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Unidad de Compras Nº 1: Adquisiciones (Programa 01)

Servicios Generales Funcionario o 
Unidad Solicitante Jefe Departamento

Intendente o Jefe 
DAF, según 
corresponda

Unidad Adquisiciones
Jefe Departamento 

Presupuesto  y 
Contabilidad

Jefe DIVAC o Jefe 
DIDES, según 
corresponda

INICIO

Visar solicitud de 
compra, e ingresar 

detalles del 
requerimiento en el 
Sistema de Compra

Verificación de  
disponibilidad 

presupuestaria

El Funcionario 
pertenece a la 

DIVAC o DIDES

Autoriza 
Compra

FIN

Realiza Asignación 
Presupuestaria y 

deriva Solicitud de 
Compra

Inicia Proceso de 
Compra o 

Contratación 

Elaboración de 
cuadro 

comparativo

Adjudicación por 
sistema

Emisión de 
resolución de 
adjudicación y 

pago

FIN

Generar Solicitud 
vía mail

Emisión de orden 
de compra por 

sistema

Aprobar 
Resolución a 
través de la 

firma 

Recepción de 
productos. 

Decisión de 
adjudicación

Enviar resolución 
para su   

aprobación

Visar solicitud 
de compra, a 

través del 
Sistema de 

Compra

No

No

Si

Si

Recibe Check List 
con artículos que 

recibirá, según OC

Recepción de 
Factura

Proceso del Sistema de Compra
Proceso de la Planilla de Movimiento Presupuestario ( MOPRE)
Proceso de Chilecompra
Proceso del Sistema de Bodega
Solicitud de Egreso

Notificar a los 
miembros de 
la comisión 
evaluadora

Solicitud de Egreso 
en línea, 

incorporando las 
facturas asociadas.
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Nota: Cabe destacar que todas las derivaciones que conlleva el antes mencionado proceso, deben 
ser registradas en el Sistema de Oficina de Partes. 
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Nota: Cabe destacar que todas las derivaciones que conlleva el antes mencionado proceso, deben 
ser registradas en el Sistema de Oficina de Partes. 
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* División de Análisis y Control de Gestión 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Depto. Control de 
Proyectos FNDR 

Depto. Programas 
Regionales

Depto. Coordinación de 
Inversión Sectorial

 Intendenta y Órgano 
Ejecutivo GORE

División de Análisis y Control 
de Gestión

Unidad de Gestión Unidad Análisis 
Presupuestario

Administrador Regional 

Depto. Estudio y Análisis 
Estadístico

Auditoría Interna 

Administrador Regional 

Intendenta y Órgano 
Ejecutivo GORE

Relaciones  
InternacionalesJurídico

Comunicaciones

Consejo Regional 
Metropolitano

Secretario 
Ejecutivo

División de Análisis y 
Control de Gestión 

División de 
Administración y 

Finanzas

División de 
Planificación y 

Desarrollo Regional 
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* División de Administración y Finanzas 
 
 
 

 
 
 

* División de Planificación y Desarrollo Regional 
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