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:������������������������; ���������
�������� ������ ��� �������������:� ���� ��� ������ ��� ��� ���� ������ ��� ��� ������������ ���
��������� 9�	������; �������������< �������:����� �$�����	��
:������ ��������3����� �����
������0�$�� =��&�44�:����)�����������%���������7�� ����������������>�� ��������$�#�������!��
���>����������
�
'����� ��������� ���������� ������ ���� �������� ������� ��������������� ����������!�:� �� �6�����
�������:� ��� ��������� ������������������ ����������� ������� ���������������� ���������!�:����
��������������������������������$���������������������������������0�$��&�44���
�
'����,��������������� ������������������������ �������� 1��������������������!������� ������
��������������� ����$�����������!������������������� ����������������$�������������������
���� ��� ��������� �����:� ���� ���� ���� ��� �����,�:� ����������!�� $� ��� �������!�:� $� ����
��������������������������������������������������������������� �������
�
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#������������������������; �����:�������������������������������������������������������
�������������������!�(�
�
• ������(� '������� �6����� ������ ���� ���������� �� ��� ������� ���� ���������� ��� ����

�������� $� ������ �� ���������� ����������� ���� ��� ���������� ��� � �������� �������� ���
���������������������������������������������������?������������!�������������� ������
����!������

�
• ������� ��� � �
��� �(� ����� ����� � ��������� ��� ������ ��� ������������ $@�� ������ ����

��������� �������!�� �������������������������� ����:�$�����������������������������:�
���� ���������������!��A���������������������B:���� ����� ��-������������!��������� �����
��������$@�����������A�������� ���� �����������������B��'������������������� �����������
����������!�����������������C D; ���������*����� �����/��������

�
• !����
�(������ ������������������������������������:�����������������������������������

���������������������:�$��������*���������������������������� �����
�
• � � �� ��� � ��	��"�(� ����� ����� ����������:� ��� ��������� �������:� ����� ���� �����

������������ �������6���������������������.����������������������������������!���
�
• # 
���� ��� ��� 	
�� $� ����
���(� ����� ����� ��� ������ ��� ������������ $� ������ ����

������ ���� ��� ��� ���� ���� ������ ��� ������� ��� �������� $� ���������:� ������ ��� ��
�����!���������������������������� �����������������!�:��������������������������������
��� ���������� �� ����������� '����� ����� ������ ���� ���������� ���� ��� ���� �� ��� ����
������������������������������������� �������:�$����������������� �������������� ��
������!��������1������������ ���������������� ��������

�
• %����� ����������� 	
��(�%��������������������������������$@������������������*�����

�����������:� ���� ��� ���������!�� ���������� ��� ����� �� ���������� �������� ��� �5��
������������ 0��� ��������� ��� ��� ���� ��� ������ ��������� ��� ������� ����� $� ��� ���
������������������ ������������ #���� ������������ ��������������� ���� ����� '�������
0������������

�
• %�
���� �"
����� 	
�(� AEEE��.������ ������B:� >����� �� ��� "����� ���!�� ��� %�� ����� $�

%�������������� ��� ��� 7�� ���������!�:� �� ������ ��� ��� �������!�� ��� %�� ����� $�
%���������!��#1�����	:������ ������������F3'7>�� �C �"�7�'>��'�%� ; #37����������� ���
���� ��������� ��� #��������!�� $� %���������!�:� ��� ��� ����������� ��� ���� ��������� ���
���������!���������)������$@��>����������

�

���������������������������������������� ����
��7��6�����&&�3����� �����������0�$��&44���
	�7��6������&���$����%�� �����#1��������&�44��
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����(�'������ ����������!������ ���������������������������������������������
�������C �������3�����������������������F������C ���������%�� ��������� ������� ���

�
• �������
��(�7������� ����������������������������������������� �������:���������������

��������� ���� ���������!�� ��� ��������� ����� ���� ��� ��� �,�������� ��� ���� ���������
�1�������

�
• &
����(�#������������������������������������ ����:��������������������������������*��

���������������������������(�
�

• �72� � (� �������� ��������7�� ���������!��$�2���� ����
• 7�G � � (� 7��������!���
• %; � � (� %��������; ������
• %.���%�� ���� (� �������!�����%�� �����$�%���������!��#1�������
• 0#� � (� 0�������!��#1�������
• 0'� � (� 0�������!��#�������
• � %� � (� � ��������%�� ����
• >#� � (� >��������#1�������
• D�3� � (� D-�� ��������3�����������
• C %� � (� C ���������%�� �����
�

�
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• 0�$�� 9�&�44�:����)�����������%���������7�� ����������������>�� ���������$�#�������!��

���>��������:�������������H0�$����%�� ����I�$������ ���������������
�
• ���������9	+�:����	���:�����; �������������< �������:����������������3����� ��������

���0�$��9�&�44�:�������������H���3����� ����I:�$������ ���������������
�
• �20� �J� �&��+
� ���� ��,�� ��� ��/��� ���������:� ����������� $� ������ ��� ���� ��� ��� 0�$�

�4�+
+�� ��*�����%�����������������)�����8 ���������������7�� ���������!������'�������
�
• 0�$��=��&�44�:���������������)������������#������� �������7�� �����������������������

����7������������K �������������7�� ���������!������'�������
�
• 3�������!�� � 9+	�:� ��� �&&�:� ��� ��� %��������6�� 8 ������� ��� ��� 3��1�����:� ���� ��,�� ���

��/��� ���������:������������$������� ��� ���:������������������� ����������/����!��
������*� �������D�� �����3� !���

�
• 0�$����#���������������>������#1�������������������������5����
�
• ���� ��� �� "������������� ����� ��� �,�����!�� ���� #����������� $� ������ � ��������

�����6�����:� ������������ ���� 3�������!�� $@�� %�������� ���� ; ���������� ��� < �������:�
����� ������������������������*�������$�����������5�����5�:����������������������������
�����������������0�$����#��������������

�
• 0�$����#���������=�����+
��
�
• 0�$������������ ������������!�����:����� ��������!�����$�������������������������!�����

���.������ ���9��&�
&&��
�
• #��6������$������������������������>����� ��%.���%�� ���:����������!����������������!��

���%�� �����#1��������� ���������������� �����������������������#������%.���%�� �����
�
• ��������������%.���%�� �����
�
• 3���� '/��� � 9� �

:� ��� ���.�� �&����	��
� ��� -���� "����������� ��� 7����������:�

��������!�����2�����������
�
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���#��������$������������������������������������������������� ������
�
�
0������������$������������������������������������������������� ���������������������!��
���(�
�
• ��������������
�����������������(�3�����������������������������������������������

*����������������� ���!������������������������������ ����$�����������!���������������
��� ���� ������ �������:� ������������ � */�� �� ����������� $� �������������:� $� ��� ����
������������������������������������������� ���:����������������������������

�
7�6���� ��-��������������������������������!�:����������!��$���������������� ���� ������
�������������� ��������
�

• �� �� 
�
��
���
$�� ���� &
���� �� �"
����� 	
�(� ��� ������ ���� ��� 7��������� ��� ���
"��������!�:� ������������ �� ��� ������� ���� ������ �� EEE��.������ ������:� ��� ����� ���
��������������(�
�

�
• %����:�� ���������$����������������������
• ������ �����������������������������:���� ���������������$���� ����������
• %����:������������$�� ���������C �����������%�� �����
• ; ���������$�������� ������������ ���!���������������������������������>����� ���

�
• , ���

�������

�����-����
����������.(�D�������������������������������������!������

����������� �����6������ ����:� �� ����-�� ��� EEE��.������ ������� �� ��� ����� ������
��������:����������������� ������������� �����
0���C �������������������������������������������� ��������7�������� �����:�������-��
��� EEE��.������ ������� �� ��� ���� ��������� ��� ������������� ��������:� ����
�������� ������������������
�

• , �
����������

����/�C ����������������������������C �������3�����������
�

• , �
������������
�
�
����(�C �������������������������C ���������2���� ��:�����������
��� ���������� ��� 8 ����!�� ��� 7�������� ������ ��� ��� ���������!�� $� ���������� ����
�������� ������������� ��������������������C ��������3�������������'����������������
�������� ��� ���� ������ �������� ��� ��� ����� �1������:� ��� ��������� � ������ $� ����� �����
���� ������ ������������� � � 7��� *�� ����� ������� ��� ���������� ���� ��� ������ �����:�
���������$��������������������?��������6�����:�� ����������������� ��:�����������������
������������ ������������ ������������"��������!���

���������������������������������������� ����

�#��������C ����������(�.����(@@EEE��.������ ������@������@���� ����L������������.�� ��
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• # 	�
���
��$��� ��� ��� 	
��(� 2������������ ��� C ������ ��� 7������������� ����
"�����������3���!�����7�����������$�����%������3�������:������������������� �������
���EEE��.������ ������� ��� ������ ���!�� ������������ ����� ���� ��� ���� �������� �������
������������������C ��������3�����������������:�������������EEE��.������ �����������
� ����������� �������� ������� ������� ���� ����������� �� ����-�� ��� ����� ������
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Departamento 
Social�

OREMI Administración 
y Finanzas�

CONACE 

Oficina de 
Partes�

Administración 
y Recursos�

Finanzas 

Asesora 
Comunicacional�

Asesor 
Jurídico�

Gabinete 
Regional�

Personal Servicios  
Generales 

Presupuesto y 
Contabilidad 

Adquisiciones 



�
�
�

�
�

� 
��

�4�����6��
�� ��

     

BODEGA UNIDADES  
REQUERIENTES 

JEFE ADM  
Y FINANZAS 

UNIDAD DE 
 ADQUISICIONES 

UNIDAD DE 
FINANZAS 

  

 

         

          

          

          

          

          

          

          
          
 
           
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

Revisa 
disponibilidad 
presupuestaria 

 
Requerimiento
s�

Verifica 
completitud de 
requerimiento 

 
Ordenes de 

Compra 

 
Requ.de 

materiales 

 
 
Factura��

 
Pago de 
Factura 

 
Ingreso a 
Bodega 
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