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oo 317-06-2009. -
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UNICIPALIDAD DE TIL TIL . -

\PRUEBA EL TEXTO DEL REGLAMENTO. DE'CONTRATACTONES Y |
ADQUISICIONES IR : _
: w.De’: 17-06-2009 .-

ile.cl/N?i510035526£52009-06-17sp=

APRUEBA EL TEXTO DEL REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

Nam. 285.- Til Til, 26 de mayo de 2009.- Vistos:
13 Las facultades gue me confieren la Ley N°18.695, Organica Constitucicnal de
Municipalidades, y sus modificaciones;

2} Lo dispuesto en la Ley N°19.886 de Bases Sobre Contratos Administrativos de
Suministros y Prestacidén de Servicios.

Considerando:
1) La necesidad de establecer una normativa en materia del proceso de adquisiciones
de Bienes y servicios de consumo; o o
2) La neceslidad de normar respecto de las adguisiciones de rubros distintos a los

establecidos en el Considerande primero, y que guardan relacidén con programas
sociales e inversién, los cuales deben remitirse al cumplimiento del articulc 8°
de la Ley Organica Municipal.

3} La aprobacién del Honorable Conce%o Municipal mediante Acuerdc adoptado en
Sesién Ordinaria, efectuada con fecha 20 de mayo de 2009,

Decreto:
Apruébase el siguiente texto del Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones.,

"REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES™ I. MUNICIPALIDAD DE TIL TIL

TITULO I: Normas Generalas

Articulo 1°.- El presente Reglamento tiene por objeto regular los contratos
gque celebre la Municipalidad de Til Til, a titulo oneroso, para el suministro de
bienes muebles, y de los servicios que se requieren para el desarrollo de sus
funciones.

Seradn aplicables a los sefialados contratos las disposicicnes de la ley N°
19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro g Prestacidn de
Servicios, en adelante "Ley de Compras", el decreto supremc N° 250, de ¢ de marzo de
2004, del Ministeric de Hacienda, que aprobd el Reglamento de dicha ley, en adelante
el "Reglamento de la Ley de Compras"; el articulo 8° de la Ley 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades, cuande corresponda, y las disposiciones del
presente Reglamento.

Articulo 2°.- Quedaran excluides de la aplicacién del presente Reglamento,
los siguientes contratos:

1) Las contrataciones de personal municipal v los contratos a honorarios que se
celebren con perscnas naturales para que presten servicios a la Municipalidad,
cualquiera que sea la fuente legal en que se sustenten.

2} Los convenics que celebre la Municipalidad con otros organismos pablicos.
3} Los contrates efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un
organismo internacional, asociados a créditos o aportes que éste otorgue.

4} Los contratos relaciconados con la compraventa y la transferencia de valores
negeociables o de otros instrumenteos financieros.

5) Los contratos relacionados con la ejecucién y concesidén de obras publicas,
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6) Los contratos que se suscriban en conformidad a la ley 19.865, sobre
Financiamiento Urbano Compartidoe.

Sin perjuicio de lo sefalado, se deberd publicar en el Sistema de Informaciodn
de la Direccidén de Compras vy Contratacidn Pablica, en adelante el "Sistema de
Informacién®™, la informacidén bésica relativa a las contrataciones indicadas en
este articulo, conforme a lo dispuesto en el articulo 20 incisc primero de la ley
19.886.

Articulo 3°.- Las adgquisiciones de bienes y contratacidn de servicios se
efectuaran procurando satisfacer en forma oportuna la necesidad de que se trate,
adoptando las medidas destinadas a cautelar los intereses municipales, debiendo
propender, en todo caso, a la eficacia, eficiencia y en la medida de lo posible el
ahorreo de sus contrataciones.

La Oficina de Adguisiciones tendra por finalidad la adgquisicién o compra,
registro, almacenaje, distribucidn de los materiales y elementos necesarios,
indispensables para el uso exclusivo de los servicios municipales, y, en general, de
todo bien mueble e inmueble que ingrese al patrimonio municipal; ademés, le
correspondera la adquisicién o contrataciéon de las prestaciones de servicios
inherentes a los fines municipales.

Las adguisiciones o compras se efectuardn procurando satisfacer en forma
rapida y oportuna la necesidad de gue se trata y cautelar los intereses municipales
en cuanto a adguirir los productos y servicios de menor costo, debiéndese tomar en
cuenta no soleo el precio, sino también, y fundamentalmente, su calidad y probable
duracidn.

Los fondos que debe emplear o comprometer la Oficina de Adgquisiciones en las
compras, deberadn estar destinados previamente en las respectivas cuentas
presupuestarias de la Municipalidad, sin perjuicic de la visacidn financiera que le
compete verificar al Encargado de Finanzas.

El presente reglamentc es de aplicacidn obligatoria y uniforme para todas las
unidades municipales, y, en general, para cualquier otra unidad gque se estructure o
cree a futuro.

Articulo 4°.- Las adquisiciones de bienes y contratacidn de servicios se
efectuardan a peticidn escrita del Alcalde, Jefes o Encargados de las distintas
Unidades Municipales. Para estos efectos se podrd hacer la solicitud, ya sea por
via de una "sclicitud de pedido" entregada por el encargado de adguisiciones, un
memorandum o oficio de la unidad sclicitante para la compra, detallando la
adquisicion de forma clara v precisa, firmada por el Jefe de la Unidad Municipal
requirente, 8¢lo podran omitir este conducto las actuaciones que el Alcalde o el
Administrador Municipal consideren del teodo indispensable recurrir a otro sistema, el
cual se regularizard segun sea el caso, via resolucién fundada o la confecciodn
de la orden de compra correspondiente.

En cada se¢licitud de pedido, memorandum u oficio, serd necesario y obligatorio
detallar con claridad, los hienes o servicios gque se trata de adguirir, indicando su
clase, cantidad, tipo, medidas, material y demas caracteristicas que los
identifigue plenamente, asi como el destinoc o uso que se dard a los bienes y
servicios solicitados.

Las unidades municipales deberan efectuar los requerimientos de compras de
bienes y servicios a través de una Scolicitud de Pedido, memorandum u oficio. Cuando
la compra sea menor a 3 UTM, la unidad solicitante deberd presentar la cotizaciodn
respectiva para agilizar la compra del bien o ser-vicio.

La Solicitud de Pedido, memorandum u oficio, debe ser firmada por el jefe de
unidad municipal reguirente, y debe presentarse en la Oficina de Adquisiciones, quien
procederd a dar curso a la misma, de acuerdo al presente reglamento.

La Oficina de Adquisiciones procedera a evaluar las so?icitudes de pedidos
las clasificard de acuerdo a los montos estimados invelucrados, para la aplicacidn
de la ley 19.886 y su reglamento.

En cada formularic serd necesaric detallar, con claridad, los bienes ¢
servicios que se trata de adquirir, indicande su clase, cantidad, tipo, medidas y
demés caracteristicas que los identifigque plenamente, asi come el destinc y uso
gque se dard a los bienes y servicios solicitados.

51 adolece de dicha informacidn, el encargado de la Unidad responsable de la
contratacidn o compra procederd a develver el citado formularioc para su
?claracién, no siendo responsabilidad del encargado de las compras los retrasos de

as mismas.

El Alcalde o Administrador Municipal podra dar instrucciones de caracter
verbal o escrita para la compra de algun bien ¢ servicio.

Articulo 5°.- Serd responsabilidad de los Directores, Jefes de Departamentos
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o Encargados de Unidades, efectuar las solicitudes de blenes o contratacidn de
servicios que regquieran para su funcionamiento.

Articulo 6°.- Queda estrictamente prohibido a los funciconarios municipales,
ajenos a la Unidad de Adquisiciones, comprar directamente, a excepcidn de causales
que el Alcalde considere de forma urgente, imprevistos ¢ urgencia, para esto el
Alcalde regularizarad la adgquisicién de manera pronta y expedita.

TEITULO I1: Del Procedimiento de Adgquisiciones

t
i
+
!
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Articulo 7°.- La adguisicidén de bienes y contratacidn de servicios para el
Municipioc se efectuard a través de los Conveniocs Marcos, Licitacién Pablica,
Licitacién Privada y Trato o Contratacion Directa, en conformidad a lo establecido
: en la Ley de Compras y su Reglamento.

i Articulo 8°.- La Municipalidad Eodré celebrar directamente sus contratos de

suministro o servicios por medio de los Convenios Marco, licitades y adjudicados por
la Direccién de Compras y Contratacién Piblica, cualquiera gue sea el monto de la
contratacién.

Articulo 9°.- Cuando no se resuelva, procedera a la contratacidén a traveés
de un Convenio Marco, la Municipalidad celebrara sus contratos de suministros v/o
servicics a través de una Licitacidn Piblica, a menos gque concurra alguna de las
circunstancias gque se expresan en el articulo siguiente.

Cuando las contrataciones superen las 1.000 unidades tributarias mensuales
{UTM), la licitacién piblica sera siempre obllgatorla

En las situvaciones en donde no sea posible estimar el monto efectivo de la
contratacidn, se procederéd mediante una licitacidén publica, para asequrar el
cumplimiento de la Ley de Compras,.

Articulo 10°.- Se procederad mediante Licitacién Privada o Trato o
Contratacién Directa, con cardcter excepcional, en los siguientes casos fundados:

1} S5i en las Licitaciones Publicas respectivas no se hubilieren presentado
interesados. En tal situacidn, procederd primerc la Licitacién Privada y, en caso
de no presentarse de nuevo interesados, se procederid mediante Trato ¢ Contratacidn
i Directa.
| 2) 51 se tratara de contratos gue correspondieran a la realizacién o terminacién
| de un contrato que haya debido resclverse o terminarse anticipadamente por falta de
cumplimientc del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las 1.000

UTM,

3) En cascos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante decreto
alcaldicic fundado.

43 Si sblo existe un proveedor del bien o servicio, lo gque debera ser certificado
previamente por la Oficina de Adquisiciones.

5} 51 se tratara de convenios de prestacién de servicios a celebrar con personas
juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

6) Si se trata de servicios de naturaleza confidencial, determinados por decreto
supremo.

1) Cuando, por la naturaleza de la negociacidn, existan circunstancias o

caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable recurrir al trato o
gontratacidn directa, en los casos y de acuerdo a los criterios que se sefalan a
continuaclion:

a) 51 se requiere contratar la prorroga de un contrato de suministro o
servicios, o contratar servicios conexosg, respectco de un contrato suscrito con
anterioridad, por considerarse indispensable para las necesidades del Municipio, y
sélo por el tiempo en que se procede a un nuevo procesc de compras, siempre que el
monto de dicha prérroga no supere las 1.000 UTM.

b)  Cuando laz contratacion se financie con gastos de representacidn en
conformidad a las instrucciones presupuestarias correspondientes.
c) Cuando pueda afectarse la seguridad o integridad personal de las

autoridades, siendo necesario contratar directamente c¢on un proveedor probado que
asegure discrecidén y confianza.
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d} Si se reguiere contratar ceonsultorias, cuyas materias se encomiendan en
consideracion especial de las facultades del proveedor que otorgaré el servicio,
por lo cual no pueden ser sometidas a un proceso de compras publico.

En este caso se procurard efectuar cotizaciones de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 105 del Reglamento de la lLey de Compras.

e} Cuando la contratacién de gue se trate solo pueda realizarse con los
proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de propledad intelectual,
industrial, licencias, patentes y otros.

£} Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacidén se hace
indispensable recurrir a un proveedor determinado, en razon de la confianza y
seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provisién de los bienes
o serviclos requeridos, y siempre que se estime fundadamente gue no existen otros
proveedores gque otorguen esa seguridad y confianza.

q) Cuando se trate de la reposicidn o complementacidén de egquipamiento o
servicics accesorios, que deban necesariamente ser compatibles con los modelos,
sistemas ¢ infraestructura previamente adquirida por la Municipalidad.

h) Cuando el conocimiento pablico que generaria el proceso licitatorio
previo a la contratacién pudiera poner en serio riesgo el objeto vy la eficacia de la
contratacidén de que se trata.

Articulo 11°.- En todos los casos sefialados en el articule anterior, deberd
efectuarse el procesc de compras y contratacion a través de Chile Compras, salvo en
el N° 6, en el gue dicho sistema sera facultativo para el Municipio.

A.- DE LAS CONTRATACICNES MENORES & 100 UTM

Articulo 12°,- En el caso de las contrataciones iguales o inferiores a 100
UTM, se segulran las siguientes reglas:

A} Se podra recurrir al trato ¢ contratacidn directa, efectuando las cotizaciones
a través del Sistema de Informacidén de Chile Compras.
B) Los contratos se formalizaran mediante la emisidn de la orden de compra y la

aceptacién de ésta por parte del proveedor. En caso que una orden de compra no haya
sido aceptada, la Municipalidad podra solicitar su rechazo, entendiéndose
definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas desde dicha sclicitud.

C) El plazo de validez de las ofertas sera de 40 dias corridos, salvo que las
Bases establezcan algoe distinto.

D) La resclucién fundada que autoriza la contratacidn directa sélo se debera
referir al monto de la misma.

E) Las cotizaciones que realice la Municipalidad a través del Sistema de
Informacidén de Chile Compra seran siempre abiertas a todos los proveedores.

F) Excepcionalmente se podrd invitar a un minimo de tres proveedores del rubro de

manera selectiva, quienes deberan estar directamente involucrados en negocios
relacionados con los bienes y serviciocs objeto de los Términos de Referencia. La
Municipalidad deberd seleccionar a los proveedores, con los cuales tenga una cierta
expectativa de recibir respuestas a las cotizaciones solicitadas.

G} La Municipalidad podra centratar, cuando habiéndose solicitado cotizaciones
abiertas, sélo recibe a lo menos una oferta y el resto de los invitados se excusa o
no muestra interés en participar.

H) En todo caso, el decreto gue adjudique deberd especificar los criterios de
evaluacién que, estando previamente definidcs en los Términos de Referencia, hayan
permitido al oferente obtener la calificacién de oferta mas conveniente.

I) El plazo minime que debe mediar entre la publicacién de la cotizacién y la
recepcidn de las ofertas sera de cinco dias corridos, anteriores a la fecha de
recepcidn de las ofertas,

No obstante, el plazo sefialado podra rebajarse hasta 48 horas, en el evento
que se trate de la contratacién de bienes y servicios de simple y objetiva
especificacidén, y que razonablemente conlleve un esfuerzo menocr en la preparacién
de las ofertas. En este caso, el plazo ne podrad vencer en dias sébado, domingo o
festiveos, ni un dia lunes antes de medio dia, cuando la adguisicién se ha
publicado el dia viernes anteriocr.

B.- DE LAS LICITACIONES PRIVADAS

Articulo 13°.- Procedencia.- La Municipalidad estaré facultada para proceder
mediante licitacidn privada sdlo cuando concurra alguna de las causales
establecidas en el articulo 1¢ del Reglamentoc de la Ley de Compras Piblicas y
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articulo 10° del presente Reglamento, y previa dictacién de un decreto alcaldicio
fundado que la disponga.

Se aplicardn a este tipo de licitaciones las normas de la Licitacidn Publica
en tode aquello gue, atendida la naturaleza de la Licitacidén Privada, sea
procedente.

Articulo 14°.- Se deberd invitar a aquellos proveedores, respecto de los
cuales la Municipalidad tenga una cierta expectativa de recibir respuesta a las
invitacicnes efectuadas, y podrd preferir a aquelleos gque estén inscritos en el
Registro de Proveedores que lleva la Direccidn de Compras Publicas.

Articulo 15°.- Se podri efectuar la contratacién cuando, habiéndose
efectuado las invitaciones, se recibe una o mads ofertas y el reste de legs invitados
se excusa o no muestra interés en participar.

C.- DEL TRATO O CONTRATACION DIRECTA

Articulo 16°.- Procedencia.- La Municipalidad estard facultada para proceder
mediante trato o contratacidén directa s0lo cuando concurra alguna de las causales
establecidas en el articulo 10 del Reglamento de la Ley de Compras Piblicas vy
articule 9° del presente Reglamento, y previa dictacidén de un decreto alcaldicio
fundado que la disponga, el que debera ser publicado en el Sistema de Informaciédn
de la Direccidén de Compras Publicas, dentro del plazo de 24 horas desde su
dictacidén, especificando el bien y/o servicio contratado y la identificacién del
proveedor gue se contrata.

Articuleo 17°.- Para proceder mediante el Tratoc o Contratacidn Directa se
requerird un minimg de tres cotizacicnes previas, con excepclidn de los casos
contemplados en el articule 10, numeros 3, 4, 6 y 7 del presente Reglamento.

Articulo 18°.- Cuando se proceda mediante trato o contratacidn directa, la
Municipalidad deberd elaborar .os Términos de Referencla, consistentes en un pliegoe
de condiciones gue regula el proceso de compra y la forma en que deben formularse las
cotizaciones.

D.- DE LAS CONTRATACIONES REALIZADAS FUERA DEL SISTEMA CHILECOMFRA.

Articulo 19°.- Podran efectuarse fuera del Sistema de Informacidén de Chile
Compra, en los términos establecidos en el articulec 53 del Reglamento de la Ley de
Compras, las sigulentes contrataciones:

a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.
b) Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM, cen cargo a los recursos
destinados a coperaciones menores (caja chica). Siempre y cuando el monto asignado al
gasto menor esteé aprobadeo y se ajuste a las 1nstrucciones presupuestarias del afio

en curso.

c) Las contrataciones que se financien con gastos de representacién.

Articulo 20°.-~ En los casos contemplados en el articulo anterior, con
excepcidn del sefialado en su letra a), la Municipalidad podrd, segin lo estime
conveniente, realizar la contratacién mediante al menos tres cotizaciones privadas.

E.- DE LA LICITACION PUBLICA.

l.- De las Bases de la Licitacién
. Articulo 21°.- Las Bases de la Licitacidn podran ser modificadas por la
Municipalidad antes del cierre de recepcién de las ofertas, siempre que se considere
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un plazo prudencial para que los proveedores interesados puedan conocer y adecuar sus
ofertas a dichas modificaciones,

i Articulo 22°.- La elaboraczidn de las bases generales y especificas para los

i llamados a licitacién, previo informe de la Unidad competente, serd funcidn de la
Secretaria Comunal de Planificacidn, y aprobadas mediante decreto alcaldicio,

éstas contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas por la Municipalidad, que describen los bienes y servicios a contratar y
regulan el Procesc de Compras y ei contrato definitivo. Comprenderd las Bases
Administrativas, las Bases Técnicas y los Anexos que correspondan.

Articuleo 23°.- Las Bases de la Licitacidn no podran afectar el trato
igualitario que la Municipalidad debe dar a todos los oferentes, ni establecer
diferencias arbitrarias, y deberan estar, junto con sus medificaciones
aclaraciones, siempre disponibles al pliblico en el Sistema de Informacidn de Chile
Compra en forma gratuita.

Articulo 24°.,- Las Bases de la Licitacidén contendrdn, a lo menos, las
siguientes menciones:

; a) Los requisitos o condiciones gque deben cumplir los oferentes para gue 5us
; ofertas sean aceptadas. o '
b) Las especificaciones de les bienes y/o servicios que se quieren contratar, las

cuales deberin ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas.

En el casc que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deberan
admitirse, en todo caso, bienes ¢ servicios equivalentes de otras marcas @
genéricos, agregdndose a la marca sugerida la expresitén "o equivalente".

c) Las etapas y plazos de la licitacién, los plazos y modalidades de aclaracién

de las Bases, la entrega y apertura de las ofertas, la evaluacién de las ofertas, la
adjudicacién y la firma del Centrato de Suministreo y Servicio respectivo y el plaze
de duracién de dicho contrato.

d} La mecdalidad de pago del Contrato de Suministro vy Servicio.

e} El plazo de entrega del bien y/o servicie adjudicado,

£} La naturaleza y el montc de las garantias que la Municipalidad estime
necesarias para asegurar la seriedad de las ofertas presentadas y el fiel y oportuno
cumplimiento del contrato definitivo, asil como la forma y oportunidad en que se
restituirdn a los oferentes dichas garantias. Los montos de las garantias deberdén
ser suficientes, de manera de asequrar la seriedad de las ofertas y el cumplimiento
del contrato definitivo, permitiendo hacer efectivas eventuales multas y sanciones,
perc sin gque desincentive la participacidn al llamade de licitacidn o propuesta.

Las garantias deberdn ser pagaderas a la vista, tomadas por uno o varios
integrantes del Oferente o Adjudicatario, y tener el caracter de irrevocables.

Las Bases podrén establecer gue las garantias sean otorgadas a través de
vales a la vista, pdlizas de seguros, depdsitos a plazo o cualquier otra forma que
asegure el pago de la garantia de manera rapida y efectiva. En todo caso, la
Municipalidad solicitard a todes los participantes las mismas garantias, no
pudiende establecer diferencias entre los distintos Oferentes.

Las garantias podran ser otorgadas por medios electrénicos, en conformidad a
lo dispuesto en la Ley 19.799, scbre Documentos Electrdnicos, Firma Electrénica y
Servicios de Certificacidn.

No obstante lo sefialado, el requisito establecido en esta letra sélo sera
obligatorio para las contrataciones que superen las 1.000 Unidades Tributarias
Mensuales, en los demds casos serd facultative para la Municipalidad establecerlo.
q) Los criterios cobjetiveos gue serdn considerados para decidir la adjudicacion,
atendida la naturaleza de los bienes y serviciocs que se licitan, la idoneidad y
calificacién de los oferentes, y cualguier otro antecedente gque sea relevante para
efectos de la adjudicacidn.

h} El nombre completc del funcieonario municipal encargade del Proceso de Compras y
el medio de contacto correspondiente.

ALY S e T b Rk aam S ettt S ekl il et pd R NI A ST e el

Articulo 25°.- Las Bases de la Licitacidn podran contener, ademas de las
materias minimas contempladas en el articulo anterior, cualquiera otra gue se
estime conveniente, siempre y cuando se expresen en un lenguaje preciso y directo y
no contradigan las disposiciones de la Ley de Compras y el Reglamento.

s e TR LA R L i H S

Articulo 26°.- Las preguntas formuladas por los proveedores para obtener la
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aclaracidén de las Bases de la Licitacidn, deberan efectvarse a través del Sistema
de Informacidn, salvo que en las Bases se permitan aclaracicnes en soporte papel.

La totalidad de las preguntas deberan ponerse en conocimiento de los
proveedores a través del Sistema de Informacién de la Direccién de Compras y
Contratacidn Piblica y por el mismo medio se dardn las respuestas, dentro del
plazo establecido en las Bases respectivas.

Articulo 27°.~- La Municipalidad no podra tener contactos con los oferentes,
salvo a través del mecanismo de las aclaraciones, las pruebas gue pudiere requerir,
las visitas a terrenc establecidas en las Bases y cualquier otro contacto establecido
en las mismas.

Articulec 28°.- Las Bases podran establecer que la licitacidén se efectie en
una o dos etapas:

a) Licitacidn en Una Etapa.- Serd agquella en que en €l actec de apertura se
procede a abrir tanto la oferta técnica como la cferta econdmica.
b) Licitacidn en Dgs Etapas.- Serda aguella en que existen dos aperturas diferidas

de ofertas: una respecto de las ofertas técnicas y otra de las ofertas econdémicas.
En este caso, la apertura de las ofertas econdmicas s6lo se efectuara respecto de
los oferentes cuya oferta técnica haya previamente calificado en la apertura
técnica.

5in perjuicio de lo anterior, la Municipalidad podra exigir una etapa de
precalificacidn técnica.

Articulo 29°,- Las Bases podrdn también establecer mecanismos de
preselecciodon de oferentes que puedan participar en la licitacién.

2.- Del Llamado a Licitacidn

Articulo 30°,- El llamado a licitacién deberd efectuarse mediante su
publicacidén en el Sistema de Informacidén de la Direccidn de Compras y
Contratacidn Piblica, previa dictacidn del decreto alcaldicic fundado gue asi lo
disponga y deberd contener, al menos, la siguiente informacidn;

a) Descripcion del bien y/o servicio a licitar.

b) Nombre de la Municipalidad.

c} Modalidades y fechas para las aclaraciones a las Bases.

d) Fecha y hora de la recepcién y apertura de las ofertas.

e) En los casos en que sea necesario la recepcidn y apertura de sobres en soporte
papel y se admita la presencla de los oferentes, se debera indicar el lugar donde se
llevara a cabo la apertura.

£} Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

g} Nombre completo y correco electroénice del funcionario de la Municipalidad
encargado del procesc de compra.

Articulo 31°.- Plazos minimos entre el llamado a licitacién y la recepciédn
de las ofertas:

a}l Cuando el monto de la contratacién sea inferior a 1.000 UTM, el llamado debera
publicarse con una antelacidn de a lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha
de recepcidn de las ofertas. No obstante, dicho plazo podrd rebajarse hasta S dias
corridos en el evento de gue se trate de la contratacidn de bienes o servicios de
simple y objetiva especificacidn, y gque razonablemente conlleve un esfuerzo menor en
la preparacidén de las ofertas.

b} Cuando el monto de la contratacidn sea igual o superior a 1.000 UTM, el llamado
deberd publicarse c¢on una antelacién de a lo menos 20 dias corridos anteriores a

la fecha de recepc10n de las ofertas. No obstante, el plazo seflalado podra

repbajarse hasta 10 dias corrideos en el evento de que se trate de la contratacidn de
bienes o servicios de simple y objetiva especificacidén, y que razconablemente
conlleve un esfuerzo menor en la preparacién de las ofertas.

Articule 32°.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso primerc del
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articulo 29, la Municipalidad podrd publicar el llamado a Licitacién por medio de
unc o mas avisos en diarios o medios de circulacién internacional, nacicnal o
regional, con el fin de aumentar la difusién del llamado.

3.- De la Recepcidon de las Ofertas

Articulo 33°.- Las ofertas deberan ser efectuadas a través del Sistema de
Informacién de la Direccidén de Compras y Contratacidn Publica, salvo las
excepciones sefialadas en el articuloc siguiente,

Articulo 34°.- $6lo de manera excepcional, la Municipalidad podra, en los
siguientes casos, recibir las ofertas en soporte papel, en su domicilie, hasta el
ultimo dia del plazo establecido en las Bases para presentacion de las ofertas, en
el horaric de atencidn de la Municipalidad, o© en el acto piblico de apertura de las

ofertas:

al Cuando existan antecedentes que permitan presumir gue los posibles proveedores
no cuentan con los medios tecnoldgicos para utilizar los sistemas electrénicos o
digitales establecidos de acuerdo al Reglamento de la Ley de Compras, todo lo cual
deberd ser justificado por la Municipalidad en el mismoc decreto alcaldicio que
aprueba el llamado a licitacién.

) Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacidn, circunstancia
que deberd ser ratificada por la Direccidn de Compras y Contratacidn Piblica.

c) Cuando en razén de casec fortuito o fuerza mayer no es posible efectuar los
procesos de compras a través del Sistema de Informacidn.

d) Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna de Til Til para
acceder u operar a través del Sistema de Informacidn.

e) En £l caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas

antecedentes que no estén disponibles en formato digital o electrdnico, podran
enviarse a la Municipalidad de manera fisica de acuerdo a lo gue establezcan en cada
caso las Bases de Licitacidn.

4.- De las Ofertas, de su Apertura y de su Evaluacidn

Articulo 35°.- La Municipalidad deberda confeccionar para cada proceso de
compra un Formulario de Oferta, a través del cual se recibira la informacidn que
se solicita de los oferentes, Lo anterior sin perjuicio de la utilizacién del
formato de oferta econdmica disponible en el Sistema ChileCompra.

Articulo 36°.- Las ofertas deberan efectuarse a través del Formulario
respectivo, cumpliende todos los requerimientos exigidos en las Bases y adjuntando
todos y cada uno de los documentos sclicitados en ellas, en soporte electrdnico, sin
perjuicic de que aquellas puedan disponer la presentacién de antecedentes en soporte

papel.

Articulo 37°.- El acto de apertura de las ofertas se efectuard a través del
Sistema de Informacidn mediante su liberacidn automética en el dia y hora

establecida en las Bases.

Excepcicnalmente podrédn efectuarse aperturas en las dependencias de la
Municipalidad, en los casovs previstos en el articulo 34 del presente Reglamento, a
cuyo acto podran asistir los representantes de los oferentes.

Articule 3B°.- La Municipalidad evaluarid las ofertas de los proveedores
asignandoles puntajes de acuerdo a los criterios que se establecen en las Bases y
rechazard aquellas que no cumplan con los reguisitos minimos establecidos en ellas.

En caso de existir una comisién evaluadora, sus miembros nco podridn tener
conflictos de intereses con los oferentes.

Articulo 39°.- Las Bases deberén contener los criterios de evaluacidn de las
vofertas, estableciendo los puntajes y ponderacicones gque se asignan a cada uno de
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ellos.
Entre otros factores, deberadn considerarse al menos los sigulentes:

Precio de la oferta.

Experiencia de los oferentes.

Calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertades.
La asistencia técnica.

El soporte y servicio post venta.

Plazo de entrega.

Recargos por flete,

Cualgquier otro elemento relevante.

i
H
3
4
I
i
!

oW Hh® OO T

Articulo 40°.- En el evento que la Municipalidad detecte, durante la
evaluacién de las ofertas, que ellas adolecen de errores u omisiones formales,
podrd pedir a los oferentes que los salven, siempre y cuando elle no confiera a esos
oferentes una situacidén de privilegio respecto de los demas, esto e5, en tanto no
se afecten los principios de estricta sujecidén a las Bases y de igualdad de los
oferentes, En todo caso, la Municipalidad deberd informar a los demds coferentes
! dicha circunstancia a través del Sistema de Informacidén dentro de las 48 horas
siguientes de efectuada la solicitud, y de tcdas formas antes de la adjudicacién de
la licitaciédn,

Articulo 41°.- La Municipalidad declarard inadmisibles las ofertas o desierta
la licitacidén, por decreto alcaldicio fundado, en los siguientes casos:

al Cuando las ofertas no cumplieren los requisitos establecidos en las Bases, las
i declarard inadmisibles.
i b} En el evento gque no se presenten ofertas, o éstas no resulten convenientes a

: los intereses de la Municipalidad, declarard desierta la licitacidn.

Articulo 42°,- La Municipalidad adjudicard la licitacidn a la propuesta mas
ventajosa, de acuerdo al resultado del proceso de evaluacidn de las ofertas, y
siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

B P

aj) Que la adjudicaclén se efectie mediante la dictacidn del correspondiente

decreto alcaldicio, el que deberd notificarse al adjudicatario y a los demas
oferentes.

) Que la oferta cumpla con las condicicnes y requisitos establecidos en las Bases.
c} Que el oferente no se encuentre inhabilitado para contratar con las entidades
publicas en conformidad a lo establecido en el articuleo 92 del Reglamento de la Ley
19.886, Ley de Compras Piblicas, lo cual serid acreditado por una declaracidn

jurada simple de los oferentes, y

d) Que la oferta emane de quien tiene poder suficiente para efectuarla
representando al respectivo oferente, sin perjuicio de la ratificacidén posterior.

P AL A s e e, el

Articulo 43°.- La adjudicacidén deberd ser publicada en el Sistema de
Informacién de manera que esté siempre disponible al publico de manera gratuita.

TETULO III: Del Contrato de Suministro

i Articulo 44°.- Plazo para suscribirle.- El contrato de suministro deberd ser
firmado o suscrito dentro del plazo establecido en las Bases, Si éstas nada dicen,
dicha suscripcion deberd realizarse dentro del plazo de 30 dias corridos contados
desde la notificacidn al adjudicatario,

. Articulo 45°.- El contrate de suministrc podra hacerse en soporte papel y

| luego publicarse en el Sistema de Informacidn, o bien ser suscrito exclusivamente
! por medios electrénicos, conforme a la legislacidén vigente sobre firma
electrdnica.

Articulo 46°.- En el caso gue sea necesario emitir ordenes de compra, de
acuerdo a uh contrato de suministro vigente, deberaAn efectuarse a través del

I
i
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} Sistema de Informacién,

: Articulo 47°.~ La situacion técnica y financiera de los oferentes que los
i habilita para celebrar el contratc de suministro debera ser acreditada por los
: siguientes medios:

| a) Oferentes inscritos en el Registro de Proveedores: Acreditaran dichas
situaciones mediante la inscripcidn respectiva, sin perjuicio de otras exigencias
que puedan exigir las Bases.

b} Oferentes no inscritos en el Registro de Proveedores: Deberan cumplir con los
requisitos sefialados en las Bases. No obstante, la Municipalidad podra, en las
Bases o en los Términos de Referencia, segun el caso, exigir a los adjudicatarios
su inscripcién en el Registro de Proveedores para el efecto de suscribir los

contratos respectivos.

ORISR

: Articulo 48°.- El adjudicatario deberd garantizar el fiel y oportuno
! cumplimiento del contrato, mediante caucidn o garantia que reemplazard a la
garantia de seriedad de la oferta, en favor de la Municipalidad y que debera ser
entregada, a méAs tardar, al morento de suscribir el contrato de suministro. En caso
incumplimiento, la Municipalidad podrd adjudicar la propuesta al oferente siguiente
mejor evaluado y hacer efectiva la garantla de seriedad de la coferta que
corresponda.

El plazo de vigencia de la garantia sera la vigencia del contrato definitivo
aumentado en un periodo de 60 dias corridos a contar del término del mismo. Las
i Bases podran establecer un plazo distinto, el que en ningdn caso serd inferior a
i la duracidén del contrato.

El monto de la garantia contemplada en este articulo serd fijado en las
Bases, en un porcentaje no inferior al 5% ni superior al 30% del precio del contrato,
con la excepcién de los siguientes casos:

a) Cuando el precio de la oferta presentada por un oferente sea menor al 50% de

: precio presentado por el oferente que le sigue y se verifigque por la Municipalidad
} que los costos de dicha oferta son inconsisfentes econdmicamente, case en el cual

; podrd, mediante un decreto alcaldicio fundado, adjudicar esa oferta, solicitandole
: la ampliacién de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la diferencia del
precio con la oferta que le sigue.

b) Cuando la Municipalidad haya pedido en las Bases una garantia mayor al 30% del
precio del contrato, mediante decreto alcaldicic fundado, basado en el valor de los
bienes servicics contratados, y el riesgo de la Municipalidad en caso de
incumplimiento por parte del adjudicatario. No se deberi, mediante este mecanismo,
desincentivar la participacién de los oferentes.

i

TtTULO IV: De la informacién a publicar en el Sistema de Informacidn

Articulo 49°.- Contrataciones a través de un Convenioc Marco: Se debera
publicar la orden de compra correspondiente, indicande el Convenio Marco al que se
accede, el bien o servicic que se contrata y su numero o monto a pagar.

Articulo 50°.- Licitacion Publica.- Se publicard la siguiente informacidn:

oo ke i e N Y = A

a) Fl decreto alcaldicio, o su extracte, que dispone el llamado a licitacion,.

b) Las Bases que regirdn la licitacidn y todos sus documentos y anexos.

cl Las aclaraciones y respuestas a las preguntas de los oferentes o proveedores,
sin sefialar quién hizo la ceonsulta.

d) La recepcidén y el cuadro de las ofertas, en el que debe constar la
individualizacién de los oferentes y del documento de garantia, en su caso.

e} El decreto alcaldicio que adjudica la propuesta.

£} El contrate definitive de suministro ¢ servicio,

g} Cualquier otro documento que se especifique en las Bases.

Articule 51°.- Licitacién Privada.- Se publicaran los siguientes
antecedentes:

a} FEl decreto alcaldicio fundado que autoriza el llamade a licitacidn privada por
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concurrir la causal o circunstancia que la hace procedente.

b) La respectiva invitacidén a los proveedores a participar en la propuesta.
c) Las Bases que regulan la preopuesta, sus documentos y anexos, las aclaraciones ¥
respuestas a las consultas formuladas.
d) lLa recepcién y cuadro de las ofertas recibidas, individualizando a los
oferentes y sus garantias, en casc que se hayan exigido.
e) Fl decreto alcaldicio que resuelve la adjudicacidén de la propuesta.
£) El contrato definitivo de suministro o servicio, si lo hubiere.
g} Cualquier otro documento exigido en las Bases.
Articulo 52°.- Trato o Contratacién Directa.- Se publicara la siguiente
! informacidn:
H al El decreto alcaldicio fundado que autoriza el Contrato Directo, por concurrir la
* causal o circunstancia que lo hace procedente.
b} Los Términcs de Referencia que regularan la contratacién, cuando corresponda.
c) La recepcién y el cuadro comparative de las ofertas recibidas, salvo que se
frate de un caso en que se permite una sola cotizacidn,
d) La orden de compra respectiva.

TITULO V: Del Procedimiente de Compras

Articulo 53°.- Todas las compras due efecttie la Municipalidad deberan
realjizarse obligatoriamente a través de la Oficina de Adguisiciones, esta unidad
aplicara la ley 19.886 y su Reglamento cuando sea procedente segun la adquisicién
o suministro de bien y servicio que por su naturaleza deban crearse o publicarse por
el portal Chilecompra.

La orden de compra gque se emita a traves del portal Chilecompra es el unico
instrumento valido entre la Municipalidad y el proveedor para una compra publicada y
adjudicada, sin embargo para la Municipalidad de Til Til, y para su contrel internoc
présupuestario se emitird una orden de compra interna numerada, detallada con los
datos del proveedor, la descripcidn del bien o servicio, detallando el numero de
"ID" de la "orden de compra" del portal chilecompra, el cédigo presupuestario y el
valor total de la compra.
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Articule 54°.- No serd necesario repetir o transcribir toda la adguisicién
adjudicada en el portal, solo se registrard el codigo presupuestario, el ID de la
compra en el portal, el valor total de la compra y se adjuntara a la "orden de
compra"” del portal chilecompra, en el paso sigulente se enviara para las firmas y
autorizaciones correspondientes.

i Articulo 55°.- Para las compras o adquisiciones de bien o servicios realizadas
; fuera del sistema chilecompra, se seguira utilizando el formulario de "Orden de
Compra" interno y serad de acuerdo al formato vigente, se emitira en triplicade con
la siguiente distribucién:

- Original: Contakilidad; Para adjuntar al
decreto de pago.
; - 1* Copia: Proveedor; A guien se le hace la
; compra.
. - 2% Copia: Archivo; Adguisiciones para su

i control interno.

Articulo 56°.- La Orden de Compra debera ser emitida especificando,
detalladamente, la fecha, el proveedor a gquien se compra, la imputacién
; presupuestaria o contable de bienes o servicios que se compran, el o los blenes ©
) servicios gue se adguieren, el monto unitario y total de las compras y el destino
: especifico que se dard a lo comprado.
: La Ordén de Compra deberd girarse con toda la informacién minima que sefala
f el inciso precedente, sin perjuicio de agregar otros antecedentes Jue sean necesarios
para un mejor control interno.

Articulo 57°.- La Orden de Compra deberd ser girada con imputaciocn
presupuestaria y contable, verificando previamente en el sistema contable municipal
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que hay disponibilidad para ello. Para este efecto, si el sistema indica que nec hay
disponibilidad presupuestaria, la Oficina de Adquisiciones solicitard la visacidn
de la Oficina Finanzas para realizar la compra si corresponde.

Articulo 58°.- La Orden de Compra en general serd firmada por el Alcalde o el
Administrador Municipal. Ademas, deberd llevar un V°B° del Jefe o Encargado de la
Oficina de Adguisiciones,

Articulo 59°.- Corresponderd a la Oficina de Adquisiciones, el registro,
almacenamiento y distribucién de todos los materiales y Gtiles gue se compren.

En los materiales y Utiles comprados y entregados de inmediato a los
beneficiarios o usuarios, deberi especificarse este hecho en la respectiva Orden de
Compra si corresponde. Para hacer mas 4gil y simple este tramite, podra el
: beneficiario o usuario firmar que recibié conforme en la copia de Orden de Compra,

i si el encargado o jefe de Adquisiciones tiene la certeza de que el bien o suministro
fue entregado sin observaciones, procederd a su visacién sin mas tramites.

Los materiales y utiles ingresados a bodega quedardn bajo la responsabilidad
del respectivo bodeguero, a través de una orden de ingreso a bodega que debera
emitir la Oficina de Adguisiciones.

b e g

Articulo 60°.- Sin perjuicioc de lo sefialado en el articulo anterior, la
Municipalidad de Til Til debera habilitar un sistema de control de los bienes
muebles de la Municipalidad, por cada oficina, local o vehiculo. Este inventario
deberd ser actualizado a lo menos anualmente, registrando en él las altas o bajas

del periodo.
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; Articulo 61°.- Para la compra o suministro de combustible, pasajes u otro

; eguivalente se emitird una "vale” por el producto, el cual se centralizaria de forma
; mensual para su respectiva cancelacién, mediante orden de compra y los respaldos

H respectivos.

i Comuniquese, registrese y archivese.- Salvador Delgadillo Bascufian,
i Alcalde.
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