MUNICIPALIDAD DE LA FLORIDA
REGION METROPOLITANA

HOY SE DICTO LO SIGUIENTE:
REGLAMENTO N° Q¢4 _ .
LA FLORIDA, i Y, 0cT 2[]14

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su Reglamento, contenido
en el Decreto Supremo N° 250, de 24 de Septiembre de 2004, del Ministerio de
Hacienda; la Ley N° 18.575 —Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado-; el Reglamento N° 41 de 20 de marzo de 2008 sobre
Licitaciones, Contrataciones y Adquisiciones Municipales; el Acuerdo N° 671
adoptado en sesién ordinaria N° 60 de 10 de septiembre de 2014 del Concejo
Municipal; lo dispuesto en la Ley N° 19.880 sobre Bases de los procedimientos
administrativos que rigen los actos de la Administracion del Estado; y lo establecido
en Ja Ley N° 18.695, en especial los articulos 8, 56, 63 y 66.

CONSIDERANDO:

Que es necesario contar con instrumento actualizado del proceso de
licitaciones, contrataciones y adquisiciones municipales, en el que incorpore las
modificaciones legislativas de las normas que lo regulan.

DICTO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO SOBRE CONTRATACIONES, DE SUMINISTRO DE BIENES,
LICITACIONES Y PRESTACION DE SERVICIOS

~ TITULOI '
AMBITO DE APLICACION

CLASIFICACION DE CONTRATACIONES

ARTICULOQ 1: El presente Reglamento fija las normas generales y uniformes que
regulan contrataciones y adquisiciones, que celebre la municipalidad, destinadas al
suministro de bienes muebles y servicios que se requieran para el desarrollo de las
funciones municipales.

Las adquisiciones de bienes o contratacién de servicios seran efectuadas por las
entidad a través de los convenios marco, licitaciones piiblicas, licitacion privada, trato
o contratacién directa, de conformidad a la Ley 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento, el articulo
8° de la Ley 18.695 Orginica Constitucional de Municipalidades y demais normas
legales pertinentes.

ORGANIZACION DEL TRABAJO
ARTICULO 2: Las contrataciones de que da cuenta este Reglamento, se harian por

propuesta piiblica, por convenio marco, licitacién privada o por contratacién directa,
segiin presupuesto disponible para el proceso y de acuerdo a la siguiente escala:
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Organizacion de Trabajo por Departamentos
Direccion de
Unidad Municipal A.dministracién y Secr(.etarl'a. Comunal de
Finanzas, Departamento | Planificacién
de Adquisiciones
Monto Hasta 100 U.T.M. Sobre 100 U.T.M.
Trato Directo
Convenio Marco
Licitaciones
Contratacién Directa

Licitaciones
Convenio Marco
Contratacién Directa

Mecanismo

La suscripcién de contratos y emisién de érdenes de compra via Convenio
Marco, hasta por 1.000 UTM, se realizara a través del Departamento de
Adquisiciones. Las compras por mas de 1.000 UTM, de acuerdo al Art. 14 bis del
Reglamento de la Ley 19.886 serian realizadas por la Secretaria de Planificacién
Comunal.

TITULO 1T
INTERPRETACION

ARTICULO 3: Para una correcta interpretacién del presente Reglamento, el sentido y
alcance de sus disposiciones, estos son definidos en la Ley N° 19.886 y su Reglamento.

TITULO 1l
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA SUPERIOR A 100 U.T.M.

PARRAFO1
DEL LLAMADQO, PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

ELABORACION DE BASES

ARTICULO 4: Las Especificaciones Técnicas, Presupuesto Itemizado y Constancia
Presupuestaria o Convenio de Financiamiento Externo con su respective decreto
municipal, seran remitidos, en soporte papel y archive digital, por la Unidad Técnica
a la Administracion Municipal, quien analizari los antecedentes, verificando su
oportunidad y pertinencia. De ser autorizadas serin remitidas a la Secretaria
Comunal de Planificacién, quien creara ¢l proceso en la plataforma
MercadoPuablico.cl, definiendo su nombre ¢ ID.

Con las Especificaciones Técnicas recibidas, la Secretaria Comunal de
Planificacién, confeccionara las Bases de Licitacién, Administrativas, Técnicas y
Especiales, en su caso, y requerira la visacion de la Direccién de Asesoria Juridica, de
la Unidad Técnica y de Ia Direccién de Control. Estas Unidades, al visar las bases las
remitiran directamente a Secretaria Comunal de Planificacion.

CONTENIDO MINIMO DE LAS BASES.

ARTICULO 5: Las Bases deberan contener, en lenguaje preciso y directo, a lo menos
Ias siguientes materias:

1. Requisitos y condiciones que deben cumplir los oferentes para que sus ofertas
sean aceptadas.
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10.

d)

e)
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Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos
de remuneraciones o condiciones de seguridad social con sus actuales
trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos dos afios y Ia
oportunidad en que ellos serin requeridos.

Especificaciones de bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales
deberdn ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas. En el caso que
sea necesario hacer referencia a marecas especificas, deben admitirse en todo
¢aso, bienes o servicios equivalentes de otras mareas o genéricos agregindose a
la marca sugerida la frase “o equivalente”.

Etapas y plazos de la licitacién, los plazos y modalidades de aclaracion de Ias
mismas, la apertura de las ofertas, la evaluacion de las ofertas, la Adjudicacion y
la definicion de confeccién de contrato ¢ emision de orden de compra, segin lo
establecido en el articulo siguiente y el plazo de duracién de dicho contrato.
Modalidad de pago del Contrato de Suministro y/o Servicios.

Plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado contratado.

Naturaleza y monto de garantias solicitadas, los que deberan ser suficientes, de
manera de asegurar la seriedad de las ofertas y el cumplimiento del contrato
definitivo, permitiendo hacer efectiva eventuales multas y sanciones, pero sin
que desincentive la participacion de los Proveedores.

Criterios objetivos que serin considerados para decidir la adjudicacion,
atendido la naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, idoneidad y
calificacion de los Oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para
adjudicar.

La forma de designacién de la comisién evaluadora, que se constituirda de
conformidad con lo establecido en el articulo 37 del Reglamento de la Ley
19.886, en especial con lo seiialado en ¢l inciso 3° de dicha norma.

Nombre de la persona de la Entidad Licitante, Encargada del Proceso de
Compras y el medio de contacto, si fuese procedente.

Ademads, las Bases podrin contener, en lenguaje preciso y directo, las siguientes
materias:

Mecanismo de designacién de la persona o comisién encargada de la evaluaciéon
de las ofertas.

Prohibicién de subcontratar impuesta al proponente adjudicado y las
circunstancias y alcances de tal prohibicion.

Puntajes o ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados del
cumplimiento de normas que privilegien el medioambiente, contrataciéon de
discapacitados y demaAs materias de alto impacto social. Estos puntajes o
ponderaciones no podrin, en caso alguno, ser los iinicos que se consideren para
determinar la adjudicacién de la oferta mas conveniente.

Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Comprasy
el Reglamento.

Presupuesto disponible.

CONTENIDO MINIMO DE BASES TECNICAS:

ARTICULO 6: En la elaboracién de las Bases, Especificaciones Técnicas y demas
antecedentes, se deberi considerar ademads de lo establecido en los Titulos I, IL'y III de
este Reglamento a lo menos los signientes aspectos, en los que sea procedente:

a) Descripeion y especificacion del bien a adquirir, y descripcién del servicio por
prestar;

b) Tipo de contrato: a suma alzada, a precios unitarios o combinacién de ellos;

) Tiempo, desarrollo y plazo de ejecucion del servicio;

d) Frecuencia del servicio;

€) Continuidad del servicio ante cualquier eventualidad;
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f) Medidas de seguridad a terceros;

g) Sistema de control de ejecucion del servicio;
h) Sistema de multa por incumplimiento o atrase;
i) Medidas de proteccién del medio ambiente.

i) Forma de pago

APROBACION DE BASES Y AUTORIZACION PARA PUBLICAR.

ARTICULO 7: Las Bases y demis antecedentes visados, previo a su publicacién en el
Portal Web MercadoPiblico.cl, seran aprobadas administrativamente por Decreto
Alcaldicio o Resolucién del Jefe del Servicio, o del Director respectivo, si hubiere
delegacion de atribuciones para ello. Dicho decreto o resolucién sera confeccionado
por la Secretaria Comunal de Planificacién y visado por la Direccién de Control.

El mismo decreto o resoluciéon debera contener la auforizacion para su
respectiva publicacion, especificando ¢l medio de comunicacién, ya sea electrénico u
otro.

Las bases de licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar
la combinacién mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por
adquirir y todos sus costos asociados, presentes y fufuros. Estas condiciones no
podran establecer diferencias arbitrarias entre los proponentes, ni séle atender al
precio de la oferta.

Ademas, las bases deben especificar si en las licitaciones menores a 1.000 U.T.M.
y superiores a 100 UTM, se requerird la suseripcién de contrato o si este se
formalizari mediante la emisién de la orden de compra por el comprador y
aceptacion por el proveedor, de acuerdo a lo establecido en el art. 63 del Reglamento
de la Ley 19.886.

En todo caso, la municipalidad deberd propender a la eficacia, eficiencia y
ahorro en sus contrataciones.

PUBLICIDAD DEL PROCESO LICITATORIO.

ARTICULO 8: La publicidad de las bases del llamado a licitacién piblica se hara por
cualquier medio electrénico o digital establecido al efecto por la Direccion de
Compras y Contratacién Publica. Sin perjuicio de ello, cuando se estime necesario una
mayor difusién del llamado y para propuestas publicas no regidas por la Ley N°
19.886 se podra publicar por medio de avisos en un periédico de amplia circulacion.

En Ia publicacién se indicara el objeto de la licitacién o la descripcion del bien
y/o servicio a licitar, modalidades y fechas para las aclaraciones a las bases, fecha y
hora de la recepcion y apertura de las ofertas. En los casos fundados en que la
apertura se efectiie respecto de sobres en soporte papel y se admita la presencia de los
oferentes, se debera indicar el lugar en que se llevara a cabo la apertura, monto y
modalidad de las garantias exigidas, cnando corresponda.

Correspondera a la Secretaria Comunal de Planificacién llevar a cabo todas las

acciones que sean pertinentes para la publicidad del proceso hasta el acto terminal.

FORO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS.
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ARTICULQ 9: La Entidad Licitante no podra tener contactos con los oferentes, salvo
a través del mecanismo de las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las
Bases y cualquier otro contacto especificado en las Bases.

Las consultas seran formuladas a través del Foro del Portal Web
MercadoPublico.cl, para las contrataciones de la Ley 19.886 y en soporte de papel
para las demais contrataciones y seran respondidas sin seiialar el nombre de los
oferentes, mediante un documento comin que deberi comunicarse por los medios
sefialados anteriormente, segin Ia contratacién de que se trate, a todes aquellos que
consultaron dentro de los plazos establecidos en el llamado a licitacion.

Correspondera a la Unidad Técnica dar respuesta a todas las consultas técnicas,
a la Secretaria Comunal de Planificacion las administrativas y a las relacionadas con
las funcionalidades del portal, en la forma establecida en el Articulo 2° N° 41, del
Reglamento de la Ley 19.886.

Esta ultima Unidad, digitara en la Plataforma MercadoPiblico.cl las respuestas
a las consultas y las publicara para conocimiento de todos los participantes de la
licitacion, dentro de los plazos que para estos efectos deberan ser establecidos en la
Ficha de Licitaciéon, emitida por la misma plataforma.

Estas respuestas serin conocidas como Respuestas del Foro.
PRESENTACION DE OFERTAS

ARTICULO 10: Las ofertas deberin ser enviadas por los oferentes y recibidas por la
Entidad Licitante a través del Sistema de Informacion MercadoPublico.cl.

La Municipalidad establecera para cada proceso de compra el formulario de
ofertas, a través del cual recibir4 la informacion que solicita a los oferentes.

Las ofertas cumpliendo todos los requerimientos exigidos en las bases y
adjuntando todos y cada uno de los documentos solicitados en ellas, en soporte
electromico, salvo el documento que dé cuenta de la Garantia de Seriedad de la Oferta,
¢l cual deberd hacerse llegar por Oficina de Partes del municipio, en soporte papel,
entre ofros requeridos.

APERTURA DE LAS OFERTAS

ARTICULO 11: El acto de la apertura se efectuari a través del Sistema de
Informacion, liberindose automaiticamente las ofertas en el dia y hora establecido en
las Bases.

El Sistema de Informacién debera asegurar certeza en la hora y fecha de la
apertura y permitir a los oferentes conocer a lo menos las siguientes condiciones del
resto de las ofertas:

a) Individualizacién del Oferente.

b) Descripcion bdsica del bien o servicio ofrecido.

c) Precio unitario y total de la oferta.

d) Individualizacién de Ia garantia de seriedad de la oferta, si fuere el caso.

La apertura de la propuesta se realizara en presencia de la Comisién de Apertura,
que tendra la siguiente composicién:

L. Director de la Secretaria Comunal de Planificacién, o quien lo subrogue.

ki
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2. Director de la Unidad Técnica, o quien lo subrogue
3. Director Juridico, o quien lo subrogue,
4. Secretario Municipal, como Ministro de Fe, ¢ quien lo subrogue

ERRORES U OMISIONES DETECTADOS DURANTE LA EVALUACION

ARTICULO 12: La Entidad Licitante podra solicitar a los oferentes que salven
errores u omisiones formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u
omisiones no les confieran a esos oferentes una situacién de privilegio respecto de los
demis competidores, esto es, en tanto no se afecten los principios de Estricta sujecion
a las bases y de Igualdad de los oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los
oferentes a través del Sistema de Informacion.

La Entidad Licitante podra permitir la presentacion de certificaciones o
antecedentes que los oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la
oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes se hayan producido u
obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se
refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo para presentar
ofertas y el periodo de evaluacién., Para ello, esta posibilidad debera estar
contemplada en las bases de licitacién, en las que se especificara un plazo breve y fatal
para la correccion de estas omisiones, contado desde el requerimiento de la entidad
licitante, el que se informara a través del Sistema.

En estos casos, Ias bases deberan contemplar, deniro de¢ los criterios de
evaluacion, el cumplimiento de los requisitos formales de presentacién de la oferta,
asignando menor puntaje a las ofertas que no cumplieron, dentro del plazo para
presentacion de ofertas, con todo lo requerido. Todo lo anterior, en virtud del
articulo 40 del Reglamento de la Ley N° 19.886.

PARRAFO II
ADJUDICACION

COMISION EVALUADORA

ARTICULO 13: La Comisién Evaluadora elaborari un informe comparative y
fundado de las ofertas, proponiendo al sefior Alcalde aquella que sea mas conveniente
a los intereses municipales, sefialando el orden de preferencia de las ofertas, en virtud
de lo resultados obtenidos de las ponderaciomes administrativas, técnicas y
econémicas.

La Comisién Evaluadora, tendri la siguiente composicion:

1. Director de la Secretaria Comunal de Planificacion,
2. Director de Administracion y Finanzas,
3. Director de la Unidad Técnica.

La Entidad Licitante aceptara la propuesta mis ventajosa, considerando los
criterios de evaluacién con sus correspondientes puntajes y ponderaciones, como asi
también las resoluciones de empate, establecidos en las Bases y en el Reglamento.

La Entidad Licitante adjudicara total o parcialmente a una o mas ofertas, segin

lo establecido en las bases de licitacién, mediante acto administrativo debidamente
notificado al adjudicatario y al resto de los oferentes. En dicho acto deberan
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especificarse los criterios de evaluacién que, estando previamente definidos en las
bases, hayan permitido al adjudicatario obtener la calificacion de oferta mas
conveniente. Para estos efectos deberin publicar la mayor cantidad de informacion
respecto del proceso de evaluacion, tal como informes técnicos, actas de comisiones
evaluadoras, cuadros comparativos, entre otros. Ignalmente, deberin indicar el
mecanismo para resolucién de consultas respecto de Ia adjudicacion.

La Entidad Licitante no podra adjudicar Ia licitacién a una oferta que no
cumpla con las condiciones y requisitos establecidos en las Bases.

No podrin adjudicarse ofertas de oferentes que se encuentren inhabilitados para
contratar con las Entidades publicas. No podrin adjudicarse ofertas que no emanen
de quien tiene poder suficiente para efectuarlas representando al respectivo oferente,
sin perjuicio de la ratificaciéon posterior que se realice en conformidad a la ley.

RESOLUCION DE ADJUDICACION.
ARTICULO 14: La adjudicacion sera por resolucion fundada y dara lugar a la
celebracion del contrato respectivo el que podra o no reducirse a escritura piblica,

segiin asi lo estime la Direccion Juridica,

El Decreto Alcaldicio o Resolucion que adjudica una licitacion debera indicar:

a) Individualizacién del proponente adjudicatario de la propuesta;

b) Objeto del contrato;

¢) Normas por las que se regira el contrato;

d) Plazo de ejecucion y de vigencia;

¢) Precio y forma de pago;

f) Garantia de fiel cumplimiento;

2) Unidad municipal que supervisara la ejecucion del contrato;

h) Imputacién presupuestaria del gasto;

i) La instruccién para que la Direccion de Juridica proceda a confeccionar el

contrato para las contrataciones reguladas por la ley 19.886, si corresponde.

Deberin publicarse oportunamente en el Sistema de Informacién los resultados
de sus procesos de licitacién o contrataciéon, asi como la resolucion fundada que
declare la inadmisibilidad y/o la declaracion de desierto del proceso. Cuando la
adjudicacion no se realice dentro del plazo seiialado en las bases de licitacién, la
entidad deberd informar en el Sistema de Informacién las razones que justifican el
incumplimiento del plazo para adjudicar e indicar un nueve plazo para la
adjudicacién, debiendo estar contemplada en las bases esta posibilidad.

ARTICULO 15: Cuando el valor fotal de la oferta adjudicada supere las 500
Unidades Tributarias Mensuales, 1a contratacién deberi contar con la aprobacion del
Concejo Municipal, en los términos del articulo 65° de la Ley 18.695.

Respecto de las concesiones, el Alcalde requeriri acuerdo del Concejo para su
otorgamiento, renovacion o ponerles términe.
PROCESOS DESIERTOS Y OFERTAS INADMISIBLES.
ARTICULO 16: El érgano contratante declarar4 inadmisibles las ofertas cuando éstas

noe cumplieren los requisitos establecidos en las bases. Declarard desierta una
licitacion cuando no se presenten ofertas, o bien, cuando éstas no resulten
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convenientes a sus intereses. En ambos casos la declaracion debera ser por resolucién
fundada.

Los proponentes cuyas propuestas no fueron aceptadas o adjudicadas no
tendran por las circunstancias anotadas, derecho a indemnizacién de ninguna especie.

PARRAFO II1
DEL CONTRATO

PROCEDENCIA DE EMISION DEL CONTRATO

ARTICULO 17: En las licitaciones menores a 1000 UTM y superiores a 100, se
definiri si se requeriri la suscripcion de contrato o si éste se formalizard mediante la
emisiéon de la orden de compra por el comprador y aceptacién por parte del

proveedor, de conformidad con lo establecido en el articulo 63° del Regiamento de la
Ley 19.886.

CONTENIDO DEL CONTRATO Y PROCESO DE FIRMA

ARTICULO 18: El Decreto Alcaldicio o Resolucién de Adjudicacién dari lugar a la
celebracién de wum contrato, si procede. El confrato debera contener Ila
individualizacién del contratista, las caracteristicas del bien y/o servicio contratado, el
precio, el plazo de duracion, las garantias, si las hubiere, causales de término y demas
menciones y clausulas establecidas en las Bases.

El contrato definitivo sera suscrito entre el Municipio y el contratista dentro del
plazo establecido en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacién.

Si nada se indica en éstas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo
de 10 dias corridos contados desde la notificacion de la adjudicacion, a través del
Portal de Compras Publicas, o desde la certificacion por parte de Secretaria
Municipal, del acuerdo aprobatorio del Concejo Municipal, cuando corresponda.

El adjudicatario no podri dar inicio a sus obligaciones, sino una vez suscrito el
contrato por ambas partes y camplido los demas requisitos que establezcan las Bases.

Los gastos notariales, derechos e impuestos correspondientes serdn de cargo del
contratista.

Los contratos menores a 100 UTM se formalizaran mediante la emisién de la
orden de compra y la aceptacion de ésta por parte del proveedor, De la misma forma
podran formalizarse los contratos superiores a ese monto ¢ inferiores a 1000 UTM,
cuando se trate de adquisicién de bienes o confratacién de servicios estandar, de
simple y objetiva especificacién y se haya establecido asi en las respectivas bases de
licitacion.

En caso que una orden de compra no haya sido aceptada, los Organismos
piblicos podran solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una
vez transcurridas 24 horas desde dicha solicitud. El plazo de validez de las ofertas sera
de 40 dias corridos, salvo que las Bases establezcan algo distinto. Si el adjudicatario se
niega a cumplir con su oferta, y a suscribir el correspondiente contrato definitivo, sera
responsable por el incumplimiento, de conformidad a lo establecido en Ia Ley N°
19.886 y en ¢l Reglamento.

DE LAS GARANTIAS
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ENTREGA DE GARANTIA FIEL CUMPLIMIENTOQ DE CONTRATOQ

ARTICULO 19: El adjudicatario, salve que las Bases establezcan lo contrario, deber4
hacer entrega de Ia Garantia de fiel camplimiento del contrato, previo a la firma del
contrato a la Unidad Técnica respectiva, quien revisara si ésta cumple con las
exigencias establecidas en las bases de licitacién en cuanto al monto, glosa y vigencia.

Si el adjudicatario no cumpliese con estas obligaciones, la Municipalidad hara
efectiva la Garantia de Seriedad de la Oferta exigida, dejindose sin efecto su
adjudicacién,

READJUDICACION

ARTICULO 20: Si el adjudicatario no suscribe el contrato respectivo o no entrega la
Garantia de Fiel Cumplimiento en el plazo seiialado en el articulo anterior, por causa
no imputable a la Municipalidad, ésta dictara un nuevo Decreto o Resolucién que
declare que el adjudicatario no cumplié con lo dispuesto en las bases, de modo que en
mérito de aquello se adjudicarz la licitacién al proponente que esté ubicado segundo
¢n la proposicidon de adjudicacion o si éste no acepta, al tercero y asi sucesivamente, o
bien se rechazaran todas las propuestas si ello resulta conveniente para los intereses
municipales, todo lo cual debera ser notificado a los oferentes o comunicado a través
de los medios electrénicos y digitales establecidos para los efectos de la licitacién por
la Direccién de Compras y Contrataciéon Piblica, segiin sea el caso.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

ARTICULO 21: Todo licitante debe garantizar la seriedad de su oferta en la forma
por el monto que en cada caso seiialen las Bases de la licitacion y de acuerdo al
articulo 31° del Reglamento de l1a Ley N° 19.886.

La garantia de seriedad de la oferta del adjudicatario sera devuelta una vez
firmado el contrato y recepcionada la garantia de fiel cumplimiento del contrato.
Respecto de los oferentes no adjudicados del proceso licitatorio, las garantias de
seriedad de Ias ofertas quedaran liberadas una vez que el o los adjudicados, hayan
suscrito ¢l contrato correspondiente, o la aceptacion de la orden de compra y la
entrega de la garantia de fiel cumplimiento de contrato, cuando corresponda.

MONTO DE GARANTIAS

ARTICULO 22: Las garantias de Seriedad de la Ofertas y de Fiel Cumplimiento de
Contrato, deberin ser fijadas en un monto tal que sin desmedrar su finalidad no
desincentiven la participacion de oferentes. Los montos ascenderan entre un 5% y un
30% del valor total del contrato, salve lo dispuesto en los articulos 42 y 69 del
Reglamento de la Ley 19.866.

La caucién o garantia bancaria debera ser pagadera a la vista, tomada por el
oferente, tener el caricter de irrevocable y ser emitida por Bancos establecidos en
Chile.

La Municipalidad solicitard a todos los participantes la misma garantia, no
pudiendo establecer diferencias entre los distintos oferentes.

Las bases podrin establecer que Ia garantia sea otorgada a través de boleta de

garantia, vale vista, péliza de seguro o depésito a plazo o cualquier otra forma que
asegure el pago de la garantia de manera ripida y efectiva. La caucién o garantia
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debera ser pagadera a la vista, tomada por uno o varios integrantes del adjudicatario
y tener el caracter de irrevocable.

En caso de aumento del objeto del contrato (aumento del servicio contratado,
aumento de obras, etc.) o del plazo de éste, la garantia deberd ser reemplazada,
prorrogada o complementada de acuerdo al nuevo monto o plazo del contrato.

Para este efecto el contratista debera entregar la nueva garantia dentro del plazo
sefialado en las bases de la licitacion.

Con cargo a estas cauciones podrin hacerse efectivas las multas y demis
sanciones que afecten a los contratistas, ademas de lo dispuesto en el articulo 68° del
Reglamento de la Ley N° 19.886.

CUSTODIA Y DEVOLUCION DE GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

ARTICULO 23: Las garantias que caucionan adquisiciones y contrataciones seran
custodiadas por la Tesoreria Municipal, la que llevari un registro de ellas con
indicacion del contrato que caucionan y nombre del tomador.

Las garantias serin devueltas por la Tesoreria Municipal en la oportunidad que
indique por escrito la Unidad Técnica del contrato o de la adquisicion y dejara
constancia en el registro.

La devolucién se efectuard al contratista o representante legal de la sociedad
contratante.

GARANTIA ADICIONAL

ARTICULO 24: Cuando el precio de la oferta presentada por un oferente sea menor
al 50% del precio presentado por ¢l oferente que le sigue, y se verifique por parte de la
Municipalidad que los costos de dicha oferta son inconsistentes econdmicamente, la
Municipalidad podrda a través de una resolucién fundada, adjudicar esa oferta,
solicitindole una ampliacién de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la
diferencia del precio con la oferta que le sigue.

COBRO GARANTIA

ARTICULOQO 25: Si durante la ejecucién del contrato se produjesen situaciones que
afecten su desarrollo, y si éstas constituyen mérito para proceder al cobro de la o las
boletas de fiel cumplimiento y/o buena ejecucién, la Unidad Técnica notificard al
contratista mediante Libro de Servicio o Libro de Obras. Igual notificacién debera
realizarse a Tesoreria Municipal, a fin de proceder a hacer efectiva la caucién ante la
institucién bancaria emisora del documento, con 15 dias de anticipacién, con el objeto
que ésta proceda a su pago efectivo segiin lo ordena ¢l decreto alcaldicieo que asi lo
disponga, debidamente tramitado.

DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

SUBCONTRATACION

ARTICULO 26: El proveedor podr4 concertar con terceros la subcontratacién parcial
del contrato, sin perjuicio que la responsabilidad de su cumplimiento permaneceri en

el Contratista adjudicado. Sin embargo, el Contratista no podri subcontratar en los
siguientes casos:
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1. Cuando lo dispongan las bases, en particular, por tratarse de servicios
especiales, en donde se ha contratado en vista de la capacidad o idoneidad del
Contratista.

2. Cuando la persona del subcontratista, o sus socios o administradores, estin
afectas a alguna de las causales de inhabilidades ¢ incompatibilidades
establecidas en el articulo 92° del Reglamento.

EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 27: El Contratista debera iniciar los trabajos, y entregar las obras,
realizar los estudios, prestar los servicios, o entregar los bienes en el plazo establecido
en el contrato. La demora en la iniciacion de sus obligaciones, que no haya sido
causada por fuerza mayor, que sera calificada por la Municipalidad, dara derecho a
ésta para poner término anticipado administrativamente al contrato, sin forma de
juicio, y para hacer efectiva la garantia de fiel cumplimiento del mismo.

ARTICULO 28: Las partes contratantes no pueden hacer cambios en las
especificaciones técnicas, presupuestos y otros elementos que sirvan de base al
contrato, en la aplicacién del principio de Estricta sujecion a las bases.

ARTICULQ 29: Los aumentos y disminuciones de las prestaciones y aquellas que
sean extraordinarias, del objeto contratado y que se agreguen, no podrin sobrepasar
en conjunto el 30% del monto del confrato inicial, debiendo ser autorizados, o
ratificados en su caso, por Decreto Alcaldicio.

Lo anterior, es sin perjuicio que las Bases seiialen otro porcentaje mayor al sefialado
en este articulo.

ARTICULO 30: Los elementos, materiales o productos que los contratistas utilicen en
las obras, servicios, y bienes solicitados deberdn ser de buena calidad, cumplir con las
exigencias y normas oficiales cuando corresponda y caracteristicas y propiedades que
se indiquen en las especificaciones técnicas.

A falta de estipulacién expresa, deberdn ser asimismo de la mejor calidad y
procedencia en su especie, EI adjudicatario responders hasta de la culpa leve, al tenor
del articulo 44° del Coédigo Civil.

El Municipio se reserva el derecho de rechazar los materiales que no cumplan
con las normas indicadas en las especificaciones técnicas; debiendo el contratista
reemplazarlos, a su costa. En caso de duda respecto de su calidad, la Inspeccion
Técnica podra exigir los andlisis y pruebas que estime pertinentes, los que serdn de
cargo del contratista.

INSPECCION TECNICA

ARTICULO 31: Designacion de Inspector Técnico. La Inspeccién o Supervision
Téenica le corresponder al Director de la Unidad municipal (designada formalmente)
que se sefiale en las Bases de la licitacién. El Director de la Unidad Técnica podra
designar a un funcionario quien debera velar directamente por la correcta ejecucion
del contrato y de sus garantias, el cual se denominard Inspector Técnico, para los
efectos del presente Reglamento. Cuando la Unidad Técnica no cuente con
especialistas en la materia a supervisar, podra solicitar al sefior Alcalde la designacién
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por decreto de un profesional de ofra Unidad Municipal, para que actiie como
Inspector Técnico, bajo dependencia de Ia Unidad Técnica respectiva.

Se llevara un libro foliado en duplicado denominado “Libro de Obras o Libro de
Servicio, el que debera encontrarse permanentemente en el lugar de la obra o
prestacién del servicio. En dicho libro se anotaran los siguientes antecedentes:

1. Fecha de entrega de terrenc o inicio de actividades segiin corresponda,

2. Todas las resoluciones u observaciones de la inspeccion técnica, asi como de las
multas.

3. Otras observaciones que sefialen las bases o que pudieran estampar los
contratistas.

El contratista debera someterse a las instrucciones del inspector técnico, que
impartird siempre por escrito a través de libro respectivo o se dejara constancia de
ello a través de correo electrénico.

DE LOS PAGOS Y RETENCIONES
ESTADOS DE PAGO

ARTICULO 32: Los estados de pago, requeriran de la presentacion de la solicitud de
pago, acompaifiando “Factura” o “Boleta”, segiin corresponda, por parte del
contratista; dicho requerimiento serd evaluado por la inspeccién técnica, de acuerdo
a las bases de licitaciéon, contrato y oferta del contratista, informando Ia eventual
aplicacién de multas, indicando la infraccién, la norma que la sanciona y el valor, en
cada caso. Este documento deberd ser suscrito por el funcionario que cumple la
funcién de Inspector Técnico y el Director correspondiente, en ambos casos indicando
nombre y apellidos.

Luego la solicitud de estado de pago, formulada a la DAF, debera llevar el
nombre y firma del Inspector Técnico, y del Director de la unidad técnica, dejando
constancia este tltimo de la certificacién de conformidad del suministro o servicios
contratados.

ANTICIPOS

ARTICULO 33: En ¢l evento que las Bases permitan la entrega de anticipos al
proveedor, la Entidad Licitante debera exigir una garantia de anticipo por el 100% de
los recursos anticipados. En este caso, se permifiran los mismos instrumentos
establecidos al regular la garantia de fiel cumplimiento.

DEL TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO
CAUSALES:

ARTICULO 34: La Municipalidad podrid poner términe administrativamente, en
forma anticipada y sin forma de juicio, a un contrato en los siguientes casos:

a) La resciliacién o mutuo acuerdo entre los contratantes.

b) Elincumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

¢) El estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las
cauciones entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el
cumplimiento del contrato.

d) Por exigirlo el interés piiblico o la seguridad nacional.
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¢} Las demds que s¢ establezcan en las respectivas bases de la licitacién o en el
contrato. Dichas bases podran establecer mecanismos de compensacién y de
indemnizacién a los contratantes.

Las resoluciones o decretos que dispongan tales medidas deberin ser fundadas.
OTRA CAUSAL DE TERMINO ANTICIPADO

ARTICULO 35: En el caso de muerte del contratista o del concesionario, el contrato o
la concesién quedarin resueltos, y se procederid administrativamente a las
liquidaciones de los trabajos, o de los servicios prestados, o del estudio elaborado
conforme al avance de las obras, del servicio o del estudio y al valor de éstos. No
obstante lo anterior, lIa Municipalidad previo informe favorable de la Direccion o
Unidad respectiva, podra convenir con Ia sucesion del contratista para la continuacién
de las actividades, mediante la suscripcion del contrato correspondiente, respetindose
las condiciones, los valores del contrato primitivo y reemplazindose las garantias
existentes, solo si asi se contempla en las bases.

RECEPCION Y POSTERIOR LIQUIDACION DE CONTRATO.
RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

ARTICULO 36: Una vez terminadas las actividades, el contratista solicitard por
escrito al Director o Jefe respectivo, Ia recepcion del objeto contratado. Este altimo
verificara el fiel cumplimiento del contrato y normas pertinentes, dejando constancia
de ello en un acta que se extendera al efecto.

RECEPCION PROVISIONAL

ARTICULO 37: Si de la supervisién o inspeccion de las actividades contratadas
resultare que no estin terminadas o no estan ejecutadas de acuerdo a Ias
especificaciones técnicas correspondientes, se dara curso a la recepcion provisional de
ellas, fijindose un plazo para que el contratista ejecute, a su costo, los trabajos o
reparaciones que ella determine, sin perjuicio de las multas y demds sanciones que
fueren procedentes.

Si el contratista no hiciere los trabajos, enmiendas o reparaciones que se
ordenaren dentro del plazo fijado, la Municipalidad podri llevar a cabo su ¢jecucion
por cuenta de éste, y con cargo a las garantias del contrato.

Una vez subsanados los defectos se procedera a efectuar la recepcion final,
mediante el acta correspondiente.
LIQUIDACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
ARTICULO 38: Cuando el contrato se liquida anticipadamente, la Municipalidad
evaluara el monto y calidad de las obras ejecutadas, estudios realizados, servicios

prestados o bienes entregados hasta ese momento, dejandose constancia de ello en un
acta, la que se remitir al contratista para su conocimiento y fines consiguientes.

RECEPCION DEFINITIVA

ARTICULO 39: La recepcion definitiva se hard una vez ejecutado el contrato de
acuerdo a lo establecido en dicho acuerdo.
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LIQUIDACION DEL CONTRATO

ARTICULO 40: Una vez practicada la recepcion definitiva, se procedersg a efectuar la
liguidacion del contrato.

La liquidacién del contrato deberd ser efectuada por la Direccién o Unidad
respectiva y aprobada por Decreto Alealdicio y luego notificada al contratista. Los
reclamos u observaciones a Ia liquidacién del contrato deberdn formularse dentro de
10 dias hibiles contados desde la fecha de notificacién.

RESPONSABILIDAD POR PERJUICIOS A TERCEROS

ARTICULO 41: Es obligacion del contratista mantener en forma expedita y a su
costo, el trimsito por las vias publicas y el paso de las aguas, con motivo de la
ejecucion de los trabajos, siendo de su responsabilidad los perjuicios que se ocasionen
a terceros en bienes fiscales, municipales o nacionales de uso piblico, de acuerdo con
las leyes y ordenanzas respectivas.

TITULO IV .
LICITACION PRIVADA Y CONTRATACION DIRECTA

PARRAFO1I
PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PRIVADA

ARTICULOQO 42: Sin perjuicio de los montos dispuesto ¢n el articulo 1° procedera
propuesta privada en todos los demais casos sefialados en Ia Ley 18.695 y en aquellos
dispuestos por la Ley 19.886 y su Reglamento. Tratandose de licitaciones destinadas a
contrataciones regidas por la ley 19.886, previa resolucion fundada que la disponga,
publicada en el Sistema de Informacién, en conformidad a lo establecido en la Ley de
Compras y en el articulo 10° del presente Reglamento.

SOLICITUD DE LICITACION PRIVADA

ARTICULO 43°; La Unidad Técnica confeccionara un proyeeto de bases de licitacién
que serin remitidas, junto a la Constancia Presupuestaria o Convenio de
Financiamiento Externo decretado, a la Administracion Municipal para que ésta
evalie la oportunidad, pertinencia y presupuesto.

La Administracion Municipal analizard los antecedentes y al existir
conformidad se remitirin a la Secretaria Comunal de Planificacion, la que
confeccionard el decreto que llama a propuesta y aprueba las bases. Dicho decreto
sera visado por el Director de Control y remitido a Ia firma del alcalde o al
funcionario que corresponda segin ¢l Reglamento de Delegaciones de Atribuciones y
Asignaciéon de Funciones Alcaldicias.

Tramitado totalmente dicho decreto, la Secretaria Comunal de Planificacion
invitard a lo menos a tres posibles proponentes. En el caso de las contrataciones
regidas por la Ley 19.886, los contratistas deberan estar inscritos en el respectivo
registro de contratistas a cargo de la Direccién de Compras y Contratacién Piblica.

Con todo, sélo se podra cotizar, licitar, contratar, solicitar el despacho y, en
general desarrollar todos los procesos de adquisicién y comtratacion de bienes,
servicios y obras, utilizando los sistemas electrénicos o digitales que establezea la
Direccién de Compras y Contratacién publica.
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APERTURA DE LAS OFERTAS.

ARTICULO 44: Para el caso de las licitaciones privadas regidas por Ia Ley 19.886, la
apertura de las ofertas se realizari, en lo que sea pertinente con las mismas
formalidades establecidas para la licitacion piblica, En los demds casos, los
proponentes deberan entregar en las dependencias de Oficina de Partes del municipio,
dos sobre denominados documentos amnexos y propuesta econdémica, con los
antecedentes sefialados en las bases de la propuesta.

Recibidos Ios sobres, la Comisién de Apertura procederd a abrirlos, debiendo
abrir el sobre propuesta econémica sélo de los proponentes que hubieran cumplido
todos los requisitos exigidos por las bases para el sobre documentos anexos. La
Comisidn dejard constancia en un acta de las observaciones que les merezcan la
aperfura, especialmente si el sobre cumple con todos los requisitos exigidos.

Revisadas las ofertas y con los antecedentes emanados de la apertura, la
Comisién de Apertura emitird un informe estableciendo, de manera fundada, ¢l orden
de preferencia de las ofertas presentadas, segiin la mayor conveniencia a los intereses
municipales.

La adjudicacién corresponderi al Alcalde o al Director que se hubiera delegado
dicha facultad.

El Decreto Alcaldicio o Resolucion que adjudica una licitacion debera indicar:

a) Individualizacién del proponente adjudicatario;
b) Objeto del contrato;

) Normas por las que se regira el contrato;

d) Plazo;

) Precio y forma de pago;

f) Garantia de fiel cumplimiento;

) Multas y sanciones;

h) Unidad municipal que supervisara ¢l contrato;
i) Imputacion del gasto.

RESOLUCION ALCALDICIA

ARTICULO 45: El Alcalde podra rechazar todas las propuestas o aceptar cualquiera
de ellas, si esto es conveniente para los intereses municipales.

Los proponentes cuyas propuestas no fueron aceptadas o adjudicadas no
tendran por las circunstancias anotadas, derecho a indemnizacién de ninguna especie.

SITUACIONES NO REGULADAS.

ARTICULO 46: En todo lo no regulado expresamente por las disposiciones de este
titulo, se aplicaran las normas establecidas en Ia ley N° 19.886 y su Reglamento.

PARRAFO II
DE LA CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 47: La Municipalidad puede efectnar sus compras puiblicas o Contratos
de Suministro de bienes y/o servicios, mediante Contratacién Directa cuando:
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1. Las contrataciones sean menores a 100 U.T.M., efectuando las cotizaciones a
través del Sistema de Informacion, estos contratos se formalizaran mediante la
emisién de Ia orden de compra y la aceptacién de ésta por parte del proveedor.

2. Si en las Licitaciones Piublicas respectivas no se hubieren presentado

interesados. En tal situaciéon, procederi primero la Licitacion o Propuesta

Privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados, sera procedente el

Trato o Contratacién Directa.

Si s6lo existe un proveedor del bien o servicio.

En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante Decreto

Alcaldicio, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y

catastrofe contenida en la Legislacién Pertinente.(Articulo 8 letra ¢ de la Ley

19.886 y en el Articulo 10 nro. 3 del Reglamento de la misma ley)

5. Si se tratara de Contratos que correspondieran a la realizacién o terminacién
de un contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por
falta de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no
supere las 1.006 U.T.M.

6. Si se trata de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas
juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

7. Cuando por la naturaleza de la mnegociacién existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato
Directo, de acuerdo a los casos y criterios que se sefialen,

8. Si se requiere contratar la prérroga de un Contrato de Suministro o Servicios,
o contratar servicios conexos, respecto de un contrato suserito con
anterioridad, por considerarse indispensable para Ias necesidades de la
Municipalidad y sélo por el tiempo en que se procede a un nuevo proceso de
compras, siempre que el monto de dicha prérroga no supere las 1.000 U.T.M.

9. Cuando la Contratacion se financie con Gastos de Representacion en
conformidad a las Instrucciones Presupuestarias Correspondientes.

10. Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades
siendo necesario contratar directamente con un proveedor probado que
asegure discrecion y confianza,

11.Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se emcomiendan en
consideracién especial de las facultades del proveedor que otorgara el servicio
por lo cual no pueden ser sometidas a un proceso de compras puablicas.

12.Cuando la contrataciéon de gue se trate sélo pueda realizarse con los
proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de propiedad
intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

13. Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacién se hace
indispensable recurrir a un proveedor determinado, en razén de la confianza y
seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provisién de los
bienes o servicios requeridos, y siempre que se estime fundadamente que no
existan otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza.

14. Cuando se trate de la reposicion o complementacion de equipamiento o
servicios accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los
modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida por Ia
Municipalidad.

15. Cuando el conocimiento piiblico que generaria ¢l proceso licitatorio previo a Ia
contratacién pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la
contratacion de que se trata,

bl

COTIZACIONES PREVIAS
ARTICULO 48: Siempre que la Municipalidad contrate mediante Trato o

Contratacién Directa, se requerira de un minimo de tres (3) cotizaciones previas, con
las excepciones en los casos de emergencia, urgencia e imprevistos, debidamente
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fundamentados por Decreto Alcaldicio y demads excepciones contempladas en el
articulo 51° del Reglamento de la Ley N° 19.886.

COTIZACIONES EN SOPORTE PAPEL

ARTICULO 49: La Municipalidad podra efectuar sus adquisiciones de compra de
bienes y/o servicios sin utilizar el Sistema de Informacién de la Direccién de Compras
y Confrataciéon Pablica, y por tanto realizar los procesos de adquisicion en Soporte
Papel, siempre que concurra alguna de las siguientes situaciones:

1. Las contrataciones de bienes y/o servicios cuyos montos sean inferiores a 3
U.T.M.

2. Las contrataciones directas de menos de 100 U.T.M. con cargo a recursos
destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de
éstos haya sido aprobadoe por Resolucion.

3. Las contrataciones que se financien con gastos de representacién, en
conformidad a la Ley de Presupuestos respectiva y sus instrucciones
presupuestarias.

4. Cuando existan antecedentes que indiquen que los posibles proveedores no
cuentan con los medios tecnolégicos para el uso de sistemas electrénicos o
digitales, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley N° 19.886. Lo
anterior, debera ser certificado por el Jefe del Departamento de Licitaciones y
Gestién de abastecimiento y posteriormente, establecerse ¢n la Resolucién que
aprueba el llamado a licitacién.

5. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion,
circunstancia que deberd ser ratificada por la Direccion de Compras y
Contratacién Piblica, indicando la fecha de indisponibilidad del sistema.

6. Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor no sea posible efectuar los
procesos de compras a través del sistema de Informacién de Compras y
Contratacion Publica.

7. Cuando no exista conectividad en la comuna de La Florida, para acceder u
operar a través del Sistema de Informacidn, tales como: cortes de luz, caida del
servidor a Internet, u otra irregularidad que impida el normal funcionamiento
del Sistema de Compras Piblicas. Estas situaciones deberan ser decretadas por
el Alealde.

8. Cuando se traten de contrataciones relativas a materias calificadas por
disposicién legal o por decreto Alcaldicio, que sean de caricter secreto,
reservado y/o confidencial.

9. Cuando la Municipalidad requiera contratar consultorias cuyas materias se
encomienden en consideraciéon especial de las facultades del proveedor que
otorgara el servicio. Sin embargo, debera llamarse a cotizaciones privadas a no
menos de tres personas juridicas para la adjudicacion del contrato.

10. Excepcionalmente podrin efectuarse adquisiciones en soporte papel, cuando
haya sido imposible adjudicar la adquisicion o contratacién de una obra, bien o
servicio mediante los procedimientos establecidos en la Ley N° 19.886 sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicies y su
Reglamento, en la parte pertinente, declarindose para estos efectos desierto el
proceso.

GESTION INTERNA DE CONTRATACIONES DIRECTAS

ARTICULO 50: De forma excepcional y debidamente fundada, de acuerdo a lo
seialado en el Art. 40 del presente reglamento, se podra contratar bienes o servicios,
para lo cual la Unidad Técnica y/o Municipal que solicita debe enviar un
memorandum al Administrador Municipal solicitando la contratacién con los
fundamentos seiialados en la legislacion vigente y apegado a lo dispuesto en este
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reglamento, en conjunto con las tres (3) cotizaciones y evaluacién del proveedor a
adjudicar. Si fuera autorizado por parte del Administrador Municipzl, éste lo enviara
la Secretaria Municipal, quien solicitara el certificado imputacién presupuestaria a la
Direccion de Administracion y Finanzas, para luego emitir el Decreto Alecaldicio
respectivo en base a los documentos y fundamentos seiialados por la Unidad Técnica
y/o Municipal. Una vez tramitado el Decreto serd remitido al Departamento de
Adquisiciones, quien emitira la orden de compra al proveedor, publicando el Decreto
Alcaldicio que autorizé la utilizacién del procedimiento.

TITULO V
NORMAS SOBRE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

INICIO DE GESTION DE PROCESOS

ARTICULO 51: Cada procedimiento de adquisiciones y contratacion de servicios
materiales se iniciard cuando la Unidad requirente o responsable de la adquisicién o
contratacion (Unidad Técnica), determine la necesidad de ésta para el cumplimiento
de sus funciones. Esta Unidad analizard las caracteristicas de la adquisicién o la
contratacion y su monto a objeto de deferminar si ¢lla se debe hacer por medio de
algiin procedimiento de licitacién o por medio de contratacién directa.

Si la Unidad requirente determina que el procedimiento debe hacerse por medio
de licitacién, elaborara las bases técnicas y el formato de presupuesto Itemizado, los
que junto a la Constancia Presupuestaria (emitida por la Direccion de Administracion
y Finanzas, con antigiiedad mixima de 30 dias corridos) remitira a la Administracion
Municipal para que ésta evalie la oportunidad y pertinencia. Luego de autorizado
remitird Ios antecedentes a la Secretaria Comunal de Planificacién, quien elaborara
Ias Bases Administrativas. Una vez recibidas, las enviara a visacién a la Direccién
Juridica y de la Unidad Técnica, para luego ser aprobadas administrativamente por
Decreto Alcaldicio o Resolucion del Director o Jefe respectivo, si hubiere delegacion
de atribuciones para ello. Dicho decreto o resolucion sera confeccionado por la
Secretaria Comunal de Planificacién y visado por la Direccion de¢ Control.
Posteriormente la licitacién sera  publicada por la Secretaria Comunal de
Planificacién.

Sera responsabilidad de los Directores y Jefes de Departamento, efectuar los
pedidos de adquisicién y contrataciones que se requieran para su funcionamiento con
la antelacion necesaria, estableciéndose como minimo 15 dias habiles para
contrataciones y adquisiciones de hasta 100 U.T.M. y 60 dias habiles para Licitaciones
Piblicas.

GESTION ANTE EL SISTEMA DE INFORMACION DE Mercado publico.cl

ARTICULO 52: Queda estrictamente prohibido que funcionarios no dependientes del
Departamento de Adquisiciones y de la Secretarin Comunal de Planificacién,
compren, coticen, contraten servicios y/o retiren los bienes directamente de las
oficinas del proveedor. En caso de incumplimiento de esta norma reglamentaria, la
Direccién indicada no cursard el pago e informara al sefior Alcalde para que, si lo
estima procedente, adopte las medidas para el proceso administrativo y aplicacion de
las medidas disciplinarias que correspondieren. Excepcionalmente, las Unidades
Técnicas podrin recibir productos de los proveedores, cuando en el requerimiento asi
se haya indicado y aprobado.
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GESTION INTERNA DE PROCESOS DE HASTA 100 U.T.M.

ARTICULQO 53: Las adquisiciones y contrataciones de servicios materiales, por
montos de hasta 100 UT.M., se realizaran a través del Departamento de
Adquisiciones, mediante érdenes de compras emitidas por el Sistema de Informacion,
a nombre del proveedor o contratista elegido, numeradas en forma correlativa, cuyos
antecedentes de respaldo sean suscritos por el Jefe del Departamento de
Adquisiciones, Director de Administracién y Finanzas, el Jefe del Departamento de
Finanzas y el Director de Control. Tendra como antecedentes lo siguiente: Solicitud de
Materiales, Cotizaciones, Cuadro Comparative, Informe de Seleccion de la Unidad
Técnica, Acta de Apertura, Acta de Adjudicacién y Resolucién de Adjudicacion.
Ademas, de todos los documentos tenidos a la vista a la hora de determinar el
proveedor elegido.

Fl Director de Administracion y Finanzas solo autorizara solicitudes de
materiales, después que haya verificado la existencia de disponibilidades
presupuestarias para efectuar la compra. En caso de no existir disponibilidad,
devolvera la solicitud a la Unidad Técnica.

Siempre que se estime necesario por la importancia, naturaleza ¢ monto de la
adquisicién o contratacién, el sefior Alcalde podra solicitar que el comtrato se
formalice por escrito.

BODEGA

ARTICULO 54: La recepcién de los bienes se efectuara en la bodega designada por la
Direccién de Servicios Generales, a solicitud u omision de la Unidad Técnica, bajo
responsabilidad del Encargado de Bodega y debera ajustarse estrictamente a la Orden
de Compra, la cual sera enviada previamente por el Departamento de Adquisiciones.

Seri responsabilidad del Encargado de Bodega el resguardo de los bienes que se
encuentren a cargo de su dependencia, para lo cual dispondra de registros que
permitan conocer en forma permanente la existencia de los bienes muebles.

La distribucién de los bienes recibidos se hara tan pronto como éstos sean
anotados en el correspondiente registro y emitida la orden de entrega firmada por el
Encargado de Bodega y por el funcionario autorizado para retirar el material por la
Unidad Municipal a que estd destinado, acreditindose este iltimo su recepcién
conforme.

Tanto el registro de los bienes y su respectiva distribucién se efectuara en el
menor tiempo posible.

La factura, guia de despacho y actas de recepcién e inventario serin enviados
por la Direccién de Servicios Generales al Departamento de Adquisiciones, para que
en conjunto con la Orden de Compra y sus respaldos sean remitidos a la Seccién de
Contabilidad para tramitacién del pago.

RECEPCIONES EXCEPCIONALES

ARTICULO 55: Segiin Ia naturaleza de Ia compra y sélo por excepcién, los bienes
podrin ser recibidos directamente en las reparticiones solicitantes, bajo la
responsabilidad del Director, quien en el plazo de dos dias remitira al Departamento
de Adquisiciones la factura y/o guias correspondientes, con la firma y timbre
responsable de la respectiva Unidad, certificando Ia recepcion de los bienes.
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En caso de no existir conformidad entre la Orden de Compra y la factura y/o
guias, ya sea en cuanto a la calidad, cantidad o precio de los bienes el Director, Jefe o
encargado de la unidad receptora no visard la factura y/o guia correspondiente,
devolviéndola inmediatamente al Departamento de Adquisiciones con las
observaciones del caso. De esta situacién, el Jefe del Departamento de Adquisiciones
con urgencia, deberi notificar al proveedor y exigir solucién.

EMISION DE ORDENES DE COMPRA FUERA DE SISTEMA
ARTICULO 56: Quedan excluidos de la aplicacion del presente reglamento:

a) Contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 U.T.M.

b) Contrataciones con cargo a los recursos destinados a operaciones menores (Caja
chica), siempre que el monto total de los recursos haya sido aprobado por
Decreto Alcaldicio.

¢) Cuando haya imposibilidad técnica del Sistema de Informacion, circunstancia
que debera ser ratificada por el Administrador Institucional del Sistema
Mercadopablico.cl.

d) Cuando en razém de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los
procesos de compra a través del Sistema de Informacién. Dicho impedimento
debe ser debidamente fundado por el Jefe del Departamento de Adquisiciones.

¢) Cuando no exista de manera alguna conectividad correspondiente a la Entidad
Licitante para acceder u operar a fravés del Sistema de Informacion. Dicha
situacién debe ser certificada por el Jefe del Departamento de Informatica y el
Jefe del Departamento de Adquisiciones.

La emisiéon de estas 6rdenes de compra se debera ajustar al procedimiento
administrativo descrito en el articulo 42° y debera contener como respaldo Ia solicitud
de materiales, las cotizaciones y el cuadro comparativo.

PAGOS

ARTICULO 57: El pago de toda compra o contratacién de servicios materiales se
cefiird a las siguientes instrucciones:

a) El proveedor o contratista entregara la factura en la Unidad pertinente,
verificando que ésta se encuentre de acuerdo a los montos establecidos en la
orden de compra y que corresponda a los bienes y/o servicios que se especifican
en la misma,

b) Esta Unidad remitira la factura al Departamento de Adquisiciones en conjunto
con la recepcién conforme de la Unidad Técnica que solicité los bienes o
servicios y del registro de inventario correspondiente.

¢) El Departamento de Adquisiciones recopilard toda la documentacién de la
Orden de Compra y junto a Ia factura y registro de inventario, segin sea el
caso, los enviara a la Direccién de Administracién y Finanzas para procedera
dictar el correspondiente decreto de pago.

FACTORING
ARTICULO 58: La Municipalidad deberi cumplir con lo establecido en los contratos
de factoring suscritos por sus contratistas, siempre y cunando se le notifique

oportunamente dicho contrato y no existan obligaciones o multas pendientes (Art. 75
Reglamento Ley 19.886).
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RENOVACION:

ARTICULO 59: Las Entidades no podrin suscribir Contratos de Suministro y
Servicio que contengan cliusulas de renovacién automdtica u opciones de renovacion
para alguna de las partes, cuyos montos excedan las 1.000 UTM, a menos que existan
motives fundados para establecer dichas cliusulas y asi se hubiese sefialade en las
Bases.

FRAGMENTACION

ARTICULO 60: Las Unidades municipales no podrin fragmentar sus contrataciones
con ¢l proposito de variar el procedimiento de contratacion.

NOTIFICACIONES

ARTICULO 61: Todas las notificaciones, que hayan de efectuarse en virtud de las
disposiciones de la Ley 19.886 y su Reglamento, incluso respecto de la Resolucion de
Adjudicacion, se entenderan realizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que
la Municipalidad publique en el Sistema de Informaciéon el documento, acto o
resolucién objete de la notificacién.

TITULO VI
DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS

ELABORACION Y PUBLICACION

ARTICULO 62: La primera semana de Septiembre de cada afio la Direcciéon de
Servicios Generales, con la colaboracién de la Seeretaria Comunal de Planificacién y
de la Direccion de Administracion y Finanzas, debera presenfar un Plan Anual de
Compras que contendrd una lista de los bienes y servicios que se adquirirdn o
contrataran durante ¢ada mes del afio signiente, con indicacién de su especificacion,
niumero y valor estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquiririn o
contrataran dichos bienes y servicios y la fecha aproximada en la que se publicari el
llamado a participar.

El Plan Anual de Compras debe ser aprobade por Decreto Alcaldicio y
publicado en el Sistema de Informacion en la forma y plazos que establezca la
Direccién de Compras y Contratacién Publica. Este puede ser actualizado y/o
modificade fundadamente, en atencién a sitfuaciones no previstas al momento de su
confeccién o a las disponibilidades presupuestarias del momento. De todos modos
estos cambios deben ser informados en el Sistema de Informacién.

TITULO VI
SERVICIO DE BIENESTAR
ADQUISICIONES DEL SERVICIO DE BIENESTAR
ARTICULO 63: El Dpto. de Bienestar Municipal, tendra su propia Unidad de
Compra dentro del Sistema de Informacidén para realizar todas las compras de bienes

y/o servicios y operard administrativamente de acuerdo a sus propios procedimientos
internos.
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TITULO VIO

OPERACION DENTRO DEL SISTEMA DE INFORMACION

ADMINISTRADOR INSTITUCIONAL SISTEMA Mercadopuablico.cl.

ARTICULO 64: La administracién y operacion del Sistema de Informacién serd de
responsabilidad del Administrador Institucional del Sistema Mercadopiblico.cl,
funcion que desempeiiari la Secretaria Comunal de Planificacion.,

VIGENCIA

ARTICULOQ 65: El presente Reglamento comenzari a regir a partir de la fecha de
publicacion en la pagina web del municipio.

ARTICULO 66: Derdgase todo decreto u otro acto administrative que verse sobre Ia
misma materia seiialada en ¢l presente Reglamento.

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE AL CONCEJO
MUNICIPAL, A TODAS LAS DIRECCIONES, DEPARTAMENTOS Y OFICINAS
MUNICIPALES, MANTENGASE COPIA INTEGRA DE ESTE TEXTO EN LA
OFICINA DE PARTES, ARCHIVOS, SUGERENCIAS Y RECLAMOS,
PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, PUBLIQUESE EN LA
PLATAFORMA DE COMPRAS PUBLICAS MERCADO PUBLICO.CL Y HECHO,
ARCHIVESE.

Lo que transcribo a usted para su conocimiento y fines pertinentes.

FIRMADQO: RODOLFO CARTER FERNANDEZ, ALCALDE - DINA CASTILLO
GONZALEZ, SECRETARIA MUNICIPAL
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