SAN BERNARDO

Ye tequiemAl
I.MUNICIPALIDAD DE SAN BERNARDO Caﬁ,',wm,mmm
SECRETARIA MUNICIPAL 200

D.A. EXENTO N° 10.005.-
SAN BERNARDO, NOVIEMBRE 02 DE 2007.
VISTOS:

- Lo dispuesto en los Arts. 5 letra d), 1&so 3) y 63 letra
i) de la Ley Organica Constitucional de Municigatles y sus posteriores modificaciones;

- El Reglamento de licitaciones, contraiaes y adquisiciones de
fecha 27 de diciembre del 2000 y sus modificagateefecha 6 de julio 2006;
- La informacidn entregada ersé&sion Ordinaria N° 94
del 9 de Octubre del 2007 al H. Concejo municipal,
- Lo estableridn la Ley N° 19.886, Ley de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestaaé Servicios, asi como también lo establecido por
su respectivo Reglamento, y

- En uso de las facultades qeeconfiere la Ley 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades y sustgriores modificaciones;

DECRETO :

1°.- Apruébase en todas y cada de sus pdrieegtamento N°
18, de "Licitaciones , Contrataciones y Adquisiei® de la llustre Municipalidad de San Bernardo",
cuyo texto es el siguiente:
TITULO |

NORMAS GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento establece las condicipakgrocedimiento que se aplicara
en los llamados a licitaciones, tanto publicas cpm@adas, contrataciones y adquisiciones, lasguén
publicadas, cuando corresponda, en el Portal Cloitepra (www.chilecompra.cl).

Articulo 2°. Para una correcta interpretacion de este Regtameinalcance de los siguientes
conceptos es el que a continuacion se sefiala:

1. Licitacion: Conjunto de actos administrativose cge inicia con el llamado a interesados que
cumplan con los requisitos establecidos, para aizofrecer condiciones de cumplimiento
respecto del objeto requerido, de acuerdo a lageeias fijadas en documentos denominados
Bases Administrativas y Técnicas, que concluye eodecreto alcaldicio o resolucion, que
adjudica la propuesta a un oferente, rechaza tadadertas, o, la declara desierta por no haberse
presentado interesados.
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Licitacion o Propuesta Publica: Procedimientonkdstrativo de caracter concursal mediante el
cual el Municipio realiza un llamado publico, congndo a los interesados para que, sujetandose
a las bases fijadas, formulen propuestas, de dgreuales seleccionard y aceptara la mas
conveniente a los intereses municipales .

Licitacibn o Propuesta Privada: Procedimiento agstrativo de caracter concursal, previa
resolucion fundada que lo disponga, mediante el, @iaMunicipio invita a determinadas
personas naturales o juridicas para que, sujetaraltas bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionara y aceptara la masmente.

Trato o Contratacion DirectaProcedimiento de contratacion que por la naturadzala
negociacion debe efectuarse sin la concurrendasdequisitos contemplados para la Licitacion
o Propuesta Publica y para la Privada, la cualrdeds acreditada.

Licitante: Es el ente publico (municipalidad)ediama o invita a una licitacion o proceso de
compras, recepcionando las ofertas y adjudicando eonsecuencia.

Licitador, proponente u oferente: Toda personarabb juridica que, cumpliendo los requisitos
exigidos, se presenta o participa en una licitaciproceso de compras.

Bases de Licitacion: Todas aquellas disposisicaetecedentes o documentos, aprobados por la
autoridad competente, que contienen un conjunteegigisitos, condiciones y especificaciones,
establecidos por la Municipalidad u otra entidafilipé que describen los bienes y servicios a
contratar y regulan el proceso de compras y elrantdefinitivo. Incluyen las Bases
Administrativas y las Bases Técnicas.

Bases Administrativas: Documentos aprobadodgautoridad competente que contienen, de
manera general y/o particular, las etapas, plaz@ganismos de consulta, aclaraciones y/o
rectificaciones, criterios de evaluacion, clausulies contrato definitivo, y demas aspectos
administrativos del proceso de licitacion o de camp

Bases Teécnicas, Especificaciones Técnicas o imésmTécnicos de Referencia TTR:
Documentos aprobados por las autoridades competgote contienen de manera general y/o
particular, las especificaciones, descripcionequis#os y demas caracteristicas del bien o
servicio a contratar.

Aclaraciones y/o Rectificaciones: Son aquellogudhentos aclaratorios, interpretativos y/o
rectificatorios de las bases de licitacion, emitigooficio 0 a peticién de algun participante antes
de la apertura de la propuesta, con el objeto oglementar y aclarar dichas bases, y que debe
ser comunicado por escrito a todos aquellos quetabadquirido las Bases.

Presupuesto Maximo Disponible: Es el valor tptalrefrendacion presupuestaria previsto por la
Municipalidad para el objeto de la licitacion, a fie determinar la asignacion presupuestaria
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

respectiva.

Inspeccion Técnica: Es la fiscalizacion efecaupdr el Municipio, a través de una Direccion
determinada, la cual designara a uno o mas furmisnpara que vele por la correcta ejecucion
del contrato y/o para una adecuada prestaciorengts.

Comité de Finanzas: Organismo asesor en ngténancieras integrado por miembros
permanentes y asesores cuyas facultades se eacuestablecidas en el respectivo Decreto
Alcaldicio que lo constituyo. Entre otras funcionges le encomienda estudiar, analizar y evaluar
las licitaciones publicas y privadas a que llameMeinicipio, y el proponer al Alcalde su
adjudicacion, mediante los informes fundados queespondan.

Garantias: Es toda caucion que se constituger@sponder del cumplimiento de las obligaciones
contraidas en el proceso de licitacion y contregspgectivos.

Propuesta: Es la oferta entregada por eldigitajustada a los antecedentes suministradosen la
Bases y especificaciones de la licitacion.

Propuesta a Suma Alzada: Es la oferta entregadmestas cubicaciones de las obras u objeto
licitado se entienden inamovibles. El precio $gody debera considerar todos los gastos que
irrogue el cumplimiento del contrato. Las Basedid&acion podran autorizar expresamente
algun sistema de reajuste.

Propuesta a Serie de Precios Unitarios: Es laaofge precios unitarios fijos aplicados a
cubicaciones de partidas establecidas por la Maalidad, y cuyo valor corresponde a la suma de
los productos entre dichos precios y las cubicasiale esas partidas. Los precios unitarios se
entenderdn inamovibles, a menos que las Basescitizin autoricen expresamente algun
sistema de reajuste.

Programa de Trabajo: Es la ordenacion crormdddel desarrollo de las diversas actividades
técnicas y administrativas contempladas para eptiomento del objeto de la licitacion, en los
plazos estipulados tanto en las Bases de Licita@aro en el respectivo contrato.

Adjudicacion: Es el acto administrativo fundadediante el cual la Municipalidad determina,
acepta y asigna la propuesta mas ventajosa, delacus términos sefialados en las respectivas
Bases, adjudicacion que debe ser sancionada poetbédcaldicio.

Adjudicatario: Es aquel oferente al cual leslthb aceptada una oferta o una cotizacion en un
proceso licitatorio o de Compras, para la sus@ipdel contrato definitivo.

Contrato de Suministro y Servicio: Contrato diene por objeto la contratacion o el
arrendamiento, incluso con opcion de compra, deekienuebles o servicios.

Contratista: Es la persona natural o juridigee en virtud del contrato respectivo, se obliga a
ejecutar el objeto de la licitacion, el que podrasistir ya sea en la ejecucion de una obra o en el
suministro de bienes o servicios a la Municipalidad
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25.

26.

27.

Recepcion Provisional: Es el acto efectuadolgpdiunicipalidad, mediante el cual se reciben
provisionalmente los estudios, servicios, obrabjemes licitados, formulando en su caso las
observaciones que se estimen pertinentes respaldi@loiajo realizado, y sefialando al efecto un
plazo determinado para subsanarlas.

Recepcion Definitiva: Es el acto por el cual laridipalidad recibe conforme la entrega total del
estudio, obra, servicio o bien, lo que da lugafeatear la liquidacién correspondiente, requerir
los finiquitos y devolver las garantias si proceslieEste es el acto mediante el cual la
Municipalidad declara que las obras o bienes haiddeun buen comportamiento, lo que en tal
caso deriva en que se devuelven las garantiasreci@bes pertinentes.

Convenio Marco: Procedimiento de contrataciéalizado por la Direccion de Compras y
Contratacion Publica, por el cual se busca pro@irsuministro directo de bienes y/o servicios al
Municipio, en la forma, plazo y demas condicior&salglecidas en los convenios que existen para
estos fines.

Catalogo de Convenios Marco: Lista de bienesgrvicios y sus correspondientes condiciones
de contratacidén, previamente licitados y adjudisagor la Direccion de de Compras y

Contratacion Publicas, y puestos, a traveés deler8stde Informacion a disposicion del

Municipio.

Plan Anual de Compras y Contrataciones: Esista de bienes y/o servicios de caracter
referencial, que el Municipio planifica comprargntratar durante un afio calendario.

Proceso de Compras: corresponde al procesanggras y contratacion de bienes y/o servicios, a
través de algun mecanismo establecido en la L&odepras y en su Reglamento, incluyendo los
Convenios Marcos, Licitacion Publica, Licitaciénvada, y Tratos y Contratacion Directa.

Proveedor: Persona natural o juridica, chilerextranjera, o agrupacion de las mismas, que
pueden proporcionar bienes y/o servicios al Muiacip

Registro de Proveedores: Registro electrorficabde proveedores a cargo de la Direccion de
Compras y Contratacion Publica.

Proveedor Inscrito: Proveedor que se encuergcaito en alguna de las categorias del Registro
de Proveedores.

Sistema de Informacién: Sistema de informadércompras y contratacién publica y de otros
medios para la compra y contratacion electroni¢avidmicipio, administrado y licitado por la
Direccion de Compras y compuesto por un softwaaejvirare e infraestructura electrénica, de
comunicaciones y soporte que permite efectuarroseBos de Compra.

Aumento o Disminucién del objeto licitado: Bsnhodificacion de las cantidades de bienes y/o
servicios previstos adquirir y/o contratar en elypcto aprobado por la Municipalidad.
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28. Objeto licitado Nuevo o Extraordinario: Sas prestaciones que se incorporen o agreguen al
proyecto para llevar a mejor término lo contratguwp cuyas caracteristicas sean diferentes a las
especificadas o contenidas en los antecedentesrgeie de base al contrato.

29. Fuerza Mayor o Caso Fortuito: El imprevistaua qo es posible resistir, ajeno al contratista, qu
la imposibilita cumplir con sus obligaciones codtales.

30. Liquidacion: Relacion detallada de todo el distuservicio, bienes y obras contratadas, y las
entregadas, y/o ejecutadas respectivamente, corcausspondientes costos; de los plazos
programados Y el tiempo real de ejecucion, con c@din de las retenciones, de las multas que
procediere aplicar, de los reajustes, e indicasia®elos aumentos y disminuciones del objeto
licitado.

31. Finiquito: Es la declaracion por escrito dehtcatista en que acepta la liquidacién de la
Municipalidad, sefiala que no tiene cargos que flainyugue renuncia a toda accion legal futura.

Articulo 3°. Las licitaciones efectuadas por el Municipio sgiréa por el capitulo IV de la Ley
19.886 de Bases sobre Contratos AdministrativosSdministro y Prestacion de Servicios, y su
respectivo Reglamento, y por los articulos 8° y I68%a i) de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, segun lo dispuesto en la presentaativa.

No obstante lo anterior, la publicacién de losnbalos siempre deberé efectuarse a traves del
Sistema de Informacion de Compras y Contratacidoti¢u

Al articulo 8° de la Ley 18.695 quedaran sujebgsGonvenios que celebre la Municipalidad con
otros organos de la Administracion del Estado,clmstratos que impliquen la ejecucion de acciones
determinadas, salvo que se trate de contratosl@a diheroso de suministro de bienes y serviciossgue
requieran para el desarrollo de las funciones npaies, caso en el cual rige la Ley 19.886, y las
concesiones para la prestacion de determinadogiesnmunicipales, y para la administracion de
establecimiento o bienes especificos que el Mubigipsea o tenga bajo cualquier titulo.

Por su parte, las disposiciones de la Ley 19.88&pcan en la celebracién de contratos a titulo
oneroso para el suministro de bienes muebles)gsdgervicios que se requieran para el desarrelkud
funciones.

Todas las Licitaciones que se realicen por la klpaiidad de San Bernardo seran solicitadas e
informadas al Comité de Finanzas del Municipio [@oiUnidad Técnica respectiva; continuacion
deberan ser aprobadas por este Comité de Finanfemlypente seran programadas, dirigidas y
coordinadas por la Secretaria Comunal de Planificac

Las licitaciones reguladas por el articulo 8° delLéy 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades deberan ajustarse a los siguigiée®ss generales:



ETAPAS

PLAZOS

La Unidad pertinente, donde se radica la Inspectémmica, solicit
inicio de licitacion por término del contrato o necesidad
contratacion de un nuevo servicio. Secpla informaUmidac
Solicitante el Presupuesto Disponible.

5 meses antes del vencimig
del contrato

1. Secpla recibe Especificaciones Técnicas y PueEsiio oficia
estimado por la Direccion Solicitante

2. Revision de T.T.R por el Comité de Finanzasa jgi&finir criterio
y viabilidad del proyecto. Definicion del monto ahficar en |
licitacion (item presupuesto o estimado TTR)

Entre etapa 1 y 2 son 10 ¢
habiles

3. Elaboracion de B.A.E y Formatos por la Secpla.

15 dias habiles

4. Secpla envia a Juridico para revision

Etap& 4on 7 dias habiles

5.Correccién en caso de existir

6. Visacion de bases por Juridico

5 dias habiles

7.Secpla solicita a Secmu decreto de aprobacidasies

3 dias habiles

8. Publicacion en Chile compra

3 dias corridos

9. Venta de antecedentes

3 dias corridos

10. En caso de existir visita a terreno
se remiten bases a la Direccion respectiva

1 dia corrido

11.Recepcién de Consultas por parte de los oferente

2 dias corridos

12. Aclaraciones y / o rectificaciones

2 dias cosi

13. Apertura

1 dia corrido

14. Evaluacion por parte de la unidad respectinéorme Técnico
Econdmico

3 dias habiles

15. Comision evaluadoraxamina el Informe técnico de la uni
respectiva y los antecedentes de la propuestapppeo la pertinen
adjudicacion.

10 mas 5 dias habiles

16. Se solicita a la Sra. Alcaldesa, Adjudicars@&imar o declar
desierta la propuesta.

UTM, la Alcaldesa remite a SECMU para decretaundidacion.

17. En casale que el valor total de la propuesta sea infexi®0O(Entre etapa 16 y 17 son 3 ¢

habiles

18. Si el valor total supera las 500 UTM, se eravi@BECMU parf

7 dias habiles

incluir en tabla la aprobacion por parte del Com$&jinicipal
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19. SECMU decreta y notifica al proponente adjaddc 2 dias habiles

20. SECMU solicita elaboracion de contrato adjed 1 dia habil

Entre el decreto de adjudicacion y la firma delt@io no podran pasar méas de 10 dias habiles.

Las licitaciones que se encuentren reguladasgobey 19.886, Ley de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de S@wgi deberan ajustarse a los plazos establecidas p
estas en el Reglamento de la mencionada Ley pebgrama interno.

Tratandose de la celebracion de convenios yatostque involucren montos iguales o superiores
al equivalente a 500 UTM, el Alcalde requerira@lerdo de la mayoria absoluta del Concejo, \tases
comprometen al Municipio por un plazo que excedaedlbdo Alcaldicio, dicha aprobacion requerira el
acuerdo de los dos tercios de dicho Concejo.

TITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DEL LLAMADO A LICITACION Y SU ADJ  UDICACION
CAPITULO |
DEL LLAMADO, PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUES TAS

Articulo 4°. La elaboracion de las Bases Administrativasidpathibilidad presupuestaria y otros
antecedentes de la licitacion, asi como su coaridinasera responsabilidad de la Secretaria Conadignal
Planificacion; las Especificaciones Técnicas, lésnlinos Técnicos de Referencia refrendados por los
valores de mercado, el Presupuesto Oficial y demtecedentes técnicos seran de responsabilidad de |
Unidad Técnica designada; antecedentes que serdbadps por Decreto Alcaldicio y elaborados de
conformidad al presente Reglamento.

El Presupuesto Maximo Disponible se dara siempmnacer en las Bases Administrativas.
Secpla Informara a Finanzas para que se resgulasiéondos

Articulo 5°. El llamado a licitacién publica se hara en esmm Decreto Alcaldicio a que se
refiere el articulo anterior, una vez que se haydivado la disponibilidad presupuestaria y eletivp
del proyecto, por la Secretaria Comunal de Pladign. La refrendacion presupuestaria se verificara
mediante la solicitud pertinente a la DirecciorAdieninistracion y Finanzas.

Art. 5 bis Sin perjuicio de lo anterior, y en cas@epcionales calificados por la autoridad
podran realizarse llamados a licitacion publicaggia exista disponibilidad presupuestaria. Asiny s
gue la siguiente sea considerada una enumeragiativis, correspondera a modo ejemplar en los
siguientes casos:

En caso de contratos de servicios cuya continwgdachecesaria para el funcionamiento interno
municipal, o para satisfacer las necesidades denfaunidad, y cuyo vencimientos se produzcan
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durante los dos primeros meses calendarios deafeda

En caso de contrataciones de servicios, suminisirobras, que deban realizarse o iniciarse durante
los primeros dos meses calendarios del afio innaedétte posterior, a cuando se realizo el llamado a
licitacion publica.

En estos casos, la adjudicacion solamente podidaiesz al momento de refrendarse la disponibilidad
presupuestaria.

Articulo 6°. La publicidad del llamado a licitagifpublica se realizara a través del Sistema de
Informacion de la Direccion de Compras y Contra@tacPublica, debiendo mantenerse para el
conocimiento de eventuales proponentes a lo menio8 plias habiles en el sistema indicado. Dicho
llamado se debera realizar con una antelacion raidirlO dias a la fecha de apertura de la propuesta

Sin perjuicio de lo anterior, si el Municipio Igtena conveniente, podra publicar el llamado a
licitacion, ademas, por medio de un aviso en uid@en de circulacion nacional.

Articulo 7°. Las consultas o preguntas formuladas por losasgelos deberan efectuarse a través
del Sistema de Informacion, salvo que en las mespsrmitan aclaraciones en soporte papel.

El Municipio, pondra las referidas consultas yftaeaciones en conocimiento de todos los
proveedores interesados, a través del sistemdatenacion de la Direccion de Compras y Contratacion
Publica; asimismo, debera darles respuestas digitpdazo establecido en las bases a través eeldef
sistema. Si las aclaraciones se realizan en sopapiel, seran respondidas mediante un documento
comun, que debera comunicarse en forma fehacidntioa los que retiraron bases, dentro de los plazo
establecidos en el llamado a licitacion.

Articulo 8°. Las ofertas deberan ser enviadas por los ofergntecibidas por el Municipio, a
través del sistema de informacion, adjuntdndosestaquellos documentos requeridos por el Municipio.

Tratandose de aquellas propuestas que se reatiliaando el soporte de papel, cada una de sus
paginas numeradas, y se presentaran en un actcqp(dll dia y a la hora sefalado en el decreto
alcaldicio, en dos sobres cerrados caratuladosutidentos Anexos" y “Propuesta Econémica” y en caso
de ser solicitado en las Bases Administrativasebermd entregar un Tercer sobre denominado “Pr@puest
Técnica”. En todos los sobres solicitados se delbdiéar la materia de la licitacion, el nombre t Ru
domicilio del Proponente.

Las propuestas y documentos anexos deberan @nesesh idioma castellano, las medidas en
unidades métricas y los valores en moneda nacisailah estipulacion especial de las Bases.

Articulo 9°. Tratandose de ofertas abiertas en un acto pulde@roponentes deberan presentar
los siguientes antecedentes basicos en el sobmitiEmtos Anexos", sin perjuicio de otras exigencias
gue fijen las Bases de Licitacion:



a) Identificacion precisa del Oferente.
b) Boleta bancaria o vale vista a nombre de launiklpalidad de San Bernardo que garantice la
seriedad de la propuesta;

Articulo 10°. En el sobre “Propuesta Econdmica” se incluirapfierta con relacion a las
especificaciones que se hayan requerido tantoRaskes de la Licitacion y otros documentos ofisiadé
valor de la oferta completa del proponente enrebfitario que se entregara conjuntamente con lassBas
en nimeros y palabras, y el plazo de ejecuciéridisecuando corresponda.

Lo anterior, no exime a los oferentes de su otiligade publicar sus ofertas en el Sistema de
Informacion

Articulo 11°. Se efectuara la apertura a través del Sistemanfdemiacion, liberandose
automaticamente las ofertas en el dia y hora esidblen las Bases de Licitacion.

En forma conjunta, las propuestas se abriran ectmpublico, ante el Director de SECPLA, el
Director o Jefe correspondiente de la Unidad Tégret Director de Asesoria Juridica y el Secretario
Municipal quien actia como ministro de fe o a gegerllos designen y los oferentes que concurran,
levantandose un acta de apertura. La Comision dgtéxp podra invitar a cualquier funcionario que
estime pertinente, atendidos los conocimientosepionales o técnicos de éstos. Una vez iniciado el
acto de apertura, no se recibirdn mas propuedtpsodeso de inicio de la apertura se regira derdoua
lo dispuesto por el Ministro de Fe

Se procedera a abrir, en primer lugar, el sobremérado “Documentos Anexos”, verificando
la inclusion de cada uno de los antecedentes cuefarlo exigido en las Bases Administrativas. Se
devolveran, sin abrir, la “Propuesta Técnica” (asocde haberlas) y la “Propuesta Econémica” de
aguellos proponentes que no hayan incluido en l@estbocumentos Anexos”, cualesquiera de los
antecedentes explicitados en el Punto respectilasdBases. Posteriormente, se procedera a abrir el
sobre “Propuesta Técnica” (en caso de haberlad)paymente, en caso de venir conforme la
documentacion de este ultimo, el sobre “Propuestad@mica”.

La comisidn, sin alterar el trato igualitario enltos proponentes, podra determinar que las ofertas
gue presenten defectos de forma sigan participdadi propuesta.

Articulo 12°. El acta de apertura deberd contener, a lo mi®glatos necesarios para
individualizar los proponentes y sus ofertas, dijaconstancia de las observaciones o reclamossde lo
interesados, quienes deberan en todo caso, funtarsarreclamo por escrito ante el Alcalde, porimed
de una presentacion que deberd ingresarse en dmafie Partes respectiva, dentro del dia habil
siguiente a la fecha de apertura, bajo apercibimiéa tenerse por desistidos de dicha observacion.

El acta sera firmada por todos los funcionariggalselos en el articulo precedente que hayan
participado en la apertura y por los licitadores.

Articulo 13° Las bases de licitacion, por regla general, godnodificarse solamente en las
consultas y aclaraciones, siempre y cuando no esmabiobjetivo de la propuesta, sin perjuicio de q
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el Sistema de Informacién permite corregir fecrasTérminos de Consulta” y “Fechas de Apertura”, y
establece la posibilidad de modificacion medianta aclaracion general que debera ser informada al
Sistema de Informacion de Chile Compra, antes déedha de apertura. Las ofertas, no podran
modificarse después de su presentacion en el acapettura de las propuestas o de su inclusioh en e
Portal de Chile Compra.

CAPITULO Il
DE LAS ADJUDICACIONES

Articulo 14°. La comision de evaluacion, correspondera al Codetéinanzas del Municipio,
con la excepcion del Director de Control y conneorporacion del Director o Directora de la Unidad
Técnica donde se elaboraron las Bases TécnicasSeaktario Municipal que actuara sélo como
Ministro de Fe, o los representantes que el direcjefe designen

La comision de evaluacion debera aprobar junto lesnbases administrativas, especiales y
técnicas que se informaran a través del Sistemdnfdemacion de la Direccion de Compra vy
Contratacion Publicas, el indice de evaluacion ade gropuestas que se recibirdn en el proceso de
licitacion.

Esta comision examinara las diversas ofertag;dhficara y clasificara segun sus antecedentes,
aspectos econdémicos Yy técnicos, debiendo presa@ngdcalde un informe técnico y econdmico de las
ofertas, Sugiriendo la pertinente propuesta dedadjaion.

En caso de no asistir el titular o quien designstereemplazo a la Comité, este se hace parte de
la opinion mayoritaria del Comité.

Siempre y cuando las Bases no estipulen otra ebp&gzo de emision de los informes no podra
exceder de 5 dias habiles a contar de la feclmajgettura.

Articulo 15°. La adjudicacion correspondera al Alcalde, o gloesubrogue.

El Decreto Alcaldicio que adjudica una licitacidebera indicar:

a) Individualizacion del proponente adjudicataiéda propuesta. Incluyendo el RUT
b) Objeto del contrato.

C) Normas por la que se regira el contrato.

d) Plazo.

e) Precio

f) Garantia de fiel cumplimiento del contrato tast

0) Multas y sanciones.

h) Unidad municipal que supervisara el contrato.

) Imputacion del gasto.

)] Los antecedentes que se consideran parte amtegtlel decreto y del contrato.
K) ID de Chile Compra

) Otros antecedentes gque se consideren necesarios
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El decreto adjudicatario debera dictarse en uroph® superior a 2 dias habiles o lo que dicte las
Bases Administrativas a partir de la fecha delrmf® del comision evaluadora. En caso de
requerirse el acuerdo del Concejo Municipal, diplazo se contabilizar4 desde la fecha de su
acuerdo. Secretaria Municipal debera notificadpldicatario, enviar copia del decreto notificado

y los antecedentes a Asesoria Juridica para lzadiédadel contrato respectivo, en un plazo

maximo de 2 dias héabiles.

La Secpla natifica a través del sistema de Chile@a y envia copia del Decreto

Articulo 16°. EIl Alcalde podra rechazar todas las propuestaseptar cualquiera de las
indicadas por la comision evaluadora como técnioéenaceptables, si esto es conveniente para los
intereses municipales.

Los proponentes cuyas propuestas no fueron aesptadadjudicadas no tendran por las
circunstancias anotadas, derecho a indemnizaciamgena especie.

Se declarara desierta aquella licitacion a larquee presenten proponentes o bien éstos hayan
sido declarados fuera de bases por la comisiortuapey/o la comision evaluadora. Asimismo, se
considerara y declarara desierta una propuestbeser#o descrito en el parrafo primero de esfeld,
de acuerdo a lo establecido por la Ley 19.886.

TITULO I
CAPITULO |
DEL CONTRATO PROPIAMENTE TAL

Articulo 17°. El Decreto Alcaldicio de adjudicacion dara lugala celebracion de un contrato
firmado por las partes, el que debera reducirsscidt@a publica cuando su monto total sea suparior
10.000 UTM. (Diez mil unidades tributarias menssipleEn caso contrario se hara un contrato privado.
En todo caso, el contrato pertinente se perfecotesde su firma o desde el momento que determine
las Bases administrativas respectivas.

Articulo 18°. El adjudicatario no podra dar inicio a sus daatignes, sino una vez suscrito el
contrato por ambas partes y cumplido los requisjtas pudiere establecer las Bases. Previo ana fir
del contrato, el adjudicatario debera entregarg@antias de fiel cumplimiento que procedieren y
comprobar fehacientemente que no se encuentrailitddh para contratar con organismos del Estado.
El hecho de que se hubieran iniciado las obligasipprevio a la firma del contrato y a la entregéed
garantias de fiel cumplimiento, traera como cormecia la determinacién de las eventuales
responsabilidades administrativas que correspamiios funcionarios dependientes de la Unidad que
tenga a su cargo la Inspeccion Técnica del okijgtado.

Articulo 19°. El adjudicatario, salvo que las Bases Admirtistna establezcan lo contrario,
tendra un plazo maximo de 10 dias habiles, a coetda fecha de la notificacion de la Municipalidad
para tal efecto, para suscribir el contrato prewi@ega de la garantia de fiel cumplimiento, estoinée
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desistido si asi no lo hiciere.

Si el adjudicatario no cumpliere con esta obligacia Municipalidad hara efectiva la garantia de
seriedad de la oferta exigida.

Articulo 20°. Si el adjudicatario no suscribe el contrato eéepo, no entregara la garantia de
fiel cumplimiento en el plazo sefalado en el aldieunterior, por causa no imputable a la Municgzdi
0 se encontrase inhabilitado para contratar coandgydel Estado, la Municipalidad dejara sin efetto
Decreto y dictara uno nuevo adjudicando la licia@l proponente que esté ubicado segundo ludar en
proposicion de adjudicacién o si éste no aceptéerakro y asi sucesivamente, o rechazara todas las
propuestas si ello resulta conveniente para lesdsés municipales.

Articulo 21°. Los gastos notariales, derechos e impuestosspamdientes seran de cargo del
contratista.

Para todos los efectos legales emanados del tmrétzontratista debera fijar su domicilio en la
ciudad de San Bernardo y prorrogar competencia &ibunales.

Articulo 21 Bis. En toda propuesta publica o privada que impliquesupuestos mayores a 200

UTM, el contratista debera costear toda la forméaiadel gasto que origine el ejercicio de la adad
de la inspeccion técnica de la obra o servicio wke g trata, entendiéndose aquella como la aalivida
técnica externa y especializada de inspeccionntdistie la encomendada en la Ley al Municipio en
cuanto organismo publico. Para ello se deberaderssientre otros los siguientes aspectos:

* Horario en que se realice la labor.

» Grado o calidad Técnica del Funcionario que eféectaaor (en relacion Horas/Hombre).

* Infraestructura requerida para efectuar la labdereeno (transporte, comunicaciones, etc.).

« Utiles de trabajo, (computador, etc.).

CAPITULO Il
DE LAS GARANTIAS

Articulo 22°. Todo licitante debe garantizar la seriedad defeda en la forma y por el monto
gue en cada caso sefalen las Bases de licitac&garantia de seriedad del adjudicatario seraeftavu
una vez firmado el contrato. Las garantias dedad de las ofertas de los demas proponentes seran
devueltas por el Municipio, cuando el adjudicataaga firmado el contrato.

Articulo 23°. EIl adjudicatario, previo a firmar el contrat@bdra presentar, en la Direccion
Juridica, a la orden de la I. Municipalidad de $mnardo, los instrumentos de garantia del fiel
cumplimiento de éste, por la cantidad que hubieterthinado las Bases de licitacion y cuya vigencia
serd el plazo que al efecto éstas sefialen.

La no entrega de dichos documentos en la opoddnitticada, dara derecho a la Municipalidad
a hacer efectiva la garantia de seriedad de ltaastablecida en el articulo anterior.
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Articulo 24°. EIl contratista debera renovar la garantia dectimplimiento si el contrato se
extiende mas alla del plazo de vigencia de ellagpperiodo que al efecto determine la Municigadid
La garantia de reemplazo debe ser ingresada alcMimial menos cinco (5) dias habiles ante el
vencimiento de la garantia original. Si no renoJvasgarantia oportunamente, la Municipalidad debera
hacerla efectiva el dia de su vencimiento. La ldewan de la garantia de fiel cumplimiento del catd
se hara una vez efectuada la liquidacion de lassobrestudios o servicios, o la entrega de loebien
pertinentes.

Articulo 25°. Derogado

CAPITULO I
DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Articulo 26°. EIl contratista s6lo podra subcontratar partdadeactividades del contrato con
autorizacion expresa del Municipio, y hasta un méxde un 50% del valor del contrato, salvo que las
Bases Especiales fijen un porcentaje mayor mam@os& su responsabilidad respecto de todas las
obligaciones contraidas, tanto con el Municipio caon terceros.

Articulo 27°. El contratista debera iniciar los trabajos, fyemar las obras, realizar los estudios,
prestar los servicios, o entregar los bienes eplado establecido en el contrato y desarrollar las
obligaciones de acuerdo al programa aprobado res@ctivo decreto de adjudicacion. La demoraen |
iniciacion de sus obligaciones, que no haya sidsama por fuerza mayor, que sera calificada por la
Municipalidad, dar4 derecho a ésta para poner nérmnticipado administrativamente al contrato, sin
forma de juicio, y para hacer efectiva la garat¢idiel cumplimiento del mismo.

Articulo 28°. Los aumentos y disminuciones de las prestacionemjuellas que sean
extraordinarias, del objeto contratado y que segagm, no podran sobrepasar el 30% del monto del
contrato inicial, debiendo ser autorizados, oicaitfos en su caso, por Decreto Alcaldicio, salve lga
Bases indiquen otro porcentaje.

Articulo 29°. Los elementos, materiales o productos que los attsirs utilicen en las obras,
servicios, y bienes solicitados deberan ser de ewatidad, cumplir con las exigencias y normas
oficiales, cuando corresponda, y caracteristicasopiedades que se indiquen en las especificaciones
técnicas. A falta de estipulacion expresa, debsggrasimismo, de la mejor calidad y procedentisue
especie, lo que se determinara en las respectipasificaciones técnicas o términos de referencia.

El Municipio se reserva el derecho de rechazamlateriales que no cumplan con las normas
indicadas en las especificaciones técnicas o tésmiécnicos de referencia; debiendo el contratista
reemplazarlos a su costa. En caso de duda regfeestocalidad, la Inspeccion Técnica podra elagir
andlisis y pruebas que estime pertinentes, losepda de cargo del contratista.

Articulo 30° La Municipalidad podra ordenar el empleo, cualmestime conveniente, de
elementos o materiales pertenecientes al MunicipPara este efecto, las bases especiales estipldara
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elementos o0 materiales que la Municipalidad entéegais condiciones y plazos de entrega. En el cas
de atraso en la entrega de estos elementos o alegeyor parte del Municipio, el plazo de ejecudén

la obra deber& prorrogarse por el mismo perioda demora en la entrega, en la parte afectadaapor |
demora.

Articulo 31°. El contratista estd obligado a cumplir durantejégieion del contrato, con los
plazos acordados, y si se produjera un atrasdifigado, a juicio de la autoridad correspondied&un
30% o0 mas con respecto al avance de las actividassiltadas, la Municipalidad podréa poner término
anticipado al contrato, en conformidad con lo g&ven el articulo 41, sin perjuicio de la apliéade
las multas que se fijen en las bases de licitacion.

Si durante la ejecucion de las actividades deltratm se produjeron atrasos parciales
ocasionados por fuerza mayor o caso fortuito, etratista debera presentar a la Inspeccién Tésnica
justificacion por escrito, antes de que transcusrdias corridos desde que se hayan producidm gak/
las Bases estipulen otro plazo. Pasado este parde aceptara justificacion alguna. La Municgzadi
estudiara el informe presentado por la Inspecci#enita y las razones invocadas por el contratesia p
justificar el atraso y resolvera la aceptacionahazo, dentro de un plazo maximo de 5 dias habilles,
dispuesto en las Bases.

Articulo 32°. El plazo que se estipule en los contratos pargjecucion, salvo que las Bases
determinen lo contrario, se entendera de diasdostry se contard desde el dia siguiente de la féeh
entrega del terreno o de la fecha de anotaciohlghre de actividades, o de la notificacion dersuaio,
segun corresponda. La Municipalidad podra ampliafocaso de cualquier modificacion del contrato
gue lo afecte y siempre que sea por causa no ibipwhbcontratista.

Articulo 33°. En caso que el contratista no cumpla con el olgetwratado en el plazo fijado
para su terminacion, pagara una multa diaria queestablecida en las respectivas bases de Iiitaci
sobre el monto total del contrato.

CAPITULO IV
DE LA INSPECCION TECNICA
Articulo 34°. La Inspeccion o Supervision Técnica le corredpaia la unidad que se sefiale en
las Bases o al funcionario a quien la autoridadp=iente le ha entregado la responsabilidad de velar

directamente por la ejecucion del contrato, el sgallenominaré Inspector, para los efectos detimies
Reglamento.

El contratista llevara un libro foliado en trigo denominado "Libro de Control de Actividades,
0, de Obras", en su caso, el que debera enconamsanentemente en el lugar de la obra o prestacio
de servicios, cuyas copias se retiraran diarianpotel Inspector Técnico.

Este Libro serd proporcionado por el contratistgna el medio oficial de comunicacion entre la
Municipalidad y éste, y en él se anotaran los siges antecedentes:
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a) Fecha de entrega del terreno o inicio de lagdates, segun corresponda;
b) Todas las resoluciones y observaciones depadagn Técnica,

C) Otras observaciones que sefialen las Bases, y
d) Las observaciones que pudieran estampar loststas.
e) Multas aplicadas.

A su vez, la Inspeccién Técnica podra ser supEgi® sometida a procesos de auditoria por la
direccion de Control.

Articulo 35°. El contratista debera someterse a las instruccibeldaspector, que se impartiran
siempre por escrito en el Libro Control de Activlda, o de Obras en su caso. El incumplimiento de
estas instrucciones podra ser sancionado en lafestablecida en el presente Reglamento y/o en las
Bases. En caso de reincidencia, el Inspectoradendta a la autoridad correspondiente.

Articulo 36°. Toda solicitud de los contratistas, que se i@h@ccon el cumplimiento de sus
obligaciones, debera anotarse en el Libro de Clatréctividades, o de Obras en su caso y presentar
por escrito, al Director competente para consid@nag resolucion del Alcalde o de él si contara con
facultades delegadas.

CAPITULO V
DE LOS PAGOS Y RETENCIONES

Articulo 37°. Los pagos se realizaran contra presentacionFdetura" o Boleta”, segun
corresponda, previa presentacion del Estado de Pagmbra o estudio o servicio efectivamente
realizado y contratado y aceptado por la InspecEé&mica, de acuerdo con los montos y oportuniéad d
pago indicados en las Bases de licitacion.

Los estados de pago deberan cursarse, aprobamaesbhazandose, en el curso de los 15 dias
hébiles posteriores a la presentacion oficial jporepdel contratista.

Los estados de pago deberan llevar la firma deklctor Técnico, de su Jefe, del Contratista y del
Director o Jefe Municipal correspondiente, en ssocguien dejara constancia de la fecha con que se
aprueba el estado de pago, la que no podra exa@lgqalazo antes indicado, o lo que dispongan las8as

Articulo 38°. Podra disponerse, siempre y cuando se estipulaseBases de la Licitacion, la
entrega de un anticipo, el que no podra ser supdri®0% y serd descontado de los pagos, debidndo e
contratista garantizarlo integramente con boletadr@a cuya vigencia debera corresponder por lmmen
al plazo de devolucion.

Articulo 39°. En los contratos de obras especiales se delsp@ndr un porcentaje de retencién
de cada Estado de Pago para responder de la haletsd @e los trabajos por el plazo indicado en las
bases. En tal caso, salvo que en las respectasesBe disponga un porcentaje superior, de ctatdoEs
de Pago se retendra un 10% hasta enterar un 5%ldetotal de las obras contratadas.
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Articulo 40°. Las retenciones sefialadas precedentemente npseir&anjeadas por garantias
bancarias de igual monto y de un plazo que exaedagmeses a aquél que se exige para la retencion.
Este canje se podra solicitar después de la riécegefinitiva.

CAPITULO VI
DEL TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

Articulo 41°. La Municipalidad podra poner término administrathente, en forma anticipada y
sin forma de juicio, a un contrato en los siguie#sos:

a) Si el contratista no concurriera, dentro dethé establecida en las bases, a la entregarm@eiaer
en caso que procediera, o0 no iniciare las obrasndac®s dentro del plazo que se hubiere
estipulado en las Bases.

b) Si el contratista fuere declarado en quiebmguarriera en insolvencia.

C) Si el contratista 0 alguno de los socios adrnadsres fuera condenado por algin delito que
merezca pena aflictiva o, tratandose de una satiedanima, lo fuere algin miembro del
Directorio o el Gerente General.

d) Si el contratista no cumpliere gravemente, oconestablecido en el Capitulo IV de este
Reglamento sobre la Inspeccion Técnica.
e) Tratandose de obras, si durante la ejecucidosdegabajos, el objeto del contrato quedare con

defectos graves que no pudieren ser subsanadokggreb a modificaciones sustanciales del
proyecto o programa.

f) Si la obra o los servicios se paralizaran simsegustificada por un tiempo superior al 20% del
plazo de ejecucion del mismo. Sin perjuicio danterior, las Bases Especiales podran fijar un
plazo diferente.

0) Si se produjeron atrasos injustificados, a quag la autoridad correspondiente, de un 30% o mas
con respecto al avance de las actividades conasltad

h) De mutuo acuerdo entre las partes, siempre qseirtereses municipales no se vean
perjudicados.

)] Tratandose de concesiones, si la Municipalidsiiimare que concurren razones fundadas de
interés publico.

) Otros casos sefialados en las Bases Administsativ

Articulo 42° La muerte del contratista 0 concesionario (pespatural), serd causal de
término anticipado de contrato, procediéndosesalverlo administrativamente y sin forma de juicio
salvo que, en resguardo de los intereses munisipalemandante arbitre y autorice por tiempo
determinado la continuidad de los servicios. Shup@o de lo anterior, la administracion del cattr
0 concesion correspondera a la sucesion del cauisat® quien designard mandatario comun dentro
del plazo que el mandante disponga, declarandcesamente su voluntad de perseverar en dicho
contrato y procediendo a sustituir las garantjias hubieren sido constituidas como en derecho
corresponda.

ARTICULO 42° (bis): Para el caso de las sociedades comerciales elaqueerte de uno de los
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socios irrogue el término y liquidacion de la mésse estard siempre a lo dispuesto en la escritura
social que la constituye, no obstante, la munialpdl quedara facultada para unilateralmente reisolve
anticipada y administrativamente los contratos ncesiones y hacer efectiva las Garantias que se
hubieren constituido.

Con todo en caso de existir mandato u otro ingnto publico otorgado ante competente
funcionario mediante el cual se delega la faculadadministracion de los contratos legalmente
celebrados, prevalecerd, siempre, la facultadnéeldante para ordenar la sustitucion del las gasant
gue hubieron de constituirse pues la no concumeseia causal anticipada de término de contrato o
concesion.

Articulo 43°. Si se pone término anticipado a un contratccpafguiera de las causas sefialadas
en este Reglamento o en las Bases de la licitag&dvg las establecidas en los articulos precesigrite
indicado en la letra h) del articulo 41, se liquédal contrato y se mantendran o haran efectivas la
garantias y retenciones del mismo en su caso.

CAPITULO VI
DE LA RECEPCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

Articulo 44°. Una vez terminadas las actividades, el contaadiglicitara por escrito al Director o
Inspector Técnico respectivo, la recepcion del tobjeontratado. Este ultimo verificara el fiel
cumplimiento del contrato y normas pertinentesam#p constancia de ello en un acta que se extendera
al efecto, la que remitira a aquél, y en el LibedQbras o de Actividades, segun corresponda.

Articulo 45°. Si de la supervision o inspeccion de las actividanmtratadas, resultare que no
estan terminadas o no estan ejecutadas de acudsdoeapecificaciones técnicas correspondientes, se
dara curso a la recepcion provisional de ellagdndipse un plazo para que el contratista ejeclga, a
costo, los trabajos o reparaciones que ella deterrsin perjuicio de las multas y demas sanciouoes q
fueren procedentes.

Si el contratista no hiciere los trabajos, enmasnd reparaciones que se ordenaren dentro del
plazo fijado, la Municipalidad, por si o por unceno, podra llevar a cabo su ejecucion por cueata d
éste, y con cargo a las garantias del contrato.

Una vez subsanados los defectos se procederétaaefia recepcion definitiva, mediante el acta
correspondiente.

Articulo 46°. Una vez efectuada la recepcion definitiva, seqaera a devolver al contratista la
garantia de fiel cumplimiento del contrato y suglamiones asi como aquellas que caucionen los
anticipos entregados si las hubiere, y se soligitarando corresponda, una garantia de buenaiéjecuc

Articulo 47°. Cuando el contrato se liquida anticipadamente, daitpalidad evaluara el monto
y calidad de las obras ejecutadas, estudios rdakzaervicios prestados o bienes entregados ésesta
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momento, dejandose constancia de ello en un aajagl se remitird al contratista para su conoctmign
fines consiguientes.

Articulo 48°. La devolucién de la garantia de buena ejecucidasdebras, cuando corresponda,
se hara después que haya transcurrido el plazardetia fijado en las Bases Especiales sobreitiadal
0 buen comportamiento del objeto contratado o aidoe

Articulo 49°. Una vez practicada la recepcion definitiva, se gueca a efectuar la liquidacion
del contrato, cuando procediere de acuerdo aspectvas bases.

Articulo 50°. La liquidacion del contrato debera ser efectuaddgpbDireccién correspondiente y
notificada al contratista. Los reclamos u obseoras a la liquidacion del contrato deberan fornselar
dentro de 12 dias habiles contados desde la fechatidicacion. Una vez transcurrido dicho plagia,
reclamos u observaciones del contratista, se esri@ncebsta aprobada en todas sus partes. Una vez
rechazados los reclamos u observaciones, o acepyashmdificada en lo pertinente la liquidacién, se
procedera a la suscripcion, por parte del contaatifel correspondiente finiquito, el cual se sbséry
se aprobara por decreto alcaldicio.

TITULO IV
CAPITULO |
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 51° La adjudicacion de la propuesta sera resueltaepdlcalde, de acuerdo a lo
establecido en este Reglamento.

Copia de los Decretos o Resoluciones de adjudicgciodos sus antecedentes deberan remitirse
a la Direccion de Control.

Articulo 52° Las prestaciones contratadas, solo podran seerdadas o disminuidas previa
autorizacion del Alcalde. Los aumentos s6lo pod@mesponder a materias estrictamente relacionadas
con el trabajo contratado, dentro de la misma ¢ajplEd de éste y que se consideraran, a juicio del
Alcalde, indispensables para cumplir con los t@bajiginalmente encomendados.

Articulo 53°. La Municipalidad podra disponer libremente de dqaetstudios que contrate, en
los objetivos especificos de la licitacion y enamdhs materias que estén relacionadas con aquédlos
area de su competencia, y, el contratista queddidohde usarlo sin autorizacidn expresa de la
Municipalidad.

CAPITULO Il
DE LAS LICITACIONES DE OBRAS

Articulo 54°. Los decretos alcaldicios o resoluciones de a&fjotbn de una propuesta y todos
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sus antecedentes, deberan cumplir con la exigeleciser enviados a toma de conocimiento por la
Contraloria General de la Republica, y copia desésia Direccién de Control de la Municipalidad.

Articulo 55°. Si hubiere atraso en la entrega de terreno por aghchimputable a la
Municipalidad, se aumentara el plazo de ejecuci@omtratista por el mismo tiempo de aquél, lo que
debera considerarse en las Bases Especiales.

Articulo 56°. No se cursara pago alguno si el contratista nad#arel pago oportuno de las
remuneraciones y cotizaciones previsionales debpet ocupado en las faenas o trabajos.

Articulo 57°. Sera de cargo del contratista la provision denades, maquinarias, elementos de
seguridad y las herramientas necesarias paraaloajds, vehiculos de transporte y en general, todos
gastos que originen las obras, a menos que eratEsHBEspeciales se estipule otra cosa.

Articulo 58°. Los accidentes, incendios o cualquier otro sirdegtre deteriore o destruya las
obras, ocasionando pérdida de materiales, seréurge exclusivo del contratista.

Articulo 59°. Es obligacion del contratista mantener en formaéitp, y a su costo, el transito
por las vias publicas y el paso de las aguas, adivande la ejecucion de los trabajos, siendo de su
responsabilidad los perjuicios que se ocasionercarbs en bienes fiscales, municipales o naceide
uso publico, de acuerdo con las leyes y ordenaegpsctivas.

CAPITULO llI
DE LAS LICITACIONES DE SERVICIOS
Articulo 60°. En la elaboracion de las Bases Administrativas efgsecificaciones técnicas y

demas antecedentes, se deberan considerar adeinaasstiEblecido en los Titulos I, II, Il y IV dete
Reglamento a lo menos los siguientes aspectogse&jué sea procedente:

a) Descripcion y magnitud del servicio por prestar;

b) Tipo de contrato: a suma alzada, a preciosrnigsta combinacion de ellos;
C) Tiempo, desarrollo y plazo del servicio;

d) Frecuencia del servicio;

e) Continuidad del servicio ante cualquier eveidadt

f) Medidas de seguridad a terceros;

0) Sistema de control de ejecucion del servicio;

h) Sistema de multa por incumplimiento o atraso;

i) Medidas de proteccion del medio ambiente.

Articulo 61°. La adjudicacion de concesiones de servicios mual&sprequerira la aprobacion
del Concejo, de acuerdo a lo dispuesto en la Lggiica de Municipalidades.

Articulo 62°. Los contratos de servicios, y estudios, podeam suma alzada, a precios unitarios
0 combinacion de ellos y podran contemplar clagsdia reajustes dependiendo de la duracion del
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contrato; estas materias deben establecerse Badas Administrativas.

Articulo 63°. Las auditorias que solicitare el Concejo deben iderarse como servicios
profesionales y les seran aplicables las normastdeReglamento, en lo que procediera.

TITULO V

NORMAS ESPECIALES SOBRE ADQUISICION DE BIENES MUEBL ES
Y SERVICIOS

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES

Articulo 64. Se entenderd por contrato de summisijuel que tiene por objeto la compra o el
arrendamiento, incluso con opcion de compra, delymtos o bienes muebles. Se entenderd por
contratacion de servicios aquella en cuya virtual persona natural o juridica ejecuta una prestagion
municipio, que se requiera para el desarrollo d& femciones, excluidas las regidas por leyes
especiales

Articulo 65. Las adquisiciones o contrataciones de bienesvice® seran efectuadas por el
Municipio, a través de Convenios Marcos, Licitaci®dblica, Licitacion Privada y Trato o
Contratacion Directa, de conformidad a las normetabéecidas en la Ley 19.886 de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Presta@é Servicios y su respectivo Reglamento.

Asi la municipalidad se obliga en todos sus praczed® compras publicas a consultar el
catalogo de convenios marco, licitados y adjudisgtw la Direccion de Compra Puablica, sin importar
el monto de las contrataciones, ello antes de gesca llamar a una licitacion publica, licitacion
privada o trato o contratacion Directa.

Para lo anterior, las Direcciones solicitantes diabeealizar las consultas de los convenios
marco a traveés del Portal Chile Compra, generdadosolicitudes de pedido en base a dicho
instrumento, si las condiciones de estos convesunsnas ventajosas para el municipio.

En caso de no existir convenio, se procederalaae#a solicitud de pedido de conformidad a
las normas siguientes.

Articulo 66. La contratacion para cualquier adquisicion o iservse efectuard procurando
satisfacer en forma oportuna y total la necesidgadu® se trate y adoptando las medidas destinadas a
cautelar los intereses municipales, en especi# eslativo a precio, duracion, garantias, servigo
mantencién, plazos de entrega y otros de similaraleza

La Direccién de Control podra requerir por si, digi@ de la Alcaldesa o administrador
Municipal, la documentacion que respalde fehacieatde, que al momento que se realizo una
determinada contratacion, las condiciones de dioh&ratacion eran mas ventajosas a las existentes e
los convenios marco vigentes
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Articulo 67: Las adquisiciones se efectuaran a peticion esigitas directores de las distintas
unidades municipales y del alcalde, en su casoicnéd detallar en la respectiva solicitud las
especificaciones y términos técnicos de referemagapermitan definir acotadamente el bien a adquiri
0 servicio a contratar, debiendo hacerse refereatimenos, a la clase, cantidad, tipo, peso o daedi
de los materiales, utiles o herramientas o0 elemseqgte se solicite; si se trata de servicios, la
calificacion o experiencia requerida, si la cormicain requerird que el proveedor realice una vasita
terreno o inspeccidén especial, y en todos los cadelseran indicarse multas por incumplimiento,
causales para hacer efectivas las garantiasenelyitasignacion presupuestaria a que corresponda y
chequear que este en el Plan de Compras.

Para estos efectos se deberan usar los formulgties proporcione el Departamento de
Adquisiciones, los que seran incorporados al sstérterno de esta unidad sélo cuando no tengan
reparos de formulacion por parte de ésta. En cigalqaso, el Departamento de Adquisiciones infoamar
a la unidad técnica solicitante su conformidad dhago de formulacion a la peticion en un plazo no
mayor a 48 horas.

Articulo 68. El Departamento de Adquisiciones tendra por funagéneral la cotizacion,
licitacion, contratacion y adjudicaciéon a tituloeooso del suministro de bienes muebles y de los
servicios que se requieran para el desarrollo sidulaciones del Municipio, procesos que deberan
efectuarse utilizando soélo los sistemas electr@nigodigitales establecidos por la Direccion de
Compras y Contratacion Publica.

También existirhd en cada Direccion la figura Betargado de Adquisiciones, quien debera
cumplir con la funcién de preocuparse de que lgzresas adjudicatarias entreguen los requerimientos
y/o servicios, cifiéendose a las especificaciones cpregenga la orden de compra emitida por el
Departamento de adquisiciones.

Las solicitudes de pedido de las direcciones yloAtalde en su caso, deben efectuarse con
una anticipacion minima de 20 dias habiles a lhafaan que se requieren los bienes y/o servicios a
contratar, con excepcion de los casos de contéatatirecta previstos en el articulo 8° de la ley N°
19.886 y/o resolucion fundada del Alcalde(sa) @nul designe.

Cuando se trate de adquisiciones directas y coosenarco, que superen la 100 UTM, no se
requerira de la autorizacién de la Secpla, estterdeser cursados e ingresados al Portal, por la
Direccidn de Administracion y Finanzas

Articulo 69. Podran efectuarse fuera del sistema de informaes¢ablecido por la Direccion
de Compras y Contratacién Publica:

a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyosesa#an inferiores a 3 UTM.

b) Las contrataciones directas inferiores a 100 UThl cargo a los recursos destinados a
operaciones menores (caja chica), siempre que elontotal de dichos recursos haya
sido aprobado por resolucion fundada y se ajudses anstrucciones presupuestarias
correspondientes.

Las contrataciones sefialadas en forma precededtarpefectuarse de manera voluntaria a través del
sistema de informacidn, las que en cualquier cstantia deberan contar con al menos una cotizacion
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previa.

Articulo 70. Los Encargados de Adquisiciones de cada unidaéakaesobligados a consultar
los catalogos de Convenios Marco antes de procedealizar la Solicitud de Pedido, Licitaciéon
Pdblica, Licitacion Privada o trato o contratacibmecta. Lo Cual debe ser reflejado en el nuevo
formato de Solicitud de Pedido, que proporciond2epartamento de Adquisiciones.

El Departamento de Adquisiciones y/o Secpla, semgiresponda, verificara que el convenio
marco cumpla con los requerimientos solicitados

Por regla general, el municipio celebrara susratog de suministro y/o servicios a través de
una licitacion publica cuando las contratacionggesen las 1.000 UTM.

En casos fundados procederd la licitacion privada trato o contratacion directa, segun lo
sefialado en la Ley de Compras y en los articulog siQuientes del Reglamento de esta Ley, los que
deberan se aplicados en forma integra respeciwramdso de compra que de esta manera se realice.

Articulo 71. En el caso de contrataciones iguales o inferiar&80 UTM, el Municipio podra
acudir al trato directo, efectuando las cotizackpmetravés del Sistema de Informacion. En es&ssca
el Decreto Alcaldicio que asi lo disponga se redetinicamente al monto de la contratacion y su
publicacion se entendera efectuada al completarryac el formulario electrénico de la respectiva
cotizacion en el Sistema de Informacion, las quensenderan abiertas a todos los proveedores.

El plazo minimo que debe mediar entre la publicadé la cotizacion y la recepcion de las
ofertas, sera de cinco dias, plazo que no podeerem sabados, domingos o festivos, salvo razones
fundadas.

Excepcionalmente se podra invitar a un minimo d@s proveedores del rubro de manera
selectiva, los que deberan estar directamenteuokerdos en los negocios relacionados con los bienes
y servicios objeto de los términos de referencia. tBdo caso, el Municipio debera elegir a
proveedores con los cuales tenga una cierta expectde recibir respuestas a las cotizaciones
solicitadas.

Se podra efectuar la contratacion cuando, habiénslolécitado cotizaciones abiertas, solo se
recibe a lo menos una oferta y el resto de logddes se excusa 0 no muestra interés en participar.

Articulo 71 bis. Sera responsabilidad de la Unidad Técnica queitola adquisicion, entregar
una estimacion del monto de las contratacionesDaréccion de Administracion y Finanzas, para los
efectos de determinar el mecanismo de contratapiéncorresponde; luego la DAF debera emitir un
certificado de disponibilidad presupuestaria, & garmitira iniciar el proceso de compra.

En situaciones en donde no sea posible estimaroatarefectivo de la contratacion, ésta
debera efectuarse a través de una licitacion @iblic

Articulo 72°. Los encargados del proceso de adquisicionessdBitacciones verificaran la
procedencia de las solicitudes de pedido de suw@de, teniendo en consideracién especialmente,
entre otros, el plan de compras , el contenidoodeptoyectos si correspondiere, el cumplimiento de
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los plazos de anticipacion y la correcta y compdietfinicion del bien o servicio que se requiereapar
luego remitirlo al Departamento de Adquisicionesjeq revisara que las solicitudes de pedido
cumplan con todos los antecedentes antes desdé@onsp de un plazo de 48 horas, y si se considera
procedente, el mismo departamento publicara elerggiento en el portal de chilecompra

Una vez cerrado el proceso de ofertas, aplicargpdatas de evaluacion previstas y efectuara
una proposicion de adjudicacion, con la visacianitéa de quien corresponda dentro de 24 horas.
Luego requerira la visacion del Director de Adntm@ision y Finanzas y la refrendacion
presupuestaria, dentro de 48 horas, y se remiiidws los antecedentes a la Direccién de Control, s
corresponde, la que debera pronunciarse evacuaraovisacion o formular reparo, segun el caso,
dentro del plazo de 4 dias habiles desde la rebeple los antecedentes.

Articulo 73° Queda estrictamente prohibido que los Jefes deSésicios Municipales o
Encargados de los mismos compren, soliciten fagteicen o retiren materiales o Utiles directamen
de la industria 0 comercio.

En caso de incumplimiento de esta norma reglamant Departamento de Adquisiciones no
cursara el pago e informara al Alcalde para gue,estima procedente, adopte las medidas disaiais
gue estime convenientes.

Articulo 74°. Los contratos menores a 100 UTM se formalizaradiané la emision de la orden
de compra y la aceptacion de ésta por parte dgbrawmtor. El plazo de validez de las ofertas seré0de
dias corridos, salvo que se haya establecido lvazan

Si el adjudicatario se niega a cumplir con sutafeera responsable por su incumplimiento.

Articulo 75°. Existira un Plan Anual de Compras correlacionaldpresupuesto municipal, y
contendra una lista de los bienes y/o serviciossguentrataran durante cada mes del afio con anatica
de su especificacién, numero y valor estimado, rakza del proceso por el cual se adquirirdn o
contrataran dichos bienes y servicios y la fechaxamada en la que se publicara el llamado a fyeeatic

Este Plan debe ser confeccionado por la DireaggAdministracion y Finanzas, en base a la
informacién que debe ser remitida por todas laglattés Municipales a dicha Direccion el 1° de jdéo
cada afo o al dia siguiente habil si este recayeferiado.

El Plan Anual de Compras, debera considerar g flnanciero histérico de la municipalidad
como base de su calculo. Ademas debera consiéets fle corte anual el 15 de noviembre de cada afo,
por lo que las Direcciones no podran enviar salilds posteriores a esta fecha, con excepcién de los
casos emergentes debidamente justificados ponitkadi que solicite y visados por el Alcalde(sa) o
quien designe.

Aprobado este Plan junto con el presupuesto, siepublicado en el sistema de informacion en
la forma y plazos que fije la Direccion de Compr&ontratacion Publica

Articulo 76°. Los procesos de compras y contratacion deberénufarse de conformidad y en la
oportunidad determinada en este Plan Anual dep@asprevia consulta de la respectiva disponilalida
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presupuestaria, a menos que circunstancias nasfaedl momento de la elaboracion de este Plamhaga
necesario dejar de cumplirlo o se haga una modifinadel mismo, caso en el cual debe informarse
dicha modificacion al Sistema de Informacion y desefundada.

Bajo ninguna circunstancia este Plan Anual de Caspbliga al Municipio a efectuar los
procesos de compras de conformidad a él.

Articulo 77°. El encargado de la Bodega o responsable de esgriudebera resguardar los
bienes que se encuentren en dicha dependencigndeblievar todos los registros y estadisticas que
hagan posible conocer en forma permanente la egiatde los diversos elementos.

Articulo 78°. La recepcion de materiales se efectuara en la ddodkesignada por la
Municipalidad, bajo la responsabilidad del Jefenodgado de Bodega y debera ajustarse estrictamente
la orden de compra.

Solo por excepcion, y siempre que se cuente cantl@izacion del Jefe de Adquisiciones, los
materiales o elementos podran ser recibidos dirextee en las reparticiones solicitantes, bajo la
responsabilidad del Director. Este dltimo remjtign el plazo de un dia, las facturas y guias
correspondientes a la Oficina de Adquisiciones, leolirma y timbre del responsable de la respectiva
unidad, certificando la recepcion, conforme a lasaaderias.

En el caso de no existir conformidad entre lammie compra y la factura, ya sea en cuanto a la
calidad o precio de los articulos o elementosuetibnario que recepciones no visara la factura y |
devolvera directamente al proveedor con las obsemnes del caso y dara cuenta inmediata al Jefe o
Encargado de Adquisiciones.

Articulo 79°. La distribucion de los elementos o materialesbidos se hara tan pronto como
éstos sean anotados en el correspondiente registratida la orden de entrega firmada por el Jefe o
Encargado de la Bodega y por el funcionamientorizatto para retirar el material a que esta destinad
acreditando este Ultimo su recepcion conforme.

El registro del material o elementos y su respadistribucion se efectuaran en el menor tiempo
posible.

CAPITULO Il
DE LOS PAGOS

Articulo 80°. El pago de las adquisiciones de bienes se s@ijgtaiguiente procedimiento:
a) El proveedor de bienes los entregara junto @dactura en la Bodega de destino, la que procedera
verificar la correspondencia de lo recepcionado leofactura y la orden de compra. En caso que el
requerimiento lo amerite, circunstancia que estmelr Departamento de Adquisiciones, debera
requerirse la presencia de un funcionario de ldachcompetente.
b) Resultando conforme la verificacién, se debenraitir la factura y el certificado de recepcién de
materiales, llenado en forma completa, a la Diggtde Administracion y Finanzas, la que requerira
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el V°Be de la unidad solicitante en la factura.

¢) Una vez evacuadas las visaciones referidagdeaara la inclusién de los bienes en el inventario
corresponde, y se procederd a dictar el correspotgdidecreto de pago, segun la imputacion
consignada en el propio documento.

El pago de servicios se sujetara al siguiente piogento:

a) La factura debera ser entregada en la unidaargadta de su supervision, la que revisara que la
glosa de la factura coincida con la orden de compyze el servicio haya sido prestado conforme.

b) A mas tardar el dia habil siguiente, la unidagesvisora remitira la documentacién a la Direccion
de Administracion y Finanzas, adjuntando el ceddio de prestacion de servicios, llenado en forma
completa, y la factura con el correspondiente VV°B°.

c) Recibidas la factura, certificados y visacioneferidas, se procederd a dictar el correspondiente
decreto de pago y a realizar las rebajas preswissspertinentes, segun la imputacién consignada e
el propio documento.

CAPITULO 1l

DE LA DISTRIBUCION O ENTREGA Y DE LOS FUNCIONARIOS
RESPONSABLES

Articulo 81° EI Jefe del Departamento Administrativo ordenkrdentrega de todos los
materiales, Utiles o elementos solicitados podistintas unidades municipales, en lo posible desata
vez, evitando remitirlo por parcialidades.

Lo anterior, sin perjuicio de los controles intesnrealizados por las diversas unidades
municipales.

Articulo 82°. Derogase en todas y cada una de sus partes elaffiRego de licitaciones,
contrataciones y adquisiciones" de fecha 27 demioie de 2000 y sus posteriores modificaciones de
fecha 06de julio 2006.

Articulo 83°. Transcribase a todas las Unidades y Dependeneida ®unicipalidad de San
Bernardo.
ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

ORFELINA BUSTOS CARMONA
ALCALDESA

RODOLFO MUNOZ CASTILLO
SECRETARIO MUNICIPAL

MMK/JCC/JLCC/ILH/NOR/MBF/GSA
Distribucion: A todas las dependencias Municipal¥g;ina de Partes y ARCHIVO.
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