
01 Etapas del proceso y recomendaciones por etapa

¿Tienes dudas?
Contacta a la Mesa de Ayuda ChileCompra al 600 0061 211 o +56 2 2595 0820, o en ayuda.mercadopublico.cl

Recomendaciones Clave para Ofertar con
Éxito en Licitaciones Simples
Sigue estas recomendaciones en cada etapa del proceso para maximizar tus opciones de
adjudicación.

Plataforma Modular 7 etapas Evaluación en instancia única

1 PASO 1

Ingresa a la plataforma
Accede a mercadopublico.cl e inicia sesión con tu usuario y contraseña de proveedor. Dirígete al módulo

Nuevos Mecanismos en el menú principal de la plataforma modular.

💡 Recomendación clave: mantén tu ficha de proveedor actualizada y estar hábil para ofertar.

2 PASO 2

Busca oportunidades en "Nuevos Mecanismos"
Dirígete al buscador y filtra por palabra clave o número del proceso. Verifica que el estado sea "Publicada" y

que el plazo de cierre esté vigente.

💡 Recomendación clave: configura tus rubros de interés y revisa la plataforma con frecuencia.

3 PASO 3

Analiza la licitación
Descarga y revisa las bases de licitación antes de preparar tu oferta.

💡 Recomendación clave: Verifica requisitos técnicos, plazos, criterios de evaluación y documentos
exigidos por el organismo comprador.

4 PASO 4

Formula preguntas dentro de los plazos
Ingresa a "Foro de preguntas" para enviar tus dudas de la licitación al organismo.

💡 Recomendación clave: Revisa las respuestas que se publican en la plataforma para tener una oferta
más completa y competitiva.

5 PASO 5

Prepara y adjunta la oferta
Ingresa nombre, descripción, precios del producto o servicio y la documentación solicitada.

💡 Recomendación clave: Ajusta tu propuesta técnica exactamente a lo solicitado y siguiendo los
formatos establecidos por el comprador, además de adjuntar certificados, declaraciones, garantías u
otros.

6 PASO 6

Envía tu oferta
Revisa que toda la documentación esté correctamente cargada, y luego envía la oferta.

💡 Recomendación clave: Prepara la oferta con tiempo y asegura que nada quede fuera de tu
postulación.

7 PASO 7

Gestiona y da seguimiento a tu postulación
Monitorea el proceso de compra hasta su adjudicación.

💡 Recomendación clave: Revisa si te han solicitado una aclaración de tu oferta, puedes realizar
observaciones al Acto de apertura si reconoces una inconsistencia, y si no resultas adjudicado, revisa el
acta de evaluación: es la mejor fuente para mejorar tu próxima oferta.


