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INSTRUCCIONES DE USO DE TIPOS DE ADJUDICACION
Y EMISION DE ORDENES DE COMPRA

El presente instructivo regula la emision de Ordenes de Compra (OC) en el sistema
www.chilecompra.cl y los tipos de adjudicacion a usar en cada contratacion.

Se trataran los siguientes temas:
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ORDENES DE COMPRA SIN RESOLUCION.........cooueueeiececceee et e, 7
OTRAS ORDENES DE COMPRA USADAS EN WWW.CHILECOMPRA.CL ................. 7
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TIPO DE ADJUDICACION
ADJUDICACION SIMPLE

Este tipo de Adjudicacion, que debe estar explicitado en las bases, permite adjudicar a
una unica oferta por cada linea de producto o servicio licitado. Al adjudicar se genera
automaticamente una Orden de Compra por cada proveedor adjudicado, independiente
del numero de lineas que se adjudicd. Esto implica que dicha orden de compra quedara
disponible para ser enviada al proveedor luego de realizar la adjudicacion a través de
www.chilecompra.cl.

Ejemplos: Usar este tipo de adjudicacion en los siguientes casos:
e Compras de bienes, tales como, materiales, farmacos, u otros bienes, que no
estén en Convenio Marco y que se adjudicaran a un solo proveedor.

e Contratacion de servicios de apoyo, en que se adjudicara a un solo proveedor,
tales como Servicios de Aseo, seguridad, impresion, etc.

e Contratacion de todo tipo de obras.

Al adjudicar el sistema pedira el monto estimado del contrato, debe indicarse en este
campo el monto solicitado, de acuerdo a lo siguiente:

a Monto Adjudicacion - Microsoft Internet Explorer provided by DCCP Brows - |E||L|
Z .
¢/chile
L = R
[ Informacion de Monto Estimado de Contrato b
Mimera Adquisicién 1422-9870-C005
Mombre fdquisicién material
honada Peso chileno
Clasificacian OML Especificaciones del Compradar htonto Adjudicada Estadn
PP REEREEDD © resma papel oficio fotocopias 3.050,010,00 Adjudicada
impresora
FEPIPEE A ECEHEE D @ ramas papeal carta fotocopias 49500 Adjudicada
impresora
C“dmm”ns,DfmmUIa"nSpa'a cuadernilloz tamafio oficio 1.057.995.00 Adjudicada
exameneas
Euadernll\ns?fnrmulallnspara cuadernilloz tamafio oficio 274.950,00 Adjudicada
exameneas
Cartuchos de tinta GENAIIE ERIP0 (A T Sl 1.850.000,00 Adjudicada
canon
Cartuches de tinta cartrige neqre P ppresaia similar 1.450.000,00 Adjudicada
Carpetas para archives carpetas plastificadas, de distintos 3.000.000,00 Adjudicada
colores, con aceo-clip
thilonto Adjudicacion® F12.253.450,00
hanto Estimada de Contrate™ $12.282.420,00
Fhdantos sin impuesto
[Articulo 11 Reglamento de Compras:
Sr. Usuario, En el campo de Monto Estimade de Contrate, el comprador debe eseribir el monto
aproximada que involucra el contrato en el fiempo que durara
Por Ejempla
C n de servicios de hoteleria: cuando |a oferta econdmica total es detallada en un adjunto,
se debe informar el manto total estimado a contratar. -
Compra de unifermes: Cuando la oferta dmica del p estd p en precios
unitarios y no en precios tetales del contrato, se debe ingresar el monto total estimado por la compra
de todos los uniformes.
|
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A. Monto estimado, igual al monto adjudicado.

e El mismo monto adjudicado, en caso de que lo adjudicado sea exactamente
igual al monto del negocio o contrato, por ejemplo:

= Compra de bienes. El monto adjudicado es igual al precio ofertado por la
cantidad adjudicada.

= Contrataciones de Obras. El monto adjudicado es igual al precio ofertado
por la cantidad adjudicada.

B. Monto estimado distinto al monto adjudicado, como en los casos en que
la oferta se hace por valores unitarios, por horas hombre, en archivo adjunto, etc.

e El Monto adjudicado multiplicado por el numero de periodos de duracion del
contrato. Por ejemplo:

= Contratacion de servicio de aseo, adjudicado por precio mensual. El
monto estimado, es igual al precio adjudicado por 12. (en caso de un
contrato anual)

e El monto aproximado, segun el consumo historico. Por ejemplo:

= Contratacion de servicios en que no se conoce el monto adjudicado, y en
que la adjudicacion se hace por valor unitario, como servicios de
impresion, lavado, fotocopiado, etc. En este caso el monto estimado es
igual al consumo histérico por el precio unitario o el valor presupuestario
historico.
e El monto de asignacion presupuestaria asignado para el servicio o bien a
contratar. Por ejemplo:

= En el mismo tipo de contrataciones del punto anterior, se puede recurrir a
la asignacién presupuestaria como monto estimado.

En este tipo de casos se genera automaticamente una Orden de Compra, la cual debera
enviarse al proveedor adjudicado.
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ADJUDICACION MULTIPLE

02 de septiembre de 2005

Este tipo de Adjudicacién, que debe estar explicitado en las bases, permite adjudicar mas
de una oferta por cada linea de producto o servicio licitado, con la condicion de que la
cantidad total solicitada, debe coincidir con la cantidad total adjudicada. Al adjudicar se
genera automaticamente una Orden de Compra por cada proveedor adjudicado luego de
realizar la adjudicacién a través de www.chilecompra.cl

Ejemplos: Usar este tipo de adjudicacion en los siguientes casos:

e Compras de bienes, tales como, materiales, farmacos, u otros bienes, que no
estén en Convenio Marco y que se adjudicaran a mas de un proveedor.

e Contratacion de servicios de apoyo, en que se adjudicara a mas de un
proveedor, tales como Servicios de Aseo, seguridad, impresion, etc.

Al adjudicar el sistema pedird el monto estimado del contrato, debe indicarse en este

campo el monto solicitado, de acuerdo a lo siguiente:

/2 Monto Adjudicacién - Microsoft Internet Explorer provided by

«/chile
compra

DCCP Brows

colores, con acco-clip

honto Adjudicacian® F12.283 450,00
tdanto Estimado de Contrate™ F12.282.420,00
Fhdortos sin impuesto

Futiculo 11 Reglamente de Compras:

apraximade que invaluera el contrate en &l tismpe que durard.
For Ejzmplo

=e debe informar &l monto total estimado a contratar.
Compra de uniformes: Cuando la oferta dmica del p

estd p aen precios

de todos los uniformes.

[ Informacion de Monto Estimado de Contrato 'y
Mimero Adquisicién 1429-9870-C005
Hombre Adquisicidn rnaterial
Whneda Feso chilens
Clasificasién ONU Especificasionss del Campradar Wonts Adjudicads Estade
FERC R I EE R O 0 resma papel oficio fotacopias 2.050,010,00 Adjudicada
Impresora
PP oD (B BO 0 remas papel carta fotocopias 405,00 Adjudicada
Impresora
Cusdamilles o formularios para cuademillos tamafio oficio 1,087 895,00 Adjudicada
exdmenes
Brdenlizs o tnlEieE P cuademillos tamafio oficio 874.880,00 Adjudicada
scimenes
Cartuchos de tinta IR GG PO e STl 1.850.000,00 Adjudicada
canon
Cartuchos de tinta cartiige negra paia impresara similar 1.450.000,00 Adjudiczda
canon
Carpetas para archivos capetas plastificadas, de distintes 300000000 Adjudicada

S1. Usuario, En el campo de Monto Estimado de Contrato, el comprador debe escribir el monto

Contratacién de senvicios de hoteleria: cuando la oferta econdmica total es detallada en un adjunto,

unitariosy no en precios totales del contrate, se debe ingresar el monto total estimado por la compra
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A. Monto estimado, igual al monto adjudicado.

e El mismo monto adjudicado, en caso de que lo adjudicado sea exactamente
igual al monto del negocio o contrato, por ejemplo:

= Compra de bienes. El monto adjudicado es igual a la suma de los precios
ofertados por las cantidades adjudicadas.

B. Monto estimado distinto al monto adjudicado, como en los casos en que
la oferta se hace por valores unitarios, por horas hombre, en archivo adjunto, etc.

e El Monto adjudicado multiplicado por el numero de periodos de duracion del
contrato. Por ejemplo:

= Contratacion de servicio de aseo, adjudicado por precio mensual, por
ejemplo a dos empresas distintas para dos sedes distintas. El monto
estimado, es igual a los precios adjudicados por 12. (en caso de
contratos anuales)

¢ El monto aproximado, segun el consumo histérico. Por ejemplo:

= Contratacion de servicios en que no se conoce el monto adjudicado, y en
que la adjudicacion se hace por valor unitario, como servicios de
impresion, lavado, fotocopiado, etc. En este caso el monto estimado es
igual al consumo histérico por el precio unitario o el valor presupuestario
histérico.
e EI monto de asignacion presupuestaria asignado para el servicio o bien a
contratar. Por ejemplo:

= En el mismo tipo de contrataciones del punto anterior, se puede recurrir a
la asignacién presupuestaria como monto estimado.

En este tipo de casos se genera automaticamente una OC para cada proveedor
adjudicado, la cual debera enviarse al proveedor.

ADJUDICACION MULTIPLE SIN EMISION AUTOMATICA DE ORDEN DE COMPRA

Este tipo de Adjudicacion, que debe estar explicitado en las bases, permite adjudicar mas
de una oferta por cada linea de producto o servicio licitado, sin condicion. Al adjudicar no
se genera ninguna Orden de Compra para los proveedores adjudicados. EI comprador
puede emitir la OC utilizando la opcion de “OC Sin Resolucion”.

Este tipo de adjudicacion se recomienda para licitar convenios de prestacion de servicios
y/o suministros, en que no se conoce previamente el total adjudicado, ya que este
depende del consumo o de la administracion del contrato y en que se adjudicara a mas de
un proveedor.

Asi cada vez que se consuma se emite una OC sin resolucion.

Ejemplos: Usar este tipo de adjudicacion en los siguientes casos:
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e Contratacion de servicios de apoyo, en que se adjudicara a mas de un
proveedor, tales como Mantencion de Vehiculos, Mantencion de
equipamiento y maquinaria en general y otros similares.

Al adjudicar el sistema pedird el monto estimado del contrato, debe indicarse en este
campo el monto solicitado, de acuerdo a lo siguiente:

3 Monto Adjudicacion - Microsoft Internet Explorer provided by DCCP Browse

¢/chile
compra

[ Informacion de Monto Estimado de Contrato '\
Miimero Adquisicién 1429-2270-C005
Nombre Adquisicidn material
hbneda Peso chileno
Clasificacidn ONU Especificaciones del Comprador Monto Adjudicado Estado
Fapel pa.la fotosopiadora o resma papel oficia fotocopias 295001000 Adjudicada
impresora
Perel pers (BiEespiadem o remas papel carta fotocopias 45,00 Adjudicada
impresora
SIS Ol cuademillos tamafio ofisio 1.057 095 00 Adjudicada
eximenes

Cuademillos o formularios para

g cuadernillas tamafia oficio 874.920.00 Adjudicada
Exadmansas

cartrige colar para impresora similar

Cartuchos de tinta 1.950.000 00 Adjudicada
canon

Cartuchos de tinta CERIER D@ PEE MnpeeeE dhuil 1.450.000,00 Adjudicada
canen

Carpetas para archivos G ES TGRS, Ao elhlitins 3000 000,00 Adjudicada

calares, con aves-elip

hanto Adjudicacidn® F12 283 d480,00
Monto Estimado de Contrato™ §12.283.480,00

Phiantos sin impuesto

Adiculo 11 Reglamento de Compras:
Er. Usuario, En el campo de Monto Estimade de Contrato, el compradar debe escribir el monto
aproximado que invalucra el contrate en el tiempo que durard.

For Ejemplo

Contratacién de senvicios de hoteleria: cuande la oferta econdmica total es detallada en un adjunta,

se debe informar el monto total estimado a contratar. -
Compra de unifarmes: Cuando la ofarta dmica del dar esta tada an precios

unitarios y no en precios totales del contrato, se debe ingresar el manto total estimade por la compra
de todos los uniformes.

[
¢ El monto aproximado, segun el consumo historico. Por ejemplo:

= En este caso el monto estimado es igual al consumo histérico por el
precio unitario o el valor presupuestario historico.

e El monto de asignacion presupuestaria asignado para el servicio o bien a
contratar. Por ejemplo:

= En el mismo tipo de contrataciones del punto anterior, se puede recurrir a
la asignacién presupuestaria como monto estimado.
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EMISION DE ORDENES DE COMPRA

OC SIN RESOLUCION

Este tipo de Orden de Compra directa, denominada OC sin resolucion, se usa para emitir
OC directas generadas en virtud de un convenio de suministro u otro licitado en
www.chilecompra.cl en que se haya usado el tipo de adjudicacién Multiple sin emision de
OC. En este caso la OC debe emitirse, preferentemente, una unica vez por el valor total o
el valor aproximado del contrato. En ella se debe indicar la ID de la adquisicion que la
genera y la modalidad de pago que se usar4, evitar usar este tipo de érdenes de compra
para adquisiciones inferiores a 3 UTM.

NO debera emitirse este tipo de OC para informar pagos provenientes de Contratos
de Arrastre, o por Contratos vigentes no licitados por el sistema, tales como
servicios basicos u otros. Es decir NO se debe usar este tipo de érdenes de compra
para:

e Pagar cuotas de convenios de afios anteriores (cominmente denominados
“de arrastre”).
e Pagos de Jardines Infantiles y otros similares.

e Pagos de Servicios de costo cierto por periodo (mensual, semestral, anual,
etc.), como aseo, seguridad, telefonia mévil, etc.

e Otros pagos en general.

OTRAS Ordenes de Compra USADAS EN WWW.CHILECOMPRA.CL

Orden de Compra Proveniente de una Adquisicién
Este tipo de OC se identifica de la siguiente manera: 1386-128-OC05.

El primer grupo de numeros corresponde al prefijo, que identifica a la Unidad
Compradora. En el centro esta el correlativo del tipo de orden de compra, que comienza
en “0” cada ano. El ultimo grupo de caracteres o sufijo representa el tipo de orden de
compra con el afo. En el ejemplo es un tipo OC y el afio en que se emite es el 2005.

El tipo OC se genera automaticamente al adjudicar una adquisicion del tipo participativa,
cuando se ha usado el tipo de adjudicacion simple o multiple, es decir una Licitacion
Publica o una Licitacién Privada o un Trato Directo con cotizaciones. La OC se genera
con los datos de la Oferta adjudicada, es decir, cantidad, precio unitario, etc.
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Orden de Compra Directa

En este caso se mantiene el prefijo que identifica a la Unidad Compradora. El correlativo
dependerd de la cantidad de Ordenes de Compra que se han emitido para el tipo
especifico de orden de compra, comienza en 0 cada ano. El sufijo se define segun el tipo
de excepcion por el cual se genera la orden de compra, que en este caso son tres: C1,
D1, FG, seguidos de los dos ultimos digitos del afo. Estas érdenes de compra se generan
directamente al proveedor con el que se realiza la transaccion y se amparan bajo alguna
de las excepciones del art. 8 de la Ley 19.886.

1386-64-

C105

Orden de Compra Directa generada en virtud del art. 8, letra c, de la ley:
Compra Urgente

D105

Orden de Compra Directa generada en virtud del art. 8, letra d, de la ley.
Proveedor unico

FGO05

Orden de Compra Directa generada en virtud del art. 8, letra f o letra g, de
la ley: Naturaleza de la Negociacion y Confidencialidad.
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