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l. Modificacion Formulario de Orden de Compra

El articulo 10 del Reglamento de Compras Pulblicas incorpora nuevas excepciones
contratacion, las cuales han sido incluidas en el punto 10 del formulario de ordenes

compra especificamente en “Datos de Aprobacion”.
Las excepciones son las siguientes (Imagen 1):

- Costo de evaluacion desproporcionado de la evaluacion de las ofertas (letra j).

- Bienes o servicios para proyectos de investigacion, docencia o extension (letra k).
- Licitacion publica previa, sin ofertas o con ofertas inadmisibles (letra l).

- Servicios especializados menores a 1000 UTM.

- Contrataciones inferiores a 10 UTM (N°8, art. 10).

de
de

Estas nuevas tipologias se incluyeron en la lista de argumentos que considera los distintos

tipos de excepciones. En caso que se requiera acudir al trato directo por alguna de estas

causales, se debe generar una orden de compra de manera habitual e indicar en el punto

del formulario la excepcion por la cual se esta generando.

torio  Licitaciones Administracion  Catalogos Electrdnicos  Orden de Compra Facturas y Pagos Gestidn
© Ccontratacion de praveedor por seguridad e integridad de las autoridades
© Contratacisn de consultorias, considerando especiales facultades del proveedor
© Contratacién con tituiares de derecho de propiedad intelectual o industrial
@ Confianza y seguridad de los proveedores, derivados de su experiencia
® Reposicién o complementacion de accesorios compatibles con modelos ya adquiridos
© Conacimiento plblico de licitacidn pudiera poner en riesgo el objeto de la contratacion
© Adquisicién de bienes a oferentes extranjeros para su utilizacién fuera del pais
© Caosto de evaluacidn desproporcionade, y por monto de contratacidn inferior a 100 UTM
© Menor a 10 UTM

© gienes o servicios para proyectos de investigacién docencia o extensién

@ Licitacidn pltlica previa, sin fronteras o con ofertas inadmisibles

@ servicios especializados inferiores a 1000 UTM
® Adquisicion igual o inferior a 10 UTM

\ © adguisicién inferior a 3 UTM /
() Coperatacian de sepyic o

Imagen 1
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. Modificaciones en el Formulario de Licitaciones
- Modificacion Texto al Crear Licitacion

Al momento de seleccionar el tipo de licitacion a realizar se generé un cambio en el
texto de acceso a los formularios de licitaciones privadas, éste pasa a denominarse
“Otros procesos” (Imagen 2).

Miescritoric  Licitaciones Administracion  Cataloges Electrdnicos  Orden de Compra Facturas y Pagos Gestidn

Crear Licitacion 2] ;Cémo crear un Proceso de Compra?
Seleccionar Itams v Compistar Formulario . .
Tipo de Adquisicién de Adquisicién #utorizar y Publicar

o Seleccionar los productos |, o leccignar el I.ipo de 0 Crear Licitacion
0 Servicios que va a adquirir icitacion a realizar

Especificaciones del producto/servicio a
adquirir

Producto/Servicio Unidad Cantidad

scteres, drequiere meyer aspaciicasidn, sgregerls n siguients

paso.

13102013 Policarbonato (PC) Unidad El 1

Eliminar

Imagen 2
- Fecha adjudicacion obligatoria:

De acuerdo a lo establecido en el articulo 41 del reglamento “cuando la adjudicacion no
se realice dentro del plazo sefalado en las bases de licitacion, la entidad debera
informar en el sistema de informacion las razones que justifiquen el incumplimiento...”.
Por tal motivo se incorpord la fecha de adjudicacion dentro de las etapas y plazos

obligatorios, tal como se observa en la Imagen 3.
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Q z
g@:] MercadoPublico.cl O iesa de Ayuda 600 7000 600 @‘
L rma de Licitasiones de Chilecampra
| Unidad: | Cambiar de Unidad | Cerrar Sesidn Datos Oficiales: Lune
o a  F

g;""::"’""f‘“ P“:‘im Etapas y Plazos Obﬁgatoﬁos ) ;c6mo completar las etapas y plazos?
tos dsl Organismos Demandante

Q rupasy "“""":i“d““'“ ‘ # Datos Obligatorios
Etapas y Plazos Obligatorios ]

Etapas y Plazes Optatives L - B
* : §

O . Fecha de Publicacién 1/2/2010 m Hora 15:44
Requisitos para participar en la licitacién ? . - [
Instrucciones para Presentacion de Ofertas 7] * Fecha de Cierre de 221212010 & Hora 1817 2

Recepcidn de Ofertas

O Requerimientos legales
Antecadsntes legales requeridos para ofertar :

] # Fecha de Acto df} ) 22/2/2010 m Hora 18:18 z)
B Apertura Electrénica
Observaciones

@ Criterios 2 Evaluscién @  * Fecha Inicio de 1/2/2010 m Hora 15-44 @)

) Montos, Duracién y Delegacion del Contrata D Preguntas

©) Garantias Requeridas

. " FETER
& Expeciicasins Técnicas Bienss y Servicios ecuerizos | * FeCha Final de 41212010 iz Hora 1544 2

D Listaco de Bienes y Servicios Requeridos @ Preguntas

D Requerimientos Técnicas y otras Ciusuas @  + Fecha de Publicacién £/2/2010 B Hora 1544 3

@ s de Respuestas

|5 Documento y Personas que Autorizan la Adguisicién
D Documento que Autoriza la Adquisicién Q [* Fecha de Adjudicacion 23/2/2010 B Hora 15:44 3.]

Imagen 3
Edicién de la fecha de adjudicacion

Una vez que la licitacion se encuentra en estado cerrado el usuario podra modificar las
fechas de adjudicacion, accediendo al icono “mostrar fechas” (Imagen 4), el cual se

encuentra inserto en la columna “Acciones” del buscador de licitaciones (Imagen 5).

i

Mostrar
Fechas
Imagen 4
__.-'_1‘ MercadoPublico.el iiesa de Ayuca 600 7000 400 Echn
Uhaparizs | Uik ol i ik | v ui Dt Ofcladen: Lunes | de

Unibidadd de Cinvgea

Sorikchin 8o Dbates (eifia y ek Copar lameert de Mdemirdsbrachin

- g [ .
TR ALEM E
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Al hacer clic en este icono se visualizara el calendario completo de la licitacion, el cual
mostrara todas las fechas que hayan sido ingresadas al generar las bases de licitacion. En
esta ventana podra agregar una nueva fecha de adjudicacion y el motivo del
incumplimiento de la fecha de adjudicacion inicialmente definida, lo que permitira
tener un historial de las fechas de adjudicacion y los cambios ingresados en esta ultima,

las demas fechas se mantienen y no son modificables en esta etapa del proceso.

Para realizar el ingreso de la informacion de la nueva fecha de adjudicacion se debe
hacer clic en el icono “mostrar fecha”, se desplegara una nueva ventana que contiene
un campo para ingresar la fecha (seleccionandola de un calendario), la hora y el campo
para completar el motivo del aplazamiento de ésta. Para finalmente presionar agregar.
Con esto se estara registrando la informacion de la nueva fecha de adjudicacion (Imagen
6).

/2 Calendario de Fechas - Microsoft Intemnet Explorer provided by Direccion ChileCompra

L hitpy/testqa. o.cl/Proc /1 AwardDate.aspx?qs=61713snmg jQ5jmp7FLykGPLLiTpw TqL 2l mKczelAEL6KDVHuVBeOaUel GKKITtYilBC WxellPZWcKActNKEnAS:3d%3d ]

Namero de Adquisicidn 2241-57-L109

Nombre de Adquisicidn Stand Corporatives

Fecha de Cierre de Recepcidn de Ofertas 26-01-2010 16:00:00 -
Fecha de Acto de Apertura Electrénica 26-01-2010 16:01:00
Fecha de Acto de Apertura Econdmica (Referencial) 27-01-2010 11:51:38
Fecha Inicio de Preguntas 20-01-2010 15:22:00
Fecha Final de Preguntas 22-01-2010 15:22:00
Fecha de Publicacién de Respuestas 25-01-2010 10:00:00

Fecha de Adjudicacion

En caso de no cumplir con la fecha de adjudicacién definida en la bases de licitacitn, usted debe indicar la nueva fecha de adjudicacién, y las razones del incumplimiento del plazo de

m

@cha de Adjudicacién {
18/02/2010 Hoen
La fecha de adjudicacién se modificé debido a cambios presupuestarios, gue ya fueron subsanados. -

\_

[ e |G|

@ Intemet | Modo protegide: desactivado v H100% v

Imagen 6
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- Nuevos Criterios de Evaluacion:

Se han incorporado nuevos criterios de evaluacién a los ya definidos en el sistema y se
basan en la mayor especificidad que entrega el articulo 38 frente a la evaluacion de las
ofertas.

Esta especificidad esta dada por la entrega de mayores detalles sobre la aplicacion de
los criterios en la evaluacion en las ofertas y la relevancia que tiene el considerar
aspectos tales como, ponderaciones de los criterios, factores y subfactores, criterios de
asignacion de puntajes y definicion de resolucion de empates por mencionar algunos.

Estos nuevos criterios son: Impacto Medioambiental, Condiciones de empleo y
remuneracion, metodologia, consorcio entre oferentes, eficiencia, comportamiento
contractual anterior, cumplimiento de los requisitos (Imagen 7).

a z
E@ MercadoPublico.cl OMesa de Ayuda 600 7000 600 @Chile(ja\

Usuario: | Unidad: | Cambiar de Unidad | Cerrar Sesidn Datos Oficiales: Lunes 1 de Febrert

Critarin Fual Coamantarin

Sel.

Antecedentes legales requerides para ofertar Precio

Antecendontes logales para ser contratado Experiencia de los Oferentes
Observaciones
) Criterios de Evaluacién
Q) Montos, Duracidn y Delegacién del Contrato
Q) Garantias Requeridas
) Especificacionss Técnicas Bienes y Servicios Requerides
D Listado de Bienes y Servicios Requerides

Calidad Técnica de los Bienes o Servicios

Servicio o Asistencia Técnica

Servicio Post Venta

@ Requerimientos Técnicos y otras Cliusuas Q
P Plazo de Entresa
(=) Documento y Personas que Autorizan la Adquisicién
) Recareo por Flate
® vocumento que Autoriza la Adquisicidn Q

Contratacion de Personas Discapacitadas
Otras Materias de Alto Impacto Social
Impacto Medioambiental

Condiciones de empleo y remuneracion

Metodologia
Consorcio entre oferentes

ﬁDDDDDDDDDDI

Imagen 7
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- Punto 8 del formulario:

Dentro de este punto se modifico el nombre del campo modalidad de pago por “plazos
de pago” el cual indica el tiempo en el cual la organizacion se compromete a realizar el
pago de los bienes o servicios a adquirir. Esto con la finalidad de ajustar los términos a

otros sistemas que MercadoPublico.cl dispone.

Ademas se agregaron 2 puntos importantes que deben ser considerados, en primer
lugar se deben definir las opciones de pago, donde el usuario podra determinar que el
proceso de licitacion una vez que sea adjudicado podra ser parte del confirming
(proceso por el que los proveedores podran recibir pronto pago de los bienes y servicios
entregados, accion que se realiza con la banca privada), la transferencia electrénica
y/o si el pago sera a través de cheque. Esto permitira al proveedor conocer previamente

la forma en que le seran cancelados los bienes y servicios que provea (Imagen 8).

(% chileco

Datos Oficiales: Lunes 1 de Febrer

—
%ﬁj MercadoPublico.cl @ esa de Ayuda 600 7000 600

Usuario:

| Unidad: | Cambiar de Unidad | Cerrar Sesidn

Miescritorio  Licitacio Administracion
) Hombrs y Datos Bisicos
€D Tipos de Empresas Participantes

©) Datos det Organismos Demandante

FacturasyPagos  Gestidn

Catélogos Electrénicos  Orden de Compra

2] ;cémo completar los Montos y
Duracidn del Contrato?

Montos, Duracion y Subcontratacion

@ Etapas y Plazos de i Licitacion
Etapas y Plazos Obligatories #* Datos Obligatorios
Etapas y Plazos Optativos

O Requisites para los Ofersnas

Estimacidn en Base a Seleccione M
Requisitos para participar &n la licitacién
Instrucciones para Presentacion de Ofertas Monto Total Estimado
O Requerimientos lezales
Antecedentes legales requeridos para ofertar Moneda Peso Chileno
Antecendentes legales para ser contratado
Observaciones Observaciones =

) Criterios de Evaluscién

O Montos, Duracién y Delegacién del Contrato %]
Q) Garantias Requeridas
(3 Especificaciones Técnicas Bienes y Servicics Requeridas

Méximo 255 Caracterss

g ;t‘:‘::::::nvzrm‘h G [ # Plazos de Pago a 30 dias - ]

© sees B . IMPORTANTE "Recuerde que por instructivo Presidencial, Usted

e . tiene un plazo maximo de 30 dias para pagar sus compromisos.”

D pocumenno qus Auorizs s Adaviscién o Para mayor informacién sobre este instructivo Ingrese aqui >>

[ * Opciones de Pago Confirming [T Transferencia Electrénica [T Cheque l
Imagen 8

El segundo cambio que se incluyd en este punto corresponde a la incorporacion de la
informacion del responsable del contrato, para ello se debe definir el nombre del ~

responsable, el email y teléfono de contacto, datos que permitiran contactar a quien

corresponda una vez que el contrato de dicho proceso entre en vigencia (Imagen 9).
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5 _ ecci
E@_‘] MercadoPublico.cl Oresa de Ayuda 600 7000 600 @Chile(:ow

Usuario: | Unidad: | Cambiar de Unidad | Cerrar Sesidn Datos Oficiales: Lunes 1 de Febrert

* Opciones de Pago Confirming [T Transferencia Bectrénica [ Cheque

Fuente de
Financiamiento

Duracién del Contrato Seleccione -
Tiempo del Contrato Dias -

# MNombre Responsable Juan Perez
Contrato

*  Email Jjuan@email com

* Teléfono % .02 2004417 .

Imagen 9

Incorporacion de Clausulas Genéricas

Con las modificaciones al reglamento se incluyeron ciertos temas que deben ser considerados
al generar bases de licitacion y que permitiran disponer de procesos mas completos en

cuanto a informacion.

Para ello se incluyeron 4 tipos de clausulas, las cuales se detallan a continuacion:

1. Mecanismos de Resolucion de Empates: En el articulo 38 del reglamento se considero la
incorporacion en las bases de la forma en que el organismo publico resolvera los empates

que pudiesen producirse producto de la evaluacion de las ofertas (Imagen 10).
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W o Cats e 7
© Tipos = empresss Participantes Requerimientos Técnicos y otras Clausulas 2)€mo Ingresar otras Clausulas?
Datos del Organismos Demandante

g Etapas y Ph:.;mchh Licitacion % Datos Obligatorios
Etapas y Plazos Obligatorios @
Etapas y Plazos Optatives

©) Requisitos para los Oferantes
Requisites para participar &n la licitacidn ): Descripcidn e
Instrucciones para Presentacién de Ofertas @ i}

Q) Requerimientos legales | selectFont |w | [sze [+ | B I U | = <
Antecedentes legales requeridos para ofertar =
Antecendentes legales para ser contratado i Ty 9y oAl 9™ E
Observaciones

@) Criterios de Evaluacion

D) Montos, Duracion y Delegacién del Contrato

€ Garantias Requeridas
‘Garantias de Seriedad de Ofertas

* Resolucion de Empates

(<<

Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato
Otras Garantias
5 Especificaciones Técnicas Bienes y Servicios Requerides
D) Listado de Bienes y Servicios Requeridas @
€D Requerimientos Técnicos y otras Clausulas [ ]
@ Anexes

= Nocsmantn u Parsnnas mus &utarizan la Adorisician

Imagen 10

2. Mecanismos para solucién de consultas respecto a la adjudicacién: El reglamento
indica que la entidad licitante de acuerdo a lo establecido en el articulo 20 “debera
indicar el mecanismo para resolucion de consultas respecto de la adjudicacion”, razén

por la cual se incluye esta clausula (Imagen 11).

* Mecanismo para solucion de consultas respecto a la adjudicacion

Descnpcwn Maximeo 255 Caracteres

[ semctront [+ | s [<| B 7 W = x
i K@ o~ M

Imagen 11

3. Acreditaciéon de cumplimiento de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social
(saldos insolutos): Dentro de los contenidos minimos de las bases se incluyeron “los S
medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de

remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o
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con trabajadores contratados en los Gltimos 2 afos y la oportunidad en que ellos seran
requeridos”. Por este motivo se incluyo6 esta clausula de manera que la entidad licitante
pueda determinar como solicitara la acreditacion del cumplimiento del pago de

remuneraciones o cotizaciones realizadas por el proveedor a evaluar (Imagen 12).

* Acreditacién de cumplimiento de remuneraciones o cotizaciones de

seguridad social

Descripcion Maximo 255 Caracteres

[ seectront [~ ] [see[<| B Z U | = <
iTady | X Ga@dl 9o @

Imagen 12

4. Presentacion de antecedentes omitidos por los oferentes: Dado que “la entidad
licitantes podra permitir la presentacion de certificaciones o antecedentes que los
oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta...” se habilito esta
clausula de manera que el usuario comprador pueda determinar la forma en que se
permitira la presentacién de los antecedentes en estas condiciones. Ademas es
importante mencionar que se debe considerar la forma en que seran evaluadas estas
ofertas que sean presentadas de manera posterior, de esta manera se resguarda el

principio de igualdad entre los participantes (Imagen 13).
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* Presentacion de antecedentes omitidos por los oferentes

Descnpcwn Maximo 255 Caracteres

[ soeciront [+] [swe [+ B Z W % x
iTEdy X @ 9~ M

]
]
]
il
11
U]

3
L]

Imagen 13

Para agregar cualquiera de las clausulas antes mencionada se debe incorporar un texto
en el campo Descripcion, el cual permite ingresar informacion con distintos caracteres
para ordenar la informacién como sea pertinente para los usuarios. Una vez agregado el
texto correspondiente en el campo descripcion debe seleccionarse el boton “agregar
requerimiento” para que sean incorporadas en las bases. Al agregarse las clausulas éstas
quedaran visibles al final de la pantalla con un cuadro que mostrara toda la informacion

ingresada y que contendra las acciones para editar o eliminar, en caso de ser necesario.

La visualizacion de las clausulas sera en la parte inferior de la pantalla en un cuadro que

indicara el nombre de la clausula, la descripcion y las acciones asociadas, editar o

eliminar (Imagen 14).

Requerimientos Agregados

Titulo Descripcion Acciones
Resolucién de Consultas =a(a)
o)
Editar  Eliminar
——
Imagen 14
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Comisiéon Evaluadora

En el articulo 37 del reglamento de compras, se establece que la entidad licitante
debera publicar en el sistema de informacion la conformacion de la comision evaluadora

que particip6 de la evaluacion de aquellos procesos mayores a 1000 UTM.

Por tanto, dentro de www.mercadopublico.cl se incorporé la opcion que permitira
ingresar la lista de quienes fueron parte de esta comisién. Esta opcion estara
disponible al acceder a adjudicar una licitacion, especificamente el boton estara bajo las
lineas a adjudicar (ver Imagen 15) y se accede por medio del boton “comision

evaluadora”.

Mi escritorio  Licitaciones ~ Administracidn  Catalogos Flectrdnicos  Orden de Compra  Facturasy Pagos  Gestién

5 PROCESD DE ADAIICAGEN OSelecciunar Lineas para Adjudicar
Seleccionar Lineas para Adjudicar
e T Caat ot Lineas de Productos/Servicios de la Adquisicidn
O AT Numero| Clasificacion ONU | Especificaciones del Comprador | Monto| Ofertas Estado Acciones|
Dates de Aprobacien de ls Adjudicacién 1 80111715 Servicio de Disefio Grafico y Webanual. (50 7 g]
Acta de Adjudicaciin
Autorizar

Crear Certificado Cancelar Adjudicadas Comision Evaluadora

Visualizar Certificada Declara Desierta Canceia TODAS las
de Adquisicion TODAla Adquisicién lineas ya Adjudicadas

Imagen 15

La comision podra estar compuesta por al menos 3 usuarios, internos de la institucion o
externos a ésta, los cuales deberan ser individualizados a través de la ventana que se

despliega al hacer clic en la opcion “Comision Evaluadora” (Imagen 16).

Si los integrantes de la comision pertenecen a la institucion y estan registrados en
MercadoPublico.cl, podran realizar la busqueda por nombre o rut a través del buscador

que tiene esta ventana y agregarlos directamente a la lista (Imagen 16).
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Si los integrantes de esta comision son externos a la institucion o no estan registrados en
el sistema de informacion, deben seleccionar la opcion “agregar nuevo” y completar los

campos nombre, apellido paterno, materno, rut y ocupacion (Imagen 17).
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Cabe mencionar que en licitaciones menores a 1.000 UTM la opcidn para ingresar la
comision evaluadora esta disponible, sin embargo, sera de caracter optativo su ingreso,
siendo una buena practica el incorporar la informacion de manera de contribuir a la

transparencia.
Modificacion Proceso de Aclaraciones

Durante el proceso de aclaraciones por “consultas por errores u omisiones” la entidad
podra permitir la presentaciéon de antecedentes que los oferentes hayan omitido al
momento de presentar la oferta. Esto debe ser considerado en las bases de licitacion y

se debe establecer la forma en que seran evaluadas las ofertas en estas condiciones.

Para dar cumplimiento a esta indicacion, se incluyé en el foro inverso un cuadro
(Imagen 18) donde se permite que el usuario comprador solicite aclaraciones a los
proveedores. Este cuadro es habilitado por la entidad licitante en el caso que se permita
ingresar documentos adjuntos al o los proveedores. Si no se hace clic en esta opcion el
proveedor no podra ingresar archivos en el foro que visualiza en su escritorio, dado que

es a solicitud expresa del comprador.
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