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Introduccion

Con el propdsito de perfeccionar los procedimientos de adquisiciones, en el transcurso
del afio 2016, el Departamento de Compradores de la Direccion ChileCompra elabord
en conjunto con la Subsecretaria de Desarrollo Regional (SUBDERE), la Contraloria
General de la Republica (CGR), el Consejo para la Transparencia, la Asociacién
Chilena de Municipalidades (ACHM) y 6 Municipios, 4 Guias practicas, que consideran
aquellos temas que fueron priorizados por éstos, procurando apalancar la mejora en
la percepcidon de probidad y la gestidn en las compras publicas municipales.

Este grupo de 11 instituciones definid que los temas mas sensibles a tratar serian:

1. Barreras de Entrada a la participacion de nuevos actores en el mercado de las
Compras Publicas

2. Conformacion y funcionamiento de la Comisién Evaluadora
3. Contrataciones a través de Trato o Contratacion Directa

4. Plan Anual de Compras y Contrataciones

Junto con agradecer el aporte de connotados profesionales pertenecientes a las
Municipalidades de Conchali, La Granja, Las Condes, Providencia, San Joaquin vy
Renca, en la generacién de estos documentos, invitamos al lector a seguir las
recomendaciones entregadas en estas Guias, las cuales son validas no sélo a nivel
municipal, sino para todos los sectores de la Administracién Publica Chilena.
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Plan Anual de Compras y Contrataciones

1. ¢Qué es el Plan Anual de Compras y Contrataciones?

El Plan Anual de Compras y Contrataciones es un listado de bienes y/o servicios de
caracter referencial, que las Entidades planifican comprar o contratar en el transcurso
de un afo calendario.

Es obligatorio que, cada afo, las Entidades elaboren su Plan Anual de Compras. No
obstante lo anterior, bajo ninguna circunstancia el Plan Anual de Compras obliga a
las Entidades o a la Direccién a efectuar los Procesos de Compras conforme a lo
sefialado en él.

Sera responsabilidad de cada Entidad elaborar y evaluar periédicamente el plan anual
de compras, estableciendo una metodologia para evaluar anualmente los resultados
de los contratos celebrados.

Entre los objetivos del Plan Anual de Compras podemos mencionar los siguientes:

e Entregar informacion para que cualquier persona o empresa planifique sus
negocios.

e Aumentar la participacién, logrando mejores condiciones al contratar.

e Posibilidad de realizar compras coordinadas.

e Realizar procesos de adquisiciones mas eficaces, eficientes y transparentes.

e Controlar el proceso de abastecimiento de bienes y contratacién de servicios.

¢ Analizar las desviaciones en el proceso de abastecimiento.

e Mejorar la toma de decisiones.

2. Quiénes deben elaborar el Plan Anual de Compras

De acuerdo a lo establecido en el Articulo N° 98 del Reglamento, “Cada Entidad debera
elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras que contendra una lista de los bienes
y/0 servicios que se contrataran durante cada mes del afio”.

Las entidades a las que se refiere el parrafo anterior corresponden a aquellas
sefialadas en el Articulo 1° de la Ley N° 18.575, vale decir, “la Administracién del
Estado estara constituida por los Ministerios, las Intendencias, las Gobernaciones y
los dérganos y servicios publicos creados para el cumplimiento de la funcién
administrativa, incluidos la Contraloria General de la Republica, el Banco Central, las
Fuerzas Armadas y las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, los Gobiernos
Regionales, las Municipalidades y las empresas publicas creadas por ley”.
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3. Contenido del Plan Anual de Compras y Contrataciones
El Plan Anual de Compras debe contener la siguiente informacién:

e Listado de bienes y/o servicios que seran contratados durante el afo
(calendario).

e Especificaciones de los bienes y/o servicios a contratar.

e Numero (cantidad) estimado a contratar.

e Valor estimado de los bienes y/o servicios.

e La naturaleza del proceso mediante el cual seran adquiridos los bienes y/o
servicios (trato directo, licitacion, convenio marco).

e Fecha aproximada en la que se publicara el llamado.

En base a lo anterior, al momento de publicar el Plan Anual de Compras en el Sistema
de Informacion, se requeriran los siguientes campos:

e Producto: Indicar el bien y/o servicio que se desean adquirir.

e Cdbdigo Rubro: Indicar el cédigo del rubro correspondiente al bien y/o servicio
a adquirir. Este cédigo se encuentra disponible en el mismo archivo, hoja “Cdd.
Rubro”.

e Cantidad: Indicar la cantidad de bien y/o servicio.

e Monto: Indicar el costo unitario del bien y/o servicio.

e (Codigo Region: Indicar el cdédigo de la regidon. Este cddigo se encuentra
disponible en el mismo archivo, hoja “Cdéd. Regién”.

e Cdbdigo Tipo de Compra: Indicar el cdédigo del tipo de compra, es decir, si
corresponde a licitaciéon, convenio marco o trato directo. Este cddigo se
encuentra disponible en el mismo archivo, hoja “Cdéd. Tipo OC”.

e Mes de Publicacién: Indicar el mes de publicacién de la adquisicidn.

Para mayor detalle de cdbmo completar cada uno de los campos requeridos se sugiere
consultar el "Manual de Uso Aplicativo Plan Anual de Compras 2016”, disponible en
http://www.chilecompra.cl/index.php?option=com phocadownload&view
=category&id=22&Itemid=388

Es importante destacar que el Plan Anual de Compras debe incluir los productos y
servicios contenidos en los subtitulos N° 22, 29 y 31 de la Ley de Presupuesto, vale
decir:

e 22 GASTOS EN BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO

e 29 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCEROS
o 03 Vehiculos.
o 04 Mobiliarios y otros.
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o 05 Maquinas y edificios.
o 06 Equipos Informaticos.
o 07 Programas Informaticos.

e 31 INICIATIVAS DE INVERSION
o Ejecucién de estudios basicos, proyectos y programas de
inversion.
o 01 Estudios Basicos.
o 02 Proyectos.

De tal manera, los rubros que deben ser considerados en la elaboracién del
Plan Anual de Compras son los que se mencionan a continuacién:

¢ Difusién en medios de comunicacion.

e Articulos de aseo.

e Articulos de escritorio.

¢ Eventos Municipales autorizados por Decreto.
e Productos para ayuda social.

¢ Mantencién de vehiculos.

e Arriendo de vehiculos.

e Insumos informaticos.

e Servicios Informaticos.

e Capacitaciones.

e Medicamentos.

e Servicios de Impresion.

e Licencias de Software.

e Mantencién de infraestructura vial.

e Servicios de Construccion.

e Mobiliario.

e Uniforme Institucional.

e Articulos Deportivos.

e Productos para iluminacion (luminaria vial, de oficina, etc.)
e Servicio de recoleccién de basura.
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4. Consejos para elaborar el Plan Anual de Compras y
Contrataciones

Al momento de elaborar un Plan Anual de Compras debe tener presente lo siguiente:

1) Identifique compras operativas y estratégicas, estimando la demanda futura.

2) Entrevistese y considere a todas las unidades requirentes, sus cumplimientos
Yy proyecciones.

3) Consolide demanda por organismo (no por unidad), identifique potenciales
proveedores, mecanismos de compra y tiempos asociados en la generacién de
dichos procesos.

4) Ingrese el Plan Anual de Compras en el aplicativo dispuesto en Mercado Publico.

5) Planifique como se controlaran las desviaciones en la ejecucion del plan.

6) Realice los ajustes pertinentes en la informacion publicada en Mercado Publico.

5. Recomendaciones Generales

A modo de sugerencia, es importante considerar lo sefalado en la Directiva de
Contratacidn Publica N° 6

e Usar el plan de compras como instrumento de gestidn institucional.

e Definir responsables y procedimientos para implementar y monitorear el plan
de compras.

e Involucrar a todas las unidades de la organizacién en la elaboracion del Plan.

e Vincular el Plan de Compras al proceso presupuestario y ajustarse a los fondos
disponibles.

e Incluir informacion de calidad, que aporte a la gestidén institucional y la
transparencia.

e No considerar informacion relacionada con los contratos vigentes o de compras
confidenciales.

e Monitorear cumplimiento y modificaciones del Plan.

e Ingresar oportunamente el Plan Anual de Compras al sistema de informacidn.

Para mayor informacion y detalles se sugiere consultar la “Directiva de Contratacién
Publica N°6 Plan Anual de Compras”, disponible en
http://www.chilecompra.cl/index.php?option=com_phocadownload&view
=category&id=12&Itemid=375&limitstart=20
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6. Bibliografia y Material de Apoyo

> Normativa:
o Ley de Compras Publicas, N° 19.886. Especificamente articulos N°: 12

o Reglamento de Ley de Compras Publicas. Especificamente articulos N°:

98, 99, 100, 101, 102.
o Ley N° 20.285. Sobre Acceso a la Informacion Publica.
o Ley N° 18.575, Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la

Administracion del Estado.

> Directiva(s):

o Directiva N°6 Plan Anual de Compras.

> Otros:
o Manual de Uso Aplicativo Plan Anual de Compras y Contrataciones 2016.
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7. Formatos Tipo de Documento para Levantamiento de
Informacion.

Unidad de Compra:

Plan Anual de Compras Ao 201__
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