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PECRETO EXENTO: j"‘ 2L .

ISLA DE MAIPO,
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VISTOS:

I- Manual de Procedimiemo de Conirataciones y Adquisiciones, propuesto par las umidades de
Direccion de Administracion y Finanzas, Asesoria Juridica y Contratoria Musncipal.

2- Ley % 19.886 Sobre Contratacién Pablica y sc reglamento.

3.- Las facultades que me confiere la iey 18.693 Organisa Constitucional Jd» Municipalidadss y sus
modificaciones posteriares.

DECRETO:
1~ Apruébese ¢l siguiente Manual de de Provedimiento de Contrateciones v Adquisiciones de ia
Municipalidad de Isla de Moipo.

TITLLO I.-. NORMAS GENERALES:

Artieuls 1%+ E1 presemts instruniento tiene por ohjeto reguler los pracedimientos de contragac ion, que
en ¢l marco de 1a Ley N° 19,886, Ieve adeiante la Municipalidad 2z Isle de Maipo

Articulo 2°.- La Direccion de Administracion y Finanzis a través de la Oficina o unidad de
Adquisiciones sole dam curso & los procests respectivos una ves que 58 hiaya verificade la existencia
de disponibilided presupuestariy, dando aprobucion a In sohicitud de pedida.

Lz Diseccion de Administracion y Finanas u través de la Oficina de Adguisiciones requerira de
Asesoria Juridica de lo necesariv al efecto.

Articule ¥.- Las adquisiciones de bicnes y contratacianes de servicios por cadi unidad sojicitante se
cfectuaran en forma consolidada una vez al mes, con una anticipacion minima de 30 dias, indicando
detalladamente su clase, camtidad, tipo, medidas y demas caracteristicas que los identifique
plenamente, as! como el desting @ uso que se dard 2 los bienes servicios solicitados ¥ su impuiacién
presupysstizia. Si dicka formacion se omitiese o fucre equivoca. el Encargade de la Oficina de
Adquisiciones ne iniciam el proceso de adquisicion y precedera @ devolver expadienle para su
complementacion. aciaracion ¢ rectificacidn.

Articulo 4°.- Lu recepcidn de meteriales, cuando procediere, se efecuard en |a Bodega Municipal,
bajo la responsabilidad de la Direccion de Administracién y Finanzas y deberd ajustarse estrictamente
alg Orden de Compra, Factura y Guia de Despacho.

Excepeionatmente, ¥ bajo autorizacidn de la Direccién de Adm inistracion v Finanzes, los materiales o
elemenios podran ser recibidas directamente en Tas reparticiones solicitantes, bajo la responsabilidad
del Directur. Sefe o Encargado de dicha Umdad, dejandose constancia escrita y 4 través det Sistema de
Gest:in Documental, dentro det piazo maxima de 2 dias babiles,

En el caso de no existir conformidad entrz ta Orden de Compra ¥ la Factura o Gula. ya s¢a €6 cusnio a
la cafided, cantidad o precio de los articulos o elemenos, o cn cuanalo 2 preveedor de tos mismo, el
Director, Jefe o Encarpado dé la unidad recepiora los devolverd o informard a la Direccion dz
Adntinistracion y Finanzas con las observaciones comespondientes def caso.

Artfculo 5°- La disiribucion de las elementos o materiales recibidos se hark 1an pronko como éstos
s2an ingresos al cataswrp camespondiente, o que deberd ser firmada por el Encargade de Bodega yia
por ¢l funcianario autorizade para renrss el nadzrial por ta unidad a lz que estd destinado, cerificando
este uluma su recepeion conforme a traves de) Sistema de Geston Documental s en soporte papei si
fisere nedesano.

Articule 6°%- Queda estricismeie prohibide que lus unidades solicitantes directaments compren,
requieran Facturas o Guiss, retiren matenales o dtiles, safvo que '3 Oficina de Adquisiciones lo
auterice expresamente en casos debidamente calificados.
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YALLE DEL sta)rd

TITULO IL- DEL PROCESO DE ADQUISICIONES

Artlculo T'.- Sin perjuicio de los casos de excepcitn que contempla ¢l Reglamento de la Ley N
19.886, !a adquisicion de bienes y contrataciones de servicios pars ¢! municipio se efectuard a través
de alguna dz los siguigntes procedimientos:
¢} Licitacién Piblica, procedimiento de cardcter concursal mediante el cual \a administracién
realiza un llamado piblico, convocando a los interesados para que, sujetindose a las bases
fijadas, formule propuestas, de entre las cuales seleccionard y aceptard |a mis convenieme.

i Licitacidn Privada, procedimiento de carcter concursal previa resolucién que lo disponga,
par el cual se invita a determinadas personas que, sujetdndose a las bases fijudas, formulen
propuestas, de entre las cuales seleccionars y aceptard la mds conveniente.

g) Trata o Contratacién Directa, Procedimiento de contratacidn que, por la naturaleza de Iz
negociacion que conlteva, debe efectuarse sin 1a concurrencia de los requisitcs sefialados para
1a licitacién o propuesta piblica y para la privada.

b) Convenlo marco, procedimienta de contratacién realizado por la Direccién de Compras ¥
contratacién Publica ~ Chile Compra, para procurar ¢f suministro directo de bienes y/o
servicios s los Organos de la Administracion del esiado, en la forms, plazo, y demds
condiciones establecidas en dicho convenio.

E£n e} caso de las contratmciones iguales o menores a 100 UTM, las municipalidades podran acudir gl
trato directo o contratacion directa, a través del sisterna de informacién de Chile Compra.

Articulo 8.- Cotizaciép es el acto edministrativo mediante €l cual un proveedor propose un
determinado valor por los bienes o servicios solicitados por la unided de Adquisicidn a través de un
formulario tipo, via fax, email o Sistema de Contratacidn Pablice.

Articulo 9°.- La Solicitud de Adquisicidn es el acto por cual se solicita formalmente bienes ylo
servicios requeridos para el normal funcionamiento de las unidedes.

Arficulo 10°.- La Orden de Compra es ¢l acto mediante el cual la Direccion de Administracién y
Finanzas materigliza la amarizacidn de l& adquisicion de bienes y/o servicios, de acuerdo a los
requerimientos indicados en la solicitud de pedido emitida por cada Direccién, Departamento o unidad.
Este acio es ademas posteriar o simultaneo a Ja refrendacién o imputacion del gasto.

Articalo 11°- La Recepcion de Bienes, es el ooto mediante el cual la unidad solicitante acredita haber
recibido de parte de Bodega los bienes y/o servicios requeridos 8 entera conformidad, tanto en cantided
come en calidad y que corresponden & fos adquiridos y/o contratados, lo cual se materializa medignte
un documento deneminado Gula de recepeitn, al cual debera adjuntarce el formulario de lngreso a
badega, actas de entrega, etc. cuando corresponda,

Articolo (2%~ Decreto de Pago, es el acto administrative mediante el cual se dispone o efectia un
egreso, ordenando a fas unidades que correspandan, el pagar a un proveedor determinado, o girar a una
detenminada persona natural o juridica, ciens cantidad de dinero por un motivo que se individualizara
en cada caso.

Articulo 13°.- Pago, es el acto por 2| cual la Tesorerfa Municipal, registra ¢l egreso y procede a la
confeccion y entrega del cheque nominative a éi o los proveedores o beneficlarios, de acuerdo a lo
dispuesto en el Decreto de Page respectivo.

Articule 14%- Las Direcciones, Departamentos y Unidades velerén para que, en su dependencia
existan politicas de adquisiciones, desarrollando planes bimestrales, que eviten la compra excosiva de
un mismo elements o elementos para un periodo reducido de tiempo. Sin perjuicio de la politica
interma ¢n cada unidsd, deberdn existir polliicas institecionales de adgquisicitin de bienes ylo servicios.

Artieulo 15%~ Cuando se trate de adguisiciones de bienes y/o servicios considerados bécnicos; los
funcionarios firmantes, serdn los responsables de la adecuada ¢specificacidn de elles. De acuerda con
lo anterior, constituyen 1as bages de de un procese de contratacidn piblica, sean generales, especiates
especificaciones técnicss o términas técnicos de referencia los decumentos aprobados por 1a autorided
competents que contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones esmblecidas por la
Municipakidad, que describen los bienes y/o servitios requeridos; las cusles deberdn ser debidamente
eprobadas por ¢! correspondiente acte edministrative.




VaLLE DEL MAIPO

TITULO IIL.- DEL USQ CHILE COMFRA
Arileuto 16%. Organigrama uso sistema Chile Compra en Ja Municipalidad de Isla de Maipo:

Administrador sistema Chite Compra
Direccion ¢e Adminigtracion y Finanzas

Supervisor Sistema Chile Compra y unldad Compradora
Oficina de Adguisiciones

Unidades Solicitantes
1. Alcaldia
2. Administracién Municipal.
3. Juzgado de Policia Local.
4. Sexretaria Municipal.
5. Direccidn de Obras Municipales.
&, Direccién de Administracion y Finanzas.
8) Departamento de Informatica.
b) Departamento de Relaciones Piblicas.
¢} Departamento de Trinsito y Transporte Piblico.
7.- Secretaria Comunad de Planificacién
8. Direccion de Desarrollo Camunitario.
a) Departamento de Desarrollo Ecandmico {Casana del Malpa).
b} Departamento de Organizaciones Comunitarias

Untdades Contraloras Proceso de Adquisiciones
Contralorla Municipal
Asesoria Juridica

Articale 17° Administrador, ¢5 aquel que puede medificar; crear ¢ cambiar 2 un supervisor ¥
unidades compradoras, igual puede revisar, publicar, sutorizar y adjudicar las adquisiciones.

Articulo 18°.- Supervisor, es aguel que revisa, publica, autoriza y adjudica las adquisiciones.

Articulo 19.- La unidad compradara es aquella que hate ta cotizacién de un bien y/o servicio, a ravés
del portal de chile compra ¥ lo anvia al Supervisor,

Articuto 20°.- Quedan expresamente excluidos de la aplicacién de la Ley de Compras Poblicas,
agquellos contrates que se refieran a alguna de las siguientes circunstancias:

¢) Las materias y/o contratos sefialados £n el ardeulo 3° de la Ley 19886.

f) Las canrateciones de personal municipal en sentide amplio.

g) Los contratos refacionados con la compraventa y la transferencia de valores negociables o de
ofros instrumentos financieros.

h) Los contratos que se suscriban en conformided a la Ley N° 19863 sobre Financiamiento
Urbano Corapartido.

Artlenlo 23%.- Las excepciones contenidas en el 1° de Ja Ley N° 19886 no cbstan a Is obligacién de la
municipelidad de publicar la infermacian basica relativa a sug contrataciones segin lo seala la Ley N°
19886.

Articolo 22°.- Para &} caso de coniralaciones menores a 100 UTM la municipalided podrs acudir al
wato o contratacién directa efectuando las cotizaciones a través del Sistema de informacién, cuando
fuere procedente.

Laos contratas menores a 100 UTM se formalizardn mediante la emisién de la orden de compra y la
aceptacion de ésta por parte del proveedor.

El plazo de validez de las ofertas sers de 40 dias corridos, salvo que las bases eswblezcan algo distinto.
Si el adjudicatario se niega a cumplir con su ofenta y a suscribir el contrato, ser§ responsable por el
incumplimiento en conformidad a la Ley N* 19886 y ef Reglamento.

La musicipalidad podré contratar cuando habiéndose solicitado las cotizeciones ebienas sélo se recibe
a 1o menos una ofenta y el resto se excusa 0 a0 muestra interés &n participar.



Artieulo 23°.. Podran efectuarse fuers del sistema de informacion Las contrataciones de bienes
ServiciGs cuyos montos scan inferiores a 3 U'TM, como tambien las contrataciones dwrectas de menas
de 100 LTM que se cfectuen de conformidzd a lo sefalado en ol Ariculo 33 del rezlamento de la Ley
N® [9856).

Anticulo 24%- Las plazas minimos de publicacién serin fos siguientes:

¢} Contrataciones eawe 100 UTM v 1000 UTM, debe publicar el |lamado al menos 5 dias
hibiles como minumo.

d) Contrataciones 1zuales o supeticres o 1000 LT, debe publizes el llamade al menos 10 dios
habiles como minimo

Articulo 25%- Sin perjuicio de las normas legales v reglamentarias @l respecio, todas las garankias
constituicas por tercero en cualquier cardcter {seriedad. fiel cumplimiento o correcia ejecucion)
deberdr ser contablemente ingresadas o las cuents o registros cspeciales habilitados para estos
efectos. a saber responsahlidad o derechos eventuales.

Articulo 26°- E| presemie manual entrard en vigor una vez aprobado por el respectivo acto

administrativo.

2.- Deroguese ¢l Reglamenio N° 7 de 9 de Diciembre de 1999, Sobre Licilaciones, Contrataciones y
Adguisiciones Mupicipales

~Anotese, Cownuniguese, publiquese la gue corresponda cr la pagina Web Municipal ¥y hecho
Archivese”

FIRMADO: CARLOS ADASME GODOY, ALCALDE; PAMELA HERNANDEZ VALDES,
SECRETARKY MUNICIPAL SUBROGANTE.

Lo que transeribo 2 Ud., para su conocimiento y fines a que haya lugar.

Ateninrmente.

.~ .. “PAMELA HERNANDEZ VALDES
. “SECRETARIO MUNICIPAL(S)

B :

% retario de Gohinele.- Sr. Jefe de Gobinete.- Direccion de Adm. y Finanzas. - Encargado de
Adglisiciones.~ Encnrgada de Personal- Encargade de Contabilidad.- Departamenio de
Transito ¥ Troosporte Piblico.- Casons del Maipo.- Direccion de Obras Municipales,.-
Departamente de [nspeccido Muaicipat.- Unidad de Qperuciones y Emergencios.- Direccidn de
Desarrollo Comunitariv.- Departaments de Orpanizaciones Comunitarias.- Depanamento de
Departes.. Departamento de  Culture.- Cosona del Moipn- Encargada de Progromas
Comunitoriys.- Contratoria Municipal- Asesorin Jurfdica.- Of. de Troasparencia. - OIRS,
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DECRETO Exsmo;./{g' B0

ISLA DEMAIFO, 13 L. I3
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YISTODS:

- Manual d2 Precedimignta de Administracion Fondos de Tercero o Entregados a Terceros.
propuesto por las unidades de Direccion de Administracin v Finanzas, Asesaria Juridica y Cuntraloria
Mumicipal.

2. Deereto Ley N° 1263 de 19738 del Ministerio de Mucienda, Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado.

3.- Resolucion N 7592003 y Circulnr N° 36.310:2007, ambas de In Contraloria General de la
Republica.

4. Las facultades que me confiere la ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades y sus
moditicaciones posteriones.

DECRETO:
1- Aprutbese el siguivnte Manua! de Procedimiento d¢ Administracion Fondos de Tersere o
Entregados a Terceros de [a Municipalidad ci Lsle de Maipo.

TITULO L.-. NORMAS GENERALES:

Articule 1.« El presente instrumemto tiene por objeio regular jus procedimientos contables y
admirustrtivos al cunl se cefiirin todas las unidades mwnicipales, particularmente fa Direccion de
Administracion  Finanzas en lo que respects a las rendiciones de fondes de tercere o entregados a
terceros, sin perjuicio de las instrusciones al cfecto de |z Contraloria Generul de 1o Repishlica.

Arilculo 2°.- L os procesos de que da cuenty este manul se regirdn por los principios de:

2) Totalidzd: Comprenderin lodas las operaciones que se efactden.

h) Temporalidad: Se efecunsd mensualments, dentro de 1os cince primeros dias del mies, cuando
se trutard de fondos de tercere y a 1o menos semestralmerte cuando se fueren eriregados a
CTCRTRs.

i) Fiscalizacion: Las rendiciones seran informada a Contraloria Municipal.

j)  Fundada, comprenderd tedos los comprobantes de ingreso, eareso v aspasa, acompaitados de
fa docurcemacion en que se fundamentan.

K Transparencia, todas las rendsciones una vez aprobades intermamente e inlormadis serin
ademas archivadas electrdnicamente bajo responsabilidad de la Direccion de Administracion
v Finanzas y Contraloria Municipal.

) Formalided, para los efectos de estas instrucciones cada rendicion censervard en ¢f expediente
fisico yo digitalizado, de menera ) gue cada upa de ellzs fornie un solo todo cor el
proyecto, esiudio w obra.

Articulo 3°.- 1.3 contabilizacion de ias fondos recibidos serd registrada en la cucna 21405,
denuvninada " Administracion de Fondos”, en tanto que fos gastos serdn imputados a la cuenta 11405,
denominada "Aplicacion de Fondos en Adminismacion”. Parn los efeclos de control, las unidades
mun:cipaies deberin desagregar bajo los siguientes numeraciones v deneminaciones:

dy dos digitus sipuientes, tombre de la unidad otorgante de los fondos
¢ dos digitos siguientes, nombre del pragrama o proyecto.
D tres digitos siguientes, concepio o hombre del gasto.

Articuln 45.- La percepeion de fandos se ajustard a los procedimientos contables fespectivos, cuye
materia de fondos es administrada por entidades pablicas que no fo incorporan & su presupdesto

Glosa; Percepeion de Fondos en Administracion Proyecto o Progeama (nombre)

O
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Contabitizacién:
Numeragifin Glosa _]
11101 Caja
21405 Administracion de Fondos

Nota: La Imputacion a la cuentu de administracion, debe ser al altimo niel de desagregacion.
Artieulo 5°.- Respecio de la aplicacion de los fondos, se efcctuard conforme a los procedimientos
cotitsblos respectivos, & lo menos, de Ia siguiente forma:

Ghrasa: Liilizacion de fondos de tercero.

Contabiltzacién:
Numerneiin___ Glosa ]
11403 [ Aplicacion de Fondos en Administracion
11103 * Banca del Sistema Finaaciero |

Nota: La impatacién a la aplicacion de fondos, debe ser al dltimo nivel de desagregacion.

Artiealo 6°.- La rendicion de los fondos aplicados, se realizars conforme o lo dispuesto ¢n W
Resolucion N* 7592003 y Circular N* 36.310:2007, ambos de la Contraleria Generai de b Repabiica
v & lo contemplado en el presente manual, de la siguiente manera:

Glnsa: Rendicion de cuentas de los fondos de tercero utilizados mediante compensacitn.

Contabilizacidn:
Numergeion Glosa
21405 Adminisirucida de Fondos
11405 Aplicacion de Fondos en Administracidn

Neta: L.a Imputacion a La aplicacion de fondos, debe ser al dltime nict de desegrepacion.

Articulo 7°.- Los fondos na aplicados, serdn restituidos al otorganie, para fa cual Iy unidad municipal
responsable de la ejecucion del proyecto o programa, deberd solicitar que dicha devolucidn sea
aprobatta medianie el correspondiente decreto, el que considerard como minitno, su monto, nombre del
Provecto 0 programa e impulacion.

l Glosa: Devolucion de Fondos No Aplicados

| Caatabilizacidn:
Numeracion Glosa
. 21405 Adminmisteacion de Fondos
L1Ne3 Banco del Sistema Financicro

Nota: La Imputacion a la aplicecion de fondos. debe ser al ulimo nicl de desagrepacidn,
Articulo 8.- Lo decumentecion constitutiva de la rendicion de cusnias de terceras deberd comprender:

# a) Las comprobantes de ingresos con la documentacidn audnticn o la relacién y ubicacion de &sta
| cuando praceds, que justifique tos ingresos percibidos por cualquier concepto,

b} Los comprobaates de epresos con ln documentacidén auténtica o la relacion v ubicacion de dsta
cuando praceda, que acredite tedos los pagos realizndos:

¢b Los comprobantes de traspases con la decumentacion acwentica o la relacion y ubicacifn de csi
cuando proceda, que demuestre las operaciones comtables que no corresponden 4 ingresos y gastos
efectivos,

d) Los informes mensuales de Variacionss de la Gestion Financiera remitidos al nivel institucional
respectivo vio a la Contralerin General, segin correspondi, osto es. ¢l informe "Agrepado de
Variaciones de la Gestion Financiera®, el ®Analittco de Variaciones de la Ejecucion Presupuestar:a’, ¢l




"Analitico de Variaciones de la Deuda Publica”, y los esizdos presupuestarios y financieros, cuando
procedi, 3 lo menos una vez a! aflo, en los plazos legaizs que en cada caso comresponda;

) Las registros a que se refiere la fey N°19.862, que establece Repistros de las Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Pablicos,

Articulo 9°.- Las cuentas de administracion y aplicacién de fandos, que al 31 de Diciembre de cada
aflo, muntsngan saldos, sevin incorporadas &l ejercicio contable ded afio siguiente, a la misma cuents
cantable del proyecto o programa, conservando el nivel de desagregacién del aio anterior.

Articulo 18°. En cusamo & 'a ejecucion presupuestaria de fondos en administracion, deberdn aplicarse
el siguiente procedimiento:

d) Recibidos estos, deberén incorporarse a presupuesto el monto al item presupuestario asignado
al proyecto o programa, que para esios efectos es la misma cuenata contable de aplicacion de
fondos en administracion.

)  la adquisicién de bienes yfo servicios se realizar conforme al Manusl de Pracedimientos de
Adguisiciones de fa Municipalidad de Isla de Maipo, imputads Orden de Compra o
Adquisicidn al item presupuesiario asignade al proyecio o programa. Los contratos por
prestaciones de servicios, debem efectuarse por ¢l costo lotal impuestos inclusives y después
de haberse sancionados legalmente.

f) Recepcionades o ejecutados los bienes ¢ servicios, se devengard el asto a través del codigo
de movimiento contable carrespendiente.

TITULO IL- DE LA RESPONSABILIDAD

Ariculo 11°.- Los fondos en administracidn serin de respoasabilidad del funcionario encargada del
provecto o programa, quien deberd velar por ¢l correcto cumplimicnto del convenia respectivo.

TITULO I11.- DE LAS REXDICIONES FONDOS ENTREGADOS A TERCEROS

Articute 12°- Rendiciones Fandos Enmegados & Terceros. Se enwenderd por transferencia, las
subvenciones a personas juridicas sin fines de lucro, sin prestucion reciproca en bienes v servicios, 103
subsidios que otorgue la Municipalidad pars financiamiento de actividades especificas o programas
especiales y los gastos inherentes o asotiades a fa realizacion de éstos, s¢a que los recursos se asignen
a través de fondas concursables o leyes permanentes, subsidios o subvencianes especiales, y apories
para fincs especificos, sin perjuicio de la existencia de reglamentos particulares.

Articulo 13%- Obligaciones de la Direccion de Administracion y Finanzas.

a} Exigir rendicion de cuentas de los fondos entregados a las personas o instituciones.

b) Proceder a su revision parn determinar |a correcta inversidn y cumplimiento de objetivos.

¢} Manteacr a disposicion los antecedentes refativos a la rendicidn de las seflaladas transferencias.

d) No entregar nuevos fondos a rendir, sea a disposicidn de unidades internas o s la admyinigtracitn de
terceros, mientras Lz persons o mstituciéa que debe recibirlas no haya cumplido con la abligacidn de
rendir cuenta de 1a inversign de los fandos ya concedidos.

Articuln 13- Se presentnrd en su oportunidad paru 1a aprobacién dei Concejo Municipal de un
Reglamento Municipal Sabre Registro Municipal de Personas Juridicas Receptora de Trarsferencias,
el cual serd elaborado bajo responsabitidad de Asesarla Juridics Municipal.

TITULO 1Y FINAL

Articulo 13°.- Toda consulta sobre el contemido v alcance del presente manual comesponders a
Contraloria Municipal.

Arliculo 14°%- El presente manual entrard en vigor una vez aprobado por el respeciive acto
administrative y derogard todas las reglamentaciones internas, cualesquiera sean su denominacion.

VALLE DEL MALPO -




bONALLE BEL ARG -

“Anctese, Comuniguese, publiquese lo que comrespords en lo pdgina Web Municipat y hecho
Arhivese”

FIRMADO: CARLOS ADASME GODOY, ALCALNE: PAMELA HERNANDELZ VALDES,
SECRETARIO MUNICIPAL SUBROGANTE.

Lo que transeribo a LId., para su conacimieato y fines a que haya tugar.

Atentamente,

Adduisiciones.— Encargada de Personal.- Encargado de Contabifidad.- Departamento de
Trinsite y Trnsporte Poblico- Cosona del Maipo.- Direccidn de Obras Municipales.-
Departamento de lospeeeion Munisipal- Unidad de Opernciones y Emergencios.- Direccitn de
Desarrolis Comonitario.- Departamento de Organizaciones Comunitarios.- Depsrtamento de
Depories.- Departamente de Culturu.. Casona del Maipa.- Encargpda de Programas
Comunitsrios,- Contraloria Municipal- Asezorfa Juridica.- OF. de Tragefarencia. - OIRS.




