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PEPUBLICA LE CNELE
I. MINICIPALIDAD DE  CERRQ MAVIA
SECRETARIA HMUNICIPAL

DECRETO H¥: : ﬂ-&i&jﬁﬂf
CERRQ NAVIA, |4 JLL &
HOY SE DECEDTO IO QUE SIGUE
VISTCS

Bl Deczeto Ley N™ 3,083 sobre
faenbas Manicivalaes: sl Jecrels Alraidicic N73.039 del 2.12.99: &)
Aouerdn N°A2 de Concedo adon!adn rn Besien H° 35 del ST.OR.O0: 1a
Boia de Znviao #°% 245 de Facla 3.7.20071 del 5r. Bowinisbeador
Mimiecinal 2) Seevetszrioc Monicioal,

¥ TEMIENDD PEESEMTE

Las Faoultades conferidas nor la
Ley H® 18.8585 de 1992, Orgénica Jenstitucional de Municdealdidzdes.
v 5us modificaciones mosleriores.

DECRITO:

1.- Derdguese =l LDecroto
Alcaldicio K° 3.039 de fechs 9.12.99. sefialado en los Vishas,

2.- horugnese el Reglamenbo ME
sobre “Licltacicues, Conbratagiones v Ndouisiciones Municipajes®,
aus comucende dol arbiculoe 1% al articnlo 176° v are wA de 'a
magina 1% & la 47, documento ana pasa a Tarmar parte intesrants
del presente BDecreto Alcaldicio,

3.- Cumnplasce por el 5.
fdministrader Municipal v sor caca vne de los Sres. Dirceclores v
funcicnarios en general, la apllilcacitn del Faglamenis ous en este

BCLO se aprueba, quien deberd velar por el Ficl cimpliwicoba del
mismo.
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DECRETO N2 ~ 0241 ,
i CERRO NAVIA, § 7 Fro 7013

T
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TITULO: “REGLAMENTO DE LICITACIONES, CONTRATACIONES Y ADGUISICIONES”™ ;
{MODIFICACION]

VISTOS:

1. Reglamento N200O1 de Licitaclanes, Contrataciones y Adquisicicnas, de 23/09/2011.
2, Acuerdo N943 def Cancejo Municipal, adoptado en Sesién Ordinaria N20OR de 07/02/2013

o o

TEMIENDD PRASENTE: :
Las Facultades conferidas por Ley N° 18.685, Orginica Constitucional de Municipalidades

DECHETO:

i.- Modifiguese Reglamento N2001 de Licitacionas, Contrataciones y Adyuisiciones, de
23/08/2011, de conformidad a las inclusianes normativas que a continuacidn se indican: ;

1) En el Capitito fl, “De fas Adjudicationes”, se agrega o continuacion de! pdrrafo 22 def articulo N
442, | siguiente: !

“En el caso de lo prestacion de servicios hobituales, que deban proveerse a través de licitaciores o i
comtrataciones periddicos, se otorgerd mayor puntaje o calificacidn a aguellos postulantes gue -
exhibieren mejores condiciones de ermpleo y remuneraciones”. :

2) Se agrega of final del articulo 492, ef siguiente pdrrafo: :
“Enlos contratos de la prestacién de servicios pard establecimientos escolores v preescofares, los H

contratos de trabajo de los maniputadoras de alimentos, deberdn contemplar el poge de laos
remuneraciones de los meses de enero y febrero”.

; 3} Al articufo 392, se agrego ef numeral =8 pero en éste se efiming I frase: “seqlin se trate de i
i licitaciones publicas, privadas o contratocion direcia,”

4) Ef punto final det articulo 222 se reemplozd por ung coma *”, y o continuacidn se agrega fo
siguiente: “guedands excluldos guienes, of momenta de lg formulueidn de las propuestas, hayon '
side condenados por précticas onti sindicoles o infraccion g los derechos fundomentales def
trobafador, dentro de los anteriores dos afios”.

Sy

5] Se agrego af final del articulo 259, of siguiente parrafo;
“Quedardn excluidos de suscribir contratos bajo la modalidad de trato diretto quienes ho van sido

condenados por pricticas entisindicales o Infroceion o los derechos fundamentales det trobaigdar, q
dentro de fos anteriores dos afios”.

i e D T e et |

6] Seincorpora of finaf def articulo 842, ef sfguiente parrafo:

“En caso de que lo empresa que obtiene Iz ficitocibn o celebra Convenio registre saldas insolutos de
remuneraciones o colizaciones de segurided social con sus actugfes rrabajudmgﬁfpéﬁe-hh%
trabajadores contratados en fos ditimos dos ehos, los primeros estados de pogo prfe&y_c_gp def ¢
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contrata ficitodo, deberdn ser destinados af pago de dichas obligaciones, debiendo la empresa
acreditor que fa totalidod de fos obligaciones se encuentran liquidadas af cumplirse o mitad det
perlodo de ejecucidn del contrato, con un mdximo de seis meses,

Ef Municipio, deberd exigir que Io emprest comtrotads proceda a dichos pagos y Ie presente los
comprobantes y planiffas gue demuestren ef total cumplimiento de lg obligacién.

Ef incumplimiento de estos obligaciones por parte de la empresa contratada, dard derecho o dor
por terminade el respective comtrato, pudiendo Hlamarse g urg mueva ficitacion en o que la
empresu referida no podrd participor.

5i la empresa prestodorg def serviclo, subcontrotare purciglmente plounas labores del misma, o
empresa subcontratista deberd igualmente cumplir con fos requisitos seffalados onteriprmente”.

7} Se agrega en ef Capitulo 1V, un nueve artfeudo, referido o. De fas Garantios exigides pare
Contratar:

“La Municipalidad requeriré las garantios que estime necesarias para asegurar fo seriedod de Jas
ofertas presentadas v el fiel y oportuna cumplimiento del contrato definitive, en lo forma y por fos
medios que lo establezcon fas respectivas bases de la ficitacidn. Tratdndase de le prestacion de
servicios, dichos garantios deberdn asegurar, ademds, el page de fas obliguciones laboroles v
saciafes con fos trabajadores de fos contratantes, sin perjuicio de fo dispuesto en el articuio 20 de fa
Ley N 17,322, y permanecerdn vigentes hasta 60 dios hdbiles tlespués de recepcionados fas obras
o culminodos los contratos. Lo Municipolidad, serg directomente responsoble de la custodio,
mantencién y vigencia de las gerantios soficitadas. '

Las gorontios que se estimen necesarios parg gsegurar fa seriedad de fas ofertas, ef
cumplimiiento de fos obfigaciones laborales ¥ sotioles de fos trabajodores v & fiel y oportune
cumplimiento del contrato definitive, deberdn ser fijedas en un monto tal que sin desmedrar su
finafidad no desincentiven la participacion de oferentes af llamado de licitacicn O propuesta.

Concargn a estas couciones, podrdn hocerse efectivas fas multas y demds sanciones que afecten o
los contratistas.

&8} Se aurega otro orticuio, a continuacidn del actual 272, que seflal: Concesfones: “Ef
procedimiento odministrative de otorgamiento de concesiones pura la prestacidn de servicios por
las municipalidedes, se ajustord o tas normas de in Ley N® 13.886 v sus reglamentaos, salve lo
establecidp en los incisos cuarto, guinto y sexto del artfeuto 82 de ig Ley N2 18,685 Orgeanica
Constitucional de Municipolidades, dispesiciones que serdn aplicobles en todo caso”,

2.-Attualicese y establézcase, por la Direccién de Control, un texto refundido del citado
Reglameanto.

3.- Explicitese que las modificaciones entran en vigencia a partir de |3 presente resolucidn, en
todo caso ppdas aquellas normativas intraducidas tue estén avaladas por leyes lg estén, de
la publicacidnjde ellas.
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" REPUBLICA DE CHILE

L MUMICERALIDAD DF CERRD NAYIA

SECRETARIA MUNICIPAL
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7 CoNCEITO MUNICTIPAL DECERRD WAWIA 0 TTTTTTC
| SESION ORDINARIA 008 CELEBRADA EL 07/02/2013, SALA DE SE5IONES
L PRESIDIO EL ALCALDE SR, LUIS PLAZA 5.
| ACUERDO N? 43 ]
Materia : Modificacién Reglamento Contrataciones y Adquisiciones
Miembrog | & Presentes

Precedents  : Reglamento N2 001 de 23 septiembre de 2011/ Minuta de secpla de 05/02/2013
Preside : Alcalde

VYatacion : Updnime

Los miembros del Concejo Municipal Srs; Los miembras del Concejo Municipal Srs: Luis
Plaza 5., Magaly Acevedo E., Jarge Durdn E, Judith Rodriguez L., Nicolds Camus L., René Solano V.,
Emilic Carvaldn R, y Luis Molna G., aprueban lzs modificaciones al Reglamento NE001 de Adquisiciones,
Contrataciones y Adquisiciones Municipates, sstablecidas en “Binuta” de |a Secply, ¢e fecha 05 de

febrero da 2013, que a continuacion se indican:

1} En e Capitulo I, “De las Adjudicaciones”, se agrega a continuacion del pdrrafo 22 del articulo 448, 1o
siguignta;

“En ¢l caso de la prestacign de servicios habituales, gue deban proveerse a través de |icitaciones o
contrataciones perigdicas, se otorgard mayer puniaje o califleacisn a aquellos postulantes gue
exhiliieren mejores condiciones de empleo v remuneraciones”.

2) Se agrega ai final del articulo 492, & siguiente pdrrafo:
“En las contratos de la prestacidn de servicios para establecimientos escolares y preescolares, los
contratos de trabajo de las manipuladoras de alimentos, deberdn contemplar el page de |as
remunerationes de los mases de energ y febraro”.

3) Al articulo 392, se agrégd el numeral 52, pero en éste se elimind la frase; "segin se trate de
licitaciones plblicas, privadas o contratacion directa,”

4) B punto final def articulo 222, se reemplazé por una corma ", ¥ a cantineacian se agregé la
siguiente: "quedando excluidos guienes, al momento de lz formulacién de las prapuestas, hayan.sidg
conderados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del a5
dentra de fos anteriores dos aifos”. A
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5}

&)

7}

8)

Se agrega al final del articulo 252, el siguiente parrafo:
"Quedardn excluides de suscribir contratos hajo ta modalidad de trato directo quienes hayan sido

tondenados por pricticas antisindicales o infraccidn a los gerechos fundamentales det trabajador,
dentro de las anteriores dos afas”.

e incorpora al final del artloulo 849, gl sigurente parrafo;

“En caso de que la empresa que obtiene Iz licitacion o celebre convenio registre saldas insolutos de
remuneragiones o cotizacionas de segurldad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores
cantratados en los Oitimos dos afios, los primeros estados de paga producto del contratn licitado,
deberdn ser destinadgs al pago de dichas ehligaciones, debiends la empresa acreditar que I3
totalidad de las oblizaciones se encuentran tiquidadas al cumplirse la mitad del periodo de ejecucicn
del contrate, con un méximo de sais meses,

£l Municipio, deberd exigir que |z empresa contratada proceda a diches pagos v le presente los
comprobantes y planillas que demuestren el tatal cumplimiento de la obligacion.

£l Incumplitniento de estas obligationes per parte de la empresa contratada, dard derecho a dar por
terminade o respectivo contrato, pudiendo llamarse a una nuevi licitacién an da que la empresa
referida no podra participar.

5t la empresa prestadora del servicio, subcontratare parcizlmente algunas labores dal mismo, fa
empresa subcontratista deberd igualmente cumplir con los requisitos sefiaiados antrriormente”.

52 agrega en el Capitulo ¥, un nuevo articulo, referido a: De las Garantias exigidas para Contratar:
“La Municipalidad reguerird las Earantias gque estime necesarias para asegurar |a seriedad de las
oiertas presentactas v el fiel y oportung cumplimiento gel contrato definitivo, an la forma y por las
rmedios que lo establezcan las respectivas bases de la licitacidn. Traténdose de la prestacion de
servicios, dichas garantias deberan asegirad, ademds, el pago de fas obligacionres laborales v sociales
con I35 trabajadores de los contratantes, sin perjuicia de fo dispuests en el articulo 20 de la Ley N2
17.232, ¥ permanecerdn vigentes hasta 60 dias habiles despues de recepcicnadas las obras o
culminades los contratns.  La Municipalidad, serd directamente responsable de la custodia,
mantencion y vigencia de fas garantias solicitadas.

Las garantias que se estimen necesarias pars aszgurar la seriedad de las ofertas, el cumplimiento de
fas obligaciones Iaborales v socizles de los trabajadores v el fiel y opartune cumpiimiento det
contratn definitivo, deberdn ser fijadas en un monto tal gue sin desmedrar sy fipalidad ne
desincentiven la participacion de oferertes al llamado de licitacicn o propuesta.

Con cargo a estas caucionas, podran hacerse efectivas las multas ¥ demds santiones que afectan a los
contratistas,

3¢ agrega gtro articule, a continwacion del actual 274, que sefala: Concesiones: “El procedimiento
administrative de otorgamiente de roncesiones para la prestacion de servicios par las
municipalidades, se ajustard a las normas de [a Ley N2 19,886 v sus reglamentas, salvo lo establecido
en los incisas cuarto, quinto y scxta del articulo B2 de la Lewo 18.685 Crgdpice Constitucional de
Municipalidades, dispeosiciones que serdn aplicables en todo fado®,




REGLAMENTD SOBRE LICITAGIONES, CONTRATACIONES ¥ ADOUISISIONES

REGLAMENTO Ne  _ (3 1 25 FEB 2R

VISTOS:

La Constitusion Politica de la Replblica; el Decreto con
Fuerza de Ley N® 1/19.653, que fija el texto refundice, ccordinado y sistematizado de la Ley N°
18,575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado; la Ley N°
19,880, que establecs Bases de los Procedimisntos Administrativos que rigen los Actes de las
Organos de la Administracian del Estadg; la Resolucién N® 520, de 1996, que fih al texto
refundido, coordinade y sistematizado de la Resolucién N° 55 de 1892, de la Contralorfa
General de ja Replblica, gue establece normas sobre exencidn del Tramite de Toma de Razan:
la Ley N° 15,886 de Bases Scbre Contratos Administrativos de Suministro v Prestacion de
servicios; el Decreto Supremo N° 250 de 24 de septiembre del 2004, del Ministerio de
Hacienda, que aprueba su raglamento: la Lay N° 20.238, de 2008, que modifica la Ley M©
19.896, Asegurando la Proteccion de los Trabajadores y la Libre Competencia en la Provision
de Bienss y Servicios a fa Adminlstracién del Estage; 1a Ley N°18.885,0rgdnica Constitugional
de Municipalidades; la Ley N® 20.355, de junio 2008, que modifica el articule 66 de la Ley No
|18.695! el Acuerdo de Concejo N° 498, Sesién Ordinaria N° 107 del 5 de octubre de 201 1, que
|aprueba la actualizacién del Reglamento y el Acuerdo N° 43, de la Sesién Ordinaria N° 008, de
fecha 7 de fehrero de 2013, del Concejo Municipal, que Aprusba las modificaciones al
Reglamento N® 001 de fecha 23 de septiembre de 2011.

CONSIDERANDOD:

: La necesidad de fijar normas generales ¥ unitormes para
regular las ficitaciones municipates, v Ios contraios referidos a estudios, proyectos, abras,
servicios y adguisiciones tanto en favor de la comunidad como para el régimean intetno vy, a fin
de oplimizar la aplicacién de Ios recursos municipales, y resguardar la cebida objstividad,
transparencia y opertunidad de dichos actos.

OBJETIVOS

Definir y describir 105 procesos de ligtaciones, contrataciones
y adquisiciones de biznes muebles, asi como las prestacionss de servicios, para cubrir lag
:necesidades de la Corporaclén Edilicia en las mejores condiciones de calidad, costo y
Oportunidad, asegurando las garantias, la asistencia técnica ¥ la capacitacidn en e uso de los
equipes y materiales cuando sea necesario, en el marco ético definida por las disposiciones
legales vigenies, el gque debe alcanzar a toda 1a organizacion interna y a las empresas
proveedoras de bienes y servicios para la Municipaiidad.

Aplicar criterios comunes a todas las compras de la
Municipalidad y tender a simplificar la ejecucién de los procasos agui descritos, a fin de
aumentar la eficiencia v eficacia del municipio.

ALCANCE

Ef propisito del presents reglamento es establecer los
principales procesos para Iz inversion ¥/o gaso municipal, gue dependiendn de su naturaleza W
finalidac y por &l monte asociado, se definen como Convenios Marco, Licitacién Pibkica,
Licitacion Privada y Trato o Contratacian Directa, cons'derando desde la definician y iiberacion
tel requerimiento por el usuario interno generador hasta la recepcltn definitiva de los materialas

CONTRALORIA MUKICIFAL DE CERRO MAVIA
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REGLAMEN O =0BRE LIGITACIEINEE, CONTRATACIONES v ADQNSICIONES 2|

Operaciones y 5u|

LOS procesps que aqui se describen consideran todas las
Operacionss mediante s cuales ef municipio satisiace lasg demandas externas, de Ig

comunidad Organizada, como de aguellas para sy prapic funcionamiento, en BUs distinias

unidades orjanizacionales, CUYa responsabilidad de gesidn ha sido asignada a la Direcaidn de|
Administracion ¥ Finanzas,

Boi parte de 2 unidad da Bodega Municinal dependients de la Bireccién de
Postenior entraga 4 usuartiz, con fa recepcion conforme del misma,

| Las definiciones de este documento, se apfizan a todas ias
tnidades UrGanizationales de Y& Corporacion Edilicia gue intervienen er cada uno e fgs
|pmcesns de lizitaciones, Ccontrataciones ¥ adquisiciones de hiches muebles, asi cormg jas

prestaciones de servicios ASCCiades a ellos, necesarios Fara completar. los ciclos de cada|
Praceso en particular,

| APRUEBASE ¢ Siguiente  Reglamento SOBRE
|LIC£TACIDNE5_. CONTRATACIONES Y ABQUISICIONES.

|Frua.n | NORMAS GENERALES

Artictlo 1°, - Exelusion
1Se excluyen del presente Reglamento:
&) Las contrataciones de persenat y los contratos g hanorarios.
Les contrataciones de persondl de la Administracién de Estado reguladas por estabutos
‘ espeniales y los tentratos a honorarios qQue se celsbren con PIrsonas naturales nara que

presten servicios a [og organismos plblicos, cuzlguiera que seg Ia fuente legal en que se
sustenten:

b) Los convenios que calebren entre af municipio v otros arganismos plblicos, enumerados en

el articulo 2° ingigg 1%, dsl Dacretg Ley N° 1253 de 1975, Ley Orgdanica de Administracion
~inanciera del Estado, y sus modificaciones;

|c}| Los contratos efectuados e acuerds con o Rrocedimiento especfico de un arganismo

Articuto 2+ Definiciones |

A cortinuacion se Precisan alcances de diveraas Lonceptos necesarios de tener presents en
este Reglamanto:

21. Aclaraciopes: Es aquel docurmento aclaratorio yio interpretativo respecto dal objeto de
interés municipal Ssupste a adquisicicn, contratzcisn 0 suministre, ya sea por efecto ge
alguna licitacién o no, Gue debe ser comunicadn oportnzmente al oferents. Ademas, en
“asc de las projuestas, Ia comunicacion serd por escritg ¥ publicado en goral chie
Compra, a tedos agueitas broponentes que hubleren participadc en Feitasion del Mercado
Fiilico,
22  Adjudicacion: Acto  adminiatrativo fundado, por medio del cual Ia Munlcipalidad
determina, asigna Y acepta [a propuesta mas YeNlgngg en os terminos sefialadas en fas

bases para la SUSZECiOn de un Contrato de Obra, Suministro, Servicios D adquisicion de
, aigun hien.

CONTRALORLA MUNIZIFAL DE CERRG HAVIA
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2.2

2.4,

2.5.

2.6,

2.7,

2.8.

2.9,

2.10,

2.11,

2.12.

REGLAMENTD SCBRE LIGITACICNES, CONTRATACIONES Y ADGUISICIGNES 3l

Adjudicatario. Oferente ai cual le ha side aceplada una oferta o una cotizackan en un
Proceso de Gompras, para la suscripcién del contrato gefinitivo.

Aumento o Disminucion del Objeto Licitado: Es i modiicacian de las magnitudes del
objeto contratado, adquiido o suministrado comespondiente solo a las particas

contenidas en los documentos establegidos en los antecedentes o 2n sus términos de
referercia.

Bases Administrativas_ Especiales: Conjunte de disposiciones especificas que
complementan las bases adrministrativas generajes ¥ que prevalecen sobre estas (ltimas,

Bases Administrativas Generales: Cenjunto de disposiciones que contienen, de
mangra general yfo particular, a5 etapas, plazos, mecanismos de consulia yio
aclaractones, criterios de evaluacion, mecanismos da adjudicacion, modalidades de:
evaluacion, clausulas del contrato definitive, ¥ demas aspectos sabre procedimientos yi
&rminos que regulan las relaciones entre el Municipio, los oferentes, adjudicatarios y el;
desarrollo general de las propuestas.

Bases de la Licitacion: Dacumentos aprobados por el Municipio que contienen el
conjunto de requisitos, condiciones ¥ especiiicacionss, sstablecidos por ia mencionada
entidad licitante, que doscriben 1os bienes y setvicios a contratar y regulan el Process de

Compras vy el contratp definitivo, Incluyen las Bases Administrativas, Especiales y
Tésricas,

Bases Técnicas: Documentos aprobados por el Municipio que contienen de manera
particular las especificaciones, deseripciones, reguisitos y demds caracteristicas dal
bier ¢ servicio a contratar.

Capacidad Ecordmica: Es el patrimonio neto disminuido por las reservas exiginles, por
los valores del activo que representen inversidn real, por las utilidades retenidas y las
ulllidades del ejerciclo. Todos tos valores utilizades para calcutar lo indicado deben ser
obtenidos de un balance actualizado, auditado por un auditor externc inscrito en la
Superintendencia de Valores y Seguros.

Capital Social: Es &l aporte que entregan los socios al formar una sociedad, hecho que
debe ser consignado en la escritura,

Catalogos de Conventos Marco: Es la lista de bienes y/o servicios vy sus
correspandientes condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la
Direccidn de Compras y Contratacién Publica y pusstos, a través del sistema de.
Informacién, a disposicién de tas Entidadss.

Concesidn: Es el contraty en virtud del cual 1a Municipalidad confiere a una parsana ya
sea natural o {urfdica, la facultad de explotar o ejecutar en forma temporal, y sujeto a las
condicionas que ella misma fiig, la prestacidn de determinados servicios municipales o
para la administracion de establecimientos o bienes especificos que posea o tanga a!
cualquier titulo, (sujstandose para allo, en forma previa a las normas sobre lcitacidn

|
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2,13,

214

2.185.

218

217

2.18.

12,19,

2,20-

2.21.

2,22,

R_EGLP.MENTG SOBRE L['CJTAEIONE.E. CONTRATACICINES ¥ ADQUISICIONES 4]

aplicables en este caso). {Este acto administrativo generara una relacion eontractual gue

comprenderd a3 prestaciones reciprocas, espacialmente econdmicas, entre concedenta
¥ COncesinnaric)

Contratista: Persona aatural o juridica que en virtud del contrato o objcte adguirido o
Suministrado, contrae la  obligagion  de Ejecutar, proporcionar o enliegar a o

Municipalidad el objeto de interés de esta, mediante algln procedimiento contemnlado en
el presente Reglamenta,

Contrato: Es et acto juridico bilateral, por el cual el Municipio encarga a un tercern Ig
zjecucién de una obra, la prestacion de un servicio o el sumisiatro de bienes,

obligandose a pagar af tercero por €stas, previo cumplimiento de éste altiro respects de
lo encomendzdn por la entidad edilicia.

Contrato_de Suminisfro v Servicio: Contrato que tiene por abjeto ta compera o el
arrendamiento, incluso con opcion de compra o ieasing de bienes mueables o servicios,

Convenio Marco : Procedimiento de contratacion reafizade por la Direccidn de Compras,
para procurar gl suminisire directo de bienes y/io senvitios a las Entidades, en la forma.'
plazo y demas condicinnes establecidas en dicho convenio,

Direccién de Compras o Direceion: La Direceitn de Cornpras y Contratacion Pubtiza.
H i

Especificacionas Técnicas: Pliego de caractetisticas, condiciones ¥ exigencias
tecnicas que deberan CUMXr 105 objetos de interds munitipal susceptible de contraiarse,

adquiiese y suministrarse, tales coma estudios, proyectos, obras o adquisiciones de
bienes.

Finiguite: Es |a declaracian por escrito del contratista en que acepta la liguidacion de!

la Municipatidad, sefalando que na liene cargos gue formutar y Qque renuncia a toda
accion legal futura.

Fuerza Mayar o Caso Fortuite: E Cadiga Civit define 1a fuerza mayor o caso fortuito, &n
la siguiente forma “Ei imprevisto a que no es posible resistir coma un Taufragio, un

terremoto, el apresamisnto de enemigos, s aclos de autaridad gjs/Cides par un
funcionarie pablico, ete,”

Garantia:  Es toda caucidn ~ expresada en peso chilens o en unidades de fomento o
81 ofa moneda ¢ unidad regjustable - exigida por la municipalidad a una persona
natural o juridica para el cumplimiento de ésta (s) por las obligacioncs contrajdas,

lguaidad de los licitantes: Es 2/ otrg principio rector que garantiza la actuacion 'rmparciar'
de la Municipalidad frente a tedos los praponentes licitantes, v para ella es imprescindible
que las bases establezcan requisitos imparsonales y de aplicacion generat,
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2.26,

2.27.

2.28.

4.29,

2.30,

2.31,
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Inspeccién _Técnica: Es =l personal municipal responsable de la fiscalizacién ded
cumplimiento de tas tareas o aclvidades que se deriven de determinada contratacian,
COASHIUCSION, suministro o adquisicien para la Municipalidad,

Inspector Técnico; El funcionario gque nombrado sobre fz bass de su competancia,
asume el deracho y |2 obligacian de fiscalizar el cumplimiento de un cantrate.

Licitagién: Conjunto de actas administrativos orientades & obtensr ofertas de agentes
extemos a la Municipalidad para ia prestacidn de un determinade servicio, adquisicidon de
bienes, constnicckdn de obras u otro objeto de interés municipal susceptible de adquirirse
0 contratarse.

"El proceso se inicia con el ilamado a licitacion por parte del Municipic a través del portal
Mercade Piblico, a Ios interesados de log términos de referentia; v continla con g
periodo de consultas yio aclaracionas; visitas o terreno si las hubiara; Acto do Apertura
de laz Ofertas; evaluacion de éstas; propuesta de adjudicacion o desestimacion al Sr.
Alcalde v en su caso al H. Concejo Municipal, cuandy el monto da la adiudicacion supere
as 500 UTM yio sobrepase el periodo Alcaldicio; y concluye con el respectivo Decrelo
Alcaldicio de adjudicacion, rechazo o de declaracian desicrta de la propussta, o en sy
defecto, de la determinacion del Comité Financiero,

Licitacidén o Propuesta Privada: Procedimierito administrative de cardcter Loncursal,
previa resolucidn fundads que lo disponga, mediants el cual la munigipaiidad invita g
determinadas personas para que, sujetandose a las bases figdas, formulen propuestas,
de entre las cuales seleccionard y aceptars la mas convenlentc.

Licitacidn_o Propuesta Publica: Procedimiento agministrativo de cardcter concursal
mediante el cual la municipatidad realiza un llamado pOblico en el Portal de Mercado'

Publico, convocande a los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas
farmulen propuestas, de entre las cuales selsccionara y aceptara la mas convenients.

Liguidacion; Relacion detallada de todo el estudio, senvicio, bienes y ohras conlratadas,'
entregadas o ejecutadas respoctivamenta, con sus costos, los plazos programados vy al
real de ejecucion, ja deduccién de ias felenciones. ce las multas que hubiers procedida
aplicar, los reajustes, s indicaciones da los aumentos y disminucianes del obleto ligitado,
abras, senvicios, bisnes o estudios extragrdinarios. |

Mandante: Entidad que encomienda los trabajos o el desarrolla de actividades de su
ineres en un ageme externo a la Institucian, poniendo a disposicién los fondes
carrespondientes para su ejecucion v designando una unidad téenica municipal, que se
responsabilizard de todo o parte del proceso Que selicite, contrate ¢ adquiera. :

Obras, Servicios o Adquisiciones:  Son los Lhjetos de interés municipal solicitadcs,
formalmentes, al contratists o proveedor ¥ que coresponde a trabajos cuyos precios estan
aslablecidos cortemplados en el contrato.

Obras, Servicios o Adquisiciones Extraordinaras: Carrgspenden a todas aquellas
abras, servicios o adquisiciones que se incorperan © agregan al objeto contrazado,
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2.33.

2.34,

2.35. Plan_Anual de Compras : Plan anual de compras y cortrataciones, que corresponde a la

2.36,

2,37

12.38.

2.30,

2,40,

241,

2.42,

REGLAMENTD SORE LICITACIONES, CONTRATACIONES Y AT SICTCME S a

icitado o adguiido con la finatidad de llavarle a mejor ténmino ¥ CUYas caracteristicas
sean diferentes de las especificacas o contenidas en ios antecedentes que sirven de
base al contrato o en sus térmings de referencias. |

Observancia Estricta de las Bases: La observancia estricta de las bases gue rigen el
respectivo contrato es uno de los principios rectores de toda propuesia; que radica er, el
hechc de que 1as clausulas de las Bases Administrativas constituyen la fuente pringipal
de los derechos y obligacicnes, tanto de Ia municipalidad coma de los contratistas, de
manera que su trasgrasion desviria todo el procedimients

Oferente: Persona natural o juridica que propone una oferta a la Muricipalidad por un
abjeto de interés, previamenie, fequerldo por ésta.

Patrimonjo Neto: Es I3 diferensia entre el total de Ios actives v el pasivo exigible  cortg
pfazo exhibido por s contratista,

L'sta de bienes yfo senvicios de caracier referencial, que una determinada Entidad
planitica comprar ¢ contratar durante un afo calendario,

Plazos en Dias: Cuando an gl presente Reglamento se establezcan plazos en dias, se
entendera que se refieren a dfas corridos, salvo que se sefale expresamenta gue se
trata de dias hdbiles. En el caso en que la finalizacién de los plezos establecidos

corresponda a dias sébades, domingos o festivos, éste se axtendera hasta ol dia habil
siguiente.

Presupuesto Estimado: Es &l valor wtal oficial estimado previsto For la Muricipalidad’

por gl objeto de intorés rmuricipal, 19 que a su vez implica la asignacion presunuestara
respectiva.

Presupuesto  Oficiall Fs el valor total oficial establecido por Ia Municipaligad,
Tepreszentande al estudio detallads del objete a adquirir, contratar U obener.

Programa de_Trabajo: £5 la ordenacién téenice y cronolégica del desarrollo de Ia

Bjecucion de las diversas actividaces o parlidas cordempladas para el curnplimiento del _i
objeto contratado,

Proponente: Persons natural o juridica que se presenta a una licitacitn v que, en of
transcurso del process de licitacion, deberd dar cumplimientos a las exigsncias que se
presenten en cada una de sus etapas, hasta su adjudicagion.

Propuesta: Cotizacion ofecida POr un proponenie en tna lichacidn, la que debedd
ajustarse a los requisitos establecidos en los dooumentos de licitacidn,

Propuesta a Suma Alzada: €5 |a oferty entregzada 2n que las cubicaciones de las obras
U chijeta licitado se entienden inemovibles, savo aquellas partidas especificadas en las
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2.48,

247,

2.48,

249,
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bases de Iicitacion cuya cubicacion se establezes a series de precios unitarios o vaiores:
pratorma, en las condicionas gue so indiquen en lus bases,

£l precio seri fijo, @ menos que las Bases de lteitacion avtoricen expresamenta alguna
regjustabilidad,

Propuestas Serie de Precios Unitarios: Es 1a oferta de precios unitarios fijos aplicados

a partidas previstas de obrag establecicas por la municipalidad, expresadas en fa unidad
de medida de 3 partida.

Los precios unitaring 3¢ entendleran inarmoviblies ¥ las cubicaciones so ajustaran a las
abras efectivaments realizadas, de acuerdo a |as bases de licitacidn. Estos precios
podran estar afectos g aigin mecanismo de reajuste —segun lo contemplan |as bases-.

Recepcién Provisoria: Es ef acto efectuado por la Unidag Tecnica Municipal respectiva,
mediante una comisidn receptora sxXpresameante  designada 2838 daeterminar en
terreno, al término de tas obras Contratadas, que éstas sa ejecutaron conforme a los
Planos, especificaciones técnicas, normativa vigente v demdis conficiones astipuladas|
en las bases y modificaciones posteriores dedidamente aprobadas vy sancionadas,
dejando constancias de ello en un Acta de Recepcidn de Obras.

Mota: El ng cumpiimlento a ins Plazos establacides para ia realizacién de ésta,
significa ¢ conlleva a |a apticacién ce multas, |

Recepcion Final: £z el acto mediante &l cual ig Municipalidad establece gque 2l g lgs
S2Micios u obras han tenido un buen comportamients. Comg consectuentia de ollp e
gevuelven las garantias ¥ retenciones, do ser gf Casn, quedando en condiciones de
efectuarse la liquidacién del contrato respectivo. Esta relepcidn se realiza en |as

mismas condiclones de |3 Provisoria upa vez finglizado el plaze de caucion
carrespondiente.

Recepcidn_Definitiva: Es el acto por &l cual el contratista o persana natural 0 juridica
hace entraga del objeto contratado o adgquirdo y la municipalidad le da su conformidag,
mediarte un Certificads que emite la Direccidn de Obras Municipales, previa
inspeccidn en ia cual se verificara que las obras ejecutadas sean concordantes con af
permis¢ otorgade ¥ sus modlficaciones, si |z hubiere, salvo dque cuente con informe
favorable del revisor independients, en CUYD C3se revisara sdlo Ios aspectps;
urbanisticos. (Conforme g fo establecide en el Articulo %, Capitulo 2, Articules 5.2.5 ¥l
s.2.6dela Organlea General de Urhanismo y Construccienes (OGS

Reqistro de Contratistas o Proveedores : Registro Electraniso dlicial de contratistas de

8 administracion del Estaco, g carge de ta Direceidn de Compras, de conformidad a la!
Prescrita por g ley de compras.

Trato o Contratacién Directa: Procedirniento de tontratacién, que por |a naturaleza de

l2 negociacian que implica, deba efectuarse §in la concurrencia- de. los requisitos
senalados para la licitacion o Prepussta publica y para Ia privada, circunstancia QU=
deberd ser acreditaga. fletra ¢}, articulo 70 ¥ 48, Ley 19.885, de 2003, Ley de Conmprag
Plblicas)

i
Unidad de Famento {UF}: Unidad de medida para causionar las garantias a la firma de’
los respeclivos contratos,
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i2.50. Unidad Técnica: Inetancia Organica establecida o des

tautelar la realizacidn de |as actividades o tordratos ¥ pa
adiministrativas que de alios emanan.

ignada por ¢ mardante para
I el desarrollc de tas gestionas

2.51. Unidad Tributaria Mensual (UTMY E.‘J'e"acuerdo con el arliculy 8, NO %h{}; del D.L. 830, gue!
aprueha texto que sefiaia del Cadigo, publicado &r el Ciaric Oficia! del 31 de diciembre
gde 1974, s dafinid |a Unidad Tributaria como 1a cantidad de dinarg CUYC montp,

determinado por ley ¥ permanentements actualizade, sitve coms madida ¢ punto de
referencia tibutaria,

Par unidad tributaria anual,  se entiende aquella vigente en
comarcial respective, muftiplicada por doce o por el nimero de meses qu& comprenda
el oitado afo comercial, L& unidad tributaria mensual o anval se BXpresara siempre en
miles de pesos, despreciandose igs clfras inferiores a cincuenia centavoy ¥ elevandoss
las iguaies o Mayores a esta suma af entern supetior,
Fuento: Servicio de frmpuestas Internos,

Bl Utimo mes def afio

252 Valor Pro-Forma :  Rubros que  resudtan esenciales Para &l correcto y cpartuno
desarrolio d= los rabajos ercomendados, Dor [o que debe tratarse de labores gue sean
el necesario complemento de dichos trabajos, gue no estén suficientemente definigas
Para permitir af Contratista valcraras, en términns que su realizacién aparezca
indispensabie pard ia completa canciusion ¥ pasterior utilizacian de Ia obra ¥ que deben
SRr avtogzados al mencs por et inspector fiscal v el Director correspendianta,

! Estas partidas se sefalan en gf Presupuesto oficial v, el propenents debe reproducinlas

e1 S propuesta a titglg meramente informativo, Porue los montos reales no se conocen

COn anterioridad a la licitacian, teniendo ef contratista derecho a que ei Munigipio e
reembolse las cantidaces giectivas que acredite haber pagado for Sy ejecucion, mas el
Forcentaje que fijen las hases administrativas o sin Ningun recargo skéstas nada dican,

GCorresponden a ragujos o servicios que debe ejecutar un IEICeID, Necesarios para la
obra, cuva gestitn se encomiends al contratista,

Articulo 3°: Prohibicién |
La Administracidn no Foda fragmentar sus contrataciones con e prepdsito de varar e,
procedimients de contratacion {AM. 13, Lay N° 19 886, de Compras Publicas)

Articulo 4°; Certificado de Disponibifidad Presupuestaria

Previo 2 1a resolucién de adjudicacion del contrato definitivo se debera contar con

las I
autorizaciones Frésupuesiarias pertinentes, '

Articuio 5 Cauciones

Las personas naturales o juridicas que contraigan obligacicnes Contractuales con |a

Municinalidad por ung SUma ra inferior 4 dos unidades tritiutarizs mensuales, deberan rendi
taucion.

|
CONTRALUR'A MUNICIFAL DE CERRO NAVEA : r




REGLAMENTO SOBRE LICITARIGNES, CONTRATACIONES ¥ ADQUESICIONES (}I

Articulo 6 Capacidad Econdm)ca

Sera  condicién indispensable para participar en una propuesta, acreditar una capacidad
gconomica disponible minima de 15% del valor del presupueslo oficial o estimativo segin se
precise. Sin embarge, en las Bases Administrativas Especiales, podidn fijarse condiciones
distintas a las indicadas, previa aprobacion fundada da | supenondad jerdrquica.

Articule 7°: Valor de la Oferta

En los contratos & suma alzada el contratista u oferenta, se obliga 2 Ejecutar 2l ohjete licitado &
Que 5e comprometié, sin que e sea dable aumentar sy precio par imprevistos surgidos durante
SU realizacion, a menos que las Bases Administrativas Espetiales expresaments lo autoricen,

Articulo 8°: Obligaciones contratista '
iNo se cursard pago alguno si el contratista no acredita mensuaimente el pago oportuno de las
remuneraciones e imposicionss previsionales del personal ocupado en las faenas o trabajos o

SErvicios contratados por éste y par sl subgontratista en 8U caso, salvo situaciones de fuerza
mayor, ajenas al contratista y, dehidamente acraditaca.

Articule %° Condiciones en fas Bases de Licitacion

.Las bases de licitacion deberan establecer las condiciones que pétmitan alcanzar la
combinacion mas ventajosa entre tades las beneficing det bisn o servicio por adquiriy v iodos.
SUS coslos asociados, presentos v futures. Estas condiciones no podrén establecer diferencias
arbitrarias entre los proponentes, ni solo atender al precia de ia oferts.

En la determinacian de 1as condiciones de las Bases, la Entidad Licitante, debera propender a

1a eficacia, eficiencia, calidad de os bienes ¥ Serviclos que se pretende contratar v ahorro en
5US conirataciones.

Artictlo 107: Del Bien comen

En las Bases Administrativas Especiales ¢ en las Especificaciones Técnicas de contratacién de
BEIVICIOS, de& use y necesidad cotidiana, se deberdn, ante cualquier eventualidad, incorporar
medidas de continuidad y permanencia del servicio a la comunidad.

Arficulo 11°: Informe al Congejo

Bl Alcalde (sa), .informard g Concejo sobre la adjudicacion de las concesiones, de las
licitaciones publicas, de ias propuestas privadas y de las contrataciones directas de senvicio
para el municipio, en la primera sesién ordinatia que celebre el Cancejo, con posterioridad a
dichas adjudicaciones o contrataciones, informando por escritc sobre fas diferentes ofertas
recibidas y su evaluacion.

Articuls 129: Medio Ambienta

En las Bases Administrativas o en las Especfiicaciones Técnicas de ias contratacionss, en
general, se deberdn incorperar medidas de proteccion del medio ambiente, en directa refacion a
Io que establece |a Ley N® 19.300 de Bases dal Medio Ambiente y sus maodificaciones.
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A continuacion, se precisan algunos alcances rolatives a esty materia: '

| 1. Recurso Natural: Es af componente del medio amblento susceptible de ser utilizadn nor

2l ser humang PEra I3 satisfacsion de sys hecesidades o intereses aspinfuaies,
Culturales, sociales ¥ SCONDMicos,

2. impacte Ambiental: Es la alteracién el medio arnbiente, . provecads directa o
indirectamente Por un proyecto o aciividad de extracoion ¥ ’.":euentuarmenta por|
Procesamiento de materisles aridos €N Un ared determinada,

3. Contaminante- £s todo elememo, compuesto, sustancia, derivado qQuirmnico o hiolagicn,
energia, radiacion, vitracidn, ruido, o una tombinacion de elips, CUya presencia en ol
ambiente, en ciertog niveles, sonceniraciones Q periodos de tiempo, pueda congtituir Lr
resgo a la saluy de las personas, a ia calidad de vida de ja noblacion, g 1a presenacian
tedanateralezagala conservacion del patrimonio ambizntal,

4. Dafio Ambientat: Es tada perdida, disminucién, detdments o Mmencscabo significativo,
infendo at medio ambiente Q& Uno o mas de sug ctmponentes.

$. Bvaluacion de Impacto Ambiental: s e procedimiente, a cargo cel Servizio de|
Evaluacién Ambiental Que scfre la base de un Estudio 0 Declaracion de Impacto.

Ambiental deferming si gf Impacto ambiental de una aclividad proyscto se ajusta a las
Narmas vigentes,

E. Medidas de Mitigacién: Es toda obra o accion especifica que impida o disminuya el
€fecto ambiantal adversg detectado.

7. Medida de reparacion ¥/o restauracion: Es toda obrg o Action especifica que tiens por
finalidad reponer uno o Mas componentes o alemertos del madio ambiente a una zalidad
smiar a l1a Que t=nian con anterioridad at dano causade, 0 en caso de rip ser 2llo
posible, restablesar sUs propiedades basicas,

8. Wedida de Compensacion: Es toda obra o accién, cuva finalidad €8 producir o generar
un efecto positivo alte'nativo v eguivalents a un efecto adverso determinado.

Articutla 13°: Comita Firanciero

Es la instancia institucional encargada de la aprabacion, ratficacion o rechazo de los
requerimientos de las distintas dependencias de toda inversion o gasto requlado por este
Reglamento. Sin petjuicio de In anterior, se ha delegado on gf Director de Administracicn ¥
Finanzas Ia aprobacicn de gastos hasta $ 200.000 {doscientos mil PEs0S),

Asticulo 14*; Microem presarios

La Municipafidad, en g ambito de su territario ¥ TeSDECtD de sus habitantes, podra desarolias
actividades relacionadas o la promocién del emplea, el iomento ¥ el emprendimiants
iProductive; v con acuardo del Conccjo, podra llamar g licitacionss para |la gjecucion de obras o
BEnICios, estingida a empresarics o micreempresarios de |g comuna. E£stas licitaciones
deberdn cumplic con lag mismas condiciones establecidag para las demds ficitaciones, pern
podran tontermplarse excepsiones o condiciones digtintas en ias Buasses Administrativas
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1l

Especiales de |a hicitacidn, a fin de facilitar 13 participacidn en ellas de estos actores locales,
siempre teniendo  &n consideracion que el objetivo final es materializar o dispuesto en al
articulo 4° letra d) de 15 Ley Organica Constitucional de Municipalidades, v la Ley No 19.838, de
Compras Pibficas v su Reglamento,

Articulo 15°: Responsabilidad

El incumplimiento a Ios procedimientos que implica este Reglamento serd sancionade por los
MECanismas administrativos correspondientes.:
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TITULS jy INSTRUMENTOS PARA LA, INVERSION O EL GASTO J
(Articulo 16°: Licitacién Pubiica
La cefebracion de log contratns v ai etorgamiento dza las concesionas, se hary previa Licitacidn
Pilica, (Articule 8 Ley 18.695) en el casg que & mante de los contreins O el valar de los

bienes involucrados oxtedan de doscisidas Unidades Tributariag Mensuales 2, tratandose de

concesiones, si gl total de los derechos o prestaciones Gue deba pagar of CONCesiongiio, sea
Supgrior a cian unidadas tributarias mensuates. '

Articule 17°: Licitacion Privada (articulo 8 Ley 18,695}
Si &l monle de los contratos o el valor de los bienes Involucrades o los derechos o Prestaciones
|8 PAYAISE par las concesiones 500 inferiores a Ios MoRtos sefialados en al articulo precedente, |

Ei Alcalde requerina gl voto favarable de g mayoria absoluta de ios Concejales en BiErCicio pasa;
omitir e tramile de licitacién pablica y proceder a upa licitacion privada, en casos de imprevisios
\Urgentes U otras tircunstanciag debidamente calificadas.

Articilo 18°: Procasas de Compras y Contrataciones

Las adquisicianes da bienes y contrataciones de SEMNICiDG seran efectuadas por el Municipia a
ravés de ice Converias Marco, Licitacidn Plblica, Lizkacion Privada, Trato o Contratacion
Directa, de conformidad 2 la Ley de Compras Y sU Reglamento. Para las compras de
contratzcion directz o tratn directs, se permiten Paa responder a siluacionos de BMargencia
Lomunal, regional o nactonal, como terremotos, inundaciones, incendios, debiendg dictarse el

decrets aloaldicio Gue lo fundamenta y publicarls en e sistema de compras piblicas an ifas 24
horas de efectuada 1s compra,

Articulo 19°: Convenio Marco

‘La Municipalidad podré celetrar directaments SUs Contratos de Suministros o Servicio, por
medio de los Convenios Marco, licitadas y adiudicadss por la Direceidn da Compras, sin
Importar el monto de tas conlratasiones, los que serdn publicados a través de un Catdlogo de
\Convenios Marco en el Sistema de Informacidn o en otos medios quz datermineg la Direecidn,

Articulo 200 Licitacion Pizhlica
Cuando no proceda |a Contratacidn a lravés de Convenio Marco, por regla general i&,
|Municipalidad Cglebrara sus Contratos de SUMnistro vio Sarvicias & traves de una Licilagion’
‘Pitblica.

Cuando lasg tontrataciones superen ‘as 1.000 UTM, la Liciacion Poblica serd siempre
ohligatoria,

Articulo 21°- Licitacion Privada o Trato o Contratacion Directs

La Licitacién Privada o Trata o Contratacion Directa proceden, con cardcter de axcapeions! an
143 siguientes circunstancias:

1. 5i enias licitaciones pablicas respectivas no s€ hubleren presentado imeresados. En
fal situacion, procedera primero la licitagion o fropuesta privada vy, en caso de no
ENCONEar nuevamenta interesados, sera pracedente el tratp o confratacion directa,
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51 se tratara de contratos que correspondieran a la realizacidn o terminacién de un
contrao que haya debide resoiverse o terminarse anticipadamente por fafta de
cumplimiento del contratanie u otras causaies, y cuyo remanente no supere Ias 1.000
UTM.

En casos de BmMergencia, urgencia o imprevisto, caiificacaos medianta resolucion

fundada dal Sr. Alcaide, sin perjuicio de las disposicicnes especiales para 10s casos

de sismg y catéstrofe contenida en Jg legislacion pertinente.

Si 5610 existe un proveedor del bign o senvicio,

Si se tratara de convenios de prestacidn de servicios a celebrar con pErsenas

juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuers de! territorin nacional.

3l s& frata de servicios ge naturaleza confidencial o cuya difusién pudiers afectar a la

seguridad o el interés nacional, los que seran determinados por decreto supreme.

Cuando por la naturaleza de la negociacién existan circunstancias o caracteristicas

det contrato que hagan del todo indispensabie acudir af Tratc o Cantratacidn Dlireeta,

de acuerdo a los casos y criterios que sa sefalan a continuacién: .

a} Si se requiers contratar la prarrega de un Contrate de Suministrg o Senitios, o
contratar senvicios conexos, respacto de un conbrato suscrito con anteriotidad, por
considerarse indispensable para las necesidades del Municipio y sdlo por al,
fiempo en que se Praceda a un nueve Process do Compras, siempre gus &l
monte de dicha prorroga supere fas 1.000 UTM.

b Cuando la contratacion se financie Con gastos de representacién en caniomidad
& las instruceiones presupuestarias carrespondientes,

¢) Cuando pueda aloctarse |a seguridad e integridad personal de las auteridades
siendo necesariv contratar dircctamente con un proveador probado que asegure
disgrecion y confianza.

d) Si se requiere contratar consultorfas Cliyas malenas se encomiendan en
consideracion especial de ias facuttades del provesdor que otorgarad el senvicio o
¢llas se refieran a aspeclos claves Y ostratdgicas, fundamentales para el
cumplimiente de las funcianes del Municinio por lo cual no puadan ser sometidas
a un Froceso de Compras Plblico.

e} Cuando la contratacidn de que se trate 50l pueda realizarse con los proveadores
que sean titufares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial,
licencias, patentes y ofros.

) Cuando la magnitud e importancia que implica la contratacidn se hace
indispensable recurrir a un proveedor daterminado en razén ce la confianza W
seguridad que se derivan de su experiengia comprobada en la provisién de los
bienes o servicios requeridas, ¥ siempre cue se estime fundadamente que ng
existen otros proveedoras que otorguen esa seguridad v confianza.

g} Cuando se trate de reposician o complementacion de equipamientos o servicios
accesorios, que deben necesariamento s8f compatibles con los modelos,
sistemias o infraestructura previamente adquirida por la Municipalidad.

h) Cuando & conocimiento plblico que generaria el procase licitatoric orevia a la
Gontratacion pudiera poner en serio Flesgo &l ohjeto v la eficacia de fa contratacidn
de que se trata.

) Cuando se trate ge adquisiciones de bienes mueblos a oferentes extranjeros,
para sei utilizados © consumidos fuerg de Chile, en sl cumplimiento de 1ag
funcicnes propias de Ia Municipafidad, ¥ en las que por mzones de idioma, de
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sistema jeridico, de sisternas €Ccondmicos o culturaies, u ctra e simifar
Aaturaleza, sea del toda indispensable acudira este tipo de contratacion.

i) Cuando el costo de evaluacion dg lag ofertas, cesde el punto de vista financisrg o
de ufilizacion de FECUrsos humanos, resylt despreporcionade gn relacidn al
MOnto de la contratacién v dsta no Supera fas 100 UT.

k! Cuoando se trate de la compra de bienes ¥iG contratacién ge Servicios que sp!
enhsueniren destinadas a |g ejecusion de Proyecios especificos o singutares, de
docencia, Investigacién o exlensidn, en qus 12 utiizacion del procedimienty de
licitazion piblicg e poner en riesge ef olieto v Ia eficacia day Proyecto de que
52 trata. En estng ¢as0s, la Municipaiidad detarminara Dor medio de una
resolucion, digponible en of Sistema de Intormacion, (os rracedimienrcs interrcg
que permitan resguardar g eficiencia, fransparencia, Publicidad, igualdad v no
discriminacion arbitraria €N esla clase de adquisiciones, i

inacmisinles POr no ajustarse a Igs requisitos esencialps establecidos an 1as
bases y la contratacidn s indispensable para s Municipio.

m} Cuando se trate de la contratacion de SENVICios especializados inferiores g 1.000
UTh). La Municipaligag determinarg For medic de una resolucian,  los
Precedimientos internos Que permitan resouardar 13 efic:iencia, transparancia,
Peblicidad, igualdag ¥ No discriminggion arbitiaria en esta clase de adquisiciones,

8. Siias Conirataciones son iguyales o inferiores a 10 UTM, En este caso al fundamento

de la resolucivn que autoriza ditha contratacion so ieferitd Unicamente al monto de fa
Misma,

NG obstante Ic arterior, en todos o8 casos enimerados anteriorments ROdre realizarse 1a!
coOntratacion a traves de ficitacion pabtics & a5 o estimare g Muricipic,

Ef Decreto Alcaldicia que altonice 1z procedencia ge la lictacion privada o contratacion
directa deberd publicarsg en ¢l Sistema de Informacisn de Compras y Contratacién
Plvlica a mas tarcar denira d= las 24 horas de dictads.

Articulo 229 Nomerg minimo de invitados en ina Licitacion Privada
En loz casos en Que proceda una Licitaeidn Privada, Ia Municipatidad cebars nvitar a particlpal‘]
2n 8513 a un minifo ge < posibles proveedores interesados, que tengan negocios de naturaleza|
similar a los que son objeto de esta ficiacian, _

El Munizipio procederd a contratar, una vaez efectuadas las invitacionas ¥ refc]bidas una ¢ dog
ofertas, v cuandg s resio de los invitados sa EXCUSE D MO muestre interds en participar,
quedando excluides quienes, al raomento ds | formulacion de |as propuestas, hayan sids
condenados por practicas antisingicales 0 infraccidn g Ios dergchos fundamentales del
trabajador, dentro da 105 anteriores dog anos.

Articuta 23°; Invitacién a participar en una Licitacion Privada
|Esta invitacidn debers electuarse a los praveedores Seleccionados a través det Sistera de
nformacior de Carnpras y Contratacién Fibiica, a tas que se adjuniardn jas respectivas bases,
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debiendo otorgdrseles un plazo para presentar las ofertas, el cual variard BN refacion al montg
da la contratacion, S '

Articulo 24°; Normativa aplicable a la Licitacion Privada
iSe aplicaran las normas relativas g la Licitacidn  Piiblica, en todo aquells gue atendida la
inaturaleza de la Ucitacidn Privads 584 procedents.

‘Articulo 25° Procedimiento del Trato o Contratacién Directa
El Trate o Comtratacion Directa que se realice de acuerca a lo digpuesto en el articulo 21° de
este Raglamento, fequenrd un minima de 2 cotizaciones de diferentes proveedores, oon

excepcion de aguellos Trates o Contrataciones Directas contenidos 8n 108 nimerns 3, 4,6y 7
del mencionado articufo 21°.

Quedaran excluidaes de suscribir contratos bajo la modalicad de trato directo quienes hayan sido
cendenados por practicas anbsindicales ¢ infraccion a los derachos fundamentales def
trabajador, dentro da 105 antericres dos afios.

Articulo 267 Normativa aplicable 2l Trate o Contratacién Directa
Se aplicaran las normas relativas a la Licitacidn Piblica ¥ & la Licttacion Privada, en todo
aquello que atendida la naturateza dal Trato g Contratacton Directs sea procedonte.

Articulo 277 Exclusion del Sisterma
Fodran efectuarse fuera del Sistemna de Informacidn, las siguientes Contrataciones Diractas:

8} Las contrataciones de hienes ¥ S8MICIOS Cuyos montos sean inferiores a 2 UTM.

b) Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM. Con cargo 8 los recursos
destinados a operaciones menares {cafa chica), sicmpre que el monlo total des
diches recursas haya sido aprobado por resclucién fundada v se ajuste a las
instrucciones Presupuestarias correspondisntes,

ci Las contrataciones que s& financien con gastos de representacion, en conformidad a
la Ley de Presupuestos respectiva y a sus inslruccicnes presupuestarias. Con todo,
las contrataciones sefaladas precedentements podran electuarse de manera
voluntaria a través del Sistema de Informacién,

d} Los pagos por Concepto de gastos cormunes o consumas basicos de agua potable,
electricidad, ¢as de cafieria u otrog similares, respecto de los cuales no existan
alternalivas o sustilutos razonables. '

Articulo 28°:Concesionas
El procedimiento administrativo de otorgamiento de concesiones para la prestacion de servicios
por las municipalidades, se ajustara a [as normas de g ley N 1D.886 y sus reglamentos, salvg

Io establecido en los incisos cuarto, quinto y sexto del anticulo 8° de Ia ley N7 18.595,
dispasiciones que serdn aplicables en todn caso.
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Frrruu.u it PROGESO DE LiCITACION [

['-:Enmruu_o | DEL LLAMADO A Pnt}'FUESTA"'j

Arficulo 29°: Preparacién de antecedentes

'Las especificacionas técnicas, el presupuasto oficial ¥ los demas antecedertes de i licitacian
:dshefan ser preparados por la Diressian 6 unidad Furicipal competente, intaresada o afectada.
Oocumentacion o referencias teohicas que serdn derivadas a la sacretaria Comunal de
Planificacion (SECPLA), para su revisidn v aprobacion, '

A SU vez, la SECRETARIA COMUNAL DE PLANIEICACION {SECPLA) proporcionard las

Bases Administrativas Generales v las Espaciales, luego solicitara 1a dictacion del respectiva
Decreto Alcaldicio fque [as apruebe.

Dsereto que sera confeccionade ror SECRETARIA MUNICIPAL, scbre la base de |a
docurnentacian racibida para los efecios, vy visado por 2l CONTRALOR MUNICIPAL,

Las bases de licitacion deberdn establecer las condiciones que permitan alcanzar la|
combinacion nmas ventajosa entre todos los beneficios de bien o senvicio por adauirir y todos sus
Costos asociados, preserites y fuiios. En el caso dz la peestacion de servicios habituzles, gue
detan proveerse a lravés de licitaciones o contratagiones periddicas, se otorgara mayor puntaje
0 talificacion a aquelles posiutentes gque exhibieren mejores condiciones de emgles vy
TeMUNGraciones.  Asim:sme, en 19s contratas de prestacién de servicios para establecimientos
B3Colares y preescolares, los contraios de trabajo de las manipuladoras de alimentos, deherdn
contempiar el pago de las remureraciones de los meses do energ ¥ febrarg.

iJnfhlrticui-::n 30°% Contenido de las Bases
Las Bases deberan centener, en lenguaje preciso y directo, & lo menos fas siguientes materias;

a. Los requisitos v condicianes Que decen cumpiir 105 Oferentes pare gue sus ofertas sean
aceptadas.

b. Las especificaciones de los bienas ¥/ 0 servicios y obras que sz fequieren contratar, las!
tuales zebaran ser genéricas, sin hacer referencia a marcas espacificas,

¢. En el caso que sea neccsario hacor referencia a marcas especificas, deben admilirse en

todo caso, bienes sarvicios equivalertes de otras marcas o Genericos agregancose a la
Marca sugerida la frese” o equivalenta™

d. Las eotapas v plazos de fa lictacidn, Ios plazos y modalidades de aclaracisn e lag
bases, la entrega ¥ apertura de las ofertas, fa evaluacién de éstas, la adjudicacion ¥ la
firma del Contrato ¥ el plaza de duracidn de éste,

€. La condicién, plaze v modo e que se efectuara el pago del Contrato da Suminigtre,
Servicio, Obra u otre,

v F Elplazo de entrega del bien, obra y/o servicio atjudicadp,
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9. La naturaleza y el monto de las garantias gue e Mumicinio estime necesarias para
asegurar la seriedad de las ofertas presentadas y el fiel v oportuna cumplimianto del

corrato definitivo, asi como la forma ¥ oportunidad en que se restiuirdn a los oferentes
dichas garantfas.

h. Los eriterios objetives que seran considerados para deécidir Ia adjuliicacidn, atendide Ia
naturaléza de las obras, hienes Yy SEIVICos que s jicitan, la idoneidad y calificacion de

los cferentes y cualquier otr¢ antecodents que sea relevante para efeclos de Ia
adjudicacion.

.. El hombre completo del funcionario encargado del Proceso de Compras y el medip de
contacto, sifuese procedente. (@tticulo 22, Reglamento Ley de Compras Pubiicas)

I Los medios para acreditar s el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con

trabajadores contratadas en o Ultimos dos anos y |2 aportunidad en que ellos serdn
regueridos,

k. ia forma de designacion de las comisiones evaluadoras. Los mismbios de ésta no
podran tener conflictos de fntereses con tos oferenises.
En las licitaciones en Jos que Ia evallacion de las oferas revista gran complajidad ¥ EN
todas aqueilas superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberdn ser evaluadas por una
camision de af manps 3 funcianarios municipales, internes o extarnos al Municipio, de
manera de garantizar |z imparcialidad  y competencla  entre los  oferentes.
Exceprionaimente, ¥ e manera fundada, podran integrar esta comisisn personas ajenas
a la administracion ¥ siempre en un nimero inferior a log funcicharios runicipaies que la
COMPCnen.,
La Municipalidad podra proveer a la comisidn evaluadora de a asesoria de expertas  en
matertas téenicas a revisar en los pracesos de licitacion,
L& integracién de esta comisidn $e publicarg en el Sistema de Informacion de Compras y
Contratacion Puabllea, ' @

Les bases de licttacién o ge contratacion deberan ajustarse a lo establecido en sl presents
Reglamento, sin poriuictd de las demds condicionss exigidas o normativas que deberan

contemplarse y precisarse en fas respectivas licitacicnes o contrataciones especificas que se
realicen,

Articule 31: Llamado

El llamado a, presentar ofertas deberg publicarse en al Sistema do Informacidn, v debera
contener al menos la siguicnte informacian:

1= Descripeidn def bien, servicio u obra a licitar
2.-  Nombre de fa Entidad Licitante
3. Modalidades y fechas para las aclaraciones g las hases
4- Fechayhoradeia recepoion y apertura de tas nfartas,
Se debera indicar ef lugar en que se lievard a cabo la apertura.
9. Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando COrresponda
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6. El nombre completo y comeo elactronice de furicionario de fa entidad licitante encargaco
del process de compras. (Articulo 242, Feglamento Ley de Gompras)

7- Fecha de Visita 3 terreno (incicar si ésty es obligatoria)
8- Requisitos para |og Oferentes (Requisitos especificos para rarticipar en Ja licitacion®
9.~ Criterios de Evaluadisn (Criterto ¥ ponderacion)

10.-  Funcdienario Muricinal responsakle dof contrato {nombre y corren eleetrénico)

Articulo 32°: Publicacian ¥ Plazos

Bl medic ofical de pubiicaciéon  de los llamados A licilacién sara el o los Sistemas de

informacion u otros Madiss o sistemas que establezea la Direccidn de Compras y Contratacion
Publica- Chile Compra.

Luando el monto de I Contratacion sea inferior a 1 L00 UTM, el flamada cebera publicarse en
el Sistema de Informacisn Chile Compra con una antelacion de a o menos 10 dias corridos
anenones a la fecha de g recepoidn de las ofertas (articulo 25, Ley no 18.886), v podra
rebajarse a cineo {5] dias, ean decumentp Que ampare la disminucidn.

Crande & monta de g Contratacicn sea igual o SUperior a 1.000 UTM, al lamada debera
publicarse en gl Sisterna de informacién Chile Compra con una antelacién de a o meros 20
dias corridos anteriores g la fecha de Ia apertura ge fas oferfas; ng obstante, el plazo senalzda

podra rebajarse g 10 dizs, previo respaldo de la disminusion dof plazo requerido. (articulo 25,
Ley N° 19.886)

Cuando al monto de |3 Contratacion sea igual o inferigr 2 100 UTM, el llamado debers
;publicarse con una antelacion de 5§ dias corridos aneriores g ia fecha de fetapcion de las
ofertas, el cual podria rebajzarse hasta 48 horag hdbiles en al gvenlo que s& trate de bienes o
881vicios de simple v chjstiva especificacion, ¥ que razenablemente conlleve un esfuerzo menor

&0 & preparacion de log ofertas, En asta €asQ, el plazo no podrd vencer en dias inhébiles, antes
de medio dia.

1Con el objeto de aumertar fa difuisidn g llamade, el Municipio oodra publicarto por medio de ung

0 M3s avisas en diarios o medics de cireulacién internacicnal. nacional g regional segin seq ef
taso. {Articule 26% Reglamento Ley de Compras)

En tal caso, ol contenidg det aviso debera prepararlo la Secretaria Comunal ge Flanificacjdnl
(Secpla) v su confratacion sera realizada por ef DEPARTAMENTO Dt ADQUISICIONES. En
tedo caso, previo a dar Ia orden de publicacion, deberd contar con la aprebacion de |a Secpia.

Articuto 33°: Publicidad v Gratuidad de los Cocumentos de [a Licitacion

Las bases, sus modificaciones Y aclaraciones, fa adjudicacion ¥ € conirato de sumisistro o de
servicio, deberan estar siemare disponiiles al plblico en el sistama de informacion  -Chile-
Compra - en forma Qraduita,

Articulo 34°: Fecha de Cierre de Presentacién de Ofertzs

Sisterna de Informaciores Mercade Publice, tzl hesho debera ser comunicado oer escrito al
Departamentn de Adguisiciones cuande las licitaciones sean hastg 100 Unidades
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Tributarias Mensuales; v en aquellas superiores a este monto, a |a Secretaria|
Comunal de Planificacion.

|Articulo 357 Visita a Tarreno

Fealizacién de 1a visita a terreno, cuando fuera g Cas0, debed ser preparada y dirigida par ia

Unidad Teécnics competente en coordinacian con la Secietara Comunal de Planificacidn
(SECPLA))

Articulo 36%: Consultas, Respuestas ¥/o Aclaraciones

Las Bases estableceran (g posibilidad de sfectuar aclaracicnes, en donde log oreveatgres
podran formular Fpreguntas, dentro det periade establecido en ellas, Estas preguntas deten
efectuarse a4 través dol Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Publicas, saivo
Jue en las Bases se permitan aclaraclones en soparte Papel. El Municipio pondrd Ias referidas
preguntas en conocimisnte de togos los proveedores, a traveés del Sistema da Infarmacion, sin

indicar el aytor de lag mismas; y dard respuestas a ellas a través del mencionado Sisterna,
dentro del plaza establecido en las Baseas,.

Articulo 37¢- Contacto con los {Herentes

- El Municipio np podra tener contacts con fos aferentes, salvo en Ios ¢asos de Aclaraciones,
Visitas a Terrong ¥ Cuaiguier olro contactn especificado en [as Basec,

Atticulo 38 Recepcidn de las ofertas

Las ofertas deben ger envladas por los oicrentes ¥ recibidas por el Municipio, a través tlal
Sistema de Informacian, Excepcionalments, lzs ofertas 3€ podran recibir en soporte papel, &n gl
domicilio de ig Municipalidad, hasta ef dltimo dfa del plazo establecido an las Basss para 1y
Presentacion de las ofertas, desge las 08:33 a ias 14:00 horas, o en sl acio de Apenura de lag
Ofertas, en los siguientes casos: |

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que fog posibles proveedores no
Clentan con les medios tecnolégicos para utilizar jos sistemas electrénicos o digitales, |
lodo o cuai deberd seor justificads por ef Municipio en la misma resoiucidn que
aprueba el llamado a licitacion. _

2. Cuando haya indisponibifidad téenica del Sistema de Informacién, circunstancia que
debera ser ralificada por la Direccign de Compras y Contrataciones Piblicas,

3. Cuando por razon de caso forluito o fuerzg mayor no es posible efectuar los Procesgs
de Compras a través dal Sistemna de Informacian,

4. Cuando no exisly de maners alguna conectividad en fa comuna de Cerro Navia para
acceder u operar a través del Sistema de Informacidn,

5. Traténdose de contrataciones relativas a matariag calificadas per disposicidn legal o
par decreto supremn eomo de naturaleza, sacreta, reservada o confidenciai.

B. Tratindose de lag tontrataciones de bienes y servicios, indicadas en ef articulo 21,
nomeros 5 y 7, leiras ] ¥ k) de este Reglamento, efectuadas a proveedores
sxtranjeros ern gue por razanes de idioma, de sistema juridico, de sistema BCONBMIcH
O cultural, u otra de similar haluraleza, sea indispensable efectuar el procadimients de
conratacion fuera del Sistemns de Informacién. Sin perjuicic dz elly, ef Municipio
deberd publicar en ef Sistema de Informacidn los términos de rsferencia, las drdenes
de compra, la resolucidn de adjudicacidn ¥ el contrato, en fos casos que correspoada,
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I'Arﬁcufo 35% Contenido de fas Ofertas

|E| Municipio estahlzcer parz cada Proceso de Compra el formulasic da olerta, a través del cyal
recibind Iz informacidn que soiicita a log oferentes. Las ofertas debergn efectiuarse a través de

ios formularios respectivos, cumpliendo los requerimientos axigidos en ias Rases y adiuritando
05 dacumentns solicitados en ellas, en soporte glachrénico.

20

Articuic 40°: Procedimiento Apertura de las Ofertas

1. Bl Acto de 12 Apertura se efecluard a través de! Sistema de Informacidn, libordndose
auiomaticamente las ofertas en ef diy y hora astablecido en |as Bases; salvo en g
Case de ofertas en soporle papel en qus la Apertura se reghizarg también on
dependencias del My nicipio y a ésta sueden  asistic los proponentes ¢ sus
fepresentantes,

2. Las ofertas =e abriran ante 1 Comision de Aperturg, la cual estars integrada por el
Secretario Municipal, Contrajor Municipal, Director Juridico, Direcior de Secretarig dei
Ffanificacion Comunal, y ef Cirector de la Unidad Técnica Municipal, o por los:
funcionarios gue ellos desinnen o les subioguen. De esta actuacién =e tevantard un
Acta de Apertura de las lertas, la que sard firmada Por quienss integren la citada
Comisién, '

3. La mencicnada Acta debera contener, a Is mengs los datos necesarios paral
individualizar a lgs Proponentas y sus ofertas, el velor de estas, las observaciones
fermuladas por fa aludida Comision, ete.

4. Los proponentes pedrdn sfectuar observaciones dentra de lzs 24 horas siguisntes a
la Aperura do |as Ofertas, a través del Sistema de Informacion. En el caso de
Alerturas de Ofertas an sCporte pagel, ks proponentes pocran soficitar que se deje
constancia de dichas ohservaciores &n el Acta cle Apertura de las Ofertas.

5. Quedardn excluidos quienes, a! momento dz |a presentacion de iz oferta, havan sida

condenades nor practicas antistndicales ¢ infraccion a las derechos fundamentales
el trabajador, dentro de los ariteriores dos anos,

Articulo 41°: Unidad Térnica

Yera designada en las Bases, y lo correspoadera supervisar y fiscalizar que el respestivo
coMrats se cumpla gde acusrdo a lo estaplecido en las Bases Generales y Técnicas Ce,
Licitacion, en Licitaciones superiores a 100 Unidades Tributasias Mensuales. !

Articule 42°: Modificacion de las Bases

iLas Bases Administrativas Especiales, Gengrales y Téenicas de licitacién, Especificaciones de
tode tips, Planimetrias y Croguis, al igual que formatos lterizados, np podran modificarse
bajo ninguna circunsiancia una vez sancionzdas por el decreto alcaldicio, o despuds de
PENSIse a disposicion de algin interesado. Sin perjuicio de to anterior, tratndese de las Bases
Administrativas Especiales de los fermatos G anexqs, &stos podran ser modificados via
ackaracicn en el sistema da Informacicnes electidnicas de Mercado Pablige.
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Articuic 43°: Licitacién en una o ep dos Etapas

Las Bases podran establecer que a ficitacion se efectie en ung 0 dos etapas. La licitaclén en
una etdpa consiste en Gue en el aclo de la apertura se provede a abrir tanto fa oferta técnica
{C0IMD Ja econdmica: la lieitacicn én dios etapas consiste en dosg apertitras diferidas de ofertas;
una de las ofertas téenicas y ofra respecto de las ofertas econdmicas, en asta caso la apertura

rl

de las ofertas econémicas s6lo se efectuard en relacidn a los oferentes que hubiesen calfficado
Su oferta técnica,

Articulo 44°; Custadia de las Ofertas

Eri caso gue el Municipio reciba fisicamente documentacion da parte de los proveedorss,
designard a una perschna encargada de la cuslodia de las ofertas, archivos digitales y
documentos acompanados, debiendo disponer lag medidas que aseguren su nviotabitidad v
conservacion,

CONTRALORIA WMUNIGIPAL DE CERF HAVIA
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Articulo 45°:  Comisisn de Evaluacién

La comisidn de evaluacian, designada en las Bases o integrada por el Administrador Municipal,
Director de la Secretaria de Planificzcién Comunal v por el Director de la Unidad Taecnica,
eleborard un informe comparativo v fundado de Jes propuestas, proponiende, e orden de
precedencia de dichas ofertas, de acuerdo a los resultados de la aplicacion de un sistema, fque

inchiira pautas, criterios e indicadores y ponderaciones apficables a estos mismaosg), de
evaluacion téenica y econdmics.

La evaluacidn de las ofertas se electuard a través de un andlisis €CONGMICO ¥ téenico de ios
beneficios y los cestos presentes y futuros del bien v servicio ofrecide en cada una de las
ofertas. Para efectos del anterior analisis, ia Comistdn debard remitirse a igs criteiios dal
BvaLACISN cefinidos en las Bases. (Inciso segundo, articulg 37, Reglamento Ley de
Compras). Enelcasode la prestacion de senvicios habituales, Que deban proveerse a través
de ficitaciones o contrataciones periodicas, se otorgarg mayar puntaje o calificacion a aquellog
rostufantes cue exhinieren mejores condiciones de empiec y remunetaciones.

i
El municipro asignarg runtajes de acuerdo a los criterios (ue se establecen en las respectivas
Dases.

En casc de empate, la Comisién e Evaluacior. debe resolver este, a través del mecanismao
contemplado parz ello en tas Bases, : -

Determinar 1a oferta s convenients a los inarcses municipales compete al Alcalde,
exclusivamente o con acuerdo ded Conesjo, segln corresponda.

El Alcalde requerira =l acuerdo del concejo para celebrar Ios COwenios y contratns, que
invelucren montos iquales o Superiores al equivalente a 500 unidades lributarias mensuales, v
Gue requerran st acuerdo de Ig mayoria abscluta del ¢oncejo; no obstante, aquellos Que

compromatan al municipio per un Plazo que exceda el pericdo alcaldicio, requerirdn el acuerdo
de 1os dos tarcios de dicho coneejo.

Mo obstante, el mencgr precio de una oferta o ed mayer monto ofrectdc, segan seq ol tipo de
Corlrato & celsbrar, no es una condicién qué #n derecho obligue a su aceptacién por 13!
:municipalidad, pues ese es sélo ung de los elementes a calificar para decidir sobre la propuesta
imas bereficinga, ¥2 que exlsten otros factores de caracter téenico, establecidos en las tases v
previamente conocidos per los oferentes, que también ‘neiden en |g resalucian.

En sintesis, que una oferta sea 13 mas 2C0NAMIca, N necesaramente significa que sea la mas
Conveniente para el municipio,

Articulo 46°: Propaosician de Adjudicacién de Oferta
Proposicitn de Adjudicecion es el acto formal de resultades de la evaluacion de las ofertas a
nivel tecnico y acondmico efectuado por la Comisicn designada. Se resolverdn par mayoaria de
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votas, consignandose en un acta log resultades de los mismos v los fundamentos tenidos en
cuenta para la resolucion adoptada. De igual modo se consignaran las opinionegs divergentas.

Lo resuelto por la comisién de svaluacion, (adjuntando todos Ios antecedentes tenidn a la vista),
deberd ser sometido a manera de sugerencig, a la resolucion final del Alcalde,

Articulo 47°: Notificacién de Ja Adjudicacion

La notificacidn del Dacreto Alcaldicio de Adjudicacion se hara a través del Sistema de
'Infarmacion, v, ademas, al adjudicatario en farma persoral en la Secretaria Munizipal, o bien,
mediante ¢} envid e cana certificada, en cuye caso se ie fendri por notiticado al tercer dia de|
5U recepeidn por la Oficina de Carreos, '

Asimismo, deberd publicarse 1a resolucién fundada que declare la inhabilidad y/o la declaracion
que el oferente deserta def procese fart. 41, Loy N9 19.886)

El Decreto Alcaidicio que acepte una oferta deherd identificar las Bases de Licilacién, las|
Especificaciones Técnicas, ta  propucsta adjudicada, la imputacidn del gaste y demés
artecedentes por los que regira al contrato,

Ei Alcalde podra rechazar todas s propuestas ofertadas o aceptar cualesquicra de ellas, 5i es
conveniente para 1os interesas municipales.

e declarara desierta aquedia licitacion a 12 que no ge presentan preponentss,
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CAPITULO I _DEL CONTRATG 1

Articulo 48°; Tipos de Contratos

Los contratos, adquisiciones o provision de suministros o elementos potean ser a suma alzada,
a precics Unitarios ¢ combihacion de ellog Y podran contzmplar clausulas de reajustes

cependiendo de la duracidn del contrate, estas materias deben essablecerse en las Bages
Administrativas Especiales, '

IArticulo 49%: Escritura Piblica

‘El Decreto Alcaldicio de adjudicacidn dard lugar a la celebracion de un contrato firmado saor las
pares, ¢l que debers reducirse a eserifura publica o protocolizarse cuande =y monto 58 igual o
superior a 1.000 UTM. (Unidedes Trikutarias Mensualos).

Los gastes nolariales, derechos e irpuestes conespondientes seran de cargo del contratista,

Articulo 50°: Suscripcidn del contrato

La elaboracidn del contratn se sfectuard a continuacién del Decreto Alealdicio de Adjudicacidn y

86 5useribird dentro del plazo que se hubiere fijado en las Bases, debiendo publicarse an 2|
Sistema de Informacion.

S nada se indica en ellas, deberd ser suscritn por fas partes dentro de un plazo de 20 dias
comdas contados desde la notificacion de iz adjudicacian.

£l adjudicatario no pedrd dar inicio a sus vbligaciones, sino unz vez suserito el eontralo pl::-r!
[ambas partes, una vez que la Unidad Técnica levante al Acta de Entrega de serreno, en el caso
¢e construccion de Lra obra o ol Adta de nicio ded Servicia o Suministro.,

S el adjudicatano no suscribe el contrato respective, on el plaze sefiafado anteriormente o
establecido en las Bases, por cavsa no imputable & la Municipalidad, ésta podra dejar sin efecto
el decreto de adjudicac én y distard uno nuevo, adjudicando la licitacidn &! proponenta que esté
ubicado en segqundo lugar en la proposicidn de adiudicacion, o st éste no acepta, af tergerp y asi

sucesivaments, o rechazarsd iocas las propuestas si efio resulta conveniente para los intereses
municipales. i

El contrate definitivo podra ser suscrito por medios electidnicos, de acuerdn a |a leqislanidn
sobre firmas electrénica,

El contrato de suministro v servicio deberd contener |a individualizazién del contratsta, las
-caracteristicas del bien v / 0 servicio v obras contralados, ef precic, el plaze de duracion, las
garantias, si las hubiere, causales de terming y demas menciones v cliusulas establecidas en
las bases. (Articulo €4°, Reglamento Ley de Compras Piblicas).

Er los contratos de prestacion de servicios cara establecimientos escolares v preescolates, los

contratos de trabaju de lzs maniputadoras de alimentos, deberdn contemplar el rage de las
remuneraciones de 10s mesas de anere ¥ febrera. :

CONTRALORIA MUNICIPAL DE CERRG NAVIA




FEGLAMENTY $0GBRE LIGITACIONES, CONTRATACIONES ¥ ADOUISICIONES

Articulo 51% Registro de Provecdores
El municipio podra exigir a
Proveedores a cargo de la
05 contratos definitivos,

. 105 proveedares su inseripcién en el Registro de Contratistas y
Direccién de Compras v Confratacién Plflica, para poder suscribir
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CAPITULO IV DE AS GARANTIAS

26|

Articttlo 529 De las Garantias exigidas para Contratar

La Mun'cipakdad requerira |as garantias que estime necesanias pard asegurar 1a seriedad de as
tlerias presentacas ¥ el fie: y oportunc cumplimients del contrato definitive; en la forma ¥ por
los medios gue lo establezean Jas respacivas bases de iz licitacidr.  Tratandose de |a
prestacion de servicios, dichas garantias deberdn asequrar, ademas, el pago de las
chligaciones laborales ¥ sociales con los trabajzdores de Iops contratantes, sin perjuicio de In
dispuesto 2n 8l articulo 20 de ia Ley N° 17.322, v permaneceran vigentes hasta 60 dias habiles
después de recepcionadas [as obras 0 uiminados los contratos.  La Municipalidad serg
direstamente responsabie de I3 custodia, mantercidn y vigancia de las garantias solicitadas.

Las garantias cue se estimen necesarias para asegurar la seriedad de las coferas, =
tumplimierio de las obligacionas tabarales y sociales de los trabajadores ¥ el fiel ¥ oponeno
cumplimiznto det contralo definitivo, deberan sor fijadas en un monto tal quUe s desmedrar su
finalidad no desincentiven | paticipacion de oferentes al llamada de ligitacion o propuesta,

Gon cargo a estas cauciones, Fdran hacerse efectivas las multas Y demas sanciones qus
afecten a fog contratistas,

Asticula 53%Forma v Soporte de (3 Garantia

La garantia podra otergarse fisica o electrdnicamentz. Bn los casos en Que se storgue de

manera glecirdnica, deberd ajustarse a |a Ley N? 19.799 sobre Documentos Electidnicos,
Forma Electronica y Servicias de Certificacion de dicha firma.

Las Bases podrén estabiecar que la garantta sea otorgada a través de vale 2 Ia Vista, poliza de

lseguro, deposito a plazo o tualquier olra firma que asegure el page de ta garantia de manera|
Iapida vy efectiva '

Articulo 54°: Sericdad de la Oferta _ .

Todo licitante debe garantizar la seriedad de su ofera en |a formé y por el monto que en cada
Gas0 senaien las Bases de Lictacion. La garantia de seriedad del adiudicatario serd devuelts
una vez trmedo el contrate. Las garantias de ssriedad de las ofertas de los demds proponentes.
iserdn devueltas por gl Municipio, contandoe con el V*B® da ta Secretarfa Comunal gel
Flanificacion, cuando ef adjudicatario haya firmado i contrato e iniciado las obrag, o5 estudios |
C 193 sewvicios U atro obista ds interds municipal. !
Esta garantia de seriedad de Iz ofert, debe ser pagedera a la vista ¥ tener caricter de
irevocable. En las hases se dabe indicar el monte de ta garantia: su pfazo de vigencia; que
[debe ser extendida = nambre del Municipio; debe ser tomada por el oferente o 4 nombre de
este; si debe expresarse en PESCSs chilenos o en Unidadas de Fomerto 0 en otz maneda o

unidad reajustably; y que se debe prasentar en Tesoreria Municipal, hasta las 12:00 haras del
dia de apertura de .as ofertas.

Articulo 55° Fiel Cumplimiento del Contrate

El adjudicatario, previo a firma del contratn, debera presentar a la “orden de la
Municipalidad de Corro Mavia®  Ios instrumantes de garartias de fiel cumplimiento del
contrato ¥ d2 buena sjecucion dal vbjeto contratado por la cantidad que hubieren determinads
las Bases de licitacidn y cuya vigencia serd el plazo que af efecto éstas senalen, L& no entrega
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de dichos documentos en |z oportunidad Indicada, dard derecho a la Municipalidad a hacer

efectiva Iz garantia de seriedad de |a oferta y adjudicar el contrato al oferente siguienta msjor
evaluado,

El contratisia debera renovar la garartia s el contrato Se exiiende mas all del plazo de
vigencia de este, por el periodo que aj electo determine, oportunamente, 1a municipalidad ¢ an
su defecto lo gue establezcan las Bases. Si no se renovare la garantia en el plazo fijado, dara

fundamento y respaldo a la municipalidad para hagarla efectiva, cinco dias hdbiles antes de su
vencimiento.

El valor de esta garantia se fijard entre un 5% y un 30% del precio del contrato, en el cual se
incluoye el Impuesto at Valor Agregado (IVA) . Cuando ¢l precio de |la ofara presentada por o
oferente sea menor al 50% del precio presentado por gl oigrente que le sigue, y se verifique por
pare del Municipio que los costos de dicha ofera son ineonsistentes arondinicamente, |z
entidad edilicia podra a través de una resolucion fundada, adjudicar esa oferta, solicitandole una
ampliacion de las garantias de fiel cumplimionto, hasta par |a diferencia del precio con la oferta;
aue le sigue. En el case que la Entidad Licitante establezca en las Bases respectivas, un
parcentaje mayer al sefalado en el parrafo anterior, se requerira de resolucidn fundada.

En el caso de existii aumentos de plazo, previamente a que operen, cualquiera sean los
Motivos, 4 garamia deberd ser reemplazada por otra de igual monto y también pagadera a la
vista, en la cual se modifica el plazo de vencimiento, en la misma cantidad de los dias
aumentadns, Sdlo se cursaran los Estados de Pago carrespondientes si se ha reemplazado
dicha garantia.

La garantia es, por su naturaleza, do exigibilidad inmediata y & el Contratista pretendicre
impedir su pago, respondera de todos los perjuicios que ¢llo pudiera causar a la Municipalidad.
Fasado un afo de la fecha en que la garantfa se encuentre a disposicion del Contratista sin que
éste las haya retirado, se procadera a su destruccion de acuerdo a reglamento interno de lg
Municipalidad. Esta garantia puede olorgarse a través de un vale vista, boleta bancaria, poliza

de seguro, deposiio a plaze, efe; v serd devusha contra presentacién del Acta de recepcitn
Provisoria sin Ohservaciones. '

Articulo 56 Buena Ejecucian

Una vez efecluada la Recepcién Provisoria sin Obssrvaciones, se devoiverd |a garantia de fief
cumplimierto de contraty contra la aritrega de una nuava garantia incondicional & irreuncablel
por buena ejecucién del contrato, ki gque debe ser extsndida a nombre del Municipio, por el
monto fijads en las Bases Adminlstrativas Especiales, debe ser expresada en pesos chilenos o

en pesos chilenos o en unidad reajustable, Ce acuerdo a lo estipulado er las mencionadas
Bases. :

El plazo de garantia sera de 12 meses a corar de la fecha de! Acta de Recepcion Provisoria:
sln Observaciones, o el gue se haya estipulaco en las Bases Administrativas Espaciales, sin
penuicio del plazo de garartia legal de 10 afios, en el casc de fallys o defectos que afecten a fas
estructuras soportantes de la construccidn, e plazo de 5 afigs, cuando se trate de fallas o
defectos de los elementos constructives o de las instalacicnes, v el plazo de 2 afios, si hubiesen
fallas o defectos que afecten a los elementns de terminagdidn o acabado de las nbras. {Art. 2003,
inciso 3° dei Cadigo Clvil, Art. 18 de la Ley General de Urbanistmo ¥ Construcciones,
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Para garantizar la correcta gecucicn de los frabajos se podran efectuar refenciones an cadsg
£5iado de pago {2l manio a emtarar como Ias proporcionalidades de las retenciones a realizar,
por cada estado de pano, se fjardn &n las Bases Administrativas Especiales), las rotenciones

pedran canjearss nor bolets barcaria una vez transcurrido el 30% det avance fisieo del contrato
O de su prestacion.

Articufo 57°: Garantia del Anticipo b

Anta la solicitud del anticipo por parte del contratista, qus no podrd ser superior al 30% de o
Contratadn, éste debeqd garantizar mediante ura o mas boletas da Qarantia o poliza de
farantiz incondicional e irevocakle a ja orden de ta Munitipalidad, por un moento equivalents gj
anticipo clorgado, expresade en Unidaces de Fomento o an Ppasos chilenas y una vigencia que
mcluye el plazo cortracal mas 80 dias, o 1o gue las Bases Administrativas Especiales fijen, en

todo cazo =1 vigencia debers Cormesponder, por lo menos, has:a |a devolucion de fa Vitima
retencian.

Articule 53°: Pago del Anticipo

Podid disponerze |3 gatrega de un anticipn, ef que no podra ser superior al 30% Y serg
tescontads Proporcionalmente 2 panir el primer estadg de Pago, debiendo 2l contratista
garantizarla integramente con boleta bancaria cuya vtgancia gebera Coresponder por 1o menos
al plazo de devolugion, &1 nimaro de estado de pagos en que se descontard el anticipo debera
Quedar establecido en las Rasas Acministrativas Especiales

£5ta garantiz sera tevielta parcialmente, conforme 5¢ hagan efectivos Inos descuantos Qor esto
concepo, en |os respactivos estados de pago.

El anticipo serd ragaco deatro de 15 dias corridos Contaco desde la fecka de) contrato, sontia
‘Presentacion de factura y garantias correspondientes,

La oosibilidad de solicitar v de fiar ol respective monts da anticipo deberd estar expresamente
sendlado en fas Bases Admrinistrativas Espatiales.

Articuio 53%: Obligaciones dal Contratizta

El costo de 1a constitucicn, contratacian ¥ de la mantencidn de las bolatas 0 pdlizas de
Jarantia, serd det contratisty,

Articulo 60°: Garantia Adicional

Se exigirad garantia adicional, que consistird en una tolola bancaria o depdsito bancario a favar
idel Municipio, cuarde =) monto de la propussta aceptada fuare inferior en mas del 25% del
‘Dresy bueste oficial establecido en las basas o para elllzmado de licitacisn.

Esta garantia serd de un 25% establecida en funcidn de las diferencias entre el valar del
Rresupuesio oficial de ja Municipalidad y el valor de g, propuesta aceptada.
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Articule 61°: Procedimiento para hacer efectiva la garantia

Frente & la necesidad de hacer efectiva las garantias, se tendrdn presente fas instancias
siquientes:

1. El requerimiento, en la eventualidad, debe ser plarteade por el Direclor de la Unidad
Técnica respectiva al Alcalde © el Administrador Muricipal, :

2. El Alcalde o ef Administracor Municipal instruird al Secretario Muricipal ¢ la Direccién
| Juridica elaborar Decretg Alcaldicia, para hacer efectiva la garantia.

3. La Direccién de Administracidn y Finanzas preparara Giicio al Banco ¢ Institucldn que
otorgé lafs) garantia(s), solicitando que se hara efectiva dichais) boleta(s).
Es fa Direccidn de Administracion ¥ Finanzas, la que elabora el cficio para ejecitar la Boleta
de Garantia o Pdliza de Garantia, una vez que se haya decretado el cobrode la misma.
El Tesorero Municipal, se canstituye en el Banca amisor del instrumento y notifica al
Banco a Institucidn respectiva.

4. £l Tesorero Municipal presentard el Oficio mencionada en el ndmero anterior, en &l Banco o
Institucion que emitid ta (s) garantfa (s), para cobrar ésta (s). Asesorfa Juridica informaré a
la Direccion de Administracion ¥ Finanzas, unz vez que dicha solicitud haya sido cursada
por ia Institucidn emisora del documento(s) de garamia (s).

8. Una vez cobrada la {s) garantia (s}, el Banco o Institucion entrega documents mercantil al

Tesorero Municipal, quicn o Prescnta en Contablidad para su ingreso en arcas
municipales.
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Articulo B2-- Subc;tratacién

El contratista sain Rodra subcontratar parte de las actividades de contrato con autorizacian
Expresa def Municipio v hasta un MAXImMo de un 30% del valor dei confrato, salve que las Bases
‘Especiafes tiien un Rorcantaie menaor, Mmameniandose sy responsabiidad respecto de todas ias
lchfigaciﬂnea contratdas, tanto son ej MUNiCiNIo como con teroeros

|_cAPTULO Y ok (A EECUGoN DR CoRTRTG

|Articulo 537 Seguros de {a Obra o Trabajos _
|EI coniratista, frante g exigencias establecidas en 1as bases o por Instrzcidn de g unidag

|técnica Cuando o estinme necesario, debera asegurar ia obra, o rabajos contra tade tipg de

Tiesgos cubriends todg of periode def contrato ¥ 5us modificaclones =i las nubiera, mas 50 dias

La entrega def Terreno o inicio de as actividades S hard demro de Igg 10 dias torridos
Rostericres a la firng cgl contrato an gl plazo estigulade en las Bases, levanténdose actaenfa
.cual se cejarg Constancia de este h2che, mediants un Acts de Entrega, elaborada por la Unidad

| Téonica competents, el plaze de ejecucion de la obrg =& curard a partir del dia siguiente de fa
entrega de terreng,

lEn el caso ge Obras de construccion que requieran de Permiso de Edificacin, ro se podra
llegar a cabo esty entrega, misntras no haya sido olorgade el respective Fermiso.

La demora por mag de 10 dias corridos en (2 Niciacion de los tebajos o cualguier irterrupeidn
en al curso de eflgs que dure otro tanto ¥ que a3 haya sido causadn Por ¢causa mayor o
justificada plenamente ante da inspsccién Técnica de Chras (L7.03, dara derechc a la|
Municipaligad Para dar térming a contrato, sin forma da Juicio.

|
!Articulo 65°: Computo de Jog Plazos i
El contratista deberd iniciar los trabajos, entregar las obras, realizar los estutiog ¥ prﬂyECtUS,,!
prastar ios servicios o entregar los bienes en ol Mazo establacido en af contrato v desarcollar Eas‘
obligactones da acuerdo & 108 trmines establecidos &N las Bases, |

La demora en ia Iniciacion de sus obligaciones, que no haya side causadn por fuerza mayor,|

OUe serd csfificaca POr la Municipakidad, dara derccho a ésta para poner t&eming anticinadn a
contrato, sin forma de juicio. : !

L

imputakle a Ia Municipaiidad, se aumentaed el plazo de gfecucion al contratisin por el mismao

tiempe de aquél, hecho que deberd ser consignada en el “libro de obras o actividades, servicios
O novedades”, |

El contratista estg obligads a cumplir durante ig EJSCUCION del contrato, ¢ de |3 Concesion con
05 plazog acordados, v si ze produjere un atrasp Injustificado, g juitio de la antoridag
“ompetente, se aplicaran las multas establecidas an tag Pases; si éstas exceden el 15% del
|va.lr::r del contratg, of Municipio podra dar terming anticipado al eontrato,

Si durante |g glecucion de las atividades del contrato o cancesién, ge produjeren atrasos
parciales ocasionados por fuerza mayor o caso fortuite, & contratista deberd presentar a Iz
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Inepeccion Téenica su justificacion per escrito, antes que transcurran 10 dias corridos, desde
que se hayan praducid, salvo que las Bases estipulen otro plazg, pasado este pariodo no so
aceptara justificacion alguna.

La Municipalidad estudiari ol inianne pressentado par la Inspeceidn Téenica ¥ |85 razones
invocadas per el contratista para justificar el atrase v resolvera fa aceptacion o rechazo vy
también en casos en que el contratista |o solicite, pera previo visto bueno de la Unidad Técnica,

El plazo que se estipule en los contratos O concesiones para su ejecucion, salvo que las Bases!
determinen lo contrario, se entenders de dias corrides: 1a Munigipalidad podra amptiarto, an
funcidn de algdn interés de slig ¥ SUjetC @ los términos de referencia de las bases.

En caso que el contratisia no cumpla con el objeto contratade en sl plazo fijade para su
gjecucion, pagard una multa schre &l monto total del contrato que se establecera en las Bases

respectivas, y también en casos en qus el contratista |o sclicite, pero previo visto bueno de la
Unidad Téchica,

El mante total por concepto de multa no podrd exceder del 15% del valor del contrato, de
lexceder Coirespondera efectuar su liquidacidn, ohviamente si no existen causaiidades o
atenuantes justificados v calilicados por la Municigalidad.

Articlo 66°: Validez del Contrato

Las partes contratantes no pueden hacer cambios BN las especificacioncs técnicas,
presupuestos y otros elementos que sirvan de base &l contrate. -
Articulo 87°; Aumento y Disminucién del Contrato

Los aumenlos v disminuciones de las prestaciones y laz obras extragrdinarias del objeto
contratado que se agreguen, no podran sobrepasar en ¢l 30% del monto del contrato inicial,

debiendo ser autorizados, ¢ ratificados en su ¢aso, por Dacreto Alcaldicio, salvo que las Bases
indiquen un tanto por ciento menor.

Articulo 68°: Obligaciones del Contratista

Los accidentes, incendios o cuaiquier ofro sinlestro o ferndmeno natural que produzca cl
deteriarg, destruccion, derrumbe o darribamisnte de las cbras, instalaciones o maquinarias, o
que oacasions pérdida de matedales, serd de Cargo del contratista, & menos que la
Municipalidad califique el caso come extraordinario 0 ajeno 2 toda pravision, o que |a obra haya
sido recibida definitivamente.

£S obligacién del cortratista imantener en forma expedita, Y 8 su ¢oslo, el trénsite por las viag
puiblicas v el paso de las aguas, con motivo de la ejecucion de los trabajos, siendo de su
responsabilidad los perjuicios Que s auasionen a terceras en bienes fiscales, municipales o
nacionaies de usa pablico, de acuerdo con las lsyes y ordenanzas respectivas.

Articulo 69°: De los materiales ¥ Herramicntas

Sera de cargo del contralista Ia provision do materiales, maquinarias, elementos de seguridad y
fas herramientas necesarias para los trabajos, vehiculos de transporte v en general, fodos Ios
gastos que originen las obras, o las actividades, a menos que en las Bases Especiales se
especifique, al respecto, en algiin otro sentico.
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REGLAMENTS BORRE LICITACIGNES, CONTRATACIONES ¥ ADCLUISICIONES

Les elementos, materiagles o
bienes solicitados deherdn 58
cuando correspanda ¥ ooon
‘especificaciones técnicas

Afalta ce estipulacien Srpresz, debersn ser asimisma ge i3 mejor cafidad y procedencia en B

e5pecie,

El Munigipio se reserva e derecho ce rachazar log materiales que no cumplan con las ngrmas

indicadas en las especificaciol

En €ass de dudp TESpecio de su calidad, Ia Inspeccién técnica podrd exigir las anglisis ¥
prusbas que estime Pettinentes, 10s gue serdn de carqo del contratista.

La Municipakdad ROdra, cuzndo b estime conveniente, ordenar of empleo, de elementos o
materiales pertenecientes al Municipio. Para este efecta, las Bases Especiales, estipliaran log

elemertos o materiales que |a

En caso de atraso 2N 1z entr
Plazo de la ejecucion debers
fa parte afectadn Poi ‘a demer,

—_—— . — —_—

37|
productos que tog Contratistas utilicen an Jas obras, servicios, ¥
F de buena calidag, cumplir con las exigenoias ¥ Normas oficiales

45 caracter(sticas vy propigdades que se indiguen en las

&8 tecnicas; debiendo gf conlratis'n feemplazarios, a sy costa,

municipalidad entregard, sus condiciones v plazes de entrega.

ega de estos elemertos o materiales por parte del Municipic, e1|

promogarse por el mismo perfods de la demora en kg entrega, en
a.
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B

1.

10.

11,

12.

13.

Articulo 70°: Gausas da| término anticipado del contrafo

La Municipalidad podra paner término administrativamente, en forma anticipada v sin fofma de
JUICiD, a un contrato &n log siguientes casns, cuya enumeracion no &s taxativa;

St el contratista ng Concurrierg, dentro de la fecha establecida en las Bases, a la
entrega del terrenc, o no iniciare las obrag O servicios dentro del plazo que se hubisre
gstiputado en las Bases o no hiciers entroga del bien adquiride en ef lapso estipuladg,

St el contraista es declarado 80 quisbra, o le fueren protestados documentos
comerciales, que se mantuvieren impagos por mas de 60 dias.

Si el contratista ¢ alguno de los socios administradores  fuera condenado por alain
delito que merszea pena aflictiva, o tratdndose de una soctedad andnima 1o fuere algun
miembro del Directorio o el Gerentc,

Si &l contratista ng cumpliere con lo establecide en el Capitulo de este Reglamentn
sobre i3 Inspeccién Téonica.

&l incumnlimiento grave 02 las obligaciones contrafgas Po7 el contratante. Tratandose
de ohras, si durante Ja efecucion de los trabajos, el objete del contrato guedare con
defectos graves que no pudieren ser subsanados ¥ obligaren a modificaciones
sustanciales del proverto o programa.

Si g2 produjere atrasos injustificacios a juicie de la autoridad correspondiente, de un
30% estimado o més con respects de avance de fas actividades contratadas.

De mutuo acuerdo por las partes, siempre que los interosos municipales no se vean
pefudicadoy.

Tratandose de concesiones, si la Municipalidad estimars gue concurren razones de
interés plblico.

£l estado de notoria insolvercia del conhratante, a menos Que ce mejoren las

Cauciones eniregadas o las existentes soan suficientss para garantizar s
cumplimiento del contrato.

81 hay orden de ejecucion ¥ embargo de todo o parte ds los bienes del contratista.

Si ha llegado a un arregio de traspaso de todo ¢ parte de sus bienes a favor de sus
acreadores,

Si ha acordado llevar el contrato a un comite de inspeccion de sus acreedoras.

Si el contratista es una saciedad ¥ va & su liguidaclén
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aunextremos que a juicio de la Municipalicad 2Guivalga 2 un abandono de!

15, 8ing ha cormenzade el servicio, trabajo u obra, a los 15

2scritg de | Municipalidad en urden de injciarko o continyzrlo, sin que el a

Cumple cor 1as obligaciones Contraidas.

7. Silas multas aplicadas al contratisty exceden el 15% del valor total dei cont

ia mitact del periodo de ejecucidn dzt Gontrata, con un maxime de & meses,

18, Haber sidp tondenada por Cualguiera e los delitos dg oohecho coniemp
| Titula v, del Libirg I, del Codign Penai

<0. Registrar una o mas deudas tibutarias por un MRONto total superior 2 500 UTM HOF s
} de vn afe, o Superior & 200 UTM e infarior 4 50( UTM por un perioda superior 5 dos
: anos, sin que exista Urt Lanvenic de Pago vigente. En caso de encontrarse pandjenta
| iUicio sobrg I efectividad de I3 tevda, esta inhabiidad TB{irZ una vez que sg|

Sncuentre firme v ejecutoriada |a respectiva resclucién.

respectiva,

declaracdo asf por sentencia judicial gjecutoriady.
Par resolucion fundadg de 15 Direccidn ge Cormipras,

fundamentales g trabrajadar,

i 25. Porexigirlo et interés piblico o |2 seguritad racignal.

MNota 2, g e pone térming anticipado g upn contrato por cudlguisra de
| Senaladas Precedentsmente, se liquidara e contrato y se mant

(N} 2n custodia en el Municipia,

CEMNTRALORIA, MUNICIPAL BE CERTD MAYA

e —— ———-—"—~—_.._-—-—-—-_-
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b dfas corrdos slguientas all
inicio del contratn o g ha suspendida bor 13 dizs ¢ mas, habisndo requenmiento por

6. Si a juizio de Ia Municipalidad no se esta ejecttandn e servicio, trabajo u obrg del
QCUEFdo a o estipiado =n el conirato respectiva o en forma raiteraga o flagtante ng

18. Registrar saldns nsoltos da remuneraciones o rotizagiones de seguridad soeial con
SUS acliales trabajadorgs o con frabajadores contratados an ies ditimos dos 8408, aj

| 2% Registrar deudas previsionalas 0 de saiud por mas de 12 MEses por sus frabajadores
dependientes, 0 quz se acroditars Mmediante cortiicace ge I3 Inspeceidn def Trabajn

€2, Presentacion al Regisiro tacional de Proveedores de ung 0 Mas docurmentns falzos,

24, Haber sido condenade por practicas antisindicales o infraccién a los derachos

Nota 1. Los dacretos alealdicics que dispongan tales medidas ¢eberan ser fundados.

retencicnes del mismp, haciende efectiva 1a (8} garantia (8) que se encuentre!

34

4. Si el adjudicatario ha hecht abandonoe del servicis o ha tisminuids e ritme da irabajo

mismag,

djudicateria

tato,

lades an e"

23 .- Haber sidg eliminado o Entontrarse suspandids del Registro nacional ce Provesdores

ias causas
endran ias|

—_— —
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Articulo 71°: Cesidn de Derechos

L.os derechos v obligaciones que nacen con ocasion del desarrollo de una icitacidn serdn
infransferibles.

Lo anterior s2 entiende sin perjuicio que ura norma legal especial permita exprasamente la
cesidn de derechos y obligaciones.

Los documentos justificativos de los créditos que de ellos emanen seran transferibles de
acuerda con las reglas del derecho comun.

Articulo 72° Factoring

El Municipio debera cumpllr con 1o estipulado en los contrates de ractoring suscritog por SUS.
contratistas, stempre y cuando se le notifique oportunamente dicho comtrato ¥ RQ existan
abligaciones ¢ multas sendienias.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE CERITO NAVIA
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CAFITULO VIl OE LA RECEPQION Y LIGUIDACION DELGONTRATO

Articulo 73°: Recepcisn de las Obras

Una vez finalizado Iog trabejos, el contratista solicitard por escrite a ia Unidad Técnica
respectiva la Recapetdn Provisoria de las ©bras, acompafando comprobanies de ingreso o)
Soliciludes de rerepcitn prasentadas ante Ios servicios externos: Aguag Andinas, SEC,
SERVIU, SESMA, ete. De Igual mode, agregard 1os demas cerificados ¥ comprobantss que a
juicie de la municipalicad sean NECEsanos para raspaldar la recepcion (comprobantes de pages

de consumas de agua, luz u otros SENVICIOs empleados en ia gjecucion de la abra, o de aportes
'y derechos en otros SenviCias, segin proceca).

Ellnsperior Técnico de Obras {ITQ}, 0 el Inspector Técnicn de Servicias HITS), verificars el Fiel
Cumplimientc de los planos ¥ especificaciones del contrato v determinard en el Libro de Ohbras,
ta fecha en qua el contratista puso termino a3 ésta, v en caso de acceder sclicitara la recepeion
provisoria y requerird la constitugion de Cornisian Receptora.

La Comisién e Racepsion estard compuesta por el Director de Qbras titular o Subrogants, y
por a lo menos okes dos funcionarios profesionales densendientes de la Unidad Municipal que
corresponda (o o que estpulen las Bases Administrativas Especiales).

Attictlo 74" Recepcién Provisoria con Cbservaciones

St de la supervision o Inspeccion de las actividades, servicios ¥ obras contratacas o de las
toncesicnes otorgadas, resultare que a criterio de la Comision de Recepcidn, no s& enc.aentre
gjecutadas de acuerds z jas especificaciones t2cnicas carrezpandientss o se observen
defectos, que no afecten a 1a eficiente utilizacidn de Ia obra y puedan ser remediados
facilmente, la comisidn receptora procedard a recibirlas con observaciones.

Al mismo tiermpa, ia comisian receptora fijara un plazo al contratista, exento de multas no mayaor

a 11 dias corridas, para que el contratista ejecuts a su costa los Irabajes o rgparaciones que
ella detarmine,

Artictdo 75% Mujtas por atraso

En caso que el contratista no entrzgue los trabajos totalmante terminados en el dia fijado para
sU determinagion o incumaliz las drdenas impartidas por ia Unidad Tecnica, se aplicaran multas
a 8ste, cuyg monta serd ef estipuladg en fas Bases Administrativas Especiales .

Articulo 76 Ejecucitn de las garantias

|Si el contratista no hictere Igs trabsjos, enmiendas o reparacionss que se ordenzren dentio del

plaze fijada, la Municipalidad podra llevar a cabo su g{ecueion por cuenta de éste v con cargo a
I25 garantias del contratg.

Artictdo 77°: Recepcién Final
La Racepeian final de obra, se realizara con la misma solermnidad que la proviseria, luego de

ranscuriico el plazo de garantia fiado en las Bases Administrativas Esperiales, sobre la
cabidad del objeto cantratado, concedido o adquirido.

Una vez practicada la Recepcidn Final, se procederd a realizar I3 liguidacion del conlrato y
realizar Iz devolucidn de las Garantias carrespondientes.
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Articule 78°: Liquidacién del Contrato
La liquidacién del contrato debera ser efectuada por fa Unidad Téchica ¥ notificada al
contratista. Los reclamos u observaciones a |a liquicacion del contrato deberdn formularse jor
esciite a fa Unidad Técnica, dentrg def plaze de 10 dias habiles contados desde la fecha de
nolificacion de ésta.
La liquidacion contendrd una relacién detallada del contrato, con su Plazo;, costos, aumentos, i
disminuciones, v semvicios U obras extraordinarias, muitas que procedicra aplicar, retenciones,
ete.
Una vez que la liquidacidn del contrato B¢ cncuentre firme, se soscribird 2l finiquitc
corespondiente, declarando por escrito el contratista Que acepla fa liguidasion, que no tiere
€argos que fermular v que renuncia a toda aceion legal futura. El contratista terdrd derechio a

formular solicitudes a thjeto de recuperar las garantias que se encuentren en custodia en la
Municipalidad.
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|- CAPITULG v DE LA INSPECGION TECNIGA |

Articufo 79 Inspeccisn Teécnica de Obras o Servicios {TO o ITS}

[La Inspeccidn o Supervision Técnica o correspondera al fungionario que s& denominars
nspector técnicoc a 1z iINspecridn técnica municipal, a guien o quienes Ja autoridad competente
le haya entregade |a responsabilidad de velar directamente por fa ejecucion del contratg. La

Individualizacidn de &l ¢ o Erofesionsles desigrados a cumplir la presente funcién, sa realizs
mediante Decreto Alcaldicig,

|El contratista debers someterse 2 las instrucciones det
Técnica, que so Impartiran sismpre por escrits en gl Libro
En sU paso. E incLrnplimients de 85132 nsttuctione
eslablecida en las Bazes Especigles. En caso de rej
supenoridad jerdrquica para su resolucian,

lhspector Técnico o de g Inspecoitn
de Servicios, Novedades, o de Obras,
$ padra ser sancionade en g forma;
ncidencia se deberd dar cuenta a la

lArticulo 8B0°: Libro Controj de Obras, Servicios o Novedades
Se llevara un live foliado en triplicads denominado "Libro de Servigios, Novedades 5 de Obras®,
&N SU Caso, el gue deberd encontrarse permanentemente en el gy de 1a oba O prestacidn de

Servicios, cuyo ariginal serd retirado por 1a Unidad Tecnica, la segunda copta por ¢l contratista Y
ta tercera quedars en el linro.

|
| |
Adamas de todo 1o senalatdc en o presents Aricule, se debera dar cumplimiento & todo o

dispuesto en ia Ordenanza General ce Utbanismc y Construcciones (OGUC}Y (Capitule 2, "Da
:Las Responsabllidages, Articulg 1.2.7. Libro de Obras).

‘Este litve debera cartempizr, precisar o registrar to Siguients:
a} Et“Libro” debera contar con 13 aprobacion de la Unidad Técnica,

b} El “Libro” estarg a cargo del contrat

sta @ por quién dste designe, salvo gue la Unidag
Tecnica disponga otra tenencia,

¢} Fecha de entrega o inicto de las actividades, seqlin corresponge.

d} Los funclonarios que gjerzan la Inspeccién Téenica supsrvision dejardn constancia de

SUs observaciones v resoiuciones acerca cel desarrato de la Bjeoucion de

las ohras o
attividades,

2] El contratista debera cumpliv las instrucgiones sl nspector Técnico, las que se
COMUNCEran a éste a través del “Libro” correspondiente, reflejande en el mismo ef
avance y las materias gropies de Ia Inspecsion en ia ejecucion del trabajo.

fl Las abservaciones Que pudieren raalizar Ios contratistas.

g} Nombre y prefasion de| rasponsable de |z oora, servicios ¥ provectos o esturios.
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h} En el “Libro” se sefialaran los hechos mAs importantes ocumidos durante el curso de Ia
gjecucion de Ios frabajos; en sepecial el cumplimiento por parte dal contratista de las

especificaciones técnicas ¥ de las obligaciones contraidas de acuerdo a las Bases
Administrativas Especiales,

i} El contratista debera someterse a |as instrucciones del Inspector Téenico, que se
impartirdn siempre por escrito en este “Libro”.

I} Toda solicitud de los contratistas, que se relscione con el cumplimientc de sus
abligaciones, deberi anotarse cn el “Libre” respectivo v presantarse por ascrita al
Director de la unidad técnica, para sy consideracion y resolucién de la Municipalidad,

k) Las observaciones que implicaren reparo seran consignadas en el "Libre” por el Inspector
Tecnica o el supervisor y su solucion seran requisito para la Recepaidn final o Provisohia

sin Observaciones de Ins trabajos © bien podrd ser causal del término anticipado dal
contrato.

Iy Fecha de térming de lag actividades, frabajos u obras

Articulo 81°: Aumento de Flarxo de Contrato

El contratista podra sclicitar a la Unidad Técnica ampliacién de plazo del contrato frente a

casos fortuitos o de fuerza mayor. Altorizado &l aumerts, se deberd prarrogar la vigencia de
las garantias.

L& Inspeccidn Técnlca determinard si las causales invocadas par e contratista justiiican of
respectivo aumento de plazo del tantrato, en todo caso se deberd concedar éste en forma

proporcional a los atrasos efectivamente verficados, ante la concurrencia de ias siguisntes
causales;

a) Suspensian temporal de tas obras o actividades, no contemplados en el programa general de
las obras o servicio, que haya sido ordenadas RO 1 Inspeceion técnica, slempre que dichos
cambios no sean originados por fesponsabilidad del contratista.

B} Por caso fortuito o fuerza mayor.

) Por responsabilidag de la Municipalidad.

d} Razones de Fuerza Mayor,

e} Por obras o sewicios extraardinasios

5} Se debe llamar caso foruito o fuerza mayor, de eonformidad a io dispuesto en el articulo 45

- del Cddigo Civil, "se llama fuerza mayor ¢ caso fortuito, el imprevisto que no es posible

resistic como un naufragio, un lerremato, los actos de awtoridad efercidos por funcionarios

plblicos.

a) La Unidad Técnica, contara con 10 dias corridos, contados desde Quesg  ha rocibige iz
solictud de aumento de plazo, con os respectives antecedentes de respaldo, para autorizar
0 rechazar éste.

h} Las soliciludes de auments de plazo v respectivos antecedentes de respaldo, deberan
hacarse llegar al municipio, con a fo menos 20 dias corridos de anticipacion a! tarmino dal
plazo gue pretende ampliarse.

i} Asi como as solicitudes e aumento de plazo, las autorizaciones ¥ maodificaciones a las gue
d& lugar, deberdn estar gestionadas ¥ feguiarizadas, antes del plazo que requiere ampliarse.
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\Articulo 82°: Obligaciones del Contratista

[Ef contratista debera cumplir mensualmente ¢on las chligaciones faborales vy de seguridad
social de sus trabajadores y de los del subcontratista en su caso.

El comiratista debe presentar mensuaimente ant2 la Unidad Técnica el Cerificadn de la
Inspeceon del Trabajo respectva, que acredite |o sedalado en el parrafo anterior.

Articulo 83 Facultades de la Unidad Técnica
La unidad técnica estard fecultada an tooo momento, para exigr fa inmediata remogion por!

causa justificzda a juicio de alla, de cualquier miembro del personal del contyatista ocuzado en
lz obra o actividad.

I
En la bases Adminisiativas Especiales, se sefalardn los rcriterics de disconformidad con
respecto al personal g Cargo o destacado en |as obras o actividades.

‘Articulo 84°: Fecha de Términe de Ia Obra, Servicio o Suministro de Bienes
La fecha de término de 1a Obra, Sewicio o Suministro de Biones, [a certificara el tnspector

Técnico en el Libro da Obras, Servicios o Novedades: ar caso de tmpedimento de éste,
Director de la Unidad Fécnica,

jArticulo 85°; Documentacién de Respaldo

La Unidad Técnica dehara implementar para cada contrats, un archive ordenado y clasificado,|
regtstrando la documentzoidn sigulentea: ' i

A-  Antecedentes del Llamado a Propuesta.

1. Decreta Alczldicin

2 Aviso de Publicacion, cuando corresponda ;

3. Bases Administrativas Generaies. '

4, Easaes Administrativas Especiales,

5. Espacificaciones técnicas {y planos de ser casa).

& Explicitacion del presupLesto oficial

7. En caso que et oferente sea una RErsona naturai, fotocopia de su Cédula de
Identdad vigente; v si torresponde @ una persona juridica, fotocepia de |
Ezcritura Piblica de Constitucién de 1a Sociedad, la respectiva inscripcion en el
Conservador de Bishes Raices, Cerificade del Conservador de Bienes Raices

que Zcredite 1 vigencia ce ésta, v fotocopia de la Escritura PU Glica donde conste,
la personeria del reprosentante legal de la Sgeisdad. |
8. Consutta y Aclaraciones. :

9, Qtros antecedentes complermentarios (por ejemplo ‘o5 emanados de organismas
externns).
1. Guardar registro de tada planimetria comespondiente al proyeclo licitado, asi como

las correspondientes certificaciones Y permisas atorgadas por la Direccion de
Obras {si ceriespondisren).

B.-  Referente aia apertura
1. Acta de Apertura
2, Ofertas presentadas
3. Rectamos v observaciones
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Adjudicacisn

1. Pauta de Evaluacion

Dacreto Alcaidlcio

Folocopias de las garantias

Explicitacion de los plazos

Oferta adjudicada

Certititada de imputacién presupuestaria

S mawn

]

Antecedentes Desarrollo de la Obra o del Servicio,

n.1,

Aspectos técnicos y administrativas

1. Decreto que desigre enrcargade de fa Inspeccidn Téenica,

2, Atta de entrega de terreno o de inicio de actividadas.

3. Copias de las anctasiones del Linrg de Obras, Servicios o Novedades,

4, Informe de avance de abra o trabajo

5, Certificados de ensayo de material, sontratos de calidad, certificados da
senvicio (Chilectra, SEC. EMOS: elc.,}, & proceden.

fi. informe  referidos & modificaciones de obras o paridas o plazos
faumentos).

7. Decretas Aicaidicios referente a la modificacién de obras y/o plazos.

B. Otros antecedentes o documentaciones de implicancia con organismos
oxternos,

9, Fichas técnicas del desarofla de las obras.
Aspectos Financiergs

1. informe dz avance financiero.

2. Registra del monto de la inversién. que intluye el registro del manto inisial,
modificaciones si las hubiere ¥ monte final,

Registro de los anlicipas y sus memertos de devolucién,

Folocapia boleta de garantia anicipq.

Estado de pago y retenciones,

Registro de la aplicacién de multag {infarmes y ducumentacisn).

@ koo

Antecedentes de terminacién de las Obras o Servicios

1.

2.

3.

> ¢ b

©ww

Registro documentado por 1a nspeccion téenica que acredite la fecha de término
de la obra,

Acta de recepcidn provisoria de |a obra 0 actvidades v las observaciones, si las
hubierg,

Certificady de Recepcion par pare de los servicios de Jtilidad publica, s
procediere,

Acreditar constancia de devolucion te las retencianes, si surrespondierc.

Actos de recepcion final de la obra o aclividades.

Decreio Alcaldicio que designe Comisién Téenica para recepciones Provisoria
¥ Final,

Constancia de davolucion ds las garantias,

Antecedentes de liquidasién y finiquito en ¢aso de término anticipade de! contrata,
Acta de recapeian definitiva,

Registro de 1a liguidacién y finiguite de documento que deja constancia que no
existe saldos pendientes a favor o en contra de las partes,
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GAPITULO IX DE LOS ESTADOS DE PAGD |

Articulo 86°; Estados de Pago

Los estados de pagos deberan llevar firma del Insgectar Técnico de obras, el jefe o Director de
ta Unidad Técnica respectiva, Contratista o su representarite legal y Encargado del Caortrato; e
% e avance de a cbra o servicio, o la cantidad de bienos entregados; el monto de éstos, g
:nimero de estado de page al que cormesponde; para el sasg que proceca aplicar multas, s

debe sefiatar su montg ¥ tausa: ¥y cuando corresponda efactuar retenciones, se debe indicar af
valor g porcentaje de éstas.

Los Estados de Pago, deberan Cursarse, aprobarse o rechazarse, en sl cursa da los 10 thias
habiles posleriores a fa recepceion de éstos por la Unidad Tacnica,

|L|:|5 pagos se realizardn confra entrega de “Factura ¢ Eoleta', segin coriesponda, previa:
presentacion del Estado de Fago por cbra, o estudio, a SErviCia, o proyectos o bien adculsiclo v
aceptacion por parte de |a Inspeccién Técnica, de acuerdo con los montos v oportunidad de
page indicados en fas Bases de licitacién,

1
.En caso de que la empresa que obilene Ia licitacidn o celabre gorvenio rogistre saldos insolutss
de remuneracionss o cotizaciones te ssguridad social con sus aciuales Trabajadores o con
trabajadores contratados en 1os uliirmos dos ahos, los orimeros estados de pago producto del
contrate licitado, deteran ser dastinados al pago de dichas ohligaciones, debierdo 1a EMpresa
acreditar Gue la totalidad de las abligacicnes se encuentran liquidadas al cumplirse ia mitad ca|
periodo de gjecucicn det Contrate, con un maximo de seis meses. £ Mun iciplo deberd exigir
QU@ 13 emipresa uontratace praceda a dichos pages ¥ le presents iog comprabantes v las,
'pianiltas que demuestren el tofal cumplimients de fa obligacion, E) meurmplimiento de estas
abiigaciones por parte da a3 empresa contratada, dard derechp a dar por terminadn e
TeSPECtive contratn, pudiendo Ramarse a una nueva licitacion en la que la empresa referida no'
podrd participar, -
Sifa empresa prestadora dal serviclo, subcentratare parcialments algunas taboras det mismo, la
enipresa subcontralista deberd iqualmente curnplir con los requisitos sefalados antericimente.

Articulo B7°: Respaldo del Estado de Pago

Para la cancelacién de los estados de Pago, = contratista debera presentar la documentacian
siguignta:

1 Cara dirigida a Ia municipalidad en 1a que conste la fecha del cobro del estado de pago Y
fos documentos gue acompane,

i

Presentar mensuaimente Cefiificado de la inspeccidn del trabajo respechiva, que acredite;
que 2l contratista fa dado cumplimiento 2 as abligaciones lahorales ¥ previsiocnales de
Sus trabajadores v e los de! subcontratista,

£k

Formato con el contenido torrespondiente del estado de avance, firmado y timbrado por
la Inspeccitn Técnica.
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g, Factura indiviguar por cada estado de pago,

43

5. En el Gitimo estado de Pagc el contratista deberd presentar, en la Municipalidad, ta

documentacion precedente Wna vez que hayan formalizado Yy recepcionado a
conformidad los trabajos u obras.

8. Dectaracion Jurada ante Motario de Subeantiatos vigentes.

7. Ademas de {oda documentacién senalada en lag Bases Administrativas Especiales o
solicitadas por [a Inspeceidn Técnica de Obras (iTo).

Articulo 88°: Pago de [a Multa

En caso que correspendiere ta aplicacidn de muita, estas ro deberan ser descontadas de log
Estados de Pags, éstas se atendran a alguna de las siguientes situacianes,

a) Se debe efectuar su pago en Tasorerig Minicipal,
b} Se podra descontar administrativamente de las retenciones 51 a5 hubiere,
¢) Se podra descontar de |ag garantias del contrato.

Las Mmuftas se deben pagar sin afectar los impuestos de Ia facturacion, es dacir, su descuanto
del Estado de Pago, es despues de la carga impositiva ¥ o antes, ya que produciria evasion
Iributaria, porque ta multa no esl4 afecta a VA,
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TITULC ¥ PROCESOD DE ADQUISICIONES ﬁ‘

LC&F‘]TULD I DE LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS GENERALES j

Articulo 89°: Principios :
En el oroceso de adquisiciones, contratacion o suministro $& deberd tener siempre presenta ol
Imperativo de camtelar los intereses municipales respecto da precios, durabilidac, gzrantias

eIvicios de mantengion, Plazos v otros aspectos perinentes, segin el requerimienta salicitade
¥ espacificado.

Articulo 90°: Responsable del procesa

El Cepartamento de Adquisiciones serd ia unidad municigal en que se realizaran |as accionss
de cotizacion, comipras, Frovisidn vy registro ce RiEnes,  insumos o elementos, también |1a
contratagion de servicios Que se requieran para la continudad o para implementacion de!
Rrogramas y prayectos ya sean financiados CON racursos propios o de tergergs,

ElJele det Departaments ge Adguisiciones serd responsable de la rezlizacion de i3 cotizacion
gjecuciones de iag compras, de la sclicituc de faclyrag ¥ retiros da determinados materiates,

articuios, Otiles, herramientas o efementes susceptibles dz efectuarse con madios ¥ personal
municipal,

Ce fa realizecion de las acciones precedertements senaladas, quadaran impedidos de ser
efectuadas por ctros funcianarios o persanal ajenos al Depattamento de Adquisiciones.

En caso de fncumplimienio de la norma precedents, el Jele de fa Unidad de Adquisiciones
detendrd 13 tramitacion e farmard & la superioridag Para que adogten las medidas
disciplinarias que se esfimen pertinerites.

NG cbstarte, en casos exceprionales, debidamente informados por el Direclor Municipai
respectivo vy bajo anuencia del Jefe de Area de Administracién, podrdn efectuarse las citadas
jacciones por & responsable de la actividad que genera e requerimiznts, situacidn que debea!
sar obligadamerto, regularizada dentro de lags 24 horas Siguientes en el Daparamento
Adquisicionas o en la Unidad Hodega Municipal, seglin sea el caso.

Articula 91°: Acreditacion Proveedor

Cuando se trate de Otiles, materigfes, elemantos ¢ servicios HUE s¢an proporcionados en farma

exclusiva por un proveedsr o coniratista debera existir constancia certificada de este hacha por
pats del mismo.
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o EoR |

Articulo 92°: Selicitud de Pedide

Frente a cualquier requenmients que se plantes por las diversas Unidades Municipales debers
hacerse medianta 1z carrespondientz Solfcitud de Pedidg.

Articulo 93°: Responsable de su emisidn !
Las solicitudes de adquisicion o de contrataciones se efectuaran a peticion escritn da los
Bireclores o Jefes de 1as distimtas Unidsdes Muricipales v del Alcalde (sa), cuando I requisra.
Para estos ofectos se empleara el sistema tomputacional muricipal, para lo cual log Directores
de las diversas Unidades Municipales designaran a Ios funcionarios habilitados para hager ios

requerimientos, o en su defecto utiizar los  formutarie que proporcicnard la Unidad de
Adquisiciones Municipal.

En 1do caso, las solicitudes de requerimiento deberdn obedecer a mativos fundados y
precisados por los fesponsables de las mismas, detallando con claridad los materiales, wtiles,

herramientas, Servicios U otros elementos, De elle sera, responsakilidad de los Wirectores, o en
Su defetto, los Jefes de fas Unidades Municipales,

Articulo 84°: Curso de [a Solicitud

Los requerimientos Jue se solicten, seran remitidos al Departamento de Adquisicionies. £l Jefe
del Departamsnts de Adquisiciones analizard ia soliciiud para zpreciar, inicialmente, si los |
reguerimientos se encuentran én stock de badega Municipal. En taso de ser no ser asi, el Jefe
del Departamento Adquisiciones solicitara al Departamenio de Contabilidad |a disponibilidad e
imputacén presupuestarniz cofrespondionta.

Articulo 95°; Instancias de Ia Solicitud
Las solicitudes de pedido procuraran canalizarse de acuerde a las instancias siquientes:

Primera Instancia: De Caracter Ordinario

Dastinada g consignar la saficitud de elementos da US0 ¥ consUmo corrienta o previsibles de |as
distintas dependencias nunicipales.

Estas solicitudes se efectuardn para cubrir necesidades semestrales por Direccidn, en las
fechas gue se indican:

&y Se recepcionardn jas sohicitudes, hasta el 30 de marzo, ¢ el dia héhil anterigr, respecto
de los requerimientos a ser utifizados durante &l 2do. Semestre del ano.

o} Se recepcionaran  |as solicitudes, hasta ol 30 de agosto, o ¢l dia habil antsrigr,
reéspecto de los requerimientos a ser erpleados durante el primer v 1estre dal anao.

Nota: Se entenderd par elementos de uso y consumo camiente al conjunto de materales,
elsmantos o servicios de cardeter trecuente, periddico o rutinario requendos para apovar,

reponcr, mantener o reparar, de manera de satisfacer necesidades propias del
funcignamiento Funicipal.
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Sequnda Instancia: De Cardcter Extraordinario
Comrespondera a soficiludes de pedida que se refizre a requerimientos que hayan sidg|
iomnulados por las distintas Unidades fuera de las fechas ¥ plazos establecidos, situasidn que
lsera evalvada y sancienada por el Cemita Financiero.

|
Las Soliciiudes se haran flegar al Departamento de Atquisiciones, propendiendo que se|
realicen dentra de fa primera semana de cada meas. : '

El Jete de Adquisicicnes dars Cursg & las soliciiudes de ndola extraordingrio o especifico, vna
vez varificada su formal ratifieacian par parts del Comité Financiarg.

Tercera Instancia De Cardcter Especifico:

Destinada a solisitar TBqQUerimientes nc previsibles o que cbedezcan a requerimientos de
catdcter especifico a la glecLcidn de programas o Froyeotas sobrevinientes Al respesto, se
precisa o siguiente:

&l Director de la Unidag fespectiva, respondera por su especificacién en forma adecuada, es
dectr, deberd detallar claramers la clase o espacia, camtidad, rmodeln a tipo v otra {s)

aspecificacion (es) qua sean del Ca%0, pracurando siempre pedilar v acotar lo mas precisn el
reqUenmento damancedo.

Artlculo 96°: Plan Anual de Campras

Sin perjuicio de lo establectdo en el anticuis precedante o praducte del mismo, &l Jefe del Areg
de Administracidn remitira un plan anual de compras que contendra una lista de los bicnes wia
SEMVICIoS gue se contratardn durante taca mes det afio, con indicacion de su caepecificacion,
RUMers ¥ vaior estimadu, ia natwralera del proceso por el cual se adquirirdn o contrataran
dichos bienes v servicios y 1 fecha aproximada en fa que se publicard el itamado a paricipar,
antes del 10 de septiernore al Comits Financiero, a fin de due se cortemplen lgs iﬂndosl
hecesarins, en el presupueste munigipal  del ano siguiente o se adecuen los gastos = lag’
dizgponibilidades aprobadas, resolusiones guz deberan ser informadas g Ja SECPLA. yioala
Direccidn de Administracion y Fingnzas para fijacicn MEEUpUestania v para conocimiento dal
Festc de fas unidades municipales. {articuio 98, Regiamento Ley de Compras Publicas)

Diche Plan Arual de Compras se publicars en el Sistema de Informacion, en la forma y plazos!
que establezen la Direceidn da ChileCompra.

Sn case que los fondos consubtados en at presupuesto resultaren  insuficienies para la
adauigicitn programada, el Comité Financiem propondra las medidas que estime conveniantes,

Articulo 97: Sugerencia de ompra _
El Director de 1a Unidad Municipal, en la scliciiud de padido podra, cuande la situacion |ol
amerite, sugerir bajo fundadas consideraciones téchicas o de cafidad a un determinado

iproveedar, contratista o empresa, heche que el Cemité Financierp ponderard previaments a ja
correspondierts resolucian,
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Articulo 98°: Compras Urgentes

Silas necesidades de utiles, materiales elementos o SErViCios es de urgencia tal, que ta demora
€N SU provision pueda producir eniorpecimients o paralizacibn de un servicio munigipal, e
director 0 Jefe de ta Unidad galicitante, dard al padido el caracter de axireima urgencia ic que
justificard par escrito al Comitd Financiero, el gue resolverd su procedenca.

Articulo 89%; Apoyo Técnico
El Jefe del Departamento de Adguisiciones frente a materas que considere de una complejidad
MEyor. requerira del concurse de la Unidad Técnica pertinente para su correspondiente,

precision, o bien, requerird de la visacidn de las Cotizaciones efectuadas, por parte de la Unidad
soficitante,

De existir vaguedad ¢ difusidad en la soficitud, el Jefe del Depattaments de Adquisiciones
procedera a devolverla a la Unidad Municipal, de la que emana el requerimients, para que se
realicen las especificaciones o rectificaciones correspondientes.

El Jefe de Area de Administracién, a instancias del Jefe de Adjuisiciones, podrd solicitar
asesorig legal, técnica yio profesional, ¢cuando a su juicio wna determinada adguisicion,
Provision o sernvigio a contratar asi lo requiera.

Si la asesoria solicitada implicard a contar con la participacién de un tercers, el Direcior de
Administracion y Finanzas debera informar al Administratior Municipal, quien resalverd seare sy
pertinencia y contratacion.

Acuerdo 1¢0; Cemunicacion de rechazo

Frente a un rechazo de la solicitud o por alguna afra circunsiancia que obstaculice ef curse
normal de la solicitud, se comunicara directamenle, respecto de ellg, a 1a Unidad Municipal
afectada por parte dat Jefe del xepto. de Adquisiciones.

Articulo 101°: Medios para salicitar

£n caso de no poder acceder al Sistema de Informacién de Chile Compra, |a solicitud de
cotizaciones o carta oferta podra solicitarse por correo, fax, e-mail o personalmente, dejandg’
constancia de slio y fundamentanda disha situacisn medtants resolucidn fundada.
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CAPITULO Ml DE LAS COTIZAGIONES -

Articuio 102°: Registrn de Proveedores
Existird un registro electrdnico oficiaj de confratistas de |a Administracién, a cargo de la
Direccitn de Compras y Contratacion Plblica. £n &ste s2 inscribirdn las personas naturalas v

juridicas, ¢hilenas Y EXTFaMRIas, gue no tengan causal de inhabilidad para concratar con los
crganismeos del Estado,

Articulo 103°: Cuadra Rasumen

En la medalidad trato directo con colizagiones, ung vez recepcionadas a lo menos tres (3
icolizaciones, el éncargado de adguisicicnes procederd a slaborar un registro consolidado que
retna las cotizacionas para el analisis y resolucion del Comité Financiero.

Articulo 104°; Recencién de Cotizaciones

La cotizacidn efectuada debara quecar registrada en un formulario, estdndar, forma y ofictal,

que contenga los carrespondiantes valares, anotacionss del hien, slemereg, sumipistio DI
SEMICIO requeido,

En ella han ds quedar registrados a lo menos los siguichtes datos:
* Los valores Unitasios,

Descyantos.

Caracter(sticas dat Bien, servicis o insumao.

"mpuestos.

Firzos

Mombre del representante que realiza ia cotizacidn,.
Garantias,

WOV W N W Ty

Arficulo 105°: Validez de ia Coftizacion -
Ura vez recepcionada Iz cctizarisn u oferta, no podra ser cambiada por otra, a menos que la
municipalidad las modifique o cambie & tavés de Ios mecanismos  establecidos en este
Reglarmento, o bien, por la ocurrencia de SITOr 4 omision del cotizado y olerente, situaciones
Aue deberan ser ratificadas por ¢l Jefe del Area de Administragicn.
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R O O B O DR S O AR Gl ECONERATATION]
Articulo 108°: Orden do Compra
Tedas las adquisiciones o contratacionas se haran por medio de “drdenes de compia @ nombre
del proveedor elegido, las que serdn suscritas por ef Jete de Adquisiciones y seran capia fiel de
la cotizacion favorecida. Estas drdenes de cempra generaran ef contrato respectivo, salvo en ol
¢aso do adguisiciones que no comespondan a sendcios v cuyo valor sea menor a 3 UTM; en
esla Caso no se exigirdn cauciones en razén del monto de Ia adguisicion,

Los coniratos menores a 100 UTM ze formalizaran mediante la emisidn de la orden de compra
¥ |a aceptacidn de ésta por parte del proveodor.

El plazo de validez de 1as ofertas sera de 20 dias corridos contados desde |a fecha de apertura
de gstas, salvo gue las Bases establezcan algo distinto. Si el adjudicatano se niega a cumplir
con sy oferta, v a suscribir e commespondiente contrato definitivo, ser4 responsable por ol
incumplimiento de conformidad a lo establecido en la Ley de Gompras y en el Raglamenta.

Las ordsnes de compras emitidas de acuerdo a un contrato vigente, deberdn efectuarse a
traves del Sislema de Informacidn.,

iLa orden de ¢ompra o de contratacién deberd contener la informacién siguients: fecha, nombre
del praveedor o contratista, direcoidn y teléfono, plazo v lugar de entrega, condiciones da pago,
cantidad N° de unidades, Codigo, descripcion, valor unitario v tatal.

\La comrespondiente Orden de Gompra debera llevar fas fiimas de los Jefes de Adguisicidn, d=
Contabifidad v de Administacian.

La Orden de Compra o de conlratacian tendrd ta siguients distribucion: :

a)  Ouiginal para el Encargade de Facturacidn {o en la unidad gue se encuentre radicada
esta actividad), dependiente del drea de Administracién,

b} Duplicado para e Provaedor.

e} Triplicado para Adquisiciones.

d) Cuadriplicado para ia Unidad de Bodega (cuando proceda)

Articule 107°: Disponibilidad Presupuestaria
El Jefe de! Departamento de Adquisiciones  deberd verificar que exista disponibilidad

presupuestaria, previo a la colocacion de la Orden de Compra o la suscripcién de atgun
determinade contrato de entrega de servicio.

La existencia de dispenikilidad presupuestaria debsrd cartificarse por parte del  Jefe dgl
Departamento de Contabiligad.

De no existir disponibilidad prasupuestana, el Director de Administrador v Finanzas informard al’
Comité Financiero respecto de las modificaciones presupuestarias gue correspondz realizar,

De no ser pasible lo anterior, se infarmard, cportunamente, a la Unidad Muricipat afectada por|
parte del Jefe del Departamento de Adquisiciones, '
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Articulo 108°: Autarizacisn del Compromiso

La aceptacion a nombre cel provegdor elegids o pOr quien entregare &l senvicio de cualquier
adquisicion, contratacion o suministro s hara luego de Ia wntrega de |a "Orden de Compra o de

Contratacian”

Articulo 109*: Instancia Contable

Definida 1a adjudicacién, adouisicién o ¢onirato, &l Jele de Contabilidad ¥ presupuesto deberd

obligar e! gasto a efectyar.,

Articulo 110°: Libro Control de Adquisiciones

A la Unidad de Adquisiciones | Corraspondera Hevar un mecanismo de control que ss

denominard: “Libro de Control de Adguisiciones” el cual debers coniener la
sigliante:

MN® d& sofizitudes.

Solicitudes de cotizacion,

Fachas,

Nombre de Proveedor o Gontratista,

Centenidn,

N de Orden de Comara o de! Contrato,

Fecha de entrega al Proveedor o contratista

Fecha Recepeidn de Oodega. { cuandn CofTesponda)

Fecha Recspeidn destinatarin

tdentificasion Registre de inventario. {en &l caso de bienas adguiridos)

R G T R R R TR R
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Articulo 111 Control de Bodaga

Todos lvs bienes corporales que adguiera la Municipalidad deberan registrarse en “Bodega
Municipal® somo también ingresarse ¥ almacenarse en ella (salvo situaciones justificadas).

Et Jefe de Bodega debera resguardar los bienes qua se encucntran en dicha dependencig y

levara todos los registros v estadisticas que hagan posible conocer, permanemements, |a
existencia de elementos en stock.

Los registros contenidos en los libros o en fichas, deben ser figl reflejo de la cantidad de bienes
¥ productos existentes en la Bodega Municipal.

Articulo 112 Plazos de Entrega '
En case de incumplimiento en los plazos de entrega, &l Director do Administracion ¥ Finanzas

procedera a fa anulaciin de la Orden de Compra o de contratacién v de haber garantiag
comprometidas, éstas se hardn efectivas.

Articulo 113°: Rol de Bodega

Teda receprian qQue deba realizar la Unidad de Bodega la contraslara con sus
correspondientes copias de oiden de tompra y factura o guia de despacho.

La recepcion de materisles, insumes o bienes que s& realice en "Bodega Municipal, por parte.
del  personal que labora en ella, debera ajustarse estrictaments a Ia “Orden de Compra®,
documento gue siempre, y oportunamente, deberd deompanarse por parte del respectivo
proveedor. La reception de bignes deberd ser constatada, continuaments, por el Jefe de
Bodega vy ademas, velar pernangntameante, por la fiuidez y agiidad de recepcian do los
mismos. No podrén recibirse materialas u otros bienes o elementas que No cuenten con los
comrespondientes Actos Administrativos debidamenta cficializados.

De existir diderencias, en cantidades, en conlia o a favor de la Municipalidad entre fa Orden de
Compra y la guia de despachn, el Jefe de Bodega deberd comunicar de efla gl Departamanta
de Adquisiciones para que este proceda a la aclaracidn y fundamentacion corregspondiente,

Ura vez realizade 1a recepeidn v otorgada su conformidad, Que consistira en et timbraje de la
respectiva factura y/o quia de despacho por parte del Encargade de Bodega, v efecluada la
emisién de la "Orden de Salida® por ia Unidad afectada, se materializard 1a entrega.

Articulo 114°: SHuaciones eitepcionales

El Jefe de bodega recibira todos 103 biores adquiridos por . Municipalidad, salvo aquellas
excepciones calificadas de emergencia o especiales, que aconsejen una mayor fiuidez y
Opartnidad de recepcidn par ciros agentes municipales. Respecto de la situacién anterior

conocera y evaluara su pracedencia el Jefe del Area de Administracion, no obstante ello, sera.
a | brevedad, reqularizado por gl Jefe de Bodega.
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‘Artrculo 115 Inventaric de Bicnes

Realizada Ia recepcién de fos bisnes & inventariados, se enviarg togias del Atta de inventarig,

POr pade de la Unidad de Bodega, a fz iUnidad de frventasio Municipal (Direccién de
Cperaciones) para sy respectivo registro.

Articulo 116°; Tramite de Facturas

La Unidad de Bodega Municipal al recibir tactwas v efestuar Ia racepcion de hienes con sy
Lorrespondiente registro, debera remitir estos documentas a la Oficing de Pares del Municipic,

JB QUe & su vez lns  enviara 2 la Direccidn de Administracian ¥ Finanzas para & process de
PAga de loz mismos.
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Articulo 117°: Proceso de Pago
La Unidad Técrica concentrard ia documentacién respactiva por cada pago que carresponda

realizar por concepte de adquisicion ¥ prestacisn de servicio, la que deberid enviar al
Departamento de Contabiligad.

-E“gi :.-' :

De existir diferencias de Precio en contra o a favor de la Municipalidad entre la orden de
compra y la factura, el Jefe de Contabilidad debera comunicar de ello a la Unidad Técnica, para

que @sta proceda & jas aclaraciones respectivas, en fodo caso prevaleceran los valores
cclizados por el provesder.

En casc de corresponder a un servicio, ¢l proveedor g prestatario entregara |a factura origina v
la respectiva orden de contratacisn e la Oficina de Partas, documeantacion que Serd oporuna y
debidamente direccionada at Administrador Municipal, quién ta distribuira a la Unidad Murnicipal
que haya solicitado |1a adquisicion o prestacion para su conformidad y certificacion, fa que s
adjuntard a la documentacion {factura y orden de contratacion} que iuega se enviara al'
{Departamento de Contahilidad,

Be conteccionard, en la Unidad de Contabilidad el Decreto de Pago.

El Decreto de Pago una ver visado RFor el Director da Administragion y Finanzag, se enviara a
la Unidad de Conlrol para su revision.

|EI Degreto de Page, luego serd enviado para la firma del Administrador Mupicipat v del
Secretario Municipal.

Realizado el acto anlerior, sera enviado &l Decrelo de Pago vy la documentacion respectiva al

Depantaments de Contabilidad, luege de ello a Tesoreria Municipal. Resultande de ello 1a
liberacidn de pago.

Se cancelara por el total de Ia orden de compra ¢ de Iz contratacion 0, bign, en parciatizadas si
Se han establecide entrega o prestaciones parciales de bienes v servicios respectivaments.

Articulo 118°: Responsabilidad de la DAF
Al Direttor de Administracian y Finanzas le corresponderi la aplicacion de esta pare dal

Reglamento. Lo anterior, &5 sin perjuicio de los controles interno realizados por las diversas
Unidadas Municipates implicadas. :
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| Trmuio v _SANCION FINAL .

Articulg 11¢°- Fespaldo Documental del Proceso

Incorpérense los procedintientos, fiujcgramas y los fomularios que se deriven el presente

Heglarmento, los Que, una vez elaborados, formaran pare integrante del misimo.

Articulo 120°: Responsable de Ja aplicacién de) Reglamento

Bl Administradgr Wunicipsf o 18 Persona que designe el Alcalde (sa), sin periuicio de las
atibucicnes que le Corresponda a la Unidad de Contral, ‘endra 1a responsabilidad de la
apiicacidn ded presente Feglamentn.

Lo anterior, a gy VBZ Sin pafjuicio de o conrolss  internos Que debedn realizar
P&Manentemente tas diversas Unidades Munigipales.

ARTICULD FINAL TRANSITORIO: El prezents Reglamento entrard en vigencia a contar de ia
presente fecha. Entiéndase derogado el Reglamento N 1 Scbre Licitaciones, Contrataciones Y
Adouisiciones Munizipales, coatenido en el Decreto Alealdicio N° 1511 de 19 de julio de 2001, },ri

que fuera apiobadg por ef Concajo Muricipal mediante Acuerdo NY 82 de iz Sesién Ne 35 de E?I
de junic de 2001, :

COMUNIQUESE, DISTRJEUYASE el presente.

Regtamentg a |55 Jrecciones Municipales, y dispéngase una copia de Xiést'a Pard conocimiento
publico en ia Ofichalde Partes Y ARCHIVESE, PN ;
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