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INTRODUCCION

Con esta fecha, entfra en vigencia este Manual de procedimiento de adquisiciones, que
se dicta en cumplimiento de lo establecido en Decreto N° 20 del Ministerio de Hacienda,
de mayo de 2007, que modifica Reglamento de la Ley N° 19.886, de Bases sobre
Conftratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios. Este manual se refiere a
todos los procedimientos relativos a la contratacion, a titulo oneroso, de bienes o servicios
para el desarrollo de las funciones de la institucion, es decir., a todas las adquisiciones y
contrataciones reguladas por la Ley 19.886.

El objetivo de este manual es definir la forma en comun que esta institucion realiza los
procesos de compra y contratacion para el abastecimiento de bienes y servicios para su
normal funcionamiento, los tiempos de trabajo, coordinacién y comunicacion, y los
responsables de cada una de las etapas del proceso de abastecimiento.

Este manual serd conocido y aplicado por todos los funcionarios y tfrabajadores de esta

Municipalidad de Cochrane.



1. DEFINICIONES

Para efecto del presente Manual, los siguientes conceptos tienen el significado que se

indica a continuacion:

¢ Adjudicacion: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
competente selecciona a uno o mds Oferentes para la suscripcion de un Contrato de
Suministro o Servicios, regido por la Ley N° 19.886, en adelante, también, la "Ley de

Compras".

» Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un

Proceso de Compras, para la suscripcion del contrato definitivo

» Autorizaciones presupuestarias: La Municipalidad deberd contar con las autorizaciones
presupuestarias que sean pertinentes, previo a la publicacion en el portal
www.chilecompra.cl y/o a la resolucion de adjudicaciéon del contrato en conformidad a

la Ley de Compras y a su Reglamento.

* Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta
y/o aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion, modalidades de
evaluacion, cldusulas del contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del

Proceso de Compras.

» Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen
de manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas

caracteristicas del bien o servicio a contratar.

* Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que confienen el
conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Municipalidad,
que describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras vy el
contrato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas o Términos de

Referencia.



* Boleta de Garantia: Documento mercantil de orden administrativo y/o legal que tiene
como funcidén respaldar los actos de compras, ya sea para cursar solicitudes, llamados a
licitacion (seriedad de la oferta), como también la recepcidén conforme de un bien y/o
servicio (fiel cumplimiento de contrato) o cualquier ofra que la municipalidad para cada

caso exija, segun los montos y naturaleza de la contratacion. En casos en que el monto

de la contratacion sea superior a UTM 1000 las dos primeras serdn siempre exigibles.

» Catdlogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la Direccion de
Compras Publicas, a fravés del Sistema de Informacion, a disposicion de las

Municipalidades.

» Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento emitido por la
Direccidon Compras Publicas, que acredita que una determinada persona natural o
juridica se encuentra inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus

categorias.

e Competencias de los usuarios de la Municipalidad de Cochrane: Los usuarios
compradores de la municipalidad deberdn contar con las competencias técnicas
suficientes para operar en el Sistema de Informacion, de acuerdo a lo establecido en las
Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacién y Contratacion Electrénica.
Tales competencias técnicas estardn referidas a los distintos perfiles de usuarios vy
comprenderdn materias relacionadas con gestion de abastecimiento, uso del portal,
aplicacién de la normativa y conceptos de ética y probidad en los Procesos de Compra,

entre ofros.

Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Municipalidades, en virtud

de la Ley de Compras y del presente Manual de Procedimiento de Adquisiciones.

» Contrato de Suministro y Servicio: Contrato que tiene por objeto la contratacion o el

arrendamiento, incluso con opcidén de compra, de bienes muebles o servicios.



e Convenio Marco: Procedimiento de contratacién realizado por la Direccidn de
Compras, para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a los Organismos del
Sector Publico y Municipalidades, en la forma, plazo y demds condiciones establecidas

en dicho convenio.

* Direccion de Compras o Direccion: La Direccion de Compras y Contratacién PUblica.

* Factura: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la solicitud final de

productos o servicios, y que estd asociado a una orden de compra.

* Formulario para materiales de uso o consumo corriente: Formulario destinado a la
planificacion fundamentalmente de los insumos de oficina y que debe ser utilizados por

las distintas Direcciones Municipales.

* Fragmentaciéon: La Municipalidad no podrd fragmentar sus contrataciones con el

propdsito de variar el procedimiento de contratacion.

e Guia de Despacho: Documento tributario, de registro interno, utilizado para trasladar

mercaderia fuera de la bodega hacia otros lugares de la institucion.

* Ley de Compras: Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y

Prestacion de Servicios.

e Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de cardcter concursal,
previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual la Administraciéon invita a
determinadas personas para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas,

de entre las cuales seleccionard y aceptard la mds conveniente.

* Licitacion o Propuesta PUblica: Procedimiento administrativo de cardcter concursal
mediante el cual la municipalidad realiza un llamado puUblico, convocando a los
interesados para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las

cuales seleccionard y aceptard la mds conveniente.



« Monto de la contratacion: Cada Direccion solicitante de la Municipalidad serd
responsable de estimar el posible monto de las contrataciones, para los efectos de
determinar el mecanismo de contratacion que corresponda. En situaciones en donde no
sea posible estimar el monto efectivo de la contratacién, la Municipalidad deberd

efectuar dicha contratacion a través de una Licitacion Pdblica.

* Municipalidad: I. Municipalidad de Cochrane

Notificaciones: Todas las notificaciones, salvo las que dicen relacion con lo dispuesto en
el Capitulo V de la Ley de Compras, que hayan de efectuarse en virtud de las demds
disposiciones de dicha ley y en virtud del presente Manual, incluso respecto de la
resolucion de Adjudicacion, se entenderdn realizadas, luego de las 24 horas franscurridas
desde que la Municipalidad publique en el Sistema de Informacién el documento, acto o

resolucién objeto de la notificacion.

Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o

coftizacion.

Orden de Compra / Contrato: Documento de orden administrativo y legal que determina
el compromiso entre la unidad demandante y proveedor, tiene como funcidn respaldar
los actos de compras o contratacion, respecto de la solicitud final de productos o
servicios. Estos documentos son validados con la firma de los responsables del proceso en
toda su magnitud, ya sea en el documento o en forma electrénica segun lo establezcan

los procedimientos.

* Plan Anual de Compras: Corresponde a la lista de bienes y/o servicios de cardcter
referencial, que la institucién planifica comprar o contratar durante un ano calendario.
Los procesos de compra se deben elaborar en conformidad y en la oportunidad

determinada en el Plan anual de compras elaborado por cada Entidad Licitante.



* Portal Mercado Publico: (www.chilecompra.cl), Sistema de Informacién de Compras y
Contrataciones de la Administracion, a cargo de la Direccion de Compras vy
Contratacién Publicas, utilizado por las AREAS 0 UNIDADES DE COMPRA para realizar los
procesos de Publicacion y Contratacion, en el desarrollo de los procesos de adquisicion

de sus Bienes y/o Servicios.

* Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de compras y confratacion de bienes
y/0 servicios, a fravés de algun mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos, Licitacion Publica, Licitacion Privada vy

Tratos o Contratacion Directa.

» Proveedor Inscrito: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias del

Registro de Proveedores.

* Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas,

que puedan proporcionar bienes y/o servicios a la Municipalidad.

» Registro de Proveedores: Registro electronico oficial de Proveedores, a cargo de la

Direccidén de Compras PUblicas de conformidad a lo establecido por la Ley de Compras.

* Renovaciones y opciones: La Municipalidad no podrd suscribir Confratos de Suministro y
Servicio que contengan cldusulas de renovacion automdtica u opciones de renovacion
por alguna de las partes, cuyos montos excedan las 1.000 UTM, a menos que existan

motivos fundados para establecer dichas cldusulas y asi se hubiese senalado en las Bases.

» Requerimiento: Es Ia manifestacion formal de la necesidad de un producto o servicio

que el Usuario Requirente solicita al Area o Unidad de Compra del Organismo.

* Resolucion o Decreto Alcaldicio: Acto administrativo dictado por una autoridad
competente, en el cual se contiene una declaracién de voluntad realizada en el

ejercicio de una potestad publica.



Sistema de Informacién: Sistema de Informacidén de compras y contratacién publicas y
de ofros medios para la compra y contrataciéon electréonica de las Municipalidades,
administrado v licitado por la Direcciéon de Compras y compuesto por software, hardware
e infraestructura electronica, de comunicaciones y soporte que permite efectuar los

Procesos de Compra.

Solicitud de adquisicién: Este formulario estd destinado al requerimiento de cualesquier
tipo de suministro de bienes muebles y a la prestacion de servicios, en donde serd
necesario detallar con claridad la clase, canfidad, tipo, peso, medidas, diseno, y
especificaciones técnicas de los bienes muebles que se solicitan y segin corresponda .
En el caso del requerimiento de servicios se deberd adjuntar en archivo digital las
condiciones administrativas y las especificaciones técnicas que regirdn la prestaciéon del
servicio solicitado, incluyendo el plazo de duracion de éstos Con el propdsito de definir el
tipo  de adquisicion, conforme lo requiere el Sistema de Informacion
www.mercadopublico.cl los solicitantes deberdn indicar aproximadamente el valor total
de los bienes muebles y/o servicios que se solicitan. También, se deberd indicar como
minimo dos criterios de evaluacién y sus subfactores para el suministro de bienes muebles
y/o servicios solicitados, senalando los porcentajes de ponderaciéon, los que en total

deben sumar 100%.

» Términos de Referencia: Pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o

Contratacion Directa y la forma en que deben formularse las cotizaciones.

* Trato o Contratacion Directa: Procedimiento de contrataciéon que por la naturaleza de
la negociacion debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos senalados para la

Licitacion por Propuesta Publica o Privada.

* Usuario ciudadano: Persona natural o juridica que requiere informacion de los Procesos

de Compra a través del Sistema de Informacion.

* Usuario comprador: Funcionario que participa directa y habituaimente en los Procesos
de Compra de la Municipalidad en los términos previstos en el articulo 5° de Reglamento

de la Ley de Compras.
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* Usuario oferente: Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de Informacién con el

fin de participar en los Procesos de Compra que se realizan a través de él.

2. NORMATIVA QUE REGULA EL PROCESO DE COMPRA

_La Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de

Servicios, en adelante "Ley de Compras" y sus modificaciones.

_ Decreto N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la

Ley N° 19.886, en adelante "el Reglamento", y sus modificaciones.

_ DFL 1- 19.653 que fija el texto refundido, coordinado vy sistematizado de la Ley 18.575

Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

_ Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los

Actos de los Organos de la Administraciéon del Estado.

_ Resoluciéon N°1600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que fija el texto
refundido, coordinado vy sistematizado, que establece normas sobre exencién del trdmite

de Toma de Razon.

_ Ley de Presupuesto del Sector PUblico que se dicta cada ano, por el Ministerio de

Hacienda, Direccién de Presupuesto.

_ Normas e Instrucciones para la ejecuciéon del Presupuesto y sobre materias especificas,
sancionadas por Resolucidon y/o Circular del Ministerio de Hacienda, documentos los
cuales son prdcticos y dictados ano a ano, en virtud a los contenidos que incorpore |a

Ley de Presupuesto.

_Ley de Probidad N° 16.653.
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_ Ley sobre documentos electronicos, firma electronica y servicios de certificacién de
dicha firma N° 19.799.

_ Politicas y condiciones de uso del Sistema ChileCompra, instruccidon que la Direccion de

Compras PUblicas emite para uniformar la operatoria en el Portal ChileCompra.

_ Directivas de ChileCompra

_Laley 18.695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

3. ORGANIZACION DEL PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

DE LA MUNICIPALIDAD DE COCHRANE.

3.1 Personas y unidades involucradas en el proceso de adquisiciones

Las personas y unidades involucradas en el proceso de adquisiciones de la Municipalidad

de Cochrane son:

* El Alcalde de la Municipalidad de Cochrane, quién serd el responsable de generar
condiciones para que las dreas de la organizacién realicen los procesos de compra y
contratacién de acuerdo a la normativa vigente, preservando mdxima eficiencia y
transparencia, y de las decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean directas o
delegadas.

Asi también es responsable, conjuntamente con los demds funcionarios y unidades
encargadas de la materia, de la elaboracion, publicaciéon y control del cumplimiento del

presente manual.

Administrador del Sistema ChileCompra: Nombrado por el Municipio, corresponde a un
perfil del sistema www.chilecompra.cl, el cual es responsable de:

* Crear, modificar y desactivar usuarios

* Determinar perfiles de cada usuario, como supervisores y compradores

» Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra

* Modificar y actualizar la informacion institucional registrada en el Sistema.
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» Usuario Requirente: Todos los funcionarios de la instituciéon con facultades especificas
para, a fravés de www.chilecompra.cl o de documentos internos, generar requerimientos
de compra.

Los Usuarios requirentes deben enviar a la Unidad de Adquisiciones o a la Comisidon
Evalaudora, segun corresponda, a fravés de www.chilecompra.cl o de los procesos

administrativos internos, los requerimientos generados.

* Unidad Solicitante: Unidad a la que pertenece el Usuario Requirente.

* Unidad de Adquisiciones, dependiente del Departamento de Finanzas: Es la Unidad
encargada de coordinar la Gestion de Adquisiciones de la institucion y gestionar los
requerimientos de compra que generen los Usuarios Requirentes que deban ser
efectuados mediante propuesta Publica. En su labor debe aplicar la normativa vigente

de compras publicas, el presente manual y toda otra normativa relacionada.

Corresponde a la Unidad de Adquisiciones, actuar como operador y supervisor. Les
corresponde, segun sus respectivos dmbitos de injerencia, realizar todo o parte de los
procesos de adquisiciones, ajustadas a la normativa legal e interna, para proveer de
productos y servicios a todas las dependencias, para el normal funcionamiento de la
Institucion.

Actuar como usuario y supervisor, exige contar con las competencias técnicas
suficientes para operar en el Sistema de Informacion, de acuerdo a lo establecido en las
Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacion y Contratacion Electrénica.
Tales competencias técnicas estardn referidas a los distintos perfiles de usuarios vy
comprenderdn materias relacionadas con gestion de abastecimiento, uso del portal,
aplicacién de la normativa y conceptos de ética y probidad en los Procesos de Compra,

entre ofros. Los perfiles de usuarios estardn definidos en las Politicas y Condiciones de Uso.

e Comision Evaluadora: Grupo de personas internas o externas a la organizaciéon
convocada para integrar un equipo multidisciplinario que se reune para redactar y
revisar las bases administrativas y técnicas y para evaluar ofertas y proponer el resultado
de un llamado a Licitacion. Su convocatoria serd necesaria siempre que se realice una

licitacién, sea ésta pUblica o privada.
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En las licitaciones en las que la evaluacion de las ofertas revista gran complejidad y en
todas aquellas superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberdn ser evaluadas por una
comision de al menos tres funcionarios municipales, internos o externos al organismo
respectivo, de manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los oferentes.
Excepcionalmente, y de manera fundada, podrdn integrar esta comision personas ajenas
a la administraciéon y siempre en un niumero inferior a los funcionarios publicos que la
integran.

Los miembros de las comisiones evaluadoras deberdn estar claramente identificadas en
las respectivas bases administrativas que regulardn la licitaciéon publica. De esta manera,
los integrantes de dichas comisiones podrdn estar presentes durante el acto de apertura,

lo que les permitird resolver cualquier cuestionamiento que surja de esa instancia.

La integracion de la comision evaluadora debe encontrarse reconocida a través de un
acto administrativo (Decreto Alcaldicio), dictado por la autoridad competente vy

publicarse en www.mercadopublico.cl, antes del cierre de la licitacion.

Se solicitard a todos los integrantes de la comisién, la suscripcion de declaraciones
juradas en las que expresen no tener conflicto de interés alguno en relaciéon a los

actuales o potenciales oferentes en cirespectivo proceso licitatorio. (Ver anexo).

Los miembros de la comisién evaluadora no podrdn tener conflictos de interés con los

oferentes. (Articulo 37 del Reglamento de laley N° 19.886)

Excepcionalmente, y de manera fundada, podrdn integrar esta comision personas
contratadas a honorarios u otras personas ajenas a la administraciéon y siempre en un

numero inferior a los funcionarios publicos que la integran.

Se recomienda que la mayoria de los miembros de la comisidén, con la excepcion de los
asesores externos que las integren, hayan aprobado, al menos en una oportunidad, la
prueba de acreditacion que efectia la Direccion ChileCompra. Con todo, se exigird que

por lo menos un integrante deberd estar efectivamente acreditado.

La confidencialidad de las deliberaciones de la comisidon, durante el periodo de

evaluacion, es fundamental para asegurar la integridad del proceso licitatorio.
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El Alcalde deberd tomar en cuenta las consideraciones profesionales y de probidad de

sus potenciales integrantes de la Comisién Evaluadora.

Los miembros de la comision evaluadora NO podrdn tener contactos con los oferentes,
salvo a través del mecanismo de las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las
Bases y cualquier otro contacto especificado en las Bases. (Arficulo 37 del reglamento de
la Ley 19.886)

La comisién evaluadora no esta facultada para adjudicar.

La comision propone la adjudicacion a la autoridad competente, a fravés de un acto
administrativo fundado.

La proposicion de adjudicacion de la comision debe contenerse en un infforme completo

y fundado, suscrito por todos los miembros de la comision.

Seccion de Bodega: Seccién dependiente de la Direcciéon de Administracion y Finanzas,
encargada del aimacenamiento, registro y confrol de los stocks de articulos materiales e

insumos, que se requiere para el normal funcionamiento de la Institucion.

Por su parte cada Unidad de Compra deberd redlizar el seguimiento a una orden de
compra para poder confirmar la recepcion del o los productos requeridos. Se deberd

asegurar que el producto llegue en tiempo y forma. (Ver anexo).

Ademds, cada encargado de Unidad de Compra deberd nombrar mediante Decreto
Alcaldicio al funcionario que actuard como responsable de completar el anexo Registro
de Entrada de Productos.

Operador de compras: Funcion de la Unidad de Adqguisiciones, encargada de completar
en www.chilecompra.cl la informacion faltante en cada uno de los requerimientos
generados por los Usuarios Requirentes o bien, ingresar en www.chilecompra.cl los

mencionados requerimientos cuando son entregados a través de documentos internos.

* Supervisor de Compras: Funciéon de la Unidad de Adquisiciones, encargada de revisar y
de validar los reqgquerimientos de compra para posteriormente publicarlos en

www.chilecompra.cl. Ademds, una vez cerrados los procesos y recibidas las ofertas a

través de www.chilecompra.cl, el Supervisor de Compras debe realizar el proceso de
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adjudicacion, en virtud de los criterios de evaluaciéon definidos en los respectivos Términos
de Referencia.

Por su parte, corresponderd a la Comision Evaluadora, una vez cerrados los procesos y
recibidas las ofertas a través de www.chilecompra.cl, y cumplidos los procedimientos
internos fijados en las Bases Administrativas, realizar el proceso de adjudicacion, en virtud
de los criterios de evaluacion definidos en las respectivas bases, conforme la
recomendacion de adjudicacion de la Unidad técnica respectiva, aprobada por el Sr.,
Alcalde o Administrador Municipal en su caso y sancionada mediante decreto Alcaldicio.
Dicho decreto de adjudicaciéon deberd ser notificado, via portal, por el secretario

Municipal, conjuntamente con la emision de la orden de compra respectiva.

o Unidad de Compra: Cada Departfamento o unidad Municipal, Direccion de
educacion Municipal DEM, Jardin Infantil Mi Baker, Escuela Herndn Merino Correa y Liceo
Austral lord Cochrane, serdn entendidas como unidad de Compra y como tal le
corresponderd elaborar y colaborar en la preparacidon de los términos de referencia,
solicitud de coftizaciones, etc., necesarias para generar la compra de un Bien y/o
Servicio. Por su parte, deberd elaborar o colaborar en la preparaciéon de Bases
Administrativas, términos de referencia, etc., necesarias para generar la compra de un

Bien y/o Servicio, mediante Propuesta Publica o Privada, segun sea el caso.

e Ofras Unidades Relacionadas al proceso de Compra: Presupuesto, Contabilidad,
Tesoreria, Unidades Técnicas, Direccidon de Confrol y todas participes conforme a su
funcidn siendo en general, la de asignaciéon y/o autorizacion de Marcos Presupuestarios,
de registro de los hechos econdmicos, de materializacion de los pagos, y de control o
fiscalizacién, respectivamente. Estas Unidades, que se mencionan en funcién de su rol,

apoyan la gestion de abastecimiento de la institucion.

* Direccidén de Administracién y Finanzas: Responsable del funcionamiento de la Unidad
de Adquisiciones, de efectuar el compromiso presupuestario de las Ordenes de Compra,
contratos y otros pagos relacionados con los procesos de compras.

Actuard como administrador y le corresponderd crear y desactivar usuarios, crear vy
desactivar unidades de compra y modificar perfiles de comprador, supervisor y de datos

bdsicos de la |. Municipalidad de Cochrane.
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» Abogado o Asesor Juridico: Responsable de velar por el control de la legalidad de los
actos y contratos administrativos de la institucion, de revisar y visar las Bases, cuando le
sea requerido, Decretos Alcaldicios y Contratos asociados a los procesos de compras,
prestar asesoria a los encargados de cada Unidad de Compra en materias juridicas y
orientar a las unidades funcionales internas respecto de las disposiciones legales vy

reglamentarias que rigen los actos y contratos de la Administracion.
3.2 Competencias de las personas involucradas en el proceso de abastecimiento

Se entiende como competencias los conocimientos, técnicas y habilidades con que
deben contar las personas involucradas en los procesos de abastecimiento de la
Institucidn. Dichas competencias deben ajustarse a los perfiles establecidos por la

Direccion de Compras y Contratacion Publica- ChileCompra.
3.3 El Proceso del abastecimiento en la Institucion: Condiciones Bdsicas

El Usuario Requirente enviard al Encargado de la Unidad de Adquisiciones, a través de
documento escrito, el Formulario de Requerimiento, considerando un plazo minimo de
anticipacién a la entrega del requerimiento segin los siguientes pardmetros: Para
contrataciones menores a 100 UTM: 7dias de anticipacion.

Para contrataciones enfre 100 y 1000 UTM: 15 dias de anticipacion.

Para contrataciones mayores a 1000 UTM: 25 dias de anficipacion.

Respecto del monto asociado a la adquisicion de un producto, éste se calculard
conforme al valor total de los productos requeridos, y para la contratacion de un servicio,
por el valor total de los servicios por el periodo requerido.

El Formulario de Requerimiento enviado contendrd al menos:

* Individualizacién del producto o servicio a contratar.

» Cantfidad requerida.

* Monto total estimado para la contratacion.

* Fecha en que se requiere el bien o servicio y plazo por el cual se requiere.

* Criterios, ponderaciones y puntajes para seleccionar las ofertas que se presenten.

Toda adquisicién de bienes o contratacion de servicios que realice la Institucion y que
correspondan a aquellos definidos en el articulo 1o de la Ley N° 19.886 y su Reglamento,
deberd redlizarse a través de www.chilecompra.cl. Este serd el medio oficial para la
publicidad de los llamados a licitaciones o trato directo. Las excepciones a este proceder

se encuentran claramente reguladas en el Art. 62 del Reglamento de la Ley
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19.886.

"Articulo 62°. Licitaciones en soporte papel:

Las Entidades podrdn efectuar los Procesos de Compras vy la recepcidn total o parcial de
ofertas fuera del Sistema de Informacion, en las siguientes circunstancias:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no
cuentan con los medios tecnoldgicos para utilizar los sistemas electronicos o digitales
establecidos de acuerdo al Reglamento, todo lo cual deberd ser justificado por la
Enfidad Licitante en la misma resolucidon que aprueba el llamado a licitacion.

2. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacién, circunstancia que
deberd ser ratificada por la Direccion.

3. Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los Procesos
de Compras a fravés del Sistema de Informacion.

4. Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna correspondiente a la
Entidad Licitante para acceder u operar a través del Sistema de Informacion.

5. TratGndose de confrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal o
por decreto supremo como de naturaleza secreta, reservada o confidencial.

En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demds
antecedentes que no estén disponibles en formato digital o electronico, podrdn enviarse
a la Entidad Licitante de manera fisica, de acuerdo a lo que establezcan en cada caso

las Bases".

Con este requerimiento, el Operador de Compra procederd a ejecutar el procedimiento

de contrataciéon correspondiente, en funcidn de los siguientes criterios:

a. Compras y Contrataciones inferiores a UTM 3 (impuestos incluidos).
En estos casos, el Encargado de la Unidad de Adquisiciones, resolverd, de acuerdo a las

siguientes reglas:

* Requerimiento previo, por escrito, de la Unidad Requirente, en el formulario
correspondiente (solicitud de adquisicién)

* La Unidad Requirente del bien o servicio a adquirir deberd fundamentar claramente la
razdn o motivo que origine su adquisicién, lo cual deberd quedar explicitado en la
Respectiva solicitud de adquisicion, ademds de presentar 3 cotizaciones, las cuales

tendran cardcter de obligatorias.
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b. Compras y Contrataciones superiores a UTM 3 e inferiores a UTM 100 (impuestos
incluidos).
El Encargado de la Unidad de Adquisiciones resolverd y ejecutard estas compras y

contrataciones. En caso de ausencia de éste, por el funcionario que le subrogue. En estas
contrataciones se procederd de acuerdo a las siguientes reglas:

* Requerimiento previo por escrito de la Unidad o Departamento que lo formula, el que
deberd ser autorizado por el Jefe de Departamento de Finanzas , en funcidon de la
fundamentacion de su adquisicidon y de la disponibilidad presupuestaria.

En el caso que el monto estimado de la adquisicion o contfratacion sea igual o inferior a
10 UTM, se podrd realizar frato o confratacion directa siempre y cuando se cuente con
las 3 cotizaciones respectivas, no obstante podrd realizarse la contratacion a través de
licitacion publica si asi lo estimare la entidad licitante.

* La unidad Requirente o solicitante deberd redactar los contenidos bdsicos de términos
de referencia, en las que se establezcan los aspectos administrativos mds fundamentales,
tales como: definicidon técnica del bien o servicio, forma de pago, plazo de entrega,
garantias y todas las caracteristicas necesarias para individualizar el bien o servicio y las
condiciones de prestacion, ademds de los criterios de evaluacion.

* En caso de ser procedente una licitacion publica, sea esta publica o privada, la unidad
requirente deberd redactar los contenidos bdsicos de las bases administrativas o términos
de referencia, segun sea el caso, en las que se establezcan los aspectos administrativos
mdas fundamentales, tales como: definicién técnica del bien o servicio, forma de pago,
plazo de entrega, garantias y todas las caracteristicas necesarias para individualizar el
bien o servicio y las condiciones de prestacion. Las bases de los procesos de licitacion
deberdn ser visadas por la el funcionario Encargado de Adquisiciones, ademds del Sr.
Secretario Municipal. Asimismo, se requerird la visacion del Administrador Municipal,
cuando ello sea pertinente.

Se deberdn publicar los llamados a licitacidon o cotizaciones a través del Sistema de
Informacion www.mercadopublico.cl, salvo los casos de indisponibilidad sefalados en el
Reglamento de la Ley N° 19.886.

* Las Decretos Alcaldicios que aprueben los Términos de Referencia o Bases respectivas,
gue las modifiguen o aclaren, y todos los demds actos administrativos que se realicen
durante los procesos de contratacion serdn suscritos por la Comisidon de propuestas.

* Los cuadros comparativos que se elaboren sobre la base de la informacion recibida a

través del Sistema, deben ser completos y fundamentados y atenderdn a todos los
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criterios de evaluacién definidos. Ademds, deberdn ser suscritos por la Comision de
evaluacion pertinente, la que deberd estar integrada por a lo menos el funcionario
Encargado de Adquisiciones, la Secretaria Municipal (Ministro de Fe) y un funcionario de
la Unidad Requirente.

* La resoluciéon de adjudicacion o la resolucidon que declara el proceso de contratacion
desierto, deberd ser suscrita por el Sr. Alcalde o Administrador Municipal, en su caso,
mediante Decreto Alcaldicio.

* En ella se establecerd de manera clara y precisa el fundamento de la decision que se

adopta, debiendo contar con la revision de la Administraciéon Municipal.

c. Compras y Contrataciones Superiores a UTM 100 (impuestos incluidos).
Resuelve el Alcalde, de acuerdo a las siguientes reglas:

* Se seguirdn las mismas reglas establecidas precedentemente. Asimismo, los

Decretos Alcaldicio que aprueben las bases respectivas, que las modifiquen o aclaren, y
todos los demds actos administrativos que se realicen durante los procesos de
contratacién serdn suscritos por el Alcalde o Administrador Municipal, en su caso, previa
visacion de la Secretaria Municipal, si se estima pertinente.

* La Resolucion de Adjudicacion o la resolucion que declara el proceso de contratacion
desierto, serd suscrita directamente por el Alcalde, mediante Decreto Alcaldicio.

e El Alcalde podrd delegar expresa y especificamente estas funciones en el
Administrador Municipal.

Una vez ejecutado el proceso de contratacion seleccionado, los productos o servicios
requeridos son entregados, segin las condiciones establecidas en el formulario de
requerimiento al Usuario Requirente, quien deberd evaluar su conformidad con los
productos o servicios recibidos, a través de www.mercadopublico.cl o de los formularios

que la Unidad de Adquisiciones disponga al efecto.
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4. Licitaciones para la ejecucion de proyectos:

4.1.
4.2

4.3

4.4

GENERALIDADES
Las presentes Bases Administrativas Generales de Propuestas reglamentan la

contrataciéon por parte de la llustre Municipalidad de Cochrane de ejecuciéon de
obras. Estas Bases Administrativas Generales de Propuestas, conjuntamente con las
Bases Administrativas Especiales y demds documentos técnicos, formardn parte
infegrante de los contratos pertinentes que para cada licitacion confeccione el
municipio.

Las obras se contratardn sobre la base de los proyectos actualizados y aprobados
por el mandanfte, o segun como lo establezcan las bases administrativas
especiales de cada licitacion.

La confratacion se efectuard mediante licitacion publica, regida por lo dispuesto
en las presentes bases, y lo estipulado en las Bases Administrativas Especiales de
cada licitacién.

No obstante lo anterior y en concordancia con lo establecido en la Ley Orgdnica
Constitucional de Municipalidades N°18.695, Articulo 8°, se podrd disponer la
contrataciéon de obras mediante lo siguiente:

4.3.1 Licitacion privada o Trato Directo

4.4

Se llamard a Licitacidon privada o frato directo por causas establecidas en el

Articulo 8°, Ley 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades

Si durante el proceso de licitacidén, adjudicacién, contratacion, ejecucion,
recepcion o liguidacion del contrato se verificasen discrepancias entre las Bases
Administrativas Generales de Propuestas, las Bases Administrativas Especiales, las

especificaciones técnicas y los planos, se aplicardn los siguientes criterios:

Entre las Bases Administrativas Generales y las Especiales prevalecen las Bases
Administrativas Especiales.

Entre proyecto de Arquitectura y Proyecto de Ingenieria, prevalece la Ingenieria, a
menos que el Mandante o .T.0. senalen lo contrario.

Toda discordancia entre las especificaciones técnicas, planos entre ofros, y las
condiciones del terreno de emplazamiento de las soluciones serd resuelta por el

mandante en beneficio del proyecto.
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5.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

2.7

5.8

5.9

5.10

5.11

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Aumento y/o Disminuciéon de Obras: Cambios en las cantidades de obra de una o
varias de las partidas contenidas en el contrato por decision del mandante, en
cuyo caso el valor de éstas se aumentard o rebajard de acuerdo a los precios
establecidos en las partidas del presupuesto.

Bases Administrativas Generales: Conjunto de disposiciones que regulan los
procesos de licitaciéon, contrataciéon y ejecucion de proyectos del programa y a
las que deberdn ajustarse la relacion entre el mandante y el contratista.

Bases Administrativas Especiales: Cldusulas que contienen informacién especifica
de una licitacion en particular, vale decir, complementan, aclaran y amplian
informacidon acerca de aspectos no definidos en las Bases Administrativas
Generales.

Cédigo B.I.P.: Cédigo del Banco Integrado de Proyectos. Este cddigo identifica a
los proyectos de inversion publica, los que se deben someter a evaluacion de
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL como requisito previo a su financiamiento.

Contratista: Persona natural o juridica que en virtud de un contrato contfrae la
obligacién de ejecutar una determinada obra.

Formato Oferta Econdémica: Documento Unico e insustituible que debe ser
proporcionado por el mandante en cada llamado a licitacion firmado y timbrado
por el coniratista.

Formato Tipo: Documento modelo que debe ser respetado en su forma vy
requerimientos.

Gobierno Regional (GORE): Institucion encargada de aprobar recursos a proyectos
especificos y oforgar orden de prioridad para su ejecucion. Cuando los proyectos
fienen financiamiento GORE, sus licitaciones deben ser revisadas y autorizadas por
el Intendente respectivo, si correspondiere segun monto.

Inspeccién Técnica de Obras (I.T.0): Persona natural o juridica, del rubro de la
construccion (constructor civil, ingeniero civil civil, ingeniero civil en obras civiles,
ingeniero constructor, arquitecto o técnicos de carreras afines a la construccion),
que representa al mandante en la obra para verificar la correcta ejecuciéon del
proyecto y el cumplimiento del programa de construccion.

Intendente: Md&xima autoridad regional, el cual representa al Gobierno en la regién
y preside el Gobierno Regional, como tal le corresponde en lo relacionado con la
administracién de la Provision F.N.D.R. planificar, coordinar y controlar el desarrollo
técnico y financiero de la misma.

Mandante: La municipalidad que tendrd a su cargo la administracion de los fondos
del proyecto y que confratard la ejecucion de las obras o segun lo establezca las
bases especiales de cada licitacion.
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5.12

5.13

5.14

5.15

Modificacion de Contrato: Cambio en las cantidades de obra del contrato por
acuerdo enfre las partes, debido a una o mds de las siguientes causas:
modificacion de los disenos de arquitectura y/o ingenieria, aumento(s) y/o
disminucion(es) de obra(s), obras extraordinarias u otras situaciones técnicas o
administrativas que pudiesen surgir con motivo del contrato. Las modificaciones
podrdn corresponder entre otros, a un aumento en el nimero de beneficiarios y
problemas en los disenos de arquitectura e ingenieria. En estos casos, las
Municipalidades deberdn elaborar un informe detallado que permita detectar las
falencias en la formulacidon del proyecto y que fundamente las modificaciones
propuestas.

Modificacion de Proyecto: Modificacion de disenos de ingenieria o de arquitectura
del proyecto contfratado, que afecta las partidas previstas en el contrato,
implicando cambios en las memorias, especificaciones técnicas, planos y/o
cubicaciones pertfinentes.

Obras Extraordinarias: Son todas las obras nuevas que se incorpora o agregan al
proyecto para llevar a mejor término la obra contratada y cuyas caracteristicas
son diferentes de las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven
de base al confrato.

Contrato a Suma Alzada: Es el que compromete al Contratista a entregar una
construccion completamente terminada y en estado de funcionamiento contra la
enfrega de un valor fijo, repartida en plazos pactados previamente, de acuerdo
con el avance de la obra. Dicho esto, los riesgos de errores o imprevistos en dicho
Proyecto se entienden asumidos por el Confratista, que debe por tanto, realizar un
estudio completo y exhaustivo del proyecto que se le entfrega manejando en él
tfodo aquello que considera que falte ya que la cifra de su oferta se considera
"cerrada" una vez firmado el Contrato.

El Conftratista se compromete a recibir exclusivamente la cantidad ofertada,
incluyendo en ella todo aquello necesario para la correcta terminacion vy
funcionamiento de la instalacidn aungue no estuvieran incluidas en el proyecto
recibido para el estudio de la oferta.

Deberd preverse en la oferta econdmica todo imprevisto de obra que atente con
la correcta ejecucion y posterior funcionamiento del proyecto, considerando un
porcentaje del costo indirecto (a juicio del contratista) en el valor final ofertado.

5.16 A serie de Precio Unitarios: Oferta de precios unitarios fijos aplicados a cubicaciones

provisionales de obras establecidos por el mandante, y cuyo valor total
corresponde a la suma de los productos de dichos precios por dichas
cubicaciones.

Los precios unitarios se enfienden inamovibles y las cubicaciones se deben ajustar
a las obras efectivamente realizadas.
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5.1.7 Obra vendida: Modalidad de contratacion en la cual el servicio solicita ofertas por

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

6.1

6.2

la ejecucidon completa de una obra terminada. Los presupuestos y ofertas
correspondientes son presentados por los contratistas y aceptados por los servicios.

Presupuesto Ofertado: Es aquel que presenta el contratista en la licitaciéon sobre la
base de sus propios estudios.

Presupuesto Oficial: Presupuesto detallado elaborado por el municipio, incluyendo
todas las partidas previstas para la construccion del proyecto.

Proponente: Persona natural o juridica o consorcio inscrito en Mercado Publico o
en donde establezcan las Bases Administrativas Especiales, que cumple con 1os
requisitos exigidos y participa en la propuesta.

Unidad Técnica: Enfidad que supervisa técnicamente el desarrollo de una obra en
sus diversas etapas, que estard constituida por profesionales del rubro de la
construccion (constructor civil, ingeniero civil civil, ingeniero civil en obras civiles,
ingeniero constructor, arquitecto o técnico de nivel superior de carreras afines a la
construccion).

Recepcion Parcial: Acto administrativo mediante el cual la unidad Técnica otorga
su total conformidad a una parte especifica de las obras ejecutadas por el
contratista, definidas previamente, sin que ello signifique dar su aprobacién al resto
de los trabajos contratados.

Recepcidén Provisoria: Acto administrativo mediante el cual la Unidad Técnica
otorga su conformidad a la totalidad de las obras ejecutadas por el contratista, de
acuverdo con los antecedentes de la propuesta, quedando estipulada una
posterior recepciéon definitiva una vez transcurrido el periodo de garantia indica en
las bases.

Recepcion Definitiva: Acto administrativo mediante el cual la Unidad Técnica
otorga su definitiva conformidad a la totalidad de las obras ejecutadas por el
confratista de acuerdo con los antecedentes de la propuesta, verificando en
dicho acto que no se hayan producido observaciones desde la recepcion
provisoria causa por fallas técnicas u otras deficiencias atribuibles al contratista. La
Recepcion definitiva debe realizarse antes que venza el plazo de vigencia del
correspondiente instrumento de caucion. Esta recepcidn debe efectuarse a
peticidn del contratista o en su defecto a requerimiento del respectivo I.T.0.

DE LAS PARTES
Podran participar

Podrdn participar de las licitaciones, personas naturales y/o juridicas que cumplan
a cabalidad lo requerido en las bases administrativas generales y especiales de la
presente licitacion.

No podran participar
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Funcionarios municipales ni personas unidas a ellos por vinculo de parentesco
(conyuges, hijos, o parientes hasta el 3° grado de consanguineidad), y segun lo
indica la Ley N°20.088, Ley 20.393 que establece la responsabilidad penal de Ias
personas juridicas en los delitos de lavado de activos, financiamiento del terrorismo
y delitos de cohecho, Arficulo N°4, Inciso N°6 y Ley N°19.886, Articulo N°4.

6.3 Celebraran el contrato:

a) El contratista, que ejecutard las tareas necesarias para materializar la obra
hasta su total finalizacion de acuerdo a las presentes Bases Administrativas
Generales, Bases Administrativas Especiales, memorias, especificaciones
técnicas, planos y demds documentos que formen parte de la licitacion.

b) La Municipalidad, en su calidad de mandante, que cancelard al contratista el
precio convenido en el contrato respectivo o segin lo estipulen las Bases
Administrativas Especiales.

7 LICITACION

7.1 Llamado a licitacion

7.1.1

7.1.2

713

7.1.4

7.1.5

7.1.6

Las licitaciones podrdn ser publicas, privadas o trato directo segun se
establece en el Arficulo 8° Ley 18.695 Orgdnica Constfitucional de
Municipalidades.

Podrdn participar en las diversas propuestas los contratistas de la especialidad
gue acrediten solvencia técnica y econdmica.

En algunos casos y para ciertas obras determinadas, el municipio podrd exigir
inscripcion en algun registro publico para contratistas, requisito que se senalard
en las bases administrativas especiales.

Estardn inhabilitados de participar los funcionarios del respectivo municipio y las
empresas en que éstos participen mediante contrato o sociedad. También
serdn causales de inhabilidad aquellas contempladas la Ley N°19.886.

Los proponentes interesados en la licitacion deberdn, previomente a la
presentacién de su oferta, estudiar detalladamente el sector donde se
emplazard las obras y los proyectos de arquitectura e ingenieria (memorias,
especificaciones técnicas, planos y demds documentos de la propuesta).

Los oferentes podrdn hacer las consultas que estimen pertinentes para el mejor
entendimiento de las propuestas solo a través del Foro de la Licitacion
correspondiente, las aclaraciones emitidas por el municipio serdn notificadas
por el mismo medio por la unidad técnica en los plazos que determinen las
bases administrativas especiales.
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7.1.7 La unidad técnica podrd introducir, hasta antes del Ultimo minuto del cierre de
la licitacion, correcciones y/o modificaciones que estime necesario a las bases
de la licitacion, ademds de dar respuestas a las consultas especificas de los
confratistas. Todo ello en los plazos estipulados en bases administrativas
especiales y a fravés del Portal MercadoPublico. Si esto ocurriese se deberd
considerar una reprogramacion de las fechas.

7.1.8 Los oferentes no podrdn alegar desconocimiento de las respuestas y/o
aclaraciones que el municipio hubiere efectuado, las que formardn parte
integrante de las bases de la licitacion.

7.1.9 El valor de la oferta corresponderd a las obras terminadas e incluird, sin que
esta enumeracion sea exhaustiva, el valor de las aprobaciones de planos (si
procede), pagos de derechos y/o inspecciones a los servicios respectivos,
costo de las garantias exigidas en las bases, impuestos, etc. En general, el valor
de la oferta incluye todo gasto que irrogue el cumplimiento del contrato, sea
directo, indirecto, o a causa de él.

7.1.10 En general, y sin que esta enumeracion sea taxativa, el valor de la oferta
incluye todo gasto que irrogue el cumplimiento del contrato, sea directo o
indirecto o a causa de él, aun del costo de las garantias por cumplimiento de
contrato y obras pactadas.

7.1.11 Si el mandante entregare antecedentes en materia de mecdnica de suelos y/o
topografia del terreno, asi como acerca de cubicaciones y/o presupuestos de
proyectos de especialidades e ingenieria, éstos serdn a ftitulo informativo. Los
antecedentes que al respecto el proponente elabore y presente a la apertura
de propuesta serdn de su completa responsabilidad civil.

Presentacion de las ofertas

Las ofertas o propuestas se entregardn conforme lo indiquen las bases
administrativas especiales, y los documentos que presenten los oferentes se
entregardn en idioma espanol, escrifos a mano de manera legible, en
computador o maquina o en un medio electrénico, en original, firmados, en lo
posible sin enmiendas y escaneados de tal forma que se asegure la lectura
completa de la pdgina.

En el caso de las garantias, planos antecedentes legales, muestras y demds
antecedentes que no estén disponibles en formato digital o electrénico, podrdn
enviarse a la entidad licitante de manera fisica, de acuerdo a lo que establezcan
en cada caso las Bass Administrativas Especiales.
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7.3.1

Procedimiento de Apertura

La unidad técnica se reunird en acto publico con los proponentes que deseen
estar presente, en la fecha, lugar y hora senalados en las Bases Administrativas
Especiales de Propuestas. Se levantard y suscribird un Acta de Apertura de
Propuestas en que como minimo se individualizardn los proponentes, se
consignardn los montos de sus ofertas, plazo de ejecucion de obras ofertado, folios
inicial y final de los antecedentes que hubieren presentado a dicho acto si
correspondiese, y se dejard constancia del cumplimiento que ellos hayan dado a
las exigencias de presentacion estipuladas en las bases respectivas. Se incluirdn
ademds las observaciones hechas por los proponentes, asi como los comentarios y
alcances que se estime de interés. El acta aludida deberd ser firmada por todos los
proponentes que participen en la apertura de propuestas y por todos los
infegrantes de la unidad técnica que conformen la comision para el efecto.

7.3.1.1 No se recibirdn ofertas ni se podrd modificar o retirar propuestas después de la

hora indicada para la apertura de las mismas. El incumplimiento por parte de los
proponentes de las exigencias estipuladas en estas bases dard lugar a su
eliminacién inmediata del proceso de licitacion.

7.3.1.2 La unidad técnica se reservard el derecho de admitir aquellas ofertas que

presenten defectos de forma, omisiones o errores de menor importancia, siempre
que éstos no alteren el tratamiento igualitario de los proponentes ni la correcta
evaluacion de las propuestas.

7.3.1.3 La Comisidn de Apertura, podrd solicitar Unicamente por el “Foro Inverso”

7.3.2

de la licitacién, salvar errores de forma o emitir aclaraciones que estime oportunas
y que no alteren o modifiquen las Bases de la Propuesta, ni el principio de Igualdad
de los oferentes, no pudiendo incorporarse de forma alguna nuevos
antecedentes. Las respuestas serdn presentadas por escrito en el Foro Inverso y se
limitardn Unicamente a los puntos solicitados aclarar por parte de la Comision de
Apertura, dentro de un plazo mdximo de dos dias hdbiles luego de haber realizado
la consulta.

Dicha solicitud se podrd realizar sdlo en proceso de apertura técnica y econdmica
de la presente licitacion.

Apertura de los “Antecedentes Administrativos”

Se procederd en primer lugar a la apertura de los Antecedentes Administrativos
consignando en el acta de apertura los nombres de los oferentes y los
documentos presentados por cada uno de ellos. Los oferentes que no cumplan
con las exigencias establecidas en las Bases Administrativas Generales y Especiales
de Propuestas y demds antecedentes de licitacidon serdn sancionados en el
puntaje conforme a lo establecido en las Bases Administrativas Especiales.

7.3.3 Apertura de los “Antecedentes Técnicos”
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7.3.5

7.4

7.4.1

7.4.2
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A continuaciéon, se redlizard la apertura de los “Antecedente Técnicos”. En
aquellos casos en que el proponente no cumpla con lo estipulado en las Bases
Administrativas Generales y Especiales de Propuestas, y demds antecedentes de
licitacidon serdn sancionados en el puntaje conforme a lo establecido en las Bases
Administrativas Especiales.

Apertura de los “Antecedentes Econémica”

Se procederd a la apertura de la “Propuesta Econdmica”, leyendo en cada caso
el nombre del proponente, el plazo de ejecucion de la obra, el precio de la oferta
tanto del formato oficial de oferta econdmica como del presupuesto detallado
del proyecto, los que deberdn ser absolutamente coincidentes, y cualquier ofro
dato que la unidad técnica estime de interés. Si algun proponente queda
eliminado en esta etapa de la licitacion, segin lo indiquen las bases
administrativas especiales, su propuesta serd leida, quedard en acta y se le
devolverd la boleta de garantia de seriedad de la oferta. El resto de los
documentos que haya presentado el proponente, quedardn en poder de la
unidad técnica.

Proponentes eliminados

A los proponentes eliminados se les devolverd la boleta de garantia por seriedad
de la oferta una vez que el proceso licitatorio se dé por terminado, sean sus
razones una licitacion adjudicada, cerrada o desierta. La devolucion se realizard,
debidamente endosada y por medio de Oficio conductor del Municipio al
Oferente correspondiente, posterior a la firma del contrato.

Procedimiento de evaluacién y adjudicacién

La Comision Evaluadora designada mediante Decreto Alcaldicio, analizard los
antecedentes entregados por cada uno de los oferentes, evaluando segun los
criterios de evaluacion estipulados en las bases administrativas especiales.

El oferente mds idéneo para adjudicar serd el resultado del puntaje mds alto
obtenido a fravés de la tabla de evaluacidon estipulada en las bases
administrativas especiales.

Concluido el proceso de apertura y evaluacion de la propuesta especificada en el
capitulo anterior, la unidad técnica verificard que cada oferta cumpla con los
requisitos especificados en los antecedentes de licitacion, asi como con las
normas, reglamentos y ordenanzas vigentes que correspondan. Cualquier
incumplimiento al respecto por parte del oferente implicard el rechazo inmediato
de la respectiva oferta.

La comisidn evaluadora de las ofertas, revisard y evaluard las ofertas e

informard por escrito a la Alcaldia sobre la proposicidon de adjudicacion en un
plazo no superior a 5 dias hdabiles desde la fecha de apertura.
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Para los proyectos a financiar por el GORE, la unidad técnica, a través del alcalde
propondrd al Intendente la adjudicacion de propuestas, para cuyo efecto deberd
enviar la siguiente documentacién para su conformidad:

a. Documentos de la propuesta.
b. Copia del acta de apertura.
c. Copia del acta de evaluacion efectuado por el municipio

Cuando la licitacion tenga financiamientos sectoriales o de los Gobiernos
Regionales, la fecha de adjudicacién depende directamente de la autorizacion
que ellos emitan, por tanto la fecha estipulada podria verse postergada.

Si no se cumpliese con la fecha de adjudicacién indicada en el portal, se
publicard una nueva fecha, se indicard el motivo del incumplimiento y se
publicard el decreto alcaldicio que lo autorice.

7.4.5 Conlos antecedentes anteriores, el Alcalde adjudicard la propuesta a la

7.4.6

74.7

oferta que, cumpliendo los requisitos del proyecto (bases administrativas, planos,
especificaciones técnicas y demds documentos) resulte la mds conveniente para
el municipio, no siendo esta necesariamente la de menor monto, sino que aquella
que cumpla con lo establecido en los criterios de evaluacion de las bases
administrativas especiales.

Sin perjuicio del articulo anterior, la Municipalidad se reserva el derecho de
rechazar todas las ofertas, de manera fundada y declarar desierta la licitacion,
situacién en que no se devolverdn los antecedentes de las ofertas.

La llustre Municipalidad de Cochrane ingresard al sistema Mercado Publico el
resultfado de la evaluaciéon, el acta de apertura, el decreto alcaldicio que
adjudica y emitird la orden de compra al contratista adjudicatario, a través del
cual se entenderdn como notificados todos los interesados.

7.4.8 Los oferentes cuyas propuestas no hayan sido aceptadas no tendrdn por las

circunstancias anotadas, derecho a indemnizacién de ningun tipo.

7.4.9 Siexistiesen consultas respecto de la adjudicacion, estas se deberdn

realizar conforme lo indiquen las bases administrativas especiales, si estas nada
dicen, se deberdn realizar 48 horas posteriores a la notificacidon de esta, al correo
electréonico de la persona responsable del contrato indicada en el formato oficial
de licitaciéon, cuya respuesta se enfregard bajo la misma modalidad en un plazo
no superior a 3 dias hdbiles. Tanto las consultas, como las respuestas entregadas
por el municipio, serdn publicadas como anexo a la licitacion.
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8.1.1

8.1.3

8.14

8.1.5

8.1.6

8.1.7

CONTRATACION DE OBRAS

Los contratos relacionados con la ejecucion de obras, se sujetardn al dictamen
N°39.472 de 2005, y no a las disposiciones de la ley N°19.886 y sélo en la medida
en que existan aspectos no regulados, se aplicard entonces supletoriamente las
disposiciones de la ley en comento.

La modalidad de confrato corresponderd al sistema que senalen las Bases
Administrativas Especiales.

El oferente adjudicado firmard el contrato correspondiente dentro de cinco dias
hdbiles siguientes a la notificacion de la adjudicacién, plazo en el cual deberd
solucionar cualquier observaciéon que el Mandante hiciere en la adjudicacion.

Si el adjudicado, no da cumplimiento a lo establecido en el punto anterior, 0 no
acepta la orden de compra en ese periodo, la llustre Municipalidad de
Cochrane, podrd re-adjudicar la obra al oferente que haya obtenido el segundo
puntagje mds alto en la evaluacion, siempre y cuando esta oferta sea
conveniente a los intereses municipales y de la fuente de financiamiento quienes
deberdn autorizar por escrito la re-adjudicacion.

Al momento de suscripcion del contfrato de ejecucion de obras, el contratista
deberd entfregar al mandante la boleta bancaria de garantia por fiel
cumplimiento del contfrato y ejecucion de las obras, la programaciéon definitiva
de las obras, Carta Ganft desglosada por partida y curva de avance
acumulada.

Si por causa imputable al proponente favorecido el contrato no se firmare en el
plazo estipulado, se hard efectiva la boleta bancaria de garantia por seriedad
de la oferta, quedando el mandante en libertad para adjudicar la propuesta al
proponente de segundo mejor puntaje o bien declarar la licitacion desierta.

El contratista previo a la iniciacién de ejecucidn de obras conformard una
carpeta, segun lo senalado en la Ley General de Urbanismo y Construcciones,
arficulo 116, y deberd obtener los permisos de edificacidn y urbanizaciéon
correspondientes en la direccidén de obras municipales respectiva.

MARCO NORMATIVO

La construccion de obras de infraestructura y su gestion financiera se regird por el
siguiente marco normativo:

e Ley N°18.695 “Orgdnica Constitucional de Municipalidades”;

30



10.

11.

11.1

e Ley N°19.175 *Orgdnica Constitucional de Gobierno y Administracion Regional’;

e Ley N°19.886 "Compra Publicas y Reglamento”;

e Ley N°18.575 "Orgdnica Constitucional de Bases Generales de Administracion
del Estado”

e D.L.N°263/75 sobre Administracion Financiera del Estado;

e D.F.L.N°458/75 Ley General de Urbanismo y Construcciones;

e Ley de Presupuestos del Sector PUblico del respectivo ano.

Los cuerpos reglamentarios pertinentes son:

e Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones;
e Reglamentos de los respectivos servicios publicos, ordenanza local, y en general
las disposiciones vigentes sobre la materia.

Los materiales a emplear en las obras contratadas deberdn cumplir con los
minimos establecidos en las normas del Instituto Nacional de Normalizacion de
Chile, respecto a la calidad, método de ejecucion y proteccion o normas similares
de ofros paises cuyas exigencias sean equivalentes o superior a las mencionadas.

El contratista se compromete a cumplir con las obligaciones laborales y
previsionales de sus trabajadores, conforme a lo senalado en el Decreto Ley
N°2.759, de 1979, articulo 4. En caso de incumplimiento de esta cldusula, el
mandante podrd hacer efectiva la boleta bancaria de garantia de fiel
cumplimiento del conftrato.

JURISDICCION APLICABLE

Cualquier dificultad que surja entre las partes, serd resuelta, una vez agotadas las
gestiones extrajudiciales, por la justicia ordinaria a la cual se someten desde ya las
partes, designando como domicilio la comuna donde se desarrollan las obras.

GARANTIAS

Garantia de seriedad de la oferta
La seriedad de la oferta de los proponentes se garantizard mediante la

presentacion de una boleta bancaria de garantia por un monto fijo en pesos
chilenos del 1% del valor total ofertado, con vencimiento 60 dias corridos
posteriores a la apertura de la propuesta o de acuerdo a lo estipulado en las Bases
Administrativas Especiales.

La boleta serd devuelta por la unidad técnica a todos los proponentes una vez
que el proceso se haya culminado con la firma del contrato correspondiente.

El mandante tendrd derecho a hacer efectiva la boleta bancaria de garantia por
seriedad de la oferta en caso que el proponente adjudicado no se presentare a
firmar el contrato dentro del plazo que indiquen Bases Administrativas Especiales, si
estas nada indican, serd en un plazo no superior 7 dias hdbiles a contar de la
fecha de la notificacion por Mercado Publico
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11.2

11.3

Garantia por concepto de anticipo
Se podrd otorgar anticipos siempre y cuando las Bases Administrativas Especiales

asi lo estipulen.

Previo a recibir el anticipo, el proponente deberd caucionar éste mediante la
presentacion de una o mads boletas bancarias de garantia. Cada una de ellas
tendrd una validez y un monto total definido en Bases Administrativas Especiales. El
contratista podrd solicitar por escrito la devolucion de una o mds de las boletas de
garantia que hubiese presentado, toda vez que la sumatoria de los montos
retenidos en los estados de pago por concepto de restitucion del anticipo,
descontadas las boletas ya devueltas, sea mayor que el monto de la o las boletas
que solicite retirar.

En caso de haber un aumento en el plazo de la ejecucion de las obras, las boletas
de garantia por anticipo deberdn ser renovadas por el contratista de acuerdo al
nuevo plazo contractual mds 60 dias corridos y por un monto no inferior al saldo
por descontar del anficipo.

Estas boletas se hardn efectivas toda vez que sea necesario restituir el anticipo
otorgado.

Garantia por fiel cumplimiento del contrato y pago de obligaciones laborales y
sociales de los trabajadores.

A la firma del contrato el contratista garantizard el fiel cumplimiento de contrato y
el pago de obligaciones laborales y sociales de los frabajadores, mediante la
presentacién de una boleta bancaria de garantia por un monto en pesos chilenos
igual al 5% del valor contratado, y cuya validez no sea menor al fiempo de
ejecucion de la obra, mds, 60 dias corridos contados a partir de la fecha del
contrato. La garantia serd devuelta al contratista a su solicitud, una vez que se
haya dado término a la ejecucion de la misma y efectuada la Recepcion
Provisoria de la obra, ademds, se le devolverd una vez que se entregue el
comprobante de cumplimento de las obligaciones laborales, comprobante de
pago de servicios bdsicos y comprobante de pago con proveedores confratados
y vinculados a la obra.

A su vez, se devolverd una vez que se haya ingresado la Boleta de Garantia por
“Correcta Ejecucion de las Obras”.

En caso de aumento de obras, esta garantia deberd ser renovada de acuerdo al
nuevo monto del contrato y en caso de ampliacion de plazo, la boleta deberd ser
reemplazada por ofra, de acuerdo al nuevo plazo contractual, mas 60 dias
corridos.
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11.6

12.

12.1

11.4 Garantia por correcta ejecucion de las obras

El contratista deberd entregar boleta de garantia por correcta y buena ejecuciéon
de las obras a nombre de la entidad que se indiquen las Bases Administrativas
Especiales, por un monto equivalente al 5% del valor contratado y con una
vigencia de hasta 18 meses o segun lo indiquen las Bases Administrativas
Especiales, a contar desde la obtenciéon del Acta de Recepcidn Provisora, acto en
el cual se devolverd la boleta que cauciona el “Fiel cumplimiento de confrato”. La
garantia serd devuelta al contratista a su solicitud, una vez que se haya suscrito el
acta de Recepcion Final de Obras.

En caso de aumento de obras, esta garantia deberd ser renovada de acuerdo al
nuevo monto del contrato y en caso de ampliacion de plazo, la boleta deberd ser
reemplazada por otfra, de acuerdo al nuevo plazo contractual, mds 60 dias
corridos.

Cobro de las Garantias

Para todo tfipo de boleta de garantia detallada anteriormente, se hard efectivo el
cobro por el mandante si el confrafista incurre  en cualquiera de los
incumplimientos mencionados en Bases Administrativas Especiales y/o Generales.

Renovacién de garantias

El contratista siempre deberd mantener vigente las boletas bancarias de garantia
por anticipo, fiel cumplimiento del contrato y correcta ejecucion de las obras,
hasta que se cumplan las condiciones establecidas en las Bases Administrativas
Generales para que se proceda a su devolucion.

Si el contratista no cumple oportunamente con esta disposicion, se le aplicard una
multa equivalente al 0,3 por mil del monto del contrato, por cada dia de atraso, la
que le serd descontada en el siguiente estado de pago. Si tal situacion persistiese
por un periodo superior a 30 dias corridos, contados desde la fecha en que
contractualmente debian ser renovadas, el mandante estard facultado para
liguidar anficipadamente el confrato de ejecucion de obras por causas
imputables al contratista.

FINANCIAMIENTO DE LAS OBRAS

Anticipo
El proponente adjudicado podrd solicitar anticipo solo si en las Bases
Administrativas Especiales se estipula.

En caso de estipularlas, dicho anticipo serd restituido mensualmente del monto
total de cada estado de pago, en el mismo porcentaje otorgado por este
concepto. En caso de producirse modificaciones de contfrato por concepto de
aumentos y/o disminuciones de obras y/u obras extraordinarias, dichos montos no
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12.2

12.2.1

12.2.2

estardn afectos a otorgamiento de anticipo, por ende, se deberd considerar sélo
el saldo de anticipo por restituir en el porcentaje que corresponda.

Estado de pago
La obra se cancelard en pesos chilenos mediante estados de pagos mensuales

segun avance de la obra. Cada estado de pago solicitado no podrd ser inferior all
10 % del monto total de la obra y el monto del Ultimo Estado de Pago
corresponderd al porcentaje del saldo que queda por pagar, para completar el
valor del monto contratado.

El Mandante deberd restar de cualquier estado de pago los valores que
correspondan por conceptos de retenciones a que hubiere lugar de acuerdo al
contrato. También deberd descontar de cada estado de pago las multas que
existieren, de conformidad con estas bases.

Cada estado de pago con su correspondiente estado de avance deberd

ponerse a disposicion de la Contraparte Técnica para su aprobacion.

Aprobacion del estado de avance y del estado de pago

Cada estado de pago con su correspondiente estado de avance se deberd
poner a disposicion de la inspeccion técnica de obras (I.T.0.) para su aprobacion,
la cual deberd cada mes, contrastar el avance fisico real de obras, con el avance
fisico programado (Carta Gantt y curva de avance acumulada).

La inspeccidon técnica de obras (1.1.0.) para aprobar el estado de pago, deberd a
su vez verificar que el contratista haya dado cumplimiento a la contratacion
mensual de mano de obra local y total para la ejecucién del proyecto, la cual es
parte de su oferta y por ende, obligacion contractual.

Ademds, deberd verificar que el contratista certifique la situacién previsional de sus
trabajadores al dia.

Presentacion de los estados de avance y estados de pago
El contratista presentard mensualmente los avances fisicos acumulados desde el

comienzo de la obra (0%) hasta el término de esta (100%) aun cuando el
confratista no presente estado de pago.

Para la cancelacion de un estado de pago, el contratista deberd presentar los
documentos detallados en bases administrativas especiales y/o contrato
celebrado. Si estas nada contemplan, el confratista presentard los siguientes
documentos:

- Carta dirigida al mandante en la que conste la fecha del cobro del estado de
pago y los documentos que acompana.

- Certificado de la inspeccion del trabajo que acredite que el contratista ha
dado cumplimiento a las obligaciones laborales y previsionales de sus
trabajadores, conforme a lo senalado en el Decreto Ley N°2.759 de 1979,
articulo 4.

- Certificado(s) de ensaye(s) de materiales.
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- Certificaciones de calidad de materiales y/o partidas del proyecto, que hayan
sido solicitadas por la inspeccion técnica de obra (1.T.0.).

- Formato de control y estado de avance firmados y timbrados por la .T.O.

- Formato estado de pago firmado y timbrado por la I.T.O. y el contratista.

- Factura individual por cada estado de pago.

El contratista deberd presentar al mandante estados de pagos una vez por mes,
con 30 dias de diferencia entre uno y ofro. Si éste no los presenta en la fecha
estipulada, no tendrd derecho a cobrar el estado de pago en ese mes y se
acumulard al siguiente.

12.2.3 Cancelacion de los estados de pago
Los estados de pagos se cancelardn en la forma que lo senalen las bases

administrativas especiales. Si estas nada contemplan, se cancelardn dentro del
plazo de quince dias hdbiles después de su presentacidon, con excepcion del
Ultimo estado de pago que serd cancelado una vez emitido el decreto que
aprueba el Acta de Recepcidn Provisoria de la obra.

La cancelacion de los estados de pagos correspondientes a aumentos de obra,
deberdn continuar con la numeracién de pago correlativo conforme al contrato
original.

13.  MODIFICACIONES DE CONTRATO

Se entenderd por modificacidén de contrato, cualguier cambio producido en el
confrato original de obra.

Todas las modificaciones que impliquen cambios en el confrato por considerarse
obras de redlizacidon necesaria y urgente para cumplir con los objetivos del
programa, que hayan sido aprobadas por la entidad autorizadora (Alcalde,
Infendente), obligardn al contratista a ejecutarlas dentro de los plazos
contractuales.

Asimismo, en todos los casos en que ocurra una modificaciéon del proyecto
confratado originalmente, producto de aumentos y/o disminuciones de obras y/u
obras extraordinarias, mandante y contratista deberdn suscribir un contrato
modificatorio que deberd ser aprobado mediante decreto alcaldicio.

En caso de producirse modificaciones de contrato por los conceptos aludidos en
el inciso precedente y/o aumentos del plazo contractual de ejecucidon de obras
por causas justificables, el contratista estard afecto a lo estipulado en el punto 8.3
de las presentes bases, referente a las garantias.

El costo total de las modificaciones deberd siempre incluir: gastos generales
directos e indirectos, costo financiero y utilidades, en los mismos porcentajes
estipulados en el presupuesto ponderado. De igual forma, este costo total neto
estard afecto al I.V.A.
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13.1

13.2

13.3

Aumento y/u Obras Extraordinarias

Para los proyectos con financiamiento del Gobierno Regional se deberd cumplir
con todo lo siguiente:

Las modificaciones de contfrato que no superen el 10% del monto contratado
originalmente, requerirdn de la aprobacién del Intendente Regional.

Cuando las solicitudes de modificacidén de contratos por concepto de aumentos
de obras y/u obras extraordinarias excedan el 10% del monto contratado
originalmente, éstas deberdn ser revisadas y recomendadas técnicamente sin
observaciones (RS) por parte de las respectivas Secretarias Regionales Ministeriales
de Desarrollo Social, las que efectuardn este andlisis con cardcter de urgencia.
Una vez superada esta instancia, el Intfendente podrd otorgar conformidad a tales
peticiones.

Si surgiese una proposicidon para una nueva modificaciéon de contrato, el proyecto
debe ser sometido a una reevaluacion por parte de Ministerio de Desarrollo Social,
cualquiera sea el porcentaje de incremento acumulado por sobre el valor
recomendado.

Las modificaciones de contfrato podrdn corresponder entre ofros a un grave
problema en los disenos de arquitectura e ingenieria. En estos casos, las
Municipalidades deberdn elaborar un informe detallado que permita detectar las
falencias en la formulacion del proyecto y que fundamente las modificaciones
propuestas.

Cuando se trate de obras extraordinarias y se deba determinar los precios a
pagar, mandante y contratista deberdn agotar todos los medios para llegar a un
entendimiento, antes de solicitar la conformidad respectiva. En el caso de no existir
entendimiento entre las partes, el Intendente determinard el justo precio a pagar,
de acuerdo al detalle y justificaciones de costo presentado por el confratista a la
unidad técnica.

Disminucion de obras

El mandante podrd solicitar al contratista disminuciones de obra hasta un 10% del
monto contratado originalmente, las que se calculardn y contfratardn de acuerdo
al presupuesto unitario de la partida.

Modificaciones de proyecto

Para los proyectos con financiamiento del Gobierno Regional, las modificaciones
de proyecto, en todos los casos deberdn ser presentadas por el mandante al
Intendente con el respectivo informe técnico elaborado por la unidad técnica.

En el caso que se produzca una modificacion del proyecto contratado
originalmente, por ejecucion de nuevas obras y/o por el empleo de materiales no
previstos, etc. ésta se ejecutard, previa aprobacion del Inftendente, de acuerdo a
lo senalado en los puntos 10.1 y 10.2 de las presentes bases.
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13.4

El confratista podrd solicitar al mandante modificaciones de proyecto que lo
optimicen, considerando nuevas tecnologias e incorporando  mayor
industrializacion.

Las modificaciones presentadas por el confratista al mandante, deberdn ser
aprobadas por el servicio que corresponda, de modo tal, que en cualquier caso,
obtenga la respectiva recepcion final del servicio competente.

La demora en la tramitacion para aceptar esta clase de variantes o
modificaciones no dard lugar a un aumento del plazo de ejecucion de los
trabajos, salvo casos plenamente justificados, en opinién del mandante.

De cualquier forma, todo cambio y/o modificacién en los proyectos de
especialidades, serd de exclusiva responsabilidad del contratista quien deberd
absorber los gastos que ello origine, no eximiéndose del cumplimiento de ningun
tipo de reglamento, norma y/o recomendacién de los servicios competentes.

Formalizacion de peticién de modificacion de contrato por concepto de aumentos
y/o disminuciones de obras y/u obras extraordinarias al Gobierno Regional.

Toda modificacidn de contrato deberd cenirse al siguiente procedimiento. Envio
de solicitud escrita por parte de la municipalidad al Infendente; adjuntando:

¢ Informe técnico detallando vy justificando las obras solicitadas por parte de la
unidad técnica;

e Plano de loteo o catastral, demarcando las obras primitivamente contratadas y
las obras solicitadas en la modificacion de contrato (de acuerdo a informe
técnico).

e Presupuestos por separado (aumentos de obras, disminuciones de obras, obras
extraordinarias) debidamente firmados y timbrados por la unidad técnica y el
confratista;

e Ficha I.D.I que acredite la recomendacion técnica sin condiciones (RS) por
parte de la SERPLAC correspondiente, cuando el monto de la solicitud de
modificacion de contrato supere el 10% del monto contratado originalmente.

Una vez otorgada la conformidad por parte del Intendente a la modificacién de

contrato, el mandante deberd formalizar tal situacién, suscribiendo la modificacién
de confrato respectiva y enviando copia de los siguientes documentos al
Intendente:

e Modificacion de confrato;

e Decreto alcaldicio que aprueba la modificacidon de contrato;

¢ Nueva(s) boleta(s) bancaria(s) de garantia por fiel cumplimiento del contrato,
considerando el nuevo monto global y plazo, si corresponde;

e Presupuesto refundido. En caso de aumento y/o disminuciones de obras, se
deberd modificar exclusivamente las cantidades de obras (cubicaciones) y
acorde a ello los totales. Si se tratase de obras extraordinarias, éstas se deberdn
agregar al presupuesto a los precios unitarios convenidos.
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14.

14.1

15.
15.1

15.2

PLAZO EJECUCION DE OBRAS

El plazo de ejecucion de la obra, serd el ofrecido por el confratista en su
propuesta, en dias corridos debiendo siempre ser inferior o igual al plazo estipulado
por cada municipio en la Bases Administrativas Especiales de Propuestas y regird a
contar de la fecha del acta de enfrega de terreno.

Ampliacion de plazo

El mandante podrd aumentar el plazo de ejecucion de obras en caso de fuerza
mayor, modificacién de contfrato, entrega de terrenos atrasada o problemas
administrativos comprobadamente ajenos al contratista.

Se entenderd como fuerza mayor que justifique una solicitud de aumento de plazo
de ejecucion de obras, una situacion climdatica de emergencia o catdstrofe
nacional o local, u otra situacion que afecte en forma irrecuperable el avance de
la obra y que sea demostrada adecuada y oportunamente al mandante, ademds
de estar claramente estipulado en libro de obras.

Lo senalado no dard derecho al contratista a ser indemnizado por el mandante, ni
implicard variaciones en el monto total contratado.

Las solicitudes de aumentos de plazo contractuales serdn autorizadas
exclusivamente por el mandante, y en caso de requerirse, se deberd enviar al
Infendente los documentos de respaldo que asi lo acrediten.

EJECUCION DE OBRAS

Entrega de terreno

El mandante procederd a entregar el terreno al proponente adjudicado, previo
acuerdo entre ambos, dentro de un plazo mdximo de 5 dias hdbiles contados a
partir de la firma contrato de ejecucion de obras y decreto Alcaldicio que lo
aprueba, a no ser que en Bases Administrativas Especiales indique un plazo distinto.

La no-concurrencia oportuna del contratista a la entrega del terreno dard lugar a
una entrega automadtica de terreno, cuya fecha de inicio se caucionard a partir
de la fecha del contrato.

Obligaciones y responsabilidades del contratista

a) El contratista estard obligado a cumplir con lo estipulado en el contrato y sus
documentos anexos, por lo cual toda obra que presente fallas o vicios
constructivos deberd ser demolida, reparada o reconstruida por su cuenta y
cargo.

b) El contratista serd el Unico responsable de la obra frente al mandante y a
terceros.
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c)

d)

f)

g

h)

k)

El contratista deberd mantener a cargo con dedicacion exclusiva a la obra, a
un profesional residente en la localidad donde ésta se ejecute. Este deberd ser
un Ingeniero en Construccion, Constructor Civil, Arquitecto u otro profesional,
con estudios equivalentes o superiores, ademds deberd contar con un
prevencionista de riesgos de manera permanente en obra, de no existir
requerimiento distinto en Bases Administrativas Especiales de acuerdo a este
punto.

El contratista deberd mantener permanentemente en obra un libro foliado, en
duplicado, que denominard “Libro de Obra”, documento oficial donde deberd
qguedar constancia de las observaciones respecto de Ia misma, provenientes
de la inspeccidén técnica de obras, proyectistas, inspectores de servicios y del
contratista. Todas sus hojas deberdn estar firmadas por la inspeccion técnica
de obras y por el confratista, a fin de dejar constancia que se ha tomado
conocimiento de las observaciones.

El contratista delberd mantener los suministros de agua potable, electricidad y
la evacuaciéon de aguas servidas, en forma permanente durante la ejecucion
de las obras, en todas las obras, asi como en todas las propiedades que se
vean afectadas por las obras y que no formen parte del proyecto contratado.

El contratista deberd hacer aprobar por los respectivos servicios, los proyectos
de urbanizacién y de las instalaciones sanitarias y eléctricas. En cuanto al pago
de derechos y aportes, los proyectos quedardn sujetos a lo dispuesto en la
legislacion vigente.

Serd de responsabilidad del confratista obtener oportunamente en los
respectivos servicios (SERVIU, empresas sanitarias y de electricidad respectivas,
etc.), la inspeccioén, recepcion y certificados necesarios para solicitar al
mandante la recepcion provisoria de la obra. Asimismo, todos los gastos que
irogue este proceso de inspeccion y recepcion serd de cargo del contratista.

Si en Bases Administrativas Especiales se especifica, el confratista deberd
consultar como minimo en su oferta la contfratacion de seguros contra incendio
y responsabilidad civil, y otros seguros que se estimen necesarios.

El contratista serd responsable del cuidado vy vigilancia de la obra, hasta la
fecha del acta de recepcion provisoria de la obra, para eso deberd contar
con un vigilante nocturno.

Serd obligacion del confratista efectuar el fratamiento respectivo de las fosas o
pPOozos negros existentes, de acuerdo a la reglamentacién y normas técnicas
vigentes.

El contratista deberd instalar un letrero indicativo de ejecucién de obras, el que
se deberd instalar denfro de los 10 dias hdbiles de iniciada la obra, en el lugar
que indique la inspeccidn técnica de obras, segun formato tipo entregado por
el mandante.
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[) Las obras no deberdn afectar en lo posible las edificaciones habitacionales
existentes, sobre todo si ellas fueren de buena calidad, mejorables o
ampliables. Si a juicio del mandante resulta conveniente o necesario efectuar
ajustes menores en los planos y especificaciones técnicas de la infraestructura
de modo de favorecer el desarrollo de edificaciones existentes, el contratista
estard obligado a acogerlas.

m) Todo dano y perjuicio, de cualquier naturaleza o atribuible a fendmeno natural,
qgue con motivo de la ejecuciéon de las obras se ocasione a terceros, serd de
exclusiva responsabilidad del contratista, debiendo subsanarlos a su costa. El
mandante no cancelard al contratista ningun gasto proveniente de danos o
indemnizaciones producto de lo expuesto. Si por causa de lo senalado, el
contratista estima que ello significa una ampliacion en el plazo de ejecucion
de la obra, ésta deberd ser solicitada por escrito a la unidad técnica.

16. INSPECCION Y SUPERVISION DE OBRAS

16.1 Inspeccion de obra
16.1.1 La unidad técnica, que representa al mandante en la ejecucion de la obra sera

representada ante el contratista por la inspeccion técnica de obras (1.1.0.), quien
realizard una inspeccién diaria de la misma y deberd, entre otras funciones:

a) Velar por la correcta ejecucion del proyecto cinéndose estrictamente a las
Bases Administrativas Generales y Especiales de Propuestas y demds
antecedentes de licitacion;

b) Formular las observaciones que le merezca la ejecucion de las mismas, la
calidad de los suministros u ofros aspectos;

c) Interpretar los planos y especificaciones del proyecto;

d) Requerir el cumplimiento de medidas de seguridad;

e) Conftrolar el cumplimiento de las normas laborales;

f) Controlar el correcto cumplimiento de la programacion de obras del proyecto;

g) Informar al mandante a través de la unidad técnica acerca del cumplimiento
del contrato.

16.1.2 En consecuencia, la inspeccidon técnica de obras estard facultada para rechazar
materiales llegados a la obra, suspender faenas cuando se compruebe
incumplimiento de las especificaciones técnicas y/o planos del proyecto, exigir
ensayes de materiales cuando le merezca duda la calidad de las obras, o
cuando a su juicio sean necesarios. En este caso, los costos que iroguen tales
ensayes serdn de cargo del confratista.

16.1.3 Se deja expresa constancia que la labor de inspeccidon no constituye en ningun
caso, direccidn ni aprobacion parcial o total en la ejecucion de obras por parte
del mandante. Los funcionarios que el mandante designe para ejecutar la
inspecciéon técnica de obras, no podrdn, en caso alguno, autorizar cambios de
proyectos, siendo su funcidén informar a la autoridad competente que el
mandante designe respecto al grado de cumplimiento del contrato por parte del
confratista. En consecuencia, si dichos funcionarios infringieren esta norma, toda
modificacion ejecutada por el contratista serd de su exclusiva responsabilidad,
aplicandose las sanciones pertinentes.
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16.1.4 La inspeccidén técnica de obras podrd exigir la separacidon de cualquier
subcontratista o trabajador del contratista, por insubordinacion, desérdenes,
incapacidad u otro motivo grave debidamente comprobado, quedando
siempre responsable el contratista de los fraudes, vicios de construccidon o abusos
gue haya podido cometer la persona separada.

El incumplimiento de estas disposiciones, debidamente consignado por la
inspecciéon técnica de obras (I.T.0.) en el liboro de obra, obligard a la unidad
técnica retener el estado de pago hasta que se subsanen las observaciones y/o
paralizar la obra sin modificar plazos contratados.

16.1.5 Los funcionarios, ingenieros, técnicos y demds expertos que envie el Infendente,
podrdn inspeccionar en cualguier momento la ejecuciéon de las obras, asi como
los materiales y equipos correspondientes y revisar los registros y documentos que
el Infendente estime pertinente conocer.

En el cumplimiento de su misidn, tales representantes deberdn contar con la mds
amplia colaboracion de las autoridades respectivas, la inspeccidn técnica de
obras y el contratista, sin que ello signifique liberar al contratista de ninguna de las
obligaciones y responsabilidades senaladas por la legislacion vigente y que le
incumben como constructor.

16.2 Control de avance fisico de obras

El avance fisico real de la obra serd controlado por la I.T.O. sobre la base de los
avances fisicos acumulados que determina el programa de construccién
originalmente presentado por el contratista. El contratista sélo en el caso de
aprobarse un aumento de plazo podrd presentar una nueva programacion de
avance fisico.

16.2.1 Descuentos

El mandante podrd restar de cualquier estado de pago los valores que
correspondan, por concepto de retenciones por atraso y multas de acuerdo al
contrato.

16.2.2 Retencién por atraso

Previo a la autorizacion de cada estado de pago presentado por el contratista, el
inspector técnico de la obra comparard el porcentaje de avance fisico
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acumulado programado con el porcentaje de avance fisico real de la obra vy
procederd de la siguiente manera:

a) Sila obra se encuentra atrasada y la diferencia entre dichos avances es mayor
que un 10%, el mandante hard una retencion por atraso que se calculara de la
siguiente forma:

Retencién por atraso: R = (P*EP)/2
Donde:
P : Diferencia entre el porcentaje de avance acumulado programado vy

porcentaje de avance acumulado real de la obra medido en %, a la
fecha de cursar el estado de avance respectivo.

EP : Monto del presente estado de pago correspondiente al mes de cobro
de la retencion.

b) Si finalmente la obra termina dentro del plazo de ejecucidon vigente, el
mandante le restituird sin reajuste al contratista, la retencién total por atraso,
junto con la cancelacién del estado de pago final. Esta operacion deberd
consignarse en el formato estado de pago.

c) Sila obra se encuentra atrasada y la diferencia entre dichos avances es mayor
que un 15% por segunda vez consecutiva, o bien es mayor que un 20% por una
sola vez, el mandante podrd liquidar anticipadamente el contfrato de
ejecucion de obras, por causas imputables al contratista.

La retencion total por atraso se devolverd en el estado de pago final y se

obtendrd de la suma sin reajuste de los valores en pesos chilenos de las
retenciones efectuadas en los estados de pago anteriores.

16.3 Multas y sanciones

16.3.1 Sanciones por incumplimiento de instrucciones de la inspeccién técnica de obras

El contratista deberd someterse a las instrucciones de la inspeccién técnica de
obras, las que se impartirdn siempre por escrito segun lo establecido en el punto
12.2 letra (d), conforme a los términos y condiciones del contrato.

El incumplimiento de cada instruccion impartida por la I.T.0, obligard a la unidad
técnica a retener el estado de pago hasta que se subsanen las observaciones y/o
paralizar la obra sin modificar plazos contratados.

En cuanto a plazos, al tercer dia corrido de incumplimiento, la I.T.O vy unidad
técnica paralizard la obra sin derecho alguno de aumento de plazo para el
confratista.
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16.3.2 Multas por incumplimiento del plazo contractual

Si finalmente la obra termina atrasada, se aplicard una multa del uno por mil del
monto total confratado por cada dia de atfraso. Esta multa deberd cobrarse a
partir de la fecha de término de contrato y hasta la fecha en que el contratista
comunique por escrito el término de las obras y solicite la recepcién provisoria
correspondiente.

La formula a aplicar es:
MD= 0,001 * VALOR TOTAL DEL CONTRATO MATRIZ

(Mds aumentos de obras si existieran, en donde MD=Multa Diaria)

En caso de existir observaciones a las obras ejecutadas, el contratista tendrd un
plazo mdximo equivalente al 10% del plazo contractual, a contar de la fecha de
recepcion provisoria, para subsanarlas.

Vencido el plazo a que se refiere el articulo anterior y no se hubieren subsanado
satisfactoriamente las observaciones, se procederd a aplicar una multa diaria
equivalente a:

MD= 0,0015 * VALOR TOTAL DEL CONTRATO MATRIZ
(Mds aumentos de obras si existieran; En donde MD=Multa Diaria),

Multa que se hard efectiva hasta que dichas observaciones hayan sido
subsanadas en su totalidad, situacion que deberd constar en el acta de recepcién
provisoria.

Para los efectos del cdilculo de multas, el plazo otorgado por la comision de
recepcion para subsanar observaciones se considerard como plazo de gracia no
afecto a multas.

Las operaciones producto de lo anteriormente indicado deberdn consignarse en
el formato estado de pago.

Si el monto de la multa fuese superior al valor del estado de pago final (incluida la
devolucion de retenciones) dicha diferencia serd cubierta con las boletas
bancarias de garantia que caucionan el fiel cumplimiento del confrato y correcta
ejecucion de las obras, la que quede vigente por concepto del anticipo
otorgado. Si aun quedase un saldo por recuperar de multa, se procederd
mediante cobranza judicial por parte de la municipalidad.

El monto de las multas han de fijarse considerando sélo el valor neto del contrato.
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16.3.3 Sancion administrativa

16.4

16.5

16.5.1

En caso de término anticipado del confrato por causas imputables al contrafista,
ademds de las sanciones contempladas en estas bases, la Municipalidad deberd
informar tal situacion al Intendente y a la o las Instituciones que administren el o los
registros a los cuales pertenezca el contratista.

Entregas parciales de obras

Dependiendo de la naturaleza del proyecto, el confratista podrd proponer
enfregas parciales de sectores o etapas de lotes claramente identificados,
totalmente terminados y habilitados, funcionando en forma independiente de los
lotes restantes del proyecto, sin perjuicio de lo solicitado por el mandante en las
Bases Administrativas Especiales. Estos sectores o etapas deberdn contar con todas
las aprobaciones y normas exigidas en estas bases, para la recepcion de las obras.
Cada etapa serd recibida por el mandante una vez cumplidos por el contratista
todos los requisitos y procedimientos estipulados en las presentes bases. No
obstante, el contratista no estd liberado de responsabilidad en la aplicacion de
multas por incumplimiento de plazos sobre el total del contrato, hasta la fecha en
que se levante el acta de recepcion.

Liquidacion anticipada del contrato

El mandante se reserva la facultad de poner término definitivo o suspender
transitoriamente la ejecucién de las obras en cualquier momento y bajo alguna de
las siguientes circunstancias: por decisién del mandante, por causas imputables al
confratfista por incumplimiento del contrato, por acuerdo enfre las partes
(resciliacion) o fallecimiento del contratista (sélo si es persona natural).

En todos los casos de término anticipado del contrato, se procederd a valorizar la
obra ejecutada de acuerdo a los precios del presupuesto, ddndose valor “cero” a
toda la obra que deba ser reconstruida, se efectuard una liquidacion final dando
curso a un Ultimo estado de pago y se respaldard el término administrativo
mediante decreto alcaldicio.

Liquidacion por decision del mandante

El Municipio tendrd la facultad de poner término definitivo o suspender
transitoriamente la ejecucion de las obras en cualquier momento, por causales
ajenas a la responsabilidad del contratista dando aviso por escrito a éste con 30
dias de anticipacién. En dicho caso, se efectuard la liquidacién de la obra
mediante el respectivo estado de pago, cuyos gastos administrativos serdn de
cargo del Mandante.
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16.5.2

El Municipio tendrd derecho a paralizar las obras cuando no haya disponibilidad
de fondos para llevarla a cabo o cuando por causales especificas y concretas
que lleven al municipio a tomar la decision de paralizar las obras.

Cuando el Mandante ponga término anticipado al contrato por causa no
imputable al contratista, quedard obligado a cancelar a este todos los gastos
notariales del contrato, instalacion de faenas, gastos generales del tiempo
transcurrido, utilidad conforme a avance de obras, costos de trabajos realizados
hasta el momento, materiales o elementos que hubiere adquirido antes de recibir
el aviso de paralizaciéon de faenas y siempre que se acredite que corresponden a
la obra y cumplan con las exigencias del proyecto.

Para los efectos del inciso anterior, el confratista deberd acreditar con
documentos los gastos correspondientes y tendrd derecho a que se proceda a la
recepcion provisoria de las obras.

Liquidacion por causas imputables al contratista

Se pondrd término administrativo al contrato, por causal imputable al confratista
por incumplimiento del contfrato, en forma inmediata y sin forma de juicio.

Cuando el término anticipado del contrato sea por causa imputable al contratista,
se efectuard una recepcion definitiva de la obra y se pagard al contratista la obra
correctamente ejecutada de acuerdo a contrato, dando curso a un Ultimo estado
de pago, situacidn en la cual todos los gastos originados serdn cargo del
contratista. La liquidacion del contfrato se hard sin perjuicio de hacer efectiva la
garantia por fiel cumplimiento de éste.

El contrato quedard resuelto por disposicion del Mandante en los siguientes casos:

a) | contratista es declarado reo.

b) El contratista cae en quiebra.

c) El contratista paraliza las obras por tfres 0 mds dias seguidos, sin razén justificada.

d) El contratfista no acata las disposiciones de orden técnico emanadas de la
Inspeccidn Técnica.

e) Si el confratista no cumple oportunamente con mantener vigentes las boletas
bancarias de garantia por anticipo, fiel cumplimiento de confrato y correcta
ejecucion de las obras y esta situacion persistiese por mas de 30 dias corridos,
contados desde la fecha en que contractualmente debian ser renovadas.

f) Si el contratista no finiquita el contrato de cualquier subcontratista o trabajador
que la inspeccidn técnica de obras le haya solicitado, por insubordinacién,
desérdenes, incapacidad u otro motivo grave debidamente comprobado vy tal
situacion persistiese por un periodo superior a 10 dias hdbiles.

g) Si la obra se encuentra atrasada, de manera que la diferencia entre el avance
fisico acumulado programado y el avance fisico real es mayor a un 20% por una
sola vez, o si es mayor a un 15% por segunda vez consecutiva.

h) Si en la recepcion provisoria de las obras se detecta que las obras no estdn
totalmente terminadas y el plazo contractual esta vencido, o no habiéndose
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solicitado la recepcién de las obras el plazo contractual vence, y tal situacion
persiste por un periodo superior al 10% de dicho plazo.

i) Si se detectan observaciones en la ejecucion de obras, en el proceso de
recepcion provisoria de las mismas y éstas no son subsanadas en el plazo
otorgado para el efecto.

) En caso de que la empresa confratista registre saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales
trabajadores, debiendo la empresa acreditar que la ftotalidad de las
obligaciones encuentran liquidadas. EI mandante exigird que la empresa
confratista proceda a dichos pagos y presente los comprobantes y planillas del
total cumplimiento de la obligacién, el incumplimiento de estas obligaciones
por parte de la empresa contratista por mds de 2 meses dard derecho a
término el respectivo contrato, pudiendo llamarse a una nueva licitacion en que
la empresa referida no podrd participar.

k) El contratista no da cumplimiento a los términos estipulados en el contrato y sus
anexos.

) El contratista no da cumplimiento a los plazos contractuales y/o programacion
de obras.

m) La obra queda con defectos graves que no pueden ser reparados por errores
en los tfrabajos del contratista.

n) Y otras causales dispuestas en las Bases Administrativas Especiales y/ o Contrato
celebrado.

Habiéndose resuelto el contfrato en los términos del articulo anterior, se hardn

efectivas las garantias y retenciones, las que servirdn para responder del mayor

costo que puedan sufrir las obras por un nuevo confrato o cualquier otro gasto o

perjuicio que resulte para el Mandante.

Todos los gastos administrativos que hubiere que efectuar con motivo de la
liguidacion anticipada del contrato serdn de cargo del contratista.

Efectuado el término anticipado del contrato de ejecucidn de obras, la

Municipalidad deberd informar tal situacién al Intfendente y a la o las Instituciones
que administren el o los registros a los cuales pertenezca el contratista.

16.5.3 Resciliacion de contrato
Corresponde resciliar un contrato cuando de comuUn acuerdo, el mandante vy el

contratista deciden poner término v liquidar anticipadamente el contrato. Con tall
objeto, la parte interesada en resciliar deberd formular una presentacion por
escrito, y la otra parte, aceptarla. Se perfeccionard esta resciliacidon mediante
decreto del mandante.

Se rescilia el confrato sin indemnizacion para las partes, reembolsando al
confratista las inversiones efectuadas en la obra y el desahucio de los trabajadores
contratados, devolviéndose las boletas bancarias de garantia pertinentes.

16.5.4 Fallecimiento del contratista
En caso de fallecimiento del contratista, solo si es persona natural, se procederd a

la liquidacion anficipada del contrato, y si ella arroja un saldo a favor del
contratista, éste les serd enfregado a sus herederos conjuntamente con las
garantias y retenciones, una vez suscrito el finiquito correspondiente.
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17.
17.1
17.1.1
17.1.2
17.1.3
17.1.4
17.1.5
17.1.6
17.1.7
17.1.8

RECEPCION DE LAS OBRAS
Recepcidn provisoria

Dentro del plazo de ejecucion de la obra estipulado en el contrato, el contratista
deberd solicitar por escrito al mandante la recepcidn provisoria de la obra,
acompanando los antecedentes que sean necesarios de acuerdo a lo
establecido en el contrato.

Dentro de un plazo mdaximo de 10 dias hdbiles a contar de la fecha de recepcion
de la solicitud, el mandante procederd a nombrar una comision de recepcion,
compuesta por profesionales de la construccion, y a efectuar la recepcion de las
mismas, proceso que no podrd exceder el 10% del total del plazo contractual de
ejecucion de obras (incluidos los aumentos de plazos).

Antes de la recepcidon de las obras, el contratista realizard la limpieza de las obras
que abarguen los trabajos, los empréstitos, asi como de los terrenos que haya
ocupado para redlizar la faena, de modo de restablecer la accesibilidad vy
habitabilidad en el asentamiento y lugar en que se ubica.

Previo a la recepcion provisoria de las obras, el contratfista deberd presentar la
siguiente documentacion:

- Copias de todos los planos de consfruccidn con sus respectivas
especificaciones técnicas y memorias, todos ellos debidamente aprobados, o
AS BUILD

- Ofros antecedentes solicitados por el mandante, o especificados en bases
administrativas especiales.

Es responsabilidad del contratista solicitar oportunamente al municipio los
documentos necesarios para obtener las certificaciones, aprobaciones u otros
antecedentes que se deban presentar para la recepcion provisoria.

Terminada la recepcidon, debe dejarse constancia en el Libro de Obras, de las
condiciones en que se recibid y las observaciones que hubieren.

El Mandante podrd otorgar un aumento de plazo para que el contratista solucione
las observaciones consignadas por la ITO no superior al 10% del plazo de ejecucion
estipulado en el confrato.

Si al término del plazo anterior el contratista no soluciona las observaciones, podrd
ser causal de término del contrato, aplicdndosele lo dispuesto en el presente
reglamento, considerdndose en este caso como dias de atraso aquellos que
sobrepasan el plazo de ejecucion confractual y haciéndose efectiva la boleta de
garantia que cauciona su fiel cumplimiento.

El Acta definitiva de recepcidon provisoria se levantard cuando no existan
observaciones respecto de la ejecucion del contrato

El contratista tendrd un plazo de 10 dias corridos contados desde la fecha
definitiva de recepcidn provisoria para formular por escrito al Mandante cualquier
reclamo respecto de la recepcion, aplicacion de multas, cancelacion de estados
de pagos y otros.

Si el contratista no presentara reclamo en el plazo estipulado en el inciso anterior,
se entenderd por no presentado y sin derecho a apelacién posterior.

El plazo de garantia por la correcta ejecucion de las obras serd fijado en Bases
Administrativas Especiales, desde la fecha del acta de recepcidén provisoria, sin
perjuicio del plazo de responsabilidad del contratista por los anos correspondientes
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segun naturaleza de obra indicado en el Arficulo 2.003, inciso tercero del Codigo
Civil.

17.1.9 La comisidn receptora verificard bdsicamente, durante la recepcion definitiva de
la obra, que no se hayan producido danos atribuibles a construccion defectuosa y
la calidad de los materiales empleados. Respecto a estos Ultimos, que no se hayan
presentado desperfectos atribuibles a defectos propios de los materiales utilizados.

17.1.10 El confratfista queda obligado a solucionar cualquier desperfecto y/o
efectuar las reparaciones correspondientes que, a juicio del Mandante le
corresponda efectuar dentro del periodo de garantia estipulado y en el plazo que
le sea solicitado.

17.2 Recepcidn definitiva

El plazo de garantia por la correcta ejecucion de las obras serd fijado en Bases
Administrativas especiales, desde la fecha del acta definitiva de recepcion
provisoria. Este plazo se entenderd sin perjuicio del plazo de responsabilidad del
contratista por los anos correspondientes segun naturaleza de obra indicado en el
Articulo 2.003, inciso tercero del Codigo Civil.

La recepcion definitiva se hard en la misma forma que la provisoria, previa solicitud
por escrito del contratista, la que deberd ingresar al municipio al menos 15 dias
antes del vencimiento del plazo estipulado en Bases Administrativas Especiales.
Efectuada esta recepcion, se procederd a la devolucion de la boleta bancaria de
garantia correspondiente a la correcta ejecucién de la obra.

La comisidn de recepcidn verificard bdsicamente durante la recepcion definitiva
de la obra, la buena ejecucion de los trabajos, que no se hayan producido danos
atribuibles a ejecucion defectuosa y a mala calidad de los materiales empleados,
levantando un acta de recepcidon definitiva. En caso de detectarse observaciones
estas deberdn ser estipuladas en dicha acta, otorgando un 5% del plazo
contractual de ejecucién de obras para subsanarlas.

Sin perjuicio de lo anterior, el contratista queda obligado a solucionar cualquier
desperfecto y/o efectuar las reparaciones correspondientes, que a juicio del
mandante le corresponda efectuar dentro del periodo de garantia estipulado y en
el plazo que le sea solicitado.

Si el confratista no subsanase las observaciones a que hubiere lugar en el plazo
otorgado para el efecto, el mandante estard facultado para hacer efectivas las
garantias pertinentes, informando por escrito de tal situacion al Intendente, si se
tratare de un proyecto financiado por el Gobierno Regional.

18. PROCEDIMIENTO DE PLANIFICACION DE COMPRAS

Cada Unidad de la Institucion que formule requerimientos de adquisiciones o
confrataciones de servicios, debe elaborar un Plan Anual de Compras que debe
contener los procesos de compra de bienes y/o servicios que se readlizardn a través del
sistema  www.chilecompra.cl, durante el ano siguiente, con indicaciéon de la
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especificacion a nivel de articulo, producto o servicio, cantfidad, periodo y valor
estimado.
Procedimiento de elaboracién del Plan Anual de Compras:

1. La Direccidon de Presupuestos envia Instrucciones acerca de la formulacion del
Anteproyecto Presupuestario.

2. La [Unidad de Administracion y Finanzas] recepciona esta informacion o la unidad o
departamento que la Institucion determine.

3. El Encargado de la Unidad de Aquisiciones, durante el mes de octubre, solicita los
requerimientos de bienes y servicios a contratar el ano siguiente a todas las Unidades
demandantes.

4. Las Unidades Demandantes recepcionan la solicitud, completan formulario de bienes y
servicios a confratar el ano siguiente y lo envian a Administraciéon o a la Unidad que
determine la autoridad municipal.

Para lograr una mejor planificacion de las compras referidas a material comun y fungible,
se debe considerar a lo menos las siguientes variables:

* N° de personas que componen la unidad

* La cantidad de producto que ocupa cada persona

* La frecuencia del uso del producto

* La informacidn histérica de consumo de bienes y servicios

* Proyectos nuevos planificados durante el periodo a detallar

* Disponibilidad Presupuestaria

Para el caso de material estratégico, se deben considerar las siguientes variables:

e Consumos historicos

» Stock de reserva

* Disponibilidad Presupuestaria

Para la contfratacion de servicios y proyectos, se deben considerar las siguientes
variables:

» Proyectos planificados a ejecutar en el periodo.

* Carta Gantt de Proyectos

» Cuantificacién de Servicios de apoyo en funcién de Proyectos

5. La Unidad de Adquisiciones o aquella Unidad que determine el municipio, durante el
mes de julio, recepciona informacidén de requerimientos y la analiza a través de la
evaluacién de las siguientes variables:

* Andlisis histérico de consumo, por tipo de materiales de uso habitual.

e Andlisis histérico de consumo, por tipo de materiales de uso contingencial vy
excepcional.

» Stock en bodega.

» Unidades que comprometan en su gestion nuevos consumos, productos, efc.

Estd informacion es relevante para la planificacion correcta de los insumos a comprar €l
ano siguiente.

6. La Unidad de Adquisiciones o Unidad que se determine, durante el mes de agosto, con
los datos obtenidos, recopilados y analizados procede a consolidar la informaciéon para
construir el plan de compras exploratorio del siguiente ano, y la envia a la unidad que
consolida el proceso de planificacion de compra en la Institucion.

El Encargado de Compras Institucional, o Unidad que se determine, en el mes de agosto,
recepciona la informacién, y evalia el contenido respecto a cantidades, montos vy
tiempos expuestos en el informe

En caso de disconformidad se devuelve al Encargado de la Unidad de Adquisiciones o
Unidad que se determine, para generar modificaciones. Una vez preaprobado el Informe
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se envia al Alcalde, para que apruebe el documento final. Una vez aprobado se envia el
documento a la Secretaria o Administracién municipal, unidad que consolida el proceso
de planificaciéon de compras en la Institucion, para adjuntarlo al anteproyecto
institucional con las debidas fundamentaciones de gasto e inversion de acuerdo a los
formatos que la Direccion de Presupuestos genere cada ano.

8. Se recepciona el Presupuesto Marco, itemizado por las partidas globales.

9. El Encargado de la Unidad de Adquisiciones o Unidad que se determine, informa a las
unidades requirentes el Presupuesto Marco.

10. Las Unidades Demandantes son informadas sobre Presupuesto Marco, y reciben
informaciéon acerca de la planificacion de compras institucional.

11. El Encargado de Compras Institucional genera propuesta de Plan de Compras, de
acuerdo a formatos entregados por la Direccion de Compras y Contrataciéon Publica
cada ano, y cuadra con el presupuesto asignado, dentro de las partidas indicadas por la
legislacion chilena en esta materia. Paralelamente genera Plan de Compras itemizado
de acuerdo a formato del Clasificador Presupuestario, indicado en las instrucciones
presupuestarias de cada ano, generado por el Departamento de Administracion y
Finanzas.

12. Publicacion del Plan de Compras en el sistema de informacién: El Encargado de la
Unidad de Adquisiciones o Unidad que determine la Municipalidad se encargard de
revisar, ingresar, modificar, enviar a aprobar, y aprobar el plan de compras.

13. El Administrador del Sistema ChileCompra en la Institucion aprueba el Plan de
Compras y lo publica en el Sistema de Compras y Contratacién Publica, el que genera
un Certificado que acredita el ingreso y publicacion.

La aprobacion del Plan en el sistema se realiza sélo una vez, sin perjuicio de las posteriores
modificaciones que se pudieran informar a través del sistema en ofra ocasion,
oportunidad y modalidad que son informadas por la Direccion de Compras vy
Contratacion Publica.

14. En el caso que el Administrador del Sistema ChileCompra no apruebe el Plan de
Compras, éste se devuelve a la Unidad que esté encargada del ingreso, para que se
proceda a modificar sobre la base de los reparos realizados por el Administrador.

15. Difusion del plan de compras al interior de la Institucion: la Unidad de

Adquisiciones u ofra Unidad que determine el Municipio, se encargard de difundir el Plan
de compras, con el objetivo de que sea conocido por todas las Unidades Demandantes
de la Institucion.

16. Ejecucion del Plan de Compras: Las Unidades Demandantes envian Solicitudes de
Bienes y/o servicios a la Unidad de Adquisiciones, o Unidad que determine la institucion,
basdndose en la programacién de compras realizada o, en la medida que se presentan
sus necesidades.

Una vez recibido el Requerimiento por parte de la Unidad de Compras, se procederd a
hacer entrega del producto si es que se encuentra en bodega, o en caso confrario,
recepcionard la solicitud y procederd a readlizar compra de producto y/o servicio
solicitado, de acuerdo a los procedimientos descritos anteriormente.

El Encargado de Compras Institucional efectuard el seguimiento del Plan, compardndolo
con las compras y contrataciones realizadas por cada partida, item, que corresponda, e
informa trimestralmente desviaciones al Departamento de Administracion, con copia a la
Direccion de Administracion y Finanzas y Administrador Municipl, y cualquier otra Unidad
que determine la Municipalidad.

Esta Unidad serd la responsable de sugerir mecanismos de control para efectuar
mejoramiento contfinuo del proceso de planificacion anual para el préximo ano
calendario.
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17. Modificaciones y Actualizaciones: El plan de compras podrd ser modificado cuando
el organismo lo determine, lo cual podrd ser informado en el Sistema en la oportunidad y
modalidad que la Direccion de Compras determine. En estos casos se procederd segun
lo dispuesto en los puntos 9, 13,14y 15.

19. PROCESO DE COMPRA

19.1 Proceso de compra para bienes y servicios de baja complejidad

Para la confratacion de bienes y servicios de baja complejidad, cuya definicidon no
requiera de competencias técnicas mayores, y cuyo monto involucrado no supere las
UTM 100, la institucion verificard si la institucidon cuenta con convenios de suministro
vigentes para la adquisicion de los productos o servicios requeridos. De existir convenios
de suministro vigentes, el Supervisor de Compras enviard la respectiva OC preparada por
el Operador de Compras.

En caso de no contar con convenios de suministro vigentes, el Supervisor de Compras
evaluard la pertinencia de generar un nuevo convenio, considerando la periodicidad
con que se requieren los productos o servicios respectivos, la posibiidad de agregar
compras y de obtener descuentos por volumen.

En caso de determinar que se generard un nuevo convenio de suministro, la adquisicion
se considerard como una compra compleja y se aplicard el procedimiento definido al
efecto en el presente manual. En caso contrario, ajustdndose a lo indicado en el art. 8 de
la ley de Compras y 10 del reglamento de la mencionada ley, se procederd a realizar
una contratacién a través de Trato Directo, previa Resolucidon Fundada que autorice la
procedencia de éste.

19.1.1 Compra a través de convenios de suministro vigentes de la Institucion.

Paso 1: Completar formulario requerimiento

Todo departamento o unidad que requiera un producto o servicio no incluido en el plan
anual de compras, pero contenido en un convenio de suministro vigente en la institucion,
debe completar el Formulario de Requerimiento.

Paso 2: Autorizar requerimiento

El jefe de Departamento de la unidad que emana el requerimiento, en caso de estar de
acuerdo con lo solicitado, firma el Formulario de Requerimiento y lo deriva a la Unidad de
Adquisiciones. En caso de no estar de acuerdo con lo solicitado devuelve el Formulario
de Requerimiento al remitente, con sus observaciones.

Paso 3: Revision y aprobacion requerimiento la Unidad de Adquisiciones revisa el
Formulario de Requerimiento, para verificar que no tenga errores ni le falten datos y para
sancionar la disponibilidad inicial de presupuesto.

Paso 4: Asignacion del operador responsable y seleccion del proveedor

En caso de que el producto o servicio requerido se encuentre disponible en un convenio
de suministro vigente, el Encargado de la Unidad de Adquisiciones asigna el
requerimiento a un operador de compra, para que genere el respectivo proceso de
compra a fravés vwwyv.chilecompra.cl.

El Supervisor de Compra determina a qué proveedor(es) enviard la orden de compra,
Segun la tabla de evaluacion de los proveedores que se encuentfran adjudicados en este
convenio de suministro, establecida en las respectivas bases o TDR segun corresponda, y
deriva esta informacién al operador de compra.

Paso 5: Emision OC

El operador de Compra genera la Orden de Compra a través de vww/.chilecompra.cl
Paso é: Solicitud Compromiso Presupuestario

Con la orden de compra generada, el operador de compra deberd solicitar el
compromiso presupuestario correspondiente, indicando claramente la informacion del
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centro de responsabilidad, el producto estratégico, subproducto especifico y el
programa presupuestario.

Paso 7: Firma documento Compromiso Presupuestario

Realizado el compromiso presupuestario, el encargado de compromiso firma la
documentaciéon vy le registra el N° ID correspondiente, asi como la ratificacion de la
cuenta presupuestaria donde se realizd el compromiso

Posteriormente, este documento debe ser revisado y firmado por la autoridad
competente. En caso de que existan observaciones antes de la firma, la autoridad
competente devuelve al operador de compra el documento. De lo contrario solicita el
Vo B° del jefe de departamento donde emana el requerimiento.

Paso 8: Envio de OC al proveedor

Una vez que el jefe de departamento entrega su VoB®, el Supervisor de compra envia la
Orden de compra al proveedor.

Paso 9: Aceptacion de OC por el proveedor

El proveedor acepta la orden de compra y envia los bienes o servicios.

Paso 10: Informe Recepcion conforme de pago

Una vez que la Unidad Demandante recibe los bienes o servicios solicitados, si estd
conforme con los bienes o servicios adquiridos se procede por parte del Usuario
Requirente a la emision del documento administrativo que sirve para permitir el pago vy lo
envia a la Unidad de Adquisiciones, registra el nimero respectivo y lo envia a Finanzas
para pago y la evaluacion de proveedores se la envia al Supervisor de Compras de la
Unidad de Compras para su registro, control y gestion.

Paso 11: Calificacion Proveedor

El usuario requirente califica en www.chilecompra.cl al proveedor, a fravés de
funcionalidad correspondiente.7

16.1.2 Compra a través de Trato o Contratacion Directo menor 100 UTM

Paso 1: Completar Formulario requerimiento

Todo departamento o unidad que requiera un producto o servicio no incluido en el plan
anual de compras, que no se encuentra disponible en un Convenio de Suministro vigente
en la institucion, debe completar el Formulario de Requerimiento.

Paso 2: Firma Formulario Requerimiento

El jefe de Departamento de la unidad que emana el requerimiento, en caso de estar de
acuerdo con lo solicitado firma el Formulario de Requerimiento y lo deriva a la Unidad de
Adquisiciones. En caso de no estar de acuerdo con lo solicitado devuelve el Formulario
de Requerimiento al remitente, con sus observaciones.

Paso 3: Asignacion y Aprobacién Requerimiento

El Departamento de Finanzas revisa el Formulario de Requerimiento, para verificar que no
tenga errores ni le falten datos y para sancionar la disponibilidad inicial de presupuesto.
Paso 5: Se asigna Operador Responsable

La Unidad de Adquisiciones asigna el requerimiento a un operador de compra para que
complete el formulario de Términos de Referencia en vwwv.chilecompra.cl y lo publique,
con apoyo de la unidad requirente.

La Unidad Requirente deberd proponer los Términos de Referencia, considerando al
menos los siguientes par&dmetros:

* La descripcion y requisitos minimos de los productos/servicios requeridos.

* Objeto o motivo del contrato o compra

* Requisitos que deben cumplir los oferentes

* Criterios de evaluacion

* Enfrega y Apertura de las ofertas; (Modalidades)
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* Formas y Modalidad de Pago

* Indicacion del Precio o valor de parte de los oferentes de los servicios que prestardn.
* Plazos de entrega del Bien y/o Servicio

* Nombre y Medio del Contacto en la Institucion

» Garantias que se exigirdn, si fuere necesario

» Etapas de preguntas y respuestas cuando el tiempo lo permite.

Paso 5: Elaborar Cuadro Comparativo

Con las ofertas presentadas en el sistema de informacién y una vez cumplidos los plazos
de publicaciéon senalados en el punto anterior, el encargado de la publicacion deberd
elaborar el cuadro comparativo correspondiente al proceso.

Paso é: Evaluacion

La comision evaluadora, en caso que sea pertinente, o la unidad requirente serd la que
determine quién es el (o los) adjudicado(s), considerando los criterios de evaluacion
definidos para el proceso.

Paso 7: Creacién Resolucion Adjudicacion

El Departamento requirente genera la Resolucién que aprueba la compra en la que,
ademds, establece la procedencia de la contrataciéon directa en funcién del monto del
proceso, y la enfrega para su Vo B° a la Comision de Gastos. Esta resolucion debe estar
basada en los criterios de evaluacion que se definieron por parte de la Unidad
Requirente.

Paso 8: Aprobacion Resolucion de Adjudicacion y publicacion en www.chilecompra.cl

La Resolucidn que aprueba la compra con los V°B® correspondientes es enviada all
Alcalde, quien en caso de estar de acuerdo con la decision de contrataciéon firma el
respectivo Decreto Alcaldicio y la deriva a La Unidad de Adquisiciones, quien ingresa y
publica de la decision de contfratacién en vwwy.chilecompra.cl.

Paso 9: Emision OC al proveedor

Una vez que el Alcalde suscribe el Decreto Alcaldicio correspondiente, el Supervisor de
compra envia la Orden de Compra al proveedor.

Paso 10: Informe Recepcion

Una vez que la Unidad Demandante recibe los bienes o servicios solicitados, solicita al
Usuario Requirente la emisién del informe de recepcién conforme, que funda el pago y lo
envia a La Unidad de Adquisiciones. Luego, le asigna un nimero y lo envia a Finanzas
para pago, y la evaluacion de proveedores se la envia al Supervisor de Compras de la
Unidad de Compras para su registro, confrol y gestion.

Paso 10: Calificaciéon a proveedor

El usuario requirente cadlifica, si asi lo estima, en vww/.chilecompra.cl al proveedor, a
través de funcionalidad correspondiente.

19.2 PROCESOS DE COMPRA PARA BIENES Y SERVICIOS DE ALTA COMPLEJIDAD

Para la contratacion de bienes y servicios de alta complejidad, cuya definicidén requiera
de competencias técnicas mayores, y cuyo monto involucrado exceda las UTM 100, la
institucion verificard la existencia de convenios de suministro vigentes para la adquisicion
de los productos o servicios requeridos, en caso contrario, deberd realizar una Licitacion
PUblica.

19.2.1 Compra por Licitacién Piblica

Paso 1: Completar Formulario Requerimiento
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Todo departamento o unidad que requiera un producto o servicio que no se encuentra
disponible a través de un Convenio de Suministro vigente en la Institucion, debe
completar el Formulario de Requerimiento.

Paso 2: Autorizar Requerimiento

El jefe de Departamento de la unidad en que emana el requerimiento en caso de estar
de acuerdo con lo solicitado firma el Formulario de Requerimiento y lo deriva a la
Comisidon de Propuestas. En caso de no estar de acuerdo con lo solicitado devuelve el
Formulario de Requerimiento al remitente, con sus observaciones.

Paso 3: Revision Requerimiento

La Comision de propuestas revisa el Formulario de Requerimiento, para verificar que no
tenga errores ni le falten datos y para sancionar la disponibilidad inicial de presupuesto.
Paso 4: Asignacion Requerimiento

La Comision de propuestas asigna el requerimiento a un operador de compra para que
complete el formulario de bases en www.chilecompra.cl10 y lo publique, con apoyo de
la unidad requirente.

Paso 5: Envio de Bases

Una vez completado, el operador de compra, envia el formulario de bases a la Unidad
Técnica correspondiente para la dictacién del Decreto Alcaldicio correspondiente.

Paso é: Revision y aprobacion del formulario de bases

El Secretario y Administrador MUnicipal en los casos que se estime necesario revisara y
validara el formulario de bases en el Sistema de Informacidén, genera la resolucion que
aprueba las bases y la envia a la autoridad competente para su autorizacion.

Paso 7: Publicacién de Bases

La autoridad competente autoriza, a fravés del Sistema, la publicacion de la adquisicion
y envia a la Unidad de Adquisiciones la resolucion que aprueba las bases, documento
que el Supervisor de la compra Uuliiza como respaldo para publicar en
www.chilecompra.cl

Paso 8: Evaluacion de las Ofertas

Al cumplirse la fecha de cierre, la Comision de Propuestas, habiendo realizado los
correspondientes procesos de apertura bajard las ofertas presentadas, con las que se
realizard el proceso evaluacion de ofertas en funcidon de los criterios de evaluacion y
todos los pardmetros definidos en las bases de licitacion.

Paso 9: Determinar adjudicacién

La Comisidon de Propuestas, previo informe de la Unidad técnica respectiva, informard al
Sr. Alcalde el orden de prelacion de los oferentes, considerando los criterios de
evaluacién definidos para el proceso.

Paso 10: Generacién Resolucion Adjudicaciéon

El Departamento Técnico respectivo procederd a generar el Decreto Alcaldicio de
Adjudicaciéon y contrataciéon y la entrega para su VoB® a la Administracion o Secretaria
Municipal en su caso. Esta resolucion debe estar basada en los criterios de evaluacion
que se definieron por la Unidad Requirente.

Paso 11: Aprobacion Resoluciéon de Adjudicacion y publicacién en www.chilecompra.cl

El Decreto Alcaldicio de Adjudicaciéon y contfratacion con los VoB® correspondientes es
enviada al Alcalde o Administrador Municipal, segin corresponda, quien en caso de
estar de acuerdo con la propuesta de adjudicacion firma la resolucién y la deriva al
Funcionario Encargado, quien procederd a redlizar el proceso de adjudicacion en
www.chilecompra.cl.

Paso 12: Informe Recepcion
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Una vez que la Unidad Demandante recibe los bienes o servicios solicitados, solicita al
Usuario Requirente la emisidn del informe de recepcidon conforme, que funda el pago y lo
envia al Departamento que establezca la institucion para el caso concreto. Luego,
asigna un numero respectivo y lo envia a Finanzas para pago y la evaluacion de
proveedores se la envia al Supervisor de Compras de la Unidad de Compras para su
registro, control y gestion.

Paso 13: Envio Factura

Cuando el proveedor envie la Factura concerniente a la adquisicion, el Departamento
de Finanzas enviard el acuso de recibo correspondiente y efectuard el pago.

Paso 14: Cadlificacion del proveedor

El usuario requirente califica en www.chilecompra.cl al proveedor, a través de la
funcionalidad correspondiente, si asi lo estima.

Paso 15: Gestion de Contrato

La Unidad de Adquisiciones y la Unidad técnica correspondiente, como asimismo
cualquier ofra Unidad técnica definida en las Bases administrativas, realiza seguimiento
para analizar el grado de cumplimiento de lo comprometido por el proveedor.

Paso 16: Gestion de Reclamos

En caso de que se presente un reclamo relacionado al proceso, el Alcalde o
Administrador Municipal, segun proceda, debe derivar este reclamo a quien
corresponda, para que en un plazo no superior a 48 horas, se comuniquen con el
proveedor y le hagan llegar por escrito la respuesta.

19.2.2 Compra por Licitacion Privada

Los pasos a seguir para el procedimiento de compra a fravés de licitacion privada deben
ser los mismos que en el de la publica, exceptuando lo indicado en el art. 8 de la ley de
compras y 10 del reglamento.

Se procederd a realizar una contratacion a través de licitacion privada, previa resolucion
fundada que autorice la procedencia de éste, asi también el tipo de convocatoria serd
diferente ya que en este caso serd cerrada (paso 7).

19.2.3 Formulacion de bases

Para determinar el contenido de las Bases se debe considerar la siguiente informacion: lo
dispuesto en la Ley N° 19.886, lo senalado en los articulos 9, 19 al 43 y 57 letra b), del
Reglamento de la Ley N° 19.886 y lo indicado en las normas comunes de esta normativa,
junto con la responsabilidad de cada actor dentro del proceso.

Contenidos de las Bases

* Infroduccién

» Objetivos de la Licitacion

* Perfil y requisitos de los participantes

» Ftapas y Plazos de la Licitacién

» Cadlificacion e idoneidad de los participantes. Este punto serd validado con los
antecedentes legales y administrativos que los oferentes en forma fisica presenten o que
estén disponibles en el portal ChileProveedores.

* Entrega y Apertura de las ofertas (Modalidades)

e Definicién de criterios y evaluacion de las Ofertas (Nombramiento de Comision, si
corresponde)

* Contenido del Contrato: objeto del contrato, plazo y duracion, administrador del
contrato, término anticipado, etc.

* Modalidad de Pago
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» Naturaleza y monto de las garantias de seriedad de la oferta, de fiel cumplimiento y de
anticipo cuando corresponda.

* Montos de las garantias, forma y oportunidad de restitucion

* Multas y Sanciones

* Nombre y Medio de contacto en la Institucion

En cuanto a las especificaciones técnicas de los bienes y servicios a contratar, se requiere
de lo minimo:

* Descripcion de los Productos/Servicios

* Requisitos minimos de los Productos

* Plazos de entrega del Bien y/o Servicio

Estas condiciones deben ser expresadas en forma genérica. De ser necesario hacer
referencia a marcas especificas, debe agregarse a la marca sugerida la frase "o
equivalente" (Articulo 22 del Reglamento).

Las Bases podrdn contener otros elementos que se relacionen con el llamado a
Licitacion, con el objeto de precisar la materia de la compra del bien y/o servicio,
siempre que no contradigan las disposiciones de la Ley de Compras y su Reglamento. De
estas definiciones se extraerd la informacidon necesaria para completar el formulario de
Bases disponible en el Portal.

20. EVALUACION DE LAS OFERTAS

20.1 Criterios de evaluacion

Los criterios de evaluacién son pardmetros cuantitativos y objetivos que siempre serdn
considerados para decidir la adjudicacion, atendiendo a la naturaleza de los bienes y
servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de los oferentes y cualquier otro
antecedente que sea relevante para efectos de la Adjudicacion. Es obligatorio que
todos los procesos de contratacidén cuenten con criterios de evaluacion.

Los criterios de evaluacion se pueden clasificar en:

Criterios Econémicos, por ejemplo, precio final del producto o servicio (que incluye
valorizacidn del servicio de mantenimiento).

Criterios Técnicos, tales como: garantia post venta de los productos, experiencia del
oferente y del equipo de trabajo, plazos de entrega, infraestructura, solidez financieraq,
calidad técnica de la solucién propuesta, cobertura, etc.

Criterios Administrativos, que fienen mayor relacién con el cumplimiento de presentacion
de los antecedentes administrativos y legales que se solicitan a los oferentes, como por
ejemplo: constitucion de la sociedad, vigencia de la sociedad, certfificado de la
inspeccién del trabajo, declaraciones juradas o simples de diversa indole, boletas de
garantia, entre ofros. Estos elementos, en general, no tienen ponderacion en la
evaluacién de la oferta sino que, mds bien, se consideran requisitos de postulacion,
debido a que si alguno se omite, la oferta se considera incompleta.

Estos antecedentes se pueden encontrar vigentes en ChileProveedores, por lo cual no
deben ser solicitados por papel adicionalmente.

La aplicacién de los criterios debe ser realizada Unicamente en funcidn de los pardmetros
y ponderaciones debidamente establecidos en las respectivas Bases o TDR, segun
corresponda.

Para determinar los Criterios Evaluacion es necesario tener claridad respecto de los
objetivos de la contratacion (qué se quiere obtener), los que deben estar asociados a
variables cuantificables (Variables observables que permitan medir el cumplimiento de
los objetivos). Estas variables deben estar asociadas a ponderadores, en funcion de la
relevancia de cada una de las ellas para el proceso de contratacion.
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Las Variables a medir deben tener asociadas una Meta o estdndar (Valor deseado o
ideal para cada indicador, incluyendo su tolerancia) con sus respectivos Tramos de
Evaluacion

(Valoracion de las diferencias en relacion a la meta) y Método de medicion. Cada
proceso de evaluacion debe constar de al menos dos criterios de evaluacion.

20.2 Evaluacion de ofertas para procesos de baja complejidad

Para contrataciones de baja complejidad, la evaluacion de las ofertas presentadas por
los proveedores debe ser realizada por la Comision de Propuestas, quien debe levantar la
informacién de las ofertas, y aplicar a éstas los criterios de evaluacidon previamente
definidos en las respectivas Bases o TDR, seguUn corresponda.

Con la informacion de las ofertas recibidas, el Gestor de Compra debe generar el
Cuadro Comparativo de Ofertas, documento que registra la informacion de los distintos
pardmetros a considerar en la evaluacion de las ofertas.

A partir del Cuadro Comparativo de Ofertas, el Gestor de compras aplica los Criterios de
Evaluacion y genera el Informe de Evaluacion, documento que registra el puntaje final
obtenido por cada una de la ofertas en funcidén de los Criterios de Evaluacion, y que
debe estar anexado a la Resolucidn que da cuenta del resultado final del proceso de
contratacion.

20.3 Evaluacion de ofertas para procesos de alta complejidad

En los casos de contrataciones de alta complejidad, la evaluacion de las ofertas
presentadas por los proveedores serd realizada por una Comision de Propuestas, previo
Informe de la Unidad técnica requirente.

La Comision de Propuestas estard integrada por el Administrador Municipal quien la
presidird, como asimismo por el jefe de la Unidad a la que pertenece el Usuario
Requirente, funcionario Encargado de Compras y un Ministro de FE, cuando sea
requerida su presencia, expertos externos, unidades técnicas especiales, u otras personas,
segun lo determine el Alcalde o Administrador Municipal, en su caso.

El Administrador Municipal entregard a cada uno de los integrantes de la Comisién de
Propuestas la informacion completa de las ofertas recibidas, informacién con la que la
Comisidon de Propuestas procederd a iniciar su trabagjo.

La Comision de Propuestas, a través de metodologia de panel de expertos u otra que
defina al efecto, previo informe de la Unidad Técnica, procederd a aplicar los Criterios de
Evaluacion y generar el Acta de Evaluacion, documento que deja constancia, entre
ofros aspectos, de:

* Los integrantes que participaron en el proceso de evaluacion;

* Las ofertas evaluadas;

* Los criterios, ponderaciones y puntajes establecidos en las bases y que fueron ufilizados
para la evaluacion;

* Las solicitudes de aclaraciones, pruebas y rectificaciones de defectos formales y las
respuestas a dichas solicitudes;

Las evaluaciones de cada oferta, el puntaje final obtenido por cada una de las ofertas
en funcién de los Criterios de Evaluacion y la recomendacion de adjudicacion, desercion
o declaracién de inadmisibilidad vy su justificacion.

El resultado del trabajo realizado por la Comisién de Propuestas quedard registrado en
una Acta de Evaluacion firmada por todos los miembros de la comision y debe anexarse
al Informe que da cuenta del resultado final del proceso de contfratacion.
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21. CIERRE DE PROCESOS

Terminado el proceso de evaluacion de ofertas y generado el Informe o Acta de
Evaluaciéon, segun corresponda, a la Comisidon de Propuestas, debe realizar el cierre del
proceso, enfregando toda la informacion necesaria para fundamentar la decision final
respecto del proceso, establecer métodos para resolver las inquietudes de proveedores
respecto del proceso y agradecer la participacion de proveedores.

21.1 Fundamentacion de la decisién de compra

Cada decisidon de compra debe ser fundamentada en el Informe o Acta de Evaluacion
segun corresponda, documento que debe dar cuenta, en forma clara y ajustdndose a
los criterios previomente establecidos en las respectivas Bases o TDR, del resultado final
del procesos y de la decision final de la Institucion, y que debe ser anexado a la
Resolucion o Decreto Alcaldicio que establece la decision final del proceso.

La Resolucion que da cuenta del resultado final del proceso debe estar en concordancia
con el Informe o Acta de Evaluacion, y establecer claramente las condiciones en las
cuales se contratard con los proveedores adjudicados, o de lo contrario, las condiciones
qgue hacen necesario declarar desierto todo o parte del proceso.

21.2 Comunicados de resultados y agradecimientos

Una vez concluido cualquier proceso de adquisicion de la Institucidon, el secretario
Municipal enviard un comunicado, a través de mail o carta formal, a nombre del
Alcalde, a los proveedores participantes del proceso, informando que se encuentra
disponible en www.chilecompra.cl la informaciéon del término del proceso de adquisicion,
si asi se estima.

En caso de procesos que no hubiesen sido realizados a través de www.chilecompra.cl y
por tanto no sea posible conocer el resultado del proceso por esa via, el comunicado
deberd contener la Resolucidon correspondiente que da cuenta del resultado final del
proceso.

21.3 Resolucion de inquietudes

Las inquietudes que los proveedores manifiesten, respecto de los procesos de adquisicion
gue la Institucion realice, serdn recibidas por el Administrador Municipal. En caso de que
otro funcionario de la Instituciéon reciba directamente consultas o inquietudes respecto
de algun proceso de adquisicidon de la Institucidon deberd derivar esta consulta al,
Administrador Municipal quien gestionard las respuestas a cada una de las inquietudes y
derivard las consultas al responsable de cada uno de los procesos.

El responsable de cada proceso deberd preparar la respuesta a la inquietud del
proveedor, la que deberd remitir directamente al proveedor, via correo electrénico, con
copia al Administrador Municipal La respuesta al proveedor deberd ser enviada en un
plazo no superior a 48 horas hdbiles.

En caso de que se reciban reclamos de proveedores en forma directa o a través de la
plataforma Probidad Activa de ChileCompra, respecto de algun proceso de adquisicion
de la Institucion, los responsables de cada proceso deberdn dar respuesta, las que
deberdn ser canalizadas por el Administrador Municipal a través de la funcionalidad
disponible en www.chilecompra.cl al efecto. El fiempo de respuesta no debe superar las
48 horas.
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22. RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

Se define como las actividades que se requieren para recibir, comprobar e informar la
enfrega de los Bienes y Servicios que se han requerido y adquirido.

Para esto el procedimiento es el siguiente:

Paso 1

Definir la unidad o cargo del encargado de la recepcion de los insumos entregados por
el proveedor, para determinar el procedimiento de almacenamiento de los insumos.
Paso 2

Verificar que los articulos corresponden a lo solicitado en la Orden de Compra o
Contrato y generar recepcion conforme a través del correspondiente formulario.

Paso 3

Si existe conformidad, generar informe de recepcion y enviarlo al Departamento de
Finanzas, para que proceda al pago. Si no hay conformidad con los productos o servicios
requeridos, emitir informe de rechazo y enviarlo al proveedor.

Paso 4

Despachar los articulos solicitados a los requirentes.

Paso 5

Posteriormente registrar los antecedentes en el formulario de recibo.

Paso é Solicitar el informe de recepcion de los arficulos a la unidad requirente y obtener
la conformidad de los articulos entregados con la firma del formulario de recepcion.

Paso 7

Evaluado el proveedor, independiente de la calificacion que éste obtenga, deberd
emitirse el correspondiente documento que respalda esta evaluacion.

Paso 8

Envio del reporte con la calificacidon obtenida al ejecutivo de ventas de la empresa
proveedora, pudiendo ser via correo electrénico, o via correo normal. En este
documento se le informard la calificacién obtenida.

59



- S

llustre Municipalidad
de Cochrane

s _—————
W ' e —— e R Gl TS o e

y ] & oelr |

s & L 5 SR . '

Bl e

7 N

FECHA :
SOLICITUD DE ADQUISICION N°:
DE :
A Alcalde
Solicito a Ud., la adquisicién de lo siguiente:
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO SOLICITADO $ $ OBJETIVO DE LA
CANT DESCRIPCION Unidad Total ADQUISICION

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO 0

V°B° Administradora Municipal
Firma Responsable Depto.
UNIDAD ABASTECIMIENTOS DEPARTAMENTO DE FINANZAS
— | Decreto. N°
|Recibido Por: FONDOS: Sl: NO:
o i idn -
|Fecha: ODEC N Asignacion :
Valor Final $ FECHA:

MODALIDAD DE COMPRA

CONVENIO MARCO

Catélogo electrénico Portal Mercado Publico

LICITACION PUBLICA

Superior a 10 UTM (obligatoria)

[COMPRA INFERIOR A 3 UTM

Presentar 3 cotizaciones

COMPRA INFERIOR A 10
UTM

Presentar 3 cotizaciones y Decreto fundado

CONTRATO SUMINISTRO

Sin cotizacion

COMPRA URGENTE

Con Decreto fundado

Otra

Juanita Mufioz Céardenas
Director (s)
Departamento Finanzas

Ismael Lemos Villarroel Patricio Ulloa Georgia
Secretario Alcalde
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Rul : 63254 500-1 Demandante - Fusine MunicipaSdad de Cothrane

Diraccign : Tenenle Merino 545 Unidad de Compra:  Dasm
Teldfong : 5E-67-2 522 115- Fecha BEnvio OC. : 08-08-201 3 14:51 22
Fax | GE-E7-5 231 15- Estado: Enwviada a Prowestior

ORDEN DE COMPRA  N°: 3804-413-BE13

SENDR (E5]  JOSE GUILLERMO MELERD REYES E HIJOS LTDA ASi|s] : HECTOR MELERD
DIRECCIGN LAS GOLONCRINAS  Cochane Regitn Aysén del General FoMD  : (BEIET)522561
: 148 COCHRARKE Carkee Ibdifez del Caimpoe

COCHRANE
RUT . 77601 TR0k FAX . [EE(ET)5IE5A
NOMBRE ORDEN DE COMPRA ©  INSUMOS DIA DEL NIRO

FECHA ENTREGA PRODUCTOES

DIRECCION DE DESPACHD ;
METD DO DE DESPACHD |

DIREQCION DE ENVID FACTURA © Tepignle Mering 545 Cochiane Regdn Ayadn delGeneral Carkes
Ipéites del Camps

FORMA DE PAGD ; 30 diss conlra la e peidn confenme ge la Taclura
CONTACTD DG : SALIME ESTER CARO CHEUQUEMAN  5E-B7-2522115- salime. @ o gral com
IC g Producle Canligad ! Especilicaciones Especilicaciones Pracic Descuenis Cargos Walgr Tolal
Linigad Comprador Provead or Unilaris
24111503 Brlugs de A00 Unided BOLSAS FEQUERAS qz .02 0.o0 0,00 16807
Flistice g definida
50161 511 Chocolate o 15 Unkded BOLSAS X 24 1L BON 1.210,08 000 000 1B.151
suced Aneo da nedefinide BOKBUN
chocolale
0161813 Dl g de 20 Unidad BOL3AS DE CALUGAS 1.638 .65 0,00 000 32773
chocolate o nmedefinida TOFFE
susliluios
50182 303 Foslres, d00 Unided YOGURT 158,66 0.00 000 E3.B6E
helados ¢ yoguid nedelinida
GG elado
50202 303 Jugos y néctar 400 Unided  JUGOS CHICOS 168,07 0,00 0,00 B7.227
cencenrados nedefinida
50221 202 Ce e ales en 400 Unided BARRAS CE CEREAL 00,84 0.o0 0,00 q0.336
barra ndefinida
Hale ] 238160
Dolo 1 L]
Cargues 1 L]
Sulbiolal ] 230160
19% WA g 45 480
Tulal % 284800
Cirden de Compra Adgugicdn ual oinfader g 10 UTH [Debe presentar 3 colles denes)
Fuenie Financiamenio: INETITUCHKINAL
Ob=orvacionos:
CELEBRACIOIN DIA DEL MING |, PLAN DE MEJORAMIENTO CONVIVENCIA ESLOLAR
Denchos dal Proveador dal Mercado Piblioo
! Oarachn A mnmndar box rasuliod om da el procsasn
I Oaracha A g pw an marewda poh koo AEA = ok b rban
1 Oaracha 3 kg e Al paga corsanid oan Al §ampn 5 forro actsblacida an e da Eacdin
A Omacha A mpugnor lnx ados da los ogan Emos mmpradoa sdal ssam
4 & didndr ypubicdiaras producEns y sardcdos s s IR T preed % (X e s i A TR rA G nra b dn an deessnlia
A Oaracha A in e birea an ol reg o oficd o da anida 1k dal Fetwdn OF dara®y A na g A AEA ol ik an dmin
Fepacd i mdonas

PrA TAARA T AN A B PR A OO FTI [ Ak ERE P R T ol Pt AP ! 7 H Aracho e Ao sl heml
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DECLARACION DE CONFLICTOS DE INTERESES DE LA COMISION
EVALUADORA

LICITACION ID N°
Fecha:

De conformidad con las normas de transparencia y la ley de
compras publicas, yo <Nombre integrante comision>, Cédula de
identidad N° , declaro no tener relacién ni parentesco
con las empresas evaluadas y/o trabajadores de las mismas, que
me impidan participar en la comisiéon evaluadora. En caso
contrario me hago acreedor de las sanciones administrativas y
penales que imponen los reglamentos y dispositivos legales
correspondientes.

Nombre integrante comision:
Cargo:
Institucion:
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I. Municipalidad de
Cochrane

REGISTRO DE ENTRADA DE PRODUCTQOS

Observaciones
Cantidad Cantidad
o
N cg::;:ade reZ:;:?()n Productos Productos Debera indicar el estado y calidad de
solicitados recepcionados produtos recepcionados u otro
inconveniente.
Nombre de funcionario que recepciona:
................................................................. FIRMA:
R.U.T
........................................ Timbre:

Distribucion:

e Unidad que recepciona.

e  DEPFI.

e Adquisiciones.
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1 MUNIC’IPALIDAD
DE COCHRANE

oY SECRETARIO

ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:

1399
N°- / Vistos: El Art. N°4° del Decreto 250 que aprueba Reglamento de la ley
19.886 de bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacion de servicios, La
Res. N° 1600/2008, de la Contraloria General de la RepuUblica y sus modificaciones; El Fallo
del Tribunal Electoral Regional XI® Regidn Aysén, que proclama Alcalde de la Comuna de
Cochrane, de fecha 21 de noviembre de 2012; Las atribuciones que me confiere la ley N°
18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

TENIENDO PRESENTE:

e El D.A. N°421 de fecha 18.10.1999 a través del cual se aprobd el Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones para la |. Municipalidad de Cochrane.
La sesidon del Concejo Municipal celebrada el dia jueves 28 de agosto de 2014.
El certificado N°243 de fecha 29.08.2014 a través del cual se denota la aprobacion

del acuerdo N° 40 , tomado en sesidn ordinaria de Concejo Municipal de fecha
28.08.2014.

DECRETO:

1. APRUEBASE, en todas sus partes el Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones
para la I. Municipalidad de Cochrane, el cual, forma parte integrante del presente

decreto y viene a reemplazar el que fuera aprobado a través del Decreto
Alcaldicio N°421 de fecha 18.10.1999.

2. Remitase copia a las unidades municipales, las cuales deberdn observar estricto
cumplimiento.

ANOTESE, COMUNIQUESE,
www.cochranepatagoniqg

OTIFIQUESE, CUMPLASE, PUBLIQUESE en pdagina web municipal
el Y ARCHIVESE.

LEALDE YEATRICIO JLLOA GEORGIA

N CHILE "

n
ISMAEL

Admihistradora Municipal.
2 H. Cgncejo ‘Municipal.
3 DEPF/.

4 ADQUISICIONES.

5: OBRAS.

6. SECPLAC.

7 DESCO.

8 DEM.

9. CULTURA.

10. PRODESAL.

11 TURISMO.

12. SECMU.

13. Oficina de Partes.

Vg M NICILPALIDAD DE COCHRAMNE
S B R T

u
Lo} ETARIA MUNICIPAL 201 4
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