MUNICIPALIDAD DE RID VERDE
REGIGN DE MAGALLANES ¥ ANTARTICA CHILENA
REPUBLICA DE CHILE

RO VERDE, 23 de Julio de 2015.

Nim _965_/ {SECCION “B").- VISTOS: El acuerdo N©540, adoptado en la 172 Sesién Extraordinaria de
Concejo de fecha 23.07.2015, en el que se aprueban las modificaciones al Reglamento de Compras Pdblicas
de ia Tlustre Municipalidad de Rio Verde; el Decreto Alcaldicio N© 1646 de fecha 24.08.2012, que aprobd la
modificacidn Reglamento de Compras Pablicas de ia Ilustre Municipalidad de Rio Verde; el acuerdo No536,
adoptado en la 1332 Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 08.08.2012, en el que se aprueban las
modificaciones al Reglamento de Compras Plblicas de la Hustre Municipalidad de Rio Verde; el Decreto
Alcaldicio No677 de fecha 20.05.2010, que aprobd el nuevo Reglamento de Compras Publicas de [a Iustre
Municipalidad de Rio Verde; ei Decreto N°1763 del Ministerio de Hacienda, publicado en el Diaric Oficial del 6
de octubre del 2009; el Decreto Alcaldicio N°47¢ del 13 de septiembre de 2007, que aprobé las
modificaciones al Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Iiustre Municipalidad de Rioc Verde; el
Decreto Alcaldicio N985 del 02 de marzo de 2005, que aprobd el Reglamento de Adquisiciones y
Contrataciones de la Ilustre Municipalidad de Rio Verde; el acuerdo N° 17, adoptado en la 6% Sesidn
Ordinaria de Concejo de fecha 28.02.2005, en e que se aprueban las maodificaciones al Reglamento de
Adguisiciones y Contrataciones; el presupuesto muricipal vigente; las atribuciones que me confiere 1a Ley N©
18,695 Orgénica Constitucional de Municipalidades y la Sentencia del Tribunal Electoral Regional XII Regidn
de fecha 28/11/2012 sobre Escrutinio General y Calificacién de la Eleccidn Municipal de fecha 28/10/2012; el
Decreto Alcaldicic N© 960 de fecha 22.07.2015, por medio del cual se designa come Secretario Municipal
Subrogante a don Marcelo Maldonado Concha.

DECRETOQ

1. APRUEBESE, la modificacion al Reglamento de Compras Pliblicas de la Ilustre Municipalidad de Rio
Verde, cuyo texte refundido es del siguiente tenor literal:

RE MENTO DE COMP PUBLICA

1. NIVEL DE APLICACION DEL REGLAMENTO.
Se aplicard en toda la IHustre Municipalidad de Rio Verde, y sus Servicios Incorporados de Salud y Educacion.

2. EVALUACION Y CONTROL.
El cumplimiento de las normas contenidas en el presente reglamento sera responsabilidad de cads una de ias
Direcciones y Unidades Municipales, y su cumplimiento serd verificado a traves de |a Direccién de Control.

3.PRINCIPALES LEYES, REGLAMENTOS Y NORMAS SOBRE COMPRAS O ADQUISICIONES:

Ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

Ley 19.886 de Contratos Administrativos de Suministras y Prestacion de Servicios (“Ley de compras
Publicas™),

Ley 19.880 de Procedimientos Administrativos.

Decreto N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N°19.886, en
adelante “el Reglamento”, y sus modificaciones decreto N®1763.

Ley de Presupuesto del Sector Piblico que se dicta cada afio.

Normas e Instrucciones para la ejecucién del Presupuesto y sobre materias especificas, sancionadas por
Resolucion y/o Circutar del Ministerio de Hacienda, docurnentos los cuales son practicos y dictados afio a afto,
en virtud a los contenidos que incorpore la Ley de Presupuesto,

Ley de Probidad N©19.653.

Ley de Transparencia N°20,285,

Politicas y condiciones de uso del Sistema www.mercadopublico.cl, instruccidn que fa Direccidn de Compras
Pdblicas emite para uniformar la operatoria en el Portal Mercadopublico.

MODIFICACIONES:

» Decreto 1562/05, Hacienda, publicado en ef Diario Oficial de 20.04.06 (vigencia: 30 dias después de
ta fecha de su publicacion en el Diario Oficial).

» Decreto 20/07, Hacienda, publicado en el Diario Oficial de 03.05.07.

+ Decrete 620/07, Haclenda, publicado en el Diario Oficial de 13.07.07.

* Ley N©20.238, que modifica la Ley 19.886, asegurando la proteccién de los trabajadores y Ia libre
competencia en Ja provision de bienes y servicios a la Administracion del Estado.

* Decreto N° 1383/11, que modifica el Decretn N°250, de 2004, que aprueba el Reglamento de |a Ley
N© 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios.
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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE RIO VERDE

TITULO I
DE LAS NORMAS GENERALES

ARTICULGQ 1°:

El presente reglamento tiene por objeto regular y establecer las condiciones y los procedimientos
administrativos necesarios que se aplicaran en las contrataciones y adquisiciones de bienes, obras, servicios;
proyectos y/o estudios que deba realizar la Ilustre Municipalidad de Rio Verde, para el desarrollo de sus
funciones cualquiera sea su financiamiento, el que se ajustara a las normas y principios que establece la Ley
N°19.886 “"Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro de Bienes Muebles, Contratos
Prestacién de Servicios: Servicios Generales, Servicios Personales y Habituales”, su Reglamento y posteriores
modificaciones,

Asi mismo, el procedimiento administrative de otorgamiento de concesiones para la prestaciéon de servicios
se ajustara a las normas de la citada Ley y su reglamento, salvo lo establecido en los incisos cuarto, quinto v
sexto del articulo 8° de la Ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades. Sin perjuicio de o
sefialado en el inciso primero, tratdndose de la suscripcién de convenios marce, deberd estarse a lo
establecido en el incisa tercero de la letra d), del articulo 30 de la Ley N° 19.886.

La celebracion de los contrates y el otorgamiento de las concesiones se hara previa licitacién publica, en el
caso que el monto de los contratos o el valor de los bienes involucrados exceda de doscientas unidades
tributarias mensuales o, tratandose de concesiones, si el total de los derechos o prestaciones gue deba pagar
el concesionario sea superior a cien unidades tributarias mensuales.

5t el monto de los contratos o el valor de los bienes involucrados o los derechos o prestaciones a pagarse por
las concesiones son inferiores a los montos sefialados en el inciso precedente, se podra llamar a propuesta
privada, Tgual procedimiento se aplicard cuando, no obstante que el monto de los contratos o el valor de los
bienes involucrados exceda de los montos indicados en dicho inciso, concurran imprevistos urgentes u otras
circunstancias debidamente calificadas por el Concejo, en sesidn especialmente convocada al efecto y con €l
voto favorable de fa mayoria absoluta de los concejales en ejercicio.

Si no se presentaren interesados o si el monto de los contratos no excediere de cien unidades tributarias
mensuales, se podré proceder mediante contratacidn directa Las bases de licitacidn deberdn establecer las
condiciones que permitan alcanzar la combinacién més ventajosa entre todos los beneficios del bien o
servicio por adquirir y todos sus costos asociados, presentes y futuros. En el caso de la prestacion de
servicios habituales, que deban proveerse a través de licitaciones o contrataciones periddicas, se otorgard
mayor puntaje o calificacién a aquellos postulantes que exhibieren mejores condicicnes de empleo vy
remuneraciones, Estas condiciones no podran estabiecer diferencias arbitrarias entre los proponentes, ni solo
atender al precio de la oferta.

La Municipalidad requerird, en conformidad al reglamento, la constitucién de las garantias que estime
necesarias para asegurar la seriedad de las ofertas presentadas y el fiel y oportuno cumplimiento del
contrato definitivo, en la forma y por los medios que lo establezcan las respectivas bases de la licitacidn.
Dichas garantias deberdn asegurar, ademds, el pago de las obligacicnes laborales y sociales con los
trabajadores de los contratantes, Las unidades técnicas deberdn velar por la correcta entrega, mantencion ¥
vigencia de las garantias solicitadas,

Las garantias que se estimen necesarias para asegurar la seriedad de las ofertas, el fiel y oportuno
cumplimiento del contrato definitive como el pago de las obligaciones laborales y sociales con los
trabajadores de los contratantes, deberén ser fijadas en un monto tal que sin desmedrar su finalidad no
desincentiven la participacidn de oferentes al llamado de licitacion o propuesta.

ARTICULO 20:

La Encargada de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, tendrd como funcidn, la adquisicién o
compra, registro y distribucion de los materiales y elementos necesarios e indispensables para el uso
exclusivo de los servicios municipales y, en general, de todo bien mueble que ingrese al patrimonio
municipal.

ARTICULO 39:

La Adquisicion o Compra se efectuard procurando satisfacer en forma rapida y oportuna la necesidad
requerida y cautelar los intereses municipales en cuanto a adquirir los productos de menor costo, debiéndose
tomar en cuenta no sélo su precio, sino también, y fundamentalmente, su calidad, probable duracién,
garantias, servicios de mantencién, plazos de entrega y otros de similar naturaleza.

ARTiCULO 40;

Los fondos que deba emplear la Encargada de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, estardn
destinados en fos Items respectivos del Presupuesto Municipal. Para adecuar dichos fondos a las necesidades
de las diversas reparticiones municipales, el Comité Técnico analizard anualmente antes del 21 de
Septiembre de cada afio, el Plan Anual de Adquisidores de bienes de uso y consumo habitual en las labores
municipales, a fin de que se contemplen los fondos necesarios en ef presupuesto municipal del afio siguiente
0 se adecuen los gastos a las disponibilidades aprobadas.
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ARTICULO 50;

El Plan Anual de Adquisiciones a gue se refiere el articulo precedente, se basarad en los pedidos de bienes
efectuades en el afio anterior y en lo que vaya corrido del afio en que se formula, como asimismo, en las
adquisiciones que las diversas reparticiones proyecten para el proximo afio.

ARTICULO 6°:

Para una correcta interpretacion de este reglamento, el alcance de los términos de ét se regirdn por las
definiciones establecidas en el articulo 2° del D.S. N° 250, del Ministerio de Hacienda, de 2004 y las que a
continuacion se sefiala;

1. Municipalidad:

Hustre Municipalidad de Rio Verde.

2. Adjudicacion:
Es ef acto mediante el cual la Administracién {Alcaldia) en licitaciones menores a 500 UTM aprueba o autoriza
la adjudicacion.

En aguellos procesos licitatorios de montos superiores a 500 UTM y/o que estos excedan el periodo
Alcaldicio, el Concejo Municipal a través del acuerdo correspondiente autorizara al Alcalde para adjudicar.

3. Adjudicatario:
Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta 0 una cotizacidén en un Proceso de Compras, para la
suscripcién del contrato definitivo.

4. Bases:

Documentos aprobados por la autoridad competente gue contienen el conjunto de requisitos, condiciones y
especificaciones, establecidos por ta Municipalidad, que describen los bienes y servicios a contratar ¥ regulan
el Procese de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas o
Términos de Referencia.

5. Bases Administrativas:

Decumentos aprobados por la autoridad competente que contienen, de manera general y/a particular, las
etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de
adjudicacién, modalidades de evaluacién, cldusulas del contrato definitive, y demés aspectos administrativos
del Proceso de Compras.

6. Bases Técnicas:
Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de manera general y/o particidar las
especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o servicio a contratar.

7. Catalogo de Convenios Marco;

Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes condiciones de contratacion, previamente licitados Y
adjudicados por [a Direccién de Compras Plblicas, a través del Sistemna de Informacién, a disposicion de las
Municipalidades.

8. Certificado de Inscripciéon Registro de Proveedores:
Documento emitido por la Direccién Compras Plblicas, que acredita que una determinada persona natural o
juridica se encuentra inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

9. Contratista:
Proveedor que suministra bienes o servicios a las Municipalidades, en virtud de la Ley de Compras y del
presente Manual de Procedimiento de Adquisiciones,

10. Contrato de Suministro y Servicio:
Contrato que tiene por objeto la contratacién o el arrendamiento, incluso con opcién de compra, de bienes
muebles o servicios.

11. Convenio Marco:

Procedimiento de contratacién realizado por la Direccién de Compras, para procurar el suministro directo de
bienes y/o servicios a los Organismos del Sector Pdblico y Municipalidades, en Ja forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho convenio.

12, Direccion de Compras o Direccidn:
La Direccién de Compras y Contratacion Publica.

13. Formulario Solicitud de Adquisiciones:

Este formulario esta destinado al requerimiento de cualquier tipo de suministro de bienes muebles ¥ ala
prestacion de servicios, En cada pedido se especificard con claridad y detalladamente cuando proceds, la
clase, cantidad, tipo, peso, medidas, calidad y detalles técnicos de los materiales, (tiles ¢ elementos que sg
solicitan. Asimismo, sera obligatorio que adjunto al formulario de pedido se acompafien a lo menos los
siguientes criterios de evaluacion: a} precio, b) calidad técnica de los bienes y, ©) Plazo de entrega, sin
perjuicio de incluir criterios adicionales a la adquisicion, por parte de la Encargada de la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Menares de la Unidad Compradora, en conformidad a [o sefialado en el Articulo
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n°2 del presente reglamento.

14, Ley de Compras:
Ley NO 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro v Prestacion de Servicios.

15. Licitacidn o Propuesta Privada:

Procedimiento administrativo de caracter concursal, previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el
cual la Administracién invita a determinadas personas para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales seleccionard y aceptard la méas conveniente,

16. Licitacidon o Propuesta Pilblica:

Procedimiento administrativo de caradcter concursal mediante el cual la municipalidad realiza un Hamado
puiblico, convocando a los interesados para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

17. Oferente:
Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o cotizacion.

18. Proceso de Compras:

Corresponde al Proceso de compras y contratacion de bienes y/o servicios, a través de algiin mecanismo
establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento, incluyendo fos Convenios Marcos, Licitacién Publica,
Licitacién Privada y Tratos o Contratacion Directa.

19. Proveedor:
Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacidn de las mismas, que puedan proporcionar bienes
y/0 servicios a la Municipalidad.

20. Proveedor Inscrito:
Proveeder que se encuentra inscrito en alguna de las categorias del Registra de Proveedores.

21. Registro de Proveedores:
Registro electronico oficial de Proveedores, a cargo de la Direccién de Compras Plblicas de canformidad a lo
establecido por Ja Ley de Compras.

22. Sistema de Informacién:

Sistema de Informacién de compras y contratacion publicas y de otros medios para la compra y contratacion
electrénica de las Municipalidades, administrada y licitada por ta Direccion de Compras y compuesta por
software, hardware e infraestructura electrdnica, de comunicaciones y soporte que permita efectuar los
Procesos de Compra.

23. Términos de Referencia:
Pliego de condiciones gque regufa el proceso de Trato o Contratacidon Directa y la forma en que deben
formularse las cotizaciones.

24, Trato o Contratacién Directa:
Procedimiento de contratacidn que por la naturaleza de la negociacion debe efectuarse sin la concurrencia de
los requisites sefialados para la Licitacién par Propuesta Pdblica o Privada.

25. Usuario Comprador:
Funcionario que participa directa y habitualmente en los Procesos de Compra de la Municipalidad en los
términos previstos en el articulo 59 de Reglamento de la Ley de Compras.

26. Usuario Oferente:
Persona natural o juridica que utitiza el Sistema de Informacidén con el fin de participar en los Procesos de
Compra que se realizan a través de él,

27. Usuario Ciudadano:
Persona natural o juridica que requiere informacién de los Procesos de Compra a través del Sistema de
Infoermacidn.

28. Autorizaciones Presupuestarias;

La Municipalidad deberd contar con las autorizaciones presupuestarias que sean pertinentes, previo a la
publicacién en el portal www.mercadopublico.cl y/o a la resolucién de adjudicacién del contrato en
conformidad a la Ley de Compras y a su Reglamento.

29. Competencias de los Usuarios de la Municipalidad de Rio Varde:

Los usuarios compradores de |a municipalidad deberan contar con las competencias técnicas suficientes para
operar en el Sistema de Informacion, de acuerdo a lo establecido en tas Politicas y Condiciones de Uso del
Sistema de Informacion y Contratacaén Electrénica. Tales competencias técnicas estardn referidas a los
distintos perfiles de usuarios y comprenderdn materias relacionadas con gestidn de abastecimiento, uso del
portal, aplicacion de la normativa y conceptos de ética y probidad en los Proceses de Compra, entre otros.
Los usuarios a que se refiere este punto se indican en el Titulo VI De las Unidades de Compras Municipales.
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30. Naotificaciones:

Todas las notificacicnes, salve las que dicen relacidn con [o dispuesto en ef Capitulo V de la Ley de Compras,
que hayan de efectuarse en virtud de las demés disposiciones de dicha fey y en virtud del presente Manual,
incluso respecto de la resolucidén de Adjudicacion, se entenderan realizadas, luego de las 24 horas
transcurridas desde que la Municipalidad publique en el Sistema de Informacién et documenta, acto o
resolucion objeto de la notificacién,.

31. Monto de la Contratacién:

Cada Direccidon solicitante de la Municipalidad serd responsable de estimar el posible monte de las
contrataciones, para los efectos de determinar el mecanismo de contratacion gque correspanda. En
situaciones en donde no sea posible estimar el monto efectivo de ta contratacién, la Municipalidad debera
efectuar dicha contratacion a través de una Licitacién Pdblica.

32. Renovaciones y Opciones:

La Municipalidad no podrd suscribir Contratos de Suministro y Servicio que contengan cldusulas de
renovaclén automatica u opciones de renovacién por alguna de Jas partes, cuyos mantos excedan las 1.000
UTM, a menos que existan motivos fundados para establecer dichas cldusulas y asi se hubiese sefialado en
las Bases.

33. Fragmentacion:
l.a Municipalidad no podrd fragmentar sus contrataciones con el propdsito de variar el procedimiento de
contratacién

34. Contrato de Suministro de Bienes Muebles:

Aquel que tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcién de compra, de productos o
bienes muebles. Un contrato serd considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere
contener es inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato.

35. Contrato de Servicios:

Es aquél mediante el cual las entidades de la Administracidn del Estado, encomiendan a una persona natural
o juridica la ejecuciéon de tareas, actividades o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato sera
considerado igualmente de servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener, sean inferiores al
cincuenta por ciento det valor total o estimado del contrato.

Para efectos del presente reglamento, los servicios se clasificarén en generales y personales, los gue a su vez
podran tener el caricter de servicios persanales propiamente tal y personales especializados segtin lo
sefialado en el capitulo XII (Reglamento Ley 19.886 modificado)

36. Servicios Generales:
Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en su ejecucién, de cardcter esténdar, rutinario
o de comun conocimiento.

37. Servicios Personales:
Son aqueltos que en su ejecucién demandan un intensivo desarroffo intelectual.”,

38. Servicios Habituales:

Aquellos que se requieren en forma permanente Y que utilizan personal de manera intensiva y directa para la
prestacién de lo requerido por la entidad licitante, tales como: servicios de aseo, seguridad, alimentacidn,
soporte telefonico, mantencién de jardines, extraccion de residuos, entre otros.

39, Cotizacion:

Requerimiento de informacién respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o servicio.

40. Documentos Administrativos:

Se entiende por documentos administrativos las certificaciones, antecedentes y en general, aquellos que dan
cuenta de la existencia legal y situacién econdmica y financiera de los oferentes y aquellos que los habilitan
para desarrollar actividades econdmicas reguladas.

41. Aclaraciones:

Es aquel documento aclaratorio, rectificatorio, modificatorio y/o interpretativo de las Bases de una Licitacidn,
Bases Técnicas o de cualquier documento que forme parte de la propuesta, emitido de oficic o a peticién de
algin participante en la oportunidad definida al efecto, antes de la apertura de la propuesta, y que debe ser
comunicado por escrito a todos los interesados gue hayan tomado conocimiento de las bases, utilizando para

el efecto el Portal www.mercadopublico.cl

42. Acta de Apertura:

Documento formal suscrito por la Comision de Apertura, nombrada al efecto, por el cual se da fe de la
realizacion de una ceremonia de apertura, en donde se revisa que los oferentes hayan acompafiado aquellos
documentos que tienen el cardcter de esenclal, de forma que las ofertas serdn aceptadas o rechazadas,
segun se cumpla o no dicha obligacién, y ademds constan las observaciones a dicho proceso,.
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43. Acta de Evaluacién:
Dacumento formal extendido por la Comision Evaluadora en el que consta el resuftado del proceso de
evaluacidon de las ofertas presentadas en un proceso de licitacién, de acuerdo a los criterios contenidos en las

Bases respectivas.

44. Reposicion:

Mecanismo mediante el cual un proveedor que ha sido multado expone en primera instancia sus descargos a
la autoridad indicada en las respectivas Bases con la finalidad de que dicha sancidn sea rebajada o dejada sin
efecto,

45, Apelacién;

Mecanismo mediante el cual un proveedor que ha sido multado y rechazado sus descargos en primera
instancia, total o parcialmente, expone sus descargos a la Autoridad indicada en las Bases con la finalidad de
que dicha sancion sea rebajada ¢ dejada sin efecto.

46. Aumento o Disminucién de Ia Licitacién;
Es la modificacién en cuanto a ampliar o reducir [a cantidad del bien o servicio adquirido por la Municipalidad.

47. Consultas: _
Procedimiento normado mediante el cual los oferentes pueden hacer preguntas o solicitar aclaraciones al

Licitante sobre alglin aspecto de la licitacién y su proceso.

48, Contrato Ad Referéndum:

Es todo acto juridico bilaterat formal, gue establece los derechos y obligaciones entre el o los adjudicatarios y
fa Municipalidad, el que adquiere vigencia y validez desde la fecha de la total tramitacién del acto
administrativo que lo apruebe.

49. Forma de Pago:
Procedimiento establecido para la ejecucién del gasto, en el cual el monto devengado se cancela total o
parcialmente, debiendo formalizarse a través de los documentos oficiales correspondientes.

50. Garantias:
Es toda caucidn que se constituye por el oferente o adjudicatario, segtin sea el caso, para responder del
incumplimiento de las obligaciones contraidas en el proceso de licitacion y contratos respectivos.

51. Unidad Técnica (UT) O Unidad Técnica Ejecutora (UTE):

Es el (los) funcionario(s) municipal(es) encargade(s) de Ja fiscalizacién del cumplimiente de un contrato,
suscrito por uno © mas oferentes y el Municipio, o aquel en que éste fuere parte interesada, de acuerdo a las
bases administrativas, bases técnicas y demds documentos que informan la contratacion.

52. Inspeccidon Técnica:

Es aquel profesional o experto en un drea o arte de determinada. Que tiene por funcién asistir en el proceso
de fiscalizacion a la Unidad Técnica o Unidad Técnica Ejecutora. Cuando la materia a ser fiscalizada escape a
la pericia de dicha unidad.

B3. Metodologia de Evaluacidn:
Procedimiento técnico establecido en las bases administrativas cuya finalidad es la ponderacidn de las ofertas
presentadas & un proceso de licitacién, segun los criterios de evaluacién respectivos.

54. Multas:
Sancién de cardcter pecuniario, establecida en las Basés de Licitacién, aplicada a un adjudicatario por el
incumplimiento de una determinada obligacién.

55. Obras Extraordinarias y/o Aumento de Contrato:
Es la incorporacién de trabajos adicionales a tos contratados, no considerados en las Bases respectivas, pero
que son necesarios para la correcta entrega del bien o servicio adquirido.

56. Plazo:
Periodo de tiempo fijado para el nacimiente o extincidn de un derecho u obiigacién.

57. Prelacion:
Antelacién o preferencia con que algo debe ser atendido respecto de otra cosa con la cual se compata.

58. Propuesta a Serie de Precios Unitarios:

Es la oferta de precios unitarios fijos, aplicados a cubicaciones de partidas establecidas por la Municipalidad y
cuyo valor corresponde a la suma de los productos entre dichos precios y las cubicaciones de esas partidas,
lLos precios unitarios se entenderdn inamavibles, a menos que las Bases de Licitacién autoricen
expresamente algdn sistema de reajuste. Las licitaciones donde se solicite fa propuesta en base a precio
unitario deberan ser aprobadas por el Comité Técnico, para ser aplicadas a un proyecto especifico.
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59. Propuesta a Suma Alzada;

Es la oferta entregada, en la cual las cubicaciones de las obras u objetos licitados se entienden inamovibles.
Bl precio sera fijo y debera considerar todos los gastos que irrogue el cumplimiento del contrato. Las Bases
de Licitacién podrén considerar mecanismos de reajuste.

60. Propuesta Econdémica:
Es la oferta financiera entregada por el oferente, que se deberd ajustar a los antecedentes suministrados en

las Bases Administrativas y Técnicas de |z Licitacion.

61. Propuesta Técnica:
Es la oferta especifica presentada por el proponente al requerimiento formulado por la Municipalidad, de
acuerdo a los requisitos y condiciones establecidos en las Bases Técnicas preparadas al efecto.

62. Reajuste:
Mecanismo automdtico de actualizacidn de un valor utitizado con la finalidad de traer a valor presente un

valor pasado.

63. Resolucién de Contrato:
Es el acto de poner término anticipado a un contrato por las razones y mediante el procedimiento establecido
en las Bases de Licitacién.

64, Respuestas:
Procedimiento normado mediante el cual el licitante responde a las consultas y solicitudes de aclaracién de
los oferentes, las cuales podrdn modificar y/o complementar las normas que rigen la licitacidn.

TITULO I1
DEL MARCO LEGAL REGULATORIO

ARTICULO 70:

Los procesos de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios se regiran por la normativa que a
continuacién se indica y la especifica de cada adquisicién o prestacién de servicio ¥y que se sefialard en las
correspondientes Bases Administrativas:

1. Ley N918.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

2. Ley N919.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacién de Servicios, en
adelante "Ley de Compras"

3. D.5. N0250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N°©19.886, en
adelante "el Reglamento”, v sus modificaciones.

4. Ley N°19.653 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de fa Ley NO18.575, Orgénica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado.

5. Ley N®19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los
Organos de la Administracion del Estado. )

6. Ley N°19.653, sobre Probidad Administrativa aplicable de los Organos de la Administracién del
Estado.

7. Lley N°19.799, sobre Documentos Electrénicos, Firma Electrénica y Servicios de Certificacién de dicha
Firma.

TITULO JII
DE 1.0S PRINCIPIOS RECTORES

ARTICULO B°:

No fragmentacién de las contrataciones.

La Administracidn no podra fragmentar  sus contrataciones con el praposito de
variar el procedimiento de contratacion.

ARTiCULO g0:

Renovaciones y Opciones.

La Municipalidad no podra suscribir contratos de suministro y servicioc que contengan clausulas de renovacion
automdtica u opciones de renovacién para alguna de las partes, a menos gue existan motivos fundadas para
establecer dichas clausulas y as! se hubiese sefialado en las Bases.

ARTICULO 10°:

Notificaciones.

Todas las notificaciones, salvo fas que dicen relacidn con lo dispuesto en el Capitulo V de la Ley de Compras,
que hayan de efectuarse en virtud de las demads disposiciones de dicha ley y en virtud del Reglamento, se
entenderan reafizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que la entidad publique en el Portal
www.mercadepublico.ct el documento, acto o resolucién objeto de la notificacién.
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ARTICULO 11°:

Publicidad y gratuidad de los documentos de Ia licitacion.

Las Bases, sus modificaciones y aclaraciones, la Adjudicacidn y el Contrato de Suministro o de Servicio
deberdn estar siempre disponibles al publica en el Portal Mercado Piiblico en forma gratuita. Lo anterior, sin
perjuicic de fo previsto en los Casos del articulo 62 del Reglamento.

ARTICULO 12°:

Transparencia en las compras y contrataciones.

Lta Municipalidad debera desarrollar todos sus procesos de compras utilizando solamente el Portal
www.mercadopublico.cl, incluyendo todos los actos, documentos y resoluciones relacionados directa o]
indirectamente con los Procesos de Compras.

Lo anterior se efectuard a través de la utilizacion de los formularios elaborados por la Direccion de Compras
Plblicas y del ingreso aportuno de la informacion requerida en el referido Portal.

La Municipalidad no podrd adjudicar ofertas que no hayan sido recibidas a través del Portal, salve lo
dispuesto en el articulo 62 del Reglamento.

ARTICULO 13°;

Apego estricto a las Bases de licitacion.

Los procedimientos de licitacién se realizardn con estricta sujecion, de los participantes y de la Municipalidad,
a fas bases administrativas y técnicas que la regufen.

Las bases seran siempre aprobadas previarente por la autoridad competente.

TITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES

ARTICULO 14°;
Toda adguisicion de bienes o contratacidon de servicios que realice la Municipalidad, en cualquiera de sus
formas, debera efectuar se a través del portal electronico www.mercadopublico.cl. Este serd el medio oficial
para la publicidad de fos llamados a Licitacidn o Trato Directo,

El suministro de bienes muebles y ta prestacién de servicios se efectuard procurando satisfacer en forma
oportuna la necesidad de que se trate y adoptando las medidas destinadas a cautetar los intereses
municipales en especial en lo relative a la calidad, duracién, precio, garantias, servicios de mantencidn ¥ post
venta, plazos de entrega v otros de similar naturaleza.

ARTICIUH.O 15°;

La Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, tendrd come funcién la adquisicidn, compra y contratacion
de servicios, necesarios para el desarrollo normal de las funciones de la Municipalidad y de sus Servicios
Incorporados.

ARTICULO 16°:

Las adquisiciones se efectuardn a peticién del Alcalde, de fos Directores de las distintas Unidades vy lefes de
Departamentos, el(la) Coordinador(a)del Servicio Incorporado de Salud y el(la) Sostenedor{a) Escuela G-33;
a través de un documento formal, debidamente firmado y timbrado dirigido a la Unidad de Abastecimiento y
Servicios Menores, segln sea el caso.

En el caso del Servicio Incorporado de Salud, las solicitudes para adquisiciones del arsenal farmacoldgico,
aprobado por et Servicio de Salud, materiales de uso dinico, de laboratorio y dentales, deberan ser
solicitadas por el Encargado de la Posta de Atenci6n Primaria de Salud {TENS).

ARTICULO 17°:

Sera responsabilidad de los Directores de las respectivas Unidades efectuar los pedidos ordinarios de
materiales, dtiles, elementos o servicios que éstas requieran para su funcionamiento, durante los primeros
15 dias del mes correspondiente, o con la prudente antelacién en el caso de materiales o insumos
extraordinarios y/o que no sean de uso habitual. En el caso de los Servicios Incorporados de Salud y
Educacién, serd responsabilidad del Coordinador de Salud y del Sostenedor de la Escuela G-~33,
respectivamente realizar tal tarea.

ARTICULO 18°:

Queda estrictamente prohibido que los Directores, Jefes de Departamento y Unidades Municipales, compren
o retiren materiales directamente de la industria o comarcio, todo 1o cual debera reatizarse por intermedio de
la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores y/ ¢ con su autorizacidn formal, a menos que se trate de
los gastos meneres propios de la gestidn de la Unidad o de aquellos fondos que se hubieran puesto a
disposicién de un funcionario con péliza para manejo de fondos.
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TITULO V
DE LAS UNIDADES INTERVINIENTES

ARTICULO 19°:
l.as persenas yunidades involucradas en el preceso de adquisiciones de la Municipalidad son:

1. ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CHILECOMPRA:

La Encargada(o} de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, la cual es nombrada por decreto
Alcaldicio por la autoridad de la Municipalidad, la (el} cual deberd contar con acreditacién vigente en
Mercadopublico verificable, con el perfil de Supervisor a la fecha de su nombramiento, la (el) cual es
responsable da:

a) Crear, modificar y desactivar usuarios.

b} Determinar perfiles de cada usuario, como supervisores y compradores.
c) Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra,

d) Modificar y actualizar 1a informacion institucional registrada en el Sistema.

2. ADMINISTRADCR SUPLENTE DEL SISTEMA CHILECOMPRA:

Es responsable de administrar el Sistema Mercado Pdblico en ausencia del Administrador titular. Es
nombrado por la Autoridad de la Institucién, pata fo cual debera cumplir los mismos requisitos técnicos que
&l titular.

3. SECRETARIO MUNICIPAL:

Responsable de la redaccién de contratos y sus correspondientes anexos, sean estos, por escritura privada,
escrituras piiblicas, protocolizadas o reducidas a escritura plblica seglin se sefale en la Bases
Administrativas. Previo a ello debera con auxilic del Asesor Juridico del municipio, realizar el andlisis de fos
antecedentes legales de las personas juridicas, para establecer la facultad de la misma para obligarse con el
rmunicipio.

4. SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION (Secplan):
Es el responsable de coordinar el proceso de las adquisiciones de bienes y servicios superiores a 100 UTM.

5. DIRECTOR DE CONTROL:
Es el responsable de velar por el contro! de legalidad de los actos y contratos administrativos de la
institucion.

6. UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS MENORES:

Es ta unidad encargada de coordinar la Gestion de Abastecimiento de lz Municipalidad y sus Servicios
Incorporados. Correspondiéndole realizar todo ¢ parte de los procesos de adquisiciones, ios gue deberdn
estar ajustados a la normativa legal e interna, para proveer de productos y servicios a todas las
dependencias, para su normal funcicnamiento.

7. DIRECTOR UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ({Daf):
Es el responsable de efectuar el compromiso presupuestario de las adquisiciones, contratos vy otros pagos
relacionados con los procesos de compras.

8. COMITE TECNICO (CT):

El Comite estard constituido permanentemente por el Alcalde, el Secretario Municipal, la Dideco, la Daf, el
Secplan, el Director de Control, la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, el(la) Coordinadar(a) del
Servicio Incorporado de Salud y el (la) Sostenedor{a) Escuela G-33, o quienes le subroguen. Sin perjuicio, se
podra invitar a otros profesionales para un mejor resolver sobre la pertinencia de una determinada
contratacion.

9. REQUIRENTE O SOLICITANTE:
Direccién o Unidad que solicita la realizacién de un proceso de compra ¢ contratacion, la gue tendrd las
siguientes obligaciones:

Enviar a la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores las bases técnicas si procediere.

Participar en el proceso de respuestas y aclaraciones que se generen en la respectiva licitacién.

Participar en la comisién de apertura y evaluacion.

Presentacién ante el Concejo Municipal para la aprobacion por parte de este, en caso gue la

adquisicion sea igual o superior a 500 UTM o que la contratacién exceda el periodo Alcaldicio,

» Obtencién de los documentos necesarios para la elaboracién del contrato y decreto respectivos por
parte de la Secretaria Municipal.

¢ Participar en las ampliaciones, reduccionies y/o modificaciones de contratos.

10. ENCARGADO DE INVENTARIO Y BODEGA:

Es aquel funcionario dependiente de la Unidad de Abastecimientc y Servicios Menores, encargado del
almacenamiento, registro y control de los stocks de articulos, materiales e insumos, que se requiere para el
nermal funclonamiento de la Institucion,
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TITULO VI
DE LAS UNIDADES DE COMPRAS MUNICIPALES

ARTiCULO 20°:

A las Unidades Compradoras Municipales. Les corresponderd realizar todo o parte de los procesos de
adquisiciones, ajustados a fa normativa legal e interna, para proveer de productos y servicios a todas las
dependencias, para el normal funcionamiento de 1z Municipalidad. Estas unidades elaborardn ¢ colaborardn
en la preparacién de bases, términos de referencia, solicitud de cotizaciones, necesarias para generar [a
compra de un bien y/o servicio.

Existirdn en {a Municipalidad de Rio Verde las siguientes Unidades Compradoras:
1.-UNIDAD ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE R1IO VERDE, RUT: 69.251.400.9.
Usuario comprador: Encargada Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores.

Encargados de Solicitudes de Adquisicion por Area: Alcalde (Alcaldia), Administrador Municipal, Daf,
Secplan, Dideco, Secretaric Municipal, Unidad de Abastecimiento y Serviclos Menores, Unidad de Obras
Municipales, Coordinador(a) Servicic Incorporado de Salud ¥y Sostenedor(a) Escuela G-33.

Usuario supervisor;
Encargada Unidad de Abastecimiento vy Servicios Menores.

2,-UNIDAD ADMINISTRACION MUNICIPAL, RUT: 69.251.400.9.
Encargado de Solicitudes de Adquisicién: Administrador Municipal.

Usuario supervisor:
Encargada Unidad de Abastecimiento v Servicios Menores.

TITULO VII
DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE REQUIERAN PARA
LAS DISTINTAS ETAPAS DEL PROCESO DE COMPRAS.

ARTICULO 219°;
Los Perfiles de las personas encargadas del procese de compra en la Municipalidad de Rio Verde,
cofresponden a:

1. Alcaldesa:

Responsable de generar condiciones para gue las areas de la organizacién realicen los procesos de compra Vi
contratacién de acuerdo a la normativa vigente, preservando méxima eficiencia y transparencia, y de las
decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean directas o delegadas. Ast también es responsable de
la elaboracion, publicacién y control del cumplimierito det presente Manual.

2. Encargada de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores:

Serg fungird como Administrador del Sistema Mercadopublico, responsable de:

Crear, modificar y desactivar usuarios.

Determinar perfiles de cada usuario, como supervisores y compradores.

Crear, desactivar y modificar Unidades de Campra.

Modificar y actualizar la informacién institucional registrada en el Sistema.

No obstante lo anterior, este perfil permite desarrolfar todas ias funciones del perfil supervisor y usuario
comprador,

3. Director de Administracién y Finanzas {Daf):

Serd nombrado como Administrador Suplente del Sistema Mercadopublico, en ausencia de la titular, cuyo
perfil es de usuario Supervisor- Comprador,

4. Usuario Supervisor:

Funcionario encargado de revisar y de validar los requerimientos de compra para posteriormente publicarios
en www.mercadopublico.cl. Ademds, una vez cerrados Jos procesos y recibidas las ofertas a través de
www.mercadepublico.cl, este Supervisor debe realizar el proceso de adjudicacién, en virtud de los criterios
de evaluacién definidos o respecto de la recomendacion de adjudicacién de la comision de evaluacion.
Asimismo, este perfil le permite autorizar y enviar las respectivas 6rdenes de compra y desarrcllar todas las
funciones det nivel usuario~ comprador. Los Supervisores corresponden a los funcionarios que se indican en
el Articulo 199 del Titulo V, por cada Unidad de Compra.

5. Usuario Comprador;

Funcionario responsable de:

Crear las adquisiciones de bienes y/o servicios, en el portal.

Crear las drdenes de compra que correspondan a contratos de suministros, ya suscritos.

Crear las ordenes de compra que correspondan a adquisiciones a través de trato directo, con Decreto
Alcaldicio fundado,

Consolidar la informacion de los las Unidades Municipales para conformar el Plan Anual de Compras.
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Ingresar at Sisterna www.mercadopublico.cl la informacidn del Plan Anual de Compras.

6. Usuario Requirente:

Funcionario responsable de solicitar al Administrador de Mercadopublico, a través de un Formulario Solicitud
de Adquisiciones, los bienes y/o servicios que requiera su Unidad, considerando los plazos sefialados en este
Reglamento. Este perfil de usuario recae sdlo en; Alcalde (Alcaldia), Administrador Municipal, Daf, Secplan,
Didece, Secretario Municipal, 1a Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, Unidad de Obras Municipales,
Coordinador{a} Servicio Incorporado de Salud y Sostenedor{a) Escuela G-33.

ARTICULO 22°:

Estardn autorizados para desarrolar los procesos de suministro de bienes muebles y prestaciones de
servicios los funcionarios que forman parte de las Unidades Compradoras, sefialados en el Titulo VI de este
Reglamento, de acuerdo con el perfil que cada uno de elios tenga asignado.

ARTICULO 23°:

Las Propuestas publicas o privadas o cotizaciones menores o iguates a 200 UTM efectuadas a través del
portal www.mercadopublico.cl serdn resueltas por el supervisor o quien lo subrogue, de acuerdo a lo indicado
para cada Unidad Compradora en el Articulo 20°. No obstante, el supervisor podra solicitar al Directivo ufo
Unidad Municipal que efectiio la solicitud de pedido un informe que contenga su proposicién fundada que
permita un mejor resolver,

ARTICULD 249:

Las Propuestas ptblicas o privadas mayares a 200 UTM y menores a 500 UTM efectuadas a través del portal
www.mercadopublico.cl serdn resueltas por la Alcaldesa, mediante Decreto Alcaldicio, en atencién al informe
de proposicién de adjudicacidn elaborado por los funcionarics que a continuacién se indican, segdn
corresponda, o los que se sefialen en las respectivas Bases de Licitacién. Encargada de la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Menores, Directivo u/o Unidad que origingd la adquisicién. Las anteriores
designaciones, sin perjuicio de [as asesorias técnicas que en cada caso se requiera para un mejor resolver.

ARTICULO 259:

Las Propuestas Pdblicas o Privadas iguales o mayores a 500 UTM efectuadas a través del portal
www.mercadopublico.cl requerirdn siempre de una Comisidn Evatuadora designada por Decreto Alcaldicio,
que proponga la adjudicacién de la oferta, que cumpliendo con los requisitos establecidos en las Bases,
represente mejor los intereses municipales,

ARTICULO 26°:;

Los contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500 unidades tributarias
mensuales (UTM), requerirdn el acuerdo de la mayoria absoluta del Concejo Municipal v aquellos que
comprometan a la Municipatidad per un plazo que exceda el periodo Alcaldicio, requerirdn el acuerdo de ios
dos tercios de dicho Concejo.

. TITULO VIUI
DE LA SELECCION DEL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS.

ARTICULO 27°:

Las adquisiciones o contrataciones de bienes o servicios serdn efectuadas por la Municipalidad a través de
Convenios Marco, Licitacion Pablica, Licitacidn Privada ¢ Trato o Contratacidn Directa, de conformidad a la
Ley de Compras, a su Reglamento y Modificaciones y al procedimiento establecido en el presente Manual.
ARTICULO 280°:

Procedimiento para solicitar suministro de bienes muebles o prestacion de servicios:

El suministro de bienes muebles y la prestacién de servicios, se efectuard a peticion escrita de 1os Directivos
de las distintas Unidades Municipales y de la Alcaldesa, cuando éste lo requiera. Para estos efectos se deberd
usar el siguiente formulario:

Salicitud de Padido:

Formulario que se utilizard por cada bien o servicio que se requiera adquirir o contratar y que deberd
contener las especificaciones técnicas v criterios de evaluacidn, seglin se indica en el -Articulo 199, Numeral
9, de este Reglamento.

ARTiCULO 290:
Asignacidn presupuestaria y disponibilidad de fondos;
Sdlo se dara curso a la adjudicacién del contrato definitivo con la “Autorizacién Presupuestaria Previa”

ARTiCULO 300:

Procedimiento para definir la forma de efectuar el suministro de bienes muebles y la prestacion
de servicios:

Las adquisiciones o contrataciones de bienes muebles o servicios seran efectuadas por la Municipalidad,
segun la Unidad de Compradora que corresponda, a través de los Convenios Marco, Licitacidn Pulblica,
Licitacién Privada o Trato Directo de conformidad a la Ley de Compras y su Reglamento.
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ARTICULO 310:

Circunstancias en gque procede la Licitacion Pablica:

Por regla general ta Ilustre Municipalidad de Rio Verde celebrard sus Contratos de suministro y/o servicios a
través de una Licitacién Piblica, Cuando las contrataciones superan las 1.000 unidades tributarias mensuaies
(UTM), la Licitacién Plblica serd siempre obligatoria, sin perjuicio de lo estahlecido en el Art. 80 de la Ley de
Organica Constitucional de Municipalidades, en el sentido de cuando se supere las 200 UTM, también deberd
ser plblica. Lo anterior debera sujetarse a las normas y Reglamento de |a Ley de Compras Piblicas. No
obstante, y en casos fundados, la Municipalidad podré realizar sus procesos de contratacidon a través de la
Licitacién Privada o Trato o Contratacién Directa, en conformidad a fo establecide en la Ley de Compras y el
Articulo 10 y sfguientes de su Reglamento.

ARTICULO 32°;

Circunstancias en que procede Ia Licitacidn Privada o Trato o Contratacién Directa:

La Licitacion Privada o Trato o Contratacidn Directa proceden, con cardcter de excepcional, en las siguientes
circunstancias:

1. 5t en las licitaciones publicas respectivas no se hubieren presentade interesados. En tal situacion,
procederd primero la licitacién o propuesta privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados, serd
procedente el trato o contratacidn directa.

2. Si se tratara de comtratos que correspondieran a la realizacién o terminacién de un contrato que haya
debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta de cumplimiento de! contratante u otras causales, y
cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

3. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resolucién fundada del jefe superior
de la entidad contratante, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe
contenida en la legislacian pertinente,

4. Si s6lo existe un proveedor del bien o servicio.

5. Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas juridicas extranjeras que
deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

6. 5i se trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusion pudiere afectar la seguridad o el interés
nacional, los que seran determinados por decreto supremo.

7. Cuando por la naturateza de la negociacidn existan circunstancias o caracteristicas del contrato que hagan
del todo indispensable acudir al Trato o Contratacién Directa, de acuerdo a los casos y criterios que se
sefialan a continuacion:

a) Si se requiere contratar la prorroga de un Contrato de Suministro o Servicios, o contratar servicios
conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por considerarse indispensable para las
necesidades de la Entidad y solo por el tiempo en que se procede a un nuevo Proceso de Compras, siempre
que ¢l monto de dicha prérroga no supere las 1.000 UTM.

b} Cuando la contratacidn se financie con gastos de representacion en conformidad a las instrucciones
presupuestarias correspondientes, se deberan de generar todo tipo de respaldos necesarios para justificar el
gasto a realizar (Invitaciones, Fotos, Filmaciones, Programas, Ftc.,), tanto documentales, como electrdnicos,
sirviendo estos de sustento para la emisién del respectivo Decrets Alcaldicio que lo autorice.

¢) Cuando pueda afectarse fa seguridad e integridad personal de las autoridades siendo necesario contratar
directamente con un proveedor probado que asegure discrecién y confianza.

d) Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan en consideracidn especial de las
facultades del Proveedor que otorgard el servicio o ellas se refieran a aspectos claves y estratégicos,
fundamentales para e! cumplimiento de las funciones de la entidad publica por lo cual no pueden ser
sometidas a un Praceso de Compras plblico.

e) Cuando la contratacién de que se trate sble pueda realizarse con los proveedores que sean titulares de los
respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

f) Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacién se hace indispensable recurrir a un
proveedor determinado en razdén de la confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada
en la provisidén de los bienes o servicios requeridos, y siempre que la autoridad edilicia estime fundadamente,
que en virtud de los antecedentes tenidos a la vista, no existen otros proveedores que otorguen esa
seguridad y confianza,

g) Cuando se trate de la reposicién o complementacion de equipamiento o servicios accesorios, que deben
necesariamente ser compatibles con los modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida por la
respectiva Entidad.

h) Cuando el conocimiento plblico que generaria el proceso licitatorio previo a la contratacidn pudiera poner
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en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacidn de que se trata,

f) Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros, para ser utilizados o
consumidos fuera de Chile, en el cumplimiento de las funciones propias de la entidad adquirente, y en las
gue por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econdmico o culturales, u otra de similar
naturaleza, sea del todo indispensable acudir a este tipo de contratacion.

i) Cuando el costo de evaluacidn de las ofertas, desde el punto de vista financiero o de utilizacién de recursos
humanos, resulta desproporcionado en relacién al monto de la contratacién y ésta no supera las 100
Unidades Tributarias Mensuales.

k) Cuando se trate de la compra de bienes y/o contratacién de servicios que se encuentren destinados a la
ejecucién de proyectos especificos o singulares, de docencia, investigacién o extension, en que la utilizacidn
del procedimiento de licitacidon pOblica pueda poner en riesge el objeto y la eficacia del proyecto de gque se
trata. En estos casos, las entidades determinardn por medio de una resolucién, disponible en el Sistema de
Informacién, tos procedimientos internos que permitan resguardar la eficiencia, transparencia, publicidad,
igualdad y no discriminacidn arbitraria en esta clase de adquisiciones.

i) Cuando habiendo realizade una Hcitacidn publica previa para el suministro de bienes ¢ contratacién de
servictos no se recibieran ofertas o éstas resultaran inadmisibles por no ajustarse a los requisitos esenciales
establecidos en las bases y la contratacidn es indispensable para el organismo.

m) Cuando se trate de la contratacidn de servicios espacializados inferiores a 1.000 UTM, de confoermidad con
lo establecido en el artfculo 107 def reglamento ley 19.886.

La Municipalidad determinard por medio de una resolucidn, los procedimientos internos que permitan
resguardar la eficiencla, transparencia, publicidad, igualdad y no discriminacidn arbitraria en esta clase de
adquisiciones.

8. Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10 Unidades Tributerias Mensuales. En este caso el
fundamento de la resolucién que autoriza dicha contratacion se referird Gnicamente al monto de la misma.

En todos los casos sefialados anteriormente, deberd efectuarse el Proceso de Compras vy Contratacién a
través del Sistema de Informacidn, salvo en los casos sefialados en el articulo 62 (ley19.886), en los que
podra utilizarse voluntariamente.

Los tratos directos que se realicen en virtud de lo dispuesto en el articulo 10 requeriran de un minimo de tres
cotizaciones de diferentes proveedores, con excepcidn de aquelios tratos o contrataciones directas
contenidas en los ndmeros 3, 4, 6y 7.

ARTICULO 33¢;

Cuando se trate de adquisiciones y/o contrataciones iguales o superiores a 200 UTM el reemplazo de una
licitacién publica por una licitacion privada o trato directo deberd contar con el Acuerdo expreso del Concejo
Municipal, conforme lo establece el articulo 8° de la Ley 18.695 “Qrgdnica Constitucional de Municipalidades”

ARTICULO 340:

Toda licitacién privada requerird de un Decreto Alcaldicio fundado que la disponga, el que deberd ser
publicado en el Sistema de Informacién, en conformidad a lo establecido en ia ley de Compras vy su
Reglamento.

ARTICULO 3509:

La invitacién efectuada por 1a Municipalidad, en los casos que proceda una Licitacidn Privada, debera enviarse
a un minimo de tres posibles proveedores interesados gue tengan negocios de naturaleza similar a los que
son objeto de la Licitacién Privada, los que seran seleccionados a través del Sistema de Informacién, La
Municipalidad podrd efectuar la contratacién, cuando habiéndose efectuado las invitaciones sefialadas
anteriormente recibe una o dos ofertas y el resto de los invitados se excusa o no muestra interés en
participar.

ARTiCULO 369:

El trato o contratacion directa procedersd sdlo cuando concurran las causales estabiecidas en ef Articulo 1po
del Reglamento de Compras Plblicas. La Municipalidad podrd autorizar el Trato o Contratacién Directa, a
través de un Decreto Alcaldicio fundado, acreditando la concurrencia de la circunstancia que permite efectuar
una adquisicion o contratacion por Trato o Contratacién Directa.

Para la dictacién del Decreto Alcaldicio fundado que ordene un trato directo, serd obligacidn del Jefe de la
Unidad Municipal correspondiente, elaborar un informe que justifique la dictacién del sefiatado Decreto, él
que pasard a formar parte de éste.

ARTICULO 3709;

Publicacidn de la Resolucidn: La Municipalidad deberd publicar en &) Sistemna de Informacidn, el Decreto
Alcaldicio fundado que autoriza la procedencia del Trato o Contratacidn Directa, especificando el bien y/o
servicio contratado vy la identificacién del proveedor con quien se contrata, a més tardar dentro de un plazo
de 24 horas desde la dictacion de dicha resolucidn, a menos que el Trato o Contratacién Directa sea
consecuencia del caso establecido en fa letra f) del Articulo 8 de la Ley de Compras.
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ARTICULO 38°:

Exclusion del Sistema:

Las adquisiciones y/o contrataciones podrén efectuarse fuera del Sistema de Informacién cuando:
a} Las contratacicnes de bienes y servicios cuyos mantos sean inferiores a 3 UTM.

b) Las contrataciones directas, inferiores a 10 UTM, con cargo a los recursos destinados a operaciones
menores (caja chica), siempre que el monto total de dichos recursos haya sido aprobado por resolucidn
fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias correspondientes.

¢) Las contrataciones que se financien con gastos de representacién, en conformidad a la Ley de
Presupuestos respectiva y a sus instrucciones presupuestarias.

d} Los pagos por conceptos de gastos comunes o consumos bdsicos de agua potable, electricidad, gas de
cafieria otros similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos razonables.

e) Contrataciones de personal de la Administracién del Estado reguladas por estatutos especiales y los
contratos a honorarios cualquiera sea la fuente legal en que se sustenten.

f) Convenios celebrados entre organismos publicos.

g) Contratos seglin procedimiento especifico de un organismo internacional, asociados a créditos o aportes
otorgados por él.

h) Compraventas y transferencia de valores negociables.

i) Ejecucién y concesién de obras, Con todo, las contrataciones sefaladas precedentemente podrén
efectuarse de manera voluntaria a través del Sistema de Informacion.

) TITULO IX
DE LA FORMULACION DE BASES Y TERMINOS DE REFERENCIA.

ARTICULO 39:

Las Bases de cada licitacion plblica o privada seran aprobadas por acto administrativo de la autoridad
competente. En caso que las Bases sean modificadas antes del cierre de recepcidén de ofertas, deberd
considerarse un plazo prudencial para que los Proveedares interesados puedan conocer y adecuar su oferta a
tales modificaciones.

ARTICULO 400°;

Determinacion de las condiciones de las Bases: Las Bases de licitacién deberan establecer fas condiciones
que permitan alcanzar la combinacién més ventajosa entre todos los beneficios del bien 0 servicic por
adquirir v todos sus costos asociados, presentes y futuros. La Municipalidad no atendersd sdlo al posible
precio del bien y/o servicio, sino & todas las condiciones que impacten en los beneficios o costos que se
espera recibir del bien y/o servicio. En la determinacién de las condiciones de |as Bases, la Municipalidad
deberd propender a la eficacia, eficiencia, calidad de los bienes y servicios que se pretende contratar y
ahorro en sus contrataciones. l.as Bases no podran afectar el trato igualitario que la Municipalidad debe dar a
todos los Oferentes ni establecer diferencias arbitrarias entre éstos.

ARTICULO 41°;
Contenido minimo de las Bases:
Las Bases deberadn contener, en lenguaje precise y directo, a lo menos las siguientes materias:

1. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean aceptadas.

2. Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales deberdn ser genéricas,
sin hacer referencia a marcas especificas. En el caso que sea necesario hacer referencla a marcas especificas,
deben admitirse, en todo caso, bienes o servicios equivalentes de otras marcas o genéricos agregandose a la
marca sugerida ia frase "o equivalente”.

3. Las etapas y plazos de la licitacién, los plazos y modalidades de aclaracidn de las bases, la entrega y [a
apertura de las ofertas, la evaluacién de las ofertas, la adjudicacion y la firma del Contrato de Suministro y
Servicio respectivo y el plazo de duracién de dicho contrato.

4. La condicidn, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del Contrato de Suministro Y
Servicio, una vez recepcionados conforme los bienes o servicios de que se trate.

. Ef plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

6. La naturaleza y el monto de las garantfas que ta municipalidad licitante estime necesarias para asegurar {a
seriedad de las ofertas presentadas y el fiel Y oportuno cumplimento del contrato definitivo, asi como la
forma y oportunidad en que se restituirdn a los oferentes dichas garantias que no excederdn de diez dias.
Los montos de las garantfas deberan ser suficientes, de manera de asegurar la seriedad de las ofertas y el
cumplimiento del contrato definitivo, podran ser montos totales o parciales conforme se va dando
cumplimiento al contrato, permitiendo hacer efectiva eventuales multas Yy sanciones, pero sin que
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desincentiven la participacidon al llamado de licitacion o propuesta. Este requisito serd obligatorio para las
contrataciones que superen las 1,000 UTM.

7. Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacién, atendido la naturaleza de los
bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacién de los Oferentes y cualquier otro antecedente que
sea relevante para efectos de la Adjudicacién.

8. El nombre completo del funcionario de fa Municipalidad encargado del Proceso de Compras v el medio de
contacto, si fuese procedente.

ARTICULO 420°;
Contenido adicional de las Bases:
Las Bases deberadn contener, en lenguajé preciso y directo, las siguientes materias:

1. El mecanismo de designacion e identificacidn de la persona o comision encargada de la evaluacion de las
ofertas.

2. La prohibicién de subcontratar impuesta al proponente adjudicado v las circunstancias y alcances de tal
prohibicidn.

3. Puntajes o ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados del cumplimiento de normas que
privilegien el medioambiente, contratacién de discapacitados y demds materias de alto impacto social. Estos
puntajes o ponderaciones no podran, en caso alguno, ser los Unicos que se consideren para determinar la
adjudicacidn de la oferta mds conveniente.

4. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y el Reglamento.

ARTICULO 43¢°:
El llamado a presentar ofertas debera publicarse en el Sistema de Informacién y debera contener
al menos la siguiente informacion:

1. Descripcidn del bien y/o servicio a licitar.

2. Nombre de |z Direccion Municipal Licitante.

3. Modalidades y fechas para las aclaraciones a las Bases.

4, Fecha y hora de la recepcidn y apertura de las ofertas. En los casos fundados en que la apertura se
efectiie respecto de sobres en Soporte Papel vy se admita la presencia de los Oferentes, se debera indicar el
lugar en que se llevard a cabo la apertura.

5. Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

6. El nombre completo y correo electrénico del funcionario encargado del Proceso de Compras.

ARTICULO 440

Plazos minimos entre llamado y recapcion de ofertas:

Los plazos entre el llamado y cierre de recepcidn de ofertas se fijardn por la Municipalidad atendiendo al
monto y complejidad de la adquisicién, considerando particularmente el tiempo requerido para gue los
proveedores preparen sus ofertas. Los Directivos de las Unidades Municipales deberan tener presente que los
plazos minimos que deben cumplirse entre la publicacién v la apertura de las ofertas en el Sistema de
Informacidn www.mercadopublico.cl serd:

a) Para adquisiciones menores o iguales a 100 UTM, 5 dias corridos.

b) Para adquisiciones mayores a 100 UTM y menores de 1.000 UTM, 10 dias corridos vy podrd rebajarse a 5
dias corrides, si son contrataciones de cardcter simple.

¢) Para adquisiciones mayores a 1000 UTM, 20 dias corridos y podran ser rebajados a 10 dias corridos: Si
son centrataciones de caracter simple.
Los plazos indicados anteriormente no incluyen sdbados domingos y festivos.

Se exceptia de estos plazos la concesién de residuos domiciliarios por estar sujeto z las disposiciones de la
Fiscatia Nacional Econdmica.

ARTICULO 45°:

Llamado en otros medios:

El medio oficial de publicacion de los llamados a licitacidn serd el o Jos Sistemas de Informacidn u otros
medios o sistemas que establezca la Direccién de Compras Publicas. Ademas, con el objeto de aumentar la
difusién al llamado, la Municipalidad podrd publicarlo por medio de uno o mas avisos en diarios o medios de
circulacién internacional, nacional o regional, segiin sea el caso.

ARTICULO 46e:

Aclaraciones:

Las Bases establecerdn la posibilidad de efectuar aclaraciones, en donde los Proveedores podran formular
preguntas, dentro del periodo establecido en ellas. Las preguntas formuladas por fos Proveedares deberan
efectuarse a través del Sistema de Informacion. La Municipalidad pondra las referidas preguntas en
conocimiento de todos los proveedores interesados, a través del Sistema de Informacian, sin indicar el autor



MUNICIPALIDAD DE RiQ VERDE
REGION DE MAGALLANES Y ANTARTICA CHILENA
REPUBLICA DE CHILE

de las mismas. La Municipalidad deberd dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de Informacidn
dentro del plazo establecido en las Bases.

Los funcionarios municipales encargados de la licitacién no podran tener contactos con los Oferentes, salvo a
través del mecanismo de las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las Bases y cualguier otro
contacto especificade en las Bases,

ARTICULO 47¢;

Publicidad y Gratuidad de los Documentos de la Licitacién:

l.as Bases, sus meodificaciones y aclaracicnes, la Adjudicacién y el Contrate de Suministro o de Servicio
deberdn estar siemipre disponibles al piblico en el Sistema de Informacidn en forma gratuita. Lo anterior, sin
perjuicio de lo previste en los casos del articulo 62 del Reglamento de la Ley de Compras Pitblicas.

ARTiCULO 48°:

Idoneidad Técnica y Financiera:

La idoneidad técnica y financiera serd acreditada en cada caso, de acuerdo a los antecedentes disponibles en
el Registro de Chileproveedores.

ARTICULO ag9¢:

Recepcion de las Ofertas:

Las ofertas deberdn ser enviadas por los Oferentes y recibidas por la Municipalidad a través del Sistema de
Informacion. Excepcionalmente, en los casos del Articulo 62 del Reglamento de la Ley de Compras Pdblicas,
se podran recibir en soporte papel, en el domicilio de la Municipalidad, hasta el ditimo diz del plazo
establecide en las bases para presentacién de las ofertas, en el horario de atencién de la Municipalidad, o en
el acto pilblico de apertura de las ofertas.

ARTICULO 500:

Garantia de Seriedad:

Los Oferentes deberan hacer entrega de una caucién o garantfa, por el monto total establecido por la
Municipalidad en las Bases, para garantizar la seriedad de la oferta. La Municipalidad establecerd en las
Bases el monto de [a garantia, su plazo de vigencia, |a glosa que debe contener y si la garantia debe
expresarse en pesos chilenos, otra moneda o unidades de fomentc. La garantia deberd otorgarse
fisicamente.

Las Bases podran establecer gue a caucién o garantia sea otorgada a través de vale vista, depdsito a plaze o
cualquier otra forma que asegure el pagoe de la garantia de manera rapida y efectiva La Municipalidad
solicitara a todos los Oferentes la misma garantia, no pudiendo establecer diferencias entre los distintos
Oferentes. Este requisito serd obligatorio en las contrataciones que superen las 1,000 UTM. Las garantias de
seriedad de la oferta y de cumplimiento del contrato tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento,
por parte del proveedor oferente y Ic adjudicado, de las obligaciones emanadas de |a oferta y/o del contrato.
En el caso de la prestacion de servicios la garantia de fiel cumplimiento asegurard ademds el pago de [as
obfigaciones laborales y sociales de fos trabajadores del contratante

Garantia Fiel Cumplimiento del Contrato:

Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato una vez producida la adjudicacién, el adjudicado
entregard las cauciones o garantias que correspondan, a favor de la entidad licitante, cuyos montos
ascenderan entre un 5% y un 30% del valor total del contrato, salvo lo dispueste eh fos articulos 42 y 69 del
Regiamento de Compras Publicas. Las bases administrativas que regulen contratos de ejecucidn sucesiva
podran asociar el valor de las garantias a las etapas o hitos de cumplimiento y permitir al contratante la
posibilidad de sustituir la garantia de fiel cumplimiento, debiendo en todo caso respetarse los porcentajes
precedentemente indicados en relacion con los saldos insolutos del contrate a fa época de la sustitucién.

Aumento de Garantia:

Cuando el precio de la oferta presentada por un Oferente sea menor al 50% del precio presentado por el
Oferente que le sigue, y se verifique por parte de fa Municipalidad de Rio Verde que los costos de dicha oferta
son inconsistentes econémicamente, la Municipalidad de Rio Verde podrd & través de una resolucidn fundada,
adjudicar esa oferta, solicitdndole una ampliacién de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la
diferencia del precio con la oferta que le sigue.

Recepcién de Boletas de Garantia:

Las boletas de garantia seran recepcionadas per la Secplan y remitidas a la Daf o quién lo Subrogue para su
custodia y serd esta unidad quien wvelara por su vigencia informando a la unidad correspondiente de sus
vencimientos con diez dias de anticipacion a dicha fecha lo anterior para su renovacién.

La devolucidn de las Garantias de Seriedad de [a Oferta:

La devolucidén de las Boletas de Garantia a aquellos oferentes cuyas ofertas hayan sido declaradas
inadmisibles o desestimadas, se efectuard dentro del plazo de 10 dias contados desde la notificacién de la
resolucidn que dé cuenta de la inadmisibilidad, de la preseteccion de los oferentes o de |a adjudicacion, en la
forma que se sefale en las bases de licitacidén. Sin embargo, este plazo podré extenderse cuando en las
bases se haya contempladc la facultad de adjudicar aquella oferta que le siga en puntaje a2 quien haya
obtenido la mejor calificacién, para el caso que este (ltimo se desistiera de celebrar el respectivo contrato.
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ARTICULO 51°;

Contenido de las ofertas:

La Municipalidad establecera para cada Proceso de Compra el formularico de oferta, a traveés de la cual
recibird la informacion que solicita a los Oferentes Las ofertas deberan efectuarse a través de los formularios
respectivos, cumpliendo todos los requerimientos exigidos en las Bases y adjuntando todos v cada uno de los
documentos solicitados en ellas, en soporte electrdnico.

ARTICULO 529;

Apertura de las ofertas:

El acto de la apertura se efectuard a través del Sistema de Informacion, liberdndose automaticamente las
ofertas en el dia y hora establecido en las Bases., Excepcionalmente podran efectuarse aperturas en las
dependencias de la Municipafidad en los casos previstos en el articulo 62 del Reglamento de la Ley de
Compras Plblicas. A las aperturas de ofertas en soporte papel podran asistir los representantes de los
Oferentes. Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a |la apertura de
las ofertas. Estas observaciones deberan efectuarse a traves del Sistema de Informacion. En el caso de
aperturas de ofertas en Soporte Papel podran solicitar que se deje constancia de dichas observaciones o
quejas en et acta que se levantara especialmente al efecto.

ARTICULO 530°:

Licitacién en una etapa o en dos etapas:

Las Bases podran establecer que la licitacién serd en una o dos etapas. La licitacién en una etapa consiste en
que en el acto de la apertura se procede a abrir tanto la oferta técnica comeo la oferta econdmica, La licitacién
en dos etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de ofertas; una de las ofertas técnicas v otra
respecto de las ofertas econdmicas. En este caso, la apertura de las ofertas econdmicas sélo se efectuard en
relacion & los Oferentes gue hubiesen calificado su oferta técnica,

Ademas, la Municipalidad podra exigir una etapa de precalificacidn técnica si lo desea,

ARTICULO 540°:;

Preseleccion;

Las Bases podrén establecer mecanismos de preseleccién de los Oferentes que pueden participar en dicha
ticitacién.

ARTICULO 550;

Custodia de las Ofertas:

En el caso que fa municipalidad reciba fisicamente documentacion de parte de los proveedores, designara a
una persona encargada de la custodia de las ofertas, archivos digitales y documentos acompafiados,
debiendo disponer las medidas que aseguren su inviolabilidad y correcta canservacion.

ARTICULO 56°;

Contactos Durante la Evaluacion:

Burante el periodo de evaluacién, los Oferentes no podran mantener contacto alguno con los funcionarios
encargados de la evaluacidn, salvo excepcidn de solicitud de aclaraciones y pruebas gue pudieren setle
requeridas, solo a través del Portal www.mercadopublico.cl.

ARTICULO 57¢°:

Errores u Omisiones Detectados Durante el Proceso de Evaluacién:

La Municipalidad podré solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y cuando
fas rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una situacion de privilegio
respecto de los demas competidores, esto es, en tanto no se afecten los principios de estricta sujecidn a las
hases y de igualdad de los oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de fos oferentes 3 través del
Sistema de Informacion,

ARTICULO 58°:

Adjudicacitn de la Oferta y Notificacidn:

La Municipatidad aceptara la propuesta mas ventajosa, considerando los criterios de evaluacién con sus
correspendientes puntajes y ponderaciones, establecidos en las Bases de Licitacion la. Municipalidad aceptara
la oferta mediante Decreto Alcaldicio debidamente notificado al adjudicatario y al reste de los oferentes. En
dicho acto deberdn especificarse los criterios de evaluacién que, estando previamente definidos en las bases,
nayan permitido al adjudicatario obtener la calificacién de oferta mas conveniente. No se podré adjudicar la
licitacién a una oferta que no cumpla con las condiciones y requisitos establecidos en las Bases,

ARTICULO 599;

En los casos en que los bienes solicitados puedan ser adquiridos a través de Convenio Marco o Chilecompra
Express, la unidad solicitante deberad enviar a |z Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, la solicitud
de compra respectiva y la pre-abligacién presupuestaria.

Los Convenios Marco vigentes, suscritos por la Direccion de Compras Publicas, se traducen en un Catélogo,
que contiene una descripcién de los bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones de contratacién, y la
individualizacidon de los Proveedores a los que se les adjudicd el Convenio Marco.

ta Municipalidad podrd consultar dicho Catdlogo antes de proceder a lfamar a una Licitacién Publica,
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Licitacidn Privada o Trato o Contratacidn Directa. Si el Catdlogo contiene el bien y/o servicio requeride, la
Municipalidad podrd adquirirfo emitiendo directamente al proveedor respectiva una orden de compra. Las
rdenes de compra que se emitan en virtud del Catalogo, deberdn ajustarse a Jas condiciones y beneficios
pactados en el Convenia Marco y se emitirdn a través dal Sistema de Informacion.

ARTICULO 60°:
En aquellas adquisiciones menores a 3 UTM, Iz Unidad requirente deberd entregar a la Unidad de

Abastecimiento y Servicios Menores, la solicitud de compra, la pre- obligacion presupuestaria, funto con la
justificacion de la compra y tres cotizaciones adjuntas.

ARTICULO 61°:

En aquellas adquisiciones entre 3 UTM y menores a 10 UTM, la Unidad requirente deberd entregar a la
Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, la solicitud de compra, la pre-obligacidn presupuestaria, las
bases de licitacion y/o en su defecto las Especificaciones Técnicas respectivas, las cuales se revisan y se
publican en el portal como una licitacién plblica,

ARTICULO 62°:

COMPRAS ENTRE 10 Y 100 UTM

Estas compras requeriran siempre de la aprobacién previa del Comité de Técnico, independiente de cual sea
el mecanismo de compra.

La Unidad requirente debera entregar la solicitud de compra, le pre-obligacion presupuestaria y las bases de
licitacién, las que seran revisadas por la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, las que deben
aprobarse por parte del Comité de Técnico.

Una vez que las mencionadas bases son aprobadas se publican en el portal como una licitacién publica,
denominada L1.

ARTICULO 639;
En los casos de COMPRAS SIMPLES DE BIENES, [a unidad solicitante deberd enviar a la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Menores, seglin corresponda, una solicitud que contendra a lo menos:

Individualizacién del producto o servicio a contratar.

Cantidad requerida.

Monto total estimado para la contratacion.

Fecha en que se requiere el bien o servicio y plazo por el cual se requiere.
Criterios, ponderaciones y puntdjes para seleccionar las ofertas que se presenten.

GdwN e

ARTICULO 64°:

En los casos de TRATO DIRECTO POR MONTO sobre 3 U.T.M y hasta 10 U.T.M., Ia unidad
solicitante deberd enviar a la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, segiin corresponda,
una solicitud que contendri a lo menos:

La descripcidn y requisitos minimos de los productos/servicios reqgueridos.

Objeto o motivo delf contrato o compra.

Requisitos que deben cumplir los oferentes.

Criterios de evaluacién, a lo menos dos.

Formas y Modalidad de Pago

Indicacién del Precio o valor de parte de los oferentes de los servicios que prestaran.
Plazos de entrega del Bien yv/a Servicio.

Nombre y Medio del Contacto en la Institucién.

. Garantlas que se exigiran, si fuere necesario.

10. Etapas de preguntas y respuestas cuando el tiempo lo permite.

WONDL D WM

ARTICULO 65°:

En los casos de TRATO DIRECTO POR CAUSAL, (regulados por el articulo 10 del Reglamento de la
ley N° 19.886), la unidad solicitante debera enviar a la Unidad de Abastecimiento y Servicios
Menores, un documento que contenga:

1. Causal utilizada y requisitos para su procedencia.

2. Presupuesto presentado por el oferente,

3. Constatacién de su registro en Chileproveedores.

4. Certificado acreditando urgencia, emergencia o imprevisto.,

ARTICULD 66°:;
En los casos de Licitaciones Piiblicas sobre 10 UTM y hasta 100 UTM, Ia unidad solicitante debera
gestionar:

1. Bases Administrativas Generales y/o Especificaciones Técnicas, segun corresponda.
Contenido minimo:

a) Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean aceptadas.
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b) Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales deberdn ser
genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas. En el caso que sea necesario hacer referencia a
marcas especificas, deben admitirse, en todo caso, bienes o servicios equivalentes de otras marcas o
genéricos agregandose a la marca sugerida la frase "o equivalente”.

€) Las etapas y plazos de la licitacidn, plazos y modalidades de aclaracidn de las bases, entrega y la
apertura de las ofertas, evaluacidén de las ofertas, adjudicacién, firma del contrato de suministro y
servicio respectiva, plaze de duracién de dicho contrato.

d} la condicién, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del Contrato de Suministro Y
Servicio, una vez recepcionado confarme los hienes o servicios de que se trate.

e) El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicada.

f) La naturaleza y monto de la o las garantias que la entidad ticitante exija a los oferentes y la forma ¥
oportunidad en que seran restituidas.

g} Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacién, atendida la naturaleza de los
bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacién de los Oferentes y cualquier otro antecedente
que sea relevante para efectos de [a Adjudicacion.

h) El nombre completo del funcionario de la Entidad Licitante encargado del Proceso de Compras y el medio
de contacto,

i) Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de rermuneraciones o
cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los
dUltimos dos afios y la oportunidad en que ellos serdn regueridos.

J) La forma de designacidén de las comisiones evaluadoras, que se constituirdn de conformidad con lo
establecido en el articulo 37 del Reglamento.

2, Garantias:

Las garantias de seriedad de la oferta y de fiel cumplimiento dei contrato tienen por objeto resguardar el
correcto cumplimiento, por parte del proveedor oferente y adjudicado, de las obligaciones emanadas de la
oferta y/o del contrato.

En el caso de la prestacién de servicios la garantia de fiel cumplimiento asegurara -ademas el curmplimiento
de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores del contratante.

En la garantia de fiel cumplimiento se podran hacer efectivas |as eventuales multas y sanciones, Al fijarse el
monto de la misma, se tendrd presente que éste no desincentive la participacidn de oferentes. En todo caso,
este requisito serd obligatorio para las contrataciones que superen las 1.000 UTM.,

3. Procedimiento:

Una vez elaboradas las bases por la unidad técnica respectiva, las deberd enviar junto con la solicitud a la
Unidad de Abastecimiento y Servicios Mencres, que proceda e imparta las instrucciones gue materialicen la
adquisicion.

4. Publicacidn:

Ef plazo minimo que debe mediar entre la publicacién de las Especificaciones Técnicas y la recepcién de las
ofertas sera de 5 dias corridos. Con todo, en este Ultimo caso el plaze no podra vencer en dias inhabiles ni en
un dia lunes dfa siguiente a un dia inhdbil, antes de mediodia.

5. Formalizacion:

Contratos menores a 100 UTM, se formalizardn mediante el correspondiente Decreto Alcaldicio que hara las
veces de contrato. Se deberd remitir fa correspondiente orden de compra, la cual debera ser aceptada por
parte def proveedor. En caso que una orden de compra no haya sido aceptada, la Municipalidad podra
solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas desde dicha
solicitud.

ARTICULO 67°:
En los casos de Licitaciones Piblicas sobre 100 UTM y hasta 1.000 UTM, la unidad solicitante
debera:

1. Enviar por Qficio Interno a ta Secplan, las bases técnicas y/o términos de referencia segin proceda.
Presentar ante el Comité Técnico la propuesta de Bases,

2. Gestionar con fa DAF la obligacidén presupuestaria.

3. Participar en el nproceso de respuestas vy aclaraciones que se generen en ia
respectiva licitacion.

4, Participar en |la comision de apertura y evaluacién.

5. Presentacién ante el Concejo Municipal para la aprobacién por parte de este, en caso gue la
adquisicion sea igual o superior a 500 UTM o que la contratacién exceda el periode Alcaldicio,

6. Obtencidn de los documentos necesarios para la elaboracidn del contrato y decreto respectivos por
parte de la Secretaria Municipal.

7. Participar en las ampliaciones, reducciones y/o modificaciones de contratos.
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ARTICULO 68°: i
En los casos de LICITACIONES PUBLICAS sobre 1.000 UTM, fa unidad solicitante debera:

Enviar por Oficio Interno a la Secplan las Bases Técnicas y/o Términos de Referencia segtin proceda.

Presentar ante el Comité Técnico la propuesta de Bases.

Gestionar con la Daf |2 obligacién presupuestaria.

Participar en el proceso de respuestas y aclaraciones que se generen en la respectiva licitacion.

Participar en la comnisién de apertura y evaluacién.

Presentacion ante el Concejo Municipal para la aprobacién por parte de este, en caso que la

adquisicién sea igual o superior a 500 UTM o que la contratacién exceda el periodo Alcatdicio.

7. Obtencién de fos documentos necesarios para la elaboracidén del contrate y decreto respectivos por
parte de la Secretaria Municipal.

8. Participar en las amptliaciones, reducciones y/o modificaciones de contratos.

ol o

ARTICULO 69°;

LICITACIONES EN SOPORTE PAPEL

La Municipalidad podra efectuar los procesos de contratacién y 1a recepcién total o parcial de
ofertas fuera del Portal Mercade Piiblico, en las siguientes circunstancias:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedares no cuentan con los
medios tecnolégicos para utilizar los sistemas electrdnicos o digitales establecidos de acuerdo al
Decreto 250 de 2004 de Haclenda, todo lo cual debera ser justificado por la Municipalidad a través de
un Decreto o una Resolucion fundada, la cual deberd publicarse en el Portal www.mercadopublico.cl
en un plaze de 24 horas contados desde la publicacion del llamado a Licitacion.

2. Cuando haya indisponibilidad técnica de! Portal Mercado Pdblico, circunstancia que deberd ser
ratificada por la Direccidn.

3. Cuando en razdn de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los procesas de contratacién
a través del Portal www.mercadopublico.cl.

4. Cuando no exista de forma alguna conectividad en la Comuna de Rio Verde, para acceder u operar a
traves del Portal Mercado Piiblico, acreditado en la forma que en cada caso determine la
Municipalidad.

5. En los casos de contrataciones relativas & materias calificadas por disposicion legal o por Decreto
Supremo como de naturaleza secreta, reservada o confidencial.

ARTICULO 70°:

CONVENIO MARCO

Procedimiento de contratacién realizado por la Direccién de Compras, para procurar &l suministro directo de
bienes y/o servicios a la Municipalidad, en la forma, plazo y demas condiciones establecidas en dicho
convenio.

Cuando se proceda a través de convenio marco, se deberd remitir la correspondiente orden de compra, la
cual deberd ser aceptada por parte del proveedor.

En el evento que la compra realizada a través del convenio marco supere las 500 UTM, se deberéd solicitar
previamente autorizacion al Concejo Municipal,

TFITULO X
CLASIFICACION SERVICIOS PERSONALES Y SU CONTRATACION,

ARTICULO 71°;
Los servicios personales a requerir se clasificardn dentro de las categorfas que se sefialan a
continuacién:

1)  Servicios Personales propiamente tales, definidos en el Articulec 2 N© 12 del Reglamento Compras
Pdblicas, & los cuales se les aplica las reglas generales establecidas en el presente Reglamento.

2) Servicios Personales Especializados: Aguéllos para cuya realizacién se requiere una preparacion especial,
en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga
conocimientos, o habilidades muy especificas. Generalmente, son intensivos en desarrollo intelectual,
inherente a las personas que prestardn los servicios, siendo particularmente importante la comprobada
competencia técnica para la ejecucion exitosa del servicio requerido. Es ef caso de proyectos de arquitectura,
arte o disefio; proyectos tecnolbgicos o de comunicaciones sin oferta estandar en el mercado; asesorias en
estrategia organizacional o comunicacional; asesorias especializadas en ciencias naturales o sociales;
asistencia juridica especializada y la capacitacién con especialidades ¢nicas en el mercado, entre otros.
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ARTICULO 72°:

Clasificacién de Servicios por la Entidad:

Cada entidad sera responsable de clasificar los servicios a contratar seglin sus caracteristicas en Servicios
Personales y Servicios Personales Especializados, utilizdndose los procedimientos de Convenic Marco,
Licitacidn Publica, Privada y Trato Directo, con las particularidades que se precisan en los articulos siguientes
en el caso de los servicios especializados.

La resolucion que apruebe las bases de licitacidn o autorice el trato directo, segln carresponda, deberd
expresar los motivos que justifican la clasificacién de un servicio como especializado y las razones por las
cuales esas funciones no puedan ser realizadas por personal de la propia entidad.

ARTICULO 73°:
Contratacién de Servicios Personales Especializados:
Las entidades efectuaran licitacién plblica de conformidad al siguiente procedimiento:

1.~ Preseleccidon:
Para estos efectos se realizard, a lo menos, lo siguiente:

Publicacidn a través del Sistema de Informacién de las bases y del llamado ptiblico a presentar antecedentes
para proveer los servicios requeridos. Las bases contendrdn lo indicads en el Articuio 22 del Reglamento
Compras Publicas, los mecanismos de seleccién técnica de los proveedores y los plazos de esta fase.

- Se requerira documentacién acerca de los antecedentes de los proveedores que permitan su seleccion.
- Durante esta fase se podrd establecer un periodo de consuitas de los proveedores.

- Recibidos los antecedentes, la entidad verificara la idoneidad técnica de los proveedores que participen en
el proceso de seleccién, segun la complejidad técnica requerida, la gue abordara los distintos aspectos
relevantes y afines a la provision del servicio segin lo establecido en las bases. Se consideraran, entre otros
criterios, la revisidn de antecedentes académicos relacionados al servicio requerido, la trayectoria laboral
afin, las referencias de servicios similares, encuestas a clientes que recibieron servicios comparables,
pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos para medir conocimientos y habilidades acorde a los
servicios solicitados.

- Se seleccionara a los mejores puntajes en conformidad a la metodaologia establecida en las bases, cuyos
resultados seran notificados de confarmidad al Articulo 6 del Reglamente Compras Plblicas.

2,- Presentacidn de ofertas, seleccién y negociacion:

Presentacion por parte de los proveedores preseleccionados de sus ofertas técnicas y econdmicas dentro de!
plazo establecido en las bases. El plazo minimo para presentar tales ofertas sera de 10 dias contados desde
la notificacion a los proveedores seleccionados.

- Evaluacion de ofertas de conformidad a los criterios establecidos en las bases. Del resultado de esta
evaluacidn se estableceréd un ranking segln los puntajes obtenidos por cada praveedor.

- Se podrd negociar con el proveedor que haya obtenido el més alto puntaje aspectos especificos de su
oferta. En todo caso, estas modificaciones no podran alterar el contenido esencial de los servicios requeridos,
ni superar el 20% del monto total ofertado. De lo anterior, deberd darse cuenta en la resolucién de
adjudicaciéon. Si no se Hegare a acuerdo con el proveedor, se podrd negociar con uno o m4és sucesivamente
en orden descendente segdn el ranking establecido, o bien declarar desierto el proceso.

- El resultado del proceso deberd publicarse en el Sistema de Informacion.

Excepcionalmente, tratdndose de servicios especializados de un monto inferior 2 1.000 UTM, tas entidades
podran efectuar una contratacion directa con un determinado proveedor, previa verificacién de su idoneidad.
La resolucidn fundada que autorice este trato directo deberd sefialar la naturaleza especial del servicio
requerido, la justificacién de su idoneidad técnica v la conveniencia de recurrir a este tipo de procedimiento,
la que debera publicarse en el Sistema de Informacién. Para estos efectos se realizara, a lo menos, lo
siguiente:

- Elaboracién de los términos de referencia de los servicios a contratar v de las competencias requeridas al
proveedor,

- Elaborar un presupuesto del servicic a requerir o bien contar con estimaciones referenciales del valor de los
servicios a contratar.

- Invitar a través del Sistema de Informacién a un proveedor que se estime pudiera contar con las
competencias necesarias para ejecutar el servicio y realizar una verificacién de su idoneidad, segln la
compiejidad técnica requerida, que abordard los distintos aspectos relevantes y afines a la provisidn del
servicio segiin lo establecide en los términos de referencia, tales como revisién de antecedentes académicos
refacionados al servicio requerido, trayectoria laboral afin, referencias de servicios similares, encuestas a
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clientes que recibieron servicios comparables, pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos para medir
conocimientos y habilidades acorde a los servicios solicitados. Para teodos los elementos subjetivos se
procuraréd considerar fa mayor cantidad de antecedentes provenientes de fuentes distintas,

- Si el proveedor no fuese idénec o no se presentare, se podrd invitar a otro proveedor en las mismas
condiciones sefialadas.

- La oferta Econdmica y Técnica del proveedor seleccionade se enviara a través del Sistema de Informacién
¥ se evaluard si cumple con las especificaciones técnicas establecidas en los términos de referencia y con el
presupuesto del servicio requerido. Se podré solicitar al proveedor mejorar su oferta técnica o ecendmica, en
base a las especificaciones requeridas o bien a los valores o prestaciones referenciales.

- Una vez alcanzado un acuerdo, deberd publicarse en el Sistema de Informacién el contrato respectivo, si lo
hubiere.

ARTICULO 74°:
La regulacidn contemplada en el presente capitulc se aplicard también a los servicios contratados con
personas juridicas de conformidad a lo establecido en el articulo 16 del decreto ley N°1.608, de 19786,

ARTiICULO 7509:

Convenios para la prestacion de servicios personales por personas naturales.

Los convenios que se celebren con personas naturales, que involucren la prestacidn de servicios personales
del contratante, deberdn ajustarse a las normas del decreto supremo N°98 del Ministerio de Hacienda, de
1991; ef articulo 11 del decreto con fuerza de ley N°29, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto
refundido, coordinade y sistematizado de la ley N°18.834, en su caso, v 33 del decreto ley N®249, de 1974,
o def articulo 13 del decreto ley 1.608, de 1976, y demas disposiciones que complementan o reglamentan
dichos textos legales.

TITULO XI . .
LOS CRITERIOS DE EVALUACION Y METODOLOGIA DE APLICACION

ARTICULO 76°:

CRITERIOS DE EVALUACION

La Municipalidad considerard, entre otras factores, al momento de evaluar las ofertas recibidas, el precio de
la oferta, la experiencia de los oferentes, la calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertados, la asistencia
técnica y soporte, los servicios de post venta, ef plazo de entrega, plazo de ejecucidn de obras, garantias, los
recargos por fletes y cualquier otro elemento relevante.

Estos u otros criterios serdn explicitados en las respectivas Bases, estableciéndose y ponderaciones que se
asignan a cada uno de ellos.

Los criterios de evaluacién se clasificaran en:

« (Criterios Econémicos:
Dicen relacidn al precio de los productos o servicios,

« Criterios Técnicos:
Dicen relacion a la garantia de post venta de los productos, experiencia del oferente, asistencia técnica,
plazos de entrega, infraestructura, capacidad financiera, calidad técnica, cobertura, etc.

» Criterios Administrativos:
Dicen relacién con el cumplimiento en la presentacién de los antecedentes administrativos ¥ legales que se
solicitan a las oferentes, constitucidn de la saciedad, vigencia de la saciedad, certificado de la inspeccidn del
trabaja, declaraciones juradas o simples, boletas de garantia, entre otras.

Estos requisitos, en general, no tienen ponderacién en la evaluacién de la oferta que efectiia el Comité
Técnico, sino que, mas bien, se consideran, al momento de Ia apertura, comao requisitos de postulacién, ya
gue en el caso de que falte alguna de ellos, la oferta quedard incompleta.

ARTICULO 77°:

La unidad solicitante del bien ¢ servicio serd ia encargada de establecer los criterios de evaluacion, para ser
incorporades en las Bases Administrativas o Términos de Referencia,

ARTICULO 78°:

Principios para la evaluacién

El proceso de evaluacién tendrd por objeto determinar si concurre alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con las Entidades.

Ademads tendrd por objeto acreditar la veracidad de los antecedentes, la situacion tegal y la situacion
financiera de fos oferentes inscritos.

La evaiuacién se traducird en informes estandarizados que permitan evaluar a cada oferente inscrito. La
evaluacion de las oferentes deberd cantar cen un procedimiento claro y transparente que asegure la
objetividad y celeridad del procesa de evaluacion.
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ARTICULO 79°:

Método de Evaluacion de las Ofertas

La Comisién Evaluadora debera evaluar los antecedentes gue constituyen la oferta de los proveedores v
rechazara las ofertas que no cumplan con los requisitos minimos establecidos en las Bases,

La evaluacidn de las ofertas se efectuard a través de un andlisis econdmico y técnico de los beneficios v las
costas presentes y futuros del bien y servicio ofrecido en cada una de las ofertas. Para estos efectos, la
Comisién Evaluadora deberd remitirse a los criterios de evaluacién definidos en Jas Bases.

La Comisién Evaluadora asignard puntajes de acuerdo a los criterios que se establecen en las respectivas
Bases.

Los miembros de la comisién evaluadora, no podran tener conflictos de intereses con los Oferentes, de
confermidad con la normativa vigente al momento de {a evaluacién,

ARTiCULO 80°:
La Municipalidad declarara inadmisible las ofertas cuando éstas no cumplan los requisitos establecidos en las
Bases y demas documentos que formen parte de licitacion.

Declarard desierta una Licitacién cuando no se presenten ofertas aq bien, cuando estas no resulten
Convenientes a sus intereses,

En ambos casos, la declaracidén debe ser por Decreto Alcaldicio fundado de la autoridad autorizada a ello.

TITULO XII .
DE LAS MULTAS Y PROCEDIMIENTOS DE APLICACION

ARTICULO 81°:
Las multas estaran establecidas en las respectivas Bases de Licitacién, En este instrumento se determinaran
los montos v se tipificardn las infracciones que den origen a la aplicacién de multas.

ARTiCULO 82°:

En los casos de contratos de prestacion de servicios y construceién de obras, tas muitas serdn notificadas por
el Director de la Unidad requirente por peticién de los respectivos Inspectores Técnicos de Obras v/o
Servicios {ITO, ITS), de conformidad a los hechos que constituyen infraccién, los cuales estardn establecidos
en las respectivas Bases de Licitacién.

Si es procedente, se notificard el oficio de la Direccidén requirente por Oficio Ordinario al contratista dicha
circunstancia, indicando los hechos gue originan la multa y su monto, quien podra interponer en la Secretaria
Municipal, el recurso de reposicion en contra del mismo funcionario que la aplicé, presentando sus descargos
y acompafiando todos los antecedentes gue acrediten fehacientemente que no ha tenido responsabilidad en
los hechos que las originan.

Si el contratista no presenta sus descargos dentro del plazo, la multa quedard a firme, debiendo ser
certificado por el Secretario Municipal,

Si se han presentado descargos oportunamente, el Inspector Técnico yfo Unidad Técnica respectivo
dispondrd de diez dias habiles contados desde la recepcidn de los descargos para resolver, sea rechazéndolas
o acogiendolos, total o parcialmente, lo cual se notificaré por Oficio Ordinario al contratista.

Rechazado total o parcialmente el recurso de reposicién, el contratista podré apelar de la aplicacién de las
multas ante la Sra. Alcaldesa, conforme el plazo establecido en las bases, quien dispondra de un plazo de 10
dias héabiles para fallar.

Ambos recursos deberan ser presentados e ingresados en la OIRS de la Hustre Municipalidad de Rio Verde,
cuyo horario de atencidn es 8:00 a 17:00 hrs. de lunes a jueves y de 8:00 a 16:00 hrs. los viernaes.

La resolucion de la apelacién por parte de la Alcaldesa serd notificada por el Secretario Municipal, en su
calidad de Ministro de Fe, en el domicilio fijado en el contrato o en el de su presentacién personalmente, por
cédula o por carta certificada.

ARTICULO 83°:

Los plazos para reponer y apelar seran aquellos que sefialen las bases, contados desde la fecha de
notificacién de la sancién, por el Secretario Municipal, quien certificara, una vez transcurrido el plazo, que no
se ha presentado reposicion o apelacién segin sea el caso, con lo cual quedara a firme la aplicacién de la
multa.

En el evento que se haya presentadc Reposicién y/o Apelacién dentro del plazo, el Secretario Municipal,
certificard este hecho, y remitird los antecedentes a la Unidad Técnica respectiva y a la Sra. Alcaldesa, quien
si lo estima pertinente requerira informe at Asesor Juridice previo a resolver,
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ARTiICULO 84°:

La Sra. Alcaldesa, debera aceptar o rechazar, sea total o parciaimente la Apelacion, dictande el
correspondiente Decreto Alcaldicio fundado, el cual debera ser notificado por el Secretaric Municipal al
reclamante, conforme a lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley N219.880. Realizada la notificacion se
entenders firme y ejecutoriada la resotucion.

. TITULO X1II
DE LA GESTION DE CONTRATOS Y DE PROVEEDORES.

ARTicuLO 85°:
£l contrato de suministro y servicios se usard en los casos que se desee contratar un producto o servicio por
un tiempo determinado con niveles de tarifas, a uno o mas proveedores.

ARTICULO 86°:

El contrato de suministro vy servicios debera centener la individualizacidn del contratista, la identificacion de
la adquisicidén a través del Portal www.mercadopubiico.cl (ID), fas caracteristicas del bien o servicio
contratado, el precio, el plazo de duracién, las garantias, causales de término v demas consideraciones
establecidas en las Bases. £l contrato definitivo sera suscrito entre ta municipalidad y el Adjudicatario dentro
del plazo establecido en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacion. Si nada se indica en
ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30 dias corridos contados desde la notificacién
de la Adjudicacion. El contrato definitivo podrd ser suscrito por medios electrdnicos, de acuerdo a fa
legislacion sobre firma electronica. Las dérdenes de compra emitidas de acuerdo a un contrato vigente,
deberdn efectuarse a través del Sistema de Informacion.

ARTicuLO 870°;
Existirdn dos contratos tipos, uno para la adquisicién de bienes muebles y otro para ia prestacion de servicios
generales, personales, habituales que serén elaborados por el Secretaric Municipal.

ARTICULO 880:
El Secretario Municipal, serd la direccion responsable de redactar los contratos respectivos y protocolizar los
mismos o reducirlos a Escritura Pdblica segln lo dispongan las Bases Administrativas.

La Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, sera la encargada de requerir el contrato y su respectivo
Decrete Alcaldicio al Departamento o Unidad solicitante, con el propdsita de ingresarlo al Portal
www.mercadopublico.cl para la posterior emision de las correspondientes érdenes de compra.

ARTICULO B9e:

Los contratos administrativos regulados por la ley de Compras Piblicas podran modificarse o terminarse
anticipadamente por Jas siguientes causas:

Resciliacidn 0 mutuo acuerdo entre los contratantes.

Incurnplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones entregadas o
las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

4, Por exigirlo el interés pdblico ¢ la seguridad nacional.

5. Las demas gque se establezcan en las respectivas bases de [a licitacidon o en el contrato.

W

El Decreto Alcaldicio que dispongan tales medidas debera ser debidamente fundade.

TITULO X1V
RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 920°;

El Encargado de Inventario y Bodega debera llevar todos los registros y estadisticas que hagan posible
conocer en forma permanente las existencias, informando con la debida anticipacién las existencias criticas,
a fin de lograr la reposicidn si fuese necesario, En el caso de los Servicios Incorporados, esta labor fa
realizaré el funcionario designado para el efecto,

ARTICULO 91°:

La recepcién de materjales se efectuard en la bodega designada por la Municipalidad bajo la responsabilidad
de su Encargado y deberd ajustarse estrictamente a la orden de compra, debiendo emitir ademés, el
respectivo comprobante de ingreso. Sin perjuicio de lo anterior, el Director del drea que solicité la adquisicidn
podra recibir los bienes adquiridos, informando al encargado de bodega de tal circunstancia. Si ello no se
efectuare, el Director del Area serd el Unico responsahble del destinoc de los bienes recibidos.

En el caso de no existir confermidad entre la Orden de Compra y la Factura, ya sea en cuanto a la calidad o
precio de los bienes adjudicados, el Encargado de la Bodega o el Director solicitante, no recibird los bienes y
no visara la factura, devolviéndolos directamente al proveedor con las observaciones del caso e informando a
la Encargada de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores. La distribucién de los elementos y
materiales recibidos se hara tan pronto como éstos sean anotados en el correspondiente registro y emitidas
l[a orden de entrega firmada por el Encargado de la bodega, y por el funcionaric autorizado para retirar el
material por el servicio a que esta destinado, acreditando este Ultimo su recepcidn conforme.
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ARTicULO 92°:
Queda prohibida toda recepcidn de materiales que no corresponda a lo registrado en la factura ¢ en las guias
de despacho.

La recepcidn de materiales, Utiles o elementos, deberd cefiirse estrictamente a lo registrado en la factura o
guia de despacho.

ARTICULO 93°:

En el caso del Servicio Incorporado de Educacién, Ja recepcion de materiales se efectuara en la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Menores, |a cual se desarrollard en conjunto con el Sostenedor (a), o ia persona
designada por &l (Ella) para tal efecto, el cual finalmente tendrd la responsabitidad de recibir los bienes, Los
que deberan ajustarse estrictamente a la orden de compra, debiendo firmar la guia de despacho con gque
lleguen los bienes, acreditando su recepcién conforme.

ARTICULO 94°:

En el caso del Servicio Incorporado de Salud la recepcidn de los bienes se efectuard en la Unidad de
Abastecimiento y Servicios Menores, la cual se desarrolard en conjunto con el Coordinador del Servicio
Incorporade de Salud, o la persona designada por &l para tal efecto, el cual finalmente tendrd la
responsabilidad de recibir los bienes. Los que deberdn ajustarse estrictamente a la orden de compra,
debiendo firmar la guia de despacho con que lleguen los bienes, acreditando su recepcién conforme.

ARTICULD 95°:

La distribucion de los elementos y materiales recibidos se haré conforme al pedido de materiales, tan pronto
como éstos sean registrados y emitidas fas respectivas actas de recepcién, con el apelativo recibido
cenforme.

Tanto el registro del material o elementos y su respectiva distribucién se efectuaran en el menor tiempo
posible,

TITULO XV
PROCEDIMIENTO DE PAGOS

ARTICULO 926°:

El pago de toda compra o servicio, se efectuard contra factura y/o la boleta de prestacion de servicios
correspondiente, la que deberd ser entregada por el proveedor a través de la Oficina de Partes de la
Municipalidad, quién |a remitird a la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores para su correspondiente
VOB9 y posterior envio at Daf para su contabilizacién y pago respectivo.

Todos los pagos serén realizados dentro de los 30 dias siguientes a la recepcién de Ja factura, conforme a lo
establecido en la Circular N° 3 del Ministerio de Hacienda de fecha 3 de mayo del 2007

Los pagos se cefiiran al siguiente procedimiento.
a) Compras:

1. El proveedor remitird la factura y/o la boleta de prestacién de servicios a la Unidad de Abastecimiento ¥
Servicios Menores, adjuntande la orden de compra aceptada y copia de las respectivas gufas de
despacho, las que deberdn coincidir en precios, cantidades y especificaciones de las adquisiciones
efectuadas.

2. Una vez completa fa verificacin se procedera a visar el pago, por parte de la direccién o unidad
solicitante, quien remitird a la Daf, para redaccion del respectivo decreto de pago.

b) Obras y Servicios:

La Municipalidad pagard los servicios previa emisién de {a Orden de Compra respectiva, Sera requisito para el
pago que el adjudicatario acepte la orden de compra emitida por la Municipalidad a través del Portal
www.mercadopublico.dl, previo a [a facturacidn,

El pago de las respectivas facturas se realizard previa recepcién conforme de ella por parte del Inspector
Técnico Obras y la Unidad ejecutora correspondiente, siempre que no exista atraso meritorio de multa y que
el decreto que aprueba el contrato y autoriza el pago se encuentre totalmente tramitado.

Et adjudicatario deberd requerir el pago por escrito y adjuntara la siguiente documentacion, a lo menos:

Factura correspondiente;

Comprobante del pago de multas si las hubiere;

Las respectivas Ordenes de Compra;

Planillas de cotizaciones pagadas de los trabajadores;

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F-30)

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y previsionales (F-30-1), con listado de
trabajadores.

Némina de los trabajadores, debidamente firmado por el contratista y el Inspector Técnico.

U RENES

~
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Todos los antecedentes sefialados deben referirse al mes anterior al cual fueron los servicios o ejecutada ia
obra, salvo el primer mes de ejecucion del contrato el cual deberd gjustarse a lo establecido a las bases de la
licitacién.

Una vez verificado lo anterior la Unidad Ejecutora, remitird la documentacion revisada y visada pertinente a
la Daf para la redaccion del respective decreto de pago

TITULO XVI
DEL USO DEL SISTEMA www.mercadgpubico.cl.

ARTICULO 970:

La Municipalidad de Rio Verde deberd desarrollar todos sus Procesos de Compras utifizando solamente el
Sistema Electrénico de Compras Plblicas www.mercadopublico.cl, incluyendo todos los actos, documentos y
resoluciones relacionados directa o indirectamente con los Procesos de Compras. Lo anterior se efectuard a
través de la utilizacién de los formularios elaborados por |2 Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores ¥
del ingreso oportuno de la informacidn requerida en el Sistema de Informacién en conformidad al! Manual de
comprador del sistema de infermacién electrénica de compras pUblicas.

ARTiICULO 980:
La Municipalidad no podré adjudicar ofertas gue no hayan sido recibidas a través del Sistema de Informacion,
salvo lo dispuesto en este Reglamento.

ARTiCULO 99:

Serd responsabilidad de la Municipalidad mantener actualizada la informacion gue se publica en el Sistema
www.mercadopublico.cl, asi como también, respetar fas politicas o condiciones de uso del Sistema que
establezca fa Direccidn de Compras Plblicas,

TITULO XVII
DEL COMITE TECNICO

ARTICULO 100°:

Organo colegiado que tendrd a su cargo el estudig y evaluacién de la pertinencia para adquisiciones o
contratacién de servicios de un valor igual o superior a las 100 UTM, El Comité Técnico, establecerd las
directrices para la confeccién de Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas y Términos Técnicos de
Referencia, entre las que se deberd considerar los plazos de la licitacidn, presupuesto estimativos,
pardmetros de evaluacion, entre otros.

ARTiCULO 101°;

El Comité estard constituido permanentemente por el Alcalde, el Secretario Municipal, la Dideco, ta Daf, el
Secplan, el Director de Control, la Unidad de Abastecimiento y Servicios Menores, el (la) Coordinador (a) del
Servicio Incorporado de Salud v la {el) Sostenedor(a) Escuela G-33 o quienes le subroguen. Sin perjuicio, se
podrd invitar a otros profesionales para un mejor resolver sobre la pertinencia de una determinada
contratacién,

ARTiCULO 102°:

Este Comité sesiopard todos los martes a las 10:30hrs. Sin perjuicio que, segdn lo ameriten las
¢ircunstancias, pueda reunirse un dia adicional, segin o dispongan los integrantes de dicho Organo
Colegiado. Las Bases Técnicas deberdn ser remitidas por Oficio Interno a Secplan a mas tardar antes de las
12:00 hrs. del dia lunes de ta semana anterior a la sesién en la cual se inciuird el punto de tabla CT, sin
perjuicio que, segun lo ameriten las circunstancias pueda autorizarse la inclusién en tabla segtn lo dispongan
los integrantes de dicho 4rgano colegiado.

TITULO XVIIX
CHILEPROVEEDORES

ARTICULO 103°:

En el caso de que los oferentes o proveedores sean personas juridicas, que se encuentren inscritos en el
Registro de Chileproveedores, guedaran exentos de presentar en el acto de apertura presencial de la
Hcitacién, los antecedentes legales sefalados para cada propuesta en las respectivas Bases Administrativas,
salvo aquellos que no se encuentren contenidos en dicha base de datos o que no tengan relacidn con los
solicitados expresamente por el solicitante en el proceso de adquisicion,

En caso que los antecedentes legales solicitados por la entidad licitante, no se encuentren completos o
ajustados a derecho, el oferente serd declarado fuera de bases y su oferta no sera considerada,
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TITULO XIX
DE LA PLANIFICACION DE COMPRAS

ARTICULO 104°:

Plan Anual de Compras

Las Direcciones y Servicios Incorporados, deberén elaborar un Plan Anual de Compras, el que debe
considerar las compras de bienes y/o servicios que se realizaran a través del sistema

www.mercadopublico.cl., durante el periodo siguiente.

El Plan antes sefialado, deberd indicar la especificacién a nivel de articulo, producto o servicio, cantidad,
periodo y valor estimado.

ARTICULO 105°:

Sujecién al Plan Anual de Compras

Los procesos de compras y contratacién deberan efectuarse de conformidad y en la oportunidad determinada
en el Plan Anual de Compras elaborado por el Municipio.

La ejecucién del Plan de Compras deberé contar con los recursos necesarios para su cumplimiento.

En todo caso el Plan Anual de Compras no obliga a la Municipalidad a efectuar los procesos de compras en
conformidad a él.

ARTICULO 106°:

Publicacion y Registro Plblico

La Municipalidad publicard su Plan Anual de Compras en el Sistema de Informacién, en la forma y plazos que
establezca la Direccién de Compras Plblicas.

ARTICULO 107°:

Actualizaciones y Modificaciones

La Municipalidad podré fundadamente modificar el Plan Anual de Compras en cualquier oportunidad,
informando tales modificaciones en el Sistema de Informacién de Mercadopublico.

TITULO XX
POLITICA DE INVENTARIOS

ARTICULO 108¢°:
La municipalidad establece como politica no acumular stock de productos salvo aquellos que por estrategia
deban estar siempre disponibles para satisfacer las necesidades de la Municipalidad.

ARTiCULO 109°:
El encargado de Inventario y Bodega deberd llevar un registro de los bienes que asegure un adecuado
control y seguimiento de los mismos, disponiendo de los elementos que aporten esta gestién.

ARTICULO 110°:
Cada Departamento Municipal sera responsable del retirar en el menor tiempo posible los bienes adquiridos
con el propésito de evitar su deterioro y obsolescencia.

88888888 O 3888888&

2, INFORMESE, a todos los Departamentos y Unidades de la Municipalidad de Rio Verde, mediante copia
del presente decreto.

3. APLIQUESE, el contenido del presente Reglamento a contar de la fecha de notificacién del
decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y UNA VEZ HECHO, ARCHI

MY

NADO CONCHA TATIANA VASQUEZ BARRIENTOS [
UNICIPAL (S) ABOGADA

I,
ALCALDESA COMUNA DE RO VERDE/
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