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ORD. : N° 961
APIA T. :Art 4°D.S. N°250/2004
U L12 30 MAT. : Remite Manual de Procedimientos de
Adquisiciones de la |. Municipalidad de Vicuia
gara su publicacion a través del sistema de
formacion.
Vicuia, 29 de Septiembre de 2016.
A - SRA. TRINIDAD INOSTROZA CASTRO
DIRECTORA
DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA
MONJITAS N°392- PISO N°8, SANTIAGO.
DE : CLAUDIO TELIAS ORTIZ
ALCALDE (S) COMUNA DE VICUNA
1.- Junto con saludar a usted, y en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso final del

articulo 4° del D.S. N°250/2004, Reglamento de a Ley N°19.886, de compras y
contratacion publica, me permito remitir a usted, para efectos de su incorporacion
al sistema de informaciéon de compras publicas (www.mercadopublico.cl), el texto
del Manual de Procedimientos de Adquisiciones de la |. Municipalidad de Vicufa.

2.- Asimismo, cumplo con informar a usted, que el referido manual se encuentra
disponible en formato digital, en el sitio web de la I. Municipalidad de Vicunia, y
puede ser descargado desde la siguiente direccion web:
http://www.municipalidadvicuna.cl/documentos-publicos/?did=92.

3.- Se adjunta ejemplar del Manual de Procedimientos de Adquisiciones de la |.
Municipalidad de Vicufia, para los fines antes sefialados.

Sin otro particular, le saluda atentamente,

LIAS ORTIZ
ALCALDE (S) )
ICIPALIDAD DE VICUNA

U l.
CTO/MCR/Izh.
DISTRIBUCION
- Direccion de compras publicas
- c.c. Alcaldia
- c.c. Asesoria Juridica.
- ¢.c. Oficina de Partes
- ¢.c. Adquisiciones.
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INTRODUCCION

Con esta fecha, entra en vigencia este Reglamento de
Adquisiciones y contrataciones de la Municipalidad de Vicufia, que se
dicta en cumplimiento de lo establecido en el Decreto N° 20 del
Ministerio de Hacienda, de mayo 2007, que modifica el reglamento de la
Ley N© 19.9886, de bases sobre Contratos Administrativos de
Suministros y Prestaciones de Servicios.

El objetivo de este Reglamento es definir la forma en comun gue
esta Municipalidad realiza los procesos de compra y contratacién para el
abastecimiento de bines y servicios para su normal funcionamiento, los
tiempos de trabajo, coordinacién y comunicacion, y los responsables de
cada una de las etapas del procesc de abastecimiento.

Este Reglamento serd conocido y aplicadoe por todos los
funcionarios y trabajadores de esta Municipalidad de Vicufia.

TITULO 1
NORMAS GENERALES

ARTICULO 1° : Fi presente Reglamento tiene por objeto regular y
establecer las condiciones y los procedimientos administrativos
necesarios que se aplicaran en las contrataciones y adquisiciones

referentes a bienes, obras, servicios, proyectos y estudios que deba
realizar la Municipalidad.

ARTICULO 2° : Para una correcta interpretacion de este Reglamento,
el alcance de los siguientes términos es el que a continuacidn se
sefialan:

2.1 Aclaraciones: Es aquel documento aclaratorio, rectificatorio,
modificatorio y/o interpretativo de las Bases de una Licitacidn,
Especificaciones Técnicas o de cualquier documento que forme
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parte de la propuesta, emitido de oficio o a peticién de algin
participante en la oportunidad definida al efecto, antes de la
apertura de la propuesta, y que debe ser comunicado por escrito a
todos los interesados que hayan tomado conocimiento de las
bases, mediante el sistema establecido al efecto.

2.2 Acta de Apertura: Documento formal suscrito por una
Comisién de Apertura por el cual se da fe de la realizacion de una
ceremonia de apertura, los oferentes habidos, las ofertas
aceptadas o rechazadas, y las observaciones a dicho proceso.

2.3 Acta de Evaluacién: Documento formal extendido por el
equipo evaluador en el que consta el resultado del proceso de
evaluacion de las ofertas habidas en un proceso de licitacion, de
acuerde a las normas contenidas en las Bases respectivas.

2.4  Adjudicacién: Es el acto administrativo mediante el cual la
Municipalidad determina, acepta y asigna [a propuesta mas
ventajosa, en los términos seflalados en las Bases.

2.5 Adijudicatorio: Es aquella persona natural o juridica, a la cual
se le asigna una propuesta.

2.6 Apelacion: Mecanismo mediante el cual un oferente que ha
sido multado expone sus descargos a la autoridad con la finalidad
de que dicha sancion sea rebajada o dejada sin efecto.

2.7 Aprobacidn o Autorizacion del Contrato: Es el acte mediante

el cual el Honorable Concejo Municipal sanciona una licitacién de
acuerdc a las disposiciones establecidas en la Ley.

2.8 Aumentg o Disminucién del Objeto Licitado: FEs la
modificacion de las cantidades de estudios, servicios, obras o
bienes, previstas en el contrato aprobado por la Municipalidad.

2.5 Bases Administrativas Especiales: Conjunto de disposiciones
particulares referentes a las caracteristicas del estudio, proyecto,
obra, servicio o adquisicién determinada que se licita.

2.10 Bases Administrativas Generales: Conjunto de disposiciones,
sobre procedimientos y términos que regulan las relaciones entre
el Municipio, los licitantes, propenentes y adjudicatorios.
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2.11 Bases de Licitaciéon: Todas aquellas normas, disposiciones,
antecedentes o documentos que rigen, regulan e integran el
llamado a Licitacion.

2.12 Consultas: procedimiento normado mediante el cual los
oferentes pueden hacer preguntas, o solicitar aclaraciones al
Licitante sobre algun aspecto de la licitacién.

2.13 Contrato: Acto juridico formal que establece ios derechos y
obligaciones entre el a los adjudicatorios proponentes y la

Municipalidad, por el cual termina generalmente el proceso de
licitacion.

2.14 Especificaciones Técnicas: Descripcién elaborada por la
Municipalidad de las caracteristicas fundamentales y de las
condiciones minimas de las obras, consultorias, servicios, bienes o
suministros a ejecutar, contratar o adquirir de deban ser lievados
a cabo por el contratista.

2.15 Forma de Pago: Procedimiento establecido pata la ejecucién
del gasto, en el cual el monto devengado se cancela total o
parcialmente, debiendo formalizarse a través de los documentos
oficiales correspondientes.

2.16 Garantias: Es toda caucion que se constituye para responder
del incumplimiento de las obligaciones contraidas en el proceso de
licitacion y contratos respectivos.

2.17 Inspeccién Técnica: Es la fiscalizacién del cumplimiento de
un contrato, suscrito por uno o mas oferentes y el Municipio, o
aquel en que este fuere parte interesada, de acuerdo a las bases
administrativas, especificaciones técnicas y demas documentos
que informan la contratacion.

2.18 Licitacidén: Conjunto de actos administrativos, que se inicia
con el llamado a los interesados que cumplan con los requisitos
establecidos, para cotizar y ofrecer condiciones de cumplimiento
respecto del objeto o servicio requerido, de acuerdo a las
exigencias fijadas en los documentos denominados Bases
Administrativas Generales, Especiales, Especificas y Técnicas, que
concluyen con la dictacion Decreto Alcaldicio o Resolucion, que
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adjudica la propuesta a uno o mas oferentes, rechaza todas las
ofertas o la declara desierta o inadmisible.

2.19 Licitacidn Privada: Es aquel procedimients de actos
administrativos reglados en que se invita a participar a
determinadas personas, naturales o juridicas, que cumplan con los
requisitos establecidos en el llamado.

2.20 Licitacién Pdblica: Es aguel procedimiento de actos
administrativos reglados que se efectiia con publicidad vy a la cual
se puede presentar cualquier persona natural o juridica, que
cumpla con los requisitos establecidos en el llamado.

2.21 Licitante o Mandante: Es el ente publice (Municipalidad) que
utiliza el procedimiento llamado Licitacion, recepcionando las
ofertas y adjudicando en su consecuencia.

2.22 Licitador, Proponente u Oferente: es toda persona natural o
juridica que se presenta a una Licitacion, efectuando una oferta
formal al licitante,

2.23 Metodologia _de  Evaluacidn:  procedimiento  técnico

establecido en las bases administrativas para la ponderacién de las
ofertas presentadas a un proceso de licitacion.

2.24 Multas: Sancidn de caracter pecuniario a que es sometido un
adjudicatario por el incumplimiento de una obligacidén expresa.

2.25 Qbras Extraordinarias: Es la incorporacién de trabajos
adicionales a los contratadeos, los que no se consideran en el
contrato suscrito, de acuerdo a las normas establecidas en las
Bases de Licitacion.

2.26 Plazo: época fijada para el nacimiento o extincidn de un
derecho u obligacion.

2.27 Prelacion: Es el orden final de llegada de los oferentes en
una licitacion, después de aplicarse el procedimiento de evaluacion
establecido en las Bases de Licitacidn.

2.28 Propuesta a Serie _de Precios Unitarios: Es la oferta de
precios unitarios fijos aplicados a cubicaciones de partidas
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establecidas por la Municipalidad y de cuyo valor corresponde a la
suma de los productos entre dichos precios y las cubicaciones de
esas partidas. Los precios unitarios se entenderan inamovibles, a
menos que las Bases de Licitacidon autoricen expresamente algtin
sistema de reajuste.

2.29 Propuesta a Suma Alzada: Es la oferta entregada, en que las
cubicaciones de las obras u objetos licitados se entienden
inamovibles. El precio sera fijo y deberd considerar todos los
gastos que irrogue el cumplimiento del contrato. Las Bases de
licitacion podrén considerar mecanismos de reajustes.

2.30 Propuesta Economica: Es la oferta mercantil entregada por
el licitador ajustada a los antecedentes suministrados en las Bases
y las especificaciones de la Licitacion.

2.31 Propuesta Técnica: Es la respuesta o solucion especifica
planteada por el proponente al requerimiento formulado por la
Municipalidad, de acuerdo a los requisitos y condiciones
establecidos en fas Especificaciones Técnicas preparadas al efecto.

2.32 Reajuste: Mecanismo automatico de actualizacidon de un
valor utilizado con la finalidad de traer a valor presente un valor
pasado.

2.33 Resolucion de Contrato: FEs el acto de poner término
anticipado a un contrato por las razones y mediante el
procedimiento establecido en las Bases de Licitacion.

2.34 Respuestas: Procedimiento normade mediante el cual el
licitante responde a las consuitas de los oferentes, las cuales
podran modificar y/o complementar las normas que rigen la
licitacion.

2.35 Términos de Referencia: ODescripcion elaborada por la

Municipalidad de las caracteristicas fundamentales y de las
minimas de las obras, consultorias servicios, bienes o suministros
a ejecutar, contratar o adquirir que deben ser llevados a cabo por

el contratista, para licitaciones cuyo monto se encuentra bajo las
100 UTM.
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TITULO IX
DEL MARCO LEGAL REGULATORIO

ARTICULO 3° : Los procesos de adquisicion de bienes vy
contrataciones de servicios se regiran por la normativa que a
continuacion se indica:

3.1 Ley N© 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

3.2 Ley N© 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministros y Prestacion de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

3.3 Decreto N© 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el reglamento de la Ley N© 19.886, en adelante “El
Reglamento”, y sus maodificaciones.

3.4 DFL 1 - 19.653 que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley 18.575 Organica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado.

3.5 Ley NO 19.880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la
Administracion del Estado.

3.6 Resolucion N© 520, de 1996, de la Contraloria General de la
Republica, que fija el texto refundido, coordinado vy sistematizado,
gue establece normas sobre exencidn del tramite de Toma Razdn.

3.7 Ley de Presupuesto del sector Publico que se indica cada
ano,

3.8 Normas e Instrucciones para la ejecucién del Presupuesto y
sobre materias especificas, sancionadas por Resolucidn y/o
Circular del Ministerio de hacienda, documentos los cuales son
practicos y dictados afio a afio, en virtud a los contenidos que
incorpore la Ley de Presupuesto.

3.9 Ley de Probidad N° 19.653.
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3.10 Ley sobre documentos electrénicos, firma electronica y
servicios de certificacion de dicha firma N© 19.653.

3.11 Politicas y condiciones de uso del sistema de Mercado
Publico, instruccién que ia Direccidn de Compras Publicas emite
para uniformar la operatoria en el Portal Mercado Publico.

3.12 Directivas de Mercado Publico.

TITULO III
DE LOS PRINCIPIOS RECTORES

ARTICULO 4° : No fragmentacion de las contrataciones.

La Administracion no podrd fragmentar sus contrataciones con el
propdsito de variar el procedimiento de contratacion.

ARTICULO 5° : Renovaciones y Opciones.

La Municipalidad no podra suscribir contratos de suministro y servicio
que contengan clausulas de renovacion automatica u opciones de
renovacion para alguna de las partes, cuyos montos excedan las 1000
UTM, a menos que existan motivos fundados para establecer dichas
clausulas y asi se hubiese sefalado en las Bases.

ARTICULO 6° : Notificaciones

Todas las notificaciones, salvo las que dicen relacién con lo dispuesto en
el Capitulo V de la Ley de Compras, que hayan der efectuarse en virtud
de las demas disposiciones de dicha ley y en virtud del Reglamento, se
entenderan realizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que la
Entidad publique en el Sistema de Informacidén el documento, acto o
resolucién objeto de la notificacion.

Respecto de la resolucion de Adjudicacién de Propuestas Publicas,

Privadas o Tratos Directos, estas deberan ademds notificarse por la
Secretaria Municipal.
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ARTICULO 7° : Publicidad y gratuidad de los documentos de la
licitacion.

Las Bases, sus modificaciones y aclaraciones, la Adjudicacion y el
Contrato de Suministro o de Servicio deberan estar siempre disponibles

al publico en el Sistema de Informacién en forma gratuita. Lo anterior,
sin perjuicio de lo previsto en los casos del articulo 62 del Reglamento.

ARTICULO 8° Transparencia en las Compras y Contrataciones.

La Municipalidad debera desarrollar todos sus Procesos de Compras
utilizando solamente el Sistema de Informacion, incluyendo todos los
actos, documentos y resoluciones relacionados directa o indirectamente
con los Procesos de Compras.

Lo anterior se efectuara a través de la utilizacidn de los formularios
elaborados por la Direccién de Compras Piiblicas y del ingreso oportuno
de la informacion requerida en el Sistema de Informacion.

La municipalidad no podrd adjudicar ofertas que no hayan sido recibidas
a través del sistema de Informacion, salvo lo dispuesto en el articulo 62
del Reglamento.

ARTICULO 9° : Apego estricto a las Bases de Licitacion.

Los procedimientos de licitacion se realizaran con estricta sujecién, de

los participantes y de la Municipalidad, a las bases administrativas y
técnicas que la requlen.

Las bases seran siempre aprobadas previamente por la autoridad
competente.

TITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 10° : Toda adquisicion de bienes o contrataciones de
servicios que realice la institucion, en cualquiera de sus formas, deberd
efectuarse a través del portal electronico www.mercadopublico.cl. Este
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serd el medio oficial para la publicidad de los llamados a Licitacion o
Trato Directo. De fa misma forma se deben utilizar solamente los
formularios definidos por la Direccion de Compras Pdablicas para la
elaboracion de Bases y Términos de Referencia, los que se encuentran
disponibles en www mercadopublico.cl. Las excepciones a este proceder

se encuentran claramente reguladas en el Art. 62 del Reglamento de la
Ley 19.886.

ARTICULO 11° : (os Departamentos de Administracidn y Finanzas
Municipal y de Servicios Traspasados, tendran como funcion genérica la
adquisicidn o compra de los elementos necesarios para el
funcionamiento de la Municipalidad y la contratacién de servicios que
permitan el normal desarrolio de las funciones propias de la misma.

ARTICULO 12° : Las adquisiciones se efectuaran a peticidon del
Alcalde, de los Directores de las distintas Unidades y Jlefes de

Departamentos; a través de un documento formal, debidamente firmado
y timbrado.

En el caso del Departamento de salud y los Centros de Salud
dependientes, deberan solicitar por escrito las necesidades que se
presenten para el normal funcionamiento de estas Unidades, para el
arsenal farmacoldgico, aprobado por el Servicio de Salud, materiales de
uso clinico, de laboratorio y delantales, de aseo, escritorio y formularios,
como las demas necesidades de funcionamiento del departamento seran
generadas por el Departamento de administracidon de Servicios
traspasados en base a los inventarios existentes en bodega. Lo mismo
se aplica al Departamento de Educacion y los establecimientos
educacionales quienes deberan solicitar por escrito las necesidades que
se presenten para el normal funcionamiento de esas unidades.

ARTICULO 13° : Sera de responsabilidad de los Directores de las
respectivas Unidades efectuar los pedidos ordinarios de materiales,
Gtiles, elementos o servicios que esta requieran para su funcionamiento,
durante los 10 dias del mes correspondiente, o con la prudente
antelacién en el casi de materiales 0 insumos extraordinarios y/o que no
sean de uso habitual, En caso de los Departamentos de Salud y
Educacién, serd responsabilidad de los Jefes de Unidades, y del
Departamento de Administracién de Servicios Traspasados.
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ARTICULO 14° Queda estrictamente prohibido que los Directores,
Jefes de Departamento, Secciones o Unidades Municipales compren o
retiren materiales directamente de la industria o comercio, todo lo cual
debera realizarse por intermedio de Adquisiciones, a menos que se trate
de los gastos menores propios de la gestion de la Unidad o aquellos
fondos que se hubieran puesto a disposicién de un funcionario con poliza
para manejo de fondos.

Correspondera al Jefe den Adquisiciones recibir, analizar y distribuir las
solicitudes de las distintas dependencias, quien las remitird a la Seccion
de Adquisiciones, para dar curso a la respectiva compra o contratacién
de servicios.

TITULO V
DE LAS UNIDADES INTERVENTORAS

ARTiCULO 15?2 : Las personas y unidades involucradas en el proceso
de adquisiciones de la institucién son;

15.1 Administrador del Sistema_ ChileCompra: Es responsable de
administrar el Sistema Mercado Puablico en ausencia del
Administrador Mercado Publico, es nombrado por la Autoridad de
la Institucion.

15.2 Administrador Suplente del Sistema ChileCompra: Es
responsable de administrar el Sistema Mercado Publico en
ausencia del administrador Mercado Publico, es nombrado por la
autoridad de la Institucian.

15.3 Asesoria Juridica: Responsable de {a redaccion de contratos
o reduccidon a Escritura Publica de los antecedentes de las
respectivas licitaciones y el anélisis de los antecedentes legales de

las personas juridicas, para informar lo que en derecho
corresponda.

15.4 Comité Integrado de Provectos: Organo cotegiado formado
por funcionarios municipales, convocados pata integrar un equipo

Departamento oe Ademinictraion v Finan




multidisciplinario que se retine para corregir y sancionar las Bases
de las Licitaciones, evaluar ofertas y proponer el resultado de un -
lamado a Licitacidn.

15.5 Departamento de Administracion Municipal: Departamento
encargado de coordinar la Gestion de Abastecimientos de la
Institucién y gestionar los requerimientos de compra que generen
los usuarios requirentes. Su funcién consiste en aplicar la
normativa vigente de compras publicas, el presente reglamento y
toda otra normativa relacionada.

15.6 Departamento de Administracidon de Servicios Traspasados:
Departamento encargado de coordinar la Gestién de
Abastecimiento de la institucion y gestionar los requerimientos de
compra que generen 10s usuarios requirentes, Su funcion consiste
en aplicar la normativa vigente de compras publicas, el presente
reglamento y toda otra normativa relacionada.

15.7 Jefe de Administracion y Finanzas: Responsable de generar
condiciones para que las areas de la institucidn realicen los
procesos de compra y contratacion de acuerdo a la normativa
vigente, preservando la maxima eficiencia y transparencia, y de
las decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean directas
o delegadas.

Asi también es responsable de la elaboracion, publicacién y control
del cumplimiento del presente Reglamento.

15.8 Control Interng: Responsable de velar por el control de
legalidad de los actos y contratos administrativos de la institucién,
de revisar Resoluciones y Contratos asociados 3 los procesos de
compras, prestar asesoria a los encargados de cada Unidad de
Compra en materias juridicas y arientar a las unidades funcionales
internas respecto de las disposiciones legales y reglamentarias que
rigen los actos y contratos de la Administracion.

15.9 Jefe Departamento de Administracién: Responsable del

procedimiento de compras ante el Director Administracion y
Finanzas y el Alcalde.
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Encargado de administrar los requerimientos realizados al
Departamento de Administracion por los Usuarios Requirentes de
manera de asegurar eficiencia y eficacia en el abastecimiento
institucional.

15.10 Jefe _del Departamento de Finanzas: Responsable de
efectuar el compromiso presupuestarioc de las Ordenes de
Compras, contratos y otros pagos relacionados con los procesos
de compras.

15.11 Operadores de Copras: Funcionarios del departamento de
Administracién Fianzas Municipal y de servicios Traspasados
encargados de completar en el portal www.chilecompra.cl Ia
informacion faltante en cada uno de los requerimientos generados
por los usuarios requirentes o bien, ingresar los mencionados
requerimientos cuando son entregados a través de documentos
internos.

15.12 Otras Unidades Relacionadas con el proceso de Compras:
Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, Areas Técnicas, Auditoria,

todas participes conforme a su funcidon siendo en general, la de
asignacion y/o autorizacidon de Marcos Presupuestarios, de registro
de los hechos econdmicos, y de materializacién de los pagos,
respectivamente. Estas Unidades, que se mencionan en funcion de
su rol, apoyan la gestion de abastecimiento de la institucién.

15.13 Seccion de Bodega: Seccién dependiente del departamento
de Administracidon y Finanzas, encargada de almacenamiento,
registro y control de los stocks de articulos, materiales e insumos,
que se requiere para el normal funcionamiento de ia institucion.

15.14 Secretaria Comunal de Planificacidn: Responsable de visar
las Bases Administrativas, como documento oficial de licitacién,

15.15 Un Profesional de la Direccion de Administracion vy Finanzas
Determinado por el Director: Responsable de evaluar y previa
confirmacion de disponibilidad presupuestaria, adjudicar las
adquisiciones que se realicen a través del! portal mercado publico
que no superen las 100 UTM. Orientar a las distintas unidades
municipales respecto de los procedimientos de adquisiciones.
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15.16 Supervisores de Compras: Funcionarios del Departamento
de Administracion y Finanzas y de Servicios Traspasados,
encargados de revisar y validar los requerimientos de compra para
posteriormente publicarlos en el portal www.mercadopublico.rl

Ademads, una vez cerrados 10s procesos y recibidas las ofertas a
través del sistema de informacién EL Supervisor e Compras debe
realizar el proceso de adjudicacion, en virtud de los criterios de
evaluacion, decreto alcaldicio de contratacién bajo la modalidad de
trato o contratacion directa o decreto de adjudicacion.

15.17 Unidad de Compra: Unidad dependiente de la Direccién de
Administracién y Finanzas, a la que pertenecen los operadores ¥
supervisores de compra. Le corresponde realizar todo o parte de
los procesos de adquisiciones, ajustadas a la normativa legal e
interna, para proveer de productos y servicios a todas las
dependencias, pard el normal funcionamiento de la institucién.

15.18 Unidad Requirente: Unidad a la que pertenece el usuario
requirente y que genera un o proceso de compra o contratacién,

15.19 Unidad Solicitante: Todos los funcionarios de la institucion
con facultades especificas para, a través de www.chilecompra.cl o
de documentos internos, generar requerimientos de compra y
contratacién de servicios y sera responsable de:

a. Elaborar Términos de Referencia.

Elaborar Bases Administrativas

Elaborar Especificaciones técnicas

. Elaborar Decreto Alcaldicio de Llamado a Propuesta Publica

Elaborar Decreto Alcaldicio de Adjudicacidn

Elaborar Decreto Alcaldicio de Trato Directo

. BEvaluar las ofertas de conformidad a los criterios
previamente establecidos y consignar los resultados en un
Acta de Evaluacion.

oo
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h. Visar facturas.




TITULO VI

DE LA FORMULACION DE BASES Y TERMINOS DE REFERENCIA

ARTICULO 16° : La Unidad solicitante del bien o servicio deberd
determinar l0s requerimientos necesarios para las adquisiciones de
bienes contratacion de servicios. En los casos de Licitacion
Publicas, elaborard las Bases Administrativas y Especificaciones
Técnicas, las cuales deberdn ser enviadas a los miembros del
Comité Integradc de Proyectos para su estudio y posterior
discusion. Una vez aprobada por el CIP, deberd contar con la
visacion de la Secretaria Comunal de Planificacién, tramite que le
dard a las respectivas Bases de calidad de documento oficial de
licitacion, solo para aquellas conocidas por el CIP.

ARTICULO 17° : En los casos en que los bienes solicitados
puedan ser adquiridos a través de convenio Marco o Chile Compra
Express, la unidad solicitante deberd enviar al Departamento de
Administracién y Finanzas, o de Servicios Traspasados, documento
solicitando la compra del bien mediante este mecanismo.

ARTICULO 18° : En los casos de Compras Simples de Bienes la
unidad solicitante deberd enviar al Departamento de
Administracion y Finanzas, o de Servicios Traspasados, segin
corresponda, documento gue contendrad a 1o menos:

« Individualizacion del producto o servicio a contratar
» Cantidad requerida

+ Monto total estimado para la contratacidn
+ Fecha en que se requiere el bien servicio y plazo por el cual
se requiere

» Criterios, ponderaciones y puntajes para seleccionar las
ofertas que se presenten

ARTICULO 19° : En los casos de Trato Directo por Monto sobre 3
UTM vy hasta 10 UTM la unidad solicitante deberd enviar al
Departamento de Administraciébn vy Finanzas, o Servicios

Traspasades, segun corresponda, un documento que contendrd a
o menos;

Oepartamento ¢
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» La descripcion y requisitos minios de los productos/servicios
requeridos

+ Objeto o motivo del contrato compra

= Requisito que deben cumplir los oferentes

+ Criterios de evaluacién, a lo menos dos

« Formas y modalidad de pago

» Indicacién del Precio o valor de parte de los oferentes e los
servicios que prestaran

« Plazos de entrega del Bien y/o Servicio

« Nombre y Medio del Contrato en la Institucion

« Garantias que se exigirdn, si fuere necesario y

e Etapas de preguntas y respuestas cuando el tiempo lo
permite

ARTICULO 20° : En los casos de Trato Directo por causal,
(regulados por el articulo 10 del Reglamento de la Ley N© 19.886),
la unidad solicitante deberd enviar al Departamento de
Administracién y Finanzas, o Servicios Traspasados, segin
corresponda, un documento que consagre;

« Causal utilizada y requisitos para su procedencia

» Presupuesto presentado por el oferente y

» Constatacién de su registro en Chile Compra

« Certificado acreditado urgencia, emergencia o imprevisto

ARTICULO 21° : En los casos de licitacién plblica sobre 10 UTM
y hasta 100 UTM, la unidad solicitante debera gestionar:

21.1 Bases de licitacion
21.1.1. Contenido Minimo de las Bases

21.1.1.1. Los Requisitos y condiciones gque deben cumplir
los Oferentes para que sus ofertas sean
aceptadas.

21.1.1.2. Las especificaciones de los bienes y/0 servicios
que se quieren contratar, {as cuales deberdn ser
genéricas, sin hacer referencia a marcas
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21.1.1.3.

21.1.1.4,

21.1.1.5

21.1.1.6,

21.1.1.7.

21.1.1.8.

21.1.1.9,

Departament

i
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especificas. En el caso que sea necesario hacer
referencia a marcas especificas, deben admitirse,
en todo caso, bienes o servicios equivalentes de
otras marcas O genéricos agregandose la marca
sugerida la frase "o equivalente”.

Las etapas y plazos de la licitacion, plazos y
modalidades de aclaracion de las bases, entrega
y la apertura de las ofertas, evaluacion de las
ofertas, adjudicacion, firma del contrato de
suministro y servicio respectivo, plazo de
duracién de dicho contrato.

La condicion, el plazo vy el modo en que se
compromete el o los pagos del Contrato de
Suministro y Servicio, una vez recepcionado los
bienes o servicios de gque se trate.

El Plazo de entrega del bien y/o servicio
adjudicado.

La naturaleza y monto de la o Jas garantias que
la entidad licitante exija a los oferentes y la
forma y oportunidad en que seran restituidas.

Los criterios objetivos que serdn considerados
para decidir la adjudicacion, atendide Ia
naturaleza de los bienes y servicios que se
licitan, la idoneidad vy calificacion de los
Oferentes y cualquier otro antecedente que sea
relevante para efectos de la Adjudicacion

El nombre completa de! funcionario de la entidad
licitante encargado del Proceso de Compras y el
medio de contacto.

Los medios parta acreditar si el proveedor
adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de sequridad
social con sus actuales trabajadores o con
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trabajadores contratados en los Ultimos dos afios
y la oportunidad en que ellos seran requeridos.

21.1.1,10. La forma de designacidon de las comisiones
evaluadoras que se constituirdn de conformidad
con lo establecido en el articulo 37 dei
regiamento.

21.2. Garantias: Las garantias de seriedad de la oferta
y de cumplimiento del contrato tienen por objeto
resguardar el correcto cumplimiento, por parte
del proveedor oferente y adjudicado, de las
obligaciones emanadas de la oferta y/o del
contrato. En el caso de la presentaciéon de
servicio |a garantia de fiel cumplimiento asegura
ademas el cumplimiento de las obligaciones
laborales y sociales de los trabajadores del
contratante.

En la garantia del fiel cumplimiento se podran
hacer efectivas las eventuales multas vy
sanciones. Al fijarse el monto de la misma, se
tendra presente que este no desincentive la
participacion de oferentes. En todo caso, este
requisito sera obligatorio para las contrataciones
que superen las 1.000 UTM,

21.3. Procedimiento.

21.3.1. Una vez elaboradas las bases por la unidad
técnica respectiva, las deberd enviar junto con la
solicitud a Ia Direccién de Administracion vy
Finanzas, para que proceda e imparia las
instrucciones que materialicen la adquisicidn.
Salvo en los casos de adquisiciones de Salud vy
Educacion, las cuales estaran a cargo de la
Direccién de Servicios Traspasados, quien
también debera ajustarse a las normas que
contiene en presente informe:
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21.3.3.

21.4.

21.5

Estas bases no requeriran de discusién y/o
aprobacion por parte del Comité Integrado de
Proyectos.

Sera obligacion de la Direccion de Administracién
y Finanzas, llevar semanalmente un listado de
las adquisiciones que se estén tramitando en el
Sistema de Chile Compras al Comité Integrado
de Proyectos, para que este organismo
colegiado, se pronuncie acerca de la viabilidad o
procedencia de las distintas licitaciones o a
rechazarlas segun sea el caso.

Publicacion: El plazo minimo que debe mediar
entre la publicacion de las bases y la recepcién
de las ofertas serd 5 dias corridos, el cual podra
rebajarse hasta 48 horas habiles en el evento
que se trate de bienes o servicios de simple y
objetiva especificaciéon, y que razonablemente
conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de
las ofertas. Con todo, en este Uitimo caso el
plazo no podrad vencer en dias inhabiles ni en un
dia lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil,
antes de medio dia.

Formalizacién: Contratos menores a 100 UTM, se
formalizaran mediante la emisién de la orden de
compra no haya sido aceptada, la Municipalidad
podra solicitar su rechazo, entendiéndose
definitivamente rechazada una vez transcurridas
24 horas desde dicha solicitud.

ARTICULO 22° : En los casos de licitaciones publicas sobre 100
UTM y hasta 1.000 UTM, la unidad solicitante debera gestionar:

» Bases Administrativas

+ Especificaciones Técnicas

+ Decreto Alcaldicio de Hlamado a Licitacién
« Informe de evaluacién de las ofertas y

« Decreto de Adjudicacion
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ARTICULO 23° : En los casos de licitaciones publicas sobre
1.000 UTM, la unidad solicitante deberd gestionar:

[ ]

L

Bases Administrativas

Especificaciones Técnicas

Decreto Alcaldicio de Hlamado a Licitacidn
Informe de evaluacién de las ofertas y
Decreto de Adjudicacion

ARTICULO 24° : Licitacién en Soporte Papel

La municipalidad podra efectuar los procesos de contratacién vy la
recepcion total o parcial de ofertas fuera del sistema de
informacion, en las siguientes circunstancias:

Cuando existan antecedentes que permitan presumir que
los posibles proveedores no cuentan con los medios
tecnoldgicos para utilizar los sistemas electrénicos o digitales
establecidos de acuerdo al Decreto 250 de 2004 de
Hacienda, todo lo cual deberd ser justificado por la
municipalidad a través de un Decreto o una Resolucién
fundada, la cual deberd publicarse en el sistema de
informacion en un plazo de 24 horas contados desde la
publicacién del Hlamado a Licitacion.

Cudndo haya indisponibilidad técnica del sistema de
informacién, circunstancia que debera ser ratificada por la
Direccion.

Cuando en razdén de caso fortuito o fuerza mayor no es
posible efectuar los procesos de contratacién a través del
sistema de informacion,

Cuando no exista de forma alguna conectividad en la
comuna de Vicufia para acceder u operar a través del
sistema de informacién, acreditado en Ia forma que en cada
caso determine la Municipalidad.

En los casos de contrataciones relativas a materias
calificadas por disposicion legal o por Decreto Supremo
como naturaleza secreta, reservada o confidencial,
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ARTICULO 25° : Convenio Marco

Procedimiento de contrataciéon realizado por la Unidad de
Compras, para procurar el suministro directo de biene3s y/o
servicios a la Municipalidad, en la forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho convenio.

Cuando proceda a traves de convenio marco, debera dictarse el
respectivo decreto que reconozca el procedimiento.

TITULO VII

DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION Y METODOLOGIA DE
APLICACION

ARTICULO 26° : Criterios de Evaluacién

Las municipalidad considerara, entre otros factores, al momento
de evaluar las ofertas recibidas, el precio de la oferta, la
experiencia de los Oferentes, la calidad técnica de los bienes y/o
servicios ofertados, la asistencia técnica y soporte, los servicios de
post venta, el plazo de entrega, plazo de ejecucion de obras,

garantias, los recargos por fletes y cualquier otro elemento
relevante.

Estos u otros criterios serdn explicitados en las respectivas Bases,
estableciéndose los puntajes y ponderaciones que se asignan a
cada uno de ellos.

Los Criterios de Evaluacién de clasificaran en:

26.1. Criterios Economicos: Dicen relacidén al precio de los
productos o servicios.

26.2. Criterios Tecnicos:! Dicen relacion a la garantia de post
venta de los productos, experiencia del oferente,
asistencia técnica, plazos de entrega, infraestructura,
capacidad financiera, calidad técnica, cobertura, etc.

26.3 Criterios Administrativos: Dicen relacidon con el
cumplimiento en la presentacion de los antecedentes
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administrativos y legales que se solicitan a los
oferentes, constitucion de la sociedad, vigencia de la
sociedad, certificado de la inspeccién del trabajo,
declaraciones juradas o simples, boletas de garantia,
entre otros.

ARTICULO 27° : La Unidad solicitante del bien o servicio sers la
encargada de establecer los criterios de evaluacién, va sea en los
Terminos de Referencia o en las Bases Administrativas.

ARTICULO 28° : Principios para la Evaluacién

El proceso de evaluacion tendrd por objeto determinar si concurre
alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con
las Entidades.

Ademas tendra por objeto acreditar la veracidad de los
antecedentes, la situacién legal y la situacién financiera d los
oferentes inscritos.

El proceso de evaluacién de los oferentes inscritos serd efectuado
por el Comité Integrado de Proyecto vy la unidad solicitante.

La evaluacidn se traducird en informes estandarizados que
permitan evaluar a cada oferente inscrito. La evaluacién de los
oferentes deberd contar con un procedimiento claro y transparente .
que asegure la objetividad y celeridad del proceso de evaluacién.

ARTICULO 29° : Método de evaluacion de las ofertas

La comisién Evaluadora deberd evaluar los antecedentes de un
analisis econdmico y técnico de los beneficios y los costos
presentes y futuros del bien y servicio ofrecido en cada una de las
ofertas. Para efectos dl anterior analisis, la Comisidn Evaluadora

debera remitirse a los criterios de Evaluacién definidos en la
Bases.

La Comision Evaluadora asignara puntaje de acuerdo a los
criterios que se establecen en las respectivas Bases.

partameanto o
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Los miembros de la Comision evaluadora, no podran tener
conflictos de intereses con los Oferentes, de conformidad con la
normativa vigente al momento de la evaluacién.

ARTICULO 30° : La Municipalidad declarara inadmisible las
ofertas cuando estas no cumplan los requisitos establecidos en las
bases y demas documentos que formen parte de la licitacién.

Declarara desierta una licitacién cuando no se presenten ofertas o
bien, cuando estas no resulten convenientes a sus intereses.

En ambos casos, la declaracién debe ser por Decreto fundado de la
autoridad autorizada para ello.

TITULO VIII

DE LAS MULTAS Y PROCEDIMIENTOS DE APLICACION

ARTICULO 31° : Las multas estaran establecidas en las
respectivas Bases de Licitacidn. Fn este instrumento se
determinaran los montos y se tipificardn las infracciones que den
origen a la aplicacion de multas.

ARTICULO 32°: En los casos de contratos de prestacion de
servicios y construccion de obras, las multas serén cursadas por
los respectivos Inspectaores Técnicos de Obras y/o Servicios (ITQ,
ITS), de conformidad a los hechos que constituyen infraccién, los
cuales estardn establecidos en las respectivas Bases de Licitacion.

El contratista podrd apelar de las multas ante el Alcalde en su
calidad de autoridad maxima de la Municipalidad.

ARTICULO 33° : El plazo para apelar serad de 5 (cinco) dias
corridos contados desde 1a fecha de notificacién de la sancién.

El Alcalde, tendra 5 (cinco) dias habiles para pronunciarse sobre la
materia. En este caso deberd el ITO y/0 ITS, remitir los informes
respectivos para que el Alcalde pueda resolver la apelacién.
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En contra de la resolucion del Alcalde, no procederd recurso
alguno.

ARTICULO 34° : La notificacién de la resolucién del Alcalde se
efectuarad de conformidad a lo establecido en las respectivas Bases
de Licitacién,

TITULO IX
DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 35° : La Direccién de Asesoria Juridica, serd la
unidad responsable de redactar los contratos respectivos o reducir
a la Escritura Pablica los documentos integrantes de la Licitacion.

Los contratos menores a 100 UTM, se formalizaran mediante la
emision de la orden de compra y la aceptacién de esta por parte
del proveedor, En caso que una orden de compra no haya sido
aceptada, la Municipalidad podra solicitar su rechazo,
entendiéndose definitivamente rechazada una vez, transcurridas
las 24 horas desde dicha solicitud.

Es decir, con la aplicacién de este nuevo sistema, no se requerira
de Decretos Alcaldicios que autoricen la contratacion, ni de
posteriores contratos con los oferentes o adjudicatarios; salvo que
en casos calificados, asi lo disponga la administracion.

ARTICULO 36° : Los contratos administrativos regulados por la
ley de Compras Publicas podran modificarse o terminarse
anticipadamente por las siguientes causas:

e La resciliacién o mutuo acuerdo entre los contratantes.
* El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el
contratante

« En estado de notoria insolvencia del contratante, a menos
que se mejoren las cauciones entregadas o las existentes

sean suficientes para garantizar el cumplimiento  del
contrato.
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+ Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.
« Las demas que se establezcan en las respectivas bases de la
licitacion o en el contrato

Los Decretos que dispongan tales medidas deberan ser
fundados.

TITULO X
RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 37° : El Jefe de la Seccién Inventario deberd llevar
todos los registros y estadisticas que hagan posible conocer en
forma permanente las existencias, informando con la debida
anticipacién existencias criticas, a fin de lograr la reposicién su
fuese necesario. En el departamento de Administracién de
Servicios Traspasados, esta lsbor la realizara el funcionario
designado para tal efecto.

ARTICULO 38° : La recepcion de materiales se efectuara en la
bodega designada por la Municipalidad bajo la responsabilidad de
su Jefe y debera ajustarse estrictamente a la orden de compra,
debiendo emitir ademas, el respectivo comprobante de ingreso.
Sion perjuicio de la anterior, informando al encargado de bodega
de tal efecto. Si ello no se efectuaré, el Director del Area serd el
unico responsable del destino de los bienes recibidos.

En el caso de no existir conformidad entre la Orden de Compra y
la Factura, ya sea en cuanto & calidad o precio de los bienes
adjudicados, el encargado de 3 Bodega o el Director solicitante,
no recibira los bienes adjudicados, no recibird los bienes y no
visara la factura, devolviéndolos directamente al proveedor con las
observaciones del casos. La distribucién de los elementos y
materiales recibidos se hara tan pronto como estos sean anotados
en el correspondiente registro y emitidas las ordenes de entrega
firmada por el jefe 0 encargado de la bodega, y por el funcionario
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autorizado para retirar el material por el servicio a que estd
destinado, acreditando este dltimo su recepcién conforme.

ARTICULO 39° : Queda prohibida toda recepcién de materiales
que no corresponda a lo registrado en la factura o en las guias de
despacho.

La recepcion de materiales, utiles o elementos, deberd cefiirse
estrictamente a lo registrado en la factura o guia de despacho.

ARTICULO 40° : En el caso del departamento de Educacion, la
recepcion de materiales se efectuara en cada establecimiento
educacional bajo la responsabilidad de su Director, a través de las
personas designadas por él para tal efecto. Este responsable
debera ajustarse estrictamente a la orden de compra, debiendo
firmar la guia de despacho con que lleguen los bienes. FEi
respectivo comprobante de ingreso serd realizado por los
operadores de compra, de conformidad con la guia de despacho
recepcionada por el establecimiento y el comprobante de egreso
de los bienes adquiridos serd realizado por los operadores, que
solicitaran del encargado de cada establecimiento firma en sefal
de conformidad con lo adquirido acreditando su recepcion
conforme.

ARTICULO 41° : En el caso del departamento de salud la
recepcidén de los bienes se efectuard en la bodega del
Departamento bajo la responsabilidad del encargado de bodega
debiendo ajustarse estrictamente a la orden de compra, para los
bienes inventariables se llevard un registro estadisticos de! bien.

ARTICULO 420 : (a distribucién de los elementos y materiales
recibidos se hard conforme al pedido de materiales, tan pronto
como estos sean registrados y emitidos el correspondiente egreso
de bodega, firmado por su jefe y por el funcionario de la Unidad
respectiva autorizando para retirar el material, acreditando este
uitimo su recepcién conforme.

Tanto el registro del material o elementos y Su respectiva
distribucion se efectuara en el menor tiempo posible.
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ARTICULO 43° : La disposicion de bienes muebles dados de baja
se efectuara mediante remate pablico. En casos calificados la
Municipalidad podra donar tales bienes a instituciones publicas o
privadas de la comuna que no persigan fines de lucro, con acuerdo
del Concejo, de conformidad con las normas legales.

TITULO X1
PROCEDIMIENTO DE PAGOS

ARTICULO 44° : El pago de topa compra se cefiira al siguiente
procedimiento:

44.1. El proveedor remitira la factura al Departamento de
Administracién y Finanzas adjuntando el original de Ia
orden de compra de las respectivas guias de despacho,
las que deberan coincidir en precios, cantidades y
especificaciones de las adquisiciones efectuadas.

44 2, Una vez completada la verificacién se procederd a
visar el pago, por parte de la unidad supervisora de
compras, quien con el documento de egreso de bodega
firmado por la Unidad requirente del bien o servicio
remitira al Departamento de Finanzas para redaccion
del respective decreto de pago.

TITULO XIX

DEL COMITE INTEGRADO DE PROYECTOS

ARTICULO 45¢° C}rgano Colegiado que tendra a su cargo la
coordinacion supervigitancia y evaluacion de todos y cada uno de
los proyectos de inversidn, programas obras y otras tareas,
aprobados en el presupuesto municipal, vy que sean llevados a




ARTICULO 46° : EI Comité Integrado de Proyectos estard
constituido, por el Director de Control interno, por el Director de
Administracién y Finanzas, por el Director de Secretaria Comunal e
Planificacidén y por el Asesor Juridico. Asimismo, se incorporara a
este Comité el Director o Jefe del Departamento de la Unidad
Requirente de que se trate y el Director de Obras Municipales
cuando las referidas propuestas digan relacién con obras o
construcciones municipales,

ARTICULO 47° : Las funciones de este Comité seran:

« Participar como Unicos miembros de la Comisidn Evaluadora,
e informar a Alcaldia en todas las Propuestas Publicas y
Privadas.

e Servir de Secretaria Técnica de la Alcaldia, en las materias
relacionadas con las funciones asignadas.

« Proponer a la Alcaldia los casos en que deberd ponerse
termino  anticipado a los contratos emanados de las
adjudicaciones de las Propuestas PUblicas y Privadas, previo
informe de la Direccién Juridica.

» Coordinar y desarrollar proyectos, obras, estudios,
programas y otras tareas que sean encargadas por la

Alcaldia.

» Solicitar a las dependencias municipales las tareas y
actividades que resulten necesarias para la implementacion
de proyectos y programas.

e Verificar la manifiesta Utilidad o necesidad de las
adquisiciones, de acuerdo a lo informado por el Director
solicitante.

* Resolver las adquisiciones de valor superior a 100 UTM.

» Revisar y aprobar las Bases Generales y Administrativas y
especiales para Propuesta Pdblica y Privada, motivo de su
competencia, preparadas por el director solicitante ¥
responder las consultas vy aclaraciones, evaluarlas, vy
establecer el orden de prelacién de las ofertas para ser
presentadas al Alcalde.

ARTICULO 48° : Las funciones y actividades realizadas por el
Comité Integrado de Proyecto seran reportadas periddicamente al
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Alcalde, debiendo, asimismo, remitir, cuando proceda, los
antecedentes necesarios para que este informe sobre ia
adjudicacion de las Propuestas Publicas y Privadas efectuadas por
el Municipio, informe que deberd rendir a la Alcaldia, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley N© 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades, en la Primera Sesion Ordinaria
que celebre el Concejo con posterioridad a dichas adjudicaciones,
dando cuenta por escrito de las diferentes ofertas recibidas.

TITULO XII1
CHILE PROVEEDORES

ARTICULO 49° : En caso de oferentes o proveedores que sean
personas juridicas, que se encuentren inscrito en el registro de
chileproveedores, quedaran exentos de presentar en el acto de
apertura presencial de la licitacidn, los antecedentes legales
sefialados para cada propuesta en las respectivas Bases
Administrativas, en el capitulo de documentos anexos, a excepcién
del certificado de vigencia de la sociedad, el que debera ser
siempre acompanado materialmente a dicho acto.

En caso que los antecedentes legales solicitados por la entidad
licitante, no se encuentren completos o ajustados a derecho, el
oferente sera declarado fuera de bases y su oferta no serd
considerada.

TITULO X1V
DE LA PLANIFICACION DE COMPRAS

ARTICULO 50° : Plan Anual

Los Departamentos de Administracién y Finanzas y Finanzas de los
Servicios Traspasados, deberan elaborar un Plan Anual
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Compras, el que debe considerar las compras de bienes y/o
servicios que se realizardn a través del sistema
www.mercadopublico.cl, durante el afio siguiente.

El Plan antes sefialado, debera indicar la especificacion a nivel de
articulo, producto o servicio, cantidad, periodo y valor estimado.

ARTICULO 51° : Sujecion al Plan Anual

Los procesos de compras y contratacion deberdn efectuarse de
conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual de
Compras elaborado por el Municipio. La ejecucién del Plan de
Compras deberd contar con los recursos necesarios para su
cumplimiento.

En todo caso el Plan Anual de Compras no obliga a la
Municipalidad a efectuar los procesos de compras en conformidad
a él.

ARTICULO 52° : publicacién y Registro Publico

La Municipalidad publicara su Plan Anual de Compras en el sistema

de Informacién en la forma y plazos que establezca la Direccion de
Compras Publicas.

ARTICULO 53° : Actualizaciones y Modificaciones

La Municipalidad podra fundadamente modificar el Plan Anual de
Compras en  Cualquier oportunidad. Informando  tales
modificaciones en el Sistema de Informacion.

TITULO XV
DE LA POLITICA DE INVENTARIOS

ARTICULO 54° : Ei Departamento de Adquisiciones Municipales,
a través de la seccidon de Inventario y Bodega, debera efectuar
controles periddicos de los bienes que se encuentran en bodega,
con el objeto de procurar la optima utilizacion de los bienes.

epartamenta e Adnsinistraos
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Asimismo, el departamento de Administracién y Finanzas de
Servicios Traspasados, deberd dar cumplimiento a la obligacidn
sefalada en el parrafo anterior.

ARTICULO 55° : La municipalidad establece como politica no
acumular stock de productos salvo aquellos que por estrategia
deban estar siempre disponibles parta satisfacer las necesidades
de la comunidad.

ARTICULO 56° : E| encargado de bodega deberd ilevar un
registro de los bienes que asegure un adecuado control vy
seguimiento de los mismos, disponiendo de los elementos que
aporten esta gestion.

ARTICULO 57° : Cada Direccién Municipal sera responsable de
retirar en el menor tiempo posible los bienes adaquiridos con el
propdsito de evitar deterioro.

TITULO XVI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 58° : En los casos en que las contrataciones
involucren montos iguales o superiores a 500 UTM, incluidas sus
prorrogas, deberan ser aprobadas por el Concejo Municipal, segun
lo establecido en la letra (i) del articulo 65 de la Ley N© 18,695,
Organica Constitucional de Municipatidades, siendo obligacion del
Director cumplir con lo indicado precedentemente.

ARTICULO 59° : Derogase cualquier disposicidn emitida con
anterioridad al presente Regiamento al respectc en la
municipalidad de Vicufia.
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