REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DE LA

MUNICIPALIDAD DE PEDRO AGUIRRE CERDA

DEFINICIONES:

Para los efectos del presente Reglamento los siguientes conceptos tienen el significado
que se indica a continuacion, va sea en plural o singular:

1. Adjudicacién: acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
competente selecciona a uno o mas Oferentes para la suscripcion de un Contrato de

Suministro o Servicios, regido por la Ley N° 19.886. en adelante, también, la "Ley de
Compras”.

2. Adjudicatario: oferente al cual le ha sido aceptada una oferta 0 una cotizacién en un
proceso de compras. para la suscripcion del contrato definitivo.

3. Bases: documentos aprobados por la autoridad o la Municipalidad que contienen el
conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad
Licitante, que describen los bienes v servicios a contratar y regulan ¢l Proceso de
Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas vy Bases Técenicas.

4. Bases Administrativas: documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general v/o particular, las etapas. plazos, mecanismos de consulta
y/0 aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion, modalidades de
evalvacion, clausulas del contrato definitivo, y demds aspectos administrativos dcl
Proceso de Compras.

5. Bases Técnicas: documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de
manera particular las especificaciones. descripeiones, requisitos y demas caracteristicas
del bien o servicio a contratar.

6. Catalogo de Convenios Marco: lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacion. previamente licitadns y adjudicados por la Direccion y

puestos, a través del Sistema de Informacion, a disposicidn de las Entidades.

7. Certificado de Inscripcion Regisiro de Proveedores: Documento emitido por la
Direccion. que acredita que una determinada persona natural o juridica se encuentra
inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

8. COFIN: Comité conformado por la Secretaria Comunal de Planificacion. Asesoria
Juridica. Direccion de Control. Direccion de Administracion v Finanzas y Secretaria
Municipal, el cual estudia la evaluacion de propuestas de adjudicacion y, segun tipo ¥
montos para presentar a la Alcaldesa y Concejo Municipal de acuerdo a la normativa.

9. Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades. en virtud de
la Ley de Compras v del presente Reglamento.



[0. Contrato de Suministro de Bienes Muebles: aquel que tiene por objeto la compra o
el arrendamiento, incluso con opcién de compra, de productos o bienes muebles. Un
contrato serd considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere
contener es inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato. El
leasing esta sujeto a normas especiales emc. :adas del Ministerio de Hacienda y por regla
general requiere de la aprobacion de esa cartera ministerial.

11. Contrato de Servicios: aquél mediante el cual las entidades de la Administracion del
Estado encomiendan a una persona natural o juridica la cjecucion de tareas. actividades
o la elaboracién de productos intangibles. Un contrato serda considerado igualmente de
servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener sea inferior al cincuenta
por ciento del valor total o estimado del contrato. Los servicios se clasificardn en
generales y personales, 10s que a su vez podran tener el caracter de servicios personales
propiamente tal y personales especializados segin lo sefialado en el Capitulo XII del
Reglamento de la Ley 19.886 de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro
v Prestacion de Servicios.

12. Servicios Generales: aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en
su ejecucidn, de cardcter estandar. rutinario o de comin conocimiento.

13. Servicios Personales: son aquellos que en su ejecucidén demandan un intensivo
desarrollo intelectual.

14, Servicios Habituales: aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan
personal de manera intensiva y directa para la prestacion de lo requerido por la entidad
licitante. tales como servicios de asco., seguridad, alimentacion. soporte

telefénico, mantencion de jardines, extraccion de residuos, entre otros.

15. Convenio Marco: procedimiento de contratacion realizado por la Direccion de
Compras, para procurar ¢l suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades. en
fa forma. plazo y demas condiciones establecidas ¢n dicho convenio.

16. Direccién de Compras o Direccion: la Direccion de Compras y Contratacion
Publica.

17. Entidades: los drganos v servicios indicados en el articulo 17 de la ley N® 18.575,
salvo las empresas piblicas creadas por ley y demas casos que la ley seiale.



18. Entidad Licitante: cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama o
invita a un Proceso de Compras, en este reglamento lo serd siempre, la Municipalidad,
salvo aquellos casos en que actiia como mandataria de otra entidad licitante.

19. Formulario: formato o documentos claborados por la Direccion. los cuales deberin
ser completados por las entidades interesadas en etectuar un Proceso de Compras. a
través del Sistema de Intformacion v de otros medios para la

contratacion electronica.

20. Ley de Compras: ley N 19.886 de Bascs sobre Contratos Administrativos de
Suministro ¥ Prestacion de Servicios.

21. Licitacion o Propuesta Privada: procedimiento administrativo de caracter concursal,
previa resolucion fundada que lo dispone, mediante el cual la Administracion invita a
determinadas personas para que, sujetandose a las bases fijadas, tormulen propuestas, de
entre las cuales seleccionard y aceptard la mas conveniente.

22. Licitacion o Propuesta Pablica: procedimiento administrativo de caracter concursal
mediante el cual la Administracion realiza un ‘lamado publico. convocando a los
interesados para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas. de entre las
cuales seleccionard y aceptard la mas conveniente.

23. Orden de Compra: documento mediante el cual el municipio ordena al proveedor
oferente. hacer entrega de los bienes o servicios adjudicados, en las condiciones
indicadas en la oferta seleccionada,

24. Oferente: proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una
oferta o cotizacion.

25. Plan Anual de Compras: plan anual de compras y contrataciones, que corresponde a
fa Lista de bienes v/o servicios de cardcter referencial. que una determinada Entidad
planifica comprar o contratar durante un afio calendario.

26. Proceso de Compras: corresponde al Proceso de compras y contratacion de bienes
y/0 servicios, a través de alglin mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos. Licitacién Pablica. Licitacion Privada v
Tratos o Contratacion Directa.

27. Proveedor: persona natural o juridica, chilena o extranjera. o agrupacién de las
mismas, que puedan proporcionar bienes
v/0 servicios a las Entidades.

28. Proveedor Inscrito: proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias
del Registro de Proveedores.



29. Registro de Proveedores: registro electrénico oficial de Provecdores, a cargo de la
Direccion, de contormidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

30. Reglamento: el presente reglamento.

31. Sistema de Informacion: sistema de Inturmacion de compras y contrataciéon publicas
y de otros medios para la compra vy contralacion electrénica de las Entidades,
administrado y licitado por la Dircccidon de Compras v compuesto por software,
hardware e infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporic que permite
efectuar los Procesos de Compra.

32. Términos de Referencia: pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o
Contratacion Directa y la forma en que deben formularse las cotizaciones del mismo.

33. Trato o Contratacién Directa: procedimiento de contratacion que por la naturaleza
de la negociacién. monto o circunstancias administrativas debe efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacidn o Propuesta Piblica v para la
Privada, en virtud de causa legal o reglamentaria.

34. Usuario comprador: funcionario que participa directa y habitualmente en los
Procesos de Compra de una Entidad Licitante en los términos previstos en el articulo 5
de este reglamento.

35. Usuario oferente: persona natural o juridica que utiliza el Sistema de Informacion
con el fin de participar en los Procesos de Compra que se realizan a través de él.

36. Usuario ciudadano: persona natural o juridica que requiere informacion de los
Procesos de Compra a través del Sistema de Informacion.

37. Cotizacion: requerimiento de informacion respecto de precios. especificaciones v
detalles del bien o servicio.

36. Documentos administrativos: para efectos de este reglamento se entiende por
documentos administrativos las certificaciones, antecedentes v, en general. aquellos que
dan cuenta de la existencia legal. situacion econcmica y financiera de los oferentes vy
aquellos que los habilitan para desarrollar actividades econdmicas reguladas.

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° El presente Reglamento tiene por objeto uniformar el procedimiento
relativo a la adquisicidn o suministro a titulo oneroso de bicnes muebles y la
contratacién de servicios para la Municipalidad de Pedro Aguirre Cerda.

Este Reglamento sc entenderd parte integrante de todo contrato suscrito
por la Municipalidad de Pedro Aguirre Cerda, sin perjuicio de las normas que se
establezcan en reglamentaciones especiales pare ciertas contrataciones. atendida su
naturaleza. tales como los de obras, reparaciones © mantenciones.



En lo que aqui no se establezea regirdn las normas de la Ley N° 19.886
y su reglamento, las normas de dereche piblico v. en defecto de ellas, las normas de
derecho privado. ,

La inobservancia del presente reglamento que sea imputable a la
conducta u omision de uno mas funcionarios, conllevara responsabilidad administrativa
que se establecera por investigacion o sumario administrativo.

Omitir o eludir la propuesta piblica en los casos que fa ley la disponga,
es una conducta que contraviene especialmente el principio de probidad administrativa.

ARTICULOQ 2° Las adquisiciones o suministro de bienes y contrataciones de servicios
se efectuardn por regla general. por licitacion pUblica regida por los principios de libre
concurrencia al [lamado administrativo. sujecion estricta a las bases e igualdad de los
oferentes en dicha licitacion.

La Municipalidad debera velar por el cumplimiento estricto de esos
principios. Si éstos se vulneraren por cualquier causa. la Alcaldesa deberd adoptar las
medidas tendientes a subsanar esta situacién, lo que hard mediante Decreto Alcaldicio
fundado, sea invalidando la propuesta completa. sea rechazando todas las ofertas o
invalidando parcialmente el acto o tréamite en que se hubiere producido ¢l
incumplimiento.

Podra excepcionalmente autorizarse la licitacion privada y el trato
directo, en virtud de causal legal o reglamentaria. mediante las formalidades que en ¢l
presente Reglamento se establecen.

ARTICULQ 3° La Municipalidad debera efectuar sus procesos de compra a traves de la
Direccion de Administracion y Finanzas o SECPLAN segin corresponda y en
conformidad a la normativa vigente.

ARTICULQ 4° Se entenderd por contato de suministro ¢l que tiene por objeto la
compra o el arrendamiento. incluse con opeion de compra, de productos o bienes
muebles necesarios para el funcionamiento v prestacion de servicios de la
Municipalidad.

Se entenderd por contrate de servicios todo aquel que tenga por objeto
la prestacion de servicios sean personales 0 no, que sean necesarios para el debido y
normal funcionamiento del Municipio o que digan relacion con el cumplimiento de sus
funciones.

El reglamenio reconoce la - existencia de servicios generales y
personales, estos Oltimos se clasificaran en personales propiamente tales y personales
especializados. Ambos se definen por requerir en su prestacion un intensivo desarrollo
intelectual.

Son personales especializados acuellos cuya realizacion requiere una
preparacion especial en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien
los provea o preste sea experto. tenga conocimiento o habilidades muy especificas, tales
como provectos de arquitectura, asesorias en estrategia organizacional o
comunicacional, asistencia juridica especializada. asesoria especializadas en ciencias
naturales o ciencias sociales. etc.



ARTICULQ 5°: Para realizar cualquier tipo de contratacion deberd existir la asignacion
presupuestaria respectiva.

DEL PROCESO DE ELABORACION DE BASES Y SU APROBACION

ARTICULO 6% Toda licitacion pablica o privade se desarrollard segun lo dispuesto en
las Bases Administrativas Generales, Especiales, cuya claboracion corresponderd a
SECPLAN con consulta y/o en conjunto con la unidad técnica. Las Especificaciones
Técnicas, cuando correspondieren, seran de responsabilidad de la unida técnica
respectiva.

Las Bases Administrativas Generales. tanto para propuestas piblicas
como para propuestas privadas, constituyen un conjunto de normas que establecen los
requisitos vy condiciones a que deben ajustarse quienes contraten con la Municipalidad,
debiendo contener todas las exigencias municipales en un lenguaje claro. preciso v
directo.

Las Bases Administrativas Especiales contendran aquellas normas
especiales que regulen una contratacion especifica. pudiendo contemplar normas
diferentes de las contenidas en las Bases Administrativas Generales, v sus normas
prevaleceran por sobre las contenidas en las generales.

Las Especiticaciones Técnicas, en el caso que sean necesarias, seran
elaboradas por la unidad solicitante. y seran siempre obligatorias en contratos de
adquisiciones o de servicios muy especializados que tengan caracteristicas técnicas
particulares o incluyan normas sobre procedimientos de elaboracion, exigencias de
materiales ¥ pruebas de calidad.

ARTICULO N°%7.- La Direccion de Asesoria Juridica visard dichas Bases y podra
requerir mayores precisiones de las bases administrativas sean las generales o las
especiales. e incluso podrd solicitar opiniones de otras unidades en forma previa a
otorgar su visacion.

ARTICULO N° 8§ Las Bases sean las Generales o Especiales. con excepcion de los
casos en que se usen las bases que surninistra la Direccidn de Compras Publicas en su
sitio mercadopublico.cl asi como las especificaciones técnicas deberdn ser aprobadas
por Decreto Alcaldicio, el mismo que dispone ‘el llamado a la propuesta publica o
privada, segiin sea el caso.

ARTICULO N° 9: El Legajo del proyecto de Bases para ciertos tipos de contrataciones
debera ser revisado v aprobado previamente por cntidades de nivel nacional o regional,
como es ¢l caso de la recoleccion de residuos sdlidos domiciliarios u otros que se
sefialen por el Tribunal de la Libre Competencia. deberan consularse a la Fiscalia
Nacional Economica con los dias de anticipacion sefialados por esta entidad, a la fecha
estimada de llamado a licitacion, como asi también aquellos proyectos con




financiamiento externo las cuales deberan contar, cuando corresponda, con la
aprobacion del organismo mandante.

ARTICULO N° 10: Correspondera la tutela de la propuesta en materia de bases v
asignacion de codigo en el mercado pablico a la SECPLAN, en aquellas adquisiciones y
contrataciones cuyo monto sea igual o superior a 100 UTM, sin perjuicio de su
competencia establecida en la Ley Organica de Municipalidades: y en especial en
aquellas contrataciones de tracto sucesivo, de suministro o servicios. que son las que
difieren el cumplimiento de las obligaciones de las partes en el tiempo. En las restantes
licitaciones se procurara la utilizacion del formulario de bases disponible en el sistema
de informacidn piblica y elaborado por la Direccion de Compras. sin perjuicio de los
ajustes y modificaciones que Secplan resuelva introducir y que garanticen el contenido
minimo de las bases que exige el reglamento de la Ley N° 19.886.

Podran modificarse las bascs una vez aprobadas, antes del cierre
de la recepcidn de ofertas, siempre que se conceda un plazo prudencial para que los
oferentes puedan conocer la moditicacion y readecuar su oferta.

ARTICULOQ 11° La supervision del fiel cumplimiento de los procedimientos internos
de adquisiciones y contrataciones contenidos en el presente Reglamento estara radicada
en la Secplan, en la Direccion de Control y Asesoria Juridica. sin perjuicio de las
competencias del Concejo Municipal.

Todos los funcionarios municipales que intervengan cn razon de sus
cargos en un proceso de licitacion publica o privada deberan velar por la sujecion
estricta a las bases administrativas y por el respeto del principio de igualdad de los
oferentes, sin perjuicio de la aplicacién en cada caso del principio de no formatizacion
del art. 13 de la Ley N° 19.880.

Todas las notiticaciones. excepto las que dicen relacidén con el
procedimiento ante el Tribunal de la Libre Contratacion, que sea preciso efectuar en
virtud de este reglamento, el reglamento de la Ley de Compras o de la Ley de Compras
misma, incluso la del decreto de adjudicacion, se entenderd practicada trascurridas 24
horas desde que la Municipalidad a través de la Secplan o el Departamento de
Adquisiciones publique en el sistema el documento, acto o decrcto objeto de la
notificaciéon. Ademds, estas notificaciones podran practicarse en forma personal o por
carta certificada conforme lo dispone ia Ley N® 19.880.

SITUACION ESPECIAL DE LOS CONTRATOS PARA LA EJECUCION DE
ACCIONES DETERMINADAS Y CONCESIONES.

ARTICULO 12° Los contratos para ejecucion de acciones determinadas en pro de la
comunidad de Pedro Aguirre Cerda son todos aquellos que se celebran con particulares
para el cumplimiento de las funciones privativas o compartidas y, también, para la
realizacion de alguna de las funciones especificas sefialadas en los arts. 20 a 30 de la
Ley de Municipalidades, siempre que la naturaleza de la funcion lo permita y que con
ello no se traspasen funciones o potestades Municipales y que se encuentran regulados
en el art. 8° de la L.OC de Municipalidades.

Las concesiones constituyen actos de autoridad a través de los cuales
el municipio encarga a un particular la prestacion de algan servicio a Ja comunidad,
dentro de su competencia, entrega la administracion de un establecimiento o de bienes



especificos que tenga o posca a cualquier titulo, adquiriendo aquel determinados
derechos que le permiten explotarlos, sin perjuicio de las facultades y responsabilidades
que igualmente caben al municipio frente a la comunidad

La contratacidn de servicios, la ejecucién de obras o de concesiones
que sean consecuencia del cumplimiento de las funciones que la ley le encomienda a la
Municipalidad y que impliquen la ejecucion directa de acciones hacia la comunidad, se
realizard acorde lo dispuesto en el articulo 8° y 6¢ de Ley N° 18.695, aplicandose las
modalidades de contratacion de acuerdo a los montcs alli establecidos.

Por lo tanto, la celebracién de contratos y el otorgamiento de
concesiones se hara previa licitacion pablica, en el caso que el monto estimado del
contrato exceda de 200 U.T'M. y en el caso de concesiones si el total de los derechos o
prestaciones que deba pagar el concesionario sea superior a 100 unidades tributarias
mensuales.

La adjudicacion de las concesiones requerirdn acuerdo previo del
Concejo para su otorgamiento, renovacién o para ponerles término.

Si dicho monto no supera las 200 U.T.M., pero excede de 100, se podr
llamar a propuesta privada, y lo mismo se hari cuando. ain superandose las 200
UT.M., concurran imprevistos urgentes o otras circunstancias calificadas por el
Concejo en sesion especialmente convocada al efecto ¥ con acuerdo adoptado por la
mayoria absoluta de los concejales en ejercicio.

En ambos casos debera dictarse Decreto Alcaldicio fundado que
autorice el llamado a la propuesta privada.

Si no se presentaren interesados o si el monto de los contratos no
excediere de 100 unidades tributarias mensuales, se podréd proceder mediante
contratacién directa.

In este caso. debera dictarse Decreto Alcaldicio que asi lo disponga y
procederd siempre previo tres cotizaciones o presupuestos.

Los procedimientos para proceder a Hamar a propuesta publica o privada
o para realizar la contratacidon directa se ceftirdn a las normas que mas adelante se
contienen en el presente Reglamento.

DE LAS PROPUESTAS O LICITACIONES PUBLICAS.

ARTICULO 13° : Las adquisiciones o contrataciones de Bienes o Servicios serdn
efectuadas, por regla general., mediante Licitacién Publica. Segun su monto las
licitaciones ptblicas se clasifican en a) licitaciones publicas para contrataciones iguales
o inferiores a 100 UTM: b) licitaciones publicas por montos superiores a 100 UTM ¢
inferiores a 1000 UTM, y ¢) Licitaciones publicas para contrataciones iguales o
superiores a 1000 UTM. Sin embargo, también podra realizarse mediante la celebracion
de convenios marco.

ARTICULO 14% La Municipalidad podrd celebrar directamente un contrato de
Suministro o Servicio por medio de los Convenios Marco, licitados y adjudicados por la
Direccion de Compras v Contratacion Piablica, sin importar ¢l monto de las
contrataciones, 1os que serdn publicados a través de un Catdlogo de Convenios Marco
en el Sistema de Informacidn o en otros medios que determine la Direccion. para cuyos




efectos fa Municipalidad debera analizar los convenios marco existentes v determinar la

conveniencia de suscribirlo. La suscripeion de un convenio marco no resulta obligatorio
al Municipio.

ARTICULO 15% La propuesta o licitacion pablica para la adquisicion de bienes o
contrataciones de servicios necesarios para el funcionamiento del municipio, procedera
slempre, ¥ en especial, en los siguientes casos:

a. Cuando no se acuerde la contratacion a través de un Convenio Marco.

b. Cuando la contratacién supere las 1.000 Unidades Tributarias Mensuales v no
concurran cauvsales legales o reglamentarias que permitan obviarla si fuese necesario.

¢. Cuando siendo menor el monto a 1000 U.T.M. este no resulta inferior a 10 UTM. y
aun concurriendo causales de exclusion legales o reglamentarias, el Alcaldesa asi lo
determine.

d. Cuando se trata de contratos de ejecucion de acciones determinadas reguladas por el
articulo 8 de la Ley de Municipalidades, que excedan de 200 UTM.

e. Cuando se trale de concesiones municipales en las que los derechos a pagar por el
concesionario o las prestaciones, sean superior a 100 UTM.

ARTICULO 16% La propuesta o licitacion pablica por ser la regla general en materia de
contrataciones publicas sdlo excepcionalmente serd dispuesta por el Alcaldesa mediante
Decreto Alcaldicio, en el que deberd ademas aprobar las Bases Administrativas
Generales, Especiales y las Especificaciones Técnicas, si las hubiere, aplicables al caso
correspondiente, se sefialara el plazo para formular aclaraciones y consultas, la fecha del
acto de apertura, determinando si sera solo electronica o también presencial, la
Comisidn que debe participar en el acto de apertura; los criterios de evaluacion: la
Comision evaluadora. y la fecha de adjudicacion de la propuesta.

ARTICULO 17°% Las Bases contendran siempre {os requisitos minimos legales que son:

- los requisitos que deben cumplir los oferentes para poder participar:

- las especificaciones genéricas de los bienes o servicios que se¢ quieren contratar. sin
alusion a marcas,

- las etapas v plazos de la licitacion, estableceran la posibilidad de efectuar aclaraciones
(las cfecta la Municipalidad, de oficio) y consultas. en estas los Proveedores podran
formular preguntas destinadas a precisar ¢l sentido v alcance de las

bases. dentro del periodo establecido en ellas, la entrega y apertura de las ofertas. la
evaluacion de las ofertas, la adjudicacion y la oportunidad en que se firmard el contrato
de suminisiro y servicio y su duracion,




- la condiciodn, el plazo y el modo en que se compiomete el o los pagos del contrato de
suministro y servicio, una vez recepeionado conforme los bienes y servicios de que se
trate.

- el plazo de entrega del bien y o servicio adjudicado.

- la naturaleza y monto de las garantias que se exigiran al oferente v la forma vy
oportunidad en que serdn restituidas.

- la Municipalidad no atenderé sélo al posible precio del bien v/o servicio, sino a todas
las condiciones que impacten en los beneficios o costos que se espera recibir del bien o
servicio.

- En las licitaciones menores a 1000 UTM y superiores a 100, se definira si se requerira
la suscripcion de contrato o si éste se formalizard mediante |a emision de la orden de
compra por el comprador v aceptacidn por parte del proveedor, de conformidad con fo
establecido en el articulo 63 del reglamento de la Ley de Compras.

- Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los Ultimos dos afios v la oportunidad en que ellos serdan
requeridos.

Las preguntas formuladas por los Proveedores deberdn efectuarse a través del
Sistema de Informacion del Portal Chile Compras, salvo que en las Bases se permitan
aclaraciones en soporte papel. La Municipalidad pondrd las referidas preguntas en
conocimiento de todos los proveedores interesados. sin indicar el autor de las mismas.
La Municipalidad debera dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de
[nformacién dentro del plazo establecido en tas Bases.

Nada impide que la Municipalidad pueda efectuar aclaraciones de las Bases
Administrativas Especiales o Generales de oficio, en cuyo caso deberd publicarlas en el
portal del mercado publico.

Las Bases. sus modificacicnes y aclaraciones. la Adjudicacién y el Contrato de
Suministro o de Servicio deberan cstar siempre disponibles al piblico en ¢l Sistema de
Informacion en forma gratuita.

ARTICULO 18 Dispuesta la licitacion, el Alcaldesa podra disponer una publicacion
en el Diario Oficial. de un extracto de a licitacidn. en que sefiale el llamado v ¢l objeto
de la propuesta y sefale el codigo del Hamado, con el objeto que se presente el mayor
nimero de interesados posibles, v si el presupueste lo permite, también en un diario de
amplia circulacion ademas de la publicidad en el Sistema de Informacién de Compras v
Contrataciones de Chile Compras.

Sin embargo, sélo bastard para todos los cfectos legales la
publicacion a través del portal.

ARTICULO 19°: Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se fijaran
por fa Municipalidad atendiendo al monte ¥ complejidad de la adquisicidn,
considerando particularmente el tiempo requerido para que tos proveedores preparen sus
ofertas .




Con todo, cuando ¢l monto de la contratacion sea igual o superior a
1.000 U.TM.. ef llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la
Direccion de Compras y Contratacion Pablica con una antelacion de a lo menos 20 dias
corridos anteriores a la techa de la apertura de las ofertas.

No obstante la Municipalidad podra reducir los 20 a 10 dias cuando se
trate de bienes o servicios de simple v objetiva especificacion y que razonablemente
conlleve un menor esfuerzo la preparacion de las ofertas.

A su vez, cuando ¢l monto de la contratacion sea inferior a 1.000
UTM, el Hamado deberd publicarse cn el Sistema de Informacién de la Direccidn con
una antelacion de a lo menos 10 dias corridos anzeriores a la fecha de recepeion de las
ofertas.

No obstante, el plazo sefialado precedentemente podrd rebajarse hasta
5 dias corridos en el evento de que se trate de la contratacion de bienes o servicios de
simple y objetiva especificacion, v que razonablemente conlleve un estuerzo menor en
la preparacion de ofertas.

En el caso de las licitaciones para contrataciones iguales o inferiores a
100 UTM, el plazo minimo que debe mediar entre la publicacion de las bases v la
recepcidn de las ofertas serd de 3 dias corridos.

Con todo, ¢l plazo de cierre para la recepeion de ofertas no podra
veneer en dias inhabiles ni en un dia lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes
de las quince horas.

ARTICULO 20 El acto de apertura’ se efectuard electronicamente. sin presencia de
oferentes, pero nada impide que se determine que sea también un acto presencial, pero
en cualquiera de los casos, se efectuard en el dia y hora indicado en el decreto que
dispuso el Illamado y que se sefiala en el aviso que se publica. en presencia de los
interesados que concuwran, salvo aplazamientos posteriores comunicados a los
proponentes por aclaracion o mediante nuevo aviso que se publique en el mismo medio
en que se efectuo la publicacidn del aviso de llamado. De este acto se levantara un Acta
de apertura la que debera contener los datos neccsarios para individualizar a los
proponentes, las propuestas presetitadas, dejandose constancia en ella del cumplimiento
o incumplimiento de los requisitos exigidos, sin que la omision de documentos. que no
sean las cauciones. sea causal para desestimar de plano la participacidn en la propuesta.

Los documentos, archivos y ofertas acompanados en su caso, a la
apertura. se mantendran en la custodia del Secretario Municipal.

ARTICULO 21° Una vez realizada la apertura de la propuesta, v sin perjuicio de los
informes de preevaluacion o las normas de excepcion gue dispongan las bases, se
calificaran las ofertas en su aspecto téenico y economico, por ¢l Comité Financiero (en
adelante COFIN), ¢l que estard integrada por los funcionarios directivos que se sefialen
en el reglamento del Comité.

' Se eliming el pirrato que sehalaba que debia intervenir ef ministro de fe de la Municipalidad en todas
las aperturas cuyo monto fuese igual ¢ superior a 100 UTM. Esta solemnidad queda reservada a fo que se
disponga expresamente en las hases.



Los miembros de la comision evaluadora COFIN o pre-evaluadora no
podran tener conflictos de interés con los oferentes.

Excepcionalmente, v de manera fundada sefialada en las bases, podran
integrar esta comision personas ajenas a la Municipalidad.

Siempre se publicara la integracidn de fa comision evaluadora en el sistema de
informacion publica de contratos.

L.a Municipalidad podra considerar, entre otros factores, al momento de
evaluar las ofertas recibidas, el precio de la oferta, la experiencia de los Oferentes, la
calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertados, la asistencia téenica y soporte, los
servicios de post venta, el plazo de entrega, los recargos por fletes v cualquier otro
elemento que se estime relevante.

Estos u otros criterios serdan explicitados en las respectivas Bases,
estableciéndose los puntajes v ponderaciones que se asignan a cada uno de eltlos.

ARTICULOQ 22° Durante el periodo de evaluacion, los Oferentes no podran mantener
contacto alguno con la Municipalidad, con excepcidn de la solicitud de aclaraciones y
prugbas que pudiere requerirse para una acertada evaluacidn, o para responder
solicitudes de salvar algunos errores u oniisiones tormales, v sicmpre v cuando las
rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una
situacion de privilegio respecto de los demés competidores, csto es. en tanto no se
afecten los principios de estricta sujecion a las bases y de igualdad de los oferentes. v se
informe de dicha solicitud al resto de los oferentes a través del Sistema de Informacién.

Las preguntas formuladas por los Proveedores deberan efectuarse a
través del Sistema de Informacion, salvo que en las Bases se permitan aclaraciones en
soporte papel, no pudiendo los proveedores contactarse de ninguna otra forma con la
Municipalidad o sus funcionarios, por la respectiva licitacion, durante el curso del
proceso.

La Municipalidad pondra las referidas preguntas en conocimicnto de
todos los proveederes interesados. a través del Sistema de Informacion. sin indicar el
autor de Jas mismas.

La Municipalidad deberd dac respuesta a las preguntas a través del
Sistema de Informacion dentro del plazo establecido en tas Bases.

Asi, la Municipalidad no podrd tener contactos con los Oferentes.
salvo a través del mecanismo de las aclaraciones. las visitas a terreno establecidas en fas
Bases v cualquier otro contacto especificado en las Bases

Con los antecedentes que tuvo a la vista, el COFIN propondrd la
adjudicacion a la Alcaldesa, elaborando un informe téenico de evaluacion de las
propuestas que contenga claramente los criterios de ponderacion de las ofertas.

ARTICULQO 23% L.a Municipalidad podri aceptar cualquier oferta de un adjudicatario
que cumpla con las condiciones establecidas en las bases. y que de acuerdo con los
criterios de evajuacion, en su conjunto haya formulado fa oferta mas ventajosa para el

Municipio, aun cuando no sea fa mds econdmica o, adjudicar en forma parcial o total
Jas partidas propuestas, de conformidad al art. 10 de la Ley N° 19.386 y 41 del Dto. N°
250, de Hacienda del aiio 2004. De igual forma la Municipalidad declarard inadmisibles
las ofertas cuando estas no cumplieren los requisitos sefialados en estas bases y desierta



la- propuesta cuando no se presenten ofertas o hien cuando ellas no resulten
convenientes a sus intereses, en forma fundada”

Este Decreto Alcaldicio contendra los criterios de evaluacién que estando
previamente definidos en las bases, hayan permitido al adjudicado la calificacion de
oferta mds conveniente y serd notificado a todos los proveedores que hayan participado
en la propuesta, personalmente o por carta certificada. o en la forma que se determine en
las respectivas Bases Administrativas
Generales o Especiales, por parte del Secretario Municipal y se publicard en el sistema
de informacién de Chile Compras.

La Municipalidad “cberd publicar oportunamente en ¢l sistema de
informacién, el resultado de sus proceros de licitacidén o contratacion. asi como el
decreto fundado que declare la inadmisibilidad y/o la declaracién de desierto del
proceso. Tambien se subirdn al sistema las actas de la comision evaluadora v los
cuadros comparativos.

Cuando la adjudicacion no se realice dentro del plazo previsto en las
bases, el Jefe de Adquisiciones debera informar en el sistema las razones que justifican
el incumplimiento del plazo pars adjudicar ¢ indicar un nuevo plazo para adjudicar,
debiendo estar contemplada en las hases esta situacion.

DE LAS PROPUESTAS O LICITACIONES PRIVADAS

ARTICULO 24° En casos excepcionales, debidamente fundamentados a través de
Decreto Alcaldicio en una causal de ley o de reglamento de Ley de Compras, podrd
omitirse el llamado a propuesta publica y proceder a disponer un llamado a propuesta
privada,

En este mismo decreto deberan aprobarse las Bases Administrativas Especiales y las
Especificaciones Técnicas, si las hubiere, aplicables al caso correspondiente, se sefialara
cl plazo para formular consultas, evacuar las respuestas y las aclaraciones, la forma de
efectuar la invitacion a los proponentes indicando los requisitos de los participantes; la
fecha del acto de apertura, la Comision que debe participar en el acto de apertura; los
criterios de evaluacion; la Comision evaluadora (COFIN), y la fecha de adjudicacion de
la propuesta.

También serd procedente la licitacion privada en los casos descritos en el articulo 8° de
la Ley Organica Constitucional de Municipalidades. Se omitird la publicacion en un
diario de amplia circulacién. Se incorporard, en su lugar. la invitacion formal mediante
carta certificada, fax. correo electronico u otros medios a lo menos a 3 proveedores del
rubro, v deberd cfectuarse también una invitacidn, mediante el sistema de Chile
Compras. de lo que se dejard constancia en la resolucion que dispone el Hamado a
propuesta privada.

ARTICULO 25° La Licitacion Privada ¢ el Trato o Contratacién Directa proceden, con
caracter de excepcional, mediante Decreto Alcaldicio fundado, en las siguientes
circunstancias legales y reglamentarias:



L. Si en las licitaciones puiblicas respectivas no se hubieren presentado interesados. En
tal situacidn, procederd primero la licitacion o propuesta privada v. en caso de no
encontrar nuevamente interesados, serd procedente ¢l trato o contratacion directa.

2. Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacion o terminacién de un
contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta de

cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las 1.000
U.T.M.

3. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto. calificados mediante decreto fundado
del Alcaldesa, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y
catastrofe contenida en la legislacion pertinente. En esta situacion de emergencia,
urgencia, o imprevisto. no se requerird de cotizaciones. La calificacion indebida de esta
causal sera objeto de multa de { a 50 UTM.

4. Si solo exisie un proveedor del bien o servicio. En este caso. no se precisard de
cotizaciones.

3.- Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas juridicas
extranjeras que deban ejecutarse fuera

del territorio nacional.

6.- Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas
del contrato que hagan del todo indispensable

acudir al Trato o Contratacidn Directa. de acuerdo a los casos y criterios que se sefialan
en los siguientes articulos.

ARTICULO 26° Procede la también la licitacion privada o la coutratacién directa. sin
cotizaciones. en los siguientes casos:

a) Si se requiere contratar la préiroga de un Contrato de Suministro o Servicios, o
contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por
considerarse indispensable para las necesidades del municipio y solo por el tiempo en
que se procede a un nuevo Proceso de Compras, siempre que el monto de dicha
prorroga no supere las 1.000 U.T.M.

b) Cuando la contratacion se financie con gastos de representacion en conformidad a las
nstrucciones presupuestarias correspondientes,

¢) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades siendo
necesario contratar directamentce con un proveedor probadoe que asegure discrecion y
confianza.

d) St se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan en consideracion
especial de las facultades del Proveedor que otorgara el servicio por lo cual no pueden
ser sametidas a un Proceso de Compras ptblico.

e) Cuando la contratacion de que se trare sélo pueda realizarse con los proveedores que
sean titulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias,
patentes y otros.

f) Cuando por la magnitud ¢ importancia gue implica la contratacion se hace
indispensable recurrir a un proveedor determinado cn razon de la confianza y seguridad
que se derivan de su experiencia comprobada en la provision de los bienes o servicios
requeridos, y siempre que se estime fundadamente que no existen otros proveedores que
otorguen esa seguridad vy confianza.

g) Cuando se trate de la reposicion o complementacion de equipamiento o servictos
accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los modelos. sistemas o
infraestructura previamente adquirida por el municipio.



h) Cuando el conocimienta piblico que generaria el proceso lcitatorio previo a la
contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto vy la eficacia de la contratacidn de
que se trata.

1) Cuando se trate de servicios personales especializados inferiores a 1000 UTM.

1) Cuando habiendo realizado una licitacién publica previa para el suministro de bienes
o contratacion de servicios no se recibieren

ofertas o estas resultaren inadmisibles por no ajustarse a los requisitos establecidos en
fas bases y la contratacidn “es indispensable™ para la Municipalidad.

k) Cuando se trate de bienes y/o servicios que se encuentren destinados a la ejecucion
de proyectos especificos o singulares, de docencia, investigacion o extensién, en que la
realizacion de una licitacion pablica pueda poner ¢n ricsgo el objeto v la eficacia del
proyecto.

I) Cuando el costo de evaluacion de la propuesta desde el punto de vista financicro o de
recursos humanos, resulta desproporcionado en relacion al monto de la contratacion y
esta no supera las 100 UTM,

m) Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10 UTM. El [undamento del decreto
serd el monto de la misma.

ARTICULO 27" Asimismo, se podrda proceder, excepcionalmente mediante
contratacidn directa en los siguientes casos de contrataciones de obras. o de servicios
cuando tengan por objeto el cumplimiento de las funciones que el municipio desarrolla
para la comunidad:

a- Cuando atn tratindose de la ejecucidn de acciones hacia la comunidad. no se
presentaren interesados a la licitacion publica, v se hubiere efectuado una licitacion
privada sin oferentes, en cuyo caso si se tratare de contratos de obras o de concesiones
municipales, se requerird el pronunciamiento del Concejo.

bb.- Cuando tratandose de la misma clase de servicios, el monto del contrato no exceda
de 100 U.T.M.

ARTICULO 28" Toda contratacion cuvo monto sea igual o superior a 500 UTM, sea
consecuencia de una propuesta plblica. privada o trato directo, deberd ser aprobada
previamente por el Concejo, requiriéndose el acuerdo de la mayoria absoluta de Jos
concejales.

También se requiere acuerdo del Concejo. con un quérum de los 2/3 de Jos concejales
cuando los contratos que se suscriban exceden el periodo alcaldicio y su monto sea
igual o superior a las 500 UTM. !

Sin embargo. no se requerird acuerdo de Conceje cuando las contrataciones de que se
trate. se realicen con fondos externos. El Alcalde informard al concejo sobre la
adjudicacion de las concesiones, de las licitaciones plblicas. de las propuestas privadas,
de las contrataciones directas de servicios para el municipio y de las contrataciones de
personal, en la primera sesion ordinaria que

celebre el Concejo con posterioridad a dichas adjudicaciones o contrataciones,
informando por escrito sobre las diferentes ofertas recibidas v su evaluacion,

“ Se elimind la frase que prescindia del monto de log contratus ya que no respetaba {a interpretacion que
sobre la materia tenia la Contrajoria en su jurisprudencia.



ARTICULO 29°: Ningun funcionario ni unidad municipal podra encargar directamente
cualquier tipo de servicio sin ceflirse a los procedimientos sefialados en los articulos
precedentes.

DEL  PROCEDIMIENTO GENERAL ADQUISICIONES DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 30° El Departamento de Adquisiciones de la Municipalidad de Pedro
Aguirre Cerda depende de la Direccion de Administracion v Finanzas y tendrd por
tuncion la de proveer o adquirir los bienes y servicios necesarios e indispensables que le
sean solicitados a través de “solicitudes de pedido” para el normal funcionamiento de la
Municipalidad y que no sean de aquellas adquisiciones o contrataciones en las que la
Secplan y ¢l COFIN deban preparar las bases v cvaluar la propuesta.

La adquisicion debera hacerse ocupando procedimientos rapidos v expeditos. simples v
oportunos. cautelando los intereses del

municipio, en el sentido de adquirir los productos y servicios que sean mas
convenientes para éste, y adoptando las medidas destinadas a resguardad los intereses
municipales, en especial en lo relativo a precio, duracién, garantias, servicio de
mantencion, plazo de entrega y otros de similar naturaleza. El Jefe del Departamento de
Adquisiciones contara con fondos a rendir por el monto maximo mensual que perinita la
norima vigente, con el proposita de agilizar el proceso de compras de bienes v servigios.

ARTICULO 31% El Departamento de Adquisiciones debera proponer a fa Directora de

Administracion y Finanzas el Plan Anual de Compras de todas aquellas adquisiciones, y
en general todo gasto y/o inversion que supere las 50 Unidades Tributarias Mensuales.

DE LAS SOLICITUDES DE PEDIDO:

ARTICULO 32° Todas adquisicién inferior a 100 UTM. se realizard a peticion escrita
del Director de la respectiva unidad, del Juez de Policia Local o de la Alcaldesa cuando
corresponda, incluidos los Departamentos de Educacion y Salud, de conformidad a las
normas establecidas en el presente Reglamento v en los formatos aprobados por la
DAF.

En estas solicitudes de pedido se deberd indicar los materiales. Gtiles
o elementos requeridos indicdndose ja clase, cantidad exacta, tipo. peso, medidas, vida
atil, garantias, plazo de entrega, en general todas las especificaciones técnicas que
permitan una correcta licitacidén. Al mismo tiempo se justificard el pedido y se indicara
su monto estimado. Se deberan incluir los criterios de evaluacién y sus ponderaciones,
cuando corresponda. Estas solicitudes se denominaran “solicitud de materiales™.

La Unidad que solicite Ta adquisicion de bienes o de servicios deberd
remitirla debidamente firmada, en la forma que se sefala en el inciso primero del
presente articulo. a la Direccion de Administracién y Finanzas para que ésta efectie una
evaluacion de la adquisicion, en el sentido de determinar si se encuentra contemplada en
el presupuesto. si existe o no disponibilidad presupuestaria. vy st la solicitud viene



presentada en forma, v tratandose de provectos, que los insumos estén incorporados en
la formulacion de éstos. Se exceptia de este tramite los medicamentos. equipos e
insumos médicos. los que seran gestionados por el Jefe de Departamento de Salud, solo
hasta el proceso de emision del compromiso presupuestario (obligacién), de ahi en
adelante el procedimiento es el mismo para todas fas compras y/o contratacion de bienes
¥/0 Servicios.

La DAF. podra aceptar o rechazar una solicitud de materiales. para lo
cual deberd dar respuesta fundada y por escrite a la Unidad que cfectud el pedido,
dentro del plazo de diez dias de recibida la solicitud, o bien proponer soluciones
alternativas a la unidad solicitante, en atencién a lo que resulte mds beneficioso a los
intereses municipales.

Si la unidad solicitante reiterare su solicitud, DAF podra acceder a
cursar el pedido s6lo si su monto estimado es inferior a 80 U.T.M., v existiere
disponibilidad presupuestaria o bien elevarlo a la opinién de un Comité Financiero si su
mMonto s superior.

Este Comité Financiero estard compuesto por los directores sefialados
en su reglamento. v decidird la conveniencia de la adquisicidn, lo que serd puesto en
conocimiento del Alcaldesa para su resolucion definitiva, la que se materializard a
través del Decreto Alcaldicio si correspondiere.

ARTICULO 33° Los pedidos se clasificaran en Ordinarios v Extraordinarios.
atendiendo si estan o no incorporados en el Presupuesto Municipal.

Pedidos ordinarios seran aquellos que se refieran a compras de
bienes necesarios e indispensables para ef normal desenvolvimiento de las actividades v
funciones municipales y que se encueniren incorporadas en el programa anual de
compras.

Pedidos extraordinarios seran aquellos que se refieran a compras de
bienes que no havan sido incorporados al programa anual de compras. Ademas tendran
el cardcter de extraordinarios aquellos pedidos de insumos correspondientes a proyectos
con financiamiento externo y tode pedido especial en que el material solicitado tenga
caracteristicas y especificaciones técnicas distintas de lo comun. En este caso, <l
Director solicitante serd el unico responsable de la adecuada especificacion y podra
pedir. fundadamente, la adquisicidn a un determinado proveedor por razones de
confianza en éste, sea por la calidad téenica o poy su probada calidad.

También tendra el cardcter de pedido extraordinario. los servicios de
mantencidn, cuyos gastos se generen por arreglos v
reparaciones de vehiculos, maquinarias e impleme ntos municipales.

DE LAS ADQUISIONES DE BIEMES Y SERVICIOS CLASIFICADAS SEGUN SU
MONTO

ARTICULQ 34°: Segun sea ¢l monto o valor que represente la adquisicion del bien o
servicio, ésta solo podra efectuarse por alguno

de los siguientes modos:

1. Compra o contratacion Directa <in cotizacion: Cuando no exceda de 3 UTM. Estas
ademds podran realizarse fuera a1 sistema de informacidn publica de contrataciongs.

2. Compra o cotizacion direcir. con cotizaciones: a lo menos se exigiran tres
cotizaciones, si excede de 3 UTM y hasta 10 UTM. En cste caso, el fundamento de la




resolucion que autoriza la contratacion solo serd su monto. El Jefe superior del Servicio
actuara via delegacion en la dictacion de la resolucién o decreto que adjudique compras
0 contrataciones inferiores a [0 UTM,

3. Contratacion directa con cotizaciones. cuando exceda de 10 UTM v no supere las 100
UTM. En este caso. la resolucion fundada, que podra ser dictada por un delegado, se
fundard en que el costo de evaluacion de las ofertas desde el punto de vista financiero o
de utilizacién de recursos humanos resulta desproporcionado en relacién al monto de la
contratacion.

4. Contratacion directa. previa resolucién tundada. sin cotizaciones, para adquisiciones
o contrataciones. sobre 10 UTM.. en casos

de emergencia, urgencia, o imprevisto, calificados como se ha dicho por decreto
tundado y sin observaciones de legalidad u oportunidad de la Direccion de Control. No
se acudira a esta modalidad de contratacién, en caso alguno, en eventos en que haya
resultado posible preveer con la suficiente antelacion la necesidad respectiva.

5. Contratacién directa, previo decreto fundado, sin cotizaciones de servicios
especializados, cuyo monto no exceda de 1000 UTM..;

6. Compra directa superior a 10 UTM. sin cotizaciones, pero con certificacion de
responsabilidad de la Unidad Técnica v decreto fundado, cuando exista un solo
proveedor del bien o servicio en ¢l mercado.

En los casos 2 al 5 podra la Alcaldesa de todos modos disponer el llamado a licitacién
publica.

7. Licitacion Pablica para Contrataciones o Adquisiciones superiores a 1000 UTM, no
comprendidas en ninguna de las causales del asticulo 10 del reglamento de la Ley de
Compras o en alguna de las precedentemente descritas. En estos casos intervendrd la
SECPLAN y el COFIN en el diseiio v evaluacion.

3. Licitacién Pablica Contrataciones o Adquisiciones de monto inferior a 1000 UTM
hasta mds de 100 UTM. siempre que no concurran causales legales o de reglamento que
autoricen propuesta privada o trato directo. En estos casos actuard la Secplan en Ia
elaboracidon de las bases. especialmente en aquellos bienes o servicios que deban ser
suministrados o prestados en el tiempo v en log restantes casos velara por que el
Departamento de Adquisiciones cumpla con licitar con bases que contengan las
prescripciones minimas del reglamento. El COFIN evaluard las ofertas de acuerdo a las
bases.

9. Las licitaciones publicas, privadas o contratacién directa reguladas en el articulo §°
de la Ley de Municipalidades, para fa concesiones de servicios o para la ejecucion de
contratos de acciones determinadas en beneficio de la comunidad.

ARTICULO 35° Se procedera a efzctuar una adquisicion directamente sin cotizaciones.
cuando se trate de pedidos ordinarios o extraordinarios, cuyo monto no exceda de 3
UTM vigentes al momento de la compra, las que sdemas, se realizaran fuera del
sistema del portal del mercado piblico.



Se procederd a la compra directa con a lo menos tres cotizaciones,
cuando el valor de la compra exceds de 3 UTM v sea igual o inferior a 10 UTM. pero se
efectuard igualmente a través del portal del mercado pablico. Si la compra o adquisicidn
excede las 10 UTM y no sobrepasa las 100 UTM también se efectuard contratacion
directa, previa conformidad del Comité Financiero que avale una resolucion fundada en
lo dispuesto en el art. 10 numeral 7 letra j) del reglamento de la Ley N° 19.886. Esta
adquisicion no requerira cotizaciones. .

Los pedidos superiores a 10 UTM y menores o inferiores a 100 UTM podran realizarse
por propuesta privada, segin (o determine

tfundadamente el Comité Financiero. Esta propuesta privada se desarrollard conforme lo
sefiala el presente Reglamento, previa

claboracion de Bases Administrativas Generales ¥/ o Especiales elaboradas por la
Secretaria Comunal de Planificacidn, la que

contara con el apoyo téenico de la Unidad Solicitante y ratificacion del Comité
Financiero.

Las bases deberan ser aprobadas por Decreto Alealdicio, el que debera ser fundado, es
decir, sefialar los motivos tenidos ¢n

consideracién para realizar este llamado, el que debera sefialar ademas. la forma de
realizar las invitaciones, ademas de efectuarse

éstas mediante el sistema del portal del mercado publico, la fecha de la apertura, la
evaluacion de la propuesta v su forma de

adjudicacion.

Las propuestas privadas se abririn electrénicamente, por parte del funcionario
encargado del portal, en presencia del Secretario

Municipal como Ministro de Fe, y participard ¢l Jefe de Adquisiciones y el jefe de la
unidad solicitante. Se levantara acta del proceso.

Se adjudicara esta propuesia por decreto alcaldicio fundado.

La regla general sera la propuesta piblica. por lo que en los casos en que corresponda
hacerla. no se requerira de decreto alcaldicio

tundado. salvo el que aprueba las bases y deberdn aplicarse las normas de que trata el
presente Reglamento.

ARTICULO 36° Podran realizarse adquisiciones de bienes mediante el sistema de
compra directa cuando el valor de los contratos no exceda de 100 unidades tributarias
mensuales o en los casos en que procediendo el wamite de licitacion no se presenten
interesados en ella. Todas las adquisiciones iguales o inferiores a 80 U.T.M. deberd
efectuarlas directamente la Direccion de Administracion, quedande facultada la
Directora para proceder de inmediato. procurando dar agilidad al procedimiento.
aplicando las normas del presente Reglamento.

CASO DE EXTREMA URGENCIA:

ARTICULO 37° Si las necesidades de adquirir bienes o servicios resultaren de extrema
urgencia ¥ la demora en su adquisicion

pudiera producir entorpecimiento o paralizacidén de un servicio municipal y asi lo
estimare el solicitante justificadamente, el Director




de Administracion pedird al Alc.idesa que le conficra. mediante decreto alcaldicio
fundado, el cardcter de extrema urgencia a la

solicitud de materiales o de servicios correspondiente. En caso alguno se usara esta
norma para avalar situaciones de falta de
planificacion o negligencias funcionarias.

DE LAS COTIZACIONES

ARTICULOQ 38° El Departamento de Adquisiciones debera tener especial cuidado al
etectuar las cotizaciones, que las especies o elementos por {os cuales se consulta tengan
similares caracteristicas y calidades a objeto de facilitar la comparacion de precios en
los proveedores consultados. Asimismo, debera indicar las modalidades de la
contratacion: plazo de entrega, multas, o garantias si procedieran, etc.

ARTICULO 39°: Fl Departamento de Adquisiciones procederd, en su caso, a requerir a
los proveedores las respectivas cotizaciones

por escrito a través del documento correspondiente, denominado “solicitud de
cotizaciones™ a través del portal del mercado publico, requiriéndose a lo menos tres
cotizaciones, a personas naturales o juridicas, de preferencia inscritas en el Registro de
Chile proveedores. Si no se presentaren ofertas. se dejard constancia de este hecho de
parte del Jefe del Departamento de Adguisiciones. resolviéndose la adquisicidn en este
caso en torma directa, excepcionalmente y por resolucidn fundada. Si sc presentaran
slo dos ofertas, solo se analizardn éstas y se procedera a adjudicar o contratar a la que
resulte mds conveniente al interés municipal.

Las cotizaciones que se presenten deberan contener, a lo menos. los siguientes
antecedentes: nombre ¥ RUT de la empresa. namero telefonico y de fax, firma y timbre,
garantia de la cotizacion o de seriedad de su oferta. condiciones de pago v de entrega.
Deberd, ademds indicar claramente la especie que se cotiza. Esta cotizacion no podra ser
de fecha posterior a la del cuadro comparativo. Una vez recibida la cotizacioén a traves
del portal. el Departamento de Adquisiciones elaborard el cuadro comparativo.

DEL CUADRQO COMPARATIVO

ARTICULO 40° Una vez realizadas las cotizaciones, el Departamento de
Adquisiciones bajara del sistema ¢l cuadro comparativo de ofertas, en ¢l cual debera
transcribir las cotizaciones presentadas. de manera tal, que sean homologadas,
detallando toda la informacion correspondiente a la unidad solicitante, numero y fecha
de solicitud, cantidad solicitada y articulo cotizado, nombre del oferente y las
observaciones que se originen. Ademas dejard constancia de los representantes v /o
fabricantes exclusivos y los motivos por los cuales se carecen de otras cotizaciones de
un determinado bien. Este cuadro comparativo debera ser firmado por el Jefe del
Departamento-de Adquisiciones.

Una vez formalizado ¢i cuadro comparativo. deben evaluarse por el
Departamento de Adquisiciones ¢ por quien dispongan las bases. los precios unitarios
por item. y el proveedor que resulte econdémicamente mas conveniente sera el que se
proponga para su adquisicion, previa visacion contable y presupuestaria, la que obtendrd



del Departamento de Contabilidad. ia que procederd a elaborar el registro de fa
obligacion correspondiente. En caso de no existir disponibilidad, se deberd solicitar a la
Direccién de Administracion v Finarzas que efecttie los tramites necesarios ante los
drganos municipales correspondientes.

Segun sea el monto de la adquisicidn, el Departamento de Adguisiciones
remitira el cuadro comparativo a las siguientes instancias:
a. Director de Administracién para compras cuyo rionto no supere las 80 U.T.M., para
su visto bueno y aprobacion, caso en el cual se operarda a través del sistema de
contratacion directa mediante ¢l formulario “orden de compra™ la que expresamente
hara referencia al monto como fundamento de su procedencia directa.
b. El Director de Administracion debera remitir el cuadro comparativo al Comité
Financiero para adquisiciones superiores a 80 U.T.M., comité que podra proponer al
Alcaldesa, por acuerdo de [a mayoria de sus miembros. darle curso a la solicitud
seflalando el modo en que se llevara a cabo la adquisicion, o bien proponer el rechazo
de ella. de acuerdo a lo que considere mas conveniente a {os intereses municipales.

CONTRATOS MENOQRES, VALIDEZ DE LA OFERTA Y DE LA ORDEN DE

ARTICULO 41°: Los contratos menores a 100 UTM. que como va se ha expresado, se
haran en forma directa. sin licitacion y sin cotizaciones, cuando se funden en la
circunstancia que el costo de evaluacion de las ofertas desde el punto de vista financiero
o de utilizacion de recursos humanos resulta desproporcionado en relacion al monto de
la contratacidn.
Estos contratos se perfeccionaran con la emision de la orden de compra v la aceptacidn
a la misma por parte del oferente.

De la misma forma podran formalizarse los contratos superiores a ese¢ monto e
inferiores a 1000 UTM, cuando se trate de bienes o servicios estandar de simple v
objetiva especificacion y se haya establecido asi en las respectivas bases de licttacidn

El plazo de validez de las érdenes de compra serd de 40 dias corridos salvo
mayor plazo sefialado en las bases. Si ¢l adjudicatario se niega
a cumplir con su oferta y a suscribir el contrato en su caso, sera responsable de
incumplimiento.

Se redactara contrato por la Asesoria Juridica de la Municipalidad, siempre que
se esté en presencia de un contrato de suministro o de prestacion de servicios. segin la
definicion dada en este reglamento.

El contrato de suministro y servicio deberd contener la individualizacion del
contratista, las caracteristicas del bien o servicio v/o servicio contratado, el precio, el
plaza de duracidn. las garantias, st las hubiere, causales de término y demas menciones
v clausulas establecidas en las Bases.



El contrato definitivo, que concluye el proceso, ademds de la orden de
compra, en materia de contratos d= suministro y servicios, serd suscrito en el plazo
establecido en las bases y si ellas nada dicen dentro de 30 dias corridos contados desde
Ja notiticacion de la adjudicacion.

Las ordenes de compra emitidas de acuerdo a un contrato vigente
deberdn efectuarse a través del sistema de informacion. Las érdenes seran numeradas en
forma correlativa v serdn cursadas o canceladas por el Departamento de Adquisiciones,
previo informe ¥ visto bueno del Director de Administracion y Finanzas.

La orden de compra contendra la siguiente lm‘ormduon fecha, nombre ¥
RUT del proveedor, direccién, detalle de los articulos solicitados con sus precios
unitarios y totales netos y con IVA incluido. y sin que esta enumeracion sea taxativa,
indicard la aprobacion del COFIN. su fecha v niumero de sesidn. ademas de la firma del
Jefe del Departamento de Adquisiciones v del DAF. En esta, ademas, se sefialara la
forma de entrega, las garantias, las multas si procedieren.

Las ordenes de compras se clasificaran en A. B v C, seglin corresponda a
requerimientos formulados, serdn A los correspondientes a unidades municipales, serd
B las correspondientes a servicios traspasados de salud y C los servicios traspasados de
Educacion.

El Departamento de Adquisiciones llevard un Registro que se denominara
Control de Adquisiciones, el cual contendrd la siguiente informacién: numero de
pedido, solicitud de cotizacion, fecha. nombre del proveedor, respuesta, ntmero de la
orden de compra y fecha de entrega. Este libro podra llevarse computacionalmente y su
control y respaldo sera de responsabilidad del Jefe del Departamento de Adquisiciones,
sin perjuicio de los controles que realice, en cumplimiento de sus funciones la unidad de
control interno.

DE LA RECEPCION DE LOS PEDIDOS, DESPACHQ Y CUSTODIA,

ARTICULOQ 42°: Una vez notificado ¢l o los proveedores de la Orden de Compra,
mediante el sistema de publicaciones del mercada publico, éste deberd hacer entrega de
los bienes contratados en el lugar v fecha que indique la orden de compra junto con la
guia de despacho, la cual hard mencidén al nimero de orden que corresponda. Si se
tratare de servicios que requieran la suscripeion de contrato. éstos se prestaran de la
forma estipulada en éste.

Se prohibe la entrega en establecimientos educacionales
administrados por la Municipalidad. cuando por razones de experticie o seguridad no se
ofrezcan garantias suficientes para la debida recepcion del pedido. En caso de entrega
en los colegios el Director asumira la responsabilidad civil v administrativa de la
custodia de las especies desde la firma de la guia de despacho. salvo fuerza
mayor, caso fortuito o hecho de terceros no atribuible a su culpa.

Por regla general, la recepcidn material de los bienes adquiridos se
hard en Bodega Municipal. Sélo por excepeion ¥ siempre que se
cuente con la autorizacion del Jefe del Departamento de Adquisiciones, los materiales o
elementos podran recepcionarse directamente en terreno o en las dependencias
solicitantes. bajo la responsabilidad del Director de la Unidad, el cual dentro de un plazo



maximo de 24 horas debera remitir la “guia de despacho™ del proveedor (si la hubiere) a
la Direccién de Administracion.

La factura correspondiente debera ser enviada por el proveedor a la Direccidn de
Administracion y Finanzas, debiendo ingresarse a la Municipalidad por la Oficina de
Partes, ubicada en Avda. Salvador Allende N° 2029, Pedro Aguirre Cerda.

La factura deberd sefialar en ésta ¢l nimero de orden de compra que le dio
origen. En caso de disconformidad entre la Orden de Compra v la factura, ya sea en
cuanto a la calidad, cantidad o precio de los bienes, esta unidad, a través del profesional
o técnico competente, previa consulta a la Direccidn Juridica, no visard la factura v la
develvera directamente al proveedor por escrito, con las observaciones del caso e
informard inmediatamente del hecho al jefe del Departamento de Adquisiciones v al
Director de
Administracion v Finanzas.

Esta devolucién debera tener lugar por norma general dentro de § dias
corridos contados desde el ingreso a la Municipalidad, salvo que este plazo haya sido
ampliado en las bases. Las bases podrdn alterar esta responsabilidad de devolucién
asignandola directamente a la Unidad Técnica del servicio o adquisicion, caso en el cual
el proveedor debera dirigirlas directamente a ese [uncionario. también via Oficina de
Partes de la Municipalidad.

La negligencia en la custodia y tratamiento de las facturas o guias de
despacho conllevard la determinacion de responsabilidad administrativa a través de
investigacion o sumario.

ARTICULO 43° Queda prohibida toda recepcion de materiales que no cuenten con la
respectiva “Orden de Compra™, en los casos en que ésta proceda. La recepeion de los
materiales o elementos adquiridos mediante el tramite de propuesta sea plblica o
privada, se efectuard con la copia del contrato respectivo.

ARTICULQ 44° Los productos farmacéuticos ¢ insumos médicos se recepcionardn en
la Farmacia dependiente del Departamento de Salud Municipal.

DE LA REPOSICION DE STOCK DE BODEGA

ARTICULO 45° Serd responsabilidad del Director de Administracion y Finanzas la
reposicion de stocks de los distintos materiales de Bodega, para lo cual dispondra el
siguiente procedimiento:

1) La Bodega. a través de sus registros de saldos de materiales en Bodega. generara
mensualmente un informe con los saldos de muateriales y los estados minimos y
maximos establecidos para cada uno de ellos. Este informe sera dirigido directamente a
la Directora de Administracion y Finanzas.



2) El Jefe de dicho Departamento, de acuerdo a lo informado por Bodega. determinara
un programa de adquisiciones que permita el normal abastecimiento de las unidades
municipales. Este documento serd resnitido en forma oportuna y peridédica a la DAT.

3) Esta Subdireccion de acuerdo con el programa ce adquisiciones sugerido, generard la
solicitud de pedido correspondiente para reponer 10s stocks en Bodega.

ARTICULO 46° El twamite de reposicion de stocks de Bodega debe realizarse en el
menor tiempo posible, para lo cual la Subdireccidn de Administracion deberd agilizar
internamente el flujo de la informacién respectiva, a fin de evitar un posible
desabastecimiento del municipio.

ARTICULO 47° Podréan efectuarse fuera del Sistema de Informacion:

a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 U.T.M.

b) Las contrataciones directas, inferiores a 100 U.T.M., con cargo a los recursos
destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que ¢l monto total de dichos
recursos haya sido aprobado por resolucion fundada y se ajuste a las instrucciones
presupuestarias correspondientes.

¢) Las contrataciones que se financien con gastos de representacion, en conformidad a la
Ley de Presupuestos respectiva v a sus instrucciones presupuestarias. Con todo, las
contrataciones sefialadas precedentemente podran efectuarse de manera voluntaria a
través del Sistema de Informacion.

FORMALIZACION DE LAS CONTRATACIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 48% La Municipalidad de Pedro Agulrre Cerda, a fin de dar cumplimiento
a las funciones tanto privativas cormo compartidas establecidas en los articulos 3%y 4°
de la Ley N° 18.695. podréa celebrar toda clase de contratos y convenios que la ley le
permita realizar.

Se distinguirdn las siguientes categorias contractuales: Contratos para
la ejecucion de acciones determinadas que tienen por abjeto atender necesidades de la
comunidad local; las concesiones municipales: contratos de prestacion de servicios
personales a honorarios: contratos de apoyo a la gestion interna, entre los que se cuentan
adquisicion de bienes muebles, mantenimiento v reparaciones, servicios generales,
estudios e investigaciones, prestaciones computacionales, capacitacion v
perfeccionamiento, seguros sobre bicnes mucbles. cuentas corrientes bancarias,
bodegaje v custodia de archivos, etc.

Estos contratos se regiran por lo que en ellos se estipule. por las
normas de la Ley N° 18.693, de la Ley N° 19,886 y su Decreto Supremo Reglamentario
contenido en el Decreto Supremo N® 250. de 2004, de Hacienda, por las normas del
presente Reglamento. y no podran vulnerar las disposiciones contenidas en las Bases
Administrativas Generales, Especiales v técnicas, segun sea el caso. y aplicardn en
forma supletoria las disposiciones legales contenidas en el Codigo Civil y de Comercio.

Sin perjuicio de otros contratos regidos por el derecho comun. el
Municipio estd facultado para celebrar directamente convenciones o contratos con otros



organismos de la Administracién del Estado para la ejecucion de algunas de sus
funciones sean éstas privativas o compartidas.

Estos contratos deueran ser aprobados por decreto alcaldicio.

ARTICULO 49° La Municipalidad no podrd suscribir Contratos de Suministro v
Servicios ni concesiones municipales que contengan clausulas de renovacion automatica
u opciones de renovacion para alguna de las partes, cuyos montos excedan las 1.000
U.T.M., a menos que existan motivos fundados para establecer dichas clausulas vy asi se
hubiese sefialado en las Bases.

En el caso de contratos que no exceden de dicho monto, las
cldusulas de renovacién automdtica, no podran disponer prérrogas sucesivas que
obstruyan la libre competencia ¥ en caso alguno exoneraran de la intervencion legal del
Concejo en los casos que la ley lo requiera.

Asimismo, no podran fragmentarse las contrataciones con el
proposito de variar el procedimiento de contratacién.

ARTICULQ 30 El contrato definitivo serd “suscrito entre el Municipio y el
Adjudicatario dentro del plazo establecido en las Bases. debiendo publicarse el texto del
mismo en el Sistema de Informacion del mercado publico.
Si nada se indica en ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30
dias corridos contados desde ia notificacion de la adjudicacion. L.os contratos seran
redactados o visados por la unidad de Asesoria Juridica, a quien ademas le
correspondera resolver cualquier duda de interpretacion de sus clausulas, asi como de
cualquier estipulacion de las Bases Administrativas, sean generales o especiales.

En casos de coniratos de adhesion o tipo que se estimen abusivas, se
dejard debida constancia por la Asesoria Juridica. de las reservas con que la
Municipalidad concurre a su suscripcion.

ARTICULOQ 51°: Los contratos se suscribiran por instrumento privado, salvo el caso en
que ¢l monto de los mismos sea igual o superior a 1.000.UTM o cuando asi lo
determine la Direccion Juridica, en cuyo caso, se suscribird por escritura publica. siendo
los gastos que ello ocasione de cargo del contratado.

ARTICULO 52° La supervision de los contratos y de las ordenes de compra y/o
servicios serd realizada por la unidad administrativa que se sefiale expresamente en la
resolucion de contratacion correspondiente. La supervision de un contrato implicara,
entre otras, las siguientes funciones:

a. Velar por el cumplimiento oportuno de los plazos convenidos
aplicacion de multas cuando ello resulte procedente.

b. Velar por la vigencia de las garantias de ficl cumplimiento entregadas y correcta
ejecucién en caso de obras, como asimismo, de las ampliaciones en los montos de éstas.
en caso de producirse una prorroga en la vigencia del contrato.

¢. Velar por la entrega del bien o servicio. con la calidad especificada, sea en el contrato
o en las Bases Administrativas (Generales o Especiales) v en las Especificaciones
Técnicas, cuando las hubiere.

y proponer la



d. Intormar a la autoridad competente sobre la conveniencia o no de acoger las
solicitudes de ampliacion de plazo que presenten los proveedores. Las ampliaciones de
plazo deberdn constar en un decretc que sc considerard parte integrante del contrato.

e. Devolver dentro de los plazos sefialados en las bases o dentro de 8 dias corridos de
recepcionados en el Municipio. las facturas en caso de disconformidad entre lo prestado
o recibido y su contenido, por la forma que le indique la Asesoria Juridica.

f. Todas las demas funciones que expresamente se establezcan en las Bases
Administrativas y contratos correspondientes.

ARTl'C,I_JLO 53% En caso de incumplimiento en-los plazos sefialados en los contratos,
se aplicara una multa por cada dia de atraso equivalente a un porcentaje entre un [ a un
5%, segun sea el valor del contrato. lo que se determinard en cada una de las bases
especiales, en los casos en que el contrato sea consecuencia de una propuesta publica o
privada.

Eun el caso de una contratacion directa, el valor de la multa serd entre
un 2 y un 5% diario por cada dia de atraso.

ARTICULO 54° En aquellos contratos que sean de un monto superior a 100 U.T.M.,
debera exigirse una garantia de fiel cumplimiento del contrato de a lo menos un 5 % del
valor total del contrato o si fuera un contrato de servicios a lo menos el equivalente a un
mes de servicio. Se aceptara como garantia la boleta bancaria de garantia, el vale vista o
la pdliza de seguro.

Con cargo a estas cauciones podran hacerse efectivas las multas y
demas sanciones que afecten a los contratistas.
Sélo podran entregarse anticipos a un contratante. si se cauciona debida e integramente
su valor. En todo caso, éste no podra exceder de ua 30%.

En los casos en que los contratos sean de un monto igual o inferior a
100 U.T.M. , no se exigira garantia. pero el pago debera hacerse una vez que la especie
o bien adquirido se haya entregado a satisfaccion del municipio. y si se tratara de un
contrato de servicios. éste se haya efectuado, y ello se encuentre debidamente
certificado por la unidad técnica correspondiente.

Las bases administrativas que regulen contratos de ejecucion sucesiva
podrén asociar el valor de las garantias a las etapas. hitos o periodos de cumplimiento y
permitir al contratante la posibilidad de sustituir la garantia de fiel cumplimiento,
debiendo en todo caso respetarse los porcentajes precedentemente indicados en relacion
con los saldos insolutos del conirato a la época de la sustitucidn.



ARTICULO 55% Los contratos administrativos podran modificarse o terminarse
anticipadamente por las siguientes causas:

a. La resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.

b. El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

c. El estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las

cauciones entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento

del contrato.

d. Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

e. Las demas que se establezcan en las respectivas bases de la licitacidn o en el contrato.
Dichas bases podran establecer mecanismos de compensacion y de

indemnizacién a los contratantes. Las resoluciones o decretos que dispongan tales

medidas deberan ser fundadas y publicarse en el sistema de informacién de
contrataciones.

ARTICULO 56° Las reclamaciones contra actos u omisiones, ilegales o arbitrarios,
ocurridos en los procedimientos administrativos de contrataciéon deberan interponerse
ante e} Tribunal de Contrataciones Piblicas.

ARTICULO 57° La Direccion de Administracion v Finanzas ejercera el control
jerdrquico permanente del funcionamiento del Departamento de Adquisiciones, sin
perjuicio de la fiscalizacién que le corresponda efectuar a la Direccidn de Control y al
Alcaldesa.

DE LA CUSTODIA. MANTENCION Y VIGENCIA DE LAS GARANTIAS

Articulo 58: Las garantias de seriedad de la oferta, cuando no se constituyan de modo
electrénico, en conformidad a la Ley de firma electrdnica, se exigirdn en todo caso
sobre el umbral de las 1000 UTM. Bajo ese umbral, la Municipalidad ponderara en las
bases su necesidad.

Seran recepcionadas en el soporte papel, hasta las 14.00 hrs. del dia previo
a las aperturas de las propuestas, en la Oficina de Partes de la Municipalidad, las que
entregara oportunamente al Secretario Municipal, quien las considerara requisito de
admisibilidad de las propuestas que se abran en el acto de apertura.

Articulo 59: La garantia de fiel cumplimiento del contrato serd obligatoria en los
contratos de monto que exceda las 1000 UTM. y deberd entregarse a la Asesoria
Juridica del Municipio, a la firma del contrato. o en el momento distinto que precisen
las bases, tendrd como finalidad, garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del
contrato. Sin necesidad de estipulacion alguna, se entenderd que en los coniratos de
prestacion de servicios, cautelan también el cumplimiento de las obligaciones laborales
v sociales de los trabajadores de los contratantes.

Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo
indicado, la Municipalidad podrd aplicar las sanciones que corresponda y adjudicar ¢l
contrato definitivo al oferente siguiente mejor evaluado.



La vigencia de las garantias sera la sefialada en las bases o términos de
referencia. En los contratos de prestacion de servicios este no podra ser inferior a 60
dias habiles después de terminados los contratos. Si las bases omiten sefialar la vigencia,
regira este plazo.

La Unidad Técnica del contrato velara por la vigencia y renovacion de los
instrumentos de garantia, sin perjuicio de la labor de la Asesoria Juridica de fiscalizar la
correccion forial de los instrumentos al momento de su entrega, pudiendo recabarse los
antecedentes necesarios a las Unidad Técnica, la que los evacuard con {a mayor
prontitud posible.

Las garantias deberan ser custodiadas por el Tesorero Municipal v seran
devueltos a su tomador por instruccion de la Unidad Técnica o Asesoria Juridica.
Tesorerfa Municipal solicitard aleatoriamente a las instituciones crediticias o bancarias
que extienden a Jo menos dos veces al afio, certificado de autenticidad de las boletas de
garantia, cuando estas excedan las 100 UTM.

Articulo 60° Toda caucion o garantia deberd constar en instrumentos auténticos ¥
fidedignos. Las prorrogas deberdn asimismo reunir estos requisitos, no aceptandose en
caso alguno fotocopias o formularios suscritos por empleado respecto del cual no conste
su autenticidad.

Articulo 61° El monto de la garantia de fiel cumplimiento del contrato ascenderan entre
un 5% y un 30% del valor del contrato.

Deberd ser en todo caso, pagadera a la vista, tomada por uno o varios
integrantes de] Adjudicatario y tener ¢l cardcter de irrevocable. En caso de exigirse una
garantia de monto superior al 30% se requerira decreto fundado que justitique la mayor
exigencia.

Articufo 62° La devolucion de las garantias de seriedad de las oferta, cuyas ofertas
hayan sido declaradas inadmisibles o desestimadas, se efectuard dentro del plazo de 5
dias contados desde la notificacion dei decreto que dé cuenta de la inadmisibilidad, de la
preseleccion o de la adjudicacion.

Este plazo se aumentara hasta la firma del contrato, cuando se haya dispuesto en las
bases la facultad de adjudicar aquella oferta que siga en puntaje a quien haya obtenido
la mejor calificacion, para el caso que este ltimo se desistiere de celebrar el respectivo
contrato.

SERVICIOS PERSONALES ESPECIALIZADOS

Articulo 63°: Los servicios personales especializados seran contratados previa propuesta
publica a través de tres etapas fundamentales. una de preseleccidn, una de seleccion y de
negociacion. En la preseleccion se requerird que los oferentes presentes documentos que
permitan su seleccion, contemplandose si asi se estima en las bases, un periodo de
consultas. Una vez recibidos los antecedentes se evaluarén los antecedentes académicos
relacionados con el servicio requerido. la trayectoria laboral afin, las referencias de
servicios similares, encuestas a ciientes que recibicron servicios similares, pruebas
técnicas v entrevistas a los candidatos, para medir sus conocimientos.



Seran preseleccionados quienes obtengan los mejores puntajes de acuerdo a los criterios
de evaluacién establecidos en las bases v se notificard el resultado a través del sistema
de informacion puiblica. S6lo quienes sean preseleccionados presentardn sus ofertas
técnicas y econdmicas. Se podra negociar con el proveedor, que haya obtenido el mas
alto puntaje, a través de la Direccién de Administracion y Finanzas o Secplan. aspectos
especificos de su oferta. Esta negociacion no podra alterar el contenido esencial de la
oferta ni superar el 20% del monto total ofertado. El resultado del proceso deberd
publicarse en el sistema de informacion publica.

Articulo 64°: Excepcionalmente, y cuando e} monto a pagar por 1os servicios no exceda
de 1000 UTM, podran ser ellos contratados por via directa, previo decreto fundado v
previa verificacion de la idoneidad del proveedor. El decreto deberd sefialar la
naturaleza especial del servicio requerido, la justificacion de su idoneidad técnica y la
conveniencia de recurrir a este tipo de procedimiento. El decreto se publicara en el
sistema.

No obstante, el proceso deberd contar con términos de referencia de los servicios a
contratar, y las competencias requeridas y con un presupuesto con estimaciones
referenciales del valor de los servicios a contratar. La invitacidn al proveedor se hara a
través del sistema, y si este no fuere idoneo o no se presentare se invitard a otro. La
oferta técnica y econdmica se enviara a través del sistema y una vez alcanzado el
acuerdo se publicara el contrato respectivo si lo hubiere.

DEL FACTORING. CESION Y FACTURA ELECTRONICA

Articulo 63 Los contratistas no podran ceder ni transferir en forma alguna, total o
parcialmente los derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de una licitacion o de
un contrato directo y en especial los que surgen de la suscripcidn del contrato definitivo,
salvo ley especial que asi lo permita, sin perjuicio que los documentos justificativos de
créditos que emanen de estos contratos si pueden transferirse de acuerdo al derecho civil
y comercial. La Municipalidad entonces debera cumplir con lo establecido en los
contratos de factoring suscritos por sus confratantes, siempre que se le notifique
oportunamente dicho contrato ¥ no existan obligaciones ni multas pendientes.

Articulo 66°: El crédito contenido en una factura es cedible. para lo cual el cedente debe
estampar su firma en el anverso de la 4" copia cedible, nombre completo. RUT ¥
domicilio del cesionario (que podrd ser o no una empresa de factoring) y entregarla.
Esta cesion en su caso. debe ser puesta en conocimiento de la Municipalidad (si ella es
la obligada al pago de los bienes o servicios) por un Notario u oficial de registro civil en
{as comunas, donde no haya Notaria, en forma personal o por carta certificada.

El Notario debera notificar personalmente al Alcaldesa o al Asesor Juridico de esta
cesidn para que sea valida para el Municipio, quienes la remitirdan oportunamente a la
Direccion de Administraciéon y Finanzas. En caso de notificaciones de cesién o
factoring por carta certificada, ellas seran procesadas por la  Direccion de
Administracion, la que las remitira en copia a Asesoria Juridica y en su caso a la Unidad
Técnica del contrato. La cesion, en caso de notificarse por carta certificada, producira
efecto respecto de la Municipalidad, al 6° dia de despachada Ja carta.



Atrticulo 67°: Las facturas clectronicas recibiran idéntico tratamiento al descrito en este
reglamento. La cesion del crédito de estas facturas deberd ponerse en conocimiento de
la Municipalidad por las formas seiialadas precedentemente o mediante su anotacion en
un registro publico electrénico de transferencias que lleva el Servicio de Impuestos
internos. La Direccidn de Administracién v Finanzas velard por la debida observancia
de ese registro de acuerdo a las normas tributarias pertinentes.

Articulo 68°: Quedard prohibida la subcontratacion en los casos siguientes:

a. Por disposicion expresa de las bases.

b. Cuando se hayan contratado servicios especializados.

c. Cuando el subcontratista o sus socios o administradores esté afecto a las inhabilidades
e incompatibilidades del reglamento de la Ley de Compras, tales como condena por
cohecho; registro de deudas tributarias superiores a 500 UTM

por mas de un afio, o superior a 200 UTM e inferior a 300 UTM por un periodo superior
a dos afios. sin convenio de pago vigente; registrar deudas previsionales o de salud por
mas de 12 meses, lo que se acreditard a través de certificado de la Direccidn del
Trabajo, haber sido eliminado o encontrarse suspendido del registro nacional de
proveedores, haber sido condenado por practicas antisindicales, o haber sido declarado
en quiebra.

VIGENCTA

ARTICULO 69°: El presente Reglamento comenzard a regir a contar de la fecha de su
aprobacion por Decreto Alcaldicio. Este

reglamento deberd publicarse en el sistema de informacién v formard parte de los
procesos de compra o contratacion de servicios.

ARTICULO 70° Derdganse todas las normas contrarias al presente reglamento.






