REGLAMENTO SOBRE LICITACIONES, CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES 1

REGLAMENTON® {1 25 FEB2013

VISTOS:

La Constitucion Politica de la Republica; el Decreto con
Fuerza de Ley N° 1/19.653, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N°
18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado; la Ley N°
19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los
Organos de la Administracién del Estado; la Resolucién N° 520, de 1996, que fijo el texto
refundido, coordinado y sistematizado de la Resolucién N° 55 de 1992, de la Contraloria
General de la RepUblica, que establece normas sobre exencién del Tramite de Toma de Razon;
la Ley N° 19.886 de Bases Scobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
servicios; el Decreto Supremo N° 250 de 24 de septiembre del 2004, del Ministerio de
Hacienda, que aprueba su reglamento; la Ley N° 20.238, de 2008, que modifica la Ley N°
19.886, Asegurando la Proteccién de los Trabajadores y la Libre Competencia en la Provision
de Bienes y Servicios a la Administracién del Estado; la Ley N° 18.695,0rganica Constitucional
de Municipalidades; la Ley N° 20.355, de junio 2009, que modifica el articulo 66 de la Ley N°
18.695; el Acuerdo de Concejo N° 498, Sesion Ordinaria N° 107 del 5 de octubre de 2011, que
aprueba la actualizacién del Reglamento y el Acuerdo N° 43, de la Sesidn Ordinaria N° 008, de
fecha 7 de febrero de 2013, del Concejo Municipal, que Aprueba las modificaciones al
Reglamento N° 001 de fecha 23 de septiembre de 2011,

CONSIDERANDO:

: La necesidad de fijar normas generales y uniformes para
regular las licitaciones municipales, y los contratos referidos a estudios, proyectos, obras,
servicios y adgquisiciones tanto en favor de la comunidad como para el régimen interno vy, a fin
de optimizar la aplicacién de los recursos municipales, y resguardar la debida objetividad,
transparencia y oportunidad de dichos actos.

OBJETIVOS

Definir y describir los procesos de licitaciones, contrataciones
y adquisiciones de bienes muebles, asi como las prestaciones de servicios, para cubrir las
necesidades de la Corporacion Edilicia en las mejores condiciones de calidad, costo y
oportunidad, asegurando las garantias, la asistencia técnica y la capacitacién en el uso de los
equipos y materiales cuando sea necesario, en el marco ético definido por las disposiciones
legales vigentes, el que debe alcanzar a toda la organizacién intema y a las empresas
proveedoras de bienes y servicios para la Municipalidad.

Aplicar criterios comunes a todas las compras de Ia
Municipalidad y tender a simplificar la ejecucién de los procesos aqui descritos, a fin de
aumentar la eficiencia y eficacia del municipio.

ALCANCE

Ei proposito del presente reglamento es establecer los
principales procesos para la inversion y/o gasto municipal, que dependiendo de su naturaleza y
finalidad y por el monto asociado, se definen como Convenios Marco, Licitacion Publica,
Licitacion Privada y Trato o Contratacién Directa, considerando desde la definicion y liberacion
del requerimiento por el usuario interno generador hasta la recepcion definitiva de los materiales
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por parte de la unidad de Bodega Municipal dependiente de la Direccion de Operaciones y su
posterior entrega al usuario, con fa recepcion conforme del mismo.

Los procesos que agui se describen consideran todas las
operaciones mediante ias Cuales el municipio satisface las demandas externas, de Ig
comunidad organizada, como de aquellas para sy propio funcionamiento, en sus distintas
unidades organizacionales, Cuya responsabilidad de gestion ha sido asignada a la Direccién de
Administracién y Finanzas,

Las definiciones de este documento, se aplican a todas las
unidades organizacionales de la Corporacién Edilicia que intervienen en cada uno de los
procesos de licitaciones, contrataciones y adquisiciones de bienes muebles, asi como las

prestaciones de servicios asociados a elos, necesarios para completar. los ciclos de cada
proceso en particular.

APRUEBASE ¢ siguiente  Reglamento SOBRE
LICITACIONES, CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES.

[anm | MORMAS GENERALES

Articulo 1°, - Exclusion

Se excluyen del presente Reglamento:

a) Las contrataciones de personal y los contratos a honorarios.

Las contrataciones de personal de la Administracién del Estado reguladas por estatutos
especiales y los contratos a honorarics que se celebren COn personas naturales para que
presten servicios a los organismos publicos, Cualguiera que sea la fuente legal en que se
sustenten;

b) Los convenios que celebren entre el MUNICipio y otros organismos publicos, enumerados en
el articulo 2°, inciso 19 del Decreto Ley N° 1283, de 1975, Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado, y sus modificaciones;

¢) Los contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un organismo
internacional, asociados a creditos o aportes que éste otorgue;

d) Los contratos relacionados con la compraventa y la transferencia de valores negociables o
de otros instrumentos financieros.

Articulo 2°: Definiciones

A continuacién se precisan alcances de diversos €oncepios necesarios de tener presente en
este Reglamento:

21. Aclaraciones: Es aquel documento aclaratorio y/0 interpretativo respecto del objeto de

caso de las propuestas, la comunicacion sera por escrito y publicado en portal chile
compra, a todos aquellos proponentes que hubieren participado en licitacion del Mercado
Publico.

2.2 Adjudicacion: Acto administrativo fundado, por medio del cual ia Municipalidad
determina, asigna y acepta la propuesta mas ventajosa en los términos senalados en las

bases para la suscripcion de un Contrato de Obra, Suministro, Servicios 0 adquisicién de
algin bien.
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Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un
Proceso de Compras, para la suscripcién del contrato definitivo.

Aumento o Disminucion del Objeto Licitado: Es la modificacién de las magnitudes del
objeto contratado, adquirido o suministrado correspondiente sélo a las partidas

contenidas en los documentos establecidos en los antecedentes o en sus términos de
referencia.

Bases Administrativas Especiales: Conjunto de disposiciones especificas que
complementan las bases administrativas generales y que prevalecen sobre estas (ltimas.

Bases Administrativas Generales: Conjunto de disposiciones que contienen, de
manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacién, modalidades de
evaluacion, cldusulas de! contrato definitivo, y demas aspectos sobre procedimientos y
términos que regulan las relaciones entre el Municipio, los oferentes, adjudicatarios vy el
desarrollo general de las propuestas.

Bases de Ia Licitacion: Documentos aprobados por el Municipio que contienen el
conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la mencionada
entidad licitante, que describen ios bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de
Compras y el contrato definitivo. Inciuyen las Bases Administrativas, Especiales y
Técnicas.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por el Municipio que contienen de manera

particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del
bien o servicio a contratar.

Capacidad Econdmica: Es el patrimonio neto disminuido por las reservas exigibles, por
los valores del activo que representen inversién real, por las utilidades retenidas y las
utilidades del ejercicio. Todos los valores utilizados para calcular lo indicado deben ser
obtenidos de un balance actualizado, auditado por un auditor externo inscrito en la
Superintendencia de Valores y Seguros.

Capital Social: Es el aporte que entregan los socios al formar una sociedad, hecho que
debe ser consignado en la escritura.

Catalogos de Convenios Marco: Es la lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la
Direccion de Compras y Contratacién Pdblica y puestos, a través del sistema de
Informacion, a disposicion de las Entidades.

Concesidn: Es el contrato en virtud del cual la Municipalidad confiere a una persona ya
sea natural o juridica, la facultad de explotar o ejecutar en forma temporal, y sujeto a las
condiciones que ella misma fije, la prestacion de determinados servicios municipales o
para la administracion de establecimientos o bienes especificos que posea o tenga a
cualquier titulo, (sujetdndose para ello, en forma previa a las normas sobre licitacién
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aplicables en este caso). (Este acto administrativo generara una relacién contractual que

comprendera las prestaciones reciprocas, especiatmente econdmicas, entre concedente
y concesionario)

Contratista: Persona natural o juridica que en virud del contrato u objeto adquirido o
suministrado, contrae la obligacion de ejecutar, proporcionar o entregar a ia

Municipalidad el objeto de interés de ésta, mediante algin procedimiento contemplado en
el presente Reglamento.

Contrato: Es el acto juridico bilateral, por el cual el Municipio encarga a un tercero la
ejecucion de una obra, la prestacion de un servicio o el suministro de bienes,

obligandose a pagar al tercero por éstos, previo cumplimiento de éste Gltimo respecto de
lo encomendado por la entidad edilicia.

Contrato de Suministro y Servicio: Contrato (ue tieng por objeto fa compra o el
arrendamiento, incluso con opcién de compra o leasing de bienes muebles o servicios.

Convenio Marco : Procedimiento de contratacion realizado por la Direccién de Compras,
para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma.
plazo y demds condiciones establecidas en dicho convenio.

Direccion de Compras o Direccién: La Direccion de Compras y Contratacion Publica.

Especificaciones Técnicas: Pliego de caracteristicas, condiciones y exigencias
técnicas que deberan cumplir los objetos de interés municipal susceptible de contratarse,

adguirirse y suministrarse, tales como estudios, proyectos, obras o adquisiciones de
bienes.

Finiquito:  Es la declaracién por escrito del contratista en que acepta la liquidacion de
la Municipalidad, senalando que no tiene cargos que formular y gue renuncia a toda
accion legal futura.

Fuerza Mayor o Caso Fortuito: EI Codigo Civil define la fuerza mayor o caso fortuito, en
la siguiente forma: “El imprevisto a que no es posible resistir, como un naufragio, un

terremoto, el apresamiento de enemigos, los actos de autoridad gjercidos por un
funcionario pablico, etc.”

Garantia:  Es toda caucién ~ expresada en peso chileno o en unidades de fomento o
en otra moneda o unidad reajustable -, exigida por la municipalidad a una persona
natural o juridica para el cumplimiento de ésta (s} por las obligaciones contraidas.

lgualdad de los licitantes: Es el otro principio rector que garantiza la actuacion imparcial
de la Municipalidad frente a todos los proponentes licitantes, y para ello es imprescindible
que las bases establezcan requisitos impersonales y de aplicacion general.
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Inspeccion Técnica: Es el personal municipal responsable de la fiscalizacién del
cumplimiento de las tareas o actividades que se deriven de determinada contratacion,
construceion, suministro o adquisicion para la Municipalidad.

Inspector Técnico: El funcionario que nombrado sobre la base de su competencia,
asume el derecho y la obligacién de fiscalizar el cumplimiento de un contrato.

Licitacion: Conjunto de actos administrativos orientados a obtener ofertas de agentes
externos a la Municipalidad para la prestacion de un determinado servicio, adquisicion de
bienes, construccidn de obras u otro objeto de interés municipal susceptible de adguirirse
o contratarse.

“El proceso se inicia con el llamado a licitacién por parte del Municipio a través del portal
Mercado Publico, a los interesados de los términos de referencia; y continta con el
periodo de consultas y/o aclaraciones; visitas a terreno si las hubiere; Acto de Apertura
de las Ofertas; evaluacion de éstas; propuesta de adjudicacion o desestimacién al Sr.
Alcalde y en su caso al H. Concejo Municipal, cuando el monto de la adjudicacion supere
las 500 UTM y/o sobrepase el periodo Alcaldicio; y concluye con el respectivo Decreto
Alcaldicio de adjudicacién, rechazo o de declaracidn desierta de Ia propuesta, 0 en su
defecto, de la determinacion del Comité Financiero.

Licitacién o Propuesta Privada: Procedimiento administrative de cardcter concursal,
previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual la municipalidad invita a
determinadas personas para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas,
de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

Licitacién_o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de caracter concursal
mediante el cual la municipalidad realiza un llamado publico en el Portal de Mercado
Publico, convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas,
formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard y aceptara la mas conveniente.

Liguidacién: Relacion detallada de todo el estudio, servicio, bienes y obras contratadas,
entregadas o ejecutadas respectivamente, con sus costos, los plazos programados y el
real de ejecucidn, la deduccién de las retenciones, de las multas que hubiere procedido
aplicar, los reajustes, e indicaciones de los aumentos y disminuciones del objeto licitado,
obras, servicios, bienes o estudios extraordinarios. .

Mandante: Entidad que encomienda los trabajos o el desarrollo de actividades de su
interés en un agente externo a la Institucién, poniendo a disposicion los fondos
correspondientes para su ejecucion y designando una unidad técnica municipal, que se
responsabilizara de tode o parte del proceso que se licite, contrate o adquiera.

Obras, Servicios o Adquisiciones:  Son los objetos de interés municipal solicitados,
formalmente, al contratista o proveedor y que corresponde a trabajos cuyos precios estan
establecidos contemplados en el contrato.

Obras, Servicios o Adquisiciones_Extraordinarias: Corresponden a todas aquellas
obras, servicios o adquisiciones que se incorporan o agregan al objeto contratado,
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licitado o adquirido con la finalidad de llevario a mejor término y cuyas caracteristicas
sean diferentes de las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven de
base al contrato 0 en sus términos de referencias.

Observancia Estricta de las Bases: La observancia estricta de las bases que rigen el
respectivo contrato es uno de los principios rectores de toda propuesta, que radica en ef
hecho de que fas clausulas de las Bases Adminisirativas constituyen la fuente principal
de los derechos y obligaciones, tanto de Ia municipalidad como de los contratistas, de
manera que su trasgresion desvirtla todo el procedimiento

Oferente: Parsona natural o juridica que propone una oferta a la Municipalidad por un
Objeto de intergs, previamente, requerido por ésta.

Patrimonio Neto: Es la diferencia entre el total de los activos y el pasivo exigible a corto
plazo exhibido por el contratista.

. Plan_Anual de Compras : Plan anual de compras y contrataciones, que corresponde a la

Lista de bienes y/o servicios de caracter referencial, que una determinada Entidad
planifica comprar o contratar durante un afio calendario.

Plazos en Dias: Cuando en el presente Reglamento se establezcan plazos en dias, se
entendera que se refieren a dias corridos, salvo (jue se senale expresamente gue se
Irata de dias habiles. En el caso en que la finalizacién de los plazos establecidos

corresponda a dias sabados, domingos o festivos, éste se extendera hasta el dia habil
siguiente.

Presupuesto Estimado: Es el valor tota! oficial estimado previsto por la Municipalidad

por el objeto de interés municipal, lo que a su vez implica la asignacién presupuestaria
respectiva.

Presupuesto _ Oficial: Es el valor total oficial establecido por la Municipalidad,
representando el estudio detallado del objeto a adquirir, contratar u obtener.

Programa de_Trabajo: Es la ordenacién técnica y cronoldgica del desarrollo de la

ejecucion de las diversas actividades o partidas contempladas para el cumplimiento del
objeto contratado.

Proponente: Persona natural o juridica que se presenta a una licitacion y que, en ej
transcurso del proceso de licitacién, deberd dar cumplimientos a las exigencias que se
presenten en cada una de sus etapas, hasta su adjudicacion.

Propuesta: Cotizacion ofrecida por un proponente en una licitacion, la que deberd
ajustarse a los requisitos establecidos en los documentos de licitacion.

Propuesta a Suma Alzada: Es la oferta entregada an que las cubicaciones de las obras
u objeto licitado se entienden inamovibles, salvo aquellas partidas especificadas en las
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bases de licitacién cuya cubicacién se establezca a series de precios unitarios o valores
pro forma, en las condiciones gue se indiquen en las bases.

El precio serd fijo, a menos que las Bases de licitacion autoricen expresamente alguna
reajustabilidad.

Propuestas Serie de Precios Unitarios: Es la oferta de precios unitarios fijos aplicados
a partidas previstas de obras establecidas por la municipalidad, expresadas en la unidad
de medida de la partida.

Los precios unitarios se entenderan inamovibies y las cubicaciones se ajustaran a las
obras efectivamente realizadas, de acuerdo a las bases de licitacién. Estos precios
podran estar afectos a algiin mecanismo de reajuste —segun lo contemplan las bases-.

Recepcion Provisoria: Es el acto efectuado por la: Unidad Técnica Municipal respectiva,
mediante una comisién receptora expresamente designada para determinar en
terreno, al término de las obras contratadas, que éstas se ejecutaron conforme a los
planos, especificaciones técnicas, normativa vigente y demas condiciones estipuladas
en las bases y modificaciones posteriores debidamente aprobadas vy sancionadas,
dejando constancias de ello en un Acta de Recepcidon de Obras.

Nota: El no cumplimiento a ios piazos establecidos para la realizacién de ésta,
significa o conlleva a la aplicacién de multas.

Recepcidn Final: Es el acto mediante el cual la Municipalidad establece que él o los
servicios u obras han tenido un buen comportamiento. Como consecuencia de ello se
devuelven las garantias y retenciones, de ser el caso, quedando en condiciones de
efectuarse la liquidacién del contrato respectivo. Esta recepcién se realiza en las
mismas condiciones de la Provisoria una vez finalizado el plazo de caucién
correspondiente.

Recepcion Definitiva: Es el acto por el cual el eontratista o persona natural o juridica
hace entrega del objeto contratado o adquirido y let municipalidad le da su conformidad,
mediante un Certificado que emite la Direccién de Obras Municipales, previa
inspeccion en la cual se verificard que las obras ejecutadas sean concordantes con el
permiso otorgado y sus modificaciones, si la hubiere, salvo que cuente con informe
favorable del revisor independiente, en CUyo caso revisara solo los aspectos
urbanisticos. (Conforme a lo establecido en el Articulo 5, Capitulo 2, Articulos 5.2.5 y
5.2.6 de la Organica General de Urbanismc y Construcciones (0.G.U.C.).

Registro de Contratistas o Proveedores : Registro Electrénico oficial de contratistas de
a administracién del Estado, a cargo de la Direccidn de Compras, de conformidad a lo
prescrito por la ley de compras.

Trato o Contratacién Directa: Procedimiento de contratacion, que por la naturaleza de
la negociacién que implica, deba efectuarse sin la concurrencia de los requisitos
sefialados para la licitacién o propuesta publica y para la privada, circunstancia que
debera sef acreditada. (letra c), articulo 7° vy 49, Ley 19.886, de 2003, Ley de Compras
Pablicas)

Unidad de Fomento (UF): Unidad de medida para caucionar las garantias a la firma de
los respectivos contratos.
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2.50. Unidad Técnica; Instancia Organica establecida o designada por el mandante para

cautelar la realizacion de las actividades o contratos y para el desarrolio de las gestiones
administrativas que de elios emanen.

2.51. Unidad Tributaria Mensual (UTM): De acuerdo con el articulo 8, N° 10: del D._. 830, que
aprueba texto que sefala del Cddigo, publicado en el Diario Oficial del 31 de diciembre
de 1974, se definié la Unidad Tributaria como la cantidad de dinero cuyo monto,

determinado por ley y permanentemente actualizado, sirve como medida o punto de
referencia tributaria.

Por unidad tributaria anual, se entiende aquella vigente en el Ultimo mes del afio
comercial respectivo, multiplicada por doce o por el nimero de meses que comprenda
el citado afio comercial. La unidad tributaria mensual o anual se expresara siempre en
miles de pesos, despreciandose las cifras inferiores a cincuenta centavos ¥ elevandose
las iguales o mayores a esta suma al entero superior.

Fuente: Servicio de Impuestos Internos.

2.52. Valor Pro-Forma : Rubros que resultan esenciales para el correcto y oportuno
desarrolio de los trabajos encomendados, por lo que debe tratarse de labores gue sean
el necesario complemento de dichos trabajos, que no estén suficientemente definidas
para permitir al Contratista valorarlas, en términos que su realizacién aparezca
indispensable para la completa conciusion y posterior utilizacién de la obra y que deben
ser autorizados al menos por el inspector fiscal y el Director correspondiente.

Estas partidas se sefalan en el presupuesto oficial y, el proponente debe reproducirlas
€n Su propuesta a titulo meramente informativo, porque los montos reales no se conocen
con anterioridad a la licitacién, teniendo el contratista derecho a que el Municipio le
reembolse las cantidades efectivas que acredite haber pagado por su ejecucion, mas el
porcentaje que fijen las bases administrativas o sin ningun recargo si éstas nada dicen.
Corresponden a trabajos o servicios que debe ejecutar un tercero, necesarios para la
obra, cuya gestion se encomienda al contratista.

Articulo 3°: Prohibicién
La Administracion no podra fragmentar sus contrataciones con el propdsito de variar e,
procedimiento de contratacion. (Art. 13, Ley N° 19.886, de Compras Publicas)

Articulo 4°: Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

Previo a la resolucion de adjudicacion del contrato definitvo se deberd contar con las
autorizaciones presupuestarias pertinentes.

Articulo 5°: Cauciones

Las personas naturales o juridicas que contraigan obligaciones contractuales con la

Municipalidad por una suma no inferior a dos unidades tributarias mensuales, deberan rendir
caucion.
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Articulo 6°: Capacidad Econémica

Sera condicidn indispensable para participar en una propuesta, acreditar una capacidad
econdmica disponible minimo de 15% del valor del presupuesto oficial o estimativo segin se
precise. Sin embargo, en las Bases Administrativas Especiales, podran fijarse condiciones
distintas a las indicadas, previa aprobacién fundada de la superioridad jerarquica.

Articulo 7°: Valor de la Oferta

En los contratos a suma alzada el contratista u oferente, se obliga a ejecutar el objeto licitade a
que se comprometio, sin que le sea dable aumentar su precio por imprevistos surgidos durante
su realizacion, a menos que las Bases Administrativas Especiales expresamente lo autoricen.

Articulo 8°: Obligaciones contratista

No se cursara pago alguno si el contratista no acredita mensualmente el pago oportuno de las
remuneraciones e imposiciones previsionales del personal ocupado en las faenas o trabajos o
servicios contratados por éste y por el subcontratista en su caso, salvo situaciones de fuerza
mayor, ajenas al contratista y, debidamente acreditado.

Articulo 9°: Condiciones en las Bases de Licitacion

Las bases de licitacién deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar la
combinacién mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquirir y todos
Sus costos asociados, presentes y futuros. Estas condiciones no podran establecer diferencias
arbitrarias entre los proponentes, ni sélo atender al precio de la oferta.

En la determinacién de las condiciones de las Bases, la Entidad Licitante, debera propender a

la eficacia, eficiencia, calidad de los bienes y servicios que se pretende contratar y ahorro en
sus contrataciones.

Articulo 10°: Del Bien comdn

En las Bases Administrativas Especiales o en las Especificaciones Técnicas de contratacion de
servicios, de uso y necesidad cotidiana, se deberan, ante cualquier eventualidad, incorporar
medidas de continuidad y permanencia del servicio a fa comunidad.

Articulo 11°: Informe al Concejo

El Alcaide (sa), informard al Concejo sobre la adjudicacién de las concesiones, de las
licitaciones publicas, de las propuestas privadas y de las contrataciones directas de servicio
para el municipio, en la primera sesién ordinaria que celebre el Concejo, con posterioridad a
dichas adjudicaciones o contrataciones, informando por escrito sobre las diferentes ofertas
recibidas y su evaluacioén.

Articulo 12°: Medio Ambiente

En las Bases Administrativas o en las Especificaciones Técnicas de las contrataciones, en
general, se deberan incorporar medidas de proteccion del medio ambiente, en directa relacion a
lo que establece la Ley N° 19.300 de Bases del Medio Ambiente y sus modificaciones.
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A continuacién, se precisan algunos alcances relativos a esta materia:

1. Recurso Natural: Es el componente del medio ambiente susceptible de ser utilizado por
el ser humano para ia satisfaccion de sus necesidades o intereses espirituales,
culturales, sociales y econdmicos.

2. Impacto Ambiental: Es la alteracién del medio ambiente, provocada directa o
indirectamente por un proyecto o actividad ce extraccion y .eventualmente por
procesamiento de materiales aridos en un area determinada.

3. Contaminante: Es todo slemento, compuesto, sustancia, derivado guimico o bioldgico,
energia, radiacion, vibracién, ruido, o una combinacién de elios, cuya presencia en el
ambiente, en ciertos niveles, concentraciones o periodos de tiempo, pueda constituir un
riesgo a la salud de las personas, a la calidad de vida de ia poblacién, a la preservacion
de la naturaleza o a la conservacién del patrimonio ambiental.

4. Dano Ambiental: Es toda perdida, disminucién, detrimento 0 menoscabo significativo,
inferido al medio ambiente 0 a uno o0 mas de sus componentes.

5. Evaluacion de Impacto Ambiental: Es el procedimiento, a cargo del Servicio de
Evaluacion Ambiental que sobre la base de un Estudio o Declaracién de Impacto

Ambiental determina si el impacto ambiental de una actividad proyecto se ajusta a las
normas vigentes.

6. Medidas de Mitigacion: Es toda obra o accién especifica que impida o disminuya el
efecto ambiental adverso detectado.

7. Medida de reparacion y/o restauracién: Es toda obra o accién especifica que tiene por
finalidad reponer uno 0 més componentes o elementos del medio ambiente a una calidad
similar a la que tenian con anterioridad al dafo causado, © en caso de no ser ello
posible, restablecer sus propiedades basicas.

8. Medida de Compensacion: Es toda obra o accion, cuya finalidad es producir o generar
un efecto positivo alternativo y equivalente a un efecto adverso determinado.

Articulo 13°: Comité Financiero

Es la instancia institucional encargada de la aprobacién, ratificacion o rechazo de Ios
requerimientos de las distintas dependencias de toda inversion o gasto regulado por este
Reglamento. Sin perjuicio de lo anterior, se ha delegado en el Director de Administracion y
Finanzas la aprobacion de gastos hasta $ 200.000 (doscientos mil pesos).

Articulo 14°: Microempresarios

La Municipalidad, en el 4mbito de su territorio y respecto de sus habitantes, podra desarrollar
actividades relacionadas con la promocién del empleo, el fomentc y el emprendimiento
productivo; y con acuerdo del Concejo, podra llamar a licitaciones para la ejecucion de obras o
servicios, restringida a empresarios o microempresarios de la comuna. Estas licitaciones
deberan cumplir con las mismas condiciones establecidas para las demas licitaciones, pero
podran contemplarse excepciones o condiciones distintas en las Bases Administrativas
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Especiales de la licitacion, a fin de facilitar la participacion en ellas de estos actores locales,
siempre teniendo en consideracion que el objetivo final es materalizar lo dispuesto en el
articulo 4° letra d) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, y la Ley N° 19.886, de
Compras Publicas y su Reglamento.

Articulo 15°: Responsabilidad

Ei incumplimiento a los procedimientos que implica este Reglamento sera sancionado por los
mecanismos administrativos correspondientes.
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TITULO it INSTRUMENTOS PARA LA INVERSION 0 EL GASTO
Articulo 16°: Licitacién Publica

La celebracidn de los contratos y el otorgamiento de las concesiones, se hara previa Licitacidn
Publica, (Articulo 8 Ley 18.695) en el caso que el monto de los contratos o el valor de los

bienes involucrados excedan de doscientas Unidades Tributarias Mensuales 0, tratandose de

concesiones, si el total de los derechos 0 prestaciones que deba pagar el concesionario, sea
superior a cien unidades tributarias mensuales.

Articulo 17°: Licitacién Privada (articulo 8 Ley 18.695)
Si el monto de los contratos o el valor de los bienes involucrados o los derechos o prestaciones

@ pagarse por las concesiones son inferiores a los montos senalados en el articulo precedente,
se podra llamar a propuesta privada.

El Alcalde requerira el voto favarable de la mayoria absoluta de los Concejales en gjercicio para
omitir ef tramite de licitacion publica y proceder a una licitacion privada, en casos de imprevistos
urgentes u otras circunstancias debidamente calificadas.

Articulo 18°: Procesos de Compras y Contrataciones

Las adquisiciones de bienes Y contrataciones de servicios seran efectuadas por el Munigipio a
través de los Convenios Marco, Licitacidn Publica, Licitacion Privada, Trato o Contratacién
Directa, de conformidad a la Ley de Compras y su Reglamento. Para las compras de
contratacion directa o trato directo, se permiten para responder a situaciones de emergencia
comunal, regional o nacional, como terremotos, inundaciones, incendios, debiendo dictarse el

decreto alcaldicio que lo fundamenta y publicarlo en el sistema de compras piblicas en las 24
horas de efectuada la compra.

Articulo 19°: Convenio Marco

La Municipalidad podra celebrar directamente sus Contratos de Suministros 0 Servicio, por
medio de los Convenios Marco, licitados y adjudicados por la Direccién de Compras, sin
importar el monto de las contrataciones, l0s que serdn publicados a través de un Catalogo de
Convenios Marco en el Sistema de Informacién o en otros medios que determine la Direccidn.

Articulo 20°: Licitacion Publica

Cuando no proceda la contratacion a través de Convenio Marco, por regla general la
Municipalidad celebrara sus Contratos de Suministro y/o Servicios a través de una Licitacion
Publica.

Cuando las contrataciones Superen las 1.000 UTM, Ila Licitacién Publica serd siempre
obligatoria.

Articulo 21°: Licitacion Privada o Trato o Contratacion Directa

La Licitacién Privada o Trato o Contratacion Directa proceden, con caracter de excepcional en
las siguientes circunstancias:

1. Si en las licitaciones publicas respectivas no se hubieren presentado interesados. En
tal situacion, procedera primero la licitacion o propuesta privada y, en caso de no
encontrar nuevamente interesados, sera procedente el trato o contratacién directa.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE CERRD NAVIA




REGLAMENTO SOBRE LICITACIONES, CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES 13

Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacién o terminacién de un

contrato que haya debido resolverse ¢ terminarse anticipadamente por falta de

cumplimiento del contratante u otras causales, v Cuyo remanente no supere las 1.000

UTM.

En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resolucion

fundada del Sr. Alcalde, sin perjuicio de las disposiciones especiales para l0s casos

de sismo y catastrofe contenida en la legislacion pertinente.

Si sdlo existe un proveedor del bien o servicio.

Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas

juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional,

Si se trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusion pudiere afectar a la

seguridad o el interés nacional, los que seran determinados por decreto supremo.

Cuando por la naturaleza de la negociacién existan circunstancias o caracteristicas

del contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato o Contratacion Directa,

de acuerdo a los casos y criterios que se sefialan a continuacion:

a) Si se requiere contratar la prorroga de un Contrato de Suministro o Servicios, 0
contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por
considerarse indispensable para las necesidades del Municipio y sdlo por el
tiempo en que se proceda a un nuevo Proceso de Compras, siempre que el
monto de dicha prorroga supere ias 1.000 UTM.

b) Cuando la contratacion se financie con gastos de representacién en conformidad
a las instrucciones presupuestarias correspondientes.

¢) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades
siendo necesario contratar directamente con un proveedor probado que asegure
discrecioén y confianza.

d) Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan en
consideracion especial de las facultades del proveedor que otorgara el servicio o
ellas se refieran a aspectos claves y estratégicos, fundamentales para el
cumplimiento de las funciones del Municipio por lo cual no pueden ser sometidas
a un Proceso de Compras Publico.

e) Cuando la contratacién de que se trate sélo pueda realizarse con los proveedores
que sean titulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial,
licencias, patentes y otros.

fy Cuando la magnitud e importancia que implica la contratacién se hace
indispensable recurrir a un proveedor determinado en razén de la confianza y
seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provision de los
bienes o servicios requeridos, y siempre que se estime fundadamente que no
existen otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza.

g) Cuando se trate de reposicion o complementacion de equipamientos o servicios
accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los modelos,
sistemas o infraestructura previamente adquirida por la Municipalidad.

h) Cuando el conocimiento plblico que generaria el proceso licitatorio previo a la
contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacion
de que se trata.

i) Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros,
para ser utilizados o consumidos fuera de Chile, en el cumplimiento de las
funciones propias de la Municipalidad, y en las que por razones de idioma, de
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sistema juridico, de sistemas econémicos o culturales, u otra de similar
naturaleza, sea del todo indispensable acudir a este tipo de contratacion.

i) Cuando el costo de evaluacién de las ofertas, desde el punto de vista financiero o
de utilizacion de recursos humanos, resulta desproparcionado en relacion al
monto de la contratacidn y ésta no Supera las 100 UTM.

k) Cuando se trate de Ia compra de bienes y/o contratacidn de servicios que se
encuentren destinados a la ejecucion de proyectos especificos o singulares, de
docencia, investigacion o extension, en que la utilizacién del procedimiento de
licitacion publica pueda poner en riesgo el objeto v |a eficacia del proyecto de que
Sé trata. En estos casos, la Municipalidad determinarg por medio de una
resolucion, disponible en el Sistema de Informacién, los procedimienros internos
que permitan resguardar la eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y ho
discriminacion arbitraria en esta clase de adquisiciones.

) Cuando habiendo realizado una licitacién publica previa para el suministro de
bienes o contratacién de Servicios no se recibieran ofertas o éstas resultaran
inadmisibles por no ajustarse a los requisitos esenciales establecidos en las
bases y la contratacién es indispensable parz el Municipio.

m) Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a 1.000
UTM. La Municipalidad determinard por medio de una resolucion, los
procedimientos internos Que permitan resgquardar la eficiencia, transparencia,
publicidad, igualdad y no discriminacién arbitraria en esta clase de adquisiciones.

8. Silas contrataciones son iguales o inferiores a 10 UTM. En este caso el fundamento

de la resolucidn que autoriza dicha contratacion se referira dnicamente 3| monto de la
misma.

No obstante Io anterior, en todos los casos enumerados anteriormente podra realizarse la
contratacion a través de licitacion publica si asi lo estimare el Municipio.

El Decreto Alcaldicio que autorice la procedencia de Ia licitacién privada o contratacin
directa debera publicarse en el Sistema de Informacion de Compras y Contratagién
Publica a mas tardar dentro de las 24 horas de dictado.

Articulo 22°: Ndmero minimo de invitados en una Licitacién Privada
En los casos en que proceda una Licitacion Privada, la Municipalidad debera invitar a participar

en ésta a un minimo de 3 posibles proveedores interesados, que tengan negocios de naturaleza
similar a los que son objeto de esta licitacion.

quedando excluidos quienes, al momento de la formulacion de las propuestas, hayan sido
condenados por précticas antisindicales o infraccién a log derechos fundamentales del
trabajador, dentro de los anteriores dos anos.

Articulo 23°: Invitacién a participar en una Licitacién Privada
Esta invitacion debera efectuarse a los proveedares seleccionados a través del Sistema de
Informacién de Compras y Contratacion Publica, a ias Que se adjuntaran las respectivas bases,
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debiendo otorgdrseles un plazo para presentar las ofertas, el cual variara en relacién al monto
de la contratacion.

Articulo 24°: Normativa aplicable a la Licitacién Privada
Se aplicaran las normas relativas a la Licitacién Publica, en todo aquello que atendida la
haturaleza de la Licitacion Privada sea procedente.

Articulo 25°: Procedimiento del Trato o Contratacién Directa

El Trato o Contratacién Directa que se realice de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 21° de
este Reglamento, requerird un minimo de 3 cotizaciones de diferentes proveedores, con
excepcion de aquellos Tratos o Contrataciones Directas contenidos en los ndmeros 3,4,6y7
del mencionado articulo 21°.

Quedaran excluidos de suscribir contratos bajo la modalidad de trato directo quienes hayan sido
condenados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del
trabajador, dentro de los anteriores dos afnos.

Articulo 26°: Normativa aplicable al Trato o Contratacién Directa
Se aplicaran las normas relativas a la Licitacién Publica y a la Licitacién Privada, en todo
aquello que atendida la naturaleza del Trato o Contratacion Directa sea procedente.

Articulo 27°: Exclusion del Sistema
Podran efectuarse fuera del Sistema de Informacién, las siguientes Contrataciones Directas:

a) lLas contrataciones de bienes Y Servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b) Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM. Con cargo a los recursos
destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de
dichos recursos haya sido aprobado por resolucién fundada y se ajuste a las
instrucciones presupuestarias correspondientes.

¢) Las contrataciones que se financien con gastos de representacion, en conformidad a
la Ley de Presupuestos respectiva Y a sus instrucciones presupuestarias. Con todo,
las contrataciones sefaladas precedentemerite podran efectuarse de manera
voluntaria a través del Sistema de Informacion.

d) Los pagos por concepto de gastos comunes 0 consumos basicos de agua potable,
electricidad, gas de cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan
alternativas o sustitutos razonables.

Articulo 28°:Concesiones
El procedimiento administrativo de otorgamiento de concesiones para la prestacion de servicios
por las municipalidades, se ajustara a las normas de la ley N° 19.886 vy sus reglamentos, salvo
lo establecido en los incisos cuarto, quinto y sexto del artfculo 8° de la ley N° 18.695,
disposiciones que seran aplicables en todo caso.
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TITULO Il PROCESO DE LICITAGION

CAPITULO | DEL LLAMADO A PROPUESTA

Articulo 29°; Preparacién de antecedentes

Las especificaciones tecnicas, el presupuesto oficial y los demas antecedentes de la licitacion
deberan ser preparados por la Direccidn o unidad municipal competente, interesada o afectada.
Documentacién o referencias técnicas que seran derivadas a la Secretaria Comunal de
Planificacion (SECPLA), para su revisién y aprobacion.

A su vez, la SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION {SECPLA) proporcionara las

Bases Administrativas Generales y las Especiales, luego solicitaré la dictacidn del respectivo
Decreto Alcaldicio que las apruebe

Decreto que serd confeccionado por SECRETARIA MUNICIPAL, sobre la base de [a
documentacién recibida para los efectos, y visado por el CONTRALOR MUNICIPAL.

lLas bases de licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar Ia
combinacion mas ventajosa entre todos los beneficios de bien o servicio por adquirir y todos sus
costos asociados, presentes y futuros. En el caso de la prestacion de servicios habituales, que
deban proveerse a través de licitaciones o contrataciones periddicas, se otorgara mayor puntaje
0 calificacion a aquellos postulantes que exhibieren mejores condiciones de empleo vy
remuneraciones. Asimismo, en los contratos de prestacién de servicios para establecimientos
escolares y preescolares, los contratos de trabajo de las manipuladoras de alimentos, deberan
contemplar el pago de fas remuneraciones de los meses de enero y febrero.

Articulo 30°: Contenido de las Bases
Las Bases deberan contener, en lenguaje preciso y directo, a lo menos las siguientes materias:

a. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean
aceptadas.

b. Las especificaciones de I0s bienes y / 0 servicios y obras que se requieren contratar, las
cuales deberan ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas.

C. En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse en
todo caso, bienes servigios equivalentes de otras rarcas o genericos agregandose a la
marca sugerida la frese” o equivalente”.

d. Las etapas y plazos de la licitacidn, los plazos y modalidades de aclaracién de las
bases, la entrega y apertura de las ofertas, la evaluacién de éstas, Ia adjudicacion y la
firma del Contrato y el plazo de duracién de éste.

e. La condicién, plazo y modo en que se efectuard el pago del Contrato de Suministro,
Servicio, Obra u otro.

f.  Elplazo de entrega del bien, obra y/o servicio adjudicado.
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g. La naturaleza y el monto de las garantias que el Municipio estime necesarias para
asegurar la seriedad de las ofertas presentadas y el fiel y oportuno cumplimiento del
contrato definitivo, asi como la forma Yy oportunidad en que se restituiran a los oferentes
dichas garantias.

h. Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacion, atendido ia
naturaleza de las obras, bienas y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de
los oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la
adjudicacion.

.. El nombre completo del funcionario encargado del Proceso de Compras y el medio de
contacto, si fuese procedente. (articulo 22, Reglamento Ley de Compras Publicas)

j- Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los Gltimos dos afios y la oportunidad en que ellos seran
requeridos.

k. La forma de designacién de las comisiones evaluadoras. Los miembros de ésta no
podran tener conflictos de intereses con los oferentas.
En las licitaciones en los que la evaluacién de las ofertas revista gran complejidad y en
todas aquellas superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberan ser evaluadas por una
comision de al menos 3 funcionarios municipales, internos ¢ externos al Municipio, de
manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los oferentes.
Excepcionalmente, y de manera fundada, podran integrar esta comision personas ajenas
a la administracién y siempre en un nimero inferior a los funcionarios municipales que la
componen.
La Municipalidad podra proveer a ta comision evaluadora de la asesoria de expertos en
materias técnicas a revisar en los procesos de licitacion,
La integracion de esta comisién se publicara en el Sistema de Informacién de Compras y
Contratacion Publica.

Las bases de licitacién o de contratacién deberan ajustarse a lo establecido en el presente
Reglamento, sin perjuicio de las demas condiciones exigidas o normativas que deberan
contemplarse y precisarse en las respectivas licitaciones o contrataciones especificas que se
realicen.

Articulo 31: Llamado
El llamado a, presentar ofertas debera publicarse en el Sistema de Informacién, y debera
contener al menos la siguiente informacion:

1.- Descripcién del bien, servicio u obra a licitar
2.-  Nombre de la Entidad Licitante
3.-  Modalidades y fechas para las aclaraciones a las bases
4.-  Fechay hora de Ia recepcion y apertura de las ofertas.
Se debera indicar el lugar en que se llevara a cabo Ia apertura.
5.-  Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda
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6.-  El nombre completo y correo electrénico del funcionario de Ia entidad licitante encargado
del proceso de compras. (Articulo 24%, Reglamento Ley de Compras)
7.~ Fecha de Visita a terreno (indicar si ésta es obligatoria)
8.- Requisitos para los Oferentes (Requisitos especificos para participar en la licitacion)
9.-  Criterios de Evaluacién (criterio y ponderacion)

10.-  Funcionario Municipal responsable del contrato (nombre y correo electrénico)

Articulo 32°: Publicacién y Plazos

El medio oficial de publicacion de los llamados a licitacién sera el o los Sistemas de

Informacion u otros medios o sistemas que establezca la Direccidn de Compras y Contratacién
Publica- Chile Compra.

Cuando el monto de la contratacion sea inferior a 1.000 UTM, el llamado debera publicarse en
el Sistema de Informacién Chile Compra con una antelacién de a Io menos 10 dias corridos
anteriores a la fecha de Ia recepcion de las ofertas (articulo 25, Ley N° 19.886), y podra
rebajarse a cinco (5) dias, con documento que ampare la disminucién.

Cuando el monto de |a contratacién sea igual o superior a 1.000 UTM, el tamado debera
publicarse en el Sistema de Informacion Chile Compra con una antelacion de a lo menos 20
dias corridos anteriores a la fecha de la apertura de ias ofertas; no obstante, el plazo sefialado

podra rebajarse a 10 dias, previo respaldo de la disminucion del plazo requerido. (articulo 25,
Ley N° 19.886)

Cuando el monto de la contratacién sea igual o inferior a 100 UTM, el llamado debera
publicarse con una antelacion de 5 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion de las
ofertas, el cual podria rebajarse hasta 48 horas héabiles en el evento que se trate de bienes o
servicios de simple y objetiva especificacidn, ¥ que razonablemente conlleve un esfuerzo menor

en la preparacion de las ofertas. En este caso, el plazo no podra vencer en dias inhabiles, antes
de medio dia.

Con el objeto de aumentar Ia difusion al llamado, el Municipio podra publicarlo por medio de uno
0 Mas avisos en diarios o medios de circulacién internacional, nagional o regional segin sea el
caso. (Articulo 26° Reglamento Ley de Compras)

En tal caso, el contenido del aviso deberd preparario la Secretaria Comunal de Planificacion
(Secpla) y su contratacién sera realizada por el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES. En
todo caso, previo a dar la orden de publicacion, debera contar con la aprobacion de la Secpla.

Articulo 33°: Publicidad y Gratuidad de los Documentos de Ia Licitacion
Las bases, sus modificaciones y aclaraciones, la adjudicacién y el contrato de suministro o de

servicio, deberan estar siempre disponibles al plblico en el sistema de informacion -Chile-
Compra - en forma gratuita.

Articulo 34°: Fecha de Cierre de Presentacién de Ofertas

La Municipalidad por razones fundadas, podrd modificar la fecha de Cierre a través de
Sistema de Informaciones Mercado Publico, tal hecho debers Ser comunicado por escrito al
Departamento de Adguisiciones cuando las licitaciones sean hasta 100 Unidades
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Tributarias Mensuales; y en aquellas superiores a este monto, a la Secretaria
Comunal de Planificacién.

Articulo 35°: Visita a Terreno

Realizacion de ia visita a terreno, cuando fuera el caso, debera ser preparada y dirigida por la
Unidad Técnica competente en coordinacion con la Secretaria Comunal de Planificacidn
(SECPLA)I

Articulo 36°: Consultas, Respuestas y/o Aclaraciones

Las Bases estableceran ia posibilidad de efectuar aclaraciones, en donde los proveedores
podran formular preguntas, dentro del periodo establecido en ellas. Estas preguntas deben
efectuarse a través del Sistena de Informacién de Compras y Contrataciones Publicas, salvo
que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte papel. EI Municipio pondra las referidas
preguntas en conocimiento de todos los proveedores, a través del Sistema de Informacion, sin
indicar el autor de las mismas; y dara respuestas a ellas a través del mencionado Sistema,
dentro del plazo establecido en las Bases.

Articulo 37°: Contacto con los Oferentes
El Municipio no podra tener contacto con los oferentes, salvo en los casos de Aclaraciones,
Visitas a Terreno y cualquier otro contacto especificado en las Bases.

Articulo 38°: Recepcién de las ofertas

Las ofertas deben ser enviadas por los oferentes y recibidas por el Municipio, a través del
Sistema de Informacion. Excepcionalmente, las ofertas se podran recibir en soporte papel, en el
domicilio de la Municipalidad, hasta el Gitimo dia del plazo establecido en las Bases para la
presentacion de las ofertas, desde las 08:30 a ias 14:00 horas, o en el acto de Apertura de las
Ofertas, en los siguientes casos:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no
cuentan con los medios tecnolégicos para utilizar los sistemas electrnicos o digitales,
todo lo cual deberd ser justificado por el Municipio en la misma resolucion que
aprueba el llamado a licitacion.

2. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion, circunstancia que
debera ser ratificada por la Direccién de Compras y Contrataciones Pblicas.

3. Cuando por razén de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los Procesos
de Compras a través del Sistema de Informacién.

4. Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna de Cerro Navia para
acceder u operar a través del Sistema de Informacion,

5. Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal o
por decreto supremo como de naturaleza, secreta, reservada o confidencial.

6. Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios, indicadas en el articulo 21,
nimeros 5 y 7, letras i) y k} de este Reglamento, efectuadas a proveedores
extranjeros en que por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econémico
0 cultural, u otra de similar naturaleza, sea indispensable efectuar el procedimiento de
contratacion fuera del Sistema de Informacion. Sin perjuicio de ello, el Municipio
debera publicar en el Sistema de Informacién los términos de referencia, las érdenes
de compra, la resolucién de adjudicacion y el contrato, en los casos que corresponda.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE CERRO NAVIA




REGLAMENTO SOBRE LICITACIONES, CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES 20

Articulo 39°: Contenido de las Ofertas
El Municipio establecera para cada Proceso de Compra el formulario de oferta, a través del cual
recibira la informacién que solicita a los oferentes. Las ofertas deberan efectuarse a través de

los formularios respectivos, cumpliendo los requerimientos exigidos en ias Bases y adjuntando
los documentos solicitados en ellas, en soporte electronico.

Articulo 40°: Procedimiento Apertura de las Ofertas

1. El'Acto de la Apertura se efectuard a través del Sistema de Informacion, liberandose
automaticamente las ofertas en el dia y hora establecido en las Bases: salvo en el
caso de ofertas en soporte papel en que la Apertura se realizard también en
dependencias del Municipio Yy a ésta pueden asistir los proponentes o sus
representantes.

2. Las ofertas se abriran ante la Comisién de Apertura, la cual estard integrada por el
Secretario Municipal, Contralor Municipal, Director Juridico, Director de Secretaria de
Planificacion Comunal, y el Director de la Unidad Tecnica Municipal, o por los
funcionarios que ellos designen o les subroguen. De esta actuacion se levantara un
Acta de Apertura de las Ofertas, la gue sera firmada por quienes integren la citada
Comision.

3. La mencionada Acta debera contener, a lo menos los datos necesarios para
individualizar a los proponentes y sus ofertas, el valor de éstas, las observaciones
formuladas por la aludida Comisién, etc.

4. Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a
la Apertura de las Ofertas, a través del Sistema de Informacién. En el caso de
Aperturas de Ofertas en soporte papel, los proponentes podran solicitar que se deje
constancia de dichas observaciones en el Acta e Apertura de las Ofertas.

3. Quedaran excluidos quienes, al momento de la presentacion de la oferta, hayan sido
condenados por practicas antisindicales o infraccion a los derechos fundamentaies
del trabajador, dentro de los anteriores dos afios.

Articulo 41°: Unidad Técnica
Sera designada en las Bases, y le corrgspondera supervisar y fiscalizar que el respectivo
contrato se cumpla de acuerdo a lo establecido en las Bases Generales y Técnicas de
Licitacion, en Licitaciones superiores a 100 Unidades Tributarias Mensuales.

Articulo 42°: Modificacién de las Bases _

Las Bases Administrativas Especiales, Generales y Técnicas de licitacidn, Especificaciones de
todo tipo, Planimetrias y Croquis, al igual que formatos itemizados, no podran modificarse
bajo ninguna circunstancia una vez sancionadas por el decreto alcaldicio, o después de
ponerse a disposicion de algun interesado. Sin perjuicio de lo anterior, tratAndose de las Bases
Administrativas Especiales de los formatos o anexos, estos podran ser modificados via
aclaracion en el sistema de informaciones electrénicas de Mercado Pdblico.
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Articulo 43°: Licitacion en una o en dos Etapas

Las Bases podran establecer que la licitacidn se efectle en una o dos etapas. La licitacion en
una etapa consiste en que en el acto de la apertura se procede a abrir tanto la oferta técnica
como la econdmica; la ficitacién en dios etapas consiste en dos aperturas diferidas de ofertas:
una de las ofertas técnicas y otra respecto de las ofertas econdmicas, en esta caso la apertura
de ias ofertas econdmicas sélo se efectuara en relacién a los oferentes que hubiesen calificado
su oferta técnica.

Articulo 44°: Custodia de las Ofertas

En caso que el Municipio reciba fisicamente documentacion de parte de los proveedores,
designard a una persona encargada de la custodia de las ofertas, archivos digitaies vy
documentos acompanados, debiendo disponer las medidas que aseguren su inviolabilidad y
conservacion.
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CAPITULOll  DELAS ADJUDICACIONES -

Articulo 45°: Comisién de Evaluacién

La comision de evaluacién, designada en las Bases e integrada por el Administrador Municipal,
Director de la Secretaria de Planificacién Comunal y por el Director de la Unidad Técnica,
elaborara un informe comparativo y fundado de las propuestas, proponiendo, el orden de
precedencia de dichas ofertas, de acuerdo a los resultados de la aplicacién de un sistema, (Que

incluird pautas, criterios e indicadores Yy ponderaciones aplicables a estos mismos), de
evaluacion técnica y econémica.

La evaluacion de las ofertas se efectuara a través de un analisis econdmico y técnico de los
beneficios y los costos presentes y futuros del bien y servicio ofrecido en cada una de las
ofertas. Para efectos del anterior analisis, la Comision debera remitirse a los criterios de
evaluacion definidos en las Bases. (Inciso segundo, articulo 37, Reglamento Ley de
Compras). En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deban proveerse a través
de licitaciones o contrataciones periddicas, se otorgara mayor puntaje o calificacién a aquellos
postulantes que exhibieren mejores condiciones de empleo y remuneraciones.

El municipio asignara puntajes de acuerdo a los criterios que se establecen en las respectivas
bases.

En caso de empate, la Comisidén de Evaluacion debe resolver éste, a través del mecanismo
contempiado para ello en las Bases.

Determinar la oferta mas conveniente a los intereses municipales compete al Alcalde,
exclusivamente o con acuerdo del Concejo, segln corresponda.

Ef Alcalde requerira el acuerdo del concejo para celebrar los convenios y contratos, que
involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500 unidades tributarias mensuales, y
que requeriran el acuerdo de la mayoria absoluta del concejo; no obstante, aquellos que

comprometan al municipio por un plazo que exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo
de los dos tercios de dicho concejo.

No obstante, el menor precio de una oferta o e mayor monto ofrecido, segln sea el tipo de
contrato a celebrar, no es una condicidn que en derecho obiigue a su aceptacion por la
municipatidad, pues ese es sélo uno de los elementos a calificar para decidir sobre la propuesta
mas beneficiosa, ya que existen otros factores de caracter técnico, establecidos en las bases y
previamente conocidos por los oferentes, que también inciden en la resolucion.

En sintesis, que una oferta sea la mas economica, no necesariamente significa que sea la mas
conveniente para el municipio.

Articulo 46°: Proposicion de Adjudicacion de Oferta
Proposicion de Adjudicacién es el acto formal de resultados de la evaluacion de las ofertas a
nivel técnico y econdmico efectuado por la Comisién designada. Se resolveran por mayoria de
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votos, consignandose en un acta los resultados de los mismos y los fundamentos tenidos en
cuenta para la resolucion adoptada. De igual modo se consignaran las opiniones divergentes.

Lo resuelto por la comision de evaluacion, (adjuntando todos los antecedentes tenido a la vista),
debera ser sometido a manera de sugerencia, a la resolucion final del Alcalde.

Articulo 47°: Notificacion de la Adjudicacion

La notificacion del Decreto Alcaidicio de Adjudicacion se hard a través del Sistema de
Informacion, y, ademas, al adjudicatario en forma personal en la Secretaria Municipal, o bien,
mediante el envio de carta certificada, en cuyo caso se le tendra por notificado al tercer dia de
su recepcion por la Oficina de Correos.

Asimismo, debera publicarse la resolucion fundada que declare la inhabilidad y/o la declaracion
que el oferente deserta del proceso (art. 41, Ley N° 19.886)

El Decreto Alcaldicio que acepte una oferta deberd identificar las Bases de Licitacion, las
Especificaciones Técnicas, la propuesta adjudicada, la imputacién del gasto y demas
antecedentes por los que regira el contrato.

El Alcalde podra rechazar todas las propuestas ofertadas o aceptar cualesquiera de ellas, si es
conveniente para los intereses municipales.

Se declarara desierta aquella licitacion a la que no se presentan proponentes.
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CAPITULO I DEL CONTRATO

Articulo 48°: Tipos de Contratos

Los contratos, adquisiciones o provision de suministros o elementos podran ser a suma aizada,
a precios unitarios 0 combinacion de ellos y podran contemplar clausulas de reajustes

dependiendc de la duracion del contrato, estas materias deben establecerse en las Bases
Administrativas Especiales.

Articulo 49°; Escritura Publica

El Decreto Alcaldicio de adjudicacién daréd lugar a la celebracién de un contrato firmado por las
partes, el que debera reducirse a escritura publica o protocolizarse cuando su monto sea igual o
superior a 1.000 UTM. (Unidades Tributarias Mensuales). :

Los gastos notariales, derechos e impuestos correspondientes seran de cargo del contratista.

Articulo 50°: Suscripcion del contrato
La elaboracion del contrato se efectuara a continuacién del Decreto Alcaldicio de Adjudicacion y

se suscribira dentro del plazo que se hubiere fijado en las Bases, debiendo publicarse en el
Sistema de Informacion.

Si nada se indica en ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30 dias
corridos contados desde la notificacion de la adjudicacion.

El adjudicatario no podra dar inicio a sus obligaciones, sino una vez suscrito el contrato por
ambas partes, una vez que la Unidad Técnica levante el Acta de Entrega de terreno, en el caso
de construccion de una obra o el Acta de Inicio del Servicio o Suministro.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato respectivo, en el plazo sefialado anteriormente o
establecido en las Bases, por causa no imputable a la Municipalidad, ésta podra dejar sin efecto
el decreto de adjudicacion y dictara uno nuevo, adjudicando Ia licitacion al proponente que esté
ubicado en segundo lugar en la proposicién de adjudicacion, o si éste no acepta, al tercero y asi

sucesivamente, o rechazara todas las propuestas si ello resulta conveniente para los intereses
municipales.

El contrato definitivo podra ser suscrito por medios electronicos, de acuerdo a la legislacion
sobre firmas electrénica. '

El contrato de suministro y servicio debera contener la individualizacién del contratista, las
caracteristicas del bien y / o servicio u obras contratados, el precio, el plazo de duracion, las
garantias, si las hubiere, causales de termino y demas menciones y clausulas establecidas en
las bases. (Articulo 64°, Reglamento Ley de Compras Pdblicas).

En los contratos de prestacion de servicios para establecimientos escolares y preescolares, los
contratos de trabajo de las manipuladoras de alimentos, deberan contemplar el pago de las
remuneraciones de los meses de enero y febrero.
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Articulo 51°: Registro de Proveedores

El municipio podra exigir a, los proveedores su inscripcion en el Registro de Contratistas y

Proveedores a cargo de la Direccién de Compras y Contratacién PUblica, para poder suscribir
los contratos definitivos.
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Articulo 52°: De las Garantias exigidas para Contratar

La Municipalidad requerira las garantias que estime necesarias para asegurar la seriedad de las
ofertas presentadas y el fiel y oportuno cumplimiento del contrato definitivo, en la forma y por
los medios que lo establezcan las respectivas bases de Ia licitacion. Tratandose de la
prestacion de servicios, dichas garantias deberan asegurar, ademas, el pago de las
obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 20 de Ia Ley N° 17.322, Y permaneceran vigentes hasta 60 dias habiles
después de recepcionadas las obras o cuiminados los contratos. La Municipalidad sera
directamente responsabile de la custodia, mantencién y vigencia de las garantias solicitadas.

Las garantias que se estimen necesarias para asegurar la seriedad de las ofertas, el
cumplimiento de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores vy el fiel y oportuno
cumplimiento del contrato definitivo, deberan ser fijladas en un monto tal que sin desmedrar su
finalidad no desincentiven la participacion de oferentes al llamado de licitacién o propuesta.

Con cargo a estas cauciones, podran hacerse efectivas las multas y demds sanciones que
afecten a los contratistas.

Articulo 53°:Forma y Soporte de la Garantia
La garantia podra otorgarse fisica o electrénicamente. En los casos en que se otorgue de

manera electronica, debera ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electrénicos,
Forma Electrénica y Servicios de Certificacidn de dicha firma.

Las Bases podran estabiecer que la garantia sea otorgada a través de vale a la vista, péliza de

seguro, deposito a plazo o cualquier otra firma que asegure el pago de la garantia de manera
rapida y efectiva

Articulo 54°: Seriedad de la Oferta

Todo licitante debe garantizar la seriedad de su oferta en la forma y por el monto que en cada
caso sefalen las Bases de Licitacion. La garantia de seriedad del adjudicatario sera devuelta
una vez firmado el contrato. Las garantias de seriedad de las ofertas de los demas proponentes
seran devueltas por el Municipio, contando con el V°B° de la Secretaria Comunal de
Planificacion, cuando el adjudicatario haya firmado el contrato e iniciado las obras, los estudios
0 los servicios u otro objeto de interés municipal.

Esta garantla de seriedad de la oferta, debe ser pagadera a la vista y tener caracter de
irrevocable. En las bases se debe indicar el monto de la garantia; su plazo de vigencia; que
tebe ser extendida a nombre del Municipio; debe ser torada por el oferente o a nombre de
este; si debe expresarse en pesos chilenos o en Unidades de Fomento o en otra moneda o

unidad reajustable; y que se debe presentar en Tesoreria Municipal, hasta las 12:00 horas del
dia de apertura de las ofertas.

Articulo 55°: Fiel Cumplimiento del Contrato |

El adjudicatario, previo a la firma del contrato, deberd presentar a la “orden de la
Municipalidad de Cerro Navia” los instrumentos de garantias de fiel cumplimiento del
tontrato y de buena ejecucion del objeto contratado por la cantidad que hubieren determinado
las Bases de licitacion y cuya vigencia seré4 el plazo que al efecto éstas sefalen. La no entrega
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de dichos documentos en la oportunidad indicada, dara derecho a la Municipalidad a hacer

efectiva la garantia de seriedad de la oferta y adjudicar el contrato al oferente siguiente mejor
evaluado.

El contratista debera renovar la garantia si el contrato se extiende mas alld del plazo de
vigencia de este, por el periodo que al efecto determine, oportunamente, la municipalidad o en
su defecto lo que establezcan las Bases. Si no se renovare la garantia en el plazo fijado, dara

fundamento y respaldo a la municipalidad para hacerla efectiva, cinco dias habiles antes de su
vencimiento.

El valor de esta garantia se fijara entre un 5% y un 30% del precio de! contrato, en el cual se
incluye el Impuesto al Valor Agregado (IVA) . Cuando el precio de la oferta presentada por el
oferente sea menor al 50% del precio presentado por el oferente que le sigue, y se verifique por
parte del Municipio que los costos de dicha oferta son inconsistentes econémicamente, la
entidad edilicia podra a través de una resolucion fundada, adjudicar esa oferta, solicitandole una
ampliacion de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la diferencia del precio con la oferta
que le sigue. En el caso que la Entidad Licitante establezca en las Bases respectivas, un
porcentaje mayor al sefialado en el parrafo anterior, se requerira de resolucion fundada.

En el caso de existir aumentos de plazo, previamente a que operen, cualquiera sean los
motivos, la garantia deberd ser reemplazada por otra de igual monto y también pagadera a la
vista, en la cual se modifica el plazo de vencimiento, en la misma cantidad de los dias
aumentados. Sélo se cursaran los Estados de Pago correspondientes si se ha reemplazado
dicha garantia.

La garantia es, por su naturaieza, de exigibilidad inmediata y si el Contratista pretendiere
impedir su pago, respondera de todos los perjuicios que ello pudiera causar a la Municipalidad.
Pasado un afo de la fecha en que la garantia se encuentre a disposicion del Contratista sin que
éste las haya retirado, se procederd a su destruccién de acuerdo a reglamento interno de la
Municipalidad. Esta garantia puede otorgarse a través de un vale vista, boleta bancaria, péliza
de seguro, depdsito a plazo, etc; y sera devuelta contra presentacién del Acta de recepcion
Provisoria sin Observaciones.

Articulo 56°: Buena Ejecucién

Una vez efectuada la Recepcion Provisoria sin Observaciones, se devolvera la garantia de fiel
cumplimiento de contrato contra la entrega de una nueva garantia incondicional e irrevocable
por buena ejecucion del contrato, la que debe ser extendida a nombre del Municipio, por el
monto fijado en las Bases Administrativas Especiales, debe ser expresada en pesos chilenos o

en pesos chilenos o en unidad reajustable, de acuerde a lo estipulado en las mencionadas
Bases.

El plazo de garantia serd de 12 meses a contar de la fecha del Acta de Recepcién Provisoria
sin Observaciones, o el que se haya estipulado en las Bases Administrativas Especiales, sin
perjuicio del plazo de garantia legal de 10 afios, en el casc de fallas o defectos que afecten a las
estructuras soportantes de la construccion, el plazo de 5 afios, cuando se trate de fallas o
defectos de los elementos constructivos o de las instalacicnes, y el plazo de 3 afios, si hubiesen
fallas o defectos que afecten a los elementos de terminacidn o acabado de las obras. (Art. 2003,
inciso 3° del Cddigo Civil, Art. 18 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.
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Para garantizar la correcta ejecucién de los trabajos se podran efectuar retenciones en cada
estado de pago (el monto a enterar como las proporcionalidades de las retenciones a realizar,
por cada estado de pago, se fijardn en las Bases Administrativas Especiales), ias retenciones

podran canjearse por boleta bancaria una vez transcurrido el 50% del avance fisico del contrato
0 de su prestacion.

Articulo 57°: Garantia del Anticipo

/Ante la solicitud del anticipo por parte del contratista, que no podra ser superior al 30% de lo
contratado, este deberd garantizar mediante una o mas boletas de garantia o péliza de
garantia incondicional e irrevocable a la orden de la Municipalidad, por un monto equivalente al
anticipo otorgado, expresado en Unidades de Fomento o en pesos chilenos y una vigencia que
incluye el plazo contractual mas 60 dias, o lo que las Bases Administrativas Especiales fijen, en

todo caso su vigencia deberd corresponder, por lo menos, hasta la devolucién de la Gltima
retencion.

Articulo 58°: Pago del Anticipo

Podra disponerse la entrega de un anticipo, el que no podrd ser superior al 30% y serd
descontado proporcionalmente a partir del primer estado de pago, debiendo el contratista
garantizarlo integramente con boleta bancaria cuya vigencia debera corresponder por lo menos
al plazo de devolucion, e} nimero de estado de pagos en que se descontara el anticipo debera
quedar establecido en las Bases Administrativas Especiales

Esta garantia sera devuelta parcialmente, conforme se hagan efectivos los descuentos por este
concepto, en los respectivos estados de pago.

|El anticipo seré pagado dentro de 15 dias corridos contado desde la fecha del contrato, contra
presentacion de factura y garantias correspondientes,

La posibilidad de solicitar y de fijar el respectivo monto de anticipo deberd estar expresamente
senalado en las Bases Administrativas Especiales.

Articulo 59°: Obligaciones del Contratista

El costo de la constitucidn, contratacion y de la mantencion de las boletas o pdlizas de
garantia, sera del contratista.

Articulo 60°: Garantia Adicional

Se exigira garantia adicional, que consistird en una boleta bancaria o depdsito bancario a favor
del Municipio, cuando el monto de la propuesta aceptada fuere inferior en mas del 25% del
presupuesto oficial establecido en las bases o para el llamado de licitacion.

Esta garantia serd de un 25% establecida en funcién de las diferencias entre el valor del
presupuesto oficial de la Municipalidad y el valor de la propuesta aceptada.
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Articulo 61°: Procedimiento para hacer efectiva la garantia

Frente a la necesidad de hacer efectiva las garantias, se tendran presente las instancias
siguientes:

1. El requerimiento, en la eventualidad, debe ser planteado por el Director de la Unidad
Técnica respectiva al Alcalde o el Administrador Municipal.

2. El Alcalde o el Administrador Municipal instruira al Secretario Municipal o la Direccién
Juridica elaborar Decreto Alcaldicio, para hacer efectiva la garantia.

3. La Direccion de Administracién y Finanzas preparara Oficio al Banco o Institucién que
otorgo la(s) garantia(s), solicitande que se hara efectiva dicha(s) boleta(s).
Es la Direccion de Administracién y Finanzas, la que elabora el oficio para ejecutar la Boleta
de Garantia o Pdliza de Garantia, una vez que se haya decretado el cobrode la  misma.
El Tesorero Municipal, se constituye en el Banco emisor del instrumento y notifica al
Banco o Institucion respectiva.

4. El Tesorero Municipal presentara el Oficio mencionado en el ndmero anterior, en el Banco o
Institucion que emiti6 la (s) garantia (s), para cobrar ésta (s). Asesoria Juridica informara a
la Direccion de Administracion y Finanzas, una vez que dicha solicitud haya sido cursada
por la Institucién emisora del documento(s) de garantfa (s).

5. Una vez cobrada la (s} garantia (s), el Banco o Institucién entrega documento mercantil al
Tesorero Municipal, quien lo presenta en Contabilidad para su ingreso en arcas
municipales.
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_CAPITULOV DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
Articulo 62°; Subcontratacion ‘
El contratista sélo podra subcontratar parte de las actividades del contrato con autorizacion
expresa del Municipio y hasta un maximo de un 30% del valor del contrato, salvo que las Bases

Especiales fijen un porcentaje menor, manteniéndose su responsabilidad respecto de todas las
obligaciones contraidas, tanto con el municipio como con terceros.

Articulo 63°: Seguros de la Obra o Trabajos

El contratista, frente a exigencias establecidas en las bases o por instruccion de la unidad
técnica cuando lo estime necesario, debera asegurar la obra, o trabajos contra todo tipo de
riesgos cubriendo todo el periodo del contrato y sus modificaciones si las hubiere, mas 30 dias.

Articulo 64°: Entrega de Terreno o Inicio de Actividades

La entrega del Terreno o inicio de las actividades se hara dentro de los 10 dias corridos
posteriores a la firma del contrato en el plazo estipulado en las Bases, levantandose acta en la
cual se dejard constancia de este hecho, mediante un Acta de Entrega, elaborada por la Unidad

Tecnica competente, el plazo de ejecucion de la obra se contara a partir del dia siguiente de la
enirega de terreno.

En el caso de obras de construccion que requieran de Permiso de Edificacion, no se podra
llegar a cabo esta entrega, mientras no haya sido otorgado el respectivo Permiso.

La demora por mas de 10 dias corridos en Ia iniciacidn de los trabajos o cualquier interrupcion
en el curso de eflos que dure otro tanto Y que no haya sido causado por causa mayor o
justificada plenamente ante Ia Inspeccidn Técnica de Obras (L.T.0.), dara derecho a la
Municipalidad para dar término al contrato, sin forma de juicio.

Articulo 65°: Computo de los Plazos

El contratista debera iniciar los trabajos, entregar las obras, realizar los estudios y proyectos,
prestar 10s servicios o entregar los bienas en el plazo establecido en el contrato y desarrollar las
obligaciones de acuerdo a los términos establecidos en las Bases.

La demora en la iniciacion de sus obligaciones, que no haya sido causada por fuerza mayor,

que sera calificada por la Municipalidad, dara derecho a ésta para poner término anticipado a
contrato, sin forma de juicio.

Si hubiere atraso en la entrega de terreno o para inicio de las actividades por un hecho
imputable a la Municipalidad, se aumentara el plazo de ejecucion al contratista por el mismo

tiempo de aquél, hecho que debera ser consignada en el “libro de obras o actividades, servicios
0 novedades”.

El contratista esté4 obligado a cumplir durante la ejecucion del contrato, o de la concesién con
los plazos acordados, y si se produjere un atraso injustificado, a juicio de ta autoridad
competente, se aplicaran las multas establecidas en las Bases; si éstas exceden el 15% del
valor del contrato, el Municipio podra dar término anticipado al contrato.

Si durante la ejecucion de las actividades del contrato 0 concesion, se produjeren atrasos
parciales ocasicnados por fuerza mayor 0 caso fortuito, el contratista debera presentar a la
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Inspeccion Técnica su justificacion por escrito, antes que transcurran 10 dias corridos, desde
que se hayan producido, salvo que las Bases estipulen otro plazo, pasado este periodo no se
aceptara justificacién alguna.

La Municipalidad estudiara el informe presentado por la Inspeccién Técnica y las razones
invocadas por el contratista para justificar el atraso y resolvera la aceptaciéon o rechazo y
también en casos en que el contratista lo solicite, pero previo visto bueno de la Unidad Técnica.

El plazo que se estipule en los contratos o concesiones para su ejecucion, salvo que las Bases
determinen lo contrario, se entendera de dias corridos; la Municipalidad podra ampliario, en
funcion de algun interés de ella y sujeto a los términos de referencia de las bases.

En caso que el contratista no cumpla con el objeto contratado en el plazo fijado para su
ejecucion, pagara una multa sobre el monto total del contrato que se establecera en las Bases

respectivas, y también en casos en que el contratista lo solicite, pero previo visto bueno de la
Unidad Técnica. .

El monto total por concepto de multa no podra exceder del 15% del valor del contrato, de
exceder corresponderd efectuar su liquidacién, obviamente si no existen causalidades o
atenuantes justificados y calificados por la Municipalidad.

Articulo 66°: Validez del Contrato
Las partes contratantes no pueden hacer cambios en las especificaciones técnicas,
presupuestos y otros elementos que sirvan de base al contraio.

Articulo 67°: Aumento y Disminucién del Contrato

Los aumentos y disminuciones de las prestaciones y las obras extraordinarias del objeto
contratado que se agreguen, no podran sobrepasar en el 30% del monto del contrato inicial,
debiendo ser autorizados, o ratificados en su caso, por Dacreto Alcaldicio, salvo que las Bases
indiquen un tanto por ciento menor,

Articulo 68°: Obligaciones del Contratista

Los accidentes, incendios o cualquier otro siniestro o fenémeno natural que produzca el
deterioro, destruccion, derrumbe o derribamiento de las obras, instalaciones o maquinarias, o
que ocasione perdida de materiales, serd de cargo del contratista, a menos que la
Municipalidad califique el caso como extraordinario o ajeno a toda prevision, o que la obra haya
sido recibida definitivamente.

Es obligacion del contratista mantener en forma expedita, y a su costo, el transito por las vias
publicas y el paso de las aguas, con motivo de la ejecucién de los trabajos, siendo de su
responsabilidad los perjuicios que se ocasionen a terceros en bienes fiscales, municipales o
nacionaies de uso publico, de acuerdo con las leyes y ordenanzas respectivas.

Articulo 69°: De los materiales y Herramientas

Sera de cargo del contratista la provision de materiales, maquinarias, elementos de seguridad y
las herramientas necesarias para los trabajos, vehiculos de transporte y en general, todos los
gastos que originen las obras, o las actividades, a menos que en las Bases Especiales se
especifique, al respecto, en algin otro sentido.
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Los elementos, materiales o productos que los contratistas utilicen en las obras, servicios, y
bienes solicitados deberan ser de buena calidad, cumplir con las exigencias y normas oficiales

cuando corresponda y con las caracteristicas y propiedades que se indiquen en las
especificaciones técnicas.

A falta de estipulacion expresa, deberan ser asimismo de g mejor calidad y procedencia en sy
especie.

El' Municipio se reserva el derecho de rechazar los materiales que no cumplan con fas normas
indicadas en las especificaciones técnicas; debiendo el contratista reemplazarlos, a su costa.

En caso de duda respecto de su calidad, la inspeccién técnica podra exigir los analisis y
pruebas que estime pertinentes, los gue seran de cargo del contratista.

La Municipalidad podra, cuando lo estime conveniente, ordenar el empleo, de elementos o
materiales pertenecientes al Municipio. Para este efecto, las Bases Especiales, estipularan los
elementos o materiales que la municipalidad entregara, sus condiciones y plazos de entrega.

En caso de atraso en ia entrega de estos elementos o materiales por parte del Municipio, e

plazo de la ejecucion debera prarrogarse por el mismo periodo de la demora en la entrega, en
la parte afectada por la demora.
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Articulo 70°: Causas del término anticipado del contrato
La Municipalidad podra poner término administrativamente, en forma anticipada y sin forma de
juicio, a un contrato en los siguientes €asos, cuya enumeracion no es taxativa:

1.

10.

11,

12.

13.

Si el contratista no concurriere, dentro de la fecha establecida en las Bases, a la
entrega del terreno, o no iniciare las obras o servicios dentro del plazo que se hubiere
estipulado en las Bases o no hiciere entrega del bien adquirido en el lapso estipulado.

Si el contratista es declarado en quiebra, o le fueren protestados documentos
comerciales, que se mantuvieren impagos por mas de 60 dias.

Si el contratista o alguno de los socios adminisiradores fuera condenado por algdn
delito que merezca pena aflictiva, o tratAndose de una sociedad anénima |o fuere algun
miembro del Directorio o el Gerente.

Si el contratista no cumpliere con io establecide en el Capitulo de este Reglamento
sobre la Inspeccion Técnica.

El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante. Tratandose
de obras, si durante la ejecucion de los trabajos, el objeto del contrato quedare con
defectos graves que no pudieren ser subsanados y obligaren a modificaciones
sustanciales del proyecto o programa.

Si se produjere atrasos injustificados a juicio de la autoridad correspondiente, de un
30% estimado o mas con respecto de avance de las actividades contratadas.

De mutuo acuerdo por las partes, siempre que los intereses municipales no se vean
perjudicados.

Tratandose de concesiones, si la Municipalidad estimare que concurren razones de
interes publico.

El estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las

cauciones entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el
cumplimiento del contrato.

Si hay orden de ejecucion y embargo de todo o parte de 10s bienes del contratista.

Si ha llegado a un arreglo de traspaso de todo o parte de sus bienes a favor de sus
acreedores.

Si ha acordado llevar el contrato a un comité de inspeccion de sus acreedores.

Si el contratista es una sociedad y va a su liquidacion
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14. Si el adjudicatario ha hecho abandono del servicio o ha disminuido el ritmo de trabajo
& un extremo que a juicio de la Municipalidad equivalga a un abandono del mismo.

15. Si no ha comenzado | servicio, trabajo u obra, a los 15 dias corridos siguientes al
inicio del contrato o Io ha suspendido por 15 dias o mas, habiendo requerimiento por

escrito de la Municipalidad en orden de iniciarlo o continuarlo, sin que el adjudicatario
haya justificado su actitud.

16.  Si a juicio de Ia Municipalidad no se esta ejecutando el servicio, trabajo u obra de
acuerdo a lo estipulado en el contrato respectivo o en forma reiterada o flagrante no
cumple con las obligaciones contraidas.

17. Silas multas aplicadas al contratista exceden el 15% del valor total del contrato.

18.  Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de sequridad social con
SuUs actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Ultimos dos afios, a
la mitad del periodo de ejecucion del contrato, con un maximo de 6 meses.

19. Haber sido condenado por cualquiera de los delitos de cohecho contemplados en g!
Titulo V, del Libro Ii, del Cddigo Penal.

20. Registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a 500 UTM por méas
de un afo, o superior a 200 UTM e inferior a 500 UTM por un periodo superior a dos
anos, sin que exista un convenio de pago vigente. En caso de encontrarse pendiente
juicio sobre la efectividad de Ia deuda, esta inhabilidad regira una vez que se
encuentre firme y ejecutoriada la respectiva resolucién.

21. Registrar deudas previsionales o de salud por mas de 12 meses por sus trabajadores

dependientes, lo que se acreditara mediante certificado de la Inspeccion del Trabajo
respectiva.

22. Presentacion al Registro Nacional de Proveedores de uno 6 mas documentos falsos,
declarado asi por sentencia judicial ejecutoriada.

23.- Haber sido eliminado o encontrarse suspendido dei Registro nacional de Proveedores
por resolucidn fundada de la Direccién de Compras.

24. Haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador.

25. Por exigirlo el interés pablico o la seguridad nacional,

Nota 1. Los decretos alcaldicios que dispongan tales medidas deberan ser fundados.

Nota 2. Si se pone término anticipado a un contrato por cualquiera de las causas
senaladas precedentemente, se liquidard el contrato y se mantendran las
retenciones del mismo, haciendo efectiva ia (S) garantia (s) que se encuentre
(n) en custodia en el Municipio..
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Articulo 71°: Cesién de Derechos
Los derechos y obligaciones que nacen con ocasion del desarrollo de una licitacion seran
intransferibles.

Lo anterior se entiende sin perjuicio que una norma legal especial permita expresamente la
cesidn de derechos y obligaciones.

Los documentos justificativos de los créditos que de ellos emanen serdn transferibles de
acuerdo con las reglas del derecho comun.

Articulo 72°: Factoring

El Municipio deberd cumplir con Io estipulado en los coritratos de Factoring suscritos por sus
contratistas, siempre y cuando se le notifique oportunamente dicho contrato y no existan
obligaciones o multas pendientes.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE CERRO NAVIA




REGLAMENTC SOBRE LICITACIONES, CONTRATACIONES ¥ ADQUISICIONES 36

CAPITULO VIl DE LA RECEPCION Y LIQUIDACION DELCONTRATO

Articulo 73°: Recepcion de las Obras

Una vez finalizado los trabajos, el contratista solicitars por escrito a la Unidad Técnica
respectiva la Recepcién Provisoria de las Obras, acompariando comprobantes de ingreso o
solicitudes de recepcidn presentadas ante los servicios externos: Aguas Andinas, SEC,
SERVIU, SESMA, etc. De igual modo, agregara los demas certificados y comprobantes que a
juicio de la municipalidad sean necesarios para respaldar la recepcion (comprobantes de pagos

de consumos de agua, luz u otros servicios empieados en la ejecucién de la obra, o de aportes
y derechos en otros servicios, segun proceda).

El Inspector Técnico de Qbras (ITO), o el Inspector Técnico de Servicios ((ITS), verificard el Fiel
Cumplimiento de los planos y especificaciones del contrato y determinara en el Libro de Obras,
la fecha en que el contratista puso término a ésta, y en caso de acceder solicitara la recepcion
provisoria y requerird la constitucion de Comisién Receptora.

La Comisién de Recepcion estard compuesta por el Director de Obras titular o Subrogante, y
por a lo menos otros dos funcionarios profesionales dependientes de la Unidad Municipal que
carresponda (o lo que estipulen las Bases Administrativas Especiales).

Articulo 74°: Recepcién Provisoria con Observaciones

Si de la supervisién o inspeccién de las actividades, servicios y obras contratadas o de ias
concesiones otorgadas, resultare que a criterio de la Comisién de Recepcidn, no se encuentre
ejecutadas de acuerdo a las especificaciones técnicas correspondientes o se observen
defectos, que no afecten a la eficiente utilizacion de la obra y puedan ser remediados
faciimente, la comision receptora procedera a recibirlas con cbservaciones.

At mismo tiempo, la comisién receptora fijara un plazo al contratista, exento de multas no mayor

a 10 dias corridos, para que el contratista ejecute a su costo los trabajos o reparaciones que
ella determine.

Articulo 75°: Multas por atraso

En caso que el contratista no entregue los trabajos totalmente terminados en el dia fijado para
su determinacion o incumpla las érdenes impartidas por la Unidad Técnica, se aplicaran multas
a este, cuyo monto serd el estipulado en las Bases Administrativas Especiales .

Articulo 76°: Ejecucién de las garantias
Si el contratista no hiciere los trabajos, enmiendas o reparaciones que se ordenaren dentro del

plazo fijado, la Municipalidad podra llevar a cabo su ejecucion por cuenta de éste y con cargo a
las garantias del contrato.

Articulo 77°: Recepcion Final

La Recepcion final de obra, se realizard con la misma solemnidad que la provisoria, luego de
lranscurrido el plazo de garantia fijado en las Bases Administrativas Especiales, sobre la
calidad del objeto contratado, concedido o adquirido.

Una vez practicada la Recepcién Final, se procedera a realizar la liquidacién del contrato y
realizar la devolucion de las Garantias correspondientes.
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Articulo 78°: Liquidacion del Contrato

La liquidacion del contrato deberd ser efectuada por la Unidad Técnica y notificada al
contratista. Los reclamos u observaciones a la liquidacion del contrato deberan formularse por
escrito a la Unidad Técnica, dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde la fecha de
notificacion de ésta.

La liquidacion contendra una relacién detallada del contrato, con su plazo, costos, aumentos,
disminuciones, y servicios u obras extraordinarias, multas que procediere aplicar, retenciones,
etc.

Una vez que la liquidacion del contrato se encuentre firme, se suscribird el finiquito
correspondiente, declarando por escrito el contratista que acepta la liquidacion, que no tiene
cargos que formular y que renuncia a toda accion legal futura. El contratista tendra derecho a

formular solicitudes a objeto de recuperar las garantias que se encuentren en custodia en la
Municipalidad.
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CAPITULO VIl DE LA INSPEGCCION TECNICA

Articuio 79°: Inspeccién Técnica de Obras o Servicios (ITO o ITS)

La Inspeccién o Supervisién Técnica le correspondera al funcionario que se denominara
inspector técnico o a la inspeccién técnica municipal, a quien o quienes la autoridad competente
le haya entregado la responsabilidad de velar directamente por la ejecucién del contrato. La

individualizacién de él o los profesionales designados a cumplir la presente funcién, se realiza
mediante Decreto Alcaldicio.

El contratista deberd someterse a las instrucciones del Inspector Técnico o de la Inspeccion
Técnica, que se impartiran siempre por escrito en el Libro de Servicios, Novedades, o de Obras,
en su caso. El incumplimiento de estas instrucciones podra ser sancionado en la forma
establecida en las Bases Especiales. En caso de reincidencia se debera dar cuenta a la;
superioridad jerarquica para su resolucion.

Articulo 80°: Libro Control de Obras, Servicios o Novedades 7
Se llevara un libro foliado en triplicado denominado “Libro de Servicios, Novedades o de Obras”,

en su caso, el que deberd encontrarse permanentemente en el lugar de la obra o prestacion de

Servicios, cuyo original sera retirado por la Unidad Técnica, la segunda copia por el contratista \
la tercera quedara en el libro.

Ademés de todo lo sefalado en el presente Articulo, se debera dar cumplimiento a todo lo
dispuesto en la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones (OGUC) (Capitulo 2, “De
Las Responsabilidades, Articulo 1.2.7. Libro de Obras).

Este libro debera contemplar, precisar o registrar lo siguiente:
a) El “Libro” debera contar con la aprobacion de la Unidad Técnica.

b) El “Libro” estard a cargo del contratista o por quién éste designe, salvo que la Unidad
Técnica disponga otra tenencia.

¢) Fecha de entrega o inicio de las actividades, segun corresponde.

d) Los funcionarios que ejerzan la Inspeccion Técnica supervision dejardn constancia de
sus observaciones y resoluciones acerca del desarrollo de [a ejecucion de las obras o
actividades.

e} El contratista debera cumplir las instrucciones del Inspector Tecnico, las que se
comunicaran a éste a través del “Libro” correspondiente, reflejando en el mismo el
avance y las materias propias de la Inspeccién en la gjecucion del trabajo.

f) Las observaciones que pudieren realizar los contratistas,

g) Nombre y profesion del responsable de 1a obra, servicios y proyectos o estudios.
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h) En el “Libro” se sefialaran los hechos mas importantes ocurridos durante el curso de la
ejecucion de los trabajos; en especial el cumplimiento por parte del contratista de las

especificaciones técnicas y de las obligaciones contraidas de acuerdo a las Bases
Administrativas Especiales.

i) El contratista debera someterse a las instrucciones del Inspector Técnico, que se
impartirdn siempre por escrito en este “Libro”.

j) Toda solicitud de los contratistas, que se relacione con el cumplimientoc de sus
obligaciones, debera anotarse en el “Libro” respectivo y presentarse por escrito al
Director de la unidad técnica, para su consideracién y resolucion de la Municipalidad.

K} Las observaciones que implicaren reparo seran consignadas en el “Libro” por el Inspector
Técnico o el supervisor y su solucidn seran requisito para la Recepcién final o Provisoria

sin Observaciones de los trabajos 0 bien podra ser causal del término anticipado del
contrato.

) Fecha de término de las actividades, trabajos u obras

Articulo 81°: Aumento de Plazo de Contrato
El contratista podra solicitar a la Unidad Técnica ampliacién de plazce del contrato frente a

casos fortuitos o de fuerza mayor. Autorizado el aumento, se debera prorrogar la vigencia de
las garantias.

La Inspeccion Técnica determinard si las causales invocadas por el contratista justifican el
respectivo aumento de plazo del contrato, en todo caso se deberd conceder éste en forma

proporcional a los atrasos efectivamente verificados, ante la concurrencia de las siguientes
causales:

a) Suspension temporal de las obras o actividades, no coritemplados en el programa general de
las obras 0 servicio, que haya sido ordenadas por la inspeccién técnica, siempre que dichos
cambios no sean originados por responsabilidad del contratista.

b) Por caso fortuito o fuerza mayor.

c) Por responsabilidad de la Municipalidad.

d) Razones de Fuerza Mayor.

e) Por obras o servicios extraordinarios

f) Se debe llamar caso fortuito o fuerza mayor, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 45
del Codigo Civil, “se llama fuerza mayor o caso fortuito, el imprevisto que no es posible
resistir como un naufragio, un terremoto, los actos de autoridad gjercidos por funcionarios
publicos.

g) La Unidad Técnica, contara con 10 dias corridos, contados desde gue se ha recibido la
solicitud de aumento de plazo, con os respectivos antecedentes de respaldo, para autorizar
0 rechazar éste.

h) Las solicitudes de aumento de plazo y respectivos antecedentes de respaldo, deberan
hacerse liegar al municipio, con a lo menos 20 dias corridos de anticipacion al término del
plazo que pretende ampliarse.

i} Asi como las solicitudes de aumento de plazo, las autorizaciones y modificaciones a las que
de lugar, deberdn estar gestionadas y regularizadas, antes del plazo que requiere ampliarse.
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Articulo 82°: Obligaciones del Contratista

El contratista debera cumplir mensualmente con las obligaciones laborales y de seguridad
social de sus trabajadores y de los del subcontratista en su caso.

El contratista debe presentar mensualmente ante la Unidad Técnica el Certificado de la
Inspeccidn del Trabajo respectiva, que acredite lo sefialado en el parrafo anterior.

Articulo 83°: Facultades de la Unidad Técnica

La unidad técnica estara facultada en todo momento, para exigir la inmediata remocién por
causa justificada a juicio de ella, de cualquier miembro del personal del contratista ocupado en
la obra o actividad.

En la bases Administrativas Especiales, se sefalaran los criterios de disconformidad con
respecto al personal a cargo o destacado en las obras o actividades.

Articulo 84°: Fecha de Término de la Obra, Servicio o Suministro de Bienes
la fecha de término de la Obra, Servicio o Suministro de Bienes, la certificara el Inspector

Técnico en el Libro de Obras, Servicios o Novedades; en caso de impedimento de éste, el
Director de la Unidad Técnica.

Articulo 85°: Documentacion de Respaldo

La Unidad Técnica deberd implementar para cada contrato, un archivo ordenado y clasificado,
registrando la documentacion siguiente;

A.-  Antecedentes del Llamado a Propuesta.

Decreto Alcaldicio

Aviso de Publicacién, cuando corresponda

Bases Administrativas Generales.

Bases Administrativas Especiales.

Especificaciones técnicas (y planos de ser caso).

Explicitacion del presupuesto oficial.,

En caso que el oferente sea una persona natural, fotocopia de su Cédula de

ldentidad vigente; y si corresponde a una persona juridica, fotocopia de la

Escritura Publica de Constitucion de la Sociedad, la respectiva inscripcion en el

Conservador de Bienes Raices, Certificado del Conservador de Bienes Raices

g que acredite la vigencia de ésta, y fotocopia de la Escritura Publica donde conste

E la personeria del representante legal de la Sociedad.

8. Consulta y Aclaraciones.

9. Otros antecedentes complementarios (por ejemplo os emanados de organismos
externos).

10.  Guardar registro de toda planimetria correspondiente al proyecto licitado, asi como
las correspondientes certificaciones y permisos otorgados por la Direccién de
Obras (si correspondieren).

N Ok W -

B.- Referente a la apertura
1. Acta de Apertura
2. Ofertas presentadas
3. Reclamos y observaciones

CONTRALORIA MUNICIPAL DE CERRO NAVIA




REGLAMENTO SOBRE LICITACIONES, CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES 41

C.- Adjudicacién

1. Pauta de Evaluacion

Decreto Alcaldicio

Fotocopias de las garantias

Explicitacién de los plazos

Oferta adjudicada

Certificado de imputacién presupuestaria

oakhonN

7.

D.- Antecedentes Desarrollo de la Obra o del Servicio.

D.A.

D. 2

Aspectos técnicos y administrativos

1. Decreto que designe encargado de la Inspeccién Técnica.

2. Acta de entrega de terreno o de inicio de actividades.

3. Copias de las anotaciones del Libro de Obras, Servicios 0 Novedades.

4. Informe de avance de obra o trabajo

5. Certificados de ensayo de material, contratos de calidad, certificados de
servicio (Chilectra, SEC. EMOS; etc.,), si proceden.

6. Informe referidos a modificaciones de obras o partidas y/o plazos
(aumentos).

7. Decretos Alcaldicios referente a la modificacion de obras y/o plazos.

8. Otros antecedentes o documentacicnes de implicancia con organismos
externos.

9. Fichas técnicas del desarrollo de las obras.

Aspectos Financieros

1. Informe de avance financiero.

2. Registro del monto de la inversion, que incluye el registro del monto inicial,
modificacicnes si las hubiere y monto final.

3. Registro de los anticipos y sus momentos de devolucion.

4, Fotocopia boleta de garantia anticipo.

5. Estado de pago y retenciones.

6. Registro de la aplicacion de multas (informes y documentacién).

E.- Antecedentes de terminacion de las Obras o Servicios

1.

o0 s

© oo~

Registro documentado por la inspeccién técnica que acredite la fecha de término
de la obra.

Acta de recepcion provisoria de la obra o actividades y las observaciones, si las
hubiere.

Certificado de Recepcién por parte de los servicios de utilidad plblica, si
procediere.

Acreditar constancia de devolucién de las retenciones, si correspondiere.

Actos de recepcion final de la obra o actividades.

Decreto Alcaldicio que designe Comisién Técnica para recepciones Provisoria

y Final.

Constancia de devolucion de las garantias.

Antecedentes de liquidacion y finiquito en caso de término anticipado del contrato.
Acta de recepcion definitiva.

Registro de la liquidacion y finiquito de documento que deja constancia que no
existe saldos pendientes a favor o en contra de las partes.
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CAPITULO IX DE LOS ESTADOS DE PAGO

Articulo 86°: Estados de Pago

Los estados de pagos deberan llevar firma del Inspector Técnico de obras, &l jefe o Director de
ta Unidad Técnica respectiva, Contratista o su representante legal y Encargado del Contrato: el
% de avance de ia obra o servicio, o la cantidad de bienes entregados; el monto de éstos, el
ndmero de estado de pago al que corresponde; para el caso que proceda aplicar multas, se

debe senalar su monto y causa: y cuando corresponda efectuar retenciones, se debe indicar el
valor o porcentaje de éstas.

Los Estados de Pago, deberén cursarse, aprobarse o rechazarse, en el curso de los 10 dias
habiles posteriores a la recepcion de éstos por la Unidad Técnica.

Los pagos se realizaran contra entrega de “Factura o Boleta”, segun corresponda, previa
presentacion del Estado de Pago por obra, o estudio, o servicio, o proyectos o bien adquirido y

aceptacion por parte de la Inspeccion Técnica, de acuerdo con los montos y oportunidad de
pago indicados en las Bases de licitacion.

En caso de que la empresa que obtiene la licitacidn o celebre convenio registre saldos insolutos
de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los Gltimos dos anos, los primeros estados de pago producto del
contrato licitado, deberan ser destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo la empresa
acreditar que la totalidad de las obligaciones se encuentran liquidadas al cumplirse la mitad del
periodo de ejecucion del contrato, con un maximo de seis meses. E! Municipio debera exigir
gue la empresa contratada proceda a dichos pagos y le presente los comprobantes y las
planillas que demuestren el total cumplimiento de la obligacion. El incumplimiento de estas
obligaciones por parte de la empresa contratada, dard derecho a dar por terminado el
respectivo contrato, pudiendo llamarse a una nueva licitacion en la gue la empresa referida no
podra participar.

Sila empresa prestadora del servicio, subcontratare parcialmente algunas labores del mismo, la
empresa subcontratista debera igualmente cumplir con los requisitos sefalados anteriormente.

Articulo 87°: Respaldo del Estado de Pago

Para la cancelacion de los estados de pago, el contratista debera presentar la documentacion
siguiente:

1. Carta dirigida a fa munigipalidad en la que conste la fecha del cobro del estado de pago y
los documentos que acomparie.

2, Presentar mensualmente Certificado de la inspeccion del trabajo respectiva, que acredite
que el contratista ha dado cumplimiento a las obligaciones laborales y previsionales de

sus trabajadores y de los del subcontratista.

3. Formato con el contenido correspondiente del estado de avance, firmado y timbrado por
la Inspeccion Técnica.
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4, Factura individual por cada estado de pago.

5. En el dltimo estado de pago el contratista deberd presentar, en la Municipalidad, la
documentacion precedente una vez que hayan formalizado y recepcionado a
conformidad los trabajos u obras.

6. Declaracion Jurada ante Notario de Subcontratos vigentes.

7. Ademas de toda documentacion sefalada en las Bases Administrativas Especiales 0
solicitadas por la Inspeccion Técnica de Obras (ITO).

Articulo 88°: Pago de la Multa

En caso que correspondiere la aplicacidén de multa, éstas no deberdn ser descontadas de los
Estados de Pago, éstas se atendran a alguna de las siguientes situaciones.

a) Se debe efectuar su pago en Tesoreria Municipal.
b) Se podra descontar administrativamente de las retenciones si las hubiere.
c) Se podré descontar de las garantias del contrato.

Las multas se deben pagar sin afectar los impuestos de la facturacion, es decir, su descuento
del Estado de Pago, es después de la carga impositiva y no antes, ya que produciria evasion
tributaria, porque la multa no estd afecta a IVA.
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TITULO IV  PROCESO DE ADQUISICIONES

CAPITULO | DE LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS GENERALES

Articulo 89°: Principios :
En el proceso de adquisiciones, contratacién o suministro se debera tener siempre presente el
imperativo de cautelar los intereses municipales respeclo de precios, durabilidad, garantias

servicios de mantencidn, plazos y otros aspectos pertinentes, segln el requerimiento solicitado
y especificado.

Articule 90°: Responsable del proceso

El Departamento de Adquisiciones sera la unidad municipal en que se realizaran las acciones
de cotizacion, compras, provisidon y registro de bienes, insumos o elementos, también la
contratacion de servicios que se requieran para la continuidad o para implementacién de
programas y proyectos ya sean financiados con recursos propios o de terceros.

El Jefe del Departamento de Adquisiciones sera responsable de la realizacion de la cotizacion
ejecuciones de las compras, de la solicitud de facturas y retiros de determinados materiales,

articulos, Utiles, herramientas o elementos susceptibles de efectuarse con medios y personal
municipal.

De la realizacion de las acciones precedentemente senaladas, quedaran impedidos de ser
efectuadas por otros funcionarios o personal ajenos al Departamento de Adquisiciones.

En caso de incumplimiento de la norma precedente, el Jefe de la Unidad de Adguisiciones
detendrd la tramitacién e informarda a la superioridad para que adopten las medidas
disciplinarias que se estimen pertinentes.

No obstante, en casos excepcionales, debidamente informados por el Director Municipal
respectivo y bajo anuencia del Jefe de Area de Administracién, podran efectuarse las citadas
acciones por el responsable de la actividad que genera el requerimiento, situacion que deberd
ser obligadamente, regularizada dentro de las 24 horas siguientes en el Departamento
Adgquisiciones o en la Unidad Bodega Municipal, segin sea el caso.

Articulo 91°: Acreditacion Proveedor

Cuando se trate de (tiles, materiales, elementos o servicios Que sean proporcionados en forma

exclusiva por un proveedor o contratista debera existir constancia certificada de este hecho por
parte det mismo.
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Articule 92°: Solicitud de Pedido

Frente a cualquier requerimiento que se plantee por las diversas Unidades Municipales debera
hacerse mediante la correspondiente Solicitud de Pedido.

Articulo 93°: Responsable de su emision

Las solicitudes de adquisicion o de contrataciones se efectuaran a peticion escrita de los
Directores o Jefes de las distintas Unidades Municipales y del Alcalde (sa), cuando lo requiera.
Para estos efectos se emplearé el sistema computacional municipal, para lo cual los Directores
de las diversas Unidades Municipales designaran a los funcionarios habilitados para hacer los

requerimientos, o en su defecto utilizar los formularios que proporcionara la Unidad de
Adquisiciones Municipal.

En todo caso, las solicitudes de requerimiento deberdn obedecer a motivos fundados y
precisados por los responsables de las mismas, detallando con claridad los materiales, (tiles,
herramientas, servicios u otros elementos. De ello sera, responsabilidad de los Directores, o en
su defecto, los Jefes de las Unidades Municipales.

Articulo 94°: Curso de la Solicitud

Los requerimientos que se soliciten, serdn remitidos al Departamento de Adquisiciones. El Jefe
del Departamento de Adquisiciones analizard la solicitud para apreciar, inicialmente, si los
requerimientos se encuentran en stock de bodega Municipal. En caso de ser no ser asi, el Jefe
del Departamento Adquisiciones solicitara al Departamento de Contabilidad la disponibilidad e
imputacién presupuestaria correspondiente.

Articulo 95°: Instancias de la Solicitud
Las solicitudes de pedido procuraran canalizarse de acuerdo a las instancias siguientes:

Primera Instancia: De Caracter Ordinario

Destinada a consignar la solicitud de elementos de uso y consumo corriente o previsibles de las
distintas dependencias municipales.

Estas solicitudes se efectuaran para cubrir necesidades semestrales por Direccién, en las
fechas que se indican:

a) Se recepcionarén las solicitudes, hasta el 30 de marzo, o el dia habil anterior, respecto
de los requerimientos a ser utilizados durante el 2do. Semestre del afo.

b) Se recepcionaran las solicitudes, hasta el 30 de agosto, o el dia habil anterior,
respecto de los requerimientos a ser empleados durante el primer semestre del afio.

Nota: Se entendera por elementos de uso y consumo corriente al conjunto de materiales,
elementos o servicios de caracter frecuente, periddico o rutinario requeridos para apoyar,
reponer, mantener o reparar, de manera de satisfacer necesidades propias del
funcionamiento municipal.
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Sequnda instancia; De Caracter Extraordinario
Correspondera a solicitudes de pedido que se refiere a requerimientos que hayan sido
formulados por las distintas Unidades fuera de las fechas Yy plazos establecidos, situacién que
Isera evaluada y sancionada por el Comité Financiero.

Las Solicitudes se haran llegar al Departamento de Adquisiciones, propendiendo que se
realicen dentro de la primera semana de cada mes.

El Jefe de Adquisiciones dara curso a las solicitudes de indole extraordinario o especifico, una
vez verificada su formal ratificacion por parte del Comité Financiero.

Tercera Instancia De Caracter Especifico:

Destinada a solicitar requerimientos no previsibles o que obedezcan a requerimientos de
caracter especifico a la gjecucion de programas o proyectos sobrevinientes Al respecto, se
precisa lo siguiente:

El Director de la Unidad respectiva, responderd por su especificaciéon en forma adecuada, es
decir, debera detallar claramente la clase o especie, cantidad, modelo o tipo y otra (s)

especificacion (es) que sean del caso, procurando siempre perfilar y acotar lo mas preciso el
requerimiento demandado.

Articulo 96°: Plan Anual de Compras

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo precedente o producto del mismo, ef Jefe del Area
de Administracién remitir4 un plan anual de compras que contendra una lista de los bienes y / 0
Servicios que se contrataran durante cada mes del ano, con indicacion de su especificacion,
numero y valor estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquirirdn o contrataran
dichos hienes vy servicios y la fecha aproximada en la que se publicara el llamado a participar,
antes del 10 de septiembre al Comité Financiero, a fin de que se contemplen los fondos
necesarios, en el presupuesto municipal del afo siguiente o se adecuen los gastos a las
disponibilidades aprobadas, resoluciones que deberan ser informadas a la SECPLA. y/o a la
Direccidn de Administracion y Finanzas para fijacién presupuestaria y para conocimiento del
resto de las unidades municipales. (articuio 98, Reglamento Ley de Compras Publicas)

Dicho Plan Anual de Compras se publicard en el Sistema de Informacion, en la forma y plazos
que establezca la Direccidn de ChileCompra.

En caso que los fondos consultados en el presupuesto resultaren  insuficientes para la
adquisicion programada, el Comité Financiero propondra las medidas que estime convenientes.

Articulo 97: Sugerencia de Compra
El Director de la Unidad Municipal, en la solicitud de pedido podra, cuando la situacion o
amerite, sugerir bajo fundadas consideraciones técnicas o de calidad a un determinado

proveedor, contratista 0 empresa, hecho que el Comité Financiero ponderara previamente a la
correspondiente resolucion.
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Articulo 98°: Compras Urgentes

Si las necesidades de Utiles, materiales elementos o servicios es de urgencia tal, que la demora
en su provision pueda producir entorpecimiento o paralizacion de un servicio municipal, el
director o Jefe de la Unidad solicitante, dara al pedido el caracter de extrema urgencia o que
justificara por escrito al Comité Financiero, el que resolvera su procedencia.

Articulo 99°: Apoyo Técnico
El Jefe del Departamento de Adquisiciones frente a materias que considere de una complejidad
mayor, requerira del concurso de la Unidad Técnica pettinente para su correspondiente

precisidn, o bien, requerird de la visacién de las cotizaciones efectuadas, por parte de la Unidad
solicitante.

De existir vaguedad o difusidad en la solicitud, el Jefe del Departamento de Adquisiciones
procedera a devolverla a la Unidad Municipal, de la que emana el requerimiento, para que se
realicen las especificaciones o rectificaciones correspondientes.

El Jefe de Area de Administracion, a instancias del Jefe de Adquisiciones, podré solicitar
asesoria legal, técnica y/o profesional, cuando a su juicio una determinada adquisicion,
provision o servicio a contratar asi 1o requiera.

Si la asesoria solicitada implicara a contar con la participacion de un tercero, el Director de
Administracion y Finanzas debera informar al Administrador Municipal, quien resolvera sobre su
pertinencia y contratacion.

Acuerdo 100: Comunicacién de rechazo

Frente a un rechazo de la solicitud o por alguna ofra circunstancia que obstaculice el curso
normal de la solicitud, se comunicara directamente, respecto de ello, a la Unidad Municipal
afectada por parte del Jefe del Depto. de Adquisiciones.

Articulo 101°: Medios para solicitar

En caso de no poder acceder al Sistema de Informacién de Chile Compra, la solicitud de
cotizaciones o carta oferta podré solicitarse por correo, fax, e-mail o personalmente, dejando
constancia de ello y fundamentando dicha situacién mediante resolucion fundada.
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CAPITULO il DE LAS COTIZACIONES

Articulo 102°: Registro de Proveedores
Existird un registro electronico oficial de contratistas de la Administracion, a cargo de la
Direccion de Compras y Contratacion Pablica. En éste se inscribiran las personas naturales y

juridicas, chilenas y extranjeras, que no tengan causal de inhabilidad para contratar con los
organismos del Estado.

Articulo 103°: Cuadro Resumen

En la modalidad trato directo con cotizaciones, una vez recepcionadas a lo menos tres (3)
cotizaciones, el encargado de adquisiciones procedera a elaborar un registro consolidado que
reina las cotizaciones para el anlisis y resolucién del Comité Financiero.

Articulo 104°: Recepcidon de Cotizaciones
La cotizacion efectuada debera quedar registrada en un formulario, estandar, formal y oficial,

que contenga los correspondientes valores, anotaciones del bien, elemento, sumipistro o
Servicio requerido.

En ella han de quedar registrados a lo menos los siguientes datos:
> Los valores Unitarios.

Descuentos.

Caracteristicas del Bien, servicio o insumo.

Impuestos.

Plazos

Nombre del representante que realiza la cotizacion.

Garantias.

YV ¥V

A

A

Articulo 105°: Validez de la Cotizacion

Una vez recepcionada la cotizacién u oferta, no podra ser cambiada por otra, a menos que la
municipalidad las modifigue o cambie a través de los mecanismos  establecidos en este
Reglamento, o bien, por la ocurrencia de error u omisién del cotizado u oferente, situaciones
que deberan ser ratificadas por el Jefe del Area de Administracion.
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Articulo 106°: Orden de Compra
Todas las adquisiciones o contrataciones se haran por medio de “ordenes de compra a nombre
del proveedor elegido, las que seran suscritas por el Jefe de Adquisiciones vy seran copia fiel de
la cotizacion favorecida. Estas drdenes de compra generaran el contrato respectivo, salvo en el
caso de adquisiciones que no correspondan a servicios y cuyo valor sea menor a 3 UTM; en
esta caso no se exigiran cauciones en razén del monto de la adquisicion.

Los contratos mencres a 100 UTM se formalizaran mediante la emision de la orden de compra
y la aceptacion de ésta por parte del proveedor.

El plazo de validez de ias ofertas serd de 20 dias corridos contados desde la fecha de apertura
de eéstas, salvo que las Bases establezcan algo distinto. Si el adjudicatario se niega a cumplir
con su oferta, y a suscribir el correspondiente contrato definitivo, sera responsable por el
incumpiimiento de conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento.

Las ordenes de compras emitidas de acuerdo a un contrato vigente, deberan efectuarse a
través del Sistema de Informacion.

La orden de compra o de contratacion deberd contener la informacion siguiente: fecha, nombre
del proveedor o contratista, direccién y teléfono, plazo y lugar de entrega, condiciones de pago,
cantidad N° de unidades, Cédigo, descripcion, valor unitario y total.

La correspondiente Orden de Compra debera llevar las firmas de los Jefes de Adquisicion, de
Contabilidad y de Administracién.

La Orden de Compra o de contratacion tendrd la siguiente distribucién:

a) Original para el Encargado de Facturacién (o en la unidad que se encuentre radicada
esta actividad), dependiente del area de Administracién.

b) Duplicado para el Proveedor.

c) Triplicado para Adquisiciones.

d) Cuadriplicado para la Unidad de Bodega (cuando proceda)

Articulo 107°: Disponibilidad Presupuestaria

El Jefe del Departamento de Adquisiciones debera verificar que exista disponibilidad
presupuestaria, previo a la colocacion de la Orden de Compra o la suscripciéon de algin
determinado contrato de entrega de servicio.

La existencia de disponibilidad presupuestaria debera certificarse por parte del Jefe del
Departamento de Contabilidad.

De no existir disponibilidad presupuestaria, el Director de Administrador y Finanzas informara al
Comite Financiero respecto de las modificaciones presupuestarias que corresponda realizar.

De no ser posible lo anterior, se informar4, oportunamente, a la Unidad Municipal afectada por
parte del Jefe del Departamento de Adquisiciones.
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Articulo 108°: Autorizacion del Compromiso

La aceptacion a nombre del proveedor elegido o por quien entregare ei servicio de cualquier

adquisicion, contratacion o suministro se hara luego de la entrega de la “Orden de Compra o de
Contratacion”.

Articuio 109°: Instancia Contable

Definida la adjudicacién, adquisicién o contrato, el Jefe de Contabilidad y presupuesto debera
obligar el gasto a efectuar.

Articulo 110°: Libro Control de Adquisiciones

A la Unidad de Adquisiciones le correspondera llevar un mecanismo de conirol que se

denominara: “Libro de Control de Adquisiciones” el cual deberd contener la informacién
siguiente:

"7‘

N° de solicitudes.

Solicitudes de cotizacién.

Fechas.

Nombre de Proveedor o Contratista.

Contenido.

N® de Orden de Compra o del Contrato.

Fecha de entrega al Proveedor o contratista

Fecha Recepcién de Bodega. ( cuando corresponda)

Fecha Recepcién destinatario

ldentificacion Registro de Inventario. (en el caso de hienes adquiridos)
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Articulo 111°: Control de Bodega
Todos los bienes corporales que adquiera la Municipalidad deberan registrarse en “‘Bodega
Municipal” como también ingresarse y almacenarse en ella (salvo situaciones justificadas).

El Jefe de Bodega debera resguardar los bienes que se encuentran en dicha dependencia y
llevara todos los registros y estadisticas que hagan posible conocer, permanentemente, Ia
existencia de elementos en stock.

Los registros contenidos en los libros o en fichas, deben ser fiel reflejo de la cantidad de bienes
y productos existentes en la Bodega Municipal.

Articulo 112°: Plazos de Entrega

En caso de incumplimiento en los plazos de entrega, el Director de Administracion y Finanzas
procedera a la anuiacion de la Orden de Compra o de contratacién y de haber garantias
comprometidas, éstas se harén efectivas.

Articulo 113°: Rol de Bodega

Toda recepcion que deba realizar la Unidad de Bodega la contrastarA con sus
correspondientes copias de orden de compra y factura o guia de despacho.

La recepcion de materiales, insumos o bienes que se realice en “Bodega Municipal®, por parte
del personal que labora en ella, debera ajustarse estrictamente a la “Orden de Compra”,
documento que siempre, y oportunamente, deberd acompanarse por parte del respectivo
proveedor. La recepcién de bienes debera ser constatada, continuamente, por el Jefe de
Bodega y ademas, velar permanentemente, por la fluidez y agilidad de recepcién de los
mismos. No podran recibirse materiales u otros bienes o elementos que no cuenten con los
correspondientes Actos Administrativos debidamente oficializados.

De existir diferencias, en cantidades, en contra 0 a favor de la Municipalidad entre a Orden de
Compra y la guia de despacho, el Jefe de Bodega debera comunicar de ello al Departamento
de Adquisiciones para que este proceda a la aclaracién y fundamentacién correspondiente.

Una vez realizada la recepcién y otorgada su conformidad, que consistira en el timbraje de la
respectiva factura y/o guia de despacho por parte del Encargado de Bodega, v efectuada la
emisién de la “Orden de Salida” por la Unidad afectada, se materializara la entrega.

Articulo 114°: Situaciones excepcionales

El Jefe de bodega recibira todos los bienes adquiridos por la Municipalidad, salvo aquellas
excepciones calificadas de emergencia o especiales, que aconsejen una mayor fluidez y
oportunidad de recepcion por otros agentes municipales. Respecto de la situacién anterior
conocera y evaluara su procedencia el Jefe del Area de Administracién, no obstante ello, sera,
a la brevedad, regularizado por el Jefe de Bodega.
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Articulo 115°; Inventario de Bienes

Realizada la recepcién de Ios bienes e inventariados, se enviara copias del Acta de Inventario,

por parte de la Unidad de Bodega, a la Unidad de Inventario Municipal (Direccion de
Operaciones) para su respectivo registro.

Articulo 116°: Tramite de Facturas
La Unidad de Bodega Municipal al recibir facturas y efectuar la recepcion de bienes con su
correspondiente registro, deberd remitir éstos documentos a la Oficina de Partes del Municipio,

la que a su vez los enviard a la Direccion de Administracidn y Finanzas para el proceso de
pago de los mismos.
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Articulo 117°: Proceso de Pago
La Unidad Técnica concentrara la documentacion respectiva por cada pago que corresponda

realizar por concepto de adquisicién y prestacion de servicio, la que deberd enviar al
Departamento de Contabilidad.

De existir diferencias de precio en contra o a favor de la Municipalidad entre la orden de
compray la factura, el Jefe de Contabilidad debera comunicar de elio a la Unidad Técnica, para
que ésta proceda a las aclaraciones respectivas, en fodo caso prevaleceran los valores
cotizados por el proveedor.

En caso de corresponder a un servicio, el proveedor o prestatario entregara la factura original y
la respectiva orden de contratacién en la Oficina de Partes, documentacion que sera oportuna y
debidamente direccionada al Administrador Municipal, quién la distribuird a la Unidad Municipal
que haya solicitado la adquisicion o prestacion para su conformidad y certificacién, la que se
adjuntara a la documentacién (factura y orden de contratacion} que luego se enviara al
Departamento de Contabilidad.

Se confeccionara, en la Unidad de Contabilidad el Decreto de Pago.

El Decreto de Pago una vez visado por el Director de Administracion y Finanzas, se enviara a
la Unidad de Control para su revision.

El Decreto de Pago, luego serd enviado para la firma del Administrador Municipai y del
Secretario Municipal.

Realizado el acto anterior, sera enviado el Decreto de Pago y la documentacion respectiva al
Departamento de Contabilidad, luego de ello a Tesoreria Municipal. Resultando de elio Ia
liberacién de pago.

Se cancelara por el total de ia orden de compra o de la contratacién o, bien, en parcializadas si
se han establecido entrega o prestaciones parciales de bienes y servicios respectivamente.

Articulo 118°: Responsabilidad de la DAF

Al Director de Administracion y Finanzas le correspondera la aplicacidon de esta parte del
Reglamento. Lo anterior, es sin perjuicio de los controles interno realizados por las diversas
Unidades Municipales implicadas.
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Articulo 119°: Respaido Documental del Proceso

Incorpdrense los  procedimientos, flujogramas vy los forrmularios que se deriven del presente
Reglamento, los que, una vez elaborados, formaran parte integrante del mismo.

Articulo 120°: Responsable de la aplicacion del Reglamento

El Administrador Municipal o Ia persona que designe el Alcalde (sa), sin perjuicio de las
atribuciones que le corresponda a la Unidad de Control, tendra la responsabilidad de fa
aplicacion del presente Reglamento.

Lo anterior, a su vez sin perjuicio de los controles internos que deberan realizar
permanentemente las diversas Unidades Municipales.

ARTICULO FINAL TRANSITORIO: El presente Reglamento entrara en vigencia a contar de la
presente fecha. Entiéndase derogado el Reglamento N° 1 sobre Licitaciones, Contrataciones y
Adquisiciones Municipales, contenido en el Decreto Alcaldicio N° 1511 de 19 de julio de 2001, y|

que fuera aprobado por el Concejo Municipal mediante Acuerdo N° 82 de I Sesion N° 35 de 27
de junio de 2001.
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