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ARTICULO 1% El presente Reglamento tiene por objelo fijar las condiciones,
procedimientos y normas generales que regulan las contrataciones que realizara la 1.
Municipalidad de Lo Espejo para el suminisiro de bienes y prestacion de servicios que se
requieran.

ARTICULO 2°: Las diferentes Direcciones y Departamentos Municipales deberan cenirse
estrictamente a los procedimientos establecidos en este Reglamento.

ARTICULO 3°: Los contrataciones de que da cuenta este Reglamento se hard por
Convenio Marco, Licitacion Piblica, Llicitacion Privada o frato direclo, segun
corresponda.

ARTICULO 4°: La organizacién interna de la Municipalidad de Lo Espejo, se encuentra
determinada por el Reglamento de Organizaciéon Interna, el cual define ademas las
funciones generales y especificas que deben cumplir las distintas direcciones y unidades
municipales, segun el siguiente organigrama:

ARTICULO 5° Los procesos de compras y contrataciones que efectie la municipalidad,
se haran a fravés del sistema de informacion de la direccién de compras.

ARTICULO 4° Lo Municipalidad efectuard los procesos de compras y confrataciones
atendiendo la satisfaccion de las necesidades del servicio y sus funciones, y cautelando
los intereses municipales, procurando para ello obtener el mayor provecho y beneficio y
actuando eficientemente, respetando asimismo los principios de legalidad, igualdad de
competencia y no discriminacion.

ARTICULO 7°: En todo lo no regulado en este Reglamenfo, seran aplicables
. supletoriomente las normas confenidas en la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su Reglamento.
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Adquisiciones la factura y/o guias correspondientes, con la firma y timbre responsable de
la respectiva unidad, cerlificando la recepcidén de los bienes.
En caso de no existir conformidad entre la orden de compra vy la factura y/o guias, ya
sea en cuaonto a lo calidad, cantidad o precio de los bienes el Director, Jefe o
encargado de la unidad receptora no visard la factura y/o guia correspondiente,
devolviéndola inmedictamente al Departamenio de Adquisiciones con las
observaciones del caso. De esla situacion el Jefe del Departamento de Adquisiciones,
con urgencia deberd nofificar al proveedor y exigir solucion.

Podran utilizarse las opciones de excepcion que ofrece la Ley N° 19.886 de Bases
sobre Confratos Administrativos de Suministro v Prestacion de Servicios. solamente en
casos de urgencia y debidamente fundados a través de decreto Alcaldicio respectivo.

ARTICULO 243°: Queda estrictamente prohibido que funcionarios no dependientes de la
Direccion de Adquisiciones, compren, confraten servicios y/o refiren los bienes
directamente de las oficinas del proveedor. En caso de incumplimiento de esta norma
reglamentaria, la Direccion Indicada ne cursard el pago e informaran al Sefior Alcalde
para gue, si lo estima procedente, adopte las medidas disciplinarias que
correspondieren. Excepcionalmente las Unidades Técnicas podran recibir productos de
los proveedores, cuando en el requerimiento asi se haya indicado y aprobado.

ARTICULO 244°; Sera responsabilidad de los Directores y Jefes de Departamentao, efectuar
los pedidos de adquisicion y contratacionas que se requieran para su funcionamiento
con la antelacion necesaria, estableciéndose como minimo 15 dias habiles para Tratos
Directos y adquisiciones de hasta 100 UTM y 40 dias habiles para Licitaciones PUblicas.
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