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SECRETARIA MUNICIPAL

EXENTO secc.2da. 2 2§

DECRETO N°_ /
ESTACION CENTRAL, 24 MAR 2017
VISTOS:

Estos antecedentes: Memorandum N°1301/153 de fecha 24.03.2017

de Control, Decreto exento seccién 2da N°223 de fecha 24.03.2017 que Promulga el Acuerdo N°34 de fecha 21.03.2017 y
demas antecedentes todos que rolan a fs. 03 y lo dispuesto en el articulo N°10 de la Ley N° 19.886 y en virtud de las

facultades que me confiere el articulo 63° de la Ley 18.695/88 Organica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones posteriores,

DECRETO

1° PROMULGASE LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS que a
continuacion se indican:
DIRECCION UNIDAD META: Manual de Procedimientos
ALCALDIA Gabinete y Relaciones Publicas 1. Planificacién y ejecucion de Actividades Comunales.
2. Administracion de Contenido y Actualizacidn de Sitio Web.
SECRETARIA Documentacion 1. Confeccion de Decretos 2das.
MUNICIPAL
Prosecretaria 1. Elaboracion de Actas, Acuerdos y Sintesis de Comisiones del
Concejo.
2. Inscripcion en Registro Ley 19.862 a Personas Juridicas
Susceptibles de Recibir Fondos Municipales.
3. Inscripcion de Organizaciones Comunitarias.
4. Inscripcion de Corporaciones, Asociaciones, ONG vy
Fundaciones
Parles 1.Registro y Control de Correspondencia Interna y Externa del

Municipio.

Oficina de Transparencia Pasiva

1. Registro y Control de acceso a la Informacion Ley de
Transparencia N°20.285.

Servicios Generales

1.Control de Calidad,
2.Registro y Control de Bienes Inventariables
3.Bodegaje.

4. Tramitacion de Pago de Servicios Basicos.

COMUNAL DE

ADMINISTRACION | Sistemas 1.Soporte Técnico Informatico, Computacional y Mantencion de
MUNICIPAL Infraestructura Tecnologica
SECRETARIA Secpla 1.Elaboracion y Administracién del Presupuesto Municipal.




PLANIFICACION

2.Preparacion de Licitaciones

3.Definicion, Disefio, Postulacion y Administracién de Proyectos.

ASESORIA As. Juridica 1. Informe en Derecho de Asuntos Legales y Actuacion Legal.
JURIDICA
2.Defensa Legal del Municipio.
CONTROL Control 1. Auditoria Operativa.
MUNICIPAL
2. Subvenciones Municipales.
3. Acceso a la Informacién Municipal Transparencia Activa.
ADMINISTRACION | Direccién 1.0ficina de Partes.
Y FINANZAS
2 Tramitacion de Multas Por Transitar Por Aulopistas
Concesionadas.
Adquisiciones 1.Adquisiciones, Proceso de Abastecimiento.
Gestion Presupuestaria 1.Gestion Presupuestaria
Recursos Humanos 1.Ingreso Personal de Planta
Remuneracion 1.Calculo de Remuneraciones
2.Calculo Horas extras
Rentas 1.Cobro de Derechos de Aseo Domiciliario.
2.Declaracion de Dotacién de Trabajadores (ex Declaracion de
Capital).
Tesoreria 1.Conciliacion Bancaria
2.Cajeros
DESARROLLO Todos los Departamentos 1.Asistencia Social
COMUNITARIO
2. Subsidios Sociales.
3. Vivienda.
4. Ficha de Proteccién Social.
5. Capacitacion.
6. Operativo Sanitario.
7. Informacién.
8.Dirigentes Comunitarios
OBRAS Catastro 1.Certificados Prediales de la Comuna
MUNICIPALES S
Construccion 1.Elaboracién y desarrollo de Proyectos de Ingenieria Vial
2.Inspeccion Técnica y Supervision de Proyectos
3.Fiscalizacién de Mantencion de Alumbrado Publico.
Urbanismo 1.Revisiéon de Declaraciones de Impacto Ambiental
Edificacion 1. Otorgacion de Permisos de edificacion.
INSPECCION Patentes Comerciales 1.Comercio Establecido




GENERAL

[

2 Patentes CIPA

Fiscalizacién y Atencion de publico

1.Ley de Transito
2.Gestion Denuncios al Juzgado de Policia Local.

3.Planificacién de Fiscalizaciones.

Comercio Via Publica

1.Comercio y Via Publica

Ferias Libres

1.Fiscalizacién de Ferias Libras

OPERACIONES Y Operaciones 1.Acciones Preventivas de Mitigacion
PROTECCION CIVIL
2.Capacitaciones
3 Microzonificacion de Riesgo
4.Accién de respuesta frente a Emergencias
5.Procedimiento Trabajo Comunitario
SEGURIDAD, SPPC 1. Seguridad de Operaciones y Seguridad Comunitaria
PREVENCION Y
PARTICIPACION
CIUDADANA
TRANSITO Y Permisos de Circulacién 1. Tramites de Contribuyentes
TRANSPORTE
PUBLICO Licencias de Conducir 2.Otorgamiento de Licencias de Conductor

Planificacion, Desarrollo y Gestion
Vial

1.Inspeccion de Transito. Y Manual de Procedimientos de
atencion.

ASEO Y ORNATO DAO 1. Control Micro basurales
2.Inspeccidn Técnica de Servicios
3.Difusion de Ordenanzas de Aseo y Ornato
PRIMER JUZGADO |1ER JUZ PL 1.Denuncios Simples y Empadronados
DE POLICIA LOCAL
SEGUNDO 2do JUZ PL 1.Denuncios Simples y Empadronados
JUZGADO DE
POLICIA LOCAL

zﬂ

ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANSCRIBASE a todas las

Unidades Municipales para conocimiento y ejecucion.
FIRMADO: AGUSTIN CARRICAJO CASTRO, ALCALDE (S), RICARDO FERRADA VALENZUELA
SECRETARIO MUNICIPAL(S).
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INTRODUCCION

1.- Aspectos Generales:

El presente manual establece las condiciones y procedimientos que regiran
el proceso de suministro de bienes y servicios que requiere la Municipalidad
de Estacion Central, cumpliendo lo dispuesto en Decreto N°20 del Ministerio
de Hacienda, de mayo de 2007, que modifica Reglamento de la Ley
N°19.986, de Bases sobre contratos administrativos de suministro y
prestaciones de servicio, y modificaciones realizadas a través de DS 1410
del 2014, el cual entro en vigencia el 10 de agosto de 2015.

Ademas del uso de plataforma Cas Chile para compras directas menores a 3
UTM.

La Municipalidad Debera cotizar, licitar, contratar, adjudicar y solicitar el
despacho y, en general desarrollar todos sus procesos de adquisiciones y
contrataciones a fravés del sistema de informacién www.mercadopublico.cl,

salvo las menores a 3 UTM que se realicen a través de Cas Chile.

Ambito Planificacion: Proyeccion de gastos involucrados por items del
presupuesto municipal, teniendo como base, génesis comportamiento ano
anterior mas un margen de imprevistos.

- Ambito Organizacién: Solicitud de fondos disponibles para esta Unidad, en

base a presupuesto municipal, para su administracion de acuerdo a items

involucrados, realizacion de Comités Técnicos Econdémicos y ejecucion de
cada labor encomendada en tiempos procedentes

- Ambito de Ejecucién: Distribucién, Solicitud de Materiales aprobadas,
rechazadas o pendientes, a funcionarios que corresponda para su adecuada
canalizacién mediante Portal compras publicas.




- Ambito de Control: Descargo de gastos de compras en items que procedan,
manteniéndose al dia rebaja procedente.

Especificos:

Efectuar compras aprobadas por Comité Técnico Administrativo, Via Internet
Portal de compras publicas a través de su plataforma de Mercado Publico o
Cas Chile, a fin de proveer lo solicitado por cada Unidad municipal,
considerando la optimizacion de los recursos asignados para tales efectos.

- Ambito Planificacién: Acorde a presupuesto municipal disponible.

- Ambito Organizacién: Clasificar adecuadamente cada compra en item que
proceda.

- Ambito Ejecucién: Gestionar Compras mediante plataformas de  Mercado
Publico o Cas Chile, mediante licitaciones y compras directas. Solicitar y/o
confeccionar; cotizaciones, actas de evaluacion y adjudicacion, certificacion
de disponibilidad presupuestaria, adjudicacién procedente y envio de orden
de compra.

- Ambito Control: Registrar y descargar adecuadamente montos y productos
involucrados de cada compra.

Relaciones Jerarquicas:

Unidad dependiente de la Direcciéon de Administracion y Finanzas

Relaciones Funcionales:

- Dependencia Funcional Interna: Dada la naturaleza de esta Unidad, se
mantiene contacto con todas las Unidades del Municipio.

- Dependencia Funcional Externa: Portal de compras publicas, Mercado
Puablico organismo mediante el cual, Via Internet se procesan las compras
del municipio, y Chile Proveedores el que certifica habilitacion de los
oferentes.

Relaciones de Asesoria:




—_— _— e ———

En primera instancia relacién con Comité Técnico Econémico, conformado
por: Secretaria Municipal, Administrador Municipal, Direccién de Control,
Secpla, Direccion de Adm. Y Finanzas, Tesoreria como invitado y Depto. de
Adquisiciones. Dada la diversidad de compras en algunos casos, se hace
necesaria asesoria con otros estamentos del municipio.

2.- Definiciones:

Para efecto del presente Manual, los siguientes conceptos tienen el
significado que se indica a continuacion:

Adjudicacioén: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
competente selecciona a uno o mas oferentes para la suscripcién de un
Contrato de suministro o Presentacion de Servicios.

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una
cotizacién en un proceso de compras.

Autorizacion Presupuestaria: La Municipalidad debera contar con las
autorizaciones presupuestarias que sean pertinentes, previo a la publicacion
en el portal www.mercadopublico.cl y/o a la resoluciéon de adjudicacion del
contrato en conformidad a la ley de Compras y a su Reglamento.

Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen
el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidas por la
Municipalidad, que describen los bienes y servicios a contratar y regulan el
Proceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases
Administrativas y Bases Técnicas o Términos de Referencia.

Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad
competente que contienen, de manera general y/o particular, las etapas,
plazos mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacion,
mecanismos de adjudicacion, modalidades de evaluacion, clausulas del
contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso de
Compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen de manera general y/o particular las especificaciones,
descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o servicio a
contratar.

Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de
uso general y consumo frecuente adquiridos con la finalidad de mantener
niveles de inventarios necesarios para evitar quiebras de stock en la gestion
de abastecimientos periodica.




Boleta de Garantia: Documento mercantil de orden administrativo y/o legal
que tiene como funcién respaldar los actos de compras, ya sea para cursar
solicitudes, llamados a licitacion (seriedad de la oferta), como también la
recepcion conforme de un bien y/o servicio (fiel cumplimiento de contrato).

En casos en que el monto de la contratacion sea superior a UTM1000 sera
siempre exigible.

Catalogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacion, previamente licitados y
adjudicados por la Direccion de Compras Publicas, a través del Sistema de
Informacién, a disposicién de las entidades publicas.

Contrato de Suministro y Servicio: Contrato que tiene por objetivo la
contratacion o el arrendamiento, incluso con opcién de compra, de bienes
muebles o servicios.

Convenio Marco: Es una modalidad de adquisiciéon en la cual se establecen
precios y condiciones de compra para bienes y servicios. Tales bienes y
servicios se disponen en un Catalogo Electronico mediante el cual los
organismos publicos acceden directamente, pudiendo emitir una orden de
compra a los proveedores licitados.

Factura: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la solicitud
final de productos o servicios y que esta asociado a una orden de compra.

Guia de Despacho: Documento ftributario, de registro interno, utilizado para
trasladar mercaderia fuera de la bodega hacia otros lugares de la institucion.

Orden de Compra / Contrato: Documento de orden administrativo y legal
que determina el compromiso entre la Municipalidad y el proveedor, tiene
como funcién respaldar los actos de compras o contratacién, respecto de la
solicitud final de productos o servicios. Estos documentos son validados con
la firma de los responsables del proceso en toda su magnitud, ya sea en el
documento o en forma electrénica, segun lo establezcan los procedimientos.

Portal compras publicas (www.mercadopublico.cl): Sistema de informacion

de Compras y Contrataciones de la administracién del Estado, a cargo de la
Direccion de Compras y Contratacion Publica, utilizado por las areas o
unidades de compra para realizar los procesos de Publicaciéon y Contratacion
en el desarrollo de los procesos de adquisicion de sus Bienes y/o Servicios.




Plataforma Cas Chile: Sistema de adquisicion interno para adquisiciones y
contrataciones de compras menores a 3 UTM.

Resolucion Fundada: Acto administrativo que autoriza el trato o
contratacion directa, en el cual se indica la causal que lo hace procedente y
senala los hechos o circunstancia que configuran la causal invocada.

Solicitud de Materiales: Documento formal que indica la necesidad de
contar con un producto o servicio en el que se indica la cantidad, unidad de
medida, producto o servicios, especificaciones y contacto.

Trato Directo: es un proceso de compra simplificado y excepcional, definido
como aquel procedimiento de contratacion que, por la negociaciéon que
conlleva o monto, debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos
sefnalados para la licitacién publica como para la privada, circunstancias que
deben ser acreditadas a través de la dictacién de una Resolucion Fundada.

3.- NORMATIVA APLICABLE

Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades

Ley 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y
Presentacion de Servicios, en adelante “ley de Compras” y sus
modificaciones.

Decreto N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el
Reglamento de la ley 19.886, en adelante ‘el Reglamento”, y sus
modificaciones.

DFL 1- 19653 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley
18575 Orgéanica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado

Lay 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los 6rganos de la Administracion del Estado.

Resolucion 520, de 1996, de la Contraloria General de la Republica, que fija
el texto refundido, coordinado y sistematizado, que establece normas sobre
exencion del tramite de Toma de Razon.

Ley de Presupuesto del Sector Publico que se dicta cada afio




Normas e Instrucciones para el ejecucion del Presupuesto y sobre materias
especificas , sancionadas por Resolucion y/o Circular del Ministerio de
Hacienda, documentos de los cuales son practicos y dictados afio a afio, en
virtud a los contenidos que incorpore la ley de Presupuesto.

Ley 19653, sobre probidad administrativa aplicable de los Organos de la
Administracion del Estado.

Ley 19799, sobre documentos electrénicos, firma electrénica y servicios de
certificacién de dicha firma.

Politicas y condiciones de uso del Sistema Chile Compra.

Resoluciones dictadas por la Municipalidad de Recoleta sobre procesos de
compra:

Decreto Exento N° 4558 / 07.12.2011
Decreto Exento N° 4755/ 27.12.2011
Decreto Exento N° 1977 / 16.05.2012

4. COMPETENCIA DE LAS PERSONAS INVOLUCRADAS EN EL
PROCESO DE ABASTECIMIENTO

Se entiende como competencias, los conocimientos, técnicas y habilidades
con que deben contar las personas involucradas en los procesos de compra
de la Municipalidad.

Dichas competencias deben ajustarse a los perfiles establecidos por la
Direccién de Compras y Contratacion Publica.

PERFILES

Perfil Administrador, nombrado por el Alcalde, es responsable de:

Creacion y desactivacion de usuarios Supervisores y compradores

Creacion y desactivacion de Unidades de Compra

Modificacion de perfiles comprador y supervisor, y de datos basicos de la
institucion

Perfil Supervisor: responsable de:
Crear, editar, publicar y adjudicar procesos de compra




Crear, editar, enviar 6érdenes de compra, solicitar cancelacion y aceptar
cancelacion solicitada por el proveedor de 6rdenes de compra

Perfil Comprador: responsable de:
Crear y editar procesos de compra
Crear y editar 6rdenes de compra al proveedor

Cada perfil se conforma por un nombre de usuario, nombre de la institucion y
calve, lo que le permite operar de acuerdo las atribuciones designadas a
cada perfil.

5. EL PROCESO DEL ABASTECIMIENTO EN LA MUNICIPALIDAD
CONDICIONES BASICAS

De acuerdo al monto de la contratacion. El usuario o Unidad Demandante,
enviara al jefe del Departamento de Abastecimiento el formulario de
Requerimientos (Solicitud de Materiales), considerando un plazo minimo de
anticipacion a la entrega del requerimiento, segun los siguientes parametros.

Para contracciones menores a 100UTM (15 dias de anticipacion)
Para contracciones entre 100 y 1000UTM (60 dias anticipacion)

Respecto del monto asociado a la adquisicion de productos, éste se
calculara conforme al valor total de los productos requeridos, y para la
contraccion de un servicio, por el valor total de los servicios por el periodo
requerido, impuestos incluidos.

El formulario de Requerimiento enviado contendra al menos lo siguiente:
Individualizacién del producto o servicio a contratar

Cantidad requerida

Monto total estimado para la contratacion

Fecha en que se requiere el bien o servicio y plazo por el cual se requiere
Criterios, ponderaciones y puntajes de evaluacién para seleccionar las
ofertas que se presenten.

Las adquisiciones de bienes o contratacion de servicios que realice la
Municipalidad, debera realizarse a través del portal www.mercadopublico.cl
Este sera el medio oficial para la publicaciéon de los llamados a licitaciones 0
trato directo. Y para compras menores a 3 UMT podra realizarse a través de
plataforma Cas Chile.

La Municipalidad podra efectuar los procesos de Compras y la recepcion
total o parcial de ofertas fuera del Sistema de Informacion, en las siguientes
circunstancias




1.- Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles
proveedores no cuentan con los medios tecnolbgicos para utilizar
electronicos o digitales establecidos de acuerdo al Reglamento, situacion que
debera ser justificado en la resolucion que apruebe el llamado a licitacion.

2.- Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion,
circunstancia que debera ser ratificada por la Direccion.

3.- Cuando en razon de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar
los Procesos de Compra a través del Sistema de Informacion.

4.-Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna para
acceder u operar a través del Sistema de Informacion.

5- Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por
disposicién legal o por decreto supremo como de naturaleza secreta,
reservada o confidencial. Decreto 1763.

6.- Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios, HACIENDA
indicadas en el articulo 10 nimeros 5y 7 letras i) y k) de Art. UNICO N° 25
este reglamento, efectuadas a proveedores extranjeros en que por D.O.
06.10.2009 razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econémico 0
culturales, u otra de similar naturaleza, sea indispensable efectuar el
procedimiento de contratacién por fuera del Sistema de Informacion.

Sin perjuicio de ello, la entidad debera publicar en el Sistema de Informacion
los términos de referencia, las érdenes de compra y la resolucion de
adjudicacién y el contrato, en los casos que corresponda.

PROCEDIMIENTOS DE ABASTECIMIENTO DE LA MUNICIPALIDAD

La Ley de Compras 19.886 y su Reglamento definen 4 mecanismos de
compra.

5.1-CONVENIO MARCO

Es una modalidad de adquisicién en la cual se establecen precios y
condiciones de compra para bienes y servicios adjudicados por Ia
DIRECCION DE COMPRAS PUBLICAS. Tales bienes y servicios se
disponen en un Catalogo Electronico mediante el cual los organismos
publicos acceden directamente, pudiendo emitir una orden de compra a los
proveedores licitados.

5.2- LICITACION PUBLICA

Adquisicién de bienes y/o servicios por requerimientos, que considera un
procedimiento concursal regido por los principios de libre concurrencia de los
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oferentes que permite alcanzar la combinacién mas ventajosa ante todos los
beneficios del bien o servicio a contratar y sus costos asociados.

5.3- LICITACION PRIVADA

Corresponde al procedimiento administrativo excepcional de caracter
concursal, posterior a licitacion publica declarada desierta por no haberse
recibido ofertas, previa resolucién fundada que lo disponga mediante la cual
se invita a determinadas personas para que sujetandose a las bases fijadas,
formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceptara la mas
conveniente.

Los pasos a seguir para el procedimiento de compra a través de licitacion
privada deben ser los mismos que en el de la licitacién publica.

5.4- TRATO O CONTRATACION DIRECTA

El trato o contratacién Directa es un proceso de compra simplificado y
excepcional, definido como aquel procedimiento de contratacion que, por la
naturaleza de la negociacién que conlleva, debe efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefialados para la licitacion publica como para
la privada, circunstancias que debe ser acreditada mediante la
correspondiente resolucién fundada, cuyos fundamentos deben ajustarse a lo
sefialado en la ley de Compras Publicas y su Reglamento.

Trato Directo se debe usar sblo cuando es estrictamente necesario y
procedera en los siguientes casos:

- Si en las Licitaciones Publicas respectivas no se hubieren presentado
interesados. En tal situacién, procedera primero la licitacion o propuesta
privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados, sera procedente
el Trato o Contratacion Directa.

- Si se trata de contratos que correspondieran a la realizacién o terminacion
de un contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por
falta de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente las
1.000 UTM.

En caso de emergencia, urgencia e imprevistos, calificados mediante
resolucion fundada del jefe superior de la entidad contratante, sin perjuicio de
las disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe contenido
en la legislaciéon pertinente.

Si sélo existe un proveedor del bien o servicio.

Si se trata de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas
juridicas extrajeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.
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Cuando por naturaleza de la negociacion existan circunstancia o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al trato o
contratacion directa, de acuerdo a los cosos y criterios que se sefialan a
continuacion.

a) Si se requiere contratar la prérroga de un contrato de suministro o
servicios, 0 contratar servicios conexos, respectos de un contrato
suscrito con anterioridad, por considerarse indispensable para las
necesidades de la Entidad y sélo por el tiempo en que se procede a
un nuevo Procesos de Compras, siempre que el monto de dicha
prorroga no supere las 1.000 UTM.

Cuando la contratacion se financie con gastos de representacion en
conformidad a las instrucciones presupuestarias correspondientes.

Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las
autoridades siendo necesario contratar directamente con un proveedor
probado que asegure discrecion y confianza.

Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan
en consideracion especial de las facultades del Proveedor que
otorgard el servicio o ellas se refieran a aspectos claves y
estratégicos, fundamentales para el cumplimiento de las funciones de
la entidad publica por lo cual no pueden ser sometidas a un Proceso
de Compras publica.

e) Cuando la contratacion de que se trate s6lo pueda realizarse con los
proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de
propiedad intelectual, industrial, licencias patentes y otros.

Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se
hace indispensable recurrir a un proveedor determinado en razén de
la confianza y seguridad que se derivan de su experiencia
comprobada en la provision de los bienes o servicios requeridos y
siempre que se estime fundamente que no existen otros proveedores
que otorguen esa seguridad y confianza.

Cuando se trata de la reposiciéon o complementacién de equipamiento
o servicios accesorios, que deben necesariamente ser compatibles
con los modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida por
la Municipalidad.

Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio
previo a la contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto y la
eficacia de la contratacion de que se trata.
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Cuando se trate de la contratacion de servicios inferiores a 100 UTM:

5.5- COMPRAS MENORES A 3 UTM

En consideracion al Art. 53 letra a) del Reglamento de Compras Publicas, se
excluye de informar al sistema Mercado Publico, las compras y/o servicios
menores a 3 UTM., siendo la Orden de compra emitida a traves de
plataforma Cas Chile el instrumento valido para comprar y contratar servicios
hasta este monto. Es necesario contar con 3 cotizaciones de diferentes
proveedores no siendo obligatorio estar inscrito en Chileproveedores.

6.- PLAN ANUAL DE COMPRAS

Plan anual de compras: Corresponde a la lista de bienes y/o servicios de
caracter referencial, que la Municipalidad planifica comprar o contratar
durante un afio calendario

Este plan especificara como minimo:

Descripcién del bien o servicio

Cédigo del clasificador

Cantidad del bien o servicio

Monto presupuestario estimado

Modalidad de adquisicion (catalogo electrénico, licitacion publica, etc)
Fecha aproximada en la que se publicara el llamado a participar

Etapas y plazos

Etapas de Publicacién y seguimiento Plan Anual de Compras 2017 .
Publicacién: desde el jueves 23 de enero, al viernes 31 de marzo de 2017.

Primer periodo de edicion: desde el lunes 29 de mayo al viernes 9 de junio
de 2017.

Segundo periodo de edicion: desde el lunes 31 de Julio al viernes 11 de
agosto de 2017.
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Yalet e B Vercadofublica pre—y \ "=\ MercadoPublico
M\ﬁ_d_m MJUE ,a.wﬁ ﬂmu 5 L OBSERVATORIO ,f,_ ._., «
ompra ~ - (M ChileCompra K o  ChileCompra \

/
_ 2003 # 2004 - 2006 _ 2007-2008 2009-2012 _ 2015 ﬁ
« Plataforma Il Inicio de la reforma. o Plataforma lll. Mercado electrbnico o Plataforma V. Mercado « Consolidacion del sistema. s ; * 53 modificaciones al
o Evaluacion y redisefio del modelo. transaccional. Proceso de compras electriinico transaccional Inteligencia de negocios en i Reglamento de Compras
& Primera version del mercado totalmente digitalizado. wwwimercadopublicacl,y sitio vaww.analiza.cl v en procesos de . o Chile Piiblicas tendientes al
electrérico. ® Entra en vigencia el Reglamento informativo www chilecompra.cl compra de www.mercadopublico.cl, fortalecimiento de probidad y
o Entraenvigencia laley de de la Ley de Compras. © Consolidacion del catilogo * Promocitn de compras plblicas traspaso de mejores practicas. transparencia, mayor
Compras Piblicas (N® 19.866). » Se implementa el Tribunal de electrbnico de convenios marco sustentables. Modulo electrénico ® Programas de apoyo para participacion de Mipesy la
# Creacitn de la Direccion Contratacion Piblica. ChileCompra Express y del de gestidn de contratos. MIPES: Mentoring y Gestidn incorporacion de criterios de
ChileCompra, #® Se crea el Registro Blectrbinico Oficial de registro wwaw.chileproveedores.cl Comercial. Compras plblicas inclusion.
« Incorporacion masiva de Proveedores del Estado, ChileProveedores. sustentables. ® Mejoras en disefio y
compradores piblicos (gobierno » Incorporaciin gradual de municipios y navegacion de
central y salud) y proveadores del de FRAAy de orden. mercadopublica.cl, incluye
Estado. estandares inclusivos y
multidispositivo.

RECONOCIMIENTOS

v ¥ ,@ 4 b

+ 2 - i / /1 - .

2007 2000 2014 2015

Premio ala Excelenciaen  Primer sistema de compras Innovacion Tecnotdgica en Compras  ChileCompra asume: Prasidencia de Red Interamericana de Compras
&l Servicio Piblico pliblicas reconocido por el Plblicas Gubernamentales, RICG

Organizacion de Naclones  Banco Interamericano de Desarrollo RICG Premio a la Innovacion en las Compras Gubernamentales 2015, RICG
Unidas

: *Informacion obtenida del portal Chilecompra http://www.chilecompra.cl/que-es-chilecompra/
t




