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ANT.: Decreto Alcaldicio N2 470 - 16, gue aprueba
Actualizacién del “Reglamento Municipal de
Contrataciones de Bienes y Servicios de la
Municipalidod de Lo Prado”.

OFICIO ORD N2:
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)
18 ENE 2019 ]
ey 2 OFF:CEI m‘f\ LT :A.F::'.}L S J

Decreto Alcaldicio N2 408 — 17, que modifica
Reglamento Municipal de Contrataciones de
Bienes y Servicios en la forma que indica.

‘ ng 6 0 g MAT.: Solicita publicar decretos en plataforma
" 0" -

mercadopublico.cl”.

lopravo, 17 ENE 2018

DE: ALCALDE DE LO PRADO
MAXIMILIANO RiOS GALLEGUILLOS

A: SRA. DIRECTORA DE CHILECOMPRA
TRINIDAD INOSTROZA CASTRO
MONIJITAS 392 - PISO 8, SANTIAGO

En atencion a la necesidad de actualizar el reglamento de compras de la Municipalidad de Lo Prado en el

portal “mercadopublico.cl”, adjunto los siguientes documentos que requieren ser publicados en la plataforma:

1. Decreto Alcaldicio N2 470, de fecha 24 de junio de 2016, que aprueba Actualizacion del “Reglamento

Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado”.

2. Decreto Alcaldicic N2 408, de fecha 29 de mayo de 2017, que modifica Reglamento Municipal de

Contrataciones de Bienes y Servicios en la forma que indica.

Se adjuntan archivos en formato digital.

Sin otro particular, saluda atentamente a Usted,

MAXIMI‘LI'ANO RIOS GALLEGUILLOS
: AR:ALDE
'-_.‘I \. = 'IVIUNICIPALIDAD DE LO PRADO
MRG/GAL/GIE/ccg.
DISTRIBUCION: /
- Directora Chilecompra. / Alcaldiz’ / SECPLA. f Direccidn de Control. / Oficina de Partes



Lo Prad:®
Vivir Mejor

Secretaria Musicipal

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS ;:

TENIENDO PRESENTE

DECRETO

SECRETARIA MUNICIPAL

LGNM/CGV /kmo

DE-CRETO ALCALDICIO N° 4 7 0

MAT.: Aprueba Actualizacién del
"Reglamento Municipal de
Contrataciones de Bienes vy
Servicios de [a Municipalidad de
Lo Prado”

LO PRADO: 24 N 75F

El decreto alcaldicio N° 1086 de fecha 30 de diciembre de 2015, mediante
el cual se Aprueban las Metas Institucionales y Colectivas de [a
Municipalidad de Lo Prado para el ano 2016; entre ellas las metas de Iz
Direccién de Asesoria Juridica; el memorando N° 205 de fecha 16 de
junio de 2016, del Directora de Asesoria Juridica, el cual informa sobre el
cumplimiento de la meta de prioridad alta; cuyo objetivo es actualizar el
“"Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios de 1a
Municipalidad de Lo Prado”, paa ser aprobade mediante el
correspondiente  decreto alcaldicio; e! Acuerdo N° 70-2016, del
Concejo Municipal, tomado en Sesion Ordinaria N° 18 de fecha 21 de
junio de 2016; el visto bueno anotado por el Sr. Alcalde a! margen de
este documento; y

Las facultades que me confiere la Ley N®18.695 Organica Constitucional
de Municipalidades.

Apruébese el presente “"Reglamento Municipal de Contrataciones de
Bienes y Servicios de la Munidpalidad de Lo Prado™; presentado
por la Direccién de Asesoria Juridica, que da cumplimiento de la Meta
Institucional de Prioridad Alta; y cuyo texto se adjunta al presente acto
administrativo y forma parte integrante del mismo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
1
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R A Oh it
VL. GONZALO NAV. MUNOZ

*, ALCALDE

Distribucidn: N®° 392 /Sec. Municipal-2016
Secretaria  Municipal/Concejo  Municpsl/ Asesoria JuridicafControl Mumicipal/ Adminisiracidn  Municipai/Administracion y

Finanzas/Oficina de Partes
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REGLAMENTO MUNICIPAL
DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE LO PRADO

TITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Regulacion Aplicable. Los contratos que celebre la Hustre
Municipalidad de Lo Prado, a Litulo oneroso, para £} suminisiro de bicnes
muebles, y de los servicios que se requicran para el desarmlio de sus
funciones y para atender necesidades de la comunidad local, se ajusiaran
8 lo eswablecido en la Ley N° 18.695, Orgimca Constilucional de
Municipalidades, en la Ley N’ 19.886, de Bases Sobre Contratos
Admimstiativos de Suministro v Prestacion de Servicios, a su Reglamento
contenido en el Decretn N® 250, de 2004, del Minisicnin de Hacienda y a
las normas del presenie Reglamento.

A eslos actos supletoriamente se les aplicardn las normas de Derecho
Pablico v, en defecto de cllas, las normas de Derecho Privado.

Articulo 2. Finalidad y Ambito de aplicacion del Reglameato. El
prusente Reglamento establece las condiciones, normas ¥ procedimientos
que se aplicaran en la provisidn de servicios necesarios parn satisfacer los
requerimicntos de orden interne con ¢l objeto de gue la Municipalidad de
Lo Prudo s=e provea de los recursos vy elementss nocesarios para su
adecuado funcionamiento. :

Este Reglamento regulard también ¢! procedimicnio de contratacidom de
bienes ¥y servicios necesarios para salisfocer Jas necesidades de Ia
comunidad local de Lo Prado, incluida la implemeniacion de programas y
proyecios financiados con fondos propios o externos.

Por ultimo, el presepte Reglunento regira tambion los procesos de
otorgamienta de concesiones para la prestacion de determinados servicios
municipales.




Articulo 3. Alternativas de Implementacién del Praceso de Compras o
Contratacién. Las adguisiciones o contataciones de bienes y servicios
serun  efectuades por la Municipalidad a través de jos  siguientes
procedimientos:

a. Licitacion Publica
b. Licitacién Privada
¢. Trato ¢ Contratacion Directa
d. Convenios Marco

Articulo 4, Definiciones. Para ¢l presente Reglamento los siguientes
cencepios uenen el significado que se indica a continuacidn:

i)

b)

dj

¢

Adjudicacion; Acto administrativo por medio det cual el Alcalde o el
funcjonario en quien éste haya delegado estas funciones, selecciona
2 unc o mas oferentes ya sea para la adquisicién de un bien o un
servicio determinado o para la suscripeion de un contrato de
suministro o servicios, regido por la Ley de Compras.

Adfudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptinda una oferta o
una colizacion en un proceso de compras, ya sea para la
adquisicion de’ un bien o un servicio determinado o para la
suscripeidn del contrato respectivo.

Bases Administrativas: Documentc aprobada por 1 Alcalde que
contiene ¢l conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones
establecidos por la Municipalidad de Lo Prado, que describe los
hienes v servicios a contratar, financiamicnto, modalidad de la
licitacidén, plazos, forma de presentar las oferias, criterios de
evaluacion, contrato y sus garantias, sanciones v término de
contrato y otros aspectos administratvos del process de compras.

Bagea Técnicas: Documenta aprobade por el Alcalde o por el
funcionario en quien este delegue que contiene de manera
particular  la  individualiescién, especificacian,  descripeion,
requisitos y demiis caracteristicas esenciales que describen el bien o
servicio a adquirir y/o contratar.

Catilogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios v sus
correspondientes cundiciones de contratacion. previamente licitados
y adjudicados por la Direccion de Compras v puesios, a trves del
Sistema de Informacion, a disposiciom de la Musucipalidid. También
s¢ consideran dentre del catdlogo los convenios marco licitados
directamente por la Municiplidad.
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Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento
emitide por la Direccidn de Compras o por el erganismo que ésta
designe, que acredita que una determimada persona patural o
jurichica se encuentra inscrita en e Kepisim de Provecdores o en
algun.: de sus categorias,

Contmatista o Proveedor: Personu natural o juridica, chilena o
exlraniera, o agrupacion e las mismas, que pusdan proporcionar
hienes v o servivios 4 la Municipalidad de Lo Prudo.

Convenio Marco: Procedimento de contrutacion realizado por la
Direccion de Compras, para procurar o suministro direclo de
biencs v/o servicios a la Municipalidad, en s forma, plazo v demiis
candiciones establecidas en dicho convernio.

Direccién de Compras: Dirceciin de Compras v Contralacion
italafoca,

Licitaciéon o propuesta privada: Procedimiento administralivo de
coructer concursal, previa resolucion (undada que lo disponga,
meglante la cual la Municipalidad invitn @ determinadas personas
piia que, sujetindose a lus bases (fjadas, formulen propuestas, de
enire las cuales seleccionuri ¥ aceplard ln nisi= conveniente.

Municipalidad Corporaciin auténoms e derecho pablico que
convora a un procesp de compras para li ndguisicidn de bienes
mucbles o para la provisicn de servicios nccosarios para satisfacer
los requerimientos de orden interno, come asimismo, para satisfacer
las necesidades de la comunidad local y las derivades de la
implementacion de progrumas ¥ proyecton (inanciados con fopdos
propios o externos.

Oferente: Proncedor gque participa en un proceso de compras,
presentando una aferta o colizaciom.

Plan Arual de Compras: Comresponde a o lista de bienes vfo
servicles de cardcter referencial, que la Municipalidad planifica
Lurprar o contratar durante un ano calengda o,

Proceso de Compras y Costratacion: Ccricspande al proceso de
compras ¥ contratacion de bienes y/fo scivicios, 2 ravés de algin
mecanismao establecido en la Ley de Compras v en el Reglamento,
incluyendo los canvenios marcos, hoitacion pulblica, privada y tratos
a contrataciones directos,

P




o)

pi

q)

rj

Registro de Proveedores: Regisuo electrénico oficial  de
provecdores, n cargn de la direccién de compras, de conformidad a
lo prescrito en la Ley de Compras.

Sistema de Informacién de Compras y Contratacion Piblica: Es
¢l medio a fravés del cual se dan a conocer las compras y
contrataciones realizadas por la Municipalidad. Es administrado y
licitado por la Direccion de Compras compuesto por un software,
hardware ¢ infraestructura electrinica, de COMUNICACIONES ¥ Soporie
gue permile clectuar los procesos de compri.

Términos de Referencia: Pliego o conjunto de condiciones que
regulan el proceso de Trato o contratacién directa v la forma en que
deben formularse las couzaciones.

Trato o Contratacidn Directa: Procedimiento de conlratacion que
por la naturalezsn de la negociacion debe efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefialados para la licitacion o
propuesta puablica y para la privada.

Articulo 5. Exclusiones Legales. Sc encuentran cxcluidas de la
regulacion del presente Reglaments las siguientes contralaciones:

a)

b)

c)

d)

€}

1

£)

Lus contrataciones de Personal, incluidas les conlrataciones &
honorarios;

Los convenios celebrados con otres Grganos de la Administcacion del
Estado;

Las aperaciones crediticias que se efectian de acuerda con los
procedimientos de un oTganismo internacional;

Los contralos relacionados con la compraventa de insirumentos
linancicros;

Los contratos relacionados con la ejecucidn v concesidn de obras
publicas;

las conrataciones celebradas a titulo gratuito; v

Lns concesiones para Ja administracion de establecimicnios o bienes
especilicos que la Municipalidad posea o tenga a cualquicr titule,

Articulo 6. Excilnslén del Sistema. D¢ acucrdo a o establecidn en el
Reglumento de la Ley N° 19.88b6, se encuentran excluidas del Sistema de



Infurinacitn, y por tnio del provedimienio establecido en el presente
Reginwnie Municipul, lus siguicntes contratacionc:

A} Las contraiaciones de bicnes ¥ osevicios  cuyos montos  sean
tferiines a 3 ULT. M.

bj Lus coiralaciones y compras direclas efccinians con cargo a los
ireursos destinados a operaciones menores |cijn chica), siempre gue
volos recursos hayan sido aprobados por Decreta Alcaldicio ¥ se
nuslen a las mstrucciones presupuesiaring corrspondientes.

TITULO IT
('RGARO MUNICIPAL ENCARGADC DE ADMINISTRAR EL
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES, COMIUAS Y
CONTRATACIONES

Articule 7. Organo Maunicipal Encargado del Proceso de Compras. La
Nireccion de Adminst aciom y Finanzas, @ raves de su Departamento de
Compras y Contrataciones, serdt la Unidad encargada de administrar y
cjcutar s procesos de compras y adquisicion de bienes y servicios
muncipnles, cualquiera sea ¢l monto de dichas operaciones.

Sin peruicin de lo anterior, la Secretaria Comunal de Flanificacién
(SELILA), sera ln Unidad encargada de elaborur las Bases Administrativas
Espociales vy las Especificaciones Técnivas para los procesos de
vonbatacion que se realicen mediante el procedimicnto de hcitacion, previo
inforrw o propuesta de lo Unidad Municipal correspondiente.

Artirulo 8, Organo Municipal qne Adopts La Decision De Adjudicacién
en ¢€i Proceso de Compras y del Acto Administrativo Sanclonatorio.
Las uecisiones sobre ia adjudicacion de la oferie para la adquisicion,
suzalit=lro v contratacion de bicnes o servicios serin adoptadas por el
Orgna Municipal que se senala de acuerdo a su monio

1] - adjudicacidn de los procesos de comyprn de bienes o la
vontrntacidn de servicios, cualquicrs sca su naturalera, cuvo monto
sea igual o superior a 102 UTM, correspomdora al Alcalde.

b

El atorgamiento de las concesiones, cualyuwcra sea ¢l monto de la
misma o el valor de los derechos o prestaciones que deba pagar el
concestmario, cormmesponders tamhbién al Alcalde, previo acuerdo del
Conesa Municipal.




¢) La adjudicacidon de los procesos de compra de hienes o la
contratacion de servicios, cualquiera seq su naturaless, cuyo mono
sea infenor a 100 UTM y superior a 30 UTM, corresponders ol
Comité de Adquisiciones, que serd presidido por ¢l Administrador
Municipal ¢ integrado por el Director de Adminisiracién y Finanzas,
el Jefe del Departamenio de Finanzas y ¢l Director de la Unidad
requirente,

d

—

La adjudicecién de los procesos de compra o la contratacion de
servicios, cualquiern sea su naturaleza, cuyo monto ses inferior a 30
UM v superior a 3 UTM, correspondera al Director de
Administracion y Finanzas.

[

La adjudicaciin de los procesos de compra o la contralacion de
servicios, cualguiera sea su naturaleza, cuyo monlo sea inferior a 3
UTM, correspondera al Jefe del Departamento de Compras y
Contrataciones.

Las adjudicaciones rcalizadas por el Alcalde se sancionarin a través de
Decreio Alcaldicio el que sera elaborado por la Secretana Municipal.

Los actos adrmunistratives que contengan las decisiones de contratacion
resueltas por el Comité de Adquisiciones, ¢l Director de Administracidn y
Finanzas o e} Jefe del Departamento de Compras v Conlrataciones, serin
claborados por el Departamento de Compras y Conlrataciones, salvo
cuando se trate de una contratacidn realizada a trovés de tato directo, en
cuyo caso también se debera sancionar a través de Decrewo Alcaldicio, el
gue seri claborado en este caso por la Secretaria Municipal.

Articulo 9. Representante de¢ la Municipalidad ante ¢! Sistema de
Compras y Contrutacion Pablica. La Munwipalidad efectuara sus
proce=os de compras a  traves del Departamento de Compras y
Conlrataciones, quien constutaye el 6rgano compelente para representar a
la Municipalidad anie el Sistcma de Compras y Contratacion Pablica.

Parp cfectos de la utibzacidn del Sistema de Informacion, la Municipalidad
informird ¢l nombre del o los unclonarios que la representan, designacién
gue debera se formalizada a ravés de la emision del Decreto Alcaldicio
respective hactendo llegar a la Direccidn de Compros v Contratacion
Piblica una copia de los antecedentes correspondientes

Dichos funcioharios contaran con clave para operar el sistema de

mformacion, permitiendn 2si a la Municipalidad realizur sas Procesos de
Compra.



Estos Iunsionanos, serda exclusivamente respousabies del uso de la clave,
de o vuirepo de cloves secunduarias y de comunicar oportunamente,
vurnde conesponda, A la Direccidn de Coarpras Jz cualquic r cambio en la
pridond I sus reprosentantes o en las faculicdes de las que estin
imerstidor

Articule 0. Autorizaciones Fresupuestarias. =l Departamento de
Compuas v Contratacioncs debern contar siemjur vy en lorma previa al
imiciv de i proceso de contratucidn, con la aulorizacidn presupsestaria
del gt morgada por el Depariamento de Finanzas, cualguiera sea el
vrgunn que adopte la decisidn de adjudicacidn.

Cuando se limte de b adguisicion de bienes o la contratscin de servicios
hnancuwias con programas sociales provenientes de fondos externos, la
solicitud, de compra o contratuciin debera contar con {2 autonizacion
previa del Departamento de Ventunilla de Programas Sociules.

Articulo 1. Actuscion Oportnoa y Calidad de los Productoes. La
adyticacion o compra se cfectusra procurando  satisfacer en  forma
oporiuna le necesidad de que se trate y adoplando las medidas destinadas
« coutclar los intersses muanicipales, en espeoie! =n Jo relativo al precio,
caluli!, garandas, servicio de maontenimicito y reparacion, plazos de
el v v oiros de similer naturateza.

TITULO 111
FLAN ANUAL DE COMPRAS

Articulo 12. Plan Anual de Compras. Las adyguisiciones municipales se
efectuin i de acuerdo a lo especificado en ¢! Flan Anual de Compras
apobads por el Alcalde v que corresponden nn un listado ordenade ¥
rairilogioo de los bienes y servicios de cardcter referencial que la
Muisic;palilnd planifica comprar o contratar durante un afo.

La confewcion del Plan Anual de Compras estari a cargo del Departamento
de Cuinpros ¥y Contrulaciones. Tl proyecio de Fiao deberd ser claborado
dent dy s primera guineena del mes de noviembs e do cada ano.

Una vew lnborado ¢l Plan A-uai de Compras, ¢s.. debera ser analizado
por una Comisién integrada por la SECPLA, la Dircccidn de Asesoria
luridicn, Ly Direccida de Adimnizuacion y Finanzns vy ¢l Administrador
Munpal. Con la aprobacion de esta mstancis, o Plan sora remitido para
Colpe i ety y rescluciin del Alcalde




El Plun deberi quedar aprabado dentro de la primera quincena del mes de
diciembre de cuda ano, una vez aprobado ¢l Presupuesto Municipal, con el
oljelt de gue sea debidamenie informado a wdas las Unidades
Municipales, previo al inicio del glercicio presupuestario en gue debe regir.
Serd  ecsperial  responsabifidad  del Departamento de Compras y
Contratacienes, velar por ¢l cumplimiento de estos plazos,

El Plan Anual de Compras comprendera:

&, L& identificacion de los bienes y servicios desiinades a que la
Municipalidad se provea de las prestociones necesarins para su
funcionamiento interno o para ¢l cumplimiento de las funciones y
actividades propias de la administraciin,

b. L& identificacion de los bienes y servicios destinados a que la
mumcipalidad se provea de las prestaciones para satisfacer las
necesidades de la comunidad local y para la implementacion de
programas y proyectos linanciados con fondos propios o externos.,

c. Los servicios de adquisicion de programas computacionales,
adquisicion o arrendamiento de equipos ¥ sistemas computacionales
¥ ¢l mantenimiento de equipus y sistemas.

d. Identificacion de los stocks disponibles.

e. Establecuniento de los convenos y contratos vigenles para el
respectivo periodo  presupuesiaria [contratos de tracto sucesivo y
cofnratos de arrastre).

Articulo 13. Incorporacién de Requerimientoz al Plan Anual de
Compras. La incorporacion de requenimientos al Plan Anual de Compras,
previe ul inicio de! periodo de vigeneia presupuesiaria del mismo, debera
ser formulsda por cada Umdad Munwipal, atendiendo a los criterios de
sununistro ¥ contratacidn que previamenle informe ¢l Departamento de
Cumpras y Contrataciones.

Las sehcitudes deberan ser recepcionadas hasta el Gluma dia habil del
mes de octubre de cada ano.

Recepcionadas las sobeitudes de requenmiento, el Departamento de
Compras vy Contralaciones elaborara una propucsta priorizada  de
necesidades de suminisiro de bicnes y servicios asociada a las capacidades
financieras reales de satisfucoon de las mismas. Esta priorizacidn, seri
sancionnda por el Director de Administracion y Finanzas y serd la base
para s confleceion del provecto de de Plan.

Aprobado el Plan Anual de Compras, ¢l Departamento de Compras y
LContralaciones deberda proceder a efecutar, corformme al fujo efective de
gasta en el consignado, los diversos Procesos de Compra, con el objeto de
sansfacer los requerimicntos en él establecidos.



8610 por v s fundodas, el Depaortamento de Comuras v Contrataciones
pird tectpsar efeciuar un poueesn de compra o Ciye requerimiento se
encugirr on ool Plan Anual de Cotnpras.

Durenle o perinde de vigensig del Plan Anoul de Cowpras, cualquier
U 2 Mosoeipal podra solicitar Iz ‘nclusion en el Flun de Compras de un
nueve: egusctimiento de suministta, compra o @l Liicion, debicndo en
b e o llicar su solicitud.

Articule 14, Cspecificacion de las Solicitades para (ncorporacion al
Plan Anpual de Compras. Si la solicitud de bicnes o o relativa a
defermine Jo cantratacion cared i de las especificariune g novesarias para
incol i kvio wl Plan Anual de Compras, el Diteclyr o Administracion y
Flimcay procede.a a devoheer dicha solicitud & o Unided de orgen, a fin
do i enle In eomplements, aclare o subsme o, deficiencias que
arpmaran i devalucian.

A-ticule 15. Inicio del P:ochdimiento de Cc.upra yio Contratacionm.
Aprzicalde per el Alcalde ¢l Plan de Compras Anund, sty serd remitido al
Dvpariamento de Compras vy Contratacioncs para gque  inicie el
procedimiento de compras a traves de los mocommsnos que se determinan

s sk fante

TITULO IV
T5 LOS TIPOS DE CORNTRAOS, DE LOS MOR U 1 DE LAS
MODALIDADES DE CONTRATACION

Articrlo 14. Objetivns de las Cuntrataciones de Blenads 3 Serviclos por
parte de la Munlcipalidad. La Municipalidad podra coicbhrar contratos de
et 5 ¥ oo con o objete Ade atender necesidad.s de la comunidad
ool & nocusidades Ay funcionamisnio interno.

Asbrasing, 1 Mumicipalidad pedsu otorgar concesivies para la prestacion
de weirnudos soivicos municipales ¢ para 'a administracion de
slai /el nientng o bioncs especi’icns qus posca 0 .« g 8 cualquier utulo.

Articulo 17. Tipos de cortratos que puede cck drar ia Municipalidad.
Can «] objein de atender las peoesidades de foncionaminnio intemo, los
nectaidades de fa comunidad 'oeal o para la prestovion de determinados
se1vcios municipaics o la aunrustrackin de establecumentos o bienes
espeaficus, la Municipalidad podra coddebrar los siguicntes tpos de
cnLnirelns:




a) Contrato de suminisire de bienes muebles.
b} Contratos de servicios.
¢} Cancesiones.

Articulo 18. Contrato de Suministro de Bienes Muebles. Es aquel que
ticne pur objeto la compra o el arrendamiento, mciuse con opoon de
campra, de productos o bienes muebles. Un contrato sera considerado
ipualmentie de suminisuo si el valer del servicio que pudiere conlener ca
imfenior al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato

Articulo 19. Contrato de Servicioes. Es aquel medianie ¢l cual la
Municipahidad encomienda a una persana natural o juridica la ejecucion
de tarvas, actividades o la ¢laboracidn de productos intangibles. Un
conftralo serd considerado’ igualmente de servicios cuando el valor de los
biencs que pudiese contener sean inferores al cincuenta por ciento del
valor wtu! o estimado del conlrarto, '

Para ciectos del presente Reglamento, los servicios se clasificaran en
generzles y personales. Estos ultimos, & su vez, podrin tener ¢l cardcier
de servicios personales propiamente tal y personales especializados.

S¢ consideran Contratos de Servicics Genperales aguellos que no
requicren un desarrollo intelectual intensivo en su ejecucion, de caracter
estandur, rutinano ¢ de comun conocimiento.

Por su parle, los Contratos de Servicios Personales »on aguellos que en
su gjecucion demandan un intensive desarrollo intelectual.

Lus Contrutos de Servicios Personales Propiamente Tal, son aquellos
gue #n SuU gjecueitn demandan un inlensivo desamollo intelectual. En
lantw, los Contmatos de Servicios Personales Especializados sun
agucllos para cuya realizacwin se requiere una preparacion especial, en
una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea
o presie, sca experio, tenga conocimientos, o habilhdades muy especificas.
Generalmente estos coniralos son inlensivos en desarrollo mmielectual,
imherente a  las  personas que  prestaran  los  servicios,  siendo
particularmente importante la comprobada competencin léenica para la
ejecucion  exstosa del servicio requerido. Es el caso de proyectos de
arguitectura, arte o diseno; proyectos tecnologicos o ¢ comunicaciones
sin olerta estandar en el mercado; asesorias en estrategia arganizacional o
comunicncional; asesorias especializadas en ciencias neiurales o sociales;
asistencia juridica especializada y la capacitavion con  especialidades
umeas en el mercada, entre olros.

Los contratos de servicios podrin ademds, tener el cardcier de habituales
o eaporadicos



Joocenstleran Contrutos de Servicies Habltuales guellos que se
mwiaren on ferma pormanente dor la Municipalidlsd vy que utilizan
potnened Je manera iclcnsiva y duccta para Ia v slacion de lo requendo
pur G Focricipalidad, ales como servicios e aseo, sopm idad, alimentacion,
asipary 1clefomico, mountencidn de jurdines, extaccmn o esiduos, entre
[FHYES

Artic.”> 29. Concesiones. La Municipalidad de Lo ade podra otorgar a
faven (b b particulares derechos comao el de wso, goce o disposicion, sobre
hicnes musicipales o nucinnales ac uso publico. que wlministre, incluido
su subsutlo, cumpll da con Jus requisitos carablecidos en la Ley
Ofpcinea Coanshituciors! de Municipalidades,

Ly Mumwipalidad de Lo Prade también podra coruarger @ una persona
paturiel o juridica gestonar y hacer funcionar u cu oczen v veniura un
weTvicin plblico o una gestion publica, proporcionarslole Clertas ventajas, v
en g ieator, da percepeion de tarilas pagndns pan L us-aanios.

Finatmwernie, la Municipalulad podra otergar coancesiacs para la prestacion
de detu rnnnuddns servic ios murcipaies.

Articaly 2. kiontos y Modalidades de las Coulrataciones de Bienes y
Bervicios pira Atendor Necesidades de la Comvuiidad Local. A [in de
arcaner lu, necesidades de la comunidad local, la Municipalidad podra
celchrur conliatos que impliguen la ejecucion de acciones determinadas.
La cefuby iy de estos cortralos o realizard conde no a lo dispucsto en el
articilp £ ' a Lqr N* 18.0405,

i et vains wl Jus contritos © ¢l monto de los bicacs involucrados exceda de
200 U5, o= contralos de sundinistros o de s, cicios se harin por
ot jalubea. -
Vor s e, sioel monee de los contalos o ¢l dor de los bienes
mvoineraie es inferior o 200 UTM pero supeoracr a 100 UTM, su
conzdesrn 5 reabizocd o travis e Geitaciom proeed o,

Yo preocdot lambién medante liciiacién privads. ousnun a0 obstante el
maorite e les contratwos o of valor de Jos bienes ipw diuradss exceda de 200
UTM, sacurran imprevistos urgentes U oftras circucslan:las debidamente
calificados por el Corccio Municipal. de acuerduo <o 1o sedialado en el ine
Sdul Are o I Ley 12645,

S vl punan de los conimatos o ¢l valor de loa bhicws imvolucrados no
excediere (e 100 UTM. se pordra proceder mediante cuniratacion directa.




e igual mode, si en las licitaciones convecadas no se presentaren
interesados, lambién se podri efectuar la contratacion a traves de
cantratacion directa.

Articulo 22. Montos y Modalidades para el Otorgamiento de
Concesiones. La Municipalidad podra owrgar concesiones para la
presincidn de delerminados servicios municipales o para la administracion
de establecimientos o bienes especificos que posca o enga a cualquier
titulo, La celebraciin de las concesiones se realieard conforme a lo
dispursio en el articulo B de la Ley N* 18.695,

51 ¢l valor wtal de los derechos o prestaciones que deba pagar ¢l
concesionario es superior a 100 UTM, el otorgamicnia de la concesidn se
hard previa leitaclén piblica.

Por otro lado, s1 ¢l valor total de los derechos o prestaciones que deba
pagar ¢l concesionano s inferior a 100 UTM, |z concesiin se otorgara a
traves de licitacion privada.

Do conformidad con lo establecido en ¢l ArL 66 de ln ley N* 18695, ¢l
otorgamiento de las concesiones que realice la Municipalidad para la
prestacidn  de determinados servicios municipales se sujetara a los
procedimientos establecidos en la Ley N® 19.886 y su Reglamento. Las
concesiones que se celebren para la sdministracion de establecimientos o
enes vspecificos gue la Municipalidad posea o tenga & cualquier titulo, se
sujetardn al hmcedimicnm que se establezea en el acto administrativo que
ordene ¢l olorgamients de la respectiva concesion,

Articulo 23. Montos y Modallidades de las Contratacién de Bienes y
Servicios para Atender Necesidades de Funcionamiento Interno. La
Municipalidad a fin de atender lus necesidades de sus distintas Unidades
podréd celebrar contratos de sumimistro y/o servicios conforme a las
dispusiciones de la Ley N° 19.886 v su Reglamento, de tal manera que
procedera par, regl: general, a ravés de licitacién pablica o convenio
owrco, cualquiera sea el monto de los bienes involucrados, sin perjuicio
de lis exvepeoiones que se senalan mas adelante,

Articulo 24. Clrcunstancias en que procede la licitacion pablica.

Cumiife no proceds i conpraieckin a raves de Converno Marcu, por regli
generil o Mumiapalidad de La Prado crlebrara sus Contratos de Suminisira
¥y/o Hovicios a taves de una Liclacidn Pablicn. No alstanie, y en casos

fundedus, Jas Mumaoipalidad de Lo Prado podrl realioo sus procesos de
contratnedn a mews de la Lichaciin Privada o ¢l Mo o Contratacsin
Directa on conformidadd a la Ley de Compras y su Reglianaing
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i 6 e v el beitucion ponlica, oo st s - s0s donde no sea

O aor el monlo efcette de la conbroracs L pary aseguear el
cumedittciva de B Loy de Compons, En dichi csn o 5 <liml, ademis, que
e “inimos eutre ¢ Lamads v I recep.in vYortag sean los
exvzioier prins las contratacioncs igsales o sums ¢ oo 1000 UTM e
Inaler sy & ¢ T 000 UTM. Adickaalmente s of cgeor deberdn otonpmr

o 1 wer wrriedat) de b nferea |
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4 ok eontratacion

1. Liv itichunes pablicas para contentaciones inferiores o 100 JTM.
2, Bivae weps @ plablicns pars toairrinciones gruales o soporioees o 100 UTM
el e s 0 lag 1000 LTS,
Cile wiors plblices pain eont-ataciupios iguel— crediored a 1000
ETh o 5 i stres 4 5 000 1T

Loz tr e - plblicss e conlrofaciones guos o spperiores o 5.000
L

-Artienls 77, Cireunstancias en que procede la iicitacién privada o la
coutralucion directa. La licitacton privadi o el © 4o o contratacion directa
Prococian #1 Jos siguenies casos:

1~ & en s licitaciones publicas respectivas o s hubieren presentado
intercsalos,  Ba tal situacion, procederd primero L Scilacion o propuesta
privadn ¥, cn casd de ne éncontrar fuevamenie inforo alns, serd procedente
el wreto o conlratacion directa.

2.- 8 = umtarm dc contratos gue correspondicran 0 la realizacién o
termucacion de un contrato que haya debida  oalverse o terminarse
anticipadamende por [alla de cumplimiento del coitr wante U olras causales,
¥ euve remaiente no supere las 1,700 UTM.

A En owses de emerpencia, urgeneia @ imprevioos, wehificedos mediante
resoieiin fundada del Alcalde, sin perjuicio de las dspeacdiones especiales
pary bos comorde sismo v catdstre!s contenids en la L clevion pertinente.

3.- i zolo erisle un proveedor del bien o servicio.

5.- 2 s tratara de convenios de prestacion de seiviclus a celebrar con
personas joridicns cximanjoras g deban ejocutarse fucra del territorio
izt iah

fi.- 51 s trata de servicios de nnturaleza confidencial o cuya difusion pudiere
lectn n sepundad o e nlerds cuoonal. los que serin Jewerminados por
et 1 nUpremd.

| E-;-mﬁ"m_u; |--....|—n % I-lil-d-:! P
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7. Cuando por la naturaleza de la pegociaciin exisien crcunstancias o
caracteristcas del coniruto que hagan del wodo indispensable acudir al Trato
o Contrataciim Directa, de acverdo a los casos v criterios que se senslan a
continuacion:

a)

=}

<)

d)

e

Si se requiere conltratar la prorroga de un Conirato de Suministro o
Servicios, o conlralar servicios conexos, respeclo de un conwalo
suscritn. con antenoridad, por considerarse indispensable para las
nevesidades de W Entidad y silo por el tempo en que =& procede a un
nueve Proceso de Compras, siempre que el monfo de dicha prarroga
mis supere las 1,000 UTM.

Cusndo la contratacion se financie con gasios de representacidon en
conformidad a lus mstrucciones presupuestarias romespondientes.

Cupndo pueda afectarse la seguridad € imtcpridad personal de las
autoridades siendo necesario contraiar directamente con un provecdor
probado que asepgure discrecion y conflanza.

S| se requiere contratar consultorias cuyas maturias s encomiendan
en consideramion especial de las facnltades del Priveedor que otorgara
¢} servicio, por lo que no pueden ser somelidas a una lcitacion, y
sivmpre gque sc refleran a  aspectns  claves ¥ estrzlégioos,
fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la entidad
pliblica, ¥ que no puedan ser realizados por personal de la propia
entidad.

Cuande la contrulncion de que se trate solo puecda realizarse con lins
proveedores que scan ttalares de los respectivos derechos de
propiedad intelectual, industrial, hcencias, patentes y olros,

Cuando por la magnitud e importancia que implicn la contratacion se
nace indispensable recurtir a un proveedor determinado en razon de
la confianza y secguridad que se derivan de su  experiencia
comprobada en la provision de los bienes o servicios requerxdos, y
SICMpre gque se estime fundadamente que no existen olros proveedores
fue oorguen esa seguridad y conflanes

Cuando se trate de la reposicion o complementacion de eguipamiento
o servicios accesorios, gue deben necesariamente ser compatibles con
lus modelos, sistemas o infraestructura previamente adquutda por la
Municipalidad.
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nt Cuanog - se traic de adooicones  inferioe:

Cusnde ¢ conocumiento pubidice que genetuiia ol proceso licitatono
previe o la contratacion pa_ivra poner en ston fesgo el objeto v la
M ue la contratacidn de que se trula.

Cusnido se trate de adquisiciones de bwnos muebies a oferentes
exitueros, para ser utilizmlos o consumidie luera de Chile, en el
vut:pluniento de lus dncions & propias de la entidad adygairente, y en
Tz gue por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema
eennamico o culturales, v vira de similar ndurales, sea del (odo
insispensable acudir a este Gpo de contratacicn

Fn cl caso anterior, 3 Municipalidad deteriaioar: por medio de una
resolucion, los mocedimientos internos que pErmilan resguardar la
Lficiencia, transparencia, publicidad, lgualdsd © no disecomingeian
srbitruria en esta clase de adquisicinnes,

Ut e] costo de evaluacion de las ofertas, “este ¢! punto de vista
fianceae o de  utiizackén  de  recurss humanos, resulta
despiaparcionado en relacidn al monto de la cenbatucion v ésta no
sl s 100 Unidades Tribumaras Mensoale 2

Luando se trate de la compra de bicnes y/o ¢conbalacion de servicios
yuit w cncuentren destinados a la ciecuckin de proyccios especificos o
singulires, de docencia, mvestgacion o exlension, ‘en que la
uliliaciin del procedimiento de licitacidn pullicn pueda poner en
resen ol vbjeto v s elicacia del proyecio de que se lrata. En esios
cosos, las entdades determinaran por medio de una resolucion,
Zispuruble en ¢l Sistema de Informacion, fos provedimicntos internos
que pormitan resguardar la eficiencia, Luuspaencia,  publicidad,
ivualdad ¥ no discriminacion arbitraria en cda ol de adquisiciones.

Cunido habiepdo realizado una heitackl oo peiblica previa para el
aumtiniisiro de bienes o contratacion de sovices no se recibieran

cirrins 0 éstas resultaran inadmisibles o0 no gjustarse a los

roilibiios esenciales establecidos en las Dea . ¥ Lo contratacidn es
A1y epsable para ol orginismo.

P Coaseo se brate de la cmtratacion de scovicion  especialimados

Lifeswirzs a 1,200 UTM.

0 UTM, v gue
e ien mabams de ol impacto sochc, caks como  aguellas
retnuionadas cov ¢l desarello inclusivo, el i is: » s empresas de
nvenor famane, o cdlescenlizacion y el & oot local, asi como
aqelan que pevilesien o proteccidn ol nwdin ambiente, la
conimlacidn de pasones en situaciin  de  discapacidad o de
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vitlnerabilidad sccial. El cumplimiento de dichos objetivos, asi como la
dectaracidn de gque lo contratado se encuenire dentro de los valores de
mercado, considerando las especiales caracteristucas-que la motivan,
dvberan expresarse en la respectiva resolucion que autorice el rato
irecto, |

8.~ 8i lus contraeciones son guales o inferores a 10 Unidades Tributarias
Mensuiles, En este caso el fundamenio de la resolucion que autonza dicha
contretecion se referira Unicamente al monto de fa misma.

En todos los casos senulados antenormente, deberid efectuarse el Proceso de
Comprns y Confratacion a través del Sistema de Informacion, salvo en los
casos e se realice la licitacion en soporte de papel. de acuerdo con lo
senalads en el arteule 62 del Reglamento de s Ley de Compras Piablicas.

No obstinte lo anterior, en todos los cusos enumerados anteriormente podra
realizirse la contratacion a traves de licitacidn publica si asf lo estimare la
Municipalidad.

La convatacida indebidamente fundada en una o nuis de las causales
indicelss en la  presente norma, generara ey responsabilidades
adminisirativas que, de acuerdo a la legislacion vigente, pudieran
corresponder,

Articuic 26. Mounto adjudicade superior al citimado pama Is
contratacién. Cuindo ol monto adjudicada supere on mas de un 300
monle cstimado, la Municipalidad de Lo Prado debene e plicior en el o
adjudi torie las razencs técnicas y econdmices que justifique dicha
diferviivin, debiendo, asimismo, maniener log anceedenios P s revision
¥ conlind posterior por parte de la correspondiente entidi fscalizadora. |

Articuln 27. Renovaciones y QOpciomes. [ Munich owlad no pode
SUsSCTi: contralos de suministmn y senvicio qoe cont: o,an cliusala de
enovie wil & menos que existan motives fundados peso csablecer dichas
chiusilis ¥ osi se huhiese sefalado en las hases o v o] conimato, si se
it ode na contralaciom directay, En tal evenie, L renovacion solo podra
entibleverse por una vez.

Articulo 28, Principio de la no Fragmentaciéon. Lo Municipalidad en
mingun caso podra [ragmentar sus contrataciones con ol proposite de
variar ¢l procedimiento de contratacion.

TITULO V
LICITACION PUBLICA
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Artivu:: “Y,  Elaboiacién v #niobacion de las ioses. Lus Bases de la
liciue won e den origen 8 ' Proceso de Campra o cleboradas por la
SECHL.  uicn contma con ln syudi téemica de lo Unidl) solicitante del
Bien ¢ Loracio, segln ko onuturokzn de la Eoieecion, y seran aprobadas por
D Lo Abculdicio,

En casy uur las Bases scan modificadas anics dol cio et e la recepada de
olertan, Jdulvra considerarse un plazo prudencial poua que lus proveedores
micress” o cugdan conocer ¥ adecuar su olerta a tal+s musd foaciones.

Articu'c 70, Determinacién de -3 Condiciones de las Bases. Luos buses
de 1#tes o deberdn establecer lus condiciones qu- permilin alcanzar la
combanosum mas ventajosa entre Lxdos los benielic ol Bien o servicio por
adaguii v todos sus costos asnciscos. presentes v luowns

I+ Municipalidad no atendera solo al posible precio dol bien y/o servicio,
atmo 4 a todas las condiciones que impacten en Jos boocficos o coslos que
50 crpern recibir del bien yfo servicio. En lu detenninacion de las
maivTiciones de las Bases. ia Muncipalided debera propender a la eficiencia y
whhucia, calioad de los bienes o sorvicies que s ociende contratar ¥ oal
EI.I':IUI'."I! €41 KUS conbrala mnes,

£ L uciteciones e las ipve la evaluacidn ofc s uhertas revista gran
coniptaabet voen aguellis supenotes a 5.000 U1 pon anlerioridad s la

el i~ am e lag bases, 18 Muiicipalidad o i rhuener ¥ analizar

by acerca de las rarecteristiens d i wenes o servicios

rrgih s cls, de sus precies e o costos asos 0 0ty cualquier otra

Cn T diny que reepiieran. pora la conleccicon ¢ o basés, pudiendo

pete o'k Laihar procesas tormi iea de consultns o [ micreedo en la forma P e
e slide o0 cldirtieuin nolodier o U metenlens oo oot pertine oitis) Come.tado [CBIY: Modifl b moe 08 (410 gl W &

Hacaeneds
Las b & o podran ofectar ¢ trato igualitario gu- I Municipalidad debe e . 13

D & N1l Regherestn da Crmeries Pihlira o

i g todog bis olerenics ni catablscer diferencias o7 enriis entre estos.

Aitic!2 21, Forpilurjio de Rases. La Lo v de Compras y
Convrmucion Phblica. siguiendo 8 pautas coalleddas en la Ley de
v pras ¢ ol Reglamento, claborard uno o més Fomolanes de Bases, que
esieran dispoibles ea ¢ Sisicma de Informuwidn ¥ a los cuales la
Municpalidad debera cofir--

Lo Municippfidad deierd complzter el o los Formulagos que al clecto
estaulenca la Direccidn, pudwendo modificor y ajuswar ¢l Formulario a las
nowsldader partculares de cida Proceso de Uenpra, dwompre quc se
cumgla i ke Ley de Campras y <! Reglamsito.




Articulo 32, Coatenido Minima de las Bases. Las Bases deberiin
eanlener, en lenguaje preciso y direclo, a lo menos las siguienies materias:

1.

Liss requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes pura gue
sus ofertas scan consideradas como ofertas habiles.

. Las especificaciones de los bicnes yfo servicis gue se guicren

comtratar, las cuales deberin ser genéricas, sin hacer referencia a
Mulcus especilicas,

En ¢l caso que sea necesario hacer referencia o marcas especificas,
deben admiurse, en odo caso, bienes o servicins equivalente de otras
marcas o genéncos agregandese a la marca sugerida la frase "o
equivalente”.

. los ctopas ¥ plazos de la licitacidn, los plaros y modalidades de

aclaracion de las bases, la entrega y la apertura de las ofertus, la
evaluacion de las ofenas, la adjudicacicn y la firma del contralo
rapecivo 0 la emisidn de la orden de compra v el plazo de duracsin
tle la relucidn convenida,

. Lu condicidn, el plazo y ¢l mado en que se compromete el o los pagos

del Contrato de Suminisiro v Servicio, una vez recibldos conforme los
bicnes o servicios de que se podra establecerse en las bases,
trutindose de licitaciones pablicas o privadas, o en los contratos,
trotindose de tratos direcios,

Fi plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

. Lt naturaleza y ¢l monto de las garanuas v la forma y oportunidad en

que serdn restituidas.

. Lus multas y sanciones por incumplimicnio, sin que las mismas

desincentven la participacion en ¢l llamado a licitoewdn o propuesta.

. Lus criterios objetivos que seran considerndos para decidir la

adjudicacion, atendida la naturaleza de los bienes y servicios que se
livitun, la idoncidad y calificacion de los alerentes y cualquier otrn
imtecedente que sea refevante para efectos de la Adjudicacidn.

Fir vl caso de la prestacion de servicios halituales, que deban
prveerse a través de licitaciones o conmataciencs periaduus, deberd
s mpre considerarse el criterio relativo a las meores condiciones de
empleo ¥y remuneraciones.

Comentado [CBLOL levomr s oo wwmsd del s o
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2. L. orahzacin de o contratacion, sca a travw . ¢ lu suseripcian de
un cortlelo o ln emision ¢¢ una orden de eempio, Feeptada por el
planvzedar,

12, Los medios para acreditar el cumplimivnic de lus obligaciones
saluzales v previswnules del proveedor v la oportuiidad en que seran
eyueridos. Estos antecedentes deberan ser suhaitados vespecio de los
aciuales trabapddores del proveedor como los conuutados en los dos
uhivs anleriores,

1. Le fymaa de desfpriocion de 14 Comision Evaleadora.

3% determinecion de s medidas a oaclicar o los cases de
i oplimienie del provee -y de s cotsslen- expresas en que
1= v . medidas deberun foorhrse, asi como o preee-limiento para su
FO i, |

Articu’» 37.  Contenido Adicional de las Bases: luo  Cascs  padian
cuttess L cracionalment s, los sigiicntes materias:

.- La jccotificacion de la Comisién encargada de ln cvaluacidn de las
afectes, Sm embaigs en las livilaciones superisies a 1030 UT.M. scrd
wbl el .

2. La owerniual existencia de ung prohibicion de subcontratar impuesta al
propenente adjudicado y las cicunstancias y alcunces de tal prohibicion.

s Pl & ¥ pordviaciones gia s asignen 8 e Olereoies, derivados de
et e e alie impacte social, comd. e olcionadas con el
citapdmenie de vormas gue privilewien ol swdveunbiene, con la
puniliatoe N de  personas on o sitnacion de disapacidod o de
solevrainfidad sochd ¥ conot - materas robi esdic oon el dessirrolio
melasivn, usi como con el mpalso & las cmee s 0 menor amafio ¥
vt ke ok seeatriliracem v ol dessirrollo locual

Ersin dies o ponderacione s o pedio, o, e alguno, ser los
s o, B oo leten fars Aetermbar Ly oo o2 dan de Ta oferta
i = i nenle

4, Cwadgiary ot molaria i.|;l..' nu contradipn dispesiciaaes de la Ley de
Compras ¥ el Regluento.

B Hamedo. Bl bomado a presentor ofootes deberd publicarse
flewn de Infoouncidn - deberd enntener, ! cb~on, los siguienics

aniEptnive:

L. Descoipeion del bie s v/ o sevicio a liciar,
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2. Muhulidades y fechns para las aclaraciones de las hases.
3. Fuclia, hora ¥ lugar de la recepcion y aperura de las oferias
4. Mooy modalidad de lus garaniias exigidas, cuando corresponda

Articuio 35. Plazos Minimos entre Llamado y Aperturn de Ofertas. | os
plazgs & definirdn (e acuerdd a lox cnterios Ganblocldos en la Ley de
Cump s ¥ su Regloinento, esto es, atendido el monin ¥ complejidad de L
wdgulsh.oin, considerondo particularmente of teeipu loguerido para que Jos
PO s Laes prepanen sis oferuas:

Comentado ICBYI}: Se clumina el N°5 £ pombee -

n mencion & que lar alimerubs Gl 4 % del
33 N 150.-

a. Cuandd ¢l manto e ln contratacion sea inferior 4 100 VT M., ¢l lamada
dieisva publicarse en el Sistema de Informacidn Je Compras con una
antelacitn de S dis corridos anteriores a la focha de saperiurs.

b. Cuvindo el monti de Jo conuatacion sea igual o superior 4 100 UTM
mivtor & 100D 1FIM, ol Damade deberds pulldivniear en el Sihslema de
Inemackin de la Direccion con una antelocion de o le menos 10 diasg
conyados anteriores 4 o fecha de recepoitn de Jus vieriss No obstante, ol
plosu sefalado en ol indse precedente podra rebejars hasia -5 dis
corcibis en el evenio de que se trate de lo controtacidn de hienes o
serviing de simple v objetiva especificaciaon, v que raonablementc
conleve un esfuerzo menor en la preparacion de oferias,

€. Cuerelo gl monto-de la contratacin sea igual o superior a 1000 UTM, &l
Wninada deberd publicarse en el Sistema de Infurmaciin de la Direccion
gon (e untelacion de a lo menos 20 dias cormwlos anlcriores o la fech s
di b perturs de los oferias,

d. Cusiowy o] monto ke la contratacion sea igual o sapepaor o 1,000 UTM -
ol sr & 5.000 UTM, el lamado deberd pullicrss en el Sislema e
Infvmicion de la [Mrecocwin con una anwlacikin de a o menos 20 dies
corridos anteriores . la fecha de recepoian de e ofertis, No obstante, ol
plic vetalado en ¢ inciso precedente porird rebegarse hosta 10 dias
correios en ¢l evenito de que se tate de lo controlaciin de blenes o
servicros de simple v oobjetiva especificacion, v goe mazonablemente
cordi-ve un esfueersan menor en la preparacion de afeg ns.

e. Cuainlo el monmo de ln conuutaciin sea igual v superior a 5.000 UTM, &l
T do deberd publicarse en ¢l Sistema de Informacion de le Direceiin
cuni i antelaciin e a lo menos 30 dias cormiden anteviores w la fecha de
Teve =N de las aloras,

En wthis los casos, el pluo de cerre para 1a recepoion Je ofertas no podni
vencer « i dias inhabiles nl en un dia lunes o en un i sigiiene a an din

inhabil, «ines de las quince horas) lm‘m mﬂmu-ﬂ-ais



Lo nlnor wf sin perjuicio de las normas que soboe ol particulor se
clableen e los acucrdos cuminomles suscriies pur Chile v que s
encucnlrsn viEEtes.,

Articulo 36. Llamado en Otroe Medlos. El modio aficial <o pubhcacian de
hus o pados o hoitacion serd el o jos Sistemas de Inlormus ion u otros medios
L sertemas que estithlescn la Dieeiin de Compras ; Coniratacidn Publica.

Ademas am el objete de aumedar o dilvden o Jon Hamados, la
Muaas e bl D nadm puhl'lr_‘.ill por vt e pme ooe. o nos e diarios o
meSne e e alneion i pere o Teee inr? g pine ] g A - R RN

Afticuia 27, Aclaraclones. Lag bLases estublocc-in L posibilided de
eleclaur actirawiones, cun el objet gue las provecdores 1oroulen preguntas
o consultes, “cotm del perindo aisblecido en 1as mismas,

Las pregioias formuladas por Ies proveedores debwran clocluarse a traves
ded Siglena de Informacion, salve que en las Bascs 5 permilan aclaraciones
Sui Fveecn e pepel.

La Moo paisded pondra las reiendas pregunias sn conecimienls de iodos
los provecdeics interesados, a Waves del Sisiema de nformacion dentro del
plazo csiehizvido en las Bases,

La Municipulidod deberi dar respuesta a las pregualos a través del Sislema
de Tnio mecwin dentro det plazo cutablecido en las hues,

La Municipaidad no pedra tener centactos con los oferentes, salve a traves
del mecaniano de las avlamciones, las visilas a lerieno eslablecidas en las
Bases,

Articnulo 38, Publicldad y Grztuidad de los Documentos de Is
Licitecidn. Las basesde o hontacion, sus modificciones v aclaraciones, la
adpudicesivey, ef contrato ¢ 0 orden de cunpra respectiva deberiin estar
sicripre Jdsponibles al publica en ¢l Sistema de nlornscidn en forma
graliie, ti perjoicio de jos Cases o que 'oo anfece..ontes e da lcitacikon se
realoua oo saponte malenal foapeil

Articule 5?  [doneldad Tewrni.: 3 Financiera. 1. udoccidad téenica v
fimanciersn serd acredinda 0 cota caso, de aciesdo n los antecedenies
digpr bl en of Repstro de Prowitares del Sinlees:

Adenidiy o) Merente debern pacsantar los documumivs que acrediten la
valitioe e s bieues v/o sumvicias ofrecidas, la vedanna oforgada sobre los
miomes o faver de b Musicipalidad, ln frma de cpoeer lal gacantin, la

me ﬁ.ll.il:_h.ln;h-fu wiho por D514 10 el M de
[P
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Asiini muiin Ademas, con el ohjetn de aumentar la
diluniday al lamads, la moocipabstad podra
publicn? uno o mbs avisaes s 0 un diads o medin de
cincubeew'n nackonal,




calidud de distribuidor oficial del fabricante o proveedor del bien o senvicio v
las certificaciones de fus bienes y servicios gque correspondan.

Articulo 40. Recepcidn de las Ofertass. Las olertas deberin ser enviadoss
por Ios Oferentes y recibidas por la Munipalvlad & cawis del Sistema de
informacion.  Excepcionalmente, y cuando las bases asi lo dispongan se
pondrin mecitir en soporte papel, en la forma v condiciones que se
esmblésra en las mismas bases,

Articulo 41. Garantia de Seriedad de la Oferta. Los oferentes deberan
nacer entrega de una caucion o garanta, o certificade de flanza, por ol
monta lulal establecido por la Municipalidad en las Bases, pam garuntizar la
sericdud de la ofena. La Municipalidad establecera en las Bases el tipn ¥
monine tle la parants, su plazo de vigencia, la glosa que debe contener su
menio en pesos chilenos o unidades de fomento.

Trathivicse de conualackoncs iguales o mfeviores o las 2000 UTM. L
entickn livitanme debesi ponderar el ricsgo involucndo <o cads contmataeon
Paara o4ierminar si requiere la presentacion de phiuniins de senedad de la
ofertn

La puriuitia podra orsrgase ifisich o elecronicamente. En los ciisos en que se
otorgue de manera electronica, deberda ajustarse a la Ley N® 19.799 sobre
Documuenios Electromons, Firma Electromica y Servicios de Certificacion de
dicha firma.

Ly cavciion o garantin debersi ser pagadera a la vista v lener o caracter de
1 [ P
urrevioen B,

Al puemeno de repgular la garantia de senedod, ns bases no podman
estublecor restricciones respecto a un instraments’ en particnlar, debiendo
aceplar cualquiern fgue ascgure e cobro de la misma de mancra rapda ¥
electiva, siempre gue cumpla con Jas condiclones dispurstas en el presenic
articuks.

Let Eniwlad Licitanie solicitard a todos los Oferentes lu misma garantia en Io
relativo o su monto y vigencid,

El otirpgamiento de la garantia de seriedad seru obligntorio en  las
contfuluciones que superen fas 2000 UTM. O cuande e Municipio o
determine,

Articulo 42. Contenido de las Ofertas. La Municipalidod establecerd para
cada Prioceso de Compra el formulano de oferta, o través de la cual recibira
la informaciin que solicita a los olerentes.

Llﬁln-ﬂ
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Las owrtos deberan cfoctwarse @ troves de s ferpuilarios respectivos,
woplic e edoes os reguerimicnos exigidos oo s Bases vy adjunundo
todos v cota ano Je lpn docientos solicits:lss op o ofes, on soporte
elech i,

Quakuan excluidos quienes al miomento de la presontacio.: e la ofena, de
la fonmulociin de la propuesta, o de la suscripeién de la convencion, segan
se tiate 4 lichaciones pablicas, privadas o contratacon directa, hayan sido
condenadus  por pricucas  antisindicales o infrawon a los dereches -
fardameniales del trobajudor dentro de los malcriores dos anos. El
sumplonknte de este requisito devem efectuarse jaa ol wlorente a traves de
b declirocion jurada ante Notavio Pdblicr, la que = aoregard coma un
aneso oo los bases oo spondion s,

En cire de que la empresa gue obtiene la licitacioi: o colebre canvenio
ogsre caddos insoluws de renuneraciones 0 culiznvioices de segundsd
socidl Lunosus actuale: mbajpdores o con rabajad-aes contratados en los
Gltm s dus anos, los primeros ostados de pago preduco del contrato
liciiatin deoerdn ser destinados o pupo de dichas oigriones, debiendo ta
empr ra aereditar que In totalidid de las obligeinws se encuentran
hguidides ol cumplirse la mitad del periodo de gpecuemn del conuato, con
un n.oxiwes de 6 meses. La taunicipalidad deberi exign guie la cmpresa
conbiulada perceda o dichos pagos y ke presenwe los vomprobanies y
planicns g demucstran ¢l il cumplimienio de la obligacion. El
cumpiiinien i de estas vhligacioncs por parte de lu cragress contratada, dara
dereciia «odder por tenninado el rosvectivo contralo, pud.erdo lamarse a una
nueva e scaon en la que Ta cinprosa referida no pasdrd perbicipar,

Sila emprosa prestadaori del sorvicio, subconiraluce pucialmente algunas
labores. del mismo, la empresa sulcontatista debora igualmente cumpli
et Jo reguicvgs sefalelos on o pluralos anberion s,

Arlicuic 4.  Apertura de las Ofertas. El acto do i oy lura se efectuara a
fraves t0f L isloma Je Informacion, liverdndese aulonmatiszenente las ofcrtas
vl din y hora estalbaovdo op s Dases.

El Sustera de Informacnin delaerd aseguiur certea e la hgra y fecha de la
speriien o permitic 1 jos OfFrentcs conscer @ "o mones las siguicntes
conciciores aet resto de tas ofertae:

a) Individvinlizacion del oferenuwe.

b) Leomampoeon basica del bien v worvicio ofocctdo,

€] Preva: unitano y tolal de la o la,

d) Indieliaibenion de In paormstas &2 sericdod de Inooiioto, 36 fuere ¢l casa.




Excepriunalmente podrin efectuarse aperturas en Ins dependencias de la
Municvipalidad cuando las licitaciones se efectien en soporte de papel,
ocasidn en lu gue podrin gsistir los olerentes.

Los propunentes podran efectuar observaciones denbmo de las 24 horas
siguieniies 4 la apertura de las ofdrtas. Estas observaciones deberan
efectirse a traves del Sistema de Informacion. En el caso de aperturas de
afertns en soporte papel podrian solicitar que se deje constancia de dichas
obsericiones o quetas en el acla que se levaniari especidmente al efecto.

Articulo 44, Licitacién en una Etapa o en dos Etapas. las Bases podran
establvorr gue la lcitacion sera ¢n una o dos etapas.

La licilocion en una elapa consisic en que en ¢l acio de la apertuma se
procede a abrir tontn la oferta 1éenica como la oferts ecotinici

La liciwcicn en dos etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de
ofertas; una de las olernos tecnicas y olra respecto de las ofertas econdmicas,
En este caso, la apertura de las ofertas econdomicas solo se efectuard en
relaciin u los olerentes que hubiesen calificado su oferta teenic.

Ademds, la Municipalidad podra exigir una etapa de precalilicacion #enica
s lo desea,

Articulo 45. Preseleccion. Las Bases podrin estahlecer mecanismos de
preselercion de los oierentes que pueden participar en dicha licitacion.

Articulo 46. Custodia de laa Ofertas. En ¢l caso que |2 Munwipalidad
reciba fisicamente docunientacion de parte de los provecdores, designard en
las bares de la licitacion a una persona encargada de la custodia de las
nlertss, archivos digitales y documentos acompofados, debicndo disponer
las medidas gue aseguren su inviolabihdad v correcta conservacion.

Articuio 47. Método de Evaluscidn de les Ofertas. La Municipalidad
deberd vvaluar los anecedentes que constituyen la oferin de los proveedores
v rechicard Jus ofertas que no cumplan con les nequisitos minimos
estabicriios en los Bases,

La evaluacion de las ofertas se efecruara a raves de un andlisis econdmico y
técnico de los beneficios ¥ los costos presentes y futuros del bien v servicio
ofrecils en cuda una de las ofertas, Para efectos del onterior andlisis, la
Municipalidad deberidl remitrse a los criterios de evaluacion definidos en las

La Conusion Evaluadara sera establecida en las Buses e I respectiva
licitevidn. En tndo caso, participaran siempre de ellis el Administrador

o2



Municipal, ¢! Lirector de SECFLA, el Direcior de ascsorin Juridica y el
Direcior requivents de la conbiaticidn, o on su 2ot to las porsonas a
Qrie 2 el designen,

Excepewsnctimunic y de manera fiodada se podran intcgror a la Comisién
persorie iriins a la Municipalidod.

Lo miembros de la Comision E..luadora no podrin tencr conflictos de
Bildics s von los oferentes, de coaformidad eon ki vonmouva vigenie al
mumetis de [a evaluacion v la probidad adminisoaliva,

Articuly 18, Criterios de BEvaluacidm. Los crite: lus e cvaluacin tenen
per ubets cleccionar a la mejor olerta o mejores ofertas, de acuerdo a los
aspu i teonicos yoecondmices e=tablecidos en las bases,

La Muvinepalidad considerara crilerios técnicos v cconomicos para evaluar
de lu fo. =0 1 ns objetiva posibie las oferias recibidos. Los criterios técnicos
¥ eeoninos deberdn voasiderar uno o mas factores y polriin incorporar,
&0 com L sathmarlo necesario, uro o mas sublocior:s.

La Mumopandad debert establecer en las bases las ponderaciones de los
critesies, {uctores y subfactores que contemplen y loz mecanismos de
asigiacion de puntajes para cada uno de ellus. Para evaluar los factores y
subfucun o=, ia Comision Evaliadora ¥ los expertos que L asesoren, en su
caso, curente el proweso de evaluacion, podran elaborar pautas que
precoao 1a forma de calificar los fuctores v subfictores definidos en las
pases -1 licitacion.

Adcuine, se deberd canlemplar un mecanismo pima resobver fos cmpatcs
que » wuedan producir en el resultado final de v evaiuscion.

3e pedran ronsiderar come eriterios téenicos o econdinicos el precio, la
exp. oo, lo metodulogin, la calidad técnica, li asistencia técnica o
soporte, oo seivicios Jdo post-venta, los plaros de colrega, los recarges por
fletes, cons= deraciones medicambientales, de ¢fvwneim energética, los
consorcios cutre oferentes, ¢l comporiamients contrs. (ual anterior, el
cumplimienta de los requisites formales de ln ol ria, 8% como cualquier
olre criterio gque sea atingente d= acuerdo von Lis wardcteristicas de los
bieres o serviclos hiciulos ¥y con bis requerimienias o o Municipalidad,

En #] caxo de la presiocion de sewicios habitaales, < deben proveerse a
traves e licilaciones v eantruinciones periocices, lus bases deberin
contemplar como  criterio Wonwo  las  ocomvhciones de emples ¥
remugiracion. Para cvaluar esle criterio, sc pocdrds considerar como
factrres de craluacion ¢l cstuie de pago do las iemuneraciones y
cotizaonnes de los trabajadore=, o contratacidn de discapacitados, el nivel

25




de remuneraciones sobre el suclds minimo, la composicion y reajuste de
lis remuneraciones, Ia extension y flexibilidad de la jornada de trabajo, o
duraciin de los contratos, la existencia de incentivos, asi como otras

condiinnes que resullen de importancia en consideracion a la naturaless
de los =ervicios contratados,

A los Convenios Marco, por su parie, se les aplicaran las normas
particulares contempladas en el capinuo VI dol presente reglamento.

Tratandose de licitaciones poblicas superiorea a 1.000 UTM, en las que
se hayan presentade dos ofertas o menos, la Comision Evaluadorz
deber: realizar, conjuntamente con la evaluacion de la propuesta, un
anilisis de precios de mercado que justifique 1o que se pagard por el bien
o servicio que se contrata, Lo anterior, con el ohjelo de asepurar que fa
Munivipalidad esta contratando con precios y condiciones venlajosas.
Dicho inalisis formara parte del acta de evaluacion respectiva.

Articilo 49, Contactos Durante la Evaluacién. Duranie el periodo de
eviduaciin, los oferentes no podran mantener comact alguno con la
Municipulidad o funcionarios de ésta, con excvpoiin de la solicitud de
aclaraciones y pruebas que pudiere requenr la Municipolidad o través de 1a
aplicacion existente en el portal, si asi se hubiere cstablecido en las bases de
la licitacion. 4

Articulo 50. Errores u Omisiones Detectadoe Durante la Evaluacién. La
Municipalidad podra solicitar a Ins oferentes que salven ermares U omisiones
formales, siempre ¥y tuando las rectificacicones de dichos vicios u omisiones
na les confieran a esos oferentes una sitvacion de privilego respecio de los
demuis competidores, £sto es, en tanto no se afecten los principios de estricta
sujecidin 4 las bases y de igualdad de los oferentes, ¥ se informe de dicha
soliciiud al resto de jos alerentes a través del Sistema de Informacion.

Articuls 50 his. Infurme de la Comisién Evaluadora. 1] informe final e b
comision eviluadom, si ésta existiern, deberdt reliericwe a las siguientes
Imalerias:
L Los emitenios y panderaciones utilizados en la eviduscion de las oleras,
« Las ofertas gque deben declararse inadmisibles por no cumnplir con los
reqinsitos csmblecidos en las bases, debiéndose espevificar los reguisitos
i plidos
A, La progesicion de declaracion de la iatacién comu desiera, cuando no se
prosaniaren oferias, o bien, cuando la comisiin ewilundorn juzgare que
lus ofernias presentadas no resultun eonvenientes a los intereses de L
Entilud Licitante

4. Lu usignacion de puntajes para cada ceriterlo v s Mrmalus de ciloulo
aplicadas pars b asignacion de dichos puntaies, nsl coma coaloqulbe
ahsercion relativa a la formea de aplicar los criterios de cvaluocwin.

[
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%, Lo prepredcion de adjodioees e, hripido o W aaboge sl Cacultads para
bontoor o docisiim fugal,

Articeiz 1. Adjudicacion de In Dferta y Neotifica s 1 Municipalidad
sreplatds B propusils mas sontajosa, consideioacls: os  criterios  de
evalur win csiablecidos on ks Bas_ s ¥ en el presento delamento,

Lo Mutichialidad acepiard la ofeita medianié Deacw Sleakdicio Exento de
Adjudicacion, o bien de un acts Je adjudicucidon =cgin o monto de los
bivnes adipriridos o ¢l valor de los e vicios ad judicesio.

Lt municiegiidad no podsd adjuncar la licitacidon a una oferta que no
e con las condiciones y requusitos establecelos en los Bases, o no
n de guien tiens poder suficiente paa efectoa ias representando al
of~1cule respuctivo, sin perjuicio de fa ratifics: "dn pralenee gue se realice on
cond: cvided @ la ey,

Si v’ &l Ltaco se deaistiere de Trmar el contiolo, « doeplar la otden de
TR e ‘h"ﬂ. i 8 ] 1'Ll||:p’]‘.".‘ﬂ'. con las dema VAL R S Y ll:lll!l.‘ill:ﬂﬁ
eslable= o i las Baaes Lo la suscripeidn o e Cieon e los referidos
Ancoe e Ia Manisipalidad de Lo Prado paded jeaie con dejar sin efecto
by b com origine! adiudicor la licitacye wl 0 conde o e Je seguin en
i b, hooiry del pleto de 00 dias cormidos comduans et Ta pulblicecidn
A La = ot otoneion o) plenl. ssbeoovoe las Pascs oo v oo distints

Articulv 1., Aumentu de Garantin por Menor Precio. Cuande el precio de
lia olerta o =entada por an oferoale sea menor al 2300 del precio presentado
por o] aleenle que le sue, v se verifique por parie e b Municipalidad que
fog costia de dicha oferia  son, inconsisicole conomicamente, la
Munieipalidad en caso de adjudicar dicha propucsis jwsdin, o través de una
resolucion furdada, adjudicar esa oferta, solicitandol: woen ampliaciin de las
paratttas o fel contpliméente, hasta por L thiceenoin del precio con la
T T G TR e [

Arciculo 535. Devolucién de Ca:-ntins a Ufcrenies. L..s Hases de licitacion
estnlce iy 1o forma ¥ oportemidad en que = Ceatilubidia las garantias
IOTLEaTS

TITJLO VI
LITITACION PRIVADA

Articulo ui. Procedencia y Pubiicacidn. Foocodoia ko Livltacion Privada
en las siluociones provistas en el presente reglaaicule o on wodo casa, se
debesi pubilcar en el Sistema de Informacion e cosetucum alcaldicin que
comvucl o ssta moxdiahidan de conUratacion.
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Articulo 55. Necesidad de Contar con una Resolucién Fundeda y
Publicacidn. Sélo serd admisible Ja Licitacion Privada, previa resalucion
fundwds gue la disponga, publicada en el Sistema de Informacion, en
conformidad a lo establecido en la Ley de Compras.

Articu!s 56, Niimero Minimo de Iavitados. La nvitacion clectunda por la
Municijpulidad, en los casos que proceda una liciiocidn privada, deberin
envidrse o un minmo de tres posibles proveedores interesados que tengun
negocios de nawarales similar a los que son objeto de o Eeitacian.

La Municipalidad podra adjudicar la licitacidn ann cuondo habéndose
efectucdo fas mvitaciones sefialadas anteriormente, recibe ana o dos oferias
v el resto de los invitados se excusare o no mostrore interés on participar

Articulo 57. Invitacion a Participar. La invitacion s pmticipar en una
licitaciin privada debera efectuarse a los proverrures seleccionados a uwaves
del Siema de Informacian, a la que se adjunlarin las respoctivas Bases,
deblerin olorgarscles un plazo minimo para presentar las ofertas, que
yarinrs on relacion a los montas de contratacidn,

Articulo 58, Eleccifén de los Oferentes. La Municipalidad debera invitar a
provecdores respecto de los cuales tenga una cierta expectativa de recibir
resplicilas a las invitaciones efectuadas.

Articulo 59. Normativa Aplicable. Las normas aplicables a la licilacidn
piablics se aplicarén a la licitacion privada en todo aguello que, atendida Lo
naturaleza de la Licitacion Privada, sea procedenie.

TITULO VII
DEL TRATO O CONTRATACION DIRECTA

Articulo 60. Procedencia y Publicacién. Procederu ¢l traw o contramacion
directs en las situaciones previstas en ol presente reglamento ¥ én todo casa,
se debern publcar en el Sistema de Informacion la resalucion que convoca
bajo esiu modalidad de contrataciin, especificandn ¢l bien y/o servicio
contratido y ke idenuficacion del proveedor del mismo, a mis tardar dentro
del pluro de 24 horas desde la dictacion de dicha resnluciin.

Articulo 61. Resolucion Fondada. La Municipalidad debend avtoripzar el
Trato o Contratackin Dirocta, a traves de un Decreln Alcaldicio, sdlo cuando
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concurrnr Lpungs de las cousales establecidas en ks Le v de Compras ¢ su
Riykarr-rrito. La Secretaria Muanicipal elaboicy ol Decne o respectivo,

Artievlo vl. Publicacién de la Resalucién. .o Municipalidad deberd
publicer co el Sistems de Informacidn, ef Decreto lundado que autoriza la
procccesn ] Trate o Contratacion Direcia, ospecifiondo el bien v/o
STV o cnlratado v la wdenuficacion del proveedur con quien se contrata, a
mair arbn dentro de un plazo de 24 horas desde Ia diclacion de dicho
Deerreio, © menes que ol Trate o Contratacion Direcla s€a si Lrala de senvicios
de naforsaen confidencial o cuya difusion pudicre afvetin la sepuridad o cl
inter™ pacional, los que seran determinados [an Dectelo Stpremo.

Articu‘o 4. Normativa Aplleable. Las nonnas vplicables a la Licitacion
PFicslice v b Licitacien Privada se aplicarin al Tiate o Coutratacian Diecta,
e teadi: geasllo que, oteadifn la pataralezs del Teal> o Cuntratacion Directa,
O Pt nle

TITULO VI
CONVEIIOS MARCO

Articuio ¢4, Procedenciaz del Uso de Convenios Marco. Los Convenios
Moo gus sun licitades ¢ adjudicados por la Docecidn de Compras podran
ser atdizsdes por la Munidpalidad de acuerdo con jos eniterios establecidos
em ol ian Aoraal de Conpras, sin i portar o monto de las contrataciones.

8i a Muneipalidad no scudiese a la celebracion Jv eslos ronvenios marco y
obtwivre pur su propis cucnta condiciones mds sentajosas sobre bienes o
s vicion o apccto Jde los cuales la Direccion de Jompris y Contratacion
Poblich  mecastiene convenius  miaicn vigentes, J levh informar de  tal
circunsizas 0 a la Do,

S pestoicas e lo anierior, la Municipalidad se 120+ 1va ol derecho de llamar
a licitogid . pura un COnvenio MAarce para suminisla: o Sovicios, que no lo
hava b fa Direochon de Chilecompra o no osic o O cvindopo del portal.

Articul. 33, Mecarismo de Operacién. Lo Lo.ouon de Compras y
Contraiccidn Fablien clecluwd peniddicamente procesos de compra para
suseridny Jonverjos Marce considecando, eutre ot clamenios, los Flanes
Anuntes do Compras a0« Mund ‘palidard,

e peucrdo con lo antedar, In Municipalidad podrit solicitsr a Ja Direccidn
ot e focabo W Diseeso doe OO apnd para cunerein 1 Yonvenio Marco
de v been o servicho de i L A oo randes b geaion de coosdinmg
Wi et Cgnjuniio e on o veemess wie Lpoaldencidn e
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condiclones cspecilicas de  contralacidn  para  bienes o servicios
determinados.

Articulo 66. Condiclones més Ventajosas. Las condiciones mas
veriajpsas deberén referirse a sitluaciones objefives, demostrables y
sustanciales para la Municipalidad tales como, plazo de entrega, condiciones
de garantias, calidad de los bienes y servicios, o bien, mejor relacidn cosio
beneficio del bien o servico a adguirtr.

En o cvento que la Municipalidaed obtenga condiciones mas ventajosas
respecto de un bien o servicio contemde en el Catdlopo, deberin mantener
los respeciivos anlecedentes para su revisidn y control posterior.

La Enudad fiscalizadora correspondente podrd requerir ia documentacion
que respalde frhacieniements que al momenio en gue se realizo una
determinada contrulacion, las condiciones de dicha contratacion eran mas
ventajosas a las existentes en los Convenios Maroo vigenies.

Articulo 67. Contcnido General de los Convenios Marco. Los
Canvenins Marcg consistirin en un catalogo que contendrd una descripoion
de lw bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones de contratacion y la
individualizacion de los proveedores seleccionados,

Serd furultative para ln Municipalidad consulwsr ¢ aitdlogo de bienes y
serviclos antes de llamar o una lictacidn piblics, hiclncidn privada o traw
directa,

La adquisicicn de bienes y servicios que se efectile o travis de los Convenins
Marco se materializard con la expedicion de 1a respectiva orden de compra.
Las ordenes de compra que se emitan en virtied dol cotdlngo, deberiin
ajustorse a lus condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco y se
etmutirian 4 ravés del Sisiema de Informacion.

Articnlo 68. HNormativa Aplimbic. Cada convenio Marco se regira poc
sus Bases, el contraw definitvo si fuese ¢l caso v la respectiva orden de
COMpri

Las ordenes de compra deberin ajustarse a las condiciones liatadas,
ofertadas y Inalmenie adjudicadas por la Direccion, sin pequicio de que la
Municipaiidad pueda suscribir-acucrdos complementarios, oporisnidad en
la gue ademas podrd scheitar una garantia de Del cumplimiento del conomto
la que no podrd exceder del 5% del valor total del contrta,

En dichos convenios guedardan regulados los derechos vy eobligaciones que
mantendri o Direecidon de Compras para la adecusda fscalwacion de los
Convernos Marco,

o



Con wale, en las bascs Jde licitoWin para Convenios: saren, la Direccidn de
Coppras deberd comiemplar como causal para posec: Waming anticipado a
dichus cwwrnios, el que el o los Contratisas incoieplun sus obligaciones
oon cupbgue Fotidad roguitente,

TITULO VIII
T TEDIMIEN [0 PARA CONTRATACION - < "L IVICIOS
ESPELC: ALIZADMGS

Articulo 67. Clasiflcacién duv 'os Contratos de Sersicios. Previo a la
controtacan de un Servicwo. ¥y rlendiendo a las caracleristicas que
cousilere su prestacion, la Municipalidad debera clesilicar los servicios

que reguicne conlratas scgun se rate de Serviclos Personsles o Servicios
Pe onales Especializados

La cantritacion de los Servicios Personales Propuumenie Talés o Servicios
Persomales Mo Especializados, s regird por Lis normas generales del
proseule Reglamento,

Por su parte, lu contritacion de los Servicios Persooales Especializados se
regiri: por los normas del presenic Tiule.

El Decinta Alcaldicio que apructe las bases de licitacion o autorice un
trate direcia para la contratacion de un £oivicio Personal Especializado
debera jusrihcar que se ata de servicios de esta naturaleza y que dichos
serviiios  af pueden <er realizados  por  poersonal propio de la
Municipalidod, .
Ariiculc 77. Contralacion de Serviclos Perscuales Eapecislizados. La
contraticion Je los Servicios Persopales Espevializados se realizara a
trevps o comvenio marco, ligitgcion po™licn, Hogocion privada o trato
direclin.

La forua de contratacion se supnora a las normas generales del presente
Replamer-ly, gin pedjulce de las mockificeoioorz:  que se indican a
CrLrlineneic.

Articulo 7i. Procedimiento de Liclitacion Piablica para la celebracion
de un cociiato de Devvicing Ferdonales Zspeciailaiod por un munto
igual o superior & 1.000 U.T.M. Parn cste tipn de conurataciones la
Muniwipulidad elaboir s ws torminos de refrrencia laz cuales se publivan
e ¢ aialema de Comg s




Habra una Etapa De Preseleccion en la gue la Municipalidad podra
requerir @ traves del sislema, la documentacion o antecedentes de los
proveedores que permitan, en funcidn de los criterios establecidos al
efecto, su preseleccion, v por tiunto se les habilite pars presentar ofertas,

Lurgn existird |l Etapa de Presentsacién de Ofertas, Selecciém y
Negocircion, dournde las ofertas de los proveedores seleccionados se
recibirin & través del sistema los que serin evaluadas segin los criterios
establecidos en las bases.

Luegn, lu municipalided por decreto alcaldicio podri:

a) Adjudicar

b) Declarar desierto el proceso

e] Antrs de adjudicar, negociar aspectos.de la aferta, de o que debera

* dejarse constancia en la resolucion alcaldicie. En este caso, la
negociacion debera ser realizada estableciendo  primeramentc un
ranking en funaion de la ponderacion obtenida en la evaluacion de las
ofurias,

La incorporacién de esta instancia hego de recibida la oferta y su
totzacin, permite obtener una mejor oferfa, sin embargo, con este
procedimiento no se¢ puede alterar el contenido esencinl de los servicios
requericdos mi superar el 20% del monto total de la afertado,

Si al negocinr no se llegare a acuerdo con el proveedor gue lidere Ja lista de
postulontes, se podré negociar con el siguiente y gsi sucesivamente, en
arden descendiente, o bien declarar desierto ¢l pravesn,

Articulo 72. Procedimiento de contratacion de Servicios Personales
Especializados por un Monto Inferior a 1.000 U.T.M. Cuando la
Municipalidad requiern contratar un Servicio Personal Especiulizado cuyo
monts =8 mferior a 1.000 U.T.M., podri efcctuar la rontratacidn via trato
directa con un determinado proveedor, previa verificacion de su idoneidad.

El Decreta Alcaldicio que aulorice la contratacion via traio directo debera
ser (undado, sefalar que se trata de un Servicin Personal Especializado,
contencr la justficacion de la idoneidad técnica del proveedor y la
convenienci de contratar en forma directa. El Decreto Alcaldicio con las
menciones indicadas precedentemente, deberd ser priblicado en el Sistema
de infurmacidn.

En este mismao acte administrativo se deberfin indicar las mzones por las
cuales estos servicios no pueden ser realizades por personal de la
Municipabidad,



En tiian orysas, previo o i celebracion del contrato, la Muncpalidad deberii:

a} Baborur los ermines de referencia de los servicios s coniratar v de Tas
compyiencias reguotidan al provoedar,

b) Elaburacidn de un presupucsio del servicio o requerir o bien conlar
con catitnaciones referenciales ool valor de los - ovicios @ contralar,

€) lnvitin 4 través del Sistema de Informacion a un proveedor que se
crumie pudiera contar con la: competencias nocosanas para cjecutar ¢l
servicie v orealize una verificacion de su  wloneidad, segin la
cumplejicad  tEenica requerida, que abordara los distintos aspeclos
celevinien v alines a la provision del servicio sepin lo esmblecido en los
terminos de referencia, tales como revision de anleccdenies académicos
relacionados al servicio requendo, travectoris laboral afin, referencias
de servicios similures, encuestas a clientes que recibicron servicios
comp irables, pruebas téenicas y/o entrevistas a los candidatos para
medir conocimientos ¥ habilidades acorde a los servicios soliciiados,
Puru linlos los elementos subjetivos sc procurard considerar la mayor
ciz i wl de antecedentes provenientes de Maenles distiatas,

d) 5 ci proveedor oo fuese idonco o No se presenbae, se podrad invitar a
7 prostedor en los mismas condiciones sefil. Co.

e} La ofiity econdmica v téenica del proveedor sui- coivnado se enviara a
baets Jul Sistema de Informacidn y sc evalumad si cumple con las
snprcificaciones técnicas establecidas en los wimvinus de referencia y
e ol presupucsto del servicio requerido. e poura solicitar al
plovuodor mejorar su olerta técnica o coouadmica, ©n base a las
coprcifivnviones  requetidas o bien a los viloirs o prestaciones
tesie reules

f) Una wc& akanzade un acuerdo, deberd pul licerae on el Sistema de
Ialormesion el contrato respeciivo, si o hubiene.

Ariicule 73. Contratacién con Unlveraidades o Instituciones de
Educacitr Svperior Recruucidas per <l Estude. [l poocedimienio de
contrgtacion de servicoos capecialndos  gque  pocds olorgar una
Universigad o Institucidén de Educacion Suaperive 1o caneed ia por el Estado,
pueds efeclumse a traves de contoonio marcee, licitecion peblica, que ox la
1ogle genernl, o a través de los o ccedimicoies excopiconles de liciocidn
provada o frote direcio, o bicn licitacion palllka o rato directa oon
maodahdades < prescloccion, presentacion e ofcitas, seleccin y
negscine oo lo gue debr: sor definigdo por In Unidod Beauineme al momento
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de evaluar el procedimiento mas acorde a la neturaleza del servicio que se
requiere contratar ¥ al proveedor que s¢ requiere que lo provea.

Cuando, por la naturaleza de la negociacifn existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todd indispensabie acudic al
teato 0 contratacion directa, segin los criterios que senala el Reglamento
de Compras piblicas DA, N° 250 de Hacienda, se podrd proceder de
manera excepcional a la contraiacidn directa con alguna Universidad,
ademas en virtud del Articalo 10 N7, letras dj, 1), v k) del DA, N* 250 de
Hacienda,

TITULO IX
GESTION DE CONTRATOS

Articulo 74. Procedencia y Contenido del Contrato de Suministro de
Bienes y/o Servicios. iss contralaciones cuyo monto ne supere las 100
UTM. se formalizaran medinte ln emisidn de la orden de compra
respectiva. Bastara Lo sola emision de la orden de compes y la aceplacion de
€sta por parte del proveedor para perfeccionar la contrataciin. Asimismo las
contralisciones de bienes y servicios cuyo monto exceda las 100 UT.M. e
inferiores a 1000 UTM, pudrin formalizarse de la misma momera, cuando se
traie de bienes o servicios estdndar de simple y objetiva especificacion y se
haya establecido asi en las respectivas bases de licitaciin.

La Direceién de Asesoria Juridiea semi la unidad encarpada de elaborar los
contratos de suminisiro de bienes y servicios.

Articulo 75. Contenido del Contrato de Suministro y Servicle: [
Contrat de Suministro v Servicio debera contener la individualizacion del
contratisia, Jas caractecisticas del bien y/o servicio cantralado, el precio, el
plazo de duracion, las garantias, si las hubiere, Ins oedidas a ser aplicadas<
por vve muales meumplimientos del proveedor, usi comio sus causales y ol
procoiiento para su aphoacidn, caussles de témmino v deimds menciopes ¥
clausulus establecidas en Lis Bases.

Articulo 76. Suscripcion del Contrato de Buministro y Servicio: Fl
contralo definitivo serd suscnto entre la Muniopalidad v el adjudicatano
dentro del plazo establecido en los térmunes e referencia o en las

respectiviis  Bases, debiendo publicarse el mismo en el Sistema de
Informacion.

Si nadn xe indicare, deberd ser suscrito por las panes dentro de un plazo de
10 diss commidos contados desde ln notificacidn de L adjudicacion., ’

3
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El contiale deflinitive podoa ser suserito por medins Clecainicos, de acuerdo
a lalegiol. ~dn sebre Soea elctrdnios,

Las f:dends e cumpra emitidas de acuerdo a un vod Lesde vigente, deberin
elecivn s« travis del Siciema de Infarmaciin,

Articuln 77. Requisitos parz Contratar. FPodrin conimatar con la
Mumapaidad los precedores que acrediten sy silnacon [nanciera y

tecmce vorlorme lo dispucste (o la Ley de Cauwras v en el presente
Ll | LR T

Los ofciriaes nseritos acreditardin su situacion linunciera v wenica a través
de su it copeion en ¢l Registio de Proveedores, sin perjuicio de otras
exipoincur pi se estal Lo oo by erminos de refeCawin eoen las bases de
it o

La Muiiopohded podra exigir o los adjudicatanos su nscripcian en el
Repistes <+ oveedore s para poder suscribir conteete s defimiivos.

Articnio 73, Garantima de Flel y Oportuno Camplimiento del Contrato.
El Ailjade atario debend garantizar el fiel ¥ oportunoe cumplimiento del
conbiia v vez producida la adjudicscidn, mediante una caucitm o
gAranti: oue reemplazard a la garantia de seriedad de la oferta, a favor de la
Municipa'. Jud de Lo Prado, cuys monto ascenderd entre un 5% ¥y un 200
del precie ool contrato.

La Municvipalidad esial.lecera en los términos de referencia o on las bases de
la Gicitar-on ol plazo de vigencm, In glosa que delwe contener la caucion o
garante: v si debe expresarse gn pesos chilonos o on unidades de fomento,

La caugifny o garantis drberd ser pagadera a la s min ¢ terer of cardcier de
Irrevocalble,

La Muni 'pubdod solivitard a tmlos los participanies la walsma garantia, no
pudictids catablecer dilcrencias entre los  distirtes oferentes gue se
presentan ol iismo proceso de contratacion.

Las Bases podriin estabilecer que ln garantia sea ool Lada @ traves de boleta,
vale a la vista, depdsito a plaso o cuslguier v medio que Ia Loy de
Compios MMicas o su Roglamerto sutoric: .

fau 1O 1+ podrai vt rusirie 3o T o e paelus INSITUmenios
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El otorgamienio de b garantia de el cumplimiento scih ohligilorio en las
conritcwones que superen lBs L0000 UTM. Traldndese Jdre conimtaciones
ipuales o inferiores o las 1.000 UTM, se debers lumdadamente ponderar ¢l
resgn mvolucrado en cada contratacin para detenmmar s feguicre la

proseniucion de garantius de el cumplimiental Comentade [6G22): Mafewon ke sl goon D

1400, Hacsenda de facha 1208 2005 qut permite no sbomr
La garantia deberd asegurar ademas el pago de los obligaciones laborales y 'm,:h“m'_‘-' *h“.,‘;",:mw!“d‘;_ﬁ
socioles con los vabajadores de los contratantes, y permanecerin vigenies gevancia pu fenaony coma wi bavers de entrads pars
hasia 60 dias habiles después de recepoionadas las obras, o de otworgados los oom ek c

servicios con recepaion conlorme de lo Unidad Técnica Municipal encargada — e

El Tesorero Municipal serd directamente responsable de la custodia,
muntencion y vigencia de las garantias solicimdas.

Articulo 79. Garantias de Monto Superior al 30%. En el caso que la
Municipaldad establezca en sus lérminos de referencia 0 en las Bases
respectivils un porcentaje mayor al sefislado en el articule anterior, se
reqquenini de Decrews Alcaldicio fundadao.

En estis casos deberd justificarse la correspondencia de la garantia
requerida con el valor de los bienes v servicios contratados v con el riesgo de
la Murwipalidad en caso de un incumplimiento por parte del adiudicatario,
¥ en todo caso no podra desincentivar la participacion de Ins oferentes.

Articulo 80. Plazo de Vigencls. El plaro de vigencia de s gurantia de fiel y
oportuna cumplimiento del contrato serd por regln generul la vipencia del
contrato aumentade en un periodo de 60 dias comidos a conar desde el
1ermino del mismo,

Los werminos de referencia o las bases de la licitacidn, podran establecer un
plazo distinte, ¢! que en ningun caso podra ser inferior al senalado.

Articuln 81. Entrega. El adjudicatanio debera entregar en la Direccion de
Asesoria -Juridica al momento de suscribir ¢l contrate, la garanta de fiel v
aporiuna cumplimiento del mismo, a menos que las Bases establezcan alpo
distinio.

50 la paranta de fel v oportuno cumplimiento del confrato no fuers
entregmda dentro del plazo indicado, ¢n los érmines de reforencia o en bas
bases do fa licitacion, la Municipalidad podrd aplicar las sanciones gue
correspondan y/o adjudicar el contrato definitivo al oferente siguente mejor
evalusdn o realizar un nuevo proceso de contratiscion.

Articulo 81 bis. Pagos. Salvo en el caso de las excepoiones legules que

estulibzaun un plazo distine, los pages a los provesdores por Jos bienes y
servicios adgquinidos par la Municipalidad de Lo Prodn, deberin efectuare
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ol L eenre e fus tieinta dias corridon sigun sl o vecepcion de la
Bpoourn o o rrapecti o onsiram ato ributatio de colro Lan perjuicio de lo
afe e Lt estalileerse un plact distingn oo los beocd irotuindose de
» oublices u privades o en Ins controa s ulose de uatos
Hieeles, counstancie gue debeoa sustentarsg: e oeenears lundados. Can
faido, piit procoder O s Mencic daios paros, s it ieh Jue previamente
B i tins i certifiguc b pou oidn conforn @ g LTINS O SOIVICIDS
wehrt e b squiell

Articniv 82. Cobro dec Iu Boleta de Fiel ¥ Opcitun~ Cumplimiento del
Comuate, La caso de incumplumiento del coninatiaba respecto de las
ohligiciones -jue les impone el contrato, la Municpuli' ad estard fucultada
para hoci roeloctva s sarantia de fel v oportune cumpiimiento del contrato,
admbecde nwente ¥ sin secer'dad de requeriwienis i accion judcial
algvnip,

Lo ariesn € sin peguicio de las acciones que i Munisipalidad pueda
EjereLl i.« aigir el cumpumients forzado de lo pactado o la resolucion del
canfrawe, 0 ambos casas con i@ correspor-iwente  indemnizacién de
P rs,

El incumplunicnto comprende tcnbidn el evnpllinento impoerfecto o ardio
ae Lis ol V= o ones del conirutisla,

Articuly 3J. Garantiss por Anticipo. En ¢l cvento que las Bases permitan
la ertic,s i antcipos al proveedor adjudicado, o Municipalidad deberd
exipiT ke coucidn o gamntia de anticipe por ¢l 1% de los recursos
L e AR

En ¢ cavi se permitinin los mismos instrumenius establooidos al regular
I ot S el cuiopt micnto del comratn,

Paee handn de la pemids por anucipo se efeciinrd denro del plazo de 10
digs ko' 1w enntadns A-sde la recepoitn conforme po1 parte de la Entdad,
dr jos hienes o sorvi b e o} proveedor oy | omanistredo con carpe al
menp fiy L,

Articalo 4. Prohibleion de Cesidn. El cunirabsia no podra ceder ni
vunafrir on forma alyinag, total ni parcialmente, o dorechos y obligaciones
que muacen del desanalio de una lictacion, vy cu vopd sial wos establecidos en
el conimita delinities, salve que ea bs tbrminos doe sclerencia o en las bases
de [u licilacimn se pemioia la oogion de derechus v el oo,

Lo anterior, cs sin perjsiciu que s documeantos justhicatives de los créditos
quc < aen Je estos contraies pocdan transferise de actiordo a las normas
de deveet i comin.
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Articulo 85. Factoring. La Muncipalidad deberd cumplir con lo
establecidn en los contratos de [actoring suscritos por los contralisias,
siempre y cuando se Te notifique oportunamente dicho contrato y no exisian
obligaciunes o multas pendientes respecto del documento transferido.

Articulo 86. Subcontrataclén, El proveedor podra concernar con lerceros
la subroniralscion parcial del contrato, sin perjuicio que la responsabilidad
de su cumplimiento permaneceri en el contratista adjudicado.

Sin embargn, el contralisty no podrd subcontratar en Jos siguienies casos:

il Cuando lo disporigan los érmines de referencia o las bases de la
licitacion, en parucular, por tralarse de senvicios especiales, en
donde st ha contratado en vista de fa capacidad o idoneidad del
contrabista.

i) Cuando la persona del subconfrafista, o sus sSocios o
admimstradores, esién  afecios a alguna de las  siguientes
inhabilidades:

1] Hober sido condenado por cualquicra de los delitos de cohecho
comntemplados en el titulo V del Libro Segundo del Chdign Penal,

2) Reistrar una o mas deudas tributarias por un monio ol superior a
500 UTM por mas de un ano, o superiar a 200 UTM e inferior a 500 UTM
por un periods superior & 2 afos, sin gue exista un convenio de pago
vigente. En caso de encontrarse pendiente juicio solire la efectividad de la
deuda, esta inhabilidad regira una vez que se cncuentre firme o
ejecutoriada la respectiva resolucion.,

3) Regsirar deudas previsionales o de salud por mas de 12 meses por sus
trabeiclores dependientes, lo que se acreditard medinnie certificado de la
autoridsd cumpelente.

4) La presentacion al Registro Nacional de Proveedares de uno o mas
documentos falsos, declarado asi por sentencia judicial cjecutariada.

5) Haber sido declarado en quiebra por resolucidn judicial ejecutoriada.

6} Haber sido eliminado v encontrarse suspendido del Registro Nacional de
Proverdares por resoluciion fundada de la Direccion de Compras,

7) Haber sido condenado poc practicas antisindicales o infraccion a los
derechos lundameniales del trabajador. En el caso de la causal indicada
en el numera 1), la inhabilidad regiri a contar de la fecha en que la
resolucnin s encucnire cfeculorimda, y durorda el misma  empo
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cslubdenito pora las inhabilidades sefialadas en dwhas articulos, salve el
an ool gttt oule 230 bis, en ¢l que la inhabilidad durarg 3 afdos. En cl
sy de la ceusal indiceda en el numera 2§, la inhabtid, d durard mieniras
sc ciwciey e pendiente el pago de la deuda, o hienr 2 anos desde que la
respeviing rezolucitn judicial gue la declare se enci« e cjecutoriada.

Traténdee Jde la causal establecida en el nimero J), @ mhabilidad durara
misnlias a0 encuentre configurada la causal. Para 115 causales 4) y 7), la
fhabwir! durard 2 afos a8 contar desde que el respectivo
pranuncmanenis s¢ encuenlbe  cjecutoriade. Tratandose del deudor
declarads en quicbra, la inhabiidad durard mientms se encuentre
conhpu adic la causal o, en ulliimo término, haswa nn plazo de 2 anos
desde que ¢ resolucidn que lo declara se encuentre cjecutoriada, salvo que
se hove detcrminado la existencia de delitos relaciunados con la quicbra a
gue s~ reficren los aticulos 218 v siguientes del Libro 1V del Codigo de
Com.rois, en cuyo caso ¢ plazo sera de 5 afien. La mhabilidad de la
socicdod afectara también a quienes tengan la administracion de ésta,
tratindose de sociedades de ecsponsabilidad limitada, incluidas las
empresas individuales, asi como colectivas y en comandita. En el caso de
socicdades andnimas, la inhabilidad afectara & todos sus direcoores, En
todus los Cascs, la inhiabilidad afectara a todos quicoes tengan el uso de la
TRALT A i

TITULO IX
SISTER A DE INFORMACION DE LAS COMPRAS ¥ CONTRATACIONES
DE LA MUNICIPALIDAD.

Articulo 37. Obligacion de Regirse por el Sistema de Informacién y de
Otivs Medlos Para Ik Contratacién Electrénica. 1u Municipalidad deberd
diwriulor todos sus Procesos de Comprus vtlsende ol Sistema de
Infurnacion, incluyendn todes los actos, doctumendos: ¥ resoluciones
relacionados divecta o fidire s vame nte coa lus Proc. o o Compras.

Lo paleskn se cfectunrd a taves de la utiloucidn de los formulanos
elaborados por la Direccion y del ingreso opoituno de la - infornacion
roquicride en ol Sistema de Informacion,

La Municipulided no podrd adjudicar efertas gque no havan sido recibidas a
traves del Sisiema de Informocy'n, sabvo lus Helacisnes cuyas ofertas sc
proseciilun el soporte papcl.

Articulo 84. Informacién gque se¢ debe Remiln i Sistema. La

Mumcipealicisd deberd publicar v cealisar en el Sisicia Je tuformacion os
siguicnies ouios ¥ su cor: espand: nte documentoedi,
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- El infipmwe Bpal de la sonnmdn evehradesa, «f J8ia

El Numado o los provecdores. 3

los Hases, incluyetdo todos los docuinentos, que las
Indrgren y sus anexos.

Las respuestas a s consules efectundas por los

Fi omforme fined de e comision  saduedons, s ésia
wintiera; ol conl deberi contene: o b e L malenas
copeciicadus  on ol articule - 560 bis ' del  presenite
Heghunento, : l
Ladecreis alcakbcio o ol noa de adjudicsckn, ,
El contrato de sunuinstin o servico, s 1o habeere, .
El decretn que apruels of contram,

Lt arden de compra

otvg  documento  que e Hlmiﬁplm.ut

proveedotes, en los plasow establecidos en lus Bases, sin

indviduabiezsr  nombee del proveedor que Eemuls las

nlis.
5: tegriucion, de b coniniin cyabisiii s, s existier.
hmrdnudmdnhurm-umdmumm
Li maividundizacion de bos aferenies.

eamtiern, ¢ eual deberi contener B Lo menos lns mireras

espreicadas  en el articule 500 bis el presenle

eglamenin,

El Ieereto Alrakiicio o el notn de Ad justiencin. [

El Contrava de Suministro y Servicin, @ o hubiere, |

El decreto duae aprmche & conirato. '
{

Lav owglen de compra

Cunlguler  otre decuments  gue a0 Mumcipalided
determunie, leniendo en cunsidernodin b Ley e Conspras y
el presenie Reglunenio,

£l Decreto Alcaldicio undado que istoriza ¢l Tralo o |
Contratacion Directs, salvo lo dispussto on b betro 1] del
Articulo 8 de la Ley de Compras. *
Lon ‘Mmim de' Relerencia  aprabades por I

R

M

e e — e




la e debera constar in mdivichinleacon de los invitados
@ o Uzar, o menes que (B Ley de Coupres permits efectuar
el Trato o Controtacion Directa a foees (f una cotizacinn
El evreio Alealdicio que resoek a =olore lo adjudicacdn. I
En estos cowes, la onden de comywa respectiva, hard las
veres de! sen. Yo Decreto. |
Low dntos bishoos del sovtrmin, co foseadn Y uldeacion
prvim en ol fo o de comtratos e oo, s

El texto del Contento de Suministis - *tiivie definnivo, s
lo liabiere, ko foma y modalidai - prgs, @ documenio
que dé cuentn < 8 recepoidn conioone de lis bienes o
servicing adopulridos

Cundgquier  olen documepto gue L Mumicipalidad
fetermine, wneido en considerssion In Lo e Compros v
¢l yr=uenie Repiimento.

Direcin l - La recepcion ¥ el cundro de las colat unes yecibidas, en

| s T

- La urden de compra emitida par b Municipalidad a taves

Convig: s | del Sistema de Informacion, en ko que s« inlividoalizs el
Marco Contraw Marco al que accede, el ien vy o servicie que
contrata y su nimero y el monto @ ogcn of Contratista

- El l'urmu!‘n_nn \kmi";n&?Whn Al ode {;ﬂp!u', qu{:'
Plan Anua! de sevh completado y oremitido por o Sluncipabidad cada
Compir+ Entidad, en vl plazo sefabado o =l auiiculs 10 del
presenle Reglamento.
L Cuslquier madilcaddn al Plan Anund de Compras.

Articuiv %),  Actua'izacion de le Informacién. Scri (csponsabilidad de
a Musiasulddad, a ttaves de la Oireccitn de Administraciin y Finanzas v el
Departaieento de Adquisiciones  mantener actualiade b informacidn que
publicari en ol Sisterno de Informacion, asi como tsmbién, respetar las
polidcas o condiciones de uso del Sistema que estabdegon L THreccion,

Articnlo 90. Veracidad e Iutegridad de Ik Informaciémn. Los
funcicnories  municipeles, usuarios del  Sistema de  Informacion, ¥y
hateliiacss para efectuar lns procesos de conlratucioncs, seran Gnica y
exclusiamnmente responsables por o veracidad o integidad de la informacion
gue prbiligus n en el Sislema de Iniamaciin,

Articelc 1. Licitaciones en Tcporte Fapel. Lo Muciicipolidad podra
electust s Procesos de Campras ¥ la secepcion iotal o parcial de ofertas
fuera el Sepemade afonmaeeiin ¢4 las sigoieniles crcunaiancias:

1. Cundu existan antecodenics gque permitan presumir que jos posibles

provocdoee® no cuenlan cun Jos medios teenologions para’ utileear los
szt clentrdnices o digndles establecidos de acuerdn al Reglamoenin,
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tedo [ cunl debera ser justificado por la Municipalidad en I misma
resoluciin jue sprueba ¢l lamado u Beitaciin,

2, Cusndn haya indisponibilidad tenica del Sistema de Informacidn,
uvifcunstancis gue deberd ser ratificads por In Direcciin de Compras
bl as medlantc el correspondiente certificado.

3, Cunndo en rasdn de caso oruilo o feerss Msyor na es posible efecluar
los Procesos de Compras a través del Sistema de Informuacidn,

4, Trotindose de contretaciones relativas 4 maleras calificadas por
disposicion legel o por decreto supremo como de naturaless secrem,
reservida o conflidencial.

En el cuso de las garantias, planos, antecedentes legiles, muestras y demds
wnteordentes que no estén dispomibles én formato digial o electronico,
podrion emviarse ul municipio de manera Bsica, de aouerde a o que se
estiblera en los rminos de referencia o en Ias bases e s Ticilacion segim
s el caso,

TITULO X
DE LA RECEPCION Y ENTREGA DE LOS BIENES ADQUIRIDOS

Articulo 92, Unidad Encargada de Ia Recepcion de Bienes. La
recepiiin de los materiales adquiridos o compradon se efectuard en la
Bodeps Mumicipal, quien no podrié recepeionarios sin el visto bueno de s
seccion. de Inventarig, dependliente de la Direccion de Administraciin y
Finars,

uede prohibida uwda recepoidn de materiales gque no cuenten can s
respectivis “orden de compra® visada por los Jefes del Departamento  de
Finaness v del Departamento de Compras vy Caontrataciones, en los casos
e gue euls proceda.

La recepeidn de log materiales o elementos adquiridos mediante el trimiwe
the propuesta sea publica o privada, se efeciuard con lu copia del contraty
respeive,

Articulo 93. Registro de Ingresos y Emistenciss en la Bodega
Municipal. El Encargade de la Unidad de Bodega deberh resguardar  los
bienes que se eocuenuen en dicha dependencis, debiendo levar los
registros y estadisticas que hagan posible conover en formia permanente
lus existencas de materales, dibles a clementos existentes en stock bajo
clasiBeacion.
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La meo poitn de metcnales se efectuara en I 'socdhega designads por la
Muns'paiidard, bajo hu responsabilidad del cncangade Ge vata Unidad v
deberd aposiarse estrictamenite @ lu orden de corsria o it atacion.

Articulo 94, Recepcian por Otras Unidade. Wuniclpales. Aquellas
FRpICICR que por su nmalaicza ne puedan ser abmucenadas en las
depaiuboncius de la Bodoga, se podrin recopeiona direchumenie en ermeno
o en lut dependencias de lus Umidades solicitanics, bajo i responsabilidad
del Ciretur de la Unpdad, cf copl dentro de un pluzo miimo de 24 horas
debera reminr al Departamento ¢+ Compras y Coatiutaciones la “guia de
despaciia del proveedor (si b hublere) v /o la facture correspondiente, con
su e ¥ Hmbre que norcdile ba cocepeion confiun:: de las cspecies.

Articulu ©%i.  Distribucién de los Bienes Adquiridos. Lu hatribucidn de
los c'onenios o materiales recibidos se bar an poonte como éstos sean
anola'os en ¢l comespondiente registro ¥y emilidé la ord=n de enlrega
mmada per ¢l Encargado de la h'Hl}ad de Bodega y par el funcionario
autorzady para retivar ¢ malerial por el scrvicio o que estd destinado,
acreditands este Ultimo su recepuon conforme F

El Jefie ¢ Uodega deow velar porgue en ln distribucion de los bienes que
imgres o iodega, s cumplan los siguientes objelivos:

2} Misin o rapidez en su entrega.

b) Materializur fa entega a la unidad solicitante a (ravis del formalaric
“revian de maleria’g”, que scradile 84 recepoidn conlorme,

g) (;ue las centregas de los maieriales solicitados s¢ ciectden en su

tnahidad v en una solu remesa, evitondo oo lo postLle enviarlas por
puatctilidades.

TITULO X!
PACC DE LAS ESPECIES ADQUIRIDAS

Ariiculo 96. Pago d¢ las especies adquiridns. E! pago de Ins
adguimiciones o compi a8 B¢ sujetard al siguicnte procedimiento:

a] kl prevecdor remitivd la (ac ura a la Oficina de Partos

bl Una vex recepcionada la factura, serd remidda ol Departamento de

Compeas ¥ Contraeciones yuien verificard gue of towal de los valores
inedicados en la favtura coinciua con el towal de o seAalado en o osden
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de compra y con el certificado de ingreso de los bienes a la recepoiin del
Sefvicio respectiva,

¢} Une vex electuada estas verificaciones y' que se cuenlen con Jos
certilicados que sean procedentes, se procederd o iniciar el proceso de

Paagir

Articulo 97. Ejecucién del proceso de pago. El trimite de pago del
proveedor sira realimido a traves del Departamento de Finaneas, conforme
i lox procedumientos que genere dicha Unidued,

Articulo 98. Inventario. Tratundose de bienes que no sean de agoellos de
uso vy coiisimo corricnte sera obligaciin del Jefe de Bodega dar aviso par
escrito ul encargado de la Oficing de Invenario sobre fa destinaciin final
de los bienes adquinidos, a fin de que dicha oficing los agregue a sus
reginiros,

TITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 99, De la fiscalizacién de las wormias del presente
. Berii responsabilidad de ln Direccidn de Control Interno
Municipsl velar por el cumplimiento de loa principica de transparencia,
iduneilad, competencin y legalidad de todos actos adminisirativos a que dé
Tugar una adquisicion o compra, debiendo informar 4l Aloalde ¥ al Concejo
Muricipal de lis Irregularidades detectadas en el pumso de dichos
procesos, sin perjuicio de recomendar las aociones destinadas a subsanar
o convididar los viclos de forma que pudiere observar. :
- L]
Articulo 100. Resumen de las Causales que Permiten Contratar por
Tmto Directo. A continuaciin se presenti un resumen esquemilioo de las
causales que permiten contratar en forma directa, debiendo en cada casio
olrservinr i éstos requeririn il menos un minimo de 3 colenaciones o existe
limite en ¢uanio & su monio, Asi entonees se podel proceder medimte trato
direcio:
| el Tl - _'_'l-t-f--lm-a-u;s‘m_ :
- . Cuomal _lw Cotizaciones | MWixima
|8 vn la henscion pablica previa no e 1
Fautderan presemtado nloresndes, | ' |
: Ea et cwso procede privere Ls boilacion | i
1 | prividda y =i no (viera interesados se 41 s - r
puede realomer Trate Directa,

| |
Y R A —— - ——d— —= . - — == —1—
L se Wimare  de  comtralos gue SR V———— S RS- ._..l
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SECRETARIA DEL CONCEJQ

MEMORANDUM N° 58-2016.

ANT.: Sesion Ordinaria N°18 de fecha
21.06.2016

MAT.: Informa Acuerdo Concejo Municipal.

LO PRADO, 22.06.2016

DE ¢ SECRETARIA DEL CONCEJO

A : DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA (S)
SRA. CAROLINA BRAVO CID

En Sesion Ordinaria N°I8 del Concejo Municipal de Lo
Prado de fecha 21 de junio de 2016, mediante Acuerdo N°70-2016 la unanimidad
de los concejales presentes acuerdan actualizar el Reglamento Municipal de
Contrataciones de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado, de acuerdo
a las sugerencias realizadas por su Direccion.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud,,

CARMEN GORRONO VELASCO
ABOGADA
SECRETARIA DEL CONCEJO

CGV/aac.
Distribucidn:
DAJ/Control/ Administrador Municipal/ Secretaria del Concejo
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MEMORANDUM__ 20 5 /

ANT.: Decreto Alcaldicioc 1086-2015
que fija las metas institucionales
y colectivas para el afo 2016
para la Municipalidad de Lo
Prado.

MAT.: Solicita su aprobacion.

LOPRADO, {6 JUN 2015 H
{ L"'Iw; |
"R |
= ¥ - - LA
DE : DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA P < M

A v SR. ALCALDE X

En el marco de las metas de gestién institucional del
2016 referidas a la modificacion del Reglamento Municipal de
Contratacion de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado, es del
agrado de ésta Direccion presentar a usted el mencionadp reglamento
actualizado en consideracion a las modificaciones introducidas al D.5. N9
250, que aprueba el Reglamento de la Ley de Compras Publicas por el
D.S5. N°1410 del Hacienda, de fecha 12 de mayo de 2015. que ha
contemplado una serie de maodificaciones al procese de contratacion
publica.

De esta forma, los principales objetivos de las
modificaciones al Reglamento mencionade en el parrafo anterior se
pueden resumir de la siguiente forma:

IMPULSO DE LAS EMPRESAS DE MENOR TAMANO.

En este apartado se ha pretendido impulsar la participacién
de las PYMES en el proceso de compras publicas, para o cual se han
incorparado las siguientes modificaciones normativas:

1) Modificacion de los requisitos referentes a la garantia de los oferentes.

2) Establece contenido adicional de las bases en éste ambito.

3) Permite y reglamenta la unidn temporal de proveedores de modo gue
puedan participar de forma conjunta en una licitacion 2 o mas
oferentes,
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4) Establece plazos acotados para proceder a realizar el pago a los
proveedores por parte de la administracion.

CONSIDERACION DE CRITERIOS INCLUSIVOS.-

1) Se establecen nuevas causales de trato directo, por ejempio en caso de
adquisiciones inferiores a 10 U.T.M.

2) Establece contenido adicional de las bases, en éste ambito.

MEJORA DE PROCEDIMIENTOS.-

1) Establece procedimientos de consulta al mercado, como por ejemplo,
procesos de consultas a proveedores y publicacion de avisos en diarios
de circulaciéon nacional.

2) Establece nuevos procedimientos en caso de Grandes Compras.

3) Permite la re adjudicacién de la propuesta en caso de desistimiento o
incumplimiento de la primera adjudicacion.

4)Creacion de un certificade de indisponibilidad para el caso de
indisponibilidad técnica de la plataforma Mercado Puablico.

5) Consagra nuevos efectos derivados del incumplimiento por parte del
proveedor, c¢omo por ejemplo, la proporcionalidad entre el
incumplimiento y sancién aplicada, deber de aplicar sanciones por
medio de resolucién fundada, etc.

6)El Registro de Proveedores contendra informacion sobre el
comportamiento contractual anterior de los proveedores.-

PROBIDAD Y TRANSPARENCIA.-

1. Establece nuevos deberes de abstencidon en la participacion del proceso
de contratacion publica.

2. Establecimiento de requisitos especificos para para habilitar el trato
directo en materia de consuitorias.-

3. Restriccion de establecer clausulas de renovacion en contratos de
suministro y servicios.



4, Establece nuevos umbrales y plazos mas extensos entre llamado y
recepcion de oferta.

5. Establece contenido minimo de del informe de evaluacion.

6. Regula las modificaciones de contrata.-

Por el presente, solicito enviar a conacimiento y resolucion del
Concejo la propuesta de actualizacion del Reglamento ya referido,
considerando que en é| se asignan funciones y se describe el proceso de
compras en el que intervienen las distintas unidades municipales, para
luego proceder a la dictacién del Decreto Alcaldicio respectivo que lo

sancione,

Saluda atentamente e

GGM.

Alcaldia / Administradar/
Juridica / Expediente.

= _:.L. __:_ '___ ’..__
" CAROLINA BRAVO CID

: ABOGADO .
DIRECTORA ASESORIA JURIDICA

Secretaria de Consejo / Contraloria Municipal / Asesoria
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DECRETO ALCALDICIO N°: 9

MAT.: MODIFICA REGLAMENTO MUNICIPAL DE
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
ORDENADO POR DECRETO ALCALDICIO N°470 DE
FECHA 24 DE JUNIO DE 2016, EN LA FORMA QUE
INDICA

LO PRADO, 10 MAYD 2077

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VIST

0sSs
El Decreto Alcaldicio, N° 470 de fecha 24 de junio de 2016, mediante el cual
Aprueba Actualizacion del “Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes
y Servicios de 1a Municipalidad de Lo Prado”; el Memorandum N° 217 de fecha
27 de abril de 2017, el cual sclicita que mediante el correspondiente decreto
alcaldicio se modifique dicho Reglamento en la forma que alli sefiala, el visto
bueno del Sr. Aicalde al margen de este documento; y

CONSIDERANDO: La necesidad de modificar el Reglamento de Municipal de Compras y

Contrataciones del municipio.

TENIENDOC PRESENTE

Las facuitades que me confiere la Ley N* 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

DECRETO

a)
b)
c)
d)
e)

1.- Modifiquese el Articulo 8 del Reglamento Municipal de Contrataciones de
*  Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado, ordenado por decreto
alcaldicio N* 470 de fecha 24 de junio de 2016; en el sentido siguiente, &l

que pasa a quedar de la siguiente manera:

“Articulo 8 Et érgano municipal que autoriza previamente la ejecucitn def
proceso de compras o la conlratacion de un servicio sera el mismo que adopla la
decision de adjudicacion del proceso de compra © la contratacién de un servicio y del
aclo administrativo sancionatorio que, atendido ef monto involucrado correspondera en
los procesos de compra:

Al Alcalde, cuando el monto de la conlratacion, cualquiera sea su naluraleza, sea igual o
superior a 300 UTM,

Correspondera también al Alcalde en los procesos de contralacidn para el oforgamiento
de concesiones, cualguiera sea el monlo de la misma.

Al Administrador Municipal cuando el monio de la coniratacion, cualquiera sea su
naturaleza, sea inferior a 300 UTM y superiora 36 U.T.M.

Al Direclor{a) de Administracion y Finanzas, cuan do el monto de la contratacién,
cualquiera sea su naluraleza, sea infenora 30 U.T.M y superiora 3 U.T.M.

Al Jefe del Departamento de Compras y Conlralaciones cuando el monto de fa -
conlratacidn, cualquiera sea su naturaleza, sea inferiora 3 U.T.M.

wid



Circunstancias especiales:

-Cuando el monlo de la contratacién sea igual o Superior 8 500 U.T.M. se deberé contar
previo a su adjudicacién y si no luera posible a la suscripcién del contrato, con el
acuerdo favorable del Concejo Municipal, adoptado por la mayoria absoluta

-Aquellas contrataciones que comprometan al mumcipio por un piazo que exceda el perfodo
alcaldicio, requenirén el acuerdo de los dos lercios del Concejo.

-El otorgamienlo de las concesiones municipales, cualquiera sea ef monto involucrado,
requeriran acuerdo del Concejo Municipal.

-Tratdandose de conlrataciones por via de trato directo, la Unidad Municipal solicitante
siempre deberd fundamentar su pelicion y seftalar especificamente las circunstancias
que fundamenlan el uso de la causa legal que Se invoca

Elsboracién de los respectivos decretos de contratacion:

La autonzacién para realizar una compra o contratacién a lravés de trato directo sera
sancionada a traves de Decrelo Alcaldicio, el que serd elaborado por la Secretaria
Municipal.

Las adjudicaciones realizadas por el Alcaloe se sancionaran a través de Decrelo
Alcaldicio el gue sera elaborado por la Secretaria Municipal

Las decisiones de coniratacién resuellas por el Administrador Municipal, el Direclor de
Administracién y Finanzas o ef Jefe del Depariamentc de Compras y Contralaciones, se
sancionaran a lravés de Decretos que seran elaborados por el Departamenlo de
Compras y Contrataciones. Estos Decretos lendran un nomero correlalivo distinto de fos
Decretos Alcaldicios, seran numerados y fechados, correlativamente, por el
Departamentc de Compras y Coniralaciones, swndo suficienles para su validez y
" autentificacion que sean suscntos por el Administrador Municipal, el Director de
Administracién y Finanzas o el Jefe del Departamento.- 5 Compras y Contrataciones,
segun corresponds.”

Informacion de contrataciones:

La Secretaria Municipal, informara al Concejo sobre la adjudicactén de las concesiones,
de las licitaciones publicas, de /as propuesltas privadas y de las confrataciones direclas
de servicio para el municipio, en la primera sesion ordinaria que celebre el Concejo con
postencndad a dichas adjudicaciones o contratacionss, informando por escrito sobre las
diferentes ofertas recibidas y su evaluacién.”

2- En todo lo no modificado seguira rigiendo lo establecido en el decrefo
alcaidicio N° 470 de 2016.

-
i

AriOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE)

\

- —

SIS (R 2 AN e
eméitqogﬁbﬂn VELASCO MAXHAILIANO RiOS GALLEGUMILLOS
SECRETARIA MUNICIPAL .4 MALCALDE
% \\
™,
MRG/CGV/kmo '
Distribucién N° 314//Sec. Municipal-201T

Secretaria MunicipaliConcejo /MunicipalControllAsesorla Juridica/Administracisn y Finanzas/iContabilidad y Ppiz. /Deplo, de
Contrataciones y Compras! Oficona de Paries
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LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS :

TENIENDO PRESENTE

DECRETO
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DECRETO ALCALDICIO N° ‘:l 7 O

MAT.: Aprueba Actualizacion del
“Reglamento Municipal de
Contrataciones de Bienes vy
Servicios de la Municpalidad de
Lo Prado”

LO PRADO: 24 NN TE

El decreto alcaldicio N°® 1086 de fecha 30 de diciembre de 2015, mediants
el cual se Apruehan las Metas Institucionales y Colectivas de la
Municipalidad de Lo Prado para el afp 2016; entre ellas las metas de la
Direccidn de Asesoria Juridica; el memorando N® 205 de fecha 16 de
junio de 2016, del Directora de Asesoria Juridica, el cual informa sobre &
cumplimiento de la meta de prioridad alta; cuyo objetivo es actualizar &l
"Reglamento Municipal de Contraiaciones de Bienes y Servidos de la
Municipaiidad de Lo FPrado®, para ser aprobado mediante el
corespondiente decreto alcaldicio; el Acuerdo N° 70-2016, del
Concejo Municipal, tomado en Sesidn Ordinaria N° 18 de fecha 21 ce
Junio de 2016; el visto bueno anotado por el Sr. Alcalde ai margen de
este documento; y

Las facultades que me confiere 1a Ley N®18.695 Organica Constitucional
de Municipalidades.

Apruébese el presente "Reglamento Municipal de Contrataciones de
Bienes y Servidios de la Municipalidad de Lo Prado”™; presentado
por la Direccion de Asesoria Juridica, que da cumplimiento de la Meta

Institucional de Prioridad Alta; y cuyo texto se adjunta al presente acto
administrativo y forma parte integrante del mismo.

ANOTESE, COMUMIQUESE Y ARCHIVESE.

B4

I'l
s

zm.o NAVARRETE MUNOZ
ALCALDE

N® 392 /Sec. Municipal-2D158
Secretina mmmmcp Municipal/ Asesoria Juridca/Control  Municipal! Administracdn  Muniopsl/Administracdn v

Finanzas/Oficina de Partes
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o MEMORANDUM N° 217 !
E ANT.: -Solicitud verbal del Sr. Alcalde.
e MAT.: Informa lo que indica.
LOPRADO, 27 ABR 2017
DE : DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA
A d SR. ALCALDE

En relacion a vuestra consulta referida a la posibilidad de aumentar el
monto limite establecido en el Reglamento de Compras y Contrataciones, para autorizar la
adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios para la Municipalidad de Lo Prado,
informo lo siguiente:

Facuitad para delegar:

Conforme a lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley N®18.695, el Alcalde es
la maxima autoridad de la municipalidad y en tal calidad le correspondera su direccion y
administracién superior y la supervigilancia de su funcionamiento.

A su vez en el articulo 63 del mismo cuerpo legal, se establecen las
atribuciones gue corresponden al Alcalde; sin embargo, la letra j) permite expresamente a
la autoridad edilicia delegar el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en
funcionarios de su dependencia o en los delegados que designe, asi como la facultad para
firmar, bajo la férmula “por orden del alcalde”, sobre materias especificas.

De las disposiciones antes senaladas, es posible advertir que las
atribuciones establecidas en la letras h), adquirir y enajenar bienes muebles; y Il) ejecutar
los actos y celebrar los contratos necesarios para el adecuado cumplimiento de las
funciones de la municipalidad y de lo dispuesto en el articule 37 de la Ley N%18.575,
pueden ser objeto de delegacion tanto de la funcién, como de firma de los documentos yio
decretos que los autorizan.

Se debe tener presente que la limitacion al ejercicio de la facultad de
delegar atribucionies propias se refieren a que en ningun caso podra ejercerla tratandose
de las materias establecidas en esa misma disposicion en las letras ¢ y d gue a saber son
las siguientes:

- Nombrar y remover a los funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas
estatutanas que los rijan;

- Velar por {a observancia del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y
aplicar medidas disciplinarias al personal de su dependencia, en conformidad con las
normas estatutarias gue lo rijan;.y
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- La presidencia del consejo comunal de seguridad publica. Igualmenté podra delegar

Procedimiento para adecuar reglamento vigente:

Para los efectos de modificar alguna disposicion contemplada en el
Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo
Prado, basta tan solo disponer la dictacién del correspondiente decreto alcaldicio
aprobatorio. .

Modificacion propuesta para visto bueno:

La modificacion que se propone realizar al actual articulo 8 del Reglamento
Municipal de Contratacion de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado,
aprobado por Decreto Alcaldicio N° 470, de 24 de junio de 2016, considera establecer
nuevos limites en los montos sefalados para la autonzacién © adjudicacidon de las
contrataciones que se hagan, asi como también complementar la actual disposicion
estableciendo que estos limites no solo se refieren a la adjudicacién sino también a la
autorizacion previa para iniciar el proceso de contratacion, de tal forma que la propuesta de
articulo 8 que se somete a su consideracion es la siguiente:

“Articulo 8 El 6rgano municipal que autoriza previamente la ejecucion del
proceso de compras o la contratacion de un servicio sera ef mismo que adopla la
decision de adjudicacion del proceso de compra o la contratacién de un servicio y
del acto administrativo sancionalorio que. atendido el monlo involucrado
commespondera en los procesos de compra:

a) Al Alcalde, cuando el monto de la contratacion, cualquiera sea su naturaleza,
sea igual o superior a 300 UTM.

b) Cormresponderd también al Alcalde en los procesos de contratacion para el
otorgamiento de concesiones, cualquiera sea el monto de la misma.

c) Al Administrador Municipal cuando el monto de la contratacion, cualquiera sea
su naturaleza, sea inferior a 300 UTM y superior a 30 U.T.M.

d) Al Direclor(a) de Administracion y Finanzas, cuando el monto de la
contratacion, cualguiera sea su naturaleza, sea inferior a 30 U.T-M y superior a 3
UTM.

e} Al Jefe del Departamento de Compras y Conlrataciones cuando el monto de
la contratacién, cualquiera sea su naluraleza, sea inferiora 3 U.T.M.

Clrcunstancias especiales:

- Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 500 U.T.M. se
debera contar previo a su adjudicacion y si no fuere posible a la suscripcion del
conlralo, con ef acuerdo favorable del Concejo Municipal, adoptado por la mayoria
absoluta.

- Agquellas conirataciones que comprometan al municipio por un plazo que
exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos lercios del Concejo.
- El otorgamiento de las concesiones municipales, cualquiera sea el ‘monto
involucrado, requerirén acuerdo del Concejo Municipal.
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- Traténdose de contrataciones por via de lrato direcfo, la Unidad Municipal
solicitante siempre debera fundamentar su peticion y senalar especificamente las
circunstancias gue fundamentan el uso de la causa legal que se invoca.

Elaboracion de los respectivos decretos de contratacion:

La autorizacion para realizar una compra o conlratacion a traves de trato directo
sera sancionada a través de Decrelo Alcaldicio, el que sera elaborado por la
Secretaria Municipal.

Las adjudicaciones realizadas por el Alcalde se sancionaran a través de Decreto
Alcaldicio el que sera elaborado por la Secretaria Municipal.

Las decisiones de contralacién resueltas por el Administrador Municipal, el
Director de Administracion y Finanzas o ef Jefe del Departamento de Compras y
Contrataciones, se sancionaran a lravés de Decrelos que seran elaborados por el
Departamenio de Compras y Conlrataciones. Eslos Decretos lendran un namero
correlativo distinto de los Decretos Alcaldicios, seran nurmerados y fechados,
correlativamente, por el Departamento de Compras y Conlrataciones, siendo
suficientes para su validez y autentificacion que sean suscritos por el
Administrador Municipal, el Director de Administracién y Finanzas o el Jefe del
Departamento s Compras y Conltrataciones, segin corresponda.”

Inforrnacion de contrataciones:

La Secretaria Municipal informaré al Concejo sobre la adjudicacion de las
concesiones, de las licitaciones publicas, de las propuestas privadas y de las
conltralaciones directas de servicio para el municipio, en la primera sesion
ordinaria que celebre el Concejo con posterioridad a dichas adjudicaciones o
contrataciones, informando por escrito sobre las diferentes ofertas recibidas y su
evaluacion.”

En consecuencia, solicito a usted tener a bien disponer se dicte Decreto
Alcaldicio que modifique el Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios
de la Municipalidad, aprobado por decreto N°470/2016 reemplazando el actual articulo 8, por
el texto que se propone.

Sin otfro particular, saluda atentamente a usted,

—

4 &N \ .
A

) et
““CARLOS OLIVARI CONTRERAS
ABOGADO :
T DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA
ol g
CBC.
DISTRIBUCION:

-Alcalde -Direccién de Asesoria Juridica —Expediente.



Inferiacy™n, ¥y por winio del procudimienio vablecids en el prosenic
Reglnanile Municipul, s siguicntes conuratecione

A} '2n contralaciones de Dicnes ¥ smivicos Cuyos monios sean
tiferines 2 3 ULT AL

b Las coviruiaconcs y compras directas efociucdos con cargo a los
ircursos destinados a pperaciones menorer (o chica), siempre que
c-lee recursos hayan side aprobados por Decnein Alcaldiclo v se
iftsien a les instrucciones presapucesiarss. oo espondientes.

TITULO 11
OROGANO MUNICIPAL ENCARGADO DE ADMINISTRAR EL
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES, COMIRAS Y
CONTRATACIONES

Artizule 7. Organo Municipal Encargado del Proceso de Compras. La
Treceiun de Administoucion ¥ Finansas, @ raves de su Departamento de
Compras y Contrataciones, serd la Unidad encarpada de administrar y
cjc.ulur los procesos de compras vy adguisicion de bicnes ¥y servicios
munciples, frra sea o monto de dichas ope rsciones.

A perjpoocin de lo anterior, In Secretsria Comunal de Planificacldn
{SECILA) serid la Unidad encargada de elabosur L Guses Administrativas
Espocidles v Jas Especificacionss Técnicns pura los procesos de
wonuaiacon que se realicen mediante el procedimionio de lcilacion, previo
infornii o propuesia de la Unidad Municips] corréspondienie.

Artirulo 8. Organo Municipal que Adopta La Decisién De

en £i Proceso de Compras y del Acto Adminisirative Sancionatoric.

Las uscisiunes sobre la adjudicacion de la ofcilue pamn la adquisician,
miulio ¥ contratackn de bismes 0 seivicioy sevan ydoptadas por

urging Mamcipal que se seniala de acuerdoe a su moanio

2} La adjudicacion de los. procescs de coanpin de bienes o s
wvoriirrincon de servicios, cualquicts sce su naturaleza, cuyo monio
so0 ipaal o supenor o 107 UTM, correspondorin ol Alcalde.

bl E! olorgamiento de lns concesiones, cualjuicra .ea ¢l mento de la
mising o ¢l valor de los derechss o presteciones que deba pagur
concesknane, correspondern mmbién ol Alcalde. previe acuerdo del
Caneets Municipal




¢ La sdjudicaciin de Ios procesos de compra de hienes o L
contratecidn de servicios, cualguicra sca su namurales, cuyo monio
sea inferior @ 100 UTM y supenor a 30 UTM, corresponderd al
Comité de Adquisiciones, gue serd presidido por el Admimsirador
#unicipal e integrada por el Directer de Adminisiracién ¥ Finanzas,
el Jefe del Deparmmento de Finanzas y el Director de la Unidad
reguirente.

d) Lo sdjudicaciin de los procesos de compra o la conwwatacon de
servicios, cualguiera ses S0 naturaleza, cuye monto sca inferior a 30
UTM y superior a 3 UTM, commespondera al Director de
Admunstracion y Finanzas.

qmﬂm&hmﬁmmuhmmu
servicios, sen §u naiuraleza, cuyo monio sea inferior a 3
UTM, cormesponderd al Jefe del Departamento de Compras y
Contrataciones.

Las adjudicaciones realizsdas por el Alcalde se sancionardn a ravés de
Decrein Alcaldicio €l que serd elaborado por la Secretaria Municipal.

Los sctos administrativos que contengan iss decisiones de contrataciin

resuelias por €l Comitd de Adquisiciones, ¢! Director de Adminsiracion y
Finanzs o <} Jefe del Deparamentu de Compras y Contralaciones, serin
elaborados por el Depanamenio de Compras y Ceniratasiones, salvo
cuando se trute de una contratacion realizada o wavés de trato direcio, en
cuyn casn también se deberd sancionar & traves de Decrew Alealdicio, o
que sera claborado en esic caso por 1 Secretaria Municipal.
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Contrutuciones, quisn ponstitaye el Srgana Para Tepresenlar a
Is Municipabdad ante ] Sistema de Compras y Contratacdn Pablics.

Para efeciod de la utilizecitn del Sistrros de Informacidn, la Municipalidad
informard <! nombee del o los funcionanios que la representan, designacisn
que deberd se formalizadn a través de 8 emisién del Decreto Alcabdicio
respectivo haciendo legar a o Duweccin de Compras y Contralacién
Piblica una copla de los antecedentes correspondientes.

Dichos funcionanos conmrdn con clave pars operar el dSistema de
informacién, permitiendo asi a4 la Municopalided realizar sus Procesos de
Compra.




