1. MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCO

DEPARTAMENTO ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD ADQUISICIONES

APRUEBA REGLAMENTO
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

REGLAMENTO N°_2_/
QUINTA DE TILCOCO, 03 de junio de 2018.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto N° 15 de fecha 07 de enero de 2016, se aprobo el Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones de lal. Municipalidad de Quinta de Tilcoco.

Que, mediante Decreto N° 995 de fecha 12 de noviembre de 2018 se sanciond Convenio de
Colaboracion para la ejecucion del programa de apoyo al cumplimiento entre la Contraloria
Regional y la |. Municipalidad de Quinta de Tilcoco, suscrito con fecha 09 de diciembre de
2018,

Que, mediante Decreto N® 1140 de fecha 21 de diciembre de 2018 se aprobé matriz de plan de
mejoramiento gestion Municipal, entre la I. Municipalidad de Quinta de Tilcoco y la Contraloria
Regional.

Que, uno de los puntos a considerar es la actualizacion del Reglamento de Adquisiciones y
Contrataciones, incluyendo a los servicios traspasados; Educacion y Salud.

Que, €l articulo 66 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, seiiala que
“la regularizacion de los procedimientos administrativos de contratacion que realicen las
municipalidades se ajustara a la Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios y sus reglamentos”.

Que, se elabord en conjunto el nuevo Reglamento de la I. Municipalidad y sus servicios
traspasados.

Que, el certificado de Acuerdo de Concejo Municipal de fecha 05 de junio de 2019, suscrito por
la Secretaria Municipal, certifica que en Sesion Ordinaria N® 091 de fecha 04 de junio de 2019,
se aprobo de forma unanime lo siguiente; “ Aprueba el Reglamento de Contrataciones y
Adquisiciones de la llustre Municipalidad de Quinta de Tilcoco y sus Servicios Traspasados:
Educacion y Salud y deroga todos los actos administrativos anteriores respecto a la materia”

La Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de servicios
N° 19.886/30.07.2003 y su Reglamento N° 250 de 24/09/2004.

Que, la interpretacion armonica de los vistos y considerados hacen posible |a dictacion del
presente;

REGLAMENTO:

l.- APRUEBASE, en todas sus partes el Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones de la I.
Municipalidad de Quinta de Tilcoco y sus servicios traspasados; Educacion y Salud, inserto a
continuacion;

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES
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INTRODUCCION

El presente Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones, en adelante el ‘Reglamento”, tiene por
objeto establecer las condiciones, procesos, normas y resguardos necesarios para la debida
objetividad, transparencia y oportunidad en Ias contrataciones que celebre, a titulo oneroso, la llustre
Municipalidad de Quinta de Tilcoco, junte con sus servicios traspasados de Educacion y Salud, para
el suministro de bienes y prestacion de servicios que se requieran para el desarrollo de sus
funciones, a los cuales se deberan cefiir las diferentes Unidades Municipales.

Asimismo, el presente documento incorpora expresamente normas dispuestas en la Ley N°® 18.575
Organica Constitucional sobre Bases Generales de la Administracion del Estado, en relacion con la
Ley N° 19.653 sobre Probidad Administrativa Aplicable a los 6rganos de la Administracion del
Estado.

El "Reglamento” esta supeditado (o citado) a lo establecido en la Ley N° 19.886 de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, en adelante la “Ley de Compras
Publicas” y su Reglamento, en adelante el “Reglamento de la Ley".

Se exceptuan de la aplicacion del "Reglamento” las siguientes contrataciones:

Contrataciones de Personal reguladas por estatutos especiales y los Contratos a Honorarios que se
celebren con personas naturales para que presten servicios, cualquiera sea la fuente legal en que se
sustenten.

a) Convenios que se celebren con los organismos plblicos enumerados en el Articulo 2°, del D.L.
N° 1.263 de 1975 y sus medificaciones.

b) Contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un organismo internacional
asociados a créditos o aportes que ellos otorguen.

c) Contratos relacionados con la compraventa y la transferencia de valores negociables o de otros
instrumentos financieros.

d) Los Gaslos de Representacion.

Las Entidades, para efectos de utilizar el Sistema de Informacion, deberan elaborar un Manual de
Procedimientos de Adquisiciones, el que se debera ajustar a lo dispuesto en la Ley de Compras y su
Reglamento.

Para estos efectos, el Manual de Procedimientos de Adquisiciones debera referirse a lo menos, a las
siguientes materias: planificacion de compras, seleccion de procedimientos de compra, formulacion
de bases y términos de referencia, criterios y mecanismos de evaluacion, Gestion de contratos y de
proveedores, recepcion de bienes y servicios, procedimientos para el pago oportuno, politica.

Ademés, este manual debera contemplar un procedimiento para la Custodia, mantencion y vigencia
de las garantias, indicando los funcionarios encargados de dichas funciones y la forma y oportunidad
para informar al Jefe del Servicio el cumplimiento del procedimiento establecido, sin perjuicio de la
responsabilidad de éste.



vdt

1 L. MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCO
: DEPARTAMENTD ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD ADQUISICIONES

1. NIVEL DE APLICACION DEL MANUAL

Se aplicara en toda la llustre Municipalidad de Quinta de Tilcoco y sus Servicios Traspasados:
Educacion y Salud.

2. PRINCIPALES LEYES, REGLAMENTOS Y NORMAS SOBRE COMPRAS O
ADQUISICIONES:

Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

Ley N° 19.886 la que fue publicada 30-07-2003 y su fecha de Promulgacion11-07-2003 del
Organismo MINISTERIO DE HACIENDA el que tiene por titulo LEY DE BASES SOBRE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE SUMINISTRO YPRESTACION DE SERVICIOS y sus
modificacicnes (ltima Version de fecha 01-03-2010 que entro en vigencia el 01-03-2010 en adelante
Ley de Compras Piblicas.

Decreto N° 250 el que fue Publicado el 24-09-2004 y su fecha de promulgacion 09-03-2004 del
Organismo MINISTERIO DE HACIENDA que APRUEBA REGLAMENTO DE LA LEY N°19.886 DE
BASES SOBRE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE SUMINISTRO Y PRESTACION DE
SERVICIOS y sus modificaciones tltima version de fecha 10-08-2015, que entro en Vigencia 10-08-
2015, en adelante el Reglamento.

Ley de Presupuesto del Sector Publico que se dicta cada afio.
Ley de Probidad N°® 19.653.

Politicas y condiciones de uso del Sistema www.mercadopublico.cl instruccion que la Direccion de
Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal Mercado Publico.

CAPITULO |
DE LAS NORMAS GENERALES

ARTICULO 1°: El presente Manual establece las condiciones y procedimientos que regiran el
proceso de suministro de bienes muebles y de los servicios que |a llustre Municipalidad de Quinta de
Tilcoco y sus Servicios Traspasados: Educacion y Salud, para el desarrollo de sus funciones
cualquiera sea su financiamiento, el que se ajustara a las normas y principios que establece la Ley
N° 19.886 "Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios”,
su Reglamento y posteriores modificaciones.

ARTICULO 2°: La Entidad debera cotizar, licitar, contratar, adjudicar y solicitar el despacho y, en
general desarrollar todos sus procesos de adquisiciones y contrataciones de bienes y/o servicios a
través del Sistema de Informacion www.mercadopublico.cl.

ARTICULO 3°: El suministro de bienes muebles y la prestacion de servicios se efectuara
procurando satisfacer en forma oportuna la necesidad de que se trate y adoptando las medidas
destinadas a cautelar los intereses de cada servicios en especial a lo relativo a la calidad, duracion,
precio, garantias, servicios de mantencion y post venta, plazos de entrega y otros de similar
naturaleza.

ARTICULO 4°: Definiciones: Para los efectos del presente Manual de Procedimientos los siguientes
conceptos tienen el significado que se indica a continuacion, ya sea en plural o singular:
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ADJUDICACION: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente
selecciona a uno o mas Oferentes para la suscripcion de un Contrato de Suministro o
Servicios, regido por la Ley N° 19.886, en adelante, también, la "Ley de Compras",

e ADJUDICATARIO: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacion en un
Proceso de Compras, para la suscripcion del contrato definitivo.

o BASES: Documentos aprobados por |a autoridad competente que contienen el conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato
definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

e BASES ADMINISTRATIVAS: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion, modalidades de
evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso
de Compras.

o BASES TECNICAS: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de
manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas
caracteristicas del bien o servicio a contratar.

o CONVENIO MARCO: Procedimiento de contratacion realizado por la Direccion de Compras,
para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma, plazo
y demas condiciones establecidas en dicho convenio.

e CATALOGO DE CONVENIO MARCO: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de coniratacion, previamente licitados y adjudicados por la Direccion y
puestos, a través del Sistema de Informacion, a disposicion de las Entidades.

o DIRECCION DE COMPRAS O DIRECCION: La Direccion de Compras y Contratacion
Publica del Portal Chile Compra.

o CONTRATISTA: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades, en virtud de la
Ley de compras y del presente Reglamento.

e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA: Documento obligatorio para
poder adquirir un producto o contratar un servicio, el que debe contener. N° de la Solicitud
de Pedido Interno cuando corresponda, detalle de la adquisicion o contratacion (cuando
corresponda a Licitaciones indicar Numero de ID), monto, Nimero y Nombre de la cuenta
presupuestaria.

o CERTIFICADO DE INSCRIPCION REGISTRO DE PROVEEDORES: Documento emitido
por Ia Direccion, que acredita que una determinada persona natural o juridica se encuentra
inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

o CONTRATO DE SUMINISTRO DE BIENES MUEBLES: Aquel que tiene por objeto la
compra o el arrendamiento, incluso con opcion de compra, de productos o bienes muebles.
Un contrato sera considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere
contener es inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado de contrato.
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CONTRATO DE SERVICIO: Aquel mediante el cual las entidades de la Administracion del
Estado encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucion de tareas, actividades o la
elaboracion de productos intangibles. Un contrato sera considerado igualmente de servicios
cuando el valor de los bienes que pudiese contener sea inferior al cincuenta por ciento del
valor total o estimado del contrato.

Para efecto del presente reglamento, los servicios se clasificaran en Generales y
Personales, los que a su vez podran tener el caracter de Servicios Personales propiamente
tal y Personales especializados.

SERVICIOS GENERALES: Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en
su gjecucion, de caracter estandar, rutinario o de comin conocimiento.

SERVICIOS PERSONALES: Son aquellos que en su ejecucion demandan un intensivo
desarrollo intelectual.

SERVICIOS HABITUALES: Aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan
personal de manera intensiva y directa para la prestacion de lo requerido por la entidad
licitante, tales como servicios de aseo, seguridad, alimentacion, soporte telefonico,
mantencion de jardines, extraccion de residuos, entre otros.

ENTIDADES: Los drganos y servicios indicados en el Articulo 1° de la ley N° 18,575, salvo
las Empresas Publicas creadas por Ley y demés casos que la Ley sefale.

ENTIDAD LICITANTE: Cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama o
invita a un Proceso de Compras.

FORMULARIO: Formato o documentos elaborados por la Direccion, los cuales deberan ser
completados por las Entidades interesadas en efectuar un Proceso de Compras, a través del
Sistema de Informacion y de otros medios para la contratacion electronica.

LEY DE COMPRAS: Ley N° 19,886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro
y Prestacion de Servicios.

PLAN ANUAL DE COMPRAS: Plan anual de compras y contrataciones, que corresponde a
la Lista de bienes ylo servicios de caracter referencial, que la Municipalidad y sus Servicios
Traspasados; Educacion y Salud, planifican comprar o contratar durante un afio calendario.

PROCESO DE COMPRAS: Corresponde al Proceso de compras y contratacion de bienes
ylo servicios, a través de algln mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos, Licitacion Publica, Licitacion Privada y
Tratos o Contratacion Directa.

PROVEEDOR: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas,
que puedan proporcionar bienes yl/o servicios a la Municipalidad y sus Servicios
Traspasados: Educacion y Salud.

PROVEEDOR INSCRITO: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias
del Registro de Proveedores.

REGISTRO DE PROVEEDORES: Registro electronico oficial de Proveedares, a cargo de la
Direccion, de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.
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SISTEMA DE INFORMACION: Sistema de Informacion de compras y contratacion publicas
y de otros medios para la compra y contratacion electronica de las Entidades, administrado y
licitado por la Direccion de Compras y compuesto por sofiware, hardware e infraestructura
electronica, de comunicaciones y soporte que permita efectuar los Procesos de Compra.

TERMINOS DE REFERENCIA: Pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o
Contratacion Directa y la forma en que deben formularse las cotizaciones.

TRATO O CONTRATACION DIRECTA: Procedimiento de contratacion que por la
naluraleza de la negociacion que conlleva, deba efectuarse sin la concurrencia de los
requisitos sefialados para a la Licitacion Publica y para la Privada, en las condiciones que se
establecen en la Ley 19.886 de Compras Plblicas y su reglamento, asi como lo dispuesto
en la Ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

USUARIO COMPRADOR: funcionario que participa directa y habitualmente en los procesos
de compra de una Entidad Licitante.

USUARIO OFERENTE: Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de Informacion con
el fin de participar en los Procesos de Compra que se realizan a través de él.

USUARIO CIUDADANO: Persona natural o juridica que requiere informacion de los
Procesos de Compra a través del Sistema de Informacion.

COTIZACION: Requerimiento de informacion respecto de precios, especificaciones y
detalles del bien o servicio.

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS: Para efectos de este reglamento se entiende por
documentos administrativos las cerlificaciones, antecedentes y en generales aquellos que
dan cuenta de la existencia legal y situacion economica y financiera de los oferentes y
aquellos que los habilitan para desarrollar actividades economicas reguladas.

UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES: Asociacion de personas naturales y/o juridicas,
para la presentacion de una oferta en caso de licitaciones, o para |a suscripcion de un
contrato, en caso de un trato directo.

FORO ELECTRONICO (foro inverso): Preguntas; respuestas y/o aclaraciones efectuadas a
través de los medios o sistemas de acceso que mantenga disponible la Direccion de
Compras y Contrataciones.

GARANTIAS: Es toda caucion que constituye para responder del cumplimiento de las
obligaciones contraidas en el proceso de Licitacion y Contratos respectivos.

INSPECCION TECNICA: Es la fiscalizacion realizada por un funcionario municipal o un
asesor extemo designado para velar el cumplimiento de un contrato, efectuada por la
municipalidad y sus Servicios Traspasados.

LICITACION: Conjunto de actos administrativos que se inicia con el llamado a interesados
que cumplan con los requisitos establecidos, para cotizar y ofrecer condiciones de
cumplimiento  respecto del objeto requerido, de acuerdo a las exigencias fijadas en
documentos denominados Bases Administrativas y Bases Técnicas, y que concluye con el
Decreto Alcaldicio que adjudica la propuesta a un oferente o0 mas depende de la modalidad
de dicha Licitacion, Rechaza todas las ofertas o declara desierta por no haberse presentado
interesados o por no resulta conveniente a sus intereses.
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LICITACION O PROPUESTA PUBLICA: Procedimiento administrativo de carécter
concursal, mediante el cual la Municipalidad y sus Servicios Traspasados, realizan un
llamado publico, convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas,
formulen propuestas, de entre las cuales resolvera sequn proceda. Cuando proceda el
llamado debera hacerse a través de los medios o sistemas de acceso publico que
mantenga disponible la Direccion de Chile Compra y Contratacion Piblica, de acuerdo con
lanormativa que le es aplicable y podra publicarse en el diario oficial si correspondiere o los
diarios que determine el Alcalde.

LICITACION PRIVADA O PROPUESTA PRIVADA: Procedimiento  administrativo
concursal, previa Resolucion Fundad que lo disponga, mediante el cual la Municipalidad y
sus Servicios Traspasados invita a determinados proveedores, cuando proceda, a través
del Sistema de Informacion , para que , sujetandose a las bases Fijadas , formulen
propuestas de entre las cuales resolvera seguin proceda.

PROPONENTE U OFERENTE: Toda persona natural o juridica que cumple los requisitos y
se presente a una licitacion. Publica o Privada,

PRESUPUESTO ESTIMADO: Es ¢l valor total estimado previsto por la Municipalidad y sus
Servicios Traspasados, para el objeto de la Licitacion, a fin de determinar la asignacion
presupuestaria respectiva.

PRESUPUESTO DISPONIBLE: Es el valor total disponible previsto por la Municipalidad y
sus Servicios Traspasados, para el objeto de la Licitacion, a fin de determinar la asignacion
presupuestaria respectiva.

PROCESO DE COMPRA: Proceso de adquisicion o contratacion de bienes y servicios, a
través de un mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento incluyendo
los Convenios Marcos, Licitaciones Publica, Licitacion Privada y Tratos o Contratacion
Directa.

ORDEN O SOLICITUD DE PEDIDO INTERNO (OPI): Este formulario esta disefado para el
requerimiento de suministro de bienes muebles y la contratacion de prestacion de servicios,
detallando con claridad: cantidad, tipo, peso, medidas, disefio y especificaciones técnica de
los bienes muebles que se solicitan y/o la prestacion de Servicios. A este documento se
debe adjuntar Oficio conductor sefialando la necesided de la compra o contratacion,
indicando si se hard mediante Licitacion o Trato directo, adjuntando cotizaciones, el
fundamento de la Causal y enviando via correo electronico al Encargado de Adquisiciones
que corresponda el archivo digital las especificaciones técnicas que regiran la prestacion del
servicio solicitado, incluyendo el plazo de duracion de estos.

CAPITULO Ik:
DE LA PLANIFICACION DE COMPRAS

ARTICULO 5°: PLAN ANUAL: La Municipalidad, incluyendo a los Servicios Traspasados, debe
elaborar un Plan Anual de Compras que contendran una lista de los bienes y/o servicios que se
contrataran durante cada mes del afio, con indicacion de su especificacion, nimero y valor estimado,
la naturaleza del proceso por el cual se adquiriran o contrataran dichos bienes y servicios y la fecha
aproximada en la que se publicara el llamado a participar.

ARTICULO 6° SUJECION AL PLAN ANUAL: Los Procesos de Compras y contratacion deberan
formularse de conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras elaborado
por cada entidad licitante, previa consulta de la respectiva disponibilidad presupuestaria, a menos
que circunstancias no previstas al momento de la elaboracion del Plan Anual de Compras hagan

necesario dejar de cumplido o se haya efectuado una modificacion al mismo. Bajo ninguna- :

e
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circunstancia el Plan Anual de Compras obliga a las entidades a efectuar los Procesos de Compras
en conformidad a él.

ARTICULO 7°: PUBLICACION Y REGISTRO PUBLICO: La Municipalidad publicara su Plan Anual
de Compras en el Sistema de Informacion, en la forma y plazos que establezca la Direccion de
Compras Publicas.

ARTICULO 8°: ACTUALIZACIONES Y MODIFICACIONES: La Municipalidad podré fundadamente
modificar el Plan Anual de Compras en cualquier oportunidad, informando tales modificaciones en el
Sistema de Informacion.

ARTICULO 9°: PLAN ANUAL GENERAL DE COMPRAS: La Direccion de Compras y Contratacion
Publica podra formular con caracter referencial y no obligatorio un Plan Anual General de Compras

para el sector publico con la informacion de los Planes Anuales de Compras presentados por las
Entidades.

CAPITULO 1ll
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS

ARTICULO 10°: Los contratos que celebre la Municipalidad y sus Servicios Traspasados, a titulo
oneroso, para el suministro de bienes muebles, y de los servicios que se requieran para el desarrollo
de sus funciones, se ajustaran a la ley de Compras, su Reglamento, sus principios y al presente
Reglamento de Adquisiciones.

ARTICULO 11°: Las adquisiciones o contrataciones de bienes o servicios seran efectuadas por las
Entidades a través de Convenios Marco, Licitacion Publica, Licitacion Privada o Trato o
Contratacion Directa, de conformidad a la ley de Compras, a su Reglamento y Modificaciones
y al procedimiento establecido en el presente Manual.

ARTICULO 12°; PROCEDIMIENTO PARA  SOLICITAR  SUMINISTRO DE  BIENES
MUEBLES O PRESTACION DE SERVICIOS: Se efectuara de la siguiente manera:

AREA MUNICIPAL:
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS MUNICIPALIDAD
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Paso 1: La Unidad Requirente debera elaborar la Solicitud de Pedido Interno respecto a los
productos o servicios que necesite, fundamentando claramente el motivo que origina la adquisicion
con el oficio conductor y en los respaldos adjuntes.

1. Para compras a través de Convenio Marco, sera necesario adjuntar los siguientes documentos:
o Solicitud de Pedido Interno.
e Detalle de la compra (cantidad y especificaciones técnicas).

El plazo que ha establecido la Municipalidad para la gestion de compras a través de convenio marco
es de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido Interno a la
Unidad de Adquisiciones, hasta que dicha Unidad le envie la Orden de Compra al Proveedor. Por lo
tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer claramente sus propios
plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

2. Paracompras a través de Orden Interna, sera necesario adjuntar los siguientes documentos:
e Solicitud de Pedido Interno.
o Detalle de la compra (cantidad y especificaciones técnicas).
e Datos del Proveedor (nombre, RUT, Giro).
o Cotizaciones.

El plazo que ha establecido la Municipalidad para la gestion de compras a través de orden interna es
de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido Intemo a la
Unidad de Adquisiciones, hasta que dicha Unidad entregue Orden de Compra a la Unidad
Requirente. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer
claramente sus propios plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que
sean requeridos.

3. Para compras a través de Proceso de Licitacion, sera necesario adjuntar los siguientes
documentos:
e Solicitud de pedido Interno.
o Oficio conductor con descripcion y justificacion de la Adquisicion.
e Presupuesto estimativo del costo de la adquisicion.
o Especificaciones Técnicas del servicio o producto solicitado.

El plazo que ha establecido la Municipalidad para la gestion de compras a través de proceso de
Licitacion es de 30 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido
Interno a la Unidad de Adquisiciones, hasta que dicha Unidad envie la Orden de Compra al
Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer
claramente sus propios plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que
sean requeridos.

4, Para compras a través de Contratacion Directa, serd necesario adjuntar los siguientes

documentos:

e Solicitud de pedido Intemo.

e Oficio conductor con descripcion de la adquisicion, justificando frato directo, ademas de
indicar causal de la Ley de Compras Publicas.

o Especificaciones Técnicas del servicio o producto solicitado.

e En caso de contrataciones entre 3 UTM y 10 UTM, es estrictamente necesario adjuntar 3
cotizaciones.

El plazo que ha establecido la Municipalidad para la gestion de compras a través de contratacion
directa es de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido
Interno a la Unidad de Adgquisiciones, hasta que dicha Unidad le envie la Orden de Compra al
Proveedor.
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Tratandose de la ejecucion de los Programas, tales como, Semana Quintana, Fiestas Patrias, Fiesta
del Melon y la Chacra, Entrega de Viviendas Sociales, etc. El plazo para la confeccion de la orden de
compra sera de 20 dias habiles.

Las Unidades que realicen cierre de afio son las que deben tener claro que los plazos son los
estipulados en este punto y no hay un plazo menor, por lo que se deben regir estrictamente a lo que
aqui se menciona, para poder llevar a cabo todo el proceso que implica la rendicion del proyecto.

Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer claramente sus
propios plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

Paso 2: Se entrega la Solicitud de Pedido Intemo a Contabilidad con todos los respaldos
correspondientes, la Encargada coloca Nimero de cuenta e indica si existe disponibilidad
presupuestaria y lo deriva a la Directora de Administracion y Finanzas.

Paso 3: La directora de Administracion y Finanzas revisa la Solicitud de Pedido Interno, verifica que
no tenga emores ni falten datos, también verifica la disponibilidad Presupuestaria, visa la Solicitud de
Pedido y lo deriva a la Direccion de Contral.

Paso 4. |a Directora de la Unidad de Control visa la Solicitud de Pedido y lo deriva a la Unidad de
Adquisiciones.

Paso 5: Una vez autorizada la Solicitud de Pedido Interna, la Unidad de Adquisiciones genera la
orden de compra, genera el certificado de disponibilidad presupuestaria y solicita firma de cerfificado
y autorizacion de compra en el portal de compras a la Direccion de Finanzas.

Paso 6: La Directora de Administracion y Finanzas recepciona y visa el certificado de disponibilidad
presupuestaria y autoriza orden de compra.

Paso 7: La Unidad de Adquisiciones adjunta cerlificado de disponibilidad presupuestaria en el portal
de Mercado Publico (cuando corresponda) y envia Orden de compra al proveedor.

Paso 8: El Proveedor acepta la orden de compra y envia los bienes o realiza los servicios,
acomparnando la respectiva Factura o Guia de Despacho.

Paso 9: Por regla general, |a entrega de los bienes por parte del proveedor son entregados en las
Dependencias Municipales. La Unidad de Adquisiciones debera recepcionar revisando
minuciosamente los productos entregados por el proveedor, de corresponder los productos
entregados con lo facturado debera visar |a factura o guia de despacho por este, de lo contrario
debera contactarse con el proveedor y solicitar productos faltantes al proveedor via correo
electronico. De existir diferencias considerables entre lo entregado y lo facturado debera rechazarse
la recepcion al proveedor.

Paso 10: La Unidad de Adquisiciones una vez recepcionados los productos, la Unidad de
Adquisiciones debera emitir un Recibo de especies o solicitar el Certificado de Cumplimiento de los
Servicios contratados a la contraparte técnica que corresponda.

Paso 11: Una vez elaborado el Recibo de Especies, los productos deberan ser despachados a las
Unidades Requirentes.

Eventualmente cuando los productos sean de grandes dimensiones o necesite una instalacion
especifica del proveedor, deberan ser despachados directamente a la Unidad Requirente. Cuando lo
anterior ocurra, la Unidad Requirente deberd enviar inmediatamente el recibo de especies y
entregar la Factura en Oficina de Partes.
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Paso 12: Una vez que la Unidad de Adquisiciones reciba el documento de conformidad, ya sea
Recibo de Especies o Certificado de Cumplimiento de Servicios Contratados, adjunta estos
documentos al respaldo de la orden de compra y los envia a Contabilidad, para contabilizar,
devengar, realizar decreto de pago y proceder al pago correspondiente por los servicios o productos
entregados.

AREA EDUCACION:
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS DEPARTAMENTO DE EDUCACION
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Paso 1: La Unidad Requirente (Establecimientos/unidades DAEM), debera elaborar la solicitud de
pedido respecto a los productos o servicios que necesite, fundamentando claramente el motivo que
origina la adquisicion en el oficio conductor y en los respaldos adjuntos que seran enviados al
Departamento de Educacion. La Unidad Requirente para elaborar dicha solicitud debera
obligatoriamente basarse en el manual enfregado por la Superintendencia de Educacion y en las
orientaciones entregadas por la Unidad de Finanzas y Unidad de Adquisiciones del Departamento de
Educacion.

1. Paracompras a través de Convenio Marco, sera necesario adjuntar los siguientes documentos:
e Solicitud de pedido, formato entregado por el DAEM.
e Oficio conductor.
e En el caso de compras por Subvencion SEP, es necesario adjuntar Accion del Plan de
Mejoramiento Educativo del Establecimiento donde se enmarca la solicitud.
e En el caso de que las compras se enmarquen en un programa o Proyecto, se hace
necesario adjuntar la accion o componente que justifica la adquisicion.

El plazo que ha establecido el Departamento de Educacion para la gestion de compras a traves de
convenio marco es de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de
Pedido en el libro de registro del Departamento de Educacion, hasta cuando la Unidad de
Adaquisiciones le envie la Orden de Compra al Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad
de la Unidad Requirente establecer claramente sus propios plazos para que los productos o
servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

2. Paracompras a través de Orden Interna, sera necesario adjuntar los siguientes documentos:
o Solicitud de pedido, formato entregado por el DAEM.
¢ Oficio conductor.
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e En el caso de compras por Subvencion SEP, se es necesario adjuntar Accion del Plan de
Mejoramiento Educativo del Establecimiento donde se enmarca la solicitud.

e En el caso de que las compras se enmarquen en un Programa o Proyecto, se hace
necesario adjuntar la accion o componente que justifica la adquisicion.

e Minimo de 2 cotizaciones.

El plazo que ha establecido el Departamento de Educacion para la gestion de compras a fravés de
orden interna es de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de
Pedido en el libro de registro del Departamento de Educacion, hasta cuando la Unidad de
Adquisiciones le envie la Orden de Compra al Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad
de la Unidad Requirente establecer claramente sus propios plazos para que los productos o
servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

3. Para compras a través de Proceso de Licitacion, sera necesario adjuntar los siguientes

documentos:

e Solicitud de pedido, formato entregado por el DAEM.

o Oficio conductor con descripcion y justificacion de la Adquisicion.

e En el caso de compras por Subvencion SEP, es necesario adjuntar Accion del Plan de
Mejoramiento Educativo del Establecimiento donde se enmarca la solicitud.

e En el caso de que las compras se enmarquen en un Programa o Proyecto, se hace
necesario adjuntar la accion o componente que justifica la adquisicion.

e Presupuesto estimativo del costo de la adquisicion.

e Especificaciones Técnicas del servicio o producto solicitado.

El plazo que ha establecido el Departamento de Educacion para la gestion de compras a través de
proceso de Licitacion es de 30 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud
de Pedido en el libro de registro del Departamento de Educacion, hasta cuando la Unidad de
Aduquisiciones le envie la Orden de Compra al Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad
de la Unidad Requirente establecer claramente sus propios plazos para que los productos o
servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

4, Para compras a través de Contratacion Directa, sera necesario adjuntar los siguientes
documentos:
e Solicitud de pedido, formato entregado por el DAEM.
o Oficio conductor con descripcion y justificacion de la Adquisicion.
e En el caso de compras por Subvencion SEP, es necesario adjuntar Accion del Plan de
Mejoramiento Educativo del Establecimiento donde se enmarca la solicitud.
e En el caso de que las compras se enmarquen en un Programa o Proyecto, se hace
necesario adjuntar la accion o componente que justifica la adquisicin.
o Presupuesto estimativo del costo de la adquisicion.
o Especificaciones Técnicas del servicio o producto solicitado.
e En caso de contrataciones entre 3 UTM y 10 UTM, es estrictamente necesario adjuntar 3
colizaciones.

El plazo que ha establecido el Departamento de Educacion para la gestion de compras a través de
contratacion directa es de 20 dias Habiles, gue son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de
Pedido en el libro de registro del Departamento de Educacion, hasta cuando la Unidad de
Adquisiciones |e envie la Orden de Compra al Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad
de la Unidad Requirente establecer claramente sus propios plazos para que los productos o
servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

Paso 2: Secretaria DAEM ingresa solicitud de pedido con todos los respaldos comespondientes,
incorpora timbre de recepcion y registra en libro de correspondencia. Luego |a solicitud es derivada
al Jefe DAEM.
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Paso 3: Jefe DAEM, evalua si el requerimiento cumple con lo solicitado, firma la Solicitud de Pedido
y deriva el requerimiento al Encargado de Subvencion. En caso de no estar de acuerdo con lo
solicitado, devuelve la solicitud de pedido al remitente, con sus observaciones.

Paso 4: El Encargado de Subvencion (FAEP, mantenimiento, regular, pie, pro retencion, Habilidades
para la Vida, entre otros) recibe la solicitud de pedido y debe revisar minuciosamente si es pertinente
el gasto segun fuente de financiamiento y con manual de rendiciones de Superintendencia de
Educacion.

En caso de las compras por Subvencion SEP la Unidad Técnico Pedagogica evalia
pedagogicamente si cumple los requisitos establecidos en los planes de Mejoramiento Educativo
conforme al Manual de Rendiciones de la Superintendencia de Educacion y a los respaldos
enviados por la Unidad Requirente, si cumple deriva ala unidad de Finanzas.

Paso 5: La Unidad de Finanzas, revisa la Solicitud de Pedido, verifica que no tenga errores ni falten
datos, también verifica la disponibilidad Presupuestaria, asigna cuentas presupuestarias a Solicitud
de Pedido, visa la Solicitud de Pedido y lo deriva al Encargado de Adquisiciones.

Paso 6: Una vez autorizado la Solicitud de Pedido, la Unidad de Adquisiciones genera la orden de
compra en el portal de Compras Plblicas, genera el certificado de disponibilidad presupuestaria y
solicita firma de certificado y autorizacion de compra en el portal de compras a la Unidad de
Finanzas.

Paso 7: La Unidad de Finanzas recepciona y visa el certificado de disponibilidad presupuestaria y
autoriza orden de compra en el portal de mercado publico.

Paso 8: La Unidad de Adquisiciones adjunta certificado de disponibilidad presupuestaria en el portal
de Mercado Publico y envia Orden de compra al proveedor.

Paso 9: El Proveedor acepta la orden de compra y envia los bienes o realiza los servicios,
acompafiando la respectiva Factura o Guia de Despacho.

Paso 10: Por regla general, la entrega de los bienes por parte del proveedor son entregados en el
Departamento de Educacion. La Unidad de Adquisiciones debera recepcionar revisando
minuciosamente los productos entregados por el proveedor, de corresponder productos entregados
con lo facturado debera visar |a factura o guia de despacho por este, de lo contrario debera
contactarse con el proveedor y solicitar productos faltantes al proveedor via correo electronico. De
existir diferencias considerables entre lo entregado y lo facturado debera rechazarse la recepcion al
proveedor.

Paso 11 La Unidad de Adquisiciones una vez recepcionados los productos en el Departamento de
Educacion, debera emitir un Recibo de especies o solicitar el Certificado de Cumplimiento de los
Servicios contratados a la contraparte técnica que corresponda.

Paso 12: Una vez elaborado el Recibo de Especies, los productos deberan ser despachados a los
Establecimientos o Unidades DAEM con recibo de especies correspondiente.

Eventualmente cuando los productos sean de grandes dimensiones o necesite una instalacion
especifica del proveedor, deberan ser despachados directamente al Establecimiento o lugar
solicitado por la Unidad Requirente. Cuando lo anterior ocurra, la Unidad Requirente debera enviar
inmediatamente el recibo de especies y la factura al Departamento de Educacion para poder hacer
ingreso del Documento de Cobro y se pueda generar el pago correspondiente.

Paso 13: El Encargado de Compras del Establecimiento debera recepcionar los productos
enviados desde el Departamento de Educacion y visar recbo de especie con timbre del
Establecimiento.
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Paso 14: Una vez que la Unidad de Adquisiciones reciba el documento de conformidad, ya sea
Recibo de Especies o Certificado de Cumplimiento de Servicios Contratados, adjunta estos
documentos al respaldo de la orden de compra y los envia a la Unidad de Pagos, para luego
contabilizar, devengar, realizar decreto de pago y proceder al pago correspondiente por los servicios
o productos entregados.

AREA SALUD:
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION CESFAM

. ¥ 3

CESFAM

Paso 1: La Unidad Requirente se debe dirigir a la encargada de bodega quien elaborara la Solicitud
de Pedido Intemno respecto a los productos o servicios que necesite, fundamentando claramente el
motivo que origina |a adquisicion.

1. Para adquisiciones a través de Convenio Marco, sera necesario adjuntar los siguientes
documentos:
e Solicitud de Pedido Interno.
o Detalle de la compra (cantidad y especificaciones técnicas).
e Certificado de disponibilidad presupuestaria.

El plazo que ha establecido el CESFAM para la gestion de adquisicion es de 15 dias Habiles, que
son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido Interno a la Unidad de Adquisiciones,
hasta que dicha Unidad le envie la Orden de Compra al Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva
responsabilidad de la Unidad Requirente establecer claramente sus propios plazos para que los
productos o servicios sean entregados en la fecha que sean requeridos.

2. Para adquisiciones a través de Orden Interna, sera necesario adjuntar los siguientes
documenlos:
o Solicitud de Pedido Interno.
e Detalle de la compra (cantidad y especificaciones técnicas).
o Datos del Proveedor (nombre, RUT, Giro).
o Cofizaciones.

El plazo que ha establecido el CESFAM para la gestion de adquisicion a fravés de orden intema es
de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido Interno a la
Unidad de Adgquisiciones, hasta que dicha Unidad entregue Orden de Compra a la Unidad
Requirente. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer
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claramente sus propios plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que
sean requeridos.

3. Para adquisicion a través de Proceso de Licitacion, sera necesario adjuntar los siguientes
documentos:
e Solicitud de pedido Interno,
o Oficio conductor con descripcion y justificacion de la Adquisicion.
o Presupuesto estimativo del costo de la adquisicion.
o Especificaciones Técnicas del servicio o producto solicitado.

El plazo que ha establecido el CESFAM para la gestion de adquisicion a través de proceso de
Licitacion es de 30 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido
Intemo a la Unidad de Adquisiciones, hasta que dicha Unidad envie la Orden de Compra al
Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer
claramente sus propios plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que
sean requeridos.

4, Para adquisicion a través de Contratacion Directa, serd necesario adjuntar los siguientes

documentos:

o Solicitud de pedido Interno.

o Oficio conductor con descripcion de la adquisicion, justificando trato directo, ademas de
indicar causal de la Ley de Compras Ptblicas.

o Especificaciones Técnicas del servicio o producto solicitado.

e En caso de contrataciones entre 3 UTM y 10 UTM, es estrictamente necesario adjuntar 3
cotizaciones.

El plazo que ha establecido el CESFAM para la gestion de adquisicion a través de contratacion
directa es de 15 dias Habiles, que son contemplados desde el ingreso de la Solicitud de Pedido
Inteno a la Unidad de Adquisiciones, hasta que dicha Unidad le envie la Orden de Compra al
Proveedor. Por lo tanto sera exclusiva responsabilidad de la Unidad Requirente establecer
claramente sus propios plazos para que los productos o servicios sean entregados en la fecha que
sean requeridos.

Paso 2. Se entrega la Solicitud de Pedido Intemo a Contabilidad con todos los respaldos
correspondientes, el Encargado coloca Numero de cuenta e indica si existe disponibilidad
presupuestaria.

Paso 3: el encargado de la unidad de contabilidad lo deriva a la Unidad de Adquisiciones.

Paso 4; Una vez autorizada la Solicitud de Pedido Interna, la Unidad de Adguisiciones genera la
orden de compra, genera el certificado de disponibilidad presupuestaria y solicita firma de certificado
y autorizacion de compra en el portal de compras a la Direccion de Finanzas.

Paso 5. el encargado de contabilidad recepciona y visa el certificado de disponibilidad
presupuestaria y autoriza orden de compra.

Paso 6: La Unidad de Adquisiciones adjunta certificado de disponibilidad presupuestaria en el portal
de Mercado Publico (cuando corresponda) y envia Orden de compra al proveedor.

Paso 7: La unidad de Adquisiciones por cada adquisicion realizada, emite una Resolucion, que es
enviada a las autoridades autorizas. Una vez recibida, es subida al portal Mercado publico.-

Paso 8. El Proveedor acepta la orden de compra y envia los bienes o realiza los servicios,
acompafando la respectiva Factura o Guia de Despacho.
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Paso 9: La entrega de los bienes por parte del proveedor son entregados en la Unidad Bodega de
las Dependencias del CESFAM, quien debera recepcionar revisando minuciosamente los productos
entregados por el proveedor, de corresponder los productos entregados con lo facturado debera
visar la factura o guia de despacho por este. De no corresponder a lo adquirido debera rechazarse la
recepcion al proveedor.

Paso 10: La Unidad de Bodega una vez recepcionados los productos debera emitir un Recibo de
Recepcion Articulos en Bodega y adjuntar en factura,

Paso 11: Una vez elaborado el Recibo de Recepcion Articulos en Bodega, los productos deberén
ser despachados a las Unidades Requirentes o mantener en bodega hasta que cada unidad requiera
el producto.

Eventualmente cuando los preductos sean de grandes dimensiones o necesite una instalacion
especifica del proveedor, deberan ser despachados directamente al Establecimiento o lugar
solicitado por la Unidad Requirente. Cuando lo anterior ocurra, la Unidad Requirente debera enviar
inmediatamente el recibo de especies y la factura al CESFAM para poder hacer ingreso del
Documento de Cobro y se pueda generar el pago correspondiente.

Paso 12: Una vez que |a Unidad de Bodega reciba el documento de conformidad, ya sea Recibo de
Especies o Certificado de Cumplimiento de Servicios Contratados, adjunta estos documentos al
respaldo de la factura junto a la orden de compra y los envia a la Unidad de Secretaria para que sea
ingresada y entregada a la Unidad de Pagos, para luego contabilizar, devengar, realizar decreto de
pago y proceder al pago correspondiente por los servicios o productos entregados,

CAPITULOIV
LOS PLAZOS MINIMOS ENTRE LLAMADO Y RECEPCION DE OFERTAS DE LICITACIONES
SON LOS SIGUIENTES

ARTICULO 13°: Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se fijaran por cada
entidad atendiendo al monto y Complejidad de la adquisicion, considerando particularmente el
tiempo requerido para que los proveedores preparen sus ofertas.

1. Con fodo, cuando el monto de la contratacion sea igualo superior a 5.000 UTM, el llamado
debera publicarse en el Sistema de Informacion de la Direccion con una antelacion de a lo
menos 30 dias corridos anteriores a la fecha de Recepcion de |as ofertas.

2. Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 5.000 UTM, el
llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la Direccion con una antelacion de a
lo menos 20 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion de las ofertas. No obstante, el plazo
sefialado en el inciso precedente podra rebajarse hasta 10 dias corridos en el evento de que se
trate de la contratacion de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

3. Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 100 UTM e inferior a 1.000 UTM, el
llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la Direccion con una antelacion de a
lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion de las ofertas. No obstante, el plazo
senalado en el inciso precedente podra rebajarse hasta 5 dias corridos en el evento de que se
trate de la contratacion de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

4, En el caso de las licitaciones para contrataciones inferiores a 100 UTM, el plazo minimo que
debe mediar entre la publicacion de las bases y la recepcion de las ofertas sera de 5 dias
corridos.
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5. En todos los casos, el plazo de cierre para la recepcion de ofertas no podra vencer en dias
inhabiles ni en un dia lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes de las quince horas. Lo
indicado en este articulo es sin perjuicio de las normas que sobre el particular se establecen en
los acuerdos comerciales suscritos por Chile y se encuentren vigentes.

ARTICULO 14°: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA; Solo se dara curso al proceso de
adquisicion una vez verificada la existencia de disponibilidad presupuestaria y de fondos que haga
factible la adquisicion o contratacion de servicios correspondiente.

ARTICULO 15°: PROCEDIMIENTO PARA DEFINIR LA FORMA DE EFECTUAR EL SUMINISTRO
DE BIENES MUEBLES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS: las adquisiciones o contrataciones de
bienes, bienes muebles o servicios seran efectuadas por la Entidad, segun la Unidad y
Departamento al cual pertenezca a través de los Convenio Marco, Licitacion Publica, Licitacion
Privada o Trato Directo de conformidad a laLey de Compras y su Reglamento.

ARTICULO 16°: CIRCUNSTANCIAS EN QUE PROCEDE LA UTILIZACION DE UN CONVENIO
MARCO: Convenio Marco vigentes, suscritos por la Direccion de Compras Publicas, se traducen en
un Catalogo, que contiene una descripcion de los bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones
de contratacion, y la individualizacion de los Proveedores a los que se les adjudico el Convenio
Marco.

La Entidad podra consultar dicho Catélogo antes de proceder a llamar a una Licitacion Publica,
Licitacion Privada o Trato o Contratacion Directa.

Si el Catalogo contiene el bien y/o servicio requerido, la Entidad podra adquirilo emitiendo
directamente al proveedor respectivo una orden de compra.

Las ordenes de compra que se emitan en virtud del Catalogo, deberan gjustarse a las condiciones y
beneficios pactados en el Convenio Marco y se emitiran a través del Sistema Mercado Publico.

En las bases de licitacion de los Convenios Marco, la Direccion podra omitir, fundadamente, Ia
solicitud de Garantias de seriedad y de fiel cumplimiento a los oferentes y a los proveedores
adjudicados, respectivamente.

Tratandose de adquisiciones via convenio marco superiores a 1.000 UTM, reguladas en el articulo
siguiente, las entidades deberan solicitar a los proveedores seleccionados en el respectivo
procedimiento de Grandes Compras, la entrega de garantias de fiel cumplimiento, en los términos
dispuestos por el articulo 68 y siguientes del parrafo 3 del Capitulo VIII del Decreto N° 250 que
APRUEBA REGLAMENTO DE LA LEY N° 19.886 DE BASES SOBRE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS DE SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS.

ARTICULO 17°: TIPO DE LICITACION PUBLICA: Cuando no proceda la contratacion a través de
Convenio Marco, por regla general las Entidades celebraran sus Contratos de Suministro y/o
Servicios a través de una Licitacion Publica, de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 19.886, de
Compras Publicas y en su Reglamento regulado en el Decreto N® 250.

Segun el monto de la adquisicion o contratacion de Servicio, a licitacion publica puede revertir de la
siguiente forma:
« Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 100 UTM e inferior a 1,000 UTM.
» Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 5.000
UTM.
« Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 5.000 UTM.
o Enelcaso de las licitaciones para contrataciones inferiores a 100 UTM.
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Lo anterior debera sujetarse a las Normas y Reglamento de la Ley de Compras Plblicas. No
obstante, y en casos fundados, la Entidad podra realizar sus procesos de contratacion a través de la
Licitacion Privada o Trato o Contratacion Directa, en conformidad a lo establecido en la Ley de
Compras y el Articulo 10° de su Reglamento,

ARTICULO 18°: CIRCUNSTANCIAS EN QUE PROCEDE LA LICITACION PRIVADA O TRATO O
CONTRATACION DIRECTA: proceden con caracter de excepcional, en las siguientes
circunstancias:

1. Si en las licitaciones publicas respectivas no se hubieren presentado interesados. En tal
situacion, procedera primero la licitacion o propuesta privada y, en caso de no encontrar
nuevamente interesados, seré procedente el trato o contratacion directa.

2. Sise tratara de contratos que correspondieran a la realizacion o terminacion de un contrato que
haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u
otras causales, y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

3. Encasos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resolucion fundada del jefe
superior de la entidad contratante, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de
sismo y catastrofe contenida en la legislacion pertinente.

4. Sisolo existe un proveedor del bien o servicio.

5. Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas juridicas
extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

6. Sise frata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusion pudiere afectar la sequridad o
elinterés nacional, los que seran delerminados por decrelo supremo,

7. Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas del contrato
que hagan del todo indispensable acudir al Trato o Contratacion Directa, de acuerdo a los casos
y criterios que se sefialan a continuacion:

A. Sise requiere coniratar la prorroga de un Contrato de Suministro o Servicios, o contratar
servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por considerarse
indispensable para las necesidades de la Entidad y solo por el tiempo en que se
procede a un nuevo Proceso de Compras, siempre que el monto de dicha promoga no
supere las 1.000 UTM.

B. Cuando la conlratacion se financie con gaslos de representacion en conformidad a las
instrucciones presupuestarias correspondientes.

C. Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades siendo
necesario contratar directamente con un proveedor probado que asegure discrecion y
confianza.

D. Si se requiere conlralar consullorias cuyas malerias se encomiendan en consideracion
especial de las facultades del Proveedor que otorgara el servicio, por lo que no pueden
ser sometidas a una licitacion, y siempre que se refieran 2 aspectos claves y
estratégicos, fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la entidad publica,
y que no puedan ser realizados por personal de la propia entidad.

E. Cuando la contratacion de que se lrale solo pueda realizarse con los proveedores que
sean litulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias,
patentes y otros.

F. Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se hace indispensable
recurrir @ un proveedor determinado en razon de la confianza y seguridad que se
derivan de su experiencia comprobada en la provision de los bienes o servicios
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requeridos, y siempre que se estime fundadamente que no existen otros proveedores
que otorguen esa seguridad y confianza.

Cuando se trate de la reposicion o complementacion de equipamiento o servicios
accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los modelos, sistemas o
infraestructura previamente adquirida por la respectiva Entidad.

Cuando el conocimiento plblico que generaria el proceso licitatorio previo a la
contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacion de
que se trata.

Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros, para ser
utilizados o consumidos fuera de Chile, en el cumplimiento de las funciones propias de
la enlidad adquirente, y en las que por razones de idioma, de sislema juridico, de
sistema economico o culturales, u otra de similar naturaleza, sea del todo indispensable
acudir a este tipo de contratacion, Las entidades determinaran por medio de una
resolucion, los procedimientos internos que permitan resguardar la  eficiencia,
transparencia, publicidad, igualdad y no discriminacion arbitraria en esta clase de
adquisiciones.

Cuando el costo de evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista financiero o de
utilizacion de recursos humanos, resulta desproporcionado en relacion al monto de la
contratacion y ésta no supera las 100 Unidades Tributarias Mensuales.

Cuando se trate de la compra de bienes y/o contratacion de servicios que se encuentren
destinados a la ejecucion de proyectos especificos o singulares, de docencia,
investigacion o extension, en que la utilizacion del procedimiento de licitacion publica
pueda poner en riesgo el objeto y la eficacia del proyecto de que se trata. En estos
casos, las entidades determinaran por medio de una resolucion, disponible en el
Sistema de Informacion, los procedimientos intemos que permitan resguardar la
eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y no discriminacion arbitraria en esta clase
de adquisiciones.

Cuando habiendo realizado una licitacion publica previa para el suministro de bienes o
contratacion de servicios no se recibieran ofertas o éstas resultaran inadmisibles por no
ajustarse a los requisitos esenciales establecidos en las bases y la coniratacion es
indispensable para el organismo.

. Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a 1.000 UTM,

de conformidad con lo establecido en el articulo 107 del presente reglamento.

Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 10 UTM, y que privilegien materias de alto
impacto social, tales como aquellas relacionadas con el desarrollo inclusivo, el impulso
a las empresas de menor lamaiio, la descenlralizacion y el desarrollo local, asi como
aquellas que privilegien la proteccion del medio ambiente, la contratacion de personas
en situacion de discapacidad o de vulnerabilidad social. EI cumplimiento de dichos
objetivos, asi como la declaracion de que lo contratado se encuentre dentro de los
valores de mercado, considerando las especiales caracteristicas que la motivan,
deberan expresarse en la respectiva resolucion que autorice el lrato directo.

8. Silas contrataciones son iguales o inferiores a 10 A Unidades Tributarias Mensuales. En este

caso el fundamento de la resolucion que autoriza dicha contratacion se referira Unicamente al
monto de la misma.

En todos los casos sefialados anteriormente, debera efectuarse el Proceso de Compras y
Contratacion a través del Sistema de Informacion, salvo en los casos sefalados en el articulo 62
de la Ley de Compras Publicas, en los que podra utilizarse voluntariamente.

No obstante lo anterior, en todos los casos enumerados anteriormente podra realizarse la
contratacion a través de licitacion pliblica si asi lo estimare la entidad licitante.
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La coniratacion indebidamente fundada en una o mas de las causales indicadas en la presente
norma, generara las responsabilidades administrativas que, de acuerdo a la legislacion vigente,
pudieran corresponder.

ARTICULO 19°: Toda licitacion privada requerira de un Decreto Alcaldicio fundado que la
disponga, el que debera ser publicado en el Sistema de Informacion, en conformidad alo
establecido en la Ley de Compras y su Reglamento.

La invitacion efectuada por la Entidades licitante, en los casos que proceda una Licitacion Privada,
debera enviarse a un minimo de tres posibles proveedores interesados que tengan negocios de
naturaleza similar a los que son objeto de la Licitacion Privada, los que seran seleccionados a
traves del Sistema de Informacion.

La Entidad podra efectuar la contratacion, cuando habiéndose efectuado las invitaciones
sefialadas anteriormente recibe alo menos una ofertas y el resto de los invitados se excusa o
no muestra interés en participar.

La invitacion a participar debera efectuarse a los proveedores seleccionados a través del sistema de
informacion, a la que se adjuntaran las respectivas bases, debiendo otorgarseles un plazo minimo
para presentar la Oferta que variara de acuerdo de los montos de la contratacion.

L.a entidad debera invitar a proveedores respecto de los cuales tenga cierta expectativa de recibir
respuesta a las invitaciones efectuadas. Podra preferir a aquellos proveedores que estén inscritos en
el registro de proveedores.

Las normas aplicables a |a Licitacion Publica se aplicaran a la Licitacion privada, en todo aquello que
atendida la naturaleza de |a licitacion privada sea procedente.

ARTICULO 20°: EL TRATO O CONTRATACION DIRECTA: Procedera solo cuando concurran las
causales establecidas en el Articulo 10° del Reglamento de Compras Publicas. La Entidad podra
autorizar el Trato o Contratacion Directa, a través de un Decreto Alcaldicio fundado, acreditando la
concurrencia de la circunstancia que permite efectuar una adquisicion o contratacion.

ARTICULO 21°; PUBLICACION DE LA RESOLUCION: La Entidad debera publicar en el Sistema
de Mercado publico, el Decreto Alcaldicio fundado que autoriza la procedencia del Trato o
Contratacion Directa, especificando el bien y/o servicio contratado y |a identificacion del proveedor
con quien se confrata, a menos que el Trato o Contratacion Directa sea consecuencia del caso
establecido en la letra f) del Articulo 8 de la Ley de Compras.

ARTICULO 22° EXCLUSION DEL SISTEMA: Las adquisiciones y/o contrataciones podran
efectuarse fuera del Sistema de Informacion cuando:

A. Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

B. Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM, con cargo a los recursos destinados a
operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de los recursos haya sido
aprobado por resolucion fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias
correspondientes.

C. Las contrataciones que se financien con gastos de representacion, en conformidad a la Ley de
Presupuestos respectiva y a sus instrucciones presupuestarias. Con todas las contrataciones
senaladas precedentemente podran efectuarse de manera voluntaria a través del Sistema de
Informacion.

D. Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable, electricidad,
gas de cafieria u ofros similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos
razonables.




vl

2 1. MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCO
DEPARTAMENTO ADMINISTRACION Y FINANZAS
) UNIDAD ADQUISICIONES

ARTICULO 23° LICITACIONES EN SOPORTE PAPEL: Las Entidades podran efectuar los
Procesos de Compras y la recepcion total o parcial de ofertas fuera del Sistema de Informacion, en
las siguientes circunstancias:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no cuentan
con los medios tecnologicos para utilizar los sistemas electronicos o digitales establecidos
de acuerdo al Reglamento, todo lo cual debera ser justificado por la Entidad en la misma
resolucion que aprueba el llamado a licitacion.

2. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion, circunstancia debera ser
ratificada por la Direccion de Compras Publicas.

3. Cuando en razon de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los Procesos de
Compras a través del Sistema de Informacion.

4. Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna correspondiente a la Entidad
licitante para acceder u operar a través del Sistema de Informacion.

5. Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal o por decreto
supremo como de naturaleza secreta, reservada o confidencial.

En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas antecedentes que
no estén disponibles en formato digital o electronico, podrén enviarse a la Entidad
Licitante de manera fisica, de acuerdo a lo que establezcan en cada caso las Bases.

6. Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios a ejecutarse en el extranjero, indicadas
en el Articulo 10 numeros 5y 7 letra i) del Reglamento de la Ley de Compras. Sin perjuicio de
ello, las Entidades deberan publicar en el Sistema de Informacion, los términos de referencia,
las drdenes de compra y la resolucion de adjudicacion en los casos que corresponda.

CAPITULOV
DE LA FORMULACION DE BASES Y TERMINOS DE REFERENCIA

ARTICULO 24°: Las Bases de cada licitacion publica o privada seran aprobadas por acto
administrativo de la autoridad competente. En caso que las Bases sean modificadas antes del
cierre de recepcion de ofertas, debera considerarse un plazo prudencial para que los Proveedores
interesados puedan conocer y adecuar su oferta a tales modificaciones.

ARTICULO 25°: DETERMINACION DE LAS CONDICIONES DE LAS BASES: Las Bases de
licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar la combinacion mas ventajosa
entre todos los beneficios del bien o servicio por adquirir y todos sus costos asociados, presentes y
futuros. Las Entidades no solo atenderan al posible precio del bien y/o servicio, sino a todas las
condiciones que impacten en los beneficios o costos que se espera recibir del bien y/o servicio. En la
determinacion de las condiciones de las Bases, las Entidades deberan propender a la eficacia,
eficiencia, calidad de los bienes y servicios que se pretende contratar y ahorro en sus
contrataciones.

Las Bases no podran afectar el trato igualitario que las Entidades deben dar a todos los Oferentes ni
establecer diferencias arbitrarias entre éstos, como si mismo, deberan proporcionar las maximas
informacion a los proveedores, contemplar tiempos oportunos para todas las etapas de la licitacion y
evitara las exigencias formales, como, por ejemplo requerido €l momento de la presentacion de
ofertas, documentos administrativos, o antecedentes que pudiesen encontrarse en el registro de
proveedores, en el caso de los oferentes inscritos.
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ARTICULO 26°: CONTENIDO MINIMO DE LAS BASES: Las Bases deberdn contener, en
lenguaje preciso y directo, a lo menos las siguientes materias:

1.

10.

1.

Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus oferias sean
aceptadas.

Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales deberan
ser genericas, sin hacer referencia a marcas especificas. En el caso que sea necesario hacer
referencia a marcas especificas, deben admitirse, en todo caso, bienes o servicios equivalentes
de otras marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida la frase "o equivalente”.

Las etapas y plazos de la licitacion, los plazos y modalidades de aclaracion de las bases, la
entrega y la apertura de las ofertas, la evaluacion de las ofertas, la adjudicacion y la firma
del Contrato de Suministro y Servicio respectivo y el plazo de duracién de dicho contrato.

La condicion, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del Contrato de
Suminislro y Servicio, una vez recepcionados conforme los bienes o servicios de que se frate.

El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

La naturaleza y el monto de la o las garantias que las entidades exija a los oferentes y la formay
oporiunidad en que seran restituidas.

Las Garantias de seriedad de la oferta y del cumplimiento del contrato tienen por objeto
resquardar el correcto cumplimiento, por parte del proveedor oferente y lo adjudicado, de las
obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato. En el caso de |a prestacion de servicio la
garantia de fiel cumplimiento asegurara demas el pago de las obligaciones laborales y sociales
de los trabajadores del contratante.

En la garantia de fiel cumplimiento se podran hacer efectivas las eventuales multas y sanciones.
Al fijarse el monto de la misma, se tendra presente que este no desincentive la participacion de
oferentes.

Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacion, atendido la
naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de los Oferentes y
cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la Adjudicacion. Deban proveerse
a través de contrataciones o licitaciones periodicas, debera siempre considerarse el criterio
relativo a las mejor condiciones de empleo y remuneraciones.

En las licitaciones menores a 1000 UTM y superiores a 100, definir si se requerira la suscripcion
de contrato o si éste se formalizara mediante la emision de la orden de compra por el comprador
y aceptacion por parte del proveedor, de conformidad con lo establecido en el articulo 63 del
presente reglamento.

Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales frabajadores o con
trabajadores contratados en los Ultimos dos afios y la oportunidad en que ellos seran requeridos.

La forma de designacion de las comisiones evaluadoras, que se constituiran de conformidad con
lo establecido en el articulo 37 de este reglamento.

La determinacion de las medidas a aplicar en los casos de incumplimiento del proveedor y de las
causales expresas en que dichas medidas deberan fundarse, asi como el procedimiento para su
aplicacion.
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ARTICULO 27°: CONTENIDO ADICIONAL DE LAS BASES: las Bases podran contener, en
lenguaje preciso y directo, las siguientes materias:

1. La prohibicion de subcontratar impuesta al proponente adjudicado y las circunstancias y
alcances de tal prohibicion,

2. Criterios y ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados de materias de alto
impacto social. Para estos efectos, se entendera por materias de alto impacto social, entre otras,
aquellas relacionadas con el cumplimiento de normas que privilegien el medioambiente, con la
contratacion de personas en situacion de discapacidad o de vulnerabilidad social y con otras
materias relacionadas con el desarrollo inclusivo; asi como con el impulso a las empresas de
menor tamario y con la descentralizacion y el desarrollo local.

Estos puntajes o ponderaciones no podran, en caso alguno, ser los (nicos que se consideren
para determinar la adjudicacion de la oferta mas conveniente.

3. Cualquier otra materia que no confradiga disposiciones de la Ley de Compras y el Reglamento.

ARTICULO N° 28: LLAMADO: El llamado a presentar ofertas debera publicarse en el portal y
debera contener al menos la siguiente informacion:

1. Descripcion del bien y/o servicio a licitar.

2, Nombre de la Entidad Licitante.

3. Modalidades y fechas para las aclaraciones a las Bases.

4, Fecha y hora de la recepcion y aperiura de las ofertas.

En los casos fundados en que |a apertura se efectue respecto de sobres en Soporte
Papel y se admita la presencia de los Oferentes, se debera indicar el lugar en que se
llevara a cabo la aperiura.

5. Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

ARTICULO 29°; LLAMADO EN OTROS MEDIOS: El medio oficial de publicacion de los llamados
a licitacion sera el o los Sistemas de Informacion u otros medios o sistemas que establezca la
Direccion.

Ademas, con el objeto de aumentar la difusion al llamado, la entidad licitante podra publicarlo por
medio de uno o mas avisos en diarios o medios de circulacion internacional, nacional o regional,
segun sea el caso.

ARTICULO 30°: CONTACTOS DURANTE LA LICITACION Y ACLARACIONES: Las Bases
estableceran la posibilidad de efectuar aclaraciones, en donde los Proveedores podran formular
preguntas, dentro del periodo establecido en ellas.

Las preguntas formuladas por los Proveedores deberan efectuarse a través del Sistema de
Informacién, salvo que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte papel, no pudiendo los
proveedores contactarse de ninguna otra forma con la entidad licitante o sus funcionarios, por la
respectiva licitacion, durante el curso del proceso.

La Entidad Licitante pondra las referidas preguntas en conocimiento de todos los proveedores
interesados, a través del Sistema de Informacion, sin indicar el autor de las mismas.

La Entidad Licitante debera dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de Informacion
dentro del plazo establecido en las Bases.

La Entidad Licitante no podra tener contactos con los Oferentes, salvo a traves del mecanismo de
las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las Bases y cualquier ofro contacto
especificado en las Bases
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ARTICULO 31°: PUBLICIDAD Y GRATUIDAD DE LOS DOCUMENTOS DE LA LICITACION: Las
Bases, sus modificaciones y aclaraciones, la Adjudicacion y el Contrato de Suministro o de Servicio
deberan estar siempre disponibles al publico en el Sistema de Informacion en forma gratuita. Lo
anterior, sin perjuicio de lo previsto en los casos del articulo 62 del presente Reglamento.

ARTICULO 32°: IDONEIDAD TECNICA Y FINANCIERA: la idoneidad técnica y financiera sera
acreditada en cada caso, de acuerdo a los antecedentes disponibles en el Registro de Proveedores.

Ademas, el Oferente debera presentar los documentos que acrediten la calidad de los bienes y/o
servicios ofrecidos, la garantia otorgada sobre los mismos a favor de la Entidad Licitante, |a forma de
ejercer tal garantia, la calidad de distribuidor oficial del fabricante o proveedor del bien o servicio y
las certificaciones de los bienes y servicios que correspondan.

ARTICULO 33°: RECEPCION DE LAS OFERTAS: Las ofertas deberan ser enviadas por los
Oferentes y recibidas por la Entidad Licitante a través del Sistema de Informacion.
Excepcionalmente, en los casos del Articulo 62 del Reglamento, se podran recibir en soporte papel,
en el domicilio de la entidad licitante, hasta el Ultimo dia del plazo establecido en las bases para
presentacion de las ofertas, en el horario de atencion de la entidad licitante, o en el acto publico de
apertura de las oferias.

ARTICULO 34°: GARANTIA DE SERIEDAD: Tratandose de contrataciones iguales o inferiores a las
2,000 UTM, la entidad licitante debera ponderar el riesgo involucrado en cada contratacion para
determinar si requiere la presentacion de garantias de seriedad de la oferta. Cuando se solicite
garantia de seriedad de |a oferta, las Bases deberan establecer el monto, plazo de vigencia minimo
y si debe expresarse en pesos chilenos, unidades de fomento o en ofra moneda o unidad
reajustable.

La garantia podra otorgarse fisica o electronicamente. En los casos en que se otorgue de manera
electronica, debera ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electronicos, Firma Electronica
y Servicios de Certificacion de dicha firma.

La caucion o garantia debera ser pagadera a la vista y tener el caracter de irrevocable,

Al momento de regular la garantia de seriedad, las bases no podran establecer restricciones
respecto a un instrumento en particular, debiendo aceptar cualquiera que asegure €l cobro de la
misma de manera rapida y efectiva, siempre que cumpla con las condiciones dispuestas en el
presente articulo.

La Entidad Licitante solicitaré a todos los Oferentes la misma garantia en lo relativo a su monto y
vigencia.

El otorgamiento de la garantia de seriedad sera obligatorio en las contrataciones que superen las
2.000 UTM.

ARTICULO 35°: CONTENIDO DE LAS OFERTAS: Cada Entidad Licitante establecera para cada
Proceso de Compra el formulario de oferta, a través de la cual recibira la informacion que solicita a
los Oferentes.

Las ofertas deberan efectuarse a través de los formularios respectivos, cumpliendo todos los
requerimientos exigidos en las Bases y adjuntando todos y cada uno de los documentos solicitados
en ellas, en soporte electronico.

ARTICULO 36°: APERTURA DE LAS OFERTAS: El acto de la aperiura se efectuara a través del
Sistema de Informacion, liberandose autométicamente las ofertas en el dia y hora establecido en las
Bases.
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El Sistema de Informacion debera asegurar certeza en la hora y fecha de la apertura y permitir a los
Oferentes conocer a lo menos las siguientes condiciones del resto de las ofertas:

Individualizacion del Oferente.

A. Descripcion basica del bien o servicio ofrecido.

B. Precio unitario y total de la oferta.

C. Individualizacion de |a garantia de seriedad de |a oferta, si fuere el caso.

Excepcionalmente podran efectuarse aperturas en las dependencias de la Entidad Licitante en los
casos previstos en el articulo 62 del Reglamento. A las aperturas de ofertas en soporte papel podran
asistir los representantes de los Oferentes.

Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a la apertura de
las ofertas. Estas observaciones deberan efectuarse a través del Sistema de Informacion. En el caso
de aperturas de ofertas en Soporte Papel podrén solicitar que se deje constancia de dichas
observaciones o quejas en el acta que se levantara especialmente al efecto.

NOTA: Para los servicios traspasados: Educacion y Salud en la comision de apertura debera
contar al menos con un Funcionario Municipal.

ARTICULO 37°: LICITACION EN UNA ETAPA O EN DOS ETAPAS: Las Bases podran establecer
que la licitacion sera en una o dos etapas.

La licitacion en una etapa consiste en que en el acto de la apertura se procede a abrir tanto la oferta
técnica como la oferta econdmica.

La licitacion en dos etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de ofertas; una de las
ofertas técnicas y otra respecto de las ofertas econdmicas. En este caso, la apertura de las ofertas
econdmicas solo se efectuara en relacion alos Oferentes que hubiesen calificado su oferta técnica.

Ademas, la Entidad Licitante podra exigir una etapa de precalificacion técnica si lo desea.

ARTICULO 38°: PRESELECCION: Las Bases podran establecer mecanismos de preseleccion de
los Oferentes que pueden participar en dicha licitacion.

ARTICULO 39°: CUSTODIA DE LAS OFERTAS: En el caso que la Entidad Licitante reciba
fisicamente documentacion de parte de los proveedores, designara a una persona encargada de la
custodia de las ofertas, archivos digitales y documentos acompafiados, debiendo disponer las
medidas que aseguren su inviolabilidad y correcta conservacion.

ARTICULO 40°: METODO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS: La Entidad Licitante debera
evaluar los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores y rechazara las ofertas que no
cumplan con los requisitos minimos establecidos en las Bases.

La evaluacion de las ofertas se efectuara a través de un anélisis economico y técnico de los
beneficios y los costos presentes y futuros del bien y servicio ofrecido en cada una de las ofertas.
Para efectos del anterior analisis, la Entidad Licitante debera remitirse a los criterios de evaluacion
definidos en las Bases.

La Entidad Licitante asignara puntajes de acuerdo a los criterios que se establecen en las
respectivas Bases.

Los miembros de la comision evaluadora, si existiera, no podran tener conflictos de intereses con los
Oferentes, de conformidad con la normativa vigente al momento de la evaluacion.
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En las licitaciones en las que la evaluacion de las ofertas revista gran complejidad y en todas
aquellas superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberan ser evaluadas por una comision de al menos
tres funcionarios publicos, internos o externos al organismo respectivo, de manera de garantizar la
imparcialidad y competencia entre los oferentes. Excepcionalmente, y de manera fundada, podran
integrar esta comision personas ajenas a la administracion y siempre en un numero inferior a los
funcionarios publicos que la integran.

La entidad licitante podra proveer a la comision evaluadora de la asesoria de expertos de reconocido
prestigio en las materias técnicas a revisar en los procesos de licitacion.

La integracion de la comision evaluadora se publicara en el Sistema de Informacion de Compras y
Contratacion Publica.

NOTA: Para los servicios traspasados: Educacion y Salud en la comision de evaluacion
debera contar al menos con un Funcionario Municipal.

ARTICULO 41°: CRITERIOS DE EVALUACION: Los criterios de evaluacion tienen por objeto
seleccionar a la mejor oferta 0 mejores ofertas, de acuerdo a los aspectos técnicos y economicos
establecidos en las bases.

Las entidades licitantes consideraran criterios técnicos y econémicos para evaluar de la forma mas
objetiva posible las ofertas recibidas. Los criterios técnicos y econémicos deberén considerar uno o
mas factores y podran incorparar, en caso de estimarlo necesario, uno 0 mas subfactores.

Las entidades deberan establecer en las bases las ponderaciones de los criterios, factores vy
subfactores que contemplen y los mecanismos de asignacion de puntajes para cada uno de ellos,
Para evaluar los factores y subfactores, la comision evaluadora y los expertos que la asesoren, en
su caso, durante el proceso de evaluacion, podran elaborar pautas que precisen la forma de calificar
los factores y subfactores definidos en las bases de licitacion.

Ademés, se debera contemplar un mecanismo para resolver los empates que se puedan producir en
el resultado final de la evaluacion,

Se podran considerar como criterios técnicos o economicos el precio, la experiencia, la metodologia,
la calidad técnica, la asistencia tecnica o soporte, los servicios de post-venta, los plazos de entrega,
los recargos por fletes, consideraciones medioambientales, de eficiencia energética, los consorcios
entre oferentes, el comportamiento contractual anterior, el cumplimiento de los requisitos formales de
la oferta, asi como cualquier otro criterio que sea atingente de acuerdo con las caracteristicas de los
bienes o servicios licitados y con los requerimientos de la entidad licitante.

En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deben proveerse a través de licitaciones o
contrataciones periodicas, las bases deberan contemplar como criterio técnico las condiciones de
empleo y remuneracion. Para evaluar este criterio, se podran considerar como factores de
evaluacion el estado de pago de las remuneraciones y cotizaciones de los trabajadores, la
contratacion de discapacitados, el nivel de remuneraciones sobre el sueldo minimo, la composicion y
reajuste de las remuneraciones, la extension y flexibilidad de la jornada de trabajo, la duracion de los
coniratos, la existencia de incentivos, asi como otras condiciones que resulten de importancia en
consideracion a la naturaleza de los servicios contratados.

A los Convenios Marco, por su parte, se les aplicaran las normas particulares contempladas en el
capitulo Ill del presente reglamento.

ARTICULO 42°: CONTACTOS DURANTE LA EVALUACION: Durante el periodo de evaluacion, los
oferentes sdlo podran mantener contacto con Ia entidad licitante para los efectos de la misma, tales
como solicitud de aclaraciones, entrevistas, visitas a terreno, presentaciones, exposiciones, entrega
de muestras o pruebas que ésta pudiese requerir durante la evaluacion y que hubiesen sido
previstas en las bases, quedando absolutamente prohibido cualquier otro tipo de contacto.
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ARTICULO 43°: ERRORES U OMISIONES DETECTADOS DURANTE LA EVALUACION: La
Entidad Licitante podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y
cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una
situacion de privilegio respecto de los demas competidores, esto es, en tanto no se afecten los
principios de estricta sujecion a las bases y de igualdad de los oferentes, y se informe de dicha
solicitud al resto de los oferentes a través del Sistema de Informacion.

La entidad licitante podré permitir la presentacion de certificaciones o antecedentes que los
oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas
certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del
plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo
para presentar ofertas y el periodo de evaluacion. Para ello, esta posibilidad debera estar
contemplada en las bases de licitacion, en las que se especificara un plazo breve y fatal para la
correccion de estas omisiones, contado desde el requerimiento de la entidad licitante, el que se
informaré a través del Sistema. En estos casos, las bases deberan contemplar, dentro de los
criterios de evaluacion, el cumplimiento de los requisitos formales de presentacion de la oferta,
asignando menor puntaje a las ofertas que no cumplieron, dentro del plazo para presentacion de
ofertas, con todo lo requerido.

ARTICULO 44°: INFORME DE LA COMISION EVALUADORA: El informe final de la comision
evaluadora, si ésta existiera, debera referirse a las siguientes materias:

1, Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacion de las ofertas.

2. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no cumplir con los requisitos establecidos en
las bases, debiéndose especificar los requisitos incumplidos.

3. La proposicion de declaracion de la licitacion como desierta, cuando no se presentaren ofertas, o
bien, cuando la comision evaluadora juzgare que las ofertas presentadas no resultan
convenientes a los intereses de la Entidad Licitante.

4, la asignacion de puntajes para cada criterio y las formulas de célculo aplicadas para la
asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier observacion relativa a la forma de aplicar los
criterios de evaluacion.

5. La proposicion de adjudicacion, dirigida a la autoridad facultada para adoptar la decision final.

ARTICULO 45: ADJUDICACION DE LA OFERTA Y NOTIFICACION: Las entidades licitantes
deberan publicar oportunamente en el Sistema de Informacion los resultados de sus procesos de
licitacion o contratacion. Asimismo, deberan publicar la resolucion fundada que declare la
inadmisibilidad ylo la declaracion de desierto del proceso.

Cuando la adjudicacion no se realice dentro del plazo sefialado en las bases de licitacion, la entidad
debera informar en el Sistema de Informacion las razones que justifican el incumplimiento del plazo
para adjudicar e indicar un nuevo plazo para la adjudicacion, debiendo estar contemplada en las
bases esta posibilidad.

La Entidad Licitante aceptara la propuesta mas ventajosa, considerando los criterios de evaluacion
con sus correspondientes puntajes y ponderaciones, establecidos en las Bases y en el Reglamento.

La Entidad Licitante aceptara una oferta mediante acto administrativo debidamente nofificado al
adjudicatario y al resto de los oferentes. En dicho acto deberan especificarse los criterios de
evaluacion que, estando previamente definidos en las bases, hayan permitido al adjudicatario
obtener la calificacion de oferta mas conveniente. Para estos efectos deberan publicar la mayor
cantidad de informacion respecto del proceso de evaluacion, tal como informes tecnicos, actas de
comisiones evaluadoras, cuadros comparativos, entre otros. Igualmente, deberan indicar el
mecanismo para resolucion de consultas respecto de la adjudicacion.
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La Entidad Licitante no podra adjudicar la licitacion a una oferta que no cumpla con las condiciones y
requisitos establecidos en las Bases.

No podran adjudicarse ofertas de Oferentes que se encuentren inhabilitados para contratar con las
Entidades.

No podran adjudicarse ofertas que no emanen de quien tiene poder suficiente para efectuarlas
representando al respectivo Oferente, sin perjuicio de la ratificacion posterior que se realice en
conformidad a la Ley.

Si el adjudicatario se desistiere de firmar el confrato, o aceptar la orden de compra a que se refiere el
inciso primero del articulo 63 del presente reglamento, o no cumpliese con las demas condiciones y
requisitos establecidos en las Bases para la suscripcion o aceptacion de los referidos documentos, la
Entidad Licitante podra, junto con dejar sin efecto la adjudicacion original, adjudicar la licitacion al
Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazo de 60 dias comidos contados desde la
publicacion de la adjudicacion original, salvo que las Bases establezcan algo distinto.

ARTICULO 46°: AUMENTO DE GARANTIA: Cuando el precio de la oferta presentada por un
Oferente sea menor al 50% del precio presentado por el Oferente que le sigue, y se verifique por
parte de la Entidad Licitante que los costos de dicha oferta son inconsistentes econémicamente, la
Entidad Licitante podra a través de una resolucion fundada, adjudicar esa oferta, solicitandole una
ampliacion de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la diferencia del precio con la oferta que
le sigue.

ARTICULO 47°: LA DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS DE SERIEDAD: a aquellos oferentes
cuyas ofertas hayan sido declaradas inadmisibles o desestimadas, se efectuara dentro del plazo de
10 dias contados desde la nolificacion de la resolucion que deé cuenta de la inadmisibilidad, de la
preseleccion de los oferentes o de la adjudicacion, en la forma que se sefiale en las bases de
licitacion. Sin embargo, este plazo podra extenderse cuando en las bases se haya contemplado la
facultad de adjudicar aquella oferta que le siga en puntaje a quien haya obtenido la mejor
calificacion, para el caso que este Ultimo se desistiera de celebrar el respectivo contrato.

ARTICULO 48°: GARANTIAS DE FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO: Para garantizar ¢l fiel y
oportuno cumplimiento del contrato una vez producida la adjudicacion, el adjudicado entregara las
cauciones o garantias que correspondan, a favor de la entidad licitante, cuyos montos ascenderan
entre un 5% y un 30% del valor total del contrato, salvo lo dispuesto en los articulos 42 y 69 del
presente Reglamento. Las bases administrativas que regulen contratos de ejecucion sucesiva
podran asociar el valor de las garantias a las etapas, hitos o periodos de cumplimiento y permitir al
contratante la posibilidad de sustituir la garantia de fiel cumplimiento, debiendo en todo caso
respetarse los porcentajes precedentemente indicados en relacion con los saldos insolutos del
contrato a la época de la sustitucion.

En el caso de contrataciones de prestacion de servicios, se entendera, sin necesidad de estipulacion
expresa, que las garantias constituidas para asegurar el fiel cumplimiento del contrato caucionan
también el pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes.

La garantia podra otorgarse mediante uno o varios instrumentos financieros de la misma naturaleza,
que en conjunto representen el monto o porcentaje a caucionar y entregarse de forma fisica o
electronicamente. En los casos en que se otorgue de manera electronica, debera ajustarse a la ley
N° 19.799 sobre Documentos Electronicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de dicha
firma.

La Entidad Licitante establecera en las Bases, el monto, el plazo de vigencia, la glosa que debe
contener y si la caucion o garantia debe expresarse en pesos chilenos u otra moneda o unidades de
fomento.

La caucion o garantia debera ser pagadera a la vista y tener el caracter de irrevocable.
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Las Bases no podran establecer restricciones a determinados instrumentos al momento de exigir
una garantia de cumplimiento, debiendo aceptar cualquiera que asegure el pago de la garantia de
manera rapida y efectiva, siempre que cumpla con Ias condiciones dispuestas en el presente
articulo.

El otorgamiento de la garantia de fiel cumplimiento sera obligatorio en las contrataciones que
superen las 1.000 UTM. Tratandose de contrataciones iguales o inferiores a las 1.000 UTM, la
entidad licitante debera fundadamente ponderar el riesgo involucrado en cada contratacion para
determinar si requiere |a presentacion de garantias de fiel cumplimiento.

ARTICULO 49°: GARANTIAS DE MONTO SUPERIOR AL 30%: en el caso que la entidad licitante
establezca en las bases respectivas, un porcentaje mayor al sefialado en el articulo anterior, se
requerira de resolucion fundada.

En estos casos debera justificarse la correspondencia de la garantia requerida con el valor de los
bienes y servicios contratados y con el riesgo de la entidad licitante en caso de un incumplimiento
por parte del adjudicatario, y en todo caso no podra desincentivar la participacion de los oferentes.

ARTICULO 50°: PLAZO DE VIGENCIA: El plazo de vigencia de la garantia de fiel cumplimiento
sera el que establezcan las respectivas Bases o Términos de Referencia. En los casos de
contrataciones de servicios, éste no podra ser inferior a 60 dias habiles después de terminados los
contratos. Para las demas contrataciones, éste plazo no podra ser inferior a la duracion del contrato.
En el caso de que las bases omitan sefialar el plazo de vigencia de la garantia, éste sera de 60 dias
habiles después de terminado el contrato.

ARTICULO 51: ENTREGA: El Adjudicatario debera entregar la garantia de cumplimiento a la
Entidad Licitante, al momento de suscribir el contrato definitivo, a menos que las Bases establezcan
algo distinto.

Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado, la Entidad Licitante
podra aplicar las sanciones que corresponda y adjudicar el conirato definitivo al Oferente siguiente
mejor evaluado.

ARTICULO 52: COBRO: En caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le
impone el contrato o de las obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en el caso de
contrataciones de servicios, la Entidad Licitante estara facultada para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni accion judicial o arbitral
alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Entidad Licitante pueda ejercer para exigir el
cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucion del contrato, en ambos casos con la
correspondiente indemnizacion de perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumplimiento
imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

ARTICULO 53: GARANTIAS POR ANTICIPO: En el evento que las Bases permitan la entrega de
anticipos al proveedor, la Entidad Licitante debera exigir una garantia de anticipo por el 100% de los
recursos anticipados. En este caso se permitiran los mismos instrumentos establecidos al regular la
garantia de cumplimiento.

La devolucion de la garantia por anticipo se efectuara dentro del plazo de 10 dias habiles contados
desde la recepcion conforme por parte de la Entidad, de los bienes o servicios que el proveedor
haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

ARTICULO 54°: DEVOLUCION DE GARANTIAS A OFERENTES: Las bases de
licitacion estableceran laforma y oportunidad en que se restituiran las garantias otorgadas.
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CAPITULO VI )
DELOS CRITERIOS Y MECANISMOS DE EVALUACION

ARTICULO  55°: Para determinar los Criterios Evaluacion se debera tener claridad
respecto de los objetivos de la coniratacion, los que estaran asociados a variables
cuantificables.

Estas variables deben estar asociadas a ponderaciones, en funcion de la relevancia de cada
una de ellas para el proceso de contratacion.

Estos criterios seran explicitados en las respectivas Bases, estableciéndose  los
puntajes y ponderaciones que se asignan acada uno de ellos.

Sera obligatorio que todos los procesos de contratacion de bienes y/ o servicios cuenten
alomenos con fres criterios de evaluacion.

ARTICULO  56°: Para reelizar la evaluacion de las ofertas debera haberse verificado que las
mismas incluyan las exigencias y requisitos solicitados en las Bases o términos de referencia de la
Licitacion. De esta manera, el Supervisor y/o la Comisién Evaluadora solo podréan analizar
aquellas ofertas que hayan sido presentadas oportunamente y que cumplan con las exigencias
establecidas en las Bases. Cuando procediere, debera dejarse constancia en el Informe de
Proposicion de Adjudicacion de las razones por las cuales un oferente no fue evaluado.

ARTICULO 57°: El supervisor y/o la comision encargada de evaluar cada propuesta, debera
hacerlo en laforma y en el tiempo establecido en las bases y bajo ninguna a circunstancias
podra sustraerse de las pautas de evaluacion para hacer la proposicion de adjudicacion.

En el informe de Proposicion de Adjudicacion, respectivo, el supervisor y/o la comision debera
dejar constancia de las ofertas desechadas y de sus causales, de las observaciones
de los oferentes, de las respuestas o comentarios que ellas le merecen, de los criterios
utilizados en la evaluacion de las ofertas y de los lugares que ocupen las ofertas resueltas, en
la evaluacion.,

La adjudicacion de la licitacion recaera siempre a favor de la oferta que reuniendo las
condiciones legales, administrativas y técnicas exigidas en las Bases sea considerada la mas
conveniente para los intereses de la entidad. No obstante, la Municipalidad y sus servicios
traspasados se reservan siempre el derecho fundado a desestimarlas todas o algunos de ellas. En
todo caso, la propuesta se declarara desierta si las ofertas son inadmisibles es decir, ninguno de los
oferentes cumple con los requisitos establecidos en las Bases, o si no se presentaran oferias.

CAPITULO VII
CONTRATOS DE SUMINISTRO Y SERVICIOS

ARTICULO 58°: CONTRATOS Y VALIDEZ DE LA OFERTA: Para formalizar las adquisiciones de
bienes y servicios regidas por la ley N° 19.886, se requerira la suscripcion de un contrato. Sin
perjuicio de lo anterior, las adquisiciones menores a 100 UTM podran formalizarse mediante la
emision de la orden de compra y la aceptacion de ésta por parte del proveedor. De la misma forma
podran formalizarse las adquisiciones superiores a ese monto ¢ inferiores a 1.000 UTM, cuando se
trate de bienes o servicios estandar de simple y objetiva especificacion y se haya establecido asi en
las respectivas bases de licitacion.

En caso que una orden de compra no haya sido aceptada, los organismos publicos podran solicitar
su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas desde dicha
solicitud.
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El plazo de validez de las ofertas sera de 60 dias corridos, salvo que las Bases establezcan algo
distinto. Si el Adjudicatario se niega a cumplir con su oferta, y a suscribir el correspondiente contrato
definitivo, sera responsable por el incumplimiento de conformidad a lo establecido en la Ley de
Compras y en el Reglamento.

ARTICULO 59: CONTENIDO DEL CONTRATO DE SUMINISTRO Y SERVICIO: El Contrato de
Suministro y Servicio debera contener la individualizacion del contratista, las caracteristicas del bien
ylo servicio contratado, el precio, el plazo de duracion, las garantias, si las hubiere, las medidas a
ser aplicadas por eventuales incumplimientos del proveedor, asi como sus causales y el
procedimiento para su aplicacion, causales de término y demas menciones y clausulas establecidas
en las Bases.

ARTICULO 60: SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE SUMINISTRO Y SERVICIO: El contrato
definitivo sera suscrito entre |a Entidad Licitante y el Adjudicatario dentro del plazo establecido en las
Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacién.

Si nada se indica en ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30 dias corridos
contados desde la notificacion de la Adjudicacion.

El contrato definitivo podra ser suscrito por medios electronicos, de acuerdo a la legislacion sobre
firma electronica.

Las ordenes de compra emitidas de acuerdo a un contrato vigente, deberan efectuarse a traves del
Sistema de Informacion.

 CAPULOVII
CESION Y SUBCONTRATACION

ARTICULO 61°: PROHIBICION DE CESION: El Contratista no podra ceder ni transferir en forma
alguna, total ni parcialmente los derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de una licitacion, y
en especial los establecidos en el contrato definitivo, salvo que una norma legal especial permita la
cesion de derechos y obligaciones.

Lo anterior, es sin perjuicio que los documentos justificativos de los créditos que emanen de estos
contratos podran transferirse de acuerdo a las normas del derecho coman.

ARTICULO 62°: FACTORING: Las Entidades deberan cumplir con lo establecido en los contratos
de factoring suscritos por sus Contratistas, siempre y cuando se le notifique oportunamente dicho
contrato y no existan obligaciones o multas pendientes.

ARTICULO 63°: SUBCONTRATACION: El proveedor podrda concertar con terceros la
subcontratacion parcial del contrato, sin perjuicio que la responsabilidad de su cumplimiento
permanecera en el contratista adjudicado.

Sin embargo, el Contratista no podra subcontratar en los siguientes casos:

1. Cuando lo dispongan las bases, en particular, por tratarse de servicios especiales, en donde se
ha contratado en vista de la capacidad o idoneidad del Contratista.

2. Cuando la persona del subcontratista, o sus socios o administradores, estan afectas a alguna de
las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en el Articulo 92 del
Reglamento.
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CAPITULO IX
MODIFICACIONES Y TERMINOS ANTICIPADOS

ARTICULO 64°: Los contratos administrativos regulados por este reglamento podran modificarse o
terminarse anticipadamente por las siguientes causales:

1. Resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.

2. Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

3. Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

4, Por exigirlo el interés plblico o la seguridad nacional,

5. Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cofizaciones de seguridad social con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos dos afos, a la mitad del
periodo de ejecucion del contrato, con un maximo de seis meses.

6. Las demas que se establezcan en las respectivas Bases de la licitacion o en el contrato,

Sin perjuicio de las demas causales establecidas en este articulo, cuando se frate de las causales
contenidas en los numerales 1 y 6, la posibilidad de modificar el contrato debera encontrarse
prevista en las bases de |a licitacion. En tal caso, no podra alterarse la aplicacion de los principios de
estricta sujecion a las bases y de igualdad de los oferentes, asi como tampoco podra aumentarse el
monto del contrato més alla de un 30 % del monto originalmente pactado.

ARTICULO 65°: INDEMNIZACIONES: las bases podran establecer clausulas de indemnizacion y
compensacion para los casos especiales de término anticipado que se contemplen en ellas.

ARTICULO 66°: RESOLUCIONES O DECRETOS QUE DISPONGAN LA TERMINACION: Las
resoluciones o decretos que dispongan la terminacion anticipada del contrato definitivo o su
modificacion, deberan ser fundadas y deberan publicarse en el Sistema de Informacion, a mas tardar
dentro de las 24 horas de dictadas, salvo que concurra alguna de las situaciones sefialadas en el
Articulo 62 del Reglamento.

CAPITULO X
PAGOS

ARTICULO 67°: Salvo en el caso de las excepciones legales que establezcan un plazo distinto, los
pagos a los proveedores por los bienes y servicios adquiridos por las Entidades, deberan efectuarse
por estas dentro de los treinta dias corridos siguientes a la recepcion de la factura o del respectivo
instrumento tributario de cobro. Sin perjuicio de lo anterior, podra establecerse un plazo distinto en
las bases, tratandose de licitaciones puablicas o privadas, o en los contratos, tratandose de tratos
directos, circunstancia que debera sustentarse en motivos fundados. Con todo, para proceder a los
mencionados pagos, se requerira que previamente la respectiva Entidad cerifique la recepcion
conforme de los bienes o servicios adquiridos por aquélla,

CAPITULO XI
EFECTOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL DEL PROVEEDOR

ARTICULO 68° En caso de incumplimiento por parte de los proveedores de una o mas
obligaciones establecidas en las bases y en el contrato, la Entidad podra aplicar multas, cobrar la
garantia de fiel cumplimiento, terminar anticipadamente el contrato o adoptar otras medidas que se
determinen, las que deberan encontrarse previamente establecidas en las bases y en el contrato.

Con todo, las medidas que se establezcan deberan ser proporcionales a la gravedad del
incumplimiento. Si la medida a aplicar consistiere en el cobro de multas, las bases y el contrato
deberan fijar un tope méximo para su aplicacion.
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Asimismo, las bases y el contrato deberan contemplar un procedimiento para la aplicacion de las
medidas establecidas para los casos de incumplimientos, que respete los principios de
contradictoriedad e impugnabilidad. En virtud del mencionado procedimiento siempre se debera
conceder traslado al respectivo proveedor, a fin de que éste manifieste sus descargos en relacion al
eventual incumplimiento. La medida a aplicar deberd formalizarse a través de una resolucion
fundada, la que debera pronunciarse sobre los descargos presentados, si existieren, y publicarse
oportunamente en el Sistema de Informacion. En contra de dicha resolucion procederan los recursos
dispuestos en la Ley N° 19,880, que Establece Bases de los Pracedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado.

CAPITULO XI
DE LA POLITICA DE INVENTARIOS

ARTICULO 69°: La Encargada de Adquisiciones debera efectuar controles periodicos de los bienes
que se encuentran en las dependencias municipales, con el objeto de procurar la optima utilizacion
de los productos.

ARTICULO 70°: La municipalidad establece como politica no acumular stock de productos salvo
aquellos que por estrategia deban estar siempre disponibles para satisfacer las necesidades de la
comunidad.

ARTICULO 71°: La encargada de bodega de materiales de escritorio debera llevar un registro de
los bienes que asegure un adecuado control y seguimiento de los mismos, disponiendo de los
elementos que aporten esta gestion.

ARTICULO 72°: Cada Direccion Municipal sera responsable del retirar en el tiempo posible los
bienes adquiridos con el propdsito de evitar su deterioro y obsolescencia

CAPITULO Xill
PRINCIPIO DE PROBIDAD ADMINISTRATIVA

ARTICULO 73°: Todos y todas los/las funcionarios/as que participen en un proceso de compras
regidos por el presente Reglamento, deberan dar estricto cumplimiento al principio de probidad
administrativa.

Se deja expresamente establecido que dicha obligacion afecta especialmente a aquellos
funcionarios/as que participan en las distintas etapas del proceso de compras, a saber, etapa de
elaboracion y revision de estudios previos a un proceso de compras; en la elaboracion de las bases
de licitacion y especificaciones técnicas; y en la evaluacion de las ofertas, ya sea formalmente
mediante la suscripcion del acta o documento de evaluacion, asi como también cuando de manera
informal, hubieren asesorado y/o participado en alguna de estas etapas.

ARTICULO 74°: E| principio de la probidad administrativa consiste en observar una conducta
funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de la funcion o cargo, con preeminencia del
interés general sobre el particular.

El interés general exige el empleo de medios idoneos de diagnostico, decision y control, para
concretar, dentro del orden juridico, una gestion eficiente y eficaz.

Se expresa en el recto y correcto ejercicio del poder publico por parte de las autoridades
administrativas; en lo razonable e imparcial de sus decisiones; en la rectitud de ejecucion de las
normas, planes, programas y acciones; en la integridad ética y profesional de la administracion de
los recursos publicos que se gestionan; en la expedicion en el cumplimiento de sus funciones
legales, y en el acceso ciudadano a la informacion administrativa, en conformidad a la ley.
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ARTICULO 75°: Contravienen especialmente el principio de la probidad administrativa en los
procesos de compras publicas, las siguientes conductas:

1. Usar en beneficio propio o de terceros la informacion reservada o privilegiada a que se tuviere
acceso en razon del proceso de compra y en general, de la funcién publica que se desempeiia;

2. Hacer valer indebidamente la position funcionaria para influir sobre un interesado u oferente con
el objeto de consequir un beneficio directo o indirecto para si o para un tercero;

3. Solicitar, hacerse prometer o aceptar, en razon del cargo o funcion, para si o para terceros,
donativos, ventajas o privilegios de cualquier naturaleza.

4, |Intervenir, en razon de las funciones, en adquisiciones o asuntos en que se {enga interés
personal o en que lo tengan el conyuge, hijos, adoptados o parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive.

Asimismo, contraviene el principio de probidad, el participar en decisiones en que exista
cualquier circunstancia que le reste imparcialidad.

Las autoridades, funcionarios y funcionarias deberan abstenerse de participar en estos asuntos,
debiendo poner en conocimiento de su superior jerarquico la implicancia que les afecta;

5. Omitir o eludir la propuesta publica en los casos que la ley |a disponga, y

6. Contravenir los deberes de eficiencia, eficacia y legalidad que rigen el desempeiio de la funcion
municipal, con grave entorpecimiento del servicio o del ejercicio de los derechos ciudadanos
ante la Administracion.

ARTICULO 76°: En aquellas licitaciones y tratos directos sobre 500 U.T.M., los funcionarias/os que
en el desempeiio de sus funciones deban firmar las resoluciones que:

A. Aprueban bases y convocan al proceso de licitacion;

B. de evaluacion de las ofertas y

C. que adjudica el proceso de compra, deberan suscribir un documento en el que declaran conocer
y sujetarse a las normas sobre probidad administrativa antes indicadas, asi como también al
hecho de que no estan afectos a alguna causal de inhabilidad, ni tienen un interés personal en
relacion al proceso de compra y/o a los oferentes en evaluacion y/o el oferente adjudicado,
segln un modelo que elaborara para dichos efectos, la Direccion Juridica de la Municipalidad.

Quedan expresamente exentas de este tramile, las compras efectuadas via convenio marco.

ARTICULO 77°: A las autoridades municipales, asi como también a todos los funcionarios y
funcionarias municipales, de los servicios traspasados les asistira la obligacion, en todas las etapas
del proceso de compra, de estar prestos a identificar sefiales de alerta que puedan ser indicativas de
posibles actos de corrupcion o faltas a la probidad administrativa, Para dichos efectos, se deberan
poner en conocimiento de la Direccion de Contral Interno.

ARTICULO 78°: La infraccion a las conductas exigibles prescritas en este Capitulo hara incurrir en
responsabilidad funcionaria y traera consigo las sanciones que determine la Ley. La responsabilidad
administrativa se hara efectiva con sujecion a las normas estatutarias que rigen a la Entidad,

Il.- DEROGASE, todo acto administrativo anterior sobre la materia.

lll.- PUBLIQUESE, el presente Decreto en la pagina www.mercadopublico.cl y la pagina web oficial
de la Municipalidad www.municipalidzdquintadetilcoco.cl.

IV.- DESE, copia para su conocimiento y aplicacion a todas las Direcciones Municipales,
Departamento de Educacion y Departamento de Salud.
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V.- Este Reglamento entrara en vigencia a contar del primer dia habil siguiente a su publicacion en la
Pagina web Municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE
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