[LUSTRE MUNICIPALIDAD DE RENGO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

DECRETO ALCALDICIO N&T 0 / 63 /(MD)

rRenGo, 0 8 MAYD 2019

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley N°19.880, de 2003, que establece Bases de los procedimientos
Administrativos del Estado; la Ley N° 18.575 Orgénica Constitucional sobre Bases Generales de
la Administracion del Estado; el Decreto Alcaldicio N°1758 (MD), de fecha 27 de diciembre de
2018, que aprueba el Reglamento de Organizacion Inferna de la Municipalidad de Rengo; y en
ejercicio de las atribuciones que me confiere la Ley N°18.695, de 1988, Organica Constitucional
de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

La obligaciéon legal establecida en el Articulo 66° de la Ley N°18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades, referida a que la Municipalidad debera disponer de un
reglamento de contrataciones y adquisiciones; lo dispuesto en la Ley N°19.886 de Bases Sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento.

El Convenio suscrito con la Contraloria General de la Republica para la ejecucion del

Programa Apoyo al Cumplimiento de fecha 15 de mayo del 2018, aprobado por Decreto
Alcaldicio N° 0700 (MD) del 31 de mayo del 2018.

DECRETO:
1.- Apruébese, el siguiente “Reglamento™ de Adquisiciones de Bienes y Servicios para la Ilustre

Municipalidad de Rengo.

2.- Modifiquese, los procedimientos operacionales aprobados en el Decreto Alcaldicio N° 0658
(MD) del 05 de Junio del 2014, de acuerdo a lo establecidos en el presente “Reglamento™.

3.- Las disposiciones del siguiente “Reglamento” regiran a contar del dia siguiente a st publicacion

en el Sistema www.mercadopublico.cl

ANOTESE, TRANSCRIBASE, COMUNIQUESE A SECRETARIA MUNICIPAL,
CONTROL, ADYFIN, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.
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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE RENGO

CAPITULO | — Normas Generales.

ARTICULO 1°- Del Objeto de la Norma.

El presente Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones, en adelante el
"Reglamento”, tiene por objeto establecer las condiciones, procesos, normas y
resguardos necesarios para la debida objetividad, transparencia y oportunidad en
las contrataciones que celebre a titulo oneroso, la llustre Municipalidad de Rengo,
en adelante la "Municipalidad", para el suministro de bienes y prestacion de
servicios que se requieran para el desarrollo de sus funciones, a los cuales se
deberan cefiir las diferentes unidades municipales.

Asimismo, el presente documento incorpora expresamente normas dispuestas en
la Ley N° 18.575 Organica Constitucional sobre Bases Generales de la
Administracion del Estado, en relacién con la Ley N°19.653 sobre Probidad
Administrativa Aplicable a los Organos de la Administracién del Estado, la Ley de
Presupuesto del Sector Publico que se dicta cada afio.

El "Reglamento" esta supeditado a lo establecido en la Ley N°19.886 de Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, en
adelante la "Ley de Compras Publicas" y sus modificaciones; el Decreto N° 250,
de 2004, del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la Ley N°
19.886, en adelante el "Reglamento de la Ley", ademas de las Politicas y
condiciones de uso del Sistema www.mercadopublico.cl, instruccion que la
Direcciéon de Compras publicas emite para uniformar la operatoria en el portal
Mercado Publico y, el Manual de Procedimientos operacionales de Adquisicion de
Bienes y Contratacion de Servicios, en adelante el "Manual", aprobado
mediante Decreto Alcaldicio N° 0658 (MD) del 05 de junio del 2014.

Se exceptuan de la aplicacién del "Reglamento” las siguientes contrataciones:

a. Contrataciones de Personal reguladas por estatutos especiales y los
Contratos a Honorarios que se celebren con personas naturales para que
presten servicios, cualquiera sea la fuente legal en que se sustenten.

b. Convenios que se celebren con los organismos publicos enumerados
en el Articulo 2°, del D.L. 1.263 de 1975 y sus modificaciones.

c. Contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un
organismo internacional asociados a créditos o aportes que ellos otorguen.

d. Contratos relacionados con la compraventa y la transferencia de valores
negociables o de otros instrumentos financieros.

e. Los Gastos de Representacion.

ARTICULO 2°.- De los Procesos de Compras y Contrataciones.

Las contrataciones para el suministro de bienes y prestaciéon.de servicios que
efectle la "Municipalidad" se realizaran conforme a los procesos establecidos en
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la "Ley de Compras Publicas", que incluyen los Convenios Marcos, Licitacion
Publica, Licitacion Privada y Tratos o Contratacion Directa.

ARTICULO 3°.- De los Procedimientos de Compras y Contrataciones.

Los procedimientos para desarrollar los procesos de compras y contrataciones
indicados en el Articulo 2° precedente, estan definidos en el Manual de
Procedimientos operacionales de Adquisicion ‘de Bienes y Contratacion de
Servicios, en adelante el "Manual", el cual sera aprobado mediante Decreto
Alcaldicio, confeccionado segun lo establecido en el Articulo 4°, del "Reglamento
de la Ley".

Todas las unidades municipales que efectien procesos de compras y
contrataciones deberan acatar las normas establecidas en dicho "Manual" y seguir
los procedimientos que alli se instauran.

ARTICULO 4°- Del Manual de Procedimientos de Adquisiciéon de Bienes y
Contratacion de Servicios.

El "Manual" se referira a las siguientes materias:

a.- Planificacion de Compras.

b.- Seleccién de Procedimientos de Compra.

c.- Formulacion de Bases y Términos de Referencia.

d.- Criterios y Mecanismos de Evaluacion.

e.- Gestion de Contratos y proveedores.

f.- Recepcion de Bienes y Servicios.

g.- Procedimientos de Pago, Registros de Inventarios.

h.- Uso del Sistema de Informacion.

i.- Autorizaciones que se requieran para las distintas etapas del Proceso de
Compra.

j.- Organigrama de las unidades municipales que intervienen en los Procesos de
Compras.

k.- Procedimientos para la custodia, mantencion y vigencia de las garantias.

El "Manual" debera publicarse en el Sistema de Informacion y formara parte de los
antecedentes que regulan los Procesos de Compra de la "Municipalidad".

ARTICULO 5°.- Del Sistema de Informacion.

Los procesos de compras y contrataciones que efectie la "Municipalidad" se
haran a través del Sistema de Informacion de la Direccibn de Compras vy
Contratacion Publica. Dicho sistema corresponde a un medio en linea para la
compra y contratacion electrénica que proporciona una interfaz de internet que
permite efectuar los procesos de compras de forma transparente.

Se excluiran aquellas excepciones que contemplan la "Ley de Compras
Publicas" y el "Reglamento de la Ley".
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ARTICULO 6°.- De la Estructura y Organizacion Municipal para efectuar
Procesos de Compras y Contrataciones.

Los procesos de compras y contrataciones que efectue la "Municipalidad" seran
responsabilidad del Alcalde como su maxima autoridad. El ejercicio de tales
facultades podra estar delegado de acuerdo a lo establecido en el presente
"Reglamento” o el reglamento que autorice dichas delegaciones, sin perjuicio de
aquellas indelegables.

El o la Administrador/a Municipal sera responsable de la elaboraciéon, modificacion
del "Manual" y del control del cumplimiento de los procedimientos de compras y
contrataciones municipales que alli se indiquen. Ademas, estara facultado/a para
autorizar y/o suscribir las compras y contrataciones municipales superiores a 100
e inferiores a 500 Unidades Tributarias Mensuales, (U.T.M.).

La o el Director de Administracion y Finanzas estara facultado/a para autorizar y/o
suscribir las compras y contrataciones municipales iguales o inferiores a 100
U.T.M.

Mediante Decreto Alcaldicio se nombrara un/a Administrador/a del Sistema de
Compras Municipales que sera responsable del uso del Sistema de Informacion
por parte de la "Municipalidad", para lo cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en el "Reglamento de la Ley". Sus atribuciones especificas seran
establecidas en el "Manual". Asimismo se debera nombrar un/a Administrador/a
Suplente del Sistema para que ejecute las mismas funciones del (de la)
Administrador/a del Sistema en su ausencia.

Para el ejercicio de los procedimientos de compras y contrataciones en el Sistema
de Informaciéon la "Municipalidad" acreditara ante la Direccion de Compras y
Contratacién Publica Supervisores/as y Operadores/as de Compras, cuyas
funciones, atribuciones y competencias, en conformidad con el "Reglamento de la
Ley", quedaran establecidas en el "Manual".

Los Supervisores/as y Operadores/as de Compras de la "Municipalidad"
perteneceran a las Unidades de Compras Municipales, insertos en la Direccion de
Administracion y Finanzas y la Secplan; cuyas funciones y atribuciones
especificas quedaran establecidas en el "Manual', acorde a los perfiles y
atribuciones que el sistema www.chilecompra.cl establece a cada rol.

La Unidad de Compras que ejecuta todos los procesos de compras y
contrataciones de bienes y/o servicios, que realice la "Municipalidad”, con
excepcion de aquellos procesos de licitaciones de 500 o mas U.T.M., y los
exceptuados en el Articulo 1° de este Reglamento, se denomina Departamento de
Adquisiciones.

Las Compras Complejas estaran bajo la responsabilidad de la Secretaria Comunal
de Planificacién - Secplan, la que debera ejecutar los procesos de compras a
través de Convenio Marco y las Licitaciones de 500 o mas U.T.M.

ARTICULO 7° - De las Atribuciones de la "Municipalidad" en las Compras y
Contrataciones de bienes y servicios.

La "Municipalidad" efectuara los procesos de compras Yy contrataciones
atendiendo la satisfaccion de las necesidades del servicio y sus funciones, y
cautelando los intereses municipales, procurando para ello obtener el mayor
provecho y beneficio y actuando eficientemente.
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La "Municipalidad" establecera los requisitos y las condiciones que sean mas
ventajosas para salvaguardar los intereses municipales en cada proceso de
compras y contrataciones, reservandose el derecho a rechazar alguna o todas las
Ofertas que no cumplan con tales condiciones, incluyendo parametros minimos
que deban cumplir los Oferentes.

La "Municipalidad" se reservara el derecho de suspender un proceso de compra,
en cualquier momento, por razones buen servicio.

ARTICULO 8°- De la Responsabilidad Administrativa de las Compras vy
Contrataciones.

Sin perjuicio de lo establecido en el Articulo 6°, la responsabilidad administrativa
de cada proceso de compra es de la unidad municipal requirente.

Dicha responsabilidad considera la oportunidad de la compra o contratacion y la
eficiencia en el uso de los recursos municipales. Lo anterior, sin perjuicio de las
responsabilidades que se comprueben de acuerdo a los mecanismos
correspondientes, en materias de probidad y transparencia.

ARTICULO 9°.- De los Actos Administrativos y Notificaciones.

Todos los actos administrativos y notificaciones que se efectuen en el marco de
los procesos de compras y contrataciones deberan ser publicados en el Sistema
de Informacion, salvo los excepcionados en la “'Ley de Compras Publicas" y el
"Reglamento de la Ley". La Unidad de Compra sera responsable de dicha
publicacién en forma oportuna.

Los actos administrativos deberan ser autorizados mediante resolucion por la
autoridad correspondiente. Tales actos administrativos incluyen la aprobacion de
bases, si correspondiere; las convocatorias de compra o llamados a licitacion y
modificaciones de bases, si correspondiere; la adjudicaciéon y la contratacion. La
aprobacion de Bases, sus modificaciones, y la contratacion, se hara previo visado
de la Direcciéon de Control.

Con la finalidad de cumplir con los plazos establecidos en el Sistema de
Informacién y con el principio de la oportunidad de las compras, todas las
resoluciones antes indicadas, deberan efectuarse por la Unidad municipal
encargada de compras correspondiente con la mayor celeridad posible.

Hechos y refrendados los actos administrativos, la Direccién de Control, debera
fiscalizar el cumplimiento y buen desempefio de las unidades municipales
involucradas en los procesos de compras y contrataciones en cuanto a realizar y
formalizar correctamente los actos administrativos y efectuar las notificaciones
correspondientes, en los plazos establecidos en cada proceso de compra. Para el
cumplimiento de esta funcién la Direccién de Control tiene la facultad de revisar
los procesos de compra en forma aleatoria y contingente o a partir de
instrucciones de la Autoridad para casos especificos. Lo anterior, sin perjuicio de
la refrendacion que debe efectuar la Direccion de Control, conforme a las normas,
a todos los pagos correspondientes a las compras y contrataciones que efectue la
"Municipalidad".
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ARTICULO 10°.- De la Planificacién de las Compras.

Todo requerimiento de compras y contrataciones que deba realizar la
"Municipalidad" deberan estar contenidas en el Plan Anual de Compras, con
excepcion de aquellas de caracter de urgencia, emergencia o de imprevisto. El
procedimiento para su formulaciéon debera quedar contemplado en este "Manual”,
y las unidades municipales que efectien compras y contrataciones durante el afio
correspondiente, deberan colaborar en su formulacién.

En consecuencia, las compras y contrataciones tendran presupuestos disponibles
en virtud de la planificacion efectuada. No obstante lo anterior, las unidades
municipales, para efectuar sus procesos de compras, deberan contar con las
autorizaciones presupuestarias pertinentés antes de iniciar un proceso de compras
o de contratacién. Para ello, la Unidad requirente de Compras emitira la Solicitud
de Pedido lo mas detallada posible con términos técnicos de referencias del bien o
servicio a contratar. La Unidad de Compras cotizara el bien o servicio y con 1
cotizacion al menos, determinara si se requiere contar con otras cotizaciones para
ajustarse a la normativa de la “Ley de Compras Publicas” y “Reglamento de la
Ley” luego, solicitara Disponibilidad Presupuestaria para iniciar el proceso de
compras que corresponda.

La Unidad responsable de certificar las Disponibilidades Presupuestarias para
procesar las compras de bienes y/o servicios sera el Departamento de
Presupuesto y Contabilidad.

ARTICULO 11°.- De los Roles de los Proveedores.

Los proveedores que contrate la "Municipalidad" corresponden a personas
naturales o juridicas, chilenas o extranjeras, o agrupacion de las mismas unidas
mediante un Consorcio segun lo sefialen las respectivas Bases de Licitacion, que
puedan proporcionar los bienes y/o servicios requeridos.

En atencion a que el proceso de compras considera varias etapas, segun sea
cada una de ellas, se definiran los siguientes roles a los proveedores:

1 °- Interesados: Aquellos proveedores que se interesen en participar de un
proceso de compras a que convoca la "Municipalidad" hasta antes de la
presentacion de sus ofertas, pudiendo efectuar consultas sobre el proceso dentro
del plazo sefialado en las Bases de Licitacién, e incluso, efectuar visitas a terreno,
convocadas o entrega de muestras, si en las mismas Bases se contempla.

2°.- Oferentes: Aquellos proveedores que presentan una oferta o cotizacién a un
proceso de compra convocado por la "Municipalidad". Se denominaran
indistintamente Oferente o Proponente.

3°.- Adjudicatario: Aquel Oferente a quien, corﬁo resultado de la evaluacion, la
"Municipalidad" decide contratar mediante resolucién de adjudicacion.

4° - Contratista: Adjudicatario que celebra con la "Municipalidad” un contrato para
el suministro de bienes o la prestaciéon de servicios o, en su caso, quien acepta la
orden de compra emitida por la "Municipalidad" en el marco de un proceso de
licitacion. -
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CAPITULO Il Determinacién y Requisitos de los Procesos de Compras y
Contratacion.

ARTICULO 12°.- De la Resolucién de los Procesos de Compras y Contrataciones.

Las adquisiciones de bienes y las contrataciones de servicios seran efectuadas a
través de los procesos establecidos en el Articulo 2°, del "Reglamento”, de
conformidad a lo indicado en la "Ley de Compras Publicas" y el "Reglamento de la
Ley", y lo establecido en el presente "Reglamento” y en el "Manual".

Preferentemente la "Municipalidad" efectuara sus procesos de compras y
contrataciones utilizando los Convenios Marco, si considera que éstos son
convenientes para los intereses municipales.

Las demas compras y contrataciones cuyos montos sean superiores a 15 U.T.M.,
correspondiente al costo de evaluacion de ofertas (segun Decreto Alcaldicio N°658
(MD) del 05.06.2014), se efectuaran siempre a través de Licitacion Publica en
cualquiera de las tipologias definidas en el Articulo 14° del "Reglamento”.

Con caracter excepcional, la "Municipalidad" podra efectuar Licitaciones Privadas
y/o Tratos o Contrataciones Directas en las circunstancias que se establecen en el
presente "Reglamento”.

ARTICULO 13°.- De los Montos de las Compras y Contrataciones

Las unidades licitantes seran responsables de estimar el posible monto de las
compras y contrataciones, para los efectos de determinar el mecanismo de
contratacion que corresponda.

En situaciones en donde no sea posible estimar el monto efectivo de la
contratacién, se deberan efectuar dicha contratacion a través de Licitacion Publica.

ARTICULO 14°.- De los Tipos de Licitaciones Publicas

Las Licitaciones Publicas revisten las siguientes cinco formas, de acuerdo al
monto de la adquisicion o contratacién:

a) Coédigo L1: Licitaciones publicas para contrataciones iguales o inferiores a
100 U.T.M.

b) Cédigo LE: Licitaciones publicas para contrataciones mayores a 100 U.T.M.
y menores a 1.000 U.T.M.

c) Cédigo LP: Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superior a
1.000 U.T.M. e inferior a 2.000 U.T.M.

d) Cabdigo LQ: Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a
2.000 U.T.M. e inferior a 5.000 U.T.M.

e) Cédigo LR: Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a
5.000 U.T.M. '
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ARTICULO 15°.- De las Licitaciones Privadas

La "Municipalidad" podra efectuar Licitaciones Privadas en las siguientes
circunstancias:

1. Si en las licitaciones publicas respectivas no se hubieren presentado
interesados. En caso de no encontrar nuevamente interesados en la Licitacion
Privada, serd procedente el trato o contratacién directa.

2. Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacion o terminacion
de un contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta
de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las
1.000 U.T.M.

ARTICULO 16°.- De los Tratos o Contrataciones Directas

Excepcionalmente, la "Municipalidad" podra efectuar Tratos o Contrataciones
Directas, en las siguientes circunstancias:

1. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante
resoluciéon fundada del jefe superior de la entidad contratante, sin perjuicio de
las disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe, contenidas en
la legislacion pertinente. Para tales circunstancias se entendera lo siguiente:

a) Emergencia: Situacion de hecho, funesta, eventual e inesperada que
aparece subitamente por combinacion de factores y que provoca o es
capaz de producir dafos en las personas y/o perjuicios en los bienes o
servicios. Supone una ruptura de la normalidad de los hechos pero no
excede la capacidad de respuesta de los servicios para mitigar los efectos
de la situacién en cuestion.

b) Urgencia: Situacion contingente, eventual e inesperada que genera una
necesidad o falta apremiante de lo que es menester para alguna actividad o
servicio. Supone una inmediata e impostergable obligacion de cumplir una
norma o precepto.

c) Imprevisto: Suceso que acontece por azar de forma eventual e inesperada
y que interrumpe el normal funcionamiento de un servicio, siendo ajeno a
éste. Supone que por no poderse prever o resistir, exime del
cumplimiento de alguna obligacion y, en consecuencia, genera una
necesidad de acelerar algun proceso tendiente a mitigar los efectos del
suceso en cuestion.

2. Si solo existe un proveedor de la Prestacion.

3. Cuando por la naturaleza de la negociacion, existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato o
Contratacién Directa, de acuerdo a los casos y criterios que se sefialan a
continuacion:

a) Si se requiere contratar la prérroga de un Contrato de Suministro o
Servicios, 0 contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito
con anterioridad, por considerarse indispensable para las necesidades de la
Municipalidad y sélo por el tiempo en que se procede a un nuevo Proceso
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de Compras, siempre que el monto de dicha prérroga no supere las 1.000
U.T.M.

Cuando la- contratacién se financie con gastos de representacion en
conformidad a las instrucciones presupuestarias correspondientes.
Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las
autoridades siendo necesario contratar directamente con un proveedor
probado que asegure discrecion y confianza.

Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan
en consideracion especial de las facultades del Proveedor que otorgara el
servicio por lo cual no pueden ser sometidas a un Proceso de Compras
publico.

Cuando la contratacion de que se trate s6lo pueda realizarse con los
proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de propiedad
intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se
hace indispensable recurrir a un proveedor determinado en razén de la
confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la
provisién de los bienes o servicios requeridos, y siempre que se estime
fundadamente que no existen otros proveedores que otorguen esa
seguridad y confianza.

Cuando se trate de la reposicién o complementacion de equipamiento de
servicios o accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los
modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida por la
"Municipalidad".

Cuando el conocimiento publico que generarla el proceso licitatorio previo a
la contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la
contratacion de que se trata.

Cuando el costo de evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista
financiero o de utilizacion de recursos humanos, resulte desproporcionado
en relacién al monto de la contratacién y ésta no supera las 100 U.T.M.
Cuando se trate de la compra de-bienes y/o contrataciéon de servicios que
se encuentren destinados a la ejecucion de proyectos especificos o
singulares, de docencia, investigacion o extension, en que la utilizaciéon del
procedimiento de licitacion publica pueda poner en riesgo el objeto y la
eficacia del proyecto de que se trata. En estos casos, la "Municipalidad"
determinara por medio de una resolucion, disponible en el Sistema de
Informacién, los procedimientos internos que permitan resguardar la
eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y no discriminacién arbitraria
en esta clase de adquisiciones.

Cuando habiendo realizado una licitacion pulblica previa para el suministro
de bienes o contratacién de servicios no se recibieran ofertas o éstas
resultaran inadmisibles por no ajustarse a los requisitos esenciales
establecidos en las bases y la contratacion es indispensable para la
"Municipalidad".

Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a
1.000 U.T.M., de conformidad con lo establecido en el Articulo 107°, del
"Reglamento de la Ley".

Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 10 UTM y que privilegien
materias de alto impacto social, tales como aquellas relacionadas con el
desarrollo inclusivo, el impulso a las empresas de menor tamanfo, la
descentralizacion y desarrollo local, asi como aquellas que privilegien la
proteccion del medio ambiente, la contratacion de personas en situacion de
discapacidad o de vulnerabilidad social. EI cumplimiento de dichos
objetivos, asi como la declaracién de que lo contratado se encuentre dentro
de los valores de mercado, considerando las especiales caracteristicas que
la motivan, deberan expresarse en la respectiva resolucion que autorice el
trato directo.
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En todos los casos senalados anteriormente, debera efectuarse el Proceso de
Contratacion a través del Sistema de Informacion.

No obstante lo anterior, en todos los casos enumerados precedentemente, podra
realizarse la contratacion a través de licitacion publica si asi lo estimare la
unidad requirente o la unidad licitante. :

ARTICULO 17°.- De las Compras Menores.

La "Municipalidad" podra efectuar compras iguales o inferiores a 10 U T.M,,
mediante Trato Directo, para lo cual, la resolucibn que autoriza tales
contrataciones debera referirse a la excepcion unicamente por el monto de las
mismas. Estas se efectuaran y se entenderan perfeccionadas mediante la emisién
de la respectiva Orden de Compra y su Aceptacién por parte del proveedor, sin
necesidad de redactar escritura contractual.

Las compras iguales o inferiores a 3 U.T.M., se efectuaran por Trato Directo y se
excluiran del Sistema de Informacién.

ARTICULO 18°- De las Solicitudes de Procesos de Compras.

Las Unidades de Compras deberan proporcionar-a todas las unidades municipales
que deban efectuar procesos de compras, formularios de Solicitud de Pedido,
segln el tipo de proceso. El procedimiento para su formalidad y tramitacion
procedera de la siguiente forma:

- La wunidad requirente detallara en la Solicitud de Pedido, Ilas
especificaciones técnicas del bien y/o servicio a comprar (cantidad, forma,
color, plazo, encargado o contacto y lugar para la recepcion del bien y/o
servicio requerido, etc.), debera fundamentar la necesidad de la compra,
etc.

La Solicitud de Pedido debera ser respaldada con firma del solicitante, la
firma y timbre de su Director.

- La Unidad de Compras o Adquisiciones, cotizara el bien y/o servicio
requerido. A partir de la valorizacién entregada por los proveedores
determinara el proceso de compra a realizar (Convenio Marco, licitacion
publica, licitacion privada, via trato directo).

CAPITULO Ill Disposiciones sobre los Procesos de Compras.

ARTICULO 19°.- De las Bases de Licitacion.

Las adquisiciones de bienes y/o las contrataciones de servicios iguales o
superiores a 100 U.T.M., se efectuaran con Bases Administrativas y Tecnicas, con
excepcion de aquellas efectuadas a través de Convenio Marco, las cuales se
efectuaran con bases so6lo para montos superiores a 1.000 U.T.M. Las licitaciones
menores a 100 U.T.M.se efectuaran con los formularios (ficha electrénica) de
bases del Sistema de Informacién disponible en el portal www.mercadopublico.cl.

La Unidad de Compras sera responsable de la elaboracion de las Bases
Administrativas. Dicha unidad municipal podra desarrollar bases estandarizadas
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para distintas tipologias de compras y contrataciones, a fin de simplificar el tramite
de elaboracién y aprobacion para cada proceso de compra.

Las unidades solicitantes deberan proporcionar las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia para la elaboracion de las Bases Técnicas de cada
licitacion y, en consecuencia, sera responsable de la definicion de las
caracteristicas de los bienes o servicios que se requiera contratar. Para ello, La
confeccion de las bases de licitacion debera ajustarse al contenido minimo
establecido en el Articulo 22° del “Reglamento de la Ley”.

ARTICULO 20°- De las Resoluciones que Aprueba las Bases de Licitacion y
Convoca al Proceso de Licitacion.

La Unidad Encargada de Compras debera redactar la resolucion que aprueba las
bases de las licitaciones sefaladas en el parrafo primero del ARTICULO 19°, del
"Reglamento”. Debera, ademas, gestionar el tramite de aprobacién. Para efecto
de las bases estandarizadas o tipo indicadas en el parrafo segundo del Articulo
19° del "Reglamento”, una vez hechas, visadas y refrendadas tales bases, no
requeriran aprobaciones adicionales para cada proceso de licitacion.

Cada vez que se inicie un proceso de licitacion, las Unidades de Compras deberan
redactar y gestionar el tramite de aprobacién la resolucidbn de convocatoria
correspondiente y tendran la obligacidn de publicarla conjuntamente con el
llamado en el Sistema de Informacién. Dicha resolucidén debera indicar la
necesidad de la compra, el tipo de licitaciéon, el marco y/o certificaciéon de
disponibilidad presupuestaria, la imputaciéon presupuestaria y la unidad licitante o
requirente, segun corresponda. Para efectos de cumplir con lo establecido en el
parrafo tercero del Articulo 9°, del "Reglamento”, las Unidades de Compra
deberan establecer formatos de resoluciones estandar para efectos de sélo
completar los antecedentes particulares de cada licitacion y reducir los tiempos de
elaboracion.

Las resoluciones de convocatoria seran refrendadas por el o la Administrador/a
Municipal, cuando el monto estimado de la licitacion sea superior a 100 U.T.M. y
menor a 500 UTM, y por el o la Director/a de Administracién y Finanzas, cuando el
monto estimado de la licitacién sea igual o inferior a 100 U.T.M. Si el monto
estimado es superior a 500 UTM, las resoluciones de convocatoria seran
refrendadas por el Alcalde, previa autorizacion del Concejo Municipal.

ARTICULO 21°.- De la Publicacién de las Licitationes.

Aprobada la resolucion que convoca a licitacién, debera ser publicada en el
Sistema de Informacién por los operadores o supervisores de compra, segun
corresponda, completando el formulario o ficha correspondiente y disponible en el
portal www.mercadopublico.cl.

ARTICULO 22°.- De las Consultas y Respuestas de los Interesados.

Los Interesados efectuaran consultas sobre’la convocatoria a licitacion y deberan
ser respondidas unica y exclusivamente a través del Sistema de Informacion.

En el caso de las licitaciones codigo L1, LE, las respuestas de las consultas ya
sean de caracter administrativo o técnico seran elaboradas por los requirentes; en
el caso de las licitaciones coédigo LP, LQ, LR, las respuestas de las consultas de
caracter administrativo o técnico seran elaboradas por la Unidad requirente; y para
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aquellas de caracter legal por la Direccion de Asesoria Juridica, con informacién
entregada por la unidad requirente. Para tales efectos, la unidad solicitante
debera coordinar con las Direcciones o Unidades Municipales que correspondan,
la compilacién y entrega de respuestas a la Unidad de compras para que sean
publicadas en el Sistema de Informacién.

En caso de las licitaciones cédigo L1, las respuestas de las consultas seran
elaboradas por el requirente y publicadas directamente por la unidad de compra
correspondiente. No obstante lo anterior, si hubiese consultas de caracter técnico
o legal que resulten complejas o especificas, la unidad requirente de la compra
podra consultar a la Direccion de Asesoria Juridica, respectivamente, y entregar
a la Unidad de Compras con la debida anticipacion para que sean publicadas en
el Sistema de Informacioén.

Las unidades municipales involucradas en el procedimiento de respuestas a las
consultas, deberan dar estricto cumplimiento a los plazos establecidos en el
Sistema de Informacién, para lo cual deberan procurar establecer mecanismos
que abrevien los plazos de las diligencias para responder, compilar y publicar las
respuestas de forma eficaz.

ARTICULO 23°.- De la Apertura de las Ofertas.

Las aperturas electrénicas de las licitaciones cédigo LE se efectuaran ante una
Comision de Apertura compuesta por minimo 3 funcionarios: un/a o mas
funcionarios/as de la unidad solicitante, o un/a funcionario de la unidad solicitante,
un/a funcionario de otra unidad municipal, ademas de la Encargada de la Unidad
de compras o supervisor/a de compras. En las aperturas electronicas de las
licitaciones LP, se efectuaran ante una Comision de Apertura compuesta por el
Director de la Unidad solicitante, un/a o mas profesionalles de la unidad
solicitante, la Encargada de la Unidad de compras o supervisor/a de compras. Sus
integrantes deberan ser designados en la resolucion de convocatoria a |a licitacion
correspondiente. El procedimiento quedara establecido en las bases de licitacion
para conocimiento de los Interesados. Los integrantes de la Comisién de Apertura
deberan confeccionar un Acta de Apertura fisica que debera ser firmada por sus
integrantes y publicada en el Sistema de Informacién.

Las aperturas electrénicas de las licitaciones cédigo L1 se efectuaran por parte de
la Encargada de Adquisiciones - supervisor/a, junto a un funcionario de la unidad
solicitante de bienes y/o servicios de compras, designado previamente por el
Director o Jefe requirente de la compra; designacion refrendada mediante el
Decreto Alcaldicio que convoca el llamado a licitacion.

ARTICULO 24°.- De la Clasificacion de las Ofertas para su Evaluacion.

Las Ofertas seran clasificadas para su evaluacion de la siguiente forma:

a) Ofertas Rechazadas o Inadmisibles: Corresponden a aquellas Propuestas
que no presentaron alguna documentacion técnica o econémica solicitada
en las bases de licitacion y/o formularios del Sistema de Informacion, o
bien, no presentaron la caucidon que fuese requerida para garantizar la
seriedad de la Oferta, o ésta se encontrara mal emitida. Su clasificacién
sera dictaminada durante el procedimiento de apertura.
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b) Ofertas Aceptadas: Corresponden a aquellas Propuestas no rechazadas
aunque no presentasen toda la documentacién administrativa solicitada
en las bases de licitacion y/o formularios del Sistema de Informacion. La
documentacidén omitida podra ser remitida en los plazos establecidos en las
bases de licitacion y. /o formularios del Sistema de Informacién o, en su
caso, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 40°, del Reglamento de
la Ley N°19.886; a solicitud del representante de la unidad de compra
correspondiente en el acto de apertura. Su clasificacion sera dictaminada
durante el procedimiento de apertura.

c) Ofertas Admisibles: Corresponden a aquellas Ofertas Aceptadas que
cumpliesen con la entrega de toda la documentacion en los plazos y forma
establecidos en las bases de licitacion y/o formularios del Sistema de
Informacioén. Su clasificacion sera dictaminada por la unidad licitante, para
el caso de las licitaciones de mas de 100 U.T.M., y por la Unidad de
Compra para las licitaciones iguales o inferiores a 100 U.T.M.

d) Ofertas Evaluables: Corresponden a aquellas Ofertas Admisibles que,
hecha la revision de los antecedentes, cumplen con los requisitos
establecidos en las bases de licitacion y / o formularios del Sistema de
Informacién y, como consecuencia de ello, pueden ser evaluadas. Su
clasificacion sera dictaminada por la unidad licitante, para el caso de las
licitaciones de mas de 100 U.T.M., y por la Unidad de Compra para las
licitaciones iguales o inferiores a 100 U.T.M.

e) Para revisar la evaluabilidad de los oferentes, la Comisién respectiva
debera revisar en el portal www.mercadopublico.cl, con el numero
identificatorio (ID) de la respectiva licitacién y el expediente administrativo
correspondiente, respecto de cada oferente, que hayan acompariado a la
oferta los documentos exigidos en las Bases de Licitacion, debiendo:

1.- Revisar que se haya acompafiado y presentado la Garantia de Seriedad de
Oferta, con los requisitos establecidos en las Bases, en cuanto al tipo de
documento o caucion, a favor de quién se extendid la caucion, el monto, plazo de
vigencia minimo y glosa, para ver si corresponden a lo exigido. Si esta garantia
no se acompaio, o si no cumple con los requisitos exigidos en las Bases, tales
Bases podran indicar que la oferta que incurre en tales falencias se declara
inadmisible o fuera de bases.

2.- Revisar en el mismo portal www.mercadopublico.cl el listado de empresas
excluidas para contratar con el Estado por haber sido condenadas por practicas
antisindicales o contrarias a los derechos fundamentales de los trabajadores, de
conformidad al art. 4 de la Ley N°19.886. Si se encuentra en dicho listado, se
debera declarar inadmisible la oferta en cuestion.

3.- Revisar en el citado portal si el oferente estd inscrito en
www.chileproveedores.cl en calidad de habil, aunque esto no lo inhabilita para
poder evaluar la oferta, debe estar inscrito en calidad de habil al momento de
contratar, lo que debera acreditarse en su oportunidad.

4 - Revisar en el portal sefialado que respecto de cada oferta, se hayan subido
todos los demas documentos de caracter administrativo, técnico y econémico
exigidos en las Bases Administrativas y Técnicas de la Licitacion.

5.- Si algunos documentos de caracter administrativo no se han acompafado, o no
cumplen con las formalidades o requisitos exigidos en las Bases, la Comision
Evaluadora lo dejara por escrito y en forma detallada en un Acta, haciendo ver
tales falencias.
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En ese sentido se expresa que si los documentos administrativos omitidos o con
falencias no alteran los términos de la oferta técnica y econémica respectiva,
podra solicitarse al oferente su presentacion, en los términos que se sefialen en
las Bases de Licitacion y en el Articulo 40°, del Reglamento de la Ley N°19.886,
debiendo siempre la Comision informar por escrito en el expediente tal
circunstancia para efectos de aplicar los descuentos en la puntuacién por
presentacién de antecedentes formales que se establezcan en las mismas Bases.
Asimismo, si en definitiva persisten las falencias u omisiones, la Comisién debera
indicar lo que corresponda por escrito, incorporando el documento al expediente
administrativo. ] s

Sélo en caso que la Unidad de Compra tengan dudas de caracter juridico en la
emisién del informe de ofertas evaluables, podra solicitar pronunciamiento a la
Direccion de Asesoria Juridica.

ARTICULO 25°.- De la Evaluacion de las Ofertas.

Las evaluaciones de las licitaciones codigo LE o LP se efectuaran por la misma
Comision de Apertura establecida en el Articulo 23°. En el caso de las licitaciones
cuyos montos de contratacién sean iguales o superiores a 500 U.T.M., la Comision
de Evaluacion estara integrada por el Director de la Secretaria Comunal de
Planificacion - Secplan y, al menos 2 profesionales del municipio, designados por
su Director. Los integrantes de la Comision deberan ser designados en los
Términos Técnicos de Referencias que respalde la Solicitud de Pedido, y en la
resolucién que apruebe la convocatoria a.la licitacion correspondiente.

El procedimiento quedara establecido en las bases de licitaciéon para conocimiento
de los Interesados. Los integrantes de la Comision de Evaluacion deberan
confeccionar un Acta de Evaluaciéon que debera ser firmada por sus integrantes
incluyendo la propuesta de adjudicacion.

Las evaluaciones de las licitaciones cédigo L1 se efectuaran por parte de la
Encargada de Adquisiciones - supervisor/a, junto a un funcionario de la unidad
solicitante de bienes y/o servicios de compras que quede como responsable en el
Sistema de Informacién. El procedimiento quedara establecido en el "Manual”.

ARTICULO 26°.- De las Normas para Adjudicar las Licitaciones.

La adjudicacion de las licitaciones procedera cuando exista una o mas Ofertas
Evaluables y una de ellas resulte la mas conveniente a los intereses municipales
segun la evaluacion efectuada en base a los factores y .criterios que se
establezcan para cada proceso de compras. Las bases de licitacion o los
formularios de licitacion del Sistema de Informacién deberan contener los criterios
para definir la resolucion de empates en caso que mas de una Oferta obtenga
igual calificacién en la evaluacion.

Procedera declarar desierta una licitaciéon cuando a ella no se presenten Ofertas o
cuando las Ofertas presentadas no resulten convenientes a los intereses
municipales. Debera dictarse resolucion fundada que declare desierta una
licitacion.

ARTICULO 27°.- De la Adjudicacién de las Licitaciones.

Las proposiciones de adjudicacion seran presentadas por las unidades de
compras cuando se trate de licitaciones codigo L1, y por las unidades licitantes,
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cuando se trate de licitaciones cédigos LE o LP, previa propuesta de la Comision
de Evaluacion. ]

Las adjudicaciones de las licitaciones iguales o superiores a 15 e inferiores a 100
U.T.M., seran resueltas por el o la Directora/a de Administracion y Finanzas en
base al Acta de propuesta de adjudicacién emitida por la unidad de compras y
previa revision y recomendacion favorable de la Comisiéon Evaluadora.

Las adjudicaciones de las licitaciones iguales superiores a 100 e inferiores a 500
U.T.M., seran resueltas por el o la Administrador/a Municipal en base a la
propuesta de adjudicacion emitida por la unidad licitante y previa revision y
recomendacion favorable de la Comision Evaluadora.

Las adjudicaciones de las licitaciones iguales o superiores a 500 U.T.M., seran
resueltas por el Alcalde en base a la propuesta de adjudicacién emitida por la
Unidad Licitante y previa revision y recomendacion favorable de la Comision
evaluadora con el otorgamiento de la facultad de contratar por parte del Concejo
Municipal.

En el caso de las adjudicaciones que den origen a contratos que comprometan a
la "Municipalidad" por un lapso que trascienda el periodo alcaldicio, se requerira el
acuerdo del Concejo Municipal. Para ello, una vez evaluadas las propuestas y
firmada el Acta respectiva, la unidad licitante debera informar por escrito al Alcalde
y Concejo Municipal, informando el plazo a adjudicar y, requerir el acuerdo y
autorizacion para contratar por el periodo correspondiente.

ARTICULO 28°.- De la Resolucién de Adjudicacion.

Las resoluciones de adjudi¢acion seran redactadas y tramitadas para su
refrendacion por las unidades de compra, para el caso de las licitaciones codigo
L1, y por las unidades licitantes, para el caso de las licitaciones cédigos LE o LP.

Estas Resoluciones deberan contener, a lo menos:

a) Un numero identificatorio y la fecha de su dictacién.

b) EI Nombre o razén social del adjudicado, y su Rut.

c) El Monto o Precio de la contratacion, indicando especificamente si incluye o
no impuestos. .

d) Plazo de vigencia del contrato y desde cuando se computa dicho plazo.

e) El Objeto de la contratacion.

f) Lafirma y nombre de la autoridad que la dicta.

Ademas de lo sefialado, podra contener cualquier otra mencién de importancia
respecto del contrato de la especie.

La notificacion de adjudicacion en el Sistema de Informacién sera obligacion de las
unidades de compra y se efectuara mediante la publicacién oportuna de la
resolucion de adjudicacion. '

ARTICULO 29°.- De la Contratacién.

Para formalizar las adquisiciones de bienes y servicios regidas por la ley N°
19.886, se requerira la suscripcion de un contrato. Sin perjuicio de lo anterior, las
adquisiciones menores a 100 UTM podran formalizarse mediante la emision de la
orden de compra y la aceptacién de ésta por parte del proveedor. De la misma
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forma podran formalizarse las adquisiciones superiores a ese monto e inferiores a
1.000 UTM, cuando se trate de bienes o servicios estandar de simple y objetiva
especificacion y se haya establecido asi en las respectivas bases de licitacion.

En caso que una orden de compra no haya sido aceptada, los organismos
publicos podran solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada
una vez transcurridas - 24 horas desde dicha solicitud.

El plazo de validez de las ofertas sera de 60 dias corridos, salvo que las Bases
establezcan algo distinto. Si el Adjudicatario se niega a cumplir con su oferta, y a
suscribir el correspondiente contrato definitivo, sera responsable por el
incumplimiento de conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento.

Los contratos emanados de licitaciones cuyos montos sean iguales o superiores a
1.000 U.T.M., seran confeccionados en la Direccion de Asesoria Juridica y
aprobados mediante Decreto Alcaldicio confeccionado por la misma Direccién, la
que procurara efectuar dicho tramite con la mayor celeridad posible, desarrollando
formatos de contratos estandarizados para asegurar una rapida elaboracion de los
documentos.

Los contratos seran redactados a partir de la dictacion de "la resoluciéon de
adjudicacion, y contando con la garantia de fiel cumplimiento de contrato sefnalada
en las respectivas Bases presentada en tiempo y forma por el adjudicado. Para
tales efectos, la Direccion de Asesoria Juridica, sera la encargada de confirmar
que el proveedor haya ingresado la citada Garantia y, una vez que la tenga,
remitira el original de ésta a Tesoreria Municipal para su custodia y con fotocopia,
la Direccion de Asesoria Juridica, respaldara el expediente para proceder a la
redaccion del contrato incluyendo en €l los datos de la garantia.

CAPITULO IV De las Cauciones.
ARTICULO 30°.- De la Garantia de Seriedad de la Oferta.

En toda licitacion publica o privada de adquisicion de bienes o servicios, se debera
exigir a los Oferentes la entrega, por concepto de garantia de seriedad de la
oferta, una caucion mediante Boleta Bancaria, Vale Vista Bancario o Certificado de
Fianza, emitido por una Sociedad Anénima de Garantia Reciproca, regulada por la
Ley N°20.179; tomados por el propio Oferente a nombre de la llustre Municipalidad
de Rengo. El monto de esta garantia y su vigencia se estableceran en las Bases
Administrativas respectivas o en los formularios del Sistema de Informacién, segun
corresponda, teniendo en consideracion el valor neto del bien a adquirir, del
servicio a prestar o de |la obra a ejecutar y el perjuicio que una oferta carente de
seriedad ocasionaria a la Municipalidad.

Esta garantia debera ser a la Vista, Nominativa y tener el caracter de irrevocable.
Debera ser entregada por el Oferente el dia y hora fijada en el calendario de la
licitacion informada a través del Sistema de Informacién en dependencias de la
Tesoreria Municipal de Rengo. Su devolucion se efectuara una vez suscrito el
Contrato de que se trate o una vez notificada la Resolucion que declare desierta la
licitacion, segun se indique en las Bases.

Si los Oferentes no cumplen con los requisitos establecidos en las Bases
Administrativas respectivas o en los formularios del Sistema de Informacion
respecto de la emision de la garantia de seriedad de la oferta, éstos quedaran
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inmediatamente fuera de la licitacion, siendo declarados fuera de Bases, no
pudiendo ser evaluadas sus ofertas.

ARTICULO 31°.- De la Garantia de Fiely Oportuno Cumplimiento

Todo Adjudicatario, segln indiquen las Bases de Licitacion respectivas, debera
garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato. En consecuencia, debera
entregar una Boleta Bancaria de Garantia, Vale Vista Bancario, Certificado de
Fianza emitido por una Sociedad Anénima de Garantia Reciproca, regulada por la
Ley N°20.179, tomada por el propio oferente a nombre de la Municipalidad de
Rengo. Tales documentos deberan ser siempre a la vista, nominativos e
irrevocables.

Su vigencia y monto se determinara en las respectivas Bases Administrativas
respectivas, En todo caso, su monto no podra ser inferior al 5% del monto total
del contrato.

ARTICULO 32°.- De la Custodia de las Garantias.

Correspondera custodiar las garantias que se reciban con ocasiéon de algun
procedimiento de contratacion administrativa a la Tesoreria Municipal. Para ello la
Unidad de Compras debera establecer el procedimiento de ingreso de las
cauciones en las Bases de licitacion, individualizandolas, con expresa indicacion
del plazo de vigencia, a fin de que se tomen las medidas necesarias para su
oportuna renovacion o ejecucién, en caso de proceder

En el caso de los Vales Vista, ‘estos seran custodiados en garantia hasta la fecha
de vigencia o hasta que deban ser devueltos a los Oferentes.

ARTICULO 33°.- Devolucién de las Garantias de Seriedad de la Oferta a los
Oferentes Evaluados.

Se procedera a devolver las boletas de garantia de Seriedad de Oferta de los
oferentes no adjudicados, después de firmado el contrato con la empresa
adjudicada, o una vez declarada desierta la licitacién, y en el plazo que indiquen
las respectivas Bases.

ARTICULO 34°.- De la Ejecucion de las Garantias de Seriedad de la Oferta.

La garantia de seriedad de la oferta se podra hacer efectiva en los siguientes
casos:

a) Si el Oferente se desiste de su Oferta. durante el periodo de validez de la
garantia. Se entendera por desistida una Oferta, cuando el oferente haga
presente a la Municipalidad su decision de no seguir participando en el proceso
de compra.

b) Si el Adjudicatario no hace entrega de la garantia de fiel y oportuno
cumplimiento del contrato, en la fecha estipulada en las Bases Administrativas
respectivas o en los formularios del Sistema de Informacion.

c) Si el Oferente proporciona a la "Municipalidad" antecedentes falsos en su
Oferta.
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d) Si el Adjudicatario no suscribe el contrato en el plazo establecido por la
Municipalidad. El procedimiento para ejecutar las garantias de seriedad de la
oferta debera quedar establecido en el "Manual".

ARTICULO 35. °- De la devolucién de las Garantias de Fiel Cumplimiento

La Encargada de Tesoreria procedera a devolver la boleta de garantia de fiel
cumplimiento del contrato, previo requerimiento por escrito del Director que origind
el proceso de compra y supervision del contrato.

ARTICULO 36°.- De la Ejecucién de las Garantias de Fiel Cumplimiento

La garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato se podra hacer efectiva,
entre otros, en los siguientes casos:

a) En caso de incumplimiento grave por parte del Contratista de las
obligaciones establecidas en el Contrato, consignado por la Inspeccién
Técnica de Obras o de Servicio, segln corresponda. '

b) En caso de notoria insolvencia del Contratista

c) Cuando concurra alguna de las causales de terminacion anticipada del
Contrato, establecidas en las respectivas Bases Administrativas.

ARTICULO 37°.- Garantias Adicionales.

Las Bases de Licitacion podran exigir otras garantias adicionales a las sefialadas,
como por ejemplo, garantias de servicio técnico, garantias de correcta ejecucion
de obras, entre otras, dependiendo de la clase de licitacién que corresponda.

CAPITULO V De los Pagos

ARTICULO 38°.- Salvo en el caso de las excepciones legales que establezcan un
plazo distinto, los pagos a los proveedores por los bienes y servicios adquiridos
por la Municipalidad, se efectuaran dentro de los treinta dias corridos siguientes a
la recepcion conforme de la factura o del respectivo instrumento tributario de
cobro. Sin perjuicio de lo anterior, podra establecerse un plazo distinto en las
bases, tratandose de licitaciones publicas o privadas, o en los contratos,
tratdndose de tratos directos, circunstancia que debera sustentarse en motivos
fundados. Con todo, para proceder a los mencionados pagos, se requerira que
previamente la Unidad solicitante de la compra o contratacion Certifique la
recepcién conforme de los bienes o servicios adquiridos.

CAPITULO VI Del Principio de Probidad Administrativa:

ARTICULO 39°- Todos y todas los/las funcionarios/as que participen en un
proceso de compras regidos por el presente Reglamento, deberan dar estricto
cumplimiento al principio de probidad administrativa.
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Se deja expresamente establecido que dicha obligacién afecta especialmente a
aquellos funcionarios/as que participan en las distintas etapas del proceso de
compras, a saber, etapa de elaboracion y revision de estudios previos a un
proceso de compras; en la elaboracion de las bases de licitacion vy
especificaciones técnicas; y en la evaluacién de las ofertas, ya sea formalmente
mediante la suscripciéon del acta o documento de evaluacion, asi como también
cuando de manera informal,.hubieren asesorado y/o participado en alguna de
estas etapas.

ARTICULO 40°.- El principio de la probidad administrativa consiste en observar
una conducta funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de la funcion
o cargo, con preeminencia del interés general sobre el particular.

El interés general -exige el empleo de medios idoneos de diagndstico, decision y
control, para concretar, dentro del orden juridico, una gestion eficiente y eficaz.

Se expresa en el recto y correcto ejercicio del poder publico. por parte de las
autoridades administrativas; en lo razonable e imparcial de sus decisiones; en la
rectitud de ejecucion de las normas, planes, programas y acciones;, en la
integridad ética y profesional de la administracién de los recursos publicos que se
gestionan; en la expedicién en el cumplimiento de sus funciones legales, y en el
acceso ciudadano a la informacién administrativa, en conformidad a la ley.

ARTICULO 41°- Contravienen especialmente el principio de la probidad
administrativa en los procesos de compras publicas, las siguientes conductas:

1. Usar en beneficio propio o de terceros la informacién reservada o
privilegiada a que se tuviere acceso en razon del proceso de compra y en
general, de la funcion publica que se desempena;

2. Hacer valer indebidamente la posicién funcionaria para influir sobre un
interesado u oferente con el objeto de conseguir un beneficio directo o
indirecto para si o para un tercero; -

3. Solicitar, hacerse prometer o aceptar, en razon del cargo o funcion, para si
o para terceros, donativos, ventajas o privilegios de cualquier naturaleza.

4. Intervenir, en razén de las funciones, en adquisiciones o asuntos en que se
tenga interés personal o en que lo tengan el cényuge, hijos, adoptados o
parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad
inclusive.

Asimismo, contraviene el principio de probidad, el participar en decisiones en
que exista cualquier circunstancia que le reste imparcialidad.

Las autoridades, funcionarios y funcionarias deberan abstenerse de participar
en estos asuntos, debiendo poner en conocimiento de su superior jerarquico la
implicancia que les afecta;

5. Omitir o eludir la propuesta publica en los casos que la ley la disponga, y
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6. Contravenir los deberes de eficiencia, eficacia y legalidad que rigen el
desempefio de la funcibn municipal, con grave entorpecimiento del
servicio o del ejercicio de los derechos ciudadanos ante la Administracion.

ARTICULO 42°.- En aquellas licitaciones y tratos directos sobre 500 U.T.M., los
funcionarias/os que en el desempefio de sus funciones deban firmar las
resoluciones que: adjudica el proceso de compra (Articulos. 27° y 28°), deberan
suscribir un documento en el que declaran conocer y sujetarse a las normas sobre
probidad administrativa antes indicadas, asi como también al hecho de que no
estan afectos a alguna causal de inhabilidad, ni tienen un interés personal en
relacion al proceso de compra y/o a los oferentes en evaluacién y/o el oferente
adjudicado, segliin un modelo que elaborara para dichos efectos, la Direccion de
Asesoria Juridica de la Municipalidad. '

Quedan expresamente exentas de este tramite, las compras efectuadas via
convenio marco.

ARTICULO 43°- A las autoridades municipales, asi como también a todos los
funcionarios y funcionarias municipales les asistira la obligacion en todas las
etapas del proceso de compra, de estar prestos a identificar sefiales de alerta que
puedan ser indicativas de posibles actos de corrupciéon o faltas a la probidad
administrativa. Para dichos efectos, se deberan poner en conocimiento de la
Direccion de Asesoria Juridica Municipal.

ARTICULO 44°- La infraccion a las conductas exigibles prescritas en este
Capitulo hara incurrir en responsabilidad funcionaria y traera consigo las
sanciones que determine |a ley. La responsabilidad administrativa se hara efectiva
con sujecién a las normas estatutarias que rigen a la Municipalidad.

CAPITULO VIl  De los Funcionarios Responsables

ARTICULO 45°. - La Direccion de Control tendra la responsabilidad de la estricta
aplicacion del presente “Reglamento” o el Auditor del Sistema de Informacion, que
para este efecto designe el Alcalde.



