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I3 2ntregs de entdosdentes an forma opariuna y cenalety, & partic de los datos recegilades, e Gfcima & Unicad e
Corrprag slabora o s da Cnmpms resgusrdEndn 1a coherencia con &l presupuedts exploritare o traves de 2
coofdinEcits ear la wnidsd e Pl_a-nlflmg:!dtfu eonfarlme a las notrpcciones, slezosy medias indieadod on eip 8 antarier,

. Fhdn HE F‘mﬂtﬂnn .
Eifls Eszargidofa de o Oficng d8 Campris debe comsolidsr e infGimnecitn retiside dusde reEfores v os
Departementos gel Nivet Central, debisnde: slatarar fe propussta ¢o Plan Anoa de Comprés v Costrataciones.
PaztsTiarmante, =iz fnzsvescal’s ce la Oficina de Compras de (3 Dirgeodn Maciora! ver ficard-en seozdinscion cor
ulfly Encergadiofs de Frerupyasto [p eohe-enca 2ntrs 2r bos Tnstrumentes,

4. Sivpa de Mnd.l'ﬁmn'ﬂm

=r ez de ser raquends desido ¥ (Briores internos & stainos & 18 UNI, las Unidages roouirshies nodrdp intreducts

ajustes = sy planficacdn de compray, ¢n stencon a modificaciones de sus nesusisedes v oojetives nidales, lo qug;

deberd ser resorada 2d #f sleed sue ostablezos Bl Dirstter g8 Recusist Finarcieros, Cahe sehalar que sstas
migdifaziores no sodvinalecmr led requsrimientos presuolestarios salicitadas por ‘es unicades en su sxploraterio.

£, Etopa de Afustes:

Unavex aoncoeds el Frovedis Profupusstaro de' afd nal, y#n & cade de exiatic diferencas con el raquerimients.

d-:lcj:df.'ura'r.r:rl:h, &l rr-::tnr de Recymeos Fnennerns 2olictent & s Unidsces que Sjusten s plap da compres, gonfarma
(B TRCUREDS r.‘-FEL-rIJFUE.‘Em i asrobadss, sreviarmente Infarmedos rat of Departaments de SlerHfcssion.
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. Etapg Flnal:

El/a Enttrgodo/ndeia Cfiana de Corpragconsolidara oz planesajestadong de fodas las unidadds envia & 1a Lnldad
d= PrEsupussto, que validard el ajuste cos ¢f presupussio. Pogtenerments, of Dapar=ants de Bacuiuon Finangiaro
gasore &l Ado' Adminiztratve quis Aprueba al-PlEn Snual e Sarrpras checkuando sy envit 2! Deépartaments de
Fiscalid y Ascsoris Juridlza; pers el control do legalidad respeckive, deblonela 2fsctuar L2 Wamitacan para la
eprrabacion de |3 Viceprasidenta Eocutive. Finalments, f Aot Ag ministrative que aprusha & Plan Anus de Compras
def 3%o-n+d SErobace, serd publibddo.en www mareade pullien o judte gdn (3 rarga dal angte ous contlena 1 llsa

€5 bieans v servicios 2 la mencioneds patsforma; de acuardo aice plizos extablecides pov 2 Diesstisn de Corpras
y Comtrataciones Pidblicas,

7. Etope de Rfermulociin Ordinaria y Extradrdinaria durbfan.nrrgi:_iﬂi} Canpiras:

Ourante'el aia r+1, ¢l Director de ReeUrsas [ ~5==leras amiticd instructieres gara la refarmulacidn dsl Pign apual de
COMPras. Porynd parte. s2-considera g refarmusgice ordinaris,; gue s tradecird Bnel complimberis a 1o Ssteblecido
zor le Direccidn' g Compras y Cantratesinds Publicas, e=n r=iE6idn & b normat v wigema v los pazay propics:del
sisterne de mfe engEgicn dispenible: B Encargadefa de la Oficing d= Cormpres sonsofidars 135 readdisieianes: o Bjustes
o las Un dedes Recuirentes, en stenclon a madifisssiones d2 sus necesicades, peinridades 4 objetivas iniciates, o qug
oeberd ser reportodo-on ol blazo cuz astabisee of Cirtctor da Setuitas Sadraisres '

Forotro fade, ge poded consicerar |z rafarmu asion exteaordingr s, | cusl seoedging s sarti d& héchos Yoriuitod o

fharrameyor, o ::ali::s;eh_gn SEr CoMLNiEEEar 3 traves de :iﬂé.}:ij:irﬂl nerie gl Dlirsccién da Lompas y Lortrazaciores
Fiblices organismc-que acogerd v responders inskriyanin les qursas dieacsidr & desarratlar.
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2. PROCEDIMIENTD PARA EL MONITORED ¥ SEGUINIENTO DEL PAC

E pian arval de compras 25 cnz-herramients de gestidn que fermits aptirlzary asegurar I gjocyiian 48 125 METI505
:I[‘EEIJ",_'ILEIE’I‘"!:I:I_., por lotanta, 5e rﬁqumr— Jortalsser Gy s2muimlents Yy dvatusidn, 250 se ofectuarda sccisnas de
manionee ysantre] osientzdzs & fortslecar su ol 2o inssrametits de planifizecion.

"or Al etive, 3 cont Nuiicn, se presetan las siglientas orisnticiones Zereriizs-que pemmitnn desarrolar =
manlioies 5 nig grtada ;

1. Virificacion que fo S estd tnchiide s PAC

La Solicizud ga Compre slehorads i arfabaca por pirte de |a Unidad %equirenta; debe ser anviada 3 f Linidad s
Carmpras Timee ¢ regionst en slgzasa, G scuerdo 3 fos plazos v monzos planlfi:;du 2zl Plak Anml di [u*‘nnr_ag,.

VigEnte.

Cabe= resaltar que squelias campres fuperiores 2 10 UTM y que o se-encuentren programadas-en f FAC, debatin
tontar con autercacidn de presupusste racensl o FEgi:h‘!nI SCELR :nrrapun:in ¥ por |2 fefamre de la Unidad de
Gebinete & Directora Regionai s=gin corfesponda. Lo enfariar, ge mahaar.& oot 2 ohjeso dgal ustEIr'Eﬂ rn&:ﬂrn-;
24lslias comprzs gue 0o Manside planficadas

2. Drder de Comprs Enlesade of PAC

Fe debers recenziimienty erfazzr tade veden de comprz {programada de ezuerdo: &l PAL informade en-gisisms do
infgrnzeldn decia DOCP), sl rarnants & su emishin con ol codey ot BroyECD eafrisponzients, Excepdanalmente
Iz3 areenes de cRmpra pars la BgguisiteEn da. pasajes adeos coburgnser enlazagas com posterioridad. Lo asteror -on
sl propcsite deln roslizac dnoe montorsos srimestrzles & 1o informasian digsan)his an Tertade adicn.

3. fegistrar osden di compra entitida en planilic

Lo ordan de compe envizde 3| Sreveedor 58 deberd registrar gn pEnilE de ”ﬂaglntr:u di Lrdenes d= Cormpres”
atilizadz par ia respectiva Uniclad de Comprs Dirnag o Reglenal con la Finslidas de soveer catastie de chdys las oC
emithias as Aigtema de informiandn de ly [:I_C'C."I"

2. Emitie reportes

Cadz Unlded die Co Tata Asglonal debern reporiar penodiciments les svences =4 plamille PAC & fir de Bevar ot
W EegUiid=t del A0 en sy resmcl.n-.:a Regidr, A'su vex diesa Unid2d deb= ir In“etmendo = |as reszestives Uridades

Renuirgnses sobire las solicitudes de Compras qua dsben genarandentes debtrimestrea fin de i jacutands las
o pras olymiToedss en RACVEeeta,
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= Reaiizar Mopitarens Periddicos.

El encargada ﬂﬂﬂﬁclrn ci Lomp s Dirnac, deberd enviar trimestralimante; el PAC Hs cade ungce tasrigiones, & cual
conz=rdrd ‘én forma adicianal uras to Lmnas on donde s nd'que 2 nlmers s ordan 2 oomprs cas Bl mhcnls

asociedo v ¢l 0d g0 de provecta en PAC del sisterns o2 ‘nformazidade = DoCe. Aditionalments; sa ram Wit rapart
o= mereads wiblicn, e cuzl cansistird & el tots! -;Il.'.' n:rdena -r.‘e COM Aras amiticay curants gl tnmastr&

Apartir ce gite informacion caca-una delas FEEIGNES, CENACEmRnTES ¥ ur fdades DIEKAS, deherd proporLignzt 4
imfarmesicn rem:h; #i cuoplimerto de kos p-'J;r',-'-::-clna P&_ cargado: en e potal Adiciorairents. cady Dirensifis

Regiony: debera ¢y taents de zquellss compris SuR no SE-encusntran cantempladas en |a pr.zrﬂilumﬁn Fhusl,
Justficands la importanc’z de l3 adguigieid s,

Azt migma, st realicass la comos recdn de dz indermagion nontenidz an 2 PEL inelmands " de DOy Mefte asainal
2am 3 afrmacisin urnp-:lrr.l-:-n:dz nar s utidad de prasipuestd contenida en ol r':tp-:ur:.ed=dlspnr.hu|:!sd par devongg,
debieada incorporatse wna Lolimng de conirgl di sonsomn de la arcen de CUMATE;: GuE aebe eftar acrusitado
‘mansunlmenta, Ambcs rRSores B8 contriita @n 4 partir dsl e o2 -:r:fen de camipTa

Pataimiciarasie procaso ‘e prani[ores, 4o considers nenasanu IrEtrLiran ru»;n;han ala rafauzncla que a.:jﬂ;:t; &l enlace
que 52 cebe realizar de 125 argones de compras a-ruuda& 290 e finga dat Plan pruai-de: g::mp;-“, R I gue ==
solicita tanar a hiar, anlazar I3 totalidad de drdenes de compras a@;nEmd"E en |as ditintas unidades resionales ¥ an

Unidzdes DifRag wgie o ultime diz del trimastre a0 medicn, 18 cuslsars varficads poralansarpade 9= s Ofichz o2
Compres de DEIpAC
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CAPITULD 1: ELABDRACION DEL REQUERINIENTO:

Etaps 1: Levantamiento de |a Soticitud de Compras y Comtrataciones

£lfl2 funclonwtio/a designada/a por la jefaturs de 1p unided TefuIrEtE para penerac T3 solictud di compras v
Aontratisionag, debe Ingretar 3l sistema’ informdtica JUN toda 13 Informacdn que dste selicita; adpntanda dos
documentos correspondenies: i

Fary genery: o soficiud de compras; s Unided Raquirente debe realizar L sigulentes verlicaciones an ssts etapa;

L]

chertificar, desdnibir y valaridar el vslor duf bian v/0 Servicio s camarar,

verificir gue ng existe disganibilidad de! producte a comprar en s institlcidn. Deberdvalidar can ly Oficing de
Invantadio o de Logisticay Abazeacimienta el stock disponible del producto que reulere.

Especificer sl =t raqueriminnta fue indutdg en el Plan de Compes vipente. En cass de rin habsr sidd planificada,
y-&l menta 5 superiot 8 10 UTA, deberd tonter con sutchizacksh de presopuesto rdcional o regional fegan
rorresponds Y por g jefatuta de ls Unldae de Sabinste o Dirsctorfa Rugionar sezln coreiponda. Deberd
adjuntar correo electronico con auterizaciin correspondiente. _ _

Definir madatitad da comprs (Pdirs esta definicidn se debe solicitar psesaria a1 Unidad the Campras o Juridica).
Estimar |3 anticipacian con la cual debe efectuar o requarimiants, segin elsiouients coasirn: '

Masps eyt imds del proceia de CiRrapea o Cigdribueld

Lo AN HICEEes fa il Frotesia i Hi

Comirz s

L 81 £l ariduckn o servicic st en Canvenia Marss M)

il Campras hizsea 1000 (TR 1 semars Lt L= Zmases

Bl CamEra s s B 100 LT 13 esas L 1=35 meses
I1: 8 ! progucts o servitio fc es o Convenio Mates, S Srocade o Lidtardn Riblics
&)

T Carmstes hiie 106 U :I._r'nil 1 I msse
I - o
i Compras ented 150 LT ¥ 1050 (md 1-2imesns i i b T
: : — 1. :
£ Comprid enter 1001 UTh.¢ 5000 UTHI =3 Mg 1mes 3 4 matne

di-:nﬂrmihﬁriﬂ'ui!mnﬂ‘rm =B riehy T 1 s P-umﬁ;
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Efzpa 11 Elzboracidn dw los rdguisitospira el Regudarimiama

£l ejecucio de compeas unll vt reciblds te selicitud de compras, debe verificar &l cumplimients de los Siguentas
requisites. bdsicos que fa wnidad requirente deberd presentar degendiendo d=l mecanlsma da cofiprs | gues:
CortEsponda.

Seren recuisitos sucluyentes para le sprobaridn ds 2 5.0, los Siguisrtes::

Piitaje Jfrep Lot W Ci s iser Pl Lrats Tenria

# LOLANCIENET pOTE T mETES. # hMEmankndue gl
mrutlmuﬁilnmum&  sdgulicidn 3 covtratasddn,

» Cladre Campanition ob coTTRSpENte ¥ en tontoitinga hacirds reteraneiz &

réseryas astnat g [Ustifea e | s lemrariensay sz efisonss en afiiTenEs Y Térmings da

de Section dn s an el Gats del Secmar Filics ek fecinic.

concerdanein ton Regam e ; 2

-u:-tﬁﬂ;rﬁa b Gagia g Tirninas ti Falerancia

Sariaf Biblico, ® |rezneiar de Gachpea ancs i 5 J
e L oo LUTh v CEmECionmEsepi

tmsoonds. A

Etapa 3r Aprobacion del Reguarimients

Serd responshbilidad del Superiar lerArgulca de |3 Urhdad Renuirents g quinm esto delegue. el verfioer que e hayan
cumpldo todas lasealidaciones v reguisizos definides oh lat stapas antariores. Laaczien cortistrden aprobar, rackasar
@ anular |1 sclicitud de compras y eontratadiones ingresada en el sistema informatioo JUNY, sandlderande todas
aguellss aprozaciones exirsordinarias cUando s& tratis dé stalisicionss no planificadas o tuiva aprodecion estd
supeditada a directrices Inmersas dentro da netrunciones gs eficiencia ah-el gasto del Sectar Pibite for partidels
autcrided comastsnee.
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CAPITULD 2: EVALUACION Y APROBACION PRESUFUESTARLA

Eifla Sncargaca/z da I Seccion de Presupuesss racional o regléasl, sGtorics v apeuska & waliacon v aprobation
prEdL puassasia de i #igquisicion o contratadion so'icitads; la gue 4% eancreta e el sistema infermatico JUA ool
digitazicr del acdigs artrzmde sor ol Sistarmd de Informadian da tx GesSon Finamcisra 2.0{5IGFE, LR :I:f-ei:'ﬂl:,
o bl corelative destinasopars el {en gase d& reniiver compromise clero de meners automatics de=de sistema g
informacion 6 la DOCP; segdin comesponda,

Fard restoncabildnd de o Seccdnde PrEfupumsts;

Y ADrIEET Joefrcuciin e raturias prepprobados, &n candordantiacon el presupdnste ig.i;';:::_uz:-nr'r:u-g 4 ola-
anudl de compres. Tambrén godrd sutorizar evelles recurses para- 2 pdquisicidn ¢ Comtratacsn ce
rroesidades o pragremidas; en case de coridsporder, =n forma JUstficads seecn las “Etesidades de &
irEtitLeiAm ’

" Jstermina ol monio certo det g3eto v ol destinatzrio de los recurse lprovesder),

¢ iherst ley disponibilidaces presusuestaniss pra-apiobades en excess [coanda el valar de 1o 000 B misnar al e
le-5.c)

Jerd respoasadilided de o Unidad Faguirantar

*  Melarporla eecuidn presiicertara de las recLres on fa férma v plazas esteblac Has an & tp.‘itra{a*'cihrl.
£iiT gEsticn sl reslize 2 trovtd do 22 sigLiente stapas;
£iapa 3t Evslustion lpreaprobacifn], an 18 gue 2& debers ravisar v valider los sigiientes aspechos|

Eupludeld s de perfinencla
Mallcacion de la' Imputsdiae presypuesariz
Walicacion de dizpanbildes presupusstara
Azeguardo del monte e4timada de la contratacton
Azbeja dei pres cputste digponi ble de Ja Unidad Reguiente
+  P-p-aprobacktn BIeSUReSitand coma prerequisto phik 15 geston o2 comae

Etapa £ Aprobacién [eampramize dertal of ol s2 reslizard on soncordancla can las exigenciss dal Sistema di
Infrmacidn de T2 Dlreceidn de Cormpras Piblices, segln i85 siuiuntes modakidades

Ewpa Histdslea! Ingresands ¢l e=tificade <& Diapenitilidad Prasupuestariz {E0P) » at*d documents qus
testifyue = disponibilidss presepuessaria, _ _

Fase 1t Vatidatién del Folio det Compromisa Tigrte, ngresando’ el codize dé mankrs andiogd al sistera da
Infarmaciédn del DECE, ' N _ ' '
Fase 2 G=neracdn Jutomatice def Follo'del comaremien Cierto, saleceibnande el fals tel requerinisnta v &l
conceptn presupysateio, ' '
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CAPITULO 3: GESTION DE LA COMPRA
Etapa L Validacion de farmalidad y requisiios del faquerimiante

Una w7 variffcados los reguisites mensiorbdos znel ._-,anj'Luu anzeriar, e Enmﬂdn,-ra de la iicira de mhpri_-:
ﬂehq:rﬁ revisar 2l reguerireiente en relacidn 5 losiene:

*  Aprgbacion del supecar jerarguico de la unidad reguirents,

- Requerimiento cUSRIE cod recurios presupUSSTArios

= Contenics de le decuriéniicion de rezpalda, n términas-dn formey fonde.

«  Dportunigad £ f5 meclstion Gel requarmients. En casn We recikir en forma smempardves, sera rosible
techarar i falititud de compra par leventarmients di: fa natamu:[an:: an fgerna nagoriune, Bn caso de s probal
wr doficitud o= compra raciblsa en estes termings, e debera cortsr can 55 resltos coTRspAnSiEntE pém
futures procesos de comprai aseciadss al hien o servicho Fecuerido..

~  Coms'deracion d& la campra &n ol Plan Auslde .,ﬂmg_'n.u

Ercézo degue la compee nese -E-nn:uErtru-En &i #lan Anual.oz cemoras, dﬁ.gn'l Gansar can Lng adtarizacion espesial
de io urided de Presupuesto regic sl o asginna .

Etopa 2: Seleccion del Efacutiva de Compras

El engas2co de |z oficne ce compras SElOTEICEara s 2 BTtV R TOMEEES & vign serd el funcionara idé ey de fsue-da
E bag eh-peteristicas v naturaleza de fa cirpra, sierda al msponsehle o8 sy iEE‘uL—nmnh:rJnI&g"u gesde la gmivlon de g
ardén dimom pra Festa la gesticn del coctrata, tuandd corresponds.,

Dentre o8 las compeserclan que dike. woseer &l Sunciaraie g CRLZE e U protEse de compres, i contempla coma

rquizito F'-I"rdiT"Eﬂtﬂl sarites een |5 soreditscién vigents gnfrezada por 13 Dirstodn de Compras ¥ Contratac an
Publics.

Etapa 3t Validacion v Selecsion del Mecantsmao de Campra

Mnz vez selece pnide el fincionario @ cengs 061 frovesc de SoMprE, Bste deBesd elar por &l complimisita S5 15
furciones que tiese esipnicas.

En :m“u:l:r.-ruﬁﬂ @ o anterior yoen cumpimientn 3 (o esceblecids par 1§ rormativa WiEEniE, Iueg-r:n e Fiihidn un
TEQUEFIT BT, U7 plaza maxirs = dnaﬂwa!:llp_s Sezize su seleccid s, difia Ejemﬂw,.’-demﬂpna deboanslizar oz

annssadensss dela solicited de cormps ﬁiﬁ;\.um:aa:nnaﬂ azz detinlr lo moszhidad decommra.

De-cnfErmidad 7 Iz 1sy d2 Comprad y s Reglamantc, 3 edqu sicdn de oienes o conzratarién de serdicios deben ser
e=alitadss, 3 raves de ios Comerios Mercs Lidtecidn Pdalica, Saitacion Provada, Trato o Conwalndsn Direct.

Todz ,m:quls =ion debe, enprirmers instancia, considarar obhgarramanta; fa i romaiE & tads dil Donveain Marcs,
Corando-el produslo € Sérvicio He estd disaon blz &n &l catdlops cleclronico de comariss meres; sz dabe acudic = @
seien ga licitacdn v, el ¢ Fmrptl.rmrrr:ente 28 debe congidirar a ictacian puedn y/e of Lsato directe, d= aeudrda
il E:Indfd-l.'.‘l'lﬂ y fdguisizas r::smh eridosen 3 ey de Comprs v reglamenta.
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.1-!E|Hmtl.n dafinida |2 madalidad de compea; se deberd verificar que B unided requirents entregd los docuriemios

requisites pirs 1 modaljdad selecoisngds, de acuerndo 2l cuadro du los requlsitcs pare ol requenmiento seialado en el
tapltido 1 de gstn dutuments,

Etapa d; Autoriystion te ls Compr

En ol pidzo miximo de 2 dis hiblles dasds 3 defimicidn de ia corressondienta medahidsd de tompes; elfz Encargado/s

ge ia Ofinoa de Compras de Diveccidn Nacionsl o de 3 Subdirsccidn de: Recursos Financierod, debe aprobir 3
maodalided de compra y la preaprobacien de iy somora en el sistema inrformatice JUNY,
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CAPITULD 4: EIECUCION DEL MECANISMO TE COMPRA
Para il dasarrollo de f2s adguisicones y canstacionss, (3 normatiy vigente identifics mecanismes o madslicades, 68
acuendo = a3 caracteristichs de mionto asoriade /o depandiands de T natursiera dela cantratacicn

Dz st form, &5 posifile distinguir 2ntre los mecanisios que s sontinuzcian se indican:

oo de Cormprm

ko & ContFatscon wwects
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4.i; Compras a trmis de Canvenda Matco

£l wn-.-enia:- Mario, g5 la -'.I"II'I‘IEI_ u.p'l:u:ll'l Ymes Ihd&d 2o compra en 1z caal &2 wetonlocen praciog I,.' oo adiciones pard la:
sdgaisician de benes o tervicios, Ta'es bieres /e skrvicos 52 disponan en :mﬁlrcseleztﬁ;-n eah, rrediants el cusl
Iﬂwurgan ie=iot plblees acs -anhzn direr=mante:

Dada lag vastylas del usc de oz -.ﬂ'wur'im Marca, 2 Ley 19 885 deCompras. Fibllees gatablone que los arganicmay
piblicos estin cbligedos 2 usar cene primsta oot da comors; efcatilege slectron'co. € Fegi, 18 d24e cars. karal
ramilogs anles de reatizar una Lisitsoan Piblica, Privada o Contratacids Tirects, por ends; sistspre gue 3= requisra
centralar an bisn o s=rvicio == dobe sheguear s disoonibilided dn Bl $sm@ma 98 oaverias mercos o satdiags.
Chilebsn pra- Express, salvh que aor 5u propla cuenta o lomta Megionsl de Jarcines Infantiles obtenga condigianng
eemtpidaies mds vaniajosss (artituln 30 letre &), Ly MY 15886 v 3" dal Risglarmento), taled pafa:

*  Conditlores dehirega,

s Serdicks past ventd,

* Relecidy cisto Shenehica,
= Garanbiag.

D enconirsr candisic et mids ventajosas por T end 0o CM), 5= debera infarmar a by DOCP @ sravis da Ofichs Crdimario.

LEIS ﬂﬂieﬁﬁs e comaras que se ertitan ec virtus del catdloze deberan-ajusisme ql:amnd;:u: nesy banafisics pactedes
an 2| Cemasdia Marco vise emitran 2 travis ool SEtdma de | pfarmaniaa,

Tipd 38 eomosdseyiin moekalidyd

l:.:m.-nmu I'iﬁf'[?:l -"I'I-El'l:ll & 20K LTI

Canwehi Mirm

f_’—-—_!
| Cainnnis wtm-g,l..a £ Sutnivicr Mawar = 1002 UTR - Braceas s Svaniey Como=s
_— e

1.1 Compras tenores s 100G LT

L %2 debe seleceionar ol 10 -segin Caractersticas v sscedificacionss solichadas por la Unded Regquiremss,
sdjurtands eetizadicnes ¢ cysdro comparative &0 eis decomespondas

¥ da emite Ofden dn Ctlmpi"'a {riumerecid BUEamdtiea) Y se ez ; = trawias cef:-:'lr'"_.“_‘l i :ﬁmFrag sl E"u:arga:l::
de {2 Oficina de Compras o quies este dasiens, o2ra i iutnr':t-:Lur

3. L3 vz autsrirada Ts orden 45 cormpra, secEnih 3 e ce| '|:|:Irl—| 3! Provasdar pars su ﬂ::Epl:am::n |den=n
de & prévimay 22 horas). Ademas, g2 uebe @nvikt Lna copia de |z orden de tampre fFeves de corren
elactrénios ¢l L nidad Bequiretite, Bedes '..-fn IE'I"'v.:unn diz Inventario, e casa' de n:-:a-rnﬁpqnd-:r

4, latreends Compre dakard ser ingrasada sl ssterny mf:u—na';: o Jl_i"-l.il v-al fegiited de sompraz dispotile,

5. Usavér poaderado el rrt=g|:| RS |'_E-"|‘t|'.'é1:a-'1ﬁ|'|,,iﬁ i sidad- [EqJ'IEI'"LE -l :-::.—*ju-ttn can ki Dficing de Compre £5
BOAMIN canETnEUar pare qua S provasde firme un aduerdn complEmatana, qué toaeste &0 o coneEnio
eattrpin de mutus soisrds entre 2 pravsadar i | 2 UM, en dondess marflesmes s ccr-du:.;:lna Espadgle.'i,
les tizmzos de extrega facturaciin, 2480 v gafentizs sseciades de acdede 3 les disnosicions: exablscidas en
gl Carveno Marta '7E5.|'.'IE'E't|'.|'-D' SO tﬂmhlm. &E‘ab]&:er ufiE E"mn.q de ’:.m eurmlimizato dn n:-.tra't-n_
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La oper=tariz del Ol tambidsce g real zar, compras mencres & 1.000 UTM atraves def sissama e Grandas
Lompraz coandg se regaiend du vne nuevs adguisiclon en i cocle stize vla suma de dog 2 nds adguisicicnis,
superen |as 1.000 UTM ysiempre que correspands & 'us producte’ o servici del mismia Cotwveria, gars ne
Ineurrir én unb fragmensacion en '@ comp s

8,12 Comprss moyorss 5 L 000 UTM'F-E'randes'tn-;mm"'a travis de Sorrenlo Mares

El-mgdule de Srasded Compras &5 una zpllzstids que pesmics a los compradarss reallsse un lamsdo = tades less.
provesdones adjadicadop én i tionda Chileccm pra Exprass en un amaienie transperants v & racts donce o 0 WeE jod
proveedates pod‘in resgonder & llamado dop 8 ingesn g 5..-5 cfertas an un al-'hlii_nu: eeriede § Taods da su
EAB-.I'ICJH@

I,

-

Parz ade cisicionss vip Corvenio Marco sypsrioress 10RO LT, |2 30nt2 Nacianal d Jarcings Infantiles debass

ToTiunicEs, & irgiey det Sistema; F noer i e eempTa @ todds i pe m.-’-ﬂ::lr'ﬂ“- e tengan adudizzdi 8n

LonveEsin fdasen @ tipe de producto recustido; ¢ través dauna Resall Tider Exanta que apruabe :!ll:hmntEﬂclﬁn
de Compss. Fravio a @ slaborecisn del Rt ndmunmw.:- ﬂ-enﬂnmﬂa, ar el s3zo de que 2 Intentckan ek
Compra consEmpie misds un D, & EJEELITI'-'D de cc-rrrpqadaneﬁ yerficar aus todos eliag :n-n:-mn:ﬁan al
rismc Corvan o RMares v 51 flaze e vigenciz, en t250 de go- rédsander.

Esta comunicacion sees reslizada con la deside 2rlelicign, rorsidsrando los tempss sitbndaras ~ecessriok
para |z entrege de fa cantidad ce bienss o sasvitins salisitadat, Aditicralments. 24 diche cot Lnleasion se
dessra-contemplar un plaze rszonable parz Lepre;s',er.t.a:::f:n g lay ofertas el cual no pesled sor Iaferior & 10
d'ss Riiles contados cecde su pubiicacion, 3ssaotos sdrrinistratives, disttibucidn o zelos Bk evhluacion {gus
N -ga - puanen agaclar de - |os EIIHF-EIETIJS en &l Conyenic March respettvil, somishkin evaleadora;
especificacionas tEendasy ulm:r G pnEr SgE, BNirE alrog,

WNEEE QUE (L Erar Larmpra e em:ue.n:te cerTRds, @i gjecutivo debetd ralizar iz 2periurd Wet process;
consolidar s ofertss de loy provesdo =: ton todes ax ﬂnwv:e-den:ec IndLifz 2l temiprabante da oferace
5303 uno.de-los pariizicanies ¥ posenamente denard aaviarios 3 13 comisisn awdiuaders, con el n3jeie o8
gue e5ta Comisidn, punda sésionar en los plazos establesdos o= 14 [rtencidn de e, Disho antecedentes
podrit a8 wntregsdos en fomme IMErgEe; 3 travds de readics Sipisles, torpetas cormparticss u atreg
dispositi --ﬂb_‘;EGI‘IEﬂl?ﬂI:EE
Ly Cerision Evaluadar £ c2Dem seleecionar i cferta rdz coniignisme Lealin resiliad s del coadro edpinativg,
gy deberd confeecinaas sabrs o bse da las rriterios de susluadan ¢ ponderacionas definidas en e Baser de
Licitacidn de Comserio Marsa respactiva an 13 que las sear aplizsblzy | wen tarforsndid b to entdbledco an
i5 Inf2ncidn de Carapgrs, sundrd glis Erl.-lr:.i & Fun{jaﬁcrﬂ: als Fesemcian cq.ﬁ,a:.rqehﬂ b gelencicn de ds
sfertay gus deberd ger a-::unmda 3l precess y 3 b erdes g camprs quese mita: ¥ docimentagin s
respelde Iz ﬁ‘&uﬂvl'ﬁf "#Eﬂ‘fj»—? debars serzmvlada digingis drte al Ejer.'.:h..u:- a cargh de! proceze.

B fouerds Enmmmarmnc- dr.:-.r.ﬁT ‘ear-slzborada dor Aiwsodia Jusicics, deblesds sar visade poris unided
rRguirante prevs al sty 4 :-I'IJ'..'EEHI’.“’ para zu tevisidn y irma

Una vez recidn & nm: de Com plerrren'tanf:r demadn por o proveedor, g8 ceberd slgborar & Ao
Adem nisrative qus Ap*uehn Bl Azuerdo; gue ﬂahe-rﬁ BET vissde por elfla asesar/s juridize del Desartamentn
dz Recuros Financlercsen Direccion Nacanal o sk alfln Sibdirecton'a de Azssasiz sorldica, & on guien este
gzlegLE en "Eg'ﬁni-s. El Aruerde Campiemrenza: e diehe 7 frmar, 80 008 (2 efempladay arigineles, une peraly
Oficing =2 Farles [Birezeids. Macigzal v/ Dirg=sidn Aesional sezln correspenda), ol oo ejempler para- 2l
arovesder, suler sontars zon ginca [I:l5:| dizg Bt les desde su pubiicacion en &' portal s eerssdos . blieo i
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pars retitarlo cesce l= Oficing de Partes correspondienns o en su deficts luggo de tranieirrido ess plasd, s
Cficira de Fartes; deberd 2nvizr el ejemplaral Proveeder madlarts carts crtificada; 3 (o gireccitn sefalads:
andhodcuerds, . N ' :
- Wima ver emitida v envizds s orden de tompra- 3l provesdor f_qar:.iu.::ir_ntpmié_n_]; & Eiscutive g2 Campris:
debers efectusr ol ingras te-ia respactive ardan, 3l o 165 shemas infermaticos.da. JUNII que 58 enclestren
clesonibles pars ests gestion, con &2 finalidad de distribwir &= orden de compra a s DRcing de Irvantario ¥fo
Biedeiz ségdn cormesponds Adamds, in detera ervisr ¥ orden de oM & travds de correg alactrinicn -
institicignal 3 i Unidad Requirente yios Is Uinided Uscars, i '
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42, Compras stravésde Licutacién

ia licacian poblice corresponde 8 un Procedimignts sdministrativo de cardcter concursal madiante &l cusl ia
lﬁmtucfﬂn eeylizg un llamado poblico, para la adguisicidn o contratacion de un bien o serdcio convidcendo & los
imteresados para que, sufetdndose 3 las Bases fljadas, formulen propusstss, & taves de la platsforma de
wowwl mertndopullicn ol de-entre-las cusies se seleccionard y Béeptars e prnpu&sta fride mnﬂnlente alos ‘rrn'tar!&e!.
dala institucicn,

El Ejecutivo de Compra define el tioo de licitacion en raedn de los trames dispussios por la:Direccicn de Comaoras v
Contrataciones Fablicas, GE Atusrdoa I Siguients cuadio;

Ligitasicn manor 2 100 LT M. L :'.J - § ] Hu e

:_:-t-:‘m Entre 300 v 1,000 UT.M. (L£] L] 10, rabajableas | No Me

T S —

:F‘T ':'.'E"_f"’; ;_“ ;'_""__‘_'r‘::”’mm T ey | oy | o, retajablé 10 Mo 8
HE=Y . {H} | 0, rebajable s 10 “El | &
(LA (12 30 51 5

4.2,]. Licitagitn Pablica |

L Baﬁes de :a.:ia chltltuﬁn Piiblica serdn aprobadas mediants una Resolucidn que contengs las Basse Administrativas
y Técnleas con todas les- especificaciones referentes al hien o servicio gue S8 va-a licitar, inclyyendo lox criterios de

SEEienciin v e fiﬂ'm:!ememrlﬂ asatiadas a estas,

Lors plazos que deben transcurric entre b publicacion de fas Bases y la recepcion de fas-ofertas se mencionan en sl

cusdro-anterior. Mo obstants, etio, sfcierre de la recepcion de: afertas no podra vencer un dia inhabil, niun lunes o dis
posteriar s un dia [nhdbil antes de f35 1500 horas,

4.22. Lichiasion Privada

Solo-serd admisibie |z Licitaciin Privads; previa Rescliddn fundsde qui 13 dizpengz, publicada en el Sistema de
Infarmaclin, an tonformidad a lo astabletido en b Ley de Comprasy en ebArticuln 10 dei Reglamiento.
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Le invitacion efectusda por I3 Junts Nacionai de tardines Infantiles, deberd envierse & un minimo de tres posibies
provesdores interesedos que tEREEN Negacios de naturaless similar a |ox que on nh{e:n g ta Licitacian Privada, Se
dn!hena invitar = Proveedores respecto de log cunles se tenga ung cikrta sxoectativa de. recibir propugdtas,

4.2.3 En fa Direcciton Macional iog Agtgs Administrativos serin elaborados on base a delesacian de facultades:

Licrtseida « 100 UTe
Elabacncsin & Resolurain | \itatigra 4004+ Lo, Th ’ - d . ’ mahmﬁ-
}u.-'-rsmhﬁmn Dranderns
Adminigmanvie, Beae  § Ucdacion 31 600 v e 2000 UTH & . 7 = o T
Teriigy 440 Toemmow de = i dbs - ; M :mrﬁTmnE
- * hefmngia Uetagion 2 8 L IR0 Y <5000 JIM v ¥ e - - Wicepresdonts
—"
Litsacion & 92,000 7T o £y # d # Visnrmsidees
S
Lhekacian < 180 LT e & - mmmrdrm
Leitario s I a1 00 Ut ¥ ’ . "
Elaborauive ds Resetucion =
& Adjedioaciomia” | ietanion L DOV Y 4 TR UTAY i, ’ - 3 T
: ) ,
eilRea g 2000y 5000 UTh v v - . - 7] cRpras
Eineidaks [ I V
SR 1 ) ¥ i ¢ Vissprayicenta
| sl i .
Pisricidi « 100 OrTRd & ’ - ,.. Biracide e Retirics
Sranaitrid
Elabarnsim deld Coptrzia | Bevmcion 3 58 | o0k ¥ # z e Phrectar de Srtursss
- [rm— SN ... |
Lipann 1000 e 2000 T . ¥ - 4 r Cractor die Securees
- . Fingrered
LN = 5 2 D00 <L 00T & F o - " F mrﬂlw,.ﬁ
. - R 3 [tdnsieres
Lrdeisn 2 & 5000 LThe B, 4 Y v ¥ ; -~
LigEgtigae 00T u ] M = - Hirecior dz-Redurang:
dititirean = A0 2 1.000 T - - i 4 Diractor di feacaraos
S — " - Feiarzi
Fliubsipidiin e Mimnl bokim ; b : .
Wﬁﬂfﬂ#bﬂﬂ.tm toiendsan e LUOG < 008 U 16 . - o o ' ﬂiwﬂe#&p_.m:
' - : - Firansi
bt pewini B o 2 OOy 2% 208 LI THA . o F o & Diresior 20 Redisos
= Fang el
TRt O L T G o | 3 i '—.m

Endas Direcciones Regionales la-clabsracitn di lds Bohos admsinistrativos s realizard én confarmidsd 3 |3 delegacidn
de far:ubrades actuaimente vigente,
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Etapa 1: Elaboracién de Bates Administrativas

3z Bases de hoitacion deberdc establecar ks condicionos que permitan 2cenas e comainacon Mas ventsjisa datrs
todes los Beneficiol dai hien o s=rvide po: adguliry tndc-.s ELE GoEtns asm&dnﬁ,pmntes ',"'u{un:us

La Irstitasiss no atenders wole 5t posible srecia del tien w‘u sefvitls, dino a :-:'dm- =5 e ndiciones que Impactan en oz

=neficaso costoy qua s= espera recibic a3 ben wo sanvido, En 3 detesrtinadisn de lzs condiciones de ks Bdsas, ta
JUNI debers propender 3 |3 eficada, sfidsnca, lidad 'HE los blanet iy s.r_r:.-l':ln:que s& pretends cantrartar i shgrmo
&0 5us conthataciones.

Estae condiciongs ne podran afactar el mate guaiiaringue se deber ar o ioda4 105 ofsrerites, Al estabilscdr diterencias
arbicrertas entre &5tos, como asimisma, deberin sroporsicaar 12 mgkis |n'f|:|rrna;:dn 2 oz p ovasddred, contem plar
Tlempes aporunes: pare todas |2 steaps de' s licitacian . 54 debari pviar haser ERIgEHEiES mersmidnte formeles,
COMfE, 2ar gjermin, requerdr ak mamirs de 't presentadsn de Sfertzs dezumantos ad_mn.gtmmn, & antecedentes
GLE pudieseh encortrarss en el Ragistre de Proveadores, o el sase de-fas ofeentes insci=as.

=L~ Aspecios normativos minimes que deban teney en considdracion los skalistss 42 compras y abogadon ol
maments de El.ahnnry'nl:urgar 1isto huurma oS mm; A.dmnmstr:-twui anaprueIH,-n ham admim_-r.tnﬁm

L Wombeeros Ly nridad fgitante —
A Dmepdon de 13 reriiaksis v monto S L Lty
4 Cranograma e Ugharian — uupal;-.- plazs - BT
= Lamigdo & rﬁs-puHLiJ
- Plarey potz paklléar e el Sisramy de-irformaagn
= g wﬁ:m:a-r.n.-;, RtrEsy d2 hiedrarye, isitaE ERIFENE, & procdds
= "'bﬂ:ﬁ’? rodzlidades 8k wniulE e sclaraticoes de 177 Rasai
T I.'.Hr:rrJn dc inrh:an gela "rgru._:,.pa.pn;-:n-_'.:
=Facha v hzrg:cal EfE.-rE e :u:-pu:'-:l_n CnnriT s wsalarta
- El,'-uurll:r g sa n‘l‘l:rﬁl
= AddjudicEiim o devercdn. de 1k pr-u-pugu
- Fitsl e & ok Qfoeniis
~Fincha efiimadsde da firnn de Sontrso e cHLG S SEITRIRIrGEr Bl e an e la Doan te TamEn
| Duratid ﬂgj CEmilbn s precnge
| S-Candicién, plaisy mpsds en qus seconpedmete el h&ﬁqﬂm.mi Contram-de-adoy sxll’iru:mtll-znga:-l,'.':- prEskzoiir gz SEnisan,
ERlaio deentroga dél Ben & sesichs sdfudicado)
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contratacidn, incluvende sl mencs 155 siguie ey donsidersciones.

¢ Mdarto S I Cantdtacion,

*  Carectediftioss Toonicas del sian y/oservigio [TOR)

*  Fago, Flazaz y condgignoe of give 5erd requeride ol Bien o Seivica
= Fundamentace la eonsatacion

- Fecha, noribre dal sespariatle v firmg sespecsiva

Lz Unidad requirente dabsrs adjurtar siempre estos anzécedentss, ol ramenio de crear fe Salieitue de Compra.
Giaps & Autorifacionss

*  Enla Swectidr Matienal 15 procedencia de fa-cousal de matanen d reeta rinor 31, I:I:].':l =TI quénuri
supeditada & iIJtm"m:lu-r de’ Dirertor de Betursos Fr.rwggrmi, previE mvishte Szl Aseénr 1irdtes dal
B¥pe thimmeTto i Recufscs —maﬂi:lEm:!u peatericrments 21 Encargeds dg la DH:E+.- ds cﬂmpras dgsggn ard sl
Epesutive & cargn del process, quign elaborzrd el Acto Adwinigoretiva a;-f-gspnnpuente

»  \os tratos Oi-eres Mayor 5 1000 LTw, Serdn eFmaradas par sl Dipto. ca Heaaliz y .t'.sﬂ:.ra jur'dics en ls-
Dirzcrids Nacioaal, para la cuzl [a Llrr-da:l e Comerss remitind ptravis da. mersordeduin, e artesadentes:

@AE’EE EI'"LTI..IEI'.IE sn.adiuntos Bl giztirms .ﬁ.E.ﬁ.m
B las Gireccionss regionalas b § probecidn del Tram Sirecta quednt sopeditedla 8l 30D Dl rettérda Astursas
Firtangieras con |3 2sesors de iy l.lru:ia:r lanidica d= radz regidn y |3 elsboracion el sots Sdministrarg 3

I neonarg dela Linidad de Corpre c8sigasca cuando correspendsy denciarde ala da.aﬁadr_‘-n de Tyl tades
'n.-lgﬁ:n:i.a

8 Tratinddise decamprn ¥ treth direciz ds marta Mgyt a3 00 UTM o mayarss 25 000 UM 5l 52 cefiera
obres plbl 2S5, pEFA Gue s sliede continuarda gestit-s = 1 tomerm, e sehe asparek Ia tormg de Radn de'ls
Rasclucidn qu¥ epruchy =lcontrato de| Trata Oistes realizada por iz Contraloiz Gmm- E RE]:[H;!I:E S
wergue dichd tomis de-razdn Ingj:Ec 2.3 Ofieing do portos de iz insStucan totdamerte e mtads por el oraanc

eetitralar, cébe sar rerﬂlr:-:h 2 Entargade e 3 Sficing de Carmpras ferz2 proceder son 54 pubicacksn en. el
pertal Thil E""t!mp 2 amitirie «:-rdu-ndmumprzturresp-:rdiente B rdganes sard la Subdinectian =2 Fecurssd
FlI'IEII'IIZI-EI“EE EIU 2N prateda con 1f pubicaconan &l periak CHilECempray 2 la emision dela ardas de corr pra.



) =

byt

oy

Cédign: P-CCP-03

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DECOMPRAS Y. |Version: 05
CONTRATACIONES Fecha:  30-04-2019

Fdginas 30 de 5o

Eﬂ-pa E; lnfqm:a::!ﬁ-n gue debe publicrsg enowew.mercacopustics o

L lunta Mdgional de Jerdines Infactiles dobera publicar enel Sisterma de Informacion o sievientes srtacedantes A
gacumatacicn:

= La-Reseliehdn fosdeds qus. Auteriza e Trato Diecto debin E'.EI publizads 2 més tardar dintrs de un olazoda
24 horas deses In dictacia i.:4&;1:1]1:.ha resoiucisa, & mecos que = Trateo Conteatesiés Dircc caa consatnansi
de: taso establecida ¢o la lotra 7| del Art. 8 da fa Lay de Campras.

*  Terminas de Refarencia.

= Coadre comaasztivd di |my cotizadiones racibidis [l -1 T8 :re -:nrraspr: rder|, on ol Gue dzbe fnr_-.'iaf ]
Individ 43128060 de loy praveadores v la aveluacidn de cada uro, 3 menos Jueeea Jno e los tazas B Ul as
perritida’ sfaotuar el traso direcon B trawas de Una sala eatisanan,

¢ Certficade de Eh-:pun‘hllu;lnd FresupuestEriy

«  Decleracidn lerade e Inhabildzddes

*  Daclerscidn jurads Cléusula Frovesderes Jusil (Lsvado de setiwsy fina-giarmients del mrmarkie)

B/ & Biscuzivey'a de Compras debe aseguri of ingreso de |3 Oreen de Compra an &l Setani= nfsrmdtios SUNJ ¥ envizr
una copia de élls o 13 Unidad Requirents o travas de corren ertrinien ingtitugional,

5.1.- Microtampm

L5 MicroCorpra astoda compre par munlos MENSres o |guales a 10 LT qua se deha reati ar it manesE s mpla o
Sgil- Estas adgusidones puaden efeciustse dirartEmante & 09 CormaEa mhlaaﬂns &n &g voommerce sdheridel
& trivds - dal Siskam Blemtaniza -:i-.e- la: Gireccidn - e :Iﬁl"l'lp’-";l.& iy ..nntm‘mmdln Fl.'llill:i:n 1BCEAY o o2a les DOMgEEict

elasranicos cisponiblas o o web,

El propesito ool uso d2osite rremn:am-:v de r::-rﬂpra 25 |a “isrinecicn dala IrEI'nI'tE.LH‘I hurul:ratll: da 25te thoo de
croosisy t':'tlcilr-l':f 3 prEcics de mersado, logra ndo o2 efte modo- mayor eficesds ¥R mEjur use de Tas reeumd
coblizos

d.contar del 20 de uio do 3008 todas tan adaulgeie i Hor montos: et o lguales @ L LT guede redllten 2
wraow mestadooublizozl L L rl::Er!‘-'.lEln u<ls it hmnmmr: = ue irmpls ta. que lag g :hm,E_ decompra catieipondiantes
conzarsn ahosz &n 54 1D con Shsufic ME v el afls deemisian [Ej.: HHEHE-RACLE!,

L3 atiescidr de gmta rmodalicad decarpra inalicala dcaptecids do fueles compiras resfizadis i daserroliar =4 rasdn

de! procedimients dé Trate Rirects, regulade £n fa Ley N'15.886 ¥ 54 Reglaminzo, an parteular, funddndosa.en:

& |3 causal :I-.puena e wl artu:ul: 10 MEE Reglameanzo de Cesprag Pdolicas: es dedy, par tratarss o=
contratacioses iguehes o imfEoores 3 10 Unkdades Trbutatias igensuales (UTH,

o Asimisme,. podrian evsstuglmante fundarse en lz causal estenledids an-el 2aulo 10 5% 7, Itz 4, de
Reghiments da Campras Publicss, ettoqes, cugnda’ & zoitc g svaluadiin g w eforias, desde'el pints de vlsta
findrciers o da utiizesids de reqursas hurmzanos, fesulie desoroporcinaadn s relaczan al maont do s
e atratacio sy dats ne sussre e 100 UTR; & 20 (0 cousal disbussta o & artiess 10 N° 1 temE T, mste ey,
&dnu&u:l::nlas Infériares 3 1 UTRE qus privilegien matsrias os aloo irmpacto secial,
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Pera afectuar una Mitreiamprs. =) ejecutive a tirgn del proceso de eompra, deberd selescioner e &l Aigharrra; S
in‘trmacion de la DECP al mamenoo de cresr |3 orden d2 compra l piERLTTE (COFESpaeas 3 unz Microcastara?, Er

1ol cisg, en el pEse ciriespondisie soio spirecerdn |35 causales oo resoondiantes gy nlican 238 eita forma e
contratacon.

Eiapa 1] Comparmcion da Productoy disponibles en Chile Compra Exprass

Lra waz stectugdo el i:_-.,=¢=es-:- e mddy o ide Michocompry on gl siztems o8 in‘.‘-:':-rrn?x.'én de & DT, spm posible
izedira Fur-;lu'raEidaErélsql,l_e agfmitirds e aborala ress ucion que respelde |3 sdauisician o la comratasian junss con
i Mo medisrie ol sl serd pesthie comparer v svaluarlae diferentes ofars mspcto al producls qus se requlers
aggulrr, sonsjderands Sempre gud la seleccidn gue ss tealics, corresponde o la aferts oresratenta lns sondcicnes
TS WErSaEEas SN CO DErECaN Al sn o2 tonvanla maran.

Etapad: Resolucdn quesutotizala Compra.

£ elzeutve azangn. di g ompra deberd contidsrar lo estabiecide & s feaciucsn thps gue o snsumntrs dpon ble
¢h elsizterne de infarmasion perals farmalizgzion dela compra & avés dal site sdministratve correspordiente,

Etapa 5: Envia de Drden de Compra 2l proveedsr

Mna ez realisid [ comparecldn de los droguctos y determinads b exivercis d2 consicionss s ventsjase s lod
gre-is puss huber ohtsnide por fe utilsacisn del mecarismno 8 compri de convenlo nidtes, se debard slecutz: In
oA pra e € portal en forma directs, lo gue extard = cargo dels; pervigcy, dehiendo previaments idensficarss a trawés
di {ex validaclones e Eidas por &l nortal,

Etapa d: Gestion de |3 acepiacidn de i order de compra

Unp wide Eisboraca 3 arden do.comara, se debe respaldar <on |3 reeolicdn qui Butariza li tn’mf::; 3 traves del
mscanisma de micrecomprs, las cofizaziones realizadas (3 cotiaciones), y todo 2qual doeumerts ue permits ouarger
trerispare e v confiabilidad o procese, detiendo efecrusr su Emis electrénice 2 13 OCZR,

4.5, Dlligstoriednd del uzo de! Partsl www.mescadopublica.cl

El'Ariiaulods dela tey W° 15,886, anaslete’gue; los orgenlsmes puklicos reghin: per &5ty Ly debierdn cotizar, iiar,
aeniretaf, sdjudicar, sohditar of cesnacho yer gereral, desamallar todos sus procesos de sdnaisictiny contratacién de
Bizries, s=rvidos yobres & que slude iz prasent Ly, utilzands selzmente (os dstemas Slerrénicas sue exsabt ezcs =l
efectn iz Direccléa dé Cormpras v Contratacion Poblice (DECRY )

Las Entidades debarin dess wollar tagdos sus procsses di compra utilizarda selamante o) sisteme de fiformasisn 4615
Dfreccian de Comrpras y Cortrasscion Poblizs fOCTFY neivvenda modos lds adlos, documsntes § ressludlanss
releglongdos directs o ndirecamente oon loz procesos di compra (ATS 54 del Raplemental, salva e adtaklaide oo ol
&t 53 del Reglamians
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L Junta Nacional de fardinies Infantiies, estd cbligatia o reslizar y pubileSr oportunanisnte en wwi mersadepublice.cl,

¢ada uns de (35 etapas 98 los orocssos de epntratacion de blanes y servicics. detiendo uithzarsblo este medic y todas

sus funclonalidaces para ello. Esto Implicy gue deberin selaccianar y completar opontundmants todos e campos o

itams disponibles mn el sisterna pars cady proceso de sdguisicids,

El Sanyicip tal come ba dispone la Ley, & ningdn cage poded fragmentar sus sntrstaciones con of propésito de varlzs
& procedimiento de contratacion que corresponda aglicar. |Articula 7" Inciso final, Ley 19:888)
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CAPITULO 5: GESTION DE CONTRATOS

k pestidn da contrstos déctro de'lz ILUNN se deseid oriehtar pod tas pausas y- insamisrtes generaies que o zra la

mats-la estabizes lo Difesdon dz Compees v Comtretacianes Puslicas ien ade'aste DCCP) 18 Contraonia Senersl e la
Rezpublica (ZGR).

L3 Gestion de eoritrted 85 definle las *T:Eg]hs deljuega” eqtre us ArgANISmE coMpracar y |s groveedorss Minimitandon

los riesgod cul procese y mane:znde slicsz v sficisnterente su complimisnte, to 2ual queds ectableside en 1 Sazas-
via Tesmings deféferencias. Exins son doco mentes aprahades por l2actor(ded compe tenta que ontiensn sleoniunss

de -equisitos, condiciohes v espacifizationes: esialyesidos por la Entidsd Usitante, cue describiel fos B emns \saryitiog

& contraa v réoulan @l leirés_u gz Cortpras & el costram defistive Ifglupen |85 Beses Acministratiuss v Bases.
Tesnizas” [ar. 2° N° 3, 0,5 N°ES6, 2004 del Minkters de Faziendal), ' -

Centre da los eanzenidos mininmos que deses cantemolsr un Codtrata dié purdinisths ¥ $20ftls, s eneuentran |2
inddividual'zacian de'cantratiste, las caractaristioas 68 bien vi'e serdta cont sthds, ol precic, o olazs de surscidn,
l35.garartias, i kay hubisre, f8s redidas # seraplicadas por evestualas incurrplireigntos det ordvéddar, duiComo sus
wausales y el procedinitents para iz solicanion, causales de térming y demds munclane: v cldusulas a5 slesicas 2n las
Bases, [2ro 64 05 250, 3004 de! Minlstede de Hacenda), ' '

En Dirscoicn Mazional de UMY, ba elsbogatién d= os contratos es ufia de las actividades de respansahilidad dal
Fepsriamento de Fsealia v Asesaria Jurlh‘i.:_-a yfo la Bficina de Compras, dependlendo e 50 CUENTE, puss tados.
rouellos procesesutierioms 8 1000 UTN, e corfectigri de las mnl‘.r.itt:m.‘lp'-iﬁg respectivas Resolucionss Aprobatoriss,
serdn de respohsabifidad del Departamento de Fistalia ¥ Asesor(s lurldica, En regleres. el contrase sery -ndacade
perla Unidad Juridica yia la Cficlae g Comsess comrespendisrte & It Dirstion Regicnz), 24 en armaonia = |z
delégncdn do fazultsdes actualimeste vigense.

Unidades responsables de participsr e intervenis &n {2 pectiom da contrates

l: l.'l-rllz'-.t-ﬁr_'_.f_ll-'._u'l'pnal_
Ll Hagisreric) Cidrs £ Goimpas ¥ Deratarnonio e Fimliay
fisazaria daticicd.

Dhrocdiores Fegtonsles

Lriidsd Mioquirsmts, Sfcing 3¢ Compess y Urigad Ju-cica

snsabilided

'dalda

= Weilesr el cumgiimisnta 25 contota ¥/ servizho contretadd,

= ldestifonr y evaluar los riesgonde ln gjecycion del conirato

=  Fealiesr s=guimiense el contrsta para ansizar-af graca de cumplimiento de |o sompremetido por =l
preveadar, debiende sjarcer s scdones conternpladas o= o, come sandonary/a teimizar ol contraim sezin
s cld s les ektaklezidas e les Bases de Lictaclén ) siarmar oporienaments alinelimplimisnsal, ‘

= fealizas las gefliones interras necesaras o8 (B la-consecycion de loF pbletivas sldntidos o e contrétn,

= Emitr las comunicacicnes oficisles, fas cuales debieric estsolererse por aserte w gparfunaments, para |z
poerdinEcic hae [ ejetugion def contrabosgssto entro le Junty Nacioms: de erdiss inansiles i ol Con-retista.

- Loordingr y martensr e farmata a lefatura Diracte de lax pritionesy estade de e sjesucicn dad cont-ata. as
SO OTTES SreRT interosadas (Ofcing de Sompresy Unidades duridicss).
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= Malidar y aptobar las fasturis pars el page del contrato, conforme & o Sspuestoanla Lay E9.983, fqui rapuls
= transferencia . otorga mériss gjgeive o tonie de |8 Facturs; emitiends =l dofuments de rATEREDn

fom i, i '

= Asmgurs’ gu=el Contiate s tumpls eR o8 plazos, conditié nes y presics astipulades.

*  Gestienarlasuscripoion de Sontrams medifcatoriosy/e complemantzrios . qus hasiers lugss, encoarsiiassn
‘izon lg ofidinaes comrad,

*  Llevar raglszro con catadtng de contratos edrrinistrades por suunidad, te seuside 270 orenteds par lE O%ing
HE campras.

*  feesticnar & form i opertuns las garantizs para @segurat i vigencis dusente 1ods 3 vids dal cantrats:

Plataforma-elactrénles disporibic www.mercadopublico.o

Li: Direccldn de Comaras y Contraraconss Piblicss sone & disposician de lus entigages dsuariss s platsferma
electratica winmercicopuslicocl = spicativa de Gestion de Contrases & eun, resuita okiigztorta para todas bas

Srearismos de |z Admiristrpdicn cel Estado; en conforeidad & 19 xteblacida an Dictamen de |2 Contraladin Gangs]

dola Repablice N8 TEY di fecnd 03 de skl dil 2% 2018,

El iy dal aplicgtive rayuice e validacan n*.é'-':llumq AUT y contraseria proporcicnadzs cor 18 Unedzd ce Compras,
permitlanca ol efective veg stroyw eontrol de los Sontrazes qupss res dear, y de aquetios qusEiineimente se encaaniren
=0 efFeueling marcands hites & pago wgEsticn relevantes 2 cada wno g los mismos.

Etépa 1= Publizasian &E Lbl‘.'n.!adu-n i Brdien ﬁehmp‘:_j en.&l poctal.

Una vdz deszrral a2as lag actividades wincuipdes con 12 gestidn de Iz compry, se debe procedera i puslicacidn dela
Ueitaciényfa |z Ofdon de Compra gue respalde el acusdo adogtads anto &l ProveadoryCantratiets/ Conssltor » e
I en 2l portal qug Mercedo Poblico Tene diesonible pars 13 gesticn de contratos. Bl éjesuthe 3carge de te
Dublicacion en ebpirtal deberi reviser odos les procescs que han 3ide desarroliades en &l pericdn n-1 gars ks salacsids
oo iguellas gu= requieran puslicacidn & traevds del ssterna o dlen paded) ura valbfina A ol procesc de carmora;

afettuarla gektidn d £ contrats corr=spond Enie y d= ecuierdo 31 Aroced mignt gus = o Atiduetian se ndica.

E2ppa 2: Elaboracidn de ficha de contrata.

Mad.arte |3 ulilizacion del sisz=ma disposibie por le Dirssclon dis Compras ¢ Contratasiones. so redizars 13 subitasidh
ds I ficka de gonzrace, 13 cusl zadtione | 7 resumen i Loy na{t-m'.er.t-us d= nfayar r'-elnt'.,'nn:_:ja-;:-g = |z g5stude del contrato.

Ba7s su tegsrealia, se dabe considerar 2 Drsen de Compra & |5 de Ligtacion oue serelaciona.con el procesne pusliess
v la Rssciudian que A¢juidics o AlTorza 4 Contratacon, s524n to-reaponda, Enambad depurnantos se deberd sfestuar
Iz busgi=de de oy sleulentes sizmentos;

= Membre del contrade; Tenpmivsaida espoefics dat servisa..
¢ ddrinisiracior del contrate: Furtic ratic de la Un'dsd rqu rents respangably del m-:n_nitl:lne-p pETrEnEn e del
cumplimigrde de L3z cond'cignegace-dadas ton los provisdores/contretistas consultores,
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«  Detzleds bz dontrataddn; Breve LEMMpGN gue resuma lescondiciones, cersctas st ces v/ o sepotificaciones
el seriidin daniraada:
Wigehdiz dal cartrag:: F‘|:r-r:n|:|l:| contemolade parada prestacian cel servigia,

Alsg o vartimiastol Fecha n:':‘rr;:l.n:’re acusrde 2| r_-rund-;u .= debe transecreir pitfs |2 rengvacléno fute.
caniratacion del sarvicio EHE 58 MO SreE.

NomEedal Supesvanr g comen EI:::trﬁnlm' Fincicrafio de cnm pras & citgo de la publcacian del contzata,

Cortans ¢ectronizos adicieralys: Dirasclomes que-deharan e ldentificadas corel abjat dg sa5efar jos
avishs S8 vermisrio £2 tostrtos v/o EETannas.

o DocumEdgsa aEjuntEn queseEn de inkeeds para 12 eostics el cantrate;
e Hitce de gestion g 4¢ fapo dbeciados 2l contrate, sondidessndo e descripeitn, monte asociada s
camrespanse z Hita €& piagm), fesha o= hita, tipo s hitg I:IE-EE‘UEI'!-D pagdl,
¥ InErumgitos de gdraatiar documena mediante el cuzl se-asegury ¢l complimiznte defaswondidic e dela
shRTEELSN E’fe'l:‘u-da. geblends ednaiderar 24 leravis dn def decumentn i slgulertte
Top.dé garenty: Gamantia de flai cutzhrmiesto Sel contrats s onins

Tioo de instrumehiod vie viata, J:u:Je depzrantis, 2olkza B= seLincs degatent's, deposioe, cerficade de-
flanze uotres, .

Nimers de instrumenta: Identifbsnn del ol del. docy e eate e garants.

Toods monede: pese thieno, Unidad de Fomonss. Solar am Eﬂﬂa-ﬂa Evro, Unidad TriBCTara Mandual,
Wonto: Tota! es=gu ada por 2l rroveedar/contrateta/sonsu tor,

FRCH die vengimiznto! Consignadd an el fotumento de ,a"“E.ﬂf'& awuan'n Al ._J:In'tl.‘.!l.'-n..

.ﬂ-'.r15q devencimbants; Taadn cue conternple el pees eoa ol gue dese castar el
proveadar/contrasistarconsule pa-g realire- Ia rencvacién 4 pars ol dessrollo da geslic s :.Fn;lc'lidas asu
Sevglucicn, Cldusi 2 del contrate, que seat deinterés para:i2 gsstior del contrato.

.

N - ST ]

A partic de les dotos solicisedes y comiplatades ton o5 dotumentas mgziasddes antefiormencs, & debier proseder
1 EeE-dar oy :a_rrtEtE_de."]_tEl |'I@_’E-HIH|5 &l dlstiera,

Etaps 3: Publicacion de ficha de contrito,

Lirmrvaz-comaletados:tocas oy chmpas solicitados parei gistes, i debe-S publicar ‘v fiche de contrate, 3 partir de
o cualz= g Pa"erar.i U | Craspteiice :F_t-aadr_- =] oantretd; ¢ gue dekerd ser ngeegado en el iegivro i ntarnn de geatidp
di cortratos Vasilark eiva responszbilidad de 2etiaiasidns redics en ef Encargada d¢ Compras de |s Tirsocids
Numndl o Encarsado 46 Campris Ragianal.

Llnu <yr puliicada lz cha de ceriratn po- ol Ejecizivo 3 cargn del praceee 42 compras 20 partellar, ¢l senme envars.
ﬂtttmntmﬁentﬁ per corten electrdnicn #fa Unidsd Requirents, lscudl sard réggonseble de f vigenaa, tieming wis
conAthlidad come wmmEién |z 4iesuean del contrata: informands 2 le Unidac de Comors respectiva Ing gestiones:

MRCesaras ammdL el Tusidn. di 1o sontratacion, |3 wesreis de garaﬂtuaj sl REEUran i predteciin Sxaericio oz
ENiTERE de un b=
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Etapa 4 Hmﬁm &n lstada do geation de contratos,

‘Luego de puliicads |s tozzld=d de procegos gus 5a coesderasan conficha de cantraty, =& debsrdeupertar cese =
sisters de Myreade Pubiice el stade <@ contrats vigeatas de [z Unidad, focelizando Ja atancide an siuelios qus
pEETEan i i Unidad Administrativa, '

Una ver sfecturds 15 descavgs del istaids, a¢ deberd compiamentsr sae sl (0 S2 contiath (engicies o Hartic de
publicasicn da fa fichz de contrats) y ¢l perlodo d= vigenaa findisdt desde ¢ hesta que fechis fione vigendis [s
CORSFEDESn), '

E30n-5: Avisods vandmishte dé coptratds

& paErtir oe la_.infc.rrha':i-'_rin_di'upcnll:!u £n el registo Inoaeno d-.'}.E:mfi.&n de-contrates, s debem slecouay = monitorg
2% log wentimizntes, en foime comaler encariz ' parjuizic de que |3 respansabilidsd de monftoren 2 engne
eoFREpOnEE & la Lnided raguirente del sanvisic sdquitics,

Resperzs 3l ronitarss de wiacimisntcs, st se pocié reallzar en forme manual g tryés def listadn mencionade; &
wien & particde la informacidn qua entrags el sistéma de Marcido PUDIics, & susl ganira U sviso automarcs, & traves
ds {nrre;:}'sierlr.‘n‘m!:n, mizimande gue = contratacion asoslada sl 10 del contrale v ngulace a la Crdan de Cormpra
farrespongiants; ha vanzide o pe g acusntra ofaEima o vencer

A Fartin o2 la Identficacén de aguelss contrasacianss sar yencar, el sipcutha & somprss.s cango deberd et
sarred Hpo 3 la <nidse requitents, infozmands deresrern tlard v espec lica 164 antecedertes oo iz eertraticive gue
#¢ EnTURNTS SIOEIas & Vendir.

Etapa B Avis de ventimicnio de garantias,

En relacidn 2 la docomenasion de gasantas b Ofienz ds Comprad sospectiva mantesdrd sitializada el reglstic
integral de cormpras, ol clal deberd shnmmplar 5 ERatide e g Hm;mﬁe_'n{al:iﬂ_l'h de garanilas come Uno de fus
tompananas, B4 (ol santido, se hate saceisiic santar cos Informarién pctualizedz en ralzdin 3 15 Resalucan gua
astablece e 1EFming del Sonsrato (MY, [S8he da e iside, feche da vigencia de cantratzdén),

Giro de lod tompanentzs dus se debarin considers:, corespords s Ja Informadican relssicnads con 1 gararia,
deniends cantensr ‘o sigulente: N de dacumeants, nantoy fircha die vencimienta, & partic da gt Clsma compansite,
58 oeieg dfaboiar un sisiEma e peise masuelen iz planida riengiznada, eon lutilizncan o2 s2hiles de alela quese
attivgn cuendo se produzea un pPoxima vensimiento (&l MmeEnoy un mes Entes del vencimients de |8 garEntil, cor el
ozjote de efectus’ 2 coardinacion con |3 Unidad reguisgnte respeces = (3 fissesidad da continuldad de lee se-vizias
eentratdos, lo qua herd necesacia B rengvardn de | documantaddn de ga aetis [el procadimienty aEpecifica e
rho-dade 2n &t cepinds Pragein de g3vantlas],
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EAPITULD B: EVALUACION COMPORTAMIENTD CONTRACTUAL OF PROVEEDORES

direezion ChileCompra parie 3 isposicidn de fof sYginiBmos inSarmacditn ontts al LoTnpeTamianin ..|:|r1 .mr_w
:ha bos proveadorss para utllzdla camo uh criterio deevs beclbn en suzprocesos lizitatorios,
El ‘articu'n 96 bis del Reglemants: e Semeres indc que el regist-o'de pr::w-e@ﬁ;m {Chi [eFra'-.reaa.:-h.I_-uJ sontsadrd e
|r'ii;-rrnav:|':|n relata e mmpummﬂm ':ll'h.rﬂr:tl.hl Ao jos aroveedores nadetes, a fin de que sl Regist-o cuente non
ia I'I'IE-I'.H:IIJHEEI-.EI nfErmation

De prusrdn g dstd Jispodizide; (28 Intidades d2bsida raformge Badends use de Esln H#'mmtﬂ'ﬁ, soBre ok

q.nfe:e-*er.mg I‘Efﬂ"ldﬂ'ﬂ 3 compertamlento contractual da sis prave edores; en partica e elermoritas -obietivos, talen:
come: el eurnplimients. AMbEgro Y Spurlung de, |aa-.1:-hl’|_;§|: ‘anes, tusHalimieria de los olnzsg m--.;.rﬁeqd.;-: L aplicaeitr

de mu ‘tas ¥ otras me.:lu:ras sue bayen afecacs al crovesdsr,

Lo antzrior, miplicerd eve lal pvd'Usclones regiswedss puedan ser emp eadas oor i lunis Napionsl de Jardines.
Intartiies en la evaluacon de 1as propuestss presertadss sn sus lidtadones -

fu dihera infonviae e g6l sistema eapedto del incomplimisno Y sancisnas di log Consratiskas, tudnde ks
resolutiones sa ﬁnLuE-'ltre-' Firmes, £¢ dacir, an Ento 52 haygn degucicn: los Recursas: Adrenistretivis dispuestax e
IE L'E‘i 19.880, o bien tracsoirean o FATGE Y N 5EEN opusiias oo g;r-tra slelas Fesaluctashs aue den szt g
inesmplimizntes o.3pican sndiongs.

For m:tn 25 Fnpiant adjintas enabsistarra wwr, mercadopuzlico.cl =nl:;:- 95 sanciires gus hayea curmplids con
IE'::-I:EIhﬂEH 4p atopis de descargtz en & cusl ol proveedsr o recamants muliage real! zada {recwesas de rupnslcuﬁr i
Jards quitis s2gis cor'espanaan, coms tSrmine de oontrato, mutias, g RNEES v Diras sANCciones, desisnde jnidar
Festidnay asaciatas & partir del e de ontrads en Vigenc'a del sresenms ranual

Elkete A ministrativo gue aghied ¢a cuontba del inoursplimients, o Bgn aplicala sancids que oo frissmonda, gsrEguisite
siné: o non pars podat ingresar el incumplimigrito e e sistema de infarmciin disponible.

Pars lat proverdores gue No possen deovisios contrasades con Chile?oveedares, stio se-podrd dngresar evalirciowes
Zin eislaliesr wa detalie.

Etspe L Informacion dasds Unbdad réquirente sohre comportamlenta cantraciual de provesdarss/ mnh—ahm;.r
tnu.ﬁh.llturq:;

L¥ Unidzad reguirecte, respansable daol manitereo.permanente de s grestacion del sarvcio contrateds, deberd gonarar
fes Elertat que se conildirin mecesgias con el abfetis de wtigigar an refpEta rrr:ntrh:m: 3 #5 condiziones sstablecides
20 |3 desumentasion que rasasidz lz coptratacsdn reslizads. ER este sentida; toda acsidn, omison, incurplimente
:-h;.awﬂ a las candiglonas ACOrIadEs, dard Iugar i Ly Eplisasion de sarciones sor parte dela JUNI, que ':&b_erﬁn HEF
Infarmnadas parn cvalysr el comparam! iEsto coniiactual det proveeder = el Sctarr s de Meccada Puslice:
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Qantro de lassaacioney que fa UM podrd aplicar; se oncusntran (2e spuismes:
1. Cobro da garantia

Definicicn: Este. Lpo 4 docymento: garestize of sumplimienio-d= ahiigaciones d= dineso v téne tome finalidod
garantizar el fiely epartunc cumplimisste del Gontrato, y raprasents ung churidn & faver de aulén se emite,

ActivhEaded relsianies;

1) D dsuerdo s leadtohlecide el procedimianta oe garantas, Bl Ejzeuitiva e Comarss dab=rz publicar l Acto
Aominizirstan ce cobro Je s garantls tenalmente sremitade; en el Sisrema de i=forriacion =8 plgy srtes
AdCtionas

= Ficha leclrénica del proveddar ispanihle n la plazafeme dispusszz por la Dirgsrian de Compras v
ortratyciore: poblicas: - B '

* DBl Prosesy gz Lickacen e Gear Compra, respeeie 31 cual se estd cursands &l Cobro,

*  Grden do Compra ssociada al Preessn, -

Z} &l fenzionanc resperseble de |3 elabaracidn del Acto Administrative qoi sphics nlils deberd inpresar 3
Bisterie o olanille de "'F:é'a-iatr_n:_ﬂeqrﬁshe_s dl: Bompras’, seRUR corrisponds, los tigLlentes catas; ndmerg da
Resoluciin y facha, '

1 ‘Cobrode multa:

Aefinician; Cosresponder & ssccionss dirigidas hadis o proveedoras Qua intumpen szpertod SRAalador er al
conerato., Eitas dnben estar estaplecidas en |5 Bases do Licleacidn, cottrsios o terminos de refamncia, segin
‘orredponda v £on b tage determinads y sroperdensl pars tads situncion, Sin embargn, par Is campras vt
Convenic Marco s apiicaran las multas scstablacdas an |35 Bases dal Convgain correspondiente; sefaladas por b
-Direecian de Corpras y Contretacidn 2dblez (DOCP)

1| _l:Ini:l:ad e tumahu:daﬂ_dﬂm SONIEr B TravEs U Borea'alectrdnies al Ent.arg:a'qje'de EO0fzina d= Comeras 1a
Ressr [coin & e apl e rélts asociada a'le prvteclan de unserviciooo la adguisicon da ur hien, guien derbart
= Ejlacutvi de Cormpra-a.casgo del peogsia.

2] -Una vez recibica la Resslucidn 2| Secutive de Cempray debsrs pusiicas o Betalasiar 2n & ststeria de
Infermagién en lzs siguisntes pesciones:

*  Fichy slextrdrica del provesdor disperible an iz plamziarmg disvnesta por i Diroosion de Comparss i
eontratzCionas pdblidas '

= |Pde Frathsi::‘-g:iu,l_i:‘:|tav:.i:‘.|_rm Cran Cormpras respecto 2l eupl po e2t5 cursando 21 Cobira;)

* Dfdande Compds avociads al Pebicesd,

Pl
o ool
"t
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34 El furgianyric esponsdble de ls szbarssids de| Ao adm’ Sistrative gue. eplizm myla debecd ngreser al

sist=ma ¢ plenil i de “Ragistco de Ordenes de Compras?; sagls corresponda; lar giguldntes datos: nimaro oe
Flesqlm:mn W fechs,

3, Suspensign [aplicy sela sl Comvenio Maroa)

Eetinjelo| Corespongsn.s amensstaciones ¥ muitas dlrlEIdas hacia les oroveedescs dal catdloso slectranco, de
':::lﬂ'-‘!l'llﬁ rrEteg guz de alguns u atra manez irSUrmpiss sspetrs del |:|1'-.:ﬂ:|=-_'i|:| decompra G oestratacion establed A
2 1g5 Zases dal Convenig srresponsients. sefia ‘acas 2o 18 Dirgcson = Compras v Cootretecion POBice [DEZR)

detiddades leysrtes

31 El funcicozne ﬁﬁlﬂnﬂﬂﬂ per @l Encargado da la Ualdad de Codm pras reviss los srtecedertes smvisdos porla
Lnldad: #équ-ranm respects de 12 stuscdn que  amesits ser aotficada & 1z l:lrﬁ:-'-u.-.vr-r da Compras ¢
Conataticngs Pablicas, v ficanda lo establecido en lae Bases de' Conven'n Marce dorrespendionte:

£ Bl uncionanic celzneda confecdens oo Cdirario; &l que deberd contenar |3 idartifizpride ceda Uridad:
H&;-::mr dompracara redmants, odel orovesdar racli mace, del procese n:esf.unauu el iric rrpll'n':-Enl;l:r
guese lsimputs ¢ los snlesedentes en o5 que se furca.

S} Seenvisal dsesor Juridice o Unidad Jutidice segdn coresponda peraA Bt v pesteriar Tramizadion v Sotivecidn
gz Direccidn de Lormsies,

4} L2 Dlresieion de Compres Publicas validard la irfarmiagdn v en teso de-correspesder, pedm piicer;
o SiEpendidn Tamporal delCatélogn Slectrdnics,
== Cobrode Sgrantia por Fiel Complimiests de Contrato
W Terfrine ant'cipaco de Contrate.

R Terming antisipadn de cantrato

Definicion: Sancmm gus $2357i0R = UN provEsc or por Incumalimiae e gravede ke conditicra: sscashes S en Ha Bades:
yio enalcont=atn,

Artise iy relipuanies;

if s Uni I.';I;-d REQUITENTE “S[Pite antastdentes que sUgTRAiEn Ia *.E..Ell:latl del “rmine antlcipeds de contrame a.
% Qficing da Compras casrRspandierte,

3} Cficina ce Compras remite lox enlecsdentes enviados per la Unidad Requisante gl Asesor Jor'dice o U silel
Juzidiza segin corresponss; pare |4 elaborackind e Fesa Ucidn de téeming aatic pidade Cortrash.:

B¢ Profesicas| sbogado oe la Unided Junidics sneliza pertinenciz de les akeissdentes poortatas valldarde o
rechazzrdo (s propugsts,
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4 Una weyp validads |z prﬁgl._z.ﬂ_.; de Resowrion, lz Unldad Juridics remite la - Resplucion para su :[ramﬂae
correspondiente a launidac de compras, pars lo frma del Directer de Recursed Financieros o Subdirector de
Recursos Financierss, segdn covesganda.

31 Elejecutivo a carga del procesa, publice la Resslucion em ef Sistems dainformiacion &4 ae sigtiientes secciones:

*  Figha elecironica del provescor disponible en la platafarma disp Westa parla Direccion de Comprasy
cantratacianes piklicas

*  |Ddel Procesa de liciacion respecta 2 la cual seastécursandn lz amerestacion:

*  Drden de compra asociada al procesa da figitacitn.

= El'an:'lnh'm;in_. responsable de g glaboracion de! Acte Admimistrativa que aplica mults debers insressr 3l
sigzerra o plarillz de "Registrd d= Ofdenes de Compras’, seziin carresponds, los sigulentes datos: nimerg de
Resolucion v fecha.

" Nota: previo a coaiguier Resolucian de cobro n'smu.‘j':"mJ debe darse cumplimiente sl principic de contragictoriedad,
establecido en el Artlcalo 79 ter del Repld mento de 1z Ley de Compras,

Etape 20 Analisie v Gostitn

L& Unidad requirante &n <y calicad de administrador del contrete es quisn dete der inicie 8 5 Zetisn de dna pesitle
sanclan, remitiendy lod antecsdentes del incumpeiimients 2| Dégpettarnen‘-:-:i da Flzcaliz y Asesoria Juddics, Aseser
duridica de! Jepartamenta de Recurses Finencieras o Subdireceisn luridicn, segin cosvesmanda.

Previa s fagestion del Acto Administrative. Bue sanclana 2l proveedar = Depataments de Fiscaliay Asssoria Juridica,
Asegor Juridiso del Dapartan ento de Recurscs Financiercs o Subdireccisn Jundica, evaluzrs lo: antacedrnies, en 240

de correspondsr, 13 medida qua s= imputasd, s fin de que sl pravesdor puada prasentar sus descargos en log plagos
eetabincidos en [a normatia.

En élquéﬂr:s tasas de nosfickckin de multag, secd la unicad encargads da-pages-quien realice ssta westiin,

La Resclocidn deberd tontemplar coma minimo f8 siguients infarmacian:
*  Indivicuatizscign del provesdor (Nombre v RUT)
» [dentificecion de Orden de Compra, 1D de Liciezcidr o Gran Compra:del process ous estd afecto B sgneian
(idéntico slformaty que entrsga Mercade Fiibliea).

= Mot da 1z sancidn debidamente fundamentada (Cobiro de garantiz, cobro de mukts, sUspensian, térming
anticipade da contratal,

Ciepa 3: Poblicacion de sancide: eptledda n sistemn de Mereada Pﬂd:l]i:ci-.

Cuanda as Resoluciones = encyentren Firmes, 25 deciz. 2n tanta se havan deducido. los Recursas Admmistrativns
dmpuestosen fa Ley 13,880, o bler transcurran 105 plazes y na sean opusstas 2n conira de la= Rasaluciones que dan
cuEnla los Incumpiimientos o splican sanciones; &l Dapartaments de Fiscalis \-Asegoria Juridics, Abésor Juridico del
Departamerio de Retursos Finencizros, Subdirecricn Jurifica o Unidag de paga sspdn-caresponda, deberd nfarmar
2l Encargada de la-Oficing de Chnpras pare proceder o su publleacia men 2 portal wi, merssdapublico.cl,
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ElEnargsdo d'efhm,urasdiafIuialia'tr'éwéil;!'a:'mr'rai:- slectrdnica alEfecutive 3 carge de! pracesa, el Aot Adm inistrative;

-aara efectuzr 5u publicacion en el vistema de Mareado Pablice, quisna su vez infermzrd 3 travds del mismo media que
'8 Resslucién he sido publicads adjiuntade print de partsls come medio-de verificzelds, con copla 3l sbozads
sesponsable del procesa,

Etapa d: Incozzoracion de informasion de svaluseion de componamizsno contractual réallznga an ol Rigistra ge
Ordenes do Campra.

Luzgo de publicada ia sancion's traves del Acth Adminlstrative 2n & distema de Mercage Pitlico, = Dficina de Compras .
deberd incarporar los siguientes datas 3 la olanilla *Ragistro de Ordenas deCampra” ' '

N* Rasaluzidn

Fachz de resslucidn

bletive, de acuercs & la estzblecilo en afdcte Salmiristative que Aprusha Ta dancién.,
eehs ce'publizaciin en ficha del proveedor

E-m A8 W

L informacicn éontenida o ol Regisre dé Ondenvs de Campra 0-en su defecto an fa F mha, elecmdnica Jal Sistema
de Informaciin de lo DCCE, poded sec emplosds al momenio de anatizar ol compuTamISTtg Gontractaal Emerior an
le evaluacitn de un auevs arovese do Llgikeién o Contretaciin, en donde esté paricipendo un provesdor, lo el
serdverificado pordads Ejeeative do Compres:

A mode de sjermpla, eh Ees6 de poriratacian de serviclos, sa propene el siguisnte cuadro pera su inclusicn 'en las Beses
ds Licizacian, en lascasas gus priceda,

chi::p].:l Criterio Comportamisnto Conmactual Anteriar:

Se gnigni purtale O @ aguaflos sfereates rettesw de I35 cudles & JUNY hava deido:

) 1 Peaer timing gricizeds &0 convato saletratic com laJurjl, por £ause Jmpus Be ol aferante o,

2 Aplisar Tt quE B sUME dupdren al TP 6] valod tomal vel chrtrata,

S asinand pantad D007 anseliosafemntes g ... )

1.« Mg jeles Haya dietidn ponei tErming aftieipade & reortiate calebadt-con la Juril, gor Al

I zuiable aloferars, i, y ' _

v Mot los o debid Splicar Tirtat, o BIe8 flma d e ik gpfvadat nabavi siperado 2 10%
dzl valor total del camras,

& Feg nayan tanido eleciin contrachaalcon 3L R an el paripsg,

i
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CAPITULD 7: GESTION DE RECLAMOS.

La rnﬁli:zaﬁ;jup de reclamoy se arenia el complimianto o2l principio ‘@: trasparencis ove Mg o8 procescs e
adUisitinaes v o iratacionas @n el Sctade. By por-alls, gue 13 Ditession 4= Compras y Contatdclan Plbhca pane &

Zipozicidn de 15g srovnedaras la cpodn de ingresar reclemos & treves Hel fortal da Sorrasns.

Los redamas que lgg proveedarag Interpe agasen tortrs de k= lontn Mpsenal d Jardines Infnquln,sanggﬂ-_mdm b

travEs del-formolans dizpuesteren wiaw marzadopublico, ), én'e, foal es pesible Sistnguir las siguientss Tipclogias:

1] reapularidadps on &l procase: ntkfpaiacion dirigidz hacs il Organe Ustanse. TESPECD R C2rot atpectos de @
sonrEtEtion sue sfectan 1a wansparencia v Probidad ded peocesa, )

mmmmn la entidad licitenta ap recpererel plazo da page; sorrespondients = telvta diay corids:

‘deses|n rafedcon da la factirs de ssbre,

Fara g grneracion da raspunitay sgortunds 3 los rectirnng recibidas, 58 deberi lfn-:nsl:_je =l Espuaeia e s Sesalicidn
Exenta NE 24,8, de. 15 da meyie ode. 2007, de la Dizgseidn de Compras 4 Confestasicr PUblica, 24 =) purto 3% 1 del

Aeribive ‘Rezponszbilidad rssesto de fos raclamies”, sofmlaque sEantenderd par reEpuUSsts Sporind pouslis =minda

destre ool plazo o= dea diay hpiles, diche Edmpo == cortablbizado on horas (3% koras) por & port
mreew mrtidosnblieo. 2l an sFeasy dé'é_lguna gituEeids da g:ta mm:b}gjmédyqu;impcs.‘hu'n'e el curmglimiento de &ste,
e pasinke solizitzr la.ampliacidn col plazo (2€ naras), ne abstatte; debars sor debidamente funcsmenians.

Pars |3 comtzhilizacian de lss horas mepsignaces, e dabe teres e cdents dasde @l ngrein’ del raciamd alfs
Administeedarfs Dafefs de Servica), heota la publizacican de 12 respussiaen [z platfama wivwy mercedapeblize.cl,
Adicioraimeante, o plataforma se enceentrs hah-]li;lad;-er'g hocig abites: pere et mattcia, g5 Saoit 2 partindel lunes
ih3kdl) » las OB0023T am, y hasta &l viemes (hablh 3 las 255959 am., posteriommerte se inhatiliza
auzamiEticamants; A moda da-epample; un provesdar ingrosa un realeme un din wiernar |hgbil] 3 ag 270000 o m.,
pertants; vl plaze para su puklisseidn fnaliza al did martes d2 Iy semana siguleste 3 o 170000 .

Dade (e phiurior, resultz re svapte destacar 6.2 cada ynidad operstive sard s respansable de #11 revpusssa-a los
réclpreny presentados o ls provesdores 2n 12 olataformas electrénica.

DEL RECLAMEG

Fl seaveedor ingrasa urn rec i resoecto o8 un slocsss die adquisiciin g tri: gl perrcatww shitbsompraicl ef que
tencrd |z jdentifzssids el recianante, Ia dal reclamads, del procese suestionada, v los antacedentas =0 os que 8
funda. dicho reclatns, &l cual puede:sey per*Page MNe O portuna” o™ rregulirtidsdas an el Proces de Comprag”,

LI.DE;JE'IF ravisay dertv dichg reclemao 2 travizy dieorrec Blectnd fits &l Jefe Shperior det Sérvicic, = Administrador de
o Inssitoclan, 2 1o Uridad € perativa corrasgandisrteyatodds aquelias parfiies Qus ZEMZar apoesoala s_eeciﬁr-.”ﬁul_::-dr_q
de Redamos”, pars gue resposden de marers camplita’ v oportuna, & wavés de ls Pletafarme en |og plazos
sctableelda.




Cadiga: P-COP03
PROCEDIMIENTO PARS LA GESTION DE COMPRAS Y | Version: OS

CONTRATACIONES Fecha:  39-04-201%
. Paging: 43 dess

ETAPA 12 RECEFCION DEL RECLAMO

L L B Encargado die Iz Oficiae de SOMPras; 0 quisn 5% dosigne, deberd | irgresss giariamanie al-Portal Mersade
Pik! lEE!f 2 fin dewetifes I txistentia de reclermos aseciadts a loz procesos de comprasde 3 Junts Necio= ) de lardi-os
Infaatiles, DVRYNAL, abien de iz Direccidn Reg'anal i s que pertenece. Evel sasg d agvellos Teclames gue se <efiara-

sTomarasras zadas dedde DIRMNAL & Encargads de le Cficing de Compias deberd ver Fear dariaments 1 exlstencis:

de gllds, y debeard remitiries al Departamente de Fiscalia y Asesoria Jurfdics — oportonamente ¥ junts & e frsumes
dec2da pracese de compras — piirs 13 préparadion de iE rispuesta cormaspandients.

L2- Patalelaretts, of Shesrgaco oo 13 DRl do Cormpres, o gilen Ssiedeigrd, reslizard una dervadisn dz los

reclaeton que Sgrossn. 2 los Subdiecterps e Recurses Fnencleros regioraies, gara ponerlos en conssimissto de
equialtas,.

ETAPA N2 FLABCIRACIONR DE RESPUESTA

2 L Bl Subdirector Segional de Recu-sos Financieros, o quise eate designe, debera analazer e canbesido dal recla ma:

tor & ohjeto de raunir v aratizarlp docimentacon & mfaerrEa ol procesT de COmETas respects il cualse presanta
el rieclame, padiendo efectuer consu'tes o solictar srtecadsries ola Lnidad reouirsnte asdsizde 5l prooess:

2.1~ Dieberd prepatar ofa fEspusste comales y pErtinan:e, qua deberd serformalizada sadiante of sormspondiante

Acts Admisistrative, estées, un Olic @rdinario suscrito per-2! Dirsctora Rogioral en cagd de reclameod cuvo origsn
seg imegelerdzd en el procsds de compera v un oficls: Grdinzrio firmade por 2l Subdirecter de Bsfuriss Fleaatierms
cuzndo ia fuente del setlame semalacions can eTREg0 o 6 parUNG.

1.3 Enicasn de @ Electa frreeuidridades 2n el procese de campras que ~equisrar srhiarai & Frocesa de ::'.:lrnpras =
cusstid, debank infermarze a |3 Subdireccian de- Fizcalizy Asesoriz ,Iun-ju:'.a para que en coniLnto, se preperen og

Arte Asmimistrativos pertinentes, tales come '*w:-r':-‘lnrc's., 5u5pens'ﬂnu o invalidsdinnet de procadimizatos, que

pudieran pracader,

ZA4.-En 8l case da aque ilas r&::lamns que 28 refieran o cornpras res medes dasde DIRMNAC, Indesendients del mEnts:

,."r.:u medelidad de contratacon, se deberdn perils fee an!_e-cedzn:\_u-: fecEszries 3 la Secelen 82 C-:mpras Y
Canrataciones Piblicss del Depertamerto de Figcalia:y Ssescria [inidica, para gque =2 ceahesrione el OFcie de
redpuesta, gue st fitm 2do por Iz Vicepresidents Elecutivy,

ETAPA 3 FUBLICACION DE LA RESPUESTA

3:1-Una vez tramitade &l Oficty Ordinar o que obargs p redoussta respective, & Subdirbcter ee Fagy tsos Financienss,
g-guen sto cosiene: debard natiosr al reclarrm & Favdsc i I3z slicaciin "Ceatidn de Ratlaros” del Poral Merczdo
Fithlizo, dentro del piazo que otorgs I8 DECP fara dar respusstas — sste =3, 25 horas desde of ingrasc del racame 2 1a
mnsttucion, amaliablas por 24 nora cuando s sesolicite diteczamante en el Pestal oo Karcads Pililicn) v sheriare
giie 5ea cor anieridad ¢ '-r!.'-nl:l'—r*wﬁi: da giche plaza.
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Fi--Se-ainendard nn:n‘r‘ca!.*-::- Ly F.mamc-. siempre gue 21 & Fors: Memado Publice: conete el O%cio Ordicario de

resgiesta; debidasetie 'FI‘I'I'I.EdL'._, fohada y fechada azumﬂahda di lag ﬁnummtnj que 5230 pernnente_-. sé|untar

3.3 - Luegn de la‘respective publizacicn, & subidirector -:s-e Zecutsos Financieros regu:r.EI ks fermisif Im.-n.zﬁl.u:da
veriTassid v de d5 respuesta |:|F|r_.u ardinas mﬁ&ﬂ.ﬁme-g;a ytres decumentos gue s& haya sonsidnrade: péTtisanhes
aubit adjintos = al Encergedo de la Cficine de El:l‘l;ums del E—Eparf.amemu de Resursss Fingnciaros, de DIRMAL,
miadante correo electrinicn.

e En 2l raso de anusllos reclames que e reforan & comipres realizadas desde DERNIAC, 3 publicstidy de las

reEspURstas Jas efectusra &l Encargade de ln Ofisina de Compras, & gudlen designe, & tma-i: de = misma =;:.I|ea|:.f.|n

deraminads “Eestidn da Reclimas®, v munaneda; 2assado pare ailo; la dissibL Sidn del Acta de resplesta; 3 travis
de Sficitade Partes:

ETAPA A: HERRAMIENTAS DE CONTROL DE RESPUESTA

A lyrty Nadorzl de Jard nies Infantilss, 2abe rmturm'tur."eglm que L;rlernplea&ﬁ-, de Incidante, fécha da Ingresa,
t2ahe de respussiz. ofizio mEd-H-l'ltE & coase genarn e respussts nombre de arcveador, But cel Provesssr, | de
oIooEST reciamada, maTLrE Il*reaurrma;: procese de Lompra o sagd no BEriunel Bxte r@-thc. inicn mrdrd teme
mraoosito nonizorea: ol surplimento de plazce b calidas da respussta que 52 éntl'Egarr tamma | fivelde Dirdstion
Wzcionet cams de lag Dirdeciones regiorales; debiendo por &la efectusr of ingresa permansrts de Infettmatidn, Ls
“esporsabilidas de verifisar al esteda de los reclamas, reteens en of BuBdrsctar dé Recirsad Findndems 2 las
Cir=ccle e Regiong g4y &l Encergsdo d2 Comprag én Dirk<eidn Naclonal.

Aciciongimants, cebe destanar gue fa DCCP paded derivar |08 reclamos 2 f2s instadeias canttalorss fiscalizmoarss
judicinles, atensids la entidady gravedad dsl resigme sresentads,
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CAPITULG §: "COMISIONES EVALUADORAS"

El-articule 37 dal reglaments dila Loy NY 15885 dispore dosfad anticades. 'clzantes debam evatuzr os antecadentes
€U constituyern | i3 eferes ds o' provesdorst & travas da un analisi granorricay ZEonies deoshenefitiosy I:.-.; LophEs
preseTtes.y mtums Azl Blgs v sepsicio ci'reﬁ::"a oh cada wngde les ol L, Dicha norma regl.;mentana ;;re.:—sa =R
Ifs isitscionzz-an las B la ymluacisn de ‘a5 aferts revista gran cormpeiidad ven tedzs pquelias superioras :n:cr:
LTI, a6 oiertas donerin s2r enaluadas ‘por udd tomisioh evaluadan, de maqsre da ghszntizar I3 Imparcizlidad v
"::Impe’tlenna anire ok cherertes, no.abtanse elo la Juntz Naciess! de Jardines [afastiles wstabieze reciants gl
preserte Mesnal, come lina boenz-prictizs, desEnar comisianes evaluadons en todad sus procesos de ieliseiones:,

RECONMENDACIONES GENERALES

Le Directiva 1S op Recgrendadenss pary Sfindocaniante de las Somisicras Evabiaderas, 26 El stinfo 3. LE hnah_q
Rl 12 Ty e 15 535 ni su rE-g‘arﬂle. contienen nqwaaﬂss}adf'caﬁ qus regu sn le composiciar cup cabigera s tener
ks coisionge evaluadorzs: A este raspacks, @ articola 37 del Fégaments O dtsdo cuerao legal sdla se imlsa g
:ndL.E:‘ cue a5 comisionss s lntezr=ran por af reenog tres fentionznos pob: e mtercos o extérnog al organisms
sespactive, de manerd-de; garantzar s irrparizhdad v compesEncia entre o8 cisrentss. Sobre esti: particular; se

recgmienda que |as comisiones evaluateras s compenEan por un nimers impar de mizmbros, evitindose de ase
made |3 posikilidad de ermpates oa s declslonss 82 la comisidn, En cuante a lacslidad Juridica de los integrantes
de |5 mspe:::[ua egenigian, por regla genersl, agudllos deberdn ser funciorarins de plants o 3 coniria
Excnpcionalments, y 42 manars fundad, podran wﬂzsmrma comisidn pirsanas eontratadas @ honorarias u oirgs
pErsonEs Ejenas 2 s nd.n‘ﬂn&ha:l:rnyniempra &n un numere mienor alos fundonarios pablicas que lnintesran™

-3 Difectiva N2 Eédlg;l ci= Stice scbre lz Probided en Compras Pibloss, sefals qua ‘L=z ermidades Sehen celimitar
las fI.-'I'I-E'Brll!F wiEmnbioy de pompetentie g les distinogd Rincio=zrios gle :—*nlmnan & las midiinles klapas de fos
pfotesms ga compes, &n susrbe 2o lz estmacion del gacio; la-zleboraciin de oz mq.ﬂﬂmmﬂtns 1Eu:r| tos i
ad-Ti nistretivos de (3 e ang, fasvaloacion y e ad edicad an, | @2 minktracsdn dél .-nn':ra'l;l,. yia gm.d-.. de p;:ms, e
conducidos pa- fusipay-ios o aqilpas de trabaje digt ke

RECUISITOS ¥ OBLIGACIDNES DE LDS INTEGRANTES BE COMISION EVALLADORA,

=25 mvierbras da le comisién ne 2adrds tener conices g2 interases oo los oferentss, POz 0 gue cads imagranta)

n.rm.ar'ﬁ u-ta"dm:"la-mtldmu -atla sukexpigsn no tener confictos de nteres En el t4s5a, de que se presertarm gncerflicto

gz Irtﬂﬂ::- goscarior alz eperiusz de lee clortas.y noan el Momsnte daaunﬁi:g-aarlm & irtegians: wectada sendra

s ab:'.-tm‘lam.‘!- e ];'.artlc'.'par deblands infermar = 20 5u-u=r1nr]era§“}i:|.|.-:n I8 Sircunstancis que |8 rasey II'I'IE:iIH:|i|Id-aL.,

d.ab]er“!a date sor “eemplazada porotrg idéron, B articule 52 bis del regizmerntn da 3 Law HE 12830, sefals que
I:h"hu'-L dodar dy ahstercidn resuls aplisizle ng se'o 3 fundanaros de plants 0 2 :q-:tra,a, slro tdmolén 2 Ios
mnﬂataﬂuw honotar o5 qus excepdiasa mente o3sticipan en el prosese,

A4F airy PME Yoo pEssan e aftncn.-lu 51 g |3 Ley hY 18 55 sebre el principle d2 probidad, 'ag istez sntesda a

Combsidn tusliaders de ofertss en &l Bisreio de-estas furclanes, deprin) dbserar uns candusty 1L "||:|:-n.rfi

tmachable, dosempeniar honesto y leglments la tuncign o carge v dare pm:rmnu'_r'rclp dal itterés gengsal sohng. al

sartiquilar, Le-comtravantidn dé ste prindpip, comduce fas Jespl:r;ar:nrh;aﬁs ¥ Sansio~es eus conteripha nuests |
I‘d&'l-..n‘lm‘.'.‘- Juridice, saen dstas de indale administstivas, civiles o penales, )



,
k'

_ Cédige:  P-CCR-03
PROCEDIMIENTC PARA LA GESTION DE COMPRASY | Versian; 05
CONTRATACIONES Fecha:  30-04.2019
Pagina: 46 de 55

- DELIMITACION DE LA COMISIIN EVALUADDRS DF OFEATAS

La Direcziee W14 20 el puste 2.1 £ sefiala u2 fin de evizar prdsticve contrariss & la prebidai; 5 retomisnds promsuss
i Jc'lri elstiacién gn I3 delimizacion Se funcanss ¢ im!j::-m oB comzetaicd &2 14 distintos funcionarios que

PREICIERN BN (p5 miltipies stapas de los procesos 4o cematn, De esn: mods, 52 upiers qus & ol de integrants deia

Comisian Bvoluadars no lg ejerza aquel funelonada que slabaore 2n i@ tonfecddn de 22 Basas ni el Asesor lurbdies
de fa Comisidi. gue matne, tempocs correspar 1-5E SUE §8 l:l:-frrunn‘-a ronel rol déda autodisid compatants sue cebe

-adoptst |3 dacisida de'sdjedicar, & partir de Ts anmsies, ]‘EE-LLI‘I‘.'.ﬂ r!mnn:h.hre que los funeidnacos dostinados 2 ceda

una de |as funciones sedsladas sean prrsonas distintas, De eta maners o5 posible avitr gue un s3ia funsianatio o
un mn‘um;lu grupa de xtas, 'l:-mgnn una Inaemnda s¥coaiyE an |35 J:l'n:nslunn_: de mﬁ'lprz"'

AdprEss e b E'.rll.:u‘ gn ks medica dely prsible, gys un MIETD ..nl:ll:narlﬂ 8 Un Hisma grspo determinade. da
funciong ios integren permanantements s comisiones, relativas & Lhe misis matesia en partioslEr.

Lz MIETLI0E da lzs comisianey evalpadoras de ofertzs nd padedn tener antactos con log olerartas iabre 3'travas
i’ -EIE MBCanizmes que g estableccan oreviz yENprEsaments en 4y Bases, tslgs como galiéiludes. de ackaracic nes,

'-E"IHE'-I'lFIEE Wisites 2 tarrang, préventaconss eRpotinidmes, Ertroga db musstras a pmebaﬁ G la ¢un-ﬁa|c-n Pi Eda

MUanT,

Cabe mrecsar, gue debe eandiderarse |z fncorparacies da Ly :Iéusul: en fas Bases de Lrerl:-an-;-n aun F;ghr'ba. 2 los
Inu;granl:aee de (2 Dem slon rienras gprzan g5ts funditn, a'tﬂ-;:-isf-ﬁﬁhﬂﬂutés.dﬂ Teunionas de pacte dn worceras qsean

sientes o polschre asuncss réleticas 3l process, para &2 garaetisar un desarrollo impareizs), exgnto de ooesicnese
r:*fuem; 2t externas. De ests mods, sanudituins U Arguenanttt pera rechEzar tosas las o idtuden de yusiancisa, de
parte delog intezrantes misnleas e condsityyan t-znsllnﬁ.ama-.-ta Mo fUjetos pashies de ks Lay del Lobby, hada
lobistad o interasadas pecisular an In7ziF Bn las Secsisnes dutants s eveluacian.

ETARA L DESIGHACION DE LOSINTEGRANTES DE LA TOMISION ¥ DE SU CONSTITLCIAN

Rig sita de fundamentzl Traseesidensa, son el propdetn 22 trénparentar aun mias los Fr.:.-r;eqn‘; e =l pEsit g s

mieitas an los proceses de ellseion v grsndes cortpras de o Junty Nacionsl-da Jerdines infantiles, oeatar com un
EHIHEME"&I' sficas matsnidme de dtslgmc]dn tle 35 sarmisiones mealawdgras,

AE ereoiends 04z s miembros qud Shiegrer Zomislonds Bvs. Usderas Sivin aprobado & marss &n una agartun’ded,
la: F'uuba i Ai:rr-_'l:lltz._ldn gueatdclus Iy DOOF 4 qus tiende acartificn’ el nva de conodintisnts de los weusros acarca
de 1 netrmetive: decumpl-s pubtlicasw il o dala p.at:f.':-r*ﬂa A mesroade ogbea e

B acizerde s s dalegacian de-looultede:, acuaimente vigerts, s¢ Jdeberd araponer 1ag Integrsntes dé ta Comsidn
Ebg urdorz. tenienda en cuenta [3s corsideraclones grefesionalos y técnicas de lesfas Tuncianariasas, la-gue debers

‘Biar camouets al psrd ger

- Dfuntie sgvied fa de la Unidad Rediiraste, dedlignade porsu Jefeturs Dirsala s quiEn | subrogus.
- 1funtianer oz del Departaments do Recursos Finarcisras & Sub Birseicn cs Becurses Financisics, Dtidnaca sof

8 Digsterd=l Departan- ents de RRFF o grien 12 subropué.

- L fuhclonsric/a dela 2iracsid- Nocdonsl o Direccidn Regiasa! designado parsuJefature o quisn Ik gubiegas,
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Lz Comigion Evaluadorz deberd nombrar @ un rr:aprnnsahl-z para |a elaboracidn y emvio del Acta o Informe: de
Evatuacion finsl, ol Secretaria de Actas

Senretiio deAota Serd o Ejerutive & cargo-del privoesd, sin embamgs, eity hecho rio constiuye aht d'chu Arsriorarie,

4@ intengrants de & Cemision Evaluade g, v per ende no serd suptto pasivo Bafa la neimitiva de 3 Lay del Lakiby
20,753,

L= mvaners fendads:|z Jdnta’ "+a|:1_r.|n‘._'.l de lerdings Bfactibes tendrs 1z fazilfas de o= tm‘_zrfser'-'fcﬂ-s =1 asnm:.r-a ge
é’!,'.'-t‘.* betenapoyoa & Cor u:'idr- Evaluadars,

Lz integrician de i3 Comisidn Ev-bluaﬁum, deberd guedar refiaiads en & Acta. Administr ative que Apruskia tas Bases
&0 Utva posterior firmads .-Jr:ur i Autoridad competente, documento qué disherd kor publicasn en & Forizl de

camgrey wive reradepublics o, aribes o= 2 apeiiura de las ofertas e infermadoen akataorred cle Ley delhokay,

de zcuerds 2 |g estatlerido en (xley V20,730 v su (eglemento. Los frismbros d= s comisiones Evaleasiarag serdn

designados san antzncricad 2 & fesha do aperture de Jas oféctag e faforma glspuesta 2or 'ns Sases 26 Licite=idr. De

esta f':-IJTLEl ez intézrentes de dishas comisionss podrdn cotar oresEntes dursnts el agts de aperturs o gun s
per-rﬂtlr& rise e cuziguler cusstinaamlents que sura da ese matantia, ' '

Sard réspansabifdad dz cads migfibes g2 Intzgre Ja Comigidn Evalyacors, veriFicar que s entuertne comesmmeanss -
pubficade come sujetd pasivo éel Sistama de Le by,

La Comlsidn Evpluadars; debers conderes actededentes ol congetuyan faa giertas de los FI'I:I"-I'EIﬂI:IFEI: 5 L.-smndc;e
2 los l:r‘iI-i.‘.ﬂ'Inrr proviamente sstzoledidog en las Bases da Ldtzcidr; ¢ Saves de un ar#llm ECARG T ¥ 'E-ﬂ'.l-:.l:: e-hss
beneficics v los costos présantes v (urs del biar /e sérvicis ofwtide en cada unadz le Cfertas.

Eri €254 de corresponder, esTendamenial queth somigién, curanta sl proeess de svaluacian tuzntacos i enlaboracian
pErmaneTie da Ln-asasar L ridico del Serviclo, cor |2 “l-:ngd o qus pueds apeNar pRrtanEstamenss en coastionee
S orded juridico gue seduseten dursrteel proc &.g.:l de en-alua_.clqn

ETAFA 2- EVALUACIIN DE LAS DFERTAS

Eo ety dtazg del orocezo de contratackdn su resliza el ar diisic v 1a Mluannn @ los ant=cadant tes, desumenios ¥
oferizs prasestedas por los provessoras:

il Emqut -'u.-ra de Compras, sctuands come Secratanalo de octss; olta 3 Ios intazranted de 1h Combiin Bialuadars,
::|LI|-*1!!- debarit revizar lag Dferas aceptadss para qua Sean Bva uass v las re-:ha:..-.-:as s ratificer sy rechero.a
telrdorporarias al procesn, de sorrespenden Lo sntariar s perjuln:lu tia que i3 C-umti an rn-.;ri@ B portaly pondera an
su eluasitn los sntecadetas ingressdos al Sistema par los o e arits.

Elfla Ejezutivasa de. Compas, a 1quer|mren't:| e 1% Carmisn E-.-cluadqm f:luran“= &l nrocezo de: e.ralu:.l:uf-n da lag
ofertss podra solichar a los preponentes, = mavis dal fare imwrsn disponibiz en &l Sitama da I"-f-:-r"nan-ﬁrr de 7
DIrH:u!-n de fompras v de Contratien Publics, cus salven erroess o émisionzs fermalés, siEmpre cupnda ks
recﬂﬁmlﬂi&ﬁ det dichos vitlas b omisianes ne leg cenfieran 2 2sos of=rences una situsddn de orivilgio respette oe
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Ius- aemascompatidores: E51o s, 3n ato no g afecten los principles de estrictr ogjerstn o foe Bastey de lpualdad de
les w:-furtﬂe-s i taniendc prEie'lelar d‘bpur:m- en &f articuls 20 ingso Tnzd del H.E:glir'n'ne.nta e b Loy de comprss.

CErc-conanza oo o-asterion se debier revlEar 25 ssseciiiiiones O las bienes /o erdeioy que sb olurente aatd

Ff&&ﬁlaﬂm En-a oferts, da’ mada que lx extlgad lie fante svalls el e gos danc.n cotiplimienta ol raquanmiseto

Hnlicizoda, np::l'.'undl:ise. &r: fos Crisarins o Sul luadisn !Mpu[mﬂy en |z Szzas pnrﬂ A paldsdmn dal producto -:,-.-'n

seervcin,

& la Camion do Bvaluacian nooejeroe ia facultad del articule 40 y 3 ofaria tena arrwes U omisignes; soko podes
declarar Insdmisible dichs oferta y en ringln c2sg; poded sagulr suzludndola al haberse detectadn ! arror.

Habiéndese soicitzdata subgenacion de los requisites farmaies, sin que sl sferante hava resiaito losa | tada, 18 ol erts
f¢beia ses daclarads 1acmisibie en ¢ess de corrosponder.

Ls etops determinanis dentro del procese dé svaluacion es 2l andllsis del puntaje adjudicade & cada Criterin de
Evaluazién de |z aferta. Con estes dates v les emcunentos que fueron fasil tados pira r,'ulua.m:un, 13 comikids
SrCaigEdh RS I3 respic rﬁahhdﬂhl‘&puhﬂr F Bl ticad s ad udicecidn d=Ta oféta L E 'q'ﬁhtajl:l:.a de scusms 3 les
sfiterios. de avaldacion y panderzrinses establecidosen las bases d2 licltacide, Tal decizion debs sar plasmaslz & o
infeime. de Busluscicn ace sa Establacia. ol coal debie-astar e rr,ed.:. par sadod os ||‘11_¥'_rar|t& de 15 |:.;.1I,-|..-1‘¢

Evaluadora,

_Ienmiliongs avnlvadorms dehe-l Tu AL A& B l.-:waa-za pna estrictirs formaldel eenbife, :n:rla Qe sesugiere sesiongr
41 forma cortines, cor |3 asietEnals de 1ades sus mism Stos, quedands 2o acla sesrtn on gotes de Zantenide dy

505 delihdrasione: (Anexo TMiruts da Sesida’ . digyrmentos cue deberan ser frmadas por wedes los mbembres de b
“Cormigign.

Lz Enmisidn cabe argmyncarTe a traves d= iime fina -:Ju-.ralmndm sudarita p;:f todog sus mismbros an 13 facha
srgJ= sesicrs, detaliends cdmalety yiuntedenane, 8l mands, 98 siguiantes d=pectos:

ﬂ;.e..ﬂ;lar-_!'lf_f'liﬂ de Crarflista deinterds de Sids mismbro de |2 comisién avalupdors
Las tsiferics v ponderadones utllizadas en |5 pralussian de 8 ofertas.
Lzs ofertas cun deber declaratse inadeusibles Sor oo eumphe coa los ranustes einastecidos enlas respectivay
Beses, apatificardn cugles son los requisicos aue 2 estan incum oliendo.
L3 o aasieiin g :Iu:[:mr Iz ligitacldn coma d-ﬂfrl:rli, cuardo e 55 presentaren olestas, o bian, cusnoo |e
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w0 restrngido v 52 wtilizan sclEmente & Conirams de miyer cuaiha, conforma o establecide 2n los

procedim'entes de nq-mrsm..l:r': resgectivas; donde Exiake flessn o mmrrpllnerﬂ&quu pudizra afzctar de

miaraisimaord 11;:':IE CpEracan oa! |:|r"a|1.s-'r1|:- publiesy 3 zilidac del 5er-.rI|:u:| CUE F5 pr-:,;tg 3 ta Civdadania. Lae
gafartl'ag tiznan par shisto | rasguarcEr el cereste l.‘-.ll'-’ll:l||"1- Efie por parts del & “auissdor oferente y /o
a¢judicads, de las bblgagones emanades 623 ofefta yo ¢! sontrEm, En tanto no wxiitan shficizntes
meranismas 2iternativos ce mitigacion. £ er'pl-:f de contiatds da:altuuesgue iipacta son log selaticnados con
contrates de abras; ﬂ!ﬁfr-hlzarlnnas de s2ricic: & agusllog dende e opartunidad de@alresa o FITEta'Il:ln &5

un tactar oitico. A su ver, led garentizs de S cumplimionte de consrata e= pusces utiiss® pars ssegurar 3
relicad Scnicay durabifidad < los hle-rP_r. b servizics Srovissas,

Gureetio dd Serivdad de o Oferta

Tizne porabjstivozarentzar qus el ofarent mancsnga lns tediciones de lz oerta 2nvings ests quesssisaring
EID:-nthn CACEPLE a e Hen de Compra, d bien teuciane & fial cump miento da cont yts,

Oe ecuérdo o Decreto 250 feglaments da ja Ley N'19.536;

Articule 313 Es abligntorks fre contrstacionss superores 3 2000 UTM, Br sl hea e chnirstaciones cuyn
mantses lgual o IsheHer bl ueﬁal-a-:r.l, la. |r-5t|r_:ru£n deté ponderar & risszo imvalucrads pate detcrminar af g2

equlers (3 ﬁr'asnma._hn de gargntia e Jeriedad de la O¥esta Cuando =1 5= salicite, de debe setablarsr en las

Bzsas 2l rronta, sxprasade on pesas.chilanas, unidades de formenzp ore monada o unidad méjustable, as coma,
H gleromi ‘nlrﬁﬁ d= ST,
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Debes sur presentada en e Rg:q.pﬁl_ﬁn de |35 afertas:

Articule 30: Lag <fertas debasSn 487 eriadas por los Dferentes y recibicas pe+ [ Entidad Licitanze a travs del
Sistemn de Informacidn, wee feregdspuli i o Enpapcionaimernte, o8 pedrin recihir 2nsoporte papel, e gl
demititin de la emtidzd fieiasts, masts el Oftime dfs del slizo estznlecles en fas bases parz-pretantacisn da
efartas, enval horario-de atencion dela amtidad licitamte, & en ¢ acto pubilics 8o sperturs de ias cferas.

Para garaniisy: la serizded de la oderta, ol ps-ticipante debend acem pefiet una kol buncstis, veia it & polizy
de segurs de ejecuricn InMadialy, deposito a la vista v cortificade de flanza, extendida & nambre de.a Junta
Madonal de Jordines infantlles, sxgpaters a s vista, Imevocable, expresste so pason shitros, con uha Vigensa
Frin M 28 20 dias-habi 5 pastericret 8 s feche de tisre de presensacian dzlas efes L puklicadas en el Sigtea
de Irformacion dela Direccidn o= Carmprasy Contrazsskdn Paslica, come ademas, tads otz que essgurs &l cobep
de |z rrismp g maners r3pids v sfect v, siempre que cumicl con las condiciesss dlspuestas =n =l artisule 31
del Deereio Suprema N° 250, de 3504, éol Ministerio de Haciesds, modilcade pﬂr-EI'D“_él:'étﬂ Buprerno N° 1413,
dit 201, del Mir Isteria de Hucienda, = favar dé ergarismos piklicos, confasme o las nidicsclar2s ue se sefialan
en el zneko complementanio dz las bases sdministrativas. '

Efi zsode tratgres de ung Pelira de Segurg daberd s=i-de Bintucion imadiata, ¢ uldsdsr 7 cldos s de
arhitralé, émitida por una assgoradera |I=s5rte B0 12 Super-tandancla de Valares y Segutod ¢ o Chile,

Lz #riréga del decumento hndj’ﬂ'rc:..'“[g:ﬂa_:.gl;ﬂ-!'m_ﬁﬂﬁ e enla dﬂlﬂ‘-iﬂ daPartes respective, o medianta corteo
- ElBCTrgni s que se indicasE en iis basss,

Eral casn que se emits de maoerm chottsdnica debrerd ajustarsi sl Lev N IV.7ES wubre Dotumentos
Edeztati'cos, Firma Slactiionica y Sarvicios de Cardificacian,

L= regla precudente no riga respects di |a PSlizy de Segurs Electidnita, I3 tual-52 Temitird oirecte mente o traves
gl Figtema de Inforriacian <2 ia Dirensian de Compras ¥ Cantratanisn Pdtlics, we irercidagul e o

Si-al memerto de le aperturs de fes ofercas, fuede cormtatato Us armor U oniEdn de cardder formal, JUNIL 58
r=serva Ia facultad de vo'icitsr 3 travies de fore inverso, el cambio o subserasidn dol izstrumenta de garartic
rresentada, pary 1o tusl, el proponente Sendrd un plezbde 3 dizs habiles, contados desde fa pusiicasion de a
l:||;|5!,=.-|"|.".‘:.1:-|ﬁl'l. | trq!p‘__.ﬁ'adﬂ Wiy msreasdbpublies o '

L3 GEranta perZeriedad de |3 Oerca, sard eavugitadl adiydicamsie unz vaz $a5afito 2l contrat corespangiente.
y-d=zpués de sfectonda i encezs dela garantis de Ae v Opor-eno Cumphimights 6ol Certratn,

Se debert: oresentss Lip garantis de serledsd dels aferta por <395 contretacida & pravecks fue 22 clerke, ik
ariecefdentes de 2 oférta ¥ &l Sorumarto Ce Garantia respective, 3l ser reclhico elactrd nicamenzey postetiar 8
& spectura v cigrre delproceso, -deberd sef ingratice 3 I3 institonion 2 tevis de fa Ofisine de Partes sie
£orrespers,
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Arviewile 317 Es ebligetonia prr contrataciones scperorss & 2000 LT, Erel case dé contratacionss tuyo
i [ - -Wafﬂ Inferiar na#nelido, 15 Institucion dahe ﬂnh::er::r a rl.zagu I-ﬁ'.r::.ur:.:—dn para dEtarreiner 4 e
FEQUI B Iapraﬁgntwér de Edramsia de Spriedsd de a Oferts. Coande asisa solicite; se- dabs saaklerer an las
Eazes gl Tan; E:ﬁl’ﬁ!adn a1 'F‘F"E-EIEZI:I'IFlEI'IEE unlda::a :IF.' (B TrEfLE e rrgnecd o unizizd majastahl-&, .'.EI-,_lJ.l:ImI:a-l.
gt piaze rrirmme ce vigencia,

3 Gorantin de Fed v Oportuno Complnieats de Controto, oy obigatorizon a8 contratasid fel: guasumersn lzs
1.008 LT [ﬂfg:rrr-t'!h:l-pe 2 L=/ N"18:88F, zriiouln E2].

Cuando &2 ERlE e e stratscior=siguales o infarierey 81 l:H:Itl LIT.h,, la Irr!.tltl._nd-n eehe ful vl G ntar ﬂrl.eggu
imalaerade ydeterminar sk conzigtackdn requbere 3 presastacicnds garsatia ds fial surmplimianta:

Cupnde 2e1rats o2 contratackoms Wa Conves Warco; mayores 3 3000 LLT M, (Asgiamanto de 1z Ley N 18585,
articule 24), lainstitucldn debe safizitar grancias =n fos téorings dispoestas &n ¢l 3-ticuls 62 del misme euspe
oy . ; o

Bl les SOMIENEtES O QroveRnares e de sdjudlguen Lhicintrato o Srovecn, estard/n obligados @ ertrégar
it garatis, cansistente en un ‘.:nitta zarzarla, vals -.rlsrai pliza de bukviro, depasito 2:la Vista o centificiog de
fiznza: -come ademds oce olrd que ss8purs of coleode 13 fMigmy e maners @eics y Sfecthay, SEmore gde
SUMmEs can I'as I:I}"lﬂll'_ll'.'l‘bﬁ .dlsp*‘-"*-.siam En s]-‘ar'ltu[n o dal Decrata puprarng W' 250, de 2004, de Mimsterode
Fpsenda, madifcads poz-el [eorimte E-l..prer-m WL A0, @6 2004, dal Mirstans de g enda; a-favor de
sraaniEmos plblicos, pars shetionar el fighy aponurd cumglimignto de pentrsto ¥ & pago i -ad- okligacianes
leherales v de seguridad sotial con sus trabzjadares: asi come ol page de eventdses multi.

En gl anaxd-cormplamenisds sostablecerd al fhontn’ for i gue’ debe sizenderss o' garariia, @ quigr dehe
-EE“dETEE plaza mitino ::lE Wgencia, glesa ¢ olras especificaciones. o obetanle, bk gemntlz de flel
'UITIFr-II'I'IIE'lTD VRGeS entes de |z iguidacds dal santrate; of comtrazista o prﬂ’u‘ﬁudar deberd nresantar ute

'narna'u.raﬁ'.‘.m 30 dios artes del yencimienta oz Hli‘.':l"m Sati miEnto.

LE Zare ntin Seberd ser PEEid'EErEI iﬂna,. torpitlaca.la grden de la .unza Magicrif de Jmﬂlngilnfanhle.s, & TERET
al. 'ar'én:r.er di irrayncakis, F_m.._;ara nHa Cusind s siEimente sl cabet -!rmgnp yopermeno curplifnientoes ady
urra B¢ s aciddadas com pf-ewjldaa ert laoterayos |as obligacio nes pstipuladas e 2l conzrata,

En Eatn de'iretarse da una Palled dp 3ERUrD, E:nEE ZEf def,_-,g;u:dn | nreediaza, sin I,quu-;la-:-_-.rJ N clauss ge
n I‘hl":ra.;as emitida poLnE e pETia aseguﬁa-:-r:;- indsa en b Suparinsendenciz de Valores y 553;”.5 d= rile,
gaberrlics 3 noinkre ds |6 Lafla Wasle nal d= Jandines infangiles ¢ que depsrd cubri v soas t-eves de andaso o
cldbeu 8, el mparie ior lae i ulties darlvades G Incumpglimiénto a fes Basas de isitaside, o Bn sy defecto, i
debard torsidarar en sug EiLE <l | axclisiin de dichias T po-tes.

En &ste caso, previo & su Eﬂthegz & Prestador del Servicie debera acreditar haber prgads e sotalided dela
PRIfSE corpesabndiente & periods do vigencia de. i@ Palizy rdagactiva.
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En-sasy de sxistic 4 onadtos de obirsd vo plzzs, &l consritists ¢ provedssr estard oblizacs, denirg del térming
die & diz= hibllds 3 aumerter o monto de |3 g2tantl @2l rontrato &n & misme parcerta filado an &l #eeie

S EOmpiEmentacld save esta gaenls v prorrcEar 18 migm en los dis en que naya side amollade el plam qua
hiisizra sslicitade, o '

s_ﬂ_qE."élEﬂ'F';i:ti.:'ﬂ.ﬂEr ufiz garartia de 7=/ sump-imiento del contrata por eada proverto agiudicedo Deigin farag
se susgribied ur domtram per cada srovetto adjudicade,

L3 Goieriic por Antielges e Qe

WNE e guscrito 2 contrelo v tetsimente trenitsta 3 resclucisn 4ue g sprusks en sl eprtogue fes Bases o
pEfrmiltan. B lunta Nationsl de ardines Infenti o5, poond anticigar parte dal pracho sdia al inleio de pravestos s
prestacion del sarvicl respiective; en cuya cise ¢ sdjudicatzro deberd presentar una goranta por el 1005 de
lat recursos Eir_lti.dg.}:*n_.:;, o cus | cebera sef cagedera 2 lavisza y tener vl carac=: d2 ierevarabis; dicha zarantia
n todg z_'a_ur-:r_a'et&'t:rﬁ pEipurat 2l pagd dé manera Tapida wefestva, v comalle son lag exigeiias €2 lad droitulob
B2 y 73 del reglements y2n la forma gus o extablece 2l ahexo complementasic 4o nstas. hases de llitpeidn,

L Saranta pof Antibize deberé ser presentsds =l orden ds fa ot wscienal de lordines infantiles, ger al
MOSEE GUE SE aNTic P, San Uhe v SEnTiE dd 2 mases po- sobre e terrmo del conbeto.

El monto del entizipe sera definice et nexe compaer2ntaris, ¢ ne bod-3 excedsr daun S0 dzlvalor telyl del
parirsta. L develusion d= le Zatantia por anticpo se efeciuard dentrs dal p aze de 10 olas Fibiles esntades
desde  recEpcicn carfirms pos parte d=a Fetituzidn, de os bigmes o serviclns que el proveede: o sontratista
haya suministrade con carga gl resgactive anticpo. ) ' )
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CARITULE |1 — RECEPCION DE GARANTIAS

=l encargade/s de la Oficne de Paten o quien des'gne, facepeia 20 parte del provascar/oant-atis o3
sécymentas engarantia por los dstictos conceptes definides en el presente grav;aﬂrmra-d:ﬂ 4edehe utilizar &f

Aniao W "hcts de resencidn piircial de documerte 25 Sarairtia” {Ver Afese WLl contra = entiegn de cada uno
celes documenios !

Estaangxn dube to- entregade por la Oficing de Compras, 2n relacdn & caoe praciss de compes e ejBcecisn,
site inveluers |3 renepalin da dacumentos e g8 anta.

£l proveddorioontretiss & qulé haga ertremm de i3 solets por parke de &l debe mmplﬂar al Btz Y 6e haos
tasps nasbie gor los datos incorperados en 2l mEme.

A pentinuasdon, Dficne d= faries prosgdens 7 soganess 8l documents ~gapeCthic fegizirand las antedsdantes

&0 el Siserg Inforim tico JUN, sars dicas efectas £ funcdn de los d'stintos tipos die zarartia, debisrd remtin

fogie vipcorreg elecadnwg come s Wna‘ra BN nuad::pn E lassiguigniny Unidades s

Er el eapa det los documentas de Gerantio de Fiel y Oaorttise- Crmplimisnto de: Contrato, envlard copia de o

Gerantle sscaneads 2l Cssattaments :e F5r.alla v fsesaria Jurdics o & |a Subdiracoids Jurldisa, segin
sorrEspanda

Feta 2z geranzles camraspainciontes = procesos d8 Lompras & con retaniofes por Mooy iguales o inférisres o
LOG0 LT o adpuisiciones i ﬂ:rrvemn Mnr;'.n,. -:un-Igmi-msen 5 pisonbil el sorfed-slecton'co 55:[ rioealda
E.nmrg;-:ln.fa s la Cficing de Sompies 3 alfia Subdicerron'z de Recursas Flrarsierss,

L2z garanizs CLITEEphnGg Ertes 2 0/OCAR05 JE TomErasC cortrasitionss oot montas siperorss 8 1. P00 L, T AR,

2l corea electitios 52 dirige: alla :].rtl;-l.a'r,a del Departam&n':ﬁ de Fiscala y Asasorla Iusiden o alfi=

-Subdirscrarfi J-.Jrrv:,u:l:.

Tramncme de Sorontio gar Serledod de ds Oferto, 5l res iZerse 1a enregs dn papel, 3 Ofdng de PArts gossa
FRMEL & toplaals ilfl.Jra de’ Lﬁmpre_i

Le Garantiz de Anticipe, sers envizda al I.‘.IEl::al:Luman:::n de Fﬂ"‘a‘,ﬂ'.ﬁﬁﬂ: fla Juridica o 3 la Subdizeceian Jurinica

sagr los montas correspand enzes defipides o5 ol consrate/eomienis repsative.
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CAPITULD Il = VALIDACION DE GARANTIAS

Recepoienzdde ol corrog 2acbonico @ copia Br:rnearla Ha i ﬂimhl‘ﬂ. gl E]El"_.'l'.l'url:l der gemoms del
Departerénte de Recyrsos Finarcieros ¢ del Subdireccion de Riourans: Fln.anciemrs, =n st taga, ef profesional
del Departarrents de Fscalis ¢ Asesorfa Jurtica o de Iz Subsirsesién Juridics, segun coresponda, en un plazo
no maver a 1 diss hahiles desds recepeianad, debe Faalizar I wiligacion del docuraents vd orads en cuantoa
Iz formalidad ‘g I"l‘I.LErldatl cenforme o duovgrminade e las Basgs de I citscin, tErminge de ~eferancla,
comverifos, ¢ankrakos, akg

Una ves que el arofes'onal respenseble de validar la Sarsmtip veritic s intesricad de los detos i inexsctitud
de fston, & froves g2 zorfén &MCtrdnion omurica alfla dnmrﬁaﬂu-‘a de Iz dficing di Partes & resultado de la
walidegidn, Cuande la Szrantis gt rachazada (inzonsstentias demosite, vigencia o glodn), &n & misme corree el
profesional rasorisabie cebe II-ﬂ‘.-'-IErIEFJE- razones del reshaze,

- Recapcinrace el c:|rr|z|; que vatids iz garamis, elila encs-gado.a J:IEIa ieing da Parias, dak:e_ reglizar el ingreso
~de ‘s gntecadsntes de fa garanija &n ot Sintems ‘nforidtice: FENHL dute con Sila, & repwtes dn Tos datas
referides 2 2 vaiidachan, T A= se ressadecen el corren -zl-m:h-qnsccrr zlzide que s ngresade 2! sistarma,

Luande lagarantia g4 richazada, = travds decat-ea elestiénics, #lfla encargadeyy de la Oficniz da Partes & gaion
designe debe informar al ieradorlas mzones del rechies v 3alcizar qua =2 realice |p dubiaracion o corra s
defectns da |a E&r*nf.:a. 2n los 2503 gue Enr'rl.qunr:i |0 iE f:lr"m i dentro el plaze pFE'.'|E'|.‘I: an gl
proced|miente da Wnr'ﬂm;mn admlrlﬂrah-fa-

Encass de gui el un,Umen .s:uen_:a:z tiE re:‘aamdn -.rwell.la 3521 1n§msaﬂ=, se precederd = misma '..Ehﬂ'a-:Fun
s=hziada en o girmafos antentms:

Lina vz que fa Gauant:i Wzlidads eﬂ:na“ﬂs:.:-ﬂren el Siztema rinFmEtics (LN, elis Encarg;ﬁb‘a el 0figing de
PrRitas dEhzaererEr 3 Giln de D:Ei'p:l.‘n‘:ln interma Documenie Valarods, que groviens del Slsfnma, cusnde rezliza
Ie-eriregs flsics de la gavantin parasu castodia 3 Encargade He '& O%cina oz Tesoreric,
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CAPITULD IV — CUSTORIA DE GARANTIAS

Deria Cuttadin v ol Roxise Contable de lod donimentas on garantla

‘Cuanao |z Gerantis 42 Encugngta valdeds v registiada &n ol Sisterma Informatice JUNIL & e Ercerpsdn de

Terorerle o gu'sn etz degigne, recepciona ﬂgl-.—mmr:te el documaneo v 13 Guia de Dasperho de Towumerntd
Valorade, deblenida ravigar s coFerancis enzre ambci; paﬂ A pudtndiz v e continbacidn résgLardarlo =0 2 cals
fuerte da a Oficina de Teynrarja v registras d! cha protaccion en. 3l Sitema Informetica 1LIN

Reglstrade la Garantis &4 al Sulema rrl::rnan-::.r LI el Encarpside’s de Tesereriz.£ mavien este declgna,
‘mediaie shrren elecird fins [ offo media cle s ::m&m| |‘I'TE:|. FTE B TErRsO Y alieha su ﬁu_-:t.h]hzucmﬂ at
Encargadefa de En‘-tsbllldad o B guien éste designe, ¥ EN consiceracion - implementaclon de; Sistama e
Infattiacidn para ly Gestsn F'HEI'L'.'-I—I‘:l d=t Estara (SIGFE 20 alfia pr‘-:le$|:-'Ia| debe resliGr = .nntahll.:-:-:qldr
de 136 cuenkos 2o orden de las gaFaﬂJ:-.‘. racibidisanis In,&..ltr..c‘:ﬁ'l.

Ui wez que se regista conteblemente; & funcionario designads on 13 Oficing de Cortabilidsd @sbe anvicr &
comprobane de SISFE & i Oficing de Tesgrerfz, ctiefes débeian Isaresar 2l decurrents del aslento coritable
aprebedo, al sistemz informasicn N, en el memn maximie de 3 diss hikiles

Contahilizadon por Recepcidn de Garanitas

| Recepddn Sarantia per Seriedad de 2 Oerta Giebe Haker
20T Laraniizs Becibica de Soredad de s Olerta g
52102 Respe~savilidad for Garent s de Seriedad de s Ofers Pl
Fecepridn de Garantias por Fiel cumptimiemnts de Contyato |
92103 Sarantiss recibidss de Fiel Sumphimientn ce Cantrata o
BI04 Rasporzshilided Garantins Recisidssde F &l Curtplimignts deﬁ:nﬂah: [T
Eecepeidn di Garaatias por Covtratos de Construrcion '
82301 Gerantizs reclhidyy por Contratos S Constroteidn Wi
92302 Respenssbilidad por &2 endis R bidus por Coatrasas de Cangirussic s |

Netas B las cesosda documentos en pardntiz quo se encuentres ta unidadss manatanas distintas Al pesa chilang, gara

#fErtod do contabllizssdn sedebers somar parala cansargion, &l tipo de mm_‘inln'v;lur mbnetEns de |._ focha de gamiziin
duldud.h'r.entn.
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Aiitantifieacidn de dosymentos en s rntis

En pemdidejgion a qus a3 entidadek fnd-ueras (Bandas y Aseguradoras], tienen unasetie de resuer mients
ne ﬁtﬁ@dmjsa:h:gs, pera la-certificacios dz autentficacidn de los cocumentss oh gsmantia ¥, Qua By mavona de
el oy, fuio emiter bnosetifiépda al Tarredor de g Geranda ¥ na al bensticario: se cebe INCErEaTar; e
ﬁ_ﬁ_l‘":“Fi';'?' an las Baser de Lidtazién, el que el provescorloonzetisty ndivnte el wertifeedn de validsz al
dicumisnto an zarantia sresansda. '

Erooedimients dy: Argyen de documentes on garantia

El drouen de gerantia comespords 3l wrvlsls, real'zado en un Momeate determineds, pefa comprozar 3116
decurmercs insncieros resguardedos Riltamenta en la Oficia de Tesarera: se conellisn com ius-du:ui-nent-:»g
regiatrades ¢n le Base de dasos e Sisvema Infarmiaten 1UN!| y con 16 regissros contahles on el Satamms 5@'—5",
cor. gl ebjethd-de verificar |z conslaneniiv de los contrales inseincs que sz eskén li=vands sdecuadaments,

Eperted de revElon wWo verlficaoidn
Nurmiers asignade =h siszemy |falie, formalars, atc |
Wumeroda declrignte
Aezon sochal el Tomadar (Nombre ¥ RLT
- Martodel decurnanto
10 @2 Ligitbean
Fecha gz ragepeien
Fechace gmizidn
Fetha dp vdrimbemta )
Tiza degardrtla [56=5olata de Gerands) PS=Piliza de Sspure/ CF=Corificade de Farzaf Dv=Dopdsit
# A Vet Wievale Visa) CH=Chegog)
Ertidad financlers garante
Boneficiario da iz garartia
Dh.ftt}-'rl dila r;_-mntii [Seriedad gl Dferta-Felrumolimbeama decontesto, entre atrms)
Tizs df rraneda del dotumento (5, U5, UF, stc,)

bt oo o R b i - Tl

Tras fa realizzcion del argudo 3 toaos a5 Garantiss (recomencato trmestratmante), de debe vsgitrar on 2l
Infcrme de Atquso o Adta Final, las.chservasiones o madides tomadas ante la existencis de discresarsia,

La ingtituclon debe contar con & regiso ge TOOAS las gerartias, incluidas aqoellas quese snsunnsren vencidzs.
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CAPITULG V — GESTION DE GARANTIAS

Eriooe -deramn 2 lag resopnsabiidadag cetors: nu-gias parslas J-nu:lad-.—,s.;,gqul.r&nm, ararranma al procesoae
GRullén 3 Contratas, correspandeis 3 Soras L gastioe nmortuna sohre log vencimientes de Ing documentos &n
garantia paea dseguraria 'n-'IEEII'n:Ia duranietesodl cicode '.'||:.'E| delcoptrato, Extoiriplics roalizar ol seguimissts
e s Devolucidn, Cobre; Carrtia Yo PrEirSen e tada unn oo los doco e nEas,

Eni la ctuzlidad ef Sissema Inforeifitics 1N geners SUtomaticassents un covres alectrinice que alams alfia
Encargadefa ce la Ofcira da Compras o 32 Subdirector/a de Seeursas Sinantiencs i arlla :t;-zar:ggdn deta
Ofizing se Tesoreriz, lidepensdinnterente de I8 cugnt’s da ugaraﬁtfa ‘espectn del proxime venci misnio de ung

ZArartia Estz zlerms t= genarn cuatrg wEres antes del USnaimisnts, i aw;h:l cada plezo 8 un cileregpaeifice: £

prifEr svisc ge genart a 30 4 e del vencim ante del decumenta, ol a0EL Ndo S 3 _lu:!nanIt & ter-:.u avlse s a
dizg =] '.|'E1‘|E|I'r'ILEﬁtﬂ-1_."-:.‘ cuartg y IlLJmﬂ: aviep s2 gansra taartdo o decirmento t8 snsueniis &1 Sia: di’ VEnoeT,

Unaver gue ol Sisterma Inszrrmiatico UM | grerm la grimers alerta, el Encargadey/a de le ©%¢0ina de Sompras
Hebsd rewlir dicha informadién a 13 Urldad Resulrinte: QL8 Sorrespg -1::L=. g er i dsTerts |a Unidad Requirents
podea designar aun funsigrario para realizer dichs ta s, ostenierdo accese al st=na infrmdtioe, Son el obje
deniarifizar que 18 ebligacioras g ko garantizs & gerantia esten complidas, d= o cun*rﬁn"a #7ipy o progeter a
su develucian, datie tequerir una nueva maranhs.

Es impectonisdestaoarn, gua e lunta Nacansl de forgmes Infantiles, procedeis [rdayalucion deDfitie o s paticids

‘dalinisrdsade, vn los Siadsntas cahy

o CQuancosEcurmpler |as hipdiesis decevolucion establaciaes v bns Dyses tespoctivas.
+ ‘Cuanéy ga By srrezade un kegondo docurents subsanads.

+  fuancose ha neche afertha yng E3tanta, paro 2 quedads us saldo & Tawar d=l prowesdar,
« Luands sééontare atri: motha descrite en L2 Heses de i tagion,

Erpririgrd hetancia; en el casa de magumnm#uﬂeda#& # ¢'F-*r13J:.em la ficina de r_.';mpr'au. gliomso icte
ladzvoliclén reaspactive 2 it Oficing de Tesorarf, 3 ravis del Stema Informatco JoMil dessrmi vda pars Sstos

“ufdictas,

En &l =30 ds lod decurmarios er ,giraﬁ!i'e quh'_ﬁucihn_nrl opligitionzs por <f figl turmplimientn de contrate,

ENSICIDDE, COPMEELd Bjcubion da :.hr.,c,? 21z, analichdon ot an-ieén:lah:e-s, gue Satersinmm el cumiplirriento

contrectual, tofressandets 3 i3 Unidzd Reaulfésts & Eavés de l::e-rren- electrénics Informar 2 la Oficine ds
C-:-rrpr-a‘s gestionst lr develucisn.

dne ver recepdionads e confrmanan dede 16 Unided Szgiirants; corresgenderd s 5 Ofcine 2e Conmpris,
rediatrar &4 of Sistemna Infarmatic JUN) 4 autonzagidn pars |2 devalusian do o= documentos.en gargatia. No

ohetante, eoteniendn & sccedn ferpectve:al Sistema, pod=d ka unidad requirents infarmiar diraotsments s 14
Chetnn di T'EE-':‘rErlL
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Mot general

Cunnde = requiers ura modiTcacidn a i eantretacian que wonlleveundta en 2 pracio comer o sor las partes
W/B LN 3 enb:i e plazg mrn.-'erll:fl:,. dentrg del plazo ﬂ'EtElh-lEi.'.::lﬂ- an lis bases, slls ancargeiafa de 2 Oficnz
¢e Compras o EUWIWW'l de Rezurser Fingocieras soliciter &l Rrovesdor un nuava & somplsmEentens
corymenta £n Garantia, =l cus! |‘El‘£$if9ﬁl‘l i lsm ez cordicangs sefisladas en 2l prasante dacumerto.

Sdid se debie nar'tenar*guﬂb“’zaﬂ-h un TEEIEtro de as salitas gue se enmuentren vigenios cyands. ds3a8va ban
perdida s Sl dor deberdn ser Fﬁbafa‘daa del =zigtema SIGFE) mediante us asients de mwm ga aiden,
revrsando Ae la Gguients marera la contabliizacion onginal

Cantabilimcion de garantiss qus picrden su valides

Rabaja de Garantiss Recibidas por Serisdad do |a Oferta Debe Haher
| 23107 Reszonsabl Idzd par Geranties da Sereded de s Oferta: 2K
| 82102 Gatg Aias Gecinides de Seredad A6 1o Dfers A0
Rabaja de garenties recibidas por Fidl Cunplimisnts de Cantrato

S2104 -Respeapnhildad Garzatias Res. Fisl Complimisnte de Contita MR
82103 Garsntis Recibicad de FelCuripl misants da Cortrata’ LS

Rebals g satanting regibidas por Cantratos de Sonstruccitn '
52307 Respoasaaildad pod Gatentias et Cortrats da-Turtrucian xR
SIE01 Garantise Pec’bidas por Contiote de Construccidn w0
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CAPITULD Vi - DEVOLUCION Y/C COBRO DE GARANTIAS

DE LA DEVOLUCIAN DE BOCUMENTSS EN GARANTIA

Lo vz glisan ef Sistemiy Lafarmddes JUblise TREISIra lautorizagiin e :Imn;l]u:ﬁun. realizzdz par 2 aficiria e
CORIPras ¥ S8 natings & i Cfigng o= Tesarens, H.-H-:-I"E_a-:iﬂ de Tesoreriz soficta-a /s Em:ﬂrg:adma e
Contabilidad, fa contakilizacan por Devolucidh da Ge antas, Aujurtande una ves realizsdo el asiento seatabla
aprakacy al st dy lo g3iantla

5 i partinte sefislar, que ol el documento-se enceentes wencida v habiZrdsse zplizsda ta contabilicacias sor

veheimianie, ne &4 notesaric el registrs cantali's que & sonsinuacian s zefiale. "Por Hegla Genorol lo revers de
o cantpbilizacidn Aovia "E';Wﬂjﬂ'm'..lliﬂ'ﬁ' dr-ﬁ'um.mn:e;r £ QRrGRNE 5T EXNEGYE NG e ventinn o oo TnenTo o
devigits of pravesdan/matratista, {0 Que ooy dritners ™

Contabilizacion por devolucidn de garantias

Devaludidn de Gerantiss Recibidas por Seraded de [a Ofcrta Dphe Haher
92102 Fespersabilided por Gasant'as dn Seriedad da 1z Ofara e
921071 Serantics Recibicdz de Serdscad da ls Clars il
Oeveducion de-zarantias racibldzs por Fied Cumplimisnic de Cantratn

82104 Feippréabilidad Garantlas Ree. Fie Tumalimisnte de Canzrato W
F2103 GassnbasRedbidas de Fel Qurs plirients de-Contram nw
Beyoducign de garontias rocibidas por Contrates de Coristricdon

BEA02 Aniporsabilidad por EarEntisd R, Coptrata de Sonsfruccidn e
82301 Sarantas Recihides aor Sonirate de Cansirustidn | W

El encorgade de Tesoreis o edien esty dasigne, debe Informar Mediante cords Esctranlzo 8l siaveidar o
cerIralist fue la S2rankia se snguartry dizpernitie pars 5u reti‘a, dizho corren elzctrdnico debe sorruponder

gl registrads an 13 piEtesfarna de Chileprovesdares ¥ die ssty manata zestionar 3 entregy di a5 Garan-izs
Higanizles EArs 5u Sewl el

Serael E"&'E“&J de 1 Sficing de Tesarsfa o Sulidi-ntmer d:a Reclrsos Finansiencs, quisnes realicen & endeso
de ‘oz cocumantay @5 grtantfa, sntes derealiter i devolicias a cobro resperive. Elendoso debe cnmhr Ceat il

. Eit;:_ﬂ "nEvBEII:-:_:-' #l Tomado
= Form gue suboriza, i
= Timbre de Tezprars:
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Ura wéz contabilizada |a° desslucion, 1a Sfeina de. Tesoreris arceederd & |2 comunicecida con los
proveedores/cartratisss, inform endo que log decurnencos engasntl seencusntan diponibles perasy retice,
Pirp oo, sejedeberd indicar 3 2108, QUE pira srocader can & iz deretro de g garantias, Iz persana se
deberd prezertar con o siauisnte:

= E-hlUTg= la empeess s nombire delé parsona gu= ratirs & dectiment.

& Zoder Smple, siro comressande 3l Ragrasenzants Legzl, que sutarica al rasiro del docusisstn

= Fowecopis de & oediis deidenticad de'quies retira’

® 3 retits el Ropresertancs Legal, dabe presentar swi-poto de la Esorizura oue ingiqus s sondisisn,
= Fowocopa de by déduls de identicac del fioposentants Lagal

Cienda s= tequiers realizar o -devolucidn de docamentey Wlarasios enie regicel o5 dedin, endingde &
tamador de s gareriiy no presente domiciioan |a ragion enqlie sresants el dotumants, e deberdn sepuir los
sigulentes sasos: ’ ' '

= Gestonar |s devclogion con el temadsr e garantis, infarmands clarg ¥ getillpdaments &l
docurrente; disponibles pars resire. (N° Jotuments, Manse, et establezgr fochas, ditecciones,
hozanoy, y pentachos para gl refino, entreatrog.

= Informar y ederdicar-con Tasdrarid Difnt o Tesdrarz ragibnal sdgin corrasponds tos decurmentos 2
2nviet parzsu futing, 3 fim deestslyscer fachis e sroximadzs de retice, diractionss, horares, v cortartos
peta el raTing,

" Cobe mennidnar que ios 2oactiidodes wiidriches se” ddbendn realizar g formia poralela, pore i
gestoainaciones,

= EriearOrdinatio & Dirnes o Direcoitn.-egional sue ceTresponda; edjuntand e docurmentss di garantia
diubléamente endozadan para 5o develudon, sehsizndo =n 2l decuments conduczar 2 o menes
£ gilerce Inforvacisn atingente 5l documents & devalizr

fhwt | Nombne | Tipla de Documants | Merte  |Mro. Doc. | D Lictasion | Comtacto |

o Rutdel Tortadar de 8 garantia,
H3 Namzre gl Termader d2'ls garentia. . _

@ Tipo de Doduments de Gerant's (B eta de Serantls, Vals Viswa, ste.)

a0 Monta del Dourmento de garamtia

@ NimEre del Decuments de gerantiz.

o |0 Lictzelén asadiads 3l docurrenss da garantia,

o Contacts [Suign ediizars = retiro del documente de garsmtia)
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;Hafiﬁa: A5 da 1!!

W Amtooedenies Generzle:

fewic & lo slaboration de! 3rta aatiniErthtive de J;:rb.u d= Garantia, cu:lqul:gru ety . naturaleza, se debe dar
sstrioe comalimients al am..u‘ﬂ 7o TER el Bepamente de da ley WY ISBEE ss vitud g2 o cusl Las
procodintentes de contratetion deben con terternpiar ur procedimienis pard lp aplcadan de lzs medics
eslablocidas perd oz esog de inco nglimizntes, goe Tesfate o principis de -contradictsriedad «
mpuenakilidas. Ev virpd &4 maptignacy procedinigato Siem pre s2 daberd ooncader traslade & rEspeCtiG
CONTratEte & praveedar, g finde gus éste mamf’.l:nr: U Eeiiargos-an ralacion sbeventusl insurmpbirdenta, 22
rr=dida:s zalicar as I:ler:.';'l famarr.rsea traves dE. (T ‘E-sulktlun fundada, 1z que dabord prerunclarsa g:ul:.reh;;
das&argni;z'ﬂmwmy il euistiaran, ¥ pJ.hIh:ﬁ:r*e aportunaments en &l Siirena de Infermacisn, Er contre de
digna resalusits an:n.ademn i35 recursog dispudstas en laoley N lE.EE'I:I qui Extabizce Bazes de les
Procedimlentes Adrinistratives Qe Tigen o5 Aty da-os -:braahus del Estasa,”

Para-estes ofactas Sod sdtos Sdminigorativas PEEREY s CUE B gersren ¢ oue ddn njclo al srocsdimiertd de
cantraz;ciin, deberdn sonsizaas lo sigulents “Deedada unz stuacdn §i& condtituya incumptimiento v

configara hizdtesis que hags pracedsete = cobee o la G2tz werificato nor parte oela Uridad feguirite,

&ste e notifoard al H'n-uaedar a E:IHIrELﬂt!._. pUf caTta certiffcaca a la directan cansgnada en &l consats
fespartiva; ind2Ende i mf:an:l-:"n camietida; fos machas que-la tansttuyen v =i meste Szl Insimpimients, &
tontar de la hetifisszion de 2 comunizac e pt‘E:edent- al Froveader o Cantratists trdrd un placs de dince gies
hhiles pars efectuar sur descargos BoetpSrdn todes los Sntecadertes qus tatime pertinastes,

Wearide el nlazotalh presentac descergcs, I8 onidad Reaidrente afwiard gz antecedentes & la Sficing de
Comgras; qulzre: EMITiNan 8 respective Resellctan & Aots Admimistrative gus disponga o cabro e 1= Garartia

5=l proyesdar hublgts prasentado peszereos an tentpn v forms, |a dnidad Requirente tondrs un plazo de naste
trginzd dizs hébies 3 conthe o 13 recepalon del mism s pid reshasares o m-_ugeﬂus tom! o percalmente. o qus

= cetenminzrs mediantd Resolicién o Acte Admisigt-ativo, (o que se noificard 8l Contrstista gor carts
certifizzts )

‘Las notficeciarss por e2rls cerfifceds se enlendar s practizetes & cu:n‘tar 8l tl‘-‘fﬂ% diz Hakll sigulente 3 5

recEntién ar s eficing ¢ corrans quecarrespa ndp,

El sobra éé la Sasintia se efecUznda travds de wna Resolucian, la que-an todo evantx debe gstzt debidamente
Tungada. Sin perjuicie de la antefer, ¢ Contratista podra dispona: del matanisme o ImFtH-;".!H':hfl‘l. eantem plado
& &b srbicllp 59.ce la Lay A* 18880,

Hiebiandose resuzhte 8l cobrp de l3 Garantia, 2o considiraasn & [z infommacén sue presenss cads Uridad

‘Requirerte, el/la Zirecto- dul Desartamento ca Recrsod Fnancisros, cualoulers sea la noluraless v cuantis da:
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procesd, debe apmhar & o al:h'run]s"raﬁ'un quét gewita la Szrantia, dls;-:hnlend-:u riatena:seate U cobro
elddman cobirgaast 1 glaboracion de Iz docurrentaddn toressondisnts 2 gctn admil Hstretive debe sef
#lrssrads por ks Dfu:rn:- e C:u‘np-aﬁ.

Cysnde & cobre ce |3 Bomntis consotuye Lng SANEEN que estd- pspdiada gl Erming 2nticpado da wna
contratecian edrministrasin cuye ceattia B dvord 1000 LT, el 2ot admimistre tiva que £'5pone el temming
anticipzclo de | mn’.'r-htiu:ufm W autorlas el cobro o |a zarantiz, dabe ser whaborade y aprobade sor ol Dirsctor
éel Departam ente-de fiscal’s v Asedoz Jurfdica.

En ragiones, cognge ¢ oobiro d2 1a GErantly sonstituye Und’ 58 neldn qlir sti esociada gl tEimihe anticpasn de
ur gontrate, elfla Subdirecson'a 48 Recy-sos Fnanciesos, ¢ eeaiguigre sea la naturslera y cuantis dat procesn, deka
“alabarar el acio adminisativa oo ejecuts I3 garantia, dispanitnds materizimen 1 oohre

kA Socumestacicn quis regista o ot adminisrative dabe er enyiada =1 Subdireetar Juridico pars sUrevisidn y
aprobacran, el que, urd ez wisddo, orresponderd g 00 ‘rector ‘Regicnel 1= sustripcsn v diciee &l aoé
administeative para 2l cobirs de Je Garantia

En #l-ciss gz cormesponda st eobracor un manta mienar g dé la garantia, & Institukion debars hacer efectm
il cobro botal del documento, v on ol sissema contable deberd devengsr  cobrar sole pad of mMofs stpliade
ort b Rgsalucion da cobre, i1 difsrmngia deberd ser cortabilisads como ur csposits de tercergs e la =
21414 Fecaudacion da TEP"'E'F::FF'BMIM'IE-'J.E dptizscidnoa I::-e:ll'll'-bl?-F.'- ek prme,e-:lur cortratisty dfactido, mon=
Hus pasterisrments l:flzl:lﬂr1 sef sl ulcs ﬂgun cormesponda.

= Publicacién del Acio Adminstrative

El acto adm niswativa de yobro de s garentlz totzinents -emitada, cuslgsiora sesls Aot mlesa v cuanss da
procees, deis sér puslicade g ol Sistemid Ga Infarriacids de i Direccian dE Somprasy Contratesicr Fublice por
ehts Encergadola de Commaras 9 ¢ ,-"I“ Subdirecto/'z d& Recursoy Einanciercs, ssicane tambids e of Sitems
Infoemitico US|, v medianse coren electrorics enviard una coaly cscanaads =l Encergzdors da s Oftnz ce
Tusorard oEra su gestan, ' '

¢ Eestiones pars hacer efecdho ef cobno

Una vez publicads <f acta sdmrsstrative deccobso de la garantls v @1 un plasn que ng puede smeder o8 dies
(10} éias hihiied dmtde 2 zolicimde Extnum v eonsiderandn I3 facha ce vancimignts del cotumento, el que ne
puedy caducer entes de gestonar & cnbrg, elfla Encargadeda de 3 Oficing e Tasararia; d=be realizs: i
gestianns necezariss At 5 insugion -e:ua‘-rrlﬂ £ ﬂn.nl:leta ﬂﬂusura dis H_:uErd-g 2. los proced misnsas
eAtssiericns porgstas, para hacerafentive o cobre,
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= Comtabilizaciondel cabro de Garantias

Cuando s he reslizado ) cokro de 13 gerantiz, el Encavgadars 88 5 Oficing -de-Tesonaris, dabie restzsr 1y
rericabilizacidn del ingrege presupdestanc paral Zobro da bz Garastia, cuyve ducaments :qn:ma-':.:lsem ingresads

gl Sist=ria L‘lfﬂnﬁd[w LJN,.I

Agiento Contable Devengo de Inarein Db Haber
11508 L w € Ouras nEreges Serrestes M _
451043802 Obros InFresce KR
Asiento de Cabiro o percepelén dal ingraso
L1203 Eance de Evtady de Cride e
LIEAE CHECOtret hgrasol Do prtas: Hok
Er sk guegxista und diferamciz & fevo del arevatdg: feostratista, <= deberd cortabl lzar i s spuleate form s
Asiento Contable par Diferenéia-2 favor def provesderfcontrstits Beba " Haher
L3702 Banco-del Estadn deChile AN
£1472 Recsudacian de Taredtas Pendientes de Aplicaeion ’ S
Asienta paf restituciSn de Diferancs 2 favor del provesdorfcanteati=z
11014 Recsudaciin on Taresfos Péndiestesde Aplcasion By
| 21407 RBence del Estado d= thile WUk

feta: Emel ‘zaso de que el cobro da gErantias sea previce 2 a liquidacon de tarrulnn die cantrato, debidaments
tramltada ante |a Contralora Genaral de ia Repiblics, log recursos deben contabilitarse sn cudrtys de pasiva,
en el tem depdsito de tercenos {21414) mientras durg sl proceso pare luegs zolicos Ios rtcyrses 3 10s ams

fque carrespandan.
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CONTENILG
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EtsRa 1 Aecepeidn de Ranss ¢ Sacing., PPN T :
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I3 Desripoondeneral de log Bleses én 2odegy . P ot P
e Progedimisstos Ascciades ) ﬂnln#-hlma:armmwn DEn ﬂudﬁ e N CE T R DR R

CAPITULE Il POLITICAS DS SO0V INISTRAT B4 DE BIEES  INVENTARIC,, ... T ..
1L, .-Irm:ederrta Generzleg.., T T e TA PR L ot Ui LM v Pl M BT L ol A iy
.2, PFoliticas G&E'-Ersle&-::a F] .l-'.ﬂml r:[s::r:r'llh dEr mrElene: .. e WM
i.2. Tri:tar'uEn*:n Eantable doios Benes o R g e i e T TR

W4, Procedimientos Asocisdosal Cign de ﬂdmn'ltranﬁn -:rem-s E:Et'—i!. h-'ruut“lea ..... - pa—— .18
AMEXD: GULA DE RECEFCION CONFORME ... HEL S 3

ahjdains




Cédigo: P-CCPOS

PROCEDIMIENTO PARA LA Versign: 05
RECEPCION CONFORME ¥ feihy. 30/GAROMG
RESGUARDO DE LOS BIENES et &

Phgina: Jde 13

CAPITULO I RECEPCION DE BIENES /O SERVICIOS
Etapa 1: Recepcian de Biends y Servicos
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Ford- resporsatilided del Tunclenarie/(s] que reche bisnes Yo servicios feiuar los controles sstablecides &n gl
resnective contrito, de scuerde a e naturatera de o3 Bepas via serviclos recibidos. Deberd wificer oue fos bienes
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CARTULE 11 POLITICAS ¥ PROTOCOLOS DE ADMENISTRACION ¥ CONTROL DE BODEGAS
L1l  -Politics Gereral de Bodegale

=24 Direccion Regional podre contar tan ura bodaga isis sjokuter |3 Tacepeion, 37 so8ha miente srovisario v Zrénsiza
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Bienes que, ye s8p par sus carsclensticn, tordidanas de araducsion, nacesidadeas de la institucion 1 otres, deben ser
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DESARROLLO DEL PROCEDIVIENTD PARA £ PAGO DE LA ADQLNSICION DE BIENES Y SERVICIOS

Nota General

Le aruesdo £ artceln 75 bis del Feglemanm da Lery A5 886, todas Tas fatiuras o atromemod tributsrics de cobro,
ceben psgarse. deqtre de los treinta (30} dias comides- sgwientes 3 la receprién de Je fectica o dsl respectvo
Instrumients tributzsie, salw liss *HEpmnEiJEEEhs fue estaliercan un plaze st Ate. A5 migfg, pare prozederal
BIRe, 5e TEquerld quess rin'-.ra wt’ﬂmda larecepeidn canforme eu-ln-s Jlengs o servicing adquwdns

Bl plage de 30 diee somanzard & cegic dedde of memamts de fa rdeepeidn de g faenim Bn e SErield Hi Imousstis
Ifbrmas, sz gilierdo conla sahalada-an I:l;rEI;t.rl.ra H* 23 de la-Dirscoidn CileCampra v conforme & Witicsla 3" de i3
Ley _H‘E-E- k partic de exs Techa, |3 LI'-I:TJtuf.'.n'E-n tendri un plazo de §cles corrides para sceptar 5u contenidn, glarzar
=l recie de riarehderias unhzﬂaduiugsr'ﬂlm: progtadas; recls mar BR conirm d2 10 eahke 1-l|:|l1-.':r rs:lan'rar por la falty
tots! o parcial ce la eetregn o las marcadarizs o servicios prestades. Transcoriics ese plaas, sis habarse “ntErpuesto
‘Etamﬁ 5 fetura seteadrd por irrevocablements acepiedn, apte para sercacida y gozar de merite sjecativa.

Etepa 5: "Emision de docymentas tributorios electrénfcos (DTES

Con 1y promulEacan deda Ley X° 20777, de 2014, 52 (7ida un proceso Eradusl pars sqiahlgpas fa ci:hg;lmn-au;d de
=i At en formato electrénies, of cual eulmind el 01 de fekrera de 3018 fon I incarparacian dzl ﬁ'tli'na- trame
Ha eoftribuyentes, n:u'n_-pundlan_ta. las microempresss ruralss, CorvertaG 0 NgrEsos ameales manceesa 1400 L.
Rar |8 tania, 3 parsir de ==a fec h-!l, madng Ing pmreed.-:-rss deherdr anitic sus documenzos tributanes an farmate
shactidrico.
£ proveedor, serd rejporzoble dz la emisidr de lo factura corraspondiests, codlorslcs requisitos 25 tablec’das por
Is imstitucdn, lasque detarin ser Informadasen |2 ressective orden da compre, Serd s reculsitos excloyentes para la
Bezpiacian de documenzos trikutarios elsctrinicas; las sigutertes:
+ LA Fejuldition desehaberse reallzedi b travida del Sistema de comprid puklicas
= L arden oe CoTRTE Rsclive dekisra encancrarse ad sitado "AZERTADAY an 2l pertal, salvatas cond cinnss
=hE establace & AR §° del Deeréln M 35T, ,':Iel.]',,'!i*l.'i_l;te-r:ﬂ e M e,
= Debe skistle HE':?-D':"ﬁ‘ﬁ ’-":'I'rf-'.'ﬁﬂE e |2 retitueidn di o5 bienes y/o sepvitiog, para le cusl al provesdar sdls
_nu:nd - emite Lri DTE oreiie 141.: ubacu:rr de 3l sidad r-:::-unmme saE0n Ic. e—uhlucldq n las condicle feg fa |
SONtrEEEon.
* B OTE gzbo sefialszan el Sampoio TG w Refersncaxal ndmen de order de comara, en farmsks identiso 2l
EEHEE"E'dI:l- par Mettada Pkl ca respetands pstricemernte L3 saparedion por guinnes.
s El grehive %L debe far &nviddn. 4 cormee slactrésics "n:t.rJEldt:lnjLnr.@juml gl cinllly eeslusiva sarz fe
reqepeion de-0TE:
LI:I=‘JT‘= quene Cumpian los cequisitcs s2falados serdn RECLAMADES an &l Sersieis de Impusstos intarneg, perdiands
;.13 =i it o g ecut”-'-:)* ¥ uedars bzjo respo aesilisnd del preveedor su regdlarizacian mediante la emisidn de pna
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Notd ce Crésite gue anuis & documenta ALCLAMADC v emitlenca une nuevo que cumpla-con las condicones
ness s, '

La gewlacs oracecentamante ne serd aplicabils pars 1o facturacion de orocucies v servicion cazluidos Sl sistama ot
COPREEaE nubph?:lsa defincdos en of Arficun 3 deda Ley 13.886, tuvns requisitos e recopcion abedecardn o luk
oIy Eenmlz del51 segtm Jh nth..aleza d= pmdum;,f“m;—g Sreprade.

Etdpe 2: "Recepcidn de dogirnentos tributarios electrdnices [GTE)”

Todo decumentetribuisric electrénies | STE) emitide sor'el provéedor dabe st snvisdn tanse al Sane de |I'I'IFI.I'EE|Z|!E
Interncs sarae ol ruceptos de 3 facturs; sepln . o estableside anla Resolusidn Bty W45 d 2003, del 51, Conitarme
24tn, sodog g famurﬂs emitdes al rit 22 9 lostltucion se encontreen disponibles para:suconsatin ymrificacion de
fécha de raospeidn an el sitio web del Serviio de mndeso: In=rnas s sl el Sin embarge. i dade que =l S|l no
distinzi = la unigad ad ninisretive 5 3 que perténece Una fastors, s dispendrd de une sistafor=a web ds rezepelan
etz DTE, Interceneczada dig talmente con el S que reseatara log docuneentes rectbidos y las ssignare actomaticames
A :&-ﬁd unided sdministzative de acusrde 2 los parEntetras de’l sidos por la Institucicin,

RS0 tigmo, deta plataforma o boneetird srtomaticarenta ean’ el Sesndna de A:Ep‘..aclﬁﬁ,-"ﬁe:larnn de OTE. gue
eortespeade al drice meds vilide estiblochds por €l S0 para-que &l fecspter ool OTE arent=al conténida o redame
sneenlrs douns fstlre electrdnlca dentro del plagp sfalsdn gancindizs

Far lo tanto, de-dzuerds con I9 sefsiadn precedantemeants, ioy TTE *ecibides per 18 -r‘.«gfuu;‘;ﬁn e ericontrzraEn
disponibies sara revididny gaution del o la elecitiveds de geitidn d¢ facturas an o plataferma wes de “scepcdn de
CTE,

Etape 3: "Reévision dinrio de dovumenteos tributarios slectrinicos [OTE) récibidas en of 51

E[rli E]El:Ltlm. zde ggrtmn de factyrgs, dabera ravisar u:Hg riafménte &n |= plataforme da I'EI::EI'.'rEu'.'l"I de DT‘, e h=n
Lide :lﬁ-*grladnr 2ol uridad admisistrativa {20eecian hla-n:u-al o Dirsedin Regionall, pars WeriflcET 4 p-rn:edq 1
arepiacion o rnclamy sntes de transcurdidas los B ding cords desds la recencidn dil decuments en el Sil, pETS
curnalic i estableside e gl srdoulo 3° de ke Lay 339-3.3, que 38y a guetrarstunide sse oleze, gin hebersg irterpussta
reclzio, @ través del Kegiars de Aceptacic/ Rarlama 82 OTT, il Servide de IFpusstes Imternes, la Sictiis sa tendra
paot rreveeal iertente acattadn, 45ts pard zer cadids ¢ gowmil da i wlpsutvo y aor lo tarta, JUNI petars ::hl'gadu
¥ P la. Dieberd descargzr iz facture y emvioe ura copis de |3 factura: deseargads deberd 55t enviads 3 13 unidad
r:qulrﬂrh‘:
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Etapo 4: “Validocidn el contenido def documanta slectdnien tributario (075}

U ves wentfitade en docurpenso en la pateform de retepcitn-dz DTE y ehtes dé Transciridos & diag desde so
recepeidn en el S, o elecutivals o= gastidn de Thcturas, cobers velldar &t contenido oel ITE, lo cug consists 2nia
rEVAidN S sapeciog formiies del documents y sk cedsistenci oin In establacido 24 8l srocesa di cantratacion, tales
eome ' '
denzificacion del Provesda:,
+  Direocian de facturacii
Camiistentis entre|a Facturs ¢l Crdas de Comprd,
Conversian o gezas chilends erel z2aa da drdénes da compra emitidasan dalizdia
= Sisedeticlen erroces formales en | OTE deem proceder s suteclamo; de souerds o Ir: Indicada 2n (e Efspa 6
* & z= detartan difarencias pooa srnnﬁ'ml:mas entre log montos eetsblecidos-2a la oraen oe cempra v el mantg
cobifsde) ad s2 reslitded» guidones pars subsanarlas dlfﬁEn:‘m Erp-llmn:h £l principio de Sticenei Y ECOnDmis
srecedimentsl Un monts significadve sers el que dugere ol 33 del monta cobrado. Cuands pe RrEssntan
cHerenclas mayores 2l 3% en fovor.de l3 instiucidn, el provesdor pods renunciar al sobro dé e diferessa,
medisnts un corcen S2erinisn &l sucdivals de gestidn de factiras resmectofa,

Etopa 5: "‘I-_I'ﬁﬂdaddn d'e._iq racepoian sonforme de fos bienes y/o servicias contenidos en of dociumento
alectrdnies tributario (OTEY

3l | DTE recibido ba s'da corestaments emitido, es decr, 2arobd 1 velidesidn del sonssaide; el giecusivels de
'rEr*uh de Tictures, proceders 3 salérar b PetE s ibT carforrse de lag bignee ywio servicios rericiends ol ElTE
rEEFEI:'tu'm antes deafanstueridos & idlss desde sy resdniss an &l 5|| 'l Unleas H.:rnul"lmte mpe:wa, nfarms g
sxtlgulael Precedimiznie purs s Becepoidn Canforme do Bicnas v Servicios

Es irmportants destacar, que sesd I'Espl;l‘ﬁhl“daﬂ deda unigad rqql.lre’TE*a carge de certificar La Recepcidn Confarme,
petregar la visacidn = provescor 2ars B emison de @A, velidat s &l DTE racibice, ¢ informar dla Oficifa ::Iﬂ
..n:'l-tnhlfldm:l & Ft!mg:-:nf.r: Es:anr 2 L docsmantacion corespondients debe s2r asvtiasn & uny plsto mEsime de 3
iy eorrides desde cusel pmeﬂar 53 entregada los bleres w'o prestedo bos servicios.

ALiisIng, iriro del brozesc de walidicion de 2 Recapion Confarme de for biznes /o Sehvisies, y srtes de
transmuriieas 8 diay dzsde su recencldn en 6l SH, debsrd verificarst &l dosumentorazis sfece 5 fzaplicéetisn ge 3:|gm

descuaita, b 5y D.IZII' multa o parentigips éntregsce al preyeedor,
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#are verficar Stiznsanticaos po-fiquider, debera ramiticge 3 las bases de licisadn, dondsss ndicae sronzdimisnta
g redEpardcon de anticl=as

Farz éli:s‘i_r.* e v cMtsis, deberd ~ermitiree 3 lo sefia a0 an =) "Ernoecimients sars =l eatnle v sslicacin S ot

Por tonsizuience: eomo. Uniced recponsable de dorchar B rasepeidn confnsrre deberd asegumse que e han
cumplido fas rondicanss iantractuzles v gue-pe hen registrada corrsstirments foE datog de recsocion 24 Wi

liunu'nerrtus. En casn de cxsts discanformiesdss que EmesiEn sEntenes eoma mutas, deberd emitic un Infarrme
qu& espedfitdsue;

Faltz o ineumplimients Inoorrida.

Clduse et inesmalimiente. segin eantrite o bases da lleitacan,
Bancitin aseclada,

Otros entecedentos gue strediten etiscumelimieto

& & &

Este Informe fJEb'Eﬁi ser mmitidg &l -Ej.EI:I..I'th"’.'II"-EI o estion de-factuees, con -2l chigte qua s prepare ek o
administrativo da el &n s cascs gue correnpnnds,

5| elifta ejs:utw:-,."a de gestion de fectures no ha rec: bids li nformsoion de ia Unidad Requirerite o Logiztica, antey dél
B* i diaede la recepciin d=| DTT ar ki 511, proceders 21 Reclma de documento.

Etupa £ “Aceptacidn/Reclerma de. documenta slestrinion tributario (DTE) an Servic de Impuestos
internas (50)"

Elfla shecitivals de Festidn de Tactura tendrd hasta o & 1:I|a dendd |8 Receocids enel Sl pary raclama- ¢ zreptarus
DT, Tatte Tis poeplackenes como o redfines enal 3l tidrer &l cardeter de brevocakie, sorlo tanto 5 Repia o
razlamz una facturs seraneaments no aaded rectificar,

Bebery |"|ﬂT’E-I.I! 218 plataforms de Seceposn o OTE v proceder de acusrde 2 lo siguiene:

& DOtdrgar 2| recibs confor rie del Decumenta, Cuande =l dosuimenta ha side emitide carfanme s remlsl"';g:
farrasies estat acides an el process-ce contrstacion fod rtanido) ki sico certificads L Recepsios Canforme
de-les bynes o serdisioz oontemdos en el decumento; Para elic SATBETIA A ﬂducu-rmtd W rErcard ly gosida
"ﬂrEmcrh.u:ra DK™ Alacapzar un OTE debe gungurar su ingreso &t Sisternn de Ses imignto d2 Facteras parn gl
procasa de pa_g_-'.J.

= Réglgmiar en'cantrs desd contenide, Cuihdo el dotumanto present ororeey/o discrepansias o lay aépetses
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