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Introduccidon

Esta guia esta disefiada para conocer el funcionamiento y operatividad del médulo
“Compra Agil”. Funcionalidad disefada para apoyar las compras menores a 30 UTM
que realizan los organismos publicos, de una forma simple y transparente,
cumpliendo con lo indicado en el articulo 10 bis del Reglamento de Compras,
focalizada en las empresas de menor tamano.

¢Qué es una Compra Agil?

Es una modalidad de compra mediante la cual las Entidades podran adquirir bienes
y/0 servicios por un monto igual o inferior a 30 UTM, impuestos incluidos y costos
asociados (€j.: despacho), de una manera dindmica y expedita, a través del Sistema
de Informacion, mediante el procedimiento de trato directo, requiriendo un minimo
de tres cotizaciones previas y sin necesidad de resoluciéon que la autorice.

Escritorio Proveedor

La plataforma de Compra Agil se visualiza como un moéddulo en el escritorio del
proveedor en www.mercadopublico.cl.

Al hacer clic en “Compra Agil” de la barra azul o el banner “Morado” del costado
derecho de la pantalla, se accede a la funcionalidad. En la siguiente imagen se
muestran estos accesos:
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ChileCompra

G MercadoPublico.cl

Felipe Medina | Cerrar sesion €

Fecha: 21/04 /2020 | 10:03:33 hrs. Felipe Medina W

. Administracién v Documento Tributario v Licitaciones v Convenio Marc) COMPRAAGIL Ordende Compra v MisPagos v Reclamos Gestion v

@ Haz click aquiy accede al Registro de Proveedores para finalizar tu inscripcién o administrar tus antecedentes
y contrato.

Tu Escritorio - Felipe Medina COMPRA AGIL

Alertas del sistema

No tienes alertas en el sistema.
Para comenzar a visualizar eventos, te invitamos a participar en los procesos licitatorios de
nuestra plataforma.

Proveedor con registro
basico

lunes 20 ” martes 21 |[-];fi Mas informacién

Accesos Directos
Resumen de licitaciones y
operaciones

5 Buscador de licitaciones
£y

51, Buscador de ordenes de

Menu principal

La plataforma de Compra Agil estd compuesta por 2 secciones identificadas en la
imagen con un recuadro rojo.

En la seccién 1 podra buscar la solicitud de cotizacion por el nimero de ID.

En la seccidon 2 podra buscar la solicitud de cotizacién por nombre o palabra clave,
estado: Publicada, Cerrada y OC Emitida; como también realizar una busqueda por
rangos de fecha, por Region, filtrar solamente cotizaciones de sus rubros y en las
gue ha ofertado. Para realizar la busqueda con los campos seleccionados, debes
seleccionar el botdén azul “Buscar”.

Finalmente, en la seccién 3, se visualizan los resultados de la busqueda realizada
en la seccién anterior. También encontrara un vinculo para descargar resultados en
Excel.
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Escritorio Compra Ag

Cotiza y vende de forma agil y simple

Revisa y responde las solicitudes de cotizacion disponibles de todos los organismos publicos.

BUSCA POR ID NOMBRE ESTADO FECHA DESDE FECHA HASTA

518376-12-COT20 Publicada v 27/05/2020 ® 03/06/2020 ]

REGION
Solamente cotizaciones de mis rubros  Editar mis rubros
Buscar ID Todas las regiones v Solamente cotizaciones que he ofertado m

Existe 1 resultado para tu busqueda

Descargar resultados en excel ¥
1D NOMBRE ORGANISMO COMPRADOR FECHA PUBLICACION FECHA CIERRE ESTADO

DCCP-Operaciones-Prueba Comprador 03-06-2020 04-06-2020 . Participar

UNIDADQA 16:41 1830 PUBLICADA

518376-12-COT20  INSUMOS DE PROTECCION

Revisar y responder la solicitud de cotizacion

Una vez que realizamos la blsqueda de las cotizaciones ya sea por ID o por los filtros
seleccionados, podras realizar las siguientes acciones:

(1) Revisar la solicitud requerida por el comprador, seleccionando el nombre de la
cotizacién

(2) Responder a la solicitud de cotizacion.

Cotiza y vende de forma &gil y simple

Revisa y responde las solicitudes de cotizacion disponibles de todos los organismos publicos.

BUSCA POR ID NOMBRE ESTADO FECHA DESDE FECHA HASTA

518376-12-COT20 Publicada v 27/05/2020 =] 03/06/2020 ]

REGION

Solamente cotizaciones de mis rubros  Editar mis rubros
Buscar ID Todas las regiones v Solamente cotizaciones que he ofertado m

Existe 1 resultado para tu busqueda
Descargar resulta§los endxcel

1D NOMBRE ORGANISMO COMPRADOR FECHA PUBLICACION FECHA CIERRE ESTADO

. X X -06-: -06- Participar
518376-12-COT20 | INSUMOS DE PROTECCION DSEP.SP.e'aC"’"eS Prueba Comprador 03 Pf’ 2020 ?‘}9,6 2020 PUBLICADA
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Paso 1: Revisar Cotizacion

En el Paso 1 seleccionando el nombre de la cotizacion, puedes visualizar y revisar el
requerimiento del producto o servicio a cotizar, ademas puedes ver si se ha ingresado
algun documento adjunto.

Entre los detalles que puedes visualizar tenemos: ID de la cotizacién, nombre de la
cotizacién, descripcién de la cotizacion, direccion de entrega, fecha de cierre, plazo
de entrega, monto total disponible y los documentos adjuntos.

Adicionalmente, se encuentra identificada la unidad de compra del organismo
solicitante.

Detalle de la cotizacion 518376-12-COT20
Completa los campos y envia tu cotizacion en un solo paso.
izacio 76-12-COT: -
ID de cotizacion 518376-12-COT20 Datos para esta cotizacion:
Nombre de la cotizacion INSUMOS DE PROTECCION Nombre del contacto Jenny Comte Ayca
Teléfono de contacto +56 9 9533 5731
Descripcion de la cotizacion ADQUISICION DE MASCARILLAS. Mail de contacto jenny.comte@chilecompra.cl
Direccion de entrega Juan Noé 933, Of. Centro ChileCompra , Arica. Regién de Arica y Parinacota
DCCP-Operaciones-Prueba Comprador
Fecha de publicacion para cotizar 03-06-2020 17:08:44 00.000.000-0
UNIDADQA
Fecha de cierre para cotizar 04-06-2020 18:30:00
Plazo Entrega 5 Dias
Monto total disponible $1.400.000

Adjuntos No existen documentos adjuntos

Paso 2: Responder a la solicitud de Cotizacion

Al seleccionar el botdn participar, se cargara una pantalla con el detalle de lo
solicitado por el comprador (paso 1) y en la parte inferior se contemplan los datos
solicitados para enviar la cotizacion.

Para enviar la cotizacion, deberas:

(1): Ingresar el valor unitario neto. El sistema automaticamente lo multiplicara por
la cantidad ingresada por el comprador y calculara el subtotal.

(2): Seleccionar el tipo de impuesto (exento, IVA, honorario o zona franca).
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(3): Adjuntar documento para complementar la informacion del formulario donde
podria incluir detalles del producto o servicio, caracteristicas técnicas, fotografias,
etc.).

(4): Detallar una descripcion de la cotizacion.
(5): Indicar la fecha de vigencia de la cotizacion.

(6): Enviar de la cotizacién.

Participar de la cotizacién @
Productos cotizados

D PRODUCTO / SERVICIO CANTIDAD VALOR UNITARIO NETO * SUBTOTALES NETO $1.140.000

VAN $216.600

42131606 $ 1.290 $ 645.000 Monto total $1.356.600

42131606 $ 990 $ 495.000

(opoi

relalle de la cotizacion *
Fecha vigencia * [ 03/07/2020 - 5
Fecha referencisl

Adjuntar archivo
Puede: ir archivos que especifiquen tu cotizacidn

Seleccionar archivo @

Al momento de seleccionar “Enviar Cotizacién”, se desplegara una ventana con la
“Declaracion Jurada de Habilidad”, donde declara bajo juramento que estd
habilitado para vender al Estado, porque no se encuentra afecto, o su
representada no se encuentra afecta, a ninguna de las inhabilidades legales
descritas.
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Un ultimo paso

Antes de enviar tu cotizacion, debes confirmar el cumplimiento de los siguientes requisitos:

Declaracién jurada de habilidad

No hemos sido condenados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del trabajador, o por delitos concursales
establecidos en el Cédigo Penal, dentro de los 2 afios anteriores al momento de la presentacién de la oferta, de la formulacion de la propuesta o de
la suscripcion del contrato, de licitaciones publicas, privadas o tratos directos. (Articulo 4°, inciso primero, ley N*19.886).

No somos funcionarios directivos del 6rgano puablico o empresa del Estado compradora, ni tenemos vinculos de parentesco (descritos en articulo 54,
letra b), ley N* 18.575), con esos directivos.

No somos una sociedad de personas de las que esos directivos o esos parientes formen parte.
No somos una sociedad comandita por acciones o andnima cerrada en que esos directivos o esos parientes sean accionistas.

No somos una sociedad andnima abierta en la que esos directivos o esos parientes sean duefios de acciones que representen el 10% o mas del
capital.

Declaro bajo juramento que estoy habilitado para venderle al Estado, porque no me encuentro afecto, o mi representada no se encuentra afecta, a
ninguna de las inhabilidades legales descritas.

Aceptar y enviar cotizacién

Una vez que acepta la declaracién y envia la cotizaciéon, aparecera el siguiente
mensaje de confirmacion.

v

Cotizacion enviada correctamente

Puedes revisar el estado del proceso desde la opcion
Compra Agil

ID 500977-24-COT20

EL PROCESO CERRARA EL 28-04-2020 9:45:00
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Revisar y/o editar la cotizacién ingresada

Para revisar y/o editar una cotizacion ingresada debe identificarla en el buscador principal
de la plataforma de Compra Agil y, en el costado derecho de la pantalla seleccionar el
botén “Ver Detalle”:

Cotiza y vende de forma agil y simple

Revisa y responde las solicitudes de cotizacién disponibles de todos los organismos publicos

BUSCA POR ID NOMBRE ESTADO FECHA DESDE FECHA HASTA

518376-12cot20 Publicada v 28/05/2020 =] 04/06/2020 8
Recion Solamente cotizaciones de mis rubros ~ Editar mis rubros
Buscar ID Todss las regiones v Solamente cotizaciones que he ofertado Buscar

Existe 1 resultado para tu blisqueda
Descargar resultados en excel ¥

D NOMBRE ORGANISMO COMPRADOR FECHA PUBLICACION FECHA CIERRE ESTADO
X X -06- - Ver detalle
51837612C0T20  INSUMOS DE PROTECCION DECP-Operaciones-Prueba Comprador 03-06-2020 04062020 PUBLICADA N

Cuando una cotizacion se encuentra en estado “Publicada”, quiere decir que esta abierta
para recibir cotizaciones, por lo tanto, puedes participar ingresando una o0 varias
cotizaciones, incluso puedes eliminar las cotizaciones que ingresaste, y volver a subir otras.

En la seccidon 1, podras ingresar una nueva cotizacién, para ello debes seleccionar “+ Enviar
nueva cotizacién”.

En la seccidn 2, puedes revisar la cotizacidon ingresada, “Ver Adjuntos” o “Anular
cotizacién”.

Detalle de la cotizacién 518376-12-COT20 mcic °
1D de cotzac 5 2 Da sta cotizacion
"

Mal g contactn

'DOCP-Operacionss-Pructa Compradar
200000000

Monto total $1.356.600

Pagina 9 de 14 ChileCompra



GUIA DE USO

Para anular debe pinchar seccién abajo “Anular Cotizacidn”, aparecera ventana

emergente, donde de pinchar botén eliminar cotizacion. Esta opcién es irreversible.

42131606 Mascarillas de aislamiento o quiréfano par:
Mascarilla de 3 pliegues
Anular envio de cotizacién

Se eliminara la cotizacion correspondiente a la solicitud
518376-12-COT20 por un monto total de $ 595,00

Ver adjuntos  Anular cotizacion

Esta accion es irreversible. ;Esta seguro que desea continuar?

FECHA DE ENVIO 04-06-2020 9:59:17 w .”
Cotizacioén enviada Eliminar cotizacion

s6lo cotizo por la primera linea

$ 500
$95

$595

Cancelar
1D PRODUCTO / SERVICIO CANTIDAD PRECIO UNITARIO SUBTOTAL NETO
IVA (19%)
Mascarillas de aislamiento o quiréfano para el personal sanitario 500 » .
42131606 Mascarilla de 3 pliegues B No cotizado No cotizado Monto total
42131606 Mascarillas de aislamiento o quiréfano para el personal sanitario 500 $1 $ 500
Mascarilla N95 Unidad

Ver adjuntos __Anular cotizacion

Como revisar qué cotizacion fue seleccionada

Para revisar cual es la cotizacion seleccionada por el comprador en una solicitud, debes
ingresar al buscador e identificar la cotizacién. Si ésta ya fue resuelta por el comprador,
aparecera en estado “OC Emitida”, luego debes seleccionar “Ver Detalle” para acceder a

los resultados.
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Escritorio Compra Agil

Revisa y responde las solicitudes de cotiza

«=»

Existe 1 resultado para tu biisqueda

Cotiza y vende de forma agil y simple

cion disponibles de todos los organismos publicos.

NOMBRE ESTADO
OC Emitida v
REGION .
Solamente cotizaciones de mis rubros  E
Todas las regiones v

Solamente cotizaciones que he ofertado

FECHA DESDE

FECHA HASTA

8 04/06/2020 =]

D NOMBRE

518376-12-COT20  INSUMOS DE PROTECCION

ORGANISMO COMPRADOR

DCCP-Operaciones-Prueba Comprador

UNIDADQA 16:41

FECHA PUBLICACION

03-06-2020

FECHA CIERRE ESTADO

-06-: Ver detalle
O‘} 06 2020 OC EMITIDA

Cargara la solicitud de cotizacion con los requerimientos del comprador, tal como se
muestra a continuacion:

Revisa el detalle de la cotizacion.

ID de cotizacion

Nombre de la cotizacién

Descripcion de la cotizacion

Direccion de entrega

Fecha de publicacion para cotizar

Fecha de cierre para cotizar

Plazo Entrega

Monto total estimado disponible

Adjuntos

Cantidad de proveedores invitados

etalle de la cotizacion 518376-12-COT20

OC EMITIDA

518376-12-COT20

INSUMOS DE PROTECCION

ADQUISICION DE MASCARILLAS.

Juan Noé 933, Of. Centro ChileCompra, Arica. Regién de Arica y Parinacotd

03-06-2020 16:41:40

04-06-2020 13:12:19

5 Dias

$ 1.400.000

No existen documentos adjuntos

82

Datos para esta cotizacion:

Nombre del contacto Jenny Comte Ayca
Teléfono de contacto +56 99533 5731
Mail de contacto jenny.comte@chilecompra.cl

DCCP-Operaciones-Prueba Comprador
00.000.000-0
UNIDADQA

En la parte inferior aparecera la siguiente informacion:

(1) Listado de todos los proveedores que cotizaron con los adjuntos y detalle de sus

cotizaciones.
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(2) El proveedor seleccionado se destacara en un recuadro verde en el cual también
podras visualizar los adjuntos y detalle de las cotizaciones de todos los proveedores
que participaron. Recordar que el proveedor seleccionado es parte de la lista de los

proveedores que cotizaron (1).

Listado de productos
ID PRODUCTO / SERVICIO CANTIDAD
42131606 :N‘larsrcranuasﬁdieé\slﬁrﬁlentooqu!rofano para el personal sanitario soq
42131606 :rv‘izasrc:aml:as‘:d:e aislamiento o quirdfano para el personal sanitario 5(]0

Listado de proveedores que cotizaron @
MICRO Ver adjuntos \
FELIPE IGNACIO MEDINA ROMERO prueba $178.500 . J[ Ver detalle

GENCIA 04.0 y tal eclaracion de habilida
MICRO Prueba $833.000 Ver adjuntos
FELIPE IGNACIO MEDINA ROMERO e e A b Ver detalle
GENCIA 0 y tal eclaracion de habilida
MICRO mascarillas de acuerdo a lo solciitacdo en cotizacién plazo de entrega 8 dias Ver
FELIPE IGNACIO MEDINA ROMERO hébiles $1.356.600 [e[ Eduntos Ver detalle /
6.390.767-4 GENCIA 03-07-2020 vomereE Jeclaracion de hal a
Proveedor seleccionado
. —
FELPE IGNACIO MEDINA ROMERO Wse $833.000
atificacion de seleccion
Justificacion de seleccion @ Ver orden de compra
Usuario comprador indicd: o . -z . P
. Indigué Iz fundamentacion de su seleccion”.

Al seleccionar la opcién “Ver Detalle”, podras visualizar:

cotizacién enviada por el

proveedor, la “Declaracion de Habilidad”, documento necesario para cotizar en
compra agil, justificacion de seleccién y un icono para ver la Orden de compra.
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x
Declaracion jurada de habilidad
Con fecha 04-06-2020 13:31:51, ha declarado bajo juramento que no se encuentra afecto(a), o, si es el caso, su representada
RUT no se encuentra afecta, a ninguna de las inhabikdades legales que se mencionan en esta
declaracion, por lo que se encontraria habilitado(a) para venderle al Estado.
Declaracién jurada de habilidad
No hemes sido condenados por pricticas antisindicales o infraccidn a los derechos fundamenmales del trabajador. © por delnos concursales establecidos en el Cédige
Penal. dentro de los 2 afos antenicres al momento de la presentacidn de la ofenta. de la formulacién de la propuesta o de la suscripcidn del contrana, de iciaciones
pdblicas, privadas o tratos drectos. (Articulo 4%, inciso primero, ley N*19.286)
No somos funcionarios drectivos del drganc pablico o empresa del Estado compradora, ni tenemos vinculos de parentesco (descrros en articulo 54, letra b)), ley N*
18.575). con escs drectivos
No somos una sociedad de perscnas de |as que esos directivos © es0s parentes formen parte
No somos una sociedad comandne por actiones © andnima cerrada e que #8308 Arectivas © 808 PATRNtEs 284N ACSicHiatas
No somes una scciedad andnima abiera en la Que 0508 directivos © 0508 parentss sean duedos de accicnes Que representen ol 10% o mas del capital
No somos los gerentes, administradores, representantes © drectores de cualguiera de las sociedades antedichas. (Articulo 4°, inciso sexto, ley N* 19.888)
No estamos condenados por ¢l Tribunal de Defensa de la Libre Competencia, a la probibicidn de contratar con el Estado, por realizar practicas que atemten comtra la libre
competencia, ya sea de forma individual o colectvamente, por ejemplo. acuerdos entre competidores para la fijaciin de precios de venta o compra, imizar la produccicn,
asignarse cuctas de mercado, afectar el resuado de procesos de iczacion, asi como los acuerdos o pricticas realizadas, para entregar poder de mercado a los
competdores, para determinar condiciones que comerciales que afecten a actuales o potenciales proveedores. (Articulo 26, leera d), del DFL N*1, de 2008, del Ministerio
de Economia)
Si mi representada e una persona juridica. no ests condenada a la prohibicidn de celebrar actos y contratos con el Estado. por la comisidn de los delitos mencionados en
el articulo 1 de |a ley N*20.393 scbre Responsabilidad Peral de las Perscnas Juridcas (Articulo 10 ley N* 20 353)
Declaro bajo jraments que estoy habilitade para venderle al Extado. porgus no me sncusntro afeco o mi represenada no 1+ encusctra afecta a nrguna de las
inhabiidades legales descras
( Cemar
X
FECHA DE ENVIO 04-06-2020
Cotizacion enviada por Felipe Medina
Prusba
D PRODUCTO / SERVICIO CANTIDAD PRECIO UNITARIO SUBTOTAL
. . . . N NETO $700.000
42131606 Mascarillas de a1sIamlenl;:st:::ﬁaf?:spara el personal sanitario U:&gd 3600 £200.000
IVA $133.000
i i i iré itari Monto total 833.000
42131606 Mascarillas de aizlamiento ° qulrofanjo para el personal sanitario 500 5800 £400.000 $
Mascarilla de 3 pliegues.... Unidad
VIGENCIA 04-07-2020
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VIGENCIA 04-07-2020

639

MIC

L9 Detalle Orden de Compra - Google Chrome -

® No es seguro | pre.mercadopublico.cl/PurchaseOrder/Modules/PO/DetailsPurchaseOrder.aspx?qs=sWkql6iyY5ymhtqg...

FELIR

6.39)

MIC
FELIR

6.39)

Provg

Justi
Usuariq

—
(
\

Anexos y Resoluciones

Orden de Compra. N°518376-12-AG20 "Orden de Compra
generada por invitacion a compra agil: 518376-12-COT20"

Recuerde que el

del pago es DCCS Comprador

¥ 1 .- Informacién de la Orden de Compra
¥ 2 .- Datos del Comprador

¥ 3 .- Datos del Contacto para esta Compra
¥ 4 .- Datos de Pago y Facturacién

> 5 .- Otras Especificaciones

¥ 6 .- Datos del Proveedor

¥ 7 .- Productos/Servicios

id

IS

1 .- Informacion de la Orden de Compra
Namero de la Orden de Compra  518376-12-AG20
Estado de la Orden de Compra  Enviada a proveedor
Fecha de Envio 04-06-2020

Nombre de la Orden de Compra  Orden de Compra generada por invitacion a compra agil: 518376-12-

CoT20

Ver Anexos

g Ver aetane
Monto total D 6n de habilidad
(m) X
Ver adjuntos
R Ver detalle
Declaracién de habilidad
Ver adjuntos
R Ver detalle
Declaracién de habilidad
Ver adjuntos
Ver detalle

Declaracién de habilidad

Ver orden de compra
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