GOBIERNO
REGIONAL

REGION DE ANTOFAGASTA

iMas region, mejor calidad de vidal

MAT. : Aprueba Manual de Procedimientos
de Adquisiciones para el Gobierno
Regional de Antofagasta y deja sin
efecto Resolucion Exenta N° 1560, de
fecha 30 de noviembre de 2018.

RESOLUCION EXENTA N°: 0 0 0 3 3 1

ANTOFAGASTA~ & LN 2020

VISTOS:

Lo dispuesto en la Constitucién Politica de la Reptiblica; Ley N° 18.575, sobre Bases
Generales de la Administracién del Estado; Ley N° 19.880, que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la administracién del
Estado; Ley N° 19.175 Orgdnica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional
promulgada el afio 2005 del Ministerio del Interior y Seguridad Ptiblica y sus modificaciones;
Ley N° 21.192 que Aprueba el Presupuesto para el Sector Piblico afio 2020; Ley N° 19.886
de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su
respectivo Reglamento contenido en el Decreto (H) N° 250 del afio 2004; Resolucién N° 7 de
26 marzo de 2019 de la Contraloria General de la Reptiblica; Decreto Supremo N°498 del 22
de octubre de 2019 del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, que nombra Intendente
de la Regi6n de Antofagasta, y

CONSIDERANDO:

a. Que, mediante Resolucion Exenta N° 1560 de fecha 11 de noviembre de 2018 del
Gobierno Regional de Antofagasta aprobd el Manual de Procedimientos de
Adquisiciones.

b. Que el Gobierno Regional de Antofagasta es un servicio publico auténomo, contemplado
en la Ley N° 19.175 Orgénica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional
promulgada el afio 2005 del Ministerio del Interior y Seguridad Publica y modificada a
través de la Ley N2 20.035 gstructura y runciones de los gobiernos regionales y Ley N°
21.074 Fortalecimiento de la Regionalizacion del Pais.

c. Que, para el cumplimiento de las funciones que le son propias, el Gobierno Regional de
Antofagasta celebra contratos a titulo oneroso, para el suministro de bienes muebles, y
servicios, regulados por la Ley 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios.

d. Que, segtn lo dispone el articulo 4° del decreto supremo N° 250, de 2004, del Ministerio
de Hacienda, que aprueba el reglamento de la Ley N° 19.886, las entidades, para efectos
de utilizar el Sistema de Informacién, deberan elaborar un Manual de Procedimiento de
Adquisiciones, el que se ajustara a lo dispuesto en la Ley de Compras y su reglamento.

e. Que, mediante el Decreto Supremo N° 821 de fecha 21 de enero de 2020, del Ministerio
de Hacienda, se modificé el Decreto Supremo N° 250, por lo cual, se debe actualizar el
Manual de Procedimiento de Adquisiciones.

f. Que, con objeto de cumplir con la normativa y mejorar la eficiencia de la gestién para el
suministro de bienes muebles, y servicios, en cuanto a unificar los procesos,
determinacién de responsabilidades y optimizacién del uso de los recursos humanos,
financieros y materiales, se ha revisado y actualizado el Manual de Procedimientos de
Adquisiciones, actualizacién que debe ser aprobada por la autoridad superior del
servicio.

g. Que con objeto de mantener la informacién actualizada y acorde a la normativa vigente,
se llevaran a cabo revisiones periddicas, funcién que estard a cargo del funcionario
Miguel Lagos Covarrubias, Profesional de la Divisién de Administracién y Finanzas.
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RESUELVO:

j = Deiasg sin efecto Resolucién Exenta N° 1560, de fecha 30 de noviembre de 2018, que
aprob¢ el Manual de Procedimientos de Adquisiciones para el Gobierno Regional de
Antofagasta.

2. Apruébase la actualizacion del Manual de Procedimientos de Adquisiciones afio 2020,
texto que se transcribe en forma integra:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES
GOBIERNO REGIONAL DE ANTOFAGASTA
2020
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1. Objetivo

La finalidad de este Manual es especificar la forma en que el Servicio Administrativo del
Gobierno Regional de Antofagasta (en adelante el Servicio) realiza los procesos de compras y
contratacién de bienes y servicios para su funcionamiento, estableciendo las actividades a
efectuar, plazos, las coordinaciones necesarias y responsabilidades en cada etapa del
proceso de adquisiciones.

2. Ambito de Aplicacién

El manual se refiere a todos los procedimientos relativos a la contratacion, a titulo oneroso,
para el suministro de bienes muebles, y de servicios que se requieren para el desarrollo de
las funciones del Servicio, de conformidad con la Ley de Compras y su Reglamento, y a las
responsabilidades de dichos procedimientos.

3. Marco Regulatorio

En las contrataciones que se realicen se tendrdn presente y aplicardn las normativas que
rijan cada proceso, y en especial las siguientes:

v/ Constitucién Politica de la Republica de Chile.
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Ley N° 18.834, Estatuto Administrativo, cuyo, texto refundido, coordinado y
sistematizado se encuentra en el decreto con fuerza de ley N° 29 de 2004, del Ministerio
de Hacienda.

Ley N° 18.575 Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado, cuyo texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el decreto con

fuerza de ley 1/19653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia.
Decreto Ley N° 1.263, de 1975, Ley de Administracién Financiera del Estado.

Decreto N° 854, de 2014, Determina Clasificacién Presupuestaria.

Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

Ley N° 20.285, de la Transparencia en la Funcién Piblica y de acceso a la informacién y
su Reglamento.

Ley N° 20.730, que Regula el Lobby y las Gestiones que Representen Intereses
Particulares ante las Autoridades y Funcionarios.

Ley N° 19.799, sobre documentos electrénicos, firma electrénica y la certificacién de
dicha firma

Ley N°20.285 sobre acceso a la Informacién Puiblica

Ley de Presupuestos del Sector Publico, dictada cada afio junto a sus respectivas
Instrucciones para la ejecucién de la Ley de Presupuestos.

Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de
Servicios.

Ley N° 20.238 que modifica la Ley N° 19.886, en orden a establecer una herramienta de
aseguramiento para la Proteccién del Trabajador y la Libre Competencia en la provision
de bienes y servicios a la administracién del Estado

D.S, N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que Aprueba Reglamento de la Ley
N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de. Suministro y Prestaciéon de
Servicios; y sus modificaciones.

Ley N¢ 20.393, que establece responsabilidad penal de las personas juridicas en los
delitos de lavado de activos, financiamiento del terrorismo y delitos de cohecho que
indica. Esta ley tiende a la prevencién y la deteccién del delito de lavado de activos y una
permanente persecucion del delito de financiamiento del terrorismo, como asimismo de
los delitos de cohecho, especialmente cuando los bienes juridicos colectivos que se
protegen se ven afectados por personas juridicas que actiian como agentes delictuales,
lo que produce un impacto social mas profundo, al que resulta del actuar de personas
naturales.

Articulo 463 ° y siguiente del Cédigo Penal, que contiene los delitos concursales. Estos
preceptos replantean la dimensién penal de la insolvencia, trasladando las conductas
punibles desde el Cédigo de Comercio al Cédigo Penal.

Resolucién N2 07 del 26 de marzo de 2019 de la Contraloria General de la Republica, que
fija Normas de Exencion del Tramite de Toma de Razén.

Ley N° 21131 Pago de Deudas a Empresas; Interés por Morosidad; Pymes; Pago
Prestacion de Servicios; Morosidad; Indemnizacién; Pago de Factura.

Ley N°20.179 (D.O. 20-06-2008) autorizé el establecimiento de Sociedades de Garantia
Reciproca (SGR) y de Cooperativas de Garantia Reciproca (CGR), cuyo objeto, en ambos
casos, consiste exclusivamente en el otorgamiento de garantias personales a los
acreedores de sus beneficiarios para caucionar obligaciones que ellos contraigan,
relacionadas con sus actividades empresariales, productivas, profesionales o
comerciales.

Asimismo, se tendran presente, entre otros que resulten aplicables, lo siguiente:

v
v

v

4
4

Dictdmenes de la Contraloria General de la Republica

Directivas de Contratacién Publica, emitidas por la Direcciéon de Compras y Contratacién
Publica.

Normas e Instrucciones para la ejecucién del Presupuesto y sobre materias especificas,
sancionadas por Resolucién y/o Circular del Ministerio de Hacienda, documentos los
cuales son practicos y dictados afio a afio, en virtud a los contenidos que incorpore la Ley
de Presupuesto.

Sentencias del Tribunal de Contratacién Publica.

DEFINICIONES BASICAS

Para los efectos del presente Manual de adquisiciones los siguientes conceptos, tienen el
significado que se indica, ya sea en plural o singular:

Adjudicacion:

Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente selecciona a uno o
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mas Oferentes para la suscripcién de un Contrato de Suministro o Servicios, regido por la
Ley N° 19.886, en adelante, también, la "Ley de Compras".

Adjudicatario:

Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un Proceso de Compras,
para la suscripcion del contrato definitivo.

Bases:

Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato
definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

Bases Administrativas:

Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen, de manera general y/o
particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de
evaluacién, mecanismos de adjudicacién, modalidades de evaluacién, clausulas del contrato
definitivo, y demés aspectos administrativos del Proceso de Compras.

Bases Técnicas:

Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de manera general y/o
particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o
servicio a contratar.

Catalogo de Convenios Marco:

Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes condiciones de contratacion,
previamente licitados y adjudicados por la Direccién y puestos, a través del Sistema de
Informacion, a disposicién de las Entidades.

Certificado de Inscripciéon Registro de Proveedores:

Documento emitido por la Direccién, que acredita que una determinada persona natural o
juridica se encuentra inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.
Contratista:

Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades, en virtud de la Ley de Compras
y su respectivo Reglamento.

Contrato de Suministro de Bienes Muebles:

Aquel que tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcién de compra, de
productos o bienes muebles. Un contrato sera considerado igualmente de suministro si el
valor del servicio que pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato.

Contrato de Servicios:

Aquél mediante el cual las entidades de la Administracién del Estado encomiendan a una
persona natural o juridica la ejecucién de tareas, actividades o la elaboracién de productos
intangibles. Un contrato serd considerado igualmente de servicios cuando el valor de los
bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato.

Para efectos del presente reglamento, los servicios se clasificardn en generales y personales,
los que a su vez podran tener el cardcter de servicios personales propiamente tal y
personales especializados seglin lo sefialado en el capitulo XII., del reglamento de la Ley de
Compras.

Servicios Generales:

Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en su ejecucién, de carécter
estandar, rutinario o de comuin conocimiento.

Servicios Personales:

Son aquellos que en su ejecucién demandan un intensivo desarrollo intelectual.

Servicios Habituales:

Aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan personal de manera intensiva
y directa para la prestacién de lo requerido por la entidad licitante, tales como servicios de
aseo, seguridad, alimentacién, soporte telefénico, mantencién de jardines, extraccién de
residuos, entre otros.

Convenio Marco:

Procedimiento de contratacién realizado por la Direccién de Compras, para procurar el
suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma, plazo y demds
condiciones establecidas en dicho convenio.

Direcciéon de Compras o Direccion:

La Direccién de Compras y Contratacién Publica.

Entidades: Los 6rganos y servicios indicados en el articulo 1° de la ley N° 18.575, salvo las
empresas publicas creadas por ley y demads casos que la ley sefiale.

Entidad Licitante: Cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama o invita a
un Proceso de Compras.

Formulario:
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Formato o documentos elaborados por la Direccidn, los cuales deberan ser completados por
las Entidades interesadas en efectuar un Proceso de Compras, a través del Sistema de
Informacién y de otros medios para la contratacién electrénica.

Notificaciones:

Todas las notificaciones, salvo las que dicen relacién con lo dispuesto en el Capitulo V de la
Ley de Compras, que hayan de efectuarse en virtud de las demas disposiciones de dicha ley y
en virtud del Reglamento de la Ley de Compras, incluso respecto de la resolucién de
Adjudicacidn, se entenderan realizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que la
Entidad publique en el Sistema de Informacién el documento, acto o resolucién objeto de la
notificacion.

Ley de Compras:

Ley N¢ 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de
Servicios.

Licitacion o Propuesta Privada:

Procedimiento administrativo de caracter concursal, previa resolucién fundada que lo
disponga, mediante el cual la Administracién invita a determinadas personas para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y
aceptara la mas conveniente.

Licitacién o Propuesta Publica:

Procedimiento administrativo de caracter concursal mediante el cual la Administracién
realiza un llamado piblico, convocando a los interesados para que, sujetdndose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.
Oferente:

Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o cotizacion.
Plan Anual de Compras:

Plan anual de compras y contrataciones, que corresponde a la Lista de bienes y/o servicios
de caracter referencial, que una determinada Entidad planifica comprar o contratar durante
un afo calendario.

Proceso de Compras:

Corresponde al Proceso de compras y contratacion de bienes y/o servicios, a través de algin
mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento, incluyendo los Convenios
Marcos, Licitacién Publica, Licitacion Privada y Tratos o Contratacién Directa,

Proveedor:

Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacién de las mismas, que puedan
proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades.

Proveedor Inscrito:

Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias del Registro de Proveedores.
Registro de Proveedores:

Registro electrénico oficial de Proveedores, a cargo de la Direccién, de conformidad a lo
prescrito por la Ley de Compras.

Reglamento:

El reglamento de la Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacién de Servicios.

Sistema de Informacion:

Sistema de Informacién de compras y contratacién publicas y de otros medios para la
compra y contratacién electrénica de las Entidades, administrado y licitado por la Direccién
de Compras y compuesto por software, hardware e infraestructura electrénica, de
comunicaciones y soporte que permite efectuar los Procesos de Compra.

Trato o Contratacién Directa:

Procedimiento de contratacién que por la naturaleza de la negociacién debe efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacién o Propuesta Publica y para la
Privada.

Usuario comprador: Funcionario que participa directa y habitualmente en los Procesos de
Compra de una Entidad Licitante en los términos previstos en el articulo 5 del reglamento
dela Ley de Compras.

Usuario oferente:

Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de Informacidén con el fin de participar en los
Procesos de Compra que se realizan a través de él.

Usuario ciudadano:

Persona natural o juridica que requiere informacién de los Procesos de Compra a través del
Sistema de Informacion.

Cotizacién:

Informacion respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o servicio e
identificacion del proveedor.

Gobierno Regicnal d= Antofagasta - Arturo Frat 384 - Teléfono +56 55 - 2357500
www.goreantofagastacl - U.(:‘.G()Ht'.f"snh fagasta - ﬂ Gore de Antofagasta




'GOBIERNO
REGIONAL

REGION DE ANTOFAGASTA

iMas ygién, mi al
Documentos administrativos:

Para efectos de este reglamento se entiende por documentos administrativos las
certificaciones, antecedentes y en general aquellos que dan cuenta de la existencia legal y
situacion econdmica y financiera de los oferentes y aquellos que los habilitan para
desarrollar actividades econdmicas reguladas.

Union Temporal de Proveedores:

Asociacién de personas naturales y/o juridicas, para la presentacién de una oferta en caso de
licitaciones, o para la suscripcion de un contrato, en caso de un trato directo.

Compra Agil:

Modalidad de compra mediante la cual las Entidades podran adquirir bienes y/o servicios
por un monto igual o inferior al fijado por el articulo 10 bis del reglamento de la Ley de
Compras, de una manera dindmica y expedita, a través del Sistema de Informacién, mediante
el procedimiento de trato directo, requiriendo un minimo de tres cotizaciones previas.
Compra Coordinada:

Modalidad de compra a través de la cual dos 0 més Entidades regidas la Ley de Compras,
comprendiendo a las adheridas voluntariamente al Sistema de Informacién, por si o
representadas por la Direccion de Compras, pueden agregar demanda mediante un
procedimiento competitivo, a fin de lograr ahorros y reducir costos de transaccién.

5. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Jefe Superior del Servicio

v Generar las condiciones para que las distintas Divisiones del Servicio realicen los
procesos de compras y contrataciones de acuerdo a la normativa vigente, con la maxima
eficiencia y transparencia en las decisiones en los procesos de compras, aprobando todas
las adquisiciones que realiza el Servicio.

Jefe (0 Encargado) Departamento de Finanzas

v Gestionar el presupuesto del Servicio de acuerdo a las directrices del Jefe Superior del
Servicio.

v/ Elaborar el Plan Anual de Compras y disponer los recursos necesarios para cumplir con la
Ley de Compras y su Reglamento.

v Disponer las acciones para generar los compromisos presupuestarios de las 6rdenes de
compras, contratos y otros pagos relacionados con los procesos de compras.

¢/ Aplicar la normativa vigente de compras publicas, el presente manual y toda normativa
aplicable a los procesos de compras.

v Ejercer el rol de supervisor en el portal www.mercadopublico.cl .

Unidad de Licitaciones

v Coordinar las gestiones de compras y contrataciones con el Jefe (o Encargado)
Departamento de Finanzas.

v Aplicar la normativa vigente de compras publicas, el presente manual y toda normativa
aplicable a los procesos de compras.

v Efectuar las gestiones necesarias para proveer de bienes y servicios en concordancia con
los requisitos de las unidades requirentes para el cumplimiento de las funciones del
Servicio a través del proceso de compras y contrataciones.

v Ejercer el rol de supervisor en el portal www.mercadopublico.cl .

Unidad de Adquisiciones

v/ Administra base de datos de todas las 6rdenes de compras generadas en los procesos de
compras y contrataciones, para lo cual, solicita los compromisos presupuestarios de las
6rdenes de compras a las respectivas unidades.

v Aplicar la normativa vigente de compras ptiblicas, el presente manual y toda normativa
aplicable a los procesos de compras.

v/ Efectuar las gestiones necesarias para proveer de bienes y servicios en concordancia con
los requisitos de las unidades requirentes para el cumplimiento de las funciones del
Servicio a través del proceso de compras y contrataciones.

v Ejercer el rol de comprador en el portal www.mercadopublico.cl .

Unidad de Bodega

v/ Aplicar la normativa vigente de compras publicas, el presente manual y toda normativa
aplicable a los procesos de compras.

v/ Efectuar las gestiones necesarias para proveer de bienes y servicios en concordancia con
los requisitos de las unidades requirentes para el cumplimiento de las funciones del
Servicio a través del proceso de compras y contrataciones, o mediante la gestién de
bodega y sus respectivos productos en stock.

v Ejercer el rol de comprador en el portal www.mercadopublico.cl .

Usuario/a requirente
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v Funcionario/a que efectlia requerimiento de compra, de conformidad a los
procedimientos establecidos por el Servicio.

Comision Evaluadora

v Grupo de funcionarios internos o externos al Servicio, convocados para integrar un

equipo multidisciplinario que se retine para evaluar y proponer la adjudicacion de un

llamado a licitacién publica al Jefe Superior del Servicio.

Jefe (o Encargado) Departamento Juridico

v Ejerce el control de legalidad de los actos y contratos administrativos del Servicio.

v Revisar y aprobar las bases, resoluciones y contratos asociados a los proceso de compras
y contrataciones, segin corresponda.

v Asesorar a los funcionarios/as operativos y  supervisores del portal
www.mercadopublico.cl, en materias juridicas.

6. PROCESO DE COMPRAS
6.1.Planificacién y seguimiento de compras
El Servicio debe elaborar el Plan Anual de Compras, el que debe incluir el listado de bienes
y servicios que se planea comprar o contratar durante el afio calendario, indicando el tipo
de producto o servicio, cantidad, periodo en que se realizara la compra o contratacion,
valor presupuestado por cada compra o servicio a contratar, y el tipo de compra a realizar,
el cual serd publicado y/o actualizado en el portal www.mercadopublico.cl (en adelante
Sistema de Informacién) , de acuerdo a las instrucciones emitidas por la Direccién de
Compras Publicas.
El Plan Anual de Compras se elabora sobre la base del presupuesto desagregado, aprobado
en diciembre del afio anterior a su ejecucidn.
El presupuesto desagregado se obtiene siguiendo el siguiente procedimiento:
El Departamento de Finanzas solicitara, a comienzo del segundo semestre, la informacién
necesaria a cada Centro de Costo (clientes internos).
® Los clientes internos recibiran la ficha registro, la que deben completar con la solicitud
de los bienes y servicios que se planea comprar o contratar para el afio calendario
siguiente, y la enviaran al Departamento de Finanzas.
® El Departamento de Finanzas organiza la informacién y genera la ficha de planificacién
de compra.
® El ingreso- o creacién del Plan Anual de Compras en el Portal Mercado Publico, lo
realizard el Jefe del Departamento de Finanzas, o en su defecto el funcionario
habilitado para ello, de acuerdo a lo que determine el Jefe de la Divisién de
Administracion y Finanzas.
® Finalmente, se aprobara el Plan Anual de Compras y se publicara en el sistema, sin
perjuicio de las posteriores modificaciones que se pudieran informar a través del
Sistema.
® El Departamento de Finanzas realiza un proceso de control y seguimiento de la
planificacién de compras anual.
® El Plan Anual de Compras podrd ser modificado si fuese necesario, lo cual sera
informado en el sistema.
® Los Jefes de cada centro de costo serdn los responsables de justificar la razén de las
desviaciones y definir mecanismos de control para un mejoramiento continuo del
proceso de planificacién y ejecucion del Plan Anual de Compras.
Sin perjuicio de lo anterior, el Departamento de Finanzas podra elaborar los reportes
necesarios para una mejor gestion del plan.
6.2. Procedimientos de contratacién
A partir de los requerimientos formulados en las distintas Unidades del Servicio, el
Departamento de Finanzas derivara a la unidad correspondiente (Unidad de Licitaciones /
Unidad de Adquisiciones/ Unidad de Abastecimiento), la ejecucién del procedimiento de
contratacién o compra, en funcién de las siguientes categorias:
* Exclusiones
= Convenio Marco
* Licitacién Publica
* Licitacién Privada
* Grandes Compras
* Trato Directo
* Compra Agil
* Compra Coordinada
6.2.1.Exclusiones
v/ Las contrataciones excluidas de la aplicacién de la Ley de Compras, estan
sefialadas en el articulo 3° de dicha Ley.
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Ademas, y de acuerdo a lo establecido en el articulo 53 del Reglamento de la Ley
de Compras, podran efectuarse fuera del Sistema de Informacidn:

v Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

v/ Las contrataciones directas inferiores a 100 UTM, con cargo a los recursos
destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de
dichos recursos haya sido aprobado por resolucién fundada y se ajuste a las
instrucciones presupuestarias correspondientes.

v/ Las contrataciones que se financien con gastos de representacién, en
conformidad a la Ley de Presupuestos respectiva y a sus instrucciones
presupuestarias. Con todo, las contrataciones sefialadas precedentemente
podran efectuarse de manera voluntaria a través del Sistema de Informacién.

v Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos bésicos de agua potable,
electricidad, gas de cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan
alternativas o sustitutos razonables.

6.2.2.Definicién del procedimiento de compras y contrataciones
1) El Departamento de Finanzas debera determinar si los bienes o servicios a
contratar corresponden a aquellos excluidos de la Ley de Compras o pueden
efectuarse fuera del Sistema de Informacién de compras y contrataciones
publicas.
2) Si los bienes o servicios no estdn excluidos de la aplicacién de la ley de
compras o del sistema de informacién, se determina si estos estan disponibles
en convenio marco. Para ello, debe revisarse el catdlogo de compras disponible
en el Sistema de Informacién, denominado Chilecompra Express. De estar
incluido en este catalogo el bien o servicio, debe contratarse mediante esta
modalidad, a menos que puedan obtenerse condiciones més favorables, lo que
debera ser acreditado de la forma que lo determina el Reglamento de la ley de
Compras.
3) Estimacion del monto de la contratacion
a) Compra Agil: Si el monto es igual o inferior a 30 UTM se podra realizar la
adquisicién o contratacién mediante trato directo, requiriéndose un minimo
de tres cotizaciones, a través del sistema de Informacién. En este caso, el
fundamento del trato o la contratacién directa se refiere unicamente al
monto de la misma, por lo que no se requerird la dictacién de la resolucién
fundada, bastando la emisién y posterior aceptacion de la orden de compra
por parte del proveedor.

b) Siel monto es superior a 30 UTM se debe realizar la compra o contratacién
a través de licitacién publica.

c) En los casos en que no es posible estimar un monto, debe procederse a
través de licitacion publica.

6.2.3.Procedimiento de compra

6.2.3.1. Convenio Marco

Para contratar a través de este mecanismo, se seguira el siguiente procedimiento:

- Requerimiento
Todo Usuario Requirente que solicite la contratacién o adquisiciébn de un
producto o servicio, debe solicitarlo al Jefe de la Divisién de Administracion y
Finanzas, presentado la Ficha Requerimiento.

- Autorizaci6on del requerimiento
El Jefe de la Divisién de Administracién y Finanzas, autoriza el requerimiento y
solicitara la aprobacién del Jefe de Departamento de Finanzas (o Encargado),
previa verificacién de la disponibilidad presupuestaria.

- ElJefe de la Division de Administracién y Finanzas derivara el requerimiento a
la Unidad (Unidad de Licitaciones / Unidad de Adquisiciones/ Unidad de
Abastecimiento) que efectuard la compra o contratacién correspondiente.

- Registro del compromiso presupuestario
El Encargado de la Unidad de Validacién Presupuestaria, deberd generar el
compromiso en el sistema contable SIGFE, salvo las excepciones que
contempla el Sistema de Informacion.

- Aceptacién de la orden de compra por el proveedor y despacho de los bienes
y/o servicios.

Una vez recibidos los bienes o prestados los servicios a entera satisfaccién del

Servicio, se emitird la Recepcion Conforme y se solicitard la emisién de la

respectiva factura para su proceso de pago.

6.2.3.2. Licitacion Publica

- El Usuario Requirente debera definir los contenidos bdsicos de las bases de
licitacién, a través de la Ficha Requerimiento. Estableciendo los aspectos
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administrativos fundamentales, tales como: definiciones técnicas del bien o
servicio, forma de pago, plazo de entrega, garantias de fibrica y todas las
caracteristicas técnicas para individualizar el bien o servicio y las condiciones
de prestacion, las que seran revisadas y de ser necesario complementadas por
la Unidad (Unidad de Licitaciones / Unidad de Adquisiciones/ Unidad de
Abastecimiento) que efectuard la licitacién publica.

- Los llamados a licitacién piblica se publicaran en el Sistema de Informacién,
salvo los casos de indisponibilidad sefialados en el Reglamento de la Ley de
Compras. Ademas, se efectuaran a través del Sistema de Informacién, la
recepcion de ofertas, la publicacién de aclaraciones a las bases, respuestas a
las preguntas efectuadas por los oferentes en el proceso de la licitacién
ptblica, modificacién a las bases de licitacidn, asi como los resultados de las
adjudicaciones.

- Las resoluciones que aprueban las bases respectivas, o que las modifican, y
todos los demads actos administrativos que se realicen durante los procesos de
compras y adquisiciones sera suscritos por el Jefe Superior del Servicio.

- Todo requerimiento debe ajustarse al Plan Anual de Compras.

Si alguna Unidad requiere un producto o servicio no incluido en el Plan Anual
de Compras, que no se encuentra disponible en el Catdlogo Electrénico de
Convenio Marco debera solicitarlo por escrito al Jefe de la Divisién de
Administracién y Finanzas para su V° B°. En caso de no estar de acuerdo con la
solicitado, remitird sus observaciones a la Unidad Requirente.

- Autorizacién del Requerimiento
De no existir observaciones al requerimiento, el Jefe (Encargado) del
Departamento de Finanzas autoriza el requerimiento previa verificaciéon de la
Disponibilidad Presupuestaria correspondiente, sin perjuicio de la aprobacién
que debe efectuar el Jefe de la Divisién de Administracién y Finanzas.

- Elaboracién de las bases
La Unidad que efectia el proceso de la licitacién publica (Unidad de
Licitaciones / Unidad de Adquisiciones/ Unidad de Abastecimiento) con el
apoyo de la Unidad Requirente, elabora las bases administrativas y técnicas
del llamado a licitacién, y las envia al Departamento Juridico para su revisiéony
aprobacién.

- Revision y aprobacién de las bases
El Departamento Juridico revisa y valida el texto de las bases, propuesto por la
Unidad a cargo del proceso de licitacion.

- Una vez aprobadas las bases administrativas y técnicas, se envia al Jefe
Superior del Servicio la Resolucién para su firma.

- Publicacién de las bases
Una vez firmada la resolucién que aprueba las bases del llamado a licitacion, se
remite a la Unidad a cargo del proceso de la licitacién, quien publicara el
llamado a licitacién utilizando los formularios disponibles en el Sistema de
Informacion.

- Respuestas a las consultas y aclaraciones a las bases
Durante el periodo entre el llamado y el cierre de recepcién de ofertas, el
profesional a cargo de proceso administrativo de la licitacidn, con el apoyo de
la Unidad Requirente, elaborard las respuestas a las consultas de los
proveedores y aclaracion a las bases que se soliciten por los interesados, y las
publicara dentro del plazo establecido en las bases.

- Evaluacioén de las Ofertas
Al cumplirse la fecha de cierre de ofertas de la licitacion, el profesional a cargo
de proceso administrativo de la licitacion, realizard el proceso de apertura
electrénica de las ofertas, descargara las ofertas presentadas y se coordinara
con la Comisién Evaluadora, para que se efectiie la evaluacién de las ofertas
presentadas, en funcién de los criterios definidos en las bases de la licitacion.

- Adjudicacién

De acuerdo a como se definié en las bases de la licitacién la adjudicacion se

efectuara por el profesional a cargo de proceso administrativo de la licitacién

y/o la Comisién de Evaluacién, en ambas situaciones se emitira el informe de

la evaluacién, seleccionando al oferente que haya obtenido el mejor puntaje

técnico econdmico, y proponiendo la adjudicacién al Jefe Superior del Servicio.

Si las ofertas presentadas no cumplen con los requisitos establecidos en las

bases, el informe de evaluaciéon deberd sefialar cudles son los requisitos

incumplidos por los oferentes o declarar desierta la licitacion si no se
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presentaren ofertas, o bien, si las ofertas presentadas no resultan convenientes
a los intereses del Servicio.
- Elaboracién de Resolucién de Adjudicacién
El profesional a cargo de proceso administrativo de la licitacién, deber4
elaborar la resolucién de adjudicacién, la cual debe ser visada y aprobada por
el Departamento Juridico, en ella se transcribe en forma textual el Informe de
Evaluacion, en el cual se especifican los criterios de evaluacién que hayan
permitido al adjudicatario obtener la calificacion de oferta mas conveniente.
- Publicacién Resolucién de Adjudicacién en www.mercadopublico.cl
Firmada la Resolucién por el Jefe Superior del Servicio, el profesional a cargo
de proceso interno del Sistema de Informacién procederd a publicar y
completar el proceso de adjudicacién el Sistema de informacién.
- Elaboracién Contrato
Formalizacién mediante la respectiva orden de compra
¢ Las adquisiciones mayores a 30 UTM y menores a 100 UTM podran
formalizarse mediante emisién de la orden de compra y la aceptacién de
ésta por parte del proveedor, si asi se estableci6 en las respectivas bases
de licitacion.
v El contrato podra formalizarse mediante la respectiva orden de compra,
para los montos de contrataciones mayores o iguales a 100 UTM o inferior
a 1.000 UTM, si asi se establecié en las respectivas bases de licitacion.
En todos los demas casos, siempre que el monto de la contratacién sea
mayor a 100 UTM o, en aquellos casos que siendo de monto menor al
sefialado, y se contemple en las bases la celebracién de un contrato, el
profesional a cargo de proceso administrativo de la licitacién, gestionara la
elaboracion del respectivo contrato. La propuesta de contrato, es enviada
con todos los antecedentes del proceso, al Departamento Juridico para su
visacion y aprobaciéon. Aprobada la propuesta de contrato, se dicta la
resolucién de aprobacién del contrato.
- Publicacién del contrato y emisién de la orden de compra en el Sistema de
Informacién ( www.mercadopublico.cl)
El contrato suscrito por las partes y la resolucion que aprueba el contrato es
enviados al profesional a cargo de proceso interno del Sistema de
Informacién, para efectuar la publicacion del contrato y la respectiva
resolucién y se emita la respectiva orden de compra.
- Recepciéon Conforme
Una vez que la Unidad Requirente recibe los bienes o servicios solicitados,
otorga el V°B° a la factura que cancelard el bien o servicio contratado, el
profesional a cargo de proceso administrativo de la licitacién remitira la
factura al departamento de Finanzas para pago.
6.2.3.3. Licitaciéon Privada
- Procedera en casos excepcionales, debiendo justificarlos mediante resolucién
fundada. Dicha resolucion aprobara la realizacién del llamado a licitacion
privada.
- Las etapas y requerimientos a seguir para el procedimiento de compra a
través de licitacién privadas, son los mismos que en una licitacién publica,
con la excepcién de que el llamado en el Sistema de Informacién es dirigido a
los oferentes seleccionados por la Entidad Licitante, con un minimo de tres
invitaciones, a los posibles proveedores interesados que tengan negocios de
naturaleza similar a los que son objeto de la licitacién privada.
6.2.3.4. Trato Directo
Si el bien o servicio no se encuentra disponible en el Catdlogo de Convenios Marco,
procede recurrir por regla general recurrir a la Licitacién Publica, salvo que resulte
aplicable a la Contratacion alguna de las causales para recurrir a la Licitacién
Privada o al Trato Directo, establecidas en el articulo 8° de la Ley 19.886 y Articulo
10° de su Reglamento. En estos casos la Unidad Requirente debe remitir las
especificaciones de la contratacion y los antecedentes que acrediten la ocurrencia
de la causal al jefe de la Division de Administracién y Finanzas, quien derivara el
requerimiento al Jefe (Encargado) Departamento de Finanza, para evaluar la
procedencia del trato directo.
Pueden distinguirse dos procedimientos:
Trato Directo con cotizaciones
1. Licitaciones publicas y privadas en que no se presentaron ofertas.
2. Contrataciéon de remanente de contrato que haya debido resolverse o
terminarse anticipadamente y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

Gobierno Regicnal d= Antofagasta - Arturo Prat 384 - Teléf,

0 +56 55 - 2357500 10
www.gorsantofagasta.cl - @GOREARtofagasta - Gore = Antofagasta
d 9 g £



GOBIERNO
REGIONAL

REGION DE ANTOFAGASTA

iMas region, mjr cal 1

3. Prestacién de servicios con personas juridicas extranjeras a ejecutarse en el

extranjero.

En estos casos, el profesional a cargo de proceso interno de

www.mercadopublico.cl , en conjunto con el profesional a cargo de proceso

administrativo del trato directo, deben efectuar las cotizaciones de acuerdo a las
especificaciones de la contratacion, con proveedores que estén habilitados para
contratar con el Estado.

Obtenidas las cotizaciones, se elabora el cuadro comparativo de las ofertas y se

selecciona al proveedor. Con estos antecedentes el profesional a cargo de proceso

administrativo del trato directo, redacta la propuesta de resolucién exenta que
autoriza el trato directo, la que una vez aprobada por el Departamento Juridico,

una vez tramita es publicada en el Sistema de Informacién. Después se procede a

la elaboracién del contrato si procede y/o emisién de la orden de compra, de

acuerdo al monto y naturaleza de los bienes o servicios contratados. La resolucién
que aprueba el contrato también debe ser publicada en el Sistema de Informacién.

Trato Directo sin cotizaciones

En casos de emergencia, urgencia o imprevistos.

Si s6lo existe un proveedor del bien o servicio.

Servicios de naturaleza confidencial, calificados por decreto supremo.

Por causas determinadas en el reglamento, en funcién de la naturaleza de la

negociacion:

4.1.  Contratacién de prorroga contrato o contratar servicios conexos.

4.2.  Cuando la contratacién se financia con gastos de representacion.

4.3. Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las
autoridades.

4.4.  Consultorias cuyas materias se encomiendan en consideracion especial
de las facultades del Proveedor que otorgara el servicio o se refieran a
materias claves y estratégicas.

4.5. Cuando la contratacién solo puede realizarse con proveedores titulares
de derechos de propiedad intelectual, industrial, etc.

4.6. Cuando por la magnitud e importancia de la contratacién es
indispensable en razén de la confianza, seguridad y experiencia
comprobada, y siempre que se estime fundamental que no existan otros
proveedores que den dicha confianza.

4.7. Reposicién o complementacion de equipos o servicios.

4.8. Conocimiento publico de la licitacion piblica pudiese poner en riesgo el
objeto y eficacia de la contratacion.

4.9. Bienes muebles a oferentes extranjeros para ser consumidos en el
extranjero.

4.10. Contrataciones menores a 100 UTM atendiendo al costo de la de la
licitacién, desde el punto de vista financiero o de gestion de personas,
resultan desproporcionados en relacién al monto de la contratacion.

4.11. Bienes o servicios para proyectos especificos de docencia.

4.12. Cuando una licitacién publica previa no recibi6 ofertas o éstas
resultaron inadmisibles y la contrataciéon es indispensable para el
Servicio.

4.13. Servicios personales especializados inferiores a 1.000 UTM.

4.14. Cuando se trate adquisiciones inferiores a 10 UTM, y que privilegien
materias de alto impacto social.

Si se constituye alguna de estas causales, el profesional a cargo de proceso
administrativo del trato directo, elaborard la propuesta de resolucién que
aprueba el trato directo. La respectiva resolucién entre otras materias debe
contemplar los requerimientos técnicos, la suscripcion de contrato o la
emisién de la orden de compra segin corresponda. Dicha propuesta sera
remitida al Departamento Juridico para su visacién y aprobacién. Una vez
tramitada la resolucién, se publicara el Sistema de Informacion.

bl

7. FORMULACION DE BASES
La Unidad designada responsable administrativamente del proceso de licitacién (Unidad de
Licitaciones / Unidad de Adquisiciones/ Unidad de Abastecimiento), deberd proponer las
bases de la licitacion, a partir de los antecedentes proporcionados por la Unidad Requirente,
en formato tipo, que debe considerar al menos los siguientes aspectos:
7.1. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas
sean aceptadas.
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Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales
deberan ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas. En el caso que sea
necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse, en todo caso, bienes
0 servicios equivalentes de otras marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida
la frase "o equivalente". Con todo, y en la medida que resultare factible, las
especificaciones deberdn orientarse a la buisqueda de la mejor solucién a las
necesidades que las respectivas Entidades procuran satisfacer con los
procedimientos de contratacién, debiendo para ello priorizarse el desempeiio y los
requisitos funcionales esperables del bien, servicio u obra a contratar, por sobre sus
caracteristicas descriptivas o de disefio.

Las etapas y plazos de la licitacion, los plazos y modalidades de aclaracién de las
bases, la entrega y la apertura de las ofertas, la evaluacién de las ofertas, la
adjudicacién y la firma del Contrato de Suministro y Servicio respectivo y el plazo de
duracién de dicho contrato.

La condicién, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del Contrato de
Suministro y Servicio, una vez recibidos conforme los bienes o servicios de que se
trate, en los términos dispuestos por el articulo 79 bis del reglamento de la Ley de
Compras.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 79 bis, del Reglamento de la Ley de Compras
(Ley N° 21131 Pago de Deudas a Empresas; Interés por Morosidad; Pymes; Pago
Prestacion de Servicios; Morosidad; Indemnizacién; Pago de Factura), el plazo de
pago a proveedores debera ser en el menor tiempo posible y no mayor a treinta (30)
dias corridos, contados desde la fecha de recepcion de la factura o del respectivo
instrumento tributario de cobro.

En todo caso, y de conformidad a lo establecido en el articulo ya referido, para
proceder al pago se requiere que previamente se certifique la recepciéon conforme de
los bienes o servicios de que se trate, para cuyos efectos se debera establecer con
claridad en las bases o términos de referencia la forma a través de la cual el Gobierno
Regional de Antofagasta certificard la recepcién conforme de los bienes o servicios
adquiridos por aquella.

El Departamento de Finanzas pagard los compromisos con sus proveedores
independiente de la modalidad de pago que se utilice (cheque o transferencia), en un
plazo no mayor a treinta (30) dias corridos, contados desde la fecha de recepcién de
los documentos a través de la Oficina de Partes de Gobierno Regional de Antofagasta,
cuando esta sea manual, o a través de un sistema online cuando se reciban boletas de
honorarios o facturas electrénicas, siempre y cuando, dichos compromisos cumplan
con todos los requisitos y antecedentes para realizar el pago.

El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

El monto de la o las garantias que la entidad, licitante exija a los oferentes y la forma y
oportunidad en que seran restituidas.

Las garantias de seriedad de la oferta y de cumplimiento del contrato tienen por
objeto resguardar el correcto cumplimiento, por parte del proveedor oferente y lo
adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato. En el caso de
la prestacién de servicios la garantia de fiel cuamplimiento asegurara ademas el pago
de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores del contratante. En la
garantia de fiel cumplimiento se podran hacer efectivas las eventuales multas y
sanciones. Al fijarse el monto de la misma, se tendrd presente que éste no
desincentive la participacion de oferentes.

Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacién, atendido
la naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacién de los
Oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la
Adjudicacion. En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deban proveerse
a través de licitaciones o contrataciones periédicas, deberd siempre considerarse el
criterio relativo a las mejores condiciones de empleo y remuneraciones.

En las licitaciones menores a 1000 UTM y superiores a 100, definir si se requerira la
suscripcion de contrato o si éste se formalizard mediante la emisién de la orden de
compra por el comprador y aceptacion por parte del proveedor, de conformidad con
lo establecido en el articulo 63 del reglamento de la Ley de Compras.

Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o
con trabajadores contratados en los ultimos dos afios y la oportunidad en que ellos
seran requeridos.

La forma de designacién de las comisiones evaluadoras, que se constituiran de
conformidad con lo establecido en el articulo 37 del reglamento de la Ley de Compras.

iMas region, mejor calidad de v
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7.11. La determinacién de las medidas a aplicar en los casos de incumplimiento del
proveedor y de las causales expresas en que dichas medidas deberan fundarse, asi

como el procedimiento para su aplicacién.

Contenido adicional de las Bases: Las Bases podran contener, en lenguaje preciso y directo,

las siguientes materias:

1. La prohibicién de subcontratar impuesta al proponente adjudicado y las circunstancias y
alcances de tal prohibicidn.

2. Criterios y ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados de materias de alto
impacto social. Para estos efectos, se entendera por materias de alto impacto social, entre
otras, aquellas relacionadas con el cumplimiento de normas que privilegien el
medioambiente, con la contratacién de personas en situacién de discapacidad o de
vulnerabilidad social y con otras materias relacionadas con el desarrollo inclusivo; asi
como con el impulso a las empresas de menor tamafo y con la descentralizacién y el
desarrollo local. Estos puntajes o ponderaciones no podrén, en caso alguno, ser los tinicos
que se consideren para determinar la adjudicacion de la oferta mas conveniente.

3. El establecimiento de la no procedencia de participacién de uniones temporales de
proveedores, cuando se estime fundadamente que ellas pudiesen conllevar un riesgo,
dadas las particularidades de la industria objeto de la licitacién o de las caracteristicas del
bien y/o servicio a contratar.

4. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y el
Reglamento.

De todas estas definiciones se extraera la informacién para completar el formulario bases en

el Sistema de Informacién, requisito basico para efectuar el llamado a licitacién.

8. EVALUACION DE LAS OFERTAS
8.1. Criterios de Evaluacion
Los criterios de evaluacién son los factores cuantitativos y objetivos que siempre seran
considerados para decidir la adjudicacién, tomando en cuenta la naturaleza de los bienes
y/ o servicios que se licitan, la idoneidad y calificacién de los oferentes y cualquier otro
antecedente que sea relevante para los efectos de la licitacién en particular.
Todos los procesos de evaluacién de licitaciones deben contar con criterios de evaluacién,
los que se clasifican en:

- Criterios Administrativo: Estdn relacionados con la presentacién de antecedentes
administrativos y legales de los oferentes. Estos elementos no tienen ponderacién en
la evaluacién de la oferta, por lo tanto, se consideran requisitos de postulacion, si
alguno se omite se considera incompleta la postulacién. Estos antecedentes se pueden
encontrar registrados en Chile Proveedores, en cuyo caso no se deben adjuntar a la
oferta, sino que, se verificara su cumplimiento en el registro de Chile Proveedores.

- Criterios Econdmicos, por ejemplo valor final del bien o servicio, valor de las
mantenciones o repuestos, etc.

- Criterios Técnicos, como ejemplo de este criterio se pueden indicar: Calidad técnica del
equipo profesional, experiencia del oferente (afios en el mercado, proyectos similares
ya desarrollados), metodologia, asistencia técnica, garantias, servicios de post- venta,
plazo de ejecucién, consideraciones medioambientales, de eficiencia energética,
comportamiento contractual anterior, cumplimiento de requisitos formales de la
oferta, asi como cualquier otro atingente de acuerdo con las caracteristicas y
requerimientos de los bienes o servicios licitados.

En el caso de Servicios Habituales, que deban proveerse por licitacién publica, las Bases
deberéan siempre considerar en el criterio técnico las Condiciones de Empleo y
Remuneracion.

La aplicacién de los criterios de evaluacién debe estar en directa concordancia con los
pardmetros y las ponderaciones debidamente establecidos en las respectivas bases.

8.2. Evaluacion de las ofertas en los procesos de licitacién

En general, las evaluaciones se efectuaran por una Comisién de Evaluacién, en caso de no
existir la Comision Evaluadora, el funcionario responsable del proceso administrativo de la
licitacién efectuara dicho proceso.

El proceso de evaluacion se efectuara en funcién del andlisis técnico y econémico, conforme
con los parametros definidos en las bases de licitacion, dejando constancia de ello en un
acta y un cuadro comparativo de ofertas, documento que registrara la informacién de los
distintos parametros a considerar en la evaluacién de las ofertas y el puntaje final obtenido
por cada uno de los oferentes en funcién de los criterios de evaluacién.

9. CIERRE DE LA LICITACION
Terminado el proceso de evaluacién de las ofertas y suscrita el acta de valuacién de las
ofertas, esta sera remitida al profesional a cargo del proceso de la licitacién publica (Unidad
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de Licitaciones / Unidad de Adquisiciones/ Unidad de Abastecimiento), para elaborar la
propuesta de resolucién, la cual, podra término a la licitacién, ya sea adjudicando el bien o
servicio, declarando inadmisible una o mas ofertas o declarando desierto el proceso de la
licitacion.

En el caso de adjudicacién, la resolucién debera indicar los criterios de evaluacién que
permitieron al adjudicatario obtener la calificacién de oferta mas conveniente.

Dicha resoluci6n serd remitida al Departamento Juridico para su visacién y aprobacioén.

En todos los casos indicados precedentemente, dictada la resolucién de término del proceso
de licitaci6n, con la aprobacién del Departamento Juridico, debera publicarse en el Sistema
de Informacién en la fecha sefialada en las bases de licitacién.

10. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

10.1. Emisién de la orden de compra
Serd responsabilidad del profesional a cargo del proceso de la licitacién puiblica,
solicitar la emisién de la orden de compra de las adquisiciones o contrataciones
de servicios autorizadas por la Autoridad Superior del Servicio, al profesional a
cargo de proceso interno del Sistema de Informacién.
Las 6rdenes de compra deberan ser enviadas al respectivo proveedor a través del
Sistema de Informacién www.mercadopublico.cl
El Encargado de la Unidad de Validacién Presupuestaria, generar el compromiso
presupuestario en el sistema contable SIGFE, salvo las excepciones que
contempla el Sistema de Informacidn.

10.2. Elaboracién de contrato
El contrato sera elaborado por el Encargado Administrativo del proceso de la
licitacién, quien enviara la propuesta del documento al Departamento Juridico
para su visacion y aprobacion. Lo anterior, previa verificacion de la entrega por
parte del proveedor de los antecedentes solicitados para tal efecto en las bases
(antecedentes legales, declaraciones juradas, garantia de fiel cumplimiento de
contrato, etc.) y de haberse constatado su calidad de habil para contratar con el
Estado en el Registro nacional de Proveedores www.chileproveedores.c] .
El contrato debera contener la individualizacion de las partes, las caracteristicas
del bien o servicio contratado, el precio, el plazo de entrega o ejecucién, la forma
de pago, garantia de fiel cumplimiento si la hubiera, multas u otras sanciones que
se hubieran contemplado en las bases, las causales de término anticipado del
contrato y deméas menciones establecidas en las bases.
El contrato definitivo serd suscrito dentro del plazo establecido en las bases, por
el adjudicatario y el Servicio. Debiendo publicar en el Sistema de Informacién. Si
nada se indica en las bases, el contrato debera suscribirse por las partes dentro
de un plazo de 30 dias corridos contados desde la NOTIFICACION de la
adjudicacion.

10.3. Requisitos para contratar
El proveedor adjudicado deberd encontrarse inscrito en el Registro Nacional de
Proveedores www.chileproveedores.cl , y estar habilitado para contratar con el
Estado. En caso de que el proveedor adjudicado no esté inscrito en el Registro
Nacional de Proveedores www.chileproveedores.cl, o no tenga la calidad de habil
para contratar con el Estado, dispondra del plazo 15 dias habiles contados desde
la notificacién de adjudicacién, para adquirir dicha calidad y efectuar la referida
inscripcion en el registro.

Sin perjuicio de lo anterior, no podran ser contratados, los oferentes que presenten

algunas de las siguientes inhabilidades:

- Las personas naturales que sean funcionarios directivos del Servicio o que estén
unidas a ellos por los vinculos de parentesco mencionados en la letra b) del articulo
54 de la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado.

- Las Sociedades de personas en las que formen parte funcionarios directivos del
Servicio o personas que estén unidas a ellos por los vinculos de parentesco
sefialados en la letra b) del articulo 54 de la Ley N° 18.575; ni tampoco aquellas
sociedades en comandita por acciones o anénimas abiertas en que aquéllos o éstas
sean accionistas; ni aquellas sociedades an6nimas abiertas en que aquéllos o éstas
sean duefios de acciones que representen el 10% o mas del capital.

- Personas naturales que tengan la calidad de gerentes, administradores,
representantes o directores de sociedades que se encuentren en cualquiera de los
casos indicados en el parrafo anterior.

- Las personas juridicas que, al momento de la presentacién de la oferta, se
encuentren inhabilitadas para celebrar actos y contratos con organismos del Estado,
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de acuerdo con lo dispuesto en la Ley N°20.393, que establece la responsabilidad
penal de las personas juridicas, en los actos de lavado de activos, financiamiento del
terrorismo y delitos de cohecho que indica.

10.4. Garantias de seriedad de la oferta, fiel cumplimiento de contrato y por anticipo

- Las bases administrativas deberan especificar respecto de las garantias: el
monto; el plazo de vigencia; la glosa; el tipo e moneda (pesos chilenos, otra
moneda o Unidad de Fomento), la oportunidad en que deberan ser
entregada; y la posibilidad de sustituir la garantia de fiel cumplimiento por el
cumplimiento de etapas o hitos en los contratos de ejecucién de etapas
sucesivas, y la forma y plazo de restitucién.

- Las garantias de seriedad y fiel cumplimiento, seran obligatorias en las
contrataciones que superen las 1.000 UTM.

- Los anticipos de pagos procederan tinicamente cuando las bases y el contrato
lo establezcan expresamente. En estos casos previamente a la entrega del
anticipo se exigira al proveedor la entrega de una garantfa equivalente al
100% de lo anticipado.

- El Servicio podra hacer efectiva administrativamente la garantia de fiel
cumplimiento de contrato sin necesidad de requerimiento ni accién judicial o
arbitral alguna, por incumplimiento del contratista de las obligaciones que le
impone el contrato. Ello, sin perjuicio de las acciones que pueda ejercer para
exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién de término del
contrato, en ambos casos con la correspondiente indemnizacién de
perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumplimiento
imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

- Toda garantia deberd ser tomada en una institucién bancaria chilena,
Institucién de Garantia Reciproca (IGR) o en otra institucién, que tenga
representacién o agencia en Chile, ante la cual el Servicio pueda ejercer su
cobro, siendo pagadera a la vista y a la sola presentacién y tener el caracter
de irrevocable.

- La garantia debe ser tomada por el adjudicatario si es una persona natural o
por el o los representante del adjudicatario si es una persona juridica.

11. GESTION DE CONTRATOS Y DE PROVEEDORES

Con el propésito de disponer de la informacion actualizada de los contratos de prestacién de
servicios o adquisicién de bienes, suscritos por el Servicio, evaluar el comportamiento de los
proveedores y el nivel de satisfaccién de los usuarios, la Unidad de Contratos y licitaciones,
llevara el registro de todas las contrataciones reguladas por contrato, el que debera contener
los siguientes datos:

- Fechainicio del contrato

- Vigencia del contrato (afios, meses)

- Monto ( Precio unitario, mensual , trimestral u otro que establezca el contrato)

- Sise dispone de clausura de renovacién automatica

- Sisedispone de clausura de término anticipado

- Fecha de entrega de productos o cumplimiento de hitos

- Fecha de pago

- Funcionario responsable de la administracion del contrato

- Garantias

- Multas, etc.

La Unidad de Licitaciones y Contratos actualizard la base de datos de los contratos, de
manera que contenga la informacién de cada contrato, a objeto de efectuar el seguimiento de
su ejecucién y evaluar, a lo menos una vez al afio, el nivel de cumplimiento del proveedor y el
grado de satisfaccion del servicio entregado a los usuarios de estos servicios.

La informacién es necesaria para verificar que los pagos se efectiien en forma oportuna,
renovacién o término de contratos u otros hitos. Respecto de los contratos préximos a
renovacién o término, debera gestionarse su prérroga o iniciar el proceso de un nuevo
llamado a licitacién publica.

12. MECANISMOS DE CONTROL

Para cumplir con la normativa vigente en términos de conflictos de interés que puedan

existir al interior del Servicio, entre funcionarios/as y proveedores, se establecen los

siguientes mecanismos de control:

- Presentacion de declaracion jurada por parte de los oferentes, en donde se indica que no
es funcionario directivo del Servicio y que tampoco esta unido a ellos por los vinculos de
parentesco descrito en el articulo 54, letra b) de la Ley N° 18.575, Ley Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado. As{ mismo, debe
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declarar que no es gerente, administrador, representante o director de sociedades de
personas en las que formen parte tales funcionarios directivos o parientes; ni de
sociedades en comanditas por acciones o an6nimas cerradas en que aquellas o estos sean
accionistas; ni de sociedades anénimas abiertas en que aquellas o estos sean duefios de
acciones que representen el 10% o mas del capital. Lo anterior tanto para personas
naturales como juridicas.

La declaracion jurada indica en el parrafo anterior, debe ser presentada por todos los
oferentes en cada proceso licitatorio.

Adicionalmente, los integrantes de la respectiva Comisién Evaluadora y en el caso de no
existir dicha comisién, sera el funcionario a cargo del proceso de evaluacién, deberan
declarar que no poseen vinculos de parentesco con ninguno de los oferentes que hayan
sido parte del proceso licitatorio.

Por otra parte, a objeto de dar cumplimiento a la Ley N° 20.238 que modifica la Ley N°
19.886, en orden a establecer una herramienta de aseguramiento para la Proteccién del
Trabajador y la Libre Competencia en la provisién de bienes y servicios a la administracién
del Estado, el Servicio aplicaré el siguiente procedimiento:

Se debe verificar la habilidad del proveedor para contratar con el Estado, en el Sistema de
Informacién www.mercadopublico.cl, antes de emitir la orden de compra.

En todos los procesos licitatorios, las bases de licitacidn, deben establecer que no podran
participar oferentes que, al momento de la presentacién de la oferta, se encuentren o
hayan sido condenados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador, durante el periodo de 2 afios anteriores a la presentacién
de su oferta, lo cual debe verificarse en la informacién que es publicada en el portal
www.mercadopublico.cl , respecto a los proveedores inhabilitados para contratar con el
Estado.

13. POLITICA DE INVENTARIO

13.1. Objetivos Especificos
- Normalizar y establecer los procedimientos relativos a la administracion,
traslado y asignacion de bienes y definir responsabilidades, para cumplir un
efectivo control para la debida observacién de las normas legales vigentes.
- Establecer y aplicar los procedimientos generales para la recepcidn, registro y
control de los bienes.
- Establecer y aplicar actividades de control, conservacién y mantencion
actualizada de los bienes muebles del Servicio.
13.2; Proceso de inventario
13.2.1. Bodega de materiales

La custodia de la bodega de materiales, asi como el control del

inventario y las condiciones de almacenamiento de ellos, sera

responsabilidad del Encargado de Abastecimiento. Para ello, debera
observar las siguientes normas:

- La bodega de materiales, se mantendra con llave, a la que se
accederad a través del Encargado de Abastecimiento.

- El control de los materiales se debera llevar a través de un registro
electrénico, tales como un software adquirido o una planilla Excel.

- Cada dos meses se repondrd la existencia de aquellos materiales
que lo necesiten, de modo de dejarlo a un nivel adecuado a un
consumo normal. Sin embargo se podran comprar anticipadamente
al periodo de compras, en la medida que surja una diferencia
inesperada de consumo no habitual. En todo caso ello sera con la
debida autorizacion del Encargado del Departamento de Finanzas.

- Se debe tener especial precauciéon de no tener productos con sobre
stock. Antes de la compra bimensual se debe comprobar el
inventario para definir las compras en forma planificada.

- Se considerara un material con sobre stock, si al inventariarse su
existencia sobrepasa en un 50% al promedio del consumo de los
ultimos doce meses y se haya mantenido en esta condicién los
ultimos seis meses. Situacién que se tendrd en cuenta para las
compras futuras de este material y ajustar su inventario a niveles
normales para este articulo.
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14. ORGANIGRAMA DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANTOFAGASTA
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15. AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE ADQUISICIONES

A | Acciones a desarrollar |
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intervinientes

Cliente Interno
(Requirente )

Determinacién de
necesidades

Cliente Interno es el responsable de entregar lag|
especificaciones técnicas del requerimiento a licitar.

Unidad
Contratos

Confeccién de Bases
Administrativas.

Envi6 a la Unidad Juridica de las Bases Administrativas paraj
su aprobacién y/o modificaciones de acuerdo a observaciones
efectuadas.

Aprobacién de bases
administrativas.

Autoridad ~ Superior  del  Servicio aprueba  Bases
Administrativas mediante la firma de la respectiva Resoluci6n
con Toma de Razén Contraloria Regional, segiin correspondal
y/o Resolucién Exenta.

Publicacion de la Licitacion

Publicar en el Portal www.mercadopublico.cl el llamado a
licitacion publica.

Proceso de Apertura de
Licitacion

Se analizan y aceptan las propuestas que cumplen con los|
requisitos solicitados en las bases, proceso efectuado en el
Portal www.mercadopublico.cl. Si es necesario, se efectuard
con apoyo del Requirente (Cliente Interno).

Proceso de Evaluacion de
Ofertas

El profesional responsable o la respectiva Comision de|
Evaluacidn, segun lo sefiale la base administrativa, efectian lal
evaluacion de ofertas y confeccion de la tabla de Evaluacion y|
la respectiva acta de evaluacion.

Proceso de Adjudicacion

Confecciona y tramita, para la aprobaciéon y firma de I3
Autoridad Competente, la Resolucion de adjudicacion|
correspondiente y procede a su publicacién en el portal

www.mercadopublico.cl.

Confeccién del Contrato

En la redaccién del Contrato se considerard ademas de la
oferta del Proveedor adjudicado, aquellos aspectos que en el
proceso sufrieron cambios, siempre que éstos cumplan con las
Bases de Licitacion (Bases Técnicas, Administrativas,
preguntas y respuestas del proceso, etc.). Toma de Razon,
seglin corresponda, solicitud de personeria, vigencia de la
empresa y Garantias.

Publicacién y difusién de los
Procesos

En el caso de las Adquisiciones dentro del Portal Mercado
Publico, toda documentacién relacionada debe publicarse;
tales como: Resolucién y Bases, Matriz de Evaluacion,
Informes Técnicos, Resoluciones modificatorias del proceso)
Resolucién de Adjudicacién, Acta de Visita a Terreno con sus|
correspondientes acuerdos (si existen), Contratos, Resolucién)
de Aprobacién de Contratos, Resoluciones de Cobro de Multas
y Garantias, Certificados de Disponibilidad Presupuestaria y|
otros.

Administracién del Contrato.

Dictacion de Resolucién con la designacion del administrador
el contrato. Puede ser el propio Requirente u otro que se
determine.

De acuerdo a las obligaciones senaladas en las bases, el
Administrador de Contrato debe cautelar: Vigencia, cobro de|
multas, cobro de Garantias y otras obligaciones mencionados|
en el contrato.

Unidad de
Adquisiciones

Proceso de Recepcion

Una vez tramitada la contratacién, se envia copia de la orden
de compra a Bodega (en el caso de los bienes) o se envia copia
al cliente interno (en el caso de servicios o productos que no
se almacenen en la Bodega).

Recepcionados los materiales y chequeados con la orden de|
compra, se registra en el "Sistema de Inventario” del sistema
interno, los materiales o equipos no fungibles.

Se entrega pedido y firman su recepcidn los clientes internos|
en el caso de los servicios y los productos que no se almacenen|
en Bodega.

En el caso de que los servicios se extiendan en el tiempo, sul
cumplimiento se controla a través del proceso de Gestién de
los Contratos asociados.

Autoridad
Superior del
Servicio

Aprobacion de Bases de
licitacién

Bases de Licitacién

Documentos aprobados por la autoridad superior del servicio|
que contienen el conjunto de requisitos, condiciones Y|
especificaciones, establecidos por la Entidad licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el
Proceso de Compras y el Contrato definitivo. Incluyen las
Bases Administrativas y Bases Técnicas.

Gobierno Regicnal d= Antofagasta - Arturo Prat 384 - T

fonu +56 55 - 235

7500 19

www.goreantofagastacl - u:@.(‘,r)iegm wofagasta - ﬂGure d= Antofagasta



GOBIERNO
REGIONAL

REGION DE ANTOFAGASTA

jMas region, mejor calidad de vida!

Bases Administrativas: Documentos aprobados por Ia|
autoridad competente que contienen, de manera general y/o
particular, las etapas; plazos, mecanismos de consulta y/o|
aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de|
adjudicacién, modalidades de evaluacién, cldusulas del
contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del
proceso de compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad|
competente que contienen de manera general y/o particular|
las especificaciones, descripciones, requisitos y demas|
caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Unidad Juridica

Revision de propuesta de
bases administrativas

Se pronuncia sobre el borrador de bases administrativas que|
contiene, de manera general y/o particular, las etapas; plazos,
mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de|
evaluacién, mecanismos de adjudicacién, modalidades de|
evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demds aspectos
administrativos del proceso de compras.

1. Aprobacién, sin observaciones de la propuesta de bases

administrativas.

Il.  Aprobacién, con observaciones de la propuesta dej
bases administrativas.

Somete a la Autoridad Superior del Servicio la firma de las
bases administrativas y técnicas contenida en la respectiva
Resolucion Exenta y/o Resolucién con Toma de Razén dej
Contraloria Regional, segiin corresponda.

Jefe Division de
Administracién y
Finanzas

Formulacién Plan de
Compras Referencial

Plan Anual de Compras

Dictacién Resolucion Exenta que aprueba PLAN ANUAL DE
COMPRAS Y CONTRATACIONES, que corresponde a la Lista de
bienes y/o servicios de caracter referencial, que unal
determinada Entidad planifica comprar o contratar durante|
un ano calendario.

Departamento de
Finanzas

Recepcién de Estados de
Pagos

Una vez tramitada la contratacién en el portal
www.mercadopublico.cl , se procede al pago de los bienes o]
servicios contratados.

1. Recepcionados los materiales y chequeados con la orden|
de compra respectiva, se solicita la emision de la factural
correspondiente.

II.  Con la recepcién conforme de los clientes internos en el
caso de los servicios y los productos, se emite el respectivol
Estado Pago.

1Il. En el caso de que los servicios que se extienden en el
tiempo, su cumplimiento se controla a través del proceso
de Gestion de los Contratos asociados, para emitir los|
respectivos estados de pagos parciales.

IV. Se procede al pago de los bienes o servicios con la
documentacién generada en el proceso compra respectiva.
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16. ORGANIGRAMA DE LAS AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE
ADQUISICIONES

Intendente

Jefe Divisién

Adminstracion y
Finanzas

Clientes Internos
-

Departamento de
Finanzas

Unidad jurdica
Unidad de Unidad de
Adquisiciones Contratos y
Licitaciones

17. CUSTODIA, MANTENCION Y VIGENCIA DE GARANTIAS

La Unidad de Tesoreria llevard el registro y control de garantias solicitadas a los

proveedores por cualquier concepto, ya sea por la seriedad de la oferta, el fiel y oportuno

cumplimiento del contrato, anticipos o garantias por trabajos ejecutados. Las garantias seran
custodiadas en una caja fuerte y estardn a cargo de un(a) funcionario(a) de la Unidad de

Tesoreria.

El procedimiento para la custodia, mantencién y vigencia de las garantias es el siguiente:

¢ Notificacién de custodia de garantias: El(o la) Funcionario(a) de la Unidad de Tesoreria
sera notificada de la custodia de las garantias mediante registro Interno del analista de
Proyectos FNDR o de la Unidad de Compras de Funcionamiento.

4 Recepcién de garantias: La funcionario(a) de la Unidad de Tesoreria recibira, registrara
en sistema destinado para estos efectos las garantias por Seriedad de la oferta, fiel
cumplimiento de contrato, anticipo y post venta correspondientes a los procesos
licitatorios y por cualquier otro motivo que se origine en un procedimiento de compra.

¢ Verificacién y administraciéon de la informacién de garantias: Unidad de Tesoreria
verificard y administrard la informacién de las garantias ingresadas en el sistema de
garantias.
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Devolucién de garantfas: La Unidad de Tesoreria resguardard la seguridad. de las
garantias hasta que se devuelvan a los proveedores, en funcién de lo siguiente:

Garantia de seriedad de la oferta:

El analista de Proyectos FNDR o de la Unidad de Compras de Funcionamiento solicitarg,
mediante Ordinario o correo electrénico a la Unidad de Tesoreria, la devolucién de los
documentos por seriedad de las ofertas, en casos de inadmisibilidad, rechazo y no
adjudicacién de las propuestas, dentro de los plazos establecidos en las respectivas
bases de licitacion.

Ademas, la Unidad de Tesoreria realizara la devolucién de todas las garantias a los
oferentes no adjudicados, dentro de un plazo de 10 dias habiles, contados desde la
publicacién de la resolucién que apruebe el contrato en el portal Mercado Publico, salvo
que las bases administrativas hayan establecido algo diferente. Respecto del oferente
adjudicado, la garantia ser4 devuelta contra la presentacién del documento por fiel y
oportuno cumplimiento del contrato.

Garantia por fiel y oportuno cumplimiento:

El analista de Proyectos FNDR o de la Unidad de Compras de Funcionamiento, solicitara
la devolucién de los documentos por fiel cumplimiento a la Unidad de Tesoreria,
mediante ordinario o correo electrénico, una vez expirada la fecha estipulada en el
contrato y verificado el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

Garantia por anticipo:

El analista de Proyectos FNDR o de la Unidad de Compras de Funcionamiento solicitara,
mediante ordinario o correo electrénico a la Unidad de Tesorerfa, la devolucién de la
garantia por anticipo dentro del plazo de 10 dias hébiles contados desde la recepcion
conforme por parte del Gobierno Regional de Antofagasta de los bienes o servicios que
él proveedor haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

Garantia de post-venta:

El analista de Proyectos FNDR o de la Unidad de Compras de Funcionamiento solicitars,
mediante Ordinario o correo electrénico a la Unidad de Tesoreria, la devolucion de este
documento una vez expirada su vigencia, la cual serd, a lo menos, igual al periodo por
servicio post-venta estipulado en el contrato.

Devolucién de garantias:

7

% Seguimiento de las garantias: A medida que vayan finalizando los procesos de
contrataciones, la Unidad de Tesoreria revisaré el sistema de garantias y consultara
por posibles documentos a devolver al analista de Proyectos FNDR o de la Unidad de
Compras de Funcionamiento; el cual en 48 horas verificara las devoluciones.

% Notificacién de devolucién a los proveedores: La Unidad de Tesoreria notificara al
proveedor via email y/o telefénicamente para que se acerquen a retirar dicho
documento.

Entrega de la garantia:

v Entrega fisica de las Garantfas: Estara a cargo de este proceso, la Unidad de Tesoreria.

v Registro de la entrega: La Unidad de Tesoreria, registraré todas las devoluciones en el
sistema de garantias.

Gabierno Regicnal de Antofagasta - Arturo Prat 384 - Telafono +56 55 - 2357500 29
www.goreantofagasta.cl - m:é:\(%()lcE.Arm fagasta - ﬂ(’-}nrM(« Antofagasta



GOBIERNO
REGIONAL

REGION DE ANTOFAGASTA

iMas region, mejor catidad de vida!

3. DESIGNASE al funcionario de la Divisién de Administracion y Finanzas, don Miguel Lagos
Covarrubias, como el encargado de actualizar cada vez que se requiera, el presente
manual de adquisiciones.

4. PUBLIQUESE, el Manual de Procedimientos de Adquisiciones del Gobierno Regional de
Antofagasta en el sistema de informacién del portal www.mercadopublico.cl .
ANOTESE, REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

EDGAR BLANCO RAND
Intendente
Regién de Antofagasta

LUIS COLMAN VEGA
Abogado
obierno Regional de Antofagasta

EB /%%@/MLC/NC
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