I. MUNICIPALIDAD DE NEGRETE
ALCALDIA

MAT. APRUEBA REGLAMENTO DE COMPRAS.

NEGRETE, Junio 20 del 2017.-

DECRETO No __§+Y4 /

VISTOS:

1. El articulo 66 de la Ley N° 18.695, “Organica Constitucional de Municipalidades”, y
demas facultades que me confiere la citada ley.

2. El Decreto Supremo N° 250, de fecha 9 de marzo de 2004, del Ministerio de Hacienda,
que aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886, en especial el articulo 4° del citado
Reglamento.

3. La Ley N° 19886, sobre "Bases de Contratos Administrativos de Suministros y
Prestaciones de Servicios”.-

4. El Reglamento de Organizacion Interna de la Municipalidad de Negrete.

5. El acuerdo del Concejo Municipal N° 2584/2017.-

CONSIDERANDO:

Que, atento a lo expuesto precedentemente se hace necesario establecer por la via
reglamentaria, una regulacion que concilie la normativa organica constitucional con la
contemplada en la Ley N° 19.886 y en su reglamento, en las adquisiciones, contrataciones de
bienes y servicios que debe realizar la Municipalidad, para su funcionamiento interno y el

cumplimiento de sus funciones legales.-

DECRETO:

1. DEJESE SIN EFECTO, el “"Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones de la
Municipalidad de Negrete, del afio 1999".-

2. APRUEBASE ¢ siguiente "REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DE
LA MUNICIPALIDAD DE NEGRETE”".

CAPITULO I: Ambito de aplicacién.

ARTICULO 1. Opjeto. El presente reglamento tiene por objeto establecer el
procedimiento aplicable a todas las contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios que
efectle la Municipalidad de Negrete, incluida las dreas de Educacion y Salud, a través de la

plataforma www.mercadopublico.cl o fuera de ésta, complementando lo dispuesto en la Ley
19.886 y su reglamento.



Para efectos del presente Reglamento, los siguientes conceptos tienen el significado que

se indica a continuacion:

« Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso general
y consumo frecuente adquiridos con la finalidad de mantener niveles de inventarios para

evitar quiebres de stock en la gestion de abastecimiento periodica.

« Documentos de Garantias (Boleta de Garantia, Vale Vista y Certificado de
Fianza): Documentos mercantil de orden administrativo y/o legal que tiene como
funcion respaldar los actos de compras, como también la recepcion conforme de un bien
y/o servicio, son emitidos formalmente por entidades bancarias reguladas y autorizadas
por la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras. Tienen como proposito
cautelar dos objetivos, la seriedad de la oferta y el fiel cumplimiento de una obligacion
contraida por el tomador o un tercero a favor del beneficiario.

e Factura: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la solicitud final de

productos o servicios, y que estd asociada a una orden de compra.

¢ Guia de Despacho: Documento Tributario, utilizado para trasladar mercaderia fuera de
la bodega hacia otros lugares de la institucion; y ademas es utilizado como documento

conductor para la respectiva entrega de bienes por parte del proveedor.

e Orden de Compra: Documento de orden administrativo que determina el compromiso
entre la unidad demandante y el proveedor, tiene como funcion respaldar los actos de

compras o contrataciones, respecto de la solicitud final de productos o servicios.

» Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Documento de ordenamiento legal, el
cual tiene por objeto formalizar la compra o el arrendamiento, incluso con opcidn de

compra, de productos o bienes muebles.

o Contrato de Servicios: Documento de ordenamiento legal, mediante el cual las
entidades de la Administracion del Estado encomiendan a una persona natural o juridica

la ejecucion de tareas, actividades o la elaboracién de productos intangibles.

» Plan Anual de Compras: corresponde a la lista de bienes y/o servicios de caracter
referencial, que la institucion planifica comprar o contratar durante un afio calendario.
"Los procesos de compras y contrataciones deberan formularse de conformidad y en la

oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras elaborado por cada Entidad

Licitante™.!




o Portal Mercado Publico (www.mercadopublico.cl): Sistema de Informacion de

Compras y Contrataciones de la Administracion, a cargo de la Direccién de Compras y
Contratacién Plblica?, utilizado por las Areas o Unidades de Compra para realizar los
procesos de publicacion y contratacion, en el desarrollo de los procesos de adquisicion

de sus Bienes y/o Servicios.

+ Requerimiento: Es la manifestacion formal de la necesidad de un producto o servicio

que el Usuario Requirente solicita al Area o Unidad de Compra del Organismo Publico.

e Resolucion: Acto administrativo dictado por una autoridad competente, en el cual se

contiene una declaracion de voluntad realizada en el ejercicio de una potestad publica.

¢ Administrador de contrato o ITO: Funcionario encargado de fiscalizar la correcta

ejecucion del contrato y responsable de certificar el cumplimiento de este.

« Funcionario Responsable: Persona designada por el Director o jefe del departamento
o unidad para que haga seguimiento a los productos y/o servicio desde que se solicitan
hasta la certificacion de recepcion conforme y ejecucion del servicio, obra o bien
adquirido.

CAPITULO II: De las Unidades de compras.

ARTICULO 2. De /as compras: Correspondera al Departamento o seccion de

Adquisiciones, dependiente de la Direccion de Administracion y Finanzas gestionar la adquisicion
de suministro y/o la contratacién de servicios que requiera la Municipalidad de Negrete para
su eficiente operacion.

Correspondera a la SECPLAN elaborar las Bases Generales y Especificas, segun
corresponda, para los llamados a licitacion, previo informe de la unidad competente, de
conformidad con los criterios e instrucciones establecidos en la ley y el presente reglamento;
redactada y aprobadas por decreto las bases de licitacion, SECPLAN remitirda oportunamente
todos los antecedentes a la Unidad de Adquisiciones o compras dependiente de la Direccién de
Finanzas, para que prosiga el proceso de licitacion y compras.

Las areas de Salud y Educacion se regiran por el presente reglamento, pero
mantendran su independencia en la tramitacion de Adquisiones y/o la contratacion de
servicios. Tendran sus propios supervisores y operadores de compras ante el sistema del

mercado publico y sus procedimientos estaran sujetos al control respectivo.




CAPITULO III: De las solicitudes de compra y/o contratacién de servicios.

ARTICULO 3. De /as solicitudes: Los requerimientos para la adquisicion de

suministros y/o la contratacion de servicios, se solicitaran a través del formulario denominado
PM (PEDIDO MATERIALES o SERVICIOS), el cual constituira las bases de cada licitacion
plblica. El PM deberd ser completado en todos sus campos de acuerdo a la necesidad del
servicio y la complejidad de la compra, sin excepcion, y principia con la autorizacion de la
Unidad interesada, (debidamente firmado por el Director o Jefe de Departamento de la
unidad o quienes lo subroguen). el que debera detallar los motivos o razones claras y
precisas de la necesidad del servicio para la adquisicion de suministros y/o la contratacion.

Los requerimientos por concepto de adquisicion de suministros y/o la contratacion de
servicios que requiera la Municipalidad de Negrete, incluida las areas de Educacién y Salud,
deberdn considerar las bases especiales y técnicas elaboradas por la unidad técnica para
cada proceso licitatorio.

Las Unidades solicitantes para efectos de la elaboracion y tramitacion de sus
PM, deberan ser prolijas y anticiparse en tiempo y oportunidad para ser entregadas y
gestionadas, teniendo presente que las actividades y/o proyectos que requieren compras o
adquisiciones por regla general estan determinadas con mucha antelacion.

En los procesos licitatorios de entre 3 a 10 UTM el Pedido de Materiales y
demas antecedentes, deberan estar a lo menos con 6 dias habiles de anticipacion, a la fecha
de la actividad o servicios a efectuar.

En los procesos licitatorios sobre las 10 UTM el P.M. y demas antecedentes
deberén estar a lo menos con 30 dias de anticipacion al dia de la actividad o servicios a
efectuar.

CAPITULO 1IV: Del proceso de adquisicion.

ARTICULO 4. De/ PM: El Pedido de Materiales denominado, contendra los siguientes

campos o antecedentes obligatorios:
» Fecha de la solicitud.
Unidad de compra solicitante.
Financiamiento.
Presupuesto de Departamento de Finanzas
Nombre del Programa o Proyecto.
Cuenta Presupuesto Municipal.
Motivo o razones de la solicitud.
Objeto de la licitacion.
Descripcion y detalle de los productos o servicio, ejemplo unidades de medidas.
Plazos ( fechas de la actividad o servicios)
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> Nombrar en la Unidad solicitante a un funcionario que asumira el seguimiento total de
proceso hasta la recepcion por parte de Bodega del servicio o producto. (nombre,
teléfono, correo electronico)

» Garantia (si la hubiere).
Nombre y cargo del Director o Jefe de Dpto. solicitante.

> Visado por los siguientes Departamentos, respetando el siguiente orden de prelacion:
1° Direccion de Control.
2° Direccion de Finanzas.
3° Administracion.
Finalizado el procedimiento anterior Administracion distribuira los pedidos de materiales
a Encargada de Adquisiciones o SECPLAN segln corresponda y devolvera la tercera
copia de este pedido a la unidad solicitante para su archivo.

> Que, para efectos de compras no superiores a 3 UTM solo bastara la aprobacion del
Jefe dela Unidad solicitante, Direccion de Finanzas y Administracion.

ARTICULO 5. Recepcion y registro de/ PM: Correspondera al Departamento o Unidad
de Adquisiciones del D.A.F. o SECPLAN la recepcién de todos los PM, segln corresponda

el registro de estos. Las unidades solicitantes mantendran copias debidamente
resguardadas, numeradas y con un estricto orden de los PM utilizados.

Se devolvera a la unidad de origen todo PM que esté incompleto o incluya informacion

subjetiva que puedan generar riesgo en la transparencia del proceso licitatorio solicitado.

ARTICULO 6. Seleccidn del mecanismo de compra: Correspondera al Departamento de
adquisiciones de D.A.F. y al SECPLAN evaluar y determinar el mecanismo de compra para
cada solicitud recepcionada conforme.

Los mecanismos para la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios seran, los
siguientes:

> Convenio Marco (opcional).

» Cuando no proceda la contratacién a través de convenio marco la regla general sera

Licitacion Publica, luego Privada o Trato Directo, conforme lo establecido en el articulo

10 y siguientes del Reglamento de Compras de la Ley 19.886.

» Licitacion fuera del sistema de informacion.

ARTICULO 7. De /os factores de evaluacion y su ponderacion: Correspondera a la unidad

técnica solicitante, indicar siempre en el campo correspondiente de cada PM, a lo menos dos
criterios de evaluacion, los que tienen por objeto seleccionar la mejor oferta de acuerdo a
aspectos técnicos y econdmicos. Estos criterios técnicos y econdmicos deberan considerar uno
a mas factores y podran incorporar en caso de estimarlos necesarios uno o mas subfactores.

Ademas el PM deberd contener un mecanismo para resolver los empates en una
evaluacion final.



ARTICULO 8. De /a_gestion de contratos: Correspondera al ITO, al Administrador de

Contratos o al funcionario responsable del seguimiento de cada proceso licitatorio, seguimiento,
gestién y control del contrato de suministro y/o prestacion del servicio contratado a través del

portal www.mercadopublico.cl o fuera de éste, hasta cumplir el objeto de la licitacion.
El departamento de adquisiciones remitird los antecedentes del proceso licitatorio a la

Direccion de Administracion y Finanzas para efectos de la tramitacion de pago; debiendo dejar

copia de lo remitido para archivo propio.

ARTICULO 09. De /a /icitacion a través de /a plataforma www.mercadopublico.c/ sobre
10U.T:M.
Asignado un proceso licitatorio correspondera a la Unidad de Adquisiciones realizar los

tramites en la plataforma www.mercadopublico.cl, siguiendo lo dispuesto en el reglamento de la
ley N° 19.886, debera cumplir, a lo menos, con los siguientes requisitos exigidos en la
plataforma:

» Identificar el proceso licitatorio.
Identificar la unidad monetaria de la oferta.
Seleccionar el rubro de cada bien o servicio licitado.
Indicar la unidad de medida de cada linea de producto.

Describir el bien o servicio licitado, con la mayor precision.
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Identificar los documentos administrativos y técnicos que el proponente debe anexar, si
lo exigiese el proceso licitatorio.

Identificar los criterios de evaluacion y su ponderacion.

Identificar el responsable del proceso licitatorio.

Identificar el responsable del pago del servicio.

Informar siempre el presupuesto estimado da cada proceso licitatorio.

Identificar la forma de pago

Identificar la bodega de despacho y el horario de recepcion.

Anexar el PM identificdndolo como "Bases de Licitacién".

Indicar el Decreto Alcaldicio que autoriza el proceso licitatorio.
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Gestionar con el ITO, supervisor o administrador designado en el proceso las respuestas

0 aclaraciones solicitas por 'los proponentes de cada proceso, si las hubiere”

Realizar el acto de apertura administrativa y técnica de cada proceso licitatorio.

> Rechazar todas las ofertas técnicas y/o econémicas que no cumplan con el 100% de los
requisitos del proceso licitatorio y/o superen el presupuesto estimado para dicha
licitacion.

» Evaluar los factores y sub factores objetivos de cada proceso licitatorio.

» Gestionar la evaluacion técnica con el ITO de cada proceso licitatorio, si la hubiere;
siempre a través de correo electrénico o por escrito.

» Levantar el Acta de Evaluacion ponderada de cada proceso, con el V° B° del ITO, si

fuera instruido por la Jefatura.



> Levantar el Acta de Adjudicacion de cada proceso licitatorio de todas las licitaciones
sobre 10 UTM

> Gestionar el Acta de Adjudicacion

» Entregar al departamento de Finanzas los antecedentes del proceso licitatorio para e

tramite posterior del pago.

ARTICULO 10. De /a licitacion fuera de la plataforma www.mercadopublico.cl:
Correspondera a cada supervisor o funcionario encargado por el departamento de

origen, que se le asigne un proceso licitatorio hasta 10 U.T.M, proceder a "cotizar" el
producto y/o servicio requerido, considerando los siguientes requisitos minimos:

» Cotizar directamente con el proveedor, a través de correo electronico el suministro y/o
servicio requerido o cualquier otro documento que de fe.

» Coordinar con el departamento de adquisiciones de la unidad de finanza que el
proveedor seleccionado acepta la condicion; "Venta a crédito con pago a 30 dias" Y
Gestionar la orden de compra;

» Coordinar con el departamento de adquisiciones de la unidad de finanza la orden de

compra, que éste debe generar.

ARTICULO 11. Emision _de drdenes de compra en el portal www.mercadopublico.d:

Correspondera a la Unidad de Adquisiciones, la emision de las érdenes de compra a través de

la plataforma www.mercadopublico.cl, incorporando en cada proceso de adjudicacion, los

documentos anexos requeridos por el reglamento de la ley N° 19.886. Los documentos a
anexar son, a lo menos, los siguientes:

» Decreto de Adjudicacion (sobre 3 UTM).

» Acta de Evaluacion de la oferta sobre 10 U.T.M.

> Certificado de disponibilidad presupuestaria.

> Declaracion de ausencia de conflictos de intereses por parte de la comisién evaluadora.

Este procedimiento aplica también a las érdenes de compra que se generen a través de
resoluciones fundadas que autoricen el trato directo, por cualquiera de las causales definidas
en el articulo 10, N°7, del Reglamento de la ley N° 19886.

CAPITULO V: De la inadmisibilidad y declaracion desierta de la licitacion

ARTICULO 12. De /as inadmisibles y desiertas licitaciones. Correspondera dictar el decreto
alcaldicio de la inadmisibilidad de las ofertas cuando estas no cumplieran los requisitos
establecidos en las bases; Ademés declarard desierta una licitacién cuando no se presenten
ofertas, o bien cuando estas no resulten convenientes a sus intereses.

En ambos casos los actos administrativos que asi lo declaren, establecerdn por

antecedentes fundados, con las respectivas actas de las comisiones evaluadoras designadas



para tal efecto; las que ademds deberan ser visadas por el departamento de control y

administracion municipal

APITULO VI: De la recepcién y despacho de los suministros y servicios

ARTICULO 13. Ingreso a Bodega de suministros. Todas las licitaciones publicas o tratos
directos que generen la adquisicién de suministros, deberan ser recepcionado en bodega
municipal, educacion o salud, segin corresponda.

El encargado de bodega deberd cotejar la orden de compra que genera el suministro y/o
bien contra la factura o guia de despacho que se acompafia. Solo si son concomitantes los
documentos mencionados se recepcionaran conforme a lo que en ellos se detalla.

El encargado de bodega, una vez recibidos conforme los suministros hara el ingreso al
sistema mediante la emisién del "Certificado de Ingreso a Bodega"; simultdneamente notificara
a quien corresponda en la unidad solicitante de los productos, que estos se encuentran
recepcionados y disponibles para ser utilizados.

El encargado de bodega debers, posteriormente, emitir a través del sistema de bodega el
correspondiente "certificado de traspaso" a objeto de hacer entrega de los suministros
adquiridos por licitacion publica o trato directo al funcionario responsable o ITO de la unidad
requirente, quien debera firmar dicho certificado.

Respecto de las facturas que sean entregadas al Encargado de Bodega, estas deberén ser
igresadas por el mismo a la Oficina de Partes de la municipalidad, quien la derivara a la
Direccion Administracion y Finanzas. Ademas, de existir un producto que deba ser inventariado,
conforme a lo establecido en el respectivo Reglamento de Inventario, deberd entregar copia de
la factura a la Encargada de Inventario.

ARTICULO 14. De los servicios: Una vez ejecutado el servicio, serd el funcionario

responsable, ITO o Administrador de Contrato de cada proceso licitatorio, quien deberd hacer la
recepcion conforme de este, debiendo recibir la factura correspondiente e ingresarla a Oficina

de Partes, quien derivara dicho documento a la Direccién Administracién y Finanzas.

CAPITULO VII. Formulacion de bases y términos de referencia.

Articulo 15. Formulacidn v contenido: Para determinar el contenido minimo de las Bases

de Licitacion y Términos de Referencia la SECPLAN debe considerar las necesidades y

requerimientos plasmadas en el PM de las unidades de origen, sin perjuicio en considerar la
siguiente informacién: lo dispuesto en la Ley de Compras Pulblicas 19.886, lo sefialado en el
Reglamento de Compras Publicas y lo indicado en las normas comunes de esta normativa, junto
con la responsabilidad de cada actor dentro del proceso.

Contenido de las Bases:

Objetivos de la Licitacion.



Perfil y Requisitos de los Participantes.
Etapas y Plazos de la Licitacion
Calificacion e idoneidad de los participantes. Este punto serd validado con los
antecedentes legales y administrativos que los oferentes en forma fisica presenten o que estén
disponibles en el portal Chile Proveedores.
+  Entrega y Apertura de las Ofertas.
Definicion de criterios y evaluacidn de las ofertas (Nombramiento de comision, si
corresponde; e incluir minimo dos criterios de evaluacion).
*  Contenido del Contrato.
*  Modalidad de Pago.
Naturaleza y Monto de las Garantias de seriedad de la oferta, de fiel cumplimiento y de
anticipo cuando corresponda.
* Montos de las Garantias, forma y oportunidad de restitucién.
Multas y Sanciones.
Resolucion de empates.
En cuanto a las especificaciones técnicas de los bienes y servicios a contratar, se requiere lo
siguiente:
»  Descripcién de los Productos/Servicios.
*  Requisitos minimos de los Productos
+  Plazo de entrega del Bien/Servicio
Estas condiciones deben ser expresadas en forma genérica. De ser necesario hacer
referencia a marcas especificas, debe agregarse a la marca sugerida la frase "o equivalente”.
Las Bases podran contener otros elementos que se relacionen con el llamado a Licitacion,
con el objeto de precisar la materia de la compra del bien y/o servicio, siempre que no
contradigan las disposiciones de la Ley de Compras y su Reglamento.

VIII. EVALUACION DE OFERTAS

Articulo 16. Crterios de Fvaluacion: Los Criterios de Evaluacion son pardmetros
cuantitativos y objetivos que siempre serdn considerados para decidir la adjudicaciéon de un
proceso de compra, atendiendo a la naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, la
idoneidad y calificacién de los oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para
efectos de la adjudicaciéon. Por lo anterior, nos permite fundamentalmente garantizar la
transparencia de cualquier proceso, estableciendo para ello, en las bases respectivas
ponderaciones de los criterios, factores y sub-factores que nos permitan evaluar la mejor oferta
posible.

Por consiguiente, es obligatorio de acuerdo a la Ley de Compras y su Reglamento, que
todos los procesos de contratacién cuenten con Criterios de Evaluacion, los cuales de acuerdo a
la normativa es posible clasificar en:

e Criterios Econdmicos, tales como, precio final del producto o servicio, porcentaje de
descuento sobre el precio de referencia y ranking de precios ofertados.




o (Criterios Técnicos, tales como, garantia post venta de los productos, experiencia en el
rubro, plazos de entrega, infraestructura, solidez financiera, calidad técnica, cobertura,
etc.

o Criterios Administrativos, se refiere al cumplimiento de la presentacion de los
antecedentes administrativos y legales que se solicitan a los oferentes en las Bases de
Licitacién, tales como, vigencia de la sociedad, certificado de la inspeccién del trabajo,
declaraciones juradas o simples, boletas de garantia, entre otros. Es preciso destacar,
que estos requisitos en términos generales no tienen mayor ponderacion en la oferta
final, dado que es requisito formal para la postulacién a la licitacidn, y en caso de omitir
alguno de ellos, la oferta de la empresa se considera incompleta.

» Criterios Sustentables, no obstante lo sefialado en el acépite anterior, en cualquier tipo
de contratacion cabe considerar no sélo aspectos técnicos y/o econdémicos, sino también
criterios sociales y ambientales, lo que por definicion quiere decir que se busca el
equilibrio social, econémico y ambiental entre los distintos factores de los productos o
servicios que se contratan. Se consideran entre los criterios mdas relevantes los
siguientes: Eficiencia Energética, Impacto Medioambiental, Condiciones de Empleo y
Remuneracion, Contratacion de Personas con Discapacidad y otras materias de Alto
Impacto Social.

La aplicacion de los criterios de evaluacion anteriormente clasificados, debe ser realizada
Unica y exclusivamente en funcién de los parémetros y ponderadores establecidos en las
respectivas Bases de Licitacion o en los Términos de Referencia, seglin corresponda.

Finalmente, cabe preguntarse porque cobran tal relevancia en un proceso de compra, ya
sea de un bien o un servicio, los Criterios de Evaluacion.

1. Primero que todo, su aplicacion permitiré definir la oferta adjudicada, y que en estricto
rigor cumpla a cabalidad con el requerimiento que dio origen a la Licitacion.

2. En segundo lugar, permite realizar de manera transparente cualquier proceso de
adjudicacion.

3. Y en tercer lugar, porque permite destacar los atributos o caracteristicas del bien o
servicio a adquirir, orientado claramente al proveedor en relacién a lo que la unidad

compradora requiere.

Ejemplo N° 1 de Cuadro de Criterios de Evaluacién aplicado a una oferta.

ftem Observaciones Ponderacién

Analisis de minimo costo, donde se considerara la
relacién entre cada oferta y la de menor costo, segln
la siguiente formula:

Oferta Econémica OM 70%
( C—)E x 100 ) x 0,70

Dénde: OM = Oferta minima
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OE = Oferta evaluada

El analisis considerara la relacion entre cada oferta de
plazo en dias y la de menor plazo, segln la siguiente
formula:

Plazo de Ejecucion oo__ggl x 100 ) x 0,10 10%
Dénde: OMp = Oferta Menor plazo
OE = Oferta evaluada
El maximo valor consignado en esta evaluacién serd
obtenido de la informacion patrimonial entregada en el
certificado bancario de informacion patrimonial, segin
la siguiente formula:
4 = _O__E 0,
Respaldo Econémico oMe X 100 x 0,05 5%
Dénde: OMe = Oferta Mejor respaldo
OE = Oferta evaluada
El analisis considera la relacion entre la oferta que
presente mayor experiencia y las ofertas a evaluar,
segln la Experiencia Curricular del profesional que
presente el oferente como responsable de la obra a
contratar, se tomara como base la cantidad de M2 de
obras de construccion demostradas a la fecha, segln
la siguiente férmula:
Experiencia 15%
OE
( oMx X 100 ) x 0,15
Donde: OMx = Oferta Mejor Experiencia
OE = Oferta evaluada
Ejemplo N° 2 de Cuadro de Criterios de Evaluacion aplicado a una oferta
ftem Observaciones Ponderacién
En la evaluacion de las ofertas se aplicara el “Andlisis
de Minimo Costo”, donde se considerara la relacidn
entre cada oferta y la de menor costo del precio en
pizarra, segun la siguiente formula:
Oferta Econdmica oM x 100 x 0,70 70%
OE
Dénde: OM = Oferta con minima
OE = Oferta evaluada
Se evaluard con descripcidn de sus detalles y
caracteristicas de todos los servicios requeridos en los
TDR, segln la siguiente férmula:
Oferta Técnica 30%

OE
( OMe X 100 ) x 0,30

Donde: OMe = Oferta que cuenta con mayor
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caracteristicas del servicio
OE = Oferta evaluada

(x) En caso que el incumplimiento se refiera a la
cobertura del servicio, sefialado en bases técnicas
como “"Red de servicios”, la oferta se declara
inadmisible.

CAPITULO IX: Del inventario de bienes:

ARTICULO 17. De/ inventario de los bienes de usa: Todos los bienes de uso que

cumplan con los requisitos para ser incorporados al patrimonio municipal, deberan ser
inventariados conforme a lo dispuesto en "Reglamento de Inventario de Bienes".

CAPITULO X: De las cauciones
ARTICULO 18. De /2 garantia de seriedad de /a oferts: Toda licitacion publica que

sean iguales o superiores a las 2000 UTM, requerird obligatoriamente la presentacion de
garantias, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 31 del Reglamento de la Ley N° 19.886;
asimismo, en el caso de licitaciones Cuyo monto no supere las 2000 UTM, correspondera al
funcionario responsable de la solicitud y al encargado de realizar la licitacién, evaluar el mérito
de requerir cauciones para la respectiva licitacion publica.

Cuando se solicite garantia de seriedad de Ia oferta, las Bases deberén establecer el
monto, plazo de vigencia minimo y si debe €Xpresarse en pesos chilenos, unidades de fomento
0 en otra moneda o unidad reajustable. La garantia podra otorgarse fisica 0 electrénicamente.
En los casos en que se otorgue de manera electronica, deberd ajustarse a la Ley N° 19.799
sobre Documentos Electronicos, Firma Electrdnica y Servicios Certificacion de dicha firma.

La caucion o garantia deberd ser pagadera a la vista y tener el caracter de irrevocable.
Dicho documento deberd ser resguardado en Tesoreria Municipal.

ARTICULO 19. De /a garantia de fiel cumplimiento de contrato: Toda licitacion publica

adjudicada por el municipio que supere las 1000 UTM, requerira obligatoriamente |a
presentacion de garantias, de acuerdo a las condiciones fijadas en los articulos 68 y 69, del
Reglamento de la Ley N° 19886, asimismo, en el caso de licitaciones Cuyo monto no supere las
1000 UTM, correspondera al funcionario responsable de la solicitud y al encargado de realizar
la licitacion, evaluar el mérito de requerir cauciones para la respectiva licitacion publica.

La solicitud, custodia, devolucién o cobro de los dos tipos de cauciones mencionadas en
las clausulas anteriores, como la solicitud de otras garantias adicionales, se regiran de acuerdo
a lo dispuesto en el “"Reglamento de Tesoreria y Recaudaciones”.
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CAPITULO XI: Del Plan de Compras:

ARTICULO 20. De/ Pian anual de compras. Correspondera a la Unidad de
Adquisiciones la elaboracién y publicacion en el portal www.mercadopublico.cl, del plan anual
de compras de la Municipalidad de Negrete, de acuerdo a la normativa establecida en el

capitulo X, del Reglamento de la Ley N°19886 y a las politicas de uso del portal.

CAPITULO XII: Del Pago de las Facturas y boletas de servicio y cesion

ARTICULO 21. De/ pago de las facturas y boletas de servicios: El pago de las facturas

y boletas de servicio debidamente devengadas y la emisién y gestion de los decretos
alcaldicios que autorizan el pago de las facturas cedidas a factoring le corresponders a la
Direccion de Administracién Finanzas, la que se regird por lo dispuesto en el "Reglamento
para la recepcidn, tramitacién y pago de facturas y/o boletas de servicios”.

ARTICULO 22. De/ Organigrama de 18 Entidad y de /as dreas que intervienen en los

Mmismos, con sus respectivos niveles, flujos vy de control interno. -

DIAGRAMA DE PROCESO DE COMPRA

DIRECCION DIRECCION DE DIRECCION DE ADM. Y ADMINISTRACION SECPLAN BODEGA INVENTARIO
SOLICITANTE DEL CONTROL FINANZAS MUNICIPAL
PRODUCTO O
SERVICIO
1
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MATERIALES O PM CUMPLE 3 4
SERVICIO (PM) CON CAMPOS Y DISFONIBILIDAD ——
_'|_ ANTECEDENTES PRESUPUESTARIA PERTINENCIA
OBLGATORIOS HElA
A [ souc TADO 5
5 COMPRAS ENTRE 3
COMPRAS IGUAL ¢ Yioutmy
O INFERIORES A UCITACIONES
3UTM PUBLICAS
b TJ—I )
CONTROL DE 6 [ oroen b COMPRA 6| pecreTo
LEGALIDAD APROBACION DE
9 BELACTO "~ BASES Y/0
RECEPCION DE ADIUDICACION 8
PRODUCTOS O 11| ANTECEDENTES PARA 7 ¥
— o
SERVICIO —I EL PAGO 3 ORDEN DE ! ::ﬁa;iso/m "
GA
-
[ A T OMPRA/CONTRATO SR
SERAN INGRESO A
RECEPCIONADOS b INVENTARID
PORELITC O
ADM. DE <
CONTRATO




CAPITULO XIII. USO DEL SISTEMA DE INFORMACION

Articulo 23.- Tanto los Supervisores como los Operadores de Compras de la
Municipalidad de Negrete podran utilizar como un instrumento de consultas el "Manual de
Compradores”, el cual detalla en forma completa y exhaustiva como operar en el portal Mercado
PUblico, el cual se encuentra publicado en el portal www.chilecompra.cl.

El referido Manual es una herramienta especialmente disefiada con el propdsito de dar a
conocer los elementos contextuales y précticos necesarios para que el Comprador pueda realizar
con éxito sus Procesos de Adquisicién y apoyar su gestion de compras, al interior del Portal.

El Procedimiento de Uso del Sistema de Informacién es el siguiente:

Paso 1: httg:[(www.mercadogublico.cl

Paso 2: Documentos de apoyo
Paso 3: Guias y manuales
Paso 4: Manual de Compradores

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA: En atencién a la realidad de la planta Municipal, el Alcalde quedara
facultado para entregar algunas funciones al o los funcionarios que determine,
atendiendo al mejor servicio y funcionamiento de la Municipalidad, el que se manifestara
por Decreto, Oficios, u drdenes escritas.

SEGUNDA: En razon de lo sefialado en la disposicion anterior, tendrad el
Alcalde facultad para indicar, coordinar técnica y administrativamente, para no se
creen las condiciones o instancias que posibiliten la existencia de todas y cada una de
ellas en forma independiente y auténoma y conforme a las reales necesidades del
servicio

3.- NOTIFIQUESE el presente Decreto Alcaldicio a todas las Direcciones Unidades o
Departamentos municipales, las cuales deberin dar estricto cumplimiento a sus
disposiciones a partir de la fecha de notificacion.

4.- PUBLIQUESE en el sistema de informacion del organismo de compra y en la
pagina web de la-M atidad; Transparencia Activa.-
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Distribucidn:

-Alcaldia

-Administracién Municipal

-Direccion de Administracién y Finanzas
-Direccion de Control Interno
-Direccién de Desarrollo Comunitario
-Direccion de Obras

-Secretaria Comunal de Planificacion
-Secretaria Municipal

-Juzgado de Policia Local
-Departamento de Salud
-Departamento de Educacién
-Oficina de Partes
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