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GUIA DE USO

1. Introduccion

ChileCompra, en conjunto con la Direccion de Presupuestos, ha desarrollado un nuevo
aplicativo para la realizacion de compras coordinadas del Estado con el objetivo que los
Organismos de Gobierno Central y Empresas Publicas puedan reunirse en un Unico proceso
de compra a través de esta herramienta digital, agregar demanda y adquirir productos y/o
servicios de forma mas eficiente, simplificando su participacion, coordinacién y seguimiento
de estas compras.

Esta guia tiene por objetivo orientar y guiar al usuario en el uso y potencialidades de este
aplicativo.

2. Como habilitar el rol Compras Coordinadas

Para ingresar al Aplicativo, necesitas contar con el rol de Compra Coordinada, el que
deberd ser habilitado en tu usuario por el administrador de la plataforma de Mercado
Publico de tu institucion.

Para habilitar el rol, necesitas seguir los siguientes pasos:

1. En el Escritorio de Mercado Publico, el Administrador deberd ingresar al Menu
“Administracion” y al submenu “"Administracion Usuarios”

Mis Pagos « Licitaciones + Administracion Contratos Catéalogo +

Cambio Clave
Informacion de Umidad
Informacién profesional
Informacion de Usuario
Administrar Unidades
Administrar Usuarios

Administrar Direcciones
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2. En la seccién de Administracion de Usuarios, el Administrador deberd buscar tu

usuario y hacer clic en el icono “"Roles”

N o ~
\dministracién de Usuarios Opciones {._\ o [

nidsc: | Departamento Administracion y Contabilidad ¥ = Usuario: brunc Q

Descarger listado de Usuarios Organismo P\bllooF

Nombre Usuario Mail Estado Acciones

Bruno Pérez brunop Activo ¥ o7 O
¥
Datos  Roles

* Al desactivar usuarios, usted impedird el inicio de sesién de
éstos

P4

3. Luego, en la pantalla de Edicion de Perfil de Usuario, deberad asignar el atributo

“Compras Coordinadas” y Guardar los cambios

Edicion de Perfil de Usuario

Datos usuario

10 usuaric Nombre de usuana
BRUNOP BRUNO PEREZ

Lista de Unidades de Compra Acciones

enioc Marco

< Unidad por defecto

Perfil de Usuario
Pratees de Oomprn Parmives [ Suparvisor Operador [ abogado O Awastor ) Ctservador
~ Expandic

Atributos adicionales del usuario
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menu Gestidn y seleccionar la opcién

4. Una vez asignado el rol, deberds ingresar al
Compra Coordinada

Licitaciones v Administracion v Auditoria v Contratos v Catilogo v OrdendeCompra v Gestion v

Cuadro de Mando Integral

Ml ESCI'ItO rIO Resumen de Licitaciones y Operaciones

Compra Coordinada

Plan de Compras

Nuevas alertas °

Gestion de Reclamos

3. Ingreso al aplicativo

Una vez te encuentres habilitado con el rol de compras coordinadas y al ingresar a la
opcién Compras Coordinadas desde tu escritorio accederas al Aplicativo donde debes

ingresar tu Rut y contrasefia vigentes en Mercado Publico

iBienvenidos a las
Compras Coordinadas
del Estado!

Por favor, ingrese utilizando su cuenta de usuario y

« X*®

V contrasefia de Mercado Publico,
O rut
6 Contrasefia
[ Recuerdame

¢Has olvidado tu contrasefia?

ENTRAR REGISTRARSE
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4. Acceder a una Compra Coordinada activa

Una vez en el Aplicativo, podras visualizar las Compras Coordinadas vigentes. Para
conocer el detalle de cada compra coordinada deberas hacer clic en “Quiero Unirme”

o
ComprasCoordinadas

i Procesos de Compra

Compra Com... Arriendo Com... Telefonia Mov...

(7] Preguntas Frecuentes

& Plantillas Documento - - Z I —
= y = =
3 = !

L=
Limite de Inscripcién Limite de Inscripcion: Limite de Inscripcion:
21/01/2020 05/02/2020 05/02/2020
Compra: CONVENIO MARCO Compra: CONVENIO MARCO Compra: CONVENIO MARCO
C C Mecanismo: COORDINADA

Allin One Desitopc > Allin One Deskope > Con Equipo Sin Equipe

IQUIERO UNIRME! iQUIERO UNIRME! IQUIERO UNIRME!

5. Informacion de apoyo para la compra

Accederds a material como Preguntas Frecuentes, Plantillas de documentos las cuales
contienen documentos tipo validados por ChileCompra y DIPRES para la gestién de tus
requerimientos, tales como solicitud a autorizacion a DIPRES, Mandatos y Oficios de
adhesion, entre otros.

Procesos de Compra

©  Preguntas Frecuentes Solicitud de Autorizacion a Dipres para Compra de Computadores

I'. Plantillas de Docume...
Solicitud de Autorizacién a Dipres para Arriendo de Computadores
° Material de Apoyo
Solicitud de Autorizacién a Dipres para Compra de Telefonia Mévil
Resolucién y Aprobacion de Bases o Intencién de Compra

Adhesién

Mandato

©O0000O0O0

de de
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6. Sumarse a una Compra Coordinada en 5 pasos

El proceso consta de 5 pasos 1. Inscripcion. -2.-Seleccion de Productos. -3
Elaboracion de Bases. -4 Evaluacion y Adjudicacion 5.-Cierre.

Paso 1.- Inscripcion:

Para continuar con el proceso, deberds ingresar un responsable de compra (en esta lista
desplegable apareceran todos los usuarios que tengan habilitado el rol compra
coordinada). Este responsable recibird los correos de confirmacion en cada etapa y sera
quién reciba informacién del proceso de compra.

Este responsable no se podra modificar una vez se ingrese.

Asi también debera ingresar la direccién de la oficina de partes de su Organismo para
efectos de entrega de documentos de garantia, entre otros.

Una vez se inscriba, el responsable de la compra recibird un correo de confirmacion.

Procesos de Compra

{™) FECHA LIMITE DE INSCRIPCION

B Plantillas de Docume Arriendo Computadores

©  Preguntas Frecuentes

©  Material de Apoyo ° Direccién de Compras y Contratacion Pablica

Informacién Complementaria

Angel Valles (angel valles@chilecompra - Prueba de sistema

Paso 2 - Seleccion de Productos.

En este paso se realizan las solicitudes de autorizacion de acuerdo lo indicado en la Ley
de Presupuesto y sus instrucciones.

La solicitud de autorizacién comprende:
- Ingresar presupuesto total que dispone su institucién para la compra

- Adjuntar formulario de solicitud de autorizacién a DIPRES
- Indicar direccién de despacho y seleccionar productos y cantidades
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Deberd ingresar el presupuesto total por el periodo requerido, por ejemplo, si la compra
coordinada corresponde a un arriendo de productos por 24 meses, el presupuesto que
debe ingresar debe corresponder al total por los 24 meses de servicio.

Adjuntar el documento de solicitud de autorizacién a DIPRES que podra descargar desde
el link “Plantilla de Documento”. Esta informacidn sera recibida por su sectorialista en
DIPRES quien finalmente autorizara su solicitud.

La respuesta del sectorialista sera indicada a través del aplicativo y el responsable de la
compra recibird un correo con esta confirmacion.

= U MercadoPiblico CA

olnscrlpcmn °SeleccidndeProducws o-pum én de Base 0\ luacién y Adjudicacion o ierre

Procesos de Compra

0 Preguntas Frecuentes

(™) FECHA LIMITE DE SELECCIGN DE PRODUCTOS (12/02/2020 )
Fy Plantillas de Docume...
O Material de Apoyo Arriendo Computadores
Cod: 2020ARRCOM
° Direccion de Compras y Contratacion Pablica Tipo: ARRIENDO
Claudia Elizabeth Ahumada Forma: CONVENIO MARCO
Mecanismo: GRAN COMPRA

EXPANDIR

Datos y Documentos requeridos para la Seleccion de Productos Presupuesto Declarado @ ~
Presupuesto
$0 mj Solicitud de Autorizacion.. O
Monto Declarado: 1.000.000 Ver Plantilla Documento

[J Declaro que la Institucién cuenta con el presupuesto sefialado EDITAR
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En esta misma etapa, deberas ingresar la(s) direccione(s) de despacho y definir las
cantidades por cada producto.

Podras comparar las caracteristicas de los productos que se han definido para esta compra
coordinada, para facilitar tu definicién.

Para indicar la cantidad de cada producto, primero debes seleccionar una direccion de
despacho. Si no realizas este paso, no se habilitard el campo para ingresar cantidades.

SELECCION DE PRODUCTOS VER PRODUCTOS SOLICITADOS
Dire e desy h - o
Allin One
— Precio Referencia Neto Cantidad
Producto Descripcion Total
Contrato Requerida
ALL IN ONE INTEL CORE 13/ 8GB /
ALL IN ONE GAMA 1 HHD 1TB 7200 RPM / WIN PRO 10 / $ 576.807 $o0
PANTALLA 21"
ALL IN ONE INTEL CORE 15/ 16GB /
- ALL IN ONE GAMA 2 HHD 1TB 7200 RPM / WIN PRO 10 / $707.899 $0
PANTALLA 21"
Notebook
Precio Referencia Neto Cantidad
Producto Descripcién Total
Contrato Requerida
NOTEBOOK INTEL CORE 13 / 4GB / 500
’ NOTEBOOK GAMA 1 GB HHD / WIN PRO 10 / PANTALLA $ 589916 $o0
13.3 14
NOTEBOOK INTEL CORE 15/ 8GB / SDD
- NOTEBOOK GAMA 2 240 GB / WIN PRO 10 / PANTALLA $734.118 $o0
.\ 13.3"-14"
NOTEBOOK INTEL CORE 17 / 16GB /
‘ NOTEBOOK GAMA 3 SPD 240 GB IN PRO 10 / PANTALL $917.64 b S0

En resumen, una vez ingresado el presupuesto, el documento de autorizacidén, las
direcciones de despacho y las cantidades por cada producto, deberas enviar la informacion
a DIPRES haciendo click en “Acepto y confirmo la solicitud de productos” y por ultimo
enviar a DIPRES
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U MercadoPiblico

Procesos de Compra

©  Preguntas Frecuentes SELECCION DE PRODUCTOS  VER PRODUCTOS SOLICITADOS
B Plantillas de Docume. Prueba de sistema
©  Material de Apoyo Cantidad
Producto Versién Descripcion Total Acciones
ALL IN ONE INTEL CORE 15 / 16GB / HHD " (0]
ALLINONEGAMA2  ALLINONEGAMA2  1TB7200RPM/WIN PRO 10/ PANTALLA 0 o9
o (x]
Presupuesto: §1.000.000 Sub-total: $7.078.990
Gastoestimado:  §8.423.998 VA 19% $1.345.008
Totml peodvoos: 160 Valor Bruto: $8.423.998
solicitados:
Total productos
autorizados: [0 Aceptoy Confirmo la Solicit

ENVIAR A DIPRES

Una vez enviada la solicitud a DIPRES, deberas esperar la respuesta del Sectorialista. Una
vez esto ocurra, el responsable de la compra recibird una confirmaciéon por correo
electrénico. El sectorialista podra aprobar total o parcialmente o rechazar tu solicitud. En
base a esta confirmacién deberas modificar las cantidades de productos y continuar al paso
3 “Elaboracion de Bases”. Asimismo, la respuesta del sectorialista la podras revisar en la
seccion “Ver productos solicitados”

[T] FECHA LiMITE DE SELECCION DE PRODUCTOS ((MEACOLES 17 DE JUNIO DEL 202 m

Telefonia Mavil & BAM

Cod 2020ARRMANTY

o Direccién de Compras y Contratacion Piblica T1po ARRIENE
ana isabel Marchant & LICITACIC

= 15 de junio de 207
de junio de 20;
# 8 de julio de 200
septiembre de 200
o 2 de noviembre de 20:

Datos y Documentos requeridos para la Seleccién de Productos Presupuesio Ne Declarade )

so Sub-total so
S0 A19% so
0 Valor Bruto: so0
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En esta seccion encontraras la versién preliminar de la Intencion de Compra o las bases

técnicas para que puedas

enviar tus comentarios

al

correo electrénico

comprascoordinadas@chilecompra.cl. Posteriormente, en esta misma seccién, se cargara
la version final del documento, la que deberds aprobar desde el mismo aplicativo.

o Inscripcion ° ion de ° Aprobacion de Bases o o
Telefonia Mévil & BAM
o Diveccidn de Compras y Conratacién PUdlica
e
EXPANDIR
Bases técnicas
1de2 8 8
[] CONTRATACION PUBLICA
( |
—
ANEXO N4
ADQUISIOON DEL SERVIOIO DE TELEFONIA MOVIL Y BANDA ANCHA MOVIL
BASES TEOMICAS.
INFORMAQION IMPORTANTE: Los requisitos establecidos en el presente Anexo son esenciales y minimos,
por 1o tanto, de no cumplirse cuaiquiera de ellos, 1 respectiva oferta, segun la inea a ofertar serd declarada
inadmisile
Cobertura
1 Servico 1 - Cobertura General
L3 cobertura minima requerica ser de 330 comunas con tecnoiogia 4G para datos y 3G para voz, incluidas
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Paso 4- Evaluacion y Adjudicacion

En el caso de Compras Coordinadas Conjuntas, deberas indicar dos integrantes para la
conformar la comision evaluadora y adjuntar la resoluciéon que aprueba la intencién de
compra y designa a los integrantes de la comisién. Para ello, podras utilizar el documento
tipo que hemos cargado en el aplicativo.

[T) FECHA LIMITE DE EVALUACION Y ADJUDICACION ( MARTES 14 DE JULIO DEL 202

Suministro de EPP

° Direccion de Compras y Contratacion Pablica

Datos y Documentos requeridos para la Evaluacién y Adjudicacion

Sefiale a los miembros de la Comision Evaluadora

Limite de Selec
Limite de
Evalu

Documento aun No Cargado )  ~

tucién es obligatoria

cansmo MANDATADA

0n 20 de mayo de 2020

50 17 de julio de 2020

VER PLAZOS

Cod: 2020COMEPP
Tipo COMPRA
Forma: LICITACION

2 de mayo de 2020
2 de junio de 2020
14 de julio de 2020
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Al final de tu proceso de compra podras visualizar un resumen con los productos comprados
y los montos ahorrados.

@ Inscripcién

& seleccion de productos

& 2probecien de Bases @ Eveluscien y adjudicacion O ciere

[T FecHa Limite b cierre 25062020 )

Compra Computadores

Campra Coordin
equipos (Lap

Presidencis de |z Repiblica
Victor Palma

Desktop y Al in Ons)

r2 I adquisicién de computadores para varios o

stado. Considera

VER PLAZOS

Cod: 2020C0MCOM
Tipo: COMPRA

Forma: CONVENID MARCO
Macanisma: GRAN COMPRA

Limite de Inscripcidn 05/02/2020

Limite de Seleccion de Productos 12/02/2020
Limite de Aprobacion de Bases 19/02/2020
Evaluacion y Adjudicacion 07/04/2020

Cierre oel Procesa 25/05/2020

neouci

te el Preceso de Compra Coordinads, Junto Ahorramos mas. (]

$177.948.000 $300.000.000 $122.948.000
Productos Adjudicados
Producto Gama Maodeln Proveedor Cantidad Monta Total
Natebook Media ASUS X512 NULL % $599.990 $59.390.010
Allin One ALL IN ONE GAMA 1 ALL IN ONE GAMA 1 NULL 15 $600.000 $9.000.000
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