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Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

b) Ley N° 19.886, Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro vy
Prestacion de Servicios, "Ley de Compras Publicas" y sus modificaciones

c) Reglamento Ley N° 19.886, "Ley de Compras Publicas”, Decreto N° 250 dei
2.004 que aprueba reglamento de la Ley de Bases sobre contratos
administrativos se suministro y prestacion de servicios y sus modificaciones

d) Las Directivas impartidas por la Direccién de Compras publicas

e) Reglamento Municipal N° 005, Estructuras y Funciones y Coordinacién y sus
Modificaciones.

f) Reglamento Municipal N°® 006 del 16/12/98, Delegacion de Atribuciones y
Funciones Alcaldicias y sus Modificaciones.

CONSIDERANDO:

Que la Municipalidad de Puerto Montt conforme a lo establecido en Ia Ley N°
19.886/03, y teniendo en cuenta la necesidad obligatoria de establecer los procedimientos
administrativos para los sistemas de compras vy licitaciones en el funcionamiento de la
llustre Municipalidad de Puerto Montt, Direccion de Salud Municipal y Direccion de
Educacién Municipal, el Municipio de Puerto Montt debe contar con un reglamento
que fije dichos procedimientos

DECRETO :

Apruébese el siguiente

REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE

SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

N°12 DEL 20/12/2017
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Puerto
" MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 .
DE ADQUISICIONES Y CONTRATAGION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

TITULO I:
NORMAS GENERALES

PARRAFO 1
REGULACION APLICABLE

Articulo 1° Leyes y Reglamentos asociados

La Adquisicion y Contratacion del Suministro de Bienes y Prestacién de Servicios
que sean realizados por la llustre Municipalidad, a titulo oneroso, gue requiera para el
desarrollo de sus funciones, se regira y ajustara a la Ley N° 19.886; "Ley de Compras
Publicas™ y su Reglamentacion.

No obstante, cuando se trate de ambitos de aplicacién excluidos en la legislacion
anterior, las adquisiciones se regiran por la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades, y las normas de procedimiento que se establecen en el
presente Reglamento.

Las licitaciones y contrataciones implican en su actuar procedimientos administrativos, en
consecuencia, le es aplicable, en forma supletoria, la ley N° 19.880, sobre
Procedimientos Administrativos.

Articulo 02° Cumplimientos de Principios Administrativos

Los procedimientos, en materia de Adquisiciones y/o Contratacion de Bienes y
Servicios que realice el Municipio, deberan observar el fiel cumplimiento de los principios
de: probidad administrativa, maxima transparencia y publicidad, igualdad de
competencia y no discriminacién arbitraria, eficiencia y eficacia, juridicidad,
oficialidad, contradictoriedad, libre concurrencia al llamado, no formalizacion

PARRAFO 2 P

ASPECTOS GENERALES /@&\W Al gy,
/I DIRECCION

Articulo 03° CONTROL

El presente reglamento establece las condiciones y el procedimiento que se ?blicﬁ%}%@@;

en cumplimiento de lo establecido en la Ley Organica de Municipalidades N° q%@@%@ﬁ :

lo dispuesto en la ley 19.886 y su respectivo reglamento para: \@?m A

TEA LI - : . - o
’a)\Las adquisiciones de bienes, servicios y servicios de suministros

o ‘@ecesarios para el desarrollo de las funciones municipales como también

\os  =gara su funcionamiento interno

b} La contratacion de construccion de obras y,

wﬂm \g&?)/EI otorgamiento de concesiones municipales que deba realizar Ia

e Municipalidad

ats
i
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MUNICIPALIDAD DE PUCRTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 i
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS,

Las adquisiciones y/o contrataciones de bienes, servicios y servicios de suministros, de la
Hlustre Municipalidad de Puerto Monfit, estaran centralizadas en el Departamento de
Licitaciones y Gestién de abastecimiento, de la Direccién de Salud Municipal en el Depto.
de Operaciones y Tecnologia y en la Direccion de Educacion Municipal, estara
centralizada en su Unidad de Adquisiciones

Les correspondera a dichas Unidades las siguientes funciones generales:

1. Efectuar todas las adquisiciones de bienes y/lo contrataciones de servicios,
servicios de suministros o estudios que requieran las distintas Unidades, ya sea via
licitacion publica, licitacion privada, Convenio Marco o trato directo, licitaciones de
obras, concesiones que se publiquen en el portal de compras publicas, ya sea
como licitacién publica, privada o en forma directa con el fin de:

a. Autorizar los actos administrativos segin corresponda y que estén
delegados en su funcidn

b. Satisfacer los requerimientos de administracion y funcionamiento interno del
Municipio, como adquisiciones de bienes, suministros y otros servicios
generales.

c. Dar cumplimiento, en lo relacionado con los procesos administrativos
vinculados a licitaciones y compras municipales, a las funciones privadas y
compartidas del Municipio, a que se refieren los articulos 3° y 4° de la ley N°
18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades, incluidas las obras
publicas y las concesiones, de acuerde a lo establecido en el articulo 8°, de
la citada Ley.

d. Mantener archivos digitales y en soporte papel cuando corresponda, de
todas y cada una de las adquisiciones, contrataciones de bienes, servicios,
obras puUblicas y concesiones que gestionen.

e. Elaborar informe y remitir por escrito al Concejo Municipal sobre
adjudicacion de Concesiones, Licitaciones Publicas y privadas y
contratacion directa de servicios detallando ofertas recibidas y N° de Id si

e corresponde, N° de orden de compra, oferente adjudicado, monto  de

RN contratacion, a fin de que sea presentado en la primera sesion or RERER

- <% celebre el Concejo con posterioridad a dichas adjudi¢

=y ek
‘;:;E‘j +| contrataciones. %@iﬁg a
ey ©O_INTERNG -
-y -9, DIRECTOR 4.,
e ""“'{ﬂ’?m O
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MUNEICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 )
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

f.  Remitir informe mensual a la Direccién de Administracién y Finanzas, sobre
Licitaciones contratadas cuyo monto sobrepase las 500 UTM y estudios de
inversion cuyo monto sobrepase las 200 UTM, dicho informe debera
considerar lo siguiente:

i. Periodo de Informe
li. Nombre de la Obras
iii. Decreto y fecha de decreto que aprueba contrato
iv. Nombre de contratista
v. Monto del contrato
vi. Plazo
vii. Fecha de inicio y fecha de término

g. Presentar en el Concejo Municipal aguellas contrataciones gue superen las
500 UTM, de acuerdo a lo consighado en el articulo 65 letra i) de la ley
18.695 , Organica de Municipalidades

h. Presentar en el Concejo Municipal la solicitud de la aprobacién de
adjudicacion de la licitacién de concesiones, de acuerdo a lo consignado en
el articulo 65 letra j) de la ley 18.695 , Organica de Municipalidades

i. Presentar la omisic')n'de tramite de licitacién pablica en conformidad a lo
establecido en el articulo 65 letra I) de la ley 18.695 |, Organica de
Municipalidades de acuerdo a lo indicado en el articulo 8° del mismo cuerpo

legal
TITULO I
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES MUNICIPALES EN SISTEMA 775 s
DE COMPRAS PUBLICAS ,_/f’é« o SN
/¥ DIRECCION &
ONTROL

PARRAFO 1 Liig:
DE LOS ACTOS DE CONTRATACION SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS \?% DIRE
N R
El departamento de licitaciones y gestion de abastecimiento\dgﬂlg' '
Municipalidad de Puerto Montt, el departamento de operaciones y tecnologia de la
Unidad de Salud Municipal y la Unidad de Adquisiciones del Departamento de
Administracion de Educacién Municipal, deberén gestionar sus procesos de compras
f&ontrataciones mediante el sistema de Compras Publicas, en el Portal electronico
- ;ﬁ\éfjﬁgv\mercadopubﬁco.ci, y a través de los siguientes actos:

e
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/1217 .
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Articulo 4° Convenio Marco

El convenio Marco es un acuerdo celebrado por la Direccién de Compras
y Contratacion Publica con un proveedor determinado, en el que se establecen precios,
condiciones de compra y otras especificaciones del producto o servicio, gue rigen por un
periodo de tiempo definido. Estos convenios se traducen en un catalogo electronico que
contienen la descripcién de los bienes y servicios ofrecidos sus condiciones de
contratacion y la individualizacion de los proveedores a los que se les adjudicod el
convenioc marco.

La municipalidad voluntariamente podra consultar el catdlogo de convenios
marco disponible en el portal de compras publicas antes de proceder a realizar una
adquisicion, si dicho catélogo tiene el bien y/o servicio requerido, podra adquirirlo
emitiendo directamente al proveedor respectivo la orden la compra. Las ordenes de
compra deberan ajustarse necesariamente a las condiciones y beneficios pactados en el
Convenio Marco y se emitiran a través del Sistema de Informacion.

Articulo 5° Licitacion Pablica

La licitacion Publica es el procedimiento administrativo de caracter
concursal mediante el cual la administracion realiza un llamado ptiblico, convocando a los
interesados para que sujetandose a las bases fijadas , formulen propuestas, de entre las
cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente, cuyo monto sea igual o superior a
3 UTM.

Tipos de licitacién publica:

e L1
» Compras o contrataciones inferiores a 100 UTM
» No es obligatorio la solicitud de garantias (oferta, contrato, etc.)
» Tiempo minimo de publicacién en sistema de mercado publico 5 dias
e En compras o contrataciones de simple complejidad no se firma contrato solo se
emite orden de compra ( debe indicarse en bases y en decreto de aprobacion de
compra)
* Acorde a sistema de compras simplificado de acuerdo a normativa expresade:en
Reglamentacion de sistema de Compras Publicas J{//{\g%@m’f”ﬁﬁ(‘:}f}\i\
/S DREceie] D)
° LE [ comrpay =
» Compras o contrataciones igual o superior a 100 y menor a 1.000 UTM | ° INTERNOY -
« No es obligatorio la solicitud de garantias (oferta, contrato, etc.) , se pide S@@*@Eé 07
) _Municipio lo estima conveniente R T
4_;\’{7,‘L;22\\Tiempo minimo de publicacion en sistema de mercado publico 10 dias, se puede

J- ‘oreducir a 5 dias aquellas compras o contrataciones de simple complejidad, lo
=] /ﬁ“‘* gual debera estar establecido en decreto de llamado y en el cronocgrama de las
' ng,éw‘t""*' bases de Ia licitacion

5‘,/ o Q)élE'n compras o contrataciones de simple complejidad se puede no firmar contrato
Puereo ™ solo se emite orden de compra (debe indicarse en bases y en decreto de

= aprobacion de compra)

/.
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 i
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS,

» Compras o contrataciones mayores a 1.000 UTM y menores a 2000 UTM

* No es obligatorio ia solicitud de garantia por seriedad de la oferta (oferta, contrato,
etc.)

e Tiempo minimo de publicacion en sistema de mercado publico 20 dias, se puede
reducir a 10 dias aquellas compras o contrataciones de simple complejidad, lo
cual deberd estar establecido en decreto de llamado y en el cronograma de las
bases de la licitacion

» Se firma contrato y se dicta decreto que aprueba contrato

* La orden de compra es emitida una vez que se ha firmado y tramitado totalmente
el decreto que aprueba contrato

» No es obligatorio boleta de garantia de seriedad de oferta si el monto es inferior a
2.000 UTM

+ Compras o contrataciones igual o superior a 2.000 UTM ¢ inferior a 5.000 UTM
(cuando el monto es indeterminado pero esta dentro de estos valores)

» Es obligatorio Ia solicitud de garantias (oferta, contrato, etc.)

e Tiempo minimo de publicacion en sistema de mercado publico 20 dias, se
puede reducir a 10 dias aquellas compras o contrataciones de simple
complejidad lo cual debera estar establecido en decreto de llamado y en el
cronograma de las bases de la licitacién

» Se firma contrato y se dicta decreto que aprueba contrato

* La orden de compra es emitida una vez que se ha firmado y tramitado
totalmente el decreto que aprueba contrato

o Compras o contrataciones iguales o superiores a 5000 UTM

» Es obligatorio la solicitud de garantias (oferta, contrato, etc.)

¢ Tiempo minimo de publicacidén en sistema de mercado publico 30 dias, y no se
puede reducir el tiempo de publicacion

» Se firma contrato y se dicta decreto que aprueba contrato K»{:@hhm&h .
 La orden de compra es emitida una vez que se ha firmado 5@%331'3:@‘@6 o
t i -~ ﬁ?‘fviu-f@ﬁ'e, %
,\ otalmente el decreto que aprueba contrato ! CONT EFiw
; & v ek
. _INYERY

':'f:\!._f
N ) i;ﬁﬁiculo 6° Licitacion Privada

".\;v\‘?\"suf's.._

: Es el procedimiento administrativo de caracter concursable previo Decreto
0 r\:j‘eso!ucién fundada que lo disponga, mediante el cual la Municipalidad invita a
rpideterminadas personas que, sujetandose de las Bases Fijadas, formulen propuestas, de
=- gntre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.,
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5 contratacion siempre deberéan ser firmadas por el Director de Unidad correspondiente o

' MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12117 .
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Las Normas de licitacion Publica le seran aplicables a las Licitaciones
Privadas, en todo aquello que atendida la naturaleza de la Licitacién Privada sea
procedente.

La licitacion Privada sélo procede con el caracter de excepcional en los
casos que expresamente asi lo determina la Ley 19.886 y el Reglamento.
Las bases y términos de licitacién de Licitacidon a utilizar son los mismos utilizados en la
licitaciéon pablica anterior.

Articulo 7° Trato o Contratacién Directa

Es el procedimiento de contratacion que, por la naturaleza de la
negociacion que conlleva, debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados
para la Licitacion o Propuesta Publica y para la Privada. El Trato y/o Contratacion Directa
solo procede con el cardcter de excepcional en los casos que expresamente asi lo
determina la Ley 19.886 en su articulo 8° y articulo 10° del Reglamento.

TITULO Il
SISTEMA OPERATIVO INTERNO )
PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS Y CONTRATACION

PARRAFO 1 ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE COMPRA Y CONTRATACION

Articulo 8° Unidades solicitantes

Las adquisiciones y la contratacion de bienes y servicios, podra efectuarse a peticion
escrita, en formato papel, medio electronico, del Alcalde, Directores, Jefes ..de:=o..

L .

Departamentos y Secciones, formuladas a : Departamento de licitaciones y g S:tjéﬁhéﬁfk\
de abastecimiento de la Municipalidad de Puerto Montt o Departamef’té’@d’e.“ i ;
operaciones y techologia de la Unidad de Salud Municipal o a la Ugidad

Adquisiciones del Departamento de Administracién de Educacion Muni Fpal, g
acuerdo a los formularios de solicitudes y el sistema electronico de fichas de soli
el caso del DAEM, que forman parte del presente Reglamento. La responsabilifiad, de’
firma debera estar autorizada mediante decreto alcaldicio. Las solicitudes de corﬁb}rgf?y%ﬁﬁ-

1p.LiSisubrogante y acompanar la cotizacién con precio del producto y/o servicio requerido

para -poder tener la referencia de precios de mercado. Las solicitudes que no estén
/{fﬂrhaﬂas por el Director de Unidad, no seran recepcionadas, a menos de que
’;ge'éx“p{;_e}samente dicho director delegue esta firma en un funcionario de su Direccion, para lo
cugjg‘deberé la Direccion Juridica dictar decreto de delegacién de firma.

FRI0
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 i
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Las distintas Unidades Municipales deberan remitir certificado de disponibilidad
presupuestaria adjuntando sus formularios de solicitudes de adquisiciones de bienes y/o
servicios, al Departamento de Contabilidad respectivo para la autorizacién presupuestaria
que corresponda, para luesgo remitirse con dicha informacién a la Secretaria del
Departamento de licitaciones y gestion de abastecimiento de la Municipalidad de
Puerto Montt o Departamento de operaciones vy tecnologia de la Unidad de Salud
Municipal. En el caso de la Unidad de Adquisiciones del DAEM, el certificado de
disponibilidad presupuestaria se adjuntarda para las adjudicaciones o
contrataciones directas y en el caso de los llamados a licitacién bastara con la ficha
de solicitud electrénica previamente aprobada por la Unida de Finanzas del DAEM.

l.a Unidad respectiva debera consignar en el Certificado de disponibilidad presupuestaria
el valor que requiere para la adquisicién o servicio, para lo cual debera consultar en el
mercado el valor aproximado de su compra o contratacion. Los Departamentos de
Contabilidad deberan revisar que la solicitud de compra cuente con el presupuesto
disponible para realizar la adquisicién o contratacion del servicio requerido, si dicha
solicitud cuenta con presupuesto el jefe del Departamento de Contabilidad firmara el
certificado de disponibilidad presupuestaria y le asignhara el ltem correspondiente y lo
remitirda al Departamento de licitaciones y gestién de abastecimiento a fin de que dicho
departamento proceda a licitar o cotizar el producto o servicio requerido. Si no existe
saldo presupuestario, la Unidad de Contabilidad o Finanzas no podra otorgar certificado
de disponibilidad presupuestaria y devolvera la solicitud a la Unidad correspondiente.

La responsabilidad de indicar la disponibilidad presupuestaria es de la Direccién de
Administracion y Finanzas y de las Unidades de Finanzas de los Departamentos de
Salud y Educacion, lo que equivale a contraer un compromiso de compra y pago a
proveedores, por lo tanto al momento de recepcionar las facturas de dichas compra, debe
pagarse de forma inmediata cumpliendo con los plazos estipulados por ley.

,:":..-.:.__<:;”f‘::‘_‘_‘
P h “,7“""—%;"’. \%
&U hd
£ 7

Queda estrictamente prohibido que las unidades de finanzas emitan certificagié’é‘@
disponibilidad presupuestaria sin el presupuesto disponible «fé«.@ DifEAn,

Si el valor de la adjudicacion de la adquisicion o servicio supera al valor del certifi al e

disponibilidad presupuestaria o ficha de inversion, este debera ser emitido nuevaﬁae}g@é'

~ 4

por la unidad de contabilidad o finanzas respectiva. R ey

En aquellos casos en que los fondos sean de entidades externas y no ingresen al
Municipio, siendo la entidad externa quien pague las facturas, sera dicha entidad quien

- ',e{nita certificado de disponibilidad presupuestaria (FNDR)
L ™ /'_

-

ACGLIOE
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 .
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS,

PARRAFO 2 ,
TIPOS DE SOLICITUD DE ADQUISICION Y/O CONTRATACION

Las Unidades Municipales deberan remitir sus formularios de solicitudes de acuerdo a
los distintos formularios de solicitudes que se detallan a continuacién:

. Solicitud de Adquisiciones y/o Contrataciones de Bienes y/o Servicios en
papel o electronica
Este Formulario tipo, estd destinado para que las Unidades Municipales soliciten
las compras de productos o contrataciones de servicios que requiera, ya sea de
gasto, ayuda social, etc., por cualquier forma de compra e independiente del
monto. En el caso del DAEM esta es sélo a través del sistema de fichas electrénica
que poseen.

. Solicitud de Adquisiciones de Bienes y/o Servicios para Proyectos de
Inversion en papel o digital
o Este Formulario tipo, esta destinado para que las Unidades Municipales soliciten
las compras de productos o contrataciones de servicios, contrataciones de obras,
estudios; disefios, etc., con cargo a Inversién, por cualquier forma de compra e
independiente del monto.

Las unidades solicitantes deberéan remitir al Departamento de Licitaciones o Unidades de
Abastecimiento todas las solicitudes de compra o contratacion de servicio con el
pertinente cerfificado de disponibilidad presupuestaria a excepcion de la ficha de inversion
independiente del tipo de formulario, debiendo tener presente el plazo en que se requiere
el producto.

Articulo 9° Solicitud de Adquisiciones y/o Contrataciones de Bienes y/o Servicios

Las Unidades Municipales solicitaran la adquisicion y/o contratacion de bienes y/o
servicios para su funcionamiento interno, de acuerdo al "Formulario Solicitud de
Compra y/o Contratacién de Servicios”, formato anexado al Reglamento, el cual debe
indicar lo siguiente:

1. N°
2. Fecha de Solicitud.
3. Nombre contratacion
4. Direccion/Departamento/Unidad Solicitante.
5. Encargado de la compra o contratacién (Nombre Fono, Mail )
~. 6. Tipo de contratacion
\/. Programa o actividad

WC IO
RELICA

|

©8. Fecha de término programa actividad
3. Respaldo de programa o actividad

—-~~~‘\'3;=1 0. Presupuesto disponible

mg':é* #11.Fecha en que se requiere el producto

12.Plazo de entrega
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 .
DE ADQUISICIONES Y CONTRATAGION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

13. Direccion de despacho

14. Motivo Solicitud / Destino de los Bienes o Servicios Requeridos.

15. Proyecto, Obra, Programa o Actividad al cual debe imputarse el egreso.

16.Periodo de Ejecucion y/o plazo de entrega de lo requerido. También contendra
mencion de plazo para el caso de que se requieran muestras fisicas o digitales
de los bienes o productos requeridos.

17.Fecha en que se requiere el producto o servicio.

18.Cantidad de bienes o servicios requeridos.

19.Bien y/o Servicio Requerido.

20. Presupuesto estimado.

21.Firma y/o V°B° de la Unidad Municipal que requiere el bien o servicio (Depto. o
Seccion)

22.Firma y/o V°B® del Director de la Unidad Municipal.

23.Metodologia de evaluacién. Las adquisiciones superiores a 3 UTM deben
acompanar obligatoriamente criterios de evaluacién, de lo contrario, el
Departamento de Licitaciones debera devolver a la Unidad respectiva, la
documentacion gue no [a contenga.

24.Especificaciones Técnicas del bien o servicio requerido. Se debe indicar las
caracteristicas especificas y detalladas del bien o servicio que se requiere,
describiendo en el caso de los bienes: medidas, posibles marcas, color, y todas
aquellas especificaciones que sean necesarias indicar. En el caso de
contratacion de servicios, se deberdn anexar los Términos Técnicos del
servicio que se  contratara, indicando ademas, los plazos de ejecucion,
periodo de contratacion, requisitos académicos, Inspector técnico del servicio y
todo otro antecedente que permita al oferente realizar su propuesta.

25, Multas

26. Ampliacion de plazo de entrega si procediese

27.Ampliacién de cantidades del producto o servicio si procediese, es decir la
factibilidad de emitir orden de compra complementaria

28.Considerar la opcion de prérroga del servicio por un nuevo periodo

29.Direccion de recepcion del producte.

. ) O
En el caso de impresion de afiches, pendones, logos y vestuario, ademaé'ﬁzd%ﬁl
Especificaciones Técnicas respectivas, debera adjuntarse en formato digital m}( stras;,,\

lo solicitado. o

A
\"Qﬁp ,[};b?k:é’?"f:

. ) . . . A L §

Cuando las Unidades Municipales requieran adquirir y/o contratar bienes y servffnffs-% ra’ Uy
la ejecucion de una Actividad Municipal derivada de celebracion de festividadessfys

_.nacionales, aniversarios, inauguraciones, fiestas populares de recreacion y

.:\?-fd@ptretenimiento, actividades culturales, deportivas, de asistencia social y otras de similar

AT . .
naturaleza, deberan anexar el Programa respectivo con el Decreto que lo aprueba, y

wﬁqﬁto"ﬁ%acién presupuestaria emitida por el Departamento de Contabilidad del Municipio.
REESTIVE W

& / En el caso de que los bienes y/o servicios sean requeridos para prestar ayuda a

7
= N
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acompafar ademds carta de solicitud firmada por el presidente de la Institucion,
Personalidad Juridica vigente de la Institucién Beneficiada y certificadoe de no
deuda (debe solicitarse en Depto. de Contabilidad).

El Departamento de Contabilidad no visara presupuestariamente aquellos
requerimientos de instituciones que tengan pendientes rendiciones de cuentas de
fondos otorgados en calidad de subvencion.

ARTICULO 10° Solicitud de Adquisiciones de Bienes y/o Servicios para Proyectos
de Inversion (Area Municipal).

Las Unidad Municipal a cargo de la solicitud de la adquisicién de bienes yo
contratacion de servicios menores de mantencién, reparacion, reposicion, proyectos FRIL
, PMU etc., serd la Direccion de Operaciones. Dicha Unidad, solicitara los productos o
servicios a traves del Formulario “Ficha Proyecto de Inversién de Administracién o
Ejecucidon”, formato anexado al reglamento, el cual debe indicar:

1. Nombre y codigo del proyecto de inversion.

2. Funcionario y Unidad Responsable.

3. Fecha de inicio y término del proyecto de inversion.

4. Localizacion de la obra o destino de los materiales yfo servicios solicitados.

5. Justificacion de la inversidn a realizar.

8. Presupuesto cuantificado detallado de los bienes o servicios requeridos. (Precios
Unitarios).

7. Firma del Director de la Unidad Municipal y firma del funcionario encargado del
proyecto.

Con respecto a la solicitud de servicios menores, Cuyc monto no exceda las
200 UTM, y en las cuales se requiera la contratacion de un tercero, se debera adjuntar a
la solicitud, las especificaciones técnicas respectivas, en las cuales se debera especificar:

1. Descripcién del servicio menor a realizar. PR

2. Partidas del servicio a ejecutar. fg{é}&mu },;\
3. Presupuesto estimativo. ST |
4. Plazo de ejecucion del servicio. | Copa] o
5. Metodologia de evaluacién i e

6. Multas por atraso. \-o DIFEE ®
7. Forma de pago. L. . jx/
8

. Establecer si corresponde aumentos del plazo *.:-f;f"’_%i; #
T Plano si corresponde.

\is “Z)g'\

" S

i

ot \ E! Inspector Técnico debera ser el Director de Operaciones. El Inspector
‘!,mﬁi‘"@aii’za?" las actividades de entrega de la ejecucidn del servicio y fiscalizacion.
PUER‘;}}}: ’
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El Formulario de solicitud debera ser remitido a la Secretaria de
Planificacién Comunal, en formato papel para ia autorizacion presupuestaria.
Posteriormente, la  Unidad solicitante debera remitir dichos antecedentes al
Departamento de Licitaciones y Gestiéon de abastecimiento, unidad que sera la
encargada de materializar las adquisiciones de inversion.

Articulo 11° Solicitud de Adquisicién de Bienes ylo Servicios por Ayuda Social
(Area Municipal)

La Unidad Municipal que requeriré la adquisicion de bienes y/o servicios por
ayuda social, sera la Direccion de Desarrollo Comunitario, quien debera adjuntar a la
Solicitud de Adquisiciones y/o Contrataciones de Bienes y/o Servicios :

» Informe Social”, la finalidad de este Formulario es compiementar las solicitudes de
ayuda social que realiza el Municipio a la comunidad. El Informe debe ser firmado
por el Jefe del Departamento Social. LA URGENCIA, EMERGENCIA, IMPREVISTO,
CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR, O DE NECESIDAD MANIFIESTA de
casos sociales debera ser indicada claramente en el informe Social adjunto

» Términos técnicos de referencia para tratos directos el que debera contener
o Tipo del servicio

o Ubicacién

o Cantidad

o Unidad solicitante

o Direccidn

o Responsable

o Antecedentes generales

o Objetivo General {;:g;é-gi;};:“-“i«":“;::\

o Especificacion detallada f},.;;"_/&:gg%\&u SN

o Plazo de ejecucién o cronograma /"’*‘*ﬁ*”’ 55?95{;‘{‘:5&5%’??

o Modalidad de Contratacion i ﬁﬁﬁzfﬁrjf <

o Forma de Pago N

o Indicar si ia adquisicién o servicio se formalizara con orden dé’f@giﬁ’ﬁ) 3707,
contrato RSN

o Fundamentacién de Trato Directo indicando 0w

= Causal de compras publicas segln articulo 10 Reglamento d
compras publicas
L] Justificacion detallada de las razones de por qué se acude a trato
directo y se omite proceso de licitacién
o Firma Jefe Departamento y Director De Unidad

La Direccién de Desarrollo comunitario debera remitir al Departamento de Licitaciones, el
;Eﬁ@@gente certificado de disponibilidad presupuestaria
A\ O

/‘\\:’ \i_
ey
e
oS

e o
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Articulo 12°

En compras menores a 5 UTM bastara que sélo se acompane una sola cotizacion, en
consideracion a que las compras o contrataciones se efectuaran con fondos de caja chica
ayuda social. En el caso de adquisiciones que sean indispensables de adquirir por una
urgencia o imprevisto, superiores a 5 UTM, se debera indicar en informe que dicha
solicitud tiene el caracter de URGENTE, lo cual respaldara el Decreto de Urgencia que se
emita, adjuntando ademas los términos técnicos requeridos.

En caso de ser solicitados medicamentos o examenes medicos, el solicitante
debera anexar copia de la receta médica correspondiente, firmada por el médico tratante.

Cuando la solicitud de ayuda social corresponda especificamente a una urna de
servicios funerarios, debera anexarse copia del certificado de defuncién respectivo.

PARRAFO 3
DE LOS PLAZOS DE LA SOLICITUD

Articulo 13° Plazos de publicacién en portal de Mercado Piblico

Los Plazos de envio de los formularios de solicitudes de adquisicion de bienes
y/o servicios de las Unidades Municipales, deberan siempre tener en consideracion los
plazos minimos establecidos por Mercado Publico entre la publicacion y apertura de las
ofertas en el Sistema de Informacion, los montos de adquisicion y el procedimiento que
deba utilizarse:

Plazos Mercado Publico

Monto de lu Adquisician Plozo de publicacién en el Portul Efectrénico www.mereadopublico.d

Licitucién LR 30 dfos carridos camo minimo, contudos desde l fecha de publicacisn del lamodo, no ss puede reducir el iempo

Igual o superior a 5.000 UTM

b

R

Ty
b LA
p—r

Licitacion LQ
lguel o superior o 2000 UTM e
inferfor a 5.000 UTH# { {on mento
indeterminado pero estd dentro de
esios valores)

20 dins corridos como minimo, contados desde Ia fachy de publicacion del llamado, pudiendo reducirse ef 1i g
10 dius corridos cunnda se trate de hienes o servicios de simple o objetiva especificocidn y gue tonlieve unles‘gue"rzzh%*. iy
menor pare los oferentes en lo preparacion de su oferte, lo cunl debe quedur cloramente estable iﬂ_gfgﬁgs )
hases y en el decreto que opruebe lu contratacién / = D

R

Licitacién LP
lgual o superior o 1.000 UTH e
inferior 0 2.000 UTM

20 dias corridos como minimo, centados desde lu fechi de publicucion del llamado, pudiendo reducirsk ol tiempio:fi
10 dias corridos crando se frate de bienes o servidios de simple o objetiva especificacion y que tunllev%unggsfﬁﬁii‘ﬁ: i
menor purn los oferentes en ln preparadién de su oferin lo cual debe quedar duramente estable idojen las™}
hases y en el decrefo que upruebu la contratacion

Licitacion LE
lguul o superior o 100 UTH e inferior
a 1.000 UTM

18 dias corridos coma minimo, contados desde lo fecha de publicacian del lamado, pudiendo reducirse ol tismpou'5
dias corridos cwando se frate de bienes o servidios de simple o objetive especificacién y que conlleve un esfuarzo
menor pora los aferentes en fu preparacién de su ofertn lo cval debe quedar claramente establecide en lus
bases y en ef decreto que eprueba lu contratacidn

Licitacian L}

“Inferiores a 100 UTH
X F ]

5 dius como minimo, contades desde la fecha do publicacién del llamodo, con sistema de compras simplificado
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Articulo 14° Plazos Municipales Internos

Monto de la Adguisicion

Licitacion  Piblica Qbra
Piblico

Respuestes™ , visitn  terreno
Boieta de garentia
ETC

" ., - de Materioles, Utiles, | Plozo de Envio de lu solicited
Tipo de Adguisicién Pracedimiento A
Implementos yfo | para publicacion
Servidios
Convenies Morco Directo de un praveedor vie portal de Chile Compra, De 0 UTM en Adelante. 7 dhus. Anles de fo Emisicn do lo
Orden de Compra
Conirate de suministros | Directo de un proveedor via portal de Chile Compra. De 0 UTH en Adelante. I dias. Antes de lo Emisién de lo
. Orden de Compro
licitacién LR Pobtiw VYia  Portal de Chile Compra, hoses
Administrotives, Especiticaciones Téenicas y Metodologin
Licitacion Congesidn de evaluadén, o funcionelidad de “Preguatas y Mas de 5.000 UTH 15 dies hébiles anies de la fecho

publicacién.

licitacion LQ

Pahlica Vfo  Portal de Chile Compro, bases
Administratives, Especificaciones Téenices y Metedologio
de evaluoddn, o fencienalidod de “Pregunins y
Respuestas” , visita n ferreno

Boletn de garaniio

lguel o superior de 2.000
UTH e inferior o 5.000 (con
mentos indeterminados, pero
deniro de este tramo)

15 dias hébiles antes de lo fecha
publicatidn,

licitacion LP
Licitacion Concesidn

Licftacion  Pdblica  Obra
Pithlico

Poblie  Vio  Portal de Clhile Compro, hoses
Admiaistrativas, Especificaciones Técnicas y Metedologia
de evalugtion, o funcionalidod de “Pregumios y
Respuestas” , visila o ferreno

Boleta de garantin

lgual o superior de 1.000
UTM e inferior o 2.000

15 dios héhiles antes de lo fecha
publicacion.

licitucién Privada
Licitocion Contesidn

Licitucién  Pdhlica  Obra
Pablica

Invitation vio portal 3 oferentes

hoses Administrativas, Especificociones Técnicas vy
Metodologio de evoluncidn, o funcionalided de
“Preguatas y Respuestas™ , visita o lerrene { si procede)
Boletn de garnntin

Mas de 100 UTM menos de
200 UTH

15 dios héhiles ontes de o fecha
publicacidn.

Licitacidn LE
Licitacién ~ Pdblica  sin
balele de garontin

Piblica Vie Portal de Chile Compra, beses
Administrativas, Espedificaciones Técnicas y Metodelogha
ile eveluacidn,

Mayoer oigual o de TOE UTM y
menor o 1.000 UTM

10 dius hihiles antes de la fecho
publicacidn,

Licitueion L1

Piblicn via Portat de Chile Compra, con Especificaciones

Mas de 3 UTH y hosto 100

extepcionales articulo 8
decreto 250

Tratos direcios excepcionales

Inferior o 10 UTM

Adquisician Pablien | _. . . . L o T
Simple Técnicns y Metodologias de Evalyatidn UTh publicacidn. /é'?%’s%"‘ii _
N N S H J
Trotos directos Trofos directos excepionales . 7 dias habiles untes de fa emision
. Mas de 10 UTM i,
EX[EFUUHHIBS de ln Orde“ de EUmpr e j‘ X
Eid
Tratos directos Lewd S

directos
por

Tratos
exceptionules

Trulos directos excepcionnles

“papel

URGENCEA, EMERGENCTA , Mds de T0 UTH
| IMPREVISTO 0 FUERZA
{ | HAYOR
Adquisicion en soporte 3 colizaciones Elre 0y 3 UTH 7 dins hibiles antes de lo emisign

de la orden de compra.

"flk,{iquisjciﬁn en seporte
3| pape]

3 colizaciones, emisidn decrete de excepcin

Menor ¢ 10 UTM excepcional

7 dins habiles antes de la emision
de lu orden de compra,
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Sin perjuicio de los plazos referenciales establecidos, ias Unidades podran remitir
las Bases de licitacion con mayor antelacién cuando el proceso de licitacién asi lo
requiera.

PARRAFO 4
DEL PROCEDIMIENTO DE COTIZACIONES SOPORTE PAPEL

Articulo 15° Cotizaciones en Soporte Papel

Si los montos de las solicitudes del bien o servicio que se debe cotizar son
inferiores a las 3 UTM, de acuerdo a la legislacion vigente, se podran realizar tres (3)
cotizaciones en Soporte Papel. Esto tiene como excepcion, las adquisiciones por
ayudas sociales que requeriran de una sola cotizacion, cuando se adquieran por caja
chica de ayuda social.

De acuerdo al principio de “igualdad de competencia Yy no
discriminacion”, en que debe basarse las adquisiciones municipales, la cotizacién que
se efectiie a través de soporte papel, debera ser realizada en la misma fecha para todos
los proveedores.

Aquellas cotizaciones que se realicen via fax o correo electronico deberan ser
enviadas en el mismo dia a todos los proveedores.

El Formulario de Cotizaciones por este medio, debera contener los siguientes

datos:
1. Fecha de la Cotizacion.
2. Nombre del Proveedor.
3. Direccion, Teléfono y/o mail. L
4. Rut empresa y/o Cédula Nacional de Identidad en caso de ser Persona Na/ty’f’él;__ T
5. Detalle de lo cotizado, el cual deberd ser el mismo para todos los proveedc‘g;i_géé‘j.» \\\
6. Total del valor de la cotizacién con impuestos v fletes incluidos. L T ";‘»'\
7. Plazo de entrega. > 5*3}
8. Vigencia de la cotizacion. o

\ §

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo primero del presente articulo”’“,;'_i5 M 2
situacion de que un producto o servicio se haya publicado una vez en el sistema de Chile
Compras y no se hayan presentado oferentes, se podra llamar a través del sistema de
compras publicas via licitacién privada, invitando a tres oferentes a través del sistema de
mercado publico, para lo cual debera dictarse un decreto que lo autorice, en el caso de
que en la licitacion privada no se presenten oferentes, se podra cotizar via trato directo
fﬁ@g_\%’fres cotizaciones en soporte papel , para lo cual debera dictarse un decreto que lo

>y Addtotice.
IJ:\;.-' L+ ‘O‘
S \

o }’

\:‘ Wi W -
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Queda estrictamente prohibido que los funcionarios municipales o personas que
presten servicios al municipio, cualquiera sea su jerarquia soliciten un servicio o
retiren un producto sin la respectiva orden de compra. Lo cual contraviene el
principio de Probidad Administrativa segin lo indicado en el articulo 62 N° 7 de la
ley 18.575

El Departamento de Licitaciones o la Unidades de abastecimiento o de operaciones
no se hacen responsables de las cotizaciones efectuadas por las Unidades
solicitantes, dichas cotizaciones son solo referenciales, y en el evento que la
Direccion de dicha unidad solicitante quiera que dichas cotizaciones sean
consideradas para la adquisicion o prestacion del servicio debera certificar

» Veracidad de la cotizacién

* Que proveedor se encuentra inscrito en chile compra

* Funcionario y Rut del funcionario que realizé cotizacién

Las cotizaciones que se efectlien en formato papel deben tener la siguiente formalidad:

» Deben contener datos completos de proveedor

* Rut, razén social, fono mail Valores no pueden venir enmendados o corregidos
con corrector

» Proveedor debe estar inscrito en chile compra y para emitir orden de compra debe
estar inscrito en chile proveedores

e Firma de cotizacion

» Cotizacidn en original

* En el caso de haber recepcionado via mail la cotizacién , se debe adjuntar mail de
respaldo

Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores o iguales_a-10=-.

UTM podran efectuarse a través de trato directo con tres cotizaciones y res@l{igioh.~
fundada cuyo Gnico fundamento sera el monto de la contratacion y se aplicara el ".if:c;ﬁj@g@te_
procedimiento: iy
© v
Las unidades enviaran al Departamento de Licitaciones o unidad de abastecimiaqfﬁz’ggpww /
su respectivo certificado de imputacion presupuestaria, su solicitud de comﬁﬁgj,_},pon R
términos técnicos menor a 10 UTM adjuntando ademas informe de las razon de por qué&”
omiten el procedimiento de licitacion pudblica, el Departamento de Licitaciones o
abastecimiento procedera a cotizar en papel mediante 3 cotizaciones y se autorizara la
compra mediante resolucion fundada.
Tosd ‘Eéé%idades no podran fragmentar o dividir sus contrataciones, con el propdsito de variar

“,elaeiggéé‘é%imiento de compra, es decir omitir la licitacion publica
Ry .

i f,

,“-'- o]
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Articulo 16° Omision de tres cotizaciones en compras menores a 3 UTM

Sin perjuicio de lo establecido anteriormente, se podra omitir la exigencia de tres
cotizaciones en los siguientes casos:

1. Gastos de representacion.

Articulo 17° Adjudicacion cotizaciones en Soporte Papel

Realizadas las cotizaciones, el Jefe del Departamento de licitaciones y
gestion de abastecimiento de la Municipalidad de Puerto Montt o Departamento de
operaciones vy tecnologia de la Unidad de Salud Municipal o a la Unidad de
Adquisiciones del Departamento de Administracion de Educacién Municipal,
procedera adjudicar la cotizacién al proveedor que resulte mas conveniente a los
Iinfereses municipales, firmando la cotizacion del oferente adjudicado.

Las ofertas inferiores a 3 UTM serdn evaluadas directamente por el Jefe del
Departamento de licitaciones y gestion de abastecimiento de la Municipalidad de
Puerto Montt o Departamento de operaciones y tecnologia de la Unidad de Salud
Municipal o de la Unidad de Adquisiciones del Departamento de Administracion de
Educacion Municipal, para lo cual se tendra en consideracion:
Precio de |a oferta.

Experiencia de los oferentes.

La calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertados.
La asistencia técnica,

El soporte y servicio de post venta.

Plazo de entrega.

Recargos por flete.

Oferta total de todos los productos requeridos

Todo otro elemento relevante.

LCONOORBGN=

El Departamento de Licitaciones y Gestion de Abastecimiento o la Uﬂldaa de
abastecimiento respectiva procederan a girar la Orden de Compra, siempre y cudndo gl iy,
adjudicacion cuente con el cerfificado de disponibilidad presupuestaria firmada\ por- By !
Departamento de Contabilidad respectivo. o

Articulo 18° Emisién de Orden de compra de cotizaciones en Soporte Papel.

Por regla general la Municipalidad de Puerto Montt emitird sus ordenes de compra
a través del portal. Excepcionalmente se emitirdn en soporte papel cuando se presente
alguna de las siguientes situaciones:
| e ‘\EI Gasto que genere la orden de compra sea de representacién.
2 Compras efectuada por Ca}as chicas entregadas al Departamento de licitaciones
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Departamento de operaciones y tecnologia de la Unidad de Salud Municipal
o de la Unidad de Educacién Municipal u otras Unidades Municipales.
En todas las demés situaciones las 6rdenes de compra seran giradas a través del Portal
de Mercado pubiico.

Una vez emitida la Orden de Compra el Departamento de licitaciones y gestidn
de abastecimiento de la Municipalidad de Puerto Montt o Departamento de
operaciones y tecnologia de la Unidad de Salud Municipal o de la Unidad de
Adquisiciones del Departamento de Administracion de Educacién Municipal,
procedera a remitirla a las unidades respectivas a fin de que estas procedan a solicitar al
Proveedor el bien o servicio requerido.

Cuando se trate de adquisicion de materiales, dtiles o productos considerados

- especificos o técnicos, el Jefe solicitante sera el tnico responsable de la adecuada
especificacion y podra sugerir fundadamente la adquisicién de un determinado
producto, indicando su marca y modelo, igualmente cuando presenten cotizaciones
en soporte papel el Director de la Unidad sera el responsable.

PARRAFO 5
PROCEDIMIENTO EN SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS VIA CONVENIO MARCO

Articulo 19° Uso de Convenio Marco

En la adquisicion y/o contratacién de bienes o servicios, la Municipalidad podra
voluntariamente consultar el Catalogo de Bienes y/o Servicios ofrecidos correspondiente a
los Convenios Marco que se encuentran disponibles en el Portal de Mercado Publico.

En el caso de que la Municipalidad haga uso de los Convenios Marco, esta—-..

obligada a publicar en el Sistema de Informacién (Portal Elg6tionico:. -

www.chilecompra.cl) la orden de compra correspondiente, indicando el Conveni f’Méﬁ;@@ al
. ' P - 1§

que se accede, el bien o servicio que contrata, su niimero y monto a pagar. i

Co

En todo caso, si las adquisiciones de bienes o servicios via Convenio:Marct

supera las 500 UTM, debera ser sometida a la aprobacién del Concejo. W /
A SN

» Las compras o contrataciones por convenio marco inferiores a 100 UTM, seréan
autorizadas por el Jefe del Departamento de licitaciones y gestion de
abastecimiento de la Municipalidad de Puerto Montt o Departamento de
operaciones y tecnologia de la Unidad de Salud Municipal o la Unidad de
Adquisiciones del Departamento de Administracién de Educacién Municipal,

NNTES mediante decreto seglin delegacidn de firma correspondiente

By

' f{’e:““) +En las compras o contrataciones por convenio marco superiores a 100 UTM vy

v ”;w w menores a 1.000 UTM, se confeccionard también un acta de analisis sefialando

"‘/”‘} en un comparativo las ofertas de tres proveedores mas econdmicos en convenio

o
w2
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marco, las condiciones de dichos oferentes y las razones por las cuales se
adquiere el producto y a qué proveedor, dicha acta sera firmada por la Unidad
respectiva de compra, unidad solicitante, director respectivo, y sera autorizada por
el Alcalde o por quien el delegue tal funcién , posterior a ello se dictara decreto de
adjudicacion que sera firmado por Alcalde o a quien el delegue tal funcion.

» En compras o contrataciones sobre 500 UTM, la comisién de analisis debera
estar conformada ademas por el Administrador Municipal y el Director de
Finanzas respectivo. En todo caso, si las adquisiciones de bienes o
servicios via Convenio Marco, supera las 500 UTM, debera ser sometida a la
aprobacion del Concejo. posterior a ello se dictara decreto de adjudicacion que
sera firmado por Alcalde o a quien el delegue tal funcién

 lLas compras que se efectien via convenio marco sobre 1.000 UTM a un
producto 0 a varios productos que se compren para el mismo fin y que se
encuentren dentro del mismo convenio, el Municipio debera efectuarlas como
grandes compras conforme a lo indicado en el articulo 14 bis del reglamento de la
ley 19.886 y a Directiva N°15 de la Direccién de compras pablicas (adjunta a este
reglamento). , para lo cual, se confeccionard en primer lugar el decreto alcaldicio
que autoriza la intencién de compra por sistema de Grandes Compras y luego un
acta de analisis de las ofertas dicha acta sera firmada por la Unidad respectiva de
compra, unidad solicitante, director respectivo, Director de Finanzas respectivo,
Administrador Municipal y sera autorizada por el Alcalde o en quien el delegue tal
funcion, posterior a ello se dictard decreto de adjudicacién que sera firmado por
Alcalde o en quien delegue tal funcién.

Las compras de vales de uniformes, vestuario o restaurante, no son cheques
abiertos, dichos vales estan destinados a una adquisicion especifica, debiendo
indicar la Unidad solicitante la cantidad de vales, monto y detallar el bien o servicio
a adquirir. e

PARRAFO 6 -
PROCEDIMIENTO EN SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS VIA CONTRAFO
SUMINISTRO

Articulo 20° Uso de Contrato de Suministro

La Municipalidad de Puerto Montt tomando en consideracién el plan anual de
compras elaborado por las distintas unidades y conforme a aquellos productos o servicios
que se adquieren en forma habitual, podra efectuar sus adquisiciones y/o contrataciones
mdg_\bienes y servicios a través de la celebracion de Contratos de Suministro, mediante el
P LS"'r‘s.’i;er‘_rja Electrénico de Mercado Publico, llamando para ello a Licitacién Publica.

- W

e
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En los convenios de suministros deben definirse dentro de las bases de licitacion entre
otros:
» Especificacion detallada de cada uno de los productos y/o servicios requeridos
+ Cantidades aproximadas a utilizar en el afio calendario de cada producto o servicio
+ Presupuesto anual presupuestado
e Dependiendo del tipo de convenio, dentro del mes de enero de cada afo, se
debera incorporar a |a licitacion, el certificado de disponibilidad presupuestaria que
indique el monto disponible a utilizar por concepto de dicho convenio, se debera
incorporar los certificados presupuestarios cada vez que se utilice el convenio.
* Por cada producto o servicio el oferente debera indicar un valor
Porcentaje de reajuste de los precios
Garantias
Multas
Montos anuales
Plazo

Articulo 21° Regulacion Contrato de suministro

Los contratos de suministro podran tener una duracidon maxima de 4 afos.
Aquellos contratos de suministro que excedan el periodo alcaldicio vigente, o por
necesidades del servicio deban ser superiores a cuatro afios, deberan ser sometidos a la
aprobacion del Concejo Municipal.

Igualmente si dichos contratos superan las 500 UTM, deberan ser sometidas a la
aprobacion del Concejo Municipal.

Cada Unidad (Municipalidad, Educacién y Salud), deberéd hacer sus propios

convenios de suministro de compra o contratacién , para lo cual, tendran que indicar=z="-

claramente el monto anual presupuestario autonzado por el Depto. de Contab:Udad

respectivo, de igual forma se podran efectuar llamados a licitacién a fin de elab@raggm-m
convenios de suministro en conjunto identificando claramente monto anual presupuestan@“ i

autorizado por el Depto. de Contabilidad de cada entidad, Direccion
Departamento de Administracién de Educacién y Municipalidad .

La Unidad de Licitaciones o de adquisiciones respectiva deberad necesariamente llevar g "t

control del gasto de dicho convenio, a través de la aplicacion de Gestion de contratos
disponible en www.mercadopublico.cl, el municipio no podra emitir érdenes de compra
por sobre el monto anual autorizado, a menos que las bases de la licitacion respectiva

Pﬁlpgrmltan un aumento de presupuesto o la incorporacion de proyectos especificos al
conver\o como es el caso de proyectos extrapresupuestarios

wawx‘fﬂ* Bajo esta modalidad de Contrato, la Municipalidad puede contratar en forma
5":‘i‘l,dfrecta a los proveedores adjudicados, de acuerdo a las condiciones establecidas en el

"\\pﬂ \cq,n*tfato respectivo.
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Cada vez que la Municipalidad lo requiera siempre y cuando se haya incorporado
en las bases de licitacion el presupuesto para su adquisicién o contratacion, la Unidad
solicitante, solicitara via solicitud de compra la compra o contratacién con cargo a
convenio de suministro, acompafiado certificado de disponibilidad presupuestaria, con
dichos antecedentes el Depto. de Licitaciones y Gestién de Abastecimiento y o Unidades
de abastecimiento, procederan a la emision de la orden de compra, anexando al portal de
mercado plblico como respaldo de ia orden de compra emitida, la solicitud de compra de
la Unidad, certificado de imputacion presupuestaria, el decreto que autoriza girar dicha
orden de compra y el decreto de adjudicacion de la licitacion de la cual provienen el
convenio de suministro.

La garantia de fiel cumplimiento del contrato que se solicite, deben ser por el monto total
del convenio y debe ser entre un 5% y un 30% del valor total del convenio (monto anual
por cantidad de afios del convenio)

La unidad solicitante y Departamento de licitaciones y gestion de abastecimiento de
la Municipalidad de Puerto Montt o Departamento de operaciones y tecnologia de la
Unidad de Salud Municipal o la Unidad de Adquisiciones del Departamento de
Administracién de Educacién Municipal, deberan registrar y controlar el gasto del
convenio de suministro adjudicado, de manera de que no podran sobrepasarse los
montos y condiciones establecidos en éI, por lo tanto, no es factible utilizar el
convenio una vez vencido el plazo y utilizado el monto total de este.

Las compras o contrataciones por convenio de suministro inferiores a 100 UTM, seran
autorizadas por el Jefe del Departamento de licitaciones y gestién de abastecimiento
de la Municipalidad de Puerto Montt o Departamento de operaciones y tecnologia
de la Unidad de Salud Municipal o al Departamento de Abastecimiento de la Unidad
de Educacion Municipal, mediante decreto que autoriza la compra o contratacion por
convenio de suministro, segtn delegacion de firma correspondiente.

» La decision de compra o contratacién que se efectile por convenio de suministro- ...
superior a 100 UTM, sera autorizada por el Alcalde o por quien el delqg@@é;iﬁtélé; HE
funcion, para lo cual se dictara decreto que autoriza la compra o contratagion-por/ |
convenio de suministro que sera firmado por Alcalde o por quien el dgflegu%f;fé]

funcion. L fi
PARRAFO 7 , Y
PROCEDIMIENTO EN SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS VIA LICITACION PUBLIGA: "

Articulo 22°

\ En la adquisicién y/o contratacion de bienes o servicios superiores a 3 UTM,
—=—adebera efectuarse el procedimiento de la Licitacion Pulblica a través del Sistema
s "“E"'i’eﬁrénico de Compras y Contratacion Publica.

- 5!
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Todas las compras superiores a 3 UTM y publicadas via portal de mercado publico,
deberan ser aprobadas por decreto o medio electrénico acorde a la normativa
vigente, la decision de comprar un determinado bhien o servicio debe ser aprobada
de esta forma, al igual que las bases de llamado a licitacién y deben ser también
adjudicadas por decreto.

Los decretos de adjudicacidon y contratacién independiente del monto requeriran ser
revisados por la Direccion de Control

Los decretos de llamado por compras o contrataciones inferiores a 100 UTM no
requeriran ser revisados por la Direccién de Control

Los decretos de llamado y de adjudicacion por compras o contrataciones inferiores a 100
UTM seran firmados por el Jefe del Departamento de Licitaciones y Gestion de
Abastecimiento y en el caso de las Unidades de Educacion y Salud municipal seran
firmados por los Directores correspondientes quienes contaran con la facultad delegada
para ello.

lLas Bases de Licitacion por compras o contrataciones inferiores a 500 UTM no
requeriran ser visados por la Direcciéon Juridica

Articulo 23°
Compras y contrataciones de 3 hasta 100 UTM

» El Decreto que aprueba efectuar la compra, contratacion, bases (correspondientes al
llenado del formulario simplificado de publicacion gue exige el portal
www.mercadopublico.cl bajo modalidad de compras L1 y especificaciones técnicas.....

sera firmado por el Jefe del Departamento de Licitaciones vy GestionZdey,; =

Abastecimiento, Director de Salud Municipal y Director de Educacién Municipa{lﬂégg

g ; 7
corresponda y no requeriran ser aprobadas por la Direccion de Control como tampo
. ST . i

por la unidad juridica respectiva. °

P

« El Decreto que aprueba adjudicar la compra, contratacion sera firmado por é‘]i’%@f@i’
del Departamento de Licitaciones y Gestion de Abastecimiento, Director de Salird - -
Municipal y Director de Educacién Municipal, segun corresponda y requeriran ser
revisados por la Direccion de Control Municipal. En el caso de Educacion y Salud
regueriran aprobacion de la  Unidad juridica y/o unidad de Control interno
respectivo si se requiere.

—)

» Las especificaciones deberan detallar en forma clara y precisa el producto o
T servicio requerido y deberd ser firmada por el Director de la Unidad solicitante,
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» Se efectuara un andlisis de las ofertas para lo cual se firmara un acta de andlisis
entre la Unidad solicitante y el jefe del Departamento de Licitaciones o Jefe de Ia
Unidad de adquisiciones respectiva, dicho andlisis se efectuara en funcién de los
criterios de evaluacion indicados en el llamado a licitacion

» La adquisicion y/o contratacion sera adjudicada mediante decreto y sera firmado
por el Jefe del Depto. de Licitaciones y en el caso de Salud y Educaciéon por los
Directores respectivos y debera ser revisado por la Direccion de Control

Articulo 24°
Compras y contrataciones de compras sobre 100 UTM
» El Decreto que aprueba efectuar el llamado a licitacion de bienes y/o servicios sera
firmado por el Administrador Municipal y requerira ser revisado por la Direccion de
Control y por la unidad juridica de salud y educacidn.

» El Decreto que aprueba adjudicar la compra, contratacion sera visado por
o el Jefe del Departamento de Licitaciones y o jefes de unidades de
addquisiciones, unidad de operacion de Salud, segln corresponda
Directores Deptos. de Salud, Educacion, segun corresponda
Administrador Municipal
Revision de Direccién de Control
Firma Alcalde o en quien delegue tal funcion
Firma Secretaria Municipal

00 000

Articulo 25° Confeccidn de las Bases de la Licitacién Pablica.

Las bases de licitacién en compras o contrataciones independiente del monto deberan
contener los siguientes contenidos:

Requisitos y condiciones que deben cumplir los oferentes .
Especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar ( ep
de indicar marca se debe agregar o equivalente)
Etapas y plazos de ia licitacion

Condiciones y plazo y modo en que se compromete el pago
Plazo de entrega del bien o servicio adjudicado

Monto del o las garantias y forma en que seran restituidas

N —

Si se requiere suscripcion de contrato o se formalizara mediante orden de compra
Medios para acreditar si el proveedor adjudicar registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones previsionales

10.Forma de designacién de comision evaluadora

-Medidas a aplicar en caso de incumplimiento

LN OA W
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La Unidad solicitante, debera revisar y confirmar las especificaciones técnicas,
siendo de su responsabilidad que estos sean coherentes y adecuados a |a licitacion.

Tomando en consideracién las especificaciones técnicas se procedera a elaborar las
bases administrativas respectivas.

En la determinacion de las condiciones de las Bases, la Municipalidad debera
propender a la eficacia, eficiencia y calidad de los bienes y servicios que se pretende
contratar y al ahorro en sus contrataciones.

lLas Bases, sus modificaciones y aclaraciones, deberan estar siempre disponibles
al puablico en el Sistema de Informacion ( www.mercadopublico.cl)

Todas las modificaciones y/o aclaraciones, cambios de fechas de las bases o de la
cronologia, especificaciones técnicas, consultas y respuestas que se efectiuen deben
realizarse antes del cierre de las ofertas en el mercado publico y deben ser aprobadas por
decreto
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1. La Municipalidad de Puerto Montt evaluara las ofertas asignando puntajes segun
criterios, factores, subfactores y ponderaciones establecidas en las bases . Los
criterios de evaluacion seran objetivos entre los cuales se puede destacar :

FACTOR Base de calculo % observaciones

PRECIO Pare efectos de evafuar y comparar las oferins econdmicns - A los puniujes negatives que resulien de esfa férmula se les
de las distintas propuestes se vseré lu siguiente férmula: Lo asignard 0 puntos {cero puntos), por tamts no son posible de
oferta mis econdmica obtendrd 100 puntos, y las restentes | __% | analizar y por ende de adjudicar,
ofertas se evolvarin segin Ju siguiente farmule:

—— *{Oferlo menor { Oferta v evalvor )

Hota fos puntajes negativas que resullen de esin formula se
les nsigrard 0 puatos

PLAZO DE | El pluzo de entrege de los prodectos ofertados serd - Aquellas ofertas que no indiqeen o sefialen el correspondiente

ENTREGA analizade de [a sigeiente menera y contudo en dins corridos plozo de enfreqo de los preducios, no serfn analizados y
desde tn fecha de emisién de o orden de compro: descortodas del ondlisis de las propuestas, independientemente
Hasta ___ puntos: el miximo de puntaje obtenido seride | % | de que diche oferta corresponda a lo econdmicamente més

puntos, significunde que lo ofertado se entrega en el
menor plozo de entregu. las demds oferios serdn
evaluadas con lo siguienfe formula:

* (Oferta menor / Oferta evoluar)

tonveniente o fos intereses municipales.

- En cuso de que ninguna de fes propuesitas presente indicacion del
pluzo de entrega, esta padrd ser solicitedn a los proveedores, por
una salo vez y con un plazo de respuesta no moyor o 24 horas
wronoldgices,  vie  Fora  Inverss  habilitado  en
www.mercadopublico.cl,, de ne recbir aclaradidn en el plozo
sefiatede, fus oferlas no serdn analizadus, y por tante, rechozndus
y dedorades inadmisibles, en atencién o no complir con los
requisilos esinblecidos en fes Bases pore poder evalvor lus
ofertas.

- El Oferente en su oferta o sus onexos deberdi sefialar
ohligutoriamente ol pluzo de enirega del producte en dias
corridos confados desde lo fecha de emision de o orden de
ompra
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FACTOR Base de calculo % | ohservociones
EXPERIENCIA | Seqln [os criterios de evalvacisn indicados en coda Térming En el cuso de evalvar afios de experiencin,
ACREDITADA Ténico. se puede ncreditor |o experiencia con o presentucién

(del ejecutor
no de la

de cerfificados emitidos por terceros respecto del
Puntoje = *({Ofertn @ evaluor | oferta con mayor | % mismo servicio o similar en coreclerisiicas, sefiolando

empresu  en | experiencin) afins de experiencia .
twestién
solumente) En el caso de evalvar de ucverdo o trabojos
o servicios renfizodos, es fuctible evelvar cunfidad de
trabojos, acreditando medionie,
cerfificodos emitidos por unidad contratante, drdenes
de compro  emitidos, decretos o
resoluciones de adjudicocian
EVALUACION De acverdo a los requisitos solicitados en los Términas Cumple con lo requerido er especificaciones o
TECNICA Fécnicos de Refarendia términos técnicos de referencia 100 puntos
% | NO Cumple con fo requerido en especificaciones o
términos 1écnicos de referencin 0 punios
Cumplimiento | Lo Municipalided de Puerto Montl podré requeric o los Al complimiento oportune de los documentos exigidos
de requisitos | oferentes nclaraciones respecto de sus propuestes, las que en el , es dedr, que al momento de efectuar la
formales se exigiré sean enviadas en un plozo de 24 hrs. o 48hrs o | _% | apertura del presenta tode Jo documentucién exigida,
Iravés del foro del Porlal www.mercodopiblico.c y éstas se le atorgard un punfoje de 100 puntos
no pedrin alterer ln esendo de lns ofertas, ni vielar los Si el olerente no presentase oporfunomente ol
principios de igualdud entre fos oferenies y esfricta sujecian momento  de fodo la
1 lus bases. decumentadion exigide, o le faltase algdn date, se Je
Lo solicitud deberd recuer dnicumente en errores u oforgard un puniaje de 10 punfos.
omisiones formules, o bien que el municipio requiern
complementar lo documentacién con informacién adiciona
siempre y cwondo los redificeciones de dichos vicios v
omtisiones no les confieran u esos oferentes yne situacidn
de privilegio respecto de los demds competidores, asto es,
en tanto no se afecten los princpios de estricta sujecién a
las hoses, de igualdad entre los oferentes y se informe de
dicho solicitud a través del "Sistema de Informucién de las
Compras y Contrataciones de los Orgonismos Piblicos”
sefn corresponda, ol resto de los oferentes.
RO ES FACTIBLE DE SOLIITAR ACLARACIONES DE 105
DOCUMENTOS QUE SE EVALUAN EN LOS CRITERIOS DE
EVALUACION, ATENTA CONTRA PRINCIPIO DE [GUALDAD DE
LOS OFERENTES
Compros 0 | Segin los criterios de evalvacion indicados en cada Término | __ % | Mejor condiciones de empleo remunerocionss
tonirotaciones Técnico. Debe presentnr pago de remuneraciones o pngo }le/
Inclusivas  en | Puntoje = ___ *{Oferta o evalvar / oferta con mejor totizaciones previsionules, conlrofos etc. il

contratacion  de
lenes 0

remunerncion )
Punioje =

*H{Oferta u evulvar | oferlu con moyor

Incorporucidn con persenas con discopocidad
Contrate y copie simple de credencial de re

iisiro

servicios centidad de personas contratadas nocional de discopacidod
. - e et g .

[\ Puninje = *{Oferia o evaluar [ oferta con mayor Iovenes desempleados , presentecion de cerfifitedy’| 44!

A \"“'3‘ 1 N cantidad de jdvenes desampleados o contratar AFP que ofiliado no presenta cotizaciones en fltimos &7
K\(J\ /4y ™ Pentoje = *(Oferin o evalur { oferta con mayer meses
:\;5‘ T ,,,_,_"?i '\ cantidud de personos contraladas Controtecian de minorio étnicn | ton certificado de
: ?;RL(;MGE'& \ Puntoje = *(Otertu u evalvar [ oferia con muyor CONADI

u‘muw oA cantidad de mujeres controtodos o o condratar Contratacién indusivo o mujeres e igualdad de género
S

A St
%ﬁ’}"g W

et
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2. Los porcentajes y criterios a utilizar en cada compra y/o contratacion seran revisados
el Departamento de licitaciones y/o Unidad de adquisiciones respectiva, la Unidad
solicitante indicara los factores a evaluar de acuerdo a lo que para ellos es relevante
en la adquisicion y/o contratacién, no atentando contra la igualdad de condiciones de
los oferentes

Debera especificarse la forma en la cual se desempatara en caso de producirse empate
en el puntaje total luego de aplicados los criterios de evaluacion establecidos en Bases,
debe indicarse a lo menos 2 factores de desempate.

3. Los criterios de evaluacion deben ser objetivos, cuantificables y acreditables, los
que seran considerados para decidir la adjudicacién, atendida la naturaleza de
los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de los oferentes y
cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la adjudicacién.

4.  De forma especifica, las bases deben contener lo siguiente:

a) Calendario de visita a terreno si éste procediere. En las visitas a terrenos
debera levantarse un acta con las preguntas y respuestas realizadas y la
fecha, firma con nombre, rut, y oferente al que representan

b) Especificaciones claras con respecto a los documentos que el oferente
debera adjuntar como anexo a su oferta a través del portal electrénico
www.mercacopublico.cl En el caso que los documentos deban ser
entregados en soporte papel se debera indicar claramente el dia, la hora, y
el lugar de entrega.

c) Especificacion de multas y sanciones que procedan por atrasos en la
entrega del bien o servicio; o por incumplimiento del contrato celebrado
entre la Municipalidad y el proveedor respectivo y su procedimiento de cobro

d) Especificacion de causales de término anticipado del contrato.

e) Unidad Tecnica responsable de la inspeccion de que el bien y/o servicio sea
entregado y la individualizacion del Inspector en caso de ser servicio, quien
ademas debera ser el responsable del contrato u orden de compra.

f) Planos en los casos en que proceda.

-

g) Anticipos. P e

h) Aumentos de plazo, obras extraordinarias, ampliaciones, las cuglesen BN
podran sobrepasar el 30% de valor del contrato inicial. fge e S

10.S8i la licitacion requerird del envio de muestras de e

solicitados.
11. Prohibicidn o no de subcontratar
12.Plazo , lugar y horario de recepcion de productos y/o servicios
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Las Bases de la Licitacion deben establecer la posibilidad de efectuar aclaraciones,
instancia en la cual los proveedores podran formular preguntas, las que deberan
efectuarse a través del Sistema de Informacion. La Municipalidad debera dar respuesta a
las preguntas a través del Sistema de Informacion dentro del plazo establecido en las
respectivas Bases.

Las bases de licitacion podran contemplar que durante la etapa de evaluacién de las
ofertas, el municipio solicite al oferente aclaracion respecto a informacion contemplada en
su oferta, por errores u omisiones formales en la documentacion adjuntada a sus ofertas,
siempre que se realice por el sistema de mercado publico (foro inverso) y que no implique
privilegios que constituyan una vulneracion del principios de estricta sujecion a las bases y
de igualdad de los oferentes.

También en las respectivas bases se podra contener de manera excepcional que el
municipio pueda permitir la presentacion de certificaciones o antecedentes gque los
oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichos
documentos se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para
presentar las ofertas y el periodo de evaluacion. Para lo anterior se fijara un plazo fatal de
48 hrs, desde el requerimiento de esta gestién por parte del municipio , la que se
informara por el portal de mercado publico. En el caso de incorporarlo las bases deberan
contemplar , dentro de los criterios de evaluacién , el cumplimiento de los requisitos
formales, asignando menor puntaje a las ofertas que no cumplieron, dentro del plazo para
presentacion de ofertas, con todo lo requerido.

Articulo 26° Llamado a Licitaciéon Publica

Para un debido control municipal, el Departamento de Licitaciones y Gestion de
abastecimiento, Unidad de Adquisiciones de Educacién y Unidad de Operaciones
Depto. de salud, deberan llevar la numeracién interna correlativa de las Licitaciones
Publicas y Privadas que realice.

En licitaciones de obras, estudios, concesiones, liderara el proceso la Secretaria de

planificacion en conjunto con la Unidad técnica, la Unidad técnica elaborara las bases™ = ||
y  técnicas, , en conformidad de lo cual, la Secretaria de Planificacion procedera a @I,eiili)p'rlarw

bases administrativas. La unidad técnica sera responsable de la especificaciqnﬁdé&;vlgs "
bases técnicas, de su coherencia y presupuesto. £

2 'v;_f_.\\licitaciones concernientes a compras, confrataciones y convenios de sqrjﬁiﬁrﬁéﬁj ST
__>—\—liderara el proceso de analisis el Departamento de Licitaciones en conjunto con la-Unidad .7~ %
L eenica la Unidad técnica elaborara las bases técnicas, en conformidad de lo cual, el "
.fij,‘if.i!i-’--ngartamento de Licitaciones procedera a elaborar bases administrativas. La unidad

‘Ui | 4 1€CNICA serd responsable de la especificacion de las bases técnicas, de su coherencia y
presupuesto

=
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En licitaciones concernientes a presupuesto del Departamento de Salud dicho
departamento liderara el proceso, elaborando las bases administrativas y técnicas, en
conformidad a las bases tipo municipales

En licitaciones concernientes a presupuesto del Departamento de Educacién, dicho
departamento liderara el proceso, elaborando las bases administrativas y técnicas, en
conformidad a las bases tipo municipales

Una vez elaboradas las Bases por la Unidad respectiva, el Departamento de
Licitaciones y Gestion de abastecimiento, Unidad de adquisiciones de Educacién y
Unidad de Operaciones Depto. de salud, procederan a realizar el llamado a licitacion.

La Municipalidad debera efectuar los llamados a licitacién obligatoriamente a través del
Sistema de Informacion (Portal Electrénico www.mercadopublico.cl), sin embargo,
con el objeto de aumentar la difusion del llamado a licitacion, la Municipalidad, en las
compras o contrataciones que superen las 1.000 UTM, podra publicar el llamado por
medio de unc o mas avisos en diarios 0 medios de circulacién comunal, y/o nacional, y/o
regional.

Al efectuar el llamado de Licitacion a través del Sistema de Informacian, la Municipalidad
debera anexar al sistema como minimo los siguientes documentos:

a) Decreto de llamado firmado y escaneado

b) Bases administrativas firmadas y escaneadas

c) Bases técnicas o Especificaciones Técnicas firmadas y escaneadas
d) Planos firmados y escaneados (si corresponde)

Articulo 27° Decreto de llamado a Licitacion Piiblica
/
e
El decreto que aprueba bases y especificaciones técnicas en compras mayores g
UTM sera firmado por el Administrador Municipal o por quien se le haya déleg

funcién, en virtud de ta delegacion de firma.

A
Una vez elaboradas las bases, el Departamento de licitaciones y gestioh de
abastecimiento de Ila Municipalidad de Puerto Montt o Departamento de
operaciones y tecnologia de la Unidad de Salud Municipal o la Unidad de
Adquisiciones del Departamento de Administracién de Educacion Municipal,
procedera a confeccionar el Decreto Municipal que regula el Llamado a Licitacion
{\ Publica, el cual, debe considerar la aprobacion de las Bases Administrativas y bases
_ mi(_a:cnicas o especificaciones tecnicas, el rubro en que sera publicado el producto o servicio,
Aok A ég_t?@és de la designacién de los funcionarios municipales que integraran la Comisién
quqgra y de Analisis, considerandose lo siguiente:
Loootait 0

ooenode B
pnnthina

g

P
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1 Las compras o contrataciones inferiores a 100 UTM seran abiertas por el
Departamento de Licitaciones o unidades de abastecimiento, para lo cual el Jefe de
dicha Unidad en conjunto con el funcionario encargado de la adquisicion
efectuaran el acto de apertura, en las Unidades de Saiud y Educacion ademas
firmara el encargado de la Direccion juridica respectiva.

2 La comision de apertura en compras o contrataciones superiores a 100 UTM
debera estar integrada por a lo menos tres funcionarios con responsabilidad
administrativa, entre los cuales debera estar el Jefe del Departamento de
Licitaciones o jefe de la unidad de abastecimiento respectiva, secretario municipal
quien actuard como ministro de fe, director Juridico o abogado que lo represente
en caso de la Municipalidad y un abogado de la unidad juridica correspondiente en
caso de los servicios traspasados.

3 La comisién de analisis en compras o contrataciones inferiores a 100 UTM debera
estar integrada por a lo menos tres funcionarios que tengan relacién con el bien o
servicio que el Municipio requiere, entre los cuales debera estar el Jefe del
Departamento de Licitaciones o jefe de la unidad de abastecimiento respectiva.

4 La comision de andlisis en compras o contrataciones superiores a 100 UTM
deberé estar integrada a lo menos por tres funcionarios con responsabilidad
administrativa, entre los cuales deberd estar el Jefe del Departamento de
Licitaciones o jefe de la unidad de abastecimiento respectiva, director o jefe de la
Unidad soilicitante, de la compra o contratacién, Director o Jefe de Administracion y
Finanzas respectivo, en ausencia de los titulares podrén firmar los subrogantes
respectivos.

Todas las actas de analisis en compras o contrataciones superiores a 100 UTM

et
o= S
e -~

seran Visadas por el alcalde o en quien el delegue tal funcién, quien indigara, su
determinacion de adjudicacién o rechazo.

)/.\ 4‘.‘};"2'\{..";.-.4 PR
% B

Articulo 28° De la Apertura ofertas en Sistema de Compras Publicas

La Municipalidad establecerd para cada proceso de compras un Formdig?i"c)ﬂe ~:
Oferta en Soporte Electronico, a través del cual recibira la informacion que solicita a todas
los oferentes.

Fr

' et
i YN
R NN e

gL

AN 30 de 89



MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 2011217

DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

La comision de Apertura tendra las siguientes funciones:

Articulo 29° Evaluacion de ofertas via Licitaciéon Publica Rt
Las ofertas seran analizadas y evaluadas por una comision integradd=‘comos
minimo, por tres funcionarios municipales nombrados para estos efectc‘)‘é:‘}fff]gad‘:itapfé
Decreto Alcaldicio, tomando en consideracion los criterios sefialados en la metodologia de

» Efectuar la apertura de las ofertas de aquellos oferentes que hayan presentado
correctamente la boleta de garantia de seriedad de la oferta (si corresponde),
anexos administrativos, anexos técnicos y anexos econdmicos (si corresponde)

Revisar que todos los oferentes cumplan con la documentacion exigida en las

Bases

Efectuar observaciones en acta de apertura

Rechazar ofertas de aquellos oferentes que no cumplan con los solicitado en funcién
de lo indicado en las presentes bases

Podran solicitar a los Oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y
cuando no se afecte el principio de estricta sujecion a las Bases, de igualdad de los
Oferentes y que se realice a través del portal Mercado Publico. Los Oferentes
deberan presentar sus respuestas por el mismo medio. Con todo, no podra hacerse
uso de esta facultad para solicitar documentos requeridos en las Bases de licitacion
y que el Oferente no haya presentado en su oportunidad y que sean evaluables n
los criterios de evaluacion de la licitacion. La comision dara un plazo prudente para
la presentacion de dicha documentacion siendo el plazo minimo 48: hrs

» Confeccionar un Acta de apertura, la cual contendra :

o

Q
@]
O

O 0

evaluacion.

e

T @
A R Lj@\.\
.‘\':’)\

Nombre , Nimero e 1D de licitacién
fecha de la apertura

Nombre oferentes participantes
Cuadro con descripcion y cumplimiento de antecedentes sefialados en las
bases

Observaciones al acto de apertura si es que las hubiesen
Nombre, cargo y firma de los integrantes de la comision

P H

Todas las ofertas deben ser evaluadas, es decir, éstas no podran ser descartadas

de antemano, salvo las siguientes excepciones, siempre y cuando se haya sefialado en
las bases de licitacion:

Aquellas que no presenten Oferta Economica.

Aquellas gue no cumplan con la documentacién obligatoria requerida

Aquellas gue no presenten Boleta de Garantia de seriedad de la oferta (cuando
procediere)

Aquellas que superen el presupuesto disponible
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La comision de analisis siempre debe evaluar las ofertas en relacién con precios
referenciales vigentes en el mercado y en funcidn del presupuesto disponible y en el caso
de que tales ofertas superen este precio en un valor igual o superior al 30%, la comision
debera rechazarlas en atencion a que no se ajustan al precio de mercado referencial o
disponible de la compra o contratacion, lo cual sera consignado en las bases respectivas.

En el acta que se suscriba las comision de analisis debera sefnalar que los
productos o servicios a evaluar fueron revisados y si se encuentran o no dentro de
los precios de mercado

En licitaciones de obras, estudios, concesiones liderard el proceso de analisis la
Secretaria de planificacién en conjunto con la Unidad técnica

En licitaciones concernientes a Compras, contrataciones y convenios de suministro
liderara el proceso de andlisis el Departamento de Licitaciones en conjunto con la Unidad
Técnica

En licitaciones concernientes a presupuesto del Departamento de Salud dicho
departamento liderara el proceso de analisis

En licitaciones concernientes a presupuesto del Departamento de Educacién dicho
departamento liderara el proceso de analisis

La Municipalidad de Puerto Montt hard de ptblico conocimiento mediante el portal
www.mercadopublico.cl, el presupuesto, pudiendo ser éste disponible estimado o
referencial segin corresponda, para realizar cada contratacién requerida En mérito de
esto el Municipio se reserva el derecho de descartar en el analisis, todas aquellas
propuestas que superen la disponibilidad presupuestaria existente, o bien, supleme‘nté&f
si es factible el presupuesto indicado, siempre y cuando, sea aprobada la modification /°
presupuestaria correspondiente. En el caso de que existan los recursos necesfariosi A
suplementacion de dicho presupuesto no podra ser superior al 30%., lo cual §era
consignado en las bases respectivas, a menos de que exista un informe técnico- al/
respecto que justifique dicha suplementacion al 30% N 2T

La Municipalidad, al evaluar las ofertas, no atendera sélo al posible precio dei
bien y/o servicio, sino a todas las condiciones que impacten en los beneficios o costos
que espera recibir del bien y/o servicio. Los  factores minimos de evaluacién de las
[\ __ofertas que se pueden considerar son:

Tt AL

S !\1 Precio de la oferta.

2. Experiencia de los oferentes.

La calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertados.

La asistencia técnica.

El soporte y servicio de post venta.
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6. Plazo de entrega.
7. Recargos por flete.
8. Todo ofro elemento relevante.

Articulo 30° Adjudicacion de ofertas en Sistema de Compras Publicas via Licitacion
Publica
La comision de andlisis efectuara el andlisis técnico y econdmico de
todas las ofertas que se presenten y tendra la responsabilidad de proponer al
Alcalde, la adjudicacion correspondiente a la oferta mas conveniente al interés
municipal. En consecuencia, todas las actas de analisis en compras o
contrataciones superiores a 100 UTM, seran visadas por el alcalde o en quien
delegue tal funcién, quien indicard su determinacion de adjudicacion o
rechazo.

La proposicion de adjudicacion debera decidirse por mayoria de votos de los
miembros de la comision, consignandose en el acta respectiva los argumentos para la
decision adoptada, de igual modo, se indicara las opiniones divergentes en atencién a la

decision.
El acta de analisis que debera adjuntarse al sistema, debera considerar:
1. Fecha, hora y lugar donde se efectuara el anélisis.
2. Nombre y niimero interno de la licitacion asi como su ID.
3. Presupuesto disponible para la adquisicion o contratacidn del bien y/o servicio.
4. Individualizacion de los proponentes
5. Ofertas que se declararon inadmisibles por no cumplir con los requisitos

establecidos en las bases, sefialando expresamente cudles fueron los requisitos
incumplidos

6. Criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacion de las ofertas T

7. Cuadro comparativo de todas las ofertas, por factor de evaluacién, ,_:'jcfvoh};'[a, £
asignacion de puntajes para cada criterio y las férmulas de calculo aplicadas’para \ N
dichos puntajes {o s P

8. Analisis de precios de mercado o

9. Razones para la adjudicacion, considerando las pautas de evaluacion o ..razone "-?-,— s/

de declaracion de desierta de fa licitacion cuando no se presentan oferentes 6™

Moy T

cuando las ofertas no resulten convenientes al interés municipal C A
10.0rden de prelacién de puntaje final de oferentes
-—=11.Proposicion de adjudicacion dirigida al Alcalde o en quien delegue tal funcién
[IRES 1-1;_2;7:“,}1'\jrma de los integrantes de la comision de analisis.
“'M__,,Jg&:'ijé\.\claracién Jurada de ausencia de conflicto de interés
AT \

o .lJ e r igs H
~--1.a)Proposiciéon debera ser remitida al alcalde, junto a todos los antecedentes que
~correspondan.  La decision de Adjudicacion debera quedar estampada en el Acta de

T e . , . .y
%.;é’?néh&s, con la respectiva firma del alcalde o de quien delegue tal funcion

1

T

i
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En la adquisiciones y/o contrataciones en que se celebren convenios o contratos
que involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500 unidades tributarias
mensuales, requeriran el acuerdo de la mayoria absoluta del Concejo Municipal para su
contratacion, en tal situacion el Alcalde remitira con la debida anticipacion, para
aprobacion del Concejo Municipal :

* Formulario con minuta de resumen con las condiciones de contratacion,
¢ Minuta del decreto de adjudicacion,
o Copia de Acta de analisis

Una vez aprobada la adquisicidén y/o contratacién por el Concejo Municipal, se firmara
decreto de adjudicacion y se firmara el contrato respectivo u orden de compra segun
establecido en las bases de la licitacion.

el
lo

MONTO EVALUACION ADJUDICACION EN ACTA FIRMA DE PECRETO
DE ANALISIS
La evaluacion serd realizada La adjudicacién sera realizada | La _ﬁrma de decretc sera
or una comision designada | PO el Jefe Depto. de | realizada por el Jefe Depto. de
Hasta 100 | P tal  efect 9 o Licitaciones o Gestion de | Licitaciones o Gestion de
UT™M gﬁz ent?e csni?(; dque IS abastecimiento, o Directores | abastecimiento, o Directores de
. gnaca en 185 | 4o salud y Educacion | Salud y Educacion
respectivas Bases ; .
correspondiente correspondiente
La evaluacidn sera realizada La adjudicacién sera realizad
Sobre 100 | por una comisidén designada ! ¢ dC Sﬁ. T E; La firma de decretc sera
UTM y hasta | para tal efecto que se ,il;Cicl:.SE © agta lsg pDLiei realizada por Alcalde o en quien
500UTM encuentre consignada en las deleque tal funcién P 4 delegue tal funcion
respectivas Bases d
La adjudicacion serd realizada | La firma de decrelo sera
La evaluacién sera realizada | por el Alcalde o en quien | realizada por Alcalde o en quien
Sobre 500 | POT una comisién designada | delegue  tal funciQn y la | delegue tal funcién
UTM para tal efecto que se | contratacién debera contar
encuentre consignada en las | con la aprobacion de la
respectivas Bases mayoria absoluta del Concejo
Municipal.

Todos los decretos de adjudicacién independiente del monto deberan ser revisa/d

Direccion de Control Municipal

Articulo 31° Dictacion de Decreto de Adjudicacién de licitacién Publica

L

El Decreto de Adjudicacién de los bienes y/o servicios realizado por &l Municipio debera

considerar:

B

R !1;\3

R T o 1
" lL,:,.\'“‘ i
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P
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1. Identificacion completa del oferente adjudicado y/o su representante legal.
2. Monto del bien y/o servicio adjudicado, impuesto incluido.

Plazo de ejecucion de la obra o entrega del bien y/o servicio, debiendo indicar la
fecha desde que este se computa, sefialando ademas si este plazo
correspondera a dias habiles o corridos.
Monto de la garantia de fiel cumplimiento y vigencia de la misma, si
corresponde.
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Tipo de contrato de acuerdo a lo establecido en Bases

Razones para la adjudicacion, considerando las pautas de evaluacion.

Fecha en que se suscribe el acta de analisis.

Designacion e individualizacion del inspector técnico de la obra, o del
funcionario que debera recepcionar el bien y/o servicio adquirido, de acuerdo a
lo establecido en las Bases.

9. items al cual se debera imputar el gasto.

10. Formalizacion del servicio (orden de compra o contrato, si es menor a 1.000
UTM y de simple especificidad)

BN O

Articulo 32° Visacion de Decreto de Adjudicacién de licitacion Pablica

Luego que ha sido adjudicado el bien o servicio requerido por el Municipio, se
procedera a dictar el Decreto de Adjudicacién correspondiente, el cual debera ser:

1. Visado por el Jefe del Departamento de Licitaciones y Gestién de
abastecimiento o por encargados de Unidades de abastecimiento segln
corresponda

2. Visado por el Director de la Unidad Municipal a cargo del proceso, segun
corresponda,

3. Visado por la Unidad Juridica correspondiente de los servicios traspasados
(cuando corresponda a Salud y Educacion)

4. Autorizada la imputacién presupuestaria por el Jefe o funcionario del
Departamento de Contabilidad.

5. Revision de la Direccion de Control.

6. Firmada Alcalde o por quien esté delegada la funcién de aprobar adjudicacion
en el decreto e

7. Firmada por el Secretario Municipal el que actuard para estos ef _ct’éﬂsi.q'omo
Ministro de fe RS

Articulo 33° e S
La Municipalidad de Puerto Montt declara inadmisible las ofertas cuande - &stas. -no
cumpliesen los requisitos establecidos en las bases y declarard desierta unalicitacion
cuando no se presenten ofertas o bien cuando estas no resulten convenientes a sus
intereses, razon que deberd ser fundada y establecida en el acta de andlisis en la cual se
rechazan las ofertas.

En ambas situaciones lo anterior debera quedar consignado en un acta de analisis y
firmado por la comisién evaluadora nombrada para dicho efecto

L ol

ngfé’rjo!" a dicho acto debera dictarse el decreto segun corresponda
s ok X
')‘1“:3.\“” \
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La municipalidad podra, en forma unilateral, revocar una licitacién en base a una
decision debidamente justificada mediante decreto alcaldicio. La revocacién del
proceso se efectua antes del estado de adjudicacion.

PARRAFO 8 , ’
PROCEDIMIENTO EN SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS VIA LICITAGION PRIVADA

Articulo 34° Procedimiento Licitacién Privada

En el caso de que en la Licitacion Publica no se presenten oferentes, se procedera
a efectuar una Licitacion Privada, por medio del Sistema Electrénico de mercado publico.

La Municipalidad puede efectuar sus compras pUblicas, mediante Licitacion Privada
: Si en las Licitaciones Publicas respectivas no se hubieren presentado interesados.

Articulo 35 ° Modo de Invitacion a Licitaciéon Privada

La Municipalidad mediante Licitacion Privada podra invitar a participar a un minimo
de tres posibles proveedores interesados que tengan negocios de naturaleza similar a los
que son objeto de la Licitacion y respecto de los cuales tenga una cierta expectativa de
recibir respuesta a las invitaciones efectuadas, ademas podra preferir, si asi lo estima
conveniente, a aquellos proveedores que estén inscritos en el Registro de Proveedores,
del Sistema de informacion

Articulo 36° Proceso de contratacion via licitacion Privada /"’ Mo
[ B . N
La Unidad solicitante debera enviar oficio a Departamento de Licitaciones o7
Unidades de abastecimiento o de compras respectiva, con listado de a lo ‘menosires =
oferentes que vendan, comercialicen o presten el servicio requerido. En func‘i6h~de.,lo4
anterior, se procedera a efectuar llamado a licitacién via portal de mercado publico, con
los mismos antecedentes de la licitacidén publica llamada anteriormente. El departamento
de licitaciones o las unidades de Abastecimiento o de compras respectivas, efectuaran la
invitacion de los oferentes via portal de mercado publico a los proveedores establecidos *
en el decreto de llamado correspondiente.

El Departamento de Licitaciones y Gestién de abastecimiento o las de Unidades de
abastecimiento o de compras del Municipio, deberan antes de enviar la invitacion a los
.—oterentes, emitir un print de pantalla, con el fin de obtener un registro de los proveedores
J fxi’n\a'jft:a(jos.
. 'j,‘:—z"\"} 2y
' '*’::,_\;.le_‘é;ié_‘fbaéfes y terminos de la licitacion privada serdn los mismas de la licitacion publica
a2 anterion)

e
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En caso que en la Licitacion Privada, no se presenten oferentes, correspondera efectuar
las adquisiciones mediante Trato o Contratacién Directa (Adquisicién Pablica Simple)
en el Sistema de Compras y Contratacién Publica, para lo cual debera confeccionarse un
decreto fundado de contratacién directa.

Con el propésito de agilizar el proceso, se podra en la licitacion privada disminuir
el plazo de publicacion en el portal de mercado publico, otorgando un plazo
prudente que permita a los oferentes realizar su oferta.

PARRAFO ¢
DE LA ORDEN DE COMPRA

Articulo 37° Confeccién de la Orden de compra

Finalizado el Proceso de Adjudicacion del bien y/ o servicio, se procederé a girar la
orden de compra respectiva. L.a orden de compra podra ser girada en:
1. Soporte Papel
a) Gastos de representacion
b) Excepciones sistema de Compras y Contratacidn Plblica

Articulo 38° Contenido de la Orden de compra
La orden de compra que sea girada, debera contener los siguientes items:

Numero Correlativo.

Fecha.

Razon Social del Proveedor.
Rut y/o Cédula Nacional de Identidad, en el caso que el proveedor correspongafé‘“hna
Persona Natural. A
Direccion, Fono y/o mail ("‘\“ L7

A=

Unidad Municipal solicitante del Bien y/o Servicio.

Motivo de la Compra. -

Cantidad de Producto. A

. Detalle. Tl

10.Precio Unitario Total.

11.Firma de la Jefatura del Departamento de Licitaciones y Gestion de abastecimiento
unidad de compras respectiva

12.Lugar de despacho (direccién)

13.Funcionario de la Unidad Municipal de contacto (nombre y teléfono)

LN O

Luego de ser emitida la orden de compra, debera ser remitida a la unidad Municipal
quiera el bien o servicio, con el objeto de que sea ésta unidad quien proceda a
\directamente al proveedor los bienes y/o servicios respectivos.

At
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Para que la Orden de compra sea valida el oferente debera aceptar la orden de
compra en e sistema de mercado publico, la orden de compra se dara por aceptada
transcurridos 24 hrs desde su emisién en el portal de mercado publico.

En caso de que la unidad solicitante no se pueda contactar con el proveedor o éste no
le responda, debera avisar y solicitar al Depto de Licitaciones o Unidades de
Abastecimiento respectiva la cancelacion de la orden de compra.

El Departamento de licitaciones o las unidades de abastecimiento, deberan remitir en
forma diaria al Departamento de Contabilidad, para registro contable, el archivo digital
escaneado de las drdenes de compra y su respaldo (cotizaciones, solicitud, acta de
analisis, decretos, etc.) emitidas el dia anterior.

En Compras o contrataciones inferiores a 1.000 UTM que sean estandar de simple y
objetiva especificacion y se haya especificado en las bases de licitacion, la relacién
contractual entre el Municipio y el oferente adjudicado, se formalizara mediante la
emision y aceptacién de la orden de compra, no requiriendo firma de contrato.

Articulo 39° Confeccion de 6rdenes en Convenio Marco y Contrato de Suministro

En el caso de adquisiciones mediante Convenios Marco, se imputara
presupuestariamente y se generara la orden de compra del bien directo al proveedor, de
acuerdo al catalogo electronico disponible en el Portal elecirénico de Chile compra. La
Orden de Compra se genera automaticamente en el Portal.

En el caso de Contratos de Suministro de Bienes y/o Servicios de Arrastre,-sg" "
recepcionara el formulario de solicitud de compra correspondiente. Se imputara~+
presupuestariamente y la orden de compra se generara automéaticamente en ei)-‘"-BOr;_tala :

-

electronico de Chile compra. Se anexara al Sistema el Contrato preexistente} con g"Eﬁa‘

empresa adjudicada. i
\\.:A:"_ga!.-..,-;tt.u;. Y : .
Por cada compra o contratacién superior a 3 UTM independiente de la viaen e

que se realice (convenio marco, licitacion publica, licitacién privada, convenio de
suministro, contratacion directa etc.,) se debera dictar decreto, que aprueba la
decision de compra o contratacion, la cual debera ser firmado por el Alcalde o por
guien corresponda en conformidad a monto de la compra o contratacién y en
funcion de Reglamento de delegacion de funciones.
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Articulo 40° Anulacion de Ordenes de Compra

Aquellas ordenes de compra que deban ser anuladas, deberan contar con el V° B°
de la Jefatura del Departamento de Licitaciones y Gestion de abastecimiento o de la
Unidades de Adquisiciones, debiendo indicarse ademas el motivo de dicha anulacién.

Las ordenes de compra que permanezcan en las Unidades Municipales
solicitantes por mas de 90 dias, sin llevar a cabo la adquisicion y/o contratacion dei
servicio respectivo solicitado, seran anuladas, impidiendo que fuera de este plazo las
Unidades Municipales puedan contratar o adquirir el bien y/o servicio.

Por cada orden de compra que se anule, independiente de la via en que se
haya realizado la compra (formato papel, convenio marco, licitacién publica,
licitacion privada, convenio de suministro, contratacién directa etc.,) se debera
dictar decreto, que anula la orden de compra o contratacién, indicando claramente
el motivo de la anulacién la cual debera ser firmado por el Alcalde o por quien
corresponda en conformidad a monto de la compra o contratacion y en funcion de
Reglamento de delegacion de funciones. Al Anular la orden de compra se debera
adjuntar en el portal de mercado puablico el decreto de anulacion.

Cada vez que se anule una orden de compra, el Departamento que efectiia la
anulacién debera remitir copia de orden NULA y copia de decreto de anulacion al
Departamento de Contabilidad correspondiente a fin de rebajar el monto
comprometido. o

- .
A ._j%,,_r.wu.s

4 *
2

Articulo 41° Rechazo de una Orden de compra /9 R -
Loy

Cuando un Proveedor rechace la Orden de Compra del Bien y/ﬁ‘i._Sér@vj};i&g_L
Adjudicado, se procederd a anular la Orden de Compra en el registro digital, fi*-e.gis_t!ro’ {
papel, y se debers remitir orden con timbre NULA al Depto. de Contabilidad para’ rebajar !

del registro contable, junto con decreto de anulacion.

El Bien y/o Servicio se volvera a adjudicar entonces, al segundo proveedor con la
oferta mas conveniente y vigente, sélo si esta oferta cumpliera y se ajustara a los
requerimientos y a los intereses municipales, y se hubiere contemplado en las bases del
llamado correspondiente. De no ser asi se procedera con una nueva adquisicion o
licitacion. Siempre se debera dictar el decreto respectivo, tanto para anulacion de orden
/d'é*égrggra por rechazo y para la nueva adjudicacién.

UG

1

S

I ~ (\"
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PARRAFO 10
DEL CONTRATO

Articulo 42° Procedimiento del contrato

La relacion contractual entre el Municipio y el oferente adjudicado se formalizara mediante
suscripcion de contrato y/o aceptacion de la orden de compra.

En compras o contrataciones inferior a 1.000 UTM, la compra o contrato de simpie
complejidad se formalizara a través de la orden de compra y aceptacion de ésta por parte
del proveedor.

En compras o contrataciones que no sean de simple complejidad independiente del
monto vy en aquellas superiores a 1.000 UTM, la compra o contrato se formalizara a
través del contrato.

Cuando la compra o contratacion se formaliza a través de contrato, se debera
adjudicar, luego suscribir el contrato, dictar decreto que aprueba contrato y solo cuando
estos estén totaimente tramitados, se debera emitir ia orden de compra en el portal Por
lo cual, primero se procedera a adjudicar licitacion en el portal la orden de compra

Articulo 43°
El contrato debera ser elaborado por la Direccion Juridica Municipal o por la Unidad
Juridica de cada Direccién. Este contrato, debera ser aprobado por Decreto.

El Contrato sera firmado entre el Municipio y el Proveedor respectivo, debiendo
contener a lo menos, los siguientes antecedentes:
El contrato debera tener como respaldo los siguientes documentos:
Solicitud del servicio requerido
Decreto y Programa de la contratacién del servicio
Acta de analisis de las ofertas
Decreto de Adjudicacion
Orden de compra
Acta de Apertura

1.
2.
3.
4.
5.
6.

frato debe contener

Jdentificacion de las partes

[dentificacion del Representante legal

|dentificar decreto que adjudico la licitacion

» Seifialar claramente objeto de la contratacion

» Hacer aplicable y parte integrante bases, especificaciones
» Sefalar plazo de ejecucion (dias habiles o corridos)

* Ampliaciones de plazo y de servicio si lo indican las bases
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Modalidad de contrato a suma alzada o precios unitarios
Monto del contrato

Establecer forma de pago

Garantias si corresponde

Inspeccion Técnica

¢ mulias

e Causales de término de contrato

e Vigencia del contrato

En el contrato no se podran incorporar acciones, acuerdos o formaiidades que no estén
estipuladas en las bases

Los contratos cuyo valor sobrepase las 100 UTM deberan ser protocolizados
ante notario Puablico, asi como también todos los convenios de suministro
independiente del monto total de contratacion. Del mismo modo aquellos contratos
cuyo valor supere las 3.000 U.T.M. deberan ser reducidos a escritura pablica.

PARRAFO 11
DE LAS EMERGENCIAS, URGENCIAS Y/O IMPREVISTOS

Articulo 44°

Las solicitudes de Compras o contrataciones por situaciones de emergencia,
urgencia o imprevisto, deberan ser requeridas por las Unidades Municipales debiendo
tener V° B® del Sr. Alcalde o en quien delegue tal funcion

Las solicitudes de compras o contrataciones de emergencia, urgencia o imprevisto
de ayuda social deberan tener solo el V° B°® del Director de Desarrollo Comunitario
T
En razon de lo anterior la Unidad solicitante o inspeccién técnica, emitiré.»;fs_’('j:l'igiitudu
con productos y/o servicios, adjuntando Términos técnicos, firmada po ”"*‘@ig_eetor
correspondiente. Independiente del monto y dada la premura los productos y/0 seryicios"
seran contratados via una cotizacion ( T

el .

1o

N e
Para aprobar la compra y/o contratacion se debera emitir decreto que autoriza o‘rafifica 1as
. x -LN‘ ;o e
compra y/o contratacion. O

-_’?ﬁlﬁ?@r@to fundado que autorice la procedencia del trato o contratacion directa debers
‘I publicarse en el sistema de compras y contratacion plblica a mas tardar dentro de las 24
\/ ~horas de dictado dicho decreto, todas la Unidades, por las cuales pase a firma dicho
= ';,_=sfiide‘é‘fe’t'cj‘:'no podran demorar el trdmite por mas de 4 horas, dicho decreto llevara un timbre
ol "‘{ijtﬁa indicara que es un trato directo y que no puede demorar su framitacion
L .T'.:'".”.”f'

Una vez tramitado el decreto con todas las firmas se emitira la Orden de compra
' respectiva y la o las cotizaciones deberan ser incorporadas al Portal de Compras

Publicas, como documento de archivo y validacion del proceso.
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En el caso de los proyectos de absorcion de mano de obra FRIL o PMU de
emergencia, el municipio efectuarg la adquisicion o contratacion de servicios mediante
emision de decreto de urgencia, lo anterior atendiendo las necesidades de ejecucion de
los trabajos y en razdn a que la adquisicion de los productos y/o servicios esta supeditada
la contratacién de la mano de obra.

PARRAFO 12 ]
CONSIDERACIONES ESPECIALES SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Articulo 45° De la contratacion Directa

El trato directo es el procedimiento de contratacion directa, que por la naturalieza de la
negociacion que conlleva, deba efectuarse sin la concurrencia de los requisitos seflalados
para licitacion o propuesta publica.

Este procedimiento administrativo de contratacién directa constituye una excepcién, por lo
que es necesario que su justificacion conste en un acto administrativo fundado, es decir
un decreto alcaldicio.

La fundamentacion de la excepcion debe ser realizada por la Unidad Técnica solicitante,
ponderando las situaciones de hecho y las disposiciones juridicas pertinentes. Esta
Justificacion fundada, cualquiera sea la causal, al momento de invocarla, no basta |a sola
referencia a las disposiciones legales y reglamentarias que lo fundamentan, sino que,
dado el caracter de excepcional se requiere una demostracion efectiva y documentada de
los motivos que justifican su procedencia, dicha justificacién debera tener el V° B° del
Alcalde que autoriza el trato directo, con firma y timbre o de quien delegue tal funcién

En el decreto fundado que autorice la procedencia del trato o contratacion directa debera
sefalarse expresamente

e El detalle y fundamentacion de las razones de por qué se esta haciendo un trato
directo, no basta con sefalar la causal, ni aludir las razones expresadas los términos
técnicos de referencia, es en el decreto donde se deben especificar las razones de

justificacion del trato Directo vy el por qué se alude a dicha causal

* Aprobacion de los Términos técnicos de referencia
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Causales de excepcion a la licitacién publica

La Municipalidad puede efectuar sus compras publicas o Contratos de Suministro
de bienes y/o servicios, mediante Contratacion Directa, de acuerdo a lo indicado en el
Decreto 250 que aprueba reglamento ley 19886 en su articulo 10, se acuerdo a lo
siguiente :

1. Si en las Licitaciones Publicas respectivas no se hubieren presentado interesados.
En tal situacion, procedera primero la Licitacién o Propuesta Privada y, en caso de
no encontrar nuevamente interesados, serd procedente el Trato o Contratacion
Directa.

2. Si se tratara de Contratos que correspondieran a la realizacion o terminacion de un
contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta de
cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las
1.000 UTM.

3. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante Decreto
Alcaldicio, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y
catastrofe contenida en la Legislacion Pertinente

4. Si sdlo existe un proveedor del bien o servicio.

5. Si se trata de convenios de prestacién de servicios a celebrar con personas
juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

6. Si se tratara de convenios de prestacion de servicios de naturaleza confidencial o
cuya difusion pudiera afectar la seguridad o el interés nacional, los que seran
determinados por decreto supremo.

7. Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas
del contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato Directo, de acuerdo-a. ,
los casos y criterios que se sefialan: / N )

£
a. Si se requiere contratar la prérroga de un Contrato de Suministro o Sp?v%gibs, ¢
contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anteric)rit'aad,hggr
n considerarse indispensable para las necesidades de la Municipalidad y solo’por el
tiempo en que se procede a un nuevo proceso de compras, siempre que el monto
de dicha prorroga no supere las 1.000 UTM.
b. Cuando la Contratacion se financie con Gastos de Representacion en conformida
a las Instrucciones presupuestarias Correspondientes.
c. Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades
T—{} siendo necesario confratar directamente con un proveedor probado gue asegure

o ol

" djscrecién y confianza.

S
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Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan en
consideracion especial de las facultades del proveedor que otorgara el servicio o
ellas se refieran a aspectos claves y estratégicos fundamentales para el
cumplimiento de las funciones del Municipio por lo cual no pueden ser sometidas a
un proceso de compras publico.

Cuando la contratacién de que se trate sélo pueda realizarse con los proveedores
que sean titulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial,
licencias, patentes y otros.

Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se hace
indispensable recurrir a un proveedor determinado, en razon de la confianza y
seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provision de los
bienes o servicios requeridos, y siempre que se estime fundadamente que no
existan otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza,

Cuando se trate de la reposicién o complementacion de equipamiento o servicios
accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los modelos, sistemas
o infraestructura previamente adquirida por la Municipalidad.

Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a la
contratacién pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacién
de que se trata.

Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros, para
ser utilizados o consumidos fuera de Chile, en el cumplimiento de las funciones
propias de la entidad adquirente, y en las que por razones de idioma, de sistema
juridico, de sistema econémico o culturales, u otra de similar naturaleza, sea del
todo indispensable acudir a este tipo de contratacion.

Cuando el costo de evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista financiero o
de utilizacion de recursos humanos, resulta desproporcionado en relacion al monto
de la contratacion y esta no supera fas 100 UTM

Cuando se trate de la compra de bienes y/o contrataciones de servicios que se
encuentren destinados a la ejecucién de proyectos especificos o singulares, de
docencia, investigacion o extension, en que la utilizacién del procedimiento_de---..
licitacion pablica pueda poner en riesgo el objeto y la eficacia del proyecto dé’que
se trata-. En estos casos, las entidades determinaran por medio de una resquCIon
disponible en el Sistema de Informacion, los procedimientos internos, que ermI;[an
resguardar la eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y no dlscnﬁvlnamon
arbitraria en esta clase de adquisiciones. -
Cuando habiendo realizado una licitacion pablica previa para el suministro e biené‘s”
o contratacion de servicios no se recibieran ofertas o estas resultaran inadmisibles| .
por no ajustarse a los requisitos esenciales establecidos en las bases y la%
contratacion es indispensable para el organismo

L ,m Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a 1.000

',,C

\TNE de conformidad con lo establecido en el articulo 107 del reglamento ley
19 886.

'Eando se trate de adquisiciones inferiores a 10 UTM, y que privilegien materias
wde alto impacto social, tales como aquellas relac:onadas con el desarrollo inclusivo,
" el impulso a las empresas de menor tamafo, la descentralizacion y el desarroilo
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local, asi como aquellas que privilegien la proteccion del medio ambiente, la
contratacion de personas en situacion de discapacidad o de vulnerabilidad social.
El cumplimiento de dichos objetivos, asi como la declaracion de que lo contratado
se encuentre dentro de los valores de mercado, considerando las especiales
caracteristicas que la motivan, deberan expresarse en la respectiva resolucién gue
autorice el tfrato directo.

Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10 UTM. En este caso el
fundamento de la resolucion que autoriza dicha contratacion se referira Gnicamente
al monto de la misma .
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CUADRO RESUMEN DE REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA TRATO DIRECTO

Causal Requiere | Requiere un | Monto Justificacidn | Documentos de respalde de decrato
decreto minimo de 3 | Maximo
alcaldicio | cotizaciones
1.5i en las Licitaciones | si Si - La situacidn Documentacidn de respaldo de Ja
Puablicas respectivas no que no se adquisicion o contratacién
se hubieren presentado presentaron Acta de apertura de sistema de
interesados. En  tal interesados mercade pblico que indique q no
situacion, procedera hubieron oferentes
primero la Licitacién o Términas técnicos de referencia
Propuestz Privada vy, en gue incorpora Informe de Unidad
caso de no encontrar técnica que justifique el por qué
nuevamente no puede ser sometida a proceso
interesados, serd de compras poblicas indicando
procedente el Trato o causal de omisién y su justificacién
Contratacion Directa. Tres cotizaciones
2. Si se tratara | Si Si 1.000 término de Decreto Alcaldicio que resuelva
de  Contratos  que UT™M contrato término anticipado de contrato
correspondieran a la anticipado Términos técnicos de referencia
realizacion s que incorpora Informe de Unidad
terminacion  de  un téenica que justifique el por qué
contrato  que  haya no puede ser sometida a proceso
debido resolverse o de compras publicas indfcando
terminarse causal de omisidn y su justificacién
anticipadamente por Tres cotizaciones
falta de cumplimiento
del contratante u otras
causales, ¥ cuye
remanente no supere
las 1.000 UTM.
3. En casos de Si No - Situacidn Decreto Alcaldicio gue califique
emergencia, urgencia o emergencia, Situacién - de amergencia,
imprevisto, calificados urgencia o urgencia ¢ imprevisto
mediante Decreto imprevisto, Términas técnicos de referencia
Alcaldicio, sin perjuicic calificado gue incorpora Informe de Unidad
de las dispaosiciones técnica que justifigue el por qué
especiales para los no puede ser sometida a proceso
casos de sismo y de compras publicas indicando
catdstrofe contenida en causal de omisidn y su justificacidn
la Legislacion Pertinente 1 Cotizacion
4. Si solo existe un | S No - ta Becreto Alcaldicio que califique
proveedor del bien o existencia Situacién de Gnico proveedor
servicio de un dnico Informe proveedor gue justifique
proveedor que es tnico proveedor en el
mercadc que ofrece ese bien o
servicio
1 Cotizacion
5. Si se trata de | Si Si - Servicios a Decreto Alcaldicio que califiqu
_convenios de prestacidn celebrar contratacién  de  servicios a
N !’t{i'gi\s_e_zrvicios a celebrar con celebrar con personas juridicas
" ton) b}e\rsonas juridicas personas extranjeras que deban ejecutarse
_|-extranjefys que deban juridicas fuera del territorio nacional.
| seietutarse, fuera  del extranjeras Términos técnicos de referencia
“| territorio dacional. que deban que incorperz Informe de Unidad
S I ejecutarse técnica que justifiqgue el por qué
o '. fuera del no puede ser sometida a proceso
iy territorio de compras publicas indicando
nacional. causal de omisidn y su justificacion

3 Cotizaciones
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Causal Requiere | Requiere un | Monto Justificacidn Doacumentas de respaido de decreto

decreto minimo de | Maximo

alcaldicio | 3

cotizaciones

6. Si se tratara | No No -
de convenios de
prestacidn de servicios
de naturaleza
confidencial o cuya
difusién pudiera
afectar la seguridad o
el interés nacional, los
que seran
determinados par
decreto supremo.
7a. Si se | Si No 1.000 Contratar  1a Decreto de adjudicacidn
requiere contratar la prarroga de un Contrato de suministro
prérroga de un Contrato  de Contrato de Suministro
Contrato de Suministro Suministro o Decreto Alcaldicio que califique
o Servicios, 0 contratar Servicios, o] nueva contratacion.
servicios CONexos, contratar Términos técnicos de referencia
respecto de un servicios que incorpora Informe de
contrato suscrito con cONexos, Unidad técnica que justifique el
anterioridad, por respecto de un por gué no puede ser sometida
considerarse contrato a proceso de compras publicas
indispensable para las suscrito con indicando causal de omisidn y su
necesidades de la anterioridad justificacidn 1 cotizacidn
Municipalidad y sdlo
por el tiempo en que se
procede a un nuevo
proceso de compras,
siempre que el monto
de dicha prdrroga no
supere fas 1.000 UTM.
7b Cuanda la | si no - Comprar [+] Decrete Alcaldicio que califique
Contratacién se contratar ¥ auterice compras o
financie con Gastos de gastos de contrataciones por concepto de
Representacion en representacion Gastos de representacion
conformidad a las Soficitud de compra firmada por
Instrucciones Alcalde o en quien delegue tal
presupuestarias funcidn 1 catizacidn
Correspondientes.
7c. Cuando Si no - Seguridad e Decreto Alcaldicio que califique
pueda afectarse |a integridad ¥ autorice compras 0
seguridad e integridad persoral  de contratacién
personal de las autoridades Inferme  de Alcalde qu
autoridades siendoc califigue y autorice compra/d«
necesarlo contratar contratacién y el por qué o,
directamente con un puede ser sometida a prodgse™
proveador probado de compras publicas

que asegure discrecion
y confianza.

Términos técnicos de referendy
1 cotizacién
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implica la contratacidn
se hace indispensahle
recusrir a un proveedor
determinade, en razdn
de |z confianza vy
seguridad  que  se
derivan de su
experiencia

“| <otnprobada  en la
idn_de los bienes
! requeridos,
- ":vﬁj,i?rhypr\ que  se
"@s;timLe *_f,‘u! dadamente
qud’_no “existan otros
“["proveddorss que

% .
\ ooy .ol:\o;[guen esa seguridad

-y confianza.

confianza ¥
seguridad gue
s derivan de
su experiencia
comprobada vy
siempre  que
se estime
fundadamente
tue no existan
otros
proveedores
que otorguen
esa seguridad
y confianza.

Causal Requiere | Regquiere un | Monto Justificacion Documentos de respalde de decrete
decreto minime  de | Maximo
alcaldicio | 3
cotizaciones

7d. Si se | si no - consultorias - Decreto Alcaldicio que califique

requiere contratar cuyas materias Situacion

caonsultorias cuyas se - Certificados de  experiencia

materias se encomiendan oferente

encomiendan en en - Cualquier otra certificacion gue

consideracidn especial consideracidn justifique  su contratacién

de las facultades del especial de las directa

proveedor que facultades del - Curriculum Oferente

otorgari el servicic o proveedor que - Términos técnicos de referencia

ellas se refieran a otorgard el - que incorpora Informe de

aspectos  claves y servicic o ellas Unidad técnica que justifique el

estratégicos se refieran a por qué no puede ser sometida

fundamentales para el aspectos a proceso de compras publicas

cumplimiento  de las claves ¥ indicando causal de omisién y su

funciones del estratégicos Justiftcacion

Municipio por lo cual - 1 Cotizacion

no pueden ser

sometidas a un proceso

de compras pablico..

Te. Cuando la | 5i No - contratacion - Decreto Alcaldicio que califique

contratacion de que se sélo pueda Situacion

trate  sélo  pueda realizarse con - Certificacion  del  organismo

realizarse  con los proveedores competente que acredite

proveedores que sean titulares de los titularidad de proveedor

titulares de los derechos de respecto  de derechos de

respectivos  derechos propiedad propiedad intelectual, industrial,

de propiedad intelectual, licencias, patentes y otros,

intefectual, industrial, industrial, - Términos técnicos de referencia

licencias, patentes vy licencias, - que Incorpora Informe de

otros. patentes y Unidad técnica que justifigue el

otros. por qué no puede ser sometida

a proceso de compras publicas
indicando causal de omisién y su
justificacidn 1 Cotizacidn

71, Cuando por | Si No - contratacién a | - Decreto  Alcaldicio que califigue

la magnitud e un proveedaor Situacién

importancia que en razon de fa - Certificado de unidad soficitante

que acredite las razones que
justifiguen  la  confianza vy
seguridad  comprobada  del
proveedor y de por se requiere
coptratar ese proveedor y no
otro

Términos técnicos de referencia
que incorpora Informe d
Unidad técnica que justifique
oor qué no puede ser someti

a proceso de compras publica
indicando causal de omisidn y su
justificacion

1 Cotizacidn
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Causal Requiere | Requiere un | Monto lustificacion Documentos de respaldo de decreto
decreto minimo  de | Maximo
alcaldicio | 3
cotizaciones
7g. Cuando se | Si No - reposicién 0 - Decreto Alcaldicio que
trate de fa reposicidén o complementacidn | califique Situacion
compiementacién  de de equipamiento | - - Orden de compra de servicio
equipamiento 0 c servicios : o compra anterior
servicios  accesorios, accesorios, gue | - Términos técnicos de referencia
que deben deben que incorpora Informe de Unidad técnica
necesariamente  ser necasariamente que justifique el per qué no puede ser
compatibles con los ser compatibles | sometida a proceso de compras publicas
modelos, sistemas o con los modelos, | indicando causa! de omision ¥ su
infraestructura sistemas o | justificacidn - T Cotizacion
previamente adquirida infraestructura
por fa Municipalidad. previamente
adquirida por la
Municipalidad -
7h. Cuando el | Si No - Ne se puede [ - Dacreto Alczldicio “que califique
conocimiente  ptiblico licitar puesto que | Situacidn
gue  generaria el se pudiera poner - - Términos técnicos
proceso licitaterio en serio riesgo el de referencia
previo 3 Ia objeto ¥ la | queincorpora Inferme de Unidad técnica
contratacién  pudiera eficacia  de fa | que justifique el por qué no puede ser
poner en serio rigsgo contratacién  de | sometida a proceso de compras publicas
el objeto vy la eficacia que se trata. indicando causal de omisiéon y su
de [a contratacidn de justificacidn
que se trata. - 1 Cotizacidn
7i. Cuando se { Si No - Cuando se trate | -Decreto  Alcaldicio que  califique
trate de adquisicionas de adguisiciones | Situacion
de bienes muebles a de hienes | -Términos técnicos de referencia
oferentes extranjeros, muegbles a | queincorpora informe de Unidad técnica
para ser utilizados o oferentes que justifique ef por qué no puede ser
consumidos fuera de extranjeros, para ; sometida a proceso de compras piblicas

Chile, en el
cumplimiento de las
funciones propias de la
entidad adquirente, y
en las que por razones
de idioma, de sistema
juridico, de sistema
econdmico o
culturales, u otra de
similar naturaleza, sea
del todo indispensable
acudir a este tipo de
contratacidn.

ser utilizados o
consumidos fuera

de Chile, en el
cumplimiento de
las funciones

propias de I|a
entidad
adquirente

de omisidbn vy su
1 Cotizacién

indicando causal
justificacién -
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bienes y/o
contrataciones de
servicios que se

encuentren destinados
a la ejecucion de
proyectes especificos
o singulares, de
docencia, investigacion
o extension, en que la

utilizacidn del
procedimiente de
licitacion publica

pueda poner en riesgo
el objeto v la eficacia
del proyecto de que se
trata-, En estos casos,
las entidades
determinaran por
medic de una
resolucidén, disponible
en el Sistema de
Informacidn, los
procadimientos
internos, que permitan
resguardar la
eficiencia,
transparencia,
publicidad, igualdad vy
no discriminacion
arbitraria en esta clase
de adquisiciones.

y/o conirataciones
de servicios que se
encuentren
destinados a Ia
ejecucion de
proyectos
especificos [+]
singulares, de
docencia,
investigacidn 0
extension, en que la
utilizacién del
procedimiento  de
licitacidn publica
pueda poner en

riesge el objeto vy la
eficacia del proyecto
de que se trata-

Causal Reguiere | Requiere un | Monto | Justificacion Documentos de respaldo de decreto

decreto minime  de | Méxim

alcaldicio | 3 o

cotizaciones

7]. Cuando el | Si No 100 el costo de | -Decreto  Alcaldicio que  califigue
costo de evaluacién de utm evaluacién de las | Situacidn
las ofertas, desde el ofertas, resulta | -Términos técnicos de referencia
punto de vista desproporcionado que incorpora Informe de Unidad técnica
financiero o de en relacidn al monto { que justifique el por qué no puede ser
atitizacion de recursos de la coniratacién v | sometida a proceso de compras publicas
humanos, resulta esta no supera las | indicando causal de omisidn y su
desproporcionado en 100 UTM justificacién - 1 Cotizacidn
relacidn al monto de la
contratacion y esta no
supera las 100 UTM
7k, Cuando se | Si No - Cuando se trate de { -Decreto  Alealdicio  que catifique
trate de la compra de la compra de bienes | Situacidn % aue determina

procedimientos internos, que parmitan
resguardar la eficiencia, transparencia,
publicidad, igualdad vy no discriminacidn
arbitraria en esta clase

-Términos técnicos de referencia

que incorpora Inforrme de Unidad técnica
que justifiqgue el por qué no puede ser
sometida a proceso de compras publicas
indicando causal de omision vy su
justificacidn

- 1 Cotizacian
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Causal Requiere | Requiere un | Monto | Justificacion Documentas de respaldo de decreto
decreto minimo  de | Maxim
alcaldicio | 3 o
cotizaciones
7l Cuando Si No - ta realizacion | -Decreto  Alcaldicio que  califique
habiendo realizado anterior de una | Situacidn
una licitacién pablica licitacidn publica | - Decreto de desercidn o inadmisibilidad
pravia para el previa para el | de licitacidn anterior
suministro e bienes o suministro & bienes | - Términos técnicos de
contratacion de o contratacion de | referencia
servicios no se servicios  ne  se | queincorpora Informe de Unidad téenica
recibieran ofertas o recibieran ofertas o | que justifique el por qué no puede ser
estas resuftaran astas resuitaran | sormetida a proceso de compras publicas
inadmisibles por no inadraisibles por no | indicando causal de omisién y su
ajustarse a los ajustarse  a  los : justificacion
requisitos  esenciales requisitos esenciales | - 1 Cotizacidn
establecidos en las establecidos en las
bases y la contratacién bases y la
es indispensable para contratacidn es
el organismo indispensable para
el organismo
7m. Cuando se | Si No 1.000 contratacion de | - Decreto Alcaldicio que
trate de la utm segvicios califigue situacidn v sefale la naturaleza
contratacidn de especializados especial del servicio
servicios - Certificado de titulo de
especializados Cferente
inferiores a  1.000 - Certificados de experiencia
UTM, de confermidad comprobada de oferente gque respalden
con lo establecido en su experiencia en servicios simitares
el articulo 107 del ~Términos técnicos de referencia
reglarnento ley 19.886 que incorpora informe de Unidad técnica
que justifique el por qué no puede ser
sometida a procaso de compras pGblicas
indicando causal de omisién y su
justificacion
- presupuesto detaflado del valer de los
servicios a contratar firmado por Unidad
Técnica
- 1 Cotizacion
7n. Sl NO 10UTM Contrataciones -Decreto Alcaldicio que califique compra
inferiores a 10 | inferfora 120 UTM
uTm que | -Términos técnicos de referencia
privilegien que incorpora Informe de Unidad técnica
materias de alto ; que justifique el por qué no puede ser
impacto social sometida a procese de compras piblicas
indicando causal de omisién y su
justificacién
-1 cotlzacion
8. Silas Si Si 10UTM Contrataciones ~Decreto Alcaldicio que califique compraf

contratacicnes son
iguales o inferiores a
10 UTM. En este casc
el fundamento de la
—resolucién que
, auforiza dicha
conttat‘a\ir‘m se
.dreferiféﬁn{camente al
.yaonto de ir misma .

Sia

inferiores a 10
Ut

inferiora 10 UTM

- Términos técnicos de referencia

gue incorpora Informe de Unidad técnica
que justifique el por qué no puede ser
sometida a proceso de compeas pablicas
indicando causal de omision y su
justificacion

- 3 Cotizaciones
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Articulo 46°

En los casos previstos en los cuadros anteriores , los decretos fundados que autoricen
dichos tratos directos, deberan publicarse en el sistema de informacién de compras
publicas a mas tardar dentro de las 24 hrs. de dictadas. En igual forma y plazo deberan
publicarse las autorizaciones de la procedencia de |a licitacion privada.

Las cotizaciones requeridas pueden ser obtenidas por cualquier medio es decir email, foto
de pantalla etc., luego debe ser pasado a PDF o formato de imagen y adjuntarlo en el
formulario de las 6rdenes de compra en las causales de trato directo que asi lo exijan, lfos
proveedores que cotizan deben estar registrados en chile proveedores, a fin de ser
ingresados a la plataforma de mercado publico

Necesariamente para emitir orden de compra se debe subir a mercado publico las
cotizaciones necesarias y el decreto que autorice la compra o contratacién totalmente
tramitado.

Articulo 47° Cotizaciones en soporte papel

La Municipalidad podra efectuar sus adquisiciones de compra de bienes ylo
servicios sin utilizar el Sistema de Informacién de la Direccién de Compras y Contratacidn
Puablica, y por tanto realizar los procesos de adquisicién en Soporte Papel, siempre que
concurra alguna de las siguientes situaciones:

1. Las Contrataciones de bienes y/o servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

2. Las Contrataciones directas de menos de 100 UTM con cargo a recursos
destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de
éstos haya sido aprobado por Resolucion.

3. Las Contrataciones que se financien con gastos de representacion, en conformidad
a la Ley de Presupuestos respectiva y sus instrucciones presupuestarias.

4. Cuando existan antecedentes que indiquen que los posibles proveedores
cuentan con los medios tecnolégicos para el uso de sistemas electronie
digitales, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento de Ia Ley N° 19.888. fi8ec
anterior, debera ser certificado por el Jefe del Departamento de Licitac ?les?,ﬁ';
Gestion de abastecimiento y posteriormente, establecerse en la Resolucioh :
aprueba la contratacion.

9n Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion, circunstancia

' “-n ue debera ser ratificada por la Direccidn de Compras y Contratacion Publica,
ndicando la fecha de indisponibilidad del sistema.

- K,
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6. Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor no sea posible efectuar los
procesos de compras a través del sistema de Informacion de Compras vy
Contratacion Publica.

7. Cuando no exista conectividad en la comuna de Puerto Montt, para acceder u
operar a traves del Sistema de Informacion, tales como: cortes de luz, caida del
servidor a Internet, u otra irregularidad que impida el normal funcionamiento del
Sistema de Compras Publicas. Estas situaciones deberan ser decretadas por el
Alcalde.

8. Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios indicadas en el art. 10 N°s 5
y 7 letras i) y K} , en conformidad a lo sefialado en el art. 62 punto 6 reglamento ley
19.886

PARRAFO 13 ,
EXCLUSIONES DEL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Articulo 48° Circunstancias de exclusién

En el d&mbito Municipal, quedan excluidos de la aplicacion de la Ley de Compras
Plblicas, aquellos contratos que se refieran a alguna de las siguientes circunstancias:

1. Las contrataciones de personal de la Administracion del Estado reguladas por
estatutos especiales y los contratos a honorarios que celebre el Municipio, sin
importar la fuente legal en que estos se sustentan.

2. Los convenios que celebren entre si los Qrganismos Publicos enumerados en el
articulo 2°, inciso primero, del decreto Ley N° 1 .263, Ley Organica de
Administracién Financiera del Estado y sus modificaciones.

3. Los contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico dg \,’“\Gip,q
organismo internacional, asociados a créditos o aportes que éste otorgue. <> Dms
)

4. Los contratos relacionados con la compraventa y la transferencia de
negociables o de otros instrumentos financieros.

9. Los contratos que digan relacién con la concesién de obras publicas, los que s&
_regiran por lo establecido en el articulo 8 de ia Ley N° 18.695 "Organica
AR ,-1;..\§30nstitucional de Municipalidades".
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6. Otros Gastos tales como:

a) Gastos de Representacion.(Facultad sélo del Sr., Alcalde, no de servicios
traspasados)
b) Impuestos, tales como:
i.) Permisos de Circulacion.
ii.) Derechos Municipales.
iii.) Contribuciones de Bienes Raices.
iv.) Patentes Municipales.
v.) Permisos de Construccion.
vi.) Tasa de Embargue.
vii.) Derechos y Gastos Aduaneros.
viii.) Pago de Derecho de Aseo de propiedad fiscal.
ix.) Pago de Peajes.
x.) Gastos del conservador de bienes raices.

c) Consumos Bésicos tales como:
i.)Agua, luz y gas.
ii.)Telefonia fija, sélo si en la zona donde se provee el servicio exista
proveedor unico.
d) Arriendo de Inmuebles.
e) Gastos Comunes de edificios o comunidades.
f) Gastos Bancarios.
g) Compras imputables a caja chica.
h) Adquisiciéon de bienes y/o servicios cuyo monto sea inferior a 3 UTM, sin
perjuicio de que el Municipio en forma voluntaria pueda contratar a través del
Sistema de Compras y Contratacién Publica.

No se considerara en esta categoria los gastos por concepto de telefonia basica,
de larga distancia y movil los cuales deberan contratarse a través del Sistema de
Compras y Contratacion Publica.

Articulo 49° De la Fiscalizacién y cumplimiento de las normas impartidas

En todas la licitaciones independiente del monto, cuando las aclaraciones o respugs
las consultas involucren cambios en las bases de la licitacién, estas deberan ser
por la Unidad Juridica correspondiente. Las aclaraciones o respuestas a consulta
ser aprobadas por Decreto.
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TITULO IV: ,
SISTEMA DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y
CONCESIONES

PARRAFO 1 , ,
DE LA REGULACION DE SISTEMA DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y
CONCESIONES

Articulo 50° Regulacion

Las Licitaciones Publicas vy las Licitaciones Privadas que impliquen la contratacion
de obras pulblicas y/o concesiones ,se regirdn de acuerdo a lo sefialado en la ley N°¢
18.695 Organica Constitucional de Municipalidades en sus articulos 8 y 65, y en lo no
contemplado en dicha ley se regiran por lo establecido y por las disposiciones
establecidas en el presente cuerpo normativo. Las licitaciones de Obras Pdblicas y
Concesiones seran realizadas por el Departamento de Licitaciones y Gestion de
abastecimiento y/o Unidades de Abastecimiento de las Direcciones
correspondientes, en virtud a sus atribuciones, debiendo cefiirse estrictamente a los
procedimientos que se establecen en el presente Reglamento.

El medio oficial para ejecutar los procesos de licitacion para las Obras Publicas es
el portal www.mercadopublico.cl, de acuerdo a lo descrito en la Ley N° 19.886

PARRAFO 2 , ’
PROCEDIMIENTO DE SISTEMA DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y
CONCESIONES

Articulo 51° Montos implicados

La celebracién de los contratos de obras puUblicas y el otorgamiento de las
concesiones efectuadas por la Municipalidad, se realizard de acuerdo a los siguientes
procedimientos de adquisicidon establecidos en el Articulo 8° de la Ley 18.695,
Constitucional de Municipalidades:

Procedimiento

Adquisicion de hienes,
contfratacion de servicios u
obras publicas

Otorgamiento de
Concesiones

1)Contratacion Directa (tres
cotizaciones )

Hasta 100 UTM

2)Propuesta
Privada

Mas de 100 UTM
200 UTM

hasta

Menos de 100 UTM

3)Propuesta
Pablica*®

Mas de 200 UTM

Mas de 100 UTM

; —

55 de 89




MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/1217 i
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES ¥ PRESTACION DE SERVICIOS.

Cuando el monto de los contratos o el valor de los bienes involucrados o los derechos o
prestaciones a pagarse por la concesiones u obras publicas exceda de los montos
indicados en el cuadro precedente, concurran imprevistos urgentes u otras circunstancias
debidamente calificadas por el Concejo Municipal, en sesion especialmente convocada al
efecto y con el voto favorable de la mayoria absoluta de los concejales en ejercicio. Porlo
tanto, en razon de lo anterior, el Sr. Alcalde debera solicitar al Concejo Municipal en
sesion extraordinaria convocada especialmente para el efecto la omisién de la Licitacién
publica para llamar a una licitacién privada.

Procedera ademas la contratacion directa cuando en la propuesta privada no se hubiesen
presentado interesados.

Articulo 52° De la Confeccion de Bases Administrativas

Las Bases Administrativas deberan ser aprobadas por Decreto, conforme a la
delegacion de firmas correspondiente. Independiente del monto de contratacion, éstas
deberan ser firmadas por la Secretaria Comunal de Planificacion (Secplan). Seran
visadas ademas por la Direccion Jurfdica en el caso de la Municipalidad y por unidad
juridica correspondiente en e} caso de servicios traspasados, cuando el presupuesto
definido para la contratacion supere las 500 UTM.

En las Bases Administrativas se debera considerar, a lo menos:
Cronoiogia de la propuesta
Fecha de consultas y respuesta a consuiltas,
Indicar fecha, hora y lugar de entrega de oferta y apertura
Indicar fecha de visita a terreno si procediere
Especificar lo que el oferente debera acomparfiar a su oferta, debiendo presentar
como minimo:

a} Patente Municipal referente al rubro de la Licitacion, vigente a la fecha de

apertura de la Licitacion si se estima conveniente

b) Declaracion jurada de no poseer condena por practicas antisindicales

c) Declaracién Jurada simple sin conflicto de intereses

d) Declaracién Jurada simple de socios

e) Formulario de Oferta economica (con impuesto incluido)
6. Plazo para firma del contrato ( siendo requisito para la firma, la entreqd=

garantia)
7. Exigibilidad de la obligacién de presentar o no Garantia de seriedad de Ia\g
y/o fiel cumplimiento de la adquisicién y/o contrato. En el caso de exigirseNgéf:
ultima debera ser como minimo equivalente al 5% y un maximo del 30% del valo
tatal del contrato

R LN~
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8. Especificar si se otorgara anticipo , indicando el porcentaje maximo en relacion al
valor total adjudicado, el que en todo caso debera ser garantizado en un cien por
ciento con boletas de garantia u otros instrumentos establecidos en la normativa
legal vigente.

9. Especificar multas y sanciones por atraso y/o incumplimiento del contrato,
indicando el porcentaje de la muita

10.Fiscalizacion de la Obras

11.Funciones Generales y especificas del inspector técnico

12. Evaluacion y calificacion de los contratistas

13.Plazo de ejecucion

14.Especificar causales de término contractual

15.Porcentajes de aumentos de obra, disminucion de obra, obras Extraordinarias

16. Especificar si la contratacion contempla aumento de plazo.

17.Sefalar la Unidad técnica de la obra y/ 0 concesion de bienes y/ 0 servicios

18.3i se contempla la opcién de aumentar presupuesto estimado o disponible

19. Criterios de evaluacién

20.Forma de pago

Articulo 53° Comision de elaboracion de Bases

Dependiendo de la envergadura de la Licitacién, la Secretaria de Planificacion o
la Unidad que corresponda, podra solicitar la conformacién de una comision para la
elaboracion de las Bases, dicha comisién debera estar compuesta por un equipo técnico
multidisciplinario, donde participaran profesionales de distintas direcciones.

Articulo 54° De la Confeccién de Bases Técnicas

Las Unidades Municipales que soliciten la contratacion o concesion de un bien y/o
servicio u obra publica, podran remitir su solicitud, Bases Técnicas referenciales a la
Secretaria de Planificacion (SECPLAN), para la elaboracién definitiva de las bases
administrativas y técnicas, conforme a que dicha Unidad le corresponde elaborar
las bases generales y especificas para los llamados a licitacién, conforme a lo
establecido en el articulo 21 letra e) de la ley 18.695 \5\\\\G|P4 .

:? %gECCl N
A . . . ~ 1R
Las Bases Técnicas deberdn ser firmadas por la Unidad solicitante Y PONT

r r - r r - —
Secretaria de Planificacion, las que deberan considerar, a lo menos:
Descripcion y objetivos
.. . j-':‘:-

1.
. 2. Plazo de ejecucion de la obra y/o concesién
\3 Especificaciones técnicas
4. Planos (si procediere)
Plazo para la entrega de terreno (si procediere)
Sefialar evaluacién técnica y economica, estableciendo pautas de
evaluacion (factores y ponderaciones)

5
X
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7. Forma de Financiamiento
8. Se debera indicar si el presupuesto indicado a considerar en el portal
es referencial estimado o disponible, pudiendo sufrir o no aumentos

Articulo 55° Decreto de llamado a licitacién

El Departamento de Licitaciones y Gestion de abastecimiento o la Unidad que

corresponda, debera confeccionar el Decreto de llamado a licitacion, aprobando las
bases administrativas técnicas y designando los integrantes para la comision de apertura
y la comisién de andlisis.

Comision de andlisis la presencia de un funcionario de la Direccién
Administracion y Finanzas o Jefe de Finanzas en el caso de servicios trasp
del Administrador Municipal.

La comision de apertura debera estar integrada, a lo menos, por:
Representante de Ia Direccion Unidad Juridica

Secplan

Jefe del Departamento de Licitaciones y G.A. o Unidades de Abastecimiento
Secretario Municipal como Ministro de fe

O quienes los subroguen

La comision de andiisis deberd estar integrada, a lo menos por los siguientes
funcionarios municipales.

Representante de la Unidad que tendra a cargo la Inspeccion de la Obra ylo
Concesibn

Representante de la Unidad Juridica

Director de Secplan

Profesional del area de la construccion de la Secplan o de la Unidad
correspondiente

Jefe del Departamento de Licitaciones y G. A. C o unidad de abastecimiento
correspondiente

Administrador Municipal

En los casos en que la Licitacién supere fas 500 UTM sera obligatoria en Ila
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Articulo 56° Publicacion llamado a Licitacién de Obras Publicas
El Proceso de licitacion de las obras de infraestructura debera efectuarse a través del
Sistema Electrdnico de Compras y Contratacion Publica.

Monto de [a Plazo de publicacion en el Portal Electronico www.chilecompra.cl

Adquisicion ,
Superior a 200 | 20 dias corridos como minimo, contados desde la fecha de publicacion del
UTM llamado, pudiendo reducirse el tiempo a 10 dias corridos cuando se trate
de bienes o servicios de simple o objetiva especificacion y que conlleve un
esfuerzo menor para los oferentes en la preparacion de su oferta
Superior a 100 | 10 dias corridos como minimo, contados desde 1a fecha de publicacién del
UTM y hasta 200 | llamado, pudiendo reducirse el tiempo a 5 dias corridos cuando se trate de
UTM obras de simple complejidad y que conlleve un esfuerzo menor para los
oferentes en la preparaciéon de su oferta, en este caso se invitara a 3
oferentes via licitacion privada
Inferiores a 100 | 5 dias como minimo, contados desde la fecha de publicacién del lamado,
UTM en el portal de mercado publico, o bien se puede cotizar por 3 cotizacion
via soporte papel

La Municipalidad en el caso de las Obras de Infraestructura y/o Concesiones se
debera efectuar los llamados a licitacién obligatoriamente a través del Sistema de
Informacion (Portal Electronico www.chilecompra.cl), sin embargo, con el objeto de
aumentar la difusién del llamado a licitacién, la Municipalidad, en las compras o
contrataciones que superen las 1000 UTM, podra publicar el llamado por medio de uno o
mas avisos en diarios o medios de circulacién comunal , y/o nacional , y/o regional.

La solicitud de publicacién debera explicitar fecha de publicacion y diarios en que
se requiere publicar. El aviso debera contener, a lo menos:

1. NuUmero y nombre de la Licitacién
2. ID licitacién
3. Fecha, hora y lugar de apertura de las ofertas

Articulo 64° Del acta de apertura de las obras ylo Concesiones

El Departamento de Licitaciones y Gestién de abastecimiento
confeccionar acta de apertura, en la cual se debera registrar:
1. Fecha, hora y lugar de la apertura
2. Nombre y ntimero de ia licitacion
... 73.. Individualizacion de los proponentes y sus ofertas
11 "4 ,Qferentes fuera de bases sefialando su causal
== "5, Opservaciones
| _,l;'i:rma de integrantes de comision y de oferentes que asistieron a la apertura

*  DIRECIgR™ *
2, &
Pry woN
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Articulo 57° Del acta de analisis de las obras y/o Concesiones

Las propuestas publicas de Concesiones serén evaluadas por una Comision de
analisis nombrada por Decreto, La proposicion se decidira por mayoria de votos de los
miembros de la Comision de andlisis, consignandose en el acta los fundamentos tenidos
en cuenta para la proposicién adoptada, de igual modo se podran indicar las opiniones
divergentes.

En las licitaciones de obras, Concesiones y Servicios de mayor cuantia la unidad
encargada de transcribir acta de andlisis sera la la Unidad técnica en conjunto con la
SECPLAN, en el caso de Salud y Educacién, siendo un profesional del area quien revise y
asesore a la comisién de analisis en aspectos mas técnicos de la licitacién. Lo cual
debera ser indicado ademas en las bases de Ia licitacion.

El acta de andlisis debe considerar, a lo menos, lo siguiente:
1. Fecha, hora y lugar donde se efectuara el analisis.
2. Nombre y nlimero interno de la licitacion asi como su ID.
3. Presupuesto disponible para la adquisicién o contratacion del bien
y/o servicio.
Individualizacién de los proponentes
Ofertas que se declararon inadmisibles por no cumplir con los
requisitos establecidos en las bases, sefialando expresamente
cuales fueron los requisitos incumplidos
Criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacién de las ofertas
Cuadro comparativo de todas las ofertas, por factor de evaluacion,
con la asignacién de puntajes para cada criterio y las férmulas de
calculo aplicadas para dichos puntajes
Analisis de precios de mercado
Razones para la adjudicacién, considerando las pautas de
evaluacion o razones de declaracion de desierta de la licitacion
cuando no se presentan oferentes o cuando las ofertas no resulten
convenientes al interés municipal ,
10.0Orden de prelacién de puntaje final de oferentes Q1P N
11.Proposicidn de adjudicacion dirigida al Alcalde o en quie 6&33@
- tal funcion ~  CONnyA
N 12.Firma de los integrantes de la comisién de analisis.
R E 13.Declaracion Jurada de ausencia de conflicto de interés

o s

~No

© o

S _ 05?]'0 MQ‘&\‘\

1 En‘el acta de analisis de licitaciones de obras deber consignarse ademas la capacidad

_ ‘.‘.K((ia'cbhémica de los oferentes teniendo presente las obras en ejecucion en Municipios y/o

" servicios plblicos y las obras adjudicadas que estan con resolucién de adjudicacién tanto
en DEM, SALUD y Municipio de Puerto Montt. Lo cual deberd ser indicado ademas en las
bases de la licitacién.
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[Los miembros de la comisidén evaluadora de las ofertas deberan efectuar una declaracién
jurada simple, donde indiquen no tener conflicto de intereses con los oferentes que se
encuentran participando de la licitacion.

L.a proposicidn de la comision, acompafiada de todos los antecedentes, debera ser
remitida al Sr. Alcalde, para que resuelva la adjudicacion.

Articulo 58° De la Aprobacién del Concejo para Concesiones

Pado que el Art. 65° letra kj) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades
indica que el otorgamiento de concesiones requiere el consentimiento del Concsjo, el
Alcalde remitira con la debida anticipacion, formulario con minuta resumen, copia del acta
de analisis para aprobacion de los Sres. Concejales.

Una vez aprobada la proposicion de adjudicacién de la concesidn, por la mayoria
absoluta del Concejo, se dictara el Decreto de adjudicacion.

De igual forma, se requerira acuerdo de Concejo conforme a lo consignado en el
Art. 65° letra j) v letra m) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, para la
celebracion de convenios o contratos que involucren montos iguales o superiores al
equivalente a 500 UTM.

Al Administrador Municipal se le solicitara via correo electrénico se discuta
con Sr. Alcalde la incorporacién en tabla de autorizacién de contratacién o de
compra, para lo cual, se adjuntara:

e Formulario con Minuta Resumen

» Respaldo de la licitacion (copia acta de andlisis, 1D de licitacion), en el caso
de ser convenio marco se le remitira ficha de compra y especificaciones del
bien o servicio

e Decreto de adjudicacion

1. Visado por el Jefe de Departamento de Licitaciones y Gestion de
abastecimiento o Unidades de abastecimiento o de Operaciones de Salud
Visado por el Director de la Unidad

Firmado por el Sr. Alcalde o por quien se encuentre delegada tal funcion
Revision de la Direccion de Control

Firmado por el Secretario Municipal

LN
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El Decreto de Adjudicacion debera contener, a lo menos, lo siguiente:

1.
2.
3

4.

5.
6.
7

Identificacion completa del oferente adjudicado y/o su representante legal
Monto adjudicado con impuesto incluido

Plazo de la obra o concesion, indicando desde que fecha se computa este y
si es en dias habiles o corridos

Plazo de firma de contrato, contado desde la notificaciéon de la resolucién de
adjudicacion

Monto de la garantia a presentar y vigencia de la misma (si correspondiere)
Designacion de Inspector Técnico de la Obra y/o concesion

[tem al cual se debe imputarse el gasto

Articulo 60° Del Contrato

El contrato deberd ser redactado por la Direccion Juridica, en funcion de lo
seNalado en las Bases Administrativas, Bases Técnicas, aclaraciones, preguntas y
respuestas y Decreto de Adjudicacion

El contrato debera ser firmado por el Alcalde y por el oferente.

En caso de Licitaciones de obras publicas o Concesiones cuyo valor
sobrepase las 100 UTM los contratos deberan ser protocolizados ante notario
Pablico. Del mismo modo aquellas cuyo valor supere las 3.000 U.T.M.. los contratos
deberan ser reducidos a escritura ptblica.

El contrato debe contener
* l|dentificacién de las partes
+ ldentificar decreto que adjudicé la licitacion
+ Sefalar claramente objeto de la contratacién
» Hacer aplicable y parte integrante bases, especificaciones y planos

Sefialar plazo de ejecucién de las obras o la concesion (dias habiles o corridos)

* Ampliaciones de plazo y de obras

« Modalidad de contrato a suma alzada o precios unitarios
« Monto del contrato

» Establecer forma de pago

s Garantias

e Inspeccidon Técnica

+ Causales de término de contrato

» Vigencia del contrato

|!“;-w

a‘D.j[ij ccion Juridica sera quien confeccione la minuta de contrato respectiva
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Articulo 61° Decreto de aumento o disminucién de presupuesto o aumento de plazo

La elaboracién de este decreto implicara:
1. Informe de Ia Unidad Técnica
2. Autorizacion presupuestaria previa del Depto. de Contabilidad

Si existe aumento del monto contratado se debera remitir copia del decreto al Depto de
licitaciones o unidad de abastecimiento a fin de emitir orden de compra por el valor
aumentado. La Unidad Técnica deberd remitir copia a la Direccién Juridica a fin de
confeccionar modificacion del contrato .

Una vez terminado el proceso la Unidad técnica que efectud el tramite, debera remitir la
carpeta con todos los antecedentes de la Licitacion al departamento de Contabilidad, para
su custodia, envio de antecedentes a la Contraloria Regional si procediere y posterior
revision del Organismo Contralor.

Cuando se evallen o se soliciten registros ya sea Municipal, MOP MINVU SERVIU, las
categorias solicitadas deberan ser en virtud de lo indicado en el Registro de Contratistas
Municipales conforme a los montos disponibles para dicha contratacion .

Cuando las aclaraciones o respuestas a las consultas involucren cambios en las bases de
la licitacion, estas deberan ser visadas por la Unidad Juridica correspondiente. Las
aclaraciones o respuestas a consultas deben ser aprobadas por Decreto.

Las normas contenidas en el presente reglamento deberan ser cumplidas por todos
los funcionarios de la Municipalidad de Puerto Montt y seran fiscalizadas por la
Contraloria General de la Republica , sin perjuicio de las facultades gue en este ambito le
competen a la Direccién de Control Interno del Municipio.
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V GARANTIAS
PARARAFO 1

Articulo 62 De los tipos de Garantias
Las Garantias son instrumentos financieros, que representan una caucién a favor de
quien se emite. Estas garantias tienen por objetivo proteger los intereses fiscales y
apoyar la gestion de abastecimiento. Son de uso restringido y se utilizan solamente
en contratos de mayor cuantia, donde existe riesgo de incumplimiento que pudiera
afectar de manera importante la operacion del organismo ptblico y la calidad del
servicio que se presta a la ciudadania.

Las garantias tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento por parte del
proveedor oferente y /o adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o
del Contrato, en tanto no existan suficientes mecanismos alternativos de mitigacién.

El Municipio de Puerto Montt en ias bases de licitacion indicara el tipo de
instrumento de garantia mas adecuado segiin sea el tipo de contratacion y riesgo
asociado. Los instrumentos de garantia podran ser vale vista, péliza de seguro,
deposito a plazo, boleta de garantia, o cualquier otra forma gue asegure el pago de
la garantia de manera rapida y efectiva, de cobro inmediato a primer requerimiento e
irrevocable, pudiendo ser tomada por uno o varios integrantes del oferente

Las garantias solo pueden ser tomadas a nombre de la Municipalidad de Puerto
Montt

Articulo 63 La pdliza de seguro debera incluir las siguientes clausulas especiales:

a. Que, no serd aplicable para este caso su clausula de arbitraje.

b. Que, las multas y demas clédusulas penales quedan cubiertas por la poliza.

C. De prohibicién de ponerle término unitateralmente sin el consentimiento escrito de
la municipalidad de Puerto Montt o del Gobierno Regional de Los Lagos, seg#
quien sea emitida la poliza. N\

d. La poliza debe ser pagada al momento de su emisidn, no es factible ¢

pactada en cuotas.

Articulo 64 ,
Las Unidades deberan indicar en las bases de licitacién que sera obligatorio paravyos
PERY ;‘z'?ferentes, que al presentar la garantia requerida independiente de cual sea, adjunten:

“~.\ ® carta de veracidad de entidad financiera emisora indicando los datos del

I o %‘-! ejecutivo de la entidad financiera (nombre, mail, fono) y
i, e Formulario Ingreso de garantias, dependiendo de beneficiario de la
o LA garantia se debera acompafiar como documento administrativo:
H‘f(; W » Formulario de Ingresos de Garantias Municipalidad de Puerto Montt
0
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 Formulario de Ingresos de Garantias Gobierno Regional de Los
Lagos

En el caso de que por omision, el oferente presente la garantia y no adjunte
Formulario de Ingreso o carta de autenticidad, el Municipio recepcionara la garantia
y otorgara un plazo de 48:00 hrs. para que entregue el resto de la documentacién

PARRAFO 2 DE LOS PROCESOS EN QUE LA MUNICIPALIDAD DE PUERTO
MONTT SOLICITA GARANTIAS

Articulo 65 Garantia Seriedad de la Oferta

i) El Objetivo de esta garantia es garantizar que el oferente mantenga las
condiciones de la oferta, enviada hasta que se suscriba el contrato, acepte la
orden de compra, o bien caucione el fiel cumplimiento de contrato. Debe ser
presentada por el oferente previo al cierre de presentacion de ofertas y apertura
de éstas, acompafiado del formulario Ingreso de garantias.

i} Exigibilidad: se solicitara en procesos licitatorios cuyo presupuesto sea
superior a 2.000 UTM, en licitaciones de obra cuyo monto sea superior a 100
UTM o en licitaciones de alto riesgo.

iii) Monto : Se fijara en funcién del monto estimado del contrato y del riesgo. Esta
garantia no podrad ser superior al 5% del monto estimado del contrato, para
evitar generar un desincentivo y barrera de entrada para la amplia participacion
de los proveedores.

iv) Forma de uso: Se indicara en las bases de licitacién o términos de referencia
y/o contrato se precisara :

* Tipo de Documento : Conforme a lo indicado en bases
\ * Moneda N
* Plazo de vigencia no podra ser inferior a 60 dias, posterior a la fecha d ’“gp}e}gw
_ de las ofertas En la determinacién de su plazo de vigencia debera considr:émgaol
L1 i plazos estimados para la adjudicacion y firma del contrato definitivo. Ny N
' “oha glosa que debe contener
””'““‘i‘} Borma, horario vy lugar de entrega (fisica o electrénica), direccion

‘.‘t‘-a‘;’ j

J NP Pyocedimiento y fecha de devolucion
~Tz#"Circunstancias en que se ejecutan

LA | A
T P LIRS
CORR E A AR
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En el evento que se postergare la fecha de apertura de la propuesta los proponentes
deberan prorrogar la vigencia de esta garantia, de manera de dar cumplimiento al plazo
de vigencia sefialado precedentemente.

v) Del resguardo: El departamento de Licitaciones y/o gestion de abastecimiento,
las Unidades de adquisiciones, o las unidades que recepcionen instrumentos de
garantia deberan enviar a resguardo al Departamento de Tesoreria del
Municipio, DEM, DISAM, dichas garantias, en un plazo no superior a 48:00 hrs
de recepcionadas, para lo cual, deberan enviarlas por oficio a la Direccién de
Administracion y Finanzas respectiva, para su custodia.

vi) De la Verificacion: El departamento de Tesoreria Municipal o las unidades de
finanzas del DEM o DISAM, deberan verificar que el oferente enfregue carta de
veracidad de la garantia emitida por entidad financiera y presente formulario de
entrega de garantia. El Departamento de Tesoreria de la Municipalidad, o
unidades de Finanzas DEM o SALUD seran los encargados de validar la
garantia con las entidades financieras a fin de verificar su veracidad

vii)  Devolucién: E! departamento de Licitaciones y/o gestién de abastecimiento, las
Unidades de adquisiciones, o las unidades que recepcionen instrumentos de
garantia deberan solicitar por oficio al Departamento de Tesoreria o Unidades
de Finanzas respectiva, la solicitud de devolucion de dichas garantias,
adjuntando en el caso de la devolucion de la garantia de seriedad de la oferta el
decreto que adjudica o declara desierta o inadmisibles las ofertas.

La Tesoreria de la Municipalidad de Puerto Montt o las unidades de Finanzas de los
servicios traspasados, devolveran esta garantia a los Proponentes no favorecidos, a
contar del décimo dia habil siguiente a la fecha de notificacion en el portal de mercado
pablico del Decreto Alcaldicio de adjudicacion de la licitacion. En el caso del
Proponente Adjudicatario, esta garantia le serd devuelta dentro de los 10

autorizadas de la escritura pUblica en que conste el contrato.

27| X iﬁT?vm) Del cobro La garantia de seriedad de la oferta se hara efectiva en cuS\G

1 \,"\ de los siguientes casos:

di e 0 Sl el adjudicatario se desiste de su oferta.

. Si el adjudicatario no entrega en el plazo, forma y condiciones la Garantia de Fiel
cumplimiento del Contrato.
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» Si el adjudicatario no suscribe el contrato de licitacién en las fechas estipuladas.
» Otra causal indicada en las bases

Articulo 66 Garantia Fiel Cumplimiento de Contrato

Objetivo Garantizar el correcto cumplimiento por parte del proveedor adjudicado, de
todos los compromisos que derivan del contrato. Dicha garantia asegura, ademas, el
cumplimiento y pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores del
contratista y el o los subcontratistas, que prestan sus servicios en virtud de licitacion
contratada por la Municipalidad de Puerto Montt.

i) Presentacion Al momento de suscribir el contrato o conforme al plazo
establecido en las bases de la licitacion. Reemplaza la garantia de Seriedad de
la Oferta. Al momento de entregar dicho instrumento el oferente debera adjuntar
carta de veracidad de entidad financiera emisora indicando los datos del
ejecutivo de la entidad financiera (nombre, mail, fono) y formulario Ingreso de
garantias y dependiendo de beneficiario de la garantia se debera acompanar :

» Formulario de Ingresos de Garantias Municipalidad de Puerto Montt

c
* Formulario de Ingresos de Garantias Gobierno Regional de Los
Lagos
i) Exigibilidad: se solicitara en procesos licitatorios cuyo presupuesto sea

superior a 2.000 UTM, en licitaciones de obra (independiente del monto) o
aquelias que impliquen un mayor riesgo o segin lo indicado en las bases de
licitacién.

iii'} Monto : En el caso de la garantia de cumplimiento del contrato, el monto puede
oscilar entre un 5% y un 30% del monto total del contrato.

iv) Vigencia. Por la duracién fotal del contrato o por hitos o etapas de cumplimiento de
éste. La vigencia estarg dada por el tiempo que asegure que los productos o
servicios contratados cumplen plenamente su objetivo, en términos de
caracteristicas tales como: durabilidad, resistencia de materiales, impacto
ambiental, entre otras, la vigencia sera estipulada en las bases de [a lici
En la mayoria de los casos es el plazo de entrega del bien o servici
dias corridos.
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En la contratacién de obras, esta garantia tendra un plazo que abarcara toda la
duracién del contrato, excediéndole en 75 dias a su término. Como el plazo contractual
se cuenta desde la fecha del acta de entrega de terreno, la cual se materializa en dias
posteriores, la boleta debera contemplar adicionalmente 30 dias mas para cubrir este
desfase, vale decir 105 dias. En caso de modificacion del monto y/o de la fecha de
término de la obra, la garantia que se otorgue para cubrir el nuevo monto y/o plazo,
debera exceder en 75 dias el término del mismo. Esta garantia debera ser entregada
por el contratista a la Municipalidad previo a su respectiva suscripcion. El
incumplimiento de esta exigencia dentro del plazo sefalado para la firma del contrato,
facultard a la Municipalidad para considerar al Contratista por desistido de su oferta
con todos los efectos que determinan sobre la materia

v) Del resguardo: El departamento de Licitaciones y/o gestion de abastecimiento,
las Unidades de adquisiciones, o las unidades que recepcionen instrumentos de
garantia deberan enviar a resguardo dichas garantias en un plazo no superior a
48:00 hrs de recepcionadas, para lo cual, deberan enviarlas por oficio a la
Direccion de Administracion y Finanzas respectiva, para su custodia. En el caso
de que el mandante sea el Gobierno Regional de Los lagos deberé ser remitida
a dicha institucién, conforme a las instrucciones emanadas de este organismo.

ix) De la Verificacion: El departamento de Tesoreria Municipal, o las unidades de
finanzas del DEM o DISAM, deberan verificar que el oferente entregue carta de
veracidad de la garantia emitida por entidad financiera y presente formulario de
entrega de garantia. El Departamento de Tesorerfa de la Municipalidad o las
Unidades de Finanzas DEM o SALUD seran los encargados de validar la
garantia con las entidades financieras a fin de verificar su veracidad

vi) Devolucion Sera indicada en las Bases dependiendo de cada tipo de licitacidn
Una vez expirado su plazo la unidad técnica solicitard a la Direccién de
Administracion y Finanzas o Unidad de Finanzas de servicios traspasados la
devolucion de dicha garantia. La Tesoreria de la Municipalidad de Puerto Montt
o la unidad de finanzas de servicios traspasados devolvera esta garantia a los
Proponentes, a contar del décimo dia habil siguiente de haber recepcionado
oficio de devolucion. En el caso de que dicha garantia corresponda a la
gjecucion de una obra, y que dichas obras se encuentren terminadas y
recibidas por la Municipalidad, mediante Acta suscrita al efecto, se cursar.
ultimo estado de pago, previa recepcion de la garantia por la buena ej
de la obra, equivalente al 3% del valor del contrato, procediéndose ad
desafectacion de la garantia de cumplimiento dentro de los 60 dias
Il al vencimiento o conforme a lo estipulado en las bases de licitacion.
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vii)  Del cobro
a. Incumplimiento grave del oferente de las bases generales, especiales,
técnicas, contrato y oferta, conforme a lo estipulado en las bases de la

licitaciéon
b. Quiebra o notoria insolvencia del oferente, calificada unilateralmente por la
Municipalidad.

¢. Otra causal indicada en las bases

Articulo 67 Garantia por concepto de Anticipo

i) Objetivo En las bases de licitacion se podra indicar que el proponente podra
consultar en su propuesta un anticipo de hasta un 30% del monto de su oferta,
para la ejecucién de la obra, servicio etc., que serad descontado en igual
porcentaje, de los estados de pago que presente, durante la ejecucion de la
misma. Para caucionar este anticipo el Proponente entregarda una o mas
garantias a nombre de la Municipalidad de Puerto Montt o del mandante gue se
indique en las bases de licitacién, por un valor equivalente al 100 por ciento de
la suma recibida por tal concepto, con una vigencia que exceda en 45 dias el
plazo contractual, o conforme a lo estipulado en las bases de licitacién.

El contratista podra reemplazar esta garantia por una nueva, cuyo monto
debera corresponder a la diferencia, entre el monto de la garantia original y las
devoluciones de anticipo, efectuadas en cada estado de pago

i) Presentacién. Al momento de entregar dicho instrumento el oferente debers
adjuntar carta de veracidad de entidad financiera emisora indicando los datos
del ejecutivo de la entidad financiera (nombre, mail, fono) y formulario Ingreso
de garantias, dependiendo de beneficiario de la garantia se debera acompanfar
a. Formulario de Ingresos de Garantias Municipalidad de Puerto Montt o
b. Formulario de Ingresos de Garantias Gobierno Regional de Los Lagos

ifi} Del resguardo: La Unidad Técnica sera la encargada de la recepcion de
dicho instrumento y deberdn enviar a resguardo vy verificacion dichas

garantias en un plazo no superior a 48:00 hrs. de recepcionadas, para lo cual,

\ deberan enviarlas por oficio a la Direccion de Administracién y Finanzas
respectiva, para su custodia y verificacion. En el caso de que el mandante sea

el Gobierno Regional de Los lagos debera ser remitida a dicha institucion,
conforme a las instrucciones emanadas de este organismo.
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iv) De la Verificacion: La Unidad de Finanzas respectiva debera verificar la
veracidad de dicho instrumento, para lo cual debera confirmar via mail con
institucién financiera, adjuntando respuesta de veracidad, ademas el oferente
tendra que adjuntar carta de veracidad de la entidad financiera emisora.

v} Devolucion: Sera devuelta una vez expirada su plazo o en caso contrario se
indicara en las Bases dependiendo de cada tipo de licitacién. Una vez expirado
su plazo la unidad técnica solicitara a la Unidad de Finanzas respectiva la
devolucién de dicha garantia, quien de devolvera esta garantia a los
proponentes, a contar del décimo dia habil siguiente de haber recepcionado
oficio de devolucion.

Articulo 68 Garantia por concebto de correcta ejecucion de la obra

i) Objetivo: Una vez entregada la obra a la Comision Receptora a satisfaccion de
ésta, el oferente para obtener el pago del precio debera entregar a la
Municipalidad, en garantia de la buena ejecucién de la obra, una boleta de
garantia cuya vigencia serd de ocho a catorce meses, segln si las obras se
reciben definitivamente a los seis meses o al afio, contados desde |a fecha del
Acta de Recepcion Provisional. Esta boleta debera estar extendida en favor de
la I. Municipalidad © a nombre del Mandante por un monto equivalente al 3%
del valor sefialado en el contrato u otro valor sefialado en las bases.

O conforme los establezcan las bases respectivas

a) Si la obra tiene un contrato inferior a 1.000 Unidades Tributarias (U.T.M), la boleta
de garantia por concepto de correcta ejecucion de la obra deberd tener una
vigencia de 8 meses contados desde la fecha del Acta de Recepcion Provisional

b) Si la obra tiene un contrato superior a 1.000 Unidades Tributarias {(U.T.M), la boleta
de garantia por concepto de correcta ejecucién de la obra debera tener una
vigencia de 14 meses contados desde la fecha del Acta de Recepcion Provisional
o conforme a lo indicado en las bases de la licitacion.

O conforme los establezcan las bases respectivas

TER
%o
ii) Presentacién. Al momento de entregar dicho instrumento el oferent dalb¥iz,

_ adjuntar carta de veracidad de entidad financiera emisora indicando lo5\d
i/ del ejecutivo de la entidad financiera (nombre, mail, fono) y formulario Ingrasel
: "*\ de garantias, dependiendo de beneficiario de la garantia se debera acompafiar
" 75 w]a. Formulario de Ingresos de Garantias Municipalidad de Puerto Montt o

‘ _ /ib. Formulario de Ingresos de Garantias Gobierno Regional de Los Lagos
. 7
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Del resguardo: La Unidad Técnica sera la encargada de la recepcion de
dicho instrumento y debera enviar a resguardo vy verificacion dichas garantias
en un plazo no superior a 48:00 hrs de recepcionadas, para lo cual, deberan
enviarlas por oficio a la Direccion de Administracién y Finanzas respectiva,
para su custodia y verificacion . En el caso de que el mandante sea el Gobierno
Regional de Los iagos debera ser remitida a dicha institucion, conforme a las
instrucciones emanadas de este organismo.

De la Verificacién: La Unidad de Finanzas respectiva debera verificar la
veracidad de dicho instrumento, para lo cual tendra que confirmar via mail con
institucion financiera, adjuntando respuesta de veracidad, ademas el oferente
tendra que adjuntar carta de veracidad de la entidad financiera emisora

Devolucidn: Sera devuelta una vez expirada su plazo o en caso contrario se
indicara en las Bases dependiendo de cada tipo de licitacién. Una vez expirado
su plazo la unidad técnica solicitard a la unidad de Finanzas respectiva la
devolucién de dicha garantia. La Unidad de Finanzas devolvera esta garantia a
los Proponentes, a contar del décimo dia habil siguiente de haber recepcionado
oficio de devolucion

La garantia serd devuelta al Contratista una vez que se realice la Recepcion Definitiva.
Lo anterior sin perjuicio del plazo legal de responsabilidad civil de 5 afios a que hace
referencia el articulo 2.003, regla tercera del Codigo Civil o de los plazos previstos en las
normas vigentes.

vi)

Del cobro : Si el contratista no subsana o se negare a subsanar las ob-
servaciones que le formule la inspeccion técnica, en el plazo estipulado, Ia
Municipalidad podra contratar directamente los trabajos requeridos, por cuenta
y cargo del contratista, haciendo efectivas la garantia de correcta ejecucion de
la obra

vii) Otra causal indicada en las bases
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Articulo 69 Garantias adicionales por factor riesgo oferta menor
1. En compras o contrataciones de servicios

Sera posible solicitar garantias para Fiel Cumplimiento del Contrato, que exceden el
méaximo de 30%, solo en los siguientes casos:

a) Cuando el precio de la oferta sea menor al 50% del precio del oferente que le sigue vy
sus costos son inconsistentes, por lo que se puede suponer un riesgo, en términos de
calidad de los productos o servicios, al tener una oferta mucho mas baja que el resto del
mercado relevante. En estos casos, es posible adjudicar la licitacion mediante emision de
una resolucion fundada, en la que se solicite la ampliacion de la garantia de cumplimiento
del contrato, hasta por la diferencia de precio con la oferta que le sigue.

b) Cuando se justifique en relacién al valor de los bienes y servicios coniratados y el
riesgo para la entidad licitante en caso de incumplimiento del adjudicatario, lo que debe
explicitarse en una resolucién fundada; el monto fijado en todo caso, no deberd
desincentivar la participacion de oferentes.

Esta garantia debe ser entregada en las mismas condiciones y tiene el mimo
tratamiento que la garantia de fiel cumplimiento del contrato.

2. En Licitaciones de Obras o estudios

Se exigira el otorgamiento de una garantia adicional si el monto de la propuesta aceptada
y adjudicada fuere inferior en més de un 20% al presupuesto oficial de la obra o estudio
considerado por la Unidad Técnica. La garantia adicional se constituira en la misma
forma que la garantia de fiel cumplimiento de contrato, y por un monto equivalente a la
diferencia entre el valor del presupuesto oficial menos un 15% y el valor de la propuesta
aceptada. Su plazo de vigencia no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato
mas 90 dias o segln lo que se indique en las bases. Lo anterior debera quedar reflejado
fundadamente en la resolucion que lo autorice.

Esta garantia, a nombre del mandante, se presentara en la misma forma que la
garantia de fiel cumplimiento del contrato y se devolvera al Contratista al efectuarse la
recepcion provisoria de las obras, sin observaciones de ninguna especie o, solucionadas
las que se hubieren formulado. O al Término del contrato en el caso de estudios.

Esta disposicion regird solo en los casos en que el presupuesto oficial sea
previamente informado.
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Articulo 70 Garantias por aumento del valor del contrato, obras extraordinarias o
aumento de obras

i) Caracteristicas Objetivo Garantizar el correcto cumplimiento por parte del
proveedor adjudicado, de todos los compromisos que derivan del aumento
contrato, obras extraordinarias o aumento de obras

ii} Presentacion. Al momento de entregar dicho instrumento el oferente debera
adjuntar carta de veracidad de entidad financiera emisora indicando los datos
del ejecutivo de la entidad financiera (nombre, mail, fono) y formulario Ingreso
de garantias, dependiendo de beneficiario de la garantia se debera acompanar
o Formulario de Ingresos de Garantias Municipalidad de Puerto Montt o
o Formulario de Ingresos de Garantias Gobierno Regional de Los Lagos

iii) Exigibilidad: se solicitara en aquellos procesos licitatorios en que se aumenta
el valor del contrato, ya sea por la incorporacion de un nuevo producto o
servicio, la incorporacién de obras extraordinarias o la incorporacion de un
aumento de obra siempre y cuando esté incorporado en las bases de licitacion

iv) Monto : Corresponde al valor o porcentaje indicado en bases por concepto de
la incorporacion del monto por un nuevo producto o servicio, la incorporacion de
obras extraordinarias o la incorporacion de un aumento de obra siempre. El
oferente podra presentar una garantia adicional por este concepto o bien
presentar una nueva garantia que incorpore el monto global, segun lo detallado
y especificado en bases .

v) En las bases de licitacién o términos de referencia y/o contrato se debe
precisar:
» Tipo de Documento
* Monto o porcentaje
* Moneda
* Plazo de vigencia
* La glosa que debe contener
* Forma, horario y lugar de entrega
* Procedimiento y fecha de devolucion
» Circunstancias en que se ejecutan

vi) Vigencia. La duracion del contrato mas un plazo adicional el cual seré in
en las bases.
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Del resguardo: La Unidad Técnica que recepcione este instrumentos de
garantia debera enviar a resguardo dicha garantia en un plazo no superior a
48:00 hrs de recepcionadas, para io cual, deberan enviarlas por oficio a la
Unidad de Finanzas respectiva, para su custodia y verificacion. En el caso de
que el mandante sea el Gobierno Regional de Los lagos debera ser remitida a
dicha institucion, conforme a las instrucciones emanadas de este organismo

De la Verificacién: La Unidad de Finanzas respectiva debera verificar la
veracidad de dicho instrumento, para lo cual tendra que confirmar via mail con
institucion financiera, adjuntando respuesta de veracidad, ademas e! oferente
tendra que adjuntar carta de veracidad de la entidad financiera emisora

Devolucion Sera indicada en las Bases dependiendo de cada tipo de licitacion.
Una vez expirado su plazo la unidad técnica solicitard& a la unidad
correspondiente  la devolucién de dicha garantia. La Tesoreria de la
Municipalidad de Puerto Montt o la unidad de finanzas de servicios traspasados
devolverd esta garantia a los Proponentes, a contar del décimo dia habil
siguiente de haber recepcionado oficio de devolucion

Del cobro :
a. Incumplimiento grave del oferente de las bases generales, especiales,
teécnicas, contrato y oferta, conforme a lo estipulado en las bases de Ia

licitacion
b. Quiebra o notoria insolvencia del oferente, calificada unilateralmente por la
Municipalidad.

¢. Ofra causal indicada en las bases

Articulo 71 Garantias por aumento de plazo

Objetivo Garantizar el correcto cumplimiento por parte del proveedor
adjudicado, de todos los compromisos que derivan del aumento de plazo del
contrato inicial.

adjuntar carta de veracidad de entidad financiera emisora indicando los
del ejecutivo de la entidad financiera (nombre, mail, fono) y formulario
de garantias, dependiendo de beneficiario de la garantia se debera acomi
o Formulario de Ingresos de Garantias Municipalidad de Puerto Mo

Exigibilidad: se solicitara en aquellos procesos licitatorios en que se aumenta

@\el plazo inicial del contrato, se prorroga o se renueva el contrato siempre y

uando esté incorporado dicho concepto en las bases de licitacion.

74 de 89



vi)

vii)

viif)

', siguiente de haber recepcionado oficio de devolucion

MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 i
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Monto : Corresponde al valor o porcentaje con o sin la incorporacion de
reajuste conforme a lo indicado en bases por dicho concepto, contemplando el
plazo de aumento, prorroga o renovacion mas el plazo adicional indicado en las
bases de licitacion. El oferente podra presentar una garantia adicional por este
concepto o bien presentar una nueva garantia que incorpore el monto global,
segun lo detallado y especificado en bases.

En las bases de licitacién o términos de referencia y/o contrato se debe
precisar:

* Tipo de Documento

* Monto o porcentaje

* Moneda

* Plazo de vigencia

* La glosa que debe contener

» Forma, horario y lugar de entrega

* Procedimiento y fecha de devolucién

» Circunstancias en que se ejecutan

Vigencia. La duracion del plazo de aumento mas un plazo adicional el cual
serg indicado en [as bases.

Del resguardo: La Unidad Técnica que recepcione este instrumento de
garantia debera enviar a resguardo dicha garantia en un plazo no superior a
48:00 hrs. de recepcionadas, para lo cual, serd enviada por oficio a la
Direccion de Administracién y Finanzas respectiva, para su custodia. En el caso
de que el mandante sea el Gobierno Regional de Los lagos debera ser remitida
a dicha institucion, conforme a las instrucciones emanadas de este organismo.

De la Verificacion: lLa Unidad de Finanzas respectiva debera verificar la
veracidad de dicho instrumento, para lo cual tendra que confirmar via mail con
institucion financiera, adjuntando respuesta de veracidad, ademas el oferente
tendra que adjuntar carta de veracidad de la entidad financiera emisora.

Devolucidn Sera indicada en las Bases dependiendo de cada tipo de licitacion.
Una vez expirado su plazo la unidad técnica solicitard a la unidad
correspondiente  la devolucién de dicha garantia. La Tesoreria de la
Municipalidad de Puerto Montt o la unidad de finanzas de servicios tras
devolverd esta garantia a los Proponentes, a contar del décimo /&
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X) Del cobro
a. Incumplimiento grave del oferente de las bases generales, especiales,
tecnicas, contrato y oferta, conforme a lo estipulado en las bases de |a

licitacion
b. Quiebra o notoria insolvencia del oferente, calificada unilateralmente por la
Municipalidad.

¢. Oftra causal indicada en las bases

Las Unidades de Finanzas respectivas, son las encargadas de efectuar la
verificacion de dichos instrumentos, para lo cual deberian solicitar las
certificaciones correspondientes, dependiendo de cada tipo de garantia, de igual
forma, al enviarla a resguardo, tendran que adjuntar la verificacion de dicho
instrumento.

VI SEGUROS
OTROS SEGUROS
Articulo 72 Seguro de Responsabilidad Civil por Dafios a terceros

En obras de construccion, el contratista respondera civilmente por los dafios que se
produzcan con motivo u ocasion de la ejecucidn del presente contrato.

Se exigira un Seguro de Responsabilidad Civil ante terceros, derivado de la ejecucion de
la obra, con una vigencia hasta la Recepcion Definitiva de la obra, vale decir, su plazo de
ejecucion extendido en 1 afio.

El Contratista debera hacer entrega de copia de dichas Pélizas a la Inspeccion Técnica
dentro de un periodo no superior a dos meses de iniciada la obra

El contratista serd responsable por el cuidado de las obras desde su inicio hasta la
Recepcion Provisional del total de ellas. Asimismo, respondera por los dafios que pudiera
ocasionar a terceros y por aquellos que pudieren producirse en las obras, por cualquier
causal, incluyendo el caso fortuito o fuerza mayor, debiendo repararlos, para dejarlos en
buenas condiciones, de acuerdo a las especificaciones e instrucciones entregadas por
MUNICIPIO; se exceptian los accidentes que el MUNICIPIO califique
extraordinarios y ajenos a toda prevision.

Sin perjuicio de lo anterior, la empresa debera contratar polizas de seguro a tody gaily ey

construccion, conira incendios, de responsabilidad civil ante terceros, accid ta;g”?&ébﬁ
;:r{a’_ns@, riesgos u otros derivados de la ejecucién de la obra. Pro o™

RSN

L /'l\{ .\\‘n I3 . . ’ o . . . r

417 lLdaspdlizas deberan indicar el nimero y fecha del Decreto Alcaldicio de Adjudicacion. No

[-|..~~ se aGeptaran seguros que no cumplan con lo exigido anteriormente.

V-
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Este seguro no podra hacerse extensivo a otro contrato ni el de otro contrato extensivo a
éste. No se aceptaran seguros tomados por un tercero.

Se hace presente, que independiente del monto del seguro solicitado en este punto, el
contratista respondera de toda indemnizacion que excediendo el monto fijado para este
seguro, deba efectivamente pagar la Municipalidad, incluyendo los deducibles
contemplados en la Péliza de Seguro.

En caso de siniestro el contratista esta obligado a rehabilitar el seguro de modo que los
siniestros no afecten el monto de la cobertura.

El oferente deberd entregar copia a la Unidad técnica de dicha poliza, con carta de
veracidad de la entidad financiera emisora, con los datos del ejecutivo { nombre, mail ,
fono)

Articulo 73 Seguro contra incendio y responsabilidad civil

En obras de construccién cuyo monto de contratacién sea superior a 10.000 UTM, el
oferente contratado debera contratar una Péliza de Seguros contra Incendios a su favor,
de modo que se mantengan cubiertas permanentemente las obras en ejecucion en por lo
menos el 80% de su valor. Esta Péliza deberd tener una vigencia de hasta 60 dias
posterior a la Recepcion Provisoria de las obras.

El Contratista debera hacer entrega de copia de dichas Polizas a la Inspeccion Técnica
dentro de un periodo no superior a 2 meses de iniciada la obra.

Las polizas deberan indicar el nimero y fecha del Decreto Alcaldicio de Adjudicacién. No
se aceptaran seguros que no cumplan con lo exigido anteriormente.

Este seguro no podra hacerse extensivo a ofro contrato ni el de otro contrato extensivo a
éste. No se aceptaran seguros tomados por un tercero.

Se hace presente, que independiente del monto del seguro solicitado en este punto, el
contratista respondera de toda indemnizacion que excediendo ef monto fijado parg e&te
seguro, deba efectivamente pagar el Mandante, incluyendo los deducibles contery
en la Pdliza de Seguro.

En caso de siniestro el contratista estd obligado a rehabilitar el seguro de modd
siniestros no afecten el monto de la cobertura. El oferente debera entregar copi
Unidad técnica de dicha poliza, con carta de veracidad de la entidad financiera e
con los datos del ejecutivo ( nombre, mail, fono)

T
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Articulo 74 Generalidades de las pélizas de Seguros

Las pdlizas deberan indicar el nimero y fecha del Decreto Alcaldicio de Adjudicacidn. No
se aceptaran seguros que no cumplan con lo exigido anteriormente.

Este seguro no podra hacerse extensivo a otro contrato ni el de otro contrato extensivo a
éste. No se aceptaran seguros tomados por un tercero.

Se hace presente, que independiente del monto de los seguros solicitados, el contratista
respondera de toda indemnizacion que excediendo el monto fijado para estos seguros,
deba efectivamente pagar el Mandante, incluyendo los deducibles contemplados en la
Pdlizas de Seguros.

En caso de siniestro el contratista esta obligado a rehabilitar los seguros de modo que los
siniestros no afecten el monto de la cobertura.

Las pdlizas de seguros deberan incluir las siguientes clausulas especiales:

a.  Que, no sera aplicable para este caso su clausula de arbitraje.

b. De prohibicién de ponerle término unilateralmente sin el consentimiento escrito del
Mandante sea la Municipalidad de Puerto Montt o el Gobierno Regional de Los
Lagos

El contratista debera presentar al Inspector Técnico para su aprobacion, un borrador
preliminar de las Polizas de Seguro mas [os antecedentes técnicos que la respaldan, el
cual debera contener como minimo las condiciones generales y especiales del seguro,
sus coberturas de riesgo, el valor de las obras aseguradas, las estimaciones de pérdidas
maximas de la obra, los sublimites propuestos, etc.

Con todo, la pdliza debera contener en forma explicita y obligatoriamente clausulas de
rehabilitacion automatica (cobertura 100% del tiempo mientras la péliza se encuentre
vigente), de renuncia de los derechos de subrogacion respecto de los asegurados vy
beneficiarios, de gastos de aceleracion y de una clausula que indique la imposibilidad de
cancelar o dar término al seguro por parte del contratista sin la aprobacion por escrito del
Mandante sea la Municipalidad de Puerto Montt o el Gobierno Regional de Los Lagos.
El oferente deberd entregar copia a la Unidad técnica de dicha pdliza, con cart
veracidad de [a entidad financiera emisora, con los datos del ejecutivo ( nomb
fono)
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1.4. En contrataciones de obra o de servicio que impliquen la contratacién de personas.
- El adjudicatario debera tomar las medidas necesarias para proteger la vida y salud de
los frabajadores considerando para ello seguro por accidentes de trabajo,
complementarios e indemnizatorios, en funcién de la labor que desempefian, con las
siguientes coberturas

Pian Dobfs Indamiizaclon para Ceupacitn Obrero, Jomal, Capaiaz, Sodefuarg, Soldagor. AMBants, Pafiolsrn

COBERTURSE FOLS LD Zopital Ssegarado
Muene Accdenlat y

o 7032 505
DesmEmbrantenia Pl 07039 1508
‘Acapackiay Tolal ¥ Bernyananie 2zl 107 349 NS00
Reembalee g2 Gaslos Médlses =al 1 07 G¥2 150
Dotse Indzpnszacicn par susrs 201167 040 i=ng
4 cell il
Dok Ipgerrizacita par - - -

s 107 048 1503

DesREmEIaTieris Arcdental ’
S3Et0E THRRI3FTE 25 107 053 JF 3T

La Pdliza debera incorporar el nombre de la obra o servicio y el nimero y fecha del
decreto de adjudicacion

Cobertura 24:00 hrs., debera indicar la cantidad de personas con cobertura. (En el caso
de aumento y/o reemplazo de trabajador la empresa debera incorporarlo a la cobertura
de dicha poliza). Esta pdliza debera ser contratada a mas tardar al tercer dia habil de
iniciado el contrato, la cual debera adjuntarse a la primera facturacion. Independiente de
la incorporacion de estos seguros el adjudicatario de obras, servicios etc., debera
considerar, todos los aspectos legales, sociales, administrativos y econdmicos en la
contratacion de los trabajadores.

El oferente deberd entregar copia a la Unidad técnica de dicha poliza, con carta de
veracidad de la entidad financiera emisora, con los datos del ejecutivo (nombre, mail,
fono)
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TITULO VII: PLAN DE COMPRAS

Articulo 75° Procedimiento de Planificacion de Compra
El pian de compra es un instrumento de planificacion que busca que los clientes internos
de la organizacion municipal, que en este caso son las unidades municipales, organicen y
especifiquen sus requerimientos a fin de organizar la provisién de insumos en cuanto a:

+ tipo de insumos,

* tiempos en que se requieren,

e cantidades

e montos

La Municipalidad de Puerto Montt en funcion de ello elaborara y evaluara un plan anual de
compras que contendra una relacion de los bienes y servicios mas relevantes previstos a
contratar durante cada afio presupuestario, con indicacion de su especificacion, cantidad
y valor estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquiriran o contrataran dichos
bienes y servicios y la fecha aproximada en la que se publicara el llamado a participar

Cada Unidad de compra debera elaborar a mas tardar durante el mes de noviembre de
cada afo un Plan Anual de compras para el afio siguiente, conforme al proyecto de
presupuesto, Dicho Plan Anual de Compras debera contener los procesos de compra de
bienes y servicios, incluidos los Proyectos de Inversidn que se realizardn a través del
sistema www.mercado publico.cl durante et afio siguiente, con indicacién de :

Especificacion a nivel de articulo

Producto o servicio

Cantidades

Periodo en que van a requerir

Valor estimado

y en el caso de inversién, monto estimado, periodo de licitacion y ejecucion

Procedimiento elaboracién plan de compra
* lLa Administracion Municipal en conjunto con la SECPLAN solicitara los
requerimientos de bienes a adquirir, servicios a contratar, a todas las Unidades con
instrucciones para formulacién Plan Anual de Compras

e lLas Unidades recepcionan solicitud, completan formulario y lo e
Administracién Municipal

Para lograr una mejor planificacion de las compras referidas a material comdn
las unidades deberan considerar a lo menos las siguientes variables:

j" « Namero de personas que componen la Unidad

- —» Frecuencia del uso del producto

b Informacidn histérica de bienes y servicios

M B /\_:fy;t‘- {:R‘royectos nuevos planificados durante el periodo a detallar

R
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» Disponibilidad presupuestaria

Para el consumo de material estratégico, deberan considerar las siguientss variables:
e Consumos histdricos
e Stock de reserva
» Disponibilidad presupuestaria

En la contratacion de servicios y proyectos se debe considerar las siguientes variables:
» Proyectos planificados a ejecutar en el periodo
» Carta gantt de Proyectos
« Cuantificacién de servicios de apoyo en funcién de proyectos

Los Directores de las diferentes Unidades deberan analizar con sus Departamentos y
secciones los requerimientos de su Unidad y efectuar la evaluacién de las siguientes
variables.

» Andlisis historico de consumo, por tipo de materiales de uso habitual

» Analisis historico de consumo por tipo de materiales de uso contingencial y
excepcional

* Stock bodega

* Unidades que comprometan en su gestion nuevos consumo, productos, etc

El plan de compras se confeccionara considerando los antecedentes que entreguen todas
fa Direcciones y Unidades Municipales, dentro de dicho plan se establecera por cada
Unidad de compra (Municipalidad, Salud, y Educacion) las 10 compras o contrataciones
mas relevantes a efectuar por cada Unidad, lo cual sera publicado por el Administrador
del sistema de compras publicas en el portal www.mercadopublico.cl, conforme a lo
estipulado en la Directiva de Contratacion Publica emitida por Chile compra sobre Plan
Anual de Compras y en los plazos indicados anualmente por la Direccién de Compras
Pulblicas.

El plan anual sera autorizado por decreto y debera ser visado por la Administracién
Municipal, SECPLAN, Direccién de Administracién y Finanzas, Secplan y por la Direccion
de Control Municipal y por las Direcciones de Salud y Educacion con V° B°
Unidades de Finanzas respectivas

O

< direceig

~  COnrgo
INTERNG

Los procesos de compras y contrataciones que realice la Municipalidad \\ dgB@tdm;

formularse de conformidad y en la oportunidad determinada en el plan anual de

previa consulta de la disponibilidad presupuestaria, a menos que circunstanci

prgvistas\tal momento de elaboracion del plan, hagan necesario dejar de cumplirlo o se

haya-efectuado una modificacion del mismo.

) .(-‘\ /,-.J‘)

I
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El plan Anual de compras reviste caracter de referencial para la Municipalidad respecto de
los procesos de contrataciones.

l.a Municipalidad podra fundadamente modificar el Plan Anual de Compras en cualquier
oportunidad, informando tales modificaciones en el sistema de Informacion
www.mercadopublico .cl y aprobando dicha modificacion por decreto alcaldicio

Articulo 76° Derdguese el Reglamento Municipal N° 004 de fecha 28 de abril del 2015.

Articulo 77° El presente Reglamento comenzara a regir a contar de su total tramitacién

Articulo 79° De la Fiscalizacién y cumplimiento de las normas impartidas

Las normas contenidas en el presente reglamento deberan ser cumplidas por todos
los funcionarios de la Municipalidad de Puerto Montt y seran fiscalizadas por la
Contraloria General de la Republica , sin perjuicio de las facultades que en este ambito le
competen a la Direccién de Control Interno del Municipio.

Articulo 80°
Los Directores de las distintas Unidades Municipales deberan poner en conocimiento a
todos los funcionarios bajo su dependencia el contenido delpresente Reglamento

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBA A TODAS /LAS UNIDADES

MUNICIPALES Y ARCHIVESE. m

T
(—=ALDE D)

; Rhay

TR A ﬁ : y 4, 0 T
\* 1 DEYSE‘GALLARD VERA oA b SOTO OJEDA

%5, SECRETARIA MUN|CIPAL SENEIE (S) DE PUERTO MONTT
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Ne
Fecha
Derivado o
1D:

N° Orden de compra:

FORMULARIO DE SOLICITUD PARA ADQUISICION Y/0 CONTRATACION DE BIENES Y/0 SERVICIOS

HOMBRE DE LA COMPRA 0 COHTRATACION:

DIRECCION SOLICITANTE :

UHIDAD SOLICITANTE:

EHCARGADO DE LA CONTRATACIOH UHIDAD Rombre
SOLICIYANTE:

Fone :

Muil;
TIFG DE COMPRA O CONTRATACION ; COMYENIO MARCD : CONVENIO SUMINISTRO: COMPRA O CONTRAYACION MEHOR A 2UTI
Marcar opride con {x)

COMPRA 0 CONTRATACION SEHOR A 30 UM COMPRA O CONTRATACION HASTA 100 UTH

COMPRA O CONTRATACION DE 100 HASTA 1000 UTH COMPRA O CONTRATACION SUPERIOR A 1.000 UTM

51 ES COMTRATACION DERE ADJUHTAR ESPECIFICACION DEL SERVICIO REQUERIDO : SERALAR §I ADJUHTA

TRATO DIRECTD
TRAYO DIRECTO:

LO5 TRATOS BIRECTOS S0H EXCEPCIGHALES POR LD QUE
DEBE EMITIRSE UN DECRETO FUNDADO Y SUZHILO AL | CAUSAL TRATO DIRECTO

PORTAL EN 24 RS, DESPUES DE EMITIDO DEBE ABJUNTAR | TERMINOS TECHICDS DE REFEREHCIA, INFORME DETALLADO JUSTIFICANDD COHTRATACIOH FINMADOD POR
DIRECTOR UNIDAD ¥ CON ¥°B| ALCALDE, COTIZACION (ES) SEGiA TIPO DE TRATO DIRECTO}

PROGRAMA D ACTIVIDAD

FECHA DE TERMING PROGRAIA O ACTIVIDAD

DECREYO GUE APRUERA PROGRAMA O ACTIVIDAD
lodjuntar decrets y pragrarau a esta solicitud)
FECHA EM QUE SE REQUIERE EL PRODUCTQ O SERYICIO:

PRATO DE ENTREGA REGUENIDO O DURACION DEL

SERVICID
ADJBHTA ESPECIFICACION COMPRAD CONTRATACION DETALLE 0 FOTG DEL PRODUCTO
IR MUESTRA CERTIFICACIOR FUHDAMENTACION
CERTIFICADO DE OFRENTE UHICO PROVEEDOR
DESPACHO O RECEPCION : Homhre Contarto: fona:
Mujl: Direwion:
Horarios de rerepridn : de lunes o viernes de: mofonn de e 100 lirs y turde de 00 a 00 hrs
IIDICAR SI REQUIERE MUESTRA
indicor Manto total compra o contratacion: § Estimativo Disponihle
Indicar con X si es cempra o confratncian tomglejn o de simple especificatidn;
HORA EECHA HORA FECHA
FECHA DE PURLICACION
FECHA FINAL DE PREGINTAS
FECHA PUBLICACION DE RESPUESTAS
FECHA CIERRE RECEPCIOR DE DFERTA
N OARANTIASREQUERIDAS
TiPO DE CAUCION MARCAR {X] O8SERVACION

F=ROLETA SERIEDAD DE LA OFERTA
OLETA DE GARAHTIA
BOLETARE FIEL CUMPUIMIENTO DEL CONTRATO
PABGNRE %
o CRTEVISTA
g‘;("‘ JCHOLREGUIESTE GARAHTIA
o AN A
o "/ .g'\ .
s AN
/ey INDETALLE DE REQUERIMIENTO
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ITEM O CODIGD SIES COMPRA: DEBE INDICAR ESPECIFICACION TECHICAS DETALLADA DEL PRODUCTO O HHIDAD, CANT PRECIO UHITARID TOTAL COM I¥YA
CORYENIO SERVICIO iINDICAR MEDIDAS| ALTO, LARGO, ANCHO, FONDO, ESPESOR), MATERIALIDAR, GRS, HILO, CONIVA
SUMIN{STRO O COLOR,PESD, 51 SEIMDICA MARCA DEBE AGREGAR O EQUIVALENTE, ESPECEFICAR SI BARRA,
MARCO CORRESPOHE TALLAS, 51 SE REQUIERE MUESTRA, 51 SE ADJUNTA MODELQ, BOLSA ,
SACO, ML,

SERVICEO: DERE ACOMPARIAR ESPECIFICACION DETALLADA, M2, O

ADJUNTA COTIZACIONES A | NOMBRE RUT MONTO
NOMBRE RUT MONTO

CONSIDERAR EN | NOMBRE RUT MONTO
CONTRATACION
COTIZACIONES VALIDADAS Y
ELABORADAS POR

FIRMA UNIDAD SOLICITANTE FIRMA DIRECTOR UNIDAD
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DERIVADO A :

TIEPATTABEEVATDACION INDICAR A LD MENOS 2 CRITERIOS DE EVALUACION
Paru que lu entidod compradarn confeccione los eriterios de evaluncién, In Unidnd selicitante deberd indicar que condidones son importantes en esta comprn o
tantratacion, Marcar con X ’

Pregia Servicio post venta: Ahorro Energético:

Plazo Especificaciones del bien o servicio Contidad de Personal contratada:
Experiencia Presentacién de la documentacian: Equipo de trobajo:

Garontin Candiciones luboroles Titulo,

Otros factores conto:

porimeiro Bose de caleulo % ohservociones
PRECIO Pare efectas de evoluar y comparar los elerfas econdmicas de lns dislintas - A los puntojes negativos que resulten da eslu farmala se les osigaard
propuestas se osard ln siguiente formule: La oferta més econdmica oblendrd 0 puatos {tero punios), por fanta no son posible de onalizor y per ende
100 puntos, ¥ los restanies aferlos se evaluardn seqtn I siguiente formuola; de odjudicar.
%
* {Oferto menor / Oferta a evalsar )
Nota los punfojes negalivas que resulien de esta formulu se les esignord G
i puatos
PLAIO DE | El pfozo de enirega de fos praducios oferiodos serd nnnlizodo de lo siguienie « hqueltos oferlus que no indiquen o sefialer ol toreespondiente plaze
ENTREGA mangra y contado en dlas corridos desde la fechn de emision de le orden de dz entrega de les producies, ne sexén onolizedos y descortados def
compra: . | ondlisis de los propuestas, independieniemente de que dicha oferla
fasta ___ puntes: el maxime de punioje oblenido serd de ___ punias, % torrespenda o fa econdmicamente mds conveniente o los intereses
significando que fo oferfado se entrege en el mensr ploza de entrego. Los municipales,
damdis ofertes serdn evaluadas con lo siguiente formyla: - £n wso de que ningune de las propuestas presende indicacion del
plezo de enlrega, esta podrd ser solicilodn o los praveedores, par upn
solo vez y con vn pluzo de respuesiu ne mayor a 24 horas cronolégicas,
* {Dferta menor / Oferla evelvu) via Foro Inverse hobiltodo en www.mercodopublico.cl., de no recibir
adaratién en el plazo sefiulado, los ofertas no serdn analizadas, y por
lanfo, rechazndns y dedarudus {nadmisibles, en atencién a no cumplir
can Jos vequisitos esiohlecides en los Buses para poder evalvar fos
ofertas,

El Oferente en sy oferta o sus anexos deberg sefialar
ohligntoriamente ef plozo de ensrega del pradudlo es dios corridas
tontados dasde la fechu de emisidn de In orden de compra

EXPERIENCIA Segin los ritetios de evalvacién indicodos en cadn Términa Técnico. En el caso de evaluor offos de experiencia, se puede
ACREDITADA acredilar ta experiencia con lo preseniacidn de celificados emitidas por
Puataje = ______*{0ferta o evolvor f oferla con mayor experiencic) v | terceres respecto del misma servicio o similor en coroctesfsticas,

% sefinlondo ofos de exaeriencia .

En el coso de evalvor de acverdo o trabojos o servicios
realizndos, es fuctible evoluor cantidad de frobujos, oceeditonde
experiencin medionte, cerlificadas emilidos por unidad controlante,
drdenes de compra emilidos, conlralos, decreles o resoluciones de
odjudicacién

EVALUACION De acuerdo a los requisitos solicitedes en los Términos Técnicos de Referentia Cumple con lo requerido en especificaciones o términos técnicos de
TECNICA ’ | referencio 100 puntes
% K0 Cumale con lo eequerido en especificaciones o términos 15tmices de
referencia 8 punlos
Cumplimiento La Municipolidad de Puerio Mont podrd requerir ¢ los oferenles a<laraciones At cumplimiento oportune de los dotumenlas exigidos en el , es decir,
de  requisitos | respecto de ses propuestas, las que se exigird sean envindas en en plazo de 5% que o momenle de efectuar Ju operfura del presenta dada (o
farmules 24 hrs. 0 48 hrs o dravés del foro del Porfol www.mercadopiblico.cl y &stes documentacion exigida, se le ofargord un puntaje de 160 puntos
no padrén alteror la esencin de los ofectas, ni violar los principios de igualdud Si el oferente no presentase oporfunamente ol momento de efeciuar la
enlre fos oferentes y eslritia sujecién o lus bases. agerlurn lode lo dorumentacion exigido, o le Toftase algn dota, se le
Le solitited deberd recaer dnitamente en errores o omisiones formales, o kien oforgerd un punioje de 10 gentos,
que el municipio requiera complemenlar lo docementacidn con infermacion
adicionnl siempre y centlo las redificaciones de dichos vidas u omisiones no
les confieran @ esos oferenios uno situacidn de privilegio respecio da los
demds competideres, esto es, en fanto no se afecten los principies de estricla
sujecidn u Jus boses, de igualdad entre los oferentes y se informe de dicho
soliciiud o fravés del “Sistema da Informacion de les Compras y
Confratociones de fos Orgenismes Poblicos” segin corresponda, of resin de
Ios oferenles.
{ompras o | Seqiin los criferios de evefvocidn indicodos ez cada Término Técnico. Mejor condiciones de emplen remuneraticnas
conbrataciones Pondnje = _____ *(Ofertn o evaluar | oferls con mejor remuneracidn ) % Defie presenior gego de remuneratones o pogo de tolizaciones
Inclusivas en | Pontaje = ____ _*{Olerta ¢ evaleer f oferda con meyor contidad de persanas previsionales, caniratos elc.
J_tortrainciér  de | contratudos Incorporacién cen personas eon discopeddad
1 I]ie e a.servicios | Puntnje = “(Ofertn o evoluar / aferta con moyor tonlided de jévenes Confrate y copin simple de credenciol de registro aocicnal del
B desempleados o candrator discapacitod
L J Puntaje = *{Oferla a evaluar { oferla con mayor canfidad de personas Jovenes desempleados , preseniacion de cerfificado AFP que nfiliado no
(‘\0\\‘% tanleatadas preseala cotizeciones en tllimos & meses
x e o= Pualaje = *{0ferta o evaluar / oferta con mayor cantidud de mujeres Conlratucidn de minorfa &tnica , can cerlificade de CONADI
2 % i)\b conltratadas o o condrotar Conlratucifin inclusiva ¢ mujeres e igualdud de género
S
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REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17

TERMINQS TECNICOS DE REFERENCIA TRATO DIRECTO

DESCRIPCION:

DIRECCION SOLICITANTE

DEPTO O SECCION

FECHA INICIO DE SERVICIO
O FECHA EMISION ORDEN
DE COMPRA O CONTRATO

DIRECCION DE DESPACHO

RESPONSABLE RECEPCION

FONO

CORREO ELECTRONICO

ESPECIFICACION DETALLADA DEL
BIEN O SERVICIO ( 51 SON VARIOS
PRODUCTOS ADJUNTAR DETALLE)

CAUSAL DE  CONTRATACION
TRATO DIRECTO SEGUN ARTICULO
10 DEL DECRETO 250,
REGLAMENTO DE  COMPRAS
PUBLICAS

JUSTIFICACION DE
CONTRATACION DE TRATO
DIRECTO (INDICAR LAS RAZONES,
JUSTIFICAR PORQUE SE OMITE
LICITACION PUBLICA

PLAZO EJECUCION O ENTREGA,
CONDICIONES  ESPECIALES  bE
ENTREGA O DEL SERVICIO

GARANTIA TECNICA REQUERIDA

{(indicar si es que corresponde)

CRONOGRAMA DE EJECUCION

HONORARIOS Y ESTADO DE PAGO

SEGUIMIENTO Y MONITOREO

MULTAS
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20/12/17 .
DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS,

DECLARACION JURADA SOBRE AUSENCIA DE CONFLICTOS DE INTERES POR PARTE DE MIEMBROS DE LA COMISION
EVALUADORA MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

Licitacidn Pihlico N° iD

Yo, RUT

Corgo <

Firmo

Yo, RUT

Cargo <

Firma

Yo, (1]

Corgo <

Firma

Yo, RUT

Cargo <

Firma

Declaro bojo juramento:

®  Que al memento de firmar esta declaracién, no tengo ningdn conflicte de interés en relaciin o los actvales o potenciales
oferentes en el procedimiento licitatorio ID . Ni existe circonstancia algunu que me reste imporcialidad
para la evaluacién de dicha licitacidn, en conformidad con lo dispuesto por el articufo 37 del Reglamento de lo Ley N°
19.886, de Buses sohre Contrates Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios

®  Que en el evenlo que va conflicto de inferés o un hecho que me reste imparcialidad se hiciese patente con posterioridad
a la presente fechn, me abstendré de participor en lo comisidn evaluadora e informaré inmediatamente de dicha
circunstancia o mi superior jerdrquico, a fin de ser remplazade por ofre funcionario no efecto a aquella implicancia, en
los términos del articulo 62, N° 6, de lu Ley N° 18.575, Orgéinica Conslitucional de Bases Generales de lo Administracidn
del Estade
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

REGLAMENTO MUNICIPAL N° 012 DEL 20112117 .
DE ADQUISICIONES ¥ CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

DECLARACION JURADA SOBRE AUSENCIA DE CONFLICTOS DE INTERES POR PARTE DE MIEMBROS DE LA COMISION DE

APERTURA MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT

Ligitacion Pgblica N° )

Yo, RUT

Cargo <

Firma

Yo, RUT

Cargo <

Firma

Yo, RUT

Corgo <

Firma

Yo, RUT

Cargo <

Firma

Declaro hajo juramento:

*  Que ol momento de firmar esta declaracidn, no tengo ningin conflicto de interés en relacién u los acuales o potenciales
oferentes en el procedimiento licifatorio 1D . i existe circunstancie alguna que me reste impaorcialidad
pora lo apertura de ofertas de dicha licitucion, en conformidad con lo dispuesto por el arficulo 37 del Reglamento de la
Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios

®  (Que en el evento que un conflicto de interés o un hecho que me reste imparcialided se hiciese putente con posterioridad
\\.\_\ o to presente fechn, me ahstendré de participor en lo comisién eveluadora e informaré inmedictumente de dicha
\ N circunstancia o mi superior jerdrquico, a fin de ser remplazado por olre funcionario no afecto o aquella implicancin, en
= los términos del arficulo 62, N 6, de lu Ley N° 18,575, Orgéinica Constitucional de Buses Generales de la Administracion
+ dek Estado

ff,;b y

Puerto Mondt
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Orietta Lamerain

De: Marcelo Nufiez <marcelo.nunez@dempuertomontt.cl>

Enviado el: viernes, 22 de diciembre de 2017 12:38

Para: orietta.lamerain@puertomontt.cl

Asunto; Respuesta Encuesta Dicotomica de Activo Fijo

Datos adjuntos: Ord. N° 2.640 de 22.12.2017.tif; Activo Fijo_Sector Educacion.xlsx

Adjunto remito Ord. N°2.640 de fecha 22.12.2017 con respuesta a Encuesta Dicotémica de Activo Fijo y
conformacion Equipo de Trabajo de Educacion, segliin acuerdo tomado en reunidn del 18 de diciembre de

presente,

Atte.

MARCELQ NUNEZ CHAVEZ
Jefe Unidad de Finanzas D.A.E.M.
Municipalidad de Puerto Montt
Fono N° 65 2 261408




