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e SERVICIO DE SALUD ATACAMA

de Chile PITAL PROVINCIAL DEL HUASCO
L of\ Fernando Ariztia Ruiz”

N’

RESOLUCION EXENTANe 11 77 . T
VALLENAR, 79 MAR 2019
VISTOS:

Lo dispuesto en D.F.L. N°1/2005 del Ministerio de Salud, que fija
el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado del D.L N°2763/1979 y de las Leyes N°18.933 y N°18.469; Art.
46 D.S. N°140/2005 del Ministerio de Salud, Reglamento Organico de los Servicios de Salud; Resolucion
N°1600/2008 de la Contraloria General de la Republica; Decreto N°38/2005 del Ministerio de Salud, Art. N°7 del
Reglamento Orgénico de los Establecimientos de Salud de Menor Complejidad y de los Establecimientos de
Autogestion en Red; D.L. N°1263/1975, Decreto Ley Organico de Administracion Financiera del Estado; Ley
N21.125, Ley de Presupuestos para el Sector Publico para afio 2019; Ley N°19.886 de Bases Sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios; Decreto Supremo N°©250/2004 del Ministerio de
Hacienda que contiene el Reglamento de la Ley N°19.886 y sus modificaciones posteriores; Resolucion Toma
Razén N©°251/2015, modificada por Resolucién toma Razén N° 373/2015 y 018/2017 del Servicio de Salud
Atacama, sobre Delegacion de Facultades a Director del Hospital Provincial del Huasco. Resolucién Exenta N©
386/2019 del Servicio de Salud Atacama, que designa Subrogantes del Director del Hospital Provincial del
Huasco “Monsefior Fernando Ariztia Ruiz”,

CONSIDERANDO:

1, La necesidad de actualizar los procedimientos de la
unidad de Abastecimiento, dependiente del departamento de Finanzas y Abastecimiento.

2.- La necesidad de actualizar el MANUAL DE NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS DE ABASTECIMIENTO aprobado anteriormente segun resolucion exenta N°2108 de fecha 11
de Mayo del 2018.

RESUELVO:

I.- APRUEBESE "MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE ABASTECIMIENTO" del Hospital Provincial del Huasco. .
II.- ORDENESE SU APLICACION, en Unidades

involucradas, de dicha norma.

III.- GUARDESE copia del Manual, en la oficina de Partes del
Establecimiento.

III.- DEJESE SIN EFECTO a contar de la fecha de esta
resolucion, resoluciones que versen sobre la materia, solo 4n aquellos casos gue la contradicen.
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1. INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos de Abastecimiento del Hospital Provincial del
Huasco es una guia que orienta y regula las actuaciones que deben desarrollar los
distintos actores involucrados en el proceso de abastecimiento, ya sea de bienes o
servicios, para el 6ptimo funcionamiento de la institucion.

La diversidad de necesidades y la actuacién de multiples actores, tanto internos como
externos, hacen que la gestion de compras sea una labor sumamente compleja, por
ello, se hace imprescindible establecer protocolos de actuacion para uniformar y
controlar las labores realizadas, de tal manera que ella se ajuste estrictamente a los
sefalado en la normativa vigentes respecto de las compras, establecidas entre otras, en
la Ley N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion
de Servicios y sus modificaciones, conocida como “Ley de Compras” .

Atendiendo lo anterior, y dada la naturaleza de esta institucion, el proceso de compras
de bienes y servicios esta dividido en dos areas de accion: Compras Clinicas y
Compras No Clinicas, ambas areas tienen procedimientos y exigencias similares; sin
embargo, para efectos de planificacién, compra, almacenamiento y responsables estan
categorizadas como se indicé.

El Manual estda compuesto por 11 capitulos y responde estrictamente a lo establecido
en el Decreto N° 250 de 2004 del Ministerio de Hacienda, en el articulo 4° respecto de
las materias contenidas y sus respectivas modificaciones.

Este manual sera conocido y aplicado por todos los funcionarios y trabajadores de este
Hospital. La vigencia de este sera por 3 afios a partir de su aprobacion.
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2. OBJETIVOS

Objetivo General:

Establecer una estructura procedimental para la realizaciéon de las Compras de Bienes y
la Contratacion de Servicios basada en la legislacién vigente, que permita abastecer en
optimas condiciones todas las necesidades del Hospital Provincial del Huasco y que
propenda al uso eficiente de los recursos humanos y financieros.

Objetivos Especificos:

Estandarizar los procedimientos de compras de bienes y contrataciones de servicios
de acuerdo a la normativa vigente.

Disefar procedimientos para abordar cada una de las partes que componen el
proceso de compras, desde el requerimiento realizado por un Centro de Costo,
pasando por la compra, la recepcion, el almacenamiento y la distribucién de lo
solicitado.

Definir protocolos de accion para asegurar la pronta respuesta a situaciones
extraordinarias y/o de contingencia.

Optimizar el uso de los recursos humanos y financieros.

Mejorar la comunicacién entre los Centros de Costos y los Responsables de las
Compras y Contrataciones para facilitar el proceso.

Establecer responsabilidades y obligaciones para un control efectivo de las tareas.
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3. DEFINICIONES

Para efecto del presente Manual, los siguientes conceptos tienen el significado que se
indica a continuacion:

Portal Mercado Publico: (www.mercadopublico.cl), Sistema de Informacion de
Compras y Contrataciones de la Administracion, a cargo de la Direccion de Compras y
Contratacion Publica, utilizado por las Areas o Unidades de compra para realizar los
procesos de Publicacién y Contratacién, en el desarrollo de los procesos de adquisicion
de sus Bienes y/o Servicios.

Catalogo de Convenio Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacion, previamente licitados y adjudicados por la Direccién de
compras y contrataciéon Publica, puestos a disposicion de las entidades a través del
sistema de Informaciones de compras del Estado.

SIGFE: Sistema de gestion financiera contable. Es un programa de gobierno que
permite el registro Unico, integral e uniforme de todos los ejercicios contables y
financieros del establecimiento.

SIGAD: Sistema de gestion administrativa creado por el Servicio de Salud Atacama y
terminado de implementar en el hospital en Junio 2011. Este sistema computacional
administra el control y gestién de los bienes que posee el establecimiento. Y cuenta con
los siguientes médulos:

Ordenes.

Ingresos por documento.
Despachos.

Inventario.

Bodega.

Reportes.

O GO N

Licitacion o propuesta publica: Procedimiento administrativo de caracter concursal,
previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual el establecimiento convoca
a los interesados para que , sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionara y aceptar la mas convenientes.







