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VISTOS:

VISTOS estos antecedentes; Lo dispuesto en el decreto con fuerza de ley
N1, de 2005, det Ministro de Salud, que fija texto refundido, coordinadoe en el decreta con fuerza de ley N° 2.763 de
1979, y de las leyes N°18.933; en el decreto con fuerza de ley N°1/19.653, de 2000, del Ministerio Secretarfa
General de la Presidencia, que fifa texto refundido, coordinado y sistematizado de ley N°18.575 Orgdnica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado; en Ia ley N°19.886, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios; en el decreto supremo N°140, de 2004, de Ministerio de
Salud, que establece el Reglamento Orgénico de los Servicios de Salud; D.S.\N°38 del MINSAL, Reglamento Orgénico
de los Establecimientos de Salud de Menor Complejidad y de los Establecimientos de Autogestién en Red; lo
sefialado en la Resolucién N°1600 de 2008, de la Contraloria General de la Republica y en la resolucién n°1662 de 18
de marzo de 2015 de la Direccién de! Servicio de Salud Metropolitano Central, que designa el Director del Hospital

de Urgencia Asistencia Publica;

CONSIDERANDO :

1. Que, para el cumplimiento de la funcién administrativa que el
corresponde a este establecimiento, esto es, la ejecucién de las acciones integradas de fomento, proteccién y

recuperacidn de la salud, como también la rehabilitacién y cuidados paliativos de las personas enfermas como parte




de la de la Red Asistencial del Servicio de Salud Metropolitano Central, es necesario que este Director adopte
decisiones en orden a dar cumplimiento estricto a las hormas sobre contratacion pdblica.

2, Que, para efectos de utilizar el Sistema de informacién establecido por
la Direccion de Compras y Contratacién Plblica este establecimiento debe contar con Procedimientos de
Abastecimiento, ajustado a lo dispuesto en la Ley de Compras Y 5u Reglamento.

3. Que el documento Procedimientos de Abastecimiento elaborado por la
Subdireccién Administrativa y puesto a disposicion de esta Direccidn contiene las materias minimas exigidas en la

Ley de Compras y su Reglamento.

RESUELVO:

1°.APRUEBASE eldocumento Procedimientos de Abastecimiento del Hospital de Urgencia
Asistencia Pubiica Dr. Alejandro del Rio, establecimiento Auto Gestionado dependiente del Servicio de

Salud Metropolitano Central.

2°.PUBLIQUESE I presente Resolucién en el Sistema de Informacién, www.mercadopublico.cl, de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley N°19.886 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°250, de 2004, del
Ministerio de Hacienda, acto que estar a cargo del Centro de Responsabilidad de Abastecimiento del Hospital
de Urgencia Asistencia Piblica.

-

ANGTESE Y COMUNIQUESE en e portal de la Direccion de Compras y
Contratacién Piblica www.mercadopublico.cf en su oportunidad

# DIRFCTOR
:NICIA ASISTENCIA PUBLICA
\.
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INTRODUGCION

El Hospital de Urgencia Asistencia PL’rin\ga, establecimiento
de Alta Complejidad, perteneciente a la Red Asistencial del

Servicio de Salud Metropolitano Central,

con cobertura

poblacional de 1.343.000 personas aproximadamente,

provenientes de las comunas de Santiago,

Cerrillos, Pedro Aguirre Cerda y Maipd dedic
de pacientes de Urgencia Médico Quirargica y

Adulto, Asimismo, es un centro de Refere

Estaciéon Central,
ado a la atencién
Alta Complejidad
ncia Nacional de

Pacientes Grandes Quemados y Referente Regional de

Pacientes Poli traumatizados incrementando

la cobertura, para
dar respuesta a esta demanda requiere

para su

funcionamiento de una variada gama de productos o servicios
que deben adquirirse. Por Io cual es de vital importancia definir
y describir ios procesos de compra, para cubrir las necesidades
de las Unidades Clinicas, de Apoyo y Administrativas de Ia
institucién, en las mejores condiciones de calidad, costo y

oportunidad.
\

\

La complejidad del sistema de abastecimiento, no es un tema
menor, por tanto requiere de normas y procedimientos que

regulen y cautelen las diferentes transaccion

que deban ejecutarse.

€8 u operaciones

Este documento es un elemento de sistema de control
interno, el cual es un documento instrumental de informacién
detallado e integral, que contiene en forma ordenada Y

sistematica, instrucciones, responsabilidades e

informaciéon

sobre politicas, funciones, sistemas y reglamentos de las
distintas operaciones o actividades que se deben realizar
individual y colectivamente en la ejecucion, en todas sus areas,
secciones, departamentos Y servicios involucrados en la

cadena de valor.
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Contemplara la Unidad de abastecimiento que tiene bajo su
responsabilidad a los centros de costo de Adquisiciones,
Convenio y Licitacién y Aprovisionamiento y Distribucion.
Refiriéndose asi, a todos los prqcedim;entos y funciones

relativos a la contratacion, compra' de bienes y servicios y

compras por intermediacion a CENABAST yara el desarrollo de
las funciones del hospital, es decir a todas;las adquisiciones y
contrataciones rejuladas por la ley,119.88€1 y su reglamento.

OBJETIVO GENERAL

Definir y regular la forma y la metodologia hara la ejecucion de
los procesos de compras y contratacion pcj)r parte del Hospital
de Urgencia Asistencia Puablica “Dr. Alejandro del Rio”, para el
abastecimiento de bienes vy servicios; para su normal
funcionamiento, desde la planifica¢ién de la compra de los
fAarmacos, insumos, materiales y servicios, hasta el proceso de
recepcién conforme y pago dei mismo, basados en la normativa
que regula este proceso. E

i
“Il o no expresamente regulado en el presente procedimiento,

se regira por lo dispuesto en la Ley N° 19.886 y su respectivo
reglamento” |

R\
i
OBJETIVOS ESPECIFICOS | ;
e Proporcionar normas, reglamentoi- e instrucciones

referentes a los diferentes procesos [de compras que se
realizan en el Hospital de Urgehcia As.ristencia Pdblica.

e Senalar procedimientos Generaies tpara la recepcidn,
almacenamiento y distribucion de los artlculos adquiridos.

1

4 |
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e Servir como manual de apoyo para la ejecucion de las
actividades propias del Centro de Responsabilidad de

Abastecimiento.
Alcance

Ei propésito del presente manual es

establecer los

principales procesos para el abastecimiento de bienes
muebles e inmuebles. Los procesos que aqui se describen
consideran todas las operaciones de compra de bienes
(mercancias) y servicios del hospital, cuya responsabilidad
de gestidon ha sido asignada al CR de Abastecimiento, en
caso de contradiccién o inconsistencia entre las Normas
Legales, Ics Instructivos y el presente manual, se utilizara el

orden de precedencia que se indica a continua

cidn: Normas

Legales, Manual de Adquisiciones, Manual de Compras

(portal chile compra).

Definiciones

En las diversas actividades del proceso de convenio y
licitacién, debera considerarse los aspectos que se sefalan, en

lo que corresponda;
\

Abastecimiento: Es un término que vincula con la accién y
las consecuencias de abastecer, este verbo por su parte
hace referencia a proveer de todo aquello que es necesario
para el funcionamiento. El abastecimiento es la actividad
que consiste en satisfacer en el tiempo apropiado y de la
forma adecuada las necesidades del Establecimiento en lo
referente a suministros (compras y contrataciones), en el
nivel prescrito de calidad y los requerimientos de
oportunidad, contribuyendo asi a asegurar la calidad de los
procesos y productos de los Servicios o unidades.
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Adjudicacion: Es la decisién y comunicacién formal de ia
asignacion del suministro de bienes o servicios para la
Institucion, a uno o varios Proveedores, en base a su oferta,
convenios previos, negociaciones, etc. La comunicacion se
efectuara en la forma y por los medios que se defina para
los diferentes procesos. En los m‘ismosfprocedimientos se
debe definir las formalidades para fia aceptacién del
proveedor. Este acto administrativo se reahza por medio de
la Autoridad Competente quien suscrlbe un contrato de
suministros o Servicios, regido por la Ley N° 19.886, en
adelante, también “Ley de Compra:s".

Bases: Documentos aprobados por la autloridad competente
gue contienen el conjunto de r'equisit’o's condiciones vy
especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes vy servicios a cothratar y regulan el
Proceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las
Bases Administrativas y Bases Teécnicas. (Art. 2° N° 3,
Reglamento). Deben establecer Ilas . condiciones que
permitan alcanzar la combinacién mas ventajosa entre los
beneficios del bien o servicio por adquirif y todos sus costos
asociados, presertes o futuros. Estas condiciones no podran
establecer diferencias arbitrarias entre los proponentes, ni
solo atender al precio de la oferta (Art. 6°, inc. 1°, Ley N°
19.886)

Bases Administrativas: Documeﬁtos aprobados por la
autoridad competente que contienen, de manera general y/o
particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de
adjudicacién, modalidades de e‘valuackén, clédusulas del
contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del
Proceso de Compras. . o=

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad
competente que contienen de manera general y/ o particular
las especificaciones, descnpc:ones, requusnos y demas
caracteristicas del bien o servicio a cpntratar.

A 6
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Boleta de garantia (instrumento financiero): Documento
mercantil de orden administrativo y/0 legal que tiene como
funcion respaldar los actos de Compras, ya sea para cursar
solicitudes, llamados a licitaciones (Seriedad de Ia Oferta),
cOmo también la recepcién conforme de un bien y/o servicio
(Fiel cumplimiento del contrato). En casos en que el monto
de la contratacidon sea superior a 1000 UTM sera siempre
exigible. '

Certificado de inscripcién registro de proveedores: Documento
emitido por ia Direccién de Compras, que acredita que una
determinada persona natural o juridica se encuentra inscrita
en el Registro de Proveedores o enMalguna de sus
categorias. :

Comisidon evaluadora: Grupo de personas, que se constituye
para evaluar en forma conjunta las ofertas recibidas para
una compra determinada y que, basandose en la aplicacion
de un método de evaluacién, efectian una recomendacién
de adjudicacién. La conformacién de la Comisién evaluadora
¢ de evaluacion, propuesta de acuerdo con las
caracteristicas de los bienes que se adquieren, cuidando
contar con profesionales conocedores - de -los aspectos
técnicos o econémicos respectivos. at

Compra: Es el proceso formal de adquisicion de mercancias
Y servicios asociados, en el mercado nacional o extranjero,
a cambio de una retribucién en moneda nacional o extranjera
para cubrir las necesidades de operacion, o inversion de la
Institucién. Contratista: Proveedor que suministra bienes o
servicios a las Entidades, en virtud de Ia\l_ey de Compras y
def presente Reglamento. ~

Contrato de suministro de bicnes muebles: Aquel que tiene por
objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcion de
compra, de productos o bienes muebies. Un contrato sera
considerado igualmente de suministro si el valor del servicio
que pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del
valor total o estimado del contrato. El contrato también se
puede perfeccionar mediante la Orden de Compra (O/C).

7
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Contrato de servicios: Aquél mediante ellcual las entidades
de la Administracion del Estado encomiendan a una persona
natura! o juridica la ejecucién de' tareas, actividades o la
elaboracion de productos intang'ib!es Un contrato sera
considerado iguaimente de servicios cuando el valor de los
bienes que pudiese contener sea: inferior al cincuenta por
ciento del valor total o estimado del contrato.

Criterios de evaluacién: Aspectos y ponderaciones a tener en
cuenta para la evaluacion téch’ica y econdémica de las
ofertas para una compra determmad Debe considerar los
criterios generales a aplicar en el proceso incluyendo las
acciones de contingencia frenie a zmprewstos

Direccién de compras o direccién: La Dlreqmon de Compras y
Contratacién Pablica (o Direccién Chlle Compra) Es la
institucion que administra el Sistema de|Compras Publicas
de Chile, a través del cual los organismos del Estado
realizan de mane¥a auténoma sus 'comprés y contrataciones
y las empresas pueden ofrecer sus prodl.'uctos y servicios.
Entidad licitante: Cualquier orgamsmo relgido por la Ley de
Compras, que llama o invita a un Proceso de Compras.
Factura: Documento tributario que respalda el pago respecto
de Ia solicitud final del produdto o iservicio, que esta
asociado a una orden de compra. '
Garantias: estas tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento
por parte del proveedor oferente y /o aéljudicadp de las obligaciones
emanadas de la oferta y/o del conirato, en tantd no existan suficientes
mecanismos alternativos de mitigacion. | l

HUAP: Hospital de Urgencia Asistencia Rablica.

Ley de compras: Ley N°19.886 de Bases ‘sobre Contratos
Administrativos de Sumlmstro Y Prestaczon de Servicios.
Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de
Compras, presentando una oferta o cotlzacién.

Oferta: Es el documento formal por medio del cual el
Proveedor respohde a la licitaciéon, aceptando suministrar
una determinada mercancia o servicio de capital bajo las
condiciones que la Institucion haya eétipulado en dicha

8
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peticion y en las especificaciones técnicas y comerciales. El
documento también debe incorporar las observaciones,
diferencias o alternativas que el Proveedor considere
necesario establecer,
Orden de compra / contrato: Documento de orden
administrativo y legal que determina el compromiso entre la
unidad demandante vy proveedor. Tiene como funcién
respaldar los actos de compras o contratacidon, respecto de
la solicitud final de productos o servicios. Estos documentos
son validos con Ia firma de los responsables del proceso en
toda su magnitud, y sea en el documento o en forma
electronica segtn lo establezcan los procedimientos.
Plan anual de compras: Plan anual de compras vy
contrataciones, que corresponde a la Lista de bienes y/o
servicios de cardacter referencial que una determinada
Entidad planifica comprar o contratar “durante un ano
calendario.
Politica: Se define como la orientacidn, marco de referencia
o directriz que rige las actuaciones en un asunto
determinado.
Procedimiento: Mdédulos homogéneos que especifican Y%
detallan un proceso, los cuales conforman un conjunto
ordenado de operaciones o actividades determinadas
secuencialmente en relacién con los responsables de la
ejecucion, que deben cumplir politicas y normas
establecidas senalando la duracidn y el flujo de documentos.
Proceso de compras: Corresponde al Proceso de compras y
contratacién de bienes y/o servicios, a través de algun
mecanismo establecido en ia lLey de Compras y en el
Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos, Licitacién
Publica, Licitacién Privada y Tratos o Contratacién Directa.
Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera,
O agrupacién de las mismas, que puedan proporcionar
bienes y/o servicios a las Entidades. Proveedor es la
persona o empresa que abastece con algo a otra empresa,
entidad o a una comunidad. E} término procede del verbo
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proveer, que hace referencia a suminis'tretLr o necesario para
un fin. :

Registro de proveedores: Registro electrénico oficial de
Proveedores, a cargo de la Direcciéon, de conformidad a lo
prescrito por la Ley de Compras. ‘

Servicios generales: Aquellos que no requieren un desarrollo
intelectual intensivo en su ejecuciéon, delcaracter estandar,
rutinario o de comén conocimiento. |

Servicios personales: Son aquelles que en su ejecucidn
demandan un intensivo desarrollo intelectual.

Servicios habituales: Aquellos que se r%a-quieren en forma
permanente y que utilizan personal de manera intensiva y
directa para la prestacién de lo requerido por la entidad
ficitante, tales como servicios' de :'aseo, seguridad,
alimentacién, soporte telefénico, mantencién de jardines,
extraccién de residuos, entre otros. ’

Sistema de informacién chile compras: Sistema de
Informacién de compras y contratacién publicas y de otros
medios para la compra y contratacion 'electrénica de las
Entidades, administrada vy licitada por la Direccién de
Compras, compuesto por Softwar!e, hardware e
infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte
que permite efectuar los Procesos de Compra.
(Legislaciones que le aplican Articulo;9° de la Ley N°
18.575;DFL1/ley 19653; Ley 19.886 de Compras Publicas;
Ley 19.880 Bases del Procedimiento Administrativo;
Reglamento ley de compras; DictaAmenes CGR)

Términos de referencia: Pliego de condiciones que regula el
procesc de Tratp\o Contratacién Dirécta! y la forma en que
deben formularse las cotizaciones. . i

~Usuario comprador: funcionario que participa directa vy
habitualmente en los Procesos de Compra de una Entidad
Licitante en los términos previsios; en el articulo 5 del
reglamento de la Ley de Compras. S

i0
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Organizacién

Centro de Responsabilidad y Centro de Costos\involucradas en ei
proceso

Cada Centro de Responsabilidad y sus respectivos Centros de
Costos, durante el mes de Octubre de cada ano, elaboraran sus
requerimientos de materiales, medicamentos, insumos Yy
servicios necesarios para su operacion el ano siguiente. El
cumpiimiento de este plazo contribuira con el proceso de
elaboracion del Plan Anual de Compras que debe aprobarse en
funcion de la programacién de actividades que desarrolia el
Hospital, las campanas sanitarias y el marco presupuestario
establecido por el Equipo Directivo.

Normativa que regula el proceso de compras

e Ley 19.653, de Probidad Administrativa principio que
consiste en observar una conducta funcionaria
intachable y un desempefo honesto y leal de la funcién
O cargo, con preeminencia del interés general sobre el
particular.

e Ley N° 19.886, de’ Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministros y Prestacién de
Servicios, en adelante ‘Ley de Compras" y sus
modificaciones.

e Decreto N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda,
que aprueba el Reglamento de ia [Ley N©°19.886, en
adelante "el Reglamento” Yy sus modificaciones.

- Ley N° 19.880, que establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de
los Organos de la Administracién del\Estado.
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e Resolucion N° 1.6800, de 2009, de la Contraloria
General de la Republica, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado, que ‘establece normas
sobre exencién del tramite de Tomaide Razodn.

e Ley de Presupuesto del Sector PL’I}inco que se dicta
cada ano. |

e Normas e Instrucciones para la ejecucidon del
Presupuesto y sobre materias especjficas, sancionadas
por Resolucién y/o Circular del Ministerio de Hacienda,
documentos los cuales son précticos y dictados aho a
afo, en virtud con los contenldos que incorpore la Ley
de Presupuesto.

e Ley N°18.575,Dic de 1986, Ley Organlca Constitucional
de Bases generales de la admzmstracnon del Estado

Procesos Centro de Responsabilidad Abastecimiento

Presupuesto anual:

Aspectos Generales o Macros:

La Sub direccic')n Administrativa del Hospital define e!
presupuesto de cada centro de costo en funcién del
presupuesto marco aprobado por el Condgreso, Ministerio de
Hacienda, Direccién de Presupuestos, Mllmsterlo de Salud y
Direccién de Servicio del Hospital, la produccién proyectada y
las disponibilidades financieras propias proyectadas el cual
sera enviado al Cgntro de Abastecimiento para generar el Plan
anual de compras del ano entrante.

Ei CR de Abastecimiento, dentro de su funcién de
programacién y evaluacién de adquisiciones, debera consolidar
y valorizar las necesidades de bienes y servicios para el afio,
en funcién de la programaciéon de las actwngades gue cada una
de las Unidades y/o Servicios del Hospital le presenten en

funcién de sus respectivas metas y prlorldades en un Plan
Anual de Compras.
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Procedimiento de Elaboracién del Plan Anual de Compras

Para establecer las necesidades de compra
de los diferentes Centros de Responsabilidad, es necesario
que durante el mes de septiembre del periodo en curso, se
solicite a estos, el detalie de requerimientos de bienes vy
servicios para el periodo siguiente.

Con informacién recibida\,_ hasta el 31 de
Octubre del periodo en curso, el Centro de Costos de
adquisiciones procede a consolidar los diferentes
requerimientos emanados por los Centros de
Responsabilidad del HUAP, informacién que enviara al
centro de responsabilidad de A‘bast’ec’imi‘ento para generar
el Plan Anual de Compras, para el periodo siguiente, con la
siguiente informacién detaliada y requerida por la plataforma
Mercado Pdblico: '

e Tipo de Proyecto: Corresponde a periodos o nombres
determinados para cada periodo.

e item Presupuestario: Entregado por Descriptor
Presupuestario.
Linea Producto o Servicio: Nombre de Sub-Familia.

e Tipo de Compra: Si es Convenio Marco, Licitacion o
Trato Directo.

e Cantidad Estimada: Cantidad estimada para cada

Proyecto.
e Valor Unitario en pesos $: Valor \tlnitario en pesos
estimado para cada proyecto. \

e Monto Total en pesos $: Valor Total en pesos
estimado para cada proyecio.

* Fecha Estimada Publicaciéon: Fecha estimada del
inicio del proyecto.

e Fecha Estimada de Recepcién: Fecha estimada de
finalizacién del proyecto. Para un estudio mas
minucioso, podran apoyarse en diferentes
estadisticas que le permitiran hacer proyecciones de
necesidades lo mas ajustadas a la realidad local

La Unidad de Abastecimiento, con toda ia
informacién recolectada de los centros de costos realiza el Plan

13
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anual de Compras, el cual posteriormenjte envia a CC de
Finanzas para verificacion presupuestaria y una vez visada es
enviada a la Subdireccion Admlmstratlvar para su validacién
y ser enviado a la Direccion para su, auton:lcacron.

. Una vez autorlzado el Jefe de
Abastecimiento ré\allza Resolucidén que aprueba el Plan Anual
de Compras del ano siguiente, adjuntando el resumen de items
a considerar, y publica en el Mercado Publllco

Procedimientos para la adquisicién de p!roductos

1
Una vez definido y aprobado el Plan Anual
de Compras, cada Servicio o Unidad, ldeberé enviar sus

requerimientos especificos de 'insumgs, medicamentos,
productos de alimentacién, etc., de' acuerdo con lo establecido
en el Plan Anual de Compras Los jefes de cada Unidad,
Departamento o Servicio deberan enviar a la Unidad de
Abastecimiento, las especificaciones claras, completas vy
precisas, definiendo en detalle las qaracte isticas técnicas del
bien, es decir debe enviar los términos r‘de referencia. Los
requerimientos de las unidades reguirentes se formalizan a
través dei documento Solicitud de Pedido o Formulario de

Requerimiento, e! que debe considerar ~las condiciones de
especificacion CO{respondlentes

AN i .

Para aquellos casos en que sle requiera comprar
productos no contemplados por el Plan Anual de Compras
deberan enviar sus requerimientos especlflcos de insumos,
medicamentos, productos de alimentacion,jetc., a la Unidad de
Abastecimiento, ademas de las: espeqnﬂcacnones claras,
completas y precisas, definiendo las ¢aracteristicas técnicas

del bien en detalle, y la oportumdad en |[que debieran estar
disponibles los bienes para uso ¢ cqnsumq

l
|

Paso 1. Cada servicio o unidad elabora los
requerimientos de cada producto que necesna en atencién al
Plan mensual de Compras.

Pasos a Seguir:

L
|

j
} !
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Paso 2. El jefe del Servicio o Unidad Requirente
respectiva visa cada uno de los requerimientos, y los envia a
la Unidad de Abastecimiento y adquisiciones a través Abex
System

Paso 3. La Unidad de Abastecimiento, revisa que
el requerimiento no contenga errores, y se ajuste al Plan Anual
de Compras. Si esta conforme, se envia al CC de adquisiciones
para comenzar el proceso de compra

El hospital de Urgencia Asistencia Pub@sioa usa para sus
procesos el sistema computacional Abex yystem el cual se
explica a continuacion.

Abex System

Es una plataforma web creado con el objeto
de apoyar al usuario en parie de sus actividades operativas
diarias.

En relacién con el centro de responsabilidad de
abastecimiento, Abex System contiene un moddulo de
Abastecimiento que concentra ias operaciones asociadas a los
procesos de compra, donde los usuarios pueden trabajar las
licitaciones, 6rdenes de compra, tratos directos, convenio
marco; ademas de gestionar solicitudes de compras, boletas de
garantia asociadas. ‘

El programa carga automaticamente desde
Mercado Puablico las dOrdenes de compra vy licitaciones
generadas por el establecimiento. Esto se hace gracias a una
aplicacion desarrollada y adaptada para cada establecimiento
que esti corriendo en forma permanente eén el servidor del
sistema.

Para que la aplicacién detecte automaticamente
los coédigos internos del producto, permitiendo que las
licitaciones y O6rdenes de compra queden completas para su
uso en Abex System, se debe ingresar el codigo interno del
producto dentro de la especificacion del comprador de cada
linea de producto.

15
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k
Deb\i\do a la naturaleza de los convenios marco,
donde no se permite modificar la info‘rmac.i'é'n del producto, este
tipo de é6rdenes de compra se ven‘imposrbilitadas de cargar
automaticamente los cdédigos de producto, debiendo hacerse
esta carga en forma posterior en el sistema Abex, en las

pantallas destinadas para asociar los cédEigos de producto a
O6rdenes de compra, : '

Abex System, permite que Ias!érdenes de compre

gqueden asociadas a los pedidos mensuales y faltas de insumo
automaticamente. i

En todo momento, se poldré vis‘palizar el plan anual
de consumo generado. Aqui se ‘mostrara el consolidado
agrupado por productos y desglosado por mes. Ademas,
muestra el total programado por articulo para el afio, precio
unitario referencial, monto estimado total referencial e indica si
hay algin convenio vigente para un produc:’lto en particular.

1.-Solicitud Unica de Compra (SUC)

El programa permite infgresaﬂ.una nueva solicitud
de compra, modiﬁ\sar, anular, ser validada‘por la Subdireccién
Respectiva y asignacién de item presupuestario por cada
producto. Luego de la asignacién de item presupuestario, la
solicitud pasa a la etapa de validacién de Subdireccién
Administrativa. Una vez validada pojr la subdireccién
administrativa, pasa a la etapa de 'asignacion de proceso de
compra, usada normaimente por la jefaturg del abastecimiento
correspondiente. En esta etapa se eligi como seguira el
proceso y el ejecutivo de compra gque se encargara de ello.

Abex system permite al ejecutivlp de compra, revisar
tas solicitudes que se asignaron a "su| persona para ser
gestionadas. Adicionaimente, permite g'e‘nérar una solicitud de
consumo a bodega a partir de la solicitud de compra, en caso
de que haya stock suficiente de! producto. |

En caso de que la solicitud de compra haya
derivado en una compra en Mercado P@bliqo, por alguna de las
modalidades existentes (convenio marco, licitacién, trato

directo), se hace el enlace entre- la solicitud y la compra
realizada. ' Coakie o

AN .

3
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2.- Convenio Marco
Abex system permite generar el Certificado
Presupuestario y la Resolucién de Aprobacién para los
Convenios Marco. Permitiendo generar, administrar y consultar
certificados de disponibilidad como asi también permite
efectuar la validacién del certificado a fa subdireccién
administrativa

3.-Orden de Compra

Abexs system permite abrir y cerrar ordenes de
compra por sistema y asi ser recepcionadas en bodega.

En caso de no haber ingresado los cédigos internos de
producto dentro de la especificacion del comprador en Mercado
Puablico, permite ingresar dichos cédigos a una orden de
compra, ademas de permitir modificar cantidad y precio unitario
por articulo, lo que es sumamente uGtil en el caso de los
convenios marco principalmente, donde la cantidad es Ia
correspondiente en base a la unidad de medida minima definida
por el establecimiento, para una correcta recepcion de los
productos en bodega.

A continuacién se desarrollan los tres centros de costos
que estan bajo la responsabilidad de Abastecimiento

Centro De Costo Adquisiciones-

Con el fin de establecer criterios
comunes en la gestibn de abastecimiento, tanto de
elementos técnicos como administrativos y financieros, se
debera establecer programas de compras centralizados.
Para este efecto, los Reglamentos de Co pras de Farmacos
e Insumos con Resolucidn independiente entre las familias
de productos, permitiran conformar comisiones con el
proposito de ser las entidades responsables de definir las
necesidades, estimacién de cantidades, incorporacién o
eliminacion de articulos o servicios Yy presentacion de

17
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propuestas a la DlreCC|on del Hospltal pdra su aprobacion y
financiamiento. 1

El centro de Costo se encarga de la contratac:lon de bienes y
servicios de acuerdo con lo establecido en la ley de compras
publicas N°19.886 de bases sobre contratos administrativos de
suministros y prestacion de servicios y de su reglamento que lo
aprueba, con el objeto de mantener el abastecimiento que
permita su normai funcionamiento.

1.1. Proceso de Adquisicién o Compra |
I
Todo proceso de compra debe estar orientado
y dirigido por plataforma mercado publlco en el orden que se
especifica a contihuacién, a su vez él proceso de compras esté
regido por Ley de compras Puablicas N2 19)8868 de bases sobre
Coniratos Administrativos de Suminlstros y Prestacién de
Servicios y su Reglamento que lo aprueba

o« Compras por convenio Marco |
e Compras via Licitacion ' |
« Compras trato Directo i

A la vez el Hospital de Urgenciia Asistencia Publica
utiliza otras tres formas de confipras, reguladas por Ilas
Normativas de Compras Publicas: ! !

« Compras por Intermediacién CENABAST
e Compras inferiores a 3 UTM:

o Compras con Fondo Fijo o

1.1.2. Tipos de adquisiciones I
N o

1) Adquisicioneé\por Convenio Marco

: I

. |
Convenio Marco es un mecanismo de compra a
través de un catalogo electrénico, deflnldo bor la l.,ey 19.886 de

Compra Publicas como la primera opqion |que debe elegir los

]
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organismos del Estado, esto nos permite dar amplias garantias
de transparencia, eficacia y eficiencia,

La unidad de Adquisiciones celebrara
directamente sus contratos de compra por medio de los
convenios Marco, licitados y adjudicados por el Centro de
licitacibn y convenios sin importar el monto de las
contrataciones, las que seran publicadas a través del cataiogo
de Convenio Marco en el Mercado publico.

La emision de la OC a través de los Convenio
Marco sera obligatoria para la primera opcidon de compras del
hospital y de no existir informacién en el catalogo electronico,
Se debera proceder a la licitacién. Al momento de generar
Resolucion de Compra y/o Contratos por otra via, debe quedar
estipulado que el bien o servicio requerido no es posible
realizar su compra en ninguna de las circunstancias anteriores.

Las condiciones mas ventajosas de este
sistema de compra estan reflejadas en plazo de entrega,
condiciones de garantia, calidad de bienes y servicios, o bien,
mejor relacién costo beneficio del bien o servicio a adquirir.

N
.
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Flujograma de compra por convenio marco
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2) Adquisiciones por licitacién

Cuando no proceda la adquisicién a través de
convenio Marco, por regla general el HUAP ceiebrara sus
contratos de suministros y/0 servicios a través de una licitacién
Pablica.

Cuando las contrataciones\superan las 1.000
UTM, la Licitacién Publica sera obligatoria, y se efectuara de a
acuerdo a los articulos 19 al 43 de la Ley de Compras.

Se entiende por Licitacién, que es un proceso
de concurso entre proveedores para adjudicarse la adquisicion
O contratacién de un bien o servicio requerido por una
organizacién, Podemos distinguir dos tipos de Licitaciones:

* Licitaciones Publicas: de acuerdo con el art. 6 de la ley
de Compras se entiende COmMo un procedimiento
administrativo de caracter concursable mediante el cual la
administracion realiza un llamado Publico convocado a ios
interesados para gue, sujetdndose a las bases fijadas,
formulen propuestas, entre las cuales seleccionara v
aceptara la mas conveniente.

e Licitaciones Privada: Solo serd admisible, en el caso que
la licitacién Publica no haya sido posible y previa
resolucion fundada que Ia disponga. De acuerdo a la ley
de Compras se entiende como wn procedimiento
administrativo de cardcter concursable mediante el cual la
administracion invita a determinadas personas para que,
sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas,
entre las cuales seleccionara Yy aceptara la mas
conveniente. '

E! Centro de Costo de Adquisiciones a través del
Sistema Abex accedera directamente a la plataforma de los
suministros y bienes licitados por el Centro de Costo de
Licitaciones y Convenios.
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Flujograma de compra por licitacion

A continuacioén, se detalla el Diagrama de Fiujo
de la Compra por licitacién efectuada por los ejecutores de
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El centro de costo encargado del proceso de Licitaciones es
Convenio Y licitaciéon, el cual se desarrollara posteriormente.

3) Proceso de compra a través de Licitacién Privada o Trato Directo

Este proceso que es factible de ser utilizado de
manera excepcional, en los casos que establezeca la ley de
compras N° 19.886 en su art. 8°, y en general, al declarase
desierta wuna licitacién publica. Tiene &tomo principal
caracteristica que en ella se invita a participar a proveedores
seleccionados (ires como minimo), a través de invitaciones
privadas que se envian por el portal WWW;\mercadopublico.cl.
Los proveedores seleccionados para particibar en la licitacion
privada, deberéan ser — en lo posible — aquéllos proveedores
con amplia experiencia en el mercado Y Cuyos precios sean
competitivos. En todo lo demas, se aplica integramente todo el
procedimiento establecido para la Licitacién Publica. Como
alcance, se hace presente que si a la licitacién privada precedi6
una licitacién publica declarada desierta, en dicha licitacién
privada deben aplicarse las mismas bases administrativas V%
tecnicas publicadas en la licitaciéon publica.

Entre los aspectos mas importantes a tener presente, estan:
e La participacién solo de’ entidades habilitadas para
contratar con el Estado.:

e Cuando los convenios involucren ' la prestacién de
servicios personales de socios o0 de sus trabajadores, e!
proveedor no podra tener entre sus SOCiOos a una o mas
personas que presten servicios al Estado coOmo
trabajadores dependientes, Cuya participacion sea igual o
superior al 50% del capital social, Ri tener entre sus
trabajadores a personas que sean, ademas, funcionarios
dependientes del Estado. De ser asi, el contrato anual no
podré& superar fas 200 UTM, mensuales Yy DOor una vez.

e Debera pactarse al otorgamiento, por la entidad
proveedora, de una garantia real o pecuniaria, que
asegure el fiel y oportuno cumplimiento del contrato.

 Podra pactarse el aporte, debidamente justificado e
inventariado, de uso de bienes muebies o inmuebies de
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propiedad Sstatal. Los gastos de mantenciéon y de
contratar poélizas de seguro por riesgcés, seran por cuenta
del Proveedor. }
|

e« Si el convenio involucra atencion directa de usuarios del
servicio publico que deba efectuarse bn dependencias de
este ultimo, se debera constituir fianza de garantia
suficiente y dejar constancia de la persona o personas
responsables de las acciones. ! _

e La adjudicacién de la propuesta | se efectuara por
resolucion del Director del Establiecimiento, si tiene
facultades delegadas para comprar se[rvicios.

No obstante lo anterior, es poéib!e efectuar este tipo de
transacciones rigiéndose por las disdosiciones de ia Ley
19.886. S PR

|
|

Al ser una adquisicién previa Resolucidén, entendemos por
esta, como el acto que autoriza la compra en la modalidad
de Trato Directo, el cual es ob‘ﬁgatorié para este tipo de
adquisicién, de acuerdo con lo estiputado en el Decreto de
Ley 250, del ministerio de hacienda. En este proceso Io méas
comin es utilizar estos dos. tipos| de Resoluciones:
Resoluciones de Autorizacién, que autoriza la compra de
insumos o servicios mediante Trato Dir%cto, y la Resolucién

de Regularizacién, que regulariza y autoiriza la compra como
caso excepcional. !
|

En el caso de las contrataciones;iguales o inferiores
a 100 UTM, HUAP podra acudir al Trato Directo efectuando las
contrataciones a través del sistema jinformatico. Salvo las
adquisiciones menores a 3 UTM y CGompras con Fondo Fijo.
Se adquiriran servicios e insumos a través de Trato
Directo solo de manera excepcional, ya;'qu',e es el dltimo de las
alternativas de compras que est‘ipula la Ley de Compras
Plablicas 19.886. Se efectuaran de' ach"er%o al plan anual de
compras o SUC. i
El monto maximo 'consignado para este
procedimiento eS\\de 2.500 UTM sin toma de razén o sin previa

consulta a controlaria. Sobre 2.500 UTMldebe contar con la
autorizaciéon de Controlaria. . '
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3.1 Casos excepcionales

A continuacidn, se detallarin los casos excepcionales en
que podra ser utilizado el Trato Directo, segtn lo especificado
en Reglamento de compras Publicas:

1.-Si en las Licitaciones pablicas respectivas no se

hubieran presentado interesados. En tal situacion,

procedera primero la licitacién Privada y en el caso de no
encontrar nuevos interesados, sera procedente el Trato

Directo.

2.-Si se trata de contratos que correspondieran a ia

realizacidén o terminacién de un contrato que haya debido

resolverse o terminarse anticipadamente por la falta de
cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo
remanente no supere las 1000 UTM

3.- En caso de emergencia, urgencia o imprevisto,

calificado mediante resolucién fundad .del jefe Superior

de la entidad contratante, sin perjuicio de las
disposiciones especiales para los casos de sismo vy
catastrofe contenida en la legislacién pertinente.

4.- Si solo existe un proveedor del bieh O servicio.

5.- Si se trata de Convenios de prestacion de servicios a

celebrar con personas juridicas extranjeras que deban

ejecutarse fuera del territorio nacional.

6.- Si se trata de servicios de naturaleza confidencial o

cuya difusién pudiere afectar Ia seguridad o interés

nacional, los que seran determinados por Decreto

Supremo.

7.- Cuando por naturaleza de Ia negociacion existan

circunstancias o caracteristicas del contrato que hagan

del todo indispensable acudir al Trato Directo, de acuerdo
con los casos y criterios que se sefialan a continuacion:
a) St se requiere contratar ia prérroga de un Contrato
de Suministro o Servicio, o contratar servicios
conexos, respecto de un contraio suscrito con
anterioridad, por considerarse ind}s\pensable para las
necesidades de la entidad y solo por el tiempo en que
Se procede a un nuevo proceso de compras, siempre
que el monto de dicha prorroga no supere las 1000
UTM.
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b) Cuando la contratacién se finahcie con gastos de
representacion en conformidad ‘a las instrucciones
presupuestarias correspondientels

c) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad
personal de las autoridades siendo necesario
contratar directamente con un proveedor probado
que asegure discrecion y confianza.,

d) Si se requiere contratar consuitorias cuyas materias
se encomiendan en consideracién especial de las
facultades del proveedor; que otorgara el servicio o
eilas se refieran a aspectos cldves y estratégicos,
fundamentales para el cumplimiento de ias funciones
de la entidad puablica, por la dual no pueden ser
sometidas a un proceso de Compras Pldblicas.

e) Cuando por la magnitud e lmportancta que implica la
contratacion se hace |nd|spen$able recurrir a un
proveedor determinado en razén de la confianza y
seguridad que se derivan  de su experiencia
comprobada en la provisién de| bienes o servicios
requeridos, y siempre que se estime fundadamente

que no existen otros proveedorés que otorguen esa
seguridad y confianza. l

f) Cuando se trate de la reposiciéon o complementacidn
de equipamientos o servic¢ios accesorios, que deben
ser obligadamente compatibies con los modelos,
sistemas o infraestructura prevnamente adquirida por
la respectiva entidad. !

g) Cuando el conocimiento’ publ:oo que generaria el
proceso licitatorio previo;a la qontratamon pudiera
poner en serio riesgo el ob]et y la eficacia de la
contratacion de que se trata.; i

h) Cuandq se trate de adquisiciones de bienes muebles
a oferentes extranjeros, para ser utilizados o
consumidos fuera de chile, en:elicumplimiento de las
funciones propias de la entidad adquiriente, y en las
que por razones de idioma, de sistema Juridico, de
sistema Econdmico o Culturales, u otra de sxmnar
naturaleza, sea del todo indispensable acudir a este
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tipo de contratacién. Las entidades determinaran por
medioc de una resolucidn, los procedimientos internos
que permitan resguardar la eficiencia, transparencia,
publicada, igualdad y no discriminacién arbitraria en
esta clase de adquisiciones.

i) Cuando el costo de evaluacién de las ofertas, desde
el punto de vista financiero o de utilizacion de
recursos humanos, resuita desproporcionado en
relacion con el monto de la contratacién y, esta no
supere la 100 UTM. :

i} Cuando se trate de ia compra y/o contrataciones de
servicios que se encuentren destinados a Ia
ejecucion de proyectos especificos o singulares, de
docencia, investigacién o extensién, en que Ia
utilizacion del procedimiento de licitacién publica
pueda poner en riesgo el objeto y la eficacia del
proyecto. En estos casos las entidades determinaran
por medio de una resolucién, disponible en el
sistema de informacién, los procedimientos internos
que permitan resguardar la efica ia, transparencia,
publicidad, igualdad y no discriminacién arbitraria en
esta clase de adquisiciones.

k) Cuando habiéndose realizado una licitacién publica
previa para el suministro de bienes Yy servicios no se
reciben ofertas, o estas resultan inadmisibles por no
ajustarse a los requisitos esenciales establecidos en
las bases.

I) Cuando se trate la contratacién de servicios
especializados inferiores a 1.000 UTM, de
conformidad con lo establecido en el reglamento de
compras publicas.

m)Si las contrataciones son iguales o superiores a las
10 UTM, el fundamento de la resolucién que autoriza
dicha contratacién se referir4 Gnicamente al monto
de la misma.
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3.2.-Flujograma compra Trato Directo
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que se despachan semanalmente, previo acuerdo con los
ejecutivos de CENABAST.

lLas compras por CENABAST estan hechas

en base a la Canasta General, la cual cuenta con una oferta
aproximada de 1.000 fArmacos Y de 209 insumos. Existe un
compromiso ministerial de adquirir un pgreentaje de esta
canasta el cual va variando por afo.

Adicional a esto, CENABAST, cuenta con una

Canasta llamada CEM (canasta esencial de medicamentos) la
cual consta de 178 farmacos de los cuales, HUAP, solo
adquiere el 34% vya que son estos, los utilizados dentro del
Hospital de Urgencia. '

4.1 Flujograma compras por CENABAST

A continuacién, se detalla flujo de compra de programacién
anual por CENABAST:

PROCESS DE COMPIA CXMARAST

JEFE DE
APROVICHNAMENTQ

COMIHEORMALION DE
TODOL Qs CEMTAGS DE 3
COSTOS SECENERA UNA,

PROGRAMACION AMUAL TON |
RAEVATION CADAY MESES )

®hiin
PROCESO DE
COMPRA

x

RECIBE, CONIOLIDA, .
EMVIA PROVEEDOR o

BGOEGA

g ‘ -
-
[ 9
PREPARS PEDIDGS MENSUMESDE eacturs |} _'_: FIN PRECES O
ACUERIO A LAINF GRMACON
ENTREGADA POR CEMASAT ¥
H DESPACHA, o
L 4 5{ DESPACHO }—){ PACTURS m
3 - — S

CON OBSERVACKIN t2 N FAMATODAS
AVISA & CENABAST OBSERVACION Las Copas

PECIBE

COMTASLDAD [

— i

a ¥
RECIAE
GENERA N/C DOCUMENTE
RECEFCION
sistimica

29




HOSPITAL DE URGENGIA ASISTENCIA PUBLICA Cédigo UAB 01
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA | Version: 02
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO | Pacha: 12,0016
. : Vigencia: 5 anos
PROCEDIMIENTOS DE ABASTECIMIENTO P4agina 30 de 48

li.- Centro de costo convenio'y licitacién
|

Su objetivo es definir y regular la forma y Imetodologl’a para la
ejecucion de los procesos de oontratécién a través de
Licitaciones por “parte del Hospitadl de Urgencia Asistencia
Pablica “Dr. Alejandro del Rio”, basados en las normativas que
regulan el proceso. e '

!
2.2.- Procedimiento de Contratacion de Bienes y Servicios
a Través de Licitacién Puablica |
Cuando no proceda la adquisicion a través de
convenio Marco, por regla general el HUAP celebrara sus
contratos de suministros y/o servicios a través de una licitacién
Publica. - 1
De acuerdo con la ley de compras N°
19.886, art 5% 6°, “las licitaciones iseran 'lobligatorias cuando
las compras y contrataciones sean superiores a 1.000 UTM".
“Las bases de licitacién deberan establecer|las condiciones que
permitan alcanzar la més ventajosa entre todos los beneficios
del bien o servicio por adquirir y todos sus costos asociados,
presentes y futuros. Estas condiciones no podran establecer
diferencias arbitrarias entre los prop‘onenta's, ni solo atender al
precio de la ofertg”. '

No obstante, vy en c ‘sos fundados, las
Entidades podran realizar sus procesos| de contratacién a
través de la Licitacién Privada o el Trato o Gontratacién Directa,
en conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y ‘el art.
8° y siguiente del Reglamento. T

Cualquier persona, natural o juridica, puede presentar oferias
y no es posible fragmentar el monto totatl de la contratacion
con el objeto de variar el tipo de licitacion.
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2.3.- Procedimiento
2.3.1 Publicacidén

e La solicitud de adquisicién por licitacion sera realizada
por medio de una Solicitud Unica de Compray por el Plan
anual de compras, generada por la Jefatura del Servicio
o C.R., en la cual se debe adjuntar las correspondientes
Bases Técnicas o Referencias Técnicas del bien de
consumo o servicio a adquirir. De igual manera el
requirente debe enviar los criterios, vy metodologia de
evaluacidén, las multas con su forma, cantidad a cobrar
por las faltas y nombrar a lo menos dos referentes
técnicos para |a comisibn evaluadora. Cuando
corresponda, debe traer la autorizacién firmada por el
Subdirector Administrativo y Financiero.

e Una vez que fueron recepcionadas las bases técnicas
entregadas por las unidades solicitantes de los bienes 1Y%
servicios, el CC Convenios y Licitaciones confecciona las
bases administrativas, las cuales enviara al jefe del
centro de abastecimiento, junto con las técnicas y
resolucion exenta (En caso de licitaciones cuyos montos
sean iguales o superiores a 5.000 UTM, la aprobacién
sera afecta a toma de razdn por fa Controlaria General
de la Republica) para ser visada. Posteriormente, es
enviada a Asesoria Juridica, para su revision y luego de
esto, se remitird al subdirector adni\LQistrativo para su
vizacion y finalmente a Director de! Hospital para su
autorizacion.

2.3.2 Bases

Bases Administrativas

Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos,
mecanismos de consulta y/0 aclaraciones, criterios de
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evaluacién, mecanismos de adjudicacion, modalidades de
evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos
administrativos del Proceso de Compras.

Bases Técnicas i

Documentos aprobados por ia autoridad competente que
contienen las especificaciones, déscripciones, requisitos vy
demas caracteristicas de!l bien o© servicio a contratar de
acuerdo a las especificaciones emanadas|por parte del o las
referentes técnicos. i

Independiente del modelo que se utilice para
confeccionar las bases, es imprescindible; que se consideren
los siguientes puntos, teniendo presente que las exrgenmas y

condiciones que se especifiquen seran Ias que regiran el
proceso:

1. Los reguisitos y condiciones que deben cumplir los
Oferentes paragque sus ofertas sean aceptadas.

2. Las especificaciones de los bienes y/fo servicios que se
quieren contratar, las cuales deberamser genéricas, sin
hacer referencia a marcas especificas.

3. En el caso que sea necesario hacer referencna a marcas
especificas, deben admitirse, ' en tado caso, bienes o
servicios equivalentes de otras marcas 0 genéricos
agregandose a la marca sugerida ia fraae "o equivalente”.

4. Las etapas y plazos de la licitacion, los plazos y modalidades
de aclaracion de las bases, la entrega y la apertura de las
ofertas, la evaluacién de las ofertas, la adjudicacién y la
firma del Contrato de Suministro y Servicio respectivo y el
plazo de duracién de dicho contrato.!'. |

5. La condicién, el plazo y el modo en que se compromete el
o los pagos del Contrato' de Sumlmstro y Servicio, una vez
recepcionadas conforme los blenes [o] serwclos de que se
trate.

6. El plazo de entrega del bien y/o servlcio adjudicado.

7. La naturaleza y monto de la o las gararitias que la entidad

licitante exija a los oferentes yila forma y oportunidad en
que seran restituidas. a
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8. Los criterios vy subcriterios de evaluacién objetivos que
seran considerados para decidir la adjudicaeién, atendido Ia
naturaleza de los bienes Yy servicios que se licitan, la
idoneidad y calificacion de los Oferentes y cualquier otro
antecedente que sea relevante para efectos de Ia
Adjudicacién, A

9. En las licitaciones menores o iguales a 100 UTM Y mayores
a 1000 UTM, definir si se requerira la suscripcidn de
contrato o si éste se formalizara mediante la emisidon de ia
orden de compra por el comprador vy aceptacion por parte
del proveedor.

10. Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado
registra saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones
de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los Ultimos dos afos y la
Oportunidad en que ellos seran requeridos. ‘

11. La forma de designacion de las comisibnes evaluadoras,
que se constituiran.

e Luego de ser autorizada toda |a documentacién, seran
enviadas a los ejecutivos de convenio y licitacion para ser
publicados en el " portal mercado publico
www.mercadopublico.cl, para. asi solicitar del mercado,
ofertas por los bienes requeridos para su operacion o
proyectos; debiendo ocupar para ello las herramientas
oficiales estabiecidas por la Direccién de Compra (Portal
Mercado Publico www.mercadopublico.cly

e La solicitud de ofertas se realiza a través de Bases
Administrativas y Técnicas, las que debera permanecer
publicadas un periodo prudencial, periodo que en el cual
fa Licitacidon se mantendra abierta para que los oferentes
puedan revisar y analizar las bases vy si estan de acuerdo
con ellas hacer una propuesta competitiva al Hospital con

el fin de adjudicarse Ia licitacién. L
\
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Estos plazos son de acuerdo con monto de licitacion:

2O L1 E2 5 | W X
Erid 100y < 1000 LE co 10, rebajable a 5 X X
>= 1000y < 2000 LP B2 20, rebajable a 10 X v
»= 2000y <5000 1 ‘ H2 20, rebajable a 10 v v
2=5000 contoma i 2 30 v v
de razén en CGR '

Durante el periodo en que se encuentren pubhcadas las bases
administrativas y técnicas, todos los oferentes interesados en
presentar una oferta deberan hacerio en las condiciones
establecidas en las Bases Administrativas de Licitacién. - Regla
generai: las ofertas solo podras presentarse a través del portal
www.mercadopublico.cl - Por excepmon fas ofertas se
presentaran en papel, pero solo en los casos contemplados en
el Reglamento de la Ley de  Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y F’restacic’mi de Servicios.
e Se recepcionaran las Garantias de Serledad de la Oferta,
en los casos que corresponda;: debera ser presentado en
Of. De Parte de Hospital por todos los Oferentes
correspondientes, el cual sera devueélto sin excepcién a
todos, una vez adjudicada la, Licita¢idn. Su custodia y
posterior entrega sera labor del- C. C. de Finanzas. En
relacion con el monto, este estara. estipulado en las bases
administrativas de la. L:c;taczon P
» Se cerrara la LlCItaCIOFI en los plazos establecidos , para
todos los oferentes, y se reahzara la apertura para los
funcionarios del HUAP, correspondlentes
e Los encarg«\ados del CC de Com!vemo y Licitacion,
prepararan I0s antecedentes de las ofertas recepcionadas

y los entregara a la Comisidn evaluadora quien realizara
las Propuestas de Ad]udlcac:lon del Hospital.
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2.3.3.-Evaluacion Oferta
N\

» Respecto a la Evaluacién de las Ofertas, en todos los
procesos de compra a través de licitacién, ya sea publica
O privada, se debe definir en las Bases respectivas el
método de evaluacién, el que puede variar desde una
simple definicidn por mejor precio, hasta una compleja
ponderacion de factores técnicos, econdmicos,
estratégicos o logisticos, todo esto en base a un cuadro
comparativo. Del mismo modo, se debe definir en las
Bases la comisién que evaluara las ofertas que se
recibiran, tal como lo establece ei Reglamento de ia Ley
N° 19.886

» Seran evaluables todas las ofertas que hayan cumplido
con los requisitos y condiciones definidas en las bases de
licitacién para participar en el proceso. La evaluacién de
las ofertas debe efectuarse de acuerdo con el método de
evaluacion previamente definido, aplicando los factores Yy
criterios de evaluacién y todos ™ los parametros
cuantitativos y objetivos, definidos en las bases de la
licitacion, desarroflando un cuadro comparativo de los
oferentes, a saber:

* Criterios Econémicos: Facior de evaluacion referido al
precio final del producto o servicio.

e Criterios Técnicos: Incluye factores relacionados con la
calidad técnica del bien O servicio, caracteristica del
oferente, servicio de post venta, plazos de entrega, etc.

¢ Criterios Administrativos: Incluye factores como: Ia
experiencia del oferente, condiciones laborales con los
trabajadores, comportamiento en el mercado, otros.

» La Comisién de Analisis, de Evaluacion y Propuestas de
Adjudicacién del Hospital, analizarda cada oferta en
conjunto con los asesores expertos cuando se estime
conveniente su intervencién. Esta evaluacién tiene por
objeto comparar y establecer un orden\’.ie precedencia de
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las ofertas, a nivel de item o total. i El resultado de la
evaluacién debera entregar el Costo | tegral de la Oferta,
para cada item, modalidad, parte o tfta! del bien, segin
el cual se ordenaran 'las ofertas. resultado de la
evaluacion debe ser presentado en orden, segun el
puntaje obtenido por ‘cada oferta Ld recomendacion de
adjudicacion recaera en aquella altefnativa que obtenga
el mayor puntaje en la ponderamoni de los criterios de
evaluacion establecidos en las' bases,‘ y que represente la
oferta mas c{anvemente 5

e Una vez ponderados todos los: antecedentes la Comisién
de Analisis, de Evaluacion y Propuestas de Adjudicacion,
procedera a verificar al oferente que obtuvo el mejor
puntaje ponderado y lo propondral para adjudicar la
Licitacién. La Comisién de Anahs;s de Evaluacion y
Propuestas de Adjudicacion, a traves de su secretario
levantara acia propomendo la adjudlcamon del oferente
que determinen y la enviara al Dlrecﬁor del Hospital para
sy aprobacion o rechazo. El Dlrector;del Hospital, si esta
de acuerdo con la propuesta de adjudicacién, emitira una
resolucién adjudicando al oferente pré)puesto y la enviara
a la Unidad de Abastecimiento para que sea subida al
portal www.mercadopublico.cl, y se contindGe con el
proceso de notificacion y firma de contrato En caso de
que el Director no esté de acperdo con la propuesta de
adjudicacion, devolvera los antecedelntes a la Unidad de

Abas’temmie{'nto sin cursar, para que se subsanen los
errores.

{

e A su vez se solicitara y se reqepcion‘ ra el ceriificado de
disponibilidad presupuestario émitidoﬁaor el CR Finanzas.
El Certificado de disponibilidad presupuestaria es un
documento obligatorio, requisito parapoder adjudicar una
licitacidn. Este documento (Certificado de disponibiiidad
presupuestaria) debe ser adjunto, dhrante ia realizacién
de la adjudicacion y da cuenta de 11a disponibilidad de
presupuesto que requnere el contratq enire las partes, en
cada uno de los procesos de - compras que se hagan a
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través de mercadopublico.cl, segun lo establecido en el
Articulo 3 del Reglamento de la ley N°19.866, de compras
publicas.

2.3.4.-Adjudicacion

Ny
» Unavez aprobada y emitida la resolucién de adjudicacion,
junto al certificado de disponibilidad presupuestaria,
deben ser publicada en el portal www.mercadopubilico.cl,
por los operadores del portal, para informar y comunicar a
todos los proponentes el resultado de] proceso. Ademas,
la Unidad de Abastecimiento debera publicar la evaluacién
de todos los oferentes y el cuadro comparativo con
posicion relativa respecto de los todos los proponentes,
de acuerdo con las definiciones gue se hagan en los

procedimientos ya indicados.

* En casos debidamente -calificados podra declararse
desierta una licitacidn. Entre las circunstancias que puede
sustentar tal decisién se consideran las siguientes:

* Cuando no se presenten ofertas.

* Por razones presupuestarias, cuando los valores
cotizados excedan los pfesupuestado§ en un margen tal
que impida materializar la compra o conirato.

* Cuando los valores cotizados representen aumentos
injustificados en relacién con las Gltimas adquisiciones o
no se ajusten a las condiciones de mercado.

* Cuando haya evidencias fundadas de colusién entre
proponentes.

* Cuando las ofertas no resulten convenientes a los
intereses del Hospital. -

* Cuando las ofertas sean declaradas inadmisibles por no
ajustarse a los requerimientos establecidos en las bases
administrativas y/o técnicas

A su vez debera levanta una acta, que se remitira al
Director, proponiendo que sea declarada desierta. Si el
Director del Hospital est4 de acuerdo con lo resuelio por
la Comisidon de Analisis, de Evaluacion Yy Propuestas de

37




HOSPITAL DE URGENCIA ASISTENCIA PUBLICA " Cédigo UAB 01
SUBDIRECCION ADMIN!STRAT]VA | Version: 02
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO e T
) , igencia: 5 afos
PROCEDIMIENTOS DE ABASTEG]MIENTO PAagina 38 de 48

Adjudicacién, emitird una resoiuc:on Tundada declarando
desierta la licitacion, la que; remitlﬁa a la Unidad de
Abastecimiento para su publi:cacloni en el portal, con

objeto de que Ilos proponentes! sean Iinformados
oportunamente. |

« En compra d\\e} productos por montos su periores a 100 UTM
o contrataciones de servicios y dentro del plazo que se
establezca en las Bases, el Hospitall deberd proceder a
firmar un contrato con el oferente adjudicado que regule
en forma clara, precisa y detallada todas las condiciones
de! acuerdo de compra o y de los dogumentos asociados
al proceso de licitacién (identificacion de las partes
contratantes, objeto de ia compra, precio, plazo entrega,
garantias, etc.)

s En esta instancia, se solicitara las garantias de Fiel
Cumplimiento, en el caso que corresponda. Entendiendo
por estas ‘como el documento |que garantiza el
cumplimiento, en plazo y forma, de las obligaciones
establecidas en e! contrato. Esta detTe entregarse a of.
de parte, para que sea enviada a la|unidad de finanzas
para su custodia y posterior entrega. !

- !

N

2.3.4.1Documentos validos para - Presentac:on de Garantias
podemos destacar:

':i? |

e Vale a la Vista: Se emite a favor de Jn' beneficiario, en
este caso el Hospital. Permite, su cobro de manera
instantanea y sin que se necesario ninguna otra gestién.

e Boleta de Garantia Bancaria: Es.un ipstrumento bancario
que garantiza la obligaciéon de dar (cuando la empresa
retira anticipos, por ejemplo): o de hacer (seriedad de
oferta, fiel :cumplimiento dei. contrato calidad de lo
obrado). Para efectos' del Hospl‘tala‘ debe ser a la vista, es
decir de cobro mmedlato y sin ltramlte intermedio. Es
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relevante, porque este instrumento se emite cominmente
“a treinta dias”, lo cual obliga al beneficiario a presentario
a cobro a mas tardar 30 dias antes de su vencimiento.

* Pdliza de Seguros: Este instrumento es el equivalente a
una boleta de garantia, solo que es emitido por una
compafifa de seguros en vez de un banco. En ambos
casos hay que ser cuidadoso en las menciones y en la
oportunidad de cobro. Se emitird un documento aparte con
el procedimiento detallado. \\

~

Posterior a esto, comenzara el proceso de
compra el cual serd realizado por el centro de costo de
Adquisiciones. '

En el caso de licitaciones por adquisicidn de Servicios (aseo,
reparaciones de equipos, asesorias, alimentacion, seguridad,
etc.) se encuentra reguiado por la Ley 18.803 Y su reglamento
contenido en el D.S. N° 21 de 1990 del Ministerio de Hacienda.

.- Centro de costo Aprovisionamiento y Distribucién

Ef Centro de Costo de Aprovisionamiento y Distribucidn, esta
encargado de la recepcion, Almacenamiento, y despacho de los
bienes adquiridos por la HUAP en base a los requerimientos
hechos por las distintas unidades. N

L

3.2.- Procesos

Al igual que el Centro de Costo de
Adquisiciones, el CC de Abastecimiento y Distribucién ocupa
Abex system para todos sus procedimientos.

Abex cuenta con el médulo de Existencia, que
esta desarrollado pensado en las necesidades de una bodega,
mediante el cual se pueden realizar recepciones y despachos
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ademas de solrcntudes de consumao, trasferencxas y préstamos.
Ademads, nos permite realizar :

Control de inventarios, ajustes de stock, mermas consulitas de
stock y revisar cartolas de movimientos. |

Fste mddulo del, sistema computacional
permitira realizar:

e Permite recibir las solicitudes menstllales PAC, con las
cuales se realizan las dlstrlbumones mensuales.

e Solicitud de Consumo los cuales permiten a los
departamentos/servicios hacer pedidos de insumos a
bodega, en base a la Programacién 1Anual de Consumo
(PAC). j |

e Préstamos Sistema Abex permite realizar préstamos de
articulos a otra institucién Publicas 6 ligadas al SSMC,
tanto interncs como externos, Sean sea el caso, se
considerara préstamo externo, si la institucidn no cuenta
con sistema Abex, o préstamo interdo si se cuenta con
Abex. En este caso, se deben registrar todos los
movimientos correspondientes: y Ia5|actualizaciones de

stock correspondientes para cada art|culo y sus lotes (en
caso de que estos posean). '

Se podran realizar Transferencjas de una bodega a otra.
Consulta de Articulo; permite realizar una blsqueda de
articulo en el sistema vy filtrar la busqueda por ciertos
criterios que se especificaran, Cartola Articulo (Bincard)

e La cartola de articulos permite revisar todos los
movimientos de bodega para un producto en particular.

« Reportes de Recepcidn de Despachos
Rectificaciéon de PAC (presupuesto aqual de compras
Revisiéon de Proveedores, permltlendo inciuir a nuevos
proveedores

e Permite ver Despachos realizados a las distintas
unidades.

En el centro de costo de Abastec:impento y Distribucidon
podremos dlstmgmr tres procesos:

\
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3.2.1 Proceso de Recepcién

La recepcién de materiales se define como las
actividades que se requieren para recibir, comprobar e informar
la llegada de los bienes que se han adquirido.

Para esto, el procedimiento es el siguiente:

* El encargado de Recepcién o quien lo subrogue o reemplace
verifica la concordancia de materiales recibidos con solicitud
de materiales y/u orden de compra y recepciona conforme guia
de despacho o factura segun corresponda. En esta oportunidad
Se aprovecha de comprobar el buen estado de los insumos o
materiales recibidos. Se debe recepcionar sistematicamente el
mismo dia que se hace Ia recepcion. \.

* De no haber concordancia 0 de presehtarse insumos y
materiales en mal estado, se procede a la no aceptacion del
pedido, a no ser que se verifique nota de crédito por
diferencias.

* Es posible hacer recepciones parciales respecto a todo |o
consignado en la solicitud de materiales y/u orden de compra.
En este caso, se enviara a Ia Centro de Costo de Adquisiciones,
la factura correspondiente toda vez que llegue nota de crédito
por parte del proveedor, en un maximo de 10 dias habiles.

* De haber conformidad se procede a timbrar la factura con
fecha de recepcion y visacién del funcionario receptor (Nombre
del funcionario, firma Yy nimero de cédula de identidad).
Cuando se realicen recepciones parciales, se dejara anotado
en la factura con observacién en guia de entrega.

* Se solicita al proveedor factura original y copia. Las facturas
deben concordar en cantidad y valores con la orden de compra,
estar legibles y no presentar enmiendas, pdes esto invaiidara
Su autorizacién de pago por parte de los orgénismos de control
interno.

En el caso de Farmacos e Insumos meédicos clinicos, no deben
tener una data menor a un ano, de lo contrario el proveedor
debera acompadar una carta de canje por vencimiento
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. Las mercaderias recibidas se ingresan al sistema de registro
computacional de control de stock, registrando el aumento en
las existencias. Los datos a digitar en el S|Stema deben indicar
la cantidad, detalle del articulo, p:recno UPItaI‘IO IVA incluido,
destino del material o programa a que pertgnece, N° de factura,

proveedor y fecha de vencimiento 51 corresponde descuentos,
lote si corresponde.

|
« Al almacenar las mercaderias se proqlura disponerlas de
acuerdo con sistema de primeras entradas primeras salidas,
velando cada funcionario por cumplir ell despacho correcto
segln las indicaciones del sistema Abex (él dia mas proximo a
vencimiento)
* De corresponder\ dentro de las primeras 24 horas del dia habil
posterior a la recepcién, se informa teiefomcamente a la unidad
requirente de los productos recepcnonados

Diariamente se realizatAn Nominas de
productos recepcionadas para asi . llevar un control vy
verificacidon de los ingresos de loks productos al Centro de
Adquisiciones. Al igual, dlariamente se envia una ndmina de
facturas recibidas (diferenciada en Economato o Farmacia)
indicando datos proveedor, N2 de Orden, precio con iva, tipo de
documento, adjuntando a las guias de producios
recepcionadas, la cual es Visada por el Jefe de
Aprovisionamiento y Distribucion para; Iuego ser enviada a la
unidad de Contabilidad. También, en conjunto con la unidad de
adquisiciones; se realizan ndminas de’ productos con stock O,
diferenciando las semanas que se encontraran con stock O.

4..

'
b

'

3.2.2 Proceso de\AImacehamientd ‘ ;

Su objetivo es asegurar las condiciones de
almacenamiento y conservacién (mientras se realiza el
despacho) de productos, para prevenir deterioro por malas
practicas en aimacenamiento de los produbtos
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En la bodega de Almacenam nto, los productos
deben ser almacenados con el objetivo™ de mantenerios
ordenados de acuerdo con ej tipo de insumo, en la seccidn
correspondiente, libres de polvo y humedad. Para garantizar Ia
salida primera de los articulos adquiridos con anterioridad, los
articulos recientes recepcionadas quedan detras de aquellos
que ya estaban almacenados, de tal manera que estos dltimos
siempre estén mas préximos para despachar.

Al estar subdividido el centro de costo de
Aprovisionamiento y Distribucién en Economato y Farmacia,
podremos diferenciar varios tipos de bodega:

A.-Economato:
1.- Bodega Escritorio
2.- Bodega Papeleria .
3.-Bodega Ortesis
4.-Bodega alimentos
5.-Bodega Aseo
6.-Bodega Ropa

B- Farmacia:

. Bodega Inflamables

- Bodega insumos clinicos

- Bodega Farmacos

Bodega Refrigerados, Apdsitos y Suturas
Bodega Sueros

Bodega Ortesis

D01 P @

Normativas para Bodegas

Todas estas Bodegas, deben cumplir con ciertas normativas,
como, por ejemplo: o ‘

Bodegas de Economato, debe existir una distancia de 0,5
metros entre el techo y el estante, a la vez debe existir una
distancia de 15cm entre el piso vy el estante. Se debe mantener
una temperatura no mayor a 25° y mantener un orden y limpieza
correspondiente. N

.
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Bodegas de Farmacia, en relacién coh las bodegas de
inflamables, deben estar sefalizadas, con lbuena ventilacién y
una’ temperatura menor a 20° Ilos Farmacos e Insumos
refrigerados en la Bodega de refrigerados debe haber una
temperatura en 2° y 8° Respecto al -resto de las bodegas,
deben mantener una temperatura no superior a 25°, una buena
ventilaciéon y el almacenamiento debe regirse por el Protocolo
de Almacenamiento de Medicamentos HUAP.

Inventario dentro de Bodega

N\ . . Lo

Se deben realizar inventarios c%ie productos al azar
tanto semana! como mensual, llevando asi un control real de
los productos almacenados. ‘;
|

Mermas

Respecto a las mermas, stas deberadn ser
autorizadas por una resolucion en la que se indique el motivo
det deterioro o vencimiento del producto, detalle de las lineas
de productos, cantidades y valorizdcion fihal. Para estos
efectos se emitira un acta de baja.para qlie; en conjunto con
control de existencia, se de fe de la eliminacién de estos
productos y desechados a traves de,los.-'\_-pro‘cedimientos legales
y farmales de desechos de residuos; holspitaalarios.

S ¢ T

Para este procedimiento, la unidad de Prevencién de riesgo
coordinara el reiiro de residuos porj ld unidad de REAS
(residuos hospitalarios). La unidad .de. REAS mantendréa
después del retiro, los residuos; hastd -que la empresa
especializada, contratada por HUAP, efectue el retiro de estos.
A su vez, la unidad de Prevencién de Riesgo emitira ficha
SIPREP (declaracion residuos peliigrdscﬁ) en el portal del

Ministerio de Medio Ambiente, para asi dejar reflejado el retiro
de los residuos. :
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3.3.- Proceso de Despacho

Su objetivo es distribuir adecuadamente Jos
productos en base a los requerimientos de las unidades
solicitantes, mediante solicitudes de pedido mensual o

solicitudes de sobre consumo
haya incluido en Ia solicitud
Aprovisionamiento y almace

Para realizar el des
que el pedido ya se recepciond. Si
despachario,
que corresponde
indicara al encar
reprogramara el despacho,

ingresado y volverd a despach

naje.
pacho se avisara
este,

Una vez realizada la r

firmara documento de recepciéon conforme.

Flujograma del Proceso

gado de su Unidad, esta sity
reingresando el
ar el correspondiente.

por algo especifico que no se
anterior, autorizada por el Jefe de

telefonicamente
al momento de

la unidad solicitante se diera cuenta que no es el
, 0 las cantidades no son las indicadas,

acion, y asi se
producto mal

evisidon de la unidad o servicio,

b
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RESPONSABLES

Se definen responsabilidades de los funcionarios que forman

parte de la cadena de valor involucrada en
mencionados en el presente documento.

los procesos

N

Director{a)

Autoridad competente para autorizar y aprobar
las adjudlcaclones del HUAP, responsable de
velar para que las areas de la organizacion

realicen los procesos de compra vy
contratacion de acuerdo a la normativa
vigente, preservando la eficiencia ' vy

transparencia. 1

Subdirector(a)
Gestion
Administrativa

Velar por el cumfolimiento del presente
procedimiento conforme a la normativa vigente
de compras puablicas, revisar plan de compra
de acuerdo con presupuesto asignado.

Subdirector(a) de
Gestion clinica

Participar en .las,coimisiones de evaluacién
técnicas de licitaciones que fuese convocada,
aprobar las ‘compras de derivaciones a
examenes, procedimientos e intervenciones
quirdrgicas. ' g

: |

Subdirector(a) de
Gestion de
Cuidado

Participar en, comisiones de evaluacién
técnica de llcltacmn s de insumos clinicos u
otros en que fuese convocado

Administrador(a)
del Sistema de
Compras Puablicas

Jefe(a) de C.R ‘Ab;astecimiento, quién es
responsable de creay, modificar y desactivar
usuarios, determinar perfiles de cada usuario,
como supervisores |y compradores, crear,
desactivar y modificar Unidades de Compra,
modificar vy actualizar la informacion
institucional rqgistradla en el Sistema.

Suplente del
Sistema de
Compras Publicas

Responsable ' de ddministrar el Sistema
Mercado Piblico | en ausencia del
Administrador Mércado Pablico o de acuerdo

a atribuciones: delegadas

|
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Jefe de Farmacia

Elaborar Programacion anual de farmacos,
participar en comisiones de evaluacién técnica
de licitaciones de medicamentos que fuese
convocado, designa funcionarios que
participan en comisién técnica de evaluacidn.

Jefe CR
Abastecimiento

Lidera y coordina procesos de compras del CC
de adquisiciones conforme a la normativa
vigente de compras pablicas, consolida
planificacidn anual, pablica programacién de
intermediacion, publica‘pian anual de compras

Jefe Centro de
Costos de
Convenios y
Licitaciones

Lidera, monitorea y coordina los procesos de:
licitaciones, elaboracién de tratos directos o
compras de Convenio Marco de la adquisicién
de Servicios y la Gestidon de éstos.

hY

Ejecutivos de
Compras

Centro de Costos ~de Adquisiciones le
corresponde la responsabilidad del proceso de
compras, conforme a la normativa vigente v
los procedimientos establecidos en el
presente Manual. Realizan emisidon de OC en
el portal mercadopublico.cl, elaboran
resoluciones en caso que el mecanismo de
compra lo amerite. Encargados de gestionar
los requerimientos de compra de bienes y

Ejecutivos y
analistas de
Licitaciones

servicios requeridos para el normal
funcionamiento del hospital.
Realizan los procesgos de licitacidn en

plataforma de mercadopublico.cl, convoca a la
comision evaluadora y formula documentacion
del proceso, entregan soporte administrativo 14
técnico respecto del proceso de compras.

Jefe(a) Centro de
Costo
Aprovisionamiento
y Distribucién

Encargado de la recepcion, el
almacenamiento, reg\istro y control de los
stocks de articulos, materiales e insumos, que
se requiere para el normal funcionamiento de
la Institucidén.
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Emite certificado i de disponibilidad
™ |presupuestaria. Su funcidon es .registrar e
informar la ejecucion del marco
resupuestarioc’ asignado, adicionalmente
Jefe(a) de CR presup gn

registro y custodia de las :garantias
involucradas en el: proceso, refrendacién
presupuestaria, materializacién de los pagos y
posterior inventario de los bienes.

Jefes de Centros
de
Responsabilidad

Entrega requerimiento, efectla solicitud de
compra.- fuera de; programa, designa
funcionario participante de comisién técnica
de evaluacién y valida términos de referencia.
L.os centros de responsabilidad son ia unidad
organica: del ‘hospital en donde nace la
necesidad de uso de un bien o servicio y que,
de acuerdo a sus necesidades contribuye-a la

generacion del Plan:Anual de Compras del
Hospital.

AN

Asesor Juridico

Asesorar - juridicamente al CR de
Abastecimiento en los procesos de compra y
contratacién de bienes y servicios.

Revisar Resoluciones en términos de

cumplimiento hormativo de los procesos de
compra.

Comisién
Evaluadora

Funcionarios convocados en las Bases de
Licitacién baja Resolucién, para integrar un
equipo muliidisciplinario, con el objeio de
evaluar ‘las ofertas y sugerir al Director la
alternativa mas conveniente iniciada en el
proceso.de Licitagion! '-

48




