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REF. : APRUEBA ACTUALIZACION REGLAMENTO
ADQUISICIONES Y CONTRATACION  DE
SUMINISTRO DE BIENES Y PRESTACION DE

SERVICIOS.

REGLAMENTO NRO. 2./

COYHAIQUE, 09 JUN 2021

VISTOS: '

Las atribuciones que me confieren la Ley N°18.695. de fecha 31 de marzo de 1988, Ley Organica
Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones, el Fallo del Tribunal Electoral Regional de Aysén de
fecha 30 de noviembre de 2016, el Acta de Constitucion del Honorable Concejo Municipal de fecha 06 de }
diciembre de 2016; la Ley de Compras Publicas N° 19.886, sus modificaciones y su Reglamento Decreto
250/2004 de bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, . .

CONSIDERANDO:

a) Lanecesidad de actualizar el reglamento municipal N® 05 de adquisiciones y contratacién de suministro
y prestacion de servicios de fecha 29 de julio de 2016, debido a los cambios en la normativa respectiva.

b) La necesidad de fijar normas generales y uniformes para regular, mejorar y entregar mas atribuciones y
responsabilidades a las distintas direcciones municipales, que participan en los procesos de
adquisiciones de bienes y prestacion de servicios.

1.- APRUEBESE, actualizacion de Reglamento Municipal de Adquisicionesy y Contratacién de Suministro de
Bienes y Prestacion de Servicios, el que entrara en vigencia. bajo los siguientes términos:

REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS.

TITULO |
NORMAS GENERALES |

ARTICULO 1° _
La Adquisicién y Contratacion del Suministro de Bienes y Prestacion de Servicios que sean realizados por ia

llustre Municipalidad de Coyhaique, a titulo oneroso, que requiera para el desarrollo de sus funciones, se
regira y ajustara alalLey N° 19.886; "Ley de Compras Publicas™ y su respectivo reglamento

No gbstante, cuando se trate de ambitos de aplicacion excluidos en la legislacion anterior, las
adquisiciones se regiran por la Ley N° 18695, Organica Constitucional de Municipalidades, y las normas
de procedimiento que se establecen en el presente Reglamento.

ARTICULO 2°

Los Iprqcedimien’gos, en materia de Adquisiciones y/o Contratacion de Bienes y Servicios que realice el
Municipio, ereran observar el fiel cumplimiento de los principios de: probidad administrativa, maxima
transparencia, igualdad de competencia y no discriminacion, eficiencia y eficacia.

ARTICULO 3°

Las'Qnidades Municipaieg encargadas de realizar las adquisiciones y/o contrataciones de bienes Y/o
servicios. de la llustre Municipalidad de Coyhaique seran las siguientes:
I

3141 | \
Eegpecto de las compras relacionadas con la gestion interna del municipio, éstas se realizaran a través de la ﬁ‘
nidad de Adquisiciones, quien efectuara las adquisiciones y/o contrataciones de bienes y servicios, cuyo \

;Jﬂbj@?l\{o. sea satisfacer p{iqc@palmente requerimientos de administracion y  funcionamiento interno del
unicipio, tales como adquisiciones de bienes, suministros y otros servicios generales.

De acuerdo al parrafo anterior, el abastecimiento de materiales y la provision de articulos de aseo para &l
corregto funcionamiento de las unidades municipales, sera de cargo de Adquisiciones. Con respectc? a lcf‘
me_wterlale§ de oficina, cada unidad podréa mantener y adquirir sus materiales para el funcionamiento d b
unidad, sin perjuicio que la Unidad de Adquisiciones mantenga un stock de estos mismos b
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tengan por objeto la adquisicion y contratacion de bienes y servicios. para el cumplimiento de las funciones
privativas y compartidas del Municipio, a que se refieren los articulos 3° y 4° de |3 Ley N° 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades, incluidas las obras publicas sobre 200 UTM y las concesiones, de acuerdo
a lo establecido en el articulo 8°. de la citada Ley.

Correspondera ademsés a Ia Secretaria Comunal de Planificacién realizar los estudios que requieran externalizar
las distintas Unidades Municipales, independiente del monto de los recursos involucrados, efectuando para esto
los Procesos Administrativos que correspondan. debiendo para ello requerir de las Direcciones demandantes
los Términos Técnicos de Referencia (TTR) del estudio solicitado.

informara a la Administracion Municipal y a las respectivas Direcciones, tanto de los usuarios que se encuentren
con acreditacion vigente como de Ias fechas de prueba de acreditacion,
Con todo, el personal a honorarios no podra tener perfil de Supervisor -

ARTICULOQ 4°
Las adquisiciones y la contratacion de bienes y servicios, podran efectuarse por orden del Alcalde, de

el cual estara disponible en la Intranet Municipal.

Dichos requerimientos deberan contar €on sus respectivos respaldos formales que permitan sustentar la
contratacion que se esta realizando -

ARTICULO 5°
La Municipalidad de Coyhaique, efectuara sus adquisiciones y/o contrataciones de Bienes y Servicios, atraves
del Sistema de Compras y Contratacion Publica, con las excepciones que la legislacion vigente permita.

TITULO Il PLAN ANUAL DE COMPRAS

ARTICULO 6°

El municipio debera elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras que contendra una lista de los bienes y/o
servicios que se contratarén durante cada mes del afo, con indicacién de su especificacion, nume_ro‘ y valor
estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquiriran o contrataran dichos bienes y servicios y la
fecha aproximada en la que se publicara el llamado a participar.

ARTICULO 7°

Sujecion al Plan Anual: Los Procesos de Compras y contratacion deberan formu!a_rs_e de conformidad y en la
oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras eigborado por el municipio, previa consulta de la
respectiva disponibilidad presupuestaria, a menos que cnrcur_ustancsas no previstas al momento de la
elaboracion del Plan Anual de Compras hagan necesario dejar de cumplirlo 0 se haya_ gfgactuado una
modificacion al mismo. Bajo ninguna circunstancia el Plan Anual de Compras obliga al Municipio a efectuar

los Procesos de Compras en conformidad a &l.

TICULO 8° o ‘
2§blicact0n y registro publico: El municipio publicara su Plan Anual de Compras en el Sistema de

Informacion, en la forma y plazos que éste establezca,

TICULO 9° B
?AFc{:tuaiizaciones y modificaciones: El municipio podra fundadamente modificar el Plan Anual de Compras en

cualquier oportunidad, informando tales modificaciones en el Sistema de Informacion.

TITULO Il SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA

El Sistema de Compras y Contratacion Publica, regira los Contratos que celebre I_alllustre Munigép;:hd::iad;
Coyhaique, a titulo oneroso, para el Suministro de Bienes Muebles, y de los Servicios que requi p

desarrollo de sus funciones.




ARTICULO 10°
En el ambito Municipal, podran efectuarse fuera del sistema de informacion relacionado con la operacion de las
compras publicas:

1 - Las contrataciones de personal de la Administracion del Estado reguladas por estatutos especiales y los
contratos a honorarios que celebre el Municipio, sin importar la fuente legal en que estos se sustentan.

2 . Los convenios que celebren entre si los Organismos Publicos enumerados en el articulo 2° inciso
primero, del decreto Ley N° 1.263, Ley Organica de Administracion  Financiera del Estado y sus

modificaciones.

3- Los contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un organismo internacional,
asociados a créditos o aportes que éste otorgue.

4 - Los contratos relacionados con Ia compraventa y la transferencia de valores negociables © de otros
instrumentos financieros.

5.- Los contratos que digan relacion con la ejecucion y concesion de servicios y obras publicas, los que se
regiran por lo establecido en el articulo 8 de laLey N° 18.695 “Organica Constitucional de Municipalidades”. En
armonia con lo anterior, les sera aplicable la aludida Ley N° 19.886. especificamente en lo relativo a los medios
electronicos de contratacion e informacion, en aquellos aspectos no comprendidos en la correspondiente
regulacion particular.

6.- Otros Gastos tales como:

Gastos de Representacion

Impuestos

Consumos Basicos, solo si en la zona donde se provee el servicio exista proveedor unico.

Arriendo de Inmuebles.

Gastos Bancarios

Compras imputables a caja chica.

Adquisicion de bienes y/o servicios cuyo monto sea inferior a 3 UTM, sin perjuicio de gque el Municipio
en forma voluntaria pueda contratar a traves del Sistema de Compras y Contratacion Publica, y teniendo
presente la necesidad de contar con los antecedentes de respaldo respectivos (Cotizaciones y otras).

VYYYYYY

ARTICULO 11°

La Unidad de Adquisiciones, junto con las direcciones gque cuenten con personal habilitado para operar en el
Sistema de compras publicas, cuando corresponda, gestionaran sus procesos de compras y contrataciones en
el Portal Electronico www.mercadopublico.cl. y a través de los siguientes procedimientos:

A) Convenios Marco.

B) Licitacion Publica (Contratos de suministros).
C) Licitacion Privada y,

D) Trato o Contratacién Directa

11.1 ADQUISICION POR CONVENIOS MARCO

La Municipalidad puede voluntariamente consultar el catalogo chilecompras express glectronico gue se
encuentra en www.mercadopublico.cl antes de proceder a realizar una adquisicion, y si dicho Catalogo tiene
el bien y/o servicio requerido, podra adquirirlo emitiendo directamente al proveedor seleccionado la respectiva
orden de compra.

Las ordenes de compra deberan ajustarse necesariamente a las condiciones y beneficios pactados en el
Convenio Marco y se emitiran a través del Sistema de Informacion de dicha plataforma.

En el caso de que la Municipalidad haga uso de los Convenios Marco, estd obligada a publicar en el
Sistema de Informacion (Portal Electronico www.mercadopublico.cl, la orden de compra correspondiente,
el certificado de disponibilidad presupuestaria o su equivalente. indicando el Convenio Marco al que se
accede, el bien o servicio que contrata, su ID Yy maonto a pagar.

Tratandose de compras de hasta 100 UTM, solo sera necesaria la autorizacion del Director de la Unidad
respectiva o quien lo subrogue junto con el certificado de disponibilidad presupuestaria, a objeto de generar la
Orden de Compra.

Para compras superiores a 100 UTM, sera necesario el Decreto Alcaldicio que la autoriza junto con el
respectivo certificado de presupuesto, para generar la respectiva orden de compra; sin perjuicio de la
delegacién de atribuciones que el Alcalde disponga en otros funcionarios.-

11.2 LICITACION PUBLICA
Es el procedimiento administrativo de caracter concursal mediante el cual la Municipalidad realiza uf
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Llamado publico, convocando a los interesados para que, sujetandose a las Bases fijadas, formule
propuestas, de entre las cuales seleccionarg y aceptara la mas conveniente.

Publicas.

Estas licitaciones se regiran por sus respectivas bases, constituidas por los documentos aprobados por la
Municipalidad, que contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones establecidas, que

Las Unidades Municipales que soliciten Ia adquisicion y/o contratacion de bienes y servicios, deberan
elaborar las Bases o Especificaciones Tecnicas de la Licitacion y remitirlas a la unidad de Adquisiciones y/o

La Municipalidad, puede utilizar de igual forma, si asi lo estima conveniente, los modelos de Bases de
Licitacion elaborados por la Direccién de Compras y Contratacion Publica, que estaran disponibles en el
Sistema de informacion, en el portal electrénico www.mercadopublico.gl .

Las Bases de Licitacion formuladas por la municipalidad deberan establecer las condiciones que permitan
alcanzar la combinacion mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquirir y todos sus
Costos asociados presentes y futuros.

En la determinacion de las condiciones de las Bases, la Municipalidad debera propender a la eficacia, eficiencia

establecer diferencias arbitrarias.

Las Bases Administrativas y Técnicas que elabore |a Municipalidad, deberan contener, en el lenguaje preciso
y directo, a lo menos las siguientes materias:

a) Los requisitos y condiciones que deben cumplir los oferentes para que sus ofertas sean aceptadas.

Las especificaciones de los bienes y/o servicios gue se quieren contratar, las cuales deberan ser
genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas,

En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse, en todo caso,
bienes y servicios equivalentes de otras marcas o genéricos, agregandose a la marca sugerida la
frase "o equivalente”.

d) Las etapas y plazos de Ia licitacion, los plazos y modalidades de aclaracion de las Bases, la entrega y
la apertura de las ofertas, la evaluacion de las ofertas, la adjudicacion y la firma del Contrato de
Suministro y servicios respectivo y el plazo de duracion de dicho contrato.

e) La modalidad de pago del Contrato de suministro y servicios.
f) El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.
g) La naturaleza y el monto de las garantias que solicite la Municipalidad, se sujetara a lo sefialado en la

ley de compras publicas y su reglamento, permitiendo hacer efectiva eventuales multas y sanciones,
pero sin que desincentive la participacion al llamado de licitacion o propuesta.

h) Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacion, atendida la naturalleza de
los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de los oferentes vy cualquier otro
antecedente que sea relevante para efectos de la adjudicacion.

El nombre completo del funcionario de la Municipalidad, encargado del proceso de compras y el medio
de contacto, sifuere procedente.

De forma especifica, debera contener a lo menos lo siguiente:

¢ Calendario de visita a terreno si esta procediere. ‘
. Especificaciones claras con respecto a los documentos que e[ oferente debera adjuntar como anexo a
su oferta a través del portal electronico www.mercadopublico.cl. En el caso que los documentos
deban ser entregados en soporte papel. se debera indicar claramente el dia, la hora y el lugar de

entrega. . N
. Especificacion de multas y sanciones que procedan por atrasos en la entrega del bien o servicio: o
por incumplimiento del contrato celebrado entre |a Municipalidad y el proveedor respectivo.
- Especificacion de causales de término anticipado del contrato. N . /
. Unidad Tecnica responsable de la inspeccion de que el bien y/o servicio sea entregado o ejecutado en

laforma debida.




. Planos, en los casos en que proceda.

y superiores a 100, se debera definir si se requerira la

k) En las licitaciones menores a 1000 UTM
lizara mediante la emision de |a orden de compra por €l

suscripcion de contratos, 0 si éste se forma
comprador y aceptacion por parte del proveedor. |
adjudicado registra saldos insolutos de remuneraciones 0

1) Los medios para acreditar si el proveedor
cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o trabajadores contratados en los dos

ultimos afios, y la oportunidad en que ello seran requeridos

m) La forma de designacion de la comisién evaluadora

plicar en los casos de incumplimiento del proveedor y de las

n) La determinacion de las medidas a a
didas deberan fundarse asi como el procedimiento para su

causales expresas en que dichas me

aplicacion
o) Presupuesto disponible y/o referencial.
p) Lo establecido en el articulo 4°, 67y 11° de la ley 19886. de bases sobre contratos de suministro y de

prestacion de Servicios, relativo a la Proteccién de los Trabajadores y la Libre competencia.

ARTICULO 12°
Las Bases de la Licitacion deben establecer la posibilidad de efectuar aclaraciones, en donde los proveedores

podran formular preguntas, las cuales deberan efectuarse a través del Sistema de Informacion de la plataforma,
salvo que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte papel. La Municipalidad debera dar respuesta a las
. preguntas a través del Sistema de Informacion dentro del plazo establecido en las respectivas Bases.

ARTICULO 13°
Las Bases Administrativas, Términos Técnicos de Referencia, Anex
relacion con la forma en que se debera contratar o adquirir un bien y/o servicio por las Unidades Municipales

facultadas para tales efectos, deberan ser visadas por Asesoria Juridica y/o Direccion de Control , cuando
proceda, segun lo sefialado en el articulo 11.2°, esto es , mayor de 1000 UTM o en aquellas que se consideren
de alta complejidad. Sin perjuicio de lo anterior, las unidades podran requerir la visacion o revision de estas
unidades. en aquellas de menor incidencias y que la respectiva direccion estime pertinente.

os y cualquier otro documento que tenga

ARTICULO 14°

La Municipalidad efectuara los llamados a licitacion a
www.mercadopublico.cl., sin embargo, con el objeto
Municipalidad, si asi estima conveniente, podra comunicarlo a
comunicacion sea este regional, nacional o internacional.

Lo anterior, sin perjuicio de las excepciones que la ley permita.-

través del Sistema de Informacion (Portal Electronico
de aumentar la difusion del llamado a licitacion, la
través de cualquier medio de |

ARTICULO 15°

. Al efectuar el llamado de Licitacion a través del Sistema de Informacion.
sistema a lo menos los siguientes documentos:

la Municipalidad debera anexar al

1. Bases, a las cuales se puede acceder atraves del portal www.mercadopublico.cl.
P Especificaciones o Términos de Referencia. '
3.- Otros que la naturaleza de la licitacion defina tales como Mapas, Formularios , entre otros \

ARTICULO 16° l
La el‘aboraciOn y formalizacién del Decreto Municipal que reguia el Llamado a Licitacion Plblica, debe
considerar por una parte, la aprobacion de las Bases Administrativas y Técnicas, ademas de la designacion de
los funcionarios municipales que integraran la Comision de Analisis o bien, indicar sélo la cantidad de
funcionarios que conformara dicha comision, teniendo presente en este ultimo caso, que dicha nomina debera
estar antes de la etapa de evaluacion respectiva, de acuerdo con las siguientes especificaciones:
En las licitaciones en las que la evaluacion de las ofertas revista gran complejidad y en todas aquellas
superiores a 1,000 UTM. las ofertas deberan ser evaluadas por una comision de al menos tres funcionarios
publicos, internos o externos al municipio, de manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los
oferentes. Dichos integrantes deberan verificar si tienen conflicto de interés con algunos de los oferentes y sl
fuera el_caso inhabilitarse. (Art. 37 reglamento de compras publicas).
Excepcuonaimente‘ y de manera fundada, podran integrar esta comisién personas ajenas a la administracion y
gt_emprg en Uij nulmero inferior a los funcionarios publicos que la integran.-

in perjuicio de lo anterior las licitaciones de estos mism isi i
s oot Reean i dufldica, mismos requisitos deben contar con la aprobacion de la
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CONTACTOS DURANTE LA LICITACION Y ACLARACIONES

ARTICULO 17°

Las Bases estableceran la posibilidad de efectuar Aclaraciones, en donde los Proveedores podran formular
Preguntas, dentro del periodo establecido en ellas.

Las preguntas formuladas por los Proveedores deberan efectuarse a través del Sistema de Informacion. salvo
que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte papel, no pudiendo los proveedores contactarse de
ninguna otra forma con la entidad licitante o sus funcionarios, por la respectiva licitacion, durante el curso del
proceso.

La Entidad Licitante pondra las referidas preguntas en conocimiento de todos los proveedores interesados, a
través Del Sistema de Informacion, sin indicar el autor de las mismas.

La Entidad Licitante debera dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de Informacion dentro del plazo
establecido en las Bases.

La Entidad Licitante no podra tener contactos con los Oferentes, salvo a través del mecanismo de las
aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las Bases y cualquier otro contacto especificado en las
Bases.

DELASOFERTAS

ARTICULO 18°

La Municipalidad debera efectuar la Apertura de las Ofertas a través del Sistema de Informacion, el cual libera
automaticamente las ofertas en el dia y la hora establecidos en las Bases.

Sin perjuicio de lo anterior, en el caso de existir menos de 3 ofertas, automaticamente se podra extender este
plazo en 48 horas.-

Sin perjuicio de lo anterior, y en los casos senalados el articulo 62° del reglamento de compras publicas, se

podran efectuar los procesos de compra y la recepcion total o parcial de ofertas fuera del Sistema de
informacién. -.

CONTACTOS DURANTE LA EVALUACION

ARTICULO 19°

Durante el periodo de evaluacion, los oferentes sélo podran mantener contacto con la entidad licitante para los
efectos de la misma, tales como solicitud de aclaraciones, entrevistas, visitas a terreno, presentaciones,
exposiciones, entrega de muestras o pruebas que esta pudiese requerir durante la evaluacién y que hubiesen
sido previstas en las bases, quedando absolutamente prohibido cualquier otro tipo de contacto.

ARTICULO 20° CRITERIOS DE EVALUACION

La Municipalidad, a través de ias unidades correspondientes, es responsable de evaluar las ofertas recibidas.

La Evaluacion sera realizada mediante los Analisis Técnicos y Econémicos correspondientes.

Todas las ofertas deben ser evaluadas, es decir, éstas no podran ser descartadas de antemano, salvo
aquellas que no se han ajustado a lo indicado en las bases, en el presente reglamento o en la ley.

De la misma manera, en el proceso de evaluacién debera tenerse en consideracion la disponibilidad
presupuestaria disponible y/o referencial asignada al bien o servicio licitado, factor que también puede incidir

en rechazar una o mas ofertas. .
Es obligatoria la publicacion del Informe de la Comisién Evaluadora al Sistema de Informacion.

ARTICULO 21°

La Municipalidad, al evaluar las ofertas, no atendera solo el posible precio del bien fo? servicio, sino a
condiciones que impacten en los beneficios o costos que espera recibir del bign ylo servicio. Se debera,
por tanto, tener en consideracion en los criterios de evaluacion de las ofertas, los que se
indican a continuacion, segun corresponda y /o sean aplicables:

. Precio de la oferta.

. Experiencia de los oferentes.

. La calidad tecnica de los bienes y/o servicios ofertados.
. La asistencia técnica.

§ El soporte y servicio de post venta,

. Plazo de entrega.

. Recargos por flete.

. Todo otro elemento relevante.

En el caso de la prestacidon de servicios habituales, que deb.en_provec.arse a travéfs_ de ilgltamon;as; o
contrataciones periddicas, las bases deberan contemplar como criterio tecnico las conq.lmor}est zoeglep ea g
remuneracion. Para evaluar este criterio, se podran cqnsrderar como factor_es de evgluacnon. edes a I niveF: ge
de las remuneraciones y cotizaciones de los trabajadores, Iapontratacuén de dlscap_amta ols. etensicn
remuneraciones sobre el sueldo minimo, la ‘composucubn y reajuste dg las _remur?eram?nc?:. aziecfa ol otra)s,
flexibilidad de la jornada de trabajo, la duraCIéq de los contratos, la emste?c:la de ig}ggrl cIJVntrétados
condiciones que resulten de importancia en consideracion a la naturaleza de los serv :

Los criterics de evaluacion deben estar explicitados en las Bases, estableciéndose los puntajes y
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ponderaciones gue seé asignan a cada uno de ellos, los cuales dependeran exclusivamente del bien y/o
servicio que se esté licitando.

ARTICULO 22°
Se declarara inadmisible una oferta cuando ésta no cumpla con los requisitos establecidos en las Bases

de Licitaciony se anexara al Sistema el decreto alcaldicio respectivo que asi lo establece.

ARTICULO 23° ADJUDICACION DE UNA OFERTA

La Municipalidad debera publicar la adjudicacion en el Sistema de Informacion www.mercadopublico.cl.,
proceso gue debera efectuarse por la Unidad Licitante, en el plazo estipulado en las respectivas bases, salvo
para el caso de las contrataciones indicadas en el articulo 8° de la ley 19886, referidas a trato o contratacion
directa o licitacién privada, en el cual se estipula un plazo de 24 horas posteriores a la dictacion de la resolucion
fundada respectiva, salvo lo sefalado en la letra f) del mismo articulo.

ARTICULO 24°
De acuerdo a los montos involucrados por concepto de los bienes 0 servicios a adquirir o contratar por el
Municipio, existiran dos mecanismos de adjudicacion:

241 Adjudicacién de gran complejidad o superior a 1000 UTM

En éste caso, las ofertas seran analizadas por una comision integrada por a o menos tres funcionarios internos,
de manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los oferentes. Excepcionalmente, y de manera
fundada, podran integrar a esta comision personas ajenas a la administracién y siempre en un numero inferior a
los funcionarios municipales o publicos, segun corresponda.-

Dicha comision efectuara el analisis técnico de todas las ofertas que s€ presenten y tendra la responsabilidad
de informar al Alcalde de los resultados obtenidos en el proceso de analisis y proponerle la adjudicacion
que considere mas conveniente al interés municipal, desde un punto de vista técnico.

Se entendera por adjudicacion de gran complejidad, independiente de los montos involucrados, entre otros, los
Estudios, Planes de Desarrollo, Planes en general, Investigaciones, Disefos de Estructura de Organizacion,
entre otros y/o aquellos que defina el Municipio con esta caracteristica mediante Decreto Alcaldicio.

24.2  Adjudicacion inferior a 1000 UTM
En éste caso, la evaluacion podra recaer sélo en un funcionario, sin perjuicio que el municipio determine [0
contrario.-

Se debe tener presente que la evaluacién debera ajustarse a los criterios indicado en las bases respectivas.

Todas las ofertas presentadas en un proceso de licitacién podran ser declaradas inconvenientes a los intereses
municipales, fundado por hechos que se desconocian o sobrevinieron al momento de iniciarse el proceso de
licitacion.

ARTICULO 25°

La proposiciéon de adjudicacion debera contener los argumentos para la decision adoptada, conteniendo los
aspectos sefialados en el art. 40 bis del Reglamento de la ley de Compras PUblicas, en base a la evaluacion
técnica, debiendo ser congruente con los resultados obtenidos.

De igual modo, en caso de tratarse de una comision evaluadora, se indicara las opiniones divergentes en
atencion a la decision.

El acta o informe de evaluacion, una vez providenciado por el Sr Alcalde mediante Memorandum respectivo en
donde queda constancia del adjudicatario, debera publicarse en el Sistema www.mercadopublico.cl: ‘

Los aspectos a considerar seran, entre otros, o siguiente:

. Nombre y numero de la licitacion.

. Individualizacién de los proponentes y sus ofertas.

. Cuadro comparativo de todas las ofertas.

. Presupuesto disponible para la adquisicion o contratacion del bien ylo servicio.
. Razones para la adjudicacion, considerando las pautas de evaluacion.

. Orden de oferentes a adjudicar.

. Firma de los integrantes de la comision de analisis y fecha del acta de analisis.
ARTICULO 26°

El Decreto de Adjudicacion de la licitacion debera considerar. enfre otros, lo'siguiente:

. Nombre y numero de la licitacion.
Identificacion completa del oferente adjudicado y/o su representante legal.
o Monto del bien y/o servicio adjudicado, valor neto mas impuesto.
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. items al cual se debera imputar el gasto

° Tratandose de adjudicaciones que den origen a una Orden de Compra sin escrituracion de Contrato,
Incluir el nombre del funcionario que debera recepcionar el bien y/o servicio adquirido

Este decreto debera ser preparado y visado inicialmente por la unidad demandante del bien y/o servicio que sea
materia de la licitacién.

ARTICULO 27°
Finalizado el Proceso de Adjudicacion del bien y/ o servicio, se procedera a girar la orden de compra
respectiva y/o formalizacion del contrato. segun lo establecido en las bases.

Luego de ser emitida Ia orden de compra. y una vez tramitadas las firmas Correspondientes, debera ser
emitida a la Unidad Municipal que requiera el bien o servicio, con el objeto de que sea esta unidad quien
proceda a solicitar directamente al proveedor los bienes y/o servicios respectivos.

Aquellas ordenes de compra que deban ser anuladas, deberan ser comunicadas a la Seccidn de
Contabilidad, de forma que sea rebajado el compromiso presupuestario aprobado para dicha adquisicién del
bien o servicio.

Las ordenes de compra gue permanezcan en las Unidades Municipales solicitantes por mas de 30 dias, sin
que sea concretada la adquisicion y/o contrataciéon del servicio respectivo solicitado y sin que exista
Justificacion escrita alguna, seran anuladas, impidiendo que fuera de este plazo las Unidades Municipales
puedan contratar o adquirir el bien y/o servicio correspondiente al proceso en cuestion.

ARTICULO 28°
28.1 Del Contrato

Una vez generado el contrato, se procedera a emitir Ia respectiva Orden de Compra Electrénica en el Portal
Mercado Publico,

ElContrato sera firmado por las partes, debiendo contener, a lo menos, los siguientes antecedentes:

8 Individualizacion de las partes.

° Plazo en que se suministrara el bien o se realizara el servicio.

. Bien a entregar o servicio a gjecutar.

. Forma de pago.

s Multas que correspondan en caso de incumplimiento por parte del proveedor o prestador de servicio.
® Monto de |z compra.

. Entre otros

El contrato debera ser elaborado por la Unidad Municipal que solicite Ia contratacion, debiendo ser revisado por
Asesoria Juridica.

Este Contrato debers ser aprobado por Decreto Alcaldicio.

En el caso de contrataciones distintas de obras publicas, debera indicarse el funcionario a cargo de la
administracion del contrato.

28.2 Contrato de Suministro

Este tipo de Contrato, se regira de acuerdo a lo establecido en el Capitulo VIl “Contrato de $umiqi§tro y
Servicio", del Reglamento de la Ley 19.886, "Ley de Compras Publicas", en cuanto a Disposrc!ones
Generales del Contrato, Requisitos para Contratar, Garantias de Fiel y Oportuno Cumplimiento, Cesién y
Subcontratacion; y Modificaciones y Término Anticipado de Contrato.

Bajo esta modalidad de Contrato, la Municipalidad puede contratar en forma directa a los proveedores
adjudicados, de acuerdo a las condiciones establecidas tanto en las bases como en el contrato respectivo,

La Municipalidad de Coyhaique podra efectuar Contratos de Su_ministro de bienes y/o Servicios
respecto de todo aquello que sea necesario para su adecuado funcionamiento.

ICULO 29° Licitacién Privada ’ . _
2§Tel procedimiento administrativo de caracter concursal previa resoluciéon fundada que lo disponga,

mediante el cual la Municipalidad invita a determinadas personas que, sujetandose a las Bases Fijadas,
formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

Las Normas de Licitacion Publica le seran aplicables a las Licitaciones Privadas, en todo aquello que
atendida |a naturaleza de la Licitacién Privada sea procedente.

La Licitacion Privada solo procede con el caracter de excepcional en los casots que e)lcp;ecfsrgsr:s qii SIZ
i i rjuicio de las exigencias impuestas para lo .
la Ley 19.886 y su Reglamento, sin pe _
detell‘n:g 2cuerdg del Concejo, tanto en relacion con los montos involucrados como en los pvlazo? y los ttriaptc:es gg
rLegg’:ién esto es que supere las 500 UTM. supere el plazo del periodo del Concejo y/o se
ICI .

Concesiones.

[ ' ervicios,
La Municipalidad puede efectuar sus compras pulblicas o Contrato de Suministro de bienes ylo s

igui 250 de la
mediante Licitacion Privada, teniendo presente lo siguientes puntos (Art. 48 al 48 del Reglamento N ,




Ley de C.P.):

. Debe contar con un Decreto Alcaldicio

. Debe contar con un minimo de tres invitados

. La invitacion debe efectuarse a traves del Mercado Publico y deben entregarse todos los antecedentes
(Bases, TTR, Especificaciones Técnicas, y otros) a los proveedores invitados

. Debe invitar a proveedores de los que se lenga expectativas de respuesta.

ARTICULO 30° Trato o Contratacion Directa

Es el procedimiento de contratacion que. por la naturaleza de la negociacion que conlleva, debe
efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacion o Propuesta Publica y para la
Privada.

El Trato y/o Contratacion Directa solo procede con el caracter de excepcional en los casos en que
expresamente asi lo determina la Ley 18.695 y la Ley 19.886 con su Reglamento (Art 10°):

“Articulo 10.- Circunstancias en gue procede la Licitacion Privada o el Trato o Contratacion Directa:

La Licitacion Privada o el Trato o Contratacion Directa proceden, con caracter de excepcional, en las siguientes
circunstancias:

1._Si en las licitaciones publicas respectivas no se nubieren presentado interesados. En tal situacion, procedera
primero la licitacion o propuesta privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados, sera procedente
el trato o contratacion directa.

2. Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacion o terminaciéon de un contrato que haya debido
resolverse o terminarse anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo
remanente no supere las 1.000 UTM.

3. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resolucion fundada del jefe superior de
la entidad contratante, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe
contenida en la legislacion pertinente

4 Sisolo existe un proveedor del bien o servicio

5. Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas juridicas extranjeras que deban
ejecutarse fuera del territorio nacional

6. Si se trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusion pudiere afectar la seguridad o el interés
nacional, los que seran determinados por decreto supremo

7. Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas del contrato que hagan
del todo indispensable acudir al Trato © Contratacion Directa, de acuerdo a los casos y criterios que se sefalan
a continuacion:

a) Si se requiere contratar la prorroga de un Contrato de Suministro o Servicios, 0 contratar servicios conexos,
respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por considerarse indispensable para las necesidades de la
Entidad y solo por el tiempo en que se procede a un nuevo Proceso de Compras, siempre que el monto de
dicha prérroga no supere las 1.000 UTM.

b) Cuando la contratacion se financie con gastos de representacion en conformidad a las instrucciones
presupuestarias correspondientes.

¢) Cuando pueda afectarse la seguridad € integridad personal de las autoridades siendo necesario contratar
directamente con un proveedor probado gque asegure discrecion y confianza. d) Si se requiere contratar
consultorias cuyas materias se encomiendan en consideracion especial de las facultades del Proveedor que
otorgara el servicio, por lo que no pueden ser sometidas a una licitacion. y siempre que se refieran a aspectos
claves y estratégicos, fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la entidad publica, y que no
puedan ser realizados por personal de la propia entidad

e) Cuando la contratacion de que se trale solo pueda realizarse con los proveedores que sean titulares de los
respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

f) Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se hace indispensable recurrir a un
proveedor determinado en razon de |a confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en
la provisién de los bienes o servicios requerdos, y siempre que se estime fundadamente que no existen otros
proveedores que otorguen esa seguridad y confianza

a) Cuan_do se trate de la reposicion o complementacion de equipamiento O Servicios accesorios, que debenr
necesariamen'ge ser compatibles con los modelos. sistemas o infraestructura previamente adquirida por le
respectiva Entidad.

h) C_)ugndo el conpmmlento _pl]b!ico que generaria el proceso licitatorio previo a la contratacion pudiera poner en
serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacion de que se lrata.

) Cuanpo se trate de _ adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros, para ser utilizados o
consumidos fuera de Chile, en el cumplimiento de las funciones propias de la entidad adquirente, y en la

por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema economico o culturales, u otra de similar n‘ty | . qu?
del todo indispensable acudir a este tipo de contratacion. ? aiiraieza, See
ll_aa:f;?;f;:e;:fstirargziir:npzzr“g:de;;o de Lljgadresolumon_. los pr_o_cedim_ientros internos que permitan resguardar
 Cliéndo e'I sl o evalﬁacién : |ﬁgua _{a y no discriminacion arbnrana en esta clase de adquisiciones.

e las ofertas, desde el punto de vista financiero o de utilizacion de recursos

umanos |esulta deSp DpOICiO ad 1 Tels : 1 a i esta no s i n
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k) Cuando se trate de Ia compra de bienes y/o contratacion de servicios que se encuentren destinados a Ia
ejecucion de proyectos especificos o singulares. de docencia investigacion o extension, en que la utilizacion del
procedimiento de licitacion publica pueda poner en riesgo el objeto y la eficacia del proyecto de que se trata. En
estos casos, las entidades determinaran por medio de una resolucion, disponible en el Sistema de Informacion,
los procedimientos internos que permitan resguardar la eficiencia. transparencia, publicidad, igualdad y no
discriminacion arbitraria en esta clase de adquisiciones.

I) Cuando habiendo realizado una licitacion publica previa para el suministro de bienes o contratacion de
Servicios no se recibieran ofertas o éstas resultaran inadmisibles por no ajustarse a los requisitos esenciales
establecidos en las bases y la contratacion es indispensable para el arganismo.

m) Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a 1.000 UTM, de conformidad con
lo establecido en el articulo 107 del presente reglamento.

n) Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 10 UTM, y que privilegien materias de alto impacto social, tales
como aquellas relacionadas con el desarrolio inclusivo, el impulso a las empresas de menor tamarfio, la
descentralizacion y el desarrollo local. asi como aquellas que privilegien la proteccion del medio ambiente, la
contratacion de personas en situacion de discapacidad o de vulnerabilidad social. El cumplimiento de dichos
objetivos, asi como la declaracion de que lo contratado se encuentre dentro de los valores de mercado,
considerando las especiales caracteristicas que la motivan, deberan expresarse en la respectiva resolucion que
autorice el trato directo.

Los tratos directos que se realicen en virtud de lo sehalado anteriormente, requeriran de un minimo de
tres cotizaciones de diferentes proveedores, con excepcion de aquellos tratos o contrataciones directas
contenidas en los numeros 3, 4, 6 y 7 del presente articulo.

Lo anterior, sin perjuicio de los antecedentes que deben respaldar el respectivo trato directo, a saber:

. Decreto Alcaldicio que autoriza trato directo, indicando y justificando expresamente la causal que lo
sustenta,
. Bases, Especificaciones Técnicas y otros documentos, en casos que la especificidad de la adquisicién lo

requiera, calificacion que recaera en & respectivo Director de la unidad que solicita la adquisicion, previa
autorizacion de Asesoria Juridica.

En los casos en que se deba confeccionar un contrato, debe existir el respectivo Decreto Alcaldicio que lo
autoriza.-

f) Compra Agil:

Procederd el trato o la contratacion directa previo requerimiento de un minimo de tres cotizaciones, a través
del Sistema de Informacion, mediante la modalidad denominada Compra Agil, si las contrataciones son iguales
o inferiores a 30 Unidades Tributarias Mensuales. En este caso el fundamento del trato o la contratacion directa
se referira unicamente al monto de la misma. por lo que no se requerira la dictacion de la resolucion fundada
que autoriza la procedencia del Trato o Contratacion Directa. bastando con la emision y posterior aceptacion de

la orden de compra por parte del proveedor

En virtud del articulo 2° quater de la ley N® 21,131, en estas compras las Entidades podran pagar en
forma anticipada a la recepcion conforme del bien y/o servicio, manteniendo su derecho de retracto, asi como
los derechos y deberes del consumidor, establecidos en el Parrafo 1° del Titulo

En el evento que respecto de los bienes y/o servicios a adquirir, la Direccién de Compras y Contratacién
Publica mantuviere uno o0 mas Convenios Marco vigentes, la Compra Agil sélo procedera cuando por esa via se
obtengan condiciones mas ventajosas en los términos referidos en el articulo 15_ del presente Reglgmentq En
tal caso, las condiciones mas ventajosas se entenderan referidas al menor precio del ble_n y/o_ servicio, el que
quedara consignado en la respectiva orden de compra, sin que se requiera la thtacnén de un acto
administrativo, debiendo, en todo caso, cada Entidad mantener los antecedentes respectivos, en donde conste
la comparacion de precios, para su revision y control posterior, cuando sea procedente.

ARTICULO 31°
PROCESO OPERATIVO INTERNO

Los Procedimientos internos que deben seguir las distintas _Unidades‘ Municipales en relacion a las
solicitudes de adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios mediante el Sistema de Compras y

Contratacion Publica, sera el siguiente:
1 Forma de Envio de las Solicitudes. -
2. Formulacion de las Solicitudes de Adquisicion.

Forma de Envio de las Solicitudes: Las distintas Unidades Municipales deberan remitir sus forgl\ularlos g:
solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios. segun corresponda, y en las formas posibles que

indican:
1- Sistema Correo Electronico Institucional
- Soporte Papel. - '
i Otr% Sistema que sea autorizado formalmente por la administracion |




Formulacion de las Solicitudes de Adquisicion:
Las Unidades Municipales deberan remitir sus formularios de solicitudes de acuerdo a los distintos formularios
gue se detallan a continuacion:

Solicitud de Adquisiciones y/o Contrataciones de Bienes y Servicios:

Las Unidades Municipales solicitaran Ia adquisicion y/o contratacién de bienes ylo servicios para su
funcionamiento interno, a la Unidad de Adquisiciones, de acuerdo al Formulario “Requisicién y/o
Contratacién de Servicios o Adquisicion de Productos”. el cual ademas, debera certificar la disponibilidad
presupuestaria cuando no exista certificacion expresa de la Unidad de Presupuesto o cuando no exista
convenio. el cual debe indicar claramente. entre ofros:

. Fecha de Solicitud

. Direccién/Departamento/Unidad Solicitante.

. Motivo Solicitud /

. Detalle o descripcion del bien y/o servicio

. Destino de los Bienes o Servicios Requeridos.

. Area de gestion, Programa o Actividad al cual debe imputarse el egreso.

. Cantidad de bienes o servicios requeridos.

. Presupuesto estimado y saldo de la cuenta presupuestaria

. Firma y/o V° B® segun corresponda , del Alcalde/Director de la Unidad Municipal/ Jefe o Encargado del
Departamento, junto con el \V°B® del Encargado de Programa con Fondos externos en caso que
proceda

En el caso de impresion de afiches, pendones, logos y otros servicios de impresion, ademas de las
Especificaciones Técnicas respectivas, debera adjuntarse en formato digital muestras del disefio de lo
solicitado.

Cuando las Unidades Municipales requieran adquirir y/o contratar bienes y servicios para la ejecucion de
una Actividad Municipal derivada de celebracion de festividades nacionales. aniversarios, inauguraciones,
fiestas populares de recreacion y entretenimiento; actividades culturales, deportivas, de asistencia social y
otras de similar naturaleza, deberan anexar el Programa respectivo.

Con respecto a la solicitud de servicios de obras, cuyo monto exceda las 10 UTM y sean inferior a 100 UTM,
y en las cuales se requiera la contratacion de un tercero, S€ debera adjuntar ya sea a la solicitud de
compra y/o contratacion o bien, al decreto alcaldicio que lo ordena. los Términos Técnicos respectivos, en los
cuales se debera individualizar, entre otros,

¢ Descripcion de la obra a realizar.

. Presupuesto estimado.

. Plazo de ejecucion.

. Forma de pago.

. Individualizacion del Inspector Técnico.
. Plano si corresponde.

Tratérjdose de adquisiciones mayores a 100 UTM e inferiores a 1.000 UTM, y cuando se trate de bienes 0
servicios estandar de simple y objetiva especificacion, no seran necesario Términos de Referencia. lo que
debera ser establecido en las respectivas bases de licitacion

ARTICULO 32°

Los_ Plazos de envio de los formularios de solicitudes de adquisicion de bienes yfo servicios de las
Unidades Municipales a las unidades de SECPLAC o de Adquisiciones, deberan tener en consideraciol
los plazos minimos establecidos por MercadoPublico entre |a publicacién y apertura de las ofertas en el Sistem
de Informacién, los montos de adquisicion, y el procedimiento que deba utilizarse:

Plazos Mercado Publico:

Los plazos que considera el proceso de compra seran los que se encuentran vigentes en el portal
www.mercadopublico.cl en el momento de la licitacion.-

ARTICULO 33°

Las solicitudes de bienes y/o servicios provenientes de las Unidades Municipales, seran ingresadas en el
Sistema de informacion de MercadoPublico, en el Portal electrénico www mercadopublico.cl , por los
departamentos. correspondientes. Las solicitudes se encontraran en el Poﬁél"por un periodo de tiémpo de
horas cronolégicas, y dependiendo del Procedimiento de Adquisicion que se efectle, y los plazos establecidos
por MercadoPublico, como se indica en el articulo precedente.
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Finalizado el plazo en que las solicitudes se encuentran en e portal, se realizara el Proceso de Apertura
Electronica de las Ofertas, en el dia y hora sefialados por el Sistema. por la unidad correspondiente.

Finalizada la Evaluacién de las Ofertas. se procedera a la adjudicacion en la forma prevista en el
presente Reglamento.

En el caso de que al Proveedor rechace la Orden de Compra del Bien ylo Servicio Adjudicado, se
procedera a anular la Orden de Compra en la seccion de Contabilidad, y en el portal electrénico de Mercado
Publico.

El Bien y/o Servicio se readjudicara entonces, al segundo proveedor con la oferta mas conveniente, si solo
si, esta oferta cumpliera y se ajustara a los intereses municipales.

ARTICULQO 34°

En el caso que los bienes y/o servicios no fueran ofertados, y/o no se adjudicaron en el Sistema Electronico en
primera instancia, la unidad correspondiente guardara copia de los antecedentes emitidos por Mercado publico
que avalan lo anterior, y volvera a publicar en el portal una nueva licitacion publica o efectuara licitacion privada,
segun corresponda.

En el caso de que la publicacién de los bienes y/o servicios se considere desierta con razones fundadas, se
generara un Decreto Alcaldicio para desertar la adquisicion, el cual sera visado por la Jefatura y Direccion
correspondiente

La proposicion de declaracion de la licitacion como desierta, ocurre cuando no se presentaren ofertas, o bien,
cuando la comision evaluadora juzgare que las ofertas presentadas no resultan convenientes a los intereses del
Municipio.

El Decreto de Desercion debe ser publicado en el portal MercadoPublico.

SISTEMA DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y CONCESIONES

ARTICULO 35°

Las Contrataciones de Obras Puablicas y Concesiones, que sean efectuadas mediante este sistema por la
Municipalidad de Coyhaique, se regiran por la Ley N* 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y
complementariamente por |a Ley de compras puiblicas Nro. 19886 Yy su reglamento.

ARTICULO 36°

Las Licitaciones Publicas y las Licitaciones Privadas que impliquen la contratacion de servicios, obras publicas
y/o concesiones sefialadas en el articulo 8 de la ley N° 18.695, seran realizadas principalmente por la
SECPLAC, debiendo cedirse estrictamente a los procedimientos que se establecen en el presente
Reglamento.

ARTICULO 237°
La Municipalidad de Coyhaique a través de la Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLAC) 0 la
Unidad o Departamento, que determine la Administracion, podra;

1.- Adquirir y/o contratar bienes o servicios para atender las necesidades de la comunidad local que impliguen
la ejecucion de acciones determinadas ya sea publica u otras.

2.- Otorgar concesiones para la prestacion de determinados servicios municipales o para la administracién de
establecimientos o bienes especificos que el Municipio posea o tenga a cualquier titulo.

En caso que el proceso de licitacion o contratacion, sea efectuado por la unidad de Sec_plac, la unidad téc;rjica:
debe proporcionar todos los antecedentes técnicos necesario para la correcta licitacion de la concesion o

proyecto.
SISTEMA DE PAGO FACTORING

ARTICULO 38° . ‘ ‘
La Municipalidad deberd cumplir con lo establecido en los contratos de factoring suscrito por sus contratistas,

siempre y cuando se informe oportunamente de dicha situacién contractual ¥ no existan obligacnoneési.ccl) multas
pendientes. Tratandose de Facturas en formato papel, la tercera copia qedlble dg la factura sera v [I a como
instrumento de crédito y sélo podra ser entregada al contratista por la umds_ad tef:cmca responsable Qe contrato,
una vez que haya verificado el cumplimiento del mismo Yy que no existan obiigacror!es y mu[tas‘ penduarl!tesa
Para estos efectos, la unidad adquiriente debera indicar el correo electrémcq respectivo en don et se
recepcionara la informacion relacionada con Ios docu_mentos gnwados en factoring, para po_stizlormgr; ]e y
previo visto bueno del ITS o ITO respectivo, remitir esta informacion en forma oportuna a Tesoreria unicipal.

GESTION DE CONTRATOS

ARTICULO 39° .
Segun lo indicado en los Articulos 4, 12 bises y 54 del Reglamentos de compra publicas Decreto Nro. 250 de

2004, tratandose de contratos mayores o iguales a 1.000 utm, cada Direccidon debera nombrar mediante
Decreto Alcaldicio:




a) Administrador del contrato: Es quien crea la ficha del contrato en el aplicativo de Gestién de Contrato a
partir de una licitacién o de una orden de compra, completando los datos requeridos e incorporando
aquella documentacion que sea necesaria adjuntar, tales como:

.

-,
!

Hitos de pagos ya realizados.

Realizar reclamos por incumplimientos en el pago

Recibir alertas por sanciones (multas u otras)

Responder los descargos

Seguir si se aplica ¢ no la sancién

Una vez terminado el contrato el comprador puede evaluar su gestion, en este caso el proveedor con
este rol puede dar sus observaciones si no esta de acuerdo con la calificacion entregada.
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b) Supervisor del contrato: Es quien valida la informacion incorporado al sistema de Gestién de Contratos
por parte del administrador de contrato, y ademas se encarga de publicar la ficha en el portal de
compras www.mercadopublica.cl.

ARTICULO 40°

GARANTIAS

Las garantias son documentos emitidos por cualquier entidad de intermediacion financiera regulada por la

Comisién para el Mercado Financiero (CMF), las cuales tienen como objetivo resguardar el correcto
. cumplimiento, por parte del proveedor oferente y/o adjudicado, en cuanto a las obligaciones provenientes de la

oferta y/o contrato.

Seran documentos permitidos uno o varios instrumentos financieros de la misma naturaleza, que en conjunto

representen el monto o porcentaje a caucionar, los cuales pueden entregarse de forma fisica o

electrénicamente. En los casos en que se otorgue de manera electronica, debera ajustarse a la ley N* 19.799

sobre Documentos Electronicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de dicha firma.

TIPOS DE GARANTIA, OBLIGATORIDAD Y MONTO
Existiran cinco tipos de garantias:

o Garantia de seriedad (Art. 31 del Decreto 250 / 24.09.2004)

« Garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato (Art. 68 del Decreto 250 / 24.09.2004)

« Garantia para caucionar el anticipo (Art. 73 del Decreto 250 / 24.09.2004)

« Garantia de Correcta Ejecucion de las obras: Instrumento de caucién por un monto definido por la
municipalidad equivalente a un porcentaje del valor del contrato y por un plazo y validez superior al
establecido entre la recepcién provisoria y la recepcion definitiva. Esta garantia se devuelve con
posterioridad a la recepcion definitiva, cuando se suscribe la liquidacién final o finiquito de la obra.

. e Garantia Adicional: Instrumento de caucién destinado a resguardar el eventual incumplimiento del
contratista, cuando su oferta es inferior en mas de un porcentaje establecido en las bases (usualmente
entre un 30% a un 50%) del presupuesto oficial. Esta garantia debe constituirse, de acuerdo a las
bases, por un monto porcentual aplicado a dicha diferencia. Su vigencia expirara junto con la recepcion
provisoria de las obras.

La obligatoriedad de éstas dependera del tipo de contratacion gue se presente, segun se indica a continuacion:
« Sobre 1000 UTM, sera obligatorio solicitar la garantia de fiel y oportuno cumplimiento.
« Sobre 2000 UTM, sera obligatorio solicitar la garantia de seriedad.

El monto de la garantia seré fijado por la Municipalidad, el cual podra variar entre un 5% y un 30% del valor
total del contrato, de modo tal que, sin desmedrar su finalidad, no desincentiven la participacion de oferentes al
llamado de licitacion o propuesta. No obstante, podran existir situaciones excepcionales donde el monto de la
garantia sea mayor a lo estipulado anteriormente, segun lo establece el Decreto 250/24.09.2004.-

Las Bases Administrativas de cada licitacion deberan establecer el monto total de la garantia, la glosa, los |
mecanismos de entrega, devolucion y su vigencia, entre otras materias; exceptuando los casos indicados en el
Art. 70 del Decreto 250 / 24.09.2004. A su vez. se podra dejar estipulado que la caucién sera pagadera a la
vista y tendra el caracter de irrevocable, ademas de establecer el tipo de meoneda a utilizar.

I. Municipalidad de Coyhaique - Francisco Bilbao 357 - Teléfono {67) 2675100 - www, coyhaigue.cl
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ARTICULO 41°
COBRO DE GARANTIA

En caso de existir incumplimiento por parte del proveedor, y segun lo consideren las bases respectivas, la
Municipalidad estara facultada para hacer efectiva I3 garantia de cumplimiento, administrativamente y sin
necesidad de requerimiento ni accién judicial o arbitral alguna.

Sera obligacion de la unidad técnica responsable del contrato fundamentar por escrito y con todos los
antecedentes necesarios, el motivo de cobro de la garantia de fiel cumplimiento y el valor del perjuicio para la
Municipalidad, debiendo proceder a la emision del Decreto Alcaldicio que dispondra expresamente hacer
efectiva la Garantia a través de la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 42° '

VIGENCIA y CUSTODIA DE LAS GARANTIAS

La responsabilidad de la vigencia de las garantias ya sea de seriedad de oferta y /o fiel cumplimiento de
contrato, sera de la unidad técnica del contrato (ITS o ITO, segun corresponda)

La responsabilidad de la custodia de las Garantias recaera en la unidad de Tesoreria Municipal, quien debera
tomar los resguardos necesarios para la correcta custodia de estos instrumentos, una vez recepcionados por
esta unidad.-

2. ESTABLEZCASE como fecha de entrada en vigencia del presente reglamento a contar de su total
tramitacion , en reemplazo del anterior Reglamento de Adquisiciones N° 5 de fecha 29 de julio de 2016.

3.- DEJESE ESTABLECIDO, que se tendra por original la presente Actualizacion del Reglamento Adquisiciones
y Contratacion de Suministro de Bienes y Prestacion de Servicios, que se aprueba en este acto, los ejemplares
que el Administrador Municipal, el Secretario Municipal y el Director de Administracion y Finanzas deberan
conservar en original, ejemplares a los cuales el Secretario Municipal debera incorporar las modificaciones y/o
adecuaciones que se resuelvan a futuro y, de esta forma mantenerlos actualizados y publicados conforme lo
dispone la Ley N° 20.285 sobre Transparencia de la Funcién Publica y de Acceso a la Informacién de la
Administracion del estado.

4.- REMITASE, copia autentificada por el Secretario Municipal del Reglamento Adquisiciones y Contratacion de
Suministro de Bienes y Prestacion de Servicios a todas las Direcciones Municipales, para el conocimiento y
cumplimiento de éste por parte de todo el personal municipal, correspondiendo a los Directores la debida
notificacion y difusion del mismo.

5.- PUBLIQUESE, el presente Reglamento Adquisiciones
de Servicios en la plataforma de www mercadopublico.cl.

gntratacion de Suministro de Bienes y Prestacion

- Direcciones y Departamentos Municipales
- Oficina de partes.




