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D.G.S.A. ORDINARIO N° 6560/446175 VRS.

APRUEBA NUEVO MANUAL DE ADQUISICIONES DE LA
ARMADA Y DEROGA EL ANTERIOR.

VALPARAISO, 01 de septiembre de 2016.

VISTO el Reglamento de Publicaciones y Tramitacionedada&rmada, N° 7-20/1; y teniendo presente las
atribuciones que me confiere el Articulo 501° detr-, del Reglamento Orgénico y de Funcionamiéetta DIRECCION GENERAL
DE LOS SERVICIOS DE LA ARMADA N° 1-41/1, aprobade@mpResolucién de la COMANDANCIA EN JEFE DE LA ARMAD
reservado N° 6491/17 Vrs., del 08 de mayo de 2003,

CONSIDERANDO:

_Que, en virtud de lo sefialado en el mensaje de la DAG.311009 de agosto de 2015 y por
memorandunde la DIRECCION DE ABASTECIMIENTO DE LA ARMADA, orithario N° 10400/200/731, del 30 de noviembre de
2015.

Que, las normas sobre los procesos de adquigaiia nacional como extranjero, cuyas disposiciones
se encuentran en las directrices emitidas porifesetites Ministerios del Estado de Chile y dictae®pronunciados por la Contraloria
General de Republica, que han dejado algunas peliites de la Armada no actualizadas, habiendmlsufrodificacion.

Que, atendido lo anterior, se deben cambiar ldisiqas sobre el uso de los recursos fiscales en la
Institucién, de acuerdo a las reglas vigentes.

Que, los nuevos métodos deben estar en conocordehipersonal de la Institucién que administra los
recursos fiscales y tener dichos procedimientogpdados en una publicacién Institucional para uegomgestion.
RESUELVO:
APRUEBASE el Manual de Adquisiciones y Contrataciones Publidga la Armada, de clasificacion
ordinario, con el Numero de Caracteristica Perman@hC.P.) que se indica:

8-48/2
2016

DISPONESE que la Direccion de Abastecimiento de la Armadad =l organismo responsable de
proponer las modificaciones al Manual que se apryate su difusion a través de la pagina intraeetsa Direccion Técnica.

DEROGASE el Manual de Adquisiciones y Enajenaciones de rimaila, N° 8-48/2, aprobado por
Resolucién de la D.G.S.A., ordinario N° 6560/113%.\de fecha 13 de abril de 1999.

DISPONESE a la SECRETARIA GENERAL DE LA ARMADA, a través ddDepartamento
Organizacion y Reglamentacién Institucional, qderdia y controle la destrucciéon del Manual derogado

ANOTESE y comuniquese a quienes corresponda, para su ogaati, cumplimiento y publiquese en
el Boletin Oficial de la Armada.

Fdo.) Francisco GARCIA-HUIDOBRO Campos, Vicealmirarte, Director General de los Servicios
de la Armada
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TRATADO 1
CONSIDERACIONES GENERALES

CAPITULO 01

ASPECTOS GENERALES DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION LE BIENES Y

10101.

10102.

10103.

CONTRATACION DE SERVICIOS

El presente Manual rige los procedimientos de Asiqidin y Contratacion de

Bienes y Servicios, que deben cumplir todos losa@smos Compradores de la
Armada de Chile, y cualquier otro procedimientoeesd establecido en algunos
de los Tratados descritos en la presente publisacio

Conforme lo establece la Ley N° 18.928 que fijaras sobre Adquisiciones y
Enajenaciones de Bienes Corporales e Incorporalesbis y Servicios de las
Fuerzas Armadas, el Director General de los Sewide la Armada, es la
autoridad facultada para efectuar, en represemalgbFisco, las adquisiciones de
Bienes y Servicios, a titulo gratuito u onerosdaeforma establecida por la Ley
N° 19.886, pudiendo al efecto celebrar y suschidsirContratos correspondientes.

El Articulo 2° del citado cuerpo legal, facultaldatector General de los Servicios
de la Armada, para delegar en materias especifasaairibuciones indicadas en el
inciso anterior, en el Oficial que se determine.dénsecuencia, las Unidades de
Compra no podran ejecutar procesos de obtencidn,tesier la respectiva
delegacion previa de facultades solicitada por gotadregular.

Si el proceso de obtencion es financiado con L&eservadas, la delegacion de
facultades recaera en la autoridad indicada ezspkctivo Decreto Supremo.

El procedimiento de contratacion viene determinador la fuente de
financiamiento involucrada, conforme a lo dispuestel presente Manual.

La implementacion del concepto de “Segregacion ulecienes” (division de las
tareas), es fundamental para la mitigacion de o®sgn los procesos y dice
relacibn con que las tareas y responsabilidadesddg a la autorizacion,
tratamiento, registro, revision de las transac@preechos relacionados con el
manejo de recursos y las adquisiciones de biegesatyatacion de servicios que se
originan a partir de una determinacion de neces&ladeben ser asignadas a
personas diferentes. Las funciones y responsatidgladeben asignarse
sistematicamente a varias personas para asegueaquiibrio eficaz entre los
poderes.

ORIGINAL
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10104. La base para la aplicacion de una mejora contihygaogeso de adquisiciones,
seran las experiencias obtenidas de las actividddeontrol efectuadas por las
Unidades de Control Interno de cada organizacigmoly la Contraloria de la
Armada, en auditorias efectuadas a las distintadRBUestablecidas dentro del
Plan anual de Auditorias de la Institucion, laslesi@erviran de retroalimentacion
para la implementacion de cambio en el procesaigates a aplicar el concepto
de mejora continua.
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TRATADO 1

CAPITULO 02

DISPOSICIONES LEGALES QUE REGULAN LA ADQUISICION DE BIENES Y

LA CONTRATACION DE SERVICIOS

10201. A continuacién se indican las principales normagalies que rigen las

10202.

10203.

10204.

10205.

10206.

10207.

contrataciones en la Institucion; las que deberc@asideradas en los procesos de
adquisicion de Bienes y contratacion de Servicios.

Ley N° 18.575, Orgéanica Constitucional de Basese@G#es de la Administracion
del Estado, que regula de modo uniforme aspectrgiedes de la organizacion de
los Servicios Publicos que integran la adminis@nagi establece garantias ciertas
respecto de la carrera de los servidores del Estado

Ley N° 18.948, Organica Constitucional de las FF.,AAiyo Articulo 47°, letras

e) y h), facultan al Sr. Comandante en Jefe dertaa#la a aprobar la adquisicion
de armamento, sistemas de armas, Unidades Navalestevial de guerra y a
adquirir bienes muebles como contratar servici@a el cumplimiento de la
correspondiente misién institucional.

Ley N° 18.928, que Fija las Normas Sobre Adquisie®y Enajenaciones de
Bienes Corporales e Incorporales Muebles y Sewvide las FF.AA. y su
reglamento contenido en el DS (H) N° 95 del 16 nkre@ de 2006.

Ley N° 19.886, de Bases Sobre Contratos Adminigtsatde Suministro y
Prestacion de Servicios (en adelante Ley de Confpia$icas) y su Reglamento
contenido en el DS (H) N° 250 del 09 de marzo d®30sus modificaciones (en
adelante Reglamento de la Ley de Compras PubliEat).norma legal regula dos
tipos de contratos publicos béasicos e indispensaiaea el normal funcionamiento
de la administracion, a saber: el contrato de sistniny el de prestacion de
servicios. El tema de las adquisiciones publicapgmde a lograr un uso eficiente
de los recursos, compras de mejor calidad, ahgeresupuestarios y mayor
transparencia en los Actos del Estado.

Ley N° 19.880, de Bases de los Procedimientos Adimativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracion del Estad

Ley N° 19.983, sobre transferencia y mérito ejecutie la copia de la factura,
esta norma viene a innovar en lo que respectangbloniento de obligaciones que
involucran a empresas y otras personas que, povaadtibutarios, deben emitir
facturas, al crear la tercera copia, que tienetméjecutivo y permite obtener el
cumplimiento forzado de la obligacion contenidae#a, sea la del Comprador de
pagar el precio o la del Vendedor emisor de prestaervicio.
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10208.

10209.

10210.

10211.

10212.

10213.

10214.

10215.

10216.

Ley N° 20.393, que establece responsabilidad menkas personas juridicas en los
delitos de lavado de activos, financiamiento delotesmo y delitos de cohecho
gue indica. Esta ley tiende a la prevencion y keaedn del delito de lavado de
activos y una permanente persecucion del delitindeciamiento del terrorismo,
como asimismo de los delitos de cohecho, espeaddmeuando los bienes
juridicos colectivos que se protegen se ven afest@dr personas juridicas que
actian como agentes delictuales, lo que produdémpacto social mas profundo,
al que resulta del actuar de personas naturales.

Articulo 463° y siguientes del Codigo Penal, quetieme los delitos concursales.
Estos preceptos replantean la dimension penal destdvencia, trasladando las
conductas punibles desde el Cadigo de Comerciddigs Penal.

Decreto Ley N° 1.277 del Ministerio de Defensaiblaal, publicado en el D.O. el
17 de diciembre de 1975, que fija nuevo texto deshaN° 16.256, sobre el Fondo
Rotativo de Abastecimiento (FO.R.A.).

Los recursos FO.R.A. estan destinados exclusivanargolventar la adquisicion,
almacenamiento, mantencion, conservacion y distidioude equipos, materiales y
consumos, necesarios para la formacion y repos@®dos niveles de existencia y
a financiar cualquier gasto accesorio que origihsistema de abastecimiento,
conforme a la Directiva D.G.S.A. Ordinaria N° OZJ/@L de octubre de 2014.

Se entiende por gasto accesorio, las reparaciacw@sservacion, transporte,
embalaje, bodegaje, intereses, seguros, impuediEsas, contribuciones,

gravamenes, tarifas, asesorias legales y/o técmicabsis de laboratorio, pagos de
mano de obra y cualquier gasto derivado de estgsisaciones y cuyo valor

gravita en el precio de costo de los materiales.

Ley N° 19.633, que modifica el régimen tributariwegafecta la importacion de
automoviles, acogidos a franquicias especiales.

Ley N° 18.712, que aprueba nuevo estatuto dedosc®s de Bienestar Social de
las FF.AA., cuya finalidad es proporcionar al peeddas prestaciones que tiendan
a promover una adecuada calidad de vida que cop#il su bienestar y al de sus
familias.

Ley N° 18.118, que legisla sobre el ejercicioaladtividad de Martillero Publico.

Ley N° 18.476, que dicta normas respecto de Igpitades de las Instituciones de
la Defensa Nacional.

Ley N° 16.771, que regula el Servicio Hidrografic®@ceanografico de la Armada
(SHOA).

Decreto Ley N° 2.222 del Ministerio Defensa Naeiprpublicado en el Diario
Oficial el 31 de mayo de 1978, que aprueba la leeadvegacion.
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10217.

10218.

10219.

10220.

10221.

10222.

Decreto MDN.SSG. DPTO.III | (R) N° 124 del 26 detubre de 2004, que
aprueba el Reglamento Complementario de la Ley N%47 referido a las
adquisiciones con recursos provenientes de lassliRgservadas del Cobre.

Decreto N° 746 del Ministerio de Defensa, que apauel Reglamento de
Registros Especiales de Proveedores del Sectom&efdRegula los Registros
Especiales de Proveedores que deben mantenestagdiones y Organismos del
Sector Defensa. Ademas fija los requisitos que mebeumplir las empresas
interesadas en incorporarse en estos registros.

Ley N° 20.730que regula el Lobby y las gestiones que represeinteneses
particulares ante las autoridades y funcionarios.

Ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacion Pablic

Decreto Ley N° 480, que reemplaza la glosa quelasaf@ Arancel Aduanero y
exime del impuesto que indica a las mercanciasmgreiona.

Ley N° 21.131 del 21 de enero de 2020, “Establegm @ treinta dias”.
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ORDINARIO 8-48/2-103-1

TRATADO 1
CAPITULO 03

DE LAS CONTRATACIONES REGIDAS POR LA LEY DE COMPRAS PUBLICAS

10301. Los procesos de adquisicién de Bienes o de coaoitbatae Servicios se ejecutaran
por las Unidades Compradoras y Centros Compradardsgaves del siguiente
procedimiento, en el Orden de precedencia quedseain

a.-

ORIGINAL

Convenios Marco. Es el principal y primer medioctatratacion que deben
emplear obligatoriamente las Unidades y Repartesasiempre y cuando el
Bien a adquirir o Servicio a contratar se encuemne dicho catédlogo
electronico y siempre que no existan “condicioneg8s mventajosas”,
entendiéndose por estas, situaciones objetivaspsteables y sustanciales
para la UU.RR. (Articulo 15° del Reglamento de Caasp En el caso que el
Bien o Servicio a contratar supere las 1.000 UTM, empleard el

procedimiento de “Grandes Compras”, definido emdliculo 14° bis del

Reglamento de Compras.

Licitaciones Publicas. Si el Bien o Servicio reqderno se encuentra
disponible en el Convenio Marco o estas no satsféms aspectos técnicos o
se tengan antecedentes de que se podrian obtejoeesreondiciones que las
establecidas en el Catalogo Electronico, se debféuar una Licitacion
Publica.

La Licitacion Publica se define en el Reglamentolald ey de Compras

Pdblicas como un procedimiento administrativo deadar concursal

mediante el cual la Administracién realiza un ll@mgublico, convocando a
los interesados para que sujetandose a las bgsdesfiformulen propuestas,
de entre las cuales se seleccionara y aceptarasaonveniente.

En estos casos, se sefialard claramente en la Biésolgue dispone el
procedimiento de Licitacion Publica, el motivo parcual no se ejecuta la
contratacion por el Convenio Marco. Ej.: que nodsgpone del Bien o
Servicio requerido en el Catdlogo Electrénico, quésten antecedentes
fidedignos de poder obtener mejores condicionemiftés y/o de precio),
entre otros.

Licitaciones Privadas. Procedimiento de caracteegsional. Se define como
un procedimiento administrativo de caracter coradurprevia resolucion
fundada que lo disponga, mediante el cual la Adshieion invita a
determinadas personas para que sujetdndose adas fij@mdas, formulen
propuestas, de entre las cuales se seleccionaeptasa la mas conveniente.
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10302.

10303.

A efectos de acudir a este procedimiento licitaces necesario indicar los
fundamentos de hecho y de derecho que permiteniraaludhismo, en la
Resolucion respectiva, justificando la decision adguna de las causales
establecidas en el Articulo 10° del Reglamento.

En estos casos, se invitard a un minimo de trempiales Oferentes, de los
cuales se tenga cierta expectativa de que podtéfiasar el requerimiento.
En caso de no disponer de este minimo de invitaglete, hecho quedara
consignado en la respectiva Resolucion, indicaagd@éstiones realizadas que
justifiquen esta menor participacion de Oferentes.

d.- Trato Directo. Procedimiento de caracter exceptiomzefinido en el
Reglamento de la Ley de Compras Publicas como goeekedimiento de
contratacion que por la naturaleza de la negociadi&be efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefialados pareaclgation o Propuesta Publica
y para la Privada.

Para utilizar esta forma de contratacién, es manidajustificar y explicar
detalladamente, en la Resolucion respectiva, elvmpbr el cual se recurre a
este procedimiento. En este sentido, no bastalparéines de justificar un
Trato Directo, la sola referencia a las disposiefotegales y reglamentarias
gue contienen la causal que fundamenta dicha nuadilde contratacion,
como tampoco la sola alusion a razones de indtdenim de funcionamiento
del Servicio.

Las Unidades de Compra, respaldaran la informaa@onn proceso de compra, en
soporte papel o en formato digital, registrandoatdal documentacion que se
genere en la adquisicion. Esta informacion debar esempre disponible, para
potenciales inspecciones o auditorias de los osgars contralores.

En el citado respaldo, se deben registrar antetesidiales como: Acta de
Recepcion, copia de factura, documentos de pagtosAddministrativos y
cualquier otro antecedente no ingresado a la Blataf Electronica. Los referidos
documentos, de acuerdo a lo dispuesto por la nimamadeberan permanecer
archivados por un periodo de 6 afos si su clasifioaes de caracter ordinaria vy,
en caso que fuese secreta o reservada por el d@p6 afios. Transcurrido este
plazo, se podra incinerar o destruir, manteniendimoc respaldo un Acta de
Destruccion, indicando la nomina de los documeeliosinados.

Queda totalmente prohibida la fragmentacion deptosesos de compra, ya sea
esto con el objeto de variar el procedimiento deratacion o evitar las instancias
de control de organismos superiores (a tramiteatealde Razon a la Contraloria
General de la Republica, Resoluciones N° 7/2019 $6¥2020).
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10304.

10305.

Para efectos de transparencia y uso eficientesleetursos fiscales, las Unidades
y Centros Compradores podran efectuar, antes darinin proceso de obtencion,
consultas o reuniones con Proveedores, Unicameatiante llamados publicos
(Consultas al Mercado/RFI), con el objeto de obtemrmacion acerca de los
precios, caracteristicas técnicas de los Bienesraic®s requeridos, tiempos de
preparacion de las ofertas, o cualquier otra inémiom Gtil que se requiera para la
confeccién de las Bases y que contribuya a no degaprocesos desiertos por
desconocimiento del Bien a adquirir o Servicio at@dar y sus particularidades.
Este Analisis Técnico y Econdmico, sera obligatpaoa todos aquellos procesos
gue sean iguales o superiores a las 5.000 UTM.

Los encargados de materializar el proceso lici@tono podran establecer
contacto alguno con los Oferentes desde la pulbicase la Licitacion hasta su
Adjudicacion, conforme a lo establecido en los @itbs 27° y 39° del
Reglamento de la Ley de Compras.

Todas las notificaciones se entenderan realizddago de las 24 horas
transcurridas desde que la UU.RR. publique en ®kersia, el documento o
Resolucion, objeto de la notificacion.
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TRATADO 1
CAPITULO 04

DE LAS CONTRATACIONES EXCLUIDAS DE LA LEY DE COMPRA S

10401.

10402.

10403.

PUBLICAS

El Articulo 3°, letra f) de la Ley de Compras Rdbas$, establece que quedaran
excluidos a la Ley de Compras, los siguientes [saxe

a.- Adquisiciones que versen sobre material de guerra.

b.- Contratos celebrados en virtud del Reglamento deelaN°® 7.144 (crea el
Consejo Superior de Defensa Nacional) y Ley N° 9@.{Reservada del
Cobre) y sus modificaciones.

c.- Adquisiciones de diferentes especies por partaslé-lierzas Armadas o por
las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, enunweeadal Articulo 3° letra
f) de la Ley de Compras Publicas .

Este tipo de contrataciones, pueden celebrars® tantel pais como en el
extranjero. En ambos casos, los Oferentes pamitgpadeberan encontrarse
inscritos en el Registro Especial de ProveedorésSdetor Defensa Armada, en
virtud de lo dispuesto en Decreto N° 746 del 22mdgo de 2012, del Ministerio
de Defensa Nacional.

Las contrataciones contempladas en la letra b patehfo 10401, forman parte del
Tratado 3 del presente Manual.

Las adquisiciones contempladas en las letras@--del parrafo 10401, cuando se
financian con recursos provenientes del Subtitlp iBem 15 de la Ley de

Presupuestos, se rigen por lo dispuesto en el Wati®° de la Ley 18.575,

Organica Constitucional de Bases Generales de hairstracion del Estado de

acuerdo al Tratado 3 del presente Manual.

ORIGINAL
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TRATADO 1
CAPITULO 05

DE LAS RESPONSABILIDADES

10501. Las responsabilidades y funciones de cada unosdgue participan en el proceso
de obtencion seran las siguientes:

a.- Requirente: Es aquel Mando, organismo técnico,ocargsuario que efectlia
la determinacién de necesidades y que requiergal dServicio a contratar.
Sus funciones y obligaciones seran:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Fijar el monto (fijo o estimado) y disponibilidaé tbs recursos (emitir y
enviar, al Centro Comprador, el Certificado de Dispilidad
Presupuestaria) del proceso de Licitacion, sefialarel item
presupuestario Subtitulo, item, Asignacion. Asindsnia fuente de
financiamiento Aporte Fiscal Libre, FO.R.A., LeyRsservadas, Fondos
en Administracion, Fondos Propios, etc., detallaldmoneda a utilizar
(Pesos, Dolares de EE.UU., UF, etc.). Con éstarrmdoion se
determinara el procedimiento a utilizar para lathwon (afecta o no a la
Ley de Compras Publicas N° 19.886).

Describir y sefalar los objetivos de la Adquisicion

Generar y enviar, junto con el requerimiento, lalicBad o
Recomendacion de Compra en SALINO (cuando correkon
entregando el maximo de informacion técnica quentarun proceso de
obtencion certera, segura y a tiempo. Asimism&ieh requerido deberéa
contar con su respectivo Numero OTAN de Catalogo@N

Si el material no se encuentra catalogado, el Rewpei deberd gestionar
el proceso de catalogacion.

Entregar todos los antecedentes técnicos, objetiecdonar las Bases de
Licitacion.

Efectuar las consultas al mercado, en caso deesesario, cumpliendo
las normas legales relacionadas, objeto conocer disrnativas
disponibles en éste, sus precios y promover laicgation. Este
procedimiento es obligatorio para Licitaciones sigpes a 5.000 UTM.

Asumir como Administrador del Contrato, cuando esponda, 0
informar a la UU.RR. que asumira como tal.

Evaluar y proponer la Adjudicacion de los proceded.icitacion que se
efectien, de acuerdo a sus requerimientos u o&cele solicite.
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9) Senalar el destino final del Bien o Servicio a catar (identificacion
UU.RR., direccion).

10) Senalar el lugar de entrega. (identificacion comaple

11) Identificar el Mando que hace el requerimiento €baion General,
Direccion Técnica, UU.RR.).

12) Sefialar y describir las Especificaciones TécniadsBien o Servicio a
contratar, NOC, cantidad, unidad de entrega, d&sén, planos, dibujos,
fotos, medidas, materiales considerados, etc.).

13) Indicar otros antecedentes técnicos a solicitpotdncial Proveedor. Ej.:
Carta Gantt, Garantias Técnicas, etc.

14) Indicar, si fuera necesario, realizar visita a eeo; obligatorio o
voluntario, explicando su importancia, como tambiginse requiere la
noémina de las personas asistentes con anticipémid@mtos dias antes).

15) Definir los Criterios de Evaluacion a considerapg@cto fundamental de
toda Base de Licitacion), sefialando los respectiyomtajes Yy
ponderaciones en el proceso de evaluacion de &feBa términos
generales, es recomendable considerar algun ariténiclusivo
(condiciones laborales, de remuneracion, empleodideapacitados,
ahorros energéticos, entre otras). Para Licitasiome Servicios
habituales, las condiciones laborales y de remommras seran
obligatorias.

16) Sefalar la Comisién Evaluadora de las Ofertas (@daos 3 personas).
Indicando los cargos involucrados. Ej. “Comandantgegundo
Comandante, Jefe Departamento, segun correspoadzorision debera
ser nombrada mediante Resolucion fundada por taidatl competente.

17) Seialar qué criterios prevaleceran ante un empaf@lar a lo menos tres
en orden de importancia). Ej.: en caso de empateesolvera el que
obtenga mejor puntaje en el cumplimiento de lase@8paciones
técnicas, de persistir el empate, se adjudicagualtenga mejor precio,
criterios inclusivos, etc. Si se mantiene el empsgepuede incluir en las
bases, que se dirimira con la primera oferta elewadel Portal Mercado
Publico

18) Sefalar montos fijos de las Garantias por Seridéalhs Ofertas (si es
gue se va a solicitar. Tener presente que estasytos tienen un costo
para los potenciales Oferentes). Para Licitaciosiggeriores a 2.000
UTM la exigencia de la Garantia por Seriedad deftata es obligatoria.
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19) Definir el valor o porcentaje de la Garantia del RBeamplimiento del
Contrato, cuyos montos seran entre un 5% y 30%valel adjudicado.
Para casos excepcionales se debera tener preses&halado en el
Articulo 42 del Reglamento de la Ley de Comprad 8i886.

20) Indicar el tiempo de vigencia o duracion del Cdwtrgustificando
cuando se requiera que este tenga una duracionr mayoano (recursos
AFL). Respecto a su renovacién, esta podra sermaak por un periodo
adicional, sefialando claramente su justificacion.

21) Indicar datos de facturacion (UU.RR., RUT., Dirécxietc.).

22) Senalar los datos completos del Administrador deit@to o Encargado
de la Recepcion Final del Bien o Servicio a Coatrdteléfono, correo
electronico, cargo, etc.).

23) Describir el procedimiento de recepcion y finiquite las obras, del Bien
adquirido o la contratacion del Servicio.

24) Definir la aplicacion de multas, conforme al Cotdra suscribir entre las
partes (Capitulo 03 Del Cobro de Multas y GarantigisTratado 4 del
presente Manual), si corresponde. Solicitar, anad&d Compradora, la
aplicacion de multas y cobro de Garantias, entdmdos antecedentes
relacionados con la materia.

25) Aprobar los aspectos técnicos del Contrato a duscri

26) Asumir la responsabilidad que el pago de la fachan@espondiente se
efectle en los plazos y condiciones estipuladola éegislacion vigente
(Art. 79° bis del Reglamento de la Ley de Compras).

Dejar claramente establecido en las bases declimitay en la orden de
compra (subrayado y en negrita) que el proveeddre daceptar la
respectiva orden de compra, objeto cerrar el @elta adquisicion, de lo
contrario no se podra realizar el pago corresponelie

El pago de los compromisos requiere acciones, @gitproveedor como
del comprador, conforme lo sefala la Ley N° 21.%34 Directiva 23 de
la Direccién de Compras.

La citada normativa indica que la “Recepcion Camigt se realiza
cuando la orden de compra se encuentra en estamipta@da” por parte
del proveedor. Con esta accién se habilita eldcda la recepcion
conforme. A continuacion, el proveedor se encaeetr condiciones de
emitir la factura y el mandante puede aceptar uoubento Tributario
Electronico (DTE) y de esta forma, iniciar el prea@e pago.

ORIGINAL
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b.- Centro Comprador. Corresponden a las Reparticianes cuentan con
delegacion de facultades otorgadas por la D.G.SyA.poseen un
Departamento de Adquisiciones para representar #datucion en la
adquisicion de Bienes corporales e incorporalesbiesey contratar o
convenir Servicios, habiendo sido acreditado cosatio valido para operar
en los sistemas (Chilecompra-SALINO).

Estos Centros tienen la particularidad que deseampefunciones de
adquisiciones para otras UU.RR. conforme a la idiage técnica de la
materia (DD.TT.) o de las facultades por cuantcatmse refiere.

Conforme a su estructura y capacidad, se establ2celases de Centro
Comprador:

1)

2)

Direccion Técnica Compradora: es aquel Centro Cadgrque cuenta
con la capacidad técnica en el ambito de adquisésiopara ejecutar
procesos sobre 1.000 UTM y hasta donde se reqliaera de Razon por
parte de CGR, que ademas efectla procesos de canmgiras DD.TT.
Este cuenta con la siguiente estructura:

- Comprador.

- Supervisor de Compra.

- Asesor Juridico de planta.

- Técnico Juridico.

- Jefe de Division o Jefe de Departamento.

Clase B: es aquel Centro Comprador que cuentaacoadacidad técnica
en el ambito de adquisiciones para ejecutar prgchasta 1.000 UTM.
Este Centro efectia Unicamente procesos asociasiogLacion técnica y
cuenta con la siguiente estructura:

- Comprador.

- Supervisor de Compra.

- Asesor Juridico de planta o concurrente.

- Jefe de Division o Jefe de Departamento

c.- Unidad Compradora. Existen 2 categorias:

ORIGINAL

a)

b)

Unidad Compradora Chilecompra. Es la UU.RR. que cuentan con
delegacion de facultades otorgadas por la D.G.Safa representar a la
Institucion en la adquisicion de Bienes corporaescorporales muebles
y contratar o convenir Servicios, habiendo sideditado como usuario

valido para operar en el sistema y cuenta corglaesite estructura:

- Comprador

- Supervisor de compra

Unidad Compradora Basica Es la UU.RR. que posee un Encargado de
Abastecimiento, para la adquisicion de bienes yiges para su propia
operacion y sostenimiento.
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Las funciones y obligaciones de las Unidades Cadgas y Centros
Compradores seran los siguientes:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Confeccionar, en coordinacion con el Requirents, Bases de
Licitacion, tramitar su autorizacion, toma de Ragpam la C.G.R.,
cuando corresponda, y publicarlas o difundirlasctebnicamente o
soporte papel, segun sea el caso.

Ejecutar la apertura de ofertas y recepcion de cadentes
relacionados fisicos u electronicos.

Efectuar el proceso de Adjudicacion, en base a MValuacion
efectuada por el Requirente, tramitar y publicaiRisolucion de
Adjudicacion.

Confeccionar el Contrato, en coordinacion con ejuiente, en los
aspectos técnicos correspondientes.

Confeccionar y publicar las Resoluciones de ColeoMultas y
Garantias, con la informacion proporcionada poRetuirente y
tramitar su cobro a través de los Departamentos
Finanzas/Abastecimiento, Centros Financieros usptyodonde se
encuentre en custodia para el caso de las Garaoti@spondientes.

Publicar y difundir, en el Portal del Mercado Pd&bljilos procesos
afectos a la Ley de Compras Publicas, los anteteslate éstos
(Bases, Resoluciones, Finiquitos y otros relaciosad

Para los procesos fuera del portal Mercado Pubéctravés de los medios
habituales y detallados en este Manual.

d.- De la Recepcion. Corresponde a la etapa final ie&lgso de obtencion en la
cual se verifica que el objeto de la adquisiciormesponda a lo establecido en
la Orden de Compra o Contrato respectivo. Paraedstto se identifican los
siguientes casos con sus respectivas obligaciones:

1) Adquisiciones efectuadas por Unidades de Compeagaapropio uso.

a)

b)

Verificar, fisicamente, la concordancia del objdla Compra con
lo recibido efectivamente.

Verificar que se cumplan los plazos de entreggwsiilos en la

Orden de Compra o Contrato, objeto aplicar las &uli Garantias
pertinentes, si procede.

ORIGINAL
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c) Dar la “Recepcion Conforme” en el Portal Mercadoblro,
ingresando la informacion en el icono creado pst@sesfectos.

d) Tramitar el pago oportuno de la factura, dentro loe plazos
estipulados.

Tener presente que, desde la recepcion de la dadas entidades solamente
tienen un plazo de 8 dias corridos para reclantartados desde que ésta es
recibida por SlI. Si dentro de los 8 dias corridosse reclama, el Documento
Tributario Electrénico (DTE) es aceptado.

Desde el afio 2017, se dispuso que todas las factietaan ser en formato
digital. Al respecto el Sl indica que la fecha ohgreso de la factura
corresponde a la fecha de su emision. Este anteteede fundamental para el
pago dentro del plazo de 30 dias. Lo anteriorgakdi que el mandante revise
frecuentemente sus aplicaciones relacionadas comedapcion de los
Documentos Tributarios Electronicos (DTE), objetortb aceptar la factura,
cuando ésta no cumpla con las condiciones estdbkeci

e) Consolidar y custodiar todos los documentos quécaran el legajo
de Compra.

2) Adquisiciones efectuadas por Unidades de Compra patisfacer las
necesidades de otros Mandos (ejemplo: Centros dstédimiento).

a) Verificar, fisicamente, la concordancia del objdela Compra con
lo recibido efectivamente, convocando a la Comiside
Reconocimiento-Recepcion 'y  Asesores  Técnicos, @and
corresponda.

b) Verificar que se cumplan los plazos de entreggpwsiilos en la
Orden de Compra o Contrato, objeto aplicar las asutt Garantias
pertinentes, cuando ello corresponda, informandestie situacion a
la Unidad Compradora o el Administrador del Cowtrat

c) Dar la “Recepciéon Conforme” en el Portal Mercadoblrd,
ingresando la informacién en el icono creado psi@sefectos.

d) Tramitar el pago oportuno de la factura.

Tener presente que, desde la recepcion de la dadas entidades solamente
tienen un plazo de 8 dias corridos para reclantartados desde que ésta es
recibida por SlI. Si dentro de los 8 dias corridosse reclama, el Documento
Tributario Electrénico (DTE) es aceptado.
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Desde el afio 2017, se dispuso que todas las factietaan ser en formato
digital. Al respecto el Sll indica que la fecha dwreso de la factura

corresponde a la fecha de su emision. Este anteteede fundamental para el
pago dentro del plazo de 30 dias. Lo anterioigald que el mandante revise
frecuentemente sus aplicaciones relacionadas comedapcion de los

Documentos Tributarios Electronicos (DTE), objetorib aceptar la factura,
cuando ésta no cumpla con las condiciones estdbkeci

e) Confeccionar y custodiar el archivo administrati® la Compra,
(copia de la Orden de Compra, Acta de RecepciGacyuira, etc.).

Los procesos de Licitacion, en términos gener&desiran las siguientes etapas y
respectivos responsables:

Etapa Responsable Observaciones
Etapa relevante que da inicio |al
proceso de contratacion; ademas
para Centros Compradores |la
1) Determinacion de Requirente respectiva SOLCOM, RECOM p
Necesidades PEDIMAT.
Para adquisiciones superiores| a
5.000 UTM, debe adjuntar analisis
técnico y econémico.
El Requirente serd responsable|de
Confeccién de Unidad confeccio,nar_ las especificfaciones y
2) Bases Compradora y Bases Teécnicas y que eéstas, al su
Requirente vez, concuerden con las Bases
Administrativas.
Eleva al Portal/Entrega presencigal,
3) Publicacion de la| Unidad previa aprobacion por Resolucion
Licitacion Compradora de Bases, con Toma de Razon
C.G.R., segun corresponda.
Proceso de Unidad Si es necesario, se efectuara con
4) | Apertura de Compradora apoyo del organismo Requirente.
Licitacion
Proceso de Unidad Es _re_spon_sable de los _procesos
5) | Evaluacion de Compradora/ administrativos _,(evaluaC|on ~de
Ofertas Requirente ofertas y confeccion de la Matriz de
Evaluacion).
Confecciona y tramita, para la
Proceso de Unidad aprobacion y firma de la autorio_lad
6) Adjudicacion Compradora competente, la Resolucign
correspondiente 'y procede a (su
difusion.
7) | Confeccion del Unidad En la redaccion del Cadatrae

ORIGINAL

T20@OV €T 19P "SIA G92/0%8/0959.N "AHO 'V'S'D’'d UQIdN0say Jod opedyipoN



8-48/2 — 105 -8

ORDINARIO

Contrato

Compradora en
coordinacion con
el Requirente

considerara ademas la oferta
Proveedor adjudicado, aquell

del
0S

aspectos que en el proceso sufriefon
cambios, siempre que éstos

cumplan con las Bases
Licitacion (Bases Técnica
Administrativas, preguntas

e
5,

y

respuestas del proceso, etc.). Tgma

de Razdn, segun correspon
solicitud de personeria, vigencia
la empresa y Garantias.

da,
de

8)

Publicacion y
difusion de los
procesos

Unidad
Compradora

En el caso de las Adquisicion

dentro del Portal Mercado Publico

toda documentacion relacional

debe publicarse; tales como:
Resolucion y Bases, Matriz de

Evaluacion, Informes Técnico
Resoluciones modificatorias d

proceso, Resolucion de

Adjudicacién, Acta de Visita
Terreno con sus correspondien

tes

acuerdos (si existen), Contratos,

Resolucion de Aprobacion de

Contratos, Resoluciones de Cobro

de Multas y Garantias, Certificad

0S

de Disponibilidad Presupuestaria y

otros.

9)

Administracion
del Contrato.

Requirente u otro
que se determine

De acuerdo a las obligaciones que

tiene el Administrador de Contrato

Vigencia, cobro de multas, cobro
Garantias y otros mencionados
este Manual.

de
en

10)

Renovacion
(Addéndum) del
Contrato.

Requirente
(Administrador
del Contrato)

La solicitud de renovacion debera

solicitarla, el Requirente, como
minimo 1 (un) mes antes del
vencimiento del Contrato original.

La renovacion se podra efectyar

s6lo una vez siempre que e
previamente estipulado en |
Bases.

S5té

11)

Proceso de
Recepcion

Requirente,
Centro de
Abastecimiento u
otros

La responsabilidad en la recepci

(@}
>

sera de acuerdo a lo sefalado en las

Bases de Licitacion u Orden
Compra.

e

12)

Recepcién y
Cierre

Unidad
Compradora

Es responsable de la recepc

conforme 'y del cierre del

procedimiento en el Portal Merca

on

ORIGINAL
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10503.

10504.

10505.

Publico y SALINO. En caso que las
UU.RR. requieran Servicios, son
estas las que deben cerrar el ciclo
en el citado Sistema.

El Requirente, ser& el responsable de investigar,ceormd mercado comercial y la
industria del Bien o Servicio a solicitar. Para @lebera agotar las instancias para
obtener su mayor conocimiento, pudiendo recurrpgratedimiento de consulta al
mercado disponible en la respectiva plataforma Rigital Mercado Publico;
preguntar o solicitar informacion directamente atepoiales Proveedores,
guardando la reserva y transparencia debida cqmopbsito de no beneficiar a
ninguna empresa o particular, objeto obtener laomgymejor informacion para
licitar y asegurar maxima participacion de Ofersrae el proceso.

En términos generales, no serd necesario que |agesBde Licitacion se

confeccionen en forma conjunta entre el Requirgnta Unidad Compradora,

cuando el proceso recaiga sobre bienes de simpée gbjetiva especificacion o

exista una habitualidad. Sin embargo, en procesogierta complejidad (en

cuanto al volumen, adquisiciones poco habitualspedaficaciones técnicas de
mediana complejidad, presupuesto mayor a 1.000 Uadiite otros) esta etapa
sera necesaria y obligatoria. Para ello cada Rempeirinvolucrado, debera

nombrar un representante y suplente, para que sangefnen en las tareas de
confeccion de Bases.

ESTRUCTURA JERARQUICA PARA OPERAR EN EL PORTAL
MERCADO PUBLICO.

La Armada de Chile se ha estructurado de la sitpiiarma para operar en el
Portal Mercado Publico:

a.- Representante Legal Direccion General de los Servicios de la Armada.
b.- Administrador del Sistema Direccion de Abastecimiento de la Armada.

El Administrador actia como nexo entre la ArmaddayDireccion de
Compras y Contratacién Publica del Estado.

Seran sus funciones:

1) Incorporar, modificar o eliminar UU.RR., AuditoreSupervisores y
Compradores del Portal.

2) Asesorar al Sr. D.G.S.A. en lo concerniente al &0 mantenerse
actualizado en relacion a los informes e instrutesode ChileCompra.

3) Instruir y capacitar a los usuarios de la Instiinci

ORIGINAL
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d.-

ORIGINAL

4) Responder los reclamos elevados a la platafornctr@heca.

Del Administrador del Sistema, dependen técnicamdos Supervisores,
Compradores, Abogados y Auditores.

Organismos Auditores: Direccion General de los Servicios de la Armada,
Contraloria de la Armada y Direccion de Abastecituede la Armada,
Unidades de Control Interno destinadas a fiscal@maprocesos, objeto evitar
entre otros, las faltas a la probidad.

La funcion del Auditor es revisar, aleatoriamentegontrolar, en linea, los
procesos de Compras y Contratos que realizan [afRBU

Usuario Supervisor:
Seran sus funciones:

1) Revisar, autorizar y publicar en el Sistema de rméxion, las
adquisiciones y otros antecedentes ingresadod @ameprador.

2) Publicar las Actas de Adjudicacion, Desercion, Reetn o Suspension,
en el Portal.

3) Remitir al Proveedor las Ordenes de Compra.
4) Publicar las respuestas a las consultas formulaatdes Proveedores.

La funcion de Usuario Supervisor recae en las pasasignadas en los
cargos que se indican:

Jefe Departamento de Adquisiciones.

Comisarios de Zonas Navales y Mandos Operativos.

Jefe del Departamento Finanzas/Abastecimiento J&JI&R.
Encargado de Abastecimiento/Finanzas de la UU.RR

Segundos Comandantes, eventualmente, donde na eRQistial de
Abastecimiento.

0 Todo el personal acreditado como Supervisor.

OoOoogod

Usuario Comprador:
Seran sus funciones:

1) Preparar los procesos se Adquisiciones (Bases)Reses, Ordenes de
Compra) y todo lo relacionado con los antecedentsxssarios para
iniciar el proceso de adquisicion y entregarlaa,eléctrénica y/o papel al
Supervisor para su aprobacion y publicacién.
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2) Obtener los datos ofertados desde el Portal.

3) Preparar las Ordenes de Compra y verificar la idaoil de los
proveedores para contratar con el Estado.

4) Conformar el expediente del proceso de Compra gostespondiente
archivo y custodia.

5) Llevar un control de los plazos e hitos mas impuaes del proceso de
adquisicion.

6) Proponer los documentos (mensajes, memorandum as)otobjeto
mantener informado del proceso a todas las UU.RRIucradas.

El Asesor Juridico es responsable de velar poedalidad de los Actos y
procesos de contratacién que efectie la Unidad @uiopa, referido a las
Bases, Resoluciones, Contratos y otros relacion&tosaterializara al revisar
y visar los documentos de los procesos.

La Direccion de Compras y Contratacion Publicamieer que la Direccion de
Abastecimiento de la Armada, en su condicion de iAthnador del Sistema,
solicite, tramite y entregue a los Usuarios Supgerds, Compradores y
Auditores, el nombre y las claves de acceso abPRort

Una vez que la Direccion de Compras acredite ltscadentes entregados por
la Direccion de Abastecimiento, respecto de losates del Sistema, enviara
las claves de acceso de cada uno de ellos al Raealorreo electronico.

Cada vez que sea necesario efectuar modificacetesmformacion contenida
en el registro (transbordos, personal que se aeog#iro 0 que el Mando
estime conveniente deshabilitar), se informara ado menos siete dias de
anticipacion a la D.AB.A. Esta informacion es r@ete por cuanto el personal
gue no haya sido deshabilitado, mantiene vigentacsaso en el Portal de la
UU.RR.

La nomina del personal que se encuentra habilifesta operar en el Portal,
debe incluirse en las respectivas Actas de Entdegéos Departamentos de
Abastecimiento, Adquisiciones o Finanzas.

Los usuarios que efectian procesos de obtencidéal @mmercio nacional,

deben capacitarse desarrollando el curso Web, ddican el icono

“Formacion”, "Auto instruccion”, "Acceso Sitio dea@acitacion” de la pagina
principal del Portal Mercado Publico. Asimismo, emicaran material de apoyo
en icono "Ultimas Guias y Tutoriales", ademas decer la Ley N° 19.886 y
su Reglamento, la Ley N° 18.928 y su Reglamentbligado en B.O. de la
Armada N° 34 del 25 de agosto de 2006, Directivasigas por la Direccion

de Compras Publicas y dictamenes formulados porGaR.
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De acuerdo al Plan de Capacitacion de la Direacg&@ompras y Contratacion
Publica, todo nuevo usuario Comprador, Supervisodjtor o Abogado que se
inscriba en el Sistema de Compras, debera rea@iZ&urso de la Malla Basica
de Capacitacion en Gestion de Abastecimiento”, con@exigencia previa al
"Examen de Acreditacion de Competencias”

l.- Es importante, delimitar las funciones y ambitos abempetencias de los
distintos servidores de la Institucion, de manera sgan diferentes los actores
gue participen en un proceso. Asimismo, se deberrdetar el personal
responsable de la gestion de pago, el que debdéad para que estos se
cumplan oportunamente.

En las disposiciones o reglamentacién interna da t#nidad de Compra, se
deberéa delimitar las funciones de cada servidor.

ORIGINAL



ORDINARIO 8-48/2 — 105 -13

ORIGINAL






ORDINARIO 8-48/2 — 106-1

TRATADO 1
CAPITULO 06

ORGANOS FACULTADOS PARA EFECTUAR PROCESOS DE ADQUISICION

10601.

10602.

10603.

DE BIENES Y DE CONTRATACION DE SERVICIOS

Adquisiciones financiadas con recursos provenienteke la Ley de Presupuesto
del Sector Publico, excepto la partida correspondige al Subtitulo 22, item
15.

El Director General de los Servicios de la Arm@&DaG.S.A.), de acuerdo a lo
dispuesto en el Art. 1° de la Ley N° 18.928 quesfilas Normas Sobre
Adquisiciones y Enajenaciones de Bienes Corporaléscorporales Muebles y
Servicios de las Fuerzas Armadas, es el Unico tetml para efectuar, en
representacion del Fisco, adquisiciones de Biermpoctales e incorporales
muebles y contratar o convenir Servicios en la foemstablecida por la Ley N°
19.886, y para tales efectos podra celebrar y ibirsGontratos.

De acuerdo al Articulo 2°, del mismo cuerpo leggiialado precedentemente, el
D.G.S.A. podra delegar la facultad que la ley taye. La delegacion se efectla
por Resolucion fundada, especificando que compréndEcultad de efectuar las

adquisiciones de Bienes corporales e incorporalesbhas y contratar y convenir

Servicios, a titulo gratuito u oneroso, en el afiue detente el cargo de la
respectiva Institucion que en tal Resolucion serdghe. La subdelegacién no

esta permitida.

Por lo sefialado en el inciso anterior, los Manaopodran efectuar un proceso de
adquisicion (licitar, adjudicar, contratar, emifirdenes de compra y en general
proceso de obtencion alguno), sin tener las fadedtacorrespondientes mediante
la respectiva Resolucion de delegacion.

Los Mandos podran solicitar, junto con la delegadialicada en el parrafo 10602,
por conducto regular y fundadamente, autorizaci@peeal para efectuar
determinados procesos de adquisicion de Bienesitwatacion de Servicios; para
ello deberan elevar la solicitud al D.G.S.A., quediante Resolucion la otorgara,
si lo estima conveniente.

Adquisiciones financiadas con recursos proveniergedel subtitulo 22, item 15
de la Ley de Presupuestos del Sector Publico.

Los Mandos deben haber obtenido aprobacion parduefeestas adquisiciones
por resolucion del Sr. Comandante en Jefe de leafanconforme a lo dispuesto
en el Articulo 47, letra e) de la Ley N° 18.948 g@nmica Constitucional de las
Fuerzas Armadas.
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Adquisiciones financiadas con recursos proveniergdas Leyes Reservadas.

10604. La autoridad facultada para materialiias procesos de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios en estos casos serattaidad quine en el decreto
supremo que autoriza la inversion de los fondosnde&ue (Articulo 60° del
Reglamento Ley N° 7.144).
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10701.

10702.

10703.

10704.

TRATADO 1
CAPITULO 07

PROCESOS DE PAGO Y RECEPCION DE BIENES ADQUIRIDOS O
SERVICIOS CONTRATADOS

El pago de facturas, producto de un proceso denoidn de un Bien o
contratacion de Servicios, es de exclusiva respiidsad del Administrador del
Contrato o Mando Requirente. Para poder tramitapagjo de una factura o
compromiso contractual, debera recabar toda lardentacion que la respalda, de
acuerdo a las normas y procedimientos establegido$a Direccion General de
Finanzas de la Armada. La ejecucién o materialimgaiel pago, correspondera al
respectivo Centro Financiero o UU.RR., Pagadorrdetado, previa recepcion y
aceptacion, de los documentos de respaldo permisient

La normativa sefiala que, si no se efectuare el gagwo de los plazos sefialados,
se entendera para todos los efectos legales, ébdecurrira en incumplimiento,
devengandose desde el primer dia de retardo y laafgeha del pago efectivo, un
interés igual al interés cuyos montos se encuestaalados en la Ley N° 21.131.
Ademas, se debera pagar una comision fija equiteal@nl1% del saldo insoluto
adeudado.

Por lo indicado, es necesario dejar claramengbkestido que el incumplimiento
del pago generarda desembolsos financieros impedargdemas de posibles
sanciones administrativas.

La totalidad de 6rdenes de compra y/o bases asimativas emitidas por la
Institucion, deben incorporar la siguiente glosa:

“El pago se efectuara exclusivamente con la emid® la factura electronica en
formato XML a nombre de............. la no presentacionlaéactura electronica
en el formato sefialado implicara su no aceptacigechazo dentro del plazo
legal”.

Los pagos se efectuaran mediante cheque nominatigpgsito en Cuenta
Corriente Bancaria o Vale Vista emitido por un Bamacional o transferencias
internacionales a nombre de la Empresa, una vesgatenga la conformidad de la
recepcion de los articulos (o Servicio) por la Coém de Recepcion o de quién se
disponga, establecido en las Bases o Contrato. &eerah cumplir los
procedimientos establecidos en este Manual y Dt Institucionales
relacionadas.

La Armada pagara en un plazo de treintg (88s, siguientes a la recepcién de la
factura comercial o documento de pago que corrgspoen la forma y
condiciones sefialadas en este Manual y Directessectivas.

Para los Servicios de salud el plazo sera de wtzayecinco (45) dias.
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10705 La documentacion de respaldo que se debera coasiolera el pago seran, entre

10706

otros, los siguientes:

a.-

b.-

Factura o documento de pago original (o fotocopgalizada del documento
original) debidamente certificada en los casosapueesponda.

Acta de Recepcion, firmada por la Comisién de Reiéep

Para el material inventariable, sefialar el Nimenicd) SALINO (NUS) o
Numero de Activo SALINO (NAS), que asignan las exgjvas Direcciones
Técnicas.

Resolucion de Pago.

Otros documentos que dispongan los organismoducaistnales que regulan
estas materias.

RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO CONTRATADO:

Es una de las etapas finales del proceso de Campomtratacion de un Servicio,
el cual requiere de un especial cuidado y formédlida

Las comisiones de reconocimiento y recepcion sertegradas por el personal
gue ocupa los siguientes cargos en las UnidadeseparRciones que a
continuacion se indican:

a.-

Centros de Abastecimiento:

- Subjefe.

- Jefe del Departamento de Operaciones.
- Interventor.

- Asesor Técnico (cuando corresponda).

Misiones Navales:

Subjefe.
Jefe del Departamento de Adquisiciones.
- Oficial Técnico.

Unidades y Reparticiones:

- Segundo Comandante o Subjefe.
- Oficial o Encargado de Abastecimiento.
- Oficial de Cargo o Asesor Técnico.

ORIGINAL
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Para el reconocimiento y recepcidon de Bienes y i8esy se seguira el
procedimiento que a continuacion se indica:

a.-

ORIGINAL

Los articulos deberan ser entregados de acuerdespkcificacion sefialada
en las Bases y/o Orden de Compra, en el lugaregdiin definidos, con los
documentos de respaldo que correspondan.

Los Bienes o Servicios contratados, seran recepdaspor una Comision,
integrada por a lo menos tres personas de la Umnidegptora, pudiendo
solicitar la asesoria técnica de personal espst@alien el caso de ser
necesario. La citada Comision debera avalar lgppé@e conforme del Bien o
Servicio contratado, mediante la firma del ActaRéeepcion (Anexo “11” del
Tratado 2 del presente Manual) y de ser necesarippdra complementar con
un informe escrito.

Ademds, se debera dar la “Recepcion Conforme” efPaetal Mercado
Publico, ingresando la informacion en el icono dogpara estos efectos.

El pago de los compromisos requiere acciones t@@t@roveedor como del
comprador, conforme lo sefala la Ley N° 21.131 yDleectiva 23 de la
Direccion de Compras.

La “Recepcion Conforme” se realiza cuando la ordertompra se encuentra
en estado “Aceptada” por parte del proveedor. Gia accion se habilita el
icono de la recepcidn conforme. A continuacidrgreveedor se encuentra en
condiciones de emitir la factura y el mandante pugceptar un Documento
Tributario Electronico (DTE) y de esta forma inicé proceso de pago.

El Acta de Recepcion deberé contener, a lo meaasgliente:

1) Nombre del Proveedor

2) Numero de Orden de Compra o Contrato asociado.

3) Numero de guia o factura.

4) Fecha de recepcion. Especial cuidado tendra eraralal fecha de
recepcion.

5) Itemes recepcionados y cantidad.

6) ldentificacion de los Integrantes de la ComisiorRéeepcion: Nombre,
Apellido, RUT., Cargo y Firma.

7) Observaciones, si las hubiese.

El documento podra tener otras exigencias, inforomas o formatos si asi lo
dispone el proceso de Compra (Bases, Ordenes dpr&anotros).

El Acta de Recepcion constituye uno de los docuasentas relevantes del
proceso de compra y es requisito esencial paregeo@l pago.
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d.- La Comision de Recepcion, dispondra de un plazam@xle cinco (5) dias

habiles, para recibir los Bienes o Servicios cdattas. Este plazo podra
variar en la medida que el proceso de Compra heypaiesto otros plazos o
gue en atencién a los volumenesomplejidad del procesamerite disponer

de otros plazos, que debera ser refrendado pamitzatd o Centro receptor.

En los casos que se aprecien dificultades, incunngiitos o inconsistencias u
otras observaciones, en el proceso de recepci®eraleomunicarse con el
Mando Requirente, objeto este resuelva, en defnitin embargo, de existir
inconsistencias o defectos evidentes, podra rectezacepcion, informando
al administrador del contrato en un plazo no soperidos dias habiles.

ORIGINAL
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10801.

10802.

10803.

TRATADO 1
CAPITULO 08

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Concepto de Acto Administrativo: Las decisiones rieme que adopte la
Administracion se expresaran por medio de Actos iAthtnativos, entendiéndose
por tales, las decisiones formales que emitanrigands de la Administracién del
Estado en las cuales se contiene declaracionesoldatad, realizadas en el
ejercicio de una potestad Publica.

Los Actos Administrativos tomaran la forma de Démse Supremos vy
Resoluciones.

Para el caso de la Armada, los Actos Administratitomaran la forma de
Resoluciones.

En el caso especifico de las adquisiciones y atationesque efectia la
Institucion bajo las modalidades de Propuestasi¢dshlPrivadas, Tratos Directos
y adquisiciones a través deandes Comprasiempre deberan estar respaldadas
por su respectiva Resolucién firmada por el Mande posea las atribuciones
legales pertinentes.

Estructura de las Resoluciones: Las Resolucionestao de tres partes, en Orden
de precedencia, a saber: Visto, Considerando yeRasu

Su ambito de aplicacion incluye: la aprobacion desdd de Licitaciones; de
Adjudicaciones; de Modificaciones de Bases; susinp de Contratos,
Addéndum y sus respectivas modificaciones; losité@snde Contratos; Cobros de
Multas y de Instrumentos financieros de Garantitslg otra decision que adopte
el Mando facultado que altere o modifique un proa#s Compra y que afecte a
los participantes y a las UU.RR. Institucionales.

Los Visto, conforma la primera parte de la Resolucion, cangtituna cita
referencial a las normas legales y reglamentakiage§, decretos ley, decretos, y
otros) y las resoluciones atingentes a cada caparénoular.

Los Considerandg que corresponde al preambulo aquello que se sxpae
continuacion de los Visto, explicitando con el maydetalle posible, los
fundamentos de hecho de la Resolucion, y que |sdstento a esta.

El Resuelvg es la decision de Mando correspondiente, que lewefecto la
Resolucion en virtud de los antecedentes y coresiaBres expuestas.
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10901.

10902.

10903.

10904.

10905.

10906.

10907.

10908.

109089.

10910.

TRATADO 1
CAPITULO 09

NORMAS DE COMERCIO INTERNACIONAL

Materializada una adquisicion el extranjero, setemai(s) respectiva(s) Orden(es)
de Compra SALINO, cuya copia debe remitirse al Enwdndor contratado por la
Institucion.

El material adquirido es entregado en la bodegdemdarcador, quien emite el
Warehouse Receipt (recepcién en bodega), docungumose despacha a la
Mision Naval para comenzar con el proceso de pago.

El embarcador tiene la tarea de consolidar laacgrg remite a Chile.

Una vez embarcada la carga, la informacién deatdspes ingresada en la pagina
web de seguimiento del embarcado.

El embarcador es el responsable de remitir la meatacion necesaria a los
Apoderados Especiales de Aduana (AEA.) para quéceeael tramite de
desaduanamiento.

Los AEA., deben tramitar las Declaraciones de dagrbajo el régimen de
internacion indicado en la Orden de Compra, yaBeereto Ley N° 480 del
Ministerio de Hacienda, FO.R.A. 0 Régimen Genergus el tipo y uso del
material.

En el caso del material que no arribe asociadoaaQnien de Compra, deberan
solicitar autorizacion de internacion bajo alguedak regimenes indicados en los
parrafos anteriores.

Los AEA., dependen directamente de la Direcciobiastecimiento y cubren las
necesidades de internacion y exportacion de tobtestucion.

Todos los pagos asociados al desaduanamiento ssvajados del crédito de
materiales del Usuario (UU.RR.), segun lo indicado Directiva D.G.S.A. Ord.
N° °02/312/02 de diciembre 2006, “Transporte deg@driscal Nacional”.

Con la Declaracion de Ingreso, documentacion dpatdo y con los pagos
correspondientes, se realiza el retiro de la cdege los almacenes aduaneros
(puerto o aeropuerto).

La carga desaduanada se entrega en el Almacérecep&on, del respectivo
Centro de Abastecimiento, objeto la Comision demecimiento realice el aforo
del material y Acta de Recepcion Salino cuando elttenal se encuentra
catalogado bajo la norma OTAN, en caso contrariomekterial debera ser
catalogado a través de la Oficina de Catalogacién lal Direccion de
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Abastecimiento, objeto efectuar el MSO 240 (Worlohpara el ingreso del
material masivo al Sistema de Control de Inventdeida Armada de Chile.

10911. El Administrador del Contrato de Seguros y del {€an de Embarcadores de la
Armada es la Direccion General de los Serviciokdemada.

10912. En el Anexo “1” del presente Tratado se muestranNarmas de Comercio
Internacional.
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TRATADO 2

PROCEDIMIENTO GENERAL DE LAS ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES REGIDAS POR LA LEY DE COMPRAS PUBLIC AS

INDICE DE CAPITULOS, ANEXOS Y APENDICE

CAPITULO 01
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES EN EL PORTAL MERCADO
PUBLICO

CAPITULO 02
CONVENIOS MARCO

CAPITULO 03
LICITACIONES PUBLICAS

CAPITULO 04
LICITACIONES PRIVADAS Y TRATOS DIRECTOS

CAPITULO 05
BASES DE LICITACION

CAPITULO 06 )
DE LAS COMISIONES EVALUADORAS, JUNTAS ECONOMICAS Y EL
PROCESO DE ADJUDICACION

CAPITULO 07
CONTRATACIONES AFECTAS AL TRAMITE DE TOMA DE RAZON DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

CAPITULO 08
DEL DEBER DE PUBLICAR EN EL SISTEMA DE INFORMACION PUBLICA Y
DE LOS PROCESOS EN SOPORTE PAPEL

CAPITULO 09
PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

CAPITULO 10 )
CONTROL DE GESTION MERCADO PUBLICO

ANEXO “1”
FLUJOGRAMA CHILECOMPRA

ANEXO “2”
FLUJOGRAMA GRANDES COMPRAS
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ANEXO “3” )
FORMATO TIPO DE MATRIZ DE EVALUACION

~ ANEXO “4”
FORMATO TIPO INTENCION DE COMPRA (GRANDES COMPRAS
CONVENIO MARCO)

ANEXO “5”
FORMATO TIPO RESOLUCION DE ADJUDICACION

ANEXO “6”
FORMATO TIPO RESOLUCION DESIGNANDO COMISION EVALUAD ORA DE
OFERTAS

ANEXO “7”
FORMATO TIPO RESOLUCION DE READJUDICACION

ANEXO “8”
FORMATO TIPO CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE PRECIOS

ANEXO “9”
FORMATO TIPO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUE STARIA

ANEXO “10”
FORMATO TIPO RESOLUCION QUE APRUEBA CONTRATO

ANEXO “11”
FORMATO ACTA DE RECEPCION
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TRATADO 2

PROCEDIMIENTO GENERAL DE LAS ADQUISICIONES Y

CONTRATACIONES REGIDAS POR LA LEY DE COMPRAS PUBLIC AS

CAPITULO 01

ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES EN EL PORTAL MERCADO

20101.

20102.

20103.

PUBLICO

Todo proceso de obtenciébn comenzara con la Detaoidin de Necesidad del
Mando, Cargo o Usuario solicitante, el que debtaédtearse a través de:

a.- Usuarios SALINO: De un PEDIMAT, RECOM o SOLCOM, qgderivara en
una Recomendacion de Compra (Bien catalogado) itBdl de Compra
(Servicio o Bien no catalogado), en SALINO.

b.- Usuarios NO SALINO: Una solicitud de adquisiciom pscrito.

Como regla general, todo proceso de adquisiciénlad Unidades de Compra
SALINO, debera comenzar y finalizar en SALINO.

Determinacion de Necesidades.

Al inicio del proceso de compras, el Requirenteedigimer claramente definidos y
aprobados los siguientes antecedentes, los cuabes dadjuntarse junto con esta
solicitud:

a.- El monto (fijo o estimado) de la disponibilidad tes recursos (emitir y
enviar, a la Unidad Compradora, el Certificado deaspbnibilidad
Presupuestaria). Tratandose de presupuesto estisadizbe entender como
el costo final que podrd exceder hasta en un 30%présupuesto inicial,
cuando el monto adjudicadkupere en mas de 30% al monto estimado, la
Unidad de Compra debera justificar en el acto adpidrio las razones
técnicas y econdmicas que justifiqguen dicha difeieen

b.- Los Centros de Compra SALINO, sefalar el nimerdr@&lOM o SOLCOM
SALINO vy, de acuerdo a la Orden Ministerial M.D.NE.M.CO. N°
4200/2099/10 de octubre del 2014 que dispone, llaaapn obligatoria del
Numero OTAN de Catalogo o NSL segun correspondapacddigo principal
y mandatorio para la identificacion de los itemes abastecimiento, y
establece el procedimiento de obtencion de lossdagcesarios para la
catalogacion del material por via contractual,dal considera que todos los
Contratos de adquisicion de equipos o sistemaa &nnhada deben incluir el
NOC o en su defecto la documentacién técnica (Ntepg nombre del
fabricante) que permita su identificacion con Nimesnico Provisorio
(NUP).
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20104.

20105.

20106.

20107.

c.- Fuente de financiamiento (Aporte Fiscal Libre, F@.RLeyes Reservadas,
Fondos en Administracion o Fondos Propios), moneadatilizar (Pesos,
dolares de EE.UU, UF). Con esta informacion se rdetara el
procedimiento a utilizar para la Licitacion (afectano a la Ley de Compras
Pdblicas N° 19.886 u otras).

d.- Indicar el item presupuestario (Subtitulo, Item, ighacion), cuando
corresponda.

e.- Motivo de la Compra. Explicar el objeto de la adipion, justificando
debidamente, al requerir la obtencion por mediotdes procesos que no sean
Convenio Marco.

SELECCION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Para los procesos de Licitacion, se debera teresepte siempre el siguiente
Orden de precedencia:

a.- Convenios Marco.
b.- Licitaciones Publicas.
c.- Licitaciones Privadas.
d.- Tratos Directos.

En los casos de Licitaciones Privadas y Tratos diisg por tratarse de

procedimientos excepcionales, la respectiva Regoludebera sefalar claramente
el motivo y justificacion de acudir a este procadimo (no basta solo con invocar
la ley, sino la demostracion de su procedenciainasndo la responsabilidad, la
UU.RR. que firma la Resolucion, de la decision adoa.

RECEPCION CONFORME DE LOS BIENES O SERVICIOS
CONTRATADOS:

La Unidad Compradora, una vez recibida la infor@acpertinente; oficio,
memorandum, etc. debera realizar el proceso decireconforme en el Sistema
de Informacién de Compras Publicas, a través aeloi¢Recepcion Conforme”,
objeto proceder con el pago de la factura corredipate.

DISCREPANCIA DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LA FICHA
DEL PORTAL Y LAS BASES DE LICITACION PUBLICADAS EN EL
PORTAL:

En estas situaciones prevalecera la informacidalaéé en las Bases publicadas
en el Portal.

DISCREPANCIA DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LA FICHA
DEL PORTAL Y LA OFERTA ELEVADA EN EL PORTAL.
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20108.

20109.

a.- En los casos en que la Unidad o Centro Compradel@cte errores entre la
informacién de la ficha del Portal y la elevada pbOferentes, podra utilizar la

aplicacion “Aclaracion de ofertas”, objeto el Ofete aclare la discrepancia, para
esto no sera necesario que este contemplado Bagdas de Licitacion.

b.- En caso de no recibir aclaracion de acuerdo sefialado en el punto a.-
anterior, prevalecera la informacion proporciongua el Oferente en los
documentos elevados adjuntos a la oferta en ehsist

ACREDITACION DE SUPERVISORES Y COMPRADORES.

Todos los Oficiales (hasta el grado de Capitan dedta) y Gente de Mar
especialistas en Abastecimiento; Oficiales, Geetd/idr, Empleados Civiles y a
Contrata, que cumplan funciones en las areas deuigidpnes y Contratos
deberan mantener su condicion de acreditacion qqzeear en el Portal Mercado
Publico en forma permanente.

ACTA DE ACEPTACION CONFORME DE PRECIOS ADJUDICADOS.

Si de un proceso de Licitacion, Publico o Privasirecibieran menos de tres (3)
ofertas, el Requirente, en el proceso de evaluad&rofertas, en el caso de
proponer la Adjudicacion a alguno de los Oferentlhera certificar que los
precios ofertados estan de acuerdo a las condgiesperadas, mediante la
suscripcion de un “Certificado de Conformidad deciRrs”, de acuerdo al formato
sefialado en el Anexo “11” del presente Tratado.
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20201.

20202.

20203.

20204.

TRATADO 2
CAPITULO 02

CONVENIOS MARCO

Constituye una instancia previa y obligato&&ra la primera opcion para realizar
la adquisicion de bienes o contratacion de servigioe deberadn considerar las
Unidades de Compra. Para ello, cada vez que sxtasdéi Compra de un Bien o la

Contratacion de un Servicio, la Unidad Compradaiaeda verificar la existencia

en el catalogo electronico del Mercado PublicocDmplir con los requerimientos

técnicos, administrativos y logisticos, este debekienerse a través del

procedimiento que se describe a continuacion.

En la eventualidad de que la Unidad Compradora ateagtecedentes de
condiciones mas ventajosas respecto de un Bienraci®e contenido en el

catalogo electrénico (Convenios Marco), previo @&cwfar el proceso de
Licitacién, debera elevar directamente en el Portal Mercadtid@léntecedentes,
en la direccidén http.//servicioalusuario.chilecompl/Solicitudes, seleccionando
“Informa Condiciones Mas Ventajosas”, en pregurfaia es el motivo de su
consulta?, adjuntando oficio pertinente con infdiveea la Divisién ChileCompra

de la D.AB.A.

Las condiciones mas ventajosas, se podran verificatravés de diversos

mecanismos, como Consultas al Mercado por media dplicacion del sistema

de informacion, procesos de consulta directa adastria, publicidad, listas de

precios o catalogos publicos, entre otros. En esisss se deberan efectuar los
procesos de Compra conforme lo dispuesto en ladee€ompras Publicas y su

reglamento, asi como mantener los respectivos edeates para su revision y
control posterior. La UU.RR. fiscalizadora corrasgiente podra requerir la

documentacion que respalde fehacientemente, gon®m@lento en que se realizo

una determinada contratacion, las condiciones deadcontratacion eran mas

ventajosas a las existentes en los Convenios Mégeates.

Cada Convenio Marco se regira por lo dispuestsusnBases. Las Ordenes de
Compra deberan ajustarse a las condiciones y b@wefpactados por la Direccion
de Compras Publicas.

Si el catdlogo contiene el Bien y/o Servicio regie la Unidad Compradora
podra adquirirlo emitiendo directamente al Proveadma Orden de Compra, a
menos que se obtengan mejores condiciones confoamdo sefialado

precedentemente.

Cada proceso de compra deberd ser respaldadol porrespondiente cuadro
comparativo de precios de entre los productoswicses incluidos en el catalogo,
gue fundamente la decision adoptada, de acuer@® @hdiciones establecidas en
el parrafo 20208, letra b.-. Este documento deberdirmado y avalado por el
Jefe Departamento Abastecimiento o Finanzas, Aokipmes o Encargado de
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20205.

20206.

20207.

20208.

Abastecimiento; el Requirente y el Jefe Estado Ma3®b Comandante, Subjefe o
Subdirector, segun sea el caso.

En caso que el Proveedor no acepte la Orden d@i@pse deberd comunicar esta
situacion a la D.AB.A., mediante mensaje naval onMdéndum Urgente
(adjuntando todos los antecedentes del caso),cobjgrmar a la Direccion de
Compras con el propdsito de solicitar sancionég@eedor involucrado.

Asimismo, si el Proveedor entrega en una fechaeposta la indicada en el
catalogo, se debera aplicar multas de acuerdo mdogos y plazos establecidos
en las Bases de Licitacion del respectivo Convitacco.

En el caso que el Proveedor sancionado no paguelta, la Unidad Compradora
debera hacer llegar los antecedentes a la D.ABijeto esa Direccion Técnica
solicite las sanciones pertinentes a la Direcc&@dmpras Publicas.

Las multas las debera hacer efectiva y cobrar krilad que firmd el Acuerdo
Complementario o generador de la Orden de Comprdo Tespaldado por la
respectiva Resolucion.

El procedimiento a seguir va a depender del mdatta adquisicion. Cuando este
sobrepasa las 1.000 UTM, ésta se define como Goamp@, y por lo tanto tiene
un tratamiento y procedimiento diferente al quefusra inferior del monto
sefalado. Para ello, el Requirente deberé estoranbntos a adquirir.

Estos procesos estan exentos del traohteToma de Razon de la Contraloria
General de la Republica.

Para adquisiciones por montos inferiores a 1.000 UTM, se debera considerar seguir el
siguiente procedimiento:

a.- Recepcién de la solicitud de adquisicion del Requirente; con las especificaciones del
Bien o Servicio a contratar. EI Comprador verifica su existencia en el catalogo
electronico.

b.- Para adquisiciones superiores a 10 UTM e inferiores a 1.000 UTM y de existir mas
de un (01) proveedor, en el catalogo, que oferten el Bien o Servicio requerido, la
Unidad Compradora debera confeccionar un Cuadro Comparativo de Precios,
fundamentando la decision adoptada, que incluya toda la informacién necesaria para
dirimir entre uno y otro proveedor, donde aparezcan los productos encontrados y
sefialando el proveedor seleccionado. De encontrarse solo un producto o Servicio a
contratar o el monto a contratar sea menor a 10 UTM, no sera necesario
confeccionar el Cuadro Comparativo de Precios, en este caso, sera suficiente girar
la Orden de Compra, la que sera respaldada con el documento que solicita la
adquisicion, firmado por el requirente.

De existir mas de dos proveedores, con el producto o servicio en la tienda
electrénica, el cuadro comparativo debera efectuarse con al menos 3 de estos.
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c.- Emitir la Orden de Compra, adjuntando el cuadro comparativo sefialado
anteriormente.

Ante igualdad de condiciones, la Directiva N° 5 de la Direccion de Compras
establece:

«Prefiera si es posible a proveedores de su regién: En términos generales, esto le
permitira tener atencién mas personalizada.

Prefiera bienes que son energéticamente mas eficientes: Informese sobre las
condiciones técnicas de cada producto en esta materia e incliyalas en la
comparacion de productos o servicios.

En el caso de no ser aplicable, la Unidad de Compra debe plasmar los motivos de la
eleccion de una oferta sobre otras, se podra utilizar otros criterios tales como:

e Preferencia de marca.

e Plazo de entrega.

» Garantia post venta.

e Comportamiento contractual anterior

20209. Para adquisicionese un mismo productpor montos iguales o superiores a 1.000
UTM, se debe considerar efectuar un proceso deraloifiGrandes Compras”
normado en Articulo 14 bis del Reglamento de Ley 19?886 de Compras
Publicas, y que en la practica es similar a ungsode Licitacion.

Las Unidades de Compra no podran fragmentar sussaciqnes con el proposito

de variar el procedimiento de compra. Si bien npaessble establecer criterios que
permitan verificar a priori la hipbtesis de fragrteaion, se estima existe cuando
ha ocurrido alguna de las circunstancias que seangdno siendo esta lista
absoluta o taxativa.

1. | Compras efectuadas por una misma Unidad CompradoraAdquisiciones por una
misma “ID”, a un mismo proveedor, efectuadas poa mmsma entidad para distintps
destinatarios geograficos, en un periodo menor@ds que sumen mas de 1.000 UTM
2. | Cercania o correlatividad en el nUmero de facturaLas facturas cuya numeracion es{én
en directa correlacién o tengan cercania seglactaafde emision.
3. | Compras a un mismo proveedorSi las compras son realizadas en reiteradas oessan
mismo proveedor, por un mismo producto, especidensn son efectuadas en fechas
cercanas o dentro de un periodo menor a 15 dias.
4. | Proximidad al limite del monto de compra: Cuando el valor de las compras que| se
realizan esta cercano al monto limite corresponelien
5. | Misma ID de bienes o servicios adquiridosCuando los bienes proceden de una misma
“familia”, por ejemplo, articulos de ferreteria, ageo, de escritorio, etc.

20210. GRANDES COMPRAS.
Este proceso consiste en invitar, a través de ligaan del Portal Mercado

Publico, a todos aquellos Proveedores que estarl e@onvenio Marco, a
participar ofreciendo sus productos o serviciosiargd un proceso de seleccion.
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Las ofertas recibidas, en el marco de un procedimige Grandes Compras, seran
evaluadas segun los criterios y ponderacionesidefiren las Bases de Licitacion
del Convenio Marco respectivo, en lo que les seéinables. Asimismo, las Bases
de Licitacion del Convenio Marco respectivo podréstablecer criterios de
evaluacion especiales para los procedimientos dedes Compras.

Para generar un proceso de Grandes Compras, elr&dgqudebera enviar, a la
Unidad Compradora respectiva, la siguiente infoitrac

Requerimiento escrito del Mando solicitante, safdael cddigo del catdlogo
electrénico relacionado, adjuntando la impresioh mteducto, obtenido en el
mismo. Junto a estos deben remitir y tener presestEguientes antecedentes:

a.- Conocer las Bases del Convenio Marco, referidoB8iah o Servicio a
contratar.

b.- Remitir el Certificado Disponibilidad Presupuesta(segin Anexo “9” del
presente Tratado).

c.- Definir clausulas especiales para generar la “bitende Compra”. Ejemplo:
Monto de la Garantia adicionales por el Fiel Cumjgnto (obligatorio),
procedimiento en caso de devolucidén (garantiala)fdugares y condiciones
de entrega, especificaciones técnicas del Bien wicg® antecedentes
técnicos y Administrativo (declaraciones juradasmularios especiales y
otros).

La Intencién de Compra (I.C) no podra establecgueemientos que estén en
contraposicion a las Bases del Convenio Marco uleeg§ aquellos aspectos
gue esta no considere, lo que derivara en un Aou€dmplementario
suscrito entre las partes.

d.- Confeccionar el cuadro comparativo sobre la baselode criterios de
evaluacion definidos en la intencion de Comprag®bnando la oferta mas
conveniente, proponiendo y justificando esta dénisi

20211. SECUENCIA DE UN PROCESO DE “GRANDES COMPRAS”:

a.- Requirente envia a la Unidad Compradora, la detextion de necesidades,
de acuerdo a lo sefalado en este Capitulo.

b.- La Unidad Compradora confecciona la I.C., la que agsobada por
Resolucion firmada por la autoridad facultada.

Esta I.C. es el documento donde se sefialan lossitegugue deberan cumplir
los Oferentes y ademas, donde se complementanolagnsplados en el

ORIGINAL



ORDINARIO 8-48/2 — 202 -5

20212.

Convenio Marco respectivo, por ejemplo, monedalaar lugar de entrega,
especificaciones técnicas, garantias adicionalesldeel cumplimiento; estas
no se deben contraponer con lo sefialado en las BleteConvenio Marco
correspondiente.

Una vez aprobada la I.C., se publica en la aplicaeispecial creada en el
Portal Mercado Publico, por un periodo minimo delte® habiles. Este plazo
puede ser superior; a su vez esta puede ser namtéificna vez publicado, pero
sélo hasta antes del cierre del proceso.

La Unidad Compradora, a contar de la fecha dispusstel proceso, efectia
la apertura de ofertas, verificando que los Of@®ritayan presentado los
antecedentes de acuerdo a lo dispuesto en la |&S.ryormas establecidas en
el respectivo Convenio Marco.

La Unidad Compradora entrega todos los antecedemtda Comision
Evaluadora, nombrada por el Requirente, la cudbase a los antecedentes
recibidos, confeccionara y firmara la Matriz de lBe&ion y propondrd, a la
Unidad Compradora, la o las ofertas a adjudicar.

La Unidad Compradora verificara los antecedentetegados por el
Requirente, y de estar éstos conforme a lo sefialadi 1.C., confeccionara y
tramitard la Resolucion que “Selecciona la Mejoer@f’, entregando los
antecedentes para la firma y posterior publicacénel Portal Mercado
Publico.

Se confecciona el Acuerdo Complementario, que derdado por la
autoridad que publica la I.C. y el o los Proveedoseleccionados. La
situacion de seleccionar a mas de un Oferente gpqieisentarse solo en el
caso de que se solicite mas de un producto o item.

Teniendo como referencia las condiciones estalzdecien las Bases de
Licitacion del respectivo Convenio Marco y las patlas en la I.C. Este
documento, suscrito entre las partes, serd mamolgtara los procesos de
Grandes Compra; una vez firmado, la Unidad Compeadwara la Orden de
Compra a cada Proveedor seleccionado.

Para adquisiciones en convenios marco menore8 UTM, de existir materias
especificas no contempladas en las Bases de lidritale la respectiva tienda
electronica, las Unidades de Compra podra suscmibacuerdo complementario.
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20213. Todos los procesos de adquisicion de Grandes Cemigaal o superior a 5.000
UTM, seran revisados, autorizados y firmados pdD.@.S.A., para los recursos
del Capitulo 05 Armadg FO.R.A. para los Capitulo 07 Direccion Generdl de
Territorio Maritimo y de Marina Mercante (Ley dewgacion) y 08 Direccion de
Sanidad de la Armada (Ley de Salud), BienestaHyCEA., segun las facultades

de los diferentes Capitulos y leyes que los rifam.conformidad a la legislacion
vigente.
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20301.

20302.

20303.

TRATADO 2
CAPITULO 03

LICITACIONES PUBLICAS

Licitacion o Propuesta Publica, es el procedimiesdministrativo de caracter
concursal mediante el cual la Unidad Compradoréizeeain llamado publico,
convocando a los interesados para que, sujetardtzeBases fijadas, formulen
Propuestas, de entre las cuales seleccionara yaa&dp mas conveniente. En las
Licitaciones Publicas cualquier persona podra ptesefertas, debiendo hacerse
el llamado a través del Portal Mercado Publico dispone la Direccion de
Compras y Contratacién Puablica.

Con el objeto de aumentar la difusion del llamdad)nidad Compradora podra, a
peticion y costo del Requirente, publicarlo por mede uno o mas avisos, en
diarios de circulacion nacional y/o regional.

Segun el monto de la adquisicién o la contratadéh Servicio, la Licitacién
Publica puede revestir las siguientes formas:

a.- Licitaciones Publicas para contrataciones igualesfexiores a 100 UTM
(L2).

b.- Licitaciones Publicas para contrataciones supeyiar&00 UTM e inferiores a
las 1.000 UTM (LE).

c.- Licitaciones Publicas para contrataciones igualssperiores a 1.000 UTM e
inferiores a 2.000 UTM (LP).

d.- Licitaciones Publicas para contrataciones igualsspriores a 2.000 UTM e
inferiores a 5.000 UTM (LQ).

e.- lguales o superiores a 5.000 UTM (LR).
CONFECCION DE BASES.

Documentos aprobados por la autoridad facultade, aquitiene un conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones querdest los Bienes y Servicios a
contratar, regulando el Proceso de Compra, el @mntlefinitivo e incluyendo los
aspectos Administrativos y Técnicos.

Conforme lo indicado precedentemente, se entiend® aesponsabilidad de la
Unidad Compradora los aspectos Administrativos lyRegjuirente, lo relativo a
los aspectos técnicos y los Administrativos atitgericriterios de Adjudicacion,
matriz de decision, lugar de entrega, entre otros).
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Para la confeccibn de Bases, el Requirente debet@gar, a la Unidad
Compradora, los siguientes antecedentes necegaaies la confeccion de las
Bases:

ORIGINAL

Mando que efectua el requerimiento
Objeto de la Propuesta
Destino final del Bien o Servicio a contratar (UB.R/ direccidén exacta)

Especificaciones técnicas detalladas del Bien @iSera contratar, NOC o
NSL segun cada caso, cantidades, Unidad de entdegaripcion, planos,
dibujos, fotos, medidas, materiales considerados, e

Antecedentes técnicos a solicitar a los potenci@fesentes. Ej.: Carta Gantt,
Garantias técnicas, plazos, etc.

Sefalar si es necesario efectuar visita a terr@digatorio o Voluntario,
explicando sus razones e importancia.

Criterios de evaluacion a considerar, sefialandordspectivos puntajes y
ponderaciones para el proceso de evaluacion deef&n términos generales
es recomendable considerar algun criterio inclugemdiciones laborales, de
remuneracion, vulnerabilidad social, impulso arfgoeesa de menor tamafio y
con la descentralizacion y el desarrollo local, kempde discapacitados,
ahorros energéticos, entre otros). Para Licitasiae Servicios habituales,
considerar las condiciones laborales y de remuitgrag sera obligatorio.

Ejemplos: Precio ofertado, plazos de garantia, oglazle entrega,
cumplimiento de especificaciones técnicas, garantiécnicas, mejores
condiciones de remuneracion, condiciones laboralesmportamiento
contractual anterior, entre otros.

En las adquisiciones de gran complejidad y quersapkas 1.000 UTM, se
deberd nombrar una Comision Evaluadora de las @fgd lo menos 3
personas), indicando los cargos involucrados. Hj.Comandante, Segundo
Comandante, Jefe Departamento de Ingenieria, Jefpariamento de
Finanzas, Jefe de Proyecto, personas idoneas,nagtey internas a la
organizacion, segun corresponda). Esta Comisiore deformarse en la
Plataforma Electronica.

Sefialar qué criterios prevaleceran ante un empadedr a lo menos 3 en
Orden de importancia). Ej. en caso de empate, s#veza el que obtenga
mejor puntaje en el cumplimiento de las especiioraes técnicas, de persistir
el empate, se adjudicara al que tenga mejor pr&gopodran considerar
criterios de impacto social o inclusivo.
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Sefialar montos fijjos (no porcentuales) y vigenog las Garantias por
Seriedad de las Ofertas. Sera obligatorio pararaimciones sobre las 2.000
UTM. Bajo este monto, se deberd ponderar el riesgwlucrado,
considerando que estos documentos tienen un c@st Ips potenciales
Oferentes.

En cuanto a la Garantia de Fiel Cumplimiento dehtzo, debe sefialar el
porcentaje de éste respecto a la Adjudicacionwgancia. Para el caso de los
Servicios, no podra ser inferior a 60 dias halplesterior al vencimiento del

Contrato, y su rango sera entre el 5% al 30% del watal contratado.

Se tendré especial cuidado en determinar el mantesths Garantias, la cual
debera cubrir al menos el monto total de las mytasincumplimiento de
contrato establecidas en las respectivas Bases.

Tiempo de vigencia o duracion del Contrato; si @gesor a un afio debe
justificar el motivo. En el evento de requerir urgmovacion solo se podra
establecer por una sola vez.

Datos de facturacion.

Datos completos del Administrador del Contrato cdfgado de la Recepcion
final del Bien o Servicio a contratar (teléfonotreom electrénico y cargo).

Procedimiento de recepcion vy finiquito de las opcid Bien adquirido o la
contratacion del Servicio.

Forma y procedimiento para aplicacion de multaspgiesponde (de acuerdo
a procedimientos establecidos en este Manual).

Sefialar los integrantes de la Comision EvaluadaaOdertas; para la
confeccibn de las Bases solo se requiere mencidosr cargos o
especialidades; sin embargo posteriormente y alatescibir las ofertas, esta
Comision debe ser nombrada por Resolucion, corombre y cargo de las
persona, de la respectiva autoridad, ya que éstemnpa ser Sujetos Pasivos
respecto a la Ley del Lobby (se deben cumplir lastrucciones
Institucionales respecto al nombramiento de éstesopas).

Se debe incluir el plazo y el modo en que se cometen el o los pagos del

Contrato de Suministro y Servicio, una vez recibitlis bienes o servicios.

Este aspecto, debe ser parte de los contenidompsirde las bases. Ademas,
en las bases se debe regular la moneda, el mecanisense utilizara entre

otros, para los pagos.

ORIGINAL
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20304. PLAZOS.

Los plazos minimos para publicar los procesos deiadion (entre la publicacion
y/o llamado y cierre de recepcion de ofertas),rskr@ siguientes:

a.-

El monto de la contratacion sea igual o superi@&.090 UTM, el llamado
deberd publicarse con una antelacién minima dei@)abrridos anteriores a
la fecha de recepcion de las ofertas.

El monto de la contratacion sea igual o superi@r0®0 UTM e inferior a
5.000 UTM, el llamado debera publicarse con unalacibn minima de 20
dias corridos anteriores a la fecha de recepcidasdefertas.

El monto de la contratacion sea igual o superi@rG®0 UTM e inferior a
2.000 UTM, el llamado debera publicarse con unalacibn minima de 20
dias corridos anteriores a la fecha de recepcidasdefertas.

No obstante, los plazos sefalados en los acapitgscb precedentes, podran
rebajarse hasta 10 dias corridos, en el eventoelee|trate de la contratacion
de Bienes o Servicios de simple y objetiva espmmifon, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en [zapmeion de ofertas; esto
debe quedar claramente consignado en la resp&asalucion de aprobacién
de Bases de Licitacion.

Cuando el monto de la contratacion sea inferior.GdA UTM e igual o
superior a 100 UTM, el llamado debera publicarse woa antelacion de a lo
menos 10 dias corridos anteriores a la fecha égpcem de las ofertas.

No obstante, el plazo sefalado precedentementé pelajarse hasta 5 dias
corridos en el evento de que se trate de la cawctéat de Bienes o Servicios
de simple y objetiva especificacion, y que razoasagnte conlleve un
esfuerzo menor en la preparacion de ofertas. Esb@ duedar claramente
consignado en las respectivas Bases de Licitacion.

En el caso de las Licitaciones para contrataciamfesiores a 100 UTM, el
plazo minimo que debe mediar entre la publicaci@énlak Bases y la
recepcion de las ofertas sera de 5 dias corridos.

Lo anterior, sin perjuicio de las normas que s@bgarticular se establecen en los
acuerdos comerciales suscritos por Chile y se er@arevigentes.

Con todo, el plazo de cierre para la recepcionfddas no podréa vencer en dias
inhabiles, ni en un dia lunes o en un dia siguiantm dia inhabil, antes de las
15:00 Horas.

Nota: Para rebajar los plazos sefialados en lositesaprecedentes, no es
aceptable argumentar urgencias, imprevistos o emerge apuros de tiempo.
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20305.

20306.

20307.

20308.

203009.

20310.

Adicionalmente, se debera tener presente la coit@tejdel Bien o Servicio a
contratar al momento de fijar los respectivos @azo

Cada Requirente sera responsable de estimar elppeesto a considerar en las
Licitaciones, para los efectos de determinar elamsmo de contratacion que
corresponde. En situaciones donde no sea positiheaesl monto efectivo de la

contratacion, las Unidades Compradoras deberanuafedicha contratacion a
través de una Licitacion Publica, para aseguracuetplimiento de la Ley de

Compras. En estos casos, el plazo de publicaciaesmondera a Licitaciones
superiores a 1.000 UTM e inferiores a 5.000 UTM.

El Requirente podra efectuar las consultas al mdercan procesos formales de
consultas o reuniones con Proveedores, medianmadas publicos y abiertos que
son de gran complejidad, objeto conocer alternsitidésponibles, precios,

especificaciones técnicas u otros antecedentefagilieen el proceso y promover

la participacion.

Para procesos de Licitacion, iguales o superiorés0@0 UTM., el Requirente
deberd efectuar un Analisis Técnico-Econdmico dgue se quiere adquirir o
contratar, previo a la confeccion de las Basesa o, una buena fuente de
informacién sera recurrir a una Consulta al Mercadivavés de la plataforma,
especialmente creada para este efecto, en el Beltslercado Publico.

Este informe deber4, a lo menos, considerar lagesites aspectos: Acerca de las
caracteristicas de los Bienes o Servicios requgride sus precios, de los costos
asociados o de cualquier otra caracteristica gugern para la confeccion de las
Bases, pudiendo para ello utilizar procesos forsndéeconsultas al Mercado en la
forma regulada en el Articulo anterior u otro meés@uo que estimen pertinente.

El Requirente, debe considerar efectuar reuniatesrabajo con la Unidad

Compradora, objeto confeccionar las Bases de Liditaen los aspectos técnicos
y Administrativos relacionados (plazos, criterices @valuacion, especificaciones
técnicas, multas, entre otros). Una vez finalizadte proceso y previamente a
iniciar las etapas de firmas y publicacion, estabed ser aprobadas por el
Requirente que solicité el Bien o Servicio.

Las Bases de Licitacion deben ser aprobadas moiR@solucion firmada por la
autoridad competente, el que debe contar con legdeion de facultades de
Compra emanada de la D.G.S.A. Esta es al cargognende transferida por
sucesion de Mando mediante subrogacion, para Isgueben confeccionar las
resoluciones respectivas.

Aprobadas las Bases, deben publicarse de acuerdprogledimiento que
corresponda a traves del Portal Mercado PublictasHsodran ser modificadas,
hasta antes del cierre del proceso de recepcitofatas, mediante Resolucion
fundada.
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20311.

20312.

20313.

20314.

Desde el llamado a Licitacion hasta el perfecciaeato del Contrato, las UU.RR.
relacionadas con el proceso no podran manteneracontalguno con los
Proveedores, limitandose a los procedimientos kestidibs en las Bases.

Las respuestas a las preguntas, formuladas popdtenciales Oferentes, de
caracter técnico, ejemplo: Plazos, eliminar o bafaarantias técnicas,
certificaciones, aclaraciones del Bien o Servicioc@ntratar u otros, seran
respondidas por el Requirente (Direcciones Gergrdlgrecciones Teécnicas,
Departamento de Ingenieria, Departamento de Opaexiy Cargos).

Las administrativas (sin ninguna injerencia en é&enico), por la Unidad
Compradora (Ejemplo: Direccion de Abastecimientoep@rtamento de
Adquisiciones, Departamento de Finanzas/Abastenimietc.).

APERTURA Y RECEPCION DE OFERTAS.

El sistema informatico de M.P. otorga la posibiidke efectuar la apertura en una
o0 dos etapas, de acuerdo a lo siguiente:

a.- En Una etapa.

Permite efectuar, en un solo acto, la apertura o &ntecedentes

Administrativos, Técnicos y Economicos. Al finalizsste proceso la Unidad

Compradora deberé aceptar las ofertas o declarathmisibles cuando no

cumpla con las condiciones establecidas en lassB&&s@a esto se debera
reflejar claramente en el sistema, el motivo dedaimisibilidad de la oferta.

b.- En Dos etapas.

Permite efectuar, en una primera fase, la apertigralos antecedentes
Administrativos y Técnicos. Al finalizar este preoela Unidad Compradora
deberé aceptar las ofertas o declararla inadmssialando no cumpla con las
condiciones establecidas en las Bases. Para edebsea reflejar claramente
en el sistema, el motivo de la inadmisibilidad @®ferta. Con las Propuestas
aceptadas, se procede a la apertura de los antéeg@eonomicos.

Nota: Se debe considerar que al declarar inadraisibk oferta, el sistema no
permitird visualizar los antecedentes técnicosopémicos de una Propuesta.

Concluido el proceso de apertura, el organismdatite entrega todos los
antecedentes a la Comision Evaluadora, sefialadaseBases de Licitacion o
Requirente segun corresponda. De faltar algun etdete se podran efectuar las
consultas o aclaracion de ofertas, a través dedlPdercado Publico, siempre y
cuando esta posibilidad haya sido consideradaseBdaes correspondientes.
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20315.

20316.

20317.

20318.

La Comision Evaluadora de Ofertas o el Requirersiegin corresponda,
confeccionara la Matriz de Evaluacion, proponieadpdicar la mejor oferta, de
acuerdo a los criterios de evaluacion sefaladdasBases; de ser necesario y
como respaldo, redactard un informe explicativo detialle, de los puntajes
asignados a cada Oferente.

La Unidad Compradora, una vez recibida la MateiZdaluacion, confeccionarda y
tramitara, para la aprobacion y firma de la autatidompetente, la Resolucion de
Adjudicacion, publicandola en el Portal Mercado IRab

Tramitada la Adjudicacién, se procede a la conéecyg suscripcion del Contrato,
Si es que corresponde.

Cuando el monto adjudicado supere en mas de una@Q0%onto estimado, las
UU.RR. deberan explicitar en el Acto adjudicatatés razones técnicas y
econémicas que justifiquen dicha diferencia, datderasimismo, mantener los
antecedentes para su revision y control posteworpprte de la correspondiente
UU.RR. fiscalizadora.

Para la suscripcion del Contrato, se deben acrdd#aiguientes documentos:

a.- Certificado de Habilidad, que emite el Portal Cileveedores, para poder
contratar con organismos publicos.

b.- Escritura de Constitucion de la Sociedad.

c.- Certificado de vigencia de la Sociedad. (ConsenvddoBienes Raices). Con
una vigencia minima de 90 dias.

d.- Documentos que acrediten la Personeria del RepaeserLegal o quien se
encuentre habilitado para contratar con Organazsles.

e.- Certificado de Vigencia de Poderes. (Conservad@ielees Raices). Con una
vigencia minima de 90 dias.

f.- Certificado de Disponibilidad Presupuestaria, efoitpor la UU.RR. que
dispone de los recursos.

g.- Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Cdotra(cuando
corresponda).

h.- Otras Garantias definidas en el proceso de LidGitaci

Una vez firmado el Contrato, la Unidad Compraddehe elevar este documento
en el Portal Mercado Publico.
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El Administrador de Contrato designado, deberacisali a la D.AB.A. su
incorporacion como Administrador de Contrato erPettal, objeto cumplir sus
funciones de control y supervision de éste.

Cumplido lo anterior, se podra emitir la corresgentt Orden de Compra, que
podra ser girada por los siguientes organismos:

0 Unidad Compradora
O Administrador del Contrato

Las Unidades de Compra no podran fragmentar sussicignes con el proposito de variar
el proceso de contratacion.

20319. LICITACIONES SIMPLIFICADAS (L1).

La Direccibn de Compra puso a disposicion de loga@ismos Publicos, el
Aplicativo de Licitacion Simplificada. Este aplioatd, permitellevar a efecto las
compras por licitacion menores a 100 UTM (L1), & umanera mas simple y
automatizada, permitiendo una mayor eficiencial gmazeso que esto involucra.

Para esto, se cre6 un nuevo formulario electronpara la generacion de
licitaciones menores de 100 UTM (L1), requiere gdtioriamente para Su
publicacion en www.mercadopublico.cl, la Firma Hiéoica Avanzada (FEA).

El nuevo aplicativo, que transforma el formularatual y lo convierte en un acto
administrativo electrénico, busca entre otros agpesimplificar y automatizar el
proceso de confeccion de bases de licitacion, medlita estandarizacion de
algunas de sus clausulas y criterios de evaluad@&minuyendo esfuerzos y
eventuales errores en que pueden incurrir los 6gyeompradores.

El formulario electronico se encuentra disponibégapestas adquisiciones en el
sistema de informaciones y su uso es de caractgjatyio. Este formulario,
contiene todas las clausulas que se incluyen ebdsess de licitacion. La idea de
este tipo de procesos, es la eliminacion de taaartecedentes en soporte papel,
incluido el Acto Administrativo que autorice su fiaacion.

Para operar con la citada modalidad, es neceshtemer y configurar la Firma
Electronica Avanzada (FEA), que legalmente se szqupara dichos documentos
y que el usuario responsable sera la autoridad etam{e 0 quien tenga delegada
la facultad de firma.
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20320. FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FEA).

El nuevo mecanismo de generacion de bases requjees los Organos
compradores adopten algunas medidas, para latiscrelectronica de las bases
de licitacién, como, por ejemplo, contar con la FEA

Ademas, esta autoridad debe registrarse en laddrede Telecomunicaciones e
Informética de la Armada, organismo responsablédnstitucion, de otorgar y
administrar la FEA.

Asimismo, la Autoridad que cuenta con delegaciorfadeiltades para ejecutar
procesos de obtencion, deberd incorporarse, atesneomo usuario Observador
en el Portal Mercado Publico. Es importante destapse este tipo de perfil no
requiere cumplir con las exigencias de la acreiditagpara poder operar en la
plataforma.

ORIGINAL
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20402.

20403.

20404.

20405.
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TRATADO 2
CAPITULO 04

LICITACIONES PRIVADAS Y TRATOS DIRECTOS

Licitacibn o Propuesta Privada, es el procedinoiesdministrativo de caracter
concursal, que previa Resolucion fundada del Mama® posee las facultades,
dispone efectuar el proceso mediante el cual lad¢hiCompradora o UU.RR.
invita a determinadas personas para que, sujetaradias Bases fijadas, formulen
Propuestas, de entre las cuales seleccionara taedégp mas conveniente.

Trato o Contratacion Directa, es el procedimiedéo contratacion que, por la
naturaleza de la negociacion deba efectuarse sioneurrencia de los requisitos
sefialados para la Licitacion Publica y/o Privadal dircunstancia debera ser
acreditada por el Requirente en la Resolucion fdadgue autoriza este
procedimiento.

En la Resoluciones que autoricen estas excepgiondsasta con invocar la ley o
su reglamento, es indispensable que deba ser adadgpade documentos
probatorios que acredite la causal de la Propirstada o Trato Directo.

Procedera la Licitacion Privada o el Trato o Cdat#n Directa en los casos
fundados que se contemplan en la Ley de Comprdg&sily en su reglamento.

Para contratar bajo la modalidad Trato Directodsbera definir un pliego de
condiciones que regulan el proceso y deben seuidod en las solicitudes de
cotizacion enviadas a los proveedores. Las comBsianinimas que deben ser
consideradas son:

1.- Requisitos y condiciones que deben cumplir los @fexs para que sus ofertas
sean aceptadas.

2.-Las especificaciones de los bienes y/o serviciessguguieren contratar.

3.-Las etapas y plazos de la contratacion, los plgzosdalidades de aclaracion
de los términos de referencia, la entrega de ldgaoiones, la evaluacion de
las ofertas, la adjudicacion, la firma del Contrd® Suministro y Servicio
respectivo y el plazo de duracién de dicho contfsitoorresponde).

4.-La condicion, el plazo y el modo en que se comptenet o los pagos del
Contrato de Suministro y Servicio.

5.-El plazo de entrega del bien y/o servicio.

6.-El monto de la o las garantias que la entidacahté exija a los oferentes y la
forma y oportunidad en que seran restituidas (sesponde).

7.-Sanciones en caso de incumplimiento por parte mekepdor (amonestaciones,
multas, término anticipado del contrato, cobro deagtias, etc.).
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20406.

20407.

20408.

Se requerira un minimo de tres cotizaciones prewalyo los casos en que la
magnitud e importancia de la contratacion hacespwtisable recurrir a un
proveedor determinado y de acuerdo a lo sefialadcelearticulo 51 del

Reglamento.

La contratacion via modalidad de Trato DirectoaAsautorizada a través de una
resolucion fundada, en la cual se debe indicamlsa que lo hace procedente,
hechos o circunstancias que configuran la causalgditar documentalmente los
hechos o0 circunstancias seflalados, acompafiando dosecedentes
correspondientes que permitan justificar la omisdin la propuesta publica.
Ademas en dicha resolucion, se deberan aprobasfmctos que fueron ofertados
por el proveedor, derivados de los Términos der@eéia aceptados.

Los articulos 20405 y 20406, también seran apksalein las adquisiciones de
bienes y contratacion de servicios, efectuadasfdela Ley de Compras Publicas
y su reglamento.

COMPRA AGIL

La Compra Agil es una modalidad de compra meditmteual los organismos

publicos pueden adquirir de manera expedita a $rdeénvww.mercadopublico.cl,

bienes y/o servicios y los proveedores pueden esugcotizaciones. Asimismo,

busca agilizar, simplificar y estandarizar los gsms en lasompras publicas de

montos de menor magnitud, de manera de ser masnédis respecto a los costos
gue implica comprar por esta via.

Existen 2 requisitos para la procedencia de la GarAgil:

1.- Que la adquisicion del bien o servicio sea por wmtm igual o inferior a 30
UTM.

2.- Que el comprador requiera al menos 3 cotizacionesigs, a través del
Sistema de Informacion.

El valor de la UTM a considerar para una Comprd Agjiresponde al del mes en
gue se emite la orden de compra (el monto totad debsiderar todos los costos,
tales como impuestos o fletes).

En el evento de que a través de la Compra Agilkdengan condiciones méas
ventajosas que las existentes en los conveniosonvagentes, procedera el uso
prioritario de aquella herramienta, en desmedradelenio marco. En este caso
las condiciones mas ventajosas estaran referigesi@isamente al menor precio
del bien y/o servicio, el que quedard consignado eénrespectivo Acto
Administrativo.
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20409.

En la Compra Agil, dado los montos involucradosseaequerira la suscripcion
de un contrato con el proveedor cuya cotizaciositha seleccionada. Al respecto,
el vinculo contractual entre la entidad compradprel proveedor se entendera
perfeccionado a través de la aceptacion de lactgperden de compra, a traves
del Sistema de Informacion.

En esta modalidad de adquisiciones, se debe teeszmnie, lo siguiente:

1.-La obligacion del comprador es requerir un minineo3dcotizaciones, dicho
proceso de solicitud debe quedar reflejado endtafdrma Mercado Publico

2.-Si s6lo recibe una o dos cotizaciones, igualmentale realizar el proceso de
Compra Agil, porque cumplié con la exigencia deuex@ al menos 3
cotizaciones.

3.-Entre las citadas cotizaciones el Comprador eldgirdas ventajosa en precio
o condiciones de venta, generando de inmediatorterOde Compra, sin
ningan tramite adicional.

4.-No se podran recibir a través de la Plataforma MidPUblico Compra Agil
cotizaciones que superen el umbral de las 30 UTMalquier cotizacion que
supere ese limite, debera ser desestimada.

COMPRA COORDINADA

Las Compras Coordinadas son una modalidad de compravés de la cual dos o
mas entidades regidas por la Ley de Compras (adéent@s organismos publicos
adheridos voluntariamente o representados porrec€ibn de Compras), pueden
agregar demanda mediante wrocedimiento competitivo. Este tipo de
adquisiciones busca lograr ahorros y reducir cagdsansaccion.

Al respecto, existen dos formas de ejecutarse:

1.- Por mandato, ejecutadas por la Direccion de Compegitada Direccion
agrega demanda representando a varias InstitucideésEstado, en un
determinado procedimiento de licitacion para lat@acion de bienes o
Servicios.

La representacion para este tipo de compra debesdmitada por cada
organismo participante a través de oficio, de conigad con lo dispuesto en el
articulo 7, inciso tercero, del Reglamento de kade Compras Publicas.

La Direccion de Compras asesora la compra coatdindos o mas organismos
publicos efectian un proceso de compra para canfpatra si, el mismo tipo de
bien o servicio. Para ello, la Direccion aludidaypen el desarrollo del proceso
de compra, pero sin asumir ningun tipo de reprasént de los compradores.
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TRATADO 2
CAPITULO 05

BASES DE LICITACION

ASPECTOS GENERALES

20501. La Ley N° 19.886 de Compras Publicas, define laseBacomo documentos
aprobados por la autoridad competente que contieheonjunto de requisitos,
condiciones y especificaciones, establecidos porUlARR. Licitante, que
describen los Bienes y Servicios a contratar yleegal Proceso de Compras y el
Contrato definitivo. Incluyen las Bases Adminigiras y Técnicas:

20502.

20503.

a.-

Bases Administrativas: Documentos aprobados p@utaridad competente
gue contienen, de manera general y/o particulas, é#apas, plazos,
mecanismos de consulta y/o aclaraciones, critéieosvaluacion, mecanismos
de Adjudicacion, modalidades de evaluacion, classutlel Contrato

definitivo, y demés aspectos Administrativos deld@so de Compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la aatioidmpetente que
contienen de manera general y/o particular lasc#fggeciones, descripciones,
requisitos y demas caracteristicas del Bien o S8erai contratar.

Las Bases de Licitacion deberan establecer lagicdones que permitan alcanzar
la combinacion mas ventajosa entre todos los beasefdel Bien o Servicio por
adquirir y todos sus costos asociados, preserftasrnps.

a.-

El licitante no atendera solo al posible precioBieh o Servicio, sino a todas
las condiciones que impacten en los beneficiosstosoque se espera recibir
del Bien y/o Servicio. En la determinacion de lasdiciones de las Bases, el
licitante deberd propender a la eficacia, eficiencalidad de los Bienes y
Servicios que se pretende contratar y ahorro en@utsataciones.

Estas condiciones no podran afectar el Trato iguadi que se debe dar a
todos los Oferentes, ni establecer diferenciastrarlzis entre éstos, como
asimismo, deberan proporcionar la maxima informma@olos Proveedores,
contemplar tiempos oportunos para todas las eté&sLicitacion y evitaran
hacer exigencias meramente formales, como, por pégenrequerir al
momento de la presentacion de ofertas documentamimstrativos, o
antecedentes que pudiesen encontrarse en el Redgs®Proveedores, para el
caso de los Oferentes inscritos.

Las Bases Técnicas y Administrativas, constituyednico documento que
corresponde a las Bases y que, en su conjunt@pmobadas por la Resolucion
gue aprueba las Bases de Licitacion, la cual emfla y aprobada por la autoridad
debidamente facultada para ello.
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CONTENIDO DE LAS BASES

20504. Las Bases deberan contener, en lenguaje precidoeygto, a lo menos las
siguientes materias:

a.-

ORIGINAL

Objeto de la Propuesta:Se debe sefialar una breve descripciéon de lo que la
Institucidn requiere adquirir o contratar. Las dsipiones y documentos que
regiran la Propuesta y el presupuesto disponibkxifmo o estimado) para
financiar el proceso, indicando valores netos ouespos incluidos (fuente de
financiamiento y tipo de moneda), monto que esmermlable publicar, no
siendo requisito obligatorio por lo que podra olsgaen aquellos casos que
pudiese afectar la presentacion de ofertas.

Disposiciones GeneralesSe deben sefialar aspectos generales y de detalle
del proceso de Licitacion y que no se mencionarmtess clausulas de las
Bases. Por ejemplo: posibles modificaciones a &8 (en qué condiciones y
términos); si los plazos sefialados son dias carrmlohabiles, y demas
aspectos que el licitante estime conveniente.

Interpretacion de las BasesSe debe colocar la siguiente frase:

“Ante cualquier discrepancia en la interpretacioe das Bases o
Especificaciones Técnicas, prevalecera el critgéeida Armada, sin perjuicio
de la facultad que compete a la Contraloria Gengeala Republica, al
Tribunal de Contratacién Puablica y/o los Tribunaleslusticia.”

Gastos Asociados a la Propuest&e debe colocar la siguiente frase, a no ser
gue el Mando licitante estime lo contrario:

“Los gastos que demande participar en la preserdgpuBsta y todos los
derechos e impuestos que pudieren originarse cdivande la celebracion
del eventual Contrato, seran de cargo exclusivo Hepveedor. En
consecuencia, la Armada no responderd en caso calgan impuestos,
contribuciones, tasas, derechos fiscales, notajialargas o expensas de
cualquier naturaleza derivadas o vinculadas ali@tmtOrdenes de Compra o
a los Actos que de ellos se deriven.”

Participantes: Se deben colocar los siguientes incisos:

1) Podran participar como Oferentes en esta Propudsictamente o
como apoderado de terceros, la persona naturaidicg que formule las
ofertas conforme a las Bases de Licitacion.
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2)

3)

4)

5)

6)

Consultas y Aclaraciones:Se deberan colocar los plazos que involucran el

8-48/2 - 205 - 3

No podran contratar como resultado de esta Prapudstectamente o
como apoderados de terceros, ninguna persona afeatguna de las
inhabilidades del Articulo 4°, inciso 6° de la LH§ 19.886 y sanciones
sefialadas en la Ley N° 20.393, para cuyo efect®fetente debera
presentar la declaracion jurada sefialada en lassBas

No podran contratar como resultado de esta Prapugsienes, dentro de
los dos afios anteriores al momento de la preséntdei la oferta, hayan
sido condenados por practicas antisindicales adnién de los derechos
fundamentales del trabajador, o por delitos cotessestablecidos en el
Cabdigo Penal.

Podran participar como Oferentes en esta Propudistaiamente o como
apoderado de terceros, la persona natural o jaridios integrantes de la
Unién Temporal de Proveedores (UTP), asociaciopelsonas naturales
y/o juridicas que formulen las ofertas conformasaBases de Licitacion.

Respecto de la Union Temporal de Proveedores, &asates de
inhabilidad para la presentacion de las ofertastafén a cada uno de sus
integrantes individualmente considerados.

Establecer, si es necesario, la no participaciérdién Temporal de
Proveedores (UTP), cuando se estime fundadamesmteeltps pudiesen
conllevar un riesgo, dadas las particularidadds dedustria, objeto de la
licitacion o de las caracteristicas del bien yhvis® a contratar.

proceso que se va a licitar, respecto principalearibs plazos de consulta y
Sus respuestas. Los siguientes incisos, sefialapldass que determine el
Mando Requirente.

1)

2)

Las consultas y aclaraciones a las presentes B&spgcificaciones
Técnicas o informaciones adicionales que requiden Oferentes,
deberan formularse sélo a través del Sistema denhaicion Mercado
Publico.

Las respuestas se pondran a disposicion de losmpeates en el Sistema
de Informacién Mercado Publico.

ORIGINAL
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Cuando el proceso es fuera del Portal Mercado €&jlghiodra considerar lo
siguiente:

1) Las consultas y aclaraciones a las presentes B&spgcificaciones
Técnicas o informaciones adicionales que requidn Oferentes,
deberdn formularse por escrito, a la direccion Mndo licitante
(recomendable para procesos reservados) o via,eadds correos
electronicos.

2) Las respuestas se pondran a disposicion de losmeafes (0 se enviaran
via email a todos los participantes).

Presentacion de las OfertasSon instrucciones que se dan a los potenciales
Oferentes, de la forma, plazos y condiciones en deleen reunir los
antecedentes y presentar sus Propuestas.

1) Respecto a la presentacion de la oferta econori8egdalar la fuente de
financiamiento (Aporte Fiscal Libre, Pesos, DolateEE.UU., FO.R.A.
(délares o pesos), Unidades de Fomento (UF), usotpee estime
convenientes. Afectos o no a Impuestos.

2) El plazo de cierre de la recepcion de ofertas walalez de ésta (que en
todo caso serd de 60 dias corridos, salvo quedassBestablezcan algo
distinto).

3) Los antecedentes Administrativos. Principalmentacrenados con las
declaraciones juradas que se solicite.

4) Identificacion clara de los Oferentes. Ademas, debesiderar la
identificacion detallada de los integrantes de k@od Temporal de
Proveedores (UTP) y en patrticular del que hace jpedérado de esta,
cuando se presenten los casos.

5) Los antecedentes Técnicos. Relacionado con losntamios que se
soliciten respecto a los aspectos técnicos del 8i€ervicio a contratar,
como son: Planos, certificaciones especiales, #aosmhes, fichas
técnicas, manuales, fotografias, cartas Ganttras ojue sean de utilidad
para el proceso y después en cumplimiento del reqgieato.

6) En esta clausula, de ser necesario, se puedernitasoliMuestras”,
proponer visitas a terreno, voluntarias u obligato(Excluyentes).

7) Nota: No se deben solicitar antecedentes que no deamportancia o
Gtiles para el proceso de evaluacion.

8) Instrucciones sobre la presentacion de las Gasaptia Seriedad de las
Ofertas, si es que esta contemplado.



ORDINARIO 8-48/2 - 205 -5

9) Debe detallar el procedimiento que debera segupotencial Oferente,
cuando exista indisponibilidad del Sistema de imfaciones.

10) Instrucciones, si se considera pertinente, sobneocgalvar errores. En
general, es conveniente incluir esta posibilidadbres todo si la
Licitacion se ve complicada, por la posibilidadrdeibir pocas ofertas o
tratar de que participe la mayor cantidad posileldod Oferentes y que
no queden fuera por problemas claramente produetoemores u
omisiones, que son de facil correccion, sin otongayores ventajas
sobre aquellas Propuestas que presentaron sue@erées sin ninguna
falta, omision o error. Tener presente que salvesr&s u omisiones,
necesariamente se debe incluir en la matriz deuawsn, el criterio
“Cumplimiento de los Requisitos”.

11) Este punto no sera considerado para aquellos p®oagge sean en
“Formato Papel”, esto es parcial o totalmente fudgbPortal Mercado
Pudblico, por lo complejo de su ejecucién e impletaeidn, desde el
punto de vista de la transparencia.

12) Para lo anterior, se podra incluir la siguientsdra

13) “La no presentacion oportuna de cualquiera dentscadentes indicados
en la Clausula ____ sera causal suficiente paraeque Acto de Apertura
correspondiente se declare inadmisible la ofertaliciéante, salvo lo
sefialado en el punto __ anterior (el “salvo”, §ere a las Garantias, ya
gue estos documentos no admiten errores de foetioes en los montos,
fechas de vencimiento, a la vista de realizaciomettiata, etc.).”

14) Para los casos en que el proceso se efectle eratéoRapel y/o Fuera
del Portal Mercado Publico, se podran considemasiiguientes puntos:

15) “Las Ofertas deberan ser presentadas por los Qésien (en
letras) (__) (en numeros) dias después del ultifaodé la entrega de
Bases, fecha que ademas se indica en el Anexo rond@Grama de
Eventos” hasta las horas. No seran resibideeptadas ni
consideradas las ofertas entregadas fuera del psipulado.

16) Las ofertas deberan presentarse impresas en pmapdhombre de la
Reparticion de entrega) de la Armada, en (direcd®mentrega) antes de
las __ horas.

17) Los Oferentes entregaran tres (3) sobres cerrdébsgjamente rotulados
y con toda la documentacion exigida, en la sigeiéotma:

Sobre N° 1 “Antecedentes Administrativos”.
Sobre N° 2 “Antecedentes Técnicos”.

Sobre N° 3 “Oferta Econdmica”.

ORIGINAL
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h.- Apertura: Se imparten instrucciones respecto al proceso pagtusa de
ofertas en cuanto a la hora, lugar y fecha, entrascse podran dar las
siguientes:

Para los casos que se efectian dentro del Portas@Mpodran considerar los
siguientes puntos:

1) La apertura de las ofertas se efectuara a “comefatad horas, del
dia héabil siguiente al cierre de la Propuesta.

2) Los Oferentes podran efectuar observaciones deatdrdas 24 horas.
siguientes a la apertura de las ofertas. Estasnalzienes deberan
efectuarse a través del Sistema de Informaciémcderdo a lo indicado
en el Articulo 33° del Reglamento de la Ley N° 88.8

Para los casos en que el proceso se efectie erateoRapel o Fuera del
Portal Mercado Publico, se podran considerar ipgeintes puntos:

1) La apertura se realizara el mismo dia de la prasigmt de las ofertas a
las horas, en la Direccion de (nombre dedparticion) de la
Armada, en (direccion exacta), en presencia desttak Oferentes que
asistan, levantdndose un Acta de Apertura, la gudérshara por los
presentes en el Acto.

2) Si el Oferente no cumple con todos los antecedefdesinistrativos y
econdmicos sefialados en la Clausula _, puntos yla oferta se
declarara fuera de Bases e inadmisible.

3) Larevision de los sobres, en el Acto de Apertardag ofertas, consistira
en un analisis formal de los documentos, efectusendon posterioridad
el examen de fondo de los mismos por la respec@anision
Evaluadora.

i.- Criterios de Evaluacion: Es la parte mas importante de las Bases, ya que
aqui se definen los parametros por los cuales seavavaluar las ofertas
recibidas. Es la herramienta que tiene el licitapéea dirimir entre una y otra
oferta, de acuerdo a los aspectos Técnicos, Ecanényi Administrativos
establecidos en las Bases de Licitacion.

Estos deben ser objetivos, medibles y demostraslesdido la naturaleza de
los Bienes y Servicios que se licitan, la idoneidadalificacion de los
Oferentes y cualquier otro antecedente que sewargke para efectos de la
Adjudicacién.

ORIGINAL
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Para Licitaciones de Servicios habituales, es atdigp considerar criterios
gue resguarden las condiciones laborales y/o remacioaales de los
trabajadores de la empresa contratada.

Estos, seran definidos y aceptados, en definigea,el Mando Requirente o
técnico, atendida la materia o Servicio a contratar

Ejemplo de criterios, NO mandatorios para este Mhnu

1)

2)

Precio Ofertado, el cual debe estar expresado erdaonacional (u otra
gue se seiiale).

Ponderacion: __ %

Evaluacion Oferta mas econdbmijca x 0,
Oferta a evaluar

Nota: Se debe dar una breve explicacion de cud ser el dato y de
donde se va a obtener.

Plazo de entrega. (Ponderacion XX %):
Este criterio serd evaluado a través de la Dedtaralurada que debera

presentar cada Proveedor en los Antecedentes B&¢siaglicitados en la
Clausula respectiva de las Bases.

- 40 dias corridos 0 menos. _ Ptos.
- Entre 41 y 50 dias corridos. _ Ptos.
- Entre 51 y 60 dias corridos. _ Ptos.

El puntaje obtenido por los Oferentes se multipéiqgaor 0, .

Se “podrd” imponer esta condicion mandatoria glato de entrega es
superior a 60 dias, sera causal suficiente parauet Acto de Apertura
o Evaluacion correspondiente se declare inadmislaleoferta del
licitante.

Nota: Al evaluar ofertas con este criterio, no es coie/@s ni
recomendable utilizar la formula que se sefiala atimgacion, en
atencion a que existen Proveedores que ofertanoplae entrega
“inmediatas”, que en la practica es poco factiplejiendo ser un criterio
decisivo para que determine la Adjudicacion.

ORIGINAL
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3)

4)

ORDINARIO

Evaluacion { Menor plazo entrega oferta%) x0,
Plazo de entrega a evaluar.

Garantia Técnica Post-Ver(fRonderacion __ %):
Sera evaluado a través de la Declaracion Juraddahera presentar cada

Proveedor en los Antecedentes Técnicos, solicitedols Clausula ,
letra __ de las Bases.

- 36 0 mas meses de Garantia técnica. _ Ptos.

- 24 meses a 35 meses de Garantia técnica. . Ptos
- 12 meses a 23 meses de Garantia técnica. _ Ptos.
- Menos de 12 meses de Garantia técnica. _ Pto.

Se “podrd” imponer esta condicion mandatoria sGErantia Técnica
ofertadaes menora () meses, sera calis#@rsie para que en el
Acto de Apertura o Evaluacion correspondiente stade inadmisible la
oferta del licitante.

El puntaje obtenido por los Oferentes se multipéigaor 0,

Nota: El rango de Garantia pos-venta debe ser de hastperiodo
verificable y controlable.

Nota: Al evaluar ofertas con este criterio, no se defilzar la formula
gue se sefiala a continuacion, en atencion a gsteexX¥Proveedores que
ofertan plazos de Garantias extensas, superiol@s @orgadas por los
fabricantes, las que no son factibles de contrglawverificar su
cumplimiento.

Evaluacion Menor plazo Garantia ofertadp x 0,
Plazo de Garantias a evaluar

Comportamiento Contractual Anterior:
Se evaluard el cumplimiento de los compromisos raotitales del
Oferente con la Armada, segun los controles y tegisen poder de cada
Unidad de Compra y/o de los antecedentes obtemidcs Portal Chile
Proveedores, a contar del 01 de enero de 20_feaHa, de acuerdo a la
escala que a continuacion se indica:

- Sin observaciones. _ Ptos.
- 1 observacion. _ Ptos.
- 2 observaciones. _ Ptos.

- 3 0 mas observaciones _ Ptos.



ORDINARIO

5)

8-48/2 - 205 -9

Asimismo, el Registro de la Direccibn de Comprasiteodra la
informacién relativa al comportamiento contractdal los Proveedores
inscritos, la cual podra ser empleada por la Armedda evaluacion de
las Propuestas presentadas en sus Licitacionesin degdispone el
Articulo 96 bis del Reglamento de la Ley de N° 88.8Sin perjuicio, de
los antecedentes previos que la Armada disponga pealuar este
criterio.

Se entiende por “observacion”, los siguientes egent

- Multas por atraso.

- Garantias Bancarias hechas efectivas.

- Cartas reclamo de la Armada por la ejecucion dmti@tos,
inconformidad, 6rdenes de Compra, etc.

Los Proveedores nuevos, seran evaluados con éldeta puntuacion,
por no contar con un comportamiento histérico. Seierde por
“Proveedor Nuevo” aquel Oferente que no ha tenéiacion contractual
con la Unidad de Compra contratante, durante lomas X)
anos.

El puntaje anterior se multiplicara por O, _.

Cumplimiento de Plazo y Forma de Presentacion uaeckdentes:
(Ponderacion __ %):
Este criterio es obligatorio cuando las Bases denen la posibilidad
gue los Oferentes puedan salvar errores u omisicewdgorme a lo
sefalado en el Articulo 20504, letra g, punto 9).

a)

Da cumplimiento a la entrega de los antecedentes
administrativos y técnicos (dentro del plazo de __ dias de
publicada la Propuesta) en la condicion establecida en la Ptos.
clausula __ de las Bases. -

b)

Da cumplimiento a la entrega de los antecedentes
administrativos y técnicos en la condicion establecida en __ de
las presentes Bases; pero los entrega o corrige con 48 horas Ptos.
después de solicitado por el foro inverso. -

ORIGINAL
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Ejemplo de Criterios de Servicios:
6) Condiciones de Remuneracion (Ponderacion XX%):

Este criterio se evaluard, en base la informacide gntregue cada
Oferente de acuerdo a formato sefialado en Clausula

Monto Remuneraciéon

Aspecto
Mensual en pesos

a) Remuneracion Base Mensual

b) Gratificacion mensual

c) Asignacion de colacién mensual

d) Asignacion de movilizacion mensual

e) Remuneracion Total = suma de a) + b) + ¢) +|d)

Para determinar el puntaje final de este critesm,utilizara la siguiente
formula con el valor resultante en la linea e):

XX = Remuneracién Evaluada multiplicado por May@niRineracion

Para obtener el puntaje final ponderado del coteseé debe multiplicar el
valor _ por la ponderacion _, .-

7) Criterios Inclusivos: Una contratacion podra setalogada como
inclusiva si, por ejemplo, al momento de contr&rvicios de recepcion,
de aseo, limpieza industrial, de vigilancia u otr@scionados, se evalua
con mayor puntaje a aquellos que son o tienen atawdli®s a jovenes sin
experiencia o por el contrario, adultos mayoreien, personas que, por
lo general y dadas sus condiciones, tienen un aceesdringido a las
oportunidades de trabajo.

La Unidad Compradora, a instancias del Requirgrddtia, por ejemplo,
valorar a aquellos Oferentes que tengan contratadatguna de las
personas anteriormente sefialadas, pudiendo compeobste criterio de
las siguientes formas:

a) Personas con discapacidad fisica, sensorial (vigicaudicion) o
mental (Intelectual o Psiquica): un medio apropipd@ acreditar la
discapacidad es exigir la entrega de una copialsidgla Credencial
de Discapacidad, para lo cual el empleado debe iestaito en el
Registro Nacional de la Discapacidad. Esta credénde
discapacidad indica el tipo y grado de discapacglegpresenta y se
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b)

d)
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denomina “Credencial de Discapacidad” (para mayf@rimacion, se
puede visitasvww.senadis.gl

Jévenes desempleados: esta condicidn se puede tdemmediante
la presentacion de un certificado de la AFP dorsié afiliado, que
no ha tenido cotizaciones en los ultimos seis meségen, en caso
de ser un joven desempleado que no esté inscritAFéh) debera
cumplir los requisitos para ser beneficiario delgpama “Subsidio
empleo joven”, lo que acreditara segun el resultdeldngresar el
RUT. del empleado en http://aplicaciones.sencejiNsj033.aspx

Pueblos Originarios (minoria étnica): un medio a@do es solicitar
la acreditacion de condicién de indigena (aplicablechilenos
pertenecientes a culturas indigenas; personas queienen la
nacionalidad chilena y pertenecen a culturas imdigaeconocidas
por la ley. Para mas informacion de como obtenegio
www.conadi.cl).

En todo caso, siempre es recomendable evaluar sgl de este

criterio en relacion a los otros criterios de ewmalan que se

establezcan. Determinar un porcentaje muy alto ippdr
eventualmente, estar en un tipo de discriminacién aduellos

Oferentes que por razones de infraestructura fisamaano de la

empresa, u otras causas, no pueden tener perssnapatitadas en
el lugar de trabajo.

Promocion de mejores condiciones de empleo y reragite: Que
promuevan mejores practicas laborales, como pramate la salud
y seguridad en el trabajo, capacitacion permansatarios dignos e
incentivos a los trabajadores u otros similareseBta forma, en un
Contrato de Servicios, por ejemplo, podria otomau® mayor
puntaje a aquellas empresas que comprometan um sadgoio a los
trabajadores que seran parte de la prestacionideion

j- Adjudicacion: Se detallaran los aspectos que dicen relaciénre s& va a
desarrollar el proceso de Adjudicacion, en relaaivn

1) Comision Evaluadora de Ofertas: Se sefalarda su owuation
(mencionando los cargos que ocupa sus integrastesmencionar
nombre); los cuales evaluaran las ofertas, cordaacan la matriz de

decision técnica y econdémica y propondran al Prdeeadjudicado. Esta
Comision es obligatoria para Licitaciones igualesuperiores a 1.000

UTM. Esta deberé estar integrada, a lo menos, pper3onas de la
UU.RR o de otras en condicién de apoyo, de losesuaho debe poseer
los conocimientos minimos para evaluar las oferd@sempafiando la

condicion de “experto en el tema”.

ORIGINAL
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

En complemento a lo anterior, a mas tardar antés ajgertura de ofertas,
esta Comision debe ser nombrada, por Resoluciomi{rey apellidos,
RUT. y correo electronico institucional) por el MianRequirente. Y
ademas, el mismo Mando, debe cumplir las normdsadsparencia, para
estos casos, reguladas por la Institucion.

Definir los mecanismos de desempate, en caso cédapl de puntajes
entre dos o mas Oferentes.

La forma de adjudicar las ofertas. Indicar si laitbicion se adjudicara a
un solo Proveedor por rubro, productos o Itemnilddis en las Bases.

Las decisiones adoptadas seran comunicadas a td@VéSistema de
Informacion del Mercado Publico o soporte papejlisesea el caso. De
igual forma, se notificara a los proponentes cugéetas no sean
aceptadas.

Indicar el plazo maximo para efectuar la Adjudiéaciy celebrar el
Contrato (si es el caso). Ademas, si no es posilieplir con los plazos
de Adjudicacion se debera, mediante la confecc®muma Resolucion,
sefalar las razones del no cumplimiento y los nsig@lazos, siempre y
cuando esté contemplado en las Bases, lo que Beamendable incluir
esta posibilidad.

El periodo de consultas, que pudieran efectuaOlesentes, al proceso
de Adjudicacion y el plazo para responder a estas.

Sefialar la condicién que la Armada se reserva relctle de adjudicar
parcial, total o declarar desierta la Propuesta gvdepender de las
caracteristicas de la Licitacion), en el evento kgseofertas presentadas
no cumplan con las Bases o0 excedan el marco presi#pio previsto, sin
perjuicio del derecho de los Oferentes a solidéaindemnizacién de
perjuicios pertinentes ante la dictacion de un Agqgiee estimaren
irregular.

Existira la obligacion de que el o los Oferentefudidados, deberan
Inscribirse en el registro de Proveedores del estdleProveedores, en
un plazo maximo de quince (15) dias contados désdéecha de
notificacion de la Adjudicacion. La misma exigense& aplicara a todos
los integrantes de una UTP.

Los Oferentes que se encontraren inscritos en rghlFohileProveedores
no estaran obligados a presentar aquellos antgesdgme se encuentran
disponibles en este Portal. Se dejara escrito guesponsabilidad de los
Oferentes cerciorarse que los antecedentes didpsndn el Portal
ChileProveedores, cumplan con los requerimientdeitsalos en las
Bases y se encuentren vigentes y habiles paraatanton el Estado.
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10) En el caso de suscribir Contrato, sefialar los plaméximos para que

aquellos adjudicados (persona juridica o apodedada UTP) presenten
copia de la inscripcion de la Sociedad en el Regdg Comercio y copia
de la personeria de su representante, ambos cenciagno superior a
sesenta (60) dias a la fecha de apertura de lamf&En caso de ser
persona natural, dentro del mismo plazo signadaepentemente,

presentar fotocopia legalizada de la cédula detidihy de la iniciacidon

de actividades. Estos documentos se anexaran #laBorespectivo.

11) La vigencia de la UTP no podré ser inferior a IaGentrato adjudicado,

incluyendo la renovacion que se contempla en eicdld 12° del
Reglamento de la Ley de Compras.

12) Sefalar que si el adjudicatario se desistiere,irdearff el Contrato o de

aceptar la Orden de Compra, a que se refiere isbipcimero del Articulo

63° del Reglamento de la Ley de Compras, 0 no dasgkon las demas
condiciones y requisitos establecidos en las preseBases, para la
suscripcion o aceptacion de los referidos docunseni#o Armada podra,

junto con dejar sin efecto la Adjudicacion origjredjudicar la Licitacion al

Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazeesenta (60) dias
corridos contados desde la publicacion de la Adaaidn original, salvo

gue las Bases establezcan algo distinto, segUprdceptuado en el
Articulo 41°, inciso final del Reglamento de la Lay Compras, Ordenando
hacer efectiva la Garantia por Seriedad de la ®fatel adjudicado

incumplidor, quedando la Armada facultada paradichu los Bienes y

Servicios al proponente siguiente mejor evaluado.

Para los casos NO afectos a la Ley N° 19.886 dep@mniPublicas, se debe
precisar que sucedera en estos casos, pudiendarsefadicado en el

parrafo anterior, adoptandolo a la normativa qy& la Propuesta en
cuestion.

13) En las Bases, objeto evitar que un Proveedor seligde una Propuesta sin

cumplir un minimo de lo requerido, se podra exigie el o los Oferentes
gue sean evaluados, para ser adjudicados, dehargiircun minimo del
total del puntaje considerado en los criteriossgaen algunos especificos o
en el total de éstos.

Plazo de entrega u otros relacionadosSefalar el plazo que tiene el
Proveedor adjudicado para la entregar del Bien iedqu comienzo del
Servicio contratado, visitas a terreno, u otros\cses evaluado como criterio
de Adjudicacion. Se debe ser preciso, ya que gateden implicar pago de
multas e incluso término anticipado del Contrato.

Estos plazos tienen que estar claramente definiegisecialmente cuando
comienza su contabilizacion.

ORIGINAL
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Ejemplos:
1) Contados desde el dia siguiente de girada la Qtd€ompra.

2) El Proveedor adjudicado debera entregar el equgrdgmiel cual debe ser
nuevo y sin uso, en el plazo indicado en la Deci@naJurada presentada
al momento de ofertar, el cual no podra ser superiouarenta y cinco
(45) dias corridos, después de la fecha de emid@ra Orden de
Compra.

3) El Proveedor adjudicado debera concurrir, a lo mmerem una
oportunidad, a las dependencias de la Armada gle ssfiale, sin costo
para ésta, en la ciudad de Valparaiso, en cas@rdeeguerido por la
Institucion; objeto dar soporte técnico en la agunfacion e instalacion
del sistema __ , que asegure la ara §u buen
funcionamiento.

De las Garantias:Tienen por objeto resguardar el correcto cumpliteiepor
parte del Proveedor Oferente y el adjudicado, sieldigaciones emanadas de
la oferta o del Contrato. En el caso de la predtade Servicios la Garantia de
fiel cumplimiento asegurard ademas el pago de lidigaciones laborales y
sociales de los trabajadores del contratante. EnG#antia de fiel
cumplimiento se podran hacer efectivas las evesdualltas y sanciones. Al
fijarse el monto de la misma, se tendra presengeégte no desincentive la
participacion de Oferentes.

Esta se aplicara para procesos dentro del Portab MB que se realicen total
0 parcialmente en soporte papel.

Existen diversos tipos de Garantias, entre otaadelSeriedad de la Oferta y
la de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato rdéh de Compra (cuando
esta ultima reemplaza al Contrato).

1) Aspectos Generales:

a) Seran obligatorias las de Seriedad, para procegmsigres a 2.000
UTM.

Se debe tener presente que el solicitar GarandaéSededad de la
Oferta es un desincentivo para los potencialese@fes, por lo que
de ser posible, es recomendable no pedir estasizargpor el valor
maximo antes sefialado.
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b) Debe corresponder a un instrumento financiero geguwae su cobro
de manera rapida y efectiva, a la vista y de caragevocable. La
UU.RR. licitante solicitara, a todos los Oferentasmisma Garantia
en lo relativo a su monto y vigencia.

Las Garantias se podran documentar con los siggiémstrumentos,
lo que debe ser indicado en las Bases de Licitacion

Vale Vista.

Boletas de Garantia Bancaria.

Pdlizas de seguro de Garantia (sin liquidador).

Certificados de Fianza a la Vista.

Otros instrumentos financieros que puedan serzadibs como
caucion.

I I I O

c) En las Bases se establecera claramente el morgopupde ser en
pesos nacionales, dolares de Estados Unidos desdxoética o
Unidades de Fomento; y extendida a nombre de (€decde
Contabilidad de la Armada, RUT. 61.966.700-k, paguellos
regidos por el Capitulo 05 de la Ley de Presupuestino organismo
institucional, segun sea el caso. Ejemplo: Diretci®eneral del
Territorio Maritimo y Marina Mercante Nacional).

d) Se debera establecer el procedimiento para la aenv de éstos
instrumentos, ya sea porque el tiempo fuese irisafie u otros
motivos. La regla general, es que los interesdguo®nales estén en
todo momento, debidamente resguardados.

e) Dejar consignadas las causales para su cobro.
f) Circunstancias y plazos para su devolucion.

g) Garantia por Anticipo: En el evento que las Basemjtan la entrega
de anticipos al Proveedor, se debera exigir unartiar de anticipo
por el 100% de los recursos anticipados. En este sa permitiran
los mismos instrumentos establecidos al regulaiG&antia de
cumplimiento. La devolucion de la Garantia por@pt se efectuara
dentro del plazo de 10 dias habiles contados dksdecepcion
conforme por parte de la Unidad Compradora, de Banes o
Servicios que el Proveedor haya suministrado cogocal respectivo
anticipo.

2) De Seriedad de la Oferta: En estos casos, el ngatopre debera ser
fijo.

ORIGINAL
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a)

b)

d)

ORDINARIO

Para los procesos en el Portal MP, la Garantiadpoidirgarse fisica
o electronicamente. En los casos en que se otodguenanera
electronica, debera ajustarse a la Ley N° 19.7%®esBocumentos
Electronicos, Firma Electrénica y Servicios de {fiedcion de dicha
firma. Al momento de regular la Garantia de sededias Bases no
podran establecer restricciones respecto a unumstito en
particular, debiendo aceptar cualquiera que asegureobro de
acuerdo a las condiciones establecidas en esteallanu

En las Bases se indicardn las consecuencias derasenparla o
hacerlo fuera de los plazos establecidos o queunglan con las
condiciones esenciales de éste. En estos casosbsedddeclarar
inadmisible la presentacion de las ofertas.

Se hara efectiva la Garantia si el Oferente adjddicse niega a
entregar los antecedentes legales para contrabtaenca suscribir el

Contrato definitivo, dentro de los plazos estallesien las Bases, 0
a modo de ejemplo en los siguientes casos, preasalRcion que asi
lo disponga:

[0 Si el Oferente retira su oferta o se desiste dg el el periodo
de vigencia de la misma.

0 Si el adjudicatario no hace entrega de la Garaigid-iel y
Oportuno Cumplimiento del Contrato, no suscribendentrega
el Contrato, dentro de los plazos y en las cond&soque fijan
las presentes Bases.

[0 Si el adjudicatario infringiere la Ley N° 19.886 enalquier
modo que afecte su capacidad y calidad para cantcan la
Administracion del Estado, en los términos contemps en el
Articulo 4°, inciso 6° de la referida Ley.

[0 Si el adjudicatario no acredita encontrarse ins@it el Registro
Electrénico Oficial de Proveedores del Estado,al®ireccion
de Compras y Contratacion Puablica, previo a largusén del
Contrato.

Se materializarda su devolucion una vez firmado edpectivo
Contrato y haber recibido el instrumento que gazanel fiel y
oportuno cumplimiento del Contrato, o al finalizarvigencia.

Aumento de Garantia: Cuando el precio de la ofertgentada por
un Oferente sea menor al 50% del precio presemadel Oferente
gue le sigue, y se verifique por parte del Reqtérgue los costos de
dicha oferta son inconsistentes economicamente, Ulddad
Compradora podr4, a través de una Resolucion fan@alidicar esa
oferta, solicitandole una ampliacion de las Gaeantide fiel
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cumplimiento, hasta por la diferencia del precio & oferta que le
sigue.

La devolucion de estas Garantias, a aquellos Qérenyas ofertas
hayan sido declaradas inadmisibles o desestimadasfectuara
dentro del plazo de 10 dias contados desde laicaaiibn de la

Resolucion que dé cuenta de la inadmisibilidadadeeseleccion de
los Oferentes o de la Adjudicacion, en la forma seeefale en las
Bases de Licitacion. Sin embargo, este plazo paki&nderse

cuando en las Bases se haya contemplado la faclétaatjudicar

aquella oferta que le siga en puntaje a quien bayenido la mejor

calificacion, para el caso que este Ultimo se tlesisde celebrar el
respectivo Contrato.

3) Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato. Una vpmducida la
Adjudicacién, el Proveedor adjudicado entregara tasiciones o
Garantias que correspondan, a favor de la Ingdituctuyos montos
ascenderan entre un 5% y un 30% del valor totalCdeitrato, salvo lo
dispuesto en el inciso 2.- letra e) anterior.

a)

b)

d)

Las Bases que regulen Contratos de ejecucion sacggidran

asociar el valor de las Garantias a las etapass bitperiodos de
cumplimiento y permitir al contratante la posikglcd de sustituir la
Garantia de Fiel Cumplimiento, debiendo en todo caspetarse los
porcentajes indicados en relacibn con los sald@®lutos del

Contrato a la época de la sustitucion.

En toda contratacion, se entendera, sin necesidadstipulacion
expresa, que las Garantias constituidas para asegir Fiel
Cumplimiento del Contrato caucionan también, elopate las
obligaciones laborales y sociales con los trabagslode los
contratantes.

El otorgamiento de la Garantia de Fiel Cumplimiesga obligatorio
en las contrataciones que superen las 1.000 UTkkpea en los
casos sefialados en el penudltimo péarrafo del asticld del
Reglamento de la Ley de Compra3ratandose de contrataciones
iguales o inferiores a las 1.000 UTM, el Requiremtie solicita el
proceso de adquisicion debera, fundadamente panééraesgo
involucrado en cada contratacion para determinareguiere la
presentacion de Garantias de Fiel Cumplimiento.

Se debe sefalar el plazo que tendra el Proveegadieatio para
hacerla llegar a la Unidad Compradora y que suneigesera de
hasta sesenta (60) dias habiles posteriores &Ha fie vencimiento
del Contrato.

ORIGINAL
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e) Indicar que en los casos en que el Proveedor adjddino entregue
la Garantia por el Fiel y Oportuno Cumplimiento, lanforma y
tiempo exigido en las Bases, se entendera queiste énterés de su
parte en mantener su oferta y que por este solbohesnuncia
irrevocablemente a la Adjudicacion efectuada. Erdao se dictara
una Resolucién que deje sin efecto la Adjudicaci@malenando hacer
efectiva, la Garantia por Seriedad de la Oferta.

f) Sefalar que, si por cualquier motivo la vigencia laeGarantia
existente fuere insuficiente, el Proveedor adjuthcdebera renovarla
a lo menos el antependultimo dia habil bancario sescimiento, en
los mismos términos, bajo apercibimiento de hadectiga la
Garantia vigente antes de su vencimiento.

g) Sefalar los casos en que se hara efectiva, y das edaramente
tipificado en las Bases. Entre otros:

[0 En los casos de incumplimiento total de las oblases que le
impone el Contrato.

[0 Cumplimiento imperfecto o tardio.

[0 Que podran hacerse efectivas con cargo a ellasnid@as y
demas sanciones contractuales que afecten al Bliavee

h) Cuando y en qué condiciones sera devuelta al PdoveEntre otras,
al término de su periodo de vigencia, una vez filapor las partes
la liquidacién, el acta de recepcion conforme,dfiriio objeto del
Contrato. Otro motivo, es cuando se ha cumplidsietotalidad y a
entera conformidad de la Armada, la esencia detr&@mnu Orden de
Compra, esto es, si se entrego el total del BiemgZado o se dio
termino al Servicio contratado. Esto siempre quoecaucione la
Garantia del Bien o Servicio contratado.

i) Garantias de monto superior al 30%: En este cadelseestablecer,
en las Bases respectivas, debiendo fundamentamestar exigencia
en la Resolucion que justifica este hecho, y e twaso no podra
desincentivar la participacion de los Oferentes.

Del Contrato u Orden de Compra: Se debe sefialar si se suscribird un
Contrato (Obligatorio para adquisiciones mayored.@00 UTM) o las
obligaciones se materializaran con el solo hechgirde la Orden de Compra
lo que procedera en caso de tratarse de bienesint@esy objetiva
especificacion, lo que debe ser advertido en lasdde licitacion.
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1) Establecer la vigencia de éste.

2) Los antecedentes que deberan entregar los Proeseadjudicados para
la suscripcion del Contrato, el plazo para cumgdite tramite y la firma
del mismo. Indicar las sanciones en los casosalariplimiento.

3) Obligatoriedad de informar modificaciones de laistad o de la
formalizacion de la UTP, dando un plazo para suptmento.

n.- Lugares de Entrega y RecepciénSe debe sefialar el lugar exacto de entrega
del Bien o Servicio contratado (nombre y direccioBe establecen las
siguientes normas, generales:

1) Los gastos y riesgos asociados al despacho y anttedos Bienes o
Servicios contratado, en el lugar antes indicad@rsde cargo exclusivo
del Proveedor adjudicado.

2) Indicar que el Proveedor adjudicado contrae lagablbn de entregar los
Bienes y Servicios o el Servicio contratado, deesdo con las
especificaciones técnicas detalladas en las Bases.

3) Si se presentan defectos o incumplimiento de Igseaicaciones
técnicas del Bien y Servicio adjudicado o Servimimtratado, éste sera
rechazado por la Armada, aun cuando cumpla coedaaf de entrega.
Sera responsabilidad del Proveedor reemplazarlos gazo maximo de
dias corridos (especificar, acorde a las Basespuds de notificado el
rechazo del Servicio o Bien defectuoso, asumiendabstos inherentes
al retiro, traslado y reposicion de éstos. Si elvPedor no cumple lo
anterior dentro del plazo sefalado, la Armada agiclas multas
correspondientes, de acuerdo a lo sefalado erakesB

4) El Servicio contratado o Bien adquirido, se considen recibidos
oficialmente una vez que la Comision respectivagrabre de la Armada,
levante el Acta de Recepcidon conforme, en cuardccalidad, cantidad y
normas exigidas. La Armada tendra un plazo maxpaoa efectuar el
procedimiento de recepcion, de cinco (05) diaslésybal término de éste
comenzaran a regir los dias de plazo maximo pgrags de la factura. A
su vez, si transcurrido este periodo de cinco ((0&3 habiles, no se ha
recibido la respectiva factura (correctamente eity sin errores de
ningun tipo); el plazo para pago sera desde lapoé@e conforme del
mencionado documento tributario.

o.- Forma de pago:Se debe sefialar la forma de pago, los plazosdmrasios,
el ltem presupuestario o fuente de financiamierfara esto se establecen
las siguientes normas, segun sean los casos:

ORIGINAL
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1) El pago se efectuard mediante cheque nominativppsite en Cuenta
Corriente Bancaria o Vale Vista emitido por un BaiNacional, a nombre
del Proveedor, una vez que se tenga la conforndéal recepcion en el
Portal Mercado Publico, de los Bienes y Servicios la Comision de
Recepcion, previa presentacion de la factura deiedée legalizada a
nombre de la , RUT

2) La Armada pagara en un plazo de treinta (30) diagapenta y cinco (45)
dias cuando estos ultimos correspondan a bienesriadg por UU.RR. del
area salud, segun lo preceptuado en el articulnis7@lel Reglamento de la
Ley de Compras, el que sefiala que, antes de rembirfactura se debe
certificar la recepcion conforme de bienes y s@gicen el icono creado
para estos efectos en el Portal Mercado Publico.

La normativa indica que la “Recepcion Conforme”rsaliza cuando la
orden de compra se encuentra en estado “Aceptadgiapte del proveedor.
Con esta accion se habilita el icono de la recepaonforme. A
continuacion, el proveedor se encuentra en cormBsiae emitir la factura y
el mandante puede aceptar un Documento Tributéeictidnico (DTE) y de
esta forma, iniciar el proceso de pago.

Desde el afio 2017, se dispuso que todas las faadetzan ser en formato
digital. Al respecto el Sl indica que la fecha imhgreso de la factura
corresponde a la fecha de su emision. Este anteteede fundamental para
el pago dentro del plazo de 30 dias.

Los 30 dias corridos para proceder con el pagocusmtan desde la
recepcion de la factura o del instrumento tribotae cobro y no desde que
se entiende aceptada.

Tener presente que, desde la recepcion de la datagrentidades solamente
tienen un plazo de 8 dias corridos para reclanoatados desde que ésta es
recibida por Sll. Si dentro de los 8 dias corridus se reclama, el
Documento Tributario Electronico (DTE) es aceptado.

Lo anterior, obliga a que las Unidades de Compvasea frecuentemente
sus aplicaciones relacionadas con la recepciongiBdcumento Tributario

Electronico (DTE), objeto de no aceptar la factuzgndo ésta no cumpla
con las condiciones establecidas.

Asimismo, la totalidad de oOrdenes de compra y/oedasdministrativas
emitidas por la Institucion, deben incorporar ugente glosa:

“El pago se efectuard exclusivamente con la emigién la factura
electronica en formato XML a nombre de..................... la no
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presentacion de la factura electronica en el fasafialado implicara su no
aceptacion y rechazo dentro del plazo legal”.

3) Para los casos de la UTP, el pago se hara, entalidad, al Apoderado
nombrado en la correspondiente escritura vigente.

p.- Multas: Se establece el procedimiento que se utiliza@symotivos por los
cuales se cobraran las multas que pudieran dezivded proceso de
adquisicion. Debe regirse por lo dispuesto en @itQk 03 del Tratado 4 del
presente ManualPara esto se establecen las siguientes normas) segt
los casos:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

En caso de atraso o rechazo en la entrega de w®e8iy Servicios
adquiridos, la Armada sancionara al Proveedor colashde acuerdo a
lo establecido en las respectivas Bases.

Se entendera por atraso en la entrega, el tiengmsdurrido en dias
corridos desde la fecha de entrega fijada, en dee©de Compra, hasta la
fecha de recepcion del total de los Bienes o Sesvicontratados en
(lugar senalado para la entrega).

Para el pago de las multas mencionadas, la Rapar#dministradora

del Contrato informara mediante carta la dictaaénla resolucion que
aplica multas al Proveedor, quien debera pagaa éorina que las bases
lo establezcan, las que podran corresponder a orés a@e las siguientes:

- Entregar un Vale Vista nominativo u otro documeaduivalente, a
nombre de la “DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA
ARMADA”, RUT. 61.966.700-K (u organismo que correspla).

- Descontar de estados de pago pendientes.

- Descontar de la Boleta Bancaria de Garantia pdielel, oportuno
cumplimiento del contrato.

El Proveedor tendra un plazo de cinco (5) diaslésilgiontados desde la
notificacion de la resolucion indicada, para suogpagara presentar los
recursos administrativos correspondientes.

El Proveedor sera notificado, por UU.RR. (Admiradtir del Contrato),
para que haga llegar el documento sefialado eméb @) anterior en un
plazo no superior a diez (10) dias habiles. Deumoptir con este plazo la
Armada podrd hacer efectiva la Garantia por el FKieDportuno
Cumplimiento del Contrato.

Cuando se produzcan atrasos superiores a treidtali@s, se aplicara lo
establecido en el Capitulo 03 del Tratado 4 deMateual.

ORIGINAL
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7)

8)

9)

La normativa sefiala que, si no se verificare ebpdentro de los plazos
sefalados, se entendera, para todos los efectdedegl deudor incurrird
en incumplimiento, devengandose desde el primedélieetardo y hasta
la fecha del pago efectivo, un interés igual akré$ cuyos montos se
encuentran sefialados en la Ley 21.131. Ademaselserapagar una
comision fija, equivalente al 1% del saldo insolatieudado.

Por lo indicado, es necesario dejar claramenteblesido que el
incumplimiento del pago, generard desembolsos diears importantes,
ademas de posibles sanciones administrativas.

La Comision de Recepcion, estara facultada patsaree, los Bienes o
Servicios contratados, recibidos si éstos o algim@llos, no cumplen
con las especificaciones técnicas, por deteriorotra causal que no
cumpla con lo requerido u ofertado por el Proveeéiste tendra un plazo
maximo de quince (15) dias para corregir las ola®grnes o entregar un
nuevo Bien o Servicio. Si el Proveedor no cumplenticado en este
parrafo, dentro del plazo sefialado, la Armada agliclas multas
correspondientes.

Si dentro del periodo de la Garantia Técnica de Bamnes, éstos

presentaran fallas o anomalias en su funcionamieh®roveedor debera
repararlos, dentro del plazo establecido en lagBantados desde la
fecha de notificacion por parte de la Armada. SPrelveedor no cumple
lo anterior, dentro del plazo sefalado, se le agiclas multas

correspondientes.

La Armada debera hacer efectiva, la Garantia pdfiely Oportuno
Cumplimiento del Contrato, en caso del incumplirvetotal en la
entrega, lo cual serd comunicado mediante CartifiCaila al Proveedor
o Portal Mercado Publico, sin perjuicio de otrasi@ues legales.

g.- Fuerza mayor: No sera causal de término del Contrato, el incumighto de
las obligaciones del Proveedor derivado de unastrafé natural que impida
el acceso al area de trabajo o de otra causaletzdMayor.

ORIGINAL

A continuacién se sefialan situaciones que correlgro@a casos de fuerza

mayor y que podrian afectar la normal gestion deit@to.

1)

Se entenderd como Fuerza Mayor para los efectosCdetrato, los

hechos imprevisibles que no dependen de la voluthalhs Partes, que
afecten o incidan directamente en sus respectiagmcddades para
cumplir con las obligaciones contraidas en virtedl ontrato, las que
son entre otras, el sabotaje, catastrofes naturglesrra declarada,
rebelién o revolucion, Actos de gobierno.
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2) Si una u otra Parte se ve impedida de cumplir as abligaciones
contractuales por alguna causa de Fuerza Mayoey@eiotificar a la otra
Parte por escrito, en un plazo no superior a c{b¢alias desde iniciada
la causa de Fuerza Mayor, indicando la incidenci@ dicha situacion
tendrd en los plazos establecidos por el Contilzdocausal invocada
podra ser aceptada o no por escrito por la otree Pdentro del plazo de
diez (10) dias desde que haya sido notificada, anésli Resolucion
fundada de acuerdo al mérito de los antecedentes.

3) En el caso de comprobarse la Fuerza Mayor, se atorgn plazo al
Proveedor que sera el numero de dias que durargpedvisto, para que
pueda cumplir su obligacién. En caso contrariodebera terminar el
Contrato de acuerdo a lo dispuesto en la Claugyliéeste.

r.- Término del Contrato: Condiciones que se deben dar para poner término
anticipado al Contrato.

1) Las Partes podran poner término al Contrato qususeriba, de comudn
acuerdo, fundamentando sus razones. Con todo, maade, previa
Resolucion fundada, pondré término inmediato, sits tnamite que una
comunicacion escrita, remitida por carta certifacatl Proveedor, fundada
en alguno de los siguientes hechos:

a) Que el Proveedor no cumpla con la entrega convgersitaestar
afecto a una causal de Fuerza Mayor.

b) Que el Proveedor incurra en cualquier infraccidasaobligaciones
gue le imponen las Clausulas estipuladas en lassBas

c) Que el Proveedor incurra en insolvencia econémiesacion de
pagos o quiebra.

d) La no renovacion de la Garantia por el Fiel y Qpuoot
Cumplimiento del Contrato, en forma previa a suciraiento.

e) Por exigirlo el interés publico o la seguridad paei.

2) En las situaciones referidas en los puntos anej@xcepto el inciso 1),
letra e), laArmadadebera cobrar y hacer efectiva la Garantia poretlyF
Oportuno Cumplimiento del Contrato.

3) Los términos del futuro Contrato a suscribir sGbolfdn ser modificados
con el consentimiento expreso de las Partes, ntedidocumentos
escritos que seran incorporados al cuerpo prinapato Addéndum,
siempre y cuando no afecten los principios deatatsujecion a las Bases
y de igualdad de los Oferentes, asi como tampodoapaumentarse el
monto del Contrato més alla de un 30% del mongir@aimente pactado.

4) Terminado el Contrato se procedera a efectuargladiacion contable

pertinente y el finiquito del Contrato. La liquidéec contable se realizara
una vez que se haya cumplido el Contrato y serdficaola a la
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S.-

ORIGINAL

contraparte dentro de los cinco (5) dias siguienpgsa que éste
manifieste su aceptacion o rechazo dentro de losoci(5) dias
posteriores. En el evento de existir controversa, aplicara el
procedimiento indicado en las Bases. Una vez adarda liquidacion
contable por las Partes, se procederd a finigeit@ontrato.

Solucion de Controversias: Se deben sefialar la forma para solucionar las
controversias que pudieran presentarse en el mroces

1) Cualquier dificultad que se suscite entre las Barespecto de la
interpretacion del Contrato, seran resueltos, pdiuhta Econdémica de la
(nombre de la UU.RR.) de la Armada.

2) Lo dispuesto en el punto anterior, no implica denena alguna una
renuncia por parte del Fisco, de la Armada o deVéxdor a someter la
controversia que se pueda suscitar, al conocimidatdos Tribunales
Ordinarios de Justicia, para cuyo efecto las Pdijms domicilio en la
comuna de , prorrogando expresamente cengeeta Sus
tribunales, sin perjuicio de las facultades de ¢at€aloria General de la
Republica y del Tribunal de Contratacién Publica.

Cesion y subcontratacion:En qué condiciones y si esta permitido o no
subcontratar. Esto lo debe definir el Requirente.

1) Por regla general, el Oferente adjudicado no pbdjé ningun pretexto
negociar, traspasar, ceder o delegar las obligasi@ontraidas en el
posterior Contrato a terceros. Por tanto, quedaesamente prohibida la
cesion o traspaso del futuro Contrato o sus ohbgas por parte del
Proveedor.

2) Asimismo, tampoco podra subcontratar, si las Basel® sefalan.

3) La infraccion a lo indicado, hard responsable abv®edor de los
perjuicios ocasionados y sera causal suficienta paner término de
inmediato a dicho Contrato, procediendo la Armaégeautar la Garantia
recibida por el Fiel y Oportuno Cumplimiento deln@ato.

Domicilio y notificaciones. Datos importantes para la posterior
administracion o gestion del Contrato, o seguncksos, para las diferentes
etapas del proceso licitatorio.

1) Toda notificacion, requerimiento de Servicios amimiacion y respuesta
gue debe practicarse o proporcionarse, de acudr@wrdrato, debera
llevarse a efecto por escrito, via fax, correo magh dirigidos a la otra
Parte. Solamente en esta forma se considerarévafeente enviado.
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En caso de dirigirse a la Armada:

a) Para modificaciones contractuales y entrega debidi de la
Garantia Bancaria:

Nombre de la Reparticion

Direccion

Teléfono

Atte. : Jefe Departamento Adquisiciones u otros.

b) Para coordinacion técnica, ejecucion y adminisbradiel Contrato:
Nombre de la Reparticion
Direccién
Teléfono
Atte. . Jefe Departamento

En caso de ser dirigida al PROVEEDOR:

Teléfono :56- -
E-mail :
Atte. : Representante Legal de la Empresa.

v.- Formularios de antecedentes Administrativos y técobs. Los
comunmente utilizados.

1)

Identificacion completa del Oferente: (para persamaturales, juridicas y
Union Temporal de Proveedores)

Razdn social y/o nombre completo:

R.U.T. de la Empresa y/o Cédula Nacional de Idedtid
Direccion:

Teléfonos:

Correo Electronico:

Representante legal:

RUT Representante:

OoOoOoooon

FIRMA
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
RUT. . . -

ORIGINAL
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2) Declaracion Jurada. (Para personas naturalesicasigt Union Temporal
de Proveedores)

Yo , RUT. . -., en mi
calidad de Representante Legal de la
Empresa RUT__. -, en
relacion a la Propuesta Publica (o Privada) N° Q_/2“Adquisicién de

", declaro:

a) Conocer las Bases de Licitacion y aceptarlas eostsds términos y

condiciones.
b) No patrticipar directamente o como apoderado derescen los casos
de impedimentos ni inhabilidades sefialadas endastla __.- de las

Bases de Licitacion, de acuerdo a lo expresadd &riieulo 4°, inciso
6° de la Ley N° 19.886.

c) No encontrarse las personas juridicas sancionad#ss éérminos de
los Articulos 8° y 10° de la Ley N° 20.393, que alelsice
responsabilidad penal a las personas juridicas.

d) No registrar saldos insolutos de remuneraciones ofjzaciones
previsionales con los trabajadores, de acuerdo disjouesto en el
Articulo 22°, nimero 9, del Reglamento de la Ley1N:886.

e) No haber sido condenado durante los dos ultimos pfo practicas
antisindicales o infraccion de los derechos fundaabes del
trabajador, o por delitos concursales en los t@snsefialados en los
Articulos 463° y siguientes del Codigo Penal.

Otros antecedentes como por ejemplo:

a) Que, el plazo de entrega de los equipos sera de dias (debe
completar el Oferente) corridos, contados destexlea de emision de la
Orden de Compra.

b) Que, la vigencia de la Garantia Técnica de logpeguo Servicios) es de
______meses (debe completar el Oferente), a coatl firma del “Acta
de Recepcion Conforme”.

c) Que, el equipamiento ofertado cumple el 100% de$aecificaciones
técnicas requeridas.

FIRMA
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
RUT. . . -
w.- Demanda: Sefalar un detalle de las cantidades estimadaguriadCantidad
por Unidad de entrega) y lugares de entrega.
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X.- Especificaciones técnicas:Detallar las especificaciones técnicas de los
Bienes o Servicios a contratar.
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TRATADO 2
CAPITULO 06

DE LAS COMISIONES EVALUADORAS, JUNTAS ECONOMICAS Y EL

20601.

20602.

20603.

PROCESO DE ADJUDICACION

CONCEPTO Y AMBITO DE APLICACION DE LAS COMISIONES
EVALUADORAS DE OFERTAS.

Los Mandos Requirentes, deberan evaluar los argatesli que constituyen la
oferta de los Proveedores, a través de un an&@kadmico, administrativo y
técnico de los beneficios y los costos presentéguros del Bien y/o Servicio
ofrecido en cada una de las ofertas y del cumpifitaide las Bases.

En las Licitaciones en las que la evaluacion defedas revista gran complejidad
y en todas aquellas superiores a 1.000 UTM, lasasfeleberan ser evaluadas por
una Comision Evaluadora, de manera de garantizarparcialidad y competencia
entre los Oferentes.

Lo anterior, en todo caso, no obsta a que dichasislanes también puedan ser
designadas en las Licitaciones inferiores al mamaado.

La integracion de la Comision Evaluadora deberadsepublico conocimiento,
publicando la resolucion respectiva en el Sistemdnébrmacion de Compras y
Contratacion Publica, u otro que se disponga.

DESIGNACION DE LOS INTEGRANTES DE LA COMISION
EVALUADORA'Y SU COMPOSICION.

Los integrantes de la Comision Evaluadora serarbnatos en forma genérica en
las Bases, de acuerdo al puesto que desempefiaqudoposteriormente seran
oficializadas e individualizadas las personas (N@nbRUT., puesto que

desempefian y correo electronico que posee), medR@solucion aprobada y
firmada por la autoridad competente. Estos debesén designados con

anterioridad a la fecha de apertura de las ofgrteben publicarse en el Portal de
Mercado Publico.

Es recomendable que, al menos uno de sus integrdrdga aprobado, en una
oportunidad, la prueba de acreditacion que efelettireccion de Compras y
Contratacion Publica, y que tiende a certificamislel de conocimiento de los
usuarios acerca de la normativa de Compras Pubhliedsiso del Portal Mercado
Publico.

Los miembros de la Comision Evaluadora no podraerteonflictos de interés

con los Oferentes. Por ello, en el documento deluaegn de Ofertas, se
expresara que ninguno de sus integrantes tiendiatonéle interés alguno en
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20604.

20605.

relacion con los actuales o potenciales Oferentesele respectivo proceso
licitatorio.

En el evento de que un conflicto de interés solohgsese patente con
posterioridad a la apertura de las ofertas, y ma@hento de la designacion de la
Comision, el integrante afectado por dicho cordliadeberd abstenerse de
participar en la Comision, debiendo poner en conmeito de su superior
jerarquico la circunstancia que le resta impamt@i En dicho evento, el
integrante que se hubiese abstenido deberd sempleeatdo por otro idoneo,
mediante Acto Administrativo dictado por el MandedRirente.

El deber de abstencion resulta aplicable no sgéeraonal de la Institucion y a
aquellos en condicién de Empleado a Contrata, tsimbién a los contratados a
Honorarios que excepcionalmente participan en etgso, en este caso, como
miembros de la Comisién Evaluadora.

Asimismo, los miembros de la comision evaluadoriantnas ejerzan el cargo para
el cual han sido designados, seran considerade®qugsivo de Lobby, para los
efectos de lo dispuesto en la Ley N° 20.730.

Las comisiones se integraran por al menos tres bm@srde la Institucion, de la
UU.RR. Requirente o de otra que se estime conveni&xcepcionalmente, y de
manera fundada (explicado en la Resolucion), psdréantegrada por personal a
honorarios u otras personas ajenas a la adminé@trgcsiempre en un nimero
inferior a los integrantes institucionales.

Se deben agotar las instancias para que los integrde esta Comision no hayan
participado, total o parcialmente, en la elaboracite las Bases, incluido su
Asesor Juridico, como tampoco, la autoridad que desolver su adjudicacion.

DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION EVALUADORA

a.- Deberan conocer y estudiar las Bases de Licitagi@m especial, los criterios
de evaluacion aplicables, con sus factores y subrizs, para estar preparados
para una correcta aplicacion durante el procesvdeiacion.

b.- El trabajo efectuado quedara plasmado en la Md#iEvaluaciéon y en un
anexo explicativo, de ser necesario, de las dewsioadoptadas y la
recomendacion de la mejor oferta evaluada.

Por lo general, para procesos complejos o aqueliodos que se estime
necesario, el anexo explicativo se utilizara paedalthr y describir los
motivos por los cuales se asigna, por cada crigesab-criterio, un puntaje
menor al maximo considerado en las Bases.

c.- Los miembros de la Comision deben adoptar medidaseduridad, acceso,
custodia y control de los documentos que son abjdeola evaluacion. La
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confidencialidad de las deliberaciones de la Camisdurante el periodo de
evaluacion, es esencial para asegurar la integridetl respectivo
procedimiento licitatorio.

No podran mantener contactos con los Oferentesntiirel periodo de
evaluacion, salvo a través de los mecanismos questedlezcan previa y
expresamente en las Bases, tales como solicitedaslaraciones, entrevistas,
visitas a terreno, presentaciones, exposicionggegande muestras o pruebas
gue la Comisién pueda requerir.

20606. DEL INFORME DE EVALUACION.

a.-

A la Comision le corresponde proponer la adjudimaca la autoridad
competente, la que deberd adoptar la decision, finatravés de una
Resolucion.

La proposicion, de la oferta mas ventajosa, deben&iderar los criterios de
evaluacién con sus correspondientes puntajes yepacidnes, establecidos
en las Bases.

La proposicién de Adjudicacion de la Comision débestar contenida en un
informe completo y fundado, suscrito por todos istsgrantes. Entre otros
aspectos, se referira a las siguientes materias:

1) Los criterios y ponderaciones utilizados en la gaalon de las ofertas.

2) Las ofertas que se declaran inadmisibles por n@buoon los requisitos
establecidos en las Bases, deben dar cuenta ea fdama y precisa de
los requisitos incumplidos.

3) La proposicion de declaracion de la Licitacion codesierta, cuando no
se presentaren ofertas, o Bien, cuando la Comjgigare que las ofertas
presentadas no resultan convenientes a los insetleda Institucion.

4) La asignacion de puntajes para cada criterio yfdasulas de célculo
aplicadas para la asignacion de dichos puntajdscaso cualquier
observacion relativa a la forma de aplicar losedas de evaluacion.

5) La proposicion de adjudicacion, dirigida al Mande ¢k Unidad
Compradora, facultada para adoptar la decisiom. fina

El Cuadro Comparativo de Ofertas evaluadas en d#acion. Asimismo,
deberé especificar si se ha debido utilizar algiter® de desempate indicado
en las Bases de Licitacion. Ademas, en el casedbir menos de 3 ofertas,
declarar si los precios ofertados estan de acuardas condiciones de
Mercado y cumplen con las necesidades Institucisnal
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e.- El informe final de la Comisién Evaluadora debest publicado en el
Sistema de informacion de Compras y Contratacidoidi

20607. DEL PROCESO DE ADJUDICACION.

Se inicia una vez finalizada el proceso de evafumde las ofertas recibidas,
debiendo ejecutarse dentro del plazo establecidasBases de Licitacion. Sin
perjuicio de lo anterior, este plazo puede ser fivadio por Resolucion fundada,
emitida antes del vencimiento del plazo sefalado.

20608. Cuando el monto adjudicado supere en mas de un&08onto estimado, el
Requirente debera explicitar las razones técnicasondmicas que justifiquen
dicha diferencia, debiendo, asimismo, manteneatdscedentes para su revision y
control posterior por parte de la correspondienté.RR. fiscalizadora. Estos
argumentos seran los que se consideren en la tiespdResolucion de
Adjudicacién que la Unidad Compradora emita.

20609. DE LA RE- ADJUDICACION
El término de re-adjudicacién consiste en adjudida segunda oferta mejor
evaluada, cuando el adjudicatario original se tkegie firmar el Contrato, no
acepta la Orden de Compra u otro motivo. Lo antesi® podra ejecutar dentro del

plazo de 60 dias corridos desde la publicacioradadjudicacion original, salvo
gue las Bases establezcan algo distinto.

La re-adjudicacion procede solo si NO se ha firmabl@ontrato o aceptada la
Orden de Compra. En los casos en que se haya breladontrato o aceptada la
Orden de Compra, el proceso NO podra ser re-a@djddig por lo tanto se debera
declarar nulo o revocar, lo que dependerd de laslicones del proceso en
cuestion.
20610. DE LA JUNTA ECONOMICA.

La Junta Econdmica cumplira sus funciones en tpgestes ambitos de accion:
a.- Adquisiciones total o parcialmente en Soporte Papel
b.- Como 6rgano asesor del Mando en la Administraceélos Contratos.
a.- Adquisiciones en Soporte Papel.

En estos procesos desempefiara las siguientesriescio

1) Efectuar la apertura de las Propuestas presentadgstesencia de los

proveedores interesados en participar, debiendantar un Acta, que

debe ser rubricada por cada uno de sus integrantasitando, a los
oferentes participantes de la apertura, a susesié documento.
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Dirimir, si se acepta o rechaza alguna oferta, prcumplir con los
requisitos formales establecidos en las Basesndiejaegistrado esta
Resolucion en el Acta correspondiente.

b.- Como érgano asesor del Mando en la Administraciénellos Contratos.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Estudiar y resolver toda dificultad, peticién olameo que pueda surgir en
la Administracion de los Contratos, acordando oppniendo las
modificaciones, sanciones, cuando asi procedae entos; cobros de
multas y de garantias, por incumplimientos de lawgedores; proponer
rescindir un Contrato y otros relacionados. Sespaersabilidad del
Administrador del Contrato, presentar a evaluaeioraso, con todos los
antecedentes necesarios para una acertada toreaisiéml

Resolver sobre el rechazo o aceptacion de las iespec materiales
entregados en exceso o de menos por los Proveedores

Los acuerdos de las Juntas Econdmicas se tomaramaria y se
registraran en un Acta, teniendo todos los intdgsaderechos a voz y
voto.

En caso de disparidad de opiniones, el Presidenta dunta resolvera en
definitiva la accion a seguir.

Los integrantes, en minoria, podran fundamentargseorito sus votos
contrarios a los acuerdos de la Junta, consignansl@azones en el Acta
respectiva.

Todas las acciones, resoluciones, tareas pendientegos, deberan
guedar escritos en un Acta, la que sera firmadagolms los asistentes.

Las decisiones que se adopten, deben ser ejecytadasAdministrador
del Contrato, previamente nombrado por Resolucion.

20611. Las Juntas Economicas estaran conformadas por:

a.- En la Direcciéon de Abastecimiento:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Subdirector, quien presidira.

Jefe Departamento de Adquisiciones.

Jefe Departamento de Finanzas.

Auditor.

Oficial Técnico correspondiente o AdministradorCGintrato.
Un Secretario designado.
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b.- En las Misiones Navales:

1) Subjefe, quien presidira.

2) Jefe Departamento de Adquisiciones.
3) Jefe Departamento de Finanzas.

4) Oficial Técnico correspondiente.

5) Un Secretario designado.

c.- Enlos Centros Compradores:

1) Subdirector o Subjefe segun corresponda, quietdindgs

2) Jefe Departamento de Adquisiciones.

3) Jefe Departamento de Finanzas / Abastecimiento.

4) Auditor (en caso de contar con este Oficial).

5) Oficial Técnico correspondiente o AdministradorGlntrato.

d.- En las Unidades Compradoras:

1) Jefe de Estado Mayor, Segundo Comandante, SulatirectSubjefe,
segun corresponda, quien presidira.

2) Comisario, Jefe Departamento de Finanzas / Abasieaio o Encargado
de Finanzas / Abastecimiento, segun corresponda.

3) Oficial o Personal Técnico correspondiente o Adstiador de Contrato.
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TRATADO 2
CAPITULO 07

CONTRATACIONES AFECTAS AL TRAMITE DE TOMA DE RAZON DE LA

20701.

20702.

20703.

20704.

20705.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

La Toma de Razon es un control obligatorio de joidéd previa que se
efectlia sobre los actos que deben ser tramitadedaa@ontraloria General de
la Republica por tratar materias consideradas edesc de acuerdo con lo
dispuesto en la Constitucion, las leyes, esta uegnl y las que se dicten
conforme a ella, antes de que estos entren en.vigor

Las Resoluciones N° 7/2019 y N° 16/2020 de la fadmtia General de la
Republica (C.G.R.) establecen normas que reguldastaquellos actos que
estan afectos al tramite de Toma de Razon, de sg@nidmo Contralor, de
acuerdo a las circunstancias sefialadas que seanana@ continuacion.

El control previo de juridicidad podra tener ligusentes resultados:

1. Toma de Razdn.
2. Toma de Razén con Alcance.
3. Representacion.

En los casos en que el acto sea tomado razoén cancal la autoridad debera
notificar o publicar, segun corresponda, el actdgwcon el oficio de alcance.

Los organos de la Administracion del Estado podséip estiman pertinente,

solicitar formalmente el retiro de un acto someaadboma de Razon, salvo que
la ley disponga lo contrario.

Las unidades tributarias mensuales que se consigemra remitir a toma de
razén los actos a que se refiere la presente @8plw las que se dicten
conforme a ella, seran las correspondientes al adeesnero del afio de su
emision.

En el caso de unidades reajustables, tales commititad de fomento, se
considerara su equivalencia en pesos a la fecltdictieion del acto, la que
luego debe ser convertida al valor de la unidduitaria mensual de enero de la
respectiva anualidad.

Los decretos y resoluciones afectos a Toma de Raederan remitirse
conjuntamente con los antecedentes que les sireariunidamento, salvo
aquellos a los que se pueda acceder electronicanzemtavés de técnicas,
medios, procedimientos o sistemas institucionales.
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Ademas, en el caso de los actos que impliquen gasites como los que
aprueben aportes o transferencias de recursosp gm convenio, y los que
aprueben adjudicaciones o contratos, deberan rsenitds correspondientes
antecedentegue den cuenta de la disponibilidad presupuestaria.

20706.Deben someterse al tramite de Toma de Razon logtdecy resoluciones en los
casos siguientes:

BIENES MUEBLES Y SERVICIOS:

A. Aprobacion de contratos para la adquisicion o sigtninde bienes muebles
y/o de prestacion de servicios por Trato Directbi@tacion Privada cuya
competencia territorial corresponda al Nivel Cdnia la Contraloria
General y a la | y Il Contraloria Regional Metrdfata, cuando el monto
supere las 10.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodalsidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 2&E38ay10.000 UTM.

Respecto de la aprobacion de contratos para laskciqn o suministro de
bienes muebles y/o de prestacion de servicios ip Directo o Licitacion

Privada, cuya competencia territorial correspondalass Contralorias

Regionales de Valparaiso y del Biobio, cuando ehtmcupere las 8.000
UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 2&EGBay8.000 UTM.

Respecto de la aprobaciéon de contratos para lasiciqn o suministro de

bienes muebles y/o de prestacion de servicios ip Directo o Licitacion

Privada, cuya competencia territorial correspondalas. Contralorias

Regionales de Arica y Parinacota, de Tarapaca,nief#gasta, de Atacama,
de Coquimbo, del Libertador General Bernardo O’lHiggdel Maule, de

Nuble, de la Araucania, de Los Rios, de Los LagdesAysén del General
Carlos Ibafiez del Campo y de Magallanes y la Aict&f€hilena, cuando el
monto supere las 5.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 2&EGBay5.000 UTM.
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Aprobacion de contratos para la adquisicion o sistmonde bienes muebles
y/o de prestacion de servicios por Licitacion Reédylicuya competencia
territorial corresponda al Nivel Central de la CGaldria Generalyalaly i
Contraloria Regional Metropolitana, cuando el mostpere las 15.000
UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 5GGEay15.000 UTM.

Respecto de la aprobaciéon de contratos para lasiciqn o suministro de
bienes muebles y/o de prestacion de servicios pmtation Publica, cuya
competencia territorial corresponda a las ContiatorRegionales de
Valparaiso y del Biobio, cuando el monto superdta®00 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 5GGEay10.000 UTM.

Respecto de la aprobaciéon de contratos para lasaciqn o suministro de

bienes muebles y/o de prestacion de servicios pmtation Publica, cuya
competencia territorial corresponda a las Conti@oRegionales de Arica y
Parinacota, de Tarapaca, de Antofagasta, de Atacden&oquimbo, del

Libertador General Bernardo O’Higgins, del Maulege dluble, de la

Araucania, de Los Rios, de Los Lagos, de Aysérséekral Carlos Ibafez
del Campo y de Magallanes y la Antartica Chilenenclo el monto supere
las 8.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodalsidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 5GG0ay8.000 UTM.

. Seleccion de proveedores ya incorporados en uneodmmarco Suscrito

por la Direccion de Compras y Contratacion Publpzaa la adquisicion o
suministro de bienes muebles y/o de prestacionedecss, cuando su
monto supere las 25.000 UTM. (Grandes Compras)

Aprobacion de Bases Administrativas y Bases Tipmpre que se refieran a
contratos o adjudicaciones afectos a toma de razon.

No obstante, estan exentos los actos que aplicasashipo tomadas razén.

E. Adjudicacién, cuando el texto del contrato haya sigrobado conforme a lo

sefalado en letras A y B precedentes.

F. Aprobacion de formatos tipo de contratos o conwgnglempre que se

refieran a contrataciones afectas a toma de razon.
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Si se trata de procesos de Licitacion cuyo objeta B contratacion de
Servicios, ellos deben someterse a tramite de TademBRazon incluso en caso
de corresponder a contrataciones efectuadas pbutagas Armadas para fines
de Seguridad Nacional.

20707 El procedimiento a seguir en caso que deba somatarprocedimiento a Toma de
Razon serd el siguiente:

a.- Licitaciones Publicas y Licitaciones Privadas

1) Una vez aprobadas las Bases y firmada la Resolugiérias aprueba por la
autoridad correspondiente, esta sera ingresad&anaaloria Regional de
Valparaiso para su correspondiente tramite de TaerRazon. Atendiendo
a la complejidad de ésta, la Contraloria Regionadirig remitir los
antecedentes a la Contraloria General de la Regaubli

2) La Contraloria puede representar las Bases, en cago sera necesario
retirarlas para ser corregidas de acuerdo a lonrddo; en caso contrario,
puede el 6rgano contralor tomar razén de las misoaaso sin alcances.

3) En el caso del Contrato y su respectiva Resoludeéaprobacion, una vez
suscritas por la autoridad correspondiente y filmnaldcontrato por ambas
partes, se envia a tramite de Toma de Razon, portacopia de todos los
antecedentes que respaldan el proceso:

Bases de Licitacion.

Resolucion de Adjudicacion.

Matrices de Evaluacion de ofertas.

Fotocopia de la(s) Garantia (s).

Certificado de disponibilidad presupuestaria.
Certificado de Habilidad del Contratante o Proveedo
Contrato firmado por ambas partes.

Ooooooddd

4) Una vez tomada Razo6n de la Resolucién que apruébanérato, se procede
a notificar a la empresa adjudicada y se entregaaca original del
Contrato al Administrador nombrado por la autoridathpetente.

b.- Contrataciones Directas

1) La Resolucién que aprueba el contrato via tratecthr sera ingresada a la
Contraloria Regional de Valparaiso para su corredipate tramite de
Toma de Razén. Atendiendo a la complejidad de, dat&Contraloria
Regional podria remitir los antecedentes a la @ria General de la
Republica.
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2) La Contraloria puede representar la resolucidrgugio caso sera necesario
retirarla para ser corregida de acuerdo a lo indoion en caso contrario,
puede el 6rgano contralor tomar razén de la misarap sin alcances.

3) En este caso la Resolucion de aprobacion de consatenvia a tramite de
Toma de Razodn, junto con copia de todos los aneetesl que respaldan el
proceso:

0 La Resolucion que exime de propuesta publica yagavy autoriza el
Trato Directo.

Las cotizaciones en su caso.

Fotocopia de la(s) Garantia (s).

Certificado de disponibilidad presupuestaria.

Contrato firmado por ambas partes.

I

4) Una vez tomada Razon de la Resolucidén que apruébanérato, se procede
a notificar a la empresa adjudicada y se entregsacdel Contrato al
Administrador nombrado por la autoridad competente.

20708.BIENES INMUEBLES

A. Aprobacion de contratos de enajenacion de inmugeptasTrato Directo o
Propuesta Privada, cuando su monto supere lasQLB.00I.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 2t&E3@ay15.000 UTM.

B.Aprobacion de contratos para la enajenacion de ehhes por Propuesta
Pudblica, cuando su monto supere las 20.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 5t@G0ay20.000 UTM.

C.Aprobacion de contratos para la adquisicion de ivtes por Trato Directo
o Propuesta Privada, cuando su monto supere |@8QLBITM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 2&E30ay15.000 UTM.

D.Aprobacion de contratos para la adquisicion de ettes por Propuesta
Publica, cuando su monto supere las 20.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 530ay20.000 UTM.
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E. Aprobacion de contratos para la transferencia geatde inmuebles a
entidades privadas, cuando su avaluo fiscal exdeda000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su avaluo fiscal sea @&8@@ y hasta 5.000
UTM.

F. Aprobacion de convenios de prestacion de servantie entidades publicas,
cuando su monto supere las 10.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 530ay10.000 UTM.

20709.0BRAS PUBLICAS

ORIGINAL

Estan afectas a Toma de Razoén

A. Adquisiciones para la ejecucion de obras publicas Pprato Directo,
Licitacion Privada cuando su monto supere las T0WWDM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 5@G0ay10.000 UTM.

B.Adquisicion para la ejecucion de obras Publicas lpoitacion Publica,
cuando su monto supere las 15.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde J02@0a 15.000 UTM.

C.Ejecucion de obras publicas o su contratacion,uidal la reparacién de
inmuebles y el sistema de concesiones, por adjiditadirecta o por
propuesta privada, cuando su monto supere las@Q21TM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 5aGBay12.000 UTM.

D.Ejecucién de obras publicas o su contratacién,uidal la reparacion de
inmuebles y el sistema de concesiones, por propyrgilica, cuando su
monto supere las 30.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 30h@&0a 30.000 UTM.

E.Proyectos, Consultorias o Asesorias que estérntalineate relacionados con
la ejecucion de una obra especifica, contratadestrpto directo o por
propuesta privada, cuando su monto supere las 8000
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20710.

20711.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 2t&3Bay8.000 UTM.

F. Proyectos, Consultorias o Asesorias que estérntalineate relacionados con
la ejecucion de una obra especifica, contratadopropuesta publica, cuya
competencia territorial corresponda al Nivel Cdnula la Contraloria
General cuando su monto supere las 15.000 UTM.

Quedaran sujetos a los controles de reemplazodaisidin el articulo 5° los
mencionados actos cuando su monto sea desde 52G0ay15.000 UTM.

Quedan afectos también a Toma de Razdn los actesmpdifiquen actos
tomados razon. Asi también los actos que modifiqaetins exentos y que,
como consecuencia de ello, se superen los monsaog$i en las resoluciones
dictadas conforme a los articulos precedentes.

Controles de Reemplazo: El Contralor General,atidpa, en el ejercicio de sus
atribuciones, de distintas modalidades de fiscailirade la juridicidad de los
actos de la Administracion, entre las cuales saesrican:

Disponer que los servicios remitan una némina quividualice todos los
actos dictados sobre una materia exenta de tomeazim, de acuerdo al
formato que proporcionara la Contraloria General.

A. Revision selectiva de actos exentos, a través deountrol de juridicidad
posterior.

B. Verificacion selectiva de los montos involucrados actos exentos
relacionados con contrataciones, transferenciasg.o

C. Archivo electrénico de actos exentos, respectmdeliales se disponga que
deban estar disponibles para su ulterior exameegiarEntidad de Control.

D. Disponer el acceso a los sistemas, via interodiefathio cualquier otra via
que se determine, a fin de obtener la informacide se requiera de los
decretos y resoluciones exentos gleberan quedar disponibles para su
ulterior examen.

E. Visitas inspectivas
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TRATADO 2
CAPITULO 08

DEL DEBER DE PUBLICAR EN EL SISTEMA DE INFORMACION PUBLICA Y

20801.

20802.

20803.

20804.

20805.

DE LOS PROCESOS EN SOPORTE PAPEL

El Reglamento de la Ley de Compras Publicas dispemeu Articulo 61°, que se

exceptia de publicar en el Sistema de Informacaguella informacién sobre

adquisiciones y contrataciones calificadas comaatécter secreto, reservado o
confidencial en conformidad a la ley.

Por su parte, el Articulo 62°, numero 5, del Reglaio de la Ley de Compras
Publicas, establece que al tratarse de contraegi@iativas a materias calificadas
por disposicion legal o por decreto supremo comondeiraleza reservada o
secreta, permite que los procesos de obtencidfesglen en formato papel y la
recepciodn total o parcial de las ofertas fueraSiltiema de Informacion.

La calificacion de secreta de las materias vienieraeénada por lo dispuesto en el
Caddigo de Justicia Militar.

Por tratarse de adquisiciones que estan afectas bBey de Compras, los
Proveedores invitados a participar, deberan estariios en el Portal Mercado
Publico y en condicion de habiles para contrataretdstado.

En caso de recibir ofertas y antecedentes fudrBattal, las aperturas de ofertas
se efectuaran en forma presencial en un lugar adecgue permita la asistencia
de los Proveedores que deseen participar de edte Rara este efecto, se

levantara un Acta de Apertura, que sera firmadolgp@omision correspondiente

y representantes de los Oferentes asistente, anttegcopia de esta Acta a cada
uno de los participantes.

Para su difusién y llamado, se podran empleaasasertificadas enviadas a la
direccion del Proveedor invitado, o por medio deresm electronico, segun lo
establezcan las bases.

El proceso debera contemplar, a lo menos, lasesitps etapas:

a.- Envio de la carta de invitacion a los Proveedom®puestos por el
Requirente, donde se les indicara el lugar y herardrega de Bases.

Respecto de aquellos Proveedores invitados quemmaan a la reunién, se
asumira que no existe interés por participar, pajue no seran considerados
en la Propuesta. Esta carta debera enviarse coant@lacion minima de seis
(06) dias habiles anteriores al dia de entregaade
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b.- Dia entrega de Bases: El documento se entregaddt&mamente a todos los
Proveedores invitados, debiendo quedar un Acta eteption firmado por
cada Proveedor.

c.- Periodo de preguntas y respuestas: Se entregatétae®n la direccion
sefalada en las Bases y de acuerdo a las condigigniazos establecidos en
las mismas.

d.- Periodo de visita técnica; cuando corresponda.

Se debera levantar un Acta, donde debera quedatraelp, a lo menos, la
siguiente informacion:

1) Direccién del lugar donde se efectia la visita jmhe de la UU.RR.
2) Nombre de la Licitacion.
3) Fecha de la visita.

4) Identificacién de la persona que asistié a la aigfombre y RUT.), a
que empresa representa y hora en que se presento.

5) Identificacion de los representantes de la Armadagntes.
6) Todas las personas individualizadas deberéan fienacta.

No se permitira la participacion de potencialesr@fees que se presenten en
otro dia y hora diferentes a las sefaladas endasBy tampoco aquellos que
lleguen atrasados.

e.- Entrega de Ofertas: Los Proveedores deberan entrsga ofertas,
puntualmente, en la fecha, hora y antecedentegnieqgs en las Bases.

f.- Apertura de Ofertas: Se efectuara en el lugar,afgcimora sefalada en las
Bases, en presencia de la Junta EconOmica cordispte o Comision
dispuesta para ello (a lo menos 3 personas destidulcion), con la presencia,
voluntaria, de los Proveedores invitados al proceso

g.- Adjudicacion: Producida la Adjudicacion, esta sadiificada a todos los
Proveedores que participaron del proceso y efemtuafertas, sefialando si
fueron o no adjudicados. La notificacion se debeféctuar por carta
certificada.
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20901.

20902.

20903.

20904.

20905.

20906.

TRATADO 2
CAPITULO 09

PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

La Ley N° 19.886 "Bases sobre Contratos Administat de Suministro y
Prestacién de Servicios", Articulo 12° y Reglamed¢ola Ley, Articulo 98° al
102°, dispone que cada Institucion debera elabpmraluar periodicamente un
Plan Anual de Compras y Contrataciones, por lo tpaas las Unidades de
Compra usuarios del Portal Mercado Publico, deberdblicar el referido plan
mediante la aplicacion dispuesta en el sitio wwwaagopublico.cl.

El PAC corresponde a la planificacion de comp@®a@ un proceso en que las
Unidades de Compra y Centros Compradores espe&cgica requerimientos para
un periodo dado de acuerdo a los recursos asigndsndo vital importancia la
participacion de todos los Departamentos que iategma UU.RR., objeto la
determinacion de las demandas futuras de Bienemrwicis tengan un minimo
error.

El Mando de cada Unidad Compradora y Centro Codaprsera el responsable de
elevar en calidad y plazo la informacion del PAQaeplataforma electronica.

Esta lista referencial, de los Bienes y Serviciesmprar durante el transcurso del
afo, responde al principio de transparencia dedras, a objeto que la ciudadania
y Proveedores puedan consultarlo y utilizar la rmi@cion para evaluar

potenciales oportunidades de negocios en el Mer€adwico, aumentando la

probabilidad de lograr mejores condiciones de caemméa a través de la

participacion de un mayor numero de Proveedoresmidsio, permite a los

organismos programar sus Compras en forma masrefci

En consideracion al desarrollo de mejoras de agli&acion, la Direccion de
Compras Publicas anualmente confecciona una “Gaigsd aplicativo del PAC”,
el cual contiene la funcionalidad del Plan, y tienemo objetivo guiar
detalladamente a los usuarios con los perfiles deiAistrador, Supervisor y
Comprador. ElI documento se publica en la pagina debla Direccion de
Abastecimiento.

El PAC se ingresa a la plataforma en tres etapas:

a.- Antecedentes del Proyecto: Se debera completanfdamacion relativa al
proyecto: Nombre Unidad Compradora, nombre del grtny responsable y
descripcién del proyecto.

b.- Creacion de itemes de un Proyecto: Se debera toems los itemes
relacionados al proyecto de compra que se encuergaado. Un item es la
representacion de la compra de un producto o servetacionado a un
proyecto especifico.
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20907.

20908.

209009.

c.- Ficha del Proyecto: Una vez realizado los pasceriangs, se podra generar el
proyecto, y con esto visualizar la ficha del pragec

d.- Tipo de Proyecto:
Se define los tipos de proyectos segun su nataralez

Proyecto Operacional: Se trata de un proyecto déctea permanente en la
Unidad Compradora, debido a que contemplan Bien&gryicios que son

béasicos para el funcionamiento de la UU.RR., coorogfemplo: articulos de

escritorio, articulos de aseo, entre otros.

Proyecto Estratégico: Se trata de un proyecto geedeser recurrente o no en
el tiempo, y esta estrechamente vinculado a lostigbp estratégicos de la
Institucion.

Se determinaron 15 nombres genéricos, con ladamhlde estandarizar y obtener
la demanda estimada de la Institucion, los querdsbeingresados como:

a.- Articulos de oficina.

b.- Articulos de aseo.

c.- Insumos de computacion.

d.- Hardware de computacion.
e.- Software de computacion.

f.- Vestuario.

g.- Muebles para oficina.

h.- Viveres.

i.- Materiales de mantenimiento y reparacion infraestina.
j.- Material articulo inventariable.
k.- Mantenimiento de vehiculos.
l.- Pasajes aéreos.

m.- Servicios.

En el caso que el Proyecto no se encuentre repaglgepor un nombre genérico,
de acuerdo al inciso precedente, la Unidad Compaadiebera definir un nombre.

El proceso de ingreso de este Plan, sera resphbasdbde cada Unidad
Compradora, informacion que debera encontrars@a@éeen el portal antes del 15
de marzo de cada afio, de acuerdo a las instrusceangidas por la Direccion de
ChileCompra.

La Direccion de Abastecimiento, en su calidad demidstrador del Sistema,
revisara y publicara el Plan Institucional en foroeatralizada, una vez publicado
el PAC en el Portal, la informacién quedara displenpara conocimiento publico.
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20910. Respondiendo a la naturaleza dinAmica de las @anpe dispondra de periodos
de actualizacion del PAC, en los cuales cada Un@adpradora podra hacer las
modificaciones necesarias. Los, periodos paralefeddbs citados cambios seran
informados por la Direccion de Abastecimiento.

20911. El médulo de creacion de Ordenes de Compra, cuwemtain campo obligatorio,
en el cual se debe seleccionar el proyecto asoailddAC., teniendo las siguientes
consideraciones:

a.- La Unidad Compradora que no publico el PAC debelé&csionar la opcién
“Fuera del plan de Compras”, lo que implicara que se podra realizar
seguimiento al cumplimiento del PAC.

b.- Sila Unidad Compradora cuenta con el PAC publicadadebera ingresar el
N° de proyecto.

c.- El PAC tiene la funcionalidad de seguimiento, seemmha herramienta que
permitira realizar el control de gestion de cadaldlt Compradora.

20912. Los Centros Compradores deberdn obligatoriamemgeesar como proyectos
estratégicos todos aquellos Bienes y Serviciosagiggiriran para las UU.RR. de
su jurisdiccion, como también aquellos Bienes wisEs que adquirirdn para
mantener inventario de los respectivos almaceneSatdro de Abastecimiento.

20913. ElI PAC solo considera la informacién respecto de édquisiciones que se
realizard durante el afio, por lo tanto no debeuin@dquellos convenios de
suministros o prestaciones contratadas en afiosaaate Tampoco se debe incluir
los procesos de compra o contratacion que por isiidencialidad y seguridad no
sea posible publicar.
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21001.

21002.

21003.

TRATADO 2
CAPITULO 10

CONTROL DE GESTION MERCADO PUBLICO

La funcion de compra tiene por objetivo adquios Bienes y contratar Servicios
gue las UU.RR. necesitan, garantizando el abaststion de las cantidades
requeridas en términos de tiempo, calidad y prdgigaroceso de adquisicion de
bienes y contratacién de servicios resulta compléefada la diversidad de
productos o servicios que ofrece el mercado, cambien por las exigencias de
los procesos administrativos que exige la normatigente.

La capacidad de planificacion, etapa anterior dégcigr proceso de adquisicion se
formula en el Plan Anual de Compra, propendiendta autilizaciéon de los
mecanismos normales de contratacion, uso del gatalle convenios marco,
licitaciobn publica, y s6lo cuando circunstanciapeesales de mercado asi lo
aconsejen a mecanismos excepcionales como ligitacidada o trato directo.

HERRAMIENTAS PARA EFECTUAR CONTROL DE GESTIO N:
a.- Actualizacion de los usuarios del portal.

Las adquisiciones afectas a la Ley de Compras,ndedrerealizadas a través
de la plataforma MERCADO PUBLICO, debiendo séldizar este medio y
todas sus funcionalidades, esto implica que sdopkrsonas que estén
facultadas deben tener acceso a: seleccionar y le@npos campos
disponibles en el sistema para gestionar y finatenadjudicar un proceso de
adquisicion.

Los usuarios del Sistenm@ podran ceder bajo ninguna circunstancia sus

claves y nombres de usuarigshaciéndose plenamente responsables de los

actos, documentos, bases, anexos, ofertas y demeésedentes que bajo
esas claves y nombres de usuario ingresen entédgrtaa electronica.

En este sentido cada Unidad es responsable de meardetualizado el
personal activo en la plataforma electronica en raspectivos perfiles,
cumpliendo lo dispuesto en el Manual ChileCompréadsrmada.

b.- Plan Anual de Compras

El Plan Anual de Compras es un instrumento de abdé& gestion, teniendo
como objetivo organizar la provision de las adaingsies de Bienes y
Servicios que se realizaran durante un afio, peaaiinte es preciso
monitorear si el plan se ejecuta de acuerdo a ¢gramado, debiendo
realizar los cambios en el portal en las fechawinédas para tal efecto.
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Importante en la actividad de monitoreo es idestifiel impacto de las
desviaciones, situacién que podria originar la side€l de utilizar los plazos
minimos para licitar, promoviendo asi la menor corencia de oferentes y
obteniendo condiciones menos ventajosas para idatr(precio, calidad
entre otras), como también el incremento en laspcasnurgentes que
finalicen en Tratos Directos sin fundamentos.

Datos disponibles enwww.mercadopublico.¢icono Gestion, Plan de
compras).

c.- Utilizacion de procesos excepcionales de adquisiaio

El Trato Directo es un procedimiento particulargy® soélo procede cuando no
es posible usar la oferta del catdlogo electronicsiempre que concurra
alguno de los casos taxativamente establecidos ¢y N° 19.886 para no
concretar la adquisicion del Bien o Servicio a ésade la Licitacion Puablica.
Por ello, se requiere acreditar la concurrencialate circunstancias que
configuran cada caso y que la autoridad competditie una resolucion
fundada que lo autorice, la cual debe adjuntarszda proceso generado en el
portal.

Es por ello, que los Mandos que tengan Unidadesndié¢pntes, deberan revisar
mensualmente si los Tratos Directos realizadoslgoiUnidades de Compra
subordinadas (Técnica o Militarmente) se encuentrstificados, de acuerdo a
la normativa vigente, objeto corregir las desviae®de la utilizacion de este
proceso excepcional.

Hay que destacar, que la CGR sefiala que no esestdicon invocar algunas
de las causales sefaladas en el articulo 10 ddbarRegto de la Ley de
Compras. En efecto, hay que acompafar a los amtetesddocumentacion
probatoria (informe técnico, un parte, etc.) de enarde justificar la decision
adoptada.

d.- d.- Pago oportuno.

Segun establece el articulo 10702 de este ManelaRgglamento de la Ley de
Compras en su Articulo 79° bis, se dispone, corglarmgeneral, de un plazo de
pago de 30 dias corridos tras la recepcion dectarfa Se indica asimismo que
puede establecerse un plazo distinto en las basg&sdose de Licitaciones
Plblicas o Privadas o en los contratos, en el dastos Tratos Directos,

circunstancia que deberé sustentarse en motivasdas siempre y cuando el

plazo no supere los 60 dias corridos.

Es responsabilidad de la Unidad de Compra asegumarel pago se realice

oportunamente, en el caso que la factura sea ealacgbor un Centro
Financiero u otra UU.RR., debera remitir la factarpago, al menos con el
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mail del proveedor, objeto se informe al proveddodisponibilidad del pago
(Vale vista, Cheque o Dep0sito en cuenta corriente)

e.-

f.-

1)

Gestién de contrato.

Herramienta del portal que debe ser utilizada pdrainistrar los contratos
de cada Unidad de Compra que realiza sus transa&scien el Mercado
Publico, esta aplicacion contribuye a los compresioitevar en forma
ordenada sus contratos, teniendo la posibilidad de:

1) Generar una Ficha de Contrato, que tendra toddgdemacion asociada
al contrato.

2) Contar con un sistema que le enviara alertas pamrdar plazos de
contratos vencidos, realizar

3) Renovaciones de éstos, entre otras.

4) Llevar un registro organizado de las garantiasegattas por cada uno
de sus proveedores.

5) Saber oportunamente si es necesario impone sagmcion&rmino
anticipado a un contrato.

6) Verificar si las condiciones del contrato se cumplabalmente.

Aplicacion disponiblewww.mercadopublico.¢icono Contrato).

Indicadores.

Cantidad de veces que se utiliza el plazo mininma pecibir ofertas: lo que
indicaria que no realizé una planificacion de campio que conlleva a
recibir menos ofertas, pagar mayores precios, @s c@mpro a ultima hora.

Nombre: Plazo de publicacion.

Objetivo: Indica si las Unidades de Compra cumplen con iesi\gos
establecidos, de acuerdo al 6ptimo de publicacdnforme a lo sefialado
en el Articulo 25°de Reglamento de la Ley de Comipta publicacion
Optima permite mejores ofertas y mayor participacié proveedores.

Unidad de medida: %

Forma de calculo:

Plazo 6ptimo de publicacion = Cantidad de diasipadbsX 100

ORIGINAL

;202 '0bV €T 9P 'SIAG9AY8/0959.N "AHO V'S D’'d Ugldn|osay Jod opedyipoN



Modificado por Resolucion D.G.S.A. ORD. N°6560/84/765 Vrs. del 1:Ago. 202..

8-48/2 — 210 -4 ORDINARIO

ORIGINAL

Plazo minimo de publicacion
Glosario:

Plazo de publicacion: Porcentaje de licitaciones @bazo 6ptimo de
publicacion.

Cantidad de dias publicados Es la cantidad de dias corridos que
efectivamente se publicé un proceso de adquisicién.

Plazo minimo de publicaciéiCantidad de dias, de acuerdo a lo establecido
en el Articulo 25° del Reglamento de la Ley de casp

Metas:
Optimo (verde) = Mayor o igual a 95%

Regular (amarillo) = Menor a 96 y mayor o igual a 85%
Deficiente (rojo) = Menor a 85%

2) Licitaciones competitivas.

Nombre: Ofertas recibidas por cada proceso licitatorio.

Objetivo: Establecer el porcentaje de proveedores parti@paen un
proceso. Lo ideal, es recibir un minimo de 3 ofepar convocatoria, por
cuanto permite incrementar la competitividad, cbocoasiguiente ahorro de
recursos para la Institucion.

Unidad de medida: %

Forma de calculo:

Ofertas recibidas = Cantidad de ofertas recibidagppcesoX 100
3

Glosario:
Ofertas recibidasPorcentaje de licitaciones con 3 0 mas ofertas.

Cantidad de ofertas recibidas por proceSe la cantidad de ofertas que
efectivamente fueron ingresada la plataforma electronica.

Metas:
Optimo (verde) = Mayor o igual a 95%

Regular (amarillo) = Menor a 96 y mayor o igual a 85%
Deficiente (rojo) = Menor a 85%
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3) Cantidad de Licitaciones desiertas, lo que indigalgs bases o ficha técnica

4)

son muy rigidas, plazos demasiados limitados.

Nombre: Licitaciones desiertas.

Obijetivo: Identificar el porcentaje de licitaciones declasdesiertas y que
ademas no recibieron ofertas en relacion al tadicitaciones. Un proceso
declarado desierto implica alguna deficiencia enlsases, lo que conlleva
una pérdida de tiempo para la Unidad de Compra.

Unidad de medida %

Forma de calculo:

Licitaciones desiertas = Numero de licitacionesatezsX 100
Numero de licitaciones publicadas

Glosario:

Licitaciones desiertag?orcentaje de licitaciones declaradas desiertas.
Numero de licitaciones desiertas. Es la cantidad lidéaciones que
efectivamente fueron declaradas desiertas, dedw@elo establecido en el
Articulo 9° de la Ley de Compras.

Numero de licitaciones publicadas. Licitaciones ljgaldas en el Portal
Mercado Publico.

Metas:
Aceptable (verde) = Menor o igual a 2%
Regular (amarillo) = Mayor a 2% y menor o iguala 5

Deficiente (rojo) = Mayor a 5%

Cantidad de Tratos Directos

Nombre: Tratos directos.

Objetivo: Definir el porcentaje de la cantidad de érdenesa@pra por
Trato Directo que ha realizado la Unidad de Congprarespecto al total de
Ordenes de Compra, para un periodo de tiempo defitin Trato Directo
es de caracter excepcional, por tanto, su ocuaeatederia ser esporadica.

Unidad de medida %
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Forma de calculo:

Tratos directos = NUmero de Tratos Direct®s100
NUmero de ORCOM emitidas

Glosario:

Tratos directosPorcentaje de Tratos Directos.

Numero de Tratos Directog&s la cantidad de tratos directos emitidos en el
Portal Mercado Publico, de acuerdo a lo estableem@l articulo 10 del
Reglamento de la Ley de Compras.

Numero de ORCOM emitida3otal de ORCOM emitidas por la Unidad de
Compra.

Metas:
Aceptable (verde) = Menor o igual a 10%

Regular (amarillo) = Mayor que 10% y menor que 15%
Deficiente (rojo) = Mayor o igual que 15%

5) Reclamos recibidos con razén.

Nombre: Reclamos recibidos con razon.

Objetivo: Determinar el porcentaje de reclamos recibidodaganrstitucion,
en los cuales el proveedor tiene razdn en sus aTfios

Un reclamo de esta indole evidencia una mala peadtirante el desarrollo
de un proceso licitatorio, que necesariamente detregirse.

Unidad de medida: %

Forma de calculo:

Reclamos recibidos = Total de reclamos mon X 100
NUmero de ORCOM emitidas

Reclamos recibidos?orcentaje de reclamos recibidos.

Total de reclamos con razé@antidad de reclamos recibidos, en los cuales
el proveedor tiene razén en los argumentos depagmacion.

Numero de ORCOM emitidagotal de ORCOM emitidas por la Unidad de
Comepra.
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Metas:

Aceptable (verde) = Menor o igual a 0,4%
Regular (amarillo) = Mayor a 0,4% y menor o iguél, %
Deficiente (rojo) = Mayor a 0,7%

6) Eficiencia de Compra.

Nombre: Eficiencia de compra.

Objetivo: Indicador que busca privilegiar el status de “Retn
Conforme” y “Aceptadas por Proveedor” de las Ordeme Compra
emitidas.

Unidad de medida %

Forma de calculo:

Eficiencia de Compra = Numero ORCOM con Recepcionf@mey
Aceptadas por Proveedir100
Numero de ORCOM emitidas

Glosario:

Eficiencia de CompraPorcentaje de Ordenes de Compra, que cuentan c

el cierre de ciclo, mediante la activacion del wdRecepciéon Conforme”
mas aquellas “Aceptadas por Proveedor”.

Numero ORCOM con Recepcién Conforme: Numero de Kaslede
Compra con Recepcion Conforme y “Aceptadas poréador”.

Numero de ORCOM emitidas: Total de ORCOM emitidaslp Unidad de
Compra.

Metas:
Optimo (verde) = Mayor o igual a 90%

Regular (amarillo) = Menor que 90% y mayor o igyaé¢ 85%
Deficiente (rojo) = Menor que 85%

ORIGINAL

;202 '0BV €T [8p "SIAGIAr8/0959.N "AHO 'V'S'D'd UgIdN|osay Jod opedyipoN



Modificado por Re<olucion D.G.S.A. ORD. N°6560/84/765 Vrs. del 1: Ago. 202..

8-48/2 — 210 -8 ORDINARIO

21004. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Cada Unidad de Compra, debera elaborar en formexnet un Manual de
Procedimientos de Adquisiciones, el que deberdapesal presente documento.

Para estos efectos, el Manual de ProcedimientosAdiguisiciones debera
incorporar, entre otros, las siguientes materias:

a.- Lista de chequeo de Licitaciones.

b.- Lista de chequeo de Tratos Directos.

c.- Lista de chequeo de Compra Agil.

d.- Observaciones frecuentes.

e.- Procedimientos y responsable para el pago oportuno.

f.- Organigrama de la Unidad de Compra. Identificacidal Personal,
delimitacion de funciones y responsabilidades.

g.- Flujos de procesos.

h.- Metas, plazos, indicadores.

i.- Identificacion de Areas de Riesgo y sus controles.

j.- Responsable, custodia y modalidad de control dgdeamtias recibidas.

En la pagina Web de la Contraloria de la Armadaidmp‘Documentos de Interés” se
puede acceder a los casos enumerados en los Aynk)g/ 3) precedente.
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ANEXO “1”
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ANEXO “2”

FLUJOGRAMA GRANDES COMPRAS

FLUJO DETALLADO DEL PROCESO ADQUISICION CONVENIO MARCO “GRANDES COMPRAS”

RECEPCION DE REQUERIMIENTO GRAN
COMPRA (MAYOR A 1.000 UTM)

v

CONFECCION

¥ REQUERIMIENTO ESPECIAL [
A
SE ENVIA PARA
APROBACION DGSA
DGSA
APRUEBA
NO
SE PUBLICA
REQUERIMIENTO EN
PORTAL M.P. POR 10 DIAS
S|
DABA
NO -
CSE’\‘SFOELCUCC'%\"\‘A - NO si SE ENVIAN OFERTAS A SOLICITANTE
DEGLARANDO NUEVO SE RECIBEN (DDGG., DDTT., ETC.) PARA EVALUACION
OFERTAS Y SELECCION DE OFERTA MAS
DESIERTO PROCESO SOIVENENTE
PROCESO Y
ENVIA A DGSA
Sl
DABA CONFECCIONA CEERTAS
¥ RESOLUEIEN SATISFACEN
UNA VEZ SELECCIONANDO “MEJOR REQUERIMIENTQ
FIRMADO POR OFERTA"
DGSA, SE
PUBLICA EN
PORTAL M.P. .
RESOLUCION SE CONFECCIONA ACUERDO COMPLEMENTARIO Y SE
DECLARANDO ENVIA A DGSA PARA SU FIRMA Y POSTERIOR FIRMA DABA
DESIERTO EL DEL PROVEDOR SELECCIONADO. CONFECCIONA
PROCESO RESOLUCION
DESERCION

SE ENVIA ORCOM
MERCADO PUBLICO GRAN
COMPRA

DGSA

APRUEBA SE PUBLICA EN

PORTAL M.P.
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ANEXO “3”

FORMATO TIPO MATRIZ DE EVALUACION

CRITERIOS
(DEBE ADAPTARSE DE ACUERDO A LAS PARTICULARIDADES DE CADA PROCESO)
2 Escala de Especificaciones Técnicas  30% NOTA
UU.RR. DE LA COMISION EVALUADORA
NOMBRE DE LA ADQUISICION :
N° DE ADQUISICION : PROPUESTA PUBLICA (PRIVADA, ETC) N° __/
UU.RR. FINAL DEL BIEN O SERV. CONTRATADO
FECHA DEL PROCESO DE EVALUACION
DETALLE DE OFERTAS RECIBIDAS
NOMBRE
OFERENTE EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMRESA 3 Precio Ofertado 30% NOTA
CUMPLE O NO CUMPLE O NO
CRITERIOS CUMPLE O NO CUMPLE CUMPLE CUMPLE Se ocupara la siguiente férmula para asignar ponderacion al precio:
Valor Oferta multiplicado por 3
Ponderacién X = Mayor Oferta recibida
PONDERACION DE OFERTAS RECIBIDAS Lo anterior dard un valor puntaje de los precios hasta 3.
CRITERIOS EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMRESA 3
La ponderacién se aplicara a la siguiente férmula, por lo cual,
el menor precio obtendra el mayor puntaje.
[(3-X) +EL MINIMO DE LAS PONDERACIONES ] multiplicado por 0,30.
TOTAL

Plazo Entrega 20% NOTA
Este criterio seré evaluado a través de la siguiente féormula:

ACTA DE ADJUDICACION

1.- Menor a 30 dias ... 3ptos.
RESOLUCION LA COMISION EVALUADORA DE LA (NOMBRE DE LA UU.RR DEL QUE DEPENDA LA COMISION EVA LUADORA) QUE |2.- Igual a 30 dias y menor a 35 dfa: .. 2 ptos.
PROPONE ADJUDICAR AL PROVEEDOR * " POR OBTENER LA MEJOR EVALUACION, 3.- Igual a 35 dias y mayor a 40 dias.. .. 1pto.
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y ECONOMICOS EVALUADOS.
LOS MIEMBROS INTEGRANTES, DE ESTA COMISION DE EVALU ACION, APRUEBAN ESTA PROPUESTA DE El puntaje obtenido se multiplica por 0,2
ADJUDICACION Y CERTIFICAN:
QUE, NO LES AFECTA NINGUN TIPO DE INHABILIDA DES y/o INCOMPATIBILIDADES ESTABLECIDAS
EN LAS LEYES N°19.886 Y N° 18.575,EN ESPECIAL LA CONTEMPLADA EN N° DEL ARTICULO 62 DE
ESTE ULTIMO CUERPO LEGAL, "LEY ORGANICA CONSTITUCI ONAL DE BASES GENERALES DE LA GARANTIA POST VENTA 20% __ NOTA
ADMINISTRACION DEL ESTADO", PARA INTERVENIR EN LA P RESENTE LICITACION. Este criterio sera evaluado a través de la siguiente formula:
1.- Mayor a 36 meses... 3 ptos.
FIRMA FIRMA FIRMA 2.- Igual a 36 meses y menor a 24 meses. 2 ptos.
JEFE DEPTO ABASTECIMIENTO SUB JEFE JEFE 3.-lgual 0 menor a 24 meses................. -1 pto.

El puntaje obtenido se multiplica por 0,2
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ANEXO “4”

FORMATO TIPO INTENCION DE COMPRA (GRANDES COMPRAS
CONVENIO MARCO)

INTENCION DE COMPRA N°

CONVENIO MARCO GRANDES COMPRAS ID N° de la Gran
Compra)

“(NOMBRE DE LA LICITACION GRANDES COMPRAS)”

“ADQUISICION DE ?

Valparaiso,
1.- OBJETIVO DE LA ADQUISICION:
La Direccion de de la Armada invitasaPooveedores de Convenio
Marco “ " (Nombre del Convenio), ID N° , a efectuar
ofertas especiales para la adquisicion de (cantidad) de

, del catalogo electronicle Cbmpra Express.

Todos los plazos contenidos en la presente Intend® Compra son de dias
corridos, a menos que se exprese lo contrario. |[Etag que algun plazo se
cumpliera en dia sabado, domingo o festivo, sendet@ automaticamente
prorrogado para el dia habil siguiente.

2.- ESPECIFICACIONES DE LA COMPRA:

Los (Bienes o Servicios requeridosolicitados) deben
cumplir con las mismas especificaciones técnicdasléD Convenio Marco que se
indican; publicadas en el portal Mercado Publicodipndo usar otras ID para
ofertar.

ITEM N° 1:

TIPO EQUIPO

ID

CANTIDAD

MARCA Y MODELO

NOMBRE DEL EQUIPO O
SISTEMA

GARANTIA TECNICA

ACCESORIOS

LUGAR DE ENTREGA

ETC...

ITEM N° 2:
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TIPO EQUIPO

ID

CANTIDAD

MARCA Y MODELO

NOMBRE DEL EQUIPO O
SISTEMA

GARANTIA TECNICA

ACCESORIOS

LUGAR DE ENTREGA

ETC...

Las ID a ofertar deben cumplir con las especifmaes técnicas indicadas
anteriormente como minimo, pudiendo ofertar ID @apecificaciones técnicas
superiores a las requeridas. Con el objeto

La Garantia de los equipos debera ser por un peded afos, todas sus
partes, a contar de la fecha del Acta de RecepCionforme, con cobertura
en

Debera indicar las personas de contacto detalldhambre, teléfono y correo
electrénico, en cada una de las regiones mencisrdaale entrega cobertura.

Durante el periodo de Garantia, ante falla , el Proveedor
seleccionado efectuaréa el reemplazo n un elazo de -

PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA:

El lugar de entrega sera en ubicado en
N° , de la ciudad de . El plazo
maximo para la entrega de la totalidad de los eguijp Servicio) dias

corridos, desde la fecha de emision de la OrdeDaepra.
PRESENTACION DE OFERTAS:
4.1. Las Ofertas deberan ser presentadas exclusitaren forma electronica, a

través del Sistema de Informaciéon de Mercado Pabiionvenio Marco
(www.mercadopublico.cl), tipo de fondos presupussta

4.2. No es obligatorio ofertar.

ORIGINAL
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4.3. La oferta econOmica debe ser presentada esrd36l. Pesos (de acuerdo a
las condiciones del Convenio Marco)

4.4.  El valor unitario Neto ofertado no puede sgresior al valor Neto publicado
en el convenio marco.

5.- PARTICIPANTES:

5.1. Podran participar como Oferentes en este CQimv&arco Grandes
Compras, directamente o como apoderado de terdarpgrsona natural o
juridica que formule las ofertas conforme a la @nés Intencion de Compra.

5.2.  No podran participar en esta Propuesta, dingette 0 como apoderados de
terceros, ninguna persona afecta a alguna deHabilidades indicadas en el
Articulo 4° e inciso 6°, de la Ley 19.886 y sanesmontempladas en la Ley
N° 20.393. Para cuyo efecto el Oferente deberaeptas la declaracion
jurada sefialada en la Clausula 13.-.

5.3.  No podran participar en esta Propuesta, gsigeetro de los dos (2) ultimos
aflos anteriores al momento de la presentacion d#felda, hayan sido
condenados por practicas antisindicales o infracaie los derechos
fundamentales del trabajador o por delitos contessastablecidos en el
Articulo 463° y siguientes del Codigo Penal.

6.- PLAZOS PROCESO GRAN COMPRA:
La invitacion tendra una duracion de diez (10¥ didbiles (plazo minimo)

7.-  PAGO, ENTREGA Y FACTURACION:

7.1. La forma de pago sera en , en mopedas, debiendo
consignar el rate de cambio del dia de la factara&e hace presente que el
Proveedor seleccionado acepta y esta en condicideefcturar con la
forma de pago aludida. El gasto que demandara miplomiento sera
imputado a los fondos disponibles, segun el

7.2. El pago se efectuara mediante a nombre del
Proveedor seleccionado, una vez que se tenga farsodad del Acta de
Recepcion de , previa preséntade la
respectiva factura en triplicado, a nombre de la

, RUT. , direccion

7.3. La Armada pagara en un plazo de déasestes a la recepciéon de

la factura comercial en triplicado, en la formagndicion sefalada en el
parrafo anterior, segun lo preceptuado en el AdiZ9 bis del Reglamento
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de la Ley de Compras. Este plazo comenzara adesgde la fecha en que la
Comisién de Reconocimiento de la Armada, certifignesl Acta respectiva
la recepcion de , plazo queodmapexceder de los

dias habiles, desde que el Proveedsrcgmiado entregd los
equipos en el lugar indicado en la clausula tercera

Todos los gastos necesarios para el despachoenyega de
seran de cargo del Proveedarcgeiado, quien no
podra poner condiciones de facturacion minimafaiaada.

Al momento de la entrega de , el Proveedor

seleccionado proporcionara una factura que corderdntidad, descripcion
completa, precio y plazo de Garantia, segun laséle correspondiente. La
recepcion por parte de la Armada, estara mateagdia través del “RECIBI
CONFORME” estampado en el Acta de Recepcion, ugaceenparado el

Bienrecibido con la descripcion de la respectiva factur

El se considerardindes oficialmente, una
vez que la Comision de Reconocimiento de la Armiadahaya aceptado
conforme y por escrito, en el lugar de entregaladbeen la clausula tercera
de la presente Intencién de Compra. En esta remepudra participar un
representante del Proveedor seleccionado, al cealles notificara
oportunamente la fecha en que se realizara citgcion.

Si se constatan, deterioro, dafos, discrepsnein el equipamiento,
especificaciones y/o caracteristicas técnicas del presentado
para su recepcion, con lo seleccionado en el Comverarco Grandes

Compras, se hara efectiva la responsabilidad daleledor seleccionado
exigiéndose el cumplimiento de lo ofertado denwdas _ dias habiles
siguientes a la fecha de notificacion, por esatéda discrepancia. En esta
situacion la Armada podra ademas dejar sin efext@riden de Compra

emitida y desistir de la Compra, en caso de quer@leedor seleccionado
no de cumplimiento a la entrega de los equipogjrséas especificaciones
ofertadas.

7.8. La Comision de Reconocimiento de la Armadarastonformada por personal

técnico de y por personal denfresa seleccionada si
ésta lo estima necesario.

7.9. El pago se efectuara exclusivamente comlsi@é de la factura electronica en
formato XML a nombre de....................... La no presentacitinla factura
electrénica en el formato sefialado implicara saceptacion y rechazo dentro
del plazo legal.

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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8.- ACUERDO COMPLEMENTARIO, EMISION ORDEN DE COMPRA Y
GARANTIA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

ORIGINAL

La Armada y el Proveedor seleccionado suséribiun Acuerdo
Complementario en el que se incorporaran las cangis y requerimientos
del presente documento.

La Orden de Compra sera emitida a travésalehlRen un plazo méaximo de
dias, siguientes a la firma del Acuerdo Cemghtario.

El Proveedor seleccionado debera entregammahento de firmar el
Acuerdo Complementario, un instrumento financieromo Garantia,
correspondiente al __del valor total de la Compn, el Fiel y Oportuno
Cumplimiento del Acuerdo Complementario, extendido la Vvista,
irrevocable, de realizacion inmediata y pagadertagngion de ,
a nombre de la R.U.T. N° . Esta
Garantia debera ser entregada en la
nerplazo no
superior a diez ___dias desde la notificacion ters®n y tendra vigencia
hasta sesenta __ dias habiles posteriores al vientoimdel acuerdo
complementario. Dicha Garantia deberd contener idmiente Glosa:
“Garantizar el Fiel y Oportuno Cumplimiento del &cdo Complementario

En caso que el Proveedor seleccionado nogergria Garantia por el Fiel y
Oportuno Cumplimiento, en la forma y tiempo exigatoel parrafo anterior,

se entendera que no existe interés de su partamtemner su oferta y que por
este sb6lo hecho renuncia irrevocablemente a lzséte efectuada. En tal

caso se dictard una Resolucion que deje sin dfeseleccion.

En caso de incumplimiento del Proveedor selaado, de las obligaciones
que le impone el Acuerdo Complementario, lo quduye también el
cumplimiento imperfecto o tardio, la Armada, debéater efectiva la
Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento, admiaistamente y sin
necesidad de requerimiento ni accion judicial atebalguna. Lo anterior,
sin perjuicio de las acciones judiciales que cpoadan a la Armada, para
solicitar el cumplimiento forzado o la Resolucidonel dAcuerdo
Complementario, mas la indemnizacion de perjuicios.
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10.-

11.-

12.-

8-48/2 — A-03-7
CRITERIOS DE EVALUACION:

Para el presente proceso de Gran Compra se hadweaitlizar, en lo que le son
aplicables, y dentro de los criterios de evaluaceEstablecidos en las Bases de
Licitacion del ID N° , SOlo el siguecriterio:

Evaluacién segun criterio Precio (100%).

Precio, al que se le aplicara la siguiente formula:

Puntaje: Precio Minimo Ofertadg x 100
Precio Ofertado

La evaluacion de las ofertas solo atenderd alricriesstablecido considerando que
los Bienes a adquirir son estandar, de simple gtivj especificacion.

Los criterios técnicos no son aplicables, dadotqdas las caracteristicas técnicas
son obligatorias y excluyentes.

SELECCION MEJOR OFERTA:

La Seleccion de oferta sera por item, al Oferente r@sulte mejor evaluado segin
el criterio de evaluacion indicado en la clausuenaionada anteriormente.

La Armada se reserva el derecho de adjudicar ¢opercialmente solo aquello que
se enmarque dentro del presupuesto disponible gcderdo a sus prioridades; o
declarar desierta la presente intencion de Comgmagl evento que las ofertas
presentadas no cumplan con la intencion de Compraexeedan el marco
presupuestario previsto.

SANCIONES:

Aquellas establecidas en las Bases de la Licitadi@h proceso ID. N°

MECANISMO DE ACLARACION DE CONSULTAS:

Los Oferentes podran realizar consultas sobreogleso de Gran Compra mediante
los siguientes medios de contacto:

Consultas administrativas y técnicas a y
teléfono:

, COITeo: y ,

Plazos para la formulacion de consultas:

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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Hasta dias héabiles contados desde la peddion de la Gran
Compra en el Portal Mercado Publico.

Plazos para el envio de respuestas:

Hasta seis dias habiles contados desdepuiblicacion de la Gran
Compra en el Portal Mercado Publico.

13.- ANTECEDENTES TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS:
Los antecedentes que a continuacion se indicamdsdrepresentados a través del
Portal Mercado Publico, debiendo ser publicadosacanexos adjuntos a la oferta,

antes del cierre de la Propuesta:

a. Antecedentes Administrativos segun formularios insertos a continuacion de
la presente Intencién de Compra:

Identificaciébn completa del Oferente.

Declaracion Jurada del Oferente 0 su representgog consigne la
circunstancia de conocer la Intencion de Comprapdesente Convenio
Marco Grandes Compras y aceptarla en todos sustgsm condiciones.

Declaracién Jurada del Oferente o su representantandatario designado
al efecto en la que exprese conformidad con elrlygiecha de entrega
indicados en la clausula tercera de la presend@diin de Compra.

Declaracion Jurada del Oferente o su representantandatario designado
al efecto, en la que exprese que no participan &€a @ropuesta,
directamente o como apoderado, las personas regwgluridicas que se
encuentran en los casos de impedimentos o inhathdil indicados en el
inciso 5.2.- y 5.3.- de la presente Intencion denf@.

a) Antecedentes Técnicos:

- La Ficha Técnica de ofertados por item correspaneia cada ID requerida
y publicada en Convenio Marco.

- Declaracién Jurada simple del Oferente 0 su sgmtante o mandatario
designado al efecto, en la que exprese que la Gatéonica post-venta es
de tres (3) afios, y que posee la cobertura indieada clausula sefialada
de la presente Intencion de Compra, debiendo indicenbre, teléfono y
correo electronico de la persona de contacto ea oad de las regiones
mencionadas en la presente Intencion de Compra.

ORIGINAL
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b) Antecedentes Econdmicos:

8-48/2 — A-03-9

La Oferta econdmica debe ser presentada de acaemdguiente formato, el
cual ser4 mandatario en la evaluacion:

DETALLE PRECIO | PRECIO UNITARIO I?%I.Erill?
TEM CANTIDAD EQUIPAMIENTO UNITARIO DOLAR C/IVA DOLAR
NR. DOLAR (incluye descuento
D NETO or volumen y flete) C/IVA POR
P y [TEM
1
2

VALOR TOTAL OFERTADO

C/IVA.

La presentacion inoportuna o no presentacion digaiesa de los antecedentes
indicado en la presente Clausula, sera causalienific para que no sea
evaluada la oferta del licitante en la matriz deigién.

FORMULARIOS ADJUNTOS:

DECLARACION DE ANTECEDENTES

a) Identificacion completa del Oferente:

OoOooooood

Razdn social y/o nombre completo:

R.U.T. de la Empresa y/o Cédula Nacional de Idextid
Direccion:
Teléfono:
Fax:
Correo Electronico:
Representante legal:
R.U.T. Representante:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
RUT. . . -

FIRMA

ORIGINAL

(Reverso en Blanco)
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b) Declaracion Jurada.

Yo, RUT. . -., en mi
calidad de Representante Legal de la Empresa
, R.U.T. . -., éen

“ ”

relacion a la Intencion de Compra ,
declaro bajo juramento:

a) Conocer la Intencion de Compra y aceptarla en taisstérminos y
condiciones.

b) No participar directamente o como apoderado der@scen los casos de
impedimentos ni inhabilidades sefialadas en losaaanencionados de la
Intencién de Compra.

c) Aceptar el plazo maximo de entrega de cuarentacpd@é5) dias a contar
de la fecha de emision de la Orden de Compra kry@! sefialado en la
clausula indicada de la Intencion de Compra.

d) Que los ofertados cumplen en un 100% con las esistotas técnicas
minimas sefialas en la clausula segunda de la pres#encion de
Compra.

e) Aceptar el plazo de Garantia técnica post-ventaupdrempo de tres (3)
afos, y que posea la cobertura indicada en lauttansencionada de la
Intencién de Compra.

FIRMA
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
RUT. . . -

NOMBRE
GRADO
CARGO

DISTRIBUCION

ARCHIVO.

ORIGINAL
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8-48/2 — A-03-11
ANEXO “5”
FORMATO TIPO RESOLUCION DE ADJUDICACION
EXENTA DE TOMA DE RAZON N°

D. .. ORDINARIO N° .

ADJUDICA LICITACION POR PROPUESTA
PUBLICA Ne /20

(Nombre del proceso).

VALPARAISO,

VISTO: las facultades que me confiere la Ley N° 18.92819P0, que fija
Normas sobre Adquisiciones y Enajenaciones de Bi€ueporales e Incorporales Muebles
y Servicios de las Fuerzas Armadas y su Reglameantdgnido en Decreto Supremo (H)
N° 95 del afio 2006; la Ley N° 19.886 de Bases s@ummwtratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamertntenido en Decreto Supremo (H)
N° 250 del afio 2004, emitido por el Ministerio daciénda; la Resolucion Delegatoria
D.G.S.A. Ordinario N° 4100/ / Vrs., de tech _ de de 20 ;la
Resolucion D._. . Ordinario N° [ , dehte  de de 20, que
aprueba Bases de Licitacion, las Resoluciones K0Y9 y N° 16/2020 de la Contraloria
General de la Republica, que fijan normas y moetosinidades tributarias mensuales, a
partir de los cuales los actos que en ella se iohaiVizan quedaran sujetos a Toma de
Razon y a controles de reemplazos cuando correapolad demas disposiciones legales
gue rigen la materia.

CONSIDERANDO:

Lo sefalado en la Resolucion Aprobatoria dseBacorrespondiente a la

Propuesta Publica N° _ /20 “ ", ID Mercado
Publico N° - _-LP__
La Apertura Electronica del proceso licitadogintes mencionado, de fecha
___de de 20__, en que consta la presemtaeooferta de la(s) Empresa(s)
, Rut.; , Rut ; , Rut..... etc.

Que, la evaluacion administrativa, técnicacgr®mica de la(s) oferta(s)
presentada(s) por la(s) empresa(s) participantg(sjue dio cumplimiento a los
antecedentes requeridos en las Bases de Licitadddacuerdo al “Informe de la Comision

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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de Evaluacion”; fueron evaluadas segun los crigempe se indican, elevados a la
Plataforma Mercado Publico:

Puntaje | Ponderacion

Que, las ofertas de las empresas que se mdigaron declaradas
inadmisibles por los motivos que se sefalan:

a) Ltda.: No da cumgptitai a lo dispuesto en la
Clausula __.- N° .- de las Bases de Licitacionnal presentar

(Ejemplo: La Garantia por seriedad de la oferta).

b) S.A.: No da cumpiitoiea lo dispuesto en la

Clausula YY.- N° 2.- y 3.-, de las Bases de Lidihac por la no presentacién antecedentes
Administrativos y técnicos y no dar respuesta solecitud de “Aclaracion de Ofertas”, de
acuerdo a lo sefialado en la Clausula __ de lasBase

Que con el objeto de resguardar los intergstgucionales, la Comision
de Evaluacion de ofertas, compuesta por personkl BMRECCION DE
LA ARMADA, propuso adjudicar a la empresa , Rut. . Lo
anterior se fundamenta en enmarcarse dentro daifaresto anual asignado.

RESUELVO:

ADJUDICASE la Propuesta Publica N° 0 20

“ , ID MeréalblicoN°® - -LP_|

a la Empresa LTDA., cuya oferta ha sido

evaluada como conveniente para los intereses uaistitales, por un monto de $
- ( millones mil pesos) Exento de IVA

(FIIVA i.nclu.ido).

DECLARASE desierto los articulos que a continuacion se imgipar la
no presentacion de ofertas:
>
>
>

ORIGINAL
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ORDINARIO
8-48/2 — A-03-13

PUBLIQUESE la presente Resolucién en el Sistema de Informad
Compras y Contrataciéon Publica www.mercadopublico.c

NOMBRE
GRADO
CARGO
DISTRIBUCION :
ARCHIVO.
ORIGINAL

(Reverso en Blanco)
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ANEXO “6”

FORMATO TIPO RESOLUCION DESIGNANDO COMISION EVALUAD ORA DE
OFERTAS

EXENTA DE TOMA RAZON N°
D._ . . ORDINARIO N° 4193/ _/ VRS.

DESIGNA INTEGRANTES DE LA
COMISION  EVALUADORA  DE
OFERTAS DE LA LICITACION
PUBLICA (0 PRIVADA) N° _ /20 _
" "ID___- _-20_.

VALPARAISO,

VISTO: Lo dispuesto en la Ley N° 18.575 Orgéanica Corstinal de Bases
de la Administracion del Estado; la Ley N° 19.886 @003, sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de S#vgi y su Reglamento; la Ley N°
18.928 de 1990, que fija las normas sobre Adqoisgs y Enajenaciones de Bienes
Corporales e Incorporales Muebles y Servicios si€lerzas Armadas y su Reglamento
Art. 10 que excluye de su aplicacion a las adquisgs que se deban efectuar en
conformidad a la ley N° 18.476 del Ministerio defé@esa Nacional; la ley N° 20.730
gue regula el Lobby y gestiones que representeresgs particulares ante autoridades y
funcionarios publicos;

CONSIDERANDO:

1.- La Licitacion Pdblica N° _ /20 ID - - 16, cuyas Bases
fueron aprobadas mediante Resolucion (Autbfalzultada) No Afecta (o Afecta)
N° /| | __ Vrs. de fecha __ de de 2@ara la Adquisicion (o

contratacion) de -

2.- Que, la sefialada Licitacion supera las 1.000 UTavh ya Clausula (o
Articulo) N° __ de las Bases dispone que debert@giar la Comision Evaluadora de
Ofertas el Subdirector (2° Comandante), el JefeDagdartamento Finanzas, el Jefe

del Departamento de Ingenieria (Etc...), todos daaidb de la , cargo
ocupados al momento de la publicacion de las Bgsas,el _ (Grado) Sr.
, Rut. . . - correo electodnic @armada;cel
____ (Grado) Don , Rut. . . eorreo electronico
@armada;cél (Grado) Don Rut. . -
correo electronico @armada; @tc., respectivamente.
3.- Lo establecido en el Articulo 37° del Reglamenw ld Ley N°

19.886, donde se sefiala que para las Licitacioaegrah complejidad y todas las
superiores a 1.000 UTM, las ofertas seran evalupdasina Comision de al menos

ORIGINAL
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tres funcionarios publicos internos o externos @anismo, no pudiendo tener
conflicto de intereses con los Oferentes, parangiaea la imparcialidad, igualdad de
condiciones y competencia entre las ofertas.

4.- Lo establecido en la Ley N° 20.780nde se sefiala que los

sujetos pasivos que integran las Comisiones Evataagddeben ser publicados en la
Plataforma de Lobby.

RESUELVO:

5.- DESIGNASE, como integrantes de la Comision Evaluadora de
ofertas de la Licitacion Publica N° _ /20 ID - - 16, para la Adquisicion (o
contratacion) de - al dQrér. , Rut.
. . -:al__ (Grado) Don Rut. . . -y
al (Grado) Don Rut. . ., quienes deberan dar

cumplimiento a lo establecido en el Articulo 37 Reglamento de la Ley N° 19.886.

3.- ANOTESE, registrese y publiquese a través el Sistemafdariacion de
Compras y Contratacién Puablica.

NOMBRE
GRADO
CARGO
DISTRIBUCION :
1.- (Segun se determine).-

ORIGINAL
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ANEXO “7”

FORMATO TIPO RESOLUCION DE RE-ADJUDICACION

EXENTA TOMA RAZON Ne°

D. . ORD.N° I VRS.

READJUDICA LA LICITACION PUBLICA N° _ /20 ID - _LP_,
“ADQUISICION 8° CONTRATACION)
DE ”

VALPARAISO,

VISTO: La ley N° 18.928, que fija las normas sobre Adgigees de
Bienes Corporales e Incorporales Muebles y Sewide las Fuerzas Armadas y su
Reglamento, contenido en el Decreto Supremo (HYMNélel afio 2006; lo dispuesto en la
ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Adminigtatde Suministro y Prestacion de
Servicios y su Reglamento, contenido en el Decsearemo (H) N° 250 del afio 2004; la

Resolucion Aprobatoria de Bases D.__. . Ord. N° | de fecha de
20 ;laResolucion D. . .Ord.N° /| efatha  de de 20__, que
adjudica a la empresa “ "ekoRICiON Delegatoria D._. . . Ord.
N°e [/ [ Vrs., de fecha de de 30las Resoluciones N° 7 /2019 y

N° 16/2020 de la Contraloria General de la Repablgue fijan normas y montos en
unidades tributarias mensuales, a partir de lokesuas actos que en ella se individualizan
guedaran sujetos a Toma de Razon y a controlesetieptazos cuando correspondias
demas disposiciones legales que rigen la materia.

CONSIDERANDO:

Lo sefialado en la clausula __ (u otras), de lase8 de la Licitacion
Pdblica N° /20 ID - _-LP_.

Que, consta de la apertura electronica del proagtaorio ID -

__-LP__, de fecha __ de del 20__, donde dseieran las ofertas de las siguientes

empresas:

. LTDA. RUT: _ . -

. RUT: . . -

Que, la oferta de la empresa
LTDA. obtuvo la mejor evaluacion, por tanto se dijo el articulo indicado (o Servicio)
en la Resolucion Exenta D.__. . ORD N° /___Jde fecha _ de de 20 .

Que, con fecha __ de de 20 __ se recibiéame N° INC-
-R__ (o lo que corresponda o justifica eg@ARjudicacion), correspondiente a la
Licitacion ID - _-LP__ efectuado a travésalplataforma, www.mercadopublica.cl

ORIGINAL
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5.-

6.-
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Que, el Reclamante, del Sr. (o _lo que
corresponde, que se detectd una inconsistenciajengeiente a la empresa
,Rut., . . - argumenta que (u otro segun sea

el caso por el cual se re-adjudica el proceso).

Que, el Reclamante (u otro motivo o situaciéon ceatin)
, solicita (se) dejar sin efecto laoResdn de Adjudicacién Exenta
D. .. ORD. No° I, de fecha 20
donde .

RESUELVO:

DEJESE sin efecto la Adjudicacion a la empresa
sefialada en la REsolExenta D.__ . . ORD. N°

/| | ,defecha _ de 20__, por presentar (seﬁalar_los motivos).

READJUDICASE el Bien (o Servicio)que se indica, a la empresa
cuya oferta ha sido evaluada como la mas convenienmpliendo con lo solicitado en
clausula __ (u otras que se sefialen) de las Badasithcion:

> RUT: . -

SUB TOTAL
IVA 19%
TOTAL ADJUDICADO

ORIGINAL
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PUBLIQUESE la presente Resolucion en el sistema de informacion
www.mercadopublico.cl

NOMBRE
GRADO
CARGO
DISTRIBUCION :
1.- (Segun se determine)

ORIGINAL
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ANEXO “8”

FORMATO TIPO CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE PRECIOS

La Comision de la (Mando Requg) de la Armada, que
suscribe, Certifica su conformidad con los valorefertados por el Proveedor
(Nombre y Rut del Proveadpdicado) por la Licitacion
(Nombre de la Licitacion y ID N° - -LP_ ), precios que se

encuentran considerados dentro de los margenesd=dib.

En, (Ciudad), __ de de 20__.

Firma Firma Firma
Nombre Nombre Nombre
Grado Grado Grado
Cargo Cargo Cargo

(Firman los integrantes de la Comision Evaluader®tertas)

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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ANEXO “9”
FORMATO TIPO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUE STARIA

N° xx /xx
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
DE RECURSOS

De conformidad al presupuesto aprobado para estitucion, por (la Ley N° que
establece el Presupuesto del Sector Publico camdgmnte al afio de fecha ___ de

de 20 __ , por Decreto Supremo para fondogepientes de la Ley 21.174
Establece nuevo mecanismo de financiamiento decdgmcidades estratégicas de la
Defensa Nacional o su saldo en la cuenta FO.R.Aafla de Chile),

CERTIFICO:
Que, a la fecha del presente documento, la Ingiitucuenta con el presupuesto necesario
para el financiamiento de los bienes y/o servizidgados en:

VALOR TIPO DE DOCUMENTO O LICITACION

ITEM / TA-ACT- MONEDA

UU.EE. |CENFIN| FUENTE | =4 5co SUBACT (PESOS/USD)

|CENTRO DECOSTO | |

Se realiza el presente certificado, para ser idolen el Acto Administrativo respectivo.

Valparaiso,

NOMBRE
GRADO
CARGO

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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ANEXO *10”
FORMATO TIPO RESOLUCION QUE APRUEBA UN CONTRATO
EXENTA DE TOMA RAZON N°
D.__._. ORDINARIO N° | | _| VRS,

APRUEBA CONTRATO DE LA PROPUESTA
PUBLICA N° _ /20 “SUMINISTRO DE

VALPARAISO,

VISTO: las facultades que me confiere la Ley N° 18.9281@P0, que fija
Normas sobre Adquisiciones y Enajenaciones de Bi€&wmporales e Incorporales
Muebles y Servicios de las Fuerzas Armadas y slaRegto, contenido en Decreto
Supremo (H) N° 95 del afio 2006; la Ley N° 19.886Bdses sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Sgog y su Reglamento, contenido
en Decreto Supremo (H) N° 250 del afio 2004, empmtcel Ministerio de Hacienda;
la Resolucion Exenta D. . . Ord. N° /| /e fatha  de de 20,
gue autoriza y aprueba las Bases de la Propuebtd° _ /20 “Suministro de
" la Resolucion de Adjudicacioxeriia D._ . . Ord. N°
| I, de fecha __ de de 20_; lal&kadn Delegatoria D._. . .
Ord. N° [ Vrs. de fecha __ de de 20 ; vy las
Resoluciones N° 7 /2019 y N° 16/2020 de la ContfalGeneral de la Republica, que
fijan normas y montos en unidades tributarias malesy a partir de los cuales los
actos que en ella se individualizan quedaran sugfboma de Razon y a controles de
reemplazos cuando corresponda.

CONSIDERANDO:

La necesidad de contratar el Suministro  de
, para

Que, para satisfacer la necesidad planteada seo lla
Licitacion Publica a través del Sistema de Inforimaes de Compras y Contratacion
Publica, adjudicandose a la empresa , en virtud a
lo resuelto en la Resolucién de Adjudicacion citadd/isto.

Que, existe presupuesto asignado para cumplir lesn
obligaciones contractuales derivadas del Contratgsaribir.

RESUELVO:
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1.- APRUEBASE el Contrato de la Propuesta Publica N° /20 ‘iBistno
de ", ID Mercado Publico N°- -LP__, suscrito entre
la Armada de Chile y la Empresa “ ", cuyo texto es el que se
transcribe:

........ (Insertar texto del contrato)...

2.- DEJASE constancia que en Razon del monto de la Licitagi&egun lo
dispuesto en las Resoluciones N° 7/2019 y 16/2@20 dContraloria General de la
Republica, que fijan normas y montos en unidadbstérias mensuales, a partir de
los cuales los actos que en ella se individualipggdaran sujetos a Toma de Razoéon y
a controles de reemplazos cuando correspondagesame Resolucion esta exenta de
Toma de Razon.

3.- ANOTESE, registrese y publiquese a través el Sistema fderlacion de
Compras y Contratacién Publica www.Mercadopublico.c

NOMBRE
GRADO
PUESTO
DISTRIBUCION :
ARCHIVO.
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ANEXO “11”

FORMATO DE ACTA DE RECEPCION

MEMBRETE
UNIDAD O
REPARTICION N° ACTA RECEPCION FECHA RECEPCION
ACTA DE RECEPCION
. N° GUIA/FACTURA
NOMBRE PROVEEDOR N° ORDEN DE COMPRA (SERALAR) FECHA
. DESCRIPCION PRODUCTO PRECIO
N SERVICIC CAT. RECIBIDA UNITARIO VALOR TOTAL
(COMISION DE RECONOCIMIENTO Y RECEPCION O JUNTA EC@WICA)
FIRMA 1 FIRMA 2 FIRMA 3 FIRMA 4
GRADO Y NOMBE GRADO Y NOMBRE GRADO Y NOMBRE GRADO Y NOMBRE
RUT. RUT.: RUT. RUT.:

(Reverso en Blanco)
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TRATADO 3
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACIONES

INDICE CAPITULOS Y ANEXOS
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CAPITULO 02
ADQUISICIONES FINANCIADAS CON RECURSOS PROVENIENTES DEL
SUBTITULO 22, ITEM 15 DE LA LEY DE PRESUPUESTO DEL SECTOR
PUBLICO

CAPITULO 03
CONTRATACIONES FINANCIADAS CON RECURSOS PROVENIENTE S DE
LEYES RESERVADAS

CAPITULO 04
CONTRATACIONES DIRECTAS EN EL EXTRANJERO FINANCIADA S CON
RECURSOS PRESUPUESTARIOS

ANEXO “1”
FLUJOGRAMA DE ADQUISICIONES CON LEYES RESERVADAS

ANEXO “2”
ACTA DE APERTURA

ANEXO “3”
ACTA DE ENTREGA DE ANTECEDENTES

ANEXO “4”
RESOLUCION EXIME PROPUESTAS PUBLICAS Y PRIVADAS
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30101.

30102.

30103.

TRATADO 3
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACIONES
CAPITULO 01
CONSIDERACIONES GENERALES

Los procesos especiales de contratacion, correspamaquellos que se rigen por
normas legales particulares.

El Articulo 3°, letra f), de la Ley N° 19.886, stédi@udles son las adquisiciones
gue se encuentran, en particular para las Fuemraadsas, de Orden y Seguridad,
exentas de la aplicacion de la sefialada ley:

a.- Adquisiciones que versen sobre Material de Guerra.

b.- Contratos celebrados en virtud del Reglamento Cemghtario de la Ley N°
7.144, la Ley N° 13.196 y sus modificaciones.

c.- Adquisiciones de diferentes especies por partaslé-lierzas Armadas o por
las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, espasddtcen el mismo Articulo
de la Ley.

El Articulo 10° de la Ley N° 18.928 (fija normasbse Adquisiciones y
Enajenaciones de Bienes Corporales e IncorporalesbMs y Servicios de las
FF.AA.), establece que no sera aplicable en lagesiges casos:

a.- Adquisiciones de Material de Guerra.

b.- Las que se hagan con cargo a las Leyes N° 7.14858,212.867, 17.174 y
18.476.-

c.- Las que se efectien directamente en el extranjero.

d.- Las que se hagan en virtudes de leyes especiales.

La adquisicién de Bienes y Contratacion de Sessigfectuados en el extranjero
correspondiente a fuentes de financiamiento FO.R.Aey de Presupuesto en
virtud del Articulo 3°, letra f), de la Ley N° 188, seran regulados por lo
establecido en el Articulo 9° de la Ley N° 18.5@&bgue sefiala que los Contratos
Administrativos se celebraran previa Propuestai@aibén conformidad a la ley,
gue el procedimiento concursal debe regirse por poscipios de libre
concurrencia de los Oferentes al llamado Admirtistway de igualdad ante las
Bases que rigen el Contrato, y que la Licitacioivd®la procedera, en su caso,
previa Resolucion fundada que asi lo dispongapsgle por la naturaleza de la
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30104.

30105.

negociacion corresponda acudir al Trato DirectoerAds, podran establecerse un
procedimiento de cobro de multas, y demas sanciapes afecten a los
contratistas, de acuerdo al grado de complejidath @®mpra cuando se estime
conveniente.

El procedimiento para materializar adquisicionemariciadas con recursos
provenientes del subtitulo 22 item 15 de la LeyoeEsupuestos, se describe en el
Capitulo 02 del presente Tratado.

Tratandose de procesos correspondientes a losadeBatn los parrafos 30103 y
30104 precedentes, los Oferentes participantesralebencontrarse inscritos,
previamente, en el Registro Especial de Proveedi®ieSector Defensa Armada,
en virtud de lo dispuesto en el Decreto N° 746 2izlde mayo de 2012. De
acuerdo a lo establecido en el Articulo 9° del aeginto sefialado, la
administracion de este registro corresponde arecbibn de Abastecimiento de la
Armada. El proceso de inscripcion se realizaraader@o a Directiva D.AB.A. N°
200/1 de fecha Julio 2014 y el Listado de Provessionscritos se encuentra
disponible en la pagina web de la Armada de Chile.
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TRATADO 3
CAPITULO 02

ADQUISICIONES FINANCIADAS CON RECURSOS PROVENIENTES DEL
SUBTITULO 22, ITEM 15 DE LA LEY DE PRESUPUESTOS DEL SECTOR

30201.

30202.

30203.

30204.

PUBLICO

En caso de procesos de adquisicion financiadosemrsos provenientes de la
Subtitulo 22 item 15 de la Ley de Presupuestosidpagque fue creada mediante
Decreto Supremo Reservado N° 427 del Ministeribldeienda del 13 de abril del
2005, el procedimiento sera el que a continuaadindica

La adquisicibn de Bienes en estos casos se regudario establecido en el
Articulo 9° de la Ley N° 18.575, el que sefiala tpseeContratos Administrativos
se celebraran previa Propuesta Puablica, en cordadnia la ley, que el
procedimiento concursal debe regirse por los pioside libre concurrencia de
los Oferentes al llamado Administrativo y de igwaldante las Bases que rigen el
Contrato, y que la Licitacion Privada procedera,sancaso, previa Resolucion
fundada que asi lo disponga, salvo que por la aleza de la negociacién
corresponda acudir al Trato Directo, lo que tamliéhe disponerse a través de
una resolucion fundada.

Se debera considerar que las adquisiciones de Soreeste concepto no estan
afectas al tramite de Toma de Razon por parte @eGaR.

Los Mandos deben haber obtenido aprobacion parduefeestas adquisiciones
por resolucion del Sr. Comandante en Jefe de leafanconforme a lo dispuesto
en el Articulo 47°, letra e) de la Ley N° 18.94&g@nica Constitucional de las
Fuerzas Armadas.
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TRATADO 3
CAPITULO 03

CONTRATACIONES FINANCIADAS CON RECURSOS PROVENIENTE S DE

30301.

30302.

30303

LEYES RESERVADAS

La Armada, recibe una asignacion de recursomemeda dolar, como fuente de
financiamiento proveniente de Leyes Reservadasimfipanciar las capacidades
estratégicas institucionales, que permitan darc&gmiual problema o deficiencia
detectada, segun las necesidades y prioridadessaerdllo.

Los recursos son invertidos en la contratacion i@ad3 y Servicios, previamente
autorizados por el Decreto Supremo y bajo el provedto establecido en el
decreto M.D.N.SSG. D Il (R) N°124 del 25 de octubel 2004, que determina la
Metodologia de Preparacién, Presentacion y Evalnade los Estudios y
Proyectos de Inversion de las Fuerzas Armadas csuenaso, por el Oficio
MDN.CSDN. (R) N° 10055/1636/Varios de 30 de dicieende 2009, que imparte
instrucciones sobre antecedentes que fundamentaquermmiento de
financiamiento.

En las adquisiciones financiadas con Leyes Resasyamh atencion a los montos
involucrados, podran contratarse mediante los enjes procedimientos:

a.- Propuesta Publica: Cuando se trate de adquisicipoesun valor total
superior a 1.000 UTM, o su equivalente en monedar diz Estados Unidos
de América, en adelante moneda dolar o délaresieames.

b.- Propuesta Privada: Cuando se trate de adquisicippesun valor total
superior a 500 UTM y hasta.0DO UTM, o su equivalente en ddlares
americanos.

c.- Trato o Contratacion Directa: Cuando se trate dpiiggtiones por un valor
total no superior a 500 UTM, o su equivalente elarégd americanos.

Nota: Se adjunta en Anexo “1” “Flujograma de Adquisi@s con Leyes
Reservadas” de este Tratado.

Con independencia del monto involucrado, podréniege una inversion o
adquisicion del tramite de Propuesta Publica od@aven los casos detallados en
el Articulo 29° del Reglamento Complementario dedg N° 7.144.

Particularmente para las inversiones en los sitgsenasos deberan acreditar
dicha condicidon de acuerdo al procedimiento quases&la, objeto respaldar el
Acto Administrativo correspondiente:

a.- Cuando se trate de articulos en que solo exist®romeedor del Bien o
Servicio:
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- Se deberéd acreditar titularidad de los derecloprdpiedad intelectual,
industrial, licencias, patentes y otros, mediaetgifccacion entregada por
el Instituto de Propiedad Intelectual o la autatidarrespondiente, o
Certificado emitido por el fabricante.

b.- Cuando se trate de inversiones que hayan sidorddakde caracter secreto;

- Datos técnicos: Descripcion general que acreditavés de un informe el
grado de confidencialidad.

- Datos comerciales: Descripcion comercial en sbode continuidad de
una linea logistica del material.

- Datos legales: Cumplimiento del Cédigo de Jusstidilitar.

30304. La autoridad facultada para efectuar la contratacan cargo a Leyes Reservadas
sera aguella designada especificamente en cadet®&upremo que autorice la
inversion de fondos.

30305. En aquellas contrataciones cuya modalidad de pagesponda a procedimiento
CONFIRMING, debera considerarse en las Basesn$sicciones emitidas en las
Directivas de la Direccibn General de Finanzas ycr&tes Supremos
correspondientes.

30306. En las Bases o durante el proceso de cotizacienasgso de incumplimiento de lo
pactado, podran establecerse un procedimiento deo ade multas, y demas
sanciones que afecten a los contratistas.

El ingreso contable del cobro de multas establscielstas deberan ser traspasadas
a la cuenta FO.R.A. Institucional, a través del cAcAdministrativo
correspondiente. (Ver formato adjunto en Anexo d&! Tratado 04 del presente
Manual).

30307 Las Bases de Licitacion deberan establecer lsstitocion de las Garantias
necesarias para asegurar la Seriedad de las gfeesentadas y el Fiel@portuno
Cumplimiento del Contrato. Los montos de las G&ansefialadas no deberan
desmedrar ni desincentivar la participacion ded@erentes.

Si las Bases de Licitacion contemplan como cauBidietas de Garantia, deberan
aplicarse las siguientes normas:

a.- Propuestas Publicas o Privadas: la Boleta de Zefidd la Oferta debera ser
equivalente, a lo menos, a un 3% del precio t@dhdPropuesta.

b.- En los Contratos de Adquisiciones se exigiran lgsiientes Boletas de
Garantia Bancaria:
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30308

303009.

1) Pago anticipado: equivalente al 100% del anticipo.
2) Fiel y Oportuno Cumplimiento: equivalente, a lo m&na un 10% del
precio total del Contrato.

3) Garantia Técnica, cuando corresponda de acuerdoCaitrato;
equivalente, a lo menos, a un 5% del precio ta@hCdntrato.

Se debera dar cumplimiento a lo dispuesto por teddion General de Finanzas
de la Armada en la Directiva que norma los aspect@gjuerimientos de Boletas
de Garantia.

No se requerira de Boletas de Garantias en eldmgsegociacion entre gobiernos,
adoptandose en todo caso, los procedimientos dpiaetd que pudiesen ser
pertinentes.

Con cargo a las Boletas de Garantia podran haetgstivas las multas y demas
sanciones que afecten a los contratistas, mon®giegoeran ser traspasados a la
cuenta FO.R.A. Institucional, a través del Acto Amistrativo correspondiente.

La formalizacion de las adquisiciones de BieneSewvicios requieren de la
suscripcion de un Contrato y emisiéon de una Orden Gbmpra, cuando
corresponda, y deben ser ingresados al sistemiduanshal de administracion
logistica del material (SALINO).

Toda adquisicion, que se ejecute directamente @xtednjero, se efectuara por
intermedio de las Misiones Navales o Unidad Comm@adlesplegada en el
extranjero, conforme a lo dispuesto por la autari@deultada para ello.

Asimismo, estos procesos, por su naturaleza, cgiohgadley cuantia de los recursos
involucrados, podran contar con apoyo en la evaunaade las Direcciones
Técnicas facultadas, designadas por el respectecoeld Supremo.

La Junta Econdmica de la respectiva Mision Nawah ta encargada de:

a.- Recepcion del requerimiento , via SALINO, de la REBGSOLCOM

b.- Solicitar por escrito las cotizaciones.

c.- Elaborar un Acta de Apertura de las Cotizaciones.

d.- Confeccionar Cuadro Comparativo de Ofertas corcauiones de las
cantidades de articulos y sus precios parcialetajes.

e.- Elaborar un Acta de Adjudicacion, firmada por ladtidad competente,
sefialando las razones que favorecen las resolgcaniuptadas.

f.- Emitir ORCOM una vez tenga validacion de la INTERFBALINO/CGU.
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30310. Las contrataciones efectuadas en el extranjerondebeplir con las normas

30311

30312.

internacionales que regulan el intercambio comkrcea través de los
INCOTERMS vigentes y cumplimiento al manual SALIp@ra el movimiento de
materiales.

Las adquisiciones de Bienes daran cumplimiemds aldusulas de catalogacion de
adquisicion de equipamiento que permite identifican numero OTAN de
catalogo el material que se adquiera, de acuerDgeativa D.G.S.A. Ord. N°
01/220/01 de fecha noviembre de 2015, cuando s#ibléa En caso contrario,
igualmente el material adquirido no catalogado delser ingresado al sistema
SALINO.

PROPUESTA PUBLICA:
Procedimiento:

a.- Elaborar las Bases de Licitacion o Request for &ab(RFP), las que deben

ser aprobadas por Resolucion de la autoridad cemigetde acuerdo a las
normas generales y de detalle sefaladas en esteaMabeben contemplar
un plazo minimo de veinte dias corridos para Iseracion de las ofertas.
Para ello se registrard en cada una de las Basegaaas, el lugar y la fecha
de retiro.

Contenido minimo propuesto para las Bases:

Las Bases deberan contener, en lenguaje precisiegtal a lo menos, las
siguientes materias:

1) Los requisitos y condiciones que deben cumplirQésrentes para que sus
ofertas sean aceptadas.

2) Las especificaciones de los Bienes y/o Servici@éssguquieren contratar.

3) Las etapas y plazos de la Licitacion; los plazosoglalidades de aclaracion
de las Bases; la entrega y la apertura de lasasfde evaluacion de las
ofertas; la Adjudicacion y la firma del Contratoglyplazo de duracion de
dicho Contrato.

4) La condicién, el plazo y el modo en que se comptereéo los pagos del
Contrato, una vez recibidos conforme los Bienesmwi8ios.

5) El plazo de entrega del Bien y/o Servicio adjudicad

6) El monto de la o las Garantias que la UU.RR. ltdaxija a los Oferentes y
la forma y oportunidad en que seran restituidas.
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b.-

7) La forma de designacion de las Comisiones Eval@ador

8) La determinacion de las medidas a aplicar en lssscde incumplimiento
del Proveedor y de las causales expresas en dgouasdicedidas deberan
fundarse, asi como el procedimiento para su ajpdicac

La Propuesta Publica deber ser difundida con de®spublicados en diarios
de circulacion, uno nacional y otro regional, dedi@indicar al menos:

1) Objeto de la Propuesta.
2) Fecha, horay lugar de recepcion de las ofertas.

3) Fecha, hora y lugar de apertura de las ofertas.f¢ymato adjunto en el
Anexo “2” del presente Tratado)

Entrega de Bases, para los interesados y solo @l@gue se encuentren
inscritos en el Registro Especial de ProveedoretoEBefensa Armada.
(Ver formato adjunto en el Anexo “3” del presentatddo)

Periodo de preguntas y respuestas o solicitud ldeaamnes a las Bases (de
ser procedente).

Nombramiento de la Comision Evaluadora, quien erallas Propuestas.
(Ver formato adjunto en el Anexo “6” del Tratadod@d presente Manual).

1) Proposicion de Adjudicacion y Resolucion de Adjadion firmada por
la autoridad competente. (ver formato adjunto eexdn“5’del Tratado
02 del presente Manual).

2) Contrato u Orden de Compra aprobada por Resolucion.

Por cada Propuesta Publica se debe crear un erpedien, al menos, la
siguiente documentacion:

1) Solicitud de Adquisicion.
2) Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.
3) Bases.

4) Acta de preguntas y respuestas, cuando se establerclas Bases de
Licitacion.

5) Acta de Apertura.

6) Oferta Técnica (catalogos) y Econdmica entregadap Oferentes.
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7) Conformacion de comisiones evaluadoras por Reswiube acuerdo a lo
establecido en las Bases.

8) Evaluacion de la oferta a través de un Cuadro coatipa de los
Oferentes, especies y precios cotizados.

9) Proposicién de Adjudicacion.

10) Resolucién de Adjudicacion.

11) Contrato y Resolucion que la aprueba, si lo hubiese

12) Ordenes de Compra relacionados.

13) Todo otro antecedente relacionado con el proces€atapra (Copia
Boleta Bancaria Garantia de Fiel Cumplimiento dmht€ato, etc.)

30313. PROPUESTA PRIVADA:

Constituye un procedimiento similar al de una depBResta Publica, en tanto

guedan sujetas a las mismas disposiciones, califeasncias que a continuacion

se indican:

a.- No requiere de publicacién. La autoridad facultadétara a participar a los
Oferentes debidamente inscritos, quienes debeesemar sus ofertas en las
condiciones y dentro del plazo establecido en EseB o RFP.

b.- No requiere obligatoriedad de exigir Boleta de Gasade Seriedad de la
Oferta. Si se solicita, regiran los porcentajesontos sefialados en el parrafo
30307, letra a.-.

c.- En el Acta de Apertura se debera consignar al mangiguiente informacion:

1) Nombre del proponente y monto de la Propuesta.

2) Nomina de los Proveedores a los que se les enu¥itacion y no hubo
respuesta.

3) NoOmina de quienes manifestaron no tener existencia.
30313. TRATO DIRECTO:
Procedimiento:
a.- El Comprador debe solicitar cotizaciones escrifag;, lo menos a tres

Proveedores (cuando proceda, de acuerdo a la esiahblecida) o empresas
comerciales, dejandose constancia de las ofertgsmiadas.
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b.- Podr& eximirse una inversion o adquisicion del tidughe Propuesta Publica o
Privada mediante Resolucion fundada en algunadedasales del Art. 29°
del reglamento complementario de la Ley N° 7.144.

c.- Resoluciéon fundada que acepta oferta y aprueba&orgn su caso.
30314. Los Mandosdeberdn dar cumplimiento a las disposiciones qupaita el

Ministerio de Defensa Nacional y demas Organos deministracion del Estado,
competentes en la materia.

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)






ORDINARIO 8-48/2 — 304 -1

TRATADO 3
CAPITULO 04

CONTRATACIONES DIRECTAS EN EL EXTRANJERO FINANCIADA S CON
RECURSOS PRESUPUESTARIOS

30401. El presente Capitulo aplica a los procedimientggguir para la contratacion de
Bienes y Servicios a efectuar directamente en tehjero, con cargo a recursos
asignados por ley de presupuestos, o bien, conseE&O.R.A.

Estos procedimientos se llevaran a cabola®Misiones Navales, Agregadurias,
Inspectorias Técnicas, Jefes de Proyectos y Comtesdae Unidades que se
desplacen en comision fuera del territorio naciopalra el funcionamiento y

operacion de la UU.RR. en el extranjero.

30402 De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 10°adedy N° 18.928, que fija Normas
sobre Adquisiciones y Enajenaciones de Bienes Calg® e Incorporales
Muebles y Servicios FF.AA., las normas de la Legnida no seran aplicables a
las adquisiciones que se efectden directamenteextranjero.

El Articulo 47°, letra h), de la Ley N° 18.948, @mjca Constitucional de las
FF.AA., faculta al Sr. C.J.A., para celebrar, epresentacién del Fisco y en
conformidad a la Ley, los actos, contratos y conimres para la adquisicion y
uso de bienes muebles (en la medida que no coestitmaterial de guerra), como
asimismo contratar servicios para el cumplimiergolal correspondiente Mision
Institucional.

En consecuencia, los Mandos que deban efectuaisadones y contrataciones
directamente en el extranjero, deberan solicitergdeion al Sr. C.J.A.

30403. Se entiende por adquisicion efectuada directamamtel extranjero, aquellas que
llevan a cabo las autoridades para el consumo @ra@ las Misiones,
Agregadurias, Unidades y personal en comision ertednjero.

30404. Las UU.RR. que en base a sus dotaciones reglanantao poseen un
Departamento de Finanzas/Abastecimiento, como lIgsegadurias Navales,
desarrollaran los procedimientos que mas adelanteBalan, y de acuerdo a lo
establecido por cada Mando, sobre el particular.
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ANEXO “1”

FLUJOGRAMA DE ADQUISICIONES CON LEYES RESERVADAS

| FLUJOGRAMA COMPRAS FUERA DEL PORTAL Y AFECTAS AL REGLTO. DE LA LEY N° 7.144 |

| DETERMINACION DE NECESIDAD |

DIRECCIONES TECNICAS
D.1.S.N.-D.R.U.A.-D.AB.A.-
C.AV.N.-C.G.C.IM.

NO PROCESO
CHILECOMPRA

TRATO DIRECTO

- TERMINOS REFERENCIA (ESPECTEC)

- 3 COTIZACIONES v

- PROVEEDORES INSCRITOS REGISTRO
ESCPECIAL PROV. (D.AB.A.) SI

- CUADRO COMPARATIVO

- RESOLUCION ADJUDICACION

- AUTORIZA: DIRECCION TECNICA
FACULTADA

NO

I LICITACION PRIVADA
- ESP. TECNICAS

- BASES DE LICITACION
—» | - SE INVITA A PROVEEDORES INSCRITOS [

SE GIRA ORCOM A

PROVEEDOR MEJOR [ETITHE S0

LIy Uy St EN REGISTRO ESP. PROV. (D.AB.A.)
AUTORIZA: DIRECCION TECNICA
LICITACION PUBLICA Nol FACULTADA
- ESP. TECNICAS
- BASES DE LICITACION sl

| - SE PUBLICA EN DIARIO (SIN COSTO) [ <>A1.000 UTM

- SE ENTREGA BASES A INSCRITOS EN
REGISTRO ESP. PROV. (D.AB.A.)
AUTORIZA: DIRECCION TECNICA

JUNTA ECONOMICA EFECTUA
APERTURA DE OFERTAS CON

> PRESENCIA OFERENTES, EN
DEPENDENCIAS DIRECCION TECNICA

)

ENTREGA ANTECEDENTES A COMISON
EVALUADORA OFERTAS.
PROPONE PROVEEDOR ADJUDICADO

!

DIRECCION TECNICA REVISA
ANTECEDENTES COMISION 5
EVALUADORA

A

RESOLUCION
ADJUDICACION / DESIERTA
NOTIFICA A
PARTICIPANTES

SE FIRMA CONTRATO Y
GIRA ORCOM SALINO

NO

LICITACION DESIERTA

A

ORIGINAL
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DETERMINACION DE NECESIDAD, MATERIAL LEYES
UU.RR. INICIA
PROCESO ADQ. S PROCESO DE
EXTRANJERO COTIZACIONES
ADQ. DE BIENES O SERVICIOS

FFG:

MISNAV

RELACIONADOS CON INVERSION O

DIRECCION TECNICA:

SOLICITUD  VIA
(RECOM O SOLCOM).

SALINO

IMPUTACION
PRESUPUESTARIA A
DECRETO MATRIZ O

DECRETO DE PAGO.
CONFECCION TERMINOS DE
REFERENCIA.

ASEGURAR PROVEEDOR
INSCRITO EN R.E.P.S.D.
PREVIO A COTIZACIONES.
CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA.

O DIRECCION TECNICA

FACULTADA EN DESUP:

ANALISIS DE ANTECEDENTES
COMERCIALES Y TECNICOS.

V

e DDTT. O UU.RR.  EFECTUA
SOLICITUD DE  ADQUISICION
(RECOM O SOLCOM) AL
ORGANISMO FACULTADO POR
DECRETO SUPREMO A INVERTIR.

e UURR. O DD.TT. DESARROLLA
PROCESO DE EJECUCION O
CONTRATACION (RFI, RFP) ETAPA
DE  INVERSION.  ELEVANDO
CONTRATO PARA FIRMA D.G.S.A.
REGLAMENTO
COMPLEMENTARIO A LEY N°
7.144,

\Z

o SOLICITUD DE
COTIZACIONES A
PROVEEDORES SEGUN

COMPRA DIRECTA LEYES RESERVADAS (HASTA 500 UTM):
o A TRAVES DE ORDEN DE COMPRA O CONTRATO SI LA MATERIA
DE LA COMPRA LO AMERITA.
o SE PODRA EXIGIR ACUERDOS COMPLEMENTARIOS DE

GARANTIA, SEGUROS Y MULTAS, LOS CUALES DEBEN ESTAR

UIERVILOS D12 [FElAES Elh ESTIPULADOS EN LAS BASES O COTIZACIONES.

= ACTA DE APERTURA DE

Modificado por Resolucion D.G.S.A. ORD. N°641/840/149¢ Vrs. del 11 Dic. 2018.

COMERCIALES A TRAVES DE
MATRIZ DE EVALUACION

COTIZACIONES.
- EVALUACION DE  LAS /
OFERTAS  TECNICAS Y

= ACTO

PREVIO A ADJUDICACION.
ADMINISTRATIVO
QUE AUTORIZA Y ADJUDICA

500 UTM A 1.000 UTM, PROPUESTA PRIVADA:
= PROCEDIMIENTO SIMILAR A PROPUESTA PUBLICA CON

(CUADRO COMPARATIVO). SIGUIENTES DIFERENCIAS: NO REQUIERE PUBLICACION,

- ASUME COMO B.GARANTIA, SERIEDAD DE OFERTA Y FIEL CUMPLIMIENTO SOLO
ADMINISTRADOR DEL SI SE ESTIMA CONVENIENTE. RESOLUCION DE ADJUDICACION
CONTRATO. FIRMADA POR AUTORIDAD COMPETENTE.

MISNAV:

- ASEGURAR  PROVEEDOR

INSCRITO EN  RE.P.S.D. \Z

1000 UTM Y MAS, PROPUESTA PUBLICA:
- CONTRATO OBLIGATORIO, BOLETAS DE GARANTIA
OBLIGATORIAS (3%). PROPUESTA PUBLICA; GARANTIA TECNICA

LA COMPRA. .
_ EMISION ORDEN DE 5%. ANTICIPOS, GARANTIA POR EL 100%.
COMPRA.
= SEGUROS Y DESPACHO. \l/
= RECEPCION Y
INDEPENDIENTE DEL MONTO PARA AQUELLAS LICITACIONES QUE PUEDEN
EXIMIRSE DE PROPUESTA PUBLICA Y EFECTUAR PROPUESTA PRIVADA O
TRATO DIRECTO, DE ACUERDO AL ART. 29 REGLAMENTO
. COMPLEMENTARIO.
SE EXIME DE TRAMITE PROPUESTA PUBLICA O PRIVADA, SIGUIENTES
CASOS:
0 COMPRA URGENTE, AUTORIZA C.J.A. (COMPROBABLE SO PENA
SUMARIO ADMINISTRATIVO).
< o EXISTE UN SOLO PROVEEDOR.

ORIGINAL

o INVERSION SECRETA, SERVICIOS QUE AFECTAN A LA SEGURIDAD
NACIONAL, POR DECRETO SUPREMO.

0 COMPRAS A EMPRESAS DEL ESTADO.

0 PRORROGAS, SERVICIO PREVIO.
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PROCESO DE ADQUISICION NACIONAL POR “TRATO DIRECTO”

D IREC CION
DDTTS TECNICAS USUARIO CENTRO AB CENTRO
REQDT : PROVEEDOE
DAEBA Q COMISION FINAL /DD.TT. FINANCIER.O
EVALUADORA
Se recibe Genera Genera proceso ‘ Pago de |
Tequerimisnto Recomendacion d= de cotizacion. Factura
Compra Compra F §
'y
Imprimes EFQ )
NO Erviz al Reciba RFQ
Froveedor Revisién d=
antscedantzs
Iy
 J  J ‘ Una vez ‘
¥ Racibido el RescluciénAct de
82 verifica ngrasa Cotizaciéd Genera Bi=n, Pago, Acta de
T o  Offartas Cofrion tramita Alta Ra::ep::l.un dz
Centro AB - Inventario Factura Certificadal
con Doctos.
) Raspaldo v
J Mimero NUS
A,
h
81 -
Imprime Coadro 4
Comparativo A |
Comision
[Reconocimisnto
v Recepeion
Actz Recepeion
dal Material v
Se inicia Procaso Factnra
snirasa
Recibe =1 A
Material -
[
Fa:zolucion ‘ i
Adjndicacion ‘ ORCOM
¥
Broveador
dzspacha Fecibe =l
Material 2 o Dlaterial /
DDIT. o "| Entreea
Centre AB [Uzuaric Final|
Imprime Acta
dz Entraga

URIGINAL
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\TOTT

ORDINARIO
PROCESO DE ADQUISICION NACIONAL POR “LICITACION PRIVADA™
DIRECCION
DDTTS TECNICA/ USUARIO CENTRO AB CENTRO
5 WVEED
DAEA FELDE COMISION R i FINAL MDD.TT. FINANCIEEO
EVAILUADORA
3 d
Sz recibe Genefa an;;c?;es ‘ El:.":;iﬁj; ‘
P requerimisato Recomendzcion da [ £
e i aprobadas por
5 e Resolucian 4
F Y
NO ] “.
Seinvima Rivisitm
F151011 G2
provesdores
Tt e Sz entrezan antecedentss
Resistro Espacial | || Bases Licitacion i
de Provesdores
¥ ‘ Umvez- ResatiiiinAriad
L Recibidosl e £iz g
8e verifiea Se efectia Genera Bien, Ay
Existencia aperiirade (¥ | Bropuest tramitz Ala dibades |
Centro AB Ofertas pheaili Cartificada con
Doctos.
. Fazpaldo v
IS Numero NUS
¥
31 =
[Entraga Ofertas 3
Evalpadora que
Propona Comizion
Adjudicacion ocimisnto
v Recepcion
Acta Recepeion
dzl material v
22 inicia Proceso factira
Entrzga I -
Rgsu]:uci.f_ldr:l Recibe al 4 .ih‘\\ /
Admpdicacion Material —
— I
‘l-..\____ ___/
Firma de Contrato ORCOM
h 4
Proveador
despacha Facibe 2l
Material | Material/
Entraga
[Uzuario Finall
Imprime Acta
dz Entrara
N7
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PROCESO DE ADQUISICION NACIONAL POR “LICITACION PUBLICA™
DD.TT/ SR cgﬂgéw sROVEEDOR | USUARIO | CENTRO AB CENTRO
DABA EVAIUADORA FIMNAL DD.TT. FINANCIERO

Ganera Bases
= raciba Genara Licitacitn, ‘ Pago de |
requerimisnto Fecomendacion > aprobadas por Factura |
Compra de Compra Fasolucion  —
¥
ey Potenciales
NO gumluz;.de provesdores
S L Ravisicn d=
Resional {8in costo) antecadentes
I
Sz zfzctia
apertura da Genara
Offertas Piblicas® 1]  Bropuesta [
{Con asistenciz | it
¥ Voluntaria) Una vez Resaluin Aviad
¥ Racibido ol S
B2 verifica Bien, B
Existencia [Entraga Ofartas 3 tramits Alta Aﬂi:%f‘;ﬁum
Cantro AB Comizion Inventario ot bt oo
Evaluadora gque D- =
Eu-pme . Respaldu- )
Adpdicacion F X | Némero NUS
Senotficaa -
— Provesdorss
31 que Rabivan -
Baszas
Mo Comizion |
Resolicion Fzconocimiznto
Adiudicarion S Moo
| Acta Recepeion|
p—— del Material v |
i Tenran S LI Faclura
entrega l P
B=cibe =l
Material
22 gensra v Firms +
dz Contrate | | v
_ Recibe al
Anieed e Moterial}
“aPm ®  Entreea
Baterial Usuasio Final
Imprims Acta
d= Entraga
ORIGINAL

(Reverso en Blanco)






ORDINARIO 8-48/2 - A-02-1

ANEXO “2”
ACTA DE APERTURA
N° _ /(afio)
Destinado a:
En Valparaiso, a __ de del , a las horas, la Junta que suscribe, procedié a

abrir la siguiente oferta presentada a esta Liditac

N° De Monto de la ]
Orden Proponentes Cotizacion PLAZO EJECUCION
IVA. INCLUIDO
1.-
2.

Observaciones:

COMISION (NOMBRE/GRADO/CARGO) COMISION (NOMBRE/GRA DO/CARGO)

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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ANEXO “3”
ACTA DE ENTREGA DE ANTECEDENTES

Propuesta N° __ /&fo

“(TEMA DE LA PROPUESTA)”

En Valparaiso, a __ de del , se haceganta las empresas
interesadas en participar de la presente Licitad@santecedentes que a continuacion se
indican:

Para constancia de su entrega, firman la presetagem representacion de las empresas, el
personal que se indica, los cuales manifiestan ghfoomidad con los antecedentes
recibidos.

PARTICIPANTES REPRESENTANTE

Nombre

R.U.T. S

Firma

COPIA CARPETAY CD N° _

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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ANEXO “4”

RESOLUCION TIPO EXIME DE PROPUESTAS PUBLICAS Y PRIV ADAS

EXENTA DE TOMA RAZON N°

D.TC.I.A. RES. N°4108/01/ /| | VRS.
EXIME DE PROPUESTA PUBLICA Y
PRIVADA Y AUTORIZA A EFECTUAR
TRATO DIRECTO, CON LA EMPRESA
QUE SE INDICA.

VALPARAISO,

VISTOS: La Ley 21.174 “Establece nuevo mecanismo de fiaamento
de las capacidades estratégicas de la Defensardéicio establecido en el articulo
29 numeral 1) del Reglamento Complementario deslaN”® 7.144, aprobado por el
Decreto MDN. SSG. D Ill (R) N° 124, de fecha 25@etubre de 2004, la Ley N°
18.928, que fija Normas sobre Adquisiciones de &egQorporales Muebles y
Servicios de las Fuerzas Armadas; el Decreto deidsidirio de Defensa Nacional
N° 01/ “M”, de fecha 21 de abril de 2015, que Aprada Ficha Fundamento del
Gasto MDN.-M2013-FFG/219; el Decreto MDN. SS.FF.A¥. 746, de fecha 22
de mayo de 2012, que aprueba Reglamento de Registpeciales de Proveedores
del Sector Defensa; las Resoluciones N° 7 /2019 y®2020 de la Contraloria
General de la Republica, que fijan normas y morgnsunidades tributarias
mensuales, a partir de los cuales los actos qualarse individualizan quedaran
sujetos a Toma de Razon y a controles de reemplarmosdo corresponda y las
demas disposiciones legales que rigen la materia.

CONSIDERANDO:

Que, se hace necesario adquirir ara la , las cuales
son parte integral del Sistema de

Que, en virtud de los Contratos mdaos ambos con fecha __ de
de 20___, entre la Direccion General deéSkrsicios de la Armada y la
Empresa “ U, la Institucion adquirio elsaeollo del software y
fabricacion de las maquinas actuabr@ntuso en la Institucion.

Que, la citada empresa tiene los derechos rdpigolad intelectual del
equipamiento Institucional, son lasasroveedoras del sistema que
se requiere adquirir, segun consta de

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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4.- Que, esto involucra , lo beee indispensable la
reserva de la presente adquisicion por cuanto swoctmiento evidencia
capacidades militares del sistema y del material.

5.- Que, la empresa , Se encuentrataser el Registro Especial
de Proveedores Sector Defensa, codigo Armada NOAY.2

6.- Que, el costo del Contrato sera financiado remursos autorizados por el
Decreto Supremo N° 20 del “M.D.N. 01 “M”, de feckide abril del 2015.

RESUELVO:

1.- EXIMESE del procedimiento de Propuesta Publica y Privada.

2.- AUTORIZASE a efectuar Trato Directo, con la empresa
por la adquisicion de , por un mortal teUSD VA incluido.

3.- DISPONESE, que la adquisicion del equipamiento debera maizsizse

mediante la suscripcion de un Contrato, este riggques esencial para poder girar la
correspondiente Orden de Compra.

4.- DECLARASE, que de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento
Complementario de la Ley N° 7.144, |la presente iadnon se encuentra exenta del
tramite de Toma de Razon; asimismo, atendida larvasrequerida se encuentra
también exenta del deber de publicar en el sistmaformacion Publica.

5. - ANOTESE, registrese y comuniquese a quienes corresponda spara
conocimiento y cumplimiento.

NOMBRE
GRADO
CARGO
DISTRIBUCION
1.- DEPTO AB.
2.- DEPARTAMENTO TC.
3.- ARCHIVO

ORIGINAL
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TRATADO 4
DE LOS CONTRATOS Y SU ADMINISTRACION
INDICE DE CAPITULOS

CAPITULO 01
DE LOS CONTRATOS

CAPITULO 02
OBLIGACIONES Y FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR DE CONTR ATO

CAPITULO 03
DEL COBRO DE MULTAS Y GARANTIAS

ANEXO “1”
FORMATO TIPO DE RESOLUCION QUE APLICA MULTAS

ORIGINAL
(Reverso en Blanco)
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40101.

40102.

40108.

40104.

TRATADO 4
DE LOS CONTRATOS Y SU ADMINISTRACION
CAPITULO 01
DE LOS CONTRATOS

Los Contratos pueden tener por objeto el sumindgrbienes o la contratacion de
servicios, de acuerdo a esto es posible encoasaiduientes clases de contrato:

Contrato de Suministro de Bienes Muebles: defimdcel Reglamento de la Ley
de Compras Publicas como aquel que tiene por obgtcCompra o el
arrendamiento, incluso con opcion de Compra, ddymtos o Bienes muebles. Un
Contrato sera considerado igualmente de suminssted valor del Servicio que
pudiere contener es inferior al 50% del valor totaktimado del Contrato.

Contrato de Servicios: Definido en el Reglamentdadeey de Compras Publicas
como aquél mediante el cual las entidades de laidisimacion del Estado
encomiendan a una persona natural o juridica taej@n de tareas, actividades o
la elaboracion de productos intangibles. Un Coatrqtie incluye Bienes y
Servicios sera considerado como contrato de Sesyisi el valor de los Bienes
gue comprende es inferior al 50% del valor totastmado del Contrato.

Para formalizar las adquisiciones de Bienes y Sewia través del Portal
Mercado Publico, se requerird la suscripcion de Gontrato, aprobado por
Resolucion. Sin perjuicio de lo anterior, las adgubnes menores a 100 UTM
podran formalizarse mediante la emision de la OdieiCompra y la aceptacion
de ésta por parte del Proveedor. De la misma fgoowran formalizarse las
adquisiciones superiores a ese monto e inferiofle8Q0 UTM, cuando se trate de
Bienes o Servicios estandar de simple y objetivee@Bcacion y se haya
establecido asi en las respectivas Bases de liGnitac

Un Contrato de Suministro y Servicio deberd contéaendividualizacion del
contratista, las caracteristicas del Bien y/o S@&wontratado, el precio, el plazo
de duracion, las Garantias, si las hubiere, lasidasda ser aplicadas por
eventuales incumplimientos del Proveedor (multasj,como sus causales y el
procedimiento para su aplicacion, causales de mérmgi demas menciones y
clausulas establecidas en las Bases.

El Contrato seré suscrito entre la Unidad Compiadacultada y el Adjudicado,
dentro del plazo establecido en las Bases. Ensel da los procesos afectos a la
Ley de Compras Publicas, debe publicarse en erS&éstde Informacion. Si nada
se indica en ellas, debera ser suscrito por laegpdentro de un plazo de 30 dias
corridos contados desde la notificacion de la Adgcion.

ORIGINAL
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40105.

40106.

40107.

Se podré contratar con los Proveedores, que aenedit situacion financiera y
técnica conforme a la legislacion vigente. Los @fiées acreditaran su situacion
financiera y/o técnica a través de su inscripcidreleRegistro de Proveedores del
Estado ChileProveedores, o bien, en el Registr@rde@eedores Especiales del
Sector Defensa, segun corresponda, sin perjuiciootlas exigencias que
establezcan en cada caso las Unidades de CompeaBéajuirente.

Los Contratos podran modificarse o terminarse gatitamente por las siguientes
causales:

a.- Resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes

b.- Incumplimiento grave de las obligaciones contraigas el contratante.
Debiendo al efecto indicar los supuestos que ssid®ra cumplen con el
requisito de gravedad exigido.

c.- Estado de notoria insolvencia del contratante, aoneue se mejoren las
cauciones entregadas o las existentes sean stdEigrara garantizar el
cumplimiento del Contrato.

d.- Por exigirlo el interés publico o la seguridad paai.

e.- Registrar saldos insolutos de remuneraciones aautines de seguridad
social con sus actuales trabajadores o con tratr@gadcontratados en los
ultimos dos afios, a la mitad del periodo de ejécudel Contrato, con un
maximo de seis meses.

f.- Las demas que se establezcan en las respectives @ata Licitacion o en el
Contrato. Sin perjuicio de las demas causales lestdas en este parrafo, la
posibilidad de modificar el Contrato deberé enarst prevista en las Bases
de la Licitacion. En tal caso, no podra alterassaglicacion de los principios
de estricta sujecion a las Bases y de igualdadosleOfferentes, asi como
tampoco podra aumentarse el monto del Contrato aliésde un 30 % del
monto originalmente pactado.

En caso de incumplimiento por parte de los Provesdale una o mas
obligaciones establecidas en las Bases y en ef&ontas Unidades de Compra,
previo aviso formal del Administrador del Contraéplicaran multas, cobraran la
Garantia de fiel cumplimiento, terminaran anticgaénte el Contrato o adoptar
otras medidas que se determinen, las que deberéontearse previamente
establecidas en las Bases y en el Contrato.

Con todo, las medidas que se establezcan debergropercionales a la gravedad
del incumplimiento. Si la medida a aplicar consigtien el cobro de multas, las
Bases y el Contrato deberan fijar un tope maxinma ga aplicacion. Asimismo,

las Bases y el Contrato deberan contemplar un girogento para la aplicacion de
las medidas establecidas para los casos de incuieptos.

ORIGINAL
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TRATADO 4
CAPITULO 02

OBLIGACIONES Y FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR DE CONTR ATO

40201. GENERALIDADES

a.-

El Contrato, que es un acuerdo de voluntades,tercaso entre la Armada de
Chile y personas naturales o juridicas, y que plecale procesos licitatorios
o Tratos Directos, generan deberes y obligacionees &as partes.

En este Capitulo se establecen las obligacionesidites y responsabilidades
de los Administradores de Contrato, con el propda$it asegurar el resguardo
y buena administracion de los recursos fiscalespcometidos, e intereses
Institucionales.

Por lo anterior, es deber de la Institucion, y@ude, de todo su personal velar
por la observancia, en el trato y relaciébn con Bedwres institucionales, con
la finalidad de asegurar el debido resguardo declosrsos fiscales asignados,
del cual todos son sus custodios.

El Administrador de un Contrato, sera designadolgpautoridad competente
nombrado por Resolucion del Mando respectivo @i General,
Direccién Técnica, Comandante o Jefe de Repamjicique efectud el
requerimiento y que tenga directa injerencia dn B&en o Servicio
contratado, debiendo cumplir las obligacioneauyciones detalladas en
el presente Manual. Esta obligacion, cesard meglida emision de otra
Resolucion que finiquita o da término al Contratentrega la
responsabilidad a otro servidor institucional, dae se debera informar
con copia a la Unidad Compradora o al CompradoBid® o Servicio, segun
corresponda.

Aquellos Contratos, provenientes de un procesoutgdo en el Portal
Mercado Publico, deberan ingresar los datos de, éstela aplicacion
especialmente creado para tal efecto y que se mingusegulado por la
Direccion de Compras Publicas. De tener impedingerntécnicos, los
antecedentes de la administracion de éste, secptdili como archivo anexo
al proceso Licitatorio u Orden de Compra que cpoerda.

Un Contrato puede provenir de un proceso de LiditaPublica/Privada o de
un Trato Directo. Durante el servicio del Contra® puede requerir que el
Proveedor/Contratista realice entregas parcialesewes periodicos con el
objeto de facturar conforme a esas parcialidadesriodos. Sin embargo, se
deberé tener presente que solo de un Contratempmue de una licitacion es
factible la emision de 6rdenes de compra parciales

ORIGINAL

'T202)0V €T 19p "SIA G92/0¥8/09G9N "AYO V'S 'D'Q UgdN0say Jod opedlipoN



Modificado por Resolucién D.G.S.A. ORD. N°660/840/765 Vrs. del 13 Agc. 2C21.

8-48/2-402-2 ORDINARIO

Para los Contratos originados por un Tratedo, se deberd generar solo
una ORCOM por el total del valor contratado paftarespectivo afio
presupuestario, con cuya ID se debera generacha el Contrato en el
Sistema de Informacion, por lo cual las entregascigles se deberan
ejecutar contra documentos subsidiarios estalnecidn el Pliego de
Condiciones con el que se solicitd las cotizagofuartas 6rdenes, érdenes
de atencion, mensajes de correo electrénico, atgasecepcion, facturas
devengadas, Etc.), cuyos archivos deberan pubdican la ficha del
Contrato, para efectos de control y transparencia.

40202. OBLIGACIONES Y FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR D EL
CONTRATO.

a.-

b.-

ORIGINAL

Ejercera el control total del Contrato; para eldbera conocer y dominar, en
detalle, todas y cada una de sus clausulas.

Confeccionar, tramitar y difundir, a través de doganismos pertinentes, todo
lo relacionado con el Contrato, a los niveles gstére conveniente, para su
adecuada ejecucion, desarrollo e implementaciompliendo las normas de
transparencia y difusién que las leyes respectivessgulan.

Confeccionar Acta de Recepcion y Certificar (sigede) las facturas, dentro
de los plazos de la reglamentacion y legislacigente, los documentos y
otros relacionados, relativos a los Bienes o Sewicontratados; siempre que
éstos cumplan plenamente lo dispuesto en el Congrit Orden de Compra

respectivas, todas éstas en concordancia con kesRig Licitacion. Ademas
confeccionar y tener bajo custodia las Actas deepaon del Bien o Servicio

contratado, de acuerdo a las clausulas del Contate debera ser firmado, a
lo menos, por el Administrador del Contrato y elnda respectivo.

Ser& responsable de verificar que, el pago comelspiote, sea efectuado
oportunamente al Proveedor, de acuerdo la legisiacgente.

Generar la Orden de Compra que corresponda, yaAedNO y/o Mercado
Puablico, segun sea el caso, verificando su recepggdrtuna por parte del
Proveedor. Siempre sefialando la referencia al poode Licitacion del cual
provenga, de ser el caso.

La Orden de Compra, también podra ser emitida yadaval Proveedor
contratado, por la Unidad Compradora respectiva.

Llevar el control de las Garantias Técnicas, Baasar otros emanados del
Contrato, velando por su vigencia y renovacion @, y gestionando su
cobro, cuando corresponda, mediante la respectgal&cion que lo Ordene,
de acuerdo al procedimiento definido en este Manual
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f.-

Tramitar las prorrogas y terminaciones que cornedpo, de acuerdo a lo
estipulado en el Contrato.

En una primera etapa, tramitara, difundird e impandas multas
contempladas en los Contratos o Bases de LicitaEisto es, en una primera
instancia, enviando la carta de aviso (donde sefilda plazos vencidos y el
calculo de la Multasegun anexo adjur)toEn una segunda etapa, a la Unidad
Compradora, todos los antecedentes para la coafedg la Resolucion de
Cobro (cartas, e-mails, actas de Recepcién u ajues prueben el o los
incumplimientos). A su vez, gestionara el cobrdateGarantiasa través de

la Unidad Compradora que efectué el proceso detacidn y firmé el
Contrato (si es que hubo Contrato).

Tramitara, oportunamente, un nuevo proceso de dcidih, a través del
organismo institucional que corresponda.

Para esto, debera considerar los tiempos que derestas procesos, que van
a depender de factores tales como: tiempos de amdfede Bases, tiempos
minimos de publicacion, procesos de apertura yuaean de ofertas, proceso
de Adjudicacion, proceso de Toma de Razo6n de ldr@loria General de la

Republica (para las Bases y Contratos) y etaparda fle Contrato.

Como medida de transparencia, cada vez que debarseeucon algun
Proveedor con el que se mantenga Contrato vigemtebg realizar o tener
reuniones de trabajo, relativas a su funcionamjesheéera informarlo a su
superior directo y estar acompafado, a |0 menasalgona otra persona de la
UU.RR. Lo anterior debera quedar registrado en acta céspe

Por cada Contrato deberd existir una Carpeta o ivadbr, donde se
encuentren los siguientes antecedentes, los quendpbesentarse ante
posibles auditorias de los Organismos correspotetien

1) Copia u original del Contrato, firmado por las partcon su respectiva
resolucion obligatoria.

2) Resolucién que nombra al Administrador del Contrato

3) Copias o fotocopias de las Facturas o documentasiorados, con la
certificacion, fuente de financiamiento y fechaimlire de pago (en su
reemplazo se podra mencionar el numero de remetaCeetro
Financiero por el cual se mandé0 a pago a través Bhhco
correspondiente).

Cuando se trate de Contratos, con multiples ussidddJU.RR. que hace

uso del Servicio o Bien adquirido, debera guard@iacde las facturas o
documento de pago.
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Ejemplos:

a) Contrato de “Mudanzas”, en que la D.G.P.A. es ehiistrador del
Contrato, pero este se ejecuta a través de lasatesgs Comisarias
de las Zonas Navales. Estas ultimas seran resgesasdd mantener
guardadas copias de las facturas.

b) Contrato de Maquinas Fotocopiadoras, en que la AARs el
Administrador del Contrato, pero cada Mando queegosina
maquina debe controlar y guardar copia de estasnaeatos.

c) Misiones Navales, que efectlan pagos a empresglsgterior, etc.

4) Copia del documento que renueva, modifica o actaaél Contrato
(Mediante Addéndums), con sus respectivas resalasiaprobatorias.

5) Copia u original del Finiquito del Contrato, firm@mgbor las partes, al
poner término al mismo, si corresponde.

6) Todos los antecedentes de cobro de multas (Respks;icartas de aviso,
documentacion donde envia los documentos de pagddireccion de
Contabilidad u organismo correspondiente, donde ilggesan los
recursos

7) Documentacion relacionada con la Administracion @ehtrato, como
cartas, e-mails, Actas de Reunién y otros.

8) Orden de Compra.

9) Certificados de disponibilidad presupuestaria.

10) Cotizaciones, cuando corresponda.

11) Actas de Recepcion, del Bien o Servicio contratados
Los antecedentes sefialados en este acapite, deb@néenerse archivados por un
periodo de 4 afios si su clasificacion es de caréaofiinaria y, en caso que fuese

secreta o reservada por el lapso de 10 afos; glicsenéste se debera incinerar y
dejar constancia de ello mediante Acta.
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TRATADO 4
CAPITULO 03

DEL COBRO DE MULTAS Y GARANTIAS

40301. CONSIDERACIONES GENERALES.

a.-

Especial relevancia conlleva la labor del Admiaidtr de Contrato en lo que
se refiere al cobro de Multas y Garantias, sierltbs éos responsables de
hacer cumplir todas las clausulas de los Contralatvas a esta materia.

De existir incumplimientos, por parte del Proveedwmntratado, sera el
primero en hacer presente esta situacion, efeatudasi coordinaciones
pertinentes, de acuerdo al procedimiento que saaefi el presente Capitulo

Al respecto, se entendera sin necesidad de estipnlaexpresa, que las
Garantias constituidas para asegurar el fiel y tapor cumplimiento del
Contrato, caucionan también el pago de las oblig&s laborales y sociales
con los trabajadores de los contratantes.

El cobro de multas o Garantias, es una obligaci@nsg debe ejecutar y no
puede ser condonada por la autoridad que la impdsoacuerdo a lo
estipulado en las Bases de Licitacion y respecirirato.

En las Bases de Licitacion debe quedar claramesfalado, en forma
detallada, los tramites, plazos y entes involucsada el proceso de cobro de
las garantias.

Con todo, el valor total de las multas no debiesensayor al monto de la
Garantia por el fiel y oportuno cumplimiento dein@ato.

Las garantias deben emitirse a nombre de la Dageaté Contabilidad de la
Armada, RUT. 61.966.700-k o, en caso de ser ersitigar Bancos
extranjeros, a nombre de la respectiva Mision Naval

40302. PROCEDIMIENTO DE COBRO DE MULTAS:

a.-

b.-

Luego de la firma del Contrato o emision de la ORECGe deben establecer
dos hitos fundamentales, a saber: la fecha degartdee bieno prestacion del
Servicio y la fecha de vencimiento de las diferei@arantias.

El Administrador del Contrato debe tener una infacian fluida y rapida con
los Centros de Acopio o lugares de entrega definiglo las Bases, y de
producirse un atraso en la entrega del Bien o gmigst del Servicio

contratado, debera:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ORDINARIO

Efectuar el célculo de la multa a cobrar, de acuerdo sefalado en el
Contrato o Baseg segun anexo “1”

Efectuado el calculo sefialadmytificar por carta certificada al proveedor
para que presente, dentro de los cinco dias sigsiesus descargos o
haga valer los recursos correspondientes.

En el caso que se presenten descargos o recuésigsysean aceptados,
el Administrador debera emitir la correspondiergsotucion que acoja
los mismos y archivara todos los antecedentes erexpkdiente
respectivo, notificando al Proveedor de la decisidoptada.

En caso contrario, el Administrador debera emigs®&ucion que aplica
multa y notificarla por el portal MP y enviando teaal Proveedor.

En el caso que el Proveedor sancionado acepte lpagaita, éste debera
hacer llegar el documento de pago, a nombre de itac&dn de

Contabilidad de la Armada, y remitirlo a esa DiiéncTécnica, para su
ingreso a la contabilidad Institucional. Para ldedor, se generara la
correspondiente Resolucion que da cuenta del pagocegncepto de
multa.

Para efectos de proceder al pago de multas, ekpdav podra recurrir a
las siguientes modalidades:

a) Entregar un Vale Vista nominativo u otro documeadoivalente, a
nombre de la “DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA
ARMADA”, RUT. 61.966.700-K (u organismo que corregspa).

b) Descontar del ultimo hito de pago.

c) Efectuar cobro de Garantia por el fiel y oportunmplimiento del
contrato.

Si se interpone un recurso jerarquico en subsiditadeposicion, habra
gue elevar al Mando superior que corresponda tlmdoantecedentes del
caso en cuestion, debiendo esperar a la Resoldei@stos recursos para
imponer nuevas sanciones si se justifica.
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40303.

40304.

40305.

40306.

PROCEDIMIENTO DE COBRO DE GARANTIAS POR FIEL
CUMPLIMIENTO:

a.- La Unidad Compradora debera exigir y recibir logunentos de Garantia
requeridos en los procesos de adquisicion. Logpqateriormente hara llegar,
para su custodia, a los Centros Financieros quesmonda.

El control de su vigencia y tramites posterioremmu renovacion, sera de
directa y exclusiva responsabilidad del Administradel Contrato. Para su
renovacién, cambio o cobro, se tramitara y coordineon la Unidad
Compradora respectivo, con los antecedentes nexesaara tramitar lo
solicitado.

b.- En el caso que el Administrador del Contrato teagtecedentes claros y
evidentes de un incumplimiento (Carta renunciaasade fecha recepcion del
Bien o Servicio contratado, reuniones sostenidatsas pruebas) por parte del
Proveedor, debera remitir, a la Unidad Compradespectiva, todos los
documentos y explicar (remitiendo copia) las gestso realizadas, objeto
demostrar que la Institucion realizé las tramites)ite el Proveedor
incumplidor, para motivarlo a cumplir con sus oatigpnes contractuales.

En caso del cobro de la Garantia por el fiel cumiginto del Contrato, el
Administrador del Contrato deberd analizar la coremcia de seguir con el
acuerdo de voluntades o finiquitarlo. Esta opci@ebe estar claramente
establecida en las Bases de Licitacion correspotetie

Si se decide continuar con el Contrato, se debetl& pna nueva Garantia por el
fiel cumplimiento, que tendra vigencia hasta 60sdi®spués de expirado el
Contrato respectivo, debiendo fijarse nuevos plarokss mismas condiciones del
Contrato original en cuanto a multas e incumplinasn

Las Garantias emitidas por instituciones finansiergtranjeras, deberan cumplir
con las normativas dispuestas por la Direccion @de Finanzas de la Armada.

CONTROL DE LAS GARANTIAS
Los encargados de la Administracion del Contrateedeener un estricto control
sobre las cauciones del Contrato, en especialneimégento de las Garantias. Si es

el caso deberan solicitar al Proveedor su renomasgg@un el plazo dispuesto en
las Bases.
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40307. Toda sancion impuesta a un Proveedor, especialmentobro de multas o
Garantias, debera ser publicado en la ficha daitade, en el Portal Chile
Proveedorey dejar registro de éstos, en el respectivo expéalidel proceso, para
efectos de comportamiento contractual del proveedor

40308. CONSIDERACIONES FINALES:

a.- Todas las actuaciones detalladas precedentemdree desponerse mediante
la respectiva resoluciéon fundada, la que debeatédicada al afectado.

b.- Los Administradores de Contrato, deberan actuar laomaxima rapidez
posible y recolectar y archivar todos los antectstedel proceso.

c.- En caso de que algun Proveedor incumpla algin &onirOrden de Compra,
y se estime que con el pago de Garantias o multassiderados en los
Contratos, estas no cubrieran posibles perjuidsrsales, se deberan elevar
todos los antecedentes del caso a la autoridadisupempetente, para que
por su intermedio, de estimarse necesario, se aemit Consejo de Defensa
del Estado, para el cobro de los perjuicios causado
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ANEXO “1”
FORMATO TIPO RESOLUCION QUE APLICA MULTAS
EXENTA DE TOMA RAZON N°

D.AB.A ORDINARION® /| | VRS.
APLICA MULTA A PROVEEDOR QUE
INDICA.

VALPARAISO,

VISTO: lo dispuesto en la Ley N° 18.928,
gue fija las normas sobre Adquisiciones y Enajenaciones de Bienes Corporales e
Incorporales Muebles y Servicios de las Fuerzas Armadas y su Reglamento
contenido en el Decreto Supremo (H) N° 95 del afio 2006; la Ley N° 19.886 de
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su
Reglamento, contenido en el Decreto Supremo (H) N° 250 del afio 2004 y sus
modificaciones; la Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracion del
Estado; la Ley N°1.277 que fija nuevo texto de la Ley N°16.256 sobre fondo
rotativo de abastecimiento; el Manual de Adquisiciones y Contrataciones Publicas
de la Armada N°8-48/2, de fecha 01 de septiembre de 2016; la Resolucion _. . .
Exenta (o Afecta) N° _ Ordinario N° _ /[ Vrs, de fecha __ de de
20__, que autoriza y aprueba las Bases de Licitacion Publica N° 120
“ " la Resolucion de Adjudicacion Exenta N°
Ordinario N° Vrs., de fecha Resolucion que aprueba Contrato
;laCartaN° /| defecha  de  de 20 , informando al
proveedor “ " que se procedera a hacer efectiva la (garantia o multa), en razon
de atrasos en la entrega de articulos; Resolucion Delegatoria D.G.S.A. Ord. N°
de fecha __ de de ; lo dispuesto en las Resoluciones N° 7y 8
ambas del afio 2019, de la Contraloria General de la Republica, que fija las normas y
montos, en unidades tributarias mensuales, a partir de los cuales los actos que en
ella se individualizan quedaran sujetos a toma razon y a controles de reemplazos
cuando corresponda, y las demas disposiciones que rigen la materia.

CONSIDERANDO:
Lo sefalado en la Resolucion Ordinario N° , de

fecha , que autoriza y aprueba las Bases de la Propuesta Publica
NO
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2.- La Resolucion de Adjudicacion Exenta N° Ordinario
N° , de fecha , ID. Mercado Publico sefialada en Visto,
mediante la cual se adjudica, a la Empresa

3.- La Resolucién que Aprueba Contrato Exenta N°
Ordinario N° de fecha , seflalada en Visto, mediante el cual se
aprueba el contrato con la Empresa

4.- Ordenes de compras N° del de de 20,
gue sefialan la fecha de entrega el dia __ de

5.- El atraso en la entrega de productos, segin se detalla en

cuadro adjunto:

ID M.P N°

-SE15

(IDENTIFICACION DEL NUMERO PROCESO)

DETALLE

ENTREGA FUERA DE

CALCULO MULTA

PLAZO
FECHA MULTA p
LUGAR DE VALOR . DIAS
- CANT ENTREGA SEGUN TOTAL | TOTAL
ENTREGA | ARTICULO “ADO. SEGUN CANT. FECHA ur(\llllTE/;Fg)o TOTAL CONTRATO AQE/REO % MULTA
CONTRATO (%)
CENTRO AB. ZAPATO $
IQUIQUE NEGRO 25 29-04-2016 25 11-05-201 $26.500) $662.900 2,0% 13 26% | 195 55
FEMENINO :
MULTA $ 172.250
IDMPN°___- -SE15
(IDENTIFICACION DEL NUMERO PROCESO) DETALLE
ENTREGA FUERA DE p
PLAZO CALCULO MULTA
FECHA MULTA ;
LUGAR DE VALOR . DIAS
] CANT ENTREGA SEGUN TOTAL | TOTAL
ENTREGA -
G ARTICULO “ADO. SEGUN CANT. FECHA Ul(\l’\ll'[l'z,i\rlgl)o TOTAL CONTRATO AQEAAEO % MULTA
CONTRATO (%)
CENTRO AB ZAPATO
VALPARAISO NEGRO 35 29-04-2016 35 10-05-2014 $26.500) $927.900 2,0% 11 22% | $204.050
FEMENINO
MULTA $204.050
TOTAL MULTAS $376.300.-

Nota: Cifras a modo de ejemplo

7.-

atendible por cu

ORIGINAL

Que, informado de esta situacion, el proveedoremtésdescargos indicando

Que, lo sefialado en el documento indicado pextemente no resulta
anto (...).
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RESUELVO:

DISPONESE de conformidad a lo preceptuado en el inciso de la
Clausula del Contrato, efectuar el cobrorgeraulta, por la suma de $
- (en letras pesos), a la empresa * ", R.U.T. :
correspondiente al __ % diario calculado sobrearwneto del total contratado, por
(en letras) dias de atraso.

NOTIFIQUESE al proveedor el pago de citada multa, a través ae V
Vista (u otro documento equivalente) a nombre de “RIRECCION DE
CONTABILIDAD DE LA ARMADA’, RUT. 61.966.700-K y remitirlo a: Pasaje
Almirante Sefioret N° 47, Valparaiso.

SOLICITESE a la DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA
ARMADA que el valor por cobro de multa sea ingresatlFO.R.A. Institucional.

DEJESE, constancia que de acuerdo a lo sefialado en ellarti5 de la
Ley N° 19.880, en contra de la presente resoluprdceden los recursos administrativos
correspondientes.

PUBLIQUESE la presente resolucion en el Sistema de Informasiale
Compras y Contratacién Publica www.mercadopublico.c

ANOTESE, registrese y comuniquese
a quienes corresponda, para su conocimiento y cumplimiento.

NOMBRE
GRADO
CARGO

DISTRIBUCION :

1.- Administrador de Contrato
2.-D.P.A.

3.-D.C.A.

4.-C.F.N°

5.- PROVEEDOR

6.- ARCHIVO
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TRATADO 5

ADQUISICION DE MATERIAL MILITAR A TRAVES DEL PROGRA MA
“FOREIGN MILITARY SALES (FMS)”

INDICE DE CAPITULOS Y ANEXOS

CAPITULO 01
ANTECEDENTES

CAPITULO 02
LISTA DE CHEQUEO PARA GENERAR UNA L.O.R.

ANEXO “1”
FLUJO DE PROCESOS REQUERIMIENTOS VIA FMS

ANEXO “2”
RESOLUCION TIPO QUE AUTORIZA ADQUISICION A TRAVES D EL
PROGRAMA “FMS.” FINANCIADA CON RECURSOS PRESUPUESTA RIOS
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TRATADO 5

ADQUISICION DE MATERIAL MILITAR A TRAVES DEL PROGRA MA “FOREIGN

50101.

50102.

50103

MILITARY SALES (FMS)”
CAPITULO 01
ANTECEDENTES

El gobierno de EE.UU.,(USG) dentro de su politi@a akistencia y cooperacién de
seguridad internacional, la cual se fundamentdosrieyes, la "Foreign Assistance Act” de
1961 y la “Arms Export Control Act” de 1976, contglam el programa de ventas de
material militar a paises extranjeros, llamado gorMilitary Sales (FMS), el que consiste

en la venta de Bienes y Servicios militares a gad¢iados, conforme a los procedimientos
gue define el Departamento de Defensa de los EE/Afue Chile ha utilizado en base al
“Convenio de ayuda militar con los Estados UnidesNbrteameérica”, promulgado por

Decreto N°328, de 6 de junio de 1952.

Considerando el poder adquisitivo del gobierno ewrtericano para satisfacer sus
necesidades propias, sumado a la demanda de kesspdientes del programa FMS, los
precios y disponibilidad de articulos y serviciesuso militar factibles de obtener por esta
via, pueden resultar mas convenientes para latucigin que realizar una adquisicion
directa a proveedores o fabricantes, ya sea ee Glh Estados Unidos de N.A.

El sistema F.M.S. es de amplio espectro y pernait@rbvision de repuestos, equipos,
servicios de reparaciones, entrenamiento y ses/m@asistencia técnica, reparaciones por
intercambio, bajo un concepto de “no utilidad /p@rdida” para el USG. La provision de
material militar abarca tanto el suministro decailtis nuevos, en stock o a pedido, como
de articulos excedentes de defensa, tanto nuevos esados.

Cada requerimiento se encasilla en un “caso FM8peddiendo de la naturaleza del
material o servicio que se requiera y su admirggira financiera y logistica es
independiente.

Dada la conveniencia de la utilizaciéon del prografdS para los intereses de la
Institucion, se debera considerar esta via comaliemativa mas para toda adquisicion de
material o servicio de origen Norteamericano, dertte las diversas posibilidades de
compra, teniendo presente los factores econdmiclogigticos que puedan afectar a la
Armada en el corto, mediano y largo plazo

ETAPAS DEL PROCESO FMS

Son competentes para solicitar el establecimieptaurd caso FMS, cualquier Direccion
General, Técnica o Jefe de Proyecto de la Armada.
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Deberan solicitar asesoria técnica a los Organigmese encuentran en contacto logistico,
administrativo y financiero en forma frecuente ¢tas entidades del USG relacionadas con
el FMS, esto es, la Direccion General de los Sewide la Armada, la Direccion de
Abastecimiento de la Armada (D.AB.A.) y la Misionatl de Chile en Washington
(M.N.W.)

Los organismos competentes, deberan inicialmentesuttar a la Direccion de
Abastecimiento, en cuanto a la existencia de cgsasiplementados que puedan satisfacer
sus requerimientos, con el objeto de no implemeottar caso de una misma naturaleza,
evitando asi los costos y tiempos de este procesopstante esta situacion se analizara
caso a caso dependiendo de las condiciones dedriegento, del origen de los fondos, la
reglamentacién del USG u otra causal que amedoiie @ nuevo caso FMS.

En términos generales, la apertura de un caso kM@ mpla las siguientes fases:
a.- Fase de Definicion

Corresponde a la etapa en la cual el cliente, z@sésoria de las agencias pertinentes
del USG, determina y define los términos genemddsequerimiento.

Cuando alguna Direccion General, Técnica o JefePdmyecto desee obtener
informacioén o adquirir articulos de defensa o s#pegi de uso militar al USG., debe
manifestar su intencién a través de alguno de ilgsientes tipos de documentos,
previa consulta a la Direccion de Abastecimiento.

1) Letter of Request (L.O.R.)Consiste en una carta oficial, firmada por una
autoridad institucional competente (normalmenté sedactada y firmada por la
Jefatura de la Mision Naval de Chile en Washingid@), dirigida al USG,
requiriendo la factibilidad de compra de Bienesoviios.

Esta carta debe especificar el maximo de infornmapigsible, para ello se debe
utilizar como referencia lo indicado en el Capitdfbde este Tratado, a saber:

Tipo de requerimiento:
Se explicara el tipo de solicitud que se hace & yPuede ser de dos tipos:

a) Preparacion de una “Letter of Offer and AcceptandeO.A.), es decir, se
solicita un acuerdo de suministro.

b) Se solicita al USG, responder en relacion al precitisponibilidad de un
material o servicio “Price and Availability” (P&A).

Para lo anterior se debe indicar claramente:

O La identificacion formal (cantidad y modelo espiecif de los articulos o
servicios requeridos.

ORIGINAL
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0 Eltiempo de entrega requerido.

[0 Si se trata de material para ser fabricado y relguper contrato o para ser
provisto por alguna agencia del Departamento deri3af del USG.

0 La naturaleza del servicio o curso de entrenamisggaerido (cuando sea
el caso).

2) Letter of Intent (LOI):Consiste en una carta oficial, firmada por unaradad
institucional competente, dirigida al USG, mani@sto la firme intencion de
compra de articulos o servicios de defensa, bajgtocedimientos de control de
exportacion de armamento.

Este procedimiento es utilizado normalmente panaelémp articulos de largo

tiempo de produccion o entrega y faculta al USGa gaioceder con la compra a
contratistas y fabricantes aunque no se haya tdmitla carta de aceptacion y
oferta (L.O.A.).

b.- Fase de Requerimiento:

Comienza en el momento en que el cliente planteadinente su requerimiento a
travées de una Letter of Request (L.O.R.) al Grupititdd del USG adjunto a la

Embajada correspondiente. Para el caso de la Arndad&Chile, a la Agencia

Implementadora del USG a través de la Mision NaalChile en Washington DC;

para su evaluacion y para verificacion si es que égincide con los intereses del
Gobierno de los Estados Unidos.

Una vez confeccionada la minuta de L.O.R., est@ deb enviada via mensaje naval a
la D.AB.A o Mision Naval de Chile en Washington [BGh copia informativa a una de
éstas y a la Direccion General de los Servicioaddcsera revisada y posteriormente
remitida a M.N.W. para su posterior presentaciéralguno de los siguientes
Organismos:

[0 Grupo Militar de los EE.UU. de N.A. en Chile.

[0 Navy International Programs Office (NIPO) en eladg los requerimientos a la
U.S. Navy, via M.N.W.

[0 Defense Reutilization and Marketing Office (DMRQ) el caso de tratarse de
material de exceso de defensa, via M.N.W.

Lo anterior, por cuanto para el procesamiento dd_1®.R., todas estas entidades se
intercomunican entre si.

De acuerdo a la disponibilidad presupuestaria erases de la Institucion,
principalmente se utilizan los siguientes tipocagsos FMS:

1) DEFINED ORDER CASE (DOC): Casos centrados en un articulo Unico o un

servicio definido y limitado. Corresponde a aqueltasos donde los articulos o
servicios se encuentran totalmente definidos y tdfiGados por el comprador en
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la carta de requerimiento (L.O.R.) y consecuentéens® encuentran explicitos en
la carta de oferta y aceptacion (L.O.A.).

Articulos y servicios a los que tipicamente secapéste tipo de casos, son los
siguientes:

[0 Paquetes de venta de sistemas de armas, incluyemgioes, aeronaves,
misiles etc., incluyendo suministros para el peayimicial de operacion.
Municidbn menor, municion mayor, proyectiles y e>gios.

Servicios de transporte.

Cartuchos y propelentes activos.

Paquetes de informacion técnica.

Publicaciones Clasificadas.

Servicio de reparaciones para equipos y componegpasables.

N I B A

2) BLANKET ORDER CASE (DRP): Casos de “0rdenes en blanco” o también
conocidos como "Direct Requisitioning Procedurestresponde a aquellos donde
los articulos o servicios ofertados se encuentedimidos dentro de una categoria
general, esto es, donde no existe una lista odzatdgs definidas. La L.O.A.
especifica un valor en dolares que constituye ehtmmdimite hasta el cual el
cliente puede solicitar requerimientos (MILSTRIPE}te tipo de casos permite
efectuar nuevos depdésitos, mediante la solicitududa reforma al acuerdo
(Amendment), lo que debe ser tramitado a travésrdd._.O.R.

Articulos y servicios a los que se aplica tipicateesste tipo de casos, son los
siguientes:

Repuestos y consumos.

Uniformes y equipo personal.

Publicaciones.(ordinarias)

Equipamiento de apoyo y herramientas especiales.

Modificaciones y/o alteraciones menores en sistaeheagrmas, ejecutadas en
dependencias militares norteamericanas.

Servicio de asistencia técnica.

Cursos y entrenamiento.

Material de ayuda a la instruccion (videos, casill microfichas, laminas,
etc.).

[0 Material en desuso, ya sea de exceso o0 excluido.

I I I O

OO

Ambos tipos de casos FMS (DOC y DRP), tienen coaraateristica comun, que
los articulos solicitados son suministrados desdest@ck disponible en los

almacenes y arsenales dependientes de la U.S.dNdeyla Agencia Logistica de
la Defensa (DLA) del USG, es decir, de aquel stgok se encuentra sobre el
"punto de orden". En caso de no existir dispordhi, los articulos son adquiridos
por la U.S. Navy a los respectivos proveedoresbyidantes, a través de los
contratos que ellos normalmente mantienen vigerie® es, el USG, una vez
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asumido su compromiso de suministrar determinad®®eb, y aunque implique
alguna demora, lo cumple aun cuando no dispongtod& en algin momento.

Para aquel material considerado como no estanslatear, el material que ya se
encuentra fuera del sistema logistico norteamenicasté obsoleto o no pueda ser
entregado de los stocks de sistema logistico, psdiiéitarse la adquisicion a
través del sistema PROS (Parts and Repair Ord8gatgm) con cargo a los casos
existentes.

COOPERATIVE LOGISTICS SUPPLY SUPPORT ARRANGEMENT:
Acuerdo de Cooperacion y Apoyo Logistico de Abastemnto (CLSSA). Este
corresponde a un acuerdo para tiempos de paz,stiuelisefiado para suministrar
abastecimiento agil y continuo de piezas y partasa gl mantenimiento de
sistemas de armas definidos de origen norteamericaempre y cuando estos
estén en uso por parte de las fuerzas armadas &EIWU. de N.A. Ello permite
compartir los costos de apoyo logistico entre lbsrehtes gobiernos usuarios,
pero implica que el tercer pais debe "invertir" stack dentro del sistema de
abastecimiento de la U.S. Navy. Este tipo de gasonite al pais cliente utilizar
los mismos codigos de prioridad para cursar requentos, que aquellos de los
gue gozan las unidades de combate norteamericanas.

La implementacion de un caso "CLSSA" consta des@dalas cuales constituyen
y se manejan como dos casos FMS por separado:

a) Foreign Military Sales Order 1 (FMSO-1): Fase devérsion” o aumento de
stock (demora 24 a 42 meses).

Una vez que el caso CLSSA es aprobado por lasidaties pertinentes, el
"Naval Inventory Control Point" (NAVICP) de la U.8Savy, prepara la "lista
equitativa" (equity list), que consiste en la idigcacion de los itemes que se
deberdn aumentar en stock dentro del sistema desteabaiento
norteamericano, para responder a la demanda del@aSSA, asi como la
cantidad valorizada de itemes necesarios para ragigeonforme a una
demanda estimada para un periodo de 12 meses. Adamaindica la
demanda estimada anual por item, su precio unitare valor total en
dolares.

En esta etapa se especifican en la LOA los térngeograles de venta, los
periodos de tiempo necesarios para producir el mtomde los niveles de

stock y el valor total en doélares que deberd dégosl pais cliente,

considerando el 5% del costo del aumento del stods los costos

administrativos. La firma y aceptacion de la LOA parte del pais cliente,
constituye un compromiso por el valor total de itesnes estimados adquirir
anualmente, seflalados en la "lista equitativa"i{gdjst).
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C.-

ORIGINAL

b) Foreign Military Sales Order 2 (FMSO-2): Fase deglrerimientos”.

Una vez que el proceso de aumento de stock han@dmi el gobierno
norteamericano emite una nueva LOA, separada peegida a la etapa
FMSO-1, indicando los términos bajo los cuales sbeddn emitir los
requerimientos periodicos (pedimentos), los sisterda armas sobre los
cuales se aplica el acuerdo y el monto en délareselpor el cual es valido el
caso.

Los siguientes articuld$O pueden ser requeridos a través de casos CLSSA:

Municion y explosivos.

itemes mayores (sistemas de armas, misiles, agsneic.).
Material clasificado.

Material obsoleto.

Material no catalogado.

Paquetes de informacion técnica.

Articulos en desuso, exceso y/o excluido.

OoOoOooonod

Fase de oferta:

Comienza con la preparacion y revision de la Leitedffer and Acceptance (L.O.A.)
por parte del gobierno norteamericano y terminandaas enviada al pais requirente
para su firma.

Fase de aceptacion:
Comienza cuando el pais cliente recibe y revisadeA.

Durante esta fase se debe remitir la L.O.A. a |&.8.A., acompafada de los
siguientes documentos:

[0 Certificado de disponibilidad presupuestaria.

[0 Resumen ejecutivo del requerimiento.

[0 Propuesta de Resolucion que autoriza Trato Gobiar@obierno y exime del
procedimiento de Propuesta Publica y Privada.

Financiamiento:

De acuerdo a la normativa norteamericana, los patpigen ser efectuados por
adelantado, mediante depdsito o transferencia baneh “Defense Finances and
Accounting Service” (DFAS), junto con el envio fedo de la respectiva L.O.A. a la
autoridad del USG competente (NAVIPO), con el peigoque la L.O.A. pueda ser
activada. Del mismo modo, en el caso de tratarsendemodificacion al acuerdo
(amendment), debe seguirse el mismo procedimiento.
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Para lo anterior el Depto. de Finanzas de la DidbecGeneral, Técnica o Jefe de
Proyecto traspasara la totalidad de los recursd3eatro Financiero de la M.N.W.,
entidad encargada de efectuar el deposito en lgdadel DFAS.

Esta fase se completa cuando la L.O.A. es devaeltaMision Naval de Chile en
Washington DC con la firma del D.G.S.A.

Fase de implementacion:

Comienza cuando el gobierno norteamericano redidepsito inicial en dolares vy el
organismo correspondiente del Departamento de Bafedel USG recibe la
autorizacion para activar el caso FMS.

Fase de ejecucion:

Comienza cuando el pais cliente emite los requentos (Military Standard
Requisitioning and Issue Procedures, MILSTRIPS)nieaza el entrenamiento, se
desarrollan los servicios solicitados, etc. Losisgomientos de material, para todos los
tipos de casos FMS deben ser cursados al sisterabad¢ecimiento de la U.S. Navy
utilizando los procedimientos establecidos en llipacion NAVSUP P526, "Foreign
Military Sales Customer Supply System Guide".

Direcciones Generales, Técnicas o Jefe de Proyeaoe cuente con casos tipo
Blanket Order:

Una vez implementado el caso FMS (L.O.A.), desi@naon Oficial FMS y un
encargado FMS, este personal solicitara via mensa&j@ a la D.AB.A., la asignacion
de un TOKEN y una cuenta de usuario para ingrebgooedal SCIP (Security
Information Portal).

Una vez recibida la aprobacion de acceso, el persiebe acudir a la D.AB.A. a
realizar la activacion de la cuenta de ingresenats de recibir instrucciones para
operar en el portal.

Algunas de las tareas que se pueden realizaréstoie/SCIP son:

O Visualizacion del estado financiero de los casos.
[0 Seguimiento y recepcion de los materiales soliogad
[0 Visualizacidon de las existencias en bodegas dé.fa D

Los casos tipo Blanket Order son creados en SALpf¢Ola D.AB.A., esto permite

que los encargados FMS, generen MILSTRIP asocialdSrdenes de Compra
SALINO, por sus requerimientos de material catafioga
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Cada vez que un encargado FMS necesite adquirgri@atle procedencia EE.UU.,
deberé ingresar a SCIP vy verificar disponibilidadedtistencias, precio y restriccion de
compra, utilizando como referencia el “Anexo “1”.

Confirmado lo anterior procedera a generar una OREDIS, en el distrito en que
fue solicitado el material, asociando el PEDIMATequrigina el requerimiento. Una
vez finalizada la ORCOM, esta genera un numero HeSVRIP, el que debe enviarse
al Oficial enlace FMS en NAVUSP WSS, para su ingraslos sistemas de la US
NAVY.

Para efectuar el seguimiento del material solicitad FMS, es necesario contar con
acceso al portal de informaciones del embarcadandelose disponibiliza la
informacién de los despachos enviados al pais.d€steso es gestionado por personal
dela D.G.S.A.

En el caso de producirse alguna discrepancia entcwala cantidad o calidad del
material, la Direccién General, Técnica o Jefe deyécto podrd informar a la
D.AB.A, con el objeto que el Oficial de enlace FMB NAVSUP WSS ingrese un
reporte de discrepancia.

Fase de cierre o término:

Comienza cuando el Servicio de Finanzafontabilidad de la Defensa (Defense
Finance and Accounting Service - DFAS), envia db mdiente el comprobante de

recepcion del ultimo depdsito, indicando que estesido recibido conforme. De la

misma forma, este servicio envia al pais clienté'agtado de cuenta final" cuando

todo el material y/o el servicio solicitado ha sfdoturado y recibido completamente.

Adicionalmente, se verifica que todos los inforrdesdiscrepancias han sido resueltos
y no quedan asuntos pendientes.
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TRATADO 5
CAPITULO 02

LISTA DE CHEQUEO PARA GENERAR UNA L.O.R.

50201. INFORMACIONES GENERALES / CONSIDERACIONES ESPECIAL ES.

a.-

b.-

Comprador (individualizacion de la persona de adotan la L.O.R.).
Compras relacionadas.

1) M.O.U. Memorandum Of Understandipgigente.
2) M.O.A. (Memorandum Of Agreemgmniigente.

Negociaciones comerciales previas.
1) Negociaciones con personal del Gobierno de Estddamios.
2) Negociaciones con empresas del rubro:

De acuerdo a la normativa del gobierno de los Bstddnidos, éste no puede
competir con empresas comerciales de su paispmure no se ofrecera una L.O.A.,
si se sabe que el pais interesado se encuentomtatio con empresas del rubro de
defensa para la obtencion del mismo item.

Transparencia, reportes especiales.

Con el fin de lograr mayor transparencia en losgsos realizados, es posible solicitar
reportes especiales durante la preparacion y pmstéesarrollo de la L.O.A., de
acuerdo a lo explicado en el Security Assistancendgdament Manual (SAMM),
Capitulo 6, punto 3.5.

Interoperabilidad.

De acuerdo a la politica vigente del gobierno deHstados Unidos, la intencién es que
aguellos items entregados a través del programaSF.Mantengan la capacidad de
interoperar con los utilizados por sus FF.AA. Smbargo, se pueden solicitar
versiones especiales de un item en particular,ubd debe ser especificado en la
respectiva L.O.R.

Marco de tiempo para aceptar.
Normalmente el cliente tiene 60 dias para revigdr.O.R.; sin embargo, este plazo
puede acortarse, de acuerdo a necesidades de naiddgmplementadora (I1A), lo cual

normalmente estard determinado por la necesidaehd@rcarse en los plazos para
adjudicar un contrato, en el que también partieipgobierno de los Estados Unidos.
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Asimismo, el cliente puede solicitar un plazo mayara revision de la L.O.R., lo cual
debe especificarse en la L.O.R.

g.- Solicitud internacional.
Es posible que a un pais se le presente una L&nAque la haya solicitado. Esto
ocurre cuando el pais ha solicitado cotizacionesypresas de defensa internacionales
por un item que se encuentra en posesion de |&AFRorteamericanas y aprobado
para la venta a esa respectiva nacion.

50202. CONSIDERACIONES PARA ITEMS PRINCIPALES DE LA L.O.R.

En este punto se consideran los detalles paradoss ique constituyen el nicleo de la
L.O.A. (buques, aviones, misiles, etc.).

a.- Cantidad.

b.- Descripcion e identificacion del item.

c.- Intencion de uso para el item.
Se refiere a la funcidén que se le dara al itemrdarsu vida util; por ejemplo, definir si
un helicoptero se usard para transporte de persorgdra ataque a unidades de
superficie.
Lo anterior, es especialmente importante cuandgusge cambiar el uso de un item,
para lo cual el pais usuario debe solicitar la raoion del Departamento de Estado
de los Estados Unidos. Dentro del cambio de usahitan se considera la canalizacion
y la utilizacién para muestra estatica en un museo.

d.- Modelo y configuracion.

e.- Fecha deseada de entrega.
Esto es primordial, ya que tanto la estimacion aedto, como la adjudicacion del
contrato y posterior obtencién del item pueden tomas tiempo que el planificado
por el pais comprador para contar con el itemitadic.

50203. CONSIDERACIONES PARA LA ADQUISICION.

a.- Negociaciones previas.

b.- Sole sourcddefinicion de una empresa especifica para la adjown del contrato).
Es importante tener en cuenta las siguientes cersgibnes respecto a este tema:
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1) De acuerdo a la legislacion de los Estados Unidosgs necesario justificar el
requerimiento de adjudicar el contrato a una enapeesespecifico, siendo solo
necesario expresarlo claramente en la L.O.R.

2) En el caso de no definir una empresa especifiGlpadjudicacion del contrato
se realizara una licitacion, en la cual no es peslbfinir empresas que deban ser
excluidas de ella.

50204. CONSIDERACIONES FINANCIERAS.

a.-

b.-

Fuente de financiamiento y disponibilidad.
Calendario de pago y pago inicial.

En la L.O.R. se sugerira un calendario de pagoyal puede ser alterado, de acuerdo a
las necesidades del pais contratante. Sin embastm,alteracion no puede implicar
gue se entreguen items antes que su costo haypagiddo.

Financial waivers

Por defecto se considera en el costo de la L.GaAndlusion de todos los costos
asociados, por lo que se sugiere solicitar VegivVers relacionados a la adquisicion.
Algunos de estos son:

1) Non-recurring costse refiere a un porcentaje de incremento al prdel item,
debido a altos costos de investigacion y desarrollproduccion en que ha
incurrido el Departamento de Defensa.

2) CAS (Contract Administrative Surcharpese refiere al costo asociado al manejo
de un contrato para la obtencion de un cierto temuna empresa externa.

50205. CONSIDERACIONES PARA SERVICIOS.

Descripcion y tipo del servicio.

Periodo requerido y localizacion.

Contratista del Departamento de Defensa (DoD) i civ

Revisiones al Caso o Programa.

Normalmente se proveera informacion acerca del, cesacuerdo aStandard level of

servicé, definido en el SAMM Capitulo 5. Si se requieneaufrecuencia mayor, se
incrementara el costo de la L.O.A.

50206. CONSIDERACIONES PARA ENTRENAMIENTO.
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a.-

b.-

C.-

d.-

e.-

Tipo y nivel del entrenamiento.

Numero de estudiantes y nivel de entrenamientamseagion.
Ubicacion propuesta y fechas.

Contratista del Departamento de Defensa (DoD) ix civ

Concepto del programa de entrenamiento.

50207. CONSIDERACIONES PARA APOYO POSTERIOR.

a.-

ORIGINAL

Concepto de las operaciones.

Con el fin de ofrecer tanto el item adecuado cousorspuestos para cada necesidad,
se sugiere considerar al menos lo siguiente:

1) Clima de operacion.

2) Horas estimadas mensuales de operacion.

3) Tipo de misiodn.

En el caso en que esta informacion no sea entredmdaO.R. se basara en las
estadisticas para cada item disponible, en bassoajue se le da en las FF.AA. de los
Estados Unidos.

Concepto de mantenimiento.

Se refiere a las siguientes consideraciones:

1) Pais considerado para realizar el mantenimientmifgado (de destino o
EE.UU.).

2) Nivel de mantenimiento deseado en el pais destioata
Es importante considerar que no se puede realiaatemimiento de un elemento
en un tercer pais, a menos que se cuente conzacion del Departamento de
Estado de los Estados Unidos.

Concepto para proceso de obtencion de repuestos.

De acuerdo a las siguientes alternativas:

1) Fuentes propias.

2) FMS (para lo cual se requerira de una L.O.A.).

3) DCS (Direct Commercial Sales).
4) Tercer pais.



ORDINARIO 8-48/2 — 502 -5

d.-

Repuestos iniciales considerados.

Por defecto, se propondran en la L.O.A. los remsesécesarios para el primer afio de
operacion. Si se requiere un marco de tiempo superiinferior a lo mencionado,
deberé ser requerido especificamente en la L.O.R.

Equipo de apoyo requerido.

Por defecto, se incluiran en la L.O.A. los elemsmniecesarios para probar, reparar y
efectuar mantenimiento al equipo cotizado, por ue @s necesario indicar si ya se
cuenta con este tipo de equipo o se tienen neckesidmspeciales.

Instalaciones disponibles en el pais.

Se refiere a incluir en la L.O.R. cualquier necadide instalaciones a ser construidas
con el fin de apoyar operativa y técnicamente aloutem.

Publicaciones.

Por defecto se consideran aquellas necesariapparar y mantener el item.

Transporte.

Debe considerarse el medio de transporte deseadocpda item. En general, no

existira costo para la entrega del item desde émtéude origen hasta Ereight

Forwarder. Sin embargo, se puede solicitar el envio poreifies medios, incluyendo

el DTS Defense Transportation Systero cual incrementara los costos de la L.O.A.

Garantias.

Se deben considerar siguientes tépicos:

1) EIl Departamento de Defensa de los Estados Unidesitnega garantias.

2) Sin embargo, se pueden generar los SBlpply Discrepancy Repoyihasta dos
afos después de la entrega del item, los cualearpdévolver el costo del item

s6lo cuando se haya entregado un item defectuésteamo haya sido recibido.

3) Asimismo, se puede solicitar en la L.O.R. una g#maespecial por medio del
contratista del item, lo cual sumara un costo adalia la L.O.A.

ORIGINAL
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ANEXO “1”

FLUJO DE PROCESOS REQUERIMIENTOS VIA FMS

UU. RR. GENERA PEDIMENTO DE MATERIAL
POR REPUESTOS DE ORIGEN U.S.A.

A 4

RECOMENDACION DE RELLENO ES
DIRECCIONADA AL CODE FMS

A 4

SE VERIFICA DISPONIBILIDAD DE
EXISTENCIAS EN PORTAL EMALL

!

Sl NO

/ AN

CODE-FMS GENERA MILSTRIP Y
ORCOM SALINO,
ENVIANDOLO AL OFENLACE

CODE-FMS DEVUELVE
RECOM AL CODE

v
COMPRADOR CONSULTA EXISTENCIA
A PROVEEDORES GENERALES

v
OFENLACE INGRESA MILSTRIP
EN SISTEMA US NAVY

\ 4
SE RECEPCIONA COTIZACION

v \ 4
EL REQUERIMEINTO ES PROCESADO,
Y DESPACHADO EN 15 DIAS APP

SE GENERA ORCOM

RECIBIDO EN BODEGAS DEL
EMBARCADOR
SE CONSOLIDA PARA DESPACHO

A

MATERIAL DESPACHADO A CHILE

A 4

( RECEPCIONADO POR UU.RR >

ORIGINAL
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ANE X O “2”
RESOLUCION TIPO QUE AUTORIZA ADQUISICION A TRAVES D EL
PROGRAMA “F.M.S.” FINANCIADA CON RECURSOS PRESUPUESTARIOS
EXENTA DE TOMA DE RAZON N°
EJEMPLAR N° / HOJA N° /

D.G.S.A. RES. N° I /" VRS.

EXIME DEL PROCEDIMIENTO DE
PROPUESTA PUBLICA, PRIVADA Y
AUTORIZA EFECTUAR TRATO DIRECTO
PARA LA ADQUISICION DE MATERIAL
QUE SE INDICA.

VALPARAISO,

VISTO: las facultades que me confiere la Ley N° 18.9128]1990,

que fija Normas sobre Adquisiciones y Enajenaciodes Bienes Corporales e
Incorporales Muebles y Servicios de las Fuerzasaflas y su Reglamento, contenido
en Decreto Supremo (H) N° 95 del afio 2006; lo seftaén el Articulo 20° de la Ley
N° 19.886 de Bases sobre Contratos AdministratdesSuministro y Prestacion de
Servicios; el Reglamento de la Ley 19.886, conteeidl Decreto Supremo (H) N° 250
del afio 2004 especialmente lo indicado en el Adi@0°, numeral 4; la Resolucion
D.G.S.A. Ordinario N° 6070/430/108 Vrs., de fecttade enero 2016, que designa
Director General de los Servicios de la Armadaca@cter de subrogante, al Oficial
General Infrascrito; las Resoluciones N° 7 /2019¢% 16/2020 de la Contraloria
General de la Republica, que fijan normas y moatosnidades tributarias mensuales,
a partir de los cuales los actos que en ella Seidh@dlizan quedaran sujetos a Toma
de Razodn y a controles de reemplazos cuando corréapy las demas disposiciones
que rigen la materia.

CONSIDERANDO:

Que el Gobierno de los Estados Unidos de Horéeica dentro de
su politica de asistencia y cooperacion de segiiridéernacional, contempla el
“programa de ventas de material militar a paisésejeros”, llamado “FMS (Foreign
Military Sales)”, el que consiste en la venta denbs y servicios militares a paises
aliados.
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2.- Que dicho Gobierno, a través de la la cuyal puede adquirirse
a través del sistema FMS (Foreign Military Sales).

3.- Que el producto a adquirir es necesari@ parArmada de Chile,
debido a que

4.- Que, la presente adquisicion sera financiadaon c

RESUELVO:
1.- EXIMESE del procedimiento de propuesta publica y privada.

2.- AUTORIZASE la adquisicién por medio de Trato Directo con el
Gobierno de los Estados Unidos de Norteaméricaawedr del Sistema “Foreign
Military Sales (FMS)” del Departamento de Estado @sa nacion, de

,_por _un monto USD
gque debera segadcara la LOA

3.- DISPONESE que la adquisicion sefialada, debera materializarse
mediante la firma de la correspondiente Letter adeptance (LOA).

4.- DECLARASE que, atendida la naturaleza del material y poestr
procedimiento derivado de un Acuerdo entre Gob®rie presente resolucion esta
exenta del procedimiento Toma de Razén y de selicada en el portal
www.mercadopublico.clatendida la reserva requerida.
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5.- ANOTESE, registrese y comuniquese a quienes corresponda, par

su conocimiento y cumplimiento.

NOMBRE
GRADO
CARGO

DISTRIBUCION :

1.- XX

2.- ARCHIVO

( )Ejs./ () Hjs.

8-48/2 - A—-02 -3

LEONARDO QUIJARRO SANTIBANEZ

CONTRAALMIRANTE

DIRECTOR GENERAL DE LOS SERVICIOS

DISTRIBUCION:
Misma Cuerpo Ppal.
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