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RESOLUCION N°: 199

MAT.: APRUEBA MANUAL DE
ADQUICICIONES Y PROCEDIMIENTOS EN
LAS COMPRAS PUBLICAS DE LA
CORPORACION MUNICIPAL DE CULTURA
TURIMOS Y PATRIMONIO.

Puerto Natales, 03 de agosto del 2023
VISTOS:

1.- El Dictamen de la Contraloria General de la Republica N°263, del 28 de enero
de 2021, en cuanto indica que de conformidad con lo dispuesto en articulos 6°, 16,
inciso segundo, y 25 de la Ley N° 10.336, y 136 de la Ley N° 18.695, las
Corporaciones Municipales, se encuentran sujetas a la fiscalizacion de esta
Contraloria General para los efectos de cautelar el uso y destino de sus recursos,
el cumplimiento de sus fines, la regularidad de sus operaciones, y hacer efectivas

las responsabilidades de sus directivos o empleados.

TENIENDO PRESENTE:

1. Lo dispuesto en el Acta Constitutiva de fecha 6 de abril de 2018 de la
Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio de Natales.

2. Los Estatutos de la Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio
de Natales.

3. LaResolucion N° 294, de fecha 29 de junio del 2021, por la cual asumo como
Presidenta de la Corporacién Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio de
Natales.

4. Eldictamen N° E160316/2021 de la Contraloria General de la Republica que
sefala que: “las Corporaciones Municipales se encuentran sujetas a la Ley
N° 19.886

5. Lo dispuesto en la ley N° 19.886, bases sobres contratos administrativos de
suministros y prestacion de servicios y su reglamento, aprobado por el
decreto supremo N° 250, de 2004 del ministerio de Hacienda.

CONSIDERANDO:

1. La necesidad de que esta corporacién de contar con un Manual de
adquisiciones y procedimientos en las compras publicas.
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2. Es por ello que la Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio
de la comuna de Natales, por medio de este instrumento, formaliza su
Manual de Adquisiciones y Procedimientos en las Compras Publicas, dando
cumplimiento de la exigencia establecida en la Ley N°19.886 de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su
Reglamento, Decreto N°250 de 2004, ambos del Ministerio de Hacienda.

RESUELVO:
APRUEBESE: El manual de adquisiciones y procedimientos
en las compras publicas de la Corporaciéon Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio en

la comuna de Natales.

ANOTESE, NOTIFIQUESE, COMUNIUESE y una vez hecho, ARCHIVESE

Antonieta Firmado
digitalmente por

Daniela Del , ,
Antonieta Daniela

Carmen Oyarzo pg carmen

Alvarado Oyarzo Alvarado

ANTONIETA OYARZO ALVARADO
Presidenta Corporacion Cultura, Turismo y Patrimonio

AOA/apf

-Direccion Chile Compra
-Contabilidad y finanzas
- Archivo
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En base al dictamen N2 E160316/2021 de la Contraloria General de la Republica que
sefala que: “las Corporaciones Municipales se encuentran sujetas a la Ley N° 19.886
y, por consiguiente, también al Decreto Supremo N°250 del 9 de marzo del aiio 2004,
del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento de la Ley N° 19.886, publicado
en el Diario Oficial el 24 de septiembre del afio 2004”. Ademas, segun el articulo N°4
del decreto N°250, que aprueba reglamento de la Ley N°19.886.- dispone que: “Las
Entidades, para efectos de utilizar el Sistema de Informacidn, deberdn elaborar un
Manual de Procedimientos de Adquisiciones, el que se deberd ajustar a lo dispuesto
en la Ley de Compras y su Reglamento”.

Por consiguiente, la Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio de la
comuna de Natales, por medio de este instrumento, formaliza su Manual de
Adquisiciones y Procedimientos en las Compras Publicas, dando cumplimiento de la
exigencia establecida en la Ley N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento, Decreto N°250 de 2004, ambos
del Ministerio de Hacienda.

Dicho lo anterior, se le ha encargado al Unidad de Finanzas y Contabilidad,
confeccionar el presente “Manual de Adquisiciones y Procedimientos en las Compras
Publicas”, que regula los procesos de compras de la Corporacion Municipal de Cultura,
Turismo y Patrimonio de Natales, cumpliendo estrictamente con la normativa vigente.

Este Manual tiene por objetivo definir el procedimiento general y estandar que deben
utilizar las diversas Unidades requirentes intervinientes en los procesos de compra de
la corporacion.

Se hace presente que este Manual entrara en vigor una vez sea dictada la Resolucion
que lo apruebe.
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|.-DEFINICIONES

En conformidad a lo que el articulo 2 del Decreto N° 250 que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y
Prestacion de Servicios, los siguientes conceptos tienen el significado que se indica a
continuacion:

1.

Adjudicacion: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
competente selecciona a uno o mas Oferentes para la suscripcion de un
Contrato de Suministro o Servicios, regido por la Ley N° 19.886, en adelante,
también, la "Ley de Compras".

. Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién

en un Proceso de Compras, para la suscripcion del contrato definitivo.

. Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el

conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por Ia
Entidad Licitante, que describen los bienes y servicios a contratar y regulan el
Proceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas
y Bases Técnicas.

Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos,
mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos
de adjudicacion, modalidades de evaluacion, cldusulas del contrato definitivo,
y demas aspectos administrativos del Proceso de Compras.

. Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que

contienen de manera general y/o particular las especificaciones, descripciones,
requisitos y demds caracteristicas del bien o servicio a contratar.
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. Catadlogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacion, previamente licitados y
adjudicados por la Direccidon y puestos, a través del Sistema de Informacion, a
disposicion de las Entidades.

. Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento emitido por la
Direccion, que acredita que una determinada persona natural o juridica se
encuentra inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

. Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades, en
virtud de la Ley de Compras y del presente Reglamento.

. Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Aquel que tiene por objeto la
compra o el arrendamiento, incluso con opcién de compra, de productos o
bienes muebles. Un contrato serd considerado igualmente de suministro si el
valor del servicio que pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del
valor total o estimado del contrato.

10.Contrato de Servicios: Aquél mediante el cual las entidades de la

Administracion del Estado encomiendan a una persona natural o juridica la
ejecucion de tareas, actividades o la elaboracidon de productos intangibles. Un
contrato serd considerado igualmente de servicios cuando el valor de los bienes
gue pudiese contener sean inferiores al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato. Para efectos del presente reglamento, los servicios se
clasificardn en generales y personales, los que a su vez podran tener el caracter
de servicios personales propiamente tal y personales especializados segun lo
sefialado en el capitulo XII.

11.Servicios Generales: Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual

intensivo en su ejecucidon, de caracter estandar, rutinario o de comun
conocimiento.
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12.Servicios Personales: Son aquellos que en su ejecucidn demandan un intensivo
desarrollo intelectual.

13.Servicios Habituales: Aquellos que se requieren en forma permanente y que
utilizan personal de manera intensiva y directa para la prestacion de lo
requerido por la entidad licitante, tales como servicios de aseo, seguridad,
alimentacion, soporte telefénico, mantencién de jardines, extraccion de
residuos, entre otros.

14.Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por la Direccion de
Compras, para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las
Entidades, en la forma, plazo y demas condiciones establecidas en dicho
convenio.

15.Direccion de Compras o Direccion: La Direccion de Compras y Contratacién
Publica.

16.Entidades: Los 6rganos y servicios indicados en el articulo 1° de la ley N° 18.575,
salvo las empresas publicas creadas por ley y demas casos que la ley sefiale.

17.Entidad Licitante: Cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama
o invita a un Proceso de Compras.

18.Formulario: Formato o documentos elaborados por la Direccidn, los cuales
deberan ser completados por las Entidades interesadas en efectuar un Proceso
de Compras, a través del Sistema de Informacién y de otros medios para la
contratacion electronica.
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19.Ley de Compras: Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios.

20.Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de caracter
concursal, previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual la
Administracidon invita a determinadas personas para que, sujetandose a las
bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara
la mas conveniente.

21.Licitacion o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de caracter
concursal mediante el cual la Administracién realiza un llamado publico,
convocando a los interesados para que, sujetdndose a las bases fijadas,
formulen propuestas, de entre las cuales seleccionarda y aceptara la mas
conveniente.

22.0ferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una
oferta o cotizacion.

23.Plan Anual de Compras: Plan anual de compras y contrataciones, que
corresponde a la Lista de bienes y/o servicios de caracter referencial, que una
determinada Entidad planifica comprar o contratar durante un afio calendario.

24.Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de compras y contratacion de
bienes y/o servicios, a través de algin mecanismo establecido en la Ley de
Compras y en el Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos, Licitacion
Publica, Licitacion Privada y Tratos o Contratacion Directa.
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25.Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de
estas, que puedan proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades.

26.Proveedor Inscrito: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las
categorias del Registro de Proveedores.

27.Registro de Proveedores: Registro electrénico oficial de Proveedores, a cargo
de la Direccidn, de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

28.Reglamento: El presente reglamento.

29.Sistema de Informacidn: Sistema de Informacién de compras y contratacién
publicas y de otros medios para la compra y contratacion electrénica de las
Entidades, administrado y licitado por la Direccién de Compras y compuesto por
software, hardware e infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte
qgue permite efectuar los Procesos de Compra.

30.Trato o Contratacion Directa: Procedimiento de contratacion que por la
naturaleza de la negociacién debe efectuarse sin la concurrencia de los
requisitos sefialados para la Licitacion o Propuesta Publica y para la Privada.

31.Usuario comprador: Funcionario que participa directa y habitualmente en los
Procesos de Compra de una Entidad Licitante en los términos previstos en el
articulo 5 de este reglamento.

32.Usuario oferente: Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de
Informacion con el fin de participar en los Procesos de Compra que se realizan
a través de él.
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33.Usuario ciudadano: Persona natural o juridica que requiere informacion de los
Procesos de Compra a través del Sistema de Informacion.

34.Cotizacidn: Informacion respecto de precios, especificaciones y detalles del
bien o servicio e identificacion del proveedor.

35.Documentos administrativos: Para efectos de este reglamento se entiende por
documentos administrativos las certificaciones, antecedentes y en general
aquellos que dan cuenta de la existencia legal y situacién econdmica vy
financiera de los oferentes y aquellos que los habilitan para desarrollar
actividades econdmicas reguladas.

36.Union Temporal de Proveedores: asociacion de personas naturales y/o
juridicas, para la presentacidon de una oferta en caso de licitaciones, o para la
suscripcidon de un contrato, en caso de un trato directo.

37.Compra Agil: Modalidad de compra mediante la cual las Entidades podran
adquirir bienes y/o servicios por un monto igual o inferior al fijado por el
articulo 10 bis de este Reglamento, de una manera dindmica y expedita, a través
del Sistema de Informacion, mediante el procedimiento de trato directo,
requiriendo un minimo de tres cotizaciones previas.

38.Compra Coordinada: Modalidad de compra a través de la cual dos o mas
Entidades regidas la Ley de Compras, comprendiendo a las adheridas
voluntariamente al Sistema de Informacién, por si o representadas por la
Direccion de Compras, pueden agregar demanda mediante un procedimiento
competitivo, a fin de lograr ahorros y reducir costos de transaccion.
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39.Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso
general y consumo frecuente adquiridos con la finalidad de mantener niveles
de inventarios necesarios para evitar quiebres de stock en la gestion de
abastecimiento periddica.

40.Boleta de Garantia/Vale Vista/Pdliza: Documento mercantil de orden
administrativo y/o legal que tiene como funcidén respaldar los actos de compras,
ya sea para cursar solicitudes, llamados a licitacion (seriedad de la oferta), como
también la recepcion conforme de un bien y/o servicio (fiel cumplimiento de
contrato). En casos en que el monto de la contratacidn sea superior a UTM 1000
serd siempre exigible.

41.Factura: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la solicitud
final de productos o servicios, y que esta asociado a una orden de compra.

42.Guia de Despacho: Documento tributario, de registro interno, utilizado para
trasladar mercaderia fuera de la bodega hacia otros lugares de la institucion.

43.0rden de Compra / Contrato: Documento de orden administrativo y legal que
determina el compromiso entre la unidad demandante y proveedor, tiene como
funcion respaldar los actos de compras o contratacion, respecto de la solicitud
final de productos o servicios; Estos documentos son validados con la firma de
los responsables del proceso en toda su magnitud, ya sea en el documento o
en forma electrdnica segun lo establezcan los procedimientos.

44.PortalMercado  Publico o Mercado Publico:
(www.mercadopublico.cl), Sistema de Informacion de Compras vy
Contrataciones de la Administracion, a cargo de la Direccion de Compras y
Contratacién Publica, utilizado por las AREAS O UNIDADES DE COMPRA para
realizar los procesos de Publicacion y Contratacion, en el desarrollo de los
procesos de adquisicién de sus Bienes y/o Servicios.
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45.Requerimiento: Es la manifestacion formal de la necesidad de un producto o

servicio que el Usuario Requirente solicita al Area o Unidad de Compra del
Organismo.

46.Resolucidn: Acto administrativo dictado por una autoridad competente, en el

cual se contiene una declaracién de voluntad realizada en el ejercicio de una
potestad publica.

|l.- LEGISLACION APLICABLE A LAS COMPRAS PUBLICAS

j)

Ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y
Prestacion de Servicios, en adelante “Ley de Compras” y sus modificaciones.
Decreto N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el
Reglamento de la Ley N°19.886, en adelante “el Reglamento”, y sus
modificaciones.
DFL 1- 19.653 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley
18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado.
Ley N2 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.
Ley de Presupuesto del Sector Publico que se dicta cada afio.
Ley de Probidad N2 16.653.
Ley sobre documentos electrénicos, firma electronica y servicios de
certificacion de dicha firma N° 19.799.
Politicas y condiciones de uso del Sistema Mercado Publico, instruccion que la
Direccion de Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal
Mercado Publico.
Directivas de Mercado Publico.

e Directrices emitidas por la Direcciéon ChileCompra.

e Instrucciones y Recomendaciones que orientan e informan la operatoria

de contratacion publica.

Politicas, Términos y Condiciones de uso del Sistema Mercado Publico.
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e Instruccidn que la Direccion de Compras Publicas emite para uniformar
la operatoria en el Portal de Compras Publicas (www.mercadopublico.cl)
k) Dictamenes de la Contraloria General de la Republica

e Pronunciamientos juridicos obligatorios y vinculantes para los servicios
sometidos a su fiscalizacion.

I1l- UNIDADES O PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE

COMPRA

Requirente

Unidad de Adquisiciones

Unidad de Finanzas y Contabilidad
Unidad Juridico

Direccidn Ejecutiva

/
* 0‘0

X/

*

53

*

3

%

7/
0’0

Requirente: Unidad de Cultura, Unidad de Turismo, Unidad de Patrimonio, Unidad de
Comunicaciones, Unidad Técnica, Rodoviario, Administraciéon y Finanzas, Direccidn
Ejecutiva. Unidades que se encuentran facultados para realizar requerimientos de
contratacién o adquisicidon de bienes, de acuerdo con su planificacion.

Unidad de Adquisiciones: Unidad encargada del abastecimiento, almacenamiento,
registro y control de los stocks de articulos, materiales e insumos, que se requieren
para el normal funcionamiento de la Corporacién; Ademas debe coordinar la gestion
de adquisiciones y gestionar los requerimientos de compra que generen los Usuarios
Requirentes. En su labor debe aplicar la normativa vigente de compras publicas, el
presente manual y toda otra normativa relacionada.

Unidad de Finanzas y Contabilidad: Es |la unidad responsable de efectuar los
certificados de disponibilidad presupuestaria de las Ordenes de Compra, contratos y
pagos relacionados con los procesos de compras, ademas de ayudar en la realizacién
de presupuestos a cada unidad que lo requiera.

Unidad Juridico: Unidad responsable del control de los procedimientos de compra,
ajustandose a la legalidad con respecto a los actos y contratos administrativos de la
institucion, revisar y visar Bases, resoluciones y contratos asociados a los procesos de
compras, prestar la asesoria necesaria a los encargados de cada unidad, con respecto
a materias juridicas segun la legislacion de las compras publicas.
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Direccion Ejecutiva: Maxima autoridad de la Corporacion, quien, autoriza y/o firma
los actos aprobatorios de las compras y contrataciones. Sin perjuicio de las
atribuciones de los demds actores en el procedimiento, ésta tendra siempre y en
cualquier momento la facultad de revisar toda compra en cualquier etapa del proceso
y en el momento que esta lo estime pertinente.

IV- FLUJO DE UNIDADES O PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
DE COMPRA

\

¢ Unidades que se encuentran facultados para realizar requerimientos de contratacién o adquisicién de
U i® bienes

Requirente Y,

h

¢ Unidad encargada del abastecimiento, almacenamiento, registro y control de los stocks de articulos,
materiales e insumos, que se requieren para el normal funcionamiento de la Corporacién

« Unidad responsable de efectuar los certificados de disponibilidad presupuestaria de las Ordenes de
Compra, contratos y pagos relacionados con los procesos de compras, ademas de ayudar en la
realizacidn de presupuestos a cada unidad que lo requiera

eUnidad responsable del control de los procedimientos de compra, ajustandose a la legalidad con
respecto a los actos y contratos administrativos de la institucidn, revisar y visar Bases, resoluciones y
contratos asociados a los procesos de compras, prestar la asesoria necesaria a los encargados de cada

unidad, con respecto a materias juridicas segun la legislacién de las compras publicas.
S

'\

¢ Maxima autoridad de la Corporacidn, quien, autoriza y/o firma los actos aprobatorios de las compras
y contrataciones

Diréecion

Ejecutiva .
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V.- PLAN DE ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

El Plan Anual de Compras y Contrataciones es un listado de bienes y/o servicios de
caracter referencial, que las Entidades planifican comprar o contratar en el transcurso
de un afio calendario.

Es obligatorio que, cada afno, las Entidades elaboren su Plan Anual de Compras y
Contrataciones. No obstante, lo anterior, en ninguna circunstancia el Plan Anual de
Compras obliga a las Entidades o a la Direccion a efectuar los Procesos de Compras
conforme a lo sefalado en él.

Sera responsabilidad de cada Entidad elaborar y evaluar periddicamente el plan anual
de compras, estableciendo una metodologia para evaluar anualmente los resultados
de los contratos celebrados.

Entre los objetivos del Plan Anual de Compras podemos mencionar los siguientes:

= Entregar informacidon para que cualquier persona o empresa planifique sus
negocios.

= Aumentar la participacion, logrando mejores condiciones al contratar.

= Posibilidad de realizar compras coordinadas.

= Realizar procesos de adquisiciones mas eficaces, eficientes y transparentes.

= Controlar el proceso de abastecimiento de bienes y contratacion de servicios.

= Analizar las desviaciones en el proceso de abastecimiento.

= Mejorar la toma de decisiones.

éQuiénes deben elaborar el Plan Anual de Compras?

De acuerdo con lo establecido en el Articulo N° 98 del Reglamento, “Cada Entidad
deberda elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras que contendra una lista de los
bienes y/o servicios que se contrataran durante cada mes del afio”.

Las entidades a las que se refiere el parrafo anterior corresponden a aquellas
sefialadas en el Articulo 1° de la Ley N° 18.575, vale decir, “la Administracién del
Estado estara constituida por los Ministerios, las Intendencias, las Gobernaciones y los
dorganos y servicios publicos creados para el cumplimiento de la funcidn
administrativa, incluidos la Contraloria General de la Republica, el Banco Central, las
Fuerzas Armadas y las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, los Gobiernos
Regionales, las Municipalidades y las empresas publicas creadas por ley”.
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Contenido del Plan Anual de Compras y Contrataciones
El Plan Anual de Compras y Contrataciones debe contener la siguiente informacion:

Listado de bienes y/o servicios que seran contratados durante el afio
(calendario).

Especificaciones de los bienes y/o servicios a contratar.

Numero (cantidad) estimado a contratar.

Valor estimado de los bienes y/o servicios.

La naturaleza del proceso mediante el cual seran adquiridos los bienes y/o
servicios (trato directo, licitacion, convenio marco).

Fecha aproximada en la que se publicara el llamado.

En base a lo anterior, al momento de publicar el Plan Anual de Compras en el Sistema
de Informacion, se requeriran los siguientes campos:

Producto: Indicar el bien y/o servicio que se desean adquirir.

Cadigo Rubro: Indicar el codigo del rubro correspondiente al bien y/o servicio a
adquirir. Este codigo se encuentra disponible en el mismo archivo, hoja “Cdd.
Rubro”.

Cantidad: Indicar la cantidad de bien y/o servicio.

Monto: Indicar el costo unitario del bien y/o servicio.

Cddigo Region: Indicar el cddigo de la regidn. Este codigo se encuentra
disponible en el mismo archivo, hoja “Cdd. Region”.

Cédigo Tipo de Compra: Indicar el cddigo del tipo de compra, es decir, si
corresponde a licitacion, convenio marco o trato directo. Este cédigo se
encuentra disponible en el mismo archivo, hoja “Céd. Tipo OC”.

Mes de Publicacidon: Indicar el mes de publicacién de la adquisicién.

En base a lo anterior, la Corporacién de Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna
de Natales debera elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras y Contrataciones que
contendrd una lista de los bienes y/o servicios que se contrataran durante cada mes
del afio, indicando especificacién, nUmero y valor estimado, la naturaleza del proceso
por el cual se adquiriran o contrataran dichos bienes y servicios y la fecha aproximada
en la que se publicara el llamado a participar.
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Los Procesos de Compras y contratacion deberan realizarse en conformidad a lo
determinado en el Plan Anual de Compras y Contrataciones elaborado por Ia
Corporaciéon Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales, no
sin antes consultar sobre la disponibilidad presupuestaria, salvo en circunstancias
especificas no previstas al momento de la elaboracién del Plan Anual de Compras y
Contrataciones.

El Plan Anual de Compras y Contrataciones se publicara en el Sistema de Informacidn,
en la formay plazos que establezca la Direccién de Compras Publicas.

Sin Perjuicio de lo anterior, la Corporacién Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio
de la comuna de Natales podrd realizar modificaciones al Plan de Compras y
Contrataciones si las actividades y situaciones lo ameritan, informando tales
modificaciones en el Sistema de Informacion.

Formulario tipo de Plan de Compras y Contrataciones
Este formulario podra ser modificado de acuerdo con las necesidades de la
corporacién a medida que se vaya ejecutando y completando.

PLAN DE COMPRA'Y CONTRATACIONES

Producto/ | Céd. Valor Cad. Tipo Mes de Justificacion
Servicio Unitario Compra | Publicacion | de Compra
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VI- PROCESO GENERAL DE COMPRAS Y CONTRATACION

e Convenio Marco

Generacion Contrato
/o Orden de Compra

e Licitacion Publica
e Licitacion Privada 1 , 9

Proveedor Acepta
Orden de Compra

¢ Trato o Contratacion Directa

e Compras Menores a 3UTM

¥

LEEKLKLLEkLKKL

e Solicitud de
Compra

Fequerimiento

e Importacion

e Convenio de Suministros

e Excluidas Ley N°19.886

e Capacitaciones Proveedor

l Gestion de Pago al l

VII.  REQUERIMIENTO DE COMPRA

Todo requerimiento de compra publica de las diferentes unidades debe ser
presentado a la Unidad de Adquisiciones, quienes procederan a recibir el
requerimiento de compra.

Para formular el requerimiento, se debe considerar:

» Plan Anual de Compras y Contrataciones
» Necesidad de compra
» Centro de costo.



- | Corporaciéon de

tura

Turismo y Patrimonio
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE NATALES

VIIl. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

Toda compra publica, ya sea de suministro de bienes o de prestacion de servicios,
debe contar previamente con la autorizacion de la disponibilidad presupuestaria
respectiva. Para ello, una vez que la solicitud de compra llega a la Unidad de
Adquisiciones, debera pedir al encargado de unidad correspondiente, la autorizacion
del requerimiento, para proceder a la compra y luego de ello, solicitara a la Unidad de
Finanzasy Contabilidad, la certificacion de que efectivamente existe presupuesto para
proceder a la contratacion, con indicacion de la cuenta a la cual se cargara la misma,
lo que se materializa, a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestaria,
documento imprescindible para activar el proceso de compras respectivo.

éQué es el certificado de disponibilidad presupuestaria?

El Certificado de disponibilidad presupuestaria es un documento obligatorio, requisito
para poder adjudicar el proceso de compra. Este documento (Certificado de
disponibilidad presupuestaria) debe ser adjuntado durante la realizacion de la
adjudicacion y da cuenta de la disponibilidad de presupuesto que requiere el contrato
entre las partes, en cada uno de los procesos de compras que se hagan a través de
mercadopublico.cl, seglin lo establecido en el Articulo 3 del Reglamento de la ley N°
19.866, de compras publicas.

IX.- HABILIDAD PARA OFERTAR Y CONTRATAR

Los proveedores inscritos en Mercado Publico poseen la facultad de ofertar sus bienes
y/o servicios. Sin embargo, la Corporacidon Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio
de la comuna de Natales, debera comprobar que dichos proveedores se encuentren
habilitados para ser contratados. Dicha comprobacion se realizara a través del registro
en ChileProveedores mediante un certificado emitido por tal organismo, acreditando
gue dicho proveedor se encuentra inscrito y habilitado. En caso contrario, si el
proveedor no esta inscrito, se le solicitara una Declaracion Simple en la cual constate
su calidad de estar habil para contratar.
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Ademas, debera presentar la escritura publica o designacion de poderes donde conste
gue el firmante sea el representante legal de la empresa. Es importante destacar que
ésta es la Unica manera de determinar que el proveedor, sea persona natural, juridica
y/o unidon temporal de proveedores, no se encuentra afecto a las inhabilidades del
articulo 4 de la Ley N° 19.886.

Sin embargo, la Unidad de Adquisiciones, Unidad Juridico o Finanzas estaran
facultadas para solicitar cualquier otro antecedente pertinente para comprobar la
habilidad del oferente.

Estardn inhabilitados para inscribirse en el Registro de Proveedores los que se
encuentren en alguna de las siguientes circunstancias:

1. Haber sido condenado por cualquiera de los delitos de cohecho contemplados
en el titulo V del Libro Segundo del Codigo Penal.

2. Registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a 500 UTM
por mds de un afio, o superior a 200 UTM e inferior a 500 UTM por un periodo
superior a 2 afos, sin que exista un convenio de pago vigente.

En caso de encontrarse pendiente juicio sobre la efectividad de la deuda, esta
inhabilidad regird una vez que se encuentre firme o ejecutoriada la respectiva
resolucion.

3. Registrar deudas previsionales o de salud por mas de 12 meses por sus
trabajadores dependientes, lo que se acreditard mediante certificado de la
autoridad competente.

4. La presentacion al Registro Nacional de Proveedores de uno o mas documentos
falsos, declarado asi por sentencia judicial ejecutoriada.

5. Haber sido declarado en quiebra por resolucion judicial ejecutoriada.

6. Haber sido eliminado o encontrarse suspendido del Registro Nacional de
Proveedores por resolucién fundada de la Direccion de Compras.

7. Haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador.

La inhabilidad de |la sociedad afectara también a quienes tengan la administracion de
ésta, tratandose de sociedades de responsabilidad limitada, incluidas las empresas
individuales, asi como colectivas y en comandita. En el caso de sociedades andnimas,
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la inhabilidad afectard a todos sus directores. En todos los casos, la inhabilidad
afectara a todos quienes tengan el uso de la razén social.

Sia un Proveedor inscrito le sobreviene alguna causal de inhabilidad con posterioridad
a la inscripcion, ésta sera dejada sin efecto.

X.- MECANISMOS DE COMPRA
i. Obligatoriedad del Uso del Sistema Informatico

Se debera cotizar, licitar, contratar, adjudicar, solicitar el despacho y, en general,
desarrollar todos los procesos de adquisicion y contratacién de bienes, servicios y
obras a que alude la Ley de Compras, utilizando solamente el sistema electrénico o
digital que establezca para tal efecto la Direccion de Compras y Contrataciones
Publicas, quedando prohibido el uso de cualquier otro medio.

ii. Tipos de Compras y/o Contrataciones

Las Compras y/o contrataciones que realice la Corporaciéon Municipal de Cultura,
Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales, seran mediante:

Compra Agil

Convenio Marco

Grandes Compras

Licitacidon Publica

Licitacidn Privada o Contratacién por Trato Directo
Adquisiciones fuera del sistema informatico.

o O 0O O O O

La Corporacidn, no podra fraccionar sus contrataciones con el propdsito de variar los
procedimientos de contratacion establecidos en este manual.

X|.- COMPRA AGIL

Los compradores de los mas de 850 organismos publicos tienen a su disposicion el
mddulo de Compra Agil para realizar sus compras menores a 30 Unidades Tributarias
Mensuales (UTM) a través de www.mercadopublico.cl.
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Esta modalidad -que amplia las oportunidades de negocio especialmente para las
Mipymes- esta sustentada en las modificaciones al Reglamento de la Ley de Compras
Publicas 19.886 (decreto N° 821), que aumentd el umbral de 10 a 30 UTM para la
categoria de compras menores, permitiendo asi eliminar tramites formales y
burocraticos, como los actos administrativos. Al mismo tiempo que simplifica y
estandariza los procesos en las compras publicas de montos menores, de manera a
aumentar el acceso y disminuir los costos que implicaba comprar por esta via (una
licitacion de sencilla especificacion entre 10 y 30 UTM le cuesta al Estado,
aproximadamente, $250.000, lo que representa un porcentaje relevante del producto
o servicio que se esta adquiriendo).

Su uso también ha sido reforzado por la Contraloria General de la Republica que
mediante un dictamen reiterd que los organismos del Estado deben utilizar la Compra
Agil para sus compras menores a 30 UTM, pudiendo emitirse una orden de compra
aun si se reciben una o dos cotizaciones y recalcando que no se requiere la dictacion
de una resolucion fundada que lo autorice, “bastando con la emision y posterior
aceptacion de la orden de compra por parte del proveedor”.

Esta decision de compra no requiere de la dictacién de un acto administrativo,
debiendo cada entidad mantener los antecedentes respectivos en donde conste la
comparacion de precios, para su eventual revision y control posterior.

Para estos efectos, la Unidad de Adquisiciones, recibird el requerimiento de compras;
derivard para que se certifique la disponibilidad presupuestaria por a la Unidad de
Finanzas y Contabilidad, luego a la Unidad Juridico, para que se determine la
procedencia juridica de la modalidad de adquisicion.

Una vez analizado, se procedera a gestionar la misma a través del sitio web
www.mercadopublico.cl, por medio de una orden de compra.

Para realizar una Compra Agil, sélo se debe crear una solicitud de cotizacién en el
modulo de www.mercadopublico.cl indicando datos generales (como descripcion del
requerimiento, la fecha de cierre que no puede ser inferior a 24 horas, direccién y
plazo de entrega y datos de contacto de la institucién) y seleccionar desde el buscador
el producto o servicio que se requiere con sus respectivas cantidades y presupuestos
disponible. Cumplido el plazo establecido, se recibira las cotizaciones de los diferentes
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proveedores desde la cual se podra seleccionar aquella que cumpla el requerimiento,
emitiendo la orden de compra respectiva.

XIl.- CONVENIO MARCO

Los Convenios Marco son una modalidad de compra que se traduce en una tienda
electrénica en donde los compradores publicos pueden adquirir bienes y servicios a
través de un click en el portal de ChileCompra. Por cada Convenio Marco, la Direccidn
ChileCompra efectia una licitacion publica, seleccionando a los proveedores de
acuerdo con lo establecido en cada base, los que luego disponen sus productos en el
catalogo de la tienda. Cumpliendo con las recomendaciones de la Organizacion para
la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos (OCDE) respecto a perfeccionar y ajustar
los Convenios Marco a los estdndares internacionales, los siguientes criterios aplican
para los rubros en Convenios Marco:

e Bienes altamente estandarizables
e de consumo frecuente
e de uso transversal por el Estado

El articulo 2, N°14 del Decreto 250, que aprueba el reglamento de la ley N° 19.886.-
de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios,
define al Convenio Marco, como el “Procedimiento de contratacion realizado por la
Direccion de Compras, para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las
Entidades, en la forma, plazo y demds condiciones establecidas en dicho convenio”

En otros términos, los Convenios Marco son una modalidad de compra que se traduce
en una tienda electronica en donde los compradores pueden adquirir bienes y
servicios con solo seleccionar una opcion.

La Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales,
deberd consultar el Catdlogo antes de proceder a llamar a una Licitacion Publica,
Licitacion Privada, Trato o Contratacion Directa.

Si el Catalogo contiene el bien y/o servicio requerido, la Entidad deberd adquirirlo
emitiendo directamente al Contratista respectivo una orden de compra.
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Las ordenes de compra que se emitan en virtud del Catadlogo deberan ajustarse a las
condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco y se emitiran a través del
Sistema de Informacién

Este convenio marco tiene como monto minimo de compra 10 UTM y maximo 1.000
UTM.

Para proceder a comprar por Convenio Marco, es necesario, seguir los siguientes
pasos:

- /
| g

i i L
-

Definir el Buscar el bien Elaborar Seleccionar Emviar OC Confirmar la Recepcionar Pagar
requerimiento., 0 servicia en cuadros a proveedar carrecta conforme en opartunamente,
la Tienda comparativos & ingresar al receprian el sistema.,

Electronica, (Dhligatorios Carg, del producto
en Grandes 0 semvicio
Compras),

En el dmbito operacional, cada vez que se requiera comprar a través de esta
modalidad de compras, se requerird resolucion que autorice esta modalidad de
contratacidon y un certificado de disponibilidad presupuestaria autorizado por la
Unidad de Finanzas y Contabilidad de la Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y
Patrimonio de la comuna de Natales.

XIll.- GRANDES COMPRAS
Se denomina Gran compra a la adquisicion a través del catdlogo de Convenios Marco
de un bien o servicio cuyo monto total es igual o mayor a las 1.000 UTM.

A través de la aplicacion de Grandes Compras en la tienda electronica ChileCompra
Express, los compradores pueden realizar un llamado a todos los proveedores
adjudicados en un Convenio Marco en particular.

Este llamado debera ser realizado con la debida antelacidn, considerando los tiempos
estandares necesarios para la entrega de la cantidad de bienes o servicios solicitados.
Adicionalmente, en dicha comunicacion se debera contemplar un plazo razonable



para la presentacion de las ofertas, el
cual no podra ser inferior a 10 dias
habiles contados desde su publicacion.

Las ofertas recibidas en el marco de un
procedimiento de Grandes Compras
seran evaluadas segun los criterios y
ponderaciones definidos en las bases de
licitacidn del convenio marco
respectivo, en lo que les sean aplicables.
Asimismo, las bases de licitacién del
convenio marco respectivo podran
establecer criterios de evaluacion
especiales para los procedimientos de
Grandes Compras.

En el lamado de la intencion de compra
se indicara, al menos, la fecha de
decisidon de compra, los requerimientos
especificos del bien o servicio, la
cantidad y las condiciones de entrega y
los criterios y ponderaciones aplicables
para la evaluacion de las ofertas.

La Corporacidon debera seleccionar la
oferta mas conveniente segun resultado
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Es una

Efectuada Por un
por monto

Igual o mayor

ﬁ a 1000 UTM

Entidades
publicas

A traves

Deben

Seleccionar bienes o servicios

Agregar descripcién o detalle de compra
Seleccionar proveedores

Enviar invitacion a participar

Evaluar ofertas recibidas y adjudicar

del cuadro comparativo que debera confeccionar sobre la base de los criterios de
evaluacion y ponderaciones definidas en la comunicacién de la intencion de compra,
cuadro que sera adjuntado a la orden de compra que se emita y servirda de
fundamento de la resolucién que apruebe la adquisicion.

La Corporacion Municipal de Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales
podrd omitir el procedimiento de Grandes Compras en casos de emergencia, urgencia
o imprevisto, calificados mediante resolucidon fundada por parte de la Direccion
Ejecutiva, sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y
catastrofe contenidas en la legislacion pertinente.
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XIV- LICITACION PUBLICA

Es un procedimiento administrativo efectuado en forma auténoma por un organismo
comprador, en el que invita a través de Mercado Publico a los proveedores interesados
a proporcionar un bien o servicio y selecciona y acepta la oferta mas conveniente
segun los criterios que se establezcan en las bases de licitacidon. Las bases o términos
de referencia establecen los requisitos, condiciones y especificaciones del producto o
servicio a contratar: por ejemplo, descripcion, cantidad y plazos; dan a conocer los
criterios de evaluacion que se aplicardn en el proceso, las garantias asociadas al
proceso y cladusulas de condiciones del bien o servicio, entre otros.

Gana la licitacién la empresa o persona que haya ofrecido las condiciones mas
ventajosas segun los criterios de evaluacion descritos en las bases.

Por ley, los organismos estan obligados a realizar licitaciones publicas por
contrataciones que superen las 1.000 UTM.

Por lo tanto, de este procedimiento administrativo la Corporacién Municipal de
Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales, realizard un llamado publico,
convocando a los proveedores para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

Procedera la licitacion publica, en caso de constatarse que el requerimiento no se
encuentra en el Catalogo Electrénico de Convenio Marco, o que, encontrandose en
éste se compruebe que existen condiciones mas ventajosas para la contratacion del
bien o servicio. En estos casos, procedera la Licitacion Publica.

La licitacion publica sera obligatoria cuando las contrataciones superen las 1.000
unidades tributarias mensuales, salvo lo dispuesto en el articulo 82 de esta ley N°
19.886.-

Para proceder mediante la Licitacion Publica, es necesario que exista un acto
administrativo que apruebe las bases administrativas y Técnicas.
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|.- Procedimiento de Licitacion Publica

a. Se hace llegar el requerimiento a la Unidad de Adquisiciones.

b. Se gestiona con la Unidad de Finanzas y Contabilidad |la disponibilidad
presupuestaria, se redacta el certificado y resolucion que autorice el
llamado a licitacion publica y apruebe las bases administrativas y técnicas
CoN SUS anexos.

c. Luego se remite a la Unidad Juridico para su visacion y firma del Director
Ejecutivo.

d. Se publica el lamado a licitacion en el sistema www.mercadopublico.cl y
en él, los oferentes o proveedores pueden realizar sus consultas.

e. Las respuestas a las consultas de los proveedores se efectuaran a través
del sistema www.mercadopublico.cl

f. Apertura técnica de las ofertas. En caso de no haber solicitado mayores
antecedentes técnicos, se procede a aceptar las ofertas de los
proveedores.

g. Apertura de ofertas econdmicas de los oferentes que cumplieron con los
requisitos administrativos y técnicos.

h. Evaluacion de las ofertas por parte de la Comision evaluadora

i. Dictacidn de Resolucion Afecta/Exenta de adjudicacion y/o desercion,
segun corresponda, previa revision de la Unidad Juridica; visaciones y
firma del Director Ejecutivo.

j. Adjudicacion de la licitacion en el sistema www.mercadopublico.cl o el
que haga sus veces o declaracion de desercidn, segln corresponda,
adjuntando certificado de disponibilidad presupuestaria.

k. Suscripcién del contrato, cuando corresponda.

|. Enviarla orden de compra al proveedor y verificar su aceptacion, a través
de www.mercadopu blico.cl.

m. Recepcion del bien o servicio por medio del Acta de Recepcion e Informe

n. Pago al proveedor
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[I.-Contenido minimo de las Bases

Las Bases deberan contener, en lenguaje preciso y directo, a lo menos las siguientes
materias:

1. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus
ofertas sean aceptadas.

2. Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las
cuales deberan ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas.

En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben
admitirse, en todo caso, bienes o servicios equivalentes de otras marcas o
genéricos agregandose a la marca sugerida la frase "o equivalente".

Sin embargo, las especificaciones deberan orientarse a la busqueda de la mejor
solucién a las necesidades de la Corporacién, priorizando el desempefio y los
requisitos funcionales esperables del bien, servicio u obra a contratar, por sobre
sus caracteristicas descriptivas o de diseno.

3. Las etapas y plazos de la licitacion, los plazos y modalidades de aclaracion de
las bases, la entrega y la apertura de las ofertas, la evaluacion de las ofertas, la
adjudicacién y la firma del Contrato de Suministro y Servicio respectivo y el
plazo de duracion de dicho contrato.

4. La condicion, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del
Contrato de Suministro y Servicio, posterior a ser recibidos conforme los bienes
o servicios de que se trate, en los términos dispuestos por el articulo 79 bis del
Decreto N° 250

5. El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

6. El monto de la o las garantias que la entidad licitante exija a los oferentes y la
forma y oportunidad en que seran restituidas.

7. Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacion,
atendido la naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y
calificacion de los Oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante
para efectos de la Adjudicacion.

En el caso de la prestacidn de servicios habituales, que deban proveerse a través
de licitaciones o contrataciones periddicas, debera siempre considerarse el
criterio relativo a las mejores condiciones de empleo y remuneraciones.
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8. En las licitaciones menores a 1000 UTM vy superiores a 100, definir si se
requerira la suscripcion de contrato o si éste se formalizara mediante la emisidn
de la orden de compra por el comprador y aceptacién por parte del proveedor,
de conformidad con lo establecido en el articulo N°63 del Reglamento.

9. Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos
de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales
trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos dos afios y la
oportunidad en que ellos seran requeridos.

10.La forma de designacion de las comisiones evaluadoras, que se constituiran de
conformidad con lo establecido en el articulo N°37 del Reglamento.

11.La determinacién de las medidas a aplicar en los casos de incumplimiento del
proveedor y de las causales expresas en que dichas medidas deberan fundarse,
asi como el procedimiento para su aplicacion.

[ll.- Contenido adicional de las Bases
Las Bases podran contener, en lenguaje preciso y directo, las siguientes materias:

1. La prohibicion de subcontratar impuesta al proponente adjudicado y las
circunstancias y alcances de tal prohibicion.

2. Criterios y ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados de
materias de alto impacto social.
Para estos efectos, se entendera por materias de alto impacto social,
entre otras, aquellas relacionadas con el cumplimiento de normas que
privilegien el medioambiente, con la contratacién de personas en
situacion de discapacidad o de vulnerabilidad social y con otras materias
relacionadas con el desarrollo inclusivo; asi como con el impulso a las
empresas de menor tamano y con la descentralizacion y el desarrollo
local.
Estos puntajes o ponderaciones no podran, en caso alguno, ser los Unicos
que se consideren para determinar la adjudicacion de la oferta mas
conveniente.

3. El establecimiento de la no procedencia de participacion de uniones
temporales de proveedores, cuando se estime fundadamente que ellas
pudiesen conllevar un riesgo, dadas las particularidades de la industria
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objeto de la licitacién o de las caracteristicas del bien y/o servicio a
contratar.

4. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de
Compras y el Reglamento.

IV.- Nomenclatura Segun Los Montos de Licitacion.

De acuerdo con lo establecido en la Ley de Compras, la licitacion publica recibe una
nomenclatura distinta de acuerdo con sus montos, lo que define los plazos de
publicacidn, tal como se indica en la siguiente tabla:

Montos Licitacion Tiempo de Publicacion

(Impuestos Incluidos)

Menores a 100 UTM El plazo minimo que debe mediar entre la publicaciéon de las bases y la
recepcion de las ofertas sera de 5 dias corridos

Igual o superior a100 @ Elllamado debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direcciéon

UTM e inferior a 1.000 | con una antelacién de a lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha de

UTM recepcion de las ofertas. El plazo sefialado podra rebajarse hasta 5 dias
corridos en el evento de que se trate de la contrataciéon de bienes o
servicios de simple y objetiva especificacién, y que razonablemente
conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

Igual o superior a El llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la Direccion
1.000 UTM e inferior a = con una antelacion de a lo menos 20 dias corridos anteriores a la fecha de
5.000 UTM recepcion de las ofertas. No obstante, el plazo sefialado podra rebajarse

hasta 10 dias corridos en el evento de que se trate de la contrataciéon de
bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

sea igual o superior a El llamado debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccion
5.000 UTM con una antelacién de a lo menos 30 dias corridos anteriores
a la fecha de recepcidn de las ofertas

Es el propio articulo N°25 del Decreto 250, el que ademas de seialar los plazos de
publicacidn, indica que, en todos los casos, el plazo de cierre para la recepcion de
ofertas no podra vencer en dias inhabiles ni en un lunes o en un dia siguiente a un
dia inhabil, antes de las quince horas
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V.- Garantias

Las garantias de seriedad de la oferta y de cumplimiento del contrato tienen
por objeto resguardar el correcto cumplimiento, por parte del proveedor
oferente y lo adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del
contrato.

En el caso de la prestacidon de servicios, la garantia de fiel cumplimiento
asegurara ademas el pago de las obligaciones laborales y sociales de los
trabajadores del contratante.

En la garantia de fiel cumplimiento se podran hacer efectivas las eventuales
multas y sanciones. Al fijarse el monto, se tendrd presente que éste no
desincentive la participaciéon de oferentes.

» Garantia de Seriedad de la Oferta:

Tratandose de contrataciones iguales o inferiores a las 2.000 UTM, Ia
Corporacion Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales,
debera ponderar el riesgo involucrado en cada contratacion para determinar si
requiere la presentacion de garantias de seriedad de la oferta.

Cuando se solicite garantia de seriedad de la oferta, las Bases deberan
establecer el monto, plazo de vigencia minimo y si debe expresarse en pesos
chilenos, unidades de fomento o en otra moneda o unidad reajustable.

La garantia podra otorgarse fisica o electronicamente. En los casos en que se
otorgue de manera electrénica, deberd ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre
Documentos Electrénicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacién de
dicha firma.

La caucion o garantia debera ser pagadera a la vista y tener el caracter de
irrevocable.

Al momento de regular la garantia de seriedad, las bases no podran establecer
restricciones respecto a un instrumento en particular, debiendo aceptar
cualquiera que asegure el cobro de esta de manera rapida y efectiva.

La Corporacidon Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de
Natales, solicitard a todos los Oferentes la misma garantia en lo relativo a su
monto y vigencia.
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El otorgamiento de la garantia de seriedad sera obligatorio en las
contrataciones que superen las 2.000 UTM.

La devolucion de las garantias de seriedad a aquellos oferentes cuyas ofertas
hayan sido declaradas inadmisibles o desestimadas, se efectuara dentro del
plazo de 10 dias contados desde la notificacion de la resolucién que dé cuenta
de la inadmisibilidad, de la preseleccion de los oferentes o de la adjudicacion,
en la forma que se sefiale en las bases de licitacidn. Sin embargo, este plazo
podra extenderse cuando en las bases se haya contemplado la facultad de
adjudicar aquella oferta que le siga en puntaje a quien haya obtenido la mejor
calificacion, para el caso que este Ultimo se desistiera de celebrar el respectivo
contrato.

» Garantia de Cumplimiento:

Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato una vez producida
la adjudicaciéon, el adjudicado entregard las cauciones o garantias que
correspondan, a favor de la Corporacién Municipal Cultura, Turismo vy
Patrimonio de la comuna de Natales, cuyos montos ascenderan entre un 5% vy
un 30% del valor total del contrato, salvo lo dispuesto en los articulos 42 y 69
del Reglamento de Compras. Las bases administrativas que regulen contratos
de ejecucion sucesiva podran asociar el valor de las garantias a las etapas, hitos
o periodos de cumplimiento y permitir al contratante la posibilidad de
sustituir la garantia de fiel cumplimiento, debiendo en todo caso respetarse los
porcentajes precedentemente indicados en relacion con los saldos insolutos
del contrato a la época de la sustitucion.

En el caso de contrataciones de prestacidon de servicios, se entendera, sin
necesidad de estipulacidon expresa, que las garantias constituidas para asegurar
el fiel cumplimiento del contrato caucionan también el pago de las obligaciones
laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes.

La garantia podra otorgarse mediante uno o varios instrumentos financieros de
la misma naturaleza, que en conjunto representen el monto o porcentaje a
caucionar y entregarse de forma fisica o electronicamente.

En los casos en que se otorgue de manera electrénica, debera ajustarse a la ley
N° 19.799 sobre Documentos Electrénicos, Firma Electrénica y Servicios de
Certificacion de dicha firma.
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La Corporacion Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de
Natales, establecera en las Bases, el monto, el plazo de vigencia, la glosa que
debe contener y si la caucién o garantia debe expresarse en pesos chilenos u
otra moneda o unidades de fomento.

La caucion o garantia deberd ser pagadera a la vista y tener el caracter de
irrevocable.

Las Bases no podran establecer restricciones a determinados instrumentos al
momento de exigir una garantia de cumplimiento, debiendo aceptar
cualquiera que asegure el pago de la garantia de manera rapida y efectiva.

El otorgamiento de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato
serd obligatorio en las contrataciones que superen las 1.000 UTM, salvo en los
casos previstos en inciso penultimo del articulo 10 del Reglamento.

Tratandose de contrataciones iguales e inferiores a las 1.000 UTM, la
Corporaciéon Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales,
podra fundadamente requerir la presentacion de la garantia de fiel y oportuno
cumplimiento, en virtud del riesgo involucrado en la contratacion.

El plazo de vigencia de la garantia de fiel cumplimiento sera el que establezcan
las respectivas Bases o requerimientos. En los casos de contrataciones de
servicios, éste no podra ser inferior a 60 dias habiles después de terminados
los contratos. Para las demas contrataciones, este plazo no podra ser inferior a
la duracion del contrato. En el caso de que las bases omitan sefialar el plazo de
vigencia de la garantia, éste sera de 60 dias habiles después de terminado el
contrato.

El Adjudicatario debera entregar la garantia de cumplimiento a la Entidad
Licitante, al momento de suscribir el contrato definitivo, a menos que las Bases
establezcan algo distinto.

Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado,
la Entidad Licitante podra aplicar las sanciones que corresponda y adjudicar el
contrato definitivo al Oferente siguiente mejor evaluado.

En caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone
el contrato o de las obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en
el caso de contrataciones de servicios, la Corporacion Municipal Cultura,
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Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales estara facultada para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de
requerimiento ni accion judicial o arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Corporacion pueda ejercer
para exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién del contrato,
en ambos casos con la correspondiente indemnizacion de perjuicios. El
incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de
las obligaciones del contratista.

» Garantias de monto superior al 30%:

En el caso que la Corporaciéon Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la
comuna de Natales, establezca en las Bases respectivas, un porcentaje mayor
al sefalado en el articulo anterior se requerira de resolucién fundada.

En estos casos debera justificarse la correspondencia de la garantia requerida
con el valor de los bienes y servicios contratados y con el riesgo de la
Corporaciéon en caso de un incumplimiento por parte del Adjudicatario, y en
todo caso no podra desincentivar la participacion de los Oferentes.

» Garantias por anticipo:

En el evento que las Bases permitan la entrega de anticipos al proveedor, la
Corporaciéon Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales,
debera exigir una garantia de anticipo por el 100% de los recursos anticipados.
En este caso se permitiran los mismos instrumentos establecidos al regular la
garantia de cumplimiento.

La devolucion de la garantia por anticipo se efectuara dentro del plazo de 10
dias habiles contados desde la recepcién conforme por parte de la Entidad, de
los bienes o servicios que el proveedor haya suministrado con cargo al
respectivo anticipo.

» Custodia, Mantencion y Vigencia de las Garantias.

Los Instrumentos Financieros de garantia deberan ser tomados por el Oferente
a favor del Mandante. Estas no podrdn ser tomadas por un tercero a favor de
la Corporacidon Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de
Natales, a excepcidn que dicho tercero sea propietario y/o representante legal
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de la empresa que se esta presentando a la licitacién, en cuyo evento su
identificacion debera coincidir con la persona que se indica en los documentos
legales solicitados en las Bases Administrativas.

Las garantias deberan extenderse a nombre de la Corporacidn Municipal
Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales, Rut: 65.164.119-5 y
gue, para estos efectos, cuenta con domicilio en calle Pedro Montt #800,
Comuna de Natales.

El instrumento financiero de garantia podra emitirse en forma electrénica o
fisica. En caso de ser electronica, debera ser enviada via correo electrénico a
finanzas.cultura@muninatales.cl, en caso de ser en formato fisico debera
realizarse en sobre cerrado, en Oficina de Partes e Informaciones de la
Corporacién Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales,
antes de la fecha y hora del cierre de la Licitacidn, indicandose en el sobre, la
denominacion de la licitacién, como su ID.

Con relacion al tipo de garantias, la Corporacién Municipal Cultura, Turismo y
Patrimonio de la comuna de Natales, recepcionara cualquier Instrumento
Financiero, a la vista, irrevocable y de liquidez inmediata, la que debera tener
una vigencia minima de 3 meses, contados desde el cierre de la propuesta.

Recepcionada la garantia por la Oficina de Partes e Informaciones de la
Corporaciéon Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de Natales,
esta debera ser entregada a la Unidad de Finanzas y Contabilidad, para
custodiar dicho instrumento financiero.

VI.- Suscripcion de Contratos

Para formalizar las adquisiciones de bienes y servicios regidas por la ley N2
19.886, se requerira la suscripcion de un contrato. Sin perjuicio de lo anterior,
las adquisiciones menores a 100 UTM podran formalizarse mediante la emisidon
de |la orden de compra y la aceptacion de ésta por parte del proveedor. De la
misma forma podran formalizarse las adquisiciones superiores a ese monto e
inferiores a 1.000 UTM, cuando se trate de bienes o servicios estandar de
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simple y objetiva especificacidon y se haya establecido asi en las respectivas
bases de licitacion.

En caso que una orden de compra no haya sido aceptada, la Corporacion podra
solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez
transcurridas 24 horas desde dicha solicitud.

El plazo de validez de las ofertas sera de 60 dias corridos, salvo que las Bases
establezcan algo distinto. Si el Adjudicatario se niega a cumplir con su oferta, y
a suscribir el correspondiente contrato definitivo, sera responsable por el
incumplimiento de conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento

En caso de incumplimiento por parte de los proveedores de una o mas
obligaciones establecidas en las bases y en el contrato, la Entidad podra aplicar
multas, cobrar la garantia de fiel cumplimiento, terminar anticipadamente el
contrato o adoptar otras medidas que se determinen, las que deberdn
encontrarse previamente establecidas en las bases y en el contrato.

Con todo, las medidas que se establezcan deberan ser proporcionales a la
gravedad del incumplimiento. Si la medida a aplicar consistiere en el cobro de
multas, las bases y el contrato deberan fijar un tope maximo para su aplicacion.

Asimismo, las bases y el contrato deberan contemplar un procedimiento para
la aplicacidon de las medidas establecidas para los casos de incumplimientos,
gue respete los principios de contradictoriedad e impugnabilidad. En virtud del
mencionado procedimiento siempre se debera conceder traslado al respectivo
proveedor, a fin de que éste manifieste sus descargos en relacion con el
eventual incumplimiento.

La medida a aplicar debera formalizarse a través de una resolucién fundada, la
que deberd pronunciarse sobre los descargos presentados, si existieren, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En contra de dicha resolucién procederan los recursos dispuestos en la Ley N2
19.880, que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.
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VII.- Comision Evaluadora

En las licitaciones en las que la evaluaciéon de las ofertas revista gran
complejidad y en todas aquellas superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberan
ser evaluadas por una comision de al menos tres funcionarios, internos o
externos al organismo respectivo, de manera de garantizar la imparcialidad y
competencia entre los oferentes. Excepcionalmente, y de manera fundada,
podran integrar esta comisidn personas ajenas a la administracion y siempre
en un numero inferior a los funcionarios que la integran.

La Corporacion Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio de la comuna de
Natales, podra proveer a la comision evaluadora de la asesoria de expertos de
reconocido prestigio en las materias técnicas a revisar en los procesos de
licitacion.

La integracion de la comisién evaluadora se publicara en el Sistema de
Informacién de Compras y Contratacion Publica.

Los miembros de la comision evaluadora, si existiera, no podran tener
conflictos de intereses con los Oferentes, de conformidad con la normativa
vigente al momento de la evaluacion.

El informe final de la comision evaluadora, si ésta existiera, debera referirse a
las siguientes materias:

i. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacién de
las ofertas.

ii. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no
cumplir con los requisitos establecidos en las bases,
debiéndose especificar los requisitos incumplidos.

iii. La proposicion de declaraciéon de la licitacion como
desierta, cuando no se presentaren ofertas, o bien, cuando
la comisidn evaluadora juzgare que las ofertas presentadas
no resultan convenientes a los intereses de la Entidad
Licitante.

iv. La asignacion de puntajes para cada criterio y las formulas
de calculo aplicadas para la asignacién de dichos puntajes,
asi como cualquier observacion relativa a la forma de
aplicar los criterios de evaluacion.
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v. La proposicion de adjudicacién, dirigida a la autoridad
facultada para adoptar la decisidon final.

VIIl.- Unién Temporal de Proveedores

Si dos o mas proveedores se unen para el efecto de participar en un proceso
de compra, deberan establecer, en el documento que formaliza la unién, a lo
menos, la solidaridad entre las partes respecto de todas las obligaciones que
se generen con la Entidad y el nombramiento de un representante o apoderado
comun con poderes suficientes.

Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 1.000 UTM, el representante de
la union temporal de proveedores debera adjuntar al momento de ofertar, el
documento publico o privado que da cuenta del acuerdo para participar de
esta forma.

Para contrataciones iguales o superiores al monto indicado, y sin perjuicio del
resto de las disposiciones legales y reglamentarias que resulten aplicables, el
acuerdo en que conste la unién temporal debera materializarse por escritura
publica, como documento para contratar, sin que sea necesario constituir una
sociedad.

Si la Entidad exige la inscripcidn en el Registro de Proveedores para suscribir el
contrato, cada proveedor de dicha unién temporal debera inscribirse.

Al momento de la presentacidon de las ofertas, los integrantes de la Unidén
determinaran qué antecedentes presentaran para ser considerados en la
evaluacién respectiva, siempre y cuando lo anterior no signifique ocultar
informacidn relevante para la ejecucion del respectivo contrato que afecte a
alguno de los integrantes de la misma.

Las causales de inhabilidad para la presentaciéon de las ofertas, para la
formulacion de la propuesta o para la suscripcién de la convencidn,
establecidas en la legislacion vigente, afectardan a cada integrante de la Unidn
individualmente considerado. En caso de afectar una causal de inhabilidad a
algun integrante de la Unidn, ésta debera decidir si continuara con el respectivo
procedimiento de contratacidn con los restantes integrantes no inhabiles de la
misma o se desiste de su participacion en el respectivo proceso.
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La vigencia de esta union temporal de proveedores no podra ser inferior a la
del contrato adjudicado, incluyendo la renovaciéon que se contemple en virtud
de lo dispuesto en el articulo 12 del Reglamento.

XV.- LICITACION PRIVADA

Los procedimientos de compra a través de licitacion privada deben ser los
mismos que se efectian en la publica, exceptuando lo indicado en el art. 8 de
la ley de compras y 10 del reglamento.

Se procedera a realizar una contratacion a través de licitacion privada, previa
resolucion fundada que autorice la procedencia de este procedimiento, asi
también el tipo de convocatoria sera diferente ya que en este caso serd
cerrada.

Las bases de licitacidn, la evaluacion de ofertas y el procedimiento interno de
contratacion seran los mismos establecidos para la licitacion publica, salvo en
lo que dice relacién con la publicacidn del aviso de licitacidn, etapa que sera
reemplazada con el envio de una invitacion a los proveedores que cumplan con
los estandares exigidos en las Bases Administrativas para participar.

XVI. TRATO DIRECTO

Es un procedimiento de compra excepcional, que permite contratar con un
proveedor sin la concurrencia de los requisitos para la licitaciéon publica o
privada, sélo por las causales expresamente indicadas en la normativa.
Dependiendo de la causal legal, requerira de un minimo de 3 cotizaciones, y
siempre deberd autorizarse por un acto administrativo fundado, cuya
responsabilidad recae en el jefe de servicio.

La autoridad del organismo debe acreditar la causal para realizar un trato
directo y dictar la resolucién fundada que lo autoriza.

Esta fundamentacion debe estar documentada y bien acreditada, y debe ser
publicada oportunamente en www.mercadopublico.cl a mas tardar 24 horas
después de emitirla.

Las causales de trato directo estan en el articulo 8 de la Ley de Comprasy en el
articulo 10 de su Reglamento y son las siguientes:
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. Si en las licitaciones publicas respectivas no se hubieren presentado
interesados. En tal situacion, procedera primero la licitacidn o propuesta
privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados, sera
procedente el trato o contratacion directa.
. Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacién o
terminacién de un contrato que haya debido resolverse o terminarse
anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras
causales, y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.
En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante
resolucion fundada del Director Ejecutivo, sin perjuicio de las
disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe contenida
en la legislacidn pertinente.
. Si solo existe un proveedor del bien o servicio.
. Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con
personas juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio
nacional.
. Sise trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusion pudiere
afectar la seguridad o el interés nacional, los que seran determinados
por decreto supremo.
Cuando por la naturaleza de la negociacién existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al
Trato o Contratacion Directa, de acuerdo con los casos y criterios que se
sefialan a continuacion:
A.Si se requiere contratar la prérroga de un Contrato de Suministro
o Servicios, o contratar servicios conexos, respecto de un
contrato  suscrito con anterioridad, por considerarse
indispensable para las necesidades de la Entidad y sdlo por el
tiempo en que se procede a un nuevo Proceso de Compras,
siempre que el monto de dicha prdrroga no supere las 1.000
UTM.
B. Cuando la contratacidn se financie con gastos de representacion
en conformidad a las instrucciones presupuestarias
correspondientes.
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C. Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las
autoridades siendo necesario contratar directamente con un
proveedor probado que asegure discrecion y confianza.

D.Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se
encomiendan en consideracion especial de las facultades del
Proveedor que otorgara el servicio, por lo que no pueden ser
sometidas a una licitacion, y siempre que se refieran a aspectos
claves y estratégicos, fundamentales para el cumplimiento de las
funciones de la entidad publica, y que no puedan ser realizados
por personal de la propia entidad.

E. Cuando la contratacidn de que se trate sélo pueda realizarse con
los proveedores que sean titulares de los respectivos derechos
de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

F. Cuando por la magnitud e importancia que implica la
contratacidon se hace indispensable recurrir a un proveedor
determinado debido a la confianza y seguridad que se derivan de
su experiencia comprobada en la provision de los bienes o
servicios requeridos, y siempre que se estime fundadamente que
no existen otros proveedores que otorguen esa seguridad vy
confianza.

G.Cuando se trate de la reposicion o complementacion de
equipamiento o servicios accesorios, que deben necesariamente
ser compatibles con los modelos, sistemas o infraestructura
previamente adquirida por la respectiva Entidad.

H.Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso
licitatorio previo a la contratacion pudiera poner en serio riesgo
el objeto y la eficacia de la contratacidon de que se trata.

I. Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes
extranjeros, para ser utilizados o consumidos fuera de Chile, en
el cumplimiento de las funciones propias de la entidad
adquirente, y en las que por razones de idioma, de sistema
juridico, de sistema econdmico o culturales, u otra de similar
naturaleza, sea del todo indispensable acudir a este tipo de
contratacion. Las entidades determinaran por medio de una
resolucidon, los procedimientos internos que permitan
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resguardar la eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y no
discriminacidn arbitraria en esta clase de adquisiciones.

J. Cuando el costo de la licitacidon, desde el punto de vista
financiero o de gestidon de personas, resulta desproporcionado
con relacion al monto de la contratacion y ésta no supera las 100
Unidades Tributarias Mensuales.

K. Cuando se trate de la compra de bienes y/o contratacién de
servicios que se encuentren destinados a la ejecucién de
proyectos especificos o singulares, de docencia, investigacion o
extension, en que la utilizacion del procedimiento de licitacidon
publica pueda poner en riesgo el objeto y la eficacia del proyecto
de que se trata. En estos casos, las entidades determinaran por
medio de una resolucion, disponible en el Sistema de
Informacién, los procedimientos internos que permitan
resguardar la eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y no
discriminacion arbitraria en esta clase de adquisiciones.

L. Cuando habiendo realizado una licitacion publica previa para el
suministro de bienes o contratacion de servicios no se recibieran
ofertas o éstas resultaran inadmisibles por no ajustarse a los
requisitos esenciales establecidos en las bases y la contratacion
es indispensable para el organismo.

M. Cuando se trate de la contratacion de servicios
especializados inferiores a 1.000 UTM, de conformidad con lo
establecido en el articulo 107 del Reglamento.

N.Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 10 UTM, y que
privilegien materias de alto impacto social, tales como aquellas
relacionadas con el desarrollo inclusivo, el impulso a las
empresas de menor tamaio, la descentralizacién y el desarrollo
local, asi como aquellas que privilegien la proteccién del medio
ambiente, la contratacion de personas en situacion de
discapacidad o de vulnerabilidad social. El cumplimiento de
dichos objetivos, asi como la declaraciéon de que lo contratado se
encuentre dentro de los valores de mercado, considerando las
especiales caracteristicas que la motivan, deberan expresarse en
la respectiva resolucion que autorice el trato directo.
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En todos los casos sefialados anteriormente, debera efectuarse el Proceso de
Compras y Contratacion a través del Sistema de Informacidn, salvo en los casos
sefialados en el articulo 62, en los que podra utilizarse voluntariamente.

No obstante, lo anterior, en todos los casos enumerados anteriormente podra
realizarse la contratacion a través de licitacidon publica si asi lo estimare la
entidad licitante.

En las causales sefalados en los numerales 4y 5y en las letras d), e), f), i) y k)
del numeral 7, no sera obligatorio el otorgamiento de la garantia de fiel y
oportuno cumplimiento del contrato, aun cuando la contratacién sea superior
a 1.000 UTM, cuando la Corporacién Municipal Cultura, Turismo y Patrimonio
de la comuna de Natales, fundadamente considere que se contemplan
suficientes mecanismos para resguardar el cumplimiento contractual y cuando
la contratacidn se refiera a aspectos claves y estratégicos que busquen
satisfacer el interés publico o la seguridad nacional, tales como la proteccién
de la salud publica o la defensa de los intereses del Estado de Chile ante los
Tribunales Internacionales y Extranjeros. El cumplimiento de dichos objetivos
debera expresarse fundadamente en la respectiva resolucion que autorice el
trato o contratacion directa.

La contratacion indebidamente fundada en una o mas de las causales
indicadas, generara las responsabilidades administrativas que, de acuerdo con
la legislacién vigente, pudieran corresponder.

Los tratos directos que se realicen en virtud de lo dispuesto en los articulos

10 y 10 bis requeriran de un minimo de tres cotizaciones de diferentes
proveedores, con excepcion de aquellos tratos o contrataciones directas
contenidas en los numeros 3,4, 6y 7 del articulo 10.
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XVII. ADQUISICIONES FUERA DEL SISTEMA

Podran efectuarse fuera del Sistema de Informacidn, aquellas adquisiciones
mencionadas expresamente en el articulo 53 del Decreto 250, que aprueba el
reglamento de la ley N°19.886.- de Bases Sobre Contratos Administrativos de
Suministros y Prestacion de Servicios y que son del siguiente tenor:

a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a
3 UTM.

b) Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM, con cargo a los
recursos destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el
monto total de dichos recursos haya sido aprobado por resolucion
fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias
correspondientes.

c) Las contrataciones que se financien con gastos de representacion, en
conformidad a la Ley de Presupuestos respectiva y a sus instrucciones
presupuestarias. Con todo, las contrataciones sefaladas
precedentemente podran efectuarse de manera voluntaria a través del
Sistema de Informacién.

d) Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua
potable, electricidad, gas de cafieria u otros similares, respecto de los
cuales no existan alternativas o sustitutos razonables.



