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A LA EDUGACION, SALUD Y ATENCION AL MENOR

ANCUD, 29 de diciembre 2023.-

RESOLUCION N° 2212-A

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios; en el Decreto Supremo N°250, de 2004, del Ministerio de
Hacienda, que aprueba el reglamento del citado cuerpo legal; en el Ord. N° 121 de fecha 05 de
marzo de 2022, de este origen, que aprueba la nueva estructura funcional de Corporacién Municipal
de Ancud, donde formaliza la creacion de la Unidad de Compras Pablicas. Decreto Alcaldicio
Exento N° 1046 del 28 de junio de 2021; el Acta N° 2 de Sesi6n del Directorio de fecha 01 de marzo
de 2023, reducida a Escritura Publica segun Repertorio 620-2023 de fecha 17 de marzo del 2023 de
la Notaria de Ancud que ratifica Resolucion N° 379 de fecha 09 de marzo 2023 de la Corporacion
Municipal de Ancud; y en uso de las facultades que me confieren los Estatutos de la Corporacion
Municipal de Ancud; el Dictamen N° E160316 /2021de la Contraloria General de la Republica, en el
cual se dictamino la incorporacién de las Corporaciones Municipales al Sistema de Compras
Piblicas regulado por la Ley N°19.886 y su reglamento n® 250 de compras Publicas;

CONSIDERANDO:

1. Que, la Corporacién Municipal de Ancud, satisface necesidades de la comunidad en
cumplimiento de funciones municipales, y en consideracion que para el
cumplimiento de las mismas se financia con recursos piblicos de origen fiscal
(Servicio de Salud Chiloé), aportes y subvenciones Via Transferencia de Fondos
(VTF), de la Ilustre Municipalidad de Ancud, se ha resuelto el sometimiento a un
régimen juridico especial de Derecho Publico, razén por la cual el organo
contralor ha sefialado que se justifica aplicar normas que exijan brindar
informacion, ser controladas en términos similares a los érganos publicos para
resguardar el interés publico comprometido, disponiendo expresamente — entre
otras leyes- la aplicacion de la Ley N° 19.886, lo que se traduce en que esta
Corporacién se deba ajustar estrictamente a la mencionada ley y su reglamento.

2. Que, de acuerdo al articulo 4° del Decreto N° 250 del Ministerio de Hacienda,
correspondiente al Reglamento de la ley 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante
“Reglamento de la Ley de Compras”, establece la obligacién de cada entidad de
elaborar un Manual de Procedimientos de Adquisiciones:

“Las Entidades, para efectos de utilizar el Sistema de Informacion, deberdn
elaborar un Manual de Procedimientos de Adquisiciones, el que se deberd ajustar
a lo dispuesto en la Ley de Compras y su Reglamenio.”

3. Que, el Manual de Procedimientos, Adquisiciones y Compras de la Corporacion
Municipal de Ancud, se elaboré cumpliendo lo establecido en el Art. 4° del
Decreto N° 250 del Ministerio de Hacienda, correspondiente al Reglamento de la
Ley n° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios.

“Dicho Manual deberd publicarse en el Sistema de Informacion y formard parte
de los antecedentes que regulan los Procesos de Compra del organismo que lo
elabora.”

4. Que, en atencion a lo expuesto, es necesario aprobar bajo Resoluciéon el Manual
de Procedimientos, Adquisiciones y Compras de la Corporacion Municipal de
Ancud.-



RESUELVO:

1. APRUEBESE, el Manual de Procedimientos, Adquisiciones y Compras de la Corporacion
Municipal de Ancud, cuyo texto integro y fiel es el cual se adjunta.

2. PUBLIQUESE, el Manual de Procedimientos, Adquisiciones y Compras de la Corporacion
Municipal de Ancud, en el Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones de Mercado
Publico, www.mercadopublico.cl, cuya administracion esta a cargo de la Direccién de Compras y
Contratacion Publica, una vez que la misma este totalmente tramitada.

Anoétese, Comuniquese, Cimplase y Archivese

i rd= V4
(A ROMERO DELGADO
FFRETARIA GENERAL

)

LRD/ Lglﬂ /LAT/
Distribucions

eDepartamento de Salud
*Direccion de Control.-
*Oficina de Personal.-
*Oficina de Infraestructura.-

eJardines Infantil VTF.-

*CESFAM Manuel Ferreira y establecimientos adosados.-
*CESFAM Pudeto Bajo y establecimientos adosados.-
*Oficina de Partes.-
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1. INTRODUCCION

El proceso de compras puUblicas es un procedimiento administrativo que regula un
acto juridico de caracter publico, estipulando a su vez, los derechos y obligaciones
entre las partes que participen del procedimiento.

El presente Manual de Procedimientos de Adquisiciones y Compras que regula los
procesos de compras de la Corporacion Municipal de Ancud, se elabora en virtud
del imperativo contemplado en el articulo 4° del Decreto 250 del ano 2004 que
Aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

Este Manual se refiere a los distintos tipos de procedimientos de contratacion
efectuados, para el suministro de bienes muebles y de los servicios que se
requieran para el desarrollo de las funciones propias de la Corporacion Municipal
de Ancud, esto es, Administracion Central, Departamento de Salud Municipal,
establecimientos adosados, ademas de los Jardines VTF y la ejecucion de
Convenios y/o Proyectos Direccion de Educacion Publica y Ministerio de
Educacion.

El objetivo del presente documento es definir de manera estandarizada la forma
en que la Corporacion realizara los procesos de compras y contratacion para el
abastecimiento y suministro de bienes y servicios, abordando la coordinacion y
comunicacion entre los distintos entes responsables de cada una de las etapas del
proceso.

El presente manual sera conocido y aplicado por todas y todos los trabajadores de
la Corporacion Municipal de Ancud, transformandose en una herramienta de
caracter ineludible para el proceso de abastecimiento de bienes y servicios.

Junto a ello se incorpora la Ley N°21.634 que moderniza la Ley n°19.886 de
Compras Publicas, tras la toma de razon por parte de la Contraloria General de la
Republica
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2. MARCO TEORICO Y CONCEPTUAL

2.1 Normativa aplicable al proceso de compra.

Ley N°21.634 que moderniza la Ley 19.886 de Compras Publicas, tras la toma de
razon por parte de la Contraloria General de la Republica, que regula los contratos
que celebra la Administracion del Estado, entendiendo por Administracion del
Estado a los drganos y servicios indicados en la Ley N° 18.575. En este sentido,
cabe senalar, que sin perjuicio que la Corporacion Municipal de Ancud, no es un
organismo, ni servicio publico y que no esta incluida en el listado de instituciones
que conforman la Administracion del Estado, recientemente, la jurisprudencia
administrativa de la Contraloria General de la Republica ha dictaminado que las
corporaciones municipales estan regidas por la Ley de Compras Publicas, debiendo
utilizar la plataforma de Mercado Plblico, por cuanto las funciones que esta
Corporacion realiza y desarrolla son de indole publico.

En este sentido, debido a que la Corporacion Municipal de Ancud satisface
necesidades de la comunidad en cumplimiento de funciones municipales, y en
consideracion que para el cumplimiento de las mismas se financia con recursos
publicos de origen fiscal (Servicio de Salud Chiloé), aportes y subvenciones de la
Ilustre Municipalidad de Ancud, Via Transferencia de Fondos (JUNJI), Direccion de
Educacion Publica y Ministerio de Educacion, se ha resuelto el sometimiento a un
régimen juridico especial de Derecho Publico, razon por la cual el 6rgano contralor
ha sefalado que se justifica aplicar normas que exijan brindar informacion, ser
controladas en términos similares a los 6rganos publicos para resguardar el interés
publico comprometido, disponiendo expresamente, entre otras leyes, la aplicacion
de la Ley N° 19.886, lo que se traduce en que esta Corporacion se deba ajustar
estrictamente a la mencionada ley y su reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, los medicamentos, insumos y dispositivos médicos que
son adquiridos para abastecer a los centros de salud de la comuna dependientes
de la Corporacion Municipal de Ancud, estos se adquieren mayoritariamente a
través de la Central de Abastecimiento del Sistema Nacional de Servicios de Salud
(CENABAST), institucion publica, descentralizada dependiente del Ministerio de
Salud, cuya mision es contribuir al bienestar de la poblacion, asegurando la
disponibilidad de medicamentos, alimentos, insumos y equipamiento a la Red de
Salud, mediante la intermediacion de la consolidacion de demanda de los clientes
que pertenecen al Sistema
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Nacional de Servicios de Salud, Atencion Primaria de Salud (APS) y extra-sistema,
con el objeto de obtener un volumen de compra que permita acceder a descuentos
en el precio.

Sin embargo, hay productos del arsenal de atencion primaria de salud que no son
ofertados por CENABAST en dicho caso, la compra debe proceder bajo lo
dictaminado por el presente procedimiento.

Ahora bien, del mismo modo aplica la adquisicion de insumos de laboratorio
comunal y esterilizacion, que bajo la suscripcion de convenios de uso de
equipamiento, se establece la adquisicion de los insumos exclusivo por parte de
estos Proveedores.

2.2 Marco Legal.

+ Ley N°21.634 que moderniza la Ley 19.886 de Compras Publicas, tras la toma
de razon por parte de la Contraloria General de la Republica.

+ Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios, en adelante “Ley de Compras”.

+ Decreto N° 250, del afo 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 19.886, en adelante “Reglamento de Compras
Publicas”.

+ Ley N° 19.880 que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los actos de los 6rganos de la Administracion del Estado.

+ Ley N° 20.393 que establece la Responsabilidad Penal de las Personas
Juridicas.

+ Ley N° 19.653 Sobre Probidad Administrativa aplicable de los Organos de la
Administracion del Estado.

+ Ley N° 20.285 Sobre Acceso a la Informacién Publica, “Ley de transparencia”.

+ Ley N° 20.730 Regula el Lobby y las gestiones que representen intereses
particulares ante las autoridades y funcionarios

+ Ley N° 21.131, que establece pago a treinta dias.

+ Dictamen N° E160316/2021 de la Contraloria General de la Republica que
establece que las Corporaciones Municipales se encuentran sujetas a las
regulaciones establecidas en las leyes N°s 19.880, 19.886, 20.285, 20.730 y
20.880.

+ Politicas y condiciones de uso del Sistema Chilecompras, instrucciones de la
Direccion de Compras Plblicas para la operatividad del Portal de Mercado
Publico.
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2.3 Conceptos Claves.

e Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
selecciona a uno o mas oferentes para la suscripcion de un contrato de suministro
0 servicios.

e Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que

contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de
consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion,
modalidades de evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos
administrativos del Proceso de Compras.

e Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen de manera general y/o particular las especificaciones, descripciones,
requisitos y demas caracteristicas del bien o servicio a contratar.

e Boleta de Honorarios: Documento emitido en las prestaciones de servicios
personales por las actividades clasificadas en la segunda categoria de la Ley de la
Renta.

e Certificado de Disponibilidad Presupuestaria: Documento que da cuenta del
presupuesto disponible, asignado y validado por el Departamento de Finanzas para
realizar la adquisicion del bien o contratacion del servicio.

e Certificado de Recepcion Conforme: Documento emanado por la Unidad
Técnica Requirente para el registro de la conformidad de los bienes o servicios
recibidos. Este documento sera un formato tipo para toda la institucion.

e Compra Agil: Modalidad de compra de trato o contratacion directa, previo
requerimiento de un minimo de tres cotizaciones, a través de Mercado Publico, si
las contrataciones son iguales o inferiores a 30 Unidades Tributarias Mensuales,
siendo el fundamento Unicamente el monto de la compra, por lo que no se
requerira resolucion fundada que autoriza la procedencia del Trato o Contratacion
Directa, bastando con la emision y posterior aceptacion de la orden de compra por
parte del proveedor. A partir del 12 de diciembre del 2024, de acuerdo a la
actualizacion de la Ley Compras Publicas el monto de la compra agil, aumenta de
30 U.T.M a 100 U.T.M y ademas prioriza Empresas locales de menor tamano.

e Compra Marco: Modalidad de adquisicion que consiste en un procedimiento de
contratacion que ha sido previamente realizada por la Direccion de Compras,
procurando el suministro directo de bienes y/o servicios a las entidades
requirentes, en la forma, plazo y condiciones técnicas y comerciales optimas,
particularmente en términos de precio.
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PARALA EDUCACION, SALUD Y ATENCION AL MENOR

e Condiciones mas ventajosas: Las condiciones mas ventajosas deberan referirse
a situaciones objetivas, demostrables y sustanciales para la Entidad, tales como,
plazos de entrega, garantias, calidad del bien o servicio a adquirir y contratar.

e Contrato: Es un acuerdo de voluntades entre partes, que tiene por objeto la
adquisicion de bienes muebles o la contratacion de un servicio donde existen
derechos y obligaciones mutuas.

e Criterios de Evaluacion: Son las unidades de medida y factores objetivos que
permiten evaluar y posteriormente adjudicar las ofertas presentadas por los
proveedores. Entre ellos y a modo de ejemplo encontramos: Precio, Experiencia,
calidad técnica, garantia, plazos, etc.

e Declaracion Jurada de Ausencia de Conflicto de Interés y Confidencialidad:
Los funcionarios y funcionarias que sean parte de Comisiones Evaluadoras deberan
suscribir una Declaracion Jurada en donde indiquen que no tienen conflicto de
intereses en el proceso, al mismo tiempo que guardaran confidencialidad del
proceso de evaluacion.

e Factura: Documento tributario que los proveedores envian a la Corporacion, con
el detalle de la mercaderia vendida, precio unitario, el total del valor cancelable
de la venta y, si correspondiera, indicacion del plazo y forma de pago del precio.

e Garantia: Instrumento de caracter mercantil de orden administrativo y legal que
tiene como funcién respaldar los actos de compra, ya sea para los llamados a
licitacion, (Seriedad de la Oferta), como también para dar curso al contrato
arribado entre las partes (Fiel cumplimiento del contrato) o para garantizar el
correcto funcionamiento de las obras (Correcto funcionamiento de las obras).

e Guia de despacho: Documento emanado por el proveedor, utilizado para
trasladar mercaderia fuera de su bodega hacia otros lugares, encontrandose
asociado a una factura determinada.

e Licitacion o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de caracter
concursal mediante el cual la Administracion realiza un [lamado publico,
convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

e Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de caracter
concursal, previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual la
Administracion invita a determinadas personas para que, sujetandose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas
conveniente. Esta modalidad se utiliza cuando un Licitacion Publica no tiene
ofertas o dichas ofertas son declaradas inadmisibles.
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e Nota de Crédito: Es un documento tributario con validez legal, orientado a las
operaciones de compra/venta. Las empresas los envian a los clientes para
acreditar el reembolso de un monto determinado por el concepto indicado en la
misma nota.

e Nota de Debito: Es un documento tributario electrénico que vendedores y/o
prestadores de servicios afectos a IVA deben emitir cuando hay cambios en el
monto de la factura original, el cambio corresponde solo a un incremento en el
monto final de la factura emitida (incluyendo el IVA).

e Orden de Compra Interna (OCI): Documento de tipo electronico de orden
administrativo y legal que respalda los actos de adquisicion y contratacion de
bienes o servicios, que se genera en el modulo de Adquisiciones de Sistemas
Modulares de Computacion (SMC).

e Orden de Compra de Mercado Publico (OCMP): Documento de tipo electrénico
de orden administrativo y legal que respalda los actos de adquisicion y
contratacion de bienes o servicios, que se genera a través de la plataforma
www.mercadopublico.cl.

e Per Capita: Es un mecanismo de financiamiento que paga de acuerdo a la
poblacion beneficiaria, por un precio estipulado por Ministerio de Salud en
referencia a una canasta de prestaciones, llamada Plan de Salud Familiar. Este
mecanismo esta basado en el plan de salud familiar, sus programas y la inscripcion
de la poblacion beneficiaria.

e Portal Chilecompra: Sitio web del Sistema de Informacion de Compras y
Contrataciones de la Administracion, a cargo de la Direcciéon de Compras y
Contratacion Publica, utilizado por las Unidades de Compra para realizar los
procesos de publicacion de oferta, adjudicacién, contratacion; en el desarrollo de
los procesos de adquisicion de Bienes y Servicios.

e Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las
mismas, que puedan proporcionar bienes y/o servicios.

e Plan Anual de Compras (PAC): Corresponde a la lista de bienes y/o servicios de
caracter referencial, que la Corporacién Municipal debe elaborar para planificar
su abastecimiento anual.

e Recepcion Conforme: Se entiende por recepcion conforme al hito en virtud del
cual el comprador manifiesta su conformidad con los productos o servicios
entregados por el proveedor, entendido que aquellos han cumplido con lo acordado
en las respectivas bases de licitacion, contrato u orden de compra.

e Requerimiento de Compra: Solicitud formal, que define claramente la
necesidad de adquirir un producto o contratar la prestacion de un servicio que la
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Unidad o Departamento requirente solicita a la Unidad de Compras, el cual detalla
el presupuesto y fuente de financiamiento del bien o servicio para el posterior
proceso de compra.

e Resolucion: Acto administrativo dictado por la autoridad competente, en el cual
se pone de manifiesto una declaracion de voluntad, realizada en el ejercicio de su
potestad como autoridad maxima de la institucion.

e Sistemas Modulares de Computacion (SMC): Es el software que utiliza la
Corporacion para el registro contable, asi como para sus procesos de planificacion
presupuestaria y financiera. Los modulos con los que cuenta son: Adquisiciones,
Contabilidad, Recursos Humanos e Inventario y otros. Por su parte el modulo de
contabilidad tiene integrados el presupuesto, la contabilizacion y la Tesoreria.

e Solicitud de Pedido: Documento en la cual el Director de Finanzas Autoriza un
proceso de compras.

e Trato o Contratacion Directa: Procedimiento de contratacion que por la
naturaleza de la negociacion puede efectuarse sin la concurrencia de los requisitos
sefnalados para la Licitacion o Propuesta Publica y para la Privada.

e Union Temporal de Proveedores: Asociacion de personas naturales y/o juridicas
para la presentacion de una oferta en caso de licitaciones, o para la suscripcion de
un contrato, en caso de trato directo.

2.4 Siglas utilizadas

e AG: Compra Agil

e APS: Atencion Primaria de Salud

e TD: Trato Directo

e DAF: Direccion de Administracion y Finanzas

e SMC: Sistemas Modulares de Computacion

e BA: Bases Administrativas

e BT: Bases Técnicas

e TDR: Términos de Referencia

e CM: Convenio Marco

e ID: Codigo de identificacion Portal de Mercado Publico

e OCl: Orden de Compra Interna
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e CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
e UTP: Union Temporal de Proveedores

e PAC: Plan Anual de Compras.

e PRAPS: Programa de Reforzamiento en APS.

e DCCP: Direccion de Contratacion y Compras Publicas
e CGR: Contraloria General de la Republica.

e UTM: Unidad Tributaria Mensual.

e UF: Unidad de Fomento

e ITO: Inspector Técnico de Obra

e QF: Quimico Farmacéutico.

Licitaciones Publicas:

e L1: Licitacion Publica menor a 100 UTM

e LE: Licitacion Publica entre 100 y 1000 UTM
e LP: Licitacion Pdblica Mayor a 1000 UTM

e LQ: Licitacion Pablica entre 2000 y 5000 UTM
e LR: Licitacion Publica Mayor a 5000 UTM

e LS: Licitacion Plblica Servicios personales especializados.

3. USO DEL SISTEMA WWW.MERCADOPUBLICO.CL

3.1 Sistema de Informacién Mercado Publico.

Tras conocerse el dictamen N°160316/2021 de la CGR que senala que las
Corporaciones Municipales se encuentran sujetas a la Ley de Compras PUblicas N°
19.886, la Corporacion Municipal de Ancud, debera desarrollar todos sus procesos
de adquisiciones y contratacion de bienes y/o servicios a que alude la dicha ley,
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utilizando solamente los sistemas electronicos o digitales que establezca al efecto
la Direccion de Compras y Contratacion Publica, a excepcion de los medicamentos,
insumos y dispositivos médicos que adquiere la Corporacion para abastecer los
centros de salud dependientes, los cuales son adquiridos a través de la Central de
Abastecimiento del Sistema Nacional de Servicios de Salud (CENABAST), ademas
de los contratos o convenios establecidos con proveedores especializados, tanto
en el laboratorio comunal o esterilizacion.

El acceso y uso del Sistema de Informacion estara sujeto a la Ley N°19.886 y sus
modificaciones de acuerdo a la actualizacion progresiva de la Ley y su reglamento
contenido en el Decreto N° 250/2004, asi como a politicas y condiciones de uso
que se entenderan aceptados por los usuarios, tanto proveedores como
compradores, por el solo hecho de utilizar el Sistema de informacion,
comprendiendo a la plataforma www.mercadopublico.cl y todos sus modulos y
aplicativos.

El sitio www.mercadopublico.cl es un portal transaccional de comercio electronico
administrado por ChileCompra y constituye el medio oficial a través del cual la
Administracion del Estado, publica sus llamados a licitacion y efectua sus procesos
de contratacion de bienes muebles y servicios necesarios para su funcionamiento.

3.2 Sobre el Uso del Portal.

El portal sera utilizado por los integrantes de las distintas unidades de compra o
adquisiciones que se conformen a interior de la Corporacion y de acuerdo a los
perfiles que sus jefaturas hayan definido, las cuales corresponden a los perfiles
que ha creado la Direccion de Compras Publicas, siendo sus funciones y
atribuciones las que ésta ha establecido de manera previa. También utilizaran el
portal, toda y todo funcionario que sea parte del proceso de compra, tanto en
etapas de adquisicion, como de validacion y control del mismo.

3.3 Perfiles de Cargo y Funciones en el Proceso de Compras.

Perfiles: Para operar en el Sistema, los usuarios se perfilan en funcion de los roles
que les son asignados.
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Los perfiles generales para operar en el Sistema de Informacién son:

Perfil Administrador

(Encargado de Compras
Publicas)

VVVVVVYVYY

Y

Modificar datos de la empresa
Agregar y quitar rubros a cada sucursal

Crear y desactivar sucursales

Crear y desactivar usuarios

Crear nuevos administradores

Administrar roles.

Cambiar Jefe de Servicio ( solo uno por institucion)
Puede autorizar licitaciones, ordenes de compra, realizar
solicitudes de cancelacion.

Hacer seguimientos de reclamos, gestion de contratos y
pagos.

Carga de PAC y entregar roles asociados al PAC a otros
usuarios.

Inscribir a usuarios en procesos de acreditacion.
Mantener actualizada la informacion de los usuarios. /

Supervisor o “Comprador
Supervisor”

(Director de Finanzas)

Crear, editar, publicar y adjudicar procesos de compra.
Crear, editar, autorizar y enviar 6rdenes de compra al
proveedor.

Solicitar cancelacion y aceptar cancelacion solicitada de
ordenes de compra por el/la proveedor.

Retrotraer y revocar procesos de compra, mediando el
correspondiente acto administrativo.

Crear y publicar Grandes Compras en Convenio Marco.
Comprar pasajes aéreos.

Comprador o “Comprador
Base”

(Unidades Requirientes)

Crear y editar procesos de compra
Crear y editar 6rdenes de compra

Auditor
(Unidad de Control)

\4

Consultar las ordenes de compra emitidas por la
Institucion a los proveedores.

Consultar las Licitaciones publicadas por la Institucion.
Revisar reportes de licitaciones.

Revisar reportes de 6rdenes de compra.

Revisar reportes de proveedores.

Revisar reportes de usuarios de la institucion.

Abogado

V| VVVVYY

Consultar ordenes de compra vy licitaciones publicadas.
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Administrador: El primer administrador se registra al momento en que cada
organizacion se inscribe en el sistema de ChileCompra. El primer administrador
podra designar mas administradores. Solo en el caso de que no exista un
administrador vigente en la empresa, puede solicitarse su designacion a
ChileCompra via formulario Web. Este oficio de designacion debe ser solicitado por
la maxima autoridad de la institucion. (Ord. N° 121 de fecha 05 de marzo 2022).

El Administrador del Portal, estara bajo la supervision del Director de
Administracion y Finanzas, radicando en esta direccion la coordinacién central de
cada una de las Unidades Compradoras, esto con independencia de la
subordinacion que cada miembro del equipo de las Unidades Compradoras
mantendra respecto de su jefatura directa.

El Administrador, ademas, de las atribuciones que se mencionan, actuara como
coordinador general de las Unidades Compradoras de la Corporacién, siendo la
contraparte técnica en materia de compras reguladas por la Ley n°19.886 y su
reglamento, es decir, que ante cualquier duda o consulta sobre los procedimientos
del presente manual, los equipos de las Unidades Compradoras deberan recurrir al
Administrador del Portal en primera instancia, siendo ésta quien ante una
imposibilidad de resolver la cuestion canalice con la Direccion de Administracion
y Finanzas la situacion descrita. Ademas debera velar por la permanente
capacitacion de cada funcionario(a) de las Unidades Compradoras, promoviendo la
inscripcion en las capacitaciones de la DCCP e incluso desarrollando actividades de
capacitacion interna para adquirir, actualizar o reforzar conocimientos, tanto
asociados a la ley como al uso de la plataforma.

3.3.1. Perfiles Especificos al Interior de la Institucion.

La asignacion de perfiles especificos es auto gestionable y es responsabilidad del
administrador. Solamente en el caso de que no exista administrador vigente, se
solicita por oficio a la Direccion ChileCompra.

4. DEPARTAMENTOS INVOLUCRADAS EN EL PROCESO DE
COMPRAS PUBLICAS.

-Unidades Técnicas Requirentes: Las distintas Direcciones o Departamentos
dependientes de la Corporacion Municipal de Ancud: Administracion Central
(Personal, Infraestructura, Remuneraciones, Finanzas, Departamento de Salud
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Municipal, Control de Gestion, Informatica, Prevencionista de Riesgos, Programas
y Convenios Comunales), Cesfam Manuel Ferreira, Cesfam Pudeto Bajo y sus
establecimientos adosados, asi también como los Jardines VTF que realizan
requerimientos de compra de bienes y servicios.

- Unidad de Adquisiciones: A cargo de efectuar en el Portal Mercado Publico las
distintas adquisiciones segun el tipo de procedimiento aplicable, de acuerdo a lo
indicado en el Plan Anual de Compras de la Institucion. Deben coordinar con las
Unidades Técnicas Requirentes los procesos de compras, asi como las bases de
licitacion, generar las solicitudes de Disponibilidad Presupuestaria y las propuestas
de Resoluciones dependiendo del tipo de procedimiento. También deberan velar
por la generacion de las 6rdenes de compra, tanto del sistema de compras publicas
como internas, el seguimiento de los procesos de adquisiciones hasta su despacho
y el registro de Recepcion conforme y de pagos en el portal.

-Direccion de Administracion y Finanzas: Participa en las siguientes etapas del
procedimiento de compra:

a) Coordinador Central de todas las Unidades Compradoras a través del
Administrador del Portal.

b) Generar y entregar directrices técnicas para el funcionamiento de las Unidades
Compradoras y a los procesos de compras.

c) Validacion financiera de las compras.

d) Encargado de validar y autorizar Certificado de Disponibilidad Presupuestaria,
una vez que recepciona el requerimiento por parte de la persona que ejecute
funciones de supervision de Mercado Publico en la Unidad de Adquisiciones. La
autorizacion procedera en la medida que el gasto solicitado esté contemplado en
el presupuesto anual de la institucion.

e) Responsable de realizar el pago de las facturas y/o boletas de honorarios, una
vez que se ha realizado la recepcion conforme del bien o servicio adquirido y que
se han cumplido los procedimientos administrativos correspondientes.

f) De informar los pagos realizados a los proveedores y en la plataforma.

g) Custodiar los instrumentos de garantia, debiendo velar por su resguardo,
contabilizacion, alertar de los vencimientos y la posterior devolucion cuando sea
requerido por el oferente y aprobada dicha devolucién por la unidad técnica.

h) Hacer efectivos los cobros de las garantias y multas, de acuerdo a lo que
indiquen las bases.

i) Autorizacion de las Ordenes de Compras.
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-Comision de Evaluaciéon: Integrada por al menos tres funcionarios(as) de la
Corporacion, designados(as) por Resolucion del Secretario(a) General, quienes
deben evaluar las ofertas recibidas y admitidas por la comision de apertura,
conforme a sus antecedentes administrativos, técnicos y econémicos, para
posteriormente proponer a la autoridad maxima de la institucion la adjudicacion
del llamado a licitacion. Su convocatoria y atribuciones estaran consignadas en las
respectivas Bases de Licitacion. Generaran el Acta de Propuesta de Adjudicacion.

El 11 de diciembre 2023, se publica en el Diario Oficial la Ley N°21.634 que
moderniza la Ley 19.886 de Compras Publicas, entraron en vigencia de manera
inmediata una serie de normas que elevan los estandares de probidad y
transparencia.

Una de ellas esta en el articulo 35 nonies del Capitulo VII donde se seiala que los
funcionarios y funcionarias que sean parte de Comisiones Evaluadoras deberan
suscribir una Declaracion Jurada en donde indiquen que no tienen conflicto de
intereses en el proceso, también debera hacerlo el personal que participe de una
compra y gestion de contrato, incluyendo personal a honorarios, al mismo tiempo
que guardaran confidencialidad del proceso de evaluacion. Esta Declaracion
Jurada debera adjuntarse en los documentos del proceso de compra que se
publiquen en la plataforma de Mercado Publico.

-Secretaria General: Como maxima autoridad de la institucion, dada la delegacion
de poderes que le ha conferido el Directorio, le corresponde la autorizacion de
cada una de las resoluciones que se generen en los distintos procedimientos y
etapas del proceso de compras, expresando su voluntad e instrucciones a través
de ellas. No obstante lo anterior, de ser necesario para el mejor funcionamiento
de los procedimientos de compras, la Secretaria General podra delegar estas
tareas en otros funcionarios(as) de la Corporacion.

-Direccion de Control: Responsable del monitoreo del cumplimiento de uso del
Sistema de Informacion www.mercadopublico.cl, asi como la realizacion de
auditorias en distintas etapas del proceso de adquisiciones, junto a la visacion de
los procedimientos administrativos que autorizan formalmente las Compras, en
tiempo y forma.

-Inspectores Técnicos de Obra (ITO): Profesional(es) que actuaran como
contraparte técnica responsable de la correcta ejecucion de las obras contratadas
por la Corporacion. Sus funciones y atribuciones especificas seran incorporadas en
las bases de licitacion y/o en los contratos respectivos.

-Contraparte Técnica: Corresponde a profesionales con competencias afines a la
naturaleza de los bienes y servicios contratados por la Corporacion, con excepcion
de obras de construccion o similares, y que actuaran como contraparte de la
correcta ejecucion de los servicios contratados y/o de la recepcion conforme de
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los bienes adquiridos. Sus funciones y atribuciones especificas seran incorporadas
en las bases de licitacion y/o en los contratos respectivos.

-Encargado de Bodega: Funcionario(a) encargado(a) del resguardo de los bienes
que se han adquirido y que han sido despachados de manera directa por los
proveedores o desde alguna Unidad o Departamento de la Corporacion, por los
cuales llevara un registro de ingreso y de salida de productos, asi como la
generacion de acta de entrega en los casos que corresponda. En el caso de
productos fungibles que tienen caducidad, debera generar reportes de alerta a su
jefatura correspondiente con la debida anticipacion a las fechas de vencimiento.

-Referente de Programas de Salud: Corresponde a un Funcionario del Area de la
Salud que esta capacitado para implementar, ejecutar técnica y financieramente
el Convenio y las transferencias de los recursos disponibles.

-Coordinadora Jardines V.T.F: Funcionaria responsable de la coordinacion de los
jardines Infantiles via transferencia de fondos.

-Encargada (o) de Convenios: Corresponde a Profesionales del Area de la Salud
con competencias afines a la naturaleza de los bienes y servicios que seran
contratados por la Corporacion, para la correcta ejecucion, seguimiento,
evaluacion y planificacion del uso de los recursos asignados para cada uno de los
Convenios suscritos entre el Servicio de Salud Chiloé y la Ilustre Municipalidad de
Ancud.

-Encargada (0) de Rendiciones: Corresponde a un funcionario que liderar y
coordinar al Equipo de Rendiciones, distribuye labores a miembros del equipo de
Rendiciones, para la preparacion de las Rendicidon del Per Capita y Rendicion de
Programas de Salud, mantienen comunicacion directa con el municipio,
especificamente con las Direcciones de Control Interno, Direccion de Contabilidad,
Presupuesto y Personal, Rol Ministra de Fe y Rol Encargado ejecutor para efectos
de rendicion de Programas y Per Capita. Ademas comunicacion con el Servicio de
Salud Chiloé, especificamente con el Departamento de Finanzas, analista
otorgante y encargado otorgante, para efectos de traspaso de recursos de
programas y Per Capita, envio de documentacion, envio rendicion de Programas y
Per Capita, previa visacion de la Direccion de Control de la Corporacion Municipal,
segln corresponda.

-Encargada/encargado de almacenamiento y Distribucion: En aquellas Areas o
Departamentos de la Institucion donde se mantengan bodegas destinadas al
almacenamiento transitorio de bienes, tanto fungibles como no fungibles, existira
un encargado de distribucion cuya funcion sera el resguardo de los bienes
adquiridos, llevar un registro de ingresos, salidas, caducidades y de la distribucion
a los distintos centros que requieran los productos, llevando control tanto de
existencias vigentes en la bodega o centro de distribucion como de la cuadratura
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con los productos entregados, contando con la respectiva evidencia de entrega o
recepcion en conformidad.

-Departamento de Infraestructura y Recursos Fisicos: Le corresponde elaborar
las Bases Generales o Especiales, segun corresponda, para los llamados a Licitacion
de las obras o mantenciones de las distintas infraestructuras, pertenecientes a la
Corporacion.

5. PRINCIPIOS RECTORES

En términos generales la contratacion administrativa es un procedimiento
administrativo en esencia, como tal debe observar los principios establecidos en
la Ley de Bases de los Procedimientos Administrativos, Ley N° 19.880.

Por tanto, al tratarse de un procedimiento administrativo son diversos los
principios que rigen, sin embargo, son 4 los plasmados en la Ley de Compras: Libre
concurrencia de oferentes; Igualdad de oferentes; Transparencia y Probidad.

Libre concurrencia de oferentes: el procedimiento concursal se rige por este
principio de libre concurrencia de oferentes al llamado administrativo con el fin
de proteger los intereses economicos de la Administracion mediante promocion de
la maxima competencia posible, en este sentido, se traduce en considerar las
propuestas de todas y todos los oferentes que han cumplido con las condiciones
exigidas, sin que por errores no esenciales queden fuera de concurso, ya que
mientras mas numerosas sean las ofertas validas que concurran a una licitacion,
mayor es el ambito de accion de la Administracion para elegir la mas satisfactoria
al interés publico.

Igualdad de los oferentes: este principio dice relacion con la igualdad ante las
bases que rigen el contrato, esto significa que los procesos licitatorios deberan ser
realizados bajo las mismas condiciones para todos, sin establecer diferencias que
puedan afectar indiscriminadamente a algun proveedor o grupo de proveedores.

Transparencia: Este principio busca garantizar el acceso a toda la informacion
relevante de manera no discriminatoria durante todo el proceso de licitacion,
desde que se publica hasta que se adjudica, las entidades también deben asegurar
maxima transparencia durante la ejecucion de los contratos que suscriba con sus
proveedores, publicandose en el Sistema de Informacion, incluyendo sus posibles
modificaciones o enmiendas, siendo una herramienta para la probidad en los
procesos de compras publicas.

Probidad: La probidad consiste en observar una conducta funcionaria intachable y
un desempefo honesto y leal de la funcién o cargo, con preeminencia del interés
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general por sobre el particular, en este sentido, en las compras publicas apunta al
correcto uso de los recursos publicos por parte de los compradores, exigiendo
medios idoneos de diagnodstico, decision y control, para concretar, dentro del
orden juridico, una gestion eficiente y eficaz. Se expresa en el recto y correcto
ejercicio del poder publico por parte de las autoridades administrativas; en lo
razonable e imparcial de sus decisiones; en la rectitud de ejecucion de las normas,
planes, programas y acciones; en la integridad ética y profesional de la
administracion de los recursos pUblicos que se gestionan; en la expedicion del
cumplimiento de sus funciones legales, y en el acceso ciudadano a la informacion
administrativa, en conformidad a la ley.

Control: Se refiere a que el deber de actuacion de la entidad contratante se funda
en la obligacion de proveer la satisfaccion de necesidades pUblicas, por tanto, esto
genera una responsabilidad que es someter la actuacion al ordenamiento juridico,
deber que es vigilado de cumplimiento por medio de los mecanismos de control.

Buena fe: En virtud de este principio general del derecho, los contratos
administrativos deben celebrarse, interpretarse y ejecutarse de buena fe.

5.1. Mecanismos de Control Interno.-

Considerando la Ley N° 19.653 sobre Probidad Administrativa aplicable a los
Organos de la Administracion del Estado y la Directiva N° 28 “Cédigo de Etica sobre
la Probidad en las Compras PUblicas” de la Direccion de ChileCompra, el principio
de probidad es de gran importancia en el ambito de las compras publicas, en razon
al origen publico de los fondos que financian dichos procesos.

Lo anterior se traduce en la responsabilidad de las y los funcionarios que
intervienen en tales procesos, en el cumplimiento de los deberes que la probidad
conlleva, entre los que cabe destacar:

1. Cumplimiento del principio de legalidad.

. Cumplimiento de la eficiencia y eficacia.

. Imparcialidad en el ejercicio de las funciones.
. Deber de denunciar actos irregulares.

. Resguardo de los bienes publicos.

. Cumplimiento del principio de transparencia.

N o0 o AW N

. Deber de abstencion ante conflictos de interés.
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El principio de probidad debe ser respetado y cumplido en cada uno de los hitos
que componen el ciclo de compras, incluyendo la etapa previa a la licitacion, la
licitacion como tal y a la ejecucion de los contratos. Asimismo, debe respetarse
en los otros mecanismos de contratacion: convenio marco, grandes compras,
compra agil y trato directo.

Recomendaciones:

a) Realizar una planificacion oportuna de bienes y/o servicios que se requeriran
contratar durante el ano, para evitar el abuso de mecanismos excepcionales
contemplados en la normativa.

b) Determinar en forma correcta el mecanismo de compra o contratacion, de
acuerdo a lo que estipula la ley.

c) Recopilar informacién necesaria para la adquisicion, de forma transparente y
considerando todos los interesados, asegurando el trato igualitario de los
participantes.

d) Resguardar y garantizar la confidencialidad de la informacion contenida en la
etapa de disefo y elaboracion de las bases.

e) Tomar decisiones de compra y/o contratacion orientadas al logro del mejor
valor por el dinero.

f) Respetar la igualdad de los oferentes ante las bases de licitacidon y no establecer
requisitos que se traduzcan en discriminaciones arbitrarias.

g) Asegurar tiempos adecuados de publicidad, considerando que a mayor
complejidad, mayores seran los plazos otorgados para la presentacion de las
ofertas.

h) No establecer en la descripcion del producto o servicio a contratar requisitos
que solo un oferente pueda cumplir.

i) Establecer criterios de evaluacion objetivos, procurando disminuir al maximo
posible la subjetividad.

j) Responder de forma oportuna y clara las consultas formuladas por los
proveedores en el foro de la licitacion.

k) Realizar el acto de apertura de manera publica, a través de la plataforma
electrénica, en los plazos establecidos en las respectivas bases de licitacion.
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l) No llevar a cabo ningln tipo de contacto entre los funcionarios de la entidad

compradora y los oferentes, salvo de aquellos contactos excepcionales que hayan
sido expresamente permitidos y regulados en las bases de licitacion.

m) Materializar la adjudicacion dentro del plazo establecido en las bases.

n) No debe existir ningln tipo de conflicto de interés que afecte al o a los
funcionarios responsables de administrar contratos y/o gestionar y autorizar los
pagos a los proveedores.

0) Se deben recibir y hacer uso correcto de los bienes adquiridos.

p) Durante la vigencia del contrato, la institucion debera cerciorarse que sus
proveedores cumplan con las obligaciones laborales y previsionales de sus
trabajadores.

Teniendo en cuenta las recomendaciones anteriores, la Corporacion Municipal de
Ancud tendra los siguientes mecanismos de control interno para evitar las faltas a
la probidad en las compras publicas:

a) Cada funcionario(a) participe de un proceso de compra: debera ejercer el
autocontrol, es decir, que sin que medie un control jerarquico, el o la funcionaria
encargada de un procedimiento asociado al proceso de compras, debera en todo
momento velar por el principio de probidad, es decir, que en su actuar debe primar
el interés general de la institucion por sobre el particular, cumpliendo a cabalidad
los procedimientos establecidos en el presente manual, la ley de Compras Publicas
y su Reglamento, debiendo mantenerse actualizado respecto de los cambios que
ocurran tanto en los manuales internos como en la ley, su reglamento y demas
documentos asociados a esta materia como pueden ser las directivas de la DCCP y
los dictamenes de la CGR.

b) Directores(as) / Sub-directores (as) y Jefaturas que forman parte del proceso
de compras: Deberan ejercer el control jerarquico respecto del cumplimiento del
manual de procedimientos establecido por la institucion, del uso del portal, de las
leyes y reglamentos a los que esta subordinada la Corporacion, supervigilando el
desempeno que corresponde a cada uno de los integrantes de sus equipos que sean
parte de determinada contratacion y orientando y corrigiendo el accionar del
mismo. Ademas, deberan velar que sus equipos cuenten con las condiciones para
desarrollar su trabajo, es decir, detectar deficiencias tanto materiales como de
formacion y/o competencias que pongan en riesgo el accionar de la Corporacion
dentro del marco legal y los principios citados previamente y procurar la mitigacion
de estos riesgos, en el mas breve plazo posible. Si la Jefatura no esta en
condiciones de resolver o mejorar el cumplimiento de la normativa, debera alertar
de esta situacion a la maxima autoridad de la institucion.
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c) Unidad de Control: Evaluara el cumplimiento de los procedimientos que la
institucion ha establecido para el proceso de adquisiciones, esta unidad debera
monitorear  periodicamente el uso del Sistema de Informacion
www.mercadopublico.cl, realizando informes de cumplimiento y brechas
detectadas, asi como generar planes de mejora en conjunto con las areas,
departamentos o unidades que presenten rendimientos respecto del estandar de
cumplimiento, que esta fijado en el Manual de Procedimientos.

También sera el encargado de visar los procedimientos administrativos en un plazo
de 2 dias como maximo.

d) Secretaria General: En su rol de maxima autoridad de la institucion debe ejercer
el control jerarquico sobre las personas que cumplan cargos directivos dentro de
la Corporacion, promoviendo el cumplimiento del marco normativo tanto interno
como externo al que se ve sujeta la entidad, debiendo tomar todas las acciones y
medidas que se encuentren a su alcance para subsanar situaciones riesgosas o
potencialmente riesgosas de incumplimientos de los que haya tomado
conocimiento, ya sea a través de directores o jefaturas, o por medio de informes
emanados de la Unidad de Control de Gestion, u otros medios, en el mas breve
plazo.

6. PLAN ANUAL DE COMPRAS

El Plan Anual de Compras y Contrataciones corresponde a la lista de bienes y/o
servicios de caracter referencial, que una determinada Entidad planifica comprar
o contratar durante un ano calendario.

Cada Unidad Técnica Requirente dependiente de la Corporacion Municipal de
Ancud, debera presentar sus necesidades de adquisicion y contratacion de servicios
a la Direccidon de Administracion y Finanzas, a fin de que ésta autorice, valide y
elabore un proyecto de Plan Anual de Compras consolidado para la institucion,
documento que pronostica las compras anuales en base al presupuesto disponible,
el que debera contener los procesos de compra a realizar a través del portal
www.mercadopublico.cl, durante el afo siguiente, con indicacion de la
especificacion del articulo, producto o servicio, codigo clasificador de rubro en
Mercado Publico, cantidad, periodo, modalidad de adquisicion y valor estimado.
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Para la proposicion referida debera considerarse las necesidades y flujos de
compras realizados anteriormente segln inventario por parte de cada Unidad o
proyectados por la misma, ademas de las proyecciones respecto del afno siguiente
que deben considerar necesidades no cubiertas y que son imprescindibles para la
entrega del servicio. Se deben incorporar todo tipo de compras de bienes y
servicios, como por ejemplo y sin ser taxativa la enumeracion: de materiales de
oficina, farmacos, insumos médicos, equipamiento informatico o menor, servicios
de mantencién de infraestructura, equipamiento y vehiculos, servicios de
consultoria, arriendo de impresoras y vehiculos, obras de construccion, etc.

Las ventajas de contar con un Plan Anual de Compras estan determinadas por una
disminucion en los costos administrativos, al realizar menor cantidad de ordenes
de compra y papeleos por cada adquisicion, generar una agenda de compras
oportunas para evitar las situaciones de necesidades de urgencia y crisis por parte
de la Corporacion, optimizando los recursos tanto en términos financieros como
de personal al poder programar y distribuir en el tiempo los procesos de
adquisicion, transparentando y controlando asi los gastos.

El proyecto anual de compras de cada Unidad o Direccion debera ser presentado a
la Direccion de Administracion y Finanzas a mas tardar la primera quincena de
noviembre para los Jardines VTF y septiembre en el Departamento de Salud
Municipal cada ano o el dia habil siguiente. Se presentara en el formato disponible
en la plataforma de informacion www.mercadopublico.cl vigente para el afo en
curso. Lo anterior es sin perjuicio de los plazos anualmente establecidos por la
Direccion ChileCompra para publicar los planes anuales de compra de cada
institucion.

Sera responsabilidad de la Direccion de Administracion y Finanzas, a través del
Administrador del Portal, la consolidacion de cada PAC en uno institucional que
sera el oficial. Una vez que se encuentre consolidado el PAC y previo a cargarlo en
la plataforma www.mercadopublico.cl, debera ser autorizado mediante resolucion
visada por la Unidad de Control de Gestion y aprobado por la Secretaria General
de la Corporacion. Dicho documento aprobatorio debera publicarse en el portal de
transparencia de la institucion dentro de los plazos establecidos para publicaciones
en el portal.

Como se ha senalado previamente en el presente documento, la Bodega Comunal
continuara realizando su proceso de intermediacion de medicamentos e insumos
médicos a través de Cenabast, por lo tanto, los procedimientos establecidos para
el PAC institucional de este capitulo no aplican ni afectan el proceso de
planificacion anual y mensual de compras que debe realizar ésta para continuar
con la intermediacion con este organismo publico, esto sin perjuicio de los
requerimientos de informacion que le pueda solicitar la DAF para la construccion
del presupuesto del afo siguiente y en los plazos que ésta le indique. Ademas, la
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Bodega Comunal debera comunicar oportunamente a él Administrador del Portal,
la necesidad de modificar el PAC institucional, cada vez que debido a una
contingencia con la intermediacion a través de Cenabast, la Corporacion deba
adquirir fuera de este mecanismo los medicamentos o insumos médicos, lo cuales
se deberan canalizar a través de compras publicas con apego a los procedimientos
indicados en el presente manual. La comunicacion entre la Bodega Comunal y el
Administrador del portal, sera a través de correo electronico institucional y
adjuntando todos los antecedentes que permitan hacer los cambios necesarios en
el PAC institucional.

Si bien el PAC es una lista de bienes y/o servicios de caracter referencial, las
compras deben estar sujetas a éste.

No se podra comprar nada que esté fuera del PAC, salvo compras derivadas de
urgencias, emergencias o imprevistos, con su respectiva justificacion de la
autoridad maxima de la Corporacion, no obstante lo anterior, el PAC es un
instrumento flexible y por lo tanto, se podra modificar hasta el plazo maximo que
la DCCP autorice.

Para realizar el cambio del PAC, el procedimiento es el siguiente:

1. Cada Unidad Requirente debera informar por correo electronico a él
Administrador del Portal, informando la necesidad de modificar el PAC,
incorporando todos los antecedentes que den cuenta de ello y la justificacion del
mismo.

2. El administrador, revisara la solicitud y elaborara una propuesta de Resolucion
que autoriza la modificacion del PAC.

3. Una vez realizada la modificacion en el portal, el Administrador informara a la
Unidad Requirente que solicito la modificacion que ya puede ejecutar los procesos
de compra.

4. El administrador enviara al personal encargado de la pagina de transparencia de
la Corporacion la resolucion modificatoria para que sea publicado, dentro de los
plazos que se establecen para las publicaciones en el portal.
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7. MODALIDADES DE COMPRAS Y CONTRATACION

5 {zr | CONVENIO $ BASES TIPO_
q@ Alereleit ——| MARCco 7/ DE LICITACION
] COMPRAS
% COMPRA AGIL i@fi COORDINADAS Q TRATO DIRECTO

7.1 Convenio Marco

MARCO

vy | CONVENIO
PR

El Convenio Marco es una modalidad de adquisicion que consiste en un
procedimiento de contratacion que ha sido previamente realizada por la Direccion
de Compras, procurando el suministro directo de bienes y/o servicios a las
entidades requirentes, en la forma, plazo y condiciones técnicas y comerciales
optimas, particularmente en términos de precio.

Los productos y servicios de los Convenios Marco vigentes estan disponibles en un
Catalogo electronico que consiste en una lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacion, previamente licitadas y
adjudicadas por la Direccidn, puestas a través del Sistema de Informacion, a
disposicion de las Entidades. Estos catalogos contienen una descripcion de los
bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones de contratacion, y la individualizacion
de los Proveedores a los que se les adjudicé el Convenio Marco.
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7.2. Licitacion Publica

@ LICITACION

La Licitacion Publica es un procedimiento administrativo de caracter concursal
mediante el cual la institucion realiza un llamado a través del portal de Mercado
Publico a los proveedores interesados en participar, quienes, sujetandose a las
bases de licitacion, formularan propuestas, entre las cuales se seleccionara y
aceptara la mas conveniente.

Sin perjuicio de la conveniencia de utilizar como primera opcion el Convenio
Marco, cuando se trataré de contrataciones de bienes o servicios que superen las
1.000 UTM- de no estar disponible la adquisicion por medio de catalogo
electrénico- se debera realizar un llamado a licitacion publica.

Las bases de licitacion determinaran las condiciones de la licitacion, permitiendo
alcanzar la combinacion mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o
servicio por adquirir y todos sus costos asociados, presentes y futuros. En las bases
se debera propender a la eficacia, eficiencia, ahorro y calidad de los bienes y
servicios que se pretende contratar.

7.2.1. Proceso de Compra por Licitacion Publica

Paso 1: Realizacion del requerimiento

La Unidad Técnica requirente o funcionario(a) requirente, debe realizar
requerimiento. El requerimiento debe poseer la mayor cantidad de
especificaciones necesarias y la primera autorizacion que debe poseer es la del
Director/Directora, Subdirector de la Unidad Técnica Requirente.

Paso 2: Autorizacion financiera del requerimiento por DAF

Realizado el requerimiento se remite la solicitud a la Unidad de Adquisiciones para
solicitar autorizacion al Director de Administracion y Finanzas.

Paso 3: Revision del requerimiento por Unidad Compradora.

La Unidad Compradora debera revisar el requerimiento y solicitar informacion
complementaria y/o coordinar reuniones, en el caso que sea necesario.

Paso 4: Elaboracion y Autorizacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
(CDP)
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Autorizado el requerimiento por parte del DAF, la unidad de Compra debe elaborar
CDP de caracter genérico, en el cual se establezca el monto disponible para la
adquisicion. Posterior a eso, la Unidad de Contabilidad de la Corporacion debera
autorizar presupuestaria y contablemente el CDP.

Paso 5: Elaboracion de las bases técnicas y administrativas

Con el requerimiento y presupuesto autorizado con su respectivo CDP, la licitacion
podra comenzar a ser gestionada. La Unidad Compradora sera la encargada de
elaborar las Bases Administrativas y Técnicas en conjunto con la Unidad Técnica
Requirente. En el caso de ser licitaciones de caracter estrictamente técnico, tales
como obras de infraestructura o compras de alta complejidad, el requerimiento ya
debe traer adjunta las Bases Administrativas y Bases Técnicas, sin perjuicio que la
Unidad Compradora le pueda realizar observaciones o modificaciones en conjunto
con la contraparte técnica, a razén de adecuar y clarificar el requerimiento para
realizar la licitacion.

Paso 6: Revision y elaboracion de la resolucion que aprueba las bases

Elaboradas las bases técnicas y administrativas, éstas deben ser revisadas y
aprobadas por la Direccion de Administracion y finanzas.

Paso 7: Revision y gestion de firma de resolucion que aprueba las bases.

Una vez revisadas y aprobadas, tanto las bases de la licitacion como la Resolucion,
estos mismos deben gestionar el registro de la Resolucion y la firma de la Secretaria
General de la Corporacion.

Paso 8: Publicacion de las bases

La Unidad Compradora debe subir las bases junto con la resolucion que las aprueba
al sistema de www.mercadopublico.cl y debera completar el formulario del
sistema. Es responsabilidad de la Unidad Compradora el seguimiento y control del
calendario de la licitacion.

Paso 9: Consultas y aclaraciones

De acuerdo a como lo estipulan las bases, habra un periodo definido para que los
proveedores hagan preguntas, las cuales se deben responder por la plataforma y
en los plazos establecidos. Si la Unidad Compradora no puede responder
directamente las preguntas, debera solicitar, con el debido tiempo, a la Unidad
Técnica Requirente, el envio de las respuestas para cargarlas en el portal.

Paso 10: Recepcion y cierre de ofertas.

De acuerdo al calendario de la licitacion, el cierre de ofertas se hara
automaticamente en el Sistema de Informacion. Posterior a este paso, la Unidad
Compradora revestira el caracter de coordinadora para los siguientes.

25| Pdgina



(Corporacion
nicipal
e Ancud

PARALA EDUCACION, SALUD Y ATENCION AL MENOR

Paso 11: Apertura de las ofertas

El acto de apertura de las ofertas se efectuara a través del Sistema de Informacion,
liberando automaticamente las ofertas en el dia y hora establecido en las bases.
La comision de apertura sera la encargada de establecer la admisibilidad de las
ofertas.

Paso 12: Evaluacion de las Ofertas.

Realizada la apertura de ofertas, la Comision Evaluadora procedera a realizar una
evaluacion de las mismas, de acuerdo a los criterios administrativos, técnicos y
economicos establecidos previamente en las bases. Finalmente, éstos deben emitir
el acta de evaluacion y adjudicacion, en el cual se propone el proveedor mas
ventajoso. La Unidad Compradora actuara como secretaria técnica en esta
instancia, es decir, convocando a la Comision Evaluadora, preparando la sesion con
todos los antecedentes necesarios para que las y los miembros de la comision
evallen, levantando las actas y gestionando las firmas correspondientes.

Paso 13: Seleccion y adjudicacion del proveedor.

El encargado de seleccionar al proveedor adjudicado sera quien ocupe cargo de
Secretario General, quien basara su decision conforme lo dispuesto en el Acta de
Evaluacion y Adjudicacion realizada por la Comision Evaluadora, decision que sera
fundada y velara primordialmente por el resguardo de los intereses de la
Corporacion Municipal de Ancud.

Paso 14: Generacion y validacion de la Resolucion de Adjudicacion

Seleccionado el proveedor por quien fuera Secretario(a) General, la Unidad
Compradora enviara una propuesta de Resolucién de Adjudicacion a la Unidad
Control, donde se revisara y validara, quien gestionara el registro y la firma del
documento.

Paso 15: Realizar adjudicacion a través del Sistema de Informacion.

Suscrita la Resolucion de Adjudicacion, estando debidamente firmada por quien
fuere Secretaria (o) General, la Unidad compradora realizara el proceso
adjudicacion a través de la plataforma www.mercadopublico.cl

Paso 16: Generacion Orden de Compra via Mercado PUblico

Adjudicada la licitacion via Mercado Publico, el Sistema de Informacion generara
inmediatamente una Orden de Compra.

Paso 17: Generacion de Orden de Compras Interna.

Una vez generada la Orden de Compras via mercado publico, se elaborara
previamente la OCI que autoriza esta compra.

26| Pagina



(Corporacion
nicipal
" aeAncud

Paso 18: Elaboracion del contrato.

Cuando proceda la elaboracion del contrato, la Unidad de Compras Publicas, sera
la responsable de este. Para el caso de la Unidad de Recursos Fisicos e
Infraestructura sera la responsable de la elaboracion del contrato para las
licitaciones de Obras, quienes enviaran los respectivos antecedentes del
procedimiento a la Unidad de Control de Gestion para la revision del contrato.

Se hace presente que las adquisiciones superiores a 100 UTM y menores a 1000
UTM, podran formalizarse por la emision de la orden de compra y la aceptacion de
la misma por parte del proveedor, sin necesidad de contrato, cuando se trate de
bienes o servicios estandar de simple y objetiva especificacion y se haya
establecido asi en las respectivas bases de licitacion.

Paso 19: Recepcion de productos y/o servicios y Factura:

La Unidad Técnica Requirente debera realizar la recepcion conforme del producto,
recibiendo la factura o guia de despacho correspondiente, para posteriormente
realizar el Acta de Recepcion Conforme.

Cuando se trate de la recepciéon de servicios, la Unidad Técnica Requirente,
recibira la factura correspondiente y posteriormente debera emitir un Informe de
Estado de Avance de Obras, Informes de Cumplimiento de Contrato, Bitacoras u
otros, segln corresponda.

Paso 20: Envio de documentacion a la Unidad Compradora

La Unidad Técnica Requirente, debera enviar la factura o guia de despacho y el
Acta de Recepcion Conforme o Informes de Obras a la Unidad Compradora, en un
plazo no superior a 5 dias habiles corridos desde la recepcion de la factura.

Paso 21: Revision, recopilacion de documentacion y asociacion de factura.

La Unidad Compradora debera recopilar toda la documentacion asociada a la
licitacion publica. Posterior a eso, debera asociar la factura a la Orden de Compra
Interna para finalmente enviar a pago a la Direccion de Administracion y Finanzas.

Paso 22: Recepcion conforme del producto o servicio en www.mercadopublico.cl

Este plazo no podra ser superior a 8 dias corridos, desde la fecha de su recepcion
(plazo inicia desde la recepcion de la factura por la Unidad Técnica Requirente),
sino se entendera por aceptada.
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7.3. Licitacién Privada

La Licitacidon o Propuesta Privada es un procedimiento administrativo de caracter
concursal, previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual se invita a
determinadas personas naturales o juridicas para que, sujetandose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceptara la mas
conveniente.

La Licitacion privada es un proceso de contratacion excepcional, por ello, para que
proceda debe previamente acreditarse mediante Resolucion Fundada. En estos
casos, la Corporacion debera enviar la invitacion a participar a un minimo de tres
posibles proveedores interesados, respecto de los cuales se tenga cierta
expectativa de recibir propuesta por tener negocios de naturaleza similar a los que
son objeto de la Licitacion Privada. La invitacion a participar debera efectuarse a
los Proveedores seleccionados a través del Sistema de Informacion, en el cual se
adjuntaran las respectivas Bases, si correspondiera, debiendo otorgar un plazo
minimo para presentar las ofertas, conforme lo establecido en el apartado “Plazo
de publicacion entre llamado y recepcion de ofertas”.

7.3.1. Causales que habilitan la licitacion privada.

Las causales que habilitan a la licitacion privada son las mismas que el legislador
ha contemplado para la procedencia de la modalidad de Contratacion Directa o
Trato Directo.

7.3.2. Proceso de compra por Licitacion Privada.

Sin perjuicio de las causales que habilitan para proceder a la Licitacién Privada,
los procedimientos son los mismos que los de la Licitacion Publica, salvo lo
dispuesto en normas especiales. La Licitacion Privada integrara los siguientes
pasos:

Paso 1: Resolucion Fundada de quien fuere Secretario/Secretaria General que
autorice proceder con la modalidad Licitacién Privada.

Paso 2: Subir a www.mercadopublico.cl la documentacion necesaria, incorporando
las mismas Bases Administrativas y Técnicas que fueran de la Licitacion Pdblica,
en caso que se haya optado por esta modalidad debido a falta de oferentes.

Paso 3: Invitar a tres proveedores de los cuales se tenga expectativa de recibir una
oferta.
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7.4. Trato Directo Q [RATCDIRECTO

El trato directo es un procedimiento administrativo de contratacion excepcional,
en que, concurriendo alguna de las circunstancias establecidas en las normas
legales y reglamentarias correspondientes, y existiendo una previa resolucion
fundada, la entidad compradora, en este caso, la Corporacion Municipal de Ancud,
se encuentra autorizada para adquirir bienes y/o contratar servicios directamente
a un proveedor determinado, elegido sin un proceso licitatorio.

Debido a que con la utilizacién de esta modalidad de contratacién se falta a la
regla general de la propuesta publica, la que tiene principios caracteristicos y
esenciales como es la libre concurrencia de oferentes, el trato directo o
contratacion directa respondera Unicamente a una necesidad concreta de la
Corporacion de encomendar la ejecucion de un servicio o la entrega de
determinados bienes a un proveedor determinado sin un procedimiento concursal
previo.

Es importante conocer las causales de trato directo y sus caracteristicas porque su
procedencia y aplicacion debe ser fundada, no bastando para fundamentar la sola
referencia a las disposiciones legales y reglamentarias, sino que requiere de una
demostracion efectiva y documentada de los motivos que lo justifican, debiendo
acreditarse de manera suficiente la concurrencia simultanea de todos los
elementos que configuran cada causal.

Las causales de trato directo o contratacion directa estan contempladas en la Ley
N° 19.886 Articulo 8, y a su vez en el Reglamento N° 250/2004 de la misma Ley,
en el articulo 10.

7.4.1. Causales de trato directo o contratacion directa

Causal: Falta de interesados en licitacion publica:

Texto legal y reglamentario, Art. 8 a) y Art. 10 N° 1, respectivamente “Si en las
licitaciones puUblicas respectivas no se hubieren presentado interesados. En tal
situacion procedera primero la licitacion o propuesta privada y, en caso de no
encontrar nuevamente interesados, sera procedente el trato o contratacion
directa. Las bases que se fijaron para la licitacion publica deberan ser las mismas
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que se utilicen para contratar directamente o adjudicar en licitacion privada. Si
las bases son modificadas, debera procederse nuevamente como dispone la regla
general”

Causal: Urgencia, emergencia o imprevisto.
Causal: Proveedor unico.

Texto legal y reglamentario, Art. 8 d) y 10 N° 4 “Si solo existe un proveedor del
bien o servicio”.

Causal: Contratacion de personas juridicas extranjeras

Texto legal y reglamentario, Art. 8 e) y 10 N° 5, respectivamente, “Si se tratara
de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas juridicas
extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional”.

7.5. Compra Agil _\g COMPRA AGIL
OO0

La compra agil es una modalidad de compra a través de la cual se podran adquirir
bienes y/o servicios por un monto igual o inferior a 30 UTM, de una manera
dinamica y expedita, a través del médulo de compra agil que se encuentra
disponible en la pagina www.mercadopublico.cl mediante procedimiento de trato
directo, el cual requiere un minimo de tres cotizaciones, las cuales se realizan en
el mismo modulo de compra agil.

La Directiva N°35 de la DCCP ha establecido los 2 requisitos para su procedencia:

1) Que la adquisicion del bien o servicio sea por un monto igual o inferior a 30
UTM; y

2) Que el comprador requiera al menos 3 cotizaciones previas, a través del sistema
de informacion.

Debido al monto de contratacion, siendo este un hecho objetivo, no requiere la
dictacion de una resolucion fundada que autorice su procedencia, basta
Unicamente con la emision de la orden de compra aceptada por el proveedor. No
obstante, lo anterior, para alcanzar el monto de 30 UTM no se debera fraccionar
una compra de un monto mayor.
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El valor de la UTM a considerar para una compra agil corresponde al del mes en
que se emite la orden de compra y las 30 UTM es el monto maximo y total de la
compra, es decir, debe considerar todos los costos, tales como impuestos o fletes.
Asimismo, en el caso de contratar por compra agil un servicio o un suministro cuya
ejecucion sea diferida en el tiempo, el monto total de esta contratacion no podra
superar las 30 UTM.

En el evento de que a través de la Compra agil se obtengan condiciones mas
ventajosas que las existentes en los convenios marco vigentes, procedera la
Compra Agil sin que se requiera la dictacion de resolucién, ya que en este caso las
condiciones mas ventajosas estaran referidas especificamente al menor precio del
bien y/o servicio, el que quedara consignado en la respectiva orden de compra.

En la compra agil, dado los montos involucrados, no se requerira la suscripcion de
un contrato con el proveedor cuya cotizacion ha sido seleccionada. Al respecto, el
vinculo contractual entre la entidad compradora y el proveedor, se entendera
perfeccionado a través de la aceptacion de la respectiva orden de compra en el
Sistema de Informacion.

7.5.1. Sobre la Plataforma de Compra Agil

Con la finalidad de que las adquisiciones bajo modalidad Compra Agil se efectlen
a través del Sistema de informacion, la Direccidon de Chilecompra ha desarrollado
el mdédulo de Compra Agil en www.mercadopublico.cl, que presenta las siguientes
caracteristicas:

No se podran recibir a través de la plataforma Compra Agil cotizaciones que
superen el umbral de las 30 UTM. Cualquier cotizacion que supere ese limite,
debera ser desestimada. A partir del 12 de diciembre del afo 2024, el monto sera
hasta 100 U.T.M. segln disposicion de la actualizacion de la Ley de Compras.

La plataforma Compra Agil, alojada en www.mercadopublico.cl, se basa en el
cumplimiento del principio de libre concurrencia, en cuanto conlleva el envio
general de invitaciones a todos los proveedores pertenecientes a un determinado
rubro o segmento.

7.5.2. Proceso de compra por Compra Agil:

Paso 1: Realizacion del requerimiento

Paso 2: Autorizacion financiera del requerimiento por DAF
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Paso 3: Revision del requerimiento por Unidad Compradora y verificacion si cumple
con caracteristicas para adquirirlo por Compra Agil.
Paso 4: Realizar la Compra Agil a través del Mercado Publico El proceso de Compra
Paso 5: Adjudicacion de ofertas.

Paso 6: Emision de orden de compra a la oferta adjudicada en estado “borrador”.

Paso 7: Elaboracion y Autorizacion del Certificado de Disponibilidad
Presupuestaria.

Paso 8: Autorizacion de OC por el o la Supervisora de Mercado Publico.
Paso 9: Envio de la OC al proveedor.

Paso 10: Aceptacion de la Orden de Compra por el Proveedor en Mercado Publico

7.6. Compras Coordinadas: i,l | COMPRAS
7 COORDINADAS

Las compras coordinadas son una modalidad de compra, por la cual dos o mas
entidades regidas por la Ley de Compras (ademas de los organismos adheridos
voluntariamente o representados por la direccion Chilecompra), agregan demanda
mediante un procedimiento competitivo. Lo anterior con el fin de lograr ahorros y
reducir costos de transaccion.

Para realizar una compra coordinada, los organismos publicos deben considerar:
e Relevancia de la compra en materia de presupuesto

e Bienes o servicios de alto grado de estandarizacion

e Alto ahorro potencial de la compra

e Existencia de economias de escala en la industria

e Capacidad del mercado de responder a la demanda

e Grado de concentracion del mercado

e Experiencia internacional
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7.7. Contratacion y Gastos Excluidos del Sistema

Podran efectuarse fuera del Sistema:

Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3
UTM.

a. Compras con cargo a Fondos Fijos o Cajas Chicas hasta de 3 UTM. Los
fondos fijos de la Corporacién son cantidades predeterminadas de
dinero disponibles en efectivo, que se encuentran a cargo de
funcionarios de la misma y tienen por objeto solventar contrataciones
de servicios y compras menores.

b. Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua
potable, APR, electricidad, telefonia, telefonia movil, calefaccion; gas
licuado de petréleo, lena, internet, petroleo, otros similares,
respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos razonables.

c. Las compras realizadas a través de la Central Nacional de
Abastecimiento CENABAST.

8. Procedimiento de Compras y Adquisiciones

8.1. Requerimientos:

Los requerimientos tendran como base lo indicado en el Plan Anual de Compras
Consolidado de la institucion, de esta manera la Plataforma TD esta estructurada
en base a la informacion contenida en el PAC anual, por consiguiente, solo sera
posible adquirir lo que esta incorporado en dicho documento.

El rol de las unidades requirentes sera entonces, conocer la parte del PAC
institucional que se le ha asignado para su gestion y la coordinacion con las demas
unidades de compra de la institucion para aquellas compras que son para su unidad
o area, pero cuya gestion no le ha sido asignada. Ademas, de hacer los
requerimientos en los plazos establecidos y con la debida anticipacion.
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Cada requerimiento, estara enmarcado en el PAC y se gestionaran a través de la
plataforma. En esta Ultima se presentan tres tipos de flujos para dar origen a los
requerimientos:

a) Convenio Marco y Compra Agil.
b) Trato Directo.

¢) Licitaciones.

-Solicitud de Compras: Corresponde al Proceso de compras y contratacion de
bienes y/o servicios, a través del mecanismo establecido en la actualidad por la
Corporacion Municipal de Ancud, en el cual distintas Unidades requieren para el
desarrollo de sus funciones y el cumplimiento de sus objetivos estratégicos. Para
esto se debe fundamentar claramente razén o motivo que origine su adquisicion.

En este punto debe considerar la definicion del requerimiento, bien o servicio,
contemplados en su Plan Anual de Compras.

Al realizar la solicitud de compras, a través del documento oficial de la Unidad
Requirente, este sea: Ordinario, Memorandum, Oficio, entre otros, se requerira
de la siguiente informacion minima:

-Informacion del Solicitante: Nombre completo, cargo, correo electronico,
teléfono, centro de costo, es decir, a que cuenta se cargara el requerimiento (Per
Capita, Convenios o Programas, Fondos Propios), y la modalidad de compra
(convenio marco, compra agil o licitaciones).

-Detalle de los productos y servicios: En esta seccion corresponde una seleccion
de los bienes y servicios solicitados con el mayor detalle posible. El contenido
minimo de informacion que debe considerar es; Precio unitario estimado; precio
total de la solicitud; Especificaciones del producto; Cantidad, Detalles del bien o
servicio, monto disponible (segin Plan de Gastos) o segun autorizacion desde la
Direccion de Administracion y Finanzas. A través del Certificado de Disponibilidad
presupuestaria correspondiente.

-Convenio de Transferencia de Recursos y Planes de Gastos: Para el caso de los
Convenios, se debe adjuntar en cada solicitud copia del Convenio con su
correspondiente Plan de gastos.

Los Programas de Reforzamiento en APS (PRAPS), a través de los Convenios
vigentes y con modificaciones con el Servicio de Salud Chiloé y la Municipalidad de
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Ancud, traspasados a la Corporacion Municipal de Ancud, estos deben ser cotejado,
visados, gestionados, tramitados con él o la Encargada (o) de los Programas del
Departamento de Salud, quien sera la responsable de certificar y recepcionar
conforme todas las solicitudes realizadas, junto al seguimiento de cada una de las
compras y/o0 adquisiciones.

Se debe contemplar un plazo minimo de anticipacion para una solicitud de
compras, el que sera de 10 dias habiles.

En esta primera etapa del proceso de adquisicion, es importante hacer participe a
quienes necesitan los bienes y servicios, ademas de apoyarse en la Unidad de
Compras, cuando sea necesario o bien haciendo consultas al mercado, especificar
lo mejor posible lo que se desea comprar y por ultimo, al realizar las bases de
licitacion, en el caso que corresponda, éstas deben ser lo mas precisas y claras.

8.2. Resolucion de Aprobacion de la compra

Sera obligatorio la emision de una resolucion que apruebe de forma expresa la
compra a realizar cuando se adquieran productos o servicios a través de una
licitacion pulblica, licitacion privada o trato directo. En el caso de procesos de
compra realizados a través de convenio marco o compra agil, no es obligatoria la
emision de una resolucion, exceptuando los convenios marcos que sean superiores
a 1.000 UTM o también denominados “Grandes Compras”. Sin perjuicio de lo
anterior, siempre se requerira la autorizacién financiera del Director de
Administracion y Finanzas para realizar cualquier compra a través de cualquier
modalidad y las resoluciones seran suscritas por la Secretaria General, posterior a
la validacion de la Unidad de Control.

8.3. Bases de licitacion

Las bases de licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar
la combinacion mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por
adquirir y todos sus costos asociados, presentes y futuros.

La licitacion siempre se regira por las Bases Administrativas Generales, Bases
Administrativas Especiales, Bases Técnicas y todos sus anexos y demas documentos
relacionados, asi como por las normas legales, reglamentarias y técnicas vigentes
a la fecha de su apertura, en cuanto le sean aplicables, segin corresponda de
acuerdo al area o tipo de licitacion.
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En todo caso, para estandarizar las bases de licitacion el Administrador del Portal
de Mercado Pulblico, dispondra de las bases tipo de licitacion, formatos y
formularios.

Las Bases de cada licitacion seran aprobadas por acto administrativo de la
autoridad competente, que corresponde a la Secretaria General de la Corporacion
Municipal de Ancud. En caso que las Bases sean modificadas antes del cierre de
recepcion de ofertas, debera considerarse un plazo prudencial para que los
proveedores interesados puedan conocer y adecuar su oferta a tales
modificaciones.

8.4. Llamado y Recepcidn de Ofertas

Plazo de publicacion entre llamado y recepcion de ofertas:

Segln el monto de la adquisicion o la contratacion del servicio, la licitacion publica
puede revestir las siguientes formas:

e Licitaciones publicas para contrataciones inferiores a 100 UTM.

e Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 100 UTM e
inferiores a las 1000 UTM.

e Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 1.000 UTM e
inferiores a 5.000 UTM.

e Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 5.000 UTM. Los
plazos minimos entre llamado y recepcion de las ofertas seran las siguientes:

Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se fijaran por cada

entidad atendiendo al monto y complejidad de la adquisicién, considerando
particularmente el tiempo requerido para que los proveedores preparen sus
ofertas, segin lo senala el articulo 25 del Reglamento de Compras. De acuerdo a
esto el tiempo se estima en conformidad a la complejidad y monto.

1. Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 5.000 UTM, el llamado
debera publicarse en el Sistema de Informacion de la Direccion con una antelacion
de a lo menos 30 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion de las ofertas.

2. Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 1.000 UTM e inferior
a 5.000 UTM, el llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la
Direccion con una antelacion de a lo menos 20 dias corridos anteriores a la fecha
de recepcion de las ofertas. No obstante, el plazo sefalado en el inciso precedente
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podra rebajarse hasta 10 dias corridos en el evento de que se trate de la
contratacion de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

3. Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 100 UTM e inferior a
1.000 UTM, el llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la
Direccion con una antelacion de a lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha
de recepcion de las ofertas. No obstante, el plazo sefalado en el inciso precedente
podra rebajarse hasta 5 dias corridos en el evento de que se trate de la
contratacion de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

4. En el caso de las licitaciones para contrataciones inferiores a 100 UTM, el plazo
minimo que debe mediar entre la publicacion de las bases y la recepcion de las
ofertas sera de 5 dias corridos.

En todos los casos, el plazo de cierre para la recepcion de ofertas no podra vencer
en dias inhabiles ni en un lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes de las
quince horas.

9. Pago Oportuno

En conformidad a la Ley N° 21.131 que establece el pago a 30 dias y a lo indicado
en el Reglamento de Compras Publicas, el pago de facturas a proveedores debera
efectuarse dentro de los treinta dias corridos siguientes a la recepcion de la
factura o del respectivo instrumento tributario. Sin perjuicio de lo anterior, en las
bases de licitacion o contratos se podra establecer un plazo para pago de hasta un
maximo de 60 dias corridos, lo que debera estar sustentado en motivos fundados.

Para comenzar a gestionar los pagos de facturas, la Unidad Técnica Requirente
debera enviar la documentacion a la Unidad Compradora (Adquisiciones) en un
plazo no superior a 5 dias corridos desde la recepcion conforme de los bienes y/o
servicios.

La documentacion necesaria para comenzar a gestionar el pago es la siguiente:

- Factura a nombre de la Corporacién firmada y timbrada (sin enmendaduras,
borrones o manchada), el Giro debe ser: Actividades de Hospitales y Clinicas
Privadas. (Ver anexo)

- Datos bancarios del proveedor: Identificacion banco, tipo de cuenta, nimero de
cuenta. Observacion: La cuenta bancaria debe ser bajo el Rut de la empresa y/o
Representante legal, en esta caso sebe adjuntar el acta o la escritura publica.
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-Acta de Recepcion Conforme firmada por la Jefatura de la Unidad Requirente
(formato institucional). (Ver anexo)

Adicionalmente y si corresponde, se debe adjuntar:
-Evidencia fotografica.

-Actas de entrega de productos.

-Actas de inventario.

-Informes de actividades realizadas.

-Listado de participantes.

Luego con esta documentacion la Unidad de Compras derivara a la Direccion de
Administracion y Finanzas los antecedentes para el pago, en un plazo no superior
a 10 dias corridos, agregando los siguientes documentos:

-Certificado de Disponibilidad Presupuestaria (CDP).

-Orden de Compra Interna asociada a Factura del producto o servicio.
-Orden de Compra de Mercado Publico en estado aceptada.
-Resolucién fundada si corresponde.

-Solicitud de Pedido.

10. Unidad de Inventario

La politica de inventario tiene por funcion registrar la incorporacion al inventario
todos los bienes inventariables, productos que se guardan en bodegas, con el
objetivo de realizar un control y que exista una optima utilizacion de los productos.
Poseer un inventario garantiza la disponibilidad permanente de insumos definidos
como estratégicos, asegurando el adecuado funcionamiento operacional de la
Institucion. En este sentido durante el afo 2024 se implementara el Manual de
Procedimientos sobre Inventarios y Activos Fijos, elaborado por la Unidad de
Compras e Inventario.
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11.  LEY N°21.634 QUE MODERNIZA LA LEY 19.886 DE COMPRAS PUBLICAS,
TRAS LA TOMA DE RAZON POR PARTE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

1. Se regulan los conflictos de interés, ampliando a todos los funcionarios y
funcionarias de los organismos publicos, -y no solo los Directivos- la imposibilidad
de vender bienes y servicios a los organismos en que trabajen, extendiéndose esa
inhabilidad a sus conyuges o convivientes civiles, parientes y sociedades en que
ellos sean parte o sean beneficiarios finales.

2. Se regula el deber de abstencion indicando que las autoridades y funcionarios
deberan restarse de los procedimientos de compra en los que puedan tener interés.

3. Se amplia el catalogo de inhabilidades para contratar con el Estado.

4. Se establece la transparencia en la etapa de la precompra, mostrando las
consultas publicas que se realicen a terceros a través de www.mercadopublico.cl.
Ademas, se podran realizar reuniones presenciales o virtuales entre funcionarios
de un organismo comprador y los potenciales proveedores, con el fin de obtener
informacion sobre dicho bien o servicio, informacion que también debera quedar
publica en el sistema.

5. Quienes sean parte de una Comision Evaluadora deberan suscribir declaraciones
juradas en que se declare la ausencia de conflicto de intereses y de
confidencialidad del proceso de calificacion de los procesos.

6. Los organismos del Estado deberan registrar en formularios habilitados en el
Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del Estado una
nomina con el personal que participe del procedimiento de contratacion o de
ejecucion contractual y las funciones que cumplen en tales procedimientos. La
Contraloria General de la RepUblica, la Fiscalia Nacional Econdmica y el Ministerio
Publico tendran acceso inmediato a dicha informacion.

7. Se fortalece el actual canal de denuncias reservadas del Observatorio, al
explicitarse en la ley que la Direccion ChileCompra debe contar con un canal
reservado para recibir denuncias sobre irregularidades en los procedimientos de
contratacion regidos por la normativa.

8. La Contraloria General de la RepUblica podra ordenar instruir o instruir ella
misma sumarios administrativos por infracciones a la Ley de Compras Publicas.

Es importante destacar lo siguiente:
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-La nueva Compra Agil pasa a ser una modalidad para las Empresas de Menor
Tamano, ampliandose los montos a 100 UTM y entrara en vigencia el 12 de
diciembre 2024.

-Otras modalidades de compra como: economia circular, subasta inversa
electrodnica, dialogos competitivos y contratos para la innovacion partiran 18 meses
después de publicado el cuerpo legal.

hileCompra

Fases de la implementacion 2‘\

Hitos de implementacion

Ao 1 - Afoz

Mes Mes Mes Mes. Mes
Publicacion Publicacion del Implementacion Implementacion Implementacion
de la Ley Reglamento de Primera parte de la ley Segunda parte de la ley Tercera parte de la ley
Noviembre - Diciembre compra Noviembre - Dicembre 2024 Mayo - Junio 2025 Septiembre - Dicembre 2025
2023 Maye - Junio 2024
TOTRR o W ios B ios
Capitulo VII de Nuevo Nuevos Nuevos Nuevo modulo
Probidad Reglamento de compradores, mecanismos de Licitaciones
T Compras nuevas de compra MOP y MINVU
reservada funcionalidades
+ Dedaraciones juradas Y nuevas
para r e - -
inhabilidades atribuciones
* Nuevo médulo de CHC
Consultas al Mercado
Cambios generales ChileCompra

a los 12 meses

Herramientas para la gestién en las compras del Estado

Qué se modificara al afio 1

Se suman nuevos organismos a transar sobre la plataforma

beneficianion Marca en los procesos de DetalE s filEnafS Praterclar mAHalE
finales en compradores en compradores -
Registro de RMTRNA AU SN los procesos de similar a de gestién de

Proveedores Tribunal de Compras T vEn contratos

: < . = & : El Observatorio de Compras publicas de ChileCompra hara
ChileCompra podra dar Instrucciones obligatorias monitoreo desde el PAC hasta Gestién de Contrato

40| Pdgina



(orporacion
nicipal
e Ancud

PARALA EDUCACION, SALUD Y ATENCION AL MENOR

Anexos
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DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTOS DE INTERESES Y DE CONFIDENCIALIDAD
DE LA COMISION EVALUADORA LICITACION ID

Yo, NOMBRE DEL FIRMANTE , cedula nacional de identidad N°

con domicilio en DOMICILIO ,

DECLARO bajo juramento que:

Ni yo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de
afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tengo hijos en comun, tengo o tienen interés, en
los términos indicados por el inciso tercero del articulo 44 de la ley N2 18.046, sobre sociedades

andonimas.

Ni yo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de
afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, tengo o tienen interés

personal en la resolucidn del proceso de compra en cuya evaluacién participo.

e Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, soy
o son administradores de alguna o algunas de las sociedades o entidades oferentes en el
proceso de compra en cuya evaluacién participo.

¢ Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, tengo
o tienen cuestiodn litigiosa pendiente con algun oferente en el proceso de compra en cuya
evaluacion participo.

e Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, tengo
o tienen parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad dentro del
segundo, con cualquiera de los oferentes en el proceso de compra en cuya evaluacién
participo, ni con los administradores de las entidades o sociedades oferentes en dicho
proceso, ni con sus asesores, representantes legales o mandatarios, ni estoy o estdn
asociados o comparto o comparten despacho profesional con dichos asesores,
representantes legales o mandatarios para el asesoramiento, la representacién o el
mandato.

e Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, tengo
o tienen amistad intima o enemistad manifiesta con alguno de los oferentes en el proceso
de compra en cuya evaluacién participo, ni con los administradores de las entidades o
sociedades oferentes en dicho proceso, ni con sus asesores, representantes legales o
mandatarios.

e Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, he o
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han tenido intervencidn como perito o como testigo en el proceso de compra en cuya
evaluacion participo.

e Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun, tengo
o tienen relacion de servicio con persona natural o juridica oferente en el proceso de
compra en cuya evaluacién participo o interesada directamente en el resultado de dicho
proceso, ni he o han prestado en los dos ultimos afios servicios profesionales de cualquier
tipo y en cualquier circunstancia o lugar a dichos oferentes o interesados.

¢ No me he desempefiado en los Ultimos veinticuatro meses como director, administrador,
gerente, trabajador dependiente o asesor, consejero o mandatario, ejecutivo principal o
miembro de algin comité, en sociedades o entidades oferentes en el proceso de compra
en cuya evaluacién participo. Se entenderan

e también comprendidas dentro de esta causal aquellas entidades que formen parte de un
mismo grupo empresarial, como matrices, filiales o coligadas, en los términos definidos
en el articulo 96 de la ley N° 18.045.

e No he emitido opinidn, por cualquier medio, sobre el proceso de compra en cuya
evaluacidn participo y cuya resolucidn se encuentre pendiente.

e No he participado en decisiones en que exista cualquier circunstancia que me reste
imparcialidad respecto del proceso de compra en cuya evaluacidn participo.

Asimismo, DECLARO que de surgir algun antecedente que constituya alguna de las causales de
implicancia arriba indicadas, me abstendré de continuar interviniendo en el proceso de compra en
cuya evaluacidn participo, debiendo poner en conocimiento de mi superior jerarquico la causal o
causales especificas que me afectan.

Por ultimo, DECLARO que me comprometo a guardar confidencialidad en cuanto al contenido de las
ofertas del proceso de compra en cuya evaluacion participo, asi como de todos los antecedentes
relacionados con dicho proceso y, especialmente, a actuar con absoluta reserva respecto de todas
las deliberaciones que se lleven a cabo durante el proceso de evaluacion.

NOTA: Todos los datos solicitados deben ser completados por el funcionario. De faltar alguno de
estos, la declaracién serd rechazada y el respectivo funcionario no podra participar en la Comisién
Evaluadora.

- Si la informacidn contenida en la presente declaracion es falsa, ha sido enmendada o
tergiversada, el funcionario serad excluido de la Comisién Evaluadora y podrd quedar
afecto a sanciones administrativas o penales segln corresponda. Debe tenerse presente
que faltar a la verdad respecto de lo informado en una declaraciéon jurada puede
traducirse en la comisién del delito de perjurio, en virtud del articulo 210 del Cédigo
Penal, que dispone que "el que ante la autoridad o sus agentes perjurare o diere falso
testimonio en materia que no sea contenciosa, sufrird las penas de presidio menor en sus
grados minimo a medio y multa de seis a diez unidades tributarias mensuales."

Ancud, FECHA NOMBRE
CARGO

RUT
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CERTIFICACION

El Sefor (a) C.I.N°

Certifica que recibi6 los articulos que a continuacion se detallan

Adquisicion de Autoclave LAC-6105 SP, Segundo pago 50 %

En Boleta o Factura N° 206680

Proveedor: TECNIKA S.A

Estos seran utilizados en  Sala de esterilizacién Cesfam Pudeto Bajo

Con Cargo a: Apoyo a la Gestién Local

Se extiende la presente certificacion para respaldar la correspondiente RESOLUCION DE PAGO.

FIRMA
ANCUD, 21 de noviembre de 2023

44 |Pagina



(Corporacion
nicipal
. aetncud

Departamento o Area: SALUD

SOLICITUD DE PEDIDOS N° 165

Fecha de Pedido : 28-12-2023

Responsable : CARLOS VASQUEZ PENALOZA

Prioridad : Normal ()-Urgente ()- Muy Urgente (x)

Imputacion : Reforzamiento de la Atencidn de Salud Integral de

nifos, ninas y adolescentes y Jovenes Vinculados a Programas SENAME.

Detalle. Observaciones.

Adquisiciéon de materiales -Memo N° 967 de fecha 27/12/23
didacticos para intervencién de TO desde la Encargada de Convenios,
Vinculados a Programas SENAME. Srta. Katherine Gonzalez.

Proveedor: Lidia Tapia Giovanetti,
rut: 13.636.135-k, Galvarino 476-3
Vina del Mar,:

4 masas Play doh incluyendo el
envio

Monto Total $26.894.- IVA incluido

Luis Alarcon Segovia Carlos Vasquez Pefaloza

Jefe Finanza Encargado de Compras Publicas

45| Pagina




(Corporacion
nicipal
e Ancud

PARALA EDUCACION, SALUD Y ATENCION AL MENOR

Nombre o Razén Social :

CORP MUNICIP ANCUD PARA LA EDUCAC SALUD
RUT Contribuyente : 71.420.700-8

Contribuyente presenta Inicio de Actividades: SI
Fecha de Inicio de Actividades: 01-01-1993

Contribuyente autorizado para declarar y pagar sus impuestos en moneda extranjera: NO
Contribuyente es Empresa de Menor Tamano (segin Ley N°20.416) *: SI

(*) Las empresas de menor tamaio, segtin la Ley N° 20.416 del Ministerio de Economia,
Fomento y Turismo, se clasifican en funcion de sus ingresos anuales por ventas y servicios
y otras actividades del giro en el Gltimo afio calendario, en micro empresas (hasta 2.400
UF); pequenas empresas (desde 2.401 y 25.000 UF); y medianas empresas (desde 25.001y
100.000 UF).

Actividades Economicas vigentes:

[codigo]  [categoria [Afecta IVA|
VENTA AL POR MENOR DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS YMEDICINALES EN COMERCI

| '
ENSENANZA PRIMARIA, SECUNDARIA CIENTIFICO HUMANISTA YTECNICO PROFESIO)

| '
[ACTIVIDADES DE HOSPITALES Y CLINICAS PRIVADAS] 12-08-1999)
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ancup, 06 DIC. 2023

RESOLUCIONN°e 248

VISTOS:

Decreto Alcaldicio Exento N° 1046 del 28 de junio de 2021; el Acta N° 2 de

Sesién del Directorio de fecha 01 de marzo de 2023, reducida a Escritura Publica segin
Repertorio 620-2023 de fecha 17 de marzo del 2023 de la Notaria de Ancud que ratifica
Resolucion N° 379 de fecha 09 de marzo 2023 de la Corporacion Municipal de Ancud; y en
uso de las facultades que me confieren los Estatutos de la Corporacion Municipal de Ancud.

CONSIDERANDO:

1.

Resolucién Exenta N° 10.999 del 24 de noviembre de 2023 que aprueba Convenio
Programa Especial de Salud y Pueblos Indigenas (PESPI), entre el Servicio de Salud
Chiloé y la Ilustre Municipalidad de Ancud.

Plan de Gastos “FORMULARIO PRESENTACION PLANES DE SALUD”

Ord. N° 1012 de fecha 05/12/23, de la Directora del CESFAM Manuel Ferreira, Srta.
Brenda Mancilla Villablanca.

4. Solicitud de Pedido N° 110 del Departamento de Salud que aprueba la imputacion a
Convenio Pespi.
5. Bases Administrativas Especiales y Especificaciones Técnicas del Proceso de Licitacion
Publica por Mercado Publico, Ley N° 19.886.
RESUELVO:

1.

LRD/LAS/ /K%/ CWP/cvp.-

Apruébese las Bases Administrativas Especiales para la Licitacion Adquisicién de Servicio
de fotografia, locomocion, desayuno, almuerzos, onces (tematica Williche), que incluya
souvenirs para la ejecucion de 2 jornadas de trabajo en la comunidad Indigena de
Cogomo de la comuna de Ancud, para el empoderamiento en temas de VIF, dirigida a
45 dirigentes de Comunidades y Asociaciones Indigenas con cargo al Convenio
Programa Especial de Salud y Pueblos Indigenas (PESPI), DEPARTAMENTO DE
SALUD MUNICIPAL DE ANCUD.

Llamese a licitacion publica a través de Mercado Publica.

Nombrese la comision de apertura y evaluacion del proceso de licitacion con cargo al
Convenio Programa Especial de Salud y Pueblos Indigenas (PESPI), DEPARTAMENTO
DE SALUD MUNICIPAL DE ANCUD.

Representante del Departamento Salud Municipal (Encargada de Convenios).
Encargado de la Unidad de Adquisiciones y Compras Publicas.
Funcionaria del Departamento de Administracion y Fihanzas.,

Anotese, Comuniquese, Camplase y Archivese.

DISTRIBUCION:

- Direccion de Salud Municipal
- Direccion de Administracion y Finanzas
- Oficina de Partes
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

De conformidad al presupuesto aprobado para esta Corporacién Municipal y el Servicio de Salud
Chiloé, segiin Resolucion Exenta N°4476 de fecha 26/05/23 para el afio 2023, certifico que, a la
fecha del presente documento, esta institucion cuenta con el presupuesto para el financiamiento de
los bienes y/o servicios indicados en Convenio Marco.

LAS/CVP/evp.-
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CERTIFICACION

El Sefor (a) Rodrigo Ampuero R.U.N: 12.345.289-0

Certifica que recibio los articulos que a continuacion se detallan: Insumos Médicos para Curacién Pie Diabético

Proveedor: Manuel Maldonado Segovia
Factura N° 55
Boleta N° -

Guia de Despacho N°: -
Nota de Débito: -
Nota de Crédito: -
Fofar (Fondo de Farmacia para enfermedades crénicas no

Con cargo a Programa: transmisibles en APS)
Imputaciéon Componente y/o Actividad: Curacién Pie Diabético
Monto Asignado en el "Plan de Gastos del Programa" Componente y/o Actividad $10.117.520

Monto Ejecutado del Componente y/o Actividad: $ 6.000.000
Saldo por Ejecutar del Componente y/o
Actividad: S 4.117.520

Se extiende la presente certificacion para respaldar la correspondiente RESOLUCION DE PAGO

Firma

Ancud, 17 de noviembre 2023
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CERTIFICACION

El Sefor (a) Rodrigo Ampuero R.U.N:12.345.289-0

Certifica que recibio los articulos que a continuacion se detallan: Insumos Medicos para Curacién Pie Diabético

Proveedor: Manuel Maldonado Segovia
Factura N° 55
Boleta N° -

Guia de Despacho N°: -
Nota de Débito: -
Nota de Crédito: -
Fofar (Fondo de Farmacia para enfermedades crénicas no

Con cargo a Programa: transmisibles en APS)
Imputacién Componente y/o Actividad: Curacidn Pie Diabético
Monto Asignado en el "Plan de Gastos del Programa" Componente y/o Actividad $10.117.520

Monto Ejecutado del Componente y/o Actividad: $ 6.000.000
Saldo por Ejecutar del Componente y/o
Actividad: S 4.117.520

Se extiende la presente certificacién para respaldar la correspondiente RESOLUCION DE PAGO

Firma

Ancud, 17 de noviembre 2023
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ANT: Dictamen N° E160316/2021 de Contraloria
General de la Republica, 29-11-21.-

Oficio N2 2390 de Direccién de Compras y
Contratacion Publica, fecha 07-12-21.-

MAT: Formaliza Creacion de Unidad y Encargado
de Compras Piblicas, www.mercadopublico.cl para
la Corporacion Municipal de Ancud.-

ANCUD, 05 de Marzo 2022

DE: SR.JORGE URIBE GALLARDO
SECRETARIO GENERAL CORPORACION MUNICIPAL DE ANCUD

A: SR. CRISTIAN PEREZ CONTRERAS
JEFE DE DIVISION ADOPCION Y GESTION DE USUARIOS
DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA

Junto con saludarle muy cordialmente, a través del presente y en respuesta al Oficio
mencionado en el antecedente y el Dictamen N° E160316/2021 de Contraloria General de la
Republica, 29-11-21. Informo a usted lo siguiente:

1. Que con fecha 01 de febrero del presente afio, esta Corporacién Municipal de Ancud
asignd al funcionario Carlos Wladimir Vasquez Pefaloza, RUT 12.686.255-5, correo
electrénico, carlos.vasquez@ancudaps.cl, fono 921958694, para cumplir las funciones
de Administrador ChileCompra, a través de la Plataforma de compras del Estado
www.mercadopublico.cl.

2. Elfuncionario anteriormente mencionado sera el Encargado de la Unidad de Compras
Publicas de la Corporacion Municipal de Ancud, para asi dar cumplimiento con el
Dictamen de la Contraloria General de la Republica N2E160316/21.

3. Porlo anteriormente expuesto, solicito a usted considerar en el proceso de induccidn,
formacién y capacitacion, necesarias para el uso y manejo del Portal de compras
publicas, se adjunta planilla de inscripcién de este Organismo Publico.

Sin otro particular,

Saluda atentamente .\
X €| P N
> 2 ‘ ‘A\ \'m\’“ - ——
el TR
©//JORGE URIBE GALLARDO
o “ SECRETARIO GENERAL
i =~ "CORPORACION MUNICIPAL DE ANCUD
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