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Aprueba el Manual de
Procedimientos del Proceso de
Compras y Contrataciones Publicas
de la DGMN (4* versidn),

SANTIAGO, U5 N 202

RESOLUCION EXENTA

P e

YISTOS: RV P

1.

10.

El DFL N° 1/19.653 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Admimstracidn
del Estado.

La Ley N° 19.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos que ngen los
Organos de la Administracién del Estado.

La Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios y su Reglamente Complementario.

[a Ley N°®21.131 de 03.ENE.2019, que establece pago a treinta dias.

La Ley Anual de Presupuesto, que dicta instrucciones para su formulacién y
ejecucidn.

Las atribuciones conferidas en el Reglamento Orgénico y de Funcienamiento de
la Direccién General de Movilizacién Nacional, Serie DNL N° 202, aprobado
por Decreto Supremo (G) N° 246 de 24.ENE.1990.

Lo establecido en el Decreto N° 1410 de fecha 09.SEP.2014, que modifica el
Decreto N° 250, que aprueba el reglamento de la Ley N°® [9.886. de base sobre
contratos administrativos de sumunistro y prestacion de servicios.

La Resolucién Exenta N® 1107 de 29.ABR.2021 que aprueba el “Manual de
Procedimientos del Proceso para Compras y Contrataciones Publicas de la
DGMN", 3® version.

Las Resoluciones Exentas DGMN N° 179 de 19.ENE.2022 y N° {3859 de
14.JUL.2022, que aprucban y madifican, respectivamente, ¢l procedimiento para
la publicacién de actos administratives en ¢l diario oficial del Manual de
procedimientos del proceso para compras y contrataciones publicas de la DGMN
(3", Version).

l.La Resoiucion Exenta DGMN N° 1468 de 08.JUN.2022 que aprucba
modificaciones al procedimicnto para la compra de pasajes aéreos del Manual de
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13,

procedimientos del proceso para compras y contrataciones pablicas de la DGMN
{3*. Version).

La Resolucion Exenia DGMN N° 1007 de 12.ABR.2023 que aprueba
modificaciones al Manual de Procedimientos del proceso para compras y
contrataciones publicas de la DGMN (3", Version).

[.a Resolucién Exenta DGMN N° 1866 de 20.JUL..2023 que aprueba el “Manual
Operativo Financiero-Contable del Departamento de Finanzas™, 4* versién.

La Resolucién N° 7 de 26.MAR.2019 sde la Contraloria General de la Repiblica,
sobre Exencién de Tramite de Toma de Razén.

La Resolucion N° 14 de 09.ENE.2023, de la Contraloria General d¢ la Repuablica,
que determina los montos en unidades tributarias mensuales, a partir de los cuales
los actos que se individualizan quedardn sujetos a toma de razén y a controles de
reemplazo cuando comresponda.

El Plan de accién correctiva al preinforme CGR 88/2023 sobre exdmenes de
cuentas a las adquisiciones realizadas a través de los subtitulos 22 y 29,
financiadas con los recursos provenientes de la ley de presupuestos para el sector
publico, en la Direccién General de Movilizacion Nacional (MAR. 2023),

CONSIDERANDO:

La necesidad de definir, regular, establecer y actualizar los procesos y
procedimientos que rigen y regulan las actividades de las adquisiciones en la
Direccién General de Movilizacién Nacional, en virtud a Jo dispuesto en la Ley
de VISTOS N° 3, elaborando un Manual de procedimientos del proceso de
compras y contrataciones publicas que conienga la definicion de los
requerimientos, seleccion de los mecanismos, la realizacién de la compra, la
gestion de los contratos y la informacién del Sisterna de Compras Publ icas,

Las observaciones y modificaciones necesarias, derivadas de los informes de
auditoria intermos y externos y de la experiencia en la aplicacion y monitoreo del
Manual de procedimientos para el proceso de comprasy contralaciones publicas
de la DGMN del aflo 202! y sus modificaciones posteriores, que evidencian la
necesidad de incorporar mejoras y correcciones a los procedimientos contenidos.

RESUELVO:

1.

Apruébese el Manual de Procedimientos del Proceso para Compras y
Contrataciones Publicas de la Direccion General de Movilizacion Nacional, 4°
version, cuyo texto es el siguiente:




* Manual de Procedimientos Ejemplar: 171 | P4g. 14/213
Proceso de Compras y
Contrataciones Piublicas de la Id: ADQ
DGMN

MAY 2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO PARA COMPRAS Y
CONTRATACIONES PUBLICAS DE LA DGMN

INTRODUCCION

En los ultimos afios, las adquisiciones, asumidas como un “hecho juridico por
cuya virtud una persona adquiere el dominio u otro derecho real sobre una cosa™,
pasaron de tener un papel secundario a uno mds estratégico, debido a los avances en las
tecnologias de la informacién, la globalizacién y los procesos de reforma y
modernizacién del Estado. Las organizaciones han notado que las adquisiciones juegan
un papel clave para poder alcanzar los objetivos estratégicos establecidos y por la
cantidad de recursos que se emplean para ello; de ahi nace la necesidad de tener una
adecuada planificacidn, procedimientos y responsabilidades claras para llevar a cabo
este proceso. Todo lo anterior, teniendo en consideracién los principios orientadores de

los procesos de adquisiciones que son Eficacia, Eficiencia y Transparencia,

Las Adquisiciones no son una funcién exclusiva del departamento o unidad
logfstica, sino que conforman un proceso consistente en miltiples actividades donde
interactiian diversos actores, tales como los departamentos, los ¢lientes inlernos y
externos, los proveedores, los compradores ¥ los ciudadanes.

En este proceso adquiere un rol trascendental el Portal de Compras Piblicas del
Estado que permite establecer el contacto entre comprador y proveedor en forma directa
y transparente a través de una plataforma computacional®, cumpliendo las buenas
practicas de probidad y transparencia contenidas en el Manual de Etica para el personal
de la DGMN, publicado en la intranet institucional.

En tal sentido, el presente Manual se refiere a las materias de: planificacion de
compras, seleccién de procedimientos de compra, formulacion de bases y términos de
referencia, criterios y mecanismos de evaluacién, gestion de contratos y de proveedores,
recepcion de bienes y servicios, procedimientos para el pago oportuno, uso del Sistema
de Informacién, autorizaciones que se requieran para las distintas etapas del proceso de
compra con sus respectivos niveles y flujos, y los mecanismos de control interno
tendientes a evitar posibles faltas a la probidad. Ademas, este manual contempla un
procedimiento para la custodia, mantencién y vigencia de las garantias, indicando los

Real Academia Espafola, Diccionario de 13 Lengua £spafiols - Vigésima tercera edicidn.
Para las adquisiciones medianie Convenia Marco, Licitacién Pablice. Licitecién Priveda y Trato Directo se utilizard ¢l ponal
www mercadopublico.cl.
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funcionarios encargados de dichas funciones y la forma y oportunidad para informar al
Director el cumplimiento del procedimiento establecido.

Por Glitimo, la necesaria retroalimentacion de cada proceso implica gue, a fin de
permitir su actuslizacién, adecuacién y mejoramiento, todos los participantes y
responsables de este deben efectuar sus aportes permanentes.
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GLOSARIO

Para una correcta interpretacion de este Manual de Procedimientos, el alcance
de los siguientes conceptos es el que a continuacion se sefiala:

Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
competente selecciona a uno ¢ mas Oferentes para la suscripcion de un Contrato de
Suministro o Servicios, regido por Ia Ley N° 19.886, también, Iz "Ley de Compras”.

Adjudicatario: Oferente al cual fe ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un
Proceso de Compras para la suscripceidén del contrato definitivo.

Administrador del Contrato: Funcionario que es designado por el Depto. Requirente,
para controlar y administrar un contrato de servicio adquiride o participar en la pane
técnica de una compra, asi come también para informar al gestor de contratos respecto
de todo cumplimiento e incumplimiento, modificaciones, ampliaciones, entre otros, que
alteren el normal funcionamiento del contrato, elaborar el informe de cumplimiento y
notas explicativas o similares en relacién a 1a justificacidn de situaciones especiales para
¢l pago de facturas asociadas al contrato del que es administrador.

Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunto
de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan ¢l Proceso de Compras y el contrato
definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

Bases Administrativas: documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta
yfo aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicacién, modalidades de

evaluacion, cldusulas del contrato definitive, v demés aspectos administrativos del
Proceso de Campras.

Bases Técnicas: documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de
manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demés
caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Garantis: La Garantia es una caucidn que constituye un banco, una institucién
financiera o ascguradoras a peticién de su cliente llamado Tomador a favor de ot
persona llamada Beneficiario. Su abjeto es garantizar la seriedad de la oferia, el fiel
cumplimiento de un contrato o acuerdo entre dos partes ¢ anticipo de pago.
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Catdlogo de Convenios Marco; lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la Direccion y
puestos, a través del Sistema de [nformacion, a disposicion de las Entidades.

Compra Agil: modalidad de compra mediante la cual las Entidades podran adquirir
bienes y/o servicios por un monto igual o inferior al fijado por el articulo 10 bis del
Reglamento de Compras Piblicas, de una manera dinamica y expedita, a través del
Sistema de Informacion, mediante el procedimiento de trato directo, requiriendo un
minimo de tres cotizaciones previas.

Contrato: aquel mediantc cl cual las entidades de la Administracion del Estado
encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucién de tareas, actividades o la
elaboracién de productos intangibles. Un contrato serd considerado igualmente de
servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta
por ciento del valor total ¢ estimado del contrato.

Convenio Marco: procedimiento de contratacion realizado por la Direccion de
Compras, para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en
la forma, plazo y demas condiciones establecidas en dicho convenio.

Cotizacion: informacidn respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o
servicio e identificacion del proveedor.

Departamento requirente: departamento ¢ seccidon de la DGMN responsable final de
adminisirar el centro de costo asociado a la adquisicién o contratacion de productos o
scrvicios necesarios para el cumplimiento de su mision.

Entidades: los 6rganos y servicios indicados en ¢l articulo 1° de laley N° 18,575, salvo
las empresas publicas creadas por ley y demis casos que la ley sefiale.

Entidad Licitante: cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama o
invita a un Proceso de Compras,

Gestor de Contratos: funcionaric desighado para llevar el contrel de los contratos en
la plataforma mercado piblico en el aplicativo gestor de contratos, conforme lo que el
administrador de contrato le informe sobre el mismo.

Ley de Compras: Ley N° 19.886 dc Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios.
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Licitacién o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de cardcter concursal,
previa resolucién fundada que lo disponga, mediante el cual la Administracion invita a
determinadas personas para que, sujetindose a las bases fijadas, formulen propuestas,
de entre las cuales seleccionard y aceptara la més conveniente.

Licitacién o Propuesta Publica: procedimiento administrative de caracter concursal
mediante el cual la Administracién realiza un llamado pablico, convocando a los
interesados para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las
cuales seleccionara y aceptara la mds conveniente.

Oferente: proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o
cotizacion.

Plan Anual de Compras: plan anual de compras y contrataciones, que corresponde a
la Lista de bienes v/o servicios de caricter referencial, que una determinada Entidad
planifica comprar o contratar durante un aflo calendario.

Proceso de Compras: corresponde al Proceso de compras y contratacidn de bienes y/o
servicios, a través de algin mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos, Licitacidn Pablica, Licitacion Privada
y Tratos o Contratacion Directa.

Proveedor: persona natura) o juridica, chilena o exiranjera, o agrupacién de las mismas,
que puedan proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades.

Reglamento: reglamento de la Ley N° 19,886 aprobado mediante Decreto N° 250 de
2004.

Requirente: Responsable del centro de costos (Anexo N° 29) y responsable de
centralizar la necesidad de compra.

Requirente interno;: departamento o seccién de la DGMN el cual no es responsable del
centro de costo, pero requiere de un producto a servicio.

Sistema de Informacidn: sisterna de Informacion de compras y contratacién publicas
y de otros medios para la compra y contratacién electrénica de las Entidades,
administrado y licitado por la Direccién de Compras y compuesto por sofiware,
hardware e infracstructura electrénica, de comunicaciones y soporte que permite
efectuar los *rocesos de Compra.
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Trato o Contratacién Directa: procedimiento de contratacion que por la naturaleza de
la negociacion debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la
Licitacién o Propuesia Pablica y para la Privada.

Unién Temporal de Proveedores: asociacién de personas naturales y/o juridicas, para
la presentacion de una oferta en caso de licitaciones, o para la suscripcidn de un contrato,
en ¢aso de un trato directo.

SIGLAS

AG: Compra Agil
ASEJU: Asesor Juridico DGMN
ASEJU — DEAL: Asesor Juridico de Compras Publicas del Depto. Apoyo Logistico
CC.RR.: Cantones de Reclutamiento
CGR: Contraloria General de la Republica
CM: Convenio Marco
DCCP: Direccion de Compras y Contratacion Publica
DEAL: Departamento Apoyo Logistico DGMN
DEF: Departamento de Finanzas DGMN
DG: Director General DGMN
DGMN: Direccion General de Movilizacion Nacional
DIPRES: Direccidn de Presupuesto
X GR: Gatos de Representacion
" LP: Licitacion Publica
QC: Orden de Compra
QPC: Orden de Pedido al Comercie
QOPI: Orden de Pedido Institucional
PAC: Plan Anual de Compras
SDG: Subdirector General DGMN
SGDTE: Sistema de Gestion de Documentos Tributarios Electrénicos
SIGFIN: Sistema Integrado de Gestidn Financiera
SIGAS: Sistema Integrado de Gestion de Abastecimiento
SISLOG: Sistema Logistico
TD: Trato Directo
UTM; Unidad Tributaria Mensual
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PROCESO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS

El Proceso de Compras y Contrataciones Publicas se define como un “Conjunto
de actividades que, en forma colaborativa, buscan resolver un requerimiento a fravés
de la compra o conmtratacidn de bienes o servicios”. En ese contexto y desde la
perspectiva de la Direccién General de Movilizacién Nacional, su objetivo es definir e
implementar una metodologia efectiva y eficiente para la gestién de compras y la
contratacion de servicios®, con el fin de satisfacer las necesidades de Ja organizacion.

El Proceso de Compras y Contrataciones Pablicas de la DGMN consta de los
siguientes subprocesos, los cuales se describen mds adelante:

¢ Subproceso Formulacién del Requerimiento
« Subproceso Compras
¢ Subproceso Gestién del Contrato

COMPRAMS Y
LONTRATALTONES
PUBLICAS

Subproceis Subproceso
Formukicién jubproceso Gt dl
dai Requerimiertn Compra Contrato

COMPRAS ¥ CONTRATACIOMES PUBLICAS

Figura 1: Proceso de Compras ¥ Contratacioncs Prablicas

PLAZOS DE LAS ETAPAS DEL PROCESC DE COMPRAS SEGUN MONTO DE LA ADQUISICION
Es importante setalar que el tiempo para la tramitacién de los requerimientos tiene gran
variaci6n; por tanto, los organismos requirentes, dependiendo del monto, tipo de preducto
o servicio solicitado, la complejidad de la compra y los plazos de publicacién en el sistema,
deberan solicitar con la suficiente antelaciéon los bienes o servicios para contar

3 Actividad que realiza una persona natural o juridica ajena a la entidad para alender una necesidad de esta Bltima.
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oporiunamente con los elementos o servicios en los plazos previsios para el logro de sus
objetivos, conforme el siguiente cuadro estimativo;

Mecanismo - Montc de Ia Cantidad maxime de dias habiles Tomade | Publicecion | Sublotal
de compra | adquisicign Consulta de Solicisd | Ovdende | Elborscion | razdn C.G.R hasta cl
reQuerinm iento dc ! pedido | de basesyio (**} cierre (***}
{*) sdquisicion | institucional 1 intencidn de
i {OPDyu compr
' Oeicnde | Resolucion
v pedido al "
‘ comercio
{OPCHE*Y)
Excluidas | Mcenoro 2 (o) 10 {dicr} ‘ 5 (cinco) Mo aplica No aplica No aplice 17
de sistema | iguala3
UTM i
An ) bey | Noexisie 2 {dos} D 10ider) 5 {cinco) Noaplica | Ver No eplica I
19886 minimo o i observacion
ik imo
Convenigp | Menor a 2 {dos) lo{diz) ; Mo aplica Mo splica Mo =hica No splica 12
MUrco L0 LI
Mayor a 2 (dos) 10 {diez) Mo aplica L0 (diex) Mo apika 10 (diez) 32
1000 UTM bbby
Licitecion | Menora 100 | 2 (dos) 10 (diez) Mo aplica A {ocho) Mo aplica 5 {cinoo) 25
publica UTM ) comidon
Igual o 2 {dos} 10 {dicz) Mo aplica 10 {diez) Ko aplica 10 {diez) 12
SUPCTION 3 | comidos
120 ¢ inferior .
a 1000 UTM ' L
Igual o 2 (dos} T 10(diez) | Noaplca | 15 {quince) | No aplica 20 (veinie} 47
supenor 4 i corTidos
1000 e
inferior a
2000 UTM
Igual o 2 {dos} 10 (diez) Mosplica | !5{guince) | Noaplica 20 {veinte) 41
SUpTHT A comidos
2000 e
i ferior a
SO0Q1LT™
lgual o 2 (dos) 10 {Jiez) No aplica | 20{veinic) 120 {cienio 30 (treinta) 182
SUPETHIr & veinr comidas
$000 UTM ] R aprox) _
liciagion | Aplica los punios contenidos e las bases de liciucién piblica provemicnie. Ver observacion.
privada
Trato Ne aplica 2 {dos} 10 (dicz) No aplica 5 {cinco) Ver Noaplka 17
dirccto ohservecion |

(*) La cantidad de dias dependera de la complejidad y el volumen del requerimiento.
(**) OPI y/o OPC cuando corresponda.

(***) Plazos minimos de publicacion en el sistema.




. * Manual de Procedimientos Ejemplar: 1/1 | Pag. 22/213
| Proceso de Compras y ’.

| C [ ] * - .
. ontrataciones Piblicas de la Id: ADQ
MAY 2024
=. ] DGMN
Observacion;
Van a toma de razon de la C.G.R.:

Contratos para la adquisicién de bienes inmucbles y para la adquisicién o suministro de
hienes muebles, de créditos, instrumentos financieros y valores mobiliarios por trato
directo o licitacién privada, segun lo establecido en la Resolucién N°® 7 de fecha
20 MAR.2019, de la Contraloria General de la Republica, sobre Exencién de Tramite de
Toma de Razén y la Resolucién N 8 de fecha 29.MAR.2019, la cual determina los montes
en UTM a partir de los cuales los actos que se individualizan quedaran sujetos a toma de
razon y a controles de reemplazo cuando corresponda y sus posibles modificaciones.

Incluye de igual forma los convenios de prestacién de servicios entre entidades publicas.

En consecuencia, ¢l tiempo promedic que se debe prever y se requiere desde que se inicia
el procedimiento de “Consulta de requerimiento”, hasta el término del procedimiento de
“cierre” del requerimiento, debe regirse de acuerdo con el cuadro anterior.

1. SUBPROCESO FORMULACION DEL REQUERIMIENTO

Este subproceso corresponde al conjunto de funciones orientadas a traducir la
necesidad de) requirente en una solicitud de adquisicién mediante |z defincidn,
establecimiento, evaluacidn y tramitacion de las respectivas necesidades de bienes o
servicies, derivados de los objetivos y el quehacer de la DGMN.

Lo anterior implica una detallada planificacién de las necesidades respecto de
los recursos disponibles.

Una buena definicion de los requerimientos permitira que, tanto compradores
como proveedores, manejen la informacion necesaria para cumplir con su rol en el
proceso de la mejor manera posible. Consecuentemente, las necesidades deben
quedar claramente establecidas por parte de los organismos requirentes; de ser asi,
los proveedores podran determinar con mayor precision lo que se requiere,
permitiéndoles generar ofertas que se ajusten a las necesidades. Ademas, si todos
cuentan con la informacion necesaria y esta ¢s suficientemente clara, contribuye con
la transparencia y realizacion del proceso.
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El subproceso de Formulacién del Requerimiento consta de 3 (ires)

procedimientos, en donde la realizacion de las actividades de uno permite y genera
secuencialmente la realizacion del siguiente procedimiento.

s Elaboracion del Pian Anual de Compras
* Consulta del Requerimiento
* Seleccidn del Mecaniso de Compra

1. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE

COMPRAS (PAC)
a, Objetivo

Lstablecer estimativamente las necesidades de bienes y servicios para satisfacer
los requerimientos de Jos departamentos para el periodo comprendido de un afio
calendario, basado en la planificacion estraiégica y operacional anual de la
organizacion. Sirve como herramienta de planificacion de la ejecucién de gasto
distribuido durante el aflo, como también, de mecanismo de informacion a los
proveedores y ciudadania en general.

Su contenido se basa en las necesidades preseniadas por cada departamento en el
anteproyecto de presupuesto elaborado el afto anterior y es ajustado a los recursos
asignados por la Ley de Presupuestos ¥ ¢l Departamento de Finanzas para cada
item.

Para dar cumplimiento a la normativa interna vigente de la DGMN, el Plan anual
de compras (PAC) se realiza tomando en consideracion dos perspectivas:

a) Desde la Perspectiva Econdmica: Que corresponde al desarrolle de la
planificacién interna orientada al manejo operacional y estratégico de las
inversiones y gastos de los recursos anuales cntregados a través del
presupuesto anual de la nacion.

b) Desde la Perspectiva del Sistema de Compras Publicas: Que corresponde a la
normativa vigente que regula la confeccion y el desarrollo del *Plan Anual
de Compras” a través del porial de compras publicas.
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Figura 2: Procedimiento para la Elaboracidn del Plan Anual de Compras
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c. Descripeion del procedimiento

Ne Actividad Responsable
Informa a la DGMN el presupuesto aprobado para su

] : . . DIPRES
funcionamiento durante ¢l afio calendario.

Informa en detalle a los departamentos o Centros de

2 | Costos {Anexo N° 29) la disponibilidad de recursos y las DEF
asignaciones, B
Solicita mediante correo electronico y/o Combreve a los
departamentos de la DGMN enviar la informacién con su L

) e Seccion
planificacion interna anual de compras de acuerdo con el . iy

3 ! Planificacion
presupuesto que les fue informado, tomando como base la DEAL
informacién presentada en el anteproyecto de présupuesto
del afio antenor.

4 Estiman ]a.s fechas de compra y d?t:l‘l‘l‘lmﬂn los bienes a Centros de Costos
comprar, ajustados a los recursos asignados por el DEF. de 1a DGMN

5 Enviar por correo electronico la informacion a la Seccion (Departamentos)
Planificacién y Control de Gestion del DEAL. P

6 Recibe la informacién y establece los respectivos

| proyectos que componen el Plan Anual de Compras (PAC).

7 " Elabora y consclida el Plan Anual de Compras de |a Seccion
DOGMN. Planificacion
Elabora Resolucion Exenta que aprueba el Plan Anual de DEAL

8§ | Compras y remite, junto con el PAC, al Asesor Juridico
DEAL para revision de la resolucién. )
Revisa el PAC y resolucion, da V°B® y remite al Jefe del
DEAL su aprobacion y V°B®,

9 pars St ap y | ASEJUDEAL
*En ¢aso de no conformidad, devuelve el PAC ala Seccion
Planificacion para su correccion.

Recepciona PAC y propuesta de resolucion, revisa, da
V°B° y entrega en Secretaria para tramite de firmas,
10 Jefe DEAL

*En caso de no conformidad, devueive el PAC ala Seccién
Planificacion para su ¢orreccion.
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. Tramita la documentacién para V°B® y firma del SDG y |
DG, respectivamente.
12 Tn:amit_a la R?so]ucién en Centro de Mensajes para Secretaria DEAL
asignacién de nimero y fecha.
13 Entrega mediante libro de entrega ¢l ejemplar
correspondiente en la Seccién Adquisiciones.
Genera los proyectos que componen el PAC en el sistema | Sypervisor de
14 | www.mercadopiiblico.c! Compras Poblicas
Publica ¢l PAC en el portal de compras piiblicas con el | Administrador del
15 | correspondiente acto administrativo que lo aprueba. sistema Chile
Compra
Monitorea cumplimiento del PAC por parte de los Deptos.
y Centros de Costos de la DGMN, Realiza modificaciones Seccidn
16 |al PAC de acuerdo con la informacién que le¢ proveen los | Planificacion
departamentos y la Seccién Adquisiciones del DEAL., Se DEAL
: repiten los pasos 6 al 17,

2. PROCEDIMIENTO PARA CONSULTA DEL REQUERIMIENTO

a. Objetivo

Obtener informacidn, disponibilidad y mecanismo de compra del bien o servicio
en consulta.
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Figura 3: Procedimiento para Consulta del Requerimiento

¢. Descripeion del procedimiento

Ne | Actividad Responsable |
; Ingresa la informacion del requerimiento en el SISLOG y

I | genera formulario “Consulta del Requerimiento”™. Requirente
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Remite Ja Consulta de Requerimiento al Jefe o Encargado
de la Seccidn Adquisiciones del DEAL a través del sistema.

lefe o Encargado

Recepciona, toma conocimiento y deriva la Consulta de Seccion

Reguerimiento a un Operador. Adquisiciones
DEAL

Recepciona la Consulta de Requerimiento y analiza la

informacidn.

Sugiere el mecanismo de compra de acuerdo con las

variables de disponibilidad, caracteristicas, exigencias, '

condiciones, etc. del requerimiento y conforme lo

establecido en el Capitulo II del Reglamento de la Ley N°

| 19.886 de Compras Publicas, es decir:

1¢ Convenio Marco

2° Licitacion publica

3° Licitacidn privada

4° Trato Directo

5° Compras excluidas del sistema !

6° Compras segun el Art. N°3 de la Ley de Compras

*En caso de no conformidad por falta o inconsistencia en Operador de

la informacion, devuelve objetada la Consulla de
Requerimiento al jefe o Encargado de la Seccion
Adquisiciones, sefialando expresamente los motivos.

*En cas¢ de tratarse de una compra por Convenio Marco
menor a 1000 UTM, se debe generar y adjuntar &l mdduio
formulario de Consulta de Requerimiento Ja
correspandiente Orden de Compra en formato PDF y en
condicion “GUARDADA™.

Nota: conforme lo establece el articulo 14, inciso 5, del
Reglamento de Ley N° 19.886 de Compras Publicas, los
organismos publicos estdn obligados a consultar, como
primera opcion de compra, ¢! Catdlogo Electrénico en
www.mercadopublico.cl

Remite la respuesta a través de} SISLOG al Jefe o
Encargado de la Seccién Adquisiciones para su V°B®,

Compras Seccion
Adquisiciones
DEAL
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Recepciona la respuesta, revisa y da V°B®.

*En caso de existir una Orden de Compra, verifica que o
estampado en ella corresponda a lo especificado en la
Consulta de Requerimiento.

Jefe o Encargado

*En caso de no conformidad, devuelve la Consulta de Seceion

Requerimiento al operadar para su correccion. Adgquisiciones
DEAL

Remite la respuesta al requirente a través del sisterna en un

plazo de hasta 2 (dos) dias hdbiles desde que es recibida

la consulta en la Seccion Adquisiciones del DEAL.

Recepciona la respuesta a su Consulta de Requerimiento y

evalla si continuar con el proceso en razén a la informacidn

recibida. ,

Reqguirente

*En caso de continuar, debe oficializar y canalizar ¢l
requerimiento mediante la aplicacion del procedimiento
para “Tramite de la Solicitud de Adquisicidén”,

COMPRA

a. Objetivo

3. PROCEDIMIENTO PARA SELECCION DEL MECANISMO DE

Definir el procedimiento de compra que se utilizara para realizar la adquisicion o

contratacién de un bien o servicio, conforme el requerimiento o solicitud

planteado, ajustandose a la normativa legal y reglamentaria vigente aprobado, y

que asegure la participacion de los proveedores.
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b. Representacion grafica
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Figura 4: Procedimiento para la Seleccién del Mecanismo de Compra

c. Descripeién de! procedimiento

Ne | Actividad Responsable
Recepeiona a través del SISLOG el formulario Consulta de | Jefe o Encargado
] Requerimiento y deriva dicha consulta a un operador. Seccidn
Adquisiciones
DEAL
2 | Recepciona la consulta y analiza el requerimiento.
Propone el mecanismo de compra de acuerdo con las
variables de disporubilidad, caracteristicas, exigencias,
condiciones, etc. del requerimiento y conforme lo
establecido en el Capl'tul_n 11 del Reglamenm de la Ley N° Operador de
19.886 de Compras Publicas, es decir: Compras Seccién
3 o . Adquisiciones
1° Convenio Marco DEAL

2° Licitacién piblica

3° Licitacién privada

4° Trato Directo

5° Compras excluidas del sistema

6° Compras sepiin e] Art. N°2 de la Ley de Compras
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*En caso de no conformidad por falta ¢ inconsistencia en
la informacidén, devuelve objetada la Consulta de
Requerimiento al jefe o Encargade de la Seccién

Adquisiciones, sefalando expresamente los motivos.

Nota: conforme lo establece el articulo 14, inciso 35, del

. Reglamento de Ley N° 19.886 de Compras Publicas, los

organismos publicos estén obligados a consultar, como
primera opcion de compra, el Catdlogo Electronico en
www . mercadopublico.cl

i Remite la respuesta a través del SISLOG al Jefe o

| 4 | Encargado de Adquisiciones,
: Recepciona y revisa que la respuesta se ajuste a la
normativa vigente y a los requisitos del requirente. Supervisor de
5 | *En caso de no conformidad, devuelve la Consulta de | Compras Seccion -
Requerimiento al operador. Adquisiciones
DEAL
6 | Remite respuesta al requirente a través del SISL.OG.
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II. SUBPROCESO COMPRAS

Este subproceso correspende al comjunto de actividades orientadas a
materializar las actividades especificas de la compra o contratacién de servicio, desde
el momento en que es autorizado mediante acto administrativo. L.a compra sc
gjecutard en razon de las actividades contempladas y normadas para cada tipo de
mecanismo de compra definide y aprobado.

El subproceso de Compra consta de los siguientes procedimientos que se¢
describen mas adelante:

Trimite de la Solicitud de Adquisicion

Compras excluidas (O.P.C.)

Compras excluidas (gastos de representacion)

Compras segin Art. 3 Ley 19.886 (O.P.I)

Compra de Pasajes Aédreos

Compras menotes a 1000 UTM* mediante Convenio Marco

Compras iguales o mayores a 1000 UTM mediante Convenio Marco {Gran
Compra)

Compras mediante Licitacién Pablica.

Compras mediante Licitacion Pablica menores a 100 UTM (firma electrénica)
Preguntas a la Licitacidn

Cierre y Apertura de las Ofertas

Evaluacidn de las Ofertas

Adjudicacidn, Inadmisibilidad o Desercidn

Compras mediante Licitacidn Privada

Compras mediante Trato Directo

TUTM: Unictad Tributaria Mensual,
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1. PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE DE LA SOLICITUD DE
ADQUISICION
a. Objetivo

Formalizar el tramite de la solicitud de adquisicion del requerimiento mediante
ta revision, V°B® y aprobacidn de los canales competentes.

b. Representacion grifica

TE&EE o

Figura 5. Procedimiento para Tramile de la Solicitud de Adquisiciéo
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c. Descripcion del procedimiento

Nﬂ

Actividad

Responsable

Una vez recepcionada la respuesta a la Consulta de
Requerimiente, completa el formulario Seolicitud de
Adquisicién (Anexo N° 1}, punto I y Il

Nota: En caso del DEAL, completa el punto 11 el Jefe o
Encargado de la Seccién Adquisiciones del DEAL.

Remite la Solicitud firmada a la Secretaria del DEAL,
adjuntando una copia de la Consulta de Regquerimiento, las
cotizaciones correspondientes y la Orden de Compra en
estado GUARDADA, en el caso de compras por Convenio
Marco menores a 1000 UTM.

Requirente

Recibe Ja Solicitud, la registra en caso de corresponder y la
remite al area de control presupuestario del DEAL.

Secretaria DEAL |

Recibe la Solicitud, completa el punto IV A y remite al
abogado del DEAL en un plazo maximo de 1 (un} dia.

Control
Presupuestario
DEAL

Recibe la documentacion del encargade de Control
Presupuestario de] DEAL y registra en el punto 111 de la
Solicitud la proposicion del mecanismo de compra y si se
requerird o no elaboracién de contrato, en un plazo maximo
de 2 (dos) dias haébiles desde la fecha de recepcion del
documento.

Estampa firma v fecha de la proposicién (respuesta} y
luego entrega la Solicitud en Secretaria del DEAL para ser
entregada al jefe DEAL.

Abogado asesor
de compras
publicas

Recibe la Solicitud ¥ completa el punte 1V B en un plazo
maximo de 2 (dos) dias habiles desde la fecha de recepcién
del documento.

Estampa firma y fecha de la opinién (respuesta) y luego
remite la documentacion al DEF.

Jefe DEAL

Recibida la Solicitud, toma conocimiento y verifica la
disponibilidad de recursos y compromete los fondos
necesarios, si es del caso.

Jefe DEF
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1 *En caso de no ser factible comprometer el gasto, la
documentacidn debe ser devuelta al requirente.

10

Completa la Solicitud, punto V “Antecedentes
Financieros" en un plazo méximo de 2 (dos) dias hdbiles
desde la fecha de recepcidn del documento.

11

Estampa firma y fecha de la opinidn (respuesta) y luego
remite la documentacion al ASEJU DGMN si la
adquisicién fuese MAYOR a 30 UTM, o directamente al
SDG y DG, si fuese INFERIOR a 30 UTM.

12

Cuando corresponde, recibe la Solicitud y verifica la
normativa legal respecto del tipo de adquisicidén y
mecanismo de compra.

13

Visa ¢ modifica mecanismo de compra y estampa su
opini6n (respuesta) en el punto VII de la Solicitud, en un
plazo médximo de 2 (dos) dias hdbiles desde la fecha de

| recepcion del documento.

ASEJU DGMN

14

| Estampa firma y fecha de la respuesta y remite al SDG
para su opinion.

*En caso de observar algin reparo al documento, se
devuelve la documentacion al requirente.

15

Recibe la documentacién y estampa su opinion, fecha y
firma en el punto V1II de la Solicitud y remite al Director
General.

SDG

16

Recibe la documentacién y emite su resolucion, fecha y
firma en el punto [X de la Solicitud y remite a la Seccién
Adgquisiciones del DEAL.

DG

37

Recibe la documentacién e inicia mecanismo de compra,

Operador de
Compras Seccidon
Adquisiciones
DEAL
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2. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS EXCLUIDAS DE LA LEY
EFECTUADAS MEDIANTE OPC (Art. 53 del Reglamento Ley N° 19.886).

a. Objetivo

Materializar las adquisiciones de bienes o servicios en conformidad a lo
establecido en el Articulo N° 53 del Reglamento (compras excluidas) de la Ley
N° 19.886.

Consideraciones:

En relacidn con los Procesos de Compras excluidos de la Ley de Compras, la
informacion basica que serd publicada en la pégina institucional de la DGMN,
link Gobiemo Transparente, serd la siguiente:

- Consulta de Requerimiento

- Solicitud de Adquisicién

- Orden de Pedido al Comercio OPC
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Figura 6: Procedimlemio pars Compras excluidas de ls Ley efeciuadas medianie OPC (Art.53 del
Reglamentice Ley N° 19.886)
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c¢. Descripeidn del procedimiento
N® Actividad | Responsable
Recepciona la Solicitud de Adquisicion firmada por el DG
| | que autoriza la compra mediante ¢l libro de OPC. Operador de
. , - Compras Seccidn
Registra lus_ d?.lﬂs de la compra en el Il_b_ru. ’refendc- Adquisiciones
2 | conforme lo indicado en la Solicitud de Adquisicién. DEAL
3 | Remite la documentacidn al jefe del DEAL.
Toma conocimiento, revisa y firma la OPC.
4 *En caso de no conformidad, el documento es devuelto ala Jefe DEAL
Seccidn Adquisiciones.
5 | Remite la documentacion al SDG. ]
Toma conocimiento, firma y remite el libro de la OPC al
DG.
6 _ SDG
*En caso de no conformidad, ¢l documenio es devuelto al
DEAL.
Toma conocimiento, firma y devuelve la OPC al DEAL.
7 | *En caso de no conformidad, el documento es devuelto al DG
DEAL.
Recibe la OPC aprobada y firmada, y distribuye las copias
conforme [o siguiente:
- Celeste: Depto. Requirente
- Blanca: DEF
g Amarilla; permanece en e! Libro. Operador dc_'
Nota: ademas de entregar la copia oniginal {celeste) de la Cﬂmpr?,st S.E‘Imn
. , . : Adgquisiciones
QPC al Requirente, deberd remitirle por comreo electronico .
. . DEAL
copia escaneada de la Consulta de Requerimiento, la
Solicitud de Adquisicién y la OPC.
Completa el “Cuadro de Otras Compras” en formato Excel
9 | con la informacién incluida en la OPC.
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10

Escanea Ja copia blanca de la QPC y la remite por correo
electrénico junto con el “Cuadro de Otras Compras” a la

i Seccién  Gobiemo  Transparente para que ambos

documentos sean publicados en la pagina www.dgmn.cl,
link Gaobierno Transparente.

11

Recibe la OPC y coordina con el proveedor la entrega del
documento.

Depto.
Requirente

12

Recibe la OPC y manifiesta al emisor (requirente) la
conformidad de la recepcion del documento y aceptacion
del requerimiento.

*En caso de no aceplar la OPC, se procede a anular el
documento y reformular el requerimiento.

13

Genera |a Orden de Despacho y coordina con el requirente
lz entrega del producto o la realizacién del servicio.

Proveedor

14

Recibe ¢l producto o servicio, conforme lo detallado en el
“Procedimiento para la Recepcién del Bien o Servicio™,

Depto.
Requirente

3. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS EXCLUIDAS DE LA LEY

FINANCIADAS POR GASTOS DE REPRESENTACION (Art, 53 del

Reglamento Ley N° 19.886)
a. Objetivo

Materializar las adquisiciones de bienes o servicios financiados con gastos de
representacion en conformidad a lo establecido en ¢l articulo N° 33, letra c), del

regilamento {(compras excluidas) de la Ley N° 19.886.

Consideraciones:

Con respecto a los procesos de compras excluidas de la Ley de Compras, la
informacién basica que serd publicada en la pagina institucional de la DGMN,

link Gobierno Transparente serd la siguiente:
- Consulta de Requerimiento
- Solicitud de Adquisicidn

- Orden de Pedido al Comercio (OPC gastos de representacion)
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Figura 7: Procedimienive pars Comprat excluidas de la Ley Mnnncindas por gastos de represeniacidn
(ArL 53 del Regbsmento Ley N° 19.886)

¢. Descrip¢ién del procedimiento N
N® Actividad Responsable

Elabora la Resolucién Exenta que autonza el emplec de
1 | los Gastos de Representacidn y la presenta al DG para su
aprobacion.

Aprueba y firma la Resolucidn Exenta,

2 | *En caso de no conformidad, el documento debe ser| Director General
devuelto al Ayudante General.

Ayudante del
Director
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3 | Coordina y gestiona las cotizaciones, las que serdn ]
7| presentadas al DG.
Realiza la Consulta de Requerimiento a través del
4 | SISLOG, conforme lo gstablecido en el “Procedimiento
i para Consulta def Requerimiento™. Ayudante del
Il Elabora y tramita la Solicitud de Adquisicion, conforme el Director
5 |“Procedimiento para Tramite de la Solicitud de
Adquisicion™, '
& | Remite la Solicitud al DEAL.
- Recepciona la Solicitud de Adquisicion firmada por &l DG o
\ 7 | que autoriza la compra mediante e! libro de OPC GASTOS |
: DE REPRESENTACION i Operador de
L | Compras Seccion
, Registra los datos de la compra en el libro referido, 1 Adquisiciones
] 8 | conforme lo indicado en la Solicitud de Adguisicién. DEAL
| g | Remite la documentacion al Jefe del DEAL.
| Toma conocimiento, revisa y firma la OPC.
10 | *En caso de no conformidad, el documento debe ser
devuelto al Reguirente o a la Seccion Adquisiciones, segin Jefe DEAL
corrgsponda.
11 | Remite la documentacidn al SDG.
Toma conocimiento, firma y remite la OPC al DG.
12 | *En caso de no conformidad, el documento debe ser SDG
devuelto al DEAL.
Toma conocimienta, firma y devuelve el libro de la OPC
al DEAL.
13 DG

_| devuelto al DEAL.

*En caso de no conformidad, el documento debe ser




* Manual de Procedimientos Ejemplar; 1/1 | Pag. 42/213

Proceso de Compras y

MAY.2024

DGMN

Contrataciones Publicas de la 1d: ADQ

e

14

Recibe el libro con la OPC aprobada y firmada, y
distribuye las copias, conforme lo siguiente:

- Blanca: DET.
- Verde: Requirente
- Amarilla: permanece en el libro.

Nota: Ademis de entregar la copia original de la OPC al
Requirente, deberd remitirle por correo electrénico copia
escaneada de la Consulta de Requerimiento, la Solicitud de
Adgquisicion y la OPC.

15

Completa e] “Cuadro de Otras Compras” en formato Excel
con la informacion incluida en la OPC.

16

Escanea la copia blanca de la OPC (gastos de
represeniacion) y la remite por correa elecironico junto con
el “Cuadro de Otras Compras” a la Seccion Gobierno
Transparente para que ambos documentos sean publicados
en la pigina www.dgmn.cl, link Gobierno Transparente.

Operador de
Compras Seccidn
Adquisiciones
DEAL

|7

Recibe la OPC y coordina con el proveedor la entrega de
del documento.

Ayudante del
Director

18

Recibe la OPC y manifiesta al emisor (requirente) la
conformidad de la recepcion del documento y aceptacidn
del requerimiento.

*En caso de no aceptar la OPC, se procede a anular el
documento y reformular el requerimiento.

19

(Genera la Orden de Despacho y coordina con el requiren;
la entrega del producto o la realizacién del servicio.

Proveedor

20

Recibe el producto o servicio, conforme lo detallado en el
“Procedimiento para la Recepcion del Bien o Servicio”™.

Ayudante del
Director
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4. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS EFECTUADAS MEDIANTE OPI,
SEGUN EL ART.3LEY N° 19.8B6
a. Objetivo
Materializar las adquisiciones de bienes o servicios en conformidad a lo
establecido en ¢l articulo N° 3 de la Ley N° 19.886,
Consideraciones:

Respecto de procesos de compras entre instituciones publicas, la informacion
basica que serd informada en el portal www.mercadopublico.cl serd la siguiente:

Consulta de Requerimiento.

Solicitud de Adquisicion

Resolucion Exenta gue aprueba Convenio

Orden de Pedido Institucional OP1

Orden de compra del portal www mercadopublico.cl
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Figura 8. Procedimiento pars Compras efectuadas mediante OPL, segin Art. 3 Ley N® 19.886
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¢. Descripcion del procedimiento

ND

Actividad

Responsable

Recepciona la Solicitud de Adquisicion firmada por el DG
que autoriza la compra mediante el libro de OPI,

Registra los datos de la compra en el libro referido,
conforme lo indicado en la Solicitud de Adquisicién.

Remite la documentacidn al Jefe del DEAL.

Operador de |
Compras Seccion
Adquisiciones
DEAL

Toma conocimiento, revisa y firma la OPI.

“En caso de no conformidad, el documento es devueltoala
Seccidn Adquisiciones.

Remite la documentacion al SDG.

Jefe DEAL

Toma conocimiento, firma y remite el libro de la OPI al

DG.

*En caso de no conformidad, el documento es devueito al

DEAL.

SDG

Toma conocimiento, firma y devuelve el libro de la OP] al
DEAL.

*En caso de no conformidad, el documento es devuelto al
DEAL.

DG

Recibe la OPI aprobada y firmada, y escanea la copia
blanca del documento.

Sube la copia escaneada de la OPI a la pagina

www.mercadopublico.cl, junto con todos los demas
antecedentes: consulta de requerimiento, solicitud de
adquisiciones, cotizacion y Resolucién Exenta que aprueba
el convenio.

10

Genera en el sisterna la Orden de Compra (OC)

11

Archiva una copia de la OC en carpeta de compras.

12

Remite copia digital de 1a OC al requirente.

Operador de
Compras Seccion
Adquisiciones
DEAL
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| Distribuye las copias de la OPI, conforme lo siguiente:
13 | Blanca: Requirente

- Amarilla 1: carpeta de compras

- Amarilla 2; permanece en el Libro

Recibe 1a OPI y la OC, y coordina con el proveedor la .
14 | entrega de la documentacion.

Depto.
Requirente

Recibe la OPI y la OC, manifiesta al emisor (requirente) la
1§ |conformidad de la recepcién de la OC en el sistema
www.mercadopublico.cl. Proveedor |

Genera la Orden de Despacho y coordina con ¢l requirente
ja entrega del producto o la realizacion del servicio,
Recibe el producto o servicio, conforme lo detallado en el Depto.
“Procedimiento para la Recepeidn del Bien o Servicio™. Requirente |

16

17

5. PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DE PASAJES AEREOS

a. Objetivo

Gestionar y materializar la compra de pasajes de acuerdo con las condiciones de
oferta del mercado.
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¢. Descripcion del procedimiento

NO

Actividad

Responsable

Elabora la Resolucién Exenta que autoriza la comision de
servicio para el personal afecto al DFL (G) N° 1 de 1997,
conforme a formato exigido por el DGDP. Para
constatacién de recursos para viaticos, pasajes, peajes y
cualquier otro gasto que se genere producto de esta
comisidn, deberd contar con la firma de los respectivos
encargados al reverso de la resolucion, s decir, DEF:
viaticos y DEAL (Control Presupuestario): pasajes, peajes
y Otros.

En e} caso de las comisiones de servicio nacionales de
personal afecto al DFL (H) 29 de 2005, debera remitir al
DGDP la Solicitud de Comisién de Servicio respectiva para
que se cmita la Resolucion Exenta via SIAPER. En este
caso, en la resolucidn de comisién de servicio debera
constar al reverso la verificacion de disponibilidad de
fondos presupuestarios, tal como se seiiala en el parrafo
precedente.

Si el DEF o DEAL verifican que no hay fondos en algunos
de los items respectivos del depto, Requirente, devolvera el
acto administrativo para su sclucién previa antes de
continuar cen la compra.

Nota:

- El plazo previo para tramitar la Resolucion Exenta para
comisiones de servicio_nacionales serd lo dispuesto en
el instructivo presidencial sobre austeridad en el usoc de
fos recursas plblicos vigente y la directiva ministerial
sobre la materia vigente, considerando que }a compra
de los pasajes debe materializarse dentro de este
periodo, a lo menos con 07 dias corridos de
anticipacion.

Requirente
Interno
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. - El plazo previo para tramitar ]a Resolucion Exenta para
comisiones de servicio intemacionales serd lo dispuesto
en el instructive presidencial sobre austeridad en el uso
de los recursos piblicos y la directiva ministerial sobre
la materia vigentes, considerando que la compra de los
pasajes debe materializarse solo con el respeclivo
decreto firmado por el ministro (a} de defensa, y con a
lo menos 10 dias hébiles antes de! inicio del cometido.
Si el decreto {lega con menos dias de anticipacion, el
requirente solicitard al Director autorizacion para la
compra del pasaje, lo que constard en el reverso de la
copia del decreto.

Tramita la resolucién de la comision para la obtencidn de
firmas, numerc y fecha, y remite a la Seccidn
Adquisiciones.

*En el caso de las resoluciones emitidas via STAPER, estas
deberan ser remitidas a la Seccion Adquisiciones via correo
clectronico por parte del requirente.

3

Recibe la Resolucién y, conforme a las fechas, ramos y
horarios  especificados, solicita las  cotizacioncs
correspondientes a través de canvenio marco, conforme lo
siguiente:

Vuclos nacionales: se debe descargar de la plataforma
mercado publico los itinerarios de vuelo de a lo menos 3
empresas del rubro, incluyendo ¢l equipaje y las tasas de
embargue, entre otros aspectos.

| Vuelos Internacjonales: se debe solicitar mediante correo
clecrénico cotizaciones de & lo menos 3 aerolineas
distintas, incluyendo el equipaje, clase de vuclo, tasas de
embarque, seguro de asistencia en viaie, entre olros
aspectos.

Nota: las condiciones de compra de los pasajes podrian
variar conforme a las disposiciones que emita anualmente
el Gobiermne y el ministerio de defensa.

Supervisor de
Compras Seccion
Adquisiciones
DEAL
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Remite al requirente las cotizaciones de los pasaies '
4 |nacionales o internacionales por correo electrénico o
fisicamente mediante €] libro de entrega de documentacién.

Recibe tas cotizaciones y decide el itinerario mds adecuado
que se ajuste a las necesidades de la comision de servicio.
*[_a eleccidon del itinerario se basard ¢n estos criterios:

: 1. El menor valor total a pagar.

1
|
|
S |2 Aquel que sea mis directo, siempre y cuando no supere ‘
en mas de un 25% al de menor valor. Requirente
3. Otras instrucciones vigentes de la Presidencia de la Intemo |
Repubtica y/o del MDN. '
Remite a la Seccién Adquisiciones itinerario seleccionado i
g | poreorreo electrdnico o fisicamente (este Gltimo debe venir ‘
firmado por el requirente), justificando su eleccion por
escrito. _
En vuelos Nacionales:
Recibe la confirmacién del itinerario y emite la Orden de
Compra respectiva.
Una vez adquiridos los pasajes, remite por correo
electrénico al Requirente y DEPLAN la siguiente
informacion:
e Resolucian Exenta que autoriza la comisidn de servicio _
+ Cotizacion respectiva Supervisor de
7 | Orden de Compra Compras Seccion
e Ticket asreo Adgusiciones

DEAL

Env ntemacionales:

Recibe la confirmacion del itinerario y remite 1a cotizacién
seleccionada a DGDP y DEF para la tramitacion del
decretp.

La compra del pasaje se realizard una vez que llegue el
decreto exento firmado por el ministro (2) de Defensa que
autoriza la comisién de servicio al extranjero, respetando el
pasaje cotizado originalmente si es que ¢! mismo cumple
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los criterios de eleccién emanades por la presidencia de la
repiblica y/o el MDN. i

Nota; El DGDP sera responsable de hacer llegar al mas.
. breve plazo el decreto exento ya firmado per el ministro de
defensa a la Seccion Adquisiciones.

Una vez adquiride el pasaje, se remite a los siguienies
departamentos acompaiiados de los documentos que se
; sefhalan:

Requirente, DGDP, DEPLAN y DEF

Qrden de Compra

Ticket agreo

Segurc de asistencia en viaje

Detalle de valor a cancelar por cada pasaje,
Copia de decreto exento

Incorpora estos antecedentes a la carpeta de compras
8 respectiva para posterior trémite de page por parte del
DEF.

Nota: Para el traslade de soldados conscriptos (SLC), la adquisicién de los pasajes
aéreos se regird por ¢l mecanismo de compra correspondiente, considerando que no
tienen la calidad de funcionarios.

6. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS MENORES A 1000 UTM
MEDIANTE CONVENIO MARCO

a. Objetivo

Materializar las adquisiciones de bienes o servicios que se encueniren en el
catdlogo elecironico de convenio marco.
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Figura 10: Procedimiento pars Compras menares a 1000 UTM mediante Convenio Marca

¢. Descripeidn del procedimiento

Nﬂ

Actividad

Responsable

Recepciona la Solicitud de Adquisicién firmada por el DG
que autoriza la compra mediante la modalidad de
“Convenio Marco”,

Operador de
Compras Seccidn
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Escanea la Solicitud y la envia a autorizacion dei Adquisiciones

2 | publicacidn por parte del supervisor DEAL
www.mercadopublico.cl

Publica ia Orden de Compra al proveedor en

3; www.mercadopublico.cl Supervisor d_e}
n T — . 371 Compras Seccidn
Remite copia digital de la Orden de Compra, Solicitud de Adquisici
4 | Adquisicion y Consulta de Requerimiento al Depto. SEKE}"H

Requirente.

Acepta la Orden de Compra en www.mercadopublico.cl
5 *En caso de no conformidad, se procede a anular e] ]
documento y reformular el requerimiento. Proveedor

Genera la orden de despacho y coordina con el requirente

6 s
la entrega del producto o servicio.

7 Recibe el producto o servicio, conforme lo detallado en el Depto.
“Procedimiento para la Recepcion del Bien o Servicio”. Regquirente |

7. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS IGUALES O MAYORES A 1000
UTM MEDIANTE CONVENIO MARCO (GRAN COMPRA)

a. Objetivo

Materializar las adquisiciones de bienes o contratacion de servicios de acuerdo
con lo establecido en Ia Ley N® 19,886 de compras piblicas, cuyo monto del
gasto sea igual o mayor 2 1000 UTM, realizando la gestion de compra mediante
el mecanismo Convenio Marco,

Para mayor clanidad, se ha dividido este procedimiento en tres
subprocedimientos:

7.1 Subprocedimicnto para Tramite de la Intencién de Compras

a. Objetivo

Comunicar a los proveedores en Convenio Marco respecto del propésito por
parte de la Organizacion de adquirir bicnes ¢ servicios de su respectiva
calegotria.
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Con todo, las medidas que se establezcan deberén ser proporcionales a la
gravedad del incumplimiento. Si la medida a aplicar consistiera en ¢l cobro de
multas, las bases y el contrato deberan fijar un tope miximo para su aplicacion.

Asimismo, las bases y el contrato deberan contemplar un procedimiento para la
aplicacién de las medidas establecidas para los casos de incumplimientos, que
respete los principios de contradictoricdad e impugnabilidad. En virtud del
mencionadoe procedimiento siempre sc deberd conceder trasiado al respectivo
proveedor, a fin de que este manifieste sus descargos respecto del eventual
incumplimiento. La medida a aplicar debera formalizarse a través de una
resolucidn fundada, la que debera pronunciarse sobre los descargos presentados,
si existieran, y publicarse oportunamente en el Sistema de Informacién. En contra
de dicha resolucién procederén los recursos dispuestos en la Ley N° 19.830, que
Establece Bases de los Procedimienios Administrativos que rigen los Actos de
los Organos de la Administracion del Estado.

Se debe tener presente que el término anticipado de un contrato debe ser un
mecanismo de uso excepcional, expresado en el contrato y en las Bases
respectivas.
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¢. Descripcion del procedimiento

N° Actividad Responsable
Una vez evidenciado que el Proveednr no cumple las Administrador del
- condiciones o clausulas establecidas en el contrato, elabora Contrato
un informe de incumplimiento de contrato ¥ lo remite al (Requirente)
Gestor de Contrato de la Seccion Adquisiciones del DEAL. 4
5 Verifica el incumplimiento de los acuerdos o condiciones
establecidos en ¢l contrato.
; . Gestor de
Emite un informe detallando la causal que genera el .
3 . - Contratos Seccion
térming anticipado del contrato. o
. . YT Adquisiciones
Remite e! informe al Abogado asesor de compras piblicas, ! DEAL
4 | previamente firmade por el Jefe DEAL, adjuntando copia |
de!l informe de incumplimiento.
5 Evalia la causal de incumplimiento contenida cn el
informe emitido el Gest trato .
por ¢ estor de Contra _ Abogado asesor |
6 Flabora ia Resolucidn Exenta fundada que pone termino de compras |
anticipado del contrato. pliblicas
= | Remite la resolucidn al SDG para revision y V°B®,
! Revisa, da V°B® a la resolucion y remite por via del
servicia al DG.
8 _ SDG
*En caso de no conformidad, devuelve el documento al
Abogado asesor de compras publicas para su correccidn.
Toma conocimiento, firma la Resolucion y remite por via
del servicio a Centro de Mensajes para asignacién de
namero y fecha,
9 | %En caso de no conformidad, el documento debe ser DG
devuelto al Abogado asesor de compras publicas para:
proceder conforme orientaciones u observaciones |
indicadas y/o estampadas por el Director General.
Retira la documentacién de Centro de Mensajes, registra
10 |y entrega al Gestor de Contratos. Secretaria DEAL

11

Elabora y remite notificacion mediante carta certificada al
proveedor, informando el término anticipado del contrato.

Gestor de
Contratos Seccion
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Publica en el portal www.mercadopublico.c] 1a Resolucion | Adquisiciones
Exenta que pone término anticipado al contrato en los DEAL

plazos establecidos en el Articulo 79 del Reglamento de la
Ley de Compras.

12

- j

10. PROCEDIMIENTO PARA EVALUACION DEL COMPORTAMIENTO
CONTRACTUAL

a. Objetivo

Informar a través de los medios que corresponda, los antecedentes relativos al
comporiamiento contractual de los proveedores respecto de las sanciones ya
ejecutoriadas tales como multas, término de contrato, garantias u otras.

Todas aquellas instancias de ne conformidad de responsabilidad del proveedor,
por mal servicio o incumplimiento, deben publicarse en el poral

www.mercadopublico.cl.

b. Representacidn grafica

Dl proerdor
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L [
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formubario e Bntian
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Figura N°31: Procedimiento para la Evaluacidn del Comportamiento Contractual

Garhie de ©andsale

1
!

¢. Descripcién del procedimiento

N°® Actividad Responsable
Posterior a la aplicacién de multa o término de contrato, |
| |ingresa desde la pagina www.mercadgpublico.cl a la ficha ! Gestor de s
- : Contratos Seceidn

publica del proveedor, digitando el RUT correspondiente.

Adquisiciones
DEAL

5 | Completa los campos del formulario con la informacidn
requerida.
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3 | Adjunta una copia en formato PDF del acto administrativo ‘
que aplica la sancion como medio de verificacion. |

Guarda la informacion en ¢l sistema para futura referencia

4 y visualizacion por parte de todos los organismos
compradores,

5 | Remite copia escaneada del acto administrativo mediante .'
correo electrénico al Administrador del Contrato. B

11. PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE A PAGO DE FACTURAS
a. Objetive

Entregar la factura al DEF junto con la documentacién de respaldo firmada y en
condiciones de poder efectuar el debido pago.
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Figura N®32: Procedimiento para Trimite a Pago de Facturas
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c. Descripeién del procedimiento

NB

Actividad

Responsable

Recibe y revisa la carpeta de compras conforme a la
“l.ista de Chequec para Entrega y Recepcion de;
Documentos de la Carpeta de Compras” (Anexos N° 6 a f
27) y estampa su firma en esta ultima.

Escanea los documentos para archivo en carpeta digital
compartida. Plazo un (1) dia habil.

Ingresa a la plataforma SGDTE diariamente y en forma
periodica, e imprime todas las facturas ingresadas junto
con la traza correspondiente, en espera gue transcurran
72 horas para verificar si la plataforma acepla o reclama
la factura.

! de tres dias corridos a partir de la fecha de reclamacidn
| de la factura en la plataforma SGDTE, informando acerca

En caso de que la factura sea reclamada por la platalorma
SGDTE o por ¢l Administrador N°1 (Encargado Conirol
y estidbn de Facturas) de la plataforma, por
observaciones o errores eén ella, 0 por observaciones
informadas por el administrador del contrato o por no
estar en la carpeta de compras el informe de
cumplimiento  elaborado por el requirente, ¢l
Administrador N° 1 remite correo electrénico al
proveedor, con copia al requirente, en un plazo maximo

de las observaciones encontradas y solicitando la
anuiacion de la factura mediante Nota de Crédito y la
emision de una nueva, si correspondiese.

Hard lo mismo con las facluras que ingresen a la
plataforma SGDTE cn estado “NO RECIBIDO POR
ACEPTA™.

Al recibir la nueva factura en la plataforma, se reinicia ¢l
proceso a partir del paso 2 anteriar

Si transcurridas las 72 horas 1a factura es aceptada por el

SGDTE, estampard su firma dando el visto bueno.

Encargado
Control y Gestion
de Facturas
DEAL
(Administrador
N2l SGDTE)
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Registra la factura en planilla Excel d¢ su PC y la
escanea para archivo digital. Plazo 01 dia habil,

Entrega por libre la factura al Encargado de Control y
Analisis de Facturas {Administrador N® 2 SGDTE). En
caso de corresponder, entregard también una copia de la
factura al Encargado de Inventario DEAL.

NOTA. Las actividades N° 2 a N° 7 tendrdn como
plazo miximo cuatro (4) dias corridos.

Efectnia el alta de los bienes descritos en la factura de
acuerdo con el “Procedimiento para Alta de un Bien”
descrito en el “Manual de Procedimientos para la
Administracién de Bienes Muebles Inventariables de la
DGMN®.

Estampa timbre de inventario (cddigos) y firma en el
reverso de la factura,

Encargade
Inventario DEAL

10

Entrega la copia de la factura al Encargado Andlisis y
Control Facturas

NOTA: Las actividades N° 8 a N° 10 tendrédn un plazo
maximo de dos (2) dias hibiles. Estas actividades se

realizan en paralelo al proceso de firmas del SDG y
DG‘

11

Revisa la factura y la documentacion de la carpeta de
compras conforme la “Lista de Chequeo para Entrega y
Recepeién de Documentos de la Carpeta de Compras”
{Anexos N° 6 a 27) y estampa su firma.

Encargado
Control y

12

Completa la “Lista de Chequec para Tramitacion de
Facturas al DEF” (Anexo N° 32) hasta el punto 17 y
también estampa su firma.

Analisis de
Facturas DEAL
(Administrador

13

Entrega por libro la factura y copia de la documentacion
de respaldo de la carpeta de compras en la Secretaria del
DEAL.

N°2 SGDTE)

NOTA: Las actividades N° 11 a N° 13 tendrdan un
plazo maximo de un (1) dia hibil.
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14 Tramita la factura con copia de los antecedentes de Secretaria
respaldo para la firma por parte del SDG y DG, DEAL
Recibe la factura, revisa y firma la factura en el anverso, :
. . , : e Subdirector
15 |enun tiempo estimado de un dia corrido, remitiéndola General
a la oficina del Director General.
Recibe la factura, revisa v firma la factura en el anverso,
g |€M un tiempo estimado de un dis corrido, Director
devolviéndola a través de la secretaria de la Direccion a General
la Secretada del DEAL.
NOTA: Las actividades N® 14 a N® 16 terdran un
plazo maximo de tres (3) dias hdbiles.
17 Recibe v entrega por libro la factura al Encargado de Secretaria
Control y Andlisis. Plazo un (1) dia hidbil. DEAL
Encargado
Verifica en la factura el ingreso de los bienes a inventario Control y
8 | completa la Lista de Chequeo para Tramitacion de Andlisis de
Facturas al DEF. Entrega la factura y documentacion al Facturas
Jefe DEAL. Plaze un (1) dia habil. (Administrader
N°2 SGDTE)
Estampa su firma en la “Lista de Chequeo para
19 | Tramitacién de Facturas al DEF” y devuelve al Jefe DEAL '
Encargado de Control y Anilisis. Plazo un (1) dia hibil.
Encargado
Entrega por libro la carpeta de compras junto con la| ; c:]'lt:: ge
20 | factura al Encargado de Control Presupuestario DEAL. Facturas
Plazo 01 dia corrido (Administrador
N°2 SGDTE)
Verifica la actividad correspondiente al item de compra
: Encargado
21 |y rebaja el monto de la factura del presupuesto que
: . Control
_administra ¢l DEAL. p .
r . - . resupucstario
' Remite mediante libro de entrega la carpeta de compras
22 1. . DEAL
junto con fa factura y la Lista de Chequeo para
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Tramitacion de Facturas a) DEF firmadas por el Jefe
DEAL al Departamento de Finanzas.

Nota: Las facturas de consumos basicos seran firmadas
por el Jefe DEAL o Jefe DEREC, cuando se trate de los
cantones de reclutamiento, y entregadas al DEF mediante :
libro de entrega de documentacidn. '

NOTA: Las actividades N¥ 21 y N 22 tendrén un |
plazo mAximo de un (1} dia habil. !

23 | Efectita el tramite de pago de la factura. DEF

Nota: Fl Jefe de la Seccidn Administracidn Presupuestaria y Gestion de Page de Facluras
del DEAL debera mantener un seguimiento permanente al procese de tramitacion de las
facturas ingresadas al DEAL para su posterior envio y tramite de pago en el DEF.

12. PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION Y TRAMITE A PAGO DE
FACTURAS DEL DIARIO QFICIAL

a. Objetivo

Entregar Ja factura al DEF junto con la documentacion de respaldo firmada y en
condiciones de peder efectuar ¢l debido pago.
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b. Representacion grafica

Prausdienlavis pavs Poblicariin y Trissks 2 Puge du feresrs. dul Claris Collelsl

Figura N°33: Procedimicnto purs ta Publicacidn y Tramite 2 Pago de Facturas del Dario Oficial

¢. Descripcidén del procedimiento

NG

Actividades

Responsable

-Nota: En caso de no haber suficiente presupuesto, el
. requirente/depto. deberd  solicitar  directamente  al

Consulta mediante correo electronico al Encargado de
Presupuesto de la Seccidn Gestién de Pagos y Presupuesto
del DEAL la disponibilidad de fondos para la publicacitn
en el Diario Oficial de la Resolucion Exenta que aprueba
aclo administrativo.

Departamento Finanzas la asignacion de fondos.

Elabora oficio conductor dirigido al Diarie Oficial |
{Subsecretaria del [nterior/Edicion de periodicos, revistas y |
publicaciones)}, solicitando la publicacion de la Resolucion.

Gestiona la tramitacion del oficio para obtencién de firma

por parte del Director General.
|

Requirente/Depto.




v* Manual de Procedimientos Ejemplar: 1/] :Pag. 13(]!213{.
Proceso de Compras y '

Contrataciones Publicas de |a 1d: ADQ
DGMN i

MAY.2024

4 | Una vez firmado, escanca la Resolucién y el Oficio.

Remite los archivos escaneados a la Oficina de Panes del
Diario Oficial, incluida la Resolucidn en formato Word, al

’ correo  elecironico  oficinadepartes@diarioficial.cl, con
copia al Encargado de Presupuesto del DEAL.

p Recibe correo electrénico con recepeién conforme y ia
fecha en que serd publicado el acto administrativo.

. Revisa ¢l Diario Oficial en la fecha indicada para verificar

la publicacion.

Elabora el Informe de Cumplimiento y remite aj DEAL
8 | pare iniciar el tramite de pago de facturas correspondiente,
conforme lo establecido en el presente Manual. i

13. PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE Y CUSTODIA DE LA
DOCUMENTACION DE COMPRAS

a. Objetivo

Establecer el orden, trazabilidad, tipo, condicidn {original u otros) y custodia dc
la documentacidn que se genera, procesa y tramita en un proceso de compras de
la DGMN.
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b. Representacién grafica
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Figura N°M: Procedimiento para Trimite y Custodia de la documentaclén de compras
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c. Descripcion del procedimiento

ND

Actividad

Responsable

Una vez generada la respuesta por parte de la Seccidn
Adquisiciones del DEAL a la Consulta de Requerimiento,
remite al DEAL (Seccién Adquisiciones) los siguientes
documentos para iniciar la compra:

- Consulta de Requerimiento. {original)

- Solicitud de Adquisiciones (original})

- Bases Técnicas (borrador), en caso de ser requerido.

Depto.
Requirente

Recibe la documentacién y elabors la carpeta para la

compra requenda, incluyendo:

- Caréatula con la identificacion de la compra (Nombre,
cédigo/N® Licitacion y aiio).
“Lista de chequeo para la entrega y recepcion de
documentos de la carpeta de comptas” {(Anexos 6 al 27)
conforme al monto y mecanismo de compra que
corresponda.

Nota: Esta “Lista de Chegueo para Recepcidn y Entrega de
Documentacion de Compras™, servira como documento de
respaldo de las entregas de la carpeta de compras de
acuerdo a la secuencia de estamentos que participan en su
entrega y recepcion hasta el resguardo y custodia final de
ella, incluyendo las firmas respectivas de entrega y
recepcion.

Anexa los documentos en orden cronolégico
correspondientes a la compra especifica y que se detallan
en la Lista de Chequeo referida en el punto anterior.

DEAL, mediante libro de entrega, con la lista de chequeo
firmada por el Supervisor de Compras de la Seccién
Adguisiciones del DEAL y la persona que la recepciona.

Entrega la carpeta en la Oficina de Gestién de Pago del 1

Operador de
Compras Seccion
Adquisiciones
DEAL

Verifica ¢l contenido de la carpeta conforme la Lista de
| Chequeo.

Encargado
Seccidn Gestion
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| Estampa en la Lista de Chequeo Ja marca de conformidad
(V) para cada documento y el respectivo nombre y firma de
quicn recibe.

*Ln caso de presentar observaciones en la recepcidn de la
carpela, quien entrega debe solucionar a la brevedad la
novedad; de lo contrario, quien recibe debe marcar en la
Lista de Chequec con una (X) los documentos que
presentan observacion, debiendo estampar el motivo en el
respective casillero “Observaciones” informando a su vez
dicha situacion al Jefe del DEAL.

DEAL.

Agrega a la carpeta aquella documentacion de compras que
le compete procesar a la Seccion Contrel de Gestidn del

Entrega la carpeta a la Seccién Andlisis y Conirol del DEF.

de Pagode |
Facturas DEAL !

Verifica ¢l contenido de la carpeta en relacion con la Lista
de Chegueo.

10

Estampa en la Lista de Chequeo la marca de conformidad
(V) para cada documento y el respectivo nombre y firma de
quien recibe.

*En caso de presentar observaciones en la recepcion de la
carpeta, quien entrega debe solucionar a la brevedad la
novedad, de lo contrario quien recibe debe marcar en la
Lista de Chequea con una (X} los documentos que
presentan observacion, debiendo estampar el motivo en el
: respectivo  casillero “Observaciones” de la Lista de
y Chequeo, informando a su vez dicha situacién al Jefe del
DEF.

11

Agrega a la carpeta aquella documentacion de pago de la
compra que le compete procesar a la Seecion Contabilidad
DEF.

12

Entrega la carpeta a la Seccién Tescreria del DEF,

Encargado
Seccidon Control y
Analisis DEF

13

Recibe la carpeta y cfectia el pago de la factura
correspondiente,

Encargado

Seccion Tesoreria i
DEF
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i Procede a dejar la carpeta de compras en Custodia. Encargado
. Oficina Gestion
14
Documental

Financiera DEF

14. PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE LA FICHA DE
CONTRATO

a.

Objetivo
Ingresar informacién de los contratos contraidos por la DGMN al portal
www.mercadopublico.cl, conforme al registro de datos y requisitos

contemplados en el formato tipo ficha establecido en el modulo de gestion de
contratos del sistemna mercado publico.
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b. Representacion grafica
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Figura 15 Procedimiento para ia Creacido de Ficha de Contratn

¢. Descripcion del procedimiento

Ne |

Actividad

Responsable

el portal www.mercadopublico.cl, ingresa a la aplicacion

} Con la Orden de Compra ya “accplada por el proveedor en

para la elaboracion de la Ficha de Contrato.

En la barra de menu, ingresa a *Contratos”, “Elaboracion |

2 de Ficha de Contrato™.

3 | Selecciona la opcion de creacion de ficha a partir del ID de
la Licitacidn o el [D de la Orden de Compra.

4 | Verifica la informacién de los datos precargados.

5 | Actualiza los datos del proveedor y los hitos del contrato.

(Gestor de
Contratos Seccidn
Adquisiciones
DEAL
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6 | Escanca la Resolucién que autoriza ¢} contrato y el
Contrato.

7 | Sube al sistema la Resclucion y el Contrato escaneados

8 | Verifica la informacidn ingresada por el Gestor de
Contratos.

Supervisor de
Compras Publicas

9 | Publica la Ficha en www.mercadopublico.cl

Seccidn
Adguisiciones
DEAL

i
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ANEXO N° 1
SOLICITUD DE ADQUISICION N° /

{Requirente asigna N

. INFORMACION DEL REQUERIMIENTO

A. FECHA:
B. DEPTO. REQUIRENTE: _
C. COORDINADOR RESPONSABLE DE LA ADQUISICION:
1. Nombre :
2. Cargo
3. Teléfono/anexo:

D. TIPO DE REQUERIMIENTO: Programado Extraordinario EI
£. DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO:

F. PROVEEDOR

1. Rut

2. Direccion

3. Telefono :
G. MONTO ESTIMADOQ: §.-
H. PLAZO DE ENTREGA:

1I. OPINION DEL JEFE DE DEPTO. O SECCION O CENTRO DE COSTOS
REQUIRENTE

Fecha: Firma:



-* Manual de Procedimientos Ejemplar: /1 |Pédg. 138/213

Proceso de Compras y

Contrataciones Publicas de la Id: ADQ
DGMN g

| MAY.2024

I11. PROPOSICION DE MECANISMO DE COMPRA ASESOR JURIDICO DEAL

MECANISMO FUNDAMENTO REQUIERE CONTRATO
SINO

Convenio Marco
menor a 1000
UTM

Gran compra ;

Licitacién
Publica

Trato o
contratacidn
directa / causal _
0.P.C. i

0.P.C gastos de
| representacién
Convenio LG.M /
| 0.P.I

Fecha: Firma:

IV.OPINION DEL JEFE DEL DEAL

A. Control presupuestario DEAL
Con cargo al item Responsable

B. Opinidn:

Fecha: Firma:
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V. ANTECEDENTES FINANCIEROS

) Saldo Responsable
Subtitulo Item AsIgnacion |7 A nrerior Actual
SIGFE SIGFIN
N° Folio: Fecha: | N°® Folio: Fecha:

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria: S1 NQO [D]

De conformidad a! presupuesio aprobagda paro esta institucidn por Ley de Presupuestes parg &
Sector Publico oBo 2023, certifico que to DGMN cuenta con presupuesto y financiomiento para
fo contratacidn de servicio de cosillo poro ¢! ado 2023,

V1. OPINION DEL JEFE DEL DEF:

Fecha: Firma:




Ejemplar: 1/1 |Pag. 140/213

d

* Manual de Procedimientos

Proceso de Compras y

|

Contrataciones Pablicas de la [d; ADQ
2024
MAY ; DGMN
VIlI. OPINION DEL ASEJU:
Fecha: Firma:

VIIL. OPINION DEL SUBDIRECTOR GENERAL:

Fecha: Firma:

IX. RESOLUCION DEL DIRECTOR GENERAL:

Fecha: Firma:
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ANEXO N°2
DETERMINACION DE LAS BASES ADMINISTRATIVAS

Las Bases Administrativas es un documento elaborado por el Departamenio de Apoyo
Logistico y aprobado por el Director General, que contiene los aspectos administrativos,
econdémicos del bien o servicio a contratar y del proceso de compra.

L.os contenidos” de estas bases son:

1. La individualizacién del funcionario de la Direccién encargado del proceso de compras y
el medio de contacto.
2. Etapas y plazos de la licitacién, que incluye:

- Fecha y hora de publicacion.

- Fecha y hora de inicio del proceso de consultas.

- Fecha y hora de cierre del proceso de consultas.

- Fecha de respuesta a las consultas.

- Fecha v hora de cierre de recepeion de las ofertas.

- Fecha y hora del acto de apertura de las ofertas econdmicas y técnicas.

- Tipo de Garantia de Seriedad de la Oferta y su monte.

- Junio con la presentacion de las ofertas, los oferentes deberdn presentar una garantia de
seriedad de la oferta la que, en el caso de la DGMN, serd mediante un documento
financiero a nombre de la “Direccion General de Movilizacion Nacional”, por ¢l monto
establecido en las Bases Administrativas.

- Fecha y hora de entrega fisica de las ofertas (si hubiese).

- Fecha y hora de apertura fisica de las ofertas (si hubiese}.

- Fecha y hora de entrega fisica de las garantias (st hubiesc).

- Fecha de evaluacion de las ofertas {estimada).

- Fecha de adjudicacidn (estimada).

- Fecha de firma del contrato {estitnada).

- Plazo de vigencia del contrato.

- Montos del contrato y formas de pago®

- Garantia de Fiel Cumplimiento del Conirato

- Criterios de evaluacion de las ofertas*

? At 22, Reglamento Complementario, Lay N* 19888, establece el contenido minime da |as Bases da Licitacisn.
*|nformacidon gque debe remitir o proporsionar & requierente.
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Todo requerimicnto, sin importar sus caracteristicas, debe contar con especificaciones
técnicas que permitan solicitar ofertas fundadas y poder discriminar al momento de efectuar
la seleccion del producto a adquirir y el proveedor de este bien o servicio.

Su importancia radica en la necesidad de materializar un buen procese de compra, adquirir
lo que realmente se necesita, permitir una evaluacion objetiva de las propuestas y definir
sistemas objetivos de medicidn de cumplimiento del estandar solicitado.

Para contar con Bases Técnicas que cumplan con estas caracteristicas, se requicr¢ como
minimo que estas incluyan lo siguiente:

- Objetivo General: indicar qué se espera conseguir con el proyecto.

- Objetivos Especificos: indicar las metas que se esperan alcanzar.

- Requerimientos Técnicos: indicar las caracteristicas técnicas que debe tener la
solucién que s¢ proponga.

- Plazos: indicar de qué forma y en qué plazos se deben entregar los productos o
servicios.

- Eiementos de la recepcidn final: indicar qué elementos seran los que debera entregar
el proveedor, al momento de la entrega y que seran fiscalizados.

- Factores de Evaluacién: Las especificaciones técnicas seran la base para determinar
los factores de evaluacién de las ofertas y sus respectivas ponderaciones, las que
deben quedar claramente establecidas en la Bases Técnicas que se elaboren.

- Multas {causales vy topes)

- Forma de pago

- Y otras que estimen necesarias para la elaboracion de las bases (montos del contrato
y formas de pago, criterios de evaluacién de las ofertas, entre otros).

La imporancia de detallar de manera ¢lara cada uno de los elementos, radica en el hecho
de que este documento sera la guia que tendré el proveedor para ofertar e ir ejecutando cada
una de las partes del proceso. Mientras més detalladas se encuentren las explicaciones de
lo que se desea obtener, mejor seran las ofertas, £l cumplimiento que podra darle el
proveedor v ¢l seguimiento gue puede hacer la contraparte que encargd el preducie o
servicio.

Su DEFINICION ES DE RESPONSABILIDAD DEL REQUIRENTE del producto o
servicio solicitado, quien podra consultar a expertos siempre ¥ cuando la realizacion de la
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compra ¢ contratacion requiera del conocimientc de aspectos técnicos que le resulten poco
familiares o desconocidos. Evidentemente, esta necesidad se hace mas relevante a medida
que crece la importancia estratégica de la compra.

Fundamental resulta una detallada especificacion dc las caracteristicas del producto o
servicio ya que esta determinard, finalmente, la calidad del preducto o servicio contratado.
EEs necesario tener presente que, a mayor detalle de estas, menor serd el rango de
incertidumbre al momento de evaluar la oferta.
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ANEXO N4

Designacién, Conformacidn y Funciopamiento de la Comisién Evaluadora para
procesos de compras de la DGMN

En conformidad a los procesos de compras elaborados por la Direccidn General de
Movilizacién Nacional, se ha determinado sefialar, entre otros aspectos, materias
relacionadas con la designacidn, conformacién y funcionamiento de la comisidn
evaluadora, seglin se detalla a continuacion.

Designacién y conformacién

Sera obligatoria la conformacion de la comision evaluadora de acuerdo con el Art. 37 del
Reglamento de la Ley N° 19.886 v a las disposiciones vigentes en la DGMN:

» Entodas las licitaciones piblicas vy privadas independiente de su monto.
s En procesos de grandes compras,

» La comision evaluadora deberi estar conformada por un minimo de 3 funcionarios
pablicos (intemos o externos de la DGMN) y de preferencia en namero impar. Seran
conformados segin se sefiala mds adelante vy designados formalmente mediante
resolucién exenta del Director General de Movilizacién Nacional.

Los miembros de la camision evaluadora no podran tener conflicto de interés con los
oferentes participantes, de conformidad con la normativa legal vigente al momenie de la
evaluacién,

Podrin participar como miembros del comité de evaluacidn personas ajenas a la
administracion (honorerios u otros), en un nimero inferior a los funcionarios pablicos que
la conforman. Dicha posibilidad debera quedar fundadamente establecida en las bases de
ficitacidn,

Con anterioridad a la fecha de cierre de la presentacion de ofertas, el secretaric de la
comisidn evaluadora debera redactar el acto administrativo {resolucidn), el cual designe a
los miembros del comité de evaluacidn, incluidos los asesores, sefialando para esto el
nombre completo, carge y grado, run, correo electrénico, teléfono. El presente acto
administrativo debera ser dictado por el Director General de la DGMN y publicado en el
sistema de informacién www.mercadopublico.cl. Ademas, deberd remitir una copia al
encargado de la plataforma de la ley del lobby para su publicacidén. El oportuno
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cumplimiento de dicho documento scra de responsabilidad del secretario de la comision
evaluadora.

Segun los montos de las adquisiciones, la comisidn evaluadora podré estar conformada
¢como se detalla a continuacién:

o Licitacién >1000 UTM: Subdirector o quién o reemplace, Jefe Depto. Requirente
o quién lo reemplace y personal técnico del departamento requirente,

e Licitacién <1000 UTM: Jefe Depto. Requirente o quién lo reemplace y personal
técnico del departamento requirente.

e Se designarad, en calidad de asesores de la comision evaluadora sefialada
precedentemente, a un secretario téenico (Jefe de Seccién de Adquisiciones del
Departamento de Apoyo Logistico o quien lo reemplace) ¥ un aseser juridico de
compras plblicas, quienes no pueden formar parte de la evaluacién misma y
tendran derecho solo a voz.

Funcionamiento

Una vez dictade ¢l acto administrativo que constituye Ja Comisidn Evaluadora, cada
integrante de esta debera:

Suscribir declaracion jurada en la que exprese la ausencia de conflicto de interés con
los potenciales oferentes del respectivo proceso de compra (Anexo N° §}.

De presentarse un conflicto de interés, el funcionario designado deberd dar cuenta al
secretario de ia comisidn evaluadora por escrito, el cual debera designar a su suplente
o reemplazante, dejando para esto constancia en ¢l acta del comité de evaluacion.

Omitir cualquier contacto con proveedores. A menos que, estuviera establecido en
lag bases de licitacién algin mecanismo de contacto de la comisién evaluadora con
los oferentes a través de entrevistas, visitas a terreno, exposiciones, entrega de
muestras, por ejemplo. Respecto de todo otro tipe de contacto, €l Reglamente lo
prohibe.

Mantener la confidencialidad de lo que esta sucediendo en ¢l proceso de evaluacion
y de la documentacion respectiva, a la que solo corresponde tener acceso los
integrantes de la comisién, incluidos los asesores y secretario.

Verificar que se encuentra publicado, con sus antecedentes completos, en et portal
del Lobby.
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e Materializar evaluacion de las ofertas, en base a los criterios de evaluacion definidos
en las bases.

e Elaborar acta del comité de evaluacién con la propuesta de adjudicacion. Este
documento debe ser remitido a la autoridad competente (Director General DGMN)
para que dicte su veredicto a través de acto administrativo {Resolucion}

e Los integrantes de ta Comisidn Evaluadora constituida bajo la normativa de compras
publicas, se consideran sujetos pasivos de la Ley del Lobby (N°20.730),
independientemente de su calidad de contratacién.

» Un sujeto pasivo, para efectos de la Ley del Lobby, podria ser definido como aquel
sujeta que, en ejercicio de sus funciones, puede adoptar decisiones y acciones que
impliquen, en el caso de licitaciones, la celebracién de contratos con un organisma
publico, afectando intereses particulares.

o La calidad de sujeto pasivo es temporal y transitoria sélo en lo que respecta al
ejercicio de dichas funciones y mientras integren la mencionada Comision,

« FEl asesor de una comisién evaluadora, asi como otros funcionarios de la institucion
que estén relacionados con el proceso licitatorio (persona que elaboré las bases,
asesor juridico, etc.) no son considerados sujetos pasivos (Ley dei Lobby) por no ser
integrantes de la Comision designada.

Obligaciones integrantes del comité de evaluacién

» Cada integrante del comité de evaluacion revise las bases de licitacién respectivas,
desde su nombramiento (antes de la apertura de ofertas), con foco en la definicidn
del requerimiento que se entregd a los proveedores (bien o servicio con las
condiciones o caracteristicas solicitas), los criterios de evaluacion (factores,
subfactores, etc.), documentos solicitados para comprobar los requisitos evaluados
(si fueron exigidos), los requisitos para ofertar y todo requerimiento solicitado al
proveedor que le permita su participacion en e procese de contratacién. Se declaren
inadmisibles !as ofertas que no cumplan con los requisitos minimos establecidos en
las bases.

o Evaluar las ofertas en base a los criterios definidos en las bases de licitacion y otorgar
de dicha forma el puntaje que le corresponda a cada oferta, en caso de tener alguna
duda respecto algun criterio, solicite orientacidn al asesor juridico que corresponda.
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» Es factible solicitar aclaracion a los oferentes, para salvar errores u omisiones
formales, solo si esta posibilidad estd contemplada en las bases de la respectiva
licitacion y si dichos vicios no confieren una situacidn de privilegio a los proveedores
aclarados, para esto es necesario que las bases de licitacién contemplen dentro de los
criterios de evaluacién el cumplimiento de los requisitos formales, asignando menor
puntaje a Jas ofertas que no cumplieron. El requerimiento de aclaracion de ofertas se
debera publicar en el Sistema de [nformacion, en los plazos contemnplados en las
bases.

» Los integrantes de la comision deberan adoptar todas las medidas pertinentes para
asegurar 1a revision de todos los antecedentes presentados por los oferentes para su
evaluacion, adoptando mecanismos de trabajo conjunto como, por ejemplo, revision
cruzada, lectura conjunta, revisidn de la evaluagidn, etc.

+ Sin perjuicio de que las responsabilidades administrativas que le competen a los

integrantes de la comisidn son las mismas, el integrante de mayor jerarquia ejercera
de supervisor del cumplimiento eficiente y eficaz de las obligaciones de los
integranies de la comisidn y del resuitado de la evaluacion.

Obligaciones asesores

Seran asesores del Comité de evaluacion €l secretario técnico del Departamento de Apoyo
Logistico y el asesor juridico de cornpras pablicas. Sus obligaciones son:

Secretario técnico del Departamento de Apoyo L.ogistico:

Presentar a la comision evaluadora las carpetas con todos los aniecedentes de la
licitacidn, que le permitird al comité realizar una evaluacidn correcta.

Hacer una introduccién & los integrantes del comité, explicando los aspectos mas
relevantes del proceso; recordard las tareas y obligaciones que va estdn en ¢l manual de
procedimientos e informard todo aspecto técnico que deban conocer los evaluadores.

Contestar las preguntas y dudas de aspecto técnico que tengan los evaluadores.
E:laborar el acta de adjudicacion con los resultados de la evaluacidn.

Validar 1odo el procedimiento ejecutado por la comisién evaluadora g, de corresponder,
hacer presente a dicha comision las observaciones que detecte en su proceder, dejando
constancia de ellas en el acta respectiva. Remitird las novedades a la comisidn
evaluadora para que esta las corrija en una nueva sesidn.
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» Evaluari )a necesidad de extender el plazo del proceso de evaluacidn, en 10s casos que
se requiera.

Asesor Juridico de compras publicas:

» Revision y validacién legal del proceso evaluatorio, tanto en lo referido ala forma como
al fondo del proceso.

s Revisién legal de las actuaciones de los evaluadores,

s Asesorar en la toma de decisiones de los evaluadores.

e Contestar las preguntas y dudas de aspecto legal que tengan los evaluadores,
Acta Comité de Evaluacién

En conformidad al Art. 40 bis del Reglamento de la Ley N® 19.886, el presente acto
administrative debera considerar los siguientes contenidos:

Listado de oferentes participantes detallando la letra asignada, la razdn social y ¢l
Rut

Las preguntas y respuestas realizadas a través del foro de consultas,

Los criterios de evaluacién, ponderaciones y subcriterios utilizados en 12 evaluacion
de ofertas, que deben ser los mismos que se establecieron en las bases de la licitacién
o intencién de compra respectiva.

Las ofertas que se hayan declarado inadmisibles, si las hubicse, con el detalle de los
requisitos que se incumplieron.

L.a propuesta de declarar desierta la licitacién. Esto puede corresponder cuando no se
presentaron oferias o las que se presentaron no resultan convenientes a los intereses
de la Entidad Licitante.

La asignacion de puntajes para cada criterio y las correspondientes formulas
utilizadas para la obtencién de cada resultado. Agregando cualquier antecedente
respecto de la metodologia de aplicacion de los criterios definidos.

La propuesta de seleccitn, adjudicacion o desercidn, dirigida al Director General de
la DGMN.

Debera ser firmada por cada integrante del comité de evaluacién sefialando nombre,
grado y cargo.

El presente documento deberd ser redactado y tramitado por el secretario de la comisidn
evaluadora.
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ANEXO N®°5

DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTOS DE INTERESES Y
DE CONFIDENCIALIDAD DE LA COMISION EVALUADORA

LICITACION ID
Yo, , cedula nacional de
identidad N° con domicilio en Yergara N2 262 Comuyna de Sigo., RM,

DECLARQO bajo juramento que:

 Ni yo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta ¢l tercer grado de consanguinidad y scgundo
de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con yuienes tengo hijos en comin, tengo o lienen interés,
en los términos indicados por ¢l inciso tercero del articule 44 de la ley N° 18.046, sobre
socicdades andnimas,

o Ni yo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta ¢l 1ercer grado de consanguinidad y scgundo
de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en comin, tenge o tienen interés
personal cn la resolucién del proceso de compra en cuya evaluscion participo.

+ Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasia ¢} tercer grado de consanguinidad y segundo
de afinidad inclusive, ni aguel ¢ aguella con quicnes tenga hijos en comun, scy o0 son
administradores dc alguna o algunas de las sociedades o entidades oferentes en el proceso de
compra en cuya cvaluacion participo.

» Ni yo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo
de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quiencs tenga hijos en comun, enge o ticnen
cuestién liligiosa pendiente con algun ofcrente en el proceso de compra en cuya evaluacion
participo.

« Niyo, ni mi conviviente civil, ni mis parienics hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo
de afinidad inclusive, ni aquel o agquella con guienes tenga hijos en comin, tengo o lienen
parcniesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad dentro del segundo, con
cualquiera de los oferentes en ¢l proceso de compra en cuya cvaluacién participo, ni con los
administradores de las entidades o sociedades oferentes en dicho proceso, ni con sus Ase¢s0res,
represenianles legales o mandatarios, ni estoy o estdn asociados o comparto o comparien
despacho profesional con dichos ascsores, representanies legales o mandawgrios  para el
ascsoramicnto, la representacion ¢ ¢l mandato.

+ Nivyo, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta ¢l tercer prado de consanguinidad ¥ segundo
de alinidad inclusive, ni aquel o aquella con guicnes ienga hijos en comin, tengo o tienen amisiad
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intima o encmistad manifiesta con alguno de los oferentes en ¢l precese de compra en cuya
evaluacién participo, ni can los administradores de las entidades o sociedades oferentes en dicho
Proceso, ni Con Sus asesores, representantes legales o mandatarios.

» Niyo, ni mi convivienle civil, ni mis parientes hasia el tercer grado de consanguinidad y segundo
de afinidad inclusive, mi aquel o aguclla con guienes ienga hijos en comun, he o han tenido
inlervencién £omo petito o como tesligo en el proceso de compra en cuya evaluacion participo.

s Niyoe, ni miconviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo
de afinidad inclusive, ni aguel o aguella con quicnes tenga hijes ¢n comiin, tengo o licnen relacion
de servicio con persona natural o juridica oferente en €l proceso de compra en ¢uya evaluacidn
participo & intercsada directamenie en el resullado de dicho proceso, ni he o han prestado cn los
dos altimos afios servicios prolesionales de cualguier tipo y en cualguier circunslancia o lugar a
dichos oferenies o interesados.

a  No me he desempefiads en los Glitimos veinlicualro meses como director, administrador, gerenle,
trabajador dependiente o asesor, consejere 0 mandatarie, cjecutivo principal o miembro de algin
comilé, ¢n socicdades o cntidades ofcrenies en ¢l procese do compra en cuya evaluacién
participo. Se enlenderin lambién comprendidas dentro de esta causal aquellas entidades que
formen parte de un mismo grupa empresanial, como matnces, filiales o coligadas, en los térmings
definidos en el articulo 96 de la ley N° 12.045.

s  No he emitido opinién, por cualquier medio, sobre ¢l proceso de compra en cuya evaluacion
panicipa ¥ cuya resolucidn sc encucntre pendiente.

» No he participado en decisiones en que exisla cualquier circunsiancia que me resle imparcialidad
respecto del proceso de compra en cuya evalvacidn panticipe.

Asirzismo, DECLARO que de surgir alpin anlccedente que constituya algune de las causales de
implicancia arriba indicadas, me abstendré de continuar interviniendo en &l proceso de compra cn cuya
evaluacién participo, debiendo poner en conocimiente de mi superior jerdrquico la causal o causales
cspecificas que me afecian.

Por ultimo, DECLARC gue me comprometo a guardar confidencialidad en cuanto al contenido de las
oferias del proceso de compra en cuya cvaluacidn participe, asi como de todos los antecedenies
relacionados con dicho proceso y, especialmente, v actuar con absoluta reserva respecio de iodas las
deliberaciones que sc lleven a cabo durante el proceso de evaluacion.

NOTA:

Todos los datos sclicitados deben ser completados por el funcionario. De faltar alguno de estos,
Ia declaracion scrd rechazada y cl respectivo funcionario no podrd panticipar en la Comisidn
Evaluadora.

Si la informacién contenida en la presente declaracién es falsa, ha side enmendada o
lergiversada, ¢l funcionario serd excluido de |2 Comisidn Evaluadors y podrd quedar afecto a
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sanciones administrativas ¢ penales segin commesponda, 1Jebe tenerse presente que faltar a la
verdad respecto de ko informado en una declaracién jurada puede traducirse en la comision del
delito de perjurio, en virtud del articulo 210 del Codigo Penal, que disponc que "¢l que anie la
auloridad o sus agentes perjurare o dierc falso testimonie ¢n maleria que ne sCA contenciosa,
sufrira las penas de presidio menor en sus grados minimo a medio y multa de seis 4 diez unidades
Iributarias mensuales.”

(CIUDADY, (FECHA)

(FIRMA}

(NOMBRE)

{CARGO)

(RUT)_ . ..




o1AIM
0 0 o pesy 4} 0 opanposd | 2P PEPIRLIOINOI opEMRtL)y | (| B
Alu. o
0 0 _ waeqdzamony | 91 7
.o o 1vaa | (I ONPHIEUN | § D
0 a Mpaysa Ty ap " MY _mrog el | ¢ | D
1 1 L opume) R opipa apudpug | £ b
0 0 0 _ wdwozappnnies | z| p
0 0 ) a ojudwernbay Eyasuoy 1l ¥
(T
ap g (omeref
4 wuacsy ) ap g 4 vuiip ) WL ¢ > sedao) i
fagf
2 A waest )
d 0 0MaI11 oN
‘430 1¥ad 1¥ad
EL3IE ] | ORI | UgRsATap D | teldog saumsnbpy oyaog]
wdasiuy odi 200 wlanuy o 232g wlaauy odig Tad il 03 3P O LS| UL

(LTXXL9RE o 0T T3} :0p0gpuap) 2 031p0)
NV I3 1o wind sopys ap wppyabpy 3) (eidwiod o 3p Lquoy

SYHAWOD 0 YL3J8YD ¥13d SOLOA 34 NOIDdIDTH A ¥DIHLINT VHVA OFNOAHD AU Y.LSI 19 oN 013Uy

NIWOd .
Oav Pl g] ap seN|gn seuondBIEnuUey) | TCOTAVN
£ seadwo?) ap 0523014
£12/Z61 “Sed| 171 repdwaly SOJUITTULPIIOL | IP |RNEB[A] *




T30 wpadesa [ 3325 [ Aj¥IG wpts2n ap 3 F ATV DUHIAEINARE 2335 '} ..ﬁmmﬁ___....___.ﬂ_ﬁ apsapriies vy opuoudise oppandig i it aefuif ]

(vy224)
(owearf ap 3y
SN AIISY
A pruay 4) - - ]
spundsrasos undag o, )
{224}
CwIas |3 ol oMU ojEImANN] 15
(434 - vIaoDLsn»
HI3uRLYy {rdo) £) OOYIIAIEL 'L
I"imamadop (wascsif 3p 314
UIEIT) QLY TYNLIDIHO (0
A moiast t)
(w224} 5
LY . u.n_._ubvn.- JHIDIS ou-_n_ h. E
ﬁ — 43 190u63] T
s £ pupuy 335 Loy {wowntf ap 2 g odwarag) T4 onwoadmn)y | @) L
o NS . i
] _ PeOT AVIN
OqQy Pl | B] 3P SEJQNJ SUSDEIELIUO))
_ A seadwo)) ap osadoag }
e1Z/Esl .mﬂﬁ_q [/1 ejdwaly SO)RAWIPIICI ] IP |ENUERY * _

|Il




O 0 () upogdigeon | g 1
|l o i a 1vad (o) GIpRDEON | L] D
O 4 ] OTLERTY AF 1) MY Aoy eanN - . |
S s | 5 udwod poapi | §
a . [REDIA[IISE) SpIPad 3 BIRUQ | p
G 5 5 OlMIAn0d eqanudy X7 Iy £l b
0 Q 0 wdworappasog | Z | p
a 0 o ojuMmuanbay Eja1re) 1| ¥
(aucstf ap 4 (ouserf ap a1
fouLf ap a1y
A wuan 5) & masar ) BRG] N AF] ¥ IP ¢ CHY PRI
A oeeayy)
4O GHEIT oN
A0 T¥3Ad
TYaa
LS PEFLL =T O] R ] samoinsinbpy oy30(]
i Ty
2aauyg odi), | ap-) e3anuyg odiy 2025 WHanjuy ody ), hE.m_!E Ip omAUNIMY !

NV TG 17 04D

LTXXEORE N DY TFF) ruparaynuap) 3 0190
d soiys ap wppysiebpy 2f3) eadwod et ap 3aqwon

SYUAWOD 34 YLIAH YD ¥ 3d SOLNAWNIOA 34 NOIDAADAH A ¥ITULNT VHYJ OANDAHD IA YLSIT L oN 0130¥

NN
OavY Pl E[ 2P SBOI[qN4 SPUOEJEIIUD))
A seaduro)) ap 0s3do.Lg
c1zvst Bed| ty1 reidwaly S0JuaIMEPII01 ] IP [ENUEIN

vC0T AVIN

+




ST} Bpadosal 2008 § AT¥IQ) weRn Ip 3 [ ATYIQ) DUSINTRbpy 2035 | WnQUASIE sranni)s vf opuowdiin 'epodtydiig o2 )

BN IBALISG )
{wy2a3)
(rq224)
(owestf ap ot
A pacsg ) “ppaodadios undag (,)
43a - ¥YIdOLS0D) (owistf 25 21d QYNNG A0 7 TmNES 13 od opius OIUINR] S TYNIDIRG SO
B3| 30RO {0 WP & pomap f)
BOUSTY MY
i ]
‘430
§ (g yg) oduasd] FHAISOdRL | 11| @
leajuo
g A SN FUY "2035 39133y o2waad] INS IS wmmoadmo | ol | L
‘fwaassf ap 204 3
O 0 A seear 4} 1M AL 0 N PpoUd |2p PEPIWLI O] WO OREIYUNET) 5| ©
NIWOA FEOC AVIN
OOV Pl B P SBIN ] SLUODEIRLIINO)

A sexdwon ap 08044
€1z/551 Fgd| 171 ejdwaly SOJUAWIPId0] AP |ENUB]Y .*




¥ ) o2uwaan] AHADIS osueadman | gy L
i 4
Tl Ny
o 0 £ sy OINAIZ O GLAPAI] PP PYPIULIGINOI OPEMJILI) | L | @
) 0 (o) eapeidxgmoN | 8|
0 o TvAad (o} QIPRLT) E1ON § D
) O TR 3P " MY L Bl I
v :
S g I 5 e1dmo3 3p wapLgy £l b
0 &) 0 widwos 3p pranyog Il p
[} O 0 OjuM wLanbay wynsmo’) [ v
Toewayf o by
Ty ap Mg
o wsips) Yoyl s
A e o}
A miry )
| WL 0001 ® > OIHYIW OINTANOD oN
*43a 1vig _
“1vdd
w205 )M 06g sauciHnbpy ‘oreq
upE)
vy odiy ap -3 wlanuy odil ‘233g v3auug odyy :ead @03 3P pumEEsIpy

LEIXXLO8E N DT 1T inprreuapy 3 oRpeD
(WY TSTQ 17 mevd 50415 2p upiotsinbpy +13) 1eadwod w 3p uquwoN

SYHIWOD 30 YLIANYD ¥1 30 SOINTWNDIOA 30 NOIDJIDTH A YDIUING vivd OINOIHD 3A VLSIT i§ N ox3uy

NWDda
OAY Pl E] 2P SENQUJ SPUOCIIEIRIIUO))
A seadwo)) ap 0s3304J

£1z/951 Bed| 1/1 rejdwialy SOIUAN WIPIIVAJ IP [ENVEW .*

PI0T AVIN




43 poumay £ sgpuy 2308 ¢ ATVIQ) wopeD 39 3 ¢ ATV SNOISPIdPY “1058 | HQIIRGLUSIP 2MINZ1S §f GpupuIim oppahat wa autsdwy)

SSIUCIIRAIASQLY
{ya24)
(myaaq}
T cif 2y g
gt il ypusdsarsos molag i)
£ i
434 - ¥IAOL5ND} - "EWRISE |3 Jod opiwe opuawmnog 1§
1 i wY) | myEd b o
UPIEEa D IGEIY T¥NITHHO 2O
430 — T - T
-
[odiue’y
5 A sIs1|p0Y "333G 3q12aH (eyaaq) ) 08U HY4OISO3Rd | 6| 2
NWOa PO AVIN
0qav Pl E| 3p SEAN|qN4 SAUCREBIENUO])

A seadwo)) ap osasoly

£1z/Ls1 ‘Bed| /1 dedwalg | soyuayunpasoag ap jenusly *

| . | L




. o 0 v¥ida («) oupp MoON | 01
0 ) _uesan P MINY | BNog /RS | 6
L | 3t .r az 1 | Mo IpueRNPS T WY | ¢
O 0 U o Y | L
O 0 0O EMLIERINAD WIAEY 9
s 5 - § 0 | §
ai T i midwos ap ¥NAI X3 WH | ¢
5 s s midworapoapiy | €
0 e 0 0 widaros ap papxes |
0 0 ) opwawaanbay wagnsuey | |
Ty Ap My Tt lef A i T,
o "y ] A sty o st d)
WL 0001 £ <9 = ODUYIW OINIANOD
oN
‘Adq YiG
S10053 ), "30() 1¥1a ‘ol130(] ssuoisiabpy 0
ke ode) uaysar) 3p ' vdanuy ody] 3335 wiaamy ody), | cnrd oD 3P 0 MU EXIRY

INVIST §2 vind sogs ap upopspbpy H{F) readwad vy ap Jaquioy

YLTXXL BT o ONT 171 ivpamaguvap) 2 olipe)

SYHIIWGOD 30 YLA4EVD ¥1 30 SOLNIWNIO0A 34 NQIDdADIH A VOTULNT YHVd OANOIHD 4 YLSIT 6 oN X3y

Oav Pl

E] 3p SENqu4 SIUOLIBIEUD)D)
A seadwo)y ap 053301

NIWIDA

FTOT AVIN

£1Z/85t Sed

[/1 wredwalg

£0)UATUIPII0N] 3P [ENURB]A

M




(143G} Jodue) A SypRY 2028 ¢ ATYIC) Wops20 3P D 7 ATV3Q) souappsabpy 3035 | UDIRGLASIP 2uaindss o) opuwdise ‘opospha ua stustachui)

{E134)
sl 7P _ SRNG|IRAIISY ()
£ m—rs ) spudsdsarios undag ()
(eyao4} ‘WIS P rod AN I HEs o] g
413G , HY 1WA oF T3

= ¥1AOLSND) w2y i
INIUIWAIOP GMI5T) IQIIIN £ o~y o TYNIDIHO ‘D
5
s ‘430 (xya4} 02034 FHATHS o00d | 1 | 2
g [01UG 7y A HSIRFUY 2095 AqNY DEFRIAN] FUADIS osmardmoy | FL | L
Tl 39 30 L
0 0 £ g) 014428 0 wpanpoad [2p pepiviojuod opeagniad | z1 | o
0 0 (o) eanpenpdxg mon | 1) | 7
NKod PLOT AVIN
Oav pl E| 2p SR ] SDUOIEIBIUO])

A seadmo)) ap 0sadoayg

cEz/6est Bed

174 wmdwaly

SOJUAWIPII0L] IP [ENUBIA

4+




1 5 S g {5} OSI24uy ouoy ® sEyFamdsar £ smandarg £ u
5 5 5 U0 i o
O 0 ¢ {«} wynm ap shagiepy | 9|,
0O 4] . a (v} OUILIZ) E E)ISLA BIDY s b
) § ) () wgpmprysmmrdsuionoaday | ¢ | o
3T Az i Az saswg wqaeudy TTRN | §; 2
0 . | © _ ) ugpspsinbpeappmsatiog | 7| €
O QO Q oyoawuanbay 2p simEwo) I
T Timmayf op #t g _
A mwatdd sl 3 2 A e f}
i wamn ¢}
43d 1vad WAL 001 ® = YIITHA NOTOY LD
¥I0R) "013a 1vada . sauopxsinbpy | "opq
sdamy odr] | ugnsan 3p - viaeg Hu....a_.“_ g wdanuy odr . iad e Ip GUEILNII[Y]

TFTNXL T oA T 1T regranayapy 2 odipe

N TSI 1o wind sugs ap wppammebpy 1 13) tadwod v 2p uquoy

SYHIWOD 14 YLASHYD V130 SOINTWND0A 40 NQIDDEDEE A YOTUINT VEVd OANOAHD 4 YiSIT 00 oN oxduy

PIOT AVIN

NIWODA
HAav Pl B[ 2P SE[qN4 SITO0IIBJBLIUO))
A seadwoyy ap 0533044
£12/091 “Fed| (/[ -Te[dwaly SOJUMIUIPIDOLJ IP [BNUBLA]

4+




. gl s

5 | pau0r £ ciEeuy oduasag JYADIS oded | €7 2
S 3G Py (ey2a4) L oduaaaq FHADIS oAwoadwoy | 77| 1}

(munf sy g DIMAIYS k

0 O £ oary) 0 ojanpoud |ap pepjutiojuod opEgAI | IZ | s

0 _ | © (=) . wapedrgmoy | 97| @

L |l o o 1v¥Ia _I (s} OMpMOmMON | 61| O

0 0 sguwnp M | mapog pramavd | 1| D

s s $ - wdwmo)puapig | L1 o

w | T 37 (s) oDoRE] OUg RINXN] T Y | 9] ¢

< s 5 . minuxds op ¥3Y | ST 5

C 4 [} az (s) prpqismpEn] *F By | PT | 4

a7 a7 CE {s) wopwipplpy TT@H | £1] n

I I _o 0 wunisndnsa g pspinqiuodng opegnial . 710 b

o - 0 O a8 L

o 0 0 UoRINIKAY WO BIDY | OT | ¥
0 O | o . woneREA MINN] | 6]

o o NIWOHA 1
DAY Pl B[ 2P SBIGNd SSUODEIEIU0)) PZOTAVIN
£ seaduwion) ap 0sadaiy
€12/191 Fed| /1 redwaly SOJUATUNPa301] 2P [ENUBI *

\I\




{1430} posrun £ syspuy 2305 ¢ ATV wonsany ap ) 7 AIVIQ) Swoprpnbpy 222g 1 ugromgrasip snaadis oy apurullise ‘opoondia wa awiaduig)

{eq234)

IRMCDNAIISG()
Tt A M (LITRER 3]

A many 1)

‘wposdsatiny andag i, }
{434 - VIIGISnD) sy o 20 BWIINS |7 10d OPUINGA OIRIWMBIN] 1§
IRl (#]UIWADIOP A snacrt o } HY14dIWAra - ‘31
| ugnsan aquay TYNIDNO O
NWLO PIOTAVIA
Oav el B] 3p SEJ|GNg SIUCIIE)BIIUO))

£ seadwoy) ap 0833014
€(2/791 ‘Fed| 1/1 :medwaly SOJUANWIPaIOLJ IP [EnDEY] | *




5 5 s {,) ofam mun) msandssa £ ssjunBalg "
5 g 5 SRUO o
(4] 0 () i) RIFIRR 3p wdanua oy '
0 O 0 () | DU3LI3) W EStA TV 3
S ) 5. (.} mowmyay w msandsis £ snyundag )
3z ) 37 T srg rqanady X3 sy 2
o 0 0 B ugenanbpr ap pryupg 5
0 1) 0 muarwsznbaa ap ByAsu0D
“fawmstf 3 Titf p wat
Tatiyf 29 a0y
A iy oA mocdf t)
& mmaiy g}
J34a 1v¥3da ‘WL L BIERY OO B < 9 = WILTHd NOIIV LI
1¥ia
TUI0ER ] ] sauoLsInbpy 0
U= ™M
wianuy odr), ap ' wlanjug odh ) -30g vlanng odiy imadmaod op owREERRY

TFTXXLIRE N T SF3) ugengnueap) 3 ofpe)

‘N¥Td FU 17 paod 5oy 2p wgppmywdpy adWwod ¢] P MGy

SYNJIWOD AT Y2AdHVD V1 4d SOLNIWNIOU TA NQIDIIFEA A YOTHING YHVd OANOTHD I YLSIT 111 (N 0xaay

Oav Pl

|

NWOd
¥] 3p SEI[qNJ SIUOIB)BIUO)
A seadwo) ap 0832014

PIOT AVIN

c17/691 “Fed| 171 :reydwaly

SOJUMWNIP3201,] Ap (ENOETY ) *




("y324)
5 [OAIM03 £ SISy RUY N oladaag IHADIS 9dng
S "333G aq13ay watf g 0313430 TU4D{5 onmudma))

A main g}
0 (s} ofMAd 3% 0 apaopoad [2p PELIALIOIUDY OPENLILA)
0 0 {a) waneqdag moy
LH O I3 wmIsD () CUDPILTy WO
0 ] WM HHoF /RNy
5 5 s wrdwoy 2p UIRIQ)
- [ i ¢ A (s) MENUOD + Myeiymos mpuudy 13 WY
Fi 4 A () muauor) ap omHud waa Py MR B0y
£ {4 |t At | WA EeX] 1Y ey
5 5 5 winpsady ap w3y
A Az A2 A pepypqrAMper] "13 S0y
ai at Az () uppwnpnlpy 13 Wy
O 0 0 _eumsandinsag pemqiuodsig opragaa)
4] Q 'y ] FRELIALN| DLMEJUSS I E|3M]
0 0 0 NOREREAT WO BV
0 0 ()} dIEN|EAT FINEJ

NIWDa FEOTAVIA
OAav Pl B[ Ip SEA|GNJ SSUOIDE)EINUD))
A sgadwo)) ap 0832044 T
£1zv91 Bed| (4 repduwaly SOJUIWIPIIOLY IP |BNURLY *.




(A5Q) ponwe) & spypuy 2325 § ATVIQS wemsen) ap ) 1 A1P30) Rwesinbpy 2025 | WORGLATIP HudnilE D) opubuBisD ‘opoipdiy ua siwpsda)

(Egdag)

ISANO| I EAIDIE()
(ny224)
s 2y 104 -spuodrasiod updag :(,}
f maiyy) maet [ 30d Op e BRI R0 15
A Jup HYT14AWIFD =1 22T
334 £y ¥1d020104 4
- ¥IIDLS1D) B4k
[€103 WNI0p TQIIsaT) aqlaay = ) CTYNIDIO D
. 430 . . 3
| NIO FLOT AVIA
: OAay pl €] 2P SE2 QN suoneleliuo’)

_ A sgrdwo) ap 052304

u|..
__M_NRE.WE:_E_QE& ms._..._E_Es._._%_s:..E_ *.
| &” |




s 5 5 {.} viiaam uny mysaadsas £ sounkasg
5 b 18 o IO
L] 0 a_ | {.) Eipsrnm ap rlaies npy
4] 0 o () #2143} & Wi SRy
8 s % (J  upeaepy ® spendia £ seundaag
 Fa qAT at sxseg sqarrdy 1 sy
a 0 0 ugeisinbpu ap prities
(4] 0 (8} myuMqmuanbai ap wipnwo)
I
il o s TYouwsf o9
sy ap st
Amany) £ man g
Y CTF ]
1
A3 | ¥4 WAL 1 ® = Y H TS NOLIY LI
T¥id
ELJ3J053 | 1M saumNunbpy “aiM]
oIy ek
wlanua odyy ap 3 ¥lauing ode 233¢ eluuag od| L txdwod ap SIS UEIY

TETXNZIH N T 1T cupuaenneap] 3 02PeD)

INVILIQ 2 vavd oy ap wppapnnbpy f3) readwod | ap uquoN

SYUJWO0D 1A ¥LIFHYD ¥1 3d SOLAWNIOA 40 NOIDGADIIH A VOLHINT VHVYd OANOTHD 34 YISIT (T N 0x2ay

d

PO AVIN

NIWOA
Oav el B[ 2p SE2qn4d SuohEjenue)
A seaduron) ap osazoxy
£1z/991 “Fed| 1/1 rejdun(y SO)LHUNPAIOL ] P [eNOELY

4+




$ 333G 3120 vt o 14 | 0303420 FHADIS onmoadmo | ¥7 | L
o s ) 1
0 O O42§A13% 0 ¢p3nped IR PEPIIUISIN0 GPEINI]Y | £7 | 5
0 0 L (s} wpEdxa woN | 77| 2
0 0 ¥aa _ (e} ONPMIIEION | TZ | O
0 0 UGIE3L) 3P "D Y naeg ey | 97 | D
I ¥
3
g 8 1 s widuo} apuapg | 611
a1 kb4 L o1RU0) + DRI wgansdy "1y By | 81|
d ;! 4 MEAULRS Ip DR widnd By susEg BRey | L,
at az | | 9 WY MLAER] SIRDA KT WY | 9|
S S b3 wapade p¥py | 51|
g (4 3z 4 (o) prpqumwpra) X3 Ry | ¥l |
a2 37 k] , () woeedipnlpy 13 Y | €1 |
0 0 0 wunRadnsly pepigivodada opEIe3 | 71w
Q O 0 o SIS ouI UMIRIRRN | 11| b
o _ 0 0 WSERIRAZ UMOD WY | Bl | P
0 Lo 1 o vgREnEAg KRRy | 6 | ¥ |
NIADAd Lo
OV P B[ 3P SEIqNJ SIUCE)BIIUOD) | PCOTAVI

A serdwmo)) ap 0533044

T [Z/L91] .mli 1/1 -redwsaly S0JUINIPII0LJ AP [ENVER *.




AT 10n03 & SHPRY IS ' ATV} MppsaD 38 D T XTVIA) SPRORISMBPY 3235 | MpORGHISIp duatadss by opuoulisy oposndyd ua s

B[ 2P SEII|qNJ SIUOIIBIRIIN0))
A seaduwio?) ap 050044

(wyaayq) _
| I IRALISTO
{uy24)
sl g -apuodaiiod undag )
£ man 5} ‘WIS |3 00 OpITIwE O1EIETEIO(] 1
Yoursyf ap o HAY1dWNArd oI ‘41
(434 A g} ¥EdO0OL0A =4
- VIQOLSND) samauwuy
|13 WR0p BNEIT) IqLY L o TYNIDINO G
‘434 (wg3ayq) ¥
5 loayuod & sis|lpuy olwdaag AWADIS 030 | ST| @
[ NIWOd
. PO AVIN
OV :pl

€12/891 ,mi [7) -repdwalg

SOJUMIPADDIJ IP [ENKER

2




[ O 0 (4) w0 2 K302 KDY £ u
o 0 O (s) OWIIT) ¥ Epsia BOY Llg
5 s 5 - ) wppmpnE rirendsa & smunfang 9|
seeg pqady T3 | 5|
A d 1 "HNT 3P UGZRE BRIL 3P N 0t 2p sy “ojaaq Pl a
4 ] 4 3 4 THDD B ® MY 3P EEIEL EEML] )M i| @
0 0 o _ ugeamnbpe ap pra2iog i) s
a O O oy m ot anbad ap sgntue] i
Teniif 79 bt (ot o it
fosyf g ot
& many ) i oweap )
o wiipf)
"d43d T¥aq "HLLM 00DS F < &= ¥ TEOd NOIDYLIOI
Tvia
TUALORS ] ] szumsnbpy
WPy 0] R
vianng odi ) ap -3 eRannyg o) S wianinyg o) rerdenod ap owRUEIN

TdTXXL08] oN D17 1) SUpIE)IUAD] 2 03P
INVIdTG 2 pied soprs ap uppmiabpy Sf1) radwos £] 3p JSquay

SVHAIWOD A0 Y.LAJHYD ¥1 20 SOINAWNIOA 30 NGIDLAITH A YOTHINT YHYd 0ANDIHD A0 VISIT iK1 oN exany

NWDA
Oav Pl B[ 3p SEI[GN] SIUOIIBIRIIUQ)
A sgxdwo)) ap osadoag

c1z/691 ‘Sed| 1/1 eidwalg SOJUAUNPaIOL] 3P [ENUBLY .*.

V20T AV




0 o | ) (o) walirnpdig moN _ oz | 3
0 O (o) OUPMOISION | ST | D
1vaa
0 0 uQuIsan) 3p 7 ALY FIA0H MIREY D
8 S S ridwoyapmapig | (T
at Az 41 IR0 + HIjuaa sqanady 37 WY oo
4 4 4 GEIJH0I 2p 010 WMWY | 4] BIULIES K304 Iz,
Az C b a2 ") ELAEN] B3] T3 SN il .
5 5 5 . niapade 2p niay 1|
L Az a2 (s PERUIQIAMp ] T "SIy B
az az i |4 (.} "aguania) epnipe uoTxy ap man) e 63y VY L,
4 4 4 pripy 3p mgrea wwel YH) #Ip Wz wRog | 91|
4 4 4 uprasdpnlpy 3p Ugar) w0} mixd Y05 m ¥ 010G st 5
Q O o ‘suappsandnta § pepiiiqiuodag cpennLa) FL|
O 0 0 S2EAJITMY D10HH03 U1 RT3 €| »
o ) ) ngeaEnjuAy MIWO) K1Y it| b
0 O [+ MR EA] WINE] 1! p
5 5 5 (o)  ofiaaul 010] meandsa & snondsayg oLl ¥
S s S FELIIO 6
NN DA

Oav pi

g] Ip SEJ[QUJ SFUoRTIRNUG)
A seadwmo)) ap 053204

FOT AVIN

C1Z/041 Fed

1/1 :rerdws(g

$01UIIWIPITOLJ IP [ENUBRY n*




(43C) p0aN0 € SISHPUY 3398 € /(TVIG) UPHSPD 2p ) T ATV} Iuopapspabpy 908 | WiINQUISIP INANRIS of opuouBisT oppagdia up suixhol)

(egaag} .. IRA AL IO
{ey224)
DU wpuodsalion undes )
o muy i) wwsss |2 Jod oprwa pinamna] i§
ot o o HYT14dWAr oL 31
C43a e g ¥idO0L -4
- ¥11015/12) rao0zor
IBJUIWRIOP UGIEAL) 3QNIH TYNIDIHO 2O
430 (w324} b
5 104202 £ SYSRFNY odnaaa FHADIS olug 62| @
T d
5 333G 2GRN St 9 s7d oduasa0 AN DIS opmeadwo] | 87| L
& sy ) L
L 0 0 *ad3% 0 ol3npoad [ap pEpIElIOBO) DU il s
NINOd FEO0d AVIN
Oav pl B] 2p SeN|q0J S2UOEIENUOT)

A seaduro)) ap 0532044

€1Z/1L1 “Beg

171 “e[dwalg

S03UUNPADOL] AP [ENUBLA]

1




L ol . o . ugrEnrAg TImEy 6| p
5 % 5 ) OS2 040) ¥isaadias £ smwndag 1] y
s S 5 S i
Q 0 0 E153AW 3P WEAIEI MY 9
o_ o . 0 DLILIZY W WJINIA WY 51 -
% 9 5 (o) BPIENNTH K -.ﬂu&t £ seundaag vl a
ar i} £ 14 soevy eqaudy 14 iy £ @
o | ] o 0 upnsinbps ap pryyeg | s
0 4] o ~ alupampanbas ap e nsunny 1 |
Toasyf ap oot Foniyf ap 0
oA m iy g} Liwegf ap aof A af )
o may )
WL 0GF = 0 = WIYAIRL NOIDY LIDIN
‘449 T1¥3id
Fl3A052 ) 013 1¥Iq samapwanbpy 013
wlanuy odij | ugnsany 3p - wdaajug ”_._.“..n—_. Qe e3xINg oii g read mos p OUISIEEII =0

T TXXNLPRT N HT T FF) upaxuoap) 3 odipe])
(NPT T 12 sawd soyys ap woppgnbpy 2 f3) (eadwod g 3p agwoy

SYHIWOD Ad ¥LIJHYD ¥1 30 SOLNAWNIOA $0 NQIIdADAN A VOININT vHYd OIN10THD 30 ¥YLSIT#I N traay

NIAOA
DGV Pl B] 2P SEMN[qNJ SAUOLIBIRIIUG))
£ seadwo)) ap 0533044

Clzzze) Fed| 1 eidwalg | sojuayunpasosg ap enuspy *-

POT AVIN




] T¥YNIDIEO O
434 (*1294) B
5 100U £ sisiyyuy vdmaad FUAONS odvd M| 3
s NG MYy | Twestf 2y Hd _oBgasag Ju4DI§ onwordwioy | ¢ | 1.

£ mayy 'y 1
) 0 M au35 0 ajanpiad j2p prplmiojued opEMILAY | ZZ| s
0 0 {a) saniEn|di g moN 1Iz| a
0 0 T¥3d () mpuoEay | 02 D
) ] QORERN 2P~ MY M OY /HININY &l { D

v v ¥a | Caprd org wausl anb souaer s ) 10Req -] |

S S S wdwopapmapig | L1

| _ 3T az HUIIN M EREASI(] RN "XF =AY a1
$ § s wnpadesp ey | S0 o
i F 3T [ {a) PEPMYE| tupRO] X Sy ¥l
aI ar i (o} ugrasdIpn[py ‘X3 $oH El| s
0 0 [} sunpndulg pepldtodag opela) | 71 0
| O ] 0 FERIIIUL )1 WO UIRAE|IH] Il n
0 ; 0 O UNIETYEA Y FNND) ELDY ol b

) NIWOA :
OOV Pl E| 2p SEJ|qNJ SFUOLIE)BIIUD)) FCOTAVIA
£ seadwoy) ap 0sazoag T
ar.h_ Bed! 171 Jepdwoly SOJUINIPIICL ] 2P JENUEBJY *




HAFQ) 1oawe)) £ spuy 2335 ¢ ATV WOESI 2P 3 7 ATVIQ) QU0pIsIRbpy D135 [ Ugrnglang Aaindis o) opunudise opoandi v isuisdu])

(w224}

Hol lonl NG i Ty
(xq324)

yumarapf 2 2w wpoodruies uwdg (]

A )
’ IR LYIFNY|I)| W AP EINIWAI] (YT
f op el “wmayns 12 sod oplnws O1NIRI0G 1§

434 - ¥1EOLSND) wasvy
(MINIMEOP  GPET) MY £ matap g HYTdWAra »f 3T
NWOd YOO AVIN
OD.{ 1 B[ 2p SQI[qQN] SFUGIEIENUO )

A seadwioy ap 0533044
c1zvil “Fed| 171 medwafg [ sojuatunpasosg op [enuspy A*




5 5 5 SWHALD LI,
0 0 0 BIHIND 3p vl Moy 3
O ....w o OWALIZ] W H][SiA HIDY B
5 5 G () upianp] o ¢ visandsn £ smumBaug 8|9
az 1 3T | ek Bk bk it i IR S
D D 2 WHT P VR AP HOD M mdwg oog [ £ @
0 0 ) 0 upsnohpesppynes | z 1§
0 (1) 0 taa U bal 3p HIRSE0) |
T i e Towatf op oy
WL A
I may g o muigy)
S marsy 4]
WLN 0001 WmEEY g0 < YOvARd NOLIY L]
tad 1vaa
Tvid
K053 ) 13 samorsnbpy Lk ]
Ty LT |
edanuny odiy p - vy ods) 203t planoy odyy :adwns ap peisioEsfy

TITXXL O] oN T D) mprxpioap) 2 oiped

NV I43a 12 8:0d sopys ap wpporgrbpy (f7) teadwos g ap Jaquaoy

SYEIIN0D 34 YLAdEYD YT Id SOINIWNIDIOA IO NQIDdADIEH A YOTHLNA VHYd OANOFTHD Ad VLSIT 'S1 N 0Xany

PZOUAVIA

NIWOJ
OAY Pl Bl 9P SEI[DJ SUDIIEIELING)
! A sgadwo) ap 083504
€17/521 “8ed| 171 :rejdwaly

SOJLIAIWIPAI0L § 2P [ENUEL _ *’




o woti) ) 2
Q 0 L 4314135 0 9130pasd |3p PEprULlGj U0y OPENITLIED | ST I
o 0 (W) Bz may | 47 2
) 8] Tvid L (s} oupI N | £1| D
o o GO IR ) MQIIY N Hog /mmIed | I | D
va | vda vd A g "] Taudl aab Jouduw eNME 3] To3eg | [T
5 8§ S wadwmosy 3p Wp0 | 0T
Az .14 K | L (lonta)uo]) + oymipuod pqarady 13 3y | GL]
4 4 4 QI I00d 3P opeH mydmny 3y aEED EIMod | BT | |,
] i A i | "UQIINNMT LN M3 T WY | |
5 5 5 minudRapEY | 81|
£ 41 . EL4 (o} pEMqmmped] T3 WH | S| o
K }4 14 AT (s) aplaexpaipy ‘x3 Wy | k1|
) o 0 L 1sandnsuid pRpIIqQuuodng opeaga) | €1 |
0 o Qo S eI ngoRInIg | T |
o 0 0 _ UGIER[EAY PO BRY | L1 | A
O 0 0 spraenmag wmnsg [ 0l | b
5 5 5 () o%43am Ga0y pndiu £ rmuelaag 6| P]
NIWDQ .
OAav Pl €] 2p SBQNJ SPuodeIEUC) IO AV
A seadwon) ap 0sadoayg
ctz/9Lt Fed| 1/1 redwafy SOJUBWIPIICI IP [BRUB]Y *




.| e} Jouwe) & SEEppay 2320 | ATFFG) vepman ap 0y 7 A1) ..ﬂtﬁ...&ﬂ:wﬁﬂ DIFG C} CWLHIRYLISID MUANEES B} opuouie fopo g w3 ararsdwy)

(€9334) IS IO AL G ()

(vy224) tpaodianiod wadig :(,)

“IGLI3) ON B{HINLIN] B P GIRIUI NI (YD

Tomnf sy d
EWIES 12 Jod OpH)f LY O)BIM D] 15
o mirs) )
1wt 3 ot HY1dWArd o ‘3
¥ moa i) YIJOMRLOS -4
{*430 - ¥190L15N 3} rsaaoeny

1FIRIRUNICP U EISy 2y T¥NITHHG 0 |
430 {eyd34) b

5 |axywos £ SIEjpUY uu.lu._._.uﬂ dHAGoIng | 12| @

5 WG MY Toasryf g ool pduasdq FRADIS onwosdwo) | 92| L

NG PO AVIA
DAV Pl €[ 3P SEJI|qNJ SIUCIIEIBLUO))

A sgrdwo)) ap 053304 T
€iz/LL Sed| 171 deidwalg | sojuanwipade Ip jenepy .*




5 g 5 {,} osi3au 0io] T1andsas £ smundaag
S 8 8 - i L1
0O O 0 E1]5INIW AP -ﬂ!—n«]ﬁ
0 0 0 ONA1i3) ¥ FHEA TV
5 5 g {y) mpiawmary w o BSIAdea £ smundaag
£ az - k|4 wreg wqandy 19y
0 0 0 upiysnbpu 2p paniog
L 0 O ojualwnanbaa ap wynsuoy
amuyf zp apd syl ap ol
A s 4} Twnssof ap ik A w4}
A wwer i}
WA ML * <0~ YIYATHd NOIDY LI
‘434 T¥ad
w0 ) 013 1¥ad sauo|ynmbpy 011
9]
wlatyusy odi] | aepsanap ) niuu.__.n..m odiy a3 wdaaiwy odi| :esdure] ap ooE| OEXI

T TIXXIOH N DIT HFT) inpeEMINap| 2 odipe])
NV TG 12 vaed smyps ap wpprpprdpy HfF) ;wadmod g ap aquoy

SYHIWOD 4d VLAIAYS ¥ Ad SOLNTWNDOT 340 NQIDJADAN A ¥DIAUINT VHVL OAN0DIHRD 30 V1SIT 91 N oxouy

PTOT AV

SOJEAIUNPAIOLY IP [ERUBY *

NIADA
OAY Pl B] 3p SEJ[QNJ SIUDIIEIBIIUO))
A seaduwo)) ap 0833044
£17/8L1 Sed) 1/1 ~rerduraly




5 NG IPNY N " o3masaq JY4 DS onmendmoy | 97| )
A oy g) 1
O Q D{HAI9% 0 DORpoad (3P PR Moo OPEALILIITD | ET | s
0 0 {e) eanedygmoy [ »7 | 2
) 4] 1v3aa (.} aPHIOON | £T| D
_ 0o ) npNEag) AP ) IqNaAY 50 fEIRRY | IT| D
va ¥ v( "Alld "W] vaauad anb Jopajun ¥ Q0 N PN | 1T |
N B 8 S dwodIpudprn | 02
£k i EL (Jorun) + olenuo pqansdy 139y | 4|
| 4 4 mpEnues 3p oJuHw|jdun: py IR TINog | Bl | 4
42 az K ¥4 T RARGHENRG I RY | L],
b . S 5 winpadvp Y | 91| 5
a7 £ az (o) prpqnwpET) 33 WY | §1 |
c |4 I Ar {=) ugaenpelpy T3 WY | ¥l | s
0 o 0 endnsaag prpiqruiliyg opeILa | €1 |y
0 0O L4 ] SFEUE] O RO B{L] B H-I. | ]
O 4] O upren|EA] RUWO WY | | | b
0 o 0 ugLyEmEAg mneg | pl | P
NIWD(Q .
Oav pl B] 3p SBM|qNJ SRUOEIRIUO)) VZOTAVH

A sexdwo)) Ip 05014
£1Z/6L1 ‘Sed| 171 edwaly SOIUINWIPIIOIJ IP [BNUER *




(14T poitaey £ STHPRY D38 § ATVIQ) 4PHSIH 3P ) [ ATVFQI saworsawbpy a2zg | upaaglasip apandes op opuradist ‘oprojdiy ua sunsdurg)

(wiyraq) IEIMOION AIFEGL)
- *zpuodsaiied undag i)

(mgss4)
IHINUE THIEIEM] 1 AP B M] Y]
W ap ol “HHS 13 J0d oppwa o)mamnIogg 5

A mairg)
Tucsyf ap apd MY TdWNArT oI -3T
4wy ) ¥ [0 L0 A
{'440 - ¥ [QOLEAD) wHIUEUY
FINIONIOP WO Aqlaay o T¥YNIDHD -0
‘440 (xg324} _ *
5 jonmea & nE ey o _ 0392430 AHANS oy | i | 2
NIWOA PIOTAVIN
OAyY Pl €] 3p senqn S2UoldEIRLIUC))

A seadwmo) ap osadosq
€1Z/081 “Ted| /1 redwaly SOJUM M P3I0A J 3P [ENUBA] *




o 0 0 _ shpnulpedanusmay | g
O G i L] UL ¥ ERA Y L] ¢
8 5 g (s} Tpem v msradag £ nendaly 9|
_ AT Iz . Fi #eq pqamadE onred wo) o 1) Y Y 5|
4 4 L] NN IP BgEEL TWR) IPPNI M Msdsag oo | k| 5
- 4 4 4 TADD BRI 3p SR R0 ] 0l0q) £| 2
0 0 0 npevmnbpeapprnaios | 7| S
O O 0 LTLETNES LLEWIE T T] T gy ) |
_
Vimmryl o sl Yoasarf 2 2ead
Ty ap md
4wy y) A g
o Wacoy )
‘434 1¥3ad WL MST F <0 = ¥YEYAIYS NOIDYLIZHT
1¥3aq
FA1052 ] U s i sauc|ysmbpy LTEY |
a8 R
xdaapuy odi), ap -3 n3aajoy odi ) 095 ¥l odi), iAo 3P SRR

TP TIXXLOBT o I8 234} rugnaeagnuapy 2 odipg)

INVILTQ 1 vend $8345 2p wgepsinbpy 113} (e1dwod m ap Jaquioy

SYHJIWOD 30 ¥YLAIE YD ¥1 30 SOINTNND0A 30 NQIOdIDEY A VITHING YEVYd OFd NOAHD A YLISTT LT ok 0%y

Oav :pl

E[ 2p SEN[qNJ SIUOIIBIRIIUD))
A sexdwio)) ap 0532044

NWDA

YTOT AVIN

€17/181 ‘Bed| 171 :rerdwaly

S0 UHWIPII0I ] IP [ENUBEA

R 3




OAV Pl

] 3P SEN|qOJ SIUCIIE)EIIUO))
A sgadwe)) ap osazoayd

PIOTAVIN

£12/Z81 Sed| 1/1 wredwaly

SO)UANUIPIIOL ] AP [ENUEBTA]

4+

) o ugpIsID) 3P ") ALY Ei3jog NS | 97
v vd | va apg M) Ewad anb oL e wMpgRg O] O] | 5T
5 5 5 _ widao 2 WpI0 | Kl
a i j ar L, )omnuo) + oo sqanrdy 3 50y | €7
K | 4 L Q1 a0y n-:u_..li_n_.n.__u_ 1] FIMEINTY WINOH Iz
az 47 ar 31 WIS EaEPag g WY | 12
5 5 5 unuadesp may | of
a7 qz Iz {e} pEapiqyswmpeu] Xq S | 61
3z {4 B a | ) () uprepnipy 13 B3y | 81
3z i 4 e (o) 1N HPAPY QYRS CWO) € BDAY 53y | L)

wouaEnpnipy
i 4 4 4 P NGERI WO) YY) K| AP Epandsa "0pa0y] 9
. 4 4 4 nlpy wgees vwop vivd "y v wopog | §1
0O U] 4] andnsiig pepiiguodag opeyifipay |yl
0 o Q | EMAINU SLA(UO SPORINIA] | €1
0 L) 0 UMIER|EAT Jwo ) WY | I
[ 4] ___r...ﬂ (1] . _ dgaEn|Eay EINEY 11
- 5 -] g (.} oRaaauy oung eyssndsas £ inqunlaag | ol
5 | 5 S 0 | 6

NIWOAT -




4301 posmwod & SRy 3RS ATV WS AP D 7 HTFHG) SAR0pnnbpy 2335 '} MOLNQIASIE 2R BIs B OpuDUBIsT opoondiil uz Awising)

{eyaagl ) o FRUDIIEAIE ()
(#y224) “epuadsaisos wndyg (,)
T af o *10{13108 GOIEINM] B 3P UQEIN LU WININT (¥ (]
4wy 4) "RIM3EIS [2 J0d opa L opIWN] IR
w Yoo ay i BYTdWAr -7:32
. t_ncrhww“_.iu:.u A sy g) VI4020104 4
I3 WNI0P WG IFAT) IQLIY . T¥NITHHO 'O
444 (sy22g) E
5 [odjuos £ RSpRy oBurad] JAADIS 0y | £ | 2
$ 3G iy (xuuy ap nd vEoaang) A4 HS oRmeadmo | of | L
4wy} 7
_ O 4] | 314125 0 OINPord AP PEPULIGIUGI OPRIGILI] | 6L | 5 _
0 0 (s) wapedzgmon | g7 3
0 0 1v3q (4] __MPMINON | il D
) ) NINOA
OQy Pl B| 3p SEIQR,J SIUCIIEIRIIUC))

A sexdwo) ap 053044
€17/e81 Bed| /1 redwaly SO)UINWIPII0L J IP [ENUELY

PO AVIA 7

_




O 1 via (o) 4} p3a]y EjoN 6| D
0 0 494837y 3P 1 WQERY i Dl g£] D]
ya ¥d K vd {, KT & erau32 aub soL21WE EPRALL] 7] “F0Ia0( L
() _
va | ¥a vq 'L w3303l anb Jou21uk e1q04 “X7) S0130q 9| s
i N az Az (o) ojedjun]y sqanidy ‘xg =y $| 1
4 5 s | sdwony 3p uapagy ¥ | m
aL 14 ar 1] MEIL ¥Ry TY Sy f ] b
o 0 0 $IVOLIEIIOI § tl e
Q _ 0 0 G131 018s L ki jos anb ajoasinbat (2P 0100 11V
Wil o apd Twmasyf 2p il Tonsyf 2 apd
A s g) o m— ) o g} T oN (AR}
OLJ3INITOLYHL
430 1v¥Iq
EfLAI0RE] 134 1vad sauarmmnbpy 1]
L7 =YLkl odif | wonrany ap -3 wdanug ”HM 1034 w3aug odi| rudmas ap owmEEIy

(A IXXLO8E N T 21T ioplaxmyguap) 3 olhpoD

NV IS 12 oawd togipe ap appopsywbpy o) (sidwoa w 2p arqmopy

SYHIINOD 30 YLA4HYD V1 3d SOINIWNDIOA 30 NOIDJFADTH A VOTUINT VHYd OdNDIHD 30 V.LSIT 81 oN 01auy

PIOT AVIN

NIWOA
DAv Pl €[ 3p SENQNJ SPUOLIEIBNUO)
A sgadwe) ap 0sad0s ]
£lz/v81 ed] 1/1 re|dualy SO)UWIPAD0L 3P JENURR

+




FS 7 [0arue K SEapwy 3228 [ ATVIQ) wousasy ap 73 T ATV S0 ISPy 3028 | WQIINGIITIE 3uapnilts b) GpuouBisy ‘opesipdis U K wiidig)

(w32 4)
IO ATAIFY )
oLl e f wpuodsaiiod unpdsg {,)
o mmay ) (ru224) IOLIFUE WOIINLIH| #] FP U] B R ]
EWNSE B 20 opIREE CpuaEm O] Y
(430 frnyom ot AYTdWEN of *37

- ¥IIQLSND) RIuERYy 4 aary g)
|H1OILURIOP UML) 3q13aY TYNIDIHO O
5
‘434 o o3 .
5 AN UL TS My »
ooy A (eg324)
8 Ly s et | ", L oduasag THADIS enmodmo) AR
A i 1
O 0 aMadas 0 alanpoad ]3p PUPIWIO}#0D HPEIFLLIITY i1 =«
O 0 (u) wanengdiymoy |, L @
NW9A FLOT AV
OOV P B 2P SEM| Q1] SIUOIIE)EIJUD)

A seadwo)) ap 083001
£17/581 ‘Bed| 1/1 wrejdwafy SOJUINWIP3I0I] IP [ENUEIY .*




va ¥4 va {+) “Q'L ®£2023 Inb JoLIajuE EPEALLd 3] 0000 | OF | o
¥d va va (4) @1 m13033 anb rounon Eged W] WG | 5|
N T az Az ) oty vprudy X3 W | § |
g 5 5 wudmoy ap uapagy Ll
qr at B K 14 ML) o)) srumEy L] HY | 3| ¢
N 0 ] 2) oo | S| o
O [ 0 0)23414] oua L wieses anb nusanbas aproveg | p | m
a7 3 1. ”mm ojenuo’)y opediyjuy oupeiaj %y 6N £ b
3z _l 3 _ K [¢ ) Bl e oiqu E3 Y | 7| P
) 0 O _ opuaupdunr IpSuoju] [ )| ¥
eyl sy 2yl ‘Taascsyf ap 2ok iy 2 20k
4 sy g) £ man ) £ marrg) TN (HRED
CGLIFHIO LYYL
‘430 1¥3d
W33y 01N] 1v¥3Q sIuoysinbpy a1
slanog odif | upnseny ap -3 vy ﬁ 200G wlanuy a_nm 1 Al o 2p oW uEIILY

CITXXLIEE oN T T30 upreyiinapt 3 0dipe)

INVTAFT 12 sand sapss op wppsindpy D FF) (@ 8 2p q0aN

SYHNJINOD 40 ¥ 13JHYD ¥1 30 SOLNIWNIOA Ad NOIDIDIN A YOTHING VHY OINOAHD 1 Y.LSIT (61 0N oxauy

PZOTAVIN

NI
OAav Pl B[ 2P SEM|QNJ SIUOIIE)RIJUD)
A seadwoy ap osadouyg
£17/981 ded| (/) re[dwaly

SOJUAUNPIOL] 3P [SRUBIA] *




(43 poawe) & sesyouy 2038 'f NTVIQ) R0 2p 3 7 ATVIQ) SIUODISIBPY D335 | UDIDRYASIP FMARBIS 0 opuouSisy OpedLy uF it adust}

{eyaaqg}

IFRUHOE AT
wpuodsiiios andg i)

fouaesnf ap et {eyaag)d
*EOLIALUE UHIEYLI] 3P UMW WNIN] (Y

A oowagy b
xwasls |3 20 oprioed of0wnaog 1§
fowsigf ap ad

. Y TdWArA of “37

{('430 - ¥1Q0.L5ND) saiduse] Fr
[RIUFURICH WPy MY TYNIZHAO 2O
bt 1

‘4341

5 c2uaad FHADIS 03ed | 9 | @

joayuan)
g £ staemy 333 39199y (ey234) 030323 AYADIS osiwmsdmo) | 51| 1
Vouwipf ap and 1
O Q T GiHat¥s O 03anpoad (3p PEPIUMLIOJuDS OPRIJIMATY | FL | %
QO 0 () ganeydxg moN | €1 a
o o 1vaa («) PO MON 1 T1 | D
. QO 0 LOSITY 3P D 3q1RY wRjog ; eamaed | LI | D

NIWOd PLOT AVIN
OAY PJ E] 9P SedI[qN] SIUODEJENUD])

A seadwo)) ap 0Sad0a 4
c1z/L81 ‘Bed| 171 eidwely SOJUAIWEPIIVI IP [ENUEI *




0 0 {«) eapepdxgeion | 2| 2
o 0 Tvid (=} SPMIEN | L | D
O O UHISI) 3P "3 #QIH BRIy s g | 9| D
k14 Az a () sledmoy eqanady g sl | 5|
5 s ) vidwodapoapiy | ¢! n
a7 iz i D234 MEA L FILOINY “NF "RY £l &
) 0 0O ugosnbpeappryunpes | 7| o
0 0 0 ouz|miranbal 3p ERswO} 1| ¥
Tozesyf 2p nd {oeus)f apr e
g a g
A o) A ot y)
A t)
§ oM |¥SAED
GLIFHIT OLYHL
‘434 1vad
Tv¥aqa
BLELIOS3 ] 03] saumsinbpy 1]
UDHIEATY o013
edau] odi | ap 7y edaauy ady], 2325 ndaanyg odi], twad a3 ap casuEdagYy

Y TXXLIRT <N DIT ¥F) :epiaergnuap] 3 odipoy
INVTSTQ 12 vavd sop1s ap upprsnbpy ({3} teadwiod € 3p Jaquioy

SVH4IWOD 10 YLIIUYD ¥1 44 SOLNTNNIOA TA NOIDJIDFH A YOIHLNT VIV OINOAHD 30 VLSIT 07 oN 013Uy

NIWOd
Oav vl E[ 2p SB[ SIUOIIBIRIIUO))
A sexduto) ap 0532044

£1Z/381 “3ed| 171 repdwaly SOOI WIPI0LJ IP [BRUBIY *

YOTAVIN




TELF0T) Joaie ) £ FISIPaY 2305 § AFEIG) MR 39 D T ATV} 5Puoinsinbpy 2335 [ HOIINGLISIP JIAIE Gf 8 ppuouSisn opragdia wa drwisdeg)

IR A LIS

—#puodsatioa anilag :(,)

‘warapas |3 Jod OpiIEa o) u W] (K

A I1dWAra .¢ -3

A¥YNIDIHO 2O

(®q224)
Tonsssrf 19 i
o sy )
(224}
Temerf 2 g
{14q
- ¥100180D) wa3duray A st )
JEINIERI0P BRISID) JGEIY
‘430
8
(LA T ]
s 4 sasyoy 23y ey
i
o4 0|

1

{wyaaq)
odpasaq AUANS oM | (1] 2
B 03uaadq FTHADIS mwesdway | o1 | L
A gy E}
OfgAN 0 013N POt [3p PR mIBJUOY OPEFILIFD 6| *

Oav :pl

NIIA
g} 2P SEN|qNJ SIUOIBIRIUD))

A seadwoy) ap 053044

£12/681 .mﬁﬂ:_ﬂmﬁeu.ﬁ _
e i

SOpIANUNPII0L ] IP enuey

d
PTOZ AVI |

+




o - a | 1¥3a (s} OMPMOIRION | 8| D
0 0 uensRr) 3p ) MY . nNof / winaEy il o
47 i L {a) ojr o) eqanady "1 =Y ol ¢
§ s 18 rduoapupig | 5| )
4% L s3I ___opang oleif eRa0y 1Y Ty ¥l m
0 O _ 0 oapup aopasscad opeaaan | g | b
O . QO . ) upiasinbprappreg |z | P
O 0 4] oM mLanbal Ip BNINLY |y
Ty ap apd s ap sod
L R
Py £ it ]
X mwny)
F ol |ESNE
OLDAN OLYHL
‘434 1¥3d
‘1¥34q
FLI082 ) o)) saworynebpy o1
TAIEI) o1
efaaguy odi |, ap " wdanug ody) =335 wdiajugy odry mad W ap oETBEIIRY

(LTXXLVEE oN “HT - TT) iWpregnuap) 3 0Bp9D
TNV IdF 10 #eod sops ap wpersprbpy ) 10101803 ¥] 3p JaqEioy]

SYUJWOD 30 YLIJIUYD VT 3d SOINTWND0D TA NOIDJIDIN A ¥DIUING Y Yd OIANOAHD 3d Y.L5IT 1T oN 0X0Y

NIADA
Oav pl B[ Ip SEMIQNJ SIU0IIE)EUO))
A seadwo)) ap 0830044

£12/061 Fed] 171 edmaly $0)UAHUEPIIOIJ P [SNUELY A*-

PZ0T AVIN




42 Joarwny £ srsypwy 2335 ¢ ATVIT) NPUSAD 30 ‘3 T ATYFQ) SVOPISIADPY "398 | MPINGISIp Hudtn¥is of opuowiiss ‘aponydisi ua swisdis))

(w33}
IRUHIRARIEGO
(wuLiy ap ad N S
~spucdwiiind uniay :(,)
A rmnqg) (Pqo94)
w4 wmasi P J0d DPIDD IR0 IS
s BYTIWATE of AT
{430 - Y1A0.L510} Qe A maig)
103N 20D UL IEaD)y M13TY | T¥YNIDIYO 2O
k
A3 o2
g oduasd) JuUAMsodngd | 14 @
. {(wy3a4)
g 4 usypuy 2095 g2y Aasry] o o oluaan] THAS ovmoudwedy | 11| L
dmany) t
. 0 (] ol3Als o opanposd j3p pYPIIGJUO BPEHPEIY | D1 ] 8
o O . (s} ez moy | b |
NIOd ._ PO AVIN
OAav Pl E] 3p sexnqnj sauoide)ejuo’)y

A seadwon) ap 05304 ]
1277161 “Fed| 171 edualy S0jUIWIPAd0. P [ENUE]Y .*.




o - o 1viaq L) OpIpE Y BNON n
o 0 uQIIS) 3P " MY WMo f BIAPEL "y
3z ] 97 {4} ojeayuo) eqarudy Xy sy x
5 ) S 5 wid mod 3p wapsg) 1
iz _ az ks QIEAN0D FTLI0RY L] TIH ]
0 Q Q) SHMOLEZIND b
0 | o QO up{NEInhpE 3p pRafjog P
(1) 0 O OIUNMLIIN b 3p onsue) | [ ¥
Tl i g gl 2l
o i fomref o 114 o iy 4)
vy 4) PYRLIL]
QOLIIAET OLYHL
43 1Y 3
L FETE ST (R 1¥3d sauaE nbpy ol
T
_-u.u.:.p._u ody) | s ap -y wlapeg | odig -aaag slaniug odry iead wsd 3P QUISUEIIY

Al TXNLET N T 7T} rupanaynuap] 3 o)

SYHJINOD 30 YLAJHYD ¥13d SOLNTIWNDOA 34 NOIDJIIAN A ¥OTHLNG VHYd OFN0ITHD A0 YLSIT :TT 0N oxauy

PZ0Z AV

|

NINOA
OV Pl B 2p SEIqNJ SIUOE)RIJIL0])
A seaduro)) ap 0s3doag
£12/261 Sed| |1/1 -redueslyg SOJIAIWIPAIOI ] 3P [ENUBY

-

(N 13 3o seed sagpps ap wopnspebpy c 13} iudwmod w 3p Jaquioy




{147} j0at0) K SEYPEY 3375 5 AT¥ICH) WOUSID 3P 3 T [TVTQS WIUDINSTRDPY I3 | WOINGIIRP Awarniis o) opumeliin ‘oppoidiay up atkataduy)

h ]

..:]i—

(xq3ad) HIUOITAIISGE)
Toetf a2y ‘wpuodsalsar waday i(,) _
g ~T FI
{*y224) ‘emayus 3 Jod OpIIma 01cIEN (K
tusf 3P 24 AVIAWAFD of S3T
(‘434 - ¥IA0.L5ND? w0aray £ ouai 1)
[EIUWN AP U MY TYNIZHHO O
- T
‘44d " 3
5 oduaamM] FUA S 0d%d | I
. {w>a.4)
§ | Asysy 3098 WP o xp g o oduaaag IHAHS eRmosdme) | |1
o oy )
O [} 4344425 0 DPNpoad |ap PEPWLGIEOd SPEMIILD | 01
0 O {s} sapedag BoN | 6
NIWOa PCOT AVIN
Oav Pl B[ 3P seNqng SIUGdEIRIIUD])

A seadwoy) ap 053304 )

€1z/c6] “Fed| 171 mejdwaly

SOJUI WIIP3I0IJ 3P [ERUK]A | A*




g | oo £ sisippay (3235 #q|avy Ly o oduaant JHAHS ostwoadwoy | g | 1
£ marsng) 1
0 0 arajASes 0 apanpodd |3p pEpILLI o0 GRENJIEY Ll s
4) 0 (.) eajendsgmon | 9] 2
O L v¥ida () CUPMDWION | §| O
O L4 UQIsITy ap "y qI2aY oGy Wy | op | D
c I 3z 42 (e} oenuayepndy 13wl | ¢ b
L] s g elmeyspudpay | 7| B
o 0 o valatdngorudg | 1| ¥
‘fonsslf 3¢ g “feNsity 3 2pf (o) ap 3y
o muesy f] & wwlapo} o oactiy
FN IENED
QLI OLVHL
‘43d T¥aa
EHII053 ], mH] 1¥3d sauciarsinbpy 03]
wdany odil | upnsan ap -3 edaaynyg ___H_UH “33rg xlaajuy odey, spados ap omsIuEsa Yy

{dIXXLO7T oN 2T - 1F) swpraeouniuap] 3 o3ipeD

(NV IS 17 pind soiys 2p wopapspebpy =fg) seadwos v ap uquioy

SVHIWOD 90 V.LI4AVYD V1 3G SOLNIWND0A 30 NQIDJIDAY A VOTUINZ VHVL OFNOIHD 3d ¥1SI1 €T N o%euy

Oayv Pl

NINDd
¥] 3p SEI[QNJ SIUOIIB)BIIUO))

A sexdwo) ap 052004 g

PTOT AVIA

C1zZivst Ted| i/1 epdusafy

S0} MIPII0L ] AP [BRUBJ -*




ST Joarne A SEIpNY 2330 f iqt..m&; NpySay Ap '3 7 ATEFT) SANORSINERY 2025 | LI A o) opuoudsn opeogdiy wz gunadug)

(xy3aq}

s 2 2o o . AT IS

s {8234} “spuimisasios waday o(,)

‘wmayic 3 dod HPNIDY DIWRM IS

(48 FALE oF

- VIQQLSND) wapueny TS MY oL ST

[SJUMAI0R AQH)Ea ) MIIIY £ i) . ) MYNIDIAO O
£
1S ‘43¢ (su234) o ouasag AYADIS02Ed | 6| 3

| NG FCOTAVIN
Dav :pl ¥] Ip SEN|qN4 SPuonEIRHUO) | C

A seaduon) ap 083304 T
€17/561 ‘Ted| 171 edwafg | sojuanunpaseag ap jenaepy *




- — e
O 0O 0| 2|A43% 0 o1anpoad 139 PEPLILIOJUCO OPEMIELIZTY | 6 | s
O 0 () ranudy wjoN 8| =
O O 1¥3q o) . cenpua Nl L | o
0 0 TP 3P "3 313y maog/ wanang | 9|3
¥ il v (o) ('L wa3l anb JoUsay spEaiL] "M S01200 g
¥d ¥4 va {+) "@'L w1axad anb Jousagum en|qeg ] SO0 | ¢ | 0
g 5 s wdmoyapuspiy | | b
di Az qT 01334u] DIRLL FTLOIRY "X Y il p
0 0 o 0431 9)us L wi(os anb swannbu ppoReg | 1 Y
Trasyf i gy Timuatl ap 3oy )
Ywsnf ap 2y _
£ musryj £ wwoispd } |
4 vy 4}
¥ N [WINE)
QLM OL¥iL
‘4304 T¥3a
T¥3da
RLIMOS | 01x] sxdousiabpy LIEY
Ll 013q]
sdaaug adi} ap )y wlanuy odty 335 Ky odi) “eidwod ap omspaEapy S

TdTXXL R N T 7)) a3 uap] > 03p0y

SYHJWOD 30 YLIdHYD V1 3d SOLNIWNDOG A NOIDJADITN A ¥YOIHING YUY OINOTHD 20 ¥LSIT 9T N 013y

Oav pI

NIWDA

e[ 2p SEI|NJ SIUMDIEIEIIUD))
A seadwo)) ap 0533044

PIOT AVIN

17961 Ted| 171 eydwaly

SOJUWIPII0AJ IP |BNUBJH *

IV 13T 52 sind soppe ap sporaebpl (1) (eadwiod # 3p LIqUGN



(AT Q) Jode,) & Sisprpy 2028 | HTVIQ) pusan ap

T /Y3 BPuaIrgRbpy 2335 | WOIIRGIIRE 2SS 0} opusuliem .___.__.Eu__l.u.. 2t adip)
i{wigaag)
IR IR AIISO0)
(*g324) ‘gpopdsaiios wadxg )
o HMIIIUE BOENM] B] P DRI NI0E) (]
o i)
WAtk | Jod opriwa sjudInE] 15
o d¥1dWAErd 1 J47
{430 - Y1a01S0D) ssoe0y o mipg) .
[ IUFUN 0P (R M9 e TYNIDHD O
-
AFd
oduaa odeg | 11| #
S (eyq2ag) o M1 AHADIS
joajuoa
5 A S0y 209G )33y st o 30 o3us3q JY4IS oswoadaio) | 1 | L
| Ay 3
NWOA FTOT AVIN
DAY Pl E] 3p SB[ SPUNIEIENU0))

A seadwmio)) ap o0sad0.1g T T
ELT/L6] &i 1/1 zrejdwafy SO)UMMIPII0L] 2P JENUBIY *




O 0 1¥iad ) _OHPMOWEN | L D
o _ L U AP "D aqury Epog /AN | & )
41 | gk (o) ooy eqanady TT WY | 5|
5 S _ 8 _mdmeIpwpg | b | ow
at |4 a7 Q] Ol | FELOINY X S £ b
o o | 0| upisinbpe appumes | 7| p
B o O O oxmpuanba apmosuey | 1| ¥
oS p A emsnfop g manf p it
o ") g} £y £ miwed) 5]
WTATTYITF P T4L oN [ne]
OLIA¥I0 D1YHL
44d 1vaa r¥ia
ELI2U05 | 13 aonsany samonsinbpy g
Eiznmy od ). 3P D ey “."_E_M_. 2338 edanwy od) | reidmnd ap cERarsy L _ ]

A TXXL9RE oN 347 (3} 18000NEP] 3 0BPOD

(NV I 13 psnd sopps ap wppapmabpy 1 ¥7) :eadwios x| ap Juqumoy

SYHJWOD 3d ¥ 1AdE YD ¥1 30 SOLNANNAIO0A 30 NOIDdADAH A ¥IITHING VHVd OANGAHD 4d VISI'T 5T oN 05Uy

QOayv -pl

£17/361 "3ed

171 erdwalg

B 2P SEN|QNJ SOUGIBIEIIU0)
A seadwo)y ap osadol g

NHWaa

PLOT AVIN

SOJUIUNPI0LJ 2P [ENUBIA] s*v




49T Weawe. 3 4 SPQIReY 0335 [ CTVICH WPHESD 3P 3 7 ATHIC) SoNOLISEbpY 2035 | (NOIAQIITIP NHINSIs D] opuouliise "0pratdis ua o

(wgaaq)
JSINMIN AL ()
TR 2 (a4} “spucdsaiioa updag :(,)
X iy 4}
"WHSIE J2 Jod 0PI MUIUNING 5
Tosif 2p 2t
HY T1dWAH -2 -31
U444 - ¥YIQOLSND) s1nauruy A mwsp 5}
[EINAWNIGP BOIISIT) 5G]y T¥YNIDINO -0 |
+
-43a {®y3aq)
g oduasag FIDIS 030 | 1L | 2
[aamoy -
§ | Amsypuy '33g aqpy I U olnaraq FIDIS oamoasdmo | g1 | 1 |
£y} 1
0 0 SIHAIM 0 )dnpoad [2p PEMILICIN0Y OREILRIZY | & | %
0 4] () wapznpdag mon | § :
NWOd _ FEOC AVIN
Oav pl ] 9p SEJ|qNJ SIUOIIB)EIIUO)) |

mmEnE.@Uuuamqum
£12/661 Fed| 1/ -ejdwaly SO)UIIIIPID0AJ 3P [ENUER *




0 0 1vAdq ) NP ERN | L | O
0 0 UMIRY AP D MY UiMog /umiaey | 9 | ) |
[ P8 5 erdwa apuapiy | 1
L a1 | al a7 OINIKI IR FFIOIAY XTS5 | ¢ | =
| _ 0 O O fucpemaa ¢ ¢ | b
0 0 0 91HsSInbpY Ip pMIOS | 2| P
) 0 0 O murwiasiby apegposuay | g | ¥
Tmaripf ap ok il Tt Ay g !
o vaeat ) e A wasy ) |
E N 16RE)
DL3INId OlYHL
434 1via
LWEN L] — Tvid sauojMsinbpy p5q
g rdumy odi | ap “ui“”wu.nm ”.”_u_ﬂ 335 slaauy wdi g, inrd oo 3p oAU

N TXXLORT oA T ) Tugededguuap) 3 o2ipp))

INVTILTT 12 vied 50315 2P Upropsibpy 1 13) (eadwiod o 3p Jaquaoy

SYHdWOOD U0 ¥ LIJHYD VT HA SOLNINNOA T NOIDdADAH A VIINING YHvYd OINOAHD AA YISE 97 N 0xauy

s

PLOTAVIN

NWOd
Oav Pl B[ ap sBIqNJ SSUOLEIRNUCT)
£ sgxdwio)) ap 0533044
€17/00T ded| 1/1 ejdwaly SOJUIWIPIIL P [EOUERIA

B




(473G} joarue)) £ SPppwy 2398 ¢ ATVICH WENS2D 3P 1) 7 HTVTQ) DuoiopabpY D338 | UOLRGLISIP JAailis o) opuoulste ‘apooydiy w2 srwdui)

{zy224)
IEFUIEIN AL ()
Temif oy g 1 -

o m—-rt f) (x%>24) ‘spuodsaLios undag i(,)

‘wwdiws 13 tod opiiva oymawmniogg 1y
430 i UVTIWArA oL 14T

- ¥1Q0OLSND) TMuEuy £ unstf)
| WINICP WHISIT) 3)33Y . T¥NITHHO O
i
gxl]
s oBuaad] JHLS08ed | 11| 2
- (T LE) {ey2a4)

5 A HIRIRUY 309G M19Y o3uaaaq 401§ oslwoadwmod | 91 | 1

TS ap 2ugt k

— 0 0 £ owiarg) O|NANS @ 0nposd PP PEPINIOJUCI SPENDITY | & | 5

O 4] (4] wapempdea woy | g [ 2

NWDOAa
] 0T AVIN
OAv pI B AP SBIqNJ SQUOIIBJEIIUO)
A seadmo)) ap 053304 J T |
£17/107 ‘Sed| 1/1 edwaly S0JUIIWIPIVCA 3P |ENUBLY *
|




! Taacrif o v 3
0 0 A oy g) o1 AL¥ 0 01INPosd (ap pEpuLInjEOI opEMILIEY) | LI ®
0 0 . (-} eapusdeg w0y u.nm 1
o o vaa (a} onpuaneN { §| D
O O SOIERT) 2P " MY 3|0y /EInIE rl
S 5 5 wdwosspuapag ] €] b
o 0 0 - wdwozappnyes | 7| p
0 0O 0 clgH IR by EnEeDy 1|
Tty !
Tosasif ap i
o i g} Wyl ap Ay
A iy 4 }
A maniry)
DY YHAWOD oN
43d T1vadad
T¥iad
G TERT =T 0] oy | sauormmnbpy | 0l
HiHIE2T)
LF SN | ody g 2p )y wiaaug od| [ g vlinay odi | (idmod ap CWHUEIAHY . ]

SYHJIWO0D 70 ¥LIdAYD ¥1 24 SOLNTWNDO0A 3d NOIDHIDAN & vDIAINT VYL OINOTHD A0 YISIT LT N 0X30Y

(o TXXEOE o 21T ST (uavynuap] 2 ope])

“ONV IS 12 Band sopps 2p wppsnbpy i3} ce1dwed v 3p uqmop

Qay pl

NS4 PTOCAVIA

E] Ip SBI[qNJ SIUOIIEJENUO])
A spxduro)y ap 053301

€12/702 .mi [/1 tejdwaly

SOJUIWIPa30LJ IP [ENUEY

5




AT poasios £ SPIpuy 3338 T ATV NPHSID 30 °3 7 ATYI Q) Saucpiabpy D005 | bOIRpANp apixn3is of opuouliss opp iy u arui sy )

RS ALHO 0
{=q334) — -
(eqaag)
Tommissf ¢ 24t
£ wary) ‘spuodsariod undy (,)
. Lo b .
{430 - vI9OLSNY) Wans |2 J0d OpHpIW LAY 1S
ELMIEFEY | ¥ 02 WOEHHD A gy
R MY TYNIDIHD O
H
A49a
s {wgaa4) odmasa FEAGIS OIS | 6| 3
[oauey
S -._.Ih.... SIElJpUY 2395 3G19Y olnasa IHL NG vRmodi0) g 1
NS4 PO AVIN
Oy P! E] 2p s¥atqQng m.u-—ﬂ_uuﬂﬁﬂhu:ﬂ_u

A seadwo)y ap 0832024
ﬁm mmwmmm..._muwm [/1 ejdwalyg SOJUINWIPII0I ] AP [ENLER] *r




* Manual de Procedimientos Ejemplar: 1/] |Pag. 204/213
Proceso de Compras y

Contrataciones Publicas de la Id: ADQ
MAY.2024
DGMN
ANEXQO N° 28
INFORME PE CUMPLIMIENTO
El jefe del Departamento que suscribe

certifica que el (los) servicios (s) y/o producto (s) detallados en ID

-
=

- Nombre del Proveedor :

- Monto :
- Orden de Compra :
- Fecha de la Orden de Compra :
- N@de Cuota o Hito de Pago :

Fueron recibidos en conformidad a lo solicitado en Orden de
Compra N° ¥ se encuentran en estado “Finalizado™.

En Santiago, a del mes de de .

Para constancia firman:

Jefe del Departamento Firma del Administrador del Contrato
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CENTROS DE COSTOS
ST | Item | Asig. | "% CLASIFICACION CENTROQ DE
" Asig. PRESUPUESTARIA [ COSTOS
22 BIENES Y SERVICIOS DE
CONSUMO
3] Alimentos y Bebidas :
001 Para Personas DEAL/ Secc.
Alimentacidn
I D2 Textiles, Vestuarios y
Calzado
001 Texliles y Acabados Textiles | DEALS Servicios
Generales
002 Yestuario, Accesorios y DEAL/ Servicios
Prendas Diversas Geocrales
003 Cakeado DEALS Servicios
| Geaerales
03 Combustibles y Lubricantes
001 l Para Vehiculos DEAL{Transporic
04 ' Materiales de Uso o
Consumo
o0 Materinles de Oficing DEAL/
L 1 Absatecimicnto
! 002 Textos y Otros Materiales de - DEAL/
Enseianza Abastecimicnto
004 Productos Farmacéuticos DEAL/ Enfermeria
005 Materiales y Utiles DEAL/ Enfermeria
- Quirirgicos
007 Materiales y Utiles de Aseo DEALJS
| Abastecimiento
008 Menaje para Oficina, Casino | DEAL/
y Otros Abasteelmiento
a09 | Insumos, Repuestos y DETIC
| Accesorios Computacionales
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010 | Materiales para DEAL/ Talleres
Mant¢nimienta ¥
Reparaciones de Inmuchics
012 Otros Materiales, Repuestos | DEAL/Talleres
y Utiles Diversos
013 Equipos Menores DEAL
05 Servicios Basicos
| Electricidad DEALS Consumos
Risicos
002 Agus DEAL{ Consumos
Bisicos o
003 P Gas DEALY Consumos
Bésicos
004 Correo DEAL/ Servicios
Generales
00s " Telefonia Celular DETIC
006 Acceso a [nternet DETIC
7 Enlzces de DETIC
Telecomunicaciones
6 Mantenimiento y
Reparaciones
{1 Mantenimiento y " DEAL/Talleres
' ! Reparacioncs Edificacioncs
002 Mantcnimiento ¥ DEAL/Transporte
Reparaciones Vehiculos
( 003 Mantcpimiento ¥ Reparacién | DEAL
; Mobiliario
i 004 Mantenimiento y Roparacion | DEAL
de Miquinas y Equipos de
Oficina
M5 Mantenimiento ¥y Reparacién | DEAL
de Méiquinas y Equipos de
Produccidn
999 Mantenimiento ¥ DEAL
Reparaciones Otros
07 Publicidad ¥ Difusién
001 Servicio de Publicidad DECO
{Campaha Comunicacional
i Control de Armas)
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| I'oo2 Servicios de Impresién DEAL/ lmprenta 7
003 Servicios de DEAL/ Imprenta
E3ncuadernacién y Empasic
08 Servicios Generales
001 Servicios dec As¢o DEAL/ Scrvicios
(enerales
7 Pasajes, Fletes ¥ Bodega TODOS LOS
DEPTOS
nos Salas Cunas y/o Jardines PGDP
infantiles
010 Servicios de Suscripeidn y DECO
Similares
9 Arriendos
002 Arriendo dc Edificios DEAL
o3 Arriendo de Vehiculos DEAL/ Tranaporte
005 Arriendo de Miquinas y DEAL
Equipos
10 Servicios Financieros
002 Primas y Gastos de Segures | DEALY Servicios
Gencrales
11 Servicios Técnicos ¥
Profesionales
002 Cursos de Capacitacion DGoe
12 Otros (Gastos cn Bienes ¥
Scrvicios de Consumo
003 Gastos de Representacion, DG
Protocolo y Ceremonial
24 TRANSFERENCIAS
CORRIENTES
01 Al Sector Privado
i3 [ncentivo Scrvicio Militar
001 Pasajes Soldados Conscriptos | DEREC
002 Campafias Incentivo del DECO
Servicip Militar
29 ADQUISICION DE
ACTIVOS NO
FINANCIEROS
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04 Mobiliario y Ottros DEAL/Inventario
05 Maquinas y Equipos DEAL
06 Equipos Informiticos

;0 Equipos Computacionalesy | DETIC

periféricos
07 Programas lnformiéticos
o J Programas Computacionales { DETIC
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ANEXO N° 30

EJEMPLARN® 7 JHOIAN® /[
DGMN DEF. (P) N° / /

OBI.: Devolucion de documento.

SANTIAGO,
DEYOLUCION DE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Conforme a licitacion ID............., {nombre de licitacién), 12 cual se encuentra {adjudicada o
desierta) mediante Resolucidn ExentaN° ... .defecha.......... ... , 5¢ procede a hacer devolucidn
de las garantias de seriedad de la oferta conforme al An. N° 43 del Decreto 250 del 2004,
» Tipo de garantia
Resguarda (sericdad de fa oferta)
N? instrumento
Monlo
Entidad que la emite
Fecha de vencimiento
Oferenie
Rut

a & & &% & 8 @

Para constancia firma su recepeidn:

Nombre:
Fecha:
Firma:
Saluda a UD,
b 400500060 4.5.50.0.0.4.4.0.4.1
XXXXXXXXXXXX
Encargade Seccién Tesoreria
DISTRIBUCION:
1. Proveedor

2. Secc Tesoreria/DEF. (Archivo)
2 Ejs. | Hj.
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ANEXO N° 31

LEIEMPLAR N*® !/ {HOJAN® I
DGMN.DEFE. (PY N* ! i
OBJ.: Devolucidn de documento.

SANTIAGO

DEVOLUCION DE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA/ FIEL
CUMPLIMIENTO / ANTICIPO A PROVEEDORES ADJUDICADOS

Conforme a informe de certificacion de entrega de garantia N°................ de fecha............, s¢
procede hacer devolucidn dc 1a (s) garantia (5).
s Tipo de garantia
Resguarda (seriedad de la oferta’ fiel cumplimiento contralo / anticipo}
N® inslrumento
Monlo
Entidad que Ja emite
Fecha de vencimiento
Ofercnte
Rut

Para conslancia firma su recepeidn:

Nombre:
Fecha:
Firma:
Saluda a UD,
EXXXXX XXX NXEXXXX
NXXXXXXXXXXX
Encargado Seccidn Tesoreria
DISTRIBUCION:
|. Provecdor

2. Secc. Tesoreria/DIF {Archivo)
2 Ejs. 1113
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- [HGRAN
P WL

g

Santiago,

DEPARTAMENTO DE APQYO LOGISTICO

*LISTA DE CIHEQUEO PARA TRAMITACION DE FACTURAS AL DEF”

N | FACTURA: =
. NO
Fecha: Empresa : SI NO APLICA
Monto
L.x factura ¢sed exiendida con los siguientes antecedentes:
s  Schor{es) ;. Direccion General de Movilizacidn Nacienal
| = [reccion @ Vergara N7 262
» Ciiro : Goblemo Centralf Adm, Poblica’ Defensa Nacionel
= RUT : &1.110.000-0
W% Comune : Xantingo
2 | |La facturs se gncuenira sutorizada por plataforme SGDTE. {72 hrs.}
3 | Elgiro del provesder coincide con lo adquirida,
4 El numero de Ja O/C del porial mencionado €n lu Factura, coincide con el N® de QA7
del ponal adjunta.
5 ts ot gjemplar ORIGINAL CLIENTE, -
6 | Larazdn social coincide con la Soliciind de sdquisicidn, O/C yio OPC.
7 El RUT coincide con ¢ de la Selicitud de adquisicidn, OC y'o OPC _
8 | La fecha de emisitn es igual o posterior a la fecha de orden la O/C yio OPC.
5 Son correctos los cdleulns aritméticos que dan como resultade el total de In Factura ¥
coinciden con el mento gue refleja 1a O°C v/iv OPC,
10 Si eatd en moneda ddlar, el tipo de cambis es ¢l de la fecha de omisitn de la factura ¥
su conversidn ¥ feche de conversidn son comectas.
11 | La forma de pago s crédito conlorme a la O/C yio OPC,
12 | Loa producies facwurados son bos mismos que se selicitaron por la O/C.
13 | Ticne ¢l limbee de recepcién de la factura de la unided (Centre de Mensaje). L -I
Tiene registrada la sctividad programitice scgin presupucsio.
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15 | ELITEM £4 el mismo en la solicitud de adquisicidn, 1a rexoiucidn v faclura, T [
i& | La fechn del timbre de control de recepcion e la misma del infieme de cumplimicnto.
11 Lo mtfeulos inventariabies tienen su ndmere de inventanio asighade por sisiema,

(Poserior lirma DG )
1 La fugtura tizne la fitma del encargado del sistema de invenario, (Posterior firma

DG)
19 | Se adjunie minuta de trabajo, nimero Niscal y hoja d¢ vida del vehiculo teparado.

Timbre Encargado Analisis y Titnbre Jefe Depta. Apoyo Loglslico
Control DEAL
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{Continuacidn del iexte de la Revelucidn Exento de pdginag N° 13)

2.

3.

Déjense sin efecto las Rescluciones Exentas de VISTOS N°s Ba 11,

Pongase en prictica el “Manual de Procedimientos del Proceso de Compras y
Contrataciones Publicas de la DGMN, 4" Versidn, a partir de la fecha de
aprobacidn de la presente resolucién y publiquese en la intranet institucional.

El Departamento de Apoyo Logistico, como encargado de implementar y
perfeccionar los procedimicntos, adoptard las medidas operativas y
administrativas para su integral cumplimiento.

El DEAL remitird las observaciones y/o modificaciones derivadas de la aplicacion
del presente manual al Departamentg de Planificacién, en la medida que sea
necesario.

Andtese, publiquse, comurlijuese y archivese.

ovilizacién Nacional

DGMN.DEAL (P)N°E560/ 8/
R




Aprueba modificaciones al Manual de
Procedimicntos del Proceso para Compras
¥ Conirataciones Publicas de la DGMN, 4*
versian,

SANTIAGO, 17N X%

RESOLUCION EXENTA

[

VISTOS:

|, ELDFL N® 1419633 que fija el texte reiundido, coordinado y sistematizado
de la Ley N° 18375 Crrganica Constitucional de Bases Generales de a
Administraciiin dei Estado.

2. Lo Ley N® 19.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los Orpanos de la Administracidn del Cstado,

3. La Ley W5 19886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suminisiro
¥ Prestacion de Servicios ¥ su Reglamento Complemenlaria.

4. lwestablecide en el Deercto {(H) N® 250 de 2004, que aprueba el reglamento
de la Ley N® 19.886 sobre contralos administralivos de sumunistro y
prestacion de servicios v sus modificaciones posteriores,

5. Lasatribuciones conferidas en el Reglamento {hrganico ¥ de Funcicnamienlo
de la Direccion General de Movilizacidn Nacional, Serie DNL W 202,
aprobado por Decreto Supremeo [((3) N° 246 de 24 ENE. 1990,

6. l.a Resolucion Exenla N® 1789 de 06 JUN. 2024 que aprueba £] “Manual de
Procedimicntos del Proceso para Compras ¥ Contratacienes Pablicas de la
LIOMMEY, 4* version,

7. La Resolucion W* 7 de 29.MARINY, de la Contralotia General de la
Repiblica, sobre Exencion de Tramite de Tama de Raron.

B, ElPlan de accidn correctiva al preinforme de observaciones N° 195, de 2024,
de a Contraloria General de la Repablica, subre auditoria a los aspectos
procedimentales ¥ tecnologicos del sistema hebilitado para el control de Jas
armas, ARIES 2.1, adminiszrado por la DGMN.

CONSIDERANDO:
1. l.a necesidad de complemeruar los procesos v procedimientos gue rigen y

regulan lus actividades de las adquisiciones en la Dircecidn General de
Movilizacidn Necional, en vinud a 1o dispuesio en la Ley de VISTOS N2 4.

2. La nevesidad de modificar parcialmente ¢l Manual de Procedimientos del
Procesa de Compras y Contralaciones Publicas vigente de VISTOR N° 6,
conforme fas observaciones contempladas en el pre informe de auditoria
elaborada por la Contraloria General de la Repiblica de VISTOS N° E,

RESUELV(:

1. Modifiquense los siguientcs procedimientos contenidoes ¢n el Manual de
Procedimientos del Proceso para Compras v Contralaciones Plblicas de la
Direceion General de Movilizagion MNacional, 4* version, pags. 26, 13 ¥ 79,
respectivamente:




PROCEDIMIENTO PARA CONSULTA DEL REQUERIMIENTOQ

b. Representacion grafica
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Figura 3 Procedimlente para Censubta de Hequerimienio

¢. Descripeidn del procedimiento

N"‘ ' Actividad Rupunsa ble

 Ingresa 1a informacién del requerimiente cn ¢l SISLOG
_gcnem formutarie “Consulla del Requerimisnta™.

1 Remite la Consulta de Requerimiento al fefe o Encargadn Requirente
. dela Seccidn Adquisiciones del DEAL apravésdelsistema. |
! Jet‘e 0 Fncargadn
3 Recepeiona, toma conocimiento y deriva la Consulta de Seccion
Requerimiento a un Operador. Adgquisiciones
DTAL
Recepciona la ‘Consulta de chucnmlcnm ¥ analiza la’
informacidn.
Operador de
4 |MNota: de acuerdo con In especificidad o complejidad del | Compras Seccién
\ requerimiente, la Seccidn Adquisiviones debera zolicitar ai | Adguisiciones
' requitente complementar la consulta de requerimienta, DEAL
quien debera remitir al DEAL ¢! o los informes técnicos y

1 explicativos que susienten la misma. o !




-

| Sugiere el mecanismo de compra de acuerda a las variables
de disponibilidad, caracteristicas, exigencias, condicienes, |
etc. del requerimiento v conforme lo cuablecide en ¢l
Capitulo Il del Reglamento de la Ley N° 19.836 de
Campras Piblicas, es decir:

" LConvento Marco

2% Liciacion pobiica

37 Licitacién privada

4% Tralo Threcto

| 5 Compras excluidas del sistema

i 67 Compras segun ei Art. N°3 de la Ley de Compras

*En caso de no conformidad por falta o incensistencia en
la informacidn, devuelve objetada |l Consuha de:
| Requerimiento al jefe o Fncargade de la Seccion
Adquisiciones, sefalando expresamente los motivos.

*En caso de ratarse de una compra par Convenio Marco
menor a 1000 LI'TM, se debe generar y adjuntar al modulo
formulariac de  Consulla de  Requerimicnlo  la
correspondiente (rrden de Compra en formato PDF y en
condicidn "GUARDADA™.

Nota: conforme lo establece ¢l Articulo 14, incise 5, del
Reglamento de Ley N® 19886 de Compray Pablicas, Ius!
organismos piblicos estin obligados a consuhar, como
primera opcion de compra, ¢l Catialoge Electrémico en
wwnw. mercadopublica.cl I

Remite la respuesia a través del SISLOG al Jefe o
Encargado de la Seccion Adquisiciones para su VOB
Recepeiona la respuesta, reviss v da VOR®.

*En caso de existir una Orden de Compra, verifica yue 1o
estampade en ¢lla corresponda a lo especificado en lz _
7 | Consulia de Requetimiento. Jefe o Encargade

| L *En caso de no conformided o falle de informacion, Secoidn

- devuelve la Consulla de Requerimiente al operador para su | adauisiciones
| COETECCinn. DEAL

Remite la re.s;nésla al requirente 2 través del sisterna gnun
£ | plaru de hasta 2 (dos) dias hibiles desde que es recibida’
la gonsulta en la Scecidn Adquisicienes del DEAL.

: Recepeiona la respuesta a su Consulta de Requerimienio y
cvalla si continuar con el proceso en razon a la informacion

I +recibida, )
?  *I'n caso de continuar, debe oficializar y canalizar el Requirente
requerimiente mediante la aplicacion del procedimeento

‘ ‘ para “Tramite de 12 Solicitud de Adquisicion™. ]




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE DE LA SOLICITUD DE
ADQUISICION

b. Represemacion grafica
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Figura 5 Procedimacnio para Consulte d¢ Requerimiento

c. Descrnipcion del procedimiento

M*° Actividud Responsable
“Una vez | récepcfdﬁ_.iaﬁ la respuests a la Consulta de’
1  Requerimiento, complets ¢l formulario Soliciiud  de Requirente

| Adiguisicion (Anexg N7 1), punto Iy 1L l

—



| I'Nota: iin caso del DLEAL, vompleta el punta 11 ¢l Jefe o |
| Encargado de la Seccidn Adquisiciones del DEAL.
'_ ! Remite la Solicitud firmads & la secretaria del DEAL, |
adjuntande una copia de ia Consulta de Requenimiento, las
2 |colizaciones comespondientes ¥ la Orden de Compra en

cstado GUARDADA, en el caso de compras por Convenio - |

.| Marco menarey a 1000 UTM. _____

Hecibe la solicitud, la regisira en caso de corresponder y la
remite al area de controf presupuestario del DEAL.

Secrctaria DEAL |

Bk Recibe la Solicid, completa 2 punte IV A y remite & la | Control
.4 Abogada del DEAL enun plazo mdximo de 1 (un) dia. Presupuestario
o o _ DEAL |
{ Recibe la documentacién del Encargade de Cunirel
Presupucstario de! DEAL ¥ registra en el punto I de la
Soliciwd la proposicidn del mecanisma de compra y siose |
requerird ¢ no elaboracion de conirato en un plazo maxime Abogado asesor de

de 2 (dos) dins habiles desde la fecha de recepcidn dcl‘

' __' documento. .

’ Estampa firma y fecha de la proposicion (respuesta) y luega

6 remite en Secretaria del DEAL para ser entragada al Jefe | |

| __.DEAL.__ .

Kecibe la Solicitud ¥ completa ¢l pumio 1V B en un plazo

-7 | maximo de 2 (dos) dias hibiles desde {a fecha de recepeidn

| ! del documento. Jefe DEAL |
: Estampa firma y fecha de la opinién (respucsta) v luego

| remife la documentacion al DEF.

I o e R .
Recitida la seliciud, toma ¢onocimienle y verifica la
disponibilidad de recursos v compromete los fondos
necesarios, si es del caso.

compras publicas

| *En caso de pe ser factible comprometer el gasto, la |
documentacion debe ser devuelta al requirente, o

i Completa |2 Soliciwd, punto ¥V “Antecedentes Finangicros” Jefe DEF

10 | €n un plaze miximo de 2 (dos) diss habiles desde 1a [acha

|de recepein del documento. 1
Estampa firma ¥ fecha de la opinidn (respucsta) v luego

| | remite la documentacion al ASEJIU si la adquisicion fuese

Il " MAYOR a 30 UTM o directamente al 3DG y DG, s fuese
I INFERIOR a 30 UTM.

Cuando corresponde, recibe la Solicitud v verifica Ta
| [2 | normativa lcgal respecto del tipo e adquisicion ¥
. | mecanismo de compra. ]

Visa o modifica mecanismo de compra y estampa su
| aopinidn (respucsial en cl punto YI1 de la Selicitud, en un

3 plaro midximo de 2 {doa) dias hdbiles desde 13 fecha de ASEIL DGMN
| re¢eprion del documenio. |
Estampa lirmay fecha de la respuesta y remite al S12G para |
14 | SV opinién. ,
“En caso de observar alpin reparo al documento, se
. _devuelve la documentacion al requirente. | ]




| Recibe la documentacion y estampa su opinidn, fechs y
" 15 . Brma en el punte VI de 1a Solicitud ¥ remite al Director SDG
[ (ienera).

| Recibe la documeniacion y emite su resolucién, fecha y
16 | firma en ¢l punio IX de la Solicitud y remite a la Seccion - DG
}‘ Adguisiciones del DEALL

Operador de
Compras Seccidn
Adquisiciones
, DEAL

'l 17 | Recibe la decurneniacidn ¢ infcia mecanisme de compra,

NOTA: Los firmantes de los puntos Ul al IX del formulano de Solicitud de
Adguisicton podran requerir informes técnicos yfo explicalivos que complementen la
solicilud, antes de continuar con su rmite correspondiente,

PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS MEDIANTE TRATO
DIRECTO

b. Representacion gralica

ol ZE

—

s sl

Figura Z1. Procedimieoto pura Consulia de Requerimicnio




e, Llescripeion del procedimiento

J— -—— _ -

| Ne | Actividad Responsable |

Recibe la Soliciud de Adguisicién firmada por el D(J que |
| autoriza lz compra mediante la modalidad de Trato Directo,

| MNota:en el caso de lu compra dgil (compras < 30 UTM), el Operodor de
| Operador emitird la Orden de Compra respectiva, por lo | Compras Seccion
que no se requerind la Resolucion fundada que auloniza la Adguisiciones
| procedencia del trato directo. {art. 10 bis del Rﬂglamenm} DEAL

5 | Remite ¢upis de la Solicitud al hbﬂgado asesor de compias
publicas.

Recibe la ducum:ntm.mn ¥ procede a clahorar la'
Resclucidn {fundada) en duplicado. |

3 Notw: de acuendo con la especificidad o complejidad del
requerimiento, podra soliciiar &l requirente complementar

| la sahcitud, quien deberd remitiral DEAL el o los informes
_. écnicos ¥ explicatives que suslenten la misma.

Abugado Asesor de
{Cumpras Fublicas

LT T T T

| 4 | Remite lu documentacion pot via del servicio al 8IS para |
VOR®,
o= — — -
Revisa, da \"“B“ la Resulucmn ¥ remite per via del
' servicio al DG para su (irma.

devueho al Abogado asesor de compras piblicas para su '
' cotreccién. _ ) L

|
|
| 5 | *En caso de no conformidad, el documento debe ser|| SDG

Toema conocimiento, firma (g Resolucion y remite por via |
del servicio ul Centro de Mensajes para asignacion de

I

|

| .numero y fecha. |

‘ G ' 135

"En case de no confermidad, el documento debe ser
devuelto al Abopedo asezor de compras pablicas para su
| correccion.

E

. - : |

| Retira de Centre de Mensajes el ejemplar correspondiente Secretaria DEAL
de la Ra:wlucufm n y cnrega al Dperadur - _I

| Escanea la Resolucion y la puhlma en el purtal
www mercadopublico.cl. en un plazo de 24 horas, |
conforme |o establece ¢l ant. 50 del Reglamento de I Ley |
g  de Compras,

. . . Operador de
Nota: De corresponder realizar un contrato derivado del | = P° -
: ; . Compras Seccidn
| trato directo, se remite antecedentes 4l Abogado asesor de |

Adquisiciones
- __ﬁompras publ!:cas_. jrara su ¢ claburacmn o o DEAL

" Emite la Orden de Cotnpra correspondiente en el portal de I
] www . rpercadopublico ¢l N

—_

113 Remite copia de la OC al Requirente. L

JES—




2. Pongase en praclica las modificaciones a los procedimientos antes
mencionados incluidos en ¢l Manval de Procedimientas del Proceso de
Compras y Contralaciones Pablicas de la DGMN, 4* version, a partir de la
fecha de la aprobacidn de la presente reselucion.

1. El Departamemo de Apoye Logistico, como encargado de implementar y
perfeccionar ostos procedimientos, adoptard las medidas operativas y
adminisiraiivas para su inlegral cumplimiento,

4. Ll DEAL remitird las observacienes y/o modificaciones derivadas de la
aplicacion de estos procedimientos al Departamente de Planificacién, en
la medida que sea necesafo,

Andtese, comuniquese, publigues \7 archivese.

DGMN.DEAL (P)NGSéa /& _ ¢
]
DISTRIBUCION:
I. DGMN.DEPLAN.CONTROL DE GESTION.(INTRANET)
2. DGMN.UAL
3. DGMN DEALSECCION ADQUISICIONES.
4. DGMN.DEAL PLANIFICACION (arch.)
4 Ejs. 8 Hjs.

[ "§i%i T ASEIU " TDEFLAN | Jefe Secciom | Supervsor | ASTIU | Plamificecion
MA UALESJ Adguiticworges COHTIRAE | DERAL | DEAL
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Aprueba modificaciones al Manual de
Procedimientos de] Proceso de Compras
y Contrataciones Piblicas de la DGMN,
4® version.

SANTIAGO, 71 a0 NN

RESOLUCION EXENTA

VISTOS: ST PR

10.

El DFL N° 1/19.653 que fija ¢l texto refundide, coordinado y sistematizado
de ia Ley N® 18.575 Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado.

L.a Levy N® 19.880 de Bases de los Procedimienlos Administrativos que rigen
los Organos de ia Administracién del Estado.

La Ley N°® 19,886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro
y Prestacion de Servicios y su Regiamento Complemeniario.

LaLey N° 21.13| de 03.ENE.2019, que establece pago a treinta dias.

l.a Ley Anval de Presupuesto, que dicta instrucciones para su formulacion y
ejecucion.

L as atribuciones conferidas en el Reglamenlo QOrganico y de Funcionamiento
de la Direccidn General de Movilizacion MNacional, Serie DNL N® 202,
aprobado por Decreto Suprema {G) N® 246 de 24 ENE.1990.

Lo establecido en el Decrelo N® 1410 de fecha (9.8EP.2014, que modifica el
Decreto N° 250, que aprueba el reglamento de la Ley N® 19.886. de Base
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.
La Resolucion N° 7 de 29 MAR.2019 de Iz Contraloria General de la
Repiblica, sobre Exencion de Trimite de Toma de Razdon.

[.a Resolucion N* 14 de 09.ENE.2023, de la Contraloria General de la
Republica, que determina los montos en unidades tributarias mensuales, a
partir de los cuales los aclos gue se individualizan quedaran sujetos a toma
de razdn y a controles de reemplazo cuande corresponda.

La Resolucion Exenta DGMN N° 1289 de 06.JUN.2024 que aprucba ¢!
“Manual de Procedimientos del Proceso para Compras ¥ Contrataciones
Publicas de 1a DGMN™, 4* version,

La Resolucién Exenta DGMN N® 1513 de 27.JUN.2024 que modifica los
procedimientos “Para consulta del requerimiento™, “Para uémite de la
solicitud de adquisicion™ y “Para compras mediante trato directo”, del
Manua! de procedimientos del proceso para compras y contratacioncs
piblicas de la DGMN, 4° version.

El Informe de Auditoria de Aseguramienio N° 04/2024 de fecha
06 MAY 2024 de la Unidad de Auditoria Tnterna de la DGMN.,

CONSIDERANDO:

La necesidad de actualizar los procesos y procedimientos gue rigen y regulan
las actividades de las adquisiciones y rdmites de lacturas en la Direccion
General de Movilizacién Nacional, en virtud a lo dispuesio en la Ley de
VISTOS N° 3.




2. Los hallazgos observados y plasmados por la Auditoria Interna de la DGMN
en Informe de VISTOS N° 12 respecto del procedimiento para el trdmite a
pago de facturas, en cuante al cumplimiento de la normativa vigente sobre ¢l
pago a 30 dias de las facturas.

3. Lo instruido por &) Subdirector de la Direccion General de Movilizecion
Nacional al Departamento de Apoyo Logistico, en cuanio a la conformacién
de integrantes de los comités de evaluacidn de ofertas en las licitaciones.

RESUELVO:

1. Aproébense las siguientes modificaciones el Manua! de Procedimientos del
Proceso para Compras y Contrataciones Piblicas de la Direccion General de
Movilizacién Nacional, 4* version:

A. Reemplicese el Procedimiento para la recepcion del bien o servicio
contenido en la resolucion exenta de YISTOS N 10 como a continuacion
st indica;

PROCEDMMIENTO PARA LA RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

a. Objative
Establecer la forma en la cual s¢ recepcionan los bienes y servicios.

T e e T T B St S L T L



b. Representacion grafica
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¢. Descripcion del procedimietito

Nb

Actividad Responsable

| Recepeiona ¢l producto o servicio idealmente con guia de
despacho.

! Nota: Si el proveedor envia la factura fisicamente junto con
| el preducto o servicio, ¢l administrador de conirato o
requirente puede recepcionar los productos con aquel
i documento; sin embargo, debe indicarle al proveeder que
la Gnica via normada para recibir la factura a pago es a
través de la plataforma SGDTE, al correc electronico o
i casilla de imercambio correspondients a la DGMN
ipresrecepei ium.com.

Verifica que los productos recibidos estén conforme lo !
‘ | especificado en la Orden de Compra, Contrato o Acuerdo.

- *En caso de no conformidad y no recepeiona el producto

‘ 2 |o servicio, informa mediante comeo eiectrénico a la

Seccion Adquisiciones (Gestor de Contratos) con copia al

Jefe de la Seccién Gestion de Pago de Facturas y Control
Presupuestario {gestionfacturas{@dgmn.cl).

"En ¢l caso de dar conformidad completa a 1n recepein |
‘ | de un producio o servicio, elabora Infonne de-
! Cumplimiento de recepcién complels (Anexo N° 28} y lo |

| partir de la recepcion del producto o servicio,
| Nota:

[ 1. En caso de existir guie de despacho u otro documento
que haya servido para la recepcion conforme del

| productlo o servicio, este debe adjuntarse como anexo
‘ al informe de cumplimiento, con la firma del requirente |
al reverso de esta.

| |2. La fecha del informe de cumplimier : puede ser
; anterior o igual a la fecha de emisién de la factura,
‘ . nuUnca postenicr, |

| En el caso de dar conformidad en forma parcial det’

i | producto ¢ servicic, come también Tecepcionar
‘ solamente un Hito, elabora Informe de Cumplimiento de |
recepcion parcial o de hito (Anexo N° 23) y lo remite’

L4 firmado junto con la documentacion establecida en el
| contrato de compra o servicio a la Seccién Adquisiciones
"DEAL en un plazo miximo de un {1} dia a panir de Iai
| ‘ recepeion del producto o servicio.

L —_ e — — ...l_.. —_—

remite {irmade junto con la documentacién establecida en | Administrador del ‘
‘ el contratc de compra o servicio, a la  Seccion. Contrato o
Adquisiciones DEAL en un plazo maximo de un (1) dia a | Reguireme ‘

]



—_—— . — - - — e e e ——- —_—

| Nota:

1. kn este caso debe indicar el mumero de cuota o hite ¥
el monto de esa cuota ¢ hito, asi como tambign indicar
que guedan actividades ¢ hites per cumplir.

[2%

En caso de exislir guia de despacho v olre documento
que haya servido pars la recepeion parcial del producio
0 servicio, este debe adjuntarse como anexo al informe
de cumplimiento.

3. La fecha de! informe de cumplimiento pucde ser |
anterior o igual a la fecha de emisidn de la factura,
nunca postenor.

J—

- Contacta al proveedor, idealmente por correo eleclrdnico, -
con copia a la Scecidn de Gestidn de Pago de Facluras
DEAL (gestionfacturasi@dgmn.cl), para que envie la
> factura de acuerds a la recepcion  realizada a!
| dipresrecepeion@eustodium.com de la  plalsforma
SODTE.

Esnnhu_}- publica ¢l Informe de Cumplimiento en ¢l o |
sisterma www.mercadopublico.cl !

Nota: en ¢l caso de compras menores a 3 LTM, el Informe |

de Curnplimient bli
" p o no se publica. 1 Gestor de

Cambiz en ¢} sistema el estado de la Orden de Campra 8 | Contratos Seccién
“RECEPCION CONFORME™. Adquisiciones

Remlte el Informe de Cumpllmlenlu “mias la Orden de DEAL

! Cnmpra en cstade "RECEPCION CONFORME” a la
" & 1 Seccion Gestion de Pago de Facturas del DEAL, en un
plazo maximo de un (1) dia a partir de la recepcion del |
Informe de Cumplimiento.

Recepciona el Informe y la OC e incorpora los
'documentos a la carpeta de compras ya remitida,  Encargado
. 9 previamente por la Seccion Adquisiciones del DEAL, | Gestién de Pago

conforme lo indicado en el procedimiento para Tramite y | acturas DEAL
Custudm de la Dncumentacmn de Compras. -

N{)TA El admlmstradur de contrato o requirente, ]ucgo de elaborar el informe
de cumplimiento respectivo, deberd hacer seguimiento para que ¢! proveedor del
producto o servicio facture a la brevedad.

B. Recmplicese e} procedimiento par ¢l trimite 2 pago de facturas
conlenido en la resolucion exenta de VISTOS N° 10 como a continuacién

se indica:
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE A PAGO DE FACTURAS

a. Obietivo

Entregar la factura al DEF junio con Ja documentacion de respaldo
firmada y en condiciones de poder efeciuar el debido pago.




b. Representacién grélica




¢.  Descripcion del procedimiento

- — e ——

Actividad | Rupon sable

Recibe la carpeta de cnmpras de parte de la Secs. |
Adqumcmncs DEAL y la revisa conforme a la “Lista
. de Chequeo para Entrega y Recepeion de Documentos |
. de la Carpeta de Compras” (Anexos N° 6 a 27) y
__estampa su firma en esta ultima,
" Fscanea los documentos para archivoe en carpeta
c digital compartida. ]
| Ingresa a la plataforma SGDTE diariamente } en
, forma periodica, e imprime lodas las [acturas
| ingresadas junte con la traza cotrespendiente, em
espers que transcurram 72 horas maximo pata
| verificar si la plataforma acepta o reclama la factura.

| *En caso de que la factura se muestre como “finalizada |
sin error " antes de las 72 horas, se debera tramitar la
| factura sin esperar a que se cumpla ese plazo, ante lo
" cual, se procederd a realizar ¢l andlisis correspondiente
| en cuanta a la forma de la factura,
' En caso de que Ja lactura sea reclamada por a| |
| plataforma SGDTE o por el Encargado Control ¥
“Qestion de Facturas, por observacicnes o errorgs en .

i clla, © por observaciones informadas por el Encargado |
" administrador del contrato o por no estar en la carpela l Control y |
 de compras ¢l informe de cumplimiento elaborado por | Gestion df

¢l requirente, el Encargade Controt y Gestion de | Iacturas DEAL |

' Facturas remite correo elecirdnico al proveesdor, con |

" copia al requirente, en un plaze miximao de un dia |
corrido a pattir de la fecha de reclamacion de la
factura en la plataforma SGDTE, informandoe acerca | |

' de las observaciones encontradas y solicitande la
anulacion de ia factura mediante Nota de Crédito ¥ la |

| emision de una nueva, si correspondiese. |

Hard fo mismo con las facturas que ingresen a la
! plataforma SGDTE en estado “NC RECIBIDO POR | |
ACEPTA™.
Al recibir la pueva factura en la plataforma, se reinicia | |
. £l proceso a partir del paso 3 anterior
51 transcurridas las 72 horas la factura es chtadg_L
¢l SGDTE. estampari su firma en ls raza dando el
wslu bucno. Ademas, adjunta el Informe de!
 Cumplimicnto, Orden de Cempra en  estado |
| “recepeion conforme” y toda documentacion necesaria |
. '| para su tramitacion.

* Entrega por libro la facl.ura y &4 d{mummtauun al
| Encargadu de Cﬂntml y Analns;s ide F actums En LﬁSO




[ de correspﬂnder; entregard “también una Eﬂpia de la |
faclura al Encargado de Inventario DEAL. |

—_—

| 'HDTA Las actividades N" 3 aN®b6 tend FAN COIO ‘ |
' plazo maéximo cuatro (4) dias hihiles.

h:l'ectun el alta de los bienes descritos en la factura dr:

acuerdo con el “Procedimicnto para Alla de un Bien” | |

| 7 | descrito en el “*Manual de Procedimientos para la -

_ Administracién de Bienes Muebles Inventariables de |
“la DGMN™, -

| | Estampa timbre de inventario (cédigos} y firma en el ‘ |

reverso dr: la copia de la fa::lura | Encargado |
P -— Inventario DAL
9 Entregn la copia de la faclura al Ln:argndu Control y | |
| Gestion de Facturas DEAL.

| | NOTA: Las actividades N° 7 a N° 9 tendrin un1| |
plszo maximo de dos (2) dias habiles. Fstns'
) actividades se realizan ¢n paralele al resto del

rocedimiento. N |

" Revisa y chequea la faclura y la documentacién
“contenida en |2 carpeta de compras conforme a la |
| |0 “Lista de¢ Chequeo para Entrega y Recepcion de
I | Documentos de la Carpeta de Compras™ (Anexos N© 6 [Encargado Control

a 27) y estampa su firma en la lista de chequeo, ¥ Anilisis de
_| mencionada. _ _ Facluras DEAL

' l Entrega la facura al lefe de la Seccion |
! ' Administracién Presupuestaria y Gestion de Pagoe

R T T Tk

" Revisa y firma en ¢l reverso, dande confonmidad aJa | Administracion
| 12 | factura para su trdmite de pago y luego la devuelve al | Presupuestaria ¥

Encargado de Control y Analisis de Facturas. | Gestién de Pago
L. - . ; DEAL _
| | Entrega por libro la factura y copia de la [En;l:fﬂdﬂ
13 | documentacion de respaldo de la carpela de comptas Andlisi Y
ndlisis de
‘ cn la Sccretariz del DEAL. .
Lo . . . Facturs DEAL_i
i ' ) f :
' ' NOTA: Las actividades N° 10 a N° 13 tendriin un | |
| | plazo méximo de un (1) dia habil, j
e — — — ——. e |
| | Tramita la factura con copia de los antecedentcs del Sccretaria
14 respaldo para la firma por parte de! Jefec DEAL, SDG DEAL |

Ly I

) Recibe la factura, 'a revisa y fi rma en ¢l reverso, o | o o
| 15 | un liempo estimado de un dla hibil, devolviéndolaa | Jete DEAL

. la sceretaria del DEAL | |

—




—_ 1' J—

Recnbc la faciura, la revisa ¥ f irma ¢n cl reverso, en |

—

16 | un tiempo estimade de un dis hébil, remitiéndola a Subdizector
. . ' {ieneral
; la oficina del Director General. | |
Recibe la faclura, la revisa v firma en ¢l reverso, en : !
un tiem po estimado de un die habil, develvidndola a [irecwor
17 |
lravés de la secretaria de la Direccion a la Secretaria General

| del DEAL.

NOTA: Las actividades N° 14 2 N° 17 tendran un
plazo maximo de tres {3) dias habiles,

iReciEe ¥ e:itrega pur_ﬁbfn la factura al l"a:ar_gad;.l Secretaria

Conirol y Gestion de Factoras, Plazo un (1) dia hidbil. | ~ DEAL
Escanea y adjunma la carpcta original {cuando ]E.n;::f;d?
i ' corresponda) a la factura v posteriormente entrega los oty
19 i1 Gestion de
,documentos al Encargado Control y Andlisis de . )
i Facturas. Plazo un (1) dia habil ' acturas
! i — - DEAL
Verifica en la faciura o copia de la misma el ingresa !
de los bienes a tnventario, cuando corresponda.
. | ! .
' . e s Encargado
a1 Completa la Lista dc Chequeo pare Tramitacién de Control y
i_ | Facturas al DEF. _ Analisis de
Entrcgn la cupm de la factura donde s¢ regisiré el | Facturas

ingreso de inveniario, cuando corresponda, al Jefe DEAL
| Seccion Administracion Presupuestaria y Geslion de |
X “Pago y al Jefe DEAL pams firma en el reverso, ]
| IEstnmpa su firma en la “Lista de Chequco para .
i * Tramitacion de Facluras al DEF" y en la copia de la | ;
. 23 | faciura donde se registré el ingreso de inventario +  Jefe DEAL |
| ‘{cuando corresponda) y devuelve al Encargado de . '
____antr_alyﬁna]lsns de Facturas. '
|[ Entrega por libro la carpela de compras ]unm con la Fncargado Conirol
24 facura al Jincargado de Control Presupuestario 'y Andlisisde |
DEAL. L i Facturas _l
i I‘-’erif'ca la_actividad correspondiente al item de,
25 ‘compra y rebaja ¢l momo de la factura del ‘

‘12

i
4

. presuptesto que administra el DEAL. | Encar Ea‘?“
[Remite mediante libro de entrcga la carpeta de | 0 Control
compras junto con la faclura ¥ la Lista de Chequeo ’ESSF::‘:?W'D

para Tramitacion de Facturas al DEF firmadus por el
Jefe DIEAL al Departamento de l'inanms

~ [NOTA: Las actividades N° 19 & N° 26 tendrin un
plazo maximo de un (1) dia habil.
; “Nota: En el caso de las fucturas o boletas de consumos
| - bisicos, de cobro de pase automdtico de aulopistas
' (TAG) 0 comprobantes de egresos, por el hecho de no |
existir orden de compra previa, el procedimiento para |







—_— — —— —_—

su (rmite & pago consisle en estampar un timbre de |
| control de recepcion {Anexo N® 33) al reverso de la
factura o boleta, el que debera ser firmado por -:I|
| requirente y el Jefe del DEAL e Jefe del DEREC o Jefe |
del DGDP, segan comresponda, |
" Posterior a estp, se entrega la faclura en la seccidn | |
| Administracion Presupucstaria y Gestion de Pago del _
DEAL. Plazo 02 dias habiles. ‘ |
L __ 1 5e continua con el punto 12 en adelante. . '

NOTA: 3] Jefe de la Seccion Administracion Presupucslana y Geatlun de Pago
del DEAL deberd mantener un seguimienlo permanente &l proceso de
tramitacion de las facturas ingresadas al DEAL para su posterior envio ¥ tramite
de paga en el DEF.

C. Reemplicese cf Ancxo N° 28 contenido en la resolucion cxenta de
VISTOS WN° 1D, por la siguiente:

ANEXO N° 28
INFORME DE CUMPLIMIENTO

Fl Jefe del Departamento Requirente que suscribe certifica que el (loy)
servicio (3) vio producio (s} detallade (s) en:

- Razdn Social

= Qrden de Compra

- Fecha de la Orden de Compra

- Monto de la Orden de Compra

- N° de Cuota o Hito de Papgo : (87 corresponde}
- Monita Cuota o Hito de Pago : (8i corresponde)

Fucron recibidos en conformided total / conformidad parcial (segis
cerresponda) a lo solicitado en Orden de Compra seflalada precedentemenie y se |
encucntrun en cstado “Finalizado” / “No Finalizado™ (segiin cerresponda), no
quedando / guedandg (segiin corresponda} actividades o hitos por cumplir,

En Santisago, a del mes de de

Para constuncia firman:

Jdefe del Departamento Requirente Firma del Administrador del Contralo







2. Reemplacese ¢l Anexo N® 32 contenido en la resolucion exenta de

VISTOS N° 10, por lo siguiente:
ANEXO N° 32
Santiagn,

DEPARTAMENTO DE APOYO LOGISTICO

“LISTA DE CHEQUEQ PARA TRAMITACION DE FACTURAS AL DEF”

N T RACTURA: S ] |
N ' NO
Fecha: Cepresa S| RO pLica
| Monto
""].a factura cxia extendida con las siguicntes antecedenics: T ) '
= Sehorfes) ;o Diregeidn Cleneral de Movilizacion Macicnal I
= Pircccion ;. Vergam N® 262 X
= G i Gobieenoy Central! Adm. Publica’ Defensa Macional Sery. :
Piiblico i
s RUT o el 110000-0 \
« Comuna : Sanlmgo | :
" 77 La faclura st crcuentra sulori 2ada por pll_l,;li'ﬁnna SGOTE (72 hrs) ! :
3 [E giﬁ:'d':l pruveedm'";:}incidc con iu’éﬂqﬁ.ﬁ h o ‘
4 Ei nimers de la O/C del portal mencionrda en |z Fagturs, coingide con el N° - [ B
de O:C del portal adjunts, -
75 | Escl cjomplar ORIGINAL CLIENTE. T i
6 | 1.4 razon social coincide con Iz Solicitud de adguisicion, O/C yvio OPC. : k B
"7 TEERUT eomeide con ol de la Solicitud de adquisicitn, O/C }'-"1.; opc. ) B
8 . 1.4 fecha de emision ¢s .iéunl o pus't:rmr 2 I fecha de orden a O/C }-.-'::-.l:!.]:‘i;'._ B
[ g | Sun correctos los cilcuios aritméticos que dan como tesuliado el toul de Ta o
: ! facturs y coinciden con €} monta que refleja la O4C y/'o OPC. !
' 1p | 31 e e moneds dolar, ¢ tipo de cambio £z el de [ fecha de emision de [n I -
factura ¥ su conversion ¥ fecha de conversion son cormgies.
10 7 [aforma de pago es grédilo conlfonmc a la OC i org. T T T
12 Jtes productos facturados son los mismos que = ;:;[mtlmn_por la Od T
[3 | BRI 111:M 5 el mismo £n ls solicitud de adquisicién, la resalucion y factura.
14 I os articulos inverariables fienen su ndmero de inventariv asignado F!ﬂr ] )
snicma. ‘ \
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Modifiquese ¢l Anexo N° 4 *“Designacion, Conlormacidn ¥
Funcionamiento de la Comision Fvaluadora para procesos de compras de
la DGMN", contenido en la resolucidn cxenta de VISTOS N°® 10, por lo
siguients;

Donde dice:

Sepeun los montes de las adquisiciones, la comisién evaluadora podra
estar conformada como se detalla a continuacion:

Licitacion >1000 UTM: Subdircctor o quién lo reemplace, Jefe
Deplo. Requirenie ¢ quién lo reemplace ¥ personal técnico del
departamento requirente.

Licitacion <1000 UTM: Jefe Deplo. Reguirente o quién o reemplace
v personal técnico del departamento requirente.

Se designara, en calidad de asesores de la comision evaluadora
sefialada precedentemente, a un secretario écnico (Jele de Seccion de
Adquisiciones del Depanamento de Apove Logistico o quien lo
reemplace) v un asesor juridico de compras poblicas, guienes no
pueden formar parte de ta cvaluacion misma ¥ tendran derecho solo
4 vor.

[ebe decir:

La comisién evaluadora estara conformada como se delalla a
continuacion:

Jefe Depto. Requirente o quien lo recmplace y personal téenico del
departamento reguirente.

Un secretario écnico (Jefe de Seccidn de Adguisiciones del
Departamento de Apove Logistico o quien lo reemplace).

Podra designarse también:

Un asesor juridico de compras publicas, u olros asesores que se
estimen pertinenies, quienes no pueden formar parte de la evaluacién
misma y tendran derecho solo a vor.







F. Apgréguese el Anexo N° 33 a la resolucién exenta de VISTOS N° 14,
¢omo a conlinuacion se indica:

ANEXO N® 33
y CONTROL. OF RECEPCILE
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2. Péngase cn prictica las medificaciones al “Manual de Procedimientos del
Proceso de Compras y Contrataciones Piblicas de la DGMN™, 4* Version,
detalladas precedentemente, a partir de la fecha de aprobacién de la presente
resolucion y publiquese en ja intranet institucional,

3. El Departamento de Apoya Logistico, como encargado de implementar y
petfeccionar los procedimientos, adoptard las medidas operativas ¥
administrativas para su integral cumplimiento.

4.  El Departamente de Apoyo Logistico remitird las observaciones y/o
modificaciones derivadas de la apliceeion del presente manual al
Departamento de Planificacion, en la medida que sea neccsario.

Andtese, publiguese, cdmuniqugse v archivese,
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