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VISTOS:

1. La Ley N° 19,885 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suminietro y Prestacion de Servicios, ¥
ol Reglamenio de dicha Ley y sUS madificaciones posieriores.

2. Decralo Alcaldicio N*3354/811 del 28 de diclembre de 2018, que aprueba la Actuakizacion del Manual
Interno de Compras de la Municipalidad de Vifla Alegre y sus Servicios Traspasados.

3. Decreto Alcaldicio N*2649 del 26 de diciembre de 2023, que aprueba Presupuesto Municipal.

4 Decreto Alcaldicio N°2572 del 08 de diciambre de 2024, a través del cual sé sfectia nombrambento del
Sr Alcaide de la comuna de Villa Alegre don ARTURD PALMA VILCHES.

5, Las facultades que me confiere la Ley N°18.685, Organica canstitucional de Municipalidades ¥ sus
modificaciones postenoras.

CONSIDERANDOD:

1. Que, en la actualidad, la llustre Municipalidad de Villa Alegre cuenta con Un reglamento que regula las
compras municipales y aquellas correspondientes a sus Servicios traspasados aprobado el 28 de diciembre
de 2018

s Que. con fecha 28 de noviembre de 2023, fue promulgada la ley N721 634, que Modemniza la ley
N°10,886 y otras leyes, para mejorar |a calidad del gasto plblico, aumentar los estandares de probidad y
transparencia e introducir principics de economia circular en las compras del Estado, la cual fue publicada
en &l Diaria Oficial con fecha 11 de diciembre de 2023,

3. Que, las modificaciones introducidas par a ley M*21.634, en la ya citada ley M®18. 686, tienen como
objetive: i) Mejorar |3 probidad y la fransparencia en los procedimientos de Compras Publicas; i) Mejorar
ta eficiencia & incorporar innovacibn en 1as compras publicas; iii) Establecer al analisis de necesidad como
el primer pasc de un procedimiento de adquisicion de bienes y Ser-vicios, ) La implementacion de
principios de economia circular en las compras plblicas; v) Parfeccionar el funclenamiento del Tribunal de
Contratacién Pablica; vi) Perfeccionar las funciones de |a Direccién de Compras y Contratacion Pablica én
&l Sistema de Compras Pablicas y, vil) Promover la participaciin de las empresas de menor tamafio en o8
procedimientos de contratacion publica.

4. Que, se aprobd el 12 de diciembre de 20724 &l decreto 661 aprueba reglamento de la ley N*19,886, de
hases sobre contratos administrativos de suminisiro y prestacion de servicios, y deja sin afecto el decreto
supremo N*250, de 2004, del ministerio de hacienda.

5 Quae. ta Municipalidad de Villa Alegre debe contar con procedimientos definidos que regulen |as compras
al interior del servicio dictando para ello 1as directrices para efectuar los procesos pof lo que S8 debe
actualizar el reglamento existents.

&. Que, por los Vistos y Considerandes axpuestos, resalvid dictar & siguiente:

REGLAMENTO:

1. DEROGUESE el Decreta Alcaldicio 3364/811 de fecha 28 de diciembre de 2018 y su posterior
madificacian contenida en Decreto Alcaldicio N™2 147 de 30 de octubre de 2018 y que establece reglamento
de compras de la Municipalidad de Villa Alegre y sus servicios traspasados.

2 APRUEBESE el Reglamento de Compras Publicas de ka llustre Municipalidad de Villa Alegre cuyo texio
s &l que se indica a continuacion:

REGLAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS

TITULO I: NORMATIVA QUE REGULA EL PROCESO DE COMPRA

ARTICULO 1: MARCO REGULATORIO.

El presente manual tene por cbjeto regular y establecer |as condiciones y los procedimientos
administratives necesarios que se aplicaran en las contrataciones y adquisiciones referentes a bienes,
ohras. servicios, proyecios y estudios que deba realizar la llustre Municipalidad de Vilka Alegre.

Los procesos de adguisicionas de bienes sontratacién de sefvicios se regiran por la normativa que a
ntinuacion s& indica:
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¥ Ley N*18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades.

« Ley 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de |a Administracion del Estado, cuyo
texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el decreto con Fuerza de Ley 1/19.653.

¥ Ley N®19.888 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacién de Senvicios,
an adetants “Ley de Compras” y sus modificaciones

¢ Decrato N°661 del 12 de diciembre de 2024 del Ministerio d& Hacienda, que aprueba el reglamento
de la Ley N°19.886 y deja sin efecto el decreto suprema N"250 de 2024 en adelante "El Regla-
mento”

¥  Ley N°19.880, que estableca Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Acios de
los Organos de la Administracion del Estado,

¥ Ley de Presupuesto del Sector Piblico que se dicta cada afio, por &l Ministerio de Hacienda y la
Direccién de Presupuesto en conjunto.

¥ Ley N"20.880, sobre probidad en la funcidn plblica y prevencion de los conflictos de intareses.

¥ Ley N°19.799 del 25 de marzo de 2002, sobre documentos electronices, firma electrénica y seni-
cios de certificacién de dicha firma

¥ Ley N*20.418, que fija normas especiales para las empresas de menor tamafic.

¥ Ley N°20.285, sobre acceso a la Informacion Publica.

v Lay N"20.730 que regula el lobby y las gestiones que represenien intereses particulares ante las
aitoridades y funcionanos.

¥ Ley N*21.131 que establece pago a treinta dias.

¥ Ley N*21.634, que modemiza la ley N19.886 y ciras leyes, para mejorar la calidad del gasto pu-
blico, aumentar los estandares de probidad y transparencia e introducir principics de economia
circular en kas compras del estado.

¥ Puoliticas y condiciones de uso del sistama Mercada Publico, instruccién que la Direcciin de Com-
pras Plblicas emite para uniformar |a operatoria en el Portal Mercado Publico.

v Dictamenes y resoluciones de la Contraloria General de la Republica.

¢ Directivas de |a Direccién de Compras Puablicas.

ARTICULO 2: DEFINICIONES.
Para la aplicacién del presente Manual, se definen los giguientes conceplos:

1. Adjudicacion: Acto administrativo fundada, por medio del cual la autoridad competente selecciona
a uno o mas oferentes para la suscripcién de un contrato de suministro o prestacion de senvicios.

2. Adjudicatario: Oferente cuya oferta o cotizacisn ha sido seleccionada en un Proceso de Compras,
para la suscripcidn del contrato definitivo.

3. Bases Documentas aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunic de requisi-
tos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad licitante, que describen los bienas
y servicios a contratar y regutan el Froceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen l=s Bases
Administrativas y Bases Técnicas.

4. Bases Administrativas: Documentos aprobados por 1a autoridad competente que contienen, de
manera ganeral yio particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, crite-
fios de evaluacién, mecanismos de Adjudicacién, modalidades de evaluacion, clusulas del con-
trato definitivo, y demds aspectos administrativos del Proceso de Compras.

5 Bases Técnicas: Documentos aprobados por 2 autoridad compatante que contienen de manera
general yio paricular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del
bign & s&rvicio a contratar,

& Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso general y consumo
frecusnie.

7. Catilogo de Convenios Marco: Listado de bienes y/o servicios ofrecidos y sus comespondientes
precios, condiciones de contratacion, y la individualizacién de kos proveedores adjudicados a traves
del Convenio Marco, gue se encuentra publicado permanente en el Sisterna de Informacian.
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Certificado de Disponibilidad Presupuestaria: Documento de naturaleza presupuesiaria que da
cuenta de la existencia de presupuesto para una coniratacion determinada. Dicho certificado es
firmado por el jefe de Administracion y Fmanzas o funcionario suplenta.

Compra Coordinada: Modalidad de compra a traves de la cual dos o mas entidades regidas por
la Ley de Compras por sl o representadas por la Direccion de Compras, pueden agregar demanda
mediante un procedimients competitivo, a fin de lograr ahormos y reducir costos de transaccion.

Contratista: Proveedor que suministra bienes o presta servicios a las antidades, an virtud de la
Ley de Compras y del Reglamento.

Contrato de Suministro: Aguel que tiens por objeto la compra o &l arrendamiento, incluso con
opcidn de compra, de producics ¢ bienes muebles. Un contralo serd considerado igualmente de
suministro si el valor del servicio que pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del valor
total o estimado del contrato.

Contrato de Servicios: Aquel mediante el cual las Entidades encomiendan 8 una perscna natural
o juridica la ejecucitn de tareas, actividades o [a elaboracion de productos intangibles. Uin contrato
serd considerado igualmente de servicios cuando el valar total de los bienas que pudiese contener
sea inferior al cincuenta por ciento del valor tofal o estimado del contrato.

Cotizacién: Informacién respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o servicio e iden-
tificacion del Proveedor.

Directivas e Instrucciones: La Direccitn de Compras podra dictar directivas en &l jercicio de sus
atribuciones las que tendran como objetivo servir de referencia y gula para las Entidades en |a
planificacién y gestion de sus procescs de compras y contrataciones, respatando el marca norma-
tivo aplicable.

Documentes administrativos: Para efectos de este manual se entiende por documentos admi-
nistrativos las certificaciones, antecedentes y en general aquellcs gue dan cuenta de la existencia
legal y situacion econamiéca y financiera de los oferantes y aquellos que les habilitan para desarmo-
llar actividades econdmicas reguladas.

Empresa de menor tamaio: Segln lo establecida en &l articulo sequndao de la Ley N*20.416, se
entiende por empresa de menor tamana |as siguientes:

MICROEMPRESAS: aquellas empresas cuyos ingresos anuales por ventas y servicios y ofras ac-
tividades del giro no hayan superado las 2.400 unidades de fomento en el alitimo afo calendario
PEQUENAS EMPRESAS: aguelias cuyos ingresos anuales por ventas, servicios y ofras activida-
des del giro sean superiores a 2.400 unidades de fomento y no exceden de 25000 unidades de
famento en el ditima afto calendano,

MEDIANAS EMPRESAS: aguellas cuyos ingresos anuales por ventas, servicios y otras activida-
des del giro sean superiores a 25,000 unidades de fomento y no exceden las 100.000 unidades de
fomento en el ditima afio calendanio.

Evaluador o comisién evaluadora: Persona o integrante de la comision que evalla y propone
el adjudicatario o contratista seleccionado, segin cormesponda.

Factura: Documento tributario que respalkda el pago, respecto de 1a solicitud final de productos o
servicios, y que estd asociado a una orden de compra o contrata,

Fragmentacién: La fragmentacion cuyo efecte implique eludir y evadir la obligacién de realizar
una licitacidn pablica, disminuir el plazo entre el lamado y clarme oe recepcidn de ofertas, o vanar
de cualquier ofra forma el procedimiento de contratacion, es conirana a las normas y principios
plasmados en la Ley de Compras y el reglamento.

Firmante: La jefatura que firma &l acto administrativo, o su equivalente, que auloriza la compra, o
por quien tenga delegada esa funcién en la Entidad.

Formulario: Formatos o documentos elaborados por la Direccion, los cuales deberdn ser com-
pletades por las Entidades inleresadas en afectuar un Proceso de Compras, a fravés dei Sistema
de Informacién y Gestién de Compras y Contrataciones del Estado y de otros medias para la con-
fratacidn electrinica.
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Formularios de Bases tipo: Documentos aprobados por la Direccion de Compras que contiénen,
de manera general, clausulas administrativas estandarizadas, tales como |as etapas, plazos, me-
canismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicacian y de-
mas aspectos adminisiratives del proceso de compra, que se ponen a disposicion de las demas
Entidades licitantes.

Manual de Procedimientos de Adquisiciones y de Gestién de Contratos: Las Entidades debe-
ran efectuar el respectivo manual ajustandose a ka normativa vigente, publicandolo en el sistema
de Informacién, el que formara parte de los anlecedentes que regulan los procascs de compra y
de gestion de contratos del organisma que lo alabora,

Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presantando una oferta o cotiza-
cidn. estando habilitado para aguelio,

Orden de Compra: Documento electrénico emitido por la entidad compradora al proveedor a tra-
vés del sistema de informacion, por el cual solicitan la entrega del producto yio servicio que desea
adaquirir. En ella se detalla el precio, la cantidad y oiras condiciones para |a entrega.

Plan Anual de Compras y Contrataciones: Formulario electronico, sigternatizado y estandari-
zado que las entidades publican en el Sistena de Informacién, relativa a los bienes y servicios que
tienen previsto adquirr durante cada mes cel afio.

_ Presupuesto estimado: Es la prevision financiera qua indica el gasto que, en virtud de la contra-

tacin, pueden asumir las entidades. incluido el Impuesto al Valor Agregado y demas tributos que
graven la adgquisicion del bien o BErVIcio.

Proceso de Compras: Conjunto de actividades relacionadas con |a adquisicién y contratacion de
bienes ylo sarvicios, asi como la ejecucién contractual, a través de los procedimientos de conira-
tacitn establecidos en la Ley de Compras y en el reglamento.

Proveedor; Persona natural o juridica, chilena o extranjera, gue por si 0 por uniones temporales
de proveedores, podran proporcionar bienes ylo servicios a las Entidades, Deberd estar inscrito
en akjuna de las categorias del registro de praveedores.

 Proveedor local: Aguella empresa de menor tamafio cuyo domicilio principal se encuentre en a

misma regidn donde se enfregan los bienes o se prestan los sarvicios. Para estos efecios, se en-
tendera por domicilio principal aquel registrado ante &l Servicio de Impuasios Internos.

Proveedor extranjero: Toda persona natural sin domicilio ni residencia en Chile o persona juri-
dica constituida en el extranjero sin domicilio ni residencia en Chile.

Registro de Proveedores: Registro electrinico oficial de proveedores, a cargo de [a Direccion,
de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras y el reglamanto.

Servicios Generales: Aquellcs que no requieren un desarrolio intelectual intensivo en su ejecu-
cion, de caracter estandar, rutinario o de comin conocimiento.

_ Servicios Habituales: Aguellos que se requieren en forma permanente y gue utilzan personal de

manera intensiva y directa para la prestacion de lo requerido por la Entidad licitante, tales como
servicios de aseo, seguridad, alimentacidn, sopore telafonico, mantancitn de jardines, extraccion
de residuos, entre otros.

Sistema de Informacién: Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del
Estado.

Tribunal de Contratacién Pablica: Comao drgano jurisdiccional competents tiene por misidn el

conocer de la accidn de impugnaciin contra actos u omisiones, llegales o arbitrarios, ocuridos en
los procedimientos administratives de contratacion Con Organtemos plblicos regidos por la Ley N°
10,886 de "Compras Publicas”.

TITULO II: DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 3: PERSOMAS Y UNIDADES INVOLUCRADAS EN EL PROCESO DE ADQUISICIONES.

riervendran en el proceso de compra los siguientes funcionarios y unidades del manicipso:




ALCALDE: Autoridad maxima de la Municipalidad, encargado de autorizar todos los procesos de
adquisicion de bienes y servicios que se realicen,

AREA DE ADQUISICIONES: Unidad encargada de coordinar y gestionar los requerimientos dé compra
que generan los direciores o los usuarnios requirentes, ajustandose a la normativa legal vigente.

BODEGA: Unidad dependiante de la Direccidn de Servicios Generales, que le corresponde ejecutar todos
los procesos relacionades con [a custodia de los bienes adquiridos por las unidades de compra miunicipal.

CONTROL INTERNO: Es la responsabie de velar por la legalidad de |as compras y realizar |a auditoria
interna de la operatividad de los procedimientos asociados a koS procesos de compras, por o que es su
deber orentar a los funcionarios municipales respecto a las disposiciones legales y reglamentarias que
rigen los actos de compras y contrataciones poblicas de |la administraciin municipal.

COMISION EVALUADORA: Tienen la responsabilidad de evaluar las propuestas de los oferentes,
asegurando que se ajusten a los requisitos establecidos an las bases de la licitacién v que sé cumpla con
los principios de transparencia, objetividad y eficiencia en el proceso.

UNIDAD ¥ USUARIO REQUIRENTE: Son los funcionarios de una determinada Unidad, que generan la
solicitud de orden de campra a través de la hifps.//apo villalegre.cll, glaborando de esta manera ademas
las especificaciones técnicas o términos de referencia, segln corresponda.

UNIDAD JURIDICA: Funcionarios responsable de prestar asesoria en materia legal al Alcalde, asi como
también prestar apoyo en materias legales en la elaboracian de decratos, Rescluciones y Contratos aso-
clados a los Procesos de Compras.

USUARIO COMPRADOR: Funcionarios de Adguisiciones ylo servicios traspasados encargados de realizar
compras y adquisiciones de bienes, servicios u obras a través de los procedimiantos establecidas, como
licitaciones, compras directas, contratos, entre otros a través del sistema de Informacian,

JEFE DE DEPARTAMENTO DE FINANZAS: Funcicnario responsable de efectuar un documento que per-
mita comprobar la disponibilidad presupuestaria del municipio 0 SUS SBMVICios traspasados para proceder @
sramitar las drdenes de compra, contratos, y en definitiva todos los procesos de adquisiciones.

OFICINA DE PARTES: Unidad dependiente Secretaria Municipal, responsable de |a recepcion de la docu-
mentacién del servicio, de la numeracidn y foliacion de los aclos y documentos administrativos de |3 Muni=
cipalidad de Villa Alegre, asegurando la oporuna distribucién a sus destinatarios finales, entre eflos los que
dicen relacitn con l0s procesos de compra,

REPRESENTANTE DE LAS ENTIDADES: Para efectes de la ufilizacion del Sistema de Informacion, cada
Entidad dabera informar el nombre de un representante. El representante de cada Enftidad serd exclusiva-
mente responsable del uso de la clave maestra ko que e permitird participar en los procesos de compra,
gestionar contralos y a su vez permitir gue olros funcionarios de la entidad puedan actuar en dichos proce-
508 a través de la enfraga de claves secundarnias.

TESORERIA MUNICIPAL: Unidad dependiente del departamento de Administracion y Finanzas, encar-
gada de la custodia, mantencidn o vigencia de las boletas de garantia.

TRANSPARENCIA MUNICIPAL: Unidad dependiente Secretaria Municipal, encargada de dar cumpli-
miento a las obligaciones dispuestas a la Ley 20.285 y de registrar los funcionarios integrantes de las
comisiones como sujetos pasivos en la plataforma de la Ley del Lobby.

ARTICULO 4: COMPETENCIAS DE LAS PERSONAS INVOLUCRADAS EN LOS PROCESOS DE
COMPRAS.

Los usuarios de la Municipalidad de Villa Alegre y sus servicios traspasados deberan contar con |as
competencias técnicas suficientes para operar en &l Sistema de Infermacion, de acuerdo con lo establecido
en las Politicas y Condiciones de Uso del Sistemna.




'I-l-l;,,‘

.

NI

‘1"I.Iul..-i B

Los funcionarios compradores deberan acreditar sus competencias iecnicas ante la Direccidn de Compras
tal como |o exige la normativa vigente. Es un proceso. 100% online y gratuito, se traduce en un programa
de formacian obligatorio que incluye cursos segmentados por niveles, charlas virtuales, conversatorios y 1a
prueba final de certificacién en donde se miden las competencias para operar www, mercadogublicn ol

Tales competencias técnicas estaran referidas a los distintos perfiles de dichos usuarios y comprenderan
materias relacionadas con gestion de abastecimiento, uso del portal, apbcacion de |a normativa y conceplos
de ética y probidad.

A todo aquel usuario que no apruebe el proceso de acreditacion de competencias, la Direccion de Compras
podrd bloguearle su clave de acceso al sistema de informacion hasta gue oblenga la certificacidn
respectiva.

ARTICULO 5; REGISTRO DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN UN PROCESO DE COMPRA Y
EJECUCION CONTRACTUAL.

Las Municipalidad de Villa Alegre registrard en el formulario habilitado en el Sistema de Informacion una
némina de quienas participen en cada procedimiento de contratacion y de ejecucion contractual, cualquiera
sea |a calidad juridica, nomina que no serd de acceso piblico. La namina contendra las siguientes personas
dabidamente individualizadas:

Requirenta de Compra.

Participantes de la Unidad de compra o unidad equivalents,
Evaluador o comision evaluadora.

Visador juridico.

Administradar de Contrato.

Firmantes.

LN s G B =t

Dichos participantes deberan realizar una declaracion de patrimonio & intéreses, en la forma que se dispone
en la Lay N®20.880, sobre probidad en la funcion publica ¥ prevencian de los conflictos de intereses, en el
mas breve plazo y hasta freinta dias habiles siguientes desde asumida la funcibn. Ademas, deberan
actualizar la declaracion de patrimonio e intereses, en el mes septiembre y marzo de cada afio. si
cormespondiase.

ARTICULD 6: ABSTENCION.

Las autcridades v los funcionarios de fa municipalidad o servicios Iraspasados, independientamente de su
calidad juridica, deberdn abstenerse de intervenir an procedimientos de contratacidn piblica o ejecucion
contraciual en los que puadan laner intards,

ARTICULD 7: INHABILIDAD DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN UN PROCEDIMIENTO DE COMPRA
DETERMINADO POR LA ENTIDAD.

Segun lo establecido por el articulo 35 quater de la ley de compras pliblicas, dande se regula &l tema de
lae conflicios de intarés en las contrataciones publicas. Este articulo establece que ningin organismo del
Estado podra suscribir contratos administrativos con |as siguientes entidades o personas:

« Personal del mismo organismo, cualgubera que sea su calidad juridica, o con las persanas naturales
contratadas a honorarios por @se organismo.
Ni con sus conyuges o convivientes civiles.
Ni con las demas personas unidas por kos vinculos de parentesco en sagundo grado da congan-
guinidad o afinidad.

« Nicon socledades de personas o empresas individuales de respensabifidad mitada de las que
formen parte o saan beneficiarios finales.

« Nicon sociedades en comanditas por acciones, sociedades por acciones o andnimas cerradas en
que sean accionistas directamente, o coma benaficiarios finales.

« HNi con sociedades andnimas abiertas en que aquélics o éstas sean duefios de acciones que re-
presenten el 10% o mds del capital, directamente o como beneficiarios finales, ni con los gerentes,
administradores, representantes o directores de cualquiera de las sociedades antedichas.
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TITULO Ili: SISTEMA DE INFORMACION.
ARTICULO 8: SISTEMA.

El sistema de Informacin y Gestién de Compras y Conirataciones del Estado y de otros medios para [a
compra y contratacion electrénica de las Entidades, administrado y licitado por ka Direccion de Compras y
compuesto por software, hardware e infraestructura electronica, de comunicaciones y soporte que permite
efactuar los Procescs de Compra y de ejecucidn conlfractual, emilir y acepiar drdenes de compra, ¥
desarrollar o publicar los actos relativos a la contratacion.

En &l sistema de informacian y gestiin se deberdn clasificar y codificar los benas y servicios fransados a
través de #l, es de acceso plblico y gratuito.

El funcicnario que publique infermacién manifiestaments eménea, u omita publicar en el sistema aguella
informacion que, en virud de |a ley, el reglamento o las instrucciones generales da la Direccign de Compras
y Contratacién Poblica deba publicarse. incurrira en una infraccidn administrativa.

ARTICULO 9: OBLIGACION DE REGIRSE POR EL SISTEMA.

La Municipalidad de Villa Alegre y los servicios traspasados daberdn realizar todos sus procesos de
compras y la administracion de contratos utilizando exclusivamente el Sistema de Informacion de la
Direccidn de Compras Pdblicas.

Mo pudiendo adjudicar ofertas que no hayan sido recibidas a través del Sistema de Informacidn, salvo lo
dispuesto en el articulo 115 del reglamenio procesos de compra fuera del sistema de informacién.
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ARTICULO 10: PROCESOS DE COMPRA FUERA DEL SISTEMA DE INFORMACION.

La municipalidad podra excapcianalments efectuar los procesos de compra o ejecucion contractual fuera
del Sistema de Informacion y Gestibn de Compras y Contrataciones del Estado en las siguientes
cifcunstancias:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedoras no cugntan con
los medios tecnoldgicos para utilizar los sisternas electronicos o digitales establecidos, lo cual de-
bera ser justificado por la Entidad licitante en la misma resolucion que aprueba el llamado a licita-
cidn.

2  Cuando en razdn de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible efectuar, por un periodo mayor a
24 horas continuas, los procesos de compras a través del Sistema de Informacion y Gestidn de
Compras y Contrataciones del Estado.

3. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sislema, circunstancia que debera ser ratificada por la
Direccidn de Compras y Contratacién Publica mediante el comespondiente certificado, el cual de-
bera ser solicitado por las Entidades o los oferentes por las vias que informe dicho Servicio. En el
caso de los oferentes, el certificado deberd ser solicitado dentro de las 24 horas siguientes @l cierme
de la recepcitn de las ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendran un plazo de dos dias
habiles contado desde la fecha del envio del certificado de indisponibilidad, para Ia presantacion
da sus ofertas fuera del Sistema de Informacion, Todos los documentos aprobados o enviados
fuera del Sistema de Informacién deberan ser publicados en dicho sistema una vez solucionada la
indisponibilidad.

4 Tratandose de contrataciones relativas a matenas calificadas por disposicion legal como dé natu-
raleza secreta, reservada o confidencial.

& Tratandose de las contrataciones de bienes y sefvicios, efectuadas a proveedores exiranjeros an
que, por razones de idioma, de sisterna juridico, de sisiemna economico o culturales, u ofra de
similar naturaleza, sea indispansable efectuar el procedimiento de contratacion por fuera del Sis-
tema de Informacién.

6 En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas antecedentes que
no estén disponibles en formato digital o electrénico, podran enviarse a |a Entidad hicitante de ma-
nera fisica, de acuerdo con lo que establezcan en cada caso las Bases.

La fundamentacién de Ia realizacién de procedimiantos de contratacion o gjecucin contractual fuara del
Sistema de Informacion deberd constar en un decreto alcaldicio fundado, sea la misma que autoriza la
suscripcion del contrato u otra previa,

ARTICULO 11: NOTIFICACIONES.

Todas las notificaciones que hayan de efectuarse en el Sistema se entenderan realizadas, luego de 24
haras transcurridas desde que la municipalidad publique en el Sistema de Informaciaon el documento, acto
o resolucién objeto de la notificacién

ARTICULD 12: EXCLUSIONES DEL SISTEMA,

Dando cumplimiento a lo establecido en &l articulo 116 del reglamento de la ley de compras plblicas,
podran efectuarse fuera del Sistema de Informacion:

a) Las contrataciones de bienes ylo servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b} Los tratos directos o confrataciones excepcionales direclas con publicidad, inferiores a 100 UTM,
con cargo a los recursos destinades a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto
total de dichos recurses haya sido aprobado por resolucién fundada y se ajuste a las instrucciones
presupuestarias correspondiantes

c) Los pagos por concepto de gastos comunes O CONSUMGS bésicos de agua potable, elactricidad,
gas de caferla u otros similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos razo-
nables.

TITULO IV: PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA.
ARTICULO 13: PRINCIPIO DE LIBRE ACCESO A LAS LICITACIONES.
Propende a la mayor participacién de propuestas posibles, ya que mientras mas numerosas sean las

ofertas validas que concurran a una licitacién, mayor es el ambito de accion de la Administracién para elegir
la mas satisfactoria al interés pdblica.
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ARTICULO 14: IGUALDAD DE TRATO Y NO DISCRIMINACION.

La Municipalidad debe dar igual trato a todos los proveedores y jamés establecer diferancias arbitranias
entre éstos. Por lo mismo, no pueden cambiarse condiciones gque no sean conocidas por todos los oferentes.

ARTICULO 15: PUBLICIDAD ¥ TRANSPARENCIA DE LOS PROCEDIMIENTOS.

Los procedimientos de contratacion administrativa son publicos, siendo obligacion de |a Municipalidad
publicar en &l o los Sistemas de Informacion, la informacidn basica relativa a sus contrataciones.
Excepcionalmenta v a fin de proteger intereses de terceros podra establecerse reseqva o secrelo, mediante
Decreto Alcaldicio, respects de determinados antecedentes de que disponga a proposito con ocasion de
algiin procedimiento de contratacién administrativa.

Como se frata de recursos publicos, es necesario que los procescs de compras y contratacion den
garantias de transparencia a todos los actores implicados. Se trata de cuidar que la informacién se
encuentre disponible para quien lo requiera, de manera de evitar situaciones poco claras, discriminatorias
o qua atenten contra la competencia.

ARTICULO 16: PROBIDAD.

Las Entidades deberan resguardar ka probidad y transparencia en log procesos de contratacion, para o
cual deberdn dar estricto cumplimients al capitule Vil de la Ley de compras poblicas. Debiendo promover
acciones y conductas entre su personal basadas en valores que impulsen la integridad y el cumplimiento
normativo en los procesos de confratacién pdblica, fortaleciendo una cultura de probidad y transparencia.

ARTICULO 17: VALOR POR DINERO.

Consiste en la eficiencia, eficacia y economia en el uso de los recurscs piblicos y en la gestion de las
contrataciones, ¥ la major relacidn costo beneficio en las adquisiciones.

TITULO V: PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES.

ARTICULO 18: DEFINICION Y ELABORACION.

El Plan Anual de Compras (PAC) registra |a programacion de las adquisiciones de los organismos del
Estado, permite @ las entidades actuar con antelacion, evaluar mecanismos de compras eficientes y asl
optimizar el usa de l0s recursos fiscales.

En cumplimiento a lo establecido en el articule 12 la Ley de Compras Plblicas cada institucidn debera
elaborar y evaluar peribdicamente un plan anual de compras y contrataciones al que debera sujatarse para
realizar sus procesos de compra.

El Plan Anual de Compras sera elaborade por la Secrstaria Comunal de Planificacon, a&l como por el
Departamentcs de Salud y de Educacién, que actuaran como unidades ejecutoras de los procesos de
compra y contratacidn de bienes y servicios para el Municipic,

Para elaborar el Plan Anual de Compras, las unidades se basaran en el Presupuesto aprobado por el
Concejo Municipal en el mes de diciembre de cada afio.

El Departamento de Adguisiciones de la unidad de SECPLAN procedera a elaborar el decreto que aprueba
el Plan Anual de Compras, el cual incluird todos los proyectos elaborados en el porial por las unbdades
correspondientes, Este decreto serd visado por la Unidad de Control y debera ser firmado por el alcalde y
la sacretaria municipal

ARTICULO 19: CONTENIDO.

La municipalidad elaborara un plan anual de compras y contrataciones que contendra la siguiente
informacidn detallada:

1. Listado de Bienes ylo Servicios: Una relacidn detallada de los bienes y servicios que se contra-
tardan durante cada mes del afto.

2 Cantidad estimada: El nimero aproximado de unidades o velumen de cada bien ylo senvicio gue
s& contratara,

3. Presupuesto Estimado: El presupuesto estimado para la adquisicidn de cada bian yio senvicio,
basado en el analisis del mercado o de adquisiciones anteriores.
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4. Procedimiento de Contratacién: El tipo de procedimiento que, conforme a la Ley de Compras y
&l Reglamento, utilizard para la contratacion, ya sea Licitacion Pablica, Licitacién Privada, Trato
Directa o Contratacidn Excepcional Directa con Publicidad, u otros procedimientos especiales de
contratacion que establezca el reglamento.

5 Fecha estimada de publicacion de las Bases o el contrato: El mes aproximado en el cual se
publicara el llamado a participar en el proceso de contratacion correspondiente.

ARTICULO 20: SUJECION.

Los procesos de compras y contratacidn deberdn formularse de conformidad y en la oporunidad
determinada en el plan anual de compras y contrataciones elaborade por la municipalidad de Villa Alegre,
previa consulta de la respectiva disponibilidad presupuestaria.

ARTICULO 21: PLAZOS DE ELABORACION.

La municipalidad publicard a través del administrador del sistema o representante los proyectos
previamente creados per los compradores de la municipalidad o sus servicios fraspasados en el sistama
de informacién su plan anual hasta el 31 de enero del afio corespondients,

ARTICULO 22: MODIFICACION.

El plan anual de compras y contrataciones es suscephible de ser madificado, ya que 3 planificacién inicial
puede verse alterada por diversos motivos enddgenos o exdgencs.

Para la realizacién de las modificaciones pertinentes la municipalidad de Villa Alegre emitira decrelos
fundados directamente relacionados con las modificaciones presupuestarias efectuadas, los que tendran
que ser publicados por el adminisirador def sistema de mercado publico una vez notificados.

Ademdas, la Direccién de Compras podra exigir la modificacion de los planes anuales de compra y
contratacidn de las Entidades, cuando éstos contemplen tipos de procedimignto gue contravengan o
dispuestc en la Ley de Compras, el presente reglamento, |a jurisprudencia de la Contraloria General de la
Repiblica, o las instrucciones que haya emitido la Direccin, sin que elio pueda afectar el mérito,
oportunidad y conveniencia de las decisiones de compra correspondientes a cada Entidad compradora.

ARTICULO 23: EVALUACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES.

La unidad de control interna sera al responsable de solicitar a cada unidad de adguisicicnes |2 infarmacian
necesaria para realizar la evaluacion para determinar si es necesario realizar medidas cofrectivas, ajustes
o modificacionas necesarias.

La unidad de adquisiciones tanto municipal como las de sus senvicios fraspasados recibe la solicitud,
analiza la ejecucién del plan anual de compras y emiten su informe sobre cumplimiento o desviaciones.

La municipalidad evaluara anualmente su plan anual de compras y contrataciones conforme a la
metedologia establecida por resclucion por el Ministerio de Haclenda a traves de la unidad de control
interna.

La informacién comespondiente a las evaluaciones también deberd ser reflejada en el Sistema de
Informacion,

TITULO VI: DETERMINACION DE PROCESOS DE COMPRA.
ARTICULO 24: SOLICITUD DE COMPRA.

La unidad requirente debe rellenar el modelo de solicitud de orden de compra disponible
hitps: app. villalegre ¢! donde delallara:

1. Informacidn del sclicitante:

a. Mombre.

b. Depariamenio.
2. Detalle de la adquisicidn:
Descripcién detallada del articulo o servicio requerido.
Cantidad.
Especificaciones técnicas l0s banes o Sernvicios.
Fecha limite de entreéga.

a0 o
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3. Prasupuesio,
4. Justificacion.

Una vez completada esta sclicitud de orden de compra, debera ser derivada a su jefatura o director, segln
corresponda, para la firma y aprobacion comespondigntes.

El director responsable derivara la solicitud 2 la Unidad de Administracion y Finanzas para su revision y
tranmite.

ARTICULD 25: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

Para dar cumplimiento en lo establecido en &l articule N°5 del reglamenio de la ley de compras, |as

antidades deberan oblener las autorizaciones presupuestarias previamente a la resolucién de adjudicacién
del contrato definitive.

Una vez recibida la solicitud, se realiza un analisis para asegurarse de que existan fondos suficientes dentro
del presupuesto asignado para cubrir el gasto solicitado.

Sl no hay suficiente presupuesto, se devaolvera la solicitud previa observaciin al director requirente.

Si hay suficiente presupuesto, se procederd a la amisidn del cerificado de disponibilidad presupuestaria u
obligacion por parte de la unidad de Administracion y Finanzas.

Una wvezr emitido el cerfificado y se encuentre debidamente firmado, se adjunta al sistama
hiktps:i); ilalagre ¢l

Una vez adjuntada en &l sisterna la disponibilidad presupuestaria, se procedera a la firma correspondientes
y s@ derivard a la unidad de SECPLAN para su revision y aprobacidn o devalucion.

ARTICULO 26: UNIDAD DE SECPLAN:

El direcior de SECPLAN analizara la solicitud recibida, instancia en la que verificara que se encuenira
dentro del plan anual de compras, si cuenta con disponibilidad presupuestaria y daterminara el
procedimiento de compra adecuado.

En el caso de que la informacién recibida esté incompleta, sa procedera a devoiver la solicitud al director
requirente para su correccidn o complementacin.

Una vez verificada la informacién, si todo estd en orden, se deriva a la unidad de adquisiciones el
requerimiento para que continde con el proceso de compra.

Una vez que se ha verificado que [a solicitud esta en orden (s decir, se encuentra ¢eniro del plan anual
de compras, hay disponibilidad presupuestaria y define procedimienta), el director de SECPLAN deriva &l
requerimiento a un funcionario de la unidad de adquisiciones para que inicie el procesa formal de compra.

La unidad de adquisiciones se encargard de gestionar el proceso segun lo indicado por el director,

siguiendo el procedimiento de compra adecuado (ya sea licitacion, compra agil, convenios marco, eic.),
cumplienda con todas las normativas legales y procedimientos intermos de la entidad.
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FLUJOGRAMA DE CREACION Y EVALUACION DE UN REQUERIMIENTO

Director SECPLAMN Unidad de AdgquisiCiones

Director Unidad Direcc idn de Finanzas
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Funcionis o sigriads Ingresa ARP Vila Alegie annliza

Creachon de un Analisls de disponibilidad fo Cum el BTG
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FDect =0
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TITULO VII: MODALIDADES DE CONTRATACION.

ARTICULO 27: PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

Segun lo establecido en ka ley de compras piblicas y su reglamento, los procedimientos de contratacian
se fratan de los siguientes:

13
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PARRAFO 1: LICITACION PUBLICA:
ARTICULO 28: DEFINICION.

Se trata de un procedimiento administrativo de caracter concursal mediante el cual a llustre municipalidad
de Villa Alegre realiza un llamado pdblico, convecando a los interesados para que, sujetdndose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptard la mas conveniente.

ARTICULO 29: TIPOS.

Los tipos de licitacidn piblica se determinarn sagin el monto involucrago én la compra o contratacion del
servicio, La licitacian pdblica puede revestir las siguientes formas:

1. Para conirataciones inferores a 100 UTM

2. Para contrataciones iguales o superiores a 100 e inferiores a las 1.000 UTM.
3. Para contrataciones iguales o superiores a 1.000 e inferiores a 5.000 UTM.
4, Licitacicnes publicas para contrataciones iguales o supenores a 5.000 UTM.

ARTICULD 30: CONDICIONES.

Las Bases de licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar la combinacidn mas
ventajosa entre todos los beneficios del bien o servick por adquirir y todos sus costes asociados, presentes
y futuros.

En la determinacién de las condiciones de las Bases, la municipalidad de Villa Alagre y Sus servicios
traspasados deberd propender a la probidad, eficacia, eficiencia, competencia, transparencia,
susientabilidad y ahorro en sus contrataciones,

Estas condiciones no podran afectar el trato igualitario a los oferentas, ni establecer diferencias arbitrarias
entra #slos, como asimismo, deberdn proporcionar la maxima informacion a los proveedores, contempiar
tiempos oportunos para todas las etapas de la licitacidn y evitaran hacer exigencias meramente formales.

ARTICULO 31: BASES TIPO.

La Direccitn de Compras y Contratacion Publica elaborara uno o mas formularios de bases tipo que estaran
disponibles en el sistema de informaciin.

En el caso de que la Municipalidad de Villa Alegre opte por la utilizacién de los formularios anteriormente
descritos, podra modificar y ajustar los aspectos téenicos adaptandolos & los requisitos particulares de cada
soficitud de compra.

ARTICULO 32: BASES.

Las bases saran desamalladas por el perscnal de adquisiciones, derivandolas en formato editable a traves
da coreo elecirénico al director de SECPLAN, quien se encargard de realizar las modificaciones necesarias
e inclusian de los criterios de evaluacién correspondiente al proceso de compra.

ARTICULD 33: APROBACION DE LAS BASES.

El decreto alcaldicio que aprueba bases y designa comisidn evaluadora sera elaborado por |a unidad de
Adguisiciones, a través del funcionario que tiene asignada la compra, quien elaborara el decreto respectivo
en |a plataforma hittps fapp vikalegre ol, después de recibidas las bases finales debidamente firmadas.

Dicho decreto alcaldicio serd visado por e director de SEPLAN y posteriormente derivado a la unidad
Juridica para su visacién quien derivara a la unidad de control Interno. Esta unidad realizara control de
legalidad del acto administrativo, asi como también de los antecedentes gue lo acompanan procurando que
exista completa armonia entre lo sclicitado por ta Unidad requirente, lo efectivamente sefialado an las bases
de licitacién y los antecadentes que justifican |a adquisicion del bien o sarvicio.

5i la unidad de control tiene observaciones o considera que es necesario complementar la informacion,
ingresard una observacian en el sistema y devolvera el documento al director de SECPLAN o unidad
requirente segln corresponda para Su cormeccion.

De o contrario, si la unidad de control considera que todo estd conforme a la normativa y que eiste
coherencia entre la solicitud, los términos de referencia y la justificacién de la adquisicion, visara y

14
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postanormante damsard al alcalde o quien tenga la facultad delegada para la firma respectiva.
Luego & alcalde o en quien recaiga la facultad delegada derivara a la secrelard municipal para su firma
como ministro de fe y posterior envid a la oficina de partes, donde se registrara y asignara un nimers
concluyendo asi la framitacién del decrato.

Una vez totalmente tramitado el decreto alcaldicio, se derivard con todos sus anexos ya aprobados a la
Unidad de adquisiciones para gue procedan a su registro en e sistema de informacidn.
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ARTICULD 34: CONTENIDOS MINIMOS DE LAS BASES.
Las bases deberdn contener, en lenguaje claro, comprensible, preciso y directo, donde se sefialen a lo
menos las siguientes materias:

Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean aceptadas.
Las especificaciones de los bienes yio senvicios que se quieren contratar, las cusles deberan ser
genéricas, sin hacer referencia a marcas aspacificas.

El presupuesto disponible del contrato.

Las etapas y plazos de |a licitacion.

La condicidn, el plazo v el modo en que se compromete el o los pagos del contrato.

El plazo de enfrega del bien y/o servicio adjudicado,

El mento de la o las garantias, la forma v oportunidad en que seran restituidas.

Los criterios de evaluacidn objetivos que seran considerados para decidir la Adjudicacion.

En las licitaciones supenores a 100 y menores a 1.000 UTM definir si se requerira la suscripciin

de contrato o si éste se formalizara medianie la emisidn de la orden de compra por el comprador ¥

aceptacion por parte del Proveedar.

10. Los medios para acreditar si el Proveedor adjudicado registra saldos insolutos de remuneraciones
o cofizaciones de sequridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados
en los ditimos dos afios vy 1a oportunidad en que ellos seran requeridos,

11. La forma de designacidn de las comisiones evaluadoras.

12. La determinacitén de las medidas a aplicar en los casos de incumplimignto del Proveedor y de las

causales expresas an que dichas medidas deberan fundarse, asi como el procedimiento para su

aplicacidn.

pENoD R P

ARTICULD 35: CONTENIDOS ADICIONAL DE LAS BASES.
El reglamento en su articulo 42 contenido adicional de las bases detalla los siguientes:
1. Facultad para subconiratar,
2, Criterios complementarios a la evaluaciin t&cnica y economica, y sus pondaracmnas.

3. Facultad de modificar &l conirato, establecer condiciones de prérmoga v os limites a las condiciones
En que podra hacerse uso de esta,
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4. Facultad de eximir al Adjudicatario de la obligacién de constituir garantia de fiel y oportuno cumpli-
miento del conirato.

5. Facultad de eximir de la publicidad a las ofertas técnicas en el Sistema de Informacidn, cuando ka
publicidad pudiere afectar derechos comerciales o secretos de caracter industrial

6. Cualquier ofra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y el reglamento

ARTICULO 36: PUBLICIDAD.

El medio oficial de publicacion de los llamados a licitacién es el Sistemna de Informacion.

Con la intencién de aumentar la difusidn al lamado, la Municipalidad podra publicario por medio de uno o
més avisos en diaros o medics de circulacion internacional, nacional o regional, segun sea el caso, medios
digitales, redes sociales institucionales y/o sitios web.

ARTICULD 37: PLAZOS MINIMOS ENTRE EL LLAMADO Y EL CIERRE DE OFERTAS.

Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se fijaran por cada Entidad atendiendo al monto

y complejidad de la adquisicidn, considerando particularmente el tiempe requeridc para gque los
proveadoras preparen sus oferias.

MONTO DE LA CONTRATACION PLAZD MINIMO DE PLRIENDO REEAJARSE
PUBLICACION (DIAS
CORRIDOS)

Solo procedera la reduccion de |os dias en el evento de que se trate de la contratacitn de bienes o servicios
de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion
de ofertas,

En todos los casos previstos anteriormente, el plazo de cierre para [a recepcidn de ofertas no podra vencer
an dias inhabiles ni en un lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes de las quince horas.

ARTICULO 38: CONTENIDO DE LAS OFERTAS.

La Municipalidad de Villa Alegre establecera en las bases de licitacitn de cada procesc de compra los
antecedentes solicitados a los Oferentes, quienes no podrdn, para un mismo proceso licitatorio, ofertar de
forma individual y a través de Unidn Temporal de Proveedores,

ARTICULOD 39: CIERRE DE LAS OFERTAS.

La municipalidad de \illa Alegre recibira ofertas a través del sistema de informacion.

Solo se podran recibir en formato papel, en los cases sefialados en el Articulo 10! “Procesos de Compra
Fuera del Sistema de Informacién” del presente manual, en Avenida Espafia N*196.

ARTICULO 40: APERTURA DE LA LICITACION.

El acto de la apertura se efectuara a través del Sistema de Informacion, liberandose automaticamente las
ofertas en el dia ¥ hora establecido en las Bases.

Las bases de licitacidn deberdn establecer si licitacion serd en una o dos etapas.

Se entendera que se trata de una licitacidn es una etapa cuando en & acto de la apertura de las ofertas se
proceda a abeir |a oferta técnica y |a oferta econdmica de forma simultanea.

Mientras gue una licitacion a dos etapas cuando exista una apertura diferida de ofertas; una de las ofertas
técnicas y otra respecto de las ofertas econdmicas. En este caso, la apertura de las ofertas economicas
adlo se efectuard en relacion con los Oferentes que hubiesen calificado su oferta técnica
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PARRAFO 2: LICITACION PRIVADA:
ARTICULOD 41: DEFINICION.

La licitacién privada es un procedimients administrative de cardcter concursal, previa resolucion fundada
gue lo disponga, mediante el cual los organismos del Estado invitan a determinadas personas para gue,
sujetndcse a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas
conveniente.

Procedera la licitacidn privada, con caracter excepcional si en la licitacion pablica respectivas no se
hubderen presentado interesades o las ofertas hubiesen sido declaradas inadmisibles. En fal situacian
procedera primero la licitacidn o propuesta privada y, en caso de no encontrar nuevamenie interesados,
serd procedente la contratacidn por trato directo,

ARTICULO 42: BASES.

Las bases que utilizars la municipalidad de Villa Alegre para la Licitacion Privada seran las mismas que
fueron utilizadas en la licitacidn plblica anterior. Si las Basas son modificadas, debera realizarse Uun nuevo
llamado a Licitacién Poblica,

ARTICULO 43: PARTICIPANTES.

En el caso de proceder la licitacidn privada la municipalidad de Villa Alegre, invitara a un minimo de tres
posibles proveedores que hayan sido adjudicados en negocios de naturaleza similar a los que son objeto.

Los provesdores invitados a participar no podran ser parte de empresas pertenacientés al mismo grupo
empresarial o relacionadas entre si, ni afectarle ninguna de las causales de inhabilidad establecidas en |a
legislacidn vigente.

Debiendo la municipalidad invitar a proveedores respecio de los cuales tenga cierta expectativa de recibir
respuesta a las invitaciones efectuadas.

La Municipalidad de Villa Alegre podra seguir adelante con el proceso de licitacian, cuando no axista un
minimo de tres posibles proveedores adjudicados en negocios de naturaleza similar, o bien habiendose
efectuado las invitaciones, sefialadas anteriormente, reciba una o dos ofertas y el resto de los invitados &
BXCUSa 0 no muestra interds en participar.

Los participantes seran designados por el director de la Unidad de SECPLAN en conjunto con el
administrador municipal.

ARTICULOD 44: APROBACION DE LAS BASES.

El decreto alcaldicic que aprueba bases, invita a participar y designa comisidn evaluadora sera elaborado
por la unidad de Adquisiciones, a través del funcicnario que tiene asignada la compra, quien elaborara el
decreto respectiva en la plataforma hitpsVapp villalegre ¢l después de recibidas las bases finales
debidamente firmadas.

Dicho decreto alcaldicio serd visado por el director de SEPLAN y posteriormente derivado a la unidad
Juridica para su visacidn quien derivard a la unidad de control Internc. Esta unidad realizara control de
legalidad del acte administrative, asi como tambaén de los antecedentes que lo acompafian procurando que
enigta completa armonia entre lo solicitada por la Unidad requirente, |o efectivamente sefialado en las bases
de licitacién y los antecedentes que justifican la adquisicidn del bien o sarvicio.

Si la unidad de contral tiene observaciones o considera que es necesario complementar |a informacién,
ingresard una observacion en el sistema y devolvera el documento al director de SECPLAN o unidad
requirente segin cormesponda para su cormeccion,

De lo contrario, si la unidad de control considera que todo esta conforme a la normativa ¥ que exista
coherencia entre la solicitud, los términos de referencia y la justificacidn de la adquisicidn, visara y
posteriormente derivara al aicalde o quien tenga ia facuitad delegada para fa firma respectiva.

Luego el alcalde o en quien recaiga la facultad delegada derivara a la secretara municipal para su firma
como ministro de fe y posterior envid a la oficina de partes, donde se registrard y asignara un ndmero
conciuyendo asi la tramitacidn del decreto.
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Una vez totalmente tramitado el decreto alcaldicio, se derivard con todos sus anexos ya aprobados a la
Unidad de adquisiciones para que procedan a su regisiro en el sistema de informacion.

ARTICULO 45: PLAZOS MINIMOS.

Los plaros entre el llamado y cierre de recepcidn de ofertas se fijaran por cada municipalidad atendiendo
al monto y complejidad de la adquisicion, considerando particularmente el iempo requendo para que los
proveedaores preparen sus ofertas.

Para establecer los plazos minimos de las licitaciones privadas, se deberd revisar el aticulo 37, ya que
seguirdn las mismas reglas que la licitacibn pablica.

PARRAFO 3: GARANTIAS.

ARTICULO 48: CARACTERISTICAS:

La garantia de seriedad de la oferta debera tener las siguientes caracteristicas:

» Pagaderas a la vista.
Caracter de irrevocable.
* A primer requerimiento.

Las garantias podran oforgarse fisica o electrénicamente. En los casos en que se otorguen de manera
alectrénica, deberdn ajustarse a la Ley N*19.7939, sobre Documentos Elecindnicos, Firma Elecirdnica y
Senvicios de Certificacidn de dicha firma y su reglamento.

El proveedor podrd otorgar la garantia mediante uno o varios instrumentos financiercs de la misma
naturaleza que an conjunto represantan &l monto o porcentai@ a caucknar,

La municipalidad establecera en las Bases, el monto, el plazo de vigencia, la gosa que debe contener y 51
las cauciones o garantias deben exprasarsa en pasos chilenos u otra moneda o unidades de fomento.

ARTICULO 47: GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La municipalidad solicitara excepcionalmente por razones de interés publico v ratandose de licitaciones
superiores a las 5,000 UTM, la constitucion de garantias de seriedad, para asegurar la mantencion de la
oferta hasta ka suscripcidn del confrato. Dicha garantlia no excedera de un tres 3% del monfo de la Beitacion.
En bos casos en que no resulte posible estimar el monto de la licitacion, la garantia deberd fijarse en un
monko gue no desincentive la paricipaciin de oferentes.

Las bases de la municipalidad regularan las garantias de seredad, sin poder establecer restricciones
respecto 8 un instrumento en particular, deblendo aceptar cualquiera que cumpla con las condicicnes
previamente seflaladas, Ademas, se requerira a todes los oferentes la misma garantia en cuantoe al monto
v la vigencia.

ARTICULO 48: DEVOLUCION DE LAS GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La devolucién de las garantias de seredad a aguellos oferentes cuyas ofertas hayan sido declaradas
inadmisibles o desestimadas, se efectuard dentro del plazo de 10 dias contados desde la notificacion del
decreto alcaldicio de la adjudicacion,

Sin embargo, este plazo podrd extenderse cuando en las Bases se haya conlemplado la facultad de
adjudicar a aquellas ofertas que ke sigan en puntaje, para el caso que el adjudicado se desistiera de calebrar
el respectivo contrato,

ARTICULO 49: GARANTIA DE FIEL Y OPORTUND CUMPLIMIENTO.,

La constitucidn de las garantias para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato dafinitive se
exigira en [as contrataciones supericres a las 1.000 UTM vy alcanzara, un 5% del precio final neto oferiado
por el Adjudicatarno,

En las contrataciones iguales a inferiores a las 1.000 UTM, la municipalidad podra fundadamente requeris
la presentacidn de la garantia de fiel y oporiuno cumplimiento, en virlud del riesgo involucrado en la
contratacién, en el porcentaje previamente sefialado.

Tratandose de la prestacian de servicios, las garantias de cumplimiento del contrato deberan asegurar,

18



. #-f
v"rhil.lﬂll

ademas, el pago de kas obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los confratantes

Tratandose de la prestacidn de servicios, las garantias de cumgplimiento del contrato deberdn asegurar,
ademads, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes y
permaneceran vigentes hasta 60 dias habiles después de recepcionadas las obras o culminados los

Las Bases adminisirativas que regulen confratos de ejecucidn sucesiva podrdn asociar el valor de las
garantias a las etapas, hitos o periodos de cumplimiento y permitir al contratante la posibilidad de sustituir
la garantia de fiel cumplimiento, debiende en iodo caso respefarse ol porcentaje precedentementa indicado
en relacidn con los saldos insolutos del contrato a la época de la sustitucion.

Con cargo a estas garantias podran hacerse efectivas las multas y demas sanciones que afecten a los
provesdoras.

No obstanie, atendidas las caracteristicas del contrato, cuando se considers, fundadamenta, que se
contemplan suficientes mecanismos para resguardar el cumplimianto contractual, la Entidad kicitante podra
aximir al adjudicatario de la obligacion de constituir garantia de cumpliméento del contrato, en los siguientas
CES0G:

a) Contralos cuyo objeto sea el suminisiro de bisnas consumibles cuyo consumo se produjesa inte-
gramente antes del pago del precio;

b) Contratos que tengan por objeto la prestacién de servicios sociales o |a inclusion de parsonas o
grupos subrepresentados en la economis; y,

c) Coniratos que se refieran a aspectos claves y estratégicos que busguen satisfacer el interés pliblico
o la segundad nacional, tales como ka proteccidn de [a salud publica o la defensa de los intereses
del Estado de Chile ante los Tribunales Internacionales y Extranjeros.

ARTICULOD 50: PLAZO.

El plazo de vigencia de la garantia de fiel cumplimiento serd el que establezcan las respectivas Bases o

contrato. Para contrataciones de servicios, el plazo minimo serd de 60 dias habiles después de la

finalizacion del confrato. Para las demas contrataciones, el plazo no podré ser menor @ la duracidn del

ﬂmﬁma Bases no especifican el plazo de la garantia, esta sera de 50 dias hibiles tras [a finalizacion
cont

ARTICULO 51: ENTREGA.
El Proveedor deberd entregar ka garantia de cumplimiento a la Entidad licitante hasta anles del momento

de suscribir el conirato definitive, en la unidad de partes de la municipalidad ubicada en Avenida Espafia
#196.

5i la garantia de cumplimiento no fuere entregada denfro del plazo indicado en las bases para [a firma dal
contrato, la Entidad licitante podra aplicar las sanciones que correspondan y adjudicar el contrato definitivo
al Dferente siguiente mejor evaluada.

ARTICULO 52: COBRO.

En caso de incumplimiento del Proveedor de las obligaciones que le impone el contrato o de las
obligaciones laborales o sociales con sus irabajadores, en el caso de contrataciones de servicios, la
municipalidad esta facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, administrativamente y sin
necesidad de requerimienio ni accidn judicial o arbitral alguna.

Sin perjuicio de las acciones que la municipalidad pueda ejercer para exigir el cumplimients forzado de ko
pactado o la resolucidn del contrato, &n ambos casos con la correspondiente indemnizacion de perjuicios.

El incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del
Proveador.

ARTICULO 53: GARANTIA POR ANTICIPO.
La municipalidad en las bases de licitacidn establecers si sa consideran anticipos.
Sblo podran entregarse anticipos a un contratante, s se cauciona debida e Integramente su valor. En este
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caso se permitirdn los mismos instrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento.

La devolucion de la garantia por anticipo se efectuard dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde
la recepcidn conforme por parte de la municipalidad, de los blenes o servicios que el Proveedor haya
suministrado con cargo al respective anticipo.

No obstante, la garantia por anticipo no séra necasaria lratdndose de las contrataciones cuya cuantia sea
inferior @ 1.000 UTM, o cuando hayan sido celebradas por medios electronicos de acuerdo al articulo 12 A,
de |a ley N°19. 496 que establece normas sobre proteccion de los derechos de los consumidoras, cuyo texto
refundido, coordinado v sistematizado se encuentra en al decreto con fuerza de ley N°3, de 2018, y
utilizando medios de pago sefialados en el articulo 1° de la ley N°20.008 que establece un régimen de
limitacidn de responsabilidad para titulares o usuarios de tarjetas de pago y transacciones eleciranicas en
caso de extravio, hurto, robo o fraude.

ARTICULO 54: CUSTODIA DE LAS GARANTIAS.

Para los procesos que se solicite garantia de seriedad de [a oferta o fiel cumplimiento del contrato, éstas
deberan hacerse llegan en los plazos y condiciones establecidas en las bases de licitacion plblica
respectivas, intencion de compra o términos de referencia en casos de trato direclo o trato directo con
publicidad en suU casa.

Para el procedimiento de recepcidn de las garantias se realizara segin el detalle siguiente:

La Unidad de adquisiciones se encargara de enviar por cormeo electrénico a la unidad de partes de |a llustre
Municipalidad da Villa Alegre sefialando nombre del proveedar, ID de |a licitacién, fecha y hora hasta la que
=@ puede recibir ka garantia,

La Unidad de Secretaria Municipal a través de su oficina de partes serd responsable de recepcionar con
fecha y hora los documentos de seriedad de la oferta yio de fiel cumplimiento. En forma posterior, la oficina
de partes derivara dicho documento a la Unidad de Adquisiciones, quienes a través de un oficio derivaran
&l documento ariginal a Unidad de Tesoreria Municipal quien sera la unidad encargada de verificar la
autenticidad de tas garantias.

El responsable de custodiar las garantias serd la Unidad de Tesoreria Municipal, dependiente de la Unidad
de Flanzas Municipales, la cual dejaré registro de las mismas y procedera a efectuar su depbsito en caja
fuerie.

En el caso de las garantias asociadas a un contrato, ademas de lo sefialado anteriormente, una copia de
la garantia, el decreto y &l contrato serd ingresada per la unidad de adquisiciones en el mddulo de contratos
disponible en el sisterna de informacién, a fravés de |a elaboracidn de una ficha, la cual se generara a partr
dal numero de ID de licitacion, orden de compra o de la adjudicacién de un convenio marco. Posteriormante,
el sistema notificard al administrador o supervisor del confrato con al menos 15 dias de anticipacion al
vencimiento respectivo, para que pueda lomar las medidas pertinentes antes de que venza la garantia.

ARTICULO 55: DE LA DEVOLUCION DE GARANTIAS.
DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

Para los proveedores no adjudicados, en un proceso de compras y contrataciones, su devolucion se
gestionara en un plazo no mayor a 10 dias habiles contados desde la notificacién del Decreto Alcaldicio
que dé cuenta de la inadmisibilidad, de la preseleccién de los oferentes o de |a adjudicacidn, en la forma
que s& safiale en las bases de licitacion, No abstante, lo anterior, @l plazo podra extenderse cuando en las
bases se haya contemplado la facultad de adjudicar aquella oferta que le siga en puntaje a quien haya
obtenido la mejor calificacidn, para el caso que este (itimo desistiera de celebrar el respectivo contrato.

Para los proveedores adjudicados en un proceso de compras y contrataciones, se restituira contra entrega
de la Garantia de Fiel Cumplimianto del Contrato. En este caso el proveador deberd solicitar via correo
electrinico al director de secretaria Comunal de Planificacion la devolucidn de su garantia. Una vez que el
proveedor adjudicatario entregue la garantla de fiel cumplimiento del contrato en los mismos terminos
sefialades para |a garantia de seriedad de la oferta, el director de SECPLAN cerificara dicha cireunstancia
y enviard un correo electrénico a la Unidad de Tesorerla Municipal para proceder a la restitucion de la
garantia en cuestidn,

Posteriormente &l Tesorero Municipal o quien lo subrogue, informara 3 los proveedores via ooimed
electrdnico direccién y horario de retiro del documento bancario, indicando ademas la documentacion que
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deberd ser acompariada para su retiro, a saber;
» Cédula de identidad y una folocopia de ella por ambos lados
En el eventa que no concurra a retirar el representante legal de la empresa, podra Concurmir una perscna
que cuente con poder suficiente para retirar el documentao.
Tipe de documento de garantia
Entidad oiorgante
Manto
N* del documento
Mombre v Rui del tomador
ID de la licitacién ylo proceso de compra.

El Tesorero al momento de hacer efectiva la entrega del documento, registrara la devolucidn en el Sistema
de Tesoreria, endosa el documento y hace efectiva la devolucadn al proveedor.

El proveedor debera presentar su cédula de identidad y copia de ésta, la cual sera guardada para archive
del Municipio, ademds del poder emitide por la emprasa, que autoriza la entrega de dicha documenio, en
caso de que no se trate del representante legal.

Una vez al mes, el Encargado de Tesoreria Municipal deberd informar, via cormee electrinico al direclor de
Administracidn y Finanzas, y a la Unidad de Compras un listado de los documentos en garantias liberados
y gue ain no han sido retirados, a fin de que se procuren las medidas para su devolucion y de este modo
evitar mantener en custodia documentos ya vencidos o caducados.

DEVOLUCION DE GARANTIA SEGUN FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

La Hustre Municipalidad de Villa Alegre, deberd efectuar su devolucién una vez ejecutados los servicios y
cumplido a satisfaccién el contrato, para ello, la confraparte técnica del contrato debera emitir un certificado
que acredife tal situacidn.

Se procederda a devolver el documento de garantia, mediante su endoso, en caso que el documento sea
endosable, en caso que no lo sea, entregandolo directamente al representante legal del adjudicatario,
debidamente identificado, o, a la persona mandatada especialmente para retirar el documenio, quien
deberd identificarse presentando poder simple firmado por el representante legal. La entrega se efectuara
previa firma del certificado de retiro y recepcidn pertinente emitido por el Tescrero Municipal o quien lo
subrogue,

DEVOLUCION DE GARANTIAS POR ANTICIPO.

El adjudicatario debera solicitar la devolucion de la garantia mediante correo electrénico dirigido a la Unidad
Técnica de la llustre Municipalidad de Villa Alegre. La devolucidn de las garantias por anticipo se realizara
dentro del plazo de diez (10) dias habiles contados desde la recepcidn conforme de los bienes o servicios
por parte de la Municipalidad. La Unidad Técnica sera responsable de supervisar el cumplimiento del
contrato y emitir una certificacidn de conformidad respecto de la prestacion del servicio, antraga de bienes
o ejecucién de obras, segln lo estipulade en ef contrato. Esta certificacion serd emitida mediante oficio, el
cual debera ser visado por la Unidad Juridica antes de ser remitido a la Tesoreria Municipal. En &l mismo
oficio, se solicitard la devolucion del documento de garantia cormespondienta.

La Tesoreria Municipal notificara al proveador mediante correo electrdnico o carta certificada, informando
que puede retirar |a garantia, y sefialando que debera presentar su cédula de identidad ariginal y una
fotocopla por ambos lados. En caso de que el representante legal no pueda cencurrir, podra autorzar a
otra persona mediante un poder notarial. La notificacién deberd incluir el tipo de documento de garantia, la
entidad otorgante, &l monto, el nimero del documento, el nombre y RUT del tomador, asi como el 1D de la
licitacion o proceso dé compra.

Una vez que el oficio sea firmade por la Unidad Técnica y visado por la Unidad Juridica, Tesoreria Municipal
quedard facultada para entregar la garantia al proveedor. El Tesorero Municipal deberd registrar la
devolucién del documento en el Sistema de Tesoreria, endosar el documento comespondients y proceder
ala entraga de la garantia, previa verificacion de los requisitos. La cédula de identidad y su fotocopia, junto
con el poder emitida por la empresa, si corresponde, seran archivados per el Municipio como respaldo de
la operacidn,

Mensualmente, el Encargado de Tesoreria Municipal informara al director de Administracién y Finanzas,
asl coma a la Unidad Técnica, mediante correo electrénice, sobre los documentos de garantia liberados
gue ain no han sido retirados. Este reporte parmitira gestionar su devolucidn oporiuna v evitar mantener
en custodia documentos vencidos o caducados, En caso de documentos de garantia par anticipo que estén
vencidos, caducados o praximaos a su vencimiento, Tesoreria Municipal debera informar a la Unidad Técnica
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a través de cormeo electrdnico para que se realicen las gestiones necesarias para su devolucion.
Esta normativa garantiza un procedimiento claro y transparente, alineado con las disposiciones legales y
los principios de eficiencia administrativa.

ARTICULO 56: INCUMPLIMIENTO DE LAS GARANTIAS.

En caso de incumplimiento del contratista de las obligaciones que le impone el contrato o de las
obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en caso de contrataciones de servicios, Ia llustre
Municipalidad de Villa Alegre estard facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento,
administrativamente y sin necesidad de reguerimiento, accidn judicial o arbitral alguna.

Lo anterior &5 sin perjuicio de las accionas que la llustre Municipalidad de Villa Alegre pueda ejercer, para
exigir @l cumplimiente forzado de lo pactade la resolucidn del contrafo, en ambos casos con la
correspondiente indemnizacidn de perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumplimiento
imperfacto o tardic de las obligaciones del contratista.

PARRAFO 4: EVALUACION DE LAS OFERTAS.

ARTICULO 57: METODO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS.

La municipalidad deberd evaluar los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores y rechazar
aquellas ofertas que no cumplan con los requisitos establecidos en las bases de licitacion.

Se asignaran puntajes de acuerdo con los criterios que se establecen en las respectivas bases.

En las licitaciones en las que la evaluacién de las ofertas revista gran complejidad y en todas aguellas
superniores a 1.000 UTM, las ofertas deberan ser evaluadas por una comisidn de al menos tres funcionarios
publicos, internos o externcs de la municipalidad.

La Entidad lictante podra proveer a la comision evaluadora de la asesorfa de expertos de reconocido
prestigio en |as materias técnicas a revisar en los procesos de licitacion,

La integracidn de la comisién evaluadora se publicara previo a la aperiura de las ofertas en el Sistema de
Informacian.

ARTICULO 58: CRITERIOS DE EVALUACION.

Los criterios de evaluacidn tienen por objeto seleccionar a la mejor oferta o mejores ofertas, de acuerdo
can log aspacios tBcnicos y economicos establecidos en las Bases.

La municipalidad considerara cnterios Bcnicos y econdmicos acordes a la naturaleza del bien o servicio
que se contratara, y estaran configurados de manera que permitan una evaluacion de las ofertas recibidas
de |a forma o mas objetiva posible, evitando distorsiones generadas a partir de ofertas andmalas.

Los criterios Wécnicos y econdmicos deberdn considerar uno o mas factores y, de ser necesario, incorporar
subfaciores, cuya ponderaciin y mecanismos de asignacion de puntajes deberdn estar claramente
definidos an las Bases.

Ademas, en las bases se contemplard un mecanismo para resolver los empates que se puedan producir
en el resultado final de |a evaluacidn.

32 podran considerar como criterios de avaluacién lécnica y econdmica los siguientes:
Precio.

Experiencia,

Metcdologia

Calidad Téonica.

Azistencia Técnica o Soporte,

Servicios de Post-Veanta,

Plazos da Entrega.

Recargos por Fletes.

Compartamiento Contractual Anterior.
Cumplimiento de los Requisitos Formales.
como cualquier ofro criterio que sea atingente.

Adicionalmente, podran establecer criterios complementarios a la evaluacion técnica y econdmica para
impulsar el acceso de empresas de economia social, o que promuevan la igualdad de género o los
liderazgos de mujeres dentro de su estructura organizacional o que impulsen la participacitn de grupos
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subrepresantados en la economia nacional.
La municipalidad para estos criterios complementarios tendra en consideracién:

a) Se entenderd como empresas de economia social aquellas que proporcionan bienes yfo senvicios
en &l mercado priorizando objetivos sociales o medicambientales, de interés colectivo o general,
como mator de su aclividad comercial, Ademas, kos beneficios se reinvierten principalmente para
alcanzar su objetivo social,

b) Seentendera que una empresa promueve la igualdad de género cuando incluye politices o préc-
ticas del lugar de frabajo para reducir brechas salariales; fomentar contrataciones equitativas, la
cormesponsabilidad en bos cuidados, v reducir la desigualdad de género,

¢) Se entendard qué una ampresa promuave los liderazgos de mujeres dentro su estructura organi-
zacional, cuando sea propiedad de una mujer en la tolalidad o en la mayoria de los derechos, o
ejerza el control o [a administracidn. Dicho sallo serd entregado por mercado pdblico y verificado a
través de la ficha del proveedor

d) Se entendera que una empresa impulsa la participacién de grupos subrepresentados cuando in-
cluye politicas v practicas para la inclusidn v contratacion significativa de personas que enfrentan
barreras estructurales y desventajas en su acceso, permanencia y desamollo en el mercado laboral,

En ningln casoc eshkos crterios compiementanios podran prevalecer por sobre la evaluacidén técnica y
econdmica, deberdn asignaries una ponderacidn inferior ¥ no podran tener como consecusncia excluir o
impedir |a participaciin de otros oferentes

En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deban proveerse a fravés de licitaciones o
contrataciones periddicas, se olorgard mayer puntaje o calificacién a aquelios postulantes que exhibieren
mejores condiciones de empleo y remuneracionas

En las bases de licitacién se establaceran criterios que evalden favorablemente a quien oferte mayores
sueldos por sobre el ingreso minimo mensuwal ¥ otras remuneraciones de mayor valor, lales como las
gratificaciones legales, la duracidn indefinida de los contratos v condicionas laborales que resulten mas
vantajosas an atencion a la naturaleza de los servicios contratados. Estas condiciones no podran establecer
diferencias arbitrarias entre los proponentes, il sdlo atender al precio da la oferta,

Tratdndose de las bases de licitacidn de los sarvicios de recaleccion de residucs sdlidos domiciliarios, las
municipalidades deberan sujetarse a los contenidos minimos que para ellas establezca un reglamento
expedido a través del Ministerio del Interior y Seguridad Pablica, de acuerdo a Ia tipologia de municipios
determinadas en dicho reglamento, salvo en lo referente a mejores condiciones de empleo y remuneracion
que serd regulado por lo sefialado en el parrafo anterior. Dichas bases de licitacion y adjudicaciones
deberan ser sometidas al framite de toma de razdn por la Contraloria General de la Repablica.

En las licitaciones servicios de recoleccidn de residuos sdlidos domiciliarios el criterio econdmico deberd
ponderar al menos un 50% v el criterio mejores condiciones de empleo ¥y remuneraciones a que se refiere
el inciso primers debera ponderarse en al mengs un 30% del puntaje total de evaluacidn. Ademds, este
m;bdu mejores condiciones de empleo y remuneracidn no podrd formar parte de ofro criterio de
evaluacion.

El gritenio mejores condiciones de empleo ¥ remuneraciones se compondrd a o menos de los siguisntes
subfactores:

a) Laremuneracién total que se ofrezca pagar a cada trabajador, la cual no podra ser inferior al pro-
medio de las remuneraciones que perciben los trabajadores que prestan los senicios, v a la funcidn
que han cumphdo en o5 tres olbimos meses, previes al inicio del proceso licitatorio. Para esios
efectos, la municipalidad debera indicar en las bases de Bcitacidn el referide promedio de remunea-
raciones para cada funcidn, segun se trate de conductor, peoneta o barrendero, concarnientes al
proceso licitatorio anterior, considerando dnicamente al personal que labore directamente en ac-
ciones operativas del serviclo de recolaccidn de residuos silidos dormiciliarios,

b) El nimero de trabajadores de la emprasa que actualmente presta el servicio concesionado, que
continuara prestando servicios para el NWevo Concesionario.

c) Las condiciones de empleo, entre 1as cuales debera considerar la existencia de prestacionas de

bienestar, la confratacion mediante contratos de trabajo indefinidos, la existencia de contratos co-
lectivas vigentes u otras que establezca ka municipalidad,
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En &l caso de licitaciones cuyo monto s2a inferior a 500 UTM, la municipalidad podra establecer criterios
de evaluacidn que ctorguen prioridad o preferencia a los proveedores locales cormespondientes a fa Zona
geografica en que nos enconframos ubicados dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 63 del
reglamento de compras.

Sin embargo, en ningln caso astos criterics podran prevalecer por sobre la evaluacidn técnica y econdmica,
debiendo asignarse una ponderacidn inferior que resguarde lo anterior, ¥ no podran @ner como
consecuencia la exclusidn o impedimento de la participacién de ofros oferentes.

ARTICULO 59: ERRORES U OMISIONES DURANTE LA EVALUACION.
Durante la etapa de evaluacion la municipaidad podra solicitar a los oferentes:

a) Salvar los ermores U omisiones formales en que ha imcurrido.

b) La presentaciin de cerificaciones o antecedentas que hayan omitido presentar al momento de
efectuaria la oferta, siempre que dichas certificaciones o antecadantas se hayan producido u ob-
tenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas,

¢] La presentacidn de certificaciones o antecedentes que se refieran a situaciones no mutables en-
tre el vencimiento del plazo para presentar ofertas v el pericde de evaluacidn de éstas.

Las rectificaciones de los errores u omisiones detectados por la municipalidad y que se solicitan i parmitan
subsanar a los oferantas, no podran conferir una situacién de privilegio raspecto da los demas competidores,
ya que esto afectaria el principio de igualdad de los oferentes.

En el caso que la posibilidad de rectificar los errores u omisionas por parte de los proveedores, esta dabera
estar contemplada en las Bases de licitacién, especificando un plazo breve y fatal para la correccion
contado desde el requerimiento de la municipalidad a través del foro inverso del Sistema de Informacion.
En tales condicionas, las Bases deberdn establecer, dentro de los criterios de evaluacitn, el cumplimiento
de los requisitos formales de presentacidn de la oferta, asignando un menor puntaje a las ofertas que no
hayan cumplido, dentro del plazo para presantacion, con todo lo requisitos solicitados.

PARRAFO 5: COMISION EVALUADORA.
ARTICULO 60: GENERALIDADES.

Las propuestas seran evaluadas por una Comisién Evaluadora, integrada por al menos 3 funcionarios de
la llustre Municipalidad de Villa Alegre, de manera de garantizar ka imparcialidad y competencia entre los
oferentes, nombrados a través de Decreto Alcaldicio, el cual serd publicado en los anexos de la licitacidn.

Toda persona contratada a honorarios que paricipe de |as funciones de calificacion o evaluacidn en los
procesos licitatorios tendrdn la calidad de agente publico, enconitréndose sujeto a responsabilidad
administrativa en el desempefio de ellas. sin perjuicio de |a responsabilidad civil o penal gue comesponda.

En caso de ausencia, impedimento y/o inhabilitacion de alguno de les funcionarios integrantes de dicha
Comisian de Evaluacidn, se integrard su subrogante legal y en caso de gue ello no sea posible lo hard el
funcionario que o alcalde de la llustre Municipalidad de Villa Alegre designe an su reamplazo.

La llustre Municipakdad de Villa Alegre podré en el caso de ser necesario proveer a la comision evaluadora
de la asesorla de expertos en las materias técnicas a revisar an los procesos de licitacion.

Esta Comisidn emitird un informe de evaluacidn de ofertas, proponiendo al sefior alcalde o a quien tenga
la facultad delegada para estos efectos, la adjudicacsdn, de acuerdo con los criterios de evaluacion
contenidos en las presentes bases de licitacidn y en viftud del proceso de evaluacion descrito a
cantinuacian.

Por ofra parte, los miembros de |a comisién evaluadora, se registraran como sujetos pasivos segon o
establecido en el articulo 4%, da la ley 20.730 sobre Regulacion de la Actividad de Lobby, y conforme o
establecido a la ley 20,285, sobre acceso a la informacién publica, en la plataforma virtual correspondiente,
debardn adjuntar los antecedentes que determine |a ley, incluyendo |a copia del acto administrativo que
llame a propuesta pablica vy autorice kos documentos de |a licitecion respectiva.

La unidad de transparencia municipal creara los perfiles en |a calidad de sujetos pasivos de la ley que

regula el Lobby, de los miembros de la comisidn evaluadora, durante el periodo comprendido entre la
apertura de la licitacion y la adjudicacion de ésta.
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El articulo 15 del reglamento v el articulo 35 de |a ley de compras pdblicas establecen el deber de
abstencion para las autoridades y los funcionarios de la entidad, independientemente de su calidad juridica,
los que deberan abstenarse de intervenic en procedimientos de contratacién pablica o sjecucién contractual
en los gue puedan tener inferés.

De acuerdo con 0 establecido en el articulo 35 nonies de la Ley N°19.886, los miembros de la Comision
Evaluadora, una vez designados, deberan suscribir una declaracién jurada en la que manifiesten,
expresaments, |a ausencia de conflictos de intereses, obligdndose, ademas, a guardar la confidencialidad
respecto del proceso de licitacidn

ARTICULO 61: DECLARACION JURADA.

En el articulo 35 nonies del Capitulo VIl de |a ley de compras plblicas establece que los funcionarios (as)
que formen parte de comisiones evaluadoras deberdn suscribir una declaracidn jurada en la que indiquen
que no tienen conflicto de intereses en el proceso y que guardaran confidencialidad durante la evaluacién.

La municipalidad de Vilia Alegre utilizara el modelo descargable disponible en el sistema de informacion y
adjuntara los documentos del proceso de compra. Estas declaraciones estardn disponibles para su revision
por parte de cualquier persona, junto con los resultados de ia adjudicacion.

ARTICULO 62: INFORME DE LA COMISION.
El informe final de la comisidn avaluadora, debera referirse a las siguientes materias:

1. Los criterios y ponderacionas utilizados en la evaluacion de |as ofertas.

2. Lasofertas que deben declararse inadmisibles por no ajustarse a los requerimientos sefialados en
las Bases de licitacion, la Ley de Compras o en el reglamento; o por comesponder a empresas
relacionadas o pertenecientes a un MIsMo grupo amprasarial,

3. La proposicion de declaracion de la ficitacidn como desierta, cuando no se presentaren ofertas,
bien, cuando fa comision evaluadora determinare que las ofertas presentadas no resultan conve-
nianies a los intereses de la Entidad licitante,

4. La asignacidn de puntajes a las ofertas, por cada criterio y las formulas de calculo aplicadas para
la asignacadn de dichos puntajes, asi como cualquier observacidn relativa a la forma de aplicar los
criterios de avaluacitn,

%, La proposician de adjudicacidn, dirgida a la autoridad facultada para adoptar ka decisidn final,

PARRAFO &: ADJUDICACION.

La municipalidad debera publicar a la brevedad en el Sistema de Informacidn los resultados de sus
procesos de licitacion o contratacién, asegurando la transparencia y &l acceso piblico a la infarmacion,

La fecha de adjudicacidn astara detallada en la ficha de Ia licitacién v serd determinada a partir de la fecha
de publicacién de la licitacion respectiva. Cuando la adjudicacidn no se realice dentro de los plazos
establecidos, la municipalidad informara las razones que lo justifiquen & indicard el nuevo plazo, si es que
esta posibilidad esta contemplada en las bases.

Dicho plazo también podra ser prorogado en & caso que se trate de oferta riesgosas o temerarias.

La municipalidad adjudicara una o mas ofertas mediante un decreto alcaldicio debidamente fundado, el que
sera notificado al o los adjudicatarios y al resto de los oferentes a través del sistema de informacion.

La municipalidad no podra adjudicar a licitacidn a una oferta que no cumpla con las condiciones y requisitos
establecidos en las bases.

Asimismo, no podran adjudicarse ofertas de oferentes que se encuentren inhabilitados para contratar con
las entidades plblicas,

Tampoco podran adjudicarse ofertas que no provengan de una persona con poder suficiente para
representar al respectivo oferente, sin perjuicio de la ratificacion que se realice conforme a la ley.

Si el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato, de aceptar 1a orden de compra, o no cumpliesa con
las demas condiciones y requisitos establecidos en las bases, la municipalidad podra, dejar sin efecto la
Adjudicacion original, adjudicar |a licitacidn al Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazo de 60
dias corridos contados desde la publicacién de la adjudicacién original, salvo que las bases establezcan
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algo distinto.
ARTICULO 63: INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS.

La Municipalidad de Villa Alegre declarara inadmisibles las ofertas cuando delerming que &51as no 5& ajus-
tan a los requerimientos seflalados en las bases de licitacidn, la ley o el reglaments. Esta determinacidn
sera detallada en el acla de evaluacion y ratificada mediante un decrefo alkcaldicio debidamente fundado,
el cual, una vez totalmente tramitade, deberd ser publicado en al sistema de informacidn.

ARTICULO 64: INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS SIMULTANEAS DE PROVEEDORES DEL MISMO
GRUPO EMPRESARIAL O RELACIONADAS ENTRE Si.

Se declarard inadmisible una o mas ofertas cuando, en un procedimiento de contratacion, se presenten
cfertas simullaneas respecto de un misme bien ¢ servicio por parie de empresas que pertenezcan al mismao
grupo empresarial o estén relacionadas entre si, conforme lo establece el articulo % de la Ley de Compras.

En este caso, la Municipalidad da Villa Alegre considerard, para efectos de la evaluacidn de la liciacién,
gnicamente la oferta mas conveniente de los respectives proveedores del mismo grupe empresarnal o
relacionadas entre i, de acuerdo con los criterios establecidos en las Bases, v declarard inadmisibles las
demas.

Si las Bases no establecen critenos especificos, se considerara como la oferta mas ventajosa aguella da
menor precio, siempre que no se trate de una oferta riesgosa o temeraria.

ARTICULO 65: OFERTA RIESGOSA O TEMERARIAS.

La Municipalidad de Villa Alegre podra declarar inadmisible una o mas ofertas, si determing que se frata de
ofartas riesgosas o temerarias, por cuanto el precio ofertado estd significativamente por debajo del
promedio de las oiras propuestas o de los precins de mercado, sin justificar documentadamente en las
especificacionas tdcnicas como se cumpliran kos requisiios del confrato.

Para declarar la inadmisibilidad por ofertas lemerarias o rnesgosas, la municipalidad deberd previaments
analizar la viabilidad de la oferta de acuerdo con ko sefialado a continuacion;

a) LaComisibn evaluadora deberd solicitar, a traviés del Sistema de Informacidn, al o los proveedores
que, en un plazo de 3 dias habiles, acompafien antecedentes gque justifiquen detalladamente los
precios, costos o cualquier parametro por el cual han definido la oferta. Esto incluye demostrar
factores como ahorros e innovaciones iécnicas en su productividad, condiciones excepcionalmenta
favorables yio subsidios.

b) La Comision evaluadora analizara la informacidn v documentos acompafiados por el Proveedor y
deberd, en un plazo de 5 dias habiles, evacuar su informe, junto a la propuesta de adjudicacién,
sefialando si propone adjudicar la oferta o declararla inadmisible.

De ser adjudicada la oferta, la municipalidad solicitara al proveedor o confratista &l aumenta de la garantia
de fiel v oportuno cumplimients. El monto de esta garantia debera corresponder al 5% neto del valor
resultante entre la diferencia entre el precio de este oferente y el precio cferado por el que le siga en su
calificacitn econdmica.

PARRAFO 7: TRATO DIRECTO O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON
PUBLICIDAD.

ARTICULD 66: DEFINICION.

El articulo 7 letra c) de la ley de compras pablicas establece que el Trato Directo o Contratacidn Excepcional
Directa con Pubkicidad es el procedimiento de contratacidn en el que, por las circunstancias de su
adguisicién o por la naturaleza misma dal bien o servicio, s& realiza un acuerdo entré al arganismo
comprador ¥ un proveedor en particular, sin la concurrencia de otros proveedores, sujeto a las normas de
publicidad establecidas en la ley.

ARTICULO 67: FUNDAMENTACION.
La municipalidad debera acreditar la causal para realizar un trato directo y emitir el decreto alcaldicio gue
lo autoriza. Esta fundamentacidn debe estar debidamente documentada y acreditada, y deberd ser

publicada oportunamente por la unidad de adquigiciones an www, mercadopublico of a mas tardar 24 horas
después de su emisidn.
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ARTICULOD &8: TOMA DE RAZON.

Segin lo establecido en la resolucion N*14 de la Contraloria General de la Repdblica, el trato directo debe
tener torma de razdn del ente regulador en:

» Montos superiores a las 10.000 UTM si los contratos son de competencia de la Contraloria Ga-
neral o de las Contralorias Regionales Metropolitanas,

= Montos superiores a las 8.000 UTM si los contratos son de competencia de |a Contraloria Regio-
nal de Valparaiso, del Biobio o La Araucania.

« Montos superiores a los 5.000 UTM si los coniratos son de competencia de contralorias regiona-
les distintas a las ya indicadas.

ARTICULD 69: APROBACION DEL TRATO DIRECTO.
El decreto alcaldicio que aprueba el trato direclo serd elaborado por la unidad de Adquisiciones, a través

del funcionario que tiene asignada ka compra, quien elaborara el decreto respectivo en la plataforma
hitps iapp. villalegre ol, después de desarrollados los términos de referencia del bien o senvicio.

Dicho decreto alcaldicio serd visado por el direcior de SEPLAN y posteriormente derivado a la unidad
Juridica para su visacién quien derivara a la unidad control Interno. Esta unidad realizard control de
legalidad del acto administrativo, asi como también de los antecedenies que lo acompafian procurando que
axista completa armonia entre lo solicitado por la Unidad requirente, lo efectivamente sefialada en las bases
de licitacion y los antecedentes que justifican |a adquisicion del van o sETvicio,

Si la unidad de control tiene observaciones o considera que es necesario complementar la informacion,
ingresard una observacion en el sistema y devolvera el documento al director de SECPLAN o unidad
requirente segin cOMesponda para su CofMeccitn.

De lo contrario, si la unidad de control considera que todo estd conforme a la normativa y que exisie
coherencia entre la solicitud, los términos de referencia y la justificacion de la adquisicion, visara ¥
posteriormente derivara al alcalde o quien tenga la facultad delegada para la firma respectiva.

Luego el alcalde o en quien recaiga la facultad delegada derivara a la secretara municipal para su firma
como ministro de fe y posterior envid a la oficina de partes, donde se regisirara y asignara un nimera
cancluyendo asi la tramitacion del decreto

Una vez tataimente tramitado el decreto alcaldicic, se derivara con todos sus anexos ya aprobados a la
Unidad de adquisiciones para que procedan a su registro n el sisterna de informacion.
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ARTICULO 70: TIPOS.

El articulo 8 bis de la ley y el articulo 71 del Reglamenic de Compras Plblicas indican que para realizar
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asta procedimients de compra excepcional se debe acreditar una de las sigusentes causales:

JTAE w ques Privilegien

ARTICULOD 71: UNICO PROVEEDOR.

Esta causal se podra invocar siempre que no exista un sustitulo u otra alternativa razonable que permita
satisfacer de manera similar o equivalente la necesidad pablica requerida,

Asimismo, podra invocarse dicha causal, cumpliendo los requisitos establecidos en la Ley de Compras ¥
en el reglamento, cuando la contratacion de que se trate solo pueda realizarse con proveedores que sean
titulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y Olros.

Para efectos de la aplicacién de esta causal, la municipalidad debera publicar en el sistema de informacion,
ioz antecedentes basicos del bien o servicio 8 adguirir v 1a identidad del provesdaor.

En caso que la confratacian supera las 1.000 UTM previo a suscribir el eontrato o emitir la orden de compra,
&l organismo contratante debera publicar, en el Sisterna de Infermacién a traves del nuevo madulo “TRATO
DIRECTO" su intencién de llevar a cabo este tipe de procadimianto, y permiticd que, dentro de un plazo de
5 dias habiles contado desde la referida publicacian, olros proveedores puedan solicitar que se realice olro
procedimiento de contratacion, de acuerdo con las condiciones establacidas en esta ley y en el reglamento
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En este caso, el organismo debera ponderar iniciar olro procedimiento de contratacién, o bien, debera
explicitar las circunstancias que |ustifican la procedencia del referido mecanismo en el decreto alcaldicio
que autoriza el Trate Directo y aprueba el contrato. Esta decisidn podra ser reclamada por el proveedor que
s& considere afectado, a través de los recursos administrativos yio judiciales.

Bajo el monto sefalado en el parrafo anterior, el organismo deberd publicar en la misma seccisn dal
Sistema de Informacién @ decreto alcaldicio que autorza el Trato Directo, el contrato (si o hay) ¥ la
respectiva orden de compra, dentro de un plazo maxime de 24 horas,

ARTICULD 72: LICITACIONES SIN INTERESADOS.

Para la aplicacion de la causal mencionada, deberan cumplirse los siguientes requisitos, en orden
establecido;

1. 8, habiendo realizado un llamado a Licitacian Publica, no hubo interesados o todas las ofertas
fueron declaradas inadmisibles, de lo que quedars corstancia en acta de evaluacidn y en el decreto
alealdicio, el que serd publicado en el Sistema de infarmacian,

2. Si postericrmente, se ha realizado un llamado a Licitacian Privada, en esta no se hubieren presen-
tado interesados o lodas las ofertas se hubieran declarado inadmisibles

Una vz cumplidos los supuestos anteriores, la Entidad &stara habilitada para proceder con la contratacidn
directa, deblendo utilizar las mismas Bases de la licitacian publica anterior.

ARTICULO 73: EMERGENCIA, URGENCIA E IMPREVISTO.
Para efectos de la aplicacian de esta causal, se entenders que;

a) Laemergencia es aquella situacidn que describe el literal b) del articule 2 de la ley N*21.364, que
establece el sistema nacional de prevencion y respuesta ante desastres, sustituye la Oficina Na-
cional de Emergencia por el Servicio Nacional de Prevencién ¥ Respuestas ante Desastres y ade-
cla normas que indica.

b} La urgencia se refiere a aguella necesidad apremiante, que 0l puede ser satisfacha =i sa obtiene
la prestacidn requerida en el menor tiempo posible, ¥ cuya falta de ejecucién generara perjuicios
&n las perscnas, el funcionamiento o los blenes de la Entidad.

) Elimprevisto es aguella circunstancia de hecho externa ¥ fortuita que no es posible resistir, y que
Impide el normal funcionamients de ka Entidad que requiere la contratacién.

El literal b) del articulo 2 de la ley N*21.364 “Emergencia: evento, o la inminencia de éste, que alters el
funcionamiento de una comunidad debido a ka manifestacién de una amenaza de origen natural, biolégico
0 antropico, que interacciona con las condiciones de exposicion, vulnerabilided y capacidad de
afrontamiento, ocasionando una o més de las siguisntes afectacicnes: pérdidas, impactos humanos,
materiales, econdémicos o ambientales”,

El decreto alcaldicio deberd ser fundado de la jefatura superior del servicio que autorice la contratacion
madiante esta causal deberd contener:

a) Los supuestos de hecho que justifican que, en case de no realizarse esta confratacién en un plazo
brave, se generarian graves perjuicios a las personas ¢ al funcicnamiento del Estado.

b} Los motivos de porque no puede utilizarse otro procedimiento de contratacian para evitar gue estas
parjuicios ocurman.

En los contratos que se suscriban justificados an esta causal, el plazo para efectuar el suministro o
prestacion del servicio debera ser delimitado a los supuestos de hecho que lo motivan,

El erganismo debera publicar en el nueve médulo "TRATO DIRECTO" del Sisterna de Informacidn y en Ia
pagina web del municipio, el decreto alcaldicio que autoriza @ Trato Directo, el contrato (si o hay) v la
respectiva crden de compra, dentre de un plazo méximo de 24 horas.

Sin perjuicio de la validez o invalidez del contrato, el alcalde que haya calificado indebidamente una
situacion como de emergencia, urgencia o imprevisto serd sancionada con una muita a beneficio fiscal de
10 a 100 UTM, segin la cuantia da la contratacion imvelucrada. Esta multa serd compatible con las demas
sanciones administrativas que puedan comesponderle de acuerdo con la legislacidn vigente.

ARTICULO 74: SERVICIOS DE NATURALEZA CONFIDENCIAL © CUYA DIFUSION PUDIERE
FECTAR LA SEGURIDAD O EL INTERES NACIONAL,
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Esta causal se utiliza para servicios determinadas por ley,

En este caso, se podra acceder a entregar |a informacion solicitada en conformidad a las disposiciones
establecidas en la ley 20.285 Sobre Acceso a la Infarmaciin Publkca.

ARTICULOD 75: SEGURIDAD Y CONFIANZA.
Para recurrir a esta causal se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Cue se determine |a existencia de un Gnico Proveedar con experiencia comprobada en la provision
de los bienes y/o servicios requeridos, y que otorgue seguridad y confianza. _

b} Deberd estimarse fundadamente que no existen otros proveedores capaces de ofrecer la misma
seguridad y confianza requernda.

¢) El producto yio servicio a contratar debe seéf indispensable y necesario para la continuidad del
servicio y fines de la Entidad contratante.

d) Solo podra aplicarse esta causal para contrataciones superiores a las 1.000 unidades tributarias
mensuales.

lgualmente, antes de acudir esta causal se deben tener presente las sigulentes limitaciones:

a) No resultara motivo suficiente para invocar esa causal la sola circunstancia de que el proveador a
contratar sea o haya sido proveedora de la Entidad licitante o que cusnte con expernencia en esa
Entidad.

b} La consideracion de la experiencia debe realizarse de manera proporcional al objeto de la conira-
tacian.

e} La utiizacidn de esta causal no supondra &n caso alguno una vulneracion al principio da libre con-
curmancia.

d) Mo cbstante, en los contratos que se suscriban justificados en esta causal, el plazo para efactuar
el suministro ylo prestacién del serviclo debera ser delimitada a los supuestos de hecho que o
fundan.

El producto o servicio debe ser indispensable y necesario para [a continuidad del servicio y fines de la
entidad contratante.

Solo podré utilizarse esta causal para confrataciones superiores a lag 1.000 UTM. Siempre previo a
suscribir el contrato o emitir la orden de compra, el organisma publico debera publicar, en &l nuevo mddulo
“TRATO DIRECTO" en el Sistama de Informacitn, su intencién de llevar a cabo este tipo de procedimisnto,
y parmiticd que, dentro de un plazo de 5 dias habiles contado desde la referida publicacion, otros
proveedores puedan solicitar que sa realice otro procedimienio de contratacion. En este caso, &l organismo
debard ponderar iniciar otro procedimiento de contratacion, o bien, debera explicitar |as circunstancias que
justifican la procedencia del referido mecanismo en un decreto alcaldicio que auloriza el trato directo ¥
aprueba el confrato.

Esta decision podra ser reclamada por el proveedor que se considere afectado, a través de los recursos
administrativos yio judiciales.

Sin perjuicio de la validez del contrato, el alcalde que haya calificado indebidamente una situacion coma
constitutiva de la presente causal serd sancionado con una multa a beneficio fiscal de 10 a 100 UTM, sagln
la cuantia de |a contratacidn involucrada. Esta multa serd aplicada conforme al arficulo 35 decies y sera
compatible con las demas sanciones administrativas que puedan corespondaria.

ARTICULO 76: TRATO DIRECTO EN ADQUISICIONES INFERIORES A 30 UTM Y QUE PRIVILEGIEN
MATERIAS DE ALTO IMPACTO SOCIAL.

Sa aplicara a adquisiciones que privilegian materias de alto impacto social, tales coma &l impulso a las
empresas de menor tamafo, incluidas aquellas lideradas por mujeres, los proveedores locales, la
descentralizacién y la sustentabilidad ambiental. asimismo, sé entendera que las materias de atta impacio
social son aguellas que promueven el desarrollo en los ambitos social, econdmico o ambiental, para el
bienestar de las comunidades y el equilibrio de los ecosistemas.

Se deberd fundamentar en el decreto alcaldicio que autoriza esta contratacion el cumplimiento de estos
objetives y que el precic del conirato responde a valores de marcado, considerando las especiales
caracieristicas que motivan a la confratacion.

Estas adquisiciones deberdn realizarse preferentemente con personas naturales, empresas dé menor
tamafic o proveedores locales, fomentando practicas que impulsen fa inclusitn social, el fortalecimiento de
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la economia local y la sostenibilidad medicambiental. Asimisma, sé entienda gue son materias de alto
impacto social aquelias que refieren al impulso a

a) Las empresas de menor tamafio lideradas por mujeres.

b} La descentralizacion, fomentando el fortalecimiento de las economias locales y los provesdoras
locales.

c) La sustentabllidad ambiental, favoreciendo la adquisicion de bienes o S8rVicios que Incluyan crita-
rios sostenibles an su produccian, uso o disposicion final, promoviendo précticas responsables con
&l medio ambiente.

ARTICULO 77: CUANDO POR LA NATURALEZA DE LA NEGOCIACION EXISTAN CIRCUNSTANCIAS
0 CARACTERISTICAS EXCEPCIONALES DEL CONTRATO QUE HAGAN DEL TODO
INDISPENSABLE ACUDIR A ESTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,

Estos casos son

a) Cuando se requiera la contratacidn de servicios o equipamients accesorios, tales como Dienes yio
servicios que deban necasariamente ser compatibles con modelos, sistemas, equipamiento o in-
fraestructura tecnologica previamente adguirida por ka respectva entidad,

b} Cuando el costo de recurrir a un procedimiento competitive para la adquisicién de servicios resulte
desproporcionado desde el punto de vista financiero o de utilizacién de recursos humanos y el
monto total de la contratacién no supere las 100 UTM,

¢} Cuando se requiera contratar un servicio cuyo proveedor necesite un alto grado e gspecial@acion
en |a materia objeto del contrato y siempre que se refieran a aspecios fundamentales para &l cum-
plimiento de las funciones de la entidad;

d) Cuando pueda afectarse la seguridad e intagridad personal de las autoridades siendo nECEsana
contratar directamente con un proveedor probado que asegure discrecion y confianza;

g} Cuando el conocimiento plblico que generaria el procesa licitatorio previo a la contratacidn pudiera
paner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la canfratacion de que se frata.

ARTICULO 78: INFORME TECNICO,

En los casos en que sblo exista un Proveedor del bien yio servicio, emergencia, urgencia o iImprevisto ¥
en casos de seguridad y conflanza, cuando la contratacion supere l#s 1.000 UTM, la entidad debera
acompafar al decrato alcaldicio que aprueba el trato directo ¥ en su caso &l contrato, un informe donde se
consigne efectiva y documentadamente las circunstancias que justifican la procedencia de la causal, el que
debard ser suscrito por las unidades técnicas involucradas en el proceso de contratacian y que debera
consignar las razones por las que dicha necesidad plblica a satisfacer no puede ser cubierta por los bienes
y/o servicios considerados en el plan anual de compras de la institucidn

ARTICULO 79: GARANTIA DE FIEL ¥ OPORTUNO CUMPLIMIENTO.

La municipalidad al utilizar causales de Trato Directo debe respetar las reglas de garantias de fiel y oportuno
cumplimiento detalladas en el articulo 49 del presente manual

ARTICULO 80: FUNCION DE MONITORED.

La Direccion de Compras deberd monitorear el desarrolio de los procesos de compra llavados a cabo bapo
estas causales, y dictar instrucciones obligatorias para las entidades afectas a esta ley, salvo para las
municipalidades las que podran adherir voluntariamente a eslas instrucciones, con el objeto de velar por
sU comecta aplicacion.

PARRAFO 8: PRODEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACION.
ARTICULO 81: COMPRA AGIL.

Seqin lo establecido en el articule 7 de la ley de compras es el procedimienio mediante el cual, a traves
del sistemna de informacién, los organismes del Estado de manera simple, dinamica, expedita, competitiva,
plblica y transparents pueden adquirir bienes y/o sarvicios por un monto igual o inferior a 100 UTM, previa
solicitud de al menos tres cotizaciones realizadas a través del referido sistema, pudiendo llevarse a cabo
la contratacitn, aungue se hubiese obtenido un nimero de cotizaciones inferior a ese lirmite.

Este tipo de compra deberd realizarse con empresas de manor tamafio ¥ proveedores locales. El sistema

de informacidn permitird la notificacidn de sclicitudes de colizacion exclusivamente a este grupo de
pedores. En caso de no recibir ninguna cofizacién conforme a las especificaciones establecidas por
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parte de una empresa de menor tamafo o proveedor local, el sistema habilitard a la municipalidad para
realizar un sequndo llamade, notificando excepcionalmente, a traves del mismao medio, a proveadones que
no cumplan con estas caracteristicas, sin necesidad de realizar una nueva solicitud de colizacién a traves
dal sisterna de informacidn.

Los proveedores del Estado deberan estar inscrifos y en astado hébil en el Registro de Proveedores para
ofertar sus bienes y servicios en la Compra Agil,

ARTICULD 82: PROCEDIMIENTO COMPRA AGIL.

Para realizar una Compra Agil el encargado de adquisiciones que tenga la solicitud asignada creara una
snlicitud de cotizacisn en el madulo "COMPRA AGIL® indicando datos generales (como descripcibn del
requerimiento, la fecha de cierre que no puede ser inferior @ 24 horas, direccidn y plazo de entrega) y
salaccionar desde el buscador el producte © Servicic gque necesitas con sus respactivas cantidad y
presupuesto dispanible.

Si la municipalidad no selecciona el proveedor que haya presentado la oferta de menor precio, debera
fundamentar dicha decision en la respectiva orden de compra.

El procedimiento de Compra Agil no requerira |a dictacion de un decreto alcaidicio, bastando con ka emision
y posterior aceptacion de |a orden de compra par parte ded proveador.

FLUOGRAMA DE CREACION COMPRA AGIL
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ARTICULO 83: COMPRAS POR COTIZACION.

Es el procadimiento de contratacién en el que, por la naturaleza del tipo de bien o servicio requerido para
eatisfacer una determinada necesidad plblica, se requiere abrir un espacio de negociacion con los
proveedores, con un minimo de tres colizaciones previas, sin la concurrencia de los requisitos sefialacos
para la licitacién o propuesta pdblica, ni para la propuesta privada.
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El mecanismo de compra por cotizacion procedera cuando:

1. Setrate de contratos que comespondan a la realizacidn o terminacicon de un contrato que haya debido
resolverse o terminarsa anticipadamente por falta de cumplimiento del contratanie U otras causales
y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

2 8e trate de convenios de prestacion de servicios por celebrar con personas juridicas extranjeras que
deban ejecutarse fuera del temitorio nacional.

La o las circunstancias que justifican la aplicacién del referdo procedimienio deberan constar en el
respectivo decreto alcaldicio debidamente fundado,

ARTICULO 24: CONVENIO MARCO.

El procedimients de Convenio Marco tendra lugar para la adquisicidn de bienes y/o servicios
estandarizados, con demanda regular y transversal por parte de las Entidades, por un monio SUperior a
100 UTM. Excepcionaimente y por resolucidn fundada, la Direccion de Compras podrd establecer
Canvenios Marco por un monto inferior, considerando la participacian de empresas de menor tamafio en el
rubsro respectivo.

ARTICULO 85: ADJUDICACION DE CONVENIO MARCO.

La Direccian de Compras efectuard procescs de compra para suscribir convenios marco considerando,
entra otros elementos, bos Planes Anuales de Compras y Contrataciones da cada Entidad.

Las Entidades podran solicitar a la Direccion de Compras que Beve a cabo un Proceso de Compra para
concretar un Convenio Marco de un bien o servicio determinado.

La Direccion de Compras evaluard la oportunidad y conveniencia para llevar a cabo dichos procesos, para
lo cual realizard estudics previos de factibilidad, en orden a determinar si los benes yio senvicios a licitar
cumplen con los requisitos de estandarizacion, de transversalidad y de regularidad en la demanda que
hacen procedente este procedimiento especial de contratacian administrativa,

Se estableceran previamente en las bases los términos de provisian y entrega, los precics y descuentos,
antre ofras posibles condiciones, respecto de diches blenes y servicios, durante un periodo de tiempo
determinado. En las bases de licitacion de los Convenios Marco, la Direccidn podra cmitir, fundadamenta,
la solicitud de garantias de seriedad y de fiel cumplimiento a los oferentes y a los proveedores adjudicados,

La admisién a estos convenics se realizara mediante licitaciones periddicas abiertas a todos los cferentes
de los respectives bienes o servicios, seleccionandose a miltiples proveedores, bajo las condiciones
sefialadas en las bases da licitacién. Estas condiciones podran incluir requarimientos tEcnicos, BCoNOMICoS
minimas ylo nimero o porcentaje de proveedores a ser seleccionados para un determinado convenio
marco, dé manera de garantizar la competencia entre los oferentes

El eanvenio marce debers contemplar adjudicaciones por zonas geogréficas, con el fin de asegurar la
participacitn de proveedores locales, y 58 deberdn considerar las ofertas de empresas de manor tamafio.

ARTICULD 86: CATALOGO.

Los Convenios Marco vigentes se traduciran en un catalogo publicado en el Sistema de Informacion, que
incluira una descripcién de los blenes y servicios ofrecidos, sus precios, las condiciones de contratacibn y
ia individuslizacion de los proveedores a los que se les adjudicd el Convenlo Marco. La Direccion de
Compras deberd mantener actualizado dicho catalogo.

ARTICULO 87: OPERACION DEL CONVENIO MARCO.

Previo al inicio de cualquier procedimiento de compra, para |a adquisicién de bienes ylo servicios por un
manto superior a 100 UTM, la unidad de adquisiciones estara obligada a consultar & catalogo de convenio
marco antes de llamar @ una licitacién plblica, licitacidn privada, trato directo o contratacién excepcional
directa con publicidad u otro procedimiento especial de contratacién, con excepclén de la compra agil.

Si el Catélogo contiene el bien ylo servicio requerido, |a unidad da adquisiciones procederd a realizar |a

compra emitiendo directamente una Orden de Compra al proveedor corespondiente, salvo que obtenga
directamente mejores condicionas.
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Las Entidades se relacionaran directamenta con el Contratista adjudicado por la Direccion, a traves de la
amisién de la Orden de Compra respectiva.

Las drdenes de compra deberdn ajustarse a las candiciones licitadas, ofertadas y finalmente adjudicadas
por la Direccion.

FLUNDGRAMA DE COMVENID MARCO
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ARTICULD BR: GRAMDES COMPRAS.

En las adquisiciones via Convenio Marco superiores a 1.000 UTM, denominadas Grandes Compras, la
municipalidad, a través del drea de adquisiciones comunicara, mediante el sistema de informacion, la
intencién de compra a todos los proveedores adjudicados en la categoria correspondiente dal convenio
marco al que pertenece el bien ylo servicio requerido, considerando un plazo para la presentacidn de
ofertas que no podra ser inferior a 10 dias habiles desde su pubdlicacion,

Las ofertas recibidas en el marco de un procedimients de grandes compras seran evaluadas segln kos
eriterios y ponderaciones definidos en las bases de licitacion del convenio marco respectivo, en lo que les
sean aplicables. Asimismo, las bases de licitacion del convenio marco respectiva podran establecer criterios
de avaluacisn especiales para los procedimientos de grandes compras.

En la comunicacian de Ia intencién de compra se indicara, al menos, la fecha de decision de compra, los
requerimientos especificos del bien o servicio, la cantidad y fas condiciones de entrega vy los crtanos y
ponderaciones aplicables para la evaluacion de las alertas, La municipalidad debera selaccionar la oferta
mas conveniente segin resultado del cuadro comparativo que deberd confeccionar sobre |a base de los
criterios de evaluacion y ponderaciones definidas en la comunicacién de la intencion de compra, cuadro
que serd adjuntado a la orden de compra que se emita por la unidad de adquisiciones y servira de
fundamento del decreto alcaldicio que apruebe la adqguisicion. Las Entidades deberan solicitar a los
proveedores seleccionados en el respectivo pracedimiento de Grandes Compras, la entrega de garantias
de fiel cumiplimiento.

Con todo, la Entidad confratante podra omitir el procedimiento de Grandes Compras en casos de
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emergancia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resclucion fundada del jefe supenor de la Entidad,
sin perjuicic de las disposiciones especiales para los casos de sismo y catéstrofe contenidas en la
legislacion pertinenta.

ARTICULO 89: ACUERDO COMPLEMENTARIO.

Es @l acuerdo suscrito entre |a Entidad y el Proveedor adjudicado en e GConvenio Marco en el cual s
consignan la garantia de fiel cumplimiento, segun comesponda, y se especifican las condicionas
particulares de la contratacidn, tales como, oportunidad y forma de entrega; precio y forma de pago;
especificaciones de los blanes yio servicios; vigencia; efectos derivados de los incumplimientos; antre otnos.

ARTICULO 90: CONDICIONES MAS VENTAJOSAS.

Las condiciones mas ventajosas deberan referirse a situaciones objetivas, demostrables y sustanciales
para la municipalidad, tales como, plazo de entrega, condiciones de garantias, calidad de los blenes yio
servicios, © bien, mejor relacién costo beneficio del bien yio servicio a adquirir.

En & evento que la entidad obtenga condicicnes mas ventajosas respecto de un bien o servicio contenido
en el catalogo, deberd informario a la Direccidn de Compras.

La entidad fiscalizadora comespondiente podra requerir la documentacion que respaide fehacientemanta
que, al momento en que se realizd una determinada contratacién, las condiciones de dicha contratacion
aran mas ventajosas a las existentes en los Convenios Marco vigentes.

ARTICULD 81: CONTRATOS PARA LA INNOVACION.

Es el procedimiento competitvo de contrataciin que tiene por objeto la adquisicién de bienes o la
contratacién de servicios para la satisfaccién de necesidades o resolucion de problemas respecto de las
cuales no existen productos o servicios adecuados o disponibles en el marcaco.

Para efectos de este procedimiento, el desarrollo de prototipos u otros gasios de investigacidn y desarrolla
saran costeados por la entidad licitante, aun cuando los proveedores beneficiarios de dicho cosled no sean
los adjudicatarios finales def procedimiento de contratacion. Excepcionalmente, y de manera fundada, la
entidad licitante podra no costear total o parcialmente eslos gasios.

Las entidades deberan cumplir con las instrucciones obligatorias de la direccion de compras, y con [+13
lineamientas contenidos en ka politica de compra publica de innovacion, &n conformidad a la ley de compra
y demas normativa aplicable.

Para efectos de este procedimiento, en ka convocatoria a parbicipar de €l, la municipalidad deberd describir
los requisitos que deben cumplic los proveedores y la necesidad que se requiera solucionar o el problema
a resolver, juntc a las distintas fases que tendra el procedimiento de contratacian. Este procedimiento podra
incluir la contratacién de servicios de investigacidn y desamolio, los cuales podran resultar en |a
adjudicacion de uno de los productos o servicios en desarrollo, én la realizacion de un nuevo proceso de
licitacién para la contratacién de une de éstos por ofro proveedor o Sin adjudicacion,

Este procedimiento estard compuesio, a lo menos, por las siguientes fases: exploratoria; convocatona y
sedecclén; ejecucion, desarrollo y financiamiento de los proyecios, conclusidn del procedimiento; y
evaluacian.

ARTICULO 92: FASE EXPLORATORIA DE LEVANTAMIENTO, REVISION Y ANALISIS DE
INFORMACION.

La municipalidad deberd realizar un proceso exploratorio de levantamiento, revisidn y analisis de la
informacién existente, con @l objeto de definir el alcance y caracteristicas del problema yfo la necesidad a
resolver y/o satisfaces, determinando si existe 0 na una solucitn disponible en el mercade.

Para estos afectos, la municipalidad debera realizar, al menos, procesos formales de cansultas al mercado,
ademas de revisar y analizar informacién de mercado ylo de otras fuentes disponibles. Asimismo, podran
solicitar apoyo y colaboracidn de expertos y expertas en la materia; realizar uno o més informes de
vigilancia tecnologica; realizar cualquier otra accion yio gastidn pertinente a los fines del proceso.
ARTICULO 93: INFORME SOBRE LA FASE EXPLORATORIA.

municipalidad deberd emitir un informe que dé cuenta de las conclusiones del referido levantamiento,
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revision y andlisis de informacsan, identificands el alcance y caracteristicas del problema ylo necesidad a
resolver yio satisfacer, y el o los desafios de innavacion, investigacion o desarrolio formulados segun
cormespanda.

ARTICULO 94: FASE DE CONVOCATORIA Y SELECCION.

La municipalidad podra convocar a los oferentes a fin de que participen de la convocatonia para resalver
uno o mas desafios de innovacion, investigacion o desarrclio en tomo a una o mas problemas ylo
necesidades. En las Bases de convocatonia la Enfidad licitante determinara a ko menos:

Requisitas que deban cumplir los oferentes y proveedores en |as distintas fases.

El o los desafias de innovacién, investigacién o desarrollo que contenga la necesidad que se re-

quiera solucionar yio el problema a resolver a traves de la convocatoria,

Descripcion detallada de las caracteristicas e hitos de las fases del procedimiento de contratacion.

Componenies técnicos y administrativos necesarios, tales como plazos de cada fase; critenos téc-

nicos y econdmicos de evaluacion, pagos asoclados; garantias, si existieren, condiciones de tér-

mingo de contrato y |a integracian de la comision evaluadora.

5. Condiciones necesarias para determinar si el proceso culmina en adjudicacitn definitiva, otra lici-
tacitn, o sin adjudicacion. Adicionalmente, se especificaran las condiciones &n que se realizard
esa adjudicacion definitiva, que podran relacionarse con los resultados de los procesos de desa-
rrollo de solucicnes,

6. Exigencia a los proveedores que hayan recibido pagos de realizar rendiciones de gastos.

7. Disposiciones aplicables a los dereches de propledad intelectual & industrial.

ol I

Cualquier oferente podra participar en respuesia a la convocatoria, adjuntands a su oferta original la
infoarmacian necesaria de conformidad a lo establecido en las bases de la convocalona.

ARTICULO 95: PRESELECCION DE OFERENTES.

Solo podran avanzar los proveedores que hayan sido preseleccionados por la municipalidad. Para estos
efectos, deberan establecer en las bases criterios de evaluacion relativos a la capacidad potencial de [a
solucion propuesta por cada proveedor para dar respuesta al problema o desafio a resolver, asi como las
capacidades de los proveadores, para implementar sus propuestas, considerando sus capacidades en los
ambitos de investigacion, desarrolio, ka elaboracion y aplicacidn de soluciones innovadaras, y para provesr
la solucién definitiva en la escala necesaria, en caso de ser seleccionada su solucion para |a compra
definitiva.

ARTICULO 96: SELECCION DE INICIATIVAS.

Los oferentes preseleccionados deberan presentar propuestas detalladas de solucidn yfo proyectos de
investigacion e innovacian.

Las iniciativas debaran ser evaluadas por una comisidn de al menos tres funcicnarics de la municipalidad,
o quienes hayan sido contratados para tales efectos. Podrén integrar esta comisidn personas expertas,
ajenas a la Administracidn, y siempre en un nimero infarior a los funcionarios gue la integran.

Los oferentes preseleccionados, los miembros de la comision cualquier otra persona que fome
conocimiento de este proceso no podré revelar a los demas participantes los datos confidenciales que les
hayan sido comunicados por un participante en |3 negociacion, sin &l acuerdo previo de aste.

La municipalidad podrd seleccicnar una o mas iniciativas, en conformidad @ los criterios técnicos ¥
economicos de evaluacién establecidos en las Bases, suscribléndose con el o los proveedores
saleccionados un contrato para el desarrollo de la solucion.

ARTICULO 97: FASE DE EJECUCION, DESARROLLO Y FINANCIAMIENTO DE LAS INICIATIVAS.

Durante la ejecucion de los contralos para el desamollo de la solucién, la municipalidad podra, a fravés de
su presupusasto o mediante otra fuente de financiamienta, financiar el desamallo de prototipos o gasios de
investigaciin y desarrolio, aun cuando los proveedores beneficiarios de dicho financiamiento no sean los
adjudicatarios definitives del procedimiento de contratacidn, El valor estimado del refarido financiamiento
debera ser proporcional a la inversidn necesaria para su desarolio.

Durante esta misma fase, la municipalidad podrd fijar desafios u objetivos intermedios que deberan cumplir

los proveedores, pudiendo realizar pagos como contraprestacion al cumplimiento de dichos objetivos.
Sobre la base de esos objetives, la Entidad licitante podré decidis, al final de cada fase, poner té&rmino
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anticipado a los contratos para el desarrollo de la solucidn, reduciendo progresivamente &l nimearo de
provesdores ¥ soluciones, siempre que asta facultad haya estado prevista en las Bases.

Los proveedores que hayan recinido financlamiento o pagos en virtud de los incisos precedentes deberan
reportar a la municipalidad, a través del Sistema de Informacsén, 1a rendicion de los gastos, debiendo indicar
Ios medios de verificacitn y acompafar los antecedentas de respaldo que cormespandan

ARTICULO 98: CONFIDENCIALIDAD Y DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL.

Se deberd establecer en las respectivas bases y contratos 1as disposiciones aplicables a los derechos dé
propledad intelectual e industrial. No se podra revelar a los otros proveedores las soluciones propuesias

ARTICULOD 99: CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO.

En virtud de lo indicado en los articulos precedentes, &n caso de cumplirse los criterios indicados en las
Bases para avanzar a la adjudicacion definitiva, los oferentes que hayan avanzado hasta la ultima etapa
de la fase de ejecucion, y cuenten con scluciones gue cumplan lo establecido en las Bases, podran
presentar propuestas para la Adjudicacidn definitiva. La evaluacion de estas propuestas y la decisién de
Adjudicacién serd adoptada por la misma comision. Esta comisidn evaluars las ofertas considerando |os
critanos téonicos y econémices de Adjudicacian definitiva establecidos en las Bases.

ARTICULO 100: FASE DE EVALUACION.

Se dabera medir, segln coresponda, los indicadores en términos de cumplimiento de solucion del
oroblema, de ahorros, de calidad y de satisfaccion de los usuanos, entre otras materias.

ARTICULO 101: DIALOGO COMPETITIVO DE INMOVACION.

Es el procedimiento competitivo de contratacion que opera cuando, para dar satisfaccion a una necesidad
publica compleja, es imprescindibie realizar un didlogo o debate estructurado que permita conocer con
suficiente precisitn |as especificaciones técnicas de bienes o servicios disimiles disponibles en el marcado
y adaptarias técnicamente para satisfacer la necesidad planteada.

Esta procedimiento se desarrolla an fases sucesivas que parmiten |a reduccion progresiva del nimero de
proveedores o soluciones por examinar, ademas de delimtar, de forma progresiva, las condiciones
especificas del bien o servicio requerido, Este procedimiento estard exceptuado de la prohibicidn
contemplada en el articulo 35 ter, exclusivaments respacto de la comunicacion entre los participantes y [as
personas que desempefian funciones an el organismo licitante que participan del proceso de adjudicacién.

ARTICULD 102: CONVOCATORIA,

La municipalidad convocara a los oferentes, a fin de que participen en el procedimiento. En las bases de
licitacién la determinara;

Los requisitos que deben cumplir los proveedores.

La necasidad piblica compleja que se requiera solucionar o &l problema a resclver, para la cual

los oferentes deberén presentar una propuasta de solucian.

Las distintas fases que tendra el procedimiento de contratacion.

Los criterios de evaluacin para la preseleccion de participantes en el didlogo, las condiciones

para el didlogo y la negociacién. los pagos, si procedieran, las garantias, si existieran, las condi-

siones de térming de contrato y la integracion de las comisiones, segln cofesponda.

B Las condiciones minimas que debaran cumplirse, una vez finalizado el proceso de dialogo, para
que se proceda a la fase de presentacion de ofertas definitivas

6 Laexigencia a los proveedores que hayan recibido pagoes de realizar rendiciones de gastos.

baopr R =

Cualquier oferante podra participar en respuesta a la convocatoria, adjuntande a su oferta onginal la
informacién necesana para la preseleccion.

ARTICULD 103: INVITACION A PARTICIPAR EN EL DIALOGO.

Solo podran participar en la segunda fase los proveedoras invitados por la Entidad Licitante, que hayan
sido praseleccionados en |a primera fase.

Se podra limitar el nimero de candidatos koneos preseleccionados que seran invitados a participar en la
segunda fase del procedimiento. Al preseleccionar a los candidatos, deberén aplicar los criterios de
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svaluacion establecidos en |as bases, relativos a |3 capacidad e idoneidad de los candidatos para proveer
la solucién propuesta, y |a idoneidad de sus propuesias de solucian a la necesidad pablica en cuestion.

Solo los proveedores preseleccionados a los que invite tras evaluar |a informacion solicitada podran
participar en la fase de dialogos.

ARTICULO 104: DIALOGOS CON LOS OFERENTES PRESELECCIONADOS.

Se desarrollardn una instancia de didlogo bilateral con los oferentes preseleccionados, que permita conacer
con suficiente precisidn las especificaciones ecnicas de blenes o servicios disimiles disponibles en el
mercade y adaptarlas técnicamente para satisfacer la necesidad planteada De esta manera, podran
determinar los madios mas idéneocs para satisfacer sus necesidades.

En el transcursa de este didloge, podran debalir todos los aspectos de la contratacian can los proveedoras.
Dutante el dislogo, se debera garantizar a todos los proveedores un trato no discriminatand.

Les diglogos competitivos podran desarrollarse &n fases sucesivas a fin de reducir el nimero de soluciones
gue hayan de examinarse durante la fase de didlogo, aplicande los criterios de adjudicacion indicados en
las Bases.

las comunicaciones deberan realizarse en el marco de la instancia de negociacion, en conformidad a las
reglas definidas en |as Bases.

La enfidad Licitante debera designar una comisién a cargo de la eoordinacian, control v seguimiento ded
dialogo con los proveedores, conformada a lo menos par tres integrantes, siempre en NOMero impar, que
estén especiaimente calificadas en la materia,

Deberan levantarse actas y respaldos documantados que den cuenta del desarrolio de los didloges, las
que deberan mantenarse disponibles para su revisidn y control posterior por parte de & comespondiente
Enfidad fiscalizadora.

Los proveedores que hayan recibido pagos deberan reportar a la entidad licitante, a través del Sistema de
Informacian, la rendicién de los gastos, debiendo indicar los medios de verificacion y acompafar los
antecedentes de respaldo que correspondan.

ARTICULD 105: CONFIDENCIALIDAD.

Durante al didgloge, no s& podra entregar a uno @ mas proveedores, informacidn que puada otorgaries
ventajas con respecto a los otros. La Entidad licitante no revelard a los demas proveadores las soluciones
propuestas gue le comunigquen los otros proveedores participantes en el dialogo.

ARTICULO 108: CIERRE DEL DIALOGO.

S continuara desarrollando el didlogo con 08 proveedores. hasta que esté en condiciones de darlo por
cerrado y determinar |a solucidn o las soluciones qué puedan respander a sus necesidades.

ARTICULO 107: INVITACION A PRESENTAR OFERTAS DEFINITIVAS.

Tras haber declarado cerrado el didloge y haber informado de elio a los demas proveedores, se invitara a
aquellos oferentes que continuaran dentro del proceso hasta la dltima etapa, basadas en [as solucionas
presentadas durante la fase de didlogo. Las ofertas deberdn incorporar todos los elementos requeridos y
nmsmmm'm para la implementacion de la solucion, pudiendo aclararse o precisarse su contenido, previa
=0l H

ARTICULO 108: EVALUACGION DE LAS OFERTAS DEFINITIVAS Y NEGOCIACION.

Se avaluaran las ofertas recibidas de acuerdo con los criterios de gvaluacitn establecidos en las Bases,
que seran precisados para la elapa de ofertas definitivas a partir de los resultados de los didlogos. Las
ofertas serén evaluadas por una comision de al menos ires funcionarios, o quienes hayan sido contratados
para tales efectos. Excepcionalmente, de manera fundada, podran integrar esta comision personas
ajenas a la Administracién y siempre &n un numara inferior a los funcionarios que la integran.

Se podran llevar a cabo negociaciones con el proveedor que haya presentado la oferta mas convenente,

en virtud de los criterios de evaluacion y del resultado de [a fase de dialogo, slempre que ellc no imiplique
r el contenido esencial de los servicios requeridos y de |a respectiva oferta
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ARTICULO 108: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Este procedimiento especial de contratacion abierto y competitivo que persigue 1a genaracin de ahomos
en la adquisicion de bienas y/o servicios estandarizados de objetiva especificacion que no se encuentren
disponibles a través de los Convenios Marco vigentes, y se desarrollara en vanas etapas, a través de un
proceso abactrinics repetitive.

Este procedimiento se desarrolla &n varias etapas. En la primera de ellas, se determina, en base a los
requerimientos previamente efectuados par al érganc comprader, y 1as propuestas presentadas por los
alerentes, a aguellos que califican para participar de las rondas subsecuentes. En la segunda etapa los
proveadores calificados deberan presentar en cada ronda sus alartas sobre aspectos tales como el precio,
los tiempos de despacho u ofras caracteristicas objetivas del bien o sarvicio a caniratar

ARTICULO 110: EVALUACION ¥ CALIFICACION.

En caso de que la municipalidad ople por desarrollar este procedimiento, deberan indicar tanto en el
llamado coma en las respectivas Bases, que la adquisicidn se sujetara a las reglas de la subasta inversa
slectrbnica, Asimismo, deberan describir los requerimientos exigidos a los oferentes para calificar como
participantes de las rondas subsecusntes. Se podré requerit a los oferentes garantias de seriedad de su
participacion en |a subasta, en conformidad a lo establecido en las Bases.

Una vez recibidas las ofertas, la Entidad debera reabzar la evaluacién completa de las ofertas técnicas y
administrativas, de acuerdo con los crilerios y ponderaciones establacides en |as Bases, cumpliendo con
los plazos establecidos en estas. La Entidad declarara admisibles a las ofertas que cumplan con los critenos
de calificacion establecidos en las Bases, comprendiendo los requisitos de idoneidad de los oferentes, asl
como las especificaciones técnicas del bien ylo sarvicho requerido.

En las Bases la municipalidad a través del drea de adquisiciones determinara a lo menos:

1 Los criterios de evaluacién y los requerimiantos exigidos a los oferantes para calificar a la subasta,
asi como las especificaciones de los bienes y/o sarvicios que Se guieren contratar,

2 |Las etapas y plazos del proceso, incluyendo los plazas para la evaluacién y calificacién de los
proveedones que participaran en la subasta, para el inicio de la subasta, para el cierma de la subasta
y para la Adjudicacion.

3. Las reglas asociadas a la subasta, incluyendo el porcentaje de descuento o mente minimo a ofertar
U ofras condicionas.

4 La firmula automatizada de evaluacion de las ofertas durante la subasta.

5. El monto de las garantias requeridas, si existieran.

ARTICULD 111: SUBASTA.

La Entidad invitara simultaneamente a través del Sistema de Informacién a todos los proveedores que
hayan resultado admisibles en la etapa previa de avaluacion y calificacién, a fin de que participen en la
subasta electrénica. Para estos efectos, la municipalidad debera informar en el Sistema de Informaciin el
rasultado de la evaluacion y calificacion.

La Direccitn de Compras comunicars a las entidades, la informacion relativa a los valores maxsmos O
minimaos que las entidades utilizaran en Sus procesos.

En la invitacian, las entidades indicaran la fecha y hora para la subasta, en conformidad a las bases. Para
peins efecios, se deberd considerar un plazo razonable, el ciial no podra ser inferior a 2 dias habiles ni
superior a 10 dias habiles, contados desde el envio de la invitacidn, En las Bases y en la invitacion se
informaran las reglas asociadas a la subasta, tales coma &l porcentaje de descuento minimo a ofertar o
manto minima de rebaja a ofertar en comparacién a la oferta mas ventajosa en la ronda previa o el valor
maximo indicado u otras condiciones. Adicionalmente, en las Bases y en la invitacion deberd informarse la
tarmula automatizada de evaluacién de las ofertas, que se utilizara para la reclasificacion automdtica de
las ofertas en funcitn de los nuevos precios, revisados a |a baja, o de los nuevos valores que mejoren la
aferta u otras condicicnes.

Salvo que la oferta mas ventajosa se delermine dnicamente en base al precio ofertado, esta fdrmula
incorporard la ponderacién de todos los critenos fijados para determinar la oferta mas ventajosa, tal como
se haya establecido en las Bases.

El procesc de subasta podrd desarroliarse en una o mas fases sucesivas, estableciéndose en las

respectivas Bases la fecha y horas de aperiura y cierme de cada una de ellas. En todo caso, bien se
desarrolle la subasta en un Gnico periodo o en fases sucesivas, |a clasificacion de las ofertas se efectuara
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da manera automética por parte del Sistama de Informacicn.

A lo largo de cada fase de la subasta, y dé manara continua & instantanea, deberd informarse a todos los
oferentes, como minime, ta informacian gue les permita conocer su respectiva posickbn en cada momento.
Adicionalimente, y sl asl se ha indicado en las respectivas Bases, se informaran los precios ofertados por
los competidores, tiempes de despacho u ofra caracteristica ohjetiva utilizada en la subasta, &l nimero de
participantes en la subasta, o la oferta que se encuentra en primera posicin.

En ningln caso, podra revelarse la idantidad de los otros oferentes mientras se desarrolle |a subasta
electrénica.

ARTICULO 112: CIERRE Y ADJUDICACION.

Las Entidades realzaran el cieme de la subasta en la fecha y hora informada en la invitacion, en
conformidad a les plazos establecidos en las Bases. La Direccién de Compras podra establecer en las
Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacién otras modalidades para &l cierre de |a subasta,
tales como:

1. Elciarre se producira cuando no se reciban NUevos precios U otras condiciones determinadas con-
forme a la ley, durante el plazo informado en las respectivas Bases, contado desde la recepcion
de la Oitima cferta,

3 El cierme se producira cuande concluya el numero de randas de subasta previamente indicada en
|as respectivas Bases.

Concluida |a subasta elecironica, la municipalidad adjudicara el contrato al oferente que haya ganado |a
subasta, mediante la dictacion del correspendiente decrato alealdicio a través de la unidad de adquisiciones,
el que debera ser publicado en el Sistema de Informacidn.

Se podra requerir al Adjudicatario garantia de fiel y cportuno cumplimiento del contrato, en conformidad a
las Bases.

ARTICULO 113: OTROS PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACION.

Cuando las necesidades de compra de las entidades plblicas sujetas a esta ley no puedan ser satisfechas
mediante alguno de los procedimiantos contemplados antericrmente. Para su incarporacidn el Ministerio
de Hacienda, en conjunte con la Direccion de Compras y Contratacion Pablica, deberan realizar una
consulta plblica, de acuerdo a las normas de |a ley M20.500, sobre asociaciones y participacidn ciudadana
en la gestion publica. Posterior a ello, se debera requenr &l informe favorable del Tribunal de Defensa de
la Libre Competencia, sagin &l ambito de su competencia. En todo caso, takes procedimienios especiales
de contratacion deberan siempre regirse por los principios de transparencia, eficiencia, sustentabilidad,
libre acceso, igualdad de los oferentes, competitividad y respeto a las demas normas establecidas en esta
ley, asl come promover la participacion de |3 empresas de menar tamafio y proveedores locales.

PARRAFO 9: REQUISITOS PARA CONTRATAR.
ARTICULO 114: REQUISITOS PARA CONTRATAR.
Podran contratar con la municipalidad, los proveedores gue acrediten su situacién financiera y técrica.

Los oferentes acreditardn su situacidn financiera y técnica a fraves de su inscripcion en el Registro de
Proveedares, sin perjuicio de olras exigancias que establezcan en cada caso las Entidades.

Es responsabilidad de las Entidades contratar con proveedores habiles en ef Registro de Proveedores a
cargo de la Direccidn de Compras.

Las Entidades no podran solicitar a los adjudicatarios la enirega de documentacion cuando asta se
encuenire an &l Registro y cumpla con los requisitos solicitados.

ARTICULO 115: REGISTRO DE PROVEEDORES.

Existe un registro electrénico oficial de proveedores del Estado, el "Registro de Proveadores”, a cargo de
la Direccion de Compras.

En este registro se inscribirdn todas las personas naturales y juridicas, chilenas y exiranjeras, gue no
tengan causal de inhabilidad para contratar con los organismos del Estado. Agimismo, este registro debera
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individualizar a los S0CH08, 8CCIONISas, administradores y beneficiarios finales de las perscnas juridicas
inseritas, y contener informacian sobre los contratos adjudicados, ejecutados o terminados anticipadamente,
de cada miembro del registro con algun arganisme del Estado, las multas o medidas respecto dae ios
eontratos en ejecucion, e inhabilidades que cormespondan

La screditacion de la identidad de la persona que accede al Registro deberd efectuarse mediante Clave
Unica.

La inscripcién del Proveedor tendra una vigencia semestral o anual.

El Proveadar inscrita podra renovar la vigencia de su inscripcion deblendo pagar |a tarifa correspondiente
dentro del plazo de sesenta dias commidos antenores al término de vigencia de |a inseripcion.

Los proveedores inscritos estan obligadoes a informar y actualizar su informacin sobre S0CIOS, BCCIONISas,
administradores y beneficiarios finales con una pericdicidad de § meses contados desde su inscripcion o
renovacidn de esta en el Registro de Provesedores. Asimismo, cada Wez que e produzca alguna
modificacion en relacién con los secios, accionistas, administradores y beneficiarios finales del Proveedor,
debara actualizarse esta informacion dentro del plaza de 10 dias habiles desde gque se haya formalizado [
circunstancia gue justifica la actualizacion.

ARTICULO 116: TARIFAS COBRADAS POR EL REGISTRO DE PROVEEDORES.

La Direccién de Compras podra fijar las tarifas anuales © semestrales de incorporacidn y renovacion que
deberan pagar los proveedores, con el abjeto de poder financiar el costo directo de la operacian del registro,
velando por que ks mismas no impidan o limiten el libre & igualitario acceso de los proveadores al registro.

ARTICULOD 117: FICHA PROVEEDORES INSCRITOS.
La ficha de cada Proveedor inscrito contendrd los siguientes antecedentes:

1 Antecedentes generales, incluyendo nombre, razén social, rol Onico tributario, direccion, cormeo
glectrdnico y actividades econdmicas en las que se especializa

2 Antecedentes técnicos, de especialidades y certificaciones gue el Proveador estime inconporar.

3. Antecedentes legales y financieros como, por ejemplo, escrituras de constitucitn social, certifica-

dos de vigencia de |a sociedad, certificados de vigencia de poderes, entre olros.

Informacién relativa a socios, adminisiradores y beneficiarios finales, la que sera publica.

Calificacicn, corresponderd a una nota que calculara la Direccién de Compras en base al compor-

tamiento contractual del Proveador, teniendo én consideracion, a lo menos, las medidas que le

hublesen sido aplicadas al Proveedor por incumplimientos contractuzles, la evaluacion que realice

la entidad compradora de los bienes yio servicios objelo de la contratacion, entre ofros criterios

que serdn definidos en las Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Infarmacion de Compras

y Contrataciones de la Administraciin.

;o

ARTICULO 118: INHABILIDADES PARA PERTENECER AL REGISTRO.

Estaran inhabilitados para inscribirse o permanecer inscritcs en el Registro de Provesdores, quienes s
sncuentren en alguna de las siguientes circunstancias:

1. Haber sido condenado por algunos de los delitos concursales

5 Haber sido condenade en virtud de una sentencia firme y ajecutoriada, por incumplimiento contrac-
tual respecto de un contrato de SUMNNISYO Y prestacidn de servicios suscrito con alguno de las
organismas sujetos a ta Ley de Compras, derivado de culpa o falta de diligencia an &l cumplimiento
de sus obligaciones.

9 Haber sido condenade por practicas antisindicales o infraccin de los darechos fundamentales del
trabajador, segin establece la ley.

4, Haber sido condenado por los delitos de cohecho,

£ Haber sido declarada inelegible para la adjudicaciin de contratos, elaboradas por las instituciones
financieras multilaterales, tales como el Banco Mundial, el Banco Interamericanc de Desarrolio, el
Banco Asidtico para Inversion en Infraestructuras, el Banco Europec de Reconsiruccidn y Desa-
rrolo, y el Bance Africano de Desarmolio.

& Haber informado, antecedentes maliciosamente falsos, gue han sido enmendados o tergiversados
o se presanten de una forma que claramente induce a &fror para efectos de la evaluacion de 5U
inscripcion en el Registro de Proveedores, sin que el proveedor hublere enmendado la informacidn
dentro del plazo de diez dias desde notficado &l hecha, seqin lo dispuesto en el citado articulo.

7 Haber sido condenado por el Tribunal de Defensa de la Libre Competencia.

8 Haber sido condenado a la inhabilitacién para contratar con el Estado, en virtud del articulo 10 de
la ley N"20.383.
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g Haber sido condenado por los Tribunales de Justicia a la inhabilitacién para contratar con el Estado,
dispuasta en el articulo 33 de a Ley N*21.595 de Delitos Econdmicos.

10. Registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a 500 UTM por mas de un afo,
o superior a 200 UTM & inferior a 500 UTM per un periodo superiar 8 dos afios, sin que axista un
convenio de pago vigente, En caso de encanirarse pendiante juicio scbre la efectividad de la deuda,
psta inhabilidad regira una vez que se encuentre firme o ejecutoriada la respectiva santencia.

11. Ragistrar deudas previsionales o de salud por mas de doce meses por SUS trabajadores depen-
dientes, lo que s& acreditara mediants certificado de |a autoridad comipetente.

12. Enconfrarse sujeto a liquidaciin, por resolucién judicial ejecutoriada, en virtud de la ley N"20.720.

13 Haber sido eliminade o suspandido del Registro de Proveedores, por resolucion fundada de la
Direccion de Compras.

14 Haber sido condenado por los Tribunales de Justicia a 1a inhabiltacion o prohibicidn de celabrar
actos y contratos con el Estado par sentencia ejecutoriada.

15. Las demas que determinen 1as leyes.

PARRAFO 10: CONTRATO DE SUMINISTRO ¥ SERVICIO.
ARTICULD 119: CONTRATOS Y VALIDEZ DE LA OFERTA.

Para formalizar las adquisiciones de bignes y Servicios, se requerird la suscripcién de un conftrato. Sin
perjuicio de lo anterior, las adquisiciones menores a 100 UTM podran formalizarse mediante 3 emision de
la Orden de Compra y la acepiacién de &sla por parte del Proveedor. De ja misma forma, podran
formalizarse las adquisiciones superiores a 100 UTM e infericres a 1.000 UTM, cuando se trate de blanes
ylo servicios estandar de simple y objetiva especificacion y se haya establecikdo asi en las respectivas
Bases de licitacion.

En caso de que una Orden de Compra no haya sido aceptada, las Entidades podran solicitar su rechazo,
antendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurmidas 24 horas desde dicha solicitud.

La Orden de Compra debe ser emitida por |a unidad de adquisiciones en cada procesc de Compra,
rencovackin, prémroga, aumento de montos de un contrato, © ejecucion de una opcién de compra, segun
corasponda, Ademas, debe emitirse oportunamente dentro del plazo estipulado an las Bases o en a
resolucion de Adjudicacion o en el contrato, segun cormesponda.

El plazo de validez de las ofertas sera de epsenta B0 comidos contados desde el ciere, salvo que las Bases
establezcan algo distinto.

ARTICULO 120: CONTENIDO DEL CONTRATO DE SUMINISTRO ¥ SERVICIO.

El Contrato de Suministro y Servicio debefa contener la individualizacion del Proveador, las caracteristicas
del bien yio servicio contratado, &l pracio, el plazo de duracion, las garantias, &l las hubiere, las medidas a
ser aplicadas por evenluales incumplimientos del Provesdor, asl como sus causales y el procedimiento
para su aplicacidn, causales de término y deméas menciones y clausulas gstablecidas en las Bases.

El contrate serd suscrito por la unidad de juridica de la Municipalidad de Villa Alegre.

Una vaz totalmenta tramitado, se entregara una copia a la unidad de adquisiciones, quien |a registrara en
&l mbdule gestion de contratos ded sistema de informachin

ARTICULO 121: SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE SUMINISTRO ¥ SERVICIO.

El eantrato definiivo sera suscrito entre la Entidad licitante y el Adjudicatario denira del plazo establecido
an las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacion.

5| nada se indica en ellas, deberd ser suscrilo por 1as partas dentro de un plazo de 30 dias comidos
contados desde la notificacidn de la Adjudicackn.

El contrato definitive podrd ser suscrito por medios slectranicos, de acuendo con la legislaciin gobre firma
elecirdnica,

Las ardenes de compra emitidas de acuerdo con un conirato vigente deberan efectuarse a través del
Sistema de Infarmacion,
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ARTICULO 122: DE LAS MODIFICACIONES.
Los contratos solo podran modificarse durante su vigencia cuando s de alguno de los siguientes supuesios.

sujecién de las basas, en términos que hubiese implicado [a aceptacion de una oferta distinta a la
aceptada iniciaimente, o habrian atraido a mas participantas en el procedimiento de contratacion;

i, Sila modificacitn altera el equiliorio financiero dal contrata;

i, Sida como resultado un contrato de naturaleza diferente.

Mo se entenderdn alterados s slementos esenciales cuando se sustituya alguna undad de SLMENISFD 0
garvicio puntual,

2. Las modificaciones no previstas en [as Bases de licitacitn solo podran realizarsée cuando cumpla los
shquientas requisifos:

i Que se encusnire en una situacion de caso fartuito © fuerza mayor, debidamente calificada por la
Entidad contratante.
i Que el cambio de contratista generara inconvenientes significativos o un aumenic sustancial de costes
para el drgano de contratacion,
i, Clue se limite introducir las variaciones estrictamente indispansables para responder a la causa cbje-
tiva que la haga necesaria.
i, Cue se respete el equilibrio financiero del contrato.

La municipalidad estard facultada para aumentar al plazo de ejecucion del contrala o la Orden de Compra
mientras dure el impedimento. Asimismo, podré realizar una modificacian a los bienes yo sanvicios
comprometides en el contrato o la Orden de Compea, siempre ¥ cuando existiersn razones de interés
plblico, y que esta permita satisfacer de igual o mejor forma la necesidad plblica que hubjere dado origen
gl procedimianto de contratacidn

En ningun caso, & monto de esias madificaciones podra exceder, independientemente ¢ en Su conjunto
eon las demas modificaciones realizadas a este durante su vigencia, el equivalents al 30% dal monto
originalmente convenido entre &l Proveedor y &l organismo dal Estado, siempre que este (timo cuente con
disponibilidad presupuestaria para elio,

En el caso de modificaciones del contrato, una copia de este se entregara a la ynidad de adquisiciones,
quien debera registrario en al mbdula gestién de contratos del sistema de informacién

ARTICULO 123: TERMIND ANTICIPADO.
Las contratos podran terminarse anticipadamente por las siguientes CaUSas.

1 La muere o incapacidad sobreviniente de la pargona natural, o @ extincién de la personalidad
juridica de la scciedad contratista,

2 La resciiacion o mutuo acuerdo enire las panes, siempre que el Proveedor no se ancueniré en
mara de cumplir sus obligaciones.

3. El incumplimienta grave de las ohligaciones contraidas por el Proveedor. Las Bases o &l contrato
deberdn establecer de manera precisa. clara @ inequivoca las causales que dan prigen a esta
medida.

4 Elestado de notoria insolvencia del contratanta, a menos que se mejoren las cauciones entregadas
o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del centrato.

5. La imposibilidad de ejecutar ia prestacién en los terminos inicialmente pactados, cuanda no sea
posible modificar el conirato conforme al articulo precadente. Pagard el precio por los bienes yio
servicios que efectivamente se hubiesen entregado o prestado, segn corresponda, durante @ vi-
gencia del contrato. Asimisma, &n gl evento gue la imposibilidad de cumplimiento del contrato obe-
deciere a motives imputables al Proveedor, procedera que se apliquen &n su contra las medidas
establecidas en el articulo 135 de este reglamanto.

. Porexigirio el interés piblico o ia seguridad nacional.

7 Las demds establecidas en la ley, en las respectivas Bases de la licitacidn o en el contrato. Dichas
Bases podran establecer mecanismos de compensacion y de indemnizacion a los contratantes.

Los decretos alcaldicies gue dispongan tales medidas deberan ser debidamente fundados y publicados en
Sisterna de Informacion.
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En el caso de terming anticipado del confrate, una copia de esta s entregara a la unidad de adquisiciones,
quien debera registrario en &l madulo gestién de contralos del sistema de informacian.

ARTICULOD 124: CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS Y RECEPCION DE LA PRESTACION.

El contrato s entendera cumplido por el contratista cuando haya reafizado a total ennformidad la totalidad
de |a prestacion.

En todo caso, su constatacion exigira por parte de la municipalidad un acto escnlo emitida por la unidad
responsable del contrato, de recepcion 0 conformidad tan pronto como Sea posible, o en el plazo gue 58
determine en las respactivas Bases, segln |a naturaleza de la confratacion.

La fecha y lugar en que la Entidad afectuara su revigion, i de acuerdo con 1a naturaleza del contrato fuera
procedents, & sera comunicada al contratista por las vias que se hayan establecido en las Bases de
licitacian o el conirato, para su gventual asistencia.

ARTICULO 125: PROHIBICION DE CESION.

El Proveedor no podrd ceder ni transferr en forma alguna, total ni parciaimente los derechos y obligaciones
gue nacen del desarrallo de una contratacidn, y en especial los astablecidos an el contrato definitivo, salve
que una norma legal especial parmita la cesion de derechos y obligaciones.

Sin perjuicio que los documentos justificativos de los crédites que emanen de estos contratos podran
transfarirse de acuerdo con las normas del derecho comin.

ARTICULO 126: FACTORING.

Las Entidades deberan cumplir con o establecida en los contralos de factoring suscritos por sus
proveedores, siempre y cuando se les notifique oporiunamenta dicho contrate y no existan obligaciones
pendignies.

ARTICULO 12T: SUBCONTRATACION.

El Proveedor podré concertar con tercercs la subcontratacian parcial del contrato, sin perjuicio que |a
responsabilidad de su cumplimiento permanecerd en &l Proveedor adjudicado. En aguellos contratos de
caracter secrelo o reservado, o cuando ko @xija la seguridad del Estado, la subcontratacion requerira
sismpre autorizacion expresa de la Entidad.

Si asi se prevé en las Bases, los oferentas debaran indicar en la propuesia o luego de la Adjudicacion del
contrate y, @ mas tardar, cuando inicie la ejecucion de éste, |a parte del contralo que tengan previsto
subcontratar, su importe y el nombre o rEzon social del subcontratista habil en el Registro de Proveedores,

Las Entidades podran establecer en las Bases que determinadas tareas criticas no puedan ser objeto de
subcontratacion, debiendo ser estas sjecutadas directamente por el Proveedor adjudicado.

No serd admisible la subcontratacion &n los siguientes casos:

a) 5isetrata de servicios espaciales, y se ha contratado en vista de |a capacidad o idoneidad del
confratista.

b} Siexcede el 30% del monto total del contrato, salvo que las Bases dé licitacitn establezcan un
porcentaje mayor por razones fundadas.

PARRAFO 11: DE LA EVALUACION DE LOS PROVEEDORES.
ARTICULO 128: PROCESO DE EVALUACION.

El proceso de evaluacion tendra por objeto determinar i concure alguna causal de inhabilidad para
contratar con las Entidades. Ademas, respecto de los proveedores nacionales se varificard que eslos
mantengan vigente inicio de actividades en a1 Servicio de Impuestos Internos (SlE). Asimisma, se confirmara
con &l Sarvicio de Registro Civil e Identificacion que respecto de los proveedores personas naturales no se
haya acreditado legalmente su fallecimiento.

El proceso de evaluacion de los posiulantes a proveedores inscritos podra ser efectuado directamenta por
la Direccion de Compras o podra Ser contratado con terceros, para que éstos recaben la informacion
necesaria y efectien la evaluacon.
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ARTICULO 129: COMPORTAMIENTO CONTRACTUAL DE LOS PROVEEDORES
Ewisten dos notas asociadas al desempefc de los proveedoras en su enirega de productos y sarvicios:

1. La nota del composrtamiento contractual base que se calcula con las medidas sancionatorias gque hiene
un proveadar en caso de incumplimientos.

3 La nota del comportamianto eontractual por evaluacian, que se avalia a través del modulo de Gestidn
de Contratos de Mercado Publico, cuanda finaliza un respective contrato mayor a 1.000 UTM

Ambas notas son visibles en la ficha del proveedor en sistema oe informacian, entragan un nsumo de
infarmacian relevante a la hora de tomar mejores decisiones de compra, destacando a los proveedores
que cumplen con sus compramisos de venta

PARRAFO 11; UNION TEMPORAL.
ARTICULO 130: DEFINICION.

Segin lo establacido en el articulo 51 de la ley de compras pablicas La Unian Temporal de Proveedores es
un conjunto de emprésas de menor tamafio, sea que s& trate de personas naturales o juridicas, que &
unen para la presentacion de una oferta en caso de licitaciones o coNVenio marco, © para la suscripcidn de
un contrate, en caso de una contratacidn dirgcta, sin que sea necesario constituir una sociadad,

La Unidn Temporal de Proveedores sé constituye exclusivamente para un proceso da compra en particular.
Su vigencia no podra ser inferior a la del contrato adjudicado, incluyendo su rencvacion o prarroga.

Debera materializarse por escritura pibiica. Sin embargo, cuando se frate de adquisiciones inferioras a
1 000 UTM, el acuerds en que conste ka unin podra materializarse por instrumento pablico o privado.

Los proveadores deberan sstablecer en el Instrumento gue formaliza ka umidn la solidaridad entre los
integrantes respecto de todas 1as obligaciones que s generen con \a Entidad licitante, y el nombramiento
de un representante o apoderada comdn con poderes suficientes para representarios en conjunto.

Cada integrante de la Unién Termporal de Proveedores debera encontrarse habil en el Regisiro de
Proveedores.

ARTICULO 131: PRESENTACION DE LAS OFERTAS:

El representante de la Union Temporal de Proveedores deberd adjuntar, al momento de ofertar, el
documento que da cuenta del acuerde para participar de esta forma. Al momants de ka presentacion de las
ofertas, los integrantes de la unibn detarminaran gué antecedentes presentaran para ser considerados en
ja evaluacksn respectiva, siempre y cuando lo anterior no signifique ocultar informacién relevante para la
gjecucion del respectivo contrato gue afects a alguno de los integrantes de esta. Cada integrante de la
Unién Temporal de Proveedores debera enconirarse habil en el Registro de Proveedores

En el evanto que algin integrante sé vea afectado por una causal de inhabilidad, la union debera deckdir si
continda con &l respectivo procedimianto de contratacidn con los restantes integrantes de la misma o 5@
desiste de su participacién en el respectivo proceso de compra. La oferta presentada por una umidn
mumﬁil; por proveedores que no comesponden a una empresa deé menor tamafio sera deciarada
imadrmisible.

ARTICULO 132: INHABILIDAD SOBREVINIENTE DE INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL DE
PROVEEDORES:

En &l caso en que la inhabilidad se produzca durante &l periodo en gue el contralo se encuentre en
apecucion, el integrante inhabil podra ser reemplazado por ofro, propuesto por los integrantes restantes de
l2 unién, gue cumpla con kos requisitos y condiciones establecidos en las Bases de licitaciin para ofartar y
cuyos atributos no sean, a criterio de la Entidad compradora, inferiores a los que cumplia el antenor
integrante al momenta de adjudicarse el contrale, de todo elio la Entidad compradora debera dejar
constancia en un acta. En el evento de que [a Entidad compradora apruebe el reemplazo del integrante
inhabil. la Union Temporal de Proveedores debera syscribir, segln comesponda, el respectiva instrurmanto
piblico o privade para su materializacién. Dicho cambio debe formalizarse en un acle administrativo, Lo
dispuesto sera verificado en la forma siguiente:
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1. Cuando la modificacién de la composicion de ka Union Temporal de Proveedores suponga la dismimu-
cién de empresas, o la sustitucidn de una o varias por otfa u ofras, se necesitars la autorizacion previa
y axpresa del argano contratante, debiendo haberse ejecutado el contrato al menos an un veinta por
clanto de su valor. En todo caso, debera mantenerse al menos una dé las ampresas inicialmente adju-
dicatarias dentro de la Union Temporal de Proveedonas.

2 La solicitud efectuada por el representante de ka Union Temporal de Proveedores deberd incluir o8
antecedenies tcnicos y econdmicos que sean relevantes segun el tipo de confrato, sin perjubcio de la
facultad para sclicitar cualguier otro antecedente que razonablemente sea necesario para la adecuada
rasolucion de la solicitud, los que deberan ser entregados en el plazo de CiNCo dias habiles desde que

an sido solicitades. La no presentacién de tales documentos en el plazo astablecido sera causal
para el rechazo de |a solicitud.

4. Una vez que los antecedentes necesarios se ancuentren en poder de la Entidad compradora, dispondra
da un plazo de quince dias habiles para aprobar o rechazar esta solicitud.

PARRAFO 12: CLASIFICACION DE SERVICIOS.
ARTICULO 133: TIPOS DE SERVICIOS.

Los senicios parsonales se clasificaran dentro de las categorias que se safialan a continuacion:

1 Servicios Personales: Son aguellos que en su gjecucion demandan un intensivo desarrolla inte-
lectual.

5 Sarvicios Personales Especializados: Aguellos para cuya realizacion se requiers una prepars-
cién especial, en una determinada ciencia, ane o actividad, de manera que quien los provea o
preste, sea experto, tenga conocimientos, o habilidades muy especificas. Generalmente, 50N in-
tensivos en desarmolla intelectual, inherente a las personas que prestaran los servicios, siendo par-
Heularmente importante la comprobada competencia técnica para la ejecucion exitosa del sarvicio
requerido.

La municipalidad serd responsable de clasificar los servicios @ contratar segln sus caracteristicas en
servicios personales y senvicios personales especializados.

La Entidad debera expresar los motives que justifican la clasificacion de un senvicio como especializado ¥
las razones por las cuales esas funciones no puedan ser realizadas por personal propio.

ARTICULO 134: CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES ESPECIALIZADOS.
Las Entidades efectuaran Licitacién Publica de canformidad al siguiente procedimianto;
1. Preseleccidn: Para estos afectos se realizard, a lo menos, o skguienta:

a} Publicacion a través del Sistema de Informacién de las Bases y del lamada pubfico a presentar
antecadentas para proveer los servicios requeridos.

b} Se requerird documentacion acerca de los antecedentes de los proveedores que parmitan su s&-
leccion. Durante esta fase se podra establecer un perioda de consultas de los proveedores.

¢) Recibidos los antecadentes, la municipalidad verificara la idoneidad técnica de los proveedores
que participen en el proceso de seleccion, segun la complejidad técnica requerida, la que abordara
los distintos aspectos relevantes y afines a la provision del servicio segan ko establecido en las
Bases. Se consideraran, entre otros critenos, 1 revision de antecedentes académicos relacionados
al servicio requeride, ka trayectona laboral afin, las referencias de servicics similanes, ancuastas a
clientas que recibieron Servicios comparables, pruebas técnicas yio entrevistas a los candidatos
para medir conocimientos ¥ habilidades acorde a los servicios solicitados.

di Se ssleccionard a los mejores puntajes an conformidad a la metedologia establecida en las Bases.

2 Presentacion de ofertas, seleccion y negociacién. En esta fase e realizara:

a) Presentackn por parte de los proveedores preseleccionados de sus ofertas Wcnicas y econtmicas
dentro del plazo establecido en las Bases. El plazo minimo para preseniar tales ofertas serd de 10
dias contados desde la notificaciin a los proveedores seleccionados.
b) Evalugcion de ofertas de conformidad a los criterios establecidos en las Bases. Del resultado de esta
avaluacitn se establecerd un ranking segin los puntajes oblenidos por cada Provesador.
¢) Se podrén negociar aspectos especificos de su oferta con &l Proveedor que haya obtenido el mas
alto puntaje. En tode caso, las modificaciones gue resulten de estas negociacicnes no podran alterar
gl contenido esencial de los sarvicios raqueridos, ni superar el veinte por clento dal monto total ofer-
tado. De lo anterior, debera darse cuenta en 1a resolucitn de Adjudicacidn, Sino se llegare a acuerdo
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con &l Proveedor, se podra negociar con uno o Mas sucesivamente en orden descendente segin &l
ranking establecido, o bien declarar desierto & proceso.
d) El resultado del proceso debera publicarse en el Sistema de Informacian.

] el Proveedor no fuese idoneo o no se presentare, se podra invitar @ otro Proveedor en las mismas
condiciones sefaladas.

La oferta econdmica y técnica del Proveedor seleccionadao se enviara a través del Sistema de Informacion
y se evaluarad si cumple con las especificaciones tecnicas establecidas en los requerimientos y con el
presupuesto del servicio requendo. Se podra solicitar al Proveador mejorar su pfarta Wecnica o econdmica,
an base a las especificaciones requeridas o bien a los valores © prestaciones refarenciales.

Una vez alcanzado un acuerdo, debera publicarse en el sistema de Informacién el contrato respectivo, si
la hubjere.

PARRAFO 13: MULTAS.
ARTICULO 135: INCUMPLIMIENTO Y MEDIDAS APLICABLES.

En caso de incumplimiento por parte de |0s proveadores respecto de las obligaciones establecidas en las
Bases yfo en el contrato, la municipalidad podra aplicar multas, cobrar la garantia de fiel cumplimiento,
terminar anticipadamente el contrato o adoptar otras medidas que se consideren necasarias.

Las medidas a aplicar deberan estar previamente establecidas de forma clara e inequivoca en |as bases
ylo en el contrato, y ser proporcionales a la gravedad del incumplimiento.

ARTICULO 136: LIMITE DE MULTAS.

Las bases y/o el contrato deberan establecer un tope m&xima para las multas, el cual no podra supesar el
30% del precio del contrato.

ARTICULO 137: PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MEDIDAS.

Las bases yfo el contrato deberan establecer un procedimiento para la aplicacion de las medidas
contempladas, el cual debe respetar los principios de eontradictoriedad e impugnabilidad.

En todo caso, se deberd conceder al proveedor un plazo razonable para que pueda presentar sus
descargos antes de que se adepien las medidas corespondientes

En los descargos, el proveedor deberd sedalar todas [as clreunstancias o antecedentes de hecho y de
derecho que justifiguen o atenien el posible incumplimiento, asi coma negar la concumencia de los hechos
que fundamentan el incumpliméento o demostrar que tales hechos no constituyen una infraccion. Todo ello,
sin perjuicic de otras presentaciones o antecedentes que se pudieran presentar durante el curso del
procedimiento sancionatorio con el misma objeto. Asimismo, se deberdn solicitar |28 diligencias probatorias
pertinentes para el esclarecimients de los hechos.

La medida a aplicar debera formalizarse mediante un decreto alcaldicio, que debera pronunciarse sobre
los descargos presentados, en caso de existir, y pubhcarse opertunamente en el sistama de informacion.

ARTICULO 138: LIMITACIONES AL COBRO DE MULTAS.

La municipalidad no podra proceder al cobro de las multas aplicadas si adeuda al mismo proveedor &l
pago de las prestaciones devengadas del contrata durante los meses previos a la exigibilidad del pago de
la multa,

ARTICULO 138: INDEMNIZACION POR DANOS Y PERJUICIOS.

Cuando las medidas aplicadas no cubran los dafios causados a la municipalidad por el incumplimiento del
contrato, dsta podra demandar la correspendiente indamnizacidn por dafos y perjuicios.

ARTICULO 140: NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

Los Proveedares deberan fijar, a través del sistema de informacion, una direccion de comeo electronics
(nica para recibir notificaciones sobre madidas aphcadas por incumplimientos contractuales.
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Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas direcciones de cormeo elecironico actualizada.
TITULO Vili: GESTION DE RECLAMOS.
ARTICULOD 141: DEFINICION.

i reclamos por potencial
Los proveedores u oferentes dispondran de un formulario web para efectuar .
in?:gslar‘rdad en el proceso de compra o al no Page oportuna efectuado por dicho organisma.

ARTICULO 142: PASO A PASO PROVEEDORES.
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POTENCIAL IRREGULARIDAD EN EL PROCESO DE COMPRA.
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ARTICULO 143: RESPUESTA A RECLAMO.

Mercado publico notificara a la municipalidad mediante coreo electrdnico que se a recibido un reclamo a
través del sisterna.

Ingreso de reclamo por irregularidades (B feods -

Avlnon MaidadiPeilios gl

pacin | [j ChileCompra

Srjw) Garvton il Des il

Inferraros gue la Direccidn de Oompras y Contratacion Publics ha ewisds & s
JrrE i ol declams MT 1HC- S000026-COKT T,

El plazo para dar reipurits Snecta al reclavants, nd debe yer wperior a 1 S hibies,
gt b3 ikl 1 nalicita Focer (ay prilionss pevtinentes. o modd df SOUEIA Wna rEEACL
opertina i chars al reclamante,

Lo anierion, ton ¢l propésila of garantizar la tramsparencia de las compras peildics y
eficiencia en la ransacciones. reallpacin & Direds del Histema, (o fe FaAbece en s
Ly 15,5488,

Ry gl peclanme

La municipalidad por su parte dispondra de 2 dias habiles para realizar la respuesta a través del médulo
disponible en mercado publico gestion de contratos.

Estd en MlLescritors >> Gestlon >> Buscar reclamos

Buscar reclamos

1D de redamo Tipo dél reclamo

| Seleccione. .. e
BT del reclamanta HMaetive de reclamo
i = Selaccione... w
BT, de la empresa provesdora 10 de licitacion u orden de compra
. |
Unidad de compra Facha Ingreso
| Teedas las unidades | =

Dasde |02-12-2024
Estado del reclama

| ol s Hasta 02-01-2025 | =
| :frl_!_lgﬂﬂm‘m... T L

TITULO IX: RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS.
ARTICULO 144: PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS.

La recepcién de bienes ylo servicios constituye una etapa fundamental en el proceso de contratacion
runicipal, en ks cual el proveedor seleccionado deberd realizar la entrega formal de los productos conforme
a los plazos establecidos en la Orden de Compra. Los bienes seran eniregados en la Bodega Municipal de
la llustre Municipalidad de Villa Alegre, desde donde seran refirados por ka unidad solicitante mediante un
documents dencminado "Salida de Bodega”. En caso de que las caracteristicas del producto o servicia o
requieran, los bienes seran entregados directamente en [as dependencias especificas indicadas por la
unidad requirente.

El jefe de Bodega Municipal, o quien lo subrogue, zerd responsable de verificer que los productos
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entregados correspondan a lo indicado en la factura, la gula de despacho y la orden de compra emitida a
través del portal correspondients. Una vez recepcionados los bienes, debera emitir un Certificado de
Recapeitn Conforme, dejando constancia de su nombre, RUT, firma y timbre institucional en el documento.

Cuando los productos sean ingresados fuera del plazo establecido en fa Orden de Compra, el jefe de
Bodega debera emitir un Certificado de Recepcidn con Retardo, indicando los dias de retraso. Dicho
cerfificado sera remitido a la Unidad de Finanzas Municipales, la cual calculard y aplicara la multa
corespondiente segin las condiciones contractuales, solicitando al proveador la amision de |a nota de
crédito respectiva. Si los productos entregados no corresponden a los ofertados segun [a Orden de Compra,
el ingreso serd rechazado de manera inmediata, dejando constancia escrita del motivo del rechazo.

Posterior a la recepcidn de los bienes o sarvicios, el jefe de Bodega remitira |a documentaciin asociada a
la Unidad de Finanzas Municipales para proceder al pago. En caso de que el documento tributario sea
entregado junto con los bienes o servicios, la documentacion deberd enviarse dentro de los dos dias
corridos siguientes a la entrega del documenio, en cumplimiento de la Ley N*18.883, que establece un
plazo maximo de ocho dias comidos desde la recepcion de la factura para su devolucidn en caso de
phservaciones.

La Unidad de Bodega Municipal debera enviar una copia del Cerlificado de Recapcidn Conforme a la
Unidad de Adquisiciones, para gque esta realice la recepcion formal en el Sistema de Informacion
comrespondiente. Todas las actuaciones realizadas en el marco de este proceso deberan observar los
principics de transparencia, eficiencia y cumplimiento de las normativas legales aplicables.

TITULO X: PROCESO DE PAGO A LOS PROVEEDORES.
ARTICULO 145: DESCRIPCION DEL PROCESO.
Procedimients de Recepcion y Registro de Facturas Certificado de Recepcion Caonforme:

La unidad requirente debera remitir a la Unidad de finanzas Municipales, el certificado de recepcion de
bienes ylo servicios, suscrito por el respectivo director de la Unidad requirenta del bien o servicio o por
quien lo subrogue o reemplace, para dar seguimiento al procedimiento de recepcion y registro de facturas.
El carificado de recepcion de Bienes yio servicios, deberd remitirse conforme a los plazos de
cumplimientos de pagos del respectivo contrato, los cuales estaran indicados en las bases de licitacion,
intencidn de compra, acuerdo complementanio, termino de referencia o en la misma convencian, sagdn la
naturaleza de k3 compra.

La informacidn debera ser detallada y acompafiar medios de verificacin, segun se sefiala a continuacion:
En caso de Bienes, se debera verificar que los articulos efectivamente correspondan a lo sclicitado en |a
arden de compra o contrato, tanto en la marca, genero, cafidad, cantidad, etc., que se hayan recibido en el
plazo dispuesto, gue el proveedor haya dado cumplimiento a lodas las obligaciones del contrato en tiempd
v farma. Sélo entonces podrd emitir el certificado de recepcidn conforme de bienes yio servicics.

En caso de Servicios, es nacesaric que quien haya solicitado la contratacién reciba y verifique que el
proveedor, haya cumplido con las condicienes administrativas y especificacicnes técnicas acordadas, ya
s&a que se hayan definido en |a orden de compra, contrato o acuerdo complementario. Lo anterior incluye
los documentos. infarmes, o anexos administrativos que deban adjuntarse segun lo sefialado en cada base
de licitacidn, intencién de compra, termino de referencia o contralo, como productos a entregar para
verificarse el pago respectivo. En caso gue no sea posible adjuntar los productos del servicko que onginan
el pago se debera indicar que funcicnario (a) resguardara los mismos.

En casos de servicios de coffe break, al menos debera adjuntarse una lista de los participantes del evento,
que indique lugar, actividad, fecha, nombre y firma de cada participante. Es deseable que adicionalmente
se adjunten fotografias.

Una vez recepcionade la informacion con la documentacion adjunta, la Unidad de Finanzas Municipales
dabard enviar un correo electrnico al proveedor solicitando ka emision de la factura y los datos bancarics
para proceder al pago habiéndose cumplido lo solicitado, salve que las bases de licitacién respectiva,
intencion de compra, contrato o términos de referencia establezcan algo distinto

Acto seguido, la Unidad de Finanzas Municipales tendra la abligacion de revisar diariamente el sistema de
Gestion “Documento Tributaric Electronice” (DTE), disponible en la pagina del Servicio de Impuestos
Internos con su Rut y clave creada. Seleccionar “documentos recibidos® y hacer un seguimienta a los DTE
cargados al Rut de la llustre Municipalidad de Villa Alegre. Los documentos podran enconfrase en estadol
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. Pendients: los cuales se encuentran en espera de repuesta del Sli, de recepcion en Acepta y de
Aceplacién o Reclama.
Aceptado por el S1LDTE que recibid &l Sll y que los acaptd.

Revisitn del Estado de Emisibn de fa Faciura:

identificado el documento y este se encuentre aceplado por el 51, el funclonano encargado, debera
descargar la factura, revisar el documento y luego ingresario a la base de dalos creada para tales efectos.
Revisada el documento tributario se determinara si se acepta o rechaza.

Sa rechaza la factura, el funcionara encargado de la gestitn debers reclamar el documento tributario en el
sistema "ACEPTA", &l cual no puede exceder de 8 dias corridos). Una vez seleccionado el reciamo, debera
escribir una breve glosa sefialando el motivo del rechazo y seleccionar “Notificar al Sl y la declaracian.

En forma posterior se deberd enviar un commeo electronico al proveedor, con copia a la Unidad requirants,
informanda que la factura fue reclamada durante el plazo estipulado por 12 ley, a fin de subsanar cualquier
diferencia o disconformidad entre lo salicitado por Ia llusire Municipalidad de Villa Alegre y lo que haya sido
entregado o ejecutado por el proveedor y en el mismo acto, deberd solicitar la respactiva nota de crédito.

El funcionario a cargo de esta gestidn reclamard todas [as facluras de las cuales no se tenga certificado de
recapcién de bienes yio servicios.

Se acepta la factura, si es consistenta con los antecedentes de la compra y tiene certificada de recepcian
conforme de bienes yio servicios ¢ si pasan 8 dias corridos desde la recapcion de la factura.

ARTICULO 146: GESTION DE PAGO A PROVEEDORES.

La gestién de pago a proveedores de la llustre Municipalidad de Villa Alegre se realizara conforme a o
establecido en la Ley N°21.131, que dispone que los pagos deben efectuarse dentro de un plazo maximo
de treinta (30) dias corridos desde la recepcion de la factura, salve que existan causas debidamente
justificadas para su retraso. Este procedimiento deberd observar los lineamientos establecidos por la
Direccitn de Administracion y Finanzas de la Municipalidad.

Una vez recibida la documentacién completa en |a Unidad de Finanzas Municipales, incluyenda todos los
antecedentes y anexos necesarios, 5e procederd al registro contable comespondiente. Este registro sera
reflejado en @l asienio contable en el momanto de realizar el devengo.

Posteriormenta, se generard & Decreto de Egreso de Pagos, que debera ser firmado por el Jefe de |a
Unidad de Finanzas Municipales y remitido a la Direccién de Control Interno. Una vez firmadao por e Director
de Control Interno o quien lo subrogue, el documento serd derivado a la Administracién Municipal, donde
so revisard y remitira para firma del Alcalde.

El Alcalde procedera a firmar &l documento, que serd derivado a la Secretaria Municipal para su firma vy
posterior envio a la Oficina de Partes. En esta (itima instancia, el documento sera registrado y numerado
antes de ser despachado nuevamente a la Unidad de Finanzas Municipales.

La Unidad de Finanzas Municipales, a través del Tescrerc Municipal, serd responsable de efectuar e pago
commespondiente. Este trdmite deberd realizarse dentro del plazo méximo de treinta (30) dias corridos desde
la recepcién del bien o servicio, asegurando el cumplimiento de las normativas legales vigentes y los
principios de eficiencla y transparencia en el uso de los recursos plblicos.

Este procedimiento serd de cumplimiento obligatorio para todas las unidades y departamentos de [a

Municipalidad, y cualquier incumplimiento sera objeto de las acciones corectivas y sanciones
administrativas que cormespondan

TITULO XI: POLITICAS DE INVENTARIO.
ARTICULO 147: DESCRIPCION DE POLITICAS DE INVENTARIO.
1. Objetive General.

El control de inventarios tiene como objetivo principal garantizar la éptima utilizacion de los producios
almacenados en bodega, asegurando su disponibilidad y cormecto manejo para el adecuado funcicnamiento
operativo de |a llustre Municipalidad de Vilia Alegre.
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2. Objetivos Especificos.

s Garantizar la disponibilidad permanente de producios estratégicos necesanos para el funciona-
miento oparacional de la institucidn,

« Determinar y mantener volimeanes dptimes de inventario que representen un adecuado costo de
oparacion

« Identificar los puntos criticos dal procese de manejo de inventarios, astableciendo mecanismos
de registro y control que permitan el adecuado seguimiento y gestidn.

« Disponer de herramientas y elementos que apoyen la gestion eficiente del inventana.

3. Alcance,

La politica de inventario se aplica a todos los productos utilizados para el funcionamiento normal de la
institucian, los cuales son administrados por el drea de Administracién y Finanzas, a través de la seccion
de inventarios de la Unidad de Finanzas Municipales. Eslos productos estan agrupados y asociados a
cuentas aspecificas, segin lo establecido en el Decrelo Alcaldicio N*1472 de 31 de diciembre de 2020

4. Proceso de Inventario.
El procesa de inventario incluye las siguientes fases principales:
Preparacion del Inventario:

Conservacién: Localizar y distribuir correctamente los materiales para facilitar su inventariado.
Identificacién: Garantizar la exactitud en la identificacién de los componanies, imitando el ac-
Ces0 a personas aulorizadas.

Instruccién: Definir claramente las funciones y responsabilidades de los aclores involucrados en
el procaso da inventario.

4. Formacién: Capacitar y recordar a los participantes las mejores practicas y procedimientos tipti-
mos de inventariado.

o

El procesa de inventario también busca identificar potencialidades y falencias en la gestitn, parmitiendo la
implementacién de acciones comectivas frente a problemas como: exceso o insuficiencia de inventario,
robos, mermas v desorden,

5. Actores del Proceso de Inventario.
En el proceso participan los siguientes actores:

Usuarnias.

Encargado de Bodega.

Departamento de Administracian y Finanzas.
Supervisores de Compras.

Provesdores.

8. Contral de Inventario.

El control de inventario debera realizarse sobre la base de registros que se mantendran de acuerdo con
las disposiciones establecidas en el Decreto Alcaldicio N*1472 de 31 de diciembre de 2020. Esios registros
garantizaran un manejo eficiente, transparente y en cumplimiento con los principios administrativos de la
Municipalidad,

TITULO XIl: MECANISMOS DE CONTROL INTERNO TENDIENTES A EVITAR POSIBLES
FALTAS A LA PROBIDAD.

ARTICULO 148: DESCRIPCION.
La llustre Municipalidad de Villa Alegre, en cumplimiente con los principios de transparencia, probidad &
integridad en los procescs de adquisicién y coniratacidn, implementara mecanismos de control interno

destinados a eliminar matas practicas en la gestidn de compras poblicas realizadas a través de la
plataforma www mercadopublico.cl
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1. CONTROLES INTERNOS EN EL PROCESO DE COMPRAS.
El proceso de compras plblicas serd gestionado bajo los siguientes controles internos:
Salo los funcienarios municipales podran iniciar solicitudes de compras.

Toda solicitud de materiales y/o senvicios debera ser firmada por gl Jafe o Encargado del Departamento
correspondiente y el Director de |a direccidn respectiva,

Las solicitudes deberan ser visadas por el Direclor de Adminisiracidn y Finanzas, guien vearificard |a
disponibilidad presupuastaria.

La Unidad de Compras serd responsable de identificar la mejor fuente de adquisicion, golkcitando
cofizacionas e informes en cumplimiento con la Ley M*19.886. ,

Sa avitard la omisién o elusion de la propuesta publica.

Las ardenes de compra incluirén una descripcion precisa de los bienes yio servicios, cantidades, precio,
impuestos, datos del proveedor y demds informacion relevante.

L as drdenes de compra deberan estar numeradas y firmadas por el Encargado de Adquisiciones, el Director
de Administracian y Finanzas y, cuando commesponda, por al Alcalde, con toda la documentacion que las
respalde.

La Unidad de Compras verificara la autenticidad de las colizaciongs presentadas, respakiandcias con
correns electronicos, folografias o documentos adicionales.

La factura del proveedor deberd caoincidir con los dalos especificados en la orden de compra.

Durante el proceso de compra, los roles y responsabilidades estaran claramente diferenciados, evitando
conflicios entre las funciones de los integrantes de la comision evaluadora, el personal que elabord |as
bases, el asesor juridico y la autoridad adjudicadora,

Todos los integrantes de la comisidn evaluadora dabaran firmar declaraciones juradas de confidencialidad
respecto al contenido de las bases y deliberaciones.

Los miembros de la comisién evaluadora deberan declarar la inexistencia de conflictos de intarés con los
oferentes actuales o potenciales,

Se adoptaran medidas de prevencion de confiictos de interés relacionados con intereses personales o
familiares, regalos, uso indebido de recursos pilblicos, contrataciones y litigics judiciales.

Las bases de licitacion se redactardn garantizando la no exclusion injustificada de oferentes.
2. MANE.JO DE INCIDENTES Y CONTROL DE PROBIDAD ADMINISTRATIVA.

El municipio abordara cualquier incidente que afecte los procesos de adquisicidn, diferenciando entre
gituaciones internas y extemas.

2.4. Incidantes Internos.

Los incidentes intermnos incluyen iregularidades que involucran axclusivamenta a funcionarics municipales
y que afectan la transparencia y eficiencia de los procesos de compra, o actos que contravienen la probidad
administrativa segun la Ley N°19.653. Para abordar estas situaciones, |a Unidad de Confrol Intermo
municipal emitira un informe con recomendaciones al Alcalde sabre las acciongs a seguir.

2.2. Incidentes Externos.

Los incidentes externcs comprenden irregularidades que involucran a funcionarios municipales,
proveedores o ciudadancs, afectando |a ransparencia de los procesos de compra o contratacion. La
Unidad de Control Intema emitird un informe al Alcalde, quien decidira las medidas carrespondientes.

2.3. Resolucion de Incidentas.

Cualquier conducta contraria a las buenas practicas de adquisiciones o que atente contra los principios
municipales sara calificada por el Alcalde. Segin la gravedad, el Alcalde podra instruir indagaciones,
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ardenar sumarios administrativos o, de ser necasario, realizar denuncias al Consejo de Defensa del Estado
vy @ los Tribunales Ordinarios de Justicia,

Esta normativa refuerza el compromise del municipio con la transparencia vy la probidad en el manegjo de
recursos publicos, garantizando procesos de adquisicion eficlentes y éticos.

ARTICULO 148; ANEXOS.
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CUADRO RESUMEN CONCEPTUAL, INFORMACION QUE DEBE ENCONTRARSE DISPONIBLE
PUBLICAMENTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION Y ACCIONES QUE DEBEN REALIZARSE A
TRAVES DE ESTE




FLUJOGRAMA INFORMACION QUE DEBE ENCONTRARSE DISPONIBLE PUBLICAMENTE EN EL
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TRATO DIRECTO UNICO PROVEEDOR.




TRATOS DIRECTOS “LICITACIONES SIN INTERESADOS”




EMERGENCIA, URGENCIA E IMPREVISTO




TRATOS DIRECTOS “SERVICIOS DE NATURALEZA CONFIDENCIAL”
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_..l UL PROVEEDOR CON EXPERIERCLA COPMPROBADA |

g | NOENISTAN OTROS PROVEEDDRES CAPACES DE
—_— COFRECER LA BMISMA SESURIODAD ¥ OONFLANTA,

K PRODUCTD INDESPENSABLE ¥ MECESARBD PARA LA
CONTINUIDAD DEL SERVICID,

CONTRATACMONES SLIPERRIRES & 1DOO LITM.

MO BASTA EXPERIENCIA PREVIA CON LA ENTIDAD.

LA ENPERIENCIA DESE EEALTARSE DE MANERA

PROPORCEONAL AL ORIETO DE La CONTRATACKOMN.
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SU UMHLITACHON NG SUPONDRA VULNERACION AL
PRINCIPID DE LIBEE CONCUBRENCLA.

LOrs CONTRATDS QUE 2E SLUSCRIBAN POR ESTA CALIGAL,
EL PLATO PARA EFECTUAR LA PRESTACION DEBERA SER
DELEMITADO A LO5 SUPUESTOS HECHOS.

FREVED A SUSCRIDIR EL CONTRATC O A DMETIR LA

. _p| ORDEN DE CMPRA SE DEBERA PUBLICAR EN EL
MODULD “TRATO DIRECTC™ LA INTERCION OF

LLEVAR & CARD ESTE PROCEDIMIENTO.

OTROS PROVEIDORES PULDEN SOULITAR 5

FLAZG 5 GlAS CONTADNS DESDE LA PUBLICACION, |——m REALICE OTRO PROCECIMIENTO.

EL ALCALDE CHUE HAYA CERTIFICADO
INDERITMAMENTE ESTA CALSAL SERA EL ORGANISMO DEBERA PONDERAR | | |_g| ENPICAR  CIRCUNSTANCIAS  QUE
| SAMCIOMADO COM MULTA DE 10 A OV INICIAR CTRO PROCECIMIENTO, ABTIFICAN PROCEDEMCIA EN DECRETO

100 LITM SEGUM CUANTIA DF ALCALCHCK).
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ESTA DECISION PUEDE SER
BECLAMADS POR EL PROVEEDOR
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UTM QUE PRIVILEGIEN MATERIAS DE ALTO IMPACTO SOCIAL.

ACHEAMBICHONES INFERIDRES A 30 UTML

IMPULSD A LAS EMPRESAS DE MENOR TAMARND

FRMILEGICD & MATERLAS DE ALTO IMPACTO SDCLAL,
ENTEMMIHDOLE BOR TAL ;TFP:FE:-;S BE MENOR TAMARD LIDERADAS POR
JERES,

ACUELLAS OUE PROMUIVEN EL DESARROLLO EM LOS
AMBITOS SOCIAL, ECOMNOMICDS O AMBIFMNTAL PARA,
EL BIENESTAR DE LAS COMUNIDADES ¥ EL EQUILEBRIO DESCENTRALTACION FOMENTANDO EL
DE L% ECOSSTEMAS. FORTALECIMIENTO DE LAS ECOMNOMIAS
FROVEEDORES LOCALES,

PROVEEDORES LOCALES.

SUSTENTABILIDED AMBIENTAL, FANORECIENDD LA
LA ENTIDAD COMTRATANTE DEBERA FUNDAMENTAR EN EL ADCURSICION DE BIENES O SERVICIOS QUE INCLUYEN
DECRETD  ALCALDICIY QUE S AUTORICE  ESTA CRITERIDS SOSTENIBLES EN SU PRODUCCION,
COMTRATACICN EL CUMPLIMIENTD DE LOS RECAISITOS ¥ FROMODVIENDD PRACTICAS RESPONSABLES OON EL
QUE EL PRECID DEL CONTRATO RESPOMDE A VALORES OF MEDID AMBIENTE.

MERCADD OSSN BANDO LAS EEPECIALES
CARACTERISTICAS CAURE POTIYAN A LA CONTRATACICN.




FLUJOGRAMA TRATOS DIRECTOS O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON PUBLICIDAD
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SISTERLAS _J PREVIAMENTE ADOLNRIDD POR LA ENTIDGWD

ECHLIPAMIINTO O INFRAESTRUACTURA TECHOLOGICA ]

CLANDO EL COSTO PARS LA ADCHUBICION DE SERVICIOS
RESURLTE DESFROPORCIOMADD DESDE [L PUNTO DE VISTA
FINANCERD O DE UTILIZACKIN DE RECURSOS HUMARDS Y

EL MONTO TOTAL DE LA CONTRATACKIN WO SUPERE LAS
10N LITRA

EN MATERIA ORETO DEL CONTRATO ¥ SIEMPEE QU 52
REFIERAN A ASPECTOS FUNDAMENTALES PARA EL
CLMPLEMEENTO DF LAS FUSCIONES DE LA ENTIDAD

CUANDO PUEDA DFERTARSE L SEGURIDAD DE INTEGRIDAD
FERSONAL D LAS AUTORIDADES SIENDO MECESARID
CONTRATOS DIRECTAMEWTD CON LW PROVEEDOR QU
ASEGURE DISCRESION ¥ COMFIANZA

CLANDD EL COMOCRMIENTD QUE GEMNERARIA IL PROCESD |
LICTTATORSD PREVID A LA COMTEATACION DE POMNER EN
RIESGO FLOBETO Y EFICACIA DF LA CONTRATACION
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COMPRA AGIL

RECEFCION BODEGA, SOLD
PRODUCTOS OFERTADCS DENTRD DEL
PLADD — FUERA D PLAED, ST APLICA
FALILTA SEGIN BASES.

A ,.

FIN DEL
EEQUERIMIENTO.
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COMPRA COTIZACION
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VILLA CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADD 2025 - SECPLAN.
CONVENIO MARCO

| RECEBCION BODEGA, SOLO
PROGUCTOS OFERTADDS DENTRD DEL
PLAZO — FUERA DE PLAZO, ST APLICA

RECAUERIMIENTD

Fall DL ‘
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GRANDES COMPRAS

RECEIFCION BODEGA, 3000
PRODUCTOS OFERTADOS DENTRO DEL
PLARO - FUERA DE PLAZID, SE AFLICA
MULTA SEGUN RASES,

FIN DEL
REQUERIMIENTD
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CUADRO RESUMEN CONCEPTUAL ACTUALIZADO 2025 — SECPLAN
PRODEDIMIENTOS DE RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS (BODEGA).




DIAGRAMA DE FLUJO, 2025 — SECPLAN
“PAGO DE PROVEEDORES".




DIAGRAMA DE FLUJO, 2025 — SECPLAN
“PAGO A PROVEEDORES — SUBPROCESO DE REVISION DE LA FACTURA”.
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DIAGRAMA DE FLUJO, 2025 — SECPLAN
“PAGO A PROVEEDORES — SUBPROCESO DE REVISION DE LA FACTURA”.
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3.ESTABLEZCASE que el reglamento serd de cumplimiento obligatorio para fodas las unidades,
departamentos y servicios municipales, garantizando la correcta aplicacion de los principios de probidad,
eficiencia y transparencia en [a administracion de los recursos pablicos.

4 ORDENESE la publicacién del reglamento en los medios oficiales de la Municipalidad de Villa Aegre, asi
como su disponibilidad en formato digital para el acceso de los funcionarios municipales y ofros interesados.

5. DISPONGASE que el presente Decreto enire en vigencia a partir de la fecha de su publicacidn.

ANOTESE, PUBLIQUESE, ENVIESE COPIA A LAS DIRECCIONES, DEPARTAMENTOS Y OFICINAS
MUNICIPALES, ARCHIVESE

DISTRIBUCION
1. Oficina de Partes.
2, SECPLAM.
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