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FUNDACION PARA LA INNOVACION AGRARIA

Santiago, 27 de junio de 2025
RESOLUCION EXENTA: 062

REF.: APRUEBA “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y
GESTION DE CONTRATOS DE LA
FUNDACION PARA LA INNOVACION
AGRARIA”.

VISTOS:

1)
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La Fundacién para la Innovacién Agraria (FIA) es una institucion de derecho privado,
cuya personalidad juridica fue otorgada por Decreto Supremo N°1609 del 15 de
diciembre de 1981, que se rige por sus estatutos, por las normas del Titulo XXXIII del
Libro Tercero del Cédigo Civil y la Ley N°20.500 sobre asociaciones ciudadanas de

interés publico.

La Ley N°19.880, que establece bases de los Procedimientos administrativos
que rigen los actos de los érganos de la Administracion del Estado;

Ley de Presupuesto sus instrucciones, modificaciones y complementaciones;

La Ley N°19.886, de 2003, del Ministerio de Hacienda, “Ley de Bases Sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios”,

La Ley N°21.634 que moderniza la Ley de Compras Publicas y otras leyes.

El Decreto Supremo N°661, de 2024, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el
Reglamento de la Ley N°19.886;

El Decreto Exento N°39, del Ministerio de Hacienda, del 31 de enero de 2025,
publicado en el Diario Oficial, el 15 de febrero de 2025, en el que se identificaron las
corporaciones, fundaciones y asociaciones del inciso tercero del articulo 1 de la Ley
19.886, de conformidad a lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 1° de la Ley
N°19.886 y en el articulo N°2, numeral 4 de su Reglamento, dentro de las cuales se
encuentra la Fundacion para la Innovacion Agraria.

La Resolucién N°36, de 2024, que fija normas sobre exencién del Tramite de Toma g_j;w o A
kS ‘:i"gﬂ"‘.: :

Razén, de la Contraloria General de la Republica, sus modiﬁcacionegé"’cg?-
complementaciones. 7
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La Resolucién N°08, del 24 de marzo de 2025, que Modifica y Complementa
Resolucién N°36, de 2024, de la Contraloria General de la Republica;

El acuerdo N°3148/2025, de la Sesién Ordinaria de Consejo Directivo de FIA, en que
delegé facultades en la Direccion Ejecutiva, méxima autoridad ejecutiva de la
Fundacién, para realizar y formalizar todos los actos administrativos y actuaciones
que en su calidad de tal se requieran para la ejecucion de los procesos de
adquisiciones de bienes y servicios;

La Resolucién Exenta N°124, de 15 de marzo de 2022, del Ministerio de Agricultura
que Pone Término a Designacién y Designa Directora Ejecutiva de la Fundacion para
la Innovacién Agraria.

CONSIDERANDO:

1)

Que la Fundacién para la Innovacion Agraria, en adelante, “FIA”, es una fundacion de
derecho privado que tiene por finalidad promover procesos de innovacién para el
sector silvoagropecuario y/o de la cadena agroalimentaria nacional, por medio del
impulso, articulacion, desarrollo de capacidades y difusién tecnolégica de iniciativas
que contribuyan al desarrollo sostenible y la competitividad de Chile y sus Regiones.

Que el articulo 3 de la Ley N°19.880, que Establece Bases de los Procedimientos
Administrativo que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado,
dispone que “las decisiones que adopte la Administracion se expresaran por medio de
actos administrativos”.

Que en el Decreto N°39, del 31 de Enero de 2025, del Ministerio de Hacienda,
identifica a la Fundacién para la Innovacion Agraria (FIA) como una fundacién en la
que un organismo de la Administracion del Estado participa en su administracion o
direccién y que recibe transferencias de fondos publicos que, en su conjunto,
asciendan a una cantidad igual o superior a 1.500 UTM en un afo calendario, por lo
que corresponde someterse a las disposiciones sefialadas en la ley de compras
publicas y su reglamento.

Que en el Decreto Supremo N°661, de 2024, que aprueba Reglamento de la Ley
N°19.886, en el articulo 6 establece que “Las Entidades, para efectos de utilizar el
Sistema de Informacién, deberan elaborar un Manual de Procedimientos de
Adgquisiciones y de Gestién de Contratos, el que se debera ajustar a lo dispuesto en la
Ley de Compras y el presente reglamento”.

Que a partir de la entrada en vigencia del Decreto Supremo anteriormente
mencionado, es necesario crear el Manual de Procedimientos de Adquisiciones Yy

Gestion de Contratos para FIA.
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6) Que en conformidad de los antecedentes expuestos anteriormente, revisada las
disposiciones legales y reglamentarias, se hace necesario aprobar el “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y GESTION DE CONTRATOS DE LA
FUNDACION PARA LA INNOVACION AGRARIA”.

RESUELVO:

1. APRUEBESE: EI “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y
GESTION DE CONTRATOS DE LA FUNDACION PARA LA INNOVACION
AGRARIA”.

2. INFORMESE: en la préxima sesién de Consejo Directivo de la Fundacion para la
Innovacién Agraria (FIA) que, se ha aprobado el Manual de Procedimientos de
Adquisiciones y de Gestion de Contratos de FIA.

3. ADJUNTESE: a la presente resolucién, el Manual de Procedimientos de
Adquisiciones y de Gestién de Contratos de FIA debidamente visado por las
Jefaturas de la Unidad de Administracién y Finanzas y Unidad Juridica de FIA.

4. PUBLIQUESE: El Manual de Procedimientos de Adquisiciones y de Gestion de
Contratos de la Fundacién para la Innovacién Agraria (FIA) en
www.mercadopublico.cl hasta del dia 30 de junio de 2025.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

S jécutiva
Fuﬂﬁgcién para la I\__r:}p'pvacién Agraria

CVP/grg

Distribucion:

e DIR

e UAF

e UJR

e Of. de Partes
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1 ANTECEDENTES

La Ley N® 19.886, ley de bases sobre contratos administrativos de suministros y prestaciones
de servicios y sus modificaciones, asi como su Reglamento, establecido por Decreto N7661
del Ministerio de Hacienda considera como sujeto obligado para su aplicacion a las
corporaciones, fundaciones y asociaciones en las gue participe de su administracion o
direccidn un organismo de la Administracidn del Estado, v que reciban transferencias de
fondos publicos gue, en su conjunto, asciendan a una cantidad igual o supericr a 1.500
unidades tributarias mensuales en un afio calendario, las que seran identificadas en enero
de cada afio, mediante un decreto exento del Ministerio de Hacienda. De acuerdo con lo
anterior, por Decreto Exento N°39 del Ministerio de Hacienda publicado en el Diario Oficial
el 15 de febrero de 2025 la Fundacion para la Innovacion Agraria, en adelante "FIA" fue
identificada dentro de las entidades que cumplian dicha norma, guedando comao sujeto
obligado porla Ley N® 19.886 de Compras Publicas.

2 OBIETIVO

Establecer un Manual de procedimientos de adguisiciones para los bienes vy servicios
necesarios que permitan el funcionamiento de la institucidn. Regulando asi las
contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios basado en la normativa vigente,
considerando la eficacia, oportunidad, eficiencia y transparencia a través del sistema de
informacion de campras ;udblicas, definiendo los responsables en cada una de las etapas del
proceso.

3 ALCANCE

El presente procedimiento aplicara a todas las adquisiciones a titulo oneroso, conforme a las
disposiciones de la Ley N°19886 sobre Bases de Contratos Administrativos de Suministros v
Prestacion de Servicios y su Reglamento financiados con recursos publicos, segin se
establezca en el presente procedimiento. Asimismo, FIA realizard todas las compras en forma

centralizada.

4 MARCO LEGALES VIGENTES
La FIA, para el presente Manual se rige por un conjunto de leyes, normas y reglamentos de
la Repulblica, asi como, las directrices o instrucciones emanados por ChileCompra,

Contraloria General de |a Republica (CGR) y otras entidades.
Las principales normativas vigente consideradas en el presente Manual son las siguientes:

1. Constitucion Politica de la Republica de Chile y sus modificaciones, Decreto 100 que
Fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de |a Constitucion Politica de.la—..

Republica de Chile e e
2. la |E"y" M 19, 88(" que estabiece bases de los Prccedlmtﬁ’n“tb% adﬁﬁ;&;watlvns
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10.
11,

12
13

14,

15.

16,

17.

18.

19.

La Ley N"19.886, de 2003, del Ministerio de Hacienda, “Ley de Bases Sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios”

La Ley N" 21.634 que moderniza la Ley de compras publicas y otras leyes

El Decreto Supremo N° 661, de 2024, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el
Reglamento de |a Ley N° 19.886

La Ley N® 20.285 del Ministerio General de la Presidencia, sobre acceso a la
informacion pablica

La Ley W° 20,730 del Ministerio Secretaria General de |a Presidencia, que regula el
Lobby v las Gestiones que Representen Intereses Particulares ante Autoridades v
funcionarios.

La Ley N° 20.880 Sobre Probidad en la Funcién Publica y Prevencicn de los Conflictos
de Intereses.

La Ley N® 19.799 sobre Documentos Electranicos, Firma electrdnica y Servicios de
Certificacion de dicha firma.

La ley N®21.131, que establece el pago a 30 dias.

La Ley N°18.876 Establece el Marco Legal para la Constitucion y Operacion de
Entidades Privadas de Depdsito v Custodia de Valores.

La Ley N° 20.416 fija Normas Especiales Para las Empresas de Menor Tamanio

La Ley N® 21.722, Ley de Presupuestos para el sector publico correspondiente
al afo 2025.

Cddigo Civil, en forma supletaria

Politicas y condiciones de Uso del Sistema de Compras Publica, instrucciones que la
Direccion de Compras Publicas emita para uniformar la operatoria en el Portal de
Compras Publicas.

La Resolucidn N°36, de 2024, qgue fija normas sobre exencion del Tramite de Toma
de Razon, de la Contraloria General de la Republica.

La Resalucidn N°08 del 24 de marzo de 2025 que Modifica y Complementa Resolucion
M2 36, de 2024, de la Contraloria General de la Republica.

La Fundacién para la Innovacidn Agraria (FIA) es una institucién de derecho privado,
cuya personalidad juridica fue otorgada por Decreto Supremo N°1609 del 15 de
diciembre de 1981, que se rige por sus estatutos, por las normas del Titulo XXXl del
Libro Tercero del Codigo Civil v la Ley N® 20.500 sobre asociaciones ciudadanas de
interés publico.

El Decreto Exento N° 39 del Ministerio de Hacienda del 31 de enero de 2025
publicado en el Diario Oficial el 15 de febrero de 2025 en el que se identificaron las
cmrporaciones fundaciones W asociacir:mes del inciso tercero del articu!o ldela Le*,-r




20. Estatutos de la Fundacion para la Innovacion Agraria (FIA), aprobados por Decreto

M°1116 del 31 de Octubre de 1996 del Ministerio de Justicia.

5 DEFINICIONES
Para los efectos del presente procedimiento, los siguientes conceptos tienen el significado
gue se indica a continuacion, ya sea en plural o singular

1.

10.

Adjudicacién: Acto administrative fundado por medio del cual la Direccidn Ejecutiva o
quien esta designe, selecciona a uno o mas oferentes para la suscripcidn de un
contrato de suministro o prestacion de servicios.

Adjudicatario: Oferente cuya oferta o cotizacion ha sido seleccionada en un Proceso
de Compras, para la suscripcion del contrato definitivo.

Bases: Documentos aprobados por la Direccion Ejecutiva o quien esta designe, que
contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por
FIA, que describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras
y el contrato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas v Bases Tecnicas,

Bases Administrativas: Documentos aprobados por la Direccidn Ejecutiva o quien esta
designe, gque contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos,
mecanismos de consulta v/o aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de
adjudicacién, modalidades de evaluacion, clausulas del contrato definitivo, v demas
aspectos administrativos del Proceso de Compras.

Bases Técnicas: Tocumentos aprobados por la Direccidn Ejecutiva o quien esta
designe, que contienen de manera general y/o particular las especificaciones,
descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o servicio a contratar.
Catalogo de Convenios Marco: Listade de bienes y/o servicios ofrecidos y sus
correspondientes precios, condiciones de contratacién, y la individualizacidn de los
proveedores adjudicados a través del Convenio Marco, que se encuentra publicado
permanente en el Sistema de Informacion.

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria (CDP): Documento emitido por FIA gue
valida que se cuenta con los recursos financiero para adquirir los bienes y/o servicios.
Compra Coordinada: Modalidad de compra a través de |a cual dos 0 mas Entidades
regidas por la Ley de Compra por si o representadas por la Direccién de Compra,
pueden agregar demanda mediante un procedimiento competitivo, a fin de lograr
ahorros y reducir costos de transaccion.

Contratista: Proveedor que suministra bienes o presta servicios a FiA, en virtud del
presente procedimiento.

Contrato de Suministro: Aquel que tiene por ohjeto la compra o el arrendamiento,

incluso con opcion de compra, de productos o bienes muebles, Un contrato. sErd -5

considerado igualmente de suministro si el valor del ser‘v;cm“,qwerﬁwue Cmténer s

inferior al cincuenta por ciento del valor total o estlmadu del r:.cm,tr:apﬁd
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11. Contrato de Servicios: Aquel mediante el cual FIA encomienda a una persona natural
o juridica la ejecucidn de tareas, actividades o la elaboracion de productos intangibles.
Un contrato serd considerado igualmente de servicios cuando el valor total de los
hienes gue pudiese contener sea inferior al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato. Para efectos del presente procedimiento, los servicios se
clasificaran en generales y personales, los que a su vez podran tener el caracter de
servicios personales propiamente tal y personales especializados®.

12. Cotizacién: Informaciéon respecto de precios, espemfcacmnes y detalles del bien o
servicio e identificacion del Proveedaor.

13. Documentos administrativos: Fara efectos de este reglamento se entiende por
documentos administrativos los antecedentes legales, comerciales, de garantia v
otros exigidos por las respectivas bases de la Licitacion.

14. Empresa de Menor Tamafio: Se entiende por empresa de menor tamario aguellas
comprendidas en el articulo segundo de Ia Ley N* 20.416.

15. Empresa de Menor Tamafio Liderada por Mujeres: Aquella empresa que, cumpliendo
con la definicion del articulo segundo de |a Ley N* 20.416, sea de propiedad de una
mujer, ya sea comao titular de la totalidad o de la mayoria de los derechos societarios
o acciones en ella. o ejerza el control de la sociedad o sea la administradora de la
empresa,

16. Entidades: Los drganos e instituciones indicadas en el articulo 2° del Reglamento de
Compras.

17. Formulario: Formiatos o documentos elaborados por la Direccion de Compras
Publicas, los cuales deberan ser completados por las Entidades interesadas en
efectuar un Proceso de Compras, @ través del Sistema de Informacion y Gestidn de
Compras y Contrataciones del Estado y de otros medios para la contratacidn
electrdnica.

18. Formularios de Bases Tipo: Documentos aprobados por la Direccion de Compras gue
contienen, de manera general, cldusulas administrativas estandarizadas, tales como
las etapas, plazos, mecanismos de consulta y /o aclaraciones, criterios de evaluacian,
mecanismos de adjudicacion vy demas aspectos administrativos del Proceso de
Cormnpra, gue ponen a disposicidn de las demds entidades licitantes.

19, Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una
oferta o cotizacion, estando habilitado para aquello.

20. Orden de Compra: Aquel documento electronico emitido por FIA al Proveedor a través
del Sistema de Informacion, por el cual solicitan la entrega del producto y/o servicio

| Aquellos para cuya realizacidn se requiers una preparscitn especial, en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera. ﬂpﬂ quier- -
las provea o preste, sea experio, Tenga conocimientos, o habilidades muoy especificas. CGenerzlmente; son nntensl'eus en“dezarrallo
intelectual, inherente a las parsonas que prestardn los servicios, sienda particularmente importante la camprobada CDI‘nFIE’EEqu g Licnica f
para |z sjecucicn exitasa del serviclo requerido, 5 &l caso de anteproyectos de Arquitectura o Urkanismoy provectss de Arguitectura a5
Lirbanizmo que cansideren especialidades, proyectos de arte a disefio; provectos tecnalégicos a de— Lo munlt:am-;:lr' Bs5in oferzz astanda I3
el mercado; asesarfas en estrategia organizacional © comunicazional; asesorizs especiafizadas en C'EV‘UH*‘- nﬁTLF:‘fEE o St':':lﬂ BE] HSIET?“ :
juridica especializada v la capacizacidr, con especialidades dricas en el mercada, entre Dt“‘ﬂs b 7 Fivs
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gue desea adquirir. En ella se detalla el precio, la cantidad vy otras condiciones para la
entrega.

Plan Anual de Compras y Contrataciones: Formulario electrénico y sistematizado que
FIA publica en el Sistema de Informacidn, relativa a los bienes y servicios que tienen
previsto adquirir durante cada mes del afio.

Presupuesto estimado: Es la previsidn financiera que indica el gasto que, en virtud de
la contratacion, pueden asumir FIA, incluido el Impuesto al Valor Agregadao v demas
tributos que graven la adquisicion del bien o servicio. Este calculo se realiza antes de
iniciar un proceso de licitacion y sirve como referencia para constatar gue FlA cuenta
con los fondos suficientes, lo cual valida posteriormente mediante un Certificado de
disponibilidad presupuestaria.

Procesoc de Compras: Conjunto de actividades relacionadas con la adquisicion vy
contratacion de bienes y/o servicios, asi como |3 gjecucion contractual, a través de los
procedimientos de contratacion establecidos en el procedimianto.

Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, que por si 0 por Uniones
Temporales de Proveedores, podrdn proporcionar bienes y/o servicios a FIA. Debera
estar inscrito en alguna de |as categorias del Registro de Proveedores.

Proveedor local: Aquella empresa de menor tamano cuyo domicilio principal se
encuentre en la misma region donde se entregan los bienes o se prestan [os servicios.
Para estos efectos, se entenderd por domicilio principal aquel registrado ante el
Servicio de Impuestos Internos.

Proveedor extranjero: Toda persona natural sin domicilio ni residencia en Chile o
persona juridica constituida en el extranjero sin domicilio ni residencia en Chile.
Registro de Proveedores: Registro electrénico oficial de proveedores, a cargo de la
Direccion de Compras Pablicas, de conformidad a lo prescrito por |la Ley de Compras.
Reglamento: Morma wvinculada a Ley N® 19.886 de Bases sobre Contratos
administrativos de Suministros v Presentacion de Servicios.

Servicios Generales: Aguellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en
su ejecucion, de caracter estandar, rutinario o de comudn conacimiento.

Servicios Habituales: Aquellos que se reguieren en forma permanente y que utilizan
personal de manera intensiva y directa para |a prestacion de lo requerido por FI4, tales
como servicios de aseo, seguridad, alimentacién, soporte telefénico, mantencion de
jardines, extraccion de residucs, entre otros.

Servicios Personales: Son aguellos gue en su ejecucion demandan un intensivo
desarrollo intelectual.

Sistema de Informacién: Sistema de informacion y Gestidon de Compras vy
Contrataciones del Estado v de otros medios para la compra ﬁ; contratacmn elaﬁtrumca'_’:"-
de FlA, administrado y licitado por la Direccion de Compraﬂf @Dmpueﬁtq por, gﬁﬁware
hardware e infraestructura electrénica, de CDFI"IUHIEE‘CIEJHES ¥ sg_gm?ﬁeque permité.
efectuar los Procesos de Compra v de ejecucion contrc‘actual,\

Err‘u’tﬁr i ac‘éﬁ{far“ﬂrdeﬁ )



de compra, y desarrollar o publicar los actos relativos a la contratacion. Para efecto
del presente manual corresponde a www.mercadopublico.cl o el gue lo sustituya.

FlA deberan obtener las autorizaciones presupuestarias que sean necesarias, previamente a
la resolucion de adjudicacion del contrato definitivo en conformidad a la Ley de Comprasy a
este procedimiento. Estas autorizaciones sirven para verificar que FIA cuenta con los fondos
suficientes, lo cual se valida mediante un Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.

Los usuarios de FIA deberan contar con las competencias técnicas suficientes para operaren
el Sistema de Informacion, de acuerdo con lo establecido en las Politicas v Condiciones de
Usp del Sistema de Informacicn.

Todas las notificaciones que hayan de efectuarse en el Sistema de Informacion se entenderan
realizadas, luego de veinticuatro horas transcurridas desde que FIA publigue en el Sistema
de Informacién el documento, acto o resolucidn objeto de la notificacion. Las notificaciones
que Fl& deban efectuar a los proveedores, con motivo de los incumplimientos contractuales
en que aguellos puedan incurrir, se realizaran en conformidad al punto 15.6 de este
procedimiento.

6 PRINCIPIOS

FIA declara que se rige v adecua su quehacer institucional sobre la base de los siguientes
principios:

¥ Mejorar la probidad y la transparencia en los procedimientos de Compras Publicas

¥ Mejorar |a eficiencia e incorporar innovacion en las compras publicas

¥ Establecer al analisis de necesidad como el primer paso de un procedimiento de
adquisicion de bienes y servicios

¥ Promover la participacion de las empresas de menor tamafio en los procedimientas
de contratacion publica

FI& incorpora en su quehacer institucional cada uno de ellos y declara:

1. Libre acceso a las licitaciones: Conocido como el principio de libre concurrencia,
sefiala que no se pueden erigir barreras a |a participacion en licitaciones por razones
externas a la ley, y a la naturaleza del bien y/o servicio contratado. Asi, este principio
supone la libertad de oposicidn o de concursar, asi como la libre competencia entre
los oferentes. Esto conlleva una prohibicion para que la autoridad imponga
condiciones restrictivas para la participacion de los oferentes en las bases de
licitacion. Por tal razon las inhabilidades para participar en estos pmcemmlenms
deben estar expresamente establecidas por ley. :




2. Competencia: Establece que la licitacidn es un procedimiento de compra concursal,
por lo que se debk llevar a cabo a traves de concursos publicos en gue se evalue a
oferentes que concurran libremente, salvo las excepciones que contempla la ley.

3. Publicidad y Transparencia de los Procedimientos: Establece que el llamado a
concurso publico debe llevarse a cabo con la suficiente antelacion como para
asegurar la preparacién de ofertas por parte de los postulantes; y debe ser
transparente, de manera que se mantenga un registro electrénico actualizado de las
fases de la licitacidn y las interacciones con los oferentes, entre otras. Lo anterior, ya
que este principio se encuentra consagrado a nivel constitucional al indicar que son
plblicos los actos y resoluciones de los Qrganos del Estado, asi como sus
fundamentos y los procedimientos que se utilicen.

4. lgualdad de Trato y No Discriminacion: Establece que no se puede dar trato
preferente a ningun oferte, por lo gue las bases de las licitaciones deben estar
configuradas de tal manera que todos los oferentes sean evaluados solo en base a las
especificaciones, administrativas, técnicas y economicas. Esta estrictamente
prohibido establecer requisitos gue solo un oferente pueda cumplir, por lo que
siempre debe agregarse “o equivalente” si se pidiera un bien o servicio gue tiene
como referencia una “marca” de un proveedor determinado. A su vez este principio
es una manifestacién del principio de igualdad y no discriminacién arbitraria recogido
en nuestra Constitucién. En este caso se traduce en una igualdad de trato respecto
de los oferentes interesados, la cual debe mantenerse desde el inicio hasta la
formalizacion del contrato. Esto implica que deben existir idénticas facilidades y
ventajas para todos los oferentes, las cuales se someterdn a las mismas bases
generales e imper=onales.

5. Probidad: Establece que los encargados de llevar a cabo el proceso licitatorio deben
observar una conducta funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de Ia
funcion o cargo, con preeminencia del interés general sobre el particular.
(articulo 52 inciso 2° de la Ley de Bases Generales de Administracion del Estado).

6. Valor por dinero: Consiste en la eficiencia, eficacia y economia en el uso de los
recursos plblicos y en |la gestion de las contrataciones, y la mejor relacion costo
beneficio en las adquisiciones. Lo anterior, ya que la Fundacion para la Innovacion
Agraria no solo debe respetar |a legalidad en sus actuaciones, sino que debe realizar
una gestion gue permita alcanzar los fines y metas que se proponen {eficacia), con
un uso adecuado, racional e idéneo de los recursos plblicos (eficiencia).

Asi como aquellos establecidos en el Reglamento de la Ley N°19.886 de compras publicas,
Decreto N*661 del Ministerio de Hacienda:

e

1. Delimitacién de funciones: Art. 12: “Las Entidades procurar»,a’ﬁ [:rmrﬁ;zsyer‘tl@s medleﬂas e
tendientes a delimitar las funciones y ambitos de cof petenma dde suuxpe:rsunal sl

cualquiera que sea su calidad juridica, o de las persdnas nattfnales I:c:ur;tr tadas afjj‘




honorarios por esas Entidades, que participan en las multiples etapas de los procesos
de compra y ejecucion contractual, en cuanto a gue la estimacion del gasto; la
elaboracion de los requerimientos técnicos y adminictrativos de la comprs; la
evaluacion y |a adjudicacion; y la administracion del contrato y |2 gestion de los pagos,
sean conducidos por funcionarios o equipos de trabajo distintos”.

2. No fragmentacién: Art.16 “La fragmentacion cuyo efecto implique eludir y evadir la
obligacion de realizar una licitacion publica, disminuir el plazo entre el llamado y
cierre de recepcian de ofertas, fijado en el articulo 45, numeral 4, de este reglamento,
o variar de cualguier otra forma el procedimiento de contratacién, es contraria a las
normas y principios plasmadaos en la Ley de Compras v el presente reglamenta”.

3. Deber de abstencidn: Art 15 “Las autoridades y los funcionarios de las Entidades,
independientemente de su calidad juridica, deberan abstenerse de intervenir en
procedimientos de contratacion publica o gjecucion contractual en los que puedan
tener interés segun lo dispone la Ley de Compras y otras leyes aplicables.”

4. De la economia circular: a ser consideradas en Ias adguisiciones del sector publico,
gue hacen obligatoria la utilizacion de medios v servicios compartidos en la
Administracion del Estado, para ciertos rubros, y la enajenacion de bienes cuando
estos cumplen los requisitos establecidos en fa normativa. FIA podra participar en
este proceso en la medida de sus necesidades, para ello utilizard el catalogo de
Economia Circular disponible en el portal www.mercadopublico.cl

Finalmente, es importante sefialar gue los contratos celebrados con infraccion de o
dispuesto en el Capitulo VI, de I3 ley N°19.886, sobre probidad administrativa vy
transparencia en |la contratacion pdblica, seran nulos.

==
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PROCESO GENERAL DE COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS
Corresponde al resumen del proceso general de compras de bienes y servicios
considerando el ciclo de calidad como herramienta de apoyo a la gestion y planificacion,
asi como como un instrumento en la probidad y transparencia:

" (TR,




1

- Planificacién

Ejecucicn de
las Compras

Tatlo 1 Del Cicio de Compras v Confrataciones

. Principales Acciones

Establece los objetivos de compra

anual.

Analiza |a disponibilidad de recursos y
establece la mejor forma de compra
para reducir costos adicionales.
Establece Politica de Inventario.

' Planifica todas las compras para el
| afioy
' realiza una prograrnacion de éstas,

Establece los  protocolos

Instrumento

Levantamiento y generacion
del Plan Anual de Compras y
Contrataciones.

Modificaciones del Plan de

Compras.
i Protocolos v/o Instructivos.

yio

instructivos para el procedimiento de |

compras y gestion de contratos y
proveedores

Correspande a la etapa de realizar las
compras segun la normativa vigente,
| manual institucional, protocolos
y/o instrucciones.

'3

: Evaluacion

Corresponde a la implementacion de

. los Mecanismos de Control y

| Mejoramiento Continuo en |a
gestion, procesa, procedimientos,
- protocolos y/o instructivos con el

objeto de mejorar la eficienciay la
reduccidn de costaos, asi como que
garanticen la probidad y
transparencia en las compras
publicas.

Ditusion Institucional.

Solicitud de Compras.
Disponibilidad
Presupuestaria.
Modalidad de Compra.
Ejecucidon de compra en &l
portal segln la modalidad
www. mercadopublico.cl

Contratos.
Garantias.
Custodia de Valores,

' Recepcion Conforme. |

Pagos.
Ejecucion Presupuestaria. |
Plan de Auditoria Interna:
¥ Auditorias Preventivas.
¥' Auditorias Correctivas.
v Auditorias de

Seguimiento.
¥" Informes de seguimiento.
Auditarias realizadas por

otras entidades como la CGR,
| CAIIG y Empresas Auditoras e

informes de seguimient’c’f: ._.:-:'L.:::'H}‘\
 Zocedimiento de PN
Trahd gr@nﬁa '5{ Prﬂhldad 2
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Con la informacion de la evaluacion y
. 5 talleres de mejora continua, se
i I | establecera anualmente un plan de

| siejoramiento y seguimiento al | Plan de Mejoramiento
Mejoramiento ) L | Continuo.

. conjunto de paliticas, : : .
Continto e ! Informe de implementacion
procedimientos, planes, entre otros o ; ;
. de los mejoramientos.
a aquellos que resulten pertinentes
| para ser mejorados, ajustados y/o
| redisefiados

R |

Esguema General del Procesas de Compras es el siguiente:
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S ROLESY RESPONSABILIDADES EN EL PROCESO

FIA procurara promover las medidas tendientes a delimitar las funciones y ambitos de
competencia de su personal, cualquiera que sea su calidad juridica, o de las personas
naturales contratadas a Hnncrarios, que participan en las multiples etapas de los procesos
de compra v ejecucidn contractual, en cuanto a que la estimacion del gasto; |a elaboracidn
de los reguerimientos técnicos y administrativos de la compra; la evaluacion vy la
adjudicacion; y la administracion del contrato y la gestion de los pagos, sean conducidos por
funcionarios o equipos de trabajo distintos. FIA debera registrar en el formulario habilitado
en el Sistema de Informacidn una nomina de quienes participen en cada procedimiento de
contratacion y de ejecucion contractual, cualquiera sea la calidad juridica de su vinculacidn
con FlA,

A continuacion, se presentan los cargos o roles, y responsabilidades asociadas al proceso de
adquisiciones en FIA,
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Tabia 2: Caor. 03 o roles y responsabilidad del proceso de odguisiciones

_____________ CargooRol ... Responsabilidad |
Maxima autoridad ejecutiva de la institucion, responsable de |
~ generar condiciones para que las distintas Unidades vy Areas
. de FIA realicen los procesos de compra y contratacién de
acuerdo con la normativa vigente, preservando maxima
eficiencia y transparencia.
| Velar, autorizar y firmar los actos administrativos asociados a -
' los procedimientos de contratacion de servicios y
adqmzlmon de bienes de FIA

Direccidn Ejecutiva

| Jefatura de la Unidad de Administracién y Finanzas (Jefatura
UAF) o quien la Direccion Ejecutiva designe, serd el

Administrador/a del Administrador del sistema y siendo responsable de:
Sistema Electrénico de - Crear, modificar v desactivar usuarios del portal
Compras Publicas mercado pablico.

- Determinar perfiles de cada usuario, como
| observadores, supervisores y compradores.

| - Responsable de emitir el acta de evaluacmn para
ello deberan evaluar a las ofertas, utilizando los
criterios establecidos ex antes, realizar un ranking de |
mayor a menor puntaje final e indicar una propuesta |
de adjudicacion o en caso de que ningln oferente :
cumpla con los criterios de evaluacion o no alcancen
el puntaje minimo, la comisidn, adicionalmente,
podra proponer un nuevo mecanismo de compra o
propaner la declaracian de la licitacidén como
desierta. Tambien debera sefialar las ofertas que
deben declararse inadmisibles por no ajustarse a las
Bases, Ley de Compras o Reglamento.

- En el caso de los procesos licitatorios de gran
complejidad y en todas aquellas compras iguales o
superiores a 100 U.T.M., se designara una Comisidn
Evaluadora mediante Resolucion, compuesta por al
menos tres trabajadores. Cada integrante de dicha
comision debe suscribir |z declaracion jurada de
confidencialidad y ausencia de conflictos de interés.

- Para los demas casos, se debe conformar un Comite
Revisor, conformado por al menos un trabajador de
FIA, quien también debe suscribir la declaracion - ’_'_ e,
jurada de confidencialidad yms‘é@tj‘é«ﬁig confllt‘.tosr T,

\..»h. AR X .-._"'l_.
de interés y emanara un jaforme de ev@h@:mn %
cuando corresponda.

Comision de Evaluacion o |
| Comité Revisor




Supervisor de Compra

Compradores o Analistas
de Compra

' Gestor de Contratos

' Coordinacién de Area
Servicios Generales y
Adquisiciones

~ mercado publico.

Sera responsabilidad del supervisor de comprade

Crear, editar vy adjudicar procesos de compra
Trabajadores a cargo del proceso de Compras
Publicas, poseen perfil de Comprador en el sistema
electronico de Compras Publicas, son responsables
de ingresar la informacion necesaria, completar los
requisitos sobre la base de la Solicitud de compra
autorizada por UAF, para cualguiera de los
mecanisrmos de compras utilizado.

Crear y editar procesos de compra

Crear y editar ordenes de compras

Ademas, una vez cerrados los procesos y recibidas las
ofertas, envian los antecedentes de las oferentes, a
la Unidad Requirente, al Comité Revisoro a la
Comision Evaluadora, segln corresponda, de
acuerdo con lo estipulado er: las respectivas Bases de |
Licitacion u otro mecanismao, para su evaluacion y
posterior recomendacion de adjudicacion.

Crear ficha para cada contrato -
Llevar control de cada contrato

Actualizar la ficha

Asegurar el pago oportuno

Revisar las garantias

Comunicacion oportuna con el proveedor

Mantener actualizada la informacion

Comunicacion con Unidades Requirentes

Mantener registro de Recepcion Conforme
Asesorar y apoyar a la Jefatura UAF en materias
pertinentes al area de Adquisiciones.

Velar por la compra opartuna de pasajes aéreos
solicitados las Unidades Requirentes.

Supervisar y enviar la informacion relativa a pasajes
aéreos, a quien corresponda.

Revisar, propaner e implementar mejoras al Manual
Procedimientos de adguisiciones, protocolos e
instructivos de la institucion.

Informar a ChileCompra los nombres de los
compradores correspondientes para la acreditacion,
Ejecutar proceso de induccion a los compradores.
Utilizar los sistemas de inforinaei

. e

)

electronicos o digitales a j&%e‘s




| Jefatura UAF

Realizar las compras de convenio marca y compras

agiles.

Llevar a cabo la politica y protocolo de inventarios de
FlA B Sk P ek e s o D) B e S S B b et e e o R e
Velar por la correcta aplicacion de los
procedimientas, protocolos e instructivos de compra,
presupuesto y su ejecucion,

Generar el Plan Anual de Compras y Contrataciones
de la Institucion, efectuando un seguimiento de los
diferentes procesos comprometidos, creando
acciones correctivas ante desviaciones presentadas.
Llevar el control, registro, ejecucion del plan de
compras y contrataciones e informar mensualmente
Definir y controlar la documentacion obligataria,
formularios, bases tipos v anexos del proceso de
COMpras.

Dirigir, administrar, controla: y retroalimentar los
procesos de compras y contrataciones pablicas,
definiendo dichos procesos de acuerdo con la
normativa vigente.

Autarizar |la solicitud de compra, el presupuesto v
modalidad de compras

Generar el Certificado de Disponibilidad
Presupuestaria

Evaluar y autorizar los procesos de licitaciones de
compras publicas {publicacidn-adjudicacién), en el
portal de ChileCompra.

Evaluar y autorizar ordenes de compras por convenio
marco en el portal de mercado plblico.

Autorizar perfiles de compradores-supervisores
acreditados en ChileCompra.

Certificar la disponibilidad presupuestaria (CCP)
Autorizar los pagos, teniendo a la vista Orden de
Compra y/o Contrato, Recepcion conforme, Factura y
Presupuesto. '
Autorizar el pago 2 los proveedores y gestionar el
pago en 30 dias

lefatura Unidad luridica

Generar las resoluciones de los actos admlnlstratwos.
para bases de licitacion, de respuestas, adjudicacian, 0
re-adjudicacion, aprueba contrato-y-traigs dlrectms

de pagos y cualquier otra quéfse reqmé’f‘ﬁ i




| Jefatura Unidad
Requirente

Realizar seguimiento, control y aplicacion de las
garantias de acuerdo con contratos o convenios.
Gestionar oportunamente los vencimientos de
garantias.

Con relacion a los contratos, confeccionar, dar
seguimientos, control juridico y aplicar las multas
cuando sean pertinentes.

Gestionar transparencia activa en las materias de
compras, probidad y lobby.

Las lefatura de Unidad son los responsables de _
realizar los requerimientos de compra o contratacion |
de un bien y/o servicio, definiendo en forma clara las !
caracteristicas de los bienes vy las especificaciones
técnicas de los servicios a adquirir, las condiciones de
las prestaciones, como ademas recopila cualquier
antecedente necesario para el proceso de
adquisicion. .

Confeccionan los términos de referencias para los
Servicios gue regquieran, insumo necesario para la
realizacion de bases técnicas y autorizan las bases
técnicas. Ademas de las especificaciones técnicas

para Convenia Marco, Compra agil, Justificaciones
técnicas y de prestacidn de servicio para el Trato
directo

Gestionar y evaluar el cumplimiento de los contratos
segun lo establecido en ellos, ademas la
responsabilidad de velar por el cumplimiento de la
contratacion como contraparte técnica.

Autorizar la Recepcion Conforme

Dichos participantes deb-ran realizar una declaracién de patrimonio e intereses, en |a forma
gue se dispone en la Ley N220.880, sobre probidad en la funcidn publica y prevencidn de los
conflictos de intereses, en el mas breve plazo v hasta treinta dias habiles siguientes desde
asumida la funcion. Ademads, deberdn actualizar la declaracion de patrimonio e intereses, en
el mes septiembre y marzo de cada afo, si correspondiese. La informacion referida a la
nomina no sera de acceso publico, sin perjuicio de que pueda ser requerida de conformidad
ala Ley N"20.285, Ley de transparencia de la funcion pablica y de acceso a la informacion de
la Administracién del Estado. La Direccidn de Compras habilitard el acceso inmediato v sin
mas tramite a esta informacion por parte de |z Contraloria Generaldeﬂﬁe&bllca E n—|scaI|a

Macional Economica y el Ministerio Publico.
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FIA debera resguardar la probidad v transparencia en los procesos de contratacion, para lo
cual debera dar estricto cumplimiento a las disposiciones del Capitulo Vi, De la probidad
administrativa y transparencia en la contratacion publica, de la Ley de Compras, las del
presente procedimiento i otras leyes aplicables. En cumplimiento de lo anterior, deberan
promover acciones y conductas entre su personal basadas en valores que impulsen la
integridad y el cumplimiento normative en los procesos de contratacion publica,
fortaleciendo una cultura.de probidad y transparencia.

Para efectos del inciso tercero del articulo 35 quater de la Ley de Compras, la Direccion
Ejecutiva correspondiente debera emitir, 3 mas tardar el 31 de enero de cada afio, una
resolucion que identifique al personal que realice funciones de comprador y administrador
de contratos que participa en los procedimientos de contratacidn. Asimismo, debera
identificar a todos guienes poseen perfil de Comprador o Supervisor en el Sistema de
Informacion. Respecto de tales personas se determinara la prohibicion a la que refiere la
sefialada disposicion. La resolucién respectiva deberd registrarse en conjunto con el Plan
Anual de Compras y Contrataciones en el Sistema de Informacion.

Las autoridades v los funcionarios de FlA, independientemente de su calidad juridica,
deberan abstenerse de intervenir en procedimientos de contratacion publica o ejecucidn
contractual en los que puedan tener interés segun lo dispone la Ley de Compras y otras leyes
aplicables.

Sera responsabilidad de la Unidad Auditoria Interna incorporar en su Plan Anual de Auditoria,
la ejecucion de auditorias preventivas, correctivas y de seguimiento emanadas por los
propios hallazgos o por entidades como la CGR u otras, auditar al proceso, procedimiento,
protocolos y/o instructivos de compra, asi como el conjunto de respaldos de un proceso de
copras, por ejemplo, drdenes de compra, facturas, pagos, entre otros de |a institucion.

Sera de res;:u:u'is,aliniIidan::lf de la Unidad de Planificacion y Gestién Estratégica realizar el
seguimiento del Plan de Mejoramiento Continuo de compras y emanar infarmes periodicos
del avance de la implementacion de dichas mejoras.

10 PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

La Jefatura UAF o quien la Direccion Ejecutiva designe, debera elaborar y publicar un Plan
Anual de Compras y Contrataciones (PAC) hasta el 31 de enero de cada afio, y realizar las
respectivas modificaciones, el gue contendra la siguiente informacion detallada sobre los
bienes y/o servicios que seran adguiridos o contratados durante el afio:

a. Listado de Bienes y/o Servicios: Una relacion detallada de los bienes y servicios que
se contratardn durante cada mes del afio. LN a5

b. Cantidad estimada: El numero aproximado de umctades;,@'f"wwa blen /o ,
£F . e gy V&d’%‘t- ] ! 1

servicio que se contratara.
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c. Presupuesto Estimado: El presupuesto estimado para la adquisicion de cada bien y/o
servicio, basado en el analisis del mercado o de adguisiciones anteriores.

d. Procedimiento de Contratacion: El tipo de procedimiento utilizarz para la
contratacion, ya sea Licitacion Publica, Licitacion Privada, Trato Directo, Contratacion
Excepcional Directa con Publicidad o Compra Agil.

e. Fecha estimada de publicacién de las Bases o el contrato: El mes aproximado en el
cual se publicarda el llamado a participar en el proceso de contratacion
correspondiente,

Para su elaboracion las Unidades Requirentes proveeran la informacion requerida durante el
proceso de formulacion del presupuesto exploratorio de cada afio. Una vez aprobada la Ley
de presupuesto y definido el presupuesto institucional, podran entregar la informacién
actualizada.

Las adquisiciones que se realicen deben estar contenidas en el PAC, y en caso de requerir la
adquisicion de un bien o servicio no contemplado en el PAC, debera justificar via resolucion
que autoriza la contratacion, los motivos por los gue contratara fuera de dicho plan, vy tendra
en consideracion criterios de sustentabilidad, eficiencia en el uso de los recursos publicos,
costos y vida atil del bien, segun corresponda.

FiA debera fundamentar las modificaciones del PAC, para ello se debe realizar un analisis
presupuestario, de ejecucién y de causa raiz, con el objeto de mejorar y rectificar las
desviaciones. Para ello debera informar y publicar dichas modificaciones en el Sistema de
Informacion en los formularios electronicos estandarizados en conformidad a lo dispuesto

de |a Direccidn de Compras y Contrataciones.

Anualmente se evaluara el Plan de Compras y Contrataciones (PAC) segun lo establecido en
el Art. 170 del Reglamento de Compras.

11 SELECCION DE MECANISMOS DE COMPRAS PUBLICAS

FIA debera consultar el Catdlogo de Convenio Marco previo a llamar a una Licitacion Publica,
llamar a una Licitacién Privada, efectuar un Trato Directo o realizar otro procedimiento
especial de contratacion, segln corresponda; salvo, para el caso de la contratacion por
Compra Agil, respecto de la cual no se requerira realizar la consulta previa al mencionado

catalogo.

Si el Catdlogo del Convenio Marco contiene el bien y/o servicio requerido, FIA debera
adquirirlo, en conformidad con el punto 12.1 de este procedimiento.

12 MODALIDADES DE COMPRAS PUBLICAS WS
A continuacion, se presentan los procedimientos de las dlferenteaﬁﬁﬂdﬁﬁ:¥ { 3 '
publicas, que seran utilizadas en FIA. 7 iy




12.1 Convenic Marco
Previo al inicio de cualquier procedimiento de compra, para la adquisicion de bienes y/o
servicios FIA estara obligada a consultar el Catalogo de Convenio Marco antes de Hlamar a
una Licitacion Pablica, Ligitacion Privada, Trato Directo o Contratacion Excepcional Directa
con Publicidad u otro procedimiento especial de contratacion, con excepcion de la Compra
Agil, respecto de la cual no se requerird realizar la consulta previa al mencionado catalogo,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley de Compras.

Si el Catalogo contiene el bien y/o servicio reqguerido, FIA debera adguirirlo emitiendo
directamente al Oferente respectivo una Orden de Campra.

Las drdenes de compra que se emitan en virtud del Catidlogo deberan ajustarse a las
condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco vy se emitiran a través del Sistema
de Informacion.

12.2 Licitacién Publica
Las licitaciones publicas se clasifican segun el monto de la licitacidn y deben considerar los
siguientes plazos minimos de publicacidn (en todos los casos, el plazo de cierre para |a
recepcion de ofertas no podra vencer en dias inhadbiles ni en un lunes o en un dia siguiente a

un dia inhabil, antes de las quince horas).

Tokia 3: Tpos ge licifacian, manto y plozas

i Mcntﬂ Plazo

| Licitacién publlca para contrataciones 5 dias corridos

Bl o il i (S | S —

| Licitacién publica para contrataciones 10 dias corridos, pudiendo rebajarse a 5 dias
igual o superior a 100 UTM e inferiora | corridos tratandose de bienes o servicios de

| 1.000 UTM | simple y objetiva especificacion. N
LICITECIOH publlca para Contrataciones | 20 dias corridos desde publicacion, pud:endo
| igual o superior a 1.000 UTM e inferior rebajarse a 10 dias corridos tratandose de
a 5.000 UTM | bienes o servicios de simple y objetiva
- | especificacion. R
th:itacmnpubhcaparacontratﬁcmne&BG dias corridos desde publlcacmn no
igual o superiora5.000UTM | pudiendo rebajarse el plazo

12.2.1 Bases de Licitacion
Las Bases de licitacion deberan establecer las condiciones gue permitan alcanzar la

combinacidn mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquiriry tr::das
sus costos asociados, presentes v futuros. 2

e
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Mo se atenderd sdlo al posible precio del bien y/o servicio, sino a«mﬁas I‘a‘&_ﬂ?;rbdmmmes gue

impacten en los beneficios o costos gue se espera reutur Ta‘rd bbl&n a,{gpasarv}cm Er| Ia"
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determinacion de las condiciones de |as Bases, FIA debera propender a la probidad, eficacia,
eficiencia, competencia, transparencia, sustentabilidad y ahorro en sus contrataciones, Estas
condiciones no podran afectar el trato igualitario a todos los oferentes, ni establecer
diferencias arbitrarias entre éstos, como asimismo, deberan proporcionar la maxima
informacion a los proveedores, contemplar tiempos oportunos para todas las etapas de la
licitacidn y evitaran hacer exigencias meramente formales, como, por ejemplo, requerir al
momento de la presentacion de ofertas documentos administrativos o antecedentes que
pudiesen encontrarse en el Registro de Provesdores.

Las Bases de licitacion deben ser aprobadas por Resolucion de |a Direccion Ejecutiva. En caso
de gue las Bases sean meodificadas antes del cierre de recepcion de ofertas, debera
considerarse un plazo prudencial para que los proveedores interesados puedan conocer y
adecuar su oferta a tales modificaciones.

Las Bases deberan contener, en lenguaje claro, comprensible, preciso y directo, a lo menos
las siguientes materias;

a. Los requisitas y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas
sean aceptadas.

b. Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales

deberan ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas, v sin que, de manera
arhitraria, se privilegie a determinados productos o servicios por sobre otros.
En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse,
en todo caso, bienes o servicios equivalentes de otras marcas o genéricos. En ¢aso de
que se mencione una marca sugerida, se entendera que se hace referencia a ella y su
equivalente.

¢. El presupuesto disponible del contrato, en la medida que se conozca el precio de las
bienes o servicios a licitar. Debera incluir aquellos costos directos e indirectos y otras
eventuales gastos calculados para su determinacion. En |a licitacion de un Convenio
Marco, de Contratos para la Innavacion o de Didlogo Competitivo de Innovacidn, no
sera necesario que se especifique un presupuesto disponible.

d. Las etapas y plazos de |a licitacién, los plazos para la aclaracion de las Bases, el cierre
y la apertura de |as ofertas, |a evaluacion de las ofertas, la adjudicacion y la firma del
contrato respectivo y el plazo de duracién de dicho contrato.

e. La condicion, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del contrato,
una vez recibidos conforme los bienes o servicios de que se trate, en los términos
dispuestos en el punto 15.5 de este procedimiento.

. El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

g. El monto de la o las garantias que FIA exija a los oferentes ‘5-" |_ff0fﬂli‘5-l‘ opr}rtumdad

en que seran restituidas. P S




Las garantias de seriedad de |a oferta y de fiel v opartuno cumplimiento del contrato
tienen por objeto resguardar el correcto cumplimienta, por parte del Proveedor
oferente y del adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato.
En el caso de la prestacidn de servicios la garantia de fiel y oportuno cumplimiento
sera de un 5% del monto licitado para toda prestacidn de mas de 1.000 UTM vy
asegurara ademas el pago de las obligaciones laborales vy sociales de los trabajadores
del contratante. ..

En la garantia de fiel y oportuno cumplimiento se podrédn hacer efectivas las
eventuales multas y sanciones.

Al fijarse el morto de éstas, se tendra presente que éste no desincentive la
participacian de oferentes,

Los criterios abjetivos que serdn considerados para decidir la Adjudicacidn, atendida
la naturaleza de los bienes y/o servicios que se licitan, la idoneidad v calificacion de
los Oferentes v cualguier otro antecedente gue sea relevante para efectos de la
Adjudicacian.

En el caso de la prestacién de servicios habituales, que deban proveerse a través de
licitaciones o contrataciones periddicas, se debera otorgara mayor puntaje o
calificacidn a aquellos postulantes gue exhibieren mejores condiciones de empleo y
remuneraciaones.

También se podrdn establecer criterios complementarios a la evaluacion técnica y
econdmica para impulsar el acceso de empresas de economia social, o que
promuevan la igualdad de género o los liderazgos de mujeres dentro de su estructura
organizacional o que impulsen la participacidn de grupos subrepresentados en la
economia nacional, segun lo establecido en el punto 12.2.7 del presente reglamento.
En ningun caso estos criterios podran prevalecer por sobre la evaluacion técnica y
econdmica, y no podran tener como consecuencia excluir o impedir [a participacion
de otros oferentes.

En las licitaciones superiores a 100 y menores a 1.000 UTM se debera definir si se
requerird la suscripcion de contrato o si éste se formalizara mediante la emision de
la orden de comp::“a por parte de FIA v aceptacion por parte del Proveedor. En el caso
gue se requiera un contrato deberd cumplir con los siguientes criterios: naturaleza
del servicio, que tengan una ejecucion de mas de 30 dias corridos y/o que se necesite
algun tipo de garantia. El cual sera aprobado por resolucién y publicado en el sistema
de informacidan.

Los medios para acreditar si el Proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o
con trabajadores contratados en los ultimos dos afios v I3 oportunﬂﬂ en que ellos :
seran requeridos. P ;1 i .hrn}{.{\\\ F
La forma de designacién de las comisiones evaluadoraﬁtﬁue Sgr__aﬂqanstkttﬂdran de
conformidad en el punto 12.2.7 del presente Manual.  #'7 '
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La determinacion de las medidas a aplicar en los casos de incumplimiento del
Proveedor y de las causales expresas en gue dichas medidas deberan fundarse, asi
como el procedimiento para su aplicacion.

Las Bases podran contener, en lenguaje preciso y directo, las siguientes materias;

Dependiendo de la naturaleza del servicio se puede facultar la subcontratacion en
favor del proponente adjudicado, y las circunstancias y limites de su gjercicio.
Criterios complemientarios a la evaluacidn técnica y econdmica, y sus ponderaciones,
que se asignen a los oferentes, en el punto 12.2.7 del presente Manual.

La facultad de modificar el contrato, establecer condiciones de prorroga v los limites
a las condiciones: en que podra hacerse uso de esta, de conformidad a lo que
establece el punto 15.4 de este Manual.

La facultad de eximir al Adjudicatario de la obligacion de constituir garantia de fiel y
oportuno cumplimiento del contrato, de conformidad a lo establecido en el punto
15.2 de este Manual.

La facultad de eximir de |la publicidad a las ofertas técnicas en el Sistema de
Informacian, cuando la publicidad pudiere afectar derechos comerciales o secretos
de caracter industrial.

Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y este
Manual

Las Bases podran establecer que la licitacion sera en una o dos etapas. Se entendera que la
licitacion correspondera en una etapa cuando en el acto de la apertura se proceda a abrir la
oferta técnica y la oferta economica. Se entendera que la licitacion correspondera a dos
etapas cuando exista una apertura diferida de ofertas; una de las ofertas técnicas y otra
respecto de |as ofertas econdmicas. En este caso, la apertura de las ofertas econdmicas sdlo
se efectuard en relacion con los Oferentes que hubiesen calificado su oferta técnica. Ademas,
se podra contemplar una etapa de precalificacion técnica.

12.2.2 Llamado a presentar ofertas
El llamado a presentar cfertas debera publicarse en el Sistema de Informacion y debera

contener, a lo menos, la éiguiente informacian:

P oo o

Descripcion del bien y/o servicio a licitar.

Publicarse a nom: e de |la Fundacion para la Innovacion Agraria.
Fechas para las consultas y aclaraciones a las Bases.

Fecha y hora de cierre y apertura de las ofertas.

En los casos fuﬂdados en |:|ue la apertura se efectie respecto de sobres en soporte e

llevaré a cabo la apertura.




f. Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

El medio oficial de publicacion de los llamados a licitacion sera el o los Sistemas de
Informacion u otros medios o sistemas gue establezca la Direccion de Compras Publicas.
Ademas, con el objeto de aumentar la difusion al llamado, FIA podra publicarlo por medio de
uno o mas avisos en diarios o medios de circulacion internacional, nacional o regional, segun
sea el caso, medios digitales, redes sociales institucionales y/o sitios web.

12.2.3 Ofertas _

Se debe definir el formulario de ofertay los antecedentes solicitados a los Oferentes, quienes
no podran, para un mismo proceso licitatorio, ofertar de forma individual y a traves de Unidn
Temporal de Proveedores.

Las ofertas deberan ser serias, puras y simples, ajustadas al ordenamiento juridico nacional
v a los documentos gue integran el proceso de compras, y Gnicas, salvo el caso que las Bases
dispongan la autorizacion de la presentacion de mas de una oferta por un mismo Proveedor.
Asimismo, deberan adjuntar todos y cada uno de los documentos solicitados, en soporte

electronico.

En el caso que se reciba fisicamente documentacion de parte de los proveedores, designara
a una persona encargada de la custodia de las ofertas, archivos digitales y documentos
acompafiados, debiendo disponer las medidas que aseguren su inviolabilidad vy correcta
conservacion.

12.2.4 Cierre y aperturas de las ofertas

Las ofertas deberan ser enviadas por los Oferentes y recibidas por FI4 a traves del Sistema
de Informacién www.mercadopublico.cl. Excepcionalmente, en los casos establecidos en la
letra e. del punto 12.2.2 del presente procedimiento, se podran recibir en soporte papel, en
el domicilio de FIA y en los plazos que correspondan.

El acto de la apertura se efectuard a través del Sistema de Informacion, liberandose
automaticamente las ofertas en el dia y hora establecido en las Bases. El Sistema de
Informacion deberd asegurar certeza en la hora y fecha de la apertura y permitir la publicidad
de las ofertas completas ¢e todos los oferentes, sin importar el resultado de su admisibilidad.
Excepcionalmente, podran efectuarse aperturas en las dependencias de la FIA en los casos
establecidos en |a letra e, del punto 12.2.2 del presente Manuel. A las aperturas de ofertas
en soporte papel podrédr asistir los representantes de los Oferentes, siempre gue asi lo
dispongan las Bases.

Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las veinticuatro horas siguientes
a la apertura de |as ofertas. Estas observaciones deberan efectuarae}xfaxga del Sistema de -
Informacion. En el caso de aperturas de ofertas en soporte pa pei gﬁdra?’i‘ icﬁ’ﬁt‘.ﬁarque se dEJe
constancia de dichas observaciones en el acta que se I&}vantarafﬂsjpemalim_eﬂe abﬁﬁc‘m '
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12.2.5 Garantia de seriedad de la oferta

FIA requerira, excepcionalmente por razones de interés plblico y tratdndose de licitaciones
superiores a las 5.000 UTM, la constitucion de garantias de seriedad, para asegurar la
mantencion de la oferta hasta la suscripcion del contrato. Dicha garantia no excedera de un
tres por ciento del monto de la licitacion. En los casos en que no resulte posible estimar el
monto de la licitacion, la garantia debera fijarse en un monto gue no desincentive la
participacion de oferentes.

Cuando se solicite garant?a de seriedad de la oferta, las Bases deberan establecer el monto,
plazo de vigencia minimo vy si debe expresarse en pesos chilenos, unidades de fomento o en
otra moneda o unidad reajustable.

Las garantias podran otc-zarse fisica o electrénicamente. En los casos en que se otorguen
de manera electronica, deberan ajustarse a la Ley N 19.799, sobre Documentos
Electronicos, Firma Electronica v Servicios de Certificacion de dicha firma y su reglamento.

Las garantias deberan ser pagaderas z la vista y tener el caracter de irrevocable y a primer
requerimiento. El proveedor podra otorgar la garantia mediante uno o varios instrumentos
financieros, siempre que estos sean de la misma naturaleza.

Al momento de regular la garantia de seriedad, las Bases no podran establecer restricciones
respecto a un instrumento en particular, debiendo aceptar cualguiera que cumpla con las
condiciones dispuestas este punto,

La Jefatura de |la Unidad Juridica sera directamente responsable de la custodia, mantencidn
yvigencia de las garantias solicitadas.

La devolucidn de las garantias de seriedad a aquellos oferentes cuyas ofertas hayan sido
declaradas inadmisibles o desestimadas, se efectuara dentro del plazo de diez dias contados
desde la notificacion de la resolucion que declare la inadmisibilidad, de la preseleccion de los
oferentes o de la adjudicacién, en la forma que se sefiale en las Bases de licitacidn. Sin
embargo, este plazo podra extenderse cuando en las Bases se haya contemplado la facultad
de adjudicar a aguellas ofertas gue le sigan en puntaje, para el caso que el adjudicado se
desistiera de celebrar el respectivo contrato.

12.2.6 Garantia de Anticipo
En el evento que las Bases permitan la entrega de anticipos al proveedor y este asi lo

requiera, FIA debera exigir una garantia de anticipo por el 100% de los recursos anticipados
{Art. 11 de |a Ley 19.886). En este caso se permitirdn los mismos instrumentos establecidos
al regular |a garantia de Fiel Cumplimiento. s




haya suministrado con cargo al respectivo anticipo, conforme al procedimiento establecido
en las Bases de Licitacidn.

12.2.7 Evaluacion de |las afertas

FIA deberd evaluar los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores vy
rechazara las ofertas que no cumplan con los requisitos establecidos en las Bases de
licitacion. La evaluacién de las ofertas se efectuard a través de un anélisis econdmico v
técnico de los beneficios y los costos presentes y futuros del bien y servicio ofrecido en cada
una de las ofertas, y, en caso de que corresponda, los criterios complementarios que se
hayan establecido en las Bases. Para efectos del anterior analisis, FIA deberd remitirse a los
criterios de evaluacion definidos en las Bases, y asignara puntajes de acuerdo can los criterios
gue se establecen en las mismas.

En las licitaciones en las gue la evaluacion de las ofertas revista gran complejidad vy en todas
aquellas superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberan ser evaluadas por una comision
evaluadora de al menos tres trabajadores de Fl4, designada por resolucidn vy firmada por la
Direccion Ejecutiva previo al proceso de evaluacion, de manera de garantizar la imparcialidad
y competencia entre los oferentes. FIA podra proveer a la comision evaluadora de |a asesoria
de expertos de reconocido prestigio an las materias técnicas a revisar en los procesos de
licitacion.

Los miembros de la comision evaluadora no podran tener conflictos de intereses con las
Oferentes, debiendo cumplir con las exigencias y requisitos establecidos en el presente
procedimiento. La integracion de la comision evaluadora se publicara previo a la apertura de
las ofertas en el Sistema de Informacian.

Los criterios de evaluacion tienen por objeto seleccionar a la mejor oferta o mejores ofertas,
de acuerdo con los aspectos técnicos, econdmicos y administrativos establecidos en las
Bases. FIA considerara criterios técnicos y econdmicos acordes a la naturaleza del bien o
servicio que se contratard, y estaran configurados de manera que permitan una evaluacion
de las ofertas recibidas de la forma o mas objetiva posible, evitando distorsiones generadas
a partir de ofertas anomalas.

Los criterios técnicos, econdmicos y administrativos deberan considerar uno o mas factores
v, de ser necesario, incorporar subfactores, cuya ponderacion y mecanismos de asignacion
de puntajes deberan estar claramente definidos en las Bases. Durante la evaluacion, la
comision evaluadora poclra establecer pautas especificas para calificar estos elementos,
garantizando que el proceso de seleccion se ajuste a lo estipulado en las Bases de licitacion,
Ademads, se debera contemplar un mecanismo para resolver los empates gue se puedan

b v,

producir en el resultado final de la evaluacién utilizando los critefigs gstablecidos en las
Bases. P T '
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Se podran considerar como criterios técnicos o econdmicos e precio, la experiencia, la
metodologia, |3 calidad técnica, la asistencia técnica o soporte, los servicios de post-venta,
los plazos de entrega, los recargos por fletes, el comportamiento contractual anterior, el
cumplimiento de los requisitos formales de la oferta, asi como cualguier otro criterio que sea
atingente de acuerdo con las caracteristicas de los bienes o servicios licitados v con los
requerimientos de FIA.

Los criterios de evaluacion establecidos en las Bases para la prestaciéon de servicios
habituales, que deban proveerse a traves de licitaciones o contrataciones periddicas, deben
ajustarse estrictamente a lo establecido en la letra h. del punto O del presente
procedimiento. En ningln caso el mero cumplimiento por parte de un oferente de las
obligaciones legales, laborales o previsionales podran ser consideradas como un factor para
otorgarle puntaje. Adicionalmente, podran establecer criterios complementarios a la
evaluacion técnica y ecordmica para impulsar el acceso de empresas de economia social, o
gue promuevan la igualdad de género o los liderazgos de mujeres dentro de su estructura
organizacional o que impulsen la participacién de grupos subrepresentados en la economia
nacional, Para esto, se deberan tener en consideracion:

a. Seentenderd como empresas de economia social aquellas que proporcionan bienes
y/o servicios en el mercado priorizando objetivos sociales o medioambientales, de
interés colective o general, como motor de su actividad comercial. Ademas, los
beneficios se reinvierten principalmente para alcanzar su objetivo social.

b. Se entenderd que una empresa promueve la igualdad de género cuando incluye
politicas o practicas del lugar de trabajo para reducir brechas salariales; formentar
contrataciones equitativas, la corresponsabilidad en los cuidados, y reducir la
desigualdad de género.

c. Se entenderd que una empresa promueve los liderazgos de mujeres dentro de la
estructura organizacional, cuando sea acorde al nimero 15 del punto 5 de las
definiciones.

d. Seentenderd que una empresa impulsa la participacion de grupos subrepresentados
cuando incluye politicas y practicas para la inclusion y contratacion significativa de
persanas gue enfrentan barreras estructurales y desventajas en su acceso,
permanencia y desarrollo en el mercado laboral.

En ninglin casc estos criterios complementarios podran prevalecer por sobre la
evaluacidn técnica y econdmica, debiendo asignarles una ponderacidn inferior, y
no podran tener como consecuencia excluir o impedir la participacion de otros
oferentes. El mzro cumplimiento por parte de un oferente de la legislacion vigente

no podra ser considerado como un factor para crtcargarﬁﬁa;@ntaje a asms‘
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criterios. sy
Durante |a etapa de evaluacién FIA podra solicitar a Ié&i‘ai‘era




a. Salvar los errores u omisiones formales en que ha incurrido. No se considerara error
formal errores en el precio de |a oferta.

b. La presentacitn de certificaciones o antecedentes que hayan omitido presentar al
momento de efectuarla |a oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes
se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para
presentar ofertas

c. la presentacion de certificaciones o antecedentes que se refieran a situaciones no
mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas y el periodo de
evaluacién de éstas.

Las rectificaciones de los errores u omisiones detectados por FIA v que se solicitan y permiten
salvar o subsanar a los ofrentes, no podran conferir una situacion de privilegio respecto de
los demas competidores, dado que se afectard el principio de igualdad de los oferentes.
Existiendo la posibilidad de rectificar los errores u omisiones por parte de los proveedores,
esta debera estar contermrnlada en las Bases de licitacion, especificando un plazo breve y fatal
para |la correccidn de estos, contado desde el requerimiento de FIA, el que se informara a
través del Sistema de Informacion mediante foro inverso. En tales condiciones, las Bases
deberan establecer, dentro de los criterios de evaluacion, el cumplimiento de los requisitos
formales de presentacién de la oferta, asignando un menor puntaje a las ofertas que no
cumplieron, dentro del plazo para presentacion, con todo lo reguerido. La solicitud de FlA de
rectificacion de los errores u omisianes del oferente o de los oferentes se dehbe informar y
publicar a través del Sistema de Infarmacién.

El acta de evaluacion final de la comision evaluadara deberd referirse a las siguientes
materias:

a. Loscriterios y ponderaciones utilizados en la evaluacion de las ofertas.

b. Lasofertas que deben declararse inadmisibles por no ajustarse a los requerimientos
sefialados en las Bases de licitacion, la Ley de Compras o este Manual; o por
carresponder a empresas relacionadas o pertenecientes a un mismo grupo
empresarial, en conformidad al 12.2.3 del presente Manual.

c. La proposicion de declaracion de la licitacion como desierta, cuando no se
presentaren ofertas, fueren inadmisibles o bien, cuando la comision evaluadora
determinare que las ofertas presentadas no resultan convenientes a los intereses
de FiA, dado que no cumplen con el puntaje minima.

d. La asignacion de puntajes a las ofertas, por cada criterio y las formulas de calculo
aplicadas para la asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier observacion
relativaa la furma de aplicar los criterios de evaluacion,

e. La proposicion de adjudicacién, dirigida a Direccién Ejec,tm‘ﬁ“‘pﬂm adoptar fa
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12.2.8 Adjudicacion

FIA debera publicar a la brevedad en el Sistema de Informacidn www.mercadopubico.cl los
resultados de sus procesos de licitacion o contratacidn. Asimismo, deberan publicar la
Resolucion fundada que declare la inadmisibilidad y/o la declaracion de desierto del proceso,
cuando determine que éstas no se ajustan a los requerimientos sefialados en las Bases de
licitacion, la ley o el presente procedimiento.

Cuando la Adjudicacion no se realice dentro del plazo sefialado en las Bases de licitacion, FIA
debera informar en el Sistema de Informacion las razones gue justifican el incumplimiento
del plazo para adjudicar e indicar un nuevo plazo para la adjudicacion, debiendo estar
contemplada en las Bases esta posibilidad. Asimismo, podra ser prorrogado en el caso de
que se consideren Dfertar;s riesgosas o temerarias como se definird mas adelante.

FIA adjudicara a la o las propuestas mas ventajosas, considerando los criterios de evaluacion
con sus correspondientes puntajes y ponderaciones, establecidos en las Bases y en este
procedimiento. Esto se gealizard mediante Resolucion debidamente notificado al o los
adjudicatarios y al resto de los oferentes. En dicha Resolucion deberan especificarse los
criterios de evaluacion gue, estando previamente definidos en las Bases, hayan permitido al
o los adjudicatarios obtener la calificacidn de oferta mas conveniente. Para estos efectos
deberan publicar la mayor cantidad de informacidn respecto del proceso de evaluacion, tales
como informes técnicos, actas de comisiones evaluadoras, cuadros comparativos, entre
otros. lgualmente, deberan indicar el mecanismo para la formulacion de consultas respecto
de la Adjudicacian.

FlA& no podra adjudicar |a licitacidn a:

a. Una oferta que no cumpla con las condiciones y requisito:‘i establecidos en las Bases.

b. Ofertas de Oferentes que se encuentren inhabilitados para contratar.
Ofertas que no emanen de quien tiene poder suficiente para representar al
respectivo Oferente, sin perjuicio de la ratificacion que se realice en conformidad a
la ley.

d. Oferentes gue estén afectos a las inhabilidades del Capitulo VIl De la probidad
administrativa y transparencia en |la contratacion pablica de la Ley de Compras.

5l el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato, o aceptar la orden de compra, o no
cumpliese con las demas condiciones y requisitos establecidos en las Bases para la
suscripcion o aceptacion de los referidos documentos, FIA podrd, junto con dejar sin efecto
la Adjudicacion original, re adjudicar la licitacion al Oferente que le seguia en puntaje, dentro
del plazo maximo de sesenta dias corridos contados desde la publlcacmnﬂg la adjudtcacmn
original, salvo que las Basgs establezcan algo distinto.

Se declarara inadmisible una o mas ofertas cuando se presentar&p@n un prﬂte"d r“&%}nto de 4
contratacion, ofertas simultaneas respecto de un mismo bleh D sewgrmpar p?a'ﬁ*te déy”




empresas pertenecientes al mismo grupo empresarial o relacionadas entre si®, En este caso,
FIA considerara para efectos de la evaluacion de la licitacion piblica, solo la oferta mas
conveniente de los respectivos proveedores del mismo grupo empresarial o relacionadas
entre si, segun los criterios establecidos en las Bases, y declarard inadmisibles las demas. En
caso de que las Bases no sefialen criterios especificos, sera considerada coma oferta mas
ventajosa la de menor precio.

FIA podra declarar inadmisible una o mds ofertas, si determina gue se trata de ofertas
riesgasas o temerarias, por cuanto el precio ofertado esta significativamente por debajo del
promedio de las otras propuestas o de los precios de mercado, sin justificar
documentadamente en las especificaciones técnicas como se cumpliran los requisitos del
contrato. Adicionalmente, FI&4 podrd establecer en las Bases criterios especificos para
determinar que una oferta es riesgosa o temeraria. Se considerara que la justificacion
presentada por el Proveedor no es suficiente en los siguientes casos:

a. Siestd frn:::u"n;:nletsgl

b. 5iestd basadaensuposiciones o practicas inadecuadas desde una perspectiva técnica
0 economica

c. Que el precio compromete el cumplimiento del contrato.

Asimismo, las ofertas seran rechazadas si el precio ofertado es resultado del
incumplimiento de normativas sociales, laborales y medioambientales o
conductas que vulneran la libre competencia.

Para declarar |a inadmisibilidad por ofertas temerarias o riesgosas, FIA deberd
previamente analizar la viabilidad de la oferta de acuerdo con lo sefialado a
continuacion:

La Comision Evaluadora o |a persona evaluadora debera solicitar, a través del
Sistema de Informacion, al o los proveedores qgue, en un plazo de tres dias
habiles, acompafien antecedentes que justifiquen detalladamente los
precios, costos o cualguier parametro por el cual han definido la oferta. Esto
incluye demostrar factores como ahorros e innovaciones técnicas en su
productividad, condiciones excepcionalmente favorables y/o subsidios.

3 5e antenderd que dos o MAs oferentes, cualguiera sea su naturaleza juridica, son del misma grupa empresarial cuando respecta de ésoas
concurran alguns de las sipuisntes circunstangias:

a.  Lnasededady sucontrolzdor,

b.  Todas las saciedzdes gus tienen un controladar comun, v esta Gitime,

Fara estos efectas es cantralador toda persona o grupo de personas con acuesdo de actuacian canjunta que, directamente o a través de
ptras persanas naturales o juridicas, participa en su propiedad y tiene poder para realizar alguna de las 5|g.J|n=r'th actuaciones!

a.  Asegurar la mayoria de los votos en las juntas de sccionistas v elegir a la mayoria de la I%lgur dacose de sm:ledades
andaimas, o asegurar la rizvara de los vaws en las asambleas o reuniones de s.us_,,rp mt-: iﬁg@ acmmustfagﬂur
representance legal o a la mayoria de elios, en otro tipa de sociedades,

b. Influir decisivamente en la administracidn de la sociedzd. 52 entiende gue ﬂ‘ﬁquermna = g1ru,:u:u deg;p wonas infiye
decisivamente en la administracidn de la scciedad cuando directamente o 3 trawdiide otfas :u?rsn-nas natxga:] 5 u:- jurldica:é'
controla al menos el 25 por ciento del capital con derecho a2 voto de una sacleuatﬁnﬂel Lapi ar,d., ,.Jaa y




ii. La Comision o la persona evaluadora analizard la informacion y documentos
acompafiados por el Proveedor y deberd, en un plazo de cinco dias habiles,
evacuar su informe, junto a la propuesta de a.djudicacicﬁn, sefialando si
propone adjudicar fa oferta o declararla inadmisible.

De ser adjudicada la oferta, FlA debera solicitar al proveedor o contratista el aumento de la
garantia de fiel v oportuno cumplimiento. El monto de esta garantia debera corresponder al
cinco por ciento del valor resultante entre la diferencia entre el precio de este oferente v el
precio ofertado por el que le siga en su calificacidn econdmica.

Finalmente, se declarara desierta la licitacion publica cuando no se presenten ofertas;
cuando todas las presentadas no fueran admisibles: o bien, estas no fueran convenientes a
los intereses dado gue nc cumplen el puntaje minimo solicitado en las Bases publicadas por
FlA. ;

12.3 Licitacién Privada

Solo sera admisible la Ligitacion Privada, con caracter de excepcional, si en la licitacion
publica respectiva no se hubieren presentado interesados o las ofertas hubiesen sido
declaradas inadmisibles, v previo acto fundado que la disponga, publicada en el Sistema de
Infarmacion, en conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y en el punto 14 de este
procedimiento. En los casos en que corresponda realizar una Licitacion Plblica y no existan
oferentes interesados o las ofertas hubiesen sido declaradas inadmisibles, las Bases gue se
fijen para la Licitacién Privada deberan ser las mismas que fueron utilizadas en la licitacion
publica. Si las Bases son modificadas, debera realizarse nuevamente una Licitacion Piblica.

La invitacion efectuada por FIA, en los casos que proceda una Licitacion Privada, debera
enviarse a un minimo de tres posibles proveedores* que hayan sido adjudicados en negocios
de naturaleza similar a los que son objeta de la Licitacion Privada. Los proveedores invitados
a participar no podran ser parte de empresas pertenecientes al mismo grupo empresarial o
relacionadas entre si, de acuerdo con lo explicado en el punto 12.2.8 de este procedimiento,
ni afectarle ninguna de las causales de inhabilidad establecidas en la legislacidn vigente. FIA
podra seguir adelante con el proceso de licitacion, cuando no exista un minimo de tres
posibles proveedores adjudicados en negocios de naturaleza similar, o bien habiéndose
efectuado las invitaciones, sefialadas anteriormente, reciba una o dos ofertas y el resto de
los invitados se excusa 0 no muestra interés en participar.

La invitacion a los proveedores seleccionados a participar en Licitacion Privada debera
efectuarse a través del Sistema de Informacion, a la que se adjuntaran las respectivas Bases,
debiendo otorgérseles un plazo minimo para presentar las ofertas, que variara en relacion
con los montos de la contratacién, de acuerdo con lo indicado en la Tabla 3. i
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Las normas aplicables a la Licitacion Publica se aplicaran a la Licitacion Privada, en todo
aguello gue atendida |a naturaleza de |3 Licitacion Privada sea procedente.

12.4 Trato Directo o Contratacién Excepcional Directa con Publicidad
A continuacién, se presentan el procedimiento para los casos de Trato Directo o Contratacion
Excepcional Directa con Publicidad.

12.4.1 Causales de Trato Directo o Contratacion Excepcional Directa con Publicidad
Excepcionalmente, procedera el Trato Directo o la Contratacidn Excepcional Directa con
Fublicidad en los casos fundados y conforme a las normas gue se establecen en este
procedimiento. Las causales de Trato Directo son las que a continuacion se sefialan:

a. Sisdlo existe un Proveedor del bien y/o servicio. Esta causal se podra invocar siempre
gue no exista un sustituto u otra alternativa razonable gue permita satisfacer de
manera similar o equivalente la necesidad publica requerida. Asimismo, se podra
invocar la esta causal, cuando la contratacion de que se trate solo pueda realizarse
con proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de propiedad
intelectual, indusi~ial, licencias, patentes y otros.

b. Sino hubiere interesados para el suministro de bienes muebles y/o la prestacion de
servicios, o las ofertas hubiesen sido declaradas inadmisibles, siempre gue se
hubieran concursado previamente. Para la aplicacion de esta causal debera concurrir
los siguientes requisitos, en orden:

i.  Si habiendo realizado un llamado a Licitacidon Publica para la contratacion de
bienes muebles o la prestacion de servicios no hubo interesados o todas las
ofertas fueron declaradas inadmisibles, de lo gue quedara constancia en un
acto administrativo publicado en el Sistema de Informacion.

ii. 5i habiendo, posteriormente, realizado un llamado a Licitacion Privada, de
conformidad a la Ley de Compras y su Reglamento, en esta no se hubieren
presentado  interesados o todas las ofertas se hubieran declarado
inadmisibles.

Una vez cumplidos los supuestos anteriores, FIA estard habilitada para proceder con la
contratacidn directa, debiendo utilizar las mismas Bases de la licitacion publica anterior. Si
en cualquiera de estas etapas, las Bases son modificadas, debera llevarse a cabo una nueva
Licitacion Pablica.

c. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, en gue se requiera satisfacer una
necesidad public: de manera impostergable, sin perjuicio de las disposiciones
especiales para casos de sismos y catastrofes contenidas en la legislacian pertmente e
Para efectos de |a aplicacion de esta causal, se entendera QUE = el

i, Laemergrncia es aquella situacidn gue descrlbeef literal by ﬁ%h\artlcuiﬂ Zda
la ley N2 21.364, que establece el sistema naclma c}g_-prgverrﬁrmr;}respu:asta
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ante desastres, sustituye la Oficina Macional de Emergencia por el Servicio
Macional de Prevencion y Respuestas ante Desastres y adecla normas que
indica.

ii. La urgencia se refiere a agquella necesidad apremiante, gue solo puede ser
satisfecha si se obtiene la prestacion requerida en 2l menor tiempo posible, y
cuya falta de ejecucion generara perjuicios en las personas, el funcionamiento
o los bienes de FIA.

ii.  Elimprevisto es aquella circunstancia de hecho externa y fortuita que no es
posible resistir, y gue impide el normal funcionamiento de FIA.

La resolucion fundada elaborada por la Unidad luridica y firmada por la Direccién
Ejecutiva que autorice |la contratacion mediante esta causal deberd contener:

i. Los supuestos de hecho qgue justifican que, en caso de no realizarse esta
contratacion en un plazo breve, se generarian graves perjuicios a las personas
o al funcicnamiento de FIA.

i. Los motivos de porque no puede utilizarse otro procedimiento de
contratacion para evitar gue estos perjuicios ocurran,

En los contratos que se suscriban justificados en esta causal, el plazo para efectuar el
suministro o prestacion del servicio debera ser delimitado a los supuestos de hecho
que lo motivan.

d. 5Sise trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusién pudiere afectar la
seguridad o el interés nacional, determinados por ley.

e. Cuando, por la magnitud e importancia que implica la contratacion, se hace
indispensable recurrir a un Proveedor determinado debido a la confianza y seguridad
que se derivan de su experiencia comprobada en la provision de los bienes o servicios
requeridos v no existieran otros proveedores gue otorguen esa misma confianza vy
seguridad. Para recurrir a esta causal se debera cumplir con los siguientes requisitos:

i, Que se determine la existencia de un unico P*oveedﬂr con experiencia
comprobada en la provision de los bienes y/o servicios requeridos, v que
otorgue seguridad y confianza.

ii.  Debera estimarse fundadamente que no existen otros proveedores capaces
de ofrecer la misma seguridad y confianza requerida.

iii. El producto y/o servicio a contratar debe ser indispensable v necesario para
la continuidad del servicio y fines de FlA,

iv.  Solo podra aplicarse esta causal para contrataciones superiores a las 1.000
unidades tributarias mensuales.

Igualmente, antes de acudir esta causal se deben tener presente las siguientes Iimltaciones:

No resultard motivo suficiente para invocar esa c;ﬂt{éﬂa sﬁt}ai‘:ircunsta ncia de

con experancia en FIA.




ii. Laconsideracion de la experiencia debe realizarse de manera proporcional al
objeto de |a contratacian.

iii. La utilizacion de esta causal no supondra en caso alguno una vulneracion al
principio de libre concurrencia.

Mo obstante, en los contratos que se suscriban justificados en esta causal, el plazo para
efectuar el suministro y/o prestacion del servicio debera ser delimitado a los supuestos de
hecho que lo fundan.

f:

Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 30 Unidades Tributarias Mensuales y
que privilegien materias de alto impacto social, tales como el impulso a las empresas
de menor tamafio, incluidas aquellas lideradas por mujeres, los Proveedores locales,
la descentralizacion y la sustentabilidad ambiental. Asimismo, se entenderd que las
materias de alto impacto social son aquellas gque promueven el desarrollo en los
ambitos social, econdmico o ambiental, para el bienestar de las comunidades v el
equilibrio de los ecosistemas. FIA deberd fundamentar en la Resolucion que autorice
esta contratacion’ el cumplimiento de estos objetivas v que el precio del contrato
responde a valores de mercado, considerando las especiales caracteristicas gue
motivan a la contratacion.
Estas adquisiciones deberan realizarse preferentemente con personas naturales,
empresas de menor tamafio o proveedores locales, fomentando practicas que
impulsen la inclusion social, el fortalecimiento de la economia local y la sostenibilidad
medioambiental. Asimismo, se entiende gue son materias de alto impacto social
aquellas que refieren al impulso a:

i, Las empresas de menor tamafic lideradas por mujeres, en los términos

definidos en el nimero 15 del punto 5 de las definiciones.

ii. La descentralizacién, fomentando el fortalecimiento de las economias y los
Froveedores locales.

ii. La sustentabilidad ambiental, favoreciendo la adquisicion de bienes o
servicios gue incluyan criterios sostenibles er su produccion, uso o
disposicion final, promoviendo practicas responsables con el medio
ambiente.

La contratacion directa por esta causal deberd especificar que esta se enmarca en los
objetivos de alto impacto social.

g. Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas

excepcionales del contrato que hagan del todo indispensable acudir a este

procedimiento de contratacion. Estos casos son:
i. Cuando se reguiera la contratacidn de servicios o eqmpamrento accesorios,
tales coma bienes y/o servicios que deban ng;ﬁar@men&@er compatibles

con modelos, sistemas, equipamiento J,yéhg%lr1frgal:eg5tn.|<:fziﬂr‘§ tecnolﬂglca};ﬁ

previamente adquirida por FlA, necesarios? ﬁﬁra la. Ejecm:!-on Iﬂ@‘ un contra
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previamente adjudicado, sin los cuales se pueda afectar el correcto
funcionamiento de éste.

Cuando el costo de recurrir @ un procedimiento competitivo para la
adquisicion de servicios resulte desproporcionado desde el punto de vista
financiero o de utilizacion de recursos humanos y el monto total de |a
contratacién no supere las 100 UTM. Para estos efactos, FIA debera elaborar
un informe donde justifigue, en base a antecedentes objetivos v
comprobables, las razones financieras o de utilizacidn de recursos humanos
que acrediten el sobrecosto que, en cada caso, se deba incurrir por el hecho
de llevar a cabo un procedimiento competitivo para efectuar la
correspondiente contratacion, justificando la desproporcidn en relacion con
el costo del bien o servicio que se va a contratar.

Cuando se requiera contratar un servicio cuyo Praveedor necesite un alto
grado de especializacion en la materia objeto del contrato y siempre que se
refieran a aspectos fundamentales para el cumplimiento de las funciones de
FIA v gus no puedan ser realizados por personal interno, como las
consultorias, asesorias o servicios altamente especializadas, que versan sobre
temas claves y estratégicos o que se encuentren destinados a la ejecucion de
proyectos 2specificos o singulares de docencia, investigacion o extensidn.
Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades
siendo necesario contratar directamente con un proveedor probado que
asegure discrecidn y confianza.

Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a
la contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la
contratacion de que se trata.

12.4.2 Otras disposiciones para las causales de Trato Directo o Contratacion Excepcional
Directa con Publicidad

FIA debera publicar en el Sistema de Informacion la resolucion fur dada que autoriza el Trato

Directo o Contratacion Excepcional Directa con Publicidad, el texto del contrato, si lo hay y

la respectiva orden de compra, dentro de un plazo de veinticuatro horas, contados desde la

aceptacion de la orden de compra o la total tramitacion del contrato, segun sea el caso.

En contrataciones superiores a las 1.000 UTM, que se justifiquen en |as causales a y e del
punto 12.4.1 de este procedimiento, FIA deberd publicar su intencidn de contratar en el
modulo habilitado en el Sistema de Informacion. En este médulo FIA deberdn adjuntar, a lo

menas, lo siguiente;

a. Losantecedentes basicos del bien y/o servicio a adquirir
b. Laidentidad del proveedor con quien se desea contratz};-ﬁ'“;;;ea

el
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La intencion informada a través del modulo del Sistema de Informacion se mantendra
publicada por un plazo de cinco dias habiles para efectos de que otros proveedores puedan
solicitar que se realice otro procedimiento de contratacion, por estimar gue no se cumplen
con los requisitos de |a causal invocada, aportando antecedentes al Sistema de Informacion
para acreditar aguello. Las solicitudes de los proveedores y las respuestas de FIA quedaran
registradas en el Sistema de Informacion. Con estos antecedentes, FIA debera ponderar
iniciar otro procedimiento de contratacion, o bien, debera explicitar, en el correspondiente
en la Resolucidn que autoriza el Trato Directo y gue aprueba el contrato, las circunstancias
que justifican la procedencia del referido mecanismo.

En el caso de la letra ¢ del punto 12.4.1 de este procedimiento, FIA debera publicar en la
seccion habilitada en el Sistema de informacién y en su pagina web, los siguientes
antecedentes:

a. La resolucion fundada gue autoriza el Trato Directo o Contratacién Excepcional
Directa con Publicidad, v otra resolucién que aprueba el contrato, si lo hay.

b. Larespectiva Drdén de compra dentro de las veinticuatro horas desde la dictacion de
la resolucion, |a aceptacion de |a orden de compra o |a total tramitacion del contrato,
segun sea el caso.

La decisidn de FIA de perseverar en el Trato Directo o Contratacion Excepcional Directa con
Publicidad de |as causales ay e del punto 12.4.1 de este procedimiento, que hubiere recibido
solicitudes de otros proveedores, podra ser reclamada por el proveedor que se considere
afectado, a través de los recursos administrativos de |a ley M° 19.880 y/o a traves de la accidn
del numeral 1 del articulo 24 de la Ley de Compras.

Enlos casos sefialados en las causales 3, cy e del punto 12.4.1 de este procedimiento, cuando
la contratacion supere las 1.000 UTM, FIA debera acompafiar a |a resolucién que autoriza el
Trato Directo y aprueba su contrato, un informe donde se consigne efectiva vy
documentadamente las circunstancias de hecho que justifican la procedencia de la causal, el
que deberd ser suscrita por las unidades técnicas invalucradas en 2l proceso de contratacion
vy que debera consignar las razones por las que dicha necesidad publica a satisfacer no puede
ser cubierta por los bienes v/o servicios considerados en el plan anual de compras de la
institucion.

Cuando FIA utilice las causales de Trato Directo debe respetar las reglas de garantias de fiel
y oportuno cumplimiento dispuesta en los puntos 12.2.5 y 15.2 de este procedimiento.

La contratacion indebidamente fundada en una o mas de las presentes causales, generara. -

las responsabilidades que de acuerdo con la legislacion wgente pyd&aﬁaugorrespaﬂder
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fundamento de emergencia o urgencia para la aplicacién de la causal de Trato Directo la falta
de gestion oportuna de los procedimientos necesarios para garantizar la continuidad de las
prestaciones objeto del contrato, asi como tampoco la falta de ejecucion total o parcizl de
los proyectos o prestaciones originalmente contemplados en un contrato previarnente
celebrado entre las mismas partes. En estos casos, FIA deberd demostrar que las
circunstancias que justifican el Trato Directo son efectivamente imprevisibles y que no
derivan de una planificacién inadecuada.

12.5 Compra Agil
FIA podra utilizar el mecanismo de Compra Agil a través del Sistema de Informacidn, para
adquirir bienes y/o servicios por un monto igual o inferior 3 100 UTM, previa solicitud de, al
menos, tres cotizaciones realizadas a través del referido Sistema, sin embargo, puede
llevarse a cabo la contratacidn, aungue se hubiese obtenido un nimero de cotizaciones
inferior a ese limite.

Si no se selecciona al Proveedor que haya presentado la oferta de menor precio, debera
fundamentar dicha decisian en la respectiva Orden de Compra.

Este tipo de compra debera realizarse, por regla general, con empresas de menor tamarfio y
proveedores locales. Para lo anterior, el Sistema de Informacion permitira la notificacion de
solicitudes de cotizacién solo a este grupo de proveedores. 5i no se reciben cotizaciones, el
Sistema habilitara a FlA para notificar excepcionalmente, a los proveedores que no cumplan
con esas caracteristicas, sin que requiera realizar una nueva solicitud de cotizaciones a traveés
del Sistema de Informacion.

El procedimiento de Compra Agil no requerira la dictacion de una Resolucion, bastando con
la emision y posterior aceptacion de la Orden de Compra por parte del Proveedor.

A este procedimiento no le sera aplicable la obligacidon de consulta en el Catadlogo de
Convenios Marco.

12.6 Compra por Cofizacion
A través de este procedimiento FIA puede abrir un espacio de negociacion con los
proveedores, con un minimo de tres cotizaciones previas, sin la concurrencia de los
requisitos sefialados para la licitacion o propuesta publica, ni para la propuesta privada.

El procedimiento de compra por cotizacion procedera cuando:

a, Se trate de contratos que correspondan a la resolucion o terminacion de un
contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta

de cumplimiento del contratante u otras causales y cuyo remanente no
supere las, 1.000 UTM. S ',,{(}i\ g

b. Se trate oz convenios de prestacion de semmo{pﬁr «celebrar CoR, personas ST
juridicas extran;eras que deban ejecutarse fuer;z; del tefritaria” nac&ai ¥
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La o las circunstancias que justifican |a aplicacion del referido procedimiento deberan constar
en el respectivo acto administrativo fundado.

12.7 Subasta Inversa Electrénica
Este procedimiento especial de contratacion resulta aplicable en |a adquisician de bienes y/o
servicios estandarizados de objetiva especificacion que no se encuentren disponibles a través
de los Convenios Marco vigentes, y se desarrollara en varias etapas, a través de un proceso
electrdnico repetitivo, en conformidad con lo dispuesto en los siguientes parrafos.

En caso de que FIA opte por desarrollar este procedimiento, deberan indicar tanto en el
llamado como en las respectivas Bases, que la adquisicion se sujetara a las reglas de la
subasta inversa electrénica. Asimismo, deberan describir los requerimientos exigidos a los
oferentes para calificar como participantes de |as rondas subsecuentes. Se podra reguerir a
los oferentes garantias de seriedad de su participacion en la subasta, en conformidad a lo
establecido en las Bases.

Una vez recibidas las ofertas, FIA debera realizar la evaluacion completa de las ofertas
técnicas y administrativas, de acuerdo con los criterios y ponderaciones establecidos en las
Bases, cumpliendo con Ic::'; plazos establecidos en estas. La Entidad declarara admisibles a las
ofertas gue cumplan con los criterios de calificacion establecidos en las Bases,
comprendiendo los requisitos de idoneidad de los oferentes, asi como las especificaciones
técnicas del bien v/o servicio requerido.

En ias Bases se determinara a lo menaos:

a. Los criterios de evaluacidn y los requerimientos exigidos a los oferentes para calificar
a la subasta, asi como las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren
contratar.

b, Lasetapasy plazos del proceso, incluyendo los plazos para la evaluacion y calificacion
de los proveedores que participaran en la subasta, para el inicio de la subasta, para
el cierre de la subasta y para la Adjudicacian.

c. Las reglas asociadas a la subasta, incluyende el porcentaje de descuento o manto
minimo a ofertar u otras condiciones, en conformidad a io descrito en los parrafos
siguientes de este punto.

La férmula automatizada de evaluacion de las ofertas durante la subasta.
El monto de las garantias requeridas, si existieren.

FIA invitara simultaneamente a través del Sistema de Informacion a todos los proveedores
que hayan resultado admisibles en |a etapa previa de evaluacion y calificacion, a fin de que




La Direccion de Compras comunicard a FIA la informacion relativa a los valores maximos o
minimos que se utilizaran en sus procesas.

En la invitacion, FIA indicara la fecha y hora para la subasta, en conformidad a las Bases. Para
estos efectos, se debera considerar un plazo razonable, el cual no podré ser inferior a dos
dias habiles ni superior a diez dias habiles, contados desde el envio de la invitacién. En las
Bases y en la invitacién se informaran las reglas asociadas a la subasta, tales como el
porcentaje de descuento minimo a ofertar 0 monto minimo de rebaja a ofertar en
comparacion a la oferta mas ventajosa en la ronda previa o el valor maximo indicado u otras
condiciones. Adicionalmente, en las Bases y en la invitacion deberd informarse la formula
automatizada de evaluacion de las ofertas, que se utilizara para la reclasificacidn automatica
de las ofertas en funcion de los nuevos precios, revisados a la baja, o de los nuevas valores
gque mejoren la oferta u otras condiciones.

Salvo que la oferta mas ventajosa se determine Unicamente en base al precio ofertado, esta
farmula incorporara la ponderacion de todos los criterios fijados para determinar la oferta
mas ventajosa, tal como se haya establecido en las Bases.

El proceso de subasta podra desarrollarse en una o mas fases sucesivas, estableciéndose en
las respectivas Bases la fecha y horas de apertura y cierre de cada una de ellas. En todo caso,
bien se desarrolle la subasta en un Unico periodo o en fases sucesivas, la clasificacion de |as
ofertas se efectuara de manera automatica por parte del Sistema de Informacion y Gestidn
de Compras vy Contratacicnes del Estado.

A lolargo de cada fase de |a subasta, v de manera continua e instantanea, debera informarse
a todos los oferentes, como minimo, la informacion que les permita conocer su respectiva
poasicidn en cada momento.

Adicionalmente, y si asi se ha indicado en las respectivas Bases, se informaran los precios
ofertados por los competidores, tiempos de despacho u otra caracteristica objetiva utilizada
en la subasta, el numero de participantes en |a subasta, o la oferta gue se encuentra en
primera posicion. Pero en ningun caso, podra revelarse |a identidad de los otros oferentes
mientras se desarrolle Ia subasta electronica.

FIA realizard el cierre de la subasta en la fecha y hora informada en la invitacidn, en
conformidad a los plazos establecidos en las Bases. La Direccidn de Compras podra
establecer en las Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacion otras
modalidades para el cierre de la subasta, tales como:

a. El cierre se producira cuando no se reciban nuevos precios u otras condiciones

determinadas conforme a la ley, durante el plazo mformgdﬂﬁh Ias?‘%&pectwas Bases,
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El cierre se producira cuando concluya el nimero de rondas de subasta previamente
indicado en las respectivas Bases.

Concluida la subasta electrdnica, Fla adjudicara el contrato al oferente que haya
ganado la subasta, mediante |a dictacion del correspondiente acto administrativo,
el gue deberd ser publicado en el Sistema de Infarmacion.

Se podra reguerir al Adjudicatario garantia de fiel y opartuno cumplimiento del
contrato, en conformidad a las Bases.

13 CRITERIOS DE EXCEPCION

13.1 Proceso de Compras Fuera del Sistema de Informacidn
FIA, podra excepcionalmente efectuar los procesos de compra o ejecucion contractual fuera
del Sistema de Informacion v Gestidn de Compras y Contrataciones del Estado establecido
en el articulo 19 de la Ley de Compras, en las siguientes circunstancias:

1,

Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores
no cuentan con los medios tecnolégicos para utilizar los sistemas electrdnicos o
digitales establecidos en conformidad a este reglamento, lo cual deberd ser
justificado por la entidad licitante en la misma resolucion que aprueba el llamado a
licitacion.

Cuando debido aczso fortuito o fuerza mayor, no sea posible efectuar, por un periodo
mayor a veinticuatro horas continuas, los procesos de compras a traves del Sistema
de Informacion y Gestién de Comuoras y Contrataciones del Estado.

Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion y Gestion de
Cormpras vy Contrataciones del Estado, circunstancia que debera ser ratificada por la
Direccidn mediante el correspondiente certificado, el cual debera ser solicitado por
FIA o los oferentes por las vias gque informe dicho Servicio. En el caso de los oferentes,
el certificado deberd ser solicitado dentro de las veinticuatro horas siguientes al
cierre de |a recepcion de las ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendran un
plazo de dos dias habiles contado desde la fecha del envio del certificado de
indisponibilidad, para la presentacion de sus ofertas fuera del Sistema de
Informacion. Todos los documentos aprobados o enviados fuera del Sistema de
Informacion deberdn ser publicados en dicho sistema una vez solucionada la
indisponibilidad.

Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion Iegal
como de naturaleza secreta, reservada o confidencial. J,..J’.--'”:

Tratandose de las contrataciones de bienes y 5erwctﬁf$ e’Fectuadﬂts 3 proveadores




o culturales, u otra de similar naturaleza, sea indispensable efectuar el procedimiento
de contratacion por fuera del Sistema de Informacion. En este caso se requerira la
dictacion de un acto administrativo fundado.

6. En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas
antecedentes que no estén disponibles en farmato digital o electrénico, podran
enviarse a FlA de manera fisica, de acuerdo con lo gue establezcan en cada caso las
Bases.

12.2 Exclusiones del Sistema de Informacién de Compras Piiblicas

a. Las contrataciones de bienes yv/o servicios cuyos montos sean inferiores 2 3 UTM,

b. Los tratos directos o contrataciones excepcionales directas con publicidad, inferiores
a 100 UTM, con cargo a los recursos destinados a operaciones menores (caja chical,
siempre gue el monto total de dichos recursos haya sido aprobado por resolucidn
fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias correspandientes.

¢. Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable,
electricidad, gas de cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan
alternativas o sustitutos razonables.

14 PUBLICACION EN SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES

FIA debera publicar en la ficha electréonica, todo el contenido de los actos administrativos v
requerimientos técnicos, que aprueban los correspondientes mecanismos de compra.
Ademas, debera publicar, a través del Sistema de Informacion www.mercadopublico.cl o el
gue lo sustituya las consultas al mercado, registro de reuniones realizadas entre trabajadores
y potenciales compradores y cotizaciones obtenidas a través de correos electrénicos, sitios
web, catalogos electronicos, lista o comparadores de precio por internet, y 13 siguiente
informacion relativa a sus procedimientos de compras v ejecucion contractual, si es que
correspondiese, los siguientes aspectos:

14.1 Procedimientos de Contratacion:

a. Acto administrativo que autoriza el procedimiento de contratacidn.

b. Acto administrativo que establece la comision evaluacora o la designacion del
evaluador.

¢. Declaracion jurada de conflicto de interés de la comision evaluadora.

d. Recepcion y cuadro de las ofertas o cotizaciones.

e. Elcontratoy su acto administrativo de aprobacion.

T

%
= LR BT

Cualquier otra actuacidn, informacidn o documento deter@ﬁﬁacb&-ggr la Dlreccmn de i
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14.2

a.
b.
(G
d.
e
f.

g
h.

14.3

14.4

Ejecucién Contrac=ual:

La Orden de Compra.

El plazo, la forma y la modalidad de pago.

Los pagos realizados por FlA,

La recepcion conforme de los productos o servicios.

Las modificaciones que se realicen al contrato.

El procedimiento para aplicar medidas por incumplimiento contractual.

La aplicacion de las medidas por incumplimiento contractual,

El término anticipado del contrato por aplicacion de una medida por incumplimiento,
resciliacion o alguna de las causales dispuestas en 2l punto 15.4.1 de este
procedimiento.

Cualquier otra actuacion, informacién o documento que determine la Direccion de
Compras Puablicas, a través de las politicas y condiciones de uso, teniendo en
consideracion la Ley de Compras y el presente procedimiento.

Licitacidn Publica

El llamado a los proveedores a través del Sistema, con |a informacion sefalada en &l
punto 12.2.2 de este procedimiento.

Las Bases, incluyendo todos los documentos gue las integran, y todos sus anexos.

El acto administfatfvo, con las respuestas a las preguntas efectuadas por los
proveedores, en los plazos establecidos en las bases, sin individualizar el nombre del
proveedor que formuld las preguntas.

El acto administrativo que establezca la comision evaluadora, si esta existiese.

La declaracién jurada de conflicto de interés de la comision evaluadora, si existiese.
La recepcion vy el cuadro de las ofertas, en el gue debera constar la individualizacién
de los oferentes.

El informe final de evaluacion, el cual debera contener a lo menos las materias
especificadas en el punto 12.2.7 de este procedimiento.

El acto administrativo de FIA que resuelva sobre |a Adjudicacion, y los datos basicos
del contrato, incluyendo la ubicacién precisa en €l caso de contratos de obras.

Licitacién Privada

La invitacion a los proveedores a participar en la Licitacion Privada.

Las Bases, incluyendo todos los documentos que las integran, y todos sus anexaos.

El acto administrativo, con las respuestas a las preguntas efectuadas por los
proveedores, en los plazos establecidos en las Bases, sin mdlwduahzar el nombre deﬁ

_.v-‘-":' "u
Proveedor que formulo las preguntas. :: G Wi
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La declaracion jurada de conflicto de interés de la comision evaluadora, si existiese.
La recepcion y el suadro de las ofertas, en el gue debera constar la individualizacion
de los oferentes.

El informe final de evaluacion, el cual debera contener a lo menos las materias
especificadas en el punto 12.2.7 de este procedimiento.

El acto administrativo de FIA que resuelva sobre |z adjudicacion, v los datos basicos
del contrato, incluyendo la ubicacion precisa en el caso de contratos de abras.

Trato Directo o Contratacidn Excepcional Directa con Publicidad:

El acto administrativo fundado que autoriza el Trato Directo.
Los datos basicos del contrato, incluyendo la ubicacion precisa en el caso de contratos
de obras.

Compra Agil

La solicitud de cotizaciones a los proveedores a participar de la Compra Agil, a través
del Sistema de Informacion.

La recepcion y el cuadro de las cotizaciones obtenidas.

La seleccién del Proveedor.

Convenio Marco

La orden de compra emitida por FlA a través del Sistema de Informacion, en la gue
se individualiza como minimo el Convenio Marco al que accede, el bien y/o servicio
que contrata, su cantidad y el monto de la contratacion.

La intencion de co,mpra aprobada por FIA, en caso de una Gran Compra.

El acto administrativo de FIA que selecciona al Praveedar en una Gran Compra.
Informe final de la comision evaluadora designada por FlA, en el caso de una gran
compra, el cual debera contener a lo menos las materias especificadas en el punto
12.2.7 de este procedimiento.

El acuerdo complementario suscrito entre FI& y el respectivo proveedor, si lo hubiere,

Contratos para la Innovacidn

El llamado a los proveedores a través del Sistema.

Las Bases, incluyendo todos los documentos que las integran, y todos sus anexos.
El acto administrative que establezca la integracién de la comision evaluadora.
La declaracién jurada de conflicto de interés de |a comision evaluadora,

La invitacidn a los proveedores preseleccionados, solicitudes de partici acic’:un.f____,

' isid S
El informe final de |a comision evaluadora. : /"T PPN

Seleccidon de candidatos.



14.9 Didlogo Competitivo de Innovacicn

a. Elllamado a los proveedores a través del Sistema.

b. El acto administrativo gue aprueba las Bases, incluyendo todos los documentos que
las integran, y todos sus anexos,

La invitacion a los proveedores seleccionados para participar en el didlogo.

La invitacidn a presentar ofertas definitivas.

El nembramiento de la comision encargada del didlogo y de la comision evaluadora.
La declaracidn jurada de conflicto de interés de |a comision evaluadora, si existiese.

El informe final de la comision evaluadora, si ésta existiese.

® oo n

14.10 Plan Anual de Compras y Contrataciones

a. El formularic denominado “Plan Anual de Compras y tontrataciones", gue sera
completado y remitido por FIA.

b. Cualguier modificacién al Plan Anual de Compras y Contrataciones.
Cualguier otra actuacion, informacién o documento que determine la Direccidn de
Compra Publicas, a través de las politicas y condiciones de uso, teniendo en
consideracian la Ley de Compras y el presente procedimiento.

Toda la informacién publicada por FIA en el Sistema de Informacion correspondiente a los
procedimientos de contratacion y a la ejecucion de les contratos debera encontrarse
dispanible a través de formatos de datos abiertos y reutilizables.

Adicionalmente, FIA publicara en un espacio destacado de sus respectivos portales
electrénicos la referida informacion de sus Procesos de Compras y de ejecucion contractual,
los cuales contaran con L vinculo al Sistema de informacion, en la forma en gue se defina
en las politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacidn y Contratacion Electrdnica.

Cada Usuario del Sistema de Informacion sera Unica y exclusivamente responsable por |a
veracidad e integridad de la informacion gue publique en el Sistema de Informacion.

FIA regida por la Ley de Compras, estard exceptuados de publicar en el Sistema de
Informacion, agquella informacidn sobre adquisiciones y contrataciones calificada como de
caracter secreto, reservado o confidencial en conformidad a la ley.

15 GESTION DE CONTRATOS

Para formalizar las adguisiciones de bienes v servicios, se realizara |a suscripcion de un
contrato para todas las compras superiores a 1.000 UTM, indistintamente del mecanismo de
compra utilizado. Sin perjuicio de lo anterior, las adquisiciones menores a 100 UTM podran -
formalizarse mediante |la emision de la Orden de Compra y la aceygaﬁreﬁmﬁéstqpﬁrparte
del Proveedor. De la misma forma, podran formalizarse las adctfqi'-'s_-}'éié“n'éé;_:f_f{ﬁ_ jores a 100
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UTM e inferiores a 1.000 UTM, cuando se trate de bienes y/o servicios estandar de simple v
objetiva especificacion y se haya establecido asi en |as respectivas Bases de licitacion.

En el caso de los servicios, considerando la naturaleza de éste, que tengan una ejecucion mas
de 30 dias corridos y/o requiera algin tipo de garantia, y se encuentre entre las 100 a 1.000
LUTM, FlA realizara un contrata con el proveedor.

En caso de gue una Orden de Compra no haya sido aceptada, FIA podra solicitar su rechaza,
entendiéndose definitivarmente rechazada una vez transcurridas veinticuatro haras desde
dicha solicitud,

La Orden de Compra debe ser emitida por cada proceso de compra, renovacion, prorroga,
aumento de montos de un contrato, o ejecucion de una opcion de compra, segun
corresponda. Ademds, debe emitirse oportunamente dentro del plazo estipulado en las
Bases 0 en la resolucién de Adjudicacion o en el contrato, segan corresponda.

El plazo de validez de las ofertas serd de sesenta dias corridos contados desde el cierre, salvo
que las Bases establezcan algo distinto. Si el Adjudicatario se niega a cumplir con su oferta y
a suscribir el correspondiente contrato definitivo, serd responsable por el incumplimiento de
conformidad a lo establecido en |a Ley de Compras y el presente procedimiento.

El Contrato de Suministro v Servicio debera contener la individualizacidn del Proveedor, las
caracteristicas del bien y/o servicio contratado, el precio, el plazo de duracion, las garantias,
si las hubiere, las medidas a ser aplicadas por eventuales incumplimientos del Proveedor, asi
como sus causales y el srocedimiento para su aplicacidn, causales de término y demas
menciones y clausulas establecidas en las Bases.

El contrato definitivo serd suscrito entre FlA y el Adjudicatario dentro del plazo establecido
en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacion. Si nada se indica en ellas,
debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de treinta dias corridos contados desde
la notificacion de la Adjudicacién. Tratdndose de licitaciones superiores a 5.000 UTM, la
suscripcion del contrato deberd efectuarse una vez transcurrido el plazo de diez dias habiles
desde la notificacion de la resolucién de Adjudicacion. El contrato definitivo podra ser
suscrito por medios electrénicos, de acuerdo con la legislacion sobre firma electronica.

Las drdenes de compra emitidas de acuerdo con un contrato vigente deberan efectuarse a
través del Sistema de Informacion.

15.1 Requisitos Para Contratar
Podran contratar con Fi4, los proveedores habiles en el Registro de Proveedores a cargo de
la Direccidn de Compras, que acrediten su situacion financiera y técnica. Los oferentes
acreditaran su situacion financiera y técnica a traves de su maﬁrrﬁm_ ‘E'Em?] Reglﬂtro de
Proveedores, sin perjuicio de otras exigencias que esta biezcaePIA-‘




FIA no solicitara a los adjudicatarios la entrega de documentacion cuando esta se encuentre
en el Registro y cumpla con los requisitos solicitados.

15.2 Garantias De Fiel » Oportunc Cumplimiento

La constitucién de las garantias para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato
definitivo se exigira en las contrataciones superiores a las 1.000 UTM y alcanzarad, un cinco
por ciento del precio final neto ofertado por el Adjudicatario, 3 menos gue, segun lo
establecido en las Bases, sean declaradas ofertas temerarias o se considere una contratacion
riesgasa, o bien, existan disposiciones legales particulares. En las contrataciones iguales e
inferiores a las 1.000 UTM, FIA podra fundadamente requerir Iz presentacion de la garantia
de fiel vy oportuno cumplimiento, en virtud del riesgo involucrado en la contratacion, en el
porcentaje previamente sefalado.

Tratandose de |a prestacion de servicios, 1as garantias de cumplimiento del contrato deberan

asegurar, ademas, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los
contratantes, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 20 de la ley N2 17.322, vy
permaneceran vigentes hasta sesenta dias habiles después de recepcionadas las obras o
culminados los contratos.

La lefatura de la Unidad luridica sera directamente responsable en la confeccidon del
contrato, de la custodia, mantencion y vigencia de las garantias solicitadas, asi como de
aplicar las multas estipuladas en el contrato

Las Bases administrativas que regulen contratos de ejecucion sucesiva podran asociar el valor
de las garantias a |as etapas, hitos o periodos de cumplimiento y permitir al contratante la
posibilidad de sustituir la zarantia de fiel cumplimiento, debiendc en todo caso respetarse el
porcentaje precedentemente indicado en relacion con los saldos insolutos del contrato a la

epoca de |3 sustitucion.

La garantia podra otorge se mediante uno o varios instrumentos financieros de la misma
naturaleza, gue en conjunto representen el monto o porcentaje a caucionar y entregarse de
forma fisica o electrénicamente. En los casos en que se otorgue de manera electronica,
deberd ajustarse a la ley N2 19.799, sobre Documentos Electrénicos, Firma Electronica v
Servicios de Certificacion de dicha firma, y su reglamento.

FlA establecera en las Bases, el monto, el plazo de vigencia, la glosa que debe contener y si
las cauciones o garantias deben expresarse en pesos chilenos u ctra moneda o unidades de

fomento.

Las garantias deberan ser pagaderas a la vista y tener el caracter de irrevocable y a primer
requerimiento.

Las Bases no podran establecer restricciones a determinados 1n$trym“§rf¥h | momento de
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garantia de manera rapida y efectiva, siempre gue cumpla con las condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Con cargo a estas garantias podran hacerse efectivas las multas y demads sanciones que
afecten a los proveedaores

Mo obstante, atendidas las caracteristicas del contrato, cuando se considere, fundadamente,
gue se contemplan suficientes mecanismos para resguardar el cumplimiento contractual, FIA
podra eximir al adjudicatario de |a obligacion de constituir garantia de cumplimiento del
contrato, en los siguientes casos:

a. Contratos cuyo objeto sea el suministro de bienes consumibles cuyo consumo se
produjese integramente zntes del pago del precio

b. Contratos gue tengan por objeto la prestacion de servicios sociales o la inclusién de
personas o grupos subrepresentados en la economia

c. Contratos que se refieran a aspectos claves y estratégico: que busquen satisfacer el
interes publico o la seguridad nacional, tales como la proteccion de |a salud publica o
la defensa de los intereses del Estado de Chile ante los Tribunales Internacionales y
Extranjeros.

El plazo de vigencia de la garantia de fiel cumplimiento sera el que establezcan las respectivas
Bases o contrato. Para contrataciones de servicios, el plazo minimo sera de sesenta dias
habiles después de la finalizacién del contrato. Para las demas contrataciones, el plazo no
podra ser menor a la duracidn del contrato. 5ilas Bases no especifican el plazo de |a garantia,
esta serd de sesenta dias habiles tras la finalizacion del contrato.

El Proveedor debera entragar |a garantia de cumplimiento a FiA hasta antes del momento
de suscribir el contrato definitivo, a menos que las Bases establezcan un plazo anterior a
este. Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado, FIA podra
aplicar las sanciones gu: correspondan y adjudicar el contrato definitivo al Oferente

siguiente mejor evaluado.

En caso de incumplimiento del Proveedor de las obligaciones que le impone el contrato o de
las obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en el caso de contrataciones de
servicios, FI4 estard facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento,
administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni accién judicial o arbitral alguna. Lo
anterior es sin perjuicio de las acciones que FIA pueda ejercer para exigir el cumplimiento
forzadeo de lo pactado o la resolucidn del contrato, en ambos casos con la correspondiente
indemnizacion de perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumphmentc.
imperfecto o tardio de las obligaciones del Praveedor.
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Sélo podran entregarse anticipos a un contratante, si se cauciona debida e integramente su
valor. En este caso se pernitiran los mismos instrumentos establecidos al regular la garantia
de cumplimiento.

La devolucion de |a garantia por anticipo se efectuara dentro del plazo de diez dias habiles
contados desde la recepeion conforme por parte de Fla, de los bienes o servicios que el
Proveedor haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

Mo obstante, la garantia por anticipo no sera necesaria tratandose de las contrataciones cuya
cuantia sea inferior a 1.000 UTM, o cuando hayan sido celebradas por medios electrénicos
de acuerdo al articulo 12 A, de la ley N2 15.456 que establece normas sobre prateccion de
los derechos de los consumidores, cuyo texto refundido, coordinado vy sistematizado se
encuentra en el decreto con fuerza de ley N2 3, de 2019, y utilizando medios de pago
sefialados en el articulo 12 de la ley N2 20.009 que establece un régimen de limitacién de
responsabilidad para titulares o usuarios de tarjetas de pago y transacciones electrénicas en
caso de extravio, hurto, robo o fraude.

15.3 Cesidn v Subcontratacion
El Proveedor no podra ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente los derechos
vy obligaciones que nacen del desarrollo de una contratacidn, y en especial los establecidos
en el contrato definitivo, salvo gque una norma legal especial permita la cesion de derechos
obligaciones. Lo anterior, es sin perjuicio gue los documentos justificativos de los créditos
gue emanen de estos contratos podran transferirse de acuerdo con las normas del derecho
comun.

FIA deberd cumplir con lo establecido en los contratos de factoring suscritos por sus
proveedores, siempre y cuando se les notifigue oportunamente dicho contrato v no existan
obligaciones pendientes.

El Proveedor podrd concertar con terceros la subcontratacion parcial del contrato, sin
perjuicio que la respoﬁsabiiidad de su cumplimiento permanecera en el Proveedor
adjudicado. En aquellos contratos de cardcter secreto o reservado, o cuando lo exija la
seguridad del Estado, la subcontratacion requerira siempre autorizacion expresa de FlA.

Si asi se prevé en las Bases, los oferentes deberan indicar en la propuesta o luego de la
Adjudicacion del contrato v, a mas tardar, cuando inicie la ejecucion de éste, la parte del
contrato gue tengan previsto subcontratar, su importe y el nombre o razon social del
subcontratista habil en el Registro de Proveedores. FIA podrd establecer en las Bases que
determinadas tareas criticas no puedan ser objeto de subcontratacian, debiendo ser estas

en los siguientes casos:
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a.  Sise trata de servicios especiales, y se ha contratado en vista de la capacidad o
idoneidad del contratista.

b.  Siexcede el treinta por ciento del monto total del contrato, salvo que las Bases de
licitacidn establezcan un porcentaje mavor por razones fundadas.

€. 5i afecta al subcontratista una o mas causales de inhabilidad en el Registro de
Proveedores.

d.  Si el subcontratista se encuentra en alguna de las incompatibilidades para ser

contratado por FIA a que se refiere el articulo 35 quater de la Ley de Compras®.

El Proveedor principal debera notificar por escrito a FIA de cualquier modificacion en las
prestaciones que debera desarrollar el subcontratista, o en su identidad, con anterioridad a
la materializacion de estos cambios. En caso de un cambio en la identidad de un
subcontratista, el Proveedor principal deberd acreditar que este cumple con los requisitos
sefialados en el inciso anterior.

El limite de la subcontratacion guedara determinade por el porcentaje que se determine en
las bases, y en ninglin caso la subcontratacion podra ser utilizada para efectuar una cesion
del contrato.

15.4 Modificaciones y Término Anticipado

15.4.1 Maodificaciones
Los contratos regidos por la Ley de Compras y este procedimiento solo podran
modificarse durante su vigencia cuando se dé alguno de los siguientes supuestos:

5 Mingdn organlsmo del Estada padrd suseribic contratos adminisiratives con el persenal del misma organisme, cualquiara que sea s
calidad juridica, a con las persanas naturales contratadas a honorarios por g5 organisma, 0 Con SUS canyUges o convivienies civites, ni con
las damas personas unidas por los vingulos de parentesco en segundo grado de consanguinidad o afinidad, ni con sociedades de parsonas
o empresas Individuales de respansabididad limizada de las que formen parta o sean beneficlarics finales, ni con saciedades en camanciias
per acciones, sooiedades par acciones o andnimas cerradas en que sean zocionisias directamente, o coma bereficiancs finales, ni con
sociedades andnimas abieras en que aquélios o éstas sean duefios de acCiones que representen el 10 por dento o més del czpital,
directamente o como beneficiarios finales, i con los gerentes, administradares, representantes o directores de cualguiera de (a5
sociedades antedichas.

La prohinicién establecida en el inciso anterior debe encenderse respecto del personal dependiente de la misma autaridad o jefatura
superior del organisma o servisic publico que interverga en el procedimisnto de contratacian.

igualmente, la prahibicién para suscribir contratos establecida en el inciso primero se extendera, respecto de los funcignarias directivos
de los prganizmos del Estada, hasta el nivel de jefe de departamerta o su equivalente, v de las funcionarios detinidos en el seglamenta
oue participen en procadimientas de contratacicn, & las personas unidas a ellos par los vinculos da parantesco descritos en |2 letra b) del
articulo 54 de la ley 3° 18,575, ongdnica constitucional de Sases Generzles de la Administracian del Cstado, v 2 las sociedades en que
aquellos o £s5tas participen en los térrminos expuestos en el incisa primere, durante el tlempe en que ejerzan sus funciones, v hasta 2l plazo
de un afo contado desde ol dia en que el respective funeionaria o funcionaria haya cesado en su carge.

Sin perjuicio de lo anteror, cuando circunstancias excepoionales o hagan necesario, oe acue rdiz 3 la sefzlado per el jefe ce servicio, s
organismos del Estada podran celebrar dichos contratos, siempre gue se ajusten a candicanes dﬁfﬁ@"u‘agﬁ'-xjjp;\l“z res.a las que
habitualmente prevalecen en el mercade, LA 2probacidn del contrats debera hacerse por resolucid agﬁ.déﬂa.!'ﬁ'ﬂ%_}‘éilelﬂyﬂltarﬁ al

superiar jerdrquico del suscriptor, & la Contraloria General de la Republica v a la Cdmara de [Jipuxaﬂ_?}, en al caso e e nas de la
Administracitn del Estado, En el caso del Congrese Kacional, la comunicacion se dirlgira a la Comigiénide Etiea’y Trarsidaenciz gl Senado
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a. Cuando asi se haya previsto en las Bases de licitacion o el contrato. En ningin caso,
FIA podra prever en las Bases modificaciones que puedan alterar los elementos
esenciales del contrato u Orden de Compra inicial. Se entendera que se alteran estos:

i. Cuando se introducen condiciones que alteran los principios de igualdad de
los oferentes y de estricta sujecion de las bases, en términos que hubiese
implicado la aceptacién de una oferta distinta a la aceptada inicialmente, o
habrian atfaido a mas participantes en el procedimiento de contratacion.

ii.  Sila modificacion altera el equilibrio financiero del contrato

iii.  5idacomo resultado un contrato de naturaleza diferente.
No se entenderan alterados los elementos esenciales cuando se sustituya alguna
unidad de suministro o servicio puntual.

b. Las modificaciones no previstas en las Bases de licitacion solo podran realizarse
cuando cumpla los siguientes requisitos:

i, Que se encuentre en una situacidn de caso fortuito o fuerza mayor,
debidamente calificada por FlA.

ii. Que el cambio de contratista generara inconvenientes significativos o un
aumento sustancial de costes para el érgano de contratacién,

iii. Que se limite introducir las variaciones estrictamente indispensables para
responder a la causa objetiva gue la haga necesaria.
iv. Que se respete el equilibrio financiero del contrato.

FIA estard facultada para aumentar el plazo de ejecucion del contrato o la Orden de Compra
mientras dure el impedimento. Asimismo, podré realizar una modificacion a los bienes y/o
servicios comprometidos en el contrato o la Crden de Compra, siempre y cuando existieran
razones de interés publico, y que esta permita satisfacer de igual o mejor forma la
necesidad publica que hubiere dado origen al procedimiento de contratacion. En ningudn
caso, el monto de estas modificaciones podra exceder, independientemente o en su
conjunto con las demas modificaciones realizadas a este durante su vigencia, el equivalente
al treinta por ciento del monto originalmente convenido entre el Proveedor y FIA, siempre
gue este Gltimo cuente con disponibilidad presupuestaria para ello.
15.4.2 Término anticipaﬂz‘o
Los contratos administrativos regulados por la Ley de Compras y este
procedimiento podran terminarse anticipadamente por las siguientes causas:

a.  La muerte o incapacidad sobreviniente de la persona natural, o la extincion de |a
personalidad juridica de la sociedad contratista.

b. La resciliacion o mutuo acuerdo entre las partes, siempre que el Proveedor no se
encuentre en mora de cumplir sus obligaciones.

c. Elincumplimiento grave de las obligaciones cantraidas porg#«?mgeé‘ﬁ‘ﬁﬁq_as Bases

o el contrato deberan establecer de manera precisa, ciara’%meg_mmﬂa résf USEI|ES
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d. El estado de notoria insolvencia del contratante, 2 menos que se mejoren las
cauciones entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el
cumplimiento del contrato.

e. La imposibilidad.de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente pactados,
cuando no sea posible modificar el contrato conforme al punto 15.4.1 de este
procedimiento. En tal caso, FIA sélo pagard el precio por los bienes y/o servicios que
efectivamente se hubieren entregado o prestado, segln corresponda, durante la
vigencia del contrato. Asimismo, en el evento que la imposibilidad de cumplimiento
del contrato obedeciere a motivos imputables al Proveedor, procedera gue se
apliguen en su contra las medidas establecidas en el punto 15.6 de este
procedimiento.

Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

g. Las demas establecidas en la ley, en las respectivas Bases de |a licitacion o en &l
contrato. Dichas Bases podran establecer mecanismos de compensacion y de
indemnizacion a los contratantes.

Los actos administrativos que dispongan tales medidas deberan ser fundados v publicados
en ¢l Sistema de Informacion.

El contrato se entenderd cumplido por el contratista cuando haya realizado a total
conformidad la totalidad de |a prestacion. En todo caso, su constatacion exigira por parte de
FI& un acto escrito emitido por la unidad responsable del contrato, de recepcion o
conformidad tan pronto como sea posible, o en el plazo que se determine en las respectivas
Bases, segln la naturaleza de la contratacion. La fecha y lugar en que FIA efectuara su
revision, si de acuerdo con la naturaleza del contrato fuera procedente, le serd comunicada
al contratista por las vias que se hayan establecido en las Bases de licitacién o el contrato,
para su eventual asistencia.

La resolucidén que dispongan la terminacion anticipada del contrato definitivo o su
modificacion deberan ser fundados v publicarse en el Sistema de Informacién, a mas tardar
dentro De Las Veinticuatro Horas De Dictado.

15.5 Pago A Proveesdores
Los pagos a los proveedores por los bienes yfo servicios adquiridos por FlA deberan
efectuarse por éstas dentro de los treinta dias corridos siguientes a la recepcion de |a factura
o del respectivo instrumento tributario de cobro, salvo en el caso de las excepciones legales
que establezcan un plazo distinto. Sin perjuicio de lo anterior, podra establecerse un plazo
de hasta sesenta dias corridos en las Bases, tratandose de licitaciones publicas o privadas, o
en los contratos, tratandose de tratos directos, circunstancia queﬂﬂd&_ﬁ%ﬁﬁﬁ%ﬁi@tarse en
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Con todo, para proceder a los mencionadas pagos, se reguerird gue previamente FIA registre
en el Sistema de Informacion y/o contable:

a. Ordende Compray/o Contrato

b.  Laentrega de lo: hienes o |a fecha de cumplimiento de la prestacion de servicios,
por parte del Proveedor, en el momento en que esto ocurra.

¢. Larecepcion conforme de los bienes y/o servicios adquiridos, por la jefatura de |a
unidad requirente respectiva, por quien tenga delegada dicha funcidn o por guien
haya sido designado administrador del contrato.

d. Documento tributario

Si no hubiese conformidad con los bienes y/o servicios adquiridos, deberd registrarse los
hechos en que se funda la disconformidad y acompanando documentos o antecedentes de
respaldo de aquello. En este caso no se procedera al pago, sin perjuicio de la aplicacidn de
otras medidas gue correspondan.

Se entendera gue existe un pago indebido cuando por error material, aritmético o de hecho
se efectle un desembolso de fondos publicos a favor de un Proveedor que no tiene derecho
para recibir dicho pago, o en una cuantia gue excede |3 obligacidr establecida en el contrato
u Orden de Compra respecto de bienes y/o servicios afectos a la Ley de Compras. E
Proveedor gue reciba un pago indebido, total o parcial, queda obligado a restituir las
cantidades percibidas en exceso. FIA debera requerir, de oficio, al Proveedor la restitucion
de los montos correspondientes, dentro de un plazo de treinta dias habiles desde que tomo
conocimiento del pago indebido. Este requerimiento podra efectuarse a traves del Sistema
de Informacion. Para estos efectos, los servicios deberan tener en cuenta las instrucciones
dictadas por el Ministerio de Hacienda al respecto. En caso de que el Proveedor no proceda
a la restitucion en el plazo solicitado, FIA debera informar dicha situacion a la Direccion de
Compras, para gue inicie un procedimiento de suspensian.

15.6 Efectos Derivados del Incumplimiente Contractual del Proveedor
En caso de incumplimiento por parte de los proveedores respecto a las obligaciones
establecidas en las Bases y/o en el contrato, FIA podra aplicar multas, cobrar la garantia de
fiel cumplimiento, terminar anticipadamente el contrato o adoptar otras medidas gue se
determinen. Las medidas a aplicar deberan encontrarse previamente establecidas de forma
clara e inequivoca en las Bases y/o en el contrato, y ser propercionales a la gravedad del
incumplimiento.

Las Bases y/o el contrato deberdn fijar un tope méximo para las multas, que no podra superar
el treinta por ciento del precio del contrato. Ademas, deberan contemplar un procedimiento
para la aplicacion de las medidas contempladas, gue re/gp},@i’é‘ﬁhﬂwﬂrmmpms de
contradictoriedad e impugnabilidad, debiendo siempre cancedme traslaﬁm ,\:Prﬂveedor

para efectuar sus descargos. FIA debera otorgar un plazo prud&ﬂte par‘a ql:l'e écj ﬁraveedaw&
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ejerza tal derecho. En los descargos, el Proveedor deberd sefialar todas las circunstancias o
antecedentes de hecho y de derecho que eximan o atenten el posible incumplimiento, asi
como nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o gue demuestren que esto no
constituye infraccion. Todo ello, sin perjuicio de otras presentaciones o antecedentes
posteriores gue se hagar. valer en el curso del procedimiento sancionatorio con el mismo
objeto. Asimismo, deberan solicitarse las diligencias probatorias pertinentes. La medida a
aplicar deberd formalizarse a través de una resolucion fundada, la que debera pronunciarse
sobre los descargos presentados, si existieren, y publicarse oportunamente en el Sistema de
Informacidn. Contra el acto administrativo que aplica la medida, el Proveedor afectado podra
interponer los recursos que establezca la ley.

FIA no podra proceder al cobro de las multas que se hayan aplicado, en caso de gue adeude
al mismo Proveedor el pago de las prestaciones del contrato que hayan sido devengadas
durante los meses anteriores al que se hizo obligatorio el pago de multa.

Cuando las medidas aplicadas no cubran los dafios causados a FIA por el incumplimiento del
contrato, ésta estara facultada para demandar la respectiva indemnizacion por dafios y
perjuicios.

Los Proveedores deberan fijar, a través del Sistema de Informacidn, una direccion de correo
electrénico Unica para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos
contractuales. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas direcciones de correo
electronico actualizada e informar cualquier cambio a la Direccion de Compras.

16 CLASIFICACION DE LAS PRESTACIONES DE SERVICIOS PERSONALES Y SU CONTRATACION
Los servicios personales a requerir se clasificaran dentro de las categorias que se sefialan a
continuacion:

a. Servicios Persorales propiamente tales, definidos en el numeral 31 del punto 5 de
definiciones, a los que se aplican las reglas generales establecidas en este
documento.

b. Servicios Persor les Especializados: Aquellos para cuya realizacion se requiere una
preparacion especial, en una determinada ciencia, arte 2 actividad, de manera que
quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimientos, o habilidades muy
especificas. Generalmente, son intensivos en desarrollo intelectual, inherente a las
personas que prestaran los servicios, siendo particularmente importante la
comprobada competencia técnica para la ejecucion exitosa del servicio requerido.
Es eE caso de anteproyectﬂs de Arqultectura 0 Lirbanlsmo oy prcu,fectos -de




16.1
Para estos efectos se realizard, a lo menos, o siguiente:

d.

16.2

especializadas en ciencias naturales o sociales; asistencia juridica especializada y la
capacitacion con especialidades Unicas en el mercado, entre otros.

FIA sera responsable de clasificar los servicios a contratar segln sus caracteristicas
en servicios personales y servicios personales especializados, utilizandose los
procedimientc: de la Ley de Compras, con las particulzridades gue se precisan en
los péarrafos siguientes en el caso de los servicios especializados. FIA debera
expresar los motivos que justifican la clasificacion de un servicio como
especializado y las razones por las cuales esas funciones no puedan ser realizadas
por personal piopio.

FiA efectuara Licitacion Publica de conformidad al siguiente procedimiento:

Preseleccidn

Publicacion a través del Sistema de Informacion de las Bases y del llamado publico a
presentar antecedentes para proveer los servicios requeridos. Las Bases contendran
lo indicado en el punto O de este procedimiento, los mecanismos de seleccion tecnica
de los proveedores y los plazos de esta fase.

Se requerird documentacion acerca de los antecedentes de los proveedores que
permitan su seleccién. Durante esta fase se podra establecer un periodo de consultas
de los proveedores.

Recibidos los antecedentes, FIA verificard la idoneidad técnica de los proveedaores
que participen en el proceso de seleccion, segan la complejidad técnica requerida, la
que abordard los distintos aspectos relevantes y afines a la provision del servicio
segun lo establecido en las Bases. Se consideraran, entre otros criterios, la revision
de antecedentes académicos relacionados al servicio requerido, la trayectoria laboral
afin, las referencias de servicios similares, encuestas a clientes que recibieron
servicios comparzbles, pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos para medir
conocimientos y habilidades acorde a los servicios solicitados.

Se seleccionard a los mejores puntajes en conformidad a la metodologia establecida
en las Bases, cuyos resultados seran notificados de conformidad a estos aspectos
indicados en el punto 5 de este procedimiento.

Presentacién de Ofertas, Seleccion y Negociacion.
En esta fase se realizara:

Presentacion por parte de los proveedores preseleccionados de sus ofertas técnicas

y econdmicas dentro del plazo establecido en las Bases. El phm minimo.-para

presentar tales ofertas sera de diez dias contados desdxf ;amﬁt»;fﬁ%\m a los
fl _

proveedores seleccionadaos.
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b. Evaluacién de ofertas de conformidad a los criterios establecidos en las Bases. Del
resultado de esta evaluacion se establecerd un ranking segln los puntajes obtenidos
por cada Proveedor.

c. Se podran negociar aspectos especificos de su oferta con el Proveedor gue haya
obtenido el mas alto puntaje. En todo caso, las modificaciones que resulten de estas
negociaciones no podran alterar el contenido esencial de los servicios requeridos, ni
superar el veinte por ciento del monto total ofertado. De lo anterior, debera darse
cuenta en la resolucién de Adjudicacién. Si no se llegare a acuerdo con el Proveedor,
se podra negociar con uno o mMas sucesivamente en orden descendente segun el
ranking establecica, o bien declarar desierto el proceso.

d. Elresultado del proceso deberd publicarse en el Sistema de Informacion.

Si el Proveedor no fuese idéneo 0 no se presentare, se podra invitar a otro Proveedor en las
mismas condiciones sefialadas.

La oferta econdmica y técnica del Proveedor seleccionado se enviara a traves del Sistema de
Informacion y se evaluard si cumple con las especificaciones técnicas establecidas en los
reguerimientos y con el presupuesto del servicio requerido. 5e podrd solicitar al Proveedor
mejorar su oferta técnica o econdmica, en base a las especificaciones requeridas o bien a los
valores o prestaciones referenciales.

Una vez alcanzado un acuerdo, debera publicarse en el Sistema de Informacion el contrato
respectivo, si lo hubiere.

Tratandose de los anteproyectos de Arquitectura o Urbanismo, o proyectos de Arquitectura
o Urbanismo que consideren especialidades, éstos podrdn licitarse de acuerdo con el
procedimiento regulado en los puntos 16.1y 16.2 de este procedimiento, considerando las
particularidades gue se precisan en los incisos siguientes.

Cuando FIA considere criterios econdmicos para evaluar los anteproyectos de Arquitectura
o Urbanismo, o los proyectos de Arquitectura o Urbanismeo, las ponderaciones de aquéllos
no podran superar el veir'ticinco por ciento, en relacion con los otros criterios de evaluacion
establecidos en las bases.

Las ofertas deberan ser evaluadas por una comision designada por la Direccién Ejecutiva, la
que entodolono expresamente regulado en el presente inciso, se regird por el punto 12.2.7
de este procedimiento. Dicha comision deberd estar integrada pdr al menos cinco miembraos,
debiendo la mayoria de ellos ser arquitectos.

Las Bases de licitacién podrdn establecer que la identidad dedg
personas naturales o juridicas, no sera conocida por la com| ﬁ{aﬂ evaluador% Eluqo una vez
adoptada la decisién final por parte de la autoridad compet%{ﬁtﬁ'. \,-.x, = 1
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17 PROMOCION DE LA PARTICIPACION DE LAS EMPRESAS DE MENOR TAMARNO Y LAS
COOPERATIVAS EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

FIA promovera la participacidn de estas empresas, incluyendo proveedores locales y aquellas
empresas de menor tamafo lideradas por mujeres, para fortalecer su competitividad vy
participacion en el sistema de compras publicas. Estas acciones buscaran facilitar el acceso,
fortalecer la competitividad v aumentar |a participacion de estas empresas en &l sistema de
compras publicas, siempr2 velando par la eficiencia del gasto piblico y en conformidad con
lodispuesto en la Ley de Compras y este reglamento. Para ello, se podran implementar, entre
otras, las siguientes medidas:

a. Disefiar procesos ie compra con criterios de inclusidn y perﬁpectwa de género.

b. Simplificar tramites administrativos.
Establecer montos razonables y proporcionales en las solicitudes de garantias de
seriedad de la oferta o eximir de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento por
aplicacion de lo previsto en la letra b) del inciso sexto del articulo 11 de la Ley de
Compras.

d. Promaover la asociatividad mediante la creacion y fomento de Uniones Temporales
de Proveedores.

e. Utilizar procedirmientos como la Compra Agil.

f. Establecer medidas de gestion para garantizar el pago oportuno a los proveedores.

Fstas medidas de promocidn deberdn aplicarse respetando los principios de igualdad de
oferentes, transparencia, eficiencia del gasto plblico y libre competencia, y otros principios
aplicables a la contratacion.

Para los efectos de este procedimiento, y segun lo dispuesto en articulo 47 de la Ley de
Compras, se estard a la definicién de micro, pequefia y mediana empresa y empresa de
menor tamafio del articulo segundo de la ley N® 20.416, que Fija Normas Especiales para las
Empresas de Menor Tamafio. Dentro de esta clasificacion serdn consideradas aguellas
cooperativas que, de conformidad con el decreto con fuerza de ley N°5 de 2004 del
Ministerio de Economia, Fomento y Turismo que fija el texto refundido, concordado vy
sistematizado de la Ley General de Cooperativas, cumplan con los requisitos para ser
empresas de menor tamafio de acuerdo con la referida ley N° 20.416. No sera considerada
como una empresa de menor tamafo aquella que pertenezca a un grupo empresarial,
definido de acuerdo con'lo establecido en el presente reglamento, en el gue la sociedad
controladora no sea una empresa de menor tamafio. Lo anterior debera ser acreditado de
conformidad con la informacion disponible en el Registro de Proveedores, proporcionada

mediante declaracion jurada.
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Para efectos de lo establecido en el parrafo tercero del Capitulo | er}LE‘wﬁ_‘
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proveedores locales en los procedimientos de contratacion, especialmente en lo referente a
la participacion de las Empresas de Menor Tamafio a los procedimientos de Contratacion
Directa con Publicidad, Convenios Marco y Compra Agil, conforme a lo establecido en la
normativa.

18 COMPRA PUBLICA DE INNOVACION ¥ SUSTENTARBILIDAD

18.1 Contratos para la Innovacion

El Contrato para la Innov?cidﬂ es un procedimiento competitivo de contratacion que tiene
por objeto la adquisicion de bienes o la contratacidn de servicios para la satisfaccién de una
necesidad o la resolucion de un problema respecto de los cuales no existen productos o
servicios adecuados o dis?onibles en el mercado,

Este procedimiento estara compuesto, a lo menos, por las siguientes fases: exploratoria;
convocatoria y seleccidn; ejecucion, desarrollo y financiamiento de los proyectos; conclusian
del procedimiento; y evaluacion.

FIA debera cumplir con las instrucciones obligatorias de la Direccion de Compras; y con los
lineamientos contenidos en la Palitica de Compra Puablica de Innovacion, en conformidad a
la Ley de Compra y demas normativa aplicable.

18.1.1 Fase exploratoria de levantamiento, revision y analisis de informacidn

FIA debera realizar un proceso exploratorio de levantamiento, revision y analisis de la
informacion existente, con el objeto de definir el alcance y caracteristicas del problema y/o
la necesidad a resolver y/o satisfacer, determinando si existe o no una solucion disponible
en el mercado. Para estos efectos, FIA deberd realizar, al menos, procesos formales de
consultas al mercado, ademas de revisar y analizar informacion de mercado y/o de otras
fuentes disponibles. Asimismo, podran solicitar apayo vy colaboracion de expertos y expertas
en |la materia; realizar uno o mas informes de vigilancia tecnologica; realizar cualguier otra
accidn yfo gestidn pertinente a los fines del proceso.

FIA debera emitir un informe que dé cuenta de las conclusiones del referido levantamiento,
revisién y andlisis de informacion, identificando el alcance y caracteristicas del problema y/o
necesidad a resolver y/o satisfacer, y el o los desafios de innovacion, investigacion o
desarrollo formulados segln corresponda.

18.1.2 Fase de convocatoria y seleccion
FIA podra convocar a los oferentes a fin de que participen de la convocatoria para resolver
uno o mas desafios de innovacion, investigacion o desarrolio en torno a uno 0 mas prablemas

y/o necesidades. En las Bases de convocatoria FIA determinara a lo menos:

-Pé,gﬂa 58
4 jj

que se requiera solucionar W’o el problema a resolver astpauéﬁ*def hz# tc’:‘mﬂcgtona /
de




panges

¢. La descripcion detallada de las caracteristicas e hitos de las fases del procedimiento
de contratacion.

d. Componentes técnicos y administrativos necesarios, tales como plazos de cada fase;
criterios técnicos y econdmicos de evaluacion; pagos asociados; garantias, si
existieren; condiciones de termino de contrate y la integracion de la comision
evaluadora.

e. las condiciones necesarias para determinar si el proceso culmina en adjudicacién
definitiva, otra licitacidn, o sin adjudicacion. Adicionalmente, se especificaran las
condiciones en que se realizard esa adjudicacién definitiva, gue podran relacionarse
con los resultados de los procesos de desarrollo de soluciones.

f. La exigencia a los proveedores que hayan recibido pagos de realizar rendiciones de
gastos, en virtud cel punto 18.1.5 de este procedimiento.

g. Disposiciones aplicables a los derechos de propiedad intelectual e industrial.

Cualguier oferente podra participar en respuesta a la convocatoria, adjuntando a su oferta
original la informacién necesaria de conformidad a lo establecido en las bases de |a
convocatoria,

18.1.3 Preseleccion de oferentes

Solo podran avanzar los proveedores que hayan sido preseleccionados por FlA. Para estos
efectos, FIA deberad establecer en las Bases criterios de evaluacion relativos a la capacidad
potencial de la solucion propuesta por cada Proveedor para dar respuesta al problema o
desafio a resolver, asi como las capacidades de los proveedoras, para implementar sus
propuestas, considerando sus capacidades en los dmbitos de investigacidn, desarrollo, la
elaboracion y aplicacion de soluciones innovadoras, y para proveer la solucion definitiva en
la escala necesaria, en caso de ser seleccionada su solucion para la compra definitiva.

18.1.4 Seleccion de iniciativas

Los oferentes preseleccionados deberdn presentar propuestas detalladas de solucion y/o
proyectos de investigacion e innovacion. Las iniciativas deberan ser evaluadas por una
comision de al menos tres trabajadores de FIA, o quienes hayan sido contratados para tales
efectos. Podran integrar esta comision personas expertas, ajenas a FlA, y siempre en un
numero inferior a los trak:ajadores que la integran.

Los oferentes preseleccicnados, los miembros de la comision y cualquier otra persona gue
tome conocimiento de este proceso no podra revelar a los demas participantes los datos
confidenciales que les hayan sido comunicados por un participante en la negociacion, sin el

acuerdo previo de éste.

FIA podra seleccionar una o mas iniciativas, en conformidad a lgs.griterios técnicos v

economicos de evaluacion establecidos en las Bases, suscrihiéncﬁrzfggamdh efy
seleccionados un contrato para el desarrollo de la solucidn. :
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18.1.5 Fase de ejecucion, desarrollo y financiamiento de las iniciativas

Durante la ejecucion de los contratos para el desarrollo de la solucidn, FlA podra, a través de
su presupuesto o mediante otra fuente de financiamiento, financiar el desarrollo de
prototipos o gastos de investigacion y desarrollo, aun cuando los proveedores beneficiarios
de dicho financiamiento no sean los adjudicatarios definitivos del procedimiento de
contratacion. El valor estimado del referido financiamiento debera ser proporcional a la
inversion necesaria para su desarralla.

Durante esta misma fase, FlA podrd fijar desafios u objetivos intermedios que deberan
cumplir los proveedores, pudiendo realizar pagos como contraprestacion al cumplimiento
de dichos objetivos, Sobre la base de esos objetivos, FIA podra decidir, al final de cada fase,
poner término anticipado a los contratos para el desarrollo de la solucidn, reduciendo
progresivamente el ndms=ro de proveedores y soluciones, siempre que esta facultad haya
estado prevista en |as Bases.

Los proveedores gue hayan recibido financiamiento o pagos en virtud de los parrafos
precedentes deberan reportar a FIA, a través del Sistema de Informacién, la rendicion de los
gastos, debiendo indicar los medios de verificacion y acompafiar los antecedentes de
respaldo que correspondan.

18.1.6 Confidencialidad vy derechos de propiedad intelectual e industrial.

Fi& deberd establecer en las respectivas Bases v contratos las disposiciones aplicables a los
derechos de propiedad intelectual e industrial. FIA no podrd revelar a los otros proveedores
las soluciones propuestas.

18.1.7 Conclusion del procedimiento

En virtud de lo indicado en los puntos precedentes, en caso de cumplirse los criterios
indicados en las Bases para avanzar a la adjudicacion definitiva, segln lo dispuesto en |a letra
e del punto 18.1.2 de este procedimiento, los oferentes que hayan avanzado hasta la ultima
etapa de la fase de ejecucién, y cuenten con soluciones que cumplan lo establecido en las
Bases, podran presentar propuestas para la Adjudicacion definitiva. La evaluacion de estas
propuestas v la decision de Adjudicacién serd adoptada por la misma comisién establecida
en el punto 18.1.4. Esta comision evaluard las ofertas considerando |os criterios técnicos y
econdmicas de Adjudicacion definitiva establecidos en las Bases.

18.1.8 Fase de evaluacion.
Una vez finalizadas las fases descritas en los articulos precedentes, FIA debera medir, segun
corresponda, los indicacures en términos de cumplimiento de solucion del problema, de

ahorros, de calidad y de satisfaccion de los usuarios, entre otras materias.

18.2 Dlé!ogu CGI‘I‘ipEtItWD de Innovacion




debate estructurado gue permita conocer con suficiente precision las especificaciones
técnicas de bienes o servicios disimiles disponibles en el mercado y adaptarlas técnicamente
para satisfacer |a necesidad planteada.

18.2.1 Convocatoria
FIA convocard a los oferentes, a fin de que participen en el procedimiento objeto del
presente parrafo. En las Bases de licitacién FIA determinara:

a. Los reguisitos gue deben cumplir los proveedores.

b. La necesidad publica compleja que se requiera solucionar o el problema a resolver,
para la cual los ofsrentes deberan presentar una propuesta de solucion.

c. Las distintas fases que tendrd el procedimiento de contratacian.
Los criterios de evaluacidn para la preseleccion de participantes en el didlogo, las
condiciones para el dialogo y la negociacion, los pagos, si procedieran, las garantias,
si existieran, las condiciones de término de contrato y la integracién de las
comisiones, segun corresponda.

e. Las condiciones minimas gue deberan cumplirse, una vaz finalizado el proceso de
didlogo, para que se proceda a la fase de presentacion de ofertas definitivas

f. La exigencia a los proveedores que hayan recibido pagos de realizar rendiciones de
gastos, en virtud de |a letra d de este punto.

Cualquier oferente podra participar en respuesta a la convocatoria, adjuntando a su oferta
original la informacion necesaria para la preseleccion.

18.2.2 Invitacién a participar en el didlogo

Solo podrén participar en la segunda fase los proveedores invitados por FlA, que hayan sido
preseleccionados en la primera fase. FIA podra limitar el ndmero de candidatos iddneos
preseleccionados que seran invitados a participar en la segunda fase del procedimiento. Al
preseleccionar a los candidatos, FIA debera aplicar los criterios de evaluacion establecidos
en las bases, relativos a la capacidad e idoneidad de los candidatos para proveer la solucion
propuesta, y la idoneidad de sus propuestas de solucion a la necesidad publica en cuestion.
Solo los proveedores preseleccionados a los que invite FIA tras evaluar la informacion
solicitada podran participar en la fase de didlogos.

18.2.3 Dialogos con los lerentes preseleccionados

FlA desarrollara una instancia de didlogo bilateral o debate estructurado con los oferentes
preseleccionados, que permita conocer con suficiente precision las especificaciones técnicas
de bienes o servicios dis‘miles disponibles en el mercado y adaptarlas técnicamente para
satisfacer la necesidad ﬁlanteada De esta manera, podran determinar los medios mas.
idéneos para satisfacer sus necesidades. En el transcurso de este. ﬂ?ﬂlﬁ‘g:'“ﬂeran debatir _
todos los aspectos de la contratacion con los proveedores. Duraﬁ%é el r:ilahg'b\:ﬂﬁl debera e ;_.., ;
garantizar a todos los proveedores un trato no dlscrlmmatorm_ £} //f :




Los didlogos competitivos podran desarrollarse en fases sucesivas a fin de reducir el numero
de soluciones gue hayan de examinarse durante la fase de dialogo, aplicando los criterios de
adjudicacién indicados en las Bases.

Este procedimiento estara exceptuado de la prohibicién contemplada en el articulo 35 ter®
de la Ley de Compras, exclusivamente respecto de la comunicacion entre los oferentes
preseleccionados y el personal de FIA que participa del proceso de Adjudicacion. Con todo,
las comunicaciones deberdn realizarse en el marco de la instancia de negociacion, en
conformidad a las reglas definidas en las Bases.

FIA deberd designar una comision a cargo de la coordinacion, control y seguimiento del
didlogo con los proveedores, conformada a lo menos por tres integrantes, siempre en
numera impar, que estén especialmente calificadas en la materia. Deberan levantarse actas
y respaldos documentados gue den cuenta del desarrollo de los didlogos, las que deberdn
mantenerse disponibles rara su revision y control posterior por parte de la correspondiente
Entidad fiscalizadora.

FIA podra establecer en las Bases |a procedencia de pagos para los proveedores participantes
en el didlogo. Los proveedores que hayan recibido los referidos pagos deberan reportar a
FIA, a través del Sistema de Informacion, la rendicion de los gastos, debiendo indicar los
medios de verificacidn y acompafiar los antecedentes de respaldo que correspondan.

18.2.4 Confidencialidad

Durante el didlogo, FIA no podra entregar a uno o mas proveedores, informacién que pueda
otorgarles ventajas con respecto a los otros. FIA no revelard a los demds proveedores las
soluciones propuestas que le comuniquen los otros proveedores participantes en el dialogo.

18.2.5 Cierre del dialogo.

FIA continuara desarrollando el didlogo con los proveedores, hasta que esté en condiciones
de darlo por cerrado y determinar la solucion o las soluciones que puedan responder a sus
necesidades. Debera informar de ello a todos los proveedores participantes en el didlogo.
18.2.6 Invitacion a presentar ofertas definitivas

Tras haber declarado cerrado el didlogo y haber informado de ello a los demas proveedores,
FIA invitara a aquellos oferentes que continuaran dentro del proceso hasta la dltima etapa,
basadas en las soluciones presentadas durante la fase de didlogo. Las ofertas deberan
incorporar todos los elementos regueridos y necesarios para la implementacién de la
solucion, pudiendo aclararse o precisarse su contenido, a solicitud de FIA,
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18.2.7 Evaluacion de las ofertas definitivas y negociacion.

FIA evaluard las ofertas recibidas de acuerdao con los criterios de &valuacion establecidos en
las Bases, que seran precisados para la etapa de ofertas definitivas a partir de los resultados
de los didlogos. Las ofertas seran evaluadas por una comisién de al menos tres trabajadores
de FI4, o quienes hayan sido contratados para tales efectos. Excepcionalmente, y de manera
fundada, podran integrar esta comisién personas ajenas a FIA y siempre en un ndmero
inferior a los funcionarios que la integran. Se podran llevar a cabo negociaciones con el
Proveedor que haya presentado la oferta mas conveniente, en virtud de los criterios de
evaluacion v del resultado de la fase de didlogo, siempre que ello no implique alterar el
contenido esencial de los servicios requeridos v de |a respectiva oferta.

19 Procedimientos Intethos:
A continuacidn, se presentan los procedimientos para la adquisicidn y/o contratacion de
bienes y servicios.

19.1 Adquisicién Via Fendo Fijo o Rendicion De Fondos
Para la adquisicion mediante fonda fijo o rendicién de fondos, se opera segun lo establecido
en el “Instructivo rendicion de gastos trabajadores”, considerando el limite de adquisiciones
de 3 UTM.

19.2 Solicitud de Compra de Bienes y/o Servicios
Para la solicitud de adquisicién de bienes y/o servicios se debe seguir el siguiente

procedimiento:

a. Elrequirente deberd completar el formulario de “Solicitud de Compra”™” los Términos
de Referencia Técnicos y/o la lista de bienes que necesita adquirir. La solicitud de
compras serd autorizada y firmada por cada Jefatura de Unidad.

b. Mediante un memo conductor el lefe de Unidad Requirente o quien lo reemplace
enviari la solicitud de compra y documentacion adjunta, cuando corresponda, al Jefe
de la Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).

c. El Jefe de (UAF) es el responsable de validar la disponibilidad presupuestaria y Ia
modalidad de compras (en caso de los Tratos Directo deberd consultar con Ia
Direccidn Ejecutiva). Para realizar esta accion, el Jefe de la UAF generara las
coordinaciones necesarias con sus respectivas areas.

d. En caso de que exista alguna inconsistencia con la solicitud sera el Jefe de la UAF, en
conjunto con prcfeslona[es de sus dreas, quien aclarard las dudas con la Unidad
Requirente hasta que se obtenga la solicitud idénea. Una vez sucedido esto el Jefe de
la UAF autorizard la solicitud para que se ejecute la compra en el sistema de

informacian.




12.3 Ejecucién General de Compras

En el caso de adquisiciones menores a 3 UTM, Compra Agil v Convenio Marco: La jefatura
UAF enviara al Area de Servicios Generales y Adquisidores los antecedentes para la ejecucion
de la compra en www.mercadopublico.cl o el que lo sustituya, haciéndose responsable del
debido proceso de compras, para ello deberd publicar la ficha pertinente, adjuntar
documentacion requerida, adjudicar v emitir la orden de compra. En caso de que la compra
requiera algln tipo de evaluacién, se coordinara con el comité revisor para realizar dicha
evaluacion. Con los resultados de ésta se adjudicara al oferente seleccionado mediante v si
en su efecto no hubiese habido un oferente que cumpla con la evaluacién o no se reciban
ofertas, se evaluard dar 2 dias adicionales para que puedan cotizar mas oferentes. 5i asi y
todo no se presenta nadie, se cierra esa cormnpra y se busca un nuevo mecanismao.

En el caso de Licitacidn Piblica y Privada: La jefatura UAF contard con formatos tipos de bases
administrativas las cuales se utilizan en dicha licitacion, ademas contaran con los anexos
administrativos y de oferta econdmica predisefiados. La Unidad Reguirente generara los
Términos de Referencia. para las Bases Técnicas y confeccionara los anexos técnicos
especificos, asi como, la pauta de evaluacion para la oferta técnica. Una vez realizadas estas
acciones se integrara todo en un solo documento, es decir bases administrativas, bases
técnicas y anexos.

El jefe de la UAF es el responsable de emitir el Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
de Fla&

Cuando |las bases administrativas, técnicas y anexos integrados esten preparados y firmados
por cada jefatura responsable, el lefe de UAF mediante un Memo Conductor, solicitara a la
Unidad Juridica de FIA la confeccion de |a respectiva Resolucion.

La Unidad Juridica, revisard las bases y realizard la resolucién con estructura de Vistos
Considerando y Resuelvo. Una vez realizada la resolucidn la Unidad Juridica enviara,
mediante Memo Conductor, a la Direccion Ejecutiva la Resolucion, Bases Administrativas,
Bases Tecnica y Anexos para su firma.

La Direccion Ejecutiva revisard los antecedentes, autorizara y firmara la Resolucion de
Aprueba Bases, En caso de dudas, inconsistencias u otros la Direccion Ejecutiva solicitara a
las Unidades involucradas gue subsanen la situacion y que se corrija la resolucion.

En general, todas |las otras resoluciones que se necesiten realizar en un mismo proceso de
compra, tales como, dar respuesta a consultas, modificar bases, adjudicar o declarar
desierto, aprobar contrato y pagos cuando corresponda, tiene el mimo procedimiento
mencionado anteriormente.
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La participacion en el proceso de compra se basa en las siguientésitinidadésiyo personas:
o “ g R g T AR ¥ % A

-y

[0 5 T




F

o
E "F:ft

mEi

Tabla 4; Unidodes porficiponies en la generacian de resalucionss v su ral.

Unidad Rol Principa!

Es la responsable del proceso de compra y de sus diferentes
mecanismos. En el caso de la Licitacion y en cada una de sus
Etapas, sube toda la informacién requerida al portal
(resoluciones, bases y anexos, fichas, CDP, otros), da |
Unidad de Administracion | respuesta a las preguntas en el portal, realiza la apertura
y Finanzas electronica, envia documentacion de los oferentes a la
Comision Evaluadora, solicita realizar resoluciones, sube las
resoluciones al portal, adjudica o declara desierta, emite
| arden de compra, salicita realizar contrato, sube la recepcidn
conforme y paga al proveedor. el
Preparard los términos de referencia, bases teécnicas, |
propondra las respuestas a las consultas realizadas por los |
oferentes y una vez adjudicada, aceptada la orden de compra |
© | y/o contrato firmado gestionara la prestacion de servicio vy |
Unidad Reguirente controlara la ejecucion. Ademds, realiza la recepcion
conforme y solicita pago. En caso de los bienes, ademas de |
realizar la recepcion conforme, y dependiende de Ia
naturaleza del bien aplica politica de inventario, asignacion |
| y/o distribucion. _ |
| Prepara las Resoluciones del proceso de compra y gestiona la
Unidad luridica firma de éstas con la Direccion Ejecutiva. Ademas, es la |
custodia de las garantias solicitadas en un proceso de compras
Autoriza y Firma las Resoluciones de cada una de las etapas en
un proceso de compra S
Evalia las propuestas de los oferentes segin pauta y criterias
establecidas en |as bases, revisa las causales de inhabilidad y
propone oferente para adjudicar o declarar desierta |3
Licitacion.

Direccion Ejecutiva

La Comisidn Evaluadora

19.4 Recepcion Conforme de Bienes y Servicios
La recepcidn de los bienes y/o servicios debe ser realizada por la Unidad Requirente o quien
se asigne para esos efectos, completando el formulario del Anexo 3 (o el gue lo reemplace)
con las firmas respectives, el que debe ser enviado junto con toda la documentacion de
respaldo para solicitar el bago a la Unidad de Administracion y Finanzas,




Para realizar una recepcion conforme de los bienes, se debe tener en consideracion lo

siguiente:
v" Orden de Compra.
v" Contrastar la Orden de Compra con la Guia de Despacho, es decir:
o Que coincida el nombre del proveedor v Rut.
o Que sea los bienes solicitados tanto en denominacién, cantidad y precia.
o Que el valor total sea exacto al de la Orden de Compra.
v Conteo fisico de los bienes coherente con la Orden de Compra.
v Inspeccion ocular para ver si es los bienes viene en la condicion idonea, por gjemplo,
sin abolladuras, o abierto, aplastados u otros.
¥ En caso de bienes perecibles tener claro los meses de caducidad, dado que si uno
bien viene con una fecha menor a lo estipulado en la orden de compra se tiene que
pedir al proveedor Carta de Canie.
v Sitodo coincide verificar la fecha, firma y timbra |a Guia de despacho y se queda con
una copia.
v" Recibir fisicament: los bienes
¥ Confeccionar la Recepcion Conforme y adjuntar guia de despacho y Carta de Canje
¥ Enviar la documentacion con Memo Conductor a UAF
v En el caso de los bienes inventariables, el Coordinador del Area de Servicios

Generales y Adquisiciones debe informar al Coordinar de Contabilidad para generar
el registro correspondiente.

Para realizar la recepcién conforme de los servicios, se debe tener en consideracion lo
siguiente:

bd
v

'{'\

Orden de Compra y/o Contratos.

Dar V°B° al informe o instrumento comprometido para el Pago por parte del Jefe de
la Unidad Reguirente o quien lo subrogue.

Confeccionar la Recepcion Conforme y adjuntar el Informe.

Salicitar pago

Enviar documentacion por Memo Conductor a UAF

20 Procedimiento de Pago

Procedimiento de control de pagos debe cumplir con lo establecido en las instrucciones
emitidas por la Contraloriz General de la Repiblica, especialmeniz con el Oficio N7/7.561 con
fecha 19 de marzo de 2018, con lo indicado en la Ley N°21.131 ,__, sus modificaciones, gue

establece el pago a 30 dias. Asi como, acreditar el cumplimiento gle’m pﬁgﬂﬂle\cohzacmne&

l\.f/

y prestaciones laborales.
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Cabe sefialar que, existen diferentes formas de pagos en FlA:

v Pagos Comex al Extranjero, corresponden a pagos a proveedares gue no tiene
representacion a nivel nacional, algunos ejemplos son compras de licencias
informaticas, pagos de cuotas de organizaciones internacicnales, entre otras.

Pagos con Cheque a Proveedores

Pagos con Cheques Fondos Fijos

Pagos con Nomina

Pagos con Transferencia en Linea

Pagos con Vale Vista

Pagos en Linea Portal SERVIPAG, corresponden a los servicios basicos de FIA

L Y

Cada pago realizado por Fl&, cuenta con su solicitud de pago, orden de compra y/o contrato
o cotizacién, recepcion conforme {cuando amerite}, certificade de pago de cotizaciones y
prestaciones laborales {cuando amerite), registro contable, egreso en donde se identifica
numero, tipo, fecha, estado, ademas del detalle, respaldo de forma de pago (cheque,
transferencia, vale vista), némina de pago, autorizaciones pertinentes entre Unidad de
Administracion y Finanza:, Area de Contabilidad y Tesoreria. Ademas de los instrumentos
como factura, boletas, boletas de servicios basicos, documentos electronicos, entre otros.
Cada tipo de pago v pago especifico cuenta su dosier de pago y su respectiva resolucion
cuando corresponda.

El criterio general para que se pueda realizar un pago a un proveedor, es gue la Unidad
Requirente debe solicitar el pago. Para ello, mediante un memo conductor, dicha unidad
debera adjuntar la Recepcién Conforme y documentacion adicional como medio de
verificacién que respaldan la recepcion. Toda la documentacion se envia 3 la Unidad de
Administracién y Finanzas, responsable con sus areas del pago oportuno.

IUna etapa fundamental es constatar la informacién recibida contra la factura o documento
electronico, 1a cual tiene que estar recepcionada y validada. El drea de Contabilidad es la
responsable de esta accion. Ademas, de la factura o documento electranico pertinente el
nroveedor envia un certificado de cotizaciones al dia, documento que se integra al dosier de

pago.

Con todos los antecedentes a |a vista, revisados y autorizados se genera la orden de pago o
resolucién de pago v luego se ejecuta propiamente tal el pago, la principal forma de pago es
a través de transferencia bancaria que tiene perfiles distintos, el tesorero confecciona la
némina de pago, y dos apnderados aprueban los pagos en la plataforma del banco. En el caso
de los pagos con cheque', FIA deposita el cheque nominativo y cruzados-adicionandose al
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dosier de pago el talon de deposito. P




21 Procedimiento de Custedia _
FlIA en su gestion tiene diferentes tipos de custodias, lz Unidad Juridica es la responsable de
la custodia bajo llave de las garantias de:

¥ Fiel y opartuno cumplimiento
¥" De seriedad de la oferta
v De Anticipo

Tratandose de contrataciones derivadas de licitaciones, grandes compras sobre 1.000 UTM,
y/o contratos generados de Tratos Directos, se estableceran en las bases administrativas o
Resolucién de Trato Directo respectiva, el tipo de garantia solicitada, identificandose al
mandante, monto, plazo de la vigencia y la glosa que debe contener la garantia, v que las
cuales se expresaran en moneda nacional, UF o moneda extranjera segun sea el caso.

Una vez recepcionada la garantia, ésta sera ingresada por oficina de parte, el original sera
custodiado bajo llave en 13 Unidad Juridica. Ademas, dicha Unidad tiene un registro de cada
garantia y verifica mensualmente su vigencia.

En caso de gue se reguiera extender una garantia o solicitar una renovacion, es la Unidad
Juridica responsable de realizar dicha gestidn con el proveedor, para ello siempre se debe
tener la solicitud por parte de la Unidad Técnica responsable o Reguirente ex antes.

La Unidad Juridica, dado los antecedentes de la Unidad Técnica, es la responsable de la
devolucion de la garantia segln lo estipulado en las bases y/o contrato.

El Area de Contabilidad dependiente de la Unidad de Administracion y Finanzas es la
responsable de custodia de cheques, valores monetarios nacionales como extranjeros. Para
ello dichos valores se realiza un inventario minimo de una vez por semestre. Todos los valores
estan bajo llave en la caja fuerte.

Periddicamente se realiza inventario de cheques, para ello se utiliza una planilla auxiliar al
sisterma informatico considerando los siguientes campos:

N
Cuenta contable

Nombre Cta. Cte.
Mumero Cta. Cte.
Cantidad de Talonarios
Ultima Cheque Girado
Primer Cheque Disponible
Cheques Disponibles
Fecha tltimo chejue
Formato Chequera

e s B ke 81 8 %
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En el caso de los valores monetarios extranjeros se tiene una planilla auxiliar con su registro,
en donde se identifica el tipo de moneda, la denominacion, monto y total.

22 Politica de Inventario
La politica de inventario en FIA se encuentra estipulada en 3 procadimientos especificos:

v
¥
¥

Procedimiento inventario de activos fijos de la Fundacion

Procedimiento baja de activos fijos de la Fundacidn

Procedimiento contabilizacion de compras de activos fijos y depreciacion de activos
fijos de la Fundacidn

Cada procedimiento contiene la siguiente estructura:

4

LSRN NN

SSRN

Identificacion del procedimiento

Hoja Resumen

Objetivo y Alcance

Responsabilidad

Descripcion: gue corresponde al paso a paso de lo que se debe realizar y esta
estipulado en una.f.abla gue contiene el ftem, Actividad v Responsable

Anexaos

Referencia

Glosario

En términos generales existen diferentes responsables en la termatica:

v
v

Vv

v

Area de Informaética: Encargados de los activos fijos informaticos.

Area de Adquisiciones: Encargados de los activos fijos muebles [excepto los activos
fijos informaticos).

Area de Contabilidad: Encargado de mantener registros contables, tributarios y
financieros de los activos fijos.

Jefe UAF: Encargado de Unidad De Administracidn y Finanzas. Tiene a cargo &l frea
de Adquisiciones y Area De Contabilidad.

Jefe U3l Tiene a cargo el Area de Informatica.

Durante el afio se realiza el inventario y sus movimientos en una planilla auxiliar que contieneg

los siguientes campos:

s
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Fecha Compra

Factura / Fecha Factura
Ubicacidn :
Oficina
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Usuario
Inventario (5i/No)
NT Serie
Comprobante
Descripcion Del Bien
Valor Compra
Valor A1 01,01
Vida Util

V. Ocupada

Del Afio

Saldo V.Ut

Crep Acum.

Crepr. Ejercicio
Dep. Acum Total
Valor Libro
Observacion

Tipo

Cantidad

Cuenta

B Vigente
Estado
"Ok-Check List"
Area
Observacion 2
Casa

Cédigo Impreso
N® Correlativo

T. Final
Observacion Final
Auditoria

v
v
v
v
v
v
v
¥
¥
¥
v
v
v
¥
v
v
v
¥
v
v
¥
¥
v
¥
¥
¥
v
¥
v
¥

Cada bien fisico tiene una identificacidn Unica e irrepetible basado en codigo QR

Para la valorizacion del inventario bajo IRFS, FIA realiza el cdlculo trimestralmente y contiene
los siguientes campos de informacion.

¥" Nro. Cuenta,

Mombre de Cuenta
Activo Fijo al 01/01,/2025
Adiciones

Bajas

L% w K
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Reclasificaciones

Activo Fijo al 31/03/2025
MNro. Cuenta

Mombre de Cuenta
"Depreciacion Acumulada al
01/01/2025"
"Depreciacion

Activo Fijo al 31/03/2025"
Baja

Reclasificaciones

Total Depreciacion

AF al 31/03/2025"

valor Libro

LR LR A R RS

23 Herramientas para Disminuir los costos de Administracion

FIA, cuenta con diferentes sistemas informaéticos y mecanismos que permiten hacer
seguimiento documentai simple, entre ellos Doc. Digital, SIGES, Softland, carpetas
compartidas desde los servidores FIA, con acceso restringido y planillas compartidas. Uno de
los desafios institucionale - serd identificar una forma mas idénea de operacidn documental
v que interoperen los distintos sistemas y mecanismos para poder tener una gestion mas
eficiente. Cabe sefialar gue, se ha disefiado nuevos instrumentos para poder tener
trazabilidad en un proceso de compra.




24 Anexos
24.1 Anexo 1 Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses y de Confidencialidad de
la Comisién Evaluadora

DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTOS DE INTERESES Y DE CONFIDENCIALIDAD DE LA
COMISION EVALUADORA LICITACION ID

Yo, [nombre completo del firmante], cédula nacional de identidad N* [RUT del firmante],
trabajador de la Fundacidn para la Innovacion Agraria, en el cargo de [nombre de perfil],
domiciliado en [direccién, comuna y ciudad], en mi calidad de integrante de la comision
evaluadora de la licitacion 1D DECLARQ bajo juramento gue:

1. Nivyo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aguel o aguella con quienes tengo
hijos en comun, tengo o tienen interés, en los terminos indicados por el inciso tercero
del articulo 44 de a ley N2 18.046, sobre sociedades anénimas.

2. Niyo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aguel o aquella con guienes tengo
hijos en comiin, 2ngo o tienen interés personal en la resolucidn del proceso de
compra en cuya evaluacion participo.

3. Nivyo, ni mi cdnyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aguella con quienes tenga
hijos en comun, soy o son administradores de alguna o algunas de las sociedades o
entidades oferentes en el proceso de compra en cuya evaluacion participo.

4. Nivyo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aguella con quienes tenga
hijos en comn, tengo o tienen cuestion litigiosa pendiente con algun oferente en el
proceso de compra en cuya evaluacion participo.

5. Nivyo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aguella con quienes tenga
hijos en comuin, tengo o tienen parentesco de consanguinidad dentro del cuarto
grado o de afinidad dentro del segundo, con cualquiera de los oferentes en el proceso
de compra en cuya evaluacion participo, ni con los administradores de las entidades
a socledades oferentes en dicho proceso, ni con sus asesores, representantes legales
0 mandatarios, ni estoy o estan asociados o comparto o_comparten de5pacho

i

profesional con dichos asesores, representantes Iegaiﬁs_o Fhahﬁgtan
asesoramiento, la representacion o el mandato. :
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6. Niyo, ni mi conyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aguel o aquella con quienes tenga
hijos en comun, tengo o tienen amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de
los oferentes en el proceso de compra en cuya evaluacién participo, ni con los
administradores de las entidades o sociedades oferentes en dicho proceso, ni con sus
asesores, representantes legales o mandatarios.

7. Niyo, ni mi conyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel ¢ agquella con quienes tenga
hijos en comun, he o han tenido intervencidn como perito o como testigo en &l
proceso de compra en cuya evaluacion participo.

8. Niyo, ni mi conyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aguel o aguella con guienes tenga
hijos en comun, tengo o tienen relacion de servicio con persona natural o juridica
oferente o interesada directamente en el resultado del proceso de compra en cuya
evaluacion participo , ni he o han prestado en los dos ultimos afios servicios
profesionales de cualquier tipo y en cualquier circunstancia o lugar a dichos oferentes
o interesados.

9. No me he desempefiado en los Gltimos veinticuatro meses como director,
administrador, gerente, trabajador dependiente o asesor, consejero o mandatario,
ejecutivo principal o miembro de algin comité, en sociedades o entidades oferentes
en el proceso de:compra en cuya evaluacién participo. Se entenderan también
comprendidas dentro de esta causal aquellas entidades que formen parte de un
mismo grupo empresarial, como matrices, filiales o coligadas, en los términos
definidos en el articulo 96 de la ley N° 18.045, de Mercado de Valores.

10. No he emitido opinidén, por ningin medic, sobre el proceso de compra en cuya
evaluacion participo y cuya resolucion se encuentra pendiente.

11. No he participado en decisiones en que exista cualquier circunstancia que me reste
imparcialidad respecto del proceso de compra en cuya evaluacion participo.

Asimismo, DECLARD gue de surgir algdn antecedente que constituya alguna de las causales
de incompatibilidad arriba indicadas, me abstendré de continuar interviniendo en el proceso
de compra en cuya evaluacién participo, debiendo poner en conocimiento de mi superior
jerarquico la causal o causales especificas que me afectan.

Par ultimo, DECLARO que me comprometo a guardar confidencialidad en cuanto al
contenido de las ofertas del proceso de compra en cuya evaluacion parti asi como de
todos los antecedentes relacionados con dicho proceso vy, esgecmfnﬁef?tgfﬁ\actuar cory
absoluta reserva respecto de todas las deliberaciones gue se ||E‘~"Eﬂ &E‘afﬁfﬁ UFHHTE F:!ﬁ proceso
de evaluacion. o it




MNOTA:

» Todos los datos solicitados deben ser completados por el trabajador. De faltar alguno de
estos, |a declaracion sera rechazada y el respectivo trabajador no podra participar en la
Comision Evaluadora.

+ Si la informacion contenida en la presente declaracidn es falsa, ha sido enmendada o
tergiversada, el trabajador sera excluido de la Comision Evaluadora y podra quedar afecto a
sanciones administrativas o penales segln corresponda. Debe tenerse presente que faltar a
la verdad respecto de lo informado en una declaracion jurada puede traducirse en |a
comision del delito de perjurio, en virtud del articulo 210 del Codigo Penal, que dispone gue
“el que ante la autoridad o sus agentes perjurare o diere falso testimonio en materia que no
sea contenciosa, sufrird las penas de presidio menor en sus grados minimo a medio y multa
de seis a diez unidades tributarias mensuales.”

[Ciudad, fecha]:

[NOMBRE]
[RUT]
[CARGO]

FUNDACION PARA LA INNOVACION AGRARIA
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Fecha (DD/MM/YYYY):
Unidad Requirente:  |Eijaunelemento.
‘Nombre Requirente y Cargo:

| Bien o Servicio requerido: Elija un elemento,

Presupuesto Estimado | Monto en pesos, UF, US$

‘Adjunta Documento | Eljaunelemente.

Nombre del documento: Por ejemplo, Cotizacion XXX, TDR
| XX, Listado de Materiales, Equipos informaticas, etc.

‘ servicio requerido - |

|
e para Bienes “'Nombredel  Cantidad  Precio  Valor Total
| Bien Unitario

Observacién . Por ejemplo, Distribucion Regional, Compra Regional, Compra
o | a empresa de menor tamafio
Para los Servicios | Tipo de Cantidad ' Valor en valor Total

' Servicio




e Tnkmorar
Tl gy

e

1-.4..-.-5;(

| Observacion | | For EJemplo cobertura territorial, o licitacion por linea

............................ F

| Nombre, Firma ~,r Timbre de!
i Jefatura de Unidad Reguirente

-\_._ et

Fecha RecepcaneerAF Haga clic aqu; o pulse para escribir una fecha.

|
|
I
| {DD;’MMIWW]

! Elija un elemento.

I Monto en pesos, UF, US$
Heqmere Wodificacidn | tlija un elemento.

| Presupuestaria e —

! Existe Convenio Marco | E!ija un elemento.

(M’édéii&é&’dé’é&%’.&iﬁ o "'é"'z-'ii'ja"&r'{'éiéﬁ&é}}{&"""" |

;Nombre, Firma vy Timbre de
lefatura de Unidad AF '




24.3 Anexo 3: Recepcién Conforme de Bienes y/o Servicios

Formulario Recepcién Conforme de Bienes y/o Servicios

MN® de Recepcion Conforme

Unidad:

Elija un elemeanto.

RUT Proveedor:

Mombre Proveedor:

| Niumero de OC (si corresponde):
O Mumero de Contrato

Ndmero de Guia de Despacho (si
corresponde):

Valor tatal:

Descripcion del bien o servicio:

Descripcion general {si corresponde a bienes, indicar el detalle,
cantidad y precio seglin la OC correspondiente)

Observacion de Bienes

 Por ejemplo, carta de canje

Para los Servicios

| Nombre del Informe:

Fecha del Informe:

Aprobado por:

Cargo ;'

MNombre Requirente y Cargo:

Recepcion conforme:

Elija un elemento.

Condiciones de cumplimiento:

| Fecha (DD/MM/SYYYY):

Haga clic aqui © pulse para escribir una fecha.

Firma v Timbre Jefatura de
Unidad Requirente




24.4 Anexo 4: Solicitud de Pago

Formulario Solicitud de Pago

Unidad: Elija un elemeanto.

RUT Proveedor:

Mombre Proveedor:

Mumero de QC (si correspande):

Tipo de Documento: Flija un elemento.

MUumero de Documento:

Valor total:

Nomhbre v Cargo Reguirente:

Recepcidn conforme: Elija un elemento.

Condiciones de cumpliniento:

Fecha (DD/MM/YYYY): Haga clic aqui o pulse para escribir una fecha.

1. Solicita pago

Firma y Timbre lefatura de
Unidad Requirente

2. Autoriza a pago

Firmay Timbre Jefatura UAT
Autoriza pago




