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SERVICIO DE SALUD METROPOLITANO OCCIDENTE
HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA

DIRECCION

ING.CRE (M) /imar

resoLucion exentane 011222
MELIPILLA, 31 DIC. 2024

VISTOS: DS. N°38/2005, Reglamento Organico de los Establecimientos de Menor Complejidad y de los
Establecimientos de Autogestion en Red; en uso de las atribuciones que me confieren el DFL. N° 1/2005, en
virtud del cual se fija el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado del DL. N°® 2763/1979 y de las Leyes N°
18.933 y N° 18.469; lo establecido en los Decretos Supremos Nes 140/2004, Resolucion 6/2019, de la
Contraloria General de la Republica; Resolucion Exenta 1475 del 04/11/2022, mediante la cual se nombra
Directora (s) del Hospital San José de Melipilla al suscrito, dicto |a siguiente:

RESOLUCION

ACTUALIZASE, a contar de la fecha de la presente Resolucion y hasta nueva disposicion, MANUAL DE
PROCEDIMIENTO UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, del Hospital San José de Melipilla, la cual forma parte
integra de la presente Resolucion,
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INTRODUCCION

El Hospital San José de Melipilla, es un hospital de Alta Complejidad, ubicado en calle Q'Higgins 551,
Melipilla, cuenta con 165 camas para hospitalizacién y ambulatorios.

Este manual incorpora todos los procedimientos relativos a la contratacidén de Bienes y Servicios
para el desarrollo de las funciones de la institucién, es decir a través de este regula todos los
procesos internos para la adquisicion regida a través de la Ley de Compras Publicas N°19.886 y sus

reglamentos complementarios.

OBJETIVOS

General

Establecer las distintas actividades asociadas a las compras y contrataciones publicas realizadas por

el Prestador de Salud Hospital San José de Melipilla, de acuerdo a la normativa vigente.

Especificos

*  Establecer el cronograma correspondiente para la publicacién, seguimiento y evaluacién del
Plan Anual de Compras, de acuerdo a las necesidades de la organizacidn.

*  Establecer las instrucciones sobre Requerimientos de Bienes y Servicios, tales como su
utilizacion, requisitos y flujos de aprobacién y/o rechazo.

*  Establecer el procedimiento para efectuar compras a través de Convenio Marco, por medio del
Portal Mercado Publico, de acuerdo a las disposiciones contenidas en la Ley N2 19.886 de

Compras Publicas y su Reglamento.
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«  Establecer el procedimiento utilizado por la Unidad de Adquisiciones, para la tramitacion de
requerimientos relativos a la adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios mediante
licitacion publica o privada.

«  Establecer el procedimiento de compras de un bien o servicio, a través del mecanismo de Trato
Directo.

«  Establecer el procedimiento utilizado para ejecutar las compras inferiores a 3 UTM o aquellas
fuera del portal de Mercado Publico.

»  Establecer el procedimiento utilizado para ejecutar las compras Agiles.

«  Establecer las condiciones necesarias para el procedimiento de recepcion, revision y despacho
de los productos y/o insumos en y desde la Bodega. |

«  Establecer la politica de Inventarios y control de existencias del Departamento de

Abastecimiento.

NORMATIVA QUE REGULA EL PROCESO DE COMPRA

v Ley N2 19.886 de Compras Publicas y su Reglamento (Decreto 661 de 2024, del Ministerio
de Hacienda) y modificaciones posteriores.

¥ Constitucién Politica de |a Republica de Chile: Articulo N2 38.

v DFL. N2 1/2005 en virtud del cual se fija el texto refundido, coordinado y sistematizado del
Decreto Ley N2 2.763/79 y de las leyes 18.933 y 18.469

v Ley N2 20.730 que regula el lobby y las gestiones que representen intereses particulares
ante las autoridades y funcionarios

v Ley de Presupuestos del Sector Publico para el afio vigente.

v DFL 1- 19.653 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 18.575

Orgénica Constitucional de Bases Generales de |a Administracion del Estado.
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Ley N2 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

Ley N219.653, de Probidad Administrativa, y sus respectivas modificaciones vy
reglamentaciones.

Ley N219.799, de Documentos Electrénicos, Firma Electrénica y Servicios de Certificacién de
Dicha Firma, y sus respectivas modificaciones.

Ley 20.285 de Transparencia de la Funcién Publica y el Derecho de Acceso de los Ciudadanos
a la Informacién de la Administracién del Estado.

Dictamenes de Contraloria General de la Republica.

Instructivos del Ministerio de Salud.

Normas e Instrucciones para la ejecucion del Presupuesto y sobre materias especificas,
sancionadas por Resolucién y/o Circular del Ministerio de Hacienda, documentos los cuales
son précticos y dictados afio a afio, en virtud a los contenidos que incorpore la Ley de
Presupuesto.

Directivas de Contratacién Publica emitidos por las Direccidn de Chile Compra.

Politicas y condiciones de uso del Sistema ChileCompra, instruccién que la Direccién de
Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal ChileCompra.

Manual Instructivo de Operacién Usuario Comprador. www.mercadoptiblico.cl

Ord. N° 3536 del 08 de diciembre de 2007 Normas y recomendaciones sobre contratos de
Servicios de Apoyo y adquisiciones.

Resolucién 10 del 2017, 7 del 2019 y 8 del 2019, todas de la Contraloria General de |a
Republica.

Reglamento interno aprobado por Resolucién.
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DEFINICIONES

Para efectos del presente Manual de Procedimientos de Compra Publica, los siguientes conceptos

tienen el significado que se indica a continuacion:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Adjudicacion: Acto Administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente
selecciona a uno o mas oferentes de una licitacion o cotizacién para la suscripcion de un
Contrato de Suministros o Servicios, regido por la Ley de Compras N° 19.886.

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacion en un Proceso
de Compras, para la suscripcién del contrato definitivo.

Bases Administrativas: Documento aprobado por la Autoridad competente que contienen, de
manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta o aclaraciones,
criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicacién, modalidades de evaluacién, clausulas del
contrato definitivo, y demads aspectos administrativos del proceso de compras.

Bases Técnicas: Documento aprobado por la autoridad competente que contienen de manera
general y/o particular, las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas
del bien o servicio a contratar.

Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso general y
consumo frecuente adquiridos con |a finalidad de mantener niveles de inventarios necesarios
para evitar quiebres de stock en la gestion de periddica de abastecimiento.

Boleta de Garantia: Instrumento financiero de orden administrativo y/o legal que tiene como
funcion respaldar los actos de compras, ya sea para cursar solicitudes, llamados a licitacion
(seriedad de la oferta), como también la recepcién conforme de un bien y/o servicio (fiel

cumplimiento de contrato). Estos documentos seran exigibles bajo la ley y reglamento de

compras publicas que regula su exigencia para los casos y montos en los cuales aplique.
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7) Catdlogo de Convenio Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes condiciones
de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la Direccién de Compras Y puestos en
el Sistema de Informacién www.mercadopublico.cl.

8) Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento emitido por
Chileproveedores, que acredita que una determinada persona natural o juridica se encuentra
inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

9) Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades en virtud de la Ley de
Compras y del presente Reglamento.

10) Contrato de Suministro y Servicio: Contrato que tiene por objeto la contratacién o el
arrendamiento, incluso con opcién de compra, de bienes muebles o servicios.

11) Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por la Direccién de Compras, para
procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma, plazo vy
demas condiciones establecidas en dicho convenio.

12) Entidad Licitante: Cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama o invita a un
proceso de compra.

13) Factura: Documento tributario que respaldo el proceso, respecto de la solicitud final de
productos o servicios, y que estd asociado a una orden de compra.

14) Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de cardcter concursal, mediante
el cual el HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA, invita a determinadas personas para que,
sujetandose a las bases fijadas formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard y aceptard
la mds conveniente,

15) Licitacién o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de caracter concursal, mediante
el cual el HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA, realiza un llamado publico, convocando a los
interesados para que, sujetandose a las bases fijadas formulen propuestas, de entre las cuales

seleccionard y aceptard la mas conveniente.

Total, de
paginas: 87
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16) Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compra, presentando una oferta o
cotizacion.

17) Orden de Compra/Contrato: Documento de orden administrativo y legal que determina el
compromiso entre la unidad demande y proveedor, tiene como funcion respaldar los actos de
compras o contratacion, respecto de la solicitud final de los productos o servicios. Estos
documentos son validos con la firma de los responsables del proceso, ya sea en el documento
o en forma electrénica segun lo establezcan los procedimientos.

18) Plan Anual de Compras: Corresponde a la lista de bienes y/o servicios de caracter referencial,
que la institucién planifica comprar o contratar durante un afio calendario. Este Plan serd
elaborado por la Unidad de Abastecimiento, revisado por la Subdireccion Administrativa y
aprobado mediante Resolucion Exenta.

19) Portal Mercado Publico: (www.mercadopublico.cl), Sistema de Informacién de Compras y
Contrataciones de la Administracién, a cargo de la Direccién de Compras y Contrataciones, en
el desarrollo de los procesos de Adquisicion de sus Bienes y/o Servicios.

20) Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de Compras y contratacién de bienes y/o
servicios, a través de algin mecanismo establecido en la Ley de Compras y su Reglamento,
incluyendo los Convenios Marco, Licitacion Publica y Privadas, y Tratos o Contrataciones
Directa.

21) Proveedor: Persona Natural o Juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas, que
puedan proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades.

22) Registro de Proveedores: Registro electrénico oficial de Proveedores, a cargo de la Direccién
de Compras y Contrataciones Publicas de conformidad a lo establecido en la Ley de Compras.

23) Requerimiento: Es la manifestacion formal de la necesidad de un producto o servicio que el
Usuario Requerimiento solicita al Area o Unidad de Compra del Organismo.

24) Resolucién: Acto administrativo dictado por una autoridad competente, en el cual se contiene

una declaracién de voluntad realizada en el ejercicio de una posteta publica.

8
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25) Sistema de informacion: Sistema de informacién de compras y contrataciones publicas y de
otros medios para la compra y contratacién electrénica de las Entidades, administrado y
licitado por la Direccién de Compra y compuesto por software, hardware infraestructura
electronica, de comunicaciones y soporte que permite efectuar los Procesos de Compra.

26) Trato o Contratacién Directa: Procedimiento de contratacién que por la naturaleza de la
negociacion debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacién o
Propuesta Publica y para la Privada.

27) Usuario Comprador o Ejecutivo de Compras: Funcionario que participa directa y
habitualmente en los procesos de Compra o Licitaciones de una Entidad Licitante.

28) Unidad Técnica: Corresponde a todos los Centros de Responsabilidad, Servicios, Unidades y/o
Programas del HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA,

29) Stock Maximo: corresponde al nivel de consumo o gasto mensual programado en GIS

30) Stock de Pedido o punto de re-orden: corresponden al nivel de stock para generar la compra
del producto con niveles de seguridad.

31) Stock Critico: corresponde al nivel minimo de stock en bodegas para generar la compra urgente

dentro de los niveles de seguridad en un contexto de alto riesgo.

Para efectos del presente instrumento, las siglas que se indican tendran los siguientes significados:

SDA:  Subdireccién Administrativa
ABST: Abastecimiento

GF: Gestion Financiera

CM:  Convenio Marco

LP: Licitacién Pablica

LB: Licitacidn Privada

ocC: Orden de Compra

CDP:  Certificado Disponibilidad Presupuestaria.
9
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AG: Orden de compra proveniente de un proceso de compra agil
SE: Orden de compra proveniente de un proceso de compra licitacion.
CM: Orden de compra proveniente de un proceso de compra por Convenio Marco.

TD: Orden de compra proveniente de un proceso de compra por Trato Directo

ORGANIZACION DEL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS EN
LA INSTITUCION

1. Competencias de las personas involucradas en el proceso compra
Publica

Se entiende como competencias los conocimientos, técnicos y habilidades con que deben contar las
personas involucradas en los procesos de compra publica de la Institucion. Dichas competencias
deben ajustarse a los perfiles establecidos por la Direccién de Compras y Contratacién Publica
“Mercado Publico”.

Todos aquellos funcionarios involucrados directamente en los procesos de Compras Publicas

deberan contar como requisito minimo con prueba de acreditacion en trémite o aprobada.

2. Personas y unidades involucradas en el proceso de compras publicas

Director del Hospital: Autoridad competente para autorizary aprobar las adquisiciones del Hospital.
Responsable de generar las condiciones para que las dreas de la organizacion realicen los procesos
de compra y contratacién de acuerdo a la normativa vigente, preservando la méxima transparencia

de las decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean directas o delegadas.

10
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Administrador del Sistema Mercado Pdblico: La administracién del Sistema Mercado Piblico estara
a cargo del Jefe de |la Unidad Abastecimiento del Hospital San José de Melipilla, quien es nombrado

por el Director de la Institucién, quien es responsable de:

Crear, modificar y desactivar usuarios
Determinar perfiles de cada usuario, como supervisores y compradores

Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra.

A NN

Modificar y actualizar la informacidn institucional registrada en el Sistema.

Administrador Suplente del Sistema Mercado Publico: Jefe de la Unidad Abastecimiento
Subrogante, es responsable de administrar el Sistema Mercado Publico en ausencia del

Administrador Mercado Publico, es nombrado por el Director de la Institucién.

Usuario Requirente: Todos los funcionarios de la Institucién con facultades especificas para generar
requerimientos de compra. Serd responsable de generar y autorizar el envio de la solicitud de
compra como también de la elaboracién de las bases técnicas, en todos aquellos casos en gue sera

solicitado por el encargado de convenio o por ejecutivo de compras.

Profesionales y Ejecutivos de Compras: Todo aquel funcionario perteneciente a la Unidad de
Abastecimiento, que posea las competencias necesarias para realizar un proceso de compras

publicas.

Profesional de Licitaciones y Contratos: Dependiente de la Unidad de Abastecimiento, quien es

responsable de la compra de bienes o servicios que requieran un contrato de suministro:

Recepcionar requerimientos
Creacion de Bases Administrativas

Publicacién de Bases en www.mercadopublico.cl

= N N N

Recepcidén de antecedentes técnicos
11
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Evaluacion econdmica y administrativa
Citar a Comité de Evaluacion Técnica

Adjudicacién de las ofertas

. T

Gestién de Contratos

Asesor Juridico: Encargado de velar por la correcta aplicacion de las normas Juridicas, que regulan

el proceso de Compra Publica.

Otras Unidades Relacionadas al proceso de compra: Subdireccion Médica Atencion Cerrada,
Subdireccién Médica Atencién Abierta, Subdireccién Administrativa, Subdireccién Gestién Cuidado
Enfermeria, Subdireccién de Apoyo Clinico, Subdireccién Gestion del Recurso Humano, Subdireccion
Gestién Cuidado Matroneria, Subdireccién Anélisis de Informacién para la Gestion, Unidad Gestion
Financiera, Contabilidad, Auditoria, Servicios Generales, Servicios Clinicos, Consultorio Adosado de
Especialidades, todas participantes conforme a su funcién siendo en general, la de asignacién y/o
autorizacion de Marcos presupuestarios, de registro de los hechos econoémicos y de materializacién
de los presupuestos, respectivamente. Estas Unidades, que se mencionan en funcién de su rol,

apoyan la gestién de abastecimiento de la institucion.

Comisién de Evaluacién: Grupo de personas internas de la organizacién convocadas para integrar
un equipo multidisciplinario, que se retne para evaluar ofertas y proponer el resultado de un
llamado a licitacidn a la Direccion.

Su conformacién estard determinada por la Direccién del Hospital San José de Melipilla quien
designard como integrantes de la Comisién de Evaluacion de la propuesta a los siguientes
Funcionarios: el Subdirector(a) Administrativo, Subdireccion Médica Atencidon Cerrada,
Subdireccién Médica Atencién Abierta, Subdireccién Gestién Cuidado Enfermerfa, Subdireccion de
Apoyo Clinico, Subdireccion Gestién del Recurso Humano, Subdireccion Gestion Cuidado

Matroneria, Subdireccién Andlisis de Informacién para la Gestion o sus subrogantes. La misma

12
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Comision estudiaréd los antecedentes de la Propuesta y elaborard un informe fundado para el
Director de este establecimiento, acerca de la conveniencia de resolver al respecto. Para los efectos
del quérum para sesionar se requerirad un minimo de tres miembros. Lo anterior es de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 54 del Decreto N2 661 que establece el Reglamento de la Ley N®

19.886.

Jefe de Abastecimiento: responsable del procedimiento de compras ante la Subdireccién
Administrativa. Encargado de administrar los requerimientos solicitados por las Unidades
relacionadas al proceso de compras de manera de asegurar eficiencia y eficacia en el abastecimiento

institucional.

Jefe de Licitaciones y Contratos: responsable del procedimiento de Licitaciones y contratos para el
Abastecimiento de insumos y servicios solicitados por los diversos requirentes del Hospital San José

de Melipilla.

Jefe de Bodega de Abastecimiento: responsable del procedimiento de recepcioén, validacién,
ingreso a los sistemas que se encuentren disponibles, almacenamiento y entrega de las compras de
insumos no meédicos, como también responsable de la gestién y manejo de los stocks dando

cumplimiento a las diversas normas e instrucciones. ante la Subdireccion Administrativa.

Subdireccion Administrativa: aprueba los requerimientos provenientes de las diferentes unidades,
controla el presupuesto de las diferentes unidades de la institucién y preside el comité de

Evaluacion.

13
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PROCEDIMIENTO PLANIFICACION DE COMPRAS

1.- Planificacién de Compras

Cada Servicio Clinico y Unidad de la institucién debe elaborar los requerimientos anuales tentativos
de compra de bienes y servicios, estos requerimientos seran consolidados en la Unidad de
Abastecimiento que seran evaluadas por la Subdireccién Administrativos en conjunto con el Comité
de Adquisiciones del Establecimiento. El Plan Anual de Compra, en lo que respecta a insumos
clinicos, farmacos y de articulos generales se debe digitar en un sistema a definir, por esta misma
via debe ser aprobado por la Subdireccién Administrativa y posteriormente por la Direccién. ElPlan
Anual de Compras de bienes y/o servicios se publicara a través del sistema www.mercadopublico.cl,

durante el afio siguiente.

2.- Procedimiento para la elaboracién del Plan Anual de Compras

Paso 1: Subdirector Administrativo solicitard a las Subdirecciones del Establecimiento, la entrega del
Plan Anual de Compras dentro ultimo del trimestre del afio.

Paso 2: Las Subdirecciones, solicitaran a sus Servicios Clinicos y/o Unidades |2 elaboracién del Plan
Anual Plan, de acuerdo a sus necesidades.

Paso 3: La Jefatura de los Servicios Clinicos y/o Unidades, procederédn a elaborar sus respetivos
planes de compra de acuerdo al Presupuesto asignado, considerando todos los requerimientos de
bienes y servicios susceptibles de ser ejecutados a través del portal de compras y contratacion
plblica. Para lograr una mejor planificacion de las compras referidas material comun y fungible, la
jefatura de los Servicios Clinicos y/o Unidades debera considerar a lo menos las siguientes variables:
-Producto

-La frecuencia del uso del producto

14
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-La informacion histérica de consumo de bienes y servicios
-Disponibilidad Presupuestaria
Para el caso de material estratégico, se deben considerar las siguientes variables:
a) 1 Consumos histéricos
b) Eventos no recurrentes
c) Stock de seguridad:
- Stock Méaximo (Nivel de consumo m&ximo mensual en bodega)
- Stock de pedido o punto de reorden

- Stock critico (Nivel minimo de stock para generar pedido)

— T t—
:n--— i e —
e L e |
=l T ol e e ) ..

d) Disponibilidad presupuestaria
Esta informacién es relevante para la planificacién correcta de los insumos a comprar el afio
siguiente.
Paso 4: Los Servicios Clinicos y/o Unidades deben digitar en la Planilla Tipo el plan anual de cada
Servicio y/o Unidad.
Paso 5: La Unidad de Abastecimiento, consolidard la informacién, elaborando el Plan Anual de Ia
Institucién.
Paso 6: La Subdireccién Administrativa, confirma la informacién contenida en cada Plan de Compras

antes de su ingreso al portal www.mercadopublico.cl
15
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Paso 7: E| Administrador del Sistema Mercado PUblico: Procede a ingresar los requerimientos de la
Institucion al portal www.mercadopublica.cl, en la fecha que el portal comunique. Estos ingresos
generan un Certificado que acredita dicha publicacién. Conforme a lo establecido en la Ley 19886
(Capitulo X) los Planes de Compra de la h|15tituci6n, se elaboran cada afio y requieren el grado de

detalle y completitud antes indicado, independiente de la informacion solicitada por la Direccion de

Compras. Los plazos, contenidos y procedimientos de Ingreso, son definidos cada afio por la

Direccién de Compras y Contratacién Publica.

Paso 8: En casos que existan Servicios Clinicos y/o Unidades, que no cumplan con el envio del plan
de compra, dentro de los plazos indicados, la Unidad de Abastecimiento debera elaborar la
planificacién de la compra con los consumos correspondientes al afio anterior aplicando analisis
proyectivos de consumo siempre considerando enmarcarse en los presupuestos acordados con el
area financiera, luego debera informar a la Subdireccién Administrativa del establecimiento el

documento para su validacion, luego a Director hasta obtener nimero de resolucién que permita la

Erviar Memo Solicitar PAC 2 = Erviar a
Selicitan PAC 2 Uridaces Eisborat PAC 32 Camomie valuacion de
subdirectores respectivas i ’ 0
Inicio = EmviarPianillas 2 Imarmar a las
o Abactacimiants l Unidades PAC
e

;%_j m.::“' Emitir Rasalucén / ,1
Irfarmacidn det \ e e Lo Ny

GIS

N

Procedimlento Plan Anual de Compras

publicacion de este plan de compras.
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PROCESOS DE COMPRAS

1.-Procedimientos de Contratacion

Las compras de bienes o servicios no contemplados por los Servicios Clinicos y/o Unidades en el Plan

Anual de Compras, deberan ser solicitadas de acuerdo a:

Paso 1 Solicitud de Requerimiento: El Jefe de Servicio Clinico/Unidad/Departamento, requirente de
una contratacién, envia una FRE (Formulario de Requerimiento y/o Servicios no Habituales),
especificando claramente las caracteristicas del bien o servicio requerido. La Unidad de
Abastecimiento recibe estos requerimientos y revisa que todos los antecedentes necesarios se
encuentren sefialados (cantidad, valor junto a una cotizacion, solicitante, contacto, etc.), luego
documento es enviado a Direccién para su evaluacién, una vez revisado y visado regresa a la Unidad

de Abastecimiento ya sea para generar compra, para informar rechazo o disminucién.

Paso 2 Autorizacion del Requerimiento: El Jefe de Abastecimiento recibe la solicitud de compra
desde Direccién para comprar o informar su rechazo o disminucién.

**Si cualquiera de estos determina que faltan caracteristicas técnicas, la FRE serd devuelta al
Servicio Clinico/Unidad/Departamento correspondiente, para definir mds especificaciones técnicas

del producto.
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Una vez recepcionada la solicitud de compra autorizada, la compra podrd ser gestionadas bajo las

modalidades de compra disponibles:
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MODALIDAD DE
COMPRA

Caso A; Fondo Caso B: Convenio Caso C: Compra Caso D: Compra Caso F: Trato S G:Dricmpra
Fijo Marco Agil Menor a 3 UTMs Directo il
Universidades

Caso A: Fondo Fijo, corresponde a compras para operar en dinero efectivo, puestos a disposicién de
funcionarios que efecttian las adquisiciones mediante el sistema de gastos menores, Se debers
destinar para efectuar gastos por los conceptos comprendidos en los items de Bienes y Servicios de
Consumo, (subtitulo 22), estas adquisiciones seran solo compras extraordinarias.

Caso B: Si el requerimiento corresponde a productos o servicios en Convenio Marco en la tienda
Chile compra Express.

Caso C: Si el requerimiento corresponde a una compre menos a 30 UTMs, ejecutada en el Portal de
Mercado Publico.

Caso D: Compras inferiores a 3 UTM (impuestos incluidos) ejecutada en el Portal de Mercado
Publico.

Caso E: Licitaciones (Pdblica o Privada)

. Licitacién (Publica o Privada) menor a 100 UTM (plazo minimo de publicacién 5 dias) (sufijo L1)

. Licitacién (Publica o Privada) entre 100 y 1000 UTM (plazo minimo de publicacién 5 dfas) (sufijo LE)
. Licitacién (Pdblica o Privada) entre 1000 y 2000 UTM (plazo minimo de publicacién 10 dias) (sufijo
LP)

- Licitacion (Publica o Privada) entre 2000 y 5000 UTM (plazo minimo de publicacién 10 dfas) (sufijo
LQ)

. Licitacion (Publica o Privada) mayor a 5000 UTM (plazo minimo de publicacién 30 dias) (sufijo LR)
Caso E: Trato de Contrataci6n Directa ejecutada en el Portal de Mercado Publico.

Caso F: Compra autorizada previamente por Direccién para ser ejecutada via Convenio RAD.
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2.- Proceso de compra para bienes y servicios
Para la compra de bienes y servicios se procede a clasificar en aquellas que poseen algin convenio

vigente. Aquellas que poseen convenio vigente la orden de compra se ejecuta de Forma inmediata

luego de su aprobacion, en el caso de aquellas que no cuentan con un con un convenio vigente se

procede a evaluar las caracteristicas de lo solicitado, como también los montos involucrados, tal

como se representa en el siguiente diagrama:
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3. Compra a través de Mercado Piblico - Convenio Marco - Compras
Coordinadas

Mercado Publico es la plataforma para la transaccién de las compras del sistema publico, en ellas se
ejecutan las compras que cuentan con Convenios Vigentes emitiéndolas directamente en e| sistema
generando el llamado del ID de Licitacién que da origen al contrato de servicios O suministros.

A continuacién, se presenta el paso a paso del proceso:

Paso 1: Ingresar a Médulo “Crear Orden de Compra”

Tipo y Nombre de Orden de Compra

Fecha de Creacidn 227242022
Organismo Demandante Bienes y Sarvicios
* Nombre de la Orden de Compra I_ _'l y
(_-:;fh;.‘;:{l?,{::u:.m:;-:;.r. Per—
* Descripcidn de la Orden de Compra B RACUSTG Qu, o 2 con 8 ey 19,425, e rteccidn
| EEmsmmsiacu
B e d
_ - A wumnmmm.m)
S — e e e s, e
RUT Condicany e i freorh reccany o

iCorrespande a una Compra )
Coordinada?

o S ot won us sedalivl de compr. & trews de g ool e g S et Moy putiens vy deerats srdiosts 11 pvcrdimients camptly v
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Paso 2: Ingresar Informacién de la orden de compra
Secciones a completar " Lome Eciter yna Orden de Somaml
1. Informacién de la Orden de Compra
& Qe il it : Cates Sobigates
. s 1 ey y i b \\; Fecha de Creacidn 0022027 10:34:57
@ O S, Adquinicién N*
:;:':l‘::w # iombre de Orden de L
(@) Detun st Comvamta s watn Cumgra 9 S
9

(@) Duwwn e P v Postracin mbdéﬂ&hnnimﬂ- 1. Worario de atencién de lunes B viemes de 03:00 3 14:00 haras -
@ Dston et Lchociim 2. “La factura debe indicar 1* de Orden de Compra =
3. uwmmmwm-&-nmahmammdom <

4.

) Dt et Proverior 9 contraric también 3a cancelara por forma.
@ Dston de mvhaocion 2 Hﬂ-ll £4/2012
@ rowumapes S s 100 Cr e
l‘[budlwlmt ’f-\.usuu.-wtﬂl'rllﬂ"l|J-.|tr1:nt-—m-—-ulh-n= ’
extraordinario
- e
0 Compromiso [ —_ =
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Paso 3: Ingresar la Especificacidn de los Bienes o Servicios, adjuntar archivos y datos del Comprador

Secciones a completar

DATOS DE MONTO

oo o) CATOS PE LA Wiarmmrs dhe Orden Se Camprs: 187 60.391 £223
. s ian e a Ocden e Compny Nerstre do Grdess de Compes. TTOMLD

T i v T o oo s it
[ IOy e — s

© Achicn somm 2. Especificacién de Bienes y Servicios

[

[ ] T e ——— Carggma
@ Dot e P y Fiwtiariom

. Datn do bs it ge

© Do det Biaveras

[ R———

@ ~oricaapraw

L1

I. Seleccionar Bienes o Servicios que se va a Adquirir

. Editar Especificacianes y Precia de los Bienes o Servicios

@O o¢

Lintas métricas

Unidad [Undadnodefiida v  + Ameser Dercumntas
Cargos
Pracio Unitario (77800 md'l-?“” Chilano v

E Hicsch T
nm nwﬂ[cﬂf‘ﬂ DE MEDIR EVALUACION DE PARAMETROS

[ .|

Especificaciones]
dal Comp CINTA DE MEDIR EVALUACION DE PARAMETROS
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Paso 4: Ingresar Datos de Contacto, de Pago, de Licitacién y del Proveedor

o Lt e

() oo o ia e e Compre
) Dmmitumn by y wrnin
@ o= tymiinnes

Q e

[ ) i stend

@ b et T e
[

) b e S

@ ==

[

L

eee &0

eee o9

— e . — R 4 D
ommm o g o

6. Datos del Contacto para esta Compra

Tmess Domgeteuy

& Mamire [Jerge Ln

= spslide [Foberomsjes

R ——
—————

Telctane Mavi a5 ETaT ]

N |

§ Tor gt (_—

S R LA s T — - X
—— - ——

DACEn PE Che A Vb v

7. Dates de Pago y Facturacion

‘lu-.vw.——:
P b P Iamwuwiu_wm_.hm;!

i g e & 33 et [ page ve resicona e —————— L m——r—y
o e Se Hatwedn pas o Tertar Selut

. B
- e
Sl rw | AR TaTA

[ p—————— e T

aren gt o [CHRES RGO AIDENEL

uvmeds Py e ~
b e s . i S s 5 e
Rpze= ool Benez v jeressl

wuT oAl e
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Secciones a completar
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[ —
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[ YT

[ EEE T
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Secciones a completar
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o
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e

eee oo
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QoS 0o

m“u h-m_.l-l mres e oy
- e T
OO 2% cOuPRA Wity e S AP
8. Datos Licitacion
Sustar Adguiticisn u° ___—*_‘*7....

Tiombee de o adousichdn
Momirre Ovgenigacicr
Fecha Fusiseacicn

Dt Lkcitacide

i e Drihem i —— T 20T
Sdrw e e i ) M)
T e b ey .t s —

DuET0s D€ La
(ORDEN DE COMPRL

9. Datos del Proveedar
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Paso 5: ingresar datos de Aprobaciony Autorizacion

Secciones a completar
BeSpgs e S e ot R R
o e
. Pra v e el L e
() Dmsulbuuui o s
@ o v Lomiinns=n
o —
@ o= i L
Q) Do bt St pucs s Loy
) D T ¢ Finmmian
@ bem @ b
@ b i bl

e

1

eee 0@

°
!
?
{

e

Pt 4T e Ot i sy 2 S

MEE OF TIPS

Sy e Do gy (S

T e —— S ————————

10. Datos de Aprobacién

L g3 Se Orden de Comprs

= Tios
Prieeriese de (CTacHn RS
Byemert 42 FOTICWN BA3L

| Arreererts de ot AT

a - u -y

11. Definir Lista de Autorizaderss

Tt e 14 a5Ta NULA S prathet fenteiainees S Bot mttes (e Wt s BuAeeliinde Sute grcann 5 B ByrRge B0 heiviinies o
o w uaaibn gl veterte Sellerd - B La sam sl geerte Weprist ® 3

> e Nl -

Meserar Usuarios Registrades
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Paso 6: Comprometer Presupuesto y enviar orden de compra via Mercado Publico

D
isponibilidad presupuestaria Disponibiidadt — x

Pars sablar g comm ol TNY MR ot A e il it
i, e s o o el 1 s oy ek
eepuestario ce 20T

S e bt s
10 declem cle mormara | TPETEACGLIANS T T
Mord o crrien de e <7 ——tn .
Preveedne; 7GSRI
Tiea o presupussin; Arigl
res Tranemselanad: 144E03 Nioop b ce Mely i

LA MEDICA C1LLE LIMTAD
rame g
Wra Trnaswemmmtt +a5 e

Téaks erl Eerupevanece

LSO A SarprEeis

w47 || 41| G5
- L L

= oy
e e b

El Portal de Convenio Marco es un contrato firmado entre la Direccién de Compras Publicas y los
proveedores adjudicados, previa Licitacién Piblica, los Convenios Marco se traducirdn en un
Catalogo, que contendrd una descripcién de los bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones de
contratacion y la individualizacién de los proveedores a los que se les adjudicé el Convenio Marco.
Una vez seleccionado el item se genera la orden de compra y se envia al proveedor, via portal

Mercado Publico.
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Selecciona el Convenio Marco que necesitas

@ Ferreteria 5 @ Aseo e higiene > @ Emergencia » Desarollo de Software
Mobiliatio > Ant. de Escritorio » @ Alimentos (BETA) » Gas Licuado de Petroleo
Adquisicién de inistro de Administracion Adquisicién de Lapt
. Vehiculos > . ts:‘:nmmhlﬁ » quldasu:fniu > neﬂuopv:ihmem >

@::mm > mosmmmm,

Nueva Tientla de Convenios Marco

@ ¥ ;
Pata logral mayor ehciencia en las compras piiblicas defremas un nueve modelo . "
de convenio maIco'y | renovacian gradual de nuestra tands slectrdnica de
manera de convertiria en una nueva plataforma d# e-LOMMAICE DA ol estado
- |
.
Saber mbs

Etapas para comprar por Convenio Marco:

Paso 1: Luego de aprobada la Solicitud de Requerimiento (FRE) enviada por el Servicio y/o Unidad,
requirentes de una compra de un bien o servicio que es factible de adquirir por el Catélogo de

Convenio Marco, se procede a ingresar al Portal y emitir la orden de compra.

Paso 2: Luego de emitir y autorizar en el Portal |a Orden de compra se debe comprometer y enviar
a través del Portal de Mercado Publico al igual que aquellas 6rdenes de compra via Convenio propios

del Hospital.
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Paso 3: La Unidad de Abastecimiento envia una copia de la orden de compra a Bodega mediante
correo electrénico para que este en conocimiento de la compra que se ha realizado en caso que
correspondiere a la compra de un bien.

Paso 4: El proveedor debe aceptar la orden de compra y envia los bienes a bodega de Hospital San
José de Melipilla.

Paso 5: La compra debers ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los
servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva. Luego cada
responsable o solicitante de |a compra (en caso de productos seran las Bodegas, en el caso de
Servicios cada responsable de la Compra) deberd publicar en el médulo de Recepcién Conforme el

acta respectiva que valide esta recepcion de los productos o servicios adquiridos.

Recepcion Conforme Recepcion Conforme

Crden de compea n'; 1057480-233.4G22
Pravesdon 77 765 530-8 Orlopesic
Monto Orden de Compra: S 1457560

Orden de compra n®; 1057450.288-SE22
Py 76 753 275-4 Med), b SpaA
Manto Orden de Comprat § 3701300

?
<Qué bpo de recepcién desea realizar 1D g recepcidn meibido  Fecha Eatada
Recapeibn conforme totz
INST4S0-293-A0ITACT-1 3 1487800 20220221 Rectido Conforme  ver comprabants
Recepcion confarme por hiles

(Eale lipo de sntregas debe eutar asardsds snire las partes por contrats o Tomi Recibidor § 1487500
sauerdo complementaris) Saldo restants: § 0

Paso 6: La compra deber4 ser recibida en las bodegas del Hospital San Josg. En el caso de los

servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva.
Considerando el impacto de los productos y/o servicios adquiridos, se establecen los siguientes

mecanismos de verificacidn:
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. Gufas de Despacho o Facturas de Productos y/o Bienes: El Bodeguero, es el responsable de

chequear la conformidad de la adquisicion firmando este documento.

. La Bodega cuando recepciona conforme, cada Servicio y/o Unidad, ira a retirar el producto/bien,
previa solicitud de pedido a Bodega, realizado por el Sistema Informatico del Hospital (GIS).

. Acta de Recepcién de Servicio: El Servicio requirente sera el encargado de chequear la coherencia
y conformidad del Servicio entregado por el proveedor.

. Otros que se definan durante el proceso.

4, Compras inferiores a UTM 3 (impuestos incluidos)

Paso 1: Luego de aprobada la Solicitud de Requerimiento (FRE) enviada por el Servicio y/o Unidad,
requirentes de una compra de un bien o servicio que es menor a 3 UTMs, se procede a evaluar si es
menor a 1 UTM que sea factible de adquirir por Fondo Fijo, o si es menor a 3 UTM para emitirla a
través del Portal de Mercado Publico en la modalidad de compras para Informar, en caso no existir

algin convenio vigente.

Paso 2: En el caso de generar |a compra por Fondo Fijo se debe solicitar dinero en efectivo al
Encargado por Resolucion del Fando Fijo e ir a Comprar el Producto para luego hacer entrega de
este en Bodega junto a su Boleta y Rendir el Gasto. En el caso de ser Factible de emitir la compra
por el Portal de Mercado Publico en la modalidad de Ordenes de Compra para Informar, se debe
autorizar en el Portal y proceder a comprometery enviar a través del Portal de Mercado Publico al

igual que aquellas 6rdenes de compra via Convenio propios del Hospital.

Paso 3: En el caso de haber emitido la Orden de Compra por El Portal de Mercado Publico, la Unidad

de Abastecimiento debe enviar una copia de la orden de compra a Bodega mediante correo
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electrénico para que este en conocimiento de la compra que se ha realizado en caso que

correspondiere a la compra de un bien.

Paso 4: El proveedor debe aceptar la orden de compra y envia los bienes a bodega de Hospital San

José de Melipilla.

Paso 5: La compra deberd ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los
servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva. Luego cada
responsable o solicitante de |a compra (en caso de productos seran las Bodegas, en el caso de
Servicios cada responsable de |a Compra) deberd publicar en el médulo de Recepcidn Conforme el

acta respectiva que valide esta recepcién de los productos o servicios adquiridos.

Recepcién Conforme Recepcién Conforme
i . K AGTY
Orden de compra n*: 1057480.238.5622 B :{rt;::u;m;né;i&;:u::: A
{1 R TT. T ! W
Proveedor: 78 783 275.4 Medlang Ingenisna Sp A Monto Orden da Compes: & !:rmn
Monto Orden de Compra: § 2701300 l .
Manio
<Que bpa da recepcion desea realizar® 10 socapicién “I s Fecha Estado

Recepcion conforme tota
Recepcion confarme por hilos

(Este Bipo de entregas debe pstar acerdade entre las partes por contrato o H Total Recibigo: § 1467500
acusrde complementario) Saldo restante: § 0

Paso 6: La compra deber3 ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los
servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva.

Considerando el impacto de los productos y/o servicios adquiridos, se establecen los siguientes
mecanismos de verificacion:

. Guias de Despacho o Facturas de Productos y/o Bienes: El Bodeguero, es el responsable de

chequear la conformidad de |a adquisicién firmando este documento.
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. La Bodega cuando recepciona conforme, cada Servicio y/o Unidad, ira a retirar el producto/bien,
previa solicitud de pedido a Bodega, realizado por el Sistema Informatico del Hospital (GIS).

. Acta de Recepcion de Servicio: El Servicio requirente serd el encargado de chequear la coherencia
y conformidad del Servicio entregado por el proveedor.

. Otros que se definan durante el proceso.

5. Compras y Contrataciones superiores a 3 UTM e inferiores a UTM 100

(impuestos incluidos)

Paso 1: Luego de aprobada la Solicitud de Requerimiento (FRE) enviada por el Servicio y/o Unidad,
requirentes de una compra de un bien o servicio que es factible de adquirir mediante Compra Agil
que corresponda a un gasto no mayor a 100 UTMs, se procede a ingresar la solicitud de compra en

el Médulo de “Crear una Compra Agil” en el Portal.

Paso 2: Luego de emitir y seleccionar al proveedor que se adjudique el proceso de Compra Agil, esta
debera ser autorizada en el Portal procediendo a genera el compromiso presupuestario y enviar a
través del Portal de Mercado Publico al igual que aquellas 6rdenes de compra via Convenio propics

del Hospital.

Paso 3: La Unidad de Abastecimiento enviara una copia de la orden de compra a Bodega mediante
correo electrénico para que este en conocimiento de la compra que se ha realizado en caso que

correspondiere a la compra de un bien.

Paso 4: El proveedor debe aceptar la orden de compra y enviar los bienes a bodega de Hospital San
José de Melipilla, en caso de un Servicio el proveedor deberd coordinar la entrega de mismo con el
usuario requirente de la compra.

paso 5: La compra deberé ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los
servicios, son recepcicnados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva. Luego cada
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responsable o solicitante de |a compra (en caso de productos serin las Bodegas, en el caso de
Servicios cada responsable de |a Compra) deberd publicar en el médulo de Recepcién Conforme el

acta respectiva que valide esta recepcion de los productos o servicios adquiridos.

Recepcion Conforme Recepcion Conforme

Orden de campra n': 105 T480.29%.4027
Proveedor: 17 765 820.9 Crlopedic
Mants Orden de Compra: 5 1457500

Orden de compra n®; 105 T480.288-SE22
Praveedor: 7 763 275-4 Mediang Ingenigna Sp A
Monto Orden de Compra: 5 2701300

5 Monto
«Qué o de tecepc.n devea reatizar? ID de recepcidn recibido Fecha Estado
Recepcion confarme total
105T400.293.AG22.0CT-1  § 1487500 202202-21 Recbide Conforme ey coumprodanta
Recepeitn conforme por hites

(Eate bpo de wntregas debe estar acordade sntre jas partes por conirato o Total Recibida: § 1457500
aguerdo complementarnio) Saldo restante: § 0

=1

Paso 6: La compra debers ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los

servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva.

Considerando el impacto de los productos y/o servicios adquiridos, se establecen los siguientes
mecanismas de verificacién:

- Guias de Despacho o Facturas de Productos y/o Bienes: FI Bodeguero, es el responsable de
chequear la conformidad de Ia adquisicién firmando este documento.

- La Bodega cuando recepciona conforme, cada Servicio y/o Unidad, ird a retirar el producto/bien,
previa solicitud de pedido a Bodega, realizado por el Sistema Informatico del Hospital (GIS).

+ Acta de Recepcién de Servicio: El Servicio requirente serd el encargado de chequear la coherencia
y conformidad del Servicio entregado por el proveedor.

- Otros que se definan durante el proceso.
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6. Procesos de compra para bienesy servicios mayor a 100 UTMs

Para la contratacién de bienes y servicios que impliquen un monto mayor a 100 UTMs, esta
institucién utilizara el catalogo Chile compra Express. En caso de que los productos o servicios
requeridos no se encuentren disponibles en catalogo Chile compra Express y que esta institucién no
cuente con convenios de suministro vigentes para la adquisicién de los productos O servicios
requeridos, deberd realizar una Licitacion Publica.

7. Compras y Contrataciones Mediante Licitaciéon Superiores a 100 UTM y

menores a 1000 UTM (impuestos incluidos)

Paso 1: Luego de aprobada la Solicitud de Requerimiento (FRE) enviada por el Servicio y/o Unidad,
requirentes de una compra de un bien o servicio que es factible de adquirir mediante Licitacion, los
Servicios y/o Unidades requirentes deberan sefialar los contenidos basicos de términos de
referencia, o bases de licitacion, segun sea el caso, en las que se establezcan |os aspectos técnicos

mas fundamentales, tales como:

e Ladescripcion y requisitos minimos de los productos/servicios requeridos.

e Objeto o motivo del contrato o compra.

e Requisitos que deben cumplir los oferentes

e Criterios de evaluacion

e Indicacién del Precio o valor de parte de los oferentes de los servicios que se prestaran.
e Plazos de entrega del Bien y/ Servicio

e Garantias que se exigiran, si fuere necesario.

La SDA verifica el requisito y envia a la unidad de Abastecimiento para que siga el proceso de

compra.
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Paso 2: Llamado a licitacién. Una vez recepcionada la autorizacién en la Unidad de Abastecimiento,
si el Jefe de Abastecimiento determinars si faltan caracteristicas técnicas para que sean solicitadas
a los Servicios y/o Unidades para mas especificaciones para la emision de la Base de Licitacién, que
deberd ser aprobada mediante resolucién, luego los Ejecutivos de Compra proceden a publicar los

llamados a licitacién.

Paso 3: Emision Orden de Compra. Una vez que cierre la licitacion, los Ejecutivos de Compra haran
un cuadro comparativo de oferta segun los criterios establecidos en las bases, el cual serd entregado
al Comité Evaluacién, quien procederd a aplicar los puntajes y ponderaciones a los criterios definidos
y debera generar el Acta de Evaluacién firmada por los miembros de la comisién la cual estara
compuesta por los Subdirectores o sus Subrogantes, quien podran incluir a otros Referentes
Técnicos y si lo amerita. El cuadro comparativo serd visado por el Referente Técnico dando Fe de las

evaluaciones realizadas.

Esta informacién serd entregada al ejecutivo de compra quien, proceders a realizar los Certificado
de disponibilidad presupuestaria al departamento de Finanzas y confeccionara la Resolucién que
aprueba dicha adjudicacion. Después de eso se adjudicara Y se emitiran las Orden de Compra

cuando correspondiere.

Paso 4: La Unidad de Abastecimiento enviars una copia de la orden de compra a Bodega mediante
correo electrénico para que este en conocimiento de la compra que se ha realizado en caso que

correspondiere a la compra de un bien.

Paso 5: El proveedor debe aceptar la orden de compra y enviar los bienes a bodega de Hospital San
José de Melipilla, en caso de un Servicio el proveedor deberd coordinar |a entrega de mismo con el
usuario requirente de la compra.

Paso 6: La compra deberd ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los

servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva. Luego cada
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responsable o solicitante de la compra (en caso de productos seran las Bodegas, en el caso de
Servicios cada responsable de la Compra) deberd publicar en el médulo de Recepcién Conforme el

acta respectiva que valide esta recepcién de los productos o servicios adquiridos.

Recepcion Conforme Recepcion Conforme

Orden de compra n': 105T480.293.4G22
Proveedor; 77 765 530-8 Dscpodic
Monto Orren de Compra: § 1437500

Orden de compra n* 1057480-258-SE22
Provesdor: 76 763 275-4 Medland ingersenia Sp A
Monto Orden de Compra: S 2701300

Maonto
Qe tipo de recapoon dasea redizar’ 10 on 4 . " F Estado
Recepcion confomne (o4
- i 105T480-293-AC2RCT-1 § 1437500 202202.21 Recbede Confomis Ve cormprooanta
Aecepeion conforme por hitos
{Este tipo de entregas debe estar acordado entre I panes por e riratn © Total Recibido: § 1487500
acusrde ¢omplemantariol Saldo restante: § §

M

Paso 7: La compra deberd ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los

servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva.

Considerando el impacto de los productos y/o servicios adquiridos, se establecen los siguientes

mecanismos de verificacion:

. Gufas de Despacho o Facturas de Productos y/o Bienes: El Bodeguero, s el responsable de

chequear la conformidad de la adquisicién firmando este documento.

. La Bodega cuando recepciona conforme, cada Servicio y/o Unidad, iré a retirar el producto/bien,
previa solicitud de pedido a Bodega, realizado por el Sistema Informatico del Hospital (GIS).
. Acta de Recepcién de Servicio: El Servicio requirente serd el encargado de chequear la coherencia

y conformidad del Servicio entregado por el proveedor.

. Otros que se definan durante el proceso.
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8. Compras y Contrataciones Mediante Licitacién Superiores a 1000 UTM

(impuestos incluidos)

Cuando las contrataciones superen siempre las 1000 UTM, |a Licitacién Publica ser obligatoria. Este
tipo de licitaciones estara a cargo de encarda de Convenios. Si el monto de la compra o contratacién
supera las 5000 UTM, las bases de la licitacién deberdn ser visadas por la Contralorfa General de la

Republica, a excepcién si estas han pasado ya una visacién y son menores de 15000 UTM.

Paso 1: Luego de aprobada la Solicitud de Requerimiento (FRE) enviada por el Servicio y/o Unidad,
requirentes de una compra de un bien o servicio que es factible de adquirir mediante Licitacion, los
Servicios y/o Unidades requirentes deberan sefialar los contenidos bdsicos de términos de
referencia, o bases de licitacién, segtin sea el caso, en las que se establezcan los aspectos técnicos

mas fundamentales, tales como:

- La descripcidn y requisitos minimos de los productos/servicios requeridos.

- Objeto o motivo del contrato o compra

- Requisitos que deben cumplir los oferentes

- Criterios de evaluacién

- Indicacién del precio o valor de parte de los oferentes de los servicios que prestaran

- Plazos de entrega del Bien y/o Servicio

- Garantias que se exigiran, si fuese necesario

Paso 2: Llamado a Licitacién. Una vez recepcionada la autorizacién por la encargada de Convenios,
se procederda a publicar los llamados a licitacion a través del sistema de informacién
www.mercadopublico.cl. Las resoluciones que aprueben las bases respectivas, que las modifiquen
0 aclaren y todos los demas actos administrativos que se realicen durante los procesos de

contratacion seran suscritas por el Director del Hospital.
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Los oferentes participantes de la licitacion, deberan presentar una garantia de acuerdo a lo exigido

en las bases de licitacion que asegure la seriedad de la oferta.

Paso 3: Evaluacién de las ofertas: Una vez que cierra la licitacién, los Ejecutivos de Compra emitiran

un cuadro de evaluacion segun los criterios de evaluacién establecidos en las bases de licitacion, el

cual serd entregado al Comité de Adjudicacién para su analisis.

Paso 4: Se debe reunir el Comité de Adjudicacion quien evaluard y analizara las ofertas y procedera

a asignarlos puntajes de acuerdo a los criterios de evaluacién establecidos en las bases de licitacion,

luego el Comité de Adquisiciones realizard un acta donde propone al Director el proveedor a

adjudicar, quien ratificara o no esta proposicion

Paso 5: Una vez ratificada el acta, se realizard la adjudicacion en el Portal de Mercado Publico por

medio de una Resolucién, el proveedor adjudicado debera suscribir el contrato en un plazo de

tiempo determinado en Bases de Licitacién y proceder a entregar una boleta de garantia de fiel

cumplimiento del convenio con [as caracteristicas exigidas que estara en custodia en laU

Tesoreria por el periodo que establezcan las Bases de Licitacion.

nidad de

Paso 6: creacién de resolucién que aprueba contrato. La Encargada de Convenio elabora el

respectivo contrato y enviara a la Unidad Asesoria Juridica para su visacion, y gestionara que sea

suscrito por las partes involucradas. Una vez suscrito genera la resolucién que apruebe el contrato.

Paso 7: El contrato suscrito por ambas partesy la resolucion que aprueba contrato seran publicadas

en el Portal de Mercado Piblico y archivadas en la Unidad de Abastecimiento archivo que esta a

cargo de la encargada de Convenios, funcionario que pertenece a dicha Unidad.
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Etapas elaboracién de bases para licitacién piblica:

Paso 1: Solicitud de Requerimiento: El Jefe del Servicio y/o Unidad requirente de una compra via
Licitacion debera redactar los contenidos técnicos basicos de las bases de licitacion, en las que se

establezcan los aspectos fundamentales, tales como:

- La descripcion y requisitos minimos de los bienes y/o servicios requeridos
- Objeto o motivo del contrato o compra

- Requisitos que deben cumplir los oferentes

- Criterios de evaluacion

- Indicacion del Precio o costo del Bien y/o Servicio Requerido

- Plazos de entrega y plazos de extensién del Bien y/o Servicio

-Garantias que se exigiran, si fuere necesario

- Entre otros.

La elaboracién de las bases técnicas debe dsegurar que se expliciten todas las caracteristicas del

Bien y/o servicio que sera contratado, y que contenga al menos las siguientes definiciones:

Asimismo, las bases administrativas deberén contener.

1) Introduccidn

2) Objetivos de Ia Licitacion

3) Monto disponible

4) Perfil y requisitos de los participantes

5) Etapas y Plazos de la Licitacién

6) Calificacién e idoneidad de los participantes. Este punto seré validado con los antecedentes
legales y administrativos que los oferentes presenten electrénicamente en propuesta o que estan
disponibles en el portal Chile Proveedores.

7) Entregay apertura de las ofertas
as
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8) Definicion de criterios y evaluacion de las ofertas (nombramiento de comisién, si corresponde)
9) Contenido del contrato: objeto del contrato, plazo y duracién, administrador del contrato,
término anticipado, etc. En términos generales para adquisiciones menores a 1000 UTM, se
excluiran las garantias, solo serdn exigidas cuando lo amerite.

10) Multas y Sanciones

11) Nombre y medio de contacto contraparte institucional

Las bases podran contener otros elementos que se relacionen con el llamado a Licitacién, con el
objeto de precisar la materia de la compra del bien y/o servicio, siempre que no contradigan las
disposiciones de la Ley de Compras y su Reglamento. De estas definiciones se extraera la

informacién necesaria para completar el formulario de Bases disponible en el Portal.

Las condiciones de los articulos o servicios deben ser expresadas en forma genérica. De ser

necesario hacer referencia a marcas especificas, debe agregarse a la marca sugerida la frase

«_.similar o equivalente a...”.

Las bases podran contener otros elementos gque se relacionen con el llamado a Licitacién, con el
objeto de precisar la materia de la compra del bien y/o servicio, siempre que no contradigan las

disposiciones de la Ley de Compras y su Reglamento.
paso 2: Autorizar Publicacién de Requerimiento: Una vez armadas las bases técnicas y

administrativas, el o la encargado(a) del convenio publicard la Licitacion Publica y comunicara

quienes son los sujetos pasivos por medio de correo electronico.
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A continuacién se detalla el proceso de publicacién en Portal de Mercado Publico:

i).- Identificacién de la Base de Licitacion:
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ii).- Completar datos de ubicacion y contacto

Datas adguisician: i v At foroc el

Pl e Arbeuaish ey Pt A,

€ by o L ptpition i | EE w0l e @it b

Seccianes h Complatar Datos adguisicion, Mo (e AdpiuEsE 1ESA

-]

|

:

i
L... o9 ©

= Requeridos
@ Listado de Blenes y Servicies equeridos ]
(@ Requerksiestas Técnicosy otres Clkiss @

@ Otros Ao - ;
@ Tivon de Empresas Particlosnte
Emvh—-ﬁmi

Auitlchon
@ Documento que Autoriza la Maiichin €
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iii).- Establecer etapas y plazos de Licitacién

En icitach v Administracion v Auditoria v Comtrates v Catdlogo v Compra Agil Ordende Compra ~  Trato Directo Gestidn

Seleccionar items formulario Autorizar y publicar
tipo de sdquisieity e ¥
Secciones a Completar Datos adgunsicion:  Wémero de Adquisicrén: 1097480,
Hambre de Adquisicidn: Comipra de medicsmantos
= Ezpecificaciones Admintstrativas Objeto de Contrateciin: ©) hysgpitsl Fejumre germrar La compre i moste armentos

@ Momtrs y Datos Bisicos
@ Datos del Organismos Demandante

Etapas y Plazos Obligatorios " idme completar las stagas v olazost

 Dacos Obligsmnios

*  Focha de Publicacisn i .I Hara
#  Fecha Inicio de Preguntas . = Hora 15 |0
®  Fecha Final de Preguntas L | =1 Hors 1515 |9
*  Facha de Publ do Hora ; ;
de Publicacién —— 0] w5 |0
L imaves @ ¢ Cushcmdbmd [ R e i1 ] 0

000 0 @ 00 o

Silhfuhudecimd-m:mldnbufmx,uh-nmi:lduhmmm. ol plazn de clerre de
Muiadmn&hmmmlﬂnhﬂn.pwmsdam. tn.-numphmd-:hqtmmnmwmm
difa inhibil, ﬁmmdn!mommﬂdnﬁmam&“ﬂ:ll_ antes do las 15:00 horas.

Ll que dutoriza la idn O . - .
& Facha d"oi:.:w de Aperturs [ = n Haora ({418 19
*  Fecha de Adjudicacién [ ). = Hora (118 |0
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iv).- Ingresar antecedentes y anexos a la oferta

fy Uchacknes v Administecié v Audioria v Commatos v Catflogo v Campradgil  OedendeCampra v  Trato Directo
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Secciones & Completar Dt adiristoiing  Menmess dhe delanilclin | 9E
Hombaw de A RguinE o C TGN Vv v A
= Especificaciones Admiristratha Filrjwhi /v C pentyudacicinn: T1 baaspitul reaary gouaar b cmpes e s
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P r— ° Antecedentes para incluir en [a Oferta
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v).- Establecer requisitos para contratar al proveedor adjudicado

A Licaciones v Administacion v Auditoria Contratos »  Catdlogo v Compradgl  Ordende Compra + Tralo Ditecto  Gestidn +

m%m Eun&llwfﬂmukm: Autorizar y publicar
Secciones a Completar Datos adquisicidn: ~ Wimero de adauisicica: 1057400
e e ———

= Especificaciones Adwinistrativas nbjnodlmm:ﬂbwmmmnrhw‘d-m
© tombre y Datos Bisicos ®
© Datos cel Organisones Demandante

Regicn de Ia Adquisicién ®  Requisitos para contratar al proveedor adjudicade

Daros del Contacto &
© Etapas y Plazos de la Licitacidn Persona Natural

Etapas y Plazes Obligatorios ]

°

Encontrarse hibil en el Rogistro de Provesdores, registro que verificard MD haber incurride on Las siguigntes
caunales de inhabilidad:

Condenas por delito de eohecho

Mentos, Duracisny Delegacidn del Contrato O Haber zido condsnado por cusdquiera de los dalitor de
0 ¥ o Gohacha contempiados en ef titulo V del Libeo Segundo del

© Garantizs Requaridas Cadvgo Peral
, Especificaciones Téenicas Bienss y Servicios farmte Meair s iz
Requeridos » Deudas tributarias

Listaco de Bienes y Servicios Requericos A Und 0 mis daudss tributanias por un monto total
(1] Ragrtr

Paquerimientos Técnicos oeras Cliuutas mma&nu?mwmmmm.uumuamu?u
© ¥ L a-dmxaﬂﬁmmmpnw:wazm.sa
@ Ocros Anexcs QUE €528 L Comvanio de pago vigente. En cao de

Tipos da Empresas Participartes encontricie pendiente juicio sabee La efectividad de La
‘_ ot i Geudd, esta inhabilidad regird una ves que w2 encusitre
- il o firme o ejscutoriad L respectiva reslueisn
= Adquisicicn

Teente: Trwrevia Genersd dr by Bepubiien

‘ ba A 2 Adgy Q Deudas previsionales y laborales

Fegistrar deudas previsionades o de salud por mas ge 12
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vi).- Establecer los criterios de evaluacion

* Descripcicn

Criterio(¥)

Tipo de criterio

u&m«tmwdml riberios, ia suma de todos las criter =

seleccione los criterios de evaluacidn propuestos

Agregar nuevo Criterio de Evaluacidn

definidos en bases de licitacion

Objeto do Contratackie £ hoopital s geaerir Ia congra O MedCaTentm

dos debe ser igual &

aJstm CEogaLTe

0

Mo L0 Lot ETr

PAUTA DE EVALUACION TECNICA

FLAZD DE ENTREGA

angmg N'7 que deberd ; -‘_;n
m?m.m-

o

umwhnd-:o'mmm

nwﬂwﬂm:nd
Aneng B° oferta
-d&‘g’;“c‘—‘m‘:h‘-ﬁ! I
cartificact X

sden #e

Las bases téenicas

evaluari segin informacidn presentada
“mn'immmamgu el
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vii).- Establecer montos, duracién y reglas de subcontratacién en caso que aplique

#%  Lichaciones v Administracién v  Auditoria v  Contratas Catdlogo v CompraAgil  OrdendeCompra »  Trato Directo

-

Seieccionar items y
tipo de adquisicidn
Secciones a Completar Datos adquisicion:  Mimero de Adquinicidn: 1097480
Hambre de Adquisicidn Compra de medicameno
= Espe i Objeto de Contratacidn: £ hospital requiere generar la compra de madicamantos

@ wombre y Dates Basicos

© Datos del Organismas Demandante
Regidn de la adquisicién
Datos ded Contacto

© Etapas y Plazos de a Liciacidn
Exapas y Plazas Dbligatorios
Etapas y Plazes Oplativos

© antscedentes para incluir en la oferta

© Requisitos para contratar al provesdor

© Criterios de Bvaluacidn

Montos, Duracién y Subcontratacién " iCéme complatar los Montos ¥ Duracitn del
Contrate?

# Datas Coigatories

& Estimacidn en Base & [ Presupussto Disponible V]
& wonto Bruto Estimado | ]

Hacer piblico este Du @
maonto

©C 00 0 © 00 o

i B, dal < — - —m

°Bplm écmicas Bienss y Senvicio ]
T ¥

s Specc ‘ J
© Listado de Bienes y Servicios Requarides @ R — — =
© Requerimientos Técnicos y otras Cliwulas @ . ]
@ otros Anexos Moneda Peso Chileno
@ Tipas de Empresas Fanicizantes " ; | I

¥ qQue Autorizan iz

= Adquisicién
@ Documento que Autoriza a Adquisicidn ()
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viii).- Establecer Garantias de Seriedad de la Oferta y/o Garantfas de Fiel Cumplimiento del Contrato

Datos adquisician: Muimers de Adquisicion: 1757480
Membre de Adquisicion’ Comgea de meckcarent o
Obrjeto de Contratucide: Fl onpital requiere generar La comgn de medicamenton

Garantias de Seriedad de Ofertas oo comploar s Nsturnterm  ontos G 5y

# Monto [ Porcenta W | [ Peso Chilena v
o pacmiae 0
Cerrpin rorez: 10000

5
i
|
|

_ Eapecificacionss Téonicas Slanes y Servicios [PPSR —r—
[ de Bares y 3 e . Descripcitn = —— )
© Requerimipnton Téeaices y otra Cliwulss & |

Wi XX Casuioe

+ Formay Momento de \_

M 2000 Lo mimm
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ix).- Establecer lista de bienes y/o Servicios a Contratar de acuerdo a Cédigos ONU

ST . e
tipo de adaquisicién adquisicion g

Secciones a Completar Datos adquisicidn:  Mimero de Adquisicién: 1057480,
Hambre de Adquisicidn: Compra de medicamentos
- Especificaciones administrativas %ﬁmawmmhmbm

© nombre y Datos Bisicos
Listado de Bienes y Servicios Requeridos ' imo sditar ol dstalie ds un Products?

© Datos del Organismos Demandante
r:n:ohwnnddmenuloitmmnhﬁ:iucidn

Regidn de la Adauisicion
_

Dato: del Contacto
© Etapas y Plazos de la Licitacion
Etapas y Plazes Obligatorios
Exapas y Plazos Cptatives
© antecedentes para incluir en La oferta
© Requisitos para contratar al proveesior

© Ccriterics de Evaluacida

© Montos, Duracidn y Delegacidn del Contrato

© carantias Requeridas
Garantias de Serisdad de Ofertas
Garantia de Fiel Cumplimiento del
Contrato

Otras Garantias

_ Especificaciones Técnicas Bienes y Serviciog
~ Requeridos

000 & 0 00 o

.mmymm o
@ otros Anenos
@ Tipos de Empresas Participantes

_, Dotumento y Personas que Autorizan la
~ Adquisicidn

@ Documento que sutariza la Adquisicin (5]
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x).- Establecer requerimientos técnicos y otras cldusulas

Datos adquisicion: Mo de Adauisicion: 105TARD
Mermibre e ddnuiveion ComErd de meSmreEm
Ot de Contratscitn: £l spital reguiecs ganeras I Cormgra e mesche st o

" aémo iogresar oums Clsutan?

& Satms Chifpatonat

Agregur clainula proposda

pramrsil n-)'t-'.uuam-l lEAb' Femthiann

Er G0 08 presentarse un smpaie enlie . i0 mu c”m- stio o= resclverd == LR
3GuG1cando ol oferents qut hublese chomdo el MayDr puntaje =n € o criterio
ECONOMICD" 54 apboanac 1s formuls anterion SN PErRste el empace entre
oferentes. dhchid SRUACION 54 reotver2 agjuchcando sl oferente qus hubrese obtenuio
& mayor puntsse en gl sub-onieno "EVALUACION TECRICA" De persistir el empste. o2 |
acjudicara & oferants Que hubiese obtemco el meyor puntage en & sub-orteno
'PLATO DE ENTREGA" y. fiments. 08 cOMinuA aun 251 empacas o5 oferentes. se |
scjudican al oferente gue hubiese Oltenito & mEyor pUTE)E & o sub-Critenio
“UISTED DERE COMPLETAR ESTE CAMPO'

s e [(Aeccodanne-[Boldag retem o) g

El oferente Geciany que por el "‘ln mmuwvv en la presente BOIACION, &
BCEQTA SXpIESHTIRNTS & (reteme pacto demtegrided, chhgandase a cumply con
Tocas y cads una OR 123 Etpulaoanss gue Contemadas & Msma. Tin penuitd oe
cenalen en ol rete de |as bases de ICRACion y GEMAs OBCUMENTCS
wnegrontes Espeqiaimente. & oferente Acepta ol TRt toda s nfonmann |
acH0n QU $e CONSISENIOn Pecesana y exigida de QU0 Al
o1 di2 INCTTACION BUTPentd Spresaments log Siguientes

in que

SOMproisas
1 = El ofereree 52 CoMpromete a respet
abmadone:. entandEnddre por &5U

a 193 oererches fundamentale: de 2.5
3 consagrades enla Constrtucion Rolmcs
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xi).- Ingresar Anexos de Evaluacién establecidos en Bases de Licitacién

Seieccionar items
tipo de adquisicidn

Secciones a Compietar

- Expecificarionss aceniytrativas

O nombre y Catos Bisicos

@ Datos o8l Orpacismas Derandane
Regidn de s adquisicidn
Datos del Contactn

© 13533 y Plazes de ln Licitaciin
Exapan y Piazos Obligatarios
Etagas y PLazos Optatives

Q antecedentes pars ingisir gn La oferta

para comratar al
°-¢m

Q) Criteries de Bvainaciin
[-] mh.mrwmﬁqﬂm
© ceranting Requaricas
Garantias €2 Seriecad de Ofertas
Garantia de Fiel Cumplimients dat
Cortraty
Otras Garastias
. Bipecificacionss Themeas Sienat y Sendciss

& Datos Chlgatoma

# Seleccionar archivo

# Seleccionar Tipo

Autorizar y publicar

/
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xii).- Adjuntar Resolucién que autoriza el proceso de Licitacion

L] Listad de Biases y Servicics Requeriiss [-]

O e Tieicss ¥

@ Otres anwms

@ Tioo de Empres Participantes
‘mymeB
Adquisithén

Dot wckpsecon: Mrwris e Adquiicir: 1A T80
Henrdie dor Adquisicii om0 S Twm—
et o { eyt 1] umpatad iy Sty g e P W et e i

& Dutos Obbgatanss
- m brw‘-_'-l_'-_ 'J
& thimero | )
‘e m— .
» Vistos umu.mﬁwn;mrrmd;u&lm —J :

| ;
s 200 ooy
& Comideranda Py &
[ JrsSe -

sy UL L b

1 tompra de sedicavestas , EL howpital

& Reweho 1.~ Aprwitese 14 siguiente Base de Licitacidn pars la 103
mmhw--ﬁ:m

& Hombre de la persona que Frma e e
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Paso 3 Evaluacion de la Ofertas: Al cumplirse la fecha de cierre, el funcionario responsable proceders
a realizar la apertura electrénica de las ofertas, revisando la completitud de los antecedentes

administrativos presentados, lo cual genera el acta de apertura en el mismo portal.

Para aquellos oferentes que hayan sido aceptados, se realiza Ia apertura de los antecedentes
técnicos y econémicos. Los cudles seran revisados por el comité de evaluacién que estard integrada
de acuerdo con lo establecido en las bases de licitacién respectiva en el fitem relativo a “Ia comisién

de adjudicacién”.

El comité de evaluacién evalia las ofertas recibidas, conforme a los criterios de evaluacion y todos
los parédmetros definidos en las bases de Ia licitacion y generard un Acta de Evaluacidon, documento

que dejard constancia, entre otros aspectos de:

* Los integrantes que participaron el proceso de evaluacién.

* Las ofertas evaluadas.

* Los criterios, ponderaciones y puntajes establecidos en las bases y que fueron utilizados para la
evaluacion.

* Las preguntas y respuestas realizadas a |la publicacidn.

* Las solicitudes de aclaraciones, pruebas y rectificaciones de defectos formales y las respuestas a
dichas solicitudes.

* Las evaluaciones de cada oferta, el puntaje final obtenido por cada una de ellas en funcidn de los
Criterios de Evaluacién vy Ia recomendacion de adjudicacién, desercién o declaracion de

inadmisibilidad y su justificacién.

El resultado del trabajo realizado por el o los evaluadores quedara registrado en un Acta o Informe

de Evaluacioén firmada, que debera remitirse al Director como recomendacién para su adjudicacidn.
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Los criterios de evaluacion son parametros cualicuantitativos, cuantitativos y objetivos que siempre
serén considerados para decidir la adjudicacion atendiendo a la naturaleza de los bienes y servicios
que se licitan, la idoneidad y calificacién de los oferentes y cualquier otro antecedente que sea
relevante para efectos de la adjudicacion.

Es obligatorio que todos los procesos de contratacidn cuenten con criterios de evaluacion. Estos

criterios se pueden clasificar en:

Criterios econémicos, por ejemplo, precio final del producto o servicio. En los casos de contratos de
ejecucién en el tiempo se debe considerar la mantencion del bien o servicio, si fuese necesario.

Criterios Técnicos, tales como: garantia post venta de los productos, experiencia del oferente y del
equipo de trabajo, plazos de entrega, infraestructura, solidez financiera, calidad técnica de la

solucién propuesta, cobertura, etc.

Criterios Administrativos, que tiene mayor relacion con el cumplimiento de presentacion de los
antecedentes administrativos y legales que se solicitan a los oferentes, como por ejemplo:
constitucion de la sociedad, certificado de vigencia de la sociedad, certificado de inspeccion del
trabajo, declaraciones juradas o simples de diversa indole, boletas de garantia, entre otros. Estos
elementos, en general, no tienen ponderacion en la evaluacion de la oferta, sino que, mas bien, se
consideran requisitos postulacién debido a que si alguno se omite, la oferta se considerara

inadmisible.

Estos antecedentes se pueden encontrar vigentes en Chileproveedores, por lo cual no deben ser
solicitados por papel adicionalmente, a menos que se soliciten algunos antecedentes, tales como
copias de escrituras vigentes de constitucion de sociedades, con la finalidad de cotejar que no
existen funcionarios del Hospital San José de Melipilla formando parte de las sociedades o con algun

vinculo de parentesco con alguno de sus S0Cios.
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La aplicacién de los criterios debe ser realizada Unicamente en funcién de los parametros y

ponderaciones debidamente establecidos en las respectivas Bases o TDR, segtn corresponda.

Paso 4 Determinar adjudicacién o Desercién: Una vez que el Director ha autorizado y firmado |a
Resolucién de adjudicacién, estos documentos son remitidos a la encargada de convenios para su

adjudicacion en el Portal de Mercado plblico.

En el caso que el comité de evaluacién no estime conveniente las ofertas presentadas, se deberd
declarar Desierta la licitacién y se le informard al Director mediante un acta de evaluacién
fundamentando la desercién para que este tome conocimiento. Luego Ia encargada del proceso
licitatorio realizara la Resolucion correspondiente, concluyendo el proceso de publicacién.

Para la Adjudicacién o Desercién de un proceso de Licitacion se deber3 ejecutar de acuerdo a los

siguientes puntos:
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i) Seleccionar los Proveedores tanto para adjudicar como para declarar desierto un

proceso:

compra Agil Orden de Compra »  Trate Directo

Deoctars Depmrta TODA (3 Cancsla TODAS Lam I=hias 18
g vician adjusicadn
Datos de la Adquisicién 1057480
Himero de Adquisicidn 10—
Nombre d-ldmiﬁ.ﬂn Lormrpacion de Sanioes para o Hosotal San samh g WalicEls
Tipo de Adjudicacidn adbadicachin wditiste in Eminidn de O L1 #sydad hoilaste fodn adj

19 & =43 B e proveedor ¥ POr SAR0ERSS Mieriores a L ofreridem. 4. X
\i& davy hasty L canteiad oiictass. Recuende gun b precics sfracset n
¥ S0 mogRTe

Tipo de Comvesataria AERTD

Tipo do Adeuivicidn Publica

Elapas de Procesos de Apertura En ura Fussa (un 0o aces de Apertena)
Estado TR

waneda Bl DN

Comprador Bienes v Servicios

Fecha de Publicacidn
Fecha de Cierre
Fecha de Adjudicacidn

Fecha da Aperturs
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i) Encaso de Adjudicar ingresar el o los montos estimados del Contrato:

v itoria v  © v  Catdlogo v  Compra Agil Ordende Compra ~  Trato Directo

£} Ingresar Monto Estimado del Contrato Mostrar Resumen

Articulo 11 Reglamento de Compras:

En i campo de Menta Estimado de Caontrato debard indicar el monta Bpr del la duracidn ce
#ste. En cazo que coineida con el valor adjud . salo el botdn Siguh pasa,
Por Ejemplo:
Datos de én da la Adj; : Contratacidn de servicios de hotelaria: cuando la oferta scondmica total #3 detallaca en un adfunto, se debe informar ol
monto de Ls adjudieacidn,
Acta de Adjudicaciin Compra de uniformes: cusndo la oferta imica del oith &N precios unk ¥ No en pracios totalss
MAutorizar del contrate. Sa debe fngresar el manta total del contrato por la compra de 10403 (03 uniformes.
Hanto Estimado S ARSTN
Monto de la adjudicacidn 3

—

Manto total del contrato o = |
—— |

5egun (0 solclitado an las bases

Se oferta de acuerdo a las BAy 8T
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iii) Adjuntar documentacién de respaldo tanto encaso de adjudicacién como en €aso de
Desercién:

) Adjuntar Documentos
_—;mwm

Salpccionar Linea pars Adguchor e E: Para g0 L transp ylai lidad an Loz procases de licitacidn, e ebtigatoria gue 1da
periona encargada de calificar o eunlunr estos process complate Una Declaracisn Jurads d2 Ausencia de Conflictos de interés

y Confidencialidad, gars contirsar con la adfudicacion.

BAPORTANTE: Se jenda nubir L in compl rin o La adi iém, coma cuadres miras
amﬂﬂujumamammmudwwmmd!umw.mﬂm

AP ORTAHTE: Es requisito parh poder adjusicar eite proceso lictatora |wudwuﬁmauwm
PrefupItana, SR 1o I on ¢l articulo 3 del Reglamenta de s Loy de Compras Puiblicas N' 9. 006,
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iv) Ingresar antecedentes tanto de la adjudicacién como desercion establecidas en Bases
de Licitacidn:

=i PROCESO DE ADJUDICACISN
Seleccionar Lineas para Adjudicar
Ingresar Monto Extimado del Contras

A  Licitaciones ~  Administracidn v Auditoria »  Contratos v  Catilogo + Compra Agil

Orden de Compra ~  Trato Directo

{)Datos de la Aprobacicn de la Adjudicacion
* Datcs Chlygatonios

Datos adquisicion:  Mdmers de Adquisicidn- 109748
Hombre de Adquisicidn: Contrataciin de Servicios Técmco Cxpecificns para of Hospital Sen José |
de Matipita

Objeto de Cantrataciin: €1 Hompest FEGuisrS genarsr un COvamo por b contrstacidn de Sarvickes
Tecnicon (o Lapec o para Hospral fan Josed da Motigilla

* Mimern ETTTT T —

= m—
# Fecha ],‘ ; :' 0
* Vistos Lo dispuesto en La Ley N° 19.88% de Bases sobre Contrazos <
Mamymam;nm 2
N'661/24 del Ministerio de Hacienda; D. 5. 18/2005, J [ 7]
& Considarande 1 M,nmmujhumd'mm_ﬁﬁ_w—m_-]
elipilia, obliga & ef Y #fin de '|
{Brindar a toda nuestra comunigad &l desarrollo da diversas funcianes g 7]
* Resueivo 1,- Aprudbese La sig acta de adjudicacidn para el ID: 1057480.2- ~
Mumrﬁmmﬂmmam b
E'Esamm.aumummmmwn ©
* Nembre de [a Persana que Firma [ _[0

iREcToR @

* Cargo
==
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v) Ingresar los datos correspondientes al Acta o Informe de Adjudicacion:

¢  \Licitaciones v Adminigicion v Auditoria v Contratos v Catdlogo v CompaAgl  Ordende Compra »  Tramw Directo

) Acta Adjudicacin
5 PROCES0 DEADADICACIGH
f N -

Ingrwiar Movka Extivads dul Contrate Razin Social Siavery Senvicias

Adjuntar Archives Anmes

Dot o Aprebacn s a i WA - P —

cta ol Atudicacién RALT. s8I0

Auserizar Direccidn Bianan y Servicios
Reghén on que se genera L Regidn Metropotitana de Santiage
Adquisicidn
Comuna Malipila
Datns del Contacto para esta Adquisicion
Hambre Comgpleto St " o
Carge Prafesional ce Comvenicy
Teléfone 34-21- 25745736
Fax =
E-mail ==
Datos de ln Adgutsicidn o —
Nimero do Adguisicidn -
Hombrs de Adguiticién e T P =T
Tipe de adguhickin Licitackdn Piikiica fgeat & superior 2 5.000 UTM (LAY
Deveripeidn
Tipa de Comvocatoria ABIERTO
Haneda Pasy Chitena
Fecha do Publicackin Dl ==
Fecha de Clerre

Fecha Infcic Preguntas

Facha Fin Preguates

Tipo de Adjudicacién Adjoticacién Mitiple sin Emiside de OC
Horto Neto Adjudicada

Honto Neto Estimade del Contrato

Gestion v

L Comicido Fratuadon
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vi) Establecer lista de personas que autorizan el proceso ya sea adjudicacidn o desercién:

dlogo v  comprakgll  Orden de Compra v Trato Diracta

Definir Lista de Autorizadores

Seleccione desce la lista de posibles autorizadores, a 68 utuario: ded sivtema que sutorizarin exts process,
51 ce10a agregar a un Auterizador Qb 12 63 wusrio cel sittema, deberd completar tos aatos ge Ln seccidn siguiente “Agragar
Usuario na Registrado,

Mostrar Usuarios Registrados 1 Quidin o Uruprip Registrade?

Unidad de eompra LMEE*_*______E

o

»
-
e

-
T T T —
L e T N N P e

A.o.n.nnn . m

B Agregar Usuario No Registrado

9. Compra por Licitacién Privada

Este proceso deberd ser realizado por la encargada de convenios. Los pasos a seguir para el

procedimiento de compra a través de licitacién privada deben ser los mismos que en el de la publica,

exceptuando lo indicado en el art. 8 de Ia ley de compras. Se proceders a realizar una contratacién

a través de licitacién privada, previa resolucién fundada que autorice la procedencia de éste, asf
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también el tipo de convocatoria sera por invitacion las cuales tendra un minimo de tres posibles

proveedores. Se podrd efectuar la contratacion, aunque solo se reciba una sola oferta.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

1.- Criterios de evaluacion

Los criterios de evaluacién son parametros cuantitativos, cuali-cuantitativosy objetivos que siempre
serin considerados para decidir Ia adjudicacién, atendiendo a la naturaleza de los bienes y/o
servicios que se licitan, la idoneidad y calificacién de los oferentes y cualquier otro antecedente que
sea relevante para efectos de la Adjudicacion. Es obligatorio que todos los procesos de contratacion
cuenten con criterios de evaluacion.

Los criterios de evaluacion se pueden clasificar en:

i). Criterios Economicos, por ejemplo, precio final del producto y/o servicio (que incluye valorizacion

del servicio de mantenimiento)

ii). Criterios Técnicos, tales como: garantia post venta de los productos, experiencia del oferente y
del equipo de trabajo, plazos de entrega, infraestructura, solidez financiera, calidad técnica de la

solucion propuesta, cobertura, etc.

iii). Criterios Administrativos, que tienen mayor relacion con el cumplimiento de presentacion de los
antecedentes administrativos y legales que se solicitan a los oferentes, como, por ejemplo:
constitucién de la sociedad, vigencia de la sociedad, certificado de la inspeccién del trabajo,
declaraciones juradas o simples de diversa indole, boletas de garantfa, entre otros. Estos elementos,
en general no tiene ponderacién la evaluacion de la oferta, sino que, mas bien, se consideran

requisitos de postulacion, debido a que, si alguno se omite, |a oferta se considera incompleta.
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iv). Estos antecedentes se pueden encontrar vigentes en Chileproveedores, por lo cual no deben ser

solicitados por papel adicionalmente.,

v). La aplicacién de los criterios debe ser realizada Gnicamente en funcién de los pardmetros y
ponderaciones debidamente establecidos en las respectivas Bases. Para determinar los criterios
Evaluacién en necesario tener claridad respecto de los objetivos de la contratacién (que se quiere
obtener), los que deben estar asociado a variables cuantificables (variables observables que

permitan medir el cumplimiento de los objetivos).

vi). Estas variables deben estar asociadas a ponderadores, en funcién de la relevancia de cada una
de ellas para el proceso de contratacion. Cada proceso de evaluacién debe constar de al menos dos
criterios de evaluacién uno de ellos debe ser precio con una ponderacién al menos del 60%, la
ponderacién de este criterio podra ser menor siempre y cuando se justifique fundadamente el

motivo de una menor ponderacién.

Ejemplos de Cuadros de Criterios de Evaluacién aplicado a una oferta
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CARATERISTICA PUNTAIJE Sl

Recurso Humano

Certificacion Médico especialista en radiologia, capacitado, con

certificacion para interpretar e informar las imédgenes. =
Meédico realice directamente el examen 10
Certificacion Técnico paramédico con curso 1.600 horas y curso de 5

Radio proteccién

Equipo

Equipo rayos X con intensificador de imagen y mesa digital y/o 20
ecotomégrafo

Transductores adecuados para el procedimiento 15
Licencia al dia 5

Eormato de resultado de examen

Adjuntar la cantidad de imégenes que permitan certificar el 10

diagndstico en Placasy también el formado de CD.

Infraestructura

Sala de espera para acompafiantes con bafio y vestidores

Sala de examen provista para la realizacién del examen

TOTAL
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ANEXO N°7A
PAUTADEEVMUAGDNTEUIICADEQII\ISUMOS@MM
PAUTA DE EVALUACION
HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA
PRODUCTO:
EMPRESA:
NOMBRE EVALUADOR:
CARGO EVALUADOR:
Amgmmmmmmmauzmxmm
7 mayor al Solo debe marcar una

Bmmmmm 3(a|5|6[7|NaA

esperados.

El producto cumple con la calidad 3lals|(6|7|Nm

hﬁmﬂMBh 3/4|5(6|7|N/m

adecuada.

Elhnlnnmhm'r 3/4|5|6(7|NmA

necesarios su utilizacicn.
La on del insumo es 3/ais]|6] 7| na
FINAL * I-

-mmums.-smmammumumuhmrﬁummma
evaluacion.

4 serén dedaradas inadmisibles de

Puntaje final [TEM I.= Nota obtenida x 15%
Nota maxima
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2.- Evaluacién de ofertas de procesos de Licitacion

En los casos de Licitacién la evaluacion de las ofertas por los proveedores sera realizada por una
Comision de Evaluacién, la cual estara integrada de acuerdo a lo estipulado en las respectivas bases
de licitacion.

Podran integrar la Comision de Evaluacién Las Subdirecciones del Hospital San José de Melipilla,
Referente Técnico, expertos externos, unidades técnicas especiales, u otras personas segun lo
determine el Director del establecimiento. La encargada de Convenios entregara a cada uno de los
integrantes de la Comision de Evaluacién la informacion completa de las ofertas recibidas,

informacién con la que Comision de Evaluacion procedera a iniciar su trabajo.

La Comision de Evaluacién, procederd a aplicar los Criterios de Evaluacién y generar el Acta de

Evaluacién, documento que deja constancia, entre otros aspectos, de:

- Los integrantes que participaron en el proceso de evaluacion
- Las ofertas evaluadas

- Los criterios, ponderaciones y puntajes establecidos en las bases y que fueron utilizado para la
evaluacion

- Las solicitudes de aclaraciones, pruebas y rectificaciones de defectos formales y las respuestas a
dichas solicitudes

- Las evaluaciones de cada oferta, el puntaje final obtenido por cada una de las ofertas en funcién
de los Criterios de Evaluacion y la recomendacion de adjudicacion, desercién o declaracion de

inadmisibilidad y su justificacion.

El resultado del trabajo realizado por la Comision de Evaluacién quedara registrado en una Acta de
Evaluacién firmada por todos los miembros de la comisién evaluadora y deben anexarse a la

Resolucién que da cuenta del resultado final del proceso de Licitacién.
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CIERRE DE PROCESOS

Terminado el proceso de evaluacién de ofertas y generado el informe o Acta de Evaluacién, seguln
corresponda, el encargado de Convenios debe realizar el cierre del proceso, entregando toda
informacién necesaria para fundamentar la decisién final respecto del proceso, establecer métodos

para resolver las inquietudes de proveedores respecto del proceso.

1.- Fundamentacién de la decisién de compra

Cada decisiéon de compra debe ser fundamentada en el Informe o Acta de Evaluacién, segun
corresponda, documento que debe dar cuenta, en forma claray ajustandose al criterio previamente
estableciendo en las respectivas Bases, del resultado final proceso y de la decisién final de |a
Institucién, que debe ser anexado a la Resolucién de adjudicacién que establece la decisién final del

proceso, previa firma de aprobacién por parte del Director del establecimiento.

La Resolucién que da cuenta del resultado final del proceso debe estar en concordancia con el
Informe o Acta de Evaluacién y establecer claramente las condiciones en las cuales se contratars
con los proveedores adjudicados, o de lo contrario, las condiciones que hacen necesario declarar

desierto todo o parte del proceso.

2.- Resolucién de inquietudes

Las inquietudes que los proveedores manifiesten, respecto de los procesos de adquisicién que la
Institucién realice, seran recibidas por la Jefatura de |a Unidad de abastecimiento. En caso de que
otro funcionario de la institucién reciba directamente consultas o inquietudes respecto de algin

proceso de adquisicién de la institucién deberd derivar esta consulta a la Unidad de Abastecimiento.
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En caso de que se reciban reclamos de proveedores en forma directa o a través de la plataforma

Probidad Activa de Chile compra, respecto de algln proceso de adquisicion de la institucion los
responsables de cada proceso deberan dar respuesta, las que deberan ser canalizadas por el

administrador del sistema a través de la funcionalidad disponible en www.mercadopublico.cl al

efecto. El tiempo de respuesta no debe superar las 48 horas.

GESTION DE CONTRATOS

Los procesos adjudicados tanto por Licitacién Publica, Licitacion Privada, Convenio Marco o Trato

Directo deberan ingresarse en el Moédulo de Gestién de Contratos como sé puede ver en imagen

adjunta:
Escritorio f Elabaracitn de ficha del comato

Elaboracién de una ficha del contrato
una de ins op para

iNacusitas eyuda? Acuden nuestre Centro de Ayuda

Elaborar ficha a partir del nimers de arden de
compra

icha & partir del numero de 10 de

Poied elaborar ficha del contrate, abiteriendo |os datos
basicos precargadas de o ooen de compra aceptada o
recibida conformve, pars compras de convenio marco, grandes
conpras y Tratos directos

Elaborar y editar ficha de contrato a partir de a
$6n de un © fo marco.

Podra glaborar ficha de contrato & parth de 1a adiudicacion
de un Conven'o Marco ¥ revisar aquelias condiciones
transversales

Nirmero de 1D de Ucitacién

Emole JAM-41-GLI3

68



MANUAL DE PROCEDIMIENTO

m#=0O
rZwn

O
—n>
- T

d.
*\;‘h
@
sSWnI

ital n
Hospital nuevo R

paginas: 87

En esta ficha se deberd ingresar todos los datos que se han establecido en bases de licitacién
respecto a montos, plazos, garantias, referentes técnicos y administradores del contrato entre
otros.

Cada contrato contara con una ficha con la siguiente informacion:

Escritorio / Gestion de contratos / Detalle del cantrato

Detalle del contrato Volver I '

Resumen del contrato - Listado de Participantes

Niimero del contrato: Mecanismo compra: Nombre del contrato:
1057480~ Licitacién
Unidad Requirente: ID Licitacion / Orden de Compra:
Hospital de Melipilia 1057480-
Etadodel  Ealacondel  Montodel contato: [ drosdelconiore |
contrato: contrato: ! . .
En ejecticion E = Hitos totales Pagndos fusra de
plaza
Contrato de Ejecucion en el Tiempo . .
e ———————
Estado: Categoria: Vigentes Vancidas
uTP:
Tipo de Contrato:
No ; . .
Otros servicios Solicitadas Aplicadas

Productos / Servicios

Nombre de producto Cantidad Mot
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Cada Contrato sera monitoreado desde el médulo habilitado para ello:

1
o5 T,

Monto F -
m' ! 5 Exm coovale benize e 1002
por recepcion S womaes
‘conforme

oo

restanis 100%

Datos basicos del contrato

| Archivos edjuntos del contrato

M Hitos del controto

Insttumentos de garantin

Clausulas del contrato

Geatidn de Sanciones

Sancion Aplicads

Evaluacion del Contrato

Historel del contrato

Finalizado el periodo de Contrato se reevaluara con Referentes y Administradores la continuidad o

modificacién de requerimientos técnicos en caso de dar continuidad al proceso.
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COMPRA A TRAVES DE CONTRATACION DIRECTA

Etapas para compra por Trato o Contratacién Directa:

Pasol Luego de aprobada la Solicitud de Requerimiento (FRE) enviada por el Servicio y/o Unidad,
requirentes de una compra de un bien o servicio que no es factible de adquirir mediante las
modalidades de compra anteriormente expuestas, se podra evaluar la factibilidad de una compra
directa mediante la emisién de una Resolucién de compra que especifica y fundamenta claramente
el motivo de la necesidad de Ia contratacion directa, estas solo deben proceder cuando concurren
la causales del articulo 8 de la ley 19.886. La SDA verificar3 el requisito y enviara a la Unidad de

Abastecimiento documento autorizando la ejecucion del proceso de compra.

Paso 2 Autorizacién de Requerimiento y Emisién de orden de compra: Una vez recepcionada la
autorizacién en la Unidad de Abastecimiento, se proceders a realizar la resolucién fundada la cual
deberéd ser revisada y visada por la Unidad de Asesorfa Juridica antes de ser enviada a la firma del
Director. Esta resolucién deberd publicarlas en el portal www.mercadopublico.cl al proveedor
seleccionado, para luego emitir Ia orden de compra en un formato tradicional respaldado por la
resolucién autorizada por Direccion. Esta orden de compra debers ser comprometida y enviada a

través del Portal de Marcado Publico.

Paso 3: La Unidad de Abastecimiento enviara una copia de la orden de compra a Bodega mediante
correo electrénico para que este en conocimiento de la compra que se ha realizado en caso que
correspondiere a la compra de un bien. En Caso que corresponda un Servicio se remitira Ia orden de

compra al referente o solicitante del Servicio.
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Paso 4: El proveedor debe aceptar la orden de compra y enviar los bienes a bodega de Hospital San
José de Melipilla, en caso de un Servicio el proveedor debera coordinar la entrega de mismo con el

usuario requirente de la compra.

Paso 5: La compra debera ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los
servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva. Luego cada
responsable o solicitante de la compra (en caso de productos seran las Bodegas, en el caso de
Servicios cada responsable de la solicitud de Compra) debera publicar en el médulo de Recepcion

Conforme el acta respectiva que valide esta recepcion de los productos o servicios adquiridos.

Recepcion Conforme Recepcién Conforme

Crden de compra n* 1057430.283-AG22
76783 275 . A Provesdor: 77 765.630-8 Oricpedic

LTRRATYA e . =9 Monto Orden de Compra: 5 1487500
Monte Ocden de Compra: 5 2701308

Ordan de comgira n'% 1057380.288-5E22

Manto
< Cuuh tipo g recepcién desea reaizary 1D ge recepcion recibido Fecha Estagn

Recepcidn conforme total

Recepcidn conforme por hiles
Total Recibido: § 1487500
Saldo restame: 3 0

(EdiE Upe de entregas debe sulss asardadn antrs las partes por conlrato o
scuernio complementana)

Paso 6: La compra deberd ser recibida en las bodegas del Hospital San José. En el caso de los

servicios, son recepcionados directamente por el Servicio y/o Unidad respectiva.

Considerando el impacto de los productos y/o servicios adquiridos, se establecen los siguientes

mecanismos de verificacion:

. Gufas de Despacho o Facturas de Productos y/o Bienes: El Bodeguero, es el responsable de

chequear la conformidad de |a adquisicion firmando este documento.
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. La Bodega cuando recepciona conforme, cada Servicio y/o Unidad, ira a retirar el producto/bien,

previa solicitud de pedido a Bodega, realizado por el Sistema Informatico del Hospital (GIS).

. Acta de Recepcién de Servicio: El Servicio requirente serd el encargado de chequear la coherencia

y conformidad del Servicio entregado por el proveedor.

. Otros que se definan durante el proceso.

COMPRAS VIA CONVENIOS CON UNIVERSIDADES
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1I

O D

PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS MEDIANTE CONVENIO RAD
Inicio: El proceso detalla el flujo desde la emisién de la solicitud y la cadena de evaluacion
de la respectiva solicitud.
Generar Solicitud de Compras y Enviar a Unidad de Abastecimiento: La Unidad o Servicio
Requirente emite documento con la informacion necesaria de lo solicitado.
Envio de documentacion a Unidad de Abastecimiento
Recepcion FRE en Unidad de Abastecimiento
Ingresar y asignar N° a Solicitud FRE en Registro Interno: Unidad de Abastecimiento revisa
documentacién y adjunta informacion faltante, se asigna N° Correlativo en documento
Excel.
Entregar Solicitud FRE a Evaluacion por Jefe de Abastecimiento
Enviar Solicitud FRE a Direccion
Recepcion de FRE en Direccion
Evaluacién de Solicitud por Subdireccién a cargo de Unidad/Servicio solicitante: Solicitud
de compra “FRE” debera ser evaluada por Subdirector a cargo de la Unidad/Servicio
solicitante visando con firma en caso de ser autorizada
Enviar a Unidad de Abastecimiento Solicitud Rechazada: Aquellas solicitudes rechazadas
deberan ser enviadas a Unidad de Abastecimiento
Entregar a Unidad de Abastecimiento
Evaluacion de Solicitud por Subdireccién Administrativa: Aquellas FREs aprobadas deberén
ser evaluadas por Subdirector Administrativo, quien ademas debera sefialar si es necesario
tratar en Comité Directivo.
Firmar FRE y entregar a Director
Presentar solicitud de Compra en Comité Directivo
Entregar a Unidad de Abastecimiento

Recepcion de FRE desde Direccion
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C1 Actualizar Estado de FRE en Registro: Las solicitudes de compra que se recepcionen desde
Direccion deberan ser actualizadas €n su registro, sefialando el actual estado de compra.

L] Entregar Solicitud de Compra autorizada a Ejecutivo de Compras: Las solicitudes de
Compra autorizadas, deberan ser entregadas a Ejecutivo para que realice el proceso de

compra.
L) Informar a Unidad/Servicio Rechazo de Solicitud: En caso de rechazo se debera actualizar

el estado de registro para asi informar a cada Unidad/Servicio solicitante.

PROCESO DE COMPRA- EJECUTIVO DE COMPRAS

Emdar copia de Orden
Ot Compra a Bodega
de Economato

Esviar Orden
de Compra a
Proveedor

Emitir Orden Sacar Firma de Jefe Unidad Enviar Orden de Comprs Espedal o
de Compra de Abastecimiento y 2 Encargado de Corvenio e
Especial Subcirector Adminstrativa Unhiersidad Respectivg L

Espera de Fasar 3 Proceso de

Autorizacian Recepdan y
Almacenage

>

Proceso de Compras
Ejeculiva de Compras

PROCESO DE COMPRA - EMISION Y ENVIO DE ORDEN DE COMPRA

Inicio: Descripcién del subproceso de la ejecucién de la compra mediante la utilizacién de

los convenios con Universidades.

O

Emitir Orden de Compra Especial: Formato de compra interno especifico.

L Ssacar Firma de Jefe Unidad de Abastecimiento y Subdirector Administrativo

L1 Enviar Orden de Compra Especial a Encargado de Convenios Universidad Respectivo:
Ejecutivo de compras envia mediante correo electrénico orden de compra especial a
Referente de Universidad respectiva, para informar emisién de compra y solicitar

autorizacion.
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©» Espera de Autorizacion

] Enviar Orden de Compra a Proveedor: Ejecutivo de compras envia orden de compra a
proveedor posterior a la autorizacion de Encargado de Universidad Respectiva.

1 Enviar copia de Orden de compra a Bodega de Economato: Ejecutivo de Compras envia
copia de orden de compra a Encargado de Bodegas de Economato para la posterior
recepcion de los productos.

) Ppasar a Proceso de Recepcion y Almacenaje

PROCESO DE RECEPCION Y ALMACENAMIENTO

C.1.- Recepcién y Almacenamiento

[0 Recepcionar orden de compra desde Unidad de Abastecimiento: La orden de compra
debera ser ingresada en sistema GIS a la espera de la recepcion de los productos.
[ Recepcionar Productos: Recepcion de los productos en Bodega, actividad ejecutada

exclusivamente por funcionarios de Bodega.
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O solicitar factura/guia despacho: Al momento de recepcidn de los productos se debe
solicitar factura o guia de despacho al responsable de |3 entrega y se verifica que la
institucion solicitante corresponda al Hospital de Melipilla.

L] Corroborar OC con Despacho: Orden de Compra debe ser revisada en conjunto con el
documento (Factura/Guia de Despacho) que presente el responsable de la entrega de
productos. Los productos deben corresponder a lo solicitado en Orden de Compra.

CJ Reclamar Factura e informar a Unidad de Contabilidad y Proveedor: En caso de presentar
diferencias en lo solicitado en Orden de Compra por lo despachado se debers indicar en la
copia de factura del proveedor (CEDIBLE), los problemas identificados, esto debers ser
informado al proveedor y a la Unidad de Contabilidad.

) Informar a Unidad de Contabilidad Recepcion de Productos: Se debera informar a Unidad
de Contabilidad la correcta recepcion de los productos mediante la factura y documento de
Recepcién. El documento de Recepcion de Productos debers publicarse en el portal de
Mercado Plblico en caso de corresponder. En caso de Orden de compra por Convenios
Universitarios debera enviarse a Direccién la documentacidn total de la correcta Recepcion
de productos. También debers informarse a Unidad de Contabilidad y Encargado de
Inventarios en aquellos casos que la recepcion corresponda a la compra de Equipamiento.

1 Almacenar el producto: El almacenaje de cajas, deberd contener etiqueta o rétulo de
identificacién que quede en forma visible.

L) crear productos nuevas en GIS: Cuando el producto no cuente con codigo GIS existente en
la base de datos, debers crearse para poder realizar la recepcién.

O Crear Proveedor: Cuando el proveedor no S€ encuentre ingresado en la base de datos de|
sistema de gestién interna, debera crearse para poder realizar la recepcién.

O Ingresar Orden de Compra en GIS: Ejecutivo de Compras debers codificar orden de compra
en el sistema GIS del hospital para permitir |a recepcion del producto una vez que este

llegue.
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] Contactar a Unidad Solicitante para Entrega de Producto: Para aquellos productos en

transito, se deberd contactar a la Unidad/Servicio Solicitante para la entrega de los

productos.

C.2.- SUBPROCESO- Ingresar Recepcion de Productos en GIS

iProducto
Comprado por
Producto Proceso de L‘““"""’ de
Generar Ingreso Informar a Encegedo — -
Manual de Produdn ¢ Z e Inventarios legada g, S—— ‘;‘:""' D:“"g’“"“‘ {3
en GIS ¢ de producto et Respaido aDireatin =
< Proceso

No l
JProducto

(4 do por 5
Comvenio de

Universidades? l

Continuar Proteio
Recepcidny
Almacenaje

Recepritny
Almacenaje
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ANEXO N°1: FORMULARIO DE REQUERIMIENTOS Y/0
SERVICIOS ESPECIALES (FRE)

e
—_— San k
ANEXO N°1
FORMULARIO DE REQUERIMIENTOS
Y/O SERVICIOS ESPECIALES (FRE)
Unidad [Servicia
| Soficitante

VB* Subedi
b smitvna Solihate| _ Administrativo [ V'8 Divector
.= ¥ "
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ANEXO N°2: ACTA VISITA A TERRENO

v -
Hospets
San José de Melipilla
ANEXO
ACTA VISITA ATERRENO
OBRA
UICITACYON
1D Portal Mercado Piblce
FECHA HORA
LWUIGAR
NOMBRE EMPRESA RUTEMPRESA | TELEFONO | NOMBREASISTENTE | FIRMA

] L - L L & e Y] -

DEPTO, SERVICIOS GENERALES
HOSPITAL DE MELIPILLA
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ANEXO N°3: INFORME DE EVALUACION
INFORME DE EVALUACION DE PROPUESTA
ID 1057480-XX-XXXX
"_RA EL HOSPITAL SAN JOSE DE
MELIPILLA”

l ALCANCE

El presente informe tiene por objeto dar cumplimiento al Articulo 57 bis, del decreto 661 del
Ministerio de Hacienda que aprueba reglamento de |a ley N°19.886 de bases sobre contratos
administrativos de suministro Yy prestacién de servicios.

La evaluacién de los antecedentes de las ofertas presentadas a la licitacion publica denominada
“COMPRA DE ‘ PARA EL HOSPITAL SAN JOSE DE
MELIPILLA”, ID 1057480-XX-XXXX, que permita a la comisién de evaluacién proponer al Director del
Hospital San José de Melipilla, Ia adjudicacion de la propuesta mas conveniente para los intereses del

Hospital.

1. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA

El Hospital San José de Melipilla requiere adquirir Compra de Papel Higiénico con Equipos en
Comodato para el Hospital San José de Melipilla, segdin los términos y condiciones establecidos en

las bases y propuesta adjudicada.
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1. APERTURA DE LA PROPUESTA
Conforme a lo establecido en las bases de licitacién aprobadas por Resolucion Exenta N2XXXXXX de

fecha XX de xxxxxxxx del 20XX, la comisién de evaluacion de ofertas designadas en la citada

resolucion, realizo el acto de apertura electrénica se

1. Sereciben las

falando las siguientes observaciones:

siguientes ofertas, a través del sistema de informacion de mercado publico:

N° RAZON SOCIAL

RUT

1

2. Analisis de Admisibilidad:

El analisis de admisibilidad se realiza de acuerdo con

lo sefialado en el Titulo Il “DE LA OFERTA” de las

bases de licitacion publica para cada oferta recibida, cuyo resultado de aceptacién y/o rechazo es el

siguiente:
N° RAZON SOCIAL RUT ESTADO OBSERVACIONES
OFERTA ADMISIBLE, ADJUNTA
1 | i ! PP | 1opA LADOCUMENTACION
REQUERIDA. J

3. Resumen de presentacion de la oferta.
Segun los

solicitado de la siguiente manera:

anexos y documentacion solicitada en las bases de licitacion, el

oferente adjunta con lo

Declaracion
Jurada

Declaracién | Declaracién

Jurada

\dentificacién
Del Oferente

Jurada

Simple Simple Simple

Oferta

Econdmica

Plazos de

Entrega
(10%)

Pauta de Evaluacidn | Evaluacion Técnica
Técnica de los

Insumos (30%)

del Equipo en

Comodato

Ficha

Técnica
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IV. CRITERIOS DE EVALUACION

De acuerdo con lo establecido en las Bases Administrativas y Técnicas que rigieron el proceso de

licitacion, los criterios de evaluacién empleados para evaluar las ofertas presentadas fueron los

_ _ : s EVALUADO
CRITERIOS PONDERACION SEGUN ANEXO
ECONOMICO | OFERTA ECONOMICA 60% ANEXO N°5

PLAZO DE ENTREGA 10% ANEXO N°6
TECNICOS PAUTA DE EVALUACION TECNICA DE LOS "
INSUMOS 30% ANEXO N°7-A
siguientes:

® CRITERIOS ECONOMICOS:

3 OFERTA ECONOMICA 60%

Valor ftem ofertado. Para calcular el puntaje correspondiente al precio se utilizard la siguiente
Postils’ = AMin  Precio  enme Oferentes .

férmula: Precio Oferemce ™3 A este puntaje se le aplicar Ia ponderacion del 60 %. El
oferente debera declarar en Anexo N°5, los valores ofertados considerando todos los gastos
involucrados e impuestos que apliguen.

. CRITERIOS DE TECNICOS:

2. PLAZO DE ENTREGA 10%
Se evaluara segln informacidn presentada en el Anexo N°9 de [a presente base de licitacion

3. EVALUACION TECNICA DE LOS PRODUCTOS 30%
Se evaluara segin informacién presentada en el Anexo N°8 de |a presente base de licitacién. El

puntaje considerado en este criterio serd el promedio de todos los puntos obtenidos por cada insumo
evaluado.

V. ANALISIS DE LAS OFERTAS PRESENTADAS
La evaluacién es realizada pOr una comision de evaluacién de ofertas, designada por Resolucidn

Exenta N2XXXXXX de fecha XX de Xxxxxxxx del 20XX.
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Se procede a evaluar la propuesta, obteniendo el siguiente resultado:

1 M Clasificacion ONU: 14111704 8L

Cantidad: 1 1057480-XX-XXXX ‘{ :& Eltj’ ?LSLEK
----- "l Especificaciones del Comprador: (R
PAUTA DE
PROVEEDOR ui:?iﬁo precio | PHAZ0 ?&:’;‘TREG" EVALUACION TECNICA TOTAL
(30%)

r B | oo 10 30 100
L4

El resultado obtenido da por ganador a la empresa - ya que, cumple con el puntaje

requerido para adjudicar el ITEM de esta base de licitacion, segun lo estipulado en las bases
administrativas en el recuadro 2. Antecedentes Administrativos en “Tipo de Adjudicacion” es por la
totalidad y también en las bases técnicas en el punto 1 “GENERALIDADES” a) La licitacion serd

adjudicada por |a totalidad de lo requerido a un solo oferente.

vl. PROPOSICION DE LA COMISION

La Comisién de Evaluacién de ofertas de la Licitacion Publica denominada “COMPRA DE =3
_ PARA EL HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA”, D 1057480-
XX-XXXX, que suscribe, propone al Director, salvo su superior resolucion, adjudicar la presente
licitacién publica al oferente presente en la siguiente tabla, por el periodo de xx meses o hasta agotar
el presupuesto, lo que ocurra primero, a contar de la total tramitacién de la resolucion que aprueba

la adjudicacion.
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ADJUDIQUESE al proveedor .. R.U. T oue se encuentra en estado hibil en el

Portal de Mercado Publico, por COMPRA DE — PARA

EL HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA. ID 1057480-XX-XXXX, siguientes insumos:

Observaciones:

a)
b)

c)
d)

Los montos ofertados se encuentra en los margenes presupuestarios disponibles.

Los valores econémicos evaluados de la presente licitacién son los ofertados por los oferentes
en sus ofertas, correspondientes a su anexo econémico.

El precio ofertado es el de mercado.

Los Proveedores se encuentran en estado “H&bil” en la plataforma en el registro de proveedores.
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V. COMISION EVALUADORA:

Sirta. X000t X000 Xxoox Srta. Xaooooe Yoo XXxxx

Sub. De (T TR B PRNEe CeT sub. De [N

Hospital San José de Melipilla Hospital San José de Melipilla

Sr. X XX Xxxxx

sub o NPT TET

Hospital San José de Melipilla

V. Referente y/o Asesor Técnico:

Se deja constancia que el referente y/o asesor Técnico, solo tiene derecho a voz en la comision evaluadora,

respondiendo a consulta técnicas respecto a los productos evaluados. En ningun caso tiene capacidad de

decision en la evaluacion.

Sr. X000000 X000

Profesional

Hospital San José de Melipilla
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Los firmantes declaran bajo juramento:

e Que, almomento de firmar esta declaracion, no tengo ningun conflicto de interés en relacion al actuales
o potenciales oferentes en el procedimiento licitatorio 1057480-XX-XXXX, ni existe circunstancia alguna
que me reste imparcialidad para la evaluacion de dicha licitacién, en conformidad con lo dispuesto en
el Reglamento de la Ley N® 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion
de Servicios.

¢ (Queen el evento que un conflicto de interés o un hecho que me reste imparcialidad se hiciese patente
con posterioridad a la presente fecha, me abstendré de participar en la comision evaluadora e
informareé inmediatamente de dicha circunstancia a mi superior jerarquico, a fin de ser remplazado por
otro funcionario no afecto a aguella implicancia, en los términos del articulo 64, N°6, de la Ley N°18.575,

Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado.

SE ACEPTA PROPUESTA DE LA COMISION EVALUADORA CON FECHA / i

DR. . A HESRNGARR: |

DIRECTOR
HOSPITAL SAN JOSE DE MELIPILLA
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