ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PUMANGUE
DEPTO. ADMINISTRACION ¥ FIMANZAS
ADQUISICIONES MUMNICIPALES

-12-2025
DECRETO ALCALDICIO EX. N°__2830
Pumanque, 05 de diciembre de 2025.-
CONSIDERANDO:

+ La necesidad de disponer de un reglamento de procedimientos para las compras y contrataciones
municipales, que se encuentre actualizado y alineado con la normativa vigente de la Ley de Compras
Publicas.

« El Decreto Alcaldicio N® 857 de fecha 02 de mayo de 2019, que aprueba el Manual Intemno de Compras
y Contrataciones Municipales.

 La Ley N° 21.634 que moderniza la ley de compras publicas en Chile, promulgada el 28 de noviembre
de 2023 y publicada el 11 de diciembre de 2023. Esta reforma busca mejorar la calidad del gasto
publico, aumentar la probidad y transparencia, e incorporar la economia circular, la participacion de
empresas de menor tamafo y la innovacion en las compras del Estado.

« Que, con fecha 12 de diciembre de 2024 se publico en el Diario Oficial el Decreto 661/2024 del
Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley 19.886, especificando y detallando las
normas legales para la gestion tanto de compradores como de proveedores que venden sus productos
y servicios a los organismos publicos.

« El Acuerdo N° 86/2025 del Honorable Concejo Municipal, en la sesion Ordinaria N® 37 de fecha 05 de
diciembre de 2025, en el cual se aprueba el Reglamento de Procedimientos de Compras y
Contrataciones Municipales.

VISTOS:

- Las atribuciones que me confiere la Ley N.° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

- El decreto de registro N° 969 de fecha 06 de diciembre de 2024, que asume el Alcalde Titular de la
Comuna de Pumanque periodo 2024-2028, segun acta de Proclamacion Alcalde, Rol N° 5300-2024.

- Las Disposiciones de la Ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicio, modificada por la Ley N° 21634,

- LaLey N® 21.634 que modemiza la Ley 19.886 de Compras Publicas.

- El Decreto 661/2024 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.

- El Decreto Alcaldicio N° 538 de fecha 29 de mayo del 2025, que designa la Titularidad de la Secretaria
Municipal.

- Decreto N°® 779 de fecha 07 de abril del 2025, que delega al Administrador Municipal, Don Sebastian
Vargas lbaceta, en ejercicio de parte de las Atribuciones del Sr Alcalde de la Comuna, conforme lo
dispone la Letra j), del articulo 63 de la Ley N° 18.695, organica Constitucional de Municipalidades. Las
facultades especificas para delegar bajo la Formula “POR ORDEN DEL ALCALDE".

DECRETO:

1.-DEJESE SIN EFECTO el decreto alcaldicio N® 857 de fecha 02 de mayo de 2019, que aprueba el
Manual Interno de Compras y Contrataciones Municipales, la Municipalidad debe estar actualizada y
alineada con la normativa vigente de la Ley de Compras Publicas.

2.-APRUEBESE el Reglamento N°32 sobre “PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES MUNICIPALES" de |a llustre Municipalidad de Pumanque.

3.- PUBLIQUESE en el sistema de informacién de www.mercadopublico.cl.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

SBWCMB/PACIybo
Distribucion:
Oficina de Panes
Archivo Finanzas
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REGLAMENTO N° __32

PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES MUNICIPALES

MUNICIPALIDAD DE PUMANQUE

Editor
Adquisiciones Municipales - Direccion de Administracion y Finanzas
llustre Municipalidad de Pumanque
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INTRODUCCION

El presente reglamento de procedimientos de compras y contrataciones publicas se establece en cumplimiento
de lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 661 de 2024, del Ministerio de Hacienda, que Aprueba Reglamento
de la Ley n° 19.886, de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, con e
proposito de sistematizar los procedimientos internos e instrumentos administrativos que actualmente la Unidad
de Adquisiciones, de la Municipalidad de Pumanque, utiliza para realizar las compras y/o contrataciones, a titulo
oneroso, de bienes muebles o prestacion de servicios, para su funcionamiento, los tiempos de trabajo,
coordinacién, comunicacion y los responsables de cada una de las etapas del proceso de adquisicion.
Asimismo, esta herramienta entrega insumos para fortalecer los procedimientos establecidos, incorporando la
sustentabilidad como una forma de incentivar las compras sustentables para, de esta forma, contribuir al
cuidado del medioambiente. Cabe sefialar que las entidades del Estado pueden incorporar la sustentabilidad
en sus procesos de compra, a través de la aplicacion de criterios sustentables.

De igual forma, este reglamento tiene como objeto describir las diferentes actividades involucradas en los
procesos de adquisiciones y contrataciones para el aprovisionamiento de bienes y servicios que realiza la
institucién, con las formalidades que implica su ejecucién y lasflos responsables de su cumplimiento,
permitiendo mejorar la comunicacion, disminuir los tiempos totales de cada proceso y aumentar |a transparencia
de los procedimientos que se efectuan dentro de la municipalidad de Pumanque. Incluye otras areas de las
Unidades de Adquisiciones Municipal, DAEM y DESAM, como Inventario, Bodega, Gestion Interna y Gestion
de Contratos, ajustado a los tiempos que se estan viviendo como sociedad a nivel global.

AMBITO DE APLICACION

El presente reglamento se aplica a todas las contrataciones a titulo oneroso para el suministro de bienes
muebles y prestacién de servicios requeridos para el desarrolio de las funciones de la municipalidad de
Pumangque, y sus servicios traspasados, es decir, a todas las adquisiciones y contrataciones reguladas por la
Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

De igual forma, se propendera a incorporar en forma gradual en los procesos de compras, criterios ambientales
enfocados en las acciones del oferente y en las caracteristicas de los productos adquiridos, con el propésito de
reducir los impactos medio ambientales negativos.

Este reglamento sera conocido y aplicado por todas/os las/os funcionarias/os de la municipalidad de Pumanque,
desde la dictacion del acto administrativo que lo apruebe.
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TiTULO |
NORMAS GENERALES

ARTICULO 1° MARCO REGULATORIO

e Decreto Ley N° 1.263, de 1975, Ley de Administracion Financiera del Estado.

* Ley 19.880, que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los
Organos de la Administracion del Estado.

s Ley N°20.285, de la Transparencia en la Funcién Publica y de acceso a la Informacion y su Reglamento.

s Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado, cuyo texto
refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el Decreto con Fuerza de Ley 1/19653, del 2000, del
Ministerio Secretaria General de |a Presidencia.

e Ley N° 20.730, que Regula el Lobby y las Gestiones que representen Intereses Particulares entre las
Autoridades y funcionarias/os

» Ley de Presupuestos del Sector Publico, dictada cada afio junto a sus respectivas Instrucciones para la
gjecucion de la Ley de Presupuestos.

e Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

e Decreto Supremo N° 661, de 2024, del Ministerio de Hacienda, que aprueba Reglamento de la Ley N°
19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestaciéon de Servicios y sus
posteriores modificaciones.

s Ley N°21.634 que moderniza la Ley 19.886 de Compras Publicas, tras la toma de razon por parte de la
Contraloria General de la Republica del decreto promulgatorio.

De la misma manera, se tendran presentes, entre otros que resulten aplicables, lo siguiente:

» Dictamenes de la Contraloria General de la Republica.

« Directivas de Contratacion Plblica, emitidas por la Direccién de Compras y Contratacion Publica.

* Sentencias del Tribunal de Contratacion Plblica

¢ Decreto 316, promulgado el 03-NOV-2022, que aprueba el reglamento que establece |a tipologia de los
municipios y regula los contenidos minimos a los que deben sujetarse las municipalidades al momento
de elaborar las bases de licitacion publica para la concesion de los servicios de recoleccion, transporte y
disposicion de residuos solidos domiciliarios de conformidad al articulo 6 de la ley N* 18.886.

ARTICULO 2° GLOSARIO DE TERMINOS

1.

Aclaraciones: Documento aclaratorio e interpretativo de las Bases de Licitacidn emitido por la
Municipalidad y publicado en el Portal Mercado Publico en los plazos establecidos en la fecha de
publicacién de respuestas, el cual debe estar autorizado y formalizado a través de Decreto Alcaldicio.

Acta de Apertura del Portal: Documento formal generado por el Sistema de Informacion Mercado Publico,
para todo tipo de Licitacién Plblica y Privada, en el que consta: Fecha y hora del Acto de Apertura
Electrénico, Individualizacion de los oferentes que participan del proceso, indicando para cada uno si su
oferta fue aceptada o rechazada. En este Ultimo caso se indicara ademas la razén por la que dicha oferta
ha sido rechazada del proceso.

Acta de Apertura Formato Papel: Esta acta es generada por la Comision de Apertura indicada en las
bases administrativas y técnicas para todas las licitaciones, Se genera con el objetivo de verificar la
existencia de la documentacion administrativa, técnica y econdmica solicitada en las Bases de Licitacion

Acta de Recepcion Provisoria: Documento que certifica el término de las obras y/o servicios contratados,
con expresa indicacién de la fecha de cese de éstas, iniciandose el proceso de pago correspondiente o,
en su caso, documento que certifica el término de las obras con las observaciones que indica,
estableciendo un plazo determinado para subsanarias. Constara también en esta Acta, en caso de
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10.

1.

13.

corresponder a recepcion con atraso, la fecha establecida para efectos de recepcion definitiva, y el numero
de dias de atraso, para efectos de la aplicacion de las multas, cuando asi las bases lo establezcan. Esta
Acta debera ser firmada por el Inspector Técnico correspondiente, por el contratista y el director de la
Unidad Responsable, la que una vez visada por todos los mencionados sera refrendada por Decreto
Alcaldicio.

Acta de Recepcién Definitiva: Documento emitido dentro del plazo que establezcan las Bases y que
certifica la Recepcion Final y Conforme de las Obras ylo Servicios Contratados, previamente se debe
solicitar al Direccion de Finanzas, la Liguidacidn Contable del Contrato, para adjuntarse al Acta de
Recepcion y al Decreto Alcaldicio respectivo. Una vez concluido este plazo, y transcurrido el tiempo de
vigencia de la garantia (de acuerdo con lo establecido en las bases), se autoriza la devolucion de los
documentos de garantia entregados por el contratista, debidamente endosados por el Tesorero Municipal
Esta Acta debera ser firmada por el Inspector Técnico correspondiente, el director de la Unidad
Responsable y por el contratista o profesional designado por la empresa para tal efecto, en que este Ultimo
acepta la Liquidacion de la Municipalidad, sefalando que no tiene cargos que formular y renuncia a todo
reclamo o accion legal futura, la que posteriormente sera refrendada por Decreto Alcaldicio cuando las
bases asi lo establezcan.

Acta de Evaluacién: Documento formal extendido por el equipo evaluador o Comision de Evaluacion
establecida para el efecto en forma obligatoria para los contratos de montos mayores a 1000 Unidades
Tributarias Mensuales, en el que consta el resultado del proceso de evaluacion de las ofertas habidas en
un proceso de licitacién, de acuerdo a las normas, criterios de evaluacion, factores y subfactores
contenidos en las Bases respectivas, documento que obligatoriamente debe publicarse en el Portal
Mercado Publico.

Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente selecciona a
unaluno o mas oferentes para la suscripcion de un contrato de suministro o servicios, regido por la Ley
N°19.886

Adjudicacién Simple: Permite adjudicar a una Unica oferta por cada linea de producto o servicio licitado
Al adjudicar se genera automaticamente una Orden de Compra por cada proveedor adjudicado,
independiente del nimero de lineas que se adjudicé. Esto implica que dicha orden de compra quedara
disponible para ser enviada al proveedor luego de realizar la adjudicacion a traves de
www.mercadopublico.cl.

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o cotizacion en un Proceso de Compras,
sera aquel que, en su conjunto, haga la propuesta mas ventajosa, teniendo en cuenta las condiciones que
se hayan establecido en las bases respectivas y los criterios de evaluacion realizados.

Apelacién: Mecanismo mediante el cual un oferente que ha sido multado expone sus descargos a la
autoridad con la finalidad de que dicha sancién sea rebajada o dejada sin efecto, siempre que asi este
establecido en las Bases de Licitacion.

Apertura: Etapa del proceso licitatorio que se efectia a través del Sistema de Informacion, liberandose
las ofertas en el dia y hora establecido en las bases, presentando el detalle de cada una de las propuestas,
los precios unitarios o totales y sus anexos

Autoridad Competente: El alcalde, o en quien éste delegue facuitades en materia de adquisicion de
bienes, ejecucion de obras y contratacion de servicios, para autorizar procesos de contratacion, aprobar
bases de licitacién, aprobar adjudicaciones, declarar procesos desiertos y/o inadmisibles, revocar,
suspender, dejar sin efecto y/o aprobar adjudicaciones por Contratacion y/o Trato Directo, dependiendo
del monto de éstas, a través del Reglamento de Delegacion de Facultades del alcalde.

Bases de Licitacién: Documento que contiene el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones
minimas tanto Administrativas como Técnicas de los Bienes, Servicios a adquirir, Obras, Consultorias,
Suministros a ejecutar contratar o adquirir, que regula el Proceso de Compras y el contrato definitivo,
debidamente aprobados por la Municipalidad. Las Bases de cada Licitacién deben ser aprobadas por
Decreto Alcaldicio.
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14. Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso general y consumo

15.

16.

17.

18.

19.

21.

22.

23.

24.

frecuente de caracter fungible, adquiridos con la finalidad de mantener niveles de inventarios necesarios
para evitar quiebres de stock en la gestion de abastecimiento pericdica.

Catdlogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes condiciones de
contratacion, previamente licitados y adjudicados por la Direccion de Compras y puestos a traves del
Sistema de Informacion plataforma www.mercadopublico.cl o la que haga sus veces, a disposicion de las
Municipalidades y demas Organismos Publicos.

Certificado de Inscripcién Registro de Proveedores: Documento emitido por www mercadopublico.cl,
que acredita que una determinada persona natural o juridica se encuentra inscrita en el Registro de
Proveedores o en algunas de sus categorias. Este certificado acredita ademas que dicha persona natural
o juridica esta o no habilitada para contratar con el Estado y sera obligatorio de exigir la suscripcion a los
"adjudicatarios" que no estén inscritos.

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria: (CDP) Documento que autoriza el gasto presupuestano
asignado para toda modalidad de compra que se ejecute en la Municipalidad, y tendra una vigencia de 30
dias desde su emision,

Comisién de Evaluacién: Organo de la Municipalidad nombrado al efecto, que, en un proceso de
compras, corresponde evaluar los antecedentes técnicos y economicos presentados por los oferentes y
entregar a la autoridad competente la propuesta de adjudicacion, sobre la base de la metodologia de
evaluacién que se determine en las bases respectivas.

Compra ﬁuil: Es una modalidad simplificada de compra, donde organismos del Estado pueden adquirir
bienes y servicios de forma rapida y eficiente, a través del sistema Mercado Publico, por montos iguales o
inferiores a 100 UTM. Esta modalidad busca facilitar la participacién de empresas, especialmente las de
menor tamafio, y agilizar procesos de adquisicion de menor cuantia.

Compras Coordinadas: Modalidad de compra, por la cual dos 0 mas entidades regidas por la Ley de
Compras, agregan demanda mediante un procedimiento competitivo; esto con el fin de lograr ahorros y
reducir costos de transaccion.

Compra Publica Sustentable: Es el proceso en el que las entidades publicas satisfacen sus necesidades
de bienes y servicios considerando el valor por el dinero en todo el ciclo de vida, buscando el uso optimo
de los recursos del Estado y la generacién de beneficios para la entidad, la sociedad y la economia en su
conjunto, al mismo tiempo que reducen los impactos negativos sobre el medio ambiente.

Cotizacién: Requerimiento de informacion respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o
servicio que debera indicar los datos de la empresa proveedora como razon social, Rut, contacto, correo
electronico y teléfono.

Contratista: Oferente adjudicado que celebra un contrato de adquisicion o suministro de bienes, de
prestacion de servicios, o de ejecucion de obras con la Municipalidad, en virtud de la ley y el Reglamento
de Compras.

Contrato de Ejecucién de Obra: Contrato mediante el cual la Municipalidad encarga a un contratista la
ejecucion de una obra, que debe efectuarse conforme a lo que determinan las Bases Administrativas y
Técnicas y los planos si los hubiere, de una Licitacion o de una Contratacion o Trato Directo, estableciendo
al tenor de ellas, derechos y obligaciones para la Municipalidad y para el contratista.

Contrato de Servicios: Contrato mediante el cual la Municipalidad encomienda a una persona natural o
juridica la ejecucion de tareas, actividades o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato sera
considerado igualmente de servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener sean inferiores
al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato. Para efectos del Reglamento de la Ley de
Compras, los servicios se clasificaran en generales y personales, los que a su vez podran tener el caracter
de servicios personales propiamente tal y personales especializados segun lo sefialado en el capitulo XlI
del Reglamento de la Ley N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion
de Servicios.
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27.

28.

30.

.

32.

33.

35.

36.

37.

Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por la Direccion de Compras y Contratacion
Publica, para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a la Municipalidad, en la forma, plazos
y demas condiciones establecidas en dicho convenio. La Municipalidad realizara preferentemente sus
contrataciones usando esta herramienta.

Decreto: Acto administrativo dictado por una autonidad competente, en el cual se contiene una declaracion
de voluntad realizada en el ejercicio de una potestad publica.

Decreto de Pago: Documento emitido por la Municipalidad, que dispone el pago de un bien o servicio, por
haberse recibido conforme tanto en cantidad como en calidad los bienes requeridos y debidamente
especificado en las Bases o Términos de Referencia. Ademas de utilizarse como documento de pago para
transferencias electronicas.

Directivas: Son recomendaciones para las distintas etapas de los procesos de compras y contratacion de
bienes y servicios que realizan los organismos publicos adscritos a la Ley N°19.886 de Compras Publicas
Se formulan de acuerdo a la normativa vigente y a las politicas de Gobierno en la materia.

Factura: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la solicitud final de productos o servicios,
¥ gue esta asociado a una orden de compra. Estos documentos son electronicos.

Ficha Presupuestaria: Documento que acredita la planificacion anual de una actividad con presupuesto
aprobado para que el departamento o unidad pueda realizar sus compras en el afo vigente.

Fragmentacién: Acto intencional de dividir un procedimiento de Compra, con el fin de no cumplir con los
procedimientos de Compras establecidas en la Ley N° 19.886. La Municipalidad no podra dividir sus
contrataciones con el propésito de variar el procedimiento de contratacion o eludir la licitacion publica.

Formulario de Requerimiento: Documento en la cual el requirente formula tener la intencion de contratar
productos/servicios, firmado por el usuario requirente y director de dicha direccion.

Funcionarialo: Es toda persona que cumpla funciones en la municipalidad de Pumanque.

Garantia: Documento mercantil de orden administrativo y/o legal que tiene como funcion respaldar los
actos de Compras, ya sea para cursar solicitudes, llamados a licitacion (seriedad de la oferta), como
también la recepcion conforme de un bien y/o servicio. Tratdndose de contrataciones iguales o inferiores
a las 2000 UTM, la entidad licitante debera ponderar el riesgo involucrado en cada contratacion para
determinar si requiere la presentacion de garantias de seriedad de la oferta. El otorgamiento de la garantia
de fiel cumplimiento sera obligatorio en las contrataciones que superen las 1,000 UTM. Tratandose de
contrataciones iguales o inferiores a las 1.000 UTM, la entidad licitante debera fundadamente ponderar el
riesgo involucrado en cada contratacién para determinar si requiere la presentacién de garantias de fiel
cumplimiento. Existen distintos tipos de garantia, a saber. de Seriedad de la Oferta, de Fiel y Oportuno
Cumplimiento de Contrato, de Anticipo, de Daflos a Terceros, etc. Para el caso de Garantias por Fiel y
Oportuno Cumplimiento de Contrato, el Reglamento de la Ley de Compras sefiala que los montos podran
ascender entre un 5% y un 30°/o del valor total del contrato. En casos de excepcion el porcentaje podra
ser superior al sefalado, para esta situacion debera justificarse la correspondencia de la garantia
requerida.

Gestion de Contratos: Area que se encarga de llevar el correcto control de todos los contratos gue forman
parte de la Unidad de Adquisiciones.

Inspector Técnico de Obras (ITO): Profesional asignado para fiscalizar el cumplimiento del contrato de
ejecucion de obras. Entre sus funciones estan velar por el fiel y oportuno cumplimiento del contrato y de
las especificaciones técnicas, impartir instrucciones relacionadas con la ejecucion de |as obras, indicar al
contratista los problemas que pudieren afectar al desarrolio del contrato, revisar y visar estados de pago
presentados por el contratista y efectuar la recepcion provisoria y definitiva de las obras

Inspector Técnico de Servicios (ITS): Profesional asignado para fiscalizar el cumplimiento de los
contratos de Servicios. Entre sus funciones estan velar por el fiel y oportuno cumplimiento del contrato y
de las especificaciones técnicas, impartir instrucciones relacionadas con el desarrollo del Servicio, indicar
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al contratista los problemas que pudieren afectar al desarrollo del contrato, revisar y visar estados de pago
presentados por el contratista y efectuar la recepcin provisoria y definitiva del servicio contratado.

Inventario Fisico: Proceso que se verifica fisicamente, y registra los bienes muebles de las Unidades
Operativas existentes en una fecha determinada, con el fin de constatar su existencia real y/o estado de
conservacion. Permite contrastar los resultados obtenidos por esta via, con el Registro Contable.

Licitacion Privada: Procedimiento administrativo de caracter concursal, previa resolucién o decreto
fundado que lo disponga, mediante el cual la Administracion invita a determinadas personas para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas
conveniente.

Licitacién Publica: Procedimiento administrativo de caracter concursal, mediante el cual la administracion
realiza un llamado publico, convocando a las/los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas,
formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceptara la mas conveniente

Licitacién Declarada Desierta: Aguella licitacion declarada mediante Decreto Alcaldicio cuando: No se
presentan ofertas o las ofertas no son convenientes a los intereses municipales.

Licitacion con Oferta Declarada Inadmisible: Aquella licitacion declarada mediante Decreto Alcaldicio
cuando las ofertas no cumplen con los requisitos establecidos en las bases.

Licitacién Declarada Revocada: Aquella licitacidn declarada unilateralmente por la Municipalidad
mediante Decreto Alcaldicio debidamente justificado, por el cual se establece que no se podra seguir el
flujo normal que conduce a la adjudicacion. En este estado, aun existiendo ofertas, se detiene el proceso
irrevocablemente.

Licitacion Declarada Suspendida: Aquella licitacién declarada mediante Decreto Alcaldicio cuando se
decide congelar el proceso licitatorio por una cantidad determinada de dias y posteriormente seguir con el
curso normal de una licitacién. Este estado procede cuando el Tribunal de Contratacion Publica u otra
instancia jurisdiccional ordenan esta medida

Oferente: Es toda persona natural o juridica que se presenta a una Licitacion a través del portal "Mercado
Publico”, efectuando una oferta formal a la municipalidad.

Multas: Sancion de caracter pecuniario a que es sometido un adjudicatario por el incumplimiento de una
obligacién expresa establecida en las respectivas Bases de Licitacion o Términos de Referencia. El monto
de la multa debe ser ingresada en Tesoreria Municipal y adjuntar el Comprobante de Ingreso a la factura
para proceder al pago.

Orden de Compra: Documento de orden administrativo y legal que la Institucion emite a un proveedor,
tiene como funcién formalizar la compra de manera explicita, respaldando la adquisicion de bienes o
servicios. Este documento faculta al proveedor a entregar los bienes o servicios solicitados y presentar la
correspondiente factura.

Plan Anual de Compras: Corresponde a la lista de bienes y/o servicios de caracter referencial, que una
determinada entidad planifica comprar o contratar durante un afio calendario.

Portal Mercado Publico: Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones de la Administracion, a
cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Publica, utilizado por las Areas o Unida- des de Compra
para realizar los procesos de publicacién y contratacion, en el desarrollo de los procesos de adquisicién
de sus bienes y/o servicios

Preguntas: Procedimiento normado mediante el cual los oferentes, pueden hacer preguntas o solicitar
aclaraciones a la Municipalidad sobre algin aspecto de la licitacion a través del sistema de informacion
La fecha final de preguntas debera ser posterior a la visita a terreno, de existir esta instancia. El portal
pondra las referidas preguntas en conocimiento de todos los proveedores interesados, a través del sistema
de informacién, sin indicar el autor de las mismas.
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Presupuesto Estimado o Referencial: Significa que podra adjudicar por un monto mayor al que tenia
considerado. Por este motivo, la institucién podra adjudicar hasta un 30 % mayor al valor que tenia
estimado, si este monto es superior al 30%, es obligatorio que el organismo publico explicite las razones
técnicas y econdmicas que justifiquen dicha diferencia, segun lo sefiala el Articulo 11 del Reglamento de
Compras Publicas, debe ser fundado por Decreto Alcaldicio.

Presupuesto Disponible: Es el estudio detallado que incluye las cubicaciones, los precios unitarios y
precio total, que representa la opinion oficial de la Municipalidad sobre el valor de lo que se licita, no cuenta
con mas presupuesto que el que indica.

Procedimiento de Planificacién de Compras: La planificacion de compras permite programar con
anticipacién las compras requeridas, lo que deriva en una mayor eficiencia y eficacia en el proceso de
adquisicion, optimizando el trabajo de la Unidad de Adquisiciones. Por ofra parte, ayuda a conseguir
precios mas competitivos, a efectuar compras oportunas y aumentar la productividad de la Municipalidad
de Pumanque.

Proceso de Compras: Corresponde al proceso de compras y contratacion de bienes y/o servicios, a traves
de algiin mecanismo establecido en la Ley de Compras y su Reglamento, incluyendo Convenios Marco,
Licitacion Pablica, Licitacion Privada y el Trato o Contratacion Directa.

Propuesta Econémica: Es la oferta econémica presentada en et Portal Mercado Publico por el licitante
en la forma sefialada y a lo establecido en la Ley N°19.886 y su reglamentacion o en la forma que sefialen
las respectivas Bases

Propuesta Técnica: Es la respuesta o solucion especifica planteada por el proponente al requerimiento
formulado por la Municipalidad, de acuerdo con los requisitos y condiciones establecidos en las
Especificaciones Técnicas preparadas al efecto

Proveedoralor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas, que pueden
proporcionar bienes y/o servicios a las entidades, el cual debera estar inscrito y habil para contratar con el
Estado en el Registro de Proveedores de Mercado Publico.

Registro de Proveedoras/es: Registro electronico oficial de proveedoras/es, a cargo de la Direccion de
Chile Compra, de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

Sistema de Informaciéon de Mercado Piblico: Sistema de informacién de compras y contrataciones
publicas y de otros medios para la compra y contratacion electrénica de las entidades, administrado y
licitado por la Direccion de Compras y compuesto por software, hardware e infraestructura electronica, de
comunicaciones y soporte que permite efectuar los procesos de compra.

Solicitud de Pedido Interno: (SP1) Documento utilizado por las Unidades Requirentes para solicitar
bienes o servicios, dependiendo de las necesidades que presenten, a la Unidad de Adquisiciones, en la
Municipalidad de Pumanque el SPI corresponde a un Memo o Memorandum Interno.

Trato Directo: Procedimiento de contratacién que por la naturaleza de la negociacion debe efectuarse sin
la concurrencia de los requisitos sefialados para la licitacién o propuesta publica y para la privada.

Tribunal de Contratacién Publica: Organo jurisdiccional especial, de naturaleza contencioso-
administrativa, competente para conocer de la accion de impugnacion contra actos u omisiones, ilegales
o arbitrarios, ocurridos en los procedimientos administrativos de contrataciéon con organismos publicos
regidos por la Ley N"19.886.

Unidad Requirente: Corresponden a los departamentos y unidades de la municipalidad de Pumanque,
dependientes de dicha institucion, que requieran productos o servicios.

Vida Util: Tiempo de duracion esperada de un bien.
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TiTULO Il
DE LOS PRINCIPIOS DE LAS CONTRATACION PUBLICAS

ARTICULO 3° PRINCIPIOS RECTORES

Los principios rectores son lineamientos normativos que regulan los procesos de contratacion, asegurando
transparencia y optimizacion de recursos en cada adquisicion y contratacién de servicios realizada por la

Municipalidad.
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A) Libre Concurrencia al Llamado: Pueden participar de un proceso de contratacion administrativa todos

C)

D)

los interesados que deseen presentar ofertas, siempre que cumplan con los requisitos legales establecidos
en las bases.

Igualdad Ante Bases y No Discriminacion Arbitraria: Las bases de licitacion deberan establecer las
condiciones que permitan alcanzar la combinacién mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o
servicio por adquirir y todos sus costos asociados, presentes y futuros. Estas condiciones no podran afectar
el trato igualitario que la Municipalidad debe dar a todos los oferentes, ni establecer diferencias arbitrarias
entre éstos, como, asimismo, deberan proporcionar la maxima informacién a los proveedores, contemplar
tiempos oportunos para todas las etapas de la licitacion

Transparencia y Publicidad: Los procedimientos de contratacion administrativa son publicos. Los
organismos deberan cotizar, licitar, contratar, adjudicar, solicitar el despacho y, en general, desarrollar
todos los procesos de adquisicidn y contratacién de bienes, servicios y obras en el o los Sistemas de
Informacién de Compra y Contrataciones de la Direccion de Compras y Contrataciones. La Municipalidad
debera realizar el procedimiento administrativo con transparencia, de manera que permita y promueva el
conocimiento, contenidos y fundamentos de las decisiones que se adopten en él.

Probidad: Consiste en observar una conducta funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de
la funcién o cargo, con preeminencia del interés general sobre el particular. El interés general exige el
empleo de medios idéneos de diagnostico, decision y control para concretar dentro del orden juridico, una
gestion eficiente y eficaz de manera proba y transparente, en el marco de lo establecido en el Art. 54 de la
Ley N°18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado y con especial
apego a lo indicado en el Capitulo VIl de la Ley N*19.886.
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E) No Formalizacion: El procedimiento debe desarrollarse con sencillez y eficacia, de modo que las
formalidades que se exijan sean aquélias indispensables para dejar constancia indubitada de lo actuado y
evitar perjuicios a los particulares. Este principio esta recogido en la normativa de compras publicas, en
especial en el Articulo 13° de la Ley N 19.880.

F) Sujecion Estricta a las Bases: Los procedimientos de licitacion se realizaran con estricta sujecion, de los
participantes y de la Municipalidad, a las bases administrativas y técnicas que la regulen. Estas seran
siempre aprobadas previamente por la autoridad competente

G) Garantizar la Libre Competencia, Promover Participaciéon de Mipymes y Desconcentracion de
Adjudicaciones: Los organismos del Estado que adjudiquen contratos segin lo contemplado en el
Capitulo VII, Articulo 35° Bis. Ley N°19.886, deberan garantizar la igualdad de los oferentes, la libre
competencia y la desconcentracion de adjudicaciones, y promoveran la participacion de las micro,
pequefas y medianas empresas en los procesos de contratacion.

H) Valor por el Dinero: Es un concepto clave que esta asociado al uso de los recursos destinados a las
contrataciones publicas; se trata de encontrar el balance perfecto entre economia, eficiencia y eficacia. La
Municipalidad debera propender a obtener el mayor "valor por el dinero” adjudicando los oferentes que,
cumplidos los requisitos exigidos en las bases, presenten la oferta mas conveniente a los intereses
municipales, sin fundar la decisién exclusivamente en la variable economica.

ARTICULO 4° PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 4° de la Ley N°19.880 que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado, el procedimiento
administrativo estara sometido a los principios de:

1. Principio de Escrituracion: El procedimiento y los actos administrativos a los cuales da origen se
expresaran por escrito a través de medios electronicos, a menos que se configure alguna excepcion
establecida en la Ley.

2. Principio de Gratuidad: En el procedimiento administrativo, las actuaciones que deban practicar los
érganos de |la Administracién del Estado y la obtencién de documentos e informacion necesaria para su
conclusién seran gratuitas para los interesados, salvo disposicion legal en contrario.

3. Principio de Celeridad: El procedimiento, sometido al criterio de celeridad, se impulsara de oficio en todos
sus tramites. Las autoridades y funcionarios de los érganos de la Administracion del Estado deberan actuar
por propia iniciativa en la iniciacion del procedimiento de que se trate y en su prosecucion, haciendo
expeditos los tramites que debe cumplir el expediente y removiendo todo obstaculo que pudiere afectar a
su pronta y debida decision.

4 Principio Conclusivo: Todo el procedimiento administrativo esta destinado a que la Administracion dicte
un acto decisorio que se pronuncie sobre la cuestion de fondo y en el cual exprese su voluntad

5  Principio de Economia Procedimental: La Administracion debe responder a la maxima economia de
medios con eficacia, evitando tramites dilatorios. La Municipalidad debera propender a que los procesos
realizados mediante el presente instrumento deben responder con la maxima economia de medios, con
eficacia y evitando tramites innecesarios. De este modo, deben decidirse en un solo acto todos los tramites
que, por su naturaleza, admitan un tratamiento simultaneo, evitando efectuar actos sucesivos en un mismo
procedimiento, cuando sea posible realizarlos simultaneamente o resolviendo en una misma resolucion, ©
decreto, las solicitudes que guarden las mismas caracteristicas y recaigan sobre la misma materia.

7. Principio de Contradictoriedad: Los interesados podran, en cualquier momento del procedimiento,
aducir alegaciones y aportar documentos u otros elementos de juicio.

8 Principio de Imparcialidad: La Administracion debe actuar con objetividad y respetar el principio de
probidad consagrado en la legislacion, tanto en la substanciacion del procedimiento como en las
decisiones que adopte.
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9. Principio de Abstencion: Las autoridades y los funcionarios de la municipalidad que participen en los
procesos de contratacion deberan abstenerse de participar, cuando exista cualguier circunstancia que les
reste imparcialidad.

10. Principio de Inexcusabilidad: La Municipalidad esta obligada a dictar resolucion expresa en todos los
procedimientos y a notificarla, cualquiera que sea su forma de iniciacidon. Por otra parte, cuando la
Municipalidad reciba una peticion para intervenir en un asunto que no sea de su competencia, debera
enviar de inmediato los antecedentes a la autoridad que corresponda, informando esto al interesado

11 Principio de Impugnabilidad: Todo acto administrativo es impugnable por el interesado mediante los
recursos administrativos de reposicién y jerarquico, regulados en la Ley N®19.880, sin perjuicio del recurso
extraordinario de revision y de los demas recursos que establezcan las leyes especiales.

TiTuLom
DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCESO DE ADQUISICIONES

ARTICULO 5°: FRAGMENTACION

Los Directores o requirentes de los procesos de adquisiciones al realizar el analisis y planificacion de los
mecanismos de compra deberan resguardar no fragmentar sus contrataciones con el proposito de vanar el
procedimiento de contratacion,

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 16°del Decreto N°661, la fragmentacion cuyo efecto implique eludir
y evadir la obligacién de realizar una licitacion publica, disminuir el plazo entre el llamado y cierre de recepcion
de ofertas, fijado en el Articulo 45°, numeral 4, del Reglamento de Compras Publicas, o variar de cualguier otra
forma el procedimiento de contratacion, es contraria a las normas y principios plasmados en la Ley de Compras
y su Reglamento

ARTICULO 6° NOTIFICACIONES

Todas las notificaciones que hayan de efectuarse en el Sistema de Informacion se entenderan realizadas, luego
de veinticuatro horas transcurridas desde que la Municipalidad publique en el Sistema de Informacion el
documento, acto o resolucion objeto de la notificacion. (Articulo 8° del Reglamento de Compras Publicas).

Los Proveedores deberan fijar, a través del Sistema de Informacién, una direccion de correo electrdnico Gnica
para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales. Es responsabilidad de
los proveedores mantener dichas direcciones de correo electronico actualizadas e informar cualquier cambio a
la Direccion de Compras. (Articulo 140° del Reglamento de Compras Publicas).

ARTICULO 7°: ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO PREVIO A LA ELABORACION DE BASES

En las licitaciones en las que la evaluacion de las ofertas revistan gran complejidad y en aquellas superiores a
5.000 Unidades Tributarias Mensuales, con anterioridad a la elaboracion de las Bases, la Municipalidad debera
obtener y analizar informacion acerca de las caracteristicas o servicios requeridos, de sus precios, de los costos
asociados o de cualquier otra caracteristica que requieran para la confeccion de las bases, pudiendo para ello
utilizar procesos formales de consultas al mercado u otro mecanismo gue se estime pertinente a través de la
plataforma de Mercado Publico

ARTICULO 8° MONTO DE LA CONTRATACION

La Municipalidad realizara las contrataciones y el procedimiento de contratacion que corresponda, con un monto
“disponible”, en ningun caso se realizara con un monto estimado.

Cuando las ofertas superen los montos disponibles, estos quedaran fuera de evaluacion o inadmisibles sus
ofertas.
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ARTICULO 9°: OBLIGACION DE REGIRSE POR EL PORTAL MERCADO PUBLICO

Toda adquisicidn de bienes o contratacion de servicios que realice la Municipalidad a titulo oneroso, mediante
los diversos mecanismos ylo modalidades de compra wganles debera efectuarse y/o informarse segun
corresponda, a través de la plataforma electronica ~ putloo ol incluyendo toda la documentacion
necesaria para su proceso (Decretos, Bases, Anems Especaﬁmnneﬁ Técnicas de Compra, Términos
Técnicos de Referencia, Consultas, Aclaraciones, Modificaciones, Adjudicaciones, etc.). Esta plataforma sera
el medio oficial para la ejecucién de estos procesos, con excepcion de las exclusiones contempladas en el
Articulo 116° del Reglamento de Compras Publicas.

Exclusion del sistema: Podran efectuase fuera del Sistema de Informacion:
a) Las contrataciones de bienes y/o servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b) Los tratos directos o contrataciones excepcionales directas con publicidad, inferiores a 100 UTM, con
cargo a los recursos destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de dichos
recursos haya sido aprobado por resolucion fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias
correspondientes.

c) Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable, electricidad, gas de
cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos razonables

Ademas, de las excepcionalidades indicadas en el Articulo 116° del Reglamento de Compras Publicas.

Procesos de compra fuera del Sistema de Informacion: La Municipalidad podra, excepcionalmente efectuar
los procesos de compra o ejecucion contractual fuera del Sistema de Informacion y Gestion de Compras y
Contrataciones del Estado establecido en el Articulo 21° de la Ley de Compras, en las siguientes circunstancias:

a) Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no cuentan con los
medios tecnologicos para utilizar los sistemas electronicos o digitales establecidos en conformidad a este
Reglamento, lo cual debera ser justificado por la Municipalidad en la misma resolucion que aprueba el
llamado a Licitacion

b} Cuando en razon de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible efectuar, por un periodo mayor a
veinticuatro horas continuas, los procesos de compras a través del Sistema de Informacién y Gestion de
Compras y Contrataciones del Estado

¢) Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones
del Estado, circunstancia que debera ser ratificada por la Direccién mediante el correspondiente
certificado, el cual debera ser solicitado por las Entidades o los oferentes por las vias que informe dicho
Servicio. En el caso de los oferentes, el certificado debera ser solicitado dentro de las veinticuatro horas
siguientes al cierre de la recepcion de las ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendran un plazo
de dos dias habiles contados desde la fecha del envio del certificado de indisponibiidad, para la
presentacién de sus ofertas fuera del Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del
Estado. Todos los documentos aprobados o enviados fuera del Sistema de Informacién deberan ser
publicados en dicho sistema una vez solucionada la indisponibilidad.

d) Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal como de naturaleza
secreta, reservada o confidencial

e) Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios, efectuadas a proveedores extranjeros en que, por
razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econdmico o culturales, u otra de similar naturaleza,
sea indispensable efectuar el procedimiento de contratacion por fuera del Sistema de Informacién y
Gestion de Compras y Contrataciones del Estado. En este caso se requerira la dictacion de un acto
administrativo fundado

Sin perjuicio de lo sefialado en este articulo, se debera publicar en el Sistema de Informacidn todos los
antecedentes de los procedimientos de contratacién y de ejecucion contractual que lleven a cabo. La
fundamentacion de la realizacion de procedimientos de contratacién o ejecucién contractual fuera del Sistema
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de Informacién debera constar en una resolucion fundada, sea la misma que autoriza la suscripcion del contrato
u ofra previa.

Considerando lo sefialado en el Art. N"117 del Reglamento de la Ley de Compras, para formalizar las
adquisiciones de bienes y servicios la Municipalidad requerira la suscripcion de un contrato. Sin perjuicio de lo
anterior, las adquisiciones menores a 100 UTM se formalizaran mediante la emision de la Orden de Compra y
la aceptacion de ésta por parte del Proveedor. De la misma forma, podran formalizarse las adquisiciones
superiores a 100 UTM e inferiores a 1.000 UTM, cuando se trate de bienes y/o servicios estandar de simple y
objetiva especificacion y se haya establecido asi en las respectivas Bases de licitacion. En caso de que una
Orden de Compra no haya sido aceptada, la Municipalidad podra solicitar su rechazo, entendiéndose
definitivamente rechazada una vez transcurridas veinticuatro horas desde dicha solicitud. La Orden de Compra
debe ser emitida por cada proceso de compra, renovacion, prorroga, aumento de montos de un contrato, o
ejecucion de una opcion de compra, segun corresponda.

De acuerdo con lo anterior, no sera posible llevar a cabo la recepcién de productos o prestacion de
servicios por parte de funcionarios de la Municipalidad, sin que previamente se hubiera emitido la
correspondiente Orden de Compra.

ARTICULO 10°: REQUISITOS PARA CONTRATAR

a) De acuerdo a lo sefialado en el Articulo 4° de la Ley de Compras Publicas, podran contratar con la
Municipalidad las personas naturales o juridicas, chilenas o extranjeras, que acrediten su situacion
financiera e idoneidad técnica conforme lo disponga el Reglamento de Compras Publicas, y se encuentren
inscritas, con su informacién actualizada, en el Registro de Proveedores establecido en el Articulo 16° de
la Ley de Compras, que sefiala que los organismos publicos contratantes deberan exigir a los
proveedores su inscripcién en el Registro de Proveedores a cargo de la Direccion de Compras y
Contratacién Piblica y encontrarse habilitados para poder participar de cualquier procedimiento de
contratacion y suscribir los contratos definitivos, cumpliendo con los demas requisitos gque éste sefale y
con los que exige el derecho comin. Quedaran excluidos quienes, dentro de los dos afios anteriores al
momento de la presentacion de la oferta, de la formulacion de la propuesta o de la suscripcion de |a
convencién, segun se trate de lictaciones publicas, privadas o contratacion directa, hayan sido
condenados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del trabajador, o por
delitos concursales establecidos en el Cédigo Penal.

En caso de que la empresa que obtiene la licitacion o celebre convenio registre saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores
contratados en los Ultimos dos afios, los primeros estados de pago producto del contrato licitado deberan
ser destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo ia empresa acreditar que la totalidad de las
obligaciones se encuentran liquidadas al cumplirse la mitad del periodo de ejecucion del contrato, con un
maximo de seis meses.

El respectivo servicio debera exigir que la empresa contratada proceda a dichos pagos y le presente los
comprobantes y planillas que demuestren el total cumplimiento de la obligacion. El incumplimiento de
estas obligaciones por parte de la empresa contratada, dara derecho a dar por terminado el respectivo
contrato, pudiendo llamarse a una nueva licitacion en la que la empresa referida no podra participar.

Si la empresa prestadora del servicio, subcontratare parcialmente algunas labores del mismo, la empresa
subcontratista debera igualmente cumplir con los requisitos sefialados anteriormente.

b) UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES

Si dos o mas proveedores se unen para el efecto de participar en un proceso de compra, deberan establecer,
en el documento que formaliza la unién, a lo menos, la solidaridad entre las partes respecto de todas las
obligaciones que se generen con la Municipalidad

La Unién Temporal de Proveedores debera dar cumplimiento a lo siguiente:

1. Estara integrada por una o mas empresas de menor tamafio.
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2.Su objetivo es unirse para la presentacion de una oferta en caso de licitaciones o convenio marco, o para
la suscripcion de un contrato, en caso de una confratacion directa, sin que sea necesario constituir una
sociedad.

3. Se constituye exclusivamente para un proceso de compra en particular. Su vigencia no podra ser inferior a
la del contrato adjudicado, incluyendo su renovacion o prorroga.

4.Debera materializarse por escritura publica. Sin embargo, cuando se trate de adquisiciones inferiores a
1,000 UTM, el acuerdo en que conste la unidn podra materializarse por instrumento publico o privado.

5.Los proveedores deberan establecer en el instrumento que formaliza la unién la solidaridad entre los
integrantes respecto de todas las obligaciones que se generen con la Entidad licitante, y el nombramiento
de un representante o apoderado comun con poderes suficientes para representarlos en conjunto.

6.Al momento de la presentacion de las ofertas, los integrantes de la union determinaran qué antecedentes
presentaran para ser considerados en la evaluacion respectiva, siempre y cuando lo anterior no signifique
ocultar informacién relevante para la ejecucion del respectivo contrato que afecte a alguno de los
integrantes de esta.

Cada integrante de la Unién Temporal de Proveedores debera encontrarse habil en el Registro de
Proveedores.

ARTICULO 11°: CRITERIOS DE EVALUACION

De acuerdo con el Reglamento de la Ley de Compras, se establece que los criterios de evaluacion tienen por
objeto seleccionar la o las mejores ofertas, analizando los aspectos y antecedentes técnicos, administrativos
y economicos establecidos en las Bases de la Licitacion respectiva.

En las bases se deberan estipular las ponderaciones de los criterios, factores y subfactores que contemplen
y los mecanismos de asignacion de puntajes para cada uno de ellos.

Para evaluar factores y subfactores, la comision evaluadora y los expertos que la asesoren, en su caso,
durante el proceso de evaluaciéon podran elaborar pautas que precisen la forma para calificar los factores y
subfactores definidos en las bases de licitacion.

Se podran considerar como criterios de evaluacion técnica y economica los siguientes:

* Precio

* Experiencia

+ Metodologia

* Calidad Técnica

* Asistencia Técnica o Soporte

+ Servicios post-venta

* Plazos de Entrega

* Comportamiento contractual anterior
* Cumplimiento de Requisitos Formales
* Pacto de Integridad

En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deben proveerse a través de licitaciones o
contrataciones periddicas, las bases deberan contemplar como criterio técnico las condiciones de empleo y
remuneracion. Para evaluar este criterio, se podran considerar como factores de evaluacion:

* El estado de pago de las remuneraciones y cotizaciones de los trabajadores
* La contratacion de discapacitados

+ El nivel de remuneraciones sobre el sueldo minimo

= La composicion y reajuste de las remuneraciones

+ La extension y flexibilidad de la jornada de trabajo

* Laduracién de los contratos

+ La existencia de incentivos,
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« Otras condiciones que resulten de importancia en consideracion a la naturaleza de los servicios
contratados.

Adicionalmente, podran establecer criterios complementarios a la evaluacion técnica y econémica para impulsar
el acceso de empresas de economia social, 0 que promuevan la igualdad de género o los liderazgos de mujeres
dentro de su estructura organizacional o que impulsen |a participacion de grupos subrepresentados en |a
economia nacional Para estos efectos, la Municipalidad debera establecer en las Bases criterios de evaluacion
especificos y objetivos.

Lo anterior, sera en funcién de parametros y ponderadores establecidos en las respectivas Bases
Administrativas, segln corresponda.

Se entendera como empresas de economia social aquellas que proporcionan bienes ylo servicios en el
mercado priorizando objetivos sociales o medioambientales, de interés colectivo o general, como motor de su
actividad comercial. Ademas, los beneficios se reinvierten principalmente para alcanzar su objetivo social.

Se entendera que una empresa promueve |a igualdad de género cuando incluye politicas o practicas del lugar
de trabajo para reducir brechas salariales; fomentar contrataciones equitativas, la corresponsabilidad en los
cuidados, y reducir la desigualdad de género.

Se entendera que una empresa promueve los liderazgos de mujeres dentro de la estructura organizacional,
cuando sea acorde al articulo 4, numeral 15, del Reglamento de Compras Publicas.

Se entendera que una empresa impulsa la participacion de grupos subrepresentados cuando incluye politicas
y practicas para la inclusion y contratacion significativa de personas que enfrentan barreras estructurales y
desventajas en su acceso, permanencia y desarrollo en el mercado laboral.

En ningln caso estos criterios complementarios podran prevalecer por sobre la evaluacion técnica y economica,
deberan asignarles una ponderacion inferior que resguarde lo anterior, y no podran tener como consecuencia
excluir o impedir la participacidn de otros oferentes. El mero cumplimiento por parte de un oferente de la
legislacion vigente no podra ser considerado como un factor para otorgarle un puntaje a estos criterios.

Ademas, se debera contemplar un mecanismo para resolver los empates que se puedan producir en el
resultado final de la evaluacion.

Por ejemplo, en caso de que dos 0 mas ofertas obtengan el mismo puntaje se adjudicara de acuerdo con:

A la oferta que obtuvo mayor puntaje en el criterio precio

A la oferta que obtuvo mayor puntaje en el criterio plazo de entrega
A la oferta que obtuvo mayor puntaje en otro criterio definido

Etc.

ARTICULO 12°: OFERTAS RIESGOSAS O TEMERARIAS

La Municipalidad podra declarar inadmisible una o mas ofertas, si determina que se trata de ofertas riesgosas
o temerarias, por cuanto el precio ofertado esta significativamente por debajo del promedio de las otras
propuestas o de los precios de mercado, sin justificar documentadamente en las especificaciones tecnicas
codmo se cumpliran los requisitos del contrato. Adicionalmente, la Municipalidad podra establecer en las Bases
criterios especificos para determinar que una oferta es riesgosa o temeraria.

Se considerara que la justificacién presentada por el Proveedor no es suficiente si esta incompleta, si esta
basada en suposiciones o practicas inadecuadas desde una perspectiva técnica o economica, o que el precio
compromete el cumplimiento del contrato. Asimismo, las ofertas seran rechazadas si el precio ofertado es
resultado del incumplimiento de normativas sociales, laborales y medioambientales o conductas que vulneran
la libre competencia.

Para declarar la inadmisibilidad por ofertas temerarias o riesgosas, la Municipalidad debera previamente
analizar la viabilidad de la oferta de acuerdo con lo sefialado a continuacion:
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a) La Comision o la persona evaluadora debera solicitar, a través del Sistema de Informacion, al o los
proveedores que, en un plazo de tres dias habiles, acompafien antecedentes que justifiquen detalladamente
los precios, costos o cualquier parametro por el cual han definido la oferta. Esto incluye demostrar factores
como ahorros e innovaciones técnicas en su productividad, condiciones excepcionalmente favorables y/o
subsidios.

b) La Comisién o la persona evaluadora analizara la informacién y documentos acompafiados por el Proveedor
y debera, en un plazo de cinco dias habiles, evacuar su informe, junto a la propuesta de adjudicacion,
sefialando si propone adjudicar la oferta o declararla inadmisible.

De ser adjudicada la oferta, la Municipalidad debera solicitar al proveedor o contratista el aumento de la garantia
de fiel y oportuno cumplimiento. El monto de esta garantia debera corresponder al cinco por ciento neto del
valor resultante entre la diferencia entre el precio de este oferente y el precio ofertado por el que le siga en su
calificacion econdmica.

ARTICULO 13°: ACTOS ADMINISTRATIVOS INHERENTES AL PROCESO DE ADQUISICIONES

La Municipalidad debe efectuar los diferentes actos administrativos en los procesos de compra, los cuales
pueden ser los siguientes:

«  Aprobacion de las Bases Administrativas y llamado de Licitacion.
+  Adjudicacion de Licitacion

= Aprobacion de las Modificaciones o Aclaraciones de las Bases.

» Aprobacion de preguntas y respuestas

« Declara inadmisibles las ofertas o desierta la licitacion

= Aprueba Licitacion Privada o Trato Directo

» Aprueba el Trato o Contratacion Directa.

» Aprueba Contrato de Obras o Servicios.

*» Modifica o pone término anticipado al contrato

* Readjudica una Licitacion.

* Revoca una Licitacién,

= Suspende una Licitacion.

* Aprueba Suspension de Plazos.

+ Designa Inspector Técnico de Obras, de Servicios, Compras o Concesiones.
» Aplica Multas o Sanciones.

TITULO IV
PROBIDAD ADMINISTRATIVA EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

ARTICULO 14° DEBER DE ABSTENCION

La Municipalidad deberd observar lo establecido en el Capitulo VIl de la Probidad Administrativa y
Transparencia en la Contratacion Publica, en este sentido autoridades y funcionarios, asi como los contratados
a honorarios en el caso de participar en los procesos de contratacion regulados por la Ley N*19.886 y su
Reglamento, deberan abstenerse de intervenir en procedimientos de contratacion publica o en la ejecucion de
contratos, cuando exista cualquier circunstancia que les reste imparcialidad.

Son motivos de abstencidn los siguientes.

Tener interés en los términos indicados por el inciso tercero del Articulo 44° de la Ley N° 18.046, sobre
sociedades anonimas. En este caso, se considerara que existe un interés personal también cuando lo tenga el
conviviente civil, los parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, o aquel
o aquella con quienes tenga hijos en comun
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« Incurrir en alguno de los motivos de abstencion a que se refiere el Articulo 12° de la Ley N* 19.880, que
establece las bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los organismos de la
Administracion del Estado. En este caso, se considerara que existe un interés personal también cuando lo
tenga el conviviente civil, los parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad
inclusive, o aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun

« Haberse desempefado en los ultimos 24 meses como Director, Administrador, Gerente, Trabajador
dependiente o Asesor, Consejero o Mandatario, Ejecutivo principal o miembro de algin comite, en
sociedades o entidades respecto de las cuales deba tomarse una decisién. Se entenderan también
comprendidas dentro de esta causal aquellas entidades que formen parte de un mismo grupo empresarial,
como matrices, filiales o coligadas, en los términos definidos en el Articulo 96° de la Ley N® 18.045, de
Mercado de Valores.

« Haber emitido opinién, por cualquier medio, sobre un procedimiento de contratacion en curso y cuya
resolucion se encuentre pendiente.

« Participar en decisiones en que exista cualquier circunstancia que le reste imparcialidad.

ARTICULO 15° DELIMITACION DE FUNCIONES

La Municipalidad procurara promover medidas tendientes a delimitar las funciones y ambitos de competencia
de los distintos funcionarios que participan en las multiples etapas de los procesos de compra, en cuanto a que
la estimacién del gasto; la elaboracién de los requerimientos técnicos y administrativos de la compra; la
evaluacién y la adjudicacion; y la administracion del contrato y la gestion de los pagos, sean conducidos por
funcionarios o equipos de trabajo distintos.

ARTICULO 16°: PROBIDAD ADMINISTRATIVA

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 54° de la Ley N°18.575 Ley Organica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado, las autoridades de la Administracion del Estado, cualguiera que sea
la denominacién con que las designen la Constitucion y las leyes, y los funcionarios de la Administracion
Publica, sean de planta o a contrata, deberan dar estricto cumplimiento al principio de la probidad administrativa

El principio de la probidad administrativa consiste en observar una conducta funcionaria intachable y
un desempefio honesto y leal de la funcién o cargo, con preeminencia del interés general sobre el
particular.

Los funcionarios que participen en los procedimientos de compras deberan realizar una declaracion de
patrimonio e intereses, en la forma que se dispone en la Ley N° 20 880, sobre probidad en |a funcion publica y
prevencion de los conflictos de intereses, para lo cual la Direccién de Control interno notificara a quienes les
corresponda, de acuerdo con la Ley de Compras Publicas.

ARTICULO 17°: CONFLICTO DE INTERES

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 35° Quater de la Ley N°19.886 de Compras Publicas, ningun
organismo del Estado podra suscribir contratos administrativos con el personal del mismo organismo,
cualquiera que sea su calidad juridica, o con las personas naturales contratadas a honorarios por ese
organismo, ni con sus conyuges o convivientes civiles, ni con las demas personas unidas por los vinculos de
parentesco en segundo grado de consanguinidad o afinidad, ni con sociedades de personas o empresas
individuales de responsabilidad limitada de las que formen parte o sean beneficiarios finales, ni con sociedades
en comanditas por acciones, sociedades por acciones o andnimas cerradas en que sean accionistas
directamente, o como beneficiarios finales, ni con sociedades andnimas abiertas en que aquélios o éstas sean
duefios de acciones que representen el 10% o mas del capital, directamente o como beneficiarios finales, ni
con los gerentes, administradores, representantes o directores de cualquiera de las sociedades antedichas

La prohibicion establecida en el inciso anterior debe entenderse respecto del personal dependiente de la misma
autoridad o jefatura superior del organismo o servicio publico que intervenga en el procedimiento de
contratacion.

Igualmente, la prohibicién para suscribir contratos se extendera, respecto de los funcionarios directivos de la
Municipalidad, hasta el nivel de jefe de departamento o su equivalente, y de los funcionarios definidos en el
Reglamento que participen en procedimientos de contratacién, a las personas unidas a ellos por los vinculos
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de parentesco descritos en la letra b) del Articulo 54° de la Ley N° 18.575, organica constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado, y a las sociedades en que aquellos o estas participen en los terminos
expuestos en el inciso primero, durante el tiempo en que ejerzan sus funciones, y hasta el plazo de 1 afio
contado desde el dia en que el respectivo funcionario o funcionaria haya cesado en su cargo.

Para garantizar el cumplimiento de la normativa sefialada, se exigira que, para todos los procesos de compra,
los oferentes emitan una DECLARACION JURADA SIMPLE DE PARENTESCO O VINCULO, que se solicitara
como requisito para ofertar en cada uno de los mecanismos de compra, sefialando que no tienen ningun tipo
de parentesco o vinculo de afinidad con el personal municipal cualquiera sea su calidad juridica, de acuerdo a
lo indicado en el Articulo 4 y 35 quater de la Ley de Compras y su Reglamento

En los casos en que, en la instancia de revisién de los antecedentes presentados por los oferentes exista
legitima duda, respecto de la concurrencia de inhabilidad, la Municipalidad podra verificar los antecedentes de
élllos oferentes, mediante todos los mecanismos administrativos existentes que permitan determinar gue no
posee vinculos con personal de la Municipalidad para dar cumplimiento a lo dispuesto Art. 35 quater de la Ley
de Compras; de acuerdo a lo indicado en Oficio N°E69939/2025 de fecha 28 de abril de 2025 de la Contraloria
General de la Republica que “Imparte instrucciones sobre aplicacion del Articulo 35 quéter de |a Ley N° 19.886,
de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, agregado por el articulo
primero de la Ley N°21 634", Asi mismo la Municipalidad se reserva el derecho de implementar mecanismos
de control interno que sirvan de base para consultas que requiera realizar la Comision de Evaluacion en el
momento de Apertura y Evaluacion de las ofertas.

ARTICULO 18° REGISTRO DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

La Municipalidad utilizara el formulario habilitado en el sistema de informacion para realizar registro de nomina
de quienes participen en cada procedimiento de contratacién y ejecucion contractual, cualquiera sea la calidad
juridica de su vinculacién. La némina contendra las siguientes personas debidamente individualizadas:

1) Requirente de compra.

2) Participantes de la unidad de compra o unidad equivalente.
3) Evaluador o comisién evaluadora.

4) Visador juridico

5) Administrador de contrato.

6) Firmantes

Cabe sefialar, que aquellas personas que posean la calidad contractual a honorarios que cumplan funciones
en los procedimientos de contratacién o de ejecucion contractual tendran la calidad de agente publico, que es
la condicién que reconoce la Ley 19.886 a los prestadores de servicios a honorarios que por sus especiales
caracteristicas y labores, respecto de los procesos de contratacion, y en consecuencias sujetos a las normas
relativas a responsabilidad administrativa, para todos los efectos legales. Cualquier contravencion de las
normas de la presente Ley cometida por el personal, sera objeto de responsabilidad administrativa, sin perjuicio
de las responsabilidades civil o penal que puedan corresponder.

Dichos participantes deberan realizar una declaracion de patrimonio e intereses, en la forma que dispone la
Ley N°20.880, sobre probidad en la funcién plblica y prevencién de los conflictos de interés, en el mas breve
plazo y hasta treinta dias habiles siguientes desde asumida la funcion. Ademas, deberan actualizar |a
declaracién de patrimonio e intereses, en el mes de marzo y septiembre de cada afio, si correspondiese

ARTICULO 19° COMUNICACION CON POTENCIALES PROVEEDORES

Se prohibe la comunicacion entre los participantes o interesados en el proceso de contratacion una vez iniciado
el procedimiento de contratacién, o entre eventuales interesados o participantes en el y las personas que
desempefien funciones en la municipalidad que participen del proceso de adjudicacion, independientemente
de su calidad juridica, en lo referido directa o indirectamente a tal proceso, salvo que se realice a traves del
Sistema de Informacién y Gestibn de Compras Publicas administrado por la Direccion de Compras y
Contratacion Publica y en la forma establecida en las bases de licitacion, que asegure la participacion e igualdad
de todos los oferentes
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Sdlo cuando sea imprescindible, en consideracion al tipo de bien o servicio por adquirir, podran realizarse
reuniones presenciales o virtuales entre funcionarios de un organismo comprador y los potenciales
proveedores, con el fin de obtener informacién sobre dicho bien o servicio. Lo anterior debera quedar registrado
en el Sistema de Informacién y Gestién de Compras y Contrataciones del Estado. En dicho caso, se debera
cumplir con lo dispuesto en la Ley N® 20730, que regula el lobby y las gestiones que representen intereses
particulares ante las autoridades y funcionarios.

La Municipalidad debera dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de informacion dentro del plazo
establecido en las Bases.

TITULO V
DE LOS MECANISMOS DE CONTRATACION

ARTICULO 20° TIPOS DE CONTRATACION

Las adquisiciones de bienes muebles, contratacion de servicios y ejecucion de obras se realizaran a través del
sistema de informacién mediante su plataforma i los cuales consideran los siguientes
procedimientos de compra:

= CONVENIO MARCO

« LICITACION PUBLICA

+ LICITACION PRIVADA

«  TRATO O CONTRATACION DIRECTA

-«  COMPRA AGIL

« COMPRA POR COTIZACION

« CONVENIO SUMINISTRO

+ GRANDES COMPRAS

« COMPRA COORDINADA

» SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

+ CONTRATACION PARA LA INNOVACION
« DIALOGOS COMPETITIVOS DE INNOVACION

ARTICULO 21° CONVENIO MARCO

Esta modalidad de compra, corresponde a un procedimiento de contratacion competitivo realizado por la
Direccién de Compras y Contratacién Publica, que persigue la eficiencia y ahorro en los costos de transaccion
en el suministro directo de bienes o servicios estandarizados a los organismos publicos, con demanda regular
y transversal, en conformidad a lo sefialado en el Articulo 7° de la Ley N*19 886 de Compras Publicas.

Previo al inicio de cualquier procedimiento de compra, la Municipalidad, estara obligada a consultar el Catalogo
de Convenio Marco para la adquisicion de bienes ylo servicios cuyo monto supere las 100 UTM. De acuerdo
con el Art. N°B9 del Reglamento de la Ley de Compras, esta consulta debera realizarse antes de optar por otros
procedimientos de contratacién, salvo en los casos expresamente exceptuados, como la Compra Agil. Si el
Catalogo contiene el bien o servicio requerido, la Municipalidad debera adquiririo emitiendo directamente una
Orden de Compra al proveedor correspondiente, a menos que pueda obtener mejores condiciones mediante
otro procedimiento regulado en la Ley N°19.886 de Compras Publicas.

NORMATIVA APLICABLE

1. Cada Convenio Marco se regira por sus Bases, el contrato definitivo si fuere el caso y la respectiva orden
de compra.

2. Las érdenes de compra deberan ajustarse a las condiciones licitadas, ofertadas y finaimente adjudicadas
por la Direccion de Compras.
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3. En dichos convenios, quedaran regulados los derechos y obligaciones que mantendra la Direccion de
Compras para monitorear el debido cumplimiento de los Convenios Marco.

ARTICULO 22° LICITACION PUBLICA

Es el procedimiento administrativo de caracter concursal mediante el cual la Municipalidad realiza un llamado
publico, convocando a los interesados para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre
las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente

En las licitaciones publicas cualquier persona podra presentar ofertas, debiendo hacerse el llamado a traves de
los medios o sistemas de acceso publico que mantenga disponible la Direccion de Compras y Contratacion
Publica, en la forma que establezca el Reglamento. Ademas, con el objeto de aumentar la difusion del llamado,
la Municipalidad podra publicario por medio de uno o mas avisos, en la forma que lo establezca el Reglamento
de compras publicas

Se contraviene especialmente el principio de la probidad administrativa, OMITIR o ELUDIR la propuesta publica
en los casos que la Ley disponga. (Articulo 64° numeral 7 de la Ley N*18.575)

a) TIPOS DE LICITACION PUBLICA: Se determinan segun el monto de la adquisicion o la contratacion del
servicio, de acuerdo con lo siguiente:

Licitaciones publicas para contrataciones inferiores a 100 UTM.

Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 100 UTM e inferiores a 1.000 UTM
Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 1.000 UTM e inferiores a 5.000 UTM.
Licitaciones plblicas para contrataciones iguales o superiores a 5.000 UTM.

o

b) DETERMINACION DE LAS CONDICIONES DE LA LICITACION: Las Bases de licitacion deberan
establecer las condiciones que permitan alcanzar la combinacién mas ventajosa entre todos los beneficios
del bien o servicio por adquirir y todos sus costos asociados, presentes y futuros.

La Municipalidad no atendera sélo al posible precio del bien y/o servicio, sino a todas las condiciones que
impacten en los beneficios o costos que se espera recibir del bien y/o servicio. En la determinacion de las
condiciones de las Bases, la Municipalidad debera propender a la probidad, eficacia, eficiencia,
competencia, transparencia, sustentabilidad y ahorro en sus contrataciones.

Estas condiciones no podran afectar el trato igualitario que la Municipalidad debe dar a todos los oferentes,
ni establecer diferencias arbitrarias entre éstos, como asimismo, debera proporcionar la maxima informacion
a los proveedores, contemplar tiempos oportunos para todas las etapas de la licitacion y evitar hacer
exigencias meramente formales, como, por ejemplo, requerir al momento de la presentacion de ofertas
documentos administrativos o antecedentes que pudiesen encontrarse en el Registro de Proveedores
(Capitulo IV, Articulo 37° D. 661/2024, Ley N°19.886).

¢) FORMULACION DE BASES DE LICITACION: Por regla general, la Unidad Requirente sera la encargada
de determinar las caracteristicas del bien o servicio que se debe adquirir o contratar, para lo cual, siempre
en caso de licitaciones, debera aportar la mayor cantidad de especificaciones, criterios para elaboracién de
las respectivas bases técnicas. Dichos antecedentes deben venir adjuntas a la Solicitud de Pedido Interno
(formulario de requerimiento) para poder ser ingresadas a la unidad de Adquisiciones. Si estos adjuntos no
vienen, la solicitud no se recepcionara. La unidad de Adquisiciones confeccionara las bases administrativas,
considerando a lo menos, los contenidos minimos establecidos en el articulo 22 del Reglamento de la Ley
de Compras.

Para los procesos de Gran Compra, seran las Unidades Requirentes, quienes deberan enviar las
especificaciones técnicas. El Departamento de Adguisiciones elaborara los criterios de evaluacion de las
bases de licitacion del convenio marco respectivo que a su juicio resulten aplicables, y posteriormente se
elaborara el documento de Intencién de Compra, considerando siempre, al menos, los contenidos minimos
establecidos en el articulo 14 bis del Reglamento de la Ley de Compras.
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Los decretos Alcaldicios que aprueban las bases de licitacion incluiran las bases administrativas, |las bases
técnicas y los anexos correspondientes. El documento completo, totalmente tramitado, se ingresara en
formato digital al portal de Mercado Publico. Este proceso es igual en caso de gran compra. Respecto a los
procedimientos de licitacion de hasta 100 UTM, se publicaran a través del formulario digital dispuesta
especialmente para ello en el portal www mercadopublico.cl

Todos los decretos Alcaldicios relativas a licitaciones y grandes compras seran elaboradas y tramitadas por
la Unidad de Adgquisiciones.

En el caso de servicios especializados superiores a 1.000 UTM, deberan seguir el procedimiento establecido
en el articulo 107 del Reglamento de la Ley de Compras.

d) CONTENIDO MINIMO DE LAS BASES: Las bases deberan contener en lenguaje claro, comprensible,
preciso y directo a lo menos las siguientes materias:

Requisitos oferentes para aceptar ofertas

Especificaciones de los bienes y/o servicios.

El presupuesto disponible o estimado del contrato, segun corresponda.
Etapas y plazos de la licitacion.

Condicion, plazo y modo de los pagos.

Plazo de entrega.

Monto de garantias y su forma de restitucion.

Criterios de evaluacidn,

. Formalizacion del contrato.

10. Medios para acreditar saldos insolutos de deudas laborales.
11. Forma de designacion de las comisiones evaluadoras.

12. Medidas por incumplimiento, causales y procedimientos.

CONDOAWN =

e) CONTENIDO ADICIONAL DE LAS BASES: Las bases podran contener, en lenguaje preciso y directo las
siguientes materias.

1. Facultad para subcontratar
Criterios complementarios a evaluacion técnica y economica, y sus ponderaciones

3. Facultad de modificar el contrato, establecer condiciones de prorroga y los limites a las condiciones en
gue podra hacerse uso de esta.

4. Facultad de eximir al Adjudicatario de la obligacién de constituir garantia de fiel y oportuno cumplimiento
de contrato.

5 Facultad de eximir de publicidad a las ofertas técnicas en el sistema de informacion, cuando la
publicidad pudiera afectar derechos comerciales o secretos de caracter industrial.

6. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y su Reglamento.

f) MECANISMO DE DESEMPATE: Se debera contemplar un mecanismo para resolver los empates que se
puedan producir en el resultado final de la evaluacién.

g) PUBLICIDAD Y GRATUIDAD DE LOS DOCUMENTOS DE LA LICITACION. Las Bases, sus modificaciones
y aclaraciones, la Adjudicacion y el Contrato de Suministro o de Servicio deberan estar siempre disponibles
al publico en el Sistema de Informacion en forma gratuita.

La Municipalidad podra requerir que, al momento de la postulacion y/o contratacién, a efecto de acreditar
criterio de procedencia local, si correspondiera, los proveedores mantengan su patente municipal al dia, sin
perjuicio de que, aquellos que por Ley estén exentos del pago de esta contribucion, puedan acreditarlo con
la documentacién correspondiente, situacién que sera regulada en las bases administrativas y/o terminos
de referencia de cada proceso.

h) ETAPAS DE LICITACION: Las etapas de la Licitacion estan netamente relacionadas con los plazos
necesarios establecidos para tales efectos.
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i)

FECHA DE PUBLICACION: Esta fecha es generada por el sistema y queda definida por el dia y la hora
en que se hace efectivamente la publicacién.

FECHA DE ACTO DE APERTURA ELECTRONICA: Se debe fijar la fecha y hora en que se realizara el
acto de apertura electronico. En esta fecha el sistema permitira abrir las ofertas recibidas (definir si la
apertura se realizara en una o dos etapas)

FECHA INICIO DE PREGUNTAS: Se fija |a fecha en que se inicia el proceso de consultas.

FECHA DE TERMINO Y RESPUESTA DE PREGUNTAS: Se fija la fecha en que se responderan las
consultas.

FECHA DE CIERRE DE RECEPCION DE OFERTAS: Fecha y hora limite para que los interesados
entreguen sus ofertas a través del sistema

FECHA DE ADJUDICACION. Se debe estabiecer la fecha y hora en que se publicaran los resultados del
proceso

Cuando la adjudicacion no se realice dentro del plazo sefialado en las bases de licitacion, la Municipalidad
debera informar en el Sistema de Informacién las razones que justifican el incumplimiento del plazo para
adjudicar e indicar un nuevo plazo para la adjudicacion, debiendo estar contemplada en las bases esta
posibilidad.

Ademas, se deben incluir todos los demas hitos de la licitacion, es decir las etapas y plazos optativos que
no son obligatorios en todos los procesos, tales como:
- Fecha de Entrega de Antecedentes en Soporte Fisico
- Tiempo Estimado de Evaluacién de Ofertas
- Fecha Estimada de Firma de Contrato
- Agregar otras fechas de ofros hitos, como visitas a terreno, entrega de muestras, reuniones
explicativas, entrevistas, elc.

Para efecto de las Visitas a Terreno, considerar lo establecido por el Tribunal de Defensa de la Libre
Competencia, de acuerdo con su instruccién de caracter general N°6/2024.

PLAZOS PARA PUBLICACION DE LICITACIONES: Cuando el monto de la contratacion sea igual o
superior a 5.000 UTM, el llamado debera publicarse en el Sistema de Informacion de la Direccion con una
antelacién de a lo menos treinta dias corridos, anteriores a la fecha de cierre de las ofertas. (Articulo 46 del
Reglamento de Compras Publicas).

Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 5.000 UTM, el llamado
debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccién con una antelacion de a lo menos veinte
dias corridos anteriores a la fecha de cierre de las ofertas. No obstante, el plazo sefialado precedentemente,
podra rebajarse hasta diez dias corridos en el evento de que se trate de |a contratacion de bienes o servicios
de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de
ofertas (Articulo 46 del Reglamento de Compras Publicas),

Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 100 UTM e inferior a 1.000 UTM, el llamado
debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccién con una antelacion de a lo menos diez dias
corridos anteriores a la fecha de cierre de las ofertas. No obstante, el plazo sefialado en el inciso precedente
podra rebajarse hasta cinco dias corridos en el evento de que se trate de la contratacion de bienes o
servicios de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la
preparacién de ofertas.

En el caso de las licitaciones para contrataciones inferiores a 100 UTM, el plazo minimo que debe mediar
entre la publicacién de las bases y el cierre de |las ofertas sera de cinco dias corridos.

Plazos Prudenciales: Aun asi, es necesario dar a cada proceso el plazo prudencial que requiera para la
presentacion de ofertas, tanto para la publicacién como para las preguntas y respuestas. Considere ademas
los dias festivos que involucra el proceso.

En todos los casos, el plazo de cierre para la recepcion de ofertas no podra vencer en dias inhabiles ni en
un lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes de las quince horas.
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FORMA DE PAGO: Salvo en el caso de las excepciones legales que establezcan un plazo distinto, los pagos
a los proveedores por los bienes y servicios adquiridos por la Municipalidad, deberan efectuarse dentro de
los treinta dias corridos siguientes a la recepcion de la factura o del respectivo instrumento tributario de
cobro a través, de la oficina de partes de la Municipalidad

Sin perjuicio de lo anterior, podra establecerse un plazo distinto en las bases, tratandose de licitaciones
publicas o privadas, o en los contratos, tratandose de tratos directos, circunstancia que debera sustentarse
en motivos fundados, de acuerdo con lo establecido en las bases.

Con todo, para proceder a los mencionados pagos, se requerira que previamente la recepcion conforme de
los bienes o servicios adguiridos.

En el caso de los productos, se considera la recepcion conforme de los bienes o productos adguiridos,
cuando la unidad requirente, firma y recepciona, el funcionario responsable y/o el Director respectivamente
y los medios verificadores, de acuerdo con lo establecido en el proceso de compra. La conformidad de los
servicios debe declararse por medio de la certificacion de realizacion conforme de los respectivos servicios
y los medios verificadores.

El pago de los productos y servicios se efectuara a través de la Direccion de Administracion y Finanzas
previa recepcion conforme, ademas, de cumplidos todos los requisitos necesarios. La recepcion conforme
ylo certificacién, debera ser acreditada por el Departamento Solicitante.

k) DEL PROCESO DE APERTURA DE LAS OFERTAS: El acto de apertura se efectuara a través del sistema,

N

el que debera asegurar certeza en fecha y hora, y permitir conocer a los oferentes a lo menos, las siguientes
condiciones del resto de las ofertas:

* Individualizacidn del oferente.

» Descripcion basica del bien o servicio.
* Precio unitario y total de la oferta.

* Garantias si fuere el caso.

Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 hrs. siguientes a |a apertura de ofertas.

Una vez realizada la apertura de las ofertas, la comision de apertura y evaluacion podra solicitar por escrito
a cada uno de los proponentes, en conjunto o individualmente, aclaraciones sobre cualquier aspecto de su
oferta. Estas aclaraciones deberan ser respondidas por escrito y electrénicamente por parte de los oferentes,
dentro de las 48 horas, siguientes a la solicitud de aclaracion, a través del portal ...

En caso de que, una vez publicada la adjudicacion, persistan dudas respecto de ésta, se debera proceder
COmoO Sigue:

= Existird un plazo de 5 dias corridos para hacer consultas contados desde la fecha de publicacion de la
adjudicacion

« Las consultas deberan remitirse por escrito al mail del contacto de la Licitacion.

« La Institucién publicara las respuestas a las consultas recibidas en documento adjunto a la Licitacion en
un plazo de 5 dias habiles, contados desde el dia siguiente al vencimiento del plazo para presentar
consultas.

DE LA COMISION DE APERTURA Y EVALUACION DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y
UNIDADES DE COMPRA: Esta comision realizara la apertura y la evaluacion de las licitaciones publicas,
debiendo aceptar las ofertas en la medida que cumplan con los antecedentes y la documentacion
administrativa, técnica y econémica solicitada en las bases y/o ficha electronica de licitacion que es parte
integrante del proceso. En caso de que alguna oferta no cumpla con los requerimientos solicitados podra
ser rechazada. Seguidamente se emitiran las Actas de Apertura Administrativa Electronica y de Evaluacion.

Las comisiones estaran integradas por al menos tres funcionarios, internos o externos al organismo
respectivo, de manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los oferentes. Excepcionalmente,
y de manera fundada, podran integrar esta comision personas ajenas a la administracion y siempre en un
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numero inferior a los funcionarios Municipales que la integran. Las comisiones podran realizar la apertura y
evaluacion en un solo acto, reservandose el derecho de realizarlos en forma separada.

De manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los oferentes, se recomienda gque las
comisiones evaluadoras se compongan por un numero impar de miembros, evitandose de ese modo la
posibilidad de empates en las decisiones de la Comision.

Los miembros de las comisiones evaluadoras deben ser designados con anterioridad a |a fecha de apertura
de las ofertas. De esta manera, los integrantes de dichas comisiones podran estar presentes durante el acto
de apertura, lo que les permitira resolver cualguier cuestionamiento que surja de esa instancia.

Las comisiones evaluadoras podran conformarse de la siguiente manera y de acuerdo con lo establecido
en las bases:

Sera una sola comisién quien abrird y revisard la existencia de los antecedentes de las ofertas y
posteriormente evaluara las mismas.

Recepcionadas las ofertas, la Comisién debera evaluar y estudiar los antecedentes de cada una de ellas,
emitiendo una proposicion de adjudicacién, dirigida al sr. Alcalde para adoptar la decision final para la
emisian del correspondiente Decreto Alcaldicio,

La Comision queda facultada para realizar consultas a expertos en temas relacionados con |a propuesta,
solicitar informes técnicos ante dudas, inquietudes o aclaraciones que estime conveniente, para
transparentar el proceso y dar recomendaciones mas claras respecto a €l o los proponentes a adjudicar.

Sera materia de cada Base de Licitacion ahondar en mayores antecedentes de procedimiento y atribucion
de las Comisiones de Apertura y Evaluacion.

Los integrantes titulares de la Comisién podréan ser reemplazados por el subrogante de acuerdo con el orden
de subrogacion estipulado en la Ley o en el correspondiente Decreto Alcaldicio, segln sea el caso, o también
podra ser reemplazado por un representante designado por el titular, el que debera contar con
responsabilidad administrativa o en caso de ser un prestador de servicios a honorarios, éste tendra la calidad
de agente publico, de acuerdo a lo que sefala el Articulo 12°Bis de la Ley N°19.886 y para todos los casos
deberan encontrarse Aprobados por Decreto, en concordancia con lo establecido en el Art. N” 13 del Decreto
N° 661 que Aprueba el Reglamento la Ley de Compras N°19.886.

m)INFORME DE LA COMISION DE APERTURA Y EVALUACION: Debera referirse como minimo, a las
siguientes materias.

1. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacion de las ofertas.

2. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no cumplir con los requisitos establecidos en las
bases, debiéndose especificar los requisitos incumplidos.

3. La proposicién de declaracion de la licitacion como desierta, cuando no se presentaren ofertas, o bien,
cuando la comisién evaluadora juzgare que las ofertas presentadas no resultan convenientes a los
intereses de la Municipalidad.

4. La asignacion de puntajes para cada criterio y las fdrmulas de calculo aplicadas para la asignacion de
dichos puntajes, asi como cualquier observacion relativa a la forma de aplicar los criterios de evaluacion.

5. La proposicion de adjudicacion, dirigida al Sr. Alcalde para adoptar la decision final.

n) ERRORES U OMISIONES Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES OMITIDOS: La Municipalidad podra
solicitar a los oferentes que salven errores formales, siempre y cuando esto no les otorgue privilegios y se
mantenga los principios de estricta sujecion a las bases y de igualdad de los oferentes. Se debe informar a
todos los participantes

La Municipalidad podra permitir la presentacion de certificaciones o antecedentes que los oferentes hayan
omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes se
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