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VISTOS:

REGLAMENTO N° 68
DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS EN LA COMPRA DE BIENES,
CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRAS MUNICIPALES
DE LA I. MUNICIPALIDAD DE PERALILLO Y
SERVICIOS TRASPASADOS DE EDUCACION Y SALUD,

COMUNA DE PERALILLO

Aprobado por Acuerdo N° 271,
Del Honorable Concejo Municipal de Peralillo 2024-2028.

Tomado en Sesion Ordinaria N°060 del 8 de Abril del aino 2026

El articulo 118° de la Constitucidén Politica de la Republica, que expresa que la administracién
local de cada comuna o agrupacién de comunas que determine la ley reside en una
municipalidad; El Decreto con Fuerza de Ley 1, publicado el 26 de julio 2006, que fija Texto
Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades; La sentencia y acta de proclamacion de Alcalde electo de la comuna de Peralillo,
de fecha 26 de noviembre del 2024, del Tribunal Electoral de la Region del Libertador General
Bernardo O’Higgins, segun Rol 5.291-2024; El Acta de Constitucion N° 001 del Honorable Concejo
Municipal de Peralillo, de fecha 06 de diciembre del 2024, donde toma juramento y asume
alcalde titular Claudio Abraham Cumsille Chomali; La Resolucién N° 26 de marzo del 2019 de |la
Contraloria General de la Republica, publicada en el Diario Oficial del 29 de marzo 2019,
modificada por resoluciéon N° 1 de 23 de febrero del 2024 y resolucidon N° 2 de 10 de junio del
2024, que fija normas sobre exencion del tramite de Toma de Razén. De las; La Resolucion N°
15.700 de 16 de marzo 2012, de la Contraloria General de la Republica, que imparte instrucciones
en materia de registro de Decretos Alcaldicios y especialmente sobre: el marco juridico aplicable
a los actos administrativos municipales afectos a registro; plazo y forma de remitir los decretos
afectos al tramite de registro, excepciones, registro electrénico y cumplimiento de difusién de
estas instrucciones; El articulo 3° de la Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los érganos de la administracion del Estado; Las facultades
gque me otorga la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones.
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CONSIDERANDO:

1.

Que, el articulo 1 de la Ley N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion
de Servicios, establece que los contratos que celebren los Organismos del Estado, a titulo oneroso, para
el suministro de bienes muebles y de los servicios que se requieran para el desarrollo de sus funciones, se
ajustaran a la normas y principios del presente cuerpo legal y de su reglamentacion. Supletoriamente, se
les aplicardn las normas de derecho publico, y en defecto de aquellas, las normas del derecho privado.
Que, el mencionado “Reglamento” debe ser publicado en el Sistema de Informacion de Chilecompra y
formara parte de los antecedentes que regulan los procesos de compra y contratacion y de gestion de
contratos, de la Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados de Educacion y Salud.

Que, en el primer parrafo del articulo 62 del Decreto Supremo N°661/2024 del Ministerio de Hacienda,
gue aprueba Reglamento de la Ley N°19.886 sefiala que, las entidades para efectos de utilizar el Sistema
de Informaciéon deberdn elaborar un Manual de Procedimientos de Adquisiciones y de Gestidn de
Contratos, el que se debera ajustar a lo dispuesto en la Ley de Compras Publicas y su Reglamento.

Que, de acuerdo con las modificaciones de la Ley de Compras y su Reglamento y habiéndose cumplido
durante el afio 2025 las etapas de implementacién de los cambios normativos y procedimientos, por lo
que se elabord un “Reglamento de procesos y procedimientos de compra de bienes, contratacion de
servicios y obras municipales” del sector municipal.

El presente reglamento se ajusta a las necesidades, estructura y procesos internos del sector municipal,
en armonia a la normativa, convirtiéndose en un instrumento practico de procedimientos,
responsabilidades, definiciones e instrucciones, regulando la manera de efectuar los distintos
procedimientos de contratacion, siendo necesaria su aprobacidn a través de acto administrativo.

La necesidad de actualizar el “Reglamento de procesos y procedimientos de compra de bienes,
contratacidn de servicios y obras municipales”, de la I. Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados
de Educacion y Salud, el que se encuentra aprobado mediante Decreto Alcaldicio N°3.163 del 22 de
diciembre del 2022, en relacién con las disposiciones legales introducidas en la Ley N°19.886 mediante la
Ley N°21.634 como asimismo, el nuevo Reglamento de Compras Publicas aprobado por Decreto
N°661/2024 del Ministerio de Hacienda y publicado en el Diario Oficial con fecha 12 de diciembre de 2024.
El articulo 12 de la Ley N°18.695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades sefala: “Las resoluciones
gue adopten las municipalidades se denominaran ordenanzas, reglamentos municipales, decretos
alcaldicios o instrucciones”. Por su parte en el inciso tercero de la misma disposicién legal sefiala: “Los
reglamentos municipales seran normas generales obligatorias y permanentes, relativas a materias de
orden interno de la municipalidad”.

Articulo 56 - parrafo segundo de la Ley 18.695, sefiala: “El alcalde debera presentar, oportunamente y en
forma fundada, a la aprobacién del concejo, el plan comunal de desarrollo, el plan comunal de seguridad
publica, el presupuesto municipal, el plan regulador, las politicas de la unidad de servicios de salud y
educacion y demds incorporados a su gestién, y las politicas y normas generales sobre licitaciones,
adquisiciones, concesiones y permisos”.

El articulo 98 de la Ley 18.695, sefala: “Sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos anteriores, cada
municipalidad debera habilitar y mantener en funcionamiento una oficina de informaciones, reclamos y
sugerencias abierta a la comunidad” y en su letra b) sefiala: “El reglamento interno, el reglamento de
contrataciones y adquisiciones, la ordenanza de participacion y todas las ordenanzas y resoluciones
municipales”
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CONSIDERACIONES PREVIAS

Considerando el propdsito de eficiencia y eficacia en la gestion municipal, se hace necesario el
poder saber en primer término qué es, écdmo es y para qué nos sirve el presente instrumento?

Un “Reglamento” es un instrumento que nos apoya en el funcionamiento del Municipio, ya que
debe concentrar informacién acerca de las normas juridicas, atribuciones, estructura organica,
objetivos, politicas, responsabilidades, funciones y actividades, todo esto en el marco de los
procedimientos administrativos.

El objetivo de este tipo de instrumentos; es proveer los lineamientos, reglas o normas de cémo
utilizar algo de una forma sistematica, explicita y ordenada. Ademas, es una guia con el propdsito
de establecer la secuencia de pasos para que las unidades o dreas de gestion municipal consigan
realizar sus funciones. Asi como definir el orden, tiempo establecido, reglas, politicas vy
responsables de las actividades que seran desempefiadas.

Por otro lado, existe otro concepto muy importante que muchas veces es confundido o visto sin
diferencia al de procedimiento. Este es el concepto de proceso, siendo este un conjunto de
actividades mutuamente relacionadas que, al interactuar juntas, convierten los elementos de
entrada en resultados. La diferencia radica en que un proceso puede seguir uno o mas
procedimientos.

Por lo tanto, los procesos tienen un alcance mas general y cominmente intervienen varios
funcionarios o unidades.

Los procedimientos son mas especificos, detallan cdmo proceder para la ejecucion de cualquier
tarea.

Es entonces vdlido que en lugar de definir sélo procedimientos, podamos generalizar mas vy
establecer un reglamento de procesos y procedimientos, el que debe considerar a los menos las
siguientes materias: Objetivo, Justificacién, Alcance, Participantes, Diagramas, Actividades,
Politicas o normas juridicas, Pre y post condiciones, eventos de inicio y fin.

Por lo tanto, los procedimientos y procesos son herramientas que dan valor a la organizacién y
gestion del Municipio, siempre que estos sean correctamente implementados. Si se efectua de la
manera incorrecta se puede convertir en una iniciativa fallida que sélo implique gastos. La clave
para garantizar el éxito es seguir un método, utilizar estandares y una estrategia para llevarlo a
cabo.

Este tipo de instrumento no se debe considerar realizarlo como un esfuerzo aislado sino mas bien,
como una accién integral en donde se deben involucrar las diferentes areas y funcionarios
responsables en la definicion de la necesidad, en el desarrollo de la gestidén y en la obtencién del
producto/servicio que posea las condiciones mas ventajosas para la Municipalidad de Peralillo,
Ademas, siempre sera recomendable involucrar a todos los demds integrantes en el
conocimiento, uso y mantenimiento de estos procesos - procedimientos, solo asi se podra
garantizar que las personas los utilicen en la gestidn diaria de una manera eficiente y eficaz y con
un mayor valor de los fondos publicos.
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TITULO |
DE LAS NORMAS GENERALES

Articulo 1°: GENERALIDADES

El presente Reglamento regula e instruye las directrices en los procesos de Adquisiciones y
Contrataciones de la |I. Municipalidad de Peralillo y sus servicios traspasados de Educacion y Salud,
en concordancia con la Ley N2 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades; la Ley N°19.880
que fija las bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los érganos de la
administracion del estado; la Ley N219.886 de bases sobre contratos administrativos de
suministro y prestacién de servicios refundida con la Ley 21.634; y su Reglamento definido por el
Decreto N°661 del Ministerio de Hacienda, del 12 diciembre de 2024 del Ministerio de Hacienda
y modificaciones; las instrucciones para la ejecucién de la ley de presupuestos del sector publico;
y las jurisprudencia de la Contraloria General de la Republica.

El Reglamento tiene por objeto establecer las condiciones, procesos, normas y resguardos
necesarios para la debida objetividad, transparencia y oportunidad en las contrataciones que
celebre, a titulo oneroso, la llustre Municipalidad de Peralillo junto con sus servicios traspasados
de Educacion y Salud, para el suministro de bienes y prestacidn de servicios que se requieran para
el desarrollo de sus funciones, a los cuales se deberan ceiir las diferentes Unidades Municipales.

De acuerdo al articulo 62 del Decreto N2661/2024 que aprueba el Reglamento de la Ley de
Compras Publicas N2 19.886, establece: “Las Entidades, para efectos de utilizar el Sistema de
Informacidn, deberan elaborar un Manual de Procedimientos de Adquisiciones, el que se debera
ajustar a lo dispuesto en la Ley de Compras y su Reglamento”.

Asimismo, el presente documento incorpora expresamente normas dispuestas en la Ley N°18.575
Organica Constitucional sobre Bases Generales de la Administracidn del Estado, en relacion con la
Ley N° 19.653 sobre Probidad Administrativa Aplicable a los 6rganos de la Administracion del
Estado.

El presente "Reglamento" esta supeditado a lo establecido en la Ley N°19.886 de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios: en adelante la "Ley de Compras
Publicas" y su Reglamento, en adelante el "Reglamento de la Ley".

Para estos efectos, el Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones de la Municipalidad de
Peralillo debera referirse a lo menos, a las siguientes materias: planificacion de compras,
seleccion de procedimientos de compra, formulacién de bases, criterios y mecanismos de
evaluacién, gestion de contratos y de proveedores, recepcién de bienes y servicios,
procedimientos para el pago oportuno, politica de inventarios, uso del Sistema de Informacion,
autorizaciones que se requieran para las distintas etapas del proceso de compra, organigrama de
la Municipalidad y de las areas que intervienen en los mismos, con sus respectivos niveles y flujos,
y los mecanismos de control interno tendientes a evitar posibles faltas a la probidad. Ademas,
este Reglamento debera contemplar un procedimiento para la custodia, mantencién y vigencia
de las garantias, indicando los funcionarios encargados de dichas funciones y la forma y
oportunidad para informar al Jefe del Servicio el cumplimiento del procedimiento establecido, sin
perjuicio de la responsabilidad de éste.
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1.1.- OBJETIVO

El objetivo fundamental del presente Reglamento es otorgar una herramienta de apoyo a las
Unidades Técnicas Requirentes y las seis Areas de Compras en la gestiéon de los procesos de
adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios realizados por la Municipalidad de Peralillo
y de los Servicios Traspasados de Educacion y Salud, para que éstos se encuentren en el marco
regulatorio que establece la Ley N°19.886 y su reglamento respectivo, y con ello se fomente la
eficiencia, eficacia y transparencia en todos sus procesos.

Mejorar la coordinacién del quehacer municipal con el objeto de evitar posibles duplicidades,
descoordinaciones en la ejecucién de actividades y programas, asi como también efectuar el
analisis de los resultados obtenidos en la gestion de abastecimiento y la correccidn de eventuales
desviaciones.

Definir la secuencia y metodologia del proceso de adquisiciones y contrataciones de la
Municipalidad de Peralillo, el cual debe asegurar la transparencia, con la finalidad de obtener un
impacto positivo y de mejora continua en la calidad de los bienes y servicios proporcionados por
los proveedores.

1.2.- ALCANCE

Los contratos que celebre la Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados de Educaciéon y
Salud, a titulo oneroso, para el suministro de bienes muebles y de los servicios que se requieran
para el desarrollo de sus funciones propias, deberan ajustarse a las normas y principios de la Ley
N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Presentacion de Servicios, y
lo dispuesto en el Decreto Supremo N°661, del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento
de Compras Publicas y sus respectivas modificaciones.

Asimismo, el Capitulo IV de la Ley de Compras Publicas, especialmente en su Articulo 18°,
establece que los organismos publicos regidos por esta ley deberan cotizar, licitar, contratar,
adjudicar, solicitar el despacho y, en general, desarrollar todos sus procesos de adquisicién y
contratacién de bienes, servicios y obras a que alude la ley, utilizando solamente los sistemas
electrdénicos o digitales que establezca al efecto la Direccién de Compras y Contratacion Publicas.

Los organismos publicos regidos por esta ley no podran adjudicar contratos cuyas ofertas no
hayan sido recibidas a través de los sistemas electrdnicos o digitales establecidos por la Direccion
de Compras y Contratacion Publica. No obstante, el Reglamento de la Ley determina los casos en
los cuales es posible desarrollar procesos de adquisicion y contratacién sin utilizar los referidos
sistemas.

A este instrumento deberdn adecuarse todos los procesos de compra que realice el Municipio y
sus Servicios Traspasados. De la misma forma y con mayor responsabilidad, deberan conocerlo y
aplicarlo todos aquellos funcionarios municipales que participen en alguna de las etapas del
proceso de compras publicas.

Este Reglamento serd conocido y aplicado por todos los (las) funcionarios (as) de la I
Municipalidad de Peralillo, incluyendo los servicios traspasados de Educacidn y Salud.
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Articulo 2°: NORMATIVA QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION Y ADQUSICIONES:

Para enfrentar procesos de compra, es necesario tener en consideracidn la aplicacién de los
distintos cuerpos normativos, que rigen las compras del estado y aquellos que norman los
procedimientos y comportamientos de los funcionarios publicos. Todos los cuales, dardn sustento
a cada uno de los procedimientos. Se enumeran en términos generales, los textos normativos, en
los cuales se orienta el presente Reglamento de Procedimientos;

e D.LN°1.263, de 1975, Ley de Administracion Financiera del Estado.

e Ley N°18.575 de 1986, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado, cuyo texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el decreto con fuerza
de ley 1/19653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, articulos 1° y
9°.

e Ley N° 18.695 de 1988, Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

e Ley N° 18.834 de 1989, Estatuto Administrativo, cuyo, texto refundido, coordinado y
sistematizado se encuentra en el decreto con fuerza de ley N° 29 de 2004, del Ministerio de
Hacienda.

e Ley N° 18.883 de 1989, Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales.

e Ley N° 19.653 de 1999, Sobre Probidad Administrativa Aplicable de los Organos de la
Administracién del Estado.

e Ley N2 19.799, de 2002, sobre documentos electrdnicos, firma electrdnica, y servicios
de certificacion de dicha firma.

e Ley N°19.880 de 2003, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

e Ley N° 19.913, de 2003, Crea la unidad de andlisis financiero y modifica diversas
disposiciones en materia de lavado y blanqueo de activos.

e Laley N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de. Suministro y Prestacion
de Servicios; con fusidn de Ley N° 21.634/2023 y, D.S, N° 661/2024, del Ministerio de
Hacienda, que aprueba su Reglamento.

e Ley N°19.983 que Regula la Transferencia y Otorga Merito Ejecutivo a Copia de Factura.

e Politicas y condiciones de uso del Sistema www.mercadopublico.cl instruccién que la
Direccién de Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal Mercado
Publico.

e Ley N° 20.285 de 2008, de la Transparencia en la Funcién Publica y de acceso a la
informacién y su Reglamento.

e Ley N°20.730 de 2014, que Regula el Lobby y las Gestiones que Representen Intereses
Particulares ante las Autoridades y funcionarios.

e LeyN°20.818, de 2015, Perfecciona los mecanismos de prevencién, deteccion, control,
investigacion y juzgamiento del delito de lavado de activos

e Ley de Presupuestos del Sector Publico, dictada cada ano junto a sus respectivas
Instrucciones para la ejecucién de la Ley de Presupuestos.

e Resolucién N21006, del 2008, de la Contraloria General de la Republica, que establece
normas sobre exencion del Tramite de Toma de Razon.

e Ley N° 21.131 del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, que establece pago a
30 dias.
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e Reglamento 049, “Reglamento de Organizacién Interna” en cumplimiento de la ley
18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades, articulo 31°.

e Instrucciones de caracter general N° 6, del Tribunal de Defensa a la Libre Competencia,
de 30 de diciembre de 2024, publicado en el Diario Oficial el 26 de marzo de 2025.

e Asimismo, se tendran presente, entre otros que resulten aplicables, lo siguiente:

v Dictdmenes de la Contraloria General de la Republica.
v’ Directivas de Contratacién Publica, del portal www.mercadopublico.cl
v’ Las demds Sentencias del Tribunal de Contratacion Publica que se instruyan.

e Reglamento de procedimientos relativos al ingreso, contabilizacidn, registro, custodia,
mantencion, vigencia, devolucidn, cobro documentos de garantias y pélizas, vigente,
de la Municipalidad de Peralillo.

e Decreto Alcaldicio que delega funciones a directores, profesionales, jefaturas “Por
Orden del Alcalde”, para adquisicion de bienes y servicios.

e El Presupuesto Anual Municipal y servicios traspasados de Salud y Educacién.

e El Plan Anual de Compras de la I. Municipalidad de Peralillo y sus servicios traspasados

Articulo 3°: DEFINICIONES

Para los efectos del presente Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones de la
Municipalidad de Peralillo, los siguientes conceptos tienen el significado que se indica a
continuacion, ya sea en plural o singular.

1.- ACLARACIONES: Documento aclaratorio e interpretativo de las bases de licitacion emitido
por la municipalidad y publicado en el Portal Mercado Publico en los plazos establecidos
segln las fechas de publicacién de respuestas, el cual debe estar autorizado y formalizado a
través de un acto administrativo correspondiente al Decreto Alcaldicio.

2.- ADJUDICACION: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad
competente selecciona a uno o mas Oferentes para la suscripcion de un Contrato de
Suministro o Servicios, regido por la Ley N° 19.886, en adelante, la "Ley de Compras".

3.- ADJUDICATARIO: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un
Proceso de Compras, para la suscripcién del contrato definitivo.

4.- ALCALDE(SA): Autoridad superior, responsable de los procesos de compra y contrataciéon
de acuerdo a la normativa vigente, preservando maxima eficiencia y transparencia en las
decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean éstas directas o delegadas.

5.- ACTA DE EVALUACION Y/O INFORME RAZONADO: documento que registra informacién
respecto de la calificacién de cada una de las ofertas recibidas en una licitacion o cotizacidn
y de acuerdo con esto determina cual de ellas proveerd de la compra o contratacién asociada
a la licitacién o proceso de compra/contratacion, de acuerdo con las condiciones mas
ventajosas a los intereses del Municipio.
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6.- ACUERDO COMPLEMENTARIO: Es el acuerdo suscrito entre la Entidad y el Proveedor
adjudicado en el Convenio Marco en el cual se consignan la garantia de fiel cumplimiento,
segln corresponda, y se especifican las condiciones particulares de la contratacién, tales
como, oportunidad y forma de entrega; precio y forma de pago; especificaciones de los bienes
y/o servicios; vigencia; efectos derivados de los incumplimientos; entre otros. Tales
condiciones particulares no podran apartarse de los aspectos regulados en las respectivas
Bases del Convenio Marco.

7.- AGENTE PUBLICO: Las personas contratadas a honorarios que cumplan funciones en los
procedimientos de contratacién o de ejecucién contractual, por lo que estarad sujeto a
responsabilidad administrativa en el desempefio de ellas, sin perjuicio de la responsabilidad
civil o penal que corresponda.

8.- APELACION: Mecanismo mediante el cual un oferente puede apelar ante una resolucion
de la autoridad en contrario o ha sido multado y expone sus descargos a la autoridad con la
finalidad de que dicha sancion sea rebajada o dejada sin efecto, siempre que asi este
establecido en las bases de licitacion.

9.- APERTURA: La apertura es el proceso mediante el cual la entidad licitante hace publicas
las ofertas recibidas de los proveedores, dejando constancia formal de su contenido y de los
antecedentes acompanados.

10.- BASES: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunto
de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Municipalidad, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato
definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

11.- BASES ADMINISTRATIVAS: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacidon, mecanismos de adjudicacion, modalidades de
evaluacidn, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso
de Compras.

12.- BASES TECNICAS: Documentos generados por la Unidades Técnicas Requirentes,
aprobados por la autoridad competente que contienen de manera general y/o particular las
especificaciones, descripciones, cantidades, cualidades, requisitos y demds caracteristicas
del bien o servicio a contratar.

13.- BOLETA HONORARIOS ELECTRONICA: Documento tributario que respalda el pago,
respecto de la solicitud final de servicios personales y que estd asociado a una orden de
compra.

14.- BODEGA: Espacio fisico organizado destinado al almacenamiento, registro y control de
los productos de uso general y consumo frecuente adquiridos con la finalidad de mantener
niveles de inventarios necesarios para el normal funcionamiento de la institucion y evitar
guiebres de stock en la gestion de abastecimiento periddica.
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15.- CATALOGO DE CONVENIO MARCO: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la Direccion de
Compras Publicas y puestos, a través del Sistema de Informacién, a disposicién de las
Entidades.

16.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Se entendera que un hecho constituye fuerza
mayor, cuando éste se produzca independiente de la voluntad del proponente, sea
imprevisto e insuperable y produzca la imposibilidad de cumplir la obligacién contraida, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 45 del Cédigo Civil.

17.- CONVENIO MARCO: Procedimiento de contratacion realizado por la Direccién de
Compras, para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la
forma, plazo y demas condiciones establecidas en dicho convenio.

18.- COTIZACION: Requerimiento de informacidén respecto de precios, especificaciones,
detalles del bien o servicio, identificaciéon del proveedor, Rut, teléfono de contacto, giro o
actividad econdmica, fecha, nombre de contacto, correo electrénico, garantias, plazos de
entrega, condiciones de despacho, y otras condiciones ofertadas.

19.- COTIZADOR COMPRA AGIL: Mdédulo en el escritorio del comprador disponible en la
plataforma electrénica de Mercado Publico www.mercadopublico.cl donde los proveedores
pueden acceder y asi los Organismos Publicos realizar o efectuar las adquisiciones iguales o
inferiores a 100 UTM.

20.- COTIZADOR DE CONVENIO MARCO: Mdédulo en el escritorio del comprador disponible
en la plataforma electrénica de Mercado Publico www.mercadopublico.cl donde los
proveedores pueden acceder y asi los Organismos Publicos realizar o efectuar las
adquisiciones de productos y servicios puestas a disposicion en el Catdlogo de Convenio
Marco.

21.- COMISION DE APERTURA: Grupo de personas internas y externas a la organizacion
convocadas para integrar un equipo multidisciplinario que se relne para revisar los
antecedentes administrativos, técnicos y econdmicos, definidos en las bases administrativas
presentados por los oferentes participantes en cada proceso de licitacidon. Su creacion es
necesaria siempre que se realice una licitacidn, sea ésta publica o privada, y estard
consignada en las respectivas Bases de Licitacion.

22.- COMISION DE EVALUACION: Grupo de personas internas y externas a la organizacién
convocada para integrar un equipo multidisciplinario que se relne para evaluar ofertas y
proponer el resultado de un llamado a Licitacién. Su creacidon serd necesaria siempre que se
realice una licitacion, independiente de su monto, sea ésta publica o privada, y estara
consignada en el decreto alcaldicio que llama al proceso licitatorio.

Esta debe ser conformada en un numero impar de funcionarios internos y/o externos.

23.- COMPRA AGIL: es un Procedimiento especial de contratacion mediante el cual los

organismos publicos pueden adquirir de manera expedita a través de

http://www.mercadopublico.cl, bienes y/o servicios por un monto igual o inferior a 100
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Unidades Tributarias Mensuales, previa solicitud de, al menos, tres cotizaciones realizadas a
través del referido Sistema, pudiendo llevarse a cabo la contratacion, aunque se hubiese
obtenido un nimero de cotizaciones inferior a ese limite.

24.- COMPRA COORDINADA: Modalidad de compra a través de la cual dos o mas Entidades
licitantes regidas por la Ley de Compras, comprendiendo a las adheridas voluntariamente al
Sistema de Informacidn, por si o representadas por la Direccién de Compras, pueden agregar
demanda mediante un procedimiento competitivo, a fin de lograr ahorros y reducir costos
de transaccién.

25.- CONSULTA AL MERCADO: las consultas al mercado o RFI (Request for Information) son
una herramienta del sistema de compras publicas para consultar a los proveedores sobre
una necesidad particular, un producto o un servicio. Es un mecanismo de retroalimentacion
que busca conocer en mayor detalle sobre el desarrollo y caracteristicas de una determinada
industria. De esta manera, los organismos pueden obtener informacion entregada por los
expertos del rubro que les permita hacer mejores procesos de compra. Las consultas al
mercado, si bien estan orientadas a un mercado especifico, permiten recibir opiniones y
alcances de cualquier ciudadano.

26.- CONTRATISTA: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades, en virtud
de la Ley de compras y su Reglamento.

27.- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA (CDP): Es el documento que
garantiza fielmente la disponibilidad presupuestaria en ese momento para una adquisicién
determinada. Debe ser emitido de manera previa a la resolucion fundada que aprueba bases
y el llamado a licitacién, a la autorizacién de un convenio marco, trato directo, compra agil.

28.- CERTIFICADO DE INSCRIPCION REGISTRO DE PROVEEDORES: Documento emitido por
la Direccién de Compras Publicas, que acredita que una determinada persona natural o
juridica se encuentra inscrita y habil en el Registro de Proveedores “Chileproveedores” o en
alguna de sus categorias.

29.- CONTRATO DE SUMINISTRO DE BIENES MUEBLES: Aquel que tiene por objeto la compra
o el arrendamiento, incluso con opcion de compra, de productos o bienes muebles. Un
contrato serd considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere
contener es inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado de contrato. También
es llamado Convenio de Suministro de bienes o servicios en donde se establece por un
periodo en el tiempo con un presupuesto maximo disponible y con un listado de
bienes/servicios a prestar por el adjudicatario.

30.- CONTRATOS PARA LA INNOVACION: Es el procedimiento competitivo de contratacién
que tiene por objeto la adquisicion de bienes o la contratacién de servicios para la
satisfaccién de necesidades o resolucién de problemas respecto de las cuales no existen
productos o servicios adecuados o disponibles en el mercado.

31.- CONTRATO DE SERVICIOS: Aguel mediante el cual las entidades de la Administracion
del Estado encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucion de tareas, actividades
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o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato serd considerado igualmente de
servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener sea inferior al cincuenta por
ciento del valor total o estimado del contrato. Para efecto del presente reglamento, los
servicios se clasificardn en Generales y Personales, los que a su vez podrdn tener el caracter
de Servicios Personales propiamente tal y Personales especializados, segun lo establece el
Capitulo Xl del Reglamento de Compras Publicas.

32.- CLIENTE INTERNO: Corresponden a las diferentes Direcciones, Departamentos,
Jefaturas, unidades y oficinas de la Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados de
Educacion y Salud, que requieren productos o servicios.

33.- CUADRO COMPARATIVO: es aquel documento elaborado por un evaluador designado
que permite establecer una comparacion de un bien y/o servicio ofertado por uno o varios
proveedores, y define el que satisface totalmente el requerimiento de la unidad requirente,
a partir de un analisis u observacion de proveedores que se diferencian entre su precio, flete,
garantias, tiempos de despacho, tiempo de reposicién y otras condiciones comerciales
relevantes fijadas o establecidas en las bases y/o especificaciones técnicas del proceso. Una
vez hecha esta comparacion se selecciona el producto o servicio que mejor se ajuste al pliego
de condiciones y mas ventajosa para el Municipio.

34.- DEPARTAMENTO O UNIDAD DE TESORERIA: Es la encargada de materializar el pago de
bienes y servicios, una vez recepcionado el correspondiente decreto de gasto.

35.- DECRETO ALCALDICIO: documento oficial como acto juridico donde se manifiesta la
voluntad de la autoridad publica que lo dicta, ordenando, prohibiendo o permitiendo algo o
bien creando, modificando o extinguiendo algo.

36.- DECRETO DE PAGO: Documento emitido por la Municipalidad, que dispone el pago de
un bien o servicio, por haberse recibido conforme tanto en cantidad como en calidad de los
bienes requeridos y debidamente especificado en las Bases Administrativas, técnicas o
Especificaciones Técnicas. Ademads de utilizarse como documento de pago para
transferencias electronicas.

37.- DIALOGO COMPETITIVO DE INNOVACION: es el procedimiento competitivo de
contratacidén que opera cuando, para dar satisfaccion a una necesidad publica compleja, es
imprescindible realizar un didlogo o debate estructurado que permita conocer con suficiente
precision las especificaciones técnicas de bienes o servicios disimiles disponibles en el
mercado y adaptarlas técnicamente para satisfacer la necesidad planteada.

38.- DIRECCION DE COMPRAS 0 DIRECCION: La Direccion de Compras y Contratacién Publica
del Portal Chile Compra.

39.- DIRECTIVAS: Son recomendaciones de la Direccion de Compras Publicas para las
distintas etapas de los procesos de compras y contratacion de bienes y servicios que realizan
los organismos publicos adscritos a la Ley N° 19.886 de Compras Publicas. Se formulan de
acuerdo a la normativa vigente y a las politicas de Gobierno en la materia.
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40.- DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS: Responsable de entregar las directrices
al Departamento de Gestion y Compras Publicas para la provisién adecuada de bienes y
servicios de la Municipalidad.

41.- DIRECCION O UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA: Prestar asesoria en materia de compras
y contrataciones cuando sea requerido, revisar y visar bases administrativas, redactar
contratos e informes fundados cuando corresponda vy, elaborar respuestas a las consultas y
reclamos efectuados a través de Mercado Publico cuando se le solicite.

42.- DIRECCION DE CONTROL INTERNO: Encargada de revisar, visar y velar por la legalidad
de los actos administrativos que regulan los procesos de compras y contrataciones del
Municipio y servicios incorporados a la gestion.

43.- DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS: Para efectos de este Reglamento se entiende por
documentos administrativos las certificaciones, antecedentes y en generales aquellos que
dan cuenta de la existencia legal y situacién econdémica y financiera de los oferentes y
aquellos que los habilitan para desarrollar actividades econdmicas reguladas.

44.- EMPRESA DE MENOR TAMANO: Se entiende por empresa de menor tamafio aquellas
comprendidas en el articulo segundo de la Ley N° 20.416.

45.- EMPRESA DE MENOR TAMANO LIDERADA POR MUIJERES: Aquella empresa que,
cumpliendo con la definicion del articulo segundo de la Ley N° 20.416, sea de propiedad de
una mujer, ya sea como titular de la totalidad o de la mayoria de los derechos societarios o
acciones en ella, o ejerza el control de la sociedad o sea la administradora de la empresa.

46.- ENCARGADOS DE AREA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y SALUD: Son los
funcionarios encargados de los diferentes proyectos del departamento de Educacidn y Salud,
encargados de revisar y visar si la adquisicion solicitada por unidad requirente sea
pertinente.

47.- ENTIDADES: Los 6rganos y servicios indicados en el Articulo 1 ° de la ley N° 18.575, salvo
las Empresas Publicas creadas por Ley y demas casos que la Ley sefale.

48.- ENTIDAD LICITANTE: Cualquier organismo regido por la Ley de Compras, que llama o
invita a un Proceso de Compra/contratacion a través del portal www.mercadopublico.cl.
Para el caso del presente Reglamento, corresponde a la Municipalidad de Peralillo y servicios
traspasados de Salud y Educacién.

49.- ESPECIFICACIONES TECNICAS: Pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o
Contratacion Directa y la forma en que deben formularse las cotizaciones.

50.- EVALUADOR: funcionario de Planta o A Contrata o bajo el cédigo del trabajo, con
responsabilidad administrativa que evalla y adjudica o no las cotizaciones de una compra
agil, que esté designado en las Especificaciones Técnicas.
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51.- FACTORING: Alternativa de financiamiento que se orienta de preferencia a pequeiias y
medianas empresas y consiste en un contrato mediante el cual una empresa traspasa el
servicio de cobranza futura de los créditos y facturas existentes a su favor y a cambio obtiene
de manera inmediata el dinero a que esas operaciones se refiere, aunque con un descuento.

52.- FRAGMENTACION: Acto intencional de dividir un procedimiento de compra, con el fin
de no cumplir con los procedimientos de compras establecidos en la ley 19.886. La
Municipalidad no podra dividir sus contrataciones con el propdsito de variar el
procedimiento de contratacidon o eludir la licitacion publica (remitirse al articulo 16 del
Reglamento de la Ley Compras Publicas)

53.- FACTURA ELECTRONICA: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la
solicitud final de productos o servicios y que esta asociado a una orden de compra.

54.- FORMULARIO: Formato o documentos elaborados por la Direccién, los cuales deberan
ser completados por las Entidades interesadas en efectuar un Proceso de Compras, a través
del Sistema de Informacién y de otros medios para la contratacion electrénica.

55.- FORO ELECTRONICO (foro inverso/aclaraciones): Preguntas que formulan los posibles
oferentes de un proceso licitatorio y las respuestas ingresadas por la Municipalidad,
efectuadas a través de los medios o sistemas de acceso que mantenga disponible la Direccién
de Compras y Contrataciones.

56.- GARANTIAS: Es toda caucidn que constituye para responder de la oferta y del
cumplimiento de las obligaciones contraidas en el proceso de Licitacién y Contratos
respectivos.

57.- GUIA DE DESPACHO: Documento tributario electrénico, de registro interno, utilizado
para trasladar mercaderia fuera de la bodega hacia otros lugares de la institucién.

58.- ID: Numero de adquisicidn que identifica un proceso en el portal mercado publico.

59.- INFORME FUNDADO: Acto mediante el cual la autoridad competente justifica una
accién dentro del marco normativo y legal su decision final donde la ley lo exija.

60.- INSPECCION TECNICA: Es la fiscalizacién realizada por un funcionario municipal o un
asesor externo, designado para velar el cumplimiento de un contrato, efectuada por la
municipalidad y sus Servicios Traspasados.

61.- INSPECTOR TECNICO DE OBRAS (ITO): Profesional asignado para fiscalizar el
cumplimiento del contrato de ejecucion de obras. Entre sus funciones estan velar por el fiel
y oportuno cumplimiento del contrato y de las especificaciones técnicas, impartir
instrucciones relacionadas con la ejecucion de las obras, indicar al contratista los problemas
qgue pudieren afectar al desarrollo del contrato, revisar y visar estados de pago presentados
por el contratista y efectuar la recepcidn provisoria y definitiva de las obras.
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62.- INSPECTOR TECNICO DE SERVICIOS (ITS): Profesional asignado para fiscalizar el
cumplimiento de los contratos de Servicios. Entre sus funciones estan velar por el fiel y
oportuno cumplimiento del contrato y de las especificaciones técnicas, impartir
instrucciones relacionadas con el desarrollo del Servicio, indicar al contratista los problemas
qgue pudieren afectar al desarrollo del contrato, revisar y visar estados de pago presentados
por el contratista y efectuar la recepcidn provisoria y definitiva del servicio contratado.

63.- INVENTARIO: Son todas las especies muebles e inmuebles que forman parte de las
diferentes direcciones, departamentos y unidades del Municipio y que conforman su
patrimonio por adquisicion directa o por donaciones del gobierno central, entidades
publicas, proyectos, convenios, organizaciones internacionales o particulares.

64.- JEFES DE DEPARTAMENTOS DE SALUD Y EDUCACION: Responsables de entregar las
directrices al Departamento de abastecimiento correspondiente para la provision adecuada
de bienes y servicios de acuerdo a la normativa vigente. Conjuntamente facilitar el control y
el resguardo de los bienes municipales a través de bodega e inventario.

65.- LEY DE COMPRAS: Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios.

66.- LICITACION: Conjunto de actos administrativos que se inicia con el llamado a
interesados que cumplan con los requisitos establecidos, para cotizar y ofrecer condiciones
de cumplimiento respecto del objeto requerido, de acuerdo a las exigencias fijadas en
documentos denominados Bases Administrativas y Bases Técnicas, y que concluye con el
Decreto Alcaldicio que adjudica la propuesta a un oferente o mas depende de la modalidad
de dicha Licitacidn, Rechaza todas las ofertas o declara desierta por no haberse presentado
interesados o por no resulta conveniente a sus intereses.

67.- LICITACION 0 PROPUESTA PUBLICA: Procedimiento administrativo de caracter
concursal, mediante el cual la Municipalidad y sus Servicios Traspasados, realizan un llamado
publico, convocando a los interesados para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales resolverd segin proceda. Cuando proceda el lamado debera
hacerse a través de los medios o sistemas de acceso publico que mantenga disponible la
Direccién de Chile Compra y Contratacién Publica, de acuerdo con la normativa que le es
aplicable y podra publicarse en el Diario Oficial si correspondiere o los Diarios que determine
el Alcalde

68.- LICITACION PRIVADA 0 PROPUESTA PRIVADA: Procedimiento administrativo concursal,
previa Resolucién Fundada que lo disponga, mediante el cual la Municipalidad y sus Servicios
Traspasados invita a determinados proveedores, cuando proceda, a través del Sistema de
Informacidén, para que, sujetandose a las bases Fijadas, formulen propuestas de entre las
cuales resolvera segun proceda.

69.- LICITACION DECLARADA DESIERTA: Aquella licitacién declarada mediante Decreto
Alcaldicio cuando: No se presentan ofertas, y/o las ofertas no sean convenientes a los

intereses municipales.
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70.- LICITACION DECLARADA REVOCADA: Aquella licitacién declarada unilateralmente por
la Municipalidad mediante Decreto Alcaldicio debidamente justificado, por el cual se
establece que no se podrda seguir el flujo normal que conduce a la adjudicacion. En este
estado, aun existiendo ofertas, se detiene el proceso irrevocablemente.

71.- LICITACION DECLARADA SUSPENDIDA: Aquella licitacién declarada mediante Decreto
Alcaldicio, cuando se decide congelar el proceso licitatorio por una cantidad determinada de
dias y posteriormente seguir con el curso normal de una licitacién. Este estado procede
cuando el Tribunal de Contratacion Publica u otra instancia jurisdiccional ordenan esta
medida.

72.- OFERENTE: Proveedor que participa en un Proceso de Compras; persona natural —
persona juridica — union temporal, presentando una oferta o cotizacion.

73.- ORDEN DE COMPRA / CONTRATO: Documento de orden administrativo y legal que
determina el compromiso entre la unidad requirente y proveedor, tiene como funcién
respaldar los actos de compras o contratacion, respecto de la solicitud final de productos o
servicios. Estos documentos son validados con la firma de los responsables del proceso en
toda su magnitud, ya sea en el documento o en forma electrdnica segun lo establezcan los
procedimientos, instructivos y la ley.

74.- PORTAL DE MERCADO PUBLICO: Es una plataforma electrénica administrada por
Chilecompra, en donde Organismos Publicos realizan las compras de productos o
contratacién de servicios que necesitan, a diversas empresas. Su plataforma es
www.mercadopublico.cl

75.- PORTAL CHILECOMPRA: Sistema de informacién de compras y contrataciones de la
administracion, a cargo de la direccidon de compras y contrataciones publicas, utilizados por
las dreas o unidades de compra para realizar los procesos de publicacién y contratacién, en
el desarrollo de los procesos de adquisicion de bienes y/o servicios www.chilecompra.cl.

76.- PLAN ANUAL DE COMPRAS: Plan anual de compras y contrataciones, que corresponde
a la Lista de bienes y/o servicios de caracter referencial, que la Municipalidad y sus Servicios
traspasados: Educacidn y Salud, planifican comprar o contratar durante un ano calendario.
Los procesos de compra se deben elaborar en conformidad y en la oportunidad determinada
en el Plan Anual de Compras.

77.- PRECIO: Cantidad de dinero que permite la adquisicién o uso de un bien o servicio.
78.- PRESUPUESTO ESTIMADO: Es el valor total referencial previsto por la Municipalidad y

sus Servicios Traspasados, para el objeto de la Licitacion, a fin de determinar la asignacién
presupuestaria respectiva.

79.- PRESUPUESTO DISPONIBLE: Es el valor total disponible previsto por la Municipalidad y
sus Servicios Traspasados, para el objeto de la Licitacion, a fin de determinar la asignacién
presupuestaria respectiva.
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80.- PROPONENTE U OFERENTE: Toda persona natural o juridica o unidn temporal de
proveedores que cumple los requisitos y se presente a una licitacién Publica o Privada,
compra agil o trato directo.

81.- PROCESO DE COMPRA: Proceso de adquisicidon o contratacion de bienes y servicios, a
través de un mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento incluyendo
los Convenios Marcos, Licitaciones Publica, Licitacién Privada y Tratos o Contratacion
Directa.

82.- PROCESO DESIERTO: Es la declaracidn emitida, cuando la totalidad de las proposiciones
presentadas no reldnan los requisitos solicitados en la convocatoria o sus precios de insumos
no fueren aceptables.

83.- PROPUESTA SUMA ALZADA: Es la oferta entregada en que las cubicaciones de las obras
u objetos de licitacion se entienden inamovible, el precio sera fijo y debera considerar todos
los gastos que irrogue el cumplimiento del contrato. Las Bases de licitacién podran autorizar
expresamente algun sistema de reajuste.

84.- PROVEEDOR: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacién de estas, que
puedan proporcionar bienes y/o servicios a la Municipalidad y sus Servicios Traspasados:
Educacion y Salud.

85.- PROVEEDOR LOCAL: Aquella empresa de menor tamafio cuyo domicilio principal se
encuentre en la misma regién donde se entregan los bienes o se prestan los servicios. Para
estos efectos, se entenderd por domicilio principal aquel registrado ante el Servicio de
Impuestos Internos.

86.- PROVEEDOR EXTRANIJERO: Toda persona natural sin domicilio ni residencia en Chile o
persona juridica constituida en el extranjero sin domicilio ni residencia en Chile.

87.- PROVEEDOR INSCRITO: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias
del Registro de Proveedores del Estado.

88.- RECEPCION CONFORME: Acto administrativo mediante el cual el comprador manifiesta
su conformidad con los productos o servicios entregados por el proveedor de acuerdo con
el pliego de condiciones establecidos en las bases administrativas, bases técnicas,
especificaciones u otro medio que sefiale las caracteristicas del bien o servicio.

89.- RECEPCION PROVISORIA: Es el acto administrativo efectuado por la Municipalidad,
mediante el cual se reciben provisoriamente los estudios, servicios, obras, o bienes
contratados, formulando en su caso las observaciones que se estime pertinente respecto del
trabajo realizado, y sefialando al efecto un plazo determinado para subsanarlas.
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90.- RECEPCION DEFINITIVA: Es el acto administrativo por el cual la Municipalidad recibe
conforme la entrega total del estudio, obra, servicio o bien, lo que da lugar a efectuar la
liquidacion correspondiente, requerir los finiquitos y devolver las garantias si procediere.

91.- REGISTRO ELECTRONICO OFICIAL DE PROVEEDORES DEL ESTADO:
(www.chileproveedores.cl), Registro electréonico oficial de Proveedores, a cargo de la
Direccién, de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

92.- REQUERIMIENTO: Es la manifestacion formal de la necesidad de un producto o servicio
que el usuario o unidad municipal demandante solicita a la unidad de compra o adquisiciones
del Municipio. Podra ser mediante memorando, orden de pedido; en general, documento
interno valido que maneje cada una de las 6 unidades de compra. Debe incorporar al
funcionario de la unidad de compra que se dirige, detalle de la justificacidn de la necesidad
a cubrir, la documentacion que se adjunta para publicar el procedimiento de compra, reflejar
las garantias que se requieran, si se suscribira contrato de servicios, la designacion de la
comision evaluadora (de proceder), de encontrarse la compra requerida dentro del plan
anual de compras, el CDP. El documento de requerimiento deberd estar visado por la firma
delegada en casos de compras menores a 100 UTM y por el Jefe de Servicio en caso de
compras superiores a 1000 UTM y/o Jefe DAEM — Jefa Departamento de Salud.

93.- RESOLUCION FUNDADA: Acto administrativo que sustenta la interpretacién y aplicacion
adecuada de las normas vigentes, vdlidas y pertinentes del orden juridico para la solucién
razonable que autoriza el trato o contratacidn directa, en el cual se indica la causal invocada
que lo hace procedente y sefiale los hechos o circunstancias como la demostracion efectiva
y documentada de los motivos que justifican su procedencia.

94.- SECRETARIA MUNICIPAL: Actlia como ministro de fe de los actos administrativas que se
efectlan en el proceso de compra y contrataciones.

95.- SERVICIOS GENERALES: Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo
en su ejecucion, de caracter estandar, rutinario o de comun conocimiento.

96.- SERVICIOS PERSONALES: Son aquellos que en su ejecucion demandan un intensivo
desarrollo intelectual.

97.- SERVICIOS PERSONALES ESPECIALIZADOS: Aquellos para cuya realizacién se requiere
una preparacion especial, en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien
los provea o preste, sea experto, tenga conocimientos, o habilidades muy especificas.

98.- SERVICIOS HABITUALES: Aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan
personal de manera intensiva y directa para la prestacién de lo requerido por Ia
Municipalidad, tales como: servicios de aseo, seguridad, alimentacién, soporte telefdnico,
mantencion de jardines, extraccién de residuos, entre otros.

99.- SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS PUBLICAS: (www.mercadopublico.cl), Sistema de

Informacién de compras y contratacién publicas y de otros medios para la compra y

contratacién electrdonica de las Entidades, administrada y licitada por la Direccién de
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Compras y compuesta por software, hardware e infraestructura electronica, de
comunicaciones y soporte que permita efectuar los Procesos de Compra.

100.- SIGLAS: para los efectos del presente instrumento, las siglas que se indican tendran los
siguientes significados:

ADQ: Adquisiciones

BAE: Bases Administrativas Especiales

BAG: Bases Administrativas Generales

BT: Bases Técnicas

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

CE: Comision Evaluadora

CLP: pesos chilenos

DAF: Direccién de Administracion y Finanzas

D°A°: Decreto Alcaldicio.

DCCP: Direccién de Compras y Contratacion Publica

EETT: Especificaciones Técnicas

ITO: Inspector Técnico de Obras

ITS: Inspector Técnico del Servicio

MP: Mercado Publico

OC: Orden de Compra

SPI: Solicitud de Pedido Interno

TD: Trato Directo

TCP: Tribunal de Contratacién Publica

UF: Unidad de Fomento

UM: Unidad Mandante o Requirente

USD: ddlares americanos

UTM: Unidad Tributaria Mensual

UTP: Unidn Temporal de Proveedores

CA: Compra agil

EETT: Especificaciones técnicas

DAEM: Departamento de Educacidon Municipal

101.- SOLICITUD DE PEDIDO INTERNO (SPI): Este formulario o solicitud esta disefiado para
el requerimiento de suministro de bienes y la contratacion de prestacion de servicios,
detallando con claridad: cantidad, tipo, peso, medidas, disefio y especificaciones técnica de
los bienes que se solicitan y/o la prestacidn de Servicios. A este documento se debe adjuntar
memorando conductor sefialando la necesidad de la compra o contratacion, programa si
procede.

102.- SUBASTA INVERSA ELECTRONICA: procedimiento de compra abierto y competitivo
que persigue la generacion de ahorros en bienes y servicios estandarizados que no se
encuentren disponibles a través de los convenios marco vigentes.

103.- TIENDA CHILECOMPRA EXPRESS: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la Direccién de
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Compras Publicas, a través del sistema de informacidon a disposicion de las entidades
publicas.

104.- TRATO DIRECTO O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON PUBLICIDAD: es el
procedimiento de contratacién en el que, por las circunstancias de su adquisiciéon o por la
naturaleza misma del bien o servicio, se realiza un acuerdo entre el organismo compradory
un proveedor en particular, sin la concurrencia de otros proveedores, sujeto a las normas de
publicidad establecidas en esta ley, previa resolucién fundada o decreto alcaldicio y, en los
términos y casos dispuestos en los articulos 8 bis y siguientes de la Ley de Comprasy articulos
71 y siguientes su Reglamento.

105.- TRANSFERENCIA ELECTRONICA: Es la transferencia electrénica de dinero de una
cuenta bancaria a otra, ya sea en una sola institucion financiera o en varias instituciones, a
través de los sistemas basados en ordenador y sin la intervencién directa del personal del
banco.

106.- TRIBUNAL DE CONTRATACION PUBLICA: Organo Jurisdiccional que garantiza
transparencia e igualdad de las compras y contrataciones publicas. Serd competente para
conocer de la accion de impugnacidon contra actos u omisiones, ilegales o arbitrarios,
ocurridos en los procedimientos administrativos de contratacién con organismos publicos
regidos por la Ley de Compras Publicas.

107.- UNIDAD REQUIRENTE: Unidad a la que pertenece el Usuario que genera
requerimientos de compra.

108.- UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES: Asociacion de personas naturales y/o juridicas,
para la presentacién de una oferta en caso de licitaciones, o para la suscripcién de un
contrato, en caso de un trato directo.

109.- USUARIOS INTERNOS: Todos los funcionarios con facultades especificas para generar
a través de documentos internos los requerimientos de compra/contratacion segun sea la
necesidad del departamento que representan.

110.- USUARIO COMPRADOR: funcionario que participa directa y habitualmente en los
Procesos de Compra de la Municipalidad.

111.- USUARIO OFERENTE: Persona natural o juridica o Unién Temporal de Oferentes, que
utiliza el Sistema de Informacién de Mercado Publico con el fin de participar en los Procesos
de Compra que se realizan a través de él.

112.- USUARIO CIUDADANO: Persona natural o juridica que requiere informacion de los
Procesos de Compra a través del Sistema de Informacién.

113.- UNIDAD DE COMPRAS: En la Municipalidad de Peralillo existen las siguientes unidades
de compras:
1. Unidad de Adquisiciones Area Gestién
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SECPLAN

Direccién de Obras Municipales

Direccién de Servicios Generales

Unidad de Adquisiciones Departamento de Educacion (DAEM)
Unidad de Adquisiciones Departamento de Salud

ouhkwnN

Les correspondera realizar los actos administrativos, ajustados a la normativa legal e interna,
para proveer de productos y servicios a todas las dependencias requirentes, para el normal
funcionamiento de la Institucidn. Estas unidades podran actuar de forma independiente
licitando y manteniendo contratos de suministro de forma separada o bien también podran
realizar estas operaciones de forma conjunta cuando sea conveniente tener un solo contrato
de suministro para las seis unidades de compra ya mencionadas.

Articulo 4°: GESTION MUNICIPAL Y DE LOS SERVICIOS TRASPASADOS DE EDUCACION Y
SALUD:

El suministro de bienes y la prestacion de servicios se efectuara procurando satisfacer en
forma oportuna la necesidad de que se trate y adoptando las medidas destinadas a cautelar
los intereses de cada servicio en especial a lo relativo a la calidad, mayor valor por dinero,
duracioén, precio, garantias, servicios de mantencién, post venta, plazos de entrega y otros de
similar naturaleza.

TITULOII
DE LOS PRINCIPIOS BASICOS

Articulo 5°: PRINCIPIOS FUNDAMENTALES PARA LAS CONTRATACIONES PUBLICAS

La Municipalidad se encuentra sujeta, en el ejercicio de sus funciones, a los principios y
normas generales que rigen la actuacion de los érganos de la Administracidn del Estado,
establecidos en la Ley Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado, los cuales resultan plenamente aplicables a todos sus actos.

En el proceso de adquisicion de bienes y servicios, regirdn los siguientes Principios:

Legalidad y Juridicidad: Los procedimientos de contratacion administrativa de suministro y
prestacion de servicios y las actuaciones de las autoridades competentes y demas
funcionarios que participen del proceso de compra deben sujetarse a la ley y normativa
vigente.

Libre Concurrencia:

En la adquisicidon de bienes y servicios se debe asegurar la libre participacion y amplio acceso
a los procesos de licitacion que se lleven a cabo y a los que los proveedores deseen presentar
ofertas.

Publicidad y Transparencia:

Los procedimientos de contratacion administrativa son publicos, siendo obligatorio su
publicacién en el Portal de Compras y Contratacion Publica, Chile compras.
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Sujecidn Estricta a las Bases:

Los oferentes y la Municipalidad deben realizar los procesos de licitacién conforme con
estricta sujecidn a las bases. Las bases deben ser siempre aprobadas previamente por la
autoridad competente que realiza el llamado a presentar propuesta.

Probidad: (articulo 54, inciso 2°, articulo 64 N° 7, N° 8 de la Ley N°18.575 modificado en
diciembre de 1999 por la Ley N219.653 que expresa que éste “Consiste en observar una
conducta funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de la funcién o cargo con
preeminencia del interés general sobre el particular; articulo 61, letra g) de la Ley N°18.834
y el articulo 8 de la Constitucién Politica de la Republica).

La autoridad y el funcionario debera velar el interés general, que es un valor que representa
una voluntad y un sentido colectivo vinculado con el bien comun, que se canaliza
institucionalmente, manera legitima, formalizada y aceptada a través de los procedimientos
administrativos y normativos y, de esa manera, se regula el comportamiento de sus
integrantes en diferentes relaciones con los particulares en materias de compras publicas.

Economia y Eficiencia: Utilizar, de la mejor manera posible, los recursos disponibles para
satisfacer los requerimientos. Esto se traduce en dos aspectos: cuidar la relacion entre la
calidad de los productos y sus costos y que el proceso de compra sea realizado sin usar mas
recursos que los estrictamente necesarios.

Igualdad ante Bases y No Discriminacion Arbitraria: La Municipalidad debe dar igual trato
a todos los oferentes y proveedores y jamas establecer diferencias arbitrarias entre ellos.

Este principio expresa que todos los oferentes deben cumplir con los requisitos establecidos
en las bases de licitacion y la Municipalidad debe mantener un trato igualitario con todos los
oferentes sin hacer diferencias.

Estas condiciones no podran afectar el trato igualitario que la Municipalidad de Peralillo debe
dar a todos los oferentes, ni establecer diferencias arbitrarias entre éstos, como asimismo,
deberdn proporcionar la maxima informacién a los proveedores, contemplar tiempos
oportunos para todas las etapas de la licitacién y evitardn hacer exigencias meramente
formales; como por ejemplo, requerir al momento de la presentacion de ofertas documentos
administrativos o antecedentes que pudiesen encontrarse en el Registro Nacional de
Proveedores, en el caso de los oferentes inscritos.

Principio de Gratuidad: Las bases, sus modificaciones y aclaraciones, la Adjudicacién y el
Contrato de Suministro o de Servicio deberan estar siempre disponibles al publico, sin costo,
en el Sistema Electronico de Informacion administrado por la Direccion de Compras vy
Contratacion Publica.

Idoneidad Técnica y Financiera del Proveedor Adjudicado o Adjudicatario: El adjudicatario
debe corresponder al oferente que, de entre todos los participantes que acrediten idoneidad
técnica y financiera, de acuerdo con las exigencias establecidas en las respectivas bases, sea
el mas convenientes para los intereses del Servicio.
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Principio de Integridad: La adjudicacidon de los contratos debe realizarse de acuerdo con el
mérito de la propuesta.

Completitud de las Operaciones: Cada licitacion (publica o privada) y los tratos o
contrataciones directas publicados o informados en el Sistema Electrénico de Compras y
Contratacion Publica, deberdn contener, en archivos digitales no modificables, todos los
documentos de sustento conforme a lo establecido por el Reglamento de la Ley de Compras
Publicas.

No Formalizacién: (articulo 13, Ley N219.880).

El procedimiento debe desarrollarse con sencillez y eficacia, de modo que las formalidades
gue se exijan sean aquellas indispensables para dejar constancia indubitada de lo actuado y
evitar perjuicios a los particulares.

Principio de No Renovacion de las Contrataciones

La Municipalidad, en ningun caso, podra suscribir contratos de suministro de bienes ni de
prestacion de servicios que contengan clausulas de renovacién automatica. Sin perjuicio de
lo anterior, podran establecerse en las Bases opciones de renovacion (prdrroga) en un
tiempo acotado que no podrd exceder el contrato original siempre que existan motivos
fundados para ello.

Principio de Indivisibilidad de las Contrataciones
La Municipalidad no podra fragmentar o dividir sus contrataciones, con el propdsito de variar
el procedimiento de contratacién u omitir la aplicacién de normas legales o reglamentarias.

TITULO I
DEL USO DEL PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

Articulo 6°: USO DEL PORTAL

Para efectos de la utilizacidn del sistema de informacién del portal www.mercadopublico.cl
el Municipio y sus servicios traspasados deberan contar con el personal idéneo para ello, que
cuenten con las acreditaciones respectivas. Se deberd contar con un Administrador del portal
Mercado Publico y uno en calidad de Suplente, que tendran la responsabilidad de habilitar
las claves y los roles de cada uno de los funcionarios destinados al proceso de compras
respectivo.

Cuando se destine algun funcionario a las unidades de compras, deberan asignarseles roles
y claves para el uso de la plataforma, lo que debera ser autorizado por el Administrador
Municipal por escrito y dirigido al Administrador del Portal Mercado Publico para la gestién
pertinente de apertura de clave en la plataforma y coordinar que se acrediten en
Chilecompra de acuerdo a la normativa vigente. Sera obligacién de cada funcionario que
participe en los actos de una compra o contratacién, incluyendo las comisiones evaluadoras,
acreditarse ante Chilecompra, y tener control sobre su vigencia y reacreditaciones.
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El Municipio procurard, mediante el Departamento de Administracion y Finanzas, mantener
actualizados los conocimientos de cada una de las unidades de compra; mediante charlas,
capacitaciones, talleres, instructivos; entre otros. Esto, segin cambios a la normativa o
actualizaciones del Sistema de Informacién. Igualmente, debera mantener informadas a las
Direcciones respecto de las Directivas de Compras Publicas y las fechas respectivas de
formacidn y rendicion de las pruebas de acreditacion.

Articulo 7°: CONDICIONES DE USO DEL SISTEMA

Son aquellas politicas y condiciones de uso del Sistema www.chilecompra.cl, y del Registro
Nacional de Proveedores (Chileproveedores), a las que deben sujetarse los respectivos
usuarios del Municipio y de todos los Organismos Publicos regidos por la Ley, para la
realizacion de todos los procesos de compra y contratacion regulados por la Ley N° 19.886.

El acceso y uso del Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones, es
www.mercadopublico.cl, y estard sujeto a lo previsto en la Ley N° 19.886, sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, su Reglamento contenido en el DS
N°661/2024 del Ministerio de Hacienda y normas complementarias, asi como a las
estipulaciones consignadas en estas politicas y condiciones de uso, las que se entenderan
expresamente aceptadas por los usuarios, tanto Proveedores del Estado como Organismos
Publicos, por el sdlo hecho de utilizar este sitio.

Esta plataforma que se materializa a través del sitio www.mercadopublico.cl, descrito en
articulos anteriores, es un portal de comercio electrdnico y constituye el medio oficial a
través del cual la Municipalidad y todos los organismos del Estado, publica sus llamados y
efectla sus procesos de contratacion de bienes muebles y servicios necesarios para su
funcionamiento.

Todos los actos administrativos que se desprendan de un proceso de compras en el
Municipio, deberan ser publicados en el Sistema de Informacidn, siendo el medio idéneo de
notificacién de las resoluciones ocurridas en dichos procesos, sin perjuicio de las demas
medidas de publicidad, que de acuerdo a la legislacién vigente efectie el Municipio o los
demds Organismos Publicos para publicitar sus procesos de contratacién.

Articulo 8°: PLATAFORMA DE LOS PROVEEDORES

Chileproveedores es el registro electréonico oficial de proveedores de la Administracion
Publica, a cargo de la Direccién de Compras y Contratacion Publica. Este registro tiene por
objeto catastrar a todas las personas naturales y juridicas, chilenas o extranjeras y constatar
la existencia de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con los organismos del Estado,
acreditando su situacion financiera, idoneidad técnica y situacion legal, generando el “estado
habil” en dicho registro.

El uso de Chileproveedores, estard sujeto a lo previsto en la Ley N° 19.886, sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su Reglamento, y a las normas,
politicas e instrucciones que de ellos se deriven.

El Municipio en sus procesos de contratacidn deberd exigir la inscripcidn en el registro
Chileproveedores a todos los oferentes que oferten en sus procesos de

Péagina 23 de 126

Ja comuna gue soficmes

@ www.muniperalillo.el  / Mesa Central 722-351300



http://www.mercadopublico.cl/
http://www.mercadopublico.cl/
https://doc.digital.gob.cl/validador/AM8XP8-794

{ ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PERALILLO
af"f?‘- DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
() UNIDAD DE ADQUISICIONES

ILUSTRE MUMNICIPALIDAD

DE PERALILLO

compra/contratacion, para poder firmar contrato con los adjudicatarios. Tal situacidn
quedara explicita en las bases de licitacién o términos de referencias. Esta exigencia, para
los casos en que los proveedores adjudicados no estén inscritos, otorgara un plazo, definido
en las bases, durante el cual se podra esperar la acreditacidon respectiva. Esto desde
comunicada la adjudicacién o antes de la emision de la orden de compra respectiva.

Articulo 9°: EXCLUSIONES DE LA APLICACION DE LA LEY DE COMPRAS PUBLICAS
Son todas aquellas establecidas en los articulos 3 y 3 bis de la Ley N° 19.886 de Compras
Publicas.

a) Las contrataciones de personal de la Administraciéon del Estado reguladas por estatutos
especiales y los contratos a honorarios que se celebren con personas naturales para que
presten servicios a los organismos publicos, cualquiera que sea la fuente legal en que se
sustenten;

b) Los convenios que celebren entre si los organismos publicos enumerados en el articulo 29,
inciso primero, del decreto ley N2 1.263, de 1975, Ley Organica de Administracién Financiera
del Estado, y sus modificaciones;

c) Los contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un organismo
internacional, asociados a créditos o aportes que éste otorgue;

d) Los contratos relacionados con la compraventa y la transferencia de valores negociables
o de otros instrumentos financieros;

e) Los contratos relacionados con la compraventa, arriendo y comodato de inmuebles.

f) los contratos relativos a concesiones de inmuebles municipales.

g) Los contratos que versen sobre material de guerra.

Articulo 10°: EXCLUSIONES DEL PORTAL MERCADO PUBLICO

Podran efectuarse fuera del portal Mercado Publico:

a) Las contrataciones de bienes y/o servicios cuyos montos seran inferiores a 3 UTM

b) Los tratos directos o contrataciones excepcionales con cargo a los recursos destinados a
operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de dichos recursos haya
sido aprobado por resolucién fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias
correspondientes, de acuerdo con el reglamento interno de caja chica de la
Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados de Educacion y Salud.

c) Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable,
electricidad, gas de caneria u otros similares, respecto de los cuales no existan
alternativas o sustitutos razonables.

d) Las contrataciones que se financien con gastos de representacion, en conformidad a la
Ley de Presupuestos respectiva y a sus instrucciones presupuestarias.

No obstante, los puntos anteriores, las contrataciones senaladas precedentemente podran
efectuarse de manera voluntaria a través del portal Mercado Publico.
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TITULO IV
DE LA PLANIFICACION DE COMPRAS
PLAN ANUAL DE COMPRAS

Articulo 11°: PLAN ANUAL:

(Articulos de 165 a 170, D. 661/2024 del Ministerio de Hacienda)

Cada aio, y en coordinacion con el Presupuesto Anual Municipal y de Servicios Traspasados,
se deberd elaborar el Plan Anual de Compras del Municipio, a ser publicado en el portal
www.mercadopublico, en fecha y forma dispuesto por la Direccion de Compras vy
Contratacion Publica, de acuerdo con el Capitulo X del Reglamento Ley N2 19.886 de
Compras Publicas.

El Administrador del Portal Mercado Publico, mediante la coordinacion de los Directivos,
Jefes de Departamentos y Encargados de Unidades Municipales deberan elaborar el Plan
Anual de Compras, que es un documento que pronostica las compras anuales de la
Municipalidad, el momento en que se compraran o contrataran y su valor estimado, el que
deberd ser coherente con el Presupuesto Anual Municipal aprobado. Su objetivo es la
transparencia, la eficiencia y eficacia. Esta formado por una lista de bienes y servicios que se
contratan, detalldndose de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N219.886 de Compras Publicas,
debiendo contener como minimo la descripcién del bien o servicio, un cddigo clasificador del
rubro utilizado en el mercado publico, la cantidad del bien o servicio, el monto estimado, las
modalidades de adquisicidon (catdlogo electrdnico, licitacion publica, licitacidn privada o trato
directo) y la fecha aproximada en la que se publicara el llamado a participar.

Cada funcionario responsable de elaborar el PAC que no lo confeccione infringe el articulo
58, letras b), c), f), g), h), i), j), k), | y m) de la Ley N° 18.883 y de los articulos 59 y 60 de la
misma.

La Municipalidad de Peralillo, incluyendo a los Servicios Traspasados, debe elaborar un Plan
Anual de Compras que contendra una lista de los bienes y/o servicios que se contrataran
durante cada mes del afio, con indicacidén de su especificacidon, nimero y valor estimado, la
naturaleza del proceso por el cual se adquiriran o contrataran dichos bienes y servicios y la
fecha aproximada en la que se publicara el lamado a participar, considerdndose el siguiente
detalle de responsables, funciones y fechas.

Los Procesos de Compras y contratacion deberdn formularse de conformidad y en la
oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras y Contrataciones elaborado por las
tres areas de la Municipalidad de Peralillo (Gestién — DAEM — Salud)

La Municipalidad de Peralillo podra fundadamente modificar el Plan Anual de Compras y
Contrataciones, informando tales modificaciones en el Sistema de Informacion.

Del mismo modo en caso de requerir la adquisicién de un bien o servicio no contemplado en
el PAC, debera justificar en el acto administrativo que autoriza la contratacién, los motivos
por los que contratard fuera de dicho plan, y tendrd en consideracién criterios de
sustentabilidad, eficiencia en el uso de los recursos publicos, costos y vida util del bien, segun
corresponda.
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ChileCompra podra exigir la modificacion del plan anual de compras.

U. ADQUISICIONES
D.O.M.

SECPLAN

SS. GRLES

DAEM

DEPTO. SALUD

responsables de la
administracién de los
diferentes procesos de
compra. Licitaciones
Publicas, Licitaciones
Privadas, Compras a
través del catédlogo de
convenio marco y
Tratos Directos

través de la plataforma.
Luego de ello, una vez
estudiado el Plan de
Compras y aprobado
definitivamente por el
Alcalde, es enviado al
Administrador del portal,
para proceder a su
publicacion.

Este plan anual contendra
los procesos de compra de
bienes y/o servicios que se
realizardn a través del
sistema de compras
www.mercadopublico.cl
durante el afio calendario
siguiente, con la indicacion
de la especificacion del
articulo, producto, servicio
u obra; estimando
cantidad, periodo de
ejecucion y valor

UNIDAD OBJETIVO DE LA TAREA DEL PLAN DE TIEMPO
MUNICIPAL UNIDAD COMPRA
Unidad Programa, proyecto u Cada Direccién o unidad Noviembre de
Requirente oficina, que realiza en deberda nombrar a un cada afio
forma directa las funcionario municipal que
diferentes actividades tendra la misién de
u obras, que el elaborar la propuesta del
Municipio tiene Plan, en razén de las
considerado en su acciones, actividades o
plan de Gestién Anual proyectos que cada unidad
y Presupuesto programe para el afio
Municipal siguiente, Esta
planificacion debe ser
enviada a las unidades de
adquisiciones respectiva.
Unidades de Son las Unidades Cada supervisor trabaja en El Plan Anual serd
Compras encargadas y la confeccidn del plan a publicado en el

portal, en las
fechas que
indique la
Direccion de
Compras Publicas
cada afio,
cumpliendo lo
estipulado en la
Ley N°19.886 y el
respectivo
Reglamento.

Plan Anual de
Comprasy sus
respectivas
modificaciones.

aproximado.
SECPLAN Son las direcciones a La responsabilidad de
DAF cargo de revisar y revision, monitoreo y
monitorear la gestion evaluacién del Plan Anual
del Plan Anual de de Compras, recaera en
Compras y sus ambas direcciones
respectivas
modificaciones.
Alcalde Dirigir y Aprobar el Tiene la responsabilidad

de aprobar el plan Anual
de Compras, de acuerdo a
lo presentado por las
SECPLAN Y DAF

El Ministerio de Hacienda, establecerd una metodologia para que cada Entidad evalle

anualmente el cumplimiento de su plan anual de compras.
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Articulo 12°: PROCEDIMIENTO ELABORACION PLAN ANUAL DE COMPRAS.

1.- Formulacion.

El Administrador del Portal Mercado Publico serd responsable de solicitar y consolidar los
proyectos de compras/contrataciones incluidos en el Plan Anual de Compra de cada
Direccién/Departamento/Unidad Municipal, incluidos los servicios traspasados. Dicho Plan
deberd ser publicado en el Sistema de Informacién por el Administrador del Portal en la
forma y plazo que se establezca por la Direccién de Compras Publicas. Cada encargado de
las direcciones/departamento/unidades municipales sera responsable de la elaboracion y
envio de sus respectivas Planillas de compras/contratacidn al Administrador del Portal. Para
lograr una mejor Planificaciéon de las Compras referidas a materiales comun y fungible, se
debe considerar a lo menos las siguientes variables:

a.- N.2 de personas que componen la unidad.

b.- La cantidad de producto que ocupa cada persona.

c.- La frecuencia del uso del producto.

d.- La informacion histérica de consumo de bienes y servicios.

e.- Proyectos nuevos Planificados durante el periodo a detallar.

f.- Disponibilidad Presupuestaria.

g.- Consumo histdrico.

h. - Stock de reserva.

En el caso que el Administrador del Portal no apruebe el Plan de Compras, éste lo devuelve
a la Direccién/Departamento/Unidad respectiva, para que se proceda a modificar sobre las
bases los reparos realizados. Es significativo sefialar que el Plan Anual de Compras de cada
Direccion/departamento/unidad municipal debe estar en coherencia con el Presupuesto
Municipal anual aprobado.

2.- Difusion del Plan Anual de Compra.
La Administracion Municipal, se encargara de difundir el Plan de Compras, con el objetivo
gue sea conocido por todas las Unidades demandantes de la Institucion.

3.- Ejecucidn del Plan de Compras.
Las Unidades Requirentes enviaran solicitudes de Bienes y/o Servicios a la Unidades de
Compra respectivas, basandose en la programacion de compras realizadas o en la medida
gue se presentan sus necesidades.

4.- Seguimiento del Plan de Compras.

El Administrador del portal Mercado Publico, el Administrador Municipal, el Director de
Administracién y Finanzas y de los servicios traspasados de Salud y Educacion seran
responsables del seguimiento de los respectivos Planes de Compras y sus desviaciones y
modificaciones. Asi mismo, seran responsables de sugerir mecanismos de control para
efectuar mejoramiento continuo del proceso de planificacion anual.

Articulo 13°: CONTROL, ACTUALIZACIONES Y MODIFICACIONES:
La Administracidn Municipal a través de SECPLAN y Direccién de Administracién y Finanzas,
como los servicios traspasados, llevaran el control presupuestario y podran fundadamente
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modificar en cualquier oportunidad el Plan Anual de Compras, informando tales
modificaciones en el Sistema de Informacion a través del Administrador del Sistema.

TITULO V
DE LA ORGANIZACION DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES DE BIENES, CONTRATACION
DE SERVICIOS Y OBRAS MUNICIPALES

Articulo 14°: AUTORIDADES Y FUNCIONARIOS
Las Direcciones, Departamentos, oficinas, Unidades Municipales y funcionarios involucrados
en el proceso de compra de la institucion son los siguientes:

1.- Alcalde de la Municipalidad de Peralillo: Autoridad responsable de generar las
condiciones para que las distintas dreas de la organizacion realicen los procesos de compra
y contratacion de acuerdo con la normativa legal vigente, preservando maxima eficiencia y
transparencia, y de las decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean directas o
delegadas.

Asi también es responsable, juntamente con los demas funcionarios y unidades encargadas
de la elaboracion, publicacion y control del cumplimiento del presente Reglamento.

Visa las solicitudes de compras/contrataciones superiores a 100 UTM de las distintas
unidades requirentes, para luego ser entregadas a las Unidades de Compra.

Firma decretos alcaldicios y resoluciones fundadas en procesos de compra/contratacion
superior a 100 UTM.

2.- Administrador del Portal de Compras Publicas: Nombrado por el Sr. Alcalde mediante
Decreto Alcaldicio, corresponde a un perfil del sistema www.mercadopublico.cl, el cual es
responsable de:

a) Crear, modificar y desactivar usuarios.

b) Determinar perfiles de cada usuario, como jefe de servicio, auditor, supervisor y
comprador

c) Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra.

d) Modificar y actualizar la informacidn institucional registrada en el Sistema.

e) Recepcionar a través del sistema electrénico los reclamos de los proveedores y hacer las
gestiones internas en la Municipalidad para dar respuesta dentro de los plazos legales.

f) Publicar el Plan Anual de Compras en la plataforma www.mercadopublico.cl

3.- Administrador Suplente o Subrogante del Portal Mercado Publico: Es responsable de
administrar los usuarios y unidades de compra creadas y por crear en la plataforma
www.mercadopublico.cl, en ausencia del Administrador titular del Portal.

4.- Administrador Municipal: Responsable de generar las condiciones para que las distintas
areas de la municipalidad realicen los procesos de compra y contratacién de acuerdo con la
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normativa legal vigente y que las decisiones tomadas en los procesos de compra se adopten
en bases a criterios de maxima eficiencia y transparencia, sean directas o delegas.

Participa en la elaboracidon y evaluacion del presupuesto, en las politicas, planes, programas
y proyectos; coordina y supervisa la planificacion presupuestaria; ademds coordina con las
otras Unidades los gastos de inversidon en la Municipalidad, necesarios para la adecuada
gestidn de los gastos de Operacién y los Contratos de Servicios de requerimiento Municipal.

Visa las solicitudes de compras/contrataciones hasta 100 UTM de las distintas unidades
requirentes del Area Gestién Municipal, para luego ser entregadas a las Unidades de
Compra.

Firma decretos alcaldicios y resoluciones fundadas en procesos de compra/contratacion
hasta 100 UTM. (firma delegada por “orden del Alcalde”, segun articulo 63 de la ley 18.695)

5.- Secretaria Comunal de Planificacion: Unidad de compra responsable de:

- elaborar y asesorar el Presupuesto Anual Municipal.

- elaborar las Bases Administrativas Generales, Especiales y Especificaciones Técnicas para
levantar un llamado a Licitacion Publica, Privada o Contratacién Directa, en materias
relacionadas con proyectos de infraestructura y obras.

- es la Direccién Municipal especializada en procesos licitatorios y asesorar al Jefe de
Servicios sobre las compras y contrataciones publicas.

6.- Director de Administracion y Finanzas; Jefe(a) de Unidades Finanzas del Depto. Salud y
Depto. Educacion: Responsable de emitir los certificados de disponibilidad presupuestaria
para realizar los procesos administrativos mediante modalidad de convenio marco,
licitaciones publicas, licitaciones privadas y tratos directos, en materia de contratos
administrativos para el suministro de bienes y prestacidn de servicios, y responsable de velar
por el respectivo pago a los proveedores contando con todos los antecedentes que lo
sustente, de acuerdo a la delegacién de facultades vigente y funciones establecidas en la Ley
y Reglamento. Asimismo, es el responsable de informar sobre las modificaciones
presupuestarias.

7.- Direcciones, Departamentos, Oficinas (Unidades Requirentes): Contraparte técnica que
administra recursos financieros asignados, responsable técnico en el cumplimiento de
establecer en forma clara, detallada, especifica y/o técnica de la contratacidn de bienes o
servicios solicitados, velar por el fiel cumplimiento de las ofertas y de emitir el “Certificado
de Recepcion Conforme” para el posterior pago de las facturas o boletas.

8.- Unidades de compra: Son las encargadas de coordinar la gestion administrativa en la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios que generen los Usuarios Requirentes. En
su labor debe aplicar las Leyes vigente de Compras Publicas, el presente Reglamento y toda
otra normativa relacionada, adjuntando todos los antecedentes de respaldos
(memorandum, bases administrativas, bases técnicas, programas de gastos, CDP, entre
otros) para generar el proceso en su unidad

Las Unidades de Compra existentes en la Municipalidad son:
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- Unidad de Adquisiciones del Area Gestién.

- SECPLAN

- Direccién de Obras Municipales

- Direccion de Servicios Generales

- Unidad de Adquisiciones Departamento de Educaciéon (DAEM)
- Unidad de Adquisiciones Departamento de Salud

9.- Unidad de Adquisiciones: Unidad responsable de realizar el proceso de adquisicion de
bienes y contratacion servicios para la Municipalidad de Peralillo de parte de los requirentes
internos que no pertenezcan a las otras unidades de compra existentes y sefialadas en el
punto inmediatamente anterior, a través del portal www.mercadopublico.cl
Cumplird también funciones de asesoramiento a las unidades requirentes sobre sus
necesidades a cubrir, en directa relacién con la Direccion de Control Interno.

10.- Jefe(a) o Encargado de la Unidad de Adquisiciones Area Gestion: Tiene la
responsabilidad de velar sobre la aplicacidon de la normativa en el desarrollo de los procesos
de compras, mediante la modalidad de licitaciones publicas, licitaciones privadas, de
convenio marco, tratos y/o contrataciones directas a través del asesoramiento a las otras
Unidades de Compra y unidades requirentes del Area Gestidn, en orden a generarse las
ordenes de compra previa al certificado de disponibilidad presupuestaria y todos los
documentos de respaldo fisicos necesarios.

Determinara o indicara, cuando corresponda, si se hara mediante Licitacidon Publica, Trato
directo, y/o Convenio Marco, podra otorgar formatos o modelos de cuadros comparativos,
de especificaciones técnicas a las Unidades Requirentes. Serd responsable de recepcionar los
portafolios de cada proceso de compra/contratacidn por parte de las unidades requirentes,
visarlos y entregar a los operadores o supervisores de la Unidad de Adquisiciones para
efectuar los actos administrativos en el portal www.mercadopublico.cl

11.- Funcionarios o personal de las Unidades de Compra y Servicios Traspasados: Tiene la
responsabilidad de llevar a cabo y gestionar el desarrollo de los procesos de compras,
convenio marco, licitaciones publicas, licitaciones privadas, tratos y/o contrataciones
directas para la Municipalidad de Peralillo y sus servicios traspasados de Salud y Educacion,
de acuerdo al presente Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones, relacionadas a
bienes y contratacién de servicios a las solicitudes de requerimientos de las distintas
unidades municipales en la plataforma del sistema de informacién de Mercado Publico,
solicitando cuando corresponda los antecedentes y documentos para respaldar el proceso
administrativo, debiendo generar y elaborar los decretos alcaldicios de aprobacion de bases
administrativas, bases técnicas y/o especificaciones técnicas, formularios o anexos,
designacién de la comisidon evaluadora, y otros que sean necesarios, ademas de dictar los
decretos de adjudicacion y/o aprobacién del respectivo contrato cuando corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, tendra la responsabilidad de realizar el seguimiento en la
plataforma de informacién del sistema de mercado publico desde su publicacién y cierre,
entregando todos los antecedentes a la comisidon evaluadora para que realicen los informes
o actas de propuestas del ganador ante el sefior Alcalde o firma delegada.
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El Sr. Alcalde podrd delegar funciones de compras/contrataciones al Administrador
Municipal, mediante acto administrativo, para que firme decretos alcaldicios, informes de
evaluaciodn, resoluciones y otros relacionados al portal Mercado Publico, sélo hasta el monto
de 100 UTM. Esto se reflejara en los documentos internos como “por orden del Alcalde”.

12.- Jefe o Encargado de la Unidad de Adquisiciones Depto. Salud: Unidad dependiente del
Departamento de Salud Municipal, encargada de la gestidon y coordinacién de procesos de
compra, adquisiciones y contrataciones.

Tiene la responsabilidad de velar sobre la aplicacion de la normativa en el desarrollo de los
procesos de compras, mediante la modalidad de licitaciones publicas, licitaciones privadas,
de convenio marco, tratos y/o contrataciones directas a través del asesoramiento a sus
unidades requirentes, en orden a generar las érdenes de compra previa al certificado de
disponibilidad presupuestaria y todos los documentos de respaldo fisicos necesarios.

Cumplird también funciones de asesoramiento a las unidades requirentes sobre sus
necesidades a cubrir, en directa relacidén con la Direccion de Control Interno.

Determinard o indicard, cuando corresponda, si se hard mediante Licitacion Publica, Trato
directo, y/o Convenio Marco, podra otorgar formatos o modelos de cuadros comparativos,
de especificaciones técnicas a las Unidades Requirentes. Sera responsable de recepcionar los
portafolios de cada proceso de compra/contratacidn por parte de las unidades requirentes,
visarlos y entregar a los operadores o supervisores de la Unidad de Adquisiciones para
efectuar los actos administrativos en el portal www.mercadopublico.cl

El Sr. Alcalde podra delegar funciones de compras/contrataciones al Jefe del Departamento
de Salud, mediante acto administrativo, para que firme decretos alcaldicios, informes de
evaluacidn, resoluciones y otros relacionados al portal Mercado Publico, sélo hasta el monto
de 100 UTM. Esto se reflejara en los documentos internos como “por orden del Alcalde”.

13.- Jefe o Encargado de la Unidad de Adquisiciones DAEM: Unidad dependiente del
Departamento de Educacién Municipal, encargada de la gestion y coordinacion de procesos
de compra, adquisiciones y contrataciones.

Tiene la responsabilidad de velar sobre la aplicacion de la normativa en el desarrollo de los
procesos de compras, mediante la modalidad de licitaciones publicas, licitaciones privadas,
de convenio marco, tratos y/o contrataciones directas a través del asesoramiento a sus
unidades requirentes, en orden a generar las érdenes de compra previa al certificado de
disponibilidad presupuestaria y todos los documentos de respaldo fisicos necesarios.

Determinard o indicard, cuando corresponda, si se hard mediante Licitacion Publica, Trato
directo, y/o Convenio Marco, podra otorgar formatos o modelos de cuadros comparativos,
de especificaciones técnicas a las Unidades Requirentes. Sera responsable de recepcionar los
portafolios de cada proceso de compra/contratacidn por parte de las unidades requirentes,
visarlos y entregar a los operadores o supervisores de la Unidad de Adquisiciones para
efectuar los actos administrativos en el portal www.mercadopublico.cl
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Cumplird también funciones de asesoramiento a las unidades requirentes sobre sus
necesidades a cubrir, en directa relacién con la Direccion de Control Interno.

El Sr. Alcalde podra delegar funciones de compras/contrataciones al Jefe del Departamento
de Educacion, mediante acto administrativo, para que firme decretos alcaldicios, informes
de evaluacidn, resoluciones y otros relacionados al portal Mercado Publico, sélo hasta el
monto de 100 UTM. Esto se reflejard en los documentos internos como “por orden del
Alcalde”.

14.- Comisiones Evaluadoras: La Comision Evaluadora debera estar designada previo a la
apertura del proceso licitatorio correspondiente y, estar conformada por un nimero impar
de miembros, evitdndose de tal manera la posibilidad de empates en las decisiones de la
Comision. Sobre la calidad juridica de la respectiva Comisidn, en lo posible deberan ser
funcionarios de planta o A Contrata. Excepcionalmente, podran integrar esta Comisidn
personas contratadas A Honorarios u otras personas ajenas a la Administracion, de
conformidad con lo dispuesto en el art. 54 del Reglamento de la Ley N°19.886.

Para un proceso licitatorio, la Comisién Evaluadora podra ser conformada por funcionarios
de las 3 areas municipales (Gestién — Salud — Educacidn), indistintamente del area a la que
corresponda ese proceso.

La Comisidn Evaluadora sera convocada para integrar un equipo multidisciplinario que se
reune para evaluar ofertas y proponer el resultado de un llamado a licitacién, conforme lo
dispuesto en el Reglamento de la Ley N° 19.886. La integracion de la citada comisidon se
sancionard por Decreto Alcaldicio y debera ser publicada con anterioridad al cierre definitivo
de la licitacion, publicada para el conocimiento de los oferentes, en el Sistema de
Informacién de Compras y Contratacion Publica www.mercadopublico.cl

La comisién evaluadora sera conformada para todo proceso licitatorio superior a 30 UTM en
un numero no menor a 3 funcionarios.

En casos de procesos hasta 30 UTM, serd designado un Evaluador, el que serd nombrado en
el documento “Especificaciones Técnicas”.

Cada funcionario integrante de la Comisién Evaluadora y el Evaluador, al transformarse en
sujetos pasivos hasta el momento de la adjudicacion/desercidon, deberan suscribir al
momento de sesionar para el acta de apertura, una declaracion jurada simple de
confidencialidad y de Conflictos de Interés

Los integrantes de la Comisién Evaluadora constituida bajo la normativa de compras
publicas, se consideran sujetos pasivos de la Ley del Lobby (N°20.730), independientemente
de su calidad de contratacion.

Para lo anterior, el encargado del proceso de compra/contratacién debe remitir al
Administrador Institucional de Lobby una copia del decreto alcaldicio que designa a los
integrantes de la comisidn, para que éste suba la informacién oportunamente al mencionado
portal. Para el ingreso de la informacidn por parte del Administrador Institucional en el
portal del Lobby, se considerara la fecha de inicio de la Comisidn Evaluadora, la del acto
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administrativo que la constituye y la fecha de término, la que corresponde a aquella
establecida en las bases como fecha de adjudicacidn. En caso que la comision extendiera sus
funciones al plazo mencionado anteriormente, este dato debera ser actualizado en el
respectivo sistema de Lobby. Nota: A partir de la firma del acto administrativo, cada
integrante de la comisidn es responsable de verificar que se encuentra publicado con los
antecedentes completos en el portal del Lobby.

Un sujeto pasivo, para efectos de la Ley del Lobby, podria ser definido como aquel sujeto
gue, en ejercicio de sus funciones, puede adoptar decisiones y acciones que impliquen, en el
caso de licitaciones, la celebracion de contratos con un organismo publico, afectando
intereses particulares. Bl La calidad de sujeto pasivo es temporal y transitoria sélo en lo que
respecta al ejercicio de dichas funciones y mientras integren la mencionada Comisién

15.- Contraparte Técnica del Contrato — Gestor de Contratos: Responsable de gestionar,
controlar, registrar y evaluar la correcta ejecucion del contrato a su cargo, sea de productos
o prestacién de servicios. Correspondera a un funcionario de la Unidad Requirente, con
acreditacion en el portal Mercado Publico, con responsabilidad administrativa, para que
desarrolle |

as funciones inherentes en el Sistema de Informacion de la plataforma de Mercado Publico.

16.- Encargado de Control de Contratos: La unidad juridica serd responsable de gestionar el
control administrativo de todos los contratos vigentes celebrados entre la Municipalidad de
Peralillo y proveedores

17.- Unidad de Finanzas: Responsable de la contabilizacidon y pagos relacionados con los
procesos de compras y contrataciones.

18.- Unidad de Asesoria Juridica: Unidad encargada de confeccionar y visar contratos,
acuerdos complementarios y elaborar y visar, segun corresponda, informes fundados en
procesos de tratos directos, los actos (resoluciones) respectivos en el marco de los procesos
de compras publicas en los casos que sea requerida y conforme a los antecedentes
informados al respecto. Prestar asesoria a los encargados de las unidades de compra en
materias juridicas, normativas y orientar a las unidades funcionales internas respecto de las
disposiciones legales y reglamentarias que rigen los actos y contratos de la Administracion,
como también asesorar a la comision evaluadora cuando corresponda, ademas de verificar
y validar legalidad de las boletas o pélizas de garantias con sus plazos, y otros antecedentes
legales segun normativa chilena aplicable a los fines de cada contrato o adquisicion.

Responsable de visar, junto al Director de Control Interno, los tratos directos.

19.- Director de Control Interno: Responsable de velar por el control de la legalidad de todos
los actos y contratos administrativos relacionados con el proceso de adquisiciones de bienes
y contratacidn de servicios de la Municipalidad, que se ajusten a la ley 19.886, su reglamento
del decreto 661/2024, dictdmenes de la Contraloria General de la Republica y del presente
Reglamento.
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= Responsable ademas de la revisidn y visacidén de bases administrativas generales y/o
especiales en licitaciones publicas superiores a 100 UTM.

= Responsable de la revisidon y visacion de los tratos directos previo a su
sancionamiento y desarrollo en la plataforma de Mercado Publico, cualquiera sea el
monto involucrado.

= Responsable de la revisién y visacion a pagos provenientes de procesos de
compra/contrataciones superiores a 100 UTM.

= Tiene la atribucién de realizar procedimientos de auditoria interna a cualquier
Direccién Municipal, Educacidn, Salud, sobre procesos propios de sus funciones,
dentro de su programacién anual o a raiz de peticiones de la Administracion
Municipal y del Honorable Concejo Municipal.

20.- Secretaria Municipal: Es la Direccidon encargada de firmar los Decretos Alcaldicios que
forman parte de las distintas etapas del proceso de compras publicas. Junto con ello, el
secretario Municipal actia como ministro de Fe en aquellos procesos que se determine su
procedencia. Serd quien entregue a las unidades requirentes los certificados de aprobacién
del H. Concejo Municipal en materia de compras/contrataciones superiores a 500 UTM.

TITULO VI
DEL ORGANIGRAMA DE LA
MUNICIPALIDAD DE PERALILLO
Y SERVICIOS TRASPASADOS DE EDUCACION Y SALUD

Articulo 15°: La organizacion interna de la Municipalidad de Peralillo se encuentra
determinada por el Reglamento N2 49, “Reglamento de Organizacion Interna”, aprobado en
sesion ordinaria N° 15 del Concejo Municipal, con fecha 27 de octubre de 2021, que
contempla la Estructura, Organizacién, funciones generales y especificas asignadas a las
distintas Direcciones y Unidades Municipales, el cual debe considerarse como un
instrumento complementario a este Reglamento, para la gestidon de compras.

Ademas, en el siguiente cuadro se definen las funciones y responsabilidades, como los flujos
de gestién de compras en forma general, determinando los estamentos solicitantes, de
aprobacion, de control, de recepcién y de pagos.

DIRECCION DE UNIDAD DE
UNIDAD REQUIRENTE A:":I:S::LT::II_O ALCALDE iifj':\lElle\P'XlL\ U'\::Ig:n'iisADE DIEEOC;.:_ggLDE ﬁ;?glzlll\\ ADM. Y SECPLAN CONTABLID
FINANZAS AD

Todas las unidades Autoriza Autoriza Ministro A cargo de Revisa y visa Asesoria Se encarga Obligacion
que solicitan un procesosde todos los de Fe. aplicar la bases Procesos | juridica en del contable
proceso de compra hasta procesos Firma normativa, de compra procesos de Presupuesto
compra/contratacié | 100 UTM superiores a Decretos los procesos superiores a compra. Municipal
n 100 UTM de todos de compray 100 UTM Confecciona

los elusode la contratos de

Procesos plataforma servicios

de mercado

compra. publico
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A cargo de las Bas Firma Firma Firma Realiza los visa Decretos Visa o Entrega Confeccidn Decretos
es Técnicas, EE.TT. Decretos Decretos Todos los actos de Aprobacion asesora Obligaciones de Bases, de pago
memo, nota Alcaldicios Alcaldicios Decretos administrativ Bases; Basesy contables EETT,
de pedido o por compras por compras| Alcaldicios os para la Adjudicacion revisa su (CDP) planimetria
requerimiento hasta 100 superiores a compra de Revocacion, en apego a la y otros para
UTM (firma 100 UTM bienesy procesos normativa procesos de
delegada) contratacion mayores a obrasy
de servicios 100 UTM. proyectos de
solicitados infraestructu
por las U.R. ra
Revisa y visa Asesoraa las | Encargada Coordina
decretos de Comisiones del proceso Procesos de
pago desde 100 Evaluadoras de pago de compra del
UT™M facturas Municipio
confeccion Encargadode | Presentacion
de contratos procesos de de licitacion
activos fijos al concejo
municipal.
AUTORIZAN PROCESOS DE AUTORIZACION DE BASES Y TRATO
COMPRAS O LICITACIONES DIRECTO
INICIO DEL PROCESO PROCESO DE COMPRA MATERIALIZACION DEL CONTRATO RECEPCION ::lg,::RL:
TITULO VII

DE LA ACREDITACION DE COMPETENCIAS
USUARIOS DEL SISTEMA DE COMPRAS/CONTRATACION PUBLICA

Articulo 16°: ACREDITACION DE COMPETENCIAS

El Proceso de Acreditacion de Competencias de los usuarios compradores del Sistema de
Compras y Contratacién Publica, tiene por objeto verificar que quienes intervienen en los
procesos de adquisiciones de la Municipalidad, cuentan con las aptitudes, conocimientos y
destrezas necesarias para cumplir las actividades que componen su funcién laboral. Lo
anterior, con el propdsito de contribuir al desarrollo profesional de los usuarios de la funcién
de abastecimiento, fomentar una gestidn transparente y eficiente de las compras publicas y
dar cumplimiento a la normativa vigente.

Debido a la anterior definicién expuesta en el Reglamento de Compras, se entiende
necesario que, “TODOS” aquellos funcionarios que participen de los procesos de compra del
Municipio y servicios traspasados de Educacidn y Salud tengan acreditacion para trabajar en
el sistema de informacién.

Con todo, los funcionarios involucrados en las compras publicas deberadn acreditarse por
primera vez en un plazo no mayor a 6 meses desde el ingreso a sus funciones. Luego, cada
uno de ellos deberd mantenerse vigente; de lo contrario, podra arriesgar sanciones y/o
anotacion de demérito.

Articulo 17°: APROBACION DE LA ACREDITACION

La Municipalidad de Peralillo y Servicios Traspasados de Educacién y Salud deberd acreditar
competencias a través de la prueba digital que dispone la Direccién de Chilecompra cada
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ano, a todos los usuarios que desempefian funciones en el Sistema de Informacion de la
plataforma Mercado Publico.

Asimismo, cada Departamento Municipal que maneje en medida significativa procesos de
compras y contratacién inherentes a su gestion, debera acreditar al menos a 50% de
funcionario de su Departamento, para fines de conocimiento y participacién en comisiones
evaluadoras. Estos son: SECPLAN, Direccion de Desarrollo Comunitario, Direccién de Obras
Municipales, Direccion de Administracién y Finanzas, Direccion de Servicios Generales,
Secretaria Municipal, Depto. de Transito, JPL, Departamento de Salud y Departamento de
Educacidon Municipal.

Articulo 18°: ACREDITACION OBLIGATORIA

Requeriran acreditacion de forma obligatoria los funcionarios de la Unidad de Adquisiciones
y/o a los Encargados de Compras Publicas de la Municipalidad como al servicio traspasado
de Educacion y Salud, asi como quienes tengan el rol de supervisor, operador, auditor, en
cada una de estas unidades.

Articulo 19°: PERFILES Y PERMISOS DE USUARIOS

Los funcionarios municipales que se acreditan para participar de las distintas etapas en la
gestidn de compras publicas del Municipio tendran perfiles de usuario que asigna el sistema
y la Direccién de Compras Publicas. Estos seran los siguientes:

1.- Administrador

2.- Administrador Suplente
3.- Supervisor

4.- Auditor

5.- Operador

6.- Observador

1.- El Perfil Administrador, es responsable de:

a.- Creacidén y desactivacion de usuarios; Supervisores y compradores.

b.- Creacion y desactivacion de unidades de compra.

c.- Modificacién de atributos en los perfiles comprador y supervisor, y de datos basicos de
la Institucion.

d.- Publicacion del Plan Anual de Compras del Municipio.

2.- El Perfil Administrador Suplente, en el caso de no encontrarse el Administrador Titular,
este serd nombrado por el alcalde, mediante decreto municipal, también debera contar
con el perfil Avanzado o experto y es responsable de:

a.- Creacién y desactivacion de usuarios, sean estos supervisores y compradores

b.- Creacion y desactivacion de Unidades de compra

c.- Modificacion de perfiles comprador y supervisor, y de datos basicos de la Institucién.
d.- Si procediere la publicacién del Plan Anual de Comprasl

3.- El Perfil Supervisor, es responsable de:
a.- Crear, editar, publicar, autorizar y adjudicar procesos de compra.
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b.- Crear, editar, autorizar, enviar érdenes de compra, solicitar cancelacién y aceptar
cancelacion solicitada por el proveedor de érdenes de compra.

c.- Navegar en plataforma compras publicas, subir documentos, respuestas y cierre de
procesos de compra.

4.- El Perfil Operador, es responsable de:

a.- Crear y editar procesos de compra.

b.- Crear y editar 6rdenes de compra al proveedor.

c.- Consultar por procesos de adquisicién, 6rdenes de compra, usuarios, documentos
tributarios electrénicos, que se realizan a través del sistema de toda la organizacion.

5.- El Perfil Auditor, es responsable de:

a.- Consultar las drdenes de compra emitidas por la Institucién a los proveedores.
b.- Consultar las Licitaciones publicadas por la Institucidn.

c.- Revisar reporte de licitaciones.

d.- Revisar reporte de érdenes de compra.

e.- Revisar reporte de proveedores.

f.- Revisar reporte de usuarios de la institucion.

6.- El Perfil Observador, es responsable de:

a.- Buscar y revisar licitaciones

b.- Autorizar, el proceso de bases simplificadas L1.
c.- Buscar 6rdenes de compra

Serd el Administrador Municipal del portal Mercado Publico quién asignara atributos
especiales para cada perfil, con el cual los usuarios podran interactuar en las distintas etapas
del proceso de compras, con las responsabilidades anteriormente descritas.

TITULO VIII
DE LOS PROCESOS Y PREPARACION ADMINISTRATIVA DE LAS COMPRAS

Articulo 20°: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

Sélo se dard curso al proceso de adquisicion una vez verificada la existencia de disponibilidad
presupuestaria y de fondos, que haga factible la adquisicién de bienes o contratacion de
servicios correspondiente, emitido por el funcionario responsable de la unidad de Finanzas
para tal efecto. Este garantizara el pago al proveedor dentro de un plazo de 30 dias desde la
fecha de emision de la factura, fijado en el decreto N° 661/2024, en conformidad al dictamen
de contraloria general de la republica N°7.561 del 2018, y Ley N2 21.131, previa certificaciéon
de conformidad del producto o servicio por la Unidad Requirente.

El certificado disponibilidad presupuestaria que emitan las unidades de finanzas de las areas

municipales de gestidn, Salud y Educacién, deben cumplir con los formatos establecidos en
el Instructivo N2 N4 del 20 enero del 2026 de la Contraloria General de la Republica.
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Articulo 21°: CONTRATOS

Los contratos que celebre la Municipalidad y sus Servicios Traspasados, a titulo oneroso, para
el suministro de bienes muebles, y de los servicios que se requieran para el desarrollo de sus
funciones, se ajustaran a la ley de Compras y su Reglamento, sus principios, al Reglamento
Interno de Gestion y al presente instrumento de Contrataciones y Adquisiciones.

Articulo 22°: BIENES Y SERVICIOS

Las adquisiciones de bienes o contrataciones de servicios serdn efectuadas por la
Municipalidad de Peralillo a través de Convenios Marco, Licitacion Publica, Licitacién Privada,
Compra Agil, Trato o Contratacién Directa, de conformidad a la ley de Compras, a su
Reglamento y Modificaciones y al procedimiento establecido en el presente Reglamento.

El éxito de las compras municipales recae en la planificacién de ellas y el periodo que se
cuenta para efectuar el o los procesos necesarios, sin caer en malas prdcticas o falta a la
probidad.

Articulo 23°: PREPARACION ADMINISTRATIVA DE LA COMPRA/CONTRATACION

La Municipalidad y servicios traspasados, a través de los requirentes de compras, deberd
definir los bienes y/o servicios que requiere para satisfacer oportunamente sus necesidades
y las de la comunidad. Dichos bienes y servicios deberdn ser singularizados en el Plan Anual
de Compras y Contratacién (PAC) y sus modificaciones, salvo causa justificada, segun lo
dispuesto en el articulo 27 del Reglamento.

Previo a cualquier adquisicion:

1° la Municipalidad consultara la Plataforma de Economia Circular y ver si existen bienes
muebles que sean propiedad de otras Entidades Publicas, que les permita satisfacer
adecuadamente sus necesidades. Podra eximirse de este procedimiento cuando el bien o
servicio requerido, por su naturaleza, no puede ser reutilizado ni compartido, entendiendo
por ello que su disefio o uso o funcidn especifica impide su transferencia a titulo gratuito a
otros organismos del Estado.

2° Luego, La Municipalidad deberd consultar el Catalogo de Convenio Marco antes de Ilamar
a una licitacion publica, licitacidon privada, trato directo o contratacion excepcional directa
con publicidad u otro procedimiento especial de compra, seguin corresponda (art. 57 Ley de
Compras), salvo para el caso de compra/contratacién por Compra Agil, respecto de la cual
no se requerird realizar la consulta previa al mencionado catdlogo (art. 89 parrafo 1 del
Reglamento Ley de Compras)

Una vez verificada la indisponibilidad del bien o servicio a través de los medios indicados en
los parrafos precedentes, o bien, habiéndose constatado que mediante otro procedimiento
de compra/contratacion pueden obtenerse mejores condiciones, la Municipalidad debera
determinar el tipo de procedimiento adecuado para realizar la contratacion administrativa,
asi como también elaborar las bases de licitacion en los casos que corresponda.

De todas las circunstancias descritas en el presente articulo, La Municipalidad, a través de
los requirentes de compras, debera dejar constancia pormenorizada en el Andlisis Técnico y
Econdmico requerido para cada proceso de adquisicion, el cual deberd acogerse a las
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disposiciones contenidas en el art. 35 bis de la Ley de Compras y art. 31 de su Reglamento,
segun corresponda.

Articulo 24°: TIEMPO DE LOS PROCESOS

La Unidad Requirente enviard a la Unidad de Compra respectiva, previa visacién del
Administrador Municipal — Jefe DAEM - jefe Depto. Salud (hasta 100 UTM) o Alcalde/jefe
DAEM/Jefe Salud (superior a 100 UTM), a través de solicitud de pedido (Memorando, nota
de pedido, oficio u otro desarrollado para tal efecto), considerando un plazo minimo de
anticipacion a la entrega del requerimiento, segun los siguientes parametros:

Dias habiles de
Anticipacion a
recepcion de las
Unidades de Compra

Contrataciones

Menor a 100 UTM 18 dias

Entre 101 UTM y 500 UTM 20 dias

Entre 501 UTM y 1.000 UTM 25 dias

Desde 1.001 UTM 30 dias

TIPO DE COMPRA TIEMPO DE GENERACION TIPO DE

DE LA ORDEN DE COMPRA COMPRA

Compras inferiores a 30 UTM 3 dias CA-TD
Compras inferiores a 100 UTM 6 dias CA
Compras inferiores a 100 UTM (L1) 8 dias LP simplificada
Compras entre 100 y 1000 UTM (LE) 15 dias CM - LP—LPRIV. - TD
Compras entre 1000 a 2.000 UTM (LP) 20 dias CM - LP —LPRIV.-TD
Compras entre 2000 y 5000 UTM (LQ) 30 dias CM - LP—LPRIV. - TD
Compras mayores a 5000 UTM (LR) 40 dias CM - LP—LPRIV.- TD

Los plazos minimos mencionados anteriormente corresponden a la etapa de elaboracién y
revision de bases, y publicacidn de la licitacién, por lo que las Unidades Requirentes deben
considerar, especialmente para adquisiciones de alta complejidad, los dias de publicacién en
portal, proceso de evaluacion, adjudicacién, y contratacidon, segin corresponda.

Articulo 25°: TIPOS DE CONTRATACION
Las adquisiciones de bienes muebles y contratacion de servicios que deba efectuar la
Municipalidad, podran realizarse mediante:

1.- Licitacién Publica
2.- Licitacion Privada
3.- Convenio Marco
4.- Trato directo o contratacion excepcional directa con publicidad
5.- Compra Coordinada
6.- Procedimientos especiales:
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a) Compra Agil

b) Compra por cotizacién

c) Contratos para la Innovacién

d) Didlogo Competitivo de Innovacién
e) Catdlogo Economia Circular

f) Subasta Inversa Electrénica

Articulo 26°: AUTORIZACION DE COMPRAS/CONTRATACIONES SUPERIORES A 500 UTM
Acuerdo del H. Concejo Municipal

Para adjudicar un proceso de compra/contratacion cuyo monto supere las 500 UTM,
previamente se requerird la autorizacién del Honorable Concejo Municipal, segun lo
establecido en el articulo 65° letra j) de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades
N°18.695, que indica que el Alcalde requerird el acuerdo del concejo para “Celebrar los
convenios y contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500
unidades tributarias mensuales, y que requerirdn el acuerdo de la mayoria absoluta del
Concejo; no obstante, aquellos que comprometan al Municipio por un plazo que exceda el
periodo Alcaldicio, requerirdn el acuerdo de los dos tercios de dicho concejo”.

Se requerird acuerdo de los dos tercios del H. Concejo Municipal en aquellos procesos
licitatorios que excedan el periodo Alcaldicio en ejercicio y que excedan las 500 UTM (aplica
dictamen 22192 del 12-04-2011)

Articulo 27°: VISACIONES A TODO PROCESO DE COMPRA/CONTRATACION ANTES DE LA
PUBLICACION

A) PROCESOS DE COMPRA/CONTRATACION HASTA 100 UTM

La unidad requirente eleva solicitud mediante memorando/nota de pedido u otro viable
(documento debe tener numeracion y fecha), dirigido al Administrador Municipal o Jefe de
DAEM o Jefe Depto. de Salud, segin el area municipal que corresponda, quienes estén
designados por el Sr. Alcalde como firma delegada en materias de compras publicas en la
plataforma de Mercado Publico.

El mencionado documento debe fundamentar claramente la razén que justifica la
compra/contratacion y que se encuentra inserta en el Plan Anual de Compras. De no estarlo,
se deberd sefialar las razones de la omision y solicitando se incorpore en el PAC, via escrita,
al Administrador Municipal, firmas delegadas de DAEM y Salud, o Sr. Alcalde — dependiendo
del monto de la necesidad, lo que sera solicitado realizar al Administrador del Portal
Mercado Publico en un tiempo antes del envio del proceso de compra/contratacion.

En relacién a aquellos casos en que las compras no estén incluidas en el PAC, el
Administrador Municipal/Jefe DAEM/Jefe Salud y el DAF de cada area deben comunicar a las
Unidades Requirentes que agrupen las compras que no hayan sido incluidas en el PAC inicial
y remitir al Administrador del Portal MP para su publicacién, esto antes de realizar los
procesos de compras/contrataciones, como asimismo, se debe informar al Administrador
del Portal MP toda modificacion presupuestaria interna y/o aprobadas por el Honorable
Concejo Municipal.

Para lo anterior, el Administrador Municipal/Jefe DAEM/Jefe Depto. Salud, deben contar con
el documento de requerimiento y todos los antecedentes y documentos necesarios para
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tomar su decisién de visar o devolver o rechazar la compra/contratacién a la Unidad
Requirente. Entre ellos son:

- intencion de compra/contratacion (en todos los procesos)

- los criterios de evaluaciéon y sus porcentajes (Licitaciones — CM — T°D°)

- Decreto autoriza proceder a cotizar por trato directo, suscrito por el Sr. Alcalde

- nombre completo y cargo de los integrantes de la Comisidn Evaluadora designada
(licitaciones)

- obligacién presupuestaria (CDP) (en todos los procesos)

- bases técnicas, términos técnicos o especificaciones de la compra (CM - licitaciones —
T°D°)

- informe técnico y decreto alcaldicio del Jefe de Servicio (en caso de tratos directos)
gue autoricen proceder a la compra

- otros antecedentes que permitan tener pleno conocimiento de lo que se estd
tramitando. En este sentido, dependera del tipo de contratacidn que se realice para
definir los documentos obligatorios. Para efectos de la Licitacién Publica o Privada, deben
considerarse estos pasos; en tanto para los tratos directos o compras via convenio marco,
considerar lo descrito en los articulos correspondientes.

El Administrador Municipal/Jefe DAEM/Jefe Depto. Salud, revisara los antecedentes que
sustentan la peticion, verificando si la compra/contratacidn se ajusta a los requerimientos
municipales. Luego de revisados definira su autorizacion o rechazo. Si es aceptada, se enviara
a la Unidad de Compra respectiva. Para tal efecto, deberd visar la aprobacion en el
memorandum conductor u otro documento que corresponda. Si es rechazada, vuelve a la
unidad requirente la documentacion.

B) PROCESOS DE COMPRA/CONTRATACION SUPERIORES A 100 UTM

La unidad requirente eleva solicitud mediante memorando/nota pedido/oficio/otro
formalizado (documento debe tener numeracién y fecha), dirigido al Sr. Alcalde.

En el caso del DAEM y del Depto. Salud, las solicitudes seran remitidas al Jefe de cada
Departamento.

Se debe adicionar todo antecedente y/o documento y protocolo que se establece en la letra
A) anterior.

C) PROCESOS DE COMPRA/CONTRATACION SUPERIORES A 500 UTM
Todo proceso de compra o contrataciéon que involucre monto igual o superior a 500 UTM,
éste deberd pasar por el Honorable Concejo Municipal para su aprobacién, de acuerdo con

lo establecido en el articulo 65° letra j) de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades
N°18.695.

Articulo 28°: ACCIONES A CONSIDERAR DURANTE UN PROCESO DE
COMPRA/CONTRATACION:

a) No generar diferencias arbitrarias entre los proveedores o condiciones que afecten el trato
igualitario.
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b) Se deberd proporcionar la mayor informacién en las bases administrativas, bases y/o
especificaciones técnicas, requerimientos y demas antecedentes que acompafien un
proceso de compra.

¢) Los funcionarios municipales y los agentes publicos no podran relacionarse con los
proveedores durante el proceso de compra, sélo se permitird aclaraciones, entrevistas,
visitas a terreno, entrega de muestras; entre otros, siempre y cuando esté establecido en
las bases.

d) Los funcionarios que integren las comisiones evaluadoras no podran tener conflicto de
interés, con la finalidad de llevar a cabo un proceso objetivo y transparente. Deberdn
suscribir una declaracién de conflictos de interés. Asimismo, estos funcionarios son sujetos
pasivos segun la Ley N°20.730 que regula el lobby; por lo tanto, deberdn registrar sus
audiencias, reuniones, viajes, donativos, y cada vez que sean designados integrantes de
una Comisién Evaluadora.

e) Todo proveedor debe estar habil en Mercado Publico y en el Registro de Chileproveedores
para poder ofertar y participar en un proceso de compra de bienes y servicios.

f) Las adquisiciones que se formalizan a través del portal de compras publicas deben
obligatoriamente contar con la resoluciéon fundada de adjudicacién (excepto para compra
agil) y CDP (en todos los procesos).

g) Todo acto establecido en las diferentes etapas de una compra deberd realizarse por el
funcionario/a responsable de él, de acuerdo a los procesos descritos para cada tipo de
compra en el presente Reglamento Interno.

h) Previo a dar inicio a un proceso de compra, la unidad requirente debe analizar los costos
asociados a los bienes y/o servicios a contratar, para definir el presupuesto y que éste se
ajuste a los valores de mercado y lo establecido en el PAC.

i) Por ninguin motivo se gestionaran compras parcializadas o fragmentadas, de conformidad
a lo establecido en el art. 16 del Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

j) Para realizar compras/contrataciones que no estén incluidas en el PAC, la unidad
requirente debe hacer seguimiento de lo ingresado en el PAC e informar al Administrador
del Portal de cualquier nuevo ingreso o modificacion o eliminacidn, por escrito, con la
debida antelacidn al requerimiento de la adquisicién. Al menos 20 dias habiles antes.

TITULO IX
REQUISITOS PARA CONTRATAR CON LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Podran contratar con la Municipalidad de Peralillo y sus servicios traspasados de Educacion
y Salud, las personas naturales o juridicas, chilenas o extranjeras, que acrediten su situacion
financiera e idoneidad técnica conforme lo disponga el Reglamento de Compras Publicas, y
se encuentren inscritas, con su informacién actualizada, en el Registro de Proveedores
establecido en el art. 16 de la Ley 19.886, cumpliendo con los demas requisitos que éste
sefiale y con los que exige el derecho comun.

No obstante, en virtud de las disposiciones del Reglamento de Compras Publicas, se podra
contratar una asociacion de personas naturales y/o juridicas denominada “Unidn Temporal
de Proveedores”, cuya regulacion se encuentra contemplada en el mismo cuerpo normativo.
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No obstante, en virtud de las disposiciones del Reglamento de Compras Publicas, se podra
contratar una asociacion de personas naturales y/o juridicas denominada Unién Temporal
de Proveedores, cuya regulacién se encuentra contemplada en el mismo cuerpo normativo.

Quedaran excluidos quienes, dentro de los 2 afos anteriores al momento de la presentacion
de la oferta, de la formulacién de |la propuesta o de la suscripcién de la convencién, segun se
trate de licitacidon publicas, privadas o contratacién directa, hayan sido condenados por
practicas antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador, o por
delitos concursales establecidos en el Cédigo Penal.

En caso que la empresa que obtiene la licitacidn o celebre convenio registre saldos insolutos
de remuneraciones o cotizaciones de seguridad con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los ultimos 2 afios, los primeros estados de pago producto del
contrato licitado deberan ser destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo la
empresa acreditar que la totalidad de las obligaciones se encuentran liquidadas al cumplirse
la mitad del periodo de ejecucién del contrato, con un maximo de 6 meses. La Municipalidad
deberd exigir que la empresa contratada proceda a dichos pagos y le presente los
comprobantes y planillas que demuestren el total cumplimiento de la obligacién. El
incumplimiento de estas obligaciones por parte de la empresa contratada dara derecho a
dar por terminado el respectivo contrato, pudiendo llamarse a una nueva licitacion en la que
la empresa referida no podra participar.

Si la empresa prestadora del servicio subcontratare parcialmente algunas labores de este, la
empresa subcontratista deberd igualmente cumplir con los requisitos sefalados en este
articulo.

La Municipalidad de Peralillo podra establecer, respecto del adjudicatario, en las respectivas
bases de licitacion, la obligacién de otorgar y constituir, al momento de la adjudicacidn,
mandato con poder suficiente o la constitucion de sociedad de nacionalidad chilena o
agencia de la extranjera, segln corresponda, con la cual se celebrara el contrato y cuyo
objeto debera comprender la ejecucién de dicho contrato en los términos establecidos en la
Ley de compras publicas.

El parrafo anterior sélo se aplicard respecto de contratos cuyo objeto sea la adquisicién de
bienes o la prestacién de servicios que el adjudicatario se obligue a entregar o prestar de
manera sucesiva en el tiempo.

Articulo 29°: CAPITULO VII LEY 19.886 DE COMPRAS PUBLICAS — ART. 35 QUATER

Asimismo, como sefala el art.35 quater de la Ley de Compras Publicas, la Municipalidad de
Peralillo y servicios traspasados de Educacién y Salud no podran suscribir contratos
administrativos con el personal del mismo organismo, cualquiera que sea su calidad juridica,
o con las personas naturales contratadas a honorarios por ese organismo, ni con sus
conyuges o convivientes civiles, ni con las demas personas unidas por los vinculos de
parentesco en segundo grado de consanguinidad o afinidad, ni con sociedades de personas
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o empresas individuales de responsabilidad limitada de las que formen parte o sean
beneficiarios finales, ni con sociedades en comanditas por acciones, sociedades por acciones
0 andnimas cerradas en que sean accionistas directamente, o como beneficiarios finales, ni
con sociedades andnimas abiertas en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que
representen el 10% o mas del capital, directamente o como beneficiarios finales, ni con los
gerentes, administradores, representantes o directores de cualquiera de las sociedades
antedichas.

La prohibicién establecida en el parrafo anterior debe entenderse respecto del personal
dependiente de la misma autoridad o jefatura superior del organismo o servicio publico que
intervenga en el procedimiento de contratacion.

Igualmente, la prohibicién para suscribir contratos, establecida precedentemente, se
entenderd respecto de los funcionarios directivos de los organismos del Estado, hasta el nivel
de jefe de departamento o su equivalente, y de los funcionarios definidos en el Reglamento
de Compras, que participen en procedimientos de contratacidn, a las personas unidas a ellos
por los vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la Ley N° 18.575,
organica constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado, y a las
sociedades en que aquellos o éstas participen en los términos anteriormente expuestos,
durante el tiempo en que ejerzan sus funciones hasta el plazo de un afio contado desde el
dia en que el respectivo funcionario o funcionaria haya

cesado en su cargo.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando circunstancias excepcionales lo hagan necesario, de
acuerdo con lo sefialado por el jefe de servicio, los organismos del Estado podran celebrar
dichos contratos, siempre que se ajusten a condiciones de equidad similares a las que
habitualmente prevalecen en el mercado. La aprobacién del contrato debera hacerse por
resolucién fundada, que se comunicara al superior jerarquico del suscriptor, a la Contraloria
General de la Republica y a la Cdmara de Diputados, en el caso de los 6rganos de la
Administracion del Estado. Este acto de informar recae en la Unidad Juridica Municipal.
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MODERNIZACION LEY DE COMPRAS PUBLICAS 19.886
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Articulo 30°: CONFLICTO DE INTERES — DEBER DE ABSTENCION DE AUTORIDADES -
FUNCIONARIOS Y COLABORADORES QUE PARTICIPEN EN PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION:

Las autoridades y funcionarios, asi como los contratados a honorarios y/o cédigo del trabajo
en los casos en que excepcionalmente participen en procedimientos de contratacion, de los
organismos publicos regidos por la Ley N°19.886 y su Reglamento, deberdn abstenerse de
participar en los procedimientos de contratacién regulados por dichos cuerpos normativos,
cuando exista cualquier circunstancia que les reste imparcialidad, en los términos del articulo
62, N°6, de la Ley N°18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién
del Estado, el articulo 12 de la Ley N°19.880, articulo 35 quinquies de la Ley N°19.886, lo
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1.

dispuesto en la Ley N°20.880 sobre probidad en la funcién publica y demds normativa
vigente.

En este sentido, deberd considerarse lo dispuesto en el Capitulo VII de la Ley N°19.886,
siendo nulos los contratos que se celebren con infraccion a estas normas.

Asi, los funcionarios municipales, independientemente de su calidad juridica, deberan
abstenerse de intervenir en procedimientos de contratacién publica o ejecucién contractual
en los que puedan tener interés, siendo motivos de abstencion, los descritos en el articulo
35 quinquies de la Ley N°19.886:

a) Tener interés en los términos indicados por el inciso tercero del articulo 44 de la Ley N°
18.046, sobre sociedades andnimas. En este caso, se considerara que existe un interés
personal también cuando lo tenga el conviviente civil, los parientes hasta el tercer grado
de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, o aquel o aquella con quienes tenga
hijos en comun.

b) Incurrir en alguno de los motivos de abstencidn a que se refiere el articulo 12 de la Ley
N° 19.880. En este caso, se considerara que existe un interés personal también cuando
lo tenga el conviviente civil, los parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive, o aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun.

c) Haberse desempefiado en los ultimos 24 meses como director, administrador, gerente,
trabajador dependiente o asesor, consejero o mandatario, ejecutivo principal o miembro
de algin comité, en sociedades o entidades respecto de las cuales deba tomarse una
decisidn. Se entenderan también comprendidas dentro de esta causal aquellas entidades
gue formen parte de un mismo grupo empresarial, como matrices, filiales o coligadas, en
los términos definidos en el articulo 96 de la Ley N° 18.045, de Mercado de Valores.

d) Haber emitido opinidn, por cualquier medio, sobre un procedimiento de contratacion en
curso y cuya resolucion se encuentre pendiente.

e) Participar en decisiones en que exista cualquier circunstancia que le reste imparcialidad.

Por lo anterior, en el contexto de un procedimiento de contratacién, los funcionarios
intervinientes en dicho proceso deberan realizar las siguientes acciones:

Examen preliminar

Una vez se le asigne a un funcionario o prestador de servicios a honorarios funciones relativas a
un procedimiento de contratacidén y antes de su intervencién, estos deberan efectuar un
andlisis preliminar en el que se examine si se encuentra efecto a alguna de las circunstancias
constitutivas de conflictos de interés indicadas en la normativa senalada, especialmente
aquellas indicadas en el articulo 12 de la ley N°19.880 y en el articulo 35 quinquies de la Ley
N°19.886

Declaracién jurada y abstencion

Una vez efectuado el analisis descrito en el literal anterior, el funcionario o prestador de
servicios deberé emitir y firmar una declaracién jurada y se obligara a guardar confidencialidad
sobre eso. Toda persona que tenga por funcidn calificar o evaluar procesos de licitacion
publica, privada y en la compra agil, debera suscribir una declaracidon jurada por cada
procedimiento de contratacién, en la que declare expresamente la ausencia de conflictos de
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intereses y se obliguen a guardar confidencialidad sobre él. Su contenido dependera de las
siguientes circunstancias:

i Afectacion de alguna inhabilidad:

Si efectuado el examen, el funcionario determina que se encuentra afecto a alguna de las
circunstancias constitutiva de conflictos de interés, deberd declarar dicha situacion. Junto
con ello, sefialara las circunstancias de hecho que constituyen la causal de conflicto de
interés. En el mismo documento, deberd abstenerse de intervenir en el procedimiento
asignado. Debe considerarse ademds que, toda persona contratada a honorarios que
participe de las funciones de calificar o evaluar procesos de licitacion publica o privada,
tendrd la calidad de agente publico, por lo que estard sujeto a responsabilidad
administrativa en el desempefio de ellas, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal
que corresponda.

ii. Inexistencia de inhabilidad:

En aquellos casos en que el funcionario o prestador de servicios determina que no se
encuentra afecto a ninguna causal constitutiva de conflicto de interés, debera realizar una
declaracion jurada indicando la inexistencia de inhabilidades. Lo anterior se realizara al
momento de efectuar la evaluacién de los antecedentes administrativos, oferta técnica y/o
econdmica, segun corresponda.

3. Firmadeclaracién jurada y envio a la jefatura directa.
Una vez firmada la declaracién jurada, el funcionario o prestador de servicios a honorarios
debera enviarlo a su superior inmediato. Recibida la declaracién jurada antes sefialada y
en el plazo de 1 dia habil desde dicha recepcidn, el superior inmediato deberd tomar una
de las siguientes acciones, dependiendo de la circunstancia:

i En caso de que la declaracidn jurada senale la existencia de un conflicto de interés
y la consecuente abstencidn por parte del funcionario o prestador de servicios a honorarios
respectivo, el superior inmediato deberd volver a asignar el proyecto o solicitar la
intervencion a otro funcionario. Junto con ello debera procurar que todos los funcionarios
gue hayan declarado un conflicto de interés no participen de ninguna manera en el
proyecto en cuestion.

ii. Si el funcionario o prestador de servicios a honorarios respectivo declarare que no
se encuentra afecto a ningun conflicto de interés, el superior inmediato podra tomar
conocimiento de dicha circunstancia, y el funcionario continuara ejerciendo sus funciones
en dichos procedimientos de contratacidn. En caso de que, de manera sobreviniente, dicho
funcionario se encuentre afecto posteriormente a alguna circunstancia constitutiva de
conflicto de interés, tendra 1 dia habil para firmar la declaracion jurada respectiva y
abstenerse de seguir interviniendo en el proyecto respectivo, a contar de ese momento. En
caso de que no lo haga, estara sujeto a responsabilidad administrativa que corresponda,
sin perjuicio de otras responsabilidades.
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TITULO X
PROCEDIMIENTOS DE COMPRA/CONTRATACION

Procedimientos de compra

2 = N & @

Convenios Compra Lidtacion Licitacion Trato Compra por
Marco Agil Pudblica Privada Directo Cotizacion

Articulo 31°: CONVENIOS MARCO

Definicidn:
Adquisiciones de bienes y servicios estandarizados de demanda regular y transversal,
obligatorio por montos superiores a 100 UTM. Para EMT, este monto puede ser menor. Se
debe consultar las bases de cada convenio marco para conocer las clausulas y requisitos de
adquisicion.

La Municipalidad debe consultar el Catalogo electronico de Convenios Marco antes de otro
procedimiento, salvo en Compra Agil.

No obstante, lo anterior, a partir de junio de 2025, la Municipalidad esta obligada a consultar
el catdlogo de Economia Circular antes de considerar otro procedimiento, y de no encontrar
la necesidad a cubrir, esto debe quedar sefialado en el decreto alcaldicio que llama a
licitacién publica.

En este proceso de compra intervendran las siguientes Direcciones, unidades vy
funcionarios municipales:

Unidad Requirente : Direccion o Departamento que genera el requerimiento
Direccion/ Depto. Finanzas : Otorga Obligacién Presupuestaria - CDP

Operador y Supervisor : Funcionario con clave en MP

Aprobacién de Compra : Administrador Municipal o Jefe DAEM o Jefe Depto. Salud
Revision de Proceso : UR con U de compra

Firmantes : Administrador Municipal/Jefe DAEM/Jefe Salud

En el caso de los servicios, sera la unidad requirente mediante el ITS, quien verifique y
sancione el cumplimiento de las exigencias estipuladas en el convenio marco y en la OC,
especialmente lo referido a los tiempos de ejecucion y la calidad de los servicios contratados.
En relacion a lo anterior, emitirad su conformidad mediante un certificado del ITS de la unidad
requirente y firmado por su jefe superior jerarquico.

Luego de la verificacion de la entrega de productos o el cumplimiento de los servicios
requeridos, el proveedor podra emitir la factura correspondiente.
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31.1. Compra o contratacion a través de Convenio Marco (contrataciones inferiores a
1.000 UTM)

Toda la gestidn se realizara via www.mercadopublico.cl y por los sistemas computacionales
gue disponga la Municipalidad.

Previo al inicio de cualquier procedimiento de compra para la adquisicion de bienes y/o
servicios por un monto igual o superior a 100 UTM, la Municipalidad estara obligada a
consultar el Catdlogo de Convenio Marco antes de llamar a una Licitaciéon Publica, con
excepcion de la Compra Agil.

Si el Catalogo contiene el bien y/o servicio requerido, la Municipalidad debera confeccionar
un cuadro comparativo de ofertas disponibles segun localizacidn, precio, entrega; entre
otros, y adquirirlo emitiendo directamente al proveedor respectivo una Orden de Compra,
salvo que obtenga mejores condiciones.

Las condiciones mas ventajosas deberan referirse a situaciones objetivas, demostrables y
sustanciales para la Municipalidad, tales como, plazo de entrega, condiciones de garantias,
calidad de los bienes y/o servicios, o bien, mejor relacién costo beneficio del bien y/o servicio
a adquirir. En el evento que se obtengan condiciones mas ventajosas respecto de un bien o
servicio contenido en el Catalogo, se debera informar a la Direccién de Compras, a través del
canal que ésta disponga. Las condiciones mas ventajosas se podran verificar a través de
diversos mecanismos diferentes a la utilizacion del Sistema de Informacioén, tales como,
procesos de consulta a la industria, publicidad, listas de precios o catalogos publicos, entre
otros. En este caso, la Municipalidad deberd efectuar sus Procesos de Compra conforme con
las reglas establecidas en la Ley de Compras y su reglamento, asi como mantener los
respectivos antecedentes para su revision y control posterior

Las ordenes de compra que se emitan en virtud del Catdlogo deben ajustarse a las
condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco y se emitiran a través del Sistema
de Informacién

De acuerdo con los montos, las contrataciones por Convenio Marco requerirdn las
aprobaciones que se seialan a continuacién:

MONTO INVOLUCRADO

QUIEN VISA EL PROCESO

CUANDO

Compras/contrataciones
inferiores a 100 UTM

1° El director o superior
jerarquico de la Unidad
Requirente (memorando)
2°Administrador Municipal
/jefe DAEM/jefe Salud

Una vez ingresado el
requerimiento y previo a
la seleccidn del proveedor

Compras/contrataciones
superiores a 100 UTM

1° director o superior
jeradrquico de la UR
2° alcalde/jefe DAEM/jefe

Salud
3° director de Control
Interno

1° una vez ingresado el
requerimiento, previo ala
seleccion del proveedor
2° una vez presentado por
memorando/nota pedida
u otro
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3° Unavez seleccionado el
proveedor y antes de la
emisién de la orden de
compra.

Compras/contrataciones
superiores a 500 UTM

1° director o superior
jerdrquico de la UR
2° alcalde/jefe DAEM/jefe

Salud

3° director de Control
Interno

4° Concejo Municipal.

1° una vez ingresado el
requerimiento, previo ala
seleccion del proveedor
2° una vez presentado por
memorando/nota pedida
u otro

3° Unavez seleccionado el

proveedor, previa
autorizacién del Concejo
Municipal

4° Aprobacién luego de
visacion del Dir. de
Control Interno

31.2. Compra o contratacion a través de Convenio Marco (superior a 1.000 UTM)

Procesos cuyo monto sea superior a 1.000 UTM se realizan mediante la modalidad
denominada “Grandes Compras”.

Excepcionalmente, la Municipalidad podrd omitir el procedimiento de Grandes Compras en
casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante Decreto Alcaldicio
fundado

Para este tipo de contrataciones, la Municipalidad, debera elaborar -con la informacién
entregada por la Unidad Requirente- y comunicar a través del Portal Mercado Publico, la
“Intencién de Compra” a todos los proveedores adjudicados en la respectiva categoria del
Convenio Marco al que adscribe el bien o servicio requerido.

Dicha Intencion de Compras, debera ser publicada con antelacion de 45 dias habiles,
considerando los tiempos estandares necesarios para la entrega de los bienes o servicios,

En la comunicacién de la intencién de compra se indicara, al menos, la fecha de decision de
compra, los requerimientos especificos del bien o servicio, la cantidad y las condiciones de
entrega, criterios y ponderaciones aplicables para la evaluacién de las ofertas.

La Municipalidad debera seleccionar la oferta mas conveniente segun resultado del cuadro
comparativo que debera confeccionar sobre la base de los criterios de evaluacion vy
ponderaciones definidas en la comunicacién de la intencién de compra

Articulo 32°: COMPRA AGIL

Adquisicidon de bienes y/o servicios por un monto igual o inferior a 100 UTM, previa solicitud
de, al menos, 3 cotizaciones realizadas a través de Mercado Publico. Aunque se hubiese
obtenido un numero menor de cotizaciones, la contratacion puede llevarse a cabo.
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Este tipo de compra debera realizarse, como regla general, con empresas de menor tamaino
(EMT o Mipyme). En caso de no recibir cotizaciones de EMT, Mercado Publico notificara a
empresas que no pertenezcan a esta categoria. En lo practico, al publicar una compra agil,
el requerimiento serd remitido a todas aquellas EMT que estén habiles en Chileproveedores
y que tengan los giros correspondientes. Si el proceso queda inadmisible, el Municipio tiene
la opcidn de realizar un segundo llamado de ese mismo proceso, el que sera dirigido a las
EMT y el resto de empresas que estén habiles en Chileproveedores y pertenezcan a los giros
correspondientes.

No requiere de decreto alcaldicio de adjudicacion por la jefatura del servicio, solo emisién y
aceptacion de Orden de Compra (OC).

La Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados de Educacién y Salud sancionaran las
compras/contrataciones bajo esta modalidad a través de la emision de un “cuadro
comparativo de cotizaciones” que debera ser suscrito por el funcionario designado como
“Evaluador” en el documento “Especificaciones Técnicas”, quien pasara a ser responsable
del resultado del proceso. El documento sefialado debera ser subido como adjunto a la
orden de compra emitida junto con el resto de los antecedentes que sustentaran la
compra/contratacion.

Entonces, para el caso de compras agiles, el contrato se formalizara con la emisién de la
orden de compra en www.mercadopublico.cl y la aceptacién de ésta por parte del proveedor
seleccionado.

El evaluador designado en el documento “Especificaciones Técnicas” debera tener
responsabilidad administrativa.

Sin perjuicio de lo anterior, el proceso podra adjudicarse si se recibe 1 (una) cotizacién a
través del sistema de informacion.

En tal caso, la condicién mas ventajosa se entendera referida al menor precio del bien y/o
servicio, el que quedara consignado en la respectiva orden de compra; no obstante, se
evaluaran también otras condiciones que sean establecidas en el documento que regule la
compra/contratacién denominado Especificaciones o Términos Técnicos; tales como: flete,
plazo de entrega menor, flete. Con todo, la Municipalidad deberda mantener los
antecedentes respectivos, en donde conste la comparacién de precios, para su revision y
control posterior, cuando sea procedente.

La orden de compra debe incluir en su glosa y observaciones todas las caracteristicas y
condiciones del bien o servicio adjudicado, pues hara las veces del contrato, adjuntando
ademas a ella la documentacion inherente.

El valor de la UTM a considerar para una Compra Agil sera aquella que corresponda al mes
en que se realice el proceso.

Para participar, los proveedores deben estar inscritos en www.mercadopublico.cl y habiles
en el Registro de Proveedores del Estado (Chileproveedores)
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Cuando se concreta una compra, el proveedor debe cumplir con las condiciones de base,
esto es: no tener alguna inhabilidad legal para contratar con el Estado, lo que puede
demostrarse mediante estado "habil" en el Registro de Proveedores y realizando una
declaracion jurada disponible en la plataforma.

En virtud del articulo 22 de la ley N2 21.131, en estas compras la Municipalidad podra pagar
en forma anticipada a la recepcidén conforme del bien y/o servicio, manteniendo su derecho
de retracto, asi como los derechos y deberes del consumidor, establecidos en el Parrafo 1°
del Titulo Il de la ley N2 19.496.-

En este proceso de compra intervendran las siguientes Direcciones, unidades y/o
funcionarios municipales, segln corresponda:

HITO FUNCIONARIOS INVOLUCRADOS

Unidad Requirente Direccion o Departamento que genera el
requerimiento

Visa solicitudes de compra/contrataciones Administrador Municipal / Jefe DAEM / Jefe

inferiores a 100 UTM Salud

Disponibilidad Presupuestaria (CDP) Finanzas Gestién-Salud-Educacién

Evaluador Funcionario con responsabilidad
administrativa designado en las EETT

Publicacién en portal MP Supervisor acreditado de las 6 unidades de
compra (Adquisiciones Gestion -
Adquisiciones  Salud —  Adquisiciones
Educacién — Servicios Generales, DOM,
SECPLAN

32.1 Documentacion requerida para compra agil

Este tipo de procedimiento no requiere de un acto administrativo, sin embargo, la
Municipalidad de Peralillo emitird una resolucién de seleccién de proveedor para dejar
constancia del criterio aplicado la que incluye la disponibilidad presupuestaria indicada por
la Unidad de Presupuesto, los documentos de respaldo son los siguientes:

e Solicitud de compra autorizada por la Administracion

e Cuadro comparativo de cotizaciones, acta de evaluacidén u otro documento valido de
seleccion de proveedor suscrito por el evaluador designado en documento
“Especificaciones Técnicas”, el que indica la disponibilidad presupuestaria.

e Listado de cotizaciones recepcionadas de los proveedores que participaron en la
Compra Agil, a través del Sistema de Informacion.

e Cotizacion del proveedor seleccionado.

e Certificado de habilidad del proveedor, obtenida del Portal de Mercado Publico.

e Declaracién de habilidad suscrita por el proveedor para la compra agil respectiva.

e Patente Comercial al dia.

e Giros correspondientes a la naturaleza de los bienes o servicios requeridos

e Resolucidn Sanitaria por servicios de banquetearia y/o alimentacion.
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Con todo, el supervisor de compra podra recurrir a licitacion publica en caso de no tener
oferentes en compra agil, o en su defecto a alguno de los procedimientos de excepcién que
la Ley de compras establece y sean atingentes.

32.2 Pasos del Procedimiento especifico compras menores y/o iguales a 100 UTM:

Paso 1: Generacion del Requerimiento y Visacion:

La unidad requirente verificara que la compra/contrataciéon cuente con la disponibilidad
presupuestaria y se encuentre ingresada en el Plan Anual de Compras (PAC), por lo que
solicitard a la DAF o a las unidades de finanzas de los servicios traspasados, la Obligacion
Presupuestaria de recursos (CDP). Con ello, generara las Especificaciones Técnicas de la necesidad
(EETT.

Con lo anterior, elevara una solicitud mediante memorandum o formato para el efecto, al
superior jerarquico que tenga la facultad, segun delegacion de atribuciones y funciones, de
autorizar compras hasta 100 UTM. Esto es: al administrador Municipal o Jefe DAEM o Jefe
Depto. Salud.

Para una compra/servicio en estos términos, ésta deberd ir acompafiada de lo siguiente:

- Memorando u Ordinario conductor o nota de pedido, sefialando la necesidad, intencién
de compra/contratacion, que se encuentra en el PACy en el Presupuesto Municipal. Este
documento debe ser visado por la firma delegada de Gestidn o de los servicios traspasados
de Educacién y Salud.

- EICDP

- Las EETT debidamente suscritas. Como buena prdactica, las unidades de adquisiciones de
Gestiodn, Salud y Educacién, pondran a disposicién de las unidades requirentes un formato
de EETT para simplificar el registro de sus necesidades, en concordancia con la normativa
vigente
Para una buena practica municipal, las EETT deben contemplar requisitos de solicitar a los
posibles cotizantes que, junto a su cotizacidn, adjunten la_patente comercial vigente y
ofrecer en las EETT el formulario de identificacion del proveedor para asi contar con sus
coordenadas de ubicacién y contacto actualizadas. Asimismo, se debe requerir resolucién
sanitaria para contrataciones de alimentos a personas en eventos y ceremonias, como
certificado de antecedentes junto a los documentos del vehiculo y chofer en caso de
servicios de movilizacion, y analizar los antecedentes de respaldo necesarios para otros
tipos de servicios.

- En caso de talleres, actividades y eventos, debe acompafar el Programa Oficial y su
Decreto Alcaldicio de sancionamiento.

- documentacidn sustentadora en caso de procesos con recursos externos y/o actividades
municipales

Autorizado el procedimiento de compra/contratacion, se enviara a la unidad compradora
gue corresponda, esto segln el drea que participe del proceso.

Si se rechaza, vuelve a la unidad requirente.
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Paso 2: Publicacidn del proceso en www.mercadopublico.cl

La unidad de compra respectiva procedera a levantar un proceso de cotizaciones en el portal
www.mercadopublico.cl para establecer comparaciones respecto de la cantidad o posibles
oferentes que puedan entregar el requerimiento. Crearda los respectivos cuadros
comparativos y luego verificard la idoneidad de los posibles proveedores. Acto seguido, se
entregara el cuadro comparativo a la unidad requirente para su evaluacidn técnica,
el que sera suscrito por el evaluador designado en las EETT. Finalmente, la Unidad
Requirente debe entregar a la Unidad de Compra el cuadro comparativo resuelto
y suscrito junto a la declaracion de habilidad del Evaluador, para los actos
administrativos de adjudicacién y envio de O.C

Paso 3: Emision de la orden de compra

Con el cuadro comparativo debidamente resuelto y suscrito, la Unidad de Compra respectiva
emitira la OC al proveedor seleccionado. Junto a esta OC se subiran todos aquellos
documentos que exige la normativa y que forman parte integral del proceso de
compra/contratacion.

Atendido el monto de la contratacién, no sera necesario la suscripcién de contrato, por lo
gue el mismo se materializard con la sola emisidon de la OC y la aceptacién por parte del
proveedor (Art. 982 del Reglamento Ley N2 19.886 de compras y contratacién publica).

Paso 4: Recepcion conforme de los productos o servicio

Una vez enviada la OC y aceptada por el proveedor, se deberan recepcionar los productos
y/o servicios. Esta coordinacion debe realizarla especificamente la unidad requirente con la
unidad de compra respectiva. Para la recepcidon de bienes, éstos se ingresardn a las
respectivas bodegas del Municipio o de forma directa en las unidades requirentes, y seran
recepcionados mediante guias de recepcién. Luego de verificar el estado de los productos, y
gue se cumpla con el requerimiento solicitado y comprometido por la OC, se podra realizar
la recepciéon conforme mediante un certificado del ITS y firmado por el Director(a)
correspondiente (departamento, oficina, establecimiento de salud o colegio). Para el caso de
servicios por ese monto, se seguird procedimiento con recepcién conforme de la unidad
requirente.

Asimismo, y para el caso de bienes muebles, se deberd gestionar el procedimiento de
inventario establecido en el presente instrumento a cargo de la Direccién de Administracion
y Finanzas.

Paso 5: Recepcidn de factura y Pago oportuno

Una vez recepcionada conforme la factura del proveedor por la Unidad Requirente vy
verificada la entrega de los productos, se enviaran los antecedentes al Departamento de
Finanzas para proceder a la confeccidon del decreto de pago, verificando que todos los
documentos cumplan con la reglamentacion. De la misma forma se procederd en el Depto.
de Salud y el DAEM, con sus correspondientes unidades de finanzas.

Entiéndase por asumidas las condiciones de pago a los proveedores, segln la normativa de
la Ley 21.131 de Pago a 30 dias y la Ley de Compras Publicas.
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32.3 Prohibicion de la fragmentacidon de compras

Se prohibe dividir artificialmente una contratacion con el objeto de:

a) Reducir el monto total de la compra.

b) Eludir la aplicacidn de procedimientos mas formales o competitivos.

La fragmentacion indebida constituye una infraccion a la normativa de compras publicas y
acarrea responsabilidades administrativas. El observatorio de la Direccion de Compras
Publicas realiza monitoreos constantes para identificar casos de fragmentacion, situacion
gue serad visible para la ciudadania.

Articulo 33°: LICITACION PUBLICA

Se trata de un procedimiento administrativo de caracter concursal mediante el cual los
organismos del Estado realizan un llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionard y
aceptara la mas conveniente. (Articulo 7°, letra a, Ley 19.886, y articulo 36 al 63, D. 661/2024
del Ministerio de Hacienda)

En este procedimiento es obligatorio el uso de bases tipo en los rubros disponibles.

Este tipo de compras/contratacién estaran enmarcadas dentro del Plan Anual de
Compras, las que contaran con la debida planificaciéon y cuidando de no provocar
ningun tipo de fragmentacién, tema que deberd estar en observancia de las
unidades municipales requirentes y las Unidades de compra municipales.

Tipo Licitacion Plazo Publicaciéon seriedad de la Fiel
Py Rango ..
Pablica (Dias corridos) Oferta Cumplimiento
L1 <100 5 NO NO
LE >=100Y <1000 10 (5)* NO NO
LP >=1000Y <5000 20 (10)* NO SI
LR >=5000 30 SI SI

(*) Algunos plazos pueden ser reducidos a la mitad, para la contratacion de bienes o

servicios de simple y objetiva especificacion.

La calidad de “simple y objetiva especificaciéon” debe ser declarada por la Unidad Requirente
y formalizada por escrito en el documento de solicitud (memorando — nota pedido - otro
formalmente establecido) suscrito por el jefe jerdrquico de esa UR y visado por el Alcalde o
Administrador Municipal/Jefe Educacién/Jefe Salud (si es mayor o menor a 100 UTM)

33.1 CRITERIOS DE EVALUACION:

Los criterios de evaluacion son pardmetros cuantitativos y objetivos que siempre serdn
considerados para decidir la adjudicacién, atendiendo a la naturaleza de los bienes y servicios
que se licitan, la idoneidad y calificacion de los oferentes y cualquier otro antecedente que
sea relevante para efectos de la adjudicacion. Es obligatorio que todos los procesos de
licitacidon cuenten con mas de un criterio de evaluacion.
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Se podrdn considerar como criterios técnicos o econdmicos: el precio, la experiencia, la
metodologia, la calidad técnica, la asistencia técnica o soporte, los servicios de post-venta, los
plazos de entrega, los recargos por fletes, el comportamiento contractual anterior, el
cumplimiento de los requisitos formales de la oferta, asi como cualquier otro criterio que sea
atingente, de acuerdo con las caracteristicas de los bienes o servicios licitados y con los
requerimientos del municipio y servicios traspasados de Educacién y Salud.

La municipalidad de Peralillo considerara como minimo los siguientes criterios vy
ponderaciones en las licitaciones publicas y privadas:

TIPOS DE CRITERIOS PORCENTAIE PORCENTAIJE
MINIMO MAXIMO

Precio u Oferta Econdmica 30% 90%
Calidad Técnica 15% 25%
Experiencia 10% 20%
Servicio Post Venta 5% 10%
Asistencia Técnica o Soporte 5% 10%
Capacidad Econdmica 5% 10%
Registro Contratista 2% 5%

Plazo de Entrega 2% 5%

Pacto de Integridad 2% 5%
Descuento sobre un precio de referencia 2% 5%

Sello Mujer 2% 5%
Contratacién Personal con discapacidad 2% 5%

Mano Obra Local 2% 5%
Factores de Inclusividad y Genero 2% 5%
Condiciones de Empleo y Remuneracién 2% 5%
Presencia Regional 2% 5%
factores medioambientales 2% 5%
Comportamiento Contractual 2% 5%
Cumplimientos Requisitos Formales 1% 5%
OTROS TIPOS DE CRITERIOS PORCENTAIJE PORCENTAIJE

MINIMO MAXIMO

Materias de alto impacto social 2% 8%
Inclusivos 2% 8%
Sustentables 2% 8%

No sera exigible dichos criterios y ponderaciones cuando se trate de contrataciones de
servicios establecidos en el Capitulo Ill - articulo 6 de la ley 19.886, desde el parrafo
segundo, sobre bases de licitacion de servicios de recoleccidon de residuos sélidos D.O.
19.01.2008 domiciliarios, las que deberan aplicar y regirse dichos criterios y ponderaciones.

Los criterios de evaluacién establecidos en las Bases para la prestacién de servicios habituales,
que deban proveerse a través de licitaciones o contrataciones periddicas, deben ajustarse
estrictamente con las obligaciones y prohibiciones del articulo 62 de la Ley de Compra. En
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ningun caso el mero cumplimiento por parte de un oferente de las obligaciones legales,
laborales o previsionales podran ser consideradas como un factor para otorgarle puntaje.

Como sefiala el articulo 6 de la Ley de Compras, en el caso de la prestacién de servicios
habituales, que deban proveerse a través de licitaciones o contrataciones periddicas, se
otorgard mayor puntaje o calificacion a aquellos postulantes que exhibieren mejores
condiciones de empleo y remuneraciones.

En las bases de licitacion se estableceran criterios que evalien favorablemente a quien oferte
mayores sueldos por sobre el ingreso minimo mensual y otras remuneraciones de mayor
valor, tales como las gratificaciones legales, la duracién indefinida de los contratos y
condiciones laborales que resulten mas ventajosas en atencién a la naturaleza de los servicios
contratados. Del mismo modo, se dara prioridad a las propuestas que garanticen los pagos a
que alude el inciso sexto. Estas condiciones no podran establecer diferencias arbitrarias entre
los proponentes, ni sdlo atender al precio de la oferta.

Tratandose de las bases de licitacion de los servicios de recoleccién de residuos sdlidos
domiciliarios, debera sujetarse a los contenidos minimos que se establecen en la Ley y en el
Reglamento expedido a través del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, de acuerdo a la
tipologia del municipio, salvo en lo referente a mejores condiciones de empleo y
remuneracién regulado por el articulo 62 de la referida norma. Estas bases de licitacidn y sus
adjudicaciones deberdn ser sometidas al tramite de toma de razén por la Contraloria General
de la Republica.

Adicionalmente, podran establecer criterios complementarios a la evaluacién técnica y
econdmica para impulsar el acceso de empresas de economia social, o que promuevan la
igualdad de género o los liderazgos de mujeres dentro de su estructura organizacional o que
impulsen la participacion de grupos subrepresentados en la economia nacional. Para estos
efectos, se deberdn establecer en las Bases criterios de evaluacidn especificos y objetivos,
considerandose lo siguiente:

a) Se entenderd como empresas de economia social aquellas que proporcionan bienes y/o
servicios en el mercado priorizando objetivos sociales o medioambientales, de interés
colectivo o general, como motor de su actividad comercial. Ademas, los beneficios se
reinvierten principalmente para alcanzar su objetivo social.

b) Se entendera que una empresa promueve la igualdad de género cuando incluye politicas
o practicas del lugar de trabajo para reducir brechas salariales; fomentar contrataciones
equitativas, la corresponsabilidad en los cuidados, y reducir la desigualdad de género

c) Se entenderd que una empresa promueve los Liderazgo de mujeres dentro de la
estructura organizacional, cuando sea acorde al articulo 4, numeral 15 “Empresa de
menor tamaio liderada por mujeres: Aquella empresa que, cumpliendo con la definicién
del articulo segundo de la Ley N° 20.416, sea de propiedad de una mujer, ya sea como
titular de la totalidad o de la mayoria de los derechos societarios o acciones en ella, o
ejerza el control de la sociedad o sea la administradora de la empresa, y el articulo 55
“criterios de evaluacién”, ambos del Reglamento de Compras

d) Se entenderd que una empresa impulsa la participacidon de grupos subrepresentados
cuando incluye politicas y prdcticas para la inclusién y contratacion significativa de
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personas que enfrentan barreras estructurales y desventajas en su acceso, permanencia
y desarrollo en el mmercado laboral

En ningun caso estos criterios complementarios podradn prevalecer por sobre la evaluacion
técnica y econdmica, deberan asignarles una ponderacidn inferior que resguarde lo anterior,
y no podran tener como consecuencia excluir o impedir la participacion de otros oferentes.
El mero cumplimiento por parte de un oferente de la legislacion vigente no podra ser
considerado como un factor para otorgarle un puntaje a estos criterios.

Asi las cosas, los criterios de evaluacion se pueden clasificar en criterios econdmicos, técnicos,
administrativos, criterios sustentables; entre otros, siendo ejemplos de éstos los que se
indican a continuacion:

v’ Criterios Econémicos: Precio final del producto o servicio.

v’ Criterios Técnicos: experiencia del oferente y del equipo de trabajo, plazos de entrega,
infraestructura, comportamiento contractual anterior, solidez financiera, calidad técnica
de la solucién propuesta, cobertura, post venta, etc.)

v’ Criterios Administrativos: Tienen mayor relacidon con el cumplimiento de presentacion de
los antecedentes administrativos y legales que se solicitan a los oferentes, como ejemplo:
constitucion de la sociedad, vigencia de la sociedad, certificado de la inspeccién del
trabajo, declaraciones juradas o simples de diversa indole, boletas de garantia,
certificaciones; entre otros. Estos elementos, en general, no tienen ponderacién en la
evaluacion de la oferta, sino que, mads bien, se consideran requisitos de postulacion, debido
a que, si alguno se omite, la oferta se considera incompleta.

v’ Criterios sustentables: (Aplica Directiva de Contratacion Publica N°25): Para estos efectos,
se entenderd por Criterios Sustentables aquellos relacionados con el cumplimiento de
normas que privilegien el medio ambiente (criterios ambientales y de eficiencia
energética)

Es recomendable la utilizacidon de a lo menos un criterio sustentable, cuya ponderacién no
sea inferior al 10% del puntaje total en la evaluacidn, en las licitaciones que realice la
Municipalidad.

Ejemplos de algunos factores a ponderar en la aplicaciéon de Criterios Sustentables
(Ambientales vy de Eficiencia Energética):

Fuente energética, Consumo energético, Nivel de emision de gases contaminantes,
Procedencia materia prima, Cantidad de material reciclado utilizado, Contenido de elementos
nocivos para el medioambiente (cloro en caso de papel de impresién, mercurio en focos de
luminaria, entre otros), Sistema de aislacién térmica utilizada, Vida util de los bienes a
contratar, Nivel de emisidon de gases de efecto invernadero (huella de carbono).

Excepcionalmente, en aquellas contrataciones cuya naturaleza sea imposible utilizar alguno
de estos criterios, se podrd omitir su incorporacion.

Criterios Inclusivos y de Alto Impacto Social - (Aplica Directiva de Contratacion Publica N°17
de Chilecompra):
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Para estos efectos, se entendera por Criterios inclusivos y de Alto Impacto Social, a aquellos
gue premien a proveedores cuyas ofertas acrediten las mejores condiciones relacionadas con
empleabilidad, inclusividad y/o la igualdad de oportunidades en el mercado publico.

Sera recomendable la utilizacion de a lo menos un criterio Inclusivo y de Alto Impacto Social,
cuya ponderacién no podra ser inferior al 2% del puntaje total en la evaluacién, en aquellas
licitaciones que busquen contratar la prestacién de Servicios Habituales de conformidad a la
definicién del Reglamento de la Ley N°19.886, tales como: Servicios de aseo en dependencias,
Servicio de barrido y limpieza urbana, Seguridad privada, Mantencién de Areas Verdes,
Recoleccion de residuos.

Lo anterior, sin perjuicio que la municipalidad determine la utilizacién de este tipo de criterios
al momento de adquirir otros bienes o servicios no sefialados precedentemente.

Ejemplos de algunos factores a ponderar en la aplicacién de Criterios inclusivos y de Alto
Impacto Social: Subcontratacion de personas con discapacidad fisica, sensorial (visién vy
audicién) o mental, Subcontratacién de jévenes desempleados, Subcontratacion de personas
pertenecientes a Pueblos Originarios (minoria étnica), Quienes acrediten condiciones o
politicas favorables a inclusion de mujeres e igualdad de género, o que cuenten con el “Sello
Empresa Mujer”, Quienes acrediten mejores condiciones de empleo, como promocién de la
salud y seguridad en el trabajo, capacitacién permanente, salarios dignos (sobre sueldo
minimo) e incentivos a los trabajadores u otros similares, Contrataciéon de Empresas de menor
tamano.

Cuando se trate de licitaciones de un monto inferior a 500 UTM, se podran establecer criterios
de evaluacién que otorguen prioridad o preferencia a los proveedores locales
correspondientes a la zona geografica en que se encuentran ubicadas. En ningln caso estos
criterios podran prevalecer por sobre la evaluacidn técnica y econémica, debiendo asignarles
una ponderacion inferior que resguarde lo anterior, y no podrdn tener como consecuencia
excluir o impedir la participacion de otros oferentes. Entodo caso, tal como seinala el articulo
63 del Reglamento, se debera propender a la probidad, eficacia, eficiencia, competencia,
transparencia, sustentabilidad, y ahorro en sus contrataciones

Para determinar otros criterios de evaluacion, es necesario tener claridad respecto de los
objetivos de la contratacion (qué se quiere obtener), los cuales deben estar asociados a
variables cuantificables (variables observables que permitan medir el cumplimiento de los
objetivos).

Estas variables deben estar asociadas a ponderadores en funcién de la relevancia de cada una
de ellas para el proce.so de contratacidn. Las variables que se midan deben tener asociadas
una meta o estdndar con sus respectivos tramos de evaluacién (valoracion de las diferencias
en relacién con la meta y método de medicidn).

Considerar el articulo 63° del Reglamento de Compras Publicas que senala: “Cuando se trate
de licitaciones de un monto inferior a 500 UTM, las municipalidades, los gobiernos regionales
y los organismos publicos territorialmente desconcentrados, podran establecer criterios de
evaluacién que otorguen prioridad o preferencia a los proveedores locales correspondientes
a la zona geografica en que se encuentran ubicadas.
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En ningln caso estos criterios podran prevalecer por sobre la evaluacion técnica y econdmica,
debiendo asignarles una ponderacién inferior que resguarde lo anterior, y no podran tener
como consecuencia excluir o impedir la participacion de otros oferentes.

En todo caso, los aludidos organismos del Estado deberan propender a la probidad, eficacia,
eficiencia, competencia, transparencia, sustentabilidad, y ahorro en sus contrataciones

33.2 MECANISMO PARA RESOLVER LOS EMPATES:

Las Bases de Licitacion deberan contemplar un mecanismo para resolver los empates que
puedan producirse en el resultado final de la evaluacidn, utilizando criterios tales como:
Criterios de empleabilidad.

Criterios inclusivos.

Criterio de sustentabilidad.

Criterio de entrega.

Criterio de garantia post venta.

® o 0 T o

Para el caso de licitaciones de servicio de recoleccidon, transporte o disposicién final de
residuos solidos domiciliarios, barridos y mantencién de areas verdes, la ponderacion debera
considerar los criterios asociados a las mejores condiciones de empleabilidad; tales como:
remuneraciones, gratificaciones, contrataciones indefinidas, entre otros sobre la materia.

A modo ejemplar se proponen algunos de los siguientes Criterios Sustentables o de Inclusion
y Alto Impacto Social:

a. Quien acredite mejores Condiciones de empleabilidad (capacitaciones,
seguridad, mejores sueldos)

b. Quien acredite una mayor inclusividad (contratacion de personas con
discapacidad, de pueblos originarios, de jovenes desempleados, o que
cuenten con sello mujer, entre otros).

c. Quienes acrediten mayores practicas amigables con el medioambiente
(cumplimiento de normas ambientales, tecnologia aplicada, quien acredite la
menor emision de huella de carbono, entre otras

33.3 PASOS ANTE UNA LICITACION PUBLICA:

Paso 1: Generacion del Requerimiento y Visacion:

La unidad requirente verificara que la compra/contrataciéon cuente con la disponibilidad
presupuestaria y se encuentre ingresada en el Plan Anual de Compras (PAC), por lo que
solicitara a la DAF o a las unidades de finanzas de los servicios traspasados, la Obligacién
Presupuestaria de recursos (CDP). Con ello, generard las Especificaciones Técnicas de la necesidad
(EETT)

Con lo anterior, elevard una solicitud mediante memorandum o formato para el efecto, al
superior jerarquico que tenga la facultad de autorizar procesos de compra segun el monto
involucrado (el Administrador/Jefe DAEM/Jefe Salud hasta 100 UTM o Sr Alcalde/lefe
DAEM/Jefe Salud para montos superiores a 100 UTM).

Para una compra/servicio en estos términos, ésta deberd ir acompafiada de lo siguiente:
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- Memorando u Ordinario conductor o nota de pedido de la U. Requirente, sefialando la
necesidad, intencién de compra/contratacion, que se encuentra en el PAC y en el
Presupuesto Municipal, si existen garantias involucradas o no, si se formalizard con
contrato de servicios y OC o sdélo con OC, nombres y cargos de la comisién evaluadora.
Este documento debe ser visado por las firmas delegadas o el Sr. Alcalde.

- EICDP

- Las EETT debidamente suscritas por funcionario que tenga conocimiento en el drea de la
necesidad a cubrir.

- En las bases se debe requerir resolucidn sanitaria_para contrataciones de alimentos a
personas en eventos y ceremonias, como, asimismo, el certificado de antecedentes junto
a los documentos del vehiculo y chofer en caso de servicios de movilizacién.

- En caso de talleres, actividades y eventos, debe acompafiar el Programa Oficial y su
Decreto Alcaldicio de sancionamiento.

- documentacion sustentadora en caso de procesos con recursos externos y/o actividades
municipales

Autorizado el procedimiento de compra/contratacion, se enviara a la unidad compradora
gue corresponda, esto segln el drea que participe del proceso.

Si se rechaza, vuelve a la unidad requirente.

Paso 2: Publicacidn y cierre del proceso en www.mercadopublico.cl

La unidad de compra respectiva procedera a levantar un proceso licitatorio en el portal
www.mercadopublico.cl

Durante el proceso de publicacidn de la licitacidn, se deberan tener en cuenta todas y cada
una de las normas que rigen el proceso de compra; en este sentido, dar cumplimiento a los
plazos de publicacién (que se hayan definido previamente segun lo establecido en el Articulo
46° del Reglamento Ley 19.886), dar cumplimiento a los plazos definidos para contestar las
consultas y preguntas de los oferentes, respetar la fecha de apertura de las ofertas de la
licitacidn, dar cumplimiento a la fecha de adjudicacidn o en su defecto subir justificacion del
cambio de esta fecha (Articulo 58° Reglamento de Compras), respetar las fechas establecidas
para las visitas a terreno o reuniones informativas, entre otros plazos.

Junto con lo anterior es importante considerar que cualquier modificacién que se consigne
tanto para las Bases Administrativas, Términos Técnicos, Especificaciones o cualquier otro
documento esencial del proceso licitatorio, debe ser informado antes del cierre de la
Licitacién mediante la plataforma MP; cuando se trate de cambios de fondo y estructurales,
deberan ser sancionados mediante Decreto Alcaldicio, y generar un tiempo prudencial
adicional a los oferentes para que estudien dichos cambios y puedan formular de mejor
forma sus ofertas. Si se trata solamente de aclaraciones que no afectan el estudio de la
licitacién, éstas seran subidas como adjunto mediante documento denominado
“Aclaracién”, firmada por la Jefatura de la Unidad Requirente

Paso 3: Acta de Apertura y Evaluacién

Una vez cerrado el proceso, un funcionario con perfil supervisor hara la apertura electrénica
e imprimird las ofertas ingresadas para entregar el portafolio completo a la Unidad
Requirente a objeto de que la comisién evaluadora sesione.
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La Unidad Requirente debe entregar a la Unidad de Compra el portafolio del
proceso entregado junto a los documentos Acta de Apertura e Informe Razonado,
debidamente suscritos por los integrantes de la Comisién Evaluadora (este
documento debe estar con la refrendacién de las firmas delegadas o el Sr. Alcalde
(segun monto involucrado) vy, sus declaraciones de conflicto interés vy
confidencialidad, para los actos administrativos de adjudicacién, confeccién y
suscripciéon de contrato de servicios (en caso de establecerse en las bases) y envio
de O.C

El acto de apertura electrdnica se realizara en la fecha informada en la ficha de publicacién
de la licitacion. En este procedimiento de apertura electrénica de las ofertas participara el
funcionario de la Unidad de Compra con perfil Supervisor, quien procedera a imprimir
las ofertas en su totalidad, conformarda un portafolio del proceso con toda la
documentacidn involucrada y la entregara a la Unidad Requirente para que la Comisién
Evaluadora sesione.

La Asesoria Juridica podrd asesorar a la comisién evaluadora, en las instancias en que ésta
ultima solicite su apoyo, respecto de observaciones puntuales que surjan al momento del
acto de apertura y evaluacién de las ofertas. Se levantara un acta del proceso de apertura en
la cual se consignaran las observaciones formuladas respecto de las ofertas rechazadas y los
motivos del rechazo. Esta acta sera firmada por todos los integrantes de la Comisién de
Apertura y formara parte de los antecedentes de la propuesta.

En el Acto de Apertura, se podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones
formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran
a esos oferentes una situacion de privilegio respecto de los demas competidores; esto es, en
tanto no se afecten los principios de estricta sujecion a las bases y de igualdad de los, siempre
gue esos documentos hayan sido obtenidos con anterioridad al cierre de la Licitacién o se
refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo para presentar las ofertas
y el periodo de evaluacién.

Con todo, se podra realizar foro inverso de las ofertas sélo si en los criterios de evaluacién
se contempla “el cumplimiento de requisitos formales” con un peguefio porcentaje

Evaluacion de las ofertas:

Realizada la apertura electrénica, la Comision Evaluadora procedera a evaluar las ofertas
ingresadas segun los criterios de evaluacién establecidos y elaborara un “Informe de
evaluacion”, en el cual deberan respetar lo establecido en las bases administrativas
generales, las bases técnicas, EETT y formularios de postulacidon, debiendo primar el
“Principio de Estricta Sujecién a las Bases”, para poder definir de entre los oferentes
aceptados, la oferta mas conveniente para los intereses municipales o en su defecto declarar
la inadmisibilidad cuando ninguno de los oferentes cumpla con los requisitos técnicos o
formales exigidos. Este informe sera enviado al Alcalde o Administrador Municipal/Jefe
Salud/Jefe Educacion (dependiendo del monto involucrado), quien tendra la responsabilidad
de definir la adjudicacién o inadmisibilidad segun corresponda, lo que serd comunicado
mediante providencia administrativa o memorandum conductor, seglin corresponda.
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El informe final de la comisién evaluadora debera referirse a las siguientes materias:

1. El Acta de Apertura debe identificar los oferentes participantes, las ofertas admisibles, las
ofertas rechazadas y su motivo.

2. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacién de las ofertas.

3. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no ajustarse a los requerimientos
sefialados en las Bases de licitacion, la Ley de Compras o su reglamento; o por
corresponder a empresas relacionadas o pertenecientes a un mismo grupo empresarial,
en conformidad al articulo 60 del Reglamento de Compras Publicas.

4. La proposicion de declaracion de la licitacion como desierta, cuando no se presentaren
ofertas, o bien, cuando la comision evaluadora determinare que las ofertas presentadas
no resultan convenientes a los intereses del Municipio y sus servicios traspasados de Salud
y Educacion.

5. Laasignacion de puntajes a las ofertas, por cada criterio y las férmulas de calculo aplicadas
para la asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier observacién relativa a la forma
de aplicar los criterios de evaluacion.

6. La proposicién de adjudicacién, dirigida a la autoridad facultada para adoptar la decision
final.

Todos estos antecedentes, junto al acta de apertura de las ofertas y la Obligacion
Presupuestaria, formaran parte del Decreto de Adjudicacion o Inadmisibilidad, que dara por
terminada la etapa evaluacion de la Licitacion.

Paso 4: Publicacion Decreto Alcaldicio de adjudicacion o inadmisibilidad

El resultado del informe de evaluacién visado por el Sr. Alcalde (procesos mayores a 100
UTM) o el Administrador Municipal/Educacidn/Salud (procesos inferiores a 100 UTM), serd
sancionado en un acto administrativo, siendo realizada la confeccion del Decreto en la
Unidad de Compra, posteriormente enviado a Alcaldia o Administracidn/Jefe
Educacion/Jefe Salud y a la Secretaria Municipal para el proceso de firmas, que dara cuenta
del cierre del proceso licitatorio hasta la adjudicacidén o inadmisibilidad. Si el informe indica
la adjudicacion para un oferente, se confeccionard el Decreto de Adjudicacién, en las
condiciones detalladas en el procedimiento administrativo y lo indicado en este reglamento.

El Decreto de adjudicacion sera visado por el Director(a) de la unidad requirente, la unidad
de compra, el Director de Control (procesos mayores a 100 UTM). Para este proceso de
visaciones, la Secretaria Municipal se atendrd al procedimiento descrito en este reglamento
para la tramitacidn correspondiente.

Se requerird acuerdo del H. Concejo Municipal en aquellos procesos licitatorios a adjudicar
y cuyo periodo de vigencia de la prestacidon de servicios o adquisicidon excedan el periodo
Alcaldicio en ejercicio.

Paso 5: Formalizacion de la contratacion

Un contrato se podrd formalizar mediante solamente la orden de compra en aquellos
procesos licitatorios inferiores a 100 UTM, y cuya especie esté definida con antelacion
como de simple y objetiva especificacion, lo que quedara sefialado en las bases
simplificadas.
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Para licitaciones mayores a 100 UTM e inferiores a 1000 UTM se podran formalizar solo
con la orden de compra siempre que quede establecido en las bases. Esto
preferentemente serd aceptado en procesos de compra de bienes. Para servicios lo
Optimo sera formalizar con orden de compra y contrato.

Para procesos de licitacién mayores a 1000 UTM, se formalizaran con el envio de la orden
de compra y la suscripcién de un contrato, lo que debe ser estipulado en las bases.

La confeccidon del contrato estard a cargo de la Unidad Juridica Municipal, quien velara por
incluir las cldusulas de las bases como toda aquella adicional que sea necesario agregar en
pos del resguardo municipal y del adjudicatario.

La Unidad Juridica Municipal deberd tener funcionarios acreditados en el portal Mercado
Publico con perfil “supervisor” para acceder a la documentacion publicada en ficha
electrdénica del proceso licitatorio, en las condiciones que exige la Ley de Compras Publicas y
segln lo estipulado en las Bases de Licitacion.

En cuanto al oferente adjudicado, deberd firmar en la unidad requirente dicho contrato, previa
presentacion de las garantias solicitadas en las Bases Administrativas Generales, de existir.
Dicho contrato de servicios debera ser sancionado por Decreto Alcaldicio.

En caso de procesos licitatorios con contrato:

En procesos de compra/contratacion donde exista suscripcion de un contrato de servicios,
la orden de compra sera enviada al proveedor seleccionado una vez publicado en el Sistema
de Informacién de Mercado Publico el instrumento contractual totalmente tramitado; sera,
por consiguiente, responsabilidad de la Unidad Requirente remitir un ejemplar del contrato
y su Decreto Alcaldicio a la Unidad de Compra para su publicacion y asi enviar orden de
compra al proveedor seleccionado.

En caso de procesos licitatorios sin contrato:

Si se formaliza la contratacién mediante Orden de Compra, la Unidad de Compra la enviard
al proveedor a través de la plataforma de Mercado Publico para que el proveedor la acepte
y proceda a la realizacién de la venta o servicio que el Municipio y servicios traspasados de
Educacién y Salud le ha contratado. En caso de que la orden de compra no sea aceptada por
un oferente en el periodo que establezcan las bases administrativas o en un periodo de 48
horas si nada dice en ellas, el Municipio podrd solicitar su rechazo, entendiéndose
definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas desde dicha solicitud.

Las condiciones establecidas en las Bases Administrativas respecto de las garantias, multas
y términos de contrato por incumplimientos, deberdn aplicarse ante las eventuales faltas
por parte del adjudicatario.

Paso 6: Recepcidon conforme de productos y/o servicios

La unidad técnica o requirente debera procurar que se dé cumplimiento a lo solicitado en las
Bases Administrativas Generales, en las Especificaciones o Términos Técnicos, y oferta del
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proveedor adjudicado. Para cada uno de los contratos de bienes y/o servicios, debera ser
nombrado por Decreto Alcaldicio un ITS (inspector técnico de servicio) o un ITO (inspector
técnico de obra) a cargo del mismo.

EIITO o ITS tendra la obligacion de exigir que el proveedor/contratista cumpla con la
propuesta seleccionada, que se dé cumplimiento a la normativa y las condiciones
especificas del contrato.

Una vez terminado el vinculo con el Municipio o servicios traspasados, la unidad requirente
y técnica municipal deberd liquidar el contrato con la emision del certificado
correspondiente, indicando la forma, las condiciones, las cantidades o la cantidad de acciones
gue condujeron a la entrega de un buen servicio o venta de productos. Este certificado sera
requisito para que el proveedor pueda emitir su factura.

Si se trata de un contrato de suministros o de servicios habituales, el proceso de certificacion
de la unidad requirente debe realizarse de forma mensual o ante cada factura emitida.

Para casos de procesos de obra, el ITO debera entregar al Director de Control Interno los
estados de pago con la documentacidon respectiva mediante documento formal
(memorando) por montos superiores a 100 UTM. Bajo el monto anterior quedara como
atribucién del Director de Administracion y Finanzas el solicitar la revisién de Control Interno
en aquellos procesos con mayor grado de complejidad.

La coordinacion para la respectiva recepcion conforme de productos y/o servicios, debe
realizarla especificamente la unidad requirente, retirando desde la Unidad de Compra la
documentacidn relativa del proceso que se mantiene en custodia alli. Para ello, la orden de
compra debe encontrarse aceptada en el portal Mercado Publico. Si se tratara de bienes
muebles, se ingresaran a las respectivas bodegas del Municipio los productos, y seran
recepcionados mediante guias de recepcidn. Luego de verificar el estado de los productos, y
gue se cumpla con el requerimiento solicitado y comprometido por la OC o el contrato
suscrito, se podra realizar la recepcién conforme mediante un certificado del ITS y firmado
por el Director(a) de la Unidad Requirente.

En el caso de los servicios, sera la unidad requirente mediante el ITS, quien verifique y
sancione el cumplimiento de las exigencias de las bases administrativas y lo estipulado en
la OC o el contrato suscrito, especialmente lo referido a los tiempos de ejecucion y la calidad
de los servicios contratados. En relacion a lo anterior, emitira su conformidad mediante un
certificado del ITS o ITO y firmado por el Director(a) de la Unidad Requirente.

Considerar que, en caso de adquisicion de bienes muebles, se deberd cumplir con las
directrices dispuestas para su ingreso al Inventario Municipal en la Direccién de Adm. y
Finanzas.

Paso 7: Recepcidn y tramitacion de la factura

El contratista o proveedor deberd emitir su factura una vez aprobado el estado de pago
mediante la certificacion de recepcion conforme de la unidad requirente y Director de
Control Interno, este ultimo en caso de corresponder. La factura serd verificada en su
contenido y el cumplimiento de las normas estandares sobre el tramite mercantil. Una vez
recepcionada la factura y orden de compra en estado “Aceptada”, sin observaciones, se
dirigird la Unidad Requirente a la Unidad de Compra para retirar el proceso y la total
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tramitacién del documento. Una vez recepcionada la factura por la Unidad Requirente, sin
observaciones, se dara curso al pago, dirigiendo las antecedentes a la Direccién de Finanzas.
La factura serd tramitada con todos los antecedentes de la Licitacién (Orden de compra o
contrato firmado, adjudicacién, decretos, disponibilidad presupuestaria, certificados y otros
definidos en las Bases de la Licitacién). La Direccion de Finanzas procedera a la confeccién
del decreto de pago correspondiente, verificando que todos los documentos cumplan con la
reglamentacién, lo que se tramitara segun procedimiento interno y normativo de pago a
proveedores.

Paso 8: Pago oportuno a proveedores

El Municipio dard cumplimiento a lo establecido en los articulos 133 “del pago de las
entidades a los proveedores” y 134 “pago indebido y su restitucién” del Reglamento Ley de
Compras Publicas, especto de la agilidad en los procesos de pago a los proveedores. Esta
responsabilidad, una vez recepcionado conforme el producto y/o servicio, recaera en la DAF
de Municipio y de los servicios traspasados de Educacidn y Salud.

Respecto de las recomendaciones de la DCCP o Chilecompra, se considerara la Directiva N°23
aprobada por Resolucién Exenta 567B del afio 2015 y su actualizacion mediante Resolucion
Exenta 196B del afio 2019, en relaciéon a las orientaciones para el pago oportuno de
proveedores en los procesos de contratacién publica.

Asimismo, el Municipio debe atender al cumplimiento de la Ley N2 21.131 que establece
pago a 30 dias.

En virtud del articulo 22 quater de la Ley N2 21.131, en estas compras la Municipalidad podra
pagar en forma anticipada a la recepciéon conforme del bien y/o servicio, manteniendo su
derecho de retracto, asi como los derechos y deberes del consumidor, establecidos en el
Parrafo 12 del titulo Il de la Ley N2 19.496

Paso 9: Pago indebido

Conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Compras, en su articulo 134, se considerara
gue existe un pago indebido cuando, producto de un error material, aritmético o, de hecho,
se realice un desembolso de recursos publicos a favor de un proveedor que no tenga derecho
a percibir dicho pago, o bien por un monto superior al que corresponda conforme a la
obligacion establecida en el respectivo contrato u orden de compra, tratdandose de bienes
y/o servicios sujetos a la Ley de Compras. El Proveedor que reciba un pago indebido, total o
parcial, queda obligado a restituir las cantidades percibidas en exceso.

El procedimiento de pago indebido se sustanciara conforme a los siguientes pasos:

1. El 4rea requirente responsable del error que originé el pago indebido debera solicitar de
oficio al proveedor, sin que tenga que mediar instruccion del area de Finanzas, la restitucién
de los montos correspondientes, dentro de un plazo de cinco dias habiles desde que tomé

conocimiento del pago indebido.

2. Esta solicitud podra efectuarse a través del Sistema de Informacidn. Para estos efectos, se
deberd tener en cuenta las instrucciones dictadas por el Ministerio de Hacienda al respecto.
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3. En el caso que no sea posible realizarlo a través del Sistema de Informacion, la
comunicacion se realizara a través de correo electrénico, en la direccion que registre el
proveedor en su oferta o en su ficha de proveedor.

4. En el caso de no recibir respuesta, se deberd notificar en el domicilio del proveedor
personalmente, o a través de carta certificada enviada al domicilio indicado en la Ficha de
Proveedor.

5. Cuando se trate de contratos con estados de pago (pago en cuotas), el siguiente pago
guedara retenido hasta que se acredite la restitucion de los fondos pagados en exceso.

6. Para que el proveedor restituya los fondos, se deberan indicar los datos bancarios que el
area de Finanzas indique al efecto para que se reciba la restitucion de fondos.

7. Una vez recibido el pago por concepto de restitucion, el area requirente a cargo levantara
informe y lo derivard junto al comprobante al 4rea de Finanzas, para el archivo en el egreso
donde se haya generado el pago indebido. Se dejard constancia escrita por la Encargada de
area de Finanzas, de la recepcion de la restitucidn del pago indebido, en el comprobante de
transferencia electrénica de la restitucion.

8. En caso que el Proveedor no proceda a la restitucién en el plazo solicitado, la Fundacidn,
a través del drea de Finanzas, informara dicha situacién a la Direccién de Compras, para que
inicie un procedimiento de suspension, de conformidad a los articulos 160, numeral 9,y 161
del Reglamento de Compras.

33.4 CONSULTAS A LAS BASES POR PARTE DE LOS POSIBLES OFERENTES (Foro):

En esta instancia los interesados en participar en el proceso licitatorio podran formular
consultas respecto a aspectos técnicos y administrativos de las bases de licitacién
ingresandolas en el foro del portal Mercado Publico (www.mercadopublico.cl) dentro del
plazo senalado en Ficha Electrénica de dicho portal. Las respuestas de la municipalidad, para
todos los efectos, formaran parte integrante de la licitacién.

Las respuestas a dichas consultas a las bases de licitacion seran respondidas dentro de las
fechas sefaladas en la Ficha Electrénica del Portal

Segun lo dispuesto en el art. 108 del Reglamento de Compras Publicas, las consultas y
respuestas recibidas mediante el Foro deberan decretarse y publicarse en el sistema de
compras publicas.

33.5 ACLARACIONES, MODIFICACIONES A LAS BASES Y RESPUESTAS:

Aclaraciones: de caracter interpretativo, buscan ilustrar o fijar determinados criterios y
sentidos sobre las normas y/o condiciones tratadas en las Bases.

Respuestas: contestaciones a las preguntas efectuadas por los interesados en la licitacion,
antes de la apertura de las propuestas, con el fin de explicar y esclarecer las inquietudes y
dudas formuladas por los potenciales oferentes

Modificaciones: cambio que debe materializarse mediante Decreto Alcaldicio, que altera y
las bases de licitacion ya sea eliminando, rectificando, reemplazando o adicionando.
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33.6 LICITACION PUBLICA EN UNA O DOS ETAPAS:

De conformidad al art. 43 del Reglamento de Compras Publicas, las Bases podran establecer

que la licitacién sea en una o dos etapas.

i) La licitacion en una etapa consiste en que en el acto de la apertura se procede a abrir

tanto la oferta técnica como la oferta econdmica.

ii) La licitacién en dos etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de ofertas;
una de las ofertas técnicas y antecedentes administrativos y otra respecto de las ofertas
econdmicas. En este caso, la apertura de las ofertas econdmicas sélo se efectuara en
relacion con los Oferentes que hubiesen calificado su oferta técnica.

Ademas, la Municipalidad podra exigir una etapa de precalificacion técnica si lo desea

33.7 OFERTAS RIESGOSAS O TEMERARIAS:

La Municipalidad podrd declarar inadmisible una o mas ofertas, si determina que se trata de
ofertas riesgosas o temerarias, por cuanto el precio ofertado esta significativamente por
debajo del promedio de las otras propuestas o de los precios de mercado, sin justificar
documentadamente en las especificaciones técnicas cdmo se cumpliran los requisitos del
contrato.

Adicionalmente, se podrd establecer en las Bases criterios especificos para determinar que
una oferta es riesgosa o temeraria.

Se considerara que la justificacién presentada por el Proveedor no es suficiente si esta
incompleta, si estda basada en suposiciones o practicas inadecuadas desde una perspectiva
técnica o econdmica, o que el precio compromete el cumplimiento del contrato.

Asimismo, las ofertas seran rechazadas si el precio ofertado es resultado del incumplimiento
de normativas sociales, laborales y medioambientales o conductas que vulneran la libre
competencia.

33.8 OPCIONES DE CERRAR UN PROCESO LICITATORIO:

Una vez conocida y evaluadas las ofertas, la Municipalidad podria seguir los siguientes
caminos, segun corresponda:

«  Declarar su Adjudicacion y suscribir la contratacion si correspondiere.

+  Declarar la/s oferta/s inadmisible/s.

«  Declarar Desierta la licitacion.

«  Declarar la Revocacioén de la Licitacién.

+  Declarar la Suspension de la licitacion.

»  Declarar la Readjudicacion segun el articulo 58 del Reglamento de Compras Publicas.

ADJUDICACION:

La Municipalidad adjudicara la licitacién, mediante acto administrativo debidamente
notificado al adjudicatario y al resto de los oferentes. En dicho acto deberdn especificarse
los criterios de Evaluacion que, estando previamente definidos en las Bases, hayan permitido
al o los adjudicatarios tener la calificacién de oferta mds conveniente

La Municipalidad no podrd adjudicar la licitacion a una oferta que no cumpla con las
condiciones y requisitos establecidos en las Bases.

No podran adjudicarse ofertas de Oferentes que se encuentren inhabilitados para contratar.
No podran adjudicarse ofertas que no emanen de quien tiene poder suficiente para
representar al respectivo Oferente, sin perjuicio de la ratificacion que se realice de
conformidad a la ley.
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INADMISIBILIDAD:

La Municipalidad, mediante Decreto Alcaldicio fundado, declarard inadmisibles las ofertas
cuando se determine que éstas no se ajustan a los requerimientos sefalados en las Bases de
licitacidn, laley o el reglamento. Dicho Decreto debera ser fundado y publicado en el Sistema
de Informacién.

Inadmisibilidad de las ofertas simultdneas de proveedores del mismo grupo empresarial o
relacionadas entre si.

Se declarara inadmisible una o mas ofertas cuando se presentaren en un procedimiento de
contratacién, ofertas simultdneas respecto de un mismo bien o servicio por parte de
empresas pertenecientes al mismo grupo empresarial o relacionadas entre si, segun dispone
el articulo 9 de la Ley de Compras.

En este caso, la Municipalidad considerara para efectos de la evaluacién de la licitacién
publica, sélo la oferta mas conveniente de los respectivos proveedores del mismo grupo
empresarial o relacionadas entre si, segun los criterios establecidos en las Bases, y declarara
inadmisibles las demdas. En caso de que las Bases no sefialen criterios especificos, serd
considerada como oferta mas ventajosa la de menor precio.

DESERCION:

Se declarara desierto la licitacidn publica cuando no se presenten ofertas; cuando todas las
presentadas no fueran admisibles; o bien, estas no fueran convenientes a los intereses de la
Municipalidad.

En estos casos, debera dictarse el respectivo acto administrativo mediante Decreto Alcaldicio
o Acto administrativo por quien tenga delegada dicha facultad que declare esta situacion
dependiendo de la cuantia de la licitacién, debiendo contemplar dicha resolucién los
antecedentes respectivos que den cuenta de la razén de tal accidn.

De la misma forma antes sefalada, deberad procederse cuando existiendo proponentes,
todas las ofertas sean declaradas inadmisibles.

REVOCACION:

La revocacion de una licitacion procedera de conformidad al articulo 61 de la Ley N°19.880,
entendiendo que ella consiste en dejar sin efecto una resolucidon administrativa por la propia
municipalidad mediante un acto de contrario imperio, si aquel vulnera el interés publico
general o especifico de la autoridad emisora, debiendo fundarse dicha revocacién en razones
de mérito, conveniencia u oportunidad, entendiéndose limitada por la consumacién de los
efectos del acto o por la existencia de derechos adquiridos.

Se podrd revocar una Licitacion cuando ésta ya se encuentra publicada en el portal o bien,
cuando se encuentre cerrada o adjudicada. La revocacién debera estar debidamente
justificada, entendiendo que dicha resoluciéon debera materializarse mediante Decreto
Alcaldicio.

Asi, previo informe de la Comision Evaluadora, de la Unidad Requirente, o quien
corresponda, se propondra al Alcalde la revocacidon del proceso en cuestion, debiendo la
Unidad de Compras proceder con las gestiones relacionadas con dicha revocacién

SUSPENSION:
Se podra suspender el proceso licitatorio por un tiempo determinado y posteriormente

seguir con el curso normal de una licitacién, de conformidad al articulo 25 bis de la Ley
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N°19.886, por requerimiento del Tribunal de Contratacidn Publica. Este estado puede
asignarse desde la publicacidn de las Bases de Licitacién hasta la adjudicacion.

Asimismo, podrd existir suspensiéon de la licitacién si otra instancia jurisdiccional
competente, ordena esta medida.

READJUDICACION:

De acuerdo con el art. 58 del Reglamento, si el adjudicatario se desistiere de firmar el
contrato, o aceptar la orden de compra, o no cumpliese con las demas condiciones vy
requisitos establecidos en las Bases para la suscripcién o aceptacidon de los referidos
documentos, la Municipalidad podrd, junto con dejar sin efecto la Adjudicacién original,
adjudicar la licitacion al Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazo de 60 dias
corridos contados desde la publicaciéon de la adjudicacién original, salvo que las Bases
establezcan algo distinto.

La declaracién de la adjudicacidn se efectuard mediante el acto administrativo respectivo.
En este contexto, se deberd establecer en las Bases de Licitacion una clausula que le permita
posibilidad de adjudicar ("re adjudicar") el proceso al segundo mejor evaluado y asi
sucesivamente tercer, cuarto etc.), debiendo dejar sin efecto las anteriores adjudicaciones.
Serd la Unidad de Compras a cargo del proceso quien deberad publicar en el sistema de
informacién www.mercadopublico.cl el acto administrativo de re adjudicacién.

Articulo 34°: SOBRE LICITACIONES DE OBRA PUBLICA MUNICIPAL
El siguiente procedimiento se aplicara a la gestién municipal y a los Servicios Traspasados de
Educacién y Salud.

Con fecha 30 de diciembre de 2024, el H. Tribunal de Defensa de la Libre Competencia, en el
marco del procedimiento caratulado "Solicitud de dictacién de Instrucciones de Caracter
General sobre contratos de obra publica licitados por municipios"”, Rol NC N° 482-20, dicté
instrucciones generales, las que deberdn ser consideradas respecto de las condiciones de
competencia en las bases de licitacion para la contratacion de obra publica municipal.

Siguiendo con los procesos licitatorios, intervendran las siguientes Direcciones, unidades,
autoridades y funcionarios municipales, segun corresponda:

HITO AUTORIDADES Y FUNCIONARIOS
INVOLUCRADOS
Unidad Requirente Direccion o Departamento que genera el

requerimiento
Visa solicitudes de compra/contrataciones | Administrador Municipal / jefe DAEM / jefe

inferiores a 100 UTM Salud

Visa solicitudes de compras/contrataciones | Alcalde para Area Gestién o jefe Depto. Salud
superiores a 100 UMT o jefe Depto. Educacién

Disponibilidad Presupuestaria (CDP) Finanzas Gestién-Salud-Educacién

Autoriza bases procesos menores 100 UTM | Administrador Mun. / jefe Salud / jefe DAEM
en plataforma MP (bases simplificadas)
Firma decretos procesos menores 100 UTM Administrador Mun. / jefe Salud / jefe DAEM
y secretario Municipal

Visay firma bases procesos mayores 100 UTM | Direccion de Control Interno (Gestion —
Educaciéon — Salud)
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Firma bases procesos mayores 100 UTM Alcalde (Gestién — Educacidn — Salud)

Firma decretos procesos mayores 100 UTM Alcalde y Secretario Municipal

Publicacidn licitacién en portal MP Supervisor acreditado de las 6 unidades de
compra (Adquisiciones Gestion -
Adquisiciones  Salud -  Adquisiciones
Educaciéon — Servicios Generales, DOM,
SECPLAN

Definicidn de las bases de licitacidn. Las bases de licitacion deberdn incluir una descripcion
clara y especifica de los proyectos que se licitan, para efectos de que las ofertas presentadas
sean realistas desde el inicio y se reduzca la posibilidad de posteriores modificaciones de los
contratos adjudicados.

Garantias. La garantia de seriedad de la oferta no podra superar el valor de los perjuicios
econémicos que tendria un ente licitante en caso de que una oferta sea desestimada, al
momento de su adjudicacién, por la inviabilidad del oferente de cumplirla. Asimismo, la
garantia de fiel cumplimiento del contrato no podra superar el valor de los perjuicios
econémicos en que incurriria el licitante en caso de que, luego de formalizado el vinculo
contractual entre licitante y adjudicatario, éste no pueda cumplir con las obligaciones
emanadas del respectivo contrato para la correcta prestacion del producto o servicio licitado.
El valor de ninguna otra garantia podra superar los riesgos que respectivamente buscan
precaver.

Prohibicién de precios minimos. Las bases de licitacion de obra publica municipal no podran
establecer precios minimos para la adjudicaciéon de las obras.

Plazos minimos. Entre la publicacién del llamado a licitacion y la presentacién de ofertas
deberdn transcurrir los siguientes plazos minimos:

COSTO DE LA OBRA NUMEROS DE DiAS
Menor a 1000 UTM 15
Entre 1000 UTM y 20.000 UTM 30
Entre 20.000 UTM y 80.000 UTM 45
Mayor a 80.000 UTM 60

Prohibicion de contactos previos entre oferentes. Las bases de licitacion de obra publica
municipal no podran contemplar la realizacidon de visitas técnicas simultaneas entre los
oferentes que participen del proceso. La entrega de informacidn de los respectivos procesos
licitatorios por las entidades licitantes debera realizarse mediante medios de difusion de
informacidén de interés general a través de las mismas bases, foros, videos, aclaraciones, a
través de su publicacidn en la plataforma que se esté usando en el proceso licitatorio, o por
medio de cualquier otro mecanismo que resulte idéneo para acotar la entrega de
informacién individual del proceso a cada oferente. En caso de ser imprescindible, las
entidades licitantes podran coordinar la realizacidon de visitas a terreno exclusivamente
individuales, debiendo resguardar el principio de igualdad de los oferentes.
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Mecanismo de licitacion:

Las licitaciones de obra publica municipal deberdn realizarse mediante un mecanismo de
asignacion en dos etapas. La primera etapa tendra por objeto la calificacion de los oferentes,
para lo cual se debera considerar exclusivamente factores de habilitacion o aptitud para
presentar propuestas, incluyendo experiencia, idoneidad del equipo, capacidad econdémica,
incorporacion en registros de otras entidades publicas o factores andlogos relativos a la
aptitud del proponente para llevar a cabo la obra licitada. Todos los oferentes que superen
los requisitos avanzaran a una segunda etapa, en la cual todos estaran en las mismas
condiciones iniciales. Esta etapa deberd ponderar la oferta econémica como factor de
adjudicacion en al menos un 80%.

a. En caso que la entidad licitante pondere la inclusién en registros de otras entidades
publicas en la primera etapa de la licitacion, no podra exigir o imponer requisitos
asociados a la capacidad econémica o experiencia adicionales a los ya incorporados y
evaluados en los registros. La imposicidn de restricciones relativas a las categorias de
los registros en las que debe estar inscrito el proponente para obtener el puntaje o
ponderacion correspondiente debera estar objetivamente justificada y limitarse a los
requisitos minimos necesarios para la ejecucion de la obra licitada.

b. En el caso que el ente licitante incorpore otros factores de adjudicacién en la segunda
etapa, tales como el plazo de entrega de la obra, la contratacion de personal con
discapacidad, comportamiento previo, mano de obra local, factores de inclusividad y
género, condiciones de empleo y remuneracion, si la empresa es regional, o factores
medioambientales, ellos no podrdn tener una ponderacién en conjunto superior a 20%
e individualmente, cada factor no podra ponderar en mdas de 5%. Los factores
adicionales considerados en la segunda etapa en ningln caso podrdan incluir aquellos
gue corresponden a la primera etapa, tales como experiencia y capacidad econémica
del proponente.

EJEMPLO SOBRE PROCESO DE EVALUACION:

Primera etapa:

CRITERIO PORCENTAIE
Experiencia 85%
Capacidad Econémica 5%

Pacto de Integridad 5%

Registro Contratista 5%

Segunda etapa:

CRITERIO PORCENTAIJE
Econdmica (1) 80%

Pacto de Integridad 5%

Plazo de Entrega 5%
Contratacién Personal con discapacidad 5%

Mano Obra Local 5%

Factores de Inclusividad y Genero 5%
Condiciones de Empleo y Remuneracion 5%

Empresa es regional 5%

factores medioambientales 5%
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NOTAS: (1) porcentaje minimo como criterio econémico.

Articulo 35° LICITACION PUBLICA PARA CONTRATAR SERVICIOS PERSONALES
ESPECIALIZADOS

Son aquellos definidos en el articulo 173 N°2 del Reglamento de Compras Publicas, se

efectuaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

1. Preseleccidn: Para estos efectos se realizard, a lo menos, lo siguiente:

a) Publicacién a través del Sistema de Informacion de las Bases y del Llamado publico a
presentar antecedentes para proveer los servicios requeridos. Las Bases contendrdn lo
indicado en el articulo 41 del Reglamento, los mecanismos de seleccién técnica de los
proveedores y los plazos de esta fase.

b) Se requerirda documentacion acerca de los antecedentes de los proveedores que permitan
su seleccion. Durante esta fase se podra establecer un periodo de consultas de los
proveedores.

c) Recibidos los antecedentes, la Municipalidad verificard la idoneidad técnica de los
proveedores que participen en el proceso de seleccién, segun la complejidad técnica
requerida, la que abordara los distintos aspectos relevantes y afines a la provision del servicio
segln lo establecido en las Bases. Se consideraran, entre otros criterios, la revisién de
antecedentes académicos relacionados al servicio requerido, la trayectoria laboral afin, las
referencias de servicios similares, encuestas a clientes que recibieron servicios comparables,
pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos para medir conocimientos y habilidades
acorde a los servicios solicitados.

d) Se seleccionara a los mejores puntajes en conformidad a la metodologia establecida en
las Bases, cuyos resultados seran notificados de conformidad al articulo 9 del reglamento de
compras publicas.

2. Presentacion de ofertas, seleccidn y negociacion. En esta fase se realizara:

a) Presentacién por parte de los proveedores preseleccionados de sus ofertas técnicas y
econdmicas dentro del plazo establecido en las Bases. El plazo minimo para presentar tales
ofertas sera de 10 dias contados desde la notificacién a los proveedores seleccionados.

b) Evaluacion de ofertas de conformidad a los criterios establecidos en las Bases. Del
resultado de esta evaluacion se establecerd un ranking segun los puntajes obtenidos por
cada Proveedor.

c) Se podran negociar aspectos especificos de su oferta con el Proveedor que haya obtenido
el mas alto puntaje. En todo caso, las modificaciones que resulten de estas negociaciones
no podran alterar el contenido esencial de los servicios requeridos, ni superar el 20% del
monto total ofertado. De lo anterior, deberd darse cuenta en la resolucion de
Adjudicacién. Si no se llegare a acuerdo con el Proveedor, se podra negociar con uno o
mas sucesivamente en orden descendente segun el ranking establecido, o bien declarar
desierto el proceso.

d) Elresultado del proceso debera publicarse en el Sistema de Informacion.

Si el Proveedor no fuese idéneo o no se presentare, se podra invitar a otro Proveedor en las
mismas condiciones senaladas.
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La oferta econdmica y técnica del Proveedor seleccionado se enviara a través del Sistema de
Informacién y se evaluara si cumple con las especificaciones técnicas establecidas en los
requerimientos y con el presupuesto del servicio requerido. Se podra solicitar al Proveedor
mejorar su oferta técnica o econdmica, en base a las especificaciones requeridas o bien a los
valores o prestaciones referenciales.

Una vez alcanzado un acuerdo, deberd publicarse en el Sistema de Informacidn el contrato
respectivo, si lo hubiere.

Articulo 36°: LICITACION PRIVADA

Procedimiento que se utiliza cuando una licitacion publica no tiene ofertas o dichas ofertas
hubiesen sido declaradas inadmisibles.

Segun lo establecido en el articulo N°2 numeral 20 del Reglamento de Compras Publicas, la
Licitacién o Propuesta Privada es un “procedimiento administrativo de caracter concursal,
previa resolucion fundada que lo disponga, mediante la cual el Municipio invitara a
determinados oferentes para que, sujetandose a las bases fijadas (de la Licitacién Original),
formulen propuestas, dentro de las cuales seleccionard y aceptara la mas conveniente”.

La Licitacion Privada procedera sélo en las condiciones expresadas en los articulos 69y 73
del Reglamento de Compras Publicas; indica que sélo en el caso de que en las Licitaciones
Publicas respectivas no se hubiesen presentado interesados. Las condiciones para que se
realice la Licitacién Privada, estan descritas en el presente reglamento y especificamente lo
indicado en el Capitulo VI del Reglamento de Compras Publicas.

Documentacién parte de una licitacion privada:

a) Decreto Alcaldicio que autoriza el procedimiento

b) La invitacién a participar de los proveedores mediante plataforma (minimo 3)

c) Las Bases Administrativas que rigieron el llamado a Licitacion publica declarada desierta o
inadmisible, Los Términos Técnicos o Bases Técnicas del lamado anterior, formularios de
postulacién.

d) Obligacion Presupuestaria CDP

e) Aquellos documentos establecidos en este Reglamento de Compras respecto a una
licitacion publica.

Toda licitacion privada requerird de un Decreto Alcaldicio fundado que la disponga, el que
deberd ser publicado en el Sistema de Informacién, en conformidad a lo establecido en la
Ley de Compras y su Reglamento.

La invitacion efectuada por el Municipio, en los casos que proceda una Licitacién Privada,
deberd enviarse a un minimo de tres posibles proveedores interesados que tengan negocios
de naturaleza similar a los que son objeto de la Licitacién Privada, los que seran
seleccionados a través del Sistema de Informacién.

La Municipalidad de Peralillo podra efectuar la contratacion, cuando habiéndose efectuado
las invitaciones sefialadas anteriormente recibe a lo menos una oferta y el resto de los
invitados se excusa o no muestra interés en participar.
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La invitacién a participar debera efectuarse a los proveedores seleccionados a través del
sistema de informacidn, a la que se adjuntaran las respectivas bases, EETT y formularios de
postulacidn, debiendo otorgarseles un plazo minimo para presentar la Oferta que variara de
acuerdo de los montos de la contratacion.

La Municipalidad deberd invitar a proveedores respecto de los cuales tenga cierta
expectativa de recibir respuesta a las invitaciones efectuadas.

Las bases deberan detallar las cantidades de productos, plazos para entrega; entre otros
temas, cumpliendo los mismos requisitos que una licitacion publica.

Una vez finalizado el plazo para presentar la oferta, se adjudica el proceso a quien entregd
las mejores condiciones, de acuerdo a la aplicacion de los criterios de evaluacién.

Las normas aplicables a la Licitacion Publica se aplicaran a la Licitacién privada, en todo
aquello que atendida la naturaleza de la licitacion privada sea procedente.

Articulo 37°: PROCEDIMIENTOS EXCEPCIONALES DE COMPRA Y CONTRATACION
Procedimiento de contratacion en el que por las circunstancias de su adquisicion o por la
naturaleza misma del bien o servicio, se realiza un acuerdo entre el organismo y un
proveedor en particular, sin la concurrencia de otros proveedores, sujeto a las nuevas
normas de publicidad de la ley de compras publicas. Las circunstancias de la adquisicion o
la naturaleza del bien o servicio que justifican la utilizacidon de este procedimiento deberdn,
en todo caso, ser acreditadas segln lo determine el reglamento. (Articulo 7, letra d, Ley
19.886)

De acuerdo a lo previsto en el articulo 8 bis de la ley N° 18.575, Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado,” Los contratos administrativos
se celebrardn previa propuesta publica, en conformidad a la ley. El procedimiento
concursal se regira por los principios de libre concurrencia de los oferentes al llamado
administrativo y de igualdad ante las bases que rigen el contrato. La licitacién privada
procedera, en su caso, previa resolucion fundada que asi lo disponga, salvo que por la
naturaleza de la negociacion corresponda acudir al trato directo”. (aplica criterio de
Dictamenes N°s. 57.215, de 2006; 26.151, de 2008; 61.442 y 71.748, ambos de 2012)

Igualmente, el Dictamen N° 26.006/2016, entre otros, sefiala que “para sustentar el trato
directo por cualquier causa, no basta la sola referencia a las disposiciones legales y
reglamentarias que lo fundamenten, ni la buena impresion que se haya formado el servicio
contratante respecto de la empresa favorecida, ni la circunstancia de haberse suscrito
anteriormente otros convenios similares con ese mismo proveedor”, lo cual implica que “en
razon de su cardcter excepcional, la causal de trato directo empleada, requiere que, al
momento de invocarla, se acrediten efectiva y documentadamente las razones que justifican
su procedencia”, ademas debe acreditarse de manera suficiente la concurrencia simultanea
de todos los elementos que configuran las hipdtesis contemplada en la normativa cuya
aplicacion se pretende (criterio sefialado en el Dictamen N° 8.805/2016, entre otros).
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La falta de justificacién suficiente de una causal de trato directo implica un incumplimiento
del deber de los dérganos de la Administracion del Estado, de realizar sus contrataciones
preferentemente a través de procedimientos de licitacidon publica, y asimismo contraviene
el principio de libre concurrencia que debe imperar en la propuesta publica.

Garantia de fiel y oportuno cumplimiento. Las Entidades que utilicen las causales de Trato
Directo deben respetar las reglas de garantias de fiel y oportuno cumplimiento dispuesta en
el articulo 11 de la Ley de Compras.

Si_concurren los hechos para fundamentar la contratacién directa (Licitacién Privada o
Trato Directo) procederan como lo indica el Reglamento.

Primeramente, es dable sefialar que, toda contratacién/adquisicion por causal
establecida en el Reglamento de Compras Publicas y sin razon de los montos involucrados,
ese procedimiento debera siempre ser visado por el Director de Control Interno previo a su
publicacidn en la plataforma de Mercado Publico, y obviamente ser aprobado en sesidn por
el Honorable Concejo Municipal para aquellos montos superiores a 500 UTM.

La contratacién directa solo procederd una vez descartada la posibilidad de cubrir el
requerimiento con alguna de las siguientes instancias, segln el orden consecuencial expuesto
a continuacion:

Primero: Verificar si existe algun contrato vigente que satisfaga la necesidad

Segundo: | Verificar si existe Convenio Marco y éste fuere conveniente a los
intereses municipales

Tercero: Proceder a Licitacion Publica

Cuarto: “Excepcionalmente” Licitacidon Privada y trato directo o contratacién
excepcional directa con publicidad, o de acuerdo con los
procedimientos especiales de contratacion.

Articulo 38: TRATO DIRECTO O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON PUBLICIDAD
Excepcionalmente, procedera el Trato Directo o la Contratacidon Excepcional Directa con
Publicidad en los casos fundados y conforme a lo establecido en los Articulos 8, 8 bis y 60 de
la Ley 19.886 — art. 71 de su reglamento sancionado en Decreto 661/2024 del M. de
Hacienda.

Las 7 causales que fundamentan el Trato Directo son las que a continuacion se sefialan:

1. Sisélo existiere un tnico proveedor del bien o servicio.
Esta causal se podrd invocar siempre que no exista un sustituto u otra alternativa
razonable que permita satisfacer de manera similar o equivalente la necesidad publica
requerida.
Asimismo, se podra invocar la referida causal, cumpliendo los requisitos establecidos
en la Ley de Compras y en el presente reglamento, cuando la contratacién de que se
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trate sélo pueda realizarse con proveedores que sean titulares de los respectivos
derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros

En contrataciones superiores a las 1.000 unidades tributarias mensuales, que se
justifique en esta causal, la Municipalidad deberd publicar su intencion de contratar en
el médulo habilitado en el Sistema de Informacion.

En este médulo del sefalado Sistema de Informacién, la Municipalidad deberd
adjuntar, a lo menos, lo siguiente:

1. Los antecedentes basicos del bien y/o servicio a adquirir; y

2. La identidad del proveedor con quien se desea contratar.

La intencion informada a través del médulo del Sistema de Informacidon se mantendra
publicada por un plazo de cinco dias habiles para efectos de que otros proveedores
puedan solicitar que se realice otro procedimiento de contratacién, por estimar que no
se cumplen con los requisitos de la causal invocada, aportando antecedentes al Sistema
de Informacién para acreditar aquello.

Las solicitudes de los proveedores y las respuestas de la Entidad quedaran registradas
en el Sistema de Informacion. Con estos antecedentes, la Entidad deberd ponderar
iniciar otro procedimiento de contratacién, o bien, deberd explicitar, en el
correspondiente acto administrativo que autoriza el Trato Directo y que aprueba el
contrato, las circunstancias que justifican la procedencia del referido mecanismo.

2. Si no hubiere interesados o las ofertas se hubiesen declarado inadmisibles, siempre
que primero se hubiese concursado por licitacién privada.

Para la aplicacion de la referida causal deberd concurrir los siguientes requisitos, en

orden:

a) Sihabiendo realizado un llamado a Licitacién Publica para la contratacion de bienes
muebles o la prestacién de servicios no hubo interesados o todas las ofertas fueron
declaradas inadmisibles, de lo que quedard constancia en un acto administrativo
publicado en el Sistema de Informacion.

b) Si habiendo, posteriormente, realizado un llamado a Licitacion Privada, de
conformidad a la Ley de Compras y su Reglamento, en esta no se hubieren
presentado interesados o todas las ofertas se hubieran declarado inadmisibles.

Una vez cumplidos los supuestos anteriores, la Municipalidad estara habilitada para
proceder con la contratacién directa, debiendo utilizar las mismas Bases de la licitacion
publica anterior. Si en cualquiera de estas etapas, las Bases son modificadas, deberd
llevarse a cabo una nueva Licitacion Publica

3. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, en que se requiera satisfacer una
necesidad publica de manera impostergable, sin perjuicio de las disposiciones
especiales para casos de sismos y catastrofes contenidas en la legislacidn pertinente.
Para efectos de la aplicacion de esta causal, se entendera que:

a) La emergencia: es aquella situacidon que describe el literal b) del articulo 2 de la ley
N2 21.364, que establece el sistema nacional de prevencidon y respuesta ante desastres,

Pégina 77 de 126

Ja comuna gue soficmes

@ www.muniperalillo.el  / Mesa Central 722-351300



https://doc.digital.gob.cl/validador/AM8XP8-794

‘,\\ﬁ\(ada’n,’
# PERALILLO L‘/:F?;
hY . ) et ded

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PERALILLO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

ILUSTRE MUMICIPALIDAD

DE PERALILLO

sustituye la Oficina Nacional de Emergencia por el Servicio Nacional de Prevencién y
Respuestas ante Desastres y adecUa normas que indica.

b) La urgencia: se refiere a aquella necesidad apremiante, que solo puede ser satisfecha
si se obtiene la prestacion requerida en el menor tiempo posible, y cuya falta de
ejecucidn generara perjuicios en las personas, el funcionamiento o los bienes de la
Entidad.

c) El imprevisto: es aquella circunstancia de hecho externa y fortuita que no es posible
resistir, y que impide el normal funcionamiento de la Entidad que requiere la
contratacion.

El acto administrativo fundado de la jefatura superior del servicio que autorice la
contratacién mediante esta causal debera contener:

a) Los supuestos de hecho que justifican que, en caso de no realizarse esta contratacion en
un plazo breve, se generarian graves perjuicios a las personas o al funcionamiento del
Estado.

b) Los motivos de porque no puede utilizarse otro procedimiento de contratacién para
evitar que estos perjuicios ocurran.

En los contratos que se suscriban justificados en esta causal, el plazo para efectuar el
suministro o prestacion del servicio debera ser delimitado a los supuestos de hecho que lo
motivan. Vale decir, la orden de compra debe ser enviada a las 24 horas de dictada la
resolucién fundada.

la Municipalidad debera publicar en la seccién habilitada en el Sistema de Informacion y en
su pagina web, los siguientes antecedentes:
1. la resolucién fundada que autoriza el Trato Directo o Contratacidon Excepcional
Directa con Publicidad, y que aprueba el contrato, si lo hay.
2. La respectiva orden de compra dentro de las veinticuatro horas desde la dictacion
de la resolucidn, la aceptacion de la orden de compra o la total tramitacién del
contrato, segln sea el caso

La jefatura superior de la Entidad que haya calificado indebidamente una situacion
como de emergencia, urgencia o imprevisto serd sancionado con una multa a beneficio
fiscal de diez a cien unidades tributarias mensuales (Articulo 84, D. 661/2024 del M. de
Hacienda)

4. Si se trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusidn pudiere afectar la
seguridad o el interés nacional, determinados por ley
En estos casos la Municipalidad no debera publicar en el Sistema de Informacién los
antecedentes que fundamentan y acreditan esta especie de contratacion.

5. Cuando, por la magnitud e importancia que implica la contratacién, se hace
indispensable recurrir a un Proveedor determinado debido a la confianza y seguridad
que se derivan de su experiencia comprobada en la provisidén de los bienes o servicios
requeridos y no existieran otros proveedores que otorguen esa misma confianza y
seguridad

Para recurrir a esta causal se debera cumplir con los siguientes requisitos
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a) Que se determine la existencia de un Unico Proveedor con experiencia comprobada
en la provisién de los bienes y/o servicios requeridos, y que otorgue seguridad y
confianza.

b) Deberd estimarse fundadamente que no existen otros proveedores capaces de
ofrecer la misma seguridad y confianza requerida.

c) El producto y/o servicio a contratar debe ser indispensable y necesario para la
continuidad del servicio y fines de la Entidad contratante.

d) Solo podrad aplicarse esta causal para contrataciones superiores a las 1.000
unidades tributarias mensuales.

La intencion informada a través del médulo del Sistema de Informacidn se mantendra
publicada por un plazo de cinco dias habiles para efectos de que otros proveedores
puedan solicitar que se realice otro procedimiento de contratacién, por estimar que no
se cumplen con los requisitos de la causal invocada, aportando antecedentes al Sistema
de Informacién para acreditar aquello.

Las solicitudes de los proveedores y las respuestas de la Entidad quedaran registradas
en el Sistema de Informacién. Con estos antecedentes, la Entidad deberd ponderar
iniciar otro procedimiento de contratacién, o bien, deberd explicitar, en el
correspondiente acto administrativo que autoriza el Trato Directo y que aprueba el
contrato, las circunstancias que justifican la procedencia del referido mecanismo

Igualmente, antes de acudir esta causal se deben tener presente las siguientes
limitaciones:

a) No resultara motivo suficiente para invocar esa causal la sola circunstancia de que
el Proveedor a contratar sea o haya sido proveedora de la Entidad licitante o que
cuente con experiencia en esa Entidad.
b) La consideracién de la experiencia debe realizarse de manera proporcional al objeto
de la contratacidn.
c) La utilizacion de esta causal no supondra en caso alguno una vulneracion al principio
de libre concurrencia.

6. Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 30 Unidades Tributarias Mensuales y
que privilegien materias de alto impacto social.
Esta causal se aplicard a adquisiciones que privilegian materias de alto impacto social,
tales como el impulso a las empresas de menor tamano, incluidas aquellas lideradas
por mujeres, los Proveedores locales, la descentralizaciéon y la sustentabilidad
ambiental. Asimismo, se entendera que las materias de alto impacto social son aquellas
gue promueven el desarrollo en los ambitos social, econdmico o ambiental, para el
bienestar de las comunidades y el equilibrio de los ecosistemas

La Entidad contratante deberd fundamentar en el acto que autorice esta contratacion el
cumplimiento de estos objetivos y que el precio del contrato responde a valores de
mercado, considerando las especiales caracteristicas que motivan a la contratacion.

Estas adquisiciones deberan realizarse preferentemente con personas naturales, empresas
de menor tamafio o proveedores locales, fomentando practicas que impulsen la inclusién
social, el fortalecimiento de la economia local y la sostenibilidad medioambiental.
Asimismo, se entiende que son materias de alto impacto social aquellas que refieren al
impulso a:
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a) Las empresas de menor tamanio lideradas por mujeres, en los términos definidos en el
articulo 4 numeral 15 del presente reglamento.

b) La descentralizacién, fomentando el fortalecimiento de las economias locales y los
Proveedores locales.

c) La sustentabilidad ambiental, favoreciendo la adquisicion de bienes o servicios que
incluyan criterios sostenibles en su produccién, uso o disposicién final, promoviendo
practicas responsables con el medio ambiente.

La contratacion directa por esta causal deberd especificar que esta se enmarca en los
objetivos de alto impacto social

7. Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas
excepcionales del contrato que hagan del todo indispensable acudir a este
procedimiento de contratacién.

Estos casos son:

a) Cuando se requiera la contratacion de servicios o equipamiento accesorios, tales como
bienes y/o servicios que deban necesariamente ser compatibles con modelos,
sistemas, equipamiento o infraestructura tecnoldgica previamente adquirida por la
respectiva Entidad, necesarios para la ejecucion de un contrato previamente
adjudicado, sin los cuales se pueda afectar el correcto funcionamiento de éste.

b) Cuando el costo de recurrir a un procedimiento competitivo para la adquisicion de
servicios resulte desproporcionado desde el punto de vista financiero o de utilizacion
de recursos humanos y el monto total de la contratacién no supere las 100 Unidades
Tributarias Mensuales. Para estos efectos, la Entidad debera elaborar un informe
donde justifique, en base a antecedentes objetivos y comprobables, las razones
financieras o de utilizacion de recursos humanos que acrediten el sobrecosto que, en
cada caso, se deba incurrir por el hecho de llevar a cabo un procedimiento competitivo
para efectuar la correspondiente contratacidn, justificando la desproporcidon en
relacion al costo del bien o servicio que se va a contratar.

¢) Cuando se requiera contratar un servicio cuyo Proveedor necesite un alto grado de
especializacion en la materia objeto del contrato y siempre que se refieran a aspectos
fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la Entidad y que no puedan
ser realizados por personal de la propia Entidad, como las consultorias, asesorias o
servicios altamente especializadas, que versan sobre temas claves y estratégicos o que
se encuentren destinados a la ejecucidon de proyectos especificos o singulares de
docencia, investigacidn o extensioén.

d) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades siendo
necesario contratar directamente con un proveedor probado que asegure discrecion y
confianza.

e) Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a la
contratacién pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacion de
que se trata.
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T t D ° I N°1y5 Seguridad y confianza
5 Urgencia N 5
Sélo para causales 1,3y 5: PUBLICIDAD — Publicar: Resolucion
No3 Emergencia fundada, orden de
‘\// @ W compra en 24 hrs.
Publicidad de intencién  Obligatoriedad de INFORME Proveedor Gnico
de contratar. publicar antecedentes. TECNICO Seguridad y confianza 1,000 UTM
.g & % Ne1 3y 5 Emergencia, urgencia, imprevisto
N‘O ey ;i‘ i RESPONSABILIDAD  Proveedor inico Multa y otras
ecesidad de esponsa ad del jefe JEFE SUPERIOR R T R sanciones
informe técnico. superior del Servicio. Seguridad y confianza

Causales 1y 5 (iinico proveedor y seguridad), Causal 3 (urgencia, emergencia o imprevisto),

en caso que la compra supere las 1.000 UTM, la intencion la resolucion que autoriza el Trato Directo y la orden de compra
de contratar debe publicarse durante 5 dias habiles en  debe publicarse en la plataforma dentro de las 24 horas siguientes
www.mercadopublico.cl. a su emision, aceptacion o tramitacion del contrato.

Cuando las causales 1, 3 y 5 superan las 1.000 UTM, se necesita un informe de la unidad técnica que justifique la causal.

Articulo 39: COMPRA POR COTIZACION

Es un procedimiento de contratacion que, por la naturaleza del bien o servicio requerido para
satisfacer una necesidad publica, permite negociar con proveedores a partir de al menos tres
cotizaciones, sin cumplir los requisitos de licitacion o propuesta publica/privada, segun lo
estipulado en el articulo 8 quater. (art. 7°, numeral 2, Ley 19.886).

Las cotizaciones deben ser obtenidas a través del Sistema de Informacidn de
mercadopublico.cl

Se puede aplicar en dos casos:
1. En contratos terminados anticipadamente por incumplimiento u otras causales, siempre
que el remanente no excedalas 1.000 UTM

2. En convenios de prestacion de servicios por celebrar con personas juridicas extranjeras que
deban ejecutarse fuera del territorio nacional

Las circunstancias que justifiquen la aplicacién de este procedimiento deberdn constar en el
respectivo acto administrativo fundado

Articulo 40: ECONOMIA CIRCULAR

Antes de realizar una compra publica, la Municipalidad estara obligada a consultar el catdlogo
de Economia Circular, evitando asi adquisiciones innecesarias y reduciendo el impacto
ambiental.

Es importante sefalar que la plataforma no implica una compra publica, sino que la
reutilizacion de bienes muebles dados de baja, por lo que los proveedores no participan de
esta herramienta.

Ademas, las entidades publicas podran transferir sus bienes en desuso reutilizablesl
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Articulo 41: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Este procedimiento especial de contratacidn resulta aplicable en la adquisicion de bienes y/o
servicios estandarizados de objetiva especificacidon que no se encuentren disponibles a través
de los Convenios Marco vigentes, y se desarrollara en varias etapas, a través de un proceso
electrdnico repetitivo.

En caso de que se opte por desarrollar este procedimiento, se deberd indicar tanto en el
llamado como en las respectivas Bases, que la adquisicidn se sujetard a las reglas de la subasta
inversa electronica. Asimismo, deberdn describirse los requerimientos exigidos a los oferentes
para calificar como participantes de las rondas subsecuentes. Se podra requerir a los oferentes
garantias de seriedad de su participacion en la subasta, en conformidad a lo establecido en las
Bases.

Una vez recibidas las ofertas, la Municipalidad deberd realizar la evaluacién completa de las
ofertas técnicas y administrativas, de acuerdo con los criterios y ponderaciones establecidos
en las Bases, cumpliendo con los plazos establecidos en estas.

Se declarard admisibles a las ofertas que cumplan con los criterios de evaluacién establecidos
en las Bases, comprendiendo los requisitos de idoneidad de los oferentes, asi como las
especificaciones técnicas del bien y/o servicio requerido.

En las Bases se determinara a lo menos:

1) Los criterios de evaluacion y los requerimientos exigidos a los oferentes para calificar a la
subasta, asi como las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar.

2) Las etapas y plazos del proceso, incluyendo los plazos para la evaluacion y calificacion de
los proveedores que participaran en la subasta, para el inicio de la subasta, para el cierre
de la subasta y para la Adjudicacién

3) Lasreglas asociadas a la subasta, incluyendo el porcentaje de descuento o monto minimo
a ofertar u otras condiciones, en conformidad at articulo 103 del Reglamento de Compras
Publicas

4) Laformula automatizada de evaluacion de las ofertas durante la subasta

5) El monto de las garantias requeridas, si existieren

La Municipalidad invitara simultdneamente a través del Sistema de Informacidn a todos los
gue hayan resultado admisibles en la etapa previa de evaluacién y calificacién. Para estos
efectos, debera informar en el Sistema de informacidon el resultado de la evaluacion y
calificacion

La Direccién de Compras comunicara al municipio, la informacién relativa a los valores
maximos o minimos que utilizara en sus procesos.

En la invitacidn, se indicaran la fecha y hora para la subasta, en conformidad a las Bases. Para
estos efectos, se debera considerar un plazo razonable, el cual no podra ser inferior a 2 dias
habiles ni superior a 10 dias habiles, contados desde el envio de la invitacién.

En las Bases y en la invitacion se informaran las reglas asociadas a la subasta, tales como el
porcentaje de descuento minimo a ofertar o monto minimo de rebaja a ofertar en
comparacion a la oferta mas ventajosa en la ronda previa o el valor maximo indicado u otras
condiciones. Adicionalmente, en las Bases y en la invitaciéon deberd informarse la férmula
automatizada de evaluacion de las ofertas, que se utilizard para la reclasificacion automatica
de las ofertas en funcién de los nuevos precios, revisados a la baja, o de los nuevos valores
gue mejoren la oferta u otras condiciones.
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Salvo que la oferta mas ventajosa se determine Unicamente en base al precio ofertado, esta
féormula incorporard la ponderacion de todos los criterios fijados para determinar la oferta
mas ventajosa, tal como se haya establecido en las Bases.

El proceso de subasta podra desarrollarse en una o mas fases sucesivas, estableciéndose en

las respectivas Bases la fecha y horas de apertura y cierre de cada una de ellas. En todo caso,

bien se desarrolle la subasta en un Unico periodo o en fases sucesivas, la clasificacion de las
ofertas se efectuard de manera automatica por parte del Sistema de Informacidn y Gestion de

Compras y Contrataciones del Estado.

Alo largo de cada fase de la subasta, y de manera continua e instantanea, debera informarse

a todos los oferentes, como minimo, la informacidon que les permita conocer su respectiva

posicidn en cada momento.

Adicionalmente, y si asi se ha indicado en las respectivas Bases, se informaran los precios

ofertados por los competidores, tiempos de despacho u otra caracteristica objetiva utilizada

en la subasta, el nimero de participantes en la subasta, o la oferta que se encuentra en
primera posicion.

En ningun caso, podra revelarse la identidad de los otros oferentes mientras se desarrolle la

subasta electrdnica.

El municipio realizara el cierre de la subasta en la fecha y hora informada en la invitacion, en

conformidad a los plazos establecidos en las Bases. La Direccién de Compras podrd establecer

en las Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacion otras modalidades para el
cierre de la subasta, tales como:

1) El cierre se producira cuando no se reciban nuevos precios u otras condiciones
determinadas conforme a la ley, durante el plazo informado en las respectivas Bases,
contado desde la recepcion de la ultima oferta

2) El cierre se producird cuando concluya el numero de rondas de subasta previamente
indicado en las respectivas Bases.

Concluida la subasta electrénica, la Municipalidad adjudicara el contrato al oferente mediante
la dictacién del correspondiente acto administrativo, el que deberd ser publicado en el
Sistema de Informacion.
Se podra requerir al Adjudicatario garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato, en
conformidad a las Bases.

Articulo 42: CONTRATO PARA LA INNOVACION

Es un procedimiento competitivo de contratacion que tiene por objeto la adquisicion de
bienes o la contratacion de servicios para la satisfaccion de una necesidad o la resolucién de
un problema respecto de los cuales no existen productos o servicios adecuados o disponibles
en el mercado.

Este procedimiento estard compuesto, a lo menos, por las siguientes fases: exploratoria;
convocatoria y seleccion; ejecucion, desarrollo y financiamiento de los proyectos; conclusion
del procedimiento; y evaluacion.

Se deberdn cumplir con las instrucciones obligatorias de la Direccion de Compras; y con los
lineamientos contenidos en la Politica de Compra Publica de Innovacién, en conformidad a la
Ley de Compra y demas normativa aplicable.
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Articulo 43: DIALOGO COMPETITIVO DE INNOVACION

Es el procedimiento competitivo de contratacién para dar satisfaccion a una necesidad publica
compleja, aplicable en aquellos casos en que es imprescindible realizar un didlogo o debate
estructurado que permita conocer con suficiente precisidon las especificaciones técnicas de
bienes o servicios disimiles disponibles en el mercado y adaptarlas técnicamente para
satisfacer la necesidad planteada.

Se convocara a los oferentes, a fin de que participen en el procedimiento objeto del presente
parrafo. En las Bases de licitacién se determinara.

1. Los requisitos que deben cumplir los proveedores.

2. La necesidad publica compleja que se requiera solucionar o el problema a resolver, para

la cual los oferentes deberan presentar una propuesta de solucion.

Las distintas fases que tendrd el procedimiento de contratacion.

4. Los criterios de evaluacién para la preseleccién de participantes en el didlogo, las
condiciones para el didlogo y la negociacion, los pagos, si procedieran, las garantias, si
existieran, las condiciones de término de contrato y la integracion de las comisiones, segun
corresponda.

5. Las condiciones minimas que deberan cumplirse, una vez finalizado el proceso de dialogo,
para que se proceda a la fase de presentacion de ofertas definitivas

6. Laexigencia alos proveedores que hayan recibido pagos de realizar rendiciones de gastos,
en virtud del nimero 4 precedente.

w

Cualquier oferente podra participar en respuesta a la convocatoria, adjuntando a su oferta
original la informacidn necesaria para la preseleccion.

Sélo podran participar en la segunda fase los proveedores invitados por la Municipalidad, que
hayan sido preseleccionados en la primera fase. Se podra limitar el nimero de candidatos
idoneos preseleccionados que serdn invitados a participar en la segunda fase del
procedimiento. Al preseleccionar a los candidatos, el municipio deberd aplicar los criterios de
evaluacién establecidos en las bases, relativos a la capacidad e idoneidad de los candidatos
para proveer la solucidén propuesta, y la idoneidad de sus propuestas de solucién a la
necesidad publica en cuestion.

Solo los proveedores preseleccionados a los que se invite tras evaluar la informacion solicitada
podrdn participar en la fase de didlogo.

Se desarrollard una instancia de didlogo bilateral o debate estructurado con los oferentes
preseleccionados, que permita conocer con suficiente precision las especificaciones técnicas
de bienes o servicios disimiles disponibles en el mercado y adaptarlas técnicamente para
satisfacer la necesidad planteada. De esta manera, podran determinar los medios mas idéneos
para satisfacer sus necesidades. En el transcurso de este didlogo, podran debatir todos los
aspectos de la contratacidn con los proveedores. Durante el didlogo, la Municipalidad debera
garantizar a todos los proveedores un trato no discriminatorio.

Los didlogos competitivos podran desarrollarse en fases sucesivas a fin de reducir el nUmero
de soluciones que hayan de examinarse durante la fase de didlogo, aplicando los criterios de
adjudicacién indicados en las Bases.

Este procedimiento estara exceptuado de la prohibicion contemplada en el articulo 35 ter de
la Ley de Compras, exclusivamente respecto de la comunicacidon entre los oferentes
seleccionados y los funcionarios que participan del proceso de Adjudicacién. Con todo, las
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comunicaciones deberan realizarse en el marco de la instancia de negociacién, en
conformidad a lo definido en las bases.

La Municipalidad deberad designar una comisidon a cargo de la coordinacién, control y
seguimiento del didlogo con los proveedores, conformada a lo menos por tres integrantes,
siempre en numero impar, que estén especialmente calificadas en la materia.

Deberan levantarse actas y respaldos documentados que den cuenta del desarrollo de los didlogos, las que
deberdan mantenerse disponibles para su revision y control posterior por parte de la correspondiente
Entidad fiscalizadora

La Municipalidad podra establecer en las Bases la procedencia de pagos para los proveedores
participantes en el didlogo. Los proveedores que hayan recibido los referidos pagos deberan
reportar a la Municipalidad, a través del Sistema de Informacion, la rendicién de los gastos,
debiendo indicar Nos medios de verificacion y acompanfiar los antecedentes de respaldo que
correspondan.

Durante el didlogo, la Municipalidad no podra entregar a uno o mas proveedores, informacién
gue pueda otorgarles ventajas con respecto a los otros. La Municipalidad no revelard a los
demads proveedores las soluciones propuestas que le comuniquen los otros proveedores
participantes en el didlogo.

La Municipalidad continuara desarrollando el didlogo con los proveedores, hasta que esté en
condiciones de darlo por cerrado y determinar la solucién o las soluciones que puedan
responder a sus necesidades. Deberd informar de ello a todos los proveedores participantes
en el didlogo.

Tras haber declarado cerrado el didlogo y haber informado de ello a los demdas proveedores,
la Municipalidad invitara a aquellos oferentes que continuardn dentro del proceso hasta la
ultima etapa, basadas en las soluciones presentadas durante la fase de didlogo. Las ofertas
deberdn incorporar todos los elementos requeridos y necesarios para la implementacion de
la solucidn, pudiendo aclararse o precisarse su contenido, a solicitud de la Municipalidad.

La Municipalidad evaluara las ofertas recibidas de acuerdo con los criterios de evaluacién
establecidos en las Bases, que seran precisados para la etapa de ofertas definitivas a partir de
los resultados de los didlogos. Las ofertas seran evaluadas por una comisién de al menos tres
funcionarios municipales, o quienes hayan sido contratados para tales efectos.
Excepcionalmente, y de manera fundada, podrdn integrar esta comisién personas ajenas a la
Administracién y siempre en un numero inferior a los funcionarios que la integran.

Se podran llevar a cabo negociaciones con el Proveedor que haya presentado la oferta mas
conveniente, en virtud de los criterios de evaluacién y del resultado de la fase de didlogo,
siempre que ello no implique alterar el contenido esencial de los servicios requeridos y de la
respectiva oferta.

Articulo 44: COMPRAS COORDINADAS

Modalidad de compra a través de la cual la Municipalidad junto con una o mas entidades
regidas por la Ley de Compras (ademas de los organismos publicos adheridos voluntariamente o
representados por la Direccidn ChileCompra), agregan demanda mediante un procedimiento
competitivo. Esto con el fin de lograr ahorros y reducir costos de transaccidn.

44.1 Aplicacion de las Compras Coordinadas
Para realizar una compra coordinada, se debe considerar:
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a. Relevancia de la compra en materia de presupuesto
b. Bienes o servicios con alto grado de estandarizacion
c. Altoahorro potencial de la compra

d. Existencia de economias de escala en la industria

e. Capacidad del mercado de responder a la demanda
f. Grado de concentraciéon del mercado

g. Experiencia internacional

44.2. Tipos de compras coordinadas:

Dependiendo de quién ejecute esta agregacion de demanda en el proceso de compra, se
distinguen dos maneras de implementacién: Compras Coordinadas por Mandato, ejecutadas
por la Direccion ChileCompra, y Compras Coordinadas Conjuntas, en las que la Direccion Chile
Compra puede prestar una labor de asesoria a los organismos compradores.

44.3. Compras Coordinadas por Mandato

En este caso, la Direccion de Compra y Contrataciones Publicas agrega demanda
representando a varios organismos del Estado, a través de un procedimiento de licitacidn para
la contratacion de bienes o servicios. Esta representacion debe ser solicitada por cada
organismo participante a través de un oficio (oficio por mandato (editable).

Las Compras Coordinadas por mandato deben reunir condiciones para lograr los objetivos de
eficiencia esperados: relevancia de la compra en materia de presupuesto, estandarizacién de
productos y/o servicios, potencial agregacion de demanda que se traduzca en ahorros
significativos, capacidad del mercado de responder a la demanda agregada y grado de
concentracion del mercado, entre otras.

En caso de considerar la utilizacién de esta modalidad, se debera descargar el “procedimiento
de compras coordinadas por mandato” y el “oficio por mandato (editable)”, éstos se
encuentran disponibles la pagina web: www.chilecompra.cl/comprascoordinadas/

44.4. Compras Coordinadas Conjuntas

Dos o mds Municipalidades efectian un proceso de compra para contratar para si, el mismo
tipo de bien o servicio. Para ello, la Direccién de Compras Publicas apoya activamente en el
desarrollo del proceso de compra, pero sin asumir ningun tipo de representacién de los
compradores.

La coordinacion en los organismos interesados y la asesoria de la Direccion de Compras
Publicas se formaliza a través de un Convenio de Colaboracién, pudiendo incorporarse a él
nuevos organismos mediante un oficio de adhesién. Estas compras deben desarrollarse a
través de un procedimiento competitivo, ya sea mediante una licitacion o mediante una Gran
Compra de Convenio Marco.

En caso de considerar la utilizacion de esta modalidad, la Unidad Operativa de Compras
correspondiente, debera descargar el "Convenio de Colaboraciéon (pdf}" y el “oficio de
adhesion (editable)", disponible en la pagina web: www.chilecompra.cl/comprascoordinadas/
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TITULO XI
DE SOLICITUD, CUSTODIA, MANTENCION, VIGENCIA, DEVOLUCION Y COBRO DE
GARANTIAS

Articulo 45°: TIPOS DE GARANTIA

Tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento de las obligaciones contraidas por el

proveedor o la proveedora del bien o servicio contratado. En la Ley de compra se mencionan
estas tres:

1. Garantia de seriedad de la oferta

(Articulo 11, Ley 19.886, y articulo 52 y 53. D. 661/2024 del M. de Hacienda)  Asegura la
mantencion de la oferta hasta la suscripcion del contrato

2. Garantia de fiel y oportuno cumplimiento
(Articulo 11, Ley 19.886, y articulo 121 al 124, D. 661/2024 del M. de Hacienda)

Asegura que el adjudicatario cumpla con las obligaciones contractuales en las formas,
plazos y condiciones establecidos en las Bases
3. Garantia por anticipo

(Articulo 11, Ley 19.886, y articulo 125, D. 661/2024 del M. de Hacienda)

Resguarda los recursos por adelantado al adjudicatario, asegurando que seran utilizados
integramente para los fines del contrato

o - Garantias por Fiel Cumplimiento o r
Garantias por Seriedad de la P P Garantias por Anticipo
Oferta del Contrato
T B AR LR Art. 121 al 124 D. 661/2024 del M. de Hacienda Art. 125 del D. 661/2024 del M. de Hacienda
AT q Contrataciones sobre 1.000 UTM, o aquellas declaradas No serd necesaria en contrataciones menores a
E;zll:::gzzeisnizEZ;I%r:EI?Cz'OOO UTMyy por ofertas riesgosas, alcanzara un 5% del precio final ofertado 1.000 UTM.
’ por el Adjudicatario.
En prestacion de servicios, asegura el pago de obligaciones . P
No excedera el 3% del monto de la licitacion. | laborales y sociales, vigente hasta 60 dias habiles tras f:n?c?:r}rﬁl\éz%?eﬁffss:ravti)(l:lisstras la recepcion
finalizar el contrato. '
Contiene monto, plazo de vigencia minima | Las Bases para contratos de ejecucion sucesiva pueden Lase(j:::c;o?Tssd;ti);r; c;]t;;isrtfun::r:grstotzli Y
y tipo de moneda o unidad reajustable. vincular el valor de las garantias a etapas o hitos. ggrantiaud: cuomplimie(:\to u 0s queia
Las Bases deben aceptar cualquier Cuh GRaIeEEs C L s i e RS 6IE La Garantia debe cumplir las mismas
instrumento, que esté ajustado a lo que Phem——py ngmto e, T 6 q caracteristicas que las demas, no restringir
indica la Ley N° 19.799 sobre documentos electrénicamenteq ! 9 tipo, ser irrevocable y pagadera a la vista).
electronicos. '
A través de esta se podra hacer efectivo el cobro de multas
y sanciones.
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Articulo 46°: GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Tratdndose de contrataciones iguales o inferiores a las 5.000 UTM, la Municipalidad (Unidad
Requirente, Unidad de compra y servicios traspasados de Educacién y Salud) deberd ponderar
el riesgo involucrado en cada contratacién para determinar si requiere la presentacion de
garantias de seriedad de la oferta. Cuando se solicite garantia de seriedad de la oferta, las
Bases deberan establecer el monto, plazo de vigencia minimo y si debe expresarse en pesos
chilenos, unidades de fomento o en otra moneda o unidad reajustable.

La garantia podra otorgarse fisica o electrénicamente. En los casos en que se otorgue de
manera electrdnica, debera ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electrdnicos, Firma
Electrdnica y Servicios de Certificacién de dicha firma.

La caucién o garantia debera ser pagadera a la vista y tener el caracter de irrevocable.

Al momento de regular la garantia de seriedad, las bases no podran establecer restricciones
respecto a un instrumento en particular, debiendo aceptar cualquiera que asegure el cobro
de la misma de manera rapida y efectiva, siempre que cumpla con las condiciones dispuestas
en el presente articulo.

La Municipalidad de Peralillo solicitara a todos los Oferentes la misma garantia en lo relativo
a su monto y vigencia.

La determinacidn de solicitar esta garantia recaera en las Unidades Requirentes.

Tiene por objetivo garantizar que el oferente mantenga las condiciones de la oferta enviada
hasta que se suscriba el contrato, acepte la Orden de Compra o bien se caucione el fiel
cumplimiento del Contrato.

El monto de la Garantia de Seriedad de la Oferta debe ser de un valor fijo, calculado en funcién
del riesgo del no suministro del bien o servicio para la continuidad de la funcién municipal y/o
de los tiempos que implica un nuevo llamado a licitacion y/o criticidad del bien o servicio.

En la determinacidn del plazo de vigencia de la garantia, deberd considerarse los plazos
estimados para la tramitacidn total de la adjudicacion y firma del contrato.

Esta garantia debe ser presentada por el oferente de acuerdo a lo establecido en las bases
administrativas generales.

Las bases de licitacién deberdn establecer el mecanismo para la devolucion de la Garantia de
Seriedad de la Oferta, la que en todo caso no deberda sobrepasar los 10 dias corridos contados
desde la notificacién de la decision que dé cuenta de la admisibilidad, de la preseleccién de
los oferentes o de la adjudicacidn.

Para el caso del proveedor adjudicado, se restituye la garantia de seriedad de la oferta, contra
entrega de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato.

La Municipalidad podra aceptar los documentos de Garantia que contengan un vencimiento
distinto al sefalado en las bases, sélo cuando el plazo sea mayor al requerido en las Bases de
la Licitacion.
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Articulo 47°: DOCUMENTOS DE GARANTIA

1.- Vale a la Vista:

2.- Boleta de Garantia Bancaria

3.- Péliza de Garantia de Liquidez Inmediata

4.- Certificado de Fianza a la Vista

5.- Otros instrumentos financieros que pueden ser utilizados como caucion debiendo cumplir
con la exigencia de ser irrevocables y pagaderas a la vista.

Articulo 48°: GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Tiene por objeto garantizar el correcto cumplimiento por parte del proveedor o contratista
adjudicado de todos los compromisos que deriven del contrato. En el caso de prestacion de
servicios, se entendera, sin necesidad de estipulacion expresa en las Bases Administrativas,
que las garantias constitutivas para asegurar el Fiel Cumplimiento del Contrato caucionen
también el pago de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores de los contratantes
con posterioridad a la adjudicacion, en términos que esta puede hacerse efectiva en caso de
incumplimiento.

La Garantia de Fiel Cumplimiento se podra hacer efectiva para el eventual cobro de multas y
sanciones que el proveedor no pague dentro de los plazos fijados en las Bases de Licitacion.

Sera requisito la exigencia de garantia de fiel y oportuno cumplimiento para contrataciones
mayores a 1.000 Unidades Tributarias Mensuales. Bajo el umbral de las 1.000 Unidades
Tributarias Mensuales, la unidad licitante (Unidad Requirente) debera ponderar el riesgo
involuntario en cada contratacidn para determinar si requiere la presentacién de garantia de
fiel y oportuno cumplimiento, considerando si existe riesgos de incumplimiento que pudiera
afectar de manera importante el curso de los servicios o bienes solicitados.

El plazo de vigencia de la garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato sera el que establezca las
respectivas Bases o especificaciones técnicas. En los casos de contrataciones de servicios, este
no podra ser inferior a 60 dias habiles después de terminado el contrato. Para las demads
contrataciones, este plazo no podra ser inferior a la fecha de duracién del contrato.

En el caso de ejecucidn de obras, la garantia se debera restituir transcurrido los 60 dias habiles,
contados desde la fecha de Recepcidn Final de la Obra. Si las bases omiten senalar el plazo de
vigencia de la garantia, este sera de 60 dias habiles después de terminado el contrato.

El adjudicatario deberd entregar la garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato al momento de
suscribir el contrato definitivo, al menos que las Bases establezcan algo distinto. Si la garantia
de cumplimiento no fuera entregada dentro del plazo indicado, la Municipalidad podra aplicar
las sanciones que corresponden y adjudicar el contrato definitivo al oferente siguiente mejor
evaluado.

Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato una vez producida la
adjudicacioén, el adjudicado entregara las cauciones o garantias que correspondan, a favor de
la Municipalidad de Peralillo, cuyos montos ascenderan entre un 5% y un 30% del valor total
del contrato,

Pégina 89 de 126

Ja comuna gue soficmes

@ www.muniperalillo.el  / Mesa Central 722-351300



https://doc.digital.gob.cl/validador/AM8XP8-794

=== ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PERALILLO
q DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

ILUSTRE MUMICIPALIDAD

DE PERALILLO

La garantia podra otorgarse mediante uno o varios instrumentos financieros de la misma
naturaleza, que en conjunto representen el monto o porcentaje a caucionar y entregarse de
forma fisica o electrdnica. En los casos en que se otorgue de manera electrdnica, deberd
ajustarse a la ley N° 19.799 sobre Documentos Electrdnicos, Firma Electrdnica y Servicios de
Certificacion de dicha firma.

La Municipalidad de Peralillo establecera en las Bases el monto, el plazo de vigencia, la glosa
gue debe contener vy si la caucién o garantia debe expresarse en pesos chilenos u otra moneda
o unidades de fomento.

La caucién o garantia debera ser pagadera a la vista y tener el caracter de irrevocable.

Las Bases no podrdn establecer restricciones a determinados instrumentos al momento de
exigir una garantia de cumplimiento, debiendo aceptar cualquiera que asegure el pago de la
garantia de manera rapida y efectiva, siempre que cumpla con las condiciones dispuestas en
el presente articulo.

El otorgamiento de la garantia de fiel cumplimiento serd obligatorio en las contrataciones que
superen las 1.000 UTM. Tratdndose de contrataciones iguales o inferiores a las 1.000 UTM, la
Municipalidad (Unidad Requirente) deberd fundadamente ponderar el riesgo involucrado en
cada contratacion para determinar si requiere la presentacién de garantias de fiel
cumplimiento

En caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone el contrato o de
las obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en el caso de contrataciones de
servicios, el Municipio estard facultado para hacer efectiva la garantia de cumplimiento,
administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni accidn judicial o arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad pueda ejercer para exigir el
cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién del contrato, en ambos casos con la
correspondiente indemnizacién de perjuicios. El incumplimiento comprende también el
cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

Articulo 49°: GARANTIA POR ANTICIPO

En el evento que las Bases permitan la entrega de anticipos al proveedor, la Municipalidad
deberd exigir una garantia de anticipo por el 100% de los recursos anticipados. En este caso
se permitiran los mismos instrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento.
La devolucién de la garantia por anticipo se efectuara dentro del plazo de 10 dias habiles
contados desde la recepcién conforme por parte de la Municipalidad, de los bienes o servicios
gue el proveedor haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

Articulo 50°: OTROS TIPOS DE GARANTIA

1.- Garantia por la correcta Ejecucion de las Obras:

En caso de que las Bases Administrativas que regulan los procesos de licitacién para la
ejecucion de obras, el contratista adjudicatario, previo al Ultimo o Unico estado de pago, segun
corresponda, debera reemplazar todas las garantias entregadas por el contrato original, por
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una garantia o caucidén que garantice la correcta ejecucidon de la obra, cuyo beneficiario,
monto, vigencia y glosa se definiran en las Bases Administrativas correspondiente del proceso
de licitacidn para la ejecuciéon de obras.

2.- Garantia de Responsabilidad Civil:

En caso de que las Bases Administrativas considere una Garantia de Responsabilidad Civil, el
oferente adjudicado debera entregar una garantia por dafios a terceros, equivalente al monto
informado en las Bases Administrativas, para cubrir los dafios que con motivo de la prestacién
del servicio cause a terceros.

La garantia, emitida a nombre de la empresa adjudicada, debera cubrir todo el periodo de
ejecuciéon del contrato hasta el término de esta. La prima deberd ser pagada al contado vy
contendra en forma especifica dentro de la glosa correspondiente la materia adjudicada, el
numero y fecha; los dafios e indemnizaciones referidos, sin exclusiones en cuanto al origen de
esos dafos.

Articulo 51°: AUMENTO DE GARANTIAS

Cuando el precio de la oferta presentada por un Oferente sea menor al 50% del precio
presentado por el Oferente que le sigue, y se verifique por parte de la Municipalidad que los
costos de dicha oferta son inconsistentes econémicamente, la municipalidad podra a través
de una resolucion fundada, adjudicar esa oferta, solicitdndole una ampliacion de las garantias
de fiel cumplimiento, hasta por la diferencia del precio con la oferta que le sigue.

Articulo 52°: DEVOLUCION DE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Aquellos oferentes cuyas ofertas hayan sido declaradas inadmisibles o desestimadas, la
devolucién de la garantia se efectuara dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde la
notificacién de la resolucidon que dé cuenta de la inadmisibilidad, de la preseleccién de los
oferentes o de la adjudicacion, en la forma que se sefale en las bases de licitacion. Sin
embargo, este plazo podrd extenderse cuando en las bases se haya contemplado la facultad
de adjudicar aquella oferta que le siga en puntaje a quien haya obtenido la mejor calificacién,
para el caso que este Ultimo se desistiera de celebrar el respectivo contrato.

Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato una vez producida la
adjudicacion, el adjudicado entregara las cauciones o garantias que correspondan, a favor de
la Municipalidad de Peralillo, cuyos montos ascenderdn entre un 5% y un 30% del valor total
del contrato,

La caucidn o garantia debera ser pagadera a la vista y tener el caracter de irrevocable.

Articulo 53°: GARANTIA DE MONTO SUPERIOR AL 30%

En el caso que la Municipalidad establezca en las bases respectivas un porcentaje mayor al
sefialado en el articulo anterior se requerird de resolucién fundada.

En estos casos deberd justificarse la correspondencia de la garantia requerida con el valor de
los bienes y servicios contratados y con el riesgo de la Municipalidad en caso de un
incumplimiento por parte del adjudicatario, y en todo caso no podrd desincentivar la
participacién de los oferentes.
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Articulo 54°: CUSTODIA, MANTENCION Y VIGENCIA DE GARANTIAS

La responsabilidad de la custodia, mantencién y vigencia de las garantias de seriedad de la
oferta y Fiel Cumplimiento se encuentra radicada en las Direcciones y/o Unidades de Finanzas
— Tesoreria Municipal y la mantencion y vigencia sera de responsabilidad de las Unidades de
Compra y/o las Unidades Requirentes que generaron el respectivo Contrato.

Articulo 55°: DEVOLUCION DE GARANTIAS A OFERENTES
Las bases de licitacion estableceran la forma y oportunidad en que se restituirdn las garantias
entregadas por los oferentes.

Articulo 56°: RESPONSABILIDADES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CUSTODIA, MANTENCION
Y VIGENCIA DE LAS GARANTIAS REQUERIDAS EN LAS ADQUISICIONES
La responsabilidad de este procedimiento se determina conforme a lo siguiente:

1.- Area requirente:

a) Deber3 solicitar y definir las garantias asociadas a los procesos a su cargo.

b) Verificard la validez y pertinencia de las garantias, segun el tipo aplicable.

c) Participard en la validacion y seguimiento de las garantias vigentes.

d) Solicitara la liberacion de garantias una vez cumplidas las obligaciones.

e) Informar al drea de finanzas sobre el cobro de garantias cuando corresponda, por falta de
garantias técnicas, cumplimiento y condiciones de riesgo.

2.- Comision Evaluadora

a) Verificard la validez de las garantias de seriedad de las ofertas dentro del proceso de
evaluacién

b) Confirmara que las garantias cumplan con las bases y condiciones establecidas.

3.- Area Juridica
a) Verificara la validez legal de las garantias de fiel cumplimiento, previo a la firma del contrato
b) Emitira pronunciamiento juridico cuando corresponda.

4.- Area de Finanzas

a) Custodiar todas las garantias remitidas por las distintas Unidades Municipales

b) Verificar la validez formal y vigencia de las garantias conforme a la normativa.

c) Mantener el registro actualizado de garantias.

d) Informar a la unidad requirente o al supervisor, ITO, ITS, Unidad Técnica, sobre las garantias
gue vencen en un periodo de 30 dias o mas para que se proceda a revisar las condiciones
técnicas, riesgos y condiciones de cumplimiento y ordenar su cobro, si corresponde.

TiTULO XII
NOMINA DEL PERSONAL Y DECLARACION DE INTERESES Y PATRIMONIO (DIP)

Articulo 57°: NOMINA DE PERSONAL
(Art. 12 bis, Ley 19.886 y art. 13 y 14, D. 661/2024 del M. de Hacienda)
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La Municipalidad de Peralillo debe registrar en el Sistema de Informacion al personal
involucrado en cada procedimiento de contratacidon o ejecucion contractual, indicando sus
funciones, sin importar su calidad juridica. El articulo 13 del Reglamento de Compras Publicas
individualiza a:

Requirente de Compra

Participantes de la Unidad de compra o equivalente
Evaluador o comisién evaluadora

Visador juridico

Administrador de contrato

6. Firmante

vk wnN R

Las personas contratadas a honorarios que cumplan funciones en los procedimientos de
contratacidn y/o de ejecucion contractual tendran la calidad de agente publico, para todos
los efectos legales.

El art. 14 del Reglamento exige que la jefatura superior emita, antes del 31 de enero de cada aio,
una resolucion identificando al personal de los numerales 2 y 5 de la lista, asi como a quienes tengan
perfil de Comprador o Supervisor en Mercado Publico.

La ndmina debera registrarse en conjunto con la resolucién que autoriza la publicacidon del PAC, en
enero de cada afio, de responsabilidad de la Administradora del portal mercado publico.

La CGR, la FNE y el Ministerio Publico, tendran acceso a dicha informacion. La informacion de la
noémina no es de acceso publico

Articulo 58°: DECLARACION DE INTERESES Y PATRIMONIO (DIP)

Articulo 13, D. 661/2024 del M. de Hacienda

Es un instrumento regulado por la Ley N° 20.880, cuyo objetivo es garantizar la transparencia y
visibilidad de las relaciones econdmicas y patrimoniales que podrian influir en la imparcialidad de
un funcionario al tomar decisiones

La DIP se completa a través de https://declaracionjurada.cl/dip/ a mas tardar 30 dias después de
asumida la funcidén, y se renueva en el mes de septiembre y marzo de cada afio. Para ello, se debe
contactar con la Jefa de Recursos Humanos para solicitar los permisos necesarios.

Todas aquellas personas individualizadas en la nédmina de personal (articulo inmediatamente
anterior) de la Municipalidad de Peralillo y servicios traspasados de Educacidon y Salud, dispuesta
en el Sistema de Informacién, deberdn firmar la Declaracién de Intereses y Patrimonio (DIP)

TiTULO XIII
DE LA FORMULACION DE LAS BASES

Articulo 59°: BASES ADMINISTRATIVAS
Para determinar el contenido de las Bases se debe considerar la siguiente informacion: lo
dispuesto en la Ley N° 19.886, lo sefialado en los articulos 37-39-40-41-42 del Reglamento
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de dicha ley y lo indicado en las normas comunes de esta normativa, junto con la
responsabilidad de cada actor dentro del proceso.

En términos generales el contenido minimo de las Bases deberd indicar, en lenguaje preciso

y directo, a lo menos en las siguientes materias:

1. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean
aceptadas.

2. Llas especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales
deberdn ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas.

En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse, en
todo caso, bienes o servicios equivalentes de otras marcas o genéricos. En caso de que
se mencione una marca sugerida, se entendera que se hace referencia a ella y su
equivalente.

Con todo, y en la medida que resultare factible, las especificaciones deberan orientarse
a la busqueda de la mejor solucién a las necesidades que las respectivas Entidades
procuran satisfacer con los procedimientos de contratacidon, debiendo para ello
considerarse el desempeiio, la vida util, sustentabilidad y los requisitos funcionales
esperables del bien, servicio u obra a contratar, por sobre sus caracteristicas descriptivas
o de disefio. Las Bases de licitacién deberan describir los bienes o servicios por contratar,
sin que, de manera arbitraria, se privilegie a determinados productos o servicios por sobre
otros que permiten satisfacer la necesidad del organismo del Estado de manera
equivalente.

3. El presupuesto disponible del contrato, en la medida que se conozca el precio de los
bienes o servicios a licitar. Conociendo el precio de los bienes o servicios, al preparar las
Bases, las Entidades velaran de que sea conforme a los precios del mercado, y debera
incluir aquellos costos directos e indirectos y otros eventuales gastos calculados para su
determinacidn. En la licitacién de un Convenio Marco, de Contratos para la Innovacién o
de Didlogo Competitivo de Innovacidn, no serd necesario que se especifique un
presupuesto disponible.

4. Llas etapasy plazos de la licitacion, los plazos para la aclaracién de las Bases, el cierre y la
apertura de las ofertas, la evaluacién de las ofertas, la adjudicacién y la firma del contrato
respectivo y el plazo de duracién de dicho contrato.

5. La condicion, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del contrato, una
vez
recibidos conforme los bienes o servicios de que se trate, en los términos dispuestos por
el articulo 133 del presente reglamento.

6. El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

7. El monto de la o las garantias que la Entidad licitante exija a los oferentes y la forma y

oportunidad en que serdn restituidas.

Las garantias de seriedad de la oferta y de fiel y oportuno cumplimiento del contrato
tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento, por parte del Proveedor oferente
y del adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato. En el caso
de la prestacion de servicios la garantia de fiel y oportuno cumplimiento asegurara
ademas el pago de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores del
contratante.

En la garantia de fiel y oportuno cumplimiento se podran hacer efectivas las eventuales
multas y sanciones.
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Al fijarse el monto de éstas, se tendrd presente que éste no desincentive la participacion
de oferentes.

8. Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la Adjudicacién, atendida la
naturaleza de los bienes y/o servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de los
Oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la
Adjudicacién. Las Entidades deberan dar cumplimiento a los criterios de evaluacion
dispuestos en el articulo 6° de la Ley de Compra, segln corresponda.

9. En las licitaciones superiores a 100 y menores a 1.000 UTM definir si se requerira la
suscripcidon de contrato o si éste se formalizard mediante la emision de la orden de
compra por el comprador y aceptacién por parte del Proveedor, de conformidad con lo
establecido en el articulo 117 del presente reglamento.

10. Los medios para acreditar si el Proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los ultimos dos afios y la oportunidad en que ellos seran
requeridos.

11. La forma de designacion de las comisiones evaluadoras, que se constituiran de
conformidad con lo establecido en el articulo 54 de este reglamento.

12. La determinacion de las medidas a aplicar en los casos de incumplimiento del Proveedor
y de las causales expresas en que dichas medidas deberan fundarse, asi como el
procedimiento para su aplicacion.

La Unidad Mandante, debe indicar con exactitud a través de las Bases Administrativas
cuando, como y por qué se procede a multa o sancidn detallando claramente cada
situacion, agregando como se procederd al pago de ellas y el valor de la multa, el cual
puede ser un porcentaje del valor del contrato, un monto fijo en pesos chilenos, UF o
UTM. Como también se debe indicar de qué manera se haran efectivas dichas multas.
Dichas multas, deben tener relacién a la naturaleza de la adquisicion, considerando si
ésta es la compra de un bien, la prestacién de un servicio o la ejecucién de una obra.

13. Supervision: Se debe dejar estipulado en las respectivas Bases quienes seguiran la
supervisién de cada adquisicion, proyecto, servicio o actividad segln corresponda; en
cuanto a plazo entrega; calidad técnica de bienes, servicios; cumplimiento de contrato
y ejecucion de obra segun corresponda:

I.T.S: Supervisara e informard la entrega de los Servicios y seguira el control de su
funcionamiento

I.T.O: Verificara que las obras se construyan de acuerdo al proyecto aprobado (planos y
especificaciones), aporta toda su experiencia, para el mejor logro de los objetivos de
calidad, costos, plazos y seguridad en las faenas

14. La idoneidad y calificacion de los oferentes validados con antecedentes legales y
administrativos que presenten en forma fisica o que estén disponibles en el portal chile
proveedores, y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la
adjudicacioén.

15. La Adjudicacidn: La unidad mandante en el momento de Formulacion de las bases debe
considerar y precisar que sélo se podra adjudicar a él o los proponentes cuyas ofertas
hayan sido recibidas a través de los sistemas electrénicos o digitales establecidos por la
Direccién de Compras y Contratacién Publica.
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16. Indicar el mecanismo de desempate entre los oferentes que obtengan igualdad de
puntajes al aplicar los criterios de evaluacién

17. Las Bases podrdn contener otros elementos que se relacionen con el llamado a Licitacidn,
con el objeto de precisar la materia de la compra del bien y/o servicio, siempre que no
contradigan las disposiciones de la Ley de Compras y su Reglamento. De estas
definiciones se extraerd la informacién necesaria para completar el formulario de Bases
disponible en el Portal.

Articulo 60°: CONTENIDO ADICIONAL DE LAS BASES

Las Bases podran contener, en lenguaje preciso y directo, las siguientes materias:

1. La facultad para subcontratar en favor del proponente adjudicado, y las circunstancias y
limites de su ejercicio.

2. Criterios complementarios a la evaluacién técnica y econdmica, y sus ponderaciones, que
se asignen a los oferentes, segin dispone el articulo 55 del presente reglamento.

3. La facultad de modificar el contrato, establecer condiciones de prdrroga y los limites a
las condiciones en que podra hacerse uso de esta, de conformidad a lo que establece el
articulo 129 de este Reglamento.

4. la facultad de eximir al Adjudicatario de la obligacién de constituir garantia de fiel y
oportuno cumplimiento del contrato, de conformidad a lo establecido en el articulo 121
del presente reglamento.

5. Lafacultad de eximir de la publicidad a las ofertas técnicas en el Sistema de Informacién,
cuando la publicidad pudiere afectar derechos comerciales o secretos de caracter
industrial.

6. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y su
reglamento

Articulo 61°: APROBACION DE LAS BASES

Las Bases de cada licitacion publica o privada seran aprobadas por acto administrativo de la
autoridad competente. En caso de que las Bases sean modificadas antes del cierre de
recepcidon de ofertas, debera considerarse un plazo prudencial para que los Proveedores
interesados puedan conocer y adecuar su oferta a tales modificaciones.

Articulo 62°: DETERMINACION DE LAS CONDICIONES DE LAS BASES:

Las Bases de licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar la
combinacidon mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquirir y todos
sus costos asociados, presentes y futuros. La Municipalidad no solo atenderd al posible
precio del bien y/o servicio, sino a todas las condiciones que impacten en los beneficios o
costos que se espera recibir del bien y/o servicio. En la determinacién de las condiciones de
las Bases, la Municipalidad deberd propender a la eficacia, eficiencia, transparencia,
probidad, ética, calidad de los bienes y servicios que se pretende contratar y ahorro en sus
contrataciones.

Las Bases no podran afectar el trato igualitario que la Municipalidad debe dar a todos los
Oferentes ni establecer diferencias arbitrarias entre estos, como asimismo, deberan
proporcionar la maxima informacién a los proveedores, contemplar tiempos oportunos para
todas las etapas de la licitacidn y evitar las exigencias formales; como, por ejemplo, requerir
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al momento de la presentacidn de ofertas documentos administrativos o antecedentes que
pudieren encontrarse en el registro de proveedores.

Articulo 63°: LLAMADO
El lamado a presentar ofertas debera publicarse en el portal y deberd contener al menos la
siguiente informacion:

1.- Descripcion del bien y/o servicio a licitar.

2.- Nombre de la Municipalidad y unidad de compra

3.- Modalidades y fechas para las aclaraciones a las Bases.

4.- Fecha y hora de la recepcién y apertura de las ofertas.

En los casos fundados en que la apertura se efectué respecto de sobres en Soporte
Papel y se admita la presencia de los Oferentes, se debera indicar el lugar en que se
llevara a cabo la apertura.

5.- Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

Articulo 64°: LLAMADO EN OTROS MEDIOS

El medio oficial de publicacién de los llamados a licitacién sera el o los Sistemas de
Informacidn u otros medios o sistemas que establezca la Direccién de Compras Publicas.
Ademas, con el objeto de aumentar la difusion al Ilamado, la Municipalidad podra publicarlo
por medio de uno o mas avisos en diarios o medios de circulacion internacional, nacional o
regional, en sitios web del Municipio, segun sea el caso.

Articulo 65°: CONTACTOS DURANTE LA LICITACION Y ACLARACIONES
Las Bases establecerdn la posibilidad de efectuar aclaraciones a las bases, en donde los
proveedores podran formular preguntas dentro del periodo establecido en ellas.

Las preguntas formuladas por los proveedores deberan efectuarse a través del Sistema de
Informacidn, salvo que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte papel, no pudiendo
los proveedores contactarse de ninguna otra forma con la Municipalidad o sus funcionarios,
por la respectiva Licitacién, durante el curso del proceso.

La Municipalidad pondra las referidas preguntas en conocimiento de todos los proveedores
interesados, a través del Sistema de informacidn, sin indicar el autor de las mismas.

La Municipalidad deberd dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de informacion
dentro del plazo establecido en cronograma de las Bases y en ficha electrénica de la licitacion
publica/privada.

La Municipalidad de Peralillo no podra tener contactos con los Oferentes, salvo a través del
mecanismo de las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las Bases y cualquier otro
contacto especificado en las Bases

Articulo 66°: ERRORES U OMISIONES DETECTADOS DURANTE LA EVALUACION

La Municipalidad de Peralillo podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones
formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran
a esos oferentes una situacidn de privilegio respecto de los demas competidores, esto es, en
tanto no se afecten los principios de estricta sujecién a las bases y de igualdad de los
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oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes a través del Sistema de
informacién.

La Municipalidad de Peralillo podra permitir la presentacion de certificaciones o
antecedentes que los oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta,
siempre que dichas certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con
anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no
mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas y el periodo de evaluacion.
Para ello, esta posibilidad debera estar contemplada en las bases de licitacion, en las que se
especificard un plazo breve y fatal para la correccion de estas omisiones, contado desde el
requerimiento de la Municipalidad, el que se informard a través del Sistema. En estos casos,
las bases deberdn contemplar, dentro de los criterios de evaluacién, el cumplimiento de los
requisitos formales de presentacion de la oferta, asignando menor puntaje a las ofertas que
no cumplieron, dentro del plazo para presentacién de ofertas, con todo lo requerido.

Articulo 67°: PUBLICIDAD Y GRATUIDAD DE LOS DOCUMENTOS DE LA LICITACION

Las Bases, sus modificaciones y aclaraciones, la Adjudicacion y el Contrato de Suministro o
de Servicio deberan estar siempre disponibles al publico en el Sistema de informacién en
forma gratuita.

Articulo 68°: IDONEIDAD TECNICA Y FINANCIERA
La idoneidad técnica y financiera serd acreditada en cada caso, de acuerdo con los
antecedentes disponibles en el Registro de Proveedores.

Ademas, el Oferente debera presentar los documentos que acrediten la calidad de los bienes
y/o servicios ofrecidos, la garantia otorgada sobre los mismos a favor de la Municipalidad de
Peralillo, la forma de ejercer tal garantia, la calidad de distribuidor oficial del fabricante o
proveedor del bien o servicio y las certificaciones de los bienes y servicios que correspondan.

Articulo 69°: RECEPCION DE LAS OFERTAS
Las ofertas deberdn ser enviadas por los Oferentes y recibidas por la Municipalidad de
Peralillo a través del Sistema de informacién. Excepcionalmente, se podran recibir en
soporte papel, en el domicilio del Municipio, hasta el ultimo dia del plazo establecido en las
bases para presentacién de las ofertas, en el horario de atencion de la Municipalidad, o en
el acto publico de apertura de las ofertas.

Articulo 70°: FORMULARIOS DE POSTULACION

La Municipalidad a través de las Unidad de Compra respectiva podra establecer para cada
Proceso de Compra el o los formularios de oferta, a través de la cual recibird la informacién
gue solicita a los Oferentes.

Las ofertas deberan efectuarse a través de los formularios respectivos, cumpliendo todos los
requerimientos exigidos en [as Bases y adjuntando todos y cada uno de los documentos
solicitados en ellas, en soporte electrénico.
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TITULO XIV
DE LA CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LA COMISION EVALUADORA

Articulo 71°: CONFORMACION DE COMISION

Se establece como buena préactica municipal el considerar en todo proceso licitatorio,
independiente del monto involucrado, la conformacién de una comisién evaluadora. Con
ello se garantiza imparcialidad y competencia entre oferentes.

En la conformacién de comisiones evaluadoras, se debe cumplir con las siguientes
consideraciones:

1.- Los miembros de la Comisién no podran tener conflictos de interés con los
oferentes, de conformidad con la normativa vigente al momento de la evaluacién.
2.- Las personas ajenas a la administracién (honorarios u otros) pueden ser
excepcionalmente consideradas, pero en una cantidad inferior a los funcionarios
gue la conforman. El uso de esta posibilidad debe ser fundada (se establece en las
respectivas bases de licitacion).
4.- Sea constituida por un numero impar de miembros, para evitar empates en las
decisiones.
5.- Se conforme por personas diferentes a las que elaboraron o aprobaron las bases
administrativas. Sin embargo, puede incluirse al o los funcionarios que prepararon
las EETT o bases técnicas.
6.- Las comisiones evaluadoras, para un mismo servicio, sean siempre conformadas
con funcionarios de distintos Departamentos municipales.
7.- la comision debe contener al menos un integrante que posea los conocimientos
técnicos necesarios en la materia contratada, pudiendo ser el funcionario que
participé en la elaboracion de las Bases o Especificaciones Técnicas.
8.- Solicitar o considerar la asesoria de algln experto como apoyo a la Comisién
Evaluadora cuando se trate de materias técnicas y/o juridicas que involucra la
licitacién.

Articulo 72°: DESIGNACION Y PUBLICACION DE COMISION

Oportunidad de Designacidn y publicacién de la Comisién Evaluadora, se debera realizar al

menos con anterioridad a la fecha de cierre de presentacion de ofertas.

1.- A través de un acto administrativo (Decreto), dictado por la autoridad
competente, que contenga el ID del proceso de contratacién e identificando las
personas que la componen con su nombre completo, cargo y RUT.

2.- El acto administrativo mencionado anteriormente debe publicarse en El Sistema
de Informacion de Compras y Contratacién Publica www.mercadopublico.cl,
especificamente en la licitacion que se publica, como documento adjunto.

Articulo 73°: ADJUDICACION

La unidad de compra respectiva debe remitir una copia del Decreto Alcaldicio que designa a
la comisidon evaluadora al Administrador Institucional de Lobby para que éste suba la
informacién oportunamente al mencionado portal.
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Para el ingreso de la informacion por parte del Administrador Institucional en el portal del
Lobby, se considerara la fecha de inicio de la Comision Evaluadora, la del acto administrativo
gue la constituye y la fecha de término, la que corresponde a aquella establecida en las bases
como fecha de adjudicacién. En caso de que la comision extendiera sus funciones al plazo
mencionado anteriormente, este dato deberd ser actualizado en el respectivo sistema de
Lobby.

A partir de la firma del acto administrativo, cada integrante de la comisidn es responsable
de verificar que se encuentra publicado con los antecedentes completos en el portal del
Lobby.

La calidad de sujeto pasivo es temporal y transitoria sdlo en lo que respecta al ejercicio de
dichas funciones y mientras integren la mencionada Comision.

El asesor de una comision evaluadora, asi como otros funcionarios de la institucion que estén
relacionados con el proceso licitatorio (persona que elaboré las bases, asesor juridico, etc.)
no son considerados sujetos pasivos (Ley del Lobby) por no ser integrantes de la Comision
designada.

Articulo 74°: INFORME DE LA COMISION EVALUADORA

El informe final de la comisién evaluadora deberad referirse a las siguientes materias:

1. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacién de las ofertas.

2. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no ajustarse a los requerimientos
sefialados en las Bases de licitacion, la Ley de Compras o este reglamento; o por
corresponder a empresas relacionadas o pertenecientes a un mismo grupo empresarial, en
conformidad al articulo 60 de este reglamento.

3. La proposicion de declaracion de la licitacion como desierta, cuando no se presentaren
ofertas, o bien, cuando la comisién evaluadora determinare que las ofertas presentadas no
resultan convenientes a los intereses de la Entidad licitante.

4. La asignacién de puntajes a las ofertas, por cada criterio y las formulas de calculo aplicadas
para la asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier observacion relativa a la forma de
aplicar los criterios de evaluacién.

5. La proposicién de adjudicacion, dirigida a la autoridad facultada para adoptar la decision
final

Articulo 75°: FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION
El Funcionamiento de la Comisién Evaluadora una vez dictado el acto administrativo que
constituye la Comisién Evaluadora, cada integrante de ésta debera:

1.- Suscribir declaracién jurada simple en la que exprese no tener conflicto de
interés con los potenciales oferentes de la respectiva licitacion, su compromiso de
confidencialidad y a no aceptar donativos de terceros (oferentes o no) mientras
integre la Comisidn Evaluadora, cualquiera sea su monto. En el caso que el conflicto
de interés con algun proponente solo se visualice al momento de la apertura,
deberd desde ese momento abstenerse de participar del proceso y poner en
conocimiento escrito inmediatamente a su superior jerarquico. El deber de
abstencién aplica a funcionarios de planta, a contrata y a honorarios. Dada la
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situacion anterior, y por acto administrativo, la autoridad competente deberd
nombrar un nuevo integrante que reemplaza al que se inhabilita.

2.- Omitir cualquier contacto con proveedores, a menos que estuviera establecido
en las bases de licitacion algin mecanismo de contacto de la comision evaluadora
con los oferentes a través de entrevistas, visitas a terreno, exposiciones, entrega de
muestras, por ejemplo. Respecto de todo otro tipo de contacto, el presente
Reglamento lo prohibe.

3.- Mantener la confidencialidad de lo que estd sucediendo en el proceso de
evaluaciéon y de la documentacién respectiva, a la que soélo corresponde tener
acceso los integrantes de la comision.

4.- Verificar que se encuentra publicado, con sus antecedentes completos, en el
portal del Lobby.

5.- Materializar evaluacion de las ofertas, en base a los criterios de evaluacion
definidos en las bases.

6.- Elaborar informe final con la propuesta de adjudicacion. Este documento debe
ser remitido a la autoridad competente para que dicte su veredicto a través de acto
administrativo (Decreto).

Articulo 76°: RESONSABILIDAD DE LA COMISION
Responsabilidades de la Comisién Evaluadora, sera:

1.- Suscribir declaracién jurada simple de confidencialidad y de no tener conflicto
de interés con los potenciales oferentes de la respectiva licitacion. De haber
conflictos de interés, el funcionario debe presentar la declaracién de abstencidn al
Jefe directo de la U. Requirente para proceder a designar un nuevo integrante por
decreto alcaldicio.

2.- Verificar en el portal del Lobby, que sus antecedentes publicados estén
completos.

3.- Cada integrante revise las bases de licitacion respectivas, desde su
nombramiento (antes de la apertura de ofertas), con foco en la definicion del
requerimiento que se entrego a los proveedores (bien o servicio con las condiciones
o caracteristicas solicitadas), los criterios de evaluacidn (factores, subfactores, etc.),
documentos solicitados para comprobar los requisitos evaluados (si fueron
exigidos), los requisitos para ofertar y todo requerimiento solicitado al proveedor
gue le permita su participacion en el proceso de contratacion.

4.- Esté presente en el acto de apertura de ofertas, para que entregue su opinion
respecto de la aceptacion o rechazo de ofertas.

5.- Participar de reuniones continuas de evaluacidn, con la asistencia de todos sus
integrantes y se suscriban actas de las reuniones con las observaciones o acuerdos
relevantes, la cual debera ser firmada por todos los integrantes de la Comisidn.

6.- La comisién evaluadora y sus integrantes tendrad prohibiciéon de sostener
reuniones sobre la materia licitada con terceros, sean estos oferentes o no. Lo
anterior, con el fin de mantener la imparcialidad requerida para un éptimo proceso
de evaluacion.

7.- Declarar inadmisibles las ofertas que no cumplan con los requisitos minimos
establecidos en las bases.
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8.- Evaluar las ofertas en base a los criterios definidos en las bases de licitacion y se
otorgue de dicha forma el puntaje que le corresponda a cada oferta, en caso de
tener alguna duda respecto algun criterio, solicite orientacion al asesor juridico y/o
profesionales que corresponda.
9.- Solicitar aclaracidén a los oferentes, para salvar errores u omisiones formales, solo
si esta posibilidad se encuentra contemplada en las bases de la respectiva licitacion
y si dichos vicios no confieren una situacién de privilegio a los proveedores
aclarados. Para esto es necesario que las bases de licitacion contemplen dentro de
los criterios de evaluacidn el cumplimiento de los requisitos formales, asignando
menor puntaje a las ofertas que no cumplieron. El requerimiento de aclaracion de
ofertas se debera publicar en el Sistema de Informacidn, en los plazos contemplados
en las bases.
10.- Elaborar y firmar los integrantes de la comision el informe final con la propuesta
de adjudicacién o desercion. Una vez finalizada la labor de la Comisién Evaluadora,
ésta deberd remitir el documento a la autoridad competente, para que dicte su
veredicto, a través de un acto administrativo (Decreto).
11.- Responsable de comprobar la idoneidad de los oferentes.
12.- Mantenerse actualizado en materia de compras publicas, en lo relativo a
normativa y buenas practicas.
13.- Los integrantes de las comisiones evaluadoras deberdn estar acreditados en
Mercado Publico, como buena prdactica municipal

TITULO XV
DE LA POLITICA DE INVENTARIOS Y BODEGA MUNICIPAL

Articulo 77°: OBJETIVOS
La politica de inventario se elaborara siempre en concordancia con las metas y objetivos
Institucionales y su fin sera:

1.- Asegurar disponibilidad de bienes e insumos para la operacién y adecuada
gestidn institucional.

2.- Mantener actualizado y asegurados los bienes a valor de mercado.

3.- Mantener en éptimas condiciones los bienes

4.- Mantener los registros cronoldgicos, valorizados y actualizados de los bienes
5.- Contar con informacion veridica al momento de definir una adquisicién de bienes
para la institucion.

6.- Realizar periédicamente mejoras continuas a los procesos y procedimiento de
inventarios.

7.- Optimizacion de tiempo en almacenaje y busqueda de la calidad del servicio y
atencion del usuario, agregando valor a las actividades que se desarrollan.

Articulo 78°: POLITICA DE INVENTARIO

El alcance de la politica de inventario estd acotado a los productos que se utilizan para el
normal funcionamiento de la Municipalidad y para atender necesidades de la comunidad, en
cuyo propdsito debe considerarse lo siguiente:
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1.- Bodega (DAF), insumos y materiales de uso interno
- Articulos y Materiales de Oficina
- Articulos y Materiales de Aseo e Higiene
- articulos de Menaje

2.- Bodega material de ayuda social
- Bebidas y Alimentos, perecibles y no perecibles;
- Materiales de construccion.
- Otros Insumos de ayuda.

3.- Bodega material de emergencia
- Bebidas y Alimentos, perecibles y no perecibles;
- Materiales de construccion.
- otros insumos de emergencia

4.- Bodega municipal
- Equipos y Herramientas
- Inventario Electrodomésticos
- Materiales de Construccién y Eléctricos.
- Inventario de Activos Fijos: Mobiliario, Vehiculos Institucionales.

B) Preparacion de inventario: Las fases principales previas del proceso de inventario son las
siguientes:

1.- Conservacién: Localizacion y distribucidon correcta de los materiales para que
puedan ser inventariados,

2.- Identificacidn: Exactitud de la identificacion de los componentes y solamente un
numero restringido de personas puede identificarlos correctamente.

3.- Instruccidn: Debe estar bien definida la funcién de cada actor del proceso de
inventario.

4.- Formacién: Es necesario formar y recordar a los actores del proceso en el
procedimiento dptimo de inventario.

C) Acciones correctivas: El proceso de inventario debe determinar cudles son sus potenciales
falencias, considerando lo siguiente para tomar acciones correctivas:

1.- Exceso de inventario

2.- Insuficiencia de inventario

3.- Robo

4.- Mermas

5.- Desorden

6.- restriccidn de ingreso de funcionarios
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Articulo 79°: CONTROL DE INVENTRIO

La Direccion de Administracion y Finanzas debera efectuar controles periddicos de los bienes
gue se encuentran en las dependencias municipales, con el objeto de procurar la 6ptima
utilizacidn de los productos, debiendo desarrollar las siguientes acciones:

1.- Mantener controlados e inventariados todos los bienes municipales.

2.- Mantener actualizados los inventarios de los bienes de la Municipalidad,
identificados por dependencias.

3.- Efectuar controles periddicos de los bienes asignados a las distintas unidades
municipales.

4.- Realizar procesos de inventarios generales rotativos y selectivos investigando
sobrantes y faltantes que resulten de la comparacion del inventario fisico con los
registros.

4.- Mantener el registro y control de los productos que se guardan en las bodegas
municipales.

El Control de Inventario se debe realizar sobre la base de los registros que se deben
mantener; es por lo tanto, en base a esta premisa que peridodicamente se debera llevar el
catastro de todos los bienes con los cuales cuenta el Municipio, verificando que los archivos
de stocks representan lo que se encuentra tanto en bodega como activo dentro del
Municipio.

Se debe realizar sobre la base de los registros que se mantienen; en forma periddica, a las
menos una vez por semestre y realizando uno siempre al 31 diciembre de cada afno, con el
fin de corroborar que los registros de stocks representan lo que se encuentra en bodega.
Asimismo, se realizara el levantamiento del inventario. Ademds, se deben realizar
periddicamente controles aleatorios que corroboren los registros de inventario.

Para mantener el control de los inventarios se utilizaran los siguientes formularios:

1.- Ingreso de materiales a bodega

2.- Salida de materiales de bodega

3.- Registro de mermas

4.- Registro de pérdidas

5.- Registro de bajas

6.- Registro de movimientos

7.- Fichas de cargo

8.- cualquier otro documento emanado desde la Unidad de Activo Fijo

Articulo 80°: GESTION DE BODEGA

La municipalidad de Peralillo establece como politica no acumular stock de productos salvo
aquellos que por estrategia deban estar siempre disponibles para satisfacer las necesidades
de las unidades municipales y de la comunidad.

Articulo 81°: REGISTRO DE BODEGA MATERIALES ESCRITORIO

La encargada de bodega de materiales de escritorio deberd llevar un registro de los bienes
gue asegure un adecuado control y seguimiento de los mismos, disponiendo de los
elementos que aporten esta gestion.
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Articulo 82°: RETIRO DE BODEGA
Cada Direcciéon, Departamento y Unidades municipales serd responsable de retirar en el
tiempo posible los bienes adquiridos con el propdsito de evitar su deterioro y obsolescencia.

Articulo 83°: ACCESO A BODEGA

El acceso a la bodega de materiales estard restringido al personal encargado, y todos los
productos deberan estar ordenados en base a la estructura de la bodega, de manera que sea
mas facil llevar un mejor control, que facilite el conteo y la localizacion inmediata de los
productos. Se utilizarad para el ingreso y control de las mercaderias un sistema interno que
permita llevar el registro actualizado de todos los bienes que son utilizados por dependencias
municipales.

Con respecto al control de mermas, se deberan tener actualizados los registros de acuerdo
con los formularios que debe contar la Direccion de Administracion y Finanzas. En este punto
debemos precisar que los productos que ya no sean utilizados por el Municipio, quedaran
en la Bodega de Inventario para su eliminacion, donaciodn, reutilizacién, remate, de economia
circular, u otro a definir por la Administracién municipal.

Articulo 84°: PROCESO DE INVENTARIO
En el proceso de inventario participan fundamentalmente las siguientes unidades:

1.- Encargado de Inventario

2.- Encargado de Bodega

3.- Director de Administraciéon y Finanzas

4.- Encargados de Finanzas de las 3 areas municipales: Gestiéon — Educacién - Salud
4.- Encargado de Activo Fijo

5.- Usuarios Requirentes

Articulo 85°: INSTRUCCIONES GENERALES AL PROCEDIMIENTO DE INVENTARIO

a.- Marco General
1. Cada encargada/o de area es responsable de los activos asignados a su unidad.
2. El inventario de cada oficina se mantiene visible.
3. Se utilizan siempre los documentos oficiales de movimiento.
4. Los equipos informaticos también son activos fijos y estdn sujetos a este
procedimiento.
5. El incumplimiento del procedimiento puede dar origen a sanciones administrativas.

b.- Pérdida, dafnos o robo de un Activo
i) Se informa el hecho por correo electrénico al Encargado o Encargada de 4drea,
Encargada de Finanzas y Administracion Municipal.
ii) Se describen las circunstancias y el estado final del activo
iii) En caso de robo, se debe adjuntar la denuncia efectuada ante Carabineros, PDI o
Fiscalia.

c.- Baja de Activo Fijo
i) Encargada/o de drea solicita dictacion de resolucidon de baja de Activo al drea de
Finanzas, con copia a la Administracién Municipal.
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ii) La resolucion incluye cédigo interno, descripcién del activo y motivo de la baja

TITULO XVI
DE LA RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 86°: RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

Se define como las actividades que se requieren para recibir, comprobar e informar la
entrega de los bienes y servicios que se han requerido y adquirido de acuerdo con el pliego
y condiciones establecidos en las respectivas bases administrativas y bases técnicas o sus
especificaciones.

Las Unidades Requirentes deben tener completo conocimiento de los plazos normados para
la recepcién conforme del documento tributario, para el plazo de rechazo del documento (8
dias corridos maximo, luego se entendera como conforme), segin Ley 19.983 y Ley 21.131,
pues esto conllevara responsabilidad en el pago oportuno a los proveedores, considerando
ademas las responsabilidades administrativas.

El procedimiento que contempla es el siguiente:

Paso N2 1: Definir la unidad o cargo del encargado de la recepcién de los insumos
entregado por el proveedor, para determinar el procedimiento de almacenamiento
de los insumos.

Paso N2 2: Verificar que los articulos corresponden a lo solicitado en la Orden de
Compra o Contrato y generar recepcion conforme de acuerdo con el pliego y
condiciones a través del correspondiente formulario (Guia de Despacho o Factura).

Paso N2 3: La Direccidn a cargo deberda despachar los articulos solicitados a la unidad
solicitante, junto al documento que corresponda el que debera ser firmado y
timbrado solemnemente por los funcionarios autorizados para estos efectos.

Paso N2 4: Posteriormente registrar los antecedentes en el formulario de recibo.

Paso N2 5: Solicitar el informe de recepcion de los articulos a la unidad requirente
y obtener la conformidad de los articulos entregado con la firma del formulario de
recepcion.

Paso N2 6: Si existe conformidad, generar informe de recepcién y enviarlo al
Departamento de Finanzas, para que proceda al pago, junto al portafolio del
proceso de compra/contratacién.

En la recepcion y entrega de bienes, los funcionarios encargados del control fisico y del
control contable de los bienes, actuaran bajo la supervisién de sus directores respectivos. La
entrega de bienes, vehiculos, muebles y equipos a los funcionarios municipales o de servicios
traspasados, deberan efectuarse con un documento de entrega y recepcién, firmado por el
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Directivo respectivo, encargado de inventario municipal, el encargado de la bodega y el
funcionario que recibe.

TITULO XVII
DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL PAGO OPORTUNO

Articulo 87°: PROCESO DE PAGO
El procedimiento de pago contempla los siguientes aspectos:

Las unidades requirentes de la municipalidad y servicios traspasados de Educacién y Salud,
seran responsables de hacer el seguimiento de las drdenes de compra y su correspondiente
factura, realizar su recepcion conforme, hasta que el documento tributario se encuentre en
la Direccién de Administracién y Finanzas para el correspondiente pago al proveedor.

Asimismo, se debera tener presente la Directiva de Contratacion Publica N°23, de la
Direccién de Compras y Contrataciones Publicas, de fecha de 8 de mayo de 2019, sobre
"ORIENTACIONES SOBRE EL PAGO OPORTUNO A PROVEEDORES EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA".

1. Plazos del procedimiento de pago

Los pagos a los proveedores por los bienes y/o servicios adquiridos por la Municipalidad y
servicios traspasados de Educacién y Salud deberdn efectuarse por éstas dentro de los
treinta dias corridos siguientes a la recepcién de la factura o del respectivo instrumento
tributario de cobro, salvo en el caso de las excepciones legales que establezcan un plazo
distinto. Sin perjuicio de lo anterior, podra establecerse un plazo de hasta sesenta dias
corridos en las Bases, tratdndose de licitaciones publicas o privadas, o en los contratos,
tratandose de tratos directos, circunstancia que debera sustentarse en motivos fundados.

Con todo, para proceder a los mencionados pagos, se requerird que previamente la
Municipalidad registre en el Sistema de Informacion:

a) La entrega de los bienes o la fecha de cumplimiento de la prestacién de servicios, por parte
del Proveedor, en el momento en que esto ocurra.

b) La recepcion conforme de los bienes y/o servicios adquiridos, por la jefatura de la unidad
encargada de adquisiciones de la respectiva Entidad, por quien tenga delegada dicha funcién
o por quien haya sido designado administrador del contrato.

Si no hubiese conformidad con los bienes y/o servicios adquiridos, debera registrarse los
hechos en que se funda la disconformidad y acompafiando documentos o antecedentes de
respaldo de aquello. En este caso no se procedera al pago, sin perjuicio de la aplicacién de
otras medidas que correspondan

Ademas, la Ley 21.131 del 2019, que establece pago a treinta dias, incorporé modificaciones
a diversas normas legales con el objeto de promover el pronto pago de las deudas contraidas
con pequefias y micro empresas cuando efectian las ventas de un producto o prestacion de
servicios.
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2. Expediente del Gasto
Previo a la emisién del decreto de pago respectivo, la unidad de compras entregara a la
Unidad Requirente el expediente con todos los antecedentes respaldatorios de la compra y
de la entrega de los bienes o servicios y asi la Unidad Requirente proceda a la certificaciéon
conforme de los bienes/servicios e ingrese el expediente al Depto. de Finanzas.

El expediente de compra debe contener, segln corresponda al procedimiento o mecanismo
de compra aplicado, la siguiente documentacion:

- Solicitud de Pedido o memorando visado

- Cotizaciones

- Contrato vigente

- Salidas de bodega (formulario de movimiento)

- Decretos Alcaldicios

- Orden de Compra en soporte papel, en estado aceptada
- Orden de Trabajo — Atencidn - Vales

- Fotocopia de Boleta de Garantia

- Estado de Pago

- Guia de Despacho

- Memorandum

- Convenios

- Boleta(s) / Factura(s)

- Acta entrega de Terreno

- Guias de Recepcién

- Actas de recepcién

- néminas

- fotografias

- Otros documentos que establezcan las bases de licitacidon o los Términos
Técnicos o los contratos en caso de trato directo.

3. Decreto de Pago

a) Con toda la documentacion existente, la unidad requirente enviard el Expediente de
Gasto a la Direccién de Administracion y Finanzas o unidad de Finanzas de servicios
traspasados, para la confeccidn y emisién del respectivo Decreto de Pago y control de
la ejecucidn presupuestaria del gasto. Dicho decreto debe ser suscrito por el Director
de Administracidn y Finanzas, y en el caso de servicios traspasados (DESAM - DAEM),
por su Jefe y jefe unidad finanzas, sin perjuicio de otras visaciones internas. En el caso
de los servicios traspasados, se adjuntard al decreto de pago, el respectivo cheque
firmado por quien tenga la autorizacidn correspondiente.

b) Si fuera dispuesto por el Jefe de Servicio o autoridad competente, la Direccién de
Administracién y Finanzas o Unidad de Finanzas remitira el Decreto de Pago vy
expediente debidamente firmado a la Direccién de Control para su visacidn.

c) LaDireccidn de Control podra devolver a la unidad correspondiente los decretos de
pago que presenten errores, omisiones o falta de la documentacién que acredite el
gasto.
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d) La Direccion de Control podra observar los decretos de pago, que a su criterio y con
respaldo de la normativa vigente, estime que se han vulnerado los procedimientos
de adquisiciones, bases o normativa correspondiente, incluida la ley de probidad,
representando dicho acto al Alcalde de la Comuna para su resolucidon y medidas
administrativas y legales que corresponda.

e) En el caso de servicios traspasados, el Alcalde o quien lo represente firmara el
Decreto de Pago y cheque, para su envio posterior a la Secretaria Municipal la cual
actuara como ministro de fe, quien cursara el expediente segln corresponda para
pago al proveedor respectivo. En el caso de procedimiento de pago municipal, el
decreto y demds antecedentes, se remitiran a la Tesoreria Municipal para el llenado
de cheque, firma y pago al proveedor respectivo.

f) Antes de gestionar el Decreto de Pago una vez recibido el expediente del proceso y habida
recepcion conforme desde la U. Requirente, un funcionario del Departamento de
Finanzas hara la recepcidn conforme de la orden de compra en el Sistema de Informacién
de Mercado Publico.

4. Responsabilidades y medidas disciplinarias:
El incumplimiento en el plazo de los pagos a los proveedores, las omisiones o errores que las
hayan causado, seran de exclusiva responsabilidad de quienes las cometan, asumiendo éstos
el pago de las multas e intereses que cobren los proveedores, sin perjuicio de las demas
sanciones que correspondan en virtud de las normas disciplinarias internas y estatutarias
(aplica Directiva N° 23, aprobada por Resolucion Exenta 196-B/08-05-2019, de la Direccion de
Compras y Contratacién Publica).

TiTULO XVIII
DE LOS CONTRATOS DE SUMINISTROS Y SERVICIOS

Articulo 88°: CONTRATOS Y VALIDEZ DE LA OFERTA
Para formalizar las adquisiciones de bienes y contratacidon de servicios regidas por la ley N°
19.886, se requerird la suscripcién de un contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, las adquisiciones menores a 100 UTM se formalizaran mediante
la emisién de la orden de compra y la aceptacion de esta por parte del proveedor. De la
misma forma podran formalizarse las adquisiciones superiores a ese monto e inferiores a
1.000 UTM, cuando se trate de bienes o servicios estandar de simple y objetiva especificacion
y se haya establecido asi en las respectivas bases de licitacion.

En caso de que una orden de compra no haya sido aceptada, los organismos publicos podran
solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurridas 24
horas desde dicha solicitud.

El plazo de validez de las ofertas sera de 60 dias corridos, salvo que las Bases establezcan
algo distinto. Si el Adjudicatario se niega a cumplir con su oferta, y a suscribir el
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correspondiente contrato definitivo, serd responsable por el incumplimiento de
conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento.

Dada la situacion indicada en el parrafo anterior, la Unidad Requirente podra solicitar a la
Unidad de Compra respectiva, la readjudicacidén al segundo oferente definido en la
evaluacion de las ofertas, para tal efecto se debera generar el decreto respectivo, que deja
sin efecto la primera oferta y readjudica la segunda oferta.

Articulo 89°: CONTENIDOS DE LOS CONTRATOS
El Contrato de Suministro y Servicio deberd contener la individualizacion del contratista, las
caracteristicas del bien y/o servicio contratado, el precio, el plazo de duracidn, las garantias,
si las hubiere, las medidas a ser aplicadas por eventuales incumplimientos del proveedor, asi
como sus causales y el procedimiento para su aplicacién, causales de termino y demas
menciones y clausulas establecidas en las Bases.

Articulo 90°: SUSCRIPCION DE LOS CONTRATOS

El contrato definitivo serd suscrito entre la Municipalidad de Peralillo y el Adjudicatario
dentro del plazo establecido en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de informacién
totalmente tramitado. Posterior a ello se enviara la orden de compra al adjudicatario.

Si nada se indica en ellas, deberd ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30 dias
corridos contados desde la notificacion de la Adjudicacion.

El contrato definitivo podra ser suscrito por medios electrénicos, de acuerdo con la
legislacién sobre firma electrénica.

Las ordenes de compra emitidas de acuerdo con un contrato vigente deberan efectuarse a
través del Sistema de informacién.

TITULO XIX
DE LAS MODIFICACIONES Y TERMINOS ANTICIPADOS

Articulo 91°: DE LAS MODIFICACIONES
Los contratos regidos por la Ley de Compras y su reglamento solo podran modificarse
durante su vigencia cuando se dé alguno de los siguientes supuestos:

1. Cuando asi se haya previsto en las Bases de licitacién o el contrato.
En ningln caso, la Municipalidad podra prever en las Bases modificaciones que puedan
alterar los elementos esenciales del contrato u Orden de Compra inicial.

Se entenderd que se alteran éstos:

(i) Cuando se introducen condiciones que alteran los principios de igualdad de los oferentes
y de estricta sujecién de las bases, en términos que hubiese implicado la aceptacion de una
oferta distinta a la aceptada inicialmente, o habrian atraido a mas participantes en el
procedimiento de contratacion;
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(i) Si la modificacidn altera el equilibrio financiero del contrato; o
(iii) Si da como resultado un contrato de naturaleza diferente.

No se entenderdan alterados los elementos esenciales cuando se sustituya alguna unidad de
suministro o servicio puntual.

2. Las modificaciones no previstas en las Bases de licitacidon solo podrdan realizarse cuando
cumpla los siguientes requisitos:

(i) Que se encuentre en una situacion de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente
calificada por la Entidad contratante.

(ii) Que el cambio de contratista generara inconvenientes significativos o un aumento
sustancial de costes para el 6rgano de contratacion.

(iii) Que se limite introducir las variaciones estrictamente indispensables para responder a la
causa objetiva que la haga necesaria.

(iv) Que se respete el equilibrio financiero del contrato.

La Municipalidad estard facultada para aumentar el plazo de ejecucidn del contrato o la
Orden de Compra mientras dure el impedimento. Asimismo, podra realizar una modificacion
a los bienes y/o servicios comprometidos en el contrato o la Orden de Compra, siempre y
cuando existieren razones de interés publico, y que esta permita satisfacer de igual o mejor
forma la necesidad publica que hubiere dado origen al procedimiento de contratacién.

En ningun caso, el monto de estas modificaciones podra exceder, independientemente o en
su conjunto con las demds modificaciones realizadas a este durante su vigencia, el
equivalente al treinta por ciento del monto originalmente convenido entre el Proveedory el
organismo del Estado, siempre que este ultimo cuente con disponibilidad presupuestaria
para ello

Articulo 92°: TERMINO ANTICIPADO
Los contratos administrativos regulados por la Ley de Compras y este reglamento podran
terminarse anticipadamente por las siguientes causas:

1. La muerte o incapacidad sobreviniente de la persona natural, o la extincidon de la
personalidad juridica de la sociedad contratista.

2. La resciliacion o mutuo acuerdo entre las partes, siempre que el Proveedor no se
encuentre en mora de cumplir sus obligaciones.

3. El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el Proveedor. Las Bases o el
contrato deberan establecer de manera precisa, clara e inequivoca las causales que dan
origen a esta medida.

4. El estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.
5. La imposibilidad de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente pactados, cuando
no sea posible modificar el contrato conforme al articulo 129 precedente. En tal caso, la
Entidad sdélo pagara el precio por los bienes y/o servicios que efectivamente se hubieren
entregado o prestado, seglin corresponda, durante la vigencia del contrato. Asimismo, en el
evento que la imposibilidad de cumplimiento del contrato obedeciere a motivos imputables

Pédgina 111 de 126

Ja comuna gue soficmes

@ www.muniperalillo.el  / Mesa Central 722-351300



https://doc.digital.gob.cl/validador/AM8XP8-794

P_‘,\\ﬁ\(au‘d\n 4
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PERALILLO e
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD DE ADQUISICIONES

&,
oo
"-”Un\r\ fia

/2 ',

ILUSTRE MUMICIPALIDAD

DE PERALILLO

al Proveedor, procederd que se apliquen en su contra las medidas establecidas en el articulo
135 de este reglamento.

6. Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

7. Las demas establecidas en la ley, en las respectivas Bases de la licitacién o en el contrato.
Dichas Bases podrdn establecer mecanismos de compensacion y de indemnizacion a los
contratantes.

Los actos administrativos que dispongan tales medidas deberan ser fundados y publicados
en el Sistema de Informacidn

Articulo 93°: INDEMNIZACIONES
Las bases podran establecer cldusulas de indemnizacidon y compensacion para los casos
especiales de término anticipado que se contemplen en ellas.

Articulo 94°: TERMINACION DE CONTRTO

Las resoluciones o decretos que dispongan la terminacién anticipada del contrato definitivo
o su modificacidon deberdn ser fundadas y deberan publicarse en el Sistema de Informacién
a mds tardar dentro de las 24 horas de dictadas.

Articulo 95°: CASOS FORTUITOS O FUERZA MAYOR

Si durante la ejecucion del contrato se produjesen eventos de fuerza mayor o caso fortuito
gue entorpecieran o condicionaran su ejecucion, atrasos en la entrega de los productos o
servicios, el adjudicatario debera comunicar por escrito esta circunstancia a la municipalidad
dentro de las 48 horas siguientes a su ocurrencia.

La municipalidad se reserva la facultad de calificar y resolver sobre la procedencia del caso
fortuito o fuerza mayor, expresada por el adjudicatario, asi como de la aplicacién de las
sanciones contempladas en las presentes Bases.

Transcurrido el plazo a que se hace referencia en el inciso primero de esta clausula, la
municipalidad no aceptara reclamo alguno fundado en razones de caso fortuito o fuerza
mayor.

TITULO XX
DE LAS CESIONES Y SUBCONTRATACION

Articulo 96°: PROHIBICION DE CESION

El Contratista no podrd ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente los
derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de una licitacion, y en especial los
establecidos en el contrato definitivo, salvo que una norma legal especial permita la cesiéon
de derechos y obligaciones.

Lo anterior, es sin perjuicio que los documentos justificativos de los créditos que emanen de
estos contratos podran transferirse de acuerdo a las normas del derecho comun.
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Articulo 97°: SUBCONTRATACION

El proveedor podra concertar con terceros la subcontratacién parcial del contrato, sin
perjuicio que la responsabilidad de su cumplimiento permanecera en el contratista
adjudicado.

Sin embargo, el Contratista no podrd subcontratar en los siguientes casos:

1.- Cuando lo dispongan las bases, en particular, por tratarse de servicios especiales,
en donde se ha contratado en vista de la capacidad o idoneidad del Contratista.

2.- Cuando la persona del subcontratista, o sus socios o administradores, estan
afectas a alguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en el Reglamento de Compras Publicas.

Articulo 98°: FACTORING

Lo dispuesto en la ley N2 19.983, ya referida, y particularmente en su articulo 40, el que
dispone que "se prohibe todo acuerdo, convenio, estipulacion o actuacion de cualquier
naturaleza que limite, restrinja o prohiba la libre circulacion de un crédito que conste en una
factura.".

Por otra parte, especificamente en materia de compras publicas, el articulo 127° del
reglamento de la ley N2 19.886, establece lo siguiente: Las Entidades deberan cumplir con
lo establecido en los contratos de factoring suscritos por sus proveedores, siempre y cuando
se les notifique oportunamente dicho contrato y no existan obligaciones pendientes-

TITULO XXI
DE LOS EFECTOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL DEL PROVEEDOR

Articulo 99°: INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento por parte de los proveedores de una o mas obligaciones
establecidas en las bases y en el contrato, la Municipalidad podra aplicar multas, cobrar la
garantia de fiel cumplimiento, terminar anticipadamente el contrato o adoptar otras
medidas que se determinen, las que deberan encontrarse previamente establecidas en las
bases y en el contrato.

Con todo, las medidas que se establezcan deberan ser proporcionales a la gravedad del
incumplimiento. Si la medida a aplicar consistiere en el cobro de multas, las bases y el
contrato deberan fijar un tope maximo para su aplicacidn.

Asimismo, las bases y el contrato deberan contemplar un procedimiento para la aplicacion
de las medidas establecidas para los casos de incumplimientos, que respete los principios de
contradictoriedad e impugnabilidad. En virtud del mencionado procedimiento siempre se
debera conceder traslado al respectivo proveedor, a fin de que este manifieste sus descargos
en relacion al eventual incumplimiento. La medida a aplicar debera formalizarse a través de
una resolucién fundada, la que debera pronunciarse sobre los descargos presentados, si
existieren, y publicarse oportunamente en el Sistema de informacion. En contra de dicha
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resolucién procederan los recursos dispuestos en lo Ley N° 19.880, que Establece Bases de
los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién
del Estado.

Asimismo, y ante el evento de sancionamiento a un proveedor por incumplimiento de las
bases, EETT, 6rdenes de compra de un proceso de compra/contratacion, la Municipalidad
debera publicar en la ficha electrdnica del proveedor dispuesta en www.mercadopublico.cl
“busqueda de Proveedores”, comentario de la situacién de incumplimiento ocurrida. Para
ello, la Unidad Requirente o Técnica municipal informara por escrito a la Unidad de compra
respectiva de la situacion a fin de que ésta lo publique en la plataforma.

TITULO XXII
DE LA GESTION DE CONTRATOS Y PROVEEDORES

Articulo 100°: DEFINICIONES GENERALES

La Direccién de Compras Publicas ha creado en el sistema de informacién una plataforma
que tiene la misidn de la Gestidn de Contratos. El objetivo de esta aplicacidn disponible en
el portal de Compras Publicas y visible para los usuarios con el rol de “Supervisor de
contrato” o el definido por el Administrador de la Plataforma Mercado publico del Municipio,
es entregar una herramienta al Municipio, a los proveedores y a la ciudadania en general,
para gestionar y controlar los contratos en linea, fortaleciendo la transparencia y eficiencia.

Ahora bien, para que dichos Funcionarios Responsables puedan desarrollar sus tareas, es
necesario que estos se encuentren habilitados para operar el Portal de Compras Publicas, asi
como también tengan asignado roles con las facultades suficientes para dar cumplimiento a
sus tareas.

Por consiguiente, el Administrador de Mercado Publico de la Municipalidad de Peralillo
asignara el rol que permita a los funcionarios decretados utilizar el sistema de gestiéon de
contratos, asignandoles las atribuciones suficientes para administrar el sistema. En ese
sentido, es menester otorgar, al menos, las atribuciones suficientes para poder tener acceso
y modificar las secciones o acciones relativas a las Licitaciones Publicas, asi como también las
Ordenes de Compra y la correspondiente a la Gestidn de los Contratos.

Adicionalmente, tratdndose de contratos relativos a obras civiles, se debera completar los
hitos minimos o elementos basicos exigidos por Sistema de Gestidn de la Contraloria General
de la Republica

Articulo 101°: CARACTERISTICAS DE LA GESTION DE CONTRATOS

Este es un seguimiento on-line y off-line, donde se genera la Ficha de Contrato, que
contendrd toda la informacidn asociada al contrato. El uso de la plataforma permite recibir
alertas para recordar plazos de contratos por vencer, realizar renovaciones de éstos, entre
otras. Se puede llevar un registro organizado de las garantias entregadas por cada uno de
sus proveedores y saber oportunamente si es necesario imponer sanciones o término
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anticipado a un contrato. La responsabilidad de la Gestién de Contratos recaera
operativamente en cada uno de los funcionarios que sean asignados por la Administracién
Municipal. En el caso de los ITS o ITO de los contratos, éstos deberan disponer de la
informacién necesaria para que cada gestion de contratos se realice de manera eficiente y
efectiva. El seguimiento administrativo y técnico debe recaer en quien tiene a cargo el
proceso licitatorio en la plataforma de Mercado Publico del Municipio.

Articulo 102°: GESTION DE CONTRATO

Una vez adjudicadas las licitaciones de las cuales se desprende un contrato de ejecucion en
el tiempo, la plataforma guarda los antecedentes de la licitacion y se puede crear la ficha del
contrato automaticamente con el ID de la Licitacion.

Esta ficha es creada por el Administrador de Contratos del Municipio, designado por Decreto
Municipal, quien ademads serd el funcionario encargado de administrar los datos necesarios
para completar la ficha. Una vez creada la ficha de contrato, el Administrador de contrato
deberd validar la informacidon con el Supervisor de Compras; este funcionario es el encargado
de supervisar las modificaciones y publicar la ficha de contrato actualizada en el portal
Mercado Publico.

Obligaciones relacionadas con la gestion de contratos. La Municipalidad debe establecer los
criterios y mecanismos para la evaluacién y gestidon de tas contratos que celebren y, en su
caso, la aplicacidon de las medidas por. Incumplimiento, tales como término anticipado y
multas

También, debe cumplir con la obligacidén de informar a través del Sistema, los antecedentes
referidos al comportamiento contractual de sus proveedores (articulo 96 bis del
reglamento); a través de clickear la orden de compra como “recepciéon conforme”, o
subiendo sanciones en la ficha del proveedor en su registro aparecido en
www.mercadopublico.cl

Articulo 103°: COMPETENCIAS PARA LA GESTION DE CONTRATOS

Los funcionarios designados por Decreto como responsables del proceso de Gestién de
Contratos deberan tener entre otras competencias propias del cargo, la acreditacién técnica
para operar el sistema de informacidn www.mercadopublico.cl Especialmente deberdn
acreditarse en perfil avanzado para estos efectos y deberan ser nombrados por la autoridad
maxima

Articulo 104°: APLICACION EN LA GESTION DE CONTRATOS

El aplicativo del portal para la gestion de contratos es aplicable a todas aquellas
adquisiciones respecto de las cuales es menester suscribir un contrato; es decir, por regla
general, aquellas contrataciones iguales o superiores a UTM 1.000.

Articulo 105°: RESPONSABLES EN LA GESTION DE CONTRATOS

La gestidn de contratos estara a cargo de funcionarios con responsabilidad administrativa,
nombrados por Decreto Alcaldicio y que cumplan con los requisitos de competencias para la
designacién. Tendran como misién el ordenamiento y seguimiento de los contratos y su
coordinacién con cada ITO o ITS que nombren las unidades para cada uno de ellos. La gestion
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de contratos, que se establece desde la plataforma de compras y lo que determine este
Reglamento de compras.

Debe existir funcionario(s) encargado del mdédulo en:

1.- SECPLAN

2.- Unidad de Adquisiciones Area Gestion

3.- Unidad de Adquisiciones Departamento Educacion
4.- Unidad de Adquisiciones Departamento Salud

5.- Direccion de Servicios Generales

6.- Direccion de Obras Municipales

Por lo expuesto, es obligatoria la suscripcién fisica o electrénica del contrato o acuerdo
complementario, siempre cuando el proceso supere las 1.000 UTM y cuando se trate de la
adquisicion de bienes o servicios complejos (compras complejas). Asimismo y por tanto, es
obligatorio en dichos casos que esos contratos se gestionen utilizando la funcionalidad
dispuesta en www.mercadopublico.cl.

105.1 Hitos de Importancia en la Operatoria de gestion de Contratos

1.- En procesos de compra con escrituracion de contrato, la orden de compra no podra ser
enviada al proveedor sino hasta que el contrato y decreto Alcaldicio que lo sancione sea
totalmente tramitado y remitido a la Unidad de compra respectiva para que sea publicado
y seguidamente serd enviada la orden de compra al proveedor.

2.- En aquellos procesos de compra/contratacién donde no se escriture contrato, la orden
de compra que se envie al proveedor adjudicado formalizara el proceso.

TITULO XXIII
DE LA GESTION DE RECLAMOS

Articulo 106°: RECLAMOS

La realizacion de reclamos como tal, estd afecta a la transparencia que debe existir con cada
una de las compras y/o contrataciones que se lleven a cabo. Es por ello, que la propia
Direccion de Compras Publicas dispone de dos plataformas destinadas para la ejecucion del
reclamo, tales plataformas son Mercado Publico y Analiza. Dentro de las cuales, en la primera
se materializa el reclamo como tal y, en la segunda, se establece un conteo y analisis de los
reclamos que el sistema recibe.

Los reclamos que los proveedores interpongan en contra de la Municipalidad frente a las
distintas faltas que el debido proceso presente, o bien por alguin tipo de inconformidad que
exista por parte de la institucidn, deben ser generados a través del formulario dispuesto para
ello, en el cual se establecen dos tipos de reclamos:

1.- Irregularidades en el Proceso de Compra: Interpelacién dirigida hacia la Municipalidad
respecto a ciertos aspectos de la contratacidon que afecten la transparencia y probidad del
proceso.
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2.- Pago no oportuno: Cuando la Municipalidad no respete el plazo de pago, correspondiente
a treinta dias corridos desde la recepcion de la factura de cobro.

La DCCP al momento de dar por recibido el reclamo emitira un aviso informando a la
institucion de la situacién acontecida, de tal manera que el organismo otorgue una solucién
al reclamo interpuesto en un plazo maximo de 2 dias habiles. Sin embargo, la institucidon
compradora puede solicitar un aumento de plazo, el cual se extiende en 24 horas adicionales.

El otorgar una respuesta oportuna al reclamo no significa que ésta sera aceptada por el
proveedor, debido a que la propia DCCP puede evaluar la respuesta, a fin de verificar su
exactitud y pertinencia. Si la Direccion presenta observaciones a la respuesta, la institucion
afectada deberd nuevamente elaborar una nueva respuesta o complementar la misma.

El analisis y la gestion de los reclamos es realizada por las unidades de compra, las que
solicitaran antecedentes, informes, pronunciamientos, y/o resoluciones fundadas a las
unidades requirentes que correspondan con la finalidad de otorgar la debida respuesta.

A partir del analisis y estudio de la informacién recolectada y en aquellos casos en que el
reclamo tenga relacion a aspectos técnicos, se solicitara informacion a la unidad requirente.

TITULO XXIV
DE LOS MECANISMOS DE CONTROL INTERNO TENDIENTES A EVITAR POSIBLES
FALTAS A LA PROBIDAD

Articulo 107°: CONTROL INTERNO

Los mecanismos de control interno que la Municipalidad realizara en pos de promover la
transparencia en las compras publicas, asi como la probidad e integridad en el actuar de los
funcionarios publicos de la Municipalidad de Peralillo que participan en los procesos de
adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios, y eliminar las malas practicas en la
gestion de compras de los organismos publicos que transan en la plataforma
www.mercadopublico.cl serdn las siguientes:

1. Sélo el personal de la municipalidad podra iniciar solicitudes de compras.

2. Cada solicitud de materiales y/o servicios sera firmada por el Directivo o jefe de
la unidad solicitante.

3. Cada solicitud de materiales y/o servicios serd visada por el Administrador
Municipal (en procesos de hasta 100 UTM) o por el Sr. Alcalde (superior a 100 UTM)

4. La Direccién de Administracion y Finanzas otorgara el certificado de
disponibilidad presupuestaria para validar el proceso que cuenta con presupuesto
para su pago.

5. La unidad de Compras se cerciorara de cual es la mejor fuente de adquisicion en
relacion con la Ley N.° 19.886, del D.S. 661/2024, y su Reglamento, y el presente
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reglamento, sera necesario solicitar cotizaciones, informes y otros antecedentes
cuando corresponda.

6. La Unidad de Compras, con el propdsito de no contravenir el principio de la
probidad administrativa, no deberan incurrir en la omisidn o elusion de la propuesta
publica en los casos que la ley disponga.

7. Las 6rdenes de compras deberan contener una descripcidn precisa de los bienes
y/o servicios a requerir, cantidades, precio, impuesto, razén social, direccién y
teléfono del proveedor.

8. La Unidad de Compras se cerciorara que la factura del proveedor coincida con la
informacién contemplada en la orden de compras.

9. Distincién en la asignacion de roles y responsabilidades durante el curso del
proceso de compra. De este modo, el rol de integrante de la comisién evaluadora
no debiera confundirse con el de aquel funcionario que elaboré las bases
administrativas, ni con el rol de la autoridad competente que debe adoptar la
decisiéon de adjudicacién, ni menos con los funcionarios encargados de la
administracion de los contratos.

10. Solicitar a todos los miembros de la comisién evaluadora una declaracién jurada
simple que contenga un compromiso de confidencialidad en cuanto al contenido de
las bases y a todas las deliberaciones que se lleven a cabo durante el proceso de
evaluacion.

11. Serd de responsabilidad de cada integrante de una comisién evaluadora
gestionar su registro como sujeto pasivo en la plataforma de la “Ley 20.730, que
regula el lobby” y las gestiones que representen intereses particulares ante las
autoridades y funcionarios.

12. Solicitar a todos los miembros de la comision evaluadora la suscripcidon de
declaraciones juradas en la que se expresen no tener conflicto de interés alguno en
relacion a los actuales o potenciales oferentes en el respectivo proceso licitatorio.

13. Prevencién de conflicto de intereses: intereses propios y familiares, regalos y
uso de publicos, contrataciones publicas vy litigios judiciales.

14. Confeccionar bases no excluyentes.

15. La Unidad Requirente debe remitir a la Unidad de Compra un ejemplar del
contrato totalmente tramitado para proceder a su publicacién en el Sistema de
Informacién de Mercado Publico, puesto que sélo en ese momento se podra enviar
la orden de compra al proveedor adjudicado.

16. La Unidad de Control Interno, podra generar instancias de capacitacion o
retroalimentacion en conjunto con las unidades de adquisiciones y/o las unidades
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de compras (6) sobre los procesos de compras de bienes y servicios, a todos los
funcionarios que participan de este tipo de gestion, la que debera estar
contemplada en la planificacién del Plan Anual de la Municipalidad de Peralillo.

17. Todos los funcionarios que participen del proceso de compras deberdn conocer
y tener presente en su actuar del CODIGO DE ETICA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
PERALILLO, aprobado mediante decreto Alcaldicio N° 0751 del 29 abril del 2021.

18. La Unidad de Control debe propender a responder por escrito y, adjuntando los
antecedentes normativos, las consultas efectuadas por las unidades municipales.

Articulo 108°: PRINCIPIO DE PROBIDAD

Todos y todas los/las funcionarios/as que participen en un proceso de compras regidos por
el presente Reglamento deberdn dar estricto cumplimiento al principio de probidad
administrativa.

Se deja expresamente establecido que dicha obligacién afecta especialmente a aquellos
funcionarios/as que participan en las distintas etapas del proceso de compras; a saber: etapa
de elaboracién y revisidon de estudios previos a un proceso de compras; en la elaboracion de
las bases de licitacidn y especificaciones técnicas; y en la evaluacién de las ofertas, ya sea
formalmente mediante la suscripcidn del acta o documento de evaluacién, asi como también
cuando de manera informal, hubieren asesorado y/o participado en alguna de estas etapas.

Articulo 109°: CONDUCTA FUNCIONARIA

El principio de la probidad administrativa consiste en observar una conducta funcionaria
intachable y un desempeno honesto y leal de la funcién o cargo, con preeminencia del
interés general sobre el particular.

Elinterés general exige el empleo de medios idéneos de diagndstico, decisidon y control, para
concretar, dentro del orden juridico, una gestion eficiente y eficaz.

Se expresa en el recto y correcto ejercicio del poder publico por parte de las autoridades
administrativas: en lo razonable e imparcial de sus decisiones: en la rectitud de ejecucion de
las normas, planes, programas y acciones; en la integridad ética y profesional de la
administracion de los recursos publicos que se gestionan; en la expedicion en el
cumplimiento de sus funciones legales, y en el acceso ciudadano a la informacién
administrativa, en conformidad a la ley.

Articulo 110°: CONDUCTAS
Contravienen especialmente el principio de la probidad administrativa en los procesos de
compras publicas, las siguientes conductas:

1. Usar en beneficio propio o de terceros la informacidn reservada o privilegiada a que
se tuviere acceso en razén del proceso de compray en general, de la funcién publica
gue se desempeiia;
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2. Hacer valer indebidamente la position funcionaria para influir sobre un interesado
u oferente con el objeto de conseguir un beneficio directo o indirecto para si o para
un tercero;

3. Solicitar, hacerse prometer o aceptar, en razon del cargo o funcidn, para si o para
terceros, donativos, ventajas o privilegios de cualquier naturaleza.

4. Intervenir, en razén de las funciones, en adquisiciones o asuntos en que se tenga
interés personal o en que lo tengan el conyuge, hijos, adoptados o parientes hasta
el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive.

Asimismo, contraviene el principio de probidad, el participar en decisiones en que
existe cualquier circunstancia que le reste imparcialidad.

Las autoridades, funcionarios y funcionarias deberdn abstenerse de participar en
estos asuntos, debiendo poner en conocimiento de su superior jerarquico la
implicancia que les afecta;

5. Omitir o eludir la propuesta publica en los casos que la ley la disponga,

6. Contravenir los deberes de eficiencia, eficacia y legalidad que rigen el desempefio
de la funcidn municipal, con grave entorpecimiento del servicio o del ejercicio de
los derechos ciudadanos ante la Administracion.

7. Eludir funciones que son propias de sus cargos

Articulo 111°: FIRMAS DE RESOLUCIONES
En aquellas licitaciones y tratos directos igual o sobre 500 U.T.M., los funcionarios/as en el
desempefio de sus funciones deban firmar las resoluciones que:

1.- Aprueban bases y convocan al proceso de licitacion;

2.- Designacion de la comision evaluadora de al menos tres funcionarios
municipales.

3.- Quien adjudica el proceso de compra, deberan suscribir un documento en el que
declaran conocer y sujetarse a las normas sobre probidad administrativa antes
indicadas, asi como también al hecho de que no estdn afectos a alguna causal de
inhabilidad, ni tienen un interés personal en relacion al proceso de compra y/o a los
oferentes en evaluacién y/o el oferente adjudicado, segiin un modelo que elaborara
para dichos efectos, la Direccion Juridica de la Municipalidad.

4.- Evaluacion de las ofertas;

5.- Para su adjudicacién y/o contrato debera ser aprobado en Sesién del Honorable
Concejo Municipal.

6.- En informes que respalden, argumenten y acrediten la configuracion en la
especie de trato o contratacion directa.

Articulo 112°: FALTAS A LA TRANSPARENCIA

A las autoridades municipales, asi como también a todos los funcionarios(as) municipales y
de los servicios traspasados les asistird la obligacidn, en todas las etapas del proceso de
compra, de estar prestos a identificar sefales de alerta que puedan ser indicativas de
posibles actos de corrupcion o faltas a la trasparencia y probidad administrativa. Para dichos
efectos, se deberdn poner en conocimiento de la Direccién de Control Interno.
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Articulo 113°: RESPONSABILIDAD FUNCIONARIA
La infraccion a las conductas exigibles prescritas en este Capitulo hard incurrir en
responsabilidad funcionaria y traerd consigo las sanciones que determine la Ley.

La responsabilidad administrativa se hard efectiva con sujecién a las normas estatutarias que
rigen a la Municipalidad de Peralillo.

Articulo 114°: LINEAMIENTOS QUE RIGEN LAS CONTRATACIONES CONFORME AL
PRINCIPIO DE PROBIDAD

Cada uno de los procedimientos de adquisicién se sustancian conforme las siguientes
instrucciones, las cuales son obligatorias y vinculantes para todas las personas que participan
de los procesos:

a) Ejecutar los procesos de adquisicion de manera formal y debidamente documentada, en
coherencia con las etapas de planificacion, ejecucién y registro correspondientes.

b) Resguardar la aplicacién de los principios de transparencia, publicidad y trazabilidad,
asegurando que todas las actuaciones realizadas sean susceptibles de verificacion y
fiscalizacion.

c) Ejercer la responsabilidad funcionaria respecto de los actos, decisiones u omisiones que
se produzcan durante el proceso, en concordancia con los deberes de probidad y el control
jerdrquico.

d) Mantener informada de forma permanente a la institucion sobre las inhabilidades
vigentes para contratar con el Estado.

e) Actuar con criterios de transparencia en la etapa previa a la compra, promoviendo la
realizacion de consultas publicas a terceros a través de la plataforma
www.mercadopublico.cl.

f) Difundir y fomentar el uso del Canal de Denuncias Reservadas del Observatorio de
ChileCompra ante eventuales irregularidades en los procedimientos de contratacion sujetos
a la normativa vigente, fortaleciendo el control externo, la transparencia y la participaciéon
ciudadana.

Articulo 115°: PRINCIPIO DE PROBIDAD EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

En coherencia con lo anterior, el principio de probidad debe observarse de manera
transversal en todas las etapas de los procedimientos de adquisicion, desde la planificacién
de la compra hasta el control posterior y la mejora continua de los procesos. En este sentido,
se establecen a continuacion los lineamientos y responsabilidades que deben cumplir las
areas y funcionarios intervinientes, con el objeto de resguardar la legalidad, la transparencia,
la imparcialidad y el correcto uso de los recursos publicos en cada fase del proceso de
contratacion:
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a) Planificacion de la compra

Responsables: Area Requirente de la adquisicién

i) Determinar y fundamentar la necesidad de la adquisicion, en conformidad con los
principios de eficiencia y economia establecidos en la Ley N° 19.886.

ii) Comprobar que la compra se encuentre debidamente planificada y que exista
disponibilidad presupuestaria suficiente, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto N° 661.
iii) Establecer requerimientos técnicos de caracter objetivo y general, evitando la
incorporacion de exigencias que restrinjan injustificadamente la competencia, limiten la
participacién de oferentes o impliquen el direccionamiento de las ofertas.

b) Definicidn de funciones y roles

Responsables: Area Requirente de la adquisicidn

i) Distribuir las funciones asociadas a la solicitud, evaluacién, autorizacién, adjudicacion,
recepcidn, supervision y pago entre distintos funcionarios.

ii) Prevenir la acumulacion de funciones criticas en una sola persona, como medida de
resguardo frente a eventuales faltas al principio de probidad.

iii) Promover la rotaciéon de los integrantes de las comisiones evaluadoras, con el objeto de
evitar una injerencia excesiva en los procesos de contratacion.

iv) Registrar formalmente las responsabilidades asignadas a cada funcionario involucrado.

c¢) Control de probidad, confidencialidad y conflictos de interés

Responsables: Area Requirente de la adquisicion / funcionarios intervinientes

i) Requerir a los funcionarios que participen en cualquier etapa del procedimiento de compra
la presentacion semestral de la Declaraciéon de Intereses y Patrimonio

ii) Exigir la suscripcién de las declaraciones juradas de ausencia de conflictos de interés y de
confidencialidad por parte de los funcionarios que intervienen en la evaluacion de procesos
concursales

iii) Evaluar la existencia de eventuales inhabilidades o vinculos con proveedores que puedan
afectar la imparcialidad del proceso

iv) Implementar las medidas de abstencién que correspondan, cuando se configure alguna
causal que lo amerite.

d) Autorizacion y control previo

Responsables: Area Requirente de la adquisicion / Area de Finanzas/ Area de Alcaldia/Area
Administracion Municipal/

i) Someter el procedimiento de compra a revision y autorizacion previa por parte de la
jefatura o Direccidn correspondiente, antes de su tramitacién

ii) Comprobar el cumplimiento de la Ley N° 19.886, del Decreto N° 661 y de los
procedimientos internos vigentes, durante las etapas de revisidon y visacién de la
documentaciodn, a través de los responsables de cada unidad

iii) Dejar constancia formal de la revisidn y aprobacion mediante los mecanismos de visaciéon
correspondientes

iv) Formular y levantar oportunamente las observaciones detectadas, con el fin de que sean
subsanadas dentro de los plazos establecidos
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v) Informar a la jefatura directa las irregularidades o eventuales ilegalidades identificadas en
el procedimiento y continuar su ejecucién Unicamente bajo instruccion expresa, conforme
al principio de insistencia.

e) Ejecucion del proceso de compra

Responsables: Area Requirente / Area de Finanzas / Adquisiciones /Area de Alcaldia/Area
Administracion Municipal/

i) Ejecutar el procedimiento de compra conforme a lo establecido en el presente manual o
reglamento y al Reglamento de la Ley, sin interpretaciones arbitrarias ni desviaciones del
proceso definido

ii) Asegurar la igualdad de trato y la transparencia durante todas las etapas del
procedimiento, resguardando condiciones equitativas para todos los oferentes

iii) Evitar la reduccién injustificada de los plazos de publicacién, especialmente cuando no se
trate de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion

iv) Conservar un respaldo documental integro y completo de todas las actuaciones realizadas
durante el proceso.

v) Publicar la totalidad de los antecedentes del procedimiento en el Sistema de Informacién
correspondiente.

f) Evaluacion, adjudicacion o seleccion de ofertas

Responsables: Area Requirente / Comisiéon Evaluadora / Area de Alcaldia/Area
Administracién Municipal/ Area de Finanzas (ejecucion final en plataforma)

i) Analizar y evaluar las ofertas en funcidn de criterios objetivos y previamente establecidos,
dando estricto cumplimiento al principio de sujecion a las bases y a la normativa aplicable
ii) Asegurar que la Comisidn Evaluadora sesione con la totalidad de sus integrantes, actuando
con independencia respecto de la Unidad Requirente

iii) Otorgar el tiempo necesario y proporcional a la complejidad del proceso para la
evaluacion de las ofertas, resguardando la ausencia de presiones externas

iv) Fundar debidamente la seleccién o adjudicacion de las ofertas, en conformidad con la
normativa vigente

v) Dejar registro documental de la decision adoptada, con el objeto de garantizar la
trazabilidad y permitir el control posterior del proceso

vi) Verificar que la documentacién exigida se encuentre completa y conforme al
procedimiento aplicable

vii) Publicar todos los antecedentes del proceso en el Sistema de Informacion
correspondiente.

g) Recepcidn y pago

Responsables: Area Requirente de la adquisicion / Area Alcaldia/Area Administracién
Municipal/ Area de Finanzas

i) Verificar que los bienes o servicios recibidos se ajusten integra y oportunamente a lo
establecido en el contrato, bases administrativas y especificaciones técnicas

ii) Aplicar y cursar, sin excepcién, las multas que correspondan en caso de incumplimientos
contractuales debidamente acreditados

iii) Mantener separadas las funciones de recepcién y de pago, asignandolas a funcionarios
distintos, como medida de control y resguardo de la probidad
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iv) Autorizar el pago Unicamente una vez verificado y acreditado el cumplimiento total de las
obligaciones contractuales

v) Levantar y gestionar oportunamente las observaciones detectadas, con el fin de asegurar
su pronta y adecuada solucién

vi) Informar y representar a la jefatura directa cualquier irregularidad o eventual ilegalidad
detectada durante el procedimiento, ejecutando las actuaciones solo bajo instruccién
expresa y conforme al principio de insistencia.

h) Registro y control posterior

Responsables: Area de Alcaldia /Area Administraciéon Municipal/ Area de Finanzas, en lo
relativo al control y fiscalizacion de la ejecucién de los procesos y deteccién de
irregularidades

i) Respaldar, registrar y archivar integramente todos los antecedentes del proceso de
contratacién y ejecucién contractual, asegurando su adecuada trazabilidad.

ii) Facilitar y colaborar en las instancias de control interno, fiscalizacién y auditoria que
correspondan.

iii) Detectar, informar y reportar oportunamente eventuales incumplimientos,
observaciones o irregularidades derivadas del proceso.

i) Mejora de procesos

Responsables: Area de Alcaldia /Area Administracién Municipal/ Area de Finanzas, en lo
relativo al control y fiscalizacion de la ejecuciéon de los procesos y deteccién de
irregularidades

i) Evaluar de manera periddica y sistematica los procesos de compra, con el objeto de
identificar oportunidades de mejora

ii) Proponer y actualizar los mecanismos de control interno, considerando la experiencia
institucional, las buenas practicas y las observaciones formuladas en instancias de auditoria.
iii) Implementar medidas correctivas y, cuando corresponda, disciplinarias frente a faltas a
la probidad, conforme a la normativa vigente.

TITULO XXV
DE LA INFORMACION AL H. CONCEJO MUNICIPAL

Articulo 116°: INFORMACION AL CONCEJO MUNICIPAL

Segun lo dispuesto en el articulo 8°, inciso séptimo de la ley 18.695, Orgdnica Constitucional
de Municipalidades que sefiala: “El Alcalde informard al Concejo sobre la adjudicacién de las
concesiones, de las licitaciones publicas, de las propuestas privadas, de las contrataciones
directas de servicios para el Municipio y de las contrataciones de personal, en la primera
sesion ordinaria que celebre el Concejo con posterioridad a dichas adjudicaciones o
contrataciones, informando por escrito sobre las diferentes ofertas recibidas y su
evaluaciéon”

Articulo 117°: ACUERDO DEL CONCEJO
El alcalde requerird el acuerdo absoluto del concejo para celebrar los contratos que
involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500 unidades tributarias mensuales,
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y si aquellos comprometen al Municipio por un plazo que exceda el periodo alcaldicio,
requerirdn el acuerdo de los dos tercios de dicho concejo. (Articulo 65, letra j), de la ley
refundida N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades)
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TITULO XXVI
DE LA VIGENCIA

Articulo 118°: VIGENCIA
El presente reglamento entrara en plena vigencia a contar de la fecha de la aprobacion ante
el Concejo Municipal.

Articulo 119°: DEROGACION
A partir de la vigencia del presente reglamento, deréguense los reglamentos o instrumentos
municipales anteriores que se hayan dictado sobre la materia.

Articulo 120°: MARCO NORMATIVO

Cualquier discrepancia, omision y/o duda que exista, derivada de la aplicacidn del presente
reglamento municipal, prevalecera el reglamento contenido en el Decreto del Ministerio de
Hacienda N° 661 del 2024, y la Ley N° 19.886, Sobre Contratos Administrativos de Suministro
y Prestaciones de Servicios.

TITULO XXVII
CONSIDERACIONES FINALES

Articulo 121°: PRELACION

La informacién especifica no desarrollada en el presente reglamento debera ser consultada
de

acuerdo a la siguiente prelacion:

a) Ley N219.886

b) Decreto 661/2024, Reglamento de la Ley

c) Directivas de Contratacion

d) Bases tipo - Chile Compra

e) Guias, infografias y material de capacitacion de Chile Compra.

f) Jurisprudencia de érganos fiscalizadores o instituciones afines, e Informes del drgano
contralor.

g) Fallos e Instrucciones del Tribunal de Defensa a la Libre Competencia.

Finalmente, con el objetivo de mejorar la aplicacién de procedimientos, estandarizar los

procesos y reducir los costos administrativos, se promovera el uso de documentos tipo,
infografias, e instrucciones especificas dictadas en su oportunidad.
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Articulo 122°: DEROGUESE el denominado “REGLAMENTO N° 56” o “REGLAMENTO
INTERNO DE COMPRAS PUBLICAS MUNICIPALIDAD DE PERALILLO Y SERVICIOS
TRASPASADOS DE EDUCACION Y SALUD”, aprobado por Acuerdo N2 279 del Honorable
Concejo Municipal de Peralillo 2021-2024, tomado en sesion Ordinaria N° 071, del 21 de
diciembre del 2022, en cumplimiento del articulo 56 - parrafo segundo de la Ley 18.695

Articulo 123°: APRUEBASE Y RECONOZCASE el presente documento como el UNICO
VIGENTE en esta materia, a contar del dia habil siguiente a su aprobacion otorgada en Sesion
Ordinaria N°060 del Honorable Concejo Municipal, de fecha 8 de abril del 2026 - Acuerdo
N°271, denominado “REGLAMENTO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS EN LA COMPRA DE
BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRAS MUNICIPALES DE LA I. MUNICIPALIDAD
DE PERALILLO Y SERVICIOS TRASPASADOS DE EDUCACION Y SALUD”, comuna de Peralillo

Articulo 124°: PUBLIQUESE, el presente “Reglamento” en la plataforma www.chilecompra.cl
y en la pagina web oficial de la Municipalidad www.muniperalillo.cl

ANOTESE y COMUNIQUESE el presente Reglamento Interno a las
Direcciones, Departamentos, Oficinas, Unidades y/o Secciones municipales sin perjuicio de
quedar un ejemplar para conocimiento publico en la Secretaria Municipal y, ARCHIVESE.
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