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RESOLUCION EXENTA N° /

PEUMO, 3 g 1o 2025

VISTOS: Ley N° 18.575, Organica Constitucional
de bases generales de la Administracion del Estado, Ley N° 19.880 Establece bases de los
procedimientos administrativos que rigen los actos de los érganos de la administracion del
Estado y Garantiza el derecho de acceso a la informacién y a la atencién oportuna, Decreto N°
38/2005: Reglamento Organico de los Establecimientos de Salud de Menor complejidad y
autogestion en red; por razones de buen Servicio, Rex. N° 36/2024 Contraloria General de la
Republica, D.F.L N° 1/2005, DS. N° 140/04, Res. N°1344/94 sobre a delegacién de facultades,
Res. N°4197/2021 Servicio de Salud O Higgins, dicto la siguiente:

RES OLUCI ON:

1.- APRUEBESE a contar de la presente
“Manual de Procedimiento de Adquisiciones” del Hospital de Peumo.

2.- DICTESE, la presente Resolucion Exenta a
fin de regularizar situacién administrativa.

ANOTESE, COMUNiQU

YEX EGZ@ CAS
DIRECTOR
HOSPITAL EL SALVADOR DE PEUMO

DlSTRIBUCION
Personal Hosp. Peumo
Partes Hosp. Peumo
Dirigentes Gremiales
Interesados

= Encargada Calidad
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https://www.ben.cl/leychile/navegar?idNorma=1198903 & idParte=10475254&idVersio
n=2024-12-12
8. Decreto 661 APRUEBA REGLAMENTO DE LA LEY N° 19.886, DE BASES SOBRE CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS DE SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS, Y DEJA SIN EFECTO
EL DECRETO SUPREMO N° 250, DE 2004, DEL MINISTERIO DE HACIENDA

https://www.ben.cl/leychile/navegar?idNorma=1209290

9. Ley de Presupuesto del Sector Puiblico que se dicta cada afio.

10. Normas e Instrucciones para la ejecuciéh del Presupuesto y sobre materias especificas,
sancionadas por Resolucién y/o Circular del Ministerio de Hacienda, documentos los
cuales son practicos y dictados afio a afio, en virtud a los contenidos que incorpore la
Ley de Presupuesto.

11. Ley 19.799, sobre documentos electrénicos, firma electronica y servicios de
certificacion de dicha firma.
https://www.ben.cl/leychile/navegar?idNorma=196640

12. Politicas y condiciones de uso del Sitio Mercado Publico, instruccién que la Direccién
de Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el portal.

13. Directivas de ChileCompra.

14. Ley 19.937- 24 Feb 2004 modifica el D.L. N° 2.763, DE 1979, con la finalidad de
establecer una nueva concepeién de la Autoridad Sanitaria, distintas modalidades de
Gestidn y fortalecer la participacion ciudadana.

15. D.S. 140 Minsal y D.S. 38 Minsal.

16. DFL1/05 Minsal: Refunde Coordina y Sintetiza D.L. 2,763

17. Ley de Probidad Administrativa N°19.653.
https://www.ben.cl/leychile/navegar?idNorma=149264

18. La ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacion Publica, regula el principio de
transparencia de la funcién publica, el derecho de acceso a la informacién de los drganos
de 1a Administracién del Estado, los procedimientos para el ejercicio del derecho y para
su amparo, y las excepciones a la publicidad de la informacion.
https:/www.bcn.cl/leychile/mavegar?idNorma=276363

19. Ley del Lobby N° 20.730.
https://www.becn.cl/leychile/navegar?idNorma=1060115

20. Directiva de contratacion piblica N°23

6) GLOSARIO

Definiciones: Para los efectos de interpretacion y aplicacion del presente Manual, los
siguientes conceptos (tabla I) tienen el significado que se indica a continuaci6n, ya sea en
plural o singular:

Tabla I
Glosario
i ' PARA
CONCHELD: DEFINICION  CONSULTAR _
N diéﬁhiﬁ'n’ Acto administrativo fundado, por medio del cual la | Art. 4, N° I,
i b autoridad competente selecciona a uno o mas oferentes | Decreto N°
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para la suscripcién de un Contrato de Suministro o
Servicios, regido por la Ley N° 19.886, en adelante,
también, la "Ley de Compras"

661/2024 del M.
de Hacienda.

Adjudicatario

Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una
cotizaciébn en un Proceso de Compras, para la
suscripcion del contrato definitivo.

Art. 4, N°2,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Aclaraciones

Es aquel documento aclaratorio y/o interpretativo de las
bases de licitacién, emitido de oficio o a peticién de
algin participante antes del cierre de la propuesta, con
el objeto de complementar y aclarar dichas bases, y que
debe ser publicado en el Portal de Compras.

Apertura

Etapa del proceso licitatorio que se efectia a través del
Sistema de Informacion, liberandose las ofertas en el
dia y hora establecido en las bases, presentando el
detalle de cada una de las propuestas, los precios
unitarios o totales y sus anexos.

Reposicion

Mecanismo mediante el cual un oferente que ha sido
multado expone sus descargos a la autoridad con la
finalidad de que dicha sancidn sea rebajada o dejada sin
efecto.

Bodega

Espacio fisico destinado a almacenar productos de uso
general y consumo frecuente adquiridos para mantener
niveles de inventarios necesarios para evitar quiebres y
falencias en el abastecimiento general del Hospital.

Bases

Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen el conjunto de requisitos, condiciones y
especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante,
que describen los bienes y servicios a contratar y
regulan el Proceso de Compras y el contrato definitivo.
Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

Art. 4, N°3,
Decreto N°
661/2024 de] M.
de Hacienda. .

Bases
Administrativas

Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen, de manera general y/o particular, las
etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismosde
adjudicacion, modalidades de evaluacidn, cldusulas del
contrato definitivo y demds aspectos administrativos
del Proceso de Compras.

Art. 4, N°4,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda. .

Bases Técnicas

Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen de manera general y/o particular las
especificaciones, descripciones, requisitos y demés
caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Art. 4, N°5,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda. .

Certificado Documento entregado por Departamento de Finanzas
disponibilidad | que acredita la existencia de presupuesto, validandola
presupuestaria | mediante un folio de compromiso cierto.
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Procedimiento de contratacion realizado por la
Direccion de Compras, para procurar el suministro

Convenio Marco | directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la
; ' forma, plazo y demés condiciones establecidas en dicho
_ ! convenio.
SEet Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes | Art. 4, N°6,
Catalogos . s 4 # ; licitad D N©
Convetios condiciones de contratacion, previamente licitados y ecreto
: Mateo adjudicados por la Direccién y puestos, a través del | 661/2024 del M.

Sistema de Informacion, a disposicion de las Entidades.

de Hacienda.

Contrato de

Aquél mediante el cual las entidades de la
Administracion del Estado encomiendan a una persona

~Servicios | natural o juridica la ejecucion de tareas, actividades o la
; elaboracion de productos intangibles.
Proveedor que suministra bienes o presta servicios a las | Art. 4, N°8,
... | Entidades, en virtud de la Ley de Compras y del | Decreto N°
Contratista

presente Reglamento.

661/2024 del M.
de Hacienda.

: Aquel que tiene por objeto la compra o el | Art, 4, N°9,

~ Contratode | arrendamiento, incluso con opcion de compra, de | Decreto Ne°

suministro | productos o bienes muebles. 661/2024 del M.
de Hacienda.

Informacion respecto de precios, especificaciones y | Art. 4, N°11,

‘ Coibaets detalles del bien o servicio e identificacion del | Decreto N°

: B Proveedor. 661/2024 del M.
de Hacienda.

Para efectos de este reglamento se entiende por | Art. 4, N°13,

- documentos administrativos las certificaciones, | Decreto N°

Documento antecedentes y en general aquellos que dan cuenta de la | 661/2024 del M.
existencia legal y situacion econdmica y financiera de | de Hacienda.

administrativo

los Oferentes y aquellos que los habilitan para
desarrollar actividades econdmicas reguladas.

Empresa menor

tamafio

| Empresa de menor tamafio: Se entiende por empresa de

menor tamafio aquellas comprendidas en el articulo
segundo de la Ley N° 20.416, como Microempresas,
Pequefias y Medianas Empresas.

Art. 4, N°14,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Formulario

Formatos o documentos elaborados por la Direccidn,
los cuales deberan ser completados por las Entidades
interesadas en efectuar un Proceso de Compras, a través
del Sistema de Informacién y Gestiéon de Compras y
Contrataciones del Estado y de otros medios para la
contratacion electrdnica.

Art. 4, N°17,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Formulario
bases Tipo

Documentos aprobados por la Direcciéon de Compras
que contienen, de manera general, cldusulas
administrativas estandarizadas, tales como las etapas,
plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones,

Art. 4, N°18,
Decreto N°©
661/2024 del M.
de Hacienda.
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criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion y
demas aspectos administrativos del Proceso de Compra,
que se ponen a disposicién de las demés Entidades
licitantes.

Certificado
Inseripceion
Registro de
Proveedores

Documento emitido por la Direccion de Compras
Publicas, que acredita que una determinada persona
natural o juridica se encuentra inscrita en el Registro de
Proveedores o en alguna de sus categorias.

Compra Agil

La Compra Agil es una modalidad de compra abierta,
de amplio acceso y competitiva en la que los
organismos publicos pueden adquirir de manera
expedita a través de www.mercadopublico.cl bienes y/o
servicios por un monto igual o inferior a 100 Unidades

| Tributarias Mensuales, (UTM)

Art. 2. N¥ 7,
Decreto Ne°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Comision de
evaluacion

Organo nombrado al efecto por la Direccién del
Hospital, al que, en un proceso de compras, corresponde
evaluar los antecedentes administrativos, técnicos y
econdmicos presentados por los oferentes y entregar a
la autoridad competente la propuesta de adjudicacion,
sobre la base de la metodologia de evaluacién que se
determine en las bases respectivas.

Depto.
Adquisiciones

Departamento encargado de realizar los procedimientos
internos de contratacion administrativa que determine
el presente Manual, y que cuente expresamente con las
facultades para ello, conforme al Reglamento de
Delegacion de Facultades de la Direccidn del Hospital.

Factura

Documento tributario que respalda el pago, respecto de
la solicitud final de productos o servicios, y que esta
asociado a una orden de compra.

Guia de
despacho

Documento tributario, de registro interno, utilizado para
trasladar mercaderia fuera de la bodega hacia otros
lugares de la institucién.

Grandes
Compras

Se denomina Grandes Compras a la adquisicién a través
del catalogo de Convenios Marco de un bien o servicio
cuyo monto total es igual o mayor a las 1.000 UTM.

Habilitacion del
proveedor

Para ofertar a un proceso de compra del Estado, el
proveedor o proveedora debera estar habilitada y con su
informacién actualizada en el Registro de Proveedores
del Estado. Los organismos contratantes deberan exigir

a los proveedores su inscripcién y encontrarse
habilitados.

Instrumentos de
garantia

Cualquier tipo de documento mercantil ya sea material
o electrénico sefialado en el D.S. N° 661/2024, Las
garantias podran otorgarse fisica o electronicamente. En
los casos en que se otorguen de manera electrdnica,




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES

deberan ajustarse a la Ley N° 19.799, sobre
Documentos Electronicos, Firma Electrénica vy
Servicios de Certificacion de dicha firma y su
reglamento.

Las garantias deberan ser pagaderas a la vista y tener
el carécter de irrevocable y a primer requerimiento. El
proveedor podrd otorgar la garantia mediante uno o
varios instrumentos financieros, siempre que estos sean
de la misma naturaleza.

Garantia de seriedad. La Entidad licitante requerira,
excepcionalmente por razones de interés publico y

| tratdndose de licitaciones superiores a las 5.000 UTM,

la constitucion de garantias de seriedad, para asegurar
la mantencion de la oferta hasta la suscripcion del
contrato.

Garantia de cumplimiento. La constituciéon de las
garantias para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento
del contrato definitivo se exigira en las contrataciones
superiores a las 1.000 UTM y alcanzard, un cinco por
ciento del precio final neto ofertado por el Adjudicatario

Licitacién
Piblica

Procedimiento administrativo de caracter concursal
mediante el cual la Administracion realiza un llamado
plblico, convocando a los interesados para que,
sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales se seleccionard y aceptard la mas
conveniente.

- Licitacion
Privada

Procedimiento administrativo de caracter concursal,
previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el
cual la Administracién invita a determinadas personas
para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara
la méas conveniente.

Licitacion u

Aquella licitacion o propuesta presentada por un
oferente que sea declarada Inadmisible mediante
Resolucién fundada, por no cumplir con los requisitos

oferta establecidos en las bases, debiéndose especificar los
Inadmisible o | requisitos incumplidos
Licitacién Aquella licitaciébn declarada desierta mediante
Desierta Resolucion fundada cuando no se presenten ofertas, o
' ) bien cuando las ofertas no sean convenientes a los
intereses de Servicio.
Licitacion Licitacion dejada sin efecto unilateralmente por parte
- declarada del Servicio, mediante Resolucién debidamente
revocada justificada, de forma irrevocable.
Licitacion Aquella licitacion en donde se decide detener
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declarada
suspendida

provisionalmente el curso del proceso licitatorio,
mediante Resolucidon fundada, durante una cantidad
determinada de dias para luego continuar con su
tramitacién regular. Este estado procede cuando el
Tribunal de Contratacion Publica u otra instancia
jurisdiccional ordenan esta medida.

Mantenimiento
preventivo

Corresponde a la planificacion y ejecucién de trabajos
sobre equipos o instalaciones tendiente a evitar fallas o
imprevistos. Se ajustan a un plan de trabajo basado en
pautas establecidas por el fabricante o una norma.

Mantenimiento
correctivo

Es el trabajo realizado sobre un equipo o parte de él,
para recuperar su estado operacional. Esta mantencién
es imprevista y se lleva a cabo a partir del reporte de
falla que hace el usuario, operador del equipo o personal
del Servicio que realiza el mantenimiento preventivo.

Orden de
compra

Aquel documento electrénico emitido por la Entidad
compradora al Proveedor a través del Sistema de
Informacion, por el cual solicitan la entrega del
producto y/o servicio que desea adquirir. En ella se
detalla el precio, la cantidad y otras condiciones para la
entrega

Art. 2, N° 20,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Contrato

Documento de orden administrativo y juridico que
determina el compromiso entre la entidad licitante y el
proveedor, que tiene como objeto respaldar las
obligaciones y condiciones establecidas en un proceso
de compras publicas derivadas del suministro de bienes
muebles o servicios, siendo obligatoria su suscripcién
en todos los casos cuando un proponente se adjudique
un monto igual o superior a 1.000 UTM.

Referente
Técnico del
contrato

Funcionario y/o Unidad de la entidad requirente o
solicitante, designado para tales efectos en las bases
administrativas o condiciones de compras, responsable
de la supervisién y cumplimiento del contrato desde su
inicio hasta su término y postventa, cuando procediere.

Oferente

Proveedor que participa en un Proceso de Compras,
presentando una oferta o cotizacidn, estando habilitado
para aquello.

Art. 2, N° 19,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Proceso de
Compras

Conjunto de actividades relacionadas con la adquisicién
y contratacion de bienes y/o servicios, asi como la
ejecucion contractual, a través de los procedimientos de
contratacion establecidos en la Ley de Compras y en el
reglamento.

Art. 2, N° 23,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Plan Anual de
Compras

Formulario electrénico, sistematizado y estandarizado
que las Entidades publican en el Sistema de

Art. 2, N° 21,
Decreto N°
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Informacion, relativa a los bienes y servicios que tienen
previsto adquirir durante cada mes del afio calendario
junto con su valorizacién estimada.

661/2024 del M.
de Hacienda.

Presupuesto
_estimado

Es la previsién financiera que indica el gasto que, en
virtud de la contratacién, pueden asumir las Entidades,
incluido el Impuesto al Valor Agregado y demas
tributos que graven la adquisicion del bien o servicio.
Este calculo se realiza antes de iniciar un proceso de
licitacion y sirve como referencia para constatar que la
Entidad cuenta con los fondos suficientes, lo cual valida
posteriormente  mediante un  Certificado  de
disponibilidad presupuestaria.

Art, 2, N* 22,
Decreto N°
661/2024 del M.
de Hacienda.

Proveedor

Persona natural o juridica, chilena o extranjera, que por
si o por Uniones Temporales de Proveedores, podrin
proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades.
Deberé estar inscrito en alguna de las categorias del
Registro de Proveedores.

Art. 2, N° 24,
Decreto Ne
661/2024 del M.
de Hacienda.

Portal Mercado
Publico

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones
de la Administracién, a cargo de la Direcciéon de
Compras y Contratacion Publica, utilizado por unidades
de compra para realizar los procesos de publicacion y
contratacion, en el desarrollo de los procesos de
adquisicion de sus bienes y/o servicios.

https://www.mer
cadopublico.cl/
Home

Requerimiento

Es la manifestacion formal de la necesidad de un bien
y/o servicio que el usuario interno requirente solicita al
Dpto. de Adquisiciones del Hospital de Peumo.

Resolucion
Fundada

Acto administrativo dictado por la autoridad
competente del Hospital de Peumo, en el cual se
contiene una declaracion de voluntad realizada en el
gjercicio de una potestad publica.

Registro de
Proveedores

Registro electronico oficial de Proveedores, a cargo de

| la Direccion, de conformidad a lo prescrito por la Ley

de Compras.

S«iste!'n:a de
Informacion

Sistema de Informacion de compras y contratacion
publica y de otros medios para la compra y contratacién
electrénica de las Entidades, administrada y licitada por
la Direccion de Compras y compuesta por software,
hardware e  infraestructura  electronica, de
comunicaciones y soporte que permite efectuar los
Procesos de Compra.

Sistema de
Gestion

Inventario

de

Es la herramienta o el conjunto de ellas que permiten
realizar ejecutar acciones sobre los materiales
almacenados en una bodega, tendientes a optimizar su
utilizaciéon por medio de la planificacion, control y
registro.
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Condicioneids Pliego de .clondicﬁones que rlegui‘a el proceso de T;at};) 0
Compras t(;ontratacwn Dlr'ecta' y la forma en que deben
ormularse las cotizaciones.
Trato o Procedimiento de contratacion excepcional, que
Contratacion | procede segun la naturaleza de la negociacion.
Directa
Son todos los documentos electronicos (archivos
DTE o computacionales), que, firmados digitalmente,
Documento respaldan una accién comercial como compra, venta,
Tributario comodato, traslado, etc. Entre los més comunes estén la
Electronico factura, guia de despacho, nota de crédito y nota de
débito.
Para efectos de este manual un economato corresponde
Economato a una bodega de almacenamiento de productos no
clinicos.
Son todos aquellos productos utilizados en
Insumos Clinicos | procedimientos médicos, sea de manera directa o
indirecta al paciente.

7) EXCLUSIONES DE LA APLICACION DE LA LEY DE COMPRAS

7.1 Se excluyen de la aplicacion de la Ley N° 19886, los siguientes casos:

a) Las contrataciones de personal de la Administracién del Estado reguladas por estatutos
especiales y los contratos a honorarios que se celebren con personas naturales para que
presten servicios a los organismos publicos, cualquiera que sea la fuente legal en que se
sustenten

b) Los convenios que celebren entre si los organismos publicos enumerados en el articulo
2°, inciso primero, del decreto ley N°1.263, de 1975, Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado, y sus modificaciones

¢) Los contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un organismo
internacional, asociados a créditos o aportes que €ste otorgue;

d) Los contratos relacionados con la compraventa y la transferencia de valores negociables
o de otros instrumentos financieros

e) Los contratos relacionados con la ejecucion y concesion de obras publicas.

Asimismo, quedan excluidos de la aplicacién de Ley N° 21634, los contratos de obra que
celebren los Servicios de Vivienda y Urbanizacién para el cumplimiento de sus fines,
como asimismo los contratos destinados a la ejecucién, operacidn y mantencion de obras
urbanas, con participacion de terceros, que suscriban de conformidad a la ley N° 19.865
que aprueba el Sistema de Financiamiento Urbano Compartido.

! Articulo 3° de la Ley 19.886.
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No obstante, las exclusiones de que se da cuenta en esta letra, a las contrataciones a que
ellos se refieren se les aplicara la normativa contenida en el Capitulo V de esta ley, como,
asimismo, el resto de sus disposiciones en forma supletoria, y

f) Los contratos que versen sobre material de guerra; los celebrados en virtud de las leyes
nimeros 7.144, 13.196 y sus modificaciones; y, los que se celebren para la adquisicion
de las siguientes especies por parte de las Fuerzas Armadas o por las Fuerzas de Orden y
Seguridad Publica: vehiculos de uso militar o policial, excluidas las camionetas,
automoéviles y buses; equipos y sistemas de informacién de tecnologia avanzada y
emergente, utilizados exclusivamente para sistemas de comando, de control, de
comunicaciones, computacionales y de inteligencia; elementos o partes para la
fabricacién, integracion, mantenimiento, reparacion, mejoramiento o armaduria de
armamentos, sus repuestos, combustibles y lubricantes.
Asimismo, se exceptuaran las contrataciones sobre bienes y servicios necesarios para
prevenir riesgos excepcionales a la seguridad nacional o a la seguridad publica,
calificados por decreto supremo expedido por intermedio del Ministerio de Defensa
Nacional a proposicion del Comandante en Jefe que corresponda o, en su caso, del
General Director de Carabineros o del Director de Investigaciones.

Los contratos indicados en este articulo se regiran por sus propias normas especiales, sin
petjuicio de lo establecido en el inciso final del articulo 20 de la Ley N° 19.886.

7.2 Modificacién por ley 21634

En el articulo 3°, sustituyese el parrafo tercero del literal e) del inciso primero por el
siguiente:

"No obstante las exclusiones a que se refiere esta letra, se les aplicaré las disposiciones a
las que se refiere el articulo 3 bis.".

4. Agrégase, a continuacion del articulo 3°, el siguiente articulo 3 bis, nuevo:

"Articulo 3 bis.- No obstante las exclusiones que se sefialan en la letra €) del articulo 3°, a
dichos contratos les seran aplicables las siguientes disposiciones, segin se trate:

1. A los contratos de obra que celebren los Servicios de Vivienda y Urbanizacion para el
cumplimiento de sus fines, y los contratos destinados a la ejecucién, operacién y mantencién
de obras urbanas, sdlo respecto de la etapa de contratacion, esto es, desde la publicacion de
las bases hasta la adjudicacion del contrato o seleccién del contratista o consultor, seglin sea
el caso, se les aplicara la normativa contenida en los Capitulos V y VII, a excepcién de los
numerales 2, 3 y 4 del articulo 24, y las disposiciones que, a consecuencia de ello no les sean
aplicables, el inciso séptimo del articulo 25 bis, y los articulos 35 bis y 35 sexies, sin petjuicio
de las sanciones que sean procedentes. El articulo 35 octies les seré aplicable en la forma en
¢l indicada.
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Las etapas de dicho proceso de contratacion, mencionadas en el inciso anterior, deberan
desarrollarse integramente a través del Sistema de Informacién y Gestion de Compras y
Contrataciones del Estado a que se refiere el articulo 19.

Las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas antecedentes que no estén
disponibles en formato digital o electronico podran ser enviados por los proveedores de
manera fisica, de acuerdo con lo que establezcan las bases en cada caso.

2. A los contratos de ejecucion de obra publica, a los relacionados con ellos y a los
contratos de estudios, proyectos y asesorias relacionados con la concesion de obras publicas
que celebre el Ministerio de Obras Publicas, sélo respecto de la etapa de contratacion, esto
es, desde la publicacion de las bases hasta la adjudicacién del contrato o seleccién del
contratista o consultor, segiin sea el caso, se les aplicard la normativa contenida en los
Capitulos V' y VII, a excepcién de los numerales 2, 3 y 4 del articulo 24, v las disposiciones
que, a consecuencia de ello no les sean aplicables, el inciso séptimo del articulo 25 bis, y los
articulos 35 bis y 35 sexies, sin perjuicio de las sanciones que sean procedentes. El articulo
35 octies les sera aplicable en la forma en él indicada.

Las etapas de dicho proceso de contratacion, mencionadas en el inciso anterior, deberan
desarrollarse integramente a través del Sistema de Informacién y Gestién de Compras y
Contrataciones del Estado a que se refiere el articulo 19.

Excepcionalmente, en caso de ser necesario por las caracteristicas de la licitacién a
efectuar, dichos procesos o parte de ellos se podran realizar fuera del Sistema de Informacién
y Gestion de Compras y Contrataciones del Estado, mediante un acto administrativo
debidamente fundado, emanado de la Direccién correspondiente del Ministerio de Obras
Publicas, sin perjuicio de las causales establecidas en el articulo 21.

Las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas antecedentes que no estén
disponibles en formato digital o electrénico podran ser enviados por los proveedores de
manera fisica, de acuerdo con lo que establezcan las bases en cada caso.

3. A los contratos de concesion de obra publica se les aplicara la normativa contenida en
los Capitulos V y VII, a excepcién de los numerales 2, 3 y 4 del articulo 24, y las
disposiciones que, a consecuencia de ello no les sean aplicables, el inciso séptimo del articulo
25 bis y los articulos 35 bis y 35 sexies, sin perjuicio de las sanciones que sean procedentes.
El articulo 35 octies sélo les serd aplicable en la forma en él indicada.

Las licitaciones de concesiones de obras publicas podran desarrollarse a través del Sistema
de Informacién y Gestién de Compras y Contrataciones del Estado segin lo establezca el
respectivo reglamento del decreto N° 900, de 1996, del Ministerio de Obras Piiblicas, que
fija el texto refundido, coordinado y sistematizado del decreto con fuerza de ley N° 164, de
1991, del mismo ministerio, Ley de Concesiones de Obras Publicas. El reglamento podra

establecer que, excepcionalmente, ciertas actuaciones del proceso licitatorio se lleven a cabo
de forma presencial.
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Con todo, respecto de los contratos a que se refiere este articulo y la letra e) del articulo
3°, la presente ley se aplicara supletoriamente sélo y exclusivamente en lo referente al
procedimiento de contratacion, esto es, hasta la adjudicacién o seleccidn del contratista o
consultor seglin sea el caso. En los demas aspectos sustantivos y de procedimiento, se regiran
exclusivamente por su normativa especial.

No les seran aplicables al Registro de Contratistas y Consultores del Ministerio de Obras
Publicas y a los registros del Ministerio de Vivienda y Urbanismo las normas del Registro
de Proveedores regulado en esta ley, salvo en lo dispuesto por el inciso décimo tercero del
articulo 16 y el articulo 35 octies. Con todo, estos registros deberan ser interoperables con el
sefialado Registro de Proveedores.".

7.2.- EXCLUSIONES DEL SISTEMA?

Podran efectuarse fuera del Sistema de Informacion:

a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b) Las contrataciones que se financien con gastos de representacion, en conformidad a la
Ley de Presupuestos respectiva y a sus instrucciones presupuestarias. Con todo, las
contrataciones sefialadas precedentemente podran efectuarse de manera voluntaria a
través del Sistema de Informacion.

c) Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable,
electricidad, gas de cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan alternativas
o sustitutos razonables. (Lista Blanca)

8) PARTICIPANTES DEL PROCESO DE ADQUISICIONES

En el presente manual, presentaremos los Departamentos y/o Unidades, personas
involucradas en las distintas etapas de los procesos de compras:

Tabla II
Participantes proceso adquisicion de bien y/o servicio
Cargo : Roles Competencias esperadas
- | Autorizar los Actos Administrativos y Ley de Compras y
DIRECTOR DEL. | controlar el cumplimiento de la Contrataciones Publicas y
HOSPITAL Normativa. demas normativa
Eer s atingente.
; SUBDIRE CTOR Autorizar los requerimientos verificando Ley dc? Comp’ras_y
ADMINISTRATIVO | St ¢ encuentra en plan de compra o Contratac:,lones Pul?llcasy
: cuando no se encuentran en el Plan de demas normativa

13




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES

Compras, instruye y Controla el
cumplimiento de la Normativa.

Revision de bases administrativas y
condiciones de compra, revision de actos
administrativos necesarios para dar
tramitacion a los procesos de compras
publicas en Mercado Pulblico vy
autorizar/rechazar los procesos de
compras.

atingente.

UNIDAD
REQUIRENTE

Elaborar proyecto de plan anual de
compras de su Departamento o Unidad.
Elabora Bases Técnicas o Condiciones
de Compras especificos para cada
solicitud, realiza solicitud de adquisicién
segun corresponda.

Ley de Compras,
conocimientos especificos del
cargo que ejerce.

DEPTO.
ADQUISICIONES

Su objetivo principal es contribuir al
logro de los objetivos y metas
institucionales, a través de la adquisicion
de bienes y Servicios, con atencién a la
debida observancia de las leyes, normas
y reglamentos aplicables en el &mbito de
su competencia.

Controla el cumplimiento de la Ley de
Compras y Contrataciones Publicas.

Ley de Compras y
Contrataciones Publicas y
demads normativa atingente.

ENCARGADO DE
ADQUISICIONES

Disponer que las diversas unidades del
Hospital dispongan de forma oportuna y
eficiente de los recursos y demas
elementos que requieren para sus
actividades propias, realizando las
compras segin lo que estipula la ley de
compras publicas.

Instruye y Controla el cumplimiento de
la Ley de Compras, ademis de
confeccionar junto con SDA en materia
del Plan de Compra y de los procesos de
compra en general.

Ley de Compras y
Contrataciones Publicas,
conocimientos especificos del
cargo, Manual de
Adquisiciones.

SUBDIRECCION
MEDICA

Autoriza los requerimientos de cargo del
drea medica.

ASESOR JURIDICO

Apoyo del departamento juridicos del
Servicio de Salud O Higgins para revisar
y visar las bases administrativas, las
condiciones de compras, redactar
resoluciones y confeccionar contratos
asociados a los procesos de compra,
prestar asesoria a los encargados de

Ley de Garantias GES, Ley de
Compras y Contrataciones
Publicas, conocimientos
especificos del cargo.
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Compras en materias juridicas y orientar
a las unidades funcionales internas
respecto de las disposiciones legales y
reglamentarias que rigen los actos y
contratos de la Administracion.

DEPTO. FINANZAS

Revisa, registra y otorga el Presupuesto
para cada Adquisicién. Realizar el
proceso de pago a proveedores y
devengos correspondientes.

Ley de Presupuestos, Ley de
Compras Puablicas y
conocimientos del cargo.

Grupo de personas internas o externas al
establecimiento,  convocada  para
integrar un equipo multidisciplinario
que se reline para evaluar ofertas y

Ley de Compras y
Contrataciones Publicas,
normativa atingente y
conocimientos en area por

proponer ¢l resultado de un llamado a evaluar,
: = Licitacion. Su creacion sera obligatoria
COMISION | enlaslicitaciones mayoresa 1.000 UTM
EVALUADORA? y optativas en aquellas menores a 1.000
: UTM definiéndose segin complejidad,
sea ésta publica o privada, y estara, por
lo general, consignada en las respectivas
Bases de Licitacion, cuya decision de
| evaluacion sera evacuada en documento
llamado “Acta de Pre-adjudicacion”.

9) PLAN ANUAL DE COMPRAS

Cada institucion puiblica debe elaborar un Plan Anual de Compras que debe contener los
procesos de compra de bienes y/o servicios que se realizaran a través del sistema
www.mercadopublico.cl durante el afio calendario siguiente, con indicacion de la
especificacion a nivel de articulo, producto o servicio, cantidad, programa, periodo y
valor estimado.

Para proceder a la elaboracion de dicho Plan, la Unidad correspondiente debera remitirse al
formulario tipo que exista para tales efectos.

9.1.- CONCEPTOS CLAVES

PLAN ANUAL DE COMPRAS: Lista de los bienes y/o servicios que se contrataran durante
cada mes del afio siguiente, identificando el Programa, su especificacién, nimero y valor

Es obligatorio conformar una Comisién Evaluadora, cuando la licitacién es de un monto mayor a 1.000
UTM. La licitacion considera una evaluacién de ofertas que revista gran complejidad. Para el resto de
procedimientos de contratacion es opeional la conformacion de una comisién evaluadora.
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estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquirirdn o contrataran dichos bienes y/o
servicios y la fecha aproximada en la que se publicard el llamado a participar.” Es obligatorio
que, cada afio, las Entidades elaboren su Plan Anual de Compras. No obstante lo anterior,
bajo ninguna circunstancia el Plan Anual de Compras obliga a las Entidades o a la Direccién
a efectuar los Procesos de Compras conforme a lo sefialado en él, toda vez que este responde
a la disponibilidad presupuestaria y la demanda estacionaria del Hospital.

PUBLICACION Y REGISTRO PUBLICO: El Administrador del Sistema publicara en el
Sistema de Informacién el Plan Anual de Compras, en la forma y plazos que establezca la
Direccién de Compras Publicas.’

CONTROL, ACTUALIZACION Y MODIFICACIONES: El Depto. de Adquisiciones
llevara el control presupuestario del Plan Anual de Compras, realizara las actualizaciones y
modificaciones que sean requeridas.

9.2- PROCEDIMIENTO ELABORACION PLAN ANUAL DE COMPRAS:

1. La Subdireccion Administrativa, por medio de la unidad Adquisiciones, solicitara los
requerimientos de bienes y servicios a contratar del afio siguiente, a todos los
Departamentos demandantes, generando un proyecto PAC durante los 3 altimos meses
del afio.

2. Los Departamentos Demandantes completaran el formulario PAC de bienes y servicios.
Las Fuentes de informacion para elaborar el Plan Anual de Compras pueden ser: Sistema
de logistica del Hospital de Peumo “BEETIC”, que podré obtener requerimientos por
dependencias o unidades requirentes, Saldos y Anélisis del movimiento de Bodegas,
Plan de compra de Afios Anteriores. También podré ser analizado Planes de
Mantenimiento de la Infraestructura, Planes de renovacion de equipamiento, Solicitudes
formales del equipo directivos, Registros en Unidad de Adquisiciones de Convenios de
Suministro u otros.

3. La unidad de adquisiciones en conjunto con la Subdireccion Administrativa, con los
datos obtenidos, recopilados y analizados procede a consolidar la informacién para
construir el plan de compras del siguiente afio considerando las cantidades, montos,
programas y tiempos expuestos en el informe del requirente, procediendo a confrontar
con el consumo histérico y con el presupuesto entregado.

4. La propuesta de Plan de Compras analizada y validada por la Subdireccién
Administrativa pasara a ser refrendada a través del acto administrativo que lo aprueba.

5. El Administrador del Sistema Mercado piblico en la Institucién registra el Plan de
Compras y lo publica en el Sistema de Compras y Contratacién Publica, el que genera
un Certificado que acredita el ingreso y publicacion.
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La aprobacion del Plan en el sistema se realiza solo una vez, sin perjuicio de las

posteriores modificaciones que se pudieran informar a través del sistema en otra ocasién,

oportunidad y modalidad que son informadas por la Direccion de Compras y

Contratacion Publica.

Difusion del plan de compras al interior del Hospital: La Subdireccion Administrativa,

se encargara de difundir el Plan de Compras, con el objetivo de que sea conocido por

todos los Deptos. y Unidades demandantes de la Institucion.

Ejecucion del Plan de Compras: Este podré tener dos vias, que se separa de la siguiente

manera:

A) Bien y/o servicio que no tienen mayor especificaciones: La unidad de adquisiciones,
realizara un andlisis de los insumos en stock y consolidado de PAC de sistema de
logistica “BEETIC” resumen mensual para poder identificar los insumos faltantes y
se realizar la compra mediante lo indicado por la Ley de Compras Publicas

B) Bien y/o servicios especificos: La unidad requirente realizara una solicitud de
compras con las especificaciones de lo requerido en el PAC, con su referencia si es
necesario, el cual serd aprobado por la Subdireccion Administrativa, derivandolo al
departamento de adquisiciones para realizar la compra mediante la indicado por la
ley de compras publicas.

Modificaciones y Actualizaciones: El plan de compras podra ser modificado en los

plazos y tiempos que la Direccién de Compras determine, quedando para ello una

Resolucidn que lo apruebe.
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Tlustracién 1
Proceso del Plan Anual de Compras

Cada Insttuion
alabora y evala PAC

10) PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE BIENES Y/O SERVICIOS

Una vez formulado y aprobado el Plan Anual de Compra, los distintos procesos de compra
se ejecutaran de acuerdo a lo planificado o en el momento que sea necesario, para el normal
desarrollo de las funciones de cada uno de las Subdirecciones,

Departamentos,
Subdepartamentos y Unidades que lo requieran.

Tlustracion 2
Etapas para proceso de solicitud de bien y/o servicio.

Etapa 1: Planificacion de conﬁpras

Etapa 2: Solicitud de compras v contrataciones

Etapa 3: Ejecucion de la compra

Etapa 4: Tipos de compra, emisién orden de compra
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a.

Etapa 5: Recepeion conforme

Etapa 6: Pago proveedotes

ETAPA 1: PLANIFICACION DE COMPRAS

En conformidad al Plan anual de compras aprobado, cada vez que un Departamento del
Hospital de Peumo, requiera la adquisicién de un bien o servicio, deberd emitir el
memorandum sobre solicitud de adquisicion respectiva, completando los campos definidos
en €l Anexo 4.

b.

ETAPA 2: SOLICITUD DE LA COMPRA Y CONTRATACIONES

(Qué?, como?, ;cudndo?, ;por qué?,
Jpara quién?

La etapa de definicion de
requerimientos reviste gran importancia
para el proceso de compras. A través de
ella, la necesidad de un bien o servicio
se convierte en un requerimiento

La definicion de requerimientos marca el inicio del proceso de adquisiciones v
determina en gran medida el resultado del mismo. Si se cuenta con una buena
definicion de requerimientos los proveedores podran ofertarnos mejor. es decir,

podran proponer productos o servicios que se ajusten mejor a nuestras necesidades.
Ademas, la definicion permitira confar con criterios claros y explicitos para evaluar
las altetnativas que mejor se ajustaran a las necesidades detectadas.
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Para esto, cada requirente debera como paso inicial, manifestar su solicitud de compra de
bien o servicio por medio de:

Memorando Solicitud

En memorandum de solicitud deberd describir especificamente el producto o servicio
requerido, junto con la cantidad en el formato de solicitud anexo N°4, debe contener:

1 Referente técnico responsable.
2 Especificacion del requerimiento (cantidad, unidad, descripcion,
valor, unitario y valor total, entre otros), si corresponde.

El usuario requirente enviard esta solicitud con el visto bueno de la Subdireccion
correspondiente a la Subdireccion Administrativa, quien autorizard o no para su posterior
derivacion si cuenta con el V°B® al departamento de Adquisiciones.
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Tabla I1I

Documentos e informacion que debe considerar el requirente al formular su solicitud de

compra

Tiempo de publicacién
en Mercado Publico

Referente Técnico

Menora 1000 utm

Convenio Marco

Plan de compras

Solicitud de compras

1D producto convenio marco

Daviste buenoalacompra

Mayor a 1000.utm

Minimo 10 dfas corridos

Plan anual de compras

Envid términos de'referencia

Evaluacion

Superior a 25.000 utm (contralorfa Toma Razén)

Compra 4gil menora 100 UTM 24 horas como plazo minimo

Plande compras

Solicitud de compras

Especificaciones técnicas

Evaluacidn

Plan de

compras

L1 inferior a 100 UTM

5 Dias corridos

Solicitud de compras términos de referencia

Garantfa de seriedad de oferta : NO

Garantfa fiel cumplimiento : NO

LE mayora 100y
menora1.000UTM

10.dfas corridos

Solicitud de compra

Bases Administrativas

Basestécnicas

Evaluacion

Garantia de seriedad de oferta : NO

Garantfa fiel cumplimiento : NO

Licitacién Publica
LP'mayora 1,000y
menor a5.000 UTM

Minimo 20 dias corridos

Solicitud de compra

Bases Administrativas

Basestécnicas

Evaluacién

Garantfade seriedad de oferta: NO

Garantia fiel cumplimiento : Sl

LR mayor a 5.000
utTm

Minimo 30 dfas corridos

Solicitud de compra

Bases Administrativas.

Basestécnicas

Sobre 8.00 UTM va toma razén de contralorfa
Bases Administrativas y técnicas

Evaluacion

(Garantfade seriedad de oferta : S

Garantiafiel cump

limiento : Sl
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Todo departamento o Unidad que requiera un producto o servicio
debe realizar una solicitud de compras, la que debera contar con
visto bueno de Subdireccion correspondiente, para luego enviarlo

al departamento de adquisiciones, en donde se procedera a
realizar el proceso de compras.

c. ETAPA 3: EJECUCION DE LA COMPRA

Una vez que la solicitud de compra que ha sido emitida a través del memorando solicitud
correspondiente, con toda la informacién consignada, ingresa al Departamento de
Adquisiciones que gestionara directamente los requerimientos de adquisicién de bienes y/o
servicios por medio de las modalidades de compra establecidos por la Ley de Compras y
Contrataciones.

Toda adquisicién de bienes o contratacién de servicios que realice el Hospital de Peumo,
deberd hacerse a través del Sistema de Informacién de Mercado Puablico. El cual ser4 el medio
oficial para ello, exceptuando aquellas contempladas en la Ley de Compras.

d. ETAPA 4: TIPOS DE COMPRAS Y EMISION DE ORDEN DE COMPRA

TIPOS DE CONTRATACIONES SEGUN COMPLEJIDAD:

e Baja complejidad: Se entenderan aquellas Compras y/o Contrataciones menores a

100 Unidades Tributarias Mensuales, realizadas de manera habitual. Se
formalizaran mediante emision de la Orden de Compra y posterior aceptacion
de ésta por parte del proveedor
No obstante, cuando se trate de licitaciones entre 100 y 1.000 Unidades Tributarias
Mensuales, se trate de bienes y servicios de simple y objetiva especificacion, que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de las ofertas por parte
de Proveedores y no representen un vinculo en el tiempo con el Servicio u Hospital,
se considerardn contrataciones de baja complejidad y se podran formalizar
mediante emision de la Orden de Compra y posterior aceptacion de ésta por
parte del proveedor, siempre que se informe de dicha situacién en las bases
administrativas, condiciones de compra o ficha de licitacién.
La Orden de Compra respectiva, se entendera notificada una vez transcurridas 24
horas de su publicacién. De no ser aceptada por el proveedor, se podra solicitar su
rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas
desde dicha solicitud.
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e Alta complejidad: Se entenderan de Alta Complejidad, aquellas Compras y/o
Contrataciones que requiere que los proponentes preparen sus ofertas, el grado de
dificultad para ejecutar lo contratado y principalmente el tiempo que el Proveedor o
Contratista mantendra el vinculo con el Servicio, situacién que ser4 calificada por la
Unidad Licitante o Contratante. Con todo, las contrataciones que correspondan a
mantenciones en el tiempo, independiente de sus montos, seran consideradas siempre
de Alta Complejidad.

La formalizacion de la adjudicacion serd mediante Resolucion y la suscripcion del
contrato, y ratificacion de éste, mediante Resolucién que Aprueba el Contrato.

La compra de Bienes o Servicios que involucren montos iguales o mayores a
1.000 Unidades Tributarias Mensuales, siempre se debera formalizar mediante
la suscripcion del respectivo contrato.

11.- TIPOS DE CONTRATACION

Las Adquisiciones de Bienes y las Contrataciones de Servicios, que se efectuaran en el
Servicio, se realizardn mediante:

Convenio Marco.

Convenio Marco en Compras Superiores a 1.000 UTM (Grandes Compras).
Licitacion Publica.

Licitacion Privada.

Trato o Contratacién Directa.

Compra Agil.

Servicios Especializados.

Compras coordinadas.

Compras con fondos fijos.

Cmaemmuawe

RECORDAR QUE...

La Administracion no podra fragmentar sus contrataciones con el proposito de variar
los procedimientos de contratacion.

Se distinguen los siguientes tipos de compra, segin su orden de prioridad por ejecutar de
acuerdo a la normativa de Compras Publicas:

AUTORIZACION PARA REALIZAR UNA COMPRA

Toda compra debe estar debidamente autorizada por la Subdireccion correspondiente si se
encuentra en plan de compras o Director del Hospital si no se encuentra en el plan de
compras, en ningln caso se realizard alguna compra que no se encuentre autorizada.
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A. CONVENIO MARCO:

Previo al inicio de cualquier procedimiento de compra, para la adquisicion de bienes y/o
servicios por un monto superior a 100 UTM, la Entidad estard obligada a consultar el
Catéalogo de Convenio Marco antes de Ilamar a una Licitacién Publica, Licitacién Privada,
Trato Directo o Contratacién Excepcional Directa con Publicidad u otro procedimiento
especial de contratacién, con excepcién de la Compra Agil.

Si el Catalogo contiene el bien y/o servicio requerido, la Entidad debera adquirirlo emitiendo
directamente al Contratista respectivo una Orden de Compra, salvo que obtenga directamente
mejores condiciones. Las ordenes de compra que se emitan en virtud del Catélogo deberan
ajustarse a las condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco y se emitiran a través
del Sistema de Informacidn.

Sera la primera opcién de compra y se adquiriran por este medio todos los bienes y/o servicios
que ofrece el catilogo electrénico, siempre que éstos se enmarquen en las necesidades de los
Servicios Usuarios y estén acordes a los valores referenciales del Mercado.

Si la Institucién obtuviere por su cuenta condiciones mas ventajosas sobre bienes y servicios,
se procederd a otro tipo de compra.®

Cada convenio marco se asocia a uno o varios rubros o industrias y se incluye en el catalogo
a través de una licitacion piblica que efectia la Direccién de Compras. Los proveedores que
resultan adjudicados pasan a formar parte del catdlogo electrénico, pudiendo ofrecer sus
productos en esta tienda electronica.

A.1) PROCEDIMIENTO:

Compras con menor especificaciones:

e Laencargada de adquisiciones revisara el PAC de compras de sistema BEETIC, para
poder identificar los insumos que se requieren para cubrir los meses segln
programacion de las unidades.

* Encargado de adquisiciones procedera a revisar catalogo de convenio marco para
poder adquirir lo requerido en el PAC y obtendra el ID de cada producto que se
encuentre en el catalogo.

e Obtenido el ID, procedera a generar la OC respectiva para posterior autorizacién por
la SDA.

» Una vez autorizada por la jefatura directa, el encargado de adquisiciones proceders a
solicitar el presupuesta para la respectiva OC y posterior envio a proveedor.

Compras con mayores especificaciones:

e La unidad requirente o usuario solicitante, deber4 en forma previa al envio de la
solicitud de adquisicion, revisar el catdlogo electronico disponible, de modo de
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otorgar a la unidad compradora todos los requerimientos de los bienes o servicios que
se desean adquirir. Dicha labor la deberan desarrollar con la asesorfa de la unidad de
adquisiciones.

¢ Luego, en conjunto con la unidad de Adquisiciones, se obtiene el ID del bien o
servicio, condiciones regionales como costo por flete, plazos de entrega y descuentos
seglin convenio.

¢ Una vez seleccionado el producto, la unidad requirente debera elaborar la solicitud
de compra, indicando especificamente el bien o servicio que requiere, dirigido a la
unidad de adquisiciones.

¢ Una vez recibida la solicitud de compra con el ID correspondiente de convenio marco,
se procederd a generar la OC respectiva para posterior autorizacion por la Jefatura
Directa.

e Una vez autorizada por la jefatura directa, encargado de adquisiciones procederd a
solicitar el presupuesta para la respectiva OC y posterior envio a proveedor.

B. CONVENIO MARCO EN COMPRAS SUPERIORES A 1.000 UTM
(GRANDES COMPRAS):

En compras por Convenio Marco superiores a 1.000 Unidades Tributarias Mensuales se
deberd realizar un proceso denominado Grandes Compras’.

La Intencion de Compra siempre debera indicar, a lo menos, las siguientes materias:

e [La fecha de decision de la compra
e La descripcién de bien o producto requerido
e La cantidad y condiciones de entrega

e Los criterios de evaluacion (Solo deben ser utilizados los establecidos en las bases de
licitacién del convenio marco)

Se recomienda elaborar Condiciones de compra que establezca condiciones especiales
aprobadas por la misma resolucién que aprueba la intensién de compra, de acuerdo a lo
permitido en la Ley.

Esta intencién de compra debe ser publicada en el Sistema de Informacién y debera
contemplar un plazo razonable para la presentacion de las ofertas, el cual no podra ser inferior
a 10 dias habiles contados desde la referida publicacién.

La entidad debera seleccionar la oferta mas conveniente segin resultado del cuadro
comparativo que debera confeccionar sobre la base de los criterios de evaluacién y
ponderaciones definidas en las bases de licitacién del convenio marco respectivo, en lo que
les sean aplicables, cuadro que serd adjuntado a la orden de compra que se emita y servira de
fundamento de la resolucién que apruebe la adquisicion.

" Directiva N° 15 “Recomendaciones aplicacién del mecanismo de Grandes Compras”
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Se recomienda que las adquisiciones materializadas a través del mecanismo de Grandes
Compras, dado los montos involucrados, se perfeccionen mediante un Acuerdo
Complementario, firmado por el representante legal de la empresa seleccionada y el Hospital
de Peumo.

En el acuerdo complementario deben consignarse, entre otros aspectos, el monto de la
garantia de fiel cumplimiento., asi como todas las otras condiciones particulares de la
adquisicion. Tales condiciones especiales, en todo caso, no podran apartarse de los aspectos
regulados por las bases de la licitacién del Convenio Marco.

En todas las Ordenes de Compra electronicas que se generen a partir de un mismo proceso
de Gran Compra, debera incorporarse el ID de la Gran Compra e ingresar Resolucién Exenta
que aprob6 la adquisicion, el Certificado de Disponibilidad Presupuestaria y el Acta de
Evaluacién de las ofertas recibidas en aquel proceso, la Resolucién que Selecciona la Oferta.

En caso que se decida dejar sin efecto el proceso de Grandes Compras antes del cierre o no
seleccionar ninguna oferta, la Intencién de Compra debera ser “dejada sin efecto” mediante
Resolucién Exenta, con las mismas visaciones que rigieron para la publicacién de la
Intencién de Compra.

Ilustracion 3
Gran Compra, Seleccién de oferta.

3.~ Firma acuerdo
complementario (contrato)

2.- Resolucion que
selecciona la oferta

1 Seloccion de Oferta

5.- Envio de orden de
compraa traves de
“www.mercadopublico.cl

4.~ Resolucion aprueba
‘acuerdo complementario:

C. LICITACION PUBLICA:

Procedimiento administrativo de caracter concursal mediante los cuales se realiza un llamado
a través del Sistema de Informacién de Mercado Piblico, convocando a los interesados para

que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y
aceptara la més conveniente.

Etapas minimas: Formulacion, Publicacion, Evaluacién y Adjudicacion.
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En el caso de existir la necesidad de rebajar los dias de publicacién en las Licitaciones de
Baja Complejidad, la Unidad requirente deberd fundamentar que la contratacién es de simple
y objetiva especificacion en el formulario de requerimiento.

La informacion que se proporcione a través de la citada plataforma debe ser integra, siendo
obligacién que contenga la totalidad de las Bases Administrativas y Técnicas, aclaraciones,
respuestas, evaluacion y finalmente acto administrativo que indique su adjudicacién o
declaracion de desierto o inadmisible.

Podréan participar en Licitaciones las personas naturales o juridicas, chilenas o extranjeras.

Tabla IV
Etapas y plazos de la licitacién: Tipos de Licitaciones Publicas (Art. 36 1. 661/2024)

P ;
Tipo de Banie Plazo publieacién | Seriedad de Fiel
Licitacién g (dfas corridos) la oferta cumplimiento
L1 <100 5 No No
>=100 .
LE y <1000 10 (5) No No
_“
>=1000 *
LP y <5000 20 (10) No
LR »=5000 30 si sf

pueden ser reducidos a ta mitad, pérja la contratacién de bienes
o servicios de simple'y objetiva especificacion:

*Algunos plazos

Las Licitaciones tipo LE (mayor a 100 e inferior 1.000 UTM) podran rebajarse hasta 5 dias
cotridos cuando se trate de bienes o servicios de simple y objetiva especificaciéon y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas y asi se
disponga en las bases de licitacidn.

Las Licitaciones tipo LP podréan rebajarse hasta 10 dias corridos cuando se trate de bienes o
servicios de simple y objetiva especificacién y que razonablemente conlleve un esfuerzo
menor en la preparacién de ofertas y asi se disponga en las bases de licitacion.

Con todo, el plazo de cierre para la recepcion de ofertas no podra vencer en dias inhéabiles ni
en un dia lunes o en un dia siguiente a un dia inh4bil, antes de las quince horas.
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